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VOLUME 1

CONHECIMENTOS BASICOS

Lingua Portuguesa:

Dominio da ortografia oficial. Emprego da acentuagao grafica. Emprego dos sinais de pontuagao. ............. 44
Flexdo nominal e verbal. Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagdo. Dominio dos mecanismos
de coesao textual. Emprego de tempos € modos verbais. Vozes do Verbo. .......ccceeiiiiiiiiiiiiiiie e 59
Concordéancia nominal e verbal. Regéncia nominal € verbal. ..........ccooiiiiiiiiiii e 81
1] )= SRR 73
Redacao (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas). Inteleccéo de texto......ccccceevuunneeen. 93

Compreensao e interpretacéo de textos de géneros variados. Reconhecimento de tipos e géneros textuais. 1
Comunicacgdes oficiais (conforme Manual de Redacao da Presidéncia da Republica). Adequacao da lingua-
gem ao tipo de documento.Adequagao do formato do texto a0 gENEIOD. .....ocueeiiiiiiiiii i 93

Raciocinio Logico-Matematico:

Estrutura légica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; dedugdo de no-
vas informacoes das relagdes fornecidas e avaliagdo das condigbes usadas para estabelecer a estrutura
daquelas relagdes. Compreenséo e elaboracao da légica das situagdes por meio de: raciocinio verbal, racio-
cinio matematico,raciocinio sequencial, orientacao espacial e temporal, formagédo de conceitos, discrimina-
¢ao de elementos.Compreenséo do processo légico que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz, de
{e]g 04 P02 1o F= = WoTo g lo] [UT=YoT=T 30 (=] (=T g 411 F= To F= 1< 1
Numeros inteiros e racionais: operagdes (adi¢cdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciac¢do); expres-
sGes numeéricas; multiplos e divisores de numeros naturais; problemas. Fragdes e operagdes com fragdes.85
NUumeros e grandezas proporcionais: razées e proporgoes; divisdo em partes proporcionais; regra de
trés;porcentagem € PrODIEIMAS. ... ..ci ittt e st e bt e be e e s abe e e bee e sabeeeabeeesaeeeebeeesnneas 118

Legislacdo de Interesse Institucional:

Regimento Interno do Conselho Nacional do Ministério Publico (Resolucao n? 92, de 13 de marco de 2013 e
alteracdes posteriores): Livro | - Da Composicao, Competéncia e Organizagao. Regime Juridico dos Servi-
dores Publicos Civis da Unido (Lei n°8.112, de 11 de dezembro de 1990 e alteracdes posteriores): Dos Di-
reitos e Vantagens. Do Regime DiSCIPINA. .........eeeiiiiiiiiiiiie e PP 1a34
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Nocoées de Direito Constitucional:
PrinCipios fUNAAMENTAIS. .. ..eiiiiieiee ettt st e bt e s b e e s be e e sab e e sate e e raeeeebeeenneeas 41
Direitos e Garantias FUNamMENTaiS. ........c.cii ittt sae e ebe e e eaeeas 41
Da Organizagéo do Estado: Da Administragdo publica: DOS Servidores. ........ccocceeereeeneeeniieeeiee e 45

Organizagao dos Poderes: Do Poder Legislativo: Do Congresso Nacional. Das Atribuigbes e competéncia do
Congresso Nacional. Da Camara dos Deputados. Do Senado Federal. Poder Executivo: Do Presidente e do
Vice-presidente da Republica. Das atribuigbes do Presidente da Republica. Das Responsabilidades do Pre-
sidente da Republica. Do Poder Judiciario: Das Disposi¢oes Gerais. Do Supremo Tribunal Federal. Das
Fungdes essenciais a justica: Do MiniSterio PUDBICO. .........eeiiiiiiiiie e 55

Nocoées de Direito Administrativo: ;
Administragdo publica. Caracteristicas. Modos de Atuagao. Personalidade Juridica do Estado. Orgéos e

Agentes Publicos. Principios basicos da Administragao pUbICA. ........cccueveiiiieie i 1
Poderes ADMINISIFAtIVOS. .....eiiiiiiiiie e e s e e as 27
ALOS AdMINISIFALIVOS. .. e s e et e s e e e an e e e s ne e e r e e e nr e neeenre e 32
Controle da Administracdo: Administrativo, judicial e legislativo. Meios de controle administrativos. Controle
foTo) 01010 4@ o] a1 1] [IN=T: o= F- | USRS 42
Atos interna corporis. Atos legislativos. Atos politicos. Atos administrativos vinculados e discriciona-
rios.Invalidagéo dos atos administrativos: Revogacgéo. Anulacdo. Efeitos decorrentes. ........cccoceveeiieeennee. 54
Processo Administrativo Federal (Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999). .......ccccoiiiiiiiei e 57

Licitacbes e Contratos: Licitagdes e Contratos (Lei n® 8.666, de 21 de junho 1993). Pregéo (Lei n°10.520, de
17 de julho de 2002 e alteragdes posteriores e Decreto n°5.450, de 31 de maio de 2005). Sistema de Regis-
tro de Precos (Decreto n°©7.892, de 23 de janeiro de 2013). “..cooiiiiiiiiiiie e 57
Nocdes de orgamento publico. Orgamento na Constituicdo Federal. PPA. LDO. LOA. Aspectos orgamenta-
rios e financeiros da execugdo da despesa. (Titulo VI da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, e alteracdes

1013 (T o] =PSRRI 93
Regime Juridico dos Servidores Civis da Unido (Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e altera¢des pos-
L(= 0] 113 SRR 129

Nocoées de Direito Processual Civil:
Cadigo de Processo Civil: DOS AtOS PrOCESSURIS. ...cceruuriiieiiiiieiiea ettt esieeestee et esbeeesiee e sbe s naeeesnneeens PP1a13

Técnico —- CNMP - VOL.2



Nocoées de Administracao:

EStrutura 0rganizacCional. ...........cooiiieiiiiieie et e e n e e e e s nr e e e e s anre e e e aanreeeeaan 1
POdEres adminiSIratiVOS. ......oiiiiiiiiiiiiei ettt e sttt e e s st e e e e s aate e e e sateeeesanteeeesanbeeeesanteeeesanreeeeaan 3
Planejamento, organizagao, dir€Ca0 € CONIOIE. ......iiii i s e s st e e e srnreeeeeans 4
Comportamento,clima e cultura 0rganizacCional. .........c.cocoiiiiii i 22
Gestao de PesSS0as: CAraCteriSHCAS. . cuuiiiiiiiiie ettt e e s e e s et e e e s bee e e e ebee e e e nnnes 25
Conceitos e praticas de gestao de pessoas na Administracao PuUblica. .......c.cococeiiiiiii i, 25
[V/[o) (AYZ= Toz= To M 1o (=T = T oz= Mo [=Y=T=T 1 oT 0 =To | oL TN TR RR 29
Gestao da qualidade e modelo de exceléncia gerencial.Gestao por competéncias e gestao do conhecimento.
Nocoes de gestao de processos: técnicas de mapeamento,analise e melhoria de processos. ...........c........ 32

Nocoes de arquivologia: arquivistica (principios e conceitos); gestao de documentos; protocolos: recebimen-
to, registro, distribuicdo, tramitacdo e expedigcdo de documentos; classificagcdo de documentos de arquivo.
Arquivamento e ordenagédo de documentos. Preservacéo e conservacao de documentos de arquivo. Classi-
FICAGAD B MALEITAIS. ..oiieeeiii ittt e e e h et e e s st e e e e e b b e e e e s anbe e e e sanbeeeeaaneeeeesanbeeeesanreeeeaans 37
O TCTy = o R o (=== (oo (U= SRR 61
Compras no setor publico. Perfil do comprador.Elaboracdo de termos de referéncia. Pesquisa de Pregos.
Cadastro de fornecedores. Recebimento, conferéncia.e armazenagem. Arranjo fisico (leiaute). Distribuicdo

de materiais. TomMbamento dE DENS. ......eiiii et e e et e e st e e e s rnbe e e e sanreeeeeans 77
Controle de bens. Inventario. Alienacao de bens. Alteracdes e baixa de bens. .....cccccoovcciiiiieieciiccciieeeeee, 86
Convergéncias e diferencas entre a gestdo publica e a gestao privada. ......cccocoeeeiviiniinine e 86

Novas tecnologias gerenciais. 91
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