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LINGUA PORTUGUESA:

1 Compreensdao e interpretac@o de textos de gENEroS VANAUOS. .......coouuuiiiiaiaiiiiiiiiia e et ee e e e et e e e e e e e snnbaeeeaaeeeaneees 1
2 Reconhecimento de tip0S € GENEIOS tEXIUAIS. ....cciiiuuuuiieeie e aiittieee e e e e ettt eee e e e e e aaeebeeeeaeeaaaanebeeeaaesaaansbseeeaaesaaannbeneaaaeaaaaannes 6
3 DoOmMINio da 0rtografid OfiCIAL ...........eeeiiiiie ittt e s e e e et e e e et e e e et e e e snee e e e nae e e e s te e e e anne e e e anneeeeeanneeeennnees 33

3.1 Emprego das letras.

3.2 Emprego da acentuagao grafica.

4 Dominio dos MecanisSmMOS A€ COBSA0 tEXLUAL ......cuueiiiiiiiieiiiiie ettt ettt e sttt ettt e e st e e s sttt e e s bbeeesnbbeeesanes 12
4.1 Emprego de elementos de referenciagdo, substituicdo e repeticdo, de conectores e outros elementos de sequencia-
¢éao textual.

4.2 Emprego/ correlagédo de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfosSintatica A0 PEMHOTO. ........eieiiiireiiiiee e et e e e et e e e e e s ereeeeesnteeeesneeeeanneeeeaseeeesnnees 44
5.1 Relagbes de coordenacdo entre orag6es e entre termos da oragao.

5.2 Relag@es de subordinacao entre oragdes e entre termos da oragéo.

5.3 Emprego dos sinais de pontuagdo. 5.4 Concordancia verbal e nominal.

5.5 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.6 Colocagédo dos pronomes atonos.

6 Reescritura de frases € paragrafos 0O tEXIO. .....c.eeiiiiiiieiiiiie e et e e ettt e e st e e e et e e e seaee e e s sseeeeaasteeessnneeeeanneeeeaneeeeeennees 21
6.1 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.2 Retextualizacdo de diferentes géneros e niveis de formalidade.

7 Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redagédo da Presidéncia da Republica). .......cccccocveviiieeiiieeinieeeee, 62
7.1 Adequacéo da linguagem ao tipo de documento.

7.2 Adequacéo do formato do texto ao género.

RACIOCINIO LOGICO:
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2 Ldgica de argumentacéo: analogias, inferéncias, dedug@es e conclusdes. ....................
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3.1 Proposic¢des simples e compostas.

3.2 Tabelas verdade.

3.3 Equivaléncias.

3.4 Leis de De Morgan.

3.5 Diagramas légicos.
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LEGISLAGAO E ETICA NA ADMINISTRAGAO PUBLICA:

L EHICA € MOTAL oo 2
2 Etica, principios € Valores. ........ccccceeviieeeeniineeseee e

3 Etica e democracia: exXerciCio da CIHAANIA. ......ccceeeieieieieiec e e ss b s ssnnsssssssnnnnnen 10
4 Etica € FUNGAO PUDICA. .....eeiii 14
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5.1 Decreto n° 1.171/1994 (Cadigo de Etica Profissional do Servigo Publico).

5.2 Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Uni&o (Lei n° 8.112/1990).

5.2.1 Disposi¢8es preliminares: provimento, vacancia.

5.2.2 Direitos e vantagens.

5.2.3 Regime disciplinar, deveres e proibi¢des, acumulacao, responsabilidade e penalidades.
5.3 Lei n° 8.429/1992.

5.3.1 Disposi¢des gerais.

5.3.2 Atos de improbidade administrativa.

5.4 Processo administrativo (Lei n® 9.784/1999): conceito, principios, fases e modalidades.
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NOGOES DE INFORMATICA:

1 Nocgdes de sistema operacional ambiente WINAOWS). .....ccocuiiiiiiiieiiiiiiiiee e st e e e e s s e e e e s e st e e e e e e s s s sasbaeraaaeeenanees 15
2 Edicdo de textos, planilhas e apresentacdes ambientes Microsoft OffiCe. ... 25
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3.1 Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet e intranet.

3.2 Programas de navegacao Microsoft Internet Explorer.

3.3 Programa de correio eletrénico Outlook.

3.4 Grupos de discusséo.

3.5 Redes sociais.

4 Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de informacgdes, arquivos, pastas e programas. .........
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5.1 Procedimentos de seguranca.

5.2 NogGes de virus, worms e pragas virtuais.

5.3 Aplicativos para seguranga (antivirus, antispyware etc.).

5.4 Procedimentos de backup.

LICITAGOES E CONTRATOS:

1 Modalidades de licitagao, dispensa € iNexXigibilidade. ..........cooiiiiiiiiiiii e 1
1.1 Lei n® 8.666/1993.
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2.1 Caracteristicas do contrato administrativo.

2.2 Formalizacéo e fiscalizagdo do contrato.

2.3 Aspectos orgamentarios e financeiros da execugado do contrato.
2.4 Sanc¢ao administrativa.

2.5 Equilibrio econdmico-financeiro.

2.6 Garantia contratual.

2.7 Alteracgao do objeto: acréscimos e supressoes.

2.8 Prorrogacéo do prazo de vigéncia e de execucao.

3 Prega0 (Lei 10.520/2002). ......eiiueeiuiieiiee sttt ettt ettt sttt e sas e e sttt e aae e e sk e e e aa bt e bt e ea bt e R Rt e ea bt e eR Rt e eR bt e eh b e e ahb e e nhbeeanbeeabeenneean 62
4 Regime diferenciado de contrata¢des puablicas (Lei N 12.462/2011). ...cccccureiiiieeeiiieee et e e sieeestie e e s e e s sneeeeesneeeeennes 65
5 Normas gerais para licitagcéo e contratacéo de parceria publico-provada (Lei n°® 11.079/2004). ......ccccoeeiiieeeenieeennnnen 76
6 ConVEnNios, coNtratos de rePAaSSE € SIMIIAIES. ....coiii ittt e e e ettt e e e e e e et e ee e e e e e e s nnbeeeeaaeeeaansbneraaaaaenan 80
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