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ORTOGRAFIA;

A ortografia é a parte da Fonologia que trata da correta grafia
das palavras. E ela quem ordena qual som devem ter as letras do al-
fabeto. Os vocdbulos de uma lingua sdo grafados segundo acordos
ortograficos.

A maneira mais simples, pratica e objetiva de aprender orto-
grafia é realizar muitos exercicios, ver as palavras, familiarizando-se
com elas. O conhecimento das regras é necessario, mas nao basta,
pois ha inumeras excegdes e, em alguns casos, ha necessidade de
conhecimento de etimologia (origem da palavra).

Regras ortograficas
O fonemas
Sendo C/C

As palavras substantivadas derivadas de verbos com radicais
em nd, rg, rt, pel, corr e sent: pretender - pretensdo / expandir - ex-
pansdo / ascender - ascensdo / inverter - inverséo / aspergir - asper-
séo / submergir - submerséo / divertir - diversdo / impelir - impulsi-
vo / compelir - compulsério / repelir - repulsa / recorrer - recurso /
discorrer - discurso / sentir - sensivel / consentir — consensual.

SSendaoCe(

Os nomes derivados dos verbos cujos radicais terminem em
gred, ced, prim ou com verbos terminados por tir ou -meter: agre-
dir - agressivo / imprimir - impressdo / admitir - admisséo / ceder
- cessdio / exceder - excesso / percutir - percussdo / regredir - regres-
sdo / oprimir - opresséo / comprometer - compromisso / submeter
— submissdo.

*quando o prefixo termina com vogal que se junta com a pa-
lavra iniciada por “s”. Exemplos: a + simétrico - assimétrico / re +
surgir — ressurgir.

*no pretérito imperfeito simples do subjuntivo. Exemplos: fi-
casse, falasse.

CouCenaoSesSS

vocdbulos de origem arabe: cetim, acucena, agucar.

vocdbulos de origem tupi, africana ou exdtica: cipd, Jugara, ca-
¢ula, cachaga, cacique.

sufixos aga, aco, agdo, ¢ar, ecer, ica, n¢a, uga, ugu, ugo: barca-
¢a, ricago, agugar, empalidecer, carniga, canigo, esperanga, carapu-
ca, dentuco.

nomes derivados do verbo ter: abster - abstengdo / deter - de-
tengdo / ater - atengdo / reter — retengdo.

apos ditongos: foice, coice, traicdo.

palavras derivadas de outras terminadas em -te, to(r): marte -
marciano / infrator - infragéo / absorto — absorgdo.

O fonema z
SendaoZ

sufixos: és, esa, esia, e isa, quando o radical é substantivo, ou
em gentilicos e titulos nobilidrquicos: fregués, freguesa, freguesia,
poetisa, baronesa, princesa.

sufixos gregos: ase, ese, ise e ose: catequese, metamorfose.

formas verbais pér e querer: pés, pus, quisera, quis, quiseste.
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nomes derivados de verbos com radicais terminados em “d”:
aludir - aluséo / decidir - decisdo / empreender - empresa / difundir
— difusdo.

diminutivos cujos radicais terminam com “s”: Luis - Luisinho /
Rosa - Rosinha / ldpis — lapisinho.

apos ditongos: coisa, pausa, pouso, causa.

verbos derivados de nomes cujo radical termina com “s”: and-
lis(e) + ar - analisar / pesquis(a) + ar — pesquisar.

Zenao$S

sufixos “ez” e “eza” das palavras derivadas de adjetivo: macio -
maciez / rico — riqueza / belo — beleza.

sufixos “izar” (desde que o radical da palavra de origem nao
termine com s): final - finalizar / concreto — concretizar.

consoante de ligagdo se o radical ndo terminar com “s”:
inho - pezinho / café + al - cafezal

pé +

Excegdio: lapis + inho — lapisinho.
O fonema j
Gendol

palavras de origem grega ou arabe: tigela, girafa, gesso.

estrangeirismo, cuja letra G é originaria: sargento, gim.

terminagBes: agem, igem, ugem, ege, oge (com poucas exce-
¢des): imagem, vertigem, penugem, bege, foge.

Excegdo: pajem.

terminagGes: agio, égio, igio, 6gio, ugio: sortilégio, litigio, re-
16gio, refugio.

verbos terminados em ger/gir: emergir, eleger, fugir, mugir.

depois da letra “r” com poucas exce¢des: emergir, surgir.

depois da letra “a”, desde que ndo seja radical terminado com

j: agil, agente.

JendoG

palavras de origem latinas: jeito, majestade, hoje.

palavras de origem arabe, africana ou exdtica: jiboia, manje-
rona.

palavras terminadas com aje: ultraje.

O fonema ch

X e nado CH

palavras de origem tupi, africana ou exdtica: abacaxi, xucro.

palavras de origem inglesa e espanhola: xampu, lagartixa.

depois de ditongo: frouxo, feixe.

depois de “en”: enxurrada, enxada, enxoval.

Excegdo: quando a palavra de origem ndo derive de outra ini-
ciada com ch - Cheio - (enchente)

CHenadaoX

palavras de origem estrangeira: chave, chumbo, chassi, mochi-
la, espadachim, chope, sanduiche, salsicha.




As letras “e” e “i”

un,

Ditongos nasais sdo escritos com “e”: s6o
ditongo interno cdibra.

verbos que apresentam infinitivo em -oar, -uar sdo escritos
com “e”: cagoe, perdoe, tumultue. Escrevemos com “i”, os verbos

com infinitivo em -air, -oer e -uir: trai, doi, possui, contribui.

mde, pbem. Com

wn
I,

* Atengdo para as palavras que mudam de sentido quando
substituimos a grafia “e” pela grafia “i”: drea (superficie), dria (me-
lodia) / delatar (denunciar), dilatar (expandir) / emergir (vir a tona),
imergir (mergulhar) / peéo (de estdncia, que anda a pé), pido (brin-

quedo).

* Dica:

- Se o dicionario ainda deixar duvida quanto a ortografia de
uma palavra, ha a possibilidade de consultar o Vocabulario Ortogra-
fico da Lingua Portuguesa (VOLP), elaborado pela Academia Brasi-
leira de Letras. E uma obra de referéncia até mesmo para a cria¢do
de dicionarios, pois traz a grafia atualizada das palavras (sem o sig-
nificado). Na Internet, o endereco é www.academia.org.br.

Informag6es importantes

- Formas variantes sdo formas duplas ou multiplas, equivalen-
tes: aluguel/aluguer, relampejar/relampear/relampar/relampadar.

- Os simbolos das unidades de medida sdo escritos sem ponto,
com letra minuscula e sem “s” para indicar plural, sem espago entre
o algarismo e o simbolo: 2kg, 20km, 120km/h.

Excegdo para litro (L): 2 L, 150 L.

- Na indicagdo de horas, minutos e segundos, ndo deve haver
espaco entre o algarismo e o simbolo: 14h, 22h30min, 14h23'34" (=
quatorze horas, vinte e trés minutos e trinta e quatro segundos).

- O simbolo do real antecede o niimero sem espaco: R$1.000,00.
No cifrdo deve ser utilizada apenas uma barra vertical (S).

Fontes de pesquisa:

http://www.pciconcursos.com.br/aulas/portugues/ortografia

SACCONI, Luiz Anténio. Nossa gramdtica completa Sacconi. 302
ed. Rev. Sdo Paulo: Nova Geragdo, 2010.

Portugués linguagens: volume 1 / Wiliam Roberto Cereja, The-
reza Cochar Magalhdes. — 72ed. Reform. — S3o Paulo: Saraiva, 2010.

Portugués: novas palavras: literatura, gramdtica, redagéo /
Emilia Amaral... [et al.]. — Sdo Paulo: FTD, 2000.

Hifen

O hifen é um sinal diacritico (que distingue) usado para ligar os
elementos de palavras compostas (como ex-presidente, por exem-
plo) e para unir pronomes atonos a verbos (ofereceram-me; vé-lo-
-ei). Serve igualmente para fazer a translineacdo de palavras, isto é,
no fim de uma linha, separar uma palavra em duas partes (ca-/sa;
compa-/nheiro).

Uso do hifen que continua depois da Reforma Ortografica:

1. Em palavras compostas por justaposicdo que formam uma
unidade semantica, ou seja, nos termos que se unem para forma-
rem um novo significado: tio-avé, porto-alegrense, luso-brasileiro,
tenente-coronel, segunda- -feira, conta-gotas, guarda-chuva, arco-
-iris, primeiro-ministro, azul-escuro.

2. Em palavras compostas por espécies botanicas e zooldgicas:
couve-flor, bem-te-vi, bem-me-quer, abobora- -menina, erva-doce,
feijdo-verde.

3. Nos compostos com elementos além, aquém, recém e sem:
além-mar, recém-nascido, sem-numero, recém-casado.
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4. No geral, as locu¢bes ndo possuem hifen, mas algumas ex-
cegBes continuam por ja estarem consagradas pelo uso: cor-de-ro-
sa, arco-da-velha, mais-que-perfeito, pé-de-meia, dgua-de-colénia,
queima-roupa, deus-dard.

5. Nos encadeamentos de vocdbulos, como: ponte Rio-Niterdi,
percurso Lisboa-Coimbra-Porto e nas combinagdes histéricas ou
ocasionais: Austria-Hungria, Angola-Brasil, etc.

6. Nas formagBes com os prefixos hiper-, inter- e super- quan-
do associados com outro termo que é iniciado por “r”: hiper-resis-
tente, inter-racial, super-racional, etc.

7. Nas formagbes com os prefixos ex-, vice-: ex-diretor, ex-presi-
dente, vice-governador, vice-prefeito.

8. Nas formacgbes com os prefixos pds-, pré- e pré-: pré-natal,
pré-escolar, pré-europeu, pods-graduagdo, etc.

9. Na énclise e meséclise: amd-lo, deixd-lo, dd-se, abraga-o,
langa-o e amd-lo-ei, falar-lhe-ei, etc.

10. Nas formagdes em que o prefixo tem como segundo termo
uma palavra iniciada por “h”: sub-hepdtico, geo--histdria, neo-helé-
nico, extra-humano, semi-hospitalar, super-homem.

11. Nas formagdes em que o prefixo ou pseudoprefixo termina
com a mesma vogal do segundo elemento: micro-ondas, eletro-oti-
ca, semi-interno, auto-observagdo, etc.

** 0O hifen é suprimido quando para formar outros termos: re-
aver, inabil, desumano, lobisomem, reabilitar.

Lembrete da zZé!

Ao separar palavras na translineagdo (mudanca de linha), caso
a ultima palavra a ser escrita seja formada por hifen, repita-o na
proxima linha. Exemplo: escreverei anti-inflamatdrio e, ao final,
coube apenas “anti-". Na préxima linha escreverei: “-inflamatério”
(hifen em ambas as linhas).

N3do se emprega o hifen:

1. Nas formagdes em que o prefixo ou falso prefixo termina em
vogal e o segundo termo inicia-se em “r” ou “s”. Nesse caso, passa-
-se a duplicar estas consoantes: antirreligioso, contrarregra, infras-
som, microssistema, minissaia, microrradiografia, etc.

2. Nas constituigdes em que o prefixo ou pseudoprefixo termi-
na em vogal e o segundo termo inicia-se com vogal diferente: an-
tiaéreo, extraescolar, coeducagdo, autoestrada, autoaprendizagem,
hidroelétrico, plurianual, autoescola, infraestrutura, etc.

3. Nas formagdes, em geral, que contém os prefixos “dés” e
“in” e o segundo elemento perdeu o “h” inicial: desumano, indbil,
desabilitar, etc.

4. Nas formagdes com o prefixo “co”, mesmo quando o segun-
do elemento comegar com “0”: cooperagdo, coobrigagéo, coorde-

“on
S

o”:
nar, coocupante, coautor, coedig¢@o, coexistir, etc.

5. Em certas palavras que, com o uso, adquiriram nogdo de
composicdo: pontapé, girassol, paraquedas, paraquedista, etc.

6. Em alguns compostos com o advérbio “bem”: benfeito, ben-
querer, benquerido, etc.

- Os prefixos pds, pré e pro, em suas formas correspondentes
atonas, aglutinam-se com o elemento seguinte, ndo havendo hifen:
pospor, predeterminar, predeterminado, pressuposto, propor.

- Escreveremos com hifen: anti-hordrio, anti-infeccioso, auto-
-observagdo, contra-ataque, semi-interno, sobre- -humano, super-
-realista, alto-mar.

- Escreveremos sem hifen: pér do sol, antirreforma, antissépti-
co, antissocial, contrarreforma, minirrestaurante, ultrassom, antia-
derente, anteprojeto, anticaspa, antivirus, autoajuda, autoelogio,
autoestima, radiotdxi.




Fontes de pesquisa:

http://www.pciconcursos.com.br/aulas/portugues/ortografia

SACCONI, Luiz Anténio. Nossa gramdtica completa Sacconi. 302
ed. Rev. Sdo Paulo: Nova Geragdo, 2010.

QUESTOES

1-) (TRE/MS - ESTAGIO — JORNALISMO - TRE/MS — 2014) De
acordo com a nova ortografia, assinale o item em que todas as pa-
lavras estdo corretas:

A) autoajuda — anti-inflamatdrio — extrajudicial.
B) supracitado — semi-novo — telesservico.

C) ultrassofisticado — hidro-elétrica — ultra-som.
D) contrarregra — autopista — semi-aberto.

E) contrarrazdo — infra-estrutura — coprodutor.

1-) Corregdo:

A) autoajuda — anti-inflamatério — extrajudicial = correta

B) supracitado — semi-novo — telesservi¢o = seminovo

C) ultrassofisticado — hidro-elétrica — ultra-som = hidroelétrica,
ultrassom

D) contrarregra — autopista — semi-aberto = semiaberto

E) contrarrazdo — infra-estrutura — coprodutor = infraestrutura

RESPOSTA: “A”.

2-) (TRE/MS - ESTAGIO — JORNALISMO - TRE/MS — 2014) De
acordo com a nova ortografia, assinale o item em que todas as pa-
lavras estdo corretas:

A) autoajuda — anti-inflamatdrio — extrajudicial.
B) supracitado — semi-novo — telesservigo.

C) ultrassofisticado — hidro-elétrica — ultra-som.
D) contrarregra — autopista — semi-aberto.

E) contrarrazdo — infra-estrutura — coprodutor.

2-) Corregédo:

A) autoajuda — anti-inflamatdrio — extrajudicial = correta

B) supracitado — semi-novo — telesservigo = seminovo

C) ultrassofisticado — hidro-elétrica — ultra-som = hidroelétrica,
ultrassom

D) contrarregra — autopista — semi-aberto = semiaberto

E) contrarrazdo — infra-estrutura — coprodutor = infraestrutura

RESPOSTA: “A”.

3-) (CASAL/AL - ADMINISTRADOR DE REDE - COPEVE/
UFAL/2014)

ADORAMOS
SESTAS...

ADORAMOS
CESTAS...

...ADORAMOS
SEXTAS!

beckilstras® gmall com

Disponivel em: https:/iwww.facebook comftirasarmandinho. Acesso em: 10 fev. 2014,
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Armandinho, personagem do cartunista Alexandre Beck, sabe
perfeitamente empregar os parénimos “cestas” “sestas” e “sextas”.
Quanto ao emprego de parénimos, dadas as frases abaixo,

I. O cidadao se dirigia para sua eleitoral.

Il. A zona eleitoral ficava 200 metros de um posto
policial.

IIl. O condutor do automovel a lei seca.
IV. Foi encontrada uma soma de dinheiro no carro.
V. O policial anunciou o delito.

Assinale a alternativa cujos vocabulos preenchem corretamen-
te as lacunas das frases.

A) secdo, acerca de, infligiu, vultosa, fragrante.

B) secdo, acerca de, infligiu, vultuosa, flagrante.
C) sessdo, a cerca de, infringiu, vultosa, fragrante.
D) segdo, a cerca de, infringiu, vultosa, flagrante.
E) sessdo, a cerca de, infligiu, vultuosa, flagrante.

3-) Questdo que envolve ortografia.

I. O cidad3o se dirigia para sua SECAO eleitoral. (setor)

Il. A zona eleitoral ficava A CERCA DE 200 metros de um posto
policial. (= aproximadamente)

IIl. O condutor do automovel INFRINGIU a lei seca. (relacione
com infrator)

IV. Foi encontrada uma VULTOSA soma de dinheiro no carro.
(de grande vulto, volumoso)

V. O policial anunciou o FLAGRANTE delito. (relacione com
“pego no flagra”)

Sec¢do / a cerca de / infringiu / vultosa / flagrante

RESPOSTA: “D”.

ESTRUTURA E FORMAGAO DAS PALAVRAS;

As palavras podem ser analisadas sob o ponto de vista de sua
estrutura significativa. Para isso, nds as dividimos em seus menores
elementos (partes) possuidores de sentido. A palavra inexplicdvel,
por exemplo, é constituida por trés elementos significativos:

In = elemento indicador de negagao

Explic — elemento que contém o significado basico da palavra

Avel = elemento indicador de possibilidade

Estes elementos formadores da palavra recebem o nome de
morfemas. Através da unido das informagdes contidas nos trés
morfemas de inexplicdvel, pode-se entender o significado pleno
dessa palavra: “aquilo que ndo tem possibilidade de ser explicado,
que ndo é possivel tornar claro”,

MORFEMAS = sdo as menores unidades significativas que, reu-
nidas, formam as palavras, dando-lhes sentido.

Classificagdo dos morfemas:

Radical, lexema ou semantema — é o elemento portador de
significado. E através do radical que podemos formar outras palavras
comuns a um grupo de palavras da mesma familia. Exemplo: pequeno,
pequenininho, pequenez. O conjunto de palavras que se agrupam em
torno de um mesmo radical denomina-se familia de palavras.

Afixos — elementos que se juntam ao radical antes (os prefixos)
ou depois (sufixos) dele. Exemplo: beleza (sufixo), prever (prefixo),
infiel.

Desinéncias - Quando se conjuga o verbo amar, obtém-se for-
mas como amava, amavas, amava, amdvamos, amdveis, amavam.
Estas modificagGes ocorrem a medida que o verbo vai sendo fle-




xionado em numero (singular e plural) e pessoa (primeira, segunda
ou terceira). Também ocorrem se modificarmos o tempo e o modo
do verbo (amava, amara, amasse, por exemplo). Assim, podemos
concluir que existem morfemas que indicam as flexdes das palavras.
Estes morfemas sempre surgem no fim das palavras varidveis e re-
cebem o nome de desinéncias. Ha desinéncias nominais e desinén-
cias verbais.

¢ Desinéncias nominais: indicam o género e o nimero dos no-
mes. Para a indicagdo de género, o portugués costuma opor as desi-
néncias -o/-a: garoto/garota; menino/menina. Para a indicacdo de
numero, costuma-se utilizar o morfema —s, que indica o plural em
oposi¢do a auséncia de morfema, que indica o singular: garoto/ga-
rotos; garota/garotas; menino/meninos; menina/meninas. No caso
dos nomes terminados em —r e —z, a desinéncia de plural assume a
forma -es: mar/mares; revélver/revélveres; cruz/cruzes.

e Desinéncias verbais: em nossa lingua, as desinéncias verbais
pertencem a dois tipos distintos. Ha desinéncias que indicam o
modo e o tempo (desinéncias modo-temporais) e outras que in-
dicam o nimero e a pessoa dos verbos (desinéncia numero-pes-
soais):

cant-d-va-mos:

cant: radical / -d-: vogal temdtica / -va-: desinéncia modo-tem-
poral (caracteriza o pretérito imperfeito do indicativo) / -mos: de-
sinéncia numero-pessoal (caracteriza a primeira pessoa do plural)

cant-g-sse-is:

cant: radical / -é-: vogal temdtica / -sse-:desinéncia modo-tem-
poral (caracteriza o pretérito imperfeito do subjuntivo) / -is: desi-
néncia numero-pessoal (caracteriza a segunda pessoa do plural)

Vogal tematica

Entre o radical cant- e as desinéncias verbais, surge sempre
o morfema —a. Este morfema, que liga o radical as desinéncias, é
chamado de vogal tematica. Sua fungdo é ligar-se ao radical, cons-
tituindo o chamado tema. E ao tema (radical + vogal temdtica) que
se acrescentam as desinéncias. Tanto os verbos como os nomes
apresentam vogais tematicas. No caso dos verbos, a vogal tematica
indica as conjugagdes: -a (da 1.2 conjugagdo = cantar), -e (da 2.2
conjugacdo = escrever) e —i (3.2conjugagdo = partir).

e Vogais tematicas nominais: S3o -ag, -e, e -0, quando atonas
finais, como em mesa, artista, perda, escola, base, combate. Nestes
casos, ndo poderiamos pensar que essas terminagdes sdo desinén-
cias indicadoras de género, pois mesa e escola, por exemplo, ndo
sofrem esse tipo de flexdo. A estas vogais tematicas se liga a de-
sinéncia indicadora de plural: mesa-s, escola-s, perda-s. Os nomes
terminados em vogais tonicas (sofd, café, cipd, caqui, por exemplo)
ndo apresentam vogal tematica.

® VVogais tematicas verbais: Sdo -g, -e e -i, que caracterizam trés
grupos de verbos a que se da o nome de conjugagbes. Assim, os
verbos cuja vogal tematica é -a pertencem a primeira conjugacao;
aqueles cuja vogal temdtica é -e pertencem a segunda conjugagdo
e os que tém vogal tematica -i pertencem a terceira conjugacao.

Interfixos

Sdo os elementos (vogais ou consoantes) que se intercalam en-
tre o radical e o sufixo, para facilitar ou mesmo possibilitar a leitura
de uma determinada palavra. Por exemplo:

Vogais: frutifero, gasometro, carnjvoro.

Consoantes: cafezal, sonolento, friorento.
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Formagdo das Palavras

Ha em Portugués palavras primitivas, palavras derivadas, pala-
vras simples, palavras compostas.

Palavras primitivas: aquelas que, na lingua portuguesa, ndo
provém de outra palavra: pedra, flor.

Palavras derivadas: aquelas que, na lingua portuguesa, pro-
vém de outra palavra: pedreiro, floricultura.

Palavras simples: aquelas que possuem um so radical: azeite,
cavalo.

Palavras compostas: aquelas que possuem mais de um radical:
couve-flor, planalto.

* As palavras compostas podem ou ndo ter seus elementos li-
gados por hifen.

Processos de Formagdo de Palavras

Na Lingua Portuguesa ha muitos processos de formagao de pa-
lavras. Entre eles, os mais comuns sdo a derivagdo, a composi¢éo, a
onomatopeia, a abreviagdo e o hibridismo.

Derivagao por Acréscimo de Afixos

E o processo pelo qual se obtém palavras novas (derivadas)
pela anexacdo de afixos a palavra primitiva. A derivagdo pode ser:
prefixal, sufixal e parassintética.

Prefixal (ou prefixag¢do): a palavra nova é obtida por acréscimo
de prefixo.

In felizdes leal

Prefixoradical prefixoradical

Sufixal (ou sufixagdo): a palavra nova é obtida por acréscimo
de sufixo.

Felizmentelealdade
Radical sufixo radicalsufixo

Parassintética: a palavra nova é obtida pelo acréscimo simulta-
neo de prefixo e sufixo. Por parassintese formam-se principalmente
verbos.

En tristecer
Prefixo radical sufixo

Em tard ecer
prefixo radical sufixo

Outros Tipos de Derivagao

Ha dois casos em que a palavra derivada é formada sem que
haja a presenca de afixos. Sdo eles: a derivagdo regressiva e a deri-
vagdo impropria.

Derivagao regressiva: a palavra nova é obtida por reducdo da
palavra primitiva. Ocorre, sobretudo, na formacgdo de substantivos
derivados de verbos.

janta (substantivo) - deriva de jantar (verbo)/pesca (substanti-
vo) — deriva de pescar (verbo)

Derivagao impropria: a palavra nova (derivada) é obtida pela
mudanca de categoria gramatical da palavra primitiva. Ndo ocorre,
pois, alteragdo na forma, mas somente na classe gramatical.

Ndo entendi o porqué da briga. (o substantivo “porqué” deriva
da conjungdo porque)

Seu olhar me fascina! (olhar aqui é substantivo, deriva do verbo
olhar).




** Dica: A derivagdo regressiva “mexe” na estrutura da palavra
e geralmente transforma verbos em substantivos: caca = deriva de
cacar, saque = deriva de sacar.

A derivagdo impropria ndo “mexe” com a palavra, apenas faz
com que ela pertenca a uma classe gramatical “impropria” da qual
ela realmente, ou melhor, costumeiramente faz parte. A alteragdo
acontece devido a presenca de outros termos, como artigos, por
exemplo:

O verde das matas! (o adjetivo “verde” passou a funcionar
como substantivo devido a presenca do artigo “0”)

Composi¢ao

Haverad composicdo quando se juntarem dois ou mais radicais
para formar uma nova palavra. Ha dois tipos de composicdo: justa-
posi¢do e aglutinagdo.

Justaposi¢do: ocorre quando os elementos que formam o com-
posto sdo postos lado a lado, ou seja, justapostos: para-raios, corre-
-corre, guarda-roupa, segunda-feira, girassol.

Composic¢ao por aglutinagao: ocorre quando os elementos que
formam o composto aglutinam-se e pelo menos um deles perde sua
integridade sonora: aguardente (dgua + ardente), planalto (plano +
alto), pernalta (perna + alta), vinagre (vinho + acre).

Outros processos de formagao de palavras:

Onomatopeia — é a palavra que procura reproduzir certos sons
ou ruidos: reco-reco, tique-taque, fom-fom.

Abreviagdo — é a reducdo de palavras até o limite permitido
pela compreensdao: moto (motocicleta), pneu (pneumatico), metré
(metropolitano), foto (fotografia).

* Observagdo:

- Abreviatura: é a reducdo na grafia de certas palavras, limi-
tando-as quase sempre a letra inicial ou as letras iniciais: p. ou pdg.
(para pagina), sr. (para senhor).

- Sigla: é um caso especial de abreviatura, na qual se reduzem
locugbes substantivas préprias as suas letras iniciais (sdo as siglas
puras) ou silabas iniciais (siglas impuras), que se grafam de duas
formas: IBGE, MEC (siglas puras); DETRAN ou Detran, PETROBRAS
ou Petrobras (siglas impuras).

- Hibridismo: é a palavra formada com elementos oriundos de
linguas diferentes.

automdavel (auto: grego; movel: latim)

sociologia (socio: latim; logia: grego)

sambddromo (samba: dialeto africano; dromo: grego)

Fontes de pesquisa:

http://www.brasilescola.com/gramatica/estrutura-e-forma-
cao-de-palavras-i.htm

SACCONI, Luiz Antbnio. Nossa gramdtica completa Sacconi. 302
ed. Rev. Sao Paulo: Nova Geragdo, 2010.

Portugués linguagens: volume 1 / Wiliam Roberto Cereja, The-
reza Cochar Magalhdes. — 72ed. Reform.— S3o Paulo: Saraiva, 2010.

Portugués: novas palavras: literatura, gramdtica, redagdo /
Emilia Amaral... [et al.]. — Sdo Paulo: FTD, 2000.

QUESTOES

1-) (RIOPREVIDENCIA— ESPECIALISTA EM PREVIDENCIA SOCIAL
— CEPERJ/2014) A palavra “infraestrutura” é formada pelo seguinte
processo:

A) sufixacdo
B) prefixa¢do
C) parassintese

LINGUA PORTUGUESA

(¢ )

D) justaposicdo
E) aglutinacdo

1-) Infra = prefixo + estrutura — temos a jungdo de um prefixo
com um radical, portanto: derivagdo prefixal (ou prefixagdo).
RESPOSTA: “B”.

2-) (SECRETARIA DE ESTADO DE DEFESA SOCIAL/MG — AGENTE
DE SEGURANCA SOCIOEDUCATIVO — IBFC/2014) O vocéabulo “entris-
tecido”, presente na terceira estrofe, é um exemplo de:

a) palavra composta
b) palavra primitiva
c) palavra derivada

d) neologismo

2-) en + triste + ido (com consoante de ligagdo “c”) = ao radical
“triste” foram acrescidos o prefixo “en” e o sufixo “ido”, ou seja,
“entristecido” é palavra derivada do processo de formacdo de pa-
lavras chamado de: prefixa¢do e sufixacdo. Para o exercicio, basta
“derivada”!

RESPOSTA: “C”.

DIVISAO SILABICA; VOGAIS; SEMIVOGAIS;

DIVISAO SILABICA. CLASSIFICACAO DAS PALAVRAS QUANTO
AO NUMERO DE SiLABAS

A cada um dos grupos pronunciados de uma determinada pa-
lavra numa s6 emissdo de voz, da-se o nome de silaba. Na Lingua
Portuguesa, o nucleo da silaba é sempre uma vogal, ndo existe sila-
ba sem vogal e nunca mais que uma vogal em cada silaba.

Para sabermos o nimero de silabas de uma palavra, devemos
perceber quantas vogais tem essa palavra. Mas preste atengao, pois
as letras i e u (mais raramente com as letras e e 0) podem represen-
tar semivogais.

Classificagdao por nimero de silabas

Monossilabas: palavras que possuem uma silaba.
Exemplos: ré, po, més, faz

Dissilabas: palavras que possuem duas silabas.
Exemplos: ca/sa, la/co.

Trissilabas: palavras que possuem trés silabas.
Exemplos: i/da/de, pa/le/ta.

Polissilabas: palavras que possuem quatro ou mais silabas.
Exemplos: mo/da/li/da/de, ad/mi/ré/vel.

Divisdo Silabica
- Letras que formam os digrafos “rr”, “ss”, “sc”, “s¢”, “
devem permanecer em silabas diferentes. Exemplos:

des —cer
pas —sa—ro...

XS", e ”XC”

- Digrafos “ch”, “nh”, “Ih”, “gu” e “qu” pertencem a uma Unica
silaba. Exemplos:

chu-va

quei—jo
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NUMEROS INTEIROS; NUMEROS NATURAIS;
NUMERAGCAO DECIMAL; OPERAGOES FUN-
DAMENTAIS COMO: ADIGAO, SUBTRAGAO,
DIVISAO E MULTIPLICAGAO; SIMPLIFICAGAO;
MEDINDO O TEMPO: HORAS, MINUTOS E SE-
GUNDOS; PROBLEMAS MATEMATICOS; RADI-
CIAGCAO; POTENCIAGAO;

Conjunto estd presente em muitos aspectos da vida, sejam eles
cotidianos, culturais ou cientificos. Por exemplo, formamos conjun-
tos ao organizar a lista de amigos para uma festa agrupar os dias da
semana ou simplesmente fazer grupos.

Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos.

Para enumerar um conjunto usamos geralmente uma letra
maiuscula.

Representagoes

Pode ser definido por:

-Enumerando todos os elementos do conjunto: S={1, 3, 5, 7, 9}

-Simbolicamente: B={x & N|x<8}, enumerando esses elemen-
tos temos:

B={0,1,2,3,4,5,6,7}

-Diagrama de Venn

Ha também um conjunto que ndo contém elemento e é repre-
sentado da seguinte forma: S=2 ou S={ }.

Quando todos os elementos de um conjunto A pertencem tam-
bém a outro conjunto B, dizemos que:

e Aésubconjunto de B

e QuAépartedeB

e Aestd contido em B escrevemos: ACB

Se existir pelo menos um elemento de A que ndo pertence a
B: AdB

Igualdade
Propriedades basicas da igualdade

Para todos os conjuntos A, B e C,para todos os objetos x & U,
temos que:

(1)A=A.

(2) Se A=B, entdo B=A.

(3)SeA=BeB=C,entdo A=C.

(4)SeA=Bex € A, entdo xE B.

SeA=BeA & C(,entdioB & C.

MATEMATICA E RACIOCiINIO LOGICO

Dois conjuntos sdo iguais se, e somente se, possuem exata-
mente os mesmos elementos. Em simbolo:

A=B se,e somente se, V x(xEA>XEB).

Para saber se dois conjuntos A e B sdo iguais, precisamos saber
apenas quais sao os elementos.

Ndo importa ordem:

A={1,2,3} e B={2,1,3}

N&o importa se ha repeticdo:

A={1,2,2,3} e B={1,2,3}

Operagoes
Unido

Dados dois conjuntos A e B, existe sempre um terceiro formado
pelos elementos que pertencem pelo menos um dos conjuntos a
gue chamamos conjunto unido e representamos por: AU B.

Formalmente temos: AU B={x|xE A ou x& B}

Exemplo:

A={1,2,3,4} e B={5,6}

AUB={1,2,3,4,5,6}

Intersegcao
A intersecdo dos conjuntos A e B é o conjunto formado pelos
elementos que sdo ao mesmo tempo de A e de B, e é representada

por : ANB.
Simbolicamente: ANB={x|xEA e xEB}

g)
Q)

B

Exemplo:
A={a,b,c,d,e} e B={d,e,f,g}
AnB={d,e}

Diferenca

Uma outra operagdo entre conjuntos é a diferenca, que a cada
par A, B de conjuntos faz corresponder o conjunto definido por:

A — B ou A\Bque se diz a diferenca entre A e B ou o comple-
mentar de B em relagdo a A.

A este conjunto pertencem os elementos de A que ndo perten-
cem a B.

A\B = {x : xXEA e x4B}.

Exemplo:
A={0,1,2,3,4,5eB={56,7}
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Entdo os elementos de A — B serdo os elementos do conjunto A NUMEROS ORDINAIS
menos os elementos que pertencerem ao conjunto B.

Portanto A-B=1{0, 1, 2, 3, 4}. Os numeros ordinais sdo tipos de numerais utilizados para in-
dicar uma ordem ou hierarquia numa dada sequéncia. Ou seja, eles
indicam a posi¢do ou lugar que algo ou alguém ocupa numa série
ou conjunto.

Os numeros naturais sdo o modelo matematico necessario Sdo muito utilizados em competi¢cdes esportivas, para indicar
para efetuar uma contagem. andares de edificios, tépicos de uma lista, as partes de algo, arti-

Comegando por zero e acrescentando sempre uma unidade, | gos de lei, decretos, capitulos de obra, indicagdo de séculos, dentre

obtemos os elementos dos nimeros naturais: outros.

Numeros Naturais

Lista de Numeros Ordinais
Segue abaixo uma lista dos numeros ordinais e os termos es-
critos por extenso.

N=1{01,23456...}

A construc¢do dos Numeros Naturais

i i Numero Nomenclatura
- Todo nimero natural dado tem um sucessor (nUmero que
- . - ) o imei
vem depois do nimero dado), considerando também o zero. : primeiro
.2 segundo
Exemplos: Seja m um numero natural. o terceiro
a) O sucessor de m é m+1.
; 0
b) O sucessor de 0 é 1. quarto
c) O sucessorde 1 é 2. o quinto
d) O sucessor de 19 é 20. o sexto
, . ~ L o At
- Se um numero natural é sucessor de outro, ent3o os dois nu- setimo
meros juntos sdo chamados niumeros consecutivos. 8.2 oitavo
9 nono
Exemplos: 5 —
a) 1 e 2 s30 nimeros consecutivos. 10.2 décimo
b) 5 e 6 sdo nimeros consecutivos. 110 décimo primeiro ou
¢) 50 e 51 sdo numeros consecutivos. ’ undécimo
. . . . . o décimo segundo ou
- Varios numeros formam uma cole¢do de ndimeros naturais 12.0 duodécimo
consecutivos se o segundo é sucessor do primeiro, o terceiro é su- — -
4 ; : 13.2 décimo terceiro
cessor do segundo, o quarto é sucessor do terceiro e assim suces-
sivamente. 14.2 décimo quarto
. | 15.¢2 décimo quinto
xemplos:
. 0 aci
a)1,2,3,4,5,6e 7 s30 consecutivos. 16. décimo sexto
b) 5, 6 e 7 sdo consecutivos. 17.¢ décimo sétimo
¢) 50, 51, 52 e 53 sdo consecutivos. 18.2 décimo oitavo
o ..
- Todo niimero natural dado N, exceto o zero, tem um anteces- | | 19- décimo nono
sor (nimero que vem antes do numero dado). 20.2 vigésimo
) . o 21.2 vigésimo primeiro
Exemplos: Se m é um nimero natural finito diferente de zero. R — q
a) O antecessor do nimero m é m-1. 22.2 Vigesimo segundo
b) O antecessor de 2 é 1. 23.° vigésimo terceiro
c) O antecessor de 56 é 55. 24.0 vigésimo quarto
d) O antecessor de 10 é 9. — -
25.2 vigésimo quinto
Subconjuntos de N 26.2 vigésimo sexto
Vale lembrar que um asterisco, colocado junto a letra que 27.0 vigésimo sétimo
simboliza um conjunto, significa que o zero foi excluido de tal con- — -
. 28.2 vigésimo oitavo
junto.
29.2 vigésimo nono
N*={1,2,3,4,5,...} 30.2 trigésimo
40.2 guadragésimo
50.¢ quinquagésimo
60.9 sexagésimo




Numero Nomenclatura

700 septuagésimo ou se-
’ tuagésimo

80.¢ octogésimo

90.¢ nonagésimo

100.2 centésimo

200.2 ducentésimo

300.0 trece’nFe5|mo ou tri-
centésimo

400.¢ qguadringentésimo

500.2 quingentésimo

600.2 se?<cente15|_mo ou
seiscentesimo

700.2 sep‘tlngen,te.smo ou
setingentésimo

800. octlngent,es.lmo ou
octogentésimo

900. nonmger?tgsmo ou
nongentésimo

1.000.¢ milésimo

10.000.¢ décimo milésimo

100.000.¢ centésimo milésimo

1.000.000.¢ milionésimo

1.000.000.000.¢ bilionésimo

1.000.000.000.000.¢ trilionésimo

1.000.000.000.000.000.2 quatrilionésimo

1.000.000.000.000.000.000.¢ quintilionésimo

1.000.000.000.000.000.000.000.2 Sextilionésimo

1.000.000.000.000.000.000.000.000 e

o Septilionésimo

1.000.000.000.000.000.000.000.000 e
Octilionésimo

.000.2

1.000.000.000.000.000.000.000.000. Nonilion&simo

000.000.2

1.000.000.000.000.000.000.000.000. Decilionésimo

000.000.000.2

Fonte: https://www.todamateria.com.br/numeros-ordinais/
NUMEROS REAIS

O conjunto dos numeros reais R é uma expansdo do conjunto
dos nimeros racionais que engloba ndo sé os inteiros e os fracio-
narios, positivos e negativos, mas também todos os nimeros irra-
cionais.

Os nUmeros reais sdo numeros usados para representar uma
quantidade continua (incluindo o zero e os negativos). Pode-se
pensar num numero real como uma fragdo decimal possivelmente
infinita, como 3,141592(...). Os numeros reais tém uma correspon-
déncia biunivoca com os pontos de uma reta.

Denomina-se corpo dos numeros reais a cole¢do dos elemen-
tos pertencentes a conclusdo dos racionais, formado pelo corpo de
fragGes associado aos inteiros (nimeros racionais) e a norma asso-
ciada ao infinito.

MATEMATICA E RACIOCiINIO LOGICO

Existem também outras conclusGes dos racionais, uma para
cada numero primo p, chamadas numeros p-adicos. O corpo dos
numeros p-adicos é formado pelos racionais e a norma associada
ap!

Propriedade

O conjunto dos nimeros reais com as operagdes binarias de
soma e produto e com a relagao natural de ordem formam um cor-
po ordenado. Além das propriedades de um corpo ordenado, R tem
a seguinte propriedade: Se R for dividido em dois conjuntos (uma
particdo) A e B, de modo que todo elemento de A é menor que todo
elemento de B, entdo existe um elemento x que separa os dois con-
juntos, ou seja, x € maior ou igual a todo elemento de A e menor ou
igual a todo elemento de B.

VA, B, (R=AUBA(Ya € A,b€ B,(a < b))
= (dr,(Vae AbeB = a<z<b)

Ao conjunto formado pelos nimeros Irracionais e pelos nu-
meros Racionais chamamos de conjunto dos nimeros Reais. Ao
unirmos o conjunto dos numeros Irracionais com o conjunto dos
numeros Racionais, formando o conjunto dos nimeros Reais, todas
as distancias representadas por eles sobre uma reta preenchem-na
por completo; isto é, ocupam todos os seus pontos.

Por isso, essa reta € denominada reta Real.

1 2 3 4

| | | |

| | | |
Naturais

1 0 1 2 3 4

| | | | | |

[ | | | | [
Intairos

e

Racionais

Reta Real

Cada nowo conjunto numérico ocupa maie pontos da reta.
O conjunto dos ndmeros reais a preenchea por complato.

Podemos concluir que na representa¢do dos nimeros Reais so-
bre uma reta, dados uma origem e uma unidade, a cada ponto da
reta corresponde um nuimero Real e a cada niumero Real correspon-
de um ponto na reta.
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Ordenagdo dos numeros Reais

A representacdo dos numeros Reais permite definir uma rela-
¢do de ordem entre eles. Os nimeros Reais positivos sdo maiores
gue zero e 0s negativos, menores. Expressamos a relagdo de ordem
da seguinte maneira: Dados dois nUmeros Reais a e b,

asb<>b-az20

Exemplo: -15<¢>5—(-15) >0
5+152>0

Propriedades da relagcdo de ordem

- Reflexiva: a<a

- Transitiva:a<beb<c—>a<c

- Anti-simétrica:a<beb<a->a=b
-Ordemtotal:a<boub<aoua=b

Expressdo aproximada dos nimeros Reais

- -
1 2
& =
1.4 13
—y
1,41 142
r—a
1414 1413

N 2

Os numeros Irracionais possuem infinitos algarismos decimais
nao-periddicos. As operagdes com esta classe de nimeros sempre
produzem erros quando ndo se utilizam todos os algarismos deci-
mais. Por outro lado, é impossivel utilizar todos eles nos célculos.
Por isso, somos obrigados a usar aproximagdes, isto é, cortamos o
decimal em algum lugar e desprezamos os algarismos restantes. Os
algarismos escolhidos serdo uma aproximagao do nimero Real. Ob-
serve como tomamos a aproximacdo dee donuimero nas tabelas.

Aproximagao por

Falta Excesso
Erro menor que V2 |n V2o |n
1 unidade 1 3 2 4
1 décimo 1,4 3,1 1,5 3,2
1 centésimo 1,41 3,14 1,42 3,15
1 milésimo 1,414 |3,141 1,415 | 3,142
:i:ﬁ:'m demilé- | 4142 |3,1415 |1,4134 |3,1416
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Operagdes com numeros Reais

Operando com as aproximagées, obtemos uma sucessdo de in-
tervalos fixos que determinam um nimero Real. E assim que vamos
trabalhar as operagGes adigao, subtragdo, multiplicagao e divisao.
Relacionamos, em seguida, uma série de recomendag0es Uteis para
operar com numeros Reais:

- Vamos tomar a aproximacao por falta.

- Se quisermos ter uma ideia do erro cometido, escolhemos o
mesmo numero de casas decimais em ambos os nimeros.

- Se utilizamos uma calculadora, devemos usar a aproximagao
maxima admitida pela maquina (o maior nimero de casas deci-
mais).

- Quando operamos com numeros Reais, devemos fazer cons-
tar o erro de aproximagdo ou o niumero de casas decimais.

- E importante adquirirmos a idéia de aproximacdo em fungdo
da necessidade. Por exemplo, para desenhar o projeto de uma casa,
basta tomar medidas com um erro de centésimo.

- Em geral, para obter uma aproximacdo de n casas decimais,
devemos trabalhar com nimeros Reais aproximados, isto €, com n
+ 1 casas decimais.

Para colocar em pratica o que foi exposto, vamos fazer as qua-
tro operagdes indicadas: adi¢do, subtragdo, multiplicagdo e divisao
com dois nimeros Irracionais.

V2 =1,41421 ..
V3 =1,73205...

Valor Absoluto

Como vimos, o erropode ser:
- Por excesso: neste caso, consideramos o erro positivo.
- Por falta: neste caso, consideramos o erro negativo.

Quando o erro é dado sem sinal, diz-se que esta dado em valor
absoluto. O valor absoluto de um nimero a é designado por |a| e
coincide com o numero positivo, se for positivo, e com seu oposto,
se for negativo.

Exemplo: Um livro nos custou 8,50 reais. Pagamos com uma
nota de 10 reais. Se nos devolve 1,60 real de troco, o vendedor co-
meteu um erro de +10 centavos. Ao contrario, se nos devolve 1,40
real, o erro cometido é de 10 centavos.

Operagdes com numeros naturais

Adicao

Seu objetivo é reunir em um sé os valores de varios nimeros.
Os numeros cujos valores devem ser reunidos sdo denominados
parcelas.

Propriedades

Comutativa

Se a e b sdo dois numeros naturais, entao, a ordem em que fo-

rem colocados ao se efetuar a adi¢do ndo altera o resultado. Assim:
a+b=b+a




Associativa

Se a, b e c sdo trés numeros naturais, o agrupamento que fizer-
mos deles ndo alterard o resultado da soma:
[a+b]+c=a+[b+c]

Subtragdo

Se conhecemos a soma de dois niumeros naturais e também
um desses nimeros podemos achar o outro? A resposta nos leva a
subtrag¢do de numeros naturais.

b+c=a, portanto, c=a-b

a é o minuendo; b o subtraendo

No entanto, devemos considerar que a subtracdo de numeros
naturais nem sempre é possivel. Quando o subtraendo é maior que
o minuendo, ndo temos solugdo no conjunto dos naturais.

5-7¢N

Multiplicacdo

Podemos interpretar a multiplicagdo como uma soma de par-
celas iguais.
bxa=a+a+a+a..

Propriedades
Comutativa

Se a e b sdo dois numeros naturais, a ordem com que forem
multiplicados ndo altera o produto:
axb= bxa

Associativa

Se a, b e ¢ sdo numeros naturais, podemos substituir dois ou
mais fatores pelo produto efetuado sem alterar o resultado:
[axb]xc=ax[bxc]

Divisao

Operagdo inversa a multiplicagdo.
D=dxq
Onde,D é o dividendo d é o divisor e g o quociente

Problemas com as quatro operagdes

1) Paula, Ana e Marta sdo irmas e todas elas ganham mesadas
do pai, s6 que cada uma ganha um valor diferente. Paula ganha RS
70,00 por més, Ana ganha RS 60,00 e Maria RS 50,00. Qual o total
gue o pai das meninas precisa separar no més para pagar as mesa-
das?

Solugdo

O total é a soma da mesada de cada uma: 70+60+50=180

O pai das meninas precisa separar no més para pagar as mesa-
das R$180,00.

1) Na fruteira de seu Manoel, das 520 laranjas que havia
para venda, 60 estavam estragadas e foram separadas das demais.
Quantas laranjas ficaram?

Solugdo
520-60=460 laranjas
Ficaram 460 laranjas

MATEMATICA E RACIOCiINIO LOGICO
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2) O professor de matematica de uma turma de 36 alunos
decidiu dividir a turma em grupos, sendo que cada grupo teria 4
integrantes. Quantos grupos serao formados?

Solugdo
36:4=9
Serdo formados 9 grupos

Expressoes

Nas expressdes numéricas aparecem adigdes, subtragdes, mul-
tiplicagdes e divisdes. Todas as operagdes podem acontecer em
uma Unica expressdo. Para resolver as expressdes numéricas utili-
zamos alguns procedimentos:

Se em uma expressao numeérica aparecer as quatro operagoes,
devemos resolver a multiplicagdo ou a divisdo primeiramente, na
ordem em que elas aparecerem e somente depois a adi¢do e a sub-
tracdo, também na ordem em que aparecerem.

Exemplo 1
10+12-6+7
22-6+7
16+7

23

Exemplo 2
40-9x4+23
40-36+23
4+23

27

Divisibilidade

Em algumas situagdes precisamos apenas saber se um ndmero
natural é divisivel por outro nimero natural, sem a necessidade de
obter o resultado da divisdo. Neste caso utilizamos as regras conhe-
cidas como critérios de divisibilidade. Apresentamos as regras de
divisibilidade por 2, 3, 4,5, 6, 7, 8,9, 10.

Critérios de divisibilidade
Divisibilidade por 2

Um numero é divisivel por 2 se ele é par, ou seja, termina em
0,2,4,60u8.

Exemplos: O nimero 5634 é divisivel por 2, pois o seu ultimo
algarismo é 4, mas 135 nao é divisivel por 2, pois € um numero ter-
minado com o algarismo 5 que ndo é par.

Divisibilidade por 3

Um numero é divisivel por 3 se a soma de seus algarismos é
divisivel por 3.

Exemplos: 18 é divisivel por 3, pois 1+8=9 que é divisivel por 3,
576 é divisivel por 3 pois: 5+7+6=18 que é divisivel por 3, mas 134
ndo é divisivel por 3, pois 1+3+4=8 que nao é divisivel por 3.

Divisibilidade por 4

Um numero é divisivel por 4 se o nimero formado pelos seus
dois ultimos algarismos é divisivel por 4.
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LEI FEDERAL N 2 13.022/2014

LEI N2 13.022, DE 8 DE AGOSTO DE 2014.

Dispde sobre o Estatuto Geral das Guardas Municipais.
A PRESIDENTA DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Na-
cional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Lei institui normas gerais para as guardas munici-
pais, disciplinando o § 82 do art. 144 da Constituicdo Federal.

Art. 22 Incumbe as guardas municipais, instituicGes de carater
civil, uniformizadas e armadas conforme previsto em lei, a fungdo
de protegdao municipal preventiva, ressalvadas as competéncias da
Unido, dos Estados e do Distrito Federal.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS

Art. 32 S3o principios minimos de atuagao das guardas muni-
cipais:

| - protegdo dos direitos humanos fundamentais, do exercicio
da cidadania e das liberdades publicas;

Il - preservagdo da vida, redugdo do sofrimento e diminuigdo
das perdas;

Il - patrulhamento preventivo;

IV - compromisso com a evolugdo social da comunidade; e

V - uso progressivo da forga.

CAPITULO 1Nl
DAS COMPETENCIAS

Art. 42 E competéncia geral das guardas municipais a protecdo
de bens, servicos, logradouros publicos municipais e instalagdes do
Municipio.

Paragrafo Unico. Os bens mencionados no caput abrangem os
de uso comum, os de uso especial e os dominiais.

Art. 52 S3o competéncias especificas das guardas municipais,
respeitadas as competéncias dos érgaos federais e estaduais:

| - zelar pelos bens, equipamentos e prédios publicos do Mu-
nicipio;

Il - prevenir e inibir, pela presenca e vigilancia, bem como coi-
bir, infragOes penais ou administrativas e atos infracionais que aten-
tem contra os bens, servigos e instalagdes municipais;

Il - atuar, preventiva e permanentemente, no territério do Mu-
nicipio, para a protegao sistémica da populagdo que utiliza os bens,
servicos e instalagdes municipais;

IV - colaborar, de forma integrada com os érgdos de seguranca
publica, em ag¢Bes conjuntas que contribuam com a paz social;

V - colaborar com a pacificagdo de conflitos que seus integran-
tes presenciarem, atentando para o respeito aos direitos funda-
mentais das pessoas;

VI - exercer as competéncias de transito que lhes forem confe-
ridas, nas vias e logradouros municipais, nos termos da Lei n2 9.503,
de 23 de setembro de 1997 (Cédigo de Transito Brasileiro), ou de
forma concorrente, mediante convénio celebrado com érgdo de
transito estadual ou municipal;

VIl - proteger o patrimonio ecoldgico, historico, cultural, ar-
quiteténico e ambiental do Municipio, inclusive adotando medidas
educativas e preventivas;
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VIII - cooperar com os demais 6rgdos de defesa civil em suas
atividades;

IX - interagir com a sociedade civil para discussdo de solugbes
de problemas e projetos locais voltados a melhoria das condigdes
de segurancga das comunidades;

X - estabelecer parcerias com os orgdos estaduais e da Unido,
ou de Municipios vizinhos, por meio da celebragdo de convénios
ou consdrcios, com vistas ao desenvolvimento de agdes preventivas
integradas;

XI - articular-se com os drgdos municipais de politicas sociais,
visando a adogdo de agdes interdisciplinares de seguranga no Mu-
nicipio;

XIl - integrar-se com os demais d6rgdos de poder de policia ad-
ministrativa, visando a contribuir para a normatizacéo e a fiscaliza-
¢do das posturas e ordenamento urbano municipal;

Xl - garantir o atendimento de ocorréncias emergenciais, ou
prestd-lo direta e imediatamente quando deparar-se com elas;

XIV - encaminhar ao delegado de policia, diante de flagrante
delito, o autor da infracdo, preservando o local do crime, quando
possivel e sempre que necessario;

XV - contribuir no estudo de impacto na seguranga local, con-
forme plano diretor municipal, por ocasido da construgao de em-
preendimentos de grande porte;

XVI - desenvolver agdes de prevengdo primdria a violéncia, iso-
ladamente ou em conjunto com os demais 6rgaos da prépria muni-
cipalidade, de outros Municipios ou das esferas estadual e federal;

XVII - auxiliar na seguranga de grandes eventos e na prote¢do
de autoridades e dignatarios; e

XVIII - atuar mediante agOes preventivas na seguranca escolar,
zelando pelo entorno e participando de agdes educativas com o cor-
po discente e docente das unidades de ensino municipal, de forma
a colaborar com a implantagdo da cultura de paz na comunidade
local.

Paragrafo Unico. No exercicio de suas competéncias, a guarda
municipal podera colaborar ou atuar conjuntamente com érgdos de
seguranca publica da Unido, dos Estados e do Distrito Federal ou de
congéneres de Municipios vizinhos e, nas hipdteses previstas nos
incisos XllIl e XIV deste artigo, diante do comparecimento de 6rgéo
descrito nos incisos do caput do art. 144 da Constituicdo Federal ,
devera a guarda municipal prestar todo o apoio a continuidade do
atendimento.

CAPITULO IV
DA CRIAGAO

Art. 62 O Municipio pode criar, por lei, sua guarda municipal.

Paragrafo Unico. A guarda municipal é subordinada ao chefe do
Poder Executivo municipal.

Art. 72 As guardas municipais ndo poderdo ter efetivo superior

I - 0,4% (quatro décimos por cento) da populagdo, em Munici-
pios com até 50.000 (cinquenta mil) habitantes;

Il - 0,3% (trés décimos por cento) da populagdo, em Municipios
com mais de 50.000 (cinquenta mil) e menos de 500.000 (quinhen-
tos mil) habitantes, desde que o efetivo ndo seja inferior ao dispos-
to noinciso |;

Il - 0,2% (dois décimos por cento) da populagdo, em Munici-
pios com mais de 500.000 (quinhentos mil) habitantes, desde que o
efetivo ndo seja inferior ao disposto no inciso II.

Paragrafo unico. Se houver redugdo da populagdo referida
em censo ou estimativa oficial da Fundacgdo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE), é garantida a preservacdo do efetivo
existente, o qual deverd ser ajustado a varia¢do populacional, nos
termos de lei municipal.
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Art. 82 Municipios limitrofes podem, mediante consdrcio pu-
blico, utilizar, reciprocamente, os servigos da guarda municipal de
maneira compartilhada.

Art. 92 A guarda municipal é formada por servidores publicos
integrantes de carreira Unica e plano de cargos e saldrios, conforme
disposto em lei municipal.

CAPITULO V
DAS EXIGENCIAS PARA INVESTIDURA

Art. 10. S3o requisitos basicos para investidura em cargo publi-
co na guarda municipal:

| - nacionalidade brasileira;

Il - gozo dos direitos politicos;

Il - quitagdo com as obrigagGes militares e eleitorais;

IV - nivel médio completo de escolaridade;

V - idade minima de 18 (dezoito) anos;

VI - aptiddo fisica, mental e psicologica; e

VIl - idoneidade moral comprovada por investigagdo social e
certidOes expedidas perante o Poder Judicidrio estadual, federal e
distrital.

Paragrafo Unico. Outros requisitos poderdo ser estabelecidos
em lei municipal.

CAPiTULO VI
DA CAPACITACAO

Art. 11. O exercicio das atribui¢cdes dos cargos da guarda muni-
cipal requer capacitagdo especifica, com matriz curricular compati-
vel com suas atividades.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no caput , podera ser
adaptada a matriz curricular nacional para formagdo em seguranga
publica, elaborada pela Secretaria Nacional de Seguranga Publica
(Senasp) do Ministério da Justica.

Art. 12. E facultada ao Municipio a criacdo de érgdo de for-
macdo, treinamento e aperfeigoamento dos integrantes da guarda
municipal, tendo como principios norteadores os mencionados no
art. 32.

§ 12 Os Municipios poderao firmar convénios ou consorciar-se,
visando ao atendimento do disposto no caput deste artigo.

§ 22 O Estado poderd, mediante convénio com os Municipios
interessados, manter 6rgdo de formagdo e aperfeicoamento centra-
lizado, em cujo conselho gestor seja assegurada a participacdo dos
Municipios conveniados.

§ 32 0 6rgdo referido no § 22 ndo pode ser o mesmo destinado
a formacgado, treinamento ou aperfeicoamento de forgas militares.

CAPIiTULO VII
DO CONTROLE

Art. 13. O funcionamento das guardas municipais sera acom-
panhado por érgaos préprios, permanentes, autbnomos e com atri-
buigdes de fiscalizagao, investigacdo e auditoria, mediante:

| - controle interno, exercido por corregedoria, naquelas com
efetivo superior a 50 (cinquenta) servidores da guarda e em todas
as que utilizam arma de fogo, para apurar as infragGes disciplinares
atribuidas aos integrantes de seu quadro; e

Il - controle externo, exercido por ouvidoria, independente em
relagdo a diregdo da respectiva guarda, qualquer que seja o nimero
de servidores da guarda municipal, para receber, examinar e enca-
minhar reclamacdes, sugestdes, elogios e denuncias acerca da con-
duta de seus dirigentes e integrantes e das atividades do 6rgao, pro-
por solugBes, oferecer recomendagdes e informar os resultados aos
interessados, garantindo-lhes orientac¢do, informagdo e resposta.
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§ 12 O Poder Executivo municipal podera criar 6rgéo colegiado
para exercer o controle social das atividades de seguranca do Mu-
nicipio, analisar a alocac¢do e aplicagdo dos recursos publicos e mo-
nitorar os objetivos e metas da politica municipal de seguranca e,
posteriormente, a adequacgdo e eventual necessidade de adaptagao
das medidas adotadas face aos resultados obtidos.

§ 22 Os corregedores e ouvidores terdo mandato cuja perda
serd decidida pela maioria absoluta da Camara Municipal, fundada
em razao relevante e especifica prevista em lei municipal.

Art. 14. Para efeito do disposto no inciso | do caput do art. 13,
a guarda municipal terd cédigo de conduta proprio, conforme dis-
puser lei municipal.

Paragrafo Unico. As guardas municipais ndo podem ficar sujei-
tas a regulamentos disciplinares de natureza militar.

CAPITULO VIII
DAS PRERROGATIVAS

Art. 15. Os cargos em comissdo das guardas municipais deve-
rdo ser providos por membros efetivos do quadro de carreira do
orgdo ou entidade.

§ 12 Nos primeiros 4 (quatro) anos de funcionamento, a guarda
municipal podera ser dirigida por profissional estranho a seus qua-
dros, preferencialmente com experiéncia ou formagdo na drea de
seguranca ou defesa social, atendido o disposto no caput .

§ 29 Para ocupagdo dos cargos em todos os niveis da carreira da
guarda municipal, devera ser observado o percentual minimo para
o sexo feminino, definido em lei municipal.

§ 32 Deverd ser garantida a progressdo funcional da carreira em
todos os niveis.

Art. 16. Aos guardas municipais é autorizado o porte de arma
de fogo, conforme previsto em lei.

Paragrafo Unico. Suspende-se o direito ao porte de arma de
fogo em razdo de restricdo médica, decisao judicial ou justificativa
da adog¢do da medida pelo respectivo dirigente.

Art. 17. A Agéncia Nacional de Telecomunicagées (Anatel) des-
tinara linha telefénica de nimero 153 e faixa exclusiva de frequén-
cia de radio aos Municipios que possuam guarda municipal.

Art. 18. E assegurado ao guarda municipal o recolhimento a
cela, isoladamente dos demais presos, quando sujeito a prisdo an-
tes de condenagdo definitiva.

CAPITULO IX
DAS VEDAGCOES

Art. 19. A estrutura hierarquica da guarda municipal ndo pode
utilizar denominagdo idéntica a das forgas militares, quanto aos pos-
tos e graduagGes, titulos, uniformes, distintivos e condecoragoes.

CAPITULO X
DA REPRESENTATIVIDADE

Art. 20. E reconhecida a representatividade das guardas mu-
nicipais no Conselho Nacional de Seguranga Publica, no Conselho
Nacional das Guardas Municipais e, no interesse dos Municipios,
no Conselho Nacional de Secretarios e Gestores Municipais de Se-
guranga Publica.

CAPITULO XI
DISPOSICOES DIVERSAS E TRANSITORIAS

Art. 21. As guardas municipais utilizardo uniforme e equipa-
mentos padronizados, preferencialmente, na cor azul-marinho.
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Art. 22. Aplica-se esta Lei a todas as guardas municipais exis-
tentes na data de sua publicagdo, a cujas disposi¢des devem adap-
tar-se no prazo de 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico. E assegurada a utilizagdo de outras denomina-
¢0es consagradas pelo uso, como guarda civil, guarda civil munici-
pal, guarda metropolitana e guarda civil metropolitana.

Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagédo.

LEI MUNICIPAL N2 1056/1972

LEI N2 1.056, DE 31 DE MAIO DE 1972

”

“Dispbe sobre o Estatuto dos Funciondrios Publicos Municipais”.

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAPIRA aprovou e eu promulgo a
seguinte lei:

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 12 - Esta Lei institui o regime juridico dos Funcionarios
Publicos do Municipio de Itapira.

Paragrafo Unico - As disposicdes, exceto no que colidirem com
a legislagdo especial, aplicam-se aos funcionarios dos poderes Exe-
cutivo e Legislativo.

Artigo 29 - As disposicGes desta Lei ndo se aplicam aos empre-
gados das Autarquias, Entidades Paraestatais e Servigos Publicos de
natureza Industrial, ressalvada a situagdo daqueles que, por Lei an-
terior, ja tenham a qualidade de funcionario publico.

Paragrafo Unico - Os direitos, vantagens e regalias dos funcio-
narios publicos, sé poderao ser estendidos aos empregados das en-
tidades a que se refere este artigo na forma e condi¢Bes que a Lei
estabelecer.

Artigo 32 - Funciondrio Publico, para os fins deste Estatuto, é a
pessoa legalmente investida em cargo publico.

Artigo 42 - Cargo Publico, para os efeitos deste Estatuto, é o
criado por Lei, com niumero certo, com denominagdo propria, cor-
respondente ao conjunto de deveres, atribui¢cdes e responsabilida-
des cometidas legalmente a um funciondrio.

Artigo 52 - Os cargos Publicos sdo isolados ou de carreira.

Artigo 62 - Aos cargos Publicos serdo atribuidos valores deter-
minados, por referéncia numérica para os cargos de provimento
efetivo que ndo requerem formacgdo universitdria, por letras para os
cargos de provimento efetivo que requerem formacgao universitaria
e por simbolos os cargos de provimento em comissdo.

Artigo 72 - Classe é o agrupamento de cargos da mesma na-
tureza de atribuicdes e responsabilidades de igual ou aproximado
nivel de dificuldades, de denominacgdo idéntica e de mesmo nivel
de vencimento.

Artigo 82 - Carreira é o conjunto de classes semelhantes quanto
a natureza das atribuigGes e responsabilidades, mas diferenciadas
entre si quanto ao grau de dificuldades e responsabilidades e de
diferentes niveis de vencimentos.

Artigo 92 - Os cargos constituem o Quadro de Pessoal, Parte
Permanente, da Prefeitura.

Artigo 10 - Quadro e o conjunto de carreiras e de cargos isola-
dos.

Artigo 11 - As atribuigdes de cada carreira serdo definidos em
Regulamento.

§ 192 - Respeitada essa regulamentacdo, as atribui¢cdes ineren-
tes a uma carreira podem ser cometidas, indistintamente, aos fun-
cionarios e suas diferentes classes.
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§ 22 - E vedado atribuir-se ao funciondrio, encargos ou servicos
diferentes do que os préprios de sua carreira ou cargo, e que, como
tais, sejam definidas em Lei ou Regulamento, exceto as de chefia,
diregdo e comissdes gerais.

Artigo 12 - Os cargos Publicos sdo acessiveis a todos os brasi-
leiros, observadas as condigdes prescritas em Lei ou Regulamento.

Artigo 13 - Os cargos de carreira serdo de provimento efetivo;
os isolados serdo de provimento efetivo ou em comissdo, segundo
a Lei que os criar.

TiTULO Il
DO PROVIMENTO, DO EXERCICIO E DA VACANCIA DOS CAR-
GOS PUBLICOS
CAPITULO |
DO PROVIMENTO

Artigo 14 - Provimento é o ato de preenchimento de cargo Pu-
blico.

Artigo 15 - Os cargos serdo providos por:

| - nomeagao;

Il - promogao e acesso;

Il - transferéncia;

IV - reintegragdo;

V - readmissao;

VI - reversao;

VIl - aproveitamento.

Artigo 16 - S3o requisitos para o provimento do cargo Publico:

| - ser brasileiro;

Il - ter completado 18 anos de idade;

Il - estar em gozo dos direitos politicos;

IV - estar quites com as obrigacGes militares;

V - ter bom procedimento;

VI - gozar de boa saude, comprovada em inspe¢ao médica;

VIl - possuir aptidao para o exercicio da fungdo;

VIII - ter atendido as condig¢Ges especiais prescritas para deter-
minados cargos ou carreiras;

IX - ter se habilitado previamente em concurso, ressalvados as
excegoes previstas em Lei.

Artigo 17 - Ndo havendo candidato habilitado em concurso, os
cargos isolados ou de carreira que se vagaram por exoneragao, de-
missdo ou dispensa, somente poderdo ser ocupados no regime da
Legislacdo Trabalhista, até o prazo maximo de 2 (dois) anos, consi-
derando-se findo o contrato apds esse periodo, vedada a recondu-
gdo.

CAPITULO Il
DA NOMEACAO
SECAO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 18 - A nomeacdo é o ato pelo qual a Autoridade Munici-
pal admite o cidad3o para o exercicio de cargo Publico e serd feito:

| - em carater efetivo, quando se tratar de cargo de provimento
dessa natureza;

Il - em comissdo, quando se tratar de cargo que em virtude de
Lei, assim deve ser provido;

Il - em substitui¢do, observados os dispostos no Capitulo 1ll,
Titulo Il, deste Estatuto.

Paragrafo Unico - A nomeagdo em substituicio ndo excedera
2 (dois) anos, exceto no caso de cargo isolado ou de carreira, cujo
titular esteja afastado por impedimento legal.

Artigo 19 - Entende-se por Autoridade Municipal, para os fins
deste Estatuto, o Prefeito Municipal ou o Presidente da Camara Mu-
nicipal, conforme o caso.




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Artigo 20 - A nomeacdo obedecera a ordem de classificagdo dos
candidatos habilitados em concurso.

Art. 21 - O estagio probatério é o periodo de 3 anos de efetivo
exercicio do funciondrio nomeado em virtude de concurso publico,
durante o qual é aprovada a conveniéncia ou ndo da sua confirma-
¢do e serd regulamentado por Lei Complementar de iniciativa do
Poder Executivo. (NR dada pela Lei n. 3.739, de 20/04/2005) e (Re-
gulamentado pela Lei n. 3.774, de 06/07/2005).

Artigo 22 - A conclusdo do estagio implicara na efetivagdo auto-
matica do funcionario. (Revogado pelo art. 39 da Lei Complementar
n2 3.774, de 06/07/2005).

SECAO Il
DO CONCURSO

(Regulamentado pelo Decreto n. 072, de 08/06/2005).

Artigo 23 - Concurso e o processo de sele¢do exigido para o
ingresso no funcionalismo Publico.

Paragrafo Unico - O limite méaximo de idade para prestacdo de
Concurso Publico sera de 45 anos.

Artigo 24 - A nomeagao para cargo Publico de provimento efe-
tivo serd precedida de concurso Publico de provas ou de provas e
titulos.

Paragrafo Unico - As provas serdo avaliadas na escala de 0 a 10
pontos e aos titulos serdo atribuidos, no maximo 4 pontos.

Artigo 25 - A realizagdo dos concursos sera centralizada num
so orgdo.

Artigo 26 - As normas gerais para realizagdo dos concursos para
a convocagao e indicagdo dos candidatos para o provimento dos
cargos serdo estabelecidas em Regulamento.

Artigo 27 - Os concursos serdo regidos por instrucdes especiais,
expedidas pelo 6rgdo competente.

Artigo 28 - As instrugGes especiais determinardo, em fungao da
natureza do cargo:

| - Se o concurso sera: de provas ou de provas e titulos;

Il - As condigOes para provimento do cargo referentes a:

1 - diploma ou experiéncia de trabalho;

2 - capacidade fisica; e

3 - conduta.

Il - o tipo de conteldo das provas e as categorias de titulos;

IV - a forma de julgamento das provas e dos titulos;

V - os critérios de habilitagdo e classificacdo; e

VI - o prazo de validade do concurso.

Artigo 29 - A nomeacdo obedecera a ordem de classificagdo no
concurso.

SECAO I
DAS PROVAS DE HABILITACAO

Artigo 30 - As provas de habilitagdo serdo realizadas pelo 6rgédo
encarregado dos concursos, para fins de transferéncia e de acesso.

Artigo 31 - As normas gerais para realizagdo das provas de ha-
bilitagdo serdo estabelecidas em Regulamento, obedecendo no que
couber, ao estabelecido para os concursos.

CAPITULO 1Nl
DAS SUBSTITUICOES

Artigo 32 - Havera substituicdo no impedimento legal e tempo-
rario do ocupante do cargo isolado ou inicial de carreira.

Artigo 33 - A substituicdo, que recaird sempre e funcionario Pu-
blico, dependera, da expedicdo de ato de autoridade competente.

§ 12 - O substituto exercera o cargo enquanto perdurar o impe-
dimento do respectivo ocupante.
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§ 22 - O substituto, durante todo o tempo em que exercer a
substituicdo, tera direito a perceber o valor do padrdo e as vanta-
gens pecuniarias inerentes ao cargo do substituido e mais as vanta-
gens pessoais que fizer jus.

§ 32 - O substituto perderd, durante o tempo da substitui¢do,
0 vencimento ou a remuneragdo e demais vantagens pecuniarias
inerentes a seu cargo, se pelo mesmo ndo optar.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA

Artigo 34 - O funciondrio podera ser transferido de um cargo
para outro cargo de provimento efetivo.

Artigo 35 - As transferéncias serdo feitas a pedido do funciona-
rio ou “ex-officio”, atendidos sempre a conveniéncia do servigo e os
requisitos necessarios ao provimento do cargo.

Artigo 36 - A transferéncia serd feita para cargo de padrdo do
mesmo vencimento ou de igual remuneragao, ressalvados, os casos
de transferéncia a pedido, em que o vencimento ou a remuneragéo
podera ser inferior.

Artigo 37 - O intersticio para transferéncia sera de 365 dias, na
classe ou no cargo isolado.

Artigo 38 - A transferéncia por permuta se processara a reque-
rimento de ambos os interessados e de acordo com o prescrito nes-
te capitulo.

CAPIiTULO V
DA REINTEGRAGCAO

Artigo 39 - A reintegragdo € o reingresso no servigo Publico, de-
corrente da decisdo judicial passada em julgado, com ressarcimento
dos prejuizos resultantes do afastamento.

Artigo 40 - A reintegragdo serd feitas no cargo anteriormente
ocupado e, se este houver sido transformado, no cargo resultante.

§ 12 - Se o cargo estiver preenchido, o seu ocupante sera exo-
nerado, ou, se ocupado outro cargo, a este sera reconduzido, sem
direito a indenizagdo.

§ 292 - Se o cargo houver sido extinto, a reintegracdo se fara
em cargo equivalente, respeitada a habilita¢do profissional, ou, ndo
sendo possivel, ficara o reintegrado em disponibilidade no cargo
gue exercia.

Artigo 41 - Transitada em julgado a sentenga, serd expedido o
Ato de reintegracdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

CAPITULO VI
DA REVERSAO

Artigo 42 - Reversdo e o Ato pelo qual o aposentado reingressa
no servigo Publico a pedido ou “ex-officio”.

§ 19 - Areversdo “ex-officio” sera feita quando insubsistentes as
razOes que determinaram a aposentadoria por invalidez.

§ 29 - Ndo poderd reverter a atividade o aposentado que contar
mais de 60 (sessenta) anos de idade.

§ 32 - No caso de reversdo “ex-officio”, sera permitido o rein-
gresso além do limite previsto no paragrafo anterior.

§ 49 - A reversdo s6 podera efetivar-se quando, em inspegdo
médica, ficar comprovada a capacidade para o exercicio do cargo.

§ 52 - Se o laudo médico nao for favoravel, podera ser conce-
dida nova inspegdo de saude, para o mesmo fim, decorrido pelo
menos 90 (noventa) dias.

§ 62 - Sera tornada sem efeito a reversdo “ex-officio” e cassada
a aposentadoria do funciondrio que reverter e ndo tomar posse ou
nao entrar em exercicio dentro do prazo legal.

Artigo 43 - A reversdo far-se-a no mesmo cargo.
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§ 12 - Em casos especiais, a juizo da administracdo podera o
aposentado reverter em outro cargo, de igual padrdo de vencimen-
tos, respeitada a habilitagdo profissional.

§ 29 - A reversdo a pedido, que sera feito a critério da admi-
nistracdo, dependerd também do cargo vago que deva ser provido,
mediante promogdo por merecimento.

CAPIiTULO VII
DO APROVEITAMENTO

Artigo 44 - Aproveitamento é o reingresso ao servigco Publico,
dos funcionarios em disponibilidade.

Artigo 45 - O obrigatdrio aproveitamento de funcionario em
disponibilidade ocorrerd em vagas existentes ou que se verificarem
nos quadros do funcionalismo.

§ 12 - O aproveitamento dar-se-a, tanto quanto possivel, em
cargo de natureza e padrdo e vencimentos correspondentes ao que
ocupava, ndo podendo ser feito em cargos de padrdo superior.

§ 22 - Se 0 aproveitamento se der em cargo de padrdo inferior ao
aproveitamento da disponibilidade, tera o funcionario direito a diferenca.

§ 32 - Em nenhum caso podera efetuar-se o aproveitamento
sem que, mediante inspe¢do médica, fique provada a capacidade
para exercicio do cargo.

§ 42 - Se o laudo médico ndo for favoravel, podera ser procedi-
da nova inspecdo de saude, para o mesmo fim, decorridos no mini-
mo 90 (noventa) dias.

§ 52 - Sera tornado sem efeito o aproveitamento e cassada a
disponibilidade do funcionario que, aproveitado ndo tomar posse e
nao entrar no exercicio dentro do prazo legal.

Artigo 46 - Havendo mais de um concorrente a mesma vaga,
tera preferéncia o de maior tempo de disponibilidade, e no caso de
empate o de maior tempo de servigo Publico.

CAPITULO VI
DA READAPTACAO

Artigo 47 - Readaptacgdo é a investidura em cargo mais compa-
tivel com a capacidade do funcionario que dependera sempre de
inspecdo médica.

Artigo 48 - A readaptacdo ndo acarretara diminuicdo nem
aumento de vencimentos ou remuneragdo e sera feita mediante
transferéncia.

CAPITULO IX
DA REMOCAO

Artigo 49 - A remocgdo que se processara a pedido do funciona-
rio ou “ex officio”, sé podera ser feita:

1 - de uma para outra reparticdo da mesma Diretoria, e

2 - de um para outro 6rgdo da mesma reparticdo.

Paragrafo Unico - A remocdo sé podera ser feita respeitada a
lotagdo de cada reparticdo.

Artigo 50 - A remocgdo por permuta sera processada a reque-
rimento de ambos os interessados, com anuéncia dos respectivos
chefes ou autoridades de igual nivel hierarquico, e de acordo, com
o prescrito neste Capitulo.

CAPITULO X
DA READMISSAO

Artigo 51 - Readmissdo é o ato pelo qual o ex-funcionario, de-
mitido ou exonerado, reingressa no servi¢co Publico sem direito a
ressarcimento de prejuizos, assegurada, apenas, a contagem do
tempo em cargos anteriores para efeito de aposentadoria, disponi-
bilidade e adicional por tempo de servigo.
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§ 12 - A readmissdo sera feita no cargo anterior exercido pelo
exfuncionario ou, se transformado, no cargo resultante da transfe-
réncia.

§ 29 - A readmissdo do ex-funcionario demitido serd obrigaté-
ria, precedida de reexame do respectivo processo administrativo,
em que figuem demonstradas a injustica do ato demissério e a ine-
xisténcia de inconveniente para o servigo Publico na decretagdo da
medida.

§ 32 - Observado o disposto no Paragrafo anterior se a demis-
sdo sido a bem do servigo Publico, a readmissdo ndo podera ser
decretada antes de decorridos 5 (cinco) anos do ato demissorio.

Artigo 52 - Ndo podera ser readmitido o funciondrio que:

| - contar mais de 40 anos de idade.

Il - ndo tenha sido aprovado em concurso para ingresso no ser-
vico Publico municipal.

CAPITULO XI
DA POSSE

Artigo 53 - Posse é o ato que investe o cidaddo em cargo Pu-
blico.

Artigo 54 - Sdo requisitos para a posse em cargo Publico.

| - ser brasileiro;

Il - ter completado 18 anos;

Il - estar em dia com as obriga¢Ges militares;

IV — estar em gozo dos direitos politicos;

V - ter boa conduta;

VI - gozar de boa saude, comprovada em inspecdo realizada em
6rgdo médico oficial;

VIl - possuir aptidao para o exercicio do cargo; e

VIII - ter atendido as condigBes prescritas para o cargo.

Paragrafo Unico - A deficiéncia da capacidade fisica, compro-
vadamente estacionadria, ndo podera ser considerada impedimento
para a caracteriza¢do da capacidade psiquica e somatica a que se
refere o item VI deste artigo, desde que a deficiéncia ndo impeca
desempenho normal nas fun¢des inerentes ao cargo do cujo provi-
mento se trata.

Artigo 55 - S3o competentes para dar posse:

| - O Prefeito, aos Diretores dos Orgdos e aos funcionarios de
seu Gabinete;

Il - O Presidente da Camara ao Diretor da Secretaria e demais
funcionarios da Camara;

Il - Os Diretores aos servidores que Ihe sejam subordinados.

Artigo 56 - A posse verificar-se-a mediante assinatura de termo
em que o funciondrio prometa cumprir fielmente os deveres do car-
go e as exigéncias deste Estatuto.

Paragrafo Unico - O termo serd lavrado em livro préprio e assi-
nado pela Autoridade que der posse.

Artigo 57 - A Autoridade que der posse devera verificar, sob
pena de responsabilidade, se foram satisfeitas as condicOes estabe-
lecidas, em Lei ou Regulamento, para a investidura no cargo.

Artigo 58 - No ato da posse, o funcionario fara, em carater con-
fidencial a sua declaragdo de bens.

§ 12 - A declaragdo sera apresentada em envelope lacrado,
autenticado pelo funcionario e pela autoridade competente para
empossar, e guardado em arquivo especial no 6rgao encarregado
do pessoal.

§ 22 - S6 por determinagdo de comissdo de inquérito é que es-
sas declaragGes se tornardo publicas.

§ 32- A transgressdo ao que estatui o paragrafo anterior envol-
ve responsabilidade sujeita a penalidade administrativa.

§ 42 - A declaragdo de bens serd devida uma Unica vez e por
ocasido da primeira posse.
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