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ELEMENTOS DE CONSTRUCAO DO TEXTO E SEU SEN-
TIDO: TIPOS DE TEXTO (LITERARIO E NAO LITERARIO,
NARRATIVO, DESCRITIVO E ARGUMENTATIVO). INTER-

PRETACAO E ORGANIZAGAO INTERNA.

Texto — é um conjunto de ideias organizadas e relacionadas en-
tre si, formando um todo significativo capaz de produzir interagdo
comunicativa (capacidade de codificar e decodificar).

Contexto — um texto é constituido por diversas frases. Em cada
uma delas, hd uma informag&o que se liga com a anterior e/ou com
a posterior, criando condig¢Ges para a estruturagdo do conteudo a
ser transmitido. A essa interligagdo da-se o nome de contexto. O
relacionamento entre as frases é tdo grande que, se uma frase for
retirada de seu contexto original e analisada separadamente, pode-
ra ter um significado diferente daquele inicial.

Intertexto - comumente, os textos apresentam referéncias di-
retas ou indiretas a outros autores através de citagGes. Esse tipo de
recurso denomina-se intertexto.

Interpretagdo de texto - o objetivo da interpretagdo de um tex-
to é a identificacdo de sua ideia principal. A partir dai, localizam-se
as ideias secundarias - ou fundamentagdes -, as argumentagdes - ou
explicagdes -, que levam ao esclarecimento das questdes apresen-
tadas na prova.

Normalmente, numa prova, o candidato deve:

1- Identificar os elementos fundamentais de uma argumenta-
¢do, de um processo, de uma época (neste caso, procuram-se 0s
verbos e os advérbios, os quais definem o tempo).

2- Comparar as relagdes de semelhanca ou de diferengas entre
as situagGes do texto.

3- Comentar/relacionar o contelido apresentado com uma re-
alidade.

4- Resumir as ideias centrais e/ou secundarias.

5- Parafrasear = reescrever o texto com outras palavras.

Condigées basicas para interpretar

Fazem-se necessarios:

- Conhecimento histdrico-literario (escolas e géneros literarios,
estrutura do texto), leitura e pratica;

- Conhecimento gramatical, estilistico (qualidades do texto) e
semantico;

Observagdo — na semantica (significado das palavras) incluem-
-se: homénimos e parénimos, denotagdo e conotagdo, sinonimia e
antonimia, polissemia, figuras de linguagem, entre outros.

- Capacidade de observacdo e de sintese;

- Capacidade de raciocinio.

Interpretar / Compreender

Interpretar significa:

- Explicar, comentar, julgar, tirar conclusées, deduzir.
- Através do texto, infere-se que...

- E possivel deduzir que...

- O autor permite concluir que...

- Qual é a intengdo do autor ao afirmar que...
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Compreender significa

- entendimento, ateng¢do ao que realmente estd escrito.

- o texto diz que...

- é sugerido pelo autor que...

- de acordo com o texto, é correta ou errada a afirmagdo...
- 0 narrador afirma...

Erros de interpretagdo

- Extrapolagdo (“viagem”) = ocorre quando se sai do contexto,
acrescentando ideias que ndo estdo no texto, quer por conhecimen-
to prévio do tema quer pela imaginagao.

- Redugdo = é o oposto da extrapolagdo. Da-se atencdo apenas
a um aspecto (esquecendo que um texto é um conjunto de ideias),
0 que pode ser insuficiente para o entendimento do tema desen-
volvido.

- Contradicdo = as vezes o texto apresenta ideias contrdrias
as do candidato, fazendo-o tirar conclusdes equivocadas e, conse-
guentemente, errar a questao.

Observagdo - Muitos pensam que existem a otica do escritor
e a oOtica do leitor. Pode ser que existam, mas numa prova de con-
curso, o que deve ser levado em consideracdo é o que o autor diz
e nada mais.

Coesdo - é o emprego de mecanismo de sintaxe que relaciona
palavras, orag@es, frases e/ou paragrafos entre si. Em outras pala-
vras, a coesdo da-se quando, através de um pronome relativo, uma
conjuncgdo (NEXOS), ou um pronome obliquo atono, ha uma relagdo
correta entre o que se vai dizer e o que ja foi dito.

Observagdo — S3o muitos os erros de coesdo no dia a dia e,
entre eles, estd o mau uso do pronome relativo e do pronome
obliquo atono. Este depende da regéncia do verbo; aquele, do seu
antecedente. Ndo se pode esquecer também de que os pronomes
relativos tém, cada um, valor semantico, por isso a necessidade de
adequacdo ao antecedente.

Os pronomes relativos sdo muito importantes na interpretagao
de texto, pois seu uso incorreto traz erros de coesdo. Assim sen-
do, deve-se levar em considera¢do que existe um pronome relativo
adequado a cada circunstancia, a saber:

- que (neutro) - relaciona-se com qualquer antecedente, mas
depende das condig¢Ges da frase.

- qual (neutro) idem ao anterior.

- quem (pessoa)

- cujo (posse) - antes dele aparece o possuidor e depois o ob-
jeto possuido.

- como (modo)

- onde (lugar)

- quando (tempo)

- quanto (montante)

Exemplo:

Falou tudo QUANTO queria (correto)

Falou tudo QUE queria (errado - antes do QUE, deveria apare-
cer o demonstrativo O).

Dicas para melhorar a interpretacdo de textos

- Leia todo o texto, procurando ter uma visdo geral do assunto.
Se ele for longo, ndo desista! Hd muitos candidatos na disputa, por-
tanto, quanto mais informagdo vocé absorver com a leitura, mais
chances terd de resolver as questoes.




- Se encontrar palavras desconhecidas, ndo interrompa a lei-
tura.

- Leia, leia bem, leia profundamente, ou seja, leia o texto, pelo
menos, duas vezes — ou quantas forem necessarias.

- Procure fazer inferéncias, dedugées (chegar a uma conclusdo).

- Volte ao texto quantas vezes precisar.

- Ndo permita que prevalegcam suas ideias sobre as do autor.

- Fragmente o texto (paragrafos, partes) para melhor compre-
ensao.

- Verifique, com aten¢do e cuidado, o enunciado de cada
questao.

- O autor defende ideias e vocé deve percebé-las.

- Observe as relagGes interparagrafos. Um paragrafo geralmen-
te mantém com outro uma relag¢do de continuagdo, conclusdo ou
falsa oposic¢do. Identifique muito bem essas relagcGes.

- Sublinhe, em cada parégrafo, o topico frasal, ou seja, a ideia
mais importante.

- Nos enunciados, grife palavras como “correto” ou “incorre-
to”, evitando, assim, uma confusdo na hora da resposta — o que
vale ndo somente para Interpretacdo de Texto, mas para todas as
demais questdes!

- Se o foco do enunciado for o tema ou a ideia principal, leia
com atencgdo a introdugdo e/ou a conclus3o.

- Olhe com especial atencdo os pronomes relativos, pronomes
pessoais, pronomes demonstrativos, etc., chamados vocdbulos re-
latores, porque remetem a outros vocabulos do texto.

Fontes de pesquisa:

http://www.tudosobreconcursos.com/materiais/portugues/
como-interpretar-textos

http://portuguesemfoco.com/pf/09-dicas-para-melhorar-a-in-
terpretacao-de-textos-em-provas

http://www.portuguesnarede.com/2014/03/dicas-para-voce-
-interpretar-melhor-um.htmi

http://vestibular.uol.com.br/cursinho/questoes/questao-
-117-portugues.htm

QUESTOES

1-) (SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DO
DISTRITO FEDERAL/DF — TECNICO EM ELETRONICA — IADES/2014)

Gratuidades

Criangas com até cinco anos de idade e adultos com mais de
65 anos de idade tém acesso livre ao Metro-DF. Para os menores,
é exigida a certiddo de nascimento e, para os idosos, a carteira de
identidade. Basta apresentar um documento de identificacdo aos
funciondrios posicionados no bloqueio de acesso.

Disponivel em: <http://www.metro.df.gov.br/estacoes/ gratui-
dades.html> Acesso em: 3/3/2014, com adaptages.

Conforme a mensagem do primeiro periodo do texto, assinale
a alternativa correta.

(A) Apenas as criangas com até cinco anos de idade e os adultos
com 65 anos em diante tém acesso livre ao Metro-DF.

(B) Apenas as criangas de cinco anos de idade e os adultos com
mais de 65 anos tém acesso livre ao Metro-DF.

(C) Somente criangas com, no maximo, cinco anos de idade e
adultos com, no minimo, 66 anos tém acesso livre ao Metro-DF.

(D) Somente criangas e adultos, respectivamente, com cinco anos
de idade e com 66 anos em diante, tém acesso livre ao Metro-DF.

(E) Apenas criangas e adultos, respectivamente, com até cinco
anos de idade e com 65 anos em diante, tém acesso livre ao Me-
tro-DF.
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Dentre as alternativas apresentadas, a Unica que condiz com
as informacg0es expostas no texto é “Somente criangas com, no ma-
ximo, cinco anos de idade e adultos com, no minimo, 66 anos tém
acesso livre ao Metro-DF”.

RESPOSTA: “C”.

2-) (SUSAM/AM — TECNICO (DIREITO) — FGV/2014 - adaptada)
“Se alguém que é gay procura Deus e tem boa vontade, quem sou
eu para julgd-lo?” a declaragdo do Papa Francisco, pronunciada
durante uma entrevista a imprensa no final de sua visita ao Brasil,
ecoou como um trovdao mundo afora. Nela existe mais forma que
substancia — mas a forma conta”. (...)

(Axé Silva, O Mundo, setembro 2013)

O texto nos diz que a declaragdo do Papa ecoou como um tro-
vao mundo afora. Essa comparagao traz em si mesma dois sentidos,
que sdao

(A) o barulho e a propagacdo.

(B) a propagacgdo e o perigo.

(C) o perigo e o poder.

(D) o poder e a energia.

(E) a energia e o barulho.

Ao comparar a declaragdo do Papa Francisco a um trovao, pro-
vavelmente a intengdo do autor foi a de mostrar o “barulho” que
ela causou e sua propagacdo mundo afora. Vocé pode responder
a questdo por elimina¢do: a segunda opg¢do das alternativas rela-
ciona-se a “mundo afora”, ou seja, que se propaga, espalha. Assim,
sobraria apenas a alternativa Al

RESPOSTA: “A”.

3-) (SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PUBLICA
DO DISTRITO FEDERAL/DF — TECNICO EM CONTABILIDADE — IA-
DES/2014 - adaptada)

Concha Acustica

Localizada as margens do Lago Paranoa, no Setor de Clubes Es-
portivos Norte (ao lado do Museu de Arte de Brasilia— MAB), esta a
Concha Acustica do DF. Projetada por Oscar Niemeyer, foi inaugura-
da oficialmente em 1969 e doada pela Terracap a Fundagao Cultural
de Brasilia (hoje Secretaria de Cultura), destinada a espetaculos ao
ar livre. Foi o primeiro grande palco da cidade.

Disponivel em: <http://www.cultura.df.gov.br/nossa-cultura/
concha- acustica.html>. Acesso em: 21/3/2014, com adaptacdes.

Assinale a alternativa que apresenta uma mensagem compati-
vel com o texto.

(A) A Concha Acustica do DF, que foi projetada por Oscar Nie-
meyer, estd localizada as margens do Lago Paranod, no Setor de Clu-
bes Esportivos Norte.

(B) Oscar Niemeyer projetou a Concha Acustica do DF em 1969.

(C) Oscar Niemeyer doou a Concha Acustica ao que hoje é a
Secretaria de Cultura do DF.

(D) A Terracap transformou-se na Secretaria de Cultura do DF.

(E) A Concha Acustica foi o primeiro palco de Brasilia.

Recorramos ao texto: “Localizada as margens do Lago Paranog,
no Setor de Clubes Esportivos Norte (ao lado do Museu de Arte de
Brasilia — MAB), esta a Concha Acustica do DF. Projetada por Oscar
Niemeyer”. As informagdes contidas nas demais alternativas sdo in-
coerentes com o texto.

RESPOSTA: “A”.




ESTRUTURAGCAO E ARTICULAGAO DO TEXTO.

Primeiramente, o que nos faz produzir um texto é a capacidade
que temos de pensar. Por meio do pensamento, elaboramos todas
as informagdes que recebemos e orientamos as ag¢des que interfe-
rem na realidade e organizagdo de nossos escritos. O que lemos é
produto de um pensamento transformado em texto.

Logo, como cada um de nds tem seu modo de pensar, quando
escrevemos sempre procuramos uma maneira organizada do leitor
compreender as nossas ideias. A finalidade da escrita é direcionar
totalmente o que vocé quer dizer, por meio da comunicagao.

Para isso, os elementos que compdem o texto se subdividem
em: introducdo, desenvolvimento e conclusdo. Todos eles devem
ser organizados de maneira equilibrada.

Introdugdo

Caracterizada pela entrada no assunto e a argumentacgao ini-
cial. A ideia central do texto é apresentada nessa etapa. Essa apre-
senta¢do deve ser direta, sem rodeios. O seu tamanho raramente
excede a 1/5 de todo o texto. Porém, em textos mais curtos, essa
proporgdao nao é equivalente. Neles, a introdugdo pode ser o pré-
prio titulo. J4 nos textos mais longos, em que o assunto é exposto
em varias paginas, ela pode ter o tamanho de um capitulo ou de
uma parte precedida por subtitulo. Nessa situacdo, pode ter varios
paragrafos. Em reda¢des mais comuns, que em média tém de 25 a
80 linhas, a introducdo sera o primeiro paragrafo.

Desenvolvimento

A maior parte do texto esta inserida no desenvolvimento, que
é responsavel por estabelecer uma ligagdo entre a introducgdo e a
conclusdo. E nessa etapa que sdo elaboradas as ideias, os dados e
os argumentos que sustentam e ddo base as explicagbes e posicdes
do autor. E caracterizado por uma “ponte” formada pela organiza-
¢do das ideias em uma sequéncia que permite formar uma relagdo
equilibrada entre os dois lados.

O autor do texto revela sua capacidade de discutir um deter-
minado tema no desenvolvimento, e é através desse que o autor
mostra sua capacidade de defender seus pontos de vista, além de
dirigir a atengdo do leitor para a conclusdo. As conclusdes sdo fun-
damentadas a partir daqui.

Para que o desenvolvimento cumpra seu objetivo, o escritor ja
deve ter uma ideia clara de como sera a conclusdo. Dai a importan-
cia em planejar o texto.

Em média, o desenvolvimento ocupa 3/5 do texto, no minimo.
Ja nos textos mais longos, pode estar inserido em capitulos ou tre-
chos destacados por subtitulos. Apresentar-se-a no formato de pa-
ragrafos medianos e curtos.

Os principais erros cometidos no desenvolvimento sdo o desvio
e a desconexdo da argumentac¢do. O primeiro esta relacionado ao
autor tomar um argumento secunddrio que se distancia da discus-
sdo inicial, ou quando se concentra em apenas um aspecto do tema
e esquece o seu todo. O segundo caso acontece quando quem redi-
ge tem muitas ideias ou informagdes sobre o que esta sendo discu-
tido, ndo conseguindo estrutura-las. Surge também a dificuldade de
organizar seus pensamentos e definir uma linha légica de raciocinio.

Conclusdo

Considerada como a parte mais importante do texto, é o ponto
de chegada de todas as argumentagdes elaboradas. As ideias e os
dados utilizados convergem para essa parte, em que a exposi¢ao ou
discussao se fecha.

LINGUA PORTUGUESA

Em uma estrutura normal, ela ndo deve deixar uma brecha para
uma possivel continuidade do assunto; ou seja, possui atributos de
sintese. A discussao ndo deve ser encerrada com argumentos repe-
titivos, como por exemplo: “Portanto, como ja dissemos antes...”,
“Concluindo...”, “Em conclusdo...”.

Sua proporgao em relagdo a totalidade do texto deve ser equi-
valente ao da introducgdo: de 1/5. Essa é uma das caracteristicas de
textos bem redigidos.

Os seguintes erros aparecem quando as conclusdes ficam mui-
to longas:

- O problema aparece quando ndo ocorre uma exploragdo de-
vida do desenvolvimento, o que gera uma invasdo das ideias de de-
senvolvimento na conclusdo.

- Outro fator consequente da insuficiéncia de fundamentagao
do desenvolvimento estd na conclusdo precisar de maiores explica-
¢Oes, ficando bastante vazia.

- Enrolar e “encher linguiga” sdo muito comuns no texto em que
o autor fica girando em torno de ideias redundantes ou paralelas.

- Uso de frases vazias que, por vezes, sdo perfeitamente dis-
pensaveis.

- Quando ndo tem clareza de qual é a melhor conclusédo, o au-
tor acaba se perdendo na argumentacao final.

Em relacdo a abertura para novas discussées, a conclusdo nédo
pode ter esse formato, exceto pelos seguintes fatores:

- Para ndo influenciar a conclusdo do leitor sobre temas polémi-
cos, o autor deixa a conclusdo em aberto.

- Para estimular o leitor a ler uma possivel continuidade do tex-
to, o autor ndo fecha a discussdo de propdsito.

- Por apenas apresentar dados e informacGes sobre o tema a
ser desenvolvido, o autor ndo deseja concluir o assunto.

- Para que o leitor tire suas préprias conclusdes, o autor enu-
mera algumas perguntas no final do texto.

A maioria dessas falhas pode ser evitada se antes o autor fizer
um esboco de todas as suas ideias. Essa técnica é um roteiro, em
que estdo presentes os planejamentos. Naquele devem estar indi-
cadas as melhores sequéncias a serem utilizadas na redacgdo; ele
deve ser o mais enxuto possivel.

Fonte de pesquisa:
http://producao-de-textos.info/mos/view/Caracter%C3%ADs-
ticas_e_Estruturas_do_Texto/

IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO

O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia prin-
cipal que o texto sera desenvolvido. Para que vocé consiga identi-
ficar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferentes in-
formagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja, vocé
precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo signi-
ficativo, que é o texto.

Em muitas situagdes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o
titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
0 assunto que sera tratado no texto.

Em outras situacdes, vocé pode ter abandonado a leitura por-
que achou o titulo pouco atraente ou, ao contrdrio, sentiu-se atra-
ido pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por temdticas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.




Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-
xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
o corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in-
finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condi¢do essen-
cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comegar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma espé-
cie de lobo que vivia na Asia. Depois os cdes se juntaram aos seres
humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa amizade
comegou hd uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas precisa-
vam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que, se ndo
atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a comida
gue sobrava. J4 os homens descobriram que os cachorros podiam
ajudar a cagar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da casa, além
de serem o6timos companheiros. Um colaborava com o outro e a
parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informag¢des ao longo
do texto: a hipdtese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciagdo entre eles e os seres humanos, a disseminagao dos caes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informagdes que se relacionam com o tema chamamos de
subtemas (ou ideias secundarias). Essas informacgdes se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre o que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e cdes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https://portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-i-
deias-secundarias/

IDENTIFICAGAO DE EFEITOS DE IRONIA OU HUMOR EM TEX-
TOS VARIADOS

Ironia

Ironia € o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagéo a si proprio ou
com intengdo depreciativa e sarcdstica em relagdéo a outrem).

A ironia consiste na utilizagdo de determinada palavra ou ex-
pressdo que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

LINGUA PORTUGUESA

Exemplo:

SUAAAZ FIQLIE_!
MALS UM POUCO!

BEM, E TARDE
i ACHO QUE JA

VAMOS...

&

L ]

Na construgdo de um texto, ela pode aparecer em trés mo-
dos: ironia verbal, ironia de situagdo e ironia dramatica (ou satirica).

Ironia verbal

Ocorre quando se diz algo pretendendo expressar outro sig-
nificado, normalmente oposto ao sentido literal. A expressdo e a
intencdo sdo diferentes.

Exemplo: Vocé foi tdo bem na prova! Tirou um zero incrivel!

Ironia de situagao

A intengdo e resultado da agdo ndo estdo alinhados, ou seja, o
resultado é contrario ao que se espera ou que se planeja.

Exemplo: Quando num texto literario uma personagem planeja
uma agdo, mas os resultados ndo saem como o esperado. No li-
vro “Memarias Péstumas de Bras Cubas”, de Machado de Assis, a
personagem titulo tem obsessdo por ficar conhecida. Ao longo da
vida, tenta de muitas maneiras alcangar a notoriedade sem suces-
so. Apos a morte, a personagem se torna conhecida. A ironia é que
planejou ficar famoso antes de morrer e se tornou famoso apods a
morte.

Ironia dramatica (ou satirica)

A ironia dramdtica é um dos efeitos de sentido que ocorre nos
textos literarios quando a personagem tem a consciéncia de que
suas ag¢les ndo serdo bem-sucedidas ou que esta entrando por um
caminho ruim, mas o leitor ja tem essa consciéncia.

Exemplo: Em livros com narrador onisciente, que sabe tudo o
que se passa na historia com todas as personagens, é mais facil apa-
recer esse tipo de ironia. A peca como Romeu e Julieta, por exem-
plo, se inicia com a fala que relata que os protagonistas da histdria
irdo morrer em decorréncia do seu amor. As personagens agem ao
longo da peca esperando conseguir atingir seus objetivos, mas a
plateia ja sabe que eles ndo serdo bem-sucedidos.
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Humor

Nesse caso, € muito comum a utilizagdo de situagGes que paregam cOmicas ou surpreendentes para provocar o efeito de humor.

SituagOes cOmicas ou potencialmente humoristicas compartilham da caracteristica do efeito surpresa. O humor reside em ocorrer
algo fora do esperado numa situagdo.

Ha diversas situagées em que o humor pode aparecer. Ha as tirinhas e charges, que aliam texto e imagem para criar efeito comico; ha
anedotas ou pequenos contos; e ha as cronicas, frequentemente acessadas como forma de gerar o riso.

Os textos com finalidade humoristica podem ser divididos em quatro categorias: anedotas, cartuns, tiras e charges.

Exemplo:

INTERVENGAO MILITAR

Fou
PENALTI
SIM, ELE
it

Questoes

01. (IF-GO - Assistente em Administra¢dao — CS-UFG — 2019)
Os Trés Porquinhos e o Lobo, “Nossos Velhos Conhecidos”

Era uma vez Trés Porquinhos e um Lobo Bruto. Os Trés Porquinhos eram pessoas de muito boa familia, e ambos tinham herdado dos
pais, donos de uma churrascaria, um talento deste tamanho. Pedro, o mais velho, pintava que era uma maravilha — um verdadeiro Bee-
thoven. Joaquim, o do meio, era um espanto das contas de somar e multiplicar, até indo a feira fazer compras sozinho. E Anands, o menor,
esse botava os outros dois no bolso — e isso ndo é maneira de dizer. Anands era um magico admiravel. Mas o negdcio é que —ndo é assim
mesmo, sempre? — Pedro ndo queria pintar, gostava era de cozinhar, e todo dia estragava pelo menos um quilo de macarrdo e duas duzias
de ovos tentando fazer uma bacalhoada. Joaquim vivia perseguindo meretrizes e travestis, porque achava matematica chato, era doido por
imoralidade aplicada. E Ananas detestava as magicas que fazia tdo bem — queria era descobrir a epistemologia da realidade cotidiana. Dai
que um Lobo Bruto, que ia passando um dia, comeu os trés e nem percebeu o talento que degustava, nem as incoeréncias que transitam
pela alma cultivada. MORAL: E INUTIL ATIRAR PEROLAS AOS LOBOS.

Fernandes, Millér. 100 Fabulas fabulosas. Rio de Janeiro: Record, 2003.

Ao anunciar Os Trés Porquinhos e o Lobo como “Velhos Conhecidos”, a fabula produz ironia porque

A) a histéria narrada sofre alteragdes, mas a moral da histéria explicitada ao final do texto mantém-se a mesma da forma original.
B) as descrigdes das personagens trazem caracteristicas que subvertem a moral da histéria transmitida pela forma original.

C) a atualizacdo das caracteristicas das personagens resulta em uma idealizagdo compativel com os valores da vida contemporanea.
D) o desfecho da narrativa ocorre de maneira abrupta, explicitando a possibilidade de um final feliz no mundo atual.
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RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO.

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Este tipo de raciocinio testa sua habilidade de resolver proble-
mas matematicos, e € uma forma de medir seu dominio das dife-
rentes dreas do estudo da Matematica: Aritmética, Algebra, leitura
de tabelas e gréficos, Probabilidade e Geometria etc. Essa parte
consiste nos seguintes conteudos:

- Operagao com conjuntos.

- Célculos com porcentagens.

- Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geomé-
tricos e matriciais.

- Geometria bdsica.

- Algebra bésica e sistemas lineares.

- Calendarios.

- Numeragao.

- Razdes Especiais.

- Andlise Combinatdria e Probabilidade.

- ProgressGes Aritmética e Geométrica.

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO

Este tipo de raciocinio esta relacionado ao contetudo Ldgica de
Argumentacdo.

ORIENTAGOES ESPACIAL E TEMPORAL

O raciocinio légico espacial ou orientagdo espacial envolvem
figuras, dados e palitos. O raciocinio l6gico temporal ou orientagao
temporal envolve datas, calenddrio, ou seja, envolve o tempo.

O mais importante é praticar o maximo de questdes que envol-
vam os conteudos:

- Logica sequencial

- Calendarios

RACIOCINIO VERBAL

Avalia a capacidade de interpretar informacgdo escrita e tirar
conclusdes logicas.

Uma avaliagdo de raciocinio verbal é um tipo de analise de ha-
bilidade ou aptidao, que pode ser aplicada ao se candidatar a uma
vaga. Raciocinio verbal é parte da capacidade cognitiva ou inteli-
géncia geral; é a percepg¢do, aquisicdo, organiza¢do e aplicagdo do
conhecimento por meio da linguagem.

Nos testes de raciocinio verbal, geralmente vocé recebe um
trecho com informagdes e precisa avaliar um conjunto de afirma-
¢Oes, selecionando uma das possiveis respostas:

A —Verdadeiro (A afirmagdo é uma consequéncia ldgica das in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

B — Falso (A afirmacdo é logicamente falsa, consideradas as in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

C — Impossivel dizer (Impossivel determinar se a afirmacdo é
verdadeira ou falsa sem mais informacGes)

ESTRUTURAS LOGICAS

1. Proposigao

Proposicdo ou sentenca € um termo utilizado para exprimir
ideias, através de um conjunto de palavras ou simbolos. Este con-
junto descreve o conteudo dessa ideia.

Sdo exemplos de proposigoes:

p: Pedro é médico.

CONHECIMENTOS MATEMATICOS

/ N
[ =
\_ /

q:5>8
r: Luiza foi ao cinema ontem a noite.

2. Principios fundamentais da légica

Principio da Identidade: A é A. Uma coisa é o que é. O que &,
é; e 0 que ndo é, ndo é. Esta formulagdo remonta a Parménides de
Eleia.

Principio da ndo contradi¢do: Uma proposicdo ndo pode ser
verdadeira e falsa, ao mesmo tempo.

Principio do terceiro excluido: Uma alternativa sé pode ser
verdadeira ou falsa.

3. Valor légico

Considerando os principios citados acima, uma proposi¢cdo é
classificada como verdadeira ou falsa.

Sendo assim o valor légico sera:

- averdade (V), quando se trata de uma proposicdo verdadeira.

- a falsidade (F), quando se trata de uma proposicdo falsa.

4. Conectivos légicos

Conectivos légicos sdo palavras usadas para conectar as propo-
si¢coes formando novas sentengas.

Os principais conectivos ldgicos sdo:

~ nao

A e

\% Ou

— se...entao

> se € somente se

5. Proposi¢Ges simples e compostas

As proposi¢oes simples sdo assim caracterizadas por apresen-
tarem apenas uma ideia. Sdo indicadas pelas letras minusculas: p,
q,rs,t..

As proposicGes compostas sdo assim caracterizadas por apre-
sentarem mais de uma proposi¢do conectadas pelos conectivos |6-
gicos. Sdo indicadas pelas letras maiusculas: P, Q, R, S, T...

Obs: A notacgdo Q(r, s, t), por exemplo, esta indicando que a
proposicdo composta Q é formada pelas proposi¢es simplesr, s e t.

Exemplo:

Proposicdes simples:

p: Meu nome é Raissa

g: Sdo Paulo é a maior cidade brasileira
r:2+2=5

s: O nUmero 9 é impar

t: O numero 13 é primo

Proposi¢cdes compostas

P: O nimero 12 é divisivel por 3 e 6 é o dobro de 12.
Q: A raiz quadrada de 9 é 3 e 24 é multiplo de 3.

R(s, t): O numero 9 é impar e o numero 13 é primo.

6. Tabela-Verdade

A tabela-verdade é usada para determinar o valor ldgico de
uma proposicdo composta, sendo que os valores das proposi¢cdes
simples ja sdo conhecidos. Pois o valor légico da proposicdo com-
posta depende do valor légico da proposi¢ao simples.

A seguir vamos compreender como se constréi essas tabelas-
-verdade partindo da arvore das possibilidades dos valores légicos
das preposi¢Ges simples, e mais adiante veremos como determinar
o valor légico de uma proposi¢cdao composta.




Proposi¢do composta do tipo P(p, q)
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p ﬁ resultado tabela verdade
v ‘ V- WV p g P(p.a)
F - VF v v ?
v F ?
F ‘ v — FV F v ?
F —- FF F F ?
Proposi¢dao composta do tipo P(p, q, r)
R q resultado
@ @ tabela verdade
(v Je=[ v | v e v
‘\ P P |m| vFF S 3 ; P(p;q’r)
v - VFY v v : 5
F o |m-| vrE !
v F v ?
v F F ?
F |<| | LI e F v v ?
L F ] F |mw| FrF : m . :
- i
v FFV . - y :
P |m—=~ FFF - : . >

Proposi¢ao composta do tipo P(p, q, 1, )
A tabela-verdade possui 2*= 16 linhas e é formada igualmente
as anteriores.

Proposi¢dao composta do tipo P(p1, p2, p3,..., pn)

A tabela-verdade possui 2" linhas e é formada igualmente as
anteriores.

7. O conectivo ndo e a negagao

O conectivo ndo e a negagdao de uma proposicdo p é outra
proposicdo que tem como valor logico V se p for falsa e F se p é
verdadeira. O simbolo ~p (ndo p) representa a nega¢do de p com a
seguinte tabela-verdade:

P ~P
A% F
F \Y
Exemplo:
p=7¢éimpar
~p =7 ndo é impar
P ~P
Vv F

q =24 é multiplo de 5
~q =24 ndo é multiplo de 5

q ~q
F v

8. O conectivo e e a conjungdo

O conectivo e e a conjungdo de duas proposicoes p e q € outra
proposicdo que tem como valor légico V se p e q forem verdadeiras,
e Fem outros casos. O simbolo p A g (p e q) representa a conjuncao,
com a seguinte tabela-verdade:

p q PAq
A% A% A%
\% F F
F \'% F
F F F
Exemplo
p=2épar
q=0céu érosa
pAq=2épareocéuérosa
P q PAq
Vv F F
p=9<6
q=3¢épar
pANg:9<6e3épar
P q PAq
F F F

9. O conectivo ou e a disjungdo

O conectivo ou e a disjungao de duas proposi¢es p e g é outra
proposicdo que tem como valor légico V se alguma das proposicées
for verdadeira e F se as duas forem falsas. O simbolo p\V q (p ou q)
representa a disjuncdo, com a seguinte tabela-verdade:

P q pVgq
A% A% A%
v F v
F A% A%
F F F

Exemplo:

p=2épar

g =0céu érosa

pvqg=2éparouo céuérosa
p q rVgq
A% F A%

10. O conectivo se... entdo... e a condicional

A condicional se p entdo q é outra proposi¢cdao que tem como
valor légico F se p é verdadeira e g é falsa. O simbolo p - q repre-
senta a condicional, com a seguinte tabela-verdade:

P q P—dq
\Y% \Y% \Y%
\% F F
F \Y% \Y%
F F \Y%
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Exemplo:
P:7+2=9
Q:9-7=2
p>q:Se7+2=9entdo9-7=2
p q P—q
A% A% A%
p=7+5<4
g =2 éum numero primo
p—>q:Se7+5<4entdo 2 é um nimero primo.
P q P—dq
F A% A%
p =24 é multiplode 3 q=3é par
p - g: Se 24 é multiplo de 3 entdo 3 é par.
P q P—4q
A% F F
p =25 é multiplo de 2
g=12<3
p = q: Se 25 é multiplo de 2 entdo 2 < 3.
P q P—4q
F F Vv

11. O conectivo se e somente se e a bicondicional
A bicondicional p se e somente se g é outra proposicdo que tem como valor légico V se p e g forem ambas verdadeiras ou ambas
falsas, e F nos outros casos.

0 simbolo P = Qrepresenta a bicondicional, com a seguinte tabela-verdade:

P q P—gq
\% \% \%
\% F F
F Vv F
F F \%
Exemplo
p =24 é multiplo de 3
q=6¢éimpar
P == Q=24 é multiplo de 3 se, e somente se, 6 é impar.
P q P—gq
A\ F F

12. Tabela-Verdade de uma proposi¢cdo composta

Exemplo
Veja como se procede a construgdo de uma tabela-verdade da proposi¢do composta P(p, q) =((pV a) > (~p)) > (p /A q), ondepeq
sdo duas proposicoes simples.




CONHECIMENTOS MATEMATICOS

Resolugao
Uma tabela-verdade de uma proposicdo do tipo P(p, q) possui 2* = 4 linhas, logo:

pVq ~p (p Vp)—(~p) pAq

(p Vp)—(p)—pPAq

<< o
Tmi<|m<|e

Agora veja passo a passo a determinag¢do dos valores légicos de P.
a) Valores légicos de pv q

q ~p (p Vp)—(~p) pAq

(pVp)—=(p)—(pAq

mim < <o
< | < e
<< <|<

b) Valores légicos de ~P

(p Vp)—(~p) pAq

(P Vp)—(~p)—0pPAq

< <o
o< <|e
mi<| << <
<l<|m=|=|d

c) Valores légicos de (p V p)>(~p)

(p Vp)—(~p) pAq

Q
l
o

(pVp)—=(p)—(pAq

F

i< <o
< | < e
mi<| < <<
<|<|m|m

F
\%
v

d) Valores légicos de p A g

q ~p (p Vp)—(~p) p

(P Vp)—(~p)—0pPAqQ

F

<< e
< || <|e
i< | << <
<|<|m|=
|| < | >

F
\Y
A%

e) Valores ldgicos de ((p V p)=>(~p))=>(p A q)

p q pVq ~p (pVp)—(~p) pAq ((pVp)—(p)—(pAq)
\Y% \Y% \% F F \% \Y%
\% F \% F F F \%
F \% \% \Y% \% F F
F F F \% \% F F




13. Tautologia

Uma proposi¢do composta formada por duas ou mais proposi-
¢desp, q, r, ... sera dita uma Tautologia se ela for sempre verdadei-
ra, independentemente dos valores logicos das proposicbes p, q, r,
... que a compdem.

Exemplos:

e Gabriela passou no concurso do INSS ou Gabriela ndo passou
no concurso do INSS

¢ Nao é verdade que o professor Zambeli parece com o Zé goti-
nha ou o professor Zambeli parece com o Zé gotinha.

Ao invés de duas proposigdes, nos exemplos temos uma Unica
proposicdo, afirmativa e negativa. Vamos entender isso melhor.

Exemplo:

Grémio cai para segunda divisdo ou o Grémio ndo cai para se-
gunda divisdo

Vamos chamar a primeira proposigdo de “p” a segunda de “~p”
e o conetivo de “V”

Assim podemos representar a “frase” acima da seguinte forma:
pV-~p

Exemplo
A proposicdo p\V/ % (~p) é uma tautologia, pois o seu valor
l6gico é sempre V, conforme a tabela-verdade.

p ~P pVq
\Y% F \%
F \Y \Y

Exemplo
A proposicdo (p A g) 2 (p q) é uma tautologia, pois a ultima
coluna da tabela-verdade sé possui V.

P q pAq p—q | (pAgQ—(p—q)
\% \% \% \% \%
\Y F F F \%
F \Y% F F \Y%
F F F \% \Y%

14. Contradigao

Uma proposicdo composta formada por duas ou mais propo-
sicdes p, q, 1, ... serd dita uma contradicdo se ela for sempre falsa,
independentemente dos valores légicos das proposi¢Ges p, q, T, ...
gue a compdem

Exemplos:

e O Zorra total é uma porcaria e Zorra total ndo é uma porcaria

e Suelen mora em Petrépolis e Suelen ndo mora em Petrépolis

Ao invés de duas proposigdes, nos exemplos temos uma Unica
proposicdo, afirmativa e negativa. Vamos entender isso melhor.

Exemplo:

Lula é o presidente do Brasil e Lula ndo é o presidente do Brasil

Vamos chamar a primeira proposicao de “p” a segunda de “~p”
e o conetivo de “*”

Assim podemos representar a “frase” acima da seguinte forma:

PP
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Exemplo

A proposicdo (p Ag) A (p A q) é uma contradigdo, pois o seu va-
lor légico é sempre F conforme a tabela-verdade. Que significa que
uma proposi¢do ndo pode ser falsa e verdadeira ao mesmo tempo,
isto é, o principio da ndo contradigdo.

p ~P qA(~q)
\Y F F
F A F

15. Contingéncia

Quando uma proposicdo ndo é tautoldgica nem contra valida,
a chamamos de contingéncia ou proposi¢do contingente ou propo-
sicdo indeterminada.

A contingéncia ocorre quando hd tanto valores V como F
na ultima coluna da tabela-verdade de uma proposi¢dao. Exem-
plos:PAQ,PVQ,P>Q..

16. Implicagdo légica

Defini¢ao

A proposi¢do P implica a proposicao Q, quando a condicio-
nal P - Q for uma tautologia.

O simbolo P = Q (P implica Q) representa a implicagdo logica.

Diferenciacdo dos simbolos - e =

O simbolo = representa uma operagdo matematica entre as
proposicdes P e Q que tem como resultado a proposicao P - Q,
com valor légico V ou F.

O simbolo = representa a ndo ocorréncia de VF na tabe-
la-verdade de P = Q, ou ainda que o valor légico da condicio-
nal P - Qsera sempre V, ou entdo que P - Q é uma tautologia.

Exemplo
A tabela-verdade da condicional (p A q) = (p ¢ q) sera:

p q pAq | PoQ (P A q@—(P<Q)
\% \% \% \% \%
\% F F F \%
F \% F F \%
F F F \Y% \Y%

Portanto, (p A q) = (p <> g) é uma tautologia, por isso (p A
a) = (p <>q)

17. Equivaléncia légica

Definigdo

Ha equivaléncia entre as proposicdes P e Q somente quando a
bicondicional P <> Q for uma tautologia ou quando P e Q tiverem
a mesma tabela-verdade. P & Q (P é equivalente a Q) é o simbolo
gue representa a equivaléncia ldgica.

Diferenciagao dos simbolos <> e &

O simbolo ¢> representa uma operagdo entre as pro-
posicGes P e Q, que tem como resultado uma nova proposi-
¢do P <> Q com valor légico V ou F.

O simbolo < representa a ndao ocorréncia de VF e de FV na
tabela-verdade P <> Q, ou ainda que o valor légico de P <> Q é
sempre V, ou entdo P <> Q é uma tautologia.
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FUNGOES DO ALMOXARIFADO.

NOGOES DE ALMOXARIFADO

O almoxarifado se constituia em um depdsito, quase sem-
pre o pior e mais inadequado local da empresa, onde os mate-
riais eram acumulados de qualquer forma, utilizando mao-de-
-obra desqualificada. Com o tempo surgiram sistemas de manuseio
e de armazenagem bastante sofisticados, o que acarretou aumento
da produtividade, maior seguranga nas operagdes de controle e
rapidez na obtengdo das informagées. O termo Almoxarifado é de-
rivado de um vocdbulo arabe que significa “depositar”.

Almoxarifado é o local destinado a guarda e conservagdo de
materiais, em recinto coberto ou ndo, adequado a sua natureza,
tendo a func¢do de destinar espagos onde permanecerd cada item
aguardando a necessidade do seu uso, ficando sua localizagdo,
equipamentos e disposi¢do interna acondicionada a politica geral
de estoque da empresa.

Fungdes

1. Assegurar que o material adequado esteja, na quantidade
devida, no local certo, quando necessario;

2. Impedir que exista divergéncia de inventario e perda de
qualquer natureza;

3. Preservar a qualidade e as quantidades exatas;

4. Possuir instalagdes adequadas e recursos de movimenta-
¢do e distribui¢do suficientes a um atendimento rapido e eficiente.

Eficiéncia no almoxarifado

A eficiéncia de um almoxarifado depende fundamentalmente:

1. Da redugdo das distancias internas percorridas pela car-
ga e do conseqliente aumento do nimero das viagens de ida e volta;

2. Do aumento do tamanho médio das unidades armazena-
das;

3. Da melhor utilizagdo de sua capacidade volumétrica.

Outros conceitos sobre almoxarifados
Analisando o organograma funcional de um almoxarifado

podemos resumir as suas principais atribuicdes:

1. Receber para guarda e prote¢do os materiais adquiridos
pela empresa;

2. Entregar os materiais mediante requisi¢des autorizadas
ao0s usuarios da empresa;

3. Manter atualizados os registros necessarios.

Controle:

Embora ndo haja men¢do na estrutura organizacional
do almoxarifado, o controle deve fazer parte do conjunto de
atribuicGes de cada setor envolvido, qual seja recebimento, arma-
zenagem e distribuicdo.

O controle deve fornecer a qualquer momento as quantidades
que se encontram a disposicdo em processo de recebimento, as de-
volugdes ao fornecedor e as compras recebidas e aceitas.

Recebimento:

As atividades de recebimento abrangem desde a recepgdo do
material na entrega pelo fornecedor até a entrada nos estoques. A
fungdo de recebimento de materiais € modula de um sistema global
integrado, com as areas de contabilidade, compras e transportes, e
é caracterizada como uma interface entre o atendimento do pedido
pelo fornecedor e os estoques fisico e contabil.

Mercadoria sendo entregue para ser armazenada.

O recebimento compreende quatro fases:
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12 fase: Entrada de materiais;

22 fase: Conferéncia quantitativa;
32 fase: Conferéncia qualitativa;
42 fase: Regularizagao.

Armazenagem:

Ao guardar materiais no almoxarifado, sdo necessarios
alguns cuidados especiais, que devem ser definidos no sistema de
instalacdo e no layout adotado, proporcionando condig¢des fisicas
que preservem a qualidade dos materiais, objetivando a ocupagdo
plena do edificio e a ordenagdo da arrumagao.

FASES DESCRICAO

12 fase  Verificagdo das condi¢es de recebimento do material

22 fase  Identificagdo do material

32fase  Guarda na localizagdo adotada

42 fase  Informacgdo da localizagdo fisica de guarda ao controle

52 fase  Verificagdo periddica das condi¢Ges de protecdo e ar-
mazenamento

62 fase  Separacdo para distribuicdo

Distribui¢do: Os materiais devem ser distribuidos aos interessa-
dos mediante programacgdo de pleno conhecimento entre as partes
envolvidas.

Documentos Utilizados:

Sdo utilizados os seguintes documentos no Almoxarifado para
atendimento das diversas rotinas de trabalho:

1. Ficha de controle de estoque (para empresas ainda ndo
informatizadas): documento destinado a controlar manualmente
o estoque, por meio da anotac¢do das quantidades de entradas e sai-
das, visando o seu ressuprimento;

2. Ficha de Localizagdo (também para empresas ainda ndo in-
formatizadas): documento utilizado para indicar as localizagGes, atra-
vés de codigos, onde o material estd guardado;

3. Comunicagao de Irregularidades: documento utilizado para
esclarecer ao fornecedor os motivos da devolugdo, quanto os aspec-
tos qualitativo e quantitativo;

4. Relatério técnico de inspegdo: documento utilizado para
definir, sob o aspecto qualitativo, o aceite ou a recusa do material
comprado do fornecedor;

5. Requisi¢do de material: documento utilizado para a retirada
de materiais do almoxarifado;

6. Devolugdo de material: documento utilizado para devolver
ao estoque do almoxarifado, as quantidades de material, porventura,
requisitadas além do necessario.

O profissional escolhido para cuidar das mercadorias e docu-
mentos deve possuir alto grau de sentimento de honestidade, lealda-
de, confianga e disciplina.

Funcionamento dos Almoxarifados

O setor de almoxarifado exige o controle do estoque (quan-
tidade, reposicdo, armazenagem, validade, controle do uso, etc.),
mercadorias e produtos (de limpeza, de escritdrio, servigos, etc.),
aquisicdo (levantamento de pregos, pesquisa de fornecedores,
registro das compras feitas e a fazer, arquivamento de notas) e outras
tarefas afeitas ao almoxarife ou estoquista. Estas fungdes necessitam
observar critérios de racionalizagdo, acondicionamento, localizagdo,
precisdo, padronizacdo, indicadores e documentacao.




Na racionalizagdo do almoxarifado deve-se ter em conta o cal-
culo das quantidades de produtos que se deve possuir em estoque.

No acondicionamento deve-se buscar a otimizacdo das
distancias entre o local de estocagem e onde serd usada, a
adequacdo do espag¢o de guarda com o melhor uso de sua
capacidade volumétrica.

Para a localizagdo deve-se observar a facilidade em se encon-
trar aquilo que é procurado, através de etiquetagem, por exemplo,
a fim de se evitar a entrega errénea de material, o que acarreta
problemas no controle, tempo desperdicado, etc.

Precisdo de operagdo implica na exatiddo das informagdes de
controle com a realidade dos bens armazenados. A inexatiddo dos
dados provoca falhas de contabilidade, fornecimento, dentre ou-
tras.

Os materiais do almoxarifado devem ser padronizados, para
fins de melhor controle das compras (fornecimento), e evitar falhas
como a duplicidade de itens no registro.

O setor deve apresentar os indicadores de suas atividades,
como relatdrios de eficiéncia, a fim de proporcionar otimizacdo do
gerenciamento, controle do histérico dos itens, etc.

Documentagdo implica na confec¢do do manual técnico de al-
moxarifado, em que se defina de modo preciso as normas de iden-
tificagdo dos produtos, inventario, inclusdo de novos itens, entre
outros.!

Recursos Materiais

Recursos Materiais sdo componentes que uma empresa utiliza
nos processos diarios para a construcdo do seu produto final, maté-
ria prima (material direto), material em processo e matéria indireto.

Recursos Patrimoniais resume-se no conjunto de riquezas da
empresa, os prédios, equipamentos, instalacdes, e veiculos e po-
dem ser classificados como;

* Tangiveis - sdo os que podem ser tocados, como por exemplo,
magquinas e veiculos e,

¢ Intangiveis - aqueles que ndo podemos tocar, por exemplo,
o logotipo.

O objetivo da administracdo desses recursos é abastecer o pro-
cesso com 0s materiais necessarios e indispensaveis para a finaliza-
¢do do produto visando;

® Precos baixos;

e Alto giro de estoques;

e Baixo custo de aquisi¢do e posses;

e Continuidade de suprimento;

e Consisténcia de qualidade;

e Pouca despesa com pessoal;

o RelagGes favoraveis com os fornecedores;

e Aperfeicoamento do pessoal;

e Bons registros.

Material de Consumo e Material Permanente

Material de consumo - aquele que em razdo de seu uso cor-
rente e da definicdo da Lei n24.320/1964 perde normalmente sua
identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a dois anos;

Material permanente - aquele que em razdo de seu uso cor-
rente ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade
superior a dois anos.

Além disso, na classificacdo da despesa com aquisicdo de ma-
terial devem ser adotados alguns parametros que distinguem o ma-
terial permanente do material de consumo.

Um material é considerado de consumo caso atenda um, e pelo
menos um, dos critérios a seguir:

1. Critério da Durabilidade — Se em uso normal perde ou
tem reduzidas as suas condi¢Ges de funcionamento, no prazo
maximo de dois anos;

1 Fonte: www.portogente.com.br
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2. Critério da Fragilidade — Se sua estrutura for quebradica,
deformavel ou danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e
perda de sua identidade ou funcionalidade;

3. Critério da Perecibilidade — Se esta sujeito a modifica¢des
(quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua caracteristica
pelo uso normal;

4. Critério da Incorporabilidade — Se estd destinado a
incorporagdo a outro bem, e ndo pode ser retirado sem prejuizo
das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser
utilizado para a constituicdo de novos bens, melhoria ou adi¢des
complementares de bens em utilizagdo (sendo classificado como
4.4.90.30), ou para a reposicdo de pegas para manutengdo do
seu uso normal que contenham a mesma configuracdo (sendo
classificado como 3.3.90.30);

5. Critério da Transformabilidade — Se foi adquirido para fim
de transformacao.

Observa-se que, embora um bem tenha sido adquirido como
permanente, o seu controle patrimonial devera ser feito baseado
na relagdo custo-beneficio desse controle.

Nesse sentido, a Constituicdo Federal prevé o Principio da Eco-
nomicidade (art. 70) que se traduz na relagdo custo-beneficio. As-
sim, os controles devem ser simplificados quando se apresentam
como meramente formais ou cujo custo seja evidentemente supe-
rior Qo risco.

Desse modo, se um material for adquirido como permanente
e ficar comprovado que possui custo de controle superior ao seu
beneficio, deve ser controlado de forma simplificada, por meio de
relagdo-carga, que mede apenas aspectos qualitativos e quantita-
tivos, ndo havendo necessidade de controle por meio de nimero
patrimonial. No entanto, esses bens deverao estar registrados con-
tabilmente no patrimonio da entidade.

Da mesma forma, se um material de consumo for considerado
como de uso duradouro, devido a durabilidade, quantidade utiliza-
da ou valor relevante, também devera ser controlado por meio de
relagdo-carga, e incorporado ao patrimonio da entidade.

A classificagdo orgamentaria, o controle patrimonial e o reco-
nhecimento do ativo seguem critérios distintos, devendo ser apre-
ciados individualmente. A classificagdo orcamentaria obedecerd aos
parametros de distingdo entre material permanente e de consumo.
O controle patrimonial obedecera ao principio da racionalizagdo do
processo administrativo. Por sua vez, o reconhecimento do ativo
compreende os bens e direitos que possam gerar beneficios econo-
micos ou potencial de servico.

A seguir sdo apresentados alguns exemplos de como proceder
a andlise da despesa, a fim de verificar se a classificacdo serd em
material permanente ou em material de consumo:

a) Classificagdo de pegas ndo Incorporaveis a Imodveis (despesas
com materiais empregados em imdveis e que possam ser removi-
dos ou recuperados, tais como: biombos, cortinas, divisérias remo-
viveis, estrados, persianas, tapetes e afins):

A despesa com aquisicdo de pecas ndo incorporaveis a imoveis
deve ser classificada observando os critérios acima expostos (Dura-
bilidade, Fragilidade, Perecibilidade, Incorporabilidade e Transfor-
mabilidade). Geralmente os itens elencados acima sdo considera-
dos material permanente, mas ndo precisam ser tombados.

No caso de despesas realizadas em imdveis alugados, o ente
devera registrar como material permanente e proceder a baixa
quando entregar o imdvel, se os mesmos encontrarem-se deterio-
rados, sem condi¢des de uso.

b) Classificagdo de despesa com aquisigdo de placa de memoria
para substituicdo em um computador com maior capacidade que a
existente e a classificacdo da despesa com aquisicdo de uma leitora
de CD para ser instalada num Computador sem Unidade Leitora de
CD:




Gastos de manutencdo e reparos correspondem aqueles incor-
ridos para manter ou recolocar os ativos em condi¢des normais de
uso, sem com isso aumentar sua capacidade de produg¢do ou perio-
do de vida util. Por sua vez, uma melhoria ocorre em consequéncia
do aumento de vida util do bem do ativo, do incremento em sua
capacidade produtiva, ou da diminui¢do do custo operacional. Des-
se modo, uma melhoria pode envolver uma substituicdo de partes
do bem ou ser resultante de uma reforma significativa. Assim, como
regra, aumenta o valor contdbil do bem se o custo das novas pegas
for maior que o valor liquido contdbil das pecas substituidas. Caso
contrario, o valor contabil ndo sera alterado.

Portanto, a despesa orgamentdria com a troca da placa de me-
moria de um computador para outra de maior capacidade deve ser
classificada na categoria econdmica 4 — “despesa de capital”, no
grupo de natureza de despesa 4 — “investimentos” e no elemento
de despesa 30 — “Material de Consumo”.

Observe que se a troca ocorrer por outro processador de mes-
ma capacidade, havendo apenas a manuten¢do regular do seu
funcionamento, deve ser classificada na categoria econdmica 3 —
“despesa corrente”, no grupo da natureza da despesa 3 — “outras
despesas correntes” e no elemento de despesa 30 — “Material de
Consumo”.

As adi¢cGes complementares, por sua vez, ndo envolvem subs-
tituigdes, mas aumentam o tamanho fisico do ativo por meio de
expansdo, extensdo, etc., sdo agregadas ao valor contabil do bem.

Ainclusdo da leitora de CD na unidade também deve ser classi-
ficada na categoria econdmica 4 — despesa de capital, no grupo de
natureza de despesa 4 — “investimentos” e no elemento de despesa
30 - “Material de Consumo”, pois se trata de adi¢do complementar,
ou seja, novo componente nado registrado no ativo imobilizado.

c) Classificagcdo de despesa com aquisicdo de material biblio-
grafico

Os livros e demais materiais bibliogréficos apresentam carac-
teristicas de material permanente (durabilidade superior a dois
anos, ndo é quebradico, ndo é perecivel, ndo é incorpordvel a outro
bem, ndo se destina a transformacgdo). Porém, o art. 18 da Lei n?
10.753/2003, considera os livros adquiridos para bibliotecas publi-
cas como material de consumo.

“Art. 18. Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais
das bibliotecas publicas, o livro ndo é considerado material perma-
nente.”

As demais bibliotecas devem classificar a despesa com aquisi-
¢do de material bibliografico como material permanente.

“Art. 22 Considera-se livro, para efeitos desta Lei, a publicagdo
de textos escritos em fichas ou folhas, ndo periddica, grampeada,
colada ou costurada, em volume cartonado, encadernado ou em
brochura, em capas avulsas, em qualquer formato e acabamento.

Paragrafo Unico. Sdo equiparados a livro:

| — fasciculos, publicagdes de qualquer natureza que represen-
tem parte de livro;

Il — materiais avulsos relacionados com o livro, impressos em
papel ou em material similar;

Il — roteiros de leitura para controle e estudo de literatura ou
de obras didaticas;

IV — albuns para colorir, pintar, recortar ou armar;

V — atlas geograficos, histdricos, anatdmicos, mapas e carto-
gramas;

VI — textos derivados de livro ou originais, produzidos por edi-
tores, mediante contrato de edi¢do celebrado com o autor, com a
utilizagao de qualquer suporte;

VIl — livros em meio digital, magnético e dtico, para uso exclusi-
vo de pessoas com deficiéncia visual;

VIII = livros impressos no Sistema Braille.”
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“Biblioteca Publica é uma unidade bibliotecéria destinada in-
distintamente a todos os segmentos da comunidade, com acervos
de interesse geral, voltados essencialmente a disseminagdo da lei-
tura e habitos associados entre um publico amplo definido basica-
mente em termos geograficos, sem confundir com as bibliotecas
destinadas a atender um segmento da comunidade com um pro-
pdsito especifico” (Acérddo 111/2006 — 12 Camara — Tribunal de
Contas da Unido — TCU).

Assim, as Bibliotecas Publicas devem efetuar o controle patri-
monial dos seus livros, adquiridos como material de consumo de
modo simplificado, via relacdo do material (relagdo-carga), e/ou ve-
rificacdo periddica da quantidade de itens requisitados, ndo sendo
necessaria a identificagdo do numero do registro patrimonial.

Essas bibliotecas definirdo instrucbes internas que estabelece-
rdo as regras e procedimentos de controles internos com base na
legislagcdo pertinente.

As aquisicGes que ndo se destinarem as bibliotecas publicas de-
verdo manter os procedimentos de aquisigdo e classificagdo na na-
tureza de despesa 449052 — Material Permanente — incorporando
ao patrimonio. Portanto, devem ser registradas em conta de Ativo
Imobilizado.

d) Classificagdo de despesa com servigos de remodelagdo, res-
tauragdao, manutencgdo e outros.

Quando o servigo se destina a manter o bem em condigdes nor-
mais de operagdo, ndo resultando em aumento relevante da vida
util do bem, a despesa or¢camentaria é corrente.

Caso as melhorias decorrentes do servigo resultem em aumen-
to significativo da vida util do bem, a despesa or¢amentaria é de
capital, devendo o valor do gasto ser incorporado ao ativo.

e) Classificacdo de despesa com aquisigdo de pen-drive, cane-
tas dpticas, token e similares.

A aquisicdo sera classificada como material de consumo, na na-
tureza da despesa 339030, tendo em vista que sdo abarcadas pelo
critério da fragilidade. Os bens serdo controlados como materiais
de uso duradouro, por simples relagdo-carga, com verificagdo pe-
riddica das quantidades de itens requisitados, devendo ser conside-
rado o principio da racionaliza¢do do processo administrativo para
a instituicdo publica, ou seja, o custo do controle ndo pode exceder
os beneficios que dele decorram.

SERVICOS DE TERCEIROS X MATERIAL DE CONSUMO

Na classificagdo da despesa de material por encomenda, a
despesa orcamentaria s devera ser classificada como servigos de
terceiros se o proprio 6rgédo ou entidade fornecer a matéria-prima.
Caso contrario, devera ser classificada no elemento de despesa 52,
em se tratando de confecgdo de material permanente, ou no ele-
mento de despesa 30, se material de consumo.

Algumas vezes ocorrem duvidas, em virtude de divergéncias
entre a adequada classificagdo da despesa orcamentaria e o tipo do
documento fiscal emitido pela contratada (Ex: Nota Fiscal de Servi-
¢o, Nota Fiscal de Venda ao Consumidor etc.). Nesses casos, a con-
tabilidade deve procurar bem informar, seguindo, se for necessario
para tanto, a esséncia ao invés da forma e buscar a consecug¢do de
seus objetivos: demonstrar o patrimoénio e controlar o orgamento.

Portanto, a despesa orgamentaria devera ser classificada inde-
pendentemente do tipo de documento fiscal emitido pela contrata-
da, devendo ser classificada como servigos de terceiros ou material
mediante a verificagdo do fornecimento ou ndo da matéria-prima.
Um exemplo cldssico dessa situagdo é a contratagdo de confecgao
de placas de sinalizagdo. Nesse caso, serd emitida uma nota fiscal de
servico e a despesa orgamentaria sera classificada no elemento de
despesa 30 — material de consumo, pois ndo houve fornecimento
de matéria-prima.




OBRAS E INSTALACOES X SERVICOS DE TERCEIROS

Serdo considerados servigos de terceiros as despesas com:

— Reparos, consertos, revisdes, pinturas, reformas e adapta-
¢Oes de bens imdveis sem que ocorra a ampliagdo do imdvel;

— Reparos em instalacBes elétricas e hidraulicas;

— Reparos, recuperagdes e adaptacdes de biombos, carpetes,
divisorias e lambris;

— Manutencdo de elevadores, limpeza de fossa e afins.

Quando a despesa ocasionar a ampliacdo relevante do poten-
cial de geragdo de beneficios econémicos futuros do imovel, tal des-
pesa devera ser considerada como obras e instalagdes, portanto,
despesa com investimento.?

FUNCAO DOS ESTOQUES. CRITERIOS PARA ARMAZE-
NAMENTO NO ALMOXARIFADO. CONTROLE DE ENTRA-
DAS E SAIDAS. TIPOS DE ARMAZENAMENTO. CARGA
UNITARIA: CONCEITO, TIPOS, VANTAGENS. PALLET:
CONCEITO, TIPOS, VANTAGEM. EQUIPAMENTOS GE-
RAIS DE UM ALMOXARIFADO. TIPOS DE ESTOQUES.
ESTOQUE DE MATERIAIS OU MATERIAS-PRIMAS. ESTO-
QUE DE MATERIAL EM PROCESSO. CRITERIOS DE CLAS-
SIFICACAO DE MATERIAIS. OBJETIVOS DA CODIFICA-
CAO. RECEBIMENTO DE MERCADORIAS. AUTORIZACAO
DE FORNECIMENTO (ORDEM DE COMPRA). NOTAS FIS-
CAIS. TECNICAS PARA ARMAZENAGEM DE MATERIAIS.
CONTAGEM CiCLICA. INVENTARIO FiSICO. BOLETIM DE
CAIXA E BANCOS.

1.1 Conceito de material

Material é a designagdo genérica de equipamentos, componen-
tes, sobressalentes, acessoérios, veiculos em geral, matérias-primas
e outros itens empregados ou passiveis de emprego nas atividades
das organizagdes publicas federais, independente de qualquer fa-
tor, bem como, aquele oriundo de demolicdo ou desmontagem,
aparas, acondicionamentos, embalagens e residuos economica-
mente aproveitaveis.

1.1.1 Material de consumo

Aquele material de uso constante e, que tem como caracteris-
tica, a perda sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo normal-
mente limitada a dois anos, como material de higiene e limpeza,
produtos alimenticios, materiais de escritdrio, etc.

1.1.2 Material permanente

Aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndao perde a iden-
tidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos. Sdo
classificados como despesas de investimentos na categoria econo-
mica despesa de capital.

1.2 Pedido de fornecimento

O pedido de fornecimento é o documento assinado pelo orde-
nador de despesa e gestor financeiro, ou por outro servidor com
competéncia, autorizando a emissdo de nota de empenho para pos-
terior envio ao fornecedor.

1.3 Pedido de compra

E o documento que formaliza a autorizacdo da compra entre
empresa e fornecedor. Sua emissao é realizada pelo departamento
de compras apds requisicdo solicitada pelo setor de almoxarifado.
Nele devem constar rigorosamente todas as condi¢des da relagdo
comercial como:
Dados cadastrais do comprador e fornecedor;

2 Fonte: www.slog.cefetmg.br
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Produto;

Quantidade;

Valor;

Data para entrega;

Condigdo de pagamento, etc.

1.4 Controle de estoques
Parte responsdvel por adequar os niveis de estoques as necessi-

dades e a politica de gestdo de materiais. O controle de estoque é a
gestdo dos materiais em seu processo de fornecimento, recebimen-
to, armazenagem, distribuicdo, registro, etc.

A manutencdo correta do estoque assegura o abastecimento dos
itens necessarios para vendas, producdo e consumo, em quantidades
exatas para o atendimento de seus clientes. As principais vantagens
do controle de estoque sdo:

Otimizagdo do tempo;

Redugdo de perdas e prejuizos;
Aproveitamento e organizagdo de espaco;
Aumento de receitas;

Eficiéncia nas compras, etc.

Os sistemas integrados de gestdo sado ferramentas que informa-
tizam os dados, estreitam a comunicagao entre os setores e automa-
tizam os processos do controle de estoque.

1.4.1 Consumo médio mensal
Relatério que apresenta a média do consumo do estoque nos
ultimos doze meses.

1.4.2 Estoque minimo

Também chamado de Estoque Minimo ou de Seguranga (Em), é
a menor quantidade de material a ser mantida em estoque capaz de
atender a um consumo superior ao estimado para certo periodo ou
para atender a demanda normal em caso de entrega da nova aquisi-
¢3o. E aplicdvel tdo somente aos itens indispensaveis aos servicos do
6rgdo ou entidade.

Para calcular o estoque minimo, serdo necessarias informagGes
como, o consumo médio diario do produto, que é o nimero das uni-
dades deste produto vendidas em determinado periodo ou dia; e o
tempo de sua reposi¢cdo em estoque.

No exemplo abaixo, o produto em estoque teve dentro de 30
dias, 180 unidades consumidas. Para descobrir o consumo médio dia-
rio, basta dividir o consumo total pelo periodo de tempo:

Consumo médio diario =180/30=6

Assim, o consumo médio didrio deste produto sdo 6 unidades
por dia.

Caso, o periodo para repor este produto seja de 20 dias; a férmu-
la para calcular o estoque minimo sera:

Estoque minimo = consumo médio didrio X tempo de reposigcao

Em=6%20=120

Entdo, o estoque minimo do produto sera de 120 unidades.

1.4.3 Estoque maximo

O Estoque maximo (EM) representa a maior quantidade de ma-
terial admissivel em estoque, suficiente para o consumo em certo
periodo, devendo-se considerar a drea de armazenagem, disponibili-
dade financeira, imobilizagdo de recursos, intervalo e tempo de aqui-
sicdo, perecimento, obsoletismo, etc. Seu célculo é obtido através da
férmula abaixo:
[ EM=Em+Llr |

Sendo:

Em = Estoque minimo ou de seguranca

Lr = Lote de reposi¢do: Quantidade em dias ou volume que o
pedido a ser realizado deve durar de acordo com a demanda futura
prevista.




1.5 Recebimentos provisdrio e definitivo

Recebimento Provisério

E 0 ato da entrega de um bem ao dérgdo no local previamente
designado para efeito de posterior verificagdo de conformidade do
material com a especificagdo, ndo importando em sua aceitagao
definitiva.

Recebimento Definitivo
O material serd recebido apés verificacdo da qualidade e quan-
tidade e consequente aceitagao.

1.6 Armazenagem

A armazenagem dos materiais no almoxarifado obedece alguns
critérios, que devem ser definidos no sistema de instalagdo e no
layout adotado, proporcionando condigdes fisicas que preservem a
qualidade dos materiais, objetivando a ocupagao plena do edificio
e a ordenagdo da arrumacgdo. A fase de armazenagem dos materiais
compreende:

. Verificacdo das condi¢Ges de recebimento do material;

. Identificacdo do material;

. Guarda na localizagdo adotada;

. Informacgado da localizagdo fisica de guarda;

*  Verificagdo periddica das condi¢Bes de protegdo e arma-
zenamento;

. Separacgdo para distribuicdo.

Dependendo das caracteristicas do material, a armazenagem
pode ocorrer em fungdo de parametros como: fragilidade, combus-
tdo, volatilizagdo, oxidagdo, explosdo, intoxicacdo, radiagao, corro-
sdo, volume, peso, forma.

Os materiais sujeitos a armazenagem ndo obedecem a regras
taxativas que regulem o modo como os materiais devem ser dispos-
tos no almoxarifado. Por essa razao, devem-se analisar, em conjun-
to, os parametros citados anteriormente, para depois decidir pelo
tipo de arranjo fisico mais conveniente, selecionando a alternativa
que melhor atenda ao fluxo de materiais. Com relagdo a localiza-
¢do dos materiais, o objetivo é estabelecer os meios necessarios a
perfeita identificagdo da localizagdo dos materiais. Normalmente é
utilizada uma simbologia (codifica¢cdo) alfanumérica, que deve in-
dicar, precisamente, o posicionamento de cada material estocado,
facilitando as operagdes de movimentagao e estocagem. O almoxa-
rife é o responsavel por este sistema e devera possuir um esquema
do depdsito, com o arranjo fisico dos espacos disponiveis, por area
de estocagem.

1.7 Movimentacao e controle

Movimentagao

Caracteriza-se como movimentagdo de bens patrimoniais o
conjunto de procedimentos relativos a distribuicdo, remanejamen-
to, saida proviséria, empréstimo, e arrendamento a que 0s mes-
mos estdo sujeitos, no periodo decorrido entre sua incorporagao
e desincorporagdao. Compete a Geréncia Setorial de Patrimonio,
das Unidades Administrativas, a primeira distribuicdo de material
permanente recém adquirido, de acordo com a destinagdo dada no
processo administrativo de aquisi¢do correspondente: A movimen-
tacdo de qualquer bem movel, tem como pré-requisito o preenchi-
mento do Termo de Responsabilidade.

e  Distribuicao

E 0 ato pelo qual a Geréncia Setorial de Patrimonio de cada
Unidade Administrativa procede a entrega dos bens recém-
incorporados aos responsdveis pela carga. No ato da distribuicédo
o responsdvel pelo destino dos bens, assinard no campo préprio
do Termo de Responsabilidade e devolverd a 22 via a Geréncia
Setorial de Patrim6nio que o arquivara. Os bens que tiverem sido
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adquiridos sem destinatdrios, previamente estabelecidos, ficardo,
inicialmente, sob a guarda da Geréncia Setorial de Patriménio da
Unidade Administrativa, que posteriormente, mediante solicitagdo
especifica de qualquer Geréncia interessada procedera a distribuigdo.

e  Remanejamento

E a operagdo de movimentacgdo de bens entre Geréncias de uma
Unidade Administrativa, com conseqliente alteracdo da carga patrimo-
nial do referido bem.

Saida proviséria

Caracteriza-se pela movimentagdo de bens patrimoniais para fora
da instalagdo ou dependéncia onde estdo localizados, em decorréncia
da necessidade de conserto, manutencdo ou da sua utilizacdo tempo-
raria por outra Unidade Administrativa, quando devidamente autoriza-
do. Qualquer que seja motivo da saida proviséria devera ser autorizada
pela Geréncia Setorial de Patrimdnio da Unidade Administrativa onde
0 bem esta alocado. A saida de veiculo, quando de interesse do servico,
ndo é caracterizada como saida provisdria, devendo ser efetuada de
acordo com procedimento adotado por cada Unidade Administrativa.

e  Empréstimo

Operagdo de remanejamento de bens entre Unidades Administra-
tivas ou entre estas e terceiros, por um periodo determinado de tem-
po, sem envolvimento de transagdo financeira.

e  Arrendamento a terceiros

E a operacdo de remanejamento, por arrendamento, de bens
entre as Unidades Administrativas estaduais e terceiros, por um pe-
riodo determinado de tempo, com o envolvimento de transagao finan-
ceira. Constatada a viabilidade de arrendar-se um bem pertencente
ao Estado, a Unidade Administrativa interessada no arrendamento do
bem, através de sua Geréncia Setorial de Patrimdnio, analisara a viabi-
lidade do evento e se for o caso, autorizara nos termos da Lei. Todo e
qualquer bem pertencente ao Estado, além de obedecer aos aspectos
legais, s6 podera ser arrendado mediante contrato e, se for o caso, pro-
cesso licitatério.

Controle

E o conjunto de procedimentos, adotados pela Geréncia do
Patrimonio Publico, voltado a verificagdo da localizagdo, do estado de
conservagdo, bem como do prazo de validade do contrato de seguros
dos bens patrimoniais. O controle fisico tem carater permanente, em
decorréncia da prépria necessidade de acompanhamento da posi¢do
fisico-financeira do ativo imobilizado de cada Unidade Administrativa;
O controle fisico envolve as seguintes modalidades:

e  Controle de localizagdo

Consiste na verificagdo sistematica do local onde estd situado o
material, bem como da Unidade Administrativa que o detém, com vista
a determinagdo fidedigna das informagdes existentes no cadastro so-
bre essa localizagdo. A divergéncia constatada entre a localizagdo real
dos bens e a que constar no relatdério de cadastro, deve ser imediata-
mente corrigida pela Geréncia Setorial de Patrimonio.

e  Controle do estado de conservagao

Consiste no acompanhamento sistematico do estado de conser-
vagdo dos bens patrimoniais, objetivando manter sua integridade fi-
sica, observando-se a protegdo do bem contra agentes da natureza,
mediante a tomada de medidas para evitar a corrosdo, oxidagao, de-
terioragdo e outros agentes que possam reduzir sua vida util. A manu-
tencdo dos bens patrimoniais sera realizada com pessoal préprio das
Unidades Administrativas onde o bem esta alocado ou por empresa
contratada para esse fim, e sera solicitada pelas Geréncias, a Geréncia
Setorial de Patrimonio. A verificagdo do estado fisico dos bens sera
realizada mediante inventdrios locais periddicos, realizados por ini-
ciativa da Geréncia Setorial de Patrimoénio, ou no decorrer do in-
ventario anual, podendo ser identificadas as seguintes condi¢cdes
de conservagoes:
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