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ORTOGRAFIA: EMPREGO DAS LETRAS

A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais referentes
a escrita correta das palavras. Para melhor entendé-las, é preciso
analisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor maneira de memo-
rizar a ortografia correta de uma lingua é por meio da leitura, que
também faz aumentar o vocabulario do leitor.

Neste capitulo serdo abordadas regras para duvidas frequentes
entre os falantes do portugués. No entanto, é importante ressaltar
que existem inUmeras exceg¢Oes para essas regras, portanto, fique
atento!

Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial é co-
nhecer o alfabeto (os sinais graficos e seus sons). No portugués, o
alfabeto se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a, €, i, 0, u) e
consoantes (restante das letras).

Com o Novo Acordo Ortografico, as consoantes K, W e Y foram
reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua portuguesa, de modo
que elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias: transcri¢do de
nomes proprios e abreviaturas e simbolos de uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sdo relevantes para saber o momento de usar o
X no lugar do CH:

¢ Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; enxer-
gar)

¢ Depois de ditongos (ex: caixa)

e Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; orixa)

Uso do “S” ou “2”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser ob-
servadas:

¢ Depois de ditongos (ex: coisa)

e Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o “S”
(ex: casa > casinha)

* Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titulo ou
origem. (ex: portuguesa)

* Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “
populoso)

Uso do “S”, “SS”, “¢”

® “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante (ex:
diversdo)

® “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)

e “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que passa-
ram pelo processo de aportuguesamento (ex: mugcarela)

0s0” e “osa” (ex:

Os diferentes porqués

Usado para fazer perguntas. Pode

substituido por “por qual motivo”

POR QUE ser

Usado em respostas e explicagdes. Pode ser

PORQUE substituido por “pois”

O “gue” é acentuado quando aparece como
a Ultima palavra da frase, antes da pontuagdo
final (interrogacdo, exclamagao, ponto final)

POR QUE

E um substantivo, portanto costuma vir

PORQUE acompanhado de um artigo, numeral, adjetivo

ou pronome
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Parénimos e homo6nimos

As palavras parénimas sdo aquelas que possuem grafia e pro-
nuncia semelhantes, porém com significados distintos. Ex: cumpri-
mento (extensdo) X comprimento (saudacgdo); trafego (transito) X
trafico (comércio ilegal).

Ja as palavras homo6nimas sdo aquelas que possuem a mesma
pronuncia, porém sado grafadas de maneira diferente. Ex: conserto
(correcdo) X concerto (apresentacao); cerrar (fechar) X serrar (cor-
tar).

DIVISAO SILABICA

A divisdo silabica nada mais é que a separac¢do das silabas que
constituem uma palavra. Silabas s3o fonemas pronunciados a partir
de uma Unica emissao de voz. Sabendo que a base da silaba do por-
tugués é a vogal, a maior regra da divisdo silabica é a de que deve
haver pelo menos uma vogal.

O hifen é o sinal grafico usado para representar a divisdo si-
Idbica. A depender da quantidade de silabas de uma palavra, elas
podem se classificar em:

e Monossilaba: uma silaba

e Dissilaba: duas silabas

e Trissilaba: trés silabas

e Polissilabica: quatro ou mais silabas

Confira as principais regras para aprender quando separar ou
ndo os vocdbulos em uma silaba:

Separa

e Hiato (encontro de duas vogais): mo-e-da; na-vi-o; po-e-si-a

e Ditongo decrescente (vogal + semivogal) + vogal: prai-a; joi-a;
es-tei-o

e Digrafo (encontro consoantal) com mesmo som: guer-ra; nas-
-cer; ex-ce-¢ao

e Encontros consonantais disjuntivos: ad-vo-ga-do; mag-né-ti-
-co, ap-ti-ddo

e \Vogais idénticas: Sa-a-ra; em-pre-en-der; vo-o

N3o separa

e Ditongos (duas vogais juntas) e tritongos (trés vogais juntas):
des-mai-a-do; U-ru-guai

e Digrafos (encontros consonantais): chu-va; de-se-nho; gui-
-lho-ti-na; quei-jo; re-gra; pla-no; a-brir; blo-co; cla-ro; pla-ne-td-
-rio; cra-var

DICA: ha uma excegdo para essa regra —> AB-RUP-TO
e Digrafos iniciais: pneu-mo-ni-a; mne-mdé-ni-co; psi-cé-lo-ga
e Consoantes finais: lu-tar; ld-pis; i-gual.

ACENTUAGAO GRAFICA; ABREVIATURAS E SIGLAS

A acentuacgdo é uma das principais questdes relacionadas a Or-
tografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos utili-
zados no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°); acento
circunflexo (*); cedilha (,) e til (~).

Depois da reforma do Acordo Ortografico, a trema foi excluida,
de modo que ela sé é utilizada na grafia de nomes e suas derivagdes
(ex: Muller, milleriano).
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Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a intensi-
dade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba tonica. A palavra pode ser classificada a partir da localizagdo da silaba tonica,
como mostrado abaixo:

e OXITONA: a Ultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: café)

o PAROXITONA: a pentltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: automével)

e PROPAROXITONA: a antepenultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: |ampada)

As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sdo denominadas silabas atonas.

Regras fundamentais

CLASSIFICAGAO REGRAS EXEMPLOS

e terminadas em A, E, O, EM, seguidas ou ndo do
OXIiTONAS plural
e seguidas de -LO, -LA, -LOS, -LAS

e terminadas em |, IS, US, UM, UNS, L, N, X, PS, A,
As, A0, A0S

e ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido
ou ndo do plural

(OBS: Os ditongos “EI” e “Ol” perderam o acento
com o Novo Acordo Ortografico)

PROPAROXITONAS e todas sdo acentuadas colica, analitico, juridico, hipérbole, ultimo, alibi

Cipd(s), pé(s), armazém
respeita-la, compo6-lo, comprometé-los

taxi, lapis, virus, forum, cadaver, térax, biceps, im3,
orfdo, drgdos, agua, magoa, podnei, ideia, geleia,
paranoico, heroico

PAROXITONAS

Regras especiais

REGRA EXEMPLOS

Acentua-se quando “1” e “U” ténicos formarem hiato com a vogal anterior, acompanhados ou n&do de “S”,
desde que ndo sejam seguidos por “NH”
OBS: Nao serdao mais acentuados “1” e “U” tonicos formando hiato quando vierem depois de ditongo

saida, faisca, bau, pais
feiura, Bocaiuva, Sauipe

Acentua-se a 32 pessoa do plural do presente do indicativo dos verbos “TER” e “VIR” e seus compostos tém, obtém, contém, vém

N3o sdo acentuados hiatos “O0” e “EE” leem, voo, enjoo

N3do sdo acentuadas palavras homdgrafas

OBS: A forma verbal “PODE” é uma excecdo pelo, pera, para

SINONIMOS, ANTONIMOS, HOMONIMOS E PARONIMOS; NOTACOES LEXICAS

Este é um estudo da semantica, que pretende classificar os sentidos das palavras, as suas relagdes de sentido entre si. Conhega as
principais relagdes e suas caracteristicas:

Sinonimia e antonimia

As palavras sindnimas sdo aquelas que apresentam significado semelhante, estabelecendo relagdo de proximidade. Ex: inteligente
<—> esperto

Ja as palavras ant6nimas sdo aquelas que apresentam significados opostos, estabelecendo uma relagdo de contrariedade. Ex: forte
<—> fraco

Parénimos e homo6nimos

As palavras parénimas sdo aquelas que possuem grafia e pronuncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensdo); trdfego (transito) X trdfico (comércio ilegal).

As palavras homonimas sdo aquelas que possuem a mesma grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes. Ex: rio (verbo “rir”)
X rio (curso d’agua); manga (blusa) X manga (fruta).

As palavras homaéfonas sdo aquelas que possuem a mesma pronuncia, mas com escrita e significado diferentes. Ex: cem (numeral) X
sem (falta); conserto (arrumar) X concerto (musical).

As palavras homagrafas sdo aquelas que possuem escrita igual, porém som e significado diferentes. Ex: colher (talher) X colher (ver-
bo); acerto (substantivo) X acerto (verbo).

Polissemia e monossemia
As palavras polissémicas sdo aquelas que podem apresentar mais de um significado, a depender do contexto em que ocorre a frase.
Ex: cabega (parte do corpo humano; lider de um grupo).

[no)
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J4 as palavras monossémicas sdo aquelas apresentam apenas um significado. Ex: enedgono (poligono de nove dngulos).

Denotagdo e conotagcdo

Palavras com sentido denotativo sdo aquelas que apresentam um sentido objetivo e literal. Ex:Estd fazendo frio. / Pé da mulher.

Palavras com sentido conotativo sdo aquelas que apresentam um sentido simbdlico, figurado. Ex: Vocé me olha com frieza. / Pé da
cadeira.

Hiperonimia e hiponimia

Esta classificacdo diz respeito as relagbes hierarquicas de significado entre as palavras.

Desse modo, um hiperénimo é a palavra superior, isto é, que tem um sentido mais abrangente. Ex: Fruta é hiperénimo de limdo.

Ja o hipénimo é a palavra que tem o sentido mais restrito, portanto, inferior, de modo que o hiperénimo engloba o hipénimo. Ex:
Limdo é hipénimo de fruta.

Formas variantes
S3do as palavras que permitem mais de uma grafia correta, sem que ocorra mudanca no significado. Ex: loiro — louro / enfarte — infarto
/ gatinhar — engatinhar.

Arcaismo

Sdo palavras antigas, que perderam o uso frequente ao longo do tempo, sendo substituidas por outras mais modernas, mas que ainda
podem ser utilizadas. No entanto, ainda podem ser bastante encontradas em livros antigos, principalmente. Ex: botica <—> farmdcia /
franquia <—> sinceridade.

PONTUAGAO

Os sinais de pontuagdo sdo recursos graficos que se encontram na linguagem escrita, e suas fungdes sdo demarcar unidades e sinalizar
limites de estruturas sintaticas. E também usado como um recurso estilistico, contribuindo para a coeréncia e a coesdo dos textos.

S3do eles: o ponto (.), a virgula (,), o ponto e virgula (;), os dois pontos (:), o ponto de exclamagao (!), o ponto de interrogagdo (?), as
reticéncias (...), as aspas (“”), os parénteses ( () ), o travessdo (—), a meia-risca (—), o apdstrofo (‘), o asterisco (*), o hifen (-), o colchetes
([1) e a barra (/).

Confira, no quadro a seguir, os principais sinais de pontuacdo e suas regras de uso.

SINAL NOME uso EXEMPLOS
Indicar final da frase declarativa Meu nome é Pedro.
Ponto Separar periodos Fica mais. Ainda esta cedo
Abreviar palavras Sra.

A princesa disse:

- Eu consigo sozinha.

Esse é o problema da pandemia: as
pessoas ndo respeitam a quarentena.
Como diz o ditado: “olho por olho,
dente por dente”.

Iniciar fala de personagem

Antes de aposto ou oragdes apositivas, enumeragdes
Dois-pontos ou sequéncia de palavras para resumir / explicar ideias
apresentadas anteriormente

Antes de citacdo direta

Indicar hesita¢do
Reticéncias Interromper uma frase
Concluir com a intengdo de estender a reflexdo

Sabe... ndo esta sendo facil...
Quem sabe depois...

Isolar palavras e datas A Semana de Arte Moderna (1922)
() Parénteses Frases intercaladas na funcdo explicativa (podem substituir | Eu estava cansada (trabalhar e estudar
virgula e travessado) é puxado).
Indicar expressdo de emogdo Que absurdo!
Ponto de | _. . .
! - Final de frase imperativa Estude para a prova!
Exclamagdo J .
ApOs interjeicdo Ufa!
Ponto de .
? . Em perguntas diretas Que horas ela volta?
Interrogacao
A professora disse:
Iniciar fala do personagem do discurso direto e indicar | — Boas férias!
- Travessao mudanga de interloculor no didlogo — Obrigado, professora.
Substituir virgula em expressoes ou frases explicativas O corona virus — Covid-19 — ainda

esta sendo estudado.
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Virgula

Avirgula é um sinal de pontuag¢do com muitas fung¢des, usada para marcar uma pausa no enunciado. Veja, a seguir, as principais regras
de uso obrigatdrio da virgula.

e Separar termos coordenados: Fui d feira e comprei abacate, maméo, manga, morango e abacaxi.

e Separar aposto (termo explicativo): Belo Horizonte, capital mineira, s6 tem uma linha de metré.

e |solar vocativo: Boa tarde, Maria.

¢ |solar expressdes que indicam circunstancias adverbiais (modo, lugar, tempo etc): Todos os moradores, calmamente, deixaram o
prédio.

e Isolar termos explicativos: A educagdo, a meu ver, é a solugdo de vdrios problemas sociais.

e Separar conjungdes intercaladas, e antes dos conectivos “mas”, “porém”, “pois”, “contudo”, “logo”: A menina acordou cedo, mas ndo
conseguiu chegar a tempo na escola. Ndo explicou, porém, o motivo para a professora.

e Separar o conteudo pleonastico: A ela, nada mais abala.

No caso da virgula, é importante saber que, em alguns casos, ela ndo deve ser usada. Assim, ndo ha virgula para separar:
e Sujeito de predicado.

e Objeto de verbo.

¢ Adjunto adnominal de nome.

e Complemento nominal de nome.

¢ Predicativo do objeto do objeto.

e Oracdo principal da subordinada substantiva.

e Termos coordenados ligados por “e”, “ou”, “nem”.

SUBSTANTIVO: CLASSIFICACAO, FORMACAO, FLEXAO E EMPREGO.ADJETIVO: CLASSIFICACAO, FORMACAO, FLEXAO
E EMPREGO; LOCUCAO ADJETIVA; ADJETIVOS QUE INDICAM NACIONALIDADE (GENTILICOS).PRONOME: CLASSIFI-
CACAO, FORMACAO, FLEXAO E EMPREGO; COLOCACAO DOS PRONOMES OBLIiQUOS. VERBO: CONJUGACAO DOS
VERBOS REGULARES, IRREGULARES E DEFECTIVOS; VERBOS ABUNDANTES; CLASSIFICACAO, FORMAGAO, FLEXAO
(MODOS, FORMAS NOMINAIS, TEMPOS, NUMERO, PESSOA E VOZ); LOCUCAO VERBAL. ADVERBIO: CLASSIFICACAO E
EMPREGO

Classes de Palavras

Para entender sobre a estrutura das fungGes sintdticas, é preciso conhecer as classes de palavras, também conhecidas por classes
morfoldgicas. A gramatica tradicional pressup&e 10 classes gramaticais de palavras, sendo elas: adjetivo, advérbio, artigo, conjungao, in-
terjei¢cao, numeral, pronome, preposicdo, substantivo e verbo.

Veja, a seguir, as caracteristicas principais de cada uma delas.

CLASSE CARACTERISTICAS EXEMPLOS
Menina inteligente...
Expressar caracteristicas, qualidades ou estado dos seres Roupa azul-marinho...
ADJETIVO . , A . . .
Sofre variagdo em numero, género e grau Brincadeira de crianga...
Povo brasileiro...
Indica circunstancia em que ocorre o fato verbal A ajuda chegou tarde.
ADVERBIO - o q A mulher trabalha muito.
N&o sofre variagdo L
Ele dirigia mal.
Determina os substantivos (de modo definido ou indefinido) | A galinha botou um ovo.
ARTIGO . R . . . . -
Varia em género e numero Uma menina deixou a mochila no énibus.
- Liga ideias e sentencas (conhecida também como conectivos) | Ndo gosto de refrigerante nem de pizza.
CONJUNCAO - N . -
Nao sofre variagdo Eu vou para a praia ou para a cachoeira?
N - ~ - - |
INTERJEICAO Eprrlme reagc_aesNemotlvas e sentimentos Ah! Qu_e calor...
N3o sofre variagdo Escapei por pouco, ufa!
Atribui quantidade e indica posicdo em alguma sequéncia Gostei muito do primeiro dia de aula.
NUMERAL . o , A 2 .
Varia em género e nimero Trés é a metade de seis.
Posso ajudar, senhora?
Acompanha, substitui ou faz referéncia ao substantivo Ela me ajudou muito com o meu trabalho.
PRONOME . o , .
Varia em género e nimero Esta é a casa onde eu moro.
Que dia é hoje?
PREPOSICAO R(ilauona d0|§ teNrmos de uma mesma oragdo Espero por vocé essa r.10|:ce.
N&o sofre variagdo Lucas gosta de tocar violdo.

[
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Nomeia objetos, pessoas, animais, alimentos, lugares etc. A menina jogou sua boneca no rio.

SUBSTANTIVO Flexionam em género, niumero e grau. A matilha tinha muita coragem.

Ana se exercita pela manha.

Indica agdo, estado ou fendmenos da natureza .
Todos parecem meio bobos.

Sofre variagdo de acordo com suas flexdes de modo, tempo,

VERBO niimero, pessoa & voz Chove muito em Manaus.
Verbos nao significativos sdo chamados verbos de ligagdo :lt(c)ldade é muito bonita quando vista do
Substantivo

Tipos de substantivos

Os substantivos podem ter diferentes classificagdes, de acordo com os conceitos apresentados abaixo:

e Comum: usado para nomear seres e objetos generalizados. Ex: mulher; gato; cidade...

e Préprio: geralmente escrito com letra maiuscula, serve para especificar e particularizar. Ex: Maria; Garfield; Belo Horizonte...

e Coletivo: € um nome no singular que expressa ideia de plural, para designar grupos e conjuntos de seres ou objetos de uma mesma
espécie. Ex: matilha; enxame; cardume...

¢ Concreto: nomeia algo que existe de modo independente de outro ser (objetos, pessoas, animais, lugares etc.). Ex: menina; cachor-
ro; praga...

e Abstrato: depende de um ser concreto para existir, designando sentimentos, estados, qualidades, a¢Oes etc. Ex: saudade; sede;
imaginagéo...

¢ Primitivo: substantivo que dd origem a outras palavras. Ex: livro; dgua; noite...

¢ Derivado: formado a partir de outra(s) palavra(s). Ex: pedreiro; livraria; noturno...

* Simples: nomes formados por apenas uma palavra (um radical). Ex: casa; pessoa; cheiro...

e Composto: nomes formados por mais de uma palavra (mais de um radical). Ex: passatempo; guarda-roupa; girassol...

Flexdo de género

Na lingua portuguesa, todo substantivo é flexionado em um dos dois géneros possiveis: feminino e masculino.

O substantivo biforme é aquele que flexiona entre masculino e feminino, mudando a desinéncia de género, isto é, geralmente o final
da palavra sendo -0 ou -a, respectivamente (Ex: menino / menina). H4, ainda, os que se diferenciam por meio da prontncia / acentua¢ido
(Ex: avé / avd), e aqueles em que ha auséncia ou presenca de desinéncia (Ex: irmdo / irmd; cantor / cantora).

O substantivo uniforme é aquele que possui apenas uma forma, independente do género, podendo ser diferenciados quanto ao géne-
ro a partir da flexdo de género no artigo ou adjetivo que o acompanha (Ex: a cadeira / o poste). Pode ser classificado em epiceno (refere-se
aos animais), sobrecomum (refere-se a pessoas) e comum de dois géneros (identificado por meio do artigo).

E preciso ficar atento 8 mudanga semantica que ocorre com alguns substantivos quando usados no masculino ou no feminino, trazen-
do alguma especificidade em relagdo a ele. No exemplo o fruto X a fruta temos significados diferentes: o primeiro diz respeito ao érgao que
protege a semente dos alimentos, enquanto o segundo é o termo popular para um tipo especifico de fruto.

Flexao de nimero

No portugués, é possivel que o substantivo esteja no singular, usado para designar apenas uma Unica coisa, pessoa, lugar (Ex: bola;
escada; casa) ou no plural, usado para designar maiores quantidades (Ex: bolas; escadas; casas) — sendo este ultimo representado, geral-
mente, com o acréscimo da letra S ao final da palavra.

Ha, também, casos em que o substantivo ndo se altera, de modo que o plural ou singular devem estar marcados a partir do contexto,
pelo uso do artigo adequado (Ex: o Idpis / os ldpis).

Variag¢do de grau

Usada para marcar diferenga na grandeza de um determinado substantivo, a variagdao de grau pode ser classificada em aumentativo
e diminutivo.

Quando acompanhados de um substantivo que indica grandeza ou pequenez, é considerado analitico (Ex: menino grande / menino
pequeno).

Quando acrescentados sufixos indicadores de aumento ou diminuicdo, é considerado sintético (Ex: menindo / menininho).

Novo Acordo Ortografico

De acordo com o Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, as letras maiusculas devem ser usadas em nomes préprios de
pessoas, lugares (cidades, estados, paises, rios), animais, acidentes geograficos, institui¢des, entidades, nomes astronémicos, de festas e
festividades, em titulos de periddicos e em siglas, simbolos ou abreviaturas.

Ja as letras mintsculas podem ser usadas em dias de semana, meses, esta¢cdes do ano e em pontos cardeais.

Existem, ainda, casos em que o uso de maiuscula ou minuscula é facultativo, como em titulo de livros, nomes de areas do saber,
disciplinas e matérias, palavras ligadas a alguma religido e em palavras de categorizagdo.

Adjetivo
Os adjetivos podem ser simples (vermelho) ou compostos (mal-educado); primitivos (alegre) ou derivados (tristonho). Eles podem
flexionar entre o feminino (estudiosa) e o masculino (engrag¢ado), e o singular (bonito) e o plural (bonitos).
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Equipamentos de microinformatica: computador, monitor de video, teclado, mouse, impressora, escaner (digitalizagdo) e multifuncional;
portas USB e dispositivos removiveis; identificacdo e utilizacdo das teclas de digita¢do, Escape, combinagdo, fungdo, navegacdo . .. .01

Sistema operacional Microsoft Windows 7 e Windows 10: operagdes de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloque-
ar; area de trabalho, icones e atalhos; barra de tarefas; menu iniciar; execugdo de programas; Gerenciador de Tarefas do Windows;
janelas; menus, faixa de opgdes (Ribbon Ul) e barra de comandos e ferramentas; barra de estado; menus de contexto e atalhos de
teclado; resolugdo de tela e configuragdo de multiplos monitores de video; unidades locais e mapeamentos de rede; central de rede
e compartilhamento; dispositivos e impressoras. Arquivos e pastas (diretdrios): nomes, extensées e tipos de arquivos; utilizacdo do
Windows Explorer; operacGes de abrir, criar, renomear, mover, copiar e excluir arquivos e pastas; compactar e descompactar arquivos
(ZIP) e e 02

copias de seguranca (DackUp) . .. ..ttt e 15

Editor de texto LibreOffice Writer: criagdo e edi¢do de documentos de texto; formatagdo de caractere, paragrafo, pagina, marcadores,
numeracdo, estrutura de tépicos, cabegalho e rodapé; ortografia e gramatica, idioma e hifenizagdo; tabelas; figuras e Galeria; visua-
lizagdo e impressdo; exportar como PDF. Planilha eletronica LibreOffice Calc: criagdo e edigdo de pastas de trabalho (documentos) e
planilhas de célculo (abas); referéncias a células; férmulas e fungées matematicas, logicas, de texto e de data e hora; formatagdo de
células, condicional, cabecalho e rodapé; importagdo de arquivos; visualizagdo e impressdo; exportar comoPDF.............. 16

Redes, Internet e intranet: nogOes basicas redes de computadores, Internet e Intranet; web, navegadores; Mozilla Firefox, janelas e
abas, limpar dados de navegacgdo (historico, cookies, cache), plug-ins; reconhecimento e digitacdo de enderegos (URL), sitios (sites),
caminhos e paginas; identificacdo e navegagao por ligagGes (links); interagdo com controles e preenchimento de formularios; reconhe-
cimento de cadeado de seguranca (https) e provaveis golpes e fraudes. . . ...t i e 27

Correio eletronico (E-mail): identificagdo de nomes e enderecos de correio eletronico; remetente, destinatarios, copias e cdpias ocul-
tas; Webmail; receber e enviar mensagens; incluir, remover e salvar arquivos anexos; formatacdo; pesquisar e classificar mensa-
gens; regras e filtros de mensagens; organizagao em pastas; catdlogo de enderecos; listas de discussdo; tratamento de lixo eletrénico
(spam), reconhecimento de provaveis golpes, fraudes @ boatos . ... ...ttt e 37

Seguranca da informagdo em tecnologia: conceitos fundamentais de seguranca da informacdo, confidencialidade, integridade, dispo-
nibilidade, autenticidade, ndo-repudio e privacidade; ameagas em computadores e redes; conceitos e prevenc¢ado de cddigos malicio-
sos (malware, pragas virtuais, virus etc.), uso de ferramentas antivirus e antimalware .......... ... ... ... 41

Certificacdo digital: conceitos fundamentais de certificado digital de pessoa fisica e juridica; identificacdo de validade e outros atribu-
tos de um certificado digital; ICP-Brasil, autoridade certificadora e cadeia de certificagdo; token e cartao inteligente como midias de
certificado digital; conceitos, uso e cuidado de PIN e PUK; assinatura digital em documentos eletrénicos. . ................... 41
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EQUIPAMENTOS DE MICROINFORMATICA: COMPUTADOR, MONITOR DE ViDEO, TECLADO, MOUSE, IMPRESSORA,
ESCANER (DIGITALIZAGAO) E MULTIFUNCIONAL; PORTAS USB E DISPOSITIVOS REMOVIVEIS; IDENTIFICACAO E UTILI-
ZACAO DAS TECLAS DE DIGITACAO, ESCAPE, COMBINAGCAO, FUNCAO, NAVEGACAO

Hardware
Hardware refere-se a parte fisica do computador, isto é, sao os dispositivos eletronicos que necessitamos para usarmos o computador.
Exemplos de hardware sdo: CPU, teclado, mouse, disco rigido, monitor, scanner, etc.

Software

Software, na verdade, sdo os programas usados para fazer tarefas e para fazer o hardware funcionar. As instru¢des de software sdo
programadas em uma linguagem de computador, traduzidas em linguagem de maquina e executadas por computador.

O software pode ser categorizado em dois tipos:

— Software de sistema operacional

— Software de aplicativos em geral

e Software de sistema operacional
O software de sistema é o responsavel pelo funcionamento do computador, é a plataforma de execugdo do usudrio. Exemplos de
software do sistema incluem sistemas operacionais como Windows, Linux, Unix , Solaris etc.

e Software de aplicacdo
O software de aplicagdo é aquele utilizado pelos usuarios para execugdo de tarefas especificas. Exemplos de software de aplicativos

incluem Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access, etc.

Para ndo esquecer:

HARDWARE E a parte fisica do computador

SOFTWARE Sdo os programas no computador (de funcionamento e tarefas)

Periféricos

Periféricos sdo os dispositivos externos para serem utilizados no computador, ou mesmo para aprimora-lo nas suas funcionalidades.
Os dispositivos podem ser essenciais, como o teclado, ou aqueles que podem melhorar a experiencia do usuario e até mesmo melhorar o
desempenho do computador, tais como design, qualidade de som, alto falantes, etc.

Tipos:

PERIFERICOS DE ENTRADA Utilizados para a entrada de dados;
PERIFERICOS DE SAIDA Utilizados para saida/visualizacdo de dados

e Periféricos de entrada mais comuns.

— O teclado é o dispositivo de entrada mais popular e é um item essencial. Hoje em dia temos varios tipos de teclados ergonémicos
para ajudar na digitacdo e evitar problemas de saide muscular;

— Na mesma categoria temos o scanner, que digitaliza dados para uso no computador;

— O mouse também é um dispositivo importante, pois com ele podemos apontar para um item desejado, facilitando o uso do com-
putador.

o Periféricos de saida populares mais comuns

— Monitores, que mostra dados e informag¢des ao usuario;

— Impressoras, que permite a impressdo de dados para material fisico;
— Alto-falantes, que permitem a saida de dudio do computador;

— Fones de ouvido.

Sistema Operacional
O software de sistema operacional é o responsavel pelo funcionamento do computador. E a plataforma de execugdo do usudrio. Exem-
plos de software do sistema incluem sistemas operacionais como Windows, Linux, Unix , Solaris etc.

e Aplicativos e Ferramentas
Sdo softwares utilizados pelos usuarios para execuc¢do de tarefas especificas. Exemplos: Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access,

além de ferramentas construidas para fins especificos.

(=)
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SISTEMA OPERACIONAL MICROSOFT WINDOWS 7 E WINDOWS 10: OPERACOES DE INICIAR, REINICIAR, DESLIGAR,

LOGIN, LOGOFF, BLOQUEAR E DESBLOQUEAR; AREA DE TRABALHO, iICONES E ATALHOS; BARRA DE TAREFAS; MENU
INICIAR; EXECUCAO DE PROGRAMAS; GERENCIADOR DE TAREFAS DO WINDOWS; JANELAS; MENUS, FAIXA DE OP-
GCOES (RIBBON Ul) E BARRA DE COMANDOS E FERRAMENTAS; BARRA DE ESTADO; MENUS DE CONTEXTO E ATALHOS
DE TECLADO; RESOLUGAO DE TELA E CONFIGURAGCAO DE MULTIPLOS MONITORES DE VIDEO; UNIDADES LOCAIS E
MAPEAMENTOS DE REDE; CENTRAL DE REDE E COMPARTILHAMENTO; DISPOSITIVOS E IMPRESSORAS. ARQUIVOS E
PASTAS (DIRETORIOS): NOMES, EXTENSOES E TIPOS DE ARQUIVOS; UTILIZACAO DO WINDOWS EXPLORER; OPERA-
GOES DE ABRIR, CRIAR, RENOMEAR, MOVER, COPIAR E EXCLUIR ARQUIVOS E PASTAS; COMPACTAR E DESCOMPAC-

TAR ARQUIVOS (zZIP)

WINDOWS 7
o L} L
=B ECN ===
@-,\:Jilfﬂ ¥ Paimel de Controle » Sistema e Seguranga » Sistema - 4..._," Pesguéisar Painel de Controle e
g &
Page I
{_?m':;:: i~ Exibir informagdes basicas sobre o computador

® Gerencisdor de Dispositivos Windows Editian

W CorfigumeBes remotas Windows 7 Ultimate

Copyright € 2008 Microsoft Corporation. Todos os direitos resenadios.

® Protecdo do sisterna

B Configurages svancadas do sennce Pick1
Sishema
A *C
Sasterna
Classificagio: Recuperando clessificacdo do sistema
Processadon Mic disponheel
Meméaa instalads (RAME  Méo dispenheel
Tipo de sistemac Sistemna Dperacional de 64 Bits
Caneta € Toque Menhuma Entrada & Caneta ou por Toque esta disponivel para este video
Mome do computades, dominio e configuragdes de grupo de trabalho
Mome do computadon PCPOMWER By Alterar
Central de Agdes Mome completo do PCPOSWER configuragSes
‘Windows Update computadar.
Infarmagies & Ferramentas de Descrigdo do computadon
Desempsenhe Grupo de trabalbo: WORKGROUP
. e -rfl‘

Conceito de pastas e diretérios

Pasta algumas vezes é chamada de diretdrio, mas o nome “pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, armazenar
e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o nome do usudrio onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.
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\
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B== 1
No caso da figura acima, temos quatro pastas e quatro arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagdo, vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

* Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,
videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

o Atalho é um item que permite facil acesso a uma determinada pasta ou arquivo propriamente dito.

=N | S =)
mv|£ » Computador » Disco Local (C) » - |$,| | Pesquisar Disco Local (C:) el |
Organizar ~ Compartilhar com ~ MNova pasta =~ [ @
¥ Favoritos Mome : Data de modificac... Tipo Tamanho
Bl Area de Trabalho | Arquivos de Programas 19/09,/2020 13:35 Pasta de arquivos
& Downloads | Arquivos de Programas (x86) 22/09,/2020 22:35 Pasta de arquivos
=l Locais . Informatica 22/09,/2020 18:04 Pasta de arquivos
. oraclexe 19/08/2020 22:45 Pasta de arquivos
- Bibliotecas . oraclexe Inst 19/09,/2020 12:59 Pasta de arquivos
@ Documentos |\ pccopia 22/08/2020 22:26 Pasta de arquivos
[&] Imagens . PerfLogs 14/07,/2009 00:20 Pasta de arquivos
o) Misicas E .. Usudrios 18/09,/2020 13:07 Pasta de arquivos
i Videos L Windows 19/09,/2020 13:00 Pasta de arquivos
|| catalina.out 19/09/2020 14:43 Arquive OUT 0 KB
& Grupo doméstico [ msdia80.dll arguive 02/12/2006 00:37 Extensdo de aplica... 384 KB
 weredist 22/09,/2020 19:35 Documente de Te.. 1140 KB
% Computador N ;olugawmta 23/09,/2020 22:09 Pasta de arquivos
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Area de trabalho do Windows 7

Area de transferéncia
A area de transferéncia é muito importante e funciona em segundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando vérios tipos

de itens, tais como arquivos, informacgdes etc.
— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”, estamos copiando dados para esta drea intermediaria.
— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”, estamos colando, isto é, estamos pegando o que estd gravado na area

de transferéncia.

Manipulacdo de arquivos e pastas
A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos execu-

tar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pastas, criar atalhos etc.
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Uso dos menus

Programas e aplicativos

e Media Player

e Media Center

e Limpeza de disco

¢ Desfragmentador de disco
¢ Os jogos do Windows.

e Ferramenta de captura

® Backup e Restore

Interagdo com o conjunto de aplicativos
Vamos separar esta interagdo do usuario por categoria para entendermos melhor as fungGes categorizadas.

O Windows possui um recurso muito interessante que é o Capturador de Tela, simplesmente podemos, com o mouse, recortar a parte
desejada e colar em outro lugar.

Facilidades

Musica e Video

Temos o Media Player como player nativo para ouvir musicas e assistir videos. O Windows Media Player é uma excelente experiéncia
de entretenimento, nele pode-se administrar bibliotecas de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar CDs, criar playlists e etc.,
isso também é valido para o media center.
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CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRA-
SIL DE 1988: DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS (ARTS.
12 A 49)

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE
1988

PREAMBULO

NOs, representantes do povo brasileiro, reunidos em Assem-
bléia Nacional Constituinte para instituir um Estado Democratico,
destinado a assegurar o exercicio dos direitos sociais e individuais,
a liberdade, a seguranga, o bem-estar, o desenvolvimento, a igual-
dade e a justica como valores supremos de uma sociedade frater-
na, pluralista e sem preconceitos, fundada na harmonia social e
comprometida, na ordem interna e internacional, com a solugdo
pacifica das controvérsias, promulgamos, sob a protegao de Deus,
a seguinte CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL.

TiTULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

1) Fundamentos da Republica

O titulo | da Constituicdo Federal trata dos principios funda-
mentais do Estado brasileiro e comega, em seu artigo 19, trabalhan-
do com os fundamentos da Republica Federativa brasileira, ou seja,
com as bases estruturantes do Estado nacional.

Neste sentido, disciplina:

Art. 12 A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido
indissoluvel dos Estados e Municipios e do Distrito Federal, consti-
tui-se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania;

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

V - o pluralismo politico.

Paragrafo Unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce
por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos
desta Constituicdo.

Vale estudar o significado e a abrangéncia de cada qual destes
fundamentos.

1.1) Soberania

Soberania significa o poder supremo que cada nag¢do possui de
se autogovernar e se autodeterminar. Este conceito surgiu no Es-
tado Moderno, com a ascensdo do absolutismo, colocando o reina
posicdo de soberano. Sendo assim, poderia governar como bem en-
tendesse, pois seu poder era exclusivo, inabalavel, ilimitado, atem-
poral e divino, ou seja, absoluto.

Neste sentido, Thomas Hobbes , na obra Leviatd, defende que
quando os homens abrem mao do estado natural, deixa de predo-
minar a lei do mais forte, mas para a consolida¢do deste tipo de
sociedade é necessdria a presenga de uma autoridade a qual todos
os membros devem render o suficiente da sua liberdade natural,
permitindo que esta autoridade possa assegurar a paz interna e a
defesa comum. Este soberano, que a época da escrita da obra de
Hobbes se consolidava no monarca, deveria ser o Leviatd, uma au-
toridade inquestionavel.

No mesmo direcionamento se encontra a obra de Maquiavel
, que rejeitou a concepgdo de um soberano que deveria ser justo
e ético para com o seu povo, desde que sempre tivesse em vista a
finalidade primordial de manter o Estado integro: “na conduta dos
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homens, especialmente dos principes, contra a qual ndo ha recur-
so, os fins justificam os meios. Portanto, se um principe pretende
conquistar e manter o poder, 0s meios que empregue serdo sempre
tidos como honrosos, e elogiados por todos, pois o vulgo atenta
sempre para as aparéncias e os resultados”.

A concepgdo de soberania inerente ao monarca se quebrou
numa fase posterior, notadamente com a ascensdo do ideario ilumi-
nista. Com efeito, passou-se a enxergar a soberania como um poder
gue repousa no povo. Logo, a autoridade absoluta da qual emana
o poder é o povo e a legitimidade do exercicio do poder no Estado
emana deste povo.

Com efeito, no Estado Democratico se garante a soberania
popular, que pode ser conceituada como “a qualidade maxima do
poder extraida da soma dos atributos de cada membro da socie-
dade estatal, encarregado de escolher os seus representantes no
governo por meio do sufragio universal e do voto direto, secreto e
igualitario” .

Neste sentido, liga-se diretamente ao paragrafo Unico do ar-
tigo 12, CF, que prevé que “todo o poder emana do povo, que o
exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos ter-
mos desta Constituicdo”. O povo é soberano em suas decisdes e as
autoridades eleitas que decidem em nome dele, representando-o,
devem estar devidamente legitimadas para tanto, o que acontece
pelo exercicio do sufragio universal.

Por seu turno, a soberania nacional é principio geral da ativi-
dade econdémica (artigo 170, I, CF), restando demonstrado que nao
somente é guia da atuac¢do politica do Estado, mas também de sua
atuagdo econOmica. Neste sentido, deve-se preservar e incentivar a
industria e a economia nacionais.

1.2) Cidadania

Quando se afirma no caput do artigo 12 que a Republica Fe-
derativa do Brasil é um Estado Democratico de Direito, remete-se
a ideia de que o Brasil adota a democracia como regime politico.

Historicamente, nota-se que por volta de 800 a.C. as comuni-
dades de aldeias comegaram a ceder lugar para unidades politicas
maiores, surgindo as chamadas cidades-estado ou polis, como Te-
bas, Esparta e Atenas. Inicialmente eram monarquias, transforma-
ram-se em oligarquias e, por volta dos séculos V e VI a.C., tornaram-
-se democracias. Com efeito, as origens da chamada democracia se
encontram na Grécia antiga, sendo permitida a participagdo direta
daqueles poucos que eram considerados cidadaos, por meio da dis-
cussdo na polis.

Democracia (do grego, demo+kratos) € um regime politico em
que o poder de tomar decisdes politicas esta com os cidadaos, de
forma direta (quando um cidad3o se reline com os demais e, juntos,
eles tomam a decisdo politica) ou indireta (quando ao cidaddo é
dado o poder de eleger um representante).

Portanto, o conceito de democracia esta diretamente ligado ao
de cidadania, notadamente porque apenas quem possui cidadania
estd apto a participar das decisdes politicas a serem tomadas pelo
Estado.

Cidaddo é o nacional, isto é, aquele que possui o vinculo poli-
tico-juridico da nacionalidade com o Estado, que goza de direitos
politicos, ou seja, que pode votar e ser votado (sufragio universal).

Destacam-se os seguintes conceitos correlatos:

a) Nacionalidade: é o vinculo juridico-politico que liga um indi-
viduo a determinado Estado, fazendo com que ele passe a integrar
o povo daquele Estado, desfrutando assim de direitos e obrigagdes.

b) Povo: conjunto de pessoas que compdem o Estado, unidas
pelo vinculo da nacionalidade.

¢) Populagdo: conjunto de pessoas residentes no Estado, nacio-
nais ou nao.




Depreende-se que a cidadania é um atributo conferido aos na-
cionais titulares de direitos politicos, permitindo a consolidagdo do
sistema democratico.

1.3) Dignidade da pessoa humana

A dignidade da pessoa humana é o valor-base de interpretagdo
de qualquer sistema juridico, internacional ou nacional, que possa
se considerar compativel com os valores éticos, notadamente da
moral, da justica e da democracia. Pensar em dignidade da pessoa
humana significa, acima de tudo, colocar a pessoa humana como
centro e norte para qualquer processo de interpretagdo juridico,
seja na elaboragdo da norma, seja na sua aplicagdo.

Sem pretender estabelecer uma defini¢do fechada ou plena, é
possivel conceituar dignidade da pessoa humana como o principal
valor do ordenamento ético e, por consequéncia, juridico que pre-
tende colocar a pessoa humana como um sujeito pleno de direitos
e obrigacGes na ordem internacional e nacional, cujo desrespeito
acarreta a propria exclusdo de sua personalidade.

Aponta Barroso : “o principio da dignidade da pessoa humana
identifica um espaco de integridade moral a ser assegurado a todas
as pessoas por sua so existéncia no mundo. E um respeito a criacdo,
independente da crenga que se professe quanto a sua origem. A
dignidade relaciona-se tanto com a liberdade e valores do espirito
como com as condigdes materiais de subsisténcia”.

O Ministro Alberto Luiz Bresciani de Fontan Pereira, do Tribu-
nal Superior do Trabalho, trouxe interessante conceito numa das
decisGes que relatou: “a dignidade consiste na percepgdo intrin-
seca de cada ser humano a respeito dos direitos e obriga¢des, de
modo a assegurar, sob o foco de condigdes existenciais minimas,
a participacdo sauddvel e ativa nos destinos escolhidos, sem que
isso importe destilacdo dos valores soberanos da democracia e
das liberdades individuais. O processo de valoriza¢do do individuo
articula a promogdo de escolhas, posturas e sonhos, sem olvidar
que o espectro de abrangéncia das liberdades individuais encon-
tra limitagcdao em outros direitos fundamentais, tais como a honra, a
vida privada, a intimidade, a imagem. Sobreleva registrar que essas
garantias, associadas ao principio da dignidade da pessoa humana,
subsistem como conquista da humanidade, razdo pela qual auferi-
ram protegdo especial consistente em indenizagdo por dano moral
decorrente de sua violagdo” .

Para Reale , a evolugdo histérica demonstra o dominio de um
valor sobre o outro, ou seja, a existéncia de uma ordem gradativa
entre os valores; mas existem os valores fundamentais e os secun-
darios, sendo que o valor fonte é o da pessoa humana.

Nesse sentido, sdo os dizeres de Reale : “partimos dessa ideia, a
nosso ver basica, de que a pessoa humana é o valor-fonte de todos
os valores. O homem, como ser natural biopsiquico, é apenas um
individuo entre outros individuos, um ente animal entre os demais
da mesma espécie. 0 homem, considerado na sua objetividade es-
piritual, enquanto ser que sé realiza no sentido de seu dever ser, é o
que chamamos de pessoa. S6 o homem possui a dignidade origina-
ria de ser enquanto deve ser, pondo-se essencialmente como razao
determinante do processo historico”.

Quando a Constituigdo Federal assegura a dignidade da pes-
soa humana como um dos fundamentos da Republica, faz emergir
uma nova concepgdo de prote¢do de cada membro do seu povo.
Tal ideologia de forte fulcro humanista guia a afirmagao de todos os
direitos fundamentais e confere a eles posigao hierarquica superior
as normas organizacionais do Estado, de modo que é o Estado que
estd para o povo, devendo garantir a dignidade de seus membros,
e ndo o inverso.
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1.4) Valores sociais do trabalho e da livre iniciativa

Quando o constituinte coloca os valores sociais do trabalho em
paridade com a livre iniciativa fica clara a percep¢do de necessario
equilibrio entre estas duas concepg¢des. De um lado, é necessério
garantir direitos aos trabalhadores, notadamente consolidados nos
direitos sociais enumerados no artigo 72 da Constituicao; por outro
lado, estes direitos ndo devem ser dbice ao exercicio da livre ini-
ciativa, mas sim vetores que reforcem o exercicio desta liberdade
dentro dos limites da justica social, evitando o predominio do mais
forte sobre o mais fraco.

Por livre iniciativa entenda-se a liberdade de iniciar a explora-
¢do de atividades econdmicas no territério brasileiro, coibindo-se
praticas de truste (ex.: monopdlio). O constituinte ndo tem a inten-
¢do de impedir a livre iniciativa, até mesmo porque o Estado na-
cional necessita dela para crescer economicamente e adequar sua
estrutura ao atendimento crescente das necessidades de todos os
gue nele vivem. Sem crescimento econdmico, nem ao menos é pos-
sivel garantir os direitos econémicos, sociais e culturais afirmados
na Constituicdo Federal como direitos fundamentais.

No entanto, a exploragdo da livre iniciativa deve se dar de ma-
neira racional, tendo em vista os direitos inerentes aos trabalhado-
res, no que se consolida a expressado “valores sociais do trabalho”. A
pessoa que trabalha para aquele que explora a livre iniciativa deve
ter a sua dignidade respeitada em todas as suas dimensdes, nao
somente no que tange aos direitos sociais, mas em relacdo a todos
os direitos fundamentais afirmados pelo constituinte.

A questdo resta melhor delimitada no titulo VI do texto cons-
titucional, que aborda a ordem econémica e financeira: “Art. 170.
A ordem econdmica, fundada na valorizagdo do trabalho humano
e na livre iniciativa, tem por fim assegurar a todos existéncia dig-
na, conforme os ditames da justica social, observados os seguintes
principios [...]”. Nota-se no caput a repeti¢do do fundamento repu-
blicano dos valores sociais do trabalho e da livre iniciativa.

Por sua vez, sdo principios instrumentais para a efetivagdo des-
te fundamento, conforme previsao do artigo 12 e do artigo 170, am-
bos da Constituigdo, o principio da livre concorréncia (artigo 170, IV,
CF), o principio da busca do pleno emprego (artigo 170, VIII, CF) e
o principio do tratamento favorecido para as empresas de peque-
no porte constituidas sob as leis brasileiras e que tenham sua sede
e administracdo no Pais (artigo 170, IX, CF). Ainda, assegurando a
livre iniciativa no exercicio de atividades econémicas, o paragrafo
Unico do artigo 170 prevé: “é assegurado a todos o livre exercicio de
qualquer atividade econémica, independentemente de autorizagdo
de drgdos publicos, salvo nos casos previstos em lei”.

1.5) Pluralismo politico

A expressao pluralismo remete ao reconhecimento da multi-
plicidade de ideologias culturais, religiosas, econdmicas e sociais
no ambito de uma nac¢do. Quando se fala em pluralismo politico,
afirma-se que mais do que incorporar esta multiplicidade de ideo-
logias cabe ao Estado nacional fornecer espago para a manifestagao
politica delas.

Sendo assim, pluralismo politico significa ndo sé respeitar a
multiplicidade de opinides e ideias, mas acima de tudo garantir a
existéncia dela, permitindo que os varios grupos que compdem os
mais diversos setores sociais possam se fazer ouvir mediante a li-
berdade de expressdo, manifestacdo e opinido, bem como possam
exigir do Estado substrato para se fazerem subsistir na sociedade.

Pluralismo politico vai além do pluripartidarismo ou multipar-
tidarismo, que é apenas uma de suas consequéncias e garante que
mesmo os partidos menores e com poucos representantes sejam
ouvidos na tomada de decisdes politicas, porque abrange uma ver-
dadeira concepc¢do de multiculturalidade no ambito interno.




2) Separagao dos Poderes

A separac¢do de Poderes é inerente ao modelo do Estado De-
mocratico de Direito, impedindo a monopolizagdo do poder e, por
conseguinte, a tirania e a opressdo. Resta garantida no artigo 22 da
Constituicao Federal com o seguinte teor:

Art. 22 S3o Poderes da Unido, independentes e harmonicos en-
tre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.

A separac¢do de Poderes é inerente ao modelo do Estado De-
mocratico de Direito, impedindo a monopolizagdo do poder e, por
conseguinte, a tirania e a opressdo. Resta garantida no artigo 22 da
Constituigdo Federal com o seguinte teor: “Art. 22 S3o Poderes da
Unido, independentes e harmonicos entre si, o Legislativo, o Exe-
cutivo e o Judicidrio”. Se, por um lado, o Estado é uno, até mesmo
por se legitimar na soberania popular; por outro lado, é necessaria
a divisdo de fung¢Oes das atividades estatais de maneira equilibrada,
o que se faz pela divisdo de Poderes.

O constituinte afirma que estes poderes sdo independentes e
harmonicos entre si. Independéncia significa que cada qual possui
poder para se autogerir, notadamente pela capacidade de organi-
zagdo estrutural (criagdo de cargos e subdivisGes) e orgamentaria
(divisdo de seus recursos conforme legislagdo por eles mesmos ela-
borada). Harmonia significa que cada Poder deve respeitar os limi-
tes de competéncia do outro e ndo se imiscuir indevidamente em
suas atividades tipicas.

A nocdo de separacdo de Poderes comegou a tomar forma com
o ideario iluminista. Neste viés, o Iluminismo langou base para os
dois principais eventos que ocorreram no inicio da Idade Contem-
poranea, quais sejam as Revolugdes Francesa e Industrial. Entre os
pensadores que langaram as ideias que vieram a ser utilizadas no
idedrio das Revolu¢des Francesa e Americana se destacam Locke,
Montesquieu e Rousseau, sendo que Montesquieu foi o que mais
trabalhou com a concepg¢do de separagdo dos Poderes.

Montesquieu (1689 — 1755) avangou nos estudos de Locke, que
também entendia necessaria a separagdo dos Poderes, e na obra O
Espirito das Leis estabeleceu em definitivo a classica divisdo de po-
deres: Executivo, Legislativo e Judiciario. O pensador viveu na Fran-
¢a, numa época em que o absolutismo estava cada vez mais forte.

O objeto central da principal obra de Montesquieu ndo é a lei
regida nas relagGes entre os homens, mas as leis e institui¢des cria-
das pelos homens para reger as relages entre os homens. Segundo
Montesquieu, as leis criam costumes que regem o comportamento
humano, sendo influenciadas por diversos fatores, ndo apenas pela
razao.

Quanto a fonte do poder, diferencia-se, segundo Montesquieu,,
do modo como se dara o seu exercicio, uma vez que o poder emana
do povo, apto a escolher mas inapto a governar, sendo necessario
que seu interesse seja representado conforme sua vontade.

Montesquieu estabeleceu como condicdo do Estado de Direito
a separac¢do dos Poderes em Legislativo, Judiciario e Executivo — que
devem se equilibrar —, servindo o primeiro para a elaboragao, a cor-
recdo e a ab-rogacdo de leis, o segundo para a promogao da paz e
da guerra e a garantia de seguranga, e o terceiro para julgar (mesmo
os préprios Poderes).

Ao modelo de reparticdo do exercicio de poder por intermédio
de orgdos ou fungdes distintas e independentes de forma que um
desses ndo possa agir sozinho sem ser limitado pelos outros confe-
re-se o nome de sistema de freios e contrapesos (no inglés, checks
and balances).

3) Objetivos fundamentais

O constituinte trabalha no artigo 32 da Constituicdo Federal
com os objetivos da Republica Federativa do Brasil, nos seguintes
termos:
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Art. 32 Constituem objetivos fundamentais da Republica Fede-
rativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il - garantir o desenvolvimento nacional;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizagdo e reduzir as desigual-
dades sociais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de origem,
raga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discriminagdo.

3.1) Construir uma sociedade livre, justa e solidaria

O inciso | do artigo 32 merece destaque ao trazer a expres-
sdo “livre, justa e soliddria”, que corresponde a triade liberdade,
igualdade e fraternidade. Esta triade consolida as trés dimensdes
de direitos humanos: a primeira dimensao, voltada a pessoa como
individuo, refere-se aos direitos civis e politicos; a segunda dimen-
sdo, focada na promogdo da igualdade material, remete aos direitos
econdmicos, sociais e culturais; e a terceira dimensdo se concentra
numa perspectiva difusa e coletiva dos direitos fundamentais.

Sendo assim, a Republica brasileira pretende garantir a preser-
vagdo de direitos fundamentais inatos a pessoa humana em todas
as suas dimensdes, indissociaveis e interconectadas. Dai o texto
constitucional guardar espago de destaque para cada uma destas
perspectivas.

3.2) Garantir o desenvolvimento nacional

Para que o governo possa prover todas as condi¢bes necessa-
rias a implementacdo de todos os direitos fundamentais da pessoa
humana mostra-se essencial que o pais se desenvolva, cresca eco-
nomicamente, de modo que cada individuo passe a ter condi¢des
de perseguir suas metas.

3.3) Erradicar a pobreza e a marginaliza¢do e reduzir as desi-
gualdades sociais e regionais

Garantir o desenvolvimento econémico ndo basta para a cons-
trucdo de uma sociedade justa e solidaria. E necessario ir além e
nunca perder de vista a perspectiva da igualdade material. Logo, a
injecdo econdmica deve permitir o investimento nos setores menos
favorecidos, diminuindo as desigualdades sociais e regionais e pau-
latinamente erradicando a pobreza.

O impacto econdmico deste objetivo fundamental é tao rele-
vante que o artigo 170 da Constituicdo prevé em seu inciso VIl a
“reducdo das desigualdades regionais e sociais” como um principio
que deve reger a atividade econdmica. A mengdo deste principio
implica em afirmar que as politicas publicas econdmico-financeiras
deverdo se guiar pela busca da redugdo das desigualdades, forne-
cendo incentivos especificos para a exploragdo da atividade econo-
mica em zonas economicamente marginalizadas.

3.4) Promover o bem de todos, sem preconceitos de origem,
raga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discriminagdo

Ainda no idedrio de justica social, coloca-se o principio da
igualdade como objetivo a ser alcangado pela Republica brasileira.
Sendo assim, a republica deve promover o principio da igualdade e
consolidar o bem comum. Em verdade, a promogdo do bem comum
pressupde a prevaléncia do principio da igualdade.

Sobre o bem de todos, isto é, 0 bem comum, o filésofo Jacques
Maritain ressaltou que o fim da sociedade é o seu bem comum, mas
esse bem comum é o das pessoas humanas, que comp&em a socie-
dade. Com base neste idedrio, apontou as caracteristicas essenciais
do bem comum: redistribuicdo, pela qual o bem comum deve ser
redistribuido as pessoas e colaborar para o desenvolvimento delas;
respeito a autoridade na sociedade, pois a autoridade é necessaria
para conduzir a comunidade de pessoas humanas para o bem co-
mum; moralidade, que constitui a retidao de vida, sendo a justica e
a retiddo moral elementos essenciais do bem comum.




4) Principios de relagdes internacionais (artigo 49)
O ultimo artigo do titulo | trabalha com os principios que regem
as relagdes internacionais da Republica brasileira:

Art. 42 A Republica Federativa do Brasil rege-se nas suas rela-
¢Oes internacionais pelos seguintes principios:

| - independéncia nacional;

Il - prevaléncia dos direitos humanos;

Il - autodeterminagdo dos povos;

IV - ndo-intervengao;

V - igualdade entre os Estados;

VI - defesa da paz;

VIl - solugdo pacifica dos conflitos;

VIII - repudio ao terrorismo e ao racismo;

IX - cooperagdo entre os povos para o progresso da humani-
dade;

X - concessdo de asilo politico.

Paragrafo Unico. A Republica Federativa do Brasil buscara a in-
tegracdo econdmica, politica, social e cultural dos povos da América
Latina, visando a formacdo de uma comunidade latino-americana
de nagdes.

De maneira geral, percebe-se na Constituicdo Federal a com-
preensdo de que a soberania do Estado nacional brasileiro ndo per-
mite a sobreposicdo em relacdo a soberania dos demais Estados,
bem como de que é necessdrio respeitar determinadas praticas ine-
rentes ao direito internacional dos direitos humanos.

4.1) Independéncia nacional

A formagdo de uma comunidade internacional ndo significa a
eliminac¢do da soberania dos paises, mas apenas uma relativizagdo,
limitando as atitudes por ele tomadas em prol da preservagdo do
bem comum e da paz mundial. Na verdade, o préprio compromisso
de respeito aos direitos humanos traduz a limitagdo das agGes esta-
tais, que sempre devem se guiar por eles. Logo, o Brasil € um pais
independente, que ndo responde a nenhum outro, mas que como
qualquer outro possui um dever para com a humanidade e os direi-
tos inatos a cada um de seus membros.

4.2) Prevaléncia dos direitos humanos

O Estado existe para o homem e ndo o inverso. Portanto, toda
normativa existe para a sua protecdo como pessoa humana e o Es-
tado tem o dever de servir a este fim de preservag¢do. A Unica for-
ma de fazer isso é adotando a pessoa humana como valor-fonte de
todo o ordenamento, o que somente é possivel com a compreensao
de que os direitos humanos possuem uma posi¢do prioritaria no
ordenamento juridico-constitucional.

Conceituar direitos humanos é uma tarefa complicada, mas,
em sintese, pode-se afirmar que direitos humanos sdo aqueles ine-
rentes ao homem enquanto condi¢do para sua dignidade que usual-
mente sdo descritos em documentos internacionais para que sejam
mais seguramente garantidos. A conquista de direitos da pessoa
humana é, na verdade, uma busca da dignidade da pessoa humana.

4.3) Autodeterminagdo dos povos

A premissa dos direitos politicos é a autodeterminagdo dos po-
vos. Neste sentido, embora cada Estado tenha obrigagGes de direi-
to internacional que deve respeitar para a adequada consecugdo
dos fins da comunidade internacional, também tem o direito de se
autodeterminar, sendo que tal autodeterminagdo é feita pelo seu
povo.

Se autodeterminar significa garantir a liberdade do povo na
tomada das decisdes politicas, logo, o direito a autodeterminagdo
pressupde a exclusdo do colonialismo. Ndo se aceita a ideia de que
um Estado domine o outro, tirando a sua autodeterminacdo.
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4.4) Nao-intervengdoPor ndo-intervengdo entenda-se que o
Estado brasileiro ird respeitar a soberania dos demais Estados na-
cionais. Sendo assim, adotard praticas diplomaticas e respeitard as
decisGes politicas tomadas no ambito de cada Estado, eis que sdo
paritarios na ordem internacional.

4.5) Igualdade entre os Estados

Por este principio se reconhece uma posicdo de paridade, ou seja,
de igualdade hierdrquica, na ordem internacional entre todos os Es-
tados. Em razdo disso, cada Estado possuira direito de voz e voto na
tomada de decisGes politicas na ordem internacional em cada organi-
zacdo da qual faga parte e devera ter sua opinido respeitada.

4.6) Defesa da paz

O direito a paz vai muito além do direito de viver num mundo
sem guerras, atingindo o direito de ter paz social, de ver seus direi-
tos respeitados em sociedade. Os direitos e liberdades garantidos
internacionalmente ndo podem ser destruidos com fundamento
nas normas que surgiram para protegé-los, o que seria controverso.
Em termos de relagdes internacionais, depreende-se que deve ser
sempre priorizada a solugdo amistosa de conflitos.

4.7) Solugdo pacifica dos conflitos

Decorrendo da defesa da paz, este principio remete a necessi-
dade de diplomacia nas relagbes internacionais. Caso surjam confli-
tos entre Estados nacionais, estes deverdo ser dirimidos de forma
amistosa.

Negociacdo diplomatica, servigos amistosos, bons oficios, me-
diacdo, sistema de consultas, conciliagdo e inquérito sdo os meios
diplomaticos de solugdo de controvérsias internacionais, ndo ha-
vendo hierarquia entre eles. Somente o inquérito é um procedi-
mento preliminar e facultativo a apuragdo da materialidade dos
fatos, podendo servir de base para qualquer meio de solugdo de
conflito . Conceitua Neves :

- “Negocia¢do diplomatica é a forma de autocomposi¢do em
que os Estados oponentes buscam resolver suas divergéncias de
forma direta, por via diplomatica”;

- “Servigos amistosos é um meio de solugdo pacifica de conflito,
sem aspecto oficial, em que o governo designa um diplomada para
sua conclusdo”;

- “Bons oficios constituem o meio diplomatico de solu¢do paci-
fica de controvérsia internacional, em que um Estado, uma organi-
zagdo internacional ou até mesmo um chefe de Estado apresenta-se
como moderador entre os litigantes”;

- “Mediacdo define-se como instituto por meio do qual uma
terceira pessoa estranha a contenda, mas aceita pelos litigantes, de
forma voluntaria ou em razdo de estipulagdo anterior, toma conhe-
cimento da divergéncia e dos argumentos sustentados pelas partes,
e propde uma solugao pacifica sujeita a aceitagdo destas”;

- “Sistema de Consultas constitui-se em meio diplomatico de
solucdo de litigios em que os Estados ou organizagdes internacio-
nais sujeitam-se, sem qualquer interferéncia pessoal externa, a en-
contros periddicos com o objetivo de compor suas divergéncias”.

4.8) Repudio ao terrorismo e ao racismo

Terrorismo é o uso de violéncia através de ataques localizados
a elementos ou instalagdes de um governo ou da populagdo civil,
de modo a incutir medo, terror, e assim obter efeitos psicoldgicos
que ultrapassem largamente o circulo das vitimas, incluindo, antes,
o resto da populagdo do territdrio.

Racismo é a prdtica de atos discriminatérios baseados em di-
ferengas étnico-raciais, que podem consistirem violéncia fisica ou
psicoldgica direcionada a uma pessoa ou a um grupo de pessoas
pela simples questdo bioldgica herdada por sua raga ou etnia.




Sendo o Brasil um pais que prega o pacifismo e que é assumida-
mente pluralista, ambas praticas sdo consideradas vis e devem ser
repudiadas pelo Estado nacional.

4.9) Cooperagdo entre os povos para o progresso da huma-
nidade

A cooperacgdo internacional deve ser especialmente econdmica
e técnica, a fim de conseguir progressivamente a plena efetividade
dos direitos humanos fundamentais internacionalmente reconhe-
cidos.

Os paises devem colaborar uns com os outros, o que é possivel
mediante a integracdo no ambito de organizagdes internacionais
especificas, regionais ou globais.

Em relagdo a este principio, o artigo 42 se aprofunda em seu
paragrafo Unico, destacando a importancia da cooperagdo brasileira
no ambito regional: “A Republica Federativa do Brasil buscard a in-
tegracdo econdmica, politica, social e cultural dos povos da América
Latina, visando a formagdo de uma comunidade latino-americana
de nagbes”. Neste sentido, o papel desempenhado no MERCOSUL.

4.10) Concessdo de asilo politico

Direito de asilo é o direito de buscar abrigo em outro pais quan-
do naquele do qual for nacional estiver sofrendo alguma persegui-
¢do. Tal perseguicdo ndo pode ter motivos legitimos, como a pratica
de crimes comuns ou de atos atentatdrios aos principios das Na¢des
Unidas, o que subverteria a propria finalidade desta prote¢do. Em
suma, o que se pretende com o direito de asilo é evitar a consoli-
dagdo de ameacgas a direitos humanos de uma pessoa por parte da-
queles que deveriam protegé-los —isto é, os governantes e os entes
sociais como um todo —, e ndo proteger pessoas que justamente
cometeram tais violagdes.

“Sendo direito humano da pessoa refugiada, é obrigacdo do
Estado asilante conceder o asilo. Entretanto, prevalece o entendi-
mento que o Estado ndo tem esta obriga¢do, nem de fundamentar
a recusa. A segunda parte deste artigo permite a interpretagdo no
sentido de que é o Estado asilante que subjetivamente enquadra o
refugiado como asilado politico ou criminoso comum”.

DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS (ARTS.
52 AO 13)

TiTULO Il
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

O titulo Il da Constituicdo Federal é intitulado “Direitos e Ga-
rantias fundamentais”, género que abrange as seguintes espécies
de direitos fundamentais: direitos individuais e coletivos (art. 52,
CF), direitos sociais (genericamente previstos no art. 62, CF), direi-
tos da nacionalidade (artigos 12 e 13, CF) e direitos politicos (artigos
14 a 17, CF).

Em termos comparativos a classica divisao tridimensional dos
direitos humanos, os direitos individuais (maior parte do artigo 59,
CF), os direitos da nacionalidade e os direitos politicos se encaixam
na primeira dimensao (direitos civis e politicos); os direitos sociais
se enquadram na segunda dimensdo (direitos econémicos, sociais
e culturais) e os direitos coletivos na terceira dimensdo. Contudo,
a enumeracgdo de direitos humanos na Constitui¢do vai além dos
direitos que expressamente constam no titulo Il do texto constitu-
cional.

Os direitos fundamentais possuem as seguintes caracteristicas
principais:
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a) Historicidade: os direitos fundamentais possuem antece-
dentes histdricos relevantes e, através dos tempos, adquirem novas
perspectivas. Nesta caracteristica se enquadra a nogdo de dimen-
soes de direitos.

b) Universalidade: os direitos fundamentais pertencem a to-
dos, tanto que apesar da expressao restritiva do caput do artigo 52
aos brasileiros e estrangeiros residentes no pais tem se entendido
pela extensdo destes direitos, na perspectiva de prevaléncia dos di-
reitos humanos.

c) Inalienabilidade: os direitos fundamentais ndo possuem
conteudo econdmico-patrimonial, logo, sdo intransferiveis, inego-
cidveis e indisponiveis, estando fora do comércio, o que evidencia
uma limitacdo do principio da autonomia privada.

d) Irrenunciabilidade: direitos fundamentais ndo podem ser
renunciados pelo seu titular devido a fundamentalidade material
destes direitos para a dignidade da pessoa humana.

e) Inviolabilidade: direitos fundamentais ndo podem deixar de
ser observados por disposigdes infraconstitucionais ou por atos das
autoridades publicas, sob pena de nulidades.

f) Indivisibilidade: os direitos fundamentais compdem um uni-
co conjunto de direitos porque ndo podem ser analisados de manei-
ra isolada, separada.

g) Imprescritibilidade: os direitos fundamentais ndo se perdem
com o tempo, ndo prescrevem, uma vez que s3o sempre exerciveis
e exercidos, ndo deixando de existir pela falta de uso (prescrigdo).

h) Relatividade: os direitos fundamentais ndo podem ser uti-
lizados como um escudo para praticas ilicitas ou como argumento
para afastamento ou diminui¢do da responsabilidade por atos ilici-
tos, assim estes direitos ndo sdo ilimitados e encontram seus limites
nos demais direitos igualmente consagrados como humanos.

Direitos e deveres individuais e coletivos

O capitulo | do titulo Il é intitulado “direitos e deveres indivi-
duais e coletivos”. Da prépria nomenclatura do capitulo ja se extrai
que a protegdo vai além dos direitos do individuo e também abran-
ge direitos da coletividade. A maior parte dos direitos enumerados
no artigo 52 do texto constitucional é de direitos individuais, mas
sdo incluidos alguns direitos coletivos e mesmo remédios constitu-
cionais préprios para a tutela destes direitos coletivos (ex.: manda-
do de seguranca coletivo).

1) Brasileiros e estrangeiros

O caput do artigo 52 aparenta restringir a protegdo conferida
pelo dispositivo a algumas pessoas, notadamente, “aos brasileiros
e aos estrangeiros residentes no Pais”. No entanto, tal restrigdo é
apenas aparente e tem sido interpretada no sentido de que os di-
reitos estarao protegidos com relagdo a todas as pessoas nos limites
da soberania do pais.

Em razdo disso, por exemplo, um estrangeiro pode ingressar
com habeas corpus ou mandado de seguranga, ou entdo intentar
acdo reivindicatdria com relagdo a imével seu localizado no Brasil
(ainda que ndo resida no pais).

Somente alguns direitos ndo sdo estendidos a todas as pessoas.
A exemplo, o direito de intentar agdo popular exige a condicdo de ci-
dadao, que sé é possuida por nacionais titulares de direitos politicos.

2) Relagdo direitos-deveres

O capitulo em estudo é denominado “direitos e garantias de-
veres e coletivos”, remetendo a necessaria relagdo direitos-deve-
res entre os titulares dos direitos fundamentais. Acima de tudo,
0 que se deve ter em vista é a premissa reconhecida nos direitos
fundamentais de que ndo ha direito que seja absoluto, correspon-
dendo-se para cada direito um dever. Logo, o exercicio de direitos
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PROCESSOS: CONCEITO, ESPECIES, TIPOS DE PROCEDI-
MENTO; DISTRIBUICAO, AUTUACAO E REGISTRO; PRO-
TOCOLO; PETICAO INICIAL; NUMERACAO E RUBRICA
DAS FOLHAS NOS AUTOS; GUARDA, CONSERVACAO
E RESTAURAGCAO DOS AUTOS; EXAME EM CARTORIO,
MANIFESTACAO E VISTA; RETIRADA DOS AUTOS PELO
ADVOGADO; CARGA, BAIXA, CONCLUSAO, RECEBI-
MENTO, REMESSA, ASSENTADA, JUNTADA E PUBLICA-
CAO; LAVRATURA DE AUTOS E CERTIDOES EM GERAL;
TRASLADO; CONTESTACAO

Conceito de Processo

Como ja é sabido, é garantido a todos o acesso a justica, o
direito de obter uma resposta do poder judicidrio a todos os re-
querimentos formulados. Desde 0 momento em que é proposta a
demanda, haverd a formagdo de um processo, que é o instrumento
da jurisdigdo.

E por meio dele que o Poder Judicidrio podera dar a resposta
solicitada. E o meio pelo qual o juiz podera aplicar a lei ao caso
concreto.

O processo contém um aspecto objetivo e um subjetivo. Ob-
jetivo, pois é constituido por um conjunto de atos ordenadamente
encadeados e previamente previstos em lei, que se destinam a um
fim determinado: a prestagdo jurisdicional.

Para que ela seja alcangada, ha um procedimento, que pressu-
pde um encadeamento de atos se sucedendo no tempo: a apresen-
tacdo da petigdo inicial, o recebimento, a cita¢cdo do réu, a resposta,
0 saneamento ou julgamento antecipado, as provas e o julgamento.
E o subjetivo: o processo estabelece uma relagdo entre o juiz e as
partes, autor e réu, que também se prolonga no tempo, implicando
deveres, 6nus, faculdades e direitos de cada um.

Dai dizer-se que todo processo é integrado pelas nog¢des de
procedimento, e de relagdo juridica processual.

O processo é instrumento abstrato, isto é, ndo tem realidade
corporea. Ndo se confunde com os autos. Muitos dos atos proces-
suais sdo reduzidos a escrito e reunidos em um ou mais volumes,
a0s quais se da o nome de autos.

Mas estes sdo apenas as materializagdes de alguns atos do pro-
€esso, Ndo 0 processo em si.

Espécies de Processo

A diversidade de tipos de processo se justifica pela variedade
de espécies de pretensdo que podem ser formuladas em juizo. O
processo classifica-se de acordo com o tipo de tutela postulada.

Pode-se classificar os processos da mesma maneira que as
acoes:

- De Conhecimento, em que se busca uma tutela cognitiva,
para que o juiz diga o direito (a prestacdo jurisdicional, preenchidas
as condigdes, vird como sentenga de mérito);

—-> De Execugdo, em que a pretensdo ndo é mais o acertamento
do direito, mas a sua satisfagdo.
A cada tipo corresponde uma forma de “crise”.

Ao processo de conhecimento, a “crise” de acertamento ou
de certeza, que decorre da duvida sobre quem tem efetivamente o
direito disputado; ao processo de execugao, a “crise” de inadimple-
mento, em razdo de o executado nao satisfazer espontaneamente a
pretensdo do exequente.

ATOS DE OFiCIO

(=)

Nos processos de conhecimento, por sua vez, sera possivel pos-
tular tutelas condenatérias, declaratdrias ou constitutivas. Nas pri-
meiras, postula-se sentenga que condene o réu ao cumprimento de
uma obrigacdo de pagar, fazer, ndo fazer ou entregar coisa.

Nas segundas, obter uma certeza sobre a existéncia ou ndo de
determinada relagdo juridica. E, nas terceiras, a constituicdo ou des-
constituicdo de uma relagdo juridica.

Tipos de Procedimento

Enquanto o processo engloba todo o conjunto de atos que se
alonga no tempo, estabelecendo uma relagdo duradoura entre os
personagens da relagdo processual, o procedimento consiste na for-
ma pela qual a lei determina que tais atos sejam encadeados.

Os procedimentos podem ser:

- Comuns;

- Especiais.

O comum segue sempre 0 mesmo padrdo; os especiais 0 sdo
cada um a sua maneira. O CPC, no Livro |, Titulo I, da Parte Especial,
cuida do procedimento comum.

No mesmo livro, Titulo Ill, cuida dos numerosos procedimentos
especiais, estabelecendo o que cada qual tem de peculiar.

Os processos que observardo o procedimento comum s3ao
identificados por exclusdo: todos aqueles para os quais a lei ndo
tenha previsto o especial.

O procedimento comum adquire especial relevancia por forga
do que disp0e o art. 318, paragrafo Unico, do CPC: “O procedimento
comum aplica-se subsidiariamente aos demais procedimentos espe-
ciais e ao processo de execugdo”.

O CPC trata do procedimento comum a partir do art. 319, di-
vidindo-o em quatro fases: a postulatéria, na qual o autor formula
sua pretensdo por meio da peti¢do inicial e o réu apresenta a sua
resposta; a ordinatdria, em que o juiz saneia o processo e aprecia
os requerimentos de provas formulados pelas partes; a instrutdria,
em que sao produzidas as provas necessdrias ao convencimento do
juiz; e a decisoria.

Distribui¢cdo, Autuagdo e Registro

Distribuigéio e Registro

Onde houver mais de um juizo competente para o conhecimen-
to de determinada agdo, havera Distribuigdo (CPC, art. 284); a partir
dela, considera-se prevento o juizo (CPC, art. 59).

Ha dois tipos de distribuicdo: a por dependéncia, que cabe nas
hipdteses do art. 286, do CPC; e a livre, que caberd sempre que ndo
existir razdo para a dependéncia.

Feita a distribuicdo, que devera cumprir as exigéncias dos arti-
gos 287 e 290, do CPC, o processo sera registrado.

Autuacgdo

A Autuacgdo (Artigos 206 e 207 do CPC) é o primeiro ato de do-
cumentagdo do processo, em que depois de registrada na distribui-
¢do ou de despachada pelo juiz, a peti¢do inicial vai ao escrivdo ou
ao chefe de secretaria.

Protocolo
O registro e a distribuigdo sao feitos logo apds a propositura da
acdo, que ocorre com o protocolo da peticdo inicial (art. 312 CPC).

Petigdo Inicial

E 0 ato que da inicio ao processo, e define os contornos subje-
tivo e objetivo da lide, dos quais o juiz ndo podera desbordar. E por
meio dela que serd possivel apurar os elementos identificadores da
acdo: as partes, o pedido e a causa de pedir.




Dai a sua importancia para o processo e a necessidade de um
exame particularmente acurado pelo juiz, antes de determinar a
citagdo do réu, uma vez que até entdo sera possivel eventual cor-
re¢do ou emenda, o que, depois da resposta do réu, dependera de
seu consentimento.

Os requisitos da peti¢do inicial vém enumerados nos artigos
319 e 320 do CPC. O primeiro indica quais sdo os requisitos intrin-
secos da propria peticdo inicial; o segundo diz respeito a eventuais
documentos que devam necessariamente acompanha-la.

Numeracgao e Rubrica das folhas nos autos

Compete ao escrivdo ou ao chefe de secretaria numerar e ru-
bricar todas as folhas dos autos principais e suplementares. E facul-
tado, também, as partes, ao procurador, ao membro do Ministério
Publico, ao defensor publico e aos auxiliares da justica rubricar as
folhas correspondentes aos atos em que intervierem (Artigo 207
CPC)

Guarda, Conservagao e Restauragdo dos autos

Qualquer dos sujeitos processuais que tiver dado causa ao
desaparecimento dos autos serd responsabilizado e arcara com as
devidas custas, ja que a Guarda e Conservagdo com os autos é res-
ponsabilidade de qualquer das partes (Artigos 712 a 718 CPC).

A Restauragao de autos visa recompor autos extraviados ou da-
nificados e ainda responsabilizar o autor do dano.

Exame em cartério, manifestagdo e vista; retirada dos autos
pelo advogado, carga

CPC, Art. 107. O advogado tem direito a:

| - examinar, em cartdrio de férum e secretaria de tribunal,
mesmo sem procura¢do, autos de qualquer processo, independen-
temente da fase de tramitagdo, assegurados a obtengdo de copias e
o registro de anotagdes, salvo na hipdtese de segredo de justica, nas
quais apenas o advogado constituido terd acesso aos autos;

I - requerer, como procurador, vista dos autos de qualquer pro-
cesso, pelo prazo de 5 (cinco) dias;

Ill - retirar os autos do cartdrio ou da secretaria, pelo prazo le-
gal, sempre que neles lhe couber falar por determinagdo do juiz, nos
casos previstos em lei.

§ 12 Ao receber os autos, o advogado assinard carga em livro
ou documento proprio.

Carga é a retirada dos autos do cartério judiciadrio a fim de pro-
mover o andamento do feito ou apenas peticionar no processo.

Baixa

A baixa dos autos é a expressdo que tem como significado a
devolugdo dos arquivos e documentos de um processo ao cartorio.
Ocorre também quando uma instancia superior devolver os autos
do processo ao juizo de origem da ag¢do (Art. 1006 CPC)

Conclusdo, Recebimento, Remessa

A Conclusao se da por Remessa ou Retorno.

Remessa dos Autos Eletronicos a Concluséo

O serventuario do cartério devera remeter os autos conclusos

no prazo de 01 (um) dia, assim que recebido os autos na fila inicial,
conforme determinado no art. 228, caput, do CPC.
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Retorno dos Autos da Concluséo

Concluida a atividade no gabinete, mediante a assinatura digi-
tal do juiz no documento produzido, os autos serdo devolvidos ao
cartdrio, ingressando, automaticamente, na fila.

Recebimento dos Autos

Refere-se a entrega dos autos do processo que estavam fora
do cartdrio. O complemento é o nome do 6rgdo/secdo de onde o
processo esta vindo.

Assentada, Juntada e Publicagdo

Assentada é o termo em que se lan¢a o depoimento das tes-
temunhas.

Juntada é o ato pelo qual, por meio de um termo, se introduz
qualquer pega ou documento, nos autos do processo (Art. 208 CPC).

A Publicagdo tem como finalidade tornar publico um ato, fato
ou negocio trazido para o processo. Trata-se de uma etapa final,
que traz publicidade e visibilidade tanto aos atos processuais como
legislativos.

Lavratura de autos e certidoes em geral

Lavratura de autos e certiddes em geral refere-se a redugdo a
escrito de um contrato, uma sentencga, um termo judicial, uma tran-
sag¢do por instrumento publico (escritura) (Art. 714 CPC).

Traslado

Traslado de peca judicial € a movimentacdo, adi¢cdo ou altera-
¢do do auto judicial no ambito da Secretaria do érgdo judicial, isto é,
incorporagdes, modificagdes das pecas processuais como decisdes,
sentencas, peti¢des, etc., ao auto do processo.

Contestacao

A Contestagdo é a peca de defesa do réu, por meio da qual ele
pode se contrapor ao pedido inicial. Nela, concentrara todos os argu-
mentos de resisténcia a pretensdo formulada pelo autor, salvo aqueles
gue devem ser objeto de incidente préprio (Artigos 335 a 342 CPC).

TERMOS PROCESSUAIS CIVEIS E CRIMINAIS E AUTOS:
CONCEITOS, CONTEUDO, FORMA E TIPOS

Conceito e contetido dos Termos Processuais

Os termos processuais sdo atos documentados do processo. A
transformacdo do ato em documento se chama termo.

Ato Processual pode ser definido como a conduta humana vo-
luntaria que tem relevancia para o processo. Isso afasta os atos irre-
levantes e os que ndo se relacionem com o processo.

Os atos processuais distinguem-se dos atos juridicos em geral
em razdo de sua ligagdo com um processo e a repercussao que tém
sobre ele.

Também ndo se confundem com os fatos processuais, que sdo
acontecimentos naturais, que podem ter grande relevancia ou re-
percussdo no processo, mas que ndo dependem de condutas hu-
manas.




Forma dos Atos Processuais

A forma é o aspecto exterior pelo qual os atos processuais se
apresentam. Como regra, acolheu-se entre nds o principio da liber-
dade das formas, estabelecido no CPC, art. 188: “Os atos e os ter-
mos processuais independem de forma determinada, salvo quando
a lei expressamente a exigir, considerando-se vélidos os que, reali-
zados de outro modo, lhe preencham a finalidade essencial”.

Esse artigo contém duas regras importantes: a de que, salvo lei
em contrario, a forma é livre; e a de que, mesmo quando ha forma
determinada por lei, o ato serd valido se, tendo sido praticado por
outro meio, alcancar a sua finalidade essencial.

Tipos de Atos Processuais

Sdo vdrias as maneiras pelas quais se pode classificar um ato
processual. Cada qual leva em consideragdo determinado critério.
O CPC utiliza a classificagdo que leva em conta o sujeito, distinguin-
do entre Atos das Partes (Artigos 200 a 202 CPC) e Atos Judiciais
(Artigos 203 a 205 CPC).

ATOS DO JUIZ: SENTENCA, DECISAO INTERLOCUTORIA
E DESPACHO; ACORDAO

Atos do Juiz

Os Pronunciamentos do Juiz sdo enumerados no art. 203 do
CPC: sentenca, decisdo interlocutdria e despachos. Além deles, o
juiz pratica outros atos no curso do processo, como o interrogatério
das partes, a colheita de depoimentos, a inspec¢do judicial e outros
atos materiais.

Mas sé os mencionados no art. 203 podem ser considerados
pronunciamentos judiciais. Os demais sdo apenas atos materiais.

Sentencas

De acordo com o CPC, art. 203, § 19, “ressalvadas as disposi-
¢Oes expressas dos procedimentos especiais, sentenga é o pronun-
ciamento por meio do qual o juiz, com fundamento nos artigos 485
e 487, poe fim a fase cognitiva do procedimento comum, bem como
extingue a execugdo”.

O art. 485 trata da extingdo do processo sem resolucdo de mé-
rito. As hipdteses, se verificadas, pordo fim ao processo.

J4 o art. 487 cuida de situagdes em que ha resolugao de mérito,
quando, em caso de procedéncia, ndo se pora fim ao processo, mas
a fase cognitiva em que a sentenca foi proferida, prosseguindo-se
oportunamente com a fase de cumprimento de sentenca.

O conceito de sentenga formulado pela lei vale-se de seu pos-
sivel conteudo (artigos 485 e 487), mas é determinado, sobretudo,
pela aptiddo de por fim ao processo, ou a sua fase cognitiva. O con-
telido do pronunciamento ndo é determinante, pois, com a admis-
sdo do julgamento antecipado parcial do mérito, havera também
decisdes interlocutdrias de mérito.

Mas elas ndo poderdo ser confundidas com a sentenga, por-
que, sendo interlocutérias, sdo proferidas no curso do processo,
sem por lhe fim e sem encerrar a fase cognitiva.

O prazo para o juiz proferir sentenga é de 30 dias (art. 226, IlI,
do CPC).
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Decisao Interlocutdria

Além das sentengas, o juiz profere outro tipo de ato, que tem
conteudo decisério. Distingue-se das sentencgas por seu carater in-
terlocutdrio, pelo fato de ser proferido no decurso de um processo,
sem aptiddo para finaliza-lo.

E sem, ainda, por fim a fase de conhecimento em primeiro grau
de jurisdicdo. Sdo as decisdes interlocutdrias.

Diferem dos despachos porque estes ndo tém conteudo deci-
sorio e ndo podem trazer nenhum prejuizo ou gravame as partes.
Se o0 ato judicial for capaz de provocar prejuizo e ndo puser fim ao
processo ou a fase de conhecimento, sera decisdo interlocutdria, e
nao despacho.

O prazo para que o juiz profira decisdes interlocutdrias é de 10
dias.

Despacho

Despachos de mero expediente sdo aqueles que servem para
impulsionar o processo, mas ndo tem conteudo decisorio, sendo
inaptos para trazer prejuizos as partes.

O prazo para que o juiz profira despachos no processo é de cin-
co dias.

Acdrdao
O art. 204 ainda menciona, entre os pronunciamentos judiciais,

os acordaos, atribuindo essa denominagao aos julgamentos dos Tri-
bunais. Sao decisdes proferidas por érgdo colegiado.

ATOS PROCESSUAIS: FORMA, NULIDADE, CLASSIFICA-
GAO E PUBLICIDADE; PROCESSOS QUE CORREM EM
SEGREDO DE JUSTICA

Forma dos Atos Processuais

O processo ndo é um fim em si mesmo, mas um instrumento
do direito substancial. Quando a lei determina que o ato seja rea-
lizado de determinada forma, ndo tem em vista a formalidade ou
solenidade em si, mas o alcance de determinado fim; se atingido
por outro meio, ficard afastada qualquer nulidade.

Por exemplo: a lei determina que o réu seja citado e estabelece
a forma pela qual isso deve ocorrer. Se for desrespeitada, mas o réu
comparecer e apresentar contesta¢ao, ndo havera nulidade, porque
o objetivo do ato, dar ciéncia ao réu da existéncia do processo, per-
mitindo-lhe que se defenda, terd sido alcangado.

Nulidade

As Nulidades Processuais ocorrem quando o ato é praticado
sem a observancia de um requisito de validade. Distingue-se da ir-
regularidade, porque esta ndo provoca nenhuma consequéncia; e
da ineficacia porque, a partir de determinado momento, serd tam-
bém sanada.

No curso do processo, se o juiz detectar alguma nulidade, de-
terminard a corre¢do, ordenando, se necessario, que o ato proces-
sual contaminado e os a ele interligados sejam refeitos.

Encerrado o processo, havera ainda a possibilidade de, por
meio de agdo rescisodria, reclamar de algumas nulidades. Mas, findo
0 prazo da rescisoria, a nulidade sera sanada.




A ineficdcia, por sua vez, ndo se sana nunca pelo simples trans-
curso do tempo, podendo ser arguida a qualquer tempo. O ato nulo
produzird efeitos e consequéncias processuais até que o juiz reco-
nheca o vicio e declare a nulidade: enquanto isso, continuara eficaz.

Sé podem ser qualificados de nulos os atos do juiz e dos seus
auxiliares. Os das partes ndo o sdo propriamente: apenas, se ndao
preencherem os requisitos legais, ndo produzirdo os efeitos que vi-
savam alcangar.

A lei ndo enumera quais sdo as nulidades. Mas, de forma gené-
rica, aduz que serdo nulos os atos que ndo respeitam determinado
requisito legal.

Nulidades Absolutas ou Relativas

Em ambas, ha inobservancia de forma prescrita em lei. A dife-
renga é que, na absoluta, a forma tera sido imposta em observancia
ao interesse publico, e na relativa, aos das proprias partes.

Classificagdo e Publicidade

O Art. 189 do CPC classifica os atos processuais como publicos,
todavia elenca aqueles processos que tramitam em segredo de jus-
tica.

Principio da publicidade dos atos processuais

Este principio vem expressamente garantido em dois artigos da
Constituicdo Federal: no art. 52, LX: “a lei sé podera restringir a pu-
blicidade dos atos processuais quando a defesa da intimidade ou o
interesse social o exigirem”; e no art. 93, X: “as decisdes administra-
tivas dos tribunais serdo motivadas e em sessdo publica...”.

Também o art. 11, caput, primeira parte, do CPC assegura a pu-
blicidade de todos os julgamentos dos 6rgdos do Poder Judiciario.

A publicidade é mecanismo de controle das decisdes judiciais.
A sociedade tem o direito de conhecé-las, para poder fiscalizar os
seus juizes e tribunais.

Mas a prépria Constituicdo reconhece que, em alguns casos,
ela pode tornar-se nociva, quando entao podera ser restringida por
lei. O CPC regulamenta, no art. 189, quais as causas que correrdo
em segredo de justica.

O segredo, evidentemente, sé diz respeito a terceiros, pois ndo
existe para os que figuram e atuam no processo. Havera segredo de
justica nos processos:

-> em que o exigir o interesse publico ou social (art. 189, 1);

- que dizem respeito a casamento, separagdo de corpos, di-
vércio, separagdo, unido estavel, filiacdo, alimentos e guarda de
criangas e adolescentes (art. 189, Il);

- em que constem dados protegidos pelo direito constitucio-
nal a intimidade (art. 189, Ill);

-> que versem sobre arbitragem, inclusive sobre cumprimento
de carta arbitral, desde que a confidencialidade estipulada na arbi-
tragem seja comprovada perante o juizo (art. 189, IV).

Nos processos que correm em segredo de justica, o direito de
consultar os autos e de pedir certidOes é restrito as partes e seus
procuradores, mas o terceiro que demonstrar interesse juridico
pode requerer ao juiz certiddo do dispositivo da sentenga, bem
como de inventdrio e de partilha resultantes de divércio e separa-
¢do (art. 189, §§ 12 e 29).

Processos que correm em segredo de justica
Como vimos no tépico acima, a publicidade do processo e dos

atos processuais é garantida pela CF (art. 52, LX) e regulamentada
pelo art. 189 do CPC.
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Quando o processo correr em segredo de justica, sé podera ser
consultado pelas partes, seus advogados, terceiros intervenientes
admitidos no processo e pelo Ministério Publico. Por isso, os atos
de comunicagdo do processo (intimagdes e publicagbes de editais)
serdo cifrados, e 0 nome das partes nao aparecerd na integra, mas
abreviado.

O terceiro que demonstrar interesse juridico e que ndo tenha
intervindo no processo podera requerer ao juiz certiddo do disposi-
tivo da sentenga, bem como de inventario e de partilha resultantes
de divdrcio ou separagdo.

O desrespeito ao sigilo que obriga a todos os participantes do
processo podera acarretar sangGes administrativas e eventualmen-
te civis ao culpado, mas nao nulidade processual.

CITAGAO E INTIMAGCAO: CONCEITO, REQUISITOS,
MODALIDADES DE CITAGAO: VIA POSTAL, MANDADO,
POR EDITAL; CARTAS PRECATORIA, ROGATORIA E DE
ORDEM. INTIMAGAO NA CAPITAL E NAS COMARCAS
DO INTERIOR; INTIMAGAO DO MINISTERIO PUBLICO;
CONTAGEM DO PRAZO DE INTIMAGCAO

Conceito de Citagdo

Verificando que a petigdo inicial esta em termos, o juiz determi-
nara a citagcdo do réu, executado ou interessado. Trata-se de ato de
comunicagdo fundamental, por meio do qual eles tomam conheci-
mento da existéncia do processo e tém a primeira oportunidade de
manifestar-se e defender-se.

Citacdo é o ato pelo qual sdo convocados o réu, o executado ou
o interessado para integrar a relagdo processual. S6 a partir dela, a
relagdo processual se completa: é pressuposto processual de efica-
cia, como ja visto.

E tal a sua importancia que o legislador optou por conceitua-la
(no art. 238), o que ndo faz, em regra, com os demais atos do pro-
cesso.

Requisitos

Como ato fundamental do processo, a citagdo ha de ser feita
na forma e com as formalidades determinadas por lei. O descum-
primento dos requisitos formais podera invalidar o ato, tornando
necessaria a sua repeticao.

Modalidades de Citagdo

De acordo com o art. 246 do CPC, a citacdo pode realizar-se por
cinco modos: pelo correio, por oficial de justica, pelo escrivdo ou
chefe de secretaria, se o citando comparecer em cartério, por edital
ou por meio eletrénico.

Citagdo Via Postal (pelo correio)

A citagdo pelo correio é a forma prioritaria de citacdo das pes-
soas naturais, das microempresas e das empresas de pequeno por-
te, embora a lei assegure ao autor a possibilidade de requeré-la sob
outra forma (art. 247, V).

O legislador prestigiou a citagao pelo correio dada a sua rapi-
dez, sobretudo quando dirigida a outras comarcas ou Estados.

O art. 247, no entanto, ressalva algumas situagdes, em que ndo
sera admitida: nas ag¢Ges de Estado; quando o citando for incapaz;
quando o citando for pessoa juridica de direito publico; quando o




citando residir em local ndo atendido pela entrega domiciliar de
correspondéncia; ou quando o autor, justificadamente, a requerer
de outra forma. Afora essas situagdes, a citacdo serd feita por carta,
que devera ser encaminhada com aviso de recebimento.

Citagdo por Mandado (por oficial de justi¢a, pelo escrivdo ou
chefe de secretaria)

A citacdo por mandado é a feita por oficial de justiga, nas hipo-
teses previstas no CPC ou em lei; por exemplo, quando presentes
as hipdteses dos incisos do art. 247, em que a citagao pelo correio
ndo se realiza (entre elas, estd a de que o autor, justificadamente,
requeira a citagdo por oficial de justica).

O oficial procurara o citando e, onde o encontrar, fara a citagdo,
lendo-lhe o mandado e entregando-lhe a contrafé. O oficial certifi-
card se o réu recebeu ou recusou a contrafé e colherd a sua assina-
tura no mandado, certificando em caso de recusa.

O mandado devera cumprir os requisitos exigidos pelo art. 250
do CPC.

Citacdo por edital

A citagdo por edital é a forma de citagao ficta que se aperfei-
¢oa com a publicagdo de editais. Como eles sdo publicos e devem
receber ampla divulgacdo, presume-se que o citando deles tenha
tomado conhecimento.

Cabe em todos os tipos de processo, desde que preenchidos
os requisitos do art. 256, o que inclui os processos de execuc¢do e
acdes monitorias.

Cartas Precatdria, Rogatoria e De Ordem

Carta Precatoria

E a mais comum das formas de comunicacdo entre juizos que
nao tém relagdo de subordinagdo entre si. Quem a expede é o juizo
deprecante; e quem a recebe, o deprecado.

E utilizada entre todos os tipos de juizos, ndo importando a que
justica pertencam, nem a que unidade da Federagdo.

Sdo usadas para comunica¢do processual, como cita¢do e inti-
macao de pessoas que residem noutra Comarca; para a colheita de
provas, como ouvida de testemunhas que residem fora ou pericia
sobre bens e coisas situadas em outro juizo; e para a realizagdo de
atos de apreensdo judicial noutra Comarca.

Carta Rogatoéria

E o pedido de cooperagdo entre 6rgdo jurisdicional brasileiro
e Orgdo jurisdicional estrangeiro, seja para comunicagao processu-
al, seja para pratica de atos relacionados a instrugdo processual ou
cumprimento de decisdo interlocutdria estrangeira devidamente
homologada pelo STJ.

Carta De Ordem

E a emitida por um tribunal a érgdo jurisdicional a ele vincula-
do, seja para colheita de provas, seja para atos de execugdo, ou para
a pratica de qualquer outro ato que houver de se realizar fora dos
limites territoriais do local de sua sede.

Citagdao por meio eletrénico

O processo eletronico foi introduzido em nosso ordenamento
juridico pela Lei n. 11.419/2006. De acordo com o art. 92 dessa lei,
nessa espécie de processo todas as citacdes serdo feitas por meio
eletrénico. Mas, quando, por motivo técnico, isso for invidvel, far-
-se-a pelos meios convencionais.
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Intimagdo na capital e nas comarcas do interior; intimagdo do
Ministério Publico; contagem do prazo de intimagdo

Tal como a citagdo, a intimagdo também é conceituada pelo
legislador, no art. 269: “Intimacdo é o ato pelo qual se da ciéncia a
alguém dos atos e dos termos do processo”.

Distingue-se da citagdo, em varios aspectos. Esta é sempre diri-
gida ao réu, executado ou ao interessado, ao passo que a intimagdo
pode ser dirigida a qualquer das partes, seus advogados, auxilia-
res da justica (peritos, depositérios, testemunhas) ou a terceiros, a
qguem cumpre realizar determinado ato no processo.

E, enquanto a citagdo serve para dar ciéncia da existéncia do
processo ao citando, chamado especificamente para integrar a re-
lagdo processual, a intimagdo serve para dar ciéncia, a alguém, de
qualquer ato ou termo no curso do processo, para que faca ou deixe
de fazer alguma coisa.

Ha ainda outra diferenca: a citagdo é feita pessoalmente ao ci-
tando (ou ao seu representante, em caso de incapacidade, ou ao
seu procurador). Ja a intimagdo €, em regra, dirigida ao advogado
das partes, preferencialmente por via eletrénica, ou mediante pu-
blicagdo no érgdo oficial de imprensa, salvo quando a lei exigir que
seja pessoal, como ocorre, por exemplo, com a dirigida ao autor
para dar andamento ao feito em cinco dias, sob pena de extingao
sem resolugdo de mérito, ou com a dirigida as partes para prestar
depoimento pessoal, sob pena de confissdo.

As intimagOes, em suma, sdo dirigidas ao advogado para a pra-
tica de atos que exijam capacidade postulatdria; e sdo dirigidas as
partes, quando ha determinagdo judicial para que elas, pessoal-
mente, fagam ou deixem de fazer algo.

Estando o processo pendente, as intimagdes sdo efetuadas, de
oficio, pelos auxiliares da justica (CPC, art. 271). O art. 269, § 19,
autoriza, no entanto, que a intimag¢do do advogado de uma parte
seja feita pelo advogado da parte contraria, pelo correio, caso em
que devera ser juntada aos autos cdpia do oficio de intimagdo e do
aviso de recebimento.

Formas de intimagdo

A intimagdo pode ser feita:

—> por meio eletrénico;

- pela publicagdo no Diario Oficial;

-> pelo correio;

- por mandado, inclusive com hora certa em caso de ocultagdo;
- por edital;

Intimagdo por meio eletrénico

E a forma preferencial de intimacdo, desde que sua efetivacdo
seja possivel, observado o disposto na Lei n. 11.419/2006.

As pessoas juridicas publicas ou privadas, o Ministério Publico,
a Defensoria Publica e a Advocacia Publica deverdo manter cadastro
junto ao Poder Judicidrio, que devera ser aberto no prazo estabele-
cido nos arts. 1.050 e 1.051, para que possam receber as intimagdes
por via eletrénica, mediante a utilizagdo de portal préprio, caso em
que sera dispensada a publicagdo no Diario Oficial Eletrénico (art. 59).

Nesse caso, a intimagdo se considerara feita no dia em que o
intimando efetivar a consulta eletronica ao teor da intimacdo, o que
deverd ser feito no prazo maximo de dez dias corridos contados da
data do envio da intimagdo, sob pena de considerar-se feita ao final
desse prazo.

Intimagdo pelo “Diario Oficial”

Quando ndo for possivel a intimagao pela via eletronica, a in-
timagdo pelo Diario Oficial é, em regra, a maneira pela qual sdo in-
timados os advogados, nas comarcas servidas por ele (arts. 272 e
273 do CPC).
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CODIGO DE PROCESSO PENAL - DECRETO-LEI N2 3.689,
DE 3 DE OUTUBRO DE 1941

DECRETO-LEI N2 3.689, DE 3 DE OUTUBRO DE 1941
Cddigo de Processo Penal.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, usando da atribuicdo que lhe
confere o art. 180 da Constitui¢do, decreta a seguinte Lei:

LIVRO |
DO PROCESSO EM GERAL

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O processo penal reger-se-a, em todo o territério brasi-
leiro, por este Cddigo, ressalvados:

| - os tratados, as convengdes e regras de direito internacional;

Il - as prerrogativas constitucionais do Presidente da Republica,
dos ministros de Estado, nos crimes conexos com os do Presiden-
te da Republica, e dos ministros do Supremo Tribunal Federal, nos
crimes de responsabilidade (Constituicdo, arts. 86, 89, § 29, e 100);

Il - os processos da competéncia da Justica Militar;

IV - os processos da competéncia do tribunal especial (Consti-
tuicdo, art. 122, no 17);

V - 0s processos por crimes de imprensa.
130)

Paragrafo Unico. Aplicar-se-a, entretanto, este Cédigo aos pro-
cessos referidos nos nos. IV e V, quando as leis especiais que os
regulam ndo dispuserem de modo diverso.

Art. 22 A lei processual penal aplicar-se-a desde logo, sem pre-
juizo da validade dos atos realizados sob a vigéncia da lei anterior.

Art. 32 A lei processual penal admitira interpretagdo extensiva
e aplicagdo analdgica, bem como o suplemento dos principios ge-
rais de direito.

(Vide ADPF ne

JUIZ DAS GARANTIAS
(INCLUIDO PELA LEI N2 13.964, DE 2019)

Art. 32-A. O processo penal terd estrutura acusatoria, vedadas
a iniciativa do juiz na fase de investiga¢do e a substituicdo da atua-
¢do probatoria do drgdo de acusagdo. (Incluido pela Lein213.964,
de 2019)  (Vigéncia)

Art. 32-B. O juiz das garantias é responsdvel pelo controle da
legalidade da investigacdo criminal e pela salvaguarda dos direitos
individuais cuja franquia tenha sido reservada a autorizagdo pré-
via do Poder Judiciario, competindo-lhe especialmente: (Incluido
pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

| - receber a comunicagdo imediata da prisdo, nos termos do
inciso LXIl do caput do art. 52 da Constituicdo Federal; (Incluido
pela Lei n? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

Il - receber o auto da prisdo em flagrante para o controle da le-
galidade da prisdo, observado o disposto no art. 310 deste Cdédigo;
(Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

Il - zelar pela observancia dos direitos do preso, podendo de-
terminar que este seja conduzido a sua presenca, a qualquer tem-

po; (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)
IV - ser informado sobre a instauragdo de qualquer investigagcdo
criminal;  (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

V - decidir sobre o requerimento de prisdo provisoria ou outra
medida cautelar, observado o disposto no § 192 deste artigo;  (In-
cluido pela Lei n? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)
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VI - prorrogar a prisdo proviséria ou outra medida cautelar, bem
como substitui-las ou revoga-las, assegurado, no primeiro caso, o
exercicio do contraditério em audiéncia publica e oral, na forma do
disposto neste Cddigo ou em legislacdo especial pertinente; (In-
cluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

VIl - decidir sobre o requerimento de produgdo antecipada de
provas consideradas urgentes e ndo repetiveis, assegurados o con-
traditorio e a ampla defesa em audiéncia publica e oral; (Incluido
pela Lei n? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

VIII - prorrogar o prazo de duragao do inquérito, estando o in-
vestigado preso, em vista das raz8es apresentadas pela autoridade
policial e observado o disposto no § 22 deste artigo; (Incluido pela
Lein? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

IX - determinar o trancamento do inquérito policial quando
ndo houver fundamento razodvel para sua instauragdo ou prosse-
guimento; (Incluido pela Lein?2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

X - requisitar documentos, laudos e informagdes ao delegado
de policia sobre o andamento da investigagdo; (Incluido pela Lei
n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

XI - decidir sobre os requerimentos de:
13.964, de 2019)  (Vigéncia)

a) interceptacgdo telefonica, do fluxo de comunicagdes em siste-
mas de informatica e telemdtica ou de outras formas de comunica-
¢do; (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

b) afastamento dos sigilos fiscal, bancario, de dados e teleféni-

(Incluido pela Lei n2

co; (Incluido pela Lein213.964, de 2019)  (Vigéncia)

c) busca e apreensdo domiciliar;  (Incluido pela Lei n2 13.964,
de 2019)  (Vigéncia)

d) acesso a informagdes sigilosas; (Incluido pela Lei n2 13.964,
de 2019)  (Vigéncia)

e) outros meios de obtencdo da prova que restrinjam direitos
fundamentais do investigado;  (Incluido pela Lei n? 13.964, de
2019)  (Vigéncia)

XIl - julgar o habeas corpus impetrado antes do oferecimento
da dendncia; (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)
Xl - determinar a instauragao de incidente de insanidade men-

(Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)
XIV - decidir sobre o recebimento da dendncia ou queixa, nos
termos do art. 399 deste Cddigo; (Incluido pela Lei n? 13.964, de
2019)  (Vigéncia)

XV - assegurar prontamente, quando se fizer necessario, o di-
reito outorgado ao investigado e ao seu defensor de acesso a todos
os elementos informativos e provas produzidos no ambito da inves-
tigacdo criminal, salvo no que concerne, estritamente, as diligéncias
em andamento; (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigén-
cia)

XVI - deferir pedido de admissdao de assistente técnico para
acompanhar a produgdo da pericia; (Incluido pela Lei n2 13.964,
de 2019)  (Vigéncia)

XVII - decidir sobre a homologac¢do de acordo de ndo perse-
cucdo penal ou os de colaboragdo premiada, quando formalizados
durante a investigagdo;  (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019)
(Vigéncia)

XVIII - outras matérias inerentes as atribuigdes definidas no

tal;

caput deste artigo.  (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vi-
géncia)

§ 12 (VETADO). (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vi-
géncia)

§ 22 Se o investigado estiver preso, o juiz das garantias poder3,
mediante representacdo da autoridade policial e ouvido o Ministé-
rio Publico, prorrogar, uma Unica vez, a duragdo do inquérito por até
15 (quinze) dias, apds o que, se ainda assim a investigacdo ndo for
concluida, a prisdo sera imediatamente relaxada. (Incluido pela Lei
n? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)




Art. 32-C. A competéncia do juiz das garantias abrange todas
as infragBes penais, exceto as de menor potencial ofensivo, e cessa
com o recebimento da denuncia ou queixa na forma do art. 399
deste Codigo. (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 12 Recebida a denuncia ou queixa, as questdes pendentes
serdo decididas pelo juiz da instrugdo e julgamento. (Incluido pela
Lein? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 22 As decisOes proferidas pelo juiz das garantias ndo vincu-
lam o juiz da instrugdo e julgamento, que, apds o recebimento da
denuncia ou queixa, devera reexaminar a necessidade das medidas
cautelares em curso, no prazo maximo de 10 (dez) dias. (Incluido
pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 32 Os autos que compdem as matérias de competéncia do
juiz das garantias ficardo acautelados na secretaria desse juizo, a
disposicdo do Ministério Publico e da defesa, e ndo serdo apensa-
dos aos autos do processo enviados ao juiz da instrucdo e julga-
mento, ressalvados os documentos relativos as provas irrepetiveis,
medidas de obteng¢do de provas ou de antecipagdo de provas, que
deverdo ser remetidos para apensamento em apartado. (Incluido
pela Lei n? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 49 Fica assegurado as partes o amplo acesso aos autos acau-
telados na secretaria do juizo das garantias.  (Incluido pela Lei n2
13.964, de 2019)  (Vigéncia)

Art. 32-D. O juiz que, na fase de investigagdo, praticar qualquer
ato incluido nas competéncias dos arts. 42 e 52 deste Cdodigo ficara
impedido de funcionar no processo. (Incluido pela Lei n? 13.964,
de 2019)  (Vigéncia)

Paragrafo Unico. Nas comarcas em que funcionar apenas um
juiz, os tribunais criardo um sistema de rodizio de magistrados, a
fim de atender as disposigdes deste Capitulo. (Incluido pela Lei n2
13.964, de 2019)  (Vigéncia)

Art. 32-E. O juiz das garantias sera designado conforme as nor-
mas de organizagao judicidria da Unido, dos Estados e do Distrito
Federal, observando critérios objetivos a serem periodicamente di-
vulgados pelo respectivo tribunal.  (Incluido pela Lei n2 13.964, de
2019)  (Vigéncia)

Art. 32-F. O juiz das garantias devera assegurar o cumprimento
das regras para o tratamento dos presos, impedindo o acordo ou
ajuste de qualquer autoridade com érgaos da imprensa para explo-
rar a imagem da pessoa submetida a prisdo, sob pena de responsa-
bilidade civil, administrativa e penal.  (Incluido pela Lei n2 13.964,
de 2019)  (Vigéncia)

Paragrafo Unico. Por meio de regulamento, as autoridades de-
verdo disciplinar, em 180 (cento e oitenta) dias, o modo pelo qual
as informagGes sobre a realizagdo da prisdo e a identidade do preso
serdo, de modo padronizado e respeitada a programagdo normati-
va aludida no caput deste artigo, transmitidas a imprensa, assegu-
rados a efetividade da persecugdo penal, o direito a informagdo e
a dignidade da pessoa submetida a prisdo. (Incluido pela Lei n2
13.964, de 2019)  (Vigéncia)

TiTuLO Il
DO INQUERITO POLICIAL

Art. 42 A policia judiciaria sera exercida pelas autoridades poli-
ciais no territério de suas respectivas circunscri¢des e tera por fim
a apuragado das infragdes penais e da sua autoria. (Redagao
dada pela Lei n2 9.043, de 9.5.1995)

Paragrafo Unico. A competéncia definida neste artigo ndo ex-
cluird a de autoridades administrativas, a quem por lei seja cometi-
da a mesma fungdo.

Art. 50 Nos crimes de agdo publica o inquérito policial sera
iniciado:

| - de oficio;
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Il - mediante requisicdo da autoridade judicidria ou do Ministé-
rio Publico, ou a requerimento do ofendido ou de quem tiver quali-
dade para representa-lo.

§ 12 O requerimento a que se refere o no Il conterd sempre
gue possivel:

a) a narragdo do fato, com todas as circunstancias;

b) a individualizagdo do indiciado ou seus sinais caracteristicos
e as razoes de convic¢do ou de presuncdo de ser ele o autor da in-
fracdo, ou os motivos de impossibilidade de o fazer;

¢) a nomeagdo das testemunhas, com indica¢cdo de sua profis-
sdo e residéncia.

§ 22 Do despacho que indeferir o requerimento de abertura de
inquérito caberd recurso para o chefe de Policia.

§ 32 Qualquer pessoa do povo que tiver conhecimento da exis-
téncia de infragdo penal em que caiba a¢do publica podera, verbal-
mente ou por escrito, comunica-la a autoridade policial, e esta, veri-
ficada a procedéncia das informacgGes, mandara instaurar inquérito.

§ 49 O inquérito, nos crimes em que a agao publica depender
de representacao, ndo poderd sem ela ser iniciado.

§ 52 Nos crimes de ag¢do privada, a autoridade policial somente
podera proceder a inquérito a requerimento de quem tenha quali-
dade para intenta-la.

Art. 62 Logo que tiver conhecimento da pratica da infragdo pe-
nal, a autoridade policial devera:

| - dirigir-se ao local, providenciando para que ndo se alterem
o estado e conservacgdo das coisas, até a chegada dos peritos crimi-
nais; (Redagdo dada pela Lei n2 8.862, de 28.3.1994)

Il - apreender os objetos que tiverem relagdo com o fato, apds
liberados pelos peritos criminais; (Redacgdo dada pela Lei n2
8.862, de 28.3.1994)

Il - colher todas as provas que servirem para o esclarecimento
do fato e suas circunstancias;

IV - ouvir o ofendido;

V - ouvir o indiciado, com observancia, no que for aplicavel,
do disposto no Capitulo Ill do Titulo VII, deste Livro, devendo o res-
pectivo termo ser assinado por duas testemunhas que lhe tenham
ouvido a leitura;

VI - proceder a reconhecimento de pessoas e coisas e a aca-
reagoes;

VIl - determinar, se for caso, que se proceda a exame de corpo
de delito e a quaisquer outras pericias;

VIII - ordenar a identificagdo do indiciado pelo processo dati-
loscépico, se possivel, e fazer juntar aos autos sua folha de antece-
dentes;

IX - averiguar a vida pregressa do indiciado, sob o ponto de vis-
ta individual, familiar e social, sua condi¢do econémica, sua atitude
e estado de animo antes e depois do crime e durante ele, e quais-
quer outros elementos que contribuirem para a aprecia¢do do seu
temperamento e cardter.

X - colher informagGes sobre a existéncia de filhos, respectivas
idades e se possuem alguma deficiéncia e o nome e o contato de
eventual responsavel pelos cuidados dos filhos, indicado pela pes-
soa presa. (Incluido pela Lei n2 13.257, de 2016)

Art. 70 Para verificar a possibilidade de haver a infra¢do sido
praticada de determinado modo, a autoridade policial poderd pro-
ceder a reproducdo simulada dos fatos, desde que esta ndo contra-
rie a moralidade ou a ordem publica.

Art. 80 Havendo prisdo em flagrante, sera observado o dispos-
to no Capitulo Il do Titulo IX deste Livro.

Art. 90 Todas as pegas do inquérito policial serdo, num sé pro-
cessado, reduzidas a escrito ou datilografadas e, neste caso, rubri-
cadas pela autoridade.




Art. 10. O inquérito devera terminar no prazo de 10 dias, se 0
indiciado tiver sido preso em flagrante, ou estiver preso preventiva-
mente, contado o prazo, nesta hipdtese, a partir do dia em que se
executar a ordem de prisdo, ou no prazo de 30 dias, quando estiver
solto, mediante fianga ou sem ela.

§ 1o A autoridade fard minucioso relatério do que tiver sido
apurado e enviara autos ao juiz competente.

§ 20 No relatério poderd a autoridade indicar testemunhas
que nao tiverem sido inquiridas, mencionando o lugar onde possam
ser encontradas.

§ 30 Quando o fato for de dificil elucidagdo, e o indiciado es-
tiver solto, a autoridade podera requerer ao juiz a devolugdo dos
autos, para ulteriores diligéncias, que serdo realizadas no prazo
marcado pelo juiz.

Art. 11. Os instrumentos do crime, bem como os objetos que
interessarem a prova, acompanhardo os autos do inquérito.

Art. 12. O inquérito policial acompanhara a denuncia ou quei-
xa, sempre que servir de base a uma ou outra.

Art. 13. Incumbird ainda a autoridade policial:

| - fornecer as autoridades judicidrias as informagdes necessa-
rias a instrucdo e julgamento dos processos;

Il - realizar as diligéncias requisitadas pelo juiz ou pelo Minis-
tério Publico;

Il - cumprir os mandados de prisdo expedidos pelas autorida-
des judiciarias;

IV - representar acerca da prisdo preventiva.

Art. 13-A. Nos crimes previstos nos arts. 148, 149 e 149-A, no
§ 32 do art. 158 e no art. 159 do Decreto-Lei no 2.848, de 7 de de-
zembro de 1940 (Cddigo Penal), e no art. 239 da Lei no 8.069, de 13
de julho de 1990 (Estatuto da Crianga e do Adolescente), o membro
do Ministério Publico ou o delegado de policia podera requisitar,
de quaisquer érgdos do poder publico ou de empresas da iniciativa
privada, dados e informacgGes cadastrais da vitima ou de suspeitos.
(Incluido pela Lei n2 13.344, de 2016) (Vigéncia)

Paragrafo Unico. A requisicdo, que sera atendida no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, contera: (Incluido pela Lei n2 13.344,
de 2016) (Vigéncia)

| - o nome da autoridade requisitante;
n2 13.344, de 2016) (Vigéncia)

Il - o nimero do inquérito policial; e
13.344, de 2016) (Vigéncia)

Il - a identificagdo da unidade de policia judicidria responsa-
vel pela investigacdo. (Incluido pela Lei n? 13.344, de 2016)
(Vigéncia)

Art. 13-B. Se necessdrio a prevencdo e a repressdo dos crimes
relacionados ao trafico de pessoas, o membro do Ministério Publico
ou o delegado de policia poderdo requisitar, mediante autorizag¢do
judicial, as empresas prestadoras de servigco de telecomunica¢des
e/ou telemdtica que disponibilizem imediatamente os meios téc-
nicos adequados — como sinais, informag¢des e outros — que per-
mitam a localizagdo da vitima ou dos suspeitos do delito em curso.
(Incluido pela Lei n2 13.344, de 2016) (Vigéncia)

§ 1o Para os efeitos deste artigo, sinal significa posicionamen-
to da estagdo de cobertura, setorizagdo e intensidade de radiofre-
guéncia. (Incluido pela Lei n2 13.344, de 2016) (Vigéncia)

§ 20 Na hipodtese de que trata o caput, o sinal: (Incluido
pela Lei n? 13.344, de 2016) (Vigéncia)

| - ndo permitird acesso ao contetdo da comunicagdo de qual-
quer natureza, que dependerd de autorizacdo judicial, conforme
disposto em lei; (Incluido pela Lein? 13.344, de 2016) (Vi-
géncia)

Il - devera ser fornecido pela prestadora de telefonia movel ce-
lular por periodo ndo superior a 30 (trinta) dias, renovavel por uma
Unica vez, por igual periodo; (Incluido pela Lei n? 13.344, de
2016) (Vigéncia)

(Incluido pela Lei

(Incluido pela Lei n?
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Il - para periodos superiores aquele de que trata o inciso I,
sera necessaria a apresentacdo de ordem judicial. (Incluido
pela Lei n? 13.344, de 2016) (Vigéncia)

§ 30 Na hipdtese prevista neste artigo, o inquérito policial de-
vera ser instaurado no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
contado do registro da respectiva ocorréncia policial. (Incluido
pela Lei n? 13.344, de 2016) (Vigéncia)

§ 40 N3do havendo manifestacdo judicial no prazo de 12 (doze)
horas, a autoridade competente requisitara as empresas prestado-
ras de servico de telecomunicag¢bes e/ou telematica que disponibi-
lizem imediatamente os meios técnicos adequados — como sinais,
informacdes e outros — que permitam a localizacdo da vitima ou dos
suspeitos do delito em curso, com imediata comunicagdo ao juiz.
(Incluido pela Lei n2 13.344, de 2016) (Vigéncia)

Art. 14. O ofendido, ou seu representante legal, e o indiciado
poderdo requerer qualquer diligéncia, que sera realizada, ou ndo, a
juizo da autoridade.

Art. 14-A. Nos casos em que servidores vinculados as institui-
¢Oes dispostas no art. 144 da Constituicdo Federal figurarem como
investigados em inquéritos policiais, inquéritos policiais militares e
demais procedimentos extrajudiciais, cujo objeto for a investiga¢édo
de fatos relacionados ao uso da forga letal praticados no exercicio
profissional, de forma consumada ou tentada, incluindo as situa-
¢Oes dispostas no art. 23 do Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de dezem-
bro de 1940 (Cdédigo Penal), o indiciado podera constituir defensor.
(Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 12 Para os casos previstos no caput deste artigo, o investigado
devera ser citado da instauragdo do procedimento investigatdrio,
podendo constituir defensor no prazo de até 48 (quarenta e oito)
horas a contar do recebimento da citagdo.  (Incluido pela Lei n?
13.964, de 2019)

§ 22 Esgotado o prazo disposto no § 12 deste artigo com ausén-
cia de nomeacdo de defensor pelo investigado, a autoridade res-
ponsdvel pela investigacdo devera intimar a instituicdo a que estava
vinculado o investigado a época da ocorréncia dos fatos, para que
essa, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, indique defensor para
a representagdo do investigado.  (Incluido pela Lei n? 13.964, de

2019)  (Vigéncia)

§ 32 (VETADO). (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019)  (Vi-
géncia)

§ 42 (VETADO). (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019) (Vi-
géncia)

§ 52 (VETADO). (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vi-
géncia)

§ 62 As disposi¢des constantes deste artigo se aplicam aos ser-
vidores militares vinculados as instituicGes dispostas no art. 142 da
Constituicdo Federal, desde que os fatos investigados digam respei-
to a missdes para a Garantia da Lei e da Ordem. (Incluido pela Lei
n? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

Art. 15. Se o indiciado for menor, ser-lhe-d nomeado curador
pela autoridade policial.

Art. 16. O Ministério Publico ndo podera requerer a devolugdo
do inquérito a autoridade policial, sendo para novas diligéncias, im-
prescindiveis ao oferecimento da denuncia.

Art. 17. A autoridade policial ndo poderd mandar arquivar au-
tos de inquérito.

Art. 18. Depois de ordenado o arquivamento do inquérito pela
autoridade judiciaria, por falta de base para a denuncia, a autorida-
de policial podera proceder a novas pesquisas, se de outras provas
tiver noticia.

Art. 19. Nos crimes em que nao couber agdo publica, os autos
do inquérito serdo remetidos ao juizo competente, onde aguarda-
rdo a iniciativa do ofendido ou de seu representante legal, ou serdo
entregues ao requerente, se o pedir, mediante traslado.




Art. 20. A autoridade assegurara no inquérito o sigilo neces-
sario a elucidacdo do fato ou exigido pelo interesse da sociedade.

Paragrafo Unico. Nos atestados de antecedentes que lhe forem
solicitados, a autoridade policial ndo podera mencionar quaisquer
anotagOes referentes a instauragdo de inquérito contra os reque-
rentes. (Redagdo dada pela Lei n2 12.681, de 2012)

Art. 21. A incomunicabilidade do indiciado dependera sempre
de despacho nos autos e somente serd permitida quando o interes-
se da sociedade ou a conveniéncia da investigacdo o exigir.

Paragrafo Unico. A incomunicabilidade, que ndo excedera de
trés dias, sera decretada por despacho fundamentado do Juiz, a
requerimento da autoridade policial, ou do érgdo do Ministério Pu-
blico, respeitado, em qualquer hipdtese, o disposto no artigo 89, in-
ciso lll, do Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil (Lei n. 4.215,
de 27 de abril de 1963) (Redagdo dada pela Lei n2 5.010, de
30.5.1966)

Art. 22. No Distrito Federal e nas comarcas em que houver
mais de uma circunscri¢do policial, a autoridade com exercicio em
uma delas podera, nos inquéritos a que esteja procedendo, ordenar
diligéncias em circunscri¢cdo de outra, independentemente de pre-
catdrias ou requisi¢cGes, e bem assim providenciara, até que compa-
re¢a a autoridade competente, sobre qualquer fato que ocorra em
sua presenga, noutra circunscrigdo.

Art. 23. Ao fazer a remessa dos autos do inquérito ao juiz com-
petente, a autoridade policial oficiard ao Instituto de Identificagdo
e Estatistica, ou reparticdo congénere, mencionando o juizo a que
tiverem sido distribuidos, e os dados relativos a infragdo penal e a
pessoa do indiciado.

TiTULO I
DA ACAO PENAL

Art. 24. Nos crimes de ac¢do publica, esta serd promovida por
denuncia do Ministério Publico, mas dependera, quando a lei o exi-
gir, de requisicdo do Ministro da Justica, ou de representagdo do
ofendido ou de quem tiver qualidade para representa-lo.

§ 1o No caso de morte do ofendido ou quando declarado au-
sente por decisdo judicial, o direito de representa¢do passara ao
cOnjuge, ascendente, descendente ou irmao. (Paragrafo Unico
renumerado pela Lei n2 8.699, de 27.8.1993)

§ 20 Seja qual for o crime, quando praticado em detrimento do
patriménio ou interesse da Unido, Estado e Municipio, a agdo penal
sera publica. (Incluido pela Lei n2 8.699, de 27.8.1993)

Art. 25. A representacgdo serd irretratavel, depois de oferecida
a denuncia.

Art. 26. A ac¢do penal, nas contravengGes, sera iniciada com o
auto de prisdo em flagrante ou por meio de portaria expedida pela
autoridade judiciaria ou policial.

Art. 27. Qualquer pessoa do povo podera provocar a iniciati-
va do Ministério Publico, nos casos em que caiba a agdo publica,
fornecendo-lhe, por escrito, informagdes sobre o fato e a autoria e
indicando o tempo, o lugar e os elementos de convicgao.

Art. 28. Ordenado o arquivamento do inquérito policial ou de
quaisquer elementos informativos da mesma natureza, o 6rgdo do
Ministério Publico comunicara a vitima, ao investigado e a autori-
dade policial e encaminhard os autos para a instancia de revisdo
ministerial para fins de homologacgdo, na forma da lei.  (Redagdo
dada pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 12 Se a vitima, ou seu representante legal, ndo concordar
com o arquivamento do inquérito policial, podera, no prazo de 30
(trinta) dias do recebimento da comunicagdo, submeter a matéria
a revisdo da instancia competente do 6rgdo ministerial, conforme
dispuser a respectiva lei organica. (Incluido pela Lein? 13.964, de
2019)  (Vigéncia)
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§ 22 Nas agOes penais relativas a crimes praticados em detri-
mento da Unido, Estados e Municipios, a revisdo do arquivamento
do inquérito policial podera ser provocada pela chefia do drgéo a
guem couber a sua representacdo judicial. (Incluido pela Lei n?
13.964, de 2019)  (Vigéncia)

Art. 28-A. Ndo sendo caso de arquivamento e tendo o investi-
gado confessado formal e circunstancialmente a pratica de infragcdo
penal sem violéncia ou grave ameaca e com pena minima inferior a
4 (quatro) anos, o Ministério Publico podera propor acordo de nédo
persecucdo penal, desde que necessario e suficiente para reprova-
¢do e prevengdo do crime, mediante as seguintes condi¢des ajusta-
das cumulativa e alternativamente: (Incluido pela Lei n2 13.964,
de 2019)  (Vigéncia)

| - reparar o dano ou restituir a coisa a vitima, exceto na im-
possibilidade de fazé-lo;  (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019)
(Vigéncia)

Il - renunciar voluntariamente a bens e direitos indicados pelo
Ministério Publico como instrumentos, produto ou proveito do cri-
me; (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

Il - prestar servico a comunidade ou a entidades publicas por
periodo correspondente a pena minima cominada ao delito dimi-
nuida de um a dois tercos, em local a ser indicado pelo juizo da
execuc¢do, na forma do art. 46 do Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de de-
zembro de 1940 (Cdodigo Penal); (Incluido pela Lei n2 13.964,
de 2019)  (Vigéncia)

IV - pagar prestacdo pecuniaria, a ser estipulada nos termos
do art. 45 do Decreto-Lei n2 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo
Penal), a entidade publica ou de interesse social, a ser indicada pelo jui-
zo da execugdo, que tenha, preferencialmente, como fungdo proteger
bens juridicos iguais ou semelhantes aos aparentemente lesados pelo
delito;ou  (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

V - cumprir, por prazo determinado, outra condigdo indicada
pelo Ministério Publico, desde que proporcional e compativel com
a infragdo penal imputada.  (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)
(Vigéncia)

§ 12 Para aferi¢do da pena minima cominada ao delito a que se
refere o caput deste artigo, serdo consideradas as causas de aumen-
to e diminuigdo aplicaveis ao caso concreto. (Incluido pela Lei n?
13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 22 O disposto no caput deste artigo ndo se aplica nas seguin-
tes hipdteses: (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

| - se for cabivel transa¢do penal de competéncia dos Juiza-
dos Especiais Criminais, nos termos da lei; (Incluido pela Lei n2
13.964, de 2019)  (Vigéncia)

Il - se o investigado for reincidente ou se houver elementos
probatdérios que indiquem conduta criminal habitual, reiterada ou
profissional, exceto se insignificantes as infracGes penais pretéritas;
(Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

Il - ter sido o agente beneficiado nos 5 (cinco) anos anteriores
ao cometimento da infracdo, em acordo de ndo persecucdo penal,
transagdo penal ou suspensdo condicional do processo; e (Incluido
pela Lei n? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

IV - nos crimes praticados no ambito de violéncia doméstica ou
familiar, ou praticados contra a mulher por razées da condicdo de
sexo feminino, em favor do agressor. (Incluido pela Lei n2 13.964,
de 2019)  (Vigéncia)

§ 32 O acordo de ndo persecugdo penal serd formalizado por
escrito e serd firmado pelo membro do Ministério Publico, pelo in-
vestigado e por seu defensor. (Incluido pela Lei n? 13.964, de
2019)  (Vigéncia)

§ 42 Para a homologacdo do acordo de ndo persecuc¢do penal,
sera realizada audiéncia na qual o juiz devera verificar a sua volun-
tariedade, por meio da oitiva do investigado na presenca do seu
defensor, e sua legalidade.  (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)
(Vigéncia)




§ 52 Se o juiz considerar inadequadas, insuficientes ou abusi-
vas as condicGes dispostas no acordo de ndo persecuc¢do penal, de-
volvera os autos ao Ministério Publico para que seja reformulada a
proposta de acordo, com concordancia do investigado e seu defen-
sor. (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 62 Homologado judicialmente o acordo de ndo persecugdo
penal, o juiz devolvera os autos ao Ministério Publico para que ini-
cie sua execucdo perante o juizo de execug¢do penal. (Incluido pela
Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 72 O juiz podera recusar homologagdo a proposta que nao
atender aos requisitos legais ou quando ndo for realizada a ade-
quacgdo a que se refere o § 52 deste artigo.  (Incluido pela Lei n?
13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 82 Recusada a homologacao, o juiz devolvera os autos ao Mi-
nistério Publico para a andlise da necessidade de complementagao
das investigacGes ou o oferecimento da denuncia.  (Incluido pela
Lein? 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 92 A vitima sera intimada da homologag¢do do acordo de ndao
persecucdo penal e de seu descumprimento. (Incluido pela Lei n?
13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 10. Descumpridas quaisquer das condi¢Ges estipuladas no
acordo de ndo persecuc¢do penal, o Ministério Publico devera co-
municar ao juizo, para fins de sua rescisdo e posterior oferecimento
de denuncia. (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 11. O descumprimento do acordo de ndo persecugdo penal
pelo investigado também poderd ser utilizado pelo Ministério Pu-
blico como justificativa para o eventual ndo oferecimento de sus-
pensdo condicional do processo. (Incluido pela Lei n2 13.964, de
2019)  (Vigéncia)

§ 12. A celebragdo e o cumprimento do acordo de ndo perse-
cucdo penal ndo constardo de certiddo de antecedentes criminais,
exceto para os fins previstos no inciso Ill do § 22 deste artigo. (In-
cluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 13. Cumprido integralmente o acordo de ndo persecucao pe-
nal, o juizo competente decretara a extingdo de punibilidade. (In-
cluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

§ 14. No caso de recusa, por parte do Ministério Publico, em
propor o acordo de ndo persecuc¢do penal, o investigado podera re-
querer a remessa dos autos a drgdo superior, na forma do art. 28
deste Cddigo. (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)  (Vigéncia)

Art. 29. Sera admitida agdo privada nos crimes de agdo publi-
ca, se esta ndo for intentada no prazo legal, cabendo ao Ministério
Publico aditar a queixa, repudia-la e oferecer denuncia substitutiva,
intervir em todos os termos do processo, fornecer elementos de
prova, interpor recurso e, a todo tempo, no caso de negligéncia do
guerelante, retomar a agdo como parte principal.

Art. 30. Ao ofendido ou a quem tenha qualidade para repre-
senta-lo caberd intentar a acdo privada.

Art. 31. No caso de morte do ofendido ou quando declarado
ausente por decisdo judicial, o direito de oferecer queixa ou pros-
seguir na agdo passard ao cénjuge, ascendente, descendente ou
irmao.

Art. 32. Nos crimes de agdo privada, o juiz, a requerimento
da parte que comprovar a sua pobreza, nomeard advogado para
promover a agdo penal.

§ 1o Considerar-se-a pobre a pessoa que nao puder prover as
despesas do processo, sem privar-se dos recursos indispensaveis ao
préprio sustento ou da familia.

§ 20 Serd prova suficiente de pobreza o atestado da autoridade
policial em cuja circunscrigao residir o ofendido.

Art. 33. Se o ofendido for menor de 18 anos, ou mentalmente
enfermo, ou retardado mental, e ndo tiver representante legal, ou
colidirem os interesses deste com os daquele, o direito de queixa
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podera ser exercido por curador especial, nomeado, de oficio ou a
requerimento do Ministério Publico, pelo juiz competente para o
processo penal.

Art. 34. Se o ofendido for menor de 21 e maior de 18 anos, o
direito de queixa podera ser exercido por ele ou por seu represen-
tante legal.

Art. 35 (Revogado pela Lei n2 9.520, de 27.11.1997)

Art. 36. Se comparecer mais de uma pessoa com direito de
queixa, terd preferéncia o conjuge, e, em seguida, o parente mais
préximo na ordem de enumeragdo constante do art. 31, podendo,
entretanto, qualquer delas prosseguir na agdo, caso o querelante
desista da instancia ou a abandone.

Art. 37. As fundagdes, associagdes ou sociedades legalmente
constituidas poderdo exercer a a¢do penal, devendo ser representa-
das por quem os respectivos contratos ou estatutos designarem ou,
no siléncio destes, pelos seus diretores ou sdcios-gerentes.

Art. 38. Salvo disposicdo em contrério, o ofendido, ou seu re-
presentante legal, decaird no direito de queixa ou de representa-
¢3do, se ndo o exercer dentro do prazo de seis meses, contado do dia
em que vier a saber quem é o autor do crime, ou, no caso do art. 29,
do dia em que se esgotar o prazo para o oferecimento da dentncia.

Paragrafo Unico. Verificar-se-a a decadéncia do direito de quei-
Xa ou representagdo, dentro do mesmo prazo, nos casos dos arts.
24, paragrafo Unico, e 31.

Art. 39. O direito de representagdo podera ser exercido, pes-
soalmente ou por procurador com poderes especiais, mediante de-
claragdo, escrita ou oral, feita ao juiz, ao 6rgdo do Ministério Publi-
co, ou a autoridade policial.

§ 1o A representacgdo feita oralmente ou por escrito, sem as-
sinatura devidamente autenticada do ofendido, de seu represen-
tante legal ou procurador, serd reduzida a termo, perante o juiz ou
autoridade policial, presente o érgdo do Ministério Publico, quando
a este houver sido dirigida.

§ 20 A representagdo contera todas as informagdes que pos-
sam servir a apuragdo do fato e da autoria.

§ 30 Oferecida ou reduzida a termo a representagdo, a auto-
ridade policial procedera a inquérito, ou, ndo sendo competente,
remeté-lo-a a autoridade que o for.

§ 40 A representacdo, quando feita ao juiz ou perante este
reduzida a termo, sera remetida a autoridade policial para que esta
proceda a inquérito.

§ 50 O 6rgdo do Ministério Publico dispensara o inquérito, se
com a representagdo forem oferecidos elementos que o habilitem
a promover a acdo penal, e, neste caso, oferecerd a denuncia no
prazo de quinze dias.

Art. 40. Quando, em autos ou papéis de que conhecerem, os
juizes ou tribunais verificarem a existéncia de crime de a¢do pu-
blica, remeterdo ao Ministério Publico as cdpias e os documentos
necessarios ao oferecimento da denuncia.

Art. 41. A denuncia ou queixa conterd a exposi¢do do fato cri-
minoso, com todas as suas circunstancias, a qualificagdo do acusado
ou esclarecimentos pelos quais se possa identifica-lo, a classificagdo
do crime e, quando necessario, o rol das testemunhas.

Art. 42. O Ministério Publico ndo poderd desistir da agao penal.

Art. 43 (Revogado pela Lei n2 11.719, de 2008).

Art. 44. A queixa podera ser dada por procurador com poderes
especiais, devendo constar do instrumento do mandato o nome do
querelante e a mengdo do fato criminoso, salvo quando tais escla-
recimentos dependerem de diligéncias que devem ser previamente
requeridas no juizo criminal.

Art. 45. A queixa, ainda quando a acdo penal for privativa do
ofendido, podera ser aditada pelo Ministério Publico, a quem cabe-
ra intervir em todos os termos subseqientes do processo.
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