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ORTOGRAFIA: USO DE S E Z. EMPREGO DE SS, C, G, CH,
EX,JEG

A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais referentes
a escrita correta das palavras. Para melhor entendé-las, é preciso
analisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor maneira de memo-
rizar a ortografia correta de uma lingua é por meio da leitura, que
também faz aumentar o vocabuldrio do leitor.

Neste capitulo serdo abordadas regras para duvidas frequentes
entre os falantes do portugués. No entanto, é importante ressaltar
que existem inuUmeras exceg¢Oes para essas regras, portanto, fique
atento!

Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial é co-
nhecer o alfabeto (os sinais graficos e seus sons). No portugués, o
alfabeto se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a, €, i, 0, u) e
consoantes (restante das letras).

Com o Novo Acordo Ortografico, as consoantes K, W e Y foram
reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua portuguesa, de modo
que elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias: transcricao de
nomes proprios e abreviaturas e simbolos de uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sao relevantes para saber o momento de usar o
X no lugar do CH:

¢ Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; enxer-
gar)

¢ Depois de ditongos (ex: caixa)

¢ Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; orixd)

Uso do “S” ou “2”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser ob-
servadas:

¢ Depois de ditongos (ex: coisa)

e Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o “S”
(ex: casa > casinha)

* Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titulo ou
origem. (ex: portuguesa)

* Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “

populoso)

0s0” e “osa” (ex:

Uso do “S”, “SS”, “C”

* “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante (ex:
diversado)

® “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)

e “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que passa-
ram pelo processo de aportuguesamento (ex: mugcarela)

Os diferentes porqués

LINGUA PORTUGUESA

Parénimos e homo6nimos

As palavras parénimas sdo aquelas que possuem grafia e pro-
nuncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensao); trdfe-
go (transito) X trdfico (comércio ilegal).

Ja as palavras homo6nimas sdo aquelas que possuem a mesma
grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes. Ex: rio (verbo
“rir”) X rio (curso d’agua); manga (blusa) X manga (fruta).

DIVISAO SILABICA: SEPARACAO E PARTICAO DE SiLAI-
BAS.CLASSIFICAGCAO DAS PALAVRAS QUANTO AO NU-
MERO DE SiLABAS

A divisao silabica nada mais é que a separagdo das silabas que
constituem uma palavra. Silabas sdo fonemas pronunciados a partir
de uma Unica emissdo de voz. Sabendo que a base da silaba do por-
tugués é a vogal, a maior regra da divisao sildbica é a de que deve
haver pelo menos uma vogal.

O hifen é o sinal grafico usado para representar a divisdo si-
Idbica. A depender da quantidade de silabas de uma palavra, elas
podem se classificar em:

e Monossilaba: uma silaba

e Dissilaba: duas silabas

o Trissilaba: trés silabas

e Polissilabica: quatro ou mais silabas

Confira as principais regras para aprender quando separar ou
ndo os vocdbulos em uma silaba:

Separa

e Hiato (encontro de duas vogais): mo-e-da; na-vi-o; po-e-si-a

e Ditongo decrescente (vogal + semivogal) + vogal: prai-a; joi-a;
es-tei-o

e Digrafo (encontro consoantal) com mesmo som: guer-ra; nas-
-cer; ex-ce-¢ao

e Encontros consonantais disjuntivos: ad-vo-ga-do; mag-né-ti-
-co, ap-ti-ddo

e \ogais idénticas: Sa-a-ra; em-pre-en-der; vo-o

N3o separa

e Ditongos (duas vogais juntas) e tritongos (trés vogais juntas):
des-mai-a-do; U-ru-guai

e Digrafos (encontros consonantais): chu-va; de-se-nho; gui-
-lho-ti-na; quei-jo; re-gra; pla-no; a-brir; blo-co; cla-ro; pla-ne-td-
-rio; cra-var

DICA: ha uma excegdo para essa regra —> AB-RUP-TO
e Digrafos iniciais: pneu-mo-ni-a; mne-mé-ni-co; psi-cé-lo-ga
e Consoantes finais: lu-tar; ld-pis; i-gual.

Usado para fazer perguntas. Pode ser

POR QUE substituido por “por qual motivo”

Usado em respostas e explicagGes. Pode ser

PORQUE substituido por “pois”

O “que” é acentuado quando aparece como
a ultima palavra da frase, antes da pontuacdo
final (interrogacdo, exclamagdo, ponto final)

POR QUE

E um substantivo, portanto costuma vir

PORQUE acompanhado de um artigo, numeral, adjetivo

Oou pronome

(=)

ACENTUACAO GRAFICA: PRINCIP1OS BASICOS (RE-
GRAS), CLASSIFICACAO DAS PALAVRAS QUANTO A
POSICAO DA SiLABA TONICA

A acentuac¢do é uma das principais questdes relacionadas a Or-
tografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos utili-
zados no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°); acento
circunflexo (*); cedilha (,) e til (~).

Depois da reforma do Acordo Ortografico, a trema foi excluida,
de modo que ela sé é utilizada na grafia de nomes e suas derivagdes
(ex: Miller, mulleriano).
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Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a intensi-
dade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba ténica. A palavra pode ser classificada a partir da localizagdo da silaba tonica,
como mostrado abaixo:

e OXITONA: a Ultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: café)

o PAROXITONA: a pentltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: automével)

e PROPAROXITONA: a antepenultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: |ampada)

As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sdo denominadas silabas atonas.

Regras fundamentais

CLASSIFICAGAO REGRAS EXEMPLOS

e terminadas em A, E, O, EM, seguidas ou ndo do
OXIiTONAS plural

e seguidas de -LO, -LA, -LOS, -LAS

e terminadas em 1, IS, US, UM, UNS, L, N, X, PS, A,
As, Ao, A0S

e ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido
ou ndo do plural

(OBS: Os ditongos “ElI” e “Ol” perderam o acento
com o Novo Acordo Ortografico)

PROPAROXITONAS ¢ todas sdo acentuadas colica, analitico, juridico, hipérbole, ultimo, alibi

cipd(s), pé(s), armazém
respeita-la, comp6-lo, comprometé-los

taxi, lapis, virus, férum, cadaver, térax, biceps, im3,
6rfao, orgaos, agua, magoa, podnei, ideia, geleia,
paranoico, heroico

PAROXITONAS

Regras especiais

REGRA EXEMPLOS

Acentua-se quando “1” e “U” tonicos formarem hiato com a vogal anterior, acompanhados ou ndo de “S”,
desde que ndo sejam seguidos por “NH”
OBS: Nao serdao mais acentuados “I” e “U” ténicos formando hiato quando vierem depois de ditongo

saida, faisca, bau, pais
feiura, Bocaiuva, Sauipe

Acentua-se a 32 pessoa do plural do presente do indicativo dos verbos “TER” e “VIR” e seus compostos tém, obtém, contém, vém

N3o sdo acentuados hiatos “O0” e “EE” leem, voo, enjoo

Ndo sdo acentuadas palavras homadgrafas

OBS: A forma verbal “PODE” é uma excecdo pelo, pera, para

CLASSE DE PALAVRAS (CLASSES GRAMATICAIS). FLEXOES: GENERO, NUMERO E GRAU DO SUBSTANTIVO E ADJETIVO.
TEMPOS E MODOS DO VERBO.PRONOMES DE TRATAMENTO. VOZES DO VERBO

Classes de Palavras

Para entender sobre a estrutura das fungGes sintéticas, é preciso conhecer as classes de palavras, também conhecidas por classes
morfoldgicas. A gramatica tradicional pressup&e 10 classes gramaticais de palavras, sendo elas: adjetivo, advérbio, artigo, conjuncdo, in-
terjei¢cdo, numeral, pronome, preposicdo, substantivo e verbo.

Veja, a seguir, as caracteristicas principais de cada uma delas.

CLASSE CARACTERISTICAS EXEMPLOS
Menina inteligente...
Expressar caracteristicas, qualidades ou estado dos seres Roupa azul-marinho...
ADIJETIVO . . o . ) .
Sofre variagdo em numero, género e grau Brincadeira de crianga...

Povo brasileiro...

L A . A ajuda chegou tarde.
Indica circunstancia em que ocorre o fato verbal

ADVERBIO N . A mulher trabalha muito.
N3o sofre variagdo L
Ele dirigia mal.
ARTIGO Determina os substantivos (de modo definido ou indefinido) | A galinha botou um ovo.

Varia em género e numero Uma menina deixou a mochila no énibus.
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Liga ideias e sentencas (conhecida também como conectivos)

N3o gosto de refrigerante nem de pizza.

CONJUNGAO N3do sofre variagao Eu vou para a praia ou para a cachoeira?
- - ~ - - |
INTERJEICAO Exwprlme reaggesNemotlvas e sentimentos Ah! ng calor...
N3do sofre variagao Escapei por pouco, ufa!
Atribui quantidade e indica posicdao em alguma sequéncia Gostei muito do primeiro dia de aula.
NUMERAL ) R . . .
Varia em género e nimero Trés é a metade de seis.
Posso ajudar, senhora?
Acompanha, substitui ou faz referéncia ao substantivo Ela me ajudou muito com o meu trabalho.
PRONOME . N . .
Varia em género e numero Esta é a casa onde eu moro.
Que dia é hoje?
PREPOSICAO Relaciona dois termos de uma mesma oragdo Espero por vocé essa noite.

Ndo sofre variagdo

Lucas gosta de tocar violdo.

SUBSTANTIVO

Nomeia objetos, pessoas, animais, alimentos, lugares etc.
Flexionam em género, niumero e grau.

A menina jogou sua boneca no rio.
A matilha tinha muita coragem.

Indica agdo, estado ou fend6menos da natureza
Sofre variagdo de acordo com suas flexdes de modo, tempo,

Ana se exercita pela manha.
Todos parecem meio bobos.

VERBO niimero, pessoa e voz Chove muito em Manaus.
Verbos nao significativos sdo chamados verbos de ligagdo :lt(c)ldade é muito bonita quando vista do
Substantivo

Tipos de substantivos

Os substantivos podem ter diferentes classificages, de acordo com os conceitos apresentados abaixo:

e Comum: usado para nomear seres e objetos generalizados. Ex: mulher; gato; cidade...

® Préprio: geralmente escrito com letra maiuscula, serve para especificar e particularizar. Ex: Maria; Garfield; Belo Horizonte...

e Coletivo: € um nome no singular que expressa ideia de plural, para designar grupos e conjuntos de seres ou objetos de uma mesma
espécie. Ex: matilha; enxame; cardume...

¢ Concreto: nomeia algo que existe de modo independente de outro ser (objetos, pessoas, animais, lugares etc.). Ex: menina; cachor-

ro; praga...

e Abstrato: depende de um ser concreto para existir, designando sentimentos, estados, qualidades, acdes etc. Ex: saudade; sede;

imaginagéo...

¢ Primitivo: substantivo que da origem a outras palavras. Ex: livro; dgua; noite...

¢ Derivado: formado a partir de outra(s) palavra(s). Ex: pedreiro; livraria; noturno...
* Simples: nomes formados por apenas uma palavra (um radical). Ex: casa; pessoa; cheiro...

e Composto: nomes formados por mais de uma palavra (mais de um radical). Ex: passatempo; guarda-roupa; girassol...

Flexdo de género

Na lingua portuguesa, todo substantivo é flexionado em um dos dois géneros possiveis: feminino e masculino.

O substantivo biforme é aquele que flexiona entre masculino e feminino, mudando a desinéncia de género, isto é, geralmente o final
da palavra sendo -0 ou -a, respectivamente (Ex: menino / menina). Ha, ainda, os que se diferenciam por meio da pronuncia / acentuagdo
(Ex: avé / avd), e aqueles em que ha auséncia ou presenca de desinéncia (Ex: irmdo / irmd; cantor / cantora).

O substantivo uniforme é aquele que possui apenas uma forma, independente do género, podendo ser diferenciados quanto ao géne-
ro a partir da flexdo de género no artigo ou adjetivo que o acompanha (Ex: a cadeira / o poste). Pode ser classificado em epiceno (refere-se
aos animais), sobrecomum (refere-se a pessoas) e comum de dois géneros (identificado por meio do artigo).

E preciso ficar atento 8 mudanga semantica que ocorre com alguns substantivos quando usados no masculino ou no feminino, trazen-
do alguma especificidade em relagdo a ele. No exemplo o fruto X a fruta temos significados diferentes: o primeiro diz respeito ao érgao
que protege a semente dos alimentos, enquanto o segundo é o termo popular para um tipo especifico de fruto.

Flexao de nimero

No portugués, é possivel que o substantivo esteja no singular, usado para designar apenas uma Unica coisa, pessoa, lugar (Ex: bola;
escada; casa) ou no plural, usado para designar maiores quantidades (Ex: bolas; escadas; casas) — sendo este Ultimo representado, geral-
mente, com o acréscimo da letra S ao final da palavra.

Ha, também, casos em que o substantivo ndo se altera, de modo que o plural ou singular devem estar marcados a partir do contexto,
pelo uso do artigo adequado (Ex: o Idpis / os Idpis).

Variag¢do de grau

Usada para marcar diferenga na grandeza de um determinado substantivo, a varia¢cdo de grau pode ser classificada em aumentativo

e diminutivo.

Quando acompanhados de um substantivo que indica grandeza ou pequenez, é considerado analitico (Ex: menino grande / menino

pequeno).

Quando acrescentados sufixos indicadores de aumento ou diminuicdo, é considerado sintético (Ex: menindo / menininho).
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Novo Acordo Ortografico

De acordo com o Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, as letras maitsculas devem ser usadas em nomes proprios de
pessoas, lugares (cidades, estados, paises, rios), animais, acidentes geograficos, instituicdes, entidades, nomes astrondmicos, de festas e
festividades, em titulos de periddicos e em siglas, simbolos ou abreviaturas.

Ja as letras minusculas podem ser usadas em dias de semana, meses, esta¢cGes do ano e em pontos cardeais.

Existem, ainda, casos em que o uso de maitscula ou minuscula é facultativo, como em titulo de livros, nomes de areas do saber,
disciplinas e matérias, palavras ligadas a alguma religido e em palavras de categorizacgdo.

Adjetivo

Os adjetivos podem ser simples (vermelho) ou compostos (mal-educado); primitivos (alegre) ou derivados (tristonho). Eles podem
flexionar entre o feminino (estudiosa) e o masculino (engragado), e o singular (bonito) e o plural (bonitos).

Ha, também, os adjetivos patrios ou gentilicos, sendo aqueles que indicam o local de origem de uma pessoa, ou seja, sua nacionali-
dade (brasileiro; mineiro).

E possivel, ainda, que existam locucdes adjetivas, isto &, conjunto de duas ou mais palavras usadas para caracterizar o substantivo. S3o
formadas, em sua maioria, pela preposi¢ao DE + substantivo:

e de crianga = infantil

e de mde = maternal

e de cabelo = capilar

Variac¢do de grau

Os adjetivos podem se encontrar em grau normal (sem énfases), ou com intensidade, classificando-se entre comparativo e superlativo.
e Normal: A Bruna é inteligente.

e Comparativo de superioridade: A Bruna é mais inteligente que o Lucas.

e Comparativo de inferioridade: O Gustavo é menos inteligente que a Bruna.

e Comparativo de igualdade: A Bruna é tdo inteligente quanto a Maria.

e Superlativo relativo de superioridade: A Bruna é a mais inteligente da turma.

e Superlativo relativo de inferioridade: O Gustavo é o menos inteligente da turma.

e Superlativo absoluto analitico: A Bruna é muito inteligente.

e Superlativo absoluto sintético: A Bruna é inteligentissima.

Adjetivos de relagao

Sdo chamados adjetivos de relagdo aqueles que ndo podem sofrer variagdo de grau, uma vez que possui valor semantico objetivo, isto
é, ndo depende de uma impressao pessoal (subjetiva). Além disso, eles aparecem apds o substantivo, sendo formados por sufixacdo de um
substantivo (Ex: vinho do Chile = vinho chileno).

Advérbio
Os advérbios sdo palavras que modificam um verbo, um adjetivo ou um outro advérbio. Eles se classificam de acordo com a tabela
abaixo:

CLASSIFICAGAO ADVERBIOS LOCUCOES ADVERBIAIS

DE MODO bem; mal; assim; melhor; depressa ao contrdrio; em detalhes

DE TEMPO ontem; sempre; afinal; jd; agora; doravante; primei- logo mais; em breve; mais tarde, nunca mais, de

ramente noite

DE LUGAR aqui; acima; embaixo; longe; fora; embaixo; ali Ao redor de; em frente a; a esquerda; por perto
DE INTENSIDADE muito; tdo; demasiado,; imenso; tanto; nada em excesso; de todos; muito menos
DE AFIRMACAO sim, indubitavelmente; certo; decerto,; deveras com certeza; de fato; sem duvidas

DE NEGACAO ndo; nunca; jamais; tampouco; nem nunca mais; de modo algum; de jeito nenhum
DE DUVIDA Possivelmente; acaso; serd; talvez; quicd Quem sabe

Advérbios interrogativos

Sao os advérbios ou locugdes adverbiais utilizadas para introduzir perguntas, podendo expressar circunstancias de:
e Lugar: onde, aonde, de onde

e Tempo: quando

* Modo: como

e Causa: por que, por qué

Grau do advérbio

Os advérbios podem ser comparativos ou superlativos.

e Comparativo de igualdade: tdo/tanto + advérbio + quanto
e Comparativo de superioridade: mais + advérbio + (do) que
e Comparativo de inferioridade: menos + advérbio + (do) que




¢ Superlativo analitico: muito cedo
e Superlativo sintético: cedissimo

Curiosidades

Na linguagem coloquial, algumas variagGes do superlativo sdo
aceitas, como o diminutivo (cedinho), o aumentativo (ceddo) e o
uso de alguns prefixos (supercedo).

Existem advérbios que exprimem ideia de exclusdo (somente;
salvo; exclusivamente; apenas), inclusdao (também; ainda; mesmo)
e ordem (ultimamente; depois; primeiramente).

Alguns advérbios, além de algumas preposi¢cdes, aparecem
sendo usados como uma palavra denotativa, acrescentando um
sentido préprio ao enunciado, podendo ser elas de inclusdo (até,
mesmo, inclusive); de exclusdo (apenas, sendo, salvo); de designa-
¢ao (eis); de realce (cd, Id, s6, é que); de retificagdo (alids, ou me-
lhor, isto é) e de situagdo (afinal, agora, entdo, e ai).

Pronomes

Os pronomes sdo palavras que fazem referéncia aos nomes,
isto é, aos substantivos. Assim, dependendo de sua fung¢do no
enunciado, ele pode ser classificado da seguinte maneira:

® Pronomes pessoais: indicam as 3 pessoas do discurso, e po-
dem ser retos (eu, tu, ele...) ou obliquos (mim, me, te, nos, si...).

* Pronomes possessivos: indicam posse (meu, minha, sua, teu,
nossos...)

* Pronomes demonstrativos: indicam localizacdo de seres no
tempo ou no espaco. (este, isso, essa, aquela, aquilo...)

e Pronomes interrogativos: auxiliam na formagdo de questio-
namentos (qual, quem, onde, quando, que, quantas...)

* Pronomes relativos: retomam o substantivo, substituindo-o
na oragdo seguinte (que, quem, onde, cujo, o qual...)

e Pronomes indefinidos: substituem o substantivo de maneira
imprecisa (alguma, nenhum, certa, vdrios, qualquer...)

e Pronomes de tratamento: empregados, geralmente, em situ-
acoes formais (senhor, Vossa Majestade, Vossa Exceléncia, vocé...)

Colocagao pronominal

Diz respeito ao conjunto de regras que indicam a posi¢do do
pronome obliquo atono (me, te, se, nos, vos, lhe, lhes, o, a, os, as, lo,
la, no, na...) em relagdo ao verbo, podendo haver préclise (antes do
verbo), énclise (depois do verbo) ou mesdclise (no meio do verbo).

Veja, entdo, quais as principais situagdes para cada um deles:

e Proclise: expressdes negativas; conjungdes subordinativas;
advérbios sem virgula; pronomes indefinidos, relativos ou demons-
trativos; frases exclamativas ou que exprimem desejo; verbos no
gerundio antecedidos por “em”.

Nada me faria mais feliz.

e Enclise: verbo no imperativo afirmativo; verbo no inicio da
frase (ndo estando no futuro e nem no pretérito); verbo no gerun-
dio ndo acompanhado por “em”; verbo no infinitivo pessoal.

Inscreveu-se no concurso para tentar realizar um sonho.

* Mesaclise: verbo no futuro iniciando uma oragao.
Orgulhar-me-ei de meus alunos.

DICA: o pronome nao deve aparecer no inicio de frases ou ora-
¢Oes, nem apds ponto-e-virgula.

Verbos

Os verbos podem ser flexionados em trés tempos: pretérito
(passado), presente e futuro, de maneira que o pretérito e o futuro
possuem subdivisdes.

LINGUA PORTUGUESA

Eles também se dividem em trés flexdes de modo: indicativo
(certeza sobre o que é passado), subjuntivo (incerteza sobre o que é
passado) e imperativo (expressar ordem, pedido, comando).

e Tempos simples do modo indicativo: presente, pretérito per-
feito, pretérito imperfeito, pretérito mais-que-perfeito, futuro do
presente, futuro do pretérito.

e Tempos simples do modo subjuntivo: presente, pretérito im-
perfeito, futuro.

Os tempos verbais compostos sdo formados por um verbo
auxiliar e um verbo principal, de modo que o verbo auxiliar sofre
flexdo em tempo e pessoa, e o verbo principal permanece no parti-
cipio. Os verbos auxiliares mais utilizados sdo “ter” e “haver”.

e Tempos compostos do modo indicativo: pretérito perfeito,
pretérito mais-que-perfeito, futuro do presente, futuro do preté-
rito.

e Tempos compostos do modo subjuntivo: pretérito perfeito,
pretérito mais-que-perfeito, futuro.

As formas nominais do verbo sdo o infinitivo (dar, fazerem,
aprender), o participio (dado, feito, aprendido) e o gerundio (dando,
fazendo, aprendendo). Eles podem ter fun¢do de verbo ou fungdo
de nome, atuando como substantivo (infinitivo), adjetivo (partici-
pio) ou advérbio (gerundio).

Tipos de verbos

Os verbos se classificam de acordo com a sua flexdo verbal.
Desse modo, os verbos se dividem em:

Regulares: possuem regras fixas para a flexdo (cantar, amar,
vender, abrir...)

e Irregulares: possuem alteragdes nos radicais e nas termina-
¢Oes quando conjugados (medir, fazer, poder, haver...)

e Andmalos: possuem diferentes radicais quando conjugados
(ser ir..)

e Defectivos: ndo sdo conjugados em todas as pessoas verbais
(falir, banir, colorir, adequar...)

® Impessoais: ndo apresentam sujeitos, sendo conjugados sem-
pre na 32 pessoa do singular (chover, nevar, escurecer, anoitecer...)

e Unipessoais: apesar de apresentarem sujeitos, sdo sempre
conjugados na 32 pessoa do singular ou do plural (latir, miar, custar,
acontecetr...)

e Abundantes: possuem duas formas no participio, uma regular
e outra irregular (aceitar = aceito, aceitado)

e Pronominais: verbos conjugados com pronomes obliquos
atonos, indicando agdo reflexiva (suicidar-se, queixar-se, sentar-se,
pentear-se...)

e Auxiliares: usados em tempos compostos ou em locugdes
verbais (ser, estar, ter, haver, ir...)

e Principais: transmitem totalidade da a¢do verbal por si pro-
prios (comer, dangar, nascer, morrer, sorrir...)

¢ De ligagdo: indicam um estado, ligando uma caracteristica ao
sujeito (ser, estar, parecer, ficar, continuar...)

Vozes verbais

As vozes verbais indicam se o sujeito pratica ou recebe a agéo,
podendo ser trés tipos diferentes:

® oz ativa: sujeito é o agente da agdo (Vi o pdssaro)

¢ \Voz passiva: sujeito sofre a agdo (O pdssaro foi visto)

» oz reflexiva: sujeito pratica e sofre a agcdo (Vi-me no reflexo
do lago)

Ao passar um discurso para a voz passiva, € comum utilizar a
particula apassivadora “se”, fazendo com o que o pronome seja
equivalente ao verbo “ser”.
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MATEMATICA

MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO: OPERAGOES FUNDAMENTAIS: ADIGAO, SUBTRAGAO, MULTIPLICAGAO E DIVI-
SAO. OPERAGCOES COM NUMEROS NATURAIS. PROBLEMAS

Conjunto dos nimeros inteiros - z
O conjunto dos numeros inteiros € a reunido do conjunto dos niumeros naturaisN={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N CZ); o conjunto dos opostos

dos numeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N esta contido em Z)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTAGAO DESCRIGAO
* Z* Conjunto dos nimeros inteiros ndao nulos
+ Z, Conjunto dos numeros inteiros ndo negativos
*e+ z*, Conjunto dos nimeros inteiros positivos
- Z Conjunto dos numeros inteiros ndo positivos
*e- Z* Conjunto dos nimeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
e Mddulo: distancia ou afastamento desse nimero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o modulo por | |. O médulo de

qualquer numero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.
e Numeros Opostos: dois numeros sdo opostos quando sua soma € zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da origem

(zero).

| | ' | POSITIVOS
8 7 6 5-4 3 -2 -1 0 +1 42 +3+4 45 +6 +7 48

NEGATIVOS Aumidades = dunidads

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) = 0

Operagoes
e Soma ou Adigao: Associamos aos numeros inteiros positivos a ideia de ganhar e aos numeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do niimero positivo pode ser dispensado, mas o sinal () antes do niimero negativo nunca pode ser
dispensado.

e Subtragdo: empregamos quando precisamos tirar uma quantidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos saber
quanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quantidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a outra. A
subtragdo é a operagao inversa da adi¢do. O sinal sempre serd do maior nimero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, niimeros, ..., entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal invertido,
ou seja, é dado o seu oposto.




Exemplo:

(FUNDACAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservagdo predial, realizou-se uma
dindmica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugao:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

o Multiplicagdo: é uma adicdo de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos nimeros a e b, pode ser indicado
porax b, a.b ouainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

e Divisdo: a divisdo exata de um nuimero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o mddulo do dividendo
pelo médulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisdo néo é comutativa, néo é associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisdo por zero.

3) Zero dividido por qualquer numero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.

Na multiplicagdo e divisdo de niumeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:

Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre
negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, obten-
do uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros
possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem
espessura de 3cm, o nimero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C) 18

(D) 20

(E) 22

Resolugao:

S3o 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 - 16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

MATEMATICA

36:3=12livrosde 3 cm
O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.
Resposta: D

e Potenciagao: A poténcia a” do nimero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a
base e o nUmero n é o expoente.a"=axaxaxaxX..xa,aé mult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva € um nimero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potencia¢do

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somam-se os expoentes. (—a)®. (—a)® = (—a)*** = (-a)°

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)® = (-a)®~° = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)°]? = (-a)*-2 = (-a)*°®

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual & base. (-a)' = -a e
(+a)t=+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)’=1le(-b)°=1

Conjunto dos niimeros racionais - Q m

Um numero racional é o que pode ser escrito na forma ,,
onde m e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente
de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de
m por n.

N CZ C Q(N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO
" o Conjunto dos niimeros
racionais ndo nulos
. Q Conjunto dos nimeros
* racionais nao negativos
e+ Q* Cor'uun'Fo dos. ndmeros
* racionais positivos
) Q Conjunto dos niumeros
= racionais nao positivos
xa. o* Conjunto dos nlimeros
- racionais negativos

Representag¢do decimal

Podemos representar um numero racional, escrito na forma de
fragdo, em numero decimal. Para isso temos duas maneiras possi-
veis:
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12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um ndmero finito de algarismos. Decimais Exatos:

2
Z =04
5

22) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais

Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...
3

Representagdo Fracionaria
E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o nimero decimal em uma fragdo numerador é o nimero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado. Ex.:
0,035 = 35/1000

2) Através da fracdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
—Simples: o seu periodo é composto por um mesmo nimero ou conjunto de numeros que se repeti infinitamente. Exemplos:

" 0,444, _ * 0313130 .
Perioda: 4 (1 algarizmo) Perioda; 31 (2 algarismos) peafggzg??é?am (3 algarizmaos)
4 31
0444, =2 0,313131.. = 2= 278
5 49 0278278278, = @

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdo basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada

qguantos digitos tiver o periodo da dizima.

— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que ndo se repete.

a)
Parme ndo T CE D0 0
p Cingdificands

pErrndn ds diima mencs §

parte ndo paniddca (" \

Bl — D8 a2h odh 2 Th 7
0,.58333... = = = = —
HIM] L o 2 TH 12

~arte nin i
peritdca i Wl TIS e
oo 2 ' |eres
_!Ea_'u_.—.:: P i | d-H-ETEH"E-‘F
AT T
digar=ma

Procedimento: para cada algarismo do periodo ainda se coloca um algarismo 9 no denominador. Mas, agora, para cada algarismo do
antiperiodo se coloca um algarismo zero, também no denominador.
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b)

Nimeros que ndo se /’\.
repetem e periodo
90— 90

6,37777...=

Periodoiguala 7 ‘_l —* 1 algarismo que ndo se repete depois

1 algarismo-> 1 nove da virgula -> 1 zero

4 7
Eﬁ — temos wma fracio mista, tranformando —a — (6.90 + 34) = 574, logo : o0

un

Procedimento: é o mesmo aplicado ao item “a”, acrescido na frente da parte inteira (fragdo mista), ao qual transformamos e obtemos
a fragdo geratriz.

Exemplo:
(PREF. NITEROI) Simplificando a express3o abaixo

1,3333..4-
Obtém-se —42
1,5+

2
(A) %
(B)1
() 3/2
(D)2
(F)3

Resolugao:

1,3333..=12/9=4/3
1,5=15/10=3/2

4 3 17
372_% _ 4
3,47 177
273 6
Resposta: B

Carateristicas dos nimeros racionais
O moédulo e o nimero oposto sdo as mesmas dos nimeros inteiros.

Inverso: dado um nuimero racional a/b o inverso desse nimero (a/b)™, é a fragdo onde o numerador vira denominador e o denomi-
nador numerador (b/a)".

n

(%)_n,a¢0= g b #0

Representa¢do geométrica

|2 +1 +1,5+2 +25
I

.
G R R




Observa-se que entre dois inteiros consecutivos existem infini-
tos numeros racionais.

Operagoes

e Soma ou adi¢ao: como todo nimero racional é uma fragao
ou pode ser escrito na forma de uma fragdo, definimos a adi¢do
entre os numeros racionais % e €, da mesma forma que a soma
de fracBes, através de: d

c

c ad + be
d

bd

1

a
b

e Subtragdo: a subtracdo de dois numeros racionaispe g é a
prépria operagdo de adigdo do nimero p com o oposto de g, isto é:
p-q=p+(—q)

c ad — be

a
b d bd

ATENCAO: Na adicdio/subtracdo se o denominador for igual,
conserva-se os denominadores e efetua-se a operagdo apresen-
tada.

Exemplo:

(PREF. JUNDIAI/SP — AGENTE DE SERVICOS OPERACIONAIS
— MAKIYAMA) Na escola onde estudo, % dos alunos tem a lingua
portuguesa como disciplina favorita, 9/20 tém a matematica como
favorita e os demais tém ciéncias como favorita. Sendo assim, qual
fracdo representa os alunos que tém ciéncias como disciplina favo-
rita?

(A) 1/4

(B)3/10

(€ 2/9

(D) 4/5

(E)3/2

Resolugao:
Somando portugués e matematica:

1 9 5+9 14

27320720 20" 10

7

O que resta gosta de ciéncias:

L 7 _ 3
10 10
Resposta: B

e Multiplicagdo: como todo nimero racional é uma fragdo ou
pode ser escrito na forma de uma fragdo, definimos o produto de
dois nimeros racionais ¢ e £, da mesma forma que o produto de
fragOes, através de: d

c

X _ =
d

ac

a
b bd

MATEMATICA

()

e Divisdo: a divisdo de dois nimeros racionais p e g é a prépria
operagdo de multiplicagdo do niumero p pelo inverso de g, isto é: p
*q=pxq’

aln

=R
L =~

=R

Exemplo:

(PM/SE — SOLDADO 32CLASSE — FUNCAB) Numa operacdo
policial de rotina, que abordou 800 pessoas, verificou-se que 3/4
dessas pessoas eram homens e 1/5 deles foram detidos. J4 entre as
mulheres abordadas, 1/8 foram detidas.

Qual o total de pessoas detidas nessa operagdo policial?

(A) 145

(B) 185

(C) 220

(D) 260

(E) 120

Resolugao:

800 -— = 600 homens

e | L

600 - == 120 homens detidos
Como 2/4 eram homens, 1/4 eram mulheres
800 -i = 200 mulheres ou 800-600=200 mulheres

[N

200 -% = 25 mulhers detidas

Total de pessoas defidas: 120+25=145

Resposta: A

e Potenciagdo: é valido as propriedades aplicadas aos niime-
ros inteiros. Aqui destacaremos apenas as que se aplicam aos nu-
meros racionais.

A) Toda poténcia com expoente negativo de um numero ra-
cional diferente de zero é igual a outra poténcia que tem a base

igual ao inverso da base anterior e 0 expoente igual ao oposto do
expoente anterior.

B) Toda poténcia com expoente impar tem o mesmo sinal da
base.

M

3

M

3

8
27
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CULTURA GERAL: FATOS POLITICOS ECONOMICOS E
SOCIAIS DO BRASIL E DO MUNDO OCORRIDOS NOS
ANOS DE 2014 A 2021 DIVULGADOS NA MIDIA NACIO-
NAL E INTERNACIONAL

A importancia do estudo de atualidades

Dentre todas as disciplinas com as quais concurseiros e es-
tudantes de todo o pais se preocupam, a de atualidades tem se
tornado cada vez mais relevante. Quando pensamos em matema-
tica, lingua portuguesa, biologia, entre outras disciplinas, inevita-
velmente as colocamos em um patamar mais elevado que outras
gue nos parecem menos importantes, pois de algum modo nos é
ensinado a hierarquizar a relevancia de certos conhecimentos des-
de os tempos de escola.

No, entanto, atualidades é o Unico tema que insere o individuo
no estudo do momento presente, seus acontecimentos, eventos
e transformagdes. O conhecimento do mundo em que se vive de
modo algum deve ser visto como irrelevante no estudo para con-
cursos, pois permite que o individuo va além do conhecimento
técnico e explore novas perspectivas quanto a conhecimento de
mundo.

Em sua grande maioria, as questdes de atualidades em con-
cursos sdo sobre fatos e acontecimentos de interesse publico, mas
podem também apresentar conhecimentos especificos do meio po-
litico, social ou econdémico, sejam eles sobre musica, arte, politica,
economia, figuras publicas, leis etc. Seja qual for a area, as questdes
de atualidades auxiliam as bancas a peneirarem os candidatos e se-
lecionarem os melhores preparados nao apenas de modo técnico.

Sendo assim, estudar atualidades é o ato de se manter cons-
tantemente informado. Os temas de atualidades em concursos sdo
sempre relevantes. E certo que nem todas as noticias que vocé vé
na televisdo ou ouve no radio aparecem nas questGes, manter-se
informado, porém, sobre as principais noticias de relevancia nacio-
nal e internacional em pauta é o caminho, pois sdo debates de ex-
trema recorréncia na midia.

O grande desafio, nos tempos atuais, é separar o joio do trigo.
Com o grande fluxo de informagdes que recebemos diariamente, é
preciso filtrar com sabedoria o que de fato se esta consumindo. Por
diversas vezes, os meios de comunicagdo (TV, internet, radio etc.)
adaptam o formato jornalistico ou informacional para transmitirem
outros tipos de informagao, como fofocas, vidas de celebridades,
futebol, acontecimentos de novelas, que ndo devem de modo al-
gum serem inseridos como parte do estudo de atualidades. Os inte-
resses pessoais em assuntos deste cunho ndo sdo condenaveis de
modo algum, mas sao triviais quanto ao estudo.

Ainda assim, mesmo que tentemos nos manter atualizados
através de revistas e telejornais, o fluxo intermindvel e ininterrupto
de informagdes veiculados impede que saibamos de fato como es-
tudar. Apostilas e livros de concursos impressos também se tornam
rapidamente desatualizados e obsoletos, pois atualidades é uma
disciplina que se renova a cada instante.

O mundo da informagdo estd cada vez mais virtual e tecnolé-
gico, as sociedades se informam pela internet e as compartilham
em velocidades incalculaveis. Pensando nisso, a editora prepara
mensalmente o material de atualidades de mais diversos campos
do conhecimento (tecnologia, Brasil, politica, ética, meio ambiente,
jurisdi¢do etc.) em nosso site.

CONHECIMENTOS GERAIS
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L4, o concurseiro encontrard um material completo com ilus-
tracdes e imagens, noticias de fontes verificadas e confidveis, exer-
cicios para retenc¢do do contetido aprendido, tudo preparado com
muito carinho para seu melhor aproveitamento. Com o material
disponibilizado online, vocé poderd conferir e checar os fatos e
fontes de imediato através dos veiculos de comunicagdo virtuais,
tornando a ponte entre o estudo desta disciplina tdo fluida e a ve-
racidade das informagGes um caminho certeiro.

Acesse: https://www.editoraopcao.com.br/materiais

Bons estudos!

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES:
LEI ORGANICA DO MUNICiPIO

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE IBIA
PREAMBULO

Sob a protegdo de Deus, nés, representantes do Povo Ibiaense,
leais ao sentimento de raiz, pelo qual o homem se prende, para
todo o sempre, a terra em que nasceu, reunidos em Assembléia
Legislativa Municipal, objetivando implantar uma ordem juridi-

ca autébnoma, nos pardmetros das aspiragdes de nosso povo e
consolidar os principios emanados da Constituigdo da Republica
Federativa do Brasil e da Constituigdo do Estado de Minas Gerais,
garantindo os hdbitos, as tradigcbes, o culto e a lei, como funda-
mentos da cidadania plena, para que fique tudo justo e perfeito,
respeitando os sacrossantos principios de direitos e deveres do ci-
daddo, promulgamos a seguinte Lei Orgdnica do Municipio de Ibid.

CAMARA MUNICIPAL DE IBIA
PLENARIO DR. LUIZ DE SOUZA COELHO

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA AUTONOMIA DO MUNICIPIO

Art. 12 - O Municipio de Ibi3, instituido pela Lei Estadual n2 843
de 07 de setembro de 1.923, integra como pessoa juridica de direi-
to publico interno, a Republica Federativa do Brasil, nos termos da
Constituicdo da Republica.

Paragrafo Unico - Ao Municipio incumbe gerir, com autonomia
politica e administrativa, interesse de segmento da comunidade na-
cional, localizada em area continua do territério do Estado de Minas
Gerais, delimitada em lei.

Art. 22 - Todo o poder do Municipio emana de sua comunidade
local, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos da Constituicdo da Republica e desta lei.

Paragrafo Unico - O governo local é exercido em todo o territ6-
rio do Municipio, sem privilégio de distrito ou bairro.

Art. 32 - O Municipio se organiza e se rege pelas leis que adotar,
observados no que couber, os principios e preceitos da Constituicdo
da Republica, os principios da Constitui¢do do Estado de Minas Ge-
rais e desta lei.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS PRIORITARIOS DO MUNICIPIO

Art. 42 - S3o objetivos prioritarios do Municipios:
| - preservar a moralidade administrativa;




Il - empenhar-se, no ambito de sua competéncia, pela efetivi-
dade dos direitos individual e sociais, em favor de uma sociedade
livre, justa solidaria;

Il - assegurar o exercicio, pelo cidaddao e a comunidade, dos
mecanismos de controle da legalidade e legitimidade dos atos do
poder publico e da eficacia dos servigos publicos municipais;

IV - assegurar, de modo especial, assisténcia aos segmentos
mais carentes da sociedade local, em termos de salide, ensino, ali-
mentacdo, habitagdo e transporte;

V - estimular e difundir o ensino e a cultura, proteger o patri-
monio cultura e histérico e o meio ambiente e combater a poluigdo,
em qualquer de suas formas;

VI - promover o que desenvolve e fortaleca, junto aos cidadaos
e grupos sociais, os sentimentos de pertinéncia a comunidade local,
zelando, de modo especial, por que se preserve sua identidade so-
cial, cultural, politica e histdrica;

VIl - instituir e manter mecanismo de desconcentralizagdo ad-
ministrativa, de modo a assegurar a integracao das a¢des do poder
publico e sua presenca em todo o territério Municipal;

VIII - definir e implantar politica de desenvolvimento urbano,
conforme diretrizes que tenham por objetivo ordenar o pleno de-
senvolvimento das fungdes da cidade.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO TERRITORIAL DO MUNICIPIO

Art. 52 - E dever do Municipio opor-se a qualquer tentativa de
alteragdo de seu territério. de que possa resultar comprometimen-
to de fator determinante da criagdo da entidade ou essencial a sua
sustentagdo ou desenvolvimento.

Art. 62 - O territdrio do Municipio é dividido em Distritos, cada
qual designado pelo nome da respectiva sede.

Paragrafo Unico - A sede do Municipio da-lhe nome e tem a
categoria de cidade; o distrito terd o nome da respectiva sede, cuja
categoria serd a de vila.

Art. 72 - A criagdo, instalagdo, organizagdo e extingdo do distri-
to, bem como a subdivisdo deste em subdistritos, dependem de lei
municipal aprovada por dois ter¢os, no minimo, dos membros da
Camara, observados os demais requisitos estabelecidos.

Art. 82 - Cada Distrito, salvo o da sede do governo municipal,
terd um Conselho Comunitario Distrital, eleito em assembléia ge-
ral dos eleitores do Distrito, convocada pela Camara Municipal, por
edital publicado nos drgdos de divulgac¢do local ou regional

§ 12 - A Assembléia Geral a que se refere este artigo sera presi-
dida pelo Presidente da Camara.

§ 22- Os Conselheiros tomarao posse e prestagao compromisso
perante a Camara, para mandato de 2 (dois) anos, e, na primeira
reunido ordindaria, em seguida a posse, elegerdo o Presidente e Se-
cretario do Conselho.

§ 32 - Compete ao Conselho da Comunidade Distrital colaborar
com Administragdo Municipal:

a) na definigdo das diretrizes, metas e prioridades de adminis-
tragdo municipal, em fungao dos interesses do Distritos;

b) na fiscalizagdo e acompanhamento do servico e obras publi-
cas municipais, no Distrito;

c¢) na preservagdo do meio ambiente e do patrimonio histérico
cultural, no combate a polui¢do e na defesa de consumidor;

§ 42 - Considere-se de relevante interesse publico e a nenhum
titulo pode ser remunerado o servigo prestado pelos conselheiros.

§ 592 - Lei Municipal dispora complementarmente sobre a com-
posicdo, a organizagdo e o funcionamento do Conselho.

Art. 92 - Ao Executivo é facultado instalar subprefeituras, sendo
obrigatdrio fazé-lo no distrito, que ndo o da sede com mais de 30%
(trinta por cento) dos eleitores do Municipio.

CONHECIMENTOS GERAIS
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CAPITULO IV
DA REGIONALIZACAO E COOPERACAO ADMINISTRATIVA

SECAO |
DA MICRORREGIAO

Art. 102 - Com finalidade de integrar o planejamento, a orga-
nizacdo e a execugdes publicas de interesse comum, é facultado ao
Municipio, por intermédio do Executivo, filiar-se a entidade micror-
regional, nos termos do respectivo estatuto observada ainda, a le-
gislagdo estadual.

Paragrafo Unico - Entre as fungdes publica de interesse comum,
de que trata este artigo, incluem-se as pertinentes ao aperfeicoa-
mento administrativo, orientagdo e execuc¢do contabil e utilizagdo
de equipamentos na abertura e conservagdo de estradas vicinais e
no fomento agricola.

SECAO Il
DA COOPERAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 112 - E facultado ao Municipio celebrar convénios e con-
sorcios com a Unido, o Estado, outros Municipios e entidade da Ad-
ministragdo indireta, ou ndo, nos termos dos arts. 23, Vlll e 24, XIV,
para a execugdo de obras e servicos de relevante interesse comum.

CAPITULO V
DAS VEDACOES

Art. 122 - A par das limitagGes arroladas no art. 102, é vedado
ao Municipio:

| - estabelecer culto religioso ou igreja, subvenciona-los, emba-
racarlhes o funcionamento ou manter com eles ou com seus repre-
sentantes, relagdes de dependéncia ou de alianga, ressalvada, na
forma da lei, a colaboragdo de comprovado interesse;

| - estabelecer culto religioso ou igreja, subvenciona-los, emba-
racelhes o funcionamento ou manter com eles ou com seus repre-
sentantes, relagdes de dependéncia ou de alianga, ressalvada, na
forma da lei, a colaboragdo de comprovado interesse publico;

Il - recusar a fé a documento publico;

Il - criar distingdo entre brasileiros ou preferéncias entre si

Paragrafo Unico - E também vedado ao Municipio remunerar,
e ainda, que temporariamente, agente publico de outra entidade
politica ou de administragdo indireta, salvo para a execugdo de ser-
vicos comuns, de relevante interesse publico, nos termos de convé-
nios, nos desta lei.

CAPIiTULO VI
DOS SiMBOLOS DO MUNICIPIO

Art. 132 - S3o simbolos do Municipios a bandeira, o hino e o
brasdo, definidos em lei.

Paragrafo Unico - E considerado data civica o Dia do Municipio,
comemorado anualmente em 07 (sete) de setembro.




TiTuLo It
DA ORGANIZACAO POLITICO-ADMINISTRATIVA DO MUNICi-
PIO

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS

SECAO|
INTRODUCAO

Art. 142 - A autonomia do Municipio exprime-se, fundamental-
mente, no poder:

| - de exercer o governo local de sua competéncia, por meio de
agentes politicos proprios, eleitos diretamente pelo povo;

Il - de editar e executar:

a) sua propria lei organica;

b) as leis sobre a matéria de interesse local e de sua exclusiva
competéncia;

c) leis plenas ou suplementares as da Unido e do Estado, em
matéria de interesse local, mas de competéncia comum,

Paragrafo Unico - O Municipio zelara pela guarda da Constitui-
¢Oes democraticas e conservard o patrimoénio publico.

SECAO Il
DA COMPETENCIA EXCLUSIVA

Art. 152 - Constitui matéria de privativa competéncia do Mu-
nicipio:

| - emendar esta lei;

Il - instituir e arrecadar os tributos de sua competéncia, bem
como aplicar suas rendas, prejuizo da obrigatoriedade de prestar
contas e publicar balancetes, nos prazos fixados em lei entre outros
itens de controle;

Il - elaborar e executar o plano diretor;

IV - criar, organizar e suprimir distritos e subdistritos, observa-
da quanto aos primeiros, a legislacdo estadual;

V - promover, no que couber, adequado ordenamento terri-
torial, mediante planejamento e controle do uso, parcelamento e
ocupacdo do solo urbano, a par de outras limitagdes urbanisticas
gerais, observadas as diretrizes do plano diretor;

VI - organizar e prestar os servigos publicos de interesse local,
diretamente ou sob regime de concessdo, permissdo ou autoriza-
¢do incluidos os transportes coletivos de passageiros, que tem ca-
rater essencial; transporte publico (taxis); abastecimento d’agua;
escoamento sanitario; limpeza publica; coleta domiciliar e aterro
sanitdrio ou transformacdo do lixo; mercados, feiras e matadouro,
servigo funerario, velério e cemitérios;

VIl - instituir o regime juridico e os planos de carreira, os quais
abrangerdo os servidores publicos da Camara, Prefeitura, autar-
quias e fundagdes publicas;

VIII - criar, transformar e extinguir os cargos, empregos e fun-
¢cOes publicas e fixar respectiva remuneragdo, observado o disposto
nos arts. 23, VII, 37, 1; 45, pardgrafo Unico, alinea a; e 67, VII.

Art. 162 - Insere-se, ainda, na competéncia privativa do Muni-
cipio:

| - planejar e executar os servigos administrativos proprios,
entre eles, os de pessoal, material, lancamento, arrecadacdo e fis-
calizacdo de tributos; orgamentos; controles; transportes; obras e
servigos publico;

Il - adotar e implantar normas codificadas de fiscalizacdo de
obras e edificagbes, tributarias e demais posturas pertinente ao
exercicio de politica administrativa em matéria de saude e higiene
publicas, trafego, plantas e animais nocivos, entre outros itens;
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Il - instituir guarda municipal destinada a proteger os bens,
servicos e instalagdes municipais;

IV - administrar os bens publicos municipais;

V - fixar as zonas urbana e de extensdo urbana;

VI - administrar a utilizagdo das vias e logradouros publicos, in-
cluida:

a) a sinalizacdo das vias urbanas e das estradas municipais, re-
gulamento e fiscalizagdo de sua utilizagdo;

b) a fixagdo dos locais do estacionamento de veiculos, os limites
das zonas de siléncio e de transito e trafego em condigbes especiais;

¢) a fixagdo dos locais e horarios de carga e descarga de veiculos
e da tonelagem maxima permitida aqueles que circulam nas vias
publicas municipais.

VII - fixar as tarifas dos servigos publicos;

VIII - planejar, executar e conservar obras publicas;

IX - outorgar licengas, incluidas as de uso e ocupagao do solo
urbano, publicidade e propaganda, edifica¢gdes e parcelamento do
solo urbano;

X - realizar atividades de defesa civil, incluidas as de prevencdo
de incéncio, seu combate e prevengao de acidentes naturais;

XI - dispor sobre a apreensdo e depdsito de animais e merca-
dorias;

XIl - dispor sobre o registro, vacinagdo e captura de animais;

Xl - estabelecer e impor penalidades por infragdo de normas
municipais;

XIV - fazer, a cada 15 anos, o mapeamento de toda a drea terri-
torial delimitando todos os bairros, distritos e zona rural.

Art. 172 - E facultado ao Municipio delegar ao Estado nos ter-
mos do convénio as atribuicGes relativas a trafego e transito, bem
como as de combate a incéndio e sua prevencgao.

SECAO I
DA COMPETENCIA COMUM

Art. 182 - Competente ainda ao Municipio, em comum com a
Unido e o Estado, com base em leis que editar:

| - elaborar executar as diretrizes orgamentarias, o orcamento
anual e o orgamento plurianual de investimentos;

Il - conservar o patriménio publico;

Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histdrico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais
notdveis e os sitios arqueoldgicos;

IV - impedir a invasdo, destruicdo e a descaracterizagdo de
obras de arte e de outros bens de valor historico, artistico e cultural;

V - proteger o meio ambiente, controlar e combater a poluicéo,
em qualquer de suas formas;

VI - estimular, acompanhar e fiscalizar a apuragdo de respon-
sabilidade por dano ao meio ambiente, ao consumidor, a bens e
direitos de valor artistico, histérico, turistico e paisagistico;

VII - preservar as floresta, a fauna e a flora, conservar a nature-
za, defender o solo e os recursos naturais;

VIII - fomentar a produgdo agropecudria e organizar o abaste-
cimento alimentar;

XI - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educagdo, ao
ensino, a ciéncia e o desporto;

X - manter, com a cooperagao técnica e financeira da Unido e
do Estado, servicos de atendimento a salide da populagdo;

XIl - cuidar da saude, assisténcia publica, protegao, garantia e
integrac¢do social das pessoas portadoras de deficiéncia;

Xl - combater as causas da pobreza e os fatores de marginali-
zagdo, promovendo a integragdo social dos setores desfavorecidos;

XIV - proteger a vida humana em todas as suas fases;




XV - registrar, acompanhar e fiscalizar as concessdes de direitos
de pesquisas, exploragdo de recursos hidricos e minerais em seu
territorio;

XVI - estabelecer e implantar politica de educagdo relaciona-
da, entre outros itens, com a preservagdo dos interesses coletivos,
participacdo do cidaddo e da comunidade nos assuntos de governo,
seguranga de transito, comportamento sexual e combater ao uso
de drogas;

XVII - promover programas de constru¢do de moradias e me-
Ihoria das condigdes habitacionais e de saneamento.

Paragrafo Unico - O Municipio exercerd, segundo o caso, com-
peténcia legislativa plena ou suplementar as normas gerais da
Unido e as do Estado, para o desempenho das atribuices de que
trata este artigo, observadas ainda, as normas de cooperagao a que
se refere o paragrafo Unico do art. 23, da constituicdo da Republica

CAPITULO Il
DOS PODERES

Art. 192 - S3o Poderes do Municipio, independentes e harmoni-
cos entre si, o Legislativo e o Executivo,.

Paragrafo Unico - Ressalvados os casos previstos nesta lei, é
vedado a qualquer dos Poderes delegar atribuicbes, e, a quem for
investido na fun¢do de um deles, exercer a de outro.

CAPITULO Il
DO PODER LEGISLATIVO

SECAO |
DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 202 - O Poder Legislativo é exercido pela Cdmara Municipal.

Paragrafo Unico - Cada Legislatura terd a duragdo de 4 (quatro)
anos, compreendendo cada ano uma sessao legislativa, que se divi-
de em 2 (dois) periodos.

Art. 212 - A Camara Municipal é composta de vereadores elei-
tos para mandato de 4 (quatro) anos, mediante pleito direito, na
forma da Constitui¢do da Republica.

SECAO Il
DA COMPENCIA DA CAMARA

Art. 222 - Cabe a camara Municipal, fundamentalmente:

| - legislar, com sangao do Prefeito, sobre todas as matérias de-
competéncia;

Il - dispor sobre os assuntos de sua privativa competéncia;

Il - exercer a fiscalizagdo e o controle da administragdo muni-
cipal;

IV - cumprir atividades especificamente dirigidas ao cidaddo e a
comunidade, no sentido de integra-las no governo local.

Art. 232 - A competéncia a que se refere o Inciso |, do artigo an-
terior envolve os assuntos arrolados nos artigos 15 ao 18, e ainda:

| - autorizacdo de abertura de créditos;

Il - autorizacdo de operagdo, bem como a forma e os meios de
pagamentos;

Il - autoriza¢do da transferéncia temporaria da sede do Execu-
tivo Municipal;

IV - denominacdo de estabelecimentos; vias e logradouros mu-
nicipais;

V - concessdo de remissdo de dividas, isen¢des e anistia;

VI - autorizagdo de convénios;
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VIl - criagdo, transformacdo ou extingdo dos cargos, empregos
e fungOes publicas, da Secretaria da Camara, Prefeitura, autarquia
e fundacgdo publica, observada a lei de diretrizes orgamentarias, o
regime juridico e os planos de carreira dos servidores publico;

VIII - autorizagdo ao Prefeito para celebrar convénio com en-
tidades de direito publico ou privado, cujo objetivo incida na com-
peténcia legislativa da Camara, observado o disposto no Inciso XIV,
do artigo 24.

Paragrafo Unico - E vedado:

a) designar estabelecimento, obra, via ou logradouro publico
com nome de pessoa viva e adota-lo com mais de 3 (trés) palavras,
excetuadas as particulas gramaticais;

b) qualquer autoridade ou servidor municipal, dar publicidade
a ato, programa, obra ou servigo ou fazer campanha, qualquer que
seja o veiculo de divulgagdo, de que conste o nome, simbolo ou
imagem, caracterizando promogao pessoal.

Art. 242 - Compete privativamente a Camara, entre outros
itens:

| - eleger a Mesa Diretoria, bem como destitui-la, na forma des-
ta lei e do Regimento Interno;

Il - elaborar o Regimento Interno, no qual definira atribuicdes
da Mesa Diretora e de seus membros;

Il - dispor sobre sua organizagdo, funcionamento e politica;

IV - fixar, em cada legislatura, para ter vigéncia na subsequente,
a remuneragao do Vereador, Prefeito e Vice - Prefeito;

V - aprovar crédito suplementar ao seu préprio orcamento;

VI - dar posse ao Prefeito, Vice - Prefeito e Vereador;

VIl - conhecer da renuncia do Prefeito, Vice - prefeito e Verea-
dor e declarar-lhe extintos os mandatos;

VII - conceder licenga ao Prefeito, Vice - Prefeito e Vereador;

IX - autorizar o Prefeito a ausentar-se do Municipio ou da Pre-
feitura por mais de 15 (quinze) dias;

X - autorizar a alienagdo de bens publicos municipais;

Xl - processar e julgar Vereador, o Prefeito, o Vice - Prefeito e
auxiliar direto do Prefeito, por infragdo politico - administrativa e, se
for o caso, cassar-lhes os mandatos;

XIl - julgar as contas da Mesa Diretora e do Prefeito, com base
em parecer conclusivo;

XIlI - avaliar a execugdo dos planos de governo, com base em
parecer conclusivo;

XIV - ratificar, se for caso, em resolugdo, e convénio que, por
motivo de urgéncia ou de relevante interesse publico, tenha sido
efetivado sem prévia autorizacdo legal, na forma do artigo 22, VI,
desde que encaminhado a Camara dentro dos 10 (dez) dias Uteis
subsequentes ao de sua celebragdo;

XV - suspender, no todo ou em parte, a execugdo da lei ou ato
normativo municipal declarado inconstitucional por decisdo defini-
tiva do tribunal de justica, em face da Constituicdo do Estado ou da
Republica;

XVI - zelar pela preserva¢do de sua competéncia legislativa,
sustando, no todo ou em parte, os atos normativos do Poder Execu-
tivo que exorbitarem de seu carater regulamentar;

XVII - fiscalizar e controlar os atos do Poder Executivo, incluidos
os de administragdo indireta;

XVIII - dispor sobre os limites e condi¢Ges para a concessdo de
garantia do Municipio, em operac¢Ges de crédito;

XIX - mudar temporariamente sua sede;

XX - outorgar titulos e honrarias, nos termos da lei;

XXI - representar ao Ministério Publico contra o Prefeito ou au-
xiliar direto do primeiro, pela pratica de crime contra a Administra-
¢do Publica;

XXII - criar comissdo de inquérito sobre fato determinado, per-
tinente a competéncia do Municipio, desde que o requeira a maio-
ria, dos membros da Camara;




XXl - convocar, com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias,
salvo o caso de urgéncia, a critério da Camara, auxiliar direto do
Prefeito, incluido o dirigente de entidade de administracdo indireta,
para prestar, pessoalmente, informacdes sobre assunto previamen-
te determinado, de sua competéncia constante de convocagao, sob
pena de responsabilidade;

XXIV - solicitar informagdes ao Prefeito, sobre assuntos perti-
nentes ao Poder Executivo e a entidade de administragdo indireta;

XXV - solicitar, pelo voto de dois tercos de seus membros, inter-
vengdo do Estado no Municipio.

§ 12 - A Camara deliberard, mediante resolucdo, sobre os as-
suntos de sua competéncia privativa.

§ 29 - E fixado em 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual pe-
riodo, desde que solicitado devidamente justificado, o prazo para
gue os responsaveis pelos 6rgdos da administracdo direta e indireta
prestem, sob pena de responsabilidade as informagGes e encami-
nhem os documentos requisitados pela Camara nos termos desta
lei.

§ 32 - A ndo prestac¢do de informacgéo, no prazo, constitui infra-
¢do politico - administrativa e da lugar a cassa¢do do mandato, ou
destituicdo do cargo, na forma desta lei.

§ 49 - O ndao encaminhamento do convénio a Camara, no pra-
zo previsto no Inciso XIV, implica a nulidade dos atos ja praticados
com base no ajuste; ndo o apreciando a Camara, nos 45 (quarenta e
cinco) dias Uteis subsequentes ao de seu recebimento, considera-se
automaticamente aprovado.

SECAO I
DOS VEREADORES

SUBSECAO |
DO NUMEROS DE VEREADORES

Art. 252 - Na Ultima sessdo de cada legislatura, até 90 (noventa)
dias antes das eleigdes municipais, a Camara fixara, em resolucdo,
o0 numero de cargos de Vereador para a legislatura subsequente,
aumentando-o a razdo de 2 (dois) cargos para cada 10.000 (dez mil)
novos habitantes, observado o limite estabelecido no artigo 29, IV,
da Constituicdo da Republica.

Paragrafo Unico - O novo dado populacional, para o efeito de
gue trata este artigo, serd apurado ou projetado pelo drgdo federal
competente.

SUBSECAO Il
DA POSSE

Art. 262 - No dia 12 de janeiro do primeiro ano da legislatura,
os Vereadores se reunirdo, solenemente, na sede do Municipio para
a posse.

§ 12 - Sob a presidéncia do Vereador mais votado, entre os pre-
sentes, os demais prestardo compromisso e tomardo posse.

§ 22 - No ato da posse, o Presidente proferird o seguinte com-
promisso:

“Prometo exercer meu cargo sob a inspiragdo do bem comum;
manter, defender, cumprir e fazer cumprir a lei notadamente a
Constituicdao da Republica, a do Estado de Minas Gerais e a Lei Or-
ganica de lbid; empenhar - me em que se editem leis justas e traba-
Ihar pelo fortalecimento do Municipio, com prevaléncia dos valores
morais e do bem - estar da comunidade”.

§ 32 - Prestado o compromisso pelo presidente, o Secretario
que por este for designado fard a chamada nominal de cada Verea-
dor, que declarara: “assim o prometo”.

CONHECIMENTOS GERAIS

§ 42 - O Vereador que ndo tomar posse, como previsto neste
artigo, devera fazé-lo perante o Presidente da Camara, dentro dos
10 (dez ) dias subsequentes, prazo que, em face de relevantes ra-
zGes, podera ser pela Camara prorrogado por, no maximo, outros
10 (dez) dias.

§ 52 - No ato da posse, os Vereadores deverdo comprovar pena
de responsabilidade, terem-se desincompatibilizado, se for o caso,
e declarado seus bens a declara¢do quando do término do manda-
to, em documento em cartério de titulos e documentos.

SUBSECAO IlI
DOS DIREITOS DO VEREADOR

Art. 272 - O Vereador é inviolavel por suas opinides, palavras
e votos, no exercicio do mandato e na circunscrigao do Municipio.

Art. 282 - Incluem-se entre os direitos do Vereador, observado
complementarmente, se for o caso, o Regimento Interno:

| - exercer a Vereanga, na plenitude de suas atribui¢des de suas
atribuicdes e prerrogativas;

Il - votar e ser votado;

Il - requerer e fazer indicagdes;

IV - participar de comissdes;

V - fiscalizar o Poder Publico Municipal;

VI - ser remunerado pelo exercicio da Vereanca;

VIl - desincumbir-se de missdo de representagdo, de interesse
da Camara., para a qual tenha sido designado ou mediante autori-
zagdo desta, participar de eventos relacionados com o exercicios da
Vereanga, incluidos congressos, seminarios e cursos intensivos de
administragdo publica, direito municipal, organizagdo comunitaria e
assuntos pertinentes a ciéncia politica.

Art. 292 - E direito do Vereador:

| - aceitar cargo de confianga e em comissdo, assim declarado
em lei. De auxiliar direto do Prefeito, incluido o de dirigente supe-
rior de entidade de administragdo indireta, hipdtese em que podera
optar pela remuneragdo de Vereador;

Il - licenciar-se, ainda:

a) por motivo de doencga ou acidente, nos termos de laudo de
junta médica a ser periodicamente renovado, segundo a norma re-
gimental:

b) por 120 (cento e vinte) dias, no caso de Vereadora gestante.

§ 12 - A Camara poderd conceder ao Vereador licenga para tra-
tar de interesse particular, por periodo ndo superior a 90 (noventa)
dias, na mesma sessao legislativa.

§ 22 - E integralmente remunerada a licenca nos casos do Inciso
Il, sem qualquer remuneragdo, a prevista no * 19,

§ 32 - Com a investidura de que cogita o Inciso |, considera-se
automaticamente licenciado o Vereador.

§ 42 - Fica mantida a remunerag¢do do Vereador, durante os
afastamentos nos termos do Inciso VII, do art. 28.

§ 52 - Pode o Vereador reassumir o cargo antes de esgotado o
prazo da licenga no caso do * 1¢.

§ 62 - Regimento Interno dispord complementarmente sobre
as licengas.

SUBSECAO IV
DOS DEVERES E PROIBIGOES

Art. 302 - Pelo irregular exercicio de suas atribuigdes, responde-
rd o Vereador civil, penal e politico - administrativamente.

§ 12 - Respondera o Vereador civilmente, perante o Municipio,
pelos danos que, nesta condi¢do, houver causado a terceiro, proce-
dendo com dolo ou culpa.

§ 22 - A responsabilidade penal decorrera dos crimes imputa-
dos ao Vereador, nesta qualidade.
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NOCOES DE HARDWARE E SOFTWARE: CONCEITO E APLICABILIDADE

Hardware
Hardware refere-se a parte fisica do computador, isto €, sdo os dispositivos eletronicos que necessitamos para usarmos o computador.

Exemplos de hardware sdo: CPU, teclado, mouse, disco rigido, monitor, scanner, etc.

Software
Software, na verdade, sao os programas usados para fazer tarefas e para fazer o hardware funcionar. As instruges de software sao

programadas em uma linguagem de computador, traduzidas em linguagem de mdaquina e executadas por computador.
O software pode ser categorizado em dois tipos:
— Software de sistema operacional
— Software de aplicativos em geral

e Software de sistema operacional
O software de sistema é o responsavel pelo funcionamento do computador, é a plataforma de execugdo do usudrio. Exemplos de

software do sistema incluem sistemas operacionais como Windows, Linux, Unix , Solaris etc.
o Software de aplicagdo
O software de aplicagdo é aquele utilizado pelos usudrios para execugdo de tarefas especificas. Exemplos de software de aplicativos

incluem Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access, etc.

Para ndo esquecer:

HARDWARE E a parte fisica do computador
SOFTWARE Sdo os programas no computador (de funcionamento e tarefas)

Periféricos

Periféricos sdo os dispositivos externos para serem utilizados no computador, ou mesmo para aprimora-lo nas suas funcionalidades.
Os dispositivos podem ser essenciais, como o teclado, ou aqueles que podem melhorar a experiencia do usuario e até mesmo melhorar o
desempenho do computador, tais como design, qualidade de som, alto falantes, etc.

Tipos:
PERIFERICOS -
DE ENTRADA Utilizados para a entrada de dados;
PERIFERICOS - L
DE SAIDA Utilizados para saida/visualizacdo de dados

o Periféricos de entrada mais comuns.

— O teclado é o dispositivo de entrada mais popular e € um item essencial. Hoje em dia temos varios tipos de teclados ergonémicos
para ajudar na digita¢do e evitar problemas de saide muscular;

— Na mesma categoria temos o scanner, que digitaliza dados para uso no computador;

— O mouse também é um dispositivo importante, pois com ele podemos apontar para um item desejado, facilitando o uso do com-

putador.

e Periféricos de saida populares mais comuns

— Monitores, que mostra dados e informagdes ao usuario;

— Impressoras, que permite a impressdo de dados para material fisico;
— Alto-falantes, que permitem a saida de dudio do computador;

— Fones de ouvido.

Sistema Operacional
O software de sistema operacional é o responsavel pelo funcionamento do computador. E a plataforma de execug¢do do usuario. Exem-

plos de software do sistema incluem sistemas operacionais como Windows, Linux, Unix , Solaris etc.

¢ Aplicativos e Ferramentas
Sdo softwares utilizados pelos usuarios para execugdo de tarefas especificas. Exemplos: Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access,

além de ferramentas construidas para fins especificos.

(=)
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AMBIENTE OPERACIONAL WINDOWS 7: FUNDAMENTOS DO WINDOWS: OPERACOES COM JANELAS,
MENUS, BARRA DE TAREFAS, AREA DE TRABALHO

WINDOWS 7

et
L,
"

@CJ'I:E v Paimel de Controle » Sisterna e Seguranga v Sistema - | +g || Pesquisar Painet de Controbe

Pagna Inicial do Paanel de
Controle

Exibir informag@ies basicas sobre o computador

¥ Gerenciador de Dispositivos Windows Edition

B CorfigumgBes remotas Windows 7 Ultimate

B Froteco do sistema Copynight © 2009 Microsoft Corporation. Tedes os direitos resenvados.
I

B Configuragdes svancadas do Benace Pack 1
Sistema
J
Sasterna
Classificagio: Eecuperando clessificacio do sistema
Processadon Mio disponivel
Memésia instalads (RAME  Mie dispenheel
Tipo de sisteme Sisterma Oiperacsonal de 64 Bits
Caneta e Toque Menhuma Entrada & Caneta ou por Toque esta disponivel para este video
Mome do computsdor, dominio & configuragdes de grupo de trabalha
uhte tambem Mome do computadon PCPOMER Wy Alterar
Central de Mghes Mome complete do PCPOWER configuragdes
Windows Update computadar:
Infarmagdes & Ferramentas de Descriglio do computadar
Desempenhs Grupo de trabalbo: WORKGROUP
. ™ -rfh

Conceito de pastas e diretorios

Pasta algumas vezes é chamada de diretdrio, mas o nome “pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, armazenar
e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o nome do usudrio onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

» » £
Visual Studio 2017 Visual Studio 2019 X5plit Presentations Zoom

—
- — —
-—— —
- — —
aluncs.acedb Databasel.accdb Default.rdp linkedim.docx

=)

No caso da figura acima, temos quatro pastas e quatro arquivos.

,//77\\\
(2)
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Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organiza¢do, vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

* Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,
videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

e Atalho é um item que permite facil acesso a uma determinada pasta ou arquivo propriamente dito.

E=R (o=
@@'E » Computader » Disco Local (C) » - | +3 | | Pesquisar Disco Local (C:) Fel |
QOrganizar * Compartilhar com + Nova pasta =~ @
¥ Favoritos MNome . Data de modificag...  Tipo Tamanho
.} Area de Trabalho . Arquivos de Proegramas 19,/09/202013:35 Pasta de arquivos
& Downloads . Arquivos de Programas (x86) 22/08,/2020 22:35 Pasta de arquivos
(E-_'—"‘ Locais . Informatica 22/08,/2020 18:04 Pasta de arquivos
. oraclexe 19/08/2020 22:45 Pasta de arquivos
- Bibliotecas . oraclexe_Inst 19/09,/2020 12:59 Pasta de arquivos
@ Documentos . pccopia 22/08/2020 22:26 Pasta de arquivos
& Imagens . Perflogs 14/07,/2009 00:20 Pasta de arquivos
Jl Musicas = 1 Usudrios 18/09,/202013:07 Pasta de arquivos
B videos 10 Windows 19/09,/2020 13:00 Pasta de arquivos
| catalina.out 19/08/2020 14:43 Arquivo OUT 0 KB
& Grupo doméstico 1% msdiad0.dll arquive 02/12/2006 00:37 Extensdo de aplica... 854 KB
= veredist 22/08/202019:35 Documento de Te... 1.140 KB
1% Computador ' solugﬁwmh 23/09,/2020 22:09 Pasta de arquivos
&L, Disco Local (C)
% Unidade de CD (I
5@ PC (\VBoxSvr) (2
ﬁ"- Rede
Bl NESKTND_TN2RATE

"5 € 0

N

-
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Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em segundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando varios tipos
de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”, estamos copiando dados para esta area intermediaria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”, estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na drea
de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos execu-
tar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pastas, criar atalhos etc.

%v\ng v Computadar » ~ [ 42| Pesquisar Computador i

Organizar « Propriedades do sistema Desinstalar ou alterar um programa Mapear unidade de rede ~ » =~ Al @

¢ Favoritos =P Unidades de Disco Rigido (1}
B Area de Trabalhg| Disco Local {C:)

{18 Downloads @ ——
56,6 GB livre(s) de119 GB

i Locais

4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (1)

-4 Bibliotecas <@, Unidade de CD (D) VirtualBox
[Z Documentos \ Guest Additions
=1 0 bytes livre(s) de 57,6 MB
magens
& Misicas _| 4 Local da rede (1)
B videos

? PC (\\WBoxSwr) (Z)

*d Grupo doméstico "'

1% Computador
“ Disco Local (C:)
% Unidade de CD (1
5= PC (\WBoxSvr) (2

7‘- Rede
18 INTEL_CE_LTNUX
78 NOTFPAT ~Z
| PCPOWER Grupo de trabalho: WORKGROUP Memdria: 8,00 GB
M Processador: Intel(R) Core(TM) i5-33...

Uso dos menus
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Programas e aplicativos

e Media Player

e Media Center

e Limpeza de disco

¢ Desfragmentador de disco
® Os jogos do Windows.

e Ferramenta de captura

e Backup e Restore

Interagdao com o conjunto de aplicativos
Vamos separar esta intera¢do do usuario por categoria para entendermos melhor as fun¢des categorizadas.

Facilidades

O Windows possui um recurso muito interessante que é o Capturador de Tela, simplesmente podemos, com o mouse, recortar a parte
desejada e colar em outro lugar.

Musica e Video
Temos o Media Player como player nativo para ouvir musicas e assistir videos. O Windows Media Player é uma excelente experiéncia

de entretenimento, nele pode-se administrar bibliotecas de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar CDs, criar playlists e etc.,
isso também é vdlido para o media center.

@ Windows Media Player EI@
C
UU b Biblicteca » Mudsica * Todas as Mdsicas Reproduzir Gravar Sincronizar
Organizar »  Transmitic v  Criar lista de reprodugio v o ~@
Album # Titulo Duracdo  Classifica.. ~ Artista participante Compositor ol
B Biblioteca Bob Acri
] Listas de Reproduca Bob Acri 3 Sleep Away 3:20 T Bob Acri Robert R. Acri
4|Jd Musiea Bob Acri
<, Artista =
& Album 2004
&y Género L
[H Videos r
) Imagens Mr. Scruff
= TV Gravad .
,3‘ ki . IMESCruf B Ninja Tuna 1 Kalimba 5:48 g Mr. Scruff A. Carthy and A. Kingsl...
(=) VBox_GAs 6110 (D: Mr. Seruff
Electronic
[ Outras Bibliotecas e 1
ninja tuna
Richard Stoltzman
:} Bing - Fine Music, Vol. 1 2 Maid with the Flaxen Hair ~ 2:49 hekoks Richard Stoltzman; Slov...  Claude Debussy
Richard Staltzman 4
¢ 0 l\ % \.6. i ’J b —e ) ﬁ Recuperande informagées sobre a midia pa.. ::.
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