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FONETICA. ENCONTROS VOCALICOS E CONSONANTAIS. SILABA E TONICIDADE. DIVISAO SILABICA

Muitas pessoas acham que fonética e fonologia sdo sinGnimos. Mas, embora as duas pertencam a uma mesma area de estudo, elas
sdo diferentes.

Fonética

Segundo o diciondario Houaiss, fonética “é o estudo dos sons da fala de uma lingua”. O que isso significa? A fonética € um ramo da
Linguistica que se dedica a analisar os sons de modo fisico-articulador. Ou seja, ela se preocupa com o movimento dos labios, a vibragdo
das cordas vocais, a articulagdo e outros movimentos fisicos, mas ndo tem interesse em saber do contetddo daquilo que é falado. A fonética
utiliza o Alfabeto Fonético Internacional para representar cada som.

Sintetizando: a fonética estuda o movimento fisico (da boca, labios...) que cada som faz, desconsiderando o significado desses sons.

Fonologia

A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica, mas ela se preocupa em analisar a organizagdo e a classificagdo dos sons,
separando-os em unidades significativas. E responsabilidade da fonologia, também, cuidar de aspectos relativos a divisdo sildbica, a acen-
tuacdo de palavras, a ortografia e a pronuncia.

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se com o significado de cada um e ndo s6 com sua estrutura fisica.

Para ficar mais claro, leia os quadrinhos:

(Gibizinho da Ménica, n273, p.73)

O humor da tirinha é construido por meio do emprego das palavras acento e assento. Sabemos que sao palavras diferentes, com signi-
ficados diferentes, mas a pronuncia é a mesma. Lembra que a fonética se preocupa com o som e representa ele por meio de um Alfabeto
especifico? Para a fonética, entdo, essas duas palavras seriam transcritas da seguinte forma:

Acento asétu

Assento asétu

Percebeu? A transcri¢do é idéntica, ja que os sons também sdo. Ja a fonologia analisa cada som com seu significado, portanto, é ela
que faz a diferenca de uma palavra para a outra.
Bom, agora que sabemos que fonética e fonologia sdo coisas diferentes, precisamos de entender o que é fonema e letra.

Fonema: os fonemas sdo as menores unidades sonoras da fala. Atengdo: estamos falando de menores unidades de som, ndo de sila-
bas. Observe a diferenca: na palavra pato a primeira silaba é pa-. Porém, o primeiro som é pé (P) e o segundo som é a (A).

Letra: as letras sdo as menores unidades grafica de uma palavra.

Sintetizando: na palavra pato, pa- é a primeira silaba; pé é o primeiro som; e P é a primeira letra.
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Agora que ja sabemos todas essas diferenciacdes, vamos entender melhor o que é e como se compde uma silaba.

Silaba: A silaba é um fonema ou conjunto de fonemas que emitido em um sé impulso de voz e que tem como base uma vogal.
A silabas sdo classificadas de dois modos:

Classificagdo quanto ao numero de silabas:

As palavras podem ser:

— Monossilabas: as que tém uma s0 silaba (pé, pa, mao, boi, luz, é...)

— Dissilabas: as que tém duas silabas (café, leite, noites, cai, bota, agua...)

— Trissilabas: as que tém trés silabas (caneta, cabega, salde, circuito, boneca...)

— Polissilabas: as que tém quatro ou mais silabas (casamento, jesuita, irresponsabilidade, paralelepipedo...)

Classificagdo quanto a tonicidade

As palavras podem ser:

— Oxitonas: quando a silaba t6nica é a ultima (ca-fé, ma-ra-cu-ja, ra-paz, u-ru-bu...)

— Paroxitonas: quando a silaba tonica é a penultima (me-sa, sa-bo-ne-te, ré-gua...)

— Proparoxitonas: quando a silaba ténica é a antepenultima (sa-ba-do, t6-ni-ca, his-té-ri-co...)

Lembre-se que:

Tonica: a silaba mais forte da palavra, que tem autonomia fonética.

Atona: a silaba mais fraca da palavra, que ndo tem autonomia fonética.

Na palavra telefone: te-, le-, ne- sao silabas atonas, pois sdo mais fracas, enquanto que fo- é a silaba tbnica, ja que é a pronunciada
com mais forga.

Agora que ja sabemos essas classificagOes basicas, precisamos entender melhor como se da a divisdo silabica das palavras.

Divisao silabica
A divisao sildbica é feita pela silabagao das palavras, ou seja, pela pronuncia. Sempre que for escrever, use o hifen para separar uma
silaba da outra. Algumas regras devem ser seguidas neste processo:

Ndo se separa:

¢ Ditongo: encontro de uma vogal e uma semivogal na mesma silaba (cau-le, gai-o-la, ba-lei-a...)

e Tritongo: encontro de uma semivogal, uma vogal e uma semivogal na mesma silaba (Pa-ra-guai, quais-quer, a-ve-ri-guou...)

¢ Digrafo: quando duas letras emitem um Unico som na palavra. Ndo separamos os digrafos ch, Ih, nh, gu e qu (fa-cha-da, co-lhei-ta,
fro-nha, pe-guei...)

¢ Encontros consonantais inseparaveis: re-cla-mar, psi-cé-lo-go, pa-trdo...)

Deve-se separar:
¢ Hiatos: vogais que se encontram, mas estdo é silabas vizinhas (sa-u-de, Sa-a-ra, vi-a-mos...)

¢ Os digrafos rr, ss, sc, e xc (car-ro, pas-sa-ro, pis-ci-na, ex-ce-¢do...)
¢ Encontros consonantais separaveis: in-fec-¢do, mag-noé-lia, rit-mo...)

MORFOLOGIA. COMPONENTES DE UM VOCABULO

Para entender sobre a estrutura das fung¢des sintaticas, é preciso conhecer as classes de palavras, também conhecidas por classes
morfoldgicas. A gramatica tradicional pressupde 10 classes gramaticais de palavras, sendo elas: adjetivo, advérbio, artigo, conjungao, in-
terjeicdo, numeral, pronome, preposicdo, substantivo e verbo.

Veja, a seguir, as caracteristicas principais de cada uma delas.

CLASSE CARACTERISTICAS EXEMPLOS
Menina inteligente...
Expressar caracteristicas, qualidades ou estado dos seres Roupa azul-marinho...
ADJETIVO L ) n . . .
Sofre variagdo em numero, género e grau Brincadeira de crianga...

Povo brasileiro...

L A A ajuda chegou tarde.
Indica circunstancia em que ocorre o fato verbal

ADVERBIO - o A mulher trabalha muito.
N3o sofre variagdo L
Ele dirigia mal.
ARTIGO Determina os substantivos (de modo definido ou indefinido) | A galinha botou um ovo.

Varia em género e nimero Uma menina deixou a mochila no 6nibus.
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Liga ideias e sentencas (conhecida também como conectivos)

N3o gosto de refrigerante nem de pizza.

CONJUNGAO Ndo sofre variagao Eu vou para a praia ou para a cachoeira?
- - ~ - - |
INTERJEICAO Exwprlme reaggesNemotlvas e sentimentos Ah! ng calor...
N3do sofre variagao Escapei por pouco, ufa!
Atribui quantidade e indica posicdao em alguma sequéncia Gostei muito do primeiro dia de aula.
NUMERAL ) R . . .
Varia em género e nimero Trés é a metade de seis.
Posso ajudar, senhora?
Acompanha, substitui ou faz referéncia ao substantivo Ela me ajudou muito com o meu trabalho.
PRONOME . N . .
Varia em género e numero Esta é a casa onde eu moro.
Que dia é hoje?
PREPOSICAO Relaciona dois termos de uma mesma oragdo Espero por vocé essa noite.

Ndo sofre variagao

Lucas gosta de tocar violdo.

SUBSTANTIVO

Nomeia objetos, pessoas, animais, alimentos, lugares etc.
Flexionam em género, numero e grau.

A menina jogou sua boneca no rio.
A matilha tinha muita coragem.

Indica agdo, estado ou fend6menos da natureza
Sofre variagdo de acordo com suas flexdes de modo, tempo,

Ana se exercita pela manha.
Todos parecem meio bobos.

VERBO niimero, pessoa & voz Chove muito em Manaus.
Verbos nao significativos sdo chamados verbos de ligagdo :lt(c)ldade é muito bonita quando vista do
Substantivo

Tipos de substantivos

Os substantivos podem ter diferentes classificagdes, de acordo com os conceitos apresentados abaixo:

e Comum: usado para nomear seres e objetos generalizados. Ex: mulher; gato; cidade...

® Préprio: geralmente escrito com letra maiuscula, serve para especificar e particularizar. Ex: Maria; Garfield; Belo Horizonte...

e Coletivo: é um nome no singular que expressa ideia de plural, para designar grupos e conjuntos de seres ou objetos de uma mesma
espécie. Ex: matilha; enxame; cardume...

¢ Concreto: nomeia algo que existe de modo independente de outro ser (objetos, pessoas, animais, lugares etc.). Ex: menina; cachor-

ro; praga...

e Abstrato: depende de um ser concreto para existir, designando sentimentos, estados, qualidades, agOes etc. Ex: saudade; sede;

imaginagéo...

¢ Primitivo: substantivo que dd origem a outras palavras. Ex: livro; dgua; noite...

¢ Derivado: formado a partir de outra(s) palavra(s). Ex: pedreiro; livraria; noturno...
¢ Simples: nomes formados por apenas uma palavra (um radical). Ex: casa; pessoa; cheiro...

e Composto: nomes formados por mais de uma palavra (mais de um radical). Ex: passatempo; guarda-roupa; girassol...

Flexdo de género

Na lingua portuguesa, todo substantivo é flexionado em um dos dois géneros possiveis: feminino e masculino.

O substantivo biforme é aquele que flexiona entre masculino e feminino, mudando a desinéncia de género, isto é, geralmente o final
da palavra sendo -0 ou -a, respectivamente (Ex: menino / menina). Ha, ainda, os que se diferenciam por meio da pronuncia / acentuagdo
(Ex: avé / avd), e aqueles em que ha auséncia ou presenca de desinéncia (Ex: irmdo / irmd; cantor / cantora).

O substantivo uniforme é aquele que possui apenas uma forma, independente do género, podendo ser diferenciados quanto ao géne-
ro a partir da flexdo de género no artigo ou adjetivo que o acompanha (Ex: a cadeira / o poste). Pode ser classificado em epiceno (refere-se
aos animais), sobrecomum (refere-se a pessoas) e comum de dois géneros (identificado por meio do artigo).

E preciso ficar atento 8 mudanga semantica que ocorre com alguns substantivos quando usados no masculino ou no feminino, trazen-
do alguma especificidade em relagdo a ele. No exemplo o fruto X a fruta temos significados diferentes: o primeiro diz respeito ao érgao
que protege a semente dos alimentos, enquanto o segundo é o termo popular para um tipo especifico de fruto.

Flexao de nimero

No portugués, é possivel que o substantivo esteja no singular, usado para designar apenas uma Unica coisa, pessoa, lugar (Ex: bola;
escada; casa) ou no plural, usado para designar maiores quantidades (Ex: bolas; escadas; casas) — sendo este Ultimo representado, geral-
mente, com o acréscimo da letra S ao final da palavra.

Ha, também, casos em que o substantivo ndo se altera, de modo que o plural ou singular devem estar marcados a partir do contexto,
pelo uso do artigo adequado (Ex: o Idpis / os ldpis).

Variag¢do de grau

Usada para marcar diferenga na grandeza de um determinado substantivo, a varia¢cdo de grau pode ser classificada em aumentativo

e diminutivo.

Quando acompanhados de um substantivo que indica grandeza ou pequenez, é considerado analitico (Ex: menino grande / menino

pequeno).

Quando acrescentados sufixos indicadores de aumento ou diminuicdo, é considerado sintético (Ex: menindo / menininho).
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Novo Acordo Ortografico

De acordo com o Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, as letras maitsculas devem ser usadas em nomes proprios de
pessoas, lugares (cidades, estados, paises, rios), animais, acidentes geograficos, instituicdes, entidades, nomes astrondmicos, de festas e
festividades, em titulos de periddicos e em siglas, simbolos ou abreviaturas.

Ja as letras minusculas podem ser usadas em dias de semana, meses, esta¢cGes do ano e em pontos cardeais.

Existem, ainda, casos em que o uso de maitscula ou minuscula é facultativo, como em titulo de livros, nomes de areas do saber,
disciplinas e matérias, palavras ligadas a alguma religido e em palavras de categorizacgdo.

Adjetivo

Os adjetivos podem ser simples (vermelho) ou compostos (mal-educado); primitivos (alegre) ou derivados (tristonho). Eles podem
flexionar entre o feminino (estudiosa) e o masculino (engragado), e o singular (bonito) e o plural (bonitos).

Ha, também, os adjetivos patrios ou gentilicos, sendo aqueles que indicam o local de origem de uma pessoa, ou seja, sua nacionali-
dade (brasileiro; mineiro).

E possivel, ainda, que existam locucdes adjetivas, isto &, conjunto de duas ou mais palavras usadas para caracterizar o substantivo. S3o
formadas, em sua maioria, pela preposi¢ao DE + substantivo:

e de crianga = infantil

e de mde = maternal

e de cabelo = capilar

Variac¢do de grau

Os adjetivos podem se encontrar em grau normal (sem énfases), ou com intensidade, classificando-se entre comparativo e superlativo.
e Normal: A Bruna é inteligente.

e Comparativo de superioridade: A Bruna é mais inteligente que o Lucas.

e Comparativo de inferioridade: O Gustavo é menos inteligente que a Bruna.

e Comparativo de igualdade: A Bruna é tdo inteligente quanto a Maria.

e Superlativo relativo de superioridade: A Bruna é a mais inteligente da turma.

e Superlativo relativo de inferioridade: O Gustavo é o menos inteligente da turma.

e Superlativo absoluto analitico: A Bruna é muito inteligente.

e Superlativo absoluto sintético: A Bruna é inteligentissima.

Adjetivos de relagao

Sdo chamados adjetivos de relagdo aqueles que ndo podem sofrer variagdo de grau, uma vez que possui valor semantico objetivo, isto
é, ndo depende de uma impressao pessoal (subjetiva). Além disso, eles aparecem apds o substantivo, sendo formados por sufixacdo de um
substantivo (Ex: vinho do Chile = vinho chileno).

Advérbio
Os advérbios sdo palavras que modificam um verbo, um adjetivo ou um outro advérbio. Eles se classificam de acordo com a tabela
abaixo:

CLASSIFICAGAO ADVERBIOS LOCUCOES ADVERBIAIS

DE MODO bem; mal; assim; melhor; depressa ao contrdrio; em detalhes

DE TEMPO ontem; sempre; qﬁnql; jd; agora; doravante; logo mais; em breve; ma'is tarde, nunca mais, de

primeiramente noite

DE LUGAR aqui; acima; embaixo; longe; fora; embaixo; ali Ao redor de; em frente a; a esquerda; por perto
DE INTENSIDADE muito; tdo; demasiado,; imenso; tanto; nada em excesso; de todos; muito menos
DE AFIRMACAO sim, indubitavelmente; certo; decerto,; deveras com certeza; de fato; sem duvidas

DE NEGACAO ndo; nunca; jamais; tampouco; nem nunca mais; de modo algum; de jeito nenhum
DE DUVIDA Possivelmente; acaso; serd; talvez; quicd Quem sabe

Advérbios interrogativos

Sdo os advérbios ou locucGes adverbiais utilizadas para introduzir perguntas, podendo expressar circunstancias de:
e Lugar: onde, aonde, de onde

e Tempo: quando

e Modo: como

e Causa: por que, por qué

Grau do advérbio

Os advérbios podem ser comparativos ou superlativos.

e Comparativo de igualdade: tdo/tanto + advérbio + quanto
e Comparativo de superioridade: mais + advérbio + (do) que
e Comparativo de inferioridade: menos + advérbio + (do) que




¢ Superlativo analitico: muito cedo
e Superlativo sintético: cedissimo

Curiosidades

Na linguagem coloquial, algumas varia¢es do superlativo sdao
aceitas, como o diminutivo (cedinho), o aumentativo (ceddo) e o
uso de alguns prefixos (supercedo).

Existem advérbios que exprimem ideia de exclusdo (somente;
salvo; exclusivamente; apenas), inclusdao (também; ainda; mesmo)
e ordem (ultimamente; depois; primeiramente).

Alguns advérbios, além de algumas preposicGes, aparecem
sendo usados como uma palavra denotativa, acrescentando um
sentido préprio ao enunciado, podendo ser elas de inclusado (até,
mesmo, inclusive); de exclusdo (apenas, sendo, salvo); de designa-
¢ao (eis); de realce (cd, Id, so, é que); de retificagdo (alids, ou me-
lhor, isto é) e de situagdo (afinal, agora, entdo, e ai).

Pronomes

Os pronomes sao palavras que fazem referéncia aos nomes,
isto é, aos substantivos. Assim, dependendo de sua fungdo no
enunciado, ele pode ser classificado da seguinte maneira:

® Pronomes pessoais: indicam as 3 pessoas do discurso, e po-
dem ser retos (eu, tu, ele...) ou obliquos (mim, me, te, nos, si...).

® Pronomes possessivos: indicam posse (meu, minha, sua, teu,
nossos...)

e Pronomes demonstrativos: indicam localizagdo de seres no
tempo ou no espaco. (este, isso, essa, aquela, aquilo...)

* Pronomes interrogativos: auxiliam na formagdo de questio-
namentos (qual, quem, onde, quando, que, quantas...)

e Pronomes relativos: retomam o substantivo, substituindo-o
na oragdo seguinte (que, quem, onde, cujo, o qual...)

e Pronomes indefinidos: substituem o substantivo de maneira
imprecisa (alguma, nenhum, certa, vdrios, qualquer...)

e Pronomes de tratamento: empregados, geralmente, em situ-
acoes formais (senhor, Vossa Majestade, Vossa Exceléncia, vocé...)

Colocagao pronominal

Diz respeito ao conjunto de regras que indicam a posi¢ao do
pronome obliquo atono (me, te, se, nos, vos, lhe, lhes, o, a, os, as, lo,
la, no, na...) em relagdo ao verbo, podendo haver préclise (antes do
verbo), énclise (depois do verbo) ou mesdclise (no meio do verbo).

Veja, entdo, quais as principais situagcdes para cada um deles:

e Proclise: expressdes negativas; conjungdes subordinativas;
advérbios sem virgula; pronomes indefinidos, relativos ou demons-
trativos; frases exclamativas ou que exprimem desejo; verbos no
gerundio antecedidos por “em”.

Nada me faria mais feliz.

e Enclise: verbo no imperativo afirmativo; verbo no inicio da
frase (ndo estando no futuro e nem no pretérito); verbo no gerun-
dio ndo acompanhado por “em”; verbo no infinitivo pessoal.

Inscreveu-se no concurso para tentar realizar um sonho.

* Mesdclise: verbo no futuro iniciando uma oragdo.
Orgulhar-me-ei de meus alunos.

DICA: o pronome ndo deve aparecer no inicio de frases ou ora-
¢Oes, nem apds ponto-e-virgula.

Verbos

Os verbos podem ser flexionados em trés tempos: pretérito
(passado), presente e futuro, de maneira que o pretérito e o futuro
possuem subdivisdes.
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Eles também se dividem em trés flexdes de modo: indicativo
(certeza sobre o que é passado), subjuntivo (incerteza sobre o que é
passado) e imperativo (expressar ordem, pedido, comando).

e Tempos simples do modo indicativo: presente, pretérito per-
feito, pretérito imperfeito, pretérito mais-que-perfeito, futuro do
presente, futuro do pretérito.

e Tempos simples do modo subjuntivo: presente, pretérito im-
perfeito, futuro.

Os tempos verbais compostos sdo formados por um verbo
auxiliar e um verbo principal, de modo que o verbo auxiliar sofre
flexdo em tempo e pessoa, e o verbo principal permanece no parti-
cipio. Os verbos auxiliares mais utilizados sdo “ter” e “haver”.

e Tempos compostos do modo indicativo: pretérito perfeito,
pretérito mais-que-perfeito, futuro do presente, futuro do preté-
rito.

e Tempos compostos do modo subjuntivo: pretérito perfeito,
pretérito mais-que-perfeito, futuro.

As formas nominais do verbo sdo o infinitivo (dar, fazerem,
aprender), o participio (dado, feito, aprendido) e o gerundio (dando,
fazendo, aprendendo). Eles podem ter funcdo de verbo ou fungdo
de nome, atuando como substantivo (infinitivo), adjetivo (partici-
pio) ou advérbio (gerundio).

Tipos de verbos

Os verbos se classificam de acordo com a sua flexdo verbal.
Desse modo, os verbos se dividem em:

Regulares: possuem regras fixas para a flexdo (cantar, amar,
vender, abrir...)

e Irregulares: possuem alteragdes nos radicais e nas termina-
¢Oes quando conjugados (medir, fazer, poder, haver...)

e Anémalos: possuem diferentes radicais quando conjugados
(ser, ir..)

¢ Defectivos: ndo sao conjugados em todas as pessoas verbais
(falir, banir, colorir, adequar...)

e Impessoais: ndo apresentam sujeitos, sendo conjugados sem-
pre na 32 pessoa do singular (chover, nevar, escurecer, anoitecer...)

e Unipessoais: apesar de apresentarem sujeitos, sdo sempre
conjugados na 32 pessoa do singular ou do plural (/atir, miar, custar,
acontecetr...)

e Abundantes: possuem duas formas no participio, uma regular
e outra irregular (aceitar = aceito, aceitado)

e Pronominais: verbos conjugados com pronomes obliquos
atonos, indicando acgdo reflexiva (suicidar-se, queixar-se, sentar-se,
pentear-se...)

e Auxiliares: usados em tempos compostos ou em locugdes
verbais (ser, estar, ter, haver, ir...)

e Principais: transmitem totalidade da agdo verbal por si pré-
prios (comer, dangar, nascer, morrer, sorrir...)

e De ligagdo: indicam um estado, ligando uma caracteristica ao
sujeito (ser, estar, parecer, ficar, continuar...)

Vozes verbais

As vozes verbais indicam se o sujeito pratica ou recebe a agdo,
podendo ser trés tipos diferentes:

* oz ativa: sujeito é o agente da agdo (Vi o pdssaro)

® oz passiva: sujeito sofre a acdo (O pdssaro foi visto)

* Voz reflexiva: sujeito pratica e sofre a acdo (Vi-me no reflexo
do lago)

o passar um discurso para a voz passiva, € comum utilizar a
A d til
particula apassivadora “se”, fazendo com o que o pronome seja
equivalente ao verbo “ser”.
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HISTORIA E GEOGRAFIA DO MUNICIPIO DE BAYEUX

HISTORICO DE BAYEUX

Os primeiros habitantes de Bayeux foram os indios Potiguaras
que habitavam as margens do rio Paraiba e seu afluente rio Paro-
eira, iniciando-se préximo a ponte Sanhaua até as imediagdes do
Cemitério Nossa Senhora da Boa Morte, portanto, atualmente local
do centro do municipio.

Com a fundagdo de Jodo Pessoa, em 05 de agosto de 1585, os
portugueses iniciaram o desbravamento para conhecer o interior do
Estado e ja nos anos de 1700 vieram as construgdes de engenhos,
obrigando os indios a se embrenhar-se nas matas e como némades
viveram em varios lugares. Hoje ainda existem descendentes dos
Potiguaras habitando em Baia da Trai¢do, enquanto outros foram
embora para o Rio Grande do Norte.

Ja em 1859, conforme consta no relatério da visita do Impe-
rador D. Pedro Il a Paraiba, apds atravessar uma deteriorada ponte
de madeira a comitiva imperial encontrou do outro lado da ponte
um pequeno povoado onde alguns pescadores residiam em case-
bres de taipa, cobertos com palhas de coqueiro; local conhecido
atualmente como Baralho. Este foi, portanto, o primeiro povoado
de Bayeux e a ponte fora construida de cimento e ferro apds seis
anos da visita do Imperador; mesmo interditada continua existindo
até os dias atuais.

Mas nessa época ja existia no local onde hoje se encontra o
centro do municipio, inicio da Rua Napoledo Laureano, um gran-
de casardo que servia como ponto de compra e venda de escravos
qgue vinham de Pernambuco e Rio Grande do Norte, e eram comer-
cializados com os coronéis do interior do Estado da Paraiba. Esse
casardo era propriedade do Alferes Quintino e o comércio de es-
cravos perdurou até 1888, com a decretacdo da Lei Aurea, vindo a
funcionar no local um engenho que funcionou até o ano de 1918.
Atualmente este antigo casarao consta na relagdo dos monumentos
historicos do municipio de Bayeux e conforme registro foi solicitado
tombamento pela sua estrutura de época e importancia social.

Bayeux era conhecido como Barreiras. Pertencia ao municipio
de Santa Rita e a sua Unica rua era uma acanhada e estreita estrada
de barro que ligava Jodo Pessoa ao interior do Estado. Essa estra-
da de barro cortava o centro do povoado, onde o clima era suave,
apresentava uma paisagem com muitas arvores frutiferas e lagoas
de aguas cristalinas. Tudo isso seduziu pessoas ricas da Capital do
Estado que compraram propriedades e construiram vdrios casardes
e sobrados, principalmente para veranear, época em que ainda ndo
havia essa atual paixdo pela orla maritima.

Desses casardes e sobrados, poucos restaram como a bela
moradia do senhor Simplicio Viana que veio a ser a primeira sede
da Prefeitura Municipal de Bayeux; o casardao do senhor José Men-
donga, primeiro comerciante de cereais do povoado, proprietério
de terras e uma conhecida vacaria. Essa casa foi o local de reunido
(sigilosa) de cidaddos bayeuxenses que lutaram pela emancipagdo
politica do municipio, tornando-se um prédio histérico e o casardo
do Alferes Quintino. Foi também em um desses casardes do centro
que viveu entre 1920 a 1922 o Ministro José Américo de Almeida
e o engenheiro da Great-Westers Antonio Augusto de Figueiredo
Carvalho, veranista que ocupou entre 1915 a 1930 o casardo de
Simplicio Viana.
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O trem da Great-Wuesters que passava direto no povoado co-
mecou a parar quando foi construida uma pequena estagdo ao lado
da E.E.E.F.M. Eng? José D’Avila Lins. A iniciativa para esse fato de
fundamental importancia foi através de um grande esforgo do pré-
prio engenheiro Antonio Augusto de Figueiredo Carvalho que veio
de Portugal exclusivamente para ajudar na implantagdo da linha fér-
rea. Era morador da cidade de Jodo Pessoa, residindo na atual casa
da pdlvora e possuia um casardo em Bayeux para veraneio.

Nessa época o povoado vivia da pesca abundante, principal-
mente através dos dois portos principais que se localizava no centro
do povoado: porto da Oficina e porto Sdo Lourencgo. Locais ainda
sem poluigdo com uma extensa area de manguezal e o rio Paroeira
corria livre sem a atual invasdo de moradias e o atual elevado aterro
no mangue.

O comércio de crustdceos era uma atividade progressiva, inclu-
sive com a existéncia de fabrica de canoas, comércio que enrique-
ceu muitos bayeuxenses.

Foi por motivo dessa pesca abundante e a desorganizagao
existente, inclusive pela falta de apoio aos pescadores e a desunido
entre si que foi fundado no ano de 1925 a Col6nia de Pescadores Ar-
naldo Z6 e veio a abrigar-se em um prédio da Avenida Liberdade no
centro do povoado, tornando-se o 6rgdo mais importante da época,
pois era ponto de encontro das pessoas mais afortunadas e politi-
cos, como também realizava os eventos das datas comemorativas e
funcionava em suas dependéncias uma escola primaria.

Outra atividade muito importante da época veio através das
olarias. Varios arrendatarios administravam uma faixa de 09 olarias
que pertencia ao senhor Abiatar de Vasconcelos; um comerciante
gue morava em Jodo Pessoa e possuia um cartdério em Santa Rita.
Essa atividade também mudou a vida de muitos bayeuxenses, pois
foi um periodo de muitas construgdes e a matéria bruta (argila) en-
contrada no solo era da melhor qualidade. As consideradas mais
rentaveis ficavam localizadas no centro do povoado e algumas con-
seguiram sobreviver até os anos 70.

Em 1936 foi construido no centro o prédio do DER — Depar-
tamento de Estrada e Rodagem e dois anos depois foi construido
ao lado a Escola Elementar Mixta de Barreiras, que veio a suprir
as necessidades de vérios estudantes que com muita dificuldade
se locomoviam para Jodo Pessoa ou Santa Rita, realizando um lon-
g0 percurso a pé, pois ainda ndo existia veiculo de transporte e as
pessoas de melhor condigdo financeira usavam cavalos ou carrogas.

A energia elétrica chegou ao centro do povoado em 1941, por
motivo da construcdo da Col6nia Getulio Vargas, na época conhe-
cida como Leprosdrio. Os postes de madeira que traziam a fiagdo
elétrica percorriam toda a Avenida Liberdade, vindo de Jodo Pessoa
em dire¢do a colbnia. Logo os moradores fizeram gambiarra a fim
de buscar energia para as suas casas. Em alguns locais os postes
eram colocados no meio da rua e ainda havia a figura do acendedor
de luz. Um homem que passava no final da tarde com uma com-
prida vara e acendia a luz da rua no interruptor do primeiro poste.
Como também ainda existia a figura do vendedor de frutas pendu-
radas em uma vara ou em burro de cargas, as conhecidas cangalhas
e predominava as casas de taipa coberta com palhas de coqueiro.




Foi por motivo da confec¢do dessas cangalhas que originou o
adjetivo vulgar que persegue Bayeux desde essa época: “Cidade da
Cangaia”. O trabalho artesanal de algumas mulheres que venceram
o preconceito da época, quando a mulher ndo podia trabalhar fora
de casa, enfrentado o machismo do marido e embrenhando-se no
manguezal a procura de junco, planta existente no mangue, para
depois de seca ao sol se tornar um objeto de muito uso na regido.
Pela qualidade do trabalho artesanal logo as cangalhas criaram
fama e conquistaram os consumidores do interior do Estado, quan-
do chegavam a Bayeux e procuravam a rua da Cangaia e ao con-
quistar os consumidores de outros Estados, como Pernambuco e
Rio Grande do Norte o adjetivo logo tomou extensao de Cidade da
Cangaia, mas para os deturpadores a frase foi se deteriorada para
“Cidade de Corno”.

O pequeno povoado comegava a dar um pequeno sinal de
urbanizagdo, mas ainda existiam muitos sitios, lagoas, lagos e os
sobrados e casardes eram cercados por pequenas casas de taipa,
coberta com palhas de coqueiro, quando a agua era puxada por
cordas e latas em cacimbas existentes no quintal das maiorias das
casas. As pessoas ainda viviam da pesca, do comércio de frutas dos
seus sitios e alguns trabalhavam nas olarias. No inicio da Rua Pedro
Wilisses existia a conhecida lagoa do Tenente Galdino, Ao lado da
atual prefeitura passava um corrego que atravessava a Avenida Li-
berdade, onde tinha uma pequena ponte de madeira e seguia até
uma lagoa existente no bairro Imaculada, aterrada para a constru-
¢do do Mercado Publico Municipal. Nessa época a Rua do Meio,
atual Rua Engenheiro Carvalho era uma estreita estrada de barro,
margeada por sitios e o Unico caminho para a Col6nia Getulio Var-
gas e os sitios ainda eram cercado com varas e arame farpado.

No ano de 1944, quando o povoado de Barreiras foi denomina-
do de Bayeux em homenagem a primeira cidade francesa resgatada
pelos Aliados na Segunda Guerra Mundial a povoagdo ja apresen-
tava uma populagdo de aproximadamente 5.000 habitantes; mas
o local mais habitado era o bairro Sdo Bento, principalmente por
pescadores. Mesmo assim era no local considerado como centro do
povoado que se encontravam as familias mais ricas, onde surgiu a
primeira padaria, a primeira farmacia, a primeira escola e funciona-
va uma feira livre no local da atual Praga 06 de junho.

Foi na Praga 06 de Junho que se realizou a grande festa para a
comemoracdo da nova denominacgédo, escolhido o dia 14 de julho,
data maior da Franca e o nome da praga foi uma homenagem ao
dia da tomada da Bayeux do poderio nazista. No meio da praca foi
erguido um obelisco, na sua base foram depositados cinco quilos
de areia francesa, pacto de unido entre as duas cidades e no alto do
monumento uma placa de bronze ostentava a frase: Viva a Franga.
Nesse dia os alunos da Escola Elementar Mixta de Barreiras, que
recebeu a denominagdo de Escola Reunida Joana D'Arc em home-
nagem a heroina francesa, entoaram com beleza o Hino Nacional
das Franca. A Rua Abdon Milanez passou a ser chamada de Avenida
Liberdade em homenagem a liberdade da Bayeux francesa e no dia
01 de dezembro foi inaugurada a Estagdo Ferroviaria Conde D'EU
em homenagem a Gastons de O’rleans, esposo da princesa Isabel e
neto do ex-soberano francés Luiz Felipe I. Essa estagdo, construida
nos mesmo moldes das esta¢des da Bayeux da Franca, localizava-se
defronte da atual Igreja Universal e foi derrubada no final dos anos
70.
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Esse fato histdrico foi encenado pelos membros do Institu-
to Historico e Geografico de Bayeux no ano de 2011. Na mesma
data, no mesmo local, na mesma hora os membros representaram
os personagens da época com 0s mesmos pronunciamentos e, um
obelisco de madeira colocado no meio da praga recebeu, simboli-
camente, em sua base cinco quilos de areia, conforme consta na
historia.

No ano de 2015, a deputada francesa de Bayeux, Isabelle At-
tard, visitou a Bayeux brasileira e convidou autoridades para parti-
cipar das festividades dos setenta anos de libertagdo da Franca. A
Comissdo Representativa indicada pela Camara Municipal foi com-
posta pelos vereadores Ory Sales, Jefferson Kita, Alvaro, Adriano do
Taxi, Cabo Rubem e Célia Domiciano que também representava o
Instituto Histdérico e Geografico de Bayeux. E assim estreitaram ain-
da mais a relagdo parlamentar, com troca de ideias e experiéncias
entre os dois municipios. No dia 15 de dezembro, do mesmo ano,
data oficial de aniversario da Bayeux brasileira a Praga 06 de Junho
ganhou um novo obelisco e na sua base foi colocado cinco quilos
de areia francesa trazido pela deputada, quando foi realizado um
momento solene de resgate a histdria e o pacto de unido anterior-
mente firmado. A partir desse fato a vereadora Celia Domiciano
vem criando varios projetos em unido com a Bayeux francesa e a
criagdo da Ong: Franca Brasil se torna o elo de ligagao entre as duas
cidades.

Em 1950, com o calgamento em paralelepipedo da Avenida
Liberdade, uma nova paisagem deslumbrou os olhares do povo e
comecou a gozar de uma melhor condi¢do de trafego. Foi um gran-
de beneficio para a cidade, pois seduziu investidores do ramo in-
dustrial e comercial, vindo a valorizar e melhorar a vida dos que
trabalhavam com transporte local e até mesmo para o interior do
Estado. Mas esse fato de tdo grande relevancia trouxe para a Ave-
nida Liberdade um adjetivo que combinava com os constantes aci-
dentes acontecidos apds o calgamento: Corredor da morte.

Como o calgamento em paralelepipedo restringia-se apenas
a Avenida Liberdade, as ruas paralelas e transversais continuaram
com o antigo problema de enchente, pois no periodo de chuva as
aguas ndo tinham para aonde correr, causando um grande trans-
torno na comunidade. Ao contrario, a Avenida Liberdade se tornou
trafegavel e a partir dai se tornou palco das comemoragdes do 07
de setembro, local para instalacdo de parque de diversdo e a reali-
zagdo dos varios eventos culturais.

Em 1951, quando foi fundada a empresa FIBRASA, primeira in-
dustria de sisal, seguida nos préximos anos com outras industrias
com a mesma atividade de produgdo, houve uma grande transfor-
macdo na paisagem do municipio de Bayeux, principalmente pela
enorme migragdo de pessoas que chegavam, na maioria, do interior
do Estado. O centro foi o local de mais procura pelos novos morado-
res que chegavam com o intuito de trabalhar nessas recém-inaugu-
radas fabricas, por motivo da proximidade com o local de trabalho
e melhor condigdo de vida.

Mas esse desenfreado e desorganizado crescimento popula-
cional trouxe sérias consequéncias para o povoado, pois ndo es-
tava preparada para receber em um pequeno periodo de tempo
uma migra¢do tdo grande. Por esse motivo houve muito aterro de
mangue para construgdo de casas, destruindo o habitat natural dos
crustaceos e as fabricas comecaram a jogar nos rios os gazes toxi-
cos, como também local de lixo e derrubada de arvore do mangue
para construgdo de casa.




O centro logo se tornou o local de maior aglomeragéo popula-
cional e dos 17.338 habitantes, 60% residiam no centro. Portanto, o
centro foi o primeiro local do municipio a dar sinal de urbanizagao,
pois mesmo sem seguir alguma norma urbanistica, surgiam ruas,
becos e vielas por toda drea geogrdfica do centro. E a populagao
passou a viver uma vida precdria de assisténcia médica, alimentar,
escolar e a procura de emprego se tornou maior do que a oferta.

A partir de 1959, com a emancipacdo politica de Bayeux, quan-
do finalmente o povoado se tornou independente de Santa Rita,
chegaram empresas de atividades variadas e o comércio com o
apoio do Mercado Publico S3o Jose, situado na esquina da Rua Fla-
vio Maroja, conseguiu um elevado avanco, principalmente nas ruas
préximas, surgindo lojas de eletrodomésticos, armazéns de cereais,
magazines, padarias, lanchonetes etc. A cidade de Bayeux passava
nessa época a viver da industria, deixando para trds os saudosos
tempos das pescas abundantes. Bayeux comegava a ficar conhecida
como uma cidade industrial.

Como a populagdo crescia, mais ruas surgiam e os antigos si-
tios desapareciam. No local de uma grande lagoa defronte a empre-
sa BRASCORDA surgiu a Rua Pedro Wlisses; na fazenda do senhor
José Montenegro se tornou uma rua chamada Napoledo Laureano;
no sitio de Josué Gomes da Silveira apareceu a Rua Senhor do Bon-
fim; nas terras alagadas defronte a empresa FIBRASA surgiu a Rua
José Rodrigues Moura, e assim por diante foram se formando ruas
e a cidade se urbanizando.

Em 1990, de acordo com o censo do IBGE, a populagdo de
Bayeux ja chegava a marca de 84.169 habitantes e o centro da ci-
dade apresentava uma populacdo de aproximadamente 15.000
habitantes. Esse crescimento populacional desenfreado surgiu pela
grande oferta de empregos nas industrias que a cada ano surgia no
municipio. Outro fato de fundamental importancia para esse cresci-
mento foi o baixo prego nos alugueis das casas e os terrenos ofere-
cidos para construgdo, pois algumas familias que vinha do interior
com destino a Jodo Pessoa se encantava com a oferta de prego e a
proximidade de Bayeux com a Capital do Estado. Nesse periodo foi
realizado o asfalto da Av. Liberdade trazendo mais conforto para o
usudrio.

Foi também nesse periodo que comegaram a construgdo dos
primeiros orgdos publicos e a chegada das agéncias bancarias. Se-
guindo a agéncia do Banco do Estado da Paraiba S/A, (hoje desati-
vada), vieram: Banco do Brasil S/A, Caixa Econémica Federal S/Ae o
Banco Brasileiro de Desconto S/A — Bradesco.

Os 6rgdos publicos se concentraram principalmente na Av.
Liberdade: Prefeitura Municipal de Bayeux, Camara Municipal de
Bayeux, Férum Juiz Indcio Machado de Souza, Secretaria de Edu-
cacdo do Municipio e o Hospital e Maternidade Benedita Targino
Maranhdo.

Em 2000, Bayeux ja apresentava uma populagdo de 87.561 e o
centro do municipio ja contava com 19.830 habitantes. Os bairros
surgiram por todos os lados e cada vez mais aumentava a popula-
¢do, mas o centro ainda era o lugar mais procurado, casas foram
construidas nos quintais das casas e o mangue continuava sendo
aterrado para construcdo de moradias. A invasdo desenfreada e
desordenada nos manguezais causavam problemas gravissimos a
populacdo. As constantes enchentes traziam riscos de vidas aos mo-
radores da periferia, quando as casas eram arrastadas pelas aguas,
deixando sequelas irremediaveis.
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Dentre outras, na década de 80, ocorreu uma abundante chuva
que durou varios dias, ocasionando uma grande enchente no rio
Paroeira provocando: inundagdes nas favelas, derrubamentos de
arvores e alteragdes do curso do rio Paraiba. Antes dessa alteragdo,
o rio Paraiba servia de limite intermunicipal entre Bayeux e Santa
Rita. Atualmente, esses rios, Paroeira e Paraiba, estdo unidos, for-
mando um Unico rio. No ano de 2004 houve outro periodo de mui-
ta chuva, ocasionando outra enchente; ndo comparada aenchente
acontecida em margo de 2008.

Conforme estimativa do IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica a populagdo de Bayeux e de aproximadamente 100.000
habitantes e o centro ja chega a aproximadamente 23.000 habitan-
tes.

De acordo com entrevistas realizadas com os proprios morado-
res e analise de campo o centro de Bayeux se limita: ao Norte com
o rio Paroeira no final da Rua Flavio Maroja; ao Sul com a Br. 230 no
final da Rua Eng® Carvalho; ao leste com o bairro Sesi, da Rua 13 de
Maio até a linha do trem e ao bairro Imaculada Conceigdo no final
da Rua 05 de Agosto e Rua José Wilisses Teixeira; ao Oeste com a
ponte sobre o rio Tambay, bairro de Brasilia com metade da Rua
José Dias de Vasconcelos e bairro Jardim Sdo Severino com a Rua
Jodo Dionisio. Suas principais ruas além da Av. Liberdade (rodovia
estadual) sdo as ruas: Rua Eng® Carvalho, Rua Petrénio Figueire-
do, Rua Flavio Maroja, Rua Jodo Dionisio e Rua José Dias de Vas-
concelos. Mas com a construgao do Bindrio em 2014, muitas ruas
foram aproveitadas para melhorar o trafego da cidade. O Binario
teve inicio na Av. Liberdade, ao lado do hospital, seguindo até o
Restaurante Popular, dobrando a direita, rua Luzia Lira de Lima e a
esquerda pegando a rua Joaquim Fernandes e cortando o terreno
onde funcionava a SANBRA, hoje empresa PENALTY. Dai segue pela
rua Pinheiro Machado e no final dobra a esquerda, rua Monsenhor
Almeida e logo vira a direita, descendo uma pequena ladeira e pe-
gando a travessa Sdo Jodo ate a Travessa Elvira Massicano. Nesse
local vira a esquerda e pega a rua Santa Rita, quando finalmente se
encontra com a Av. Liberdade e o trevo, seguindo para a nova ponte
com destino a Jodo Pessoa.

O comércio se concentra no centro do municipio, principal-
mente na Avenida Liberdade, Rua Eng? Carvalho e Rua Gustavo Ma-
ciel Monteiro, porém nos Ultimos anos se nota a instalagdo de casas
comerciais e bancos entre a prefeitura e a Camara Municipal. A av.
Liberdade ainda é passagem obrigatéria de todos os transportes
publicos proveniente dos bairros em dire¢do a Jodo Pessoa, como
também transita pelo centro o trem da CBTU, vindo de Santa Rita
em dire¢do a cidade de Cabedelo. Os barcos também sdo meios de
transporte do pessoal do centro com saida nos portos da Oficina e
Sdo Lourengo. Como também é passagem dos usudrios do transpor-
te aéreo, através do Aeroporto Presidente Castro Pinto, situado no
bairro Jardim Aeroporto.

As principais escolas da rede estadual e municipal de ensino
estdo localizadas na drea geografica do centro, onde também se
encontram as maiores escolas particulares pelo numero de aluno,
como também, muitas escolinhas do jardim de infancia.

Na Avenida Liberdade, préxima a Praga 06 de Junho se encon-
tra o Clube Recreativa S3o Sebastido e na Rua Eng? Carvalho fica o
Sao Paulo Esporte Clube, duas entidades que muitos contribuiram
para o desenvolvimento cultural da cidade. Locais de inesqueciveis
eventos nos antigos carnavais, Natal e Ano Novo.




N&o se concentra no centro a maioria dos grupos de manifes-
tacGes culturais, distribuidos entre os bairros, mas o folguedo Cava-
lo Marinho do Mestre Gasosa, conhecido internacionalmente tem
sede no centro, onde também tem sede o grupo da Tribo Indigena
Potiguaras que vem animando o povo de Bayeux e do Estado da
Paraiba ha mais de trinta anos.

A festa do padroeiro do municipio, Sdo Sebastido, sempre foi
realizada nas proximidades da matriz de Sdo Sebastido no bairro
Sesi, mas depois da criagdo do Parque do Povo, por traz da Prefeitu-
ra Municipal de Bayeux, passou a ser o local de realizagdo de todos
os eventos da cidade, inclusive da festa do padroeiro e o Caranga-
-fest, evento de nome nacional.

No centro se encontra o Unico hospital da cidade e a Unica clini-
ca publica como também diversas clinicas particulares, laboratérios
de analises, clinica odontoldgica, farmdcias e varios PSF — Posto de
Saude da Familia.

Desde os idos anos da sua fundagdo o centro de Bayeux vem
sendo local da residéncia dos principais lideres politicos, principal-
mente onde residiu Lourival Caetano, prefeito por trés vezes e uma
vez deputado estadual. Lider politico que dominou Bayeux por vinte
e oito anos, quando sua esposa Severina Freire de Melo, também
foi prefeita e o seu filho Vanildo Caetano, foi eleito vereador e de-
putado estadual, assumindo como suplente.

A Praga 06 de junho, considerada a principal da cidade, encon-
tra-se no centro, como também se encontra no centro os principais
restaurantes e bares da cidade, como também os principais locais
de apresenta¢des de manifestagdes culturais: CEFOR — Centro de
Formagao e IHGB — Instituto Historico e Geografico de Bayeux.

Ndo tem um teatro, mas a arte cénica é encenada em varios
locais e os artistas dos diversos segmentos culturais se encontram
no centro para bate-papos e filosofar sobre a literatura, os ultimos
lancamentos de livros ou a apresentacdo dos grupos de danga e
musical;ostentando o artesanato como uma das mais expressivas
artes do municipio. Bayeux é um celeiro de artista originario de va-
rios bairros.

Portanto, Bayeux pode e deve comemorar com festa os seus
aniversarios. Homenagear a antiga vila da tradicional ponte Sa-
nhaua que ostenta ainda com firmeza seus pilares com mais de 140
anos, recebendo entre a maré baixa e a maré alta, o beijo suave das
aguas do Sanhaua, ultrapassou obstaculos, realizou sonhos, venceu
batalhas.

O dia 15 de dezembro é um dia de festa, de comemoracao,
de autoestima, pois mesmo sabendo que faltam muitos obstaculos
a ultrapassar, muitos obstaculos ja foram ultrapassados. E um mo-
mento de reflexao, de analisar o que foi feito no passado e o que
podemos fazer para o futuro, engrandecendo e enaltecendo suas
divisas para o mundo.

Uma data que no decorrer de sua histéria foi comemorada de
tantas maneiras: Por um tempo foi acalentada com hinos civicos e
em outros tempos fora despertada com fogos de artificios. Outras
vezes brincou com as dangas e folguedos populares, como também
com sua propria banda municipal ou banda de fama nacional. Al-
gumas vezes chorou esquecida. Outras vezes recebeu um bolo do
tamanho da sua idade. Ja foi cantada em versos e prosas; exaltada
pelos seus rios, matas e manguezais e até mesmo como inspiragao
para composi¢do de monografias de universitarios.

CONHECIMENTOS DE BAYEUX

Fonte: https://www.aliancabayeuxfrancobrasileira.org/index.
php/a-ong/bayeux-pb

Dados do IBGE

Historia
Bayeux Paraiba - PB

Histérico

A colonizagdo da regido onde se encontra o municipio de
Bayeux, antiga Vila de Barreiras, estd muito ligada as histdrias de
Jodo Pessoa e Santa Rita. Em 1585, quando foi fundada Felippéia
(atual Jodo Pessoa), também teve inicio o povoado de Santa Rita.
Localizando-se exatamente entre essas das duas cidades, a Vila de
Barreiras comegou a surgir com o aparecimento de pequenos ca-
sebres a margem da estrada. Influenciado e em conseqiéncia do
intenso movimento dos colonizadores, os negociantes e criadores
deixavam ndo so6 a Capital, mas também o interior, dando cada vez
mais motivagdo as pessoas de se fixarem nessa terra.

Coriolano de Medeiros, em seu Diciondrio Corografico da Para-
iba, assim se expressa sobre Barreiros, primitivo toponimo do mu-
nicipio de Bayeux: “Considerdvel agregado de casas, que se estende
por mais de 4 km a margem da estrada, que segue da Capital para o
interior”. Embora pudesse ser considerado como suburbio da Capi-
tal, ja que se comunica pela ponte Sanhau3, pertencia ao municipio
de Santa Rita, cuja sede dista 9 km aproximadamente.

Em 1944, com a tomada de Bayeux, cidade da Franga, a pri-
meira a ser ocupada no territério Francés pelas forgas aliadas, o
jornalista Assis Chateaubriand procurou dar o nome de Bayeux a
uma cidade brasileira.

Gentilico: bayeense

Formagdo Administrativa

Distrito criado com a denominagdo de Barreiras ex-povoado,
pelo decreto-lei estadual n? 454, de 20-06-1944, subordinado ao
municipio de Santa Rita. (pela lei n2 546, de 26-06-1944, pelo DEG
da PB dirigido ao Secribge e Reg. No Secretaria Geral sob o n2 3995).
O distrito de Barreiras passou a denominar-se Bayeux.

Em divisdo territorial datada de 15-VII-1950, o distrito de
Bayeux, figura no municipio de Santa Rita.

Assim permanecendo em divisdo territorial datada de 1-VII-
1955.

Elevado a categoria de municipio com a denominagdo de
Bayeux, pela lei estadual n2 2148, de 28-07-1959, desmembrado de
Santa Rita. Sede no atual distrito de Bayeux. Constituido do distrito
sede. Instalado em 15-12-1959

Em divisdo territorial datada de 15-VII-1960, o municipio é
constituido do distrito sede.

Assim permanecendo em divisdo territorial datada de 2007.

Alteragdo toponimica distrital

Barreiras para Bayeux alterado, (pelo tel. 546, de 21-06-1944,
pelo DEG da PB dirigido ao Secribge e Reg. na Secretaria Geral sob
on239951.

Fonte

IBGE
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Populagdo estimada [2020] 97.203 pessoas

Populagdo no ultimo censo
[2010]

99.716 pessoas

Densidade
[2010]

demografica 3.118,76 hab/km?

Populagéo no iltimo censo [2010]

99.716 pessoas

Populagdo no Gltimo censo
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No pais
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TRABALHO E RENDIMENTO

Em 2018, o salario médio mensal era de 1.9 salarios minimos.
A proporgdo de pessoas ocupadas em relagdo a populagdo total
era de 10.2%. Na comparagdo com os outros municipios do estado,
ocupava as posi¢cdes 15 de 223 e 61 de 223, respectivamente. Ja
na comparagdo com cidades do pais todo, ficava na posicdo 2678
de 5570 e 3405 de 5570, respectivamente. Considerando domicilios
com rendimentos mensais de até meio saldrio minimo por pessoa,
tinha 43.2% da populagdo nessas condig¢des, o que o colocava na
posigdo 215 de 223 dentre as cidades do estado e na posi¢do 2344
de 5570 dentre as cidades do Brasil.

Saldrio médio mensal dos
trabalhadores formais [2018]

1,9 saldrios minimos

Pessoal ocupado [2018]

9.815 pessoas

Populagdo ocupada [2018]

10,2 %

Percentual da populagdo
com rendimento nominal men-
sal per capita de até 1/2 saldrio
minimo [2010]

43,2 %

Salério médio mensal dos trabalhadores
formais [2018]

1,9 salarios minimos

Comparando a outros municipios

No pais

55700 "
-
2078
No Estado

27

Na regio geografica imediata
2
 ;

Acessar pigina de ranking
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Legenda
Populagéo ocupada [2018]
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Percentual da populagéo com
rendimento nominal mensal per capita
de até 112 salario minimo [2010]

EDUCACAO

salario médio mensal dos trabalhadores formais

3l 1.5 salarios minimos a2 17 Salanios MNMOs  at8 1.8 Sa8Nos MINMOs  Mar GUe 1.8 salanos
minimos

> Dado inexistente para este municipio

Taxa de escolarizagdo de 6
a 14 anos de idade [2010]

96,4 %

IDEB — Anos iniciais do en-
sino fundamental (Rede publi-
ca) [2017]

4,4

IDEB — Anos finais do ensi-
no fundamental (Rede publica)
[2017]

3,4

Matriculas no ensino fun-
damental [2018]

12.931 matriculas

Matriculas no ensino mé-
dio [2018]

3.875 matriculas

Docentes no ensino funda-
mental [2018]

693 docentes

Docentes no ensino médio
[2018]

288 docentes

Numero de estabeleci- 77 escolas
mentos de ensino fundamental
[2018]

Numero de estabelecimen- 15 escolas

tos de ensino médio [2018]
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MANUAL DE REDACAO DA PRESIDENCIA DA REPUBLI-
CA. REDACAO OFICIAL: PRINCiPIOS, CARACTERISTICAS
E QUALIDADES, LINGUAGEM, DIGITACAO QUALITATI-
VA - NORMAS E RECOMENDAGCOES, FORMAS E PRO-
NOMES DE TRATAMENTO, FECHOS, IDENTIFICACAO
DO SIGNATARIO, PADRAO OFiCIO, FAX, CORREIO ELE-
TRONICO, DOCUMENTOS (CONCEITOS E DEFINICOES,
GENERALIDADES, TIPOS, PARTES, APRESENTACAO,
FORMA E ESTRUTURA, PADRONIZACAO, DIAGRAMA-
CAo)

A terceira edicdo do Manual de Redagdo da Presidéncia da Re-
publica foi langado no final de 2018 e apresenta algumas mudangas
quanto ao formato anterior. Para contextualizar, o manual foi criado
em 1991 e surgiu de uma necessidade de padronizar os protocolos
a moderna administragdo publica. Assim, ele é referéncia quando
se trata de Redagdo Oficial em todas as esferas administrativas.

O Decreto de n2 9.758 de 11 de abril de 2019 veio alterar re-
gras importantes, quanto aos substantivos de tratamento. Expres-
sOes usadas antes (como: Vossa Exceléncia ou Excelentissimo, Vossa
Senhoria, Vossa Magnificéncia, doutor, ilustre ou ilustrissimo, digno
ou dignissimo e respeitavel) foram retiradas e substituidas apenas
por: Senhor (a). Excepciona a nova regra quando o agente publico
entender que nao foi atendido pelo decreto e exigir o tratamento
diferenciado.

A redagao oficial é

A maneira pela qual o Poder Publico redige comunicag¢des ofi-
ciais e atos normativos e deve caracterizar-se pela: clareza e pre-
cisdo, objetividade, concisdo, coesdo e coeréncia, impessoalidade,
formalidade e padronizagdo e uso da norma padrao da lingua por-
tuguesa.

SINAIS E ABREVIATURAS EMPREGADOS
e | Indica forma (em geral sintatica) inaceitavel ou
agramatical
§ | Paragrafo
adj. adv. | Adjunto adverbial
arc. | Arcaico
art.; arts. | Artigo; artigos
cf. | Confronte
CN | Congresso Nacional
Cp. | Compare
EM | Exposicdo de Motivos
f.v. | Forma verbal
fem. | Feminino
ind. | Indicativo
ICP - Brasil | Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
masc. | Masculino
obj. dir. | Objeto direto
obj. ind. | Objeto indireto
p. | Pagina
p. us. | Pouco usado
pess. | Pessoa
pl. | Plural

/- h \
[~
AN p /

pref. | Prefixo
pres. | Presente
Res. | Resolu¢do do Congresso Nacional
RICD | Regimento Interno da Camara dos Deputados
RISF | Regimento Interno do Senado Federal
s. | Substantivo
s.f. | Substantivo feminino
s.m. | Substantivo masculino
SEI! | Sistema Eletronico de Informagdes
sing. | Singular
th. | Também
v. | Ver ou verbo
V.g. | verbi gratia
var. pop. | Variante popular

A finalidade da lingua é comunicar, quer pela fala, quer pela
escrita. Para que haja comunicagao, sdo necessarios:

a) alguém que comunique: o servigo publico.

b) algo a ser comunicado: assunto relativo as atribuigdes do
6rgdo que comunica.

c) alguém que receba essa comunicagdo: o publico, uma insti-
tuicdo privada ou outro érgdo ou entidade publica, do Poder Execu-
tivo ou dos outros Poderes.

Além disso, deve-se considerar a intengdo do emissor e a fina-
lidade do documento, para que o texto esteja adequado a situagdo
comunicativa. Os atos oficiais (atos de carater normativo) estabele-
cem regras para a conduta dos cidaddos, regulam o funcionamento
dos drgdos e entidades publicos. Para alcancar tais objetivos, em
sua elaboragdo, precisa ser empregada a linguagem adequada. O
mesmo ocorre com os expedientes oficiais, cuja finalidade precipua
¢é a de informar com clareza e objetividade.

Atributos da redagao oficial:

e clareza e precisao;

® objetividade;

® CoNncisao;

® coesdo e coeréncia;

e impessoalidade;

e formalidade e padronizacdo; e

¢ uso da norma padrao da lingua portuguesa.




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
RECEPCIONISTA

CLAREZA

PRECISAO

Para a obtencgdo de clareza,
sugere-se:

a) utilizar palavras e ex-
pressdes simples, em seu senti-
do comum, salvo quando o tex-
to versar sobre assunto técnico,
hipétese em que se utilizard
nomenclatura prépria da area;

b) usar frases curtas, bem
estruturadas; apresentar as
oragdes na ordem direta e evi-
tar intercalagdes excessivas. Em
certas ocasioes, para evitar am-
biguidade, sugere-se a adogao
da ordem inversa da oragdo;

c) buscar a uniformidade

O atributo da precisdo
complementa a clareza e carac-
teriza-se por:

a) articulagdo da lingua-
gem comum ou técnica para a
perfeita compreensdo da ideia
veiculada no texto;

b) manifestacdo do pen-
samento ou da ideia com as
mesmas palavras, evitando o
emprego de sinonimia com
propdsito meramente estilisti-
co; e

c) escolha de expressdo ou
palavra que nao confira duplo
sentido ao texto.

do tempo verbal em todo o
texto;

d) ndo utilizar regionalis-
mos e neologismos;

e) pontuar adequadamen-
te o texto;

f) explicitar o significado
da sigla na primeira referéncia
aelaje

g) utilizar palavras e ex-
pressdes em outro idioma ape-
nas quando indispensaveis, em
razao de serem designagdes ou
expressdes de uso ja consagra-
do ou de ndo terem exata tra-
ducdo. Nesse caso, grafe-as em
italico.

Por sua vez, ser objetivo € ir diretamente ao assunto que se
deseja abordar, sem voltas e sem redundéancias. Para conseguir isso,
é fundamental que o redator saiba de antemé&o qual é a ideia prin-
cipal e quais sdo as secundarias. A objetividade conduz o leitor ao
contato mais direto com o assunto e com as informagdes, sem sub-
terfigios, sem excessos de palavras e de ideias. E errado supor que
a objetividade suprime a delicadeza de expressdo ou torna o texto
rude e grosseiro.

Conciso é o texto que consegue transmitir o maximo de infor-
magdes com o minimo de palavras. Ndo se deve de forma alguma
entendé-la como economia de pensamento, isto é, ndo se deve
eliminar passagens substanciais do texto com o Unico objetivo de
reduzi-lo em tamanho. Trata-se, exclusivamente, de excluir palavras
inGteis, redundancias e passagens que nada acrescentem ao que ja
foi dito.

E indispensével que o texto tenha coes3o e coeréncia. Tais atri-
butos favorecem a conexao, a liga¢do, a harmonia entre os elemen-
tos de um texto. Percebe-se que o texto tem coesdo e coeréncia
quando se |é um texto e se verifica que as palavras, as frases e os
paragrafos estdo entrelagados, dando continuidade uns aos outros.
Alguns mecanismos que estabelecem a coesdo e a coeréncia de um
texto sdo:

o Referéncia (termos que se relacionam a outros necessarios a
sua interpretagdo);

e Substituicdo (colocagdo de um item lexical no lugar de outro
ou no lugar de uma oragao);

e Elipse (omissdo de um termo recuperavel pelo contexto);

e Uso de conjuncdo (estabelecer ligagdo entre oragdes, perio-
dos ou paragrafos).

A redagdo oficial é elaborada sempre em nome do servico pu-
blico e sempre em atendimento ao interesse geral dos cidaddos.
Sendo assim, os assuntos objetos dos expedientes oficiais ndo de-
vem ser tratados de outra forma que ndo a estritamente impessoal.

As comunicagdes administrativas devem ser sempre formais,
isto é, obedecer a certas regras de forma. Isso é valido tanto para as
comunicagGes feitas em meio eletrénico, quanto para os eventuais
documentos impressos. Recomendagdes:

e A lingua culta é contra a pobreza de expressao e nao contra
a sua simplicidade;

e O uso do padrdo culto ndo significa empregar a lingua de
modo rebuscado ou utilizar figuras de linguagem préprias do estilo
literario;

e A consulta ao diciondario e a gramatica é imperativa na reda-
¢do de um bom texto.

O Unico pronome de tratamento utilizado na comunicagdo
com agentes publicos federais é “senhor”, independentemente
do nivel hierdrquico, da natureza do cargo ou da funcdo ou da
ocasido.

Obs. O pronome de tratamento é flexionado para o femini-
no e para o plural.

S3o formas de tratamento vedadas:

| - Vossa Exceléncia ou Excelentissimo;
Il - Vossa Senhoria;

Il - Vossa Magnificéncia;

IV - doutor;

V - ilustre ou ilustrissimo;

VI - digno ou dignissimo; e

VIl - respeitavel.

Todavia, o agente publico federal que exigir o uso dos prono-
mes de tratamento, mediante invocagdao de normas especiais refe-
rentes ao cargo ou carreira, devera tratar o interlocutor do mesmo
modo. Ademais, é vedado negar a realizagdo de ato administrativo
ou admoestar o interlocutor nos autos do expediente caso haja erro
na forma de tratamento empregada.

O enderecamento das comunicagdes dirigidas a agentes pu-
blicos federais ndo conterd pronome de tratamento ou o nome
do agente publico. Poderdo constar o pronome de tratamento e o
nome do destinatario nas hipdteses de:

| — A mera indicagdo do cargo ou da fungdo e do setor da ad-
ministragdo ser insuficiente para a identificagdo do destinatdrio; ou

Il - A correspondéncia ser dirigida a pessoa de agente publico
especifico.

Até a segunda edigdo deste Manual, havia trés tipos de expe-
dientes que se diferenciavam antes pela finalidade do que pela for-
ma: o oficio, o aviso e o memorando. Com o objetivo de uniformiza-
-los, deve-se adotar nomenclatura e diagramagao Unicas, que sigam
0 que chamamos de padrdo oficio.

Consistem em partes do documento no padrado oficio:

e Cabecalho: O cabegalho é utilizado apenas na primeira pagina
do documento, centralizado na area determinada pela formatagdo.
No cabegalho deve constar o Brasdo de Armas da Republica no topo
da pagina; nome do drgdo principal; nomes dos drgdos secunda-
rios, quando necessarios, da maior para a menor hierarquia; espa-
camento entrelinhas simples (1,0). Os dados do érgdo, tais como
endereco, telefone, endereco de correspondéncia eletronica, sitio
eletronico oficial da instituigdo, podem ser informados no rodapé
do documento, centralizados.
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e |dentificacdo do expediente:

a) nome do documento: tipo de expediente por extenso, com todas as letras maiusculas;

b) indicagdo de numeragdo: abreviatura da palavra “nimero”, padronizada como N¢;

c¢) informagdes do documento: nimero, ano (com quatro digitos) e siglas usuais do setor que expede o documento, da menor para a
maior hierarquia, separados por barra (/);

d) alinhamento: a margem esquerda da pagina.

e Local e data:

a) composic¢do: local e data do documento;

b) informacao de local: nome da cidade onde foi expedido o documento, seguido de virgula. Ndo se deve utilizar a sigla da unidade da
federagdo depois do nome da cidade;

¢) dia do més: em numeragao ordinal se for o primeiro dia do més e em numeragao cardinal para os demais dias do més. Nado se deve
utilizar zero a esquerda do nimero que indica o dia do més;

d) nome do més: deve ser escrito com inicial minuscula;

e) pontuacgdo: coloca-se ponto-final depois da data;

f) alinhamento: o texto da data deve ser alinhado a margem direita da pagina.

e Enderegamento: O enderecamento é a parte do documento que informa quem recebera o expediente. Nele deverdo constar :

a) vocativo;

b) nome: nome do destinatario do expediente;

c) cargo: cargo do destinatario do expediente;

d) endereco: enderego postal de quem receberd o expediente, dividido em duas linhas: primeira linha: informacdo de localidade/lo-
gradouro do destinatario ou, no caso de oficio ao mesmo 6rgdo, informac&o do setor; segunda linha: CEP e cidade/unidade da federacdo,
separados por espago simples. Na separagdo entre cidade e unidade da federagdo pode ser substituida a barra pelo ponto ou pelo traves-
sdo. No caso de oficio ao mesmo 6rgdo, ndo é obrigatdria a informacgdo do CEP, podendo ficar apenas a informacdo da cidade/unidade da
federacdo;

e) alinhamento: a margem esquerda da pagina.

e Assunto: O assunto deve dar uma ideia geral do que trata o documento, de forma sucinta. Ele deve ser grafado da seguinte maneira:

a) titulo: a palavra Assunto deve anteceder a frase que define o conteido do documento, seguida de dois-pontos;

b) descricdo do assunto: a frase que descreve o conteddo do documento deve ser escrita com inicial maiuscula, ndo se deve utilizar
verbos e sugere-se utilizar de quatro a cinco palavras;

c) destaque: todo o texto referente ao assunto, inclusive o titulo, deve ser destacado em negrito;

d) pontuagdo: coloca-se ponto-final depois do assunto;

e) alinhamento: a margem esquerda da pagina.

e Texto:

NOS CASOS EM QUE NAO SEJA USADO PARA ENCAMINHA-
MENTO DE DOCUMENTOS, O EXPEDIENTE DEVE CONTER A
SEGUINTE ESTRUTURA:

QUANDO FOREM USADOS PARA ENCAMINHAMENTO DE
DOCUMENTOS, A ESTRUTURA E MODIFICADA:

a) introducdo: em que é apresentado o objetivo da comunica-
¢do. Evite o uso das formas: Tenho a honra de, Tenho o prazer de,
Cumpre-me informar que. Prefira empregar a forma direta: Infor-
mo, Solicito, Comunico;

b) desenvolvimento: em que o assunto é detalhado; se o texto
contiver mais de uma ideia sobre o assunto, elas devem ser trata-
das em paragrafos distintos, o que confere maior clareza a exposi-
¢ao; e

¢) conclusdo: em que é afirmada a posigdo sobre o assunto.

a) introducdo: deve iniciar com referéncia ao expediente que
solicitou o encaminhamento. Se a remessa do documento ndo tiver
sido solicitada, deve iniciar com a informagdao do motivo da comu-
nicagdo, que é encaminhar, indicando a seguir os dados completos
do documento encaminhado (tipo, data, origem ou signatario e as-
sunto de que se trata) e a razdo pela qual estd sendo encaminhado;

b) desenvolvimento: se o autor da comunicagdo desejar fazer
algum comentario a respeito do documento que encaminha, po-
dera acrescentar paragrafos de desenvolvimento. Caso contrario,
ndo ha paragrafos de desenvolvimento em expediente usado para
encaminhamento de documentos.

Em qualquer uma das duas estruturas, o texto do documento deve ser formatado da seguinte maneira:

a) alinhamento: justificado;
b) espagamento entre linhas: simples;

c) paragrafos: espagamento entre paragrafos: de 6 pontos apds cada paragrafo; recuo de paragrafo: 2,5 cm de distancia da margem
esquerda; numeragdo dos paragrafos: apenas quando o documento tiver trés ou mais paragrafos, desde o primeiro paragrafo. Ndo se
numeram o vocativo e o fecho;

d) fonte: Calibri ou Carlito; corpo do texto: tamanho 12 pontos; cita¢des recuadas: tamanho 11 pontos; notas de Rodapé: tamanho
10 pontos.

e) simbolos: para simbolos ndo existentes nas fontes indicadas, pode-se utilizar as fontes Symbol e Wingdings.

[ w)
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e Fechos para comunicagbes: O fecho das comunicagdes ofi-
ciais objetiva, além da finalidade 6bvia de arrematar o texto, saudar
o destinatario.

a) Para autoridades de hierarquia superior a do remetente, in-
clusive o Presidente da Republica: Respeitosamente,

b) Para autoridades de mesma hierarquia, de hierarquia infe-
rior ou demais casos: Atenciosamente,

e |dentificagdo do signatario: Excluidas as comunicagbes assi-
nadas pelo Presidente da Republica, todas as demais comunicagdes
oficiais devem informar o signatario segundo o padrdo:

a) nome: nome da autoridade que as expede, grafado em le-
tras maiusculas, sem negrito. Ndo se usa linha acima do nome do
signatario;

b) cargo: cargo da autoridade que expede o documento, redigi-
do apenas com as iniciais maiusculas. As preposi¢des que liguem as
palavras do cargo devem ser grafadas em minusculas; e

¢) alinhamento: a identificagdo do signatario deve ser centra-
lizada na pagina. Para evitar equivocos, recomenda-se ndo deixar
a assinatura em pagina isolada do expediente. Transfira para essa
pagina ao menos a ultima frase anterior ao fecho.

e Numeragdo de paginas: A numerag¢do das paginas é obrigato-
ria apenas a partir da segunda pdagina da comunicacgdo. Ela deve ser
centralizada na pagina e obedecer a seguinte formatacdo:

a) posi¢do: no rodapé do documento, ou acima da drea de 2 cm
da margem inferior; e

b) fonte: Calibri ou Carlito.

Quanto a formatagdo e apresentagdo, os documentos do pa-
drdo oficio devem obedecer a seguinte forma:

a) tamanho do papel: A4 (29,7 cm x 21 cm);

b) margem lateral esquerda: no minimo, 3 cm de largura;

c) margem lateral direita: 1,5 cm;

d) margens superior e inferior: 2 cm;

e) area de cabecalho: na primeira pagina, 5 cm a partir da mar-
gem superior do papel;

f) area de rodapé: nos 2 cm da margem inferior do documento;

g) impressdo: na correspondéncia oficial, a impressdo pode
ocorrer em ambas as faces do papel. Nesse caso, as margens es-
querda e direita terdo as distancias invertidas nas pdaginas pares
(margem espelho);

h) cores: os textos devem ser impressos na cor preta em pa-
pel branco, reservando-se, se necessario, a impressado colorida para
graficos e ilustragbes;

i) destaques: para destaques deve-se utilizar, sem abuso, o
negrito. Deve-se evitar destaques com uso de italico, sublinhado,
letras maiusculas, sombreado, sombra, relevo, bordas ou qualquer
outra forma de formatacdo que afete a sobriedade e a padroniza-
¢do do documento;

j) palavras estrangeiras: palavras estrangeiras devem ser grafa-
das emitalico;

k) arquivamento: dentro do possivel, todos os documentos
elaborados devem ter o arquivo de texto preservado para consulta
posterior ou aproveitamento de trechos para casos analogos. Deve
ser utilizado, preferencialmente, formato de arquivo que possa ser
lido e editado pela maioria dos editores de texto utilizados no servi-
¢o publico, tais como DOCX, ODT ou RTF.

1) nome do arquivo: para facilitar a localizagdo, os nomes dos
arquivos devem ser formados da seguinte maneira: tipo do docu-
mento + nimero do documento + ano do documento (com 4 digi-
tos) + palavras-chaves do conteudo.
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OFiCIO N2 157/2018/SA)/CC

Brasiliz, 8 de agosto de 2018,

Ao Senhor

[Nome]

Chefe de Gabinste

Ministéric dos Transportes
Ezplanada dos Ministérios, Bloco R
70044-302 Brasiliz. OF

Assunto: Apresentacao de novas funcionalidades do Sidof — Madulo L

Senhor Chefe de Gabinste,

A Subchefia para Assuntos Juridicos da Casa Civil da
Presidéncia da Replblica sprimorou o Sistema de Geracio =
Tramitagio de Documentos Oficiais — Sidef, com a insergSo de novas
funcionalidades. Os novos recursos do sistemna s=rdo apresentados 305
servidores em médulos organizados por esta Subchefia.

2 Convido os servidores do [nome do Ministério]
pars assistir 3 apresentacio do primeira modulo, a ser rezlizads em
10 de setembro de 2018, 3z 3h30, no Auditdrio desta Subchefia.

3 Farz sssegursr o credencizmento, solicito 2 esze
&rgio a indicagio dos servidores que trabalham com o Sidof, até 28
de agosto de 2018, par meio do endereco eletrinico [enderego
elatrénical:

a) nome completo do servidor;
b} ndmeno de Cadastro de Pessoa Fisics;
¢} e-mailinstitudonal, unidade/arzS0 em que stus; e

d} legin no Sidof (caso estejz cadastrado no
Sistema).

ilB?cmelcmi

2cm

4 Caso o servidor ainda ndo seja cadastrado no
Sistema, serd necessario o envio de autorizacdo da chefia imediata.
O envio das informages solicitadas acima é fundamental para
garantir a inscricdo do servidor no evento.

Atenciosamente,

(espago para assinatura)

[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo do Signatario]

2

[Enderego] — Telefone: (xx) xoo-x00
CEP 00000-000 Cidade/UF — http://wiww. ou000000000000000. gov. br

Os documentos oficiais podem ser identificados de acordo com
algumas possiveis variagoes:

a) [NOME DO EXPEDIENTE] + CIRCULAR: Quando um érgdo en-
via 0 mesmo expediente para mais de um érgdo receptor. A sigla na
epigrafe serd apenas do 6rgdo remetente.

b) [NOME DO EXPEDIENTE] + CONJUNTO: Quando mais de um
érgdo envia, conjuntamente, o mesmo expediente para um Uunico
6rgdo receptor. As siglas dos érgdos remetentes constardo na epi-
grafe.
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c) [NOME DO EXPEDIENTE] + CONJUNTO CIRCULAR: Quando
mais de um dérgdo envia, conjuntamente, o mesmo expediente para
mais de um oérgdo receptor. As siglas dos érgdos remetentes cons-
tardo na epigrafe.

Nos expedientes circulares, por haver mais de um receptor, o
drgdo remetente podera inserir no rodapé as siglas ou nomes dos
drgdos que receberdo o expediente.

Exposi¢do de motivos (EM)

E o expediente dirigido ao Presidente da Republica ou ao Vice-
Presidente para:

a) propor alguma medida;

b) submeter projeto de ato normativo a sua consideragdo; ou

c) informa-lo de determinado assunto.

A exposicdo de motivos é dirigida ao Presidente da Republica
por um Ministro de Estado. Nos casos em que o assunto tratado en-
volva mais de um ministério, a exposi¢cdao de motivos sera assinada
por todos os ministros envolvidos, sendo, por essa razdo, chamada
de interministerial. Independentemente de ser uma EM com ape-
nas um autor ou uma EM interministerial, a sequéncia numérica
das exposicGes de motivos é Unica. A numeragdo comeca e termina
dentro de um mesmo ano civil.

A exposicao de motivos é a principal modalidade de comunica-
¢do dirigida ao Presidente da Republica pelos ministros. Além disso,
pode, em certos casos, ser encaminhada cépia ao Congresso Nacio-
nal ou ao Poder Judicidrio.

O Sistema de Geragdo e Tramitacdo de Documentos Oficiais
(Sidof) é a ferramenta eletrénica utilizada para a elaboragdo, a re-
dacdo, a alteragdo, o controle, a tramitagao, a administracdo e a ge-
réncia das exposi¢cGes de motivos com as propostas de atos a serem
encaminhadas pelos Ministérios a Presidéncia da Republica.

Ao se utilizar o Sidof, a assinatura, o nome e o cargo do sig-
natdrio sdo substituidos pela assinatura eletronica que informa o
nome do ministro que assinou a exposi¢do de motivos e do con-
sultor juridico que assinou o parecer juridico da Pasta.

A Mensagem é o instrumento de comunicagdo oficial entre os
Chefes dos Poderes Publicos, notadamente as mensagens enviadas
pelo Chefe do Poder Executivo ao Poder Legislativo para informar
sobre fato da administragdo publica; para expor o plano de gover-
no por ocasido da abertura de sessdo legislativa; para submeter
ao Congresso Nacional matérias que dependem de deliberagao de
suas Casas; para apresentar veto; enfim, fazer comunicagdes do que
seja de interesse dos Poderes Publicos e da Nagdo.

Minuta de mensagem pode ser encaminhada pelos ministérios
a Presidéncia da Republica, a cujas assessorias cabera a redagao fi-
nal. As mensagens mais usuais do Poder Executivo ao Congresso
Nacional tém as seguintes finalidades:

a) Encaminhamento de proposta de emenda constitucional,
de projeto de lei ordinaria, de projeto de lei complementar e os
que compreendem plano plurianual, diretrizes or¢amentarias, or-
camentos anuais e créditos adicionais.

b) Encaminhamento de medida provisoria.

¢) Indicagdo de autoridades.

d) Pedido de autorizagdo para o Presidente ou o Vice-Presiden-
te da Republica se ausentarem do pais por mais de 15 dias.

e) Encaminhamento de atos de concessdo e de renovagdo de
concessdo de emissoras de radio e TV.

f) Encaminhamento das contas referentes ao exercicio anterior.

g) Mensagem de abertura da sessdo legislativa.

h) Comunicagdo de sangdo (com restituicdo de autdgrafos).

i) Comunicacdo de veto.

j) Outras mensagens remetidas ao Legislativo, ex. Apreciagao
de intervengdo federal.

As mensagens contém:

a) brasdo: timbre em relevo branco;

b) identificacdo do expediente: MENSAGEM N2, alinhada a
margem esquerda, no inicio do texto;

¢) vocativo: alinhado a margem esquerda, de acordo com o
pronome de tratamento e o cargo do destinatario, com o recuo de
paragrafo dado ao texto;

d) texto: iniciado a 2 cm do vocativo;

e) local e data: posicionados a 2 cm do final do texto, alinha-
dos a margem direita. A mensagem, como os demais atos assinados
pelo Presidente da Republica, ndo traz identificagdo de seu signa-
tério.

A utilizagdo do e-mail para a comunicagdo tornou-se pratica
comum, ndo s6 em ambito privado, mas também na administra-
¢do publica. O termo e-mail pode ser empregado com trés sentidos.
Dependendo do contexto, pode significar género textual, endere-
¢o eletrénico ou sistema de transmissdo de mensagem eletronica.
Como género textual, o e-mail pode ser considerado um documen-
to oficial, assim como o oficio. Portanto, deve-se evitar o uso de
linguagem incompativel com uma comunicagdo oficial. Como en-
dereco eletrbnico utilizado pelos servidores publicos, o e-mail deve
ser oficial, utilizando-se a extensdo “.gov.br”, por exemplo. Como
sistema de transmissdo de mensagens eletrOnicas, por seu baixo
custo e celeridade, transformou-se na principal forma de envio e
recebimento de documentos na administragdo publica.

Nos termos da Medida Provisdria n2 2.200-2, de 24 de agosto
de 2001, para que o e-mail tenha valor documental, isto é, para
gue possa ser aceito como documento original, é necessario existir
certificagdo digital que ateste a identidade do remetente, segundo
os parametros de integridade, autenticidade e validade juridica da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil.

O destinatario podera reconhecer como valido o e-mail sem
certificagdo digital ou com certificacdo digital fora ICP-Brasil; con-
tudo, caso haja questionamento, sera obrigatdrio a repeticdo do
ato por meio documento fisico assinado ou por meio eletrénico re-
conhecido pela ICP-Brasil. Salvo lei especifica, ndo é dado ao ente
publico impor a aceitagdo de documento eletrénico que ndo atenda
os parametros da ICP-Brasil.

Um dos atrativos de comunicagdo por correio eletrénico é sua
flexibilidade. Assim, ndo interessa definir padronizagdo da mensa-
gem comunicada. O assunto deve ser o mais claro e especifico pos-
sivel, relacionado ao conteudo global da mensagem. Assim, quem
ird receber a mensagem identificard rapidamente do que se trata;
guem a envia podera, posteriormente, localizar a mensagem na cai-
xa do correio eletronico.

O texto dos correios eletrénicos deve ser iniciado por uma sau-
dagdo. Quando enderegado para outras instituicdes, para recepto-
res desconhecidos ou para particulares, deve-se utilizar o vocativo
conforme os demais documentos oficiais, ou seja, “Senhor” ou “Se-
nhora”, seguido do cargo respectivo, ou “Prezado Senhor”, “Prezada
Senhora”.

Atenciosamente é o fecho padrdo em comunicagGes oficiais.
Com o uso do e-mail, popularizou-se o uso de abreviagdes como
“Att.”, e de outros fechos, como “Abragos”, “Saudagdes”, que, ape-
sar de amplamente usados, ndo sdo fechos oficiais e, portanto, ndo
devem ser utilizados em e-mails profissionais.

Sugere-se que todas as instituicdes da administragdo publica
adotem um padrdo de texto de assinatura. A assinatura do e-mail
deve conter o nome completo, o cargo, a unidade, o 6rgdo e o tele-
fone do remetente.
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