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ALFABETO.ORTOGRAFIA

LINGUA PORTUGUESA

Os diferentes porqués

A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais refe-
rentes a escrita correta das palavras. Para melhor entendé-las,
é preciso analisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor ma-
neira de memorizar a ortografia correta de uma lingua é por
meio da leitura, que também faz aumentar o vocabuldrio do
leitor.

Neste capitulo serdo abordadas regras para duvidas fre-
guentes entre os falantes do portugués. No entanto, é impor-
tante ressaltar que existem iniUmeras exce¢Bes para essas re-
gras, portanto, fique atento!

Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial é
conhecer o alfabeto (os sinais graficos e seus sons). No portu-
gués, o alfabeto se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a,
e, i, 0, u) e consoantes (restante das letras).

Com o Novo Acordo Ortografico, as consoantes K, W e Y
foram reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua portugue-
sa, de modo que elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias:
transcricdo de nomes proprios e abreviaturas e simbolos de
uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sdo relevantes para saber o momento de
usar o X no lugar do CH:

e Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; en-
xergar)

e Depois de ditongos (ex: caixa)

¢ Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; ori-
xa)

Uso do “S” ou “2”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser
observadas:

¢ Depois de ditongos (ex: coisa)

e Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o
“S” (ex: casa > casinha)
e Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titu-
lo ou origem. (ex: portuguesa)

¢ Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “

(ex: populoso)

o0so” e “o0sa”

Uso do “S”, “SS”, “C”

e “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante
(ex: diversdo)

e “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)

e “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que pas-
saram pelo processo de aportuguesamento (ex: mugarela)

Usado para fazer perguntas. Pode ser

POR QUE substituido por “por qual motivo”

Usado em respostas e explicagdes. Pode ser

PORQUE substituido por “pois”

O “que” é acentuado quando aparece como
a ultima palavra da frase, antes da pontuagdo
final (interrogacdo, exclamagao, ponto final)

POR QUE

E um substantivo, portanto costuma vir

PORQUE acompanhado de um artigo, numeral, adjetivo

Oou pronome

Par6nimos e homonimos

As palavras paronimas sdo aquelas que possuem grafia e
pronuncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensdo);
trdfego (transito) X trdfico (comércio ilegal).

Ja as palavras homoOnimas sdo aquelas que possuem a mes-
ma grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes. Ex:
rio (verbo “rir”) X rio (curso d’agua); manga (blusa) X manga
(fruta).

FONETICA: CLASSIFICACAO DOS FONEMAS. ENCON-
TROS VOCALICOS. SiLABA E DIVISAO SILABICA

Muitas pessoas acham que fonética e fonologia sdo sino-
nimos. Mas, embora as duas pertengam a uma mesma area de
estudo, elas sdo diferentes.

Fonética

Segundo o diciondrio Houaiss, fonética “é o estudo dos
sons da fala de uma lingua”. O que isso significa? A fonética
é um ramo da Linguistica que se dedica a analisar os sons de
modo fisico-articulador. Ou seja, ela se preocupa com o movi-
mento dos labios, a vibragdo das cordas vocais, a articulagdo
e outros movimentos fisicos, mas ndo tem interesse em saber
do conteldo daquilo que é falado. A fonética utiliza o Alfabeto
Fonético Internacional para representar cada som.

Sintetizando: a fonética estuda o movimento fisico (da
boca, labios...) que cada som faz, desconsiderando o significado
desses sons.

Fonologia

A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica,
mas ela se preocupa em analisar a organizagdo e a classificacdo
dos sons, separando-os em unidades significativas. E respon-
sabilidade da fonologia, também, cuidar de aspectos relativos

a divisdo silabica, a acentuagdo de palavras, a ortografia e a
pronuncia.

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se
com o significado de cada um e ndo s6 com sua estrutura fisica.

Bom, agora que sabemos que fonética e fonologia sdo coi-
sas diferentes, precisamos de entender o que é fonema e letra.
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Fonema: os fonemas sdo as menores unidades sonoras da fala. Atengdo: estamos falando de menores unidades de som, ndo
de silabas. Observe a diferenca: na palavra pato a primeira silaba é pa-. Porém, o primeiro som é pé (P) e o segundo som é a (A).
Letra: as letras sdo as menores unidades grafica de uma palavra.

Sintetizando: na palavra pato, pa- é a primeira silaba; pé é o primeiro som; e P é a primeira letra.
Agora que ja sabemos todas essas diferenciagdes, vamos entender melhor o que é e como se comp&e uma silaba.

Silaba: A silaba é um fonema ou conjunto de fonemas que emitido em um sé impulso de voz e que tem como base uma vogal.
A silabas sdo classificadas de dois modos:

Classificagao quanto ao niimero de silabas:

As palavras podem ser:

— Monossilabas: as que tém uma so silaba (pé, pd, mao, boi, luz, é...)

— Dissilabas: as que tém duas silabas (café, leite, noites, cai, bota, agua...)

— Trissilabas: as que tém trés silabas (caneta, cabeca, saude, circuito, boneca...)

— Polissilabas: as que tém quatro ou mais silabas (casamento, jesuita, irresponsabilidade, paralelepipedo...)

Classificagao quanto a tonicidade

As palavras podem ser:

— Oxitonas: quando a silaba ténica é a ultima (ca-fé, ma-ra-cu-ja, ra-paz, u-ru-bu...)

— Paroxitonas: quando a silaba tonica é a penultima (me-sa, sa-bo-ne-te, ré-gua...)

— Proparoxitonas: quando a silaba tonica é a antepenultima (sa-ba-do, té-ni-ca, his-té-ri-co...)

Lembre-se que:

Tonica: a silaba mais forte da palavra, que tem autonomia fonética.

Atona: a silaba mais fraca da palavra, que n3o tem autonomia fonética.

Na palavra telefone: te-, le-, ne- sdo silabas dtonas, pois sdo mais fracas, enquanto que fo- é a silaba tonica, ja que é a pronun-
ciada com mais forga.

Agora que ja sabemos essas classificacGes bdsicas, precisamos entender melhor como se dd a divisao silabica das palavras.

Divisao silabica

A divisdo silabica é feita pela silabagdo das palavras, ou seja, pela pronutncia. Sempre que for escrever, use o hifen para separar
uma silaba da outra. Algumas regras devem ser seguidas neste processo:

Ndo se separa:

¢ Ditongo: encontro de uma vogal e uma semivogal na mesma silaba (cau-le, gai-o-la, ba-lei-a...)

e Tritongo: encontro de uma semivogal, uma vogal e uma semivogal na mesma silaba (Pa-ra-guai, quais-quer, a-ve-ri-guou...)

¢ Digrafo: quando duas letras emitem um Unico som na palavra. Ndo separamos os digrafos ch, Ih, nh, gu e qu (fa-cha-da,
co-lhei-ta, fro-nha, pe-guei...)

¢ Encontros consonantais inseparaveis: re-cla-mar, psi-cé-lo-go, pa-trdo...)

Deve-se separar:

¢ Hiatos: vogais que se encontram, mas estdo é silabas vizinhas (sa-u-de, Sa-a-ra, vi-a-mos...)
e Os digrafos rr, ss, sc, e xc (car-ro, pds-sa-ro, pis-ci-na, ex-ce-¢do...)

¢ Encontros consonantais separaveis: in-fec-¢do, mag-no-lia, rit-mo...)

ACENTUAGAO GRAFICA

A acentuacdo é uma das principais questdes relacionadas a Ortografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos
utilizados no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°); acento circunflexo (*); cedilha (,) e til (~).

Depois da reforma do Acordo Ortografico, a trema foi excluida, de modo que ela sé é utilizada na grafia de nomes e suas
derivagdes (ex: Miller, mulleriano).

Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a
intensidade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba tonica. A palavra pode ser classificada a partir da localizacdo da silaba
tonica, como mostrado abaixo:

e OXITONA: a Ultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: café)

e PAROXITONA: a pentltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: automével)

e PROPAROXITONA: a antepenultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: lampada)

As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sdo denominadas silabas atonas.




LINGUA PORTUGUESA

Regras fundamentais

CLASSIFICAGAO REGRAS EXEMPLOS

e terminadas em A, E, O, EM, seguidas ou ndo do
plural
¢ seguidas de -LO, -LA, -LOS, -LAS

e terminadas em |, IS, US, UM, UNS, L, N, X, PS, A,
As, Ao, A0S

e ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido
ou ndo do plural

(OBS: Os ditongos “El” e “Ol” perderam o acento
com o Novo Acordo Ortogréfico)

Cipd(s), pé(s), armazém

OXiTONAS - N .
respeita-la, compo6-lo, comprometé-los

taxi, lapis, virus, forum, cadaver, torax, biceps, im3,
orfdo, Orgdos, agua, magoa, poénei, ideia, geleia,
paranoico, heroico

PAROXITONAS

PROPAROXITONAS ¢ todas sdo acentuadas colica, analitico, juridico, hipérbole, ultimo, alibi

Regras especiais

REGRA

Acentua-se quando “I” e “U” tonicos formarem hiato com a vogal anterior, acompanhados ou ndo de “S”,
desde que ndo sejam seguidos por “NH”
OBS: Nao serdo mais acentuados “1” e “U” tonicos formando hiato quando vierem depois de ditongo

EXEMPLOS

saida, faisca, bau, pais
feiura, Bocaiuva, Sauipe

Acentua-se a 32 pessoa do plural do presente do indicativo dos verbos “TER” e “VIR” e seus compostos tém, obtém, contém, vém

Ndo sdo acentuados hiatos “O0” e “EE” leem, voo, enjoo

N&o sdo acentuadas palavras homadgrafas

OBS: A forma verbal “PODE” é uma excecdo

pelo, pera, para

MORFOLOGIA: CLASSES GRAMATICAIS: SUBSTANTIVO: CLAs§|F|CAcAo DOS SUBSTANTIVOS: PROPRIO E COMUM.
COLETIVOS. FLEXAO. GENERO (MASCULINO E FEMININO). NUMERO (SINGULAR E PLURAL) E GRAU (DIMINUTIVO E
AUMENTATIVO). ADJETIVO: ADJETIVOS PATRIOS. FLEXAO. NUMERO, GRAU E GENERO

Classes de Palavras

Para entender sobre a estrutura das fun¢des sintaticas, é preciso conhecer as classes de palavras, também conhecidas por
classes morfolégicas. A gramatica tradicional pressup&e 10 classes gramaticais de palavras, sendo elas: adjetivo, advérbio, artigo,

conjuncdo, interjei¢cdo, numeral, pronome, preposi¢ao, substantivo e verbo.

Veja, a seguir, as caracteristicas principais de cada uma delas.

CLASSE CARACTERISTICAS EXEMPLOS
Menina inteligente...
Expressar caracteristicas, qualidades ou estado dos seres Roupa azul-marinho...
ADJETIVO . , A . . .
Sofre variagdo em nimero, género e grau Brincadeira de crianga...
Povo brasileiro...
Indica circunstancia em que ocorre o fato verbal A ajuda chegou tarde.
ADVERBIO < o q A mulher trabalha muito.
N&o sofre variagao L
Ele dirigia mal.
Determina os substantivos (de modo definido ou indefinido) | A galinha botou um ovo.
ARTIGO ) R . . . . -
Varia em género e nimero Uma menina deixou a mochila no énibus.
Liga ideias e sentengas (conhecida também como conecti- o . .
. N&o gosto de refrigerante nem de pizza.
CONJUNCAO Vos) . )
~ - Eu vou para a praia ou para a cachoeira?
Ndo sofre variagdo
- - ~ ) ) |
INTERJEICAO Eprrlme reagc.)eSNemotlvas e sentimentos Ah! ng calor...
N3do sofre variagao Escapei por pouco, ufa!
Atribui quantidade e indica posicdo em alguma sequéncia Gostei muito do primeiro dia de aula.
NUMERAL . » , A .
Varia em género e nimero Trés é a metade de seis.
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Posso ajudar, senhora?

PRONOME Acompanha, substitui ou faz referéncia ao substantivo Ela me ajudou muito com o meu trabalho.
Varia em género e numero Esta é a casa onde eu moro.
Que dia é hoje?
- Relaciona dois termos de uma mesma oragao Espero por vocé essa noite.

PREPOSICAO ' > el ¢ perop o
N&o sofre variagdo Lucas gosta de tocar violdo.
Nomeia objetos, pessoas, animais, alimentos, lugares etc. A menina jogou sua boneca no rio.

SUBSTANTIVO . \ . . . .
Flexionam em género, numero e grau. A matilha tinha muita coragem.

Ana se exercita pela manha.

Todos parecem meio bobos.

Chove muito em Manaus.

A cidade é muito bonita quando vista do
alto.

Indica agdo, estado ou fendmenos da natureza

Sofre variagdo de acordo com suas flexdes de modo, tempo,
ndmero, pessoa e voz.

Verbos nao significativos sdo chamados verbos de ligagao

VERBO

Substantivo

Tipos de substantivos

Os substantivos podem ter diferentes classificagGes, de acordo com os conceitos apresentados abaixo:

e Comum: usado para nomear seres e objetos generalizados. Ex: mulher; gato; cidade...

e Préprio: geralmente escrito com letra maiuscula, serve para especificar e particularizar. Ex: Maria; Garfield; Belo Horizonte...

e Coletivo: é um nome no singular que expressa ideia de plural, para designar grupos e conjuntos de seres ou objetos de uma
mesma espécie. Ex: matilha; enxame; cardume...

e Concreto: nomeia algo que existe de modo independente de outro ser (objetos, pessoas, animais, lugares etc.). Ex: menina;
cachorro; praga...

e Abstrato: depende de um ser concreto para existir, designando sentimentos, estados, qualidades, a¢Oes etc. Ex: saudade;
sede; imaginagdo...

* Primitivo: substantivo que da origem a outras palavras. Ex: livro; dgua; noite...

¢ Derivado: formado a partir de outra(s) palavra(s). Ex: pedreiro; livraria; noturno...

e Simples: nomes formados por apenas uma palavra (um radical). Ex: casa; pessoa; cheiro...

e Composto: nomes formados por mais de uma palavra (mais de um radical). Ex: passatempo; guarda-roupa; girassol...

Flexao de género

Na lingua portuguesa, todo substantivo é flexionado em um dos dois géneros possiveis: feminino e masculino.

O substantivo biforme é aquele que flexiona entre masculino e feminino, mudando a desinéncia de género, isto é, geralmente
o final da palavra sendo -0 ou -a, respectivamente (Ex: menino / menina). Ha, ainda, os que se diferenciam por meio da pronuncia
/ acentuacéo (Ex: avé / avd), e aqueles em que hd auséncia ou presenca de desinéncia (Ex: irmdo / irmd; cantor / cantora).

O substantivo uniforme é aquele que possui apenas uma forma, independente do género, podendo ser diferenciados quanto
ao género a partir da flexdo de género no artigo ou adjetivo que o acompanha (Ex: a cadeira / o poste). Pode ser classificado em
epiceno (refere-se aos animais), sobrecomum (refere-se a pessoas) e comum de dois géneros (identificado por meio do artigo).

E preciso ficar atento @ mudanga seméantica que ocorre com alguns substantivos quando usados no masculino ou no femini-
no, trazendo alguma especificidade em relagdo a ele. No exemplo o fruto X a fruta temos significados diferentes: o primeiro diz
respeito ao 6rgdo que protege a semente dos alimentos, enquanto o segundo é o termo popular para um tipo especifico de fruto.

Flexdo de numero

No portugués, é possivel que o substantivo esteja no singular, usado para designar apenas uma Unica coisa, pessoa, lugar (Ex:
bola; escada; casa) ou no plural, usado para designar maiores quantidades (Ex: bolas; escadas; casas) — sendo este Ultimo repre-
sentado, geralmente, com o acréscimo da letra S ao final da palavra.

H&, também, casos em que o substantivo ndo se altera, de modo que o plural ou singular devem estar marcados a partir do
contexto, pelo uso do artigo adequado (Ex: o Idpis / os ldpis).

Variacdo de grau

Usada para marcar diferen¢a na grandeza de um determinado substantivo, a variagdao de grau pode ser classificada em au-
mentativo e diminutivo.

Quando acompanhados de um substantivo que indica grandeza ou pequenez, é considerado analitico (Ex: menino grande /
menino pequeno).

Quando acrescentados sufixos indicadores de aumento ou diminuicdo, é considerado sintético (Ex: meninédo / menininho).

Novo Acordo Ortografico

De acordo com o Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, as letras maitsculas devem ser usadas em nomes proprios
de pessoas, lugares (cidades, estados, paises, rios), animais, acidentes geograficos, instituices, entidades, nomes astronémicos,
de festas e festividades, em titulos de periddicos e em siglas, simbolos ou abreviaturas.

Ja as letras minusculas podem ser usadas em dias de semana, meses, estagdes do ano e em pontos cardeais.




MATEMATICA

TABUADA DOS NUMEROS. NUMEROS NATURAIS: OPERACOES E PROBLEMAS. ADICAO, SUBTRACAO, MULTIPLICA-
CAO, DIVISAO. CONJUNTOS

Conjunto dos numeros inteiros - z
O conjunto dos nimeros inteiros é a reunido do conjunto dos numeros naturais N = {0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N C Z); o conjunto
dos opostos dos numeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N C Z (N estd contido em Z)

Subconjuntos:
simBOLO REPRESENTAGCAO DESCRIGCAO
* Z* Conjunto dos numeros inteiros ndo nulos
+ Z, Conjunto dos nimeros inteiros nao negativos
*e+ Z*, Conjunto dos numeros inteiros positivos
- Z_ Conjunto dos nimeros inteiros nao positivos
*e- Z*_ Conjunto dos niumeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:

e Mddulo: distancia ou afastamento desse numero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o modulo por | |. O
modulo de qualquer nimero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.

e NUumeros Opostos: dois nimeros sdo opostos quando sua soma é zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da
origem (zero).

-4 >  +4

| [ ' | POSITIVOS
8 7 6 5-4 3 2 -1 0 +1 +2 +3+4+4 +5 +6 +7 +8

NEGATIVOS Aunidades: 4 unidades

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) = 0

Operagoes
e Soma ou Adigdao: Associamos aos nlimeros inteiros positivos a ideia de ganhar e aos nimeros inteiros negativos a ideia de
perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do nimero positivo pode ser dispensado, mas o sinal () antes do niimero negativo nunca pode
ser dispensado.

e Subtragdo: empregamos quando precisamos tirar uma quantidade de outra quantidade; temos duas quantidades e quere-
mos saber quanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quantidades e queremos saber quanto falta a uma delas para
atingir a outra. A subtracdo é a operacdo inversa da adigdo. O sinal sempre serd do maior numero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros, ..., entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal in-
vertido, ou seja, é dado o seu oposto.




Exemplo:

(FUNDACAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP)
Para zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do
uso adequado dos materiais em geral e dos recursos utilizados
em atividades educativas, bem como da preservac¢do predial,
realizou-se uma dinamica elencando “atitudes positivas” e “ati-
tudes negativas”, no entendimento dos elementos do grupo.
Solicitou-se que cada um classificasse suas atitudes como posi-
tiva ou negativa, atribuindo (+4) pontos a cada atitude positiva
e (-1) a cada atitude negativa. Se um jovem classificou como
positiva apenas 20 das 50 atitudes anotadas, o total de pontos
atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugao:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

e Multiplicagdo: é uma adicdo de numeros/ fatores repe-
tidos. Na multiplicacdo o produto dos numeros a e b, pode ser
indicado por a x b, a . b ou ainda ab sem nenhum sinal entre
as letras.

e Divisdo: a divisdo exata de um numero inteiro por outro
numero inteiro, diferente de zero, dividimos o mdédulo do divi-
dendo pelo mddulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisGo ndo é comutativa, ndo é associa-
tiva e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisdo por zero.

3) Zero dividido por qualquer numero inteiro, diferente de
zero, é zero, pois o produto de qualquer nimero inteiro por zero
éigual a zero.

Na multiplicacdo e divisdo de nimeros inteiros é muito im-
portante a REGRA DE SINAIS:

Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre
negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, ob-
tendo uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses
livros possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes
possuem espessura de 3cm, o numero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C) 18

(D) 20

(E) 22

MATEMATICA
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Resolugao:

Sdo 8 livros de 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 -16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

36 :3=12livros de 3 cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.

Resposta: D

e Potenciagdo: A poténcia a” do numero inteiro a, é defini-
da como um produto de n fatores iguais. O numero a é denomi-
nado a base e o nUmero n é o expoente.a"=axaxaxax..xa
, a € multiplicado por a n vezes. Tenha em mente que:

— Toda poténcia de base positiva é um nimero inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nu-
mero inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um
numero inteiro negativo.

Propriedades da Potenciagdo

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e somam-se os expoentes. (—a)®. (—a)® = (—a)**® = (—a)°

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se
a base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)® = (-a)®~® = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-
-se os expoentes. [(-a)®]? = (-a)°-% = (-a)*

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual a base. (-a)' = -a
e (+a)l=+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E
iguala 1. (+a)’=1e(-b)°=1

Conjunto dos nimeros racionais - Q m

Um numero racional é o que pode ser escrito na forma 7,
, onde m e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser di-
ferente de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a
divisdo de m por n.

N CZ C Q (N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO

" Q* Conjunto dos nimeros
racionais ndo nulos

+ Q Conjunto dos numeros

* racionais ndao negativos

*o4 Q* Conjgnto .dos numeros
* racionais positivos

) Q Conjunto dos numeros

- racionais ndo positivos

Xa. o Conjunto dos nimeros
- racionais negativos
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Representagdo decimal
Podemos representar um numero racional, escrito na forma de fragdo, em nimero decimal. Para isso temos duas maneiras

possiveis:
12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um nimero finito de algarismos. Decimais Exatos:

2
Z -04
5

22) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente
Decimais Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...
3

Representagao Fracionaria
E a operacdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o nimero decimal em uma fragdo numerador é o nimero decimal sem a virgula e o denominador é compos-
to pelo numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do numero decimal dado.

Ex.:
0,035 = 35/1000

2) Através da fragdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
—Simples: o seu periodo é composto por um mesmo nimero ou conjunto de numeros que se repeti infinitamente.

Exemplos:
o : * 0313131 .
Perioda: 4 {1 algarisma) Pariodo 31 2 algarismos) Peﬁfjﬁ?;%??a_ & s
1 31
0444..=3 0,313131.. = — -
? 99 0278278278, = @

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragao basta utilizarmos o digito 9 no denominador para

cada quantos digitos tiver o periodo da dizima.
— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que ndo se repete.

a)

Fame ndo perddion oo o
parinds s disma manes s il i 2l

parte ndo paniddca (" \

alp — O a2h DZh 1 Th 7
UL 53"3:3"3” - - — - pryry
L SO LMl = Th 12

are nin J
periddca i WEATIeCS
oo 2 . e
al:aa;u_,—.:: p'f":".-f' 1 a “'h.r 5"":"5

[ar 1 I

d kg ki

Procedimento: para cada algarismo do periodo ainda se coloca um algarismo 9 no denominador. Mas, agora, para cada alga-
rismo do antiperiodo se coloca um algarismo zero, também no denominador.




LEI ORGANICA MUNICIPAL

LEI ORGANICA DO MUNICIiP1O DE IRANI

TITULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 12 O Municipio de Irani é uma unidade da Republica Fede-
rativa do Brasil e do Estado de Santa Catarina, com personalidade
juridica de direito publico interno que, no ambito de seu territério
e autonomia, objetiva o seu desenvolvimento com a construgdo de
uma comunidade livre, justa e solidaria, fundamentada nos prin-
cipios que forma o estado democratico, na dignidade da pessoa
humana, nos valores sociais do trabalho, na livre iniciativa e no plu-
ralismo politico, exercendo o seu poder por decisdo dos municipes,
pelos seus representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta
Lei Organica.

Paragrafo Unico. A agdo municipal sera desenvolvida em todo
seu territdrio, sem privilégios de distritos ou bairros, orientada no
sentido de reduzir as desigualdades sociais e promover o bem estar
de todos, sem preconceito de origem, raga, sexo, cor idade e quais-
quer outras formas de discriminacgdo.

Art. 22 S3o simbolos do Municipio a Bandeira, o Brasdo de Ar-
mas e outros estabelecidos em Lei.

Art. 32 O Municipio visando integrar a organiza¢do, planeja-
mento e execugdo de fungdes publicas e a defesa de interesses co-
muns, pode associar-se ao Estado e aos demais Municipios, neste
caso, sob a forma de associagdes microrregionais.

TITULO I
DA ORGANIZACAO POLITICO ADMINISTRATIVA DO MUNICI-
PIO
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 42 O Municipio de Irani organiza-se politica e administrati-
vamente nos termos desta lei organica e das leis que adotar.

Art. 52 O territdrio do Municipio compreende o espaco fisico
gue atualmente se encontra sob sua jurisdigdo.

Paragrafo Unico. Qualquer alteragdo territorial, s6 podera ser
feita, na forma da Lei Complementar Estadual e depende sempre de
consulta prévia as populagGes diretamente interessadas, mediante
plebiscito.

Art. 62 A criagdo, a organizacdo e a supressao de distritos de-
pende de lei, observado o que dispuser a legislacao estadual e os
seguintes requisitos:

| - populagdo, eleitorado ndo inferior a quinta parte exigida
para a criagdo de Municipio;

Il - existéncia, na povoagao-sede, de pelo menos, cinqlienta
moradias, escola publica, posto de saude e posto policial;

Il - distancia minima entre um distrito e outro de no minimo 5
quilometros.

Paragrafo Unico. A comprovacgdo do atendimento as exigéncias
enumeradas neste artigo far-se-a mediante:

a) declaragdo, emitida pela Fundagdo Instituto Brasileiro de Ge-
ografia e Estatistica, de estimativa de populacao;

b) certiddo, emitida pelo Tribunal Regional Eleitoral, certifican-
do o nimero de eleitores;

c) certiddo, emitida pelo agente municipal de estatistica ou
pela reparti¢do fiscal do Municipio, certificando o nimero de mo-
radores;

d) certiddo do drgdo fazendario estadual e do municipal certifi-
cando a arrecadagdo na respectiva drea territorial;
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e) certiddo emitida pela Prefeitura ou Secretaria de Educacdo,
de Saude e de Seguranca Publica do Estado, certificando a existén-
cia da escola publica e dos postos de saude e policial na povoagdo
sede.

Art. 72 Na fixagdo das divisas distritais serdo observadas as se-
guintes normas:

| - evitar-se-do, tanto quanto possivel, formas assimétricas, es-
trangulamentos e alongamentos exagerados;

Il - dar-se-a preferéncia, para delimitacdo, as linhas naturais,
facilmente identificaveis;

Il - na inexisténcia de linhas naturais, utilizar-se-a linha reta,
cujos extremos, pontos naturais ou ndo, sejam facilmente identifi-
caveis e tenham condigdes de fixidez;

IV - é vedada a interrupg¢do de continuidade territorial do Mu-
nicipio ou distrito de origem.

Paragrafo Unico. As divisas distritais serdo descritas trecho a
trecho, salvo, para evitar duplicidade, nos trechos que coincidirem
com os limites municipais;

Art. 82 A alteragdo de divisdo administrativa do Municipio so-
mente podera ser feita quadrienalmente, no ano anterior ao das
eleigdes municipais.

Art. 92 A instalagdo do distrito serd feita, no Maximo, noventa
dias apds a sua criagdo.

Art. 10 E vedado ao Municipio:

| - estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los,
embaragar-lhes o funcionamento ou manter com eles ou seus re-
presentantes rela¢gdes de dependéncias ou alianga, ressalvada na
forma da Lei, a colaboragdo de interesse publico;

Il - recusar fé aos documentos publicos;

Il - criar distingOes entre brasileiros ou preferéncias entre si;

IV - subvencionar ou auxiliar, de qualquer modo, com recursos
pertencentes aos cofres publicos, quer pela imprensa, radio, tele-
visdo, servigos de alto-falante, ou qualquer outro meio de comu-
nica¢do, propaganda politico-partidaria ou fins estranhos a admi-
nistragdo;

V - manter a publicidade de atos, programas, obras, servigos e
campanhas de dérgdos publicos que nao tenham carater educativo,
informativo ou de orientagdo social, assim como a publicidade da
qual constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem pro-
mogao pessoal de autoridades ou servigos publicos;

VI - outorgar isengOes e anistias fiscais, ou permitir a remissdo
de dividas, sem interesse publico justificado, sob pena de nulidade
do ato;

VII - exigir ou aumentar tributos sem lei que o estabeleca;

VIII - instituir tratamento desigual entre contribuintes que se
encontrem em situagdo equivalente, proibida qualquer distingdo
em razdo de ocupacdo profissional ou fungdo por eles exercida, in-
dependentemente da denominacao juridica dos rendimentos, titu-
los ou direitos;

IX - estabelecer diferenga tributaria entre bem e servigos, de
qualquer natureza, em razdo de sua procedéncia ou destino;

X - cobrar tributos:

a) em relagdo a fatos geradores ocorridos antes do inicio da
vigéncia da lei que os houver instituidos ou aumentados;

b) no mesmo exercicio financeiro em que haja sido publicada a
lei que os instituiu ou aumentou;

XI - utilizar tributos com efeito de confisco;

XIl - estabelecer limitagGes ao trafego de pessoas ou bens, por
meio de tributos, ressalvada a cobranca de pedagio pela utilizagdo
de vias conservadas pelo Poder Publico Municipal;

XlIl - a criacdo de Tribunais, Conselhos ou Orgdo de Contas Mu-
nicipal;

XIV - instituir impostos sobre:




a) patrimdnio, renda ou servigos da Unido, do Estado e de ou-
tros Municipios;

b) templos de qualquer culto;

¢) patrimodnio, renda ou servigos dos partidos politicos, inclusi-
ve suas fundagdes, das entidades sindicais dos trabalhadores, das
instituicGes de educagdo e de assisténcia social, sem fins lucrativos,
atendidos os requisitos da lei federal;

d) livros, jornais, periddicos e o papel destinado a sua impres-
sdo.

§ 12 A vedacdo do inciso XIV, “@”, é extensiva ‘as autarquias e
as fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico, no que se
refere ao Patrimonio, a renda, e aos servigos, vinculados as suas
finalidades essenciais ou as delas decorrentes.

§ 22 As vedagdes do inciso XIV, “a”, e do paragrafo anterior ndo
se aplicam ao patrimonio, a renda e aos servigos relacionados com
explora¢do de atividades econémicas regidas pelas normas aplica-
veis a empreendimentos privados, ou em que haja contraprestagdo
ou pagamento de precos ou tarifas pelo usuario, nem exonera o
promitente comprador da obrigacdo de pagar impostos relativa-
mente ao bem imovel.

§ 32 As vedagGes expressas do inciso XIV, “b”e “c”, correspon-
dem somente ao patriménio, a renda e os servigos relacionados
com as finalidades essenciais das entidades nelas mencionadas.

§ 42 As vedagBes expressas nos incisos VIl e XIV serdo regula-
mentadas em lei complementar federal.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO

Art. 11 Ao Municipio cabe exercer, em seu territério, todas as
competéncias que ndo lhe sejam negadas pelas Constituicdes Fe-
deral e Estadual, cabendo-lhes, dentre outras, as seguintes atribui-
¢oes:

| - legislar sobre assuntos de interesse local;

Il - suplementar a legislagdao Federal e a Estadual, no que cou-
ber;

Il - elaborar o plano plurianual, a lei de diretrizes orcamenta-
rias e o orgamento anual, prevendo a receita e fixando a despesa,
com base em planejamento adequado;

IV - instituir e arrecadar os tributos de sua competéncia, fixar
e cobrar pregos;

V - arrecadar e aplicar as rendas que |lhe pertencem, na forma
da lei;

VI - organizar e prestar, diretamente ou sob a forma de conces-
sd0 ou permissdo, 0s seus servigos publicos;

VIl - dispor sobre a administragdo, utilizagao e alienagdo de sus
bens;

VIII - adquirir bens, inclusive através de desapropriagdo, por ne-
cessidade, utilidade publica ou por interesse local;

IX - elaborar o seu plano diretor;

X - promover o adequado ordenamento do seu territério urba-
no, mediante planejamento e controle do uso, do parcelamento e
da ocupagado do solo;

XI - estabelecer as serviddes necessarias aos seus servigos;

XIl - regulamentar a utiliza¢do dos logradouros publicos e, es-
pecialmente, no perimetro urbano:

a) prover sobre o transporte coletivo urbano, que podera ser
operado através de concessdo ou permissao, fixando o itinerario, os
pontos de parada e as respectivas tarifas;

b) prover sobre o transporte individual de passageiros, fixando
os locais de estacionamentos e as tarifas respectivas;

c) fixar e sinalizar os locais de estacionamento de veiculos, os
limites da zona de siléncio e de transito e trafego em condigdes es-
peciais;
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d) disciplinar os servicos de carga e descarga e fixar a tonela-
gem e a velocidade maxima permitida a veiculos que circulem em
vias publicas municipais;

Xl - sinalizar as vias urbanas e as estradas municipais, bem
como regulamentar e fiscalizar a sua utilizagao;

XIV - prover sobre a limpeza das vias e logradouros publicos,
remocao e destino do lixo domiciliar e de outros residuos de qual-
quer natureza;

XV - ordenar as atividades urbanas, fixando condi¢des e ho-
rarios para o funcionamento de estabelecimentos industriais, co-
merciais, prestadores de servigos e similar, observando as normas
federais pertinentes.

XVI - dispor sobre o servigo funerario e cemitérios, encarregan-
do os pertencentes a entidades privadas;

XVII - regulamentar, autorizar e fiscalizar a fixacdo de quaisquer
outros locais sujeitos ao poder de policia municipal;

XVIII - dispor sobre depésito e destino de animais e mercado-
rias apreendidas em decorréncia de transgressao da legislagdo mu-
nicipal;

XIX - quanto aos estabelecimentos industriais, comerciais, pres-
tadores de servicos e similares:

a) conceder ou renovar licenga para instalacdo, localizagdo e
funcionamento;

b) revogar a licenga daqueles cujas atividades se tornarem pre-
judiciais a saude, a higiene, ao bem-estar, a recreagdo, ao sossego
publico ou aos bons costumes;

c) promover o fechamento daqueles que funcionarem sem li-
cenga ou em desacordo com a lei;

XX - estabelecer e impor as penalidades por infragdo de suas
leis e regulamentos;

XXI - prestar, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido e
do Estado, servicos de atendimento a satde da populagdo;

XXIl - promover a prote¢do do patriménio histdrico-cultural lo-
cal, observada a legislagdo e a agdo fiscalizadora federal e estadual;

XXIII - constituir guarda municipal destinada a protegdo das ins-
talagBes, bens e servigos municipais;

XXIV - celebrar e firmar ajustes, convénios e acordos com a
Unido, com o Estado e com outros Municipios para a execucdo de
suas leis, servigos ou decisdes;

XXV - dispor sobre organizagdo, administragdo e execugao dos
servigos locais;

XXVI - disciplinar a utilizagdo de terminais rodoviarios.

Art. 12 E competéncia comum do Municipio, do Estado e da
Unido;

| - zelar pela guarda da Constituicdo Federal, da Constituicdo
Estadual e das leis destas esferas de governo, das instituicées de-
mocrdaticas e conservar o patrimonio publico;

Il - cuidar da saude e assisténcia publica, da protegdo e garantia
das pessoas portadoras de deficiéncias;

Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais
e os sitios arqueoldgicos;

IV - impedir a evasdo e destruicdo e a descentralizagdo de obras
de artes e de outros bens de valor histdrico, artistico e cultural;

V - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educacgdo e a
ciéncia;

VI - proteger o meio ambiente e combater a poluicdo em qual-
quer de suas formas;

VIl - preservar as florestas, a fauna, a flora e os recursos natu-
rais;

VIII - fomentar a produgdo agropecudria e organizar o abaste-
cimento alimentar;

IX - promover programas de constru¢ao de moradias e melho-
ria das condig¢Bes habitacionais e de saneamento basico;




X - combater as causas da pobreza e os fatores de marginaliza-
¢do, promovendo a integracgdo social dos setores desfavorecidos;

XI - registrar, acompanhar e fiscalizar as concessdes de direitos
de pesquisa e exploragao de recursos hidricos e minerais em seu
territorio;

XII - estabelecer e implantar a politica de educagdo para a se-
guranca do transito.

CAPIiTULO 1Nl
DOS BENS DO MUNICIiPIO

Art. 13 Constituem patriménio do Municipio todas as coisas
moveis e imdveis, direitos e agGes que, a qualquer titulo, Ihe per-
tenca, e os bens:

| - de uso comum do povo, tais como: as estradas, as ruas e os
bens;

Il - de uso especial, tais como: os edificios ou terrenos aplicados
a0 servico municipal;

Il - dominicais, que constituem o patriménio do Municipio,
como objeto de direito pessoal ou de direito real.

Art. 14 Cabe ao Prefeito a administracdo dos bens municipais,
respeitada a competéncia da Camara, quanto aqueles utilizados em
Seus servigos.

Art. 15 Todos os bens municipais deverdo ser cadastrados, com
a identificagdo respectiva, numerando-se os mdveis segundo o que
for estabelecido em regulamento, os quais permanecerdo sob a res-
ponsabilidade do Chefe da Secretaria ou Orgdo equivalente, a que
forem distribuidos.

Art. 16 A alienagdo de bens do Municipio e de suas autarquias,
subordinada a existéncia de interesse publico devidamente justifi-
cado, sera precedida de avaliagdao e obedecera as seguintes normas:

| - quando imodveis, dependerd de autorizagdo legislativa, ava-
liagdo prévia e concorréncia, dispensada esta nos seguinte casos:

a) dagdo em pagamento;

b) doagdo;

c) permuta;

d) investidura;

Il - quando moveis, dependera de avaliagdo prévia e de licita-
¢do, dispensada esta nos seguintes casos:

a) doagdo, permitida exclusivamente para fins de interesse so-
cial;

b) permuta;

c) venda de agdes, que poderdo ser negociadas na bolsa;

d) venda de titulos, na forma da legislagdo pertinente.

§ 12 A administracdo, preferencialmente a venda ou doagdo de
bens imdveis, concedera direito real de uso, mediante concorrén-
cia, dispensada esta, quando o uso se destinar a concessionaria de
servico publico e a entidades assistenciais.

§ 22 Entende-se por investidura, para os fins desta lei, a aliena-
¢d0 aos proprietarios de imodveis lindeiros, por preco nunca inferior
a avaliacdo, de drea remanescente ou resultante de obra publica,
area esta que se torne inaproveitdvel isoladamente.

Art. 17 Os bens necessdrios a realizagdo de obras e servigos,
de interesse do Municipio, serdo adquiridos por compra. Permuta,
doacdo e desapropria¢do.

§ 12 A aquisigdo por compra ou permuta dependera de prévia
avaliacdo e autorizacgdo legislativa.

§ 22 Sempre que exigir o interesse social, a necessidade ou a
utilidade publica, o Municipio poderd intervir na propriedade parti-
cular e promover a desapropriacdo, na forma da legislagdo prépria.

Art. 18 Os bens moveis inserviveis, obsoletos ou excedentes se-
rdo alienados por concorréncia ou leildo, permitida a doagdo para
entidades filantrdpicas, educacionais, cultural, civica ou esportiva.

LEGISLAGAO

Art. 19 Os iméveis adquiridos para fins especiais de urbaniza-
¢do e estimulo a agricultura, a industria ou ao turismo, serdo aliena-
dos na forma que dispuser lei especifica, elaborada com as seguin-
tes cautelas:

| - sera abstrata e geral, de forma a aplicar-se a todos os casos
semelhantes;

Il - obedecerd o principio da isonomia;

Il - estabelecera os requisitos basicos para a concessao do be-
neficio, de modo a poder ser aplicada no caso concreto, indepen-
dentemente de nova autorizacao legislativa, resguardado o interes-
se publico.

Art. 20 O uso de bens municipais, por terceiros, podera ser
feito mediante concessdo, concessdo, permissdo ou autorizagao,
conforme o caso e quando houver interesse publico, devidamente
justificado.

Art. 21 O Municipio podera com suas maquinas e equipamen-
tos, executar servigos a particulares e a terceiros, mediante remu-
nera¢do, na forma que for disciplinado em Lei.

Paragrafo Unico. A remuneragdo a que se refere este artigo de-
vera cobrir os custos dos servigos prestados.

CAPITULO IV
DA ADMINISTRCAO PUBLICA

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 A administragdo municipal compreende:

| - os 6rgdos da administracdo direta: secretarias ou o6rgaos
equiparados, na forma como dispuser a lei da estrutura adminis-
trativa;

Il - entidades da administragdo indireta ou fundacional, dota-
das de personalidade juridica prépria.

Paragrafo unico. As entidades compreendidas na administra-
¢do direta serdo criadas por lei especifica e vinculadas as Secreta-
rias ou drgdos equiparados, em cuja drea de competéncia estiverem
enquadradas sua principal atividade.

Art. 23 A Administragdo Publica Municipal direta e indireta
obedecera aos principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralida-
de, Publicidade e eficiéncia e, também ao seguintes:

| - Os cargos, empregos e fungdes publicas sdo acessiveis aos
brasileiros que preencham os requisitos estabelecidos em Lei, as-
sim como aos estrangeiros, na forma da Lei.

Il - A investidura em cargo ou emprego publico depende de
aprovagdo prévia em concurso publico de provas ou de provas e
titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou
emprego, na forma prevista em Lei, ressalvadas as nomeacgdes para
cargo em comissao declarado em Lei e de livre nomeagdo e exone-
ragao.

Il - 0 prazo de validade do concurso sera de até dois anos, pror-
rogavel uma vez por igual periodo;

IV - durante o prazo improrrogdvel previsto no edital de con-
vocacgdo, aquele aprovado em concurso publico de provas ou de
provas e titulos sera convocado com prioridade sobre novos con-
cursados para assumir cargo ou emprego na carreira;

V - As fung¢Oes de confianga, exercidas exclusivamente por ser-
vidores ocupantes de cargo efetivo, e os cargos em comissao, a se-
rem preenchidos por servidores de carreira nos casos, condi¢oes e
percentuais minimos previstos em Lei, destinam-se apenas as atri-
buicOes de diregdo, chefia e assessoramento.

VI - a lei reservara percentual dos cargos e empregos publicos
para as pessoas portadoras de deficiéncia e definird os critérios de
sua admissao;




VIl - a lei estabelecera os casos de contratagdo por tempo de-
terminado para atender a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico;

VIII - A remuneragdo e o subsidio dos ocupantes de cargos,
fungdes e empregos publicos da Administragdo Direta, Autdrquica e
Fundacional dos membros de qualquer dos poderes do Municipio e
dos detentores de mandato eletivo e dos demais agentes politicos e
0s proventos, pensdes ou outra espécie remuneratdria, vantagens
pessoais ou de qualquer outra natureza, ndo poderdo exceder o
Subsidio mensal, em espécie, dos membros do Supremo Tribunal
Federal,

IX - A remuneragao dos servidores publicos e o subsidio de que
trata o § 32 do Artigo 27 somente poderdo ser fixados ou alterados
por Lei especifica, observado a iniciativa privativa de cada caso, as-
segurada revisdo geral anual, sempre na mesma data e sem distin-
¢do de indices.

X - os vencimentos dos cargos do Poder Legislativo ndo pode-
rao ser superiores aos pagos pelo Poder Executivo;

X! - E vedada a vinculacdo ou equipara¢do de quaisquer espé-
cies remuneratorias para efeito de remuneragdo pessoal do servigo
publico.

XIl - Os acréscimos pecuniarios percebidos por servidor publico
nao serdo computados nem acumulados para fins de concessdo de
acréscimos ulteriores.

Xl - O subsidio e os vencimentos dos ocupantes de cargos e
empregos publicos sdo irredutiveis, ressalvado o disposto nos inci-
sos VIl e XIl deste artigo e nos artigos 39, § 42, 150, II, 153, Ill e 153,
§ 29, | da Constituicdo Federal.

XIV - E vedada a acumulacdo remunerada de cargos publicos,
exceto, quando houver compatibilidade de hordrios, observado em
qualquer caso o disposto no inciso VIII deste artigo.

a) a de dois cargos de professor;

b) a de um cargos de professor com outro, técnico ou cientifico;

c) a de dois cargos privativos de médico,

XV - A proibicdo de acumular estende-se a empregos e fungdes
e abrange autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de
economia mista, suas subsidiarias e sociedades controladas, direta
ou indiretamente, pelo Poder Publico.

XVI - nenhum servidor sera designado para funces ndo cons-
tantes das atribuidas do cargo que ocupa, a ndo ser em substituicao
e, se acumulada, com gratificacdo de lei;

XVII - a administragdo fazendaria e seus servidores terdo, den-
tro de suas areas de competéncia e jurisdi¢do, precedéncia sobre os
demais setores administrativos, na forma da lei;

XVIIl - Somente por Lei especifica podera ser criada autarquia
e autorizada a instituicdo de empresa publica, de sociedade de eco-
nomia mista e de fundacgdo, cabendo a Lei Complementar, neste ul-
timo caso, definir as dreas de sua atuacdo.

XIX - depende de autorizacdo legislativa, em cada caso, a cria-
¢do de subsidiaria das entidades mencionadas no inciso anterior,
assim como a participa¢do delas em empresas privadas;

XX - ressalvados os casos determinados na legislagdao federal
especifica, as obras, servigcos, compras e alienagdes serdo contrata-
dos mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade
de condigdes a todos os concorrentes, com clausulas que estabele-
¢am obrigagdes de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da
proposta, nos termos da lei, a qual somente permitira as exigéncias
de qualificagdo técnica e econdmica indispensavel a garantia de
cumprimento das obrigacGes.

XXI - O direito de greve sera exercido nos termos e nos limites
definidos em Lei especifica.

LEGISLAGAO

§ 12 A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e as
campanhas dos érgdos e entidades da administra¢do publica, ain-
da que ndo custeada diretamente por esta, deverdo ter carater
educativo, informativo ou de orientagdo social, delas ndo podendo
constar simbolos, expressGes, nomes ou imagens que caracterizem
promocgdo pessoal de autoridades ou servidores publicos, e serdao
suspensas 60 dias antes das elei¢les, ressalvados as essenciais ao
interesse publico.

§ 22 A ndo observancia do disposto no inciso Il e lll implicard a
nulidade do ato e a punicdo da autoridade responsavel, nos termos
da lei.

§ 32 A Lei disciplinara as formas de participacdo do usuario na
administragdo publica direta e indireta, regulando especialmente:

a) as reclamacGes relativas a prestagdo dos servigos publicos
em geral, asseguradas a manutenc¢do de servicos de atendimento
ao usuario e a avaliagdo periddica, externa e interna, da qualidade
dos servigos;

b) o acesso dos usudrios a registros administrativos e as infor-
macoes sobre atos de Governo, observando o disposto nos incisos
X e XXXIIl do artigo 52 da Constitui¢do Federal;

c) a disciplina da representagdo contra o exercicio negligente
ou abusivo de cargo, emprego ou fung¢do da administragdo publica.

§ 49 Os atos de improbidade administrativa importardo a sus-
pensdo dos direitos politicos, a perda da fungdo publica, a indisponi-
bilidade dos bens e o ressarcimento ao erario, na forma e gradagao
prevista na legislagdo federal, sem prejuizo da agdo penal cabivel.

§ 52 O Municipio e os prestadores de servigos publicos muni-
cipais responderao pelos danos que seus agentes, nesta qualidade,
causarem a terceiros, assegurado o direito de regresso contra o res-
ponsavel nos casos de dolo ou culpa.

§ 62 A lei dispora sobre os requisitos e as restrigdes ao ocu-
pante de cargo ou emprego da administragdo direta e indireta que
possibilite o acesso a informacgdes privilegiadas.

§ 72 A autonomia gerencial, orgamentaria e financeira dos or-
gdos e entidades da administragdo direta e indireta podera ser am-
pliada mediante contrato, a ser firmado entre seus administradores
e o poder publico, que tenha por objeto a fixacdo de metas de de-
sempenho para o 6rgdo ou entidade, cabendo a Lei dispor sobre:

a) o prazo e duragdo do contrato;

b) os controles e critérios de avaliagdo de desempenho, direi-
tos, obrigagdes e responsabilidade dos dirigentes;

¢) a remuneragdo do pessoal.

§ 82 O disposto no inciso VIII deste artigo aplica-se as empresas
publicas e as sociedades de economia mista e suas subsididrias, que
receberem recursos do Municipio para pagamento de despesas de
pessoal ou de custeio em geral.

§ 92 A Lei estabelecera os prazos de prescri¢do para ilicitos pra-
ticados por qualquer agente, servidor ou ndo, que causem prejuizos
ao erario, ressalvadas as respectivas a¢des de ressarcimento. (Reda-
¢do dada pela Emenda a Lei Organica n2 2/1999)

§ 10 E vedado a percepcdo simultanea de proventos de apo-
sentadoria decorrentes do artigo 28 desta Lei Organica com a re-
munerac¢do de cargo, emprego ou func¢do publica, ressalvados os
cargos acumulaveis na forma do inciso XIV do artigo 23 desta Lei
Organica, os cargos eletivos e os cargos em comissdo declarados em
Lei de livre nomeacdo e exoneragdo. (Redagdo dada pela Emenda a
Lei Organica n2 2/1999)

Art. 24 Os convénios, ajustes, acordos e instrumentos congéne-
res firmados pelos 6rgdos e entidades da administragao publica se-
rdo submetidos a Camara Municipal, no prazo de 30 dias, contados
da celebracgdo e serdo apreciados na forma e nos prazos previstos
em seu Regimento Interno.




TEMAS RELEVANTES E ATUALIDADES: ASPECTOS HIS-
TORICOS, GEOGRAFICOS, POLITICOS, ADMINISTRA-
TIVOS, ECONOMICOS, SOCIAIS, CULTURAIS, AMBIEN-
TAIS A NiVEL ESTADUAL, NACIONAL, INTERNACIONAL
E DO MUNICiPIO DE OURO/SC

Histdria Geral

A Pré-Histdria ainda ndo foi completamente reconstruida, pois
faltam muitos elementos que possam permitir que ela seja estu-
dada de uma forma mais profunda. Isso ocorre devido a imensa
distancia que nos separa desse periodo, até porque muitas fontes
histéricas desapareceram pela agdo do tempo e outras ainda ndo
foram descobertas pelos estudiosos.

Nesse trabalho, o historiador precisa da ajuda de outras cién-
cias de investigacdo, como a arqueologia, que estuda as antigui-
dades, a antropologia, que estuda os homens, e a paleontologia,
que estuda os fésseis dos seres humanos. Tais ciéncias estudam os
restos humanos, sendo que, a cada novo achado, podem ocorrer
mudangas no que se pensava anteriormente. Assim, podemos afir-
mar que a Pré-Histdria estd em constante processo de investigacao.

A Pré-Historia esta dividida em 3 periodos:

- Paleolitico (ou Idade da Pedra Lascada) vai da origem do ho-
mem até aproximadamente o ano 8.000 a.C, quando os humanos
dominam a agricultura.

- Neolitico (ou Idade da Pedra Polida) vai de 8.000 a.C. até 5.000
a.C, quando surgem as primeiras armas e ferramentas de metal, es-
pecialmente o estanho, o cobre e o bronze.

- Idade dos Metais que vai de 5.000 até aproximadamente
4.000 a.C. quando surgiu a escrita.

- O Neolitico

E no Neolitico que o homem domina a agricultura e torna-se
sedentario. Com o dominio da agricultura, o homem buscou fixar-se
préximo as margens dos rios, onde teria acesso a agua potdavel e a
terras mais férteis. Nesse periodo, a producdo de alimentos, que
antes era destinada ao consumo imediato, tornou-se muito grande,
o que levou os homens a estocarem alimentos. Consequentemente
a populagdo comegou a aumentar, pois agora havia alimentos para
todos. Comegaram a surgir as primeiras vilas e, depois, as cidades.
A vida do homem comecava a deixar de ser simples para tornar-se
complexa. Sendo necessaria a organizagdo da sociedade que surgia.

Para contabilizar a producdo de alimentos, o homem habilmen-
te desenvolveu a escrita. No inicio a escrita tinha fungao contabil,
ou seja, servia para contar e controlar a produgdo dos alimentos.

As grandes civilizagdes

As grandes civilizagdes que surgiram no periodo conhecido
como Antiguidade foram as grandes precursoras de culturas e patri-
monio que hoje conhecemos.

Estas grandes civilizages surgiram, de um modo geral, por cau-
sa das tribos ndmades que se estabeleceram em um determinado
local onde teriam condi¢Ges de desenvolver a agricultura. Assim,
surgiram as primeiras aldeias organizadas e as primeiras cidades,
dando inicio as grandes civilizagdes.

Estas civilizagdes surgiram por volta do quarto milénio a.C. com
a caracteristica principal de terem se desenvolvido as margens de
rios importantes, como o rio Tigre, o Eufrates, o Nilo, o Indo e do
Huang He ou rio Amarelo.

A Mesopotamia é considerada o bergo da civilizagdo. Esta re-
gido foi habitada por povos como os Acéddios, Babildnios, Assirios e
Caldeus. Entre as grandes civilizagdes da Antiguidade, podemos ci-
tar ainda os fenicios, sumérios, os chineses, os gregos, os romanos,
0s egipcios, entre outros.
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Mesopotamia: o bergo da civilizagdo

As grandes civilizagdes e suas organizagées

As primeiras civilizagdes se formaram a partir de quando o ho-
mem descobriu a agricultura e passou a ter uma vida mais sedenta-
ria, por volta de 4.000 a.C. Essas primeiras civilizagdes se formaram
em torno ou em fungdo de grandes rios: A Mesopotamia estava
ligada aos Rios Tigre e Eufrates, o Egito ao Nilo, a india ao Indo, a
China ao Amarelo.

Foi no Oriente Médio que tiveram inicio as civilizagGes. Tem-
pos depois foram se desenvolvendo no Oriente outras civilizagdes
que, sem contar com o poder fertilizante dos grandes rios, ganha-
ram caracteristicas diversas. As pastoris, como a dos hebreus, ou as
mercantis, como a dos fenicios. Cada um desses povos teve, além
de uma rica histdria interna, longas e muitas vezes conflituosas re-
lagbes com os demais.

Mesopotamia

A estreita faixa de terra que localiza-se entre os rios Tigre e Eu-
frates, no Oriente Médio, onde atualmente é o Iraque, foi chamada
na Antiguidade, de Mesopotamia, que significa “entre rios” (do gre-
g0, meso = no meio; potamos = rio). Essa regido foi ocupada, entre
4.000 a.C. e 539 a.C, por uma série de povos, que se encontraram
e se misturaram, empreenderam guerras e dominaram uns aos ou-
tros, formando o que denominamos povos mesopotamicos. Sumé-
rios, babil6nios, hititas, assirios e caldeus sdo alguns desses povos.

Esta civilizagdo é considerada uma das mais antigas da histéria.

Os sumérios (4000 a.C. - 1900 a.C.)

Foi nos pantanos da antiga Suméria que surgiram as primeiras
cidades conhecidas na regido da Mesopotamia, como Ur, Uruk e
Nipur.

Os povos da Suméria enfrentaram muitos obstaculos naturais.
Um deles era as violentas e irregulares cheias dos rios Tigre e Eu-
frates. Para conter a for¢a das dguas e aproveita-las, construiram
diques, barragens, reservatérios e também canais de irrigacdo, que
conduziam as dguas para as regides secas.

Atribui-se aos Sumérios o desenvolvimento de um tipo de es-
crita, chamada cuneiforme, que inicialmente, foi criada para regis-
trar transagdes comerciais.

A escrita cuneiforme — usada também pelos sirios, hebreus e
persas — era uma escrita ideografica, na qual o objeto representado
expressava uma ideia, dificultando a representagdo de sentimento,
acOes ou ideias abstratas, com o tempo, os sinais pictdricos con-
verteram-se em um sistema de silabas. Os registros eram feitos em
uma placa de argila mole. Utilizava-se para isso um estilete, que
tinha uma das pontas em forma de cunha, dai o0 nome de escrita
cuneiforme.

Quem decifrou esta escrita foi Henry C. Rawlinson, através das
inscricGes da Rocha de Behistun. Na mesma época, outro tipo de
escrita, a hieroglifica desenvolvia-se no Egito.

Os babil6nios

Na sociedade suméria havia escraviddo, porém o numero de
escravos era pequeno. Grupos de ndmades, vindos do deserto da
Siria, conhecidos como Acadianos, dominaram as cidades-estados
da Suméria por volta de 2300 a.C.

Os povos da Suméria destacaram-se também nos trabalhos em
metal, na lapidagdo de pedras preciosas e na escultura. A constru-
¢do caracteristica desse povo é a zigurate, depois copiada pelos po-
vOos que se sucederam na regido. Era uma torre em forma de pirami-
de, composta de sucessivos terracos e encimada por um pequeno
templo.




Os Sumérios eram politeistas e faziam do culto aos deuses uma
das principais atividades a desempenhar na vida. Quando interrom-
piam as ora¢Bes deixavam estatuetas de pedra diante dos altares
para rezarem em seu nome.

Dentro dos templos havia oficinas para artesdos, cujos produ-
tos contribuiram para a prosperidade da Suméria.

Os sumérios merecem destaque também por terem sido os pri-
meiros a construir veiculos com rodas. As cidades sumérias eram
autébnomas, ou seja, cada qual possuia um governo independente.
Apenas por volta de 2330 a.C., essas cidades foram unificadas.

O processo de unificagdo ocorreu sob comando do rei Sargdo |,
da cidade de Acad. Surgia assim o primeiro império da regido.

O império construido pelos acades ndo durou muito tempo.
Pouco mais de cem anos depois, foi destruido por povos inimigos.

Os babilonios (1900 a. C - 1600 a.C.)

Os babilonios estabeleceram-se ao norte da regido ocupada
pelos sumérios e, aos poucos, foram conquistando diversas cidades
da regido mesopotamica. Nesse processo, destacou-se o rei Hamu-
rabi, que, por volta de 1750 a.C., havia conquistado toda a Meso-
potamia, formando um império com capital na cidade de Babilonia.

Hamurabi imp6ds a todos os povos dominados uma mesma ad-
ministra¢do. Ficou famosa a sua legislagdo, baseada no principio
de talido (olho por olho, dente por dente, brago por brago, etc.) O
Cddigo de Hamurabi, como ficou conhecido, é um dos mais antigos
conjuntos de leis escritas da histéria. Hamurabi desenvolveu esse
conjunto de leis para poder organizar e controlar a sociedade. De
acordo com o Cddigo, todo criminoso deveria ser punido de uma
forma proporcional ao delito cometido.

Os babilénios também desenvolveram um rico e preciso calen-
dario, cujo objetivo principal era conhecer mais sobre as cheias do
rio Eufrates e também obter melhores condigdes para o desenvol-
vimento da agricultura. Excelentes observadores dos astros e com
grande conhecimento de astronomia, desenvolveram um preciso
relégio de sol.

Além de Hamurabi, um outro imperador que se tornou conhe-
cido por sua administragdo foi Nabucodonosor, responsavel pela
construgdo dos Jardins suspensos da Babil6nia, que fez para satisfa-
zer sua esposa, e a Torre de Babel. Sob seu comando, os babilénios
chegaram a conquistar o povo hebreu e a cidade de Jerusalém.

Apds a morte de Hamurabi, o império Babilonico foi invadido e
ocupado por povos vindos do norte e do leste.

Hititas e assirios

Os hititas (1600 a. C - 1200 a.C.)

Os Hititas foram um povo indo-europeu, que no 22 milénio a.C.
fundaram um poderoso império na Anatdlia Central (atual Turquia),
regido proxima da Mesopotamia. A partir dai, estenderam seus do-
minios até a Siria e chegaram a conquistar a Babil6nia.

Provavelmente, a localizagdo de sua capital, Hatusa, no centro
da Asia Menor, contribuiu para o controle das fronteiras do Império
Hitita.

Essa sociedade legou-nos os mais antigos textos escritos em
lingua indo-europeia. Essa lingua deu origem a maior parte dos
idiomas falados na Europa. Os textos tratavam de histdria, politica,
legislacdo literatura e religido e foram gravados em sinais cuneifor-
mes sobre tabuas de argila.

Os Hititas utilizavam o ferro e o cavalo, o que era uma novida-
de na regido. O cavalo deu maior velocidade aos carros de guerra,
construidos ndo mais com rodas cheias, como as dos sumérios, mas
rodas com raios, mais leves e de facil manejo.
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O exército era comandado por um rei, que também tinha as
fungdes de juiz supremo e sacerdote. Na sociedade hitita, as rai-
nhas dispunham de relativo poder.

No aspecto cultural podemos destacar a escrita hitita, basea-
da em representacgdes pictograficas (desenhos). Além desta escrita
hieroglifica, os hititas também possuiam um tipo de escrita cunei-
forme.

Assim como varios povos da antiguidade, os hititas seguiam o
politeismo (acreditavam em varias divindades). Os deuses hititas
estavam relacionados aos diversos aspectos da natureza (vento,
agua, chuva, terra, etc).

Em torno de 1200 a.C., os hititas foram dominados pelos as-
sirios, que, contando com exércitos permanentes, tinham grande
poderio militar.

A queda deste império da-se por volta do século 12 a.C.

Os assirios (1200 a. C—-612 a.C.)

Os assirios habitavam a regido ao norte da babilonia e por volta
de 729 a.C. ja haviam conquistado toda a Mesopotamia. Sua capital,
nos anos mais présperos, foi Ninive, numa regido que hoje pertence
ao Iraque.

Este povo destacou-se pela organizagdo e desenvolvimento de
uma cultura militar. Encaravam a guerra como uma das principais
formas de conquistar poder e desenvolver a sociedade. Eram ex-
tremamente cruéis com os povos inimigos que conquistavam, im-
punham aos vencidos, castigos e crueldades como uma forma de
manter respeito e espalhar o medo entre os outros povos. Com es-
tas atitudes, tiveram que enfrentar uma série de revoltas populares
nas regides que conquistavam.

Empreenderam a conquista da Babil6nia, e a partir dai comega-
ram a alargar as fronteiras do seu Império até atingirem o Egito, no
norte da Africa. O Império Assirio conheceu seu periodo de maior
gldria e prosperidade durante o reinado de Assurbanipal.

Assurbanipal foi o Ultimo grande rei dos assirios. Durante o
seu reinado (668 - 627 a.C.), a Assiria se tornou a primeira poténcia
mundial. Seu império incluia a Babil6nia, a Pérsia, a Siria e o Egito.

Ainda no reinado de Assurbanipal, os babilénios se libertaram
(em 626 a.C.) e capturaram Ninive. Com a morte de Assurbanipal, a
decadéncia do Império Assirio se acentuou, e o poderio da Assiria
desmoronou. Uma década mais tarde o império caia em maos de
babilénios e persas.

O estranho paradoxo da cultura assiria foi o crescimento da ci-
éncia e da matematica. Este fato pode em parte explicado pela ob-
sessdo assiria com a guerra e invasdes. Entre as grandes invengdes
matematicas dos assirios estd a divisao do circulo em 360 graus,
tendo sido eles dentre os primeiros a inventar latitude e longitude
para navegacdo geogréfica. Eles também desenvolveram uma so-
fisticada ciéncia médica, que muito influenciou outras regides, tdo
distantes como a Grécia.

Sociedade Mesopotamica

Os caldeus (612 a. C-539 a.C.)

A Caldeia era uma regido no sul da Mesopotamia, principal-
mente na margem oriental do rio Eufrates, mas muitas vezes o ter-
mo é usado para se referir a toda a planicie mesopotamica. A regido
da Caldeia é uma vasta planicie formada por depdsitos do Eufrates
e do Tigre, estendendo-se a cerca de 250 quildmetros ao longo do
curso de ambos os rios, e cerca de 60 quildometros em largura.

Os Caldeus foram uma tribo (acredita-se que tenham emigrado
da Arabia) que viveu no litoral do Golfo Pérsico e se tornou parte do
Império da Babilonia. Esse império ficou conhecido como Neobabi-
I6nico ou Segundo Império Babildncio. Seu mais importante sobe-
rano foi Nabucodonosor.




Em 587 a.C., Nabucodonosor conquistou Jerusalém. Além de
estender seus dominios, foram feitos muitos escravos entre os habi-
tantes de Jesuralém. Seguiu-se entdo um periodo de prosperidade
material, quando foram construidos grandes edificios com tijolos
coloridos.

Em 539 a.C., Ciro, rei dos persas, apoderou-se de Babilonia e
transformou-a em mais uma provincia de seu gigantesco império.

A organizagao social dos mesopotamios

Sumérios, babilonios, hititas, assirios, caldeus. Entre os inu-
meros povos que habitaram a Mesopotamia existiam diferencas
profundas. Os assirios, por exemplo, eram guerreiros. Os sumérios
dedicavam-se mais a agricultura.

Apesar dessas diferencas, é possivel estabelecer pontos co-
muns entre eles. No que se refere a organizagao social, a religido e
a economia. Vamos agora conhecé-las:

A sociedade

As classes sociais - A sociedade estava dividida em classes: no-
bres, sacerdotes versados em ciéncias e respeitados, comerciantes,
pequenos proprietarios e escravos.

A organizagdo social variou muito pelos séculos, mas de modo
geral podemos falar:

Dominantes: governantes, sacerdotes, militares e comercian-
tes.

Dominados: camponeses, pequenos artesdos e escravos (nor-
malmente presos de guerra).

Dominantes detinham o poder de quatro formas basicas de
manifestacdo desse poder: riqueza, politica, militar e saber. Posigdo
mais elevada era do rei que detinha poderes politicos, religiosos e
militares. Ele ndo era considerado um deus, mas sim representante
dos deuses.

Os dominados consumiam diretamente o que produziam e
eram obrigados a entregar excedentes para os dominantes

A vida cotidiana na mesopotamia

Escravos e pessoas de condigdes mais humildes levavam o mes-
mo tipo de vida. A alimentagdo era muito simples: pdo de cevada,
um punhado de tamaras e um pouco de cerveja leve. Isso era a
base do cardapio diario. As vezes comiam legumes, lentilha, feijdo e
pepino ou, ainda, algum peixe pescado nos rios ou canais. A carne
era um alimento raro.

Na habitacdo, a mesma simplicidade. As vezes a casa era um
simples cubo de tijolos crus, revestidos de barro. O telhado era pla-
no e feito com troncos de palmeiras e argila comprimida. Esse tipo
de telhado tinha a desvantagem de deixar passar a dgua nas chuvas
mais torrenciais, mas em tempos normais era usado como terrago.

As casas ndo tinham janelas e a noite eram iluminadas por lam-
pides de 6leo de gergelim. Os insetos eram abundantes nas mora-
dias.

Os ricos se alimentavam melhor e moravam em casas mais
confortaveis que os pobres. Mesmo assim, quando as epidemias se
abatiam sobre as cidades, a mortalidade era a mesma em todas as
camadas sociais.

A religidao

Os povos mesopotamicos eram politeistas, isto é, adoravam
diversas divindades, e acreditavam que elas eram capazes de fazer
tanto o bem quanto o mal, ndo acreditavam em recompensas apos
a morte, acreditavam em cren¢a em génios, deménios, herdis, adi-
vinhagBes e magia. Seus deuses eram numerosos com qualidades
e defeitos, sentimentos e paixdes, imortais, despdticos e sanguina-
rios.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cada divindade era uma forca da natureza como o vento, a
agua, a terra, o sol, etc, e do dono da sua cidade. Marduk, deus de
Babil6nia, o cabeca de todos, tornou-se deus do Império, durante o
reinado de Hamurabi. Foi substituido por Assur, durante o dominio
dos assirios. Voltou ao posto com Nabucodonosor.

Acreditavam também em génios bons que ajudavam os deuses
a defender-se contra os demonios, contra as divindades perversas,
contra as enfermidades, contra a morte. Os homens procuravam
conhecer a vontade dos deuses manifestada em sonhos, eclipses,
movimento dos astros. Essas observagoes feitas pelos sacerdotes
deram origem a astrologia.

Politica e economia

A organizagdo politica da Mesopotamia tinha um soberano
divinizado, assessorado por burocratas- sacerdotes, que adminis-
travam a distribuicdo de terras, o sistema de irrigagdo e as obras
hidraulicas. O sistema financeiro ficava a cargo de um templo, que
funcionava como um verdadeiro banco, emprestando sementes,
distribuido um documento semelhante ao cheque bancéario moder-
no e cobrando juros sobre as sementes emprestadas.

Em linhas gerais pode-se dizer que a forma de producéo pre-
dominante na Mesopotamia baseou-se na propriedade coletiva das
terras administrada pelos templos e palacios. Os individuos sé usu-
fruiam da terra enquanto membros dessas comunidades. Acredita-
-se que quase todos os meios de producdo estavam sobre o contro-
le do déspota, personificagées do Estado, e dos templos. O templo
era o centro que recebia toda a producdo, distribuindo-a de acordo
com as necessidades, alem de proprietario de boa parte das terras:
€ o que se denomina cidade-templo.

Administradas por uma corporagao de sacerdotes, as terras,
que teoricamente eram dos deuses, eram entregues aos campone-
ses. Cada familia recebia um lote de terra e devia entregar ao tem-
plo uma parte da colheita como pagamento pelo uso util da terra.
J4 as propriedades particulares eram cultivadas por assalariados ou
arrendatarios.

Entre os sumérios havia a escraviddo, porém o numero de es-
cravos era relativamente pequeno.

A agricultura

A agricultura era base da economia neste periodo. A economia
da Baixa Mesopotamia, em meados do terceiro milénio a.C. base-
ava-se na agricultura de irrigagdo. Cultivavam trigo, cevada, linho,
gergelim (sésamo, de onde extraiam o azeite para alimentagédo e ilu-
minagdo), arvores frutiferas, raizes e legumes. Os instrumentos de
trabalho eram rudimentares, em geral de pedra, madeira e barro. O
bronze foi introduzido na segunda metade do terceiro milénio a.C.,
porem, a verdadeira revolug¢do ocorreu com a sua utilizagdo, isto ja
no final do segundo milénio antes da Era Crista. Usavam o arado
semeador, a grade e carros de roda;

A cria¢do de animais
A criagdo de carneiros, burros, bois, gansos e patos era bastan-
te desenvolvida.

O comércio

Os comerciantes eram funcionarios a servigo dos templos e do
palacio. Apesar disso, podiam fazer negdcios por conta propria. A
situagdo geografica e a pobreza de matérias primas favoreceram os
empreendimentos mercantis. As caravanas de mercadores iam ven-
der seus produtos e buscar o marfim da india, a madeira do Libano,
o cobre de Chipre e o estanho de Cducaso. Exportavam tecidos de
linho, 13 e tapetes, além de pedras preciosas e perfumes.




As transagGes comerciais eram feitas na base de troca, criando
um padrao de troca inicialmente representado pela cevada e depois
pelos metais que circulavam sobre as mais diversas formas, sem
jamais atingir, no entanto, a forma de moeda. A existéncia de um
comércio muito intenso deu origem a uma organizagdo economia
sélida, que realizava operagdes como empréstimos a juros, correta-
gem e sociedades em negdcios. Usavam recibos, escrituras e cartas
de crédito.

O comércio foi uma figura importante na sociedade mesopo-
tamica, e o fortalecimento do grupo mercantil provocou mudangas
significativas, que acabaram por influenciar na desagregacdo da for-
ma de produgdo templdrio-palaciana dominante na Mesopotamia.

As ciéncias a astronomia

Entre os babildnicos, foi a principal ciéncia. Notdveis eram os
conhecimentos dos sacerdotes no campo da astronomia, muito
ligada e mesmo subordinada a astrologia. As torres dos templos
serviam de observatdrios astrondmicos. Conheciam as diferencgas
entre os planetas e as estrelas e sabiam prever eclipses lunares e
solares. Dividiram o ano em meses, 0s meses em semanas, as se-
manas em sete dias, os dias em doze horas, as horas em sessenta
minutos e os minutos em sessenta segundos. Os elementos da as-
tronomia elaborada pelos mesopotamicos serviram de base a as-
tronomia dos gregos, dos arabes e deram origem a astronomia dos
europeus.

A matemadtica

Entre os caldeus, alcangou grande progresso. As necessidades
do dia a dia levaram a um certo desenvolvimento da matemadtica.

Os mesopotamicos usavam um sistema matematico sexage-
simal (baseado no numero 60). Eles conheciam os resultados das
| multiplicagGes e divisdes, raizes quadradas e raiz cubica e equa-
¢Oes do segundo grau. Os matematicos indicavam os passos a serem
seguidos nessas operagdes, através da multiplicagdo dos exemplos.
Jamais divulgaram as formulas dessas operagdes, o que tornaria as
repeticdes dos exemplos desnecessdrias. Também dividiram o cir-
culo em 360 graus, elaboraram tdbuas correspondentes as tdbuas
dos logaritmos atuais e inventaram medidas de comprimento, su-
perficie e capacidade de peso;

A medicina

Os progressos da medicina foram grandes (catalogagdo das
plantas medicinais, por exemplo). Assim como o direito e a mate-
matica, a medicina estava ligada a adivinhagdo. Contudo, a medici-
na nao era confundida com a simples magia. Os médicos da Meso-
potamia, cuja profissdo era bastante considerada, ndo acreditavam
que todos os males tinham origem sobrenatural, ja que utilizavam
medicamentos a base de plantas e faziam tratamentos cirurgicos.
Geralmente, o medico trabalhava junto com um exorcista, para ex-
pulsar os demonios, e recorria aos adivinhos, para diagnosticar os
males.

As letras
A linguagem escrita é resultado da necessidade humana de ga-
rantir a comunicagdo e o desenvolvimento da técnica.
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A escrita

A escrita cuneiforme, grande realizagdo sumeriana, usada pe-
los sirios, hebreus e persas, surgiu ligada as necessidades de conta-
bilizagdo dos templos. Era uma escrita ideografica, na qual o objeto
representado expressava uma ideia. Os sumérios - e, mais tarde os
babilonicos e os assirios, que falavam acadiano - fizeram uso ex-
tensivo da escrita cuneiforme. Mais tarde, os sacerdotes e escribas
comegaram a utilizar uma escrita convencional, que ndo tinha ne-
nhuma relagdo com o objeto representado.

As convencgdes eram conhecidas por eles, os encarregados da
linguagem culta, e procuravam representar os sons da fala huma-
na, isto é, cada sinal representava um som. Surgia assim a escrita
fonética, que pelo menos no segundo milénio a.C., ja era utilizado
nos registros de contabilidade, rituais magicos e textos religiosos.
Quem decifrou a escrita cuneiforme foi Henry C. Rawlinson. A chave
dessa faganha ele obteve nas inscrigdes da Rocha de Behistun, na
qual estava gravada uma gigantesca mensagem de 20 metros de
comprimento por 7 de Altura.

A mensagem fora talhada na pedra pelo rei Dario, e Rawlinson
identificou trés tipos diferentes de escrita (antigo persa, elamita
e acadio - também chamado de assirio ou babilénico). O aleméao
Georg Friederich Grotefend e o francés Jules Oppent também se
destacaram nos estudos da escrita sumeriana.

A Literatura era pobre

Destacam-se apenas o Mito da Criagdo e a Epopeia de Guilga-
mesh - aventura de amor e coragem desse herdi semi-deus, cujo
objetivo era conhecer o segredo da imortalidade.

O Direito

O Cédigo de Hamurabi, até pouco tempo o primeiro codigo de
leis que se tinha noticia, ndo é original. E uma compilag3o de leis
sumerianas mescladas com tradi¢gdes semitas. Ele apresenta uma
diversidade de procedimentos juridicos e determinacdo de penas
para uma vasta gama de crimes.

Contém 282 leis, abrangendo praticamente todos os aspectos
da vida babil6nica, passando pelo comércio, propriedade, heranca,
direitos da mulher, familia, adultério, falsas acusa¢des e escravi-
ddo. Suas principais caracteristicas sdo: Pena ou Lei de Talido, isto
é, “olho por olho, dente por dente” (o castigo do criminoso deveria
ser exatamente proporcional ao crime por ele cometido), desigual-
dade perante a lei (as puni¢Ges variavam de acordo com a posi¢do
social da vitima e do infrator), divisdo da sociedade em classes (os
homens livres, os escravos e um grupo intermediario pouco conhe-
cido - os mushkhinum) e igualdade de filiagdo na distribui¢do da
heranga.

O Cddigo de Hamurabi reflete a preocupagdo em disciplinar
a vida econO6mica (controle dos precgos, organizagdo dos artesdos,
etc.) e garantir o regime de propriedade privada da terra. Os textos
juridicos mesopotamicos invocavam os deuses da justica, os mes-
mos da adivinhagdo, que decretavam as leis e presidiam os julga-
mentos.

As artes

A mais desenvolvida das artes, porém ndo era tdo notavel
quanto a egipcia. Caracterizou-se pelo exibicionismo e pelo luxo.
Construiram templos e paldcios, que eram considerados copias dos
existentes nos céus, de tijolos, por ser escassa a pedra na regido. O
zigurate, torre de varios andares, foi a construgdo caracteristica das
cidades-estados sumerianas. Nas construgdes, empregavam argila,
ladrilhos e tijolos.




CONCEITOS, HARDWARE, SOFTWARE

Hardware

Hardware refere-se a parte fisica do computador, isto &, sdo os
dispositivos eletronicos que necessitamos para usarmos o compu-
tador. Exemplos de hardware sdo: CPU, teclado, mouse, disco rigi-
do, monitor, scanner, etc.

Software

Software, na verdade, sdo os programas usados para fazer ta-
refas e para fazer o hardware funcionar. As instru¢des de software
sdo programadas em uma linguagem de computador, traduzidas
em linguagem de maquina e executadas por computador.

O software pode ser categorizado em dois tipos:

— Software de sistema operacional

— Software de aplicativos em geral

e Software de sistema operacional

O software de sistema é o responsdvel pelo funcionamento do
computador, é a plataforma de execug¢do do usuario. Exemplos de
software do sistema incluem sistemas operacionais como Windo-
ws, Linux, Unix, Solaris etc.

e Software de aplicacdo

O software de aplicagdo é aquele utilizado pelos usudrios para
execugdo de tarefas especificas. Exemplos de software de aplicati-
vos incluem Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access, etc.

Para ndo esquecer:

HARDWARE E a parte fisica do computador
SOFTWARE S.ao 0s programas no computador (de fun-
cionamento e tarefas)
Periféricos

Periféricos sdo os dispositivos externos para serem utilizados
no computador, ou mesmo para aprimora-lo nas suas funcionali-
dades. Os dispositivos podem ser essenciais, como o teclado, ou
aqueles que podem melhorar a experiencia do usuario e até mesmo
melhorar o desempenho do computador, tais como design, qualida-
de de som, alto falantes, etc.

Tipos:
PERIFERICOS .
DE ENTRADA Utilizados para a entrada de dados;
PERIFERICOS . I

DE SAIDA Utilizados para saida/visualizacdo de dados

e Periféricos de entrada mais comuns.

— O teclado é o dispositivo de entrada mais popular e € um item
essencial. Hoje em dia temos varios tipos de teclados ergondmicos
para ajudar na digita¢do e evitar problemas de saide muscular;

— Na mesma categoria temos o scanner, que digitaliza dados
para uso no computador;

— O mouse também é um dispositivo importante, pois com ele
podemos apontar para um item desejado, facilitando o uso do com-
putador.

o Periféricos de saida populares mais comuns
— Monitores, que mostra dados e informag¢des ao usuario;
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— Impressoras, que permite a impressdo de dados para mate-
rial fisico;

— Alto-falantes, que permitem a saida de dudio do computador;

— Fones de ouvido.

Sistema Operacional

O software de sistema operacional é o responsavel pelo funcio-
namento do computador. E a plataforma de execucdo do usuario.
Exemplos de software do sistema incluem sistemas operacionais
como Windows, Linux, Unix, Solaris etc.

e Aplicativos e Ferramentas

Sdo softwares utilizados pelos usudrios para execugdo de tare-
fas especificas. Exemplos: Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Ac-
cess, além de ferramentas construidas para fins especificos.

INSTALAGCAO, CONFIGURAGAO E UTILIZACAO: WORD
2010, EXCEL 2010, OUTLOOK 2010 E POWERPOINT 2010
E SUAS RESPECTIVAS VERSOES

Microsoft Office

. Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
| Microsoft Excel 2010
m Microsoft InfoPath Designer 2010
m Microseft InfePath Filler 2010
@ Microsoft OneMote 2010
0| Microsoft Qutlook 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
|B] Microsoft Publisher 2010
|£| Microsoft SharePoint Workspace 201
(W] Microsoft Word 2010
. Ferramentas do Microseft Office 201

O Microsoft Office € um conjunto de aplicativos essenciais para
uso pessoal e comercial, ele conta com diversas ferramentas, mas
em geral sdo utilizadas e cobradas em provas o Editor de Textos —
Word, o Editor de Planilhas — Excel, e o Editor de Apresentagdes —
PowerPoint. A seguir verificamos sua utilizagdo mais comum:

Word

O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele
podemos redigir cartas, comunicagdes, livros, apostilas, etc. Vamos
entdo apresentar suas principais funcionalidades.

e Area de trabalho do Word
Nesta drea podemos digitar nosso texto e formata-lo de acordo
com a necessidade.
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A partir deste botdo retornamos para a area de trabalho do

Word, onde podemos digitar nossos textos e aplicar as formatagGes
desejadas.

e Alinhamentos

Ao digitar um texto, frequentemente temos que alinha-lo para
atender as necessidades. Na tabela a seguir, verificamos os alinha-
mentos automaticos disponiveis na plataforma do Word.

GUIA PAGINA TECLA DE
INICIAL ALINHAMENTO ATALHO
Justificar (arruma a direito
= e a esquerda de acordo Ctrl +)J
com a margem

= Alinhamento a direita Ctrl+G

= Centralizar o texto Ctrl +E

= Alinhamento a esquerda Ctrl+Q

e Formatagao de letras (Tipos e Tamanho)

Presente em Fonte, na area de ferramentas no topo da area de
trabalho, é neste menu que podemos formatar os aspectos bdsicos
de nosso texto. Bem como: tipo de fonte, tamanho (ou pontuagao),

se sera maiuscula ou minuscula e outros itens nos recursos auto-
maticos.

'I'lmesNaNH"lH A A Aa- | A
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GUIA PAGINA INICIAL FUNCAO
Times New R ~ Tipo de letra
12 - Tamanho
F': ﬁ.v Aumenta / diminui tamanho
Recursos automaticos de caixa-altas
Aa -~ .
e baixas
A

Limpa a formatagdo

e Marcadores

guinte forma:

s Jtem1
o Jiem 2
s Item 2

- — 1—
H— o I— w
- — 53—

3 —
0=
=

e Qutros Recursos interessantes:

Muitas vezes queremos organizar um texto em tdpicos da se-

Podemos entdo utilizar na pdgina inicial os botdes para operar
diferentes tipos de marcadores automaticos:

GUIA iCONE FUNGAO
- Mudar
Forma
Pagina A - 3k . A - - Mudar cor
inicial de Fundo
- Mudar cor
do texto
D - Inserir
: N Tabelas
Inserir .
Tabela Imagens - Inserir
= = Imagens
ABC
J Verificagdo e
Revisdao : corre¢do ortogra-
Ortografia fica
e Gramatica
Arquivo E Salvar
Excel

O Excel é um editor que permite a criagdo de tabelas para cél-
culos automaticos, analise de dados, graficos, totais automaticos,
dentre outras funcionalidades importantes, que fazem parte do dia
a dia do uso pessoal e empresarial.




Sdo exemplos de planilhas:
— Planilha de vendas;
— Planilha de custos.

Desta forma ao inserirmos dados, os valores sdo calculados au-
tomaticamente.

® Mas como é uma planilha de célculo?

—Quando inseridos em alguma célula da planilha, os dados sdo
calculados automaticamente mediante a aplicagdo de féormulas es-
pecificas do aplicativo.

— A unidade central do Excel nada mais é que o cruzamento
entre a linha e a coluna. No exemplo coluna A, linha 2 (A2)

COLUNA
A area em destaque € a celula A2
D9 F
A B fc D E
1 PRODUTO VALOR
2 100
3 UVRO2 200 <: LINHA
4
5
&
7
8
9 1
10
— Podemos também ter o intervalo A1..B3
A1
A
1 PRODUTO
2 |UWRO 1
3 JUVRO 2
4
=N

— Para inserirmos dados, basta posicionarmos o cursor na cé-
lula, selecionarmos e digitarmos. Assim se da a iniciagdo basica de
uma planilha.
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e Formatacao células

Formatar Células

x|

|A|inhamenbo| Fonte I Borda IPreenchimenbo Protecio

Categoria:

[Geral ]
MNimero
Moeda
Contabil
Data

Hora
Parcentagem
Fracdo
Cientifico
Texto
Especial
Personalizado

Exemplo
100

Células com formato 'Geral' ndo possuem formato de numero especdifico.

][ Cancelar ]

o Férmulas basicas

ADICAO =SOMA(célulaX;célulayY)
SUBTRACAO =(célulaX-célulaY)
MULTIPLICACAO =(célulaxX*célulaY)
DIVISAO =(célulaX/célulaY)

e Férmulas de comum interesse

MEDIA (em um intervalo de
células)

MAXIMA (em um intervalo
de células)

=MEDIA(célula X:célulaY)

=MAX(célula X:célulaY)

MINIMA (em um intervalo

s vl =MIN(célula X:célulaY)

PowerPoint

O PowerPoint é um editor que permite a criagdo de apresenta-
¢Oes personalizadas para os mais diversos fins. Existem uma série
de recursos avanc¢ados para a formatacdo das apresentagées, aqui
veremos os principios para a utilizagdo do aplicativo.

o Area de Trabalho do PowerPoint

B
e rea -
- o i 4 L =

Caprr s sl vmom unlin

L

S ERPE ARELEE a2




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
AGENTE DE SERVICOS GERAIS

TECNICAS DE LAVAGEM E SECAGEM DE ROUPAS

A lavanderia hospitalar é um dos servi¢cos de apoio ao aten-
dimento dos pacientes, responsavel pelo processamento da
roupa e sua distribuicdo em perfeitas condi¢des de higiene e
conservagdo, em quantidade adequada a todas as unidades do
hospital .

Atendendo a demanda de instrugcdes, na drea de lavande-
ria, pela rede hospitalar, o Ministério da Saude, através da Di-
visdo Nacional de Organizacdo de Servigos de Saude ( DNOSS ),
se propds, com a ajuda de outros drgdos, elaborar um manual
conceitual e orientador visando contribuir para a solu¢do dos
problemas atinentes a esse servigo especifico.

Esse trabalho, segmento de uma série de instrumentos nor-
mativos elaborados, representa o esfor¢o desta administracdo
em revisar e atualizar os conhecimentos e técnicas, ja que sdo
inadmissiveis os métodos empiricos ainda hoje utilizados.

O Ministério da Saude, com a elaboracdo deste documen-
to, pretende ressaltar a importancia da lavanderia dentro do
complexo hospitalar, pois da eficacia de seu funcionamento de-
pende a eficiéncia do hospital, refletindo-se especialmente nos
seguintes aspectos:

e Controle das infecgdes;

e Recuperagdo, conforto e seguranca do paciente;

e Facilidade, seguranga e conforto da equipe de trabalho;

* Racionalizacdo de tempo e material;

e Redugdo dos custos operacionais.

OBJETIVOS

e Geral

Oferecer a administracdo dos hospitais orienta¢do para a
concepgdo da area fisica e operacionalizagdo racional e segura
da lavanderia

e Especificos

1) Oferecer a direcdo do hospital subsidios técnicos rela-
tivos a construgdo, reforma, organizagdao e manutengdo da la-
vanderia.

2) Contribuir com a dire¢do do hospital, oferecendo subsi-
dios para a elaboragdo de seus proprios manuais de lavanderia.

3) Orientar a administragdo do hospital no controle da in-
fec¢do hospitalar relacionada com a roupa.

4) Cooperar para maior produtividade e redu¢do dos custos
operacionais do hospital.

5) Favorecer a melhoria do ambiente de trabalho, propor-
cionando maior segurancga, conforto e satisfagdo, reduzindo a
rotatividade desnecessaria de pessoal.

PLANEJAMENTO

O planejamento de uma lavanderia hospitalar depende de
suas fungdes, complexidade de a¢Ges e aspecto econdmico das
instalagdes.

A lavanderia é de grande importancia para o funcionamen-
to das diversas unidades hospitalares e assim, qualquer que
seja a sua dimensdo e capacidade, devera ser planejada, insta-
lada, organizada e controlada com o rigor dispensado as demais
unidades do hospital.

A roupa limpa é indispensdvel ao funcionamento eficiente
de um hospital.

(=)

Estudos realizados na area da microbiologia vieram revelar
gue o processo da roupa em um ambiente Unico, utilizado nas
lavanderias tradicionais, propiciavam a recontaminag¢do cons-
tante da roupa limpa na lavanderia. Esses estudos mostraram
ainda, que grande nimero de bactérias jogadas no ar, durante o
processo de separagdo da roupa suja, contaminava todo o am-
biente circundante.

Tais descobertas revolucionaram a planta fisica da lavan-
deria hospitalar, as instalagdes, o equipamento e os métodos
utilizados no processo da roupa.

A principal medida introduzida na moderna lavanderia hos-
pitalar, para o controle das infec¢des, foi a instalagdo da bar-
reira de contaminacgdo, que separa a lavanderia em duas areas
distintas:

- area suja (considerada contaminada) - utilizada para sepa-
racao e lavagem;

- area limpa - utilizada para acabamento e guarda.

Esta barreira de contaminac¢do sé sera realmente eficiente
se existirem as lavadoras de desinfec¢do, com duas portas de
acesso, uma para cada area, na parede que separa a area conta-
minada da area limpa. A barreira de separacdo também podera
ser dotada de visores, para facilitar a comunicag¢do e o controle.

Nos hospitais de pequeno porte que utilizam, ainda, as la-
vadoras tradicionais, a barreira de contaminag¢do pode ser efe-
tivada por meio de uma 4area fisica, ou seja, um espago inter-
medidrio. Neste caso, a area de lavagem estara compreendida
entre as dreas de separa¢do e acabamento.

Fatores condicionantes do planejamento e calculos para
estimativa da capacidade da lavanderia.

Ao se pensar em construir ou reformar uma lavanderia hos-
pitalar, alguns fatores sdo bdsicos para a elaboracdo do projeto,
como por exemplo a necessidade de se determinar com a maior
precisdo possivel, qual a quantidade, peso e tipo de roupa a ser
processada. Esses dados influirdo sobremaneira no dimensiona-
mento das areas, equipamentos, instalagdes, recursos humanos
necessarios, enfim na capacidade da lavanderia.

Para se determinar a exata quantidade e peso da roupa fa-
z-se necessario conhecer o niumero total de leitos do hospital e
sua taxa de ocupacgdo. A seguir, o tipo de hospital ou suas finali-
dades, a freqiiéncia de troca de roupa dos leitos e o volume de
roupa usada pelas diversas unidades.

Num hospital geral, a troca de roupa dos leitos e dos pa-
cientes é mais freqliente, podendo-se admitir a troca diaria de
um lencol, o que eqlivale a 4 kg/leito/dia. J& num hospital de
longa permanéncia, para doentes cronicos, esta troca pode ser
efetuada com menor freqliéncia: duas trocas de roupa dos lei-
tos por semana, o que equivalera a 2kg/leito/dia.

Em unidades de pronto-socorro, obstetricia, pediatria ou
hospital geral de maior rotatividade, a troca didria de roupa dos
leitos equivale a 6 kg/leito/dia.

Num hospital em que ha troca diaria de roupa dos leitos de
pacientes e acompanhantes e que lave os uniformes dos funcio-
narios, o indice fica entre 7 a 8 kg/leito/dia, que é o atualmente
usado nos Estados Unidos da América, em hospitais de alto ni-
vel de atendimento.

Para se calcular o peso de roupa a ser processada por dia,
utiliza-se a seguinte formula
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Total de leitos x kg/leito/dia x 7 dias = kg/dia
jornada de trabalho por semana

Exemplo:

150 leitos x 4kg/leito/dia x 7 dias
7 dias

150x4x7 = 600 kg/dia
7

A organizagdo da jornada semanal de trabalho é fator im-
portante na estimativa da capacidade da lavanderia, ja que o
consumo continuo de roupas acarreta, apds dias ndo trabalha-
dos, um aumento consideravel de pecas de roupa a serem lava-
das, produzindo uma sobrecarga no equipamento quando do
reinicio da jornada. E aconselhdavel, portanto, o funcionamen-
to permanente da lavanderia, a fim de que sua producgdo fique
compativel com as instalagdes.

Se a lavanderia funcionar menos de 7 dias por semana de-
vera ser feito o respectivo acréscimo para o célculo final de sua
capacidade, haja vista que o consumo de roupa nao deixa de
ser didrio.

Para o célculo do peso de roupa por hora de trabalho, uti-
liza-se a férmula a seguir, com a redug¢do de 20% na jornada de
trabalho, considerando-se a quebra da eficiéncia real do servi-
dor, por interrupgdes inevitaveis:

Total de leitos x kg/leito/dia
jornada (horas) de trabalho - 20% da jornada

=kg/h

Estes coeficientes sdo:

0,18 kg/leito/hora, em hospital que consome 1 kg/leito/
dia;

0,37 kg/leito/hora, em hospital que consome 2 kg/leito/
dia;

0,55 kg/leito/hora, em hospital que consome 3 kg/leito/
dia;

0,73 kg/leito/hora, em hospital que consome 4 kg/leito/dia
e 1,09 kg/leito/hora, em hospital que consome 6 kg/leito/dia.

Tomando-se como exemplo um hospital que consome 6 kg
de roupa por leito/dia, ou seja, um hospital que troca diaria-
mente a roupa dos leitos, obtém-se o seguinte resultado, consi-
derando-se que este hospital possua 200 leitos:

200 x 1,09 = 218 kg/h

Um indice de consumo de roupa de 6 kg/leito/dia permite
maior maleabilidade na utilizacdo dos leitos, compativel com
um atendimento de nivel elevado.

A taxa média atual de ocupacdo dos leitos de um hospital
situa-se em torno de 80%, considerando-se o aumento progres-
sivo do uso de roupa no hospital, devido ao natural incremento
da ocupacgdo de leitos pela melhoria da assisténcia prestada e
conseqiente reducdo da média de permanéncia, acrescenta-se
20% a capacidade da lavanderia, como margem de segurancga.

Esse acréscimo tem, ainda, a finalidade de suprir o déficit
de roupa limpa ocasionado pelos dias ndo trabalhados, como
domingos e feriados ou quando o regime de trabalho semanal
é mais curto.

O seguinte exemplo mostra o acima referido:

- Capacidade total de leitos de um hospital: 150 leitos, la-
vando 600 kg de roupa por dia;

- taxa média de ocupagdo : 80%;

- leitos efetivamente ocupados: 120, correspondendo a 480
kg de roupa lavada por dia.

Portanto, ao adotar-se o niumero original de leitos, ou seja,
150, tem-se 20% de margem de seguranga aplicavel a melhoria
do padrdo de atendimento ou aumento de leitos ocupados.

Adicionando-se mais 10% como margem a uma futura re-
forma ou ampliagdo, tem-se a producdo didria e necessaria da
lavanderia, da seguinte forma:

150 leitos x 4 kg/leito/dia = 600 kg/dia

(600 + 10%) = 660 kg/dia

A jornada de trabalho, para efeito de célculo, é em geral de
8 horas. Este dado é importante, pois ao reduzir-se ou ampliar-
-se a jornada de trabalho, o resultado advindo certamente inci-
dird no dimensionamento do equipamento, ja que a produc¢do
da lavanderia tem que permanecer atendendo as necessidades
do hospital.

Certos tipos de roupas, como a roupa pessoal dos pacien-
tes, uniformes de servidores residentes e roupas provenientes
de residéncia, devem ser calculadas a parte, sendo seu peso
adicionado ao da roupa hospitalar a ser processada, a fim de se
encontrar a real capacidade da lavanderia.

Portanto, ndo é possivel, preestabelecer as proporg¢des da
area da lavanderia, suas instalacGes e o pessoal necessario ten-
do por base, apenas, o nimero de leitos do hospital.

ESPACO FiSICO

Ao se pensar na execug¢ao de um projeto arquiteténico de
lavanderia, é necessario, primeiro, elaborar um levantamento
relativo as atividades que nela serdao desenvolvidas, assim como
espacos indispensdveis aos seus usuarios.

Consideragoes

Uma andlise cuidadosa desses elementos e suas inter-rela-
¢Ges poderd subsidiar uma programacao detalhada das necessi-
dades relativas ao espaco fisico, em que deverdo constar todas
as dependéncias do servigo, com suas dreas aproximadas.

A elaboracdo desse programa de area baseia-se, principal-
mente, nos seguintes fatores:

a) Peso da roupa

Este é o ponto de referéncia de maior importancia, por ser
0 que vai determinar a capacidade da lavanderia. A area é dire-
tamente proporcional a quantidade; qualidade e peso da roupa
a ser processada. A estimativa da quantidade de quilo/roupa se
dd em fungdo da roupa prevista para ser utilizada pelos pacien-
tes e pessoal.

b) Tipo de roupa

O tipo de roupa, padronizacdo de modelos e tecidos tam-
bém influencia na determinagdo do espago e dos equipamen-
tos. Se o hospital sé usa roupa de tecido de algoddo, por exem-
plo, a lavanderia precisara ter mais espago para equipamento
do que seria necessario caso utilizasse roupas de fibras sintéti-
cas misturadas com algodao.

c) Equipamento

O espaco da lavanderia estd sempre condicionado aso tipo
de equipamento utilizado: modelo,

quantidade e dimensao.
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d) InstalagGes

As instalagGes hidraulicas, sanitdrias, elétricas e de vapor
devem estar condicionadas as disposi¢cdes dos equipamentos.

e) Tipo de hospital

A quantidade de roupa a ser lavada esta vinculada ao pa-
drdo de assisténcia e a especialidade do hospital, por exemplo,
um hospital de psiquiatria lava, em média, 1 kg de roupa por
paciente/dia, enquanto que um hospital geral lava 4 kg de roupa
por paciente/dia.

f) Fluxo da roupa

E de fundamental importancia um estudo cuidadoso do flu-
xo da roupa, ndo devendo ocorrer cruzamento entre a roupa
suja e a roupa limpa, visando evitar contaminagdo.

Um fluxo bem estudado racionaliza tempo, equipamento,
pessoal e area de circulagdo, propiciando a lavanderia uma me-
Ilhor funcionalidade.

g) Técnica de processamento

O espaco fisico podera, ainda, ser condicionado pela pro-
gramacado dos tempos de cada operacdo, pelas técnicas de lava-
gem e medidas de eficiéncia. Dai a necessidade de se conhecer
esses elementos, que, de forma significativa, participam da de-
terminagao fisico-espacial.

h) Jornada de Trabalho

A duragdo da jornada de trabalho é também um fator de
determinac¢do do espacgo da lavanderia, ja que a ela se associa
0 numero de equipamentos a serem instalados, redundando,
consequentemente, em maior demanda de area fisica.

Um hospital com um sistema de 12 horas de trabalho, pode-
ra funcionar com menos equipamento e menor espago do que
um que tenha o sistema de 8 horas diarias.

i) Pessoal

Conhecer o numero e a qualificagdo dos servidores que
trabalham na lavanderia constitui um dado importante para o
dimensionamento da area. O numero de servidores depende
do equipamento, das instalacdes e dos métodos utilizados. A
qualificacdo do pessoal possibilita a utilizagdo do equipamento
e de processos inovadores, reduzindo assim o custo operacional
e otimizando o espagco.

j) Distribuicdo do equipamento

A organizagdo eficiente da lavanderia permite, também, ra-
cionalizacdo de espago e de equipamento, sendo necessario um
estudo minucioso de tempo e movimento.

I) Condigdes climaticas

A quantidade de roupa a ser lavada depende das condigdes
climaticas locais. Nas regides frias, usam-se mais cobertores e
colchas do que nas regides quentes. Este fator chega a somar
até 50% a mais no peso da roupa usada, interferindo considera-
velmente no dimensionamento da lavanderia.

Localizagdo da Lavanderia

A lavanderia deve estar localizada preferencialmente no pa-
vimento térreo, junto a drea de servigos gerais. Para conferir-lhe
a mais correta e adequada localizagdo, deve-se considerar os
seguintes aspectos:

- transporte e circulagdo da roupa (vertical ou horizontal);

- demanda das unidades do hospital;

- distancias, considerando os diversos fatores:

° tempos e movimentos;

e ruidos e vibragdes;

e odores;

e calor;

e risco de contaminacdo;

e futura expansao;

e |ocalizagdo das caldeiras;

e custo de construgdo;

e direcdo dos ventos;

e orientagdo solar;

Dentre esses aspectos, deve ser dada énfase especial a di-
recdo do vento, para que ndao haja corrente de ar do ambiente
contaminado para o limpo. O mesmo cuidado deve ser obser-
vado quanto a orientagdo solar. A face do prédio mais exposta
ao sol, por permanecer mais aquecida, atrai o ar dos ambientes
mais frios.

O fato da lavanderia ser um ambiente quente e Umido, ndo
exclui a insolagao.

Ainsolagdo é um fator que deve se levado em conta, depen-
dendo das condigdes locais. Com a adogdo de certos elementos
arquitetonicos e materiais podendo-se conseguir melhor pro-
veito da orientagdo solar, que, aliada a diregao dos ventos pro-
porcionard mais iluminacdo e conforto aos usuarios. A roupa,
processada em ambiente arejado, bem iluminado e higiénico,
serd igualmente beneficiada.

No contexto geral do hospital, no que se refere a sua orga-
nizacdo fisico-espacial, a lavanderia podera ser proposta dentro
do prédio, anexa ou separada do mesmo. Ocorrendo a separa-
¢do entre a lavanderia e o prédio do hospital, esta devera ser co-
nectada através de circulagdao coberta e fechada a fim de evitar
a contaminacgdo da roupa limpa. Em qualquer dessas posi¢des é
aconselhavel que a lavanderia esteja préxima as caldeiras, por
ser a mesma o maior centro consumidor de vapor.

O sistema de transporte e as circulagdes devem ser consi-
derados, procurando o menor percurso e o minimo cruzamento.

Organizagdo espacial

Na organizacdo do espaco fisico deve-se considerar, para
maior funcionalidade, que a lavanderia seja implantada em um
Unico pavimento.

Os espagos devem ser considerados quanto ao seu volume
(pé direito). Existem areas que necessitam de menor altura,
como os vestidrios e depdsitos.

O pé-direito deve ser diretamente proporcional as dimen-
sdes dos equipamentos ( ex:.coifa sobre calandra), necessidade
de volume de ar e, principalmente, em fung¢do da atividade do
homem.

Com base nos estudos das atividades desenvolvidas na la-
vanderia, foi possivel identificar e qualificar os espagos propos-
tos para a mesma.

Organizagao funcional

A concepgdo do sistema de organizacdo funcional funda-
menta-se na analise dos fatores que caracterizam as atividades
e na interpretacdo das respectivas relagdes funcionais.

EQUIPAMENTO, MATERIAL E INSTALAGOES

A lavanderia hospitalar exige a instalacdo de equipamentos
e a utilizacdo de materiais diversos.

A previsdo, a instalagdo, a conserva¢do ou manutencdo de
equipamento e do material sdo fatores de capital importancia
para a implantacdo e funcionamento eficiente de uma lavande-
ria hospitalar.
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Equipamento

E o conjunto de maquinas e aparelhos que constam da ins-
talagdo da lavanderia, sem os quais se torna impossivel seu fun-
cionamento.

Para cdlculo da capacidade do equipamento a ser instalado,
pode-se tomar como base as estimativas de utilizagdo de roupa:

- hospital geral: 4 kg / leito / dia

- maternidade: 6 kg / leito / dia

- hospital de pronto-socorro: 6 kg / leito / dia

- hospital especializado: variavel

A fim de auxiliar a escolha do equipamento adequado a la-
vanderia, é necessdrio que se proceda a um levantamento crite-
rioso do universo dos artigos oferecidos pela industria nacional,
estabelecendo assim padrdes de comparac¢do entre os diversos
modelos, tipos e marcas, suas caracteristicas e seus planos de
manutencao.

a) Equipamento necessario

- lavadora

-centrifuga ou extratora

- calandra

- secadora

- prensa

- ferro elétrico (eventualmente)

- balanga

- maquina de costura

- carros de transporte

b) Considerac¢des sobre o equipamento

S3do usados dois sistemas de lavagem da roupa hospitalar,
gue dependem do tipo de equipamento selecionado:

- lavagem em cargas individuais de lotes

- lavagem continua

No primeiro, cada lote é lavado separadamente, com utili-
zac¢do de nova solugdo para cada operagdo (pré-lavagem, acidu-
lacdo e amaciamento).

No segundo sistema, a roupa atravessa as fases do processo
de lavagem de forma continua, utilizando-se uma mesma solu-
¢do para varios lotes. As lavadoras continuas funcionam pelo
processo de contracorrente.

Para qualquer sistema de lavagem e qualquer tipo de lava-
dora existem quatro requisitos para se efetuar uma boa lava-
gem:

- acdo mecanica

-agdo quimica

- temperatura

- tempo (duragdo da operagdo)

A lavagem, no sistema de cargas individuais, pode ser efe-
tuada em dois tipos de lavadoras:

- convencional, com controle manual ou automatico;

- lavadora-extratora, que combina o processo de lavagem
com a centrifugacdo e o acondicionamento.

A lavadora compde-se de dois cilindros, um que funciona
como um tambor externo e outro como um cesto interno, per-
furado, dotado de pas que giram alternadamente para um lado
e para outro, a fim de evitar que a roupa fique totalmente torci-
da no final da lavagem.

Das maquinas de lavar, a mais utilizada na lavanderia hospi-
talar moderna é a lavadora de desinfecgdo, que fica encaixada
na parede ou barreira de contaminacdo. Esta maquina caracteri-
za-se por possuir duas portas (de entrada e de saida), uma para
acesso de roupa suja, na drea suja e outra de saida da roupa
limpa, na area limpa.

Existem maquinas de lavar de diversas capacidades, sendo
mais comumente adotadas em nossos hospitais as de 50 e 100
quilos.

As lavadoras de desinfec¢do, que sdo de cargas individuais
e lotes, complementam as maquinas de lavagem continua nas
grandes lavanderias.

A vantagem das maquinas de lavar em parcelas individuais
consiste em que cada carga pode ser lavada e desinfetada indi-
vidualmente, com a devida altera¢do da férmula de lavagem.

Existem lavadoras de desinfec¢dao para lavagem a seco, que
também podem se encaixar na barreira de contaminacéo.

c¢) Caracteristicas do equipamento

e Lavadoras de desinfec¢do - devem preencher os seguintes
requisitos:

- os tambores devem ser de ago inoxidavel, a fim de resisti-
rem a quimica da lavagem;

- 0 mecanismo de reversdo deve estar equilibrado;

- possuir um dispositivo automatico, a fim de impedir a
abertura simultanea da ambas as portas

- o fluxo de ar, dentro da maquina, deve ser regulado por
valvula, de modo a permitir a aspiracdo do ar da area limpa,
durante o escoamento da dgua, e a expulsdo do ar contaminado
para a area contaminada.

Além desses requisitos, toda lavadora deve estar equipada
com:

- registros de fecho rapido, para diminuir a mao-de-obra;

- entrada de dgua controlada por nivel automatico;

- termometro;

- termostato;

- relégio marcador de tempo (crondmetro).

Na lavanderia, deve existir uma lavadora de pequena ca-
pacidade de aproximadamente 30 kg, para lavagem de pecas
pequenas ou lotes remanescentes.

e Lavadora continua - a maquina de lavagem continua, tam-
bém chamada tunel de lavagem, destina-se a lavanderias de
grande porte, pois sua capacidade varia de 300 a 1000 kg de
roupa seca processada por hora.

e Centrifuga ou extratora - € a maquina usada para eliminar
ou extrair até 40% da agua da roupa saida da lavadora.

A centrifuga é constituida de dois cilindros, um fixo externo
e um giratdrio interno perfurado.

Existem mdquinas que incorporam a centrifugagem a pro-
pria lavadora: sdo as lavadorasextratoras, que oferecem econo-
mia de espago, mao-de-obra e tempo.

e Calandra - é 0 equipamento que se destina a secar e pas-
sar a roupa ao mesmo tempo. E constituida de dois ou mais
rolos ou cilindros de metal, perfurados ou ndo, revestidos, que
giram dentro de calhas fixas de ferro, aquecidas a vapor ou ele-
tricidade. E provida de um dispositivo que desliga automatica-
mente a maquina, evitando acidentes com as maos do opera-
dor, entre os rolos. A roupa, passada sob pressdo, entre a calha
aquecida e o cilindro girando, seca e desenruga.

e Secadora - possui também dois cilindros: um interno, gi-
ratério, que movimenta a roupa pela rotagao e presenca de pas,
e outro externo fixo.

Alguns requisitos devem ser observados para as secadoras:

- ser equipada com seletor de temperatura;

- possuir o tambor interno de material resistente a corro-
sdo;

- dispor de comando automdtico de tempo de secagem;

- ter dispositivo de seguranca na porta.




