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LEITURA E COMPREENSAO DE TEXTOS: ASSUNTO E
ESTRUTURAGAO. IDEIAS PRINCIPAIS E SECUNDARIAS.
RELAGCAO ENTRE IDEIAS. IDEIA CENTRAL E INTENGAO
COMUNICATIVA. EFEITOS DE SENTIDO. RECURSOS DE

ARGUMENTAGCAO

Compreender e interpretar textos é essencial para que o
objetivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com
isso, é importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lem-
brar que o texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que te-
nha um sentido completo.

A compreensao se relaciona ao entendimento de um texto
e de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem ex-
plicita. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a
sua interpretagao.

A interpretagdo sdo as conclusGes que chegamos a partir
do conteldo do texto, isto é, ela se encontra para além daquilo
gue estd escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a in-
terpretagao é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e
do repertério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um
texto, é necessario fazer a decodificacdo de cddigos linguisticos
e/ou visuais, isto ¢, identificar figuras de linguagem, reconhe-
cer o sentido de conjuncdes e preposi¢cbes, por exemplo, bem
como identificar expressdes, gestos e cores quando se trata de
imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um
conceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em
cada pardgrafo, tentando tracgar a linha de raciocinio do texto.
Se possivel, adicione também pensamentos e inferéncias pro-
prias as anotagdes.

2. Tenha sempre um diciondrio ou uma ferramenta de busca
por perto, para poder procurar o significado de palavras desco-
nhecidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados,
fonte de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informagdes importantes, separando fatos de
opinides.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral,
guestdes que esperam compreensdao do texto aparecem com
as seguintes expressdes: o autor afirma/sugere que...; sequndo
o texto...; de acordo com o autor... Ja as questdes que esperam
interpretagdo do texto aparecem com as seguintes expressoes:
conclui-se do texto que...; o texto permite deduzir que...; qual é
a intengdo do autor quando afirma que...

Tipologia Textual

A partir da estrutura linguistica, da funcdo social e da fina-
lidade de um texto, é possivel identificar a qual tipo e género
ele pertence. Antes, é preciso entender a diferenca entre essas
duas classificagoes.

Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da
finalidade do texto, ou seja, esta relacionada ao modo como o
texto se apresenta. A partir de sua funcdo, é possivel estabele-
cer um padrdo especifico para se fazer a enunciagao.
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Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas caracte-
risticas:

Apresenta um enredo, com agdes e
relagdes entre personagens, que ocorre
em determinados espago e tempo. E
contado por um narrador, e se estrutura
da seguinte maneira: apresentagdo >
desenvolvimento > climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender determinado
ponto de vista, persuadindo o leitor a
partir do uso de argumentos solidos.
Sua estrutura comum é: introdugdo >
desenvolvimento > conclusdo.

TEXTO
DISSERTATIVO
ARGUMENTATIVO

Procura expor ideias, sem a necessidade
de defender algum ponto de vista. Para
isso, usa-se comparagdes, informagdes,
definigbes, conceitualizagcbes etc. A
estrutura segue a do texto dissertativo-
argumentativo.

TEXTO EXPOSITIVO

ExpOe acontecimentos, lugares, pessoas,
de modo que sua finalidade é descrever,
ou seja, caracterizar algo ou alguém. Com
isso, € um texto rico em adjetivos e em
verbos de ligagdo.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instru¢des, com o objetivo de
orientar o leitor. Sua maior caracteristica
sdo os verbos no modo imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

Géneros textuais

A classificacdo dos géneros textuais se da a partir do reco-
nhecimento de certos padrdes estruturais que se constituem a
partir da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu
estilo ndo sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipolo-
gia textual, podendo se apresentar com uma grande diversida-
de. Além disso, o padrao também pode sofrer modifica¢Ges ao
longo do tempo, assim como a prépria lingua e a comunicagao,
no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

e Artigo

¢ Bilhete

e Bula

e Carta

e Conto

e Cronica

e E-mail

e Lista

e Manual

¢ Noticia

* Poema

e Propaganda

e Receita culindria

e Resenha

e Semindrio

Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais
em determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que
um texto literario seja feito com a estruturagdo de uma receita
culindria, por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracte-
risticas, a finalidade e a fungdo social de cada texto analisado.




ARGUMENTACAO

O ato de comunicagdo ndo visa apenas transmitir uma infor-
magao a alguém. Quem comunica pretende criar uma imagem
positiva de si mesmo (por exemplo, a de um sujeito educado,
ou inteligente, ou culto), quer ser aceito, deseja que o que diz
seja admitido como verdadeiro. Em sintese, tem a intenc¢do de
convencer, ou seja, tem o desejo de que o ouvinte creia no que
o texto diz e faga o que ele propde.

Se essa é a finalidade ultima de todo ato de comunicagao,
todo texto contém um componente argumentativo. A argumen-
tacdo é o conjunto de recursos de natureza linguistica destina-
dos a persuadir a pessoa a quem a comunicagdo se destina. Esta
presente em todo tipo de texto e visa a promover adesdo as
teses e aos pontos de vista defendidos.

As pessoas costumam pensar que o argumento seja ape-
nas uma prova de verdade ou uma razdo indiscutivel para com-
provar a veracidade de um fato. O argumento é mais que isso:
como se disse acima, € um recurso de linguagem utilizado para
levar o interlocutor a crer naquilo que estd sendo dito, a aceitar
como verdadeiro o que esta sendo transmitido. A argumentacéo
pertence ao dominio da retérica, arte de persuadir as pessoas
mediante o uso de recursos de linguagem.

Para compreender claramente o que é um argumento, é
bom voltar ao que diz Aristoteles, fildsofo grego do século IV
a.C., numa obra intitulada “Tdpicos: os argumentos sdo Uteis
quando se tem de escolher entre duas ou mais coisas”.

Se tivermos de escolher entre uma coisa vantajosa e uma
desvantajosa, como a salude e a doenga, ndo precisamos argu-
mentar. Suponhamos, no entanto, que tenhamos de escolher
entre duas coisas igualmente vantajosas, a riqueza e a saude.
Nesse caso, precisamos argumentar sobre qual das duas é mais
desejavel. O argumento pode entdo ser definido como qualquer
recurso que torna uma coisa mais desejdvel que outra. Isso sig-
nifica que ele atua no dominio do preferivel. Ele é utilizado para
fazer o interlocutor crer que, entre duas teses, uma é mais pro-
vavel que a outra, mais possivel que a outra, mais desejavel que
a outra, é preferivel a outra.

O objetivo da argumentacdo ndo é demonstrar a verdade
de um fato, mas levar o ouvinte a admitir como verdadeiro o
gue o enunciador esta propondo.

H& uma diferenga entre o raciocinio légico e a argumenta-
¢do. O primeiro opera no dominio do necessario, ou seja, pre-
tende demonstrar que uma conclusdo deriva necessariamente
das premissas propostas, que se deduz obrigatoriamente dos
postulados admitidos. No raciocinio légico, as conclusdes ndo
dependem de crengas, de uma maneira de ver o mundo, mas
apenas do encadeamento de premissas e conclusdes.

Por exemplo, um raciocinio légico é o seguinte encadea-
mento:

A éigual a B.
A éigual a C.
Entdo: C é igual a A.

Admitidos os dois postulados, a conclusdo é, obrigatoria-
mente, que C é igual a A.
Outro exemplo:

Todo ruminante é um mamifero.
A vaca é um ruminante.
Logo, a vaca é um mamifero.
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Admitidas como verdadeiras as duas premissas, a conclusdo
também serd verdadeira.

No dominio da argumentagdo, as coisas sdo diferentes.
Nele, a conclusdo ndo é necessaria, ndo é obrigatdria. Por isso,
deve-se mostrar que ela é a mais desejavel, a mais provavel, a
mais plausivel. Se o Banco do Brasil fizer uma propaganda dizen-
do-se mais confidvel do que os concorrentes porque existe desde
a chegada da familia real portuguesa ao Brasil, ele estara dizendo-
-nos que um banco com quase dois séculos de existéncia é sélido
e, por isso, confidvel. Embora ndo haja relagdo necessaria entre
a solidez de uma instituicdo bancdria e sua antiguidade, esta tem
peso argumentativo na afirmagdo da confiabilidade de um banco.
Portanto é provavel que se creia que um banco mais antigo seja
mais confiavel do que outro fundado ha dois ou trés anos.

Enumerar todos os tipos de argumentos é uma tarefa quase
impossivel, tantas sdo as formas de que nos valemos para fazer
as pessoas preferirem uma coisa a outra. Por isso, é importante
entender bem como eles funcionam.

Ja vimos diversas caracteristicas dos argumentos. E preciso
acrescentar mais uma: o convencimento do interlocutor, o audi-
torio, que pode ser individual ou coletivo, serd tanto mais facil
guanto mais os argumentos estiverem de acordo com suas cren-
¢as, suas expectativas, seus valores. Ndo se pode convencer um
auditério pertencente a uma dada cultura enfatizando coisas que
ele abomina. Sera mais facil convencé-lo valorizando coisas que
ele considera positivas. No Brasil, a publicidade da cerveja vem
com frequéncia associada ao futebol, ao gol, a paixdo nacional.
Nos Estados Unidos, essa associagdo certamente ndo surtiria
efeito, porque 13 o futebol ndo é valorizado da mesma forma que
no Brasil. O poder persuasivo de um argumento estd vinculado ao
gue é valorizado ou desvalorizado numa dada cultura.

Tipos de Argumento

Ja verificamos que qualquer recurso linguistico destinado a
fazer o interlocutor dar preferéncia a tese do enunciador é um
argumento. Exemplo:

Argumento de Autoridade

E a citacdo, no texto, de afirmacBes de pessoas reconhe-
cidas pelo auditério como autoridades em certo dominio do
saber, para servir de apoio aquilo que o enunciador esta pro-
pondo. Esse recurso produz dois efeitos distintos: revela o co-
nhecimento do produtor do texto a respeito do assunto de que
esta tratando; da ao texto a garantia do autor citado. E preciso,
no entanto, ndo fazer do texto um amontoado de cita¢des. A
citacdo precisa ser pertinente e verdadeira. Exemplo:

“A imaginagdo é mais importante do que o conhecimento.”

Quem disse a frase ai de cima ndo fui eu... Foi Einstein. Para
ele, uma coisa vem antes da outra: sem imaginag¢do, ndo hd co-
nhecimento. Nunca o inverso.

Alex José Periscinoto.
In: Folha de S. Paulo, 30/8/1993, p. 5-2

A tese defendida nesse texto é que a imaginagao é mais im-
portante do que o conhecimento. Para levar o auditério a aderir
a ela, o enunciador cita um dos mais célebres cientistas do mun-
do. Se um fisico de renome mundial disse isso, entdo as pessoas
devem acreditar que é verdade.




Argumento de Quantidade

E aquele que valoriza mais o que é apreciado pelo maior
numero de pessoas, 0 que existe em maior nimero, o que tem
maior duragdo, o que tem maior numero de adeptos, etc. O fun-
damento desse tipo de argumento é que mais = melhor. A publi-
cidade faz largo uso do argumento de quantidade.

Argumento do Consenso

E uma variante do argumento de quantidade. Fundamenta-
-se em afirmag¢des que, numa determinada época, sdo aceitas
como verdadeiras e, portanto, dispensam comprovagdes, a me-
nos que o objetivo do texto seja comprovar alguma delas. Parte
daideia de que o consenso, mesmo que equivocado, correspon-
de ao indiscutivel, ao verdadeiro e, portanto, é melhor do que
aquilo que ndo desfruta dele. Em nossa época, sdo consensuais,
por exemplo, as afirmag¢Ges de que o meio ambiente precisa ser
protegido e de que as condi¢des de vida sdo piores nos paises
subdesenvolvidos. Ao confiar no consenso, porém, corre-se o
risco de passar dos argumentos validos para os lugares comuns,
0s preconceitos e as frases carentes de qualquer base cientifica.

Argumento de Existéncia

E aquele que se fundamenta no fato de que é mais facil
aceitar aquilo que comprovadamente existe do que aquilo que
é apenas provavel, que é apenas possivel. A sabedoria popular
enuncia o argumento de existéncia no provérbio “Mais vale um
pdssaro na méo do que dois voando”.

Nesse tipo de argumento, incluem-se as provas documen-
tais (fotos, estatisticas, depoimentos, gravac¢des, etc.) ou provas
concretas, que tornam mais aceitavel uma afirmacdo genérica.
Durante a invasdo do Iraque, por exemplo, os jornais diziam que
0 exército americano era muito mais poderoso do que o iraquia-
no. Essa afirmac¢do, sem ser acompanhada de provas concretas,
poderia ser vista como propagandistica. No entanto, quando
documentada pela comparagdo do nimero de canhdes, de car-
ros de combate, de navios, etc., ganhava credibilidade.

Argumento quase légico

E aquele que opera com base nas relacdes légicas, como
causa e efeito, analogia, implicagdo, identidade, etc. Esses ra-
ciocinios sdo chamados quase ldgicos porque, diversamente
dos raciocinios ldgicos, eles ndao pretendem estabelecer rela-
¢Ges necessarias entre os elementos, mas sim instituir relagdes
provaveis, possiveis, plausiveis. Por exemplo, quando se diz “A é
igual a B”, “B é igual a C”, “entdo A é igual a C”, estabelece-se
uma relagdo de identidade ldgica. Entretanto, quando se afirma
“Amigo de amigo meu é meu amigo” ndo se institui uma identi-
dade légica, mas uma identidade provavel.

Um texto coerente do ponto de vista ldgico é mais facilmen-
te aceito do que um texto incoerente. Varios sao os defeitos que
concorrem para desqualificar o texto do ponto de vista légico:
fugir do tema proposto, cair em contradigdo, tirar conclusdes
gue ndo se fundamentam nos dados apresentados, ilustrar afir-
magdes gerais com fatos inadequados, narrar um fato e dele
extrair generalizagGes indevidas.
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Argumento do Atributo

E aquele que considera melhor o que tem propriedades ti-
picas daquilo que é mais valorizado socialmente, por exemplo,
0 mais raro é melhor que o comum, o que é mais refinado é
melhor que o que é mais grosseiro, etc.

Por esse motivo, a publicidade usa, com muita frequéncia,
celebridades recomendando prédios residenciais, produtos de
beleza, alimentos estéticos, etc., com base no fato de que o con-
sumidor tende a associar o produto anunciado com atributos da
celebridade.

Uma variante do argumento de atributo é o argumento da
competéncia linguistica. A utilizagdo da variante culta e formal
da lingua que o produtor do texto conhece a norma linguistica
socialmente mais valorizada e, por conseguinte, deve produzir
um texto em que se pode confiar. Nesse sentido é que se diz que
o modo de dizer da confiabilidade ao que se diz.

Imagine-se que um médico deva falar sobre o estado de
saude de uma personalidade publica. Ele poderia fazé-lo das
duas maneiras indicadas abaixo, mas a primeira seria infinita-
mente mais adequada para a persuasao do que a segunda, pois
esta produziria certa estranheza e ndo criaria uma imagem de
competéncia do médico:

- Para aumentar a confiabilidade do diagndstico e levando
em conta o cardter invasivo de alguns exames, a equipe médica
houve por bem determinar o internamento do governador pelo
periodo de trés dias, a partir de hoje, 4 de fevereiro de 2001.

- Para conseguir fazer exames com mais cuidado e porque
alguns deles sGo barrapesada, a gente botou o governador no
hospital por trés dias.

Como dissemos antes, todo texto tem uma func¢do argu-
mentativa, porque ninguém fala para ndo ser levado a sério,
para ser ridicularizado, para ser desmentido: em todo ato de
comunicagdo deseja-se influenciar alguém. Por mais neutro que
pretenda ser, um texto tem sempre uma orientagao argumen-
tativa.

A orientagdo argumentativa é uma certa dire¢do que o fa-
lante traga para seu texto. Por exemplo, um jornalista, ao falar
de um homem publico, pode ter a intengdo de critica-lo, de ridi-
culariza-lo ou, ao contrario, de mostrar sua grandeza.

O enunciador cria a orientagdo argumentativa de seu texto
dando destaque a uns fatos e ndo a outros, omitindo certos epi-
sodios e revelando outros, escolhendo determinadas palavras e
ndo outras, etc. Veja:

“O clima da festa era tdo pacifico que até sogras e noras
trocavam abragos afetuosos.”

O enunciador ai pretende ressaltar a ideia geral de que no-
ras e sogras ndo se toleram. Nao fosse assim, ndo teria escolhi-
do esse fato para ilustrar o clima da festa nem teria utilizado o
termo até, que serve para incluir no argumento alguma coisa
inesperada.

Além dos defeitos de argumentagdo mencionados quando
tratamos de alguns tipos de argumentagdo, vamos citar outros:

- Uso sem delimitagdo adequada de palavra de sentido tao
amplo, que serve de argumento para um ponto de vista e seu
contrario. Sdo nog¢des confusas, como paz, que, paradoxalmen-
te, pode ser usada pelo agressor e pelo agredido. Essas palavras
podem ter valor positivo (paz, justica, honestidade, democra-
cia) ou vir carregadas de valor negativo (autoritarismo, degra-
dagcdo do meio ambiente, injustica, corrupgao).




- Uso de afirmacg0es tdo amplas, que podem ser derrubadas
por um Unico contra exemplo. Quando se diz “Todos os politicos
sdo ladrées”, basta um Unico exemplo de politico honesto para
destruir o argumento.

- Emprego de nogdes cientificas sem nenhum rigor, fora do
contexto adequado, sem o significado apropriado, vulgarizan-
do-as e atribuindo-lhes uma significacdo subjetiva e grosseira.
E o caso, por exemplo, da frase “O imperialismo de certas in-
dustrias ndo permite que outras crescam”, em que o termo im-
perialismo é descabido, uma vez que, a rigor, significa “a¢cdo de
um Estado visando a reduzir outros a sua dependéncia politica
e econbémica”.

A boa argumentagdo é aquela que esta de acordo com a
situacdo concreta do texto, que leva em conta os componentes
envolvidos na discussdo (o tipo de pessoa a quem se dirige a
comunicagdo, o assunto, etc).

Convém ainda alertar que ndo se convence ninguém com
manifestacGes de sinceridade do autor (como eu, que ndo cos-
tumo mentir...) ou com declara¢des de certeza expressas em
formulas feitas (como estou certo, creio firmemente, é claro,
é Obvio, é evidente, afirmo com toda a certeza, etc). Em vez de
prometer, em seu texto, sinceridade e certeza, autenticidade e
verdade, o enunciador deve construir um texto que revele isso.
Em outros termos, essas qualidades ndo se prometem, manifes-
tam-se na agao.

A argumentacdo é a exploracdo de recursos para fazer pa-
recer verdadeiro aquilo que se diz num texto e, com isso, levar
a pessoa a que texto é enderecado a crer naquilo que ele diz.

Um texto dissertativo tem um assunto ou tema e expres-
sa um ponto de vista, acompanhado de certa fundamentacéo,
que inclui a argumentacdo, questionamento, com o objetivo
de persuadir. Argumentar é o processo pelo qual se estabele-
cem relagdes para chegar a conclusdao, com base em premissas.
Persuadir é um processo de convencimento, por meio da argu-
mentagdo, no qual procura-se convencer os outros, de modo a
influenciar seu pensamento e seu comportamento.

A persuasdo pode ser vdlida e nao valida. Na persuasdo
valida, expdem-se com clareza os fundamentos de uma ideia
ou proposi¢ao, e o interlocutor pode questionar cada passo do
raciocinio empregado na argumentagdo. A persuasdo nao va-
lida apoia-se em argumentos subjetivos, apelos subliminares,
chantagens sentimentais, com o emprego de “apela¢des”, como
a inflexdo de voz, a mimica e até o choro.

Alguns autores classificam a dissertacdo em duas modalida-
des, expositiva e argumentativa. Esta, exige argumentagao, ra-
z0es a favor e contra uma ideia, ao passo que a outra é informa-
tiva, apresenta dados sem a intengdo de convencer. Na verdade,
a escolha dos dados levantados, a maneira de exp0-los no texto
ja revelam uma “tomada de posi¢cdo”, a adogao de um ponto de
vista na dissertacdo, ainda que sem a apresentacdo explicita de
argumentos. Desse ponto de vista, a dissertagdo pode ser defi-
nida como discussdo, debate, questionamento, o que implica a
liberdade de pensamento, a possibilidade de discordar ou con-
cordar parcialmente. A liberdade de questionar é fundamental,
mas n3o é suficiente para organizar um texto dissertativo. E ne-
cessaria também a exposi¢cdo dos fundamentos, os motivos, os
porqués da defesa de um ponto de vista.

Pode-se dizer que o homem vive em permanente atitude
argumentativa. A argumentacdo estd presente em qualquer tipo
de discurso, porém, é no texto dissertativo que ela melhor se
evidencia.
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Para discutir um tema, para confrontar argumentos e po-
sicOes, é necessdria a capacidade de conhecer outros pontos
de vista e seus respectivos argumentos. Uma discussdo impde,
muitas vezes, a analise de argumentos opostos, antagdnicos.
Como sempre, essa capacidade aprende-se com a pratica. Um
bom exercicio para aprender a argumentar e contra-argumentar
consiste em desenvolver as seguintes habilidades:

- argumentagdo: anotar todos os argumentos a favor de
uma ideia ou fato; imaginar um interlocutor que adote a posi-
¢do totalmente contraria;

- contra-argumentagdo: imaginar um didlogo-debate e
guais os argumentos que essa pessoa imagindria possivelmente
apresentaria contra a argumentagao proposta;

- refutacdo: argumentos e razdes contra a argumentagao
oposta.

A argumentacdo tem a finalidade de persuadir, portanto,
argumentar consiste em estabelecer relagdes para tirar conclu-
sOes validas, como se procede no método dialético. O método
dialético ndo envolve apenas questdes ideoldgicas, geradoras
de polémicas. Trata-se de um método de investigacdo da reali-
dade pelo estudo de sua agdo reciproca, da contradigdo ineren-
te ao fendmeno em questdo e da mudanca dialética que ocorre
na natureza e na sociedade.

Descartes (1596-1650), filésofo e pensador francés, criou o
método de raciocinio silogistico, baseado na dedugdo, que par-
te do simples para o complexo. Para ele, verdade e evidéncia
sdo a mesma coisa, e pelo raciocinio torna-se possivel chegar a
conclusdes verdadeiras, desde que o assunto seja pesquisado
em partes, comegando-se pelas proposicdes mais simples até
alcancar, por meio de dedugdes, a conclusdo final. Para a linha
de raciocinio cartesiana, é fundamental determinar o proble-
ma, dividi-lo em partes, ordenar os conceitos, simplificando-os,
enumerar todos os seus elementos e determinar o lugar de cada
um no conjunto da deducdo.

A légica cartesiana, até os nossos dias, é fundamental para
a argumentacdo dos trabalhos académicos. Descartes propds
quatro regras basicas que constituem um conjunto de reflexos
vitais, uma série de movimentos sucessivos e continuos do espi-
rito em busca da verdade:

- evidéncia;

- divisdo ou analise;

- ordem ou dedugdo;

- enumeragao.

A enumeracdo pode apresentar dois tipos de falhas: a omis-
sdo e a incompreensdo. Qualquer erro na enumeragdo pode
quebrar o encadeamento das ideias, indispensavel para o pro-
cesso dedutivo.

A forma de argumenta¢dao mais empregada na redagdo aca-
démica é o silogismo, raciocinio baseado nas regras cartesianas,
gue contém trés proposicdes: duas premissas, maior e menor, e
a conclusdo. As trés proposi¢cdes sdo encadeadas de tal forma,
gue a conclusdo é deduzida da maior por intermédio da menor.
A premissa maior deve ser universal, emprega todo, nenhum,
pois alguns ndo caracteriza a universalidade. Ha dois métodos
fundamentais de raciocinio: a dedugdo (silogistica), que parte
do geral para o particular, e a indugdo, que vai do particular para
o geral. A expressdo formal do método dedutivo é o silogismo.
A deduc¢do é o caminho das consequéncias, baseia-se em uma
conexdo descendente (do geral para o particular) que leva a
conclusdo. Segundo esse método, partindo-se de teorias gerais,




de verdades universais, pode-se chegar a previsdo ou determi-
nagao de fendbmenos particulares. O percurso do raciocinio vai
da causa para o efeito. Exemplo:

Todo homem é mortal (premissa maior = geral, universal)

Fulano é homem (premissa menor = particular)

Logo, Fulano é mortal (conclusédo)

A indugdo percorre o caminho inverso ao da dedugao, ba-
seiase em uma conexdo ascendente, do particular para o geral.
Nesse caso, as constata¢les particulares levam as leis gerais, ou
seja, parte de fatos particulares conhecidos para os fatos gerais,
desconhecidos. O percurso do raciocinio se faz do efeito para a
causa. Exemplo:

O calor dilata o ferro (particular)

O calor dilata o bronze (particular)

O calor dilata o cobre (particular)

O ferro, o bronze, o cobre sdo metais

Logo, o calor dilata metais (geral, universal)

Quanto a seus aspectos formais, o silogismo pode ser valido
e verdadeiro; a conclusdo sera verdadeira se as duas premissas
também o forem. Se hd erro ou equivoco na apreciagdo dos fa-
tos, pode-se partir de premissas verdadeiras para chegar a uma
conclusdo falsa. Tem-se, desse modo, o sofisma. Uma definigdo
inexata, uma divisdo incompleta, a ignorancia da causa, a falsa
analogia sdo algumas causas do sofisma. O sofisma pressupde
ma fé, intencdo deliberada de enganar ou levar ao erro; quando
o sofisma ndo tem essas intengdes propositais, costuma-se cha-
mar esse processo de argumentacdo de paralogismo. Encontra-
-se um exemplo simples de sofisma no seguinte didlogo:

- Vocé concorda que possui uma coisa que nao perdeu?
- Ldgico, concordo.

- Vocé perdeu um brilhante de 40 quilates?

- Claro que ndo!

- Entdo vocé possui um brilhante de 40 quilates...

Exemplos de sofismas:

Dedugdo

Todo professor tem um diploma (geral, universal)
Fulano tem um diploma (particular)

Logo, fulano é professor (geral — concluséo falsa)

Indugéo

O Rio de Janeiro tem uma estatua do Cristo Redentor. (par-
ticular) Taubaté (SP) tem uma estdtua do Cristo Redentor. (par-
ticular) Rio de Janeiro e Taubaté sdo cidades.

Logo, toda cidade tem uma estatua do Cristo Redentor. (ge-
ral — concluséo falsa)

Nota-se que as premissas sdao verdadeiras, mas a conclu-
sdo pode ser falsa. Nem todas as pessoas que tém diploma séo
professores; nem todas as cidades tém uma estdtua do Cristo
Redentor. Comete-se erro quando se faz generalizagGes apres-
sadas ou infundadas. A “simples inspe¢ao” é a auséncia de ana-
lise ou analise superficial dos fatos, que leva a pronunciamentos
subjetivos, baseados nos sentimentos nao ditados pela razdo.

Tem-se, ainda, outros métodos, subsidiarios ou ndo funda-
mentais, que contribuem para a descoberta ou comprovagao da
verdade: anadlise, sintese, classificacdo e definicdo. Além desses,
existem outros métodos particulares de algumas ciéncias, que
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adaptam os processos de dedugdo e indugdo a natureza de uma
realidade particular. Pode-se afirmar que cada ciéncia tem seu
método proprio demonstrativo, comparativo, historico etc. A
analise, a sintese, a classificagdo a definicdo sdo chamadas mé-
todos sistematicos, porque pela organizacdo e ordenagdo das
ideias visam sistematizar a pesquisa.

Analise e sintese sdo dois processos opostos, mas interli-
gados; a andlise parte do todo para as partes, a sintese, das
partes para o todo. A andlise precede a sintese, porém, de certo
modo, uma depende da outra. A analise decompde o todo em
partes, enquanto a sintese recompde o todo pela reunido das
partes. Sabe-se, porém, que o todo ndo é uma simples justa-
posicdo das partes. Se alguém reunisse todas as pegas de um
relégio, ndo significa que reconstruiu o relédgio, pois fez apenas
um amontoado de partes. Sé reconstruiria todo se as partes es-
tivessem organizadas, devidamente combinadas, seguida uma
ordem de relagBes necessarias, funcionais, entdo, o reldgio es-
taria reconstruido.

Sintese, portanto, é o processo de reconstrugdo do todo
por meio da integra¢do das partes, reunidas e relacionadas num
conjunto. Toda sintese, por ser uma reconstrucdo, pressupde a
analise, que é a decomposi¢do. A analise, no entanto, exige uma
decomposicdo organizada, é preciso saber como dividir o todo
em partes. As operagdes que se realizam na andlise e na sintese
podem ser assim relacionadas:

Anadlise: penetrar, decompor, separar, dividir.
Sintese: integrar, recompor, juntar, reunir.

A analise tem importancia vital no processo de coleta de
ideias a respeito do tema proposto, de seu desdobramento e da
criagcdo de abordagens possiveis. A sintese também é importan-
te na escolha dos elementos que fardo parte do texto.

Segundo Garcia (1973, p.300), a analise pode ser formal ou
informal. A analise formal pode ser cientifica ou experimental; é
caracteristica das ciéncias matematicas, fisico-naturais e experi-
mentais. A analise informal é racional ou total, consiste em “discer-
nir” por varios atos distintos da atengdo os elementos constitutivos
de um todo, os diferentes caracteres de um objeto ou fenémeno.

A andlise decompde o todo em partes, a classificagdo es-
tabelece as necessarias relagGes de dependéncia e hierarquia
entre as partes. Andlise e classificacdo ligam-se intimamente,
a ponto de se confundir uma com a outra, contudo sdo pro-
cedimentos diversos: andlise é decomposicdo e classificagdo é
hierarquisacdo.

Nas ciéncias naturais, classificam-se os seres, fatos e fe-
ndmenos por suas diferencas e semelhancas; fora das ciéncias
naturais, a classificagdo pode-se efetuar por meio de um pro-
cesso mais ou menos arbitrario, em que os caracteres comuns e
diferenciadores sdo empregados de modo mais ou menos con-
vencional. A classificagdo, no reino animal, em ramos, classes,
ordens, subordens, géneros e espécies, é um exemplo de classi-
ficagdo natural, pelas caracteristicas comuns e diferenciadoras.
A classificagdo dos variados itens integrantes de uma lista mais
ou menos cadtica é artificial.

Exemplo: aquecedor, automodvel, barbeador, batata, cami-
nhdo, canario, jipe, leite, Onibus, pdo, pardal, pintassilgo, quei-
jo, relégio, sabia, torradeira.

Aves: Candrio, Pardal, Pintassilgo, Sabia.

Alimentos: Batata, Leite, Pao, Queijo.

Mecanismos: Aquecedor, Barbeador, Reldgio, Torradeira.
Veiculos: Automével, Caminh3o, Jipe, Onibus.




Os elementos desta lista foram classificados por ordem al-
fabética e pelas afinidades comuns entre eles. Estabelecer cri-
térios de classificacdo das ideias e argumentos, pela ordem de
importancia, é uma habilidade indispensavel para elaborar o
desenvolvimento de uma redag¢do. Tanto faz que a ordem seja
crescente, do fato mais importante para o menos importante,
ou decrescente, primeiro o menos importante e, no final, o im-
pacto do mais importante; é indispensavel que haja uma légica
na classifica¢do. A elaborac¢do do plano compreende a classifica-
¢do das partes e subdivisdes, ou seja, os elementos do plano de-
vem obedecer a uma hierarquizagdo. (Garcia, 1973, p. 302304.)

Para a clareza da dissertacdo, é indispensavel que, logo na
introducdo, os termos e conceitos sejam definidos, pois, para
expressar um questionamento, deve-se, de antemao, expor cla-
ra e racionalmente as posi¢Ges assumidas e os argumentos que
as justificam. E muito importante deixar claro o campo da dis-
cussdo e a posi¢cdo adotada, isto é, esclarecer ndo so o assunto,
mas também os pontos de vista sobre ele.

A definicdo tem por objetivo a exatiddo no emprego da lin-
guagem e consiste na enumeracdo das qualidades proprias de
uma ideia, palavra ou objeto. Definir é classificar o elemento
conforme a espécie a que pertence, demonstra: a caracteristica
gue o diferencia dos outros elementos dessa mesma espécie.

Entre os varios processos de exposi¢ao de ideias, a defini-
¢do é um dos mais importantes, sobretudo no ambito das ci-
éncias. A defini¢do cientifica ou didatica é denotativa, ou seja,
atribui as palavras seu sentido usual ou consensual, enquanto a
conotativa ou metafdrica emprega palavras de sentido figurado.
Segundo a ldgica tradicional aristotélica, a definicdo consta de
trés elementos:

- o termo a ser definido;

- 0 género ou espécie;

- a diferencga especifica.

O que distingue o termo definido de outros elementos da
mesma espécie. Exemplo:

Na frase: O homem é um animal racional classifica-se:

A

Elemento especie diferenga
a ser definido especifica

E muito comum formular definicdes de maneira defeituo-
sa, por exemplo: Andlise é quando a gente decompde o todo
em partes. Esse tipo de defini¢do é gramaticalmente incorreto;
quando é advérbio de tempo, ndo representa o género, a espé-
cie, a gente é forma coloquial ndo adequada a redagdo acadé-
mica. Tao importante é saber formular uma definicdo, que se
recorre a Garcia (1973, p.306), para determinar os “requisitos
da definicdo denotativa”. Para ser exata, a definicdo deve apre-
sentar os seguintes requisitos:

- o termo deve realmente pertencer ao género ou classe em
que estd incluido: “mesa é um mdvel” (classe em que ‘mesa’
estd realmente incluida) e ndo “mesa é um instrumento ou fer-
ramenta ou instalagdo”;

- 0 género deve ser suficientemente amplo para incluir to-
dos os exemplos especificos da coisa definida, e suficientemente
restrito para que a diferengca possa ser percebida sem dificul-
dade;
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- deve ser obrigatoriamente afirmativa: ndo hd, em verda-
de, defini¢do, quando se diz que o “triGngulo ndo é um prisma”;

- deve ser reciproca: “O homem é um ser vivo” ndo cons-
titui defini¢éio exata, porque a reciproca, “Todo ser vivo é um
homem” ndo é verdadeira (o gato é ser vivo e ndo é homem);

- deve ser breve (contida num sé periodo). Quando a de-
finicdo, ou o que se pretenda como tal, é muito longa (séries
de periodos ou de pardgrafos), chama-se explicagdo, e também
defini¢do expandida;d

- deve ter uma estrutura gramatical rigida: sujeito (o termo)
+ copula (verbo de ligag¢do ser) + predicativo (o género) + adjun-
tos (as diferencas).

As definigdes dos diciondrios de lingua sdo feitas por meio
de parafrases definitdrias, ou seja, uma operagdo metalinguis-
tica que consiste em estabelecer uma relagdo de equivaléncia
entre a palavra e seus significados.

A forga do texto dissertativo estd em sua fundamentagao.
Sempre é fundamental procurar um porqué, uma razdo verda-
deira e necessaria. A verdade de um ponto de vista deve ser
demonstrada com argumentos validos. O ponto de vista mais
l6gico e racional do mundo nao tem valor, se ndao estiver acom-
panhado de uma fundamentacdo coerente e adequada.

Os métodos fundamentais de raciocinio segundo a ldgica
cldssica, que foram abordados anteriormente, auxiliam o julga-
mento da validade dos fatos. As vezes, a argumentacéo é clara e
pode reconhecer-se facilmente seus elementos e suas relagoes;
outras vezes, as premissas e as conclusdes organizam-se de
modo livre, misturando-se na estrutura do argumento. Por isso,
é preciso aprender a reconhecer os elementos que constituem
um argumento: premissas/conclusées. Depois de reconhecer,
verificar se tais elementos sdo verdadeiros ou falsos; em segui-
da, avaliar se o argumento estd expresso corretamente; se ha
coeréncia e adequacdo entre seus elementos, ou se ha contra-
digdo. Para isso é que se aprende os processos de raciocinio por
deducdo e por indugdo. Admitindo-se que raciocinar é relacio-
nar, conclui-se que o argumento é um tipo especifico de relagdo
entre as premissas e a conclusdo.

Procedimentos Argumentativos: Constituem os procedi-
mentos argumentativos mais empregados para comprovar uma
afirmagdo: exemplificagdo, explicitagdo, enumeragdo, comparagao.

Exemplificagdo: Procura justificar os pontos de vista por
meio de exemplos, hierarquizar afirmagbes. Sdo expressdes co-
muns nesse tipo de procedimento: mais importante que, supe-
rior a, de maior relevdncia que. Empregam-se também dados
estatisticos, acompanhados de expressdes: considerando os da-
dos; conforme os dados apresentados. Faz-se a exemplificagdo,
ainda, pela apresentacdo de causas e consequéncias, usando-se
comumente as expressdes: porque, porquanto, pois que, uma
vez que, visto que, por causa de, em virtude de, em vista de, por
motivo de.

Explicitagdo: O objetivo desse recurso argumentativo é ex-
plicar ou esclarecer os pontos de vista apresentados. Pode-se
alcancgar esse objetivo pela defini¢do, pelo testemunho e pela in-
terpretacdo. Na explicitacdo por definicdo, empregam-se expres-
sO0es como: quer dizer, denomina-se, chama-se, na verdade, isto
é, haja vista, ou melhor; nos testemunhos sdo comuns as expres-
soes: conforme, segundo, na opinido de, no parecer de, consoan-
te as ideias de, no entender de, no pensamento de. A explicitacdo
se faz também pela interpreta¢do, em que sdo comuns as seguin-
tes expressdes: parece, assim, desse ponto de vista.




Enumeragdo: Faz-se pela apresentacdo de uma sequéncia
de elementos que comprovam uma opinido, tais como a enume-
racdo de pormenores, de fatos, em uma sequéncia de tempo,
em que sdo frequentes as expressoes: primeiro, segundo, por
ultimo, antes, depois, ainda, em seguida, entdo, presentemente,
antigamente, depois de, antes de, atualmente, hoje, no passa-
do, sucessivamente, respectivamente. Na enumeracdo de fatos
em uma sequéncia de espago, empregam-se as seguintes ex-
pressGes: cd, Id, acold, ali, ai, além, adiante, perto de, ao redor
de, no Estado tal, na capital, no interior, nas grandes cidades,
no sul, no leste...

Comparagdo: Analogia e contraste sdo as duas maneiras de
se estabelecer a comparacdo, com a finalidade de comprovar
uma ideia ou opinido. Na analogia, sdo comuns as expressdes:
da mesma forma, tal como, tanto quanto, assim como, igual-
mente. Para estabelecer contraste, empregam-se as expressoes:
mais que, menos que, melhor que, pior que.

Entre outros tipos de argumentos empregados para aumen-
tar o poder de persuasdo de um texto dissertativo encontram-
-se:

Argumento de autoridade: O saber notério de uma auto-
ridade reconhecida em certa 4drea do conhecimento da apoio a
uma afirmagdo. Dessa maneira, procura-se trazer para o enun-
ciado a credibilidade da autoridade citada. Lembre-se que as ci-
tacgOes literais no corpo de um texto constituem argumentos de
autoridade. Ao fazer uma cita¢do, o enunciador situa os enun-
ciados nela contidos na linha de raciocinio que ele considera
mais adequada para explicar ou justificar um fato ou fendme-
no. Esse tipo de argumento tem mais carater confirmatério que
comprobatadrio.

Apoio na consensualidade: Certas afirmagbes dispensam
explicacdo ou comprovacgdo, pois seu conteudo é aceito como
valido por consenso, pelo menos em determinado espago socio-
cultural. Nesse caso, incluem-se

- A declaragdo que expressa uma verdade universal (o ho-
mem, mortal, aspira a imortalidade);

- A declaragdo que é evidente por si mesma (caso dos pos-
tulados e axiomas);

- Quando escapam ao dominio intelectual, ou seja, é de na-
tureza subjetiva ou sentimental (o amor tem razdes que a pro-
pria razdo desconhece); implica apreciagdo de ordem estética
(gosto ndo se discute); diz respeito a fé religiosa, aos dogmas
(creio, ainda que parece absurdo).

Comprovagédo pela experiéncia ou observagdo: A verdade
de um fato ou afirmac¢do pode ser comprovada por meio de da-
dos concretos, estatisticos ou documentais.

Comprovagdo pela fundamentagdo Idgica: A comprovagao
se realiza por meio de argumentos racionais, baseados na ldgi-
ca: causa/efeito; consequéncia/causa; condi¢cdo/ocorréncia.

Fatos ndo se discutem; discutem-se opinides. As declara-
¢Oes, julgamento, pronunciamentos, apreciagSes que expres-
sam opinides pessoais (ndo subjetivas) devem ter sua validade
comprovada, e s6 os fatos provam. Em resumo toda afirmacéo
ou juizo que expresse uma opinido pessoal so tera validade se
fundamentada na evidéncia dos fatos, ou seja, se acompanhada
de provas, validade dos argumentos, porém, pode ser contesta-
da por meio da contra-argumentac¢do ou refutacdo. Sdo varios
0s processos de contra-argumentacdo:
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Refutagdo pelo absurdo: refuta-se uma afirmag¢do demons-
trando o absurdo da consequéncia. Exemplo classico é a con-
traargumentacdo do cordeiro, na conhecida fabula “O lobo e o
cordeiro”;

Refutagdo por excluséo: consiste em propor varias hipé-
teses para elimina-las, apresentando-se, entdo, aquela que se
julga verdadeira;

Desqualificagdo do argumento: atribui-se o argumento a
opinido pessoal subjetiva do enunciador, restringindo-se a uni-
versalidade da afirmacgao;

Ataque ao argumento pelo testemunho de autoridade:
consiste em refutar um argumento empregando os testemu-
nhos de autoridade que contrariam a afirmac¢do apresentada;

Desqualificar dados concretos apresentados: consiste em
desautorizar dados reais, demonstrando que o enunciador ba-
seou-se em dados corretos, mas tirou conclusdes falsas ou in-
consequentes. Por exemplo, se na argumentacdo afirmou-se,
por meio de dados estatisticos, que “o controle demogrdfico
produz o desenvolvimento”, afirma-se que a conclusdo é incon-
sequente, pois baseia-se em uma relagao de causa-feito dificil
de ser comprovada. Para contraargumentar, propdese uma re-
lacdo inversa: “o desenvolvimento é que gera o controle demo-
grdfico”.

Apresentam-se aqui sugestées, um dos roteiros possiveis
para desenvolver um tema, que podem ser analisadas e adapta-
das ao desenvolvimento de outros temas. Elege-se um tema, e,
em seguida, sugerem-se os procedimentos que devem ser ado-
tados para a elaboragdo de um Plano de Redacéo.

Tema: O homem e a mdquina: necessidade e riscos da evo-
lugdo tecnoldgica

- Questionar o tema, transforma-lo em interrogacdo, res-
ponder a interrogacdo (assumir um ponto de vista); dar o por-
gué da resposta, justificar, criando um argumento basico;

- Imaginar um ponto de vista oposto ao argumento bdsico e
construir uma contra-argumentacdo; pensar a forma de refuta-
¢do que poderia ser feita ao argumento basico e tentar desqua-
lifica-la (rever tipos de argumentacdo);

- Refletir sobre o contexto, ou seja, fazer uma coleta de
ideias que estejam direta ou indiretamente ligadas ao tema (as
ideias podem ser listadas livremente ou organizadas como cau-
sa e consequéncia);

- Analisar as ideias anotadas, sua relagdo com o tema e com
o argumento basico;

- Fazer uma selecdo das ideias pertinentes, escolhendo as
gue poderdo ser aproveitadas no texto; essas ideias transfor-
mam-se em argumentos auxiliares, que explicam e corroboram
a ideia do argumento basico;

- Fazer um esbogo do Plano de Redacgdo, organizando uma
sequéncia na apresentacdo das ideias selecionadas, obedecen-
do as partes principais da estrutura do texto, que poderia ser
mais ou menos a seguinte:

Introdugao
- fungdo social da ciéncia e da tecnologia;

- defini¢Bes de ciéncia e tecnologia;
- individuo e sociedade perante o avango tecnoldgico.




Desenvolvimento

- apresentacdo de aspectos positivos e negativos do desen-
volvimento tecnoldgico;

- como o desenvolvimento cientifico-tecnoldgico modificou
as condigdes de vida no mundo atual;

- a tecnocracia: oposi¢cdo entre uma sociedade tecnologi-
camente desenvolvida e a dependéncia tecnoldgica dos paises
subdesenvolvidos;

- enumerar e discutir os fatores de desenvolvimento social;

- comparar a vida de hoje com os diversos tipos de vida do
passado; apontar semelhancas e diferengas;

- analisar as condi¢Ges atuais de vida nos grandes centros
urbanos;

- como se poderia usar a ciéncia e a tecnologia para huma-
nizar mais a sociedade.

Conclusdo

- a tecnologia pode libertar ou escravizar: beneficios/conse-
guéncias maléficas;

- sintese interpretativa dos argumentos e contra-argumen-
tos apresentados.

Naturalmente esse ndo é o Unico, nem o melhor plano de
redacdo: é um dos possiveis.

Texto:

“Neto ainda estd longe de se igualar a qualquer um desses
craques (Rivelino, Ademir da Guia, Pedro Rocha e Pelé), mas ain-
da tem um longo caminho a trilhar (...).”

Veja Séo Paulo, 26/12/1990, p. 15.

Esse texto diz explicitamente que:

- Rivelino, Ademir da Guia, Pedro Rocha e Pelé sdo craques;

- Neto ndo tem o mesmo nivel desses craques;

- Neto tem muito tempo de carreira pela frente.

O texto deixa implicito que:

- Existe a possibilidade de Neto um dia aproximar-se dos
craques citados;

- Esses craques sdo referéncia de alto nivel em sua especia-
lidade esportiva;

- H4 uma oposicdo entre Neto e esses craques no que diz
respeito ao tempo disponivel para evoluir.

Todos os textos transmitem explicitamente certas informa-
¢bes, enquanto deixam outras implicitas. Por exemplo, o texto
acima ndo explicita que existe a possibilidade de Neto se equi-
parar aos quatro futebolistas, mas a inclusdo do advérbio ainda
estabelece esse implicito. Ndo diz também com explicitude que
ha oposi¢ao entre Neto e os outros jogadores, sob o ponto de
vista de contar com tempo para evoluir. A escolha do conector
“mas” entre a segunda e a primeira ora¢do so é possivel levando
em conta esse dado implicito. Como se vé, ha mais significados
num texto do que aqueles que aparecem explicitos na sua su-
perficie. Leitura proficiente é aquela capaz de depreender tanto
um tipo de significado quanto o outro, o que, em outras pala-
vras, significa ler nas entrelinhas. Sem essa habilidade, o leitor
passara por cima de significados importantes ou, o que é bem
pior, concordara com ideias e pontos de vista que rejeitaria se
0s percebesse.

Os significados implicitos costumam ser classificados em
duas categorias: os pressupostos e os subentendidos.
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Pressupostos: sdo ideias implicitas que estdo implicadas lo-
gicamente no sentido de certas palavras ou expressdes explici-
tadas na superficie da frase. Exemplo:

“André tornou-se um antitabagista convicto.”

A informacgdo explicita é que hoje André é um antitabagis-
ta convicto. Do sentido do verbo tornar-se, que significa “vir a
ser”, decorre logicamente que antes André ndo era antitaba-
gista convicto. Essa informacdo esta pressuposta. Ninguém se
torna algo que ja era antes. Seria muito estranho dizer que a
palmeira tornou-se um vegetal.

“Eu ainda ndo conhego a Europa.”

A informacdo explicita é que o enunciador ndo tem conhe-
cimento do continente europeu. O advérbio ainda deixa pressu-
posta a possibilidade de ele um dia conhecé-la.

As informacgGes explicitas podem ser questionadas pelo re-
ceptor, que pode ou ndo concordar com elas. Os pressupostos,
porém, devem ser verdadeiros ou, pelo menos, admitidos como
tais, porque esta é uma condi¢do para garantir a continuidade
do didlogo e também para fornecer fundamento as afirmagdes
explicitas. Isso significa que, se o pressuposto é falso, a informa-
¢do explicita ndo tem cabimento. Assim, por exemplo, se Maria
ndo falta nunca a aula nenhuma, ndo tem o menor sentido dizer
“Até Maria compareceu a aula de hoje”. Até estabelece o pres-
suposto da inclusdo de um elemento inesperado.

Na leitura, é muito importante detectar os pressupostos,
pois eles sdo um recurso argumentativo que visa a levar o re-
ceptor a aceitar a orienta¢do argumentativa do emissor. Ao in-
troduzir uma ideia sob a forma de pressuposto, o enunciador
pretende transformar seu interlocutor em cumplice, pois a ideia
implicita ndo é posta em discussdo, e todos os argumentos expli-
citos sé contribuem para confirmadla. O pressusposto aprisiona o
receptor no sistema de pensamento montado pelo enunciador.

A demonstra¢do disso pode ser feita com as “verdades in-
contestaveis” que estdo na base de muitos discursos politicos,
como o que segue:

“Quando o curso do rio Sdo Francisco for mudado, serd resol-
vido o problema da seca no Nordeste.”

O enunciador estabelece o pressuposto de que é certa a mu-
dancga do curso do S&do Francisco e, por consequéncia, a solugdo
do problema da seca no Nordeste. O didlogo nao teria continui-
dade se um interlocutor ndo admitisse ou colocasse sob suspeita
essa certeza. Em outros termos, haveria quebra da continuidade
do didlogo se alguém interviesse com uma pergunta deste tipo:

“Mas quem disse que é certa a mudancga do curso do rio?”

A aceitacdo do pressuposto estabelecido pelo emissor per-
mite levar adiante o debate; sua negagdo compromete o dia-
logo, uma vez que destrdi a base sobre a qual se constréi a ar-
gumentacdo, e dai nenhum argumento tem mais importancia
ou razdo de ser. Com pressupostos distintos, o didlogo ndo é
possivel ou ndo tem sentido.

A mesma pergunta, feita para pessoas diferentes, pode ser
embaragosa ou ndo, dependendo do que estd pressuposto em
cada situagdo. Para alguém que nao faz segredo sobre a mu-
danga de emprego, ndo causa o menor embarago uma pergunta
como esta:




“Como vai vocé no seu novo emprego?”

O efeito da mesma pergunta seria catastrofico se ela se
dirigisse a uma pessoa que conseguiu um segundo emprego e
quer manter sigilo até decidir se abandona o anterior. O adjeti-
vo novo estabelece o pressuposto de que o interrogado tem um
emprego diferente do anterior.

Marcadores de Pressupostos

- Adjetivos ou palavras similares modificadoras do substan-
tivo

Julinha foi minha primeira filha.

“Primeira” pressupde que tenho outras filhas e que as ou-
tras nasceram depois de Julinha.

Destruiram a outra igreja do povoado.

“Qutra” pressupde a existéncia de pelo menos uma igreja
além da usada como referéncia.

- Certos verbos

Renato continua doente.
O verbo “continua” indica que Renato ja estava doente no
momento anterior ao presente.

Nossos diciondrios jd aportuguesaram a palavrea copydesk.
O verbo “aportuguesar” estabelece o pressuposto de que
copidesque ndo existia em portugués.

- Certos advérbios

A produgdo automobilistica brasileira estd totalmente nas
mdéos das multinacionais.

O advérbio totalmente pressupde que ndo ha no Brasil in-
dustria automobilistica nacional.

- Vocé conferiu o resultado da loteria?

- Hoje ndo.

A negacdo precedida de um advérbio de tempo de ambito
limitado estabelece o pressuposto de que apenas nesse inter-
valo (hoje) é que o interrogado ndo praticou o ato de conferir o
resultado da loteria.

- OragGes adjetivas

Os brasileiros, que ndo se importam com a coletividade, s6
se preocupam com seu bemestar e, por isso, jogam lixo na rua,
fecham os cruzamentos, etc.

O pressuposto é que “todos” os brasileiros ndo se importam
com a coletividade.

Os brasileiros que ndo se importam com a coletividade so
se preocupam com seu bemestar e, por isso, jogam lixo na rua,
fecham os cruzamentos, etc.

Nesse caso, o pressuposto é outro: “alguns” brasileiros ndo
se importam com a coletividade.

No primeiro caso, a oracdo é explicativa; no segundo, é
restritiva. As explicativas pressupdem que o que elas expres-
sam se refere a totalidade dos elementos de um conjunto; as
restritivas, que o que elas dizem concerne apenas a parte dos
elementos de um conjunto. O produtor do texto escrevera uma
restritiva ou uma explicativa segundo o pressuposto que quiser
comunicar.
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Subentendidos: sdo insinuagdes contidas em uma frase ou
um grupo de frases. Suponhamos que uma pessoa estivesse em
visita a casa de outra num dia de frio glacial e que uma janela,
por onde entravam rajadas de vento, estivesse aberta. Se o visi-
tante dissesse “Que frio terrivel”, poderia estar insinuando que
a janela deveria ser fechada.

Ha uma diferenca capital entre o pressuposto e o subenten-
dido. O primeiro é uma informac¢do estabelecida como indiscu-
tivel tanto para o emissor quanto para o receptor, uma vez que
decorre necessariamente do sentido de algum elemento lin-
guistico colocado na frase. Ele pode ser negado, mas o emissor
coloca o implicitamente para que nao o seja. Ja o subentendido
é de responsabilidade do receptor. O emissor pode esconder-se
atras do sentido literal das palavras e negar que tenha dito o
que o receptor depreendeu de suas palavras. Assim, no exem-
plo dado acima, se o dono da casa disser que é muito pouco hi-
giénico fechar todas as janelas, o visitante pode dizer que tam-
bém acha e que apenas constatou a intensidade do frio.

O subentendido serve, muitas vezes, para o emissor prote-
gerse, para transmitir a informagdo que deseja dar a conhecer
sem se comprometer. Imaginemos, por exemplo, que um fun-
cionario recémpromovido numa empresa ouvisse de um colega
0 seguinte:

“Competéncia e mérito continuam ndo valendo nada como
critério de promogdo nesta empresa...”

Esse comentdrio talvez suscitasse esta suspeita:

“Vocé estd querendo dizer que eu ndo merecia a promo-
cdo?”

Ora, o funcionario preterido, tendo recorrido a um suben-
tendido, poderia responder:
“Absolutamente! Estou falando em termos gerais.”

ESTRUTURA E ORGANIZAGAO DO TEXTO E DOS PARA-
GRAFOS

Sdo trés os elementos essenciais para a composi¢ao de um
texto: a introducgdo, o desenvolvimento e a conclusdao. Vamos
estudar cada uma de forma isolada a seguir:

Introdugao

E a apresentacdo direta e objetiva da ideia central do texto.
A introducdo é caracterizada por ser o paragrafo inicial.
Desenvolvimento

Quando tratamos de estrutura, é a maior parte do texto. O
desenvolvimento estabelece uma conexdo entre a introducdo
e a conclusdo, pois é nesta parte que as ideias, argumentos e
posicionamento do autor vdo sendo formados e desenvolvidos
com a finalidade de dirigir a atengdo do leitor para a conclusao.

Em um bom desenvolvimento as ideias devem ser claras e
aptas a fazer com que o leitor anteceda qual sera a conclusdo.

Sdo trés principais erros que podem ser cometidos na ela-
boracdo do desenvolvimento:

- Distanciar-se do texto em relagdo ao tema inicial.

- Focar em apenas um tdpico do tema e esquecer dos ou-
tros.




- Falar sobre muitas informacdes e ndo conseguir organiza-
-las, dificultando a linha de compreensao do leitor.

Conclusdo

Ponto final de todas as argumentagdes discorridas no de-
senvolvimento, ou seja, o encerramento do texto e dos questio-
namentos levantados pelo autor.

Ao fazermos a conclusdo devemos evitar expressdes como:
“Concluindo...”, “Em conclusao, ..."”, “Como ja dissemos antes...”.

Paragrafo

Se caracteriza como um pequeno recuo em relagdo a mar-
gem esquerda da folha. Conceitualmente, o paragrafo completo
deve conter introdugdo, desenvolvimento e conclusao.

- Introducdo — apresentacdo da ideia principal, feita de ma-
neira sintética de acordo com os objetivos do autor.

- Desenvolvimento — ampliagdo do tépico frasal (introdu-
¢do), atribuido pelas ideias secundarias, a fim de reforcar e dar
credibilidade na discussdo.

- Concluséo — retomada da ideia central ligada aos pressu-
postos citados no desenvolvimento, procurando arremata-los.

Exemplo de um pardgrafo bem estruturado (com introdu-
¢do, desenvolvimento e conclusdo):

“Nesse contexto, € um grave erro a liberagdao da maconha.
Provocard de imediato violenta elevagdo do consumo. O Estado
perderd o precdrio controle que ainda exerce sobre as drogas
psicotropicas e nossas instituicdes de recuperagdo de viciados
nado terdo estrutura suficiente para atender a demanda. Enfim,
viveremos o caos. ”

(Alberto Corazza, Isto E, com adaptacdes)

Elemento relacionador: Nesse contexto.

Topico frasal: é um grave erro a liberagdo da maconha.

Desenvolvimento: Provocara de imediato violenta elevagao
do consumo. O Estado perderad o precério controle que ainda
exerce sobre as drogas psicotrdpicas e nossas instituicdes de
recuperacdo de viciados ndo terdo estrutura suficiente para
atender a demanda.

Conclusdo: Enfim, viveremos o caos.

FIGURAS DE LINGUAGEM

As figuras de linguagem sdo recursos especiais usados por
qguem fala ou escreve, para dar a expressao mais forga, intensi-
dade e beleza.

Sdo trés tipos:

Figuras de Palavras (tropos);

Figuras de Construgdo (de sintaxe);

Figuras de Pensamento.

Figuras de Palavra

E a substituicdo de uma palavra por outra, isto é, no em-
prego figurado, simbdlico, seja por uma relagdo muito proxima
(contiguidade), seja por uma associagdo, uma comparagdo, uma
similaridade. S3o as seguintes as figuras de palavras:
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Metdfora: consiste em utilizar uma palavra ou uma expres-
sdo em lugar de outra, sem que haja uma relagdo real, mas em
virtude da circunstancia de que o nosso espirito as associa e
depreende entre elas certas semelhangas. Observe o exemplo:

“Meu pensamento é um rio subterraneo.” (Fernando Pes-
soa)

Nesse caso, a metafora é possivel na medida em que o poe-
ta estabelece relagbes de semelhanga entre um rio subterraneo
e seu pensamento.

Comparagdo: é a comparagdo entre dois elementos co-
muns; semelhantes. Normalmente se emprega uma conjungdo
comparativa: como, tal qual, assim como.

“Sejamos simples e calmos
Como os regatos e as drvores”
Fernando Pessoa

Metonimia: consiste em empregar um termo no lugar de
outro, havendo entre ambos estreita afinidade ou relagdo de
sentido. Observe os exemplos abaixo:

-agutor ou criador pela obra. Exemplo: Gosto de ler Macha-
do de Assis. (Gosto de ler a obra literaria de Machado de Assis.)

-efeito pela causa e vice-versa. Exemplo: Vivo do meu traba-
lho. (o trabalho é causa e esta no lugar do efeito ou resultado).

- continente pelo contetdo. Exemplo: Ela comeu uma caixa
de bombons. (a palavra caixa, que designa o continente ou aqui-
lo que contém, estd sendo usada no lugar da palavra bombons).

-abstrato pelo concreto e vice-versa. Exemplos: A gravidez
deve ser tranquila. (o abstrato gravidez esta no lugar do concre-
to, ou seja, mulheres gravidas).

- instrumento pela pessoa que o utiliza. Exemplo: Os micro-
fones foram atrds dos jogadores. (Os reporteres foram atras dos
jogadores.)

- lugar pelo produto. Exemplo: Fumei um saboroso havana.
(Fumei um saboroso charuto.).

- simbolo ou sinal pela coisa significada. Exemplo: Ndo te
afastes da cruz. (Ndo te afastes da religido.).

- a parte pelo todo. Exemplo: Ndo ha teto para os desabriga-
dos. (a parte teto esta no lugar do todo, “o lar”).

- individuo pela classe ou espécie. Exemplo: O homem foi a
Lua. (Alguns astronautas foram a Lua.).

- singular pelo plural. Exemplo: A mulher foi chamada para
ir as ruas. (Todas as mulheres foram chamadas, ndo apenas
uma)

- género ou a qualidade pela espécie. Exemplo: Os mortais
sofrem nesse mundo. (Os homens sofrem nesse mundo.)

- matéria pelo objeto. Exemplo: Ela ndo tem um niquel. (a
matéria niquel é usada no lugar da coisa fabricada, que é “mo-
eda”).




Atencdo: Os ultimos 5 exemplos podem receber também o
nome de Sinédoque.

Perifrase: substituicdo de um nome por uma expressao
para facilitar a identificacdo. Exemplo: A Cidade Maravilhosa (=
Rio de Janeiro) continua atraindo visitantes do mundo todo.

Obs.: quando a perifrase indica uma pessoa, recebe o nome
de antonomadsia.

Exemplos:

O Divino Mestre (= Jesus Cristo) passou a vida praticando
o bem.

O Poeta da Vila (= Noel Rosa) compds lindas cangdes.

Sinestesia: Consiste em mesclar, numa mesma expressao,
as sensagOes percebidas por diferentes 6rgdos do sentido.
Exemplo: No siléncio negro do seu quarto, aguardava os aconte-
cimentos. (siléncio = auditivo; negro = visual)

Catacrese: A catacrese costuma ocorrer quando, por falta
de um termo especifico para designar um conceito, toma-se ou-
tro “emprestado”. Passamos a empregar algumas palavras fora
de seu sentido original. Exemplos: “asa da xicara”, “maca do ros-

to”, “brago da cadeira” .
Figuras de Construgdo

Ocorrem quando desejamos atribuir maior expressividade
ao significado. Assim, a légica da frase é substituida pela maior
expressividade que se da ao sentido. S3o as mais importantes
figuras de construgdo:

Elipse: consiste na omissdo de um termo da frase, o qual,
no entanto, pode ser facilmente identificado. Exemplo: No
fim da comemoracdo, sobre as mesas, copos e garrafas vazias.
(Omissdo do verbo haver: No fim da festa comemoracgdo, sobre
as mesas, copos e garrafas vazias).

Pleonasmo: consiste no emprego de palavras redundantes
para reforgar uma ideia. Exemplo: Ele vive uma vida feliz.

Deve-se evitar os pleonasmos viciosos, que ndo tém valor
de reforgo, sendo antes fruto do desconhecimento do sentido
das palavras, como por exemplo, as constru¢Ges “subir para
cima”, “entrar para dentro”, etc.

Polissindeto: repeticdo enfatica do conectivo, geralmente o
“e”. Exemplo: Felizes, eles riam, e cantavam, e pulavam, e dan-
gavam.

Inverséo ou Hipérbato: alterar a ordem normal dos termos
ou oragdes com o fim de |hes dar destaque:

“Justo ela diz que é, mas eu ndo acho ndo.” (Carlos Drum-
mond de Andrade)

“Por que brigavam no meu interior esses entes de sonho
nao sei.” (Graciliano Ramos)

Observagdo: o termo deseja realgar é colocado, em geral,
no inicio da frase.

Anacoluto: quebra da estrutura sintdtica da oragdo. O tipo
mais comum é aquele em que um termo parece que vai ser o
sujeito da oragdo, mas a construgdo se modifica e ele acaba sem
fungdo sintatica. Essa figura é usada geralmente para por em
relevo a ideia que consideramos mais importante, destacando-a
do resto. Exemplo:
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O Alexandre, as coisas ndo lhe estdo indo muito bem.
A velha hipocrisia, recordo-me dela com vergonha. (Camilo
Castelo Branco)

Silepse: concordancia de género, nimero ou pessoa é feita
com ideias ou termos subentendidos na frase e ndo claramente
expressos. A silepse pode ser:

- de género. Exemplo: Vossa Majestade parece desanimado.
(o adjetivo desanimado concorda ndo com o pronome de trata-
mento Vossa Majestade, de forma feminina, mas com a pessoa
a quem esse pronome se refere — pessoa do sexo masculino).

- de nimero. Exemplo: O pessoal ficou apavorado e sairam
correndo. (o verbo sair concordou com a ideia de plural que a
palavra pessoal sugere).

- de pessoa. Exemplo: Os brasileiros amamos futebol. (o su-
jeito os brasileiros levaria o verbo na 32 pessoa do plural, mas a
concordancia foi feita com a 12 pessoa do plural, indicando que
a pessoa que fala esta incluida em os brasileiros).

Onomatopeia: Ocorre quando se tentam reproduzir na for-
ma de palavras os sons da realidade.

Exemplos: Os sinos faziam blem, blem, blem, blem.

Miau, miau. (Som emitido pelo gato)

Tic-tac, tic-tac fazia o relégio da sala de jantar.

As onomatopeias, como no exemplo abaixo, podem resultar
da Aliteragdo (repeticdo de fonemas nas palavras de uma frase
ou de um verso).

"
Vozes veladas, veludosas vozes,
volupias dos violdes, vozes veladas,
vagam nos velhos vortices velozes
dos ventos, vivas, vds, vulcanizadas.”

(Cruz e Sousa)

Repetig¢do: repetir palavras ou oragdes para enfatizar a afir-
magado ou sugerir insisténcia, progressao:

“E o ronco das aguas crescia, crescia, vinha pra dentro da
casona.” (Bernardo Elis)

“0O mar foi ficando escuro, escuro, até que a ultima lampada
se apagou.” (Indcio de Loyola Branddo)

Zeugma: omissdo de um ou mais termos anteriormente
enunciados. Exemplo: Ele gosta de geografia; eu, de portugués.
(na segunda oracdo, faltou o verbo “gostar” = Ele gosta de geo-
grafia; eu gosto de portugués.).

Assindeto: quando certas ora¢Ges ou palavras, que pode-
riam se ligar por um conectivo, vém apenas justapostas. Exem-
plo: Vim, vi, venci.

Andfora: repeticio de uma palavra ou de um segmento do
texto com o objetivo de enfatizar uma ideia. E uma figura de
construgdo muito usada em poesia. Exemplo: Este amor que
tudo nos toma, este amor que tudo nos da, este amor que Deus
nos inspira, e que um dia nos ha de salvar

Paranomadsia: palavras com sons semelhantes, mas de
significados diferentes, vulgarmente chamada de trocadilho.
Exemplo: Comemos fora todos os dias! A gente até dispensa a
despensa.

Neologismo: criagdao de novas palavras. Exemplo: Estou a
fim do Jodo. (estou interessado). Vou fazer um bico. (trabalho
tempordrio).




Figuras de Pensamento

Utilizadas para produzir maior expressividade a comunica-
¢do, as figuras de pensamento trabalham com a combinagdo de
ideias, pensamentos.

Antitese: Corresponde a aproximacgdo de palavras contra-
rias, que tém sentidos opostos. Exemplo: O édio e o amor an-
dam de mdos dadas.

Apostrofe: interrup¢do do texto para se chamar a atencédo
de alguém ou de coisas personificadas. Sintaticamente, a apds-
trofe corresponde ao vocativo. Exemplo: Tende piedade, Se-
nhor, de todas as mulheres.

Eufemismo: Atenua o sentido das palavras, suavizando as
expressdes do discurso Exemplo: Ele foi para o céu. (Neste caso,
a expressdo “para a céu”, ameniza o discurso real: ele morreu.)

Gradagdo: os termos da frase sdo fruto de hierarquia (or-
dem crescente ou decrescente). Exemplo: As pessoas chegaram
a festa, sentaram, comeram e dangaram.

Hipérbole: baseada no exagero intencional do locutor, isto
é, expressa uma ideia de forma exagerada.

Exemplo: Liguei para ele milhdes de vezes essa tarde. (Ligou
varias vezes, mas nao literalmente 1 milhdo de vezes ou mais).

Ironia: é o emprego de palavras que, na frase, tém o senti-
do oposto ao que querem dizer. E usada geralmente com senti-
do sarcastico. Exemplo: Quem foi o inteligente que usou o com-
putador e apagou o que estava gravado?

Paradoxo: Diferente da antitese, que opSem palavras, o pa-
radoxo corresponde ao uso de ideias contrarias, aparentemente
absurdas. Exemplo: Esse amor me mata e da vida. (Neste caso,
0 mesmo amor traz alegrias (vida) e tristeza (mata) para a pes-
soa.)

Personificagdo ou Prosopopéia ou Animismo: atribuicdo
de agOes, sentimentos ou qualidades humanas a objetos, seres
irracionais ou outras coisas inanimadas. Exemplo: O vento sus-
pirou essa manha. (Nesta frase sabemos que o vento é algo ina-
nimado que ndo suspira, sendo esta uma “qualidade humana”.)

Reticéncia: suspender o pensamento, deixando-o meio ve-
lado. Exemplo:

“De todas, porém, a que me cativou logo foi uma... uma...
ndo sei se digo.” (Machado de Assis)

Retificagdo: consiste em retificar uma afirmacgdo anterior.
Exemplos: O médico, alids, uma médica muito gentil ndao sabia
qual seria o procedimento.

INFORMAGOES IMPLICITAS: PRESSUPOSTOS E SUBEN-
TENDIDOS

Texto:

“Neto ainda esta longe de se igualar a qualquer um desses
craques (Rivelino, Ademir da Guia, Pedro Rocha e Pelé), mas
ainda tem um longo caminho a trilhar (...)."

Veja Séo Paulo, 26/12/1990, p. 15.
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Esse texto diz explicitamente que:

| —Rivelino, Ademir da Guia, Pedro Rocha e Pelé sdo craques;
Il — Neto ndo tem o mesmo nivel desses craques;

Il — Neto tem muito tempo de carreira pela frente.

O texto deixa implicito que:

| — Existe a possibilidade de Neto um dia aproximar-se dos
craques citados;

Il — Esses craques sdo referéncia de alto nivel em sua espe-
cialidade esportiva;

Il — H4 uma oposicdo entre Neto e esses craques no que diz
respeito ao tempo disponivel para evoluir.

Todos os textos transmitem explicitamente certas informa-
¢Oes, enquanto deixam outras implicitas. Por exemplo, o texto
acima ndo explicita que existe a possibilidade de Neto se equi-
parar aos quatro futebolistas, mas a inclusdo do advérbio ainda
estabelece esse implicito. NGo diz também com explicitude que ha
oposigdo entre Neto e os outros jogadores, sob o ponto de vista
de contar com tempo para evoluir. A escolha do conector “mas”
entre a segunda e a primeira oragdo so é possivel levando em
conta esse dado implicito. Como se vé, hd mais significados num
texto do que aqueles que aparecem explicitos na sua superficie.
Leitura proficiente é aquela capaz de depreender tanto um tipo
de significado quanto o outro, o que, em outras palavras, significa
ler nas entrelinhas. Sem essa habilidade, o leitor passard por cima
de significados importantes ou, o que é bem pior, concordard com
ideias e pontos de vista que rejeitaria se os percebesse.

Os significados implicitos costumam ser classificados em
duas categorias: os pressupostos e os subentendidos.

Pressupostos: sdo ideias implicitas que estdo implicadas lo-
gicamente no sentido de certas palavras ou expressdes explici-
tadas na superficie da frase. Exemplo:

“André tornou-se um antitabagista convicto.”

A informagdo explicita é que hoje André é um antitabagista
convicto. Do sentido do verbo tornar-se, que significa “vir a ser”,
decorre logicamente que antes André ndo era antitabagista con-
victo. Essa informagdo estd pressuposta. Ninguém se torna algo
que jd era antes. Seria muito estranho dizer que a palmeira tor-
nou-se um vegetal.

“Eu ainda ndo conheco a Europa.”

A informagdo explicita é que o enunciador ndo tem conhe-
cimento do continente europeu. O advérbio ainda deixa pressu-
posta a possibilidade de ele um dia conhecé-la.

As informagdbes explicitas podem ser questionadas pelo re-
ceptor, que pode ou ndo concordar com elas. Os pressupostos,
porém, devem ser verdadeiros ou, pelo menos, admitidos como
tais, porque esta é uma condi¢éo para garantir a continuidade
do didlogo e também para fornecer fundamento ds afirmagées
explicitas. Isso significa que, se o pressuposto € falso, a informa-
¢do explicita ndo tem cabimento. Assim, por exemplo, se Maria
ndo falta nunca a aula nenhuma, néo tem o menor sentido dizer
“Até Maria compareceu a aula de hoje”. Até estabelece o pres-
suposto da inclusGo de um elemento inesperado.

Na leitura, é muito importante detectar os pressupostos,
pois eles sGo um recurso argumentativo que visa a levar o re-
ceptor a aceitar a orientagdo argumentativa do emissor. Ao in-
troduzir uma ideia sob a forma de pressuposto, o enunciador
pretende transformar seu interlocutor em cumplice, pois a ideia
implicita nGo é posta em discusséo, e todos os argumentos expli-
citos s6 contribuem para confirmd-la. O pressuposto aprisiona o
receptor no sistema de pensamento montado pelo enunciador.




A demonstrag¢do disso pode ser feita com as “verdades in-
contestdveis” que estdo na base de muitos discursos politicos,
como o que segue:

“Quando o curso do rio Sdo Francisco for mudado, sera re-
solvido o problema da seca no Nordeste.”

O enunciador estabelece o pressuposto de que é certa a mu-
danga do curso do Sdo Francisco e, por consequéncia, a solugéo
do problema da seca no Nordeste. O didlogo ndo teria continui-
dade se um interlocutor néo admitisse ou colocasse sob suspeita
essa certeza. Em outros termos, haveria quebra da continuidade
do didlogo se alguém interviesse com uma pergunta deste tipo:

“Mas quem disse que é certa a mudanga do curso do rio?”

A aceitagdo do pressuposto estabelecido pelo emissor permi-
te levar adiante o debate; sua negag¢do compromete o didlogo,
uma vez que destrdi a base sobre a qual se constréi a argumen-
tagdo, e dai nenhum argumento tem mais importéncia ou razdo
de ser. Com pressupostos distintos, o didlogo ndo é possivel ou
néo tem sentido.

A mesma pergunta, feita para pessoas diferentes, pode ser
embaragosa ou ndo, dependendo do que estd pressuposto em
cada situagdo. Para alguém que ndo faz segredo sobre a mu-
dang¢a de emprego, ndo causa o menor embarago uma pergunta
como esta:

“Como vai vocé no seu novo emprego?”

O efeito da mesma pergunta seria catastrdfico se ela se
dirigisse a uma pessoa que conseguiu um segundo emprego e
quer manter sigilo até decidir se abandona o anterior. O adjeti-
vo novo estabelece o pressuposto de que o interrogado tem um
emprego diferente do anterior.

Marcadores de Pressupostos

1. Adjetivos ou palavras similares modificadoras do substan-
tivo

Exemplo:

| = Julinha foi minha primeira filha;

“Primeira” pressupde que tenho outras filhas e que as ou-
tras nasceram depois de Julinha.

Il — Destruiram a outra igreja do povoado.

“Qutra” pressup0Oe a existéncia de pelo menos uma igreja
além da usada como referéncia.

2. Certos verbos

| — Renato continua doente;

O verbo “continua” indica que Renato ja estava doente no
momento anterior ao presente.

Il — Nossos dicionarios ja aportuguesaram a palavra co-
pydesk;

O verbo “aportuguesar” estabelece o pressuposto de que
copidesque ndo existia em portugués.

3. Certos advérbios

| — A producdo automobilistica brasileira esta totalmente nas
maos das multinacionais;

O advérbio totalmente pressupbe que ndo ha no Brasil in-
dustria automobilistica nacional.

Il — Vocé conferiu o resultado da loteria?
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Hoje nao.

A negacdo precedida de um advérbio de tempo de ambito
limitado estabelece o pressuposto de que apenas nesse inter-
valo (hoje) é que o interrogado ndo praticou o ato de conferir o
resultado da loteria.

4. Oracgles adjetivas

| — Os brasileiros, que ndo se importam com a coletividade,
sO se preocupam com seu bem-estar e, por isso, jogam lixo na
rua, fecham os cruzamentos, etc.

O pressuposto é que “todos” os brasileiros ndo se importam
com a coletividade.

Il — Os brasileiros que ndo se importam com a coletividade
sO se preocupam com seu bem-estar e, por isso, jogam lixo na
rua, fecham os cruzamentos, etc.

Nesse caso, o pressuposto é outro: “alguns” brasileiros ndo
se importam com a coletividade.

No primeiro caso, a oragdo é explicativa; no segundo, é res-
tritiva. As explicativas pressupdéem que o que elas expressam se
refere a totalidade dos elementos de um conjunto; as restritivas,
que o que elas dizem concerne apenas a parte dos elementos de
um conjunto. O produtor do texto escreverd uma restritiva ou
uma explicativa segundo o pressuposto que quiser comunicar.

Subentendidos: sdGo insinuag¢des contidas em uma frase ou
um grupo de frases. Suponhamos que uma pessoa estivesse em
visita a casa de outra num dia de frio glacial e que uma janela,
por onde entravam rajadas de vento, estivesse aberta. Se o visi-
tante dissesse “Que frio terrivel”, poderia estar insinuando que
a janela deveria ser fechada.

Hd uma diferenga capital entre o pressuposto e o subenten-
dido. O primeiro é uma informag¢do estabelecida como indiscu-
tivel tanto para o emissor quanto para o receptor, uma vez que
decorre necessariamente do sentido de algum elemento linguis-
tico colocado na frase. Ele pode ser negado, mas o emissor colo-
ca o implicitamente para que ndo o seja. Jd o subentendido é de
responsabilidade do receptor. O emissor pode esconder-se atrds
do sentido literal das palavras e negar que tenha dito o que o
receptor depreendeu de suas palavras. Assim, no exemplo dado
acima, se o dono da casa disser que é muito pouco higiénico
fechar todas as janelas, o visitante pode dizer que também acha
e que apenas constatou a intensidade do frio.

O subentendido serve, muitas vezes, para o emissor se pro-
teger, para transmitir a informagdo que deseja dar a conhecer
sem se comprometer. Imaginemos, por exemplo, que um funcio-
ndrio recém promovido numa empresa ouvisse de um colega o
seguinte:

“Competéncia e mérito continuam ndo valendo nada como
critério de promogao nesta empresa...”

Esse comentdrio talvez suscitasse esta suspeita:
“Vocé esta querendo dizer que eu ndo merecia a promo-
¢dao?”

Ora, o funciondrio preterido, tendo recorrido a um subenten-
dido, poderia responder:
“Absolutamente! Estou falando em termos gerais.”
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COESAO E COERENCIA TEXTUAIS

A coeréncia e a coesao sdo essenciais na escrita e na interpreta¢do de textos. Ambos se referem a relagdo adequada entre os
componentes do texto, de modo que sdo independentes entre si. Isso quer dizer que um texto pode estar coeso, porém incoerente,
e vice-versa.

Enquanto a coesdo tem foco nas questBes gramaticais, ou seja, ligacdo entre palavras, frases e paragrafos, a coeréncia diz

respeito ao conteudo, isto é, uma sequéncia ldgica entre as ideias.

Coesdo

A coesdo textual ocorre, normalmente, por meio do uso de conectivos (preposi¢cdes, conjunc¢ées, advérbios). Ela pode ser
obtida a partir da anafora (retoma um componente) e da catafora (antecipa um componente).
Confira, entdo, as principais regras que garantem a coesdo textual:

advérbios) — cataférica
Comparativa (uso de comparagdes por semelhancas)

REGRA CARACTERISTICAS EXEMPLOS
:ﬁ:‘?g?ilc;uso de pronomes pessoais ou possessivos) - Jodo e Maria sdo criangas. Eles sdo irmaos.
REFERENCIA Demonstrativa (uso de pronomes demonstrativos e Fiz todas as tarefas, exceto esta: colonizagdo

africana.
Mais um ano igual aos outros...

SUBSTITUICAO

Substituicdo de um termo por outro, para evitar
repeticao

Maria esta triste. A menina estd cansada de
ficar em casa.

ELIPSE

Omissdo de um termo

No quarto, apenas quatro ou cinco convidados.
(omissdo do verbo “haver”)

CONJUNCAO

Conexdo entre duas oragdes, estabelecendo relagdo
entre elas

Eu queria ir ao cinema, mas estamos de
quarentena.

Utilizagdo de sindnimos, hiperdnimos, nomes genéricos

A minha casa é clara. Os quartos, a sala e a

COESAO LEXICAL ou palavras que possuem sentido aproximado e

. cozinha tém janelas grandes.
pertencente a um mesmo grupo lexical.

Coeréncia

Nesse caso, é importante conferir se a mensagem e a conexdo de ideias fazem sentido, e seguem uma linha clara de raciocinio.

Existem alguns conceitos basicos que ajudam a garantir a coeréncia. Veja quais sdo os principais principios para um texto
coerente:

¢ Principio da nao contradigdo: ndo deve haver ideias contraditérias em diferentes partes do texto.

e Principio da ndo tautologia: a ideia ndo deve estar redundante, ainda que seja expressa com palavras diferentes.

e Principio da relevancia: as ideias devem se relacionar entre si, ndo sendo fragmentadas nem sem propdsito para a argumen-
tagao.

e Principio da continuidade tematica: é preciso que o assunto tenha um seguimento em relagdo ao assunto tratado.

e Principio da progressdao semantica: inserir informacGes novas, que sejam ordenadas de maneira adequada em rela¢do a
progressao de ideias.

Para atender a todos os principios, alguns fatores sdo recomendaveis para garantir a coeréncia textual, como amplo conhe-
cimento de mundo, isto é, a bagagem de informag¢Ges que adquirimos ao longo da vida; inferéncias acerca do conhecimento de
mundo do leitor; e informatividade, ou seja, conhecimentos ricos, interessantes e pouco previsiveis.

LEXICO: SIGNIFICACAO E SUBSTITUICAO DE PALAVRAS E EXPRESSOES NO TEXTO

Este é um estudo da semantica, que pretende classificar os sentidos das palavras, as suas relagdes de sentido entre si. Conheca
as principais relagOes e suas caracteristicas:

Sinonimia e antonimia

As palavras sindnimas sdo aquelas que apresentam significado semelhante, estabelecendo relagdo de proximidade. Ex: inte-
ligente <—> esperto

Ja as palavras anténimas sdo aquelas que apresentam significados opostos, estabelecendo uma relagdo de contrariedade. Ex:
forte <—> fraco




Parénimos e homoénimos

As palavras parénimas sdo aquelas que possuem grafia e
pronuncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (sauda¢do) X comprimento (extensdo);
trdfego (transito) X trdfico (comércio ilegal).

As palavras homonimas sdo aquelas que possuem a mes-
ma grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes. Ex:
rio (verbo “rir”) X rio (curso d’agua); manga (blusa) X manga
(fruta).

As palavras homéfonas sdo aquelas que possuem a mes-
ma pronuncia, mas com escrita e significado diferentes. Ex: cem
(numeral) X sem (falta); conserto (arrumar) X concerto (musical).

As palavras homoégrafas sdo aquelas que possuem escrita
igual, porém som e significado diferentes. Ex: colher (talher) X
colher (verbo); acerto (substantivo) X acerto (verbo).

Polissemia e monossemia

As palavras polissémicas sdo aquelas que podem apresentar
mais de um significado, a depender do contexto em que ocorre
a frase. Ex: cabega (parte do corpo humano; lider de um grupo).

Ja as palavras monossémicas sdo aquelas apresentam ape-
nas um significado. Ex: enedgono (poligono de nove angulos).

Denotagdo e conotagcdo

Palavras com sentido denotativo sdo aquelas que apresen-
tam um sentido objetivo e literal. Ex:Estd fazendo frio. / Pé da
mulher.

Palavras com sentido conotativo sdo aquelas que apresen-
tam um sentido simbdlico, figurado. Ex: Vocé me olha com frie-
za. / Pé da cadeira.

Hiperonimia e hiponimia

Esta classificacdo diz respeito as relagGes hierarquicas de
significado entre as palavras.

Desse modo, um hiperénimo é a palavra superior, isto é,
gue tem um sentido mais abrangente. Ex: Fruta é hiperénimo
de limdo.

Ja o hiponimo é a palavra que tem o sentido mais restrito,
portanto, inferior, de modo que o hiperénimo engloba o hiponi-
mo. Ex: Limdo é hipénimo de fruta.

Formas variantes

Sdo as palavras que permitem mais de uma grafia correta,
sem que ocorra mudanga no significado. Ex: loiro — louro / en-
farte — infarto / gatinhar — engatinhar.

Arcaismo

Sdo palavras antigas, que perderam o uso frequente ao
longo do tempo, sendo substituidas por outras mais modernas,
mas que ainda podem ser utilizadas. No entanto, ainda podem
ser bastante encontradas em livros antigos, principalmente. Ex:
botica <—> farmdcia / franquia <—> sinceridade.

ESTRUTURA E FORMAGCAO DE PALAVRAS

Formagdo de Palavras

A formacgédo de palavras se da a partir de processos morfolo-
gicos, de modo que as palavras se dividem entre:

¢ Palavras primitivas: sdo aquelas que ndo provém de outra
palavra. Ex: flor; pedra
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¢ Palavras derivadas: sdo originadas a partir de outras pala-
vras. Ex: floricultura; pedrada

¢ Palavra simples: sdo aquelas que possuem apenas um ra-
dical (morfema que contém significado basico da palavra). Ex:
cabelo; azeite

¢ Palavra composta: sdo aquelas que possuem dois ou mais
radicais. Ex: guarda-roupa; couve-flor

Entenda como ocorrem os principais processos de forma-
¢do de palavras:

Derivagao

A formacgdo se da por derivagdo quando ocorre a partir de
uma palavra simples ou de um Unico radical, juntando-se afixos.

e Derivagao prefixal: adiciona-se um afixo anteriormente
a palavra ou radical. Ex: antebra¢o (ante + braco) / infeliz (in +
feliz)

¢ Derivacao sufixal: adiciona-se um afixo ao final da palavra
ou radical. Ex: friorento (frio + ento) / guloso (gula + 0so)

e Derivagdo parassintética: adiciona-se um afixo antes e
outro depois da palavra ou radical. Ex: esfriar (es + frio + ar) /
desgovernado (des + governar + ado)

¢ Derivagao regressiva (formagdo deverbal): reduz-se a pa-
lavra primitiva. Ex: boteco (botequim) / ataque (verbo “atacar”)

e Derivagdo imprdpria (conversido): ocorre mudanga na
classe gramatical, logo, de sentido, da palavra primitiva. Ex: jan-
tar (verbo para substantivo) / Oliveira (substantivo comum para
substantivo préprio — sobrenomes).

Composicao

A formagdo por composi¢dao ocorre quando uma nova pa-
lavra se origina da junc¢do de duas ou mais palavras simples ou
radicais.

e Aglutinagdo: fusdo de duas ou mais palavras simples, de
modo que ocorre supressao de fonemas, de modo que os ele-
mentos formadores perdem sua identidade ortografica e fono-
légica. Ex: aguardente (dgua + ardente) / planalto (plano + alto)

e Justaposicdao: fusdo de duas ou mais palavras simples,
mantendo a ortografia e a acentuagdo presente nos elementos
formadores. Em sua maioria, aparecem conectadas com hifen.
Ex: beija-flor | passatempo.

Abreviacdo

Quando a palavra é reduzida para apenas uma parte de sua
totalidade, passando a existir como uma palavra auténoma. Ex:
foto (fotografia) / PUC (Pontificia Universidade Catdlica).

Hibridismo

Quando ha jungdo de palavras simples ou radicais advindos
de linguas distintas. Ex: sociologia (socio — latim + logia — grego)
/ binéculo (bi — grego + oculus — latim).

Combinagao

Quando ocorre jungdo de partes de outras palavras simples
ou radicais. Ex: portunhol (portugués + espanhol) / aborrecente
(aborrecer + adolescente).

Intensificagdo

Quando ha a criagdo de uma nova palavra a partir do alar-
gamento do sufixo de uma palavra existente. Normalmente é
feita adicionando o sufixo -izar. Ex: inicializar (em vez de iniciar)
/ protocolizar (em vez de protocolar).




Neologismo

Quando novas palavras surgem devido a necessidade do
falante em contextos especificos, podendo ser temporarias ou
permanentes. Existem trés tipos principais de neologismos:

* Neologismo semantico: atribui-se novo significado a uma
palavra ja existente. Ex: amarelar (desistir) / mico (vergonha)

* Neologismo sintatico: ocorre a combinacéo de elementos
ja existentes no léxico da lingua. Ex: dar um bolo (ndo compare-
cer ao compromisso) / dar a volta por cima (superar).

¢ Neologismo lexical: criagdo de uma nova palavra, que tem
um novo conceito. Ex: deletar (apagar) / escanear (digitalizar)

Onomatopeia
Quando uma palavra é formada a partir da reprodugao
aproximada do seu som. Ex: atchim; zum-zum; tique-taque.

ORTOGRAFIA: EMPREGO DE LETRAS E ACENTUAGAO
GRAFICA, CONFORME O SISTEMA OFICIAL VIGENTE
(ACORDO ORTOGRAFICO DA LINGUA PORTUGUESA DE
1990). RELAGOES ENTRE FONEMAS E GRAFIAS

Muitas pessoas acham que fonética e fonologia sdo sin6-
nimos. Mas, embora as duas pertengam a uma mesma darea de
estudo, elas sdo diferentes.

Fonética

Segundo o dicionario Houaiss, fonética “é o estudo dos sons
da fala de uma lingua”. O que isso significa? A fonética é um
ramo da Linguistica que se dedica a analisar os sons de modo
fisico-articulador. Ou seja, ela se preocupa com o movimento
dos labios, a vibragdo das cordas vocais, a articulagdo e outros
movimentos fisicos, mas ndo tem interesse em saber do conte-
udo daquilo que é falado. A fonética utiliza o Alfabeto Fonético
Internacional para representar cada som.

Sintetizando: a fonética estuda o movimento fisico (da
boca, labios...) que cada som faz, desconsiderando o significado
desses sons.

Fonologia

A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica,
mas ela se preocupa em analisar a organizagdo e a classificagcdo
dos sons, separando-os em unidades significativas. E responsa-
bilidade da fonologia, também, cuidar de aspectos relativos a
divisdo silabica, a acentuacdo de palavras, a ortografia e a pro-
nuncia.

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se
com o significado de cada um e ndo sé com sua estrutura fisica.

Bom, agora que sabemos que fonética e fonologia sdo coi-
sas diferentes, precisamos de entender o que é fonema e letra.

Fonema: os fonemas sdo as menores unidades sonoras da
fala. Atencdo: estamos falando de menores unidades de som,
ndo de silabas. Observe a diferenga: na palavra pato a primeira
silaba é pa-. Porém, o primeiro som é pé (P) e o segundo som
éa(A).

Letra:
palavra.

as letras sdo as menores unidades grafica de uma
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Sintetizando: na palavra pato, pa- € a primeira silaba; pé é o
primeiro som; e P é a primeira letra.

Agora que ja sabemos todas essas diferenciagdes, vamos
entender melhor o que é e como se compde uma silaba.

Silaba: A silaba é um fonema ou conjunto de fonemas que
emitido em um sé impulso de voz e que tem como base uma vogal.
A silabas sdo classificadas de dois modos:

Classificagdo quanto ao numero de silabas:

As palavras podem ser:

— Monossilabas: as que tém uma so silaba (pé, pd, mao, boi,
luz, é...)

— Dissilabas: as que tém duas silabas (café, leite, noites, cai,
bota, agua...)

— Trissilabas: as que tém trés silabas (caneta, cabega, saude,
circuito, boneca...)

— Polissilabas: as que tém quatro ou mais silabas (casamen-
to, jesuita, irresponsabilidade, paralelepipedo...)

Classificacdo quanto a tonicidade

As palavras podem ser:

— Oxitonas: quando a silaba tonica é a ultima (ca-fé, ma-ra-
-cu-ja, ra-paz, u-ru-bu...)

— Paroxitonas: quando a silaba tonica é a pendltima (me-
-sa, sa-bo-ne-te, ré-gua...)

— Proparoxitonas: quando a silaba tonica é a antepenultima
(sa-ba-do, to-ni-ca, his-té-ri-co...)

Lembre-se que:

Tonica: a silaba mais forte da palavra, que tem autonomia
fonética.

Atona: a silaba mais fraca da palavra, que ndo tem autono-
mia fonética.

Na palavra telefone: te-, le-, ne- sao silabas atonas, pois sdao
mais fracas, enquanto que fo- é a silaba tonica, ja que é a pro-
nunciada com mais forca.

Agora que ja sabemos essas classificagGes basicas, precisa-
mos entender melhor como se dd a divisao sildbica das palavras.

Divisdo silabica

A divisdo silabica é feita pela silabacdo das palavras, ou
seja, pela pronuncia. Sempre que for escrever, use o hifen para
separar uma silaba da outra. Algumas regras devem ser segui-
das neste processo:

Ndo se separa:

e Ditongo: encontro de uma vogal e uma semivogal na mes-
ma silaba (cau-le, gai-o-la, ba-lei-a...)

¢ Tritongo: encontro de uma semivogal, uma vogal e uma se-
mivogal na mesma silaba (Pa-ra-guai, quais-quer, a-ve-ri-guou...)

e Digrafo: quando duas letras emitem um Unico som na pa-
lavra. Ndo separamos os digrafos ch, Ih, nh, gu e qu (fa-cha-da,
co-lhei-ta, fro-nha, pe-guei...)

e Encontros consonantais inseparaveis: re-cla-mar, psi-co-
-lo-go, pa-trdo...)

Deve-se separar:
¢ Hiatos: vogais que se encontram, mas estdo é silabas vizi-

nhas (sa-u-de, Sa-a-ra, vi-a-mos...)

e Os digrafos rr, ss, sc, e xc (car-ro, pas-sa-ro, pis-ci-na, ex-
-ce-¢do...)

¢ Encontros consonantais separaveis: in-fec-¢do, mag-no-lia, rit-
-mo...)




LINGUA PORTUGUESA

A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais referentes a escrita correta das palavras. Para melhor entendé-las, é
preciso analisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor maneira de memorizar a ortografia correta de uma lingua é por meio da
leitura, que também faz aumentar o vocabuldrio do leitor.

Neste capitulo serdo abordadas regras para duvidas frequentes entre os falantes do portugués. No entanto, é importante res-
saltar que existem inUmeras exce¢les para essas regras, portanto, fique atento!

Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial é conhecer o alfabeto (os sinais graficos e seus sons). No portugués, o
alfabeto se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a, e, i, 0, u) e consoantes (restante das letras).

Com o Novo Acordo Ortografico, as consoantes K, W e Y foram reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua portuguesa, de modo
gue elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias: transcricdo de nomes proprios e abreviaturas e simbolos de uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sdo relevantes para saber o momento de usar o X no lugar do CH:
e Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; enxergar)

¢ Depois de ditongos (ex: caixa)

e Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; orixa)

Uso do “S” ou “Z”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser observadas:

e Depois de ditongos (ex: coisa)

e Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o “S” (ex: casa > casinha)

un n

* Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titulo ou origem. (ex: portuguesa)

”ou

¢ Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “0so0” e “osa” (ex: populoso)

USO do IISII llSSI’ llc"
’ ’
* “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante (ex: diversdo)
e “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)
e “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que passaram pelo processo de aportuguesamento (ex: mucarela)

Os diferentes porqués

POR QUE Usado para fazer perguntas. Pode ser substituido por “por qual motivo”

PORQUE Usado em respostas e explicagdes. Pode ser substituido por “pois”

POR QUE 0O “que” S’z acentuac.lo quando aparece como a Ultima palavra da frase, antes da pontuacgdo final (interrogacgao,
exclamagdo, ponto final)

PORQUE E um substantivo, portanto costuma vir acompanhado de um artigo, numeral, adjetivo ou pronome

Paronimos e homonimos

As palavras paronimas sdo aquelas que possuem grafia e pronuncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensdo); trdfego (transito) X trdfico (comércio ilegal).

Ja as palavras homonimas sdo aquelas que possuem a mesma grafia e pronuincia, porém tém significados diferentes. Ex: rio
(verbo “rir”) X rio (curso d’agua); manga (blusa) X manga (fruta).

A acentuacdo é uma das principais questdes relacionadas a Ortografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos
utilizados no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°); acento circunflexo (*); cedilha (,) e til (~).

Depois da reforma do Acordo Ortografico, a trema foi excluida, de modo que ela sé é utilizada na grafia de nomes e suas de-
rivagOes (ex: Mller, milleriano).

Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a
intensidade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba tonica. A palavra pode ser classificada a partir da localizagdo da silaba
tdnica, como mostrado abaixo:

e OXITONA: a Ultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: café)

e PAROXITONA: a penultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: automovel)

e PROPAROXITONA: a antependltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: lampada)

As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sio denominadas silabas atonas.




Regras fundamentais
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CLASSIFICACAO

REGRAS

EXEMPLOS

OXiTONAS

e terminadas em A, E, O, EM, seguidas ou ndo do
plural
e seguidas de -LO, -LA, -LOS, -LAS

cipd(s), pé(s), armazém
respeita-la, compo-lo, comprometé-los

PAROXITONAS

e terminadas em |, IS, US, UM, UNS, L, N, X, PS, A,
As, A0, A0S

e ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido
ou ndo do plural

(OBS: Os ditongos “ElI” e “Ol” perderam o acento
com o Novo Acordo Ortografico)

taxi, lapis, virus, férum, cadaver, térax, biceps, im3,
orfdo, orgdos, agua, magoa, ponei, ideia, geleia,
paranoico, heroico

PROPAROXITONAS

¢ todas sdo acentuadas

cOlica, analitico, juridico, hipérbole, ultimo, alibi

Regras especiais

REGRA

EXEMPLOS

Acentua-se quando “I” e

“U” toénicos formarem hiato com a vogal anterior, acompanhados ou ndo de “S”,

saida, faisca, bau, pais

desde que ndo sejam seguidos por “NH”
OBS: N&o serdo mais acentuados “I” e “U” ténicos formando hiato quando vierem depois de ditongo

Acentua-se a 32 pessoa do plural do presente do indicativo dos verbos “TER” e “VIR” e seus compostos

feiura, Bocaiuva, Sauipe

tém, obtém, contém, vém

N3o sdo acentuados hiatos “O0” e “EE” leem, voo, enjoo

N&o sdo acentuadas palavras homagrafas

OBS: A forma verbal “PODE” é uma excecdo

pelo, pera, para

ASPECTOS LINGUISTICOS: RELACOES MORFOSSINTATICAS. FLEXOES E EMPREGO DE CLASSES GRAMATICAIS. VOZES

VERBAIS E SUAS CONVERSOES

Classes de Palavras

Para entender sobre a estrutura das fungdes sintdticas, é preciso conhecer as classes de palavras, também conhecidas por
classes morfolégicas. A gramatica tradicional pressupde 10 classes gramaticais de palavras, sendo elas: adjetivo, advérbio, artigo,
conjuncgdo, interjeicdo, numeral, pronome, preposi¢do, substantivo e verbo.

Veja, a seguir, as caracteristicas principais de cada uma delas.

CLASSE CARACTERISTICAS EXEMPLOS
Menina inteligente...
Expressar caracteristicas, qualidades ou estado dos seres Roupa azul-marinho...
ADJETIVO . . o . . .
Sofre variagdo em numero, género e grau Brincadeira de crianga...
Povo brasileiro...
Indica circunstancia em que ocorre o fato verbal A ajuda chegou tarde.
ADVERBIO - o q A mulher trabalha muito.
N&o sofre variagdo L
Ele dirigia mal.
Determina os substantivos (de modo definido ou indefinido) | A galinha botou um ovo.
ARTIGO . A , . . . A
Varia em género e nimero Uma menina deixou a mochila no énibus.
Liga ideias e sentengas (conhecida também como conecti- o . .
- N&o gosto de refrigerante nem de pizza.
CONJUNGAO VOs) . .
~ - Eu vou para a praia ou para a cachoeira?
Nao sofre variagdo
- - ~ - - |
INTERJEICAO Ex~pr|me reaggesNemotlvas e sentimentos Ah! ng calor...
N3o sofre variagdo Escapei por pouco, ufa!
Atribui quantidade e indica posicdo em alguma sequéncia Gostei muito do primeiro dia de aula.
NUMERAL . A , a2 .
Varia em género e nimero Trés é a metade de seis.
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Posso ajudar, senhora?

PRONOME Acompanha, substitui ou faz referéncia ao substantivo Ela me ajudou muito com o meu trabalho.
Varia em género e numero Esta é a casa onde eu moro.
Que dia é hoje?
~ Relaciona dois termos de uma mesma oragao Espero por vocé essa noite.

PREPOSICAO ' >t ¢ perop o
N&o sofre variagdo Lucas gosta de tocar violdo.
Nomeia objetos, pessoas, animais, alimentos, lugares etc. A menina jogou sua boneca no rio.

SUBSTANTIVO . A . . . .
Flexionam em género, numero e grau. A matilha tinha muita coragem.

Ana se exercita pela manha.

Todos parecem meio bobos.

Chove muito em Manaus.

A cidade é muito bonita quando vista do
alto.

Indica ag¢do, estado ou fendmenos da natureza

Sofre variagdo de acordo com suas flexdes de modo, tempo,
numero, pessoa e voz.

Verbos nao significativos sdo chamados verbos de ligagao

VERBO

Substantivo

Tipos de substantivos

Os substantivos podem ter diferentes classificagdes, de acordo com os conceitos apresentados abaixo:

e Comum: usado para nomear seres e objetos generalizados. Ex: mulher; gato; cidade...

e Préprio: geralmente escrito com letra maidscula, serve para especificar e particularizar. Ex: Maria; Garfield; Belo Horizonte...

e Coletivo: é um nome no singular que expressa ideia de plural, para designar grupos e conjuntos de seres ou objetos de uma
mesma espécie. Ex: matilha; enxame; cardume...

e Concreto: nomeia algo que existe de modo independente de outro ser (objetos, pessoas, animais, lugares etc.). Ex: menina;
cachorro; praga...

e Abstrato: depende de um ser concreto para existir, designando sentimentos, estados, qualidades, a¢Ges etc. Ex: saudade;
sede; imaginagdo...

¢ Primitivo: substantivo que dad origem a outras palavras. Ex: livro; dgua; noite...

¢ Derivado: formado a partir de outra(s) palavra(s). Ex: pedreiro; livraria; noturno...

e Simples: nomes formados por apenas uma palavra (um radical). Ex: casa; pessoa; cheiro...

e Composto: nomes formados por mais de uma palavra (mais de um radical). Ex: passatempo; guarda-roupa; girassol...

Flexdao de género

Na lingua portuguesa, todo substantivo é flexionado em um dos dois géneros possiveis: feminino e masculino.

O substantivo biforme é aquele que flexiona entre masculino e feminino, mudando a desinéncia de género, isto é, geralmente
o final da palavra sendo -0 ou -a, respectivamente (Ex: menino / menina). H4, ainda, os que se diferenciam por meio da pronuncia
/ acentuacdo (Ex: avé / avd), e aqueles em que ha auséncia ou presenca de desinéncia (Ex: irmdo / irmd; cantor / cantora).

O substantivo uniforme é aquele que possui apenas uma forma, independente do género, podendo ser diferenciados quanto
ao género a partir da flexdo de género no artigo ou adjetivo que o acompanha (Ex: a cadeira / o poste). Pode ser classificado em
epiceno (refere-se aos animais), sobrecomum (refere-se a pessoas) e comum de dois géneros (identificado por meio do artigo).

E preciso ficar atento @ mudanga semantica que ocorre com alguns substantivos quando usados no masculino ou no femini-
no, trazendo alguma especificidade em relacdo a ele. No exemplo o fruto X a fruta temos significados diferentes: o primeiro diz
respeito ao 6rgdo que protege a semente dos alimentos, enquanto o segundo é o termo popular para um tipo especifico de fruto.

Flexdo de nimero

No portugués, é possivel que o substantivo esteja no singular, usado para designar apenas uma Unica coisa, pessoa, lugar (Ex:
bola; escada; casa) ou no plural, usado para designar maiores quantidades (Ex: bolas; escadas; casas) — sendo este Ultimo repre-
sentado, geralmente, com o acréscimo da letra S ao final da palavra.

H&, também, casos em que o substantivo ndo se altera, de modo que o plural ou singular devem estar marcados a partir do
contexto, pelo uso do artigo adequado (Ex: o Idpis / os ldpis).

Variagdo de grau

Usada para marcar diferen¢a na grandeza de um determinado substantivo, a variagao de grau pode ser classificada em aumen-
tativo e diminutivo.

Quando acompanhados de um substantivo que indica grandeza ou pequenez, é considerado analitico (Ex: menino grande /
menino pequeno).

Quando acrescentados sufixos indicadores de aumento ou diminuicdo, é considerado sintético (Ex: menindo / menininho).

Novo Acordo Ortografico

De acordo com o Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, as letras maiusculas devem ser usadas em nomes préprios
de pessoas, lugares (cidades, estados, paises, rios), animais, acidentes geograficos, instituicdes, entidades, nomes astrondmicos,
de festas e festividades, em titulos de periddicos e em siglas, simbolos ou abreviaturas.

Ja as letras minusculas podem ser usadas em dias de semana, meses, esta¢gdes do ano e em pontos cardeais.
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Existem, ainda, casos em que o uso de maiuscula ou minuscula é facultativo, como em titulo de livros, nomes de areas do
saber, disciplinas e matérias, palavras ligadas a alguma religido e em palavras de categorizagao.

Adjetivo

Os adjetivos podem ser simples (vermelho) ou compostos (mal-educado); primitivos (alegre) ou derivados (tristonho). Eles
podem flexionar entre o feminino (estudiosa) e o masculino (engragado), e o singular (bonito) e o plural (bonitos).

Ha, também, os adjetivos patrios ou gentilicos, sendo aqueles que indicam o local de origem de uma pessoa, ou seja, sua na-
cionalidade (brasileiro; mineiro).

E possivel, ainda, que existam locucdes adjetivas, isto é, conjunto de duas ou mais palavras usadas para caracterizar o substan-
tivo. Sdo formadas, em sua maioria, pela preposi¢cdo DE + substantivo:

e de crianga = infantil

e de mde = maternal

e de cabelo = capilar

Variacao de grau

Os adjetivos podem se encontrar em grau normal (sem énfases), ou com intensidade, classificando-se entre comparativo e
superlativo.

e Normal: A Bruna é inteligente.

e Comparativo de superioridade: A Bruna é mais inteligente que o Lucas.

e Comparativo de inferioridade: O Gustavo é menos inteligente que a Bruna.

e Comparativo de igualdade: A Bruna é tdo inteligente quanto a Maria.

e Superlativo relativo de superioridade: A Bruna é a mais inteligente da turma.

e Superlativo relativo de inferioridade: O Gustavo é o menos inteligente da turma.

e Superlativo absoluto analitico: A Bruna é muito inteligente.

e Superlativo absoluto sintético: A Bruna é inteligentissima.

Adjetivos de relagao

Sdo chamados adjetivos de relagdo aqueles que ndo podem sofrer variagdo de grau, uma vez que possui valor semantico ob-
jetivo, isto é, ndo depende de uma impressao pessoal (subjetiva). Além disso, eles aparecem apds o substantivo, sendo formados
por sufixagdo de um substantivo (Ex: vinho do Chile = vinho chileno).

Advérbio
Os advérbios sao palavras que modificam um verbo, um adjetivo ou um outro advérbio. Eles se classificam de acordo com a
tabela abaixo:

CLASSIFICAGAO ADVERBIOS LOCUCOES ADVERBIAIS

DE MODO bem; mal; assim; melhor; depressa ao contrdrio; em detalhes

DE TEMPO ontem; sempre; afinal; ja; agora; doravante; primei- logo mais; em breve; mais tarde, nunca mais, de

ramente noite

DE LUGAR aqui; acima; embaixo; longe; fora; embaixo; ali Ao redor de; em frente a; a esquerda;, por perto
DE INTENSIDADE muito; tdo; demasiado,; imenso; tanto; nada em excesso; de todos; muito menos
DE AFIRMACAO sim, indubitavelmente; certo; decerto,; deveras com certeza; de fato; sem duvidas

DE NEGACAO ndo; nunca; jamais; tampouco; nem nunca mais; de modo algum; de jeito nenhum
DE DUVIDA Possivelmente; acaso; serd; talvez; quica Quem sabe

Advérbios interrogativos

S3do os advérbios ou locugOes adverbiais utilizadas para introduzir perguntas, podendo expressar circunstancias de:
e Lugar: onde, aonde, de onde

e Tempo: quando

e Modo: como

e Causa: por que, por qué

Grau do advérbio

Os advérbios podem ser comparativos ou superlativos.

e Comparativo de igualdade: tdo/tanto + advérbio + quanto
e Comparativo de superioridade: mais + advérbio + (do) que
e Comparativo de inferioridade: menos + advérbio + (do) que
e Superlativo analitico: muito cedo

e Superlativo sintético: cedissimo




Curiosidades

Na linguagem coloquial, algumas variagdes do superlativo
sdo aceitas, como o diminutivo (cedinho), o aumentativo (ce-
ddéo) e o uso de alguns prefixos (supercedo).

Existem advérbios que exprimem ideia de exclusdo (somen-
te; salvo; exclusivamente; apenas), inclusdo (também; ainda;
mesmo) e ordem (ultimamente; depois; primeiramente).

Alguns advérbios, além de algumas preposi¢des, aparecem
sendo usados como uma palavra denotativa, acrescentando
um sentido préprio ao enunciado, podendo ser elas de inclusdao
(até, mesmo, inclusive); de exclusdo (apenas, sendo, salvo); de
designacgdo (eis); de realce (cd, Id, s6, é que); de retificagao (ali-
ds, ou melhor, isto €) e de situagao (afinal, agora, entdo, e ai).

Pronomes

Os pronomes sao palavras que fazem referéncia aos nomes,
isto é, aos substantivos. Assim, dependendo de sua fun¢do no
enunciado, ele pode ser classificado da seguinte maneira:

e Pronomes pessoais: indicam as 3 pessoas do discurso, e
podem ser retos (eu, tu, ele...) ou obliquos (mim, me, te, nos,
si...).

* Pronomes possessivos: indicam posse (meu, minha, sua,
teu, nossos...)

e Pronomes demonstrativos: indicam localizagdo de seres
no tempo ou no espacgo. (este, isso, essa, aquela, aquilo...)

e Pronomes interrogativos: auxiliam na formagdo de ques-
tionamentos (qual, quem, onde, quando, que, quantas...)

* Pronomes relativos: retomam o substantivo, substituindo-
-0 na oragdo seguinte (que, quem, onde, cujo, o qual...)

e Pronomes indefinidos: substituem o substantivo de ma-
neira imprecisa (alguma, nenhum, certa, vdrios, qualquer...)

e Pronomes de tratamento: empregados, geralmente, em
situacdes formais (senhor, Vossa Majestade, Vossa Exceléncia,
vocé...)

Colocagao pronominal

Diz respeito ao conjunto de regras que indicam a posi¢do do
pronome obliquo 4tono (me, te, se, nos, vos, lhe, lhes, o, a, os,
as, lo, la, no, na...) em relagdo ao verbo, podendo haver prdclise
(antes do verbo), énclise (depois do verbo) ou mesdclise (no
meio do verbo).

Veja, entdo, quais as principais situagdes para cada um de-
les:

e Préclise: expressdes negativas; conjungdes subordinati-
vas; advérbios sem virgula; pronomes indefinidos, relativos ou
demonstrativos; frases exclamativas ou que exprimem desejo;
verbos no gerindio antecedidos por “em”.

Nada me faria mais feliz.

e Enclise: verbo no imperativo afirmativo; verbo no inicio
da frase (ndo estando no futuro e nem no pretérito); verbo no
gerundio ndo acompanhado por “em”; verbo no infinitivo pes-
soal.

Inscreveu-se no concurso para tentar realizar um sonho.

e Mesdclise: verbo no futuro iniciando uma oragao.
Orgulhar-me-ei de meus alunos.

DICA: o pronome ndo deve aparecer no inicio de frases ou
oragGes, nem apds ponto-e-virgula.
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Verbos

Os verbos podem ser flexionados em trés tempos: pretérito
(passado), presente e futuro, de maneira que o pretérito e o
futuro possuem subdivisGes.

Eles também se dividem em trés flexdes de modo: indicati-
vo (certeza sobre o que é passado), subjuntivo (incerteza sobre
0 que é passado) e imperativo (expressar ordem, pedido, co-
mando).

e Tempos simples do modo indicativo: presente, pretérito
perfeito, pretérito imperfeito, pretérito mais-que-perfeito, fu-
turo do presente, futuro do pretérito.

e Tempos simples do modo subjuntivo: presente, pretérito
imperfeito, futuro.

Os tempos verbais compostos sdo formados por um verbo
auxiliar e um verbo principal, de modo que o verbo auxiliar so-
fre flexdo em tempo e pessoa, e o verbo principal permanece
no participio. Os verbos auxiliares mais utilizados sdao “ter” e
“haver”.

e Tempos compostos do modo indicativo: pretérito perfei-
to, pretérito mais-que-perfeito, futuro do presente, futuro do
pretérito.

e Tempos compostos do modo subjuntivo: pretérito perfei-
to, pretérito mais-que-perfeito, futuro.

As formas nominais do verbo sdo o infinitivo (dar, fazerem,
aprender), o participio (dado, feito, aprendido) e o gerundio
(dando, fazendo, aprendendo). Eles podem ter funcdo de verbo
ou fun¢do de nome, atuando como substantivo (infinitivo), ad-
jetivo (participio) ou advérbio (gerundio).

Tipos de verbos

Os verbos se classificam de acordo com a sua flexdo verbal.
Desse modo, os verbos se dividem em:

Regulares: possuem regras fixas para a flexdo (cantar, amar,
vender, abrir...)

e Irregulares: possuem altera¢Bes nos radicais e nas termi-
nacdes quando conjugados (medir, fazer, poder, haver...)

e Anémalos: possuem diferentes radicais quando conjuga-
dos (ser, ir...)

e Defectivos: ndo sdo conjugados em todas as pessoas ver-
bais (falir, banir, colorir, adequar...)

e Impessoais: ndo apresentam sujeitos, sendo conjugados
sempre na 32 pessoa do singular (chover, nevar, escurecer, anoi-
tecer...)

e Unipessoais: apesar de apresentarem sujeitos, sdo sem-
pre conjugados na 32 pessoa do singular ou do plural (/atir, miar,
custar, acontecetr...)

e Abundantes: possuem duas formas no participio, uma re-
gular e outra irregular (aceitar = aceito, aceitado)

e Pronominais: verbos conjugados com pronomes obliquos
atonos, indicando acdo reflexiva (suicidar-se, queixar-se, sentar-
-se, pentear-se...)

e Auxiliares: usados em tempos compostos ou em locugdes
verbais (ser, estar, ter, haver, ir...)

e Principais: transmitem totalidade da acdo verbal por si
préprios (comer, dangar, nascer, morrer, sorrir...)

e De ligacdo: indicam um estado, ligando uma caracteristica
ao sujeito (ser, estar, parecer, ficar, continuar...)

Vozes verbais
As vozes verbais indicam se o sujeito pratica ou recebe a
acdo, podendo ser trés tipos diferentes:
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* \oz ativa: sujeito é o agente da agdo (Vi o pdssaro)
¢ Voz passiva: sujeito sofre a agdo (O pdssaro foi visto)
* Voz reflexiva: sujeito pratica e sofre a agdo (Vi-me no reflexo do lago)

Ao passar um discurso para a voz passiva, € comum utilizar a particula apassivadora “se”, fazendo com o que o pronome seja
equivalente ao verbo “ser”.

Conjugacao de verbos

Os tempos verbais sdo primitivos quando ndo derivam de outros tempos da lingua portuguesa. Ja os tempos verbais derivados
sdo aqueles que se originam a partir de verbos primitivos, de modo que suas conjugacdes seguem o mesmo padrdao do verbo de
origem.

e 12 conjugacdo: verbos terminados em “-ar” (aproveitar, imaginar, jogar...)

e 22 conjugacdo: verbos terminados em “-er” (beber, correr, erguer...)

® 32 conjugacdo: verbos terminados em “-ir” (dormir, agir, ouvir...)

Confira os exemplos de conjugag¢ao apresentados abaixo:

Verbo Lutar

Gerundio: lutando Tipo de verbo: regular
Participio passado: lutado Transitividade: transitivo e intransitivo
Infinitivo: lutar Separacdo silabica: lu-far
Indicativo
Presente Pretérito Imperfeito Pretérito Perfeito
eu luto eu lutava eu lutei
tu lutas tu lutavas tu lutaste
ele luta ele lutava ele lutou
nos lutamos nos lutavamos nos lutamos
vos lutais vos lutavels vos lutastes
eles lutam eles lutavam eles lutaram
Pretérito Mais-que-perfeito Futuro do Presente Futuro do Pretérito
eu lutara eu lutarel eu lutana
tu lutaras tu lutaras tu lutarias
ele lutara ele lutara ele lutana
nos lutaramos nos lutaremos nos lutariamos
vos lutareis vos lutarels vos lutarieis
eles lutaram eles lutarao eles lutanam
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Presente Pretérito Imperfeito Futuro

que eu lute se eu lutasse guando eu lutar

que tu lutes se tu lutasses quando tu lutares
que ele lute se ele lutasse quando ele lutar
qgue nos lutemos se nos lutassemos quando nds lutarmos
que vos luteis se vos lutasseis quando vos lutardes
que eles lutem se eles lutassem quando eles lutarem

Imperativo Afirmativo Imperativo Negativo Infinitivo Pessoal

- por lutar eu

luta tu ndo lutes tu por lutares tu
lute vocé ndac lute wocé por lutar ele
lutemos nods ndo lutemos nés por lutarmos nés
lutai vos ndac luteis wvos por lutardes vos
lutem vocés ndo lutem wocés por lutarem eles

Fonte: www.conjugagdo.com.br/verbo-lutar

Verbo Impor

Este verbo & derivado do verbo pdr, considerado um verbo irregular da 2.2 conjugac&o. Assim, devera ser conjugado conforme o
verbo pér. N&o devera, contudo, ser escrito com acento circunflexo na sua forma infinitiva.

Gerundio: impondo Tipo de verbo: irregular
Participio passado: imposto Transitividade: transitivo direto, transitivo indireto, transitivo direto e indireto e pronominal
Infinitive: impar Separacdo silabica: im-por
Presente Pretérito Imperfeito Pretérito Perfeito
eu imponho™ eu impunha™ eu impus™
tu impdes™ tu impunhas™ tu impuseste™
ele impde™ ele impunha™ ele impds™
nds impomos™ nés impunhamos™ nds impusemos™
vos impondes™® vos impunheis™ vos Impusestes™
eles impéem™ eles impunham™ eles impuseram™
Pretérito Mais-que-perfeito Futuro do Presente Futuro do Pretérito
eu impusera™ eu imporel™ eu Imporia™
tu impuseras™ tu Imporas™ fu Imporias™
ele impusera™ ele impora™ ele imporia™
nos impuséramos™ nos imporemos ™ nos imporiamaos ™
vOs Impuséreis™ vOs Imporeis™ vOs Imporieis™
eles impuseram™ eles imporao™ eles imporiam*

@)
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Subjuntivo
Presente Pretérito Imperfeito Futuro
que eu imponha™ se eu impusesse” quando eu impuser™*
que fu imponhas™ se fu impusesses™ quando tu impuseres™
gue ele imponha™ se ele impusesse™ quando ele impuser™
que nos imponhamaos ™ se nos Impuséssemos™ quando nos impusermos ™
que vos imponhais ™ se v0s Impusesselis™ quando vos impuserdes™
que eles imponham™ se eles impusessem™ guando eles impuserem™
Imperativo Infinitivo
Imperativo Afirmativo Imperativo Negativo Infinitivo Pessoal
- - por impor® eu
impde™ fu nac imponhas™ fu por impores™ fu
imponha*™ vocé ndo imponha® wvocé por impor® ele
imponhamos™ nos nao imponhamos* nos por impormos * nos
imponde™® vos ndo imponhais® wos por impordes ™ vos
imponham™ vocés nac imponham™® wvocés por imporem™ eles

Fonte: www.conjugacdo.com.br/verbo-impor

Preposi¢ées

As preposi¢cOes sdo palavras invaridveis que servem para ligar dois termos da oragdo numa relagdo subordinada, e sado dividi-
das entre essenciais (s6 funcionam como preposi¢do) e acidentais (palavras de outras classes gramaticais que passam a funcionar
como preposicdo em determinadas sentencas).

Preposicdes essenciais: a, ante, apds, de, com, em, contra, para, per, perante, por, até, desde, sobre, sobre, trds, sob, sem,
entre.

Preposicdes acidentais: afora, como, conforme, consoante, durante, exceto, mediante, menos, salvo, segundo, visto etc.

LocugGes prepositivas: abaixo de, afim de, além de, a custa de, defronte a, a par de, perto de, por causa de, em que pese a etc.

Ao conectar os termos das oragdes, as preposi¢coes estabelecem uma relagdao semantica entre eles, podendo passar ideia de:
e Causa: Morreu de cancer.

e Distancia: Retorno a 3 quildmetros.

e Finalidade: A filha retornou para o enterro.

e Instrumento: Ele cortou a foto com uma tesoura.

e Modo: Os rebeldes eram colocados em fila.

e Lugar: O virus veio de Portugal.

e Companhia: Ela saiu com a amiga.

e Posse: O carro de Maria é novo.

e Meio: Viajou de trem.

Combinagdes e contragdes

Algumas preposi¢Ges podem aparecer combinadas a outras palavras de duas maneiras: sem haver perda fonética (combina-
¢do) e havendo perda fonética (contragdo).

e Combinagdo: ao, aos, aonde

e Contragdo: de, dum, desta, neste, nisso

Conjungao

As conjungdes se subdividem de acordo com a relagdo estabelecida entre as ideias e as ora¢Ges. Por ter esse papel importante
de conexdo, € uma classe de palavras que merece destaque, pois reconhecer o sentido de cada conjun¢do ajuda na compreensdo
e interpretagdo de textos, além de ser um grande diferencial no momento de redigir um texto.

Elas se dividem em duas opgdes: conjungdes coordenativas e conjungdes subordinativas.




Conjungdes coordenativas

As oragGes coordenadas ndo apresentam dependéncia sin-
tatica entre si, servindo também para ligar termos que tém a
mesma fungdo gramatical. As conjung¢Ges coordenativas se sub-
dividem em cinco grupos:

e Aditivas: e, nem, bem como.

e Adversativas: mas, porém, contudo.

¢ Alternativas: ou, ora...ora, quer...quer.

e Conclusivas: logo, portanto, assim.

e Explicativas: que, porque, porquanto.

Conjungdes subordinativas

As oragGes subordinadas sdo aquelas em que ha uma rela-
¢do de dependéncia entre a ora¢do principal e a oragdao subor-
dinada. Desse modo, a conexdo entre elas (bem como o efeito
de sentido) se da pelo uso da conjuncdo subordinada adequada.

Elas podem se classificar de dez maneiras diferentes:

¢ Integrantes: usadas para introduzir as oragdes subordina-
das substantivas, definidas pelas palavras que e se.

e Causais: porque, que, como.

e Concessivas: embora, ainda que, se bem que.

e Condicionais: e, caso, desde que.

e Conformativas: conforme, seqgundo, consoante.

e Comparativas: como, tal como, assim como.

e Consecutivas: de forma que, de modo que, de sorte que.

e Finais: a fim de que, para que.

* Proporcionais: a medida que, ao passo que, a propor¢do
que.

e Temporais: quando, enquanto, agora.

COORDENﬁCAO E SUBORDJNACAO: EMPREGO DAS
CONJUNCOES, DAS LOCUCOES CONJUNTIVAS E DOS
PRONOMES RELATIVOS

A sintaxe estuda o conjunto das relagées que as palavras
estabelecem entre si. Dessa maneira, é preciso ficar atento aos
enunciados e suas unidades: frase, oragao e periodo.

Frase é qualquer palavra ou conjunto de palavras ordena-
das que apresenta sentido completo em um contexto de comu-
nicacdo e interacdo verbal. A frase nominal é aquela que ndo
contém verbo. J4 a frase verbal apresenta um ou mais verbos
(locugdo verbal).

Oragao é um enunciado organizado em torno de um unico
verbo ou locugdo verbal, de modo que estes passam a ser o
nucleo da oragdo. Assim, o predicativo é obrigatério, enquanto
o sujeito é opcional.

Periodo é uma unidade sintatica, de modo que seu enun-
ciado é organizado por uma orac¢do (periodo simples) ou mais
oragdes (periodo composto). Eles sdo iniciados com letras mai-
Usculas e finalizados com a pontuacdo adequada.

Andlise sintatica

A analise sintdtica serve para estudar a estrutura de um pe-
riodo e de suas oragdes. Os termos da oragdo se dividem entre:

e Essenciais (ou fundamentais): sujeito e predicado

e Integrantes: completam o sentido (complementos verbais
e nominais, agentes da passiva)

e Acessorios: funcdo secundaria (adjuntos adnominais e
adverbiais, apostos)
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Termos essenciais da oragao

Os termos essenciais da ora¢do sao o sujeito e o predicado.
O sujeito é aquele sobre quem diz o resto da oragdo, enquanto
o predicado é a parte que da alguma informagao sobre o sujeito,
logo, onde o verbo esta presente.

O sujeito é classificado em determinado (facilmente identi-
ficavel, podendo ser simples, composto ou implicito) e indeter-
minado, podendo, ainda, haver a oragdao sem sujeito (a mensa-
gem se concentra no verbo impessoal):

Lucio dormiu cedo.

Aluga-se casa para réveillon.

Choveu bastante em janeiro.

Quando o sujeito aparece no inicio da oragdo, da-se o nome
de sujeito direto. Se aparecer depois do predicado, é o caso de
sujeito inverso. H4, ainda, a possibilidade de o sujeito aparecer
no meio da oragdo:

Livia se esqueceu da reunido pela manhd.

Esqueceu-se da reunido pela manhd, Livia.

Da reuni@o pela manhd, Livia se esqueceu.

Os predicados se classificam em: predicado verbal (nucleo
do predicado é um verbo que indica agdo, podendo ser transi-
tivo, intransitivo ou de ligagdo); predicado nominal (nucleo da
oragdo é um nome, isto é, substantivo ou adjetivo); predicado
verbo-nominal (apresenta um predicativo do sujeito, além de
uma agdo mais uma qualidade sua)

As criangas brincaram no saldo de festas.

Mariana é inteligente.

Os jogadores venceram a partida. Por isso, estavam felizes.

Termos integrantes da oracao

Os complementos verbais sdo classificados em objetos dire-
tos (ndo preposicionados) e objetos indiretos (preposicionado).

A menina que possui bolsa vermelha me cumprimentou.

O cdo precisa de carinho.

Os complementos nominais podem ser substantivos, adje-
tivos ou advérbios.

A mde estava orgulhosa de seus filhos.

Carlos tem inveja de Eduardo.

Bdrbara caminhou vagarosamente pelo bosque.

Os agentes da passiva sdo os termos que tem a fungdo de
praticar a agao expressa pelo verbo, quando este se encontra na
voz passiva. Costumam estar acompanhados pelas preposicdes
“por” e “de”.

Os filhos foram motivo de orgulho da mde.

Eduardo foi alvo de inveja de Carlos.

O bosque foi caminhado vagarosamente por Bdrbara.

Termos acessorios da oragdao

Os termos acessOrios ndo sdo necessarios para dar sentido
a oragdo, funcionando como complementagdo da informagao.
Desse modo, eles tém a funcdo de caracterizar o sujeito, de de-
terminar o substantivo ou de exprimir circunstancia, podendo
ser adjunto adverbial (modificam o verbo, adjetivo ou advér-
bio), adjunto adnominal (especifica o substantivo, com fung¢édo
de adjetivo) e aposto (caracteriza o sujeito, especificando-o).

Os irméos brigam muito.

A brilhante aluna apresentou uma bela pesquisa a banca.

Pelé, o rei do futebol, comegou sua carreira no Santos.
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Tipos de Oragdes
Levando em consideragdo o que foi aprendido anteriormente sobre oragdo, vamos aprender sobre os dois tipos de oragao que
existem na lingua portuguesa: oragdo coordenada e oragdo subordinada.

Oragées coordenadas

S3do aquelas que ndo dependem sintaticamente uma da outra, ligando-se apenas pelo sentido. Elas aparecem quando ha um
periodo composto, sendo conectadas por meio do uso de conjuncgdes (sindéticas), ou por meio da virgula (assindéticas).

No caso das oragdes coordenadas sindéticas, a classificagdo depende do sentido entre as oragdes, representado por um grupo
de conjungdes adequadas:

CLASSIFICACAO CARACTERISTICAS CONJUNCOES

ADITIVAS Adicdo da ideia apresentada na oragdo anterior e, nem, também, bem como, ndo so, tanto...

Oposicdo a ideia apresentada na oragao anterior (inicia

; mas, porém, todavia, entretanto, contudo...
com virgula)

ADVERSATIVAS

Opcdo / alternancia em relagdo a ideia apresentada na

5 i ou, jd, ora, quer, seja...
oragdo anterior , 4, ora, quer, sej

ALTERNATIVAS

CONCLUSIVAS Conclusdo da ideia apresentada na oragao anterior logo, pois, portanto, assim, por isso, com isso...

EXPLICATIVAS Explicagdo da ideia apresentada na oragdo anterior que, porque, porquanto, pois, ou seja...

Oragdes subordinadas

Sdo aquelas que dependem sintaticamente em relagdo a oracdo principal. Elas aparecem quando o periodo é composto por
duas ou mais oragdes.

A classificacdo das oragdes subordinadas se da por meio de sua fung¢do: oragdes subordinadas substantivas, quando fazem o
papel de substantivo da oracdo; oragdes subordinadas adjetivas, quando modificam o substantivo, exercendo a func¢do do adjeti-
vo; oragoes subordinadas adverbiais, quando modificam o advérbio.

Cada uma dessas sofre uma segunda classificagdo, como pode ser observado nos quadros abaixo.

SUBORDINADAS SUBSTANTIVAS FUNGAO EXEMPLOS
APOSITIVA aposto Esse era meu receio: que ela ndo discursasse outra vez.
COMPLETIVA NOMINAL complemento nominal Tenho medo de que ela ndo discurse novamente.
OBJETIVA DIRETA objeto direto Ele me perguntou se ela discursaria outra vez.
OBJETIVA INDIRETA objeto indireto Necessito de que vocé discurse de novo.
PREDICATIVA predicativo Meu medo é que ela ndo discurse novamente.
SUBJETIVA sujeito E possivel que ela discurse outra vez.

SUBORDINADAS

ADJETIVAS CARACTERISTICAS EXEMPLOS

Esclarece algum detalhe, adicionando uma informacgdo. | O candidato, que é do partido socialista, estd sendo

EXPLICATIVAS ,
Aparece sempre separado por virgulas. atacado.

Restringe e define o sujeito a que se refere.
RESTRITIVAS N3o deve ser retirado sem alterar o sentido.
N&o pode ser separado por virgula.

As pessoas que sdo racistas precisam rever seus
valores.

Introduzidas por conjungdes, pronomes e locugdes con-
DESENVOLVIDAS | juntivas.
Apresentam verbo nos modos indicativo ou subjuntivo.

Ele foi o primeiro presidente que se preocupou com
a fome no pais.

Ndo sdo introduzidas por pronomes, conjun¢des sou lo-
cugdes conjuntivas.

Apresentam o verbo nos modos participio, gerindio ou
infinitivo

REDUZIDAS Assisti ao documentdrio denunciando a corrupgéo.
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SUBORDINADAS ADVERBIAIS FUNCAO PRINCIPAIS CONJUNGOES
CAUSAIS Ideia de causa, motivo, razdo de efeito | porque, visto que, jd que, como...
COMPARATIVAS Ideia de comparacio ;‘Z’:o’ tanto quanto, (mais / menos) que, do
CONCESSIVAS Ideia de contradi¢dao embora, ainda que, se bem que, mesmo...
CONDICIONAIS Ideia de condi¢do caso, se, desde que, contanto que, a menos que...
CONFORMATIVAS Ideia de conformidade como, conforme, segundo...
CONSECUTIVAS Ideia de consequéncia De modo que, (tal / tdo / tanto) que...
FINAIS Ideia de finalidade que, para que, a fim de que...
PROPORCIONAIS Ideia de proporcso quanto mals./ menos... mals /men~os, a medida
que, na medida em que, a proporgdo que...
TEMPORAIS Ideia de momento quando, depois que, logo que, antes que...

CONCORDANCIA NOMINAL E VERBAL

Concordancia é o efeito gramatical causado por uma relagdo harmonica entre dois ou mais termos. Desse modo, ela pode ser
verbal — refere-se ao verbo em relagdo ao sujeito — ou nominal — refere-se ao substantivo e suas formas relacionadas.

e Concordancia em género: flexdo em masculino e feminino

e Concordancia em numero: flexdo em singular e plural

e Concordancia em pessoa: 12, 22 e 32 pessoa

Concordancia nominal

Para que a concordancia nominal esteja adequada, adjetivos, artigos, pronomes e numerais devem flexionar em nimero e
género, de acordo com o substantivo. Ha algumas regras principais que ajudam na hora de empregar a concordancia, mas é preciso
estar atento, também, aos casos especificos.

Quando ha dois ou mais adjetivos para apenas um substantivo, o substantivo permanece no singular se houver um artigo entre
os adjetivos. Caso contrario, o substantivo deve estar no plural:

e A comida mexicana e a japonesa. / As comidas mexicana e japonesa.

Quando ha dois ou mais substantivos para apenas um adjetivo, a concordancia depende da posi¢do de cada um deles. Se o
adjetivo vem antes dos substantivos, o adjetivo deve concordar com o substantivo mais préximo:
e Linda casa e bairro.

Se o adjetivo vem depois dos substantivos, ele pode concordar tanto com o substantivo mais préoximo, ou com todos os subs-
tantivos (sendo usado no plural):

e Casa e apartamento arrumado. / Apartamento e casa arrumada.

e Casa e apartamento arrumados. / Apartamento e casa arrumados.

Quando ha a modificagdo de dois ou mais nomes préprios ou de parentesco, os adjetivos devem ser flexionados no plural:
e As talentosas Clarice Lispector e Lygia Fagundes Telles estéo entre os melhores escritores brasileiros.

Quando o adjetivo assume fungdo de predicativo de um sujeito ou objeto, ele deve ser flexionado no plural caso o sujeito ou
objeto seja ocupado por dois substantivos ou mais:
* O operdrio e sua familia estavam preocupados com as consequéncias do acidente.
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CASOS ESPECIFICOS

REGRA

EXEMPLO

E PROIBIDO
E PERMITIDO
E NECESSARIO

Deve concordar com o substantivo quando ha presenca
de um artigo. Se ndo houver essa determinagdo, deve
permanecer no singular e no masculino.

E proibida a entrada.
E proibido entrada.

OBRIGADO / OBRIGADA

Deve concordar com a pessoa que fala.

Mulheres dizem “obrigada” Homens dizem
“obrigado”.

Quando tem fungdo de adjetivo para um substantivo,

As bastantes criangas ficaram doentes com
a volta as aulas.
Bastante crianga ficou doente com a volta as

BASTANTE concorda em nimero com o substantivo.
~ s . L aulas.
Quando tem fungdo de advérbio, permanece invariavel. . . .
O prefeito considerou bastante a respeito da
suspensdo das aulas.
MENOS E sempre invariavel, ou seja, a palavra “menas” ndo | Havia menos mulheres que homens na fila
existe na lingua portuguesa. para a festa.
R . As criangas mesmas limparam a sala depois
MESMO Devem concordar em género e nUmero com a pessoa a ¢ p p
P . da aula.
PROPRIO que fazem referéncia. . .
Eles proprios sugeriram o tema da formatura.
Quando tem fun¢do de numeral adjetivo, deve .. L, ]
concordar com o substantivo Adicione meia xicara de leite.
MEIO / MEIA ) Manuela é meio artista, além de ser

Quando tem func¢do de advérbio, modificando um
adjetivo, o termo é invariavel.

engenheira.

ANEXO INCLUSO

Devem concordar com o substantivo a que se referem.

Segue anexo o orcamento.

Seguem anexas as informagdes adicionais
As professoras estdo inclusas na greve.

O material estd incluso no valor da
mensalidade.

Concordancia verbal

Para que a concordancia verbal esteja adequada, é preciso haver flexdao do verbo em niimero e pessoa, a depender do sujeito

com o qual ele se relaciona.

Quando o sujeito composto é colocado anterior ao verbo, o verbo ficarad no plural:
e A menina e seu irmdo viajaram para a praia nas férias escolares.

Mas, se o sujeito composto aparece depois do verbo, o verbo pode tanto ficar no plural quanto concordar com o sujeito mais

préximo:

e Discutiram marido e mulher. / Discutiu marido e mulher.

Se o sujeito composto for formado por pessoas gramaticais diferentes, o verbo deve ficar no plural e concordando com a pes-
soa que tem prioridade, a nivel gramatical — 12 pessoa (eu, nds) tem prioridade em relagdo a 22 (tu, vds); a 22 tem prioridade em

relagdo a 32 (ele, eles):

e Fu e vis vamos a festa.

Quando o sujeito apresenta uma expressao partitiva (sugere “parte de algo”), seguida de substantivo ou pronome no plural,
o verbo pode ficar tanto no singular quanto no plural:
e A maioria dos alunos néo se preparou para o simulado. / A maioria dos alunos néo se prepararam para o simulado.

Quando o sujeito apresenta uma porcentagem, deve concordar com o valor da expressdo. No entanto, quanto seguida de um
substantivo (expressdo partitiva), o verbo podera concordar tanto com o numeral quanto com o substantivo:
® 27% deixaram de ir as urnas ano passado. / 1% dos eleitores votou nulo / 1% dos eleitores votaram nulo.

Quando o sujeito apresenta alguma expressdo que indique quantidade aproximada, o verbo concorda com o substantivo que

segue a expressdo:

e Cerca de duzentas mil pessoas compareceram a manifestacdo. / Mais de um aluno ficou abaixo da média na prova.

Quando o sujeito é indeterminado, o verbo deve estar sempre na terceira pessoa do singular:
e Precisa-se de balconistas. / Precisa-se de balconista.

Quando o sujeito é coletivo, o verbo permanece no singular, concordando com o coletivo partitivo:
e A multiddo delirou com a entrada triunfal dos artistas. / A matilha cansou depois de tanto puxar o trend.
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Quando nao existe sujeito na oragdo, o verbo fica na terceira pessoa do singular (impessoal):
e Faz chuva hoje

Quando o pronome relativo “que” atua como sujeito, o verbo deverd concordar em nimero e pessoa com o termo da oragdao
principal ao qual o pronome faz referéncia:
e Foi Maria que arrumou a casa.

Quando o sujeito da oragdo é o pronome relativo “quem”, o verbo pode concordar tanto com o antecedente do pronome
guanto com o préprio nome, na 32 pessoa do singular:
e Fui eu quem arrumei a casa. / Fui eu quem arrumou a casa.

Quando o pronome indefinido ou interrogativo, atuando como sujeito, estiver no singular, o verbo deve ficar na 32 pessoa do
singular:
e Nenhum de nés merece adoecer.

Quando houver um substantivo que apresenta forma plural, porém com sentido singular, o verbo deve permanecer no singu-
lar. Exceto caso o substantivo vier precedido por determinante:
e Férias é indispensdvel para qualquer pessoa. / Meus 6culos sumiram.

REGENCIA NOMINAL E VERBAL

A regéncia estuda as relagdes de concordancias entre os termos que completam o sentido tanto dos verbos quanto dos nomes.
Dessa maneira, hda uma relagdo entre o termo regente (principal) e o termo regido (complemento).

A regéncia estd relacionada a transitividade do verbo ou do nome, isto é, sua complementac¢do necessaria, de modo que essa
relacdo é sempre intermediada com o uso adequado de alguma preposigdo.

Regéncia nominal

Na regéncia nominal, o termo regente é o nome, podendo ser um substantivo, um adjetivo ou um advérbio, e o termo regido
é o complemento nominal, que pode ser um substantivo, um pronome ou um numeral.

Vale lembrar que alguns nomes permitem mais de uma preposicdo. Veja no quadro abaixo as principais preposicdes e as pa-
lavras que pedem seu complemento:

PREPOSICAO NOMES
acessivel; acostumado; adaptado; adequado; agraddvel; alusdo; andlogo; anterior; atento; beneficio; comum;
A contrdrio; desfavordvel; devoto; equivalente; fiel; grato,; horror; idéntico; imune; indiferente; inferior; leal; necessdrio;

nocivo; obediente; paralelo; posterior; preferéncia; propenso; proximo,; semelhante; sensivel; util; visivel...

amante; amigo; capaz; certo; contempordneo; convicto, cumplice; descendente; destituido; devoto; diferente;
DE dotado; escasso; fdcil; feliz; imbuido; impossivel; incapaz; indigno; inimigo, insepardvel; isento; junto,; longe; medo;
natural; orgulhoso; passivel; possivel; seguro; suspeito; temeroso...

SOBRE opinido; discurso; discuss@o; duvida; insisténcia; influéncia; informagdo; preponderante; proeminéncia; triunfo...

coM acostumado; amoroso; analogia; compativel; cuidadoso,; descontente; generoso; impaciente; ingrato, intolerante;
mal; misericordioso; ocupado; parecido; relacionado; satisfeito; severo; solicito; triste...

EM abundante; bacharel; constante; doutor; erudito; firme; hdbil; incansdvel; inconstante; indeciso; morador;
negligente; perito; prdtico; residente; versado...

CONTRA atentado; blasfémia; combate; conspiragcdo; declaragdo; furia; impoténcia; litigio; luta; protesto; reclamagdo;
representagdo...

PARA bom,; mau; odioso; prdprio; util...

Regéncia verbal

Na regéncia verbal, o termo regente é o verbo, e o termo regido podera ser tanto um objeto direto (ndo preposicionado) quan-
to um objeto indireto (preposicionado), podendo ser caracterizado também por adjuntos adverbiais.

Com isso, temos que os verbos podem se classificar entre transitivos e intransitivos. E importante ressaltar que a transitividade
do verbo vai depender do seu contexto.

Verbos intransitivos: ndo exigem complemento, de modo que fazem sentido por si sé. Em alguns casos, pode estar acompa-
nhado de um adjunto adverbial (modifica o verbo, indicando tempo, lugar, modo, intensidade etc.), que, por ser um termo acessoé-
rio, pode ser retirado da frase sem alterar sua estrutura sintatica:

e Viajou para Séo Paulo. / Choveu forte ontem.
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Verbos transitivos diretos: exigem complemento (objeto direto), sem preposi¢do, para que o sentido do verbo esteja comple-
to:
e A aluna entregou o trabalho. / A crian¢a guer bolo.

Verbos transitivos indiretos: exigem complemento (objeto indireto), de modo que uma preposicdo é necessaria para estabe-
lecer o sentido completo:
e Gostamos da viagem de férias. / O cidaddo duvidou da campanha eleitoral.

Verbos transitivos diretos e indiretos: em algumas situacgdes, o verbo precisa ser acompanhado de um objeto direto (sem
preposicdo) e de um objeto indireto (com preposicdo):
e Apresentou a dissertacdo a banca. / O menino ofereceu ajuda a senhora.

PONTUACAO

Os sinais de pontuacgdo sdo recursos graficos que se encontram na linguagem escrita, e suas fun¢des sdo demarcar unidades
e sinalizar limites de estruturas sintaticas. E também usado como um recurso estilistico, contribuindo para a coeréncia e a coes3o
dos textos.

Sdo eles: o ponto (.), a virgula (,), o ponto e virgula (;), os dois pontos (:), o ponto de exclamagdo (!), o ponto de interrogagdo
(?), as reticéncias (...), as aspas (“”), os parénteses ( () ), o travessdo (—), a meia-risca (), o apdstrofo (), o asterisco (*), o hifen
(-), o colchetes ([]) e a barra (/).

Confira, no quadro a seguir, os principais sinais de pontuacdo e suas regras de uso.

SINAL NOME uso EXEMPLOS
Indicar final da frase declarativa Meu nome é Pedro.
Ponto Separar periodos Fica mais. Ainda esta cedo
Abreviar palavras Sra.
. A princesa disse:
Iniciar fala de personagem . .
o . o - Eu consigo sozinha.
Antes de aposto ou oragBes apositivas, enumeragdes . .
. . . . . Esse é o problema da pandemia: as
Dois-pontos ou sequéncia de palavras para resumir / explicar ideias . .
. pessoas ndo respeitam a quarentena.
apresentadas anteriormente ) . “
L Como diz o ditado: “olho por olho, dente
Antes de citagdo direta ”
por dente”.
Indicar hesitagdo ~ . -
A s Sabe... ndo esta sendo facil...
Reticéncias Interromper uma frase .
. . ~ ~ Quem sabe depois...
Concluir com a intengdo de estender a reflexdo
Isolar palavras e datas A Semana de Arte Moderna (1922)
() Parénteses Frases intercaladas na fungdo explicativa (podem substituir | Eu estava cansada (trabalhar e estudar
virgula e travessao) é puxado).
Indicar expressdo de emogdo Que absurdo!
Ponto de| .. . .
! - Final de frase imperativa Estude para a prova!
Exclamagdo L .
ApOs interjei¢do Ufa!
Ponto de .
? o Em perguntas diretas Que horas ela volta?
Interrogacao
A professora disse:
Iniciar fala do personagem do discurso direto e indicar | — Boas férias!
— Travessao mudanga de interloculor no didlogo — Obrigado, professora.
Substituir virgula em expressdes ou frases explicativas O corona virus — Covid-19 — ainda esta
sendo estudado.
Virgula

A virgula é um sinal de pontuagdao com muitas fung¢des, usada para marcar uma pausa no enunciado. Veja, a seguir, as princi-
pais regras de uso obrigatério da virgula.

e Separar termos coordenados: Fui a feira e comprei abacate, mamdéo, manga, morango e abacaxi.

e Separar aposto (termo explicativo): Belo Horizonte, capital mineira, s6 tem uma linha de metré.

e |solar vocativo: Boa tarde, Maria.

e |solar expressdes que indicam circunstancias adverbiais (modo, lugar, tempo etc): Todos os moradores, calmamente, deixa-
ram o prédio.

e |solar termos explicativos: A educagdo, a meu ver, é a solugdo de vdrios problemas sociais.
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e Separar conjungdes intercaladas, e antes dos conectivos
“mas”, “porém”, “pois”, “contudo”, “logo”: A menina acordou
cedo, mas ndo conseguiu chegar a tempo na escola. Ndo expli-
cou, porém, o motivo para a professora.

e Separar o conteudo pleonastico: A ela, nada mais abala.

No caso da virgula, é importante saber que, em alguns ca-
sos, ela ndo deve ser usada. Assim, ndo ha virgula para separar:

e Sujeito de predicado.

* Objeto de verbo.

e Adjunto adnominal de nome.

e Complemento nominal de nome.

e Predicativo do objeto do objeto.

e Oracgdo principal da subordinada substantiva.

e Termos coordenados ligados por “e”, “ou”, “

J

nem”.

” o«
’

REDACAO OFICIAL: PADRAO OFiCIO

O que é Redagdo Oficial*

Em uma frase, pode-se dizer que redagdo oficial é a maneira
pela qual o Poder Publico redige atos normativos e comunica-
¢Oes. Interessa-nos trata-la do ponto de vista do Poder Executi-
vo. A redacgdo oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade,
uso do padrdo culto de linguagem, clareza, concisdo, formalida-
de e uniformidade. Fundamentalmente esses atributos decor-
rem da Constituicdo, que disp8e, no artigo 37: “A administragdo
publica direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obe-
decerd aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia (...)"”. Sendo a publicidade e a impesso-
alidade principios fundamentais de toda administracdo publica,
claro estd que devem igualmente nortear a elaboragdo dos atos
e comunicagdes oficiais. Ndo se concebe que um ato normativo
de qualquer natureza seja redigido de forma obscura, que dificul-
te ou impossibilite sua compreensdo. A transparéncia do sentido
dos atos normativos, bem como sua inteligibilidade, sdo requisi-
tos do proprio Estado de Direito: é inaceitavel que um texto legal
nao seja entendido pelos cidaddos. A publicidade implica, pois,
necessariamente, clareza e concisdo. Além de atender a disposi-
¢do constitucional, a forma dos atos normativos obedece a certa
tradigdo. Ha normas para sua elaboragdo que remontam ao peri-
odo de nossa histdria imperial, como, por exemplo, a obrigatorie-
dade — estabelecida por decreto imperial de 10 de dezembro de
1822 — de que se aponha, ao final desses atos, o numero de anos
transcorridos desde a Independéncia. Essa pratica foi mantida
no periodo republicano. Esses mesmos principios (impessoalida-
de, clareza, uniformidade, concisdo e uso de linguagem formal)
aplicam-se as comunicagdes oficiais: elas devem sempre permitir
uma Unica interpretacdo e ser estritamente impessoais e unifor-
mes, o0 que exige o uso de certo nivel de linguagem. Nesse qua-
dro, fica claro também que as comunicagBes oficiais sdo neces-
sariamente uniformes, pois ha sempre um Unico comunicador (o
Servico Publico) e o receptor dessas comunicagdes ou é o proprio
Servico Publico (no caso de expedientes dirigidos por um 6rgdo a
outro) — ou o conjunto dos cidaddos ou instituicdes tratados de
forma homogénea (o publico).

Outros procedimentos rotineiros na redagdo de comunica-
¢Ges oficiais foram incorporados ao longo do tempo, como as
formas de tratamento e de cortesia, certos clichés de redacgao,

1 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
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a estrutura dos expedientes, etc. Mencione-se, por exemplo, a
fixagdo dos fechos para comunicag¢Ges oficiais, regulados pela
Portaria no 1 do Ministro de Estado da Justica, de 8 de julho de
1937, que, apds mais de meio século de vigéncia, foi revoga-
do pelo Decreto que aprovou a primeira edicdo deste Manual.
Acrescente-se, por fim, que a identificagdao que se buscou fazer
das caracteristicas especificas da forma oficial de redigir ndo
deve ensejar o entendimento de que se proponha a criagdo —
ou se aceite a existéncia — de uma forma especifica de lingua-
gem administrativa, o que coloquialmente e pejorativamente se
chama burocratés. Este é antes uma distor¢do do que deve ser
a redagdo oficial, e se caracteriza pelo abuso de expressdes e
clichés do jargdo burocratico e de formas arcaicas de construgéo
de frases. A redac¢do oficial ndo é, portanto, necessariamente
arida e infensa a evolucdo da lingua. E que sua finalidade basica
—comunicar com impessoalidade e maxima clareza —impde cer-
tos parametros ao uso que se faz da lingua, de maneira diversa
daquele da literatura, do texto jornalistico, da correspondéncia
particular, etc. Apresentadas essas caracteristicas fundamentais
da redagdo oficial, passemos a andlise pormenorizada de cada
uma delas.

A Impessoalidade

A finalidade da lingua é comunicar, quer pela fala, quer pela
escrita. Para que haja comunicacdo, sdo necessarios:

a) alguém que comunique,

b) algo a ser comunicado, e

c) alguém que receba essa comunicagdo.

No caso da redag¢do oficial, quem comunica é sempre o
Servico Publico (este ou aquele Ministério, Secretaria, Depar-
tamento, Divisdo, Servigo, Se¢do); o que se comunica é sempre
algum assunto relativo as atribui¢cdes do 6rgdo que comunica; o
destinatdrio dessa comunicagdo ou é o publico, o conjunto dos
cidaddos, ou outro érgdo publico, do Executivo ou dos outros
Poderes da Unido. Percebe-se, assim, que o tratamento impes-
soal que deve ser dado aos assuntos que constam das comuni-
cagOes oficiais decorre:

a) da auséncia de impressdes individuais de quem comuni-
ca: embora se trate, por exemplo, de um expediente assinado
por Chefe de determinada Secédo, é sempre em nome do Servico
Publico que é feita a comunica¢do. Obtém-se, assim, uma dese-
javel padronizagdo, que permite que comunica¢des elaboradas
em diferentes setores da Administragdao guardem entre si certa
uniformidade;

b) da impessoalidade de quem recebe a comunicagdo, com
duas possibilidades: ela pode ser dirigida a um cidaddo, sempre
concebido como publico, ou a outro érgdo publico. Nos dois ca-
sos, temos um destinatario concebido de forma homogénea e
impessoal;

c) do cardter impessoal do proprio assunto tratado: se o
universo tematico das comunica¢Oes oficiais se restringe a
guestdes que dizem respeito ao interesse publico, é natural que
ndo cabe qualquer tom particular ou pessoal. Desta forma, ndo
ha lugar na redacgdo oficial para impressdes pessoais, como as
que, por exemplo, constam de uma carta a um amigo, ou de
um artigo assinado de jornal, ou mesmo de um texto literario.
A redagdo oficial deve ser isenta da interferéncia da individua-
lidade que a elabora. A concisdo, a clareza, a objetividade e a
formalidade de que nos valemos para elaborar os expedientes
oficiais contribuem, ainda, para que seja alcangada a necessaria
impessoalidade.




A Linguagem dos Atos e Comunicagdes Oficiais

A necessidade de empregar determinado nivel de lingua-
gem nos atos e expedientes oficiais decorre, de um lado, do
préprio carater publico desses atos e comunicagdes; de outro,
de sua finalidade. Os atos oficiais, aqui entendidos como atos
de carater normativo, ou estabelecem regras para a conduta
dos cidaddos, ou regulam o funcionamento dos érgdos publi-
cos, 0 que sO é alcangado se em sua elaboragdo for emprega-
da a linguagem adequada. O mesmo se da com os expedientes
oficiais, cuja finalidade precipua é a de informar com clareza e
objetividade. As comunicac¢des que partem dos drgdos publicos
federais devem ser compreendidas por todo e qualquer cidaddo
brasileiro. Para atingir esse objetivo, had que evitar o uso de uma
linguagem restrita a determinados grupos. Ndo ha duvida que
um texto marcado por expressdes de circulagdo restrita, como
a giria, os regionalismos vocabulares ou o jargdao técnico, tem
sua compreensdo dificultada. Ressalte-se que ha necessaria-
mente uma distancia entre a lingua falada e a escrita. Aquela
é extremamente dindmica, reflete de forma imediata qualquer
alteracdo de costumes, e pode eventualmente contar com ou-
tros elementos que auxiliem a sua compreensdo, como os ges-
tos, a entoagdo, etc. Para mencionar apenas alguns dos fatores
responsaveis por essa distancia. Ja a lingua escrita incorpora
mais lentamente as transformacgdes, tem maior vocagdo para
a permanéncia, e vale-se apenas de si mesma para comunicar.
A lingua escrita, como a falada, compreende diferentes niveis,
de acordo com o uso que dela se faca. Por exemplo, em uma
carta a um amigo, podemos nos valer de determinado padrdo
de linguagem que incorpore expressGes extremamente pessoais
ou coloquiais; em um parecer juridico, ndo se ha de estranhar
a presenca do vocabulario técnico correspondente. Nos dois
casos, ha um padrdo de linguagem que atende ao uso que se
faz da lingua, a finalidade com que a empregamos. O mesmo
ocorre com os textos oficiais: por seu carater impessoal, por
sua finalidade de informar com o maximo de clareza e concisdo,
eles requerem o uso do padrdo culto da lingua. Ha consenso de
qgue o padrdo culto é aquele em que a) se observam as regras
da gramatica formal, e b) se emprega um vocabulario comum
ao conjunto dos usuéarios do idioma. E importante ressaltar que
a obrigatoriedade do uso do padrdo culto na redagdo oficial
decorre do fato de que ele estd acima das diferencas lexicais,
morfoldgicas ou sintaticas regionais, dos modismos vocabula-
res, das idiossincrasias linguisticas, permitindo, por essa razéo,
que se atinja a pretendida compreensdo por todos os cidadaos.

Lembre-se que o padrdo culto nada tem contra a simplici-
dade de expressao, desde que ndo seja confundida com pobreza
de expressdo. De nenhuma forma o uso do padrdo culto impli-
ca emprego de linguagem rebuscada, nem dos contorcionismos
sintaticos e figuras de linguagem préprios da lingua literaria. Po-
de-se concluir, entdo, que ndo existe propriamente um “padrdo
oficial de linguagem”; o que héa é o uso do padrao culto nos atos
e comunicagdes oficiais. E claro que havera preferéncia pelo uso
de determinadas expressdes, ou serd obedecida certa tradicdo
no emprego das formas sintdticas, mas isso ndao implica, neces-
sariamente, que se consagre a utilizacdo de uma forma de lin-
guagem burocrdtica. O jargao burocratico, como todo jargdo,
deve ser evitado, pois tera sempre sua compreensdo limitada.
A linguagem técnica deve ser empregada apenas em situagdes
gue a exijam, sendo de evitar o seu uso indiscriminado. Certos
rebuscamentos académicos, e mesmo o vocabuldrio préprio a
determinada darea, sdo de dificil entendimento por quem ndo
esteja com eles familiarizado. Deve-se ter o cuidado, portan-
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to, de explicitd-los em comunicacdes encaminhadas a outros
6rgdos da administracdo e em expedientes dirigidos aos cida-
ddos. Outras questdes sobre a linguagem, como o emprego de
neologismo e estrangeirismo, sdo tratadas em detalhe em 9.3.
Semdntica.

Formalidade e Padronizagdo

As comunicagdes oficiais devem ser sempre formais, isto é,
obedecem a certas regras de forma: além das ja mencionadas
exigéncias de impessoalidade e uso do padrao culto de lingua-
gem, é imperativo, ainda, certa formalidade de tratamento. Ndo
se trata somente da eterna duvida quanto ao correto emprego
deste ou daquele pronome de tratamento para uma autoridade
de certo nivel (v. a esse respeito 2.1.3. Emprego dos Pronomes
de Tratamento); mais do que isso, a formalidade diz respeito
a polidez, a civilidade no préprio enfoque dado ao assunto do
qual cuida a comunicag¢do. A formalidade de tratamento vincu-
la-se, também, a necessdria uniformidade das comunicagdes.
Ora, se a administra¢do federal é una, é natural que as comuni-
cagOes que expede sigam um mesmo padrdo. O estabelecimen-
to desse padrdo, uma das metas deste Manual, exige que se
atente para todas as caracteristicas da redagdo oficial e que se
cuide, ainda, da apresentacdo dos textos. A clareza datilografi-
ca, o uso de papéis uniformes para o texto definitivo e a correta
diagramacdo do texto sdo indispensaveis para a padronizagao.
Consulte o Capitulo Il, As Comunicagbes Oficiais, a respeito de
normas especificas para cada tipo de expediente.

Concisdo e Clareza

A concisdo é antes uma qualidade do que uma caracteristica
do texto oficial. Conciso é o texto que consegue transmitir um
maximo de informagdes com um minimo de palavras. Para que
se redija com essa qualidade, é fundamental que se tenha,
além de conhecimento do assunto sobre o qual se escreve, o
necessario tempo para revisar o texto depois de pronto. E nessa
releitura que muitas vezes se percebem eventuais redundancias
ou repeticdes desnecessarias de ideias. O esforco de sermos
concisos atende, basicamente ao principio de economia linguis-
tica, a mencionada férmula de empregar o minimo de palavras
para informar o madximo. Ndo se deve de forma alguma enten-
dé-la como economia de pensamento, isto é, ndo se devem eli-
minar passagens substanciais do texto no afa de reduzi-lo em
tamanho. Trata-se exclusivamente de cortar palavras inuteis, re-
dundancias, passagens que nada acrescentem ao que ja foi dito.
Procure perceber certa hierarquia de ideias que existe em todo
texto de alguma complexidade: ideias fundamentais e ideias se-
cundarias. Estas uUltimas podem esclarecer o sentido daquelas
detalha-las, exemplifica-las; mas existem também ideias secun-
dérias que ndo acrescentam informacdo alguma ao texto, nem
tém maior relagdo com as fundamentais, podendo, por isso, ser
dispensadas. A clareza deve ser a qualidade basica de todo tex-
to oficial, conforme ja sublinhado na introdugao deste capitulo.
Pode-se definir como claro aquele texto que possibilita imedia-
ta compreensdo pelo leitor. No entanto a clareza nao é algo que
se atinja por si sé: ela depende estritamente das demais carac-
teristicas da redagdo oficial. Para ela concorrem:

a) a impessoalidade, que evita a duplicidade de interpreta-
¢OGes que poderia decorrer de um tratamento personalista dado
ao texto;

b) o uso do padrdo culto de linguagem, em principio, de
entendimento geral e por definicdo avesso a vocabulos de cir-
culagdo restrita, como a giria e o jargao;




c) a formalidade e a padronizagdo, que possibilitam a im-
prescindivel uniformidade dos textos;

d) a concisdo, que faz desaparecer do texto os excessos lin-
guisticos que nada lhe acrescentam.

E pela correta observagdo dessas caracteristicas que se
redige com clareza. Contribuird, ainda, a indispensavel releitura
de todo texto redigido. A ocorréncia, em textos oficiais, de tre-
chos obscuros e de erros gramaticais provém principalmente da
falta da releitura que torna possivel sua corregdo. Na revisdo de
um expediente, deve-se avaliar, ainda, se ele sera de facil com-
preensdo por seu destinatdrio. O que nos parece dbvio pode ser
desconhecido por terceiros. O dominio que adquirimos sobre
certos assuntos em decorréncia de nossa experiéncia profissio-
nal muitas vezes faz com que os tomemos como de conheci-
mento geral, o que nem sempre é verdade. Explicite, desenvol-
va, esclareca, precise os termos técnicos, o significado das siglas
e abreviagGes e os conceitos especificos que ndo possam ser
dispensados. A revisdo atenta exige, necessariamente, tempo.
A pressa com que sdo elaboradas certas comunicagdes quase
sempre compromete sua clareza. Ndo se deve proceder a reda-
¢do de um texto que ndo seja seguida por sua revisdo. “Ndo hd
assuntos urgentes, hd assuntos atrasados”, diz a maxima. Evite-
-se, pois, o atraso, com sua indesejavel repercussao no redigir.

As comunicagodes oficiais

A redacgdo das comunicac¢Ges oficiais deve, antes de tudo,
seguir os preceitos explicitados no Capitulo I, Aspectos Gerais
da Redacgdo Oficial. Além disso, ha caracteristicas especificas de
cada tipo de expediente, que serdo tratadas em detalhe neste
capitulo. Antes de passarmos a sua analise, vejamos outros as-
pectos comuns a quase todas as modalidades de comunicagdo
oficial: o emprego dos pronomes de tratamento, a forma dos
fechos e a identificagdo do signatario.

Pronomes de Tratamento

Breve Histdria dos Pronomes de Tratamento

O uso de pronomes e locu¢Bes pronominais de tratamento
tem larga tradigdo na lingua portuguesa. De acordo com Said
Ali, apds serem incorporados ao portugués os pronomes latinos
tu e vos, “como tratamento direto da pessoa ou pessoas a quem
se dirigia a palavra”, passou-se a empregar, como expediente
linguistico de distin¢do e de respeito, a segunda pessoa do plu-
ral no tratamento de pessoas de hierarquia superior. Prossegue
o autor: “Outro modo de tratamento indireto consistiu em fingir
que se dirigia a palavra a um atributo ou qualidade eminente da
pessoa de categoria superior, e ndo a ela prépria. Assim apro-
ximavam-se os vassalos de seu rei com o tratamento de vossa
mercé, vossa senhoria (...); assim usou-se o tratamento ducal
de vossa exceléncia e adotou-se na hierarquia eclesiastica vossa
reveréncia, vossa paternidade, vossa eminéncia, vossa santida-
de. ” A partir do final do século XVI, esse modo de tratamento
indireto ja estava em voga também para os ocupantes de certos
cargos publicos. Vossa mercé evoluiu para vosmecé, e depois
para o coloquial vocé. E o pronome vds, com o tempo, caiu em
desuso. E dessa tradicdo que provém o atual emprego de pro-
nomes de tratamento indireto como forma de dirigirmo-nos as
autoridades civis, militares e eclesiasticas.
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Concorddncia com os Pronomes de Tratamento

Os pronomes de tratamento (ou de segunda pessoa indi-
reta) apresentam certas peculiaridades quanto a concordancia
verbal, nominal e pronominal. Embora se refiram a segunda pes-
soa gramatical (a pessoa com quem se fala, ou a quem se dirige
a comunicagdo), levam a concordéncia para a terceira pessoa. E
que o verbo concorda com o substantivo que integra a locugdo
como seu nucleo sintatico: “Vossa Senhoria nomeard o substi-
tuto”; “Vossa Exceléncia conhece o assunto”. Da mesma forma,
0s pronomes possessivos referidos a pronomes de tratamento
sdo sempre os da terceira pessoa: “Vossa Senhoria nomeara seu
substituto” (e ndo “Vossa... vosso...”). Ja quanto aos adjetivos
referidos a esses pronomes, o género gramatical deve coincidir
com o sexo da pessoa a que se refere, e ndo com o substantivo
que compde a locugdo. Assim, se nosso interlocutor for homem,
o correto é “Vossa Exceléncia estd atarefado”, “Vossa Senhoria
deve estar satisfeito”; se for mulher, “Vossa Exceléncia estd ata-
refada”, “Vossa Senhoria deve estar satisfeita”.

Emprego dos Pronomes de Tratamento

Como visto, o emprego dos pronomes de tratamento obe-
dece a secular tradi¢cdo. Sdo de uso consagrado:

Vossa Exceléncia, para as seguintes autoridades:

a) do Poder Executivo;

Presidente da Republica;

Vice-Presidente da Republica;

Ministros de Estado;

Governadores e Vice-Governadores de Estado e do Distrito
Federal;

Oficiais-Generais das For¢as Armadas;

Embaixadores;

Secretarios-Executivos de Ministérios e demais ocupantes
de cargos de natureza especial;

Secretarios de Estado dos Governos Estaduais;

Prefeitos Municipais.

b) do Poder Legislativo:

Deputados Federais e Senadores;

Ministro do Tribunal de Contas da Unido;
Deputados Estaduais e Distritais;

Conselheiros dos Tribunais de Contas Estaduais;
Presidentes das Camaras Legislativas Municipais.

¢) do Poder Judicidrio:

Ministros dos Tribunais Superiores;
Membros de Tribunais;

Juizes;

Auditores da Justica Militar.

O vocativo a ser empregado em comunicagdes dirigidas aos
Chefes de Poder é Excelentissimo Senhor, seguido do cargo res-
pectivo:

Excelentissimo Senhor Presidente da Republica,

Excelentissimo Senhor Presidente do Congresso Nacional,

Excelentissimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal.

As demais autoridades serdo tratadas com o vocativo Se-
nhor, seguido do cargo respectivo:

Senhor Senador,

Senhor Juiz,

Senhor Ministro,

Senhor Governador,




No envelope, o enderecamento das comunicagdes dirigidas
as autoridades tratadas por Vossa Exceléncia, terd a seguinte
forma:

A Sua Exceléncia o Senhor
Fulano de Tal

Ministro de Estado da Justica
70.064-900 — Brasilia. DF

A Sua Exceléncia o Senhor
Senador Fulano de Tal
Senado Federal
70.165-900 — Brasilia. DF

A Sua Exceléncia o Senhor
Fulano de Tal

Juiz de Direito da 10a Vara Civel
Rua ABC, no 123

01.010-000 — S3o Paulo. SP

Em comunicag¢bes oficiais, estd abolido o uso do tratamen-
to dignissimo (DD), as autoridades arroladas na lista anterior.
A dignidade é pressuposto para que se ocupe qualquer cargo
publico, sendo desnecessaria sua repetida evocagao.

Vossa Senhoria é empregado para as demais autoridades e
para particulares. O vocativo adequado é:

Senhor Fulano de Tal,

(...)

No envelope, deve constar do enderegcamento:
Ao Senhor

Fulano de Tal

Rua ABC, n2 123

70.123 — Curitiba. PR

Como se depreende do exemplo acima fica dispensado o
emprego do superlativo ilustrissimo para as autoridades que
recebem o tratamento de Vossa Senhoria e para particulares.
E suficiente o uso do pronome de tratamento Senhor. Acres-
cente-se que doutor ndo é forma de tratamento, e sim titulo
académico. Evite usa-lo indiscriminadamente. Como regra ge-
ral, empregue-o apenas em comunica¢des dirigidas a pessoas
gue tenham tal grau por terem concluido curso universitario de
doutorado. E costume designar por doutor os bacharéis, espe-
cialmente os bacharéis em Direito e em Medicina. Nos demais
casos, o tratamento Senhor confere a desejada formalidade as
comunicagdes. Mencionemos, ainda, a forma Vossa Magnifi-
céncia, empregada por for¢a da tradi¢cdo, em comunicagdes di-
rigidas a reitores de universidade. Corresponde-lhe o vocativo:

Magnifico Reitor,

(...)

Os pronomes de tratamento para religiosos, de acordo com
a hierarquia eclesiastica, sdo:

Vossa Santidade, em comunicagdes dirigidas ao Papa. O vo-
cativo correspondente é:
Santissimo Padre,

(...)
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Vossa Eminéncia ou Vossa Eminéncia Reverendissima, em
comunicagdes aos Cardeais. Corresponde-lhe o vocativo:

Eminentissimo Senhor Cardeal, ou

Eminentissimo e Reverendissimo Senhor Cardeal,

(...)

Vossa Exceléncia Reverendissima é usado em comunicagdes
dirigidas a Arcebispos e Bispos; Vossa Reverendissima ou Vossa
Senhoria Reverendissima para Monsenhores, COnegos e supe-
riores religiosos. Vossa Reveréncia é empregado para sacerdo-
tes, clérigos e demais religiosos.

Fechos para Comunicagées

O fecho das comunicagdes oficiais possui, além da finali-
dade 6bvia de arrematar o texto, a de saudar o destinatario.
Os modelos para fecho que vinham sendo utilizados foram re-
gulados pela Portaria n21 do Ministério da Justica, de 1937,
gue estabelecia quinze padrdes. Com o fito de simplifica-los e
uniformiza-los, este Manual estabelece o emprego de somente
dois fechos diferentes para todas as modalidades de comunica-
¢do oficial:

a) para autoridades superiores, inclusive o Presidente da
Republica:

Respeitosamente,

b) para autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia
inferior:

Atenciosamente,

Ficam excluidas dessa formula as comunicagdes dirigidas
a autoridades estrangeiras, que atendem a rito e tradigdo proé-
prios, devidamente disciplinados no Manual de Redag¢éo do Mi-
nistério das Relagdes Exteriores.

Identifica¢dGo do Signatdrio

Excluidas as comunicacdes assinadas pelo Presidente da Re-
publica, todas as demais comunicag¢des oficiais devem trazer o
nome e o cargo da autoridade que as expede, abaixo do local
de sua assinatura. A forma da identificagdo deve ser a seguinte:

(espago para assinatura)
NOME
Chefe da Secretaria-geral da Presidéncia da Republica

(espago para assinatura)
NOME
Ministro de Estado da Justica

Para evitar equivocos, recomenda-se ndo deixar a assinatu-
ra em pagina isolada do expediente. Transfira para essa pagina
ao menos a ultima frase anterior ao fecho.

O Padrao Oficio

Ha trés tipos de expedientes que se diferenciam antes pela
finalidade do que pela forma: o oficio, o aviso e o memorando.
Com o fito de uniformiza-los, pode-se adotar uma diagramacédo
Unica, que siga o que chamamos de padrdo oficio. As peculiari-
dades de cada um serdo tratadas adiante; por ora busquemos
as suas semelhancgas.

Partes do documento no Padrdo Oficio
O aviso, o oficio e 0o memorando devem conter as seguintes
partes:




a) tipo e numero do expediente, seguido da sigla do drgdo
que o expede:

Exemplos:

Mem. 123/2002-MF Aviso 123/2002-SG Of. 123/2002-MME

b) local e data em que foi assinado, por extenso, com ali-
nhamento a direita:

Exemplo:

13

Brasilia, 15 de margo de 1991.

c) assunto: resumo do teor do documento

Exemplos:

Assunto: Produtividade do 6rgao em 2002.

Assunto: Necessidade de aquisicio de novos computado-
res.

d) destinatario: o nome e o cargo da pessoa a quem é dirigi-
da a comunicac¢do. No caso do oficio deve ser incluido também
o enderego.

e) texto: nos casos em que ndo for de mero encaminha-
mento de documentos, o expediente deve conter a seguinte
estrutura:

— Introducgdo, que se confunde com o paragrafo de abertu-
ra, na qual é apresentado o assunto que motiva a comunicagdo.
Evite o uso das formas: “Tenho a honra de”, “Tenho o prazer de”,
“Cumpre-me informar que”, empregue a forma direta;

— Desenvolvimento, no qual o assunto é detalhado; se o tex-
to contiver mais de uma ideia sobre o assunto, elas devem ser
tratadas em paragrafos distintos, o que confere maior clareza a
exposicao;

— Conclusdo, em que é reafirmada ou simplesmente reapre-
sentada a posi¢cdo recomendada sobre o assunto.

Os paragrafos do texto devem ser numerados, exceto nos
casos em que estes estejam organizados em itens ou titulos e
subtitulos.

Ja quando se tratar de mero encaminhamento de documen-
tos a estrutura é a seguinte:

— Introdugdo: deve iniciar com referéncia ao expediente
gue solicitou o encaminhamento. Se a remessa do documento
nao tiver sido solicitada, deve iniciar com a informa¢do do moti-
vo da comunicag¢do, que é encaminhar, indicando a seguir os da-
dos completos do documento encaminhado (tipo, data, origem
ou signatario, e assunto de que trata), e a razdo pela qual esta
sendo encaminhado, segundo a seguinte formula:

“Em resposta ao Aviso n2 12, de 19 de fevereiro de 1991,
encaminho, anexa, copia do Oficio n? 34, de 3 de abril de 1990,
do Departamento Geral de Administragdo, que trata da requi-
sicdo do servidor Fulano de Tal. ” Ou “Encaminho, para exame
e pronunciamento, a anexa copia do telegrama no 12, de 1o de
fevereiro de 1991, do Presidente da Confederacdo Nacional de
Agricultura, a respeito de projeto de modernizagdo de técnicas
agricolas na regido Nordeste. ”

— Desenvolvimento: se o autor da comunicagdo desejar fa-
zer algum comentario a respeito do documento que encaminha,
poderd acrescentar paragrafos de desenvolvimento; em caso
contrario, ndo ha pardgrafos de desenvolvimento em aviso ou
oficio de mero encaminhamento.
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f) fecho (v. 2.2. Fechos para Comunicagdes);
g) assinatura do autor da comunicacdo; e

h) identificagdo do signatario (v. 2.3. Identificagdo do Sig-
natdrio).

Forma de diagramacdo

Os documentos do Padrdo Oficio5 devem obedecer a se-
guinte forma de apresentagdo:

a) deve ser utilizada fonte do tipo Times New Roman de
corpo 12 no texto em geral, 11 nas citagdes, e 10 nas notas de
rodapé;

b) para simbolos ndo existentes na fonte Times New Roman
poder-se-3 utilizar as fontes Symbol e Wingdings;

c) é obrigatdria constar a partir da segunda pagina o nime-
ro da pagina;

d) os oficios, memorandos e anexos destes poderdo ser im-
pressos em ambas as faces do papel. Neste caso, as margens es-
qguerda e direta terdao as distancias invertidas nas paginas pares
(“margem espelho”);

e) o inicio de cada paragrafo do texto deve ter 2,5 cm de
distancia da margem esquerda;

f) o campo destinado a margem lateral esquerda terd, no
minimo, 3,0 cm de largura;

g) o campo destinado a margem lateral direita terd 1,5 cm;
5 O constante neste item aplica-se também a exposi¢céo de mo-
tivos e a mensagem (v. 4. Exposi¢do de Motivos e 5. Mensagem).

h) deve ser utilizado espagamento simples entre as linhas e
de 6 pontos apds cada paragrafo, ou, se o editor de texto utiliza-
do ndo comportar tal recurso, de uma linha em branco;

i) ndo deve haver abuso no uso de negrito, italico, subli-
nhado, letras maiudsculas, sombreado, sombra, relevo, bordas
ou qualquer outra forma de formatagdo que afete a elegancia e
a sobriedade do documento;

j) a impressdo dos textos deve ser feita na cor preta em
papel branco. A impressédo colorida deve ser usada apenas para
graficos e ilustragdes;

I) todos os tipos de documentos do Padrdo Oficio devem ser
impressos em papel de tamanho A-4, ou seja, 29,7 x 21,0 cm;

m) deve ser utilizado, preferencialmente, o formato de ar-
quivo Rich Text nos documentos de texto;

n) dentro do possivel, todos os documentos elaborados de-
vem ter o arquivo de texto preservado para consulta posterior
ou aproveitamento de trechos para casos analogos;

o) para facilitar a localizagdo, os nomes dos arquivos devem
ser formados da seguinte maneira: tipo do documento + numero
do documento + palavras-chaves do conteudo Ex.: “Of. 123 - re-
latorio produtividade ano 2002”

Aviso e Oficio

— Definigao e Finalidade

Aviso e oficio sdo modalidades de comunicagdo oficial pra-
ticamente idénticas. A Unica diferenga entre eles é que o aviso
é expedido exclusivamente por Ministros de Estado, para auto-
ridades de mesma hierarquia, ao passo que o oficio é expedido
para e pelas demais autoridades. Ambos tém como finalidade o
tratamento de assuntos oficiais pelos érgdos da Administracdo
Publica entre si e, no caso do oficio, também com particulares.




— Forma e Estrutura

Quanto a sua forma, aviso e oficio seguem o modelo do pa-
drdo oficio, com acréscimo do vocativo, que invoca o destinata-
rio (v. 2.1 Pronomes de Tratamento), seguido de virgula.

Exemplos:

Excelentissimo Senhor Presidente da Republica

Senhora Ministra

Senhor Chefe de Gabinete

Devem constar do cabec¢alho ou do rodapé do oficio as se-
guintes informag¢des do remetente:

— Nome do d6rgdo ou setor;

— Endereco postal;

— telefone E endereco de correio eletrénico.

Memorando

— Defini¢ao e Finalidade

O memorando é a modalidade de comunicagao entre uni-
dades administrativas de um mesmo érgdo, que podem estar
hierarquicamente em mesmo nivel ou em nivel diferente. Tra-
ta-se, portanto, de uma forma de comunicagdo eminentemente
interna. Pode ter carater meramente administrativo, ou ser em-
pregado para a exposi¢cdo de projetos, ideias, diretrizes, etc. a
serem adotados por determinado setor do servigo publico. Sua
caracteristica principal é a agilidade. A tramitacdo do memo-
rando em qualquer 6rgdo deve pautar-se pela rapidez e pela
simplicidade de procedimentos burocraticos. Para evitar desne-
cessario aumento do numero de comunicagdes, os despachos
ao memorando devem ser dados no préprio documento e, no
caso de falta de espago, em folha de continuagdo. Esse proce-
dimento permite formar uma espécie de processo simplifica-
do, assegurando maior transparéncia a tomada de decisdes, e
permitindo que se historie o andamento da matéria tratada no
memorando.

— Forma e Estrutura

Quanto a sua forma, o memorando segue o modelo do pa-
dréo oficio, com a diferenga de que o seu destinatdrio deve ser
mencionado pelo cargo que ocupa.

Exemplos:

Ao Sr. Chefe do Departamento de Administracdo Ao Sr. Sub-
chefe para Assuntos Juridicos

Exposi¢cdo de Motivos

— Definigao e Finalidade

Exposicdo de motivos é o expediente dirigido ao Presidente
da Republica ou ao Vice-Presidente para:

a) informa-lo de determinado assunto;

b) propor alguma medida; ou

c) submeter a sua consideracdo projeto de ato normativo.

Em regra, a exposi¢cdo de motivos é dirigida ao Presidente
da Republica por um Ministro de Estado.

Nos casos em que o assunto tratado envolva mais de um
Ministério, a exposi¢do de motivos devera ser assinada por to-
dos os Ministros envolvidos, sendo, por essa razdo, chamada de
interministerial.
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— Forma e Estrutura

Formalmente, a exposi¢ao de motivos tem a apresentagao do
padrdo oficio (v. 3. O Padrdo Oficio). O anexo que acompanha a
exposicdo de motivos que proponha alguma medida ou apresen-
te projeto de ato normativo, segue o modelo descrito adiante. A
exposicdo de motivos, de acordo com sua finalidade, apresenta
duas formas bdsicas de estrutura: uma para aquela que tenha
carater exclusivamente informativo e outra para a que proponha
alguma medida ou submeta projeto de ato normativo.

No primeiro caso, o da exposicdo de motivos que simples-
mente leva algum assunto ao conhecimento do Presidente da
Republica, sua estrutura segue o modelo antes referido para o
padrdo oficio.

Ja a exposicdao de motivos que submeta a consideragdo do
Presidente da Republica a sugestdo de alguma medida a ser
adotada ou a que lhe apresente projeto de ato normativo —
embora sigam também a estrutura do padrdo oficio —, além de
outros comentadrios julgados pertinentes por seu autor, devem,
obrigatoriamente, apontar:

a) na introdugdo: o problema que esta a reclamar a adogdo
da medida ou do ato normativo proposto;

b) no desenvolvimento: o porqué de ser aquela medida ou
aquele ato normativo o ideal para se solucionar o problema, e
eventuais alternativas existentes para equaciona-lo;

c) na conclusdo, novamente, qual medida deve ser toma-
da, ou qual ato normativo deve ser editado para solucionar o
problema.

Deve, ainda, trazer apenso o formuldrio de anexo a expo-
sicdo de motivos, devidamente preenchido, de acordo com o
seguinte modelo previsto no Anexo Il do Decreto no 4.176, de
28 de margo de 2002.

Anexo a Exposi¢cdo de Motivos do (indicar nome do Ministé-
rio ou 6rgdo equivalente) n? de 200.

1. Sintese do problema ou da situa¢do que reclama provi-
déncias

2. Solugdes e providéncias contidas no ato normativo ou na
medida proposta

3. Alternativas existentes as medidas propostas

Mencionar:

- Se hd outro projeto do Executivo sobre a matéria;

- Se hd projetos sobre a matéria no Legislativo;

- Outras possibilidades de resolu¢do do problema.

4. Custos

Mencionar:

- Se a despesa decorrente da medida esta prevista na lei
or¢camentdria anual; se ndo, quais as alternativas para custea-la;

- Se é o caso de solicitar-se abertura de crédito extraordina-
rio, especial ou suplementar;

- Valor a ser despendido em moeda corrente;

5. Razdes que justificam a urgéncia (a ser preenchido so-
mente se o0 ato proposto for medido provisdria ou projeto de lei
gue deva tramitar em regime de urgéncia)

Mencionar:

- Se o problema configura calamidade publica;

- Por que é indispensavel a vigéncia imediata;

- Se se trata de problema cuja causa ou agravamento ndo
tenham sido previstos;

- Se se trata de desenvolvimento extraordinario de situagao
ja prevista.




6. Impacto sobre o meio ambiente (sempre que o ato ou
medida proposta possa vir a té-lo)

7. Alteragdes propostas

8. Sintese do parecer do 6rgdo juridico

Com base em avaliagdo do ato normativo ou da medida pro-
posta a luz das questdes levantadas no item 10.4.3.

A falta ou insuficiéncia das informa¢Ges prestadas pode
acarretar, a critério da Subchefia para Assuntos Juridicos da
Casa Civil, a devolugdo do projeto de ato normativo para que
se complete o exame ou se reformule a proposta. O preenchi-
mento obrigatdrio do anexo para as exposi¢des de motivos que
proponham a ado¢do de alguma medida ou a edi¢do de ato nor-
mativo tem como finalidade:

a) permitir a adequada reflexdo sobre o problema que se
busca resolver;

b) ensejar mais profunda avalia¢cdo das diversas causas do
problema e dos efeitos que pode ter a ado¢do da medida ou a
edicdo do ato, em consonancia com as questdes que devem ser
analisadas na elaboragdo de proposigées normativas no Gmbito
do Poder Executivo (v. 10.4.3.).

c) conferir perfeita transparéncia aos atos propostos.

Dessa forma, ao atender as questées que devem ser ana-
lisadas na elaboragéio de atos normativos no démbito do Poder
Executivo, o texto da exposicdo de motivos e seu anexo comple-
mentam-se e formam um todo coeso: no anexo, encontramos
uma avalia¢do profunda e direta de toda a situacdo que estd a
reclamar a adogdo de certa providéncia ou a edigdo de um ato
normativo; o problema a ser enfrentado e suas causas; a solu-
¢do que se propde, seus efeitos e seus custos; e as alternativas
existentes. O texto da exposicdo de motivos fica, assim, reser-
vado a demonstra¢do da necessidade da providéncia proposta:
por que deve ser adotada e como resolverd o problema. Nos
casos em que o ato proposto for questdo de pessoal (nomea-
¢do, promocgdo, ascensao, transferéncia, readaptacdo, reversao,
aproveitamento, reintegragao, recondugdo, remog¢do, exonera-
¢do, demissdo, dispensa, disponibilidade, aposentadoria), ndo é
necessdrio o encaminhamento do formulario de anexo a expo-
sicdo de motivos.

Ressalte-se que:

— A sintese do parecer do 6rgdo de assessoramento juridico
ndo dispensa o encaminhamento do parecer completo;

— O tamanho dos campos do anexo a exposi¢Go de motivos
pode ser alterado de acordo com a maior ou menor extensdo
dos comentdrios a serem ali incluidos.

Ao elaborar uma exposicdo de motivos, tenha presente
que a atengdo aos requisitos bdsicos da redacdo oficial (clareza,
concisdo, impessoalidade, formalidade, padroniza¢do e uso do
padrdo culto de linguagem) deve ser redobrada. A exposigdo de
motivos é a principal modalidade de comunicac¢do dirigida ao
Presidente da Republica pelos Ministros. Além disso, pode, em
certos casos, ser encaminhada cépia ao Congresso Nacional ou
ao Poder Judicidrio ou, ainda, ser publicada no Didrio Oficial da
Unido, no todo ou em parte.

Mensagem

— Defini¢ao e Finalidade

E o instrumento de comunicag3o oficial entre os Chefes dos
Poderes Publicos, notadamente as mensagens enviadas pelo
Chefe do Poder Executivo ao Poder Legislativo para informar
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sobre fato da Administragdo Publica; expor o plano de governo
por ocasido da abertura de sessdo legislativa; submeter ao Con-
gresso Nacional matérias que dependem de deliberacdo de suas
Casas; apresentar veto; enfim, fazer e agradecer comunicagdes
de tudo quanto seja de interesse dos poderes publicos e da Na-
¢do. Minuta de mensagem pode ser encaminhada pelos Minis-
térios a Presidéncia da Republica, a cujas assessorias cabera a
redacgao final. As mensagens mais usuais do Poder Executivo ao
Congresso Nacional tém as seguintes finalidades:

a) encaminhamento de projeto de lei ordindria, comple-
mentar ou financeira. Os projetos de lei ordinaria ou comple-
mentar sdo enviados em regime normal (Constituicdo, art. 61)
ou de urgéncia (Constituicdo, art. 64, §§ 10 a 40). Cabe lembrar
gue o projeto pode ser encaminhado sob o regime normal e
mais tarde ser objeto de nova mensagem, com solicitacdo de
urgéncia. Em ambos os casos, a mensagem se dirige aos Mem-
bros do Congresso Nacional, mas é encaminhada com aviso do
Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica ao Primeiro Se-
cretdrio da Camara dos Deputados, para que tenha inicio sua
tramita¢do (Constituigdo, art. 64, caput). Quanto aos projetos
de lei financeira (que compreendem plano plurianual, diretri-
zes orgamentarias, orgamentos anuais e créditos adicionais), as
mensagens de encaminhamento dirigem-se aos Membros do
Congresso Nacional, e os respectivos avisos sdao enderegados ao
Primeiro Secretdrio do Senado Federal. A razdo é que o art. 166
da Constituicdo impde a deliberagdo congressual sobre as leis
financeiras em sessd@o conjunta, mais precisamente, “na forma
do regimento comum”. E a frente da Mesa do Congresso Nacio-
nal estd o Presidente do Senado Federal (Constituicdo, art. 57,
§ 50), que comanda as sessdes conjuntas. As mensagens aqui
tratadas coroam o processo desenvolvido no dmbito do Poder
Executivo, que abrange minucioso exame técnico, juridico e
econdmico-financeiro das matérias objeto das proposi¢des por
elas encaminhadas. Tais exames materializam-se em pareceres
dos diversos érgdos interessados no assunto das proposicGes,
entre eles o da Advocacia-Geral da Unido. Mas, na origem das
propostas, as analises necessarias constam da exposi¢cdo de mo-
tivos do érgdo onde se geraram (v. 3.1. Exposi¢do de Motivos)
— exposicdo que acompanhara, por cdpia, a mensagem de enca-
minhamento ao Congresso.

b) encaminhamento de medida proviséria.

Para dar cumprimento ao disposto no art. 62 da Constitui-
¢do, o Presidente da Republica encaminha mensagem ao Con-
gresso, dirigida a seus membros, com aviso para o Primeiro
Secretario do Senado Federal, juntando cépia da medida provi-
soria, autenticada pela Coordenagao de Documentagdo da Pre-
sidéncia da Republica.

c¢) indicagdo de autoridades.

As mensagens que submetem ao Senado Federal a indica-
¢do de pessoas para ocuparem determinados cargos (magis-
trados dos Tribunais Superiores, Ministros do TCU, Presidentes
e Diretores do Banco Central, Procurador-Geral da Republica,
Chefes de Missdo Diplomatica, etc.) tém em vista que a Cons-
tituicdo, no seu art. 52, incisos Ill e 1V, atribui aquela Casa do
Congresso Nacional competéncia privativa para aprovar a indi-
cagdo. O curriculum vitae do indicado, devidamente assinado,
acompanha a mensagem.

d) pedido de autorizagdo para o Presidente ou o Vice-Presi-
dente da Republica se ausentarem do Pais por mais de 15 dias.
Trata-se de exigéncia constitucional (Constituicdo, art. 49, Ill, e
83), e a autoriza¢do é da competéncia privativa do Congresso
Nacional. O Presidente da Republica, tradicionalmente, por cor-




tesia, quando a auséncia é por prazo inferior a 15 dias, faz uma
comunicagdo a cada Casa do Congresso, enviando-lhes mensa-
gens idénticas.

e) encaminhamento de atos de concessdo e renovagio de
concessdo de emissoras de radio e TV. A obrigacdo de submeter
tais atos a apreciagdo do Congresso Nacional consta no inciso
Xl do artigo 49 da Constituicdo. Somente produzirdo efeitos le-
gais a outorga ou renovagdo da concessao apds deliberagdo do
Congresso Nacional (Constituicdo, art. 223, § 30). Descabe pedir
na mensagem a urgéncia prevista no art. 64 da Constituicdo,
porquanto o § 1o do art. 223 ja define o prazo da tramitacdo.
Além do ato de outorga ou renovag¢do, acompanha a mensagem
o correspondente processo administrativo.

f) encaminhamento das contas referentes ao exercicio an-
terior. O Presidente da Republica tem o prazo de sessenta dias
apos a abertura da sessdo legislativa para enviar ao Congresso
Nacional as contas referentes ao exercicio anterior (Constitui-
¢do, art. 84, XXIV), para exame e parecer da Comissdo Mista
permanente (Constituicdo, art. 166, § 10), sob pena de a Ca-
mara dos Deputados realizar a tomada de contas (Constituigao,
art. 51, ll), em procedimento disciplinado no art. 215 do seu
Regimento Interno.

g) mensagem de abertura da sessdo legislativa.

Ela deve conter o plano de governo, exposicdao sobre a si-
tuacdo do Pais e solicitagdo de providéncias que julgar neces-
sarias (Constituicdo, art. 84, Xl). O portador da mensagem ¢é o
Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica. Esta mensagem
difere das demais porque vai encadernada e é distribuida a to-
dos os Congressistas em forma de livro.

h) comunicagdo de sangdo (com restituicdo de autégrafos).

Esta mensagem é dirigida aos Membros do Congresso Na-
cional, encaminhada por Aviso ao Primeiro Secretario da Casa
onde se originaram os autdgrafos. Nela se informa o nimero
gue tomou a lei e se restituem dois exemplares dos trés auté-
grafos recebidos, nos quais o Presidente da Republica terd apos-
to o despacho de sangdo.

i) comunicacdo de veto.

Dirigida ao Presidente do Senado Federal (Constituigdo, art.
66, § 10), a mensagem informa sobre a decisdo de vetar, se o
veto é parcial, quais as disposi¢des vetadas, e as razdes do veto.
Seu texto vai publicado na integra no Didrio Oficial da Unido (v.
4.2. Forma e Estrutura), ao contrario das demais mensagens,
cuja publicacgdo se restringe a noticia do seu envio ao Poder Le-
gislativo. (v. 19.6.Veto)

j) outras mensagens.

Também sdao remetidas ao Legislativo com regular frequén-
cia mensagens com:

— Encaminhamento de atos internacionais que acarretam
encargos ou compromissos gravosos (Constituicdo, art. 49, 1);

— Pedido de estabelecimento de aliquotas aplicaveis as ope-
racGes e prestagles interestaduais e de exportacdo

(Constituigdo, art. 155, § 20, IV);

— Proposta de fixagdo de limites globais para o montante da
divida consolidada (Constituigdo, art. 52, VI);

— Pedido de autorizagdo para operag¢des financeiras exter-
nas (Constituicdo, art. 52, V); e outros.

Entre as mensagens menos comuns estdo as de:

— Convocagdo extraordindria do Congresso Nacional (Cons-
tituicdo, art. 57, § 60);

— Pedido de autorizagdao para exonerar o Procurador-Geral
da Republica (art. 52, XI, e 128, § 20);
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— Pedido de autoriza¢do para declarar guerra e decretar
mobiliza¢do nacional (Constitui¢do, art. 84, XIX);

— Pedido de autoriza¢do ou referendo para celebrar a paz
(Constituicdo, art. 84, XX);

— Justificativa para decretacdo do estado de defesa ou de
sua prorrogacdo (Constituicdo, art. 136, § 40);

— Pedido de autorizacdo para decretar o estado de sitio
(Constituicdo, art. 137);

— Relato das medidas praticadas na vigéncia do estado de
sitio ou de defesa (Constituigdo, art. 141, paragrafo Unico);

— Proposta de modificacdo de projetos de leis financeiras
(Constituicdo, art. 166, § 50);

— Pedido de autorizagdo para utilizar recursos que ficarem
sem despesas correspondentes, em decorréncia de veto, emen-
da ou rejeicdo do projeto de lei orcamentaria anual (Constitui-
¢do, art. 166, § 80);

— Pedido de autoriza¢do para alienar ou conceder terras pu-
blicas com area superior a 2.500 ha (Constituicdo, art. 188, §
1o); etc.

— Forma e Estrutura

As mensagens contém:

a) aindicacdo do tipo de expediente e de seu niumero, hori-
zontalmente, no inicio da margem esquerda:

Mensagem no

b) vocativo, de acordo com o pronome de tratamento e o
cargo do destinatario, horizontalmente, no inicio da margem es-
guerda; Excelentissimo Senhor Presidente do Senado Federal,

c) o texto, iniciando a 2 cm do vocativo;

d) o local e a data, verticalmente a 2 cm do final do texto,
e horizontalmente fazendo coincidir seu final com a margem di-
reita.

A mensagem, como os demais atos assinados pelo Presi-
dente da Republica, ndo traz identificagdo de seu signatario.

Telegrama

— Definigao e Finalidade

Com o fito de uniformizar a terminologia e simplificar os
procedimentos burocraticos, passa a receber o titulo de tele-
grama toda comunicacdo oficial expedida por meio de telegra-
fia, telex, etc. Por tratar-se de forma de comunicac¢do dispen-
diosa aos cofres publicos e tecnologicamente superada, deve
restringir-se o uso do telegrama apenas aquelas situa¢bes que
ndo seja possivel o uso de correio eletronico ou fax e que a
urgéncia justifique sua utilizacdo e, também em razdo de seu
custo elevado, esta forma de comunicac¢do deve pautar-se pela
concisdo (v. 1.4. Concisdo e Clareza).

— Forma e Estrutura

N&do hd padrdo rigido, devendo-se seguir a forma e a estru-
tura dos formuldrios disponiveis nas agéncias dos Correios e em
seu sitio na Internet.

Fax

— Defini¢ao e Finalidade

O fax (forma abreviada ja consagrada de fac-simile) é uma
forma de comunicagdo que estd sendo menos usada devido ao
desenvolvimento da Internet. E utilizado para a transmissdo de
mensagens urgentes e para o envio antecipado de documentos,
de cujo conhecimento ha preméncia, quando ndo ha condigdes




de envio do documento por meio eletrénico. Quando necessa-
rio o original, ele segue posteriormente pela via e na forma de
praxe. Se necessario o arquivamento, deve-se fazé-lo com copia
xerox do fax e ndo com o préprio fax, cujo papel, em certos mo-
delos, se deteriora rapidamente.

— Forma e Estrutura

Os documentos enviados por fax mantém a forma e a estru-
tura que lhes sdo inerentes. E conveniente o envio, juntamente
com o documento principal, de folha de rosto, i. é., de pequeno
formuladrio com os dados de identificagdo da mensagem a ser
enviada, conforme exemplo a seguir:

Correio Eletronico

— Definigao e finalidade

Correio eletrénico (“e-mail”), por seu baixo custo e celeri-
dade, transformou-se na principal forma de comunicac¢do para
transmissdo de documentos.

— Forma e Estrutura

Um dos atrativos de comunicagdo por correio eletrénico é
sua flexibilidade. Assim, ndo interessa definir forma rigida para
sua estrutura. Entretanto, deve-se evitar o uso de linguagem in-
compativel com uma comunicag¢do oficial (v. 1.2 A Linguagem
dos Atos e Comunicagbes Oficiais). O campo assunto do formu-
lario de correio eletronico mensagem deve ser preenchido de
modo a facilitar a organizacdo documental tanto do destinatario
quanto do remetente. Para os arquivos anexados a mensagem
deve ser utilizado, preferencialmente, o formato Rich Text. A
mensagem que encaminha algum arquivo deve trazer informa-
¢6es minimas sobre seu conteddo. Sempre que disponivel, de-
ve-se utilizar recurso de confirmagdo de leitura. Caso ndo seja
disponivel, deve constar na mensagem o pedido de confirmagao
de recebimento.

—Valor documental

Nos termos da legislagdo em vigor, para que a mensagem de
correio eletronico tenha valor documental, i. é, para que possa
ser aceito como documento original, é necessario existir certi-
ficagdo digital que ateste a identidade do remetente, na forma
estabelecida em lei.

EXERCiCIOS

1. (FMPA - MG)

Assinale o item em que a palavra destacada estd incorreta-
mente aplicada:

(A) Trouxeram-me um ramalhete de flores fragrantes.

(B) A justica infligiu pena merecida aos desordeiros.

(C) Promoveram uma festa beneficiente para a creche.

(D) Devemos ser fieis aos cumprimentos do dever.

(E) A cessdo de terras compete ao Estado.
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2. (UEPB - 2010)
Um debate sobre a diversidade na escola reuniu alguns,
dos maiores nomes da educa¢do mundial na atualidade.

Carlos Alberto Torres

!0 tema da diversidade tem a ver com o tema identidade.
Portanto, 2quando vocé discute diversidade, um tema que cabe
muito no 3pensamento pds-modernista, esta discutindo o tema
da “diversidade ndo sé em ideias contrapostas, mas também em
identidades que se mexem, que se juntam em uma s pessoa. E
Seste é um processo de aprendizagem. Uma segunda afirmacdo
é 'que a diversidade esta relacionada com a questdo da educa-
cdo %e do poder. Se a diversidade fosse a simples descri¢do °de-
mografica da realidade e a realidade fosse uma boa articulagdo
10dessa descricdo demografica em termos de constante articula-
¢do 'democratica, vocé ndo sentiria muito a presenca do tema
2djversidade neste instante. Ha o termo diversidade porque ha
Buma diversidade que implica o uso e o0 abuso de poder, de uma
“perspectiva ética, religiosa, de raga, de classe.

[..]

Rosa Maria Torres

150 tema da diversidade, como tantos outros, hoje em dia,
abre *muitas versdes possiveis de projeto educativo e de pro-
jeto Ypolitico e social. E uma bandeira pela qual temos que
reivindicar, *®e pela qual temos reivindicado had muitos anos, a
necessidade *de reconhecer que ha distin¢cbes, grupos, valores
distintos, e *que a escola deve adequar-se as necessidades de
cada grupo. #Porém, o tema da diversidade também pode dar
lugar a uma #série de coisas indesejadas.

[...]

Adaptado da Revista Patio, Diversidade na educagao: limi-

tes e possibilidades. Ano V, n2 20, fev./abr. 2002, p. 29.

Do enunciado “O tema da diversidade tem a ver com o tema
identidade.” (ref. 1), pode-se inferir que

| — “Diversidade e identidade” fazem parte do mesmo cam-
po semantico, sendo a palavra “identidade” considerada um hi-
perénimo, em relagdo a “diversidade”.

Il —hd uma relagdo de intercomplementariedade entre “di-
versidade e identidade”, em fungdo do efeito de sentido que se
instaura no paradigma argumentativo do enunciado.

Il — a expressdo “tem a ver” pode ser considerada de uso
coloquial e indica nesse contexto um vinculo tematico entre “di-
versidade e identidade”.

Marque a alternativa abaixo que apresenta a(s) proposi-
¢do(Bes) verdadeira(s).
(A) I, apenas

(B) ll e

(C) I, apenas
(D) I, apenas
(E)lell

3. (UNIFOR CE — 2006)

Dia desses, por alguns momentos, a cidade parou. As tele-
visdes hipnotizaram os espectadores que assistiram, sem piscar,
ao resgate de uma mde e de uma filha. Seu automdével caira
em um rio. Assisti ao evento em um local publico. Ao acabar o
noticidrio, o siléncio em volta do aparelho se desfez e as pes-
soas retomaram as suas ocupacgdes habituais. Os celulares re-
comegaram a tocar. Perguntei-me: indiferenga? Se tomarmos




a definicdo ao pé da letra, indiferenca é sindbnimo de desdém,
de insensibilidade, de apatia e de negligéncia. Mas podemos
considera-la também uma forma de ceticismo e desinteresse,
um “estado fisico que ndo apresenta nada de particular”; enfim,
explica o Aurélio, uma atitude de neutralidade.

Conclusdo? Impassiveis diante da emogdo, imperturbaveis
diante da paixdo, imunes a angustia, vamos hoje burilando nos-
sa indiferenca. Ndo nos indignamos mais! A distancia de tudo,
seguimos surdos ao barulho do mundo |4 fora. Dos movimentos
de massa “quentes” (lembram-se do “Diretas J4”?) onde nos fun-
diamos na igualdade, passamos aos gestos frios, nos quais indi-
ferenga e distancia sdo fendbmenos inseparaveis. Neles, apesar de
iguais, somos estrangeiros ao destino de nossos semelhantes. [...]

(Mary Del Priore. Histérias do cotidiano. Sdo Paulo: Con-
texto, 2001. p.68)

Dentre todos os sindnimos apresentados no texto para o
vocdbulo indiferenga, o que melhor se aplica a ele, consideran-
do-se o contexto, é

(A) ceticismo.

(B) desdém.

(C) apatia.

(D) desinteresse.

(E) negligéncia.

4. (CASAN — 2015) Observe as sentencas.

I. Com medo do escuro, a crianga ascendeu a luz.

Il. E melhor deixares a vida fluir num ritmo tranquilo.

I1l. O trafico nas grandes cidades torna-se cada dia mais di-
ficil para os carros e os pedestres.

Assinale a alternativa correta quanto ao uso adequado de
homo&nimos e parénimos.

(A) 1 elll.

(B) ll e lll.

(C) Il apenas.

(D) Todas incorretas.

5. (UFMS — 2009)

Leia o artigo abaixo, intitulado “Uma questdo de tempo”, de
Miguel Sanches Neto, extraido da Revista Nova Escola Online,
em 30/09/08. Em seguida, responda.

“Demorei para aprender ortografia. E essa aprendizagem
contou com a ajuda dos editores de texto, no computador.
Quando eu cometia uma infragdo, pequena ou grande, o progra-
ma grifava em vermelho meu deslize. Fui assim me obrigando a
escrever minimamente do jeito correto.

Mas de meu tempo de escola trago uma grande descoberta,
a do monstro ortografico. O nome dele era Quequi Glegdi. Sim,
esse animal existiu de fato. A professora de Portugués nos disse
que deviamos usar trema nas silabas qlie, qi, glie e glii quando
o u é pronunciado. Fiquei com essa expressao tdo sonora quan-
to enigmatica na cabega.

Quando meditava sobre algum problema terrivel — pois na
pré-adolescéncia sempre temos problemas terriveis —, eu tenta-
va me libertar da coisa repetindo em voz alta: “Quequi Glegii”.
Se numa prova de Matematica eu ndo conseguia me lembrar de
uma férmula, 1a vinham as palavras magicas.

Um desses problemas terriveis, uma namorada, ouvindo mi-
nha evocacdo, quis saber o que era esse tal de Quequi Guegdi.

— Vocé nunca ouviu falar nele? — perguntei.
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— Ainda ndo fomos apresentados — ela disse.

— E 0 abominavel monstro ortografico — fiz uma falsa voz
de terror.

— E ele faz o qué?

— Atrapalha a gente na hora de escrever.

Ela riu e se desinteressou do assunto. Provavelmente ndo
sabia usar trema nem se lembrava da regrinha.

Aos poucos, eu me habituei a colocar as letras e os sinais no
lugar certo. Como essa aprendizagem foi demorada, nao sei se
conseguirei escrever de outra forma — agora que teremos novas
regras. Por isso, peco desde ja que perdoem meus futuros erros,
gue servirdo ao menos para determinar minha idade.

— Esse ai é do tempo do trema.”

Assinale a alternativa correta.

(A) As expressdes “monstro ortografico” e “abominavel
monstro ortografico” mantém uma relagdo hiperonimica
entre si.

(B) Em “— Atrapalha a gente na hora de escrever”, confor-
me a norma culta do portugués, a palavra “gente” pode ser
substituida por “nds”.

(C) A frase “Fui-me obrigando a escrever minimamente do
jeito correto”, o emprego do pronome obliquo atono estd
correto de acordo com a norma culta da lingua portuguesa.
(D) De acordo com as explicacdes do autor, as palavras pre-
gliica e tranquilo ndo serdo mais grafadas com o trema.

(E) A palavra “evocagdo” (3° paragrafo) pode ser substituida
no texto por “recordagdo”, mas havera alteracdo de sentido.

6. (FMU) Leia as expressdes destacadas na seguinte passa-
gem: “E comecei a sentir falta das pequenas brigas por causa do
tempero na salada — o meu jeito de querer bem.”

Tais expressdes exercem, respectivamente, a fungdo sinta-
tica de:

(A) objeto indireto e aposto

(B) objeto indireto e predicativo do sujeito

(C) complemento nominal e adjunto adverbial de modo

(D) complemento nominal e aposto

(E) adjunto adnominal e adjunto adverbial de modo

7. (PUC-SP) Dé a fungdo sintatica do termo destacado em:
“Depressa esqueci o Quincas Borba”.

(A) objeto direto

(B) sujeito

(C) agente da passiva

(D) adjunto adverbial

(E) aposto

8. (MACK-SP) Aponte a alternativa que expressa a funcdo
sintatica do termo destacado: “Parece enfermo, seu irmao”.

(A) Sujeito

(B) Objeto direto

(C) Predicativo do sujeito

(D) Adjunto adverbial

(E) Adjunto adnominal

9. (OSEC-SP) “Ninguém parecia disposto ao trabalho na-
guela manh3 de segunda-feira”.

(A) Predicativo

(B) Complemento nominal

(C) Objeto indireto

(D) Adjunto adverbial

(E) Adjunto adnominal




10. (MACK-SP) “Ndo se fazem motocicletas como antiga-
mente”. O termo destacado funciona como:

(A) Objeto indireto

(B) Objeto direto

(C) Adjunto adnominal

(D) Vocativo

(E) Sujeito

11. (UFRJ) Esparadrapo

Ha palavras que parecem exatamente o que querem dizer. “Es-
paradrapo”, por exemplo. Quem quebrou a cara fica mesmo com cara
de esparadrapo. No entanto, ha outras, alids de nobre sentido, que

parecem estar insinuando outra coisa. Por exemplo, “incunabulo*”.
QUINTANA, Mdrio. Da preguica como método de trabalho.
Rio de Janeiro, Globo. 1987. p. 83.
*Incunabulo: [do lat. Incunabulu; bergo]. Adj. 1- Diz-se do
livro impresso até o ano de 1500./ S.m. 2 — Comeco, origem.

A locugdo “No entanto” tem importante papel na estrutura
do texto. Sua fungdo resume-se em:

(A) ligar duas oragGes que querem dizer exatamente a mes-

ma coisa.

(B) separar acontecimentos que se sucedem cronologica-

mente.

(C) ligar duas observacgdes contrarias acerca do mesmo as-

sunto.

(D) apresentar uma alternativa para a primeira ideia expressa.

(E) introduzir uma conclusdo apds os argumentos apresen-

tados.

12. (IBFC — 2013) Leia as sentengas:

E preciso que ela se encante por mim!
Chegou a conclusdo de que saiu no prejuizo.

Assinale abaixo a alternativa que classifica, correta e res-
pectivamente, as oragdes subordinadas substantivas (0.S.S.)
destacadas:

(A) O.S.S. objetiva direta e 0.S.S. objetiva indireta.

(B) 0.S.S. subjetiva e 0.S.S. completiva nominal

(C) O.S.S. subjetiva e 0.S.S. objetiva indireta.

(D) O.S.S. objetiva direta e 0.S.S. completiva nominal.

13. (ADVISE-2013) Todos os enunciados abaixo correspon-
dem a oragdes subordinadas substantivas, exceto:

(A) Espero sinceramente isto: que vocés nado faltem mais.

(B) Desejo que ela volte.

(C) Gostaria de que todos me apoiassem.

(D) Tenho medo de que esses assessores me traiam.

(E) Os jogadores que foram convocados apresentaram-se

ontem.

14. (PUC-SP) “Pode-se dizer gue a tarefa é puramente formal.”
No texto acima temos uma oragdo destacada que é
eum “se” que é. .

(A) substantiva objetiva direta, particula apassivadora

(B) substantiva predicativa, indice de indetermina¢do do su-
jeito

(C) relativa, pronome reflexivo

(D) substantiva subjetiva, particula apassivadora

(E) adverbial consecutiva, indice de indeterminagdo do sujeito
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15. (UEMG) “De repente chegou o dia dos meus setenta
anos.

Figuei entre surpresa e divertida, setenta, eu? Mas tudo pa-
rece ter sido ontem! No século em que a maioria quer ter vinte
anos (trinta a gente ainda aguenta), eu estava fazendo setenta.
Pior: duvidando disso, pois ainda escutava em mim as risadas da
menina que queria correr nas lajes do patio quando chovia, que
pescava lambaris com o pai no laguinho, que chorava em filme
do Gordo e Magro, quando a méae a levava a matiné. (Eu chorava
alto com pena dos dois, a mae ficava furiosa.)

A menina que levava castigo na escola porque ria fora de
hora, porque se distraia olhando o céu e nuvens pela janela em
lugar de prestar atengdo, porque devagarinho empurrava o es-
tojo de lapis até a beira da mesa, e deixava cair com estrondo
sabendo que os meninos, mais que as meninas, se botariam de
qguatro catando ldpis, canetas, borracha — as tediosas regras de
ordem e quietude seriam rompidas mais uma vez.

Fazendo a toda hora perguntas loucas, ela aborrecia os pro-
fessores e divertia a turma: apenas porque ndo queria ser di-
ferente, queria ser amada, queria ser natural, ndo queria que
soubessem que ela, doze anos, além de histdrias em quadrinhos
e novelinhas agucaradas, lia teatro grego — sem entender — e
achava emocionante.

(E até do futuro namorado, aos quinze anos, esconderia
isso.)

O meu aniversario: primeiro pensei numa grande celebra-
¢do, eu que sou avessa a badalagGes e gosto de grupos bem
pequenos. Mas pensei, setenta vale a pena! Afinal ja é bastante
tempo! Logo me dei conta de que hoje setenta é quase banal,
muita gente com oitenta ainda esta ativo e presente.

Decidi apenas reunir filhos e amigos mais chegados (tarefa
dificil, escolher), e deixar aquela festona para outra década.”

LUFT, 2014, p.104-105

Leia atentamente a oracdo destacada no periodo a seguir:
“(...) pois ainda escutava em mim as risadas da menina_que

queria correr nas lajes do patio (...)"

Assinale a alternativa em que a oragdo em negrito e subli-
nhada apresenta a mesma classificagdo sintatica da destacada
acima.

(A) “A menina que levava castigo na escola porque ria fora

de hora (...)”

(B) “(...) e deixava cair com estrondo sabendo gue os meni-

nos, mais que as meninas, se botariam de quatro catando

lapis, canetas, borracha (...)”

(C) “(...) ndo queria que soubessem que ela (...)"

(D) “Logo me dei conta de que hoje setenta é quase banal

(...)

16. (FUNRIO - 2012)

”

“Todos querem que nos

Apenas uma das alternativas completa coerente e adequa-
damente a frase acima. Assinale-a.

(A) desfilando pelas passarelas internacionais.

(B) desista da agdo contra aquele salafrario.

(C) estejamos prontos em breve para o trabalho.

(D) recuperassemos a vaga de motorista da firma.

(E) tentamos aquele emprego novamente.




17. (ITA - 1997) Assinale a op¢do que completa corretamen-
te as lacunas do texto a seguir:

“Todas as amigas estavam ansio-
sas ler os jornais, pois foram informa-
das de que as criticas foram _ indulgentes

rapaz, o qual, embora tivesse mais aptidao
ciéncias exatas, demonstrava uma certa pro-
pensdo arte.”

(A) meio - para - bastante - para com o - para - para a

(B) muito - em - bastante - com 0 - nas - em

(C) bastante - por - meias-ao-a-a

(D) meias - para - muito - pelo - em - por

(E) bem - por - meio - para o - pelas—na

18. (Mackenzie) Hd uma concordancia inaceitavel de acor-
do com a gramatica:

| - Os brasileiros somos todos eternos sonhadores.

Il - Muito obrigadas! — disseram as mogas.

Il - Sr. Deputado, V. Exa. Esta enganada.

IV - A pobre senhora ficou meio confusa.

V - Sdo muito estudiosos os alunos e as alunas deste curso.

(A)emlell

(B) apenas em IV
(C) apenas em Il
(D)yem 11, llle IV
(E) apenas em Il

19. (CESCEM-SP) J&a ___ anos, ___ neste local arvores e flo-
res. Hoje, s6 ___ ervas daninhas.

(A) fazem, havia, existe

(B) fazem, havia, existe

(C) fazem, haviam, existem

(D) faz, havia, existem

(E) faz, havia, existe

20. (IBGE) Indique a opgdo correta, no que se refere a con-
cordancia verbal, de acordo com a norma culta:

(A) Haviam muitos candidatos esperando a hora da prova.

(B) Choveu pedagos de granizo na serra gaucha.

(C) Faz muitos anos que a equipe do IBGE ndo vem aqui.

(D) Bateu trés horas quando o entrevistador chegou.

(E) Fui eu que abriu a porta para o agente do censo.

21. (FUVEST — 2001) A Unica frase que NAO apresenta des-
vio em relagdo a regéncia (nominal e verbal) recomendada pela
norma culta é:

(A) O governador insistia em afirmar que o assunto principal

seria “as grandes questdes nacionais”, com o que discordavam

lideres pefelistas.

(B) Enquanto Cuba monopolizava as aten¢des de um clube, do

qual nem sequer pediu para integrar, a situagdo dos outros pa-

ises passou despercebida.

(C) Em busca da realizagdo pessoal, profissionais escolhem a

dedo aonde trabalhar, priorizando a empresas com atuagdo

social.

(D) Uma familia de sem-teto descobriu um sofa deixado por um

morador ndo muito consciente com a limpeza da cidade.

(E) O roteiro do filme oferece uma versdo de como consegui-

mos um dia preferir a estrada a casa, a paixdo e o sonho aregra,

a aventura a repetigdo.
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22. (FUVEST) Assinale a alternativa que preenche correta-
mente as lacunas correspondentes.

A arma ___ se feriu desapareceu.

Estas sdo as pessoas ___ |he falei.

Aqui estd a foto ___ me referi.

Encontrei um amigo de infancia ___ nome ndo me lembrava.
Passamos por uma fazenda ___ se criam bufalos.

(A) que, de que, a que, cujo, que.

(B) com que, que, a que, cujo qual, onde.

(C) com que, das quais, a que, de cujo, onde.
(D) com a qual, de que, que, do qual, onde.
(E) que, cujas, as quais, do cujo, na cuja.

23. (FESP) Observe a regéncia verbal e assinale a opg¢do falsa:
(A) Avisaram-no que chegariamos logo.

(B) Informei-lhe a nota obtida.

(C) Os motoristas irresponsaveis, em geral, ndo obedecem aos
sinais de transito.

(D) Ha bastante tempo que assistimos em Sdo Paulo.

(E) Muita gordura ndo implica saude.

24. (IBGE) Assinale a opgdo em que todos os adjetivos de-
vem ser seguidos pela mesma preposigao:

(A) avido / bom / inconsequente

(B) indigno / odioso / perito

(C) leal / limpo / oneroso

(D) orgulhoso / rico / sedento

(E) oposto / palido / sabio

25. (TRE-MG) Observe a regéncia dos verbos das frases
reescritas nos itens a seguir:

| - Chamaremos os inimigos de hipdcritas. Chamaremos aos
inimigos de hipdcritas;

Il - Informei-lhe o meu desprezo por tudo. Informei-lhe do
meu desprezo por tudo;

111 - O funcionario esqueceu o importante acontecimento. O
funcionario esqueceu-se do importante acontecimento.

A frase reescrita estda com a regéncia correta em:
(A) I apenas

(B) Il apenas

(C) Il apenas

(D) I e lll apenas

(E)1, el

26. (INSTITUTO AOCP/2017 — EBSERH) Assinale a alterna-
tiva em que todas as palavras estdo adequadamente grafadas.

(A) Silhueta, entretenimento, autoestima.

(B) Ritimo, silueta, cérebro, entretenimento.

(C) Altoestima, entreterimento, memorizacao, silhueta.

(D) Célebro, ansiedade, auto-estima, ritmo.

(E) Memorizagdo, anciedade, cérebro, ritmo.

27. (ALTERNATIVE CONCURSOS/2016 — CAMARA DE BAN-
DEIRANTES-SC) Algumas palavras sdo usadas no nosso coti-
diano de forma incorreta, ou seja, estdo em desacordo com a
norma culta padrdo. Todas as alternativas abaixo apresentam
palavras escritas erroneamente, exceto em:

(A) Na bandeija estavam as xicaras antigas da vovo.

(B) E um privilégio estar aqui hoje.

(C) Fiz a sombrancelha no saldo novo da cidade.

(D) A crianca estava com desinteria.

(E) O bebedoro da escola estava estragado.




28. (SEDUC/SP - 2018) Preencha as lacunas das frases abai-
X0 com “por que”, “porque”, “por qué” ou “porqué”. Depois,
assinale a alternativa que apresenta a ordem correta, de cima
para baixo, de classificagdo.

_________ o céu é azul?”

“Meus pais chegaram atrasados,
transito pelo caminho.”

“Gostaria muito de sabero
do ao nosso encontro.”

“A Alemanha é considerada uma das grandes poténcias
mundiais. R

(A) Porque — porqué — por que — Por qué

(B) Porque — porqué — por que — Por qué

(C) Por que — porque — porqué — Por qué

(D) Porqué — porque — por qué — Por que

(E) Por que — porque — por qué — Porqué

pegaram

de vocé ter falta-

29. (CEITEC — 2012) Os vocabulos Emergir e Imergir sdo pa-
rénimos: empregar um pelo outro acarreta grave confusdo no
que se quer expressar. Nas alternativas abaixo, s6 uma apre-
senta uma frase em que se respeita o devido sentido dos voca-
bulos, selecionando convenientemente o parénimo adequado a
frase elaborada. Assinale-a.

(A) A descoberta do plano de conquista era eminente.

(B) O infrator foi preso em flagrante.

(C) O candidato recebeu despensa das duas ultimas provas.

(D) O metal delatou ao ser submetido a alta temperatura.

(E) Os culpados espiam suas culpas na prisdo.

30. (FMU) Assinale a alternativa em que todas as palavras
estdo grafadas corretamente.

(A) paralisar, pesquisar, ironizar, deslizar

(B) alteza, empreza, francesa, miudeza

(C) cuscus, chimpazé, encharcar, encher

(D) incenso, abcesso, obsessdo, luxacédo

(E) chineza, marqués, garrucha, meretriz

31. (VUNESP/2017 - TJ-SP) Assinale a alternativa em que
todas as palavras estdo corretamente grafadas, considerando-
-se as regras de acentuac¢do da lingua padrao.

(A) Remigio era homem de carater, o que surpreendeu D. Firmi-

na, que aceitou o matriménio de sua filha.

(B) O consdlo de Fadinha foi ver que Remigio queria desposa-la

apesar de sua beleza ter ido embora depois da doenca.

(C) Com a saude de Fadinha comprometida, Remigio ndo con-

seguia se recompor e viver tranquilo.

(D) Com o triinfo do bem sobre o mal, Fadinha se recuperou,

Remigio resolveu pedi-la em casamento.

(E) Fadinha ndo tinha magoa por ndo ser mais tdo bela; agora,

interessava-lhe viver no paraiso com Remigio.

32. (PUC-RJ) Aponte a opgdo em que as duas palavras sdo
acentuadas devido a mesma regra:

(A) sai — doi

(B) relogio — propria

(C) s6 — sois

(D) da — custara

(E) até — pé
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33. (UEPG ADAPTADA) Sobre a acentuacgdo grafica das pala-
vras agraddvel, automovel e possivel, assinale o que for correto.

(A) Em razdo de a letra L no final das palavras transferir a toni-

cidade para a ultima silaba, é necessario que se marque grafica-

mente a silaba tonica das paroxitonas terminadas em L, se isso

nado fosse feito, poderiam ser lidas como palavras oxitonas.

(B) Sdo acentuadas porque sdo proparoxitonas terminadas em L.

(C) Sdo acentuadas porque sado oxitonas terminadas em L.

(D) Sdo acentuadas porque terminam em ditongo fonético — eu.

(E) Sdo acentuadas porque sdo paroxitonas terminadas em L.

34. (IFAL- 2016 ADAPTADA) Quanto a acentuacdo das pala-
vras, assinale a afirmacdo verdadeira.

(A) A palavra “tendem” deveria ser acentuada graficamente,

como “também” e “porém”.

(B) As palavras “saira”, “destruida” e “ai”

ma razao.

(C) O nome “Luiz” deveria ser acentuado graficamente, pela

mesma razdo que a palavra “pais”.

(D) Os vocabulos “é”, “ja” e “s6” recebem acento por constitui-
rem monossilabos tonicos fechados.
(E) Acentuam-se “simpatica”, “centimetros”, “
todas as paroxitonas sdo acentuadas.

acentuam-se pela mes-

simbdlica” porque

35. (MACKENZIE) Indique a alternativa em que nenhuma
palavra é acentuada graficamente:

(A) lapis, canoa, abacaxi, jovens

(B) ruim, sozinho, aquele, traiu

(C) saudade, onix, grau, orquidea

(D) voo, legua, assim, ténis

(E) flores, agucar, album, virus

36. (IFAL - 2011)
Paragrafo do Editorial “Nossas criangas, hoje”.

“Oportunamente serdo divulgados os resultados de tdo
importante encontro, mas enquanto nordestinos e alagoanos
sentimos na pele e na alma a dor dos mais altos indices de sofri-
mento da infdncia mais pobre. Nosso Estado e nossa regido pa-
dece de indices vergonhosos no tocante a mortalidade infantil, a
educagdo bdsica e tantos outros indicadores terriveis.” (Gazeta
de Alagoas, se¢do Opinido, 12.10.2010)

O primeiro periodo desse paragrafo esta corretamente pon-
tuado na alternativa:

(A) “Oportunamente, serdo divulgados os resultados de tdo

importante encontro, mas enquanto nordestinos e alagoanos,

sentimos na pele e na alma a dor dos mais altos indices de sofri-
mento da infancia mais pobre.”

(B) “Oportunamente serdo divulgados os resultados de tdo im-

portante encontro, mas enquanto nordestinos e alagoanos sen-

timos, na pele e na alma, a dor dos mais altos indices de soffri-
mento da infancia mais pobre.”

(C) “Oportunamente, serdo divulgados os resultados de tdo

importante encontro, mas enquanto nordestinos e alagoanos,

sentimos na pele e na alma, a dor dos mais altos indices de sofri-
mento da infancia mais pobre.”

(D) “Oportunamente serdo divulgados os resultados de tdo im-

portante encontro, mas, enquanto nordestinos e alagoanos sen-

timos, na pele e na alma a dor dos mais altos indices de soffri-
mento, da infancia mais pobre.”

(E) “Oportunamente, serdo divulgados os resultados de tdo

importante encontro, mas, enquanto nordestinos e alagoanos,

sentimos, na pele e na alma, a dor dos mais altos indices de so-
frimento da infancia mais pobre.”
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37. (F.E. BAURU) Assinale a alternativa em que ha erro de pontuagdo:

(A) Era do conhecimento de todos a hora da prova, mas, alguns se atrasaram.
(B) A hora da prova era do conhecimento de todos; alguns se atrasaram, porém.
(C) Todos conhecem a hora da prova; ndo se atrasem, pois.

(D) Todos conhecem a hora da prova, portanto ndo se atrasem.

(E) N.D.A

38. (VUNESP - 2020) Assinale a alternativa correta quanto a pontuagao.

(A) Colaboradores da Universidade Federal do Parana afirmaram: “Os cristais de urato podem provocar graves danos nas arti-
culagdes.”.

(B) A prescricdo de remédios e a adesdo, ao tratamento, por parte dos pacientes sdo baixas.

(C) E uma inflamacdo, que desencadeia a crise de gota; diagnosticada a partir do reconhecimento de intensa dor, no local.

(D) A auséncia de dor ndo pode ser motivo para a interrupg¢do do tratamento conforme o editorial diz: — (é preciso que o doen-
te confie em seu médico).

(E) A qualidade de vida, do paciente, diminui pois a dor no local da inflamagdo é bastante intensal!

39. (ENEM - 2018)

Fisica com a boca

Por que nossa voz fica tremida ao falar na frente do ventilador?

Além de ventinho, o ventilador gera ondas sonoras. Quando vocé ndo tem mais o que fazer e fica falando na frente dele, as
ondas da voz se propagam na dire¢do contraria as do ventilador. Davi Akkerman — presidente da Associa¢do Brasileira para a Quali-
dade Acustica — diz que isso causa o mismatch, nome bacana para o desencontro entre as ondas. “O vento também contribui para
a distorgdo da voz, pelo fato de ser uma vibragdo que influencia no som”, diz. Assim, o ruido do ventilador e a influéncia do vento
na propagacdo das ondas contribuem para distorcer sua bela voz.

Disponivel em: http://super.abril.com.br. Acesso em: 30 jul. 2012 (adaptado).

Sinais de pontuacdo sdao simbolos graficos usados para organizar a escrita e ajudar na compreensdo da mensagem. No texto, o
sentido ndo é alterado em caso de substituicdo dos travessdes por

(A) aspas, para colocar em destaque a informagdo seguinte

(B) virgulas, para acrescentar uma caracteriza¢do de Davi Akkerman.

(C) reticéncias, para deixar subetendida a formagdo do especialista.

(D) dois-pontos, para acrescentar uma informacado introduzida anteriormente.

(E) ponto e virgula, para enumerar informagdes fundamentais para o desenvolvimento tematico.

40. (FUNDATEC - 2016)

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

Desigualdade na Educacao

0O Brasil conseguiu avancar nas politicas educacionais nos Ultimos 10 anos, ampliando o
percentual de matriculados nas escolas de 89,5% em 2005 para 93,6% em 2014, conforme
levantamento recém divulgado pela ONG Todos pela Educacdo. E, mesmo assim, ainda ha hoje
2,8 milhdes de alunos na faixa entre quatro e 17 anos fora da escola. O agravamento é que,
justamente guem mais precisa de acesso ao ensino, como forma de se qualificar para o mercado
e de ascender socialmente, & quem mais esta fora da escola. Em consequéncia, consolida-se uma
desigualdade educacional que precisa se constituir no foco das agbes oficiais nessa area.

Por exigéncia da emenda constitucional nimero 59, de 2009, que definiu a obrigatoriedade
do atendimento também as criancas em fase pré-escolar, o pais conseguiu levar também mais
gente para a sala de aula nos ultimos anos. Isso fez com que, no Sul, Santa Catarina conseguisse
elevar ainda mais sua taxa de atendimento na faixa de quatro a cinco anos, que foi a 89,9%. O
Rio Grande do Sul registrou um salto, mas o percentual ainda se limita a 80,1%.

A questdo é que, enquanto conseguiu garantir mais gente de menos idade na escola, o
pais tem dificuldade até para motivar mais os adolescentes para o estudo. Em ambito nacional,
nada menos que 17,4% dos jovens entre 15 e 17 anos estdo fora da escola, por razbes que
incluem a reprovacdo e o abandono dos estudos.

Em consequéncia, o Brasil ndo alcancara neste ano a pretendida universalizacdo no
atendimento na faixa entre quatro e 17 anos, o que & preocupante. O pais precisa persistir nas
acbes para gque todo jovem brasileiro em idade escolar figue em sala de aula, evitando agravar
ainda mais as disparidades nessa area.




Sobre fonética e fonologia e conceitos relacionados a essas
areas, considere as seguintes afirmagdes, segundo Bechara:

I. A fonologia estuda o numero de oposi¢Ges utilizadas e
suas relagGes mutuas, enquanto a fonética experimental deter-
mina a natureza fisica e fisioldgica das distingdes observadas.

Il. Fonema é uma realidade acustica, opositiva, que nosso
ouvido registra; ja letra, também chamada de grafema, é o si-
nal empregado para representar na escrita o sistema sonoro de
uma lingua.

I1l. Denominam-se fonema os sons elementares e produto-
res da significacdo de cada um dos vocabulos produzidos pelos
falantes da lingua portuguesa.

Quais estdo INCORRETAS?
(A) Apenas I.

(B) Apenas II.

(C) Apenas lIl.

(D) Apenas l el

(E) Apenas Il e lll.

41. (CEPERJ) Na palavra “fazer”, notam-se 5 fonemas. O
mesmo numero de fonemas ocorre na palavra da seguinte al-
ternativa:

a) tatuar

b) quando

c) doutor

d) ainda

e) além

42, (OSEC) Em que conjunto de signos so ha consoantes so-
noras?

(A) rosa, deve, navegador;

(B) barcos, grande, colado;

(C) luta, apds, triste;

(D) ringue, tdo, pinga;

(E) que, ser, tao.

43. (UFRGS - 2010) No terceiro e no quarto paragrafos do
texto, o autor faz referéncia a uma oposi¢do entre dois niveis de
andlise de uma lingua: o fonético e o gramatical.

Verifique a que nivel se referem as caracteristicas do portu-
gués falado em Portugal a seguir descritas, identificando-as com
o numero 1 (fonético) ou com o numero 2 (gramatical).

() Construgdes com infinitivo, como estou a fazer, em lugar
de formas com gerundio, como estou fazendo.

( ) Emprego frequente da vogal tonica com timbre aberto
em palavras como académico e anténimo,

( ) Uso frequente de consoante com som de k final da sila-
ba, como em contacto e facto.

() Certos empregos do pretérito imperfeito para designar
futuro do pretérito, como em Eu gostava de ir até |4 por Eu gos-
taria de ir até 4.

A sequéncia correta de preenchimento dos parénteses, de
cima para baixo, é:
(A)2-1-1-2.

(B)2-1-2-1
(C)1-2-1-2
(D)1-1-2-2.
(E)1-2-2-1
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44, (FUVEST-SP) Foram formadas pelo mesmo processo as
seguintes palavras:

(A) vendavais, naufragios, polémicas

(B) descompdem, desempregados, desejava

(C) estendendo, escritério, espirito

(D) quietagdo, sabonete, nadador

(E) religido, irmdo, soliddo

45, (FUVEST) Assinale a alternativa em que uma das pala-
vras ndo é formada por prefixagdo:

(A) readquirir, predestinado, propor

(B) irregular, amoral, demover

(C) remeter, conter, antegozar

(D) irrestrito, antipoda, prever

(E) dever, deter, antever

46. (UNIFESP - 2015) Leia o seguinte texto:

Vocé conseguiria ficar 99 dias sem o Facebook?

Uma organiza¢do ndo governamental holandesa esta pro-
pondo um desafio que muitos poderdo considerar impossivel:
ficar 99 dias sem dar nem uma “olhadinha” no Facebook. O ob-
jetivo é medir o grau de felicidade dos usuarios longe da rede
social.

O projeto também é uma resposta aos experimentos psi-
colégicos realizados pelo préprio Facebook. A diferenca neste
caso é que o teste é completamente voluntdrio. Ironicamente,
para poder participar, o usuario deve trocar a foto do perfil no
Facebook e postar um contador na rede social.

Os pesquisadores irdo avaliar o grau de satisfagdo e felici-
dade dos participantes no 332 dia, no 662 e no ultimo dia da
abstinéncia.

Os responsaveis apontam que os usuarios do Facebook gas-
tam em média 17 minutos por dia na rede social. Em 99 dias
sem acesso, a soma média seria equivalente a mais de 28 horas,
2que poderiam ser utilizadas em “atividades emocionalmente
mais realizadoras”.

(http://codigofonte.uol.com.br. Adaptado.)

Apds ler o texto acima, examine as passagens do primei-
ro paragrafo: “Uma organizagdo ndao governamental holandesa
estd propondo um desafio” “O objetivo é medir o grau de felici-
dade dos usuarios longe da rede social.”

A utilizacdo dos artigos destacados justifica-se em razdo:

(A) da retomada de informagdes que podem ser facilmente

depreendidas pelo contexto, sendo ambas equivalentes se-

manticamente.

(B) de informagdes conhecidas, nas duas ocorréncias, sen-

do possivel a troca dos artigos nos enunciados, pois isso

ndo alteraria o sentido do texto.

(C) da generalizagdo, no primeiro caso, com a introdugdo de

informacdo conhecida, e da especificagdo, no segundo, com

informacdo nova.

(D) da introdugdo de uma informagdo nova, no primeiro

caso, e da retomada de uma informagdo ja conhecida, no

segundo.

(E) de informagGes novas, nas duas ocorréncias, motivo

pelo qual sdo introduzidas de forma mais generalizada




47. (UFMG-ADAPTADA) As expressGes em negrito corres-

pondem a um adjetivo, exceto em:

(A) Jodo Fanhoso anda amanhecendo sem entusiasmo.

(B) Demorava-se de propésito naquele complicado banho.
(C) Os bichos da terra fugiam em desabalada carreira.

(D) Noite fechada sobre aqueles ermos perdidos da caatin-
ga sem fim.

(E) E ainda me vem com essa conversa de homem da roca.

48. (UMESP) Na frase “As negociag¢Ges estariam meio aber-

tas s depois de meio periodo de trabalho”, as palavras desta-
cadas sdo, respectivamente:

(A) adjetivo, adjetivo
(B) advérbio, advérbio
(C) advérbio, adjetivo
(D) numeral, adjetivo
(E) numeral, advérbio

49. (ITA-SP)
Beber é mal, mas é muito bom.
(FERNANDES, Millor. Mais! Folha de S. Paulo, 5 ago. 2001,

p. 28.)

A palavra “mal”, no caso especifico da frase de Millor, é:
(A) adjetivo

(B) substantivo

(C) pronome

(D) advérbio

(E) preposicao

50. (PUC-SP) “E uma espécie... nova... completamente

nova! (Mas ja) tem nome... Batizei-(a) logo... Vou-(lhe) mos-
trar...”. Sob o ponto de vista morfoldgico, as palavras destacadas
correspondem pela ordem, a:

(A) conjuncdo, preposicdo, artigo, pronome
(B) advérbio, advérbio, pronome, pronome
(C) conjuncgdo, interjeicdo, artigo, advérbio
(D) advérbio, advérbio, substantivo, pronome
(E) conjuncgédo, advérbio, pronome, pronome

GABARITO
1 C
2 B
3 D
4 C
5 C
6 A
7 D
8 C
9 B
10 E
11 C
12 B

LINGUA PORTUGUESA

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

m|w|lw|w|O|mMm|O|lw|O|lO|>|lm|> || m|owm|lo|fm|o|m|>|lw|lo|lo|>|m|[Oo|>|lolm|lo|lOo|lo|>|o|>|mm|m




RACIOCINIO LOGICO

uhWNE

LN

ProposicSes simples e compostas; Algebra proposicional; Implicacdo l6gica;Equivaléncia 16gica; ...........coveieiinenn... 01
Analise Combinatdria: raciocinio multiplicativo, raciocinio aditivo; combinagdo, arranjo e permutagdo. ................oun... 23
Regra de trés Simples @ COMPOSTA. . ..ottt ettt e e ettt et e e e e 29
P oI N A M. .o e e e e 30
Operagdes fundamentais: adi¢do, subtragao, multiplicagdo, divisdo, potenciacdo e radiciagdo. Propriedades das operagdes, multiplos
e divisores, numeros primos, minimo multiplo comum, maximo divisor comum. .......... ..t 32
Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais. ...ttt 41
Progressdes aritmeéticas € progressGes GEOMBTIICAS. . . v vt it vttt et et et et e e et e e 42
Principios de contagem e probabilidade. . . ... .. e e 47

(O] oT=] = ToloT=T ol ] g g T eTo o] [ ¥ 0 o 13 P 47







RACIOCINIO LOGICO

PROPOSICOES SIMPLES E COMPOSTAS; ALGEBRA PROPOSICIONAL; IMPLICAGAO LOGICA; EQUIVALENCIA LOGICA

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Este tipo de raciocinio testa sua habilidade de resolver problemas matematicos, e € uma forma de medir seu dominio das diferentes
areas do estudo da Matematica: Aritmética, Algebra, leitura de tabelas e graficos, Probabilidade e Geometria etc. Essa parte consiste nos
seguintes conteudos:

- Operagao com conjuntos.

- Calculos com porcentagens.

- Raciocinio ldgico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais.

- Geometria bdsica.

- Algebra bésica e sistemas lineares.

- Calendarios.

- Numeragdo.

- Razdes Especiais.

- Andlise Combinatdria e Probabilidade.

- ProgressGes Aritmética e Geométrica.

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO
Este tipo de raciocinio esta relacionado ao conteudo Légica de Argumentagao.
ORIENTACOES ESPACIAL E TEMPORAL

O raciocinio légico espacial ou orientagdo espacial envolvem figuras, dados e palitos. O raciocinio Iégico temporal ou orientagdo tem-
poral envolve datas, calenddrio, ou seja, envolve o tempo.

O mais importante é praticar o maximo de questdes que envolvam os conteudos:

- Logica sequencial

- Calendarios

RACIOCINIO VERBAL

Avalia a capacidade de interpretar informagdo escrita e tirar conclusdes logicas.

Uma avaliagdo de raciocinio verbal é um tipo de andlise de habilidade ou aptiddo, que pode ser aplicada ao se candidatar a uma vaga.
Raciocinio verbal é parte da capacidade cognitiva ou inteligéncia geral; é a percep¢do, aquisi¢do, organizacdo e aplicagdo do conhecimento
por meio da linguagem.

Nos testes de raciocinio verbal, geralmente vocé recebe um trecho com informagdes e precisa avaliar um conjunto de afirmagdes,
selecionando uma das possiveis respostas:

A —Verdadeiro (A afirmagdo é uma consequéncia légica das informagGes ou opinides contidas no trecho)

B — Falso (A afirmacdo é logicamente falsa, consideradas as informagdes ou opinides contidas no trecho)

C — Impossivel dizer (Impossivel determinar se a afirmagdo é verdadeira ou falsa sem mais informagdes)

ESTRUTURAS LOGICAS
Precisamos antes de tudo compreender o que sdo proposicdes. Chama-se proposi¢do toda sentenca declarativa a qual podemos atri-
buir um dos valores légicos: verdadeiro ou falso, nunca ambos. Trata-se, portanto, de uma sentenca fechada.

Elas podem ser:

e Sentenga aberta: quando ndo se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposi¢do!), portanto, ndo
é considerada frase légica. S3o consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando serd prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atencdo. — Desligue a televisdo.

- Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro do
meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO valor lgico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, serd considerada
uma frase, proposi¢do ou sentenca ldgica.

Proposigdes simples e compostas
® Proposigoes simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposigdo como parte integrante de si mesma. As
proposicoes simples sdo designadas pelas letras latinas minudsculas p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

(=)
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® Proposicoes compostas (ou moleculares ou estruturas légicas): aquela formada pela combinacdo de duas ou mais proposicdes
simples. As proposi¢des compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

ATENCAO: TODAS as proposi¢des compostas sdo formadas por duas proposi¢des simples.
Proposigoes Compostas — Conectivos

As proposi¢cdes compostas sdo formadas por proposi¢Ges simples ligadas por conectivos, aos quais formam um valor ldgico, que po-
demos vé na tabela a seguir:

OPERACAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P ~p
Negagdo ~ Nao p vV F '
F |V |
P|Q |PAQ
A V
Conjungao A peq v F F
FIV | F
FIF| F
P| qQ | Pvq
V|V v
Disjungdo Inclusiva v pouq v b v
F| V v
FI|F| F
P| g |Pvq
V|V F
Disjungdo Exclusiva v Oupougq VE v
F|V v
FIF | F
pP|lq |pP>q
V|V Vv
Condicional -> Se p entdo q V| F k
A A
FI|F | Vv
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Bicondicional & p se e somente se

M M < < (T
mM < Mo |8
-:'rl-rl:'.'$

Em sintese temos a tabela verdade das proposi¢des que facilitard na resolugdo de diversas questées

Disjuncdo |Conjungdo |Condicional | Bicondicional
P q pVg pPAg P-4 peg
\ 1" v \ v \
vV F V F F F
F vV V F \ F
F F F F \ v

Exemplo:
(MEC — CONHECIMENTOS BASICOS PARA OS POSTOS 9,10,11 E 16 — CESPE)

P|lQ|R
@DV |V |V
@||F |V |V
@ |V |F |V
@ |F |F |V
® |V |V |F
®|F |V |F
@ |V |F |F
®|F | F |F

A figura acima apresenta as colunas iniciais de uma tabela-verdade, em que P, Q e R representam proposicdes logicas, e V e F corres-
pondem, respectivamente, aos valores légicos verdadeiro e falso.

Com base nessas informagdes e utilizando os conectivos ldgicos usuais, julgue o item subsecutivo.

A lltima coluna da tabela-verdade referente a proposi¢do légica P v (Q¢>R) quando representada na posi¢do horizontal é igual a

DRRRGEO®

P-.JlQHR]|V \f"‘\.-" F‘\-" F|‘u"|\-’|

() Certo
() Errado

Resolugao:
P v (Q¢>R), montando a tabela verdade temos:

R Q P [P v (Q = R) ]
Vv \Y% \% \% Vv Vv \Y \Y%
\% \Y% F F Vv \Y% \Y \%
Vv F \Y% \% Vv F F \
\Y% F F F F F F \%
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Resposta: Certo

Proposicao
Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas transmitem pensamentos,
isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados conceitos ou entes.

Valores légicos

S3do os valores atribuidos as proposigdes, podendo ser uma verdade, se a proposicdo é verdadeira (V), e uma falsidade, se a proposi-
¢do é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores logicos verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns aximos da légica:

— PRINCiP10 DA NAO CONTRADICAO: uma proposicdo n3o pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tempo.

— PRINCiPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicio OU é verdadeira OU é falsa, verificamos sempre um desses casos, NUNCA
existindo um terceiro caso.

“Toda proposi¢cdao tem um, e somente um, dos valores, que sdo: V ou F.” |

Classificagdo de uma proposicdo

Elas podem ser:

e Sentenga aberta:quando ndo se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposi¢do!), portanto, ndo
é considerada frase légica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando serd prova?- Estudou ontem? — Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atengdo. — Desligue a televisdo.

- Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro do
meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenga fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO valor ldgico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, serd considerada
uma frase, proposi¢do ou sentenga légica.

Proposigoes simples e compostas

e Proposi¢des simples (ou atdémicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposicdo como parte integrante de si mesma. As
proposicoes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

Exemplos

r: Thiago é careca.

s: Pedro é professor.

® Proposigées compostas (ou moleculares ou estruturas logicas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposi¢des sim-
ples. As proposicdes compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas P,Q,R, R...,também chamadas letras proposicionais.

Exemplo

P: Thiago é careca e Pedro é professor.

ATENCAO: TODAS as proposi¢des compostas sdo formadas por duas proposi¢des simples.

Exemplos:

1. (CESPE/UNB) Na lista de frases apresentadas a seguir:
— “A frase dentro destas aspas é uma mentira.”

— A expressdo x +y é positiva.

—Ovalordev4d+3=7.

— Pelé marcou dez gols para a selegdo brasileira.

-0 que éisto?

Ha exatamente:

(A) uma proposicao;

(B) duas proposicoes;

(C) trés proposicoes;

(D) quatro proposicoes;
(E) todas sdo proposi¢des.
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Resolugao:

Analisemos cada alternativa:

(A) “A frase dentro destas aspas é uma mentira”, ndo podemos atribuir valores Iégicos a ela, logo ndo é uma sentenca ldgica.

(B) A expressdo x + y € positiva, ndo temos como atribuir valores légicos, logo ndo é sentenca légica.

(C) O valor de v4 + 3 = 7; é uma sentenca logica pois podemos atribuir valores légicos, independente do resultado que tenhamos

(D) Pelé marcou dez gols para a selegdo brasileira, também podemos atribuir valores logicos (ndo estamos considerando a quantidade
certa de gols, apenas se podemos atribuir um valor de V ou F a sentenca).

(E) O que é isto? -como vemos ndo podemos atribuir valores logicos por se tratar de uma frase interrogativa.

Resposta: B.

Conectivos (conectores logicos)
Para compor novas proposigoes, definidas como composta, a partir de outras proposi¢Ges simples, usam-se os conectivos. Sdo eles:

OPERACAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P ~p
Negacdo ~ Ndo p \Y F
F V
P9 |Paq
V|V Vv
Conjungio A peq V| F F
FI|V | F
F|F | F
P| Q| Pvq
V|V v
Disiuncs . V| F v
isjungdo Inclusiva v poug
F| V v
FI| F| F

=
|=
fal

Disjunc¢do Exclusiva

1<

Oupouq

m M < < T
M < m < |0
m < < M

Condicional - Se p entdo g

M M < < |0
m< g
< < M < |4
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pla |peq
V|V v

Bicondicional & p se e somente se q VI|F F
FlV | F
FIF | V

Exemplo:

2. (PC/SP - Delegado de Policia - VUNESP) Os conectivos ou operadores logicos sdo palavras (da linguagem comum) ou simbolos (da
linguagem formal) utilizados para conectar proposi¢oes de acordo com regras formais preestabelecidas. Assinale a alternativa que apre-
senta exemplos de conjuncdo, negagdo e implicagdo, respectivamente.

(A)-p,pva,p/Aq

B)p Aa,-p,p->q

(Qp->aq,pva,-p

(D)pvp,p->q,-q

(E)pva,-q,pva

Resolugao:

A conjunc3o é um tipo de proposicdo composta e apresenta o conectivo “e”, e é representada pelo simbolo /\. A negacdo é repre-
sentada pelo simbolo ~ou cantoneira (=) e pode negar uma proposigdo simples (por exemplo: - p ) ou composta. Ja a implicagdo é uma
proposicdo composta do tipo condicional (Se, entdo) é representada pelo simbolo ().

Resposta: B.

Tabela Verdade

Quando trabalhamos com as proposi¢cGes compostas, determinamos o seu valor légico partindo das proposi¢des simples que a com-
p&e. O valor ldgico de qualquer proposicdo composta depende UNICAMENTE dos valores ldgicos das proposigdes simples componentes,
ficando por eles UNIVOCAMENTE determinados.

e Numero de linhas de uma Tabela Verdade: depende do niumero de proposi¢es simples que a integram, sendo dado pelo seguinte
teorema:
“A tabela verdade de uma proposigdo composta com n* proposigoes simples componentes contém 2" linhas.”

Exemplo:

3. (CESPE/UNB) Se “A”, “B”, “C” e “D” forem proposicBes simples e distintas, entdo o nimero de linhas da tabela-verdade da propo-
sicdo (A - B) <> (C - D) serd igual a:

(A)2;

(B) 4;

(@) 8;

(D) 16;

(E) 32.

Resolugao:

Veja que podemos aplicar a mesma linha do raciocinio acima, entdo teremos:
NuUmero de linhas = 2" = 2% = 16 linhas.

Resposta D.

Conceitos de Tautologia , Contradi¢do e Contigéncia

o Tautologia: possui todos os valores logicos, da tabela verdade (uUltima coluna), V (verdades).

Principio da substitui¢do: Seja P (p, g, r, ...) € uma tautologia, entdo P (P; Q; R ; ...) também & uma tautologia, quaisquer que sejam
as proposigbes P, Q, R, ...

e Contradigdo: possui todos os valores logicos, da tabela verdade (Ultima coluna), F (falsidades). A contradicdo é a negagdo da Tauto-
logia e vice versa.

Principio da substitui¢éo: Seja P (p, g, 1, ...) € uma contradigdo, entdo P (P; Q; R ; ...) também é uma contradigdo, quaisquer que sejam
as proposigbes P, Q, R, ...

e Contingéncia: possui valores ldgicos V e F ,da tabela verdade (ultima coluna). Em outros termos a contingéncia é uma proposi¢do
composta que nao é tautologia e nem contradicdo.

(o)



RACIOCINIO LOGICO

Exemplos:

4. (DPU — ANALISTA — CESPE) Um estudante de direito, com o objetivo de sistematizar o seu estudo, criou sua prépria legenda, na qual
identificava, por letras, algumas afirmagdes relevantes quanto a disciplina estudada e as vinculava por meio de sentencas (proposicdes).
No seu vocabulario particular constava, por exemplo:

P: Cometeu o crime A.

Q: Cometeu o crime B.

R: Sera punido, obrigatoriamente, com a pena de reclusdo no regime fechado.

S: Podera optar pelo pagamento de fianga.

Ao revisar seus escritos, o estudante, apesar de ndo recordar qual era o crime B, lembrou que ele era inafiangavel.

Tendo como referéncia essa situagao hipotética, julgue o item que se segue.

A sentencga (P->Q)<=>((~Q)—>(~P)) sera sempre verdadeira, independentemente das valoragdes de P e Q como verdadeiras ou falsas.
() Certo

() Errado

Resolugao:

Considerando P e Q como V.

(V=2V) < ((F)=>(F)

(V)< (V)=V

Considerando P e Q como F

(F>F) < ((V)=>(V)

(V) (V)=V

Entdo concluimos que a afirmagao é verdadeira.
Resposta: Certo.

Equivaléncia

Duas ou mais proposi¢des compostas sdo equivalentes, quando mesmo possuindo estruturas ldgicas diferentes, apresentam a mesma
solugdo em suas respectivas tabelas verdade.

Se as proposi¢des P(p,q,r,...) e Q(p,q,r,...) s3o ambas TAUTOLOGIAS, ou entdo, sio CONTRADICOES, entdo sdo EQUIVALENTES.

i Disjungao: ~v Pv Q

P— Q —i Contrapositiva: ~v Q —-~P
é equivalente a,
Equivaléncias
A negagéo de T ... PAQ &(~P)v(~Q)

A negagdo do e é o ou das negacgoes!

PvQ é(~P)A(~Q)

A negacgdo do ou é o e das negagbes!

P>Q éPA(~Q)

Manter antecedente e negar consequente!

Exemplo:

5. (VUNESP/TISP) Uma negacdo logica para a afirmacdo “Jodo é rico, ou Maria é pobre” é:
(A) Se Jodo é rico, entdo Maria é pobre.

(B) Jodo nao é rico, e Maria ndo é pobre.

(C) Jodo é rico, e Maria ndo é pobre.

(D) Se Jodo ndo é rico, entdo Maria ndo é pobre.

(E) Jodo ndo é rico, ou Maria ndo é pobre.
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Resolugao:
Nesta questdo, a proposicdo a ser negada trata-se da disjuncdo de duas proposi¢des ldgicas simples. Para tal, trocamos o conectivo

un

por “e” e negamos as proposi¢ées “Jodo é rico” e “Maria é pobre”. Vejam como fica:

Jodo ndo é rico e Maria nao é pobre.
Resposta: B.

Leis de Morgan

Com elas:

— Negamos que duas dadas proposi¢des sdo ao mesmo tempo verdadeiras equivalendo a afirmar que pelo menos uma é falsa
— Negamos que uma pelo menos de duas proposi¢Ges é verdadeira equivalendo a afirmar que ambas sdo falsas.

ATENGAO
As Leis de Morgan exprimem que NEGAGCAO CONJUNGAO em DISJUNCAO
transforma: DISJUNCAO em CONJUNCAO

CONECTIVOS
Para compOr novas proposi¢oes, definidas como composta, a partir de outras proposi¢des simples, usam-se os conectivos.

OPERAGCAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA EXEMPLOS
Negagdo ~ Nao p A cadeira ndo é azul.
Conjungdo A peq Fernando é médico e Nicolas é Engenheiro.
Disjunc¢do Inclusiva % pouq Fernando é médico ou Nicolas é Engenheiro.
Disjunc¢do Exclusiva v Oupouq Ou Fernando é médico ou Jodo é Engenheiro.
Condicional - Se p entdo q Se Fernando é médico entdo Nicolas é Engenheiro.
Bicondicional & p se e somente se q Fernando é médico se e somente se Nicolas é Engenheiro.

Conectivo “ndo” (~)
Chamamos de negacdo de uma proposi¢do representada por “ndo p” cujo valor légico é verdade (V) quando p é falsa e falsidade (F)
guando p é verdadeira. Assim “ndo p” tem valor l6gico oposto daquele de p. Pela tabela verdade temos:

p | ~p
V| F
FE |l v

Conectivo “e” (M)
Se p e g sdo duas proposicdes, a proposicao p A q sera chamada de conjungdo. Para a conjungao, tem-se a seguinte tabela-verdade:

Paq

mM M < < |O
m < M < |82
m Mmoo (2

ATENCAO: Sentencas interligadas pelo conectivo “e” possuirdo o valor verdadeiro somente quando todas as sentengas, ou argumen-
tos légicos, tiverem valores verdadeiros.
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Conectivo “ou” (v)
Este inclusivo: Elisabete é bonita ou Elisabete é inteligente. (Nada impede que Elisabete seja bonita e inteligente).

<

pvq

M M < < |T
M < M o< |8
M & & =

Conectivo “ou” (v)
Este exclusivo: Elisabete é paulista ou Elisabete é carioca. (Se Elisabete é paulista, ndo sera carioca e vice-versa).

P|la [Py
ViV | F
VIF| Vv
FIV | V
FIF | F

e Mais sobre o Conectivo “ou”
— “inclusivo”(considera os dois casos)
— “exclusivo”(considera apenas um dos casos)

Exemplos:

R: Paulo é professor ou administrador

S: Maria é jovem ou idosa

No primeiro caso, o “ou” é inclusivo,pois pelo menos uma das proposi¢cdes é verdadeira, podendo ser ambas.
No caso da segunda, o “ou” é exclusivo, pois somente uma das proposi¢des podera ser verdadeira

Ele pode ser “inclusivo”(considera os dois casos) ou “exclusivo”(considera apenas um dos casos)

Exemplo:
R: Paulo é professor ou administrador
S: Maria é jovem ou idosa

No primeiro caso, o “ou” é inclusivo,pois pelo menos uma das proposi¢des é verdadeira, podendo ser ambas.
No caso da segunda, o “ou” é exclusivo, pois somente uma das proposicoes podera ser verdadeiro

Conectivo “Se... entdo” (->)

Se p e g sdo duas proposicdes, a proposicdo p—>q é chamada subjungdo ou condicional. Considere a seguinte subjungdo: “Se fizer sol,
entdo irei a praia”.

1. Podem ocorrer as situagoes:

2. Fez sol e fui a praia. (Eu disse a verdade)

3. Fez sol e ndo fui a praia. (Eu menti)

4. N3o fez sol e ndo fui a praia. (Eu disse a verdade)

5. N3o fez sol e fui a praia. (Eu disse a verdade, pois eu ndo disse o que faria se ndo fizesse sol. Assim, poderia ir ou ndo ir a praia).
Temos entdo sua tabela verdade:

p
A"
A"
F
F

m < M o< |8
< < M <L

(o)
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Observe que uma subjungdo p—>q somente sera falsa quando a primeira proposi¢do, p, for verdadeira e a segunda, q, for falsa.

Conectivo “Se e somente se” (<)

Se p e q sdo duas proposig¢des, a proposicdo p<>ql é chamada bijungdo ou bicondicional, que também pode ser lida como: “p é con-
dicdo necessaria e suficiente para g” ou, ainda, “q é condi¢do necessaria e suficiente para p”.

Considere, agora, a seguinte bijuncdo: “Irei a praia se e somente se fizer sol”. Podem ocorrer as situagdes:

1. Fez sol e fui a praia. (Eu disse a verdade)

2. Fez sol e ndo fui a praia. (Eu menti)

3. Ndo fez sol e fui a praia. (Eu menti)

4. N3o fez sol e ndo fui a praia. (Eu disse a verdade). Sua tabela verdade:

pla |peq
Viv | v
V|F | F
FI|V | F
FIF | Vv

Observe que uma bicondicional s6 é verdadeira quando as proposi¢des formadoras sdo ambas falsas ou ambas verdadeiras.

ATENCAO: O importante sobre os conectivos é ter em mente a tabela de cada um deles, para que assim vocé possa resolver qualquer
questdo referente ao assunto.

Ordem de precedéncia dos conectivos:
O critério que especifica a ordem de avaliagdo dos conectivos ou operadores légicos de uma expressdao qualquer. A l6gica matematica
prioriza as operagdes de acordo com a ordem listadas:

Primeiro: =~ Sequndo: Aev Terceiro: — Quarto: <
Em resumo:
P| 9 PAq PvQ | Pvq | pP=>q | Peq
v v v v F v v
V| F F v v 3 F
FlV ]| F v v v F
F| F F F F v v

Exemplo:

(PC/SP - DELEGADO DE POLICIA - VUNESP) Os conectivos ou operadores ldgicos sdo palavras (da linguagem comum) ou simbolos (da
linguagem formal) utilizados para conectar proposi¢oes de acordo com regras formais preestabelecidas. Assinale a alternativa que apre-
senta exemplos de conjuncdo, negagdo e implicagdo, respectivamente.

(A)-p,pva,p/A\q

(B)p Aa,-p,p->q

(Cp->qg,pvag,-p

(D)pvp,p->q,-q

(E)pva,-q,pvq

Resolugao:

A conjunc3o é um tipo de proposicdo composta e apresenta o conectivo “e”, e é representada pelo simbolo /\. A negacdo é repre-
sentada pelo simbolo ~ou cantoneira (=) e pode negar uma proposigdo simples (por exemplo: - p ) ou composta. Ja a implicagdo é uma
proposicdo composta do tipo condicional (Se, entdo) é representada pelo simbolo ().

Resposta: B




CONTRADIGOES

Sdo proposi¢des compostas formadas por duas ou mais propo-
sicoes onde seu valor logico é sempre FALSO, independentemente
do valor légico das proposi¢des simples que a compdem. Vejamos:

A proposicao: p A ~p é uma contradi¢do, conforme mostra a sua
tabela-verdade:

m<0

~p pA~p
F F
V') F

Exemplo:

(PEC-FAZ) Conforme a teoria da ldgica proposicional, a propo-
sicido ~P /\ P é:

(A) uma tautologia.

(B) equivalente a proposicdo ~p V p.

(C) uma contradigdo.

(D) uma contingéncia.

(E) uma disjuncdo.

Resolugao:
Montando a tabela teremos que:

2
e

2
T

>
T

T I<|I<|©
<|I<|7m|m

Como todos os valores sdo Falsidades (F) logo estamos diante
de uma CONTRADICAO.
Resposta: C

A proposigdo P(p,q,r,...) implica logicamente a proposigdo Q(p,-
q,r,...) quando Q é verdadeira todas as vezes que P é verdadeira.
Representamos a implicagdo com o simbolo “=”, simbolicamente
temos:

P(p,q,r,...) = Q(p,q,r,...).

ATENCAO: Os simbolos “->” e “=" sio completamente distin-
tos. O primeiro (“->”) representa a condicional, que é um conec-
tivo. O segundo (“=") representa a rela¢do de implicagdo légica
que pode ou nao existir entre duas proposigoes.

Exemplo:

P q paq | pvq | p—q | Obtém-se:

\' \" V' \ A"

v F F v F PAd=pv(q
F | Vv F v F

F | F F F v PArg=PpP<q
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Observe:
- Toda proposi¢do implica uma Tautologia:

P |pv-p
v v
F v

P=pv=p

- Somente uma contradi¢do implica uma contradigdo:

P ~p | pa~p [PVP—2PA~P
F F F
F| Vv F F

pA~P = PVTP—=PATP

Propriedades

o Reflexiva:

=P(p,q,r...) = P(p,a,r,...)

— Uma proposicao complexa implica ela mesma.

e Transitiva:

—Se P(plqlrl"') = Q(plqlrl"') e
Q(p,q,r,...) = R(p,q,r,...), entdo
P(p,a.r,..) = R(p,q,h,-..)

-SeP=>QeQ=R,entdo P =R

Regras de Inferéncia

e Inferéncia é o ato ou processo de derivar conclusGes légicas
de proposi¢des conhecidas ou decididamente verdadeiras. Em ou-
tras palavras: é a obtengdo de novas proposi¢des a partir de propo-
sicdes verdadeiras ja existentes.

Regras de Inferéncia obtidas da implicagdo légica

- Adicédo:
P q PAq | Pvq | P—q
p=pva e 9g=pvq v | v v v v
- Simplificacdo: v E E v E
pAagq=q e pAg=q. F \ F v F
F F F F v
e Silogismo Disjuntivo
(Pva)r~p=4g P | 9 |pva| =P | (Pva)v~p
v V' \' F F
(Pvgr~q=rp v | F v F F
F v \ v v
(pva)~p (pva),~q F 3 3 v F
g P




® Modus Ponens

P q P—d ((p—9giap
\' Vv V) V'
— A —

PoaAp=0a (1 _
(P—a).p FlV v F
EEe— F| F v F

q
° Modus Tollens
P—a)A~g=-~p
(Pp—q).,~q
~P
P q [ P—~9| "9 ((p—=q)Aa~q| ~P
\' Vv \' F F F
\' F F V' F F
F Vv \" F F Vv
F F \" \'} \") Vv

Tautologias e Implicagdo Logica
® Teorema
P(p,q,r,..) = Q(p,q,r,...) se e somente se P(p,q,r,...) 2 Q(p,q,r,...)

P| 9 |(P—=aap|((P—=qAP)—1q
\") \") Vv Vv
\") F F A\
F \') F Vv
F| F F v
(P—a)ap=qe(lp—q)ap)—q

Observe que:

- indica uma operagdo légica entre as proposi¢des. Ex.: das
proposi¢cdes p e g, da-se a nova proposi¢do p = q.

= indica uma relagdo. Ex.: estabelece que a condicional P -
Q é tautoldgica.

Inferéncias
e Regra do Silogismo Hipotético

pP—0q,q—r
p—r

P—a)a(@—rn)=p—or
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Principio da inconsisténcia

—Como “p A ~p = q” é tautoldgica, subsiste a implicagdo logica
prYp=4q

— Assim, de uma contradigao p * ~p se deduz qualquer propo-
sicdo g.

” “ n

A proposicdo “(p € q) » p” implica a proposi¢do “gq”, pois a

condicional “(p €< q) * p = q” é tautoldgica.

Légica de primeira ordem

Existem alguns tipos de argumentos que apresentam proposi-
¢0es com quantificadores. Numa proposi¢do categorica, é impor-
tante que o sujeito se relacionar com o predicado de forma coeren-
te e que a proposicdo faga sentido, ndo importando se é verdadeira
ou falsa.

Vejamos algumas formas:

- Todo A é B.

- Nenhum A é B.

- Algum A é B.

- Algum A ndo é B.

Onde temos que A e B sdo os termos ou caracteristicas dessas
proposi¢cdes categoricas.

e Classificagdo de uma proposi¢ao categorica de acordo com
o tipo e a relagdo

Elas podem ser classificadas de acordo com dois critérios fun-
damentais: qualidade e extensdo ou quantidade.

— Qualidade: O critério de qualidade classifica uma proposigdo
categorica em afirmativa ou negativa.

— Extensdo: O critério de extensdo ou quantidade classifica
uma proposicao categdrica em universal ou particular. A classifica-
¢do dependerd do quantificador que é utilizado na proposigao.

universal afirmativa:TODO A é B.

Universais {universal negativa: NENHUM A é B.

particular afirmativa: ALGUM A é B.

Particulares [partiular negativa: ALGUM A NAO é B.

Entre elas existem tipos e relagGes de acordo com a qualidade
e a extensdo, classificam-se em quatro tipos, representados pelas
letras A, E, e O.

¢ Universal afirmativa (Tipo A) — “TODO A é B”
Teremos duas possibilidades.

B

Tais proposi¢des afirmam que o conjunto “A” esta contido no
conjunto “B”, ou seja, que todo e qualquer elemento de “A” é tam-
bém elemento de “B”. Observe que “Toda A é B” é diferente de
“Todo B éA”.




e Universal negativa (Tipo E) — “NENHUM A é B”

Tais proposi¢cdes afirmam que ndo ha elementos em comum
entre os conjuntos “A” e “B”. Observe que “nenhum A é B” é o mes-
mo que dizer “nenhum B é A”.

Podemos representar esta universal negativa pelo seguinte dia-
grama (A N B =g):

00

e Particular afirmativa (Tipo I) - “ALGUM A é B”
Podemos ter 4 diferentes situagbes para representar esta pro-

posicao:
“ .

4 4

Essas proposi¢des Algum A é B estabelecem que o conjunto “A”
tem pelo menos um elemento em comum com o conjunto “B”. Con-
tudo, quando dizemos que Algum A é B, presumimos que nem todo
A é B. Observe “Algum A é B” é o mesmo que “Algum B é A”.

e Particular negativa (Tipo O) - “ALGUM A nao é B”
Se a proposigdo Algum A ndo é B é verdadeira, temos as trés
representagdes possiveis:

10IO

Proposi¢cdes nessa forma: Algum A ndo é B estabelecem que o
conjunto “A” tem pelo menos um elemento que ndo pertence ao
conjunto “B”. Observe que: Algum A ndo é B ndo significa o mesmo
que Algum B ndo é A.

e Negacdo das Proposi¢des Categdricas
Ao negarmos uma proposicdo categérica, devemos observar as
seguintes convengdes de equivaléncia:

RACIOCINIO LOGICO

— Ao negarmos uma proposi¢cdo categdrica universal geramos
uma proposi¢do categdrica particular.

— Pela reciproca de uma negacgdo, ao negarmos uma proposi¢do
categorica particular geramos uma proposi¢do categdrica universal.

— Negando uma proposi¢do de natureza afirmativa geramos,
sempre, uma proposi¢cdo de natureza negativa; e, pela reciproca,
negando uma proposicdo de natureza negativa geramos, sempre,
uma proposi¢do de natureza afirmativa.

Em sintese:

Todo P é Q. Algum P nido é Q.

Algum P néo € Q. Negagio TodoPe Q.

NenhumP é Q. Negagdo Algum P € Q.

AlgumP ¢ Q. Negado NenhumP ¢ Q.
Exemplos:

(DESENVOLVE/SP - CONTADOR - VUNESP) Alguns gatos ndo
sdo pardos, e aqueles que nado sdo pardos miam alto.

Uma afirmacgdo que corresponde a uma negacao légica da afir-
magdo anterior é:

(A) Os gatos pardos miam alto ou todos os gatos ndo sdo par-

dos.

(B) Nenhum gato mia alto e todos os gatos sdo pardos.

(C) Todos os gatos sdo pardos ou os gatos que ndo sdo pardos

ndo miam alto.

(D) Todos os gatos que miam alto sdo pardos.

(E) Qualquer animal que mia alto é gato e quase sempre ele é

pardo.

Resolugdo:

Temos um quantificador particular (alguns) e uma proposigdo
do tipo conjungdo (conectivo “e”). Pede-se a sua negacao.

O quantificador existencial “alguns” pode ser negado, seguindo
0 esquema, pelos quantificadores universais (todos ou nenhum).

Logo, podemos descartar as alternativas A e E.

A negacdo de uma conjuncao se faz através de uma disjuncgao,
em que trocaremos o conectivo “e” pelo conectivo “ou”. Descarta-
mos a alternativa B.

Vamos, entdo, fazer a negagdo da frase, ndo esquecendo de
que a relagdo que existe é: Algum A é B, deve ser trocado por: Todo
A é ndo B.

Todos os gatos que sdo pardos ou os gatos (aqueles) que ndo
s3o pardos NAO miam alto.

Resposta: C

(CBM/RJ - CABO TECNICO EM ENFERMAGEM - ND) Dizer que a
afirmacdo “todos os professores é psicdlogos” e falsa, do ponto de
vista légico, equivale a dizer que a seguinte afirmacdo é verdadeira

(A) Todos os nado psicdlogos sao professores.

(B) Nenhum professor é psicdlogo.

(C) Nenhum psicélogo é professor.

(D) Pelo menos um psicélogo ndo é professor.

(E) Pelo menos um professor ndo é psicélogo.




Resolugao:

Se a afirmacdo é falsa a negacdo sera verdadeira. Logo, a nega-
¢do de um quantificador universal categérico afirmativo se faz atra-
vés de um quantificador existencial negativo. Logo teremos: Pelo
menos um professor ndo é psicélogo.

Resposta: E

e Equivaléncia entre as proposi¢oes

Basta usar o tridngulo a seguir e economizar um bom tempo na
resolucdo de questdes.

Algum A, B

Negacéo Negacéo

Todo A, ~B Nenhum A, B
Equivaléncia

Exemplo:

(PC/PI - ESCRIVAO DE POLICIA CIVIL - UESPI) Qual a negacio
I6gica da sentenga “Todo numero natural é maior do que ou igual
acinco”?

(A) Todo nimero natural € menor do que cinco.

(B) Nenhum numero natural é menor do que cinco.

(C) Todo numero natural é diferente de cinco.

(D) Existe um numero natural que é menor do que cinco.

(E) Existe um numero natural que é diferente de cinco.

Resolugao:

Do enunciado temos um quantificador universal (Todo) e pede-
-se a sua negagao.

O quantificador universal todos pode ser negado, seguindo o
esquema abaixo, pelo quantificador algum, pelo menos um, existe
ao menos um, etc. Ndo se nega um quantificador universal com To-
dos e Nenhum, que também sdo universais.

Algum A, B

Negacéo Negacéo

Todo A, ~B Nenhum A, B

Equivaléncia

Portanto, j& podemos descartar as alternativas que trazem
quantificadores universais (todo e nenhum). Descartamos as alter-
nativas A, Be C.

Seguindo, devemos negar o termo: “maior do que ou igual a
cinco”. Negaremos usando o termo “MENOR do que cinco”.

Obs.: maior ou igual a cinco (compreende o0 5, 6, 7...) ao ser
negado passa a ser menor do que cinco (4, 3, 2,...).

Resposta: D

(14)
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Diagramas légicos

Os diagramas légicos sdo usados na resolugdo de varios proble-
mas. E uma ferramenta para resolvermos problemas que envolvam
argumentos dedutivos, as quais as premissas deste argumento po-
dem ser formadas por proposi¢Ges categéricas.

ATENCAO: E bom ter um conhecimento sobre conjuntos para
conseguir resolver questdes que envolvam os diagramas légicos.

Vejamos a tabela abaixo as proposi¢es categdricas:

TIPO | PREPOSICAO DIAGRAMAS
A=B
B
TODO
A AéB . Q
Se um elemento pertence ao conjunto A,
entdo pertence também a B.
A B
£ NENHUM
AéB
Existe pelo menos um elemento que
pertence a A, entdo ndo pertence a B, e
vice-versa.
A B
Existe pelo menos um elemento co-
mum aos conjuntos A e B.
Podemos ainda representar das seguin-
tes formas:
ALGUM
- . @
A
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- Existem teatros que ndo sao cinemas

Cc=CC
T
ou
T

0 ALGUM
ANAO éB - Algum teatro é casa de cultura

c=cc

Perceba-se que, nesta sentenca, a aten- T
¢do estd sobre o(s) elemento (s) de A que

nao sdo B (enquanto que, no “Algum A é o

B”, a atengdo estava sobre os que eram B,

ou seja, na intercessao). T
Temos também no segundo caso, a dife-
renga entre conjuntos, que forma o con-

juntoA-B
Exemplo: . Visto que na primeira chegamos a conclusdo que C = CC
(GDF-ANALISTA DE ATIVIDADES CULTURAIS ADMINISTRACAO Segundo as afirmativas temos:
— IADES) Considere as proposi¢des: “todo cinema é uma casa de (A) existem cinemas que n3o sdo teatros- Observando o dltimo
cultura”, “existem teatros que ndo sdo cinemas” e “algum teatro é diagrama vimos que n3o é uma verdade, pois temos que existe
casa de cultura”. Logo, é correto afirmar que pelo menos um dos cinemas é considerado teatro.

(A) existem cinemas que ndo sdo teatros.
(B) existe teatro que ndo é casa de cultura.

(C) alguma casa de cultura que ndo é cinema é teatro. c=cc

(D) existe casa de cultura que ndo é cinema.

(E) todo teatro que ndo é casa de cultura ndo é cinema. T
Resolugao: ou

Vamos chamar de:

Cinema=C T

Casa de Cultura = CC

Teatro=T

Analisando as proposi¢oes temos:

- Todo cinema é uma casa de cultura
(B) existe teatro que ndo é casa de cultura. — Errado, pelo mes-
mo principio acima.

c=cc (C) alguma casa de cultura que n3o é cinema é teatro. — Errado,
a primeira proposi¢do ja nos afirma o contrario. O diagrama
nos afirma isso

(. O

7N
(15)
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(D) existe casa de cultura que ndo é cinema. — Errado, a justifi-
cativa é observada no diagrama da alternativa anterior.

(E) todo teatro que ndo é casa de cultura ndo é cinema. — Cor-
reta, que podemos observar no diagrama abaixo, uma vez que
todo cinema é casa de cultura. Se o teatro ndo é casa de cultura
também ndo é cinema.

c=CC

Resposta: E

LOGICA DE ARGUMENTACAO

Chama-se argumento a afirmac¢do de que um grupo de propo-
si¢des iniciais redunda em outra proposi¢do final, que sera conse-
guéncia das primeiras. Ou seja, argumento é a relagdo que associa
um conjunto de proposi¢des P1, P2,... Pn, chamadas premissas do
argumento, a uma proposicdo Q, chamada de conclusdo do argu-
mento.

premissas

p‘;ﬂ

— conclusbes

Exemplo:

P1: Todos os cientistas sdo loucos.
P2: Martiniano é louco.

Q: Martiniano é um cientista.

O exemplo dado pode ser chamado de Silogismo (argumento
formado por duas premissas e a conclusao).

A respeito dos argumentos légicos, estamos interessados em
verificar se eles sdo validos ou invélidos! Entdo, passemos a enten-
der o que significa um argumento valido e um argumento invalido.

Argumentos Validos

Dizemos que um argumento é valido (ou ainda legitimo ou bem
construido), quando a sua conclusdo é uma consequéncia obrigato-
ria do seu conjunto de premissas.

Exemplo:

O silogismo...

P1: Todos os homens sdo passaros.

P2: Nenhum pdéssaro é animal.

Q: Portanto, nenhum homem é animal.

. estd perfeitamente bem construido, sendo, portanto, um
argumento valido, muito embora a veracidade das premissas e da
conclusao sejam totalmente questionaveis.

RACIOCINIO LOGICO

ATENGAO: O que vale é a CONSTRUGAO, E NAO O SEU CONTE-
UDO! Se a construgdo esta perfeita, entdo o argumento é valido,
independentemente do contetido das premissas ou da conclusao!

e Como saber se um determinado argumento é mesmo vali-
do?

Para se comprovar a validade de um argumento é utilizando
diagramas de conjuntos (diagramas de Venn). Trata-se de um mé-
todo muito util e que serd usado com frequéncia em questdes que
pedem a verifica¢do da validade de um argumento. Vejamos como
funciona, usando o exemplo acima. Quando se afirma, na premissa
P1, que “todos os homens sdo passaros”, poderemos representar
essa frase da seguinte maneira:

Conjunto
dos passaros

Observem que todos os elementos do conjunto menor (ho-
mens) estdo incluidos, ou seja, pertencem ao conjunto maior (dos
passaros). E serd sempre essa a representagdo grafica da frase
“Todo A é B”. Dois circulos, um dentro do outro, estando o circulo
menor a representar o grupo de quem se segue a palavra TODO.

Na frase: “Nenhum pdssaro é animal”. Observemos que a pa-
lavra-chave desta sentenca € NENHUM. E a ideia que ela exprime é
de uma total dissocia¢do entre os dois conjuntos.

Conjunto dos

Conjunto dos

Passaros Animais

(16 )




Sera sempre assim a representacdo grafica de uma sentencga
“Nenhum A é B”: dois conjuntos separados, sem nenhum ponto em
comum.

Tomemos agora as representac¢oes graficas das duas premissas
vistas acima e as analisemos em conjunto. Teremos:

Passaros

Comparando a conclusdo do nosso argumento, temos:

NENHUM homem ¢é animal — com o desenho das premissas
serd que podemos dizer que esta conclusdo é uma consequéncia
necessaria das premissas? Claro que sim! Observemos que o con-
junto dos homens esta totalmente separado (total dissociagdo!) do
conjunto dos animais. Resultado: este € um argumento valido!

Argumentos Invalidos

Dizemos que um argumento é invalido — também denominado
ilegitimo, mal construido, falacioso ou sofisma — quando a verdade
das premissas ndo é suficiente para garantir a verdade da conclu-
sdo.

Exemplo:

P1: Todas as criangas gostam de chocolate.
P2: Patricia ndo é crianca.

Q: Portanto, Patricia ndo gosta de chocolate.

Este é um argumento invalido, falacioso, mal construido, pois
as premissas ndo garantem (ndo obrigam) a verdade da conclusdo.
Patricia pode gostar de chocolate mesmo que nao seja crianga, pois
a primeira premissa nao afirmou que somente as criangas gostam
de chocolate.

Utilizando os diagramas de conjuntos para provar a validade
do argumento anterior, provaremos, utilizando-nos do mesmo arti-
ficio, que o argumento em andlise é invalido. Comecemos pela pri-
meira premissa: “Todas as criangas gostam de chocolate”.

Pessoas que gostam
de chocolate
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Analisemos agora o que diz a segunda premissa: “Patricia ndo é
crianga”. O que temos que fazer aqui é pegar o diagrama acima (da
primeira premissa) e nele indicar onde podera estar localizada a Pa-
tricia, obedecendo ao que consta nesta segunda premissa. Vemos
facilmente que a Patricia s6 ndao podera estar dentro do circulo das
criangas. E a Unica restricdo que faz a segunda premissa! Isto posto,
concluimos que Patricia poderd estar em dois lugares distintos do
diagrama:

19) Fora do conjunto maior;

29) Dentro do conjunto maior. Vejamos:

Pessoas que gostam
de chocolate

PATRICIA PATRICIA

Finalmente, passemos a andlise da conclusdo: “Patricia ndo
gosta de chocolate”. Ora, o que nos resta para sabermos se este ar-
gumento é vdlido ou ndo, é justamente confirmar se esse resultado
(se esta conclusdo) é necessariamente verdadeiro!

- E necessariamente verdadeiro que Patricia ndo gosta de cho-
colate? Olhando para o desenho acima, respondemos que ndo!
Pode ser que ela ndo goste de chocolate (caso esteja fora do circu-
lo), mas também pode ser que goste (caso esteja dentro do circulo)!
Enfim, o argumento é invalido, pois as premissas ndo garantiram a
veracidade da conclusdo!

Métodos para validagdo de um argumento

Aprenderemos a seguir alguns diferentes métodos que nos
possibilitardo afirmar se um argumento é valido ou nao!

19) Utilizando diagramas de conjuntos: esta forma é indicada
quando nas premissas do argumento aparecem as palavras TODO,
ALGUM E NENHUM, ou os seus sindnimos: cada, existe um etc.

29) Utilizando tabela-verdade: esta forma é mais indicada
quando ndo for possivel resolver pelo primeiro método, o que ocor-
re quando nas premissas ndo aparecem as palavras todo, algum e
nenhum, mas sim, os conectivos “ou” , “e”, “ * ” e “4>”. Baseia-se
na construgdao da tabela-verdade, destacando-se uma coluna para
cada premissa e outra para a conclusdo. Este método tem a des-
vantagem de ser mais trabalhoso, principalmente quando envolve
varias proposi¢oes simples.

32) Utilizando as operagdes légicas com os conectivos e consi-
derando as premissas verdadeiras.

Por este método, facil e rapidamente demonstraremos a vali-
dade de um argumento. Porém, s6 devemos utiliza-lo na impossibi-
lidade do primeiro método.

Iniciaremos aqui considerando as premissas como verdades.
Dai, por meio das operag¢des légicas com os conectivos, descobri-
remos o valor légico da conclusdo, que devera resultar também em
verdade, para que o argumento seja considerado valido.




492) Utilizando as operag0es logicas com os conectivos, conside-
rando premissas verdadeiras e conclusdo falsa.

E indicado este caminho quando notarmos que a aplicacdo do
terceiro método nao possibilitara a descoberta do valor Iégico da
conclusdo de maneira direta, mas somente por meio de andlises
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mais complicadas.

Em sintese:
Deve ser usado quando... N3o deve ser usado
quando...
10 Método Utilizagdo dos O argumento apresantar as palavras O argumentc ndo
Diagramas todo, nenhum, ou algum apresentar tais
(circunferéncias) palavras,
Em gqualquer caso, mas O arguments
29 mitode | corsngiods | Erelrencaimente e | syresrtr vl o
Tabelas-Verdade gu Vel i s propasic
proposicées simples. simples.
0 12 Método ndo puder ser
Considerando as smpregado, ,E houver uma Nenhuma premissa for
; premissa... -
30 Método premissas B uma proposicao
verdadeiras e .gQue seja uma proposicao simples ou uma
testando a simples; ou cenjungdo,
conclusio ue esteja na forma de uma
verdadeira e Janat
conjuncao (e).
0 10 Método ndo puder ser
) . lusdo... .
Verificar a empragade, @ a concluso A conclusdo néo for
40 Método exnstéﬂcia de «wtiver a forma de uma proposicao uma proposigio
conclusio falsa simples; ou simples, nem uma
e premissas . a disjuncdo, nem uma
" ... estiver a forma de uma disjuncio
verdadeiras . condicional.
(ou); ou
...estiver na forma de uma
condicional (se...entdo...)
Exemplo:

Diga se o argumento abaixo é vélido ou invalido:

(PAg)>r
~r

~p V ~q

Resolugdo:

-12 Pergunta) O argumento apresenta as palavras todo, algum
ou nenhum?

A resposta é ndo! Logo, descartamos o 12 método e passamos
a pergunta seguinte.

- 22 Pergunta) O argumento contém no maximo duas proposi-
¢Oes simples?

A resposta também ¢é ndo! Portanto, descartamos também o
292 método.

- 32 Pergunta) Ha alguma das premissas que seja uma proposi-
¢do simples ou uma conjungao?

A resposta é sim! A segunda proposigdo € (~r). Podemos optar
entdo pelo 32 método? Sim, perfeitamente! Mas caso queiramos
seguir adiante com uma préxima pergunta, teriamos:

- 42 Pergunta) A conclusdo tem a forma de uma proposi¢do
simples ou de uma disjun¢do ou de uma condicional? A resposta
também é sim! Nossa conclusdo é uma disjungdo! Ou seja, caso
queiramos, poderemos utilizar, opcionalmente, o 42 método!

Vamos seguir os dois caminhos: resolveremos a questao pelo
39 e pelo 42 métodos.

Resolugdo pelo 32 Método

Considerando as premissas verdadeiras e testando a conclusdo
verdadeira. Teremos:

- 22 Premissa) ~r é verdade. Logo: r é falsa!

- 12 Premissa) (p /\ q) " r é verdade. Sabendo que r é falsa,
concluimos que (p /\ q) tem que ser também falsa. E quando uma
conjuncdo (e) é falsa? Quando uma das premissas for falsa ou am-
bas forem falsas. Logo, ndo é possivel determinamos os valores
l6gicos de p e g. Apesar de inicialmente o 32 método se mostrar
adequado, por meio do mesmo, ndo poderemos determinar se o
argumento é ou NAO VALIDO.

Resolugao pelo 42 Método

Considerando a conclusdo falsa e premissas verdadeiras. Tere-
mos:

- Conclusdo) ~p v ~q é falso. Logo: p é verdadeiro e q é verda-
deiro!

Agora, passamos a testar as premissas, que sdo consideradas
verdadeiras! Teremos:

-12 Premissa) (p/\q) " r é verdade. Sabendo que p e q sdo ver-
dadeiros, entdo a primeira parte da condicional acima também é
verdadeira. Dai resta que a segunda parte nao pode ser falsa. Logo:
r é verdadeiro.

- 22 Premissa) Sabendo que r é verdadeiro, teremos que ~r é
falso! Opa! A premissa deveria ser verdadeira, e ndo foil

Neste caso, precisariamos nos lembrar de que o teste, aqui no
49 método, é diferente do teste do 32: ndo havendo a existéncia si-
multdanea da conclusdo falsa e premissas verdadeiras, teremos que
o argumento é vélido! Conclusdo: o argumento é valido!

Exemplos:

(DPU — AGENTE ADMINISTRATIVO — CESPE) Considere que as
seguintes proposi¢des sejam verdadeiras.

e Quando chove, Maria ndo vai ao cinema.

e Quando Claudio fica em casa, Maria vai ao cinema.

e Quando Claudio sai de casa, ndo faz frio.

e Quando Fernando esta estudando, ndo chove.

e Durante a noite, faz frio.

Tendo como referéncia as proposi¢des apresentadas, julgue o
item subsecutivo.

Se Maria foi ao cinema, entdo Fernando estava estudando.

() Certo

() Errado

Resolugao:

A questdo trata-se de logica de argumentagdo, dadas as pre-
missas chegamos a uma conclusdo. Enumerando as premissas:

A = Chove

B = Maria vai ao cinema

C = Claudio fica em casa

D = Faz frio
E = Fernando esta estudando
F = E noite

A argumentacdo parte que a conclusdo deve ser (V)
Lembramos a tabela verdade da condicional:
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pP—q
v
F
4
4

mni<ik<|o
M|

A condicional s6 serd F quando a 12 for verdadeira e a 22 falsa, utilizando isso temos:

O que se quer saber é: Se Maria foi ao cinema, entdo Fernando estava estudando. // B > ~E

Iniciando temos:

42 - Quando chove (F), Maria ndo vai ao cinema. (F) // A > ~B =V — para que o argumento seja valido temos que Quando chove tem
que ser F.

32 - Quando Claudio fica em casa (V), Maria vai ao cinema (V). // C > B =V - para que o argumento seja valido temos que Maria vai
ao cinema tem que ser V.

29 - Quando Claudio sai de casa(F), ndo faz frio (F). // ~C = ~D =V - para que o argumento seja valido temos que Quando Cldudio sai
de casa tem que ser F.

59 - Quando Fernando estd estudando (V ou F), ndo chove (V). // E > ~A = V. — neste caso Quando Fernando estd estudando pode ser
VoukF

12- Durante a noite(V), faz frio (V). //F> D=V

Logo nada podemos afirmar sobre a afirmagdo: Se Maria foi ao cinema (V), entdo Fernando estava estudando (V ou F); pois temos
dois valores légicos para chegarmos a conclusdo (V ou F).
Resposta: Errado

(PETROBRAS — TECNICO (A) DE EXPLORACAO DE PETROLEO JUNIOR — INFORMATICA — CESGRANRIO) Se Esmeralda é uma fada, entdo
Bongrado é um elfo. Se Bongrado é um elfo, entdo Monarca é um centauro. Se Monarca é um centauro, entdo Tristeza é uma bruxa.

Ora, sabe-se que Tristeza ndo é uma bruxa, logo

(A) Esmeralda é uma fada, e Bongrado ndo é um elfo.

(B) Esmeralda ndo é uma fada, e Monarca ndo é um centauro.

(C) Bongrado é um elfo, e Monarca é um centauro.

(D) Bongrado é um elfo, e Esmeralda é uma fada

(E) Monarca é um centauro, e Bongrado nio é um elfo.

Resolugao:

Vamos analisar cada frase partindo da afirmativa Trizteza ndo é bruxa, considerando ela como (V), precisamos ter como conclusdo o
valor légico (V), entdo:

(4) Se Esmeralda é uma fada(F), entdo Bongrado é um elfo (F) > V

(3) Se Bongrado é um elfo (F), entdo Monarca é um centauro (F) > V
(2) Se Monarca é um centauro(F), entdo Tristeza é uma bruxa(F) > V
(1) Tristeza ndo é uma bruxa (V)

Logo:

Temos que:

Esmeralda ndo é fada(V)
Bongrado nao é elfo (V)
Monarca ndo é um centauro (V)

Como a conclusdo parte da conjungao, o mesmo sé sera verdadeiro quando todas as afirmativas forem verdadeiras, logo, a Unica que
contém esse valor légico é:

Esmeralda ndo é uma fada, e Monarca ndo é um centauro.

Resposta: B

{:/19\]
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LOGICA MATEMATICA QUALITATIVA
Aqui veremos questBes que envolvem correlacdo de elementos, pessoas e objetos ficticios, através de dados fornecidos. Vejamos o

passo a passo:

01. Trés homens, Luis, Carlos e Paulo, sdo casados com Lucia, Patricia e Maria, mas ndo sabemos quem é casado com quem. Eles tra-
balham com Engenharia, Advocacia e Medicina, mas também ndo sabemos quem faz o qué. Com base nas dicas abaixo, tente descobrir o
nome de cada marido, a profissdo de cada um e o nome de suas esposas.

a) O médico é casado com Maria.

b) Paulo é advogado.

c) Patricia ndo é casada com Paulo.

d) Carlos ndo é médico.

Vamos montar o passo a passo para que vocé possa compreender como chegar a conclusdo da questdo.
12 passo — vamos montar uma tabela para facilitar a visualizagdo da resolucdo, a mesma deve conter as informagdes prestadas no

enunciado, nas quais podem ser divididas em trés grupos: homens, esposas e profissdes.

Medicina Engenharia Advocacia Lucia Patricia Maria

Carlos

Luis

Paulo

Ldcia

Patricia

Maria

Também criamos abaixo do nome dos homens, o nome das esposas.

22 passo — construir a tabela gabarito.
Essa tabela ndo servird apenas como gabarito, mas em alguns casos ela é fundamental para que vocé enxergue informacdes que ficam
meio escondidas na tabela principal. Uma tabela complementa a outra, podendo até mesmo que vocé chegue a conclusdes acerca dos

grupos e elementos.

HOMENS PROFISSOES ESPOSAS

Carlos

Luis

Paulo

32 passo preenchimento de nossa tabela, com as informagdes mais dbvias do problema, aquelas que nao deixam margem a nenhuma

duvida. Em nosso exemplo:
- O médico é casado com Maria: marque um “S” na tabela principal na célula comum a “Médico” e “Maria”, e um “N” nas demais

células referentes a esse “S”.

Medicina Engenharia Advocacia Lucia Patricia Maria

Carlos

Luis

Paulo

Lacia

Patricia
Maria S N N

ATENCAO: se o médico é casado com Maria, ele NAO PODE ser casado com Liicia e Patricia, entdo colocamos “N” no cruzamento
de Medicina e elas. E se Maria é casada com o médico, logo ela NAO PODE ser casada com o engenheiro e nem com o advogado (logo
colocamos “N” no cruzamento do nome de Maria com essas profissées).

— Paulo é advogado: Vamos preencher as duas tabelas (tabela gabarito e tabela principal) agora.

— Patricia ndo é casada com Paulo: Vamos preencher com “N” na tabela principal

— Carlos ndo é médico: preenchemos com um “N” na tabela principal a célula comum a Carlos e “médico”.




RACIOCINIO LOGICO

Medicina Engenharia Advocacia Lucia Patricia Maria
Carlos N N
Luis S N
Paulo N S N
Licia N
Patricia N
Maria S N N

Notamos aqui que Luis entdo é o médico, pois foi a célula que ficou em branco. Podemos também completar a tabela gabarito.
Novamente observamos uma célula vazia no cruzamento de Carlos com Engenharia. Marcamos um “S” nesta célula. E preenchemos
sua tabela gabarito.

Medicina Engenharia Advocacia Lucia Patricia Maria
Carlos N S N
Luis S N N
Paulo N N S N
Lucia N
Patricia N
Maria S N N
HOMENS PROFISSOES ESPOSAS
Carlos Engenheiro
Luis Médico
Paulo Advogado

42 passo — apos as anotacgoes feitas na tabela principal e na tabela gabarito, vamos procurar informacgées que levem a novas conclu-
soes, que serdo marcadas nessas tabelas.

Observe que Maria é esposa do médico, que se descobriu ser Luis, fato que poderia ser registrado na tabela-gabarito. Mas ndo vamos
fazer agora, pois essa conclusdo sé foi facilmente encontrada porque o problema que estd sendo analisado é muito simples. Vamos con-
tinuar o raciocinio e fazer as marcagdes mais tarde. Além disso, sabemos que Patricia ndo é casada com Paulo. Como Paulo é o advogado,
podemos concluir que Patricia ndo é casada com o advogado.

Medicina Engenharia Advocacia Lucia Patricia Maria
Carlos N S N
Luis S N N
Paulo N N S N
Lucia N
Patricia N
Maria S N

Verificamos, na tabela acima, que Patricia tem de ser casada com o engenheiro, e Lucia tem de ser casada com o advogado.

Medicina Engenharia Advocacia Lucia Patricia Maria
Carlos N S N
Luis S N N
Paulo N N S N
Lucia N N S
Patricia N S N
Maria S N N

Concluimos, entdo, que Lucia é casada com o advogado (que é Paulo), Patricia é casada com o engenheiro (que e Carlos) e Maria é
casada com o médico (que é Luis).




Preenchendo a tabela-gabarito, vemos que o problema esta
resolvido:

HOMENS PROFISSOES ESPOSAS
Carlos Engenheiro Patricia
Luis Médico Maria
Paulo Advogado Lucia
Exemplo:

(TRT-92 REGIAO/PR — TECNICO JUDICIARIO — AREA ADMINIS-
TRATIVA — FCC) Luiz, Arnaldo, Mariana e Paulo viajaram em janeiro,
todos para diferentes cidades, que foram Fortaleza, Goiania, Curi-
tiba e Salvador. Com relagdo as cidades para onde eles viajaram,
sabe-se que:

- Luiz e Arnaldo nao viajaram para Salvador;

- Mariana viajou para Curitiba;

- Paulo ndo viajou para Goiania;

- Luiz ndo viajou para Fortaleza.

E correto concluir que, em janeiro,
(A) Paulo viajou para Fortaleza.
(B) Luiz viajou para Goiania.

(C) Arnaldo viajou para Goiania.
(D) Mariana viajou para Salvador.
(E) Luiz viajou para Curitiba.

Resolugao:
Vamos preencher a tabela:
- Luiz e Arnaldo ndo viajaram para Salvador;

Fortaleza Goiania Curitiba Salvador
Luiz N
Arnaldo N
Mariana
Paulo
- Mariana viajou para Curitiba;
Fortaleza Goiania Curitiba Salvador
Luiz N N
Arnaldo N N
Mariana N N S N
Paulo N
- Paulo ndo viajou para Goiania;
Fortaleza Goiania Curitiba Salvador
Luiz N N
Arnaldo N N
Mariana N S N
Paulo N

RACIOCINIO LOGICO

- Luiz ndo viajou para Fortaleza.

Fortaleza Goiadnia | Curitiba | Salvador
Luiz N N N
Arnaldo N N
Mariana N N S N
Paulo N

Agora, completando o restante:
Paulo viajou para Salvador, pois a nenhum dos trés viajou. En-
tdo, Arnaldo viajou para Fortaleza e Luiz para Goiania

Fortaleza Goiania Curitiba Salvador
Luiz N S N N
Arnaldo S N N N
Mariana N N S N
Paulo N N N S
Resposta: B
Quantificador

E um termo utilizado para quantificar uma express3o. Os quan-
tificadores sao utilizados para transformar uma sentenca aberta ou
proposi¢cdo aberta em uma proposigdo légica.

QUANTIFICADOR + SENTENCA ABERTA = SENTENCA FECHADA

Tipos de quantificadores

e Quantificador universal ()
0 simbolo ¥ pode ser lido das seguintes formas:

Exemplo:

Todo homem é mortal.

A conclusdo dessa afirmacgdo é: se vocé é homem, entdo sera
mortal.

Na representagdo do diagrama légico, seria:

todo
para todo
gualquer qgue seja

ATENCAO: Todo homem é mortal, mas nem todo mortal é ho-
mem.

A frase “todo homem é mortal” possui as seguintes conclusGes:

12) Algum mortal é homem ou algum homem é mortal.

22) Se José é homem, entdo José é mortal.




A forma “Todo A é B” pode ser escrita na forma: Se A entdo B.

A forma simbdlica da express3o “Todo A é B” é a expressdo (V
(x) (A (x) = B).

Observe que a palavra todo representa uma relagao de inclusao
de conjuntos, por isso esta associada ao operador da condicional.

Aplicando temos:

X +2 =5 é uma sentenca aberta. Agora, se escrevermos da for-
ma V (x) € N/x+2=5(lé-se: para todo pertencente a N temos x
+ 2 =5), atribuindo qualquer valor a x a sentenca sera verdadeira?

A resposta é NAO, pois depois de colocarmos o quantificador,
a frase passa a possuir sujeito e predicado definidos e podemos jul-
gar, logo, é uma proposicao ldgica.

e Quantificador existencial ( =)
O simbolo 3 pode ser lido das seguintes formas:

pelo menos um
existe
algum

Exemplo:
“Algum matematico é fildsofo.” O diagrama ldégico dessa frase

O quantificador existencial tem a fungdao de elemento comum.
A palavra algum, do ponto de vista légico, representa termos co-
muns, por isso “Algum A é B” possui a seguinte forma simbdlica: (3

() (A (x) A\ B).

Aplicando temos:

X +2 =5 ¢ uma sentenca aberta. Escrevendo da forma (3 x) €
N/x+2=5(lé-se: existe pelo menos um x pertencente a N tal que x
+ 2 =5), atribuindo um valor que, colocado no lugar de x, a sentenca
serd verdadeira?

A resposta é SIM, pois depois de colocarmos o quantificador,
a frase passou a possuir sujeito e predicado definidos e podemos
julgar, logo, é uma proposicao ldgica.

ATENGAO:

— A palavra todo ndo permite inversdo dos termos: “Todo A é B”
é diferente de “Todo B é A”.

— A palavra algum permite a inversdo dos termos: “Algum A é
B” é a mesma coisa que “Algum B é A”.

Forma simbdlica dos quantificadores
Todo AéB=(V (x) (A (x) > B).

Algum AéB= (3 (x)) (A(x) A B).
Nenhum AéB=(~ 3 (x)) (A (x) A B).
Algum A ndo é B= (3 (x)) (A (x) /A ~B).

RACIOCINIO LOGICO
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Exemplos:

Todo cavalo é um animal. Logo,

(A) Toda cabega de animal é cabeca de cavalo.
(B) Toda cabeca de cavalo é cabeca de animal.
(C) Todo animal é cavalo.

(D) Nenhum animal é cavalo.

Resolugao:

A frase “Todo cavalo é um animal” possui as seguintes conclu-
soes:

— Algum animal é cavalo ou Algum cavalo é um animal.

—Se é cavalo, entdo é um animal.

Nesse caso, nossa resposta é toda cabeca de cavalo é cabeca
de animal, pois mantém a relacdo de “estd contido” (segunda forma
de conclusdo).

Resposta: B

(CESPE) Se R é o conjunto dos numeros reais, entdo a proposi-
¢do (V x) (x ER) (T y) (y € R) (x+y=x) évalorada como V.

Resolugdo:

Lemos: para todo x pertencente ao conjunto dos nimeros reais
(R) existe um y pertencente ao conjunto dos numeros dos reais (R)
talquex+y=x.

— 12 passo: observar os quantificadores.

X estd relacionado com o quantificador universal, logo, todos
os valores de x devem satisfazer a propriedade.

Y esta relacionado com o quantificador existencial, logo, é ne-
cessario pelo menos um valor de x para satisfazer a propriedade.

— 29 passo: observar os conjuntos dos numeros dos elementos
Xey.

O elemento x pertence ao conjunto dos numeros reais.

O elemento y pertence ao conjunto os nimeros reais.

— 39 passo: resolver a propriedade (x+ y = x).

A pergunta: existe algum valor real paray tal que x +y = x?

Existe sim!y =0.

X+0=X.

Como existe pelo menos um valor para y e qualquer valor de
x somado a 0 serd igual a x, podemos concluir que o item esta cor-
reto.

Resposta: CERTO

ANALISE COMBINATORIA: RACIOCINIO MULTIPLICATI-
VO, RACIOCINIO ADITIVO; COMBINACAO, ARRANJO E
PERMUTACAO

A Analise Combinatdria é a parte da Matemadtica que desen-
volve meios para trabalharmos com problemas de contagem. Ve-
jamos eles:

Principio fundamental de contagem (PFC)
E o total de possibilidades de o evento ocorrer.

e Principio multiplicativo: P1. P2. P3. ... .Pn.(regra do “e”). E
um principio utilizado em sucessao de escolha, como ordem.

e Principio aditivo: P1 + P2 + P3 + ... + Pn. (regra do “ou”). E o
principio utilizado quando podemos escolher uma coisa ou outra.




Exemplos:

(BNB) Apesar de todos os caminhos levarem a Roma, eles pas-
sam por diversos lugares antes. Considerando-se que existem trés
caminhos a seguir quando se deseja ir da cidade A para a cidade
B, e que existem mais cinco opg¢Oes da cidade B para Roma, qual a
quantidade de caminhos que se pode tomar para ir de A até Roma,
passando necessariamente por B?

(A) Oito.

(B) Dez.

(C) Quinze.

(D) Dezesseis.

(E) Vinte.

Resolugao:

Observe que temos uma sucessao de escolhas:

Primeiro, de A para B e depois de B para Roma.

12 possibilidade: 3 (A para B).

Obs.: 0o numero 3 representa a quantidade de escolhas para a
primeira opgao.

22 possibilidade: 5 (B para Roma).

Temos duas possibilidades: A para B depois B para Roma, logo,
uma sucessdo de escolhas.

Resultado: 3.5 =15 possibilidades.

Resposta: C.

(PREF. CHAPECO/SC — ENGENHEIRO DE TRANSITO — 10BV) Em
um restaurante os clientes tém a sua disposicdo, 6 tipos de carnes,
4 tipos de cereais, 4 tipos de sobremesas e 5 tipos de sucos. Se o
cliente quiser pedir 1 tipo carne, 1 tipo de cereal, 1 tipo de sobre-
mesa e 1 tipo de suco, entdo o numero de opg¢bes diferentes com
que ele poderia fazer o seu pedido, é:

(A) 19

(B) 480

(C)420

(D) 90

Resolugao:

A questdo trata-se de principio fundamental da contagem, logo
vamos enumerar todas as possibilidades de fazermos o pedido:

6 x4 x4 x5 =480 maneiras.

Resposta: B.

Fatorial

Sendo n um numero natural, chama-se de n! (lé-se: n fatorial)
a expressao:

nl=n(n-1)(n-2)(n-3).....2.1,comon=2.

Exemplos:
5/=5.4.3.2.1=120.
7'=7.6.5.4.3.2.1=5.040.
ATENCAO
ol=1
1'=1

Tenha cuidado 2! =2, pois2.1=2.E 3!
Ndo éiguala3,pois3.2.1=6.

RACIOCINIO LOGICO
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Arranjo simples

Arranjo simples de n elementos tomados p a p, onde n>=1e p
é um nuimero natural, é qualquer ordenagdo de p elementos dentre
os n elementos, em que cada maneira de tomar os elementos se
diferenciam pela ordem e natureza dos elementos.

Atengdio: Observe que no grupo dos elementos: {1,2,3} um dos
arranjos formados, com trés elementos, 123 é DIFERENTE de 321, e
assim sucessivamente.

e Sem repeticao
A férmula para célculo de arranjo simples é dada por:

_ 1!
A= Tn-p)!

Onde:

n = Quantidade total de elementos no conjunto.

P =Quantidade de elementos por arranjo

Exemplo: Uma escola possui 18 professores. Entre eles, serdao
escolhidos: um diretor, um vice-diretor e um coordenador pedagoé-
gico. Quantas as possibilidades de escolha?

n = 18 (professores)

p = 3 (cargos de diretor, vice-diretor e coordenador pedagdgi-
co)

n! 18!
;P AL83 =

18! 18.17.16.15!
(n—p)

Anp= (18—3) 15 18!

= 4896 grupos

e Com repeticao

Os elementos que compdem o conjunto podem aparecer re-
petidos em um agrupamento, ou seja, ocorre a repeticdo de um
mesmo elemento em um agrupamento.

A formula geral para o arranjo com repeti¢do é representada
por:

A(nap

) =n"

Exemplo: Seja P um conjunto com elementos: P = {A,B,C,D},
tomando os agrupamentos de dois em dois, considerando o arranjo
com repetigdo quantos agrupamentos podemos obter em relagdo
ao conjunto P.

Resolugao:
P={A, B, C, D}
n=4

p=2
A(n,p)=n®
A(4,2)=4°=16

Permutagao
E a TROCA DE POSIGCAO de elementos de uma sequéncia. Utili-

zamos todos os elementos.

e Sem repeticao




Atengdo: Todas as questbes de permutag¢do simples podem ser
resolvidas pelo principio fundamental de contagem (PFC).

Exemplo:

(PREF. LAGOA DA CONFUSAO/TO — ORIENTADOR SOCIAL -
IDECAN) Renato é mais velho que Jorge de forma que a razdo entre
o numero de anagramas de seus nomes representa a diferenca en-
tre suas idades. Se Jorge tem 20 anos, a idade de Renato é

(A) 24.

(B) 25.

(C) 26.

(D) 27.

(E) 28.

Resolugdo:
Anagramas de RENATO

6.5.4.3.2.1=720

Anagramas de JORGE

5.4.3.2.1=120

Razdo dos anagramas: 720/120=6
Se Jorge tem 20 anos, Renato tem 20+6=26 anos.
Resposta: C.

e Com repeticdo

Na permutacdo com elementos repetidos ocorrem permuta-
¢0es que ndo mudam o elemento, pois existe troca de elementos
iguais. Por isso, o uso da formula é fundamental.

(@b _ N

" oc!B!:..y!

Exemplo:

(CESPE) Considere que um decorador deva usar 7 faixas colo-
ridas de dimensd&es iguais, pendurando-as verticalmente na vitri-
ne de uma loja para produzir diversas formas. Nessa situagdo, se 3
faixas sdo verdes e indistinguiveis, 3 faixas sdo amarelas e indistin-
guiveis e 1 faixa é branca, esse decorador conseguira produzir, no
maximo, 140 formas diferentes com essas faixas.

() Certo

() Errado

Resolugao:
Total: 7 faixas, sendo 3 verdes e 3 amarelas.

pr-7 .

f}
EEREETE)

Resposta: Certo.

e Circular

A permutacao circular é formada por pessoas em um formato
circular. A férmula é necessaria, pois existem algumas permutagdes
realizadas que sdo iguais. Usamos sempre quando:

a) Pessoas estdo em um formato circular.

b) Pessoas estdo sentadas em uma mesa quadrada (retangular)
de 4 lugares.

RACIOCINIO LOGICO
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|
p-1= ou(n-1)!
< n

Exemplo:

(CESPE) Uma mesa circular tem seus 6 lugares, que serdo ocu-
pados pelos 6 participantes de uma reunido. Nessa situagdo, o nu-
mero de formas diferentes para se ocupar esses lugares com os par-
ticipantes da reunido é superior a 102.

() Certo

() Errado

Resolugao:

E um caso classico de permutag3o circular.
Pc=(6-1)!=5!=5.4.3.2.1=120 possibilidades.
Resposta: CERTO.

Combinagdo
Combinag¢do é uma escolha de um grupo, SEM LEVAR EM CON-
SIDERACAO a ordem dos elementos envolvidos.

e Sem repeticao

Dados n elementos distintos, chama-se de combinagdo simples
desses n elementos, tomados p a p, a qualquer agrupamento de p
elementos distintos, escolhidos entre os n elementos dados e que
diferem entre si pela natureza de seus elementos.

Férmula:

il
= ——  comnzp

PP plin-p)!

Exemplo:

(CRQ 22 REGIAO/MG — AUXILIAR ADMINISTRATIVO — FUN-
DEP) Com 12 fiscais, deve-se fazer um grupo de trabalho com 3
deles. Como esse grupo deverd ter um coordenador, que pode ser
qualquer um deles, o nimero de maneiras distintas possiveis de se
fazer esse grupo é:

(A) 4

(B) 660

(C)1320

(D) 3960

Resolugao:
Como trata-se de Combinagao, usamos a férmula:

n!

Cn.p = (n—p)!p!
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Onden=12ep=3

n! 12! 12! 12111090 1320 1320

SC123=— =" = = -
'p! (12-3)!3! 913! 913! 321 6

Cnp=——
PP m—p)ip

= 220

Como cada um deles pode ser o coordenado, e no grupo tem 3 pessoas, logo temos 220 x 3 = 660.
Resposta: B.

As questdes que envolvem combinagao estdo relacionadas a duas coisas:
— Escolha de um grupo ou comissdes.
— Escolha de grupo de elementos, sem ordem, ou seja, escolha de grupo de pessoas, coisas, objetos ou frutas.

e Com repeticao
E uma escolha de grupos, sem ordem, porém, podemos repetir elementos na hora de escolher.

CRnp=Cn+p—1,p

Exemplo:

Em uma combinag¢do com repeti¢do classe 2 do conjunto {a, b, c}, quantas combinag¢des obtemos?

Utilizando a férmula da combinagdo com repeti¢cdo, verificamos o mesmo resultado sem necessidade de enumerar todas as possibi-
lidades:

n=3ep=2

4! 4! 432! 12 6

CRnp=Cn4+p—1,p—=CR3+2-12-3CR42=———=——=— =
p=Lnrp—Lp 20(4—2)1 2020 2121 2

PROBABILIDADES
A teoria da probabilidade permite que se calcule a chance de ocorréncia de um nimero em um experimento aleatodrio.

Elementos da teoria das probabilidades

¢ Experimentos aleatdrios: fendmenos que apresentam resultados imprevisiveis quando repetidos, mesmo que as condi¢des sejam
semelhantes.

e Espaco amostral: é o conjunto U, de todos os resultados possiveis de um experimento aleatério.

e Evento: qualquer subconjunto de um espago amostral, ou seja, qualquer que seja E 1 U, onde E é o evento e U, 0 espaco amostral.

Evento
Espago Amaostral, ou -
Conjunto Universo

Fig.01

Experimento composto

Quando temos dois ou mais experimentos realizados simultaneamente, dizemos que o experimento é composto. Nesse caso, o nu-
mero de elementos do espago amostral é dado pelo produto dos nimeros de elementos dos espagos amostrais de cada experimento.

n(U) =n(U,).n(U,)

‘5/26\]
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Probabilidade de um evento
Em um espago amostral U, equiprobabilistico (com elementos que tém chances iguais de ocorrer), com n(U) elementos, o evento E,
com n(E) elementos, onde E 1 U, a probabilidade de ocorrer o evento E, denotado por p(E), é o niimero real, tal que:

Onde,
n(E) = nUmero de elementos do evento E.
n(S) = niumero de elementos do espago amostral S.

Sendo 0 < P(E) <1 e S um conjunto equiprovavel, ou seja, todos os elementos tém a mesma “chance de acontecer.

ATENCAO:

As probabilidades podem ser escritas na forma decimal ou representadas em porcentagem.
Assim: 0 < p(E) £ 1, onde:

p(2) =0 ou p(?) = 0%

p(U) =1 ou p(U) = 100%

Exemplo:
(PREF. NITEROI - AGENTE FAZENDARIO — FGV) O quadro a seguir mostra a distribuicdo das idades dos funcionarios de certa reparticio
publica:

FAIXA DE IDADES (ANOS) NUMERO DE FUNCIONARIOS
20 ou menos 2
De 21230 8
De 31a40 12
De 41a50 14
Mais de 50 4

Escolhendo ao acaso um desses funciondrios, a probabilidade de que ele tenha mais de 40 anos é:
(A) 30%;
(B) 35%;
(C) 40%,;
(D) 45%;
(E) 55%.

Resolugao:

O espago amostral é a soma de todos os funciondrio:
2+8+12+14+4=40

O numero de funcionario que tem mais de 40 anos é: 14 + 4 =18
Logo a probabilidade é:

18
_ — —_ [4]
P(E) = 5 = 045 = 45%

Resposta: D
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Probabilidade da unido de eventos
Para obtermos a probabilidade da unido de eventos utilizamos a seguinte expressao:

-8
Gy o e
Vi / ™, N
( () : P (AUB)=P(A) +P(B)-P (ANB)

Quando os eventos forem mutuamente exclusivos, tendo A n B = @, utilizamos a seguinte equag&o:

a N / "' P(AUB)=P(A)+P(B)

Ny Oy

Probabilidade de um evento complementar
E quando a soma das probabilidades de ocorrer o evento E, e de n3o ocorrer o evento E (seu complementar, E) é 1.

| pIE) + p(E) =1

Probabilidade condicional

Quando se impde uma condig¢do que reduz o espago amostral, dizemos que se trata de uma probabilidade condicional.

Sejam A e B dois eventos de um espago amostral U, com p(B) # 0. Chama-se probabilidade de A condicionada a B a probabilidade de
ocorréncia do evento A, sabendo-se que ja ocorreu ou que vai ocorrer o evento B, ou seja:

n(AnB) P(ANB)

e )

Podemos também ler como: a probabilidade de A “dado que” ou “sabendo que” a probabilidade de B.

— Caso forem dois eventos simultdaneos (ou sucessivos): para se avaliar a probabilidade de ocorrem dois eventos simultaneos (ou
sucessivos), que é P (A N B), é preciso multiplicar a probabilidade de ocorrer um deles P(B) pela probabilidade de ocorrer o outro, sabendo
que o primeiro ja ocorreu P (A | B). Sendo:

P(ANB) P(ANB)

P(AIB) =~ ouP(BIA) = —5

- Se dois eventos forem independentes: dois eventos A e B de um espago amostral S sdo independentes quando P(A|B) = P(A) ou
P(B|A) = P(B). Sendo os eventos A e B independentes, temos:

P (A n B) =P(A). P(B)
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Lei Binomial de probabilidade
A lei binominal das probabilidades é dada pela férmula:

_ M L. e
p [k] P -q
Sendo:

n: numero de tentativas independentes;

p: probabilidade de ocorrer o evento em cada experimento (su-
cesso);

g: probabilidade de ndo ocorrer o evento (fracasso); g=1-p

k: numero de sucessos.

ATENCAO:

A lei binomial deve ser aplicada nas seguintes condigdes:

— O experimento deve ser repetido nas mesmas condig¢des as
n vezes.

— Em cada experimento devem ocorrer os eventos E e .

— A probabilidade do E deve ser constante em todas as n vezes.

— Cada experimento é independente dos demais.

Exemplo:
Langando-se um dado 5 vezes, qual a probabilidade de ocorre-
rem trés faces 6?

Resolugao:

n: nimero de tentativas =>n=5

k: nimero de sucessos = k=3

p: probabilidade de ocorrer face 6 = p=1/6

g: probabilidade de n3o ocorrerface6 > q=1-p = q=5/6

REGRA DE TRES SIMPLES E COMPOSTA

Razao

E uma frag3o, sendo a e b dois niimeros a sua raz3o, chama-se
razéo de a para b: a/b ou a:b , assim representados, sendo b # 0.
Temos que:

antecedente

A = anteceaente
b = consequente

Exemplo:

(SEPLAN/GO - PERITO CRIMINAL — FUNIVERSA) Em uma agdo
policial, foram apreendidos 1 traficante e 150 kg de um produto
parecido com maconha. Na analise laboratorial, o perito constatou
que o produto apreendido ndo era maconha pura, isto é, era uma
mistura da Cannabis sativa com outras ervas. Interrogado, o trafi-
cante revelou que, na produc¢do de 5 kg desse produto, ele usava
apenas 2 kg da Cannabis sativa; o restante era composto por varias
“outras ervas”. Nesse caso, é correto afirmar que, para fabricar todo
o produto apreendido, o traficante usou

(A) 50 kg de Cannabis sativa e 100 kg de outras ervas.

(B) 55 kg de Cannabis sativa e 95 kg de outras ervas.

(C) 60 kg de Cannabis sativa e 90 kg de outras ervas.

(D) 65 kg de Cannabis sativa e 85 kg de outras ervas.

(E) 70 kg de Cannabis sativa e 80 kg de outras ervas.

RACIOCINIO LOGICO
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Resolugao:
O enunciado fornece que a cada 5kg do produto temos que 2kg

da Cannabis sativa e os demais outras ervas. Podemos escrever em

forma de razdo 2 ,logo:

5

2
% 150 = 60kg de Cannabis sativa

& 150 — 60 = 90kg de outras ervas

Resposta: C

Razdes Especiais
S3do aquelas que recebem um nome especial. Vejamos algu-
mas:

Velocidade: é razdo entre a distancia percorrida e o tempo gas-

to para percorré-la.

Disténcia
Tempo

Densidade: é a razdo entre a massa de um corpo e o seu volu-
me ocupado por esse corpo.

Massa
Volume

Proporgao
E uma igualdade entre duas fragdes ou duas razdes.

2 _CC ouab::c:d
b d

Lemos: a esta para b, assim como c esta para d.

Ainda temos:
extremos —
|_ meios

a:bxc:d
12 termo
2® termo
3° termo
4 termo

e Propriedades da Proporgdo

— Propriedade Fundamental: o produto dos meios é igual ao
produto dos extremos:

a.d=b.c

— A soma/diferenca dos dois primeiros termos estd para o pri-
meiro (ou para o segundo termo), assim como a soma/diferenca
dos dois ultimos esta para o terceiro (ou para o quarto termo).




a c a+h c4+d a+db c4+d
—_——= — — = Ol =
) i c b d
a ¢ a—5b c—d a—b c—d
_——— 3 = =

b d a c M Th d

— A soma/diferenca dos antecedentes esta para a soma/dife-
renga dos consequentes, assim como cada antecedente estd para
0 seu consequente.

a C a+c a a+c

—_——= — —3 = — Ol = —

b d b+d b b+d d

a,_c_}a—c_a a—c ¢

b d b-d b 'b-d d
Exemplo:

(MP/SP — AUXILIAR DE PROMOTORIA | — ADMINISTRATIVO -
VUNESP) A medida do comprimento de um saldo retangular esta
para a medida de sua largura assim como 4 esta para 3. No piso
desse saldo, foram colocados somente ladrilhos quadrados inteiros,
revestindo-o totalmente. Se cada fileira de ladrilhos, no sentido do
comprimento do piso, recebeu 28 ladrilhos, entdo o nimero mini-
mo de ladrilhos necessarios para revestir totalmente esse piso foi
igual a

(A) 588.

(B) 350.

(C) 454.

(D) 476.

(E) 382.

Resolugao:
C 3 .
1= 3 , que fica 4L = 3C

Fazendo C = 28 e substituindo na proporgao, temos:

28 4

L 3
4.=28.3
L=84/4
L =21 ladrilhos
Assim, o total de ladrilhos foi de 28 . 21 = 588
Resposta: A

PORCENTAGEM

Sdo chamadas de razées centesimais ou taxas percentuais ou
simplesmente de porcentagem, as razGes de denominador 100, ou
seja, que representam a centésima parte de uma grandeza. Costu-
mam ser indicadas pelo numerador seguido do simbolo %. (Lé-se:
“por cento”).

X —x9

RACIOCINIO LOGICO
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Exemplo:

(CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS/SP — ANA-
LISTA TECNICO LEGISLATIVO — DESIGNER GRAFICO - VUNESP) O
departamento de Contabilidade de uma empresa tem 20 funcio-
narios, sendo que 15% deles sdo estagidrios. O departamento de
Recursos Humanos tem 10 funcionarios, sendo 20% estagiarios. Em
relagdo ao total de funcionarios desses dois departamentos, a fra-
¢do de estagiarios é igual a

(A) 1/5.

(B) 1/6.

(C) 2/5.

(D) 2/9.

(E) 3/5.

Resolugdo:

* Dep. Contabilidade: %.2[] =30_

T 3 = 3 (estagidrios)

* .20 4p =200 _ -
Dep. RH.: .10 =T—=12 = 2 (estagiarios)

niimeros estagiarios 5
+ Total = — —— = — =
nameros de funcionarios 30

s

Resposta: B

Lucro e Prejuizo em porcentagem

E a diferenca entre o preco de venda e o preco de custo. Se
a diferenca for POSITIVA, temos o LUCRO (L), caso seja NEGATIVA,
temos PREJUIZO (P).

Logo: Lucro (L) = Prego de Venda (V) — Prego de Custo (C).

Lucro sobre o valor de compra (Pd

Pe— C-v

L wabire o valor de wends [Ped
L-V
V

Pu=

Exemplo:

(CAMARA DE SAO PAULO/SP — TECNICO ADMINISTRATIVO -
FCC) O prego de venda de um produto, descontado um imposto de
16% que incide sobre esse mesmo prego, supera o prego de com-
pra em 40%, os quais constituem o lucro liquido do vendedor. Em
guantos por cento, aproximadamente, o preco de venda é superior
ao de compra?

(A) 67%.

(B) 61%.

(C) 65%.

(D) 63%.

(E) 69%.
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Resolugao:

Preco de venda: V
Preco de compra: C
V-0,16V=1,4C

0,84V =1,4C
IV 1.4 167
c 084
O prego de venda é 67% superior ao preco de compra.
Resposta: A
Aumento e Desconto em porcentagem
— Aumentar um valor V em p%, equivale a multiplica-lo por
v
(1+ mu].\"
Logo:
— v
Ve=[1+ mu].‘d"
- Diminuir um valor V em p%, equivale a multiplica-lo por
»
(1 100 v

Logo:

_1_-P
Vo= (1- v

Fator de multiplicagao

. i »
E o valor final de (1 + 101]] ou (1— 101]]" € o que chamamos de fator de multiplicagdo, muito util para resolu¢do de célculos de
porcentagem. O mesmo pode ser um acréscimo ou decréscimo no valor do produto.

[ hcréscmo ouLucro Rl Fatordeutipicasio [l rojizooubescono el _Fatorce utpicacio

1% - 1,01 1% = 0,99

5% - 1,05 5% = 0,95

10% - 1,10 10 % = 0,90

15% - 1,15 25% = 0,75

iT% > 1,37 ITh - 0,63
100 % - 2,00 50 % = 0,50
185 % > 2,85 80% - 0,20

Aumentos e Descontos sucessivos em porcentagem
Sao valores que aumentam ou diminuem sucessivamente. Para efetuar os respectivos descontos ou aumentos, fazemos uso dos fato-
res de multiplicagdo. Basta multiplicarmos o Valor pelo fator de multiplicacdo (acréscimo e/ou decréscimo).

Exemplo: Certo produto industrial que custava RS 5.000,00 sofreu um acréscimo de 30% e, em seguida, um desconto de 20%. Qual o
preco desse produto apds esse acréscimo e desconto?

Resolugao:

V, =5000.(1,3) =6500 e

V, =6500.(0,80) = 5200, podemos, para agilizar os célculos, juntar tudo em uma Unica equagdo:
5000.1,3.0,8 =5200

Logo o preco do produto apds o acréscimo e desconto é de RS 5.200,00
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OPERAGOES FUNDAMENTAIS: ADICAO, SUBTRAGAO, MULTIPLICAGAO, DIVISAO, POTENCIAGAO E RADICIAGAO. PRO-
PRIEDADES DAS OPERAGCOES, MULTIPLOS E DIVISORES, NUMEROS PRIMOS, MiNIMO MULTIPLO COMUM, MAXIMO
DIVISOR COMUM

Conjunto dos numeros inteiros - z
O conjunto dos nimeros inteiros € a reunido do conjunto dos numeros naturaisN ={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N C Z); o conjunto dos opos-

tos dos nimeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N esta contido em 2)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRIGAO
* Z* Conjunto dos nimeros inteiros ndo nulos
+ Z, Conjunto dos nimeros inteiros nao negativos
*e+ z*, Conjunto dos numeros inteiros positivos
- Z Conjunto dos nimeros inteiros nao positivos
*e- 7*_ Conjunto dos numeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
e Mddulo: distdncia ou afastamento desse nimero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o modulo por | |. O médulo de

qualquer numero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.
e Numeros Opostos: dois nimeros sdo opostos quando sua soma é zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da origem

(zero).
-4 >  +4
| _
| [ | POSITIVOS
8 7 6 5-4 3 2 -1 0 +1 +2 +3 44 +5 +6 +7 +8
| ] | | ] ] | ] I | | | ] | | | | >
| | T 1 | i I I | I | |
NEGATIVOS 4 unidades .. 4 unidades
Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) = 0
Operagoes

e Soma ou Adigao: Associamos aos numeros inteiros positivos a ideia de ganhar e aos numeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do ntimero positivo pode ser dispensado, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode ser
dispensado.

e Subtragdo: empregamos quando precisamos tirar uma quantidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos saber
qguanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quantidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a outra. A
subtragdo é a operagao inversa da adi¢do. O sinal sempre serd do maior nimero.




ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros, ...,
entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal inverti-
do, ou seja, é dado o seu oposto.

Exemplo:

(FUNDAGAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL - VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservacdo predial, realizou-se uma
dinamica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugdo:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

e Multiplicagdo: é uma adicdo de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos nimeros a e b, pode ser indicado
porax b, a.b ouainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

e Divisdo: a divisdo exata de um nuimero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o médulo do dividendo
pelo médulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisGo ndo é comutativa, néo é associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisdo por zero.

3) Zero dividido por qualquer nimero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.

Na multiplicagdo e divisdo de nimeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:

Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre
negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, obten-
do uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros
possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem
espessura de 3cm, o numero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C) 18

(D) 20

(E) 22

RACIOCINIO LOGICO

Resolugao:

Sdo 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 -16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

36:3=12livros de 3 cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.

Resposta: D

e Potenciagdo: A poténcia a” do numero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a
base e o nUmero n é o expoente.a"=axaxaxax..xa,aémult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva € um nimero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potencia¢do

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somame-se o0s expoentes. (—a)®. (—a)® = (—a)**® = (-a)°

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)® = (-a)®~° = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)®]? = (-a)*-2 = (-a)°®

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual & base. (-a)' = -a e
(+a)' =+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)’=1le(-b)°=1

Conjunto dos niimeros racionais — Q m

Um numero racional é o que pode ser escrito na forma ,,
onde m e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente
de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de
m por n.

N CZ C Q (N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
siMmBOLO REPRESENTACAO DESCRICAO
% Q* Conjunto dos nlimeros
racionais ndo nulos
. Q Conjunto dos nimeros
* racionais ndo negativos
- Q* Cor.uunFo dos. ndmeros
* racionais positivos
i Q Conjunto dos nimeros
- racionais nao positivos
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Q* Conjunto dos numeros
- racionais negativos

*e_

Representag¢do decimal

Podemos representar um nimero racional, escrito na forma de fragdo, em nimero decimal. Para isso temos duas maneiras possiveis:
12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um ndmero finito de algarismos. Decimais Exatos:

2
Z =04
5

22) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais
Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...
3

Representagdo Fracionaria

E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o nimero decimal em uma fragdo numerador é o nimero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado. Ex.:
0,035 = 35/1000

2) Através da fracdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
—Simples: o seu periodo é composto por um mesmo nimero ou conjunto de numeros que se repeti infinitamente. Exemplos:

" 0,444, _ * 0313130 .

Perioda: 4 (1 algarizmo) Perioda; 31 (2 algarismos) peafggzg??é?am (3 algarizmaos)
4 31

0444, =2 0,313131.. = 2= 278
5 49 0278278278, = @

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdo basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada
guantos digitos tiver o periodo da dizima.

— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que ndo se repete.
a)

Parte nlio periddica com o .
perodo da dizima menos a Simplificando

parte ndo periddica, {'—\
1

0 sayzs D83 —58| 5% 525:75 7
] hadews — — m— i —
b 900 900  900:75 12
Parte Adn y
periddica 2 algarisrmos
com 2 . 119'05
algarismos  PErOOo 1 algansmo 9

oo 1

-ﬂlgﬂf rSATHD

Procedimento: para cada algarismo do periodo ainda se coloca um algarismo 9 no denominador. Mas, agora, para cada algarismo do
antiperiodo se coloca um algarismo zero, também no denominador.
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b)

Ndmeros que ndo se /\.
repetem e periodo
90— 90

6,37777..=

Periodoiguala 7 ._l — 1 algarismo que ndo se repete depois

1 algarismo-> 1 nove da virgula -> 1 zero

4 7
Eﬁ — temos wma fracio mista, tranformando —a — (6.90 + 34) = 574, logo : o0

Procedimento: é o mesmo aplicado ao item “a”, acrescido na frente da parte inteira (fragdo mista), ao qual transformamos e obtemos
a fragdo geratriz.

Exemplo:
(PREF. NITEROI) Simplificando a express3o abaixo

1,3333..4-
Obtém-se —42 :
1,5+

2
(A) %
(B)1
() 3/2
(D)2
(F)3

Resolugao:

1,3333..=12/9=4/3
1,5=15/10=3/2

4 3 17
372_% _ 4
3,47 177
273 6
Resposta: B

Carateristicas dos nimeros racionais
O moédulo e o nimero oposto sdo as mesmas dos nimeros inteiros.

Inverso: dado um nimero racional a/b o inverso desse niumero (a/b)™, é a fragdo onde o numerador vira denominador e o denomi-
nador numerador (b/a)".

n

Gfﬂa¢0=-§ b #0

Representa¢do geométrica

1
[

+
N
[0)]
1
N
L}
e
7]
L}
=t
——n|

|2 +1 +1,5+2 +25
I

[,
T 1T 1




Observa-se que entre dois inteiros consecutivos existem infini-
tos numeros racionais.

Operagoes

e Soma ou adi¢ao: como todo nimero racional é uma fragao
ou pode ser escrito na forma de uma fragdo, definimos a adi¢do
entre os nimeros racionais £ e €, da mesma forma que a soma
de fracBes, através de: b d

c ad+bc
4 =

a
b d bd

e Subtracdo: a subtragdo de dois niUmeros racionaisp e g é a
prépria operagdo de adigdo do nimero p com o oposto de g, isto é:
p-q=p+(—q)

a ¢ ad-be
b d bd
ATENCAO: Na adi¢do/subtragio se o denominador for igual,

conserva-se os denominadores e efetua-se a operagdo apresen-
tada.

Exemplo:

(PREF. JUNDIAI/SP — AGENTE DE SERVICOS OPERACIONAIS
— MAKIYAMA) Na escola onde estudo, % dos alunos tem a lingua
portuguesa como disciplina favorita, 9/20 tém a matematica como
favorita e os demais tém ciéncias como favorita. Sendo assim, qual
fragdo representa os alunos que tém ciéncias como disciplina favo-
rita?

(A) 1/4
(B) 3/10
(C)2/9
(D) 4/5
(E) 3/2
Resolugao:
Somando portugués e matematica:
1,9 _5+9 _14 7
4 20 20 20 10
O que resta gosta de ciéncias:
1 7 _ 3
10 10

Resposta: B

e Multiplicagdo: como todo numero racional é uma fragdo ou
pode ser escrito na forma de uma fragdo, definimos o produto de
dois nimeros racionais ¢ e £, da mesma forma que o produto de
fragOes, através de: d

c ac

a
X = ___
b d bd

RACIOCINIO LOGICO
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® Divisdo: a divisdo de dois nuUmeros racionais p e g € a propria
operagdo de multiplicagdo do niumero p pelo inverso de g, isto é: p
*q=pxq’

aln

=R
L =~

=R

Exemplo:

(PM/SE — SOLDADO 32CLASSE — FUNCAB) Numa operacdo
policial de rotina, que abordou 800 pessoas, verificou-se que 3/4
dessas pessoas eram homens e 1/5 deles foram detidos. J4 entre as
mulheres abordadas, 1/8 foram detidas.

Qual o total de pessoas detidas nessa operagdo policial?

(A) 145

(B) 185

(C) 220

(D) 260

(E) 120

Resolugao:

800 -— = 600 homens

e | L

600 - == 120 homens detidos
Como 2/4 eram homens, 1/4 eram mulheres
800 -i = 200 mulheres ou 800-600=200 mulheres

[N

200 -% = 25 mulhers detidas

Total de pessoas defidas: 120+25=145

Resposta: A

e Potenciagdo: é valido as propriedades aplicadas aos niime-
ros inteiros. Aqui destacaremos apenas as que se aplicam aos nu-
meros racionais.

A) Toda poténcia com expoente negativo de um nimero racio-
nal diferente de zero é igual a outra poténcia que tem a base igual
ao inverso da base anterior e o expoente igual ao oposto do expo-
ente anterior.

B) Toda poténcia com expoente impar tem o mesmo sinal da
base.

* (2 2Y (2

S
3)13) \3) 27




C) Toda poténcia com expoente par € um numero positivo.

r ]-2 _1 _1

5 5)°05

1
25

Express6es numéricas

Sao todas sentengas matematicas formadas por niUmeros, suas
operagdes (adigdes, subtragbes, multiplicagdes, divisGes, potencia-
¢Oes e radiciagdes) e também por simbolos chamados de sinais de
associacdo, que podem aparecer em uma Unica expressao.

Procedimentos

1) Operagées:

- Resolvermos primeiros as potenciagdes e/ou radiciagcbes na
ordem que aparecem;

- Depois as multiplicacbes e/ou divisdes;

- Por ultimo as adi¢des e/ou subtra¢des na ordem que apare-
cem.

2) Simbolos:

- Primeiro, resolvemos os parénteses (), até acabarem os calcu-
los dentro dos parénteses,

-Depois os colchetes [];

- E por ultimo as chaves {}.

ATENCAO:

— Quando o sinal de adigdo (+) anteceder um paréntese, col-
chetes ou chaves, deveremos eliminar o paréntese, o colchete ou
chaves, na ordem de resolugdo, reescrevendo os nimeros internos
com 0s seus sinais originais.

—Quando o sinal de subtragdo (-) anteceder um paréntese, col-
chetes ou chaves, deveremos eliminar o paréntese, o colchete ou
chaves, na ordem de resolugdo, reescrevendo os nimeros internos
com 0s seus sinais invertidos.

Exemplo:

(MANAUSPREV — ANALISTA PREVIDENCIARIO — ADMINISTRATI-
VA — FCC) Considere as expressdes numeéricas, abaixo.

A=1/2+1/4+1/8+1/16+1/32e

B=1/3+1/9+1/27 +1/81 + 1/243

O valor, aproximado, da soma entre Ae B é
(A) 2

(B)3

(@1

(D) 2,5

(E) 1,5

Resolugao:
Vamos resolver cada expressdo separadamente:
1 1

N _16+8+4+2+1 31
16 32 32

T 32

A—1+1+1+
T2 4 8
1 1 1

1 1
B=3*3%v7 a1 213

81+27+9+3+1 121
243 T 243

RACIOCINIO LOGICO

31 121  243.31+32.121

AtB=gt s~ 7776
7533 4 3872 _ 11405 1466 215
7776 7776
Resposta: E
Multiplos

Dizemos que um nimero é multiplo de outro quando o primei-
ro é resultado da multiplicagdo entre o segundo e algum numero
natural e o segundo, nesse caso, é divisor do primeiro. O que sig-
nifica que existem dois nimeros, x e y, tal que x é multiplo de y se
existir algum numero natural n tal que:

X=yn

Se esse numero existir, podemos dizer que y é um divisor de x e
podemos escrever: x = n/y

Observagoes:

1) Todo nimero natural é mdltiplo de si mesmo.

2) Todo numero natural é multiplo de 1.

3) Todo numero natural, diferente de zero, tem infinitos mul-
tiplos.

4) O zero é multiplo de qualquer nimero natural.

5) Os multiplos do niimero 2 sdo chamados de numeros pares,
e a férmula geral desses numeros é 2k (k € N). Os demais sdo cha-
mados de numeros impares, e a férmula geral desses nimeros é 2k
+1(k € N).

6) O mesmo se aplica para os nimeros inteiros, tendo k € Z.

Critérios de divisibilidade

Sao regras praticas que nos possibilitam dizer se um numero
é ou nado divisivel por outro, sem que seja necessario efetuarmos
a divisdo.

No quadro abaixo temos um resumo de alguns dos critérios:

Se seus dols Glitimos
digitos forem divisiveis
por 4 (incluindo 00)

Sempre.
namero &

Qualquer
divisivel por 1

Se a soma dos seus
algarismos for
divisivel por 3

Sempre que ele for
divisivel por2 e 3 a0

mesmo tempo

Sempre que ele
terminar em 0 ou

em 5

Se seus trés dltimos
algarismos sdo
divisiveis por 8

Se a soma dos seus
algarismos for
divisivel por 9

Se a soma dos algarismos de
posicho impar menos a soma
dos digitos de posicio par for
divisivel por 11

(Fonte: https://www.guiadamatematica.com.br/criterios-de-divisi-
bilidade/ - reeditado)
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Vale ressaltar a divisibilidade por 7: Um numero é divisivel por 7 quando o ultimo algarismo do nimero, multiplicado por 2, subtrai-
do do numero sem o algarismo, resulta em um numero multiplo de 7. Neste, o processo sera repetido a fim de diminuir a quantidade de
algarismos a serem analisados quanto a divisibilidade por 7.

Outros critérios
Divisibilidade por 12: Um numero é divisivel por 12 quando é divisivel por 3 e por 4 ao mesmo tempo.
Divisibilidade por 15: Um numero é divisivel por 15 quando é divisivel por 3 e por 5 a0 mesmo tempo.

Fatora¢dao numérica

Trata-se de decompor o nimero em fatores primos. Para decompormos este nimero natural em fatores primos, dividimos o mesmo
pelo seu menor divisor primo, apds pegamos o quociente e dividimos o pelo seu menor divisor, e assim sucessivamente até obtermos o
quociente 1. O produto de todos os fatores primos representa o numero fatorado. Exemplo:

144 2
12| 2
36 2
18| 2
9 3
3 3
1 144 =2'x3?
Divisores
Os divisores de um numero n, é o conjunto formado por todos os nimeros que o dividem exatamente. Tomemos como exemplo o
nimero 12.
12 1 1212 12135
E 12 E & E 4
12 |4 1216 12 12
03 0 2 o1

Um método para descobrimos os divisores é através da fatoragdo numérica. O numero de divisores naturais é igual ao produto dos
expoentes dos fatores primos acrescidos de 1.
Logo o numero de divisores de 12 sdo:

22 . 31 =(2+1).(1+1)=3.2 = 6 divisores naturais

(2¥1) (151

Para sabermos quais sdo esses 6 divisores basta pegarmos cada fator da decomposicdo e seu respectivo expoente natural que varia
de zero até o expoente com o qual o fator se apresenta na decomposi¢cdao do numero natural.

12=22.3'=

22=2021e22:;3'=3%¢ 3%, teremos:

2°.
2°.
2t
2%,
22,
2%,

30=1

31=3

30=2
3'=2.3=6
3'=4.3=12
3%=4

O conjunto de divisores de 12 sdo: D (12)={1, 2, 3, 4, 6, 12}
A soma dos divisores é dadapor: 1+2+3+4+6+12 =28
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Maximo divisor comum (MDC)

E 0 maior niimero que é divisor comum de todos os nimeros dados. Para o calculo do MDC usamos a decomposi¢do em fatores pri-
mos. Procedemos da seguinte maneira:

Apds decompor em fatores primos, o MDC é o produto dos FATORES COMUNS obtidos, cada um deles elevado ao seu MENOR EXPO-
ENTE.

Exemplo:
MDC (18,24,42) =

Decomposicdo de 18 Decomposicdode 24 Decomposicdo de 42

18(2 242 4212

9|3 12(2 213

3l3 b|2 77
1|2x3x3 3|3 112x3x7
I 1|2x2x2x3 \ 2

2x32 ¥ 2x3x7
233

Observe que os fatores comuns entre eles sdo: 2 e 3, entdo pegamos os de menores expoentes: 2x3 = 6. Logo o Mdaximo Divisor Co-
mum entre 18,24 e 42 é 6.

Minimo multiplo comum (MMC)

E 0 menor nimero positivo que é multiplo comum de todos os nimeros dados. A técnica para acharmos é a mesma do MDC, apenas
com a seguinte ressalva:

0O MMC é o produto dos FATORES COMUNS E NAO-COMUNS, cada um deles elevado ao SEU MAIOR EXPOENTE.

Pegando o exemplo anterior, teriamos:

MMC (18,24,42) =

Fatores comuns e ndo-comuns=2,3 e 7

Com maiores expoentes: 23x32x7 = 8x9x7 = 504. Logo o Minimo Mdltiplo Comum entre 18,24 e 42 é 504.

Temos ainda que o produto do MDC e MMC é dado por: MDC (A,B). MMC (A,B)= A.B

Os cdlculos desse tipo de problemas, envolvem adi¢Ges e subtragdes, posteriormente as multiplicagdes e divisdes. Depois os pro-
blemas sao resolvidos com a utilizagdo dos fundamentos algébricos, isto é, criamos equagdes matematicas com valores desconhecidos
(letras). Observe algumas situagdes que podem ser descritas com utilizagdo da algebra.

E bom ter mente algumas situagdes que podemos encontrar:

O dobro de 2x

O triplo de um ndmero 3x
O dobro de um nimero adicionado de 4 | 2Xx+4
Um ndmero adicionado de seu triplo = y43x

O quintuplo de a subtraido do séxtuplo de 5a-6y

Exemplos:

(PREF. GUARUJA/SP — SEDUC — PROFESSOR DE MATEMATICA — CAIPIMES) Sobre 4 amigos, sabe-se que Clodoaldo é 5 centimetros
mais alto que Monica e 10 centimetros mais baixo que Andreia. Sabe-se também que Andreia é 3 centimetros mais alta que Doralice e que
Doralice ndo é mais baixa que Clodoaldo. Se Doralice tem 1,70 metros, entdo é verdade que Moénica tem, de altura:

(A) 1,52 metros.

(B) 1,58 metros.

(C) 1,54 metros.

(D) 1,56 metros.

{:/39\]




Resolugao:

Escrevendo em forma de equagdes, temos:
C=M+0,05(1)
C=A-0,10(1)
A=D+0,03(1Il)

D ndo é mais baixa que C
SeD=1,70, entdo:
(II)A=1,70+0,03=1,73
(11)Cc=1,73-0,10=1,63
(1)1,63=M+0,05
M=1,63-0,05=1,58m
Resposta: B

(CEFET — AUXILIAR EM ADMINISTRACAO — CESGRANRIO) Em
trés meses, Fernando depositou, ao todo, RS 1.176,00 em sua ca-
derneta de poupanca. Se, no segundo més, ele depositou R$ 126,00
a mais do que no primeiro e, no terceiro més, R$ 48,00 a menos do
que no segundo, qual foi o valor depositado no segundo més?

(A) RS 498,00

(B) RS 450,00

(C) R$ 402,00

(D) RS 334,00

(E) RS 324,00

Resolugao:

Primeiro més = x

Segundo més =x + 126
Terceiromés=x+126-48=x+78
Total =x+x+ 126 +x+ 78 = 1176
3.x=1176-204

x=972/3

x = RS 324,00 (12 més)

* No 22 més: 324 + 126 = RS 450,00
Resposta: B

(PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO PRETO/SP — AGENTE
DE ADMINISTRACAO — VUNESP) Uma loja de materiais elétricos
testou um lote com 360 lampadas e constatou que a razdo entre o
nuimero de lampadas queimadas e o numero de lampadas boas era
2 / 7. Sabendo-se que, acidentalmente, 10 lAmpadas boas quebra-
ram e que lampadas queimadas ou quebradas ndo podem ser ven-
didas, entdo a razdo entre o numero de lampadas que ndo podem
ser vendidas e o niUmero de lampadas boas passou a ser de

(A)1/4.

(B)1/3.

(C)2/5.

(D)1/2.

(E)2/3.

Resolugao:

Chamemos o nimero de lampadas queimadas de ( Q) e o nu-
mero de ldmpadas boas de ( B ). Assim:

B+Q=360,ouseja,B=360-Q(I)

|

.
7, ouseja, 7.Q=2.B (Il)

Substituindo a equacdo ( | ) na equagdo ( Il ), temos:
7.0=2.(360-Q)

7.Q=720-2.Q
7.0+2.Q=720
9.Q=720
Q=720/9

Q = 80 (queimadas)

RACIOCINIO LOGICO

‘40‘

Como 10 lampadas boas quebraram, temos:
Q' =80+10=90e B’ =360-90=270
@_ % _1

B 270 3 (:9/9)

Resposta: B

Fragdo é todo numero que pode ser escrito da seguinte forma
a/b, com b#0. Sendo a o numerador e b o denominador. Uma fra-
¢do é uma divisdao em partes iguais. Observe a figura:

L
LI

' /
‘\\__ e

O numerador indica quantas partes tomamos do total que foi
dividida a unidade.

O denominador indica quantas partes iguais foi dividida a uni-
dade.

Lé-se: um quarto.

Atencao:

e Fragdes com denominadores de 1 a 10: meios, tercos, quar-
tos, quintos, sextos, sétimos, oitavos, nonos e décimos.

e FragGes com denominadores poténcias de 10: décimos, cen-
tésimos, milésimos, décimos de milésimos, centésimos de milési-
mos etc.

e Denominadores diferentes dos citados anteriormente:
Enuncia-se o numerador e, em seguida, o denominador seguido da
palavra “avos”.

Tipos de fragoes

— FragGes Préprias: Numerador é menor que o denominador.
Ex.: 7/15

— Fragbes Impréprias: Numerador é maior ou igual ao denomi-
nador. Ex.: 6/7

— FragGes aparentes: Numerador é multiplo do denominador.
As mesmas pertencem também ao grupo das fragdes impréprias.
Ex.: 6/3

— Fragdes mistas: NUmeros compostos de uma parte inteira e
outra fraciondria. Podemos transformar uma fragdo imprdpria na
forma mista e vice e versa. Ex.: 1 1/12 (um inteiro e um doze avos)

— Fragdes equivalentes: Duas ou mais fragdes que apresentam
a mesma parte da unidade. Ex.: 2/4=1/2

- Fragoes irredutiveis: Fracées onde o numerador e o denomi-
nador sdo primos entre si. Ex.: 5/11 ;

Operagoes com fragdes

e Adicao e Subtracao
Com mesmo denominador: Conserva-se o denominador e so-
ma-se ou subtrai-se os numeradores.

3 3

1’.+4=E=2

2 4
gt iy
3 3

Com denominadores diferentes: é necessario reduzir ao mes-
mo denominador através do MMC entre os denominadores. Usa-
mos tanto na adigdo quanto na subtragdo.
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3 2 6

O MMC entre os denominadores (3,2) =6

e Multiplicagao e Divisao
Multiplicacdo: E produto dos numerados pelos denominadores
dados. Ex.:

2
3

1

15

_4e1.2 g

583 120

T

simplificando por 8

— Divisdo: E igual a primeira fragdo multiplicada pelo inverso da
segunda fracgdo. Ex.:

Obs.: Sempre que possivel podemos simplificar o resultado da
fragdo resultante de forma a torna-la irredutivel.

Exemplo:

(EBSERH/HUPES — UFBA — TECNICO EM INFORMATICA - IA-
DES) O suco de trés garrafas iguais foi dividido igualmente entre 5
pessoas. Cada uma recebeu

(A) 2

- do total dos sucos.

3

(B) ¢ do suco de uma garrafa.
5

(C) 5 do total dos sucos.

(D) gdo suco de uma garrafa.

&
(E) = do total dos sucos.

Resolugao:

Se cada garrafa contém X litros de suco, e eu tenho 3 garrafas,
entdo o total sera de 3X litros de suco. Precisamos dividir essa quan-
tidade de suco (em litros) para 5 pessoas, logo teremos:

=—x

3.x
5 5
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Onde x é litros de suco, assim a fracdo que cada um recebeu de
suco é de 3/5 de suco da garrafa.
Resposta: B

RACIOCINIO LOGICO ENVOLVENDO PROBLEMAS ARIT-
METICOS, GEOMETRICOS E MATRICIAIS

As sequéncias podem ser formadas por nimeros, letras, pes-
soas, figuras, etc. Existem varias formas de se estabelecer uma se-
quéncia, o importante é que existem pelo menos trés elementos
que caracterize a ldgica de sua formacdo, entretanto algumas séries
necessitam de mais elementos para definir sua ldgica'. Um bom co-
nhecimento em Progressdes Algébricas (PA) e Geométricas (PG), fa-
zem com que deduzir as sequéncias se tornem simples e sem com-
plicagdes. E 0 mais importante é estar atento a varios detalhes que
elas possam oferecer. Exemplos:

Progressdo Aritmética: Soma-se constantemente um mesmo
numero.

®

4 5 7 10
e W

+3 +3

13 X

+3

Progressdo Geométrica: Multiplica-se constantemente um
mesmo numero.

8 16 ; 32 B4 ; x

Y

Sequéncia de Figuras: Esse tipo de sequéncia pode seguir o
mesmo padrado visto na sequéncia de pessoas ou simplesmente so-
frer rotagBes, como nos exemplos a seguir. Exemplos:

]

w2 *

Exemplos:
Analise a sequéncia a seguir:

SLRAFJHT

Admitindo-se que a regra de formagdo das figuras seguintes
permaneca a mesma, pode-se afirmar que a figura que ocuparia a
2772 posi¢do dessa sequéncia é:

A (B (C) (D) (E)

Resolugao:

1 https://centraldefavoritos.com.br/2017/07/21/sequencias-com-nu-
meros-com-figuras-de-palavras/
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A sequéncia das figuras completa-se na 52 figura. Assim, continua-se a sequéncia de 5 em 5 elementos. A figura de numero 277 ocu-
pa, entdo, a mesma posicdo das figuras que representam nimero 5n + 2, com n N. Ou seja, a 2772 figura corresponde a 22 figura, que é
representada pela letra “B”.

Resposta: B

(CAMARA DE ARACRUZ/ES - AGENTE ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO - IDECAN) A sequéncia formada pelas figuras representa as
posicGes, a cada 12 segundos, de uma das rodas de um carro que mantém velocidade constante. Analise-a.

OOO000O

0 12 24 36 a8 60 T(s)

Apds 25 minutos e 48 segundos, tempo no qual o carro permanece nessa mesma condicdo, a posi¢do da roda sera:

Resolugao:

A roda se mexe a cada 12 segundos. Percebe-se que ela volta ao seu estado inicial apds 48 segundos.

O examinador quer saber, apds 25 minutos e 48 segundos qual sera a posi¢do da roda. Vamos transformar tudo para segundos:
25 minutos = 1500 segundos (60x25)

1500 + 48 (25m e 48s) = 1548

Agora é sé dividir por 48 segundos (que é o tempo que levou para roda voltar a posi¢do inicial)

1548 / 48 = vai ter o resto “12”.

Portanto, apds 25 minutos e 48 segundos, a roda vai estar na posi¢do dos 12 segundos.

Resposta: B

PROGRESSOES ARITMETICAS E PROGRESSOES GEOMETRICAS

Progressao aritmética (P.A.)
E toda sequéncia numérica em que cada um de seus termos, a partir do segundo, é igual ao anterior somado a uma constante r, de-
nominada razdo da progressdo aritmética. Como em qualquer sequéncia os termos sdo chamados de a,, a,, a,, a,,....... ,a e

(\f\fif\fi(\f\f\

iz flg iy g g Iy ren

kaJ\JtJ\}KJ\}\}

¥

e Calculo da razdo
A razdo de uma P.A. é dada pela diferenca de um termo qualquer pelo termo imediatamente anterior a ele.
r=a,—a =a,—a,=a,—a,=a;,=a,= coorrn. =a —a

Exemplos:

-(5,9,13,17,21,25,....) éuma PA.ondea =5erazior=4
-(2,9, 16,23, 30,.....) ¢uma PA.onde a, =2 erazdor=7
-(23,21,19,17,15,....) éuma PA.onde a, = 23 erazdor=- 2.
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o Classificagdo
Uma P.A. é classificada de acordo com a razdo.

Se r >0 = CRESCENTE. Se r <0 = DECRESCENTE. Se r =0 = CONSTANTE.

e Formula do Termo Geral
Em toda P.A., cada termo é o anterior somado com a razao, entdo temos:

1°termo: a,

2°termo:a,=a +r
3°termo:a,=a,+r=a +r+r=a +2r
4°termo:a4=a3+r=a1+2r+r=al+3r
5°termo:a,=a,+r=a +3r+r=a +4r
6°termo:a, =a +r=a +4r+r=a +5r

n° termo é
> enésimo > numero
// termo _,// de termos
a,=1ay +(n-1).0
N ALY & T
g - ‘razao
7 1° termo
Exemplo:

(PREF. AMPARO/SP — AGENTE ESCOLAR — CONRIO) Descubra o0 992 termo da P.A. (45, 48, 51,...)
(A) 339
(B) 337
(C) 333
(D) 331

Resolugao:

r=48—-45=3

a, =45
a,=a;+(n—1)r
flgg = 45+ 98-3 = 339

Resposta: A

Propriedades
1) Numa P.A. a soma dos termos equidistantes dos extremos é igual a soma dos extremos.
2) Numa P.A. com nimero impar de termos, o termo médio é igual a média aritmética entre os extremos.
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Exemplo:

27+39+2= 33 Segunda

Propriedade

27, 29, 31, 33, 35, 37, 39

31+35=66

29+37=66

v

Primeira 27+39=66
Propriedade

3) Asequéncia (a, b, c) é P.A. se, e somente se, o termo médio é igual a média aritmética entre a e ¢, isto é:

Soma dos n primeiros termos

Frimeire

EnESLIng

Ninere
de temes

Progressao geométrica (P.G.)
E uma sequéncia onde cada termo é obtido multiplicando o anterior por uma constante. Essa constante é chamada de razdo da P.G.
e simbolizada pela letra q.

Xq Xq Xq Xq Xq Xq Xq Xq

{"\!"\I”\!”\{"\{"\("\(“\

a; a3 a3 das ag ay ag -

\u’\ul\_’\ul\_}\u’\_}\ui
+q tq *q <q Tq *q +q +q

Calculo da razdo

Arazdo da P.G. é obtida dividindo um termo por seu antecessor. Assim: (a,, a,, a,, ..., a

..)éPG.Ba =(a _,)q,n22

n1’

dn
dn-1

,// \\\
(44 )
N4
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Exemplos:

| =

- (-36, -18, -9, _?9, %;,...] & uma PG de primeiro termo a;=-36erazdoq =
-{3,3,3,333,...) éuma PG de primeirotermoa, =3 eraz8oqg=1
-{6,0,0,0,0,0,..) €uma PG de primeiro termo a; =6 erazdaog=0
-{0,0,0,0,0,0,..) é uma PG de primeiro termo a, = 0 e razdo q indeterminada

Classificagdo
Uma P.G. é classificada de acordo com o primeiro termo e a razao.

CRESCENTE DECRESCENTE ALTERNANTE CONSTANTE SINGULAR
a,>0eq>1 a,>0e0<q<1 Cada termo apresenta sinal contrario q=1. a, =0
ou quando ou quando ao do anterior. Isto ocorre quando. (também é chamada de Esta- ou
a,<0e0<q<1. a,<0eq>1 q<0 cionaria) q=0.

Férmula do termo geral
Em toda P.G. cada termo é o anterior multiplicado pela razdo, entdo temos:

1°termo: a,
2°termo:a,=a,.q
3°termo:a,=a,.q=2a.q.0=a,q’
4°termo:a, =a,.q=a,.0’.q=a.q’
5°termo:a, =a,.q=a.q>.q=a,.q’
n°termo é:
nimero de termoes
terme geral (
\ N
Oﬂ - Cij q
1§ i‘e.rmo(/
razéo da PG
Exemplo:

(TRF 32 — ANALISTA JUDICIARIO - INFORMATICA — FCC) Um tabuleiro de xadrez possui 64 casas. Se fosse possivel colocar 1 grio de
arroz na primeira casa, 4 graos na segunda, 16 graos na terceira, 64 grdaos na quarta, 256 na quinta, e assim sucessivamente, o total de
graos de arroz que deveria ser colocado na 642 casa desse tabuleiro seria igual a

(A) 254,

(B) 2126,

(C) 2°e,

(D) 2128,

(E) 2%,

Resolugao:
Pelos valores apresentados, € uma PG de razdo 4
a =7
64
a,= 1
q=4
n=64

ay,=a;-q"*
a, = 1-463 = (22)63 = 2126

Resposta: B
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Propriedades

1) Em qualquer P.G., cada termo, exceto os extremos, é a média geométrica entre o precedente e o consequente.
2) Em toda P.G. finita, o produto dos termos equidistantes dos extremos é igual ao produto dos extremos.

@, amnmy, na, yna, @)

| i & i i

Ay dpg =8z 84 T 8ge1"dn-k

3) Em uma P.G. de numero impar de termos, o termo médio é a média geométrica entre os extremos.
Em sintese temos:

2
2 | — -
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4) Em uma PG, tomando-se trés termos consecutivos, o termo central é a média geométrica dos seus vizinhos.
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Soma dos n primeiros termos
A féormula para calcular a soma de todos os seus termos é dada por:

a;q" — aj a;(q" —1)

S, = q 1 ouS, = q—1 , paraq # 1

Produto dos n termos

Pn :[HI]” g 2

Temos as seguintes regras para o produto:

1) O produto de n niumeros positivos é sempre positivo.
2) No produto de n nimeros negativos:

a) se n é par: o produto é positivo.

b) se n é impar: o produto é negativo.

Soma dos infinitos termos
A soma dos infinitos termos de uma P.G de razdo g, com -1 < q < 1, é dada por:

Exemplo:

A soma dos elementos da sequéncia numérica infinita (3; 0,9; 0,09; 0,009; ...) é
(A) 3,1

(B) 3,9

(C) 3,99

(D) 3,999

(E)4




RACIOCINIO LOGICO

Resolugao:

Sejam S as somas dos elementos da sequéncia e S, a soma da
PG infinita (0,9; 0,09; 0,009;...) de razdo q = 0,09/0,9 = 0,1. Assim:

S=3+S,

Como -1<q<1podemos aplicar a formula da soma de uma PG
infinita para obter S :

Sl=0,9/(1-0,1)=0,9/0,9=1$S=3+1=4
Resposta: E

PRINCIPIOS DE CONTAGEM E PROBABILIDADE

Prezado Candidato, o tema acima supracitado, jd foi abordado
em tdpicos anteriores.

OPERACOES COM CONJUNTOS

Prezado Candidato, o tema acima supracitado, jd foi abordado
em tdpicos anteriores.

ANOTACOES




RACIOCINIO LOGICO
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LEGISLACAO

Lei Organica Do Municipio E Alteragdes (Todos Os Artigos) ... ...vvvveeennan..
Regime Juridico Dos Servidores Municipais E Altera¢Ges (Todos Os Artigos) ........

Constituicdo Federal/88: (Arts. 12 Ao 19; Arts. 29 A 319; Arts. 34 A 41. Arts. 44 A 69)







LEI ORGANICA DO MUNICIPIO E ALTERAGOES (TODOS
0OS ARTIGOS)

LEI ORGANICA DO MUNICIiPIO DE ALVORADA/RS.

Noés Vereadores, representantes do povo do Municipio de
Alvorada e através deste, afirmando o propdsito de assegurar,
na plenitude do Estado Democratico, a autonomia municipal e
os principios constitucionais da Republica Federativa do Brasil e
do Estado do Rio Grande do Sul, promulgamos, sob a prote¢ao
de Deus, a seguinte LEI ORGANICA:

TiTULO |
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Municipio de Alvorada, parte integrante da Repu-
blica Federativa do Brasil e do Estado do Rio Grande do Sul, or-
ganiza-se autbnomo em tudo que respeite a lei local, regendo-se
por esta Lei Organica e demais Leis que adotar, respeitados os
principios estabelecidos nas Constituicdes Federal e Estadual.

Paragrafo Unico - Todo poder emana do Povo, que o exerce
por meio de seus representantes, ou diretamente, nos termos
previsto nas Constituicdes Federal, Estadual e nesta Lei Organica.

Art. 22 S3o poderes do Municipio, independentes, o Legisla-
tivo e o Executivo.

§ 19 é vedada a delegagdo de atribui¢des entre os Poderes.

§ 22 o cidaddo investido na funcdo de um deles ndo pode
exercer a de outro.

Art. 32 E mantido o atual territério do Municipio cujos limi-
tes sé podem ser alterados nos termos da Legislagdo Estadual.

Paragrafo Unico - A sede do Municipio d4-lhe o0 nome e tem
categoria de cidade.

Art. 42 S3o simbolos do Municipio de Alvorada: a bandeira,
o brasdo e outros estabelecidos em lei.

Art. 52 A autonomia do Municipio se expressa:

| - pela eleigdo direta dos Vereadores, que compdem o Poder
Legislativo Municipal,

Il - pela eleigao direta do Prefeito e Vice-Prefeito, que com-
pdem o Poder Executivo Municipal,

Il - pela Administragao dos servigos publicos locais,

IV - pela decretacdo e aplicagdo de seus tributos e receitas.

Art. 62 E considerada data magna do municipio de Alvorada,
o dia 17 de setembro.

CAPiTULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 72 Compete ao Municipio, no exercicio de sua autono-
mia.

| - organizar-se administrativamente, observadas as legisla-
¢Oes Federal e Estadual;

Il - decretar suas leis, expedir decretos e atos relativos aos
assuntos de interesse local;

Il - administrar seus bens, adquiri-los e alienda-los, aceitar
doacdes, legados e herancas e dispor de sua aplicagdo;

IV - desapropriar, por necessidade ou utilidade publica, ou
por interesse social, nos casos previstos em lei;
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V - conceder e permitir os servigos publicos locais e os que
Ihe sejam concernentes;

VI - organizar os quadros e estabelecer o regime juridico de
seus servidores;

VIl - elaborar o Plano Diretor de Desenvolvimento Urba-
no, estabelecendo normas de edifica¢Oes, de loteamentos, de
condominios, de zoneamento, bem como diretrizes urbanisticas
convenientes a ordenagdo de seus territorio;

VIII - estabelecer normas de prevencgdo e controle de incén-
dio, de ruido, da poluicdo do meio ambiente, do espago aéreo e
das aguas;

IX - conceder e permitir os servigos de transportes coletivos,
taxis e outros, fixando suas tarifas, itinerarios, pontos de estacio-
namento e paradas;

X - regulamentar a utilizacdo dos logradouros publicos e si-
nalizar as faixas de rolamento e zonas de siléncio;

XI - disciplinar os servigos de carga e descarga e a fixagdo de
tonelagem maxima permitida:

XIl - estabelecer serviddes administrativas necessdrias a re-
alizagdo de seus servigos;

XIII - disciplinar e fiscalizar a limpeza dos logradouros pu-
blicos, remover e dar destino final dos residuos sélidos residen-
ciais, industriais, hospitalares e de laboratérios;

XIV - licenciar estabelecimentos industriais, comerciais, de
prestacdo de servigos e outros; cassar os alvaras de licenca ou
localizagdo dos que se tornarem nocivos ou inconvenientes a
saude, a higiene, ao bem-estar publico e aos bons costumes;

XV - fixar os feriados municipais, bem como o horario de
funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais, de
prestacdo de servigos e outros;

XVI - legislar sobre o servigo funcionario e cemitérios, fisca-
lizando os que pertencem a entidades particulares;

XVII - interditar edificagdes em ruinas ou em condi¢Oes de
insalubridade e fazer demolir construgdes que ameacem a segu-
ranca coletiva;

XVIII - regulamentar qualquer meio de publicidade e Propa-
ganda; espetaculos e os divertimentos publicos;

XX - legislar sobre apreensdo e depdsito de semoventes,
mercadorias e moveis em geral, no caso transgressdo de leis e
demais atos municipais, bem como sobre a forma e condigbes de
venda das coisas e bens apreendidos;

XXI - legislar sobre servigos publicos e regulamentar os pro-
cessos de instalagdo, distribuicdo e consumo de 4dgua, luz e ener-
gia elétrica e todos os demais servigos de carater e uso coletivo;

Art. 82 O Municipio pode celebrar convénios com a Unido,
Estado e Municipios, mediante autorizagdo da Camara Munici-
pal, para execugdo de suas leis, servicos e decisGes, bem como
para executar encargos andlogos dessas esferas.

§ 12 os convénios podem visar a realizagdo de obras ou a
exploragao de servigos publicos de interesse comum;

§ 22 pode, ainda, o Municipio, através de convénios ou con-
sorcios com outros Municipios, criar entidades intermunicipais
para a realizacdo de obras, atividades ou servigos especificos de
interesse comum, devendo os mesmos serem aprovados por lei
dos Municipios que deles participem.

Art. 92 Compete, ainda, ao Municipio, concorrentemente
com a Unido ou o Estado, ou supletivamente a eles:

| - promover programas de constru¢do de moradias e a me-
Ilhoria das condi¢des habitacionais e de saneamento bdasico;

Il - zelar pela saude, higiene, seguranga e assisténcia publi-
cas;




Il - estimular o melhor aproveitamento da terra, bem como
as defesas contra as formas de exaustdo do solo;

IV - abrir e conservar estradas e caminhos e determinar a
execugdo de servigos publicos;

V - promover a defesa sanitaria vegetal e animal, a extingdo
de insetos e pragas nocivas ao homem e ao meio ambiente;

VI - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histdrico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens nota-
veis e os sitios arqueoldgicos;

VIl - impedir a evasao, a destruicdo e a descaracterizagdo
de obras de arte o outros bens de valor histdrico, artistico ou
cultural;

VIII - amparar a maternidade, a infancia, a velhice e os des-
validos coordenando e orientando os servigos no ambito do Mu-
nicipio;

IX - estimular a educag¢do e a pratica desportiva;

X - proteger a juventude contra toda a exploragdo, bem
como contra os fatores que possam conduzi-la ao abandono fisi-
co, moral e intelectual;

XI - tomar as medidas necessarias para restringir a mortali-
dade e a morbidez infantis, bem como medidas que impecam a
propagacado de doengas transmissiveis;

XIl - incentivar o comércio, a industria, a agricultura, o tu-
rismo e outras atividades que visem o desenvolvimento econd-
mico;

XIII - fiscalizar a produgdo, a conservag¢ao, o comércio e o
transporte dos géneros alimenticios destinados ao abastecimen-
to publico;

XIV - regulamentar e exercer outras atribui¢cdes ndo vedadas
pelas Constitui¢cdes Federal e Estadual.

Art. 10 Ao Municipio compete, suplementarmente: § 12 or-
ganizar servigos de previdéncia municipal;

§ 29 criar e organizar guarda municipal destinada a protecdo
de seus bens, servigos e instalagdes.

CAPIiTULO 11l
DO PODER LEGISLATIVO

Art. 11 O Poder Legislativo do Municipio é exercido pela
Camara Municipal, composta por vinte e um (21) Vereadores,
representantes do povo, eleitos no Municipio em pleito direto e
secreto e funciona de acordo com seu Regimento.

Art. 12 A Camara Municipal de Vereadores reune-se, inde-
pendentemente de convocag¢do, no dia lo de Margo de cada ano
para abertura da sessdo legislativa, funcionando ordinariamente
até 30 de junho e de 15 de julho até 20 de dezembro.

Art. 13 No primeiro ano de cada legislatura, cuja a duracéo
coincidird com a do mandato dos Vereadores, a Camara relne-se
no dia lo de janeiro para dar posses aos Vereadores, Prefeitos e
Vice-Prefeito, bem como para eleger sua Mesa, a Comissdo Re-
presentativa e as Comissdes Permanentes, além das Liderancgas
de Bancada, entrando apds, em recesso.

Paragrafo Unico - No término de cada sess3o Legislativa Or-
dindria, exceto a uUltima da legislatura, sdo eleitas as Mesa e as
Comissdes para sessdo subseqiente.

Art. 14 A convocagdo extraordinadria da Camara cabe ao seu
Presidente, a um terco de seus membros, a Comissdo Represen-
tativa ou ao Prefeito.

§ 12 Nas sessGes legislativas extraordinarias a Camara so-
mente pode deliberar sobre a matéria da convocagao.

§ 29 Para as reunides extraordindrias a convocagado dos Ve-
readores serd pessoal.
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Art. 15 Na composicdo da Mesa e das ComissGes sera as-
segurada tanto quanto possivel, apresentagdo proporcional dos
partidos.

Art. 16 A Camara Municipal funciona com a presenga, no
minimo da maioria absoluta de seus membros e as deliberagGes
sdo tomadas por maioria de votos dos presentes, salvo os casos
previstos nesta Lei Organica e no Regimento Interno.

§ 12 Quando se tratar de vota¢do de Leis Complementares,
o numero minimo prescrito é de dois tercos de seus membros.

§ 22 O Presidente da Camara vota somente quando houver
empate, quando a matéria exigir a presenca de dois tergos e nas
votagBes secretas.

Art. 17 No grande expediente das sessdes Plenarias Ordina-
rias serd reservado um espago e tempo para pronunciamentos
populares, através de entidade legitimamente constituida, a ser
disciplinado por Resolugdo.

Art. 18 As sessGes da Camara sdo publicas e o voto é aberto.

Paragrafo Unico - O voto é secreto somente nos casos previs-
tos nesta Lei Organica e no Regimento Interno.

Art. 19 A prestagao de contas do Municipio, referente a ges-
tdo financeira de cada exercicio, serda encaminhada ao Tribunal
de Contas do Estado até 31 de margo do ano seguinte.

Paragrafo Unico - As contas do Municipio ficardo a disposi-
¢do de qualquer contribuinte, a partir da data da remessa das
mesma ao Tribunal de Contas do Estado, pelo prazo de 60 (ses-
senta) dias.

Art. 20 Anualmente, dentro de noventa (90) dias do inicio
da sessao legislativa, a Camara receberd o Prefeito, em sessao
especial, que informard, através de relatdrio, o estado em que se
encontram 0s assuntos municipais.

Paragrafo Unico - Sempre que o prefeito manifestar propdsi-
to de expor assuntos de interesse publico, a Camara o receberd
em sessdo previamente designada.

Art. 21 A Camara Municipal, a requerimento por maioria de
seus membros, pode convocar Secretarios Municipais, titulares
de autarquias ou de instituicdes de que participe o Municipio,
para comparecerem a fim de prestar informagdes sobre assunto
previamente designado constante da convocagao.

§ 12 A falta de comparecimento do Secretdrio Municipal ou
titular equivalente, sem justificativa razoavel, serd considerada
desacato a Camara, importando crime de responsabilidade a re-
cusa ou 0 ndo comparecimento no prazo de trinta (30) dias, bem
como a prestacdo de informacdo falsa. Se o secretario ou titular
for Vereador licenciado, o ndo comparecimento nas condigbes
mencionadas caracterizard procedimento incompativel com a
dignidade da Camara, para instaura¢do do respectivo inquérito
na forma da Lei Federal, e conseqliente cassagdo de mandato.

§ 22 Trés (03) dias Uteis antes do comparecimento, devera
ser enviada a Camara, exposicdo em torno das informacdes so-
licitadas.

§ 32 Independentemente de convocacdo, quando o Secreta-
rio ou titular desejarem prestar esclarecimento ou solicitar pro-
vidéncias legislativas a qualquer comissdo, esta designara dia e
hora para ouvi-lo.

Art. 22 A Camara pode criar Comissdo Parlamentar de Inqué-
rito sobre o fato determinado, nos termos do Regimento Inter-
no, a requerimento de, no minimo, um terco de seus membros.

Art. 23 Aplicam-se aos Vereadores eleitos na forma da Lei, as
regras da Constituicdo Federal sobre inviolabilidade, imunidade,
perda de mandato, licen¢a e impedimento.

Art. 24 E vedado ao Vereador:

| - desde a expedicdo do diploma:




a) celebrar contrato com pessoa juridica de direito publico,
autarquia, empresa publica, sociedade de economia mista ou
empresa concessiondria de servico publico, salvo quando o con-
trato obedecer as clausulas uniformes;

b) aceitar ou exercer cargo, fungdo ou emprego remunera-
do, inclusive os de que seja demissivel “ ad nutum” nas entida-
des referidas na alinea anterior, salvo mediante, aprovagdo em
concurso publico

Il - desde a posse, ser diretor, proprietdrio ou sécio de em-
presa beneficiado com privilégio, isencdo ou favor, em. virtude
de contrato com a administragdo publica municipal.

Art. 25 Perderd o mandato o Vereador que:

| - infringir qualquer das disposi¢des estabelecidas no artigo
anterior;

Il - utilizar-se do mandato para a pratica de atos de corrup-
¢do, improbidade administrativa ou atentatdria as instituicOes
vigentes;

Il - proceder de modo incompativel com a dignidade da Ca-
mara ou faltar com o decoro na sua conduta publica;

IV - faltar a um décimo das sessdes ordindrias e/ou extraor-
dinarias salvo doenga comprovada, licenga ou missdo autorizada
pela edilidade;

V - fixar residéncia fora do municipio;

VI - perder ou tiver suspenso os direitos politicos;~

VIl - nos casos previstos nesta Lei Organica, decretar a Jus-
tica Eleitoral;

VIII - sofrer condenagdo criminal em sentenga transitada em
julgado.

Paragrafo Unico - E objeto de disposices regimentais o rito
a ser seguido nos casos deste artigo, respeitada a Legislagao Fe-
deral.

Art. 26 O Vereador investido no cargo de Secretdrio Munici-
pal ou Diretoria equivalente ndo perde o mandato, deste que se
afaste do exercicio de vereanca.

Art. 27 Nos casos do artigo anterior e nos de licencga legiti-
mo impedimento e vaga por morte ou renuncia, o Vereador sera
substituido pelo suplente, convocado nos termos da Lei.

Art. 28 O Vereador podera licenciar-se:

| - por motivo de doenga;

Il - para tratar, sem remunerac¢do, de interesse particular,
desde que o afastamento ndo ultrapasse cento e vinte (120) dias
por sessdo legislativa;

Il - para desempenhar missGes temporarias, de carater cul-
tural ou de interesse do municipio.

§ 12 Ao Vereador licenciados nos termos dos incisos | e I, a
Camara poderd determinar o pagamento, no valor que estabele-
cer e na forma que especificar, de auxilio-doenga ou de auxilio-
-especial.

§ 22 O auxilio que trata o paragrafo anterior podera ser cal-
culo da remuneragao dos Vereadores.

§ 32 A licenga para tratar de interesse particular ndo sera
inferior a trinta (30) dias e o Vereador ndo podera reassumir o
exercicio do mandato antes do término da licenga.

§ 42 independentemente de requerimento, considerar-se-a
como licenga o ndo comparecimento as reunides de Vereadores
privado de sua liberdade, temporariamente, em virtude de pro-
cesso criminal em curso.

Art. 29 A remuneracgdo dos Vereadores serd fixada antes do
pleito de cada legislatura.

Paragrafo Unico - Se a remuneragdo n3o for fixada no prazo
previsto no “caput” deste artigo, o valor da mesma correspon-
derd a remuneragdo da legislatura anterior, corrigida moneta-
riamente.
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Art. 30 Compete a Camara Municipal, com a sang¢do do Pre-
feito:

| - legislar sobre as matérias da competéncia do Municipio;

Il - votar:

a) o Plano Plurianual;

b) as diretrizes orgamentarias;

c) os orgamentos anuais;

d) as metas prioritérias;

e) o plano de auxilio e subvencées.

Il - decretar Leis;

IV - legislar sobre tributos Municipais, bem como autorizar
isengdes, anistia fiscais e remissdo de dividas;

V - legislar sobre a criagdo e extingdo de cargos e fungdes
do Municipio, bem como fixar e alterar vencimentos e outras
vantagens pecuniarias;

VI - votar Leis que disponham sobre a aquisi¢do e alienagdo
de bens imodveis;

Vil - legislar sobre a concessdao e permissdao de servigos pu-
blicos do Municipio;

VIII - legislar sobre a concessao e permissdo de uso de pro-
prios municipais;

IX - dispor sobre a divisdo territorial do Municipio, respeita-
da a Legislagdo Estadual;

X - criar, alterar, reformar ou extinguir 6rgaos publicos do
Municipio;

Xl - deliberar sobre empréstimos e operagdes de crédito,
bem como a forma e os meios de seu pagamento;

XII - transferir, temporaria, ou definitivamente, a sede do
Municipio, quando o interesse publico o exigir;

XIII - cancelar, nos termos da Lei, a divida ativa do Municipio,
autorizar a suspensdo de sua cobranca e a revelagdo de Onus e
juros;

XIV - delimitar o perimetro urbano, autorizar a alteracdo de
denominacdo de proprios, vias e logradouros publicos;

XV - votar o Plano Diretor e legislar sobre o planejamento e
controle do parcelamento, uso e ocupacgdo do solo.

Art. 31 E da competéncia exclusiva da Camara Municipal:

| - eleger sua Mesa, bem como destitui-la na forma regimen-
tal, elaborar seu Regimento Interno e dispor sobre assuntos de
sua competéncia privada e de sua economia interna;

Il - dar posse ao Prefeito, Vice-Prefeito, conhecer de suas
renuncias ou afastd-los definitivamente do cargo;

Il - conceder licenca ao Prefeito e ao Vice-Prefeito para afas-
tamento do cargo;

IV - autorizar o Prefeito e o Vice-Prefeito a se afastarem do
Municipio, por necessidade, por mais de cinco (05) dias;

V - zelar pela conservagdo de sua competéncia, sustando os
atos normativos do Poder Executivo que exorbitem o poder re-
gulamentador, ou se mostrem contrarios ao interesse publico;

VI - exercer a fiscalizagdao da administracdo financeira e or-
camentaria do Municipio, com auxilio do Tribunal de Contas do
Estado e julgar as contas do Prefeito;

VIl - apreciar os relatérios do Prefeito sobre a execugdo orga-
mentaria, operagdes de crédito, divida publica e aplicagdes das
Leis relativas ao planejamento urbano, a concessdo ou permis-
sdo dos servigos publicos, ao desenvolvimento de convénios, a
situacdo dos bens imdveis do Municipio, ao numero de servido-
res publicos e ao preenchimento de cargos, empregos e fungbes
bem como a apreciagdo dos relatdrios da Mesa da Camara;

VIII - emendar a Lei Organica ou reforma- la;

IX - representar por dois tercos de seus membros, para efei-
to de interven¢dao do Municipio;




X - fixar a remuneracdo de seus membros e do Prefeito e
Vice-Prefeito;

Xl - julgar o Prefeito, Vice - Prefeito e Vereadores nos casos
previstos em Lei;

XIl - solicitar informag&es por escrito ao Executivo, fiscalizar
e controlar diretamente seus atos, incluidos os da administragdo
indireta, fundagdes, empresas publicas e de economia mista;

XIII - solicitar informagdes a os 6rgaos estaduais, nos termos
do Art. 12 da Constituicdo Estadual.

XIV - suspender a execu¢do, no todo ou em parte, de qual-
quer ato, resolucdo ou regulamento Municipal, que haja sido,
pelo Poder Judicidrio, declarado infringente a Constituigao, a Lei
Organica e as Leis;

XV - criar Comissao Parlamentar de Inquérito;

XVI - propor ao Prefeito a execuc¢do de qualquer obra ou me-
dida que interessem a coletividade ou ao servigo publico;

XVII - conceder titulo de Cidaddo Honorario ou Conferir ho-
menagem a pessoas que, reconhecidamente, tenha prestado
relevantes servigos ao Municipio ou nele se destacado pela atu-
acao exemplar na vida publica e particular.

Art. 32 A comissdo representativa funciona no recesso da
Camara, constituida por, no minimo, um terco ( 1/3) dos Verea-
dores, e tem suas atribuicOes previstas no Regimento Interno ou
no ato que resultar sua criagdo.

Art. 33 O processo legislativo compreende a elaboragdo de:

| - emendas a Lei Organica;

Il - Leis Complementares;

Il - Leis Ordinarias;

IV - Leis Delegadas;

V - decretos legislativos.

Art. 34 A Lei Organica pode ser emendada mediante pro-
posta:

| - de Vereadores;

I - do Prefeito;

Il - dos eleitores do Municipio.

§ 12 No caso do item |, a proposta devera ser subscrita, no
minimo, por um terco dos membros da Camara Municipal;

§ 22 No caso do item Ill, a proposta devera ser subscrita, no
minimo, por cinco por cento dos eleitores do Municipio.

Art. 35 Em qualquer dos casos do artigo anterior, a proposta
sera discutida e votada em duas sessdes dentro de sessenta (60)
dias, a contar de sua apresenta¢do ou recebimento, e ter-se-a
por aprovada quando obtiver, em ambas as votacdes, dois tergos
dos votos dos membros da Camara Municipal.

Art. 36 A emenda a Lei Organica serd promulgada pela Mesa
da Camara e o respectivo numero de ordem.

Art. 37 A iniciativa de Leis Municipais, salvo nos casos de
competéncia exclusiva, cabe a qualquer Vereador, ao Prefeito e
ao eleitorado, que a exercera em forma de mocgdo articulada,
subscrita, no minimo, por cinco por cento (5%) do eleitorado do
Municipio.

Art. 38 As leis complementares somente serdo aprovadas se
obtiverem a maioria absoluta dos votos dos membros da Cama-
ra Municipal, observados os demais termos de votagdo das leis
ordinarias.

Paragrafo Unico - Serdo leis complementares, dentre de ou-
tras previstas nesta Lei Organica:

| - Cédigo Tributdrio do Municipio;

Il - Cédigo de Obras;

Il - Plano de Desenvolvimento Urbano Integrado;

IV - Codigo de Posturas;
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V - Lei instituidora do regime juridico Unico dos servidores
municipais;

VI - Lei Orgénica instituidora da guarda municipal;

VIl - Lei de criagdo de cargos, fungdes ou empregos publicos;

VIII - Referendo e plebiscito

Art. 39 No inicio ou em qualquer fase da tramita¢do de pro-
jeto de lei de iniciativa exclusiva do Prefeito, este podera solici-
tar a Camara Municipal que aprecie no prazo de quarenta e cinco
(45) dias a contar do pedido, em regime de urgéncia.

§ 12 Se a Camara Municipal ndo se manifestar sobre o pro-
jeto, no prazo estabelecido no “caput” deste artigo, sera este
incluido na Ordem do Dia, sobrestando-se a deliberagdo sobre
os demais assuntos, para que se ultime a votac¢do sob pena de
responsabilidade.

§ 292 Os prazos deste artigo e seus paragrafos ndo correrdo
nos periodos de recesso da Camara Municipal.

Art. 40 A requerimento de Vereador, os projetos de lei, de-
corridos trinta (30) dias de seu recebimento, serdo incluidos na
Ordem do Dia, mesmo sem parecer.

Paragrafo Unico - O projeto somente podera ser retirado da
Ordem do Dia a requerimento do autor, aprovado pelo plenario
ou a pedido das Liderangas.

Art. 41 O projeto de lei com parecer contrario de todas as
Comissoes é tido como rejeitado.

Art. 42 A matéria constante de projeto de lei rejeitado ou
ndo sancionado, assim como a de proposta de emenda a Lei
Organica, rejeitada ou havida por prejudicada, somente podera
constituir objeto de novo projeto, na mesma sessao legislativa,
mediante proposta da maioria absoluta dos membros da Cama-
ra.

Art. 43 Os projetos de lei aprovados pela Camara Municipal
serdo enviados ao Prefeito que, aquiescendo, os sancionara.

§ 12 Se o Prefeito julgar o projeto, no todo ou em parte,
inconstitucional ou contrario ao interesse publico, veta-lo-3a, to-
tal ou parcialmente, dentro de quinze (15) dias Uteis, contados
daquele em que recebeu, comunicando os motivos do veto ao
Presidente da Camara, dentro de 48 horas.

§ 22 Vetado o projeto e devolvido a Camara, serd ele subme-
tido, dentro de trinta (30) dias, contados da data de seu recebi-
mento, com ou sem parecer, a discussdo Unica, considerando-se
aprovado se, em votac¢do secreta, obtiver o voto favoravel da
maioria absoluta da Camara, caso em que sera promulgado e
enviado ao Prefeito.

§ 32 O veto parcial somente abrangerd texto integral do arti-
go, paragrafo, inciso e alinea;

§ 42 O siléncio do Prefeito, decorrido o prazo que trata o
paragrafo primeiro, importa em sancdo, cabendo ao Presidente
da Camara promulga-lo.

§ 52 Esgotado, sem deliberagdo, o prazo estabelecido no pa-
ragrafo segundo, o veto serd apreciado na forma do § lo do Art.
39.

§ 62 Ndo sendo a lei promulgada dentro de quarenta e oito
(48) horas pelo Prefeito, nos casos dos § 22 e 42 deste Artigo, o
Presidente da Camara a promulgara em igual prazo.

Art. 44 Nos casos do Art. 33, incisos V e VI, considerar-se-
-4 com a votagdo da redacgdo final, encerrada a elaboragao do
Decreto de Resolugdo, cabendo ao Presidente da Camara a sua
promulgacdo.




CAPIiTULO IV
DO PODER EXECUTIVO

Art. 45 O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito, auxiliado
pelos secretarios do Municipio.

Art. 46 O Prefeito e o Vice-Prefeito tomardo posse na Ses-
sdo solene de instalagcdo da Camara Municipal, apds a posse dos
Vereadores, e prestardo o compromisso de manter, defender e
cumprir a Constituicdo, observar as leis e administrar o Munici-
pio, visando ao bem geral dos Municipes.

Paragrafo Unico - Se o Prefeito ou Vice-Prefeito ndo tomar
posse, decorridos dez (10) dias da data fixada, salvo motivo de
for¢ca maior, o cargo sera declarado vago.

Art. 47 O Vice-Prefeito substituird o Prefeito em seus impe-
dimentos e auséncias e suceder-lhe-a no caso de vaga.

Paragrafo Unico - em caso de impedimento do Prefeito e do
Vice-Prefeito, ou vacancia dos respectivos cargos, serdo sucessi-
vamente chamados ao exercicio da Chefia do Executivo Munici-
pal o Presidente, o Vice-Presidente e o lo Secretario da Camara
Municipal.

Art. 48 Vagando os cargos de Prefeito e Vice-Prefeito, far-
-se-a eleigdo noventa (90) dias depois de aberta a Gltima vaga.

Paragrafo Unico - Ocorrendo a vacancia apds cumpridos 3/4
(trés quartos) do mandato do Prefeito, a elei¢do para ambos os
cargos sera feita trinta (30) dias depois da ultima vaga, pela Ca-
mara Municipal de Vereadores.

Art. 49 Compete privativamente ao Prefeito:

| - representar o Municipio em juizo ou fora dele;

Il - nomear e exonerar os secretarios municipais, os direto-
res de autarquias e departamentos, além de titulares de institui-
¢Oes de que participe o Municipio, na forma da lei;

Il - iniciar o processo legislativo na forma e nos casos pre-
vistos esta lei;

IV - sancionar e fazer publicar leis, bem como expedir decre-
tos e regulamentos para a sua fiel execugdo;

V - vetar projetos de lei, total ou parcialmente

VI - dispor sobre a organiza¢do e o funcionamento da Admi-
nistragdao Municipal, na forma da lei;

VIl - declarar de utilidade e de necessidade publica, ou o
interesse social de bens para fins de desapropriagdo ou servidao
administrativa e promover as respectivas a¢des desapropriato-
rias;

VIII - expedir atos préoprios de sua atividade administrativa;

IX - ontratar a prestagao de servigos e obras, observado o
processo licitatorio;

X - planejar e promover a execugdo dos servigos publicos
municipais,

XI - prover os cargos publicos e expedir os demais atos refe-
rentes a situacdo funcional dos servidores;

XII - enviar ao Poder Legislativo o plano plurianual, o projeto
e lei de diretrizes orgamentarias e as propostas de orcamentos
previstos esta Lei;

XIII - prestar, anualmente, ao Poder Legislativo, dentro de
sessenta ias (60), apds a abertura do ano legislativo, as contas
referentes ao exercicio anterior e remeté-las, em prazo igual, ao
Tribunal de Contas do Estado;

XIV - Prestar a Camara Municipal, dentro de dez (10) dias, as
informagdes solicitadas, sobre fatos relacionados ao Poder Exe-
cutivo e obre a matéria legislativa em tramitacdo na Camara, ou
sujeita fiscalizagao do Poder Legislativo.
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XV - colocar a disposi¢do da Camara Municipal, dentro de
quinze 15) dias de sua requisi¢do, as quantias que devam ser
despendidas, de uma sé vez, e, até o dia vinte e cinco (25) de
cada més, a parcela correspondente ao duodécimo de sua vota-
¢do orcamentaria;

XVI - resolver sobre requerimentos, reclamagdes ou repre-
senta¢Ges que |lhe forem dirigidos em matéria da competéncia
do Executivo Municipal;

XVII - oficializar, obedecidas as normas urbanisticas aplica-
veis, as ias e logradouros publicos;

XVIII - solicitar o auxilio da Policia do Estado para a garantia
de cumprimento de seus atos;

XIX - aprovar projetos de edificacdes e planos de loteamen-
to, armamento e zoneamento urbano ou para fins urbanos.

XX - revogar atos administrativos por razdes de interesse
publico e anuld-los por vicio de legalidade, observado o devido
processo legal;

XXI - administrar os bens e as rendas municipais, promover o
lancamento, a fiscalizacdo e a arrecadacdo de tributos;

XXII - providenciar sobre o ensino publico;

XXIII - propor ao Poder Legislativo o arrendamento, o afora-
mento ou a alienag¢do de préprios municipais, bem como a aqui-
sicdo de outros;

XXIV - propor a divisdo administrativa do Municipio de acor-
do com aleij;

XXV - publicar, até trinta (30) dias apds o encerramento de
cada bimestre, relatdrio resumido da execugdo orcamentaria.

Art. 50 O Vice-Prefeito, além das atribui¢des que |lhe sdo
proprias, podera exercer outras estabelecidas em lei.

Art. 51 Importam crimes de responsabilidades os atos do
Prefeito ou do Vice-Prefeito que atentem contra a Constituicdo
Federal, Constituicdo Estadual, a esta Lei Organica, e, especial-
mente, contra:

| - o livre exercicio dos poderes constituidos;

Il - o exercicio dos direitos individuais, politicos e sociais;

Il - a probidade na administracdo;

IV - a Lei Orgcamentaria;

V - o cumprimento das Leis e das decisdes judiciais;

Paragrafo Unico - o processo e julgamento do Prefeito e do
Vice-Prefeito, obedecerao, no que couber, ao disposto no artigo
86 da Constituicdo Federal e especialmente o disposto no decre-
to n2 201 de 27.02.67.

Art. 52 Os Secretarios do Municipio, de livre nomeacéo e de-
missdo pelo Prefeito, sdo escolhidos dentre brasileiros, maiores
de 18 anos, no gozo dos direitos politicos e estdo sujeitos, desde
a posse, as mesmas incompatibilidades e proibi¢Ges estabeleci-
das para os Vereadores no que couber.

Art. 53 Além, das atribuigdes fixadas em Lei Ordinaria, com-
pete aos Secretarios do Municipio:

| - orientar, coordenar e executar as atividades dos érgdos
e entidades da administragdo municipal, na area de sua compe-
téncia;

Il - referendar os atos e decretos do Prefeito e expedir ins-
trugOes para a execugao das leis, decretos e regulamentos relati-
VOs aos assuntos de suas Secretarias;

Il - apresentar ao Prefeito relatdrio anual dos servigos reali-
zados por suas Secretarias;

IV - comparecer a Camara Municipal nos casos previstos nes-
ta Lei Organica;

V - praticar os atos pertinentes as atribui¢cdes que lhes forem
delegadas pelo Prefeito.




Paragrafo Unico - Os decretos, atos e regulamentos referen-
tes aos servigos autdnomos serdo atribuidos pelo Secretario de
Administragdo.

Art. 54 Aplica-se aos titulares de autarquias e de instituigdes
de que participe o Municipio, o disposto nos Art. 51 e 52, no que
couber.

CAPIiTULO V
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS

Art. 55 Todo e qualquer cidaddo, no gozo de suas prerroga-
tivas constitucionais, desde que preencha as exigéncias da lei e
ndo tenha completado ainda cinqlienta anos de idade, podera
prestar concurso para preenchimento de cargo da Administragdao
Publica Municipal.

Paragrafo Unico - As disposicdes deste artigo sdo aplicaveis
a concurso para preenchimento de qualquer cargo ou fungdo pu-
blica municipal.

Art. 56 A investidura em cargo publico municipal, bem como
a admissdao de empresas na administracdo indireta e empresas
subsidiarias, dependerdo de aprovacdo prévia em concurso pu-
blico de provas e titulos, ressalvadas as nomeagdes para cargos
em comissdo, na forma que a lei estabelecer.

§ 12 As provas deverdao examinar, com rigor e carater eli-
minatdrio, os conhecimentos especificos exigidos do candidato
para o exercicio do cargo.

§ 22 Os pontos atribuidos aos titulos ndo poderdo somar
mais de vinte e cinco por cento do total dos pontos do concurso.

Art. 57 Quando da realiza¢do de concurso publico para a
administragdo municipal, cinco por cento das vagas deverdo ser
destinadas a deficientes fisicos.

Art. 58 Através de Junta Médica, julgar-se-a a capacidade
para a realizacdo do trabalho destinado ou pretendido pelo de-
ficiente.

Art. 59 Antes do aproveitamento do candidato aprovado em
concurso publico anterior, ndo sera admitido qualquer outro de
concurso posterior, para o mesmo cargo ou fungdo publica.

Art. 60 E obrigatdria a fixagdao de quadro de lotagdo minima
de cargos e fungdes, sem o que ndo serd permitida a nomeacgdo
de servidores.

Art. 61 Os cargos em comissdo, criados por lei em nimero e
com remuneragao, certos e com atribui¢Ges definidas de chefia,
assisténcia ou assessoramento, sdo de livre nomeagdo e exone-
racdo, observados os requisitos gerais de provimento.

§ 12 Os cargos em comissdo ndo serdo organizados em car-
reira.

§ 22 A lei podera estabelecer, a par dos gerais, requisitos
especificos de escolaridade, habilitagdo profissional, satde e ou-
tros para a investidura de cargo em comissao.

§ 32 Aos cargos em comissdo sdo assegurados o disposto no
Art. 79, IV, VI, VII, VIIl e XVII da Constituicdo Federal.

Art. 62 O Municipio instituira regime juridico Unico e planos
de carreira para os servidores da administracdo publica direta da
autarquias e das fungdes publicas.

§ 12 A lei assegurara, aos servidores da administracdo dire-
ta, isonomia de vencimentos para cargos de atribui¢des iguais ou
assemelhados do mesmo Poder ou entre servidores dos Poderes
Executivo e Legislativo, ressalvadas as vantagens de cardter indi-
viduai e as relativas a natureza ou ao local de trabalho.

§ 22 Aplica-se a esses servidores o disposto no Art. 72, 1V, VI,
VII, VI, IX, X1, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXII, XXIll e X Consti-
tuicdo Federal.
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§ 32 Aplica-se na duragdo da jornada de trabalho, o disposto
pelo Art, 29 da Constituigao Estadual.

Art. 63 Sdo estaveis, apds dois anos de exercicio, os servido-
res nomeados por concurso.

Art. 64 Os servidores estaveis perderdo o cargo em virtude
de sentenga judicial ou mediante processo administrativo, em
gue lhe sej a assegurada ampla defesa.

Paragrafo Unico - Invalidada, por sentenca, a demissdo, o
servidor sera reintegrado e quem |lhe ocupava o lugar, exonera-
do, ou se detinha outro cargo, a este reconduzido sem direito a
indenizagdo.

Art. 65 O tempo de servigo publico federal, estadual ou de
outros municipios é computado integralmente para efeitos de
aposentadoria e disponibilidade.

Art. 66 Ao servidor em exercicio de mandato eletivo apli-
cam-se as seguintes disposigdes:

| - tratando-se de mandato eletivo federal ou estadual, ficara
afastado de seu cargo, emprego ou fungao;

Il - investido no mandato de Prefeito, sera afastado do cargo,
emprego ou fungdo, sendo-lhe facultado optar pela remunera-
¢do;

Il - investido no mandato de Vereador, havendo compatibi-
lidade de horarios, percebera as vantagens de seu cargo, empre-
go ou fungdo, sem prejuizo da remunerag¢do do cargo eletivo e,
ndo havendo compatibilidade, serd aplicada a norma do inciso
anterior;

IV - em qualquer caso que exija o afastamento para o exerci-
cio de mandato eletivo, seu tempo de servigo sera contado para
todos os efeitos legais, exceto para promogdo por merecimento;

V - para efeito de beneficio previdenciario, no caso de afas-
tamento, os valores serdo determinados como se no exercicio
estivesse.

Art. 67 Lei Municipal regulamentara os direitos dos servido-
res do Municipio, especialmente:

| - gratificagdo por tempo de servico;

Il - licenga-prémio por decénio;

Il - data-base unificada para todas as categorias de servi-
dores;

IV - auxilio-creche, com recursos préprios ou conveniados,
aos filhos dos servidores municipais.

Art. 68 O Municipio mantera entidade de previdéncia e as-
sisténcia a saude de seus servidores, prépria ou conveniada com
as do Estado e Unido, mediante contribuicdes nos termos da lei.

Art. 69 O servidor serd aposentado na forma definida na
Constituicdo Federal e a concessdo de pensdo a seus dependen-
tes serd regulada em lei especifica.

Art. 70 O Municipio respondera pelos danos que seus agen-
tes, nessa qualidade, causarem a terceiros, sendo obrigatdrio o
uso de agdo regressiva contra o responsavel nos casos de dolo ou
culpa, na forma da Constitui¢ao Federal.

Art. 71 E vedada, a quantos prestem servigcos ao Municipio,
atividade politico-partidaria nas horas e locais de trabalho.

Art. 72 E garantido ao servidor publico municipal o direito a
associagao sindical.

Art. 73 E vedada:

| - a remuneragdo dos cargos, de atribui¢des iguais ou asse-
melhadas,do Poder Legislativo, superior a dos cargos do Poder
Executivo,ressalvadas as vantagens de carater individual e as re-
lativas a natureza ou ao local de trabalho;

Il - a participagdo de servidores no produto da arrecadagdo
de tributos e multas, inclusive de divida ativa;




Il - a acumulagdo remunerada de cargos publicos, exceto
guando houver compatibilidade de horéarios:

a) a de dois cargos de professor;

b) a de cargo de professor com outro técnico-cientifico;

c) a de dois cargos privativos de médico.

Paragrafo Unico - A proibicdo de acumular estende-se a car-
gos, fungdes ou empregos em autarquias e outras instituicdes de
que faga parte o Municipio.

CAPiTULO VI
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 74 A administracdo municipal é constituida dos érgédos
integrados na estrutura administrativa da Prefeitura e de entida-
des dotadas de personalidade juridica prépria.

§ 12 Os 6rgdos da administracdo direta que compdem a es-
trutura administrativa da Prefeitura se organizam e se coorde-
nam, atendendo aos principios técnicos recomendaveis ao bom
desempenho de suas atribuig¢des.

§ 22 As entidades dotadas de personalidade juridica propria,
gue compdem a Administracdo indireta do Municipio, se classi-
ficam em:

| - autarquia o servigo autébnomo, criado por lei, com perso-
nalidade juridica, patrimonio e receita proprios, para executar
atividades tipicas da administracdo publica, que requeiram, para
seu melhor funcionamento, gestdo administrativa e financeira
descentralizadas;

Il empresa publica a entidade de personalidade juridica de
direito privado, com patrimoénio e capital do Municipio, criada
por lei, para exploragdo de atividade econémica que o Municipio
seja levado a exercer, por for¢a de contingéncia ou conveniéncia
administrativa, podendo revestir-se de qualquer das formas ad-
mitidas em direito;

Il sociedade de economia mista entidade dotada de perso-
nalidade juridica de direito privado, criada por lei, para explora-
¢do de atividades econémicas, sob forma de sociedade anénima,
cujas a¢des com direito a voto pertengcam, em sua maioria, ao
Municipio ou a entidade da administragdo indireta;

IV fundacgdo publica a entidade dotada de personalidade
juridica de direito privado, criada em virtude de autorizagao le-
gislativa, para desenvolvimento de atividades que ndo exijam
execugdo por 6rgdo ou entidades de direito publico, com auto-
nomia administrativa, patriménio préprio gerido pelos respecti-
vos orgaos de diregdo, e, funcionamento custeado por recursos
do Municipio e de outras fontes.

§ 32 A entidade de que trata o inciso IV do § 22 adquire per-
sonalidade juridica com a inscricdo da escritura publica de sua
constituicdo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, ndao se lhe
aplicando as demais disposicdes do Cddigo Civil concernentes
as fundagoes.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE E CERTIDOES

Art. 75 A publicidade das leis e atos municipais far-se-a em
6rgdo de imprensa local, e na falta deste, por afixagdo na sede
da Prefeitura ou Camara Municipal, conforme o caso. (Vide Lei
n? 2990/2016)

§ 12 A escolha do 6rgdo de imprensa para a divulgacdo das
leis e atos administrativos far-se-a através de licitagdo, em que
se levardo em conta ndo sé as condi¢des de preco, como as cir-
cunstancias de preferéncia, hordrio, tiragem e distribuicao.
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§ 22 Nenhum ato produzira efeito antes de sua publicagdo.

§ 32 A publicagdo dos atos ndo normativos, pela imprensa,
podera ser resumida.

Art. 76 A Prefeitura e a Camara Municipal sdo obrigadas a
fornecer a qualquer interessado, no prazo maximo de quinze (15
dias, certidGes dos atos, contratos e decisGes, desde que reque-
ridas para fim de direito determinado, sob pena de responsa-
bilidade da autoridade ou servidor que negar ou retardar a sua
expedicdo. No mesmo prazo deverdo atender as requisi¢des ju-
diciais se outro nao for fixado pelo Juiz.

Paragrafo Unico - As certiddes relativas ao Poder Executivo
serdo fornecidas pelo Secretario ou Diretor de Administra¢do da
Prefeitura, exceto as declaratdrias do efetivo exercicio do Prefei-
to, que serdo fornecidas pelo Presidente da Camara.

CAPIiTULO VIII
DOS BENS MUNICIPAIS

Art. 77 Cabe ao Prefeito a administracdo dos bens do Mu-
nicipio, respeitada a competéncia da Camara Municipal quanto
aqueles utilizados em seus servigos.

Art. 78 Todos os bens municipais deverdo ser cadastrados,
com a identificagdo respectiva, numerando-se os moveis segun-
do o que for estabelecido em regulamento, os quais ficardo sob
a responsabilidade do chefe da Secretaria ou Diretoria a que fo-
rem distribuidos.

Art. 79 Os bens patrimoniais do Municipio deverdo ser clas-
sificados:

| - pela sua natureza;

Il - em relagdo a cada servigo.

Paragrafo Unico - Devera ser feita, anualmente, a confe-
réncia da escrituragao patrimonial com os bens existentes e, na
prestacdo de contas de cada exercicio, serd incluido o inventario
de todos os bens municipais.

Art. 80 A alienacdo de bens municipais, subordinada a exis-
téncia de interesse publico devidamente justificado, sera sem-
pre precedida de avaliagdo e obedecera as seguintes normas:

| - quando imdveis, dependerd de autorizagao legislativa e
concorréncia publica, dispensada esta nos casos de doagdo e
permuta;

Il quando moveis, dependerd apenas da concorréncia pu-
blica, dispensada esta nos casos de doacdo, que serd permitida
exclusiva, mente para fins assistenciais ou, quando houver inte-
resse publico relevante, justificado pelo executivo.

Paragrafo Unico - Aplica-se o disposto no inciso Il deste ar-
tigo para alienagdo de bens moveis cuja avaliagdo ultrapasse a
50 URPs.

Art. 81 O Municipio, preferentemente a venda ou doagdo de
seus bens moveis, outorgara a concessao de direito real de uso,
mediante prévia autorizagao legislativa e concorréncia publica.

§ 12 A concorréncia podera ser dispensada, por lei, quando
0 uso se destinar a concessionaria de servigo publico, a entida-
des assistenciais, ou quando houver relevante interesse publico,
devidamente justificado.

§ 22 A venda aos proprietarios de imoveis lindeiros e areas
urbanas remanescentes e inaproveitaveis para edificagles, re-
sultantes de obras publicas, dependera apenas de prévia ava-
liagdo e autorizagdo legislativa, dispensada a licitagdo. As dreas
resultantes de modificacdes de alinhamento serdo alienadas nas
mesmas condi¢des, quer sejam aproveitdveis ou nao.

Art. 82 A aquisicdo de bens imdveis, por compra ou permu-
ta, dependerd de prévia autorizagdo e avaliagao legislativa.




Art. 83 E proibida a doacdo ou venda de qualquer fracdo dos
parques, pragas, jardins ou largos publicos, salvo concessdo de
uso de pequenos espacgos destinados ao pequeno comércio.

Art. 84 O uso de bens municipais, por terceiros, s6 podera
ser feito mediante concessdo, ou permissao a titulo precério e
por tempo terminado, conforme o interesse publico o exigir.

§ 12 A concessdo de uso de bens publicos, de uso especial e
dominicais, dependera de lei e concorréncia e sera feita median-
te contrato, sob pena de nulidade do ato, ressalvada a hipdtese
do Art.81, desta Lei Organica.

§ 29 A concessdo administrativa de bens publicos de uso co-
mum somente poderda ser outorgada para finalidades escolares,
de assisténcia social ou turistica, mediante autorizacdo legisla-
tiva.

§ 32 A permissdo de uso, que poderad incidir sobre qualquer
bem publico, serd feita, a titulo precario, por ato unilateral do
Prefeito, através de decreto.

Art. 85 A utilizagdo dos bens publicos de uso especial, como
mercados, matadouros, estacles, recintos de espetaculos e cam-
pos de esporte, serdo feitos na forma da lei e regulamentos res-
pectivos.

CAPIiTULO IX
DOS CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 86 Os Conselhos Municipais sdo drgdaos governamentais
qgue tém por finalidade auxiliar a administracdao na orientacgao,
planejamento, interpretacdo e julgamento de matéria de sua
competéncia.

Art. 87 A lei especificard as atribuicdes de cada Conselho,
sua organizagdo, composi¢do, funcionamento, forma de nomea-
¢do de titular e suplente e prazo de duragdao de mandato.

Art. 88 Os Conselhos Municipais sdo compostos por um nu-
mero impar de membros, observando, quando for o caso, a re-
presentatividade da administragdo, das entidades publicas clas-
sistas e da sociedade civil organizada.

TiTULO Il
DO SISTEMA TRIBUTARIO, ECONOMICO, DE ORCAMENTO E
FINANCAS PUBLICAS
CAPIiTULO |
DO SISTEMA TRIBUTARIO

Art. 89 O sistema tributario no Municipio é regulado pelo
disposto na Constitui¢cdo Federal, na Constitui¢cao Estadual, nes-
ta Lei Organica e em leis complementares e ordinarias.

§ 12 O sistema tributdrio a que se refere o “caput” deste
artigo compreende os seguintes tributos:

| - imposto sobre:

a) propriedade predial e territorial urbana;

b) transmissdo “inter vivos”, a qualquer titulo por ato onero-
so, de bens imdveis, por natureza ou acessao fisica, e de direitos
reais sobre imdveis, exceto os de garantia, bem como cessdo de
direitos a sua aquisi¢do;

c) venda a varejo de combustiveis liquidos e gasosos, exceto
6leo diesel e gas liqliefeito de petrdéleo para uso doméstico;

d) servico de qualquer natureza, exceto os de competéncia
estadual, definidos em lei complementar federal.

Il - taxas;

Il - contribui¢des de melhoria.

§ 22 O imposto previsto no inciso 1, “a” do paragrafo ante-
rior sera progressivo, nos termos de lei municipal, de forma a
assegurar o cumprimento da fungdo social da propriedade.
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§ 32 Na cobranga de tributos municipais aplicam-se as regras
contidas no Art. 156 § 22 e 32 da Constitui¢do Federal;

§ 42 E obrigatéria a inscricio no Cadastro Fiscal de todos
os bens imdveis localizados na zona urbana do Municipio, cons-
tituindo-se em fator gerador dos impostos predial e territorial.

Art. 90 Pertence ainda ao Municipio a participagao no pro-
duto da arrecadacdo dos impostos e taxas da Unido e do Estado,
pre vistos nas ConstituicGes Federal e Estadual, e outros recursos
gue lhe sejam conferidos.

Art. 91 Ao Municipio é vedado:

| - contrair empréstimo externo sem prévia autorizagdo do
Senado Federal;

Il - instituir ou aumentar impostos sem que a lei o estabe-
lega;

Il conceder anistia, remissdo, isenc¢do, beneficios e incenti-
vos fiscais, bem como de dilata¢do de prazos de pagamentos de
tributos, sem prévia autorizacdo da Camara Municipal.

CAPITULO Il
DA ORDEM ECONOMICA

Art. 92 Na organizagao de sua economia, em cumprimento
ao que estabelecem a Constituicdo Federal e a Constituicdo Esta-
dual, o Municipio zelara pelos seguintes principios:

| - promocdo de bem-estar do homem com fim essencial da
producdo e do desenvolvimento econémico;

Il - valorizagdo econdmica e social do trabalho e do trabalha-
dor, associada a uma politica de expansao das oportunidades de
emprego e da humanizagéo do processo social de produgdo, com
a defesa dos interesses do povo;

Il - democratizacdo do acesso a propriedade dos meios de
producao,

IV - planificacdo do desenvolvimento, determinante para o
setor publico e indicativo para o setor privado;

VI - integracdo e descentralizacdo das opgdes publicas se-
toriais;

VI - condenacgdo de atos de exploracdo do homem pelo ho-
mem e de exploragdo predatdria da natureza, considerando-se
juridicamente ilicito e moralmente indefensavel qualquer ganho
individual ou social auferido com base neles;

VIl - integracdo das a¢des do Municipio com as da Unido e
do Estado, no sentido de garantir a seguranca social, destinadas
a tornar efetivos os direitos ao trabalho, educacgédo, a cultura, ao
desporto, ao lazer, a salde, a habitagdo e assisténcia social;

VIII - estimulo a participagdo da comunidade através de or-
ganizagGes representativas dela;

IX - preferéncia aos projetos de cunho comunitario nos fi-
nanciamentos publicos e incentivos fiscais.

Art. 93 A intervenc¢do do Municipio no dominio econémico
dar-se-a por meios previstos em lei, para orientar e estimular a
producdo, corrigir distor¢Ges da atividade econ6mica e prevenir
abusos do poder econémico.

Paragrafo Unico - No caso de ameaca ou efetiva paralisa-
¢do de servigco ou atividade essencial, pode o Municipio intervir,
tendo em vista o direito da populagdo ao servigo ou atividade,
respeitada as legislagdes Federal e Estadual e os direitos dos tra-
balhadores.

Art. 94 O Municipio combaterd a miséria, o analfabetismo,
o desemprego, a propriedade improdutiva, a marginaliza¢do do
individuo, a economia predatéria e~ todas as formas de degrada-
¢do da condicdo humana.




Art. 95 Lei Municipal definird normas de incentivos as for-
mas associativas e cooperativas, as pequenas e microunidades
econdmicas e as empresas que estabelecerem participacdo dos
trabalhadores nos lucros e na sua gestao.

Art. 96 O Municipio organizard sistemas e programas de
prevengdo e socorro nos casos de calamidade publica em que a
populagdo tenha ameagados seus recursos, meios de abasteci-
mento e de sobrevivéncia.

Art. 97 Os planos de desenvolvimento econémico do Muni-
cipio terdo o objetivo de promover a melhoria da qualidade de
vida da populagdo, a distribuicdo equitativa da riqueza, o esti-
mulo a permanéncia do homem no campo e o desenvolvimento
social e econémico sustentavel.

Art. 98 Os investimentos do Municipio atenderao, em cara-
ter prioritario as necessidades basicas da populagdo, e deverdo
estar compatibilizadas com o plano de desenvolvimento econé-
mico.

Art. 99 O Plano Plurianual do Municipio e seu orgamento
anual contemplardo expressamente recursos destinados ao de-
senvolvimento de uma politica habitacional de interesse social,
compativel com os programas estaduais desta area.

Art. 100 O Municipio, no desempenho de sua organizagdo
econbmica, planejara e executara politicas voltadas para a agri-
cultura, o abastecimento e a industrializagdo, especialmente
quanto:

| - ao desenvolvimento da propriedade em todas as suas po-
tencialidades, e a partir da vocacdo e da capacidade do uso do
solo, levando em conta a prote¢do ao meio ambiente;

Il ao fomento a producdo agropecuaria e a de alimentos de
consumo interno;

Il - ao incentivo ao cooperativismo, ao sindicalismo e ao as-
sociativismo;

IV - a implantagdo de cinturdes verdes;

V - ao estimulo a criagdo de centrais de compras para abas-
tecimento de microempresas, microprodutores rurais e empre-
sas de pequeno porte, com vistas a diminuicado de preco final das
mercadorias e produtos na venda ao consumidor;

VI - ao incentivo, a ampliagdo e a conservagdo da rede de
estradas vicinais;

VIl - a implantagdo de distritos industriais, criando incenti-
vos que visem o favorecimento para a instalagdo de industrias
gue ndo acarretem danos ao meio ambiente.

Art. 101 O Municipio ndo pode fazer uso de estabelecimento
grafico, jornal, estagao de radio, televisao, servigo de auto-falan-
te ou qualquer outro meio de comunicagdo de sua propriedade,
para propaganda politico-partidaria ou fins estranhos a adminis-
tragao.

CAPIiTULO 11l
DO ORCAMENTO E DAS FINANCAS PUBLICAS

Art. 102 A receita e a despesa publicas obedecerdo as se-
guintes leis de iniciativa do Poder Executivo:

| - do Plano Plurianual;

Il - de diretrizes orgamentarias;

Il - dos orgamentos anuais.

§ 12 A lei que instituir o plano plurianual estabelecera as
diretrizes, objetivos e metas da administragao publica municipal
para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as
relativas aos programas de duragao continuada.
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§ 22 A lei de diretrizes orgamentarias compreenderd as me-
tas e prioridades da administragdo publica municipal, incluindo
as despesas de capital para o exercicio financeiro subseqiente,
orientara a elaborag¢do da lei orgamentaria anual e dispora sobre
as alteragdes na legislacdo tributaria.

§ 32 O Poder Executivo publicara, até trinta (30) dias apds
o encerramento de cada bimestre, relatdorio da execucdo orga-
mentaria.

§ 42 Os planos e programas serdo elaborados em consonan-
cia com o plano plurianual e apreciadas pelo Poder Legislativo
Municipal.

§ 52 A |lei orgamentaria compreendera:

| - O orgamento fiscal referente aos poderes do Municipio,
6rgdos e entidades da administragdao direta e indireta, inclusive
fundagGes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal;

Il - O orgamento de investimentos das empresas em que o
Municipio, direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital
social com direito a voto;

Il - O orcamento da seguridade social.

§ 62 0 projeto de lei orgamentaria sera acompanhado de de-
monstrativo de efeito sobre as receitas e despesas, decorrentes
de iseng¢bes, anistias, remissdes, subsidios e beneficios de natu-
reza financeira e tributaria.

§ 72 A lei orgamentdria anual ndo contera dispositivo estra-
nho a previsdo da receita e a fixacdo de despesa, ndo se incluin-
do na proibigdo a autorizagdo para abertura de créditos suple-
mentares e contratacdo de operagdes de créditos, inclusive por
antecipagdo de receita, nos termos da lei.

§ 82 A abertura de créditos suplementares, prevista no para-
grafo anterior, ndo podera ultrapassar trinta por cento (30%) da
receita prevista para o periodo.

Art. 103 Os recursos que, em decorréncia de veto emenda
ou rejeicdo de projeto de lei orcamentaria anual, ficarem sem
despesas correspondentes, poderdo ser utilizados, conforme o
caso mediante créditos especiais ou suplementares, com prévia
autorizagdo legislativa.

Art. 104 S3o vedados:

| - o inicio de programas ou projetos ndo incluidos na lei
or¢camentaria anual;

Il - a realizagdo de despesas ou assungdo de obrigacdes dire-
tas que excedam os créditos orcamentarios ou adicionais;

Il - a realizagdo de operagdes de crédito que excedam o
montante das despesas de capital, ressalvadas as autorizadas
mediante créditos suplementares ou especiais com finalidade
precisa, aprovados pelo Poder Legislativo Municipal por maioria
absoluta;

IV - a vinculagcdo de receita de impostos a érgdo, fundo ou
despesas, ressalvadas a destinagao de recursos para a manuten-
¢do e de senvolvimento do ensino e a prestacdo de garantias as
operagdes de crédito por antecipagao de receita;.

V - a abertura de crédito suplementar ou especial sem pré-
via autorizagao legislativa e sem indica¢do dos recursos corres-
pondentes;

VI - a transposi¢do, o remanejamento ou a transferéncia de
recursos de uma categoria de prodramacdo para outra, ou de um
6érgdo para outro, sem prévia autorizagao legislativa;

VIl - a concessdo ou utilizagdo de créditos ilimitados;

VIII - a utilizagdo sem autoriza¢do legislativa especifica, de
recursos do Municipio para suprir necessidades ou cobrir déficit
de empresas ou qualquer entidade de que o Municipio participe;

IX - ainstituicdo de fundos de qualquer natureza, sem prévia
autorizagdo legislativa, exceto os previstos nesta Lei Organica.




§ 12 Nenhum investimento cuja execucdo ultrapasse um
exercicio financeiro, podera ser iniciado sem prévia inclusdo no
plano plurianual ou sem lei que autorize a inclusdo, sob pena de
crime de responsabilidade.

§ 22 Os créditos especiais e extraordinarios terdo vigéncia
no exercicio financeiro em que forem autorizados, salvo se o ato
de autoriza¢do for promulgado nos ultimos quatro (04) meses
daquele exercicio, caso em que, reabertos nos limites de seus
saldos, serdo incorporados ao orcamento do exercicio financeiro
subseqlente.

Art. 105 Os recursos correspondentes as dotagdes orgamen-
tarias, compreendidos os créditos suplementares e especiais,
destinados ao Poder Legislativo, ser-lhe-do entregues até o dia
vinte e cinco (25) de cada més.

Art. 106 A despesa com pessoal ativo e inativo ndo podera
exceder os limites estabelecidos em lei.

Paragrafo Unico - A concessdo de qualquer vantagem ou
aumento de remuneracgdo, a criagdo de cargos ou alteragdes de
estrutura de carreira, bem como a demissdo de pessoal, a qual-
quer titulo, pelos érgdos e entidades da administragdo direta e
indireta, inclusive fundag¢Ges instituidas e mantidas pelo Poder
Publico, sé poderao ser feitas:

| - se honver prévia dotagdo orcamentdria suficiente para
atender as projecdes de despesa de pessoal e aos acréscimos
dela decorrentes;

Il - se houver autorizagdo especifica na lei de diretrizes or¢a-
mentarias, ressalvadas as empresas publicas e as sociedades de
economia mista.

Art. 107 A lei fixard o limite maximo e a relagao de valores
entre a maior e menor remuneragao dos servidores publicos mu-
nicipais, observados, como limite maximo no Municipio, os va-
lores percebidos como remuneracdo, em espécie, pelo Prefeito.

Art. 108 A contratac¢do de pessoas, fisicas ou juridicas para a
execugdo de servicos de cobranga de créditos do Municipio junto
a terceiros, depende de prévia autorizagdao do Poder Legislativo
Municipal.

Art. 109 As despesas com publicidade dos Poderes do Mu-
nicipio deverdo ser objeto de dota¢do orcamentaria especifica.

Art. 110 Os projetos de lei sobre o plano plurianual, dire-
trizes orgamentdrias e orgamentos anuais serdo enviados pelo
Prefeito ao Poder Legislativo nos seguintes prazos:

| - o projeto de lei do plano plurianual, até 31 de maio do
primeiro ano do mandato do Prefeito;

Il - o projeto das diretrizes orgamentarias, anualmente, até
31 de margo;

Il - os projetos de lei dos orgamentos anuais, até 15 de ou-
tubro de cada ano.

Art. 111 Os projetos de lei de que trata o artigo anterior,
apOs a apreciacdo pelo Poder Legislativo, deverdo ser encami-
nhados para san¢do nos seguintes prazos:

| - o projeto de lei do plano plurianual, até 15 de julho do
primeiro ano do mandato do Prefeito, e o projeto de lei das dire-
trizes orgamentarias, até 15 de maio de cada ano;

Il - os projetos de lei dos orgamentos anuais, até 15 de de-
zembro de cada ano.

Paragrafo Unico - N3o atendidos os prazos estabelecidos no
presente artigo, os projetos nele previstos serdo promulgados
como lei.

Art. 112 Caso o Prefeito ndo envie o projeto do orgamento
anual no prazo legal, o Poder Legislativo adotard como projeto
de lei orcamentaria a lei do orcamento em vigor, com a corregao
das respectivas rubricas pelos indices oficiais da inflagdo veri-
ficadas nos doze (12) meses imediatamente anteriores a 15 de
outubro.
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TITULO 111
DEFESA DO CIDADAO, SAUDE, MEIO AMBIENTE E ORDEM
SOCIAL
CAPIiTULO |
DA SAUDE E DO SANEAMENTO

Art. 113 A saude é um direito de todos e dever do Poder
Publico, cabendo ao Municipio, supletivamente com a Unido e
o Estado, prover as condi¢Ges indispensaveis a sua promogao,
protegao e recuperagao.

§ 12 O dever do Municipio de garantir a saude consiste na
formulagdo e execucgdo de politicas econOmicas e sociais que vi-
sem a eliminag¢do de riscos de doencgas e outros agravos, e no
estabelecimento de condigdes especificas que assegurem acesso
universal as acOes e servicos publicos de saude.

§ 22 O dever do Municipio ndo exclui o inerente a cada pes-
soa, familia e sociedade.

Art. 114 As ag¢Oes e servigos de saude integram uma rede re-
gionalizada e hierarquizada e constitui o sistema Unico de saude
no ambito do Municipio, organizado de acordo com o mesmo.

Art. 115 O Poder Executivo devera proporcionar a populacdo
todas as condigbes para o perfeito estabelecimento da assistén-
cia preventiva.

Art. 116 Compete ao Municipio o controle do transporte,
do armazenamento, do manuseio e destino final de produtos
téxicos e radioativos, bem como de equipamentos que geram
radiacdo ionizante ou utilizam material radioativo.

Art. 117 O saneamento basico é servico essencial e atividade
preventiva das a¢des de saude e meio ambiente e tem abrangén-
cia regional.

§ 12 E dever do Municipio a extensdo progressiva do sanea-
mento basico a toda a populagdo urbana e rural, como condi¢do
fundamental da qualidade de vida, prote¢do ambiental e do de-
senvolvimento social.

§ 22 A lei dispora sobre o controle da fiscalizacdo, o proces-
samento, a destina¢do do lixo e dos residuos urbanos e indus-
triais.

Art. 118 Compete ao Municipio:

| - promover programas em conjunto com a Unido e o Esta-
do, ou isoladamente, visando a melhoria das condi¢des do sane-
amento basico;

Il - fiscalizar, nos distritos industriais, seus efluentes;

a) os efluentes serdo tratados e reciclados pelas empresas
qgue o produzirem.

b) o Municipio devera fiscalizar as empresas que ndo aten-
derem as normas exigidas, aplicando a elas sangdes previstas em
lei.

Art. 119 E garantia inalienavel do cidad3o, no setor de sane-
amento basico:

| - abastecimento de 4gua em quantidade suficiente para as-
segurar adequada higiene e conforto, com qualidade compativel
com os padrdes de potabilidade;

Il - a coleta, disposicdo, tratamento de esgotos cloacais, dos
residuos sélidos domiciliares e a drenagem das dguas pluviais, na
perspectiva de prevenir agdes danosas a saude e ao ambiente;

Il - controle de vetores, sob a dtica de protegdo a saude
publica, com utilizacdo de métodos especificos para cada vetor
e que ndo causem prejuizos ao homem, a outras espécies ou ao
meio ambiente.

Art. 120 O servigo publico de dgua e esgoto é atribuicdo pre-
cipua do Municipio, constituindo-se em dever do mesmo sua ex-
tensdo progressiva a toda a populagdo.




Art. 121 A conservacgdo e protecdo das aguas superficiais e
subterraneas, sera tarefa do Municipio em a¢do conjunta com
o Estado, devendo ser previsto no Plano Diretor do Municipio,
zoneamento de areas de preservagdo daqueles mananciais utili-
zaveis para abastecimento as populagdes.

Paragrafo Unico - As aguas subterraneas, reservas estraté-
gicas para desenvolvimento econdmico e social e valioso para o
suprimento de aguas as populagbes, deverdo ter programa per-
manente de uso, de conservagdo e protecdo contra a poluigdo e
superexploragdo.

Art. 122 A lei definira a participacdo de entidades civis e ou-
tras na elaboragdo do plano municipal de saneamento.

Art. 123 O Municipio adotara a coleta seletiva e a reciclagem
de materiais como forma de tratamento dos residuos sélidos do-
miciliares e de limpeza urbana, sendo que o material residual
deverd ser acondicionado de maneira a minimizar o impacto am-
biental.

Art. 124 E vedada ao Municipio a destinacdo de residuos sé-
lidos urbanos em locais ndo apropriados para tal, sendo estes
definidos em lei.

Art. 125 O lixo hospitalar ou assemelhado é de responsabi-
lidade de quem o produz, devendo ter tratamento diferenciado.

§ 12 E de responsabilidade do Poder Publico o recolhimento,
destinagdo final e incineragdo, exceto quando o produtor o fizer.

§ 22 E de responsabilidade do produtor a armazenagem, até
a coleta, em material e local adequados.

Art. 126 Respeitados os critérios técnicos do 6rgao ambien-
tal do Estado e legislagdo pertinente, serdo proibidos os depdsi-
tos de materiais organicos e inorganicos de origem domiciliar e,
principalmente, os de origem hospitalar, em areas préximas das
zonas habitadas, no perimetro minimo de um (01) quilémetro,
defeso em todos os casos, o uso de locais de solo permedvel que
permitam a infiltracdo dos chorumes, decorrentes da deteriora-
¢do daqueles elementos nos lengdis freaticos.

CAPiTULO Il
DO MEIO AMBIENTE

Art. 127 Todos tém direito ao meio ambiente ecologicamen-
te equilibrado, bem de uso comum do povo e essencial a sadia
qgualidade de vida, impondo-se ao Poder Publico Municipal e a
coletividade o dever de defendé-los e preserva-lo para as pre-
sentes e futuras geragdes.

§ 12 Para assegurar a efetividade desse direito, incumbe ao
Poder Publico:

| - preservar e restaurar os processos ecoldgicos essenciais e
prover o manejo ecoldgico das espécies e ecossistemas;

Il - definir a diversidade e a integridade do patriménio ge-
nético do Pais e fiscalizar as entidades dedicadas a pesquisa e
manipulagdo de material genético;

Il - definir espagos territoriais e seus componentes a serem
especialmente protegidos, sendo a alteragdao e a supressdo per-
mitidas somente através de lei, vedada qualquer utilizacdo que
comprometa a integridade dos atributos que justifiquem sua
protecao;

IV - exigir, na forma da lei, para instalagao de obra ou ativi-
dade potencialmente causadora de significativa degradacdo do
meio ambiente, estudo prévio de impacto ambiental, a que se
dara publicidade;

V - controlar a produgdo, a comercializagdo e o emprego de
técnicas, métodos e substancias que comportem risco de vida, a
qgualidade de vida e ao meio ambiente;
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VI - promover a educa¢do ambiental em todos os niveis de
ensino e a conscientizagao publica para a preservagdo do meio
ambiente.

VIl - proteger a fauna e a flora, na forma da Lei, as praticas
que coloquem em risco sua Fungdo ecoldgica, provoquem a ex-
tingdo de espécie ou submetam os animais a crueldade.

§ 22 a quele que explorar recursos minerais fica obrigado a
recuperar o meio ambiente degradado, de acordo com as solu-
¢do técnicas exigida pelo drgdo publico competente, na forma
da Lei.

§ 32 as condutas e atividades consideradas lesivas ao meio
ambiente jeitardao os infratores pessoas fisicas ou juridicas, a
sangdes penais administrativas independentemente de obriga-
¢Oes de reparar os danos causados.

§ 42 A tutela do meio ambiente é exercida por todos os or-
gdos do Municipio.

Art. 128 O poder publico, através da secretdria municipal da
salde e assisténcia social, atuara na fiscalizagdo da emissdo de
gases toxicos por parte das industrias do Municipio e veiculos
automotores em transito, penalizando os infratores conforme
Lei.

Art. 129 Cabe ao Municipio proteger espa¢o de valor am-
biental paisagistico, natural e cultural, através da criacdo e ad-
ministragdo de area de prote¢do ambiental, dreas especiais, em
especial as margens e a varzea Rio Gravatai bem como a Lagoa
do Cocdo.

Art. 130 O poder publico normatiza-ra a utiliza¢do de agro-
téxicos ou equivalentes nas lavouras, atuando conjuntamente
com o Estado e a Unido na fiscalizacdo da producdo e comercia-
lizagdo.

CAPIiTULO 1Nl
DEFESA DO CIDADAO E ORDEM SOCIAL

Art. 131 O Municipio promovera agao sistémica de protecdo
ao cidaddo, de modo a garantir a seguranga, a saude e a defesa
de seus interesses econd6micos mediante programa especifico.

Art. 132 A politica econdmica de consume sera planejada e
executada pelo poder publico, com a participacdo de entidades
representativas do consumidor e dos trabalhadores dos setores
de producéo, industrializagdo, comercializacdo, armazenamento,
servigos e transportes, atendendo, especialmente, os seguintes
principios:

| - Integrar-se a programas estaduais e federais de defesa do
consumidor;

Il - Propiciar meios que possibilitem ao consumidor o exerci-
cio do direito a informacdo a escolha e a defesa de seus interes-
ses econdmicos, bem como a sua seguranca e a saude;

Il - prestar atendimento e orientacdo ao consumidor atra-
vés de Orgdos de execucdo especializada;

Art. 133 os interesses da iniciativa privada ndo poderdo se
sobre por aos do poder publico ou da coletividade.

Art. 134 Em nivel de seguranga publica, o Municipio insti-
tucionalizard a doagdo e a criagdo dos conselhos pré-seguranca
publica, defesa e seguranca da comunidade e prevencdo contra
incéndio.

Art. 135 O Municipio instalara hidrantes em todas as vilas e
bairros, regulamentados ou ndo, obedecendo as normas de se-
guranca do Grupamento de Incéndio.

Art. 136 O transporte coletivo é servigo pubico essencial,
sendo de competéncia do poder publico municipal o planeja-
mento e a operagao do sistema local.




§ 12 A operacionalizacdo dos servigos de transporte se dard
diretamente pelo poder publico municipal ou indiretamente
através de permissdes, conforme Lei especifica.

§ 22 A fiscalizagdo e controle dos servigos de transportes
prestados pelas permissionarias compete ao Poder Publico Mu-
nicipal.

Art. 137 E dever do municipio a segurar a tarifa do transpor-
te compativel com o poder aquisitivo da populagao, assegurando
o equilibrio financeiro, a qualidade e eficiéncia do sistema.

Art. 138 A Lei dispord sobre os direitos e deveres dos usua-
rios dos transportes coletivos.

Art. 139 Todos os usuario do transporte coletivo pagardo ta-
rifa real.

§ 19 Politica de isen¢do de tarifa somente sera permitida
mediante subsidio por parte de algum 6rgéo, seja municipal, es-
tadual, federal ou privado.

§ 22 E excecdo do que se refere o “ caput” do art. a passa-
gem para estudante, professores, deficientes fisicos e acompa-
nhante e idosos maiores de sessenta (60) anos.

Art. 140 Fica autorizado o Municipio a constituir fundo mu-
nicipal para formacdo de frota publica de transportes coletivos
de passageiros.

Art. 141 Fica instituido o Conselho Municipal de Transporte
urbano com a finalidade de:

| - atuar como érgdo de colaboragdo junto ao Poder Publico
Municipal.

Il - propor, segundo critérios do Plano Diretor, percurso, flu-
x0, calculo tarifario e tarifa do transporte coletivo.

Art. 142 O Municipio deve igualmente ser o fiscalizador do
vale-transporte, passagem escolar e qualquer tipo de subsidio
definido em lei.

Art. 143 Ao Municipio é dado o poder de intervir em empre-
sas privadas de transporte coletivo, a partir do momento em que
as mesmas desrespeitem a politica de transporte coletivo, junto
ao plano vidario, provoquem danos e prejuizos aos usuarios ou
pratiguem ato lesivo ao interesse da comunidade. A intervengdo
serd realizada pelo Poder Executivo, por iniciativa prépria e/ou
por decisdao da Camara Municipal.

Art. 144 O Poder Publico Municipal autorizara, na concessao
de incentivos fiscais, as formas cooperativas.

Art. 145 Cargas de alto risco somente poderdo ser transpor-
tadas na zona urbana, apds vistoria e licenga da Secretaria da
Saude e observadas as devidas medidas de seguranca.

Paragrafo Unico - Define-se como carga de alto risco aquela
qgue, por sua natureza, possa causar direta ou indiretamente da-
nos ao meio ambiente e a saude da populagdo.

Art. 146 O Municipio deverd desenvolver uma politica que
vise a motivar o aproveitamento e a participagdo do idoso, do
menor e do deficiente na comunidade, bem como promover pro-
gramas de valorizagdo do idoso perante seus familiares.

Art. 147 O Municipio, de forma autébnoma ou em conjunto
com a Unido e o Estado, estabelecerd programas destinados a
facilitar o acesso da populagdo de baixa renda a habita¢do, como
condigdo essencial a qualidade de vida e ao desenvolvimento.

§ 12 Os programas de interesse social serdo promovidos e
executados com a colaboragdo da sociedade e objetivarao prio-
ritariamente:

| - a regularizagao fundiaria;

Il - a dotagdo de infra-estrutura basica e de equipamentos
sociais;

Il - a implantagdo de empreendimentos habitacionais.
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§ 29 Serdo destacados recursos no orgamento municipal
para prover, no minimo, dreas de terras necessarias ao desen-
volvimento dos programas.

§ 32 O Municipio adotard todos os instrumentos decorren-
tes da legislacdo urbanistica federal, que concorram direta ou
indiretamente para facilitar o acesso das familias necessitadas a
propriedade urbana.

§ 42 A lei estabelecera os equipamentos minimos necessa-
rios a implantacdo de conjuntos habitacionais de interesse so-
cial.

Art. 148 O Municipio, a fim de facilitar o acesso a habitagdo,
apoiard a construgdo de moradias populares realizadas pelos
proprios interessados, por cooperativas habitacionais e através
de outras modalidades alternativas.

Paragrafo Unico - O Municipio apoiara o desenvolvimento de
pesquisas de materiais e sistemas de construgao alternativas e
de padronizacdo de componentes, visando garantir a qualidade
e o barateamento da construgdo.

Art. 149 Na aprovacdo de qualquer projeto para a constru-
¢do de conjuntos habitacionais e loteamento, o Municipio exigi-
ra, do incorporador ou loteador, a edificacdo de escolas, creches
e postos de saude, de acordo com a lei de loteamento e cédigo
de obras, com capacidade de atender a demanda gerada pelo
conjunto.

Art. 150 Constituem parte integrante do zoneamento de uso
urbano e sdo consideradas prioritdrias para fins de urbaniza¢dao
e regularizacdo fundidria, as areas ocupadas por familias de bai-
Xa renda, que ndo possuam outra propriedade.

Paragrafo Unico - Nos casos de areas ocupadas sobre o sis-
tema viario, destinadas a pragas e escolas, e as de preserva¢ao
ecoldgica, deverd o Municipio reassenta-los em outro local que
oferega as mesmas ou melhores condi¢des de infra-estrutura ba-
sica.

Art. 151 O direito a propriedade é inerente a natureza do ho-
mem, dependendo seus limites e seu uso da conveniéncia social.

§ 12 O Municipio podera, mediante lei especifica, para area
incluida no Plano Diretor, exigir, nos termos da lei federal, do
proprietario do solo urbano ndo edificado, subutilizado ou ndo
utilizado, que promova seu adequado aproveitamento sob pena
sucessivamente de:

| - parcelamento ou edificagdo compulsodria;

Il - imposto sobre propriedade predial e territorial urbana
progressivo no tempo;

Il - desapropriagdo, com pagamento mediante titulo da di-
vida publica de emissdo previamente aprovada pelo Senado Fe-
deral, com prazo de resgate de até dez (10) anos, em parcelas
anuais, iguais e sucessivas, assegurando o valor real da indeniza-
¢do e os juros legais;

IV - Poderd também o Municipio organizar fazendas coleti-
vas, orientadas ou administradas pelo Poder Publico, destinadas
a formacgdo de elementos aptos as atividades.

Art. 152 O Municipio realizard uma politica especial de pre-
vencdo, tratamento de reabilitacdo e integracdo dos deficientes
e superdotados que incluira entre outros o seguinte.

| - criar mecanismos, mediante incentivos fiscais, que esti-
mulem as empresas a absorver a mdo-de-obra dos deficientes;

Il - ajudar a manter mediante incentivos financeiros os cen-
tros regionais de habilitagdo e reabilitagdo fisica e profissional.




TiTULO IV
DA EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO, CIENCIA, TURISMO
CAPIiTULO |
DA EDUCACAO E CULTURA

Art. 153 A educagdo, direito de todos e dever do Munici-
pio e da familia, baseada na justica social, na democracia e no
respeito aos direitos humanos, ao meio ambiente e aos valores
culturais, visa ao desenvolvimento do educando como pessoa, a
qualificagdo para o trabalho e o exercicio da cidadania.

Art. 154 O ensino sera ministrado com base nos seguintes
principios:

| - igualdade de condi¢des para o acesso e permanéncia na
escola;

Il - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar o
pensamento, a arte e o saber;

Il - pluralismo de idéias e de concepgdo pedagdgica e coe-
xisténcia de instituicdes publicas e privadas de ensino;

IV - gratuidade do ensino publico nos estabelecimentos ofi-
ciais,

V - valorizagdo dos profissionais do ensino;

VI - gestdo democratica do ensino publico;

VIl - garantia de padrdo de qualidade;

VIl - criagdo de programas suplementares de material didati-
co-escolar, transporte, alimentagdo e assisténcia a saude, com o
auxilio técnico e financeiro da Unido.

Art. 155 E dever do Municipio:

| - garantir o ensino fundamental, publico, obrigatdrio e gra-
tuito, inclusive para os que nao tiveram acesso a ele na idade
prépria;

Il - promover a progressiva extensdo da obrigatoriedade e
gratuidade ao ensino médio;

Il - oferecer ensino noturno regular adequado as condigdes
do educando;

IV - manter cursos profissionalizantes, abertos a comunida-
de em geral;

V - prover meios para que, optativamente, seja oferecido
horario integral aos alunos de ensino fundamental;

VI - proporcionar atendimento educacional aos portadores
de deficiéncia e aos superdotados;

VIl - incentivar a publicagdo de obras e pesquisas no campo
da educagado.

Art. 156 O acesso ao ensino obrigatério e gratuito é direito
publico subjetivo.

§ 12 O ndo oferecimento de ensino obrigatério e gratuito ou
a sua oferta irregular, pelo Poder Publico, importam responsabi-
lidade da autoridade competente.

§ 22 Compete ao Municipio, articulado com o Estado, recen-
sear os educandos para o ensino fundamental, fazendo-lhes a
chamada anualmente.

§ 32 Transcorridos dez (10) dias uteis do pedido de vaga,
incorra em responsabilidade administrativa a autoridade muni-
cipal competente que ndo garantir, ao interessado devidamente
habilitado, o acesso a escola fundamental.

§ 42 A comprovacdo do cumprimento do dever de freqiién-
cia obrigatdria dos alunos do ensino fundamental sera feita por
meio de instrumento apropriado, regulado em lei.

Art. 157 E vedado as escolas publicas a cobranca de taxas ou
contribuigdes a qualquer titulo.

Art. 158 Os recursos destinados as escolas publica poderdao
ser dirigidos as escolas comunitdrias, confessionais ou filantro-
picas, definidas em lei municipal, que satisfagam além de outras
as seguintes condicdes:
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| - comprovem finalidade ndo lucrativa e apliquem seus ex-
cedentes financeiros em educagao;

Il - assegurem a destinacdo de seu patrimoénio a outra escola
comunitaria, confessional ou filantrépica, ou ao Poder Publico
Municipal, no caso de encerramento de suas atividades.

Art. 159 Sera fornecido ao Poder Legislativo Municipal, se-
mestralmente, relatério da execucdo financeira da despesa em
educacgdo, discriminando os gastos mensais, em especial os apli-
cados na construgdo, reforma, manutengdo ou conservagdo das
escolas, as fontes e critérios de distribuicdo dos recursos e os
estabelecimentos e instituicdes beneficiadas.

Art. 160 Serd obrigatdrio o atendimento odontolégico aos
estudantes das escolas municipais.

Art. 161 E facultado ao Municipio, mediante autorizacdo do
Poder Legislativo, firmar convénios com entidades confessio-
nais, filantropicas ou comunitarias, definidas em lei municipal,
delegando as mesmas poderes para gerir e administrar escolas
publicas municipais de ensino fundamental e pré-escola.

Art. 162 E assegurado o Plano de Carreira do Magistério
Publico Municipal, garantida a valoriza¢do da qualificacdo e da
titulagdo do profissional do magistério, independentemente do
nivel escolar em que atue, inclusive mediante a fixacdo de piso
salarial.

Paragrafo Unico - Na organizacdo do sistema municipal de
ensino, serdo considerados profissionais do magistério publico
municipal os professores e os especialistas de educacdo.

Art. 163 E assegurado aos pais, professores, alunos e servi-
dores organizarem-se, em todos os estabelecimentos de ensino,
através de associagdes, grémios ou outras formas.

Paragrafo Unico - Sera responsabilizada a autoridade educa-
cional que embaragar ou impedir a organizagdo ou o funciona-
mento das entidades referidas neste Artigo.

Art. 164 As escolas publicas municipais contardo com con-
selhos escolares, constituidos pela direcdo da escola e represen-
tantes dos segmentos da comunidade escolar, na forma da lei.

§ 12 Os diretores das escolas publicas municipais serdao esco-
Ilhidos mediante eleicdo, direta e uninominal, pela comunidade
escolar, na forma da lei.

§ 22 Os estabelecimentos publicos de ensino estardo a dis-
posicdo da comunidade, através de programac¢Ges organizadas
em comum.

Art. 165 O Poder Publico garantird educagdo especial aos de-
ficientes, em qualquer idade, bem como aos superdotados, nas
modalidades que se lhes adequarem.

§ 12 Assegurada a implementagdo de programas governa-
mentais para a formagdo, qualificacdo e ocupacgdo dos deficien-
tes e superdotados, garantindo aos mesmos a pratica da edu-
cagao fisica, do 1 a 7 lazer e do esporte, incluindo, também, no
curriculo educacional.

§ 22 O Poder Publico poderd complementar o atendimento
aos deficientes e aos superdotados, através de convénios com
entidades que preencham os requisitos do Art. 213 da Consti-
tuicdo Federal.

§ 32 O 6rgdo encarregado do atendimento ao excepcional
regulara e organizard o trabalho das oficinas protegidas para
pessoas portadoras de deficiéncia, enquanto estas ndo estive-
rem integradas no mercado de trabalho.

Art. 166 O Municipio mantera um sistema de bibliotecas es-
colares na rede publica municipal e exigird a existéncia de biblio-
tecas na rede escolar privada, cabendo-lhe fiscaliza-las.

Art. 167 As escolas publicas municipais poderdo prever ati-
vidades de geragdo de renda como resultado da natureza do en-
sino que ministram, na forma da lei.




Paragrafo Unico - Os recursos gerados pelas atividades pre-
vistas neste Artigo serdo aplicados na prépria escola, em benefi-
cio da educac¢do de seus alunos.

Art. 168 O municipio estimulara a cultura em suas multi-
plas manifesta¢des, garantindo o pleno e efetivo exercicio dos
respectivos direitos, bem como o acesso a suas fontes em nivel
regional e nacional, apoiando e incentivando a producédo, a valo-
rizagdo e a difusdo das manifestagdes culturais.

Paragrafo Unico - E dever do Municipio proteger e estimular
as manifestagdes culturais dos diferentes grupos técnicos forma-
dores da sociedade alvoradense.

Art. 169 Constituem direitos culturais garantidos pelo Mu-
nicipio:

| - a liberdade de criagdo e expressao artistica;

Il - O acesso a educacgdo artistica e ao desenvolvimento da
criatividade, principalmente nos estabelecimentos de ensino,
nas escolas de arte, nos centros culturais e espagos de associa-
¢Oes de bairros.

Il - O amplo acesso a todas as formas de expressao cultural,
das populares as eruditas e das regionais as universais;

IV - O apoio e incentivo a producdo, difusdo e circulagdo dos
bens culturais;

V - O acesso ao patrimdnio cultural do Municipio, entenden-
do-se como tal o patrimoénio natural e os bens de natureza mate-
rial e imaterial portadores de referéncias a identidade, a agdo e
a memoria dos diferentes grupos formadores da sociedade alvo-
radense, incluindo-se entre esses bens:

a) os modos de fazer, criar e viver;

b) as criagdes artisticas, cientificas e tecnoldgicas;

c) as obras, objetos, monumentos naturais e paisagens, do-
cumentos, edificacdes e demais espagos publicos e privados des-
tinados as manifestagdes politicas, artisticas e culturais;

d) os conjuntos urbanos e sitios de valor histérico, paisagis-
tico, artistico, arqueoldgico, cientifico e ecolégico.

Art. 170 O Poder Publico, com a colaborag¢do da comunida-
de, protegerd o patrimonio cultural, por meio de inventarios,
registros, vigilancia, tombamentos, desapropriagdes e outras
formas de acaute-lamento e preservacao.

§ 12 Os proprietarios de bens de qualquer natureza tom-
bados pelo Municipio receberdo incentivos para preserva-los e
conserva-los, conforme definido em lei.

§ 22 Os danos e ameagas ao patrimonio cultural serdo puni-
dos, na forma da lei;

§ 32 As institui¢Ses publicas municipais ocupardo preferen-
cialmente prédios tombados, desde que ndo haja ofensa a sua
preservagao.

Art. 171 O Municipio e o Estado manterdo, sob orientacdo
técnica do segundo, cadastro atualizado do patrimonio histérico
e do acervo cultural, publico e privado.

Paragrafo Unico - O Plano Diretor do Municipio dispora, ne-
cessariamente, sobre a protecdo do patrimonio histérico e cul-
tural.

CAPiTULO Il
DO DESPORTO E DO TURISMO

Art. 172 E dever do Municipio fomentar e amparar o des-
porto, o lazer e a recreagdo, como direitos de todos, mediante:

| - promogdo prioritaria do desporto educacional, em termos
de recursos humanos, financeiros e materiais em suas ativida-
des, meio e fim;
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Il - a dotagdo de instalagGes esportivas e recreativas para as
instituicGes escolares publicas;

Il - o incentivo a pesquisa no campo da educacéo fisica, do
desporto, do lazer e do esporte ao deficiente fisico, sensorial e
mental.

Paragrafo Unico - Os estabelecimentos especializados em
atividades de educacdo fisica, esportes e recreagdo ficam sujei-
tos a registro, supervisao e orientagdo normativa do Municipio,
na forma da lei.

Art. 173 O Municipio, através do Conselho Municipal de Es-
portes congregara todas as modalidades esportivas, sendo seu
Diretor eleito de forma direta pelos clubes e entidades que dele
participem

Art. 174 O Municipio, através do Conselho Municipal de Es-
portes, promovera anualmente, no dia primeiro (19) de maio,
torneio envolvendo todas as modalidades esportivas, em home-
nagem ao trabalhador.

Art. 175 As escolas de ensino fundamental manterao entre
seus quadros docentes, no minimo, um (1) professor de educa-
¢ao fisica

Art. 176 O Municipio instituira politica municipal de turismo
e definira diretrizes a observar nas agdes publicas e privadas,
com vista a promover e incentivar o turismo como fator de de-
senvolvimento social e econémico.

Art. 177 Os recursos municipais destinados ao turismo serdo
aplicados em projetos que déem acesso ao lazer a toda popula-
¢ao.

Paragrafo Unico - As iniciativas previstas neste Artigo esten-
der-se-3o aos pequenos proprietarios rurais, localizados em re-
gides demarcadas em lei, como forma de viabilizar alternativas
econOmicas que estimulem sua permanéncia no meio rural.

CAPIiTULO 1l
DA CIENCIA E TECNOLOGIA

Art. 178 Cabe ao Municipio, com vista a promover o desen-
volvimento da ciéncia e da tecnologia:

| - proporcionar a formagdo e o aperfeicoamento de recur-
sos humanos para a ciéncia e tecnologia;

Il - incentivar e privilegiar a pesquisa tecnolégica voltada ao
aperfeicoamento do uso e controle dos recursos naturais e lo-
cais;

Il - apoiar e estimular as empresas e entidades cooperati-
vas, fundacionais ou autdrquicas que investirem em pesquisa e
desenvolvimento e na formacgdo de recursos humanos.

§ 12 O disposto no inciso Il fica condicionado a garantia pe-
las referidas empresas e entidades, de permanéncia no emprego
aos trabalhadores, com a necessdria capacitagdo destes para o
desempenho eventual de novas atribui¢Ges.

§ 22 O Municipio apoiard e estimulara preferencialmente as
empresas e entidades cooperativas, fundacionais ou autarqui-
cas, que mantenham investimentos nas areas definidas pela po-
litica municipal de ciéncia e tecnologia e aquelas que pratiquem
sistemas de remunerag¢do, assegurando ao empregado, desvin-
culado do salario, participacdo nos ganhos econémicos resultan-
tes da produtividade do seu trabalho.

Art. 179 O Municipio incentivara a criagcdo do laboratério
central de pesquisas, com vista a realizagdo de estudos cienti-
ficos.




TiTuLO VvV
DISPOSICAO FINAL

Art. 180 Esta Lei Organica e o Ato das Disposi¢des Transito-
rias, depois de assinado pelos vereadores, serdo promulgados
simultaneamente pela Mesa da Camara Municipal e entrardo em
vigor na data de sua publicagdo.

ATO DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 12 O Municipio devera, num prazo maximo de cinco (05)
anos, contados a partir da promulgacdo desta Lei Organica, criar
empresa municipal de transporte coletivo de passageiros.

Art. 22 O Municipio devera, num prazo de cinco (05) anos,
contados a partir da promulgagdo desta Lei Organica, criar a Se-
cretaria Municipal de Transportes.

Art. 32 O Municipio devera, num prazo de cinco (05) anos,
contados a partir da promulgacdo desta Lei Organica, criar a Se-
cretaria Municipal de Cultura.

Alvorada, 03 de abril de 1990

REGIME JURIDICO DOS SERVIDORES MUNICIPAIS E
ALTERACOES (TODOS OS ARTIGOS)

LEI N2 730/1994

DISPOE SOBRE O REGIME JURIDICO DOS SERVIDORES PUBLI-
COS MUNICIPAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Alvorada, no uso de suas atribui¢des
legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e é sancionada
a seguinte Lei:

TiTULO |
DISPOSICGES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Lei regulamenta o regime juridico dos servidores
publicos do Municipio de Alvorada, instituido pela Lei Municipal
n? 588, de 19 de novembro de 1992.

Art. 22 Para os efeitos desta Lei, servidor publico é pessoa
legalmente investida em cargo publico.

Art. 32 Cargo publico é o criado em lei, em numero certo,
com denominagdo prépria, remunerag¢dao pelos cofres munici-
pais, ao qual corresponde um conjunto de atribuigdes e respon-
sabilidades cometidas a servidor publico.

Pardgrafo Unico. Os cargos publicos serdo de provimento
efetivo ou em comissdo.

Art. 42 A investidura em cargo publico depende de aprova-
¢do prévia em concurso publico de provas ou de provas e titulos,
ressalvadas as nomeagdes para cargos em comissao declarados
em lei de livre nomeacdo e exoneragao.

§ 12 Alinvestidura em cargo de magistério municipal sera por
concurso de provas e titulos;

§ 292 Somente poderdo ser criados cargos de provimento em
comissdo para atender encargos de direcdo, chefia ou assesso-
ramento.

Art. 52 Funcdo gratificada é a instituida por lei para aten-
der a encargos de diregdo, chefia imediata ou assessoramento,
sendo privativa de detentor de cargo de provimento efetivo ou
servidor estavel do Municipio, observados os requisitos para o
exercicio.
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Art. 62 E vedado cometer ao servidor atribuicdes diversas
das de seu cargo, exceto encargos de dire¢do, chefia ou assesso-
ramento e comissdes legais.

TiTULO Il
DO PROVIMENTO E DA VACANCIA
CAPITULO |
DO PROVIMENTO

Art. 72 S3o requisitos basicos para ingresso no servigo pu-
blico municipal:

| - ser brasileiro;

Il - ter idade minima de dezoito anos;

Il - estar quite com as obriga¢des militares e eleitorais;

IV - gozar de boa saude fisica e mental, comprovada median-
te exame médico;

V - ter atendido as condi¢des prescritas em lei para o cargo.

VI - ter boa conduta. (Acrescentado pela Lei n? 1.397, de
24/11/2003)

Art. 82 Os cargos publicos serdo providos por:

| - nomeacao;

Il - recondugao;

Il - readaptacdo;

IV - reversao;

V - reintegracao;

VI - aproveitamento;

VII - promogao.

SECAO Il
DO CONCURSO PUBLICO

Art. 92 As normas gerais para a realizagao de concurso serdo
estabelecidas em regulamento.

Pardgrafo Unico. Além das normas gerais, 0s concursos serdao
regidos por instrugdes especiais, que deverdo ser expedidas pelo
6rgdo competente, com ampla publicidade.

Art. 10 Os limites de idade para inscricdo em concurso publi-
co sera fixado em lei, de acordo coma natureza do cargo.

Paragrafo Unico. O candidato devera comprovar que na data
da abertura das inscrigdes atingiu a idade minima.

Art. 11 O prazo de validade do concurso sera de até dois
anos, prorrogavel, uma vez, por igual prazo.

SECAO Il
DA NOMEACAO

Art. 12 A nomeacéo sera feita:

| - em comissdo, quando tratar de cargo que, em virtude de
lei, assim deva ser provido;

Il - em carater efetivo, nos demais casos.

Art. 13 A nomeacdo em carater efetivo obedecerd a ordem
de classificagdo dos candidatos no concurso publico.

SECAO IV
DA POSSE E DO EXERCICIO

Art. 14 Posse é a aceitacdo expressa das atribuicdes, deveres
e responsabilidades inerentes ao cargo publico, com o compro-
misso de bem servir, formalizada com a assinatura de termo pela
autoridade competente e pelo compromisso.




§ 12 A posse dar-se-a no prazo de até quinze dias contados
da data de publicagdo do ato de nomeacgdo, para os candidatos
gue se apresentarem em até 05 (cinco) dias apds convocagdo,
guando deverdo prestar declaragdo de aceite do cargo ou fazer
opcado pela exclusdo de seu nome da lista ou ainda optarem por
passar para o final da mesma. A partir do aceite o prazo de 15
dias para a posse podera ser prorrogado por igual periodo. (Re-
dacdo dada pela Lei n2 1.397/2003, de 24/11/2003)

§ 22 No ato da posse o servidor apresentard, obrigatoria-
mente, declaragdo sobre o exercicio de outro cargo, emprego ou
funcdo publica e, nos casos que a lei indicar, declaracdo de bens
e valores que constituem seu patrimonio.

Art. 15 Exercicio é o desempenho das atribuicdes do cargo
pelo servidor.

§ 12 E de cinco dias o prazo para o servidor entrar em exer-
cicio, contados da data de posse;

§ 22 Sera tornado sem efeito o ato de nomeacdo, se 0 em-
possado ndo entrar em exercicio dentro do prazo ou, ainda,
guando declarar ndo ser de seu interesse a posse. (Redagdo dada
pela Lei n® 1.397, de 24/11/2003)

§ 32 O exercicio deve ser dado pelo chefe da reparticdo para
qual o servidor for designado.

§ 42 Quando néo localizado o candidato, via correspondén-
cia ou telefone, devera ser procedido o chamamento por publi-
cacdo em jornal de grande circulagdo, somente a partir da qual
correrdo a contar quaisquer prazos. (Acrescentado pela Lei n?
1.397, de 24/11/2003)

Art. 16 Nos casos de reintegracdo, reversao e aproveitamen-
to, o prazo de que se trata o § 12 do artigo anterior sera contado
da data da publicagdo do ato.

Art. 17 A promogéo, a readaptacdo e a recondugdo, ndo in-
terrompem o exercicio.

Art. 18 O inicio, a interrupgdo e o reinicio do exercicio serdo
registrados no assentamento individual do servidor.

Paragrafo Unico. Ao entrar em exercicio o servidor apresen-
tard, ao 6rgdo de pessoal, os elementos necessarios ao assenta-
mento individual.

Art. 19 O servidor que, por prescricdo legal, deva prestar
caug¢do como garantia, ndo podera entrar em exercicio sem pré-
via satisfacdo dessa exigéncia.

§ 12 A caucdo poderd ser feita por uma das modalidades
seguintes:

| - depdsito em moeda corrente;

Il - garantia hipotecaria;

Il - titulo de divida publica;

IV - seguro fidelidade funcional, emitido por instituicdo le-
galmente autorizada.

§ 22 No caso de seguro, as contribui¢des referentes ao pré-
mio serdo descontadas do servidor segurado, em folha de paga-
mento;

§ 32 N3o podera ser autorizado o levantamento da caucdo
antes de tomadas as contas do servidor;

§ 42 O responsavel por alcance ou desvio de material ndo
ficard isento da agdo administrativa e criminal, ainda que o valor
da caucdo seja superior ao montante do prejuizo causado.

SECAO V
DA ESTABILIDADE

Art. 20 Adquire a estabilidade, apds dois anos de efetivo
exercicio, o servidor nomeado por concurso publico.
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Art. 21 O servidor estdvel sé perdera o cargo em virtude de
sentencga judicial transitada em julgado ou mediante processo
administrativo em que lhe seja assegurada ampla defesa.

Art. 22 Ao entrar em exercicio, o servidor nomeado para o
cargo de provimento efetivo ficard sujeito a estagio probatdrio
por periodo de 24 (vinte e quatro) meses, durante o qual a sua
aptiddo e capacidade serdo objeto de avaliagdo para o desem-
penho do cargo, observados os seguintes requisitos: (Vide Lei n?
1.372/2003)

| - Assiduidade;

Il - Pontualidade;

Il - Disciplina;

IV - Eficiéncia;

V - Responsabilidade;

VI - Relacionamento. (Redacdo dada pela Lei n? 766, de
10/07/1995)

§ 12 Trés meses antes de findo o periodo de estagio probato-
rio, sera submetido a homologac¢do da autoridade competente a
avaliacdo do desempenho do servidor, realizada de acordo com
o que dispuser a lei ou regulamento, sem prejuizo da continuida-
de de apuracgdo dos quesitos enumerados nos incisos | a VI deste
artigo. (Redagdo dada pela Lei n® 766, de 10/07/1995)

§ 29 Verificado em qualquer fase do estagio, seu resultado
totalmente insatisfatdrio por trés avaliagSes consecutivas, serd
processada a exonerac¢do do servidor, observado o disposto em
regulamento. (Redagdo dada pela Lei n? 766, de 10/07/1995)

§ 32 Sempre que se concluir pela exoneracdo do estagidrio
ser-lhe-a aberto vistas do processo, pelo prazo de 05 (cinco) dias
Uteis para apresentar defesa. (Redagdo acrescentada pela Lei n?
766, de 10/07/1995)

§ 49 O servidor ndo aprovado no estagio probatorio serd
exonerado ou, se estdvel, reconduzido ao cargo anteriormente
ocupado, observado o disposto no artigo 23 desta Lei; (Redagéo
acrescentada pela Lei n2 766, de 10/07/1995)

§ 52 Os atuais servidores que se encontram em estagio pro-
batério, serdo avaliados, observados os quesitos da presente
Lei, quando completarem 18 (dezoito) meses e 21 (vinte e um)
meses no desempenho do cargo, obedecendo o que dispbe os
paragrafos 12, 32 e 42, (Redacdo acrescentada pela Lei n2 766,
de 10/07/1995)

SECAO VI
DA RECONDUCAO

Art. 23 Reconducdo é o retorno do servidor estavel ao cargo
anteriormente ocupado.

§ 12 A reconducdo decorrera de:

a) falta de capacidade e eficiéncia no exercicio de outro car-
go de provimento efetivo; e,

b) reintegracdo do anterior ocupante;

§ 22 A hipdtese de reconducgdo de que se trata a alinea “a”
do paragrafo anterior, serd apurada nos termos dos paragrafos
do art. 22 e somente poderad ocorrer no prazo de dois anos a
contar do exercicio em outro cargo;

§ 32 Inexistindo vaga, serdo cometidas ao servidor as atri-
bui¢des do cargo de origem, assegurados os direitos e vantagens
decorrentes, até o regular provimento.




SECAO VII
DA READAPTACAO

Art. 24 Readaptacgdo é a investidura do servidor estavel em
cargo de atribuicdes e responsabilidades compativeis com a li-
mita¢do que tenha sofrido em sua capacidade fisica ou mental,
verificada em inspe¢do médica. (Redacgdo dada pela Lei n2 1.397,
de 24/11/2003)

§ 12 A readaptacdo serd efetivada em cargo de igual padrao
de vencimento ou inferior;

§ 29 Realizando-se a readaptagdo em cargo de padrdo infe-
rior, ficara assegurado ao servidor vencimento correspondente
a0 cargo que ocupava;

§ 32 Inexistindo vaga serdo cometidas ao servidor as atribui-
¢Oes do cargo indicado, até o regular provimento.

SEGCAO VIII
DA REVERSAO

Art. 25 Reversdo é o retorno do servidor aposentado por in-
validez a atividade no servigo publico municipal, verificado, em
processo, que nao subsistem os motivos determinantes da apo-
sentadoria.

§ 12 A reversao far-se-a a pedido ou de oficio, condicionada
sempre a existéncia de vaga;

§ 22 Em nenhum caso podera efetuar-se a reversao sem que,
mediante inspe¢dao médica, fique provada a capacidade para o
exercicio do cargo;

§ 32 Somente podera ocorrer reversdo para cargo anterior-
mente ocupado ou, se transformado, no resultante da transfor-
macao.

Art. 26 O servidor que, revertendo, ndo entrar em exercicio
no prazo de trinta dias sera considerado como em abandono de
cargo. (Redac¢do dada pela Lei n? 1.397, de 24/11/2003)

Art. 27 Nao podera reverter o servidor que contar setenta
anos de idade.

Art. 28 A reversdo dara direito a contagem do tempo em
que o servidor esteve aposentado, exclusivamente para nova
aposentadoria.

SECAO IX
DA REINTEGRACAO

Art. 29 Reintegragdo é a investidura do servidor estavel no
cargo anteriormente ocupado, quando invalidada a sua demis-
sdo por decisdo judicial, com ressarcimento de todas as vanta-
gens.

Pardgrafo Unico. Reintegrado o servidor e ndo existindo
vaga, aquele que houver ocupado o cargo sera reconduzido ao
cargo de origem, sem direito a indeniza¢do, aproveitamento em
outro cargo ou posto em disponibilidade.

SEGCAO X
DA DISPONIBILIDADE E DO APROVEITAMENTO

Art. 30 Extinta o cargo ou declarada a sua desnecessidade, o
servidor estavel ficara em disponibilidade remunerada.

Art. 31 O retorno a atividade de servidor em disponibilidade
far-se-a mediante aproveitamento em cargo equivalente por sua
natureza e retribuicdo aquele de que era titular.

Pardgrafo Unico. No aproveitamento terd preferéncia o que
estiver ha mais tempo em disponibilidade e, no caso de empate,
0 que contar mais tempo de servigo publico municipal.
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Art. 32 O aproveitamento de servidor que se encontre em
disponibilidade ha mais de doze meses dependera de prévia
comprovacdo de sua capacidade fisica e mental, por junta mé-
dica oficial.

Paragrafo Unico. Verificada a incapacidade definitiva, o ser-
vidor em disponibilidade serd aposentado.

Art. 33 Serd tornado sem efeito o aproveitamento e cassada
a disponibilidade se o servidor ndo entrar em exercicio no prazo
legal, contado da data em que lhe for dado ciéncia e da publi-
cagdo do ato de aproveitamento, salvo doenga comprovada por
inspecdo médica.

SECAO XI
DA PROMOCAO

Art. 34 As promogdes obedecerdo as regras estabelecidas
na lei que dispuser sobre os planos de carreira dos servidores
municipais.

CAPiTULO Il
DA VACANCIA

Art. 35 A vacancia do cargo decorrera de:

| - exoneragao;

Il - demissdo;

Il - readaptacdo;

IV - reconducdo;

V - aposentadoria;

VI - falecimento;

VII - promogao.

Art. 36 Dar-se-a a exoneragéao:

| - a pedido;

Il - de oficio quando:

a) se tratar de cargo em comissdo;

b) de servidor ndo estavel nas hipoteses do art. 22, desta
Lei;

c) ocorrer posse de servidor ndo estavel em outro cargo acu-
mulavel, observando o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 144 desta
Lei.

Art. 37 A abertura de vaga ocorrera na data da publicagdo
da Lei que criar ou do ato que formalizar qualquer das hipdteses
previstas no art. 35.

Art. 38 A vacancia de fungdo gratificada dar-se-a por dispen-
sa, a pedido ou de oficio, ou por destituicdo.

Paragrafo Unico. A destituicdo sera aplicada como penalida-
de, nos casos previstos nesta Lei.

TiTULO 11
DAS MUTACOES FUNCIONAIS
CAPIiTULO |
DA SUBSTITUICAO

Art. 39 Dar-se-3 substituicdo de titular de cargo em comis-
sdo ou de fungdo gratificada durante o seu impedimento legal.

§ 12 Podera ser organizada e publicada no més de janeiro a
relacdo de substitutos para o ano todo;

§ 22 Na falta dessa relagdo, a designacdo sera feita em cada
caso;

Art. 40 O substituto fard jus ao vencimento do cargo em co-
missdo ou do valor da fungdo gratificada, se a substitui¢gao ocor-
rer por prazo superior a sete dias.




CAPITULO Il
DA REMOCAO

Art. 41 A remogdo é o deslocamento do servidor de uma
para a outra reparticdo.

§ 12 A remocgdo poderd ocorrer:

| - a pedido, atendida a conveniéncia do servico;

Il - de oficio, no interesse da administracgdo.

Art. 42 A remocao serd feita por ato da autoridade compe-
tente.

Art. 43 A remocgdo por permuta sera precedida de requeri-
mento firmado por ambos os interessados.

CAPIiTULO 11l
DO EXERCICIO DE FUNCAO DE CONFIANCA

Art. 44 O exercicio de fun¢do de confianca pelo servidor pu-
blico efetivo, podera ocorrer sob a forma de funcdo gratificada.

Art. 45 A fungdo gratificada podera também ser criada em
paralelo com o cargo em comissdo, como forma alternativa de
provimento da posi¢do de confianga, hipdtese em que o valor
da mesma ndo podera ser superior a setenta por cento do venci-
mento do cargo em comissao.

Art. 46 A designacdo para o exercicio da fungdo gratificada,
gue nunca sera cumulativa com o cargo em comissao, sera feita
por ato expresso da autoridade competente.

Art. 47 O valor da fungdo gratificada sera percebido cumu-
lativamente com o vencimento do cargo de provimento efetivo.

Art. 48 O valor da fungao gratificada continuara sendo per-
cebido pelo servidor que, sendo seu ocupante, estiver ausente
em virtude de férias, luto, casamento, licenga a gestante ou pa-
ternidade, servicos obrigatorios por lei ou atribui¢cGes decorren-
tes de seu cargo ou funcdo.

Art. 49 Sera tornada sem efeito a designagcdo do servidor
gue ndo entrar no exercicio da fungao gratificada no prazo de
dois dias a contar do ato de investidura.

Art. 50 O provimento de fungdo gratificada podera recair
também em servidor de outra entidade publica posto a disposi-
¢do do Municipio sem prejuizo de seus vencimentos.

Art. 51 E facultado ao servidor efetivo do Municipio, quando
indicado para exercicio de cargo em comissao, optar pelo provi-
mento sob a forma de funcdo gratificada correspondente.

Art. 52 A lei indicarad os casos e condigGes em que 0s cargos
em comissdo serdo exercidos preferencialmente por servidores
ocupantes de cargos de provimento efetivo.

TiTULO IV

DO REGIME DE TRABALHO
CAPiTULO

DE HORARIO E DO PONTO

Art. 53 O Prefeito determinard, quando ndo estabelecido em
lei ou regulamento, o hordrio de expediente das reparti¢des.

Art. 54 O horario normal de trabalho de cargo ou fungdo é o
estabelecido na legisla¢cdo especifica, ndo podendo ser superior
a oito horas diarias e quarenta horas semanais.

Art. 55 Atendendo a conveniéncia ou a necessidade do ser-
vico, e mediante acordo escrito, podera ser instituido sistema
de compensagdo de horario, hipétese em que a jornada diaria
podera ser superior a oito horas, sendo o excesso de horas com-
pensado pela correspondente diminuicdo em outro dia, observa-
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da sempre a jornada maxima semanal. Poderd ainda o servidor
também mediante acordo escrito ser convocado para prestar:
(Redacdo dada pela Lei n® 1026, de 22/09/1999)

| - Regime Especial de Trabalho podendo ser: (Redagdo dada
pela Lei n® 1026, de 22/09/1999)

a) De tempo integral quando for prestado em 2 (dois) turnos
didrios correspondendo a quarenta horas semanais de trabalho.
(Redacdo dada pela Lei n2 1026, de 22/09/1999)

b) Suplementar ou complementar quando for acrescido 10
horas a jornada de trabalho ndo ultrapassando 40 horas sema-
nais. (Redacdo dada pela Lei n2 1082, de 02/05/2000)

§ 12 A convocagdo de funciondrios para o Regime Especial
de Trabalho poderd ser por periodo de até 2 (dois) anos, pror-
rogando-se automaticamente, salvo manifestacdo em contrério
do funcionario ou da administracdo. (Redacdo dada pela Lei n?
1082, de 02/05/2000)

§ 22 O funcionario enquanto convocado para o Regime Espe-
cial de Trabalho, terd direito a uma gratificagdo sobre a remune-
ragdo nas seguintes bases:

| - 33,3% para jornada original de 30 horas acrescida de 10
horas;

Il - 50% para jornada original de 20 horas, acrescida de 10
horas;

Il - 100% para jornada original de 20 horas, acrescida de 20
horas;

IV - 100% para jornada de 22 horas, acrescida de 22 horas.
(Redacgdo dada pela Lei n® 1082, de 02/05/2000)

§ 32 0 funcionario convocado para o Regime Especial de Tra-
balho, ndo podera perceber gratificagdo relativa a servigo extra-
ordindrio. (Redacido dada pela Lei n2 1026, de 22/09/1999)

§ 42 N3do podera perceber, mensalmente, a titulo de remu-
neracdo, importancia superior a 11/12 avos dos valores fixados
como remuneracdo, em espécie a qualquer, titulo, para Secreta-
rio Municipal, o funciondario convocado para o regime especial
de trabalho, conforme estabelece o art. 65 da Lei Municipal n2
730/94. (Redacdo dada pela Lei n2 1026, de 22/09/1999)

§ 52 A convocacgdo de funciondrios para o Regime Especial
de Trabalho sera efetivada através de Portaria do Prefeito e tera
eficacia a partir da assinatura do termo de compromisso em
que o funcionario declare vincular-se ao regime, obrigando-se
a cumprir as condi¢Ges prescritas para o mesmo. (Redac¢do dada
pela Lei n® 1026, de 22/09/1999)

Art. 56 A freqliéncia do servidor sera controlada:

| - pelo ponto;

Il - pela forma determinada em regulamento, quanto aos
servidores ndo sujeitos ao ponto;

§ 12 Ponto é o registro, mecanico ou ndo, que assinala o
comparecimento do servidor ao servi¢co e pelo qual se verifica,
diariamente, a sua entrada e saida;

§ 22 Salvo nos casos do inciso Il deste artigo, é vedado dis-
pensar o servidor do registro do ponto e abonar faltas ao servigo.

§ 32 As faltas injustificadas s poderao ser registradas apds
a expressa cientificagcdo do servidor e dada a oportunidade de
recurso, primeiro a chefia imediata e, em ultima instancia ao
Prefeito, nos termos do Art. 121 e seguintes da Lei Municipal n?
730/94. (Acrescentado pela Lei n® 1.320, de 29/11/2002)




CAPITULO Il
DO SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 57 A prestacdo de servigos extraordindrio sé podera
ocorrer por expressa determinacdo da autoridade competente,
mediante solicitagdo fundamentada do chefe da reparticdo, ou
de oficio.

§ 12 O servigo extraordinario serd remunerado por hora de
trabalho que exceda o periodo normal, com acréscimo de cin-
glenta por cento em relagdao a hora normal em dias Uteis e aos
domingos e feriados com acréscimo de cem por cento em rela-
¢do a hora normal;

§ 29 Excetua-se do paragrafo anterior o servidor que ocupa
cargo de vigia, o qual percebera as horas excedentes com acrés-
cimo de cinglienta por cento aos domingos e cem por cento nos
feriados;

§ 32 Salvo casos excepcionais, devidamente justificados, ndo
poderd o trabalho em hordrio extraordinario exceder a duas ho-
ras diarias.

Art. 58 O servigo extraordindrio, excepcionalmente, podera
ser realizado sob a forma de plantdes para assegurar o funciona-
mento dos servi¢os municipais ininterruptos.

Paragrafo uUnico. O plantdo extraordinario visa a substitui-
¢do de plantonista titular legalmente afastado ou em falta ao
servigo.

Art. 59 O exercicio de cargo em comissdo ou em fung¢do gra-
tificada, exclui a remuneracdo por servigo extraordinario.

Pardgrafo Unico. Ndo se aplica o disposto no caput deste ar-
tigo, a hipdtese de o valor da gratificagdo por exercicio de fungdo
gratificada (FG) ser de valor inferior a 2/3 (dois tercos) do venci-
mento basico do cargo.

CAPIiTULO 11l
DO REPOUSO SEMANAL

Art. 60 O servidor tem direito a repouso remunerado, num
dia de cada semana, preferencialmente aos domingos, bem
como nos dias feriados civis e religiosos.

§ 12 A remuneracgdo do dia de repouso corresponderd a um
dia normal de trabalho;

§ 22 Na hipdtese de servidores com remuneragdo por pro-
ducdo, pega ou tarefa, a remuneragdo do repouso corresponde-
ra ao total da produgdo da semana, dividido pelos dias Uteis da
mesma semana;

§ 32 Consideram-se ja remunerados os dias de repouso se-
manal do servidor mensalista ou quinzenalista, cujo vencimento
remunera trinta ou quinze dias, respectivamente.

Art. 61 Perderd a remuneragdo do repouso o servidor que
tiver faltado, sem motivo justificado, ao servico durante a sema-
na, mesmo que em apenas um turno.

Paragrafo Unico. Sdo motivos justificados as concessoes, li-
cencas e afastamentos previstos em lei, nas quais o servidor con-
tinua com direito ao vencimento normal, como se em exercicio
estivesse.

Art. 62 Nos servigcos publicos ininterruptos podera ser exi-
gido o trabalho nos dias feriado civis e religiosos, hipdteses em
gue as horas trabalhadas serdo pagas com acréscimo de cem por
cento, salvo a concessdo de outro dia de folga compensatoria.

Paragrafo Unico. O servidor ocupante de cargo de vigia tera
direito a um (1) domingo por més para repouso, ficando a crité-
rio da administracdo conforme escala de servi¢co as demais folgas
semanais, podendo recair em qualquer dia da semana.
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TiTULO V
DOS DIREITOS E VANTAGENS
CAPITLULO |
DO VENCIMENTO E DA REMUNERACI':\O

Art. 63 Vencimento é a retribuicdo para o servidor pelo efe-
tivo exercicio do cargo, correspondente ao valor basico fixado
em lei.

Art. 64 Remuneragdo é o vencimento acrescido das vanta-
gens pecuniarias, permanentes ou temporarias, estabelecido em
lei.

§ 12 (VETADO);

§ 29 (VETADO).

Art. 65 Nenhum servidor podera perceber, mensalmente, a
titulo de remuneracio, importancia superior a 11/12 avos dos
valores fixados como remuneragdo, em espécie a qualquer titu-
lo, para Secretdrio Municipal.

Art. 66 A maior remuneracgdo atribuida a cargo publico ndo
sera superior a doze vezes o valor do menor padrdo de venci-
mentos.

Pardgrafo Unico. Em qualquer hipdtese, o total dos valores
percebidos como remuneragdo, em espécie, a qualquer titulo,
por servidor publico municipal, ndo podera ser superior aos va-
lores percebidos como remuneragdo, em espécie, pelo Prefeito.

Art. 67 Excluem-se dos tetos de remuneragao estabelecidos
nos artigos precedentes as vantagens previstas nos arts. 81, in-
cisos | a IV, e 93, a remuneragdo por servigos extraordinarios e o
acréscimo de um terco por férias.

Pardgrafo Unico. Em qualquer hipdtese, o total dos valores
percebidos como remuneragdo, em espécie, a qualquer titulo,
por servidor publico municipal, ndo podera ser superior aos va-
lores percebidos como remuneragdo, em espécie, pelo Prefeito.

Art. 68 O servidor perdera:

| - a remunerac¢do dos dias que faltar ao servigo, bem como
dos dias de repouso da respectiva semana, sem prejuizo da pe-
nalidade disciplinar cabivel;

Il - a parcela da remuneragao diaria, proporcional aos atra-
s0s, auséncias e saidas antecipadas, superior a dez minutos, sem
prejuizo da penalidade cabivel;

Il - metade da remuneragdo na hipdtese prevista no para-
grafo Unico do art.142.

Art. 69 Salvo por imposicdo legal, ou mandato judicial, ne-
nhum desconto incidira sobre a remunerac¢do ou provento.

Paragrafo Unico. Mediante autorizagdo do servidor, podera
haver consignacdo em folha de pagamento a favor de terceiros,
a critério da administracdo e com reposi¢do de custo, até o limi-
te de trinta por cento da remuneragao, excluidos os descontos
obrigatdrios. (Redagdo dada pela Lei n® 1.397, de 24/11/2003)

Art. 70 As reposi¢Oes devidas a Fazenda Municipal poderdo
ser feitas em parcelas mensais, corrigidas monetariamente, e
mediante desconto em folha de pagamento.

§ 12 O valor de cada parcela ndo podera exceder a vinte por
cento da remuneragao do servidor.

§ 22 O servidor sera obrigado a repor de uma sé vez, a im-
portancia do prejuizo causado a Fazenda Municipal em virtude
de alcance, desfalque, ou omissdo em efetuar o recolhimento ou
entradas nos prazos legais.

Art. 71 O servidor em débito com o Erdrio, que demitido,
exonerado ou que tiver sua disponibilidade cassada, tera de re-
por a quantia de uma so vez.

Pardgrafo Unico. A ndo quitagdo do débito implicard em sua
inscricdo em divida ativa e cobranca judicial.




CAPITULO Il
DAS VANTAGENS

Art. 72 Além do vencimento, poderdo ser pagas ao servidor
as seguintes vantagens:

| - indenizagdes;

Il (Revogado pela Lei n? 3085/2017)

Il - auxilio para diferenca de caixa;

§ 12 As indenizagdes ndo se incorporam ao vencimento ou
provento para qualquer efeito;

§ 29 As gratificagGes, os adicionais, os prémios e os auxilios
incorporam-se ao vencimento, ou provento, nos casos e condi-
¢Oes indicados em lei.

Art. 73 As vantagens pecunidrias ndo serdo computadas nem
acumuladas para efeito de concessdo de quaisquer outros acrés-
cimos pecunidrios ulteriores, sob o mesmo titulo ou idéntico
fundamento.

SECAO |
DAS INDENIZACOES

Art. 74 Constituem indenizagGes ao servidor:

| - didrias;

Il - ajuda de custo;

Il - transporte.
SUBSEGCAO |
DAS DIARIAS

Art. 75 O servidor que, por determinagdo da autoridade
competente, se deslocar eventual ou transitoriamente do Mu-
nicipio, no desempenho de suas fungdes, ou em missdo ou es-
tudo de interesse da Administra¢do terd direito a concessdo de
diarias, além do transporte para seu deslocamento, que se des-
tinard

| - aindenizar as despesas tidas com alimentagdo, estadia e
pernoite;

Il - a indenizar a obrigagdo de ausentar-se do Municipio du-
rante esse periodo.

§ 12 O valor das didrias sera reajustado anualmente, sempre
que for reajustado o valor da UPR, indice Oficial de reajustes do
Municipio.

§ 29 A diaria sera concedida conforme o deslocamento, e
terd como fixagdo de seus valores as quantias que seguem

| - Didria para fora do Estado 4,5UPR

Il - Didria para dentro do Estado 2,0UPR

Il - Didria no perimetro da Grande Porto Alegre 0,5UPR

§ 32 Quanto ao numero de didrias, nos termos do paragrafo
anterior, serdo devidas:

| - Uma diaria integral a cada 24 horas do servidor distante
da sede do Municipio;

Il - Meia didria quando ndo exceder a 24 horas.

§ 42 As didrias superiores a 10 (dez) dias serdo calculadas
com redugdo de 50% do seu valor. (Art. 75 e §§: redagdo dada
pela Lei n? 1.476, de 28/09/2004)

§ 52 A Secretaria ou Departamento em que o servidor estiver
lotado serd o responsavel pelo pagamento das didrias, devendo
haver rubrica especifica para tal pagamento. (§ 52 acrescentado
pela Lei n2 1.476, de 28/09/2004)

Art. 76 Se o deslocamento do servidor para outras localida-
des distintas da sede do Municipio constitui exigéncia perma-
nente do cargo, o servidor ndo fard jus a qualquer valor referen-
te a diarias. (Redagdo dada pela Lei n2 1.476, de 28/09/2004)
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Art. 77 As solicitacGes de didrias deverdo ser encaminhadas,
via Setor de Protocolo, com no minimo, 7 (sete) dias Uteis de
antecedéncia, para fins de confec¢do e pagamento das mesmas.
(Redacdo dada pela Lei n2 1.476, de 28/09/2004)

Art. 78 O servidor que perceber indenizagdo sob forma de
didrias, devera realizar a devida presta¢do de contas, em até 5
(cinco) dias Uteis apds o retorno ao Municipio, via Protocolo, me-
diante processo administrativo devendo constar neste prestagao

| - Certificado ou atestado de freqiéncia, documento fiscal
ou qualquer outro documento que seja habil a provar a presenga
do beneficidrio das didrias no local onde realizou curso ou ativi-
dade conforme solicita¢do das diarias;

Il - relatdrio circunstanciado do evento, curso ou trabalho
realizado.

§ 12 Se o beneficidrio deixar de prestar contas no prazo le-
gal, permanecera em alcance sendo a importancia por ele retida
lancada em divida ativa, sem prejuizo das san¢des administrati-
vas e penais cabiveis.

§ 22 O servidor que perceber diarias e, por qualquer motivo,
ndo se afastar da sede do Municipio devera ressarcir os valores
recebidos no prazo de 03 (trés) dias, sob pena de permanéncia
em alcance, sendo a importancia por ele retida langada em divi-
da ativa, sem prejuizo das san¢des administrativas cabiveis.

§ 32 Da mesma forma que reza o paragrafo anterior deve-
ra proceder o servidor que receber didrias em excesso, sob as
mesmas penas antes cogitadas. (Art. 78 e §§: acrescentados pela
Lein® 1.476, de 28/09/2004, renumerando-se os demais artigos)

SUBSECAO Il
DA AJUDA DE CUSTO

Art. 78 A ajuda de custo destina-se a cobrir as despesas de
viagem e instalacdo do servidor que for designado para exercer
missdo ou estudo fora do Municipio, por tempo que justifique a
mudanca temporaria de residéncia.

Pardgrafo Unico. A concessao da ajuda de custo ficard a cri-
tério da autoridade competente, que considerara os aspectos re-
lacionados com a distancia percorrida, o nimero de pessoas que
acompanhardo o servidor e a duracdo da auséncia.

Art. 79 A ajuda de custo ndo poderd exceder o dobro do ven-
cimento do servidor, salvo quando o deslocamento for para o
exterior, caso em que podera ser até quatro vezes o vencimento,
desde que arbitrada justificadamente.

SUBSECAO Il
DO TRANSPORTE

Art. 80 Conceder-se-a indenizagdo de transporte ao servi-
dor que realizar despesas com a utilizacdo de meio proprio de
locomogdo para a execugdo de servigos externos, por forga das
atribuicdes préprias do cargo, nos termos de lei especifica.

SECAO Il
DAS GRATIFICACOES E ADICIONAIS

Art. 81 Constituem gratificagdes e adicionais dos servidores
municipais:

| - gratificagdo natalina;

Il - adicional por tempo de servico;

Il - adicional pelo exercicio de atividades em condigdes pe-
nosas, insalubres ou perigosas;

IV - adicional noturno.




SUBSECAO |
DA GRATIFICACAO NATALINA

Art. 82 A gratificagdo natalina corresponde a um doze avos
da remuneracdo a que o servidor fizer jus no més de dezembro,
por més de exercicio, no respectivo ano.

§ 12 Os adicionais de insalubridade, periculosidade, peno-
sidade e noturno, as gratificacdes e o valor de fungdo gratifica-
da, serdo computados na razdo de 1/12 de seu valor vigente em
dezembro, por més de exercicio em que o servidor percebeu a
vantagem, no ano correspondente;

§ 22 A fragdo igual o superior a quinze dias de exercicio no
mesmo més sera considerada como més integral;

§ 32 A média fisica das horas extras prestadas durante o ano,
serdo integradas na gratificacdo natalina.

Art. 83 A gratificagdo natalina serd paga até o dia vinte do
més de dezembro de cada ano.

Pardgrafo Unico. Entre os meses de maio e novembro de
cada ano, o Municipio pagara, como adiantamento da gratifica-
¢do referida, uma Unica parcela no valor correspondente a meta-
de da remuneracgdo percebida no més anterior ou duas parcelas,
cada uma no valor correspondente a 30% dessa remuneragao.
(Redacgdo dada pela Lei n? 1.531, de 25/05/2005)

Art. 84 Em caso de exoneragdo ou falecimento a gratificagdo
natalina serd devida proporcionalmente aos meses de efetivo
exercicio, calculada sobre a remuneragdao do més de exoneragdo
ou falecimento.

Art. 85 A gratifica¢do natalina ndo serd considerada para cal-
culo de qualquer vantagem pecuniaria.

SUBSECAO II
DO ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO

Art. 86 (VETADO). (Vide Lei n2 471, de 04/09/1990)

SUBSECAO Il
DOS ADICIONAIS DE PENOSIDADE, INSALUBRIDADE E PERI-
CULOSIDADE

Art. 87 Os servidores que executem atividades penosas, in-
salubres ou perigosas, fazem jus a um adicional incidente sobre
o valor do menor padrdo de vencimentos do quadro de servido-
res do Municipio.

Pardgrafo Unico. As atividades penosas, insalubres ou peri-
gosas serdo definidas em lei prépria.

Art. 88 O exercicio de atividade em condigdes de insalubri-
dade, assegura ao servidor a percep¢do de um adicional respec-
tivamente de trinta, vinte e dez por cento, segundo a classifica-
¢do nos graus maximo, médio e minimo.

Art. 89 O adicional de periculosidade e de penosidade, se-
rdo, respectivamente, de trinta e vinte por cento.

Art. 90 Os adicionais de penosidade, insalubridade e peri-
culosidade ndo sdo acumulaveis, cabendo ao servidor optar por
um deles, quando for o caso.

Art. 91 O direito ao adicional de penosidade, insalubridade
ou periculosidade, cessa com a eliminagao das condi¢Ges ou dos
riscos que deram causa a sua concessao.
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SUBSECAO IV
DO ADICIONAL NOTURNO

Art. 92 O servidor que prestar trabalho noturno fara jus a
um adicional de 20% sobre o vencimento do cargo.

§ 19 Considera-se trabalho noturno, para efeito deste arti-
go, o executado entre as 22 horas de um dia e 05 horas do dia
seguinte;

§ 22 Nos horarios mistos, assim entendidos os que abran-
gem diurnos e noturnos, o adicional sera pago proporcionalmen-
te as horas de trabalho noturno.

§ 32 A hora de trabalho noturno serd computada como de
cinglienta e dois minutos e trinta segundos. (Acrescentado pela
Lei n® 1.397, de 24/11/2003)

SECAO Il
DO AUXILIO PARA DIFERENCA DE CAIXA

Art. 93 O servidor que, por forga das atribuicdes préprias de
seu cargo, pague ou receba em moeda corrente, perceberd um
auxilio para diferenca de caixa, no montante de dez por cento do
vencimento.

§ 12 O servidor que estiver respondendo legalmente pelo
tesoureiro ou caixa, durante os impedimentos legais deste, fard
jus ao pagamento do auxilio.

§ 22 O auxilio de que trata este artigo serd pago enquanto o
servidor estiver efetivamente executando servigos de pagamen-
tos ou recebimento e nas férias complementares.

CAPIiTULO 1Nl
DAS FERIAS

SECAO |
DO DIREITO A FERIAS E DA SUA DURACAO

Art. 94 O servidor terd direito anualmente ao gozo de um
periodo de férias, sem prejuizo da remuneracgdo.

Art. 95 Apés cada periodo de doze meses de vigéncia da re-
lacdo entre o Municipio e o servidor, tera este direito a férias, na
seguinte proporgado:

| - trinta dias corridos, quando houver falta ao servico de
cinco vezes;

Il - vinte e quatro dias corridos, quando houver tido de seis
a quatorze faltas;

Il - dezoito dias corridos, quando houver tido de quinze a
vinte e trés faltas;

IV - doze dias corridos, quando houver tido vinte e quatro a
trinta e duas faltas;

Paragrafo Unico. Ndo serdo considerados faltas ao servigo as
concessodes, licengas e afastamentos previstos em lei, nos quais o
servidor continua com o direito ao vencimento normal, como se
exercicio estivesse. O servidor que o periodo aquisitivo houver
faltado ao servigo, por prazo superior a 32 (trinta e duas) faltas,
perdera o mesmo o direito as férias.

Art. 96 N3o serdo consideradas faltas ao servigco as conces-
soes, licengas e afastamentos previstos em lei, nos quais o ser-
vidor continua com o direito ao vencimento normal, como se
exercicio estivesse.

Art. 97 O tempo de servigo anterior serda somado ao poste-
rior para fins de aquisicdo do periodo aquisitivo de férias nos
casos de licengas previstos nos incisos I, Ill e V do art. 105.




Art. 98 O servidor tera interrompido o cOmputo de seu pe-
riodo aquisitivo para férias, nas seguintes ocorréncias: (Redagdo
dada pela Lei n® 1.397, de 24/11/2003)

| - tiver gozado licengas para tratamento de salde, ou por
motivo de doeng¢a mesmo em pessoas da familia, sem remunera-
¢do, por mais de 6 (seis) meses, embora descontinuados;

Il - permanecer em gozo de licenga, com percepgdo de sala-
rios, por mais de 30 (trinta) dias;

Il - licenga para tratar de interesses particulares por qual-
quer prazo e/ou qualquer espécie de licenga prevista em lei.

Paragrafo Unico. Iniciar-se-a decurso de novo periodo aquisi-
tivo quando o servidor, apds o implemento de condicdo prevista
neste artigo, retornar ao trabalho.

SECAO Il
DA CONCESSAO E DO GOZO DE FERIAS

Art. 99 E obrigatdria a concessdo e gozo de férias, em um s6
periodo, nos doze meses subseqiientes a data em que o servidor
tiver adquirido o direito.

Paragrafo Unico. As férias somente poderdo ser interrompi-
das por motivo de calamidade publica, comogdo interna ou por
motivo de superior interesse publico.

Art. 100 A concessao de férias, mencionado o periodo de
gozo, sera participado, por escrito, ao servidor, com antecedén-
cia de, no minimo, 30 dias, cabendo a este assinar a respectiva
notificacdo.

Art. 101 Vencido o prazo mencionado no artigo 99, sem que
a Administracdo tenha concedido as férias, o Municipio pagara
em dobro a respectiva remuneragao.

SECAO Il
DA REMUNERACAO DAS FERIAS

Art. 102 O servidor percebera durante as férias a remunera-
¢do integral, acrescida de 1/3 (um terco).

§ 12 Os adicionais, exceto o por tempo de servigco que serd
computado sempre integralmente, as gratificagdes e o valor da
funcdo gratificada ndo percebidos durante todo o periodo aqui-
sitivo, serdo computados proporcionalmente, observados os va-
lores atuais;

§ 22 O pagamento da remuneragao das férias, serd dentro
dos trés dias anteriores ao inicio do gozo, sob a pena de nulidade
de sua concessao;

§ 32 A média fisica das horas-extras prestadas no periodo
aquisitivo das férias serd acrescida as mesmas.

Art. 103 Desde que requerido pelo servidor e a critério da
administragdo, tendo em conta a necessidade dos servigos, po-
derd ser convertida 1/3 (um terco) do periodo de férias a que
tiver direito, em abono pecuniario.

SECAO IV
DOS EFEITOS NA EXONERACAO E NO FALECIMENTO

Art. 104 No caso de exonerag¢do ou falecimento serad devida
ao servidor a remuneragdo correspondente ao periodo de férias
cujo direito tenha adquirido.

Pardgrafo Unico. O servidor exonerado ou falecido apds doze
meses de servigo, terd direito também a remuneracgdo relativa
ao periodo incompleto de férias, de acordo com o art. 95, na
propor¢do de um doze avos por més de servi¢o ou fracdo supe-
rior a quatorze dias.
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CAPIiTULO IV
DAS LICENCAS

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 105 Conceder-se-4 licenca ao servidor:

| - por motivo de doenga em pessoa da familia;

Il - para o servigo militar;

Il - para concorrer a cargo eletivo;

IV - para tratar de interesse particulares;

V - para desempenho de mandato classista;

VI - para acompanhar conjugue;

VIl - prémio;

VIII - para tratamento de saude;

IX - maternidade;

X - paternidade. (Incisos VIII a X acrescentados pela Lei n?
1.397, de 24/11/2003)

§ 12 O servidor ndo podera permanecer em licenga da mes-
ma espécie por periodo superior a vinte e quatro meses, salvo
nos casos dos incisos I, Ill, e V;

§ 22 A licenga concedida dentro de sessenta dias do término
de outra da mesma espécie sera considerada como prorrogacdo.

SECAO |
DA LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

Art. 105-A Sera concedido ao servidor licenga para trata-
mento de saude:

| - a pedido;

Il - “ex officio”.

§ 12 A concessdo sera precedida da indispensavel inspecdao
médica pelo érgdo de biometria, podendo esta ser realizada a
domicilio quando o servidor residir no Municipio ou em localida-
des préoximas ao mesmo e for impossivel seu comparecimento.

§ 22 A licenga somente terd inicio na data do pedido, se o
servidor se apresentar para exame nas vinte e quatro horas sub-
sequentes.

§ 32 O servidor ndo poderd recusar-se a inspecdo médica,
sob pena de suspensdao do pagamento de sua retribuicdo pecu-
niaria, até que se realize a inspecdo.

§ 42 Quando for negada a licenga, as faltas correrdo a exclu-
siva responsabilidade do servidor.

§ 52 O resultado da inspegdo sera comunicado ao servidor
imediatamente apds sua realizagdo, salvo se houver a necessi-
dade de exames suplementares, quando ficard a disposi¢ao do
servigo médico pericial até a concluséo final.

§ 62 O Poder Publico Municipal deverd prover ao érgao res-
ponsavel pela biometria a estrutura necessaria para atender o
disposto neste artigo, sem o que fica o servidor desobrigado a
proceder a referida inspecdo biométrica.

Art. 105-B A inspecdo serd efetuada:

| - por um médico nos casos de licenca até trinta dias e a
servidora gestante;

Il - por junta, constituida por trés médicos, nos demais ca-
SOS.

Art. 105-C Nas licengas prolongadas, antes de se completa-
rem cento e oitenta dias, deverd o servico médico pericial da
Prefeitura, pronunciar-se sobre a natureza da doenca indicando
se 0 caso é de:

| - concessdo de nova licenga;




Il - retorno ao servigco, com ou sem limitacdo de tarefas;

Il - readaptacgdo.

Art. 105-D Quando o servidor se encontrar fora do Munici-
pio, legalmente afastado do exercicio do cargo, podera ser aco-
Ilhido laudo de outro servico médico oficial até trinta dias, para
fins de licenca.

§ 19 Sera, excepcionalmente, admitido atestado de médico
particular, quando ficar comprovada a inexisténcia de servigo
médico oficial na localidade.

§ 22 O atestado médico particular sé produzira efeito depois
de examinado pelo érgdo competente e referendado pelo servi-
¢o biométrico.

Art. 105-E O servidor em licenca para tratamento de sau-
de devera abster-se de atividade remunerada ou ndo compati-
vel com o seu estado, sob pena de suspensdo imediata da li-
cenga. (Arts. 105-A a 105-E: acrescentados pela Lei n2 1.397, de
24/11/2003)

SECAO Il
DA LICENCA POR MOTIVO DE DOENCA EM PESSOA DA
FAMILIA

Art. 106 O servidor podera obter licenga por motivo de do-
enca do cénjuge, da companheira ou companheiro, de ascenden-
te, descendente e colateral consangiiineo, até o segundo grau,
desde que prove ser indispensavel a sua assisténcia e esta nao
possa ser prestada simultaneamente, com o exercicio do cargo.

§ 19 Provar-se-a doenga mediante inspe¢dao médica procedi-
da pelo érgdo de biometria.

§ 292 Alicenga, de que trata este artigo, sera concedida:

| - com a retribuicdo pecunidria total até noventa dias;

Il - com dois tergos, quando superior a noventa dias e ndo
ultrapassar a cento e vinte dias

a) com um tergo, quando superior a cento e vinte dias e ndo
exceder de cento e oitenta dias,

b) sem retribuicdo pecunidria quando exceder de cento e
oitenta dias até o maximo de trezentos e sessenta e cinco dias.
(Art. 106 e §§: redacdo dada pela Lei n? 1.397, de 24/11/2003)

§ 32 (VETADO).

SECAO IV
DAS LICENCAS MATERNIDADE E PATERNIDADE

Art. 106-A A servidora gestante serd concedida mediante
inspecdo médica, no periodo perinatal, licenga de cento e vinte
dias, assegurada a retribuicdo pecuniaria.

§ 12 Os casos patoldgicos, verificados antes ou depois do
parto e destes decorrentes, serdo considerados objeto de licen-
¢a para tratamento de saude.

§ 22 3 servidora gestante, quando em servico de natureza
bracal, tera direito a desempenhar atribuicGes compativeis com
seu estado, a contar do quinto més de gestagao.

Art. 106-B Ao término da licencga a que se refere o caput do
artigo anterior, é assegurado a servidora lactante o direito de
comparecer ao servico, com reducdo de duas horas, quando seu
regime de trabalho obedecer a dois turnos; e, com redugao de
uma hora, quando seu regime de trabalho obedecer a um turno
Unico, durante dois meses, desde que comprovada aquela con-
dicdo pelo érgdo de biometria.

Art. 106-C Ao servidor é concedida licenga-paternidade por
cinco dias consecutivos, mediante apresentacdo da Certiddo de
Nascimento.
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Art. 106-D Ocorrendo o falecimento da gestante e a sobrevi-
véncia da crianga, a licenga-paternidade é dilatada por mais trin-
ta dias, deduzido destes o periodo de licenca por luto, mediante
apresentacdo da Certiddo de Obito

Art. 106-E Nos casos de adocdo ou legitimacdo adotiva, de
criangas até doze anos de idade, serdo concedidos a servidora
adotante, a partir da autoriza¢do judicial de guarda e responsa-
bilidade do adotando, o periodo de:

| - 120 (cento e vinte) dias para criangas de 0 a 2 anos;

Il - 90 (noventa) dias para criangas de 2 a 4 anos;

Il - 60 (sessenta) dias para criancas de 4 a 6 anos;

IV - 30 (trinta) dias para criangas a partir dos 7 até os 12
anos.

Paragrafo Unico. Ao servidor, nos casos previstos neste ar-
tigo, é estendida a licenga-paternidade, nos termos em que dis-
pde o artigo 246, paragrafo terceiro. (Arts. 106-A a 106-E: acres-
centados pela Lei n2 1.397, de 24/11/2003)

SECAO Il
DA LICENCA PARA O SERVICO MILITAR

Art. 107 Ao servidor que for convocado para o servigo militar
ou outros encargos de seguranca nacional, serd concedida licen-
¢a sem remuneragao.

§ 12 A licenga serd concedida a vista de documento oficial
gue comprove a convocagao;

§ 22 O servidor desincorporado em outro Estado da fede-
ragdo devera reassumir o exercicio do cargo dentro do prazo de
trinta dias; se a desincorporagdo ocorrer dentro do Estado o pra-
zo sera de quinze dias.

SECAO IV
DA LICENCA PARA CONCORRER A CARGO ELETIVO

Art. 108 Salvo prescrigdo diferente em lei federal, o servidor
tera direito a licenga, sem remuneragédo.

§ 12 O servidor candidato a cargo eletivo no préprio Munici-
pio e que exerga cargo ou fung¢do de direcao, chefia, arrecadagao
ou fiscalizacdo, dele serd afastado, a partir do dia imediato ao
registro de sua candidatura perante a Justica Eleitoral, até o dia
seguinte ao do pleito.

SECAO V
DA LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES

Art. 109 A critério da administracdo, podera ser concedida
ao servidor estdvel licenga para tratar de assuntos particulares,
pelo prazo de até dois anos consecutivos, sem remuneragdo.

§ 12 A licenga podera ser interrompida a qualquer tempo, a
pedido do servidor e no interesse do servigo;

§ 22 N3do se concedera nova licenca antes de decorridos dois
anos do término ou interrupgdo da anterior;

§ 32 Ndo se concedera a licenca a servidor nomeado ou re-
movido, antes de completar um ano de exercicio no novo cargo
ou reparticao;

§ 42 O servidor deverd aguardar o deferimento ou ndo da
licenga no exercicio do cargo, sob a pena de ser considerada falta
ndo justificada e com as penalidades previstas para o caso;

§ 52 O periodo que perdurar a licenga de que trata o caput
deste artigo, ndo serd considerado para qualquer efeito, espe-
cialmente, vantagens pessoais e/ou aposentadoria.




SECAO VI
DA LICENCA PARA DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA

Art. 110 E assegurado ao servidor o direito a licenca para o
desempenho de mandato classista em sindicato, com remune-
racdo do cargo de origem, e, para federacdo e confederacdo da
categoria, sem remuneragao.

§ 12 O servidor eleito para o desempenho de mandato clas-
sista do sindicato da categoria dos servidores municipais, caso
perceba remuneracdo da Entidade, devera optar, por ocasido da
concessdo da licenga, por esta ou pela remuneragao do cargo o
qual pretende se licenciar.

§ 22 A licenga para desempenho de mandato classista de
que trata a presente lei, serd com 6nus a origem, observado o
disposto no caput do artigo 110 e seu § 12, sendo a mesma as-
segurada, exclusivamente, ao servidor eleito ao cargo de presi-
déncia ou direcdo da Entidade, sem qualquer prejuizo a sua vida
funcional porquanto perdurar o periodo de afastamento.

§ 32 A licenga tera durag¢do igual a do mandato, podendo
ser prorrogada em caso de reelei¢do. (Redacdo dada pela Lei n2
3087/2017)

CAPITULO V
DO AFASTAMENTO PARA SERVIR A OUTRO ORGAO OU
ENTIDADE

Art. 111 O servidor estavel podera ser cedido para ter o
exercicio em outro 6rgao ou entidade dos Poderes da Unido, dos
Estados e dos Municipios, nas seguintes hipoteses:

| - para exercicio de fung¢do de confianga;

Il - em casos previstos em leis especificas;

Il - para cumprimento de convénio.

SECAO VII
DA LICENGA PARA ACOMPANHAR CONJUGE

Art. 112 O servidor tera direito a licenga, sem remuneragdo
ou contagem de tempo de servigo, quando o cOnjuge ou compa-
nheiro, como tal registrado em seus assentamentos, for manda-
do servir fora do Municipio.

§ 12 A licenga sera concedida mediante requerimento, ins-
truido com a prova do afastamento do conjuge ou companheiro,
devendo ser renovada de dois em dois anos.

§ 22 Cessando o motivo da licenga ou nao requerida, docu-
mentalmente, sua renovacgdo, o servidor devera reassumir suas
fungdes, onde for designado pela Secretaria Municipal de Admi-
nistragdo, no prazo de 30 (trinta) dias, sob a pena de ficar carac-
terizado o abandono de cargo.

SECAO VIII
DA LICENCA-PREMIO

Art. 113 Apds cada 5 (cinco) anos ininterruptos de servico
prestado a Prefeitura, a contar da investidura em cargo de provi-
mento efetivo, o servidor estatutdrio fara jus a 3 (trés) meses de
licenga com a remuneragdo do cargo que ocupa.

§ 12 Durante a licenga-prémio o servidor fara jus a todas as
vantagens como se em efetivo exercicio estivesse;

§ 22 Interrompem a contagem de tempo para licenga-pré-
mio, para efeitos do caput deste artigo, as seguintes ocorréncias:

| - penalidade disciplinar determinada apds instruido o devi-
do processo, garantido o direito de ampla defesa; (Redagdo dada
pela Lei n? 1.320, de 29/11/2002)
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Il - afastamento do cargo em virtude de:

a) licenca para tratar de interesse particular;

b) licenga para acompanhar conjuge;

(suprimida pela Lei n? 1.320, de 29/11/2002, ficando reor-
denadas as demais alinea

d) licenga para servigo militar;

e) licenga para atividade politica ou exercicio de mandato
eletivo;

f) quaisquer afastamentos, com excec¢do de férias, licenca
decorrente de acidente de trabalho ou moléstia ocupacional,
da propria licenga prémio, do exercicio de mandato classista ou
eletivo, da licenca gestante, adotante ou paternidade. (Redagdo
dada pela Lei n® 1.397, de 24/11/2003)

§ 32 As faltas injustificadas ao servigo motivardo, igualmen-
te, a interrupgdo da contagem de tempo para a concessdo da
licenca. (Redac¢do dada pela Lei n2 1.320, de 29/11/2002)

§ 42 Contar-se-a novo quinqlénio a concessdo de licenga-
-prémio das interrupgdes de que se trata o paragrafo segundo
deste artigo, a data em que o servidor reassumir o cargo;

§ 52 A licenga-prémio podera ser convertida, a critério da
Administracdo, no todo ou em parte, em pecunia.

a) na hipotese de conversdo de um tergo em espécie, o pa-
gamento dar-se-a em uma Unica vez;

b) quando a conversdo se der na totalidade, o valor relativo
aos trés meses serd convertido em parcela autbnoma, a ser paga
juntamente com a remuneragado do servidor, parcelada dentro
de um periodo nao superior a 12 (doze) meses, garantida a re-
composi¢ao das parcelas a serem pagas de acordo com os rea-
justes salariais que vierem a ser concedidos no periodo;

¢) uma vez concedida a licenga-prémio a Administragdo de-
vera, por ocasido do pagamento, obedecer a ordem cronoldgica
de solicitagdo. (§ 52 Redagdo dada e alineas acrescentadas pela
Lei n2 1.320, de 29/11/2002)

§ 62 Nao havendo prejuizo, a licenga-prémio podera ser par-
celada em periodos de 30 (trinta) dias cada um;

§ 72 O servidor devera solicitar a licenga-prémio por reque-
rimento devidamente protocolado, indicando a data de inicio do
beneficio, devendo aguardar em exercicio a concessdo da licen-
¢a que sera analisada pelo Departamento Pessoal e com deferi-
mento do Secretdrio titular da pasta em que o servidor estiver
lotado;

§ 82 O tempo de servico anterior a data da promulgac¢do da
presente Lei, somente contard tempo para aposentadoria em
dobro, proporcionalmente.

CAPiTULO VI
DAS CONCESSOES

Art. 114 Sem qualquer prejuizo, podera o servidor ausentar-
-se do servigo:

| - por um dia, em cada doze meses de trabalho, para doacéo
de sangue;

Il - por um dia, para se alistar como eleitor;

Il - até 2 (dois) dias consecutivos, por motivo de:

a) falecimento de av6, sogro e sogra;

IV - até 5 (cinco) dias consecutivos, por motivo de:

a) casamento;

b) falecimento do conjuge, companheiro, pais, madrasta ou
padrasto, filhos ou enteados e irmaos.




CAPITULO VII
DO TEMPO DE SERVICO

Art. 115 A apuragdo do tempo de servigo sera feita em dias.

Paragrafo Unico. O numero de dias sera convertido em anos,
considerados 365 dias.

Art. 116 Além das auséncias ao servico previstas no art. 114,
sdo consideradas como de efetivo exercicio os afastamentos em
virtude de:

| - férias;

Il - exercicio de cargo em comissdo, no Municipio;

Il - convocagdo para o servigo militar;

IV - juri e outros servigos obrigatérios por lei;

V - licenga:

a) a gestante, a adotante e a paternidade;

b) para tratamento de saude, inclusive por acidente em ser-
vico ou moléstia profissional;

¢) licencga para tratamento de satude de pessoa da familia;

d) licenga para desempenho de mandato classista de catego-
ria, dentro do Municipio.

Art. 117 Contar-se-a apenas para efeito de aposentadoria e
disponibilidade o tempo:

| - de servico publico federal, estadual e municipal, inclusive
o prestados as suas autarquias;

Il - de licenga para desempenho de mandato classista; da
categoria, fora do Municipio;

Il - de licenga para concorrer a cargo eletivo;

IV - em que o servidor esteve em disponibilidade remune-
rada.

Art. 118 Para efeito de aposentadoria, sera computado tam-
bém o tempo de servigo na atividade privada, nos termos da
legislagdo federal pertinente, desde que o servidor conte com
mais de quinze anos de servigo prestado ao Municipio.

Art. 119 O tempo de afastamento para exercicio de mandato
eletivo sera contado na forma das disposi¢des constitucionais ou
legais especificas.

Art. 120 E vedada a contagem acumulada de tempo de ser-
vigo simultaneo.

CAPIiTULO VIII
DO DIREITO DE PETICAO

Art. 121 E assegurado ao servidor o direito de requerer, pe-
dir reconsideragao, recorrer e representar em defesa de direito
ou de interesse legitimo.

Pardgrafo Unico. As peti¢des, salvo determinagdo expressa
em lei ou regulamento, serdo dirigidas ao Prefeito Municipal e
terdo decisdo final no prazo de trinta dias.

Art. 122 O pedido de reconsideracdo devera conter novos
argumentos ou provas suscetiveis de reformar o despacho, a de-
cisdo ou ato.

Pardgrafo Unico. O pedido de reconsideragdo, que ndo pode-
ra ser renovado, serd submetido a autoridade que houver proto-
colado o despacho, proferido a decisdo ou praticado o ato.

Art. 123 Caberd recurso ao Prefeito, como ultima instancia
administrativa, sendo indelegdvel sua decisdo.

Paragrafo Unico. Terd carater de recurso o pedido de recon-
siderag¢do quando o prolator do despacho, decisdo ou ato houver
sido o Prefeito.

Art. 124 O prazo para interposi¢dao de pedido de reconside-
racdo ou de recurso, é de trinta dias, a contar da publicacdo ou
da ciéncia, pelo interessado, da decisdo recorrida.
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Paragrafo Unico. O pedido de reconsideracdo e o recurso
ndo terdo efeito suspensivo e, se providos, seus efeitos retroagi-
rdo a data do ato impugnado.

Art. 125 O direito de reclamag¢do administrativa prescreve,
salvo disposicdo legal em contrario, em um ano a contar do ato
ou fato do qual se originar.

§ 12 O prazo prescricional terd inicio na data de publicacdo
do ato impugnado ou data da ciéncia, pelo interessado, quando
0 ato nao for publicado;

§ 22 O pedido de reconsideragao e recurso interrompem a
prescricdo administrativa.

Art. 126 A representacdo serd dirigida ao chefe imediato do
servidor que, se a solucdo ndo for de sua alcada, a encaminhara
a quem de direito.

Paragrafo Unico. Se ndo for dado andamento a representa-
¢do, dentro do prazo de cinco dias, podera o servidor dirigi-la
direta e sucessivamente as chefias superiores.

Art. 127 E assegurado o direito de vistas do processo ao ser-
vidor ou representante legal.

TiTULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO |
DOS DEVERES

Art. 128 Sao deveres do servidor:

| - exercer com zelo e dedicacgédo as atribui¢des do cargo;

Il - lealdade as instituicGes a que servir;

Il - observancia das normas legais e regulamentares;

IV - cumprimento as ordens superiores, exceto quando ma-
nifestamente ilegais;

V - atender com presteza:

a) ao publico em geral, prestando as informacgdes requeri-
das, ressalvadas as protegidas por sigilo;

b) a expedicdo de certiddes requeridas para defesa de direi-
to ou esclarecimento de situagbes de interesse pessoal; e

c) as requisi¢Oes para a defesa da Fazenda Publica;

VI - levar ao conhecimento da autoridade superior as irregu-
laridades de que tiver ciéncia em razdo do cargo;

VIl - zelar pela economia do material e conservagdo do pa-
trimonio publico;

VIII - guardar sigilo sobre assuntos da reparticdo;

IX - manter conduta compativel coma moralidade adminis-
trativa;

X - ser assiduo e pontual ao servigo;

XI - tratar com urbanidade as pessoas;

XIl - representar contra ilegalidade ou abuso do poder;

XIII - apresentar-se ao servico em boas condi¢des de asseio
e convenientemente trajado ou com o uniforme que for deter-
minado;

XIV - observar as normas de seguranca e medicina do traba-
Ilho estabelecidas, bem como o uso obrigatério dos equipamen-
tos de protegdo individual (EPI) que lhe forem fornecidos;

XV - manter espirito de cooperagao e solidariedade com os
colegas de trabalho;

XVI - freqlientar cursos e treinamentos instituidos para seu
aperfeicoamento e especializacdo;

XVII - apresentar relatérios ou resumos de suas atividades
nas hipoteses e prazos previstos em lei ou regulamento, ou
guando determinado pela autoridade competente; e

XVIII - sugerir providéncias tendentes a melhoria ou aperfei-
¢oamento do servico.




Paragrafo Unico. Serd considerado como co-autor o superior
hierdrquico que, recebendo denlncia ou representagao a respei-
to de irregularidades no servico ou falta cometida pelo servidor,
seu subordinado, deixar de tomar providéncias necessarias a sua
apuragao.

CAPITULO Il
DAS PROIBICOES

Art. 129 E proibido ao servidor qualquer acdo ou omissdo
capaz de comprometer a dignidade e o decoro da fungdo pu-
blica, ferir a disciplina e a hierarquia, prejudicar a eficiéncia do
servigo ou causar dano a Administracdo Publica, especialmente:

| - ausentar-se do servico durante o expediente, sem prévia
autorizagdo do chefe imediato;

Il - retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente,
gualquer documento ou objeto da reparticao;

Il - recusar fé a documentos publicos;

IV - opor resisténcia injustificada ao andamento de docu-
mento e processo, ou execuc¢do de servico;

V - promover manifestacdo de aprego ou desapre¢o no re-
cinto da repartigao;

VI - cometer a pessoa estranha a reparti¢do, fora dos casos
previstos em lei, o desempenho de encargo que seja de sua com-
peténcia ou de seu subordinado;

VIl - compelir ou aliciar outro servidor no sentido de filiagao
a associagdo profissional ou sindical, ou a partido politico;

VIII - manter sob sua chefia imediata, conjuge, companheiro
ou parente até segundo grau civil, salvo se decorrente de nome-
agao por concurso publico;

IX - valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de ou-
trem, em detrimento da dignidade da fungdo publica;

X - atuar como procurador ou intermediario, junto a reparti-
¢Oes publicas, salvo quando se tratar de beneficios previdencia-
rios ou assistenciais de parentes até segundo grau;

Xl - receber propina, comissdo, presente ou vantagem de
qgualquer espécie, em razdo de suas atribuicdes;

XII - aceitar comissdao, emprego ou pensdo de Estado estran-
geiro, sem licencga prévia nos termos da lei;

XIII - praticar usura sob qualquer de suas formas;

XIV - proceder de forma desidiosa no desempenho das fun-
¢oes;

XV - cometer a outro servidor atribuicGes estranhas as do
cargo que ocupa, exceto em situagdes de emergéncia e transi-
torias;

XVI - utilizar papel ou recurso materiais da reparticdo em
servigos ou atividades particulares; e

XVII - exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis
com o exercicio do cargo ou fungédo e com o horario de trabalho.

Art. 130 E licito ao servidor criticar atos do Poder Publico
do ponto de vista doutrinario ou da organizag¢do do servigo, em
trabalho assinado.

CAPIiTULO 11l
DA ACUMULACAO

Art. 131 E vedada a acumulagdo remunerada de cargos pu-
blicos.

§ 12 Excetuam-se da regra deste artigo os casos previstos em
Constituicdo Federal, mediante comprovagdo escrita da compa-
tibilidade de horarios;
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§ 22 A proibi¢do de acumular estende-se a cargos, empregos
e fungdes em autarquias, fundagdes publicas, empresas publi-
cas, sociedade de economia mista da Unido, do Distrito Federal,
dos Estados, dos Territorios e dos Municipios.

CAPIiTULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 132 O servidor responde civil, penal e administrativa-
mente pelo exercicio irregular de suas atribuigdes.

Art. 133 A responsabilidade civil decorre do ato omissivo ou
comissivo, doloso ou culposo, que resulte em prejuizo ao Erario
ou a terceiros.

§ 12 A indenizagdo de prejuizo causado ao Erario podera ser
liquidada na forma prevista no art. 70;

§ 22 Tratando-se de dano causados a terceiros, respondera o
servidor perante a Fazenda Publica, em agdo regressiva;

§ 32 A obrigagdo de reparar o dano estende-se a sucessores
e contra eles serd executada, até o limite do valor da heranca
recebida.

Art. 134 A responsabilidade penal abrange os crimes e con-
traveng¢des imputados ao servidor, nessa qualidade.

Art. 135 A responsabilidade administrativa resulta de ato
omissivo ou comissivo praticado no desempenho do cargo ou
funcdo.

Art. 136 As sangdes civis, penais e administrativas poderdo
cumular-se, sendo independente entre si.

Art. 137 A responsabilidade civil ou administrativa do ser-
vidor serd afastada no caso de absolvi¢cdo criminal que negue a
exigéncia do fato ou a sua autoria.

CAPiTULO V
DAS PENALIDADES

Art. 138 Sdo penalidades disciplinares:

| - adverténcia;

Il - suspensao;

Il - demisséo;

IV - cassacdo de aposentadoria e disponibilidade; e

V - destituicdo de cargo ou func¢do de confianga.

Art. 139 Na aplicagdo das penalidades serdo consideradas a
natureza e a gravidade da infragdo cometida, os danos que dela
provierem para o servico publico, as circunstancias agravantes
ou atenuantes e os antecedentes.

Art. 140 N3o poderd ser aplicada mais de uma pena discipli-
nar pela mesma infragao.

Paragrafo Unico. No caso de infragdes simultaneas, a maior
absorve as demais, funcionando estas como agravantes na gra-
dacdo da penalidade.

Art. 141 Observando o disposto nos artigos precedentes, a
pena de adverténcia ou suspensdo sera aplicada, a critério da
autoridade competente, por escrito, na inobservancia de dever
funcional previsto em lei, regulamento ou norma interna e nos
casos de violagdo de proibicdo que nao tipifique infragdo sujeita
a penalidade de demisséao.

Art. 142 A pena de suspensdao ndo podera ultrapassar ses-
senta dias.

Art. 143 Sera aplicada ao servidor a pena de demissdo nos
casos de:

| - crime contra administragdao publica;

Il - abandono de cargo;

Il - indisciplina ou insubordinagdo graves ou reiteradas;




IV - inassiduidade ou impontualidade habituais;

V - improbidade administrativa;

VI - incontinéncia publica e conduta escandalosa;

VIl - ofensa fisica contra qualquer pessoa, cometida em ser-
vico, salvo em legitima defesa;

VIII - aplicagdo irregular de dinheiro publico;

IX - revelacdo de segredo apropriado em razdo do cargo;

X - lesdo aos cofres publicos e dilapidagdo do patrimonio
municipio;

XI - corrupgao;

Xl - acumulacgdo ilegal de cargos, empregos ou fungdes;

XIII - transgressdo do art. 129, incisos X a XVI.

Art. 144 A acumulagdo de que trata o inciso Xl do artigo
anterior acarreta a demissdo de um dos cargos, empregos ou
fungbes, dando-se ao servidor o prazo de cinco dias para opgdo.

§ 12 Se comprovado que a acumulagdo se deu por ma fé, o
servidor serda demitido de ambos os cargos e obrigado a devolver
o que houver recebido dos cofres publicos.

§ 22 Na hipdtese do paragrafo anterior, sendo um dos car-
gos, empregos ou fungdes exercido na Unido, nos Estados, no
Distrito Federal ou em outro Municipio, a demissdo sera comuni-
cada ao outro érgdo ou entidade onde ocorre acumulagdo.

Art. 145 A demissdo nos casos dos incisos V, VIl e X do art.
143 implica em indisponibilidade de bens e ressarcimento ao
erario, sem prejuizo da acdo penal cabivel.

Art. 146 Configura abandono de cargo a auséncia intencio-
nal, injustificada, ao servigo por mais de trinta dias consecutivos
ou sessenta interpolados durante um ano. (Redagdo dada pela
Lei n2 1.397, de 24/11/2003)

Pardgrafo Unico. Para afericdo do numero de faltas, as ho-
ras serdo convertidas em dias quando o servidor estiver sujei-
to a regime de plantdes. (Acrescentado pela Lei n2 1.397, de
24/11/2003)

Art. 147 A demissdo por inassiduidade ou impontualidade
somente sera aplicada quando caracterizada a habitualidade de
modo a representar séria violagdo dos deveres e obrigacdes do
servidor, . (Trecho suprimido pela Lei n2 1.397, de 24/11/2003)

Art. 148 O ato de imposicdo de penalidade mencionard sem-
pre o fundamento legal.

Art. 149 Sera cassada a aposentadoria e a disponibilidade se
ficar provado que o inativo:

| - praticou, na atividade, falta punivel com a pena de de-
missao;

Il - aceitou ilegalmente cargo ou fungao publica;

Il - praticou usura, em qualquer das suas formas.

Art. 150 A pena de destituicao de fungdo de confianga sera
aplicada:

| - quando se verificar falta de exagdo no seu desempenho;

Il - quando for verificado que, por negligéncia ou benevolén-
cia, o servidor contribuiu para que ndo se apurasse, no devido
tempo, irregularidade no servigo.

Pardgrafo Unico. A aplicagdo da penalidade deste artigo ndo
implicard em perda do cargo efetivo.

Art. 151 O ato de aplicagdo da penalidade é de competéncia
do Prefeito Municipal.

Pardgrafo Unico. Poderd ser delegada competéncia aos Se-
cretarios Municipais para aplicacdo da pena de suspensdo ou
adverténcia.

Art. 152 A demissdo por infringéncia do art. 129, incisos X e
Xl, incompatibiliza o ex-servidor para nova investidura em cargo
ou func¢do publica do Municipio, pelo prazo de cinco anos.
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Paragrafo Unico. Ndo poderd retornar ao servigo publico mu-
nicipal o servidor que for demitido por infringéncia do art. 129,
inc. I, VIII, X e XI.

Art. 153 A pena de destituicdo de fungao de confianga impli-
ca na impossibilidade de ser investido em func¢des dessa nature-
za no periodo de dois anos a contar do ato de punigdo.

Art. 154 As penalidades aplicadas ao servidor serdo registra-
das em sua ficha funcional.

Art. 155 A ac¢do disciplinar prescrevera:

| - em cinco anos, quanto as infragGes puniveis com demis-
sdo, cassacdo de aposentadoria e disponibilidade, ou destituicdo
de fungdo de confianga;

Il - dois anos, quanto a suspensao; e

Il - em cento e oitenta dias, quanto a adverténcia.

§ 12 A falta também prevista na lei penal como crime pres-
crevera juntamente com este;

§ 22 O prazo de prescricdo comeca a correr da data em que a
autoridade tomar conhecimento da existéncia da falta;

§ 32 A abertura de sindicancia ou a instauracdo de processo
disciplinar interrompe a prescri¢do;

§ 42 Na hipdtese do paragrafo anterior, todo o prazo comeca
a correr novamente, no dia da interrupgao.

Art. 156 A autoridade que tiver ciéncia da irregularidade no
servigo publico é obrigada a promover sua apuragdo imediata,
mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

§ 12 As denuncias sobre irregularidades serdo objeto de
apuracdo, desde que contenham a identifica¢cdo e o enderec¢o do
denunciante e sejam formuladas por escrito;

§ 22 Quando o fato narrado, de modo evidente, ndo configu-
rar infragdo disciplinar ou ilicito penal, a dentncia sera arquiva-
da, por falta de objeto.

Art. 157 As irregularidades e faltas funcionais serdo apurada
por meio de:

| - sindicancia, quando ndo houver dados suficientes para
sua determinag¢do ou para apontar o servidor faltoso;

Il - processo administrativo disciplinar, quando a gravidade
da acdo ou omissdo torne o servidor passivel de demissdo, cas-
sagao da aposentadoria ou disponibilidade.

SECAO Il
DA SUSPENSAO PREVENTIVA

Art. 158 A autoridade competente poderd determinar a sus-
pensdo preventiva do servidor, até sessenta dias, prorrogaveis
por mais trinta se, fundamentadamente, houver necessidade de
seu afastamento para apurac¢do de falta a ele imputada.

Art. 159 O servidor tera direito:

| -aremuneragdo e a contagem do tempo de servigo relativo
ao periodo de suspensdo preventiva, quando do processo ndo
resultar puni¢do ou esta se limitar a pena de adverténcia;

Il - a remunerag¢do e a contagem do tempo de servigo cor-
respondente ao periodo de afastamento excedente ao prazo de
suspensdo efetivamente aplicada.

SECAO Il
DA SINDICANCIA

Art. 160 A sindicancia sera cometida a servidor, podendo
este ser dispensado de suas atribuicdes normais até a apresen-
tacdo do relatdrio.




Paragrafo Unico. A critério da autoridade competente, con-
siderado o fato a ser apurado, a fungdo sindicante poderd ser
atribuida a uma comissdo de servidores, até o maximo de trés.

Art. 161 O sindicante ou a comissdo efetuara, de forma su-
maria, as diligéncias necessarias ao esclarecimento da ocorrén-
cia e indica¢do do responsavel, apresentando, no prazo maximo
de dez dias uteis, relatério a respeito.

§ 19 Preliminarmente, deverd ser ouvido o autor da repre-
sentacgdo e o servidor implicado, se houver;

§ 22 Reunidos os elementos apurados, o sindicante ou co-
missdo traduzird no relatério as suas conclusdes, indicando o
possivel culpado, qual a irregularidade ou transgressdo e o seu
enquadramento nas disposi¢des estatutarias;

Art. 162 A autoridade, de posse do relatério, acompanhado
dos elementos que instruiram o processo, decidird, no prazo de
cinco dias uteis:

| - pela aplicagdo de penalidade de adverténcia ou suspen-
sao;

Il - pela instauragdo de processo administrativo disciplinar;
ou

Il - arguivamento do processo;

§ 12 Entendendo a autoridade competente que os fatos ndo
estdo devidamente elucidados, inclusive na indicagdo do possi-
vel culpado, devolvera o processo ao sindicante ou comissao,
para ulteriores diligéncias, em prazo certo, ndo superior a cinco
dias uteis;

§ 22 De posse do novo relatdrio e elementos complementa-
res, a autoridade decidira no prazo e termos deste artigo.

SECAO IV
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 163 O processo administrativo disciplinar sera conduzi-
do por comissao de trés servidores estdveis, designada pela au-
toridade competente que indicara, dentre eles, o seu presidente.

Pardgrafo Unico. A comissao terd como secretario, servidor
designado pelo presidente, podendo a designagdo recair em um
dos seus membros.

Art. 164 A comissdo processante, sempre que necessario
e expressamente determinado no ato de designagdo, dedicara
todo o tempo aos trabalhos do processo, ficando os membros
da comissdo, em tal caso, dispensados dos servigos normais da
reparticao.

Art. 165 O processo administrativo sera contraditorio, asse-
gurada ampla defesa do acusado, com a utilizacdo dos meios e
recursos admitidos em direito.

Art. 166 Quando o processo administrativo disciplinar resul-
tar de prévia sindicancia, o relatério desta integrard os autos,
como peca informativa da instrucdo.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese do relatério da sindicancia
concluir pela pratica de crime, a autoridade competente oficiara
a autoridade policial, para abertura de inquérito, independente
da imediata instaura¢do do processo administrativo disciplinar.

Art. 167 O prazo para a conclusdo do processo ndo excedera
sessenta dias, contados da data do ato que constituir a comis-
sdo, admitida a prorrogagdo por mais trinta dias quando as cir-
cunstancias o exigirem, mediante autorizacdo da autoridade que
determinou a sua instauragao.

Art. 168 As reuniGes da comissdo serdo registradas em atas
qgue deverdo detalhar as deliberagdes adotadas.
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Art. 169 Ao instalar os trabalhos da comissdo, o Presidente
determinara a autuac¢do da portaria e demais pecas existentes e
designara o dia, hora e local para a primeira audiéncia e a citacdo
do indiciado.

Art. 170 A citagdo do indiciado devera ser feita pessoalmen-
te e contra-recibo, com, pelo menos, quarenta e oito horas de
antecedéncia em relagdo a audiéncia inicial e contera dia, hora
e local e qualificagdo do indiciado e a falta que lhe é imputada.

§ 12 Caso o indiciado se recuse a receber a citagdo, deverd
o fato ser certificado, a vista de, no minimo, duas testemunhas;

§ 22 Estando o indiciado ausente do Municipio, conhecido
seu endereco, serd citado por via postal, em carta registrada,
juntando-se ao processo o comprovante de registro e aviso de
recebimento;

§ 32 Achando-se o indiciado em lugar incerto e ndo sabido,
sera citado por edital, divulgado como os demais atos oficiais do
Municipio, com o prazo de quinze dias.

Art. 171 O indiciado podera constituir procurador para fazer
a sua defesa.

Paragrafo Unico. Em caso de revelia, o presidente da comis-
sdo processante designard, de oficio, um defensor.

Art. 172 Na audiéncia marcada, a comissdo promoverd o in-
terrogatério do indiciado, concedendo-lhe, em seguida, o prazo
de trés dias, com vista do processo na reparti¢do, para oferecer
alegacgdes escritas, requerer provas e arrolar testemunhas, até o
maximo de cinco.

Paragrafo Unico. Havendo mais de um indiciado, o prazo sera
comum e de seis dias, contados a partir da tomada de declara-
¢Oes do ultimo deles.

Art. 173 A comissdo promovera a tomada de depoimentos,
acareacgdes, investigacdes e diligéncias cabiveis, objetivando a
coleta de prova, recorrendo, quando necessario, a técnicos e pe-
ritos de modo a permitir a completa elucidagdo dos fatos.

Art. 174 O indiciado tem o direito de, pessoalmente ou por
intermédio de procurador, assistir aos atos probatodrios que se
realizarem perante a comissdo, requerendo as medidas que jul-
garem convenientes.

§ 12 O presidente da comissdo poderd indeferir pedidos
considerados impertinentes, meramente protelatérios ou de ne-
nhum interesse para os esclarecimentos dos fatos;

§ 29 Serd indeferido o pedido de prova pericial, quando a
comprovagdo do fato independer de conhecimento especial do
perito.

Art. 175 As testemunhas serdo intimadas a depor median-
te mandado expedido pelo presidente da comissdo, devendo a
segunda via, com o ciente do intimado, ser anexada aos autos.

Paragrafo Unico. Se a testemunha for servidor publico, a ex-
pedicdo do mandato serd imediatamente comunicada ao chefe
da reparticao onde serve, com a indica¢dao do dia e hora marca-
dos para a inquirigao.

Art. 176 O depoimento sera prestado oralmente e reduzido
a termo, ndo sendo licito a testemunha trazé-lo por escrito.

§ 12 As testemunhas serdo ouvidas separadamente, com
prévia intimag¢do do indiciado ou de seu procurador;

§ 22 Na hipdtese de depoimentos contraditérios ou que se
firmem, proceder-se-a a acareagdo entre os depoentes.

Art. 177 Concluida a inquiricdo de testemunhas, podera a
comissdo processante, se julgar util ao esclarecimento dos fatos,
reintegrar o indiciado.

Art. 178 Ultimada a instrugdo do processo, o indiciado sera
intimado por mandado pelo presidente da comissdo, para apre-
sentar defesa escrita, no prazo de dez dias, assegurando-se-lhe
vista no processo na repartigdo.




Paragrafo Unico. O prazo de defesa serd comum e de quinze
dias se forem dois ou mais indiciados.

Art. 179 Apds o decurso do prazo, apresentada a defesa ou
ndo, a comissdo apreciard todos os elementos do processo, apre-
sentando relatdrio, no qual constard em relagdo a cada indiciado,
separadamente, a irregularidade de que foi acusado, as provas
gue instruiram o processo e as razoes de defesa, propondo, jus-
tificadamente, a absolvi¢do ou punigao do indiciado, e indicando
a pena cabivel e seu fundamento legal.

Pardgrafo Unico. O relatdrio e todos os elementos dos autos
serdo remetidos a autoridade que determinou a instauragdo do
processo, dentro de dez dias, contados do término do prazo para
apresentacdo da defesa.

Art. 180 A comissao ficara a disposi¢ao da autoridade com-
petente, até a decisdo final do processo, para prestar esclareci-
mento ou providéncia julgada necessaria.

Art. 181 Recebido os autos, a autoridade que determinou a
instauragdo do processo:

| - dentro de cinco dias;

a) pedird esclarecimentos ou providéncias que entender ne-
cessarios, a comissdo processante, marcando-lhe prazo;

b) encaminhard os autos a autoridade superior, se entender
gue a pena cabivel escapa a sua competéncia;

Il - despachara o processo dentro de dez dias, acolhendo o
seu despacho [...] se concluir diferentemente do proposto.

Pardgrafo unico. Nos casos do inciso | deste artigo, o prazo
para decisdo final serd contado, respectivamente, a partir do re-
torno ou recebimento dos autos.

Art. 182 Da decisdo final, sdo admitidos os recursos previs-
tos nesta Lei.

Art. 183 As irregularidades processuais que ndo constituam
vicios substanciais insanaveis, suscetiveis de influirem na apura-
¢do da verdade ou na decisdo do processo, ndo lhe determinaréo
a nulidade.

Art. 184 O servidor que estiver respondendo a processo
administrativo disciplinar s6 podera ser exonerado a pedido do
cargo, ou aposentado voluntariamente, apds a concluséo do pro-
cesso e o cumprimento das penalidades, caso aplicada.

Paragrafo Unico. Excetuam-se o caso de processo adminis-
trativo instaurado apenas para apurar abandono de cargo, quan-
do podera haver exonera¢do a pedido, a juizo da autoridade
competente.

SECAO V
DA REVISAO DO PROCESSO

Art. 185 A revisdo do processo administrativo disciplinar po-
dera ser requerida a qualquer tempo, uma Unica vez, quando:

| - a decisdo for contraria ao texto de lei ou a evidéncia dos
autos;

Il - a decisdo se afundar em depoimentos, exames ou docu-
mentos falsos ou viciados;

Il - forem aduzidas novas provas, suscetiveis de atestar a
inocéncia do interessado ou de autorizar diminui¢do da pena.

Paragrafo Unico. A simples alegac¢do de injustica da penalida-
de ndo constitui fundamento para a revisdo do processo.

Art. 186 No processo revisional, o 6nus da prova cabe ao
requerente.

Art. 187 O processo de revisdo sera realizado por comissdo
designada segundo os moldes das comissGes de processo admi-
nistrativo e correrd em apenso aos autos do processo originario.
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Art. 188 As conclusGes da comissdo serdo encaminhadas a
autoridade competente, dentro de trinta dias, devendo a deci-
sdo ser proferida, fundamentadamente, dentro de dez dias.

Art. 189 Julgada procedente a revisao, sera tornada insubsis-
tente ou atenuada a penalidade imposta, restabelecendo-se os
direitos decorrentes dessa decisdo.

TiTULO VII
DA SEGURIDADE SOCIAL DO SERVIDOR
CAPIiTULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 190 O Municipio mantera, mediante sistema contribu-
tivo, plano de Seguridade Social para o servidor submetido ao
regime de que trata esta Lei, e para sua familia.

Pardgrafo Unico. O plano de que trata este artigo podera, no
todo ou em parte, ser satisfeito por instituicdo oficial de previ-
déncia, assisténcia a saude ou assisténcia social, para qual con-
tribuirdo o Municipio e o servidor.

Art. 191 O Plano de Seguridade Social visa dar cobertura aos
riscos a que estd sujeito o servidor e sua familia, e compreende
um conjunto de beneficios e agdes que atendam as seguintes
finalidades:

| - garantir meios de subsisténcia nos eventos de doenga,
invalidez, velhice, acidente em servico, inatividade, falecimento
e reclusdo;

Il - prote¢do a maternidade, a adogdo e a paternidade;

Il - assisténcia a saude.

Art. 192 Os beneficios do Plano de Seguridade Social com-
preendem:

| - quanto ao servidor:

a) aposentadoria;

b) auxilio-natalidade;

c) saldrio-familia;

d) licenca para tratamento de saude;

e) licenca a gestante, a adotante e a paternidade;

f) licenca por acidente em servico;

Il - quanto ao dependente:

a) pensdo por morte;

b) auxilio-funeral;

c¢) auxilio-reclusdo;

d) saude.

CAPiTULO Il
DOS BENEFICIOS

SECAO |
DA APOSENTADORIA

Art. 193 O servidor serd aposentado:

| - por invalidez permanente, sendo os proventos integrais
guando decorrentes de acidente em servigo, moléstia profissio-
nal ou doenga grave, contagiosa ou incuravel, especificadas em
lei, e proporcionais ao tempo de servigo;

Il - compulsoriamente, aos setenta anos de idade, com pro-
ventos proporcionais ao tempo de servigo;

Il - voluntariamente:

a) aos trinta e cinco anos de servigo, se homem, e aos trinta,
se mulher, com proventos integrais;

b) aos trinta anos de efetivo exercicio em fungdes de magis-
tério, se professor, e vinte e cinco, se professora, com proventos
integrais;




c) aos trinta anos de servico, se homem, e aos vinte e cinco,
se mulher, com proventos proporcionais a esse tempo;

d) aos sessenta e cinco anos de idade, se homem, e aos ses-
senta, se mulher, com proventos proporcionais ao tempo de ser-
Vigo.

§ 19 A critério da administragdo municipal e havendo inte-
resse do servidor aposentado por tempo de servico, poderd o
mesmo permanecer em atividade, percebendo um abono de
permanéncia, de vinte por cento sobre o vencimento basico de
sua categoria funcional;

§ 22 O beneficio de que trata o paragrafo anterior, ndo pode-
ra exceder o prazo improrrogavel de cinco anos;

§ 32 Consideram-se doencas graves, contagiosas ou incura-
veis, a que se refere o inciso | deste artigo: tuberculose ativa,
alienag¢do mental, neoplasia maligna, cegueira posterior ao in-
gresso no servigo publico, hanseniase, cardiopatia grave, doenga
de Parkinson, paralisia irreversivel e incapacitante, espondiloar-
trose anquilosante, nefropatia grave, estados avangados do mal
de Paget (osteite deformante), sindrome da imunodeficiéncia
adquirida - AIDS - e outras que a lei indicar, com base na medi-
cina especializada.

Art. 194 A aposentadoria compulsdria sera automatica e de-
clarada por ato, com vigéncia a partir do dia imediato aquele em
que o servidor atinge a idade limite de permanéncia no servico
ativo.

Art. 195 A aposentadoria voluntaria ou por invalidez vigora-
ra a partir da data da publica¢do do respectivo ato.

§ 12 A aposentadoria por invalidez sera precedida de licenga
para tratamento de saude, salvo quando laudo de junta médica
concluir desde logo pela incapacidade definitiva para o servigo
publico;

§ 22 Serd aposentado o servidor que, apds vinte e quatro
meses de licenga para tratamento de saude, for considerado in-
valido para o servi¢co, mediante laudo de junta médica.

Art. 196 O provento de aposentadoria sera revisto na mes-
ma data e proporgao, sempre que se modificar a remuneragao
dos servidores em atividade.

Pardgrafo Unico. S3o estendidos aos inativos quaisquer be-
neficios ou vantagens posteriormente concedidos aos servidores
em atividade, inclusive quando decorrentes de transformacgdo
ou reclassificacdo do cargo em funcdo em que se deu a aposen-
tadoria.

Art. 197 O servidor aposentado com provento proporcional
ao tempo de servi¢o, se acometido de qualquer das moléstias
especificadas no art. 193, pardgrafo terceiro, terd o provento in-
tegralizado.

Art. 198 Quando proporcional ao tempo de servigo, o pro-
vento ndo sera inferior a um tergo do vencimento da atividade,
nem ao valor do menor padrdo de vencimentos do quadro de
servidores do Municipio.

Art. 199 Além do vencimento do cargo, integram o calculo
do provento:

| - o valor da funcdo gratificada, se o servidor contar pelo
menos cinco anos de efetivo exercicio ininterrupto ou dez in-
tercalados em posto de confianca e desde que se encontre no
seu exercicio, na condi¢do de titular por ocasido da aposenta-
doria; (Redag¢do dada e trecho suprimido pela Lei n2 861, de
10/09/1997)

Il - na hipdtese de as fungdes gratificadas exercidas pelo ser-
vidor serem de niveis diferenciados, far-se-a a média das exerci-
das nos ultimos cinco anos em valores atuais para fins de calculo
do valor a ser incorporado;
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Il - o adicional por tempo de servico;

IV - o adicional noturno e o adicional pelo exercicio de ati-
vidades em condi¢Oes penosas, insalubres ou perigosas, propor-
cionalmente aos anos completos de exercicio com percepc¢do da
vantagem.

Art. 200 Ao servidor aposentado serd paga a gratificagdo na-
talina, no més de dezembro, em valor equivalente ao respectivo
provento, deduzido o adiantamento recebido.

Paragrafo Unico. Se a vantagem for paga pelo instituto de
Previdéncia a que estiver vinculado o aposentado, o Municipio
pagarad a complementacdo até integralizar o valor total do pro-
vento.

SECAO Il
DO AUXILIO-NATALIDADE

Art. 201 O auxilio-natalidade é devido a servidora, por mo-
tivo de nascimento de filho, em quantia equivalente a cinglienta
por cento do menor padrdo de vencimento do plano de carreira,
inclusive no caso de natimorto.

§ 12 Na hipdtese de parto multiplo, o valor sera acrescido de
cinqlienta por cento;

§ 22 N3o sendo a parturiente servidora do Municipio, o au-
xilio serd pago ao cOnjuge ou companheiro, servidor publico mu-
nicipal;

§ 32 Quando ambos os conjuges forem servidores do Mu-
nicipio, assistira somente um, o direito a percep¢do do auxilio
natalidade.

SECAO Il
DO SALARIO-FAMILIA

Art. 202 O saldrio-familia serd devido ao servidor ativo ou
inativo na proporgdo do nimero de filhos ou equiparados.

Paragrafo Unico. Consideram-se equiparados para efeitos
deste artigo o enteado e o menor sob guarda, que viver em com-
panhia e as expensas do servidor ou do inativo.

Art. 203 O valor da cota do salario-familia sera pago men-
salmente no valor de cinco por cento do menor padrdo de ven-
cimento do quadro de servidores do Municipio, com arredonda-
mento para a unidade seguinte, por filho menor ou equiparado,
até completar quatorze anos, ou invalido de qualquer idade.

§ 12 Quando ambos os conjuges forem servidores do Muni-
cipio, assistird a cada um, separadamente, o direito a percepgdo
do salario-familia com relacdo aos respectivos filhos ou equipa-
rados;

§ 22 Ndo serd devido o saldrio-familia relativamente ao car-
go exercido cumulativamente pelo servidor, no Municipio;

§ 32 E assegurado o pagamento do salario-familia durante o
periodo em que, por penalidade, o servidor deixar de perceber
remuneracgao.

Art. 204 O saldrio-familia sera pago a partir do més em que o
servidor apresentar a reparticdo competente a prova de filiagdo
ou condicdo de equiparado e, se for o caso, da invalidez.

Paragrafo Unico. O pagamento do saldrio-familia é condicio-
nado a apresenta¢do anual do atestado de vacinagao obrigatdria
do filho ou equiparado.




SECAO IV
DA LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

Art. 205 Sera concedida ao servidor licenga para tratamento
de saude, a pedido ou de oficio, com base em exame médico,
sem prejuizo da remuneragao a que fizer jus.

Art. 206 Para licenga até quinze dias, a inspecdo sera feita
por médico do servigo oficial do préprio Municipio e, se por pra-
zo superior, por junta médica oficial do Municipio.

Pardgrafo Unico. Somente na hipdtese de inexisténcia de
servico médico do Municipio, sera aceito atestado firmado por
outro médico, nas licengas até quinze dias.

Art. 207 Serd punido disciplinarmente com suspensdo de
quinze dias, o servidor que se recusar ao exame médico, cessan-
do os efeitos da penalidade logo que se verifique o exame.

Art. 208 A licenga podera ser prorrogada:

| - de oficio, por decisdo do 6rgdo competente;

Il - a pedido do servidor, formulado o pedido até trés dias
antes do término da licencga vigente.

Art. 209 O servidor licenciado para tratamento de salde ndo
podera dedicar-se a qualquer outra atividade remunerada, sob a
pena de ter cassada a licenga.

SECAO V
DA LICENGA A GESTACAO, ADOTANTE E PATERNIDADE

Art. 210 Sera concedida, mediante laudo médico, licenga a
servidora gestante, por cento e vinte dias consecutivos, sem pre-
juizo da remuneracdo.

§ 12 A licenga podera ter inicio no primeiro dia do nono més
de gestacdo, salvo antecipagdo por prescricdo médica;

§ 22 No caso de nascimento prematuro, a licenga tera inicio
a partir do parto;

§ 32 No caso de natimorto, decorridos trinta dias do evento,
a servidora serd submetida a exame médico e, se julgada apta,
reassumira o exercicio;

§ 42 No caso de aborto ndo criminoso atestado por médico
oficial, a servidora tera direito a trinta dias de repouso remune-
rado.

Art. 211 A servidora que adotar crianga de até um ano de
idade serdo concedidos noventa dias de licenca remunerada
para ajustamento do adotado ao novo lar.

Art. 212 A licenga-paternidade serd de cinco dias a contar
da data do nascimento do filho, sem prejuizo da remuneracgao.

SECAO VI
DA LICENGA POR ACIDENTES EM SERVICO

Art. 213 Sera licenciado com remuneracgdo integral, o servi-
dor acidentado em servigo.

Art. 214 Configura acidente em servico o dano fisico ou
mental sofrido pelo servidor e que se relacione, mediata ou ime-
diatamente, com as atribui¢des do cargo exercido.

Pardgrafo Unico. Equipara-se ao acidente em servigo o dano:

| - decorrente de agressdo sofrida e ndo provocada pelo ser-
vidor no exercicio do cargo; e

Il - sofrido no percurso da residéncia para o trabalho e vi-
ce-versa.

Art. 215 O servidor acidentado em servico que necessite de
tratamento especializado podera ser tratado em instituicdo pri-
vada a conta de recursos publicos.
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Paragrafo Unico. O tratamento de que dispGe este artigo,
recomendado por junta médica oficial, constitui medida de ex-
cecdo e somente serd admissivel quando inexistirem meios e re-
cursos adequados em instituicao publica.

Art. 216 A prova do acidente sera feita no prazo de cinco
dias, prorrogdavel quando as circunstancias o exigirem.

SECAO VII
DA PENSAO POR MORTE

Art. 217 A pensdo por morte serd devida mensalmente ao
conjunto de dependentes do servidor falecido, aposentado ou
ndo, a contar do dbito, observada a precedéncia estabelecida
no art. 223.

Paragrafo Unico. O valor mensal e integral da pensdo a que
tem direito o conjunto de beneficidrios sera igual a oitenta por
cento do total da remuneracdo computdvel para o provento de
aposentadoria do servidor ou, se aposentado, do valor do pré-
prio provento.

Art. 218 O valor mensal integral da pensao por morte em
nenhuma hipdtese serd inferior ao valor do menor vencimento
do quadro de servidores do Municipio.

Art. 219 S3o beneficiadrios da pensdo por morte, na condicdo
de dependente do servidor:

| - o conjuge ou companheiro e os filhos, de qualquer condi-
¢do, menores de 18 anos ou invalidos;

Il - os pais, desde que comprovem dependéncia econdmica
do servidor;

Il - os irmdos, menores de 18 anos e 6rfdos de pai e sem
padrasto, e os invalidos, enquanto durar a invalidez, que com-
provem dependéncia econémica do servidor; e

IV - as pessoas designadas que viviam na dependéncia eco-
ndmica do servidor, menores de 18 anos ou maiores de 60 anos
ou invalidas.

§ 12 Equiparam-se a filho, nas condi¢Ges do item | deste ar-
tigo, o enteado, o menor sob guarda judicial do servidor, e o
tutelado que ndo possua condi¢Ges suficientes para o préprio
sustento e educagao, conforme declaragdo escrita do segurado;

§ 22 Consideram-se companheiros as pessoas que tenham
mantido vida em comum nos ultimos cinco anos ou, por menor
tempo, se tiverem filhos em comum;

§ 32 A designagdo de pessoa ou pessoas, na forma do item
IV, somente sera valida quando feita pelo menos seis meses an-
tes do obito.

Art. 220 A importancia total da pensdo sera rateada:

| - cinqlienta por cento para o conjuge ou companheiro re-
manescente e o restante, em partes iguais, entre os filhos meno-
res ou invalidos, ou integralmente entre estes quando inexistir
cOnjuge ou companheiro remanescente;

Il - em partes iguais, entre os demais dependentes segundo
a ordem de precedéncia.

§ 12 O rateio da pensdo por morte sera protelada pela falta
de habilitacdo de outro possivel dependente e qualquer habilita-
¢do posterior que importe exclusao ou inclusdo de dependente
sO produzira efeitos a contar da data de habilitagéo;

§ 22 O conjuge divorciado ou separado judicialmente, que
recebia pensdo de alimentos, tem direito ao valor da referida
pensdo judicialmente arbitrada, destinando-se o restante, em
partes iguais, aos demais dependentes habilitados.

Art. 221 Por morte presumida do servidor, declarada pela
autoridade judicial competente, decorridos seis meses de au-
séncia, sera concedida pensao proviséria em forma desta segao.




§ 12 Mediante prova de desaparecimento do servidor em
conseqliéncia de acidente, desastre ou catdstrofe, seus depen-
dentes fardo jus a pensao provisdria independentemente do pra-
zo deste artigo;

§ 22 Verificando o reaparecimento do servidor, o apagamen-
to da pensao cessa imediatamente, desobrigados os dependen-
tes da reposicdo dos valores recebidos.

Art. 222 Acarreta perda da qualidade de beneficidrio:

| - o seu falecimento;

Il - o casamento, para qualquer pensionista;

Il - a anulagdo do casamento;

IV - a cessagdo da invalidez, em se tratando de beneficiario
invalido; e

V - a maioridade para o filho ou irm&o ou dependente menor
designado, de ambos os sexos, exceto o invalido, ao completar
dezoito anos de idade.

Pardgrafo Unico. Nos casos previstos neste artigo, ndo have-
ra reversdo da cota da pensdao aos demais pensionistas da mes-
ma classe.

Art. 223 N&o faz jus a pensdo o beneficiario condenado pela
pratica de crime doloso de que resultou a morte do servidor.

Art. 224 A pensdo poderd ser requerida a qualquer tempo
prescrevendo tdo somente as prestagdes exigiveis ha mais de
cinco anos.

Art. 225 As penses serdo atualizadas na mesma data e na
mesma propor¢do dos reajustes dos vencimentos dos servido-
res.

SEGCAO VIII
DO AUXIiLIO-FUNERAL

Art. 226 O auxilio-funeral é devido a familia do servidor fa-
lecido na atividade, em disponibilidade ou aposentado, em valor
equivalente a um vencimento do menor padrdo do quadro de
cargos efetivos do Municipio.

§ 12 Se o for custeado por terceiros, este sera indenizado das
despesas realizadas até o valor maximo previsto neste artigo;

§ 22 O pagamento previsto no caput deste artigo serd autori-
zado pela autoridade competente, a vista da certiddo de 6bito e
dos comprovantes originais de despesas, ficando os mesmos em
poder do Municipio.

SECAO IX
DO AUXIiLIO-RECLUSAO

Art. 227 A familia do servidor ativo é devido o auxilio-reclu-
sdo, nos seguintes casos:

| - dois ter¢os do vencimento, quando afastado por motivo
de prisdo preventiva;

Il - metade do vencimento, durante o afastamento em virtu-
de de condenagdo por sentenga definitiva, a pena que ndo de-
termine perda de cargo.

Paragrafo Unico. O pagamento do auxilio reclusdo cessara
a partir do dia imediato aquele em que o servidor for posto em
liberdade, ainda que condicional.

CAPIiTULO 11l
DA ASSISTENCIA A SAUDE

Art. 228 A assisténcia a saude do servidor e de sua familia
compreende assisténcia médica, hospitalar e odontoldgica, pres-
tada mediante sistema oficial da previdéncia, préprio do Munici-
pio ou mediante convénio, nos termos da lei.
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CAPIiTULO IV
DO CUSTEIO

Art. 229 O Plano de Seguridade Social serd custeado com
o produto da arrecadagdo de contribui¢des sociais obrigatdrias:

| - dos servidores municipais;

Il - do Municipio, inclusive Camara Municipal, autarquias e
fundagdes.

Pardgrafo Unico. Os percentuais de contribui¢cdo sao os fixa-
dos na Lei Municipal n? 660 de 21 de outubro de 1993.

Art. 230 As contribui¢des dos ocupantes de cargos em co-
missdo e dos contratados nos termos do art. 37, IX, da Constitui-
¢do Federal, dar-se-do na forma da Lei Municipal n2 685 de 25
de janeiro de 1994.

Art. 231 Se o Plano de Seguridade Social for assegurado,
conforme previsto no pardgrafo Unico do art. 190, por instituicdo
oficial de previdéncia, as contribuiges serdo as estabelecidas
pela referida entidade.

§ 12 O Municipio assegurara, na hipdtese deste artigo, a
complementac¢do dos beneficios concedidos pela instituicdo de
previdéncia em valores menores aos previstos nesta Lei;

§ 22 O Municipio assegurard, também, o pagamento integral
dos beneficios de natureza diversa, ndo constantes do rol da en-
tidade de previdéncia;

§ 32 Para cobertura das complementag¢Ges de que trata os
paragrafos precedentes, o Municipio responsabilizar-se-a finan-
ceiramente do custeio dos mesmos.

TiTULO VIII
DA CONTRATACAO TEMPORARIA
EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO

Art. 232 Para atender as necessidades temporarias de ex-
cepcional interesse publico, poderdo ser efetuadas contratagdes
de pessoal por tempo determinado.

Art. 233 Consideram-se como de necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, as contratagdes que visam a:

| - atender a situac¢des de calamidade publica;

Il - combater surtos epidémicos;

Il - atender outras situagdes de emergéncia que vierem a
ser definida em lei especifica.

Art. 234 As contratacGes de que trata este capitulo terdo
dotacdo orgcamentdria especifica e ndo poderdo ultrapassar o
prazo de doze meses, exceto em caso de comprovada necessi-
dade do servigo publico, em que os mesmos poderdo ser pror-
rogados uma Unica vez por até 365 (trezentos e sessenta e cinco
dias) mediante lei especifica. (Redagdo dada pela Lei n? 1.592,
de 09/11/2005)

Paragrafo Unico. As solicitacGes de contratagdes temporarias
de excepcional interesse publico, deverdo fazer-se acompanhar
do respectivo quadro de pessoal do estabelecimento, secretaria,
departamento, 6rgao ou reparticio onde o contratado podera
vir a desempenhar suas fungdes.

| - no caso de estabelecimento de ensino o prazo maximo do
contrato serda de um ano letivo. (§ e inciso: acrescentados pela
Lei n2 798, de 12/02/1996)

Art. 235 E vedado o desvio de fungdo de pessoa contratada,
na forma deste titulo, bem como de sua recontratagdo, antes
de decorridos seis meses do término do contrato anterior, sob a
pena de nulidade do contrato e responsabilidade administrativa
e civil da autoridade contratante.

Art. 236 Os contratos serdo de natureza administrativa, fi-
cando assegurados os seguintes direitos ao contratado: (Vide Lei
n2 833/97 e outras posteriores)




| - remuneragdo equivalente a percebida pelos servidores de
igual ou assemelhada fungdo no quadro permanente do Muni-
cipio;

Il - jornada de trabalho, servi¢o extraordinario, repouso
semanal remunerado, adicional noturno e gratificacdo natalina
proporcional, nos termos desta Lei;

Il - férias proporcionais, ao término do contrato, acrescida
de 1/3;

IV - inscricdo em sistema oficial de previdéncia social, e

V (Revogado pela Lei n2 975, de 01/04/1999)

TiTULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS, TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 237 O Dia do Servidor Publico sera comemorado a vinte
e oito de outubro, podendo ser decretado ponto facultativo pela
autoridade competente.

Art. 238 Os prazos previstos nesta Lei serdo contados em
dias corridos, excluindo-se o do vencimento, ficando prorroga-
do, para o primeiro dia util seguinte, o prazo vencido em dia em
gue ndo haja expediente.

Art. 239 Consideram-se da familia do servidor, além do con-
juge e filhos, quaisquer pessoas que vivam as suas expensas e
constem de seu assentamento individual.

Pardgrafo Unico. Equipara-se ao cOnjuge a companheira ou
companheiro com mais de cinco anos de vida em comum ou por
menor tempo, se da unido houver prole.

Art. 240 Do exercicio de encargos ou servicos diferentes dos
definidos em lei ou regulamento, como préprios de seu cargo
ou func¢do gratificada, ndo decorre nenhum direito ao servidor.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 241 Os atuais servidores municipais, estatutarios ou ce-
letistas, admitidos mediante prévio concurso publico, ficam sub-
metidos ao regime desta Lei.

§ 12 Os empregos ocupados pelos servidores celetistas de
gue trata este artigo, ficam transformados em cargos, na data da
publicacdo desta Lei;

§ 22 Os contratos individuais de trabalho se extinguem auto-
maticamente pela transformacédo do emprego em cargo publico,
preservados todos os direitos adquiridos.

Art. 242 (VETADO).

Art. 243 Os contratos de trabalho dos servidores celetistas
admitidos sem concurso publico e ndo portadores da estabilida-
de constitucional referida no artigo anterior, serdo rescindidos
dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias a contar da vigén-
cia desta Lei. (Prorrogado até 30 de abril de 1996 o prazo previs-
to neste artigo, pela Lei n? 795, de 08/01/1996)

§ 12 Durante o prazo de que trata este artigo, o Municipio
promovera a realizacdo de concursos publicos para cargos iguais
ou assemelhados aos empregos desempenhados pelos referidos
servidores, para oportunizar o ingresso dos mesmos no regime
juridico instituido por esta Lei;

§ 22 Os que lograrem aprovacdo e classificacdo de modo a
permitir o aproveitamento segundo as vagas existentes e neces-
sidades do servico municipal, serdo nomeados em cargos sob re-
gime desta Lei, sendo os demais, inclusive os que ndo se subme-
terem ao concurso publico, excluidos do quadro de servidores
do Municipio.
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Art. 244 O contratado pelo Municipio, sem prévio concurso,
na forma de artigo anterior e, aprovado em processo seletivo,
por ocasido da nomeacdo, tera transformado seu emprego em
cargo publico aproveitando o tempo de servigo para todos os
efeitos.

Art. 245 Os servidores que estdo ao abrigo da Lei Munici-
pal n? 285/53 “Estatuto dos Servidores Publicos de Viam&o” e,
adotado pelo Municipio de Alvorada, conforme Decreto-Lei n?
10/66, poderdo optar pela permanéncia por aquela legislagcdo ou
pela atual, no prazo de 60 dias, apds sua publicacdo.

Art. 246 Os adicionais por tempo de servigo ja concedidos
aos servidores abrangidos por esta Lei ficam transformados em
anuénios.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de o valor percebido em decor-
réncia de adicionais por tempo de servigo ser superior ao resul-
tante da transformagdao em anuénios, o excesso sera percebido
como vantagem pessoal inalterdvel no seu “quantum”.

Art. 247 Ficam ratificados todos os atos praticados, a partir
da vigéncia da Lei Municipal n2 588/92, desde que efetuados na
forma desta Lei.

Art. 248 Fica estabelecida a criacdo de Creche Municipal a
fim de dar assisténcia aos filhos dos Servidores Municipais no
prazo de um ano a contar da data de promulgac¢do da presente
Lei. (Prorrogado até 30 de abril de 1996 o prazo previsto neste
artigo, pela Lei n2 795, de 08/01/1996)

Art. 249 O Municipio criara por lei, no prazo de 180 (cento
e oitenta) dias, uma Comissdo de Protecdo e Prevencdo de Aci-
dentes aos Servidores Municipais, bem como Plano de Cargos
e Saldrios. (Comissdo instituida pela Lei n2 814/96) (Prorrogado
até 30 de abril de 1996 o prazo previsto neste artigo, pela Lei n2
795, de 08/01/1996)

Art. 250 Esta Lei entrard em vigor no dia primeiro do més
seguinte a sua publicacdo, revogam-se as disposicdes em con-
trario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Alvorada, aos oito dias do
més de dezembro de hum mil, novecentos e noventa e quatro.

CONSTITUICAO FEDERAL/88: (ARTS. 12 AO 19; ARTS.
29 A 312; ARTS. 34 A 41. ARTS. 44 A 69)

Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo

Os principios abandonam sua fungdo meramente subsidiaria
na aplicacdo do Direito, quando serviam tdo somente de meio de
integragdo da ordem juridica (na hipdtese de eventual lacuna) e
vetor interpretativo, e passam a ser dotados de elevada e reco-
nhecida normatividade.

Principio Federativo

Significa que a Unido, os Estados-membros, o Distrito Fe-
deral e os Municipios possuem autonomia, caracteriza por um
determinado grau de liberdade referente a sua organizagdo, a
sua administragdo, a sua normatiza¢do e ao seu Governo, porém
limitada por certos principios consagrados pela Constituicdo Fe-
deral.




Principio Republicano

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre
as pessoas, em que os detentores do poder politico exercem o
comando do Estado em carater eletivo, representativo, tempora-
rio e com responsabilidade.

Principio do Estado Democrdtico de Direito

O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da
lei. Por sua vez, o Estado democratico caracteriza-se pelo res-
peito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer,
funda-se na nogdo de Governo do povo, pelo povo e para o povo.

Principio da Soberania Popular

O paragrafo uUnico do Artigo 12 da Constituicdo Federal re-
vela a adogdo da soberania popular como principio fundamental
ao prever que “Todo o poder emana do povo, que o exerce por
meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta
Constituigcdo”.

Principio da Separag¢do dos Poderes

A visdo moderna da separacdo dos Poderes ndo impede que
cada um deles exerca atipicamente (de forma secundaria), além
de sua funcdo tipica (preponderante), fungdes atribuidas a outro
Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspon-
dentes ao tema supracitado:

TiTULO I
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 12 A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido
indissoltvel dos Estados e Municipios e do Distrito Federal, cons-
titui-se em Estado Democrdtico de Direito e tem como funda-
mentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

V - o pluralismo politico.

Pardgrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce
por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos
desta Constituigdo.

Art. 22 Sdo Poderes da Unido, independentes e harménicos
entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judicidrio.

Objetivos Fundamentais da Republica

Os Objetivos Fundamentais da Republica estdo elencados no
Artigo 32 da CF/88. Vejamos:

Art. 32 Constituem objetivos fundamentais da Republica Fe-
derativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e soliddria;

Il - garantir o desenvolvimento nacional;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizagéo e reduzir as desi-
gualdades sociais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de origem,
racga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discrimina-
¢do.

Principios de Direito Constitucional Internacional
Os Principios de Direito Constitucional Internacional estdo
elencados no Artigo 42 da CF/88. Vejamos:
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Art. 42 A Republica Federativa do Brasil rege-se nas suas re-
lagdes internacionais pelos seguintes principios:

| - independéncia nacional;

Il - prevaléncia dos direitos humanos;

Il - autodeterminag¢do dos povos;

IV - ndo-intervengéo,

V -igualdade entre os Estados;

VI - defesa da paz;

VIl - solugdo pacifica dos conflitos;

VIl - repudio ao terrorismo e ao racismo;

IX - cooperagio entre os povos para o progresso da huma-
nidade;

X - concessdo de asilo politico.

Pardgrafo unico. A Republica Federativa do Brasil buscard
a integragdo econémica, politica, social e cultural dos povos da
América Latina, visando a formagéo de uma comunidade latino-
-americana de nagdes.

Referéncias Bibliograficas:
DUTRA, Luciano. Direito Constitucional Essencial. Série Provas e
Concursos. 29 edi¢do — Rio de Janeiro: Elsevier.

Distingdo entre Direitos e Garantias Fundamentais

Pode-se dizer que os direitos fundamentais sdo os bens ju-
ridicos em si mesmos considerados, de cunho declaratério, nar-
rados no texto constitucional. Por sua vez, as garantias funda-
mentais sdo estabelecidas na mesma Constitui¢ao Federal como
instrumento de protecdo dos direitos fundamentais e, como tais,
de cunho assecuratodrio.

Evolugdo dos Direitos e Garantias Fundamentais

Direitos Fundamentais de Primeira Geragdo

Possuem as seguintes caracteristicas:

a) surgiram no final do século XVIII, no contexto da Revolu-
¢do Francesa, fase inaugural do constitucionalismo moderno, e
dominaram todo o século XIX;

b) ganharam relevo no contexto do Estado Liberal, em opo-
sicdo ao Estado Absoluto;

c) estdo ligados ao ideal de liberdade;

d) sdo direitos negativos, que exigem uma abstengdo do Es-
tado em favor das liberdades publicas;

e) possuiam como destinatdrios os suditos como forma de
protecdo em face da a¢do opressora do Estado;
f) sdo os direitos civis e politicos.

Direitos Fundamentais de Segunda Gerag¢do

Possuem as seguintes caracteristicas:

a) surgiram no inicio do século XX;

b) apareceram no contexto do Estado Social, em oposi¢do
ao Estado Liberal;

c) estdo ligados ao ideal de igualdade;

d) sdo direitos positivos, que passaram a exigir uma atuacdo
positiva do Estado;

e) correspondem aos direitos sociais, culturais e econémi-
cos.




Direitos Fundamentais de Terceira Geragdo

Em um préximo momento histérico, foi despertada a preo-
cupagdo com os bens juridicos da coletividade, com os deno-
minados interesses metaindividuais (difusos, coletivos e indi-
viduais homogéneos), nascendo os direitos fundamentais de
terceira geragao.

Direitos Metaindividuais

Natureza Destinatarios
Difusos Indivisivel Indeterminados
Coletivos Indivisivel Determinaveis liga-
dos por uma relagdo
juridica
Individuais Homo- Divisivel Determinados ligados
géneos por uma situagdo fatica

Os Direitos Fundamentais de Terceira Geragdo possuem as
seguintes caracteristicas:

a) surgiram no século XX;

b) estdo ligados ao ideal de fraternidade (ou solidariedade),
qgue deve nortear o convivio dos diferentes povos, em defesa dos
bens da coletividade;

c) sdo direitos positivos, a exigir do Estado e dos diferentes
povos uma firme atuagdo no tocante a preservag¢do dos bens de
interesse coletivo;

d) correspondem ao direito de preservagdo do meio am-
biente, de autodeterminagdo dos povos, da paz, do progresso da
humanidade, do patrimonio histérico e cultural, etc.

Direitos Fundamentais de Quarta Geragdo

Segundo Paulo Bonavides, a globalizacdo politica é o fator
histérico que deu origem aos direitos fundamentais de quarta
geracdo. Eles estdo ligados a democracia, a informacgdo e ao plu-
ralismo. Também sdo transindividuais.

Direitos Fundamentais de Quinta Gerag¢do
Paulo Bonavides defende, ainda, que o direito a paz repre-
sentaria o direito fundamental de quinta geragao.

Caracteristicas dos Direitos e Garantias Fundamentais

Sdo caracteristicas dos Direitos e Garantias Fundamentais:

a) Historicidade: ndo nasceram de uma so vez, revelando
sua indole evolutiva;

b) Universalidade: destinam-se a todos os individuos, inde-
pendentemente de caracteristicas pessoais;

c) Relatividade: ndo sdo absolutos, mas sim relativos;

d) Irrenunciabilidade: ndo podem ser objeto de renuncia;

e) Inalienabilidade: sdo indisponiveis e inalienaveis por ndo
possuirem conteudo econémico-patrimonial;

f) Imprescritibilidade: sdo sempre exerciveis, ndo despare-
cendo pelo decurso do tempo.

Destinatarios dos Direitos e Garantias Fundamentais

Todas as pessoas fisicas, sem excegdo, juridicas e estatais,
sdo destinatarias dos direitos e garantias fundamentais, desde
que compativeis com a sua natureza.
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Eficacia Horizontal dos Direitos e Garantias Fundamentais

Muito embora criados para regular as relagdes verticais, de
subordinac¢do, entre o Estado e seus suditos, passam a ser em-
pregados nas relagdes provadas, horizontais, de coordenagao,
envolvendo pessoas fisicas e juridicas de Direito Privado.

Natureza Relativa dos Direitos e Garantias Fundamentais

Encontram limites nos demais direitos constitucionalmente
consagrados, bem como sdo limitados pela intervencgéo legislati-
va ordinaria, nos casos expressamente autorizados pela prépria
Constitui¢do (principio da reserva legal).

Colisdo entre os Direitos e Garantias Fundamentais

O principio da proporcionalidade sob o seu triplo aspecto
(adequacdo, necessidade e proporcionalidade em sentido estri-
to) é a ferramenta apta a resolver choques entre os principios
esculpidos na Carta Politica, sopesando a incidéncia de cada um
no caso concreto, preservando ao maximo os direitos e garantias
fundamentais constitucionalmente consagrados.

Os quatro status de Jellinek

a) status passivo ou subjectionis: quando o individuo encon-
tra-se em posi¢do de subordinacgdo aos poderes publicos, carac-
terizando-se como detentor de deveres para com o Estado;

b) status negativo: caracterizado por um espaco de liberda-
de de atuagdo dos individuos sem ingeréncias dos poderes pu-
blicos;

¢) status positivo ou status civitatis: posi¢do que coloca o in-
dividuo em situacdo de exigir do Estado que atue positivamente
em seu favor;

d) status ativo: situacdo em que o individuo pode influir
na formagdo da vontade estatal, correspondendo ao exercicio
dos direitos politicos, manifestados principalmente por meio do
voto.

Referéncias Bibliograficas:
DUTRA, Luciano. Direito Constitucional Essencial. Série Provas e
Concursos. 29 edi¢éo — Rio de Janeiro: Elsevier.

Os individuais estdo elencados no caput do Artigo 52 da CF.
Vejamos:

TiTULO Il
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

CAPITULO |
DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 52 Todos sdo iguais perante a lei, sem distingdo de qual-
quer natureza, garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros
residentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade,
aigualdade, a seguranca e a propriedade, nos termos seguintes:

(...)

Direito a Vida
O direito a vida deve ser observado por dois prismas: o direi-
to de permanecer vivo e o direito de uma vida digna.

O direito de permanecer vivo pode ser observado, por
exemplo, na vedacgdo a pena de morte (salvo em caso de guerra
declarada).




Ja o direito a uma vida digna, garante as necessidades vitais
basicas, proibindo qualquer tratamento desumano como a tor-
tura, penas de carater perpétuo, trabalhos forgados, cruéis, etc.

Direito a Liberdade

O direito a liberdade consiste na afirmagdo de que ninguém
sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa, sendo em
virtude de lei. Tal dispositivo representa a consagragdo da auto-
nomia privada.

Trata-se a liberdade, de direito amplo, ja que compreende,
dentre outros, as liberdades: de opinido, de pensamento, de lo-
comogao, de consciéncia, de crenga, de reunido, de associagdo
e de expressao.

Direito a lgualdade

A igualdade, principio fundamental proclamado pela Cons-
tituicdo Federal e base do principio republicano e da democra-
cia, deve ser encarada sob duas oticas, a igualdade material e a
igualdade formal.

Aigualdade formal é a identidade de direitos e deveres con-
cedidos aos membros da coletividade por meio da norma.

Por sua vez, a igualdade material tem por finalidade a busca
da equiparacdo dos cidaddos sob todos os aspectos, inclusive o
juridico. E a consagracdo da maxima de Aristételes, para quem
o principio da igualdade consistia em tratar igualmente os iguais
e desigualmente os desiguais na medida em que eles se desi-
gualam.

Sob o palio da igualdade material, caberia ao Estado promo-
ver a igualdade de oportunidades por meio de politicas publicas
e leis que, atentos as caracteristicas dos grupos menos favoreci-
dos, compensassem as desigualdades decorrentes do processo
histdrico da formagdo social.

Direito a Privacidade

Para o estudo do Direito Constitucional, a privacidade é gé-
nero, do qual sdo espécies a intimidade, a honra, a vida privada
e a imagem. De maneira que, os mesmos sdo inviolaveis e a eles
assegura-se o direito a indeniza¢do pelo dano moral ou material
decorrente de sua violagdo.

Direito a Honra

O direito a honra almeja tutelar o conjunto de atributos per-
tinentes a reputac¢do do cidaddo sujeito de direitos, exatamente
por tal motivo, sdo previstos no Cédigo Penal.

Direito de Propriedade

E assegurado o direito de propriedade, contudo, com res-
tricdes, como por exemplo, de que se atenda a fungdo social da
propriedade. Também se enquadram como espécies de restricdo
do direito de propriedade, a requisi¢dao, a desapropriagdo, o con-
fisco e o usucapido.

Do mesmo modo, é no direito de propriedade que se asse-
guram a inviolabilidade do domicilio, os direitos autorais (pro-
priedade intelectual) e os direitos reativos a heranga.

Referéncias Bibliograficas:
DUTRA, Luciano. Direito Constitucional Essencial. Série Provas e
Concursos. 29 edi¢éo — Rio de Janeiro: Elsevier.

Os direitos sociais estdo previstos na CF nos artigos 6 a 11.
Vejamos:
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CAPITULO Il
DOS DIREITOS SOCIAIS

Art. 62 Sdo direitos sociais a educag¢do, a saude, a alimenta-
¢do, o trabalho, a moradia, o transporte, o lazer, a seguranca,
a previdéncia social, a prote¢do a maternidade e a infdncia, a
assisténcia aos desamparados, na forma desta Constituigdo. (Re-
dagdo dada pela Emenda Constitucional n® 90, de 2015)

Art. 72 Sdo direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além
de outros que visem a melhoria de sua condigdo social:

I -relagdo de emprego protegida contra despedida arbitrdria
ou sem justa causa, nos termos de lei complementar, que preverd
indenizagdo compensatoria, dentre outros direitos;

Il - seguro-desemprego, em caso de desemprego involuntd-
rio;

1l - fundo de garantia do tempo de servigo;

IV - salario minimo , fixado em lei, nacionalmente unifica-
do, capaz de atender a suas necessidades vitais bdsicas e as de
sua familia com moradia, alimentagdo, educagdo, saude, lazer,
vestudrio, higiene, transporte e previdéncia social, com reajustes
periodicos que lhe preservem o poder aquisitivo, sendo vedada
sua vinculagdo para qualquer fim;

V - piso salarial proporcional a extenséo e a complexidade
do trabalho;

VI - irredutibilidade do saldrio, salvo o disposto em conven-
¢do ou acordo coletivo;

VIl - garantia de saldrio, nunca inferior ao minimo, para os
que percebem remuneragdo varidvel;

VIl - décimo terceiro saldrio com base na remuneragdo inte-
gral ou no valor da aposentadoria;

IX — remuneragdo do trabalho noturno superior a do diurno;

X - protegdo do saldrio na forma da lei, constituindo crime
sua retencgdo dolosa;

XI — participagdo nos lucros, ou resultados, desvinculada da
remunerag¢do, e, excepcionalmente, participacio na gestéo da
empresa, conforme definido em lei;

Xl - saldrio-familia pago em razdo do dependente do traba-
lhador de baixa renda nos termos da lei;

XIll - duragdo do trabalho normal ndo superior a oito horas
didrias e quarenta e quatro semanais, facultada a compensagéo
de hordrios e a redugdo da jornada, mediante acordo ou conven-
¢do coletiva de trabalho;

XIV - jornada de seis horas para o trabalho realizado em tur-
nos ininterruptos de revezamento, salvo negociagdo coletiva;

XV - repouso semanal remunerado, preferencialmente aos
domingos;

XVI - remuneragdo do servigo extraordindrio superior, no mi-
nimo, em cinquenta por cento a do normal;

XVII - gozo de férias anuais remuneradas com, pelo menos,
um ter¢o a mais do que o saldrio normal;

XVIII - licen¢a a gestante, sem prejuizo do emprego e do sa-
Idrio, com a duragdo de cento e vinte dias;

XIX - licengca-paternidade, nos termos fixados em lei;

XX - proteg¢dGo do mercado de trabalho da mulher, mediante
incentivos especificos, nos termos da lei;

XXI - aviso prévio proporcional ao tempo de servigo, sendo
no minimo de trinta dias, nos termos da lei;

XXII - redugdo dos riscos inerentes ao trabalho, por meio de
normas de saude, higiene e seguranca;

XXIIl - adicional de remuneragdo para as atividades penosas,
insalubres ou perigosas, na forma da lei;

XXIV - aposentadoria;




XXV - assisténcia gratuita aos filhos e dependentes desde o
nascimento até 5 (cinco) anos de idade em creches e pré-escolas;

XXVI - reconhecimento das convengbes e acordos coletivos
de trabalho;

XXVII - prote¢do em face da automagdo, na forma da lei;

XXVIII - seguro contra acidentes de trabalho, a cargo do em-
pregador, sem excluir a indenizagdo a que este estd obrigado,
quando incorrer em dolo ou culpa;

XXIX - agdo, quanto aos créditos resultantes das relagées de
trabalho, com prazo prescricional de cinco anos para os traba-
lhadores urbanos e rurais, até o limite de dois anos apds a extin-
¢do do contrato de trabalho;

a) (Revogada).

b) (Revogada).

XXX - proibigdo de diferenga de saldrios, de exercicio de fun-
¢cOes e de critério de admissdo por motivo de sexo, idade, cor ou
estado civil;

XXXI - proibi¢do de qualquer discriminag¢do no tocante a sa-
Idrio e critérios de admissdo do trabalhador portador de defi-
ciéncia;

XXXII - proibig¢éo de distingdo entre trabalho manual, técnico
e intelectual ou entre os profissionais respectivos;

XXXIII - proibi¢do de trabalho noturno, perigoso ou insalubre
a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de de-
zesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze
anos;

XXXV - igualdade de direitos entre o trabalhador com vincu-
lo empregaticio permanente e o trabalhador avulso.

Pardgrafo unico. SGo assegurados a categoria dos trabalha-
dores domésticos os direitos previstos nos incisos IV, VI, VI, VI,
X, XlIl, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XXI, XX, XXIV, XXVI, XXX, XXXI| e
XXXIll e, atendidas as condi¢bes estabelecidas em lei e observada
a simplificagéo do cumprimento das obrigagdes tributdrias, prin-
cipais e acessorias, decorrentes da relagdo de trabalho e suas pe-
culiaridades, os previstos nos incisos 1, 11, 111, IX, XIl, XXV e XXVIII,
bem como a sua integragdo a previdéncia social.

Art. 82 E livre a associagdo profissional ou sindical, observa-
do o seguinte:

| - a lei nGo poderd exigir autorizagdo do Estado para a fun-
dacdo de sindicato, ressalvado o registro no érgdo competente,
vedadas ao Poder Publico a interferéncia e a intervengdo na or-
ganizagdo sindical;

Il - é vedada a criagéo de mais de uma organizagdo sindical,
em qualquer grau, representativa de categoria profissional ou
econémica, na mesma base territorial, que serd definida pelos
trabalhadores ou empregadores interessados, ndo podendo ser
inferior a drea de um Municipio;

Il - ao sindicato cabe a defesa dos direitos e interesses cole-
tivos ou individuais da categoria, inclusive em questées judiciais
ou administrativas;

IV - a assembleia geral fixard a contribui¢do que, em se tra-
tando de categoria profissional, serd descontada em folha, para
custeio do sistema confederativo da representagdo sindical res-
pectiva, independentemente da contribuigcdo prevista em lei;

V - ninguém serd obrigado a filiar-se ou a manter-se filiado
a sindicato;

VI - é obrigatdria a participagdo dos sindicatos nas negocia-
¢cOes coletivas de trabalho;

VIl - o aposentado filiado tem direito a votar e ser votado nas
organizagdes sindicais;
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Vil - é vedada a dispensa do empregado sindicalizado a par-
tir do registro da candidatura a cargo de diregdo ou representa-
cdo sindical e, se eleito, ainda que suplente, até um ano apds o
final do mandato, salvo se cometer falta grave nos termos da lei.

Pardgrafo unico. As disposices deste artigo aplicam-se a
organizagdo de sindicatos rurais e de colénias de pescadores,
atendidas as condicbes que a lei estabelecer.

Art. 92 E assequrado o direito de greve, competindo aos tra-
balhadores decidir sobre a oportunidade de exercé-lo e sobre os
interesses que devam por meio dele defender.

§ 19 A lei definird os servigos ou atividades essenciais e dis-
pord sobre o atendimento das necessidades inadidveis da comu-
nidade.

§ 22 Os abusos cometidos sujeitam os responsdveis as penas
da lei.

Art. 10. E assegurada a participa¢do dos trabalhadores e
empregadores nos colegiados dos drgdos publicos em que seus
interesses profissionais ou previdencidrios sejam objeto de dis-
cussdo e deliberagdo.

Art. 11. Nas empresas de mais de duzentos empregados, é
assegurada a eleicdo de um representante destes com a finali-
dade exclusiva de promover-lhes o entendimento direto com os
empregadores.

Os direitos sociais regem-se pelos principios abaixo:

-» Principio da proibi¢do do retrocesso: qualifica-se pela im-
possibilidade de redugdo do grau de concretizacdo dos direitos
sociais ja implementados pelo Estado. Ou seja, uma vez alcanga-
do determinado grau de concretizagdo de um direito social, fica
o legislador proibido de suprimir ou reduzir essa concretizagdo
sem que haja a criacdo de mecanismos equivalentes chamados
de medias compensatorias.

- Principio da reserva do possivel: a implementac¢do dos
direitos e garantias fundamentais de segunda gera¢do esbarram
no obice do financeiramente possivel.

-» Principio do minimo existencial: é um conjunto de bens e
direitos vitais bdsicos indispensaveis a uma vida humana digna,
intrinsecamente ligado ao fundamento da dignidade da pessoa
humana previsto no Artigo 19, Ill, CF. A efetivagdo do minimo
existencial ndo se sujeita a reserva do possivel, pois tais direitos
se encontram na estrutura dos servigos pubicos essenciais.

Referéncias Bibliograficas:
DUTRA, Luciano. Direito Constitucional Essencial. Série Provas e
Concursos. 29 edi¢do — Rio de Janeiro: Elsevier.

Os direitos referentes a nacionalidade estdo previstos dos
Artigos 12 a 13 da CF. Vejamos:

CAPITULO 1l
DA NACIONALIDADE

Art. 12. SGo brasileiros:

I - natos:

a) os nascidos na Republica Federativa do Brasil, ainda que
de pais estrangeiros, desde que estes ndo estejam a servico de
seu pais;

b) os nascidos no estrangeiro, de pai brasileiro ou mde bra-
sileira, desde que qualquer deles esteja a servico da Republica
Federativa do Brasil;




c) os nascidos no estrangeiro de pai brasileiro ou de mde
brasileira, desde que sejam registrados em reparti¢éo brasileira
competente ou venham a residir na Republica Federativa do Bra-
sil e optem, em qualquer tempo, depois de atingida a maiorida-
de, pela nacionalidade brasileira;

Il - naturalizados:

a) os que, na forma da lei, adquiram a nacionalidade bra-
sileira, exigidas aos origindrios de paises de lingua portuguesa
apenas residéncia por um ano ininterrupto e idoneidade moral;

b) os estrangeiros de qualquer nacionalidade, residentes na
Republica Federativa do Brasil hd mais de quinze anos ininter-
ruptos e sem condenagdo penal, desde que requeiram a nacio-
nalidade brasileira.

§ 19 Aos portugueses com residéncia permanente no Pais,
se houver reciprocidade em favor de brasileiros, serdo atribuidos
os direitos inerentes ao brasileiro, salvo os casos previstos nesta
Constituigdo.

§ 29 A lei ndo poderd estabelecer distingdio entre brasileiros
natos e naturalizados, salvo nos casos previstos nesta Constitui-
¢do.

§ 32 Sdo privativos de brasileiro nato os cargos:

| - de Presidente e Vice-Presidente da Republica;

Il - de Presidente da Cdmara dos Deputados;

Il - de Presidente do Senado Federal,;

IV - de Ministro do Supremo Tribunal Federal;

V - da carreira diplomdtica;

VI - de oficial das For¢as Armadas.

VIl - de Ministro de Estado da Defesa.

§ 42 - Serd declarada a perda da nacionalidade do brasileiro
que:

| - tiver cancelada sua naturalizagdo, por sentenga judicial,
em virtude de atividade nociva ao interesse nacional;

Il - adquirir outra nacionalidade, salvo nos casos:

a) de reconhecimento de nacionalidade origindria pela lei
estrangeira;

b) de imposi¢do de naturalizagdo, pela norma estrangeira,
ao brasileiro residente em estado estrangeiro, como condi¢do
para permanéncia em seu territdrio ou para o exercicio de direi-
tos civis.

Art. 13. A lingua portuguesa é o idioma oficial da Republica
Federativa do Brasil.

§ 12 Sdo simbolos da Republica Federativa do Brasil a ban-
deira, o hino, as armas e o selo nacionais.

§ 29 Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderdo
ter simbolos proprios.

A Nacionalidade é o vinculo juridico-politico de Direito Pu-
blico interno, que faz da pessoa um dos elementos componentes
da dimensdo pessoal do Estado (o seu povo).

Considera-se povo o conjunto de nacionais, ou seja, os bra-
sileiros natos e naturalizados.

Espécies de Nacionalidade

Sdo duas as espécies de nacionalidade:

a) Nacionalidade primaria, originaria, de 12 grau, involun-
taria ou nata: é aquela resultante de um fato natural, o nasci-
mento. Trata-se de aquisicdo involuntaria de nacionalidade,
decorrente do simples nascimento ligado a um critério estabele-
cido pelo Estado na sua Constituicdo Federal. Descrita no Artigo
12, 1, CF/88.
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b) Nacionalidade secundaria, adquirida, por aquisi¢do, de
292 grau, voluntdria ou naturalizagdo: é a que se adquire por ato
volitivo, depois do nascimento, somado ao cumprimento dos re-
quisitos constitucionais. Descrita no Artigo 12, I, CF/88.

O quadro abaixo auxilia na memorizagdo das diferengas en-
tre as duas:

Nacionalidade

Primaria Secundaria

Nascimento + Requisitos cons-
titucionais

Ato de vontade + Requisitos
constitucionais

Brasileiro Nato Brasileiros Naturalizado

Critérios para Adogdo de Nacionalidade Primdria

O Estado pode adotar dois critérios para a concessdo da na-
cionalidade originaria: o de origem sanguinea (ius sanguinis) e o
de origem territorial (ius solis).

O critério ius sanguinis tem por base questdes de heredita-
riedade, um vinculo sanguineo com os ascendentes.

O critério ius solis concede a nacionalidade originaria aos
nascidos no territério de um determinado Estado, sendo irrele-
vante a nacionalidade dos genitores.

A CF/88 adotou o critério ius solis como regra geral, possibi-
litando em alguns casos, a atribuicdo de nacionalidade primaria
pautada no ius sanguinis.

Portugueses Residentes no Brasil

O §1° do Artigo 12 da CF confere tratamento diferenciado
aos portugueses residentes no Brasil. Ndo se trata de hipdotese
de naturalizagdo, mas tdo somente forma de atribuigao de di-
reitos.

Portugueses Equiparados

Igual os Direitos Se houver
dos Brasileiros

Naturalizados

1) Residéncia permanente
no Brasil;
2) Reciprocidade aos
brasileiros em Portugal.

Distingao entre Brasileiros Natos e Naturalizados

A CF/88 em seu Artigo 12, §29, prevé que a lei ndo podera
fazer distingdo entre brasileiros natos e naturalizados, com exce-
¢do as seguintes hipodteses:

Cargos privativos de brasileiros natos - Artigo 12, §32, CF;

Fungdo no Conselho da Republica = Artigo 89, VII, CF;

Extradigdo - Artigo 59, LI, CF; e

Direito de propriedade = Artigo 222, CF.

Perda da Nacionalidade

O Artigo 12, §42 da CF refere-se a perda da nacionalidade,
gue apenas podera ocorrer nas duas hipdteses taxativamente
elencadas na CF, sob pena de manifesta inconstitucionalidade.

Dupla Nacionalidade

O Artigo 12, §49, Il da CF traz duas hipdteses em que a op-
¢do por outra nacionalidade ndo ocasiona a perda da brasileira,
passando o nacional a possuir dupla nacionalidade (polipatrida).

Polipdtrida - aquele que possui mais de uma nacionalidade.

Heimatlos ou Apatrida - aquele que ndo possui nenhuma
nacionalidade.




Idioma Oficial e Simbolos Nacionais
Por fim, o Artigo 13 da CF elenca o Idioma Oficial e os Sim-
bolos Nacionais do Brasil.

Referéncias Bibliograficas:
DUTRA, Luciano. Direito Constitucional Essencial. Série Provas e
Concursos. 29 edi¢éo — Rio de Janeiro: Elsevier.

Os Direitos Politicos tém previsdo legal na CF/88, em seus
Artigos 14 a 16. Seguem abaixo:

CAPITULO IV
DOS DIREITOS POLITICOS

Art. 14. A soberania popular serd exercida pelo sufrdgio uni-
versal e pelo voto direto e secreto, com valor igual para todos, e,
nos termos da lei, mediante:

I - plebiscito;

I - referendo;

Il - iniciativa popular.

§ 12 O alistamento eleitoral e o voto sdo:

| - obrigatdrios para os maiores de dezoito anos;

I - facultativos para:

a) os analfabetos;

b) os maiores de setenta anos;

c) os maiores de dezesseis e menores de dezoito anos.

§ 22 Ndo podem alistar-se como eleitores os estrangeiros e,
durante o periodo do servico militar obrigatdrio, os conscritos.

§ 32 Sdo condicbes de elegibilidade, na forma da lei:

| - a nacionalidade brasileira;

Il - o0 pleno exercicio dos direitos politicos;

Il - o alistamento eleitoral;

IV - o domicilio eleitoral na circunscrigdo;

V - a filiagGo partiddria;

VI - a idade minima de:

a) trinta e cinco anos para Presidente e Vice-Presidente da
Republica e Senador;

b) trinta anos para Governador e Vice-Governador de Estado
e do Distrito Federal;

¢) vinte e um anos para Deputado Federal, Deputado Esta-
dual ou Distrital, Prefeito, Vice-Prefeito e juiz de paz;

d) dezoito anos para Vereador.

§ 42 Sdo inelegiveis os inalistdveis e os analfabetos.

§ 52 O Presidente da Republica, os Governadores de Estado
e do Distrito Federal, os Prefeitos e quem os houver sucedido, ou
substituido no curso dos mandatos poderdo ser reeleitos para
um unico periodo subsequente.

§ 62 Para concorrerem a outros cargos, o Presidente da Re-
publica, os Governadores de Estado e do Distrito Federal e os
Prefeitos devem renunciar aos respectivos mandatos até seis
meses antes do pleito.

§ 72 Sdo inelegiveis, no territorio de jurisdi¢do do titular, o
cbnjuge e os parentes consanguineos ou afins, até o segundo
grau ou por adog¢do, do Presidente da Republica, de Governa-
dor de Estado ou Territdrio, do Distrito Federal, de Prefeito ou
de quem os haja substituido dentro dos seis meses anteriores
ao pleito, salvo se jd titular de mandato eletivo e candidato a
reeleigdo.

§ 82 O militar alistdvel é elegivel, atendidas as seguintes
condigdes:
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| - se contar menos de dez anos de servigo, deverd afastar-se
da atividade;

Il - se contar mais de dez anos de servigo, serd agregado pela
autoridade superior e, se eleito, passard automaticamente, no
ato da diplomagdo, para a inatividade.

§ 99 Lei complementar estabelecerd outros casos de inele-
gibilidade e os prazos de sua cessagdo, a fim de proteger a pro-
bidade administrativa, a moralidade para exercicio de mandato
considerada vida pregressa do candidato, e a normalidade e le-
gitimidade das eleigdes contra a influéncia do poder econémico
ou o abuso do exercicio de fun¢do, cargo ou emprego na admi-
nistrag¢do direta ou indireta.

§ 10. O mandato eletivo poderd ser impugnado ante a Jus-
tica Eleitoral no prazo de quinze dias contados da diplomagdo,
instruida a agdo com provas de abuso do poder econémico, cor-
rupgdio ou fraude.

§ 11. A agdo de impugnagdo de mandato tramitard em se-
gredo de justiga, respondendo o autor, na forma da lei, se teme-
rdria ou de manifesta mad-fé.

Art. 15. E vedada a cassacdo de direitos politicos, cuja perda
ou suspensdo so se dard nos casos de:

| - cancelamento da naturalizagdo por sentenga transitada
em julgado;

Il - incapacidade civil absoluta;

Il - condenagdo criminal transitada em julgado, enquanto
durarem seus efeitos;

IV - recusa de cumprir obrigagdo a todos imposta ou presta-
¢do alternativa, nos termos do art. 59, VIlI;

V - improbidade administrativa, nos termos do art. 37, § 49.

Art. 16. A lei que alterar o processo eleitoral entrard em vi-
gor na data de sua publicacdo, ndo se aplicando a eleicdo que
ocorra até um ano da data de sua vigéncia.

De acordo com José Afonso da Silva, os direitos politicos,
relacionados a primeira geracdo dos direitos e garantias funda-
mentais, consistem no conjunto de normas que asseguram o di-
reito subjetivo de participagdo no processo politico e nos 6rgdos
governamentais.

Sdo instrumentos previstos na Constituicdo e em normas in-
fraconstitucionais que permitem o exercicio concreto da partici-
pacdo do povo nos negdcios politicos do Estado.

Capacidade Eleitoral Ativa

Segundo o Artigo 14, §12 da CF, a capacidade eleitoral ativa
é o direito de votar nas elei¢Oes, nos plebiscitos ou nos referen-
dos, cuja aquisi¢gdo se d4 com o alistamento eleitoral, que atribui
ao nacional a condicdo de cidaddo (aptiddo para o exercicio de
direitos politicos).

Alistamento Eleitoral e Voto

Obrigatério Facultativo Inalistavel — Artigo

14, §2°

Estrangeiros (com
excegao aos portu-
gueses equiparados,
constantes no Artigo
12, §12da CF)
Conscritos (aqueles
convocados para o
servigo militar obri-

Maiores de 16 e me-
nores de 18 anos
Maiores de 70 anos
Analfabetos

Maiores de 18 e
menores de 70
anos

gatério)
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Caracteristicas do Voto

O voto no Brasil é direito (como regra), secreto, universal,
com valor igual para todos, periddico, personalissimo, obrigato-
rio e livre.

Capacidade Eleitoral Passiva

Também chamada de Elegibilidade, a capacidade eleitoral
passiva diz respeito ao direito de ser votado, ou seja, de eleger-
-se para cargos politicos. Tem previsdo legal no Artigo 14, §3¢
da CF.

O quadro abaixo facilita a memoriza¢do da diferenca entre
as duas espécies de capacidade eleitoral. Vejamos:

Capacidade Eleitoral Ativa
Alistabilidade

Capacidade Eleitoral Passiva
Elegibilidade

Direito de ser votado

Direito de votar

Inelegibilidades

Ainelegibilidade afasta a capacidade eleitoral passiva (direi-
to de ser votado), constituindo-se impedimento a candidatura a
mandatos eletivos nos Poderes Executivo e Legislativo.

Inelegibilidade Absoluta

Com previsao legal no Artigo 14, §42 da CF, a inelegibilidade
absoluta impede que o cidaddo concorra a qualquer mandato
eletivo e, em virtude de natureza excepcional, somente pode ser
estabelecida na Constitui¢do Federal.

Refere-se aos Inalistaveis e aos Analfabetos.

Inelegibilidade Relativa

Consiste em restricdes que recaem a candidatura a determi-
nados cargos eletivos, em virtude de situagGes proprias em que
se encontra o cidaddo no momento do pleito eleitoral. Sdo elas:

—-> Vedagdo ao terceiro mandato sucessivo para os Chefes do
Poder Executivo (Artigo 14, §59, CF);

- Desincompatibilizagdo para concorrer a outros cargos,
aplicada apenas aos Chefes do Poder Executivo (Artigo 14, §69,
CF);

- Inelegibilidade reflexa, ou seja, inelegibilidade relativa
por motivos de casamento, parentesco ou afinidade, uma vez
gue ndo incide sobre o mandatario, mas sim perante terceiros
(Artigo 14, §792, CF).

Condigao de Militar

O militar alistavel é elegivel, desde que atenda as exigéncias
previstas no §82 do Artigo 14, da CF, a saber:

| —se contar menos de dez anos de servigo, devera afastar-se
da atividade;

Il — se contar mais de dez anos de servico, sera agregado
pela autoridade superior e, se eleito, passara automaticamente,
no ato da diplomacdo, para a inatividade.

Observa-se que a norma restringe a elegibilidade aos milita-
res alistaveis, logo, os conscritos, que sdo inalistdveis, sdo inele-
giveis. O quadro abaixo serve como exemplo:
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Militares — Exceto os Conscritos

Menos de 10 anos Registro da candidatura -

Inatividade

Mais de 10 anos Registro da candidatura -
Agregado

Na diplomagdo = Inatividade

Privacdo dos Direitos Politicos

De acordo com o Artigo 15 da CF, o cidaddo pode ser priva-
do dos seus direitos politicos por prazo indeterminado (perda),
sendo que, neste caso, o restabelecimento dos direitos politicos
dependerd do exercicio de ato de vontade do individuo, de um
novo alistamento eleitoral.

Da mesma forma, a privagdo dos direitos politicos pode se
dar por prazo determinado (suspensdo), em que o restabeleci-
mento se dara automaticamente, ou seja, independentemente
de manifestagdo do suspenso, desde que ultrapassado as razdes
da suspensdo. Vejamos:

Privacdo dos Direitos Politicos

Perda Suspensdo
Privagdo por prazo inde- Privagdo por prazo deter-
terminado minado

Restabelecimento dos
direitos politicos se da automa-
ticamente

Restabelecimento dos di-
reitos politicos depende de um
novo alistamento eleitoral

Referéncias Bibliograficas:
DUTRA, Luciano. Direito Constitucional Essencial. Série Provas e
Concursos. 29 edi¢éo — Rio de Janeiro: Elsevier.

A previsdo legal dos Partidos Politicos de da no Artigo 17 da
CF. Vejamos:

CAPiTULO V
DOS PARTIDOS POLITICOS

Art. 17. E livre a criagdo, fusdo, incorporacdo e extin¢do de
partidos politicos, resguardados a soberania nacional, o regime
democrdtico, o pluripartidarismo, os direitos fundamentais da
pessoa humana e observados os seguintes preceitos:

| - carater nacional;

Il - proibigdo de recebimento de recursos financeiros de enti-
dade ou governo estrangeiros ou de subordinag¢do a estes;

Il - prestag¢do de contas a Justica Eleitoral;

IV - funcionamento parlamentar de acordo com a lei.

§ 12 E assegurada aos partidos politicos autonomia para
definir sua estrutura interna e estabelecer regras sobre escolha,
formacgdo e duragdo de seus érgdos permanentes e provisorios e
sobre sua organizagéio e funcionamento e para adotar os crité-
rios de escolha e o regime de suas coligagées nas eleicbes majori-
tdrias, vedada a sua celebragéo nas eleigées proporcionais, sem
obrigatoriedade de vinculagdo entre as candidaturas em dmbito
nacional, estadual, distrital ou municipal, devendo seus estatu-
tos estabelecer normas de disciplina e fidelidade partiddria. (Re-
dagdo dada pela Emenda Constitucional n® 97, de 2017)

§ 22 Os partidos politicos, apds adquirirem personalidade
juridica, na forma da lei civil, registrardo seus estatutos no Tri-
bunal Superior Eleitoral.




§ 32 Somente terdo direito a recursos do fundo partiddrio e
acesso gratuito ao rddio e a televisdo, na forma da lei, os parti-
dos politicos que alternativamente: (Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n® 97, de 2017)

| - obtiverem, nas elei¢bées para a Cdmara dos Deputados, no
minimo, 3% (trés por cento) dos votos vdlidos, distribuidos em
pelo menos um tergo das unidades da Federagdo, com um mini-
mo de 2% (dois por cento) dos votos vdlidos em cada uma delas;
ou (Incluido pela Emenda Constitucional n® 97, de 2017)

Il - tiverem elegido pelo menos quinze Deputados Federais
distribuidos em pelo menos um tergo das unidades da Federagdo.
(Incluido pela Emenda Constitucional n® 97, de 2017)

§ 42 F vedada a utilizacdo pelos partidos politicos de organi-
zagdo paramilitar.

§ 52 Ao eleito por partido que néo preencher os requisitos
previstos no § 32 deste artigo é assegurado o mandato e facul-
tada a filiagéo, sem perda do mandato, a outro partido que os
tenha atingido, ndo sendo essa filiagdo considerada para fins de
distribui¢éo dos recursos do fundo partiddrio e de acesso gra-
tuito ao tempo de rddio e de televisdo. (Incluido pela Emenda
Constitucional n® 97, de 2017)

De acordo com os ensinamentos de José Afonso da Silva, o
partido politico é uma forma de agremia¢do de um grupo social
que se propGe a organizar, coordenar e instrumentar a vontade
popular com o fim de assumir o poder para realizar seu progra-
ma de governo.

Os partidos sdao a base do sistema politico brasileiro, pois a
filiacdo a partido politico € uma das condi¢des de elegibilidade.

Trata-se de um privilégio aos ideais politicos, que devem es-
tar acima das caracteristicas pessoais do candidato.

Segundo Dirley da Cunha Junior, entende-se por partido
politico uma pessoa juridica de Direito Privado que consiste na
unido ou agremiagdo voluntaria de cidaddos com afinidades ide-
oldgicas e politicas, organizada segundo principios de disciplina
e fidelidade.

Tal conceito vai ao encontro das disposicdes acerca dos
partidos politicos trazidas pelo Artigo 12 da Lei n? 9296/1995,
para quem o partido politico, pessoa juridica de Direito Privado,
destina-se a assegurar, no interesse do regime democratico, a
autenticidade do sistema representativo e a defender os direitos
fundamentais definidos na Constituicdo Federal.

A Constituicdo confere ampla liberdade aos partidos politi-
cos, uma vez que sdo instituicdes indispensaveis para concreti-
zagdo do Estado democratico de direito, muito embora restrinja
a utiliza¢do de organizagdo paramilitar.

Referéncias Bibliograficas:

BORTOLETO, Leandro; e LEPORE, Paulo. No¢cdes de Direito Cons-
titucional e de Direito Administrativo. Colegéo Tribunais e MPU.
Salvador: Editora JusPODIVM.

DUTRA, Luciano. Direito Constitucional Essencial. Série Provas e
Concursos. 29 edi¢do — Rio de Janeiro: Elsevier.

Formas de Estado - Estado Unitario, Confederagdo e Fede-
racao

A forma de Estado relaciona-se com o modo de exercicio do
poder politico em fungdo do territério do Estado. Verifica-se no
caso concreto se ha, ou ndo, reparticdo regional do exercicio de
poderes auténomos, podendo ser criados, a partir dessa logica,
um modelo de Estado unitario ou um Estado Federado.
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Estado Unitario

Também chamado de Estado Simples, é aquele dotado de
um Unico centro com capacidade legislativa, administrativa e
judiciaria, do qual emanam todos os comandos normativos e
no qual se concentram todas as competéncias constitucionais
(exemplos: Uruguai, e Brasil Colénia, com a Constituicdo de
1824, até a Proclamacgdo da Republica, com a Constituicdo de
1891).

O Estado Unitario pode ser classificado em:

a) Estado unitario puro ou centralizado: casos em que ha-
vera somente um Poder Executivo, um Poder Legislativo e um
Poder Judiciario, exercido de forma central;

b) Estado unitario descentralizado: casos em que haverd a
formacgdo de entes regionais com autonomia para exercer ques-
tdes administrativas ou judiciarias fruto de delegag¢do, mas nédo
se concede a autonomia legislativa que continua pertencendo
exclusivamente ao poder central.

Estado Federativo — Federagdo

Também chamados de federados, complexos ou compostos,
sdo aqueles em que as capacidades judiciaria, legislativa e admi-
nistrativa sao atribuidas constitucionalmente a entes regionais,
gue passam a gozar de autonomias proprias (e ndo soberanias).

Nesse caso, as autonomias regionais ndo sdo fruto de dele-
gacdo voluntaria, como ocorre nos Estados unitarios descentra-
lizados, mas se originam na prépria Constituicdo, o que impede
a retirada de competéncias por ato voluntdrio do poder central.

O quadro abaixo facilita este entendimento. Vejamos:

FORMAS DE ESTADO

Unitario

Unico centro de onde emana o poder estatal

Puro Descentralizado

Ndo ha delegagdo de

o Ha delegac¢do de competéncias
competencias ga¢ P

Federado

O exercicio do poder estatal é atribuido constitucionalmente a

entes regionais autébnomos
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Confederacgdo

Se caracteriza por uma reuniao dissolivel de Estados sobe-
ranos, que se unem por meio de um tratado internacional. Aqui,
percebe-se o trago marcante da Confederac¢do, ou seja, a disso-
lubilidade do pacto internacional pelos Estados soberanos que o
integram, a partir de um juizo interno de conveniéncia.

Observe a ilustracdo das diferencas entre uma Federagdo e
uma Confederagdo:

FEDERAGCAO CONFEDERACAO

Formada por um trato
internacional

Formada por uma Constitui¢do

Os entes regionais gozam de
autonomia

Os Estados que o integram
mantém sua soberania

Indissolubilidade do pacto
federativo

Dissolubilidade do pacto
internacional




O Federalismo Brasileiro
Observe a disposicdo legal do Artigo 18 da CF:

TITULO 11
DA ORGANIZACAO DO ESTADO

CAPIiTULO |
DA ORGANIZACAO POLITICO-ADMINISTRATIVA

Art. 18. A organizag¢do politico-administrativa da Republica
Federativa do Brasil compreende a Unido, os Estados, o Distri-
to Federal e os Municipios, todos auténomos, nos termos desta
Constituigdo.

§ 12 Brasilia é a Capital Federal.

§ 22 Os Territorios Federais integram a Unido, e sua criagdo,
transformag¢do em Estado ou reintegragdo ao Estado de origem
serdo reguladas em lei complementar.

§ 32 Os Estados podem incorporar-se entre si, subdividir-se
ou desmembrar-se para se anexarem a outros, ou formarem
novos Estados ou Territérios Federais, mediante aprovagdo da
populagéo diretamente interessada, através de plebiscito, e do
Congresso Nacional, por lei complementar.

§ 42 A criagdo, a incorporagdo, a fusdo e o desmembramento
de Municipios, far-se-do por lei estadual, dentro do periodo de-
terminado por Lei Complementar Federal, e dependerdo de con-
sulta prévia, mediante plebiscito, as populagées dos Municipios
envolvidos, apds divulgagdo dos Estudos de Viabilidade Munici-
pal, apresentados e publicados na forma da lei.

Nos termos do supracitado Artigo 18, a organizagao politico-
-administrativa da Republica Federativa do Brasil compreende a
Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios, todos au-
tébnomos (ndo soberanos). Trata-se de norma que reflete a forma
federativa de Estado.

Ser ente autdonomo dentro de um federalismo significa a
possibilidade de implementar uma gestdo particularizada, mas
sempre respeitando os limites impostos pelos principios e regras
do Estado federal. Dai, tém-se os seguintes elementos:

- Auto-organizagdo: permite aos Estados-membros cria-
rem as ConstituicGes Estaduais (Artigo 25 da CF) e aos Munici-
pios firmarem suas Leis Organicas (Artigo 29 da CF);

- Auto legislagdo: os entes da federagdo podem estabele-
cer normas gerais e abstratas proprias, a exemplos das leis esta-
duais e municipais (Artigos 22 e 24 da CF);

- Auto governo: os Estados membros terdo seus Governa-
dores e Deputados estaduais, enquanto os Municipios possuirdo
Prefeitos e Vereadores, nos termos dos Artigos 27 a 29 da CF;

- Auto administragdo: os membros da federa¢do podem
prestar e manter servigos proprios, atendendo as competéncias
administrativas da CF, notadamente de seu Artigo 23.

Vedagdo aos Entes Federados

Consoante ao Artigo 19 da CF, destaca-se que a autonomia
dos entes da federagdo ndo é limitada, e sofre as seguintes ve-
dacgdes:

Art. 19. E vedado & Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e
aos Municipios:

| - estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciond-los,
embaragar-lhes o funcionamento ou manter com eles ou seus re-
presentantes relagbes de dependéncia ou aliang¢a, ressalvada, na
forma da lei, a colaboragdo de interesse publico;
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Il - recusar fé aos documentos publicos;
11l - criar distingées entre brasileiros ou preferéncias entre si.

Reparticdo de Competéncias Constitucionais

A Reparticdo de competéncias é a técnica de distribuicdo de
competéncias administrativas, legislativas e tributdrias aos entes
federativos para que ndo haja conflitos de atribui¢des dentro do
territério nacional.

Competéncia é a capacidade para emitir decisdes dentro de
um campo especifico.

A Constituicdo trabalha com trés naturezas de competéncia,
a administrativa, legislativa e a tributaria.

- Competéncia administrativa ou material: refere-se a exe-
cucdo de alguma atividade estatal, ou seja, é a capacidade para
atuar concretamente sobre a matéria;

-> Competéncia legislativa: atribui iniciativa para legislar
sobre determinada matéria, ou seja, é a capacidade para estabe-
lecer normas gerais e abstratas sobre determinado campo;

-> Competéncia tributaria: refere-se ao poder de instituir
tributos.

Técnica da Reparticio de Competéncia

Trata-se da predominancia do interesse, segundo a qual, a
Unido caberdo as matérias de interesse nacional (Artigos 21 e 22
da CF), aos Estados-membros, o interesse regional, e aos muni-
cipios, as questdes de predominante interesse local (Artigo 30
da CF).

Para tanto, a Constituicdo enumerou expressamente as com-
peténcias da Unido e dos municipios, resguardando aos Estados-
-membros a chamada competéncia residual, remanescente, ndo
enumerada ou ndo expressa (Artigo 25, §12 da CF).

Acresga-se que, para o Distrito Federal, a Constituicdo atri-
buiu as competéncias previstas para os estados e 0s municipios,
denominada de competéncia cumulativa (Artigo 32, § 12 da CF).

Organizagao do Estado — Unido

A Unido é a pessoa juridica de Direito Publico interno, parte
integrante da Federacdo brasileira dotada de autonomia. Possui
capacidade de auto-organizacdo (Constituicdo Federal), auto-
governo, auto legislagdo (Artigo 22 da CF) e autoadministracdo
(Artigo 20 da CF).

A Unido tem previsao legal na CF, dos Artigos 20 a 24. Veja-
mos:

CAPIiTULO Il
DA UNIAO

Art. 20. Sdo bens da Unido:

| - os que atualmente |he pertencem e os que lhe vierem a
ser atribuidos;

Il - as terras devolutas indispensdveis a defesa das frontei-
ras, das fortificacOes e construcdes militares, das vias federais de
comunicac¢do e a preservagao ambiental, definidas em lei;

Il - os lagos, rios e quaisquer correntes de dgua em terrenos
de seu dominio, ou que banhem mais de um Estado, sirvam de
limites com outros paises, ou se estendam a territério estran-
geiro ou dele provenham, bem como os terrenos marginais e as
praias fluviais;

IV as ilhas fluviais e lacustres nas zonas limitrofes com ou-
tros paises; as praias maritimas; as ilhas oceadnicas e as costeiras,
excluidas, destas, as que contenham a sede de Municipios, exce-
to aquelas areas afetadas ao servigo publico e a unidade ambien-
tal federal, e as referidas no art. 26, II;




V - os recursos naturais da plataforma continental e da zona
econdmica exclusiva;

VI - o mar territorial;

VIl - os terrenos de marinha e seus acrescidos;

VIII - os potenciais de energia hidraulica;

IX - os recursos minerais, inclusive os do subsolo;

X - as cavidades naturais subterraneas e os sitios arqueolé-
gicos e pré-historicos;

XI - as terras tradicionalmente ocupadas pelos indios.

§ 12 E assegurada, nos termos da lei, a Unido, aos Estados,
ao Distrito Federal e aos Municipios a participa¢do no resultado
da exploragdo de petrdéleo ou gas natural, de recursos hidricos
para fins de geragdo de energia elétrica e de outros recursos mi-
nerais no respectivo territério, plataforma continental, mar ter-
ritorial ou zona econdmica exclusiva, ou compensacdo financeira
por essa exploragdo. (Redagdo dada pela Emenda Constitucional
n2 102, de 2019)

§ 22 A faixa de até cento e cinquenta quildmetros de largu-
ra, ao longo das fronteiras terrestres, designada como faixa de
fronteira, é considerada fundamental para defesa do territério
nacional, e sua ocupacdo e utilizagcdo serdo reguladas em lei.

Art. 21. Compete a Unido:

| - manter relagdes com Estados estrangeiros e participar de
organizagdes internacionais;

Il - declarar a guerra e celebrar a paz;

Il - assegurar a defesa nacional;

IV - permitir, nos casos previstos em lei complementar, que
forcas estrangeiras transitem pelo territério nacional ou nele
permanegam temporariamente;

V - decretar o estado de sitio, o estado de defesa e a inter-
vencgado federal;

VI - autorizar e fiscalizar a produ¢do e o comércio de mate-
rial bélico;

VIl - emitir moeda;

VIII - administrar as reservas cambiais do Pais e fiscalizar as
operagOes de natureza financeira, especialmente as de crédito,
cambio e capitalizagdo, bem como as de seguros e de previdén-
cia privada;

IX - elaborar e executar planos nacionais e regionais de or-
denacgdo do territdrio e de desenvolvimento econémico e social;

X - manter o servigo postal e o correio aéreo nacional;

XI - explorar, diretamente ou mediante autorizagdo, conces-
sdo ou permissdo, os servigos de telecomunicagGes, nos termos
da lei, que dispora sobre a organizagao dos servigos, a criagdo de
um orgdo regulador e outros aspectos institucionais;

XII - explorar, diretamente ou mediante autorizagdo, conces-
s3A0 OU permissao:

a) os servicos de radiodifusdo sonora, e de sons e imagens;

b) os servicos e instalacbes de energia elétrica e o aprovei-
tamento energético dos cursos de dgua, em articulagdo com os
Estados onde se situam os potenciais hidro energéticos;

c) a navegagdo aérea, aeroespacial e a infraestrutura aero-
portuaria;

d) os servigos de transporte ferrovidrio e aquaviario entre
portos brasileiros e fronteiras nacionais, ou que transponham os
limites de Estado ou Territério;

e) os servigcos de transporte rodoviario interestadual e inter-
nacional de passageiros;

f) os portos maritimos, fluviais e lacustres;

XIII - organizar e manter o Poder Judiciario, o Ministério Pu-
blico do Distrito Federal e dos Territérios e a Defensoria Publica
dos Territorios;
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XIV - organizar e manter a policia civil, a policia penal, a po-
licia militar e o corpo de bombeiros militar do Distrito Federal,
bem como prestar assisténcia financeira ao Distrito Federal para
a execugdo de servigos publicos, por meio de fundo préprio; (Re-
dacdo dada pela Emenda Constitucional n? 104, de 2019)

XV - organizar e manter os servigos oficiais de estatistica,
geografia, geologia e cartografia de ambito nacional;

XVI - exercer a classificagdo, para efeito indicativo, de diver-
sOes publicas e de programas de radio e televisdo;

XVII - conceder anistia;

XVIII - planejar e promover a defesa permanente contra as
calamidades publicas, especialmente as secas e as inundagdes;

XIX - instituir sistema nacional de gerenciamento de recur-
sos hidricos e definir critérios de outorga de direitos de seu uso;

XX - instituir diretrizes para o desenvolvimento urbano, in-
clusive habitagdo, saneamento bdsico e transportes urbanos;

XXI - estabelecer principios e diretrizes para o sistema na-
cional de viagdo;

XXII - executar os servicos de policia maritima, aeroportua-
ria e de fronteiras;

XXIII - explorar os servigos e instalagdes nucleares de qual-
guer natureza e exercer monopodlio estatal sobre a pesquisa, a
lavra, o enriquecimento e reprocessamento, a industrializacdo e
o comércio de minérios nucleares e seus derivados, atendidos os
seguintes principios e condigGes:

a) toda atividade nuclear em territério nacional somente
serd admitida para fins pacificos e mediante aprovacédo do Con-
gresso Nacional;

b) sob regime de permissdo, sdo autorizadas a comercializa-
¢do e a utilizagdo de radioisétopos para a pesquisa e usos médi-
cos, agricolas e industriais;

c) sob regime de permissdo, sdo autorizadas a produgdo, co-
mercializacdo e utiliza¢cdo de radioisdtopos de meia-vida igual ou
inferior a duas horas;

d) a responsabilidade civil por danos nucleares independe
da existéncia de culpa;

XXIV - organizar, manter e executar a inspec¢do do trabalho;

XXV - estabelecer as areas e as condi¢Oes para o exercicio da
atividade de garimpagem, em forma associativa.

Art. 22. Compete privativamente a Unido legislar sobre:

| - direito civil, comercial, penal, processual, eleitoral, agra-
rio, maritimo, aerondutico, espacial e do trabalho;

Il - desapropriagdo;

Il - requisi¢Bes civis e militares, em caso de iminente perigo
e em tempo de guerra;

IV - dguas, energia, informatica, telecomunica¢bes e radio-
difusdo;

V - servigo postal;

VI - sistema monetdrio e de medidas, titulos e garantias dos
metais;

VIl - politica de crédito, cdmbio, seguros e transferéncia de
valores;

VIII - comércio exterior e interestadual;

IX - diretrizes da politica nacional de transportes;

X - regime dos portos, navegacdo lacustre, fluvial, maritima,
aérea e aeroespacial;

Xl - transito e transporte;

XII - jazidas, minas, outros recursos minerais e metalurgia;

XIII - nacionalidade, cidadania e naturalizagdo;

XIV - populagbes indigenas;

XV - emigracdo e imigracdo, entrada, extradicdo e expulsdo
de estrangeiros;




XVI - organizagdo do sistema nacional de emprego e condi-
¢Oes para o exercicio de profissoes;

XVII - organizacgdo judiciaria, do Ministério Publico do Distri-
to Federal e dos Territérios e da Defensoria Publica dos Territd-
rios, bem como organiza¢do administrativa destes;

XVIII - sistema estatistico, sistema cartografico e de geologia
nacionais;

XIX - sistemas de poupanca, captagao e garantia da poupan-
¢a popular;

XX - sistemas de consorcios e sorteios;

XXI - normas gerais de organizacdo, efetivos, material bélico,
garantias, convocagdo, mobilizagdo, inatividades e pensdes das
policias militares e dos corpos de bombeiros militares; (Redagéo
dada pela Emenda Constitucional n2 103, de 2019)

XXII - competéncia da policia federal e das policias rodovia-
ria e ferroviaria federais;

XXIII - seguridade social;

XXIV - diretrizes e bases da educagdo nacional;

XXV - registros publicos;

XXVI - atividades nucleares de qualquer natureza;

XXVIlI — normas gerais de licitacdo e contratacdo, em todas
as modalidades, para as administra¢des publicas diretas, autar-
quicas e fundacionais da Unido, Estados, Distrito Federal e Muni-
cipios, obedecido o disposto no art. 37, XXI, e para as empresas
publicas e sociedades de economia mista, nos termos do art.
173,§ 1°, 1lI;

XXVIII - defesa territorial, defesa aeroespacial, defesa mari-
tima, defesa civil e mobilizagdo nacional;

XXIX - propaganda comercial.

Pardgrafo Unico. Lei complementar podera autorizar os Es-
tados a legislar sobre questdes especificas das matérias relacio-
nadas neste artigo.

Art. 23. E competéncia comum da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios:

| - zelar pela guarda da Constituicdo, das leis e das institui-
¢Ges democraticas e conservar o patrimonio publico;

Il - cuidar da saude e assisténcia publica, da protecdo e ga-
rantia das pessoas portadoras de deficiéncia;

Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histdrico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens na-
turais notaveis e os sitios arqueoldgicos;

IV - impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagdo de
obras de arte e de outros bens de valor histérico, artistico ou
cultural;

V - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educacgéo,
a ciéncia, a tecnologia, a pesquisa e a inovagdo; (R