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LEITURA E COMPREENSAO DE TEXTOS: ASSUNTO E
ESTRUTURAGAO. IDEIAS PRINCIPAIS E SECUNDARIAS.
RELAGCAO ENTRE IDEIAS. IDEIA CENTRAL E INTENGAO
COMUNICATIVA. EFEITOS DE SENTIDO. RECURSOS DE

ARGUMENTAGCAO

Compreender e interpretar textos é essencial para que o
objetivo de comunicagdo seja alcancado satisfatoriamente.
Com isso, é importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale
lembrar que o texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que
tenha um sentido completo.

A compreensao se relaciona ao entendimento de um texto
e de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem ex-
plicita. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer
a sua interpretacgao.

A interpretacdo sdo as conclusdes que chegamos a partir
do conteldo do texto, isto é, ela se encontra para além daquilo
gue esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a in-
terpretagdo é subjetiva, contando com o conhecimento prévio
e do repertorio do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um
texto, é necessario fazer a decodificagdo de cddigos linguisticos
e/ou visuais, isto ¢, identificar figuras de linguagem, reconhe-
cer o sentido de conjunc¢des e preposi¢des, por exemplo, bem
como identificar expressoes, gestos e cores quando se trata de
imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um
conceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em
cada pardgrafo, tentando tracar a linha de raciocinio do texto.
Se possivel, adicione também pensamentos e inferéncias pro-
prias as anotag¢des.

2. Tenha sempre um dicionario ou uma ferramenta de bus-
ca por perto, para poder procurar o significado de palavras des-
conhecidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados,
fonte de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informagdes importantes, separando fatos
de opiniGes.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral,
guestdes que esperam compreensdo do texto aparecem com
as seguintes expressdes: o autor afirma/sugere que...; seqgundo
o texto...; de acordo com o autor... Ja as questdes que esperam
interpretagdo do texto aparecem com as seguintes expressoes:
conclui-se do texto que...; o texto permite deduzir que...; qual é
a intengdo do autor quando afirma que...

Tipologia Textual

A partir da estrutura linguistica, da fungdo social e da fina-
lidade de um texto, é possivel identificar a qual tipo e género
ele pertence. Antes, é preciso entender a diferenca entre essas
duas classificagdes.

Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da
finalidade do texto, ou seja, esta relacionada ao modo como o
texto se apresenta. A partir de sua fungdo, é possivel estabele-
cer um padrdo especifico para se fazer a enunciagao.
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Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas caracte-
risticas:

Apresenta um enredo, com agdes e
relagdes entre personagens, que ocorre
em determinados espago e tempo. E
contado por um narrador, e se estrutura
da seguinte maneira: apresentagdo >
desenvolvimento > climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender determinado
ponto de vista, persuadindo o leitor a
partir do uso de argumentos solidos.
Sua estrutura comum é: introdugdo >
desenvolvimento > conclusdo.

TEXTO
DISSERTATIVO
ARGUMENTATIVO

Procura expor ideias, sem a necessidade
de defender algum ponto de vista. Para
isso, usa-se comparagdes, informagdes,
definigbes, conceitualizagcbes etc. A
estrutura segue a do texto dissertativo-
argumentativo.

TEXTO EXPOSITIVO

ExpOe acontecimentos, lugares, pessoas,
de modo que sua finalidade é descrever,
ou seja, caracterizar algo ou alguém. Com
isso, € um texto rico em adjetivos e em
verbos de ligagdo.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instru¢des, com o objetivo de
orientar o leitor. Sua maior caracteristica
sdo os verbos no modo imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

Géneros textuais

A classificagdo dos géneros textuais se da a partir do reco-
nhecimento de certos padrdes estruturais que se constituem a
partir da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu
estilo ndo sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipolo-
gia textual, podendo se apresentar com uma grande diversida-
de. Além disso, o padrao também pode sofrer modificagGes ao
longo do tempo, assim como a prépria lingua e a comunicagdo,
no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

e Artigo

e Bilhete

e Bula

e Carta

e Conto

e Cronica

e E-mail

e Lista

e Manual

¢ Noticia

* Poema

e Propaganda

e Receita culinaria

e Resenha

e Semindrio

Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais
em determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que
um texto literario seja feito com a estruturagdo de uma receita
culindria, por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracte-
risticas, a finalidade e a fungdo social de cada texto analisado.




ARGUMENTACAO

O ato de comunicagdo ndo visa apenas transmitir uma in-
formacgdo a alguém. Quem comunica pretende criar uma ima-
gem positiva de si mesmo (por exemplo, a de um sujeito educa-
do, ou inteligente, ou culto), quer ser aceito, deseja que o que
diz seja admitido como verdadeiro. Em sintese, tem a intencgdo
de convencer, ou seja, tem o desejo de que o ouvinte creia no
gue o texto diz e faca o que ele propde.

Se essa é a finalidade ultima de todo ato de comunicagao,
todo texto contém um componente argumentativo. A argumen-
tagcdo é o conjunto de recursos de natureza linguistica destina-
dos a persuadir a pessoa a quem a comunicac¢do se destina. Esta
presente em todo tipo de texto e visa a promover adesdo as
teses e aos pontos de vista defendidos.

As pessoas costumam pensar que o argumento seja ape-
nas uma prova de verdade ou uma razdo indiscutivel para com-
provar a veracidade de um fato. O argumento é mais que isso:
como se disse acima, é um recurso de linguagem utilizado para
levar o interlocutor a crer naquilo que estd sendo dito, a aceitar
como verdadeiro o que esta sendo transmitido. A argumenta-
¢do pertence ao dominio da retdrica, arte de persuadir as pes-
soas mediante o uso de recursos de linguagem.

Para compreender claramente o que é um argumento, é
bom voltar ao que diz Aristoteles, fildsofo grego do século IV
a.C., numa obra intitulada “Tdpicos: os argumentos sdo Uteis
quando se tem de escolher entre duas ou mais coisas”.

Se tivermos de escolher entre uma coisa vantajosa e uma
desvantajosa, como a saude e a doenca, ndo precisamos argu-
mentar. Suponhamos, no entanto, que tenhamos de escolher
entre duas coisas igualmente vantajosas, a riqueza e a saude.
Nesse caso, precisamos argumentar sobre qual das duas é mais
desejavel. O argumento pode entdo ser definido como qualquer
recurso que torna uma coisa mais desejavel que outra. Isso sig-
nifica que ele atua no dominio do preferivel. Ele é utilizado para
fazer o interlocutor crer que, entre duas teses, uma é mais pro-
vavel que a outra, mais possivel que a outra, mais desejavel que
a outra, é preferivel a outra.

O objetivo da argumentacdo ndo é demonstrar a verdade
de um fato, mas levar o ouvinte a admitir como verdadeiro o
gue o enunciador esta propondo.

Ha uma diferencga entre o raciocinio légico e a argumenta-
¢do. O primeiro opera no dominio do necessario, ou seja, pre-
tende demonstrar que uma conclusdo deriva necessariamente
das premissas propostas, que se deduz obrigatoriamente dos
postulados admitidos. No raciocinio légico, as conclusdes ndo
dependem de crengas, de uma maneira de ver o mundo, mas
apenas do encadeamento de premissas e conclusdes.

Por exemplo, um raciocinio légico é o seguinte encadea-
mento:

A éigual a B.
A éigual a C.
Entdo: C é igual a A.

Admitidos os dois postulados, a conclusdo é, obrigatoria-
mente, que C é igual a A.
Outro exemplo:

Todo ruminante é um mamifero.
A vaca é um ruminante.
Logo, a vaca é um mamifero.
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Admitidas como verdadeiras as duas premissas, a conclu-
sdo também serd verdadeira.

No dominio da argumentagdo, as coisas sao diferentes. Nele,
a conclusdo ndo é necessaria, ndo é obrigatdria. Por isso, deve-se
mostrar que ela é a mais desejavel, a mais provavel, a mais plau-
sivel. Se o Banco do Brasil fizer uma propaganda dizendo-se mais
confidvel do que os concorrentes porque existe desde a chegada
da familia real portuguesa ao Brasil, ele estara dizendo-nos que
um banco com quase dois séculos de existéncia é sélido e, por
isso, confiavel. Embora ndo haja relagdo necessaria entre a soli-
dez de uma instituicdo bancaria e sua antiguidade, esta tem peso
argumentativo na afirmag¢do da confiabilidade de um banco. Por-
tanto é provavel que se creia que um banco mais antigo seja mais
confidvel do que outro fundado hd dois ou trés anos.

Enumerar todos os tipos de argumentos é uma tarefa quase
impossivel, tantas sdo as formas de que nos valemos para fazer
as pessoas preferirem uma coisa a outra. Por isso, é importante
entender bem como eles funcionam.

Ja vimos diversas caracteristicas dos argumentos. E preciso
acrescentar mais uma: o convencimento do interlocutor, o au-
ditério, que pode ser individual ou coletivo, sera tanto mais facil
guanto mais os argumentos estiverem de acordo com suas cren-
¢as, suas expectativas, seus valores. Ndo se pode convencer um
auditério pertencente a uma dada cultura enfatizando coisas que
ele abomina. Sera mais facil convencé-lo valorizando coisas que
ele considera positivas. No Brasil, a publicidade da cerveja vem
com frequéncia associada ao futebol, ao gol, a paixao nacional.
Nos Estados Unidos, essa associagdo certamente ndo surtiria
efeito, porque |4 o futebol ndo é valorizado da mesma forma que
no Brasil. O poder persuasivo de um argumento esta vinculado
ao que é valorizado ou desvalorizado numa dada cultura.

Tipos de Argumento

Ja verificamos que qualquer recurso linguistico destinado a
fazer o interlocutor dar preferéncia a tese do enunciador é um
argumento. Exemplo:

Argumento de Autoridade

E a citacdo, no texto, de afirmacdes de pessoas reconhe-
cidas pelo auditério como autoridades em certo dominio do
saber, para servir de apoio aquilo que o enunciador esta pro-
pondo. Esse recurso produz dois efeitos distintos: revela o co-
nhecimento do produtor do texto a respeito do assunto de que
esta tratando; d4 ao texto a garantia do autor citado. E preciso,
no entanto, ndo fazer do texto um amontoado de cita¢bes. A
citagdo precisa ser pertinente e verdadeira. Exemplo:

“A imaginagéo é mais importante do que o conhecimento.”

Quem disse a frase ai de cima ndo fui eu... Foi Einstein. Para
ele, uma coisa vem antes da outra: sem imaginagdo, ndo hd
conhecimento. Nunca o inverso.

Alex José Periscinoto.
In: Folha de S. Paulo, 30/8/1993, p. 5-2

A tese defendida nesse texto é que a imaginagdo é mais
importante do que o conhecimento. Para levar o auditério a
aderir a ela, o enunciador cita um dos mais célebres cientistas
do mundo. Se um fisico de renome mundial disse isso, entdo as
pessoas devem acreditar que é verdade.




Argumento de Quantidade

E aquele que valoriza mais o que é apreciado pelo maior
numero de pessoas, 0 que existe em maior niumero, o que tem
maior duragdo, o que tem maior numero de adeptos, etc. O fun-
damento desse tipo de argumento é que mais = melhor. A publi-
cidade faz largo uso do argumento de quantidade.

Argumento do Consenso

E uma variante do argumento de quantidade. Fundamenta-
-se em afirmagdes que, numa determinada época, sdo aceitas
como verdadeiras e, portanto, dispensam comprovagdes, a me-
nos que o objetivo do texto seja comprovar alguma delas. Parte
daideia de que o consenso, mesmo que equivocado, correspon-
de ao indiscutivel, ao verdadeiro e, portanto, é melhor do que
aquilo que ndo desfruta dele. Em nossa época, sdo consensuais,
por exemplo, as afirmagdes de que o meio ambiente precisa ser
protegido e de que as condi¢des de vida sdo piores nos paises
subdesenvolvidos. Ao confiar no consenso, porém, corre-se o
risco de passar dos argumentos validos para os lugares comuns,
0s preconceitos e as frases carentes de qualquer base cientifica.

Argumento de Existéncia

E aquele que se fundamenta no fato de que é mais facil
aceitar aquilo que comprovadamente existe do que aquilo que
é apenas provavel, que é apenas possivel. A sabedoria popular
enuncia o argumento de existéncia no provérbio “Mais vale um
pdssaro na méo do que dois voando”.

Nesse tipo de argumento, incluem-se as provas documen-
tais (fotos, estatisticas, depoimentos, gravagdes, etc.) ou provas
concretas, que tornam mais aceitavel uma afirmacdo genérica.
Durante a invasdo do Iraque, por exemplo, os jornais diziam
gue o exército americano era muito mais poderoso do que o
iraquiano. Essa afirmagdo, sem ser acompanhada de provas
concretas, poderia ser vista como propagandistica. No entanto,
guando documentada pela comparagao do nimero de canhdes,
de carros de combate, de navios, etc., ganhava credibilidade.

Argumento quase légico

E aquele que opera com base nas relacdes ldgicas, como
causa e efeito, analogia, implicagao, identidade, etc. Esses ra-
ciocinios sdo chamados quase légicos porque, diversamente
dos raciocinios ldgicos, eles ndo pretendem estabelecer rela-
¢Ges necessarias entre os elementos, mas sim instituir relagdes
provaveis, possiveis, plausiveis. Por exemplo, quando se diz “A
éiguala B”, “B é igual a C”, “entdo A é igual a C”, estabelece-se
uma relagdo de identidade ldgica. Entretanto, quando se afirma
“Amigo de amigo meu é meu amigo” ndo se institui uma identi-
dade légica, mas uma identidade provavel.

Um texto coerente do ponto de vista logico é mais facil-
mente aceito do que um texto incoerente. Vdarios sdao os de-
feitos que concorrem para desqualificar o texto do ponto de
vista légico: fugir do tema proposto, cair em contradicdo, tirar
conclusdes que ndo se fundamentam nos dados apresentados,
ilustrar afirmagbes gerais com fatos inadequados, narrar um
fato e dele extrair generalizagGes indevidas.
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Argumento do Atributo

E aquele que considera melhor o que tem propriedades ti-
picas daquilo que é mais valorizado socialmente, por exemplo,
o0 mais raro é melhor que o comum, o que é mais refinado é
melhor que o que é mais grosseiro, etc.

Por esse motivo, a publicidade usa, com muita frequéncia,
celebridades recomendando prédios residenciais, produtos de
beleza, alimentos estéticos, etc., com base no fato de que o
consumidor tende a associar o produto anunciado com atribu-
tos da celebridade.

Uma variante do argumento de atributo é o argumento da
competéncia linguistica. A utilizagdo da variante culta e formal
da lingua que o produtor do texto conhece a norma linguistica
socialmente mais valorizada e, por conseguinte, deve produzir
um texto em que se pode confiar. Nesse sentido é que se diz
gue o modo de dizer da confiabilidade ao que se diz.

Imagine-se que um médico deva falar sobre o estado de
saude de uma personalidade publica. Ele poderia fazé-lo das
duas maneiras indicadas abaixo, mas a primeira seria infinita-
mente mais adequada para a persuasdo do que a segunda, pois
esta produziria certa estranheza e ndo criaria uma imagem de
competéncia do médico:

- Para aumentar a confiabilidade do diagndstico e levando
em conta o cardter invasivo de alguns exames, a equipe médica
houve por bem determinar o internamento do governador pelo
periodo de trés dias, a partir de hoje, 4 de fevereiro de 2001.

- Para conseguir fazer exames com mais cuidado e porque
alguns deles sdo barrapesada, a gente botou o governador no
hospital por trés dias.

Como dissemos antes, todo texto tem uma fung¢do argu-
mentativa, porque ninguém fala para ndo ser levado a sério,
para ser ridicularizado, para ser desmentido: em todo ato de
comunicagdo deseja-se influenciar alguém. Por mais neutro que
pretenda ser, um texto tem sempre uma orientagdo argumen-
tativa.

A orientagdo argumentativa é uma certa direcdo que o fa-
lante traca para seu texto. Por exemplo, um jornalista, ao falar
de um homem publico, pode ter a intengdo de critica-lo, de ridi-
culariza-lo ou, ao contrdrio, de mostrar sua grandeza.

O enunciador cria a orientagdo argumentativa de seu texto
dando destaque a uns fatos e ndo a outros, omitindo certos epi-
sddios e revelando outros, escolhendo determinadas palavras e
nao outras, etc. Veja:

“O clima da festa era téo pacifico que até sogras e noras
trocavam abracgos afetuosos.”

O enunciador ai pretende ressaltar a ideia geral de que no-
ras e sogras nao se toleram. Nao fosse assim, ndo teria escolhi-
do esse fato para ilustrar o clima da festa nem teria utilizado o
termo até, que serve para incluir no argumento alguma coisa
inesperada.

Além dos defeitos de argumentacdo mencionados quando
tratamos de alguns tipos de argumentagdo, vamos citar outros:

- Uso sem delimitagdo adequada de palavra de sentido tao
amplo, que serve de argumento para um ponto de vista e seu
contrario. Sdo nog¢des confusas, como paz, que, paradoxalmen-
te, pode ser usada pelo agressor e pelo agredido. Essas palavras
podem ter valor positivo (paz, justica, honestidade, democra-
cia) ou vir carregadas de valor negativo (autoritarismo, degra-
dacdo do meio ambiente, injustica, corrupgdo).




- Uso de afirmacg0es tdo amplas, que podem ser derrubadas
por um Unico contra exemplo. Quando se diz “Todos os politicos
sdo ladrdes”, basta um Unico exemplo de politico honesto para
destruir o argumento.

- Emprego de nog¢des cientificas sem nenhum rigor, fora do
contexto adequado, sem o significado apropriado, vulgarizan-
do-as e atribuindo-lhes uma significagdo subjetiva e grosseira.
E o caso, por exemplo, da frase “O imperialismo de certas in-
dustrias ndo permite que outras crescam”, em que o termo im-
perialismo é descabido, uma vez que, a rigor, significa “agdo de
um Estado visando a reduzir outros a sua dependéncia politica
e econémica”.

A boa argumentagdo é aquela que esta de acordo com a
situacdo concreta do texto, que leva em conta os componentes
envolvidos na discussdo (o tipo de pessoa a quem se dirige a
comunicagdo, o assunto, etc).

Convém ainda alertar que ndo se convence ninguém com
manifestacdes de sinceridade do autor (como eu, que ndo cos-
tumo mentir...) ou com declaragBes de certeza expressas em
férmulas feitas (como estou certo, creio firmemente, é claro, é
Obvio, é evidente, afirmo com toda a certeza, etc). Em vez de
prometer, em seu texto, sinceridade e certeza, autenticidade e
verdade, o enunciador deve construir um texto que revele isso.
Em outros termos, essas qualidades ndo se prometem, manifes-
tam-se na agao.

A argumentacdo é a exploracdo de recursos para fazer pa-
recer verdadeiro aquilo que se diz num texto e, com isso, levar
a pessoa a que texto é enderecado a crer naquilo que ele diz.

Um texto dissertativo tem um assunto ou tema e expres-
sa um ponto de vista, acompanhado de certa fundamentacdo,
que inclui a argumentagdo, questionamento, com o objetivo
de persuadir. Argumentar é o processo pelo qual se estabele-
cem relagles para chegar a conclusdao, com base em premissas.
Persuadir é um processo de convencimento, por meio da argu-
mentac¢do, no qual procura-se convencer os outros, de modo a
influenciar seu pensamento e seu comportamento.

A persuasdo pode ser vdlida e ndo valida. Na persuasdo va-
lida, expdem-se com clareza os fundamentos de uma ideia ou
proposi¢cao, e o interlocutor pode questionar cada passo do ra-
ciocinio empregado na argumentag¢do. A persuasdo ndo valida
apoia-se em argumentos subjetivos, apelos subliminares, chan-
tagens sentimentais, com o emprego de “apela¢bes”, como a
inflexdo de voz, a mimica e até o choro.

Alguns autores classificam a dissertacdo em duas modali-
dades, expositiva e argumentativa. Esta, exige argumentacao,
razGes a favor e contra uma ideia, ao passo que a outra é in-
formativa, apresenta dados sem a intengdo de convencer. Na
verdade, a escolha dos dados levantados, a maneira de exp6-los
no texto ja revelam uma “tomada de posi¢do”, a adogao de um
ponto de vista na disserta¢do, ainda que sem a apresentagdo
explicita de argumentos. Desse ponto de vista, a dissertagdo
pode ser definida como discussdo, debate, questionamento, o
que implica a liberdade de pensamento, a possibilidade de dis-
cordar ou concordar parcialmente. A liberdade de questionar é
fundamental, mas ndo é suficiente para organizar um texto dis-
sertativo. E necessaria também a exposicdo dos fundamentos,
0s motivos, os porqués da defesa de um ponto de vista.

Pode-se dizer que o homem vive em permanente atitude
argumentativa. A argumentacdo estd presente em qualquer
tipo de discurso, porém, é no texto dissertativo que ela melhor
se evidencia.
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Para discutir um tema, para confrontar argumentos e po-
sicOes, é necessaria a capacidade de conhecer outros pontos
de vista e seus respectivos argumentos. Uma discussdo impde,
muitas vezes, a andlise de argumentos opostos, antagbnicos.
Como sempre, essa capacidade aprende-se com a pratica. Um
bom exercicio para aprender a argumentar e contra-argumen-
tar consiste em desenvolver as seguintes habilidades:

- argumentacgdo: anotar todos os argumentos a favor de
uma ideia ou fato; imaginar um interlocutor que adote a posi-
¢do totalmente contraria;

- contra-argumentac¢ao: imaginar um didlogo-debate e
guais os argumentos que essa pessoa imaginaria possivelmente
apresentaria contra a argumentag¢ao proposta;

- refutacdo: argumentos e razdes contra a argumentagao
oposta.

A argumentacdo tem a finalidade de persuadir, portanto,
argumentar consiste em estabelecer relagdes para tirar conclu-
sOes validas, como se procede no método dialético. O método
dialético ndo envolve apenas questGes ideolégicas, geradoras
de polémicas. Trata-se de um método de investigacdo da reali-
dade pelo estudo de sua agao reciproca, da contradigdo ineren-
te ao fendmeno em questdo e da mudanca dialética que ocorre
na natureza e na sociedade.

Descartes (1596-1650), fildsofo e pensador francés, criou o
método de raciocinio silogistico, baseado na dedugdo, que par-
te do simples para o complexo. Para ele, verdade e evidéncia
sdo a mesma coisa, e pelo raciocinio torna-se possivel chegar a
conclusdes verdadeiras, desde que o assunto seja pesquisado
em partes, comegando-se pelas proposicdes mais simples até
alcancar, por meio de deducdes, a conclusdo final. Para a linha
de raciocinio cartesiana, é fundamental determinar o proble-
ma, dividi-lo em partes, ordenar os conceitos, simplificando-os,
enumerar todos os seus elementos e determinar o lugar de
cada um no conjunto da dedugéo.

A légica cartesiana, até os nossos dias, é fundamental para
a argumentac¢do dos trabalhos académicos. Descartes propds
quatro regras basicas que constituem um conjunto de reflexos
vitais, uma série de movimentos sucessivos e continuos do es-
pirito em busca da verdade:

- evidéncia;

- divisdo ou analise;

- ordem ou dedugdo;

- enumeracgao.

A enumeracdo pode apresentar dois tipos de falhas: a omis-
sdo e a incompreensdo. Qualquer erro na enumeragdo pode
quebrar o encadeamento das ideias, indispensavel para o pro-
cesso dedutivo.

A forma de argumenta¢dao mais empregada na redagdo aca-
démica é o silogismo, raciocinio baseado nas regras cartesianas,
gue contém trés proposi¢cbes: duas premissas, maior e menor, e
a conclusdo. As trés proposi¢cdes sdo encadeadas de tal forma,
gue a conclusdo é deduzida da maior por intermédio da menor.
A premissa maior deve ser universal, emprega todo, nenhum,
pois alguns ndo caracteriza a universalidade. Ha dois métodos
fundamentais de raciocinio: a dedugdo (silogistica), que parte
do geral para o particular, e a indugdo, que vai do particular
para o geral. A expressdo formal do método dedutivo é o si-
logismo. A dedugdo é o caminho das consequéncias, baseia-se
em uma conexdo descendente (do geral para o particular) que
leva a conclusdo. Segundo esse método, partindo-se de teorias




gerais, de verdades universais, pode-se chegar a previsdo ou
determinagdao de fendmenos particulares. O percurso do racio-
cinio vai da causa para o efeito. Exemplo:

Todo homem é mortal (premissa maior = geral, universal)

Fulano é homem (premissa menor = particular)

Logo, Fulano é mortal (conclusdo)

A indugdo percorre o caminho inverso ao da dedugdo, ba-
seiase em uma conexdo ascendente, do particular para o geral.
Nesse caso, as constata¢Ges particulares levam as leis gerais,
ou seja, parte de fatos particulares conhecidos para os fatos
gerais, desconhecidos. O percurso do raciocinio se faz do efeito
para a causa. Exemplo:

O calor dilata o ferro (particular)

O calor dilata o bronze (particular)

O calor dilata o cobre (particular)

O ferro, o bronze, o cobre sdo metais

Logo, o calor dilata metais (geral, universal)

Quanto a seus aspectos formais, o silogismo pode ser valido
e verdadeiro; a conclusdo sera verdadeira se as duas premissas
também o forem. Se hd erro ou equivoco na apreciagdo dos fa-
tos, pode-se partir de premissas verdadeiras para chegar a uma
conclusdo falsa. Tem-se, desse modo, o sofisma. Uma defini¢do
inexata, uma divisdo incompleta, a ignorancia da causa, a falsa
analogia sdo algumas causas do sofisma. O sofisma pressupde
ma fé, intencdo deliberada de enganar ou levar ao erro; quando
o sofisma ndo tem essas intengdes propositais, costuma-se cha-
mar esse processo de argumentacao de paralogismo. Encontra-
-se um exemplo simples de sofisma no seguinte didlogo:

- Vocé concorda que possui uma coisa que ndo perdeu?
- Logico, concordo.

- Vocé perdeu um brilhante de 40 quilates?

- Claro que ndo!

- Entdo vocé possui um brilhante de 40 quilates...

Exemplos de sofismas:

Dedugdo

Todo professor tem um diploma (geral, universal)
Fulano tem um diploma (particular)

Logo, fulano é professor (geral — conclusédo falsa)

Indugéo

O Rio de Janeiro tem uma estatua do Cristo Redentor. (par-
ticular) Taubaté (SP) tem uma estatua do Cristo Redentor. (par-
ticular) Rio de Janeiro e Taubaté sdo cidades.

Logo, toda cidade tem uma estdtua do Cristo Redentor. (ge-
ral — conclusdo falsa)

Nota-se que as premissas sdo verdadeiras, mas a conclusdo
pode ser falsa. Nem todas as pessoas que tém diploma sdo pro-
fessores; nem todas as cidades tém uma estatua do Cristo Re-
dentor. Comete-se erro quando se faz generalizagGes apressa-
das ou infundadas. A “simples inspec¢do” é a auséncia de andlise
ou andlise superficial dos fatos, que leva a pronunciamentos
subjetivos, baseados nos sentimentos ndo ditados pela razdo.

Tem-se, ainda, outros métodos, subsidiarios ou ndo funda-
mentais, que contribuem para a descoberta ou comprovagdo da
verdade: analise, sintese, classificacdo e definicdo. Além des-
ses, existem outros métodos particulares de algumas ciéncias,
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gue adaptam os processos de dedugdo e indugdo a natureza de
uma realidade particular. Pode-se afirmar que cada ciéncia tem
seu método préprio demonstrativo, comparativo, histdrico etc.
A andlise, a sintese, a classificacdo a definicdo sdo chamadas
métodos sistemdticos, porque pela organizagdo e ordenagdo
das ideias visam sistematizar a pesquisa.

Analise e sintese sdo dois processos opostos, mas interliga-
dos; a analise parte do todo para as partes, a sintese, das partes
para o todo. A analise precede a sintese, porém, de certo modo,
uma depende da outra. A analise decompde o todo em partes,
enquanto a sintese recompde o todo pela reunido das partes.
Sabe-se, porém, que o todo ndo é uma simples justaposi¢do das
partes. Se alguém reunisse todas as pegas de um reldgio, ndo
significa que reconstruiu o reldgio, pois fez apenas um amon-
toado de partes. SO reconstruiria todo se as partes estivessem
organizadas, devidamente combinadas, seguida uma ordem de
relagbes necessarias, funcionais, entdo, o reldgio estaria re-
construido.

Sintese, portanto, é o processo de reconstrucdao do todo
por meio da integragao das partes, reunidas e relacionadas num
conjunto. Toda sintese, por ser uma reconstrucdo, pressupde
a anadlise, que é a decomposicdo. A andlise, no entanto, exige
uma decomposi¢do organizada, é preciso saber como dividir o
todo em partes. As operagdes que se realizam na analise e na
sintese podem ser assim relacionadas:

Analise: penetrar, decompor, separar, dividir.
Sintese: integrar, recompor, juntar, reunir.

A analise tem importancia vital no processo de coleta de
ideias a respeito do tema proposto, de seu desdobramento e da
criacdo de abordagens possiveis. A sintese também é importan-
te na escolha dos elementos que fardo parte do texto.

Segundo Garcia (1973, p.300), a anélise pode ser formal ou
informal. A andlise formal pode ser cientifica ou experimental;
é caracteristica das ciéncias matematicas, fisico-naturais e ex-
perimentais. A andlise informal é racional ou total, consiste em
“discernir” por varios atos distintos da atengdo os elementos
constitutivos de um todo, os diferentes caracteres de um obje-
to ou fendbmeno.

A analise decompde o todo em partes, a classificagdo estabe-
lece as necessarias relagdes de dependéncia e hierarquia entre as
partes. Analise e classificagdo ligam-se intimamente, a ponto de se
confundir uma com a outra, contudo sdo procedimentos diversos:
analise é decomposicdo e classificagcdo é hierarquisagdo.

Nas ciéncias naturais, classificam-se os seres, fatos e fe-
ndmenos por suas diferengas e semelhangas; fora das ciéncias
naturais, a classificagdo pode-se efetuar por meio de um pro-
cesso mais ou menos arbitrario, em que os caracteres comuns e
diferenciadores sdo empregados de modo mais ou menos con-
vencional. A classificagdo, no reino animal, em ramos, classes,
ordens, subordens, géneros e espécies, é um exemplo de classi-
ficagdo natural, pelas caracteristicas comuns e diferenciadoras.
A classificagdo dos variados itens integrantes de uma lista mais
ou menos caodtica é artificial.

Exemplo: aquecedor, automével, barbeador, batata, cami-
nhdo, canario, jipe, leite, Onibus, pdo, pardal, pintassilgo, quei-
jo, reldgio, sabid, torradeira.

Aves: Canario, Pardal, Pintassilgo, Sabia.

Alimentos: Batata, Leite, Pdo, Queijo.

Mecanismos: Aquecedor, Barbeador, Reldgio, Torradeira.
Veiculos: Automével, Caminh3o, Jipe, Onibus.
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LEI ORGANICA DO MUNICIPIO E ALTERAGOES (TODOS
0OS ARTIGOS)

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE ALVORADA/RS.

NOs Vereadores, representantes do povo do Municipio de Alvo-
rada e através deste, afirmando o propdsito de assegurar, na pleni-
tude do Estado Democratico, a autonomia municipal e os principios
constitucionais da Republica Federativa do Brasil e do Estado do Rio
Grande do Sul, promulgamos, sob a prote¢do de Deus, a seguinte
LEI ORGANICA:

TiTULO |
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Municipio de Alvorada, parte integrante da Republica
Federativa do Brasil e do Estado do Rio Grande do Sul, organiza-se
auténomo em tudo que respeite a lei local, regendo-se por esta Lei
Organica e demais Leis que adotar, respeitados os principios esta-
belecidos nas Constituicdes Federal e Estadual.

Paragrafo Unico - Todo poder emana do Povo, que o exerce por
meio de seus representantes, ou diretamente, nos termos previsto
nas Constituicdes Federal, Estadual e nesta Lei Organica.

Art. 22 S30 poderes do Municipio, independentes, o Legislativo
e o Executivo.

§ 12 é vedada a delegacgdo de atribuicGes entre os Poderes.

§ 22 o cidaddo investido na fun¢do de um deles ndo pode exer-
cer a de outro.

Art. 32 E mantido o atual territério do Municipio cujos limites
s6 podem ser alterados nos termos da Legislagao Estadual.

Paragrafo Unico - A sede do Municipio da-lhe o nome e tem
categoria de cidade.

Art. 42 S3o simbolos do Municipio de Alvorada: a bandeira, o
brasdo e outros estabelecidos em lei.

Art. 52 A autonomia do Municipio se expressa:

| - pela eleigdo direta dos Vereadores, que compdem o Poder
Legislativo Municipal,

Il - pela eleicdo direta do Prefeito e Vice-Prefeito, que com-
pdem o Poder Executivo Municipal,

Il - pela Administragdo dos servigos publicos locais,

IV - pela decretagdo e aplicagdo de seus tributos e receitas.

Art. 62 E considerada data magna do municipio de Alvorada, o
dia 17 de setembro.

CAPiTULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 72 Compete ao Municipio, no exercicio de sua autonomia.

| - organizar-se administrativamente, observadas as legislacdes
Federal e Estadual;

Il - decretar suas leis, expedir decretos e atos relativos aos as-
suntos de interesse local;

Il - administrar seus bens, adquiri-los e aliena-los, aceitar doa-
¢Oes, legados e herangas e dispor de sua aplicagdo;

IV - desapropriar, por necessidade ou utilidade publica, ou por
interesse social, nos casos previstos em lei;

V - conceder e permitir os servigos publicos locais e os que lhe
sejam concernentes;

VI - organizar os quadros e estabelecer o regime juridico de
seus servidores;
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VIl - elaborar o Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano, es-
tabelecendo normas de edifica¢des, de loteamentos, de condomi-
nios, de zoneamento, bem como diretrizes urbanisticas convenien-
tes a ordenagdo de seus territorio;

VIII - estabelecer normas de prevengdo e controle de incéndio,
de ruido, da poluigdo do meio ambiente, do espaco aéreo e das
aguas;

IX - conceder e permitir os servigos de transportes coletivos,
taxis e outros, fixando suas tarifas, itinerarios, pontos de estaciona-
mento e paradas;

X - regulamentar a utilizagdo dos logradouros publicos e sinali-
zar as faixas de rolamento e zonas de siléncio;

XI - disciplinar os servigos de carga e descarga e a fixagao de
tonelagem maxima permitida:

XIl - estabelecer serviddes administrativas necessarias a reali-
zagdo de seus servigos;

XII - disciplinar e fiscalizar a limpeza dos logradouros publicos,
remover e dar destino final dos residuos sélidos residenciais, indus-
triais, hospitalares e de laboratdrios;

XIV - licenciar estabelecimentos industriais, comerciais, de
prestagcdo de servigos e outros; cassar os alvaras de licenga ou loca-
lizagdo dos que se tornarem nocivos ou inconvenientes a saude, a
higiene, ao bem-estar publico e aos bons costumes;

XV - fixar os feriados municipais, bem como o horario de fun-
cionamento de estabelecimentos comerciais, industriais, de presta-
¢do de servigos e outros;

XVI - legislar sobre o servigo funciondrio e cemitérios, fiscali-
zando os que pertencem a entidades particulares;

XVII - interditar edificagdes em ruinas ou em condigdes de in-
salubridade e fazer demolir construgdes que ameacem a seguranga
coletiva;

XVIII - regulamentar qualquer meio de publicidade e Propagan-
da; espetdculos e os divertimentos publicos;

XX - legislar sobre apreensdo e depdsito de semoventes, mer-
cadorias e mdveis em geral, no caso transgressao de leis e demais
atos municipais, bem como sobre a forma e condi¢Ges de venda das
coisas e bens apreendidos;

XXI - legislar sobre servigos publicos e regulamentar os proces-
sos de instalagao, distribui¢do e consumo de dgua, luz e energia elé-
trica e todos os demais servicos de carater e uso coletivo;

Art. 82 O Municipio pode celebrar convénios com a Unido, Esta-
do e Municipios, mediante autorizagdo da Camara Municipal, para
execucdo de suas leis, servicos e decisdes, bem como para executar
encargos analogos dessas esferas.

§ 12 os convénios podem visar a realizagdo de obras ou a explo-
ragdo de servigos publicos de interesse comum;

§ 22 pode, ainda, o Municipio, através de convénios ou consor-
cios com outros Municipios, criar entidades intermunicipais para a
realizagdo de obras, atividades ou servigos especificos de interesse
comum, devendo os mesmos serem aprovados por lei dos Munici-
pios que deles participem.

Art. 92 Compete, ainda, ao Municipio, concorrentemente com
a Unido ou o Estado, ou supletivamente a eles:

| - promover programas de construcdo de moradias e a melho-
ria das condicBes habitacionais e de saneamento basico;

Il - zelar pela saude, higiene, seguranca e assisténcia publicas;

Il - estimular o melhor aproveitamento da terra, bem como as
defesas contra as formas de exaustdo do solo;

IV - abrir e conservar estradas e caminhos e determinar a exe-
cucdo de servigos publicos;

V - promover a defesa sanitdria vegetal e animal, a extingdo de
insetos e pragas nocivas ao homem e ao meio ambiente;




VI - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens notaveis
e os sitios arqueoldgicos;

VIl - impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagdo de
obras de arte o outros bens de valor histérico, artistico ou cultural;

VIII - amparar a maternidade, a infancia, a velhice e os desvali-
dos coordenando e orientando os servigos no ambito do Municipio;

IX - estimular a educacdo e a pratica desportiva;

X - proteger a juventude contra toda a exploragao, bem como
contra os fatores que possam conduzi-la ao abandono fisico, moral
e intelectual;

XI - tomar as medidas necessarias para restringir a mortalidade
e a morbidez infantis, bem como medidas que impegam a propaga-
¢do de doengas transmissiveis;

XIl - incentivar o comércio, a industria, a agricultura, o turismo
e outras atividades que visem o desenvolvimento econémico;

XIlI - fiscalizar a produgdo, a conservagao, o comércio e o trans-
porte dos géneros alimenticios destinados ao abastecimento publi-
co;

XIV - regulamentar e exercer outras atribui¢des ndo vedadas
pelas Constituicdes Federal e Estadual.

Art. 10 Ao Municipio compete, suplementarmente: § 12 organi-
zar servigos de previdéncia municipal;

§ 29 criar e organizar guarda municipal destinada a protegdo de
seus bens, servigos e instalagdes.

CAPIiTULO 1Nl
DO PODER LEGISLATIVO

Art. 11 O Poder Legislativo do Municipio é exercido pela Cama-
ra Municipal, composta por vinte e um (21) Vereadores, represen-
tantes do povo, eleitos no Municipio em pleito direto e secreto e
funciona de acordo com seu Regimento.

Art. 12 A Camara Municipal de Vereadores reune-se, indepen-
dentemente de convocagdo, no dia lo de Mar¢o de cada ano para
abertura da sessao legislativa, funcionando ordinariamente até 30
de junho e de 15 de julho até 20 de dezembro.

Art. 13 No primeiro ano de cada legislatura, cuja a duragdo
coincidird com a do mandato dos Vereadores, a Camara retine-se no
dia lo de janeiro para dar posses aos Vereadores, Prefeitos e Vice-
-Prefeito, bem como para eleger sua Mesa, a Comissdo Representa-
tiva e as Comissdes Permanentes, além das Liderangas de Bancada,
entrando apds, em recesso.

Paragrafo Unico - No término de cada sess3o Legislativa Ordi-
naria, exceto a Ultima da legislatura, sdo eleitas as Mesa e as Comis-
sdes para sessao subsequente.

Art. 14 A convocacdo extraordinaria da Camara cabe ao seu
Presidente, a um terco de seus membros, a Comissdo Representa-
tiva ou ao Prefeito.

§ 12 Nas sessdes legislativas extraordindrias a Camara somente
pode deliberar sobre a matéria da convocagdo.

§ 22 Para as reunides extraordinarias a convocagdo dos Verea-
dores sera pessoal.

Art. 15 Na composi¢do da Mesa e das ComissGes serad assegura-
da tanto quanto possivel, apresentagdo proporcional dos partidos.

Art. 16 A Camara Municipal funciona com a presenga, no mini-
mo da maioria absoluta de seus membros e as deliberagdes sdo to-
madas por maioria de votos dos presentes, salvo 0s casos previstos
nesta Lei Organica e no Regimento Interno.

§ 12 Quando se tratar de votagdo de Leis Complementares, o
nimero minimo prescrito é de dois ter¢os de seus membros.

§ 22 O Presidente da Camara vota somente quando houver
empate, quando a matéria exigir a presenca de dois ter¢os e nas
votagOes secretas.
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Art. 17 No grande expediente das sessdes Plendrias Ordinarias
serd reservado um espago e tempo para pronunciamentos popula-
res, através de entidade legitimamente constituida, a ser disciplina-
do por Resolucdo.

Art. 18 As sessdes da Camara sdo publicas e o voto é aberto.

Paragrafo Unico - O voto é secreto somente nos casos previstos
nesta Lei Organica e no Regimento Interno.

Art. 19 A prestacdo de contas do Municipio, referente a gestdo
financeira de cada exercicio, sera encaminhada ao Tribunal de Con-
tas do Estado até 31 de margo do ano seguinte.

Paragrafo Unico - As contas do Municipio ficardo a disposicdo
de qualquer contribuinte, a partir da data da remessa das mesma
ao Tribunal de Contas do Estado, pelo prazo de 60 (sessenta) dias.

Art. 20 Anualmente, dentro de noventa (90) dias do inicio da
sessdo legislativa, a Camara recebera o Prefeito, em sessdo espe-
cial, que informar3d, através de relatério, o estado em que se encon-
tram os assuntos municipais.

Paragrafo Unico - Sempre que o prefeito manifestar propdsito
de expor assuntos de interesse publico, a Camara o receberd em
sessdo previamente designada.

Art. 21 A Camara Municipal, a requerimento por maioria de
seus membros, pode convocar Secretdrios Municipais, titulares de
autarquias ou de instituicdes de que participe o Municipio, para
comparecerem a fim de prestar informagdes sobre assunto previa-
mente designado constante da convocagao.

§ 12 A falta de comparecimento do Secretdrio Municipal ou
titular equivalente, sem justificativa razoavel, serd considerada de-
sacato a Camara, importando crime de responsabilidade a recusa
ou 0 hdo comparecimento no prazo de trinta (30) dias, bem como
a prestagdo de informagdo falsa. Se o secretdrio ou titular for Vere-
ador licenciado, o ndo comparecimento nas condigdes menciona-
das caracterizard procedimento incompativel com a dignidade da
Camara, para instaura¢do do respectivo inquérito na forma da Lei
Federal, e conseqliente cassagdao de mandato.

§ 29 Trés (03) dias Uteis antes do comparecimento, devera ser
enviada a Camara, exposigdo em torno das informagdes solicitadas.

§ 32 Independentemente de convocagdo, quando o Secretario
ou titular desejarem prestar esclarecimento ou solicitar providén-
cias legislativas a qualquer comissao, esta designara dia e hora para
ouvi-lo.

Art. 22 A Camara pode criar Comissdo Parlamentar de Inquéri-
to sobre o fato determinado, nos termos do Regimento Interno, a
requerimento de, no minimo, um terco de seus membros.

Art. 23 Aplicam-se aos Vereadores eleitos na forma da Lei, as
regras da Constituicdo Federal sobre inviolabilidade, imunidade,
perda de mandato, licenga e impedimento.

Art. 24 E vedado ao Vereador:

| - desde a expedicdo do diploma:

a) celebrar contrato com pessoa juridica de direito publico,
autarquia, empresa publica, sociedade de economia mista ou em-
presa concessionaria de servigo publico, salvo quando o contrato
obedecer as clausulas uniformes;

b) aceitar ou exercer cargo, fungdo ou emprego remunerado,
inclusive os de que seja demissivel “ ad nutum” nas entidades re-
feridas na alinea anterior, salvo mediante, aprovagdo em concurso
publico

Il - desde a posse, ser diretor, proprietario ou sdcio de empresa
beneficiado com privilégio, isencdo ou favor, em. virtude de contra-
to com a administragdo publica municipal.

Art. 25 Perdera o mandato o Vereador que:

| - infringir qualquer das disposi¢es estabelecidas no artigo
anterior;




Il - utilizar-se do mandato para a pratica de atos de corrupgéo,
improbidade administrativa ou atentatdria as instituigdes vigentes;

Il - proceder de modo incompativel com a dignidade da Cama-
ra ou faltar com o decoro na sua conduta publica;

IV - faltar a um décimo das sessdes ordinarias e/ou extraordi-
narias salvo doeng¢a comprovada, licenga ou missdo autorizada pela
edilidade;

V - fixar residéncia fora do municipio;

VI - perder ou tiver suspenso os direitos politicos;™

VII - nos casos previstos nesta Lei Organica, decretar a Justica
Eleitoral;

VIII - sofrer condenag¢do criminal em sentenga transitada em
julgado.

Paragrafo Unico - E objeto de disposi¢des regimentais o rito a
ser seguido nos casos deste artigo, respeitada a Legislacao Federal.

Art. 26 O Vereador investido no cargo de Secretario Municipal
ou Diretoria equivalente ndo perde o mandato, deste que se afaste
do exercicio de vereanga.

Art. 27 Nos casos do artigo anterior e nos de licenga legitimo
impedimento e vaga por morte ou renuncia, o Vereador serd substi-
tuido pelo suplente, convocado nos termos da Lei.

Art. 28 O Vereador podera licenciar-se:

| - por motivo de doencga;

Il - para tratar, sem remuneracgdo, de interesse particular, des-
de que o afastamento ndo ultrapasse cento e vinte (120) dias por
sessdo legislativa;

Il - para desempenhar missdes temporarias, de carater cultural
ou de interesse do municipio.

§ 12 Ao Vereador licenciados nos termos dos incisos | e Il, a
Camara podera determinar o pagamento, no valor que estabelecer
e na forma que especificar, de auxilio-doenca ou de auxilio-especial.

§ 22 O auxilio que trata o paragrafo anterior poderd ser calculo
da remuneragdo dos Vereadores.

§ 32 A licenga para tratar de interesse particular ndo sera infe-
rior a trinta (30) dias e o Vereador ndo podera reassumir o exercicio
do mandato antes do término da licenca.

§ 49 independentemente de requerimento, considerar-se-a
como licenga o ndo comparecimento as reunides de Vereadores pri-
vado de sua liberdade, temporariamente, em virtude de processo
criminal em curso.

Art. 29 A remuneracdo dos Vereadores sera fixada antes do
pleito de cada legislatura.

Paragrafo Unico - Se a remuneracdo n3o for fixada no prazo
previsto no “caput” deste artigo, o valor da mesma correspondera
a remunerac¢do da legislatura anterior, corrigida monetariamente.

Art. 30 Compete a Camara Municipal, com a san¢do do Prefei-
to:

| - legislar sobre as matérias da competéncia do Municipio;

Il - votar:

a) o Plano Plurianual;

b) as diretrizes orgamentdrias;

c) os orgamentos anuais;

d) as metas prioritarias;

e) o plano de auxilio e subvenges.

Il - decretar Leis;

IV - legislar sobre tributos Municipais, bem como autorizar
isengGes, anistia fiscais e remissdo de dividas;

V - legislar sobre a criagdo e extingdo de cargos e fungdes do
Municipio, bem como fixar e alterar vencimentos e outras vanta-
gens pecuniarias;

VI - votar Leis que disponham sobre a aquisi¢do e alienagdo de
bens imoveis;

Vil - legislar sobre a concessdo e permissdo de servigos publicos
do Municipio;
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VIII - legislar sobre a concessdo e permissdo de uso de proprios
municipais;

IX - dispor sobre a divisdo territorial do Municipio, respeitada a
Legislagdo Estadual;

X - criar, alterar, reformar ou extinguir érgaos publicos do Mu-
nicipio;

Xl - deliberar sobre empréstimos e operag¢des de crédito, bem
como a forma e os meios de seu pagamento;

XIl - transferir, temporaria, ou definitivamente, a sede do Muni-
cipio, quando o interesse publico o exigir;

Xl - cancelar, nos termos da Lei, a divida ativa do Municipio,
autorizar a suspensdo de sua cobrancga e a revelagdo de 6nus e ju-
ros;

XIV - delimitar o perimetro urbano, autorizar a alteragao de de-
nominacdo de proprios, vias e logradouros publicos;

XV - votar o Plano Diretor e legislar sobre o planejamento e
controle do parcelamento, uso e ocupag¢do do solo.

Art. 31 E da competéncia exclusiva da Camara Municipal:

| - eleger sua Mesa, bem como destitui-la na forma regimen-
tal, elaborar seu Regimento Interno e dispor sobre assuntos de sua
competéncia privada e de sua economia interna;

Il - dar posse ao Prefeito, Vice-Prefeito, conhecer de suas re-
nuncias ou afasta-los definitivamente do cargo;

Il - conceder licenca ao Prefeito e ao Vice-Prefeito para afasta-
mento do cargo;

IV - autorizar o Prefeito e o Vice-Prefeito a se afastarem do Mu-
nicipio, por necessidade, por mais de cinco (05) dias;

V - zelar pela conservagdo de sua competéncia, sustando os
atos normativos do Poder Executivo que exorbitem o poder regula-
mentador, ou se mostrem contrarios ao interesse publico;

VI - exercer a fiscalizagdo da administragdo financeira e orga-
mentaria do Municipio, com auxilio do Tribunal de Contas do Estado
e julgar as contas do Prefeito;

VIl - apreciar os relatérios do Prefeito sobre a execugdo orga-
mentaria, operagdes de crédito, divida publica e aplicagdes das Leis
relativas ao planejamento urbano, a concessdo ou permissdo dos
servicos publicos, ao desenvolvimento de convénios, a situagao dos
bens imdveis do Municipio, ao nimero de servidores publicos e ao
preenchimento de cargos, empregos e fun¢gdes bem como a apre-
ciacdo dos relatérios da Mesa da Camara;

VIII - emendar a Lei Organica ou reforma- la;

IX - representar por dois tercos de seus membros, para efeito
de interven¢do do Municipio;

X - fixar a remuneragdo de seus membros e do Prefeito e Vice-
-Prefeito;

XI - julgar o Prefeito, Vice - Prefeito e Vereadores nos casos pre-
vistos em Leij;

XIl - solicitar informagdes por escrito ao Executivo, fiscalizar e
controlar diretamente seus atos, incluidos os da administragdo indi-
reta, fundagOes, empresas publicas e de economia mista;

XIlI - solicitar informagdes a os érgdos estaduais, nos termos do
Art. 12 da Constitui¢do Estadual.

XIV - suspender a execug¢do, no todo ou em parte, de qualquer
ato, resoluc¢do ou regulamento Municipal, que haja sido, pelo Poder
Judiciario, declarado infringente a Constituicdo, a Lei Organica e as
Leis;

XV - criar Comissdo Parlamentar de Inquérito;

XVI - propor ao Prefeito a execugdo de qualquer obra ou medi-
da que interessem a coletividade ou ao servigo publico;

XVII - conceder titulo de Cidaddo Honorario ou Conferir home-
nagem a pessoas que, reconhecidamente, tenha prestado relevan-
tes servigcos ao Municipio ou nele se destacado pela atuagao exem-
plar na vida publica e particular.




Art. 32 A comissdo representativa funciona no recesso da Ca-
mara, constituida por, no minimo, um terco ( 1/3) dos Vereadores, e
tem suas atribuigcOes previstas no Regimento Interno ou no ato que
resultar sua criagao.

Art. 33 O processo legislativo compreende a elaboragdo de:

| - emendas a Lei Organica;

Il - Leis Complementares;

Il - Leis Ordinarias;

IV - Leis Delegadas;

V - decretos legislativos.

Art. 34 A Lei Organica pode ser emendada mediante proposta:

| - de Vereadores;

Il - do Prefeito;

Il - dos eleitores do Municipio.

§ 12 No caso do item |, a proposta devera ser subscrita, no mini-
mo, por um tergco dos membros da Camara Municipal;

§ 22 No caso do item lll, a proposta deverd ser subscrita, no
minimo, por cinco por cento dos eleitores do Municipio.

Art. 35 Em qualquer dos casos do artigo anterior, a proposta
serd discutida e votada em duas sessdes dentro de sessenta (60)
dias, a contar de sua apresenta¢do ou recebimento, e ter-se-a por
aprovada quando obtiver, em ambas as votag¢oes, dois tercos dos
votos dos membros da Camara Municipal.

Art. 36 A emenda a Lei Orgéanica sera promulgada pela Mesa da
Camara e o respectivo numero de ordem.

Art. 37 A iniciativa de Leis Municipais, salvo nos casos de com-
peténcia exclusiva, cabe a qualquer Vereador, ao Prefeito e ao elei-
torado, que a exercerd em forma de mogdo articulada, subscrita, no
minimo, por cinco por cento (5%) do eleitorado do Municipio.

Art. 38 As leis complementares somente serdo aprovadas se
obtiverem a maioria absoluta dos votos dos membros da Camara
Municipal, observados os demais termos de votac¢do das leis ordi-
narias.

Paragrafo Unico - Serdo leis complementares, dentre de outras
previstas nesta Lei Organica:

| - Codigo Tributdrio do Municipio;

Il - Codigo de Obras;

Il - Plano de Desenvolvimento Urbano Integrado;

IV - Cédigo de Posturas;

V - Lei instituidora do regime juridico Unico dos servidores mu-
nicipais;

VI - Lei Organica instituidora da guarda municipal;

VIl - Lei de criagdo de cargos, fungGes ou empregos publicos;

VIII - Referendo e plebiscito

Art. 39 No inicio ou em qualquer fase da tramita¢do de projeto
de lei de iniciativa exclusiva do Prefeito, este podera solicitar a Ca-
mara Municipal que aprecie no prazo de quarenta e cinco (45) dias
a contar do pedido, em regime de urgéncia.

§ 12 Se a Camara Municipal ndo se manifestar sobre o projeto,
no prazo estabelecido no “caput” deste artigo, serd este incluido na
Ordem do Dia, sobrestando-se a deliberagdo sobre os demais as-
suntos, para que se ultime a votagdo sob pena de responsabilidade.

§ 22 Os prazos deste artigo e seus paragrafos ndo correrdo nos
periodos de recesso da Camara Municipal.

Art. 40 A requerimento de Vereador, os projetos de lei, decor-
ridos trinta (30) dias de seu recebimento, serdo incluidos na Ordem
do Dia, mesmo sem parecer.

Paragrafo Unico - O projeto somente podera ser retirado da Or-
dem do Dia a requerimento do autor, aprovado pelo plenario ou a
pedido das Liderangas.

Art. 41 O projeto de lei com parecer contrério de todas as Co-
missGes é tido como rejeitado.
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Art. 42 A matéria constante de projeto de lei rejeitado ou ndo
sancionado, assim como a de proposta de emenda a Lei Organica,
rejeitada ou havida por prejudicada, somente podera constituir ob-
jeto de novo projeto, na mesma sessdo legislativa, mediante pro-
posta da maioria absoluta dos membros da Camara.

Art. 43 Os projetos de lei aprovados pela Camara Municipal se-
rdo enviados ao Prefeito que, aquiescendo, os sancionara.

§ 12 Se o Prefeito julgar o projeto, no todo ou em parte, in-
constitucional ou contrdrio ao interesse publico, vetd-lo-3, total ou
parcialmente, dentro de quinze (15) dias Uteis, contados daquele
em que recebeu, comunicando os motivos do veto ao Presidente da
Camara, dentro de 48 horas.

§ 22 Vetado o projeto e devolvido a Camara, sera ele submeti-
do, dentro de trinta (30) dias, contados da data de seu recebimento,
com ou sem parecer, a discussdo Unica, considerando-se aprovado
se, em votacgdo secreta, obtiver o voto favoravel da maioria absoluta
da Camara, caso em que serd promulgado e enviado ao Prefeito.

§ 32 O veto parcial somente abrangera texto integral do artigo,
paragrafo, inciso e alinea;

§ 42 O siléncio do Prefeito, decorrido o prazo que trata o para-
grafo primeiro, importa em sangdo, cabendo ao Presidente da Ca-
mara promulga-lo.

§ 52 Esgotado, sem deliberagdo, o prazo estabelecido no para-
grafo segundo, o veto sera apreciado na forma do § lo do Art. 39.

§ 62 Ndo sendo a lei promulgada dentro de quarenta e oito (48)
horas pelo Prefeito, nos casos dos § 22 e 49 deste Artigo, o Presiden-
te da Camara a promulgard em igual prazo.

Art. 44 Nos casos do Art. 33, incisos V e VI, considerar-se-a com
a votacdo da redagdo final, encerrada a elaboracdo do Decreto de
Resolucdo, cabendo ao Presidente da Camara a sua promulgacgdo.

CAPITULO IV
DO PODER EXECUTIVO

Art. 45 O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito, auxiliado
pelos secretdrios do Municipio.

Art. 46 O Prefeito e o Vice-Prefeito tomardo posse na Sessdo
solene de instalagdo da Camara Municipal, apds a posse dos Verea-
dores, e prestardao o compromisso de manter, defender e cumprir a
Constituigdo, observar as leis e administrar o Municipio, visando ao
bem geral dos Municipes.

Paragrafo Unico - Se o Prefeito ou Vice-Prefeito ndo tomar pos-
se, decorridos dez (10) dias da data fixada, salvo motivo de for¢a
maior, o cargo sera declarado vago.

Art. 47 O Vice-Prefeito substituird o Prefeito em seus impedi-
mentos e auséncias e suceder-lhe-a no caso de vaga.

Paragrafo Unico - em caso de impedimento do Prefeito e do
Vice-Prefeito, ou vacancia dos respectivos cargos, serdo sucessiva-
mente chamados ao exercicio da Chefia do Executivo Municipal o
Presidente, o Vice-Presidente e o lo Secretario da Camara Munici-
pal.

Art. 48 Vagando os cargos de Prefeito e Vice-Prefeito, far-se-a
eleicdo noventa (90) dias depois de aberta a ultima vaga.

Paragrafo Unico - Ocorrendo a vacancia apds cumpridos 3/4
(trés quartos) do mandato do Prefeito, a elei¢do para ambos os car-
gos sera feita trinta (30) dias depois da ultima vaga, pela Camara
Municipal de Vereadores.

Art. 49 Compete privativamente ao Prefeito:

| - representar o Municipio em juizo ou fora dele;

Il - nomear e exonerar os secretarios municipais, os diretores
de autarquias e departamentos, além de titulares de instituicGes de
que participe o Municipio, na forma da lei;

Il - iniciar o processo legislativo na forma e nos casos previstos
esta lei;




IV - sancionar e fazer publicar leis, bem como expedir decretos
e regulamentos para a sua fiel execugdo;

V - vetar projetos de lei, total ou parcialmente

VI - dispor sobre a organizagao e o funcionamento da Adminis-
tragdo Municipal, na forma da lei;

VII - declarar de utilidade e de necessidade publica, ou o inte-
resse social de bens para fins de desapropria¢do ou servidao admi-
nistrativa e promover as respectivas a¢des desapropriatorias;

VIII - expedir atos proprios de sua atividade administrativa;

IX - ontratar a prestagdo de servicos e obras, observado o pro-
cesso licitatorio;

X - planejar e promover a execug¢do dos servigos publicos mu-
nicipais,

XI - prover os cargos publicos e expedir os demais atos referen-
tes a situagao funcional dos servidores;

XIl - enviar ao Poder Legislativo o plano plurianual, o projeto e
lei de diretrizes orcamentarias e as propostas de orgamentos pre-
vistos esta Lei;

XIlI - prestar, anualmente, ao Poder Legislativo, dentro de ses-
senta ias (60), apds a abertura do ano legislativo, as contas referen-
tes ao exercicio anterior e remeté-las, em prazo igual, ao Tribunal
de Contas do Estado;

XIV - Prestar a Camara Municipal, dentro de dez (10) dias, as
informacdes solicitadas, sobre fatos relacionados ao Poder Executi-
vo e obre a matéria legislativa em tramitagdao na Camara, ou sujeita
fiscalizagdo do Poder Legislativo.

XV - colocar a disposi¢cdao da Camara Municipal, dentro de quin-
ze 15) dias de sua requisi¢do, as quantias que devam ser despendi-
das, de uma so vez, e, até o dia vinte e cinco (25) de cada més, a par-
cela correspondente ao duodécimo de sua votagdo orgamentaria;

XVI - resolver sobre requerimentos, reclamagdes ou represen-
tacGes que lhe forem dirigidos em matéria da competéncia do Exe-
cutivo Municipal;

XVII - oficializar, obedecidas as normas urbanisticas aplicaveis,
as ias e logradouros publicos;

XVIII - solicitar o auxilio da Policia do Estado para a garantia de
cumprimento de seus atos;

XIX - aprovar projetos de edificagdes e planos de loteamento,
armamento e zoneamento urbano ou para fins urbanos.

XX - revogar atos administrativos por razdes de interesse publi-
co e anuld-los por vicio de legalidade, observado o devido processo
legal;

XXI - administrar os bens e as rendas municipais, promover o
langamento, a fiscalizacdo e a arrecadacdo de tributos;

XXII - providenciar sobre o ensino publico;

XXIIl - propor ao Poder Legislativo o arrendamento, o afora-
mento ou a alienagdo de préprios municipais, bem como a aquisi-
¢do de outros;

XXIV - propor a divisdo administrativa do Municipio de acordo
com alei;

XXV - publicar, até trinta (30) dias apds o encerramento de cada
bimestre, relatdrio resumido da execugdo orcamentaria.

Art. 50 O Vice-Prefeito, além das atribuicdes que Ihe sdo pro-
prias, podera exercer outras estabelecidas em lei.

Art. 51 Importam crimes de responsabilidades os atos do Pre-
feito ou do Vice-Prefeito que atentem contra a Constituicdo Federal,
Constituicao Estadual, a esta Lei Organica, e, especialmente, contra:

| - o livre exercicio dos poderes constituidos;

Il - o exercicio dos direitos individuais, politicos e sociais;

Il - a probidade na administragdo;

IV - a Lei Orgamentaria;

V - o cumprimento das Leis e das decisdes judiciais;
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Paragrafo Unico - o processo e julgamento do Prefeito e do Vi-
ce-Prefeito, obedecerao, no que couber, ao disposto no artigo 86 da
Constituicao Federal e especialmente o disposto no decreto n? 201
de 27.02.67.

Art. 52 Os Secretérios do Municipio, de livre nomeacéo e de-
missdo pelo Prefeito, sdo escolhidos dentre brasileiros, maiores de
18 anos, no gozo dos direitos politicos e estao sujeitos, desde a pos-
se, as mesmas incompatibilidades e proibi¢des estabelecidas para
os Vereadores no que couber.

Art. 53 Além, das atribui¢Ges fixadas em Lei Ordindria, compete
aos Secretarios do Municipio:

| - orientar, coordenar e executar as atividades dos drgdos e
entidades da administragdo municipal, na area de sua competéncia;

Il - referendar os atos e decretos do Prefeito e expedir instru-
¢Oes para a execugdo das leis, decretos e regulamentos relativos aos
assuntos de suas Secretarias;

Il - apresentar ao Prefeito relatério anual dos servigos realiza-
dos por suas Secretarias;

IV - comparecer a Cdmara Municipal nos casos previstos nesta
Lei Organica;

V - praticar os atos pertinentes as atribui¢cGes que Ihes forem
delegadas pelo Prefeito.

Paragrafo Unico - Os decretos, atos e regulamentos referentes
aos servigos auténomos serdo atribuidos pelo Secretario de Admi-
nistragao.

Art. 54 Aplica-se aos titulares de autarquias e de instituicdes
de que participe o Municipio, o disposto nos Art. 51 e 52, no que
couber.

CAPITULO V
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS

Art. 55 Todo e qualquer cidaddo, no gozo de suas prerrogati-
vas constitucionais, desde que preencha as exigéncias da lei e ndo
tenha completado ainda cinqlienta anos de idade, podera prestar
concurso para preenchimento de cargo da Administragdo Publica
Municipal.

Paragrafo Unico - As disposigdes deste artigo sdo aplicaveis a
concurso para preenchimento de qualquer cargo ou fungdo publica
municipal.

Art. 56 A investidura em cargo publico municipal, bem como a
admissdo de empresas na administracdo indireta e empresas sub-
sidiarias, dependerdo de aprovagdo prévia em concurso publico de
provas e titulos, ressalvadas as nomeagdes para cargos em comis-
sdo, na forma que a lei estabelecer.

§ 12 As provas deverdo examinar, com rigor e carater elimina-
tério, os conhecimentos especificos exigidos do candidato para o
exercicio do cargo.

§ 22 Os pontos atribuidos aos titulos ndo poderdo somar mais
de vinte e cinco por cento do total dos pontos do concurso.

Art. 57 Quando da realiza¢do de concurso publico para a admi-
nistragdo municipal, cinco por cento das vagas deverao ser destina-
das a deficientes fisicos.

Art. 58 Através de Junta Médica, julgar-se-a a capacidade para
a realizagdo do trabalho destinado ou pretendido pelo deficiente.

Art. 59 Antes do aproveitamento do candidato aprovado em
concurso publico anterior, ndo sera admitido qualquer outro de
concurso posterior, para o mesmo cargo ou fung¢do publica.

Art. 60 E obrigatéria a fixagdo de quadro de lotagdo minima
de cargos e fungdes, sem o que ndo sera permitida a nomeagdo de
servidores.
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Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 7 e versdes superiores: Atalhos de teclado. Area de Trabalho (Exibir,
Classificar, Atualizar, Resolugdo da tela, Gadgets) e Menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle, Dispositivos
e Impressoras, Programa Padrdo, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades, identi-
ficar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/
ou mouse). Propriedades da Barra de Tarefas, do Menu Iniciar e do Gerenciador de tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar,
identificar, usar, fechar Programa e configurar, utilizando as partes da janela (botGes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de mar-
cagdo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse. Janelas para facilitar a navegac¢do no Windows e o trabalho com arquivos, pastas e
bibliotecas. Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar, usar e configurar ambientes, componentes da jane-
la, menus, barras de ferramentas e icones. Usar as funcionalidades das janelas, Programa e aplicativos utilizando as partes da janela
(botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagdo, menus, icones etc.), teclado e/ou mouse. Realizar acdes e operagdes
sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar,
colar, renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades etc. Identificar e utilizar nomes validos para bibliotecas, arquivos,
pastas, icones e atalhos. Identificar teclas de atalho para qualquer OPeragao. . .......ovuiii ittt et 01

Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2016: Atalhos de teclado. Saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e
personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes, in-
cluindo numero de péginas e palavras, erros de revisao, idioma, modos de exibi¢do do documento e zoom. Abrir, fechar, criar, excluir,
visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos
da Faixa de Opgdes, teclado e/ou mouse. Identificar e utilizar os bot&es e icones das barras de ferramentas das guias e grupos Inicio,
Inserir, Layout da Péagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo e Exibicdo, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reco-
nhecer a formatacgdo de textos e documentos. Saber identificar as configura¢des e configurar as Op¢des do Word. Saber usar a Ajuda.
Aplicar teclas de atalho para qUAlQUEr OPEIaga0. . . .. v ittt e e e e et e e e e 08

Navegador Google Chrome: Atalhos de teclado. Como fazer login ou sair. Definir o Google Chrome como navegador padrao. Importar
favoritos e configuragdes. Criar perfil. Personalizar o Chrome com apps, extensdes e temas. Navegar com privacidade ou excluir o
historico. Usar guias e sugestdes. Pesquisar na Web no Google Chrome. Definir mecanismo de pesquisa padrdo. Fazer o download
de um arquivo. Usar ou corrigir dudio e video em Flash. Ler paginas mais tarde e off-line. Imprimir a partir do Chrome. Desativar o
blogqueador de anuncios. Fazer login ou sair do Chrome. Compartilhar o Chrome com outras pessoas. Definir sua pagina inicial e de
inicializagdo. Criar, ver e editar favoritos. Ver favoritos, senhas e mais em todos os seus dispositivos. Navegar como visitante. Criar
e editar usuarios supervisionados. Preencher formuldrios automaticamente. Gerencias senhas. Gerar uma senha. Compartilhar seu
local. Limpar dados de navegacgdo. Limpar, ativar e gerenciar cookies no Chrome. Redefinir as configuragdes do Chrome para padrdo.
Navegar com privacidade. Escolher configuragdes de privacidade. Verificar se a conexdo de um site é segura. Gerenciar avisos sobre
sites ndo seguros. Remover softwares e anuncios indesejados. Iniciar ou parar o envio automatico de relatérios de erros e falhas.
Aumentar a segurang¢a com o isolamento de site. Usar o Chrome com outro dispositivo. Configuracdes do Google Chrome: alterar
tamanho de texto, imagem e video (zoom), ativar e desativar notifica¢des, alterar idiomas e traduzir paginas da Web, usar a camera
e o microfone, alterar permissdes do site, redefinir as configuragdes do Chrome para o padrdo e acessibilidade no Chrome. Corrigir
problemas: melhorar a execugdo do Chrome, corrigir problemas com conteudo da Web e corrigir erros de conexao............ 13




CONHECIMENTOS DO SISTEMA OPERACIONAL MI-
CROSOFT WINDOWS 7 E VERSOES SUPERIORES: ATA-
LHOS DE TECLADO. AREA DE TRABALHO (EXIBIR, CLAS-
SIFICAR, ATUALIZAR, RESOLUGCAO DA TELA, GADGETS)
E MENU INICIAR (DOCUMENTOS, IMAGENS, COMPU-
TADOR, PAINEL DE CONTROLE, DISPOSITIVOS E IM-
PRESSORAS, PROGRAMA PADRAO, AJUDA E SUPORTE,
DESLIGAR, TODOS OS EXIBIR, ALTERAR, ORGANIZAR,
CLASSIFICAR, VER AS PROPRIEDADES, IDENTIFICAR,
USAR E CONFIGURAR, UTILIZANDO MENUS RAPIDOS
OU SUSPENSOS, PAINEIS, LISTAS, CAIXA DE PESQUISA,
MENUS, iCONES, JANELAS, TECLADO E/OU MOUSE).
PROPRIEDADES DA BARRA DE TAREFAS, DO MENU
INICIAR E DO GERENCIADOR DE TAREFAS: SABER
TRABALHAR, EXIBIR, ALTERAR, ORGANIZAR, IDENTI-
FICAR, USAR, FECHAR PROGRAMA E CONFIGURAR,
UTILIZANDO AS PARTES DA JANELA (BOTOES, PAINEIS,
LISTAS, CAIXA DE PESQUISA, CAIXAS DE MARCACAO,
MENUS, iCONES E ETC.), TECLADO E/OU MOUSE. JA-
NELAS PARA FACILITAR A NAVEGAGAO NO WINDOWS
E O TRABALHO COM ARQUIVOS, PASTAS E BIBLIOTE-
CAS. PAINEL DE CONTROLE E LIXEIRA: SABER EXIBIR,
ALTERAR, ORGANIZAR, IDENTIFICAR, USAR E CON-
FIGURAR AMBIENTES, COMPONENTES DA JANELA,
MENUS, BARRAS DE FERRAMENTAS E ICONES. USAR
AS FUNCIONALIDADES DAS JANELAS, PROGRAMA E
APLICATIVOS UTILIZANDO AS PARTES DA JANELA (BO-
TOES, PAINEIS, LISTAS, CAIXA DE PESQUISA, CAIXAS
DE MARCAGAO, MENUS, ICONES ETC.), TECLADO E/
OU MOUSE. REALIZAR AGOES E OPERAGOES SOBRE
BIBLIOTECAS, ARQUIVOS, PASTAS, iICONES E ATALHOS:
LOCALIZAR, COPIAR, MOVER, CRIAR, CRIAR ATALHOS,
CRIPTOGRAFAR, OCULTAR, EXCLUIR, RECORTAR, CO-
LAR, RENOMEAR, ABRIR, ABRIR COM, EDITAR, ENVIAR
PARA, PROPRIEDADES ETC. IDENTIFICAR E UTILIZAR
NOMES VALIDOS PARA BIBLIOTECAS, ARQUIVOS,
PASTAS, ICONES E ATALHOS. IDENTIFICAR TECLAS DE
ATALHO PARA QUALQUER OPERACAO

WINDOWS 7
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Conceito de pastas e diretdrios

Pasta algumas vezes é chamada de diretdrio, mas o nome “pas-
ta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, armaze-
nar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos
de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usuario onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

- - - =~
~ - ~ ~

Visual Studio 2017

Visual Studio 2019

Default.dp. linkedim docx

No caso da figura acima, temos quatro pastas e quatro arqui-
VOS.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagao,
vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

e Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado.
Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,
videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

e Atalho é um item que permite facil acesso a uma determina-
da pasta ou arquivo propriamente dito.
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Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em se-
gundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando varios
tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”,
estamos copiando dados para esta area intermediaria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”,
estamos colando, isto é, estamos pegando o que estd gravado na
area de transferéncia.

Manipulacdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pas-
tas, criar atalhos etc.

e /=
2]
o e

Gev\n-y » Computador »

Organizar +

< T [ Pecqusar Compuracor

& -

Propriedades dosistema  Desinstalar ou alterar um programa  Mapear unidade de rede

2 4 Unidades de Disco Rigido (1)
Disco Local (C)

566 GB livre(s) de119 GB

I Favoritos
I Area de Trabalho
16 Downloads
%l Locais

4 Di com Arrr

Removivel (1)

3 Bibliotecas &, Unidade de CD (D) VirtualBox
[ Documentos .‘ Guest Additions
] Imagens NN 0 bytes livre(s) de 57.6 MB
o Musicas _| “ Local darede (1)

B videos ~
57 PC(WBoxsw) (Z)
& Grupo doméstico -

1% Computador
&, Disco Local (C:)
¥ Unidade de CD (1
&8 PC (\WBoxSwr) (1

€ Rede
188 INTEL_CE_LINUX
8 NOTEPAT
'!*l( PCPOWER Grupo de trabalho: WORKGROUP
L Processador: Intel(R) Core(TM) 5-33

Membria: 8,00 GB

\_/

CONHECIMENTOS DE INFORMATICA

Uso dos menus

Programas e aplicativos

e Media Player

e Media Center

e Limpeza de disco

¢ Desfragmentador de disco

e Os jogos do Windows.

e Ferramenta de captura

® Backup e Restore

Interagdo com o conjunto de aplicativos

Vamos separar esta interagdo do usuario por categoria para en-
tendermos melhor as fungGes categorizadas.

Facilidades

O Windows possui um recurso muito interessante que é o Cap-
turador de Tela , simplesmente podemos, com o mouse, recortar a
parte desejada e colar em outro lugar.




Musica e Video

Temos o Media Player como player nativo para ouvir musicas
e assistir videos. O Windows Media Player é uma excelente expe-
riéncia de entretenimento, nele pode-se administrar bibliotecas
de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar CDs, criar
playlists e etc., isso também é vélido para o media center.
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Ferramentas do sistema

e A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o pré-
prio Windows sugere arquivos inuteis e podemos simplesmente
confirmar sua exclusdo.

5co estd calculando o espago que vocé
g~ poderd liberarem (C:). lsso pode levar alguns minutos.

Calculando...
[ J

BExaminando: Arquivos de despejo de memdria de emo do sistema

NI
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= Limpeza de Disco para ()

-, Vocé pode usar a Limpeza de Disco para liberar até 56.9 MB
de espago em disco em ().
Amquivos a serem excluidos:
m Arquivos de Programa Baixados 0 bytes S
Arquivos de Intemet Temporarios R01 KB
E‘ Lixeira D bytes
|| Arquivos de Log de Corfiguragdo 228KB
|| Arquivos temporarios JIEMB -
Total de espago em disco obtida: 125MB
Descrigdo
Q= Arguives de Programa Baxados sdo controles ActiveX e
miniaplicativos Java cujo download € feito automaticamente da
Intemiet quando vocé exibe determinadas paginas. Bles sdo
amazenados tempaorariamente no seu disco rigido, na pasta
Arguivos de Programa Banados.
’ @ Limpar arguivos do sistema ] [ Exibir Arquivos ]
Como a Limpeza de Disco funciona?
[ ok || Cancelar |

¢ O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito impor-
tante, pois conforme vamos utilizando o computador os arquivos
ficam internamente desorganizados, isto faz que o computador fi-
que lento. Utilizando o desfragmentador o Windows se reorganiza
internamente tornando o computador mais rapido e fazendo com
que o Windows acesse 0s arquivos com maior rapidez.

licka arqurens fragmerkadcs no dises rigida do camputadsr pans
i £ T d J et rpgEnent [hoiom
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Para determing melhor se o3 discos precisam ser desfragmentados agora, € necessano analzd-los primero.
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e O recurso de backup e restauragdo do Windows é muito im-
portante pois pode ajudar na recuperagao do sistema, ou até mes-
mo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo assim uma cé-
pia de seguranga.
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Exibir informacoes basicas sobre o computador

am Windows 8

Edigdo do Windows

HAvaliagdo do Windows 8
Enterprise

© 2012 Microsoft Corporation.
Todos os direitos reservados.

Sistema

Classificagdo do sistema indisponivel

Intel(R) Core(TM) i5-3337U CPU @ 1.80GHz  1.80 GHz
3,50 GB

Sistema Operacional de 32 bits, processador com base em x64

Classificagdo:
Processador:

Memaria instalada (RAM):
Tipo de sisterna:

MNenhuma Entrada & Caneta ou por Toque esta disponivel para este
video

Caneta e Toque:

MNeome do computader, deminio e configuragdes de grupo de trabalho

MNome do computador: SOLUCAOWS '@'Alterar

Nome completo do SOLUCAOWS configuragdes
computador:

Descrigdo do computador:

Grupo de trabalho: WORKGROUP
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Conceito de pastas e diretorios

Pasta algumas vezes é chamada de diretdrio, mas o nome “pas-
ta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, armaze-
nar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos
de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usudrio onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

"
/i Jik
{2 I

rrr
'
ey

Visual Studio 2017 Visual Studio 2019 XSplit Presentations Zoom

linkedim.dooc

Databasel accdb

alunos.accdb Default.rdp.

No caso da figura acima temos quatro pastas e quatro arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagao,
vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

* Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado.
Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,
videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

e Atalho é um item que permite facil acesso a uma determina-
da pasta ou arquivo propriamente dito.

Inicio Compartilhar Exibir
@ = 41 . v Computador b Disco Lecal (C) » Usudrios » 1
¢ Favoritos Mome
B Area de Trabalho i Area de Trabalho
& Downloads & Contatos
2l Locais recentes | Documentos
& Downloads
- Biblictecas L+ Favoritos
@ Documentes Z| Imagens
&5 Imagens @ logos Salvos
J’ Musicas W Links
B videos W Musicas
L Pesquisas
) Grupo doméstico | 1. solugio Qpasta
B Videos
u-,;J.Computador L texto ¢ arquivo
iy Disco Local (C:)
§# Unidade de CD (D:)"
?! Rede

\_/



Area de trabalho do Windows 8

e vocé excluiu.
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Programas e aplicativos

Aplicativos

Area de Trabalho

Bing

Calendario

Camera

Esportes

Financas

Fotos

Internet Explorer

Jogos

Leitor

Loja

nz | Mapas | Voo

Mensagens = Video
Msica
Noticias

Pessoas

Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em se-
gundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando varios
tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”,
estamos copiando dados para esta area intermedidria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”,
estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na
area de transferéncia.

Manipulacdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pas-
tas, criar atalhos etc.

=1 Bibliotecas - O

=

Lixerra

1 4l » Bibliotecas » v & | [ Pesquisar Bibliotecas »

+0 Faverites &) Documentos Imagens
B Area de Trabalho < b Biblioteca Biblioteca
8 Downloads
] Locais recentes ) Misicas Videos
<& siviotes Biblioteca
4 Bibliotecas

[ Documentos
&) Imagens
] & Masicas

[ videos
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8 Computador
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€ Rede
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Uso dos menus

Iniciar

]
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Mensagens Intemet Explorer
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Interacao com o conjunto de aplicativos
Vamos separar esta intera¢do do usuario por categoria para en-
tendermos melhor as fung¢des categorizadas.

Facilidades

O Windows possui um recurso muito interessante que é o Cap-
turador de Tela, simplesmente podemos, com o mouse, recortar a
parte desejada e colar em outro lugar.

Musica e Video

Temos o Media Player como player nativo para ouvir musicas
e assistir videos. O Windows Media Player é uma excelente expe-
riéncia de entretenimento, nele pode-se administrar bibliotecas
de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar CDs, criar
playlists e etc., isso também é vélido para o media center.

Ap|lcatIVOS Resultados para “media”

| Windows Media
& Player

Windows Media Player = B
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FUNDAMENTOS DA ENFERMAGEM: TECNICAS BASICAS E CALCULOS E DOSAGEM DE MEDICAGOES

Fundamentos tedricos e praticos de enfermagem
Meétodos, cdlculos, vias e cuidados na administragdo de medicamentos, hemocomponentes, hemoderivados e solugées

Medicamentos

Uma as principais fungdes da equipe de Enfermagem no cuidado aos pacientes é a administracdo de medicamentos. Exige dos profis-
sionais: responsabilidade, conhecimentos e habilidades, estes fatores garantem a seguranca do paciente. Constitui-se de varias etapas e
envolve varios profissionais,o risco de ocorréncia de erros é elevado.

Farmaco
Substancia quimica conhecida e de estrutura quimica definida dotada de propriedade farmacoldgica. Sinénimo de principio ativo.

Nove Certezas

. usuario certo;

. dose certa;

. medicamento certo;

. hora certa;

. via certa;

. anotagao certa;

. orientagao ao paciente;

. compatibilidade medicamentosa;

. o direito do paciente em recusar a medicagao.

OCOoONOOUE,WNPRE

FARMACOCINETICA FFHH&EHIDIIHMIGAI
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droga movimento droga

* COMO A DROGA EXERCE SEU

COMO A CONCENTRAGCAOD DA EFEITO
DROGA MUDA NO5 DIFERENTES = QUALA SUA ACAD SOBRE A
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| FARMACOCINETICA E FARMACODINAMICA
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FARMACOCINETICA - COMPONENTES:
A-D-M-E
ABSORCAD:  processo  que

acontece com a droga até que ela

entre na circulagdo sistémica. DISTRIBUICAO: disperséo

- da droga pelo organismo

_ _ (do espago intra vascular
EXCRECAO: da droga do para o extra vascular)
organismo

METABOLISMO(BIOTRANSFORMACAO)
é a transformacdo da droga “mae” em
outros compostos.

DrogaA =» Droga B (mais polar)
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Farmacocinética: A¢ao do Organismo no Farmaco

Tecidos: pordura, assos, etc.

©Membrana DFEPOSITO

Local de aclo para
eleito erapeutico

NISTRA Iy Lacal de acio para
M ABSO eleito colateral

I":l'g aco:
Ativagho

ELIMINACAD

Urima, Feres, Ar
Expirado, cic

Absor¢ao de Medicamentos
“refere-se a velocidade com que uma droga deixa o seu local de administragdo e a extensdo com que isso ocorre.” ¢ “ biodisponibili-
dade: a extensdo com que uma droga atinge seu local de agao”.

Farmacocinética — Distribuigdo

O medicamento sera distribuido pelo sistema circulatdrio, chegando aos tecidos e células para que ocorra agdo. ® O farmaco circula
ligado a proteinas plasmaticas

e Mas antes ele serd matabolizado

Farmacocinética — Metabolizagao

« E a biotransformacado que ocorre no figado principalmente

o £ uma reagdo quimica catalizada por enzimas que transformam o farmaco em ATIVO, ou INATIVO

o A fragdo ativa, circulara livre ou ligada as proteinas plasmaticas até o receptor para fazer seu efeito.
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Vias de Administragdo

Administragio
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Farmacodinamica

Estuda os efeitos bioquimicos e fisioldgicos dos farmacos e seus mecanismos de agdo.
® S6 a droga livre se liga ao receptor para fazer efeito

e Absorgdo

e Distribuicdo

e Metabolizacdo

e Excregdo Interferem na quantidade livre para se ligar aos receptores.

o
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Sé neste momento é que comeca a fazer efeito farmacoldgico

A andlise dos erros, ocorridos nos Estados Unidos pela FDA (MedWatch Program) e USP-ISMP (Medication Errors Reporting Errors),
mostra que as causas dos erros sdo multifatoriais. Dentre as principais causas estdo:

e falta de conhecimento sobre os medicamentos;

e falta de informagdo sobre os pacientes;

e violagdo de regras, deslizes e lapsos de memoria;

e erros de transcrigdo;

e falhas na interagdo com outros servicos;

¢ falhas na conferéncia das doses;

e problemas relacionados a bombas e dispositivos de infusdao de medicamentos;

¢ inadequado monitoramento do paciente;

e erros de preparo e falta de padronizagdo dos medicamentos.

Prejuizos e Danos Medicamentos administrados erroneamente podem causar prejuizos/danos ao cliente devido a fatores como:
¢ Incompatibilidade farmacoldgica

e Reagdes indesejadas

e Interagdes farmacoldgicas

Interagao Medicamentosa

FATORES DETERMINANTES DOSE/EFEITO

= Dose prescrita
l adesdo do paciente
erros de medicagdo/distribuigdo.

* Dose administrada
Taxa e absor¢do, superficie corporal, ligagdo & proteinas plasmético e
taxa de eliminagio

* Concentragdo no local de agdo
Varidveis fisiologicas; fatores patoldgicos/ genéticos
interagdo com outros farmacos/ tolerdncia;

*Intensidade do efeito

efeito placebo
Interacdo farmaco receptor; estado funcional.

O que é interagao medicamentosa?

¢ Segundo a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria (ANVISA), a interagdo medicamentosa é definida como uma resposta farmaco-
I6gica ou clinica a administragdo de uma combina¢do de medicamentos, diferente dos efeitos de dois agentes administrados individual-
mente.

* Existem intera¢gdes medicamentosas do tipo medicamentomedicamento, medicamento-alimento, medicamento-bebida alcodlica
e medicamento-exames laboratoriais. As intera¢cGes medicamentosas podem ocorrer entre medicamentos sintéticos, fitoterapicos, chas
e ervas medicinais.

Interagao medicamentosa do tipo medicamento-medicamento

Um exemplo comum de interagdo entre dois medicamentos diferentes é a aquela ocorrida entre antiacidos e anti-inflamatérios. Os
medicamentos antiacidos podem diminuir a absor¢do dos antiinflamatdrios, reduzindo o seu efeito terapéutico. Quando o paciente for
iniciar um tratamento com anti-inflamatarios, verifique todos os medicamentos que utiliza, inclusive os antiacidos.

Interagao medicamentosa do tipo medicamento-alimento
O leite e os alimentos lacteos podem reduzir a absorgao das tetraciclinas e, consequentemente, diminuir o seu efeito terapéutico.
Oriente que o paciente faca a ingestdo desses alimentos uma hora depois ou duas horas antes da administragdo das tetraciclinas.

Interagdo medicamentosa do tipo medicamento-bebida alcodlica
As bebidas alcodlicas podem aumentar a toxicidade hepdatica do paracetamol, provocando problemas no figado do paciente. Oriente
para o paciente nao usar bebidas alcodlicas enquanto estiver em tratamento com paracetamol.
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