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COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE TEXTOS, COM
DOMINIO DAS RELAGOES MORFOSSINTATICAS, SE-
MANTICAS, DISCURSIVAS E ARGUMENTATIVAS. TIPO-
LOGIA TEXTUAL

Compreender e interpretar textos é essencial para que o obje-
tivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, é
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o
texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensao se relaciona ao entendimento de um texto e
de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explici-
ta. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua
interpretagao.

A interpretagdo sdo as conclusdes que chegamos a partir do
conteudo do texto, isto €, ela se encontra para além daquilo que
esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpreta-
¢do é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do reper-
tério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto,
é necessdrio fazer a decodificagdo de cddigos linguisticos e/ou vi-
suais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido
de conjuncgdes e preposicbes, por exemplo, bem como identificar
expressoes, gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um con-
ceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em cada pa-
ragrafo, tentando tracar a linha de raciocinio do texto. Se possivel,
adicione também pensamentos e inferéncias proprias as anotagdes.

2. Tenha sempre um diciondrio ou uma ferramenta de busca
por perto, para poder procurar o significado de palavras desconhe-
cidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fon-
te de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informages importantes, separando fatos de
opinides.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, ques-
tOes que esperam compreensao do texto aparecem com as seguin-
tes expressdes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...; de
acordo com o autor... Ja as questdes que esperam interpreta¢do do
texto aparecem com as seguintes expressdes: conclui-se do texto
que...; o texto permite deduzir que...; qual é a intengdo do autor
quando afirma que...

Tipologia Textual

A partir da estrutura linguistica, da func¢do social e da finali-
dade de um texto, é possivel identificar a qual tipo e género ele
pertence. Antes, é preciso entender a diferenga entre essas duas
classificacOes.
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Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da finali-
dade do texto, ou seja, estd relacionada ao modo como o texto se
apresenta. A partir de sua fungdo, é possivel estabelecer um padrao
especifico para se fazer a enunciagdo.

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas caracteristi-
cas:

Apresenta um enredo, com acles e
relagdes entre personagens, que ocorre
em determinados espaco e tempo. E
contado por um narrador, e se estrutura
da seguinte maneira: apresentagdo >
desenvolvimento > climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender determinado
ponto de vista, persuadindo o leitor a
partir do uso de argumentos solidos.
Sua estrutura comum é: introdugdo >
desenvolvimento > conclusdo.

TEXTO
DISSERTATIVO
ARGUMENTATIVO

Procura expor ideias, sem a necessidade
de defender algum ponto de vista. Para
isso, usa-se comparagGes, informagdes,
definicGes, conceitualizacbes etc. A
estrutura segue a do texto dissertativo-
argumentativo.

TEXTO EXPOSITIVO

ExpOe acontecimentos, lugares, pessoas,
de modo que sua finalidade é descrever,
ou seja, caracterizar algo ou alguém. Com
isso, € um texto rico em adjetivos e em
verbos de ligagdo.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instrugdes, com o objetivo de
orientar o leitor. Sua maior caracteristica
sdo os verbos no modo imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

Géneros textuais

A classificacdo dos géneros textuais se da a partir do reconhe-
cimento de certos padrdes estruturais que se constituem a partir
da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu estilo
nao sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipologia textual,
podendo se apresentar com uma grande diversidade. Além disso, o
padrdo também pode sofrer modificagdes ao longo do tempo, as-
sim como a propria lingua e a comunicagéo, no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

e Artigo

¢ Bilhete

e Bula

e Carta

e Conto

e CrOnica

e E-mail

e Lista

e Manual

¢ Noticia

* Poema

® Propaganda

e Receita culinaria

® Resenha

* Semindrio




Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais em
determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que um tex-
to literario seja feito com a estruturacdo de uma receita culinaria,
por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteristicas, a finali-
dade e a fungao social de cada texto analisado.

ARGUMENTACAO

O ato de comunicagdo ndo visa apenas transmitir uma informa-
¢do a alguém. Quem comunica pretende criar uma imagem positiva
de si mesmo (por exemplo, a de um sujeito educado, ou inteligente,
ou culto), quer ser aceito, deseja que o que diz seja admitido como
verdadeiro. Em sintese, tem a intengdo de convencer, ou seja, tem
o desejo de que o ouvinte creia no que o texto diz e faga o que ele
propde.

Se essa é a finalidade ultima de todo ato de comunicagdo, todo
texto contém um componente argumentativo. A argumentagdo é o
conjunto de recursos de natureza linguistica destinados a persuadir
a pessoa a quem a comunicagdo se destina. Estd presente em todo
tipo de texto e visa a promover adesdo as teses e aos pontos de
vista defendidos.

As pessoas costumam pensar que o0 argumento seja apenas
uma prova de verdade ou uma razdo indiscutivel para comprovar a
veracidade de um fato. O argumento é mais que isso: como se disse
acima, é um recurso de linguagem utilizado para levar o interlocu-
tor a crer naquilo que esta sendo dito, a aceitar como verdadeiro o
que estd sendo transmitido. A argumentagdo pertence ao dominio
da retérica, arte de persuadir as pessoas mediante o uso de recur-
sos de linguagem.

Para compreender claramente o que é um argumento, é bom
voltar ao que diz Aristdteles, fildsofo grego do século IV a.C., numa
obra intitulada “Tdpicos: os argumentos séo uteis quando se tem de
escolher entre duas ou mais coisas”.

Se tivermos de escolher entre uma coisa vantajosa e uma des-
vantajosa, como a salde e a doenga, ndo precisamos argumentar.
Suponhamos, no entanto, que tenhamos de escolher entre duas
coisas igualmente vantajosas, a riqueza e a saude. Nesse caso, pre-
cisamos argumentar sobre qual das duas é mais desejavel. O argu-
mento pode entdo ser definido como qualquer recurso que torna
uma coisa mais desejavel que outra. Isso significa que ele atua no
dominio do preferivel. Ele é utilizado para fazer o interlocutor crer
que, entre duas teses, uma é mais provavel que a outra, mais pos-
sivel que a outra, mais desejavel que a outra, é preferivel a outra.

O objetivo da argumentacdo ndo é demonstrar a verdade de
um fato, mas levar o ouvinte a admitir como verdadeiro o que o
enunciador esta propondo.

Ha uma diferenca entre o raciocinio légico e a argumentagdo.
O primeiro opera no dominio do necessario, ou seja, pretende
demonstrar que uma conclusdo deriva necessariamente das pre-
missas propostas, que se deduz obrigatoriamente dos postulados
admitidos. No raciocinio légico, as conclusdes ndo dependem de
crengas, de uma maneira de ver o mundo, mas apenas do encadea-
mento de premissas e conclusdes.

Por exemplo, um raciocinio ldgico é o seguinte encadeamento:

A éigual a B.
Aéiguala C.
Entdo: C é igual a A.
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Admitidos os dois postulados, a conclusdo &, obrigatoriamente,
que C é igual a A.
Outro exemplo:

Todo ruminante é um mamifero.
A vaca é um ruminante.
Logo, a vaca é um mamifero.

Admitidas como verdadeiras as duas premissas, a conclusdo
também sera verdadeira.

No dominio da argumentagdo, as coisas sao diferentes. Nele,
a conclusdo ndo é necessaria, ndo é obrigatdria. Por isso, deve-se
mostrar que ela é a mais desejavel, a mais provavel, a mais plau-
sivel. Se o Banco do Brasil fizer uma propaganda dizendo-se mais
confidvel do que os concorrentes porque existe desde a chegada
da familia real portuguesa ao Brasil, ele estara dizendo-nos que um
banco com quase dois séculos de existéncia é sélido e, por isso, con-
fidvel. Embora ndo haja relagdo necessdria entre a solidez de uma
instituicdo bancdria e sua antiguidade, esta tem peso argumentati-
vo na afirmacgdo da confiabilidade de um banco. Portanto é provével
que se creia que um banco mais antigo seja mais confidvel do que
outro fundado ha dois ou trés anos.

Enumerar todos os tipos de argumentos é uma tarefa quase
impossivel, tantas sdo as formas de que nos valemos para fazer as
pessoas preferirem uma coisa a outra. Por isso, € importante enten-
der bem como eles funcionam.

J4 vimos diversas caracteristicas dos argumentos. E preciso
acrescentar mais uma: o convencimento do interlocutor, o audito-
rio, que pode ser individual ou coletivo, serd tanto mais facil quanto
mais os argumentos estiverem de acordo com suas crengas, suas
expectativas, seus valores. Ndo se pode convencer um auditério
pertencente a uma dada cultura enfatizando coisas que ele abomi-
na. Sera mais facil convencé-lo valorizando coisas que ele considera
positivas. No Brasil, a publicidade da cerveja vem com frequéncia
associada ao futebol, ao gol, a paixao nacional. Nos Estados Unidos,
essa associagdo certamente ndo surtiria efeito, porque 13 o futebol
nao é valorizado da mesma forma que no Brasil. O poder persuasivo
de um argumento estd vinculado ao que é valorizado ou desvalori-
zado numa dada cultura.

Tipos de Argumento

Ja verificamos que qualquer recurso linguistico destinado a fa-
zer o interlocutor dar preferéncia a tese do enunciador é um argu-
mento. Exemplo:

Argumento de Autoridade

E a citacdo, no texto, de afirmagdes de pessoas reconhecidas
pelo auditério como autoridades em certo dominio do saber, para
servir de apoio aquilo que o enunciador esta propondo. Esse recur-
so produz dois efeitos distintos: revela o conhecimento do produtor
do texto a respeito do assunto de que estd tratando; dd ao texto a
garantia do autor citado. E preciso, no entanto, nio fazer do texto
um amontoado de citagdes. A citagdo precisa ser pertinente e ver-
dadeira. Exemplo:

“A imaginagdio é mais importante do que o conhecimento.”
Quem disse a frase ai de cima ndo fui eu... Foi Einstein. Para

ele, uma coisa vem antes da outra: sem imaginag¢do, ndo ha conhe-
cimento. Nunca o inverso.




Alex José Periscinoto.
In: Folha de S. Paulo, 30/8/1993, p. 5-2

A tese defendida nesse texto é que a imaginagdo é mais impor-
tante do que o conhecimento. Para levar o auditério a aderir a ela,
o enunciador cita um dos mais célebres cientistas do mundo. Se
um fisico de renome mundial disse isso, entdo as pessoas devem
acreditar que é verdade.

Argumento de Quantidade

E aquele que valoriza mais o que é apreciado pelo maior nu-
mero de pessoas, 0 que existe em maior nimero, o que tem maior
duragdo, o que tem maior numero de adeptos, etc. O fundamento
desse tipo de argumento é que mais = melhor. A publicidade faz
largo uso do argumento de quantidade.

Argumento do Consenso

E uma variante do argumento de quantidade. Fundamenta-se
em afirmagbes que, numa determinada época, sdo aceitas como
verdadeiras e, portanto, dispensam comprovagdes, a menos que o
objetivo do texto seja comprovar alguma delas. Parte da ideia de
que o consenso, mesmo que equivocado, corresponde ao indiscu-
tivel, ao verdadeiro e, portanto, € melhor do que aquilo que ndo
desfruta dele. Em nossa época, sdo consensuais, por exemplo, as
afirmagdes de que o meio ambiente precisa ser protegido e de que
as condigBes de vida sdo piores nos paises subdesenvolvidos. Ao
confiar no consenso, porém, corre-se o risco de passar dos argu-
mentos validos para os lugares comuns, os preconceitos e as frases
carentes de qualquer base cientifica.

Argumento de Existéncia

E aquele que se fundamenta no fato de que é mais facil aceitar
aquilo que comprovadamente existe do que aquilo que é apenas
provével, que é apenas possivel. A sabedoria popular enuncia o ar-
gumento de existéncia no provérbio “Mais vale um pdssaro na mdo
do que dois voando”.

Nesse tipo de argumento, incluem-se as provas documentais
(fotos, estatisticas, depoimentos, gravagdes, etc.) ou provas concre-
tas, que tornam mais aceitavel uma afirmacdo genérica. Durante
a invasdo do Iraque, por exemplo, os jornais diziam que o exérci-
to americano era muito mais poderoso do que o iraquiano. Essa
afirmacdo, sem ser acompanhada de provas concretas, poderia ser
vista como propagandistica. No entanto, quando documentada pela
comparagdo do numero de canhdes, de carros de combate, de na-
vios, etc., ganhava credibilidade.

Argumento quase légico

E aquele que opera com base nas relagdes légicas, como causa
e efeito, analogia, implicagdo, identidade, etc. Esses raciocinios sdo
chamados quase ldgicos porque, diversamente dos raciocinios 16gi-
cos, eles ndo pretendem estabelecer relagdes necessarias entre os
elementos, mas sim instituir relagGes provaveis, possiveis, plausi-
veis. Por exemplo, quando se diz “A é igual a B”, “B é igual a C”, “en-
tdo A é igual a C”, estabelece-se uma relagdo de identidade légica.
Entretanto, quando se afirma “Amigo de amigo meu é meu amigo”
ndo se institui uma identidade légica, mas uma identidade provavel.
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Um texto coerente do ponto de vista ldgico é mais facilmente
aceito do que um texto incoerente. Vdrios sdo os defeitos que con-
correm para desqualificar o texto do ponto de vista légico: fugir do
tema proposto, cair em contradigdo, tirar conclusdes que ndo se
fundamentam nos dados apresentados, ilustrar afirmagdes gerais
com fatos inadequados, narrar um fato e dele extrair generalizagGes
indevidas.

Argumento do Atributo

E aquele que considera melhor o que tem propriedades tipi-
cas daquilo que é mais valorizado socialmente, por exemplo, o mais
raro é melhor que o comum, o que é mais refinado é melhor que o
gue é mais grosseiro, etc.

Por esse motivo, a publicidade usa, com muita frequéncia, ce-
lebridades recomendando prédios residenciais, produtos de beleza,
alimentos estéticos, etc., com base no fato de que o consumidor
tende a associar o produto anunciado com atributos da celebrida-
de.

Uma variante do argumento de atributo é o argumento da
competéncia linguistica. A utiliza¢do da variante culta e formal da
lingua que o produtor do texto conhece a norma linguistica social-
mente mais valorizada e, por conseguinte, deve produzir um texto
em que se pode confiar. Nesse sentido é que se diz que o modo de
dizer da confiabilidade ao que se diz.

Imagine-se que um médico deva falar sobre o estado de saude
de uma personalidade publica. Ele poderia fazé-lo das duas manei-
ras indicadas abaixo, mas a primeira seria infinitamente mais ade-
quada para a persuasdo do que a segunda, pois esta produziria certa
estranheza e ndo criaria uma imagem de competéncia do médico:

- Para aumentar a confiabilidade do diagndstico e levando em
conta o cardter invasivo de alguns exames, a equipe médica houve
por bem determinar o internamento do governador pelo periodo de
trés dias, a partir de hoje, 4 de fevereiro de 2001.

- Para conseguir fazer exames com mais cuidado e porque al-
guns deles sdo barrapesada, a gente botou o governador no hospi-
tal por trés dias.

Como dissemos antes, todo texto tem uma fungdo argumen-
tativa, porque ninguém fala para ndo ser levado a sério, para ser
ridicularizado, para ser desmentido: em todo ato de comunicagao
deseja-se influenciar alguém. Por mais neutro que pretenda ser, um
texto tem sempre uma orientagdo argumentativa.

A orientagdo argumentativa é uma certa dire¢do que o falante
traca para seu texto. Por exemplo, um jornalista, ao falar de um
homem publico, pode ter a intengdo de critica-lo, de ridiculariza-lo
ou, ao contrario, de mostrar sua grandeza.

O enunciador cria a orientagdo argumentativa de seu texto
dando destaque a uns fatos e ndo a outros, omitindo certos episo-
dios e revelando outros, escolhendo determinadas palavras e ndo
outras, etc. Veja:

“O clima da festa era tdo pacifico que até sogras e noras troca-
vam abragos afetuosos.”

O enunciador ai pretende ressaltar a ideia geral de que noras
e sogras nao se toleram. Ndo fosse assim, ndo teria escolhido esse
fato para ilustrar o clima da festa nem teria utilizado o termo até,
gue serve para incluir no argumento alguma coisa inesperada.

Além dos defeitos de argumentagdo mencionados quando tra-
tamos de alguns tipos de argumentagdo, vamos citar outros:




- Uso sem delimita¢do adequada de palavra de sentido tdo am-
plo, que serve de argumento para um ponto de vista e seu contra-
rio. Sdo nog¢des confusas, como paz, que, paradoxalmente, pode ser
usada pelo agressor e pelo agredido. Essas palavras podem ter valor
positivo (paz, justica, honestidade, democracia) ou vir carregadas
de valor negativo (autoritarismo, degradagdo do meio ambiente,
injustica, corrupgdo).

- Uso de afirmagbes tdo amplas, que podem ser derrubadas
por um Unico contra exemplo. Quando se diz “Todos os politicos sGo
ladrbes”, basta um Unico exemplo de politico honesto para destruir
0 argumento.

- Emprego de nogdes cientificas sem nenhum rigor, fora do con-
texto adequado, sem o significado apropriado, vulgarizando-as e
atribuindo-lhes uma significagdo subjetiva e grosseira. E o caso, por
exemplo, da frase “O imperialismo de certas industrias ndo permite
que outras crescam”, em que o termo imperialismo é descabido,
uma vez que, a rigor, significa “agdo de um Estado visando a reduzir
outros a sua dependéncia politica e econémica”.

A boa argumentacdo é aquela que esta de acordo com a situa-
¢do concreta do texto, que leva em conta os componentes envolvi-
dos na discussdo (o tipo de pessoa a quem se dirige a comunicagdo,
0 assunto, etc).

Convém ainda alertar que ndo se convence ninguém com mani-
festagGes de sinceridade do autor (como eu, que ndo costumo men-
tir...) ou com declara¢des de certeza expressas em formulas feitas
(como estou certo, creio firmemente, é claro, é dbvio, é evidente,
afirmo com toda a certeza, etc). Em vez de prometer, em seu texto,
sinceridade e certeza, autenticidade e verdade, o enunciador deve
construir um texto que revele isso. Em outros termos, essas quali-
dades ndo se prometem, manifestam-se na acéo.

A argumentacdo é a exploragdo de recursos para fazer parecer
verdadeiro aquilo que se diz num texto e, com isso, levar a pessoa a
que texto é enderegado a crer naquilo que ele diz.

Um texto dissertativo tem um assunto ou tema e expressa um
ponto de vista, acompanhado de certa fundamentagdo, que inclui
a argumentacdo, questionamento, com o objetivo de persuadir. Ar-
gumentar é o processo pelo qual se estabelecem relagdes para che-
gar a conclusdo, com base em premissas. Persuadir € um processo
de convencimento, por meio da argumentagdo, no qual procura-se
convencer os outros, de modo a influenciar seu pensamento e seu
comportamento.

A persuasdo pode ser valida e ndo valida. Na persuasdo vali-
da, expdem-se com clareza os fundamentos de uma ideia ou pro-
posicdo, e o interlocutor pode questionar cada passo do raciocinio
empregado na argumentagao. A persuasado ndo valida apoia-se em
argumentos subjetivos, apelos subliminares, chantagens sentimen-
tais, com o emprego de “apelagdes”, como a inflexdo de voz, a mi-
mica e até o choro.

Alguns autores classificam a dissertagdo em duas modalidades,
expositiva e argumentativa. Esta, exige argumentacdo, razGes a fa-
vor e contra uma ideia, ao passo que a outra é informativa, apresen-
ta dados sem a intengdo de convencer. Na verdade, a escolha dos
dados levantados, a maneira de exp6-los no texto ja revelam uma
“tomada de posicdo”, a adogdo de um ponto de vista na disserta-
¢do, ainda que sem a apresentagdo explicita de argumentos. Desse
ponto de vista, a dissertacdo pode ser definida como discussdo, de-
bate, questionamento, o que implica a liberdade de pensamento, a
possibilidade de discordar ou concordar parcialmente. A liberdade
de questionar é fundamental, mas ndo é suficiente para organizar
um texto dissertativo. E necesséria também a exposicdo dos fun-
damentos, os motivos, os porqués da defesa de um ponto de vista.
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Pode-se dizer que o homem vive em permanente atitude argu-
mentativa. A argumentacgdo esta presente em qualquer tipo de dis-
curso, porém, é no texto dissertativo que ela melhor se evidencia.

Para discutir um tema, para confrontar argumentos e posigoes,
€ necessaria a capacidade de conhecer outros pontos de vista e
seus respectivos argumentos. Uma discussdo impde, muitas ve-
zes, a andlise de argumentos opostos, antagdnicos. Como sempre,
essa capacidade aprende-se com a pratica. Um bom exercicio para
aprender a argumentar e contra-argumentar consiste em desenvol-
ver as seguintes habilidades:

- argumentagao: anotar todos os argumentos a favor de uma
ideia ou fato; imaginar um interlocutor que adote a posicdo total-
mente contraria;

- contra-argumentagado: imaginar um dialogo-debate e quais os
argumentos que essa pessoa imaginaria possivelmente apresenta-
ria contra a argumentagao proposta;

- refutagdo: argumentos e razdes contra a argumentagado opos-
ta.

A argumentacdo tem a finalidade de persuadir, portanto, ar-
gumentar consiste em estabelecer relagdes para tirar conclusées
vélidas, como se procede no método dialético. O método dialético
nao envolve apenas questdes ideoldgicas, geradoras de polémicas.
Trata-se de um método de investigacdo da realidade pelo estudo de
sua agdo reciproca, da contradigdo inerente ao fen6meno em ques-
tdo e da mudanca dialética que ocorre na natureza e na sociedade.

Descartes (1596-1650), filésofo e pensador francés, criou o mé-
todo de raciocinio silogistico, baseado na dedugdo, que parte do
simples para o complexo. Para ele, verdade e evidéncia sdo a mes-
ma coisa, e pelo raciocinio torna-se possivel chegar a conclusées
verdadeiras, desde que o assunto seja pesquisado em partes, co-
mecando-se pelas proposicdes mais simples até alcangar, por meio
de dedugdes, a conclusdo final. Para a linha de raciocinio cartesiana,
é fundamental determinar o problema, dividi-lo em partes, ordenar
os conceitos, simplificando-os, enumerar todos os seus elementos
e determinar o lugar de cada um no conjunto da dedugdo.

A ldgica cartesiana, até os nossos dias, é fundamental para a
argumentacdo dos trabalhos académicos. Descartes prop0s quatro
regras basicas que constituem um conjunto de reflexos vitais, uma
série de movimentos sucessivos e continuos do espirito em busca
da verdade:

- evidéncia;

- divisdo ou andlise;

- ordem ou dedugéo;

- enumeragao.

A enumeragdo pode apresentar dois tipos de falhas: a omissdo
e a incompreensdo. Qualquer erro na enumeragao pode quebrar o
encadeamento das ideias, indispensavel para o processo dedutivo.

A forma de argumentacdo mais empregada na redagdo acadé-
mica é o silogismo, raciocinio baseado nas regras cartesianas, que
contém trés proposi¢oes: duas premissas, maior e menor, e a con-
clusdo. As trés proposi¢des sao encadeadas de tal forma, que a con-
clusdo é deduzida da maior por intermédio da menor. A premissa
maior deve ser universal, emprega todo, nenhum, pois alguns ndo
caracteriza a universalidade. H4 dois métodos fundamentais de ra-
ciocinio: a dedugdo (silogistica), que parte do geral para o particular,
e a indugdo, que vai do particular para o geral. A expressao formal
do método dedutivo é o silogismo. A dedugdo é o caminho das con-
sequéncias, baseia-se em uma conexdo descendente (do geral para
o particular) que leva a conclusdo. Segundo esse método, partin-
do-se de teorias gerais, de verdades universais, pode-se chegar a
previsdo ou determinac¢do de fendmenos particulares. O percurso
do raciocinio vai da causa para o efeito. Exemplo:




Todo homem é mortal (premissa maior = geral, universal)
Fulano é homem (premissa menor = particular)
Logo, Fulano é mortal (conclusdo)

A indugdo percorre o caminho inverso ao da dedugdo, baseia-
se em uma conexdo ascendente, do particular para o geral. Nesse
caso, as constatacdes particulares levam as leis gerais, ou seja, par-
te de fatos particulares conhecidos para os fatos gerais, desconheci-
dos. O percurso do raciocinio se faz do efeito para a causa. Exemplo:

O calor dilata o ferro (particular)

O calor dilata o bronze (particular)

O calor dilata o cobre (particular)

O ferro, o bronze, o cobre sdo metais

Logo, o calor dilata metais (geral, universal)

Quanto a seus aspectos formais, o silogismo pode ser valido
e verdadeiro; a conclusdo serd verdadeira se as duas premissas
também o forem. Se ha erro ou equivoco na apreciagdo dos fatos,
pode-se partir de premissas verdadeiras para chegar a uma conclu-
sdo falsa. Tem-se, desse modo, o sofisma. Uma definicdo inexata,
uma divisdo incompleta, a ignorancia da causa, a falsa analogia sdo
algumas causas do sofisma. O sofisma pressupde ma fé, intengdo
deliberada de enganar ou levar ao erro; quando o sofisma ndao tem
essas intengdes propositais, costuma-se chamar esse processo de
argumentacdo de paralogismo. Encontra-se um exemplo simples
de sofisma no seguinte didlogo:

- Vocé concorda que possui uma coisa que nao perdeu?
- Légico, concordo.

- Vocé perdeu um brilhante de 40 quilates?

- Claro que n3o!

- Entdo vocé possui um brilhante de 40 quilates...

Exemplos de sofismas:

Dedugdo

Todo professor tem um diploma (geral, universal)
Fulano tem um diploma (particular)

Logo, fulano é professor (geral — conclusao falsa)

Indugdo

O Rio de Janeiro tem uma estatua do Cristo Redentor. (particu-
lar) Taubaté (SP) tem uma estatua do Cristo Redentor. (particular)
Rio de Janeiro e Taubaté sdo cidades.

Logo, toda cidade tem uma estdtua do Cristo Redentor. (geral
— conclusdo falsa)

Nota-se que as premissas sdo verdadeiras, mas a conclusdo
pode ser falsa. Nem todas as pessoas que tém diploma sdo pro-
fessores; nem todas as cidades tém uma estatua do Cristo Reden-
tor. Comete-se erro quando se faz generalizagGes apressadas ou
infundadas. A “simples inspe¢do” é a auséncia de analise ou andlise
superficial dos fatos, que leva a pronunciamentos subjetivos, base-
ados nos sentimentos nao ditados pela razdo.

Tem-se, ainda, outros métodos, subsidiarios ou ndo fundamen-
tais, que contribuem para a descoberta ou comprovac¢do da verda-
de: anadlise, sintese, classificacdo e definicdo. Além desses, existem
outros métodos particulares de algumas ciéncias, que adaptam os
processos de dedugdo e indugdo a natureza de uma realidade par-
ticular. Pode-se afirmar que cada ciéncia tem seu método préprio
demonstrativo, comparativo, histérico etc. A analise, a sintese, a
classificacdo a definicdo sdo chamadas métodos sistematicos, por-
que pela organizagdo e ordenacdo das ideias visam sistematizar a
pesquisa.
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Analise e sintese sdo dois processos opostos, mas interligados;
a analise parte do todo para as partes, a sintese, das partes para o
todo. A analise precede a sintese, porém, de certo modo, uma de-
pende da outra. A analise decompde o todo em partes, enquanto a
sintese recompde o todo pela reunido das partes. Sabe-se, porém,
que o todo ndo é uma simples justaposicdo das partes. Se alguém
reunisse todas as pecas de um reldgio, nao significa que reconstruiu
o relégio, pois fez apenas um amontoado de partes. SO reconstruiria
todo se as partes estivessem organizadas, devidamente combina-
das, seguida uma ordem de relagdes necessarias, funcionais, entdo,
o reldgio estaria reconstruido.

Sintese, portanto, é o processo de reconstrugdo do todo por
meio da integracdo das partes, reunidas e relacionadas num con-
junto. Toda sintese, por ser uma reconstrucao, pressupde a analise,
que é a decomposicdo. A analise, no entanto, exige uma decompo-
sicdo organizada, é preciso saber como dividir o todo em partes. As
operagdes que se realizam na analise e na sintese podem ser assim
relacionadas:

Andlise: penetrar, decompor, separar, dividir.
Sintese: integrar, recompor, juntar, reunir.

A analise tem importancia vital no processo de coleta de ideias
a respeito do tema proposto, de seu desdobramento e da criagdo
de abordagens possiveis. A sintese também é importante na esco-
Iha dos elementos que fardo parte do texto.

Segundo Garcia (1973, p.300), a andlise pode ser formal ou in-
formal. A andlise formal pode ser cientifica ou experimental; é ca-
racteristica das ciéncias matematicas, fisico-naturais e experimen-
tais. A analise informal é racional ou total, consiste em “discernir”
por varios atos distintos da ateng¢do os elementos constitutivos de
um todo, os diferentes caracteres de um objeto ou fenémeno.

A analise decompde o todo em partes, a classificacdo estabe-
lece as necessarias relagdes de dependéncia e hierarquia entre as
partes. Analise e classificagdo ligam-se intimamente, a ponto de se
confundir uma com a outra, contudo sdo procedimentos diversos:
andlise é decomposicdo e classificacdo é hierarquisacgdo.

Nas ciéncias naturais, classificam-se os seres, fatos e fendme-
nos por suas diferencas e semelhangas; fora das ciéncias naturais, a
classificagdo pode-se efetuar por meio de um processo mais ou me-
nos arbitrdrio, em que os caracteres comuns e diferenciadores sao
empregados de modo mais ou menos convencional. A classificagdo,
no reino animal, em ramos, classes, ordens, subordens, géneros e
espécies, é um exemplo de classificacdo natural, pelas caracteris-
ticas comuns e diferenciadoras. A classificacdo dos variados itens
integrantes de uma lista mais ou menos cadtica é artificial.

Exemplo: aquecedor, automdvel, barbeador, batata, caminhao,
canario, jipe, leite, onibus, pdo, pardal, pintassilgo, queijo, reldgio,
sabid, torradeira.

Aves: Canario, Pardal, Pintassilgo, Sabia.

Alimentos: Batata, Leite, Pao, Queijo.

Mecanismos: Aquecedor, Barbeador, Relégio, Torradeira.
Veiculos: Automével, Caminh3o, Jipe, Onibus.
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NiVEL MEDIO NUMEROS INTEIROS.OPERAGOES E PROPRIEDADES. NUMEROS RACIONAIS.REPRESENTAGCAO FRACIO-
NARIA E DECIMAL. OPERAGOES E PROPRIEDADES

Conjunto dos nimeros inteiros - z
O conjunto dos nimeros inteiros € a reunido do conjunto dos numeros naturaisN ={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N C Z); o conjunto dos opos-

tos dos nimeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N esta contido em 2)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTAGAO DESCRICAO
* Z* Conjunto dos numeros inteiros ndo nulos
+ Z, Conjunto dos numeros inteiros ndo negativos
*e+ z*, Conjunto dos numeros inteiros positivos
- Z_ Conjunto dos nimeros inteiros ndo positivos
*e- 7*_ Conjunto dos nimeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
e Mddulo: distdncia ou afastamento desse nimero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o médulo por | |. O médulo de

qualquer numero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.
e Numeros Opostos: dois nimeros sao opostos quando sua soma é zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da origem

(zero).
-4 >  +4
| .
| I | POSITIVOS
8 7 6 5-4 3 2 1 0 +41 +2 +3 44 +5 +6 +7 48
] ] ] ] ] | ] ] I ] |1 ] ] ] ] ] >
I T 1T I % 1T T 1% | I | O I | 1
NEGATIVOS 4 unidades . 4 unidades
Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) =0
Operagoes

e Soma ou Adigao: Associamos aos numeros inteiros positivos a ideia de ganhar e aos numeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do nimero positivo pode ser dispensado, mas o sinal () antes do nimero negativo nunca pode ser
dispensado.

e Subtragdo: empregamos quando precisamos tirar uma quantidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos saber
guanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quantidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a outra. A
subtragdo é a operagdo inversa da adi¢do. O sinal sempre serda do maior nimero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, ntimeros, ..., entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal invertido,
ou seja, é dado o seu oposto.




Exemplo:

(FUNDACAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservagdo predial, realizou-se uma
dindmica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugao:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

o Multiplicagdo: é uma adicdo de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos nimeros a e b, pode ser indicado
porax b, a.b ouainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

e Divisdo: a divisdo exata de um nuimero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o mddulo do dividendo
pelo médulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisdo néo é comutativa, néo é associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisdo por zero.

3) Zero dividido por qualquer numero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.

Na multiplicagdo e divisdo de niumeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:

Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre
negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, obten-
do uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros
possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem
espessura de 3cm, o nimero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C) 18

(D) 20

(E) 22

Resolugao:

S3o 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:
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52 -16 =36 cm de altura de livros de 3 cm
36:3=12livros de 3 cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.
Resposta: D

e Potenciagdo: A poténcia a” do numero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O numero a é denominado a
base e o nUmero n é o expoente.a"=axaxaxaxX..xa,aé mult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva é um nimero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potencia¢do

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somam-se o0s expoentes. (—a)®. (—a)® = (—a)3*** = (-a)°

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)® = (-a)®~° = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)®]? = (-a)*-2 = (-a)°®

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual a base. (-a)' = -a e
(+a)t =+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)’=1le(-b)°=1

Conjunto dos niimeros racionais — Q m

Um numero racional é o que pode ser escrito na forma ,,
onde m e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente
de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de
m por n.

N CZ C Q(N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:

SiIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRIGAO

" o Conjunto dos numeros
racionais ndo nulos

. Q Conjunto dos numeros

* racionais ndo negativos

e+ o Conjgnto .dos ntmeros
* racionais positivos

) Q Conjunto dos numeros

= racionais nao positivos

*a. Q* Conjunto dos nimeros
- racionais negativos

Representag¢do decimal

Podemos representar um numero racional, escrito na forma de
fragdo, em numero decimal. Para isso temos duas maneiras possi-
veis:
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12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um ndmero finito de algarismos. Decimais Exatos:

2
Z =04
5

22) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais
Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...
3

Representagdo Fracionaria
E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o niumero decimal em uma fragdo numerador é o nimero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado.

Ex.:

0,035 = 35/1000

2) Através da fracdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
—Simples: o seu periodo é composto por um mesmo ndimero ou conjunto de numeros que se repeti infinitamente.

Exemplos:
ot , *0313131... .
Feriodo: 4 {1 algarismo) Perfoda 31 @ algatismos) peﬁfé"g?;%??&__ 5 samom)
A 31
044d..=3 0,313131...= — -
? a9 0278278278, = @

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdo basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada
quantos digitos tiver o periodo da dizima.

— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que nio se repete.

a)
Fame nlo TEDTH Ll Co0i
pe Cinglificanda

pErnds ds diims meEncs 8

parte ido panidd e (" \

hEg — 58 a2l 02h: Th T

I]h r E‘EMII = = = =
. L L g 2 TH 12

arte ndn i
pennadcs i W EETISITeCS
e ' R
aub_'u_,—.:: Feripdn - Rar mn g
EGIT T
digariEmao

Procedimento: para cada algarismo do periodo ainda se coloca um algarismo 9 no denominador. Mas, agora, para cada algarismo do
antiperiodo se coloca um algarismo zero, também no denominador.
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b)

Ndmeros gue ndo se r\ /\.

637-63 _ 574

6,37777..= ——— =

Periodoiguala 7 ._l — 1 algarismo que ndo se repete depois

1 algarismo-> 1 nove da virgula -> 1 zero

4 574
Eﬁ — temos uma fracio mista, tranformando —a — (6.90 + 34) = 574,logo : —

90

Procedimento: é o mesmo aplicado ao item “a”, acrescido na frente da parte inteira (fragdo mista), ao qual transformamos e obtemos

a fragdo geratriz.

Exemplo:
(PREF. NITEROI) Simplificando a express3o abaixo

1,3333..4-
Eeee-Te

2
1.5 +E

Obtém-se

(A) %
(B)1
(C) 3/2
(D) 2
(E)3

Resolugao:

1,3333..=12/9=4/3
1,5=15/10=3/2

4 3 17
372_% _ 4
3,47 177
273 6
Resposta: B

Carateristicas dos nimeros racionais
O moédulo e o nimero oposto sdo as mesmas dos nimeros inteiros.

Inverso: dado um nimero racional a/b o inverso desse niumero (a/b)™, é a fragdo onde o numerador vira denominador e o denomi-

nador numerador (b/a)".

n

Gfﬂa¢0=-§ b #0

Representa¢do geométrica

+25 2 a45.7 2 0 2 ;41542 +25
[ | ||
[

| [
1 1 1 |

TN
[ )
N ,, J



Observa-se que entre dois inteiros consecutivos existem infini-
tos numeros racionais.

Operagoes

e Soma ou adi¢ao: como todo nimero racional é uma fragao
ou pode ser escrito na forma de uma fragdo, definimos a adi¢do
entre os numeros racionais % e €, da mesma forma que a soma
de fracBes, através de: d

c

c ad + be
d

bd

1

a
b

e Subtragdo: a subtracdo de dois numeros racionaispe g é a
prépria operagdo de adigdo do nimero p com o oposto de g, isto é:
p-q=p+(—q)

c ad — be

a
b d bd

ATENCAO: Na adicdio/subtracdo se o denominador for igual,
conserva-se os denominadores e efetua-se a operagdo apresen-
tada.

Exemplo:

(PREF. JUNDIAI/SP — AGENTE DE SERVICOS OPERACIONAIS
— MAKIYAMA) Na escola onde estudo, % dos alunos tem a lingua
portuguesa como disciplina favorita, 9/20 tém a matematica como
favorita e os demais tém ciéncias como favorita. Sendo assim, qual
fragdo representa os alunos que tém ciéncias como disciplina favo-
rita?

(A) 1/4

(B) 3/10

(€)2/9

(D) 4/5

(E)3/2

Resolugao:
Somando portugués e matematica:

1 9 5+9 14

27320720 20" 10

7

O que resta gosta de ciéncias:

L 7 _ 3
10 10
Resposta: B

e Multiplicagdo: como todo nimero racional é uma fragdo ou
pode ser escrito na forma de uma fragdo, definimos o produto de
dois nimeros racionais ¢ e £, da mesma forma que o produto de
fragOes, através de: d

c

X _ =
d

ac

a
b bd

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

()

e Divisdo: a divisdo de dois nimeros racionais p e g é a prépria
operagdo de multiplicagdo do niumero p pelo inverso de g, isto é: p
*q=pxq’

aln

=R
L =~

=R

Exemplo:

(PM/SE — SOLDADO 32CLASSE — FUNCAB) Numa operacdo
policial de rotina, que abordou 800 pessoas, verificou-se que 3/4
dessas pessoas eram homens e 1/5 deles foram detidos. J4 entre as
mulheres abordadas, 1/8 foram detidas.

Qual o total de pessoas detidas nessa operagdo policial?

(A) 145

(B) 185

(C) 220

(D) 260

(E) 120

Resolugao:

3
800 - E = 600 homens

600 - = = 120 homens detidos

Como 3/4 eram homens, 1/4 eram mulheres

800 -i = 200 mulheres ou B00-600=200 mulheres
200 -% = 25 mulhers detidas

Total de pessoas defidas: 120+25=145

Resposta: A

e Potenciagdo: é valido as propriedades aplicadas aos niume-
ros inteiros. Aqui destacaremos apenas as que se aplicam aos nu-
meros racionais.

A) Toda poténcia com expoente negativo de um numero ra-
cional diferente de zero é igual a outra poténcia que tem a base

igual ao inverso da base anterior e o expoente igual ao oposto do
expoente anterior.

i 3 -
s

B) Toda poténcia com expoente impar tem o mesmo sinal da
base.

K

3

K

3

3 K
]

23 ;
3 27
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CONCEITOS BASICOS E MODOS DE UTILIZACAO
DE TECNOLOGIAS, FERRAMENTAS, APLICATIVOS
E PROCEDIMENTOS DE INFORMATICA: TIPOS DE
COMPUTADORES, CONCEITOS DE HARDWARE E DE
SOFTWARE,INSTALACAO DE PERIFERICOS

Hardware

Hardware refere-se a parte fisica do computador, isto &, sdo os
dispositivos eletronicos que necessitamos para usarmos o compu-
tador. Exemplos de hardware sdo: CPU, teclado, mouse, disco rigi-
do, monitor, scanner, etc.

Software

Software, na verdade, sdo os programas usados para fazer ta-
refas e para fazer o hardware funcionar. As instru¢des de software
sdo programadas em uma linguagem de computador, traduzidas
em linguagem de maquina e executadas por computador.

O software pode ser categorizado em dois tipos:

— Software de sistema operacional

— Software de aplicativos em geral

e Software de sistema operacional

O software de sistema é o responsdvel pelo funcionamento
do computador, é a plataforma de execugdo do usuario. Exemplos
de software do sistema incluem sistemas operacionais como Win-
dows, Linux, Unix , Solaris etc.

e Software de aplicacdao

O software de aplicagdo é aquele utilizado pelos usudrios para
execucdo de tarefas especificas. Exemplos de software de aplicati-
vos incluem Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access, etc.

Para ndo esquecer:

HARDWARE E a parte fisica do computador
SOFTWARE _Sao 0s programas no computador (de
funcionamento e tarefas)

Periféricos

Periféricos sdo os dispositivos externos para serem utilizados
no computador, ou mesmo para aprimora-lo nas suas funcionali-
dades. Os dispositivos podem ser essenciais, como o teclado, ou
aqueles que podem melhorar a experiencia do usuario e até mesmo
melhorar o desempenho do computador, tais como design, qualida-
de de som, alto falantes, etc.

Tipos:
PERIFERICOS .
DE ENTRADA Utilizados para a entrada de dados;
PERIFERICOS Utilizados para saida/visualizagdo de da-
DE SAIDA dos

e Periféricos de entrada mais comuns.

— O teclado é o dispositivo de entrada mais popular e é um item
essencial. Hoje em dia temos varios tipos de teclados ergonémicos
para ajudar na digitacdo e evitar problemas de satide muscular;

— Na mesma categoria temos o scanner, que digitaliza dados
para uso no computador;

NOGOES DE INFORMATICA

— O mouse também é um dispositivo importante, pois com ele
podemos apontar para um item desejado, facilitando o uso do com-
putador.

o Periféricos de saida populares mais comuns

— Monitores, que mostra dados e informagGes ao usuario;

— Impressoras, que permite a impressdo de dados para mate-
rial fisico;

— Alto-falantes, que permitem a saida de dudio do computador;

— Fones de ouvido.

Sistema Operacional

O software de sistema operacional é o responsavel pelo funcio-
namento do computador. E a plataforma de execucdo do usuario.
Exemplos de software do sistema incluem sistemas operacionais
como Windows, Linux, Unix, Solaris etc.

e Aplicativos e Ferramentas

Sdo softwares utilizados pelos usudrios para execugdo de tare-
fas especificas. Exemplos: Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Ac-
cess, além de ferramentas construidas para fins especificos.

EDICAO DE TEXTOS, PLANILHAS E APRESENTAGOES
(AMBIENTE MICROSOFT OFFICE)

Microsoft Office

. Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
| Microsoft Excel 2010
m Microseft InfePath Designer 2010
m Microsoft InfePath Filler 2010
@ Microsoft OneMote 2010
0| Microsoft Qutlook 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
|B] Microsoft Publisher 2010
|i—| Microsoft SharePoint Workspace 201
(W] Microsoft Word 2010
. Ferramentas do Microsoft Office 201

O Microsoft Office é um conjunto de aplicativos essenciais para
uso pessoal e comercial, ele conta com diversas ferramentas, mas
em geral sdo utilizadas e cobradas em provas o Editor de Textos —
Word, o Editor de Planilhas — Excel, e o Editor de Apresentagbes —
PowerPoint. A seguir verificamos sua utilizagdo mais comum:

Word

O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele
podemos redigir cartas, comunicagdes, livros, apostilas, etc. Vamos
entdo apresentar suas principais funcionalidades.




e Area de trabalho do Word
Nesta drea podemos digitar nosso texto e formata-lo de acordo
com a necessidade.

= . e L
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e [niciando um novo documento

Ubuntu Desktop

A partir deste botdo retornamos para a area de trabalho do
Word, onde podemos digitar nossos textos e aplicar as formatagGes
desejadas.

e Alinhamentos

Ao digitar um texto, frequentemente temos que alinha-lo para
atender as necessidades. Na tabela a seguir, verificamos os alinha-
mentos automaticos disponiveis na plataforma do Word.

GUIA PAGINA TECLA DE
INICIAL ALINHAMENTO ATALHO
Justificar (arruma a direito
= e a esquerda de acordo Ctrl +
com a margem

= Alinhamento a direita Ctrl + G

= Centralizar o texto Ctrl +E

= Alinhamento a esquerda Ctrl+Q
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e Formatagao de letras (Tipos e Tamanho)

Presente em Fonte, na area de ferramentas no topo da drea de
trabalho, é neste menu que podemos formatar os aspectos bdsicos
de nosso texto. Bem como: tipo de fonte, tamanho (ou pontuagao),
se sera maiuscula ou minuscula e outros itens nos recursos auto-
maticos.

Times New R = |12 <A A Aa- | A

GUIA PAGINA INICIAL FUNCAO
Times Mew R - Tipo de letra
12 - Tamanho
A A Aumenta / diminui tamanho
A Recursos automaticos de caixa-altas
a- .

e baixas

£ Limpa a formatagdo

e Marcadores
Muitas vezes queremos organizar um texto em tépicos da se-
guinte forma:

* Jitem 1
s JTtem 2
s Item 2

Podemos entdo utilizar na pdgina inicial os botdes para operar
diferentes tipos de marcadores automaticos:

-— 11—
#— v 22— W
-— 53—

e Qutros Recursos interessantes:

GUIA iCONE FUNCAO

- Mudar
Forma
- Mudar cor
de Fundo
- Mudar cor
do texto

Pagina
inicial

A-¥-A-

- Inserir
Tabelas

- Inserir
Imagens

EEEN

Tabela

-

Inserir
Imagens

-
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ABC
J Verificacdo e
Revisdao : corre¢do ortogra-
Ortografia fica
& Gramatica
Arquivo E Salvar
Excel

O Excel é um editor que permite a criacdo de tabelas para cal-
culos automaticos, analise de dados, graficos, totais automaticos,
dentre outras funcionalidades importantes, que fazem parte do dia
a dia do uso pessoal e empresarial.

Sdo exemplos de planilhas:

— Planilha de vendas;

— Planilha de custos.

Desta forma ao inserirmos dados, os valores sdo calculados au-
tomaticamente.

e Mas como é uma planilha de célculo?

—Quando inseridos em alguma célula da planilha, os dados sao
calculados automaticamente mediante a aplicagdo de férmulas es-
pecificas do aplicativo.

— A unidade central do Excel nada mais é que o cruzamento
entre a linha e a coluna. No exemplo coluna A, linha 2 (A2)

COLUNA
A area em destaque € a celula A2
D3 F
A B (c D E
1 PRODUTO VALOR
2 100
3 LVRO2 200 <:| LINHA
4
=)
6
7
8
g :.
10

— Podemos também ter o intervalo A1..B3

A1

A
PRODUTO
LIVRO 1
LIVRO 2

|L.r1hl..u-r\_1_-

— Para inserirmos dados, basta posicionarmos o cursor na cé-
lula, selecionarmos e digitarmos. Assim se dd a iniciagdo basica de
uma planilha.

e Formatacao células

Formatar Células

x|

i Alinhamenbol Fonte I Borda IPreenchimenbo Protecio

Categoria:

[Geral ]
MNimero
Moeda
Contabil
Data

Hora
Parcentagem
Fracdo
Cientifico
Texto
Especial
Personalizado

Exemplo
100

Células com formato 'Geral' ndo possuem formato de numero especdifico.

][ Cancelar ]

OK.

o Férmulas basicas

ADICAO =SOMA(célulaX;célulayY)
SUBTRACAO =(célulaX-célulaY)
MULTIPLICACAO =(célulaxX*célulaY)
DIVISAO =(célulaX/célulaY)

e Férmulas de comum interesse

MEDIA (em um intervalo de
células)

MAXIMA (em um intervalo
de células)

=MEDIA(célula X:célulaY)

=MAX(célula X:célulaY)

MINIMA (em um intervalo

s vl =MIN(célula X:célulaY)

PowerPoint

O PowerPoint é um editor que permite a criagdo de apresenta-
¢Oes personalizadas para os mais diversos fins. Existem uma série
de recursos avanc¢ados para a formatacdo das apresentagées, aqui
veremos os principios para a utilizagdo do aplicativo.

o Area de Trabalho do PowerPoint

P IS
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Nesta tela j& podemos aproveitar a drea interna para escre-
ver conteudos, redimensionar, mover as areas delimitadas ou até
mesmo exclui-las. No exemplo a seguir, perceba que ja movemos as
caixas, colocando um titulo na superior e um texto na caixa inferior,
também alinhamos cada caixa para ajusta-las melhor.

¢

* FRASE MOTIVACIONAL

“Pessoas vencedoras nao sao aquelas que nao
falham, sdao aquelas que nao desistem”

Autor desconhecido

Perceba que a formatagdo dos textos é padronizada. O mesmo
tipo de padrdo é encontrado para utilizarmos entre o PowerPoint,
o Word e o Excel, o que faz deles programas bastante parecidos,
no que diz respeito a formatagdo basica de textos. Confira no topi-
co referente ao Word, itens de formatagdo bdsica de texto como:
alinhamentos, tipos e tamanhos de letras, guias de marcadores e
recursos gerais.

Especificamente sobre o PowerPoint, um recurso amplamente
utilizado a guia Design. Nela podemos escolher temas que mudam
a aparéncia basica de nossos slides, melhorando a experiéncia no
trabalho com o programa.

SuadaTnrclasrris e Farnirarr an

-1 TFangim Anmom Agian
[ 2.0 Az ] 1 Ay
[ =.amm |

W)

Com o primeiro slide pronto basta duplica-lo, obtendo varios
no mesmo formato. Assim liberamos uma série de miniaturas, pe-
las quais podemos navegador, alternando entre areas de trabalho.
A edigdo em cada uma delas, é feita da mesma maneira, como ja
apresentado anteriormente.
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Inserir

Arquivo

Pagina Inicial

;I |:| Layout -

Redeﬂmr

Design Transigdes

Emy -
Colar =

-

= Secdo -

Sllde'

frea de Transferéncia = Slides

FRASE MOTIVACIOMNAL

a

Recortar
Copiar
Opgdes de Colagem:
- il

0O L
Nowvo slide...
Duplicar Slide
Excluir Slide

Lt

Percebemos agora que temos uma apresentagdo com quatro
slides padronizados, bastando agora editd-lo com os textos que se
fizerem necessarios. Além de copiar podemos mover cada slide de
uma posicdo para outra utilizando o mouse.

As Transi¢Ges sdo recursos de apresentac¢do bastante utilizados
no PowerPoint. Servem para criar breves animagdes automaticas
para passagem entre elementos das apresentagdes.

Inserir Design Transigdes Animagdes Apresentagdo de Slig
Cobrir Piscar Queda Cortina Cortinas

Transigdo para este 5

Tendo passado pelos aspectos basicos da criagdo de uma apre-
sentagdo, e tendo a nossa pronta, podemos apresenta-la bastando
clicar no icone correspondente no canto inferior direito.

oo
oo

E B =

- Comentdrios

= Anotages

Um ultimo recurso para chamarmos atengdo é a possibilidade
de acrescentar efeitos sonoros e interativos as apresentacées, le-
vando a experiéncia dos usuarios a outro nivel.




Office 2013

A grande novidade do Office 2013 foi o recurso para explorar
a navegacdo sensivel ao toque (TouchScreen), que esta disponivel
nas versdes 32 e 64. Em equipamentos com telas sensiveis ao toque
(TouchScreen) pode-se explorar este recurso, mas em equipamen-
tos com telas simples funciona normalmente.

O Office 2013 conta com uma grande integracdo com a nuvem,
desta forma documentos, configuragdes pessoais e aplicativos po-
dem ser gravados no Skydrive, permitindo acesso através de smar-
tfones diversos.

e Atualizacdes no Word

— O visual foi totalmente aprimorado para permitir usuarios
trabalhar com o toque na tela (TouchScreen);

— As imagens podem ser editadas dentro do documento;

— O modo leitura foi aprimorado de modo que textos extensos
agora ficam disponiveis em colunas, em caso de pausa na leitura;

— Pode-se iniciar do mesmo ponto parado anteriormente;

— Podemos visualizar videos dentro do documento, bem como
editar PDF(s).

e Atualizagdes no Excel

— Além de ter uma navegac¢do simplificada, um novo conjunto
de graficos e tabelas dindmicas estdo disponiveis, dando ao usudrio
melhores formas de apresentar dados.

— Também esta totalmente integrado a nuvem Microsoft.

e Atualizac6es no PowerPoint

— O visual teve melhorias significativas, o PowerPoint do Offi-
ce2013 tem um grande numero de templates para uso de criagdo
de apresentagdes profissionais;

— O recurso de uso de multiplos monitores foi aprimorado;

— Um recurso de zoom de slide foi incorporado, permitindo o
destaque de uma determinada area durante a apresentagao;

— No modo apresentador é possivel visualizar o préximo slide
antecipadamente;

— Estdo disponiveis também o recurso de edi¢do colaborativa
de apresentacgdes.

Office 2016

O Office 2016 foi um sistema concebido para trabalhar junta-
mente com o Windows 10. A grande novidade foi o recurso que
permite que varias pessoas trabalhem simultaneamente em um
mesmo projeto. Além disso, tivemos a integragdo com outras fer-
ramentas, tais como Skype. O pacote Office 2016 também roda em
smartfones de forma geral.

e Atualizacdes no Word

— No Word 2016 varios usudrios podem trabalhar ao mesmo
tempo, a edigdo colaborativa ja estad presente em outros produtos,
mas no Word agora é real, de modo que é possivel até acompanhar
quando outro usuario esta digitando;

— Integracdo a nuvem da Microsoft, onde se pode acessar os
documentos em tablets e smartfones;

— E possivel interagir diretamente com o Bing (mecanismo de
pesquisa da Microsoft, semelhante ao Google), para utilizar a pes-
quisa inteligente;

— E possivel escrever equagdes como o mouse, caneta de to-
que, ou com o dedo em dispositivos touchscreen, facilitando assim
a digitacdo de equagdes.
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e Atualizagdes no Excel

— O Excel do Office 2016 manteve as funcionalidades dos ante-
riores, mas agora com uma maior integracdo com dispositivos mé-
veis, além de ter aumentado o nimero de graficos e melhorado a
questao do compartilhamento dos arquivos.

e Atualizac6es no PowerPoint

— O PowerPoint 2016 manteve as funcionalidades dos ante-
riores, agora com uma maior integracdo com dispositivos moveis,
além de ter aumentado o numero de templates melhorado a ques-
tdo do compartilhamento dos arquivos;

— O PowerPoint 2016 também permite a inser¢do de objetos
3D na apresentagao.

Office 2019

O OFFICE 2019 manteve a mesma linha da Microsoft, ndo hou-
ve uma mudanga tdo significativa. Agora temos mais modelos em
3D, todos os aplicativos estdo integrados como dispositivos sensi-
veis ao toque, o que permite que se faca destaque em documentos.

e Atualizac6es no Word
— Houve o acréscimo de icones, permitindo assim um melhor
desenvolvimento de documentos;
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— Qutro recurso que foi implementado foi o “Ler em voz alta”.
Ao clicar no botdo o Word vai ler o texto para vocé.
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DECRETO N¢ 85.878/1981

DECRETO NO 85.878, DE 7 DE ABRIL DE 1981

Lein23.820, de 11.11.1960 Estabelece normas para exe-
cucdo da Lei n2 3.820, de 11 de novembro de 1960, sobre o exerci-
cio da profissdo de farmacéutico, e dd outras providéncias

O PRESIDENTE DA REPUBLICA , no uso da atribuicdo que |he
confere o artigo 81, item Ill, da Constituigdo,

DECRETA:

Art 12 S3o atribui¢des privativas dos profissionais farmacéuti-
cos:

| - desempenho de fungdes de dispensag¢do ou manipulagdo de
férmulas magistrais e farmacopéicas, quando a servigo do publico
em geral ou mesmo de natureza privada;

Il - assessoramento e responsabilidade técnica em:

a) estabelecimentos industriais farmacéuticos em que se fabri-
quem produtos que tenham indicacdes e/ou ac¢des terapéuticas,
anestésicos ou auxiliares de diagndstico, ou capazes de criar depen-
déncia fisica ou psiquica;

b) orgdos, laboratdrios, setores ou estabelecimentos farma-
céuticos em que se executem controle e/ou inspec¢do de qualidade,
andlise prévia, analise de controle e andlise fiscal de produtos que
tenham destinagdo terapéutica, anestésica ou auxiliar de diagnosti-
cos ou capazes de determinar dependéncia fisica ou psiquica;

c) érgdos, laboratdrios, setores ou estabelecimentos farmacéu-
ticos em que se pratiquem extragdo, purificagdo, controle de qua-
lidade, inspecdo de qualidade, analise prévia, andlise de controle e
andlise fiscal de insumos farmacéuticos de origem vegetal, animal
e mineral;

d) depdsitos de produtos farmacéuticos de qualquer natureza;

Il - a fiscalizagdo profissional sanitaria e técnica de empresas,
estabelecimentos, setores, férmulas, produtos, processos e méto-
dos farmacéuticos ou de natureza farmacéutica;

IV - a elaboragdo de laudos técnicos e a realizagdo de pericias
técnico-legais relacionados com atividades, produtos, férmulas,
processos e métodos farmacéuticos ou de natureza farmacéutica;

V - 0 magistério superior das matérias privativas constantes do
curriculo préprio do curso de formagdo farmacéutica, obedecida a
legislagdo do ensino;

VI - desempenho de outros servigos e fungdes, ndo especifica-
dos no presente Decreto, que se situem no dominio de capacitagdo
técnico-cientifica profissional.

Art 22 S3o atribuigdes dos profissionais farmacéuticos, as se-
guintes atividades afins, respeitadas as modalidades profissionais,
ainda que ndo privativas ou exclusivas:

| - a diregdo, o assessoramento, a responsabilidade técnica e o
desempenho de fungdes especializadas exercidas em:

a) orgdos, empresas, estabelecimentos, laboratérios ou setores
em que se preparem ou fabriquem produtos bioldgicos, imunotera-
picos, soros, vacinas, alérgenos, opoterapicos para uso humano e
veterinario, bem como de derivados do sangue;

b) 6rgdos ou laboratdrios de anadlises clinicas ou de saude publi-
ca ou seus departamentos especializados;

c) estabelecimentos industriais em que se fabriquem produtos
farmacéuticos para uso veterinario;

d) estabelecimentos industriais em que se fabriquem insumos
farmacéuticos para uso humano ou veterinario e insumos para pro-
dutos dietéticos e cosméticos com indicagao terapéutica;

e) estabelecimentos industriais em que se fabriquem produtos
saneantes, inseticidas, raticidas, antisséticos e desinfetantes;
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f) estabelecimentos industriais ou instituicdes governamentais
onde sejam produzidos radioisétopos ou radiofarmacos para uso
em diagndstico e terapéutica;

g) estabelecimentos industriais, instituicdes governamentais
ou laboratérios especializados em que se fabriquem conjuntos de
reativos ou de reagentes destinados as diferentes analises auxilia-
res do diagndstico médico;

h) estabelecimentos industriais em que se fabriquem produ-
tos cosméticos sem indica¢do terapéutica e produtos dietéticos e
alimentares;

i) orgdos, laboratdrios ou estabelecimentos em que se prati-
guem exames de carater quimico-toxicoldgico, quimico-bromatolé-
gico, quimico-farmacéutico, bioldgicos, microbioldgicos, fitoquimi-
cos e sanitarios;

j) controle, pesquisa e pericia da polui¢do atmosférica e trata-
mento dos despejos industriais.

Il - tratamento e controle de qualidade das aguas de consumo
humano, de industria farmacéutica, de piscinas, praias e balnearios,
salvo se necessario o emprego de reagdes quimicas controladas ou
operagdes unitdrias;

Il - vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento e servigos técni-
cos, elaboragdo de pareceres, laudos e atestados do ambito das
atribuigdes respectivas.

Art 32 As disposi¢Oes deste Decreto abrangem o exercicio da
profissdo de farmacéutico no servigo publico da Unido, dos Estados,
Distrito Federal, Territdrios, Municipios e respectivos érgdos da ad-
ministra¢do indireta, bem como nas entidades particulares.

Art 42 As duvidas provenientes do exercicio de atividades afins
com outras profissdes regulamentadas serdo resolvidas através de
entendimento direto entre os Conselhos Federais interessados.

Art 52 Para efeito do disposto no artigo anterior, considera-se
afim com a do farmacéutico a atividade da mesma natureza, exer-
cida por outros profissionais igualmente habilitados na forma da
legislacdo especifica.

Art 62 Cabe ao Conselho Federal de Farmacia expedir as reso-
lugdes necessarias a interpretacdo e execugdo do disposto neste
Decreto.

Art 72 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposicdes em contrario.

LEI N2 3.820, DE 11 DE NOVEMBRO DE 1960.

Cria o Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Farmacia,
e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, faco saber que o CONGRESSO
NACIONAL decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 - Ficam criados os Conselhos Federal e Regionais de
Farmacia, dotados de personalidade juridica de direito publico,
autonomia administrativa e financeira, destinados a zelar pela fiel
observancia dos principios da ética e da disciplina da classe dos que
exercem atividades profissionais farmacéuticas no Pais.

CAPITULO |
DO CONSELHO FEDERAL E DOS CONSELHOS REGIONAIS DE
FARMACIA

Art. 22 - O Conselho Federal de Farmacia é o 6rgdo supremo
dos Conselhos Regionais, com jurisdicdo em todo o territério nacio-
nal e sede no Distrito Federal.




Art. 32 O Conselho Federal sera constituido de tantos membros
quantos forem os Conselhos Regionais.(Reda¢do dada pela Lei n?
9.120, de 1995)

§ 192 Cada conselheiro federal sera eleito, em seu Estado de
origem, juntamente com um suplente.(Redagdo dada pela Lei n?
9.120, de 1995)

§ 22 Perderd o mandato o conselheiro federal que, sem prévia
licenca do Conselho, faltar a trés reunides plendrias consecutivas,
sendo sucedido pelo suplente.(Reda¢do dada pela Lei n2 9.120, de
1995)

§ 32 A elei¢do para o Conselho Federal e para os Conselhos Re-
gionais far-se-a através do voto direto e secreto, por maioria sim-
ples, exigido o comparecimento da maioria absoluta dos inscritos.
(Redagdo dada pela Lei n2 9.120, de 1995)

Art. (Revogado pela Lei n29.120, de 1995)

Art. 52 O mandato dos membros do Conselho Federal é privati-
vo de farmacéuticos de nacionalidade brasileira, serd gratuito, me-
ramente honorifico e tera a duragdo de quatro anos. (Redagdo
dada pela Lei n29.120, de 1995)

Paragrafo Unico. O mandato da diretoria do Conselho Federal
terd a duragdo de dois anos, sendo seus membros eleitos através
do voto direto e secreto, por maioria absoluta.(Incluido pela Lei n?
9.120, de 1995)

Art. 62 - S3o atribui¢des do Conselho Federal:

a) organizar o seu regimento interno;

b) eleger, na primeira reunido ordindria de cada biénio, sua di-
retoria, composta de Presidente, Vice-Presidente, Secretario-Geral
e Tesoureiro;(Redagdo dada pela Lei n29.120, de 1995)

) aprovar os regimentos internos organizados pelos Conselhos
Regionais, modificando o que se tornar necessario, a fim de manter
a unidade de acdo;

d) tomar conhecimento de quaisquer duvidas suscitadas pelos
Conselhos Regionais e dirimi-las;

e) julgar em dltima instancia os recursos das deliberagdes dos
Conselhos Regionais;

f) publicar o relatdrio anual dos seus trabalhos e, periodica-
mente, a relagdo de todos os profissionais registrados;

g) expedir as resolugdes que se tornarem necessarias para a fiel
interpretacdo e execucdo da presente lei;

h) propor as autoridades competentes as modificagdes que se
tornarem necessarias a regulamentagdo do exercicio profissional,
assim como colaborar com elas na disciplina das matérias de ciéncia
e técnica farmacéutica, ou que, de qualquer forma digam respeito
a atividade profissional;

i) organizar o Cddigo de Deontologia Farmacéutica;

j) deliberar s6bre questdes oriundas do exercicio de atividades
afins as do farmacéutico;

k) realizar reunies gerais dos Conselhos Regionais de Farmacia
para o estudo de questdes profissionais de interésse nacional;

[) ampliar o limite de competéncia do exercicio profissional,
conforme o curriculo escolar ou mediante curso ou prova de espe-
cializagdo realizado ou prestada em escola ou instituto oficial;

m) expedir resolugdes, definindo ou modificando atribui¢ées
ou competéncia dos profissionais de farmacia, conforme as neces-
sidades futuras;

n) regulamentar a maneira de se organizar e funcionarem as
assembléias gerais, ordindrias ou extraordinarias, do Conselho Fe-
deral e dos Conselhos Regionais;

o) fixar a composi¢do dos Conselhos Regionais, organizando-
-0s a sua semelhanga e promovendo a instalagdo de tantos drgdos
quantos forem julgados necessarios, determinando suas sedes e
zonas de jurisdi¢do.

p) zelar pela salde publica, promovendo a assisténcia farma-
céutica;(Incluida pela Lei n2 9.120, de 1995)
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q) (VETADO)(Incluida pela Lei n29.120, de 1995)

r) estabelecer as normas de processo eleitoral aplicaveis as ins-
tancias Federal e Regional.(Incluida pela Lei n2 9.120, de 1995)

Paragrafo Unico - As questdes referentes as atividades afins
com as outras profissdes serdo resolvidas através de entendimen-
tos com as entidades reguladoras dessas profissdes.

Art. 72 - O Conselho Federal deliberard com a presenca minima
de metade mais um de seus membros.

Paragrafo Unico. As resolugdes referentes as alineas gerdo art.
62 50 serdo vélidas quando aprovadas pela maioria dos membros do
Conselho Federal.(Redag¢do dada pela Lei n2 9.120, de 1995)

Art. 82 - Ao Presidente do Conselho Federal compete, além da
direcdo geral do Conselho, a suspensdo de decisdo que éste tome e
Ihe pareca inconveniente.

Paragrafo Unico. O ato de suspensdo vigorara até novo julga-
mento do caso, para o qual o Presidente convocara segunda reu-
nido, no prazo de 30 dias contados do seu ato. Se no segundo julga-
mento o Conselho mantiver por maioria absoluta de seus membros
a decisdo suspensa, esta entrara em vigor imediatamente.(Redagéo
dada pela Lei n29.120, de 1995)

Art. 92 - O Presidente do Conselho Federal é o responsavel
administrativo pelo referido Conselho, inclusive pela prestagdo de
contas perante o 6rgdo federal competente.

Art. 10. - As atribui¢cdes dos Conselhos Regionais sdo as seguin-
tes: a) registrar os profissionais de acérdo com a presente lei e ex-
pedir a carteira profissional;

b) examinar reclamacgdes e representac¢des escritas acérca dos
servicos de registro e das infra¢gdes desta lei e decidir;

c) fiscalizar o exercicio da profissdo, impedindo e punindo as
infragdes a lei, bem como enviando as autoridades competentes re-
latérios documentados s6bre os fatos que apurarem e cuja solugdo
nao seja de sua algada;

d) organizar o seu regimento interno, submetendo-o a aprova-
¢do do Conselho Federal;

e) sugerir ao Conselho Federal as medidas necessarias a regula-
ridade dos servicos e a fiscalizagdo do exercicio profissional;

f) eleger seu representante e respectivo suplente para o Conse-
Iho Federal.(Redacdo dada pela Lei n29.120, de 1995)

g) dirimir duvidas relativas a competéncia e ambito das ativi-
dades profissionais farmacéuticas, com recurso suspensivo para o
Conselho Federal.

Art. 11. - A responsabilidade administrativa de cada Conselho
Regional cabe ao respectivo Presidente, inclusive a prestagdo de
contas perante o 6rgdo federal competente.

Art. 12. O mandato dos membros dos Conselhos Regionais é
privativo de farmacéuticos de nacionalidade brasileira, serd gratui-
to, meramente honorifico e terd a duracdo de quatro anos. (Re-
dacgdo dada pela Lei n29.120, de 1995)

Paragrafo Unico. O mandato da diretoria dos Conselhos Regio-
nais tera a duragdo de dois anos, sendo seus membros eleitos atra-
vés do voto direto e secreto, por maioria absoluta. (Incluido
pela Lei n29.120, de 1995)

CAPiTULO Il
DOS QUADROS E INSCRICOES

Art. 13. - Somente aos membros inscritos nos Conselhos Regio-
nais de Farmdcia sera permitido o exercicio de atividades profissio-
nais farmacéuticas no Pais.

Art. 14. - Em cada Conselho Regional serdo inscritos os profis-
sionais de Farmacia que tenham exercicio em seus territérios e que
constituirdo o seu quadro de farmacéuticos.

Paragrafo Unico - Serdo inscritos, em quadros distintos, poden-
do representar-se nas discussGes, em assuntos concernentes as
suas proprias categorias;




a) os profissionais que, embora ndo farmacéuticos, exergcam
sua atividade (quando a lei autorize) como responsaveis ou auxilia-
res técnicos de laboratdrios industriais farmacéuticos, laboratdrios
de analises clinicas e laboratdrios de controle e pesquisas relativas
a alimentos, drogas, toxicos e medicamentos;

b) os praticos ou oficiais de Farmacia licenciados.

Art. 15. - Para inscrigdo no quadro de farmacéuticos dos Con-
selhos Regionais é necessario, além dos requisitos legais de capaci-
dade civil:

1) ser diplomado ou graduado em Farmacia por Instituto de
Ensino Oficial ou a este equiparado;

2) estar com seu diploma registrado na repartigdo sanitaria
competente;

3) ndo ser nem estar proibido de exercer a profissdo farmacéu-
tica;

4) gozar de boa reputagdo por sua conduta publica, atestada
por 3 (trés) farmacéuticos inscritos.

Art. 16. Para inscrigdo nos quadros a que se refere o paragrafo
Unico do art. 14, além de preencher os requisitos legais de capaci-
dade civil, o interessado devera:

1) ter diploma, certificado, atestado ou documento comprobaté-
rio da atividade profissional, quando se trate de responsdveis ou au-
xiliares técnicos nao farmacéuticos, devidamente autorizados por lei;

2) ter licenga, certificado ou titulo, passado por autoridade
competente, quando se trate de praticos ou oficiais de Farmdcia
licenciados;

3) ndo ser nem estar proibido de exercer sua atividade profis-
sional;

4) gozar de boa reputagdo por sua conduta publica, atestada
por 3 (trés) farmacéuticos devidamente inscritos.

Art. 17. - A inscri¢do far-se-a mediante requerimento escrito
dirigido ao Presidente do Conselho Regional, acompanhado dos
documentos comprobatérios do preenchimento dos requisitos dos
arts. 15 e 16, conforme o caso, constando obrigatoriamente: nome
por extenso, filiagdo, lugar e data de nascimento, curriculo educa-
cional e profissional, estabelecimento em que haja exercido ativida-
de profissional e respectivos enderecos, residéncia e situagdo atual.

§ 12 - Qualquer membro do Conselho Regional, ou pessoa inte-
ressada, poderd representar documentadamente ao Conselho con-
tra o candidato proposto.

§ 29 - Em caso de recusar a inscrigao, o Conselho dard ciéncia
ao candidato dos motivos de recusa, e conceder-lhe-a o prazo de
15 (quinze) dias para que os conteste documentadamente e peca
reconsideragdo.

Art. 18. - Aceita a inscri¢do, o candidato prestara, antes de lhe
ser entregue a carteira profissional perante o Presidente do Con-
selho Regional, o compromisso de bem exercer a profissdao, com
dignidade e zelo.

Art. 19. - Os Conselhos Regionais expedirdo carteiras de identi-
dade profissional aos inscritos em seus quadros, aos quais habilita-
rdo ao exercicio da respectiva profissdo em todo o Pais.

§ 12- No caso em que o interessado tenha de exercer tempora-
riamente a profissdo em outra jurisdi¢do, apresentara sua carteira
para ser visada pelo Presidente do respectivo Conselho Regional.

§ 22 - Se o exercicio da profissdo passar a ser feito, de modo
permanente, em outra jurisdi¢do, assim se entendendo o exercicio
da profissdo por mais de 90 (noventa) dias da nova jurisdigao, ficara
obrigado a inscrever-se no respectivo Conselho Regional.

Art. 20. - A exibi¢do da carteira profissional poderd, em qual-
quer oportunidade, ser exigida por qualquer interessado, para fins
de verificagdo, da habilitacdo profissional.

Art. 21. - No prontudrio do profissional de Farmacia, o Conse-
Iho Regional fara téda e qualquer anotagdo referente ao mesmo,
inclusive elogios e penalidades.
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Paragrafo Unico - No caso de expedi¢do de nova carteira, serdo
transcritas todas as anotagdes constantes dos livros do Conselho
Regional sobre o profissional.

CAPITULO 1Nl
DAS ANUIDADES E TAXAS

Art. 22. - O profissional de Farmacia, para o exercicio de sua
profissdo, é obrigado ao registro no Conselho Regional de Farmacia
a cuja jurisdigao estiver sujeito, ficando obrigado ao pagamento de
uma anuidade ao respectivo Conselho Regional até 31 de margo de
cada ano, acrescida de 20% (vinte por cento) de mora, quando fora
desse prazo.

Paragrafo Unico - As empresas que exploram servicos para os
quais sdo necessarias atividades profissionais farmacéuticas estdo
igualmente sujeitas ao pagamento de uma anuidade, incidindo na
mesma mora de 20% (vinte por cento), quando fora do prazo.

Art. 23. - Os Conselhos Federal e Regionais cobrardo taxas pela
expedicdo ou substituicdo de carteira profissional.

Art. 24. - As empresas e estabelecimentos que exploram servi-
¢Os para 0s quais sdo necessarias atividades de profissional farma-
céutico deverdo provar perante os Conselhos Federal e Regionais
que essas atividades sdo exercidas por profissional habilitado e re-
gistrado.

Paragrafo Unico - Aos infratores deste artigo sera aplicada pelo
respectivo Conselho Regional a multa de CrS 500,00 (quinhentos
cruzeiros) a Cr$ 5.000,00 (cinco mil cruzeiros).  (Vide Lein25.724,
de 1971)

Art. 25. - As taxas e anuidades a que se referem os arts. 22 e 23
desta Lei e suas altera¢des posteriores serdo fixadas pelos Conse-
Ihos Regionais, com intervalos ndo inferiores a 3 (trés) anos.

Art. 26 - Constitui renda do Conselho Federal o seguinte: a) 1/4
da taxa de expedic¢do de carteira profissional;

b) 1/4 das anuidades;

c) 1/4 das multas aplicadas de acordo com a presente lei;

d) doagGes ou legados;

e) subvencdo dos governos, ou dos érgdos autarquicos ou dos
para-estatais;

f) 1/4 da renda das certiddes.

Art. 27. - A renda de cada Conselho Regional sera constituida
do seguinte:

a) 3/4 da taxa de expedicdo de carteira profissional;

b) 3/4 das anuidades;

¢) 3/4 das multas aplicadas de acordo com a presente lei;

d) doagGes ou legados;

e) subvencgGes dos governos, ou dos drgdos autdrquicos ou dos
para-estatais;

f) 3/4 da renda das certiddes;

g) qualquer renda eventual.

§ 192 - Cada Conselho Regional destinara 1/4 de sua renda liqui-
da a formagdo de um fundo de assisténcia a seus membros necessi-
tados, quando invélidos ou enfermos.

§ 22 - Para os efeitos do disposto no paragrafo supra considera-
-se liquida a renda total com a sé dedugdo das despesas de pessoal
e expediente.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES E SUA APLICACAO

Art. 28. - O poder de punir disciplinarmente compete, com ex-
clusividade, ao Conselho Regional em que o faltoso estiver inscrito
ao tempo do fato punivel em que incorreu.

Art. 29. - A jurisdi¢do disciplinar, estabelecida no artigo ante-
rior, ndo derroga a jurisdigdo comum, quando o fato constituia cri-
me punido em lei.




Art. 30. - As penalidades disciplinares serdo as seguintes:

1) de adverténcia ou censura, aplicada sem publicidade, verbal-
mente ou por oficio do Presidente do Conselho Regional, chaman-
do a atengdo do culpado para o fato brandamente no primeiro caso,
energicamente e com emprego da palavra “censura” no segundo;

I1) de multa de Cr$ 500,00 (quinhentos cruzeiros) a Cr$ 5.000,00
(cinco mil cruzeiros), que serdo cabiveis no caso de terceira falta e
outras subsequentes, a juizo do Conselho Regional a que pertencer
o faltoso; (Vide Lei n25.724, de 1971)

1) de suspensdo de 3 (trés) meses a um ano, que serdo impos-
tas por motivo de falta grave, de pronuncia criminal ou de prisao
em virtude de sentenca, aplicaveis pelo Conselho Regional em que
estiver inscrito o faltoso;

IV) de eliminagdo que sera imposta aos que porventura hou-
verem perdido algum dos requisitos dos arts. 15 e 16 para fazer
parte do Conselho Regional de Farmacia, inclusive aos que forem
convencidos perante o Conselho Federal de Farmdacia ou em juizo,
de incontinéncia publica e escandalosa ou de embriaguez habitual;
e aos que, por faltas graves, ja tenham sido trés vezes condenados
definitivamente a penas de suspensao, ainda que em Conselhos Re-
gionais diversos.

§ 12 - A deliberagdo do Conselho procederd, sempre audiéncia
do acusado, sendo-lhe dado defensor, se ndo for encontrado ou se
deixar o processo a revelia.

§ 29 - Da imposicdo de qualquer penalidade caberd recurso,
no prazo de 30 (trinta) dias, contados da ciéncia, para o Conselho
Federal sem efeito suspensivo, salvo nos casos dos nimeros lll e IV
deste artigo, em que o efeito sera suspensivo.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 31. - Os Presidentes do Conselho Federal e dos Conselhos
Regionais de Farmdcia prestarao, anualmente, suas contas perante
o Tribunal de Contas da Unido.

§ 12 - A prestagao de contas do Presidente do Conselho Fede-
ral sera feita diretamente ao referido Tribunal apds aprovagdo do
Conselho.

§ 22 - A prestagdo de contas dos Presidentes dos Conselhos Re-
gionais sera feita ao referido Tribunal por intermédio do Conselho
Federal de Farmacia.

§ 32 Cabe aos Presidentes de cada Conselho a responsabilidade
pela prestacdo de contas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 32. - Ainscri¢do dos profissionais e praticos ja registrados
nos orgdos de Saude Publica na data desta lei, sera feita, seja pela
apresentacdo de titulos, diplomas, certificados ou cartas registra-
das no Ministério da Educagdo e Cultura, ou Departamentos Esta-
duais, seja mediante prova de registro na reparticdo competente.

Paragrafo Unico - Os licenciados, praticos habilitados, passardao
a denominar-se, em todo territério nacional, “oficial de Farmacia”.

Art. 33 - Os praticos e oficiais de Farmacia, ja habilitados na
forma da lei, poderdo ser provisionados para assumirem a respon-
sabilidade técnico-profissional para farmacia de sua propriedade,
desde que, na data da vigéncia desta lei, os respectivos certificados
de habilitagdo tenham sido expedidos ha mais de 6 (seis) anos pelo
Servigo Nacional de Fiscalizagcdo da Medicina ou pelas reparticdes
sanitdrias competentes dos Estados e Territorios, e sua condi¢do de
proprietarios de farmacia datado de mais de 10 (dez) anos, sendo-
-lhes, porém, vedado o exercicio das mais atividades privativas da
profissdo de farmacéutico.
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§ 19 - Salvo excecdo prevista neste artigo, sdo proibidos provi-
sionamentos para quaisquer outras finalidades.

§ 22 Ndo gozard do beneficio concedido neste artigo o pratico
ou oficial de Farmacia estabelecido com farmacia sem a satisfagdo
de tédas as exigéncias legais ou regulamentares vigentes na data da
publicagdo desta lei.

§ 32 Poderdo ser provisionadas, nos termos deste artigo, as Ir-
mas de Caridade que forem responsaveis técnicas de farmdcias per-
tencentes ou administradas por Congregacoes Religiosas. (In-
cluido pela Lei n2 4.817, de 1965)

Art. 34. - O pessoal a servico dos Conselhos de Farmacia sera
inscrito, para efeito de previdéncia social, no Instituto de Previdén-
cia e Assisténcia dos Servidores do Estado (IPASE), em conformida-
de com o art. 22 do Decreto-lei n2 3.347, de 12 de junho de 1941.

Art. 35 - Os Conselhos Regionais poderdo, por procuradores
seus, promover perante o Juizo da Fazenda Publica, e mediante pro-
cesso de executivo fiscal, a cobranga das penalidades e anuidades
previstas para a execugdo da presente lei.

Art. 36 - A assembleia que se realizar para a escolha dos mem-
bros do primeiro Conselho Federal da Farmacia sera presidida pelo
Consultor-Técnico do Ministério do Trabalho, Industria e Comércio
e se constituird dos delegados-eleitores dos sindicatos e associa-
¢Oes de farmacéuticos, com mais de 1 (um) ano de assisténcia legal
no Pais, eleitos em assembleias das respectivas entidades por voto
secreto e segundo as formalidades estabelecidas para a escolha de
suas diretorias ou drgdos dirigentes.

§ 12 - Cada sindicato ou associagdo indicara um unico delegado
eleitor, que devera ser, obrigatoriamente, farmacéutico e no pleno
gbzo de seus direitos.

§ 22 - Os sindicatos ou associagdes de farmacéuticos, para ob-
terem seus direitos de representacdo na assembleia a que se refere
este artigo, deverdo proceder, no prazo de 60 (sessenta) dias, ao seu
registro prévio perante a Federa¢do das Associa¢cdes de Farmacéu-
ticos do Brasil mediante a apresentagao de seus estatutos e mais
documentos julgados necessarios.

§ 32 - A Federagdo das Associagdes de Farmacéuticos do Brasil,
de acordo com o Consultor-Técnico do Ministério do Trabalho, In-
dustria e Comércio, tomara as providéncias necessarias a realizagdo
da assembleia de que cogita este artigo.

Art. 37 - O Conselho Federal de Farmacia procederd, em sua
primeira reunido, ao sorteio dos conselheiros federais que deverao
exercer o mandato por um, dois ou trés anos.

Art. 38 - O pagamento da primeira anuidade devera ser feito
por ocasido da inscri¢gdo no Conselho Regional de Farmacia.

Art. 39 - Os casos omissos verificados nesta lei serdo resolvidos
pelo Conselho Federal de Farmacia. Enquanto ndo for votado o Cé-
digo de Deontologia Farmacéutica prevalecerdao em cada Conselho
Regional as praxes reconhecidas pelos mesmos.

Art. 40 - A presente lei entrara em vigor, em todo o territdrio
nacional, 120 (cento e vinte) dias depois de sua publica¢do, revoga-
das as disposi¢cGes em contrério.

LEI NO 5.991, DE 17 DE DEZEMBRO DE 1973

Dispde sobre o Controle Sanitario do Comércio de Drogas, Me-
dicamentos, Insumos Farmacéuticos e Correlatos, e da outras Pro-
vidéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, Faco saber que o Congresso Na-
cional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:




CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - O controle sanitdrio do comércio de drogas, medica-
mentos, insumos farmacéuticos e correlatos, em todo o territorio
nacional, rege-se por esta Lei.

Art. 22 - As disposicGes desta Lei abrangem as unidades congé-
neres que integram o servigo publico civil e militar da administragdo
direta e indireta, da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Ter-
ritérios e dos Municipios e demais entidades paraestatais, no que
concerne aos conceitos, definicdes e responsabilidade técnica.

Art. 32 - Aplica-se o disposto nesta Lei as unidades de dispen-
sac¢do das instituicGes de carater filantrépico ou beneficente, sem
fins lucrativos.

Art. 42 - Para efeitos desta Lei, sdo adotados os seguintes con-
ceitos:

| - Droga - substancia ou matéria-prima que tenha a finalidade
medicamentosa ou sanitaria;

Il - Medicamento - produto farmacéutico, tecnicamente obtido
ou elaborado, com finalidade profilatica, curativa, paliativa ou para
fins de diagndstico;

Il - Insumo Farmacéutico - droga ou matéria-prima aditiva ou
complementar de qualquer natureza, destinada a emprego em me-
dicamentos, quando for o caso, e seus recipientes;

IV - Correlato - a substancia, produto, aparelho ou acessorio
ndo enquadrado nos conceitos anteriores, cujo uso ou aplicagdo
esteja ligado a defesa e protecdo da saude individual ou coletiva, a
higiene pessoal ou de ambientes, ou a fins diagndsticos e analiticos,
0s cosméticos e perfumes, e, ainda, os produtos dietéticos, éticos,
de acustica médica, odontoldgicos e veterinarios;

V - Orgdo sanitario competente - érgdo de fiscalizagio do Mi-
nistério da Saude, dos Estados, do Distrito Federal, dos Territdrios
e dos Municipios;

VI - Laboratdrio oficial - o laboratério do Ministério da Saude
ou congénere da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Terri-
torios, com competéncia delegada através de convénio ou creden-
ciamento, destinado a analise de drogas, medicamentos, insumos
farmacéuticos e correlatos;

VIl - Andlise fiscal - a efetuada em drogas, medicamentos, insu-
mos farmacéuticos e correlatos, destinada a comprovar a sua con-
formidade com a férmula que deu origem ao registro;

VIII - Empresa - pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou
privado, que exerca como atividade principal ou subsidiaria o co-
mércio, venda, fornecimento e distribuicdo de drogas, medicamen-
tos, insumos farmacéuticos e correlatos, equiparando-se a mesma,
para os efeitos desta Lei, as unidades dos drgdos da administragao
direta ou indireta, federal, estadual, do Distrito Federal, dos Territo-
rios, dos Municipios e entidades paraestatais, incumbidas de servi-
¢os correspondentes;

IX - Estabelecimento - unidade da empresa destinada ao comér-
cio de drogas, medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos;

X - Farmdcia - estabelecimento de manipulagdo de féormulas
magistrais e oficinais, de comércio de drogas, medicamentos, insu-
mos farmacéuticos e correlatos, compreendendo o de dispensagdo
e o de atendimento privativo de unidade hospitalar ou de qualquer
outra equivalente de assisténcia médica;

XI - Drogaria - estabelecimento de dispensagdo e comércio de
drogas, medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos em
suas embalagens originais;

XIl - Ervanaria - estabelecimento que realize dispensagdo de
plantas medicinais;

Xl - Posto de medicamentos e unidades volante - estabele-
cimento destinado exclusivamente a venda de medicamentos in-
dustrializados em suas embalagens originais e constantes de rela-
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¢do elaborada pelo 6rgdo sanitario federal, publicada na imprensa
oficial, para atendimento a localidades desprovidas de farmacia ou
drogaria;

XIV - Dispensario de medicamentos - setor de fornecimento de
medicamentos industrializados, privativo de pequena unidade hos-
pitalar ou equivalente;

XV - Dispensacdo - ato de fornecimento ao consumidor de dro-
gas, medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos, a titulo
remunerado ou ndo;

XVI - Distribuidor, representante, importador e exportador -
empresa que exerca direta ou indiretamente o comércio atacadista
de drogas, medicamentos em suas embalagens originais, insumos
farmacéuticos e de correlatos;

XVII - Produto dietético - produto tecnicamente elaborado para
atender as necessidades dietéticas de pessoas em condigdes fisio-
|6gicas especiais.

XVIII - Supermercado - estabelecimento que comercializa, me-
diante auto-servigo, grande variedade de mercadorias, em especial
produtos alimenticios em geral e produtos de higiene e limpeza;(In-
cluido pela Lei n2 9.069 de 1995)

XIX - Armazém e empdrio - estabelecimento que comercializa,
no atacado ou no varejo, grande variedade de mercadorias e, de
modo especial, géneros alimenticios e produtos de higiene e limpe-
za;(Incluido pela Lei n2 9.069 de 1995)

XX - Loja de conveniéncia e “drugstore” - estabelecimento que,
mediante auto-servigo ou ndo, comercializa diversas mercadorias,
com énfase para aquelas de primeira necessidade, dentre as quais
alimentos em geral, produtos de higiene e limpeza e apetrechos
domésticos, podendo funcionar em qualquer periodo do dia e da
noite, inclusive nos domingos e feriados; (Incluido pela
Lei n29.069 de 1995)

CAPiTULO Il
DO COMERCIO FARMACEUTICO

Art. 52 - O comércio de drogas, medicamentos e de insumos
farmacéuticos é privativo das empresas e dos estabelecimentos de-
finidos nesta Lei.

§ 12 - O comércio de determinados correlatos, tais como, apa-
relhos e acessorios, produtos utilizados para fins diagndsticos e
analiticos, odontoldgicos, veterinarios, de higiene pessoal ou de
ambiente, cosméticos e perfumes, exercido por estabelecimentos
especializados, podera ser extensivo as farmacias e drogarias, ob-
servado o disposto em lei federal e na supletiva dos Estados, do
Distrito Federal e dos Territdrios.

§ 292 - Avenda de produtos dietéticos serd realizada nos estabe-
lecimentos de dispensacgdo e, desde que nao contenham substan-
cias medicamentosas, pelos do comércio fixo.

Art. 62 - A dispensacdo de medicamentos é privativa de:

a) farmdcia;

b) drogaria;

) posto de medicamento e unidade volante;

d) dispensario de medicamentos.

Paragrafo Unico. Para atendimento exclusivo a seus usuarios, os
estabelecimentos hoteleiros e similares poderao dispor de medica-
mentos anddinos, que ndo dependam de receita médica, observa-
da a relagdo elaborada pelo érgdo sanitario federal.

Art. 72 - A dispensagao de plantas medicinais é privativa das
farmdcias e ervanarias, observados o acondicionamento adequado
e a classificagdo botanica.

Art. 82 - Apenas poderdo ser entregues a dispensagdo drogas,
medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos que obedecam
aos padrdes de qualidade oficialmente reconhecidos.
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