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LEITURA E COMPREENSAO DE TEXTOS: ASSUNTO.
ESTRUTURAGAO DO TEXTO.IDEIAS PRINCIPAIS E SE-
CUNDARIAS. RELAGAO ENTRE AS IDEIAS.EFEITOS DE

SENTIDO. RECURSOS DE ARGUMENTAGAO

Compreender e interpretar textos é essencial para que o obje-
tivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, é
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o
texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensdo se relaciona ao entendimento de um texto e
de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explici-
ta. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua
interpretacao.

A interpretag¢do sdo as conclusdes que chegamos a partir do
conteudo do texto, isto &, ela se encontra para além daquilo que
esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpre-
tacdo é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do re-
pertério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto,
€ necessario fazer a decodificacdo de cddigos linguisticos e/ou vi-
suais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido
de conjungdes e preposi¢bes, por exemplo, bem como identificar
expressoes, gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um con-
ceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em cada para-
grafo, tentando tracgar a linha de raciocinio do texto. Se possivel,
adicione também pensamentos e inferéncias préprias as anotagdes.

2. Tenha sempre um diciondrio ou uma ferramenta de busca
por perto, para poder procurar o significado de palavras desconhe-
cidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fon-
te de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informagdes importantes, separando fatos de
opinides.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, qu-
estdes que esperam compreensado do texto aparecem com as segu-
intes expressGes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...;
de acordo com o autor... J4 as questdes que esperam interpretagao
do texto aparecem com as seguintes expressdes: conclui-se do tex-
to que...; o texto permite deduzir que...; qual é a intengdo do autor
quando afirma que...

Tipologia Textual

A partir da estrutura linguistica, da fun¢do social e da finali-
dade de um texto, é possivel identificar a qual tipo e género ele
pertence. Antes, é preciso entender a diferenca entre essas duas
classificacGes.

LINGUA PORTUGUESA
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Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da finali-
dade do texto, ou seja, estd relacionada ao modo como o texto se
apresenta. A partir de sua fungdo, é possivel estabelecer um padrao
especifico para se fazer a enunciagdo.

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas caracteristi-
cas:

Apresenta um enredo, com acles e
relagdes entre personagens, que ocorre
em determinados espaco e tempo. E
contado por um narrador, e se estrutura
da seguinte maneira: apresentagdo >
desenvolvimento > climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender determinado
ponto de vista, persuadindo o leitor a
partir do uso de argumentos solidos.
Sua estrutura comum é: introdugdo >
desenvolvimento > conclusdo.

TEXTO
DISSERTATIVO
ARGUMENTATIVO

Procura expor ideias, sem a necessidade
de defender algum ponto de vista. Para
isso, usa-se comparagGes, informagdes,
definicGes, conceitualizacbes etc. A
estrutura segue a do texto dissertativo-
argumentativo.

TEXTO EXPOSITIVO

ExpOe acontecimentos, lugares, pessoas,
de modo que sua finalidade é descrever,
ou seja, caracterizar algo ou alguém. Com
isso, € um texto rico em adjetivos e em
verbos de ligagdo.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instrugdes, com o objetivo de
orientar o leitor. Sua maior caracteristica
sdo os verbos no modo imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

Géneros textuais

A classificacdo dos géneros textuais se da a partir do reconhe-
cimento de certos padrdes estruturais que se constituem a partir
da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu estilo
nao sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipologia textual,
podendo se apresentar com uma grande diversidade. Além disso, o
padrdo também pode sofrer modificagdes ao longo do tempo, as-
sim como a propria lingua e a comunicagéo, no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

e Artigo

¢ Bilhete

e Bula

e Carta

e Conto

e CrOnica

e E-mail

e Lista

e Manual

¢ Noticia

* Poema

® Propaganda

e Receita culinaria

® Resenha

* Semindrio




Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais em
determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que um tex-
to literario seja feito com a estruturacdo de uma receita culinaria,
por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteristicas, a finali-
dade e a fungao social de cada texto analisado.

ARGUMENTACAO

O ato de comunicagdo ndo visa apenas transmitir uma infor-
macao a alguém. Quem comunica pretende criar uma imagem po-
sitiva de si mesmo (por exemplo, a de um sujeito educado, ou inteli-
gente, ou culto), quer ser aceito, deseja que o que diz seja admitido
como verdadeiro. Em sintese, tem a intengdo de convencer, ou seja,
tem o desejo de que o ouvinte creia no que o texto diz e faga o que
ele propde.

Se essa é a finalidade ultima de todo ato de comunicagdo, todo
texto contém um componente argumentativo. A argumentagdo é o
conjunto de recursos de natureza linguistica destinados a persuadir
a pessoa a quem a comunicagdo se destina. Estd presente em todo
tipo de texto e visa a promover adesdo as teses e aos pontos de
vista defendidos.

As pessoas costumam pensar que o0 argumento seja apenas
uma prova de verdade ou uma razdo indiscutivel para comprovar a
veracidade de um fato. O argumento é mais que isso: como se disse
acima, é um recurso de linguagem utilizado para levar o interlocu-
tor a crer naquilo que esta sendo dito, a aceitar como verdadeiro o
que estd sendo transmitido. A argumentagdo pertence ao dominio
da retérica, arte de persuadir as pessoas mediante o uso de recur-
sos de linguagem.

Para compreender claramente o que é um argumento, é bom
voltar ao que diz Aristdteles, fildsofo grego do século IV a.C., numa
obra intitulada “Tdpicos: os argumentos séo uteis quando se tem de
escolher entre duas ou mais coisas”.

Se tivermos de escolher entre uma coisa vantajosa e uma des-
vantajosa, como a salde e a doenga, ndo precisamos argumentar.
Suponhamos, no entanto, que tenhamos de escolher entre duas
coisas igualmente vantajosas, a riqueza e a saude. Nesse caso, pre-
cisamos argumentar sobre qual das duas é mais desejavel. O argu-
mento pode entdo ser definido como qualquer recurso que torna
uma coisa mais desejavel que outra. Isso significa que ele atua no
dominio do preferivel. Ele é utilizado para fazer o interlocutor crer
que, entre duas teses, uma é mais provavel que a outra, mais possi-
vel que a outra, mais desejavel que a outra, é preferivel a outra.

O objetivo da argumentacdo ndo é demonstrar a verdade de
um fato, mas levar o ouvinte a admitir como verdadeiro o que o
enunciador esta propondo.

Ha uma diferenca entre o raciocinio légico e a argumentagdo.
O primeiro opera no dominio do necessario, ou seja, pretende
demonstrar que uma conclusdo deriva necessariamente das pre-
missas propostas, que se deduz obrigatoriamente dos postulados
admitidos. No raciocinio légico, as conclusdes ndo dependem de
crengas, de uma maneira de ver o mundo, mas apenas do encadea-
mento de premissas e conclusdes.

Por exemplo, um raciocinio ldgico é o seguinte encadeamento:

A éigual a B.
Aéiguala C.
Entdo: C é igual a A.
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Admitidos os dois postulados, a conclusdo &, obrigatoriamente,
que C é igual a A.
Outro exemplo:

Todo ruminante é um mamifero.
A vaca é um ruminante.
Logo, a vaca é um mamifero.

Admitidas como verdadeiras as duas premissas, a conclusdo
também sera verdadeira.

No dominio da argumentagdo, as coisas sao diferentes. Nele,
a conclusdo ndo é necessaria, ndo é obrigatdria. Por isso, deve-se
mostrar que ela é a mais desejavel, a mais provavel, a mais plausi-
vel. Se o Banco do Brasil fizer uma propaganda dizendo-se mais
confidvel do que os concorrentes porque existe desde a chegada
da familia real portuguesa ao Brasil, ele estara dizendo-nos que um
banco com quase dois séculos de existéncia é sélido e, por isso, con-
fidvel. Embora ndo haja relagdo necessdria entre a solidez de uma
instituicdo bancdria e sua antiguidade, esta tem peso argumentati-
vo na afirmacgdo da confiabilidade de um banco. Portanto é provével
que se creia que um banco mais antigo seja mais confidvel do que
outro fundado ha dois ou trés anos.

Enumerar todos os tipos de argumentos é uma tarefa quase
impossivel, tantas sdo as formas de que nos valemos para fazer as
pessoas preferirem uma coisa a outra. Por isso, € importante enten-
der bem como eles funcionam.

J4 vimos diversas caracteristicas dos argumentos. E preciso
acrescentar mais uma: o convencimento do interlocutor, o au-
ditério, que pode ser individual ou coletivo, sera tanto mais facil
quanto mais os argumentos estiverem de acordo com suas crengas,
suas expectativas, seus valores. Ndo se pode convencer um au-
ditério pertencente a uma dada cultura enfatizando coisas que ele
abomina. Serd mais facil convencé-lo valorizando coisas que ele
considera positivas. No Brasil, a publicidade da cerveja vem com
frequéncia associada ao futebol, ao gol, a paixdao nacional. Nos
Estados Unidos, essa associagdo certamente ndo surtiria efeito,
porque la o futebol ndo é valorizado da mesma forma que no Brasil.
O poder persuasivo de um argumento esta vinculado ao que é va-
lorizado ou desvalorizado numa dada cultura.

Tipos de Argumento

Ja verificamos que qualquer recurso linguistico destinado a fa-
zer o interlocutor dar preferéncia a tese do enunciador é um argu-
mento. Exemplo:

Argumento de Autoridade

E a citacdo, no texto, de afirmagdes de pessoas reconhecidas
pelo auditério como autoridades em certo dominio do saber, para
servir de apoio aquilo que o enunciador esta propondo. Esse recur-
so produz dois efeitos distintos: revela o conhecimento do produtor
do texto a respeito do assunto de que estd tratando; dd ao texto a
garantia do autor citado. E preciso, no entanto, nio fazer do texto
um amontoado de citagdes. A citagdo precisa ser pertinente e ver-
dadeira. Exemplo:

“A imaginagdio é mais importante do que o conhecimento.”
Quem disse a frase ai de cima ndo fui eu... Foi Einstein. Para

ele, uma coisa vem antes da outra: sem imaginag¢do, ndo ha conhe-
cimento. Nunca o inverso.




LEI N° 13.303/2016 - DISPOE SOBRE O ESTATUTO JURI-
DICO DA EMPRESA PUBLICA, DA SOCIEDADE DE ECO-
NOMIA MISTA E DE SUAS SUBSIDIARIAS, NO AMBITO
DA UNIAO, DOS ESTADOS, DO DISTRITO FEDERAL E
DOS MUNICIPIOS

LEI N2 13.303, DE 30 DE JUNHO DE 2016.

DispGe sobre o estatuto juridico da empresa publica, da
sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

O VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA, no exercicio do cargo de
PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacio-
nal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TiTULO |
DISPOSICOES APLICAVEIS AS EMPRESAS PUBLICAS E AS
SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Esta Lei dispde sobre o estatuto juridico da empresa
publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias,
abrangendo toda e qualquer empresa publica e sociedade de
economia mista da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios que explore atividade econdmica de produc¢do ou co-
mercializacdo de bens ou de prestacdo de servigos, ainda que a
atividade econ6mica esteja sujeita ao regime de monopdlio da
Unido ou seja de prestac¢do de servicos publicos.

§ 12 O Titulo | desta Lei, exceto o disposto nos arts. 29,
39,49, 59 69, 79 892 11, 12 e 27, ndo se aplica a empresa pu-
blica e a sociedade de economia mista que tiver, em conjunto
com suas respectivas subsididrias, no exercicio social anterior,
receita operacional bruta inferior a RS 90.000.000,00 (noventa
milhdes de reais).

§ 22 O disposto nos Capitulos | e Il do Titulo Il desta Lei
aplica-se inclusive a empresa publica dependente, definida nos
termos do inciso Ill do art. 22 da Lei Complementar n2 101, de 4
de maio de 2000, que explore atividade econOGmica, ainda que
a atividade econémica esteja sujeita ao regime de monopdlio da
Unido ou seja de prestac¢do de servigos publicos.

§ 32 Os Poderes Executivos poderdo editar atos que esta-
belecam regras de governanga destinadas as suas respectivas
empresas publicas e sociedades de economia mista que se en-
guadrem na hipdtese do § 19, observadas as diretrizes gerais
desta Lei.

§ 42 A ndo edicdo dos atos de que trata o § 32 no prazo de
180 (cento e oitenta) dias a partir da publicagdo desta Lei sub-
mete as respectivas empresas publicas e sociedades de econo-
mia mista as regras de governanga previstas no Titulo | desta Lei.

§ 52 Submetem-se ao regime previsto nesta Lei a empresa
publica e a sociedade de economia mista que participem de con-
sorcio, conforme disposto no art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, na condi¢do de operadora.

§ 62 Submete-se ao regime previsto nesta Lei a sociedade,
inclusive a de propdsito especifico, que seja controlada por em-
presa publica ou sociedade de economia mista abrangidas no
caput.
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§ 72 Na participagcdo em sociedade empresarial em que a
empresa publica, a sociedade de economia mista e suas subsidi-
arias ndo detenham o controle acionario, essas deverdo adotar,
no dever de fiscalizar, praticas de governanca e controle propor-
cionais a relevancia, a materialidade e aos riscos do negdcio do
qual sdo participes, considerando, para esse fim:

| - documentos e informacgdes estratégicos do negdcio e de-
mais relatorios e informacgdes produzidos por forca de acordo de
acionistas e de Lei considerados essenciais para a defesa de seus
interesses na sociedade empresarial investida;

Il - relatério de execugdo do orgcamento e de realizagdo de
investimentos programados pela sociedade, inclusive quanto ao
alinhamento dos custos orgados e dos realizados com os custos
de mercado;

11l - informe sobre execugdo da politica de transagées com
partes relacionadas;

IV - andlise das condi¢Ges de alavancagem financeira da so-
ciedade;

V - avaliagdo de inversdes financeiras e de processos re-
levantes de alienagdo de bens mdveis e imdveis da sociedade;

VI - relatério de risco das contratagdes para execugdo de
obras, fornecimento de bens e prestacdo de servigcos relevantes
para os interesses da investidora;

VIl - informe sobre execugdo de projetos relevantes para os
interesses da investidora;

VIII - relatério de cumprimento, nos negdcios da sociedade,
de condicionantes socioambientais estabelecidas pelos 6rgéos
ambientais;

IX - avaliagdo das necessidades de novos aportes na socie-
dade e dos possiveis riscos de redugdo da rentabilidade espera-
da do negécio;

X - qualquer outro relatério, documento ou informagao
produzido pela sociedade empresarial investida considerado re-
levante para o cumprimento do comando constante do caput .

Art. 22 A exploracgdo de atividade econOmica pelo Estado
serd exercida por meio de empresa publica, de sociedade de
economia mista e de suas subsidiarias.

§ 12 A constituicdo de empresa publica ou de sociedade
de economia mista dependerd de prévia autorizacdo legal que
indique, de forma clara, relevante interesse coletivo ou impera-
tivo de seguranga nacional, nos termos do caput do art. 173 da
Constituicdo Federal .

§ 22 Depende de autorizagao legislativa a criagdo de subsi-
didrias de empresa publica e de sociedade de economia mista,
assim como a participacdo de qualquer delas em empresa priva-
da, cujo objeto social deve estar relacionado ao da investidora,
nos termos do inciso XX do art. 37 da Constituicdo Federal .

§ 32 A autorizagdo para participagdo em empresa privada
prevista no § 22 ndo se aplica a operagdes de tesouraria, adju-
dicacdo de acdes em garantia e participagdes autorizadas pelo
Conselho de Administracdo em linha com o plano de negdcios
da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas
respectivas subsidiarias.

Art. 32 Empresa publica é a entidade dotada de personali-
dade juridica de direito privado, com criagdo autorizada por lei
e com patriménio proprio, cujo capital social é integralmente
detido pela Unido, pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos
Municipios.

Paragrafo unico. Desde que a maioria do capital votante
permanecga em propriedade da Unido, do Estado, do Distrito
Federal ou do Municipio, serd admitida, no capital da empresa
publica, a participacdo de outras pessoas juridicas de direito pu-
blico interno, bem como de entidades da administracdo indireta
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.




Art. 42 Sociedade de economia mista é a entidade dotada
de personalidade juridica de direito privado, com criagdo autori-
zada por lei, sob a forma de sociedade an6nima, cujas agdes com
direito a voto pertengam em sua maioria a Unido, aos Estados,
ao Distrito Federal, aos Municipios ou a entidade da administra-
¢do indireta.

§ 12 A pessoa juridica que controla a sociedade de econo-
mia mista tem os deveres e as responsabilidades do acionista
controlador, estabelecidos na Lei n? 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, e devera exercer o poder de controle no interesse da
companhia, respeitado o interesse publico que justificou sua
criagao.

§ 22 Além das normas previstas nesta Lei, a sociedade de
economia mista com registro na Comissao de Valores Mobilia-
rios sujeita-se as disposi¢des da Lei n2 6.385, de 7 de dezembro
de 1976 .

CAPiTULO Il
DO REGIME SOCIETARIO DA EMPRESA PUBLICA E DA SO-
CIEDADE DE ECONOMIA MISTA
SECAO |
DAS NORMAS GERAIS

Art. 52 A sociedade de economia mista serd constituida sob
a forma de sociedade anénima e, ressalvado o disposto nesta
Lei, estard sujeita ao regime previsto na Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976 .

Art. 62 O estatuto da empresa publica, da sociedade de eco-
nomia mista e de suas subsidiarias devera observar regras de go-
vernanga corporativa, de transparéncia e de estruturas, praticas
de gestdo de riscos e de controle interno, composi¢cdo da admi-
nistracdo e, havendo acionistas, mecanismos para sua protecao,
todos constantes desta Lei.

Art. 72 Aplicam-se a todas as empresas publicas, as socieda-
des de economia mista de capital fechado e as suas subsididrias
as disposi¢des da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, e as
normas da Comissdo de Valores Mobilidrios sobre escrituracdo e
elaboragdo de demonstragdes financeiras, inclusive a obrigato-
riedade de auditoria independente por auditor registrado nesse
6rgao.

Art. 82 As empresas publicas e as sociedades de economia
mista deverdo observar, no minimo, os seguintes requisitos de
transparéncia:

| - elaboragdo de carta anual, subscrita pelos membros do
Conselho de Administragdo, com a explicitagdo dos compromis-
sos de consecug¢ao de objetivos de politicas publicas pela empre-
sa publica, pela sociedade de economia mista e por suas subsi-
didrias, em atendimento ao interesse coletivo ou ao imperativo
de seguranca nacional que justificou a autorizagdo para suas
respectivas criagées, com definicdo clara dos recursos a serem
empregados para esse fim, bem como dos impactos econémico-
-financeiros da consecugdo desses objetivos, mensurdveis por
meio de indicadores objetivos;

Il - adequacgdo de seu estatuto social a autorizagao legisla-
tiva de sua criagdo;

Il - divulgagdo tempestiva e atualizada de informacgdes re-
levantes, em especial as relativas a atividades desenvolvidas,
estrutura de controle, fatores de risco, dados econdmico-finan-
ceiros, comentarios dos administradores sobre o desempenho,
politicas e prdticas de governanga corporativa e descri¢cdo da
composicdo e da remuneragdo da administragdo;
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IV - elaboracgdo e divulgacdo de politica de divulgacédo de
informacg0es, em conformidade com a legislagdao em vigor e com
as melhores préticas;

V - elaboragdo de politica de distribuicdo de dividendos,
a luz do interesse publico que justificou a criagdo da empresa
publica ou da sociedade de economia mista;

VI - divulgacdo, em nota explicativa as demonstragdes fi-
nanceiras, dos dados operacionais e financeiros das atividades
relacionadas a consecuc¢do dos fins de interesse coletivo ou de
seguranca nacional;

VIl - elaboragdo e divulgacdo da politica de transagdes com
partes relacionadas, em conformidade com os requisitos de
competitividade, conformidade, transparéncia, equidade e co-
mutatividade, que devera ser revista, no minimo, anualmente e
aprovada pelo Conselho de Administragdo;

VIII - ampla divulgagao, ao publico em geral, de carta anual
de governancga corporativa, que consolide em um Unico docu-
mento escrito, em linguagem clara e direta, as informacgdes de
que trata o inciso lll;

IX - divulga¢do anual de relatério integrado ou de susten-
tabilidade.

§ 12 O interesse publico da empresa publica e da socieda-
de de economia mista, respeitadas as razGes que motivaram a
autorizagdo legislativa, manifesta-se por meio do alinhamento
entre seus objetivos e aqueles de politicas publicas, na forma
explicitada na carta anual a que se refere o inciso | do caput .

§ 22 Quaisquer obrigacOes e responsabilidades que a em-
presa publica e a sociedade de economia mista que explorem
atividade econ6mica assumam em condi¢Oes distintas as de
qualquer outra empresa do setor privado em que atuam deve-
rdo:

| - estar claramente definidas em lei ou regulamento, bem
como previstas em contrato, convénio ou ajuste celebrado com
o ente publico competente para estabelecé-las, observada a am-
pla publicidade desses instrumentos;

Il - ter seu custo e suas receitas discriminados e divulgados
de forma transparente, inclusive no plano contabil.

§ 32 Além das obrigagGes contidas neste artigo, as socie-
dades de economia mista com registro na Comissdo de Valores
Mobilidrios sujeitam-se ao regime informacional estabelecido
por essa autarquia e devem divulgar as informacdes previstas
neste artigo na forma fixada em suas normas.

§ 42 Os documentos resultantes do cumprimento dos re-
quisitos de transparéncia constantes dos incisos | a IX do caput
deverdo ser publicamente divulgados na internet de forma per-
manente e cumulativa.

Art. 92 A empresa publica e a sociedade de economia mista
adotardo regras de estruturas e praticas de gestao de riscos e
controle interno que abranjam:

| - agdo dos administradores e empregados, por meio da
implementacdo cotidiana de praticas de controle interno;

Il - area responsavel pela verificagdo de cumprimento de
obrigacdes e de gestdo de riscos;

Il - auditoria interna e Comité de Auditoria Estatutario.

§ 12 Deverd ser elaborado e divulgado Cdédigo de Conduta e
Integridade, que disponha sobre:

| - principios, valores e missdo da empresa publica e da so-
ciedade de economia mista, bem como orienta¢Ges sobre a pre-
vencdo de conflito de interesses e vedagdo de atos de corrupgdo
e fraude;

Il - instancias internas responsaveis pela atualizagdo e apli-
cagdo do Cdodigo de Conduta e Integridade;




Il - canal de denuncias que possibilite o recebimento de
denuncias internas e externas relativas ao descumprimento do
Cdédigo de Conduta e Integridade e das demais normas internas
de ética e obrigacionais;

IV - mecanismos de prote¢do que impegam qualquer espé-
cie de retaliagdo a pessoa que utilize o canal de denuncias;

V - sangdes aplicaveis em caso de violagdo as regras do Cé-
digo de Conduta e Integridade;

VI - previsao de treinamento periédico, no minimo anual,
sobre Cddigo de Conduta e Integridade, a empregados e admi-
nistradores, e sobre a politica de gestdo de riscos, a administra-
dores.

§ 22 A drea responsavel pela verificagdo de cumprimento de
obrigagdes e de gestdo de riscos deverd ser vinculada ao diretor-
-presidente e liderada por diretor estatutdrio, devendo o esta-
tuto social prever as atribuicdes da area, bem como estabelecer
mecanismos que assegurem atuacdo independente.

§ 32 A auditoria interna devera:

| - ser vinculada ao Conselho de Administracdo, diretamen-
te ou por meio do Comité de Auditoria Estatutario;

Il - ser responsavel por aferir a adequagdo do controle
interno, a efetividade do gerenciamento dos riscos e dos pro-
cessos de governanga e a confiabilidade do processo de coleta,
mensuragao, classificagdo, acumulagdo, registro e divulgagao de
eventos e transagdes, visando ao preparo de demonstracgdes fi-
nanceiras.

§ 42 O estatuto social deverd prever, ainda, a possibilidade
de que a area de compliance se reporte diretamente ao Conse-
lho de Administracdo em situacdes em que se suspeite do en-
volvimento do diretor-presidente em irregularidades ou quando
este se furtar a obrigacdo de adotar medidas necessarias em re-
lacdo a situagdo a ele relatada.

Art. 10. A empresa publica e a sociedade de economia
mista deverdo criar comité estatutario para verificar a confor-
midade do processo de indicagdo e de avaliagdo de membros
para o Conselho de Administracdo e para o Conselho Fiscal, com
competéncia para auxiliar o acionista controlador na indicacédo
desses membros.

Paragrafo Unico. Devem ser divulgadas as atas das reunibes
do comité estatutario referido no caput realizadas com o fim de
verificar o cumprimento, pelos membros indicados, dos requisi-
tos definidos na politica de indicagdo, devendo ser registradas as
eventuais manifesta¢Ges divergentes de conselheiros.

Art. 11. A empresa publica ndo podera:

| - langar debéntures ou outros titulos ou valores mobilia-
rios, conversiveis em agoes;

Il - emitir partes beneficiarias.

Art. 12. A empresa publica e a sociedade de economia mista
deverdo:

| - divulgar toda e qualquer forma de remuneragdo dos ad-
ministradores;

Il - adequar constantemente suas praticas ao Cddigo de
Conduta e Integridade e a outras regras de boa pratica de go-
vernanga corporativa, na forma estabelecida na regulamentacgdo
desta Lei.

Paragrafo Unico. A sociedade de economia mista podera so-
lucionar, mediante arbitragem, as divergéncias entre acionistas
e a sociedade, ou entre acionistas controladores e acionistas mi-
noritarios, nos termos previstos em seu estatuto social.

Art. 13. A lei que autorizar a criagdo da empresa publica e
da sociedade de economia mista deverd dispor sobre as diretri-
zes e restrigdes a serem consideradas na elaboragdo do estatuto
da companhia, em especial sobre:
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| - constituicdo e funcionamento do Conselho de Adminis-
tragdo, observados o nimero minimo de 7 (sete) e o nimero
maximo de 11 (onze) membros;

Il - requisitos especificos para o exercicio do cargo de dire-
tor, observado o nimero minimo de 3 (trés) diretores;

Il - avaliagdo de desempenho, individual e coletiva, de pe-
riodicidade anual, dos administradores e dos membros de comi-
tés, observados os seguintes quesitos minimos:

a) exposicdo dos atos de gestdo praticados, quanto a licitu-
de e a eficdcia da agdo administrativa;

b) contribuicdo para o resultado do exercicio;

c) consecugdo dos objetivos estabelecidos no plano de ne-
gocios e atendimento a estratégia de longo prazo;

IV - constituicdo e funcionamento do Conselho Fiscal, que
exercera suas atribuicdes de modo permanente;

V - constitui¢cdao e funcionamento do Comité de Auditoria
Estatutario;

VI - prazo de gestdao dos membros do Conselho de Adminis-
tracdo e dos indicados para o cargo de diretor, que sera unifica-
do e ndo superior a 2 (dois) anos, sendo permitidas, no maximo,
3 (trés) recondugdes consecutivas;

VIl — (VETADO);

VIl - prazo de gestdo dos membros do Conselho Fiscal ndo
superior a 2 (dois) anos, permitidas 2 (duas) recondugdes con-
secutivas.

SECAO I
DO ACIONISTA CONTROLADOR

Art. 14. O acionista controlador da empresa publica e da so-
ciedade de economia mista devera:

| - fazer constar do Cddigo de Conduta e Integridade, aplica-
vel a alta administracdo, a vedacdo a divulgacdo, sem autoriza-
¢do do érgao competente da empresa publica ou da sociedade
de economia mista, de informagdo que possa causar impacto na
cotagdo dos titulos da empresa publica ou da sociedade de eco-
nomia mista e em suas relages com o mercado ou com consu-
midores e fornecedores;

Il - preservar a independéncia do Conselho de Administra-
¢do no exercicio de suas fungdes;

Il - observar a politica de indicagdo na escolha dos adminis-
tradores e membros do Conselho Fiscal.

Art. 15. O acionista controlador da empresa publica e da
sociedade de economia mista respondera pelos atos praticados
com abuso de poder, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de de-
zembro de 1976 .

§ 12 A acdo de reparacgdo poderd ser proposta pela socieda-
de, nos termos do art. 246 da Lei no 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, pelo terceiro prejudicado ou pelos demais sécios, in-
dependentemente de autorizagdo da assembleia-geral de acio-
nistas.

§ 22 Prescreve em 6 (seis) anos, contados da data da pratica
do ato abusivo, a agdo a que se refere o § 12.

SECAO Il
DO ADMINISTRADOR

Art. 16. Sem prejuizo do disposto nesta Lei, o administrador
de empresa publica e de sociedade de economia mista é subme-
tido as normas previstas na Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de
1976 .




LEI N’ 15.612/2021 - DISPOE SOBRE O PROCESSO AD-
MINISTRATIVO NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

LEI N2 15.612, DE 6 DE MAIO DE 2021

Dispde sobre o processo administrativo no Estado do Rio
Grande do Sul.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL.

Faco saber, em cumprimento ao disposto no artigo 82, inciso IV,
da Constituicdo do Estado, que a Assembleia Legislativa aprovou e
eu sanciono e promulgo a Lei seguinte:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 12 Esta Lei dispGe sobre o processo administrativo no am-
bito da Administragdo Publica Direta e Indireta do Estado do Rio
Grande do Sul, aplicando-se também aos dérgdos dos Poderes Le-
gislativo e Judiciario, quando no desempenho de fung¢do adminis-
trativa.

§ 12 O processo administrativo estadual deve tramitar, sempre
que possivel, em formato eletrénico, admitindo-se a pratica de atos
processuais por meio de videoconferéncia ou outro recurso tecno-
|6gico de transmissdo de sons e imagens em tempo real.

§ 29 Para os fins desta Lei, considera-se:

| - 6rgdo: a unidade de atuacgdo integrante da estrutura da Ad-
ministracdo Direta e da estrutura da Administra¢do Indireta;

Il - entidade: a unidade de atuagdo dotada de personalidade
juridica;

Il - autoridade: o servidor ou agente publico dotado de poder
de decisdo.

Art. 22 O processo administrativo estadual sera ordenado, dis-
ciplinado e interpretado conforme os valores e as normas funda-
mentais estabelecidos na Constitui¢do Federal e na Constituicdo do
Estado do Rio Grande do Sul, observando-se os seguintes principios:

| - a juridicidade e o interesse publico;

Il - a seguranca juridica;

Il - o respeito a livre iniciativa e a criagdo de um ambiente pro-
picio ao empreendedorismo, observando-se a Lei n? 15.431, de 27
de dezembro de 2019 - Declaragdo Estadual de Direitos de Liberda-
de EconOmica;

IV - a consensualidade administrativa;

V - a boa-fé objetiva e a moralidade administrativa;

VI - a presta¢do impessoal e eficiente dos servigos publicos;

VIl - a publicidade e a transparéncia dos atos administrativos;

VIII - a garantia do contraditério e da ampla defesa;

IX - a razoabilidade e a proporcionalidade das decisdes admi-
nistrativas;

X - a modernizagdo e a desburocratizagdo dos procedimentos
administrativos, inclusive mediante a simplificagcdo de formalidades
ou exigéncias desnecessdrias ou superpostas, cujo custo econémico
ou social, tanto para o erario quanto para o cidadao, seja superior
ao eventual risco de fraude.

Paragrafo Unico. A autocomposicdo administrativa observara:

| - no Poder Executivo, o disposto na Lei n? 14.794, de 17 de
dezembro de 2015 - Sistema Administrativo de Conciliagdo e Me-
diacdo;

Il - nos demais Poderes, o estabelecido em regulamento pro-
prio.

Art. 32 No processo administrativo estadual, serdo observados,
entre outros, os critérios de:

| - atuagdo conforme a lei e o Direito;
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Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia to-
tal ou parcial de poderes ou competéncias, salvo autorizagdo em lei;

Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada
a promogdo pessoal de agentes ou autoridades;

IV - atuacdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e
boa-fé;

V - divulgacdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as
hipdteses de sigilo previstas na Constituicdo;

VI - acesso a informacgGes nos termos da legislagdo federal es-
pecifica;

VIl - adequacgdo entre meios e fins, vedada a imposi¢cdo de obri-
gacOes, restricdes e sangdes em medida superior aquelas estrita-
mente necessarias ao atendimento do interesse publico;

VIII - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que deter-
minarem a decisdo;

IX - observancia das formalidades essenciais a garantia dos di-
reitos dos administrados;

X - adocdo de formas simples, suficientes para propiciar ade-
quado grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos dos admi-
nistrados;

X| - garantia dos direitos a comunicacdo, a apresentacdo de ale-
gacodes finais, a produgdo de provas e a interposi¢cdo de recursos,
nos processos de que possam resultar sang¢Ges e nas situagbes de
litigio;

XIl - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem pre-
juizo da atuacgdo dos interessados;

XIlI - interpretagdo da norma administrativa da forma que me-
Ihor garanta o atendimento do fim publico a que se dirige, vedada
aplicacdo retroativa de nova interpretacéo.

Art. 42 Os processos administrativos especificos continuardo a
reger-se por lei prépria, aplicando-se-lhes subsidiariamente os pre-
ceitos desta Lei, naquilo que for compativel.

Paragrafo Unico. A subsidiariedade prevista no “caput” deste
artigo ndo se aplica ao procedimento tributario administrativo, dis-
ciplinado pela Lei n2 6.537, de 27 de fevereiro de 1973.

CAPiTULO Il
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 52 O administrado tem os seguintes direitos perante a Ad-
ministra¢do Publica Estadual, sem prejuizo de outros que Ihe sejam
assegurados:

| - demandar informacdes e servicos publicos dos érgdos e en-
tidades competentes, por meio de procedimentos administrativos
com ordenacdo de atos bem definida;

Il - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores,
que deverdo facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento
de suas obrigacdes;

Il - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em
que tenha a condicdo de interessado, ter vista dos autos, obter cdpias
de documentos neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

IV - ndo ser surpreendido por qualquer decisdo administrativa
que lhe retire ou limite direitos, sem que seja previamente ouvido,
podendo formular alegacGes e apresentar documentos antes da
decisdo, os quais serdo objeto de consideragdo pelo 6rgdo compe-
tente;

V - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo
quando obrigatéria a representacgdo, por forca de lei.

CAPITULO 11l
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 62 Sdo deveres do administrado perante a Administragado,
sem prejuizo de outros previstos em ato normativo:
| - expor os fatos conforme a verdade;




Il - agir com boa-fé;

Il - proceder com lealdade e urbanidade, inclusive quando es-
tiver no exercicio de seus direitos;

IV - ndo agir de modo temerario;

V - comparecer aos atos processuais presenciais ou virtuais
sempre que demandado;

VI - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colabo-
rar para o esclarecimento dos fatos;

VIl - manter dados pessoais atualizados, tendo o 6nus de infor-
mar alteragdes de seu enderego.

CAPITULO IV
DO INiCIO DO PROCESSO

Art. 72 O processo administrativo estadual pode iniciar-se de
oficio ou a pedido de interessado, devendo tramitar em meio ele-
trénico, conforme regulamento.

Paragrafo unico. A abertura de autos fisicos deve ser devida-
mente motivada com a exposi¢do das razbes que impedem a trami-
tagdo eletrénica do processo administrativo.

Art. 82 O requerimento inicial do interessado, salvo casos em
que for admitida solicitagdo oral, deve ser formulado por escrito e
conter os seguintes dados:

| - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificacdo do interessado ou de quem o represente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de co-
municagoes;

IV - formulagdo do pedido, com exposi¢do dos fatos e de seus
fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

§ 12 No ato de recebimento do requerimento inicial de cida-
ddo, a Administracdao deve aplicar as dispensas de que trata o art.
25 desta Lei.

§ 29 E vedada a Administragdo a recusa imotivada de recebi-
mento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado
guanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art. 92 Os drgdos e entidades administrativas deverdo elabo-
rar modelos ou formularios uniformes para assuntos que importem
pretensdes equivalentes.

Art. 10. Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados
tiverem conteuddo e fundamentos idénticos, poderdo ser formula-
dos em um Unico requerimento, salvo preceito legal em contrario.

CAPiTULO V
DOS INTERESSADOS

Art. 11 . S3o legitimados como interessados no processo admi-
nistrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de
direitos ou interesses individuais ou no exercicio do direito de re-
presentacao;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos
ou interesses que possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

Il - organizacBes e associagdes representativas, no tocante a
direitos e interesses coletivos;

IV - pessoas ou associagGes legalmente constituidas quanto a
direitos ou interesses difusos.

Art. 12. A capacidade, para fins de processo administrativo es-
tadual, observara os termos da legislagdo civil.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

Art. 13. A competéncia é irrenuncidvel e se exerce pelos 6rgaos
administrativos a que foi atribuida como propria, salvo os casos de
delegacdo e avocacgdo legalmente admitidos.
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Art. 14. Um 6rgdo administrativo e seu titular poderdo, se ndo
houver impedimento legal, delegar parte da sua competéncia a ou-
tros drgdos ou titulares, ainda que estes ndo lhe sejam hierarquica-
mente subordinados, quando for conveniente, em razao de circuns-
tancias de indole técnica, social, econdmica, juridica ou territorial.

Paragrafo uUnico . O disposto no “caput” deste artigo aplica-se
a delegacdo de competéncia dos érgdos colegiados aos respectivos
presidentes.

Art. 15 . Ndo podem ser objeto de delegagdo:

| - a edi¢do de atos de carater normativo;

Il - a decisdo de recursos administrativos;

Il - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgdo ou autori-
dade.

Art. 16 . O ato de delegagdo e sua revogacgdo deverao ser publi-
cados em meio oficial.

§ 12 O ato de delegacdo especificard as matérias e poderes
transferidos, os limites da atuagdo do delegado, a duragdo e os ob-
jetivos da delegagdo e o recurso cabivel, podendo conter ressalva
de exercicio da atribui¢do delegada.

§ 22 O ato de delegacdo é revogavel a qualquer tempo pela
autoridade delegante.

§ 32 As decisGes adotadas por delegagdo devem mencionar expli-
citamente esta qualidade e considerar-se-ao editadas pelo delegado.

Art. 17. Serd permitida, em cardter excepcional e por motivos
relevantes devidamente justificados, a avocagdo temporaria de
competéncia atribuida a 6rgdo hierarquicamente inferior.

Art. 18 . Os 6rgdos e entidades administrativas divulgardo, nos
seus sitios eletronicos, os locais e os horarios de funcionamento das
respectivas sedes e dos postos de atendimento ao cidaddo existen-
tes no territério estadual.

Art. 19. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo
administrativo devera ser iniciado perante a autoridade de menor
grau hierarquico para decidir.

CAPITULO VII
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 20. E impedido de atuar em processo administrativo o ser-
vidor ou autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, teste-
munha ou representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao
conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o inte-
ressado ou respectivo conjuge ou companheiro.

Art. 21. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimen-
to deve comunicar o fato a autoridade competente, abstendo-se
de atuar.

Paragrafo Unico. A omissdo do dever de comunicar o impedi-
mento constitui falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 22 . Pode ser arguida a suspeicdo de autoridade ou ser-
vidor que tenha amizade intima ou inimizade notdria com algum
dos interessados ou com os respectivos cénjuges, companheiros,
parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 23. O indeferimento de alegagdo de suspei¢do podera ser
objeto de recurso, sem efeito suspensivo.

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 24 . Os atos do processo administrativo independem de
forma determinada, salvo quando a lei expressamente a exigir, con-
siderando-se validos os que, realizados de outro modo, Ihe preen-
cham a finalidade essencial.




Paragrafo Unico. O erro de forma acarreta unicamente a anu-
lagdo dos atos administrativos que ndo possam ser aproveitados,
devendo ser praticados os que forem necessarios a fim de se obser-
varem as prescri¢oes legais.

Art. 25 . Na relagdao dos drgdos e entidades da Administragdo
Publica Estadual com o cidaddo, é dispensada a exigéncia de:

| - reconhecimento de firma, devendo o agente administrativo,
confrontando a assinatura com aquela constante do documento de
identidade do signatario, ou estando este presente e assinando o
documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no préprio
documento;

Il - autenticacdo de cépia de documento, cabendo ao agente
administrativo, mediante a comparagdo entre o original e a cdpia,
atestar a autenticidade;

Il - juntada de documento pessoal do usudrio, que podera ser
substituido por cépia autenticada pelo préprio agente administra-
tivo;

IV - apresentagdo de certiddo de nascimento, que podera ser
substituida por cédula de identidade, titulo de eleitor, identidade
expedida por conselho regional de fiscalizagdo profissional, carteira
de trabalho, certificado de prestacdo ou de isengdo do servigo mili-
tar, passaporte ou identidade funcional expedida por érgao publico;

V - apresentagdo de titulo de eleitor, exceto para votar ou para
registrar candidatura;

VI - apresentacdo de autorizagdo com firma reconhecida para
viagem de menor se os pais estiverem presentes no embarque.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos e entidades da Administragdo Pu-
blica Estadual ndo poderao exigir do cidaddo a apresentagdao de
certiddo ou documento expedido por outro 6rgao ou entidade do
mesmo Poder, ressalvadas as seguintes hipdteses:

| - certiddo de antecedentes criminais;

Il - informacgdes sobre pessoa juridica;

Il - outras expressamente previstas em lei.

Art. 26. Os atos do processo devem ser produzidos por escrito,
em vernaculo, com a data, o local de sua realiza¢do e a identificagdo
do usuario, que sera autenticada conforme regulamento.

Paragrafo Unico. Os documentos que acompanham os atos do
processo administrativo, quando redigidos em lingua estrangeira, de-
vem ter tradugdo juramentada ou livre, a critério da Administragdo.

Art. 27. A pratica de atos do processo administrativo estadual
eletrénico pode ocorrer em qualquer horario até as 24 (vinte e qua-
tro) horas do ultimo dia do prazo.

Art. 28 . Quando ndo eletrbnicos, os atos do processo devem
realizar-se em dias Uteis, no horario normal de funcionamento da
reparticdo na qual tramitar o processo.

Paragrafo Unico. Serdo concluidos depois do horario normal os
atos jd iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do pro-
cedimento ou cause dano ao interessado ou a Administragdo.

Art. 29. Inexistindo disposicdo especifica, os atos do drgédo ou
autoridade responsavel pelo processo e dos administrados que dele
participem devem ser praticados no prazo de 5 (cinco) dias, salvo
motivo de forga maior.

Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado
até o dobro, mediante comprovada justificagdo.

Art. 30. Os atos do processo devem realizar-se preferencial-
mente na sede do érgdo, cientificando-se o interessado se outro for
o local de realizagdo.

CAPITULO IX
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 31. O 6rgdo competente perante o qual tramita o processo
administrativo determinara a intimac¢do do interessado para ciéncia
de decisdo ou a efetivagao de diligéncias.
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§ 12 As intimacgdes realizam-se, sempre que possivel, por meio
eletrénico, e deverdo conter:

| - identificagdo do intimado e nome do érgdo ou entidade ad-
ministrativa;

Il - finalidade da intimagdo;

Il - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se
representar;

V - informacdo da continuidade do processo independente-
mente do seu comparecimento;

VI - indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 22 A intimagdo observard a antecedéncia minima de 3 (trés)
dias quanto a data de comparecimento.

Art. 32. Quando ndo realizadas por meio eletrdnico, as intima-
cOes serdo feitas aosinteressados, aos seus representantes legais e
aos eventuais advogados pelo correio ou, se presentes na reparti-
¢do, diretamente por servidor do 6rgdo ou entidade administrativa.

§ 12 Presumeme-se validas as intimagdes dirigidas ao endereco
constante dos autos, ainda que nao recebidas pessoalmente pelo
interessado, se a modificacdo temporaria ou definitiva ndo tiver
sido devidamente comunicada a Administracdo, fluindo os prazos a
partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da corres-
pondéncia no primitivo endereco.

§ 22 No caso de interessados indeterminados, desconhecidos
ou com domicilio indefinido, a intimacdo deve ser efetuada por
meio de publicagdo oficial.

§ 32 As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia
das prescri¢Ges legais, mas o comparecimento do administrado su-
pre sua falta ou irregularidade.

Art. 33. Ressalvados os casos que impliquem imposi¢cdo de de-
veres, Onus, sangdes ou restricdes ao exercicio de direitos e ativida-
des, a comunicagdo dos 6rgdos e das entidades da Administragdo
Publica Estadual com o cidaddo podera ser feita por qualquer meio,
inclusive comunicacgdo verbal, direta ou telefénica, devendo a cir-
cunstancia ser registrada nos autos quando necessario.

Art. 34. O desatendimento da intimagdo ndo importa o reco-
nhecimento da verdade dos fatos, nem a renuncia a direito pelo
administrado.

Paragrafo Unico. No prosseguimento do processo, o interessa-
do podera intervir em qualquer fase, recebendo-o no estado em
que se encontrar.

CAPITULO X
DA INSTRUGCAO

Art. 35. As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e
comprovar os dados necessarios a tomada de decisdo realizam-se
de oficio ou mediante impulsdo do érgdo responsavel pelo proces-
so, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuacdes
probatdrias.

§ 12 O 6rgdo competente para a instrugdo fard constar dos au-
tos os dados necessarios a decisdo do processo.

§ 29 Os atos de instrugdo que exijam a atuagdo dos interessa-
dos devem realizar-se do modo menos oneroso para estes.

Art. 36. Sdo inadmissiveis no processo administrativo as provas
obtidas por meios ilicitos.

Art. 37. Quando necessaria a instrugdo do processo, a audién-
cia de outros drgdos ou entidades administrativas podera ser reali-
zada em reunido conjunta, com a participacdo de titulares ou repre-
sentantes dos 6rgdos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a
ser juntada aos autos.

Paragrafo Unico . Sempre que possivel, a critério das autorida-
des envolvidas, a reunido conjunta podera ser realizada mediante
videoconferéncia ou outro recurso tecnoldgico de transmissdo de
sons e imagens em tempo real.
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CONHECIMENTOS SOBRE O PROGRAMA MICROSOFT WORD 2013: AMBIENTE E COMPONENTES DO PROGRAMA:
SABER IDENTIFICAR, CARACTERIZAR, USAR, ALTERAR, CONFIGURAR E PERSONALIZAR O AMBIENTE, COMPONENTES
DA JANELA, FUNCIONALIDADES, MENUS, ICONES, BARRA DE FERRAMENTAS, GUIAS, GRUPOS E BOTOES, INCLUIN-
DO NUMERO DE PAGINAS E PALAVRAS, ERROS DE REVISAO, IDIOMA, MODOS DE EXIBICAO DO DOCUMENTO E
ZOOM; DOCUMENTOS: ABRIR, FECHAR, CRIAR, EXCLUIR, VISUALIZAR, FORMATAR, ALTERAR, SALVAR, CONFIGURAR
DOCUMENTOS, UTILIZADO AS BARRAS DE FERRAMENTAS, MENUS, ICONES, BOTOES, GUIAS E GRUPOS DA FAIXA
DE OPCOES, TECLADO E/OU MOUSE; BARRA DE FERRAMENTAS: IDENTIFICAR E UTILIZAR OS BOTOES E iCONES DAS
BARRAS DE FERRAMENTAS DAS GUIAS E GRUPOS INICIO, INSERIR, LAYOUT DA PAGINA, REFERENCIAS, CORRESPON-
DENCIAS, REVISAO E EXIBICAO, PARA FORMATAR, PERSONALIZAR, CONFIGURAR, ALTERAR E RECONHECER A FOR-
MATAGCAO DE TEXTOS E DOCUMENTOS; E AJUDA: SABER USAR A AJUDA

Conhecido como o mais popular editor de textos do mercado, a versdo 2013 do Microsoft Word traz tudo o que é necessario para
editar textos simples ou enriquecidos com imagens, links, graficos e tabelas, entre outros elementos?.

A compatibilidade entre todos os componentes da familia Office 2013 é outro dos pontos fortes do Microsoft Word 2013. E possivel
exportar texto e importar outros elementos para o Excel, o PowerPoint ou qualquer outro dos programas incluidos no Office.

Outra das novidades do Microsoft Word 2013 é a possibilidade de guardar os documentos na nuvem usando o servigo SkyDrive. Dessa
forma, é possivel acessar documentos do Office de qualquer computador e ainda compartilha-los com outras pessoas.
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BB aae - . Clique agui ou pressione F1 para
" - S abter ajuda.
O Miniminnr a fabea de opotes
ki Alsemn il Clique aqui para fechar a faixa
Dislogo de opgies e mostrar apenas os

Sevocé ver este icone
4 2o lado de qualquer
grupo de comandas da
faiva de opgdes, voré
pode clicar nele para
VET UMa Caixa com mais
opgoes.

Alternar modos de
exibicio

Alterne entre os modos
de exibicdo Leitura,
Impressao e Weh.

nomes das guia.

Ampliar ou reduzir

Mova o controle deslizante
para ajustar a ampliagdo
da visualizagao.

Os menus e as barras de ferramentas foram substituidos pela Faixa de Opg¢Ges (Guias e Comandos) e pelo modo de exibigdo Backstage

(drea de gerenciamento de arquivo)3.

@ H : <=

Docurmentol - Microsoft Word

GEEMRHY  FAcinia mICIAL MNSERR DESIGN  LAYOUT DA PAGINA

REFSRENCIAL

CORRESPONDENCIAS

REVEAD BXIBICAD

| <<= Guias

=

Calibei {Corp - |11

Calar
- ¥ Pincel de Formatagho

a N e el

N T s -smxx [-%-4-

iire de Transfeséncia

Fante

By -

Parigrato

A3BbCcDr| AsBbCcx AaBbCi &
T Moemal T Sem Esp. Tiulo 1

aBoCcl AaB AaBbLC

Eatiln

As faixas de opgdes sdo as B guias, ARQUIVO (backstage) e os comandos

1 https://edisciplinas.usp.br/pluginfile.php/4685295/mod_resource/content/1/Apostila%20de%20Word.pdf

2 Fonte: http.//www.etec.sp.gov.br/view/file/wv_file.aspx?id=84AFA42DFAD089D53534D753C0488CE2E8CCFF5EC8324596BE-
CE07A8164EDF12521C97DA04C93379CD1A503BE1561B8D7DFDD0202571B27264EF62AF01F952C6

3 https://centraldefavoritos.com.br/2019/06/20/word-2013-estrutura-basica-dos-documentos/
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INFORMATICA

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
Esta barra permite acesso rapido para alguns comandos que sdo executados com frequéncia: como iniciar um novo arquivo, salvar um
documento, desfazer e refazer uma agao, entre outros.

@ H € Q = |

ARD PAGIMA INICTAL

Recortar

Na parte superior do Word 2013 vocé encontra uma faixa de opgdes, que também é organizada por guias. Cada guia tem varias faixas
de opgdes diferentes. Estas faixas de sdo formadas por grupos e estes grupos tém varios comandos. O comando é um botdo, uma caixa
para inserir informag¢Ges ou um menu.

Botdo Arquivo
Ao clicar sobre ele serd exibido opgdes como Informacgdes, Novo, Abrir, Salvar, Salvar como, Imprimir, etc. Portanto, clique sobre ele e
visualize essas opgoes.

Documentos Recentes

n Ertra o Potluck
Arwa da Trakalha = Efs Espers

e - icragolt Usar guiss di abrhamesta & layeut

Daosrentog.

Amaostra
Frea de Todathio

OneDirtviz - Micrasoft

Livras
Area de Todathi

Orelirive

Owutros Locsis da Waeb

Compatadorn

Accionad umm becal

i o o o o i i

Pagina inicial
Area de transferéncia, Fonte, Paragrafo, Estilo e Edicdo.

@ H ; Documenta! - Word 7 m - 8 X
PAGINAINCIAL | INSERIL  DESGN  LAYOUTDAPAGMA  REFERENCIAS  CORRESPONDENCIAS  REVSEO  EXBICAD Entrar
. . - = _ a i Lozalze -
Caliri (Comp = |1 W A AMa- B : I—T it EE _'1 m AaBbCcDc AaBbCoDy .'.a :!h'_ i AaBbCc Aa B | AaBbCch  AafbColx I A—
I - e i
[ - B~ - - - = = o= =, - - 1 Nesmal 1 Sem Esp. Taulo 1 tulo 2 tule btk ule erdace Suail
o_lur * Pincel de Formataglo N F o5 -sex x %48 = = = = iy M ul Tibul Titul Subblul i U I —
Area de Traruderna 5 Fonte = Pa & o Edigan ~
Inserir
Paginas, Tabelas, llustracdes, Aplicativos, Links, comentarios, Cabecalho e Rodapé, Texto e Simbolos.
B EH % 7 Documentod - Ward TE - d X%
m PAGIMAINCIAL  INSERIR ~ DESIGN  LAYOUT DAPAGINA  REFERENCIAS  CORRESPOMDENCIAS  REVISAD  ENEICAD Entrar
B Foika de Rosta = i 7 Py smanan a """ &, Hiperiink 1 | Cabecaibo = 7= B+ [F- T equagho -
[ Pégina em Branco 0 al 1 Grifico " P Indicador . [ Rodapé - 4 -0 €2 Simbolo -
o Tabels  Imagens Imagens Formas Aplicatrecs para Viden Comentiria Caioen de
#= Quebra de Pigina » Online - e nstantines - & Office = Online i Referéncia Crzada [=] Mimer de Pégina®  7eap - "A-
Pdgirad Tabsalas ustragdes Aplbratvos Mida Link Comeridric Cabegalhe ¢ Redapd T Simboles -
77N
(2)
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Design
Formatacdo do documento.

FH % : Documents! - Ward T M - 8 X
] PicmAIMCIAL  INSERR  DESGN  LAYOUTDAPAGINA  REFERENCIAS  CORRESPOMDENCIAS  REVISAD  EMBsCAQ Entrar

Titulo TITuLE L A i‘[spa;ament: entre Pasigrafos = [ .;"--
ul Heitos -
== _| Cores Fontes - Marca Corda  Bordas
= . - @ Definit coma Padrin ['dgua = Pagina = de Pégina
fomatacso do Dotuments Planao o Fundo da Pagnas ~
Layout da Pagina
Configurar Pagina, Paragrafo e Organizar.
B H %- ¥ Documenial - Word 7T H - 8 X
PAGINA INICIAL INSERIR DESIGM LAYOUT DA PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDE NCIAS REVISED £ 3I;.l‘i3 Entrai
L E | #= Ousbras - FRecuar Espagamenic . [ tbrihar-
T ! ! ) Mimeros deLinka = 42 4 Esquerds D.om s|iZAntes Ot - H
Margens: Orientagio Tamanha Colunes . . Painel de
- . . - b Hilenizagie - # A Doz Diom 3= Depeis: Bpt Selecio
Referéncias
Sumadrio, Notas de Rodapé, CitacGes e Bibliografia, Legendas e Indice.
BH S O - Documental - Word 7T MW - 8 X
m PGING IMICLAL |NSERIR, DESIGN LAYOUT D& PAGINA REFEREMCIAS CORRESPONDEMCIAS REVISADH EXRICAD Entrar
=t ) Adicien ta - i\BI i Ieic Mota de Fims B O Gerenciar Fantes Biblingeaficas Ty insarw indice de llustragies Y besenir inlice
[ Atualics Sumirio AB, Prévcima Mota de Rodapé = 1 Estile: | APy
Surrsdria Inseris Mata Ins Insere ~
= a R A L Citagio » E1 Bibbografia - Lisgerdla ‘o Referéncia Cruzada
Sumdeio Motas de Redapé [ Citaglies e Bibliogradia Legendas wice -
Correspondéncias
Criar, Iniciar Mala Direta, Gravar e Inserir Campos, Visualizar Resultados e Concluir.
[ 1 R Documenta - Word T M - & X
m 3§.I'JINA INRCIAL INSERIR DESIGM LAYDUT DA PAGINA FEF[?E‘I(IA‘« CORRESPONDENCIAS R['.'I".FIO HIBIE."\.C Entrar
—
-
= e
Envelopes Eliquetas  Iniciar Mals  Sebecic
Dhreta=  Destan
Criar I ndsiar e 1a Gravar € Insene Camgos Wiriuahzar Retuttade Condiuiir ~
Exibicao
Modo de Exibicdo, Mostrar, Zoom, Janela e Macros.
B H S G- Documerta - Word T H - 5 X
m PAGINA INKIAL INSERIR DESIGN LAYOUT D PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIAS REVISECH }IIHII.-!'.[Z- Ertrar
| | Estrutura de Tépicos Régua [’)\ " [ Uma Pigina o e :_— e
| Ragcimihe Links e Geade BN [1[] vasias Paginas .
Layoit de | Toom 100% ar Dividin Macies
Painel de Mavegagio iF Largura du Pigina  janela Tuda
Modos de Exibiglio Mostrar Zoom Janela Macros -~

Formatos de arquivos Word 2013

Formatos de arquivo suportados e suas extensdes®:

.doc: documento do Word 97-2003

.docm: documento para macro do Word. Baseado em XML par macro do Word 2019, 2016, 2013 2010 e 2007

.docx: padrdo Word 2019, 2016, 2013, 2010 e 2007 e Documento Strict de Open XML

.htm e .html: pagina da Web Pagina da Web, Filtrado

.mht e .mhtml: pagina da Web de Arquivo Unico

.odt: texto do OpenDocument. Este é a extensao do LibreOffice, mas o Word da suporte para que os arquivos salvos do Word 2019,

2016 e 2013 possam ser abertos no Writer do LibreOffice e arquivos do Writer possam ser abertos no Word 2019, 2016 e 2013, mas aten-
¢do, a formatacdo do documento pode ser perdida.

.dot: modelo do Word 97-2003

.dotm: modelo habilitado para macro do Word

.dotx: modelo do Word

.pdf: arquivos que usam o formato de arquivo PDF podem ser visualizados, editados e salvos em .docx ou .pdf usando o Word 2019,

o Word 2016 e o Word 2013. Atengdo: Os arquivos PDF podem ndo ter uma correspondéncia perfeita de pagina para paginagdo com o
original.

.rtf: formato Rich Text . Formato para ser multiplataforma. Os documentos criados em diferentes sistemas operacionais e aplicativos

de software podem ser utilizados entre eles.

4 https://centraldefavoritos.com.br/2019/06/17/word-2013-formatos-de-arquivos/
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MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO

CONJUNTOS NUMERICOS: NUMEROS NATURAIS, INTEIROS, RACIONAIS, IRRACIONAIS E REAIS: OPERACOES
FUNDAMENTAIS (Aolg;Z\o, SUBTRACAO, MULTlleCAcZ\o, DIVISAO,IPOTENCII-’\CZ\O E RADICIACZ\O)’ PROPRIEDADES
DAS OPERACOES, MULTIPLOS E DIVISORES, NUMEROS PRIMOS, MiNIMO MULTIPLO COMUM, MAXIMO DIVISOR
COMUM

Conjunto dos nimeros inteiros - z
O conjunto dos nimeros inteiros é a reunido do conjunto dos nimeros naturais N={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N C Z); o conjunto dos opos-

tos dos nimeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N esta contido em 2)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO
* Z* Conjunto dos numeros inteiros ndo nulos
+ Z, Conjunto dos numeros inteiros ndo negativos
*e+ Z* Conjunto dos numeros inteiros positivos
- Z_ Conjunto dos nimeros inteiros ndo positivos
*e- Z*_ Conjunto dos nimeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
e Mddulo: distdncia ou afastamento desse nimero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o modulo por | |. O médulo de

qgualquer numero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.
e Numeros Opostos: dois nimeros sdo opostos quando sua soma é zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da origem

(zero).
-4 > +4
| .
| [ | POSITIVOS
8 7 6 5-4 3 2 -1 0 +1 +2 +3 44 +5 +6 +7 +8
| ] | | ] ] | ] I | | | ] | | | | >
| | | | | | | i I 1 | | | | |
NEGATIVOS 4 unidades .. 4 unidades
Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) =0
Operagoes

e Soma ou Adigao: Associamos aos numeros inteiros positivos a ideia de ganhar e aos numeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do ntimero positivo pode ser dispensado, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode ser
dispensado.

e Subtragdo: empregamos quando precisamos tirar uma quantidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos saber
guanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quantidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a outra. A
subtragdo é a operagdo inversa da adi¢do. O sinal sempre serd do maior nimero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, niimeros, ..., entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal invertido,
ou seja, é dado o seu oposto.




Exemplo:

(FUNDACAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservagdo predial, realizou-se uma
dindmica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugao:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

o Multiplicagdo: é uma adicdo de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos nimeros a e b, pode ser indicado
porax b, a.b ouainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

e Divisdo: a divisdo exata de um nuimero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o mddulo do dividendo
pelo médulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisdo néo é comutativa, néo é associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisdo por zero.

3) Zero dividido por qualquer numero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.

Na multiplicagdo e divisdo de niumeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:

Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre
negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, obten-
do uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros
possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem
espessura de 3cm, o nimero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C) 18

(D) 20

(E) 22

Resolugao:

S3o 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 - 16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO

[no)

36:3=12livrosde 3 cm
O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.
Resposta: D

e Potenciagao: A poténcia a” do numero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a
base e o nUmero n é o expoente.a"=axaxaxaxX..xa,aé mult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva € um nimero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potencia¢do

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somam-se os expoentes. (—a)®. (—a)® = (—a)*** = (-a)°

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)® = (-a)®~° = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)°]? = (-a)*-2 = (-a)*°

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual & base. (-a)' = -a e
(+a)t=+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)’=1le(-b)°=1

Conjunto dos niimeros racionais - Q m

Um numero racional é o que pode ser escrito na forma ,,
onde m e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente
de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de
m por n.

N CZ C Q(N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO
" o Conjunto dos niimeros
racionais ndo nulos
. Q Conjunto dos nimeros
* racionais nao negativos
e+ Q* Cor'uun'Fo dos. ndmeros
* racionais positivos
) Q Conjunto dos niumeros
= racionais nao positivos
xa. o* Conjunto dos nlimeros
- racionais negativos

Representag¢do decimal

Podemos representar um numero racional, escrito na forma de
fragdo, em numero decimal. Para isso temos duas maneiras possi-
veis:
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12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um ndmero finito de algarismos. Decimais Exatos:

2
Z =04
5

22) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais
Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...
3

Representagdo Fracionaria
E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o nimero decimal em uma fragdo numerador é o nimero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado.

Ex.:

0,035 = 35/1000

2) Através da fracdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
—Simples: o seu periodo é composto por um mesmo nuimero ou conjunto de numeros que se repeti infinitamente.

Exemplos:
ot . *0313131... .
Periodo: 4 {1 algarisma) Perfoda 31 @ algatismos) peﬁfé"g?;%??&__ 5 samom)
A 31
044d..=3 0,313131...= — -
? a9 0278278278, = @

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdo basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada
quantos digitos tiver o periodo da dizima.

— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que nio se repete.

a)
Fame nlo TEDTH Ll Co0i
pe Cinglificanda

pErnds ds diims meEncs 8

parte ido panidd e (" \

0.58333 ni.k — OH adh Bdn L Th )
Wil wem = = ] — m—
B HM B 2 Th 12

arte ndn J
pennadcs i W EETISITeCS
e ' R
aub_'u_,—.:: Feripdn - Rar mn g

EGIT T

digariEmao

Procedimento: para cada algarismo do periodo ainda se coloca um algarismo 9 no denominador. Mas, agora, para cada algarismo do
antiperiodo se coloca um algarismo zero, também no denominador.




	00 - INDICE BASE (OPÇÃO)_06_21_IMP (2)
	01 - Língua Portuguesa
	02 - Lei Federal
	03 - Lei Estadual
	04 - Informática
	05 - Matemática Raciocínio Lógico



