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COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE TEXTOS. TIPOS E
GENEROS TEXTUAIS

Compreender e interpretar textos é essencial para que o obje-
tivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, €
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o
texto pode ser verbal ou nao-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensao se relaciona ao entendimento de um texto e
de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explici-
ta. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua
interpretagdo.

A interpretag¢do sdo as conclusdes que chegamos a partir do
conteudo do texto, isto é, ela se encontra para além daquilo que
esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpreta-
¢do é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do reper-
tério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto,
€ necessario fazer a decodificacdo de cddigos linguisticos e/ou vi-
suais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido
de conjungdes e preposicbes, por exemplo, bem como identificar
expressoes, gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um con-
ceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em cada pa-
ragrafo, tentando tragar a linha de raciocinio do texto. Se possivel,
adicione também pensamentos e inferéncias proprias as anotagdes.

2. Tenha sempre um diciondrio ou uma ferramenta de busca
por perto, para poder procurar o significado de palavras desconhe-
cidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fon-
te de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informagdes importantes, separando fatos de
opinides.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, ques-
tdes que esperam compreensdo do texto aparecem com as seguin-
tes expressdes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...; de
acordo com o autor... Ja as questdes que esperam interpretagdo do
texto aparecem com as seguintes expressoes: conclui-se do texto
que...; o texto permite deduzir que...; qual é a intengdo do autor
quando afirma que...

Tipologia Textual

A partir da estrutura linguistica, da fungdo social e da finali-
dade de um texto, é possivel identificar a qual tipo e género ele
pertence. Antes, é preciso entender a diferenca entre essas duas
classificagdes.

LINGUA PORTUGUESA

Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da finali-
dade do texto, ou seja, estd relacionada ao modo como o texto se
apresenta. A partir de sua fungdo, é possivel estabelecer um padrao
especifico para se fazer a enunciagdo.

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas caracteristi-
cas:

Apresenta um enredo, com acles e
relagdes entre personagens, que ocorre
em determinados espaco e tempo. E
contado por um narrador, e se estrutura
da seguinte maneira: apresentagdo >
desenvolvimento > climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender determinado
ponto de vista, persuadindo o leitor a
partir do uso de argumentos solidos.
Sua estrutura comum é: introdugdo >
desenvolvimento > conclusdo.

TEXTO
DISSERTATIVO
ARGUMENTATIVO

Procura expor ideias, sem a necessidade
de defender algum ponto de vista. Para
isso, usa-se comparagGes, informagdes,
definicGes, conceitualizacbes etc. A
estrutura segue a do texto dissertativo-
argumentativo.

TEXTO EXPOSITIVO

ExpOe acontecimentos, lugares, pessoas,
de modo que sua finalidade é descrever,
ou seja, caracterizar algo ou alguém. Com
isso, € um texto rico em adjetivos e em
verbos de ligagdo.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instrugdes, com o objetivo de
orientar o leitor. Sua maior caracteristica
sdo os verbos no modo imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

Géneros textuais

A classificacdo dos géneros textuais se da a partir do reconhe-
cimento de certos padrdes estruturais que se constituem a partir
da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu estilo
nao sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipologia textual,
podendo se apresentar com uma grande diversidade. Além disso, o
padrdo também pode sofrer modificagdes ao longo do tempo, as-
sim como a propria lingua e a comunicagéo, no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

e Artigo

¢ Bilhete

e Bula

e Carta

e Conto

e CrOnica

e E-mail

e Lista

e Manual

¢ Noticia

* Poema

® Propaganda

e Receita culinaria

® Resenha

* Semindrio




Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais em
determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que um tex-
to literario seja feito com a estruturacdo de uma receita culinaria,
por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteristicas, a finali-
dade e a fungao social de cada texto analisado.

ARGUMENTAGAO

O ato de comunicagdo ndo visa apenas transmitir uma informa-
¢do a alguém. Quem comunica pretende criar uma imagem positiva
de si mesmo (por exemplo, a de um sujeito educado, ou inteligente,
ou culto), quer ser aceito, deseja que o que diz seja admitido como
verdadeiro. Em sintese, tem a intengdo de convencer, ou seja, tem
o desejo de que o ouvinte creia no que o texto diz e faca o que ele
propoe.

Se essa é a finalidade ultima de todo ato de comunicagdo, todo
texto contém um componente argumentativo. A argumentagdo é o
conjunto de recursos de natureza linguistica destinados a persuadir
a pessoa a quem a comunicagdo se destina. Estd presente em todo
tipo de texto e visa a promover adesdo as teses e aos pontos de
vista defendidos.

As pessoas costumam pensar que o argumento seja apenas
uma prova de verdade ou uma razdo indiscutivel para comprovar a
veracidade de um fato. O argumento é mais que isso: como se disse
acima, é um recurso de linguagem utilizado para levar o interlocu-
tor a crer naquilo que esta sendo dito, a aceitar como verdadeiro o
que esta sendo transmitido. A argumentacdo pertence ao dominio
da retérica, arte de persuadir as pessoas mediante o uso de recur-
sos de linguagem.

Para compreender claramente o que é um argumento, é bom
voltar ao que diz Aristoteles, fildsofo grego do século IV a.C., numa
obra intitulada “Tdpicos: os argumentos sdo Uteis quando se tem de
escolher entre duas ou mais coisas”.

Se tivermos de escolher entre uma coisa vantajosa e uma des-
vantajosa, como a saude e a doenga, ndo precisamos argumentar.
Suponhamos, no entanto, que tenhamos de escolher entre duas
coisas igualmente vantajosas, a riqueza e a saude. Nesse caso, pre-
cisamos argumentar sobre qual das duas é mais desejavel. O argu-
mento pode entdo ser definido como qualquer recurso que torna
uma coisa mais desejavel que outra. Isso significa que ele atua no
dominio do preferivel. Ele é utilizado para fazer o interlocutor crer
que, entre duas teses, uma é mais provavel que a outra, mais pos-
sivel que a outra, mais desejavel que a outra, é preferivel a outra.

O objetivo da argumentacdo ndo é demonstrar a verdade de
um fato, mas levar o ouvinte a admitir como verdadeiro o que o
enunciador esta propondo.

Ha uma diferencga entre o raciocinio légico e a argumentagao.
O primeiro opera no dominio do necessdrio, ou seja, pretende
demonstrar que uma conclusdo deriva necessariamente das pre-
missas propostas, que se deduz obrigatoriamente dos postulados
admitidos. No raciocinio ldgico, as conclusdes ndo dependem de
crencas, de uma maneira de ver o mundo, mas apenas do encadea-
mento de premissas e conclusdes.

Por exemplo, um raciocinio ldgico é o seguinte encadeamento:

A éigual a B.

AéigualaC.

Entdo: C é igual a B.

Admitidos os dois postulados, a conclusdo &, obrigatoriamente,
que C éigual a A.

Outro exemplo:

Todo ruminante é um mamifero.

A vaca é um ruminante.

Logo, a vaca é um mamifero.
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Admitidas como verdadeiras as duas premissas, a conclusdo
também serd verdadeira.

No dominio da argumentacdo, as coisas sdo diferentes. Nele,
a conclusdo ndo é necessaria, ndo é obrigatdria. Por isso, deve-se
mostrar que ela é a mais desejdvel, a mais provavel, a mais plau-
sivel. Se o Banco do Brasil fizer uma propaganda dizendo-se mais
confiavel do que os concorrentes porque existe desde a chegada
da familia real portuguesa ao Brasil, ele estara dizendo-nos que um
banco com quase dois séculos de existéncia é sélido e, por isso, con-
fidvel. Embora ndo haja relagdo necessaria entre a solidez de uma
instituicdo bancdria e sua antiguidade, esta tem peso argumentati-
vo na afirmagdo da confiabilidade de um banco. Portanto é provavel
que se creia que um banco mais antigo seja mais confidvel do que
outro fundado ha dois ou trés anos.

Enumerar todos os tipos de argumentos é uma tarefa quase
impossivel, tantas sdo as formas de que nos valemos para fazer as
pessoas preferirem uma coisa a outra. Por isso, é importante enten-
der bem como eles funcionam.

J& vimos diversas caracteristicas dos argumentos. E preciso
acrescentar mais uma: o convencimento do interlocutor, o audito-
rio, que pode ser individual ou coletivo, sera tanto mais facil quanto
mais os argumentos estiverem de acordo com suas crengas, suas
expectativas, seus valores. Ndo se pode convencer um auditério
pertencente a uma dada cultura enfatizando coisas que ele abomi-
na. Sera mais facil convencé-lo valorizando coisas que ele considera
positivas. No Brasil, a publicidade da cerveja vem com frequéncia
associada ao futebol, ao gol, a paixao nacional. Nos Estados Unidos,
essa associagdo certamente nao surtiria efeito, porque la o futebol
nao é valorizado da mesma forma que no Brasil. O poder persuasivo
de um argumento esta vinculado ao que é valorizado ou desvalori-
zado numa dada cultura.

Tipos de Argumento

J4a verificamos que qualquer recurso linguistico destinado a fa-
zer o interlocutor dar preferéncia a tese do enunciador é um argu-
mento. Exemplo:

Argumento de Autoridade

E a citacdo, no texto, de afirmacdes de pessoas reconhecidas
pelo auditério como autoridades em certo dominio do saber, para
servir de apoio aquilo que o enunciador esta propondo. Esse recur-
so produz dois efeitos distintos: revela o conhecimento do produtor
do texto a respeito do assunto de que estd tratando; dé ao texto a
garantia do autor citado. E preciso, no entanto, ndo fazer do texto
um amontoado de citagBes. A citagdo precisa ser pertinente e ver-
dadeira. Exemplo:

“A imaginag¢do é mais importante do que o conhecimento.”

Quem disse a frase ai de cima ndo fui eu... Foi Einstein. Para
ele, uma coisa vem antes da outra: sem imaginac¢do, ndo ha conhe-
cimento. Nunca o inverso.

Alex José Periscinoto.
In: Folha de S. Paulo, 30/8/1993, p. 5-2

A tese defendida nesse texto é que a imaginacdo é mais impor-
tante do que o conhecimento. Para levar o auditério a aderir a ela,
o enunciador cita um dos mais célebres cientistas do mundo. Se
um fisico de renome mundial disse isso, entdo as pessoas devem
acreditar que é verdade.




Argumento de Quantidade

E aquele que valoriza mais o que é apreciado pelo maior nu-
mero de pessoas, 0 que existe em maior nimero, o que tem maior
duragdo, o que tem maior numero de adeptos, etc. O fundamento
desse tipo de argumento é que mais = melhor. A publicidade faz
largo uso do argumento de quantidade.

Argumento do Consenso

E uma variante do argumento de quantidade. Fundamenta-se
em afirmagbes que, numa determinada época, sdo aceitas como
verdadeiras e, portanto, dispensam comprovagdes, a menos que o
objetivo do texto seja comprovar alguma delas. Parte da ideia de
que o consenso, mesmo que equivocado, corresponde ao indiscu-
tivel, ao verdadeiro e, portanto, é melhor do que aquilo que ndo
desfruta dele. Em nossa época, sdo consensuais, por exemplo, as
afirmacgbes de que o meio ambiente precisa ser protegido e de que
as condi¢des de vida sdo piores nos paises subdesenvolvidos. Ao
confiar no consenso, porém, corre-se o risco de passar dos argu-
mentos validos para os lugares comuns, os preconceitos e as frases
carentes de qualquer base cientifica.

Argumento de Existéncia

E aquele que se fundamenta no fato de que é mais facil aceitar
aquilo que comprovadamente existe do que aquilo que é apenas
provével, que é apenas possivel. A sabedoria popular enuncia o ar-
gumento de existéncia no provérbio “Mais vale um pdssaro na mao
do que dois voando”.

Nesse tipo de argumento, incluem-se as provas documentais
(fotos, estatisticas, depoimentos, gravagoes, etc.) ou provas concre-
tas, que tornam mais aceitavel uma afirmacdo genérica. Durante
a invasdo do lraque, por exemplo, os jornais diziam que o exérci-
to americano era muito mais poderoso do que o iraquiano. Essa
afirmacdo, sem ser acompanhada de provas concretas, poderia ser
vista como propagandistica. No entanto, quando documentada pela
comparagdo do numero de canhdes, de carros de combate, de na-
vios, etc., ganhava credibilidade.

Argumento quase légico

E aquele que opera com base nas relacdes légicas, como causa
e efeito, analogia, implicacdo, identidade, etc. Esses raciocinios sdo
chamados quase légicos porque, diversamente dos raciocinios |6gi-
cos, eles ndo pretendem estabelecer relagdes necessarias entre os
elementos, mas sim instituir relagdes provaveis, possiveis, plausi-
veis. Por exemplo, quando se diz “A é igual a B”, “B é igual a C”, “en-
tdo A é igual a C”, estabelece-se uma relagcdo de identidade ldgica.
Entretanto, quando se afirma “Amigo de amigo meu é meu amigo”
nao se institui uma identidade légica, mas uma identidade provavel.

Um texto coerente do ponto de vista légico é mais facilmente
aceito do que um texto incoerente. Varios sdo os defeitos que con-
correm para desqualificar o texto do ponto de vista ldgico: fugir do
tema proposto, cair em contradicdo, tirar conclusdes que ndo se
fundamentam nos dados apresentados, ilustrar afirmagdes gerais
com fatos inadequados, narrar um fato e dele extrair generalizages
indevidas.

Argumento do Atributo

E aquele que considera melhor o que tem propriedades tipi-
cas daquilo que é mais valorizado socialmente, por exemplo, o mais
raro é melhor que o comum, o que é mais refinado é melhor que o
gue é mais grosseiro, etc.

Por esse motivo, a publicidade usa, com muita frequéncia, ce-
lebridades recomendando prédios residenciais, produtos de beleza,
alimentos estéticos, etc., com base no fato de que o consumidor
tende a associar o produto anunciado com atributos da celebrida-
de.
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Uma variante do argumento de atributo é o argumento da
competéncia linguistica. A utiliza¢do da variante culta e formal da
lingua que o produtor do texto conhece a norma linguistica social-
mente mais valorizada e, por conseguinte, deve produzir um texto
em que se pode confiar. Nesse sentido é que se diz que o modo de
dizer da confiabilidade ao que se diz.

Imagine-se que um médico deva falar sobre o estado de salde
de uma personalidade publica. Ele poderia fazé-lo das duas manei-
ras indicadas abaixo, mas a primeira seria infinitamente mais ade-
quada para a persuasdo do que a segunda, pois esta produziria certa
estranheza e ndo criaria uma imagem de competéncia do médico:

- Para aumentar a confiabilidade do diagnédstico e levando em
conta o carater invasivo de alguns exames, a equipe médica houve
por bem determinar o internamento do governador pelo periodo
de trés dias, a partir de hoje, 4 de fevereiro de 2001.

- Para conseguir fazer exames com mais cuidado e porque al-
guns deles sdo barrapesada, a gente botou o governador no hospi-
tal por trés dias.

Como dissemos antes, todo texto tem uma fungdo argumen-
tativa, porque ninguém fala para ndo ser levado a sério, para ser
ridicularizado, para ser desmentido: em todo ato de comunicagao
deseja-se influenciar alguém. Por mais neutro que pretenda ser, um
texto tem sempre uma orientagao argumentativa.

A orientagdo argumentativa é uma certa direcdo que o falante
traca para seu texto. Por exemplo, um jornalista, ao falar de um
homem publico, pode ter a intengdo de critica-lo, de ridiculariza-lo
ou, ao contrario, de mostrar sua grandeza.

O enunciador cria a orientagdo argumentativa de seu texto
dando destaque a uns fatos e ndo a outros, omitindo certos episé-
dios e revelando outros, escolhendo determinadas palavras e ndo
outras, etc. Veja:

“O clima da festa era tdo pacifico que até sogras e noras troca-
vam abragos afetuosos.”

O enunciador ai pretende ressaltar a ideia geral de que noras
e sogras nao se toleram. Ndo fosse assim, nao teria escolhido esse
fato para ilustrar o clima da festa nem teria utilizado o termo até,
gue serve para incluir no argumento alguma coisa inesperada.

Além dos defeitos de argumentagdo mencionados quando tra-
tamos de alguns tipos de argumentag¢do, vamos citar outros:

- Uso sem delimitagdo adequada de palavra de sentido tdo am-
plo, que serve de argumento para um ponto de vista e seu contra-
rio. Sdo nog¢des confusas, como paz, que, paradoxalmente, pode ser
usada pelo agressor e pelo agredido. Essas palavras podem ter valor
positivo (paz, justiga, honestidade, democracia) ou vir carregadas
de valor negativo (autoritarismo, degradagdo do meio ambiente,
injustica, corrupgao).

- Uso de afirmagdes tdo amplas, que podem ser derrubadas por
um unico contra exemplo. Quando se diz “Todos os politicos sdo
ladrGes”, basta um Unico exemplo de politico honesto para destruir
o argumento.

- Emprego de nogdes cientificas sem nenhum rigor, fora do con-
texto adequado, sem o significado apropriado, vulgarizando-as e
atribuindo-lhes uma significacdo subjetiva e grosseira. E o caso, por
exemplo, da frase “O imperialismo de certas indUstrias ndo permite
que outras crescam”, em que o termo imperialismo é descabido,
uma vez que, a rigor, significa “agao de um Estado visando a reduzir
outros a sua dependéncia politica e econdmica”.




MATEMATICA

CONJUNTO DOS NUMEROS NATURAIS: OPERAGOES, DIVISIBILIDADE, DECOMPOSIGAO DE UM NUMERO NATURAL

NOS SEUS FATORES PRIMOS, MULTIPLOS E DIVISORES, MAXIMO DIVISOR COMUM E MiNIMO MULTIPLO COMUM

DE DOIS OU MAIS NUMEROS NATURAIS. CONJUNTO DOS NUMEROS INTEIROS: OPERACOES. CONJUNTO DOS NU-

MEROS RACIONAIS: PROPRIEDADES, OPERAGOES, VALOR ABSOLUTO DE UM NUMERO, POTENCIAGAO E RADICIA-
GAO. O CONJUNTO DOS NUMEROS REAIS: NUMEROS IRRACIONAIS, A RETA REAL, INTERVALOS

Conjunto dos niimeros inteiros - z
O conjunto dos nimeros inteiros € a reunido do conjunto dos numeros naturaisN ={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N C Z); o conjunto dos opos-
tos dos niUmeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N estd contido em 2)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO
* Z* Conjunto dos numeros inteiros ndo nulos
+ Z, Conjunto dos numeros inteiros ndo negativos
*e+ Z* Conjunto dos numeros inteiros positivos
- Z_ Conjunto dos nimeros inteiros ndo positivos
*e- Z*_ Conjunto dos nimeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:

e Mddulo: distdncia ou afastamento desse nimero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o médulo por | |. O mddulo de
qualquer numero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.

e Numeros Opostos: dois numeros sao opostos quando sua soma é zero. Isto significa que eles estdao a mesma distancia da origem
(zero).

-4 sty +4
| | [ ' | POSITIVOS
8 7 6 5-4 3 2 1 0 +41 +2 +3 44 +5 +6 +7 48
¢ 4 ¥ & & 4+ % 80 4 F %% &4 >
I BN N N SR S S N L AL SO LA A B B
NEGATIVOS 4 unidades . 4 unidades

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) =0

Operagoes
e Soma ou Adigao: Associamos aos numeros inteiros positivos a ideia de ganhar e aos numeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do nimero positivo pode ser dispensado, mas o sinal () antes do nimero negativo nunca pode ser
dispensado.

e Subtragdo: empregamos quando precisamos tirar uma quantidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos saber
guanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quantidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a outra. A
subtragdo é a operagdo inversa da adi¢do. O sinal sempre serda do maior nimero.




ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros, ...,
entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal inverti-
do, ou seja, é dado o seu oposto.

Exemplo:

(FUNDAGAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservacdo predial, realizou-se uma
dinamica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugao:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

e Multiplicagdo: é uma adi¢cdo de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos nimeros a e b, pode ser indicado
porax b, a.b ouainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

e Divisdo: a divisdo exata de um numero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o mddulo do dividendo
pelo médulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisdo néio é comutativa, néo é associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisdo por zero.

3) Zero dividido por qualquer numero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.

Na multiplicacdo e divisdo de niumeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:

Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre
negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, obten-
do uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros
possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem
espessura de 3cm, o nimero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C) 18

(D) 20

(E) 22

MATEMATICA
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Resolugao:

Sdo 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 -16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

36:3=12livros de 3 cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.

Resposta: D

e Potenciagdo: A poténcia a” do numero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a
base e o nUmero n é o expoente.a"=axaxaxax...xa,démult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva é um nimero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potencia¢do

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somame-se o0s expoentes. (—a)®. (—a)® = (—a)**® = (-a)°

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)® = (-a)®~° = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)®]? = (-a)*-2 = (-a)°®

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual & base. (-a)' = -a e
(+a)' =+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)’=1le(-b)°=1

Conjunto dos niimeros racionais — Q m

Um numero racional é o que pode ser escrito na forma ,,
onde m e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente
de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de
m por n.

N CZ C Q (N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
SiIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRIGAO
« o Conjunto dos nlimeros
racionais ndo nulos
N Q Conjunto dos nimeros
* racionais ndo negativos
- o* ComunFo dos' ndmeros
* racionais positivos
i Q Conjunto dos nimeros
= racionais nao positivos
xa- Q* Conjunto dos nimeros
- racionais negativos




MATEMATICA

Representag¢do decimal
Podemos representar um nimero racional, escrito na forma de fragdo, em nimero decimal. Para isso temos duas maneiras possiveis:

12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um nimero finito de algarismos. Decimais Exatos:

2
Z =04
5

22) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais
Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1

— =0,333...

3
Representagdo Fracionaria

E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o nimero decimal em uma fragdo numerador é o nimero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado. Ex.:
0,035 =35/1000

2) Através da fragdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
— Simples: o seu periodo é composto por um mesmo ndmero ou conjunto de nimeros que se repeti infinitamente. Exemplos:

. El'lddﬂlm . 0313131, .

Periodo: 4 (1 algarismo) Pariodo 31 2 algarismos) Peﬁfjﬁ?;%??a_ & sgaiomos
4 31

0t =3 0313131 =— 73

? 9% 0278278278, = —

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdo basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada
guantos digitos tiver o periodo da dizima.

— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que ndo se repete.

a)
Farme nbo peErSdicn oo o

perindn s didema manss a Sl i 2l

parte ik parnidd ca (" \

nEE — OB B2h et 1 1B [}
UL 53"3:3"3” - - - — —
E-H:JI” LMD (M 2 ThH 12

arte nli )
caitGdch & atgaTismes
ooTh 2 ' il
_!Ea;u_,—.:: F"-E":-.'f- 1 = “'h.r 5"":"::
AT T
d ko Eemia

Procedimento: para cada algarismo do periodo ainda se coloca um algarismo 9 no denominador. Mas, agora, para cada algarismo do
antiperiodo se coloca um algarismo zero, também no denominador.




CONHECIMENTO DA LEGISLACAO NO QUE SE REFERE
AO PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS
DOS SERVIDORES PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
IBIRITE

LEI COMPLEMENTAR N2 150 DE 25 DE MAIO DE 2017.

ALTERA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E O PLANO DE CAR-
GOS, CARRREIRAS E VENCIMENTOS DOS SERVIDORES DA CAMA-
RA MUNICIPAL DE IBIRITE; REVOGA AS LEIS n2 44/2003, 46/2003,
97/2011 E OS ARTIGOS 52 e 62 DA LEI COMPLEMENTAR 98/2011, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 12 - A organizagdo administrativa e o Plano de Cargos, Car-
reiras e Vencimentos dos Servidores da Camara Municipal de Ibirité
ficam alterados na forma desta Lei.

Art. 22 - A Mesa Diretora é gestora legal dos servigos adminis-
trativos da Cadmara, auxiliada pelos seguintes 6rgdos:

1. Procuradoria Geral do Legislativo

1.1. Assessoria Consultiva Juridica

1.2. Assessoria Juridica

2. Gabinete da Presidéncia

3. Secretaria Geral

3.1. Diretoria Legislativa

3.1.1. Assessoria Juridica

3.1.2. Divisdo de Comunicagdo

3.1.3. Divisdo de Publica¢des

3.1.4. Divisdo de Arquivo e Protocolo

3.1.5. Divisdo de Apoio Parlamentar

3.2. Diretoria Administrativa

3.2.1. Divisdo de Recursos Humanos

3.2.2. Divisdo de Licitagdes e Compras

3.2.3. Divisdo de Contratos

3.2.4. Divisdo de Patrimoénio

3.2.5. Divisdo de Servigos Gerais

3.3. Diretoria Financeira

3.3.1. Divisdo de Contabilidade

3.3.2. Divisdo de Tesouraria

3.4. Controladoria Geral

3.5. Assessoria Juridica

3.6. PROCON Camara

3.6.1. Assessoria Juridica

Paragrafo Unico. A organizacdo administrativa da Camara fica
hierarquicamente estruturada de acordo com o disposto no orga-
nograma constante do Anexo |, que é parte integrante desta Lei.

Art. 32 - Compete ao Gabinete da Presidéncia assessorar o Pre-
sidente da Camara em assuntos relacionados a Mesa Diretora, aos
vereadores, as demais unidades organizacionais da Camara, aos
municipes, outros entes ou 6rgaos publicos e privados; recepcionar
o publico externo e preparar os despachos do Presidente da Cama-
ra nos processos e expedientes de sua competéncia.

Art. 42 - A Procuradoria do Legislativo compete as a¢des de pla-
nejamento, controle e execu¢do de atividades da area juridica de
responsabilidade da Mesa Diretora e das Comissdes Permanentes e
Especiais do Legislativo, assim como defender em juizo ou fora dele
os interesses do Poder Legislativo Municipal.

§12 - A Procuradoria do Legislativo contard com Assessoria
Consultiva Juridica prestada por empresa ou profissional liberal
com notdria especializagdo na area.

LEGISLACAO
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§29 - A Assessoria Juridica lotada na Procuradoria Geral sera
prestada por servidor efetivo com inscrigdo na Ordem dos Advoga-
dos do Brasil e ficara responsavel por acompanhar em juizo ou ex-
trajudicialmente os processos que envolvam interesses da Camara
Municipal.

Art. 52 - A Secretaria Geral, auxiliada por Assessor Juridico,
compete as a¢des de coordenagdo dos setores das areas legislativa,
administrativa e financeira, com especial aten¢do para o controle
interno.

Art. 62 - A Diretoria Legislativa compete as a¢des de planeja-
mento, dire¢cdo e controle do processo legislativo, assim como a
coordenagdo das atividades dos servidores lotados no setor e distri-
buicdo equivalente da tarefa.

I. Compete ao Assessor Juridico lotado na Diretoria Legislativa:

a. Assisténcia aos trabalhos da Mesa Diretora durante reunides
plendrias e em seus despachos internos;

b. Elaboracdo de atos oficiais relativos a sua area de atuagdo:
oficios, projetos de lei, de emenda, mogdes, indicagdes, requeri-
mentos, recursos, representagdes e outras atividades correlatas;

c. Controle do processo legislativo na tramitagdo de projetos
de leis, resolugdes, de emendas a Lei Organica, com registro das
etapas da tramitacgdo, finalizagdo das providéncias como anotagées
de prazos e demais aspectos legais de apreciagdo (sancdo, veto,
promulgacdo e publicagdo);

d. Assisténcia a Procuradoria do Legislativo;

e. Outras atividades afins.

Il. Compete a Divisdo de Comunicagdo:

a. Informagdo quanto a situacdo de matérias em tramite no le-
gislativo sob ordem expressa da Mesa Diretora;

b. Coordenar e planejar a organizagao de cerimoniais, pales-
tras, seminarios, reunides, exposi¢oes, recepgdes, eventos, progra-
mas de visita e programas congéneres;

c. Cadastro de autoridades e érgdos publicos;

d. Programar e controlar atividades que visem a divulgagdo dos
trabalhos da Camara Municipal, através dos diversos meios de co-
municag¢do e divulgagao;

e. Apreciar, apoés confecgdo, as matérias a serem divulgadas
pelos diversos meios de comunicagdo e divulgacdo, quando a Presi-
déncia da Camara assim determinar;

f. Acompanhar e informar os érgdos da Camara Municipal so-
bre noticias de seu interesse;

g. Manter arquivo de informages e matérias encaminhadas
para divulgacdo e/ou divulgadas;

h. Fotografar e filmar situacGes e fatos de interesse da Camara
Municipal e do Municipio;

i. Executar outras tarefas correlatas determinadas pela Presi-
déncia da Camara.

IIl. Compete a Divisao de PublicagGes:

a. Publicar as matérias e os atos do Poder Legislativo Municipal;

b. Organizar, controlar e providenciar as medidas necessarias a
manutenc¢do e ao bom funcionamento dos servigos e equipamen-
tos de informatica da Camara Municipal, inclusive a realizagdo de
backups dos sistemas informatizados utilizados, buscando manter a
seguranga dos respectivos bancos de dados;

c. Coordenar a manutengdo e atualizagdo do site oficial da Ca-
mara Municipal, executando as publicagGes previstas pela legisla-
¢do vigente assim como a titulo de informacgao legislativa;

d. Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Pre-
sidente da Camara Municipal.

IV. Compete a Divisdo de Arquivo e Protocolo:

a. Selecionar, preparar e registrar documentos em arquivo e,
bem assim, a manutencgdo desse servi¢o, com indices e registros de
sua localizagdo fisica em estantes ou arquivos e digitalizada;




b. Pesquisar e arquivar matéria jornalistica de interesse do le-
gislativo;

c. Realizar os servigos de reproducdo de cdpias xerograficas;

d. Realizar os servigos de digitacdo de documentos;

e. Numerar e controlar a expedi¢do das correspondéncias ofi-
ciais;

f. Receber, protocolar e encaminhar as unidades corresponden-
tes os documentos e correspondéncias que devem tramitar pela Ca-
mara;

g. Manter organizado o sistema de arquivos necessarios a pron-
ta consulta de documentos em tramitagdo pelas diversas unidades;

h. Atender as solicitagdes de retiradas de processos e/ou do-
cumentos do arquivo corrente e permanente, mediante pedido das
unidades interessadas, controlando a sua saida, permanéncia e de-
volugdo;

i. Realizar pesquisas de documentos para atender aos demais
setores da Camara, bem como aos vereadores e cidad3os;

j. Executar outras atividades afins.

V. Compete a Divisdo de Apoio Parlamentar:

a. Estabelecer contato com os vereadores no intuito de pres-
tar informacgdes, esclarecimentos e apresentar documentos, dentre
outras atividades afins de interesse daquele;

b. Desenvolvimento das atividades de apoio a comunidade e
a0 municipe;

c. Confeccionar e preparar os atos e atas das sessGes ordinarias,
extraordinarias e solenes, e transcrevé-los em registros préprios;

d. Expedir convocacgoes;

e. Lavrar os termos de posse do prefeito, vice-prefeito, verea-
dores, bem como os de extingdo dos respectivos mandatos, quando
for o caso;

f. Transcrever e arquivar as declara¢des de bens do prefeito,
viceprefeito e vereadores, nas ocasides previstas em lei;

g. Manter, separadamente, os papéis, documentos e processos
destinados a pauta dos trabalhos;

h. Verificar e controlar os prazos e demais aspectos legais de
apreciacao, sangao, rejeicdo de veto, promulgac¢do e publicagdo de
projetos de leis, resolugdes, decretos legislativos e demais atos da
Camara;

i. Assistir as comissGes, prestando a cooperagdo de que neces-
sitam os relatores e demais componentes;

j. Promover a aquisi¢cdo de livros e periddicos de natureza ju-
ridica, técnica e legislativa para auxiliar na realizagdo dos servigos
administrativos;

k. Conferir a redagdo de projetos de leis, decretos legislativos,
resolucdes, emendas, contratos e atos da Presidéncia e da Mesa;

I. Proceder a estudos e pesquisas de interesse ou destinados
a subsidios a elaboragdo de matérias legislativas, solicitadas pelo
Presidente, pelos vereadores e pelas comissoes;

m. Conferir o texto das leis aprovadas e publicadas com os res-
pectivos autdgrafos, corrigindo as incoeréncias observadas;

n. Promover a revisdo gramatical e legal dos atos das sessGes
legislativas

e reunides das comissoes;

0. Controlar os prazos das comissdes e dos relatores para fins
de emissdo de pareceres, mantendo seus membros e respectivos
presidentes devidamente informados, e prestando a cooperagdo de
que necessitarem;

p. Executar outras atividades afins.

Art. 72 - A Diretoria Administrativa compete as acdes de plane-
jamento, diregdo e controle das atividades de sua area de atuagdo,
assim como a coordenagao das atividades dos servidores lotados no
setor e distribuicdo equivalente da tarefa.

LEGISLACAO

|. Compete a Divisdo de Recursos Humanos:

a. Organizar, em arquivos proprios, os atos de cria¢do de car-
gos, nomeagado e exoneragao de servidores;

b. Manter o cadastro e o prontuario do pessoal devidamente
atualizados;

c. Preparar e registrar os atos relativos a vida funcional dos ser-
vidores;

d. Registrar e controlar a frequéncia diaria dos servidores;

e. Controlar o tempo de servigo para os efeitos legais e fornecer
certiddes, quando solicitadas pelos interessados;

f. Anotar as alteracGes de dados pessoais e funcionais dos ser-
vidores nos documentos e registros respectivos;

g. Elaborar e programar o quadro de férias de pessoal;

h. Fornecer informagdes relativas a vida funcional do servidor;

i. Tomar providéncias para a realizagdo de avaliagao funcional
periddica de servidores em periodo de estagio probatdrio e para
fins de progressdo e promogao;

j. Planejar o recrutamento, a selecdo e o treinamento de servi-
dores para o quadro de pessoal da Camara Municipal;

k. Elaborar e confeccionar folha de pagamento mensal dos
servidores, calculando os respectivos encargos, descontos legais e
consignados;

I. Executar outras atividades afins.

Il. Compete a Divisdo de LicitagGes e Compras:

a. Realizar os processos licitatérios, bem como, realizar a pre-
parac¢do e controle do cadastro de fornecedores;

b. Realizar as compras de materiais, de bens mdveis e imdveis e
contratacdo de obras e servicos, ou propor a realizagdo de licitagdes
para fazé-los, quando necessario;

c. Manter sistema de controle de compras e elaborar os atos
que compdem os respectivos processos de acordo com a legislagdo
vigente, juntamente com a Comissdo de Licitagdes;

d. Manter cadastro de fornecedores ou utilizar-se de outros or-
gdos municipais, estaduais ou federais;

e. Preparar, em conjunto com as demais unidades, a previsdo
de consumo anual e mensal dos materiais de uso corrente;

f. Analisar a composicdo de estoques com o objetivo de verifi-
car a sua correspondéncia as necessidades efetivas;

g. Preparar a relagdo de materiais a reposi¢do de estoques;

h. Realizar balangos anuais de materiais em estoque;

i. Elaborar e promover a publicacdo de relacdes mensais de
compras realizadas e dos materiais existentes em estoque;

j. Executar outras atividades afins.

Ill. Compete a Divisdo de Contratos:

a. Arquivar e acompanhar a execug¢do dos contratos firmados
com a Camara Municipal, bem como, promover os aditivos e ratifi-
cagles quando necessarios;

b. Receber as faturas, duplicatas e notas fiscais, conferindo o
material recebido e os comprovantes de recepcdo e aceitagdo;

c. Efetuar a entrega dos materiais contratados;

d. Manter atualizados os registros necessarios a elaboragdo dos

balancetes mensais e inventarios de materiais;

e. Executar outras atividades afins.

IV. Compete a Divisdo de Patrimonio:

a. Controlar o recebimento, registro e cadastro dos bens mo-
veis e iméveis da Camara Municipal;

b. Controlar a carga e a movimentag¢do dos bens patrimoniais;

c. Providenciar a recuperagdo dos bens danificados e realizar,
qguando autorizado, a alienag¢do dos bens considerados inserviveis;

d. Manter registro atualizado e ter sob sua guarda e responsa-
bilidade os titulos e valores relativos ao patrimonio;

e. Elaborar, anualmente, o inventario dos bens da Camara, ve-
rificando a sua localizagdo e utilizacdo;

f. Promover a reavaliagdo periddica dos bens da Camara;




g.
h. Executar outras atividades afins.

V. Compete a Divisdo de Servigos Gerais:

a. Providenciar a limpeza, conservacdo e vigilancia das areas
internas e externas do prédio da Camara, bem como dos moveis e
instalagdes, promovendo a guarda do material utilizado;

b. Providenciar a abertura e fechamento do prédio ou das de-
pendéncias, nos horarios regulamentares e o hasteamento do pa-
vilhdo nacional;

c. Verificar, periodicamente, as instalagGes elétricas e hidrau-
licas do prédio e dependéncias da Camara, solicitando os reparos
necessarios ao seu perfeito funcionamento;

d. Promover a execugdo dos servigos de copa;

e. Promover a execugdo dos servigos relativos a expedientes a
serem realizados fora da estrutura fisica da Camara Municipal;

f. Executar outras atividades afins.

Art. 82 - A Diretoria Financeira compete as acdes de planeja-
mento, dire¢cdo e controle das atividades de sua area de atuacao,
assim como a coordenacgao das atividades dos servidores lotados no
setor e distribuicdo equivalente da tarefa.

. A Divisdo de Contabilidade compete:

a. Escriturar de forma sintética e analitica a contabilidade orga-
mentaria, financeira, patrimonial e econdmica da Camara, de acor-
do com a legislagdo vigente;

b. Classificar os documentos e preparar os elementos necessa-
rios aos registros contabeis e respectivos controles;

c. Elaborar, mensalmente, o balancete da receita e da despesa
para fins de publicagdo, prestacdo de contas e arquivo;

d. Promover o fechamento anual da movimentagdo contabil e
confeccionar os balancetes anuais obrigatdrios pela legislagao per-
tinente, com os respectivos quadros demonstrativos e demais ele-
mentos necessarios;

e. Confeccionar e encaminhar o processo de presta¢do de con-
tas anual e os balancetes para conhecimento do Presidente da Ca-
mara;

f. Elaborar, anualmente, a proposta de or¢gamento da Camara,
para o exercicio seguinte, de acordo com os elementos fornecidos
pelos seus 6rgdos, e encaminha-la a Presidéncia para posterior con-
solidagdo junto ao projeto de lei orgamentdria do Municipio;

g. Elaborar, anualmente, as diretrizes e metas da Camara Mu-
nicipal para a elaborag¢do do orgamento do Poder Legislativo para
o exercicio seguinte, de acordo com os elementos fornecidos pelos
seus orgdos, e encaminhd-la a Presidéncia para posterior consoli-
dagdo junto ao projeto de lei de diretrizes orcamentarias do Mu-
nicipio;

h. Elaborar, no primeiro ano de cada mandato, as metas fisicas
e financeiras da Camara Municipal para a elaboragdo do plano plu-
rianual do Poder Legislativo para o quadriénio seguinte, de acordo
com os elementos fornecidos pelos seus 6rgdos, e encaminha-las a
Presidéncia para posterior consolidacdo junto ao projeto de plano
plurianual do Municipio;

i. Coordenar e controlar a execugdo do orgamento em todas as
suas fases nos termos da legislacdo vigente;

j. Promover o empenho e a liquidagdo das despesas, bem como
a conferéncia dos documentos nos respectivos processos;

k. Realizar o controle dos créditos adicionais e das transferén-
cias de verbas, destinados a Camara Municipal;

I. Empenhar e Liquidar a folha de pagamento dos agentes poli-
ticos, servidores e prestadores de servigos, inclusive pagamentos de
férias, décimo terceiro saldrio e indenizagdes trabalhistas;

m. Elaborar as prestagdes de contas da Camara e encaminha-
-las ao Tribunal de Contas e aos demais érgdos de fiscalizacdo da
Unido ou do Estado, nos termos da legislagao vigente;
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n. Analisar, de forma gerencial, as contas publicas, emitindo
recomendagdes, pareceres e comunicagdes que se fizerem neces-
sarios a tomada de providéncias;

o. Coordenar, organizar e supervisionar os servigos de Conta-
bilidade em geral, valendo-se de sistemas manuais e/ou computa-
dorizados para fazer cumprir as exigéncias legais e administrativas;

p. Assumir responsabilidade técnica contabil pela movimenta-
¢do da contabilidade, assim como pela documentagdo pertinente
ao setor;

g. Gerenciar as publicagbes relacionadas as informagdes con-
tabeis e financeiras, coordenando o encaminhamento das mesmas
para divulgacdo no site da Camara Municipal ou em jornal impres-
so, em atendimento a legislagdo vigente;

r. Executar outras atividades correlatas.

Il. Compete a Divisdo de Tesouraria:

a. Receber e controlar os recursos transferidos pela Prefeitura,
assim como outras fontes de recursos orcamentarios e/ou extra or-
¢camentarios;

b. Efetuar, depois de autorizado, o pagamento das despesas,
em conformidade com os recursos disponiveis;

c. Requisitar os taldoes de cheques necessarios a movimentagao
das contas correntes da Camara em estabelecimentos bancarios;

d. Manter controle didrio dos saldos das contas correntes da
Camara nos estabelecimentos bancarios, promovendo as respecti-
vas conciliagdes bancdrias;

e. Movimentar, apds autorizacdo do Presidente, o numerdério
existente nos estabelecimentos bancérios, promovendo os depo-
sitos e aplicagBes financeiras, de acordo com as normas vigentes;

f. Manter controle, através de sistema informatizado, de fluxo
de caixa dos recursos do Poder Legislativo, para fins de planejamen-
to e acompanhamento financeiro anual e periddico;

g. Coordenar, organizar e supervisionar os servigos de Tesoura-
ria em geral, valendo-se de sistemas manuais e/ou computadoriza-
dos para fazer cumprir as exigéncias legais e administrativas;

h. Realizar backups dos sistemas informatizados utilizados pelo
setor, buscando manter a seguranca dos respectivos bancos de da-
dos;

i. Solicitar e conferir as assinaturas devidas para promover o
arquivamento e controle da documentagao do setor de acordo com
a legislacdo vigente;

j. Executar outras atividades correlatas determinadas pela Pre-
sidéncia da Camara Municipal.

Art. 92 - Ao Controle Interno compete as atribuigdes da Contro-
ladoria Interna Legislativa e, em especial:

I. Controle do repasse orgamentdrio pelo Executivo;

IIl. LimitagGes a realizacdo dos gastos pelo Legislativo;

IIl. Acompanhamento dos gastos com folha de pagamento;

IV. Controle sobre a limitagdo do subsidio dos vereadores;

V. Controle das despesas de custeio da Camara Municipal;

VI. Controle para os processos de aquisicdo de bens ou para
prestagdo de servigos, com atengdo especial na realizagao de licita-
¢Oes e formalizagcdo dos contratos de fornecimento;

VII. Manutencgdo e adequagdo de normas e requisitos para con-
cessdo de adiantamentos e pagamento de diarias, bem como para
reembolso de despesas apresentadas pelos vereadores referentes
a verba indenizatéria;

VIII. Manutengdo e adequagao de normas e requisitos para uti-
lizacdo de veiculos proprios e/ou para controle na locagdo de vei-
culos;

IX. Elaboragdo, revisdo e divulgacdo dos Relatérios de Gestdo
Fiscal do Poder Legislativo, bem como controle de sua remessa ao
TCEMG, nos prazos legais.
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