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ORTOGRAFIA: EMPREGO DAS LETRAS

A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais refe-
rentes a escrita correta das palavras. Para melhor entendé-las, é
preciso analisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor maneira
de memorizar a ortografia correta de uma lingua é por meio da
leitura, que também faz aumentar o vocabulario do leitor.

Neste capitulo serdo abordadas regras para duvidas fre-
guentes entre os falantes do portugués. No entanto, é impor-
tante ressaltar que existem inimeras exce¢les para essas re-
gras, portanto, fique atento!

Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial é co-
nhecer o alfabeto (os sinais graficos e seus sons). No portugués,
o alfabeto se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a, €, i, 0,
u) e consoantes (restante das letras).

Com o Novo Acordo Ortografico, as consoantes K, W e Y foram
reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua portuguesa, de modo que
elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias: transcricdo de nomes
proprios e abreviaturas e simbolos de uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sdo relevantes para saber o momento de usar
o X no lugar do CH:

e Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; en-
xergar)

¢ Depois de ditongos (ex: caixa)

¢ Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; orixa)

Uso do “S” ou “2”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser
observadas:

¢ Depois de ditongos (ex: coisa)

e Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o
“S” (ex: casa > casinha)
* Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titu-
lo ou origem. (ex: portuguesa)

¢ Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “
(ex: populoso)

0s0” e “0sa”

Uso do “S”, “SS”, “¢”

e “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante
(ex: diversao)

e “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)

e “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que passa-
ram pelo processo de aportuguesamento (ex: mugarela)

Os diferentes porqués

LINGUA PORTUGUESA

Parénimos e homo6nimos

As palavras parénimas sdo aquelas que possuem grafia e
pronuncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensdo); trd-
fego (transito) X trdfico (comércio ilegal).

Ja as palavras homoénimas sdo aquelas que possuem a mes-
ma grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes. Ex: rio
(verbo “rir”) X rio (curso d’agua); manga (blusa) X manga (fruta).

DIVISAO SILABICA

A divisdo silabica nada mais é que a separacdo das silabas
gue constituem uma palavra. Silabas sdao fonemas pronunciados
a partir de uma Unica emissdo de voz. Sabendo que a base da
silaba do portugués é a vogal, a maior regra da divisdo silabica é
a de que deve haver pelo menos uma vogal.

O hifen é o sinal grafico usado para representar a divisdao
silabica. A depender da quantidade de silabas de uma palavra,
elas podem se classificar em:

e Monossilaba: uma silaba

e Dissilaba: duas silabas

e Trissilaba: trés silabas

e Polissilabica: quatro ou mais silabas

Confira as principais regras para aprender quando separar
ou ndo os vocdbulos em uma silaba:

Separa

e Hiato (encontro de duas vogais): mo-e-da; na-vi-o; po-e-
-si-a

e Ditongo decrescente (vogal + semivogal) + vogal: prai-a;
joi-a; es-tei-o

e Digrafo (encontro consoantal) com mesmo som: guer-ra;
nas-cer; ex-ce-¢ao

e Encontros consonantais disjuntivos: ad-vo-ga-do; mag-né-
-ti-co, ap-ti-ddo

e \Vogais idénticas: Sa-a-ra; em-pre-en-der; vo-o

N3do separa

e Ditongos (duas vogais juntas) e tritongos (trés vogais jun-
tas): des-mai-a-do; U-ru-guai

e Digrafos (encontros consonantais): chu-va; de-se-nho; gui-
-lho-ti-na; quei-jo; re-gra; pla-no; a-brir; blo-co; cla-ro; pla-ne-
-td-rio; cra-var

DICA: hd uma exceg¢do para essa regra —> AB-RUP-TO

e Digrafos iniciais: pneu-mo-ni-a; mne-mé-ni-co; psi-cé-lo-
-ga

e Consoantes finais: lu-tar; ld-pis; i-gual.

Usado para fazer perguntas. Pode ser
E . , “ : 4
POR QU substituido por “por qual motivo
Usado em respostas e explicagdes. Pode ser ~ B
PORQUE substituido por “pois” ACENTUACAO GRAFICA; ABREVIATURAS E SIGLAS
A O “que” é acentuado quando aparece como A acentuacdo é uma das principais questdes relacionadas a
POR QUE a Ultima palavra da frase, antes da pontuacdo | | Ortografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos
final (interrogacdo, exclamagdo, ponto final) utilizados no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°);
” b - - acento circunflexo (*); cedilha (,) e til (~).
. E um substantivo, pqrtanto costum:a\ _V'r Depois da reforma do Acordo Ortografico, a trema foi ex-
PORQUE acompanhado de um artigo, numeral, adjetivo . SRR .
cluida, de modo que ela sé é utilizada na grafia de nomes e suas
ou pronome S N L
derivagdes (ex: Miiller, milleriano).
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Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a
intensidade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba tonica. A palavra pode ser classificada a partir da localizagdo da silaba
tonica, como mostrado abaixo:

¢ OXITONA: a Ultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: café)

e PAROXITONA: a pentltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: automoével)

e PROPAROXITONA: a antepenultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: lampada)

As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sdo denominadas silabas atonas.

Regras fundamentais

CLASSIFICACAO REGRAS EXEMPLOS

e terminadas em A, E, O, EM, seguidas ou ndo do
OXIiTONAS plural
e seguidas de -LO, -LA, -LOS, -LAS

e terminadas em |, IS, US, UM, UNS, L, N, X, PS, A,
As, Ao, A0S

e ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido
ou nao do plural

(OBS: Os ditongos “El” e “Ol” perderam o acento
com o Novo Acordo Ortografico)

PROPAROXITONAS * todas sdo acentuadas cOlica, analitico, juridico, hipérbole, ultimo, alibi

cipd(s), pé(s), armazém
respeita-la, compo-lo, comprometé-los

taxi, lapis, virus, férum, cadaver, térax, biceps, im3,
orfao, orgdos, agua, magoa, poOnei, ideia, geleia,
paranoico, heroico

PAROXITONAS

Regras especiais

REGRA EXEMPLOS

ua- u oni i Vv ior, una f
Acentua-se quando “I” e “U” ténicos formarem hiato com a vogal anterior, acompanhados ou ndo de “S”,
desde que ndo sejam seguidos por “NH”

OBS: Ndo serdao mais acentuados “I” e “U” ténicos formando hiato quando vierem depois de ditongo

saida, faisca, bau, pais
feiura, Bocaiuva, Sauipe

Acentua-se a 32 pessoa do plural do presente do indicativo dos verbos “TER” e “VIR” e seus compostos tém, obtém, contém, vém

N&o sdo acentuados hiatos “O0” e “EE” leem, voo, enjoo

Ndo sdo acentuadas palavras homdgrafas

OBS: A forma verbal “PODE” é uma excec¢do pelo, pera, para

SINONIMOS, ANTONIMOS, HOMONIMOS E PARONIMOS; NOTACOES LEXICAS

Este é um estudo da semantica, que pretende classificar os sentidos das palavras, as suas rela¢cdes de sentido entre si. Conheca
as principais relagdes e suas caracteristicas:

Sinonimia e antonimia

As palavras sindnimas sdo aquelas que apresentam significado semelhante, estabelecendo relagdo de proximidade. Ex: inteli-
gente <—> esperto

Ja as palavras antonimas sdo aquelas que apresentam significados opostos, estabelecendo uma relagdo de contrariedade. Ex:
forte <—> fraco

Paronimos e homoénimos

As palavras parénimas sdo aquelas que possuem grafia e prontncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensdo); trafego (transito) X trdfico (comércio ilegal).

As palavras homoénimas sdo aquelas que possuem a mesma grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes. Ex: rio (verbo
“rir”) X rio (curso d’agua); manga (blusa) X manga (fruta).

As palavras homéfonas sdo aquelas que possuem a mesma pronuncia, mas com escrita e significado diferentes. Ex: cem (nume-
ral) X sem (falta); conserto (arrumar) X concerto (musical).

As palavras homagrafas sdo aquelas que possuem escrita igual, porém som e significado diferentes. Ex: colher (talher) X colher
(verbo); acerto (substantivo) X acerto (verbo).

[no)
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Polissemia e monossemia

As palavras polissémicas sdo aquelas que podem apresentar mais de um significado, a depender do contexto em que ocorre a
frase. Ex: cabega (parte do corpo humano; lider de um grupo).

J4 as palavras monossémicas sdo aquelas apresentam apenas um significado. Ex: enedgono (poligono de nove angulos).

Denotacdo e conotagao

Palavras com sentido denotativo sdo aquelas que apresentam um sentido objetivo e literal. Ex:Estd fazendo frio. / Pé da mulher.

Palavras com sentido conotativo sdo aquelas que apresentam um sentido simbdlico, figurado. Ex: Vocé me olha com frieza. /
Pé da cadeira.

Hiperonimia e hiponimia

Esta classificacdo diz respeito as relagGes hierarquicas de significado entre as palavras.

Desse modo, um hiperdnimo é a palavra superior, isto &, que tem um sentido mais abrangente. Ex: Fruta é hiperénimo de limdo.

J4 o hiponimo é a palavra que tem o sentido mais restrito, portanto, inferior, de modo que o hiperénimo engloba o hiponimo.
Ex: Limdo é hipénimo de fruta.

Formas variantes
S3o0 as palavras que permitem mais de uma grafia correta, sem que ocorra mudanga no significado. Ex: loiro — louro / enfarte —
infarto / gatinhar — engatinhar.

Arcaismo

Sdo palavras antigas, que perderam o uso frequente ao longo do tempo, sendo substituidas por outras mais modernas, mas que
ainda podem ser utilizadas. No entanto, ainda podem ser bastante encontradas em livros antigos, principalmente. Ex: botica <—>
farmdcia / franquia <—> sinceridade.

PONTUACAO

Os sinais de pontuagao sdo recursos graficos que se encontram na linguagem escrita, e suas fungdes sdo demarcar unidades e sina-
lizar limites de estruturas sintaticas. E também usado como um recurso estilistico, contribuindo para a coeréncia e a coes3o dos textos.

Sdo eles: o ponto (.), a virgula (,), o ponto e virgula (;), os dois pontos (:), o ponto de exclamacgdo (!), o ponto de interrogacao
(?), as reticéncias (...), as aspas (“”), os parénteses ( () ), o travessdo (—), a meia-risca (—), o apostrofo (‘), o asterisco (*), o hifen (-),
o colchetes ([]) e a barra (/).

Confira, no quadro a seguir, os principais sinais de pontuag¢ao e suas regras de uso.

SINAL NOME uso EXEMPLOS
Indicar final da frase declarativa Meu nome é Pedro.
Ponto Separar periodos Fica mais. Ainda esta cedo
Abreviar palavras Sra.

A princesa disse:

- Eu consigo sozinha.

Esse é o problema da pandemia: as
pessoas ndo respeitam a quarentena.
Como diz o ditado: “olho por olho,
dente por dente”.

Iniciar fala de personagem

Antes de aposto ou oragBes apositivas, enumeragdes
Dois-pontos ou sequéncia de palavras para resumir / explicar ideias
apresentadas anteriormente

Antes de citacdo direta

Indicar hesitacdo
Reticéncias Interromper uma frase
Concluir com a intengdo de estender a reflexao

Sabe... ndo esta sendo facil...
Quem sabe depois...

Isolar palavras e datas A Semana de Arte Moderna (1922)
() Parénteses Frases intercaladas na func¢do explicativa (podem substituir | Eu estava cansada (trabalhar e estudar
virgula e travessao) é puxado).
Indicar expressao de emogdo Que absurdo!
Ponto de| _. : .
! o Final de frase imperativa Estude para a prova!
Exclamagdo L -
ApOs interjeigao Ufa!
Ponto de .
? . Em perguntas diretas Que horas ela volta?
Interrogacdo
A professora disse:
Iniciar fala do personagem do discurso direto e indicar | — Boas férias!
- Travessdo mudanca de interloculor no didlogo — Obrigado, professora.
Substituir virgula em expressdes ou frases explicativas O corona virus — Covid-19 — ainda

esta sendo estudado.
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EQUIPAMENTOS DE MICROINFORMATICA: COMPUTADOR, MONITOR DE ViDEO, TECLADO, MOUSE, IMPRESSORA,
ESCANER (DIGITALIZAGAO) E MULTIFUNCIONAL; PORTAS USB E DISPOSITIVOS REMOVIVEIS; IDENTIFICAGCAO E UTILI-
ZACAO DAS TECLAS DE DIGITAGCAO, ESCAPE, COMBINAGCAO, FUNCAO, NAVEGACAO

Hardware
Hardware refere-se a parte fisica do computador, isto é, sdo os dispositivos eletronicos que necessitamos para usarmos o com-

putador. Exemplos de hardware sdo: CPU, teclado, mouse, disco rigido, monitor, scanner, etc.

Software
Software, na verdade, sdo os programas usados para fazer tarefas e para fazer o hardware funcionar. As instrugdes de soft-

ware sdo programadas em uma linguagem de computador, traduzidas em linguagem de maquina e executadas por computador.
O software pode ser categorizado em dois tipos:
— Software de sistema operacional
— Software de aplicativos em geral

e Software de sistema operacional
O software de sistema é o responsavel pelo funcionamento do computador, é a plataforma de execu¢do do usudrio. Exemplos

de software do sistema incluem sistemas operacionais como Windows, Linux, Unix , Solaris etc.
e Software de aplicagao
O software de aplicagdo é aquele utilizado pelos usuarios para execugdo de tarefas especificas. Exemplos de software de aplicati-

vos incluem Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access, etc.

Para ndo esquecer:

HARDWARE E a parte fisica do computador

SOFTWARE Sdo os programas no computador (de funcionamento e tarefas)

Periféricos

Periféricos sdo os dispositivos externos para serem utilizados no computador, ou mesmo para aprimora-lo nas suas funcionali-
dades. Os dispositivos podem ser essenciais, como o teclado, ou aqueles que podem melhorar a experiencia do usuario e até mesmo
melhorar o desempenho do computador, tais como design, qualidade de som, alto falantes, etc.

Tipos:

PERIFERICOS DE ENTRADA | Utilizados para a entrada de dados;
PERIFERICOS DE SAIDA Utilizados para saida/visualizacdo de dados

e Periféricos de entrada mais comuns.

— O teclado é o dispositivo de entrada mais popular e é um item essencial. Hoje em dia temos varios tipos de teclados ergon6-
micos para ajudar na digitagdo e evitar problemas de saide muscular;

— Na mesma categoria temos o scanner, que digitaliza dados para uso no computador;

— O mouse também é um dispositivo importante, pois com ele podemos apontar para um item desejado, facilitando o uso do

computador.

e Periféricos de saida populares mais comuns

— Monitores, que mostra dados e informagGes ao usudrio;

— Impressoras, que permite a impressdo de dados para material fisico;
— Alto-falantes, que permitem a saida de audio do computador;

— Fones de ouvido.

Sistema Operacional
O software de sistema operacional é o responsavel pelo funcionamento do computador. E a plataforma de execugdo do usuario.

Exemplos de software do sistema incluem sistemas operacionais como Windows, Linux, Unix , Solaris etc.

e Aplicativos e Ferramentas
Sao softwares utilizados pelos usudrios para execugdo de tarefas especificas. Exemplos: Microsoft Word, Excel, PowerPoint,

Access, além de ferramentas construidas para fins especificos.

(=)
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SISTEMA OPERACIONAL MICROSOFT WINDOWS 7 E WINDOWS 10: OPERACOES DE INICIAR, REINICIAR, DESLIGAR,
LOGIN, LOGOFF, BLOQUEAR E DESBLOQUEAR; AREA DE TRABALHO, ICONES E ATALHOS; BARRA DE TAREFAS; MENU
INICIAR; EXECUCAO DE PROGRAMAS; GERENCIADOR DE TAREFAS DO WINDOWS; JANELAS; MENUS, FAIXA DE OP-
COES (RIBBON UI) E BARRA DE COMANDOS E FERRAMENTAS; BARRA DE ESTADO; MENUS DE CONTEXTO E ATALHOS
DE TECLADO; RESOLUGAO DE TELA E CONFIGURAGCAO DE MULTIPLOS MONITORES DE VIDEO; UNIDADES LOCAIS E
MAPEAMENTOS DE REDE; CENTRAL DE REDE E COMPARTILHAMENTO; DISPOSITIVOS E IMPRESSORAS. ARQUIVOS E
PASTAS (DIRETORIOS): NOMES, EXTENSOES E TIPOS DE ARQUIVOS; UTILIZAGAO DO WINDOWS EXPLORER; OPERA-
GOES DE ABRIR, CRIAR, RENOMEAR, MOVER, COPIAR E EXCLUIR ARQUIVOS E PASTAS; COMPACTAR E DESCOMPAC-
TAR ARQUIVOS (zZIP)

WINDOWS 7

de v Sistema e Seguranga ¢ Sistema - h_,' Pesg

Exibir informagdes basicas sobre o computador

‘Windows Editson
Windosws 7 Ultimate

Copynght & 2009 Microsoft Corporation. Todes os direitos resenvados.

Senvice Pack 1

Sasterna
Classificagio: Fecuperando clessificagio dio sistema
Processadon Mio dispenivel

Memésia indalads (RAME Mo disponivel
Tipo de sisteme Sisterna Operacional de 64 Bits

Caneta e Toque: Menhuma Entrada & Caneta ou por Toque estd disponivel para este video

Home do computades, dominio e configuragdes de grupo de trabalho

Home do computadon PCPOWER B Alerar
Mome complete do PCPOWER configurafoes
compuador:

Descrgio do computador:
Grupo de trabalbo: WORKGROUP

P

Conceito de pastas e diretorios
Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome “pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, ar-
mazenar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o nome do usuario onde sdo armazenados dados pessoais.
Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

M|
M|

- -
L L

No caso da figura acima, temos quatro pastas e quatro arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagdo, vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e ata-
lhos.

e Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos,
fotos, videos e etc..), aplicativos diversos, etc.




e Atalho é um item que permite facil acesso a uma determi-
nada pasta ou arquivo propriamente dito.

@vla + Computader » Disco Local (C) »

Organizar v Compartilhar com Mova pasta
¢ Favoritos Rens
B Area de Trabalho . Arquivos de Programas
& Downloads | Arquivos de Programas (x86)
%l Locais . Informatica
. oraclexe
4l Bibliotecas 1. oraclexe_Inst
@ Documentos | pecopia
[ Imagens | PerfLogs
&) Misicas £ 1 Usudrios
B videos 1 Windows
|| catalina.out
@ Grupo doméstico %] msdia80.dll quivo
| veredist
1M Computador . solugd pasta

&L, Disco Local (C:)
§% Unidade de CD ([
5 PC (\WVBoxSvr) (2

f! Rede

Bl NESKTAD_TR2IBT

Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em
segundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando va-
rios tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl +
C”, estamos copiando dados para esta drea intermediaria.
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— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl +
V”, estamos colando, isto é, estamos pegando o que estd grava-
do na area de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Pode-
mos executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos,
criar pastas, criar atalhos etc.

[E=E Ho =)
GOvh-J » Computador » ~ [ ¢3.| [ Pesquisar Computador 2]
Organizar v Propriedades dosistema  Desinstalar ou alterar um programa  Mapear unidade derede  » - @
¢ Favoritos (7 “ Unidades de Disco Rigido (1)
[ Area de Trabalhol Disco Local (C:)
18 Downloads =
G Locais 56,6 GB livre(s) de 119 GB
4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (1)
il Bibliotecas @, Unidade de CD (D) VirtualBox
[ Documentos \‘ Guest Additions
= Imagens NN 0 bytes livre(s) de 57,6 MB
o) Misicas _| 4 Local darede (1)
8 videos

g;i?' PC (\VBoxSwr) (Z:)
& Grupo domeéstico -

18 Computador
&, Disco Local (C)
# Unidade de CD (1
3 PC (\\VBoxSvr) (3

€ Rede
78 INTEL_CE_LINUX
88 NOTFPAT Z
PCPOWER Grupo de trabalho: WORKGROUP
Processador: Intel(R) Core(TM) i5-33...

Meméria: 8,00 GB.

Uso dos menus

Programas e aplicativos

e Media Player

e Media Center

e Limpeza de disco

e Desfragmentador de disco
e Os jogos do Windows.

e Ferramenta de captura

e Backup e Restore

N

/




CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRA-
SIL DE 1988: DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS (ARTS.
12 A 49)

CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE
1988

PREAMBULO

Nds, representantes do povo brasileiro, reunidos em As-
sembléia Nacional Constituinte para instituir um Estado Demo-
cratico, destinado a assegurar o exercicio dos direitos sociais e
individuais, a liberdade, a seguranca, o bem-estar, o desenvol-
vimento, a igualdade e a justica como valores supremos de uma
sociedade fraterna, pluralista e sem preconceitos, fundada na
harmonia social e comprometida, na ordem interna e interna-
cional, com a solugdo pacifica das controvérsias, promulgamos,
sob a protegdo de Deus, a seguinte CONSTITUICAO DA REPUBLI-
CA FEDERATIVA DO BRASIL.

TiTULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

1) Fundamentos da Republica

O titulo | da Constitui¢ao Federal trata dos principios funda-
mentais do Estado brasileiro e comecga, em seu artigo 12, traba-
Ihando com os fundamentos da Republica Federativa brasileira,
ou seja, com as bases estruturantes do Estado nacional.

Neste sentido, disciplina:

Art. 12 A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido
indissoluvel dos Estados e Municipios e do Distrito Federal,
constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem como fun-
damentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania;

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

V - o pluralismo politico.

Paragrafo Unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce
por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos
desta Constituicdo.

Vale estudar o significado e a abrangéncia de cada qual des-
tes fundamentos.

1.1) Soberania

Soberania significa o poder supremo que cada nagdo possui
de se autogovernar e se autodeterminar. Este conceito surgiu no
Estado Moderno, com a ascensdo do absolutismo, colocando o
reina posicdo de soberano. Sendo assim, poderia governar como
bem entendesse, pois seu poder era exclusivo, inabaldvel, ilimi-
tado, atemporal e divino, ou seja, absoluto.

Neste sentido, Thomas Hobbes , na obra Leviatd, defende
gue quando os homens abrem mao do estado natural, deixa de
predominar a lei do mais forte, mas para a consolidagdo deste
tipo de sociedade é necessaria a presen¢a de uma autoridade a
qual todos os membros devem render o suficiente da sua liber-
dade natural, permitindo que esta autoridade possa assegurar
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a paz interna e a defesa comum. Este soberano, que a época da
escrita da obra de Hobbes se consolidava no monarca, deveria
ser o Leviatd, uma autoridade inquestionavel.

No mesmo direcionamento se encontra a obra de Maquiavel
, que rejeitou a concep¢do de um soberano que deveria ser justo
e ético para com o seu povo, desde que sempre tivesse em vista
a finalidade primordial de manter o Estado integro: “na conduta
dos homens, especialmente dos principes, contra a qual ndo ha
recurso, os fins justificam os meios. Portanto, se um principe
pretende conquistar e manter o poder, os meios que empregue
serdo sempre tidos como honrosos, e elogiados por todos, pois o
vulgo atenta sempre para as aparéncias e os resultados”.

A concepgdo de soberania inerente ao monarca se quebrou
numa fase posterior, notadamente com a ascensdo do idedrio
iluminista. Com efeito, passou-se a enxergar a soberania como
um poder que repousa no povo. Logo, a autoridade absoluta da
qgual emana o poder é o povo e a legitimidade do exercicio do
poder no Estado emana deste povo.

Com efeito, no Estado Democratico se garante a soberania
popular, que pode ser conceituada como “a qualidade mdaxima
do poder extraida da soma dos atributos de cada membro da so-
ciedade estatal, encarregado de escolher os seus representan-
tes no governo por meio do sufragio universal e do voto direto,
secreto e igualitario” .

Neste sentido, liga-se diretamente ao paragrafo Unico do ar-
tigo 19, CF, que prevé que “todo o poder emana do povo, que o
exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos
termos desta Constituicdao”. O povo é soberano em suas deci-
sOes e as autoridades eleitas que decidem em nome dele, repre-
sentando-o, devem estar devidamente legitimadas para tanto, o
gue acontece pelo exercicio do sufragio universal.

Por seu turno, a soberania nacional é principio geral da ati-
vidade econ6mica (artigo 170, I, CF), restando demonstrado que
ndo somente é guia da atuagdo politica do Estado, mas também
de sua atuagdo econOmica. Neste sentido, deve-se preservar e
incentivar a indUstria e a economia nacionais.

1.2) Cidadania

Quando se afirma no caput do artigo 12 que a Republica Fe-
derativa do Brasil € um Estado Democratico de Direito, reme-
te-se a ideia de que o Brasil adota a democracia como regime
politico.

Historicamente, nota-se que por volta de 800 a.C. as comu-
nidades de aldeias comegaram a ceder lugar para unidades po-
liticas maiores, surgindo as chamadas cidades-estado ou polis,
como Tebas, Esparta e Atenas. Inicialmente eram monarquias,
transformaram-se em oligarquias e, por volta dos séculos V e VI
a.C., tornaram-se democracias. Com efeito, as origens da cha-
mada democracia se encontram na Grécia antiga, sendo permi-
tida a participa¢do direta daqueles poucos que eram considera-
dos cidadaos, por meio da discussdo na polis.

Democracia (do grego, demo+kratos) é um regime politico
em que o poder de tomar decisdes politicas esta com os cida-
daos, de forma direta (quando um cidaddo se reiine com os de-
mais e, juntos, eles tomam a decisdo politica) ou indireta (quan-
do ao cidaddo é dado o poder de eleger um representante).

Portanto, o conceito de democracia esta diretamente liga-
do ao de cidadania, notadamente porque apenas quem possui
cidadania estad apto a participar das decisGes politicas a serem
tomadas pelo Estado.




Cidaddo é o nacional, isto é, aquele que possui o vinculo
politico-juridico da nacionalidade com o Estado, que goza de di-
reitos politicos, ou seja, que pode votar e ser votado (sufragio
universal).

Destacam-se os seguintes conceitos correlatos:

a) Nacionalidade: é o vinculo juridico-politico que liga um
individuo a determinado Estado, fazendo com que ele passe a
integrar o povo daquele Estado, desfrutando assim de direitos
e obrigagdes.

b) Povo: conjunto de pessoas que compdem o Estado, uni-
das pelo vinculo da nacionalidade.

¢) Populagdo: conjunto de pessoas residentes no Estado, na-
cionais ou ndo.

Depreende-se que a cidadania é um atributo conferido aos
nacionais titulares de direitos politicos, permitindo a consolida-
¢do do sistema democratico.

1.3) Dignidade da pessoa humana

A dignidade da pessoa humana é o valor-base de interpre-
tacdo de qualquer sistema juridico, internacional ou nacional,
gue possa se considerar compativel com os valores éticos, no-
tadamente da moral, da justica e da democracia. Pensar em
dignidade da pessoa humana significa, acima de tudo, colocar
a pessoa humana como centro e norte para qualquer processo
de interpretacdo juridico, seja na elaboragao da norma, seja na
sua aplicagédo.

Sem pretender estabelecer uma defini¢do fechada ou plena,
é possivel conceituar dignidade da pessoa humana como o prin-
cipal valor do ordenamento ético e, por consequéncia, juridico
qgue pretende colocar a pessoa humana como um sujeito pleno
de direitos e obrigagdes na ordem internacional e nacional, cujo
desrespeito acarreta a propria exclusdo de sua personalidade.

Aponta Barroso : “o principio da dignidade da pessoa huma-
na identifica um espaco de integridade moral a ser assegurado a
todas as pessoas por sua sé existéncia no mundo. E um respeito
a criagdo, independente da crencga que se professe quanto a sua
origem. A dignidade relaciona-se tanto com a liberdade e valores
do espirito como com as condi¢cdes materiais de subsisténcia”.

O Ministro Alberto Luiz Bresciani de Fontan Pereira, do Tri-
bunal Superior do Trabalho, trouxe interessante conceito numa
das decisGes que relatou: “a dignidade consiste na percepgao
intrinseca de cada ser humano a respeito dos direitos e obri-
gacbes, de modo a assegurar, sob o foco de condigdes exis-
tenciais minimas, a participagdo sauddvel e ativa nos destinos
escolhidos, sem que isso importe destilagdo dos valores sobe-
ranos da democracia e das liberdades individuais. O processo
de valorizagdo do individuo articula a promog¢do de escolhas,
posturas e sonhos, sem olvidar que o espectro de abrangéncia
das liberdades individuais encontra limitagdo em outros direitos
fundamentais, tais como a honra, a vida privada, a intimidade,
a imagem. Sobreleva registrar que essas garantias, associadas
ao principio da dignidade da pessoa humana, subsistem como
conquista da humanidade, razdo pela qual auferiram protecdo
especial consistente em indenizacdo por dano moral decorrente
de sua violagdo” .

Para Reale , a evolugdo histdrica demonstra o dominio de
um valor sobre o outro, ou seja, a existéncia de uma ordem gra-
dativa entre os valores; mas existem os valores fundamentais e
os secundarios, sendo que o valor fonte é o da pessoa humana.
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Nesse sentido, sdo os dizeres de Reale : “partimos dessa
ideia, a nosso ver basica, de que a pessoa humana é o valor-fon-
te de todos os valores. O homem, como ser natural biopsiquico,
é apenas um individuo entre outros individuos, um ente animal
entre os demais da mesma espécie. O homem, considerado na
sua objetividade espiritual, enquanto ser que sé realiza no sen-
tido de seu dever ser, é o que chamamos de pessoa. S6 o ho-
mem possui a dignidade originaria de ser enquanto deve ser,
pondo-se essencialmente como razdo determinante do processo
histérico”.

Quando a Constituicdo Federal assegura a dignidade da pes-
soa humana como um dos fundamentos da Republica, faz emer-
gir uma nova concepc¢do de protecdo de cada membro do seu
povo. Tal ideologia de forte fulcro humanista guia a afirmacado
de todos os direitos fundamentais e confere a eles posicado hie-
rarquica superior as normas organizacionais do Estado, de modo
qgue é o Estado que esta para o povo, devendo garantir a digni-
dade de seus membros, e ndo o inverso.

1.4) Valores sociais do trabalho e da livre iniciativa

Quando o constituinte coloca os valores sociais do traba-
lho em paridade com a livre iniciativa fica clara a percepgao de
necessario equilibrio entre estas duas concepg¢bes. De um lado,
€ necessario garantir direitos aos trabalhadores, notadamente
consolidados nos direitos sociais enumerados no artigo 72 da
Constituicdo; por outro lado, estes direitos ndo devem ser dbice
ao exercicio da livre iniciativa, mas sim vetores que reforcem
o exercicio desta liberdade dentro dos limites da justica social,
evitando o predominio do mais forte sobre o mais fraco.

Por livre iniciativa entenda-se a liberdade de iniciar a ex-
ploragdo de atividades econdémicas no territério brasileiro, coi-
bindo-se praticas de truste (ex.: monopdlio). O constituinte ndo
tem a inteng¢do de impedir a livre iniciativa, até mesmo porque
o Estado nacional necessita dela para crescer economicamente
e adequar sua estrutura ao atendimento crescente das necessi-
dades de todos os que nele vivem. Sem crescimento econdémico,
nem ao menos é possivel garantir os direitos econémicos, so-
ciais e culturais afirmados na Constituicdo Federal como direitos
fundamentais.

No entanto, a exploragdo da livre iniciativa deve se dar de
maneira racional, tendo em vista os direitos inerentes aos tra-
balhadores, no que se consolida a expressdo “valores sociais do
trabalho”. A pessoa que trabalha para aquele que explora a li-
vre iniciativa deve ter a sua dignidade respeitada em todas as
suas dimensdes, ndo somente no que tange aos direitos sociais,
mas em relagdo a todos os direitos fundamentais afirmados pelo
constituinte.

A questdo resta melhor delimitada no titulo VI do texto
constitucional, que aborda a ordem econdmica e financeira:
“Art. 170. A ordem econdmica, fundada na valorizagdo do traba-
lho humano e na livre iniciativa, tem por fim assegurar a todos
existéncia digna, conforme os ditames da justica social, observa-
dos os seguintes principios [...]”. Nota-se no caput a repeti¢ao
do fundamento republicano dos valores sociais do trabalho e da
livre iniciativa.

Por sua vez, sdo principios instrumentais para a efetivacdo
deste fundamento, conforme previsdao do artigo 12 e do artigo
170, ambos da Constituicdo, o principio da livre concorréncia
(artigo 170, 1V, CF), o principio da busca do pleno emprego (ar-
tigo 170, VIII, CF) e o principio do tratamento favorecido para as
empresas de pequeno porte constituidas sob as leis brasileiras




e que tenham sua sede e administracdo no Pais (artigo 170, IX,
CF). Ainda, assegurando a livre iniciativa no exercicio de ativi-
dades econOmicas, o paragrafo Unico do artigo 170 prevé: “é
assegurado a todos o livre exercicio de qualquer atividade eco-
ndémica, independentemente de autorizagdo de drgdos publicos,
salvo nos casos previstos em lei”.

1.5) Pluralismo politico

A expressdo pluralismo remete ao reconhecimento da mul-
tiplicidade de ideologias culturais, religiosas, econémicas e so-
ciais no ambito de uma nag¢do. Quando se fala em pluralismo
politico, afirma-se que mais do que incorporar esta multiplicida-
de de ideologias cabe ao Estado nacional fornecer espago para a
manifestacdo politica delas.

Sendo assim, pluralismo politico significa ndo sé respeitar a
multiplicidade de opinides e ideias, mas acima de tudo garantir a
existéncia dela, permitindo que os varios grupos que compdem
0s mais diversos setores sociais possam se fazer ouvir mediante
a liberdade de expressdo, manifestacdo e opinido, bem como
possam exigir do Estado substrato para se fazerem subsistir na
sociedade.

Pluralismo politico vai além do pluripartidarismo ou multi-
partidarismo, que é apenas uma de suas consequéncias e ga-
rante que mesmo os partidos menores e com poucos represen-
tantes sejam ouvidos na tomada de decisGes politicas, porque
abrange uma verdadeira concep¢do de multiculturalidade no
ambito interno.

2) Separagdo dos Poderes

A separagdo de Poderes é inerente ao modelo do Estado
Democratico de Direito, impedindo a monopolizagdo do poder
e, por conseguinte, a tirania e a opressdo. Resta garantida no
artigo 22 da Constituicdo Federal com o seguinte teor:

Art. 22 S3o Poderes da Unido, independentes e harmdnicos
entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.

A separagdo de Poderes é inerente ao modelo do Estado
Democratico de Direito, impedindo a monopolizagdo do poder
e, por conseguinte, a tirania e a opressdo. Resta garantida no
artigo 22 da Constituicdo Federal com o seguinte teor: “Art. 29
Sdo Poderes da Unido, independentes e harménicos entre si, o
Legislativo, o Executivo e o Judicidrio”. Se, por um lado, o Es-
tado é uno, até mesmo por se legitimar na soberania popular;
por outro lado, é necessaria a divisdo de fungdes das atividades
estatais de maneira equilibrada, o que se faz pela divisao de Po-
deres.

O constituinte afirma que estes poderes sdo independen-
tes e harmonicos entre si. Independéncia significa que cada qual
possui poder para se autogerir, notadamente pela capacidade
de organizagdo estrutural (criacdo de cargos e subdivisGes) e
orcamentaria (divisdo de seus recursos conforme legislagédo por
eles mesmos elaborada). Harmonia significa que cada Poder
deve respeitar os limites de competéncia do outro e ndo se imis-
cuir indevidamente em suas atividades tipicas.

A nogdo de separa¢do de Poderes comegou a tomar forma
com o idedrio iluminista. Neste viés, o Iluminismo langou base
para os dois principais eventos que ocorreram no inicio da Idade
Contemporanea, quais sejam as Revolu¢Bes Francesa e Indus-
trial. Entre os pensadores que langaram as ideias que vieram a
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ser utilizadas no ideario das Revolugdes Francesa e Americana
se destacam Locke, Montesquieu e Rousseau, sendo que Mon-
tesquieu foi o que mais trabalhou com a concepc¢do de separa-
¢do dos Poderes.

Montesquieu (1689 — 1755) avancou nos estudos de Locke,
gue também entendia necessaria a separagdo dos Poderes, e na
obra O Espirito das Leis estabeleceu em definitivo a cldssica di-
visdo de poderes: Executivo, Legislativo e Judiciario. O pensador
viveu na Franga, numa época em que o absolutismo estava cada
vez mais forte.

O objeto central da principal obra de Montesquieu ndo é a
lei regida nas relagdes entre os homens, mas as leis e institui-
¢Ges criadas pelos homens para reger as relagdes entre os ho-
mens. Segundo Montesquieu , as leis criam costumes que regem
o comportamento humano, sendo influenciadas por diversos
fatores, ndo apenas pela razdo.

Quanto a fonte do poder, diferencia-se, segundo Montes-
quieu , do modo como se dara o seu exercicio, uma vez que o
poder emana do povo, apto a escolher mas inapto a governar,
sendo necessario que seu interesse seja representado conforme
sua vontade.

Montesquieu estabeleceu como condi¢do do Estado de Di-
reito a separacdo dos Poderes em Legislativo, Judiciario e Exe-
cutivo — que devem se equilibrar —, servindo o primeiro para a
elaboracdo, a corre¢do e a ab-rogacdo de leis, o segundo para
a promocdo da paz e da guerra e a garantia de seguranga, e o
terceiro para julgar (mesmo os préprios Poderes).

Ao modelo de reparticdo do exercicio de poder por inter-
médio de drgdos ou fungdes distintas e independentes de forma
gue um desses ndo possa agir sozinho sem ser limitado pelos
outros confere-se o nome de sistema de freios e contrapesos (no
inglés, checks and balances).

3) Objetivos fundamentais

O constituinte trabalha no artigo 32 da Constitui¢do Federal
com os objetivos da Republica Federativa do Brasil, nos seguin-
tes termos:

Art. 32 Constituem objetivos fundamentais da Republica Fe-
derativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il - garantir o desenvolvimento nacional;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizagdo e reduzir as desi-
gualdades sociais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de origem,
raca, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discrimina-
¢ao.

1) Construir uma sociedade livre, justa e solidaria

O inciso | do artigo 32 merece destaque ao trazer a expres-
sdo “livre, justa e solidaria”, que corresponde a triade liberda-
de, igualdade e fraternidade. Esta triade consolida as trés di-
mensdes de direitos humanos: a primeira dimensdo, voltada a
pessoa como individuo, refere-se aos direitos civis e politicos; a
segunda dimensdo, focada na promogdo da igualdade material,
remete aos direitos econémicos, sociais e culturais; e a terceira
dimensdo se concentra numa perspectiva difusa e coletiva dos
direitos fundamentais.




PROCESSOS: CONCEITO, ESPECIES, TIPOS DE PROCEDI-
MENTO; DISTRIBUICAO, AUTUACAO E REGISTRO; PRO-
TOCOLO; PETICAO INICIAL; NUMERACAO E RUBRICA
DAS FOLHAS NOS AUTOS; GUARDA, CONSERVACAO
E RESTAURAGCAO DOS AUTOS; EXAME EM CARTORIO,
MANIFESTACAO E VISTA; RETIRADA DOS AUTOS PELO
ADVOGADO; CARGA, BAIXA, CONCLUSAO, RECEBI-
MENTO, REMESSA, ASSENTADA, JUNTADA E PUBLICA-
CAO; LAVRATURA DE AUTOS E CERTIDOES EM GERAL;
TRASLADO; CONTESTACAO

Conceito de Processo

Como ja é sabido, é garantido a todos o acesso a justiga, o
direito de obter uma resposta do poder judiciario a todos os re-
guerimentos formulados. Desde o momento em que é proposta
a demanda, havera a formagdo de um processo, que é o instru-
mento da jurisdicdo.

E por meio dele que o Poder Judiciario podera dar a resposta
solicitada. E o meio pelo qual o juiz podera aplicar a lei ao caso
concreto.

O processo contém um aspecto objetivo e um subjetivo. Ob-
jetivo, pois é constituido por um conjunto de atos ordenadamen-
te encadeados e previamente previstos em lei, que se destinam a
um fim determinado: a prestagao jurisdicional.

Para que ela seja alcangada, ha um procedimento, que pressu-
pde um encadeamento de atos se sucedendo no tempo: a apresen-
tacdo da petigdo inicial, o recebimento, a citagdo do réu, a resposta,
0 saneamento ou julgamento antecipado, as provas e o julgamento.
E o subjetivo: o processo estabelece uma relagdo entre o juiz e as
partes, autor e réu, que também se prolonga no tempo, implicando
deveres, 6nus, faculdades e direitos de cada um.

Dai dizer-se que todo processo é integrado pelas nog¢des de
procedimento, e de relagdo juridica processual.

O processo é instrumento abstrato, isto é, ndo tem realida-
de corpdrea. Ndo se confunde com os autos. Muitos dos atos
processuais sdo reduzidos a escrito e reunidos em um ou mais
volumes, aos quais se da o nome de autos.

Mas estes sdo apenas as materializacdes de alguns atos do
processo, Ndo 0 processo em si.

Espécies de Processo

A diversidade de tipos de processo se justifica pela varie-
dade de espécies de pretensdo que podem ser formuladas em
juizo. O processo classifica-se de acordo com o tipo de tutela
postulada.

Pode-se classificar os processos da mesma maneira que as
acoes:

- De Conhecimento, em que se busca uma tutela cognitiva,
para que o juiz diga o direito (a prestac¢do jurisdicional, preenchi-
das as condigdes, vira como sentenga de mérito);

- De Execugdo, em que a pretensdo ndo € mais o acerta-
mento do direito, mas a sua satisfagao.
A cada tipo corresponde uma forma de “crise”.

Ao processo de conhecimento, a “crise” de acertamento ou
de certeza, que decorre da duvida sobre quem tem efetivamente
o direito disputado; ao processo de execuc¢do, a “crise” de ina-
dimplemento, em razdo de o executado nao satisfazer esponta-
neamente a pretensdo do exequente.
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Nos processos de conhecimento, por sua vez, sera possivel
postular tutelas condenatdrias, declaratérias ou constitutivas.
Nas primeiras, postula-se sentenca que condene o réu ao cum-
primento de uma obriga¢do de pagar, fazer, ndo fazer ou entre-
gar coisa.

Nas segundas, obter uma certeza sobre a existéncia ou ndo
de determinada relagdo juridica. E, nas terceiras, a constituicdo
ou desconstituicdo de uma relagdo juridica.

Tipos de Procedimento

Enquanto o processo engloba todo o conjunto de atos que
se alonga no tempo, estabelecendo uma relacdo duradoura en-
tre os personagens da relagdo processual, o procedimento con-
siste na forma pela qual a lei determina que tais atos sejam en-
cadeados.

Os procedimentos podem ser:

- Comuns;

- Especiais.

O comum segue sempre 0 mesmo padrdo; os especiais 0 sdo
cada um a sua maneira. O CPC, no Livro |, Titulo |, da Parte Espe-
cial, cuida do procedimento comum.

No mesmo livro, Titulo Ill, cuida dos numerosos procedimen-
tos especiais, estabelecendo o que cada qual tem de peculiar.

Os processos que observardo o procedimento comum sdo
identificados por exclusdo: todos aqueles para os quais a lei ndo
tenha previsto o especial.

O procedimento comum adquire especial relevancia por for-
ca do que dispde o art. 318, pardgrafo unico, do CPC: “O proce-
dimento comum aplica-se subsidiariamente aos demais procedi-
mentos especiais e ao processo de execug¢do”.

O CPC trata do procedimento comum a partir do art. 319,
dividindo-o em quatro fases: a postulatéria, na qual o autor for-
mula sua pretensao por meio da peti¢do inicial e o réu apresenta
a sua resposta; a ordinatdria, em que o juiz saneia o processo
e aprecia os requerimentos de provas formulados pelas partes;
a instrutdria, em que sdo produzidas as provas necessarias ao
convencimento do juiz; e a decisoria.

Distribuicdo, Autuagdo e Registro

Distribuigdo e Registro

Onde houver mais de um juizo competente para o conheci-
mento de determinada agdo, havera Distribuigdo (CPC, art. 284);
a partir dela, considera-se prevento o juizo (CPC, art. 59).

Ha dois tipos de distribuicdo: a por dependéncia, que cabe
nas hipdteses do art. 286, do CPC; e a livre, que caberd sempre
gue ndo existir razdo para a dependéncia.

Feita a distribuicdo, que devera cumprir as exigéncias dos
artigos 287 e 290, do CPC, o processo sera registrado.

Autuagao

A Autuacgdo (Artigos 206 e 207 do CPC) é o primeiro ato de
documentac¢do do processo, em que depois de registrada na dis-
tribuicdo ou de despachada pelo juiz, a peticdo inicial vai ao es-
crivao ou ao chefe de secretaria.

Protocolo

O registro e a distribuicdo sdo feitos logo apds a propositura
da agdo, que ocorre com o protocolo da petigdo inicial (art. 312
CPC).




Peticdo Inicial

E 0 ato que da inicio ao processo, e define os contornos sub-
jetivo e objetivo da lide, dos quais o juiz ndo podera desbordar. E
por meio dela que sera possivel apurar os elementos identifica-
dores da agdo: as partes, o pedido e a causa de pedir.

Dai a sua importancia para o processo e a necessidade de
um exame particularmente acurado pelo juiz, antes de determi-
nar a citagdo do réu, uma vez que até entdo serd possivel even-
tual corre¢do ou emenda, o que, depois da resposta do réu, de-
pendera de seu consentimento.

Os requisitos da petigdo inicial vém enumerados nos arti-
gos 319 e 320 do CPC. O primeiro indica quais sdao os requisitos
intrinsecos da prdpria peticdo inicial; o segundo diz respeito a
eventuais documentos que devam necessariamente acompa-
nha-la.

Numeragao e Rubrica das folhas nos autos

Compete ao escrivdo ou ao chefe de secretaria numerar e
rubricar todas as folhas dos autos principais e suplementares. E
facultado, também, as partes, ao procurador, ao membro do Mi-
nistério Publico, ao defensor publico e aos auxiliares da justica
rubricar as folhas correspondentes aos atos em que intervierem
(Artigo 207 CPC)

Guarda, Conservagao e Restauragao dos autos

Qualquer dos sujeitos processuais que tiver dado causa ao
desaparecimento dos autos sera responsabilizado e arcara com
as devidas custas, ja que a Guarda e Conservagdo com os autos
é responsabilidade de qualquer das partes (Artigos 712 a 718
CPC).

A Restauragdo de autos visa recompor autos extraviados ou
danificados e ainda responsabilizar o autor do dano.

Exame em cartdrio, manifesta¢do e vista; retirada dos au-
tos pelo advogado, carga

CPC, Art. 107. O advogado tem direito a:

| - examinar, em cartdrio de forum e secretaria de tribunal,
mesmo sem procuragdo, autos de qualquer processo, indepen-
dentemente da fase de tramitagéo, assegurados a obtengdo de
copias e o registro de anotagdes, salvo na hipdtese de segredo
de justica, nas quais apenas o advogado constituido terd acesso
aos autos;

Il - requerer, como procurador, vista dos autos de qualquer
processo, pelo prazo de 5 (cinco) dias;

Il - retirar os autos do cartdrio ou da secretaria, pelo prazo
legal, sempre que neles lhe couber falar por determinagdo do
juiz, nos casos previstos em lei.

§ 12 Ao receber os autos, o advogado assinard carga em li-
vro ou documento proprio.

Carga ¢é a retirada dos autos do cartdrio judiciario a fim de
promover o andamento do feito ou apenas peticionar no pro-
cesso.
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Baixa

A baixa dos autos é a expressdo que tem como significado
a devolugdo dos arquivos e documentos de um processo ao car-
tério. Ocorre também quando uma instancia superior devolver
os autos do processo ao juizo de origem da agdo (Art. 1006 CPC)

Conclusao, Recebimento, Remessa
A Conclusdo se da por Remessa ou Retorno.

Remessa dos Autos Eletrénicos a Conclusdo

O serventuario do cartério devera remeter os autos conclu-
sos no prazo de 01 (um) dia, assim que recebido os autos na fila
inicial, conforme determinado no art. 228, caput, do CPC.

Retorno dos Autos da Conclusdo

Concluida a atividade no gabinete, mediante a assinatura di-
gital do juiz no documento produzido, os autos serdo devolvidos
ao cartorio, ingressando, automaticamente, na fila.

Recebimento dos Autos

Refere-se a entrega dos autos do processo que estavam fora
do cartério. O complemento é o nome do 6rgido/secdo de onde
0 processo esta vindo.

Assentada, Juntada e Publicacdo

Assentada é o termo em que se langa o depoimento das tes-
temunhas.

Juntada é o ato pelo qual, por meio de um termo, se intro-
duz qualquer peca ou documento, nos autos do processo (Art.
208 CPC).

A Publicagdo tem como finalidade tornar publico um ato,
fato ou negdcio trazido para o processo. Trata-se de uma etapa
final, que traz publicidade e visibilidade tanto aos atos processu-
ais como legislativos.

Lavratura de autos e certidées em geral

Lavratura de autos e certiddoes em geral refere-se a redugdo
a escrito de um contrato, uma sentenga, um termo judicial, uma
transagdo por instrumento publico (escritura) (Art. 714 CPC).

Traslado

Traslado de peca judicial € a movimentacdo, adicdo ou alte-
racdo do auto judicial no ambito da Secretaria do érgdo judicial,
isto é, incorporacgBes, modificagcdes das pecas processuais como
decisdes, sentencas, peti¢des, etc., ao auto do processo.

Contestagao

A Contestacdo é a peca de defesa do réu, por meio da qual
ele pode se contrapor ao pedido inicial. Nela, concentrara todos
0s argumentos de resisténcia a pretensao formulada pelo autor,
salvo aqueles que devem ser objeto de incidente préprio (Arti-
gos 335 a 342 CPC).




TERMOS PROCESSUAIS CiVEIS E CRIMINAIS E AUTOS:
CONCEITOS, CONTEUDO, FORMA E TIPOS

Conceito e contetido dos Termos Processuais

Os termos processuais sdo atos documentados do processo.
A transformacdo do ato em documento se chama termo.

Ato Processual pode ser definido como a conduta humana
voluntaria que tem relevancia para o processo. Isso afasta os
atos irrelevantes e os que ndo se relacionem com o processo.

Os atos processuais distinguem-se dos atos juridicos em ge-
ral em razdo de sua ligagdo com um processo e a repercussao
gue tém sobre ele.

Também nado se confundem com os fatos processuais, que
sdo acontecimentos naturais, que podem ter grande relevancia
Oou repercussdo no processo, mas que ndao dependem de condu-
tas humanas.

Forma dos Atos Processuais

A forma é o aspecto exterior pelo qual os atos processuais
se apresentam. Como regra, acolheu-se entre nds o principio da
liberdade das formas, estabelecido no CPC, art. 188: “Os atos e
os termos processuais independem de forma determinada, sal-
vo quando a lei expressamente a exigir, considerando-se validos
os que, realizados de outro modo, |lhe preencham a finalidade
essencial”.

Esse artigo contém duas regras importantes: a de que, salvo
lei em contrario, a forma é livre; e a de que, mesmo quando ha
forma determinada por lei, o ato serd valido se, tendo sido prati-
cado por outro meio, alcangar a sua finalidade essencial.

Tipos de Atos Processuais

Sdo varias as maneiras pelas quais se pode classificar um
ato processual. Cada qual leva em consideragdo determinado
critério. O CPC utiliza a classificagdo que leva em conta o sujeito,
distinguindo entre Atos das Partes (Artigos 200 a 202 CPC) e Atos
Judiciais (Artigos 203 a 205 CPC).

ATOS DO JUIZ: SENTENGA, DECISAO INTERLOCUTORIA
E DESPACHO; ACORDAO

Atos do Juiz

Os Pronunciamentos do Juiz sdo enumerados no art. 203 do
CPC: sentenca, decisdo interlocutdria e despachos. Além deles, o
juiz pratica outros atos no curso do processo, como o interroga-
tério das partes, a colheita de depoimentos, a inspec¢do judicial
e outros atos materiais.

Mas s6 os mencionados no art. 203 podem ser considerados
pronunciamentos judiciais. Os demais sdo apenas atos materiais.

Sentencas

De acordo com o CPC, art. 203, § 19, “ressalvadas as dis-
posicBes expressas dos procedimentos especiais, sentenca é o
pronunciamento por meio do qual o juiz, com fundamento nos
artigos 485 e 487, poe fim a fase cognitiva do procedimento co-
mum, bem como extingue a execugao”.
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O art. 485 trata da extingdo do processo sem resolucdo de
mérito. As hipdteses, se verificadas, pordo fim ao processo.

Ja o art. 487 cuida de situagdes em que ha resolugdo de
mérito, quando, em caso de procedéncia, ndo se pora fim ao
processo, mas a fase cognitiva em que a sentenca foi proferida,
prosseguindo-se oportunamente com a fase de cumprimento de
sentencga.

O conceito de sentenca formulado pela lei vale-se de seu
possivel conteudo (artigos 485 e 487), mas é determinado, so-
bretudo, pela aptiddo de pdr fim ao processo, ou a sua fase
cognitiva. O contelido do pronunciamento ndo é determinante,
pois, com a admissao do julgamento antecipado parcial do méri-
to, haverd também decisdes interlocutdrias de mérito.

Mas elas ndo poderdo ser confundidas com a sentenga, por-
qgue, sendo interlocutédrias, sdo proferidas no curso do processo,
sem por lhe fim e sem encerrar a fase cognitiva.

O prazo para o juiz proferir sentenga é de 30 dias (art. 226,
11, do CPC).

Decisdo Interlocutéria

Além das sentencas, o juiz profere outro tipo de ato, que
tem conteldo decisorio. Distingue-se das sentengas por seu ca-
rater interlocutdrio, pelo fato de ser proferido no decurso de um
processo, sem aptidao para finaliza-lo.

E sem, ainda, por fim a fase de conhecimento em primeiro
grau de jurisdigdo. S3o as decisdes interlocutdrias.

Diferem dos despachos porque estes ndo tém conteudo
decisério e ndo podem trazer nenhum prejuizo ou gravame as
partes. Se o ato judicial for capaz de provocar prejuizo e ndo
puser fim ao processo ou a fase de conhecimento, sera decisdao
interlocutoria, e ndo despacho.

O prazo para que o juiz profira decisGes interlocutdrias é de
10 dias.

Despacho

Despachos de mero expediente sdo aqueles que servem
para impulsionar o processo, mas ndo tem conteudo decisério,
sendo inaptos para trazer prejuizos as partes.

O prazo para que o juiz profira despachos no processo é de
cinco dias.

Acoérddo
O art. 204 ainda menciona, entre os pronunciamentos judi-

ciais, os acordaos, atribuindo essa denominag¢do aos julgamen-
tos dos Tribunais. Sdo decisdes proferidas por érgdo colegiado.

ATOS PROCESSUAIS: FORMA, NULIDADE, CLASSIFICA-
GAO E PUBLICIDADE; PROCESSOS QUE CORREM EM
SEGREDO DE JUSTICA

Forma dos Atos Processuais

O processo ndao é um fim em si mesmo, mas um instrumento
do direito substancial. Quando a lei determina que o ato seja
realizado de determinada forma, ndo tem em vista a formalidade
ou solenidade em si, mas o alcance de determinado fim; se atin-
gido por outro meio, ficard afastada qualquer nulidade.




CODIGO DE PROCESSO PENAL - DECRETO-LEI N2 3.689,
DE 3 DE OUTUBRO DE 1941

DECRETO-LEI N2 3.689, DE 3 DE OUTUBRO DE 1941
Cdodigo de Processo Penal.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, usando da atribui¢do que lhe
confere o art. 180 da Constituicdo, decreta a seguinte Lei:

LIVRO |
DO PROCESSO EM GERAL

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O processo penal reger-se-a, em todo o territério
brasileiro, por este Cddigo, ressalvados:

| - os tratados, as convencgdes e regras de direito internacio-
nal;

Il - as prerrogativas constitucionais do Presidente da Repu-
blica, dos ministros de Estado, nos crimes conexos com os do
Presidente da Republica, e dos ministros do Supremo Tribunal
Federal, nos crimes de responsabilidade (Constitui¢do, arts. 86,
89, § 29, e 100);

Il - os processos da competéncia da Justica Militar;

IV - os processos da competéncia do tribunal especial (Cons-
tituicdo, art. 122, no 17);

V - os processos por crimes de imprensa.
n2 130)

Pardgrafo Unico. Aplicar-se-a, entretanto, este Cédigo aos
processos referidos nos nos. IV e V, quando as leis especiais que
os regulam ndo dispuserem de modo diverso.

Art. 22 A lei processual penal aplicar-se-a desde logo, sem
prejuizo da validade dos atos realizados sob a vigéncia da lei an-
terior.

Art. 32 A lei processual penal admitird interpretagao extensi-
va e aplicagdo analdgica, bem como o suplemento dos principios
gerais de direito.

(Vide ADPF

JUIZ DAS GARANTIAS
(INCLUIDO PELA LEI N2 13.964, DE 2019)

Art. 32-A. O processo penal tera estrutura acusatoria, veda-
das a iniciativa do juiz na fase de investigacdo e a substituicdo da
atuacdo probatoria do 6rgdo de acusacdo. (Incluido pela Lei n®
13.964, de 2019) (Vigéncia)

Art. 32-B. O juiz das garantias é responsavel pelo controle da
legalidade da investigagao criminal e pela salvaguarda dos direi-
tos individuais cuja franquia tenha sido reservada a autorizagdo
prévia do Poder Judicidrio, competindo-lhe especialmente: (In-
cluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

| - receber a comunicag¢do imediata da prisdo, nos termos do
inciso LXII do caput do art. 52 da Constituicdo Federal; (Inclui-
do pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

Il - receber o auto da prisdo em flagrante para o controle
da legalidade da prisdo, observado o disposto no art. 310 deste
Cddigo; (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

Il - zelar pela observancia dos direitos do preso, podendo
determinar que este seja conduzido a sua presenca, a qualquer
tempo; (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019) (Vigéncia)
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IV - ser informado sobre a instauracdo de qualquer investi-
gagdo criminal;  (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vi-
géncia)

V - decidir sobre o requerimento de prisdo provisdria ou ou-
tra medida cautelar, observado o disposto no § 12 deste artigo;
(Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

VI - prorrogar a prisdo proviséria ou outra medida cautelar,
bem como substitui-las ou revoga-las, assegurado, no primeiro
caso, o exercicio do contraditério em audiéncia publica e oral, na
forma do disposto neste Cddigo ou em legislagdao especial per-
tinente; (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019) (Vigéncia)

VIl - decidir sobre o requerimento de produc¢do antecipada
de provas consideradas urgentes e ndo repetiveis, assegurados
o contraditério e a ampla defesa em audiéncia publica e oral;
(Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

VIII - prorrogar o prazo de duragdo do inquérito, estando o
investigado preso, em vista das razGes apresentadas pela autori-
dade policial e observado o disposto no § 22 deste artigo; (In-
cluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

IX - determinar o trancamento do inquérito policial quando
ndo houver fundamento razoavel para sua instauracdo ou pros-
seguimento; (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigén-
cia)

X - requisitar documentos, laudos e informac¢ées ao delega-
do de policia sobre o andamento da investigacdo; (Incluido
pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

X! - decidir sobre os requerimentos de:
13.964, de 2019) (Vigéncia)

a) interceptacdo telefonica, do fluxo de comunica¢cdes em
sistemas de informdtica e telemdtica ou de outras formas de co-
municacdo; (Incluido pela Lein?13.964, de 2019)  (Vigéncia)

b) afastamento dos sigilos fiscal, bancéario, de dados e te-
lefonico;  (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

c) busca e apreensdo domiciliar; (Incluido pela Lei n®
13.964, de 2019) (Vigéncia)

d) acesso a informagdes sigilosas;
13.964, de 2019) (Vigéncia)

e) outros meios de obtengdo da prova que restrinjam direi-
tos fundamentais do investigado; (Incluido pela Lei n? 13.964,
de 2019) (Vigéncia)

XII - julgar o habeas corpus impetrado antes do oferecimen-
to da dendncia; (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019) (Vi-
géncia)

XIII - determinar a instauragdo de incidente de insanidade
mental; (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019) (Vigéncia)

XIV - decidir sobre o recebimento da denlncia ou queixa,
nos termos do art. 399 deste Cddigo; (Incluido pela Lei n?
13.964, de 2019) (Vigéncia)

XV - assegurar prontamente, quando se fizer necessario, o
direito outorgado ao investigado e ao seu defensor de acesso a
todos os elementos informativos e provas produzidos no ambito
da investigagdo criminal, salvo no que concerne, estritamente,
as diligéncias em andamento; (Incluido pela Lei n2 13.964, de
2019) (Vigéncia)

XVI - deferir pedido de admissdo de assistente técnico para
acompanhar a producdo da pericia; (Incluido pela Lein?13.964,
de 2019) (Vigéncia)

XVII - decidir sobre a homologag¢do de acordo de ndo per-
secucdo penal ou os de colaboracgdo premiada, quando formali-
zados durante a investigagdo; (Incluido pela Lei n? 13.964, de
2019) (Vigéncia)

(Incluido pela Lei n?

(Incluido pela Lei n2




XVIIl - outras matérias inerentes as atribuicdes definidas
no caput deste artigo.  (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019)
(Vigéncia)

§ 12 (VETADO). (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019)
(Vigéncia)

§ 22 Se o investigado estiver preso, o juiz das garantias po-
dera, mediante representa¢do da autoridade policial e ouvido
o Ministério Publico, prorrogar, uma Unica vez, a duragao do
inquérito por até 15 (quinze) dias, apds o que, se ainda assim
a investigacdo ndo for concluida, a prisdo sera imediatamente
relaxada. (Incluido pela Lein? 13.964, de 2019) (Vigéncia)

Art. 32-C. A competéncia do juiz das garantias abrange todas
as infragOes penais, exceto as de menor potencial ofensivo, e
cessa com o recebimento da denuncia ou queixa na forma do
art. 399 deste Cddigo. (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019)
(Vigéncia)

§ 12 Recebida a denuncia ou queixa, as questdes pendentes
serdo decididas pelo juiz da instrugdo e julgamento. (Incluido
pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

§ 22 As decisOes proferidas pelo juiz das garantias nao vin-
culam o juiz da instrucgdo e julgamento, que, apds o recebimen-
to da dendncia ou queixa, deverd reexaminar a necessidade das
medidas cautelares em curso, no prazo maximo de 10 (dez) dias.
(Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

§ 32 Os autos que compdem as matérias de competéncia
do juiz das garantias ficardo acautelados na secretaria desse jui-
20, a disposi¢cdo do Ministério Publico e da defesa, e ndo serdo
apensados aos autos do processo enviados ao juiz da instrugao
e julgamento, ressalvados os documentos relativos as provas ir-
repetiveis, medidas de obtengdo de provas ou de antecipagdo de
provas, que deverdo ser remetidos para apensamento em apar-
tado. (Incluido pela Lei n? 13.964, de 2019) (Vigéncia)

§ 49 Fica assegurado as partes o amplo acesso aos autos
acautelados na secretaria do juizo das garantias. (Incluido pela
Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

Art. 32-D. O juiz que, na fase de investigac¢do, praticar qual-
quer ato incluido nas competéncias dos arts. 42 e 52 deste Codi-
go ficard impedido de funcionar no processo. (Incluido pela Lei
n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

Pardgrafo Unico. Nas comarcas em que funcionar apenas um
juiz, os tribunais criardo um sistema de rodizio de magistrados, a
fim de atender as disposi¢des deste Capitulo. (Incluido pela Lei
n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

Art. 32-E. O juiz das garantias serd designado conforme as
normas de organizagdo judicidria da Unido, dos Estados e do Dis-
trito Federal, observando critérios objetivos a serem periodica-
mente divulgados pelo respectivo tribunal.  (Incluido pela Lei
n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

Art. 39-F. O juiz das garantias deverd assegurar o cumpri-
mento das regras para o tratamento dos presos, impedindo o
acordo ou ajuste de qualquer autoridade com érgdos da impren-
sa para explorar a imagem da pessoa submetida a prisdo, sob
pena de responsabilidade civil, administrativa e penal.  (Inclui-
do pela Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

Paragrafo Unico. Por meio de regulamento, as autoridades
deverdo disciplinar, em 180 (cento e oitenta) dias, o modo pelo
qual as informacgdes sobre a realizacdo da prisdo e a identidade
do preso serdo, de modo padronizado e respeitada a programa-
¢do normativa aludida no caput deste artigo, transmitidas a im-
prensa, assegurados a efetividade da persecuc¢do penal, o direito
a informacdo e a dignidade da pessoa submetida a prisdo. (In-
cluido pela Lei n? 13.964, de 2019) (Vigéncia)

LEGISLACAO

[no)

TiTULO Il
DO INQUERITO POLICIAL

Art. 42 A policia judiciaria serd exercida pelas autorida-
des policiais no territorio de suas respectivas circunscri¢des e
terd por fim a apuragdo das infragdes penais e da sua autoria.
(Redacgdo dada pela Lei n2 9.043, de 9.5.1995)

Pardgrafo Unico. A competéncia definida neste artigo ndo
excluird a de autoridades administrativas, a quem por lei seja
cometida a mesma funcgéo.

Art. 50 Nos crimes de agdo publica o inquérito policial sera
iniciado:

| - de oficio;

Il - mediante requisi¢cdo da autoridade judicidria ou do Mi-
nistério Publico, ou a requerimento do ofendido ou de quem ti-
ver qualidade para representa-lo.

§ 12 O requerimento a que se refere o no Il conterd sempre
gue possivel:

a) a narracgdo do fato, com todas as circunstancias;

b) a individualiza¢do do indiciado ou seus sinais caracteristi-
cos e as razdes de convicgdo ou de presungdo de ser ele o autor
da infracdo, ou os motivos de impossibilidade de o fazer;

c) a nomeacdo das testemunhas, com indica¢do de sua pro-
fissdo e residéncia.

§ 22 Do despacho que indeferir o requerimento de abertura
de inquérito caberd recurso para o chefe de Policia.

§ 32 Qualquer pessoa do povo que tiver conhecimento da
existéncia de infracdo penal em que caiba a¢do publica poder3,
verbalmente ou por escrito, comunica-la a autoridade policial, e
esta, verificada a procedéncia das informagdes, mandarad instau-
rar inquérito.

§ 42 O inquérito, nos crimes em que a ag¢do publica depen-
der de representacdo, ndo poderd sem ela ser iniciado.

§ 52 Nos crimes de agdo privada, a autoridade policial so-
mente podera proceder a inquérito a requerimento de quem te-
nha qualidade para intenta-la.

Art. 62 Logo que tiver conhecimento da pratica da infragdo
penal, a autoridade policial devera:

| - dirigir-se ao local, providenciando para que ndo se alte-
rem o estado e conservagao das coisas, até a chegada dos peritos
criminais; (Redagdo dada pela Lei n? 8.862, de 28.3.1994)

Il - apreender os objetos que tiverem relagdo com o fato,
apos liberados pelos peritos criminais; (Redacgdo dada pela
Lei n? 8.862, de 28.3.1994)

Il - colher todas as provas que servirem para o esclareci-
mento do fato e suas circunstancias;

IV - ouvir o ofendido;

V - ouvir o indiciado, com observancia, no que for aplicavel,
do disposto no Capitulo Il do Titulo VII, deste Livro, devendo
o respectivo termo ser assinado por duas testemunhas que lhe
tenham ouvido a leitura;

VI - proceder a reconhecimento de pessoas e coisas e a aca-
reacoes;

VIl - determinar, se for caso, que se proceda a exame de cor-
po de delito e a quaisquer outras pericias;

VIII - ordenar a identificagdo do indiciado pelo processo da-
tiloscopico, se possivel, e fazer juntar aos autos sua folha de an-
tecedentes;

IX - averiguar a vida pregressa do indiciado, sob o ponto de
vista individual, familiar e social, sua condi¢gdo econ6mica, sua
atitude e estado de dnimo antes e depois do crime e durante ele,
e quaisquer outros elementos que contribuirem para a aprecia-
¢do do seu temperamento e carater.




X - colher informacgdes sobre a existéncia de filhos, respec-
tivas idades e se possuem alguma deficiéncia e o nome e o con-
tato de eventual responsavel pelos cuidados dos filhos, indicado
pela pessoa presa. (Incluido pela Lei n2 13.257, de 2016)

Art. 70 Para verificar a possibilidade de haver a infragédo sido
praticada de determinado modo, a autoridade policial podera
proceder a reproducdo simulada dos fatos, desde que esta ndo
contrarie a moralidade ou a ordem publica.

Art. 80 Havendo prisdo em flagrante, serd observado o dis-
posto no Capitulo Il do Titulo IX deste Livro.

Art. 90 Todas as pecas do inquérito policial serdo, num sé
processado, reduzidas a escrito ou datilografadas e, neste caso,
rubricadas pela autoridade.

Art. 10. O inquérito devera terminar no prazo de 10 dias, se
o indiciado tiver sido preso em flagrante, ou estiver preso pre-
ventivamente, contado o prazo, nesta hipotese, a partir do dia
em que se executar a ordem de prisdao, ou no prazo de 30 dias,
guando estiver solto, mediante fianca ou sem ela.

§ 1o A autoridade fard minucioso relatdrio do que tiver sido
apurado e enviard autos ao juiz competente.

§ 20 No relatério poderd a autoridade indicar testemunhas
gue ndo tiverem sido inquiridas, mencionando o lugar onde pos-
sam ser encontradas.

§ 30 Quando o fato for de dificil elucidagdo, e o indiciado
estiver solto, a autoridade podera requerer ao juiz a devolugdo
dos autos, para ulteriores diligéncias, que serdo realizadas no
prazo marcado pelo juiz.

Art. 11. Os instrumentos do crime, bem como os objetos
gue interessarem a prova, acompanhardo os autos do inquérito.

Art. 12. O inquérito policial acompanharad a denuncia ou
queixa, sempre que servir de base a uma ou outra.

Art. 13. Incumbird ainda a autoridade policial:

| - fornecer as autoridades judiciarias as informagdes neces-
sarias a instrucdo e julgamento dos processos;

Il - realizar as diligéncias requisitadas pelo juiz ou pelo Mi-
nistério Publico;

Il - cumprir os mandados de prisdao expedidos pelas autori-
dades judiciarias;

IV - representar acerca da prisdo preventiva.

Art. 13-A. Nos crimes previstos nos arts. 148, 149 e 149-A,
no § 32 do art. 158 e no art. 159 do Decreto-Lei no 2.848, de 7
de dezembro de 1940 (Cédigo Penal), e no art. 239 da Lei no
8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianca e do Adoles-
cente), o membro do Ministério Publico ou o delegado de policia
podera requisitar, de quaisquer érgaos do poder publico ou de
empresas da iniciativa privada, dados e informac¢Ges cadastrais
da vitima ou de suspeitos. (Incluido pela Lei n2 13.344, de
2016) (Vigéncia)

Pardgrafo Unico. A requisicdo, que serd atendida no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, contera: (Incluido pela Lei n?
13.344, de 2016) (Vigéncia)

| - o nome da autoridade requisitante;
Lei n2 13.344, de 2016) (Vigéncia)

Il - o niumero do inquérito policial; e
n2 13.344, de 2016) (Vigéncia)

Il - a identificacdo da unidade de policia judicidria respon-
savel pela investigagdo. (Incluido pela Lei n? 13.344, de
2016) (Vigéncia)

Art. 13-B. Se necessario a prevengdo e a repressado dos cri-
mes relacionados ao trafico de pessoas, o membro do Ministério
Publico ou o delegado de policia poderdo requisitar, mediante

(Incluido pela

(Incluido pela Lei
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autorizacdo judicial, as empresas prestadoras de servigo de tele-
comunicacdes e/ou telematica que disponibilizem imediatamen-
te os meios técnicos adequados — como sinais, informacdes e
outros — que permitam a localizagdo da vitima ou dos suspeitos
do delito em curso. (Incluido pela Lei n2 13.344, de 2016)
(Vigéncia)

§ 1o Para os efeitos deste artigo, sinal significa posiciona-
mento da estagdo de cobertura, setorizagdo e intensidade de
radiofrequéncia. (Incluido pela Lei n? 13.344, de 2016)
(Vigéncia)

§ 20 Na hipdtese de que trata o caput, o sinal:
do pela Lei n2 13.344, de 2016) (Vigéncia)

| - ndo permitird acesso ao contetido da comunica¢do de
qualquer natureza, que dependerd de autorizagao judicial, con-
forme disposto em lei; (Incluido pela Lei n2 13.344, de
2016) (Vigéncia)

Il - devera ser fornecido pela prestadora de telefonia mével
celular por periodo ndo superior a 30 (trinta) dias, renovavel por
uma Unica vez, por igual periodo; (Incluido pela Lei n®
13.344, de 2016) (Vigéncia)

Il - para periodos superiores aquele de que trata o inciso Il,
sera necessaria a apresentac¢do de ordem judicial. (Incluido
pela Lei n2 13.344, de 2016) (Vigéncia)

§ 30 Na hipdtese prevista neste artigo, o inquérito policial
deverad ser instaurado no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas, contado do registro da respectiva ocorréncia policial.
(Incluido pela Lei n2 13.344, de 2016) (Vigéncia)

§ 40 Na&o havendo manifestagdo judicial no prazo de 12
(doze) horas, a autoridade competente requisitara as empresas
prestadoras de servico de telecomunica¢Bes e/ou telematica
que disponibilizem imediatamente os meios técnicos adequados
— como sinais, informagbes e outros — que permitam a localiza-
¢do da vitima ou dos suspeitos do delito em curso, com imediata
comunicagdo ao juiz. (Incluido pela Lei n2 13.344, de 2016)
(Vigéncia)

Art. 14. O ofendido, ou seu representante legal, e o indicia-
do poderdo requerer qualquer diligéncia, que sera realizada, ou
nao, a juizo da autoridade.

Art. 14-A. Nos casos em que servidores vinculados as insti-
tuigdes dispostas no art. 144 da Constituicdo Federal figurarem
como investigados em inquéritos policiais, inquéritos policiais
militares e demais procedimentos extrajudiciais, cujo objeto for
a investigacdo de fatos relacionados ao uso da forga letal prati-
cados no exercicio profissional, de forma consumada ou tenta-
da, incluindo as situagdes dispostas no art. 23 do Decreto-Lei
n? 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal), o indiciado
podera constituir defensor. (Incluido pela Lei n? 13.964, de
2019) (Vigéncia)

§ 12 Para os casos previstos no caput deste artigo, o investi-
gado devera ser citado da instauragdo do procedimento investi-
gatorio, podendo constituir defensor no prazo de até 48 (quaren-
ta e oito) horas a contar do recebimento da citagdo. (Incluido
pela Lei n2 13.964, de 2019)

§ 29 Esgotado o prazo disposto no § 12 deste artigo com au-
séncia de nomeacdo de defensor pelo investigado, a autoridade
responsavel pela investigacdo deverd intimar a instituicao a que
estava vinculado o investigado a época da ocorréncia dos fatos,
para que essa, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, indique
defensor para a representa¢do do investigado. (Incluido pela
Lei n2 13.964, de 2019) (Vigéncia)

§ 32 (VETADO). (Incluido pela Lei n2 13.964, de 2019)
(Vigéncia)

(Inclui-






