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LINGUA PORTUGUESA

DOMINIO DA ORTOGRAFIA OFICIAL

A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais referentes a escrita correta das palavras. Para melhor entendé-las, é preciso ana-
lisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor maneira de memorizar a ortografia correta de uma lingua é por meio da leitura, que também
faz aumentar o vocabulario do leitor.

Neste capitulo serdo abordadas regras para duvidas frequentes entre os falantes do portugués. No entanto, é importante ressaltar que
existem iniUmeras exceg¢des para essas regras, portanto, fique atento!

Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial é conhecer o alfabeto (os sinais graficos e seus sons). No portugués, o alfabeto
se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a, e, i, 0, u) e consoantes (restante das letras).

Com o Novo Acordo Ortografico, as consoantes K, W e Y foram reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua portuguesa, de modo que
elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias: transcri¢ado de nomes proprios e abreviaturas e simbolos de uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sao relevantes para saber o momento de usar o X no lugar do CH:
¢ Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; enxergar)

¢ Depois de ditongos (ex: caixa)

¢ Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; orixa)

Uso do “S” ou “2”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser observadas:

¢ Depois de ditongos (ex: coisa)

e Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o “S” (ex: casa > casinha)

“un n

* Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titulo ou origem. (ex: portuguesa)

” ou

¢ Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “0so” e “osa” (ex: populoso)

Uso do lls" llss" IIC"
’ ’
e “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante (ex: diversao)
® “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)
® “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que passaram pelo processo de aportuguesamento (ex: mugarela)

Os diferentes porqués

POR QUE Usado para fazer perguntas. Pode ser substituido por “por qual motivo”

PORQUE Usado em respostas e explicagdes. Pode ser substituido por “pois”

POR QUE 0 ”que" é acenFuado quando aparece como a ultima palavra da frase, antes da pontuacao final (interrogacéo,
exclamagdo, ponto final)

PORQUE E um substantivo, portanto costuma vir acompanhado de um artigo, numeral, adjetivo ou pronome

Parénimos e homoénimos

As palavras parénimas sdo aquelas que possuem grafia e pronuncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensao); trdfego (transito) X trdfico (comércio ilegal).

Ja as palavras homonimas s3o aquelas que possuem a mesma grafia e prondncia, porém tém significados diferentes. Ex: rio (verbo
“rir”) X rio (curso d’agua); manga (blusa) X manga (fruta).

EMPREGO DA ACENTUAGAO GRAFICA

A acentuagdo é uma das principais questdes relacionadas a Ortografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos utilizados
no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°); acento circunflexo (*); cedilha (,) e til (™).

Depois da reforma do Acordo Ortogréfico, a trema foi excluida, de modo que ela sé é utilizada na grafia de nomes e suas derivagées
(ex: Miller, mulleriano).

Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a intensi-
dade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba tonica. A palavra pode ser classificada a partir da localizagdo da silaba tonica,
como mostrado abaixo:

e OXITONA: a Gltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: café)

o PAROXITONA: a pentltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: automével)

¢ PROPAROXITONA: a antepenultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: |ampada)

As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sdo denominadas silabas atonas.
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Regras fundamentais

CLASSIFICAGAO REGRAS EXEMPLOS

e terminadas em A, E, O, EM, seguidas ou ndo do
OXITONAS plural
e seguidas de -LO, -LA, -LOS, -LAS
e terminadas em |, IS, US, UM, UNS, L, N, X, PS, A,
As, Ao, A0S
e ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido
ou ndo do plural

(OBS: Os ditongos “EI” e “Ol” perderam o
acento com o Novo Acordo Ortografico)

PROPAROXITONAS e todas sdo acentuadas colica, analitico, juridico, hipérbole, tltimo, alibi

cipd(s), pé(s), armazém
respeita-la, compo-lo, comprometé-los

taxi, lapis, virus, férum, caddaver, térax, biceps,
ima, érfao, drgdos, dgua, magoa, ponei, ideia, geleia,
paranoico, heroico

PAROXITONAS

Regras especiais

REGRA EXEMPLOS
Acentua-se quando “I” e “U” tdnicos formarem hiato com a vogal anterior, acompanhados ou ndo de saida, faisca, bau, pais
“S”, desde que ndo sejam seguidos por “NH” feiura, Bocaiuva,

OBS: N&o serdo mais acentuados “I” e “U” ténicos formando hiato quando vierem depois de ditongo | Sauipe

o tém, obtém, contém
Acentua-se a 32 pessoa do plural do presente do indicativo dos verbos “TER” e “VIR” e seus compostos vém ! ! !

N3o sdo acentuados hiatos “O0” e “EE” leem, voo, enjoo

N&do sdo acentuadas palavras homagrafas

OBS: A forma verbal “PODE” é uma excecdo pelo, pera, para

EMPREGO DOS SINAIS DE PONTUAGAO

Os sinais de pontuagdo sdo recursos graficos que se encontram na linguagem escrita, e suas fun¢des sdo demarcar unidades e sinalizar
limites de estruturas sintaticas. E também usado como um recurso estilistico, contribuindo para a coeréncia e a coesdo dos textos.

Sdo eles: o ponto (.), a virgula (,), o ponto e virgula (;), os dois pontos (:), o ponto de exclamagéao (!), o ponto de interrogacdo (?), as
reticéncias (...), as aspas (“”), os parénteses ( () ), o travessdo (—), a meia-risca (—), o apdstrofo (‘), o asterisco (*), o hifen (-), o colchetes
([1) e a barra (/).

Confira, no quadro a seguir, os principais sinais de pontuagdo e suas regras de uso.

SINAL NOME uso EXEMPLOS
Indicar final da frase declarativa Meu nome é Pedro.
Ponto Separar periodos Fica mais. Ainda esta cedo
Abreviar palavras Sra.

A princesa disse:

- Eu consigo sozinha.

Esse é o problema da pandemia: as
pessoas ndo respeitam a quarentena.

Como diz o ditado: “olho por olho,
dente por dente”.

Iniciar fala de personagem
Antes de aposto ou oragGes apositivas, enumeragdes
Dois-pontos | ou sequéncia de palavras para resumir / explicar ideias
apresentadas anteriormente

Antes de citacdo direta

Indicar hesitagdo
Reticéncias Interromper uma frase
Concluir com a intengdo de estender a reflexao

Sabe... ndo esta sendo facil...
Quem sabe depois...

Isolar palavras e datas A Semana de Arte Moderna (1922)

() Parénteses Frases intercaladas na fungdo explicativa (podem Eu estava cansada (trabalhar e

substituir virgula e travessao) estudar é puxado).
Indicar expressdao de emogao Que absurdo!
Ponto de . . .
! ~ Final de frase imperativa Estude para a prova!
Exclamagdo o .

Ap0s interjeigao Ufa!
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? PontoN de Em perguntas diretas Que horas ela volta?
Interrogacao
A professora disse:
Iniciar fala do personagem do discurso direto e indicar — Boas férias!
- Travessao mudanga de interloculor no didlogo — Obrigado, professora.
Substituir virgula em expressdes ou frases explicativas O corona virus — Covid-19 — ainda
esta sendo estudado.

Virgula

Avirgula é um sinal de pontuagdao com muitas fungbes, usada para marcar uma pausa no enunciado. Veja, a seguir, as principais regras
de uso obrigatdrio da virgula.

e Separar termos coordenados: Fui a feira e comprei abacate, mamdo, manga, morango e abacaxi.

e Separar aposto (termo explicativo): Belo Horizonte, capital mineira, sé tem uma linha de metré.

e |solar vocativo: Boa tarde, Maria.

e |solar expressdes que indicam circunstancias adverbiais (modo, lugar, tempo etc): Todos os moradores, calmamente, deixaram o
prédio.

e Isolar termos explicativos: A educagdo, a meu ver, é a solugdo de vdrios problemas sociais.

e Separar conjungdes intercaladas, e antes dos conectivos “mas”, “porém”, “pois”, “contudo”, “logo”: A menina acordou cedo, mas néo
consequiu chegar a tempo na escola. Ndo explicou, porém, o motivo para a professora.

e Separar o conteudo pleonastico: A ela, nada mais abala.

No caso da virgula, é importante saber que, em alguns casos, ela ndo deve ser usada. Assim, ndo ha virgula para separar:

e Sujeito de predicado.

e Objeto de verbo.

¢ Adjunto adnominal de nome.

e Complemento nominal de nome.

¢ Predicativo do objeto do objeto.

e Oragdo principal da subordinada substantiva.

“u n o u ” o« ”

e Termos coordenados ligados por “e”, “ou”, “nem”.

FLEXAO NOMINAL E VERBAL. EMPREGO DE TEMPOS E MODOS VERBAIS. PRONOMES: EMPREGO, FORMAS DE TRA-
TAMENTO E COLOCAGAO. VOZES DO VERBO

Classes de Palavras

Para entender sobre a estrutura das fungOes sintaticas, é preciso conhecer as classes de palavras, também conhecidas por classes
morfoldgicas. A gramatica tradicional pressupde 10 classes gramaticais de palavras, sendo elas: adjetivo, advérbio, artigo, conjuncgao, in-
terjei¢cdo, numeral, pronome, preposicdo, substantivo e verbo.

Veja, a seguir, as caracteristicas principais de cada uma delas.

CLASSE CARACTERISTICAS EXEMPLOS
Menina inteligente...
Expressar caracteristicas, qualidades ou estado dos seres Roupa azul-marinho...
ADJETIVO o . N . A .
Sofre variagdo em numero, género e grau Brincadeira de crianga...

Povo brasileiro...

L A . A ajuda chegou tarde.
Indica circunstancia em que ocorre o fato verbal

ADVERBIO u e A mulher trabalha muito.
N&o sofre variagdo L
Ele dirigia mal.
Determina os substantivos (de modo definido ou inde- A galinha botou um ovo.
ARTIGO finido) Uma menina deixou a mochila no 6ni-
Varia em género e nimero bus.

Liga ideias e sentengas (conhecida também como conec-
CONJUNCAO tivos)
N3o sofre variagdo

Ndo gosto de refrigerante nem de pizza.
Eu vou para a praia ou para a cachoeira?

Exprime reagdes emotivas e sentimentos Ah! Que calor...

INTERJEICAO N3o sofre variacio Escapei por pouco, ufa!




RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

ESTRUTURA LOGICA DE RELACOES ARBITRARIAS ENTRE PESSOAS, LUGARES, OBJETOS OU EVENTOS FICTICIOS; DE-
DUZIR NOVAS INFORMACOES DAS RELACOES FORNECIDAS E AVALIAR AS CONDICOES USADAS PARA ESTABELECER
A ESTRUTURA DAQUELAS RELACOES. COMPREENSAO E ELABORACAO DA LOGICA DAS SITUACOES POR MEIO DE:
RACIOCINIO VERBAL, RACIOCINIO MATEMATICO, RACIOCINIO SEQUENCIAL, ORIENTACAO ESPACIAL E TEMPORAL,
FORMACAO DE CONCEITOS, DISCRIMINAGCAO DE ELEMENTOS. COMPREENSAO DO PROCESSO LOGICO QUE, A PARTIR
DE UM CONJUNTO DE HIPOTESES, CONDUZ, DE FORMA VALIDA, A CONCLUSOES DETERMINADAS

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Este tipo de raciocinio testa sua habilidade de resolver problemas matematicos, e é uma forma de medir seu dominio das diferentes
areas do estudo da Matematica: Aritmética, Algebra, leitura de tabelas e graficos, Probabilidade e Geometria etc. Essa parte consiste nos
seguintes conteudos:

- Operagao com conjuntos.

- Calculos com porcentagens.

- Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais.

- Geometria basica.

- Algebra bésica e sistemas lineares.

- Calendarios.

- Numeragao.

- Razdes Especiais.

- Analise Combinatdria e Probabilidade.

- ProgressGes Aritmética e Geométrica.

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO
Este tipo de raciocinio esta relacionado ao conteldo Ldgica de Argumentacgao.
ORIENTACOES ESPACIAL E TEMPORAL

O raciocinio logico espacial ou orientacdo espacial envolvem figuras, dados e palitos. O raciocinio Iégico temporal ou orientag¢do tem-
poral envolve datas, calenddrio, ou seja, envolve o tempo.

O mais importante é praticar o maximo de questdes que envolvam os contetdos:

- Légica sequencial

- Calendarios

RACIOCINIO VERBAL

Avalia a capacidade de interpretar informacdo escrita e tirar conclusdes logicas.

Uma avaliagdo de raciocinio verbal é um tipo de andlise de habilidade ou aptidao, que pode ser aplicada ao se candidatar a uma vaga.
Raciocinio verbal é parte da capacidade cognitiva ou inteligéncia geral; é a percepgdo, aquisi¢do, organizagdo e aplicagdo do conhecimento
por meio da linguagem.

Nos testes de raciocinio verbal, geralmente vocé recebe um trecho com informagdes e precisa avaliar um conjunto de afirmacdes,
selecionando uma das possiveis respostas:

A —Verdadeiro (A afirmag¢do é uma consequéncia logica das informagdes ou opinides contidas no trecho)

B — Falso (A afirmagdo é logicamente falsa, consideradas as informag&es ou opinides contidas no trecho)

C — Impossivel dizer (Impossivel determinar se a afirmagdo é verdadeira ou falsa sem mais informagées)

ESTRUTURAS LOGICAS
Precisamos antes de tudo compreender o que sdo proposi¢des. Chama-se proposi¢do toda sentenca declarativa a qual podemos atri-
buir um dos valores ldgicos: verdadeiro ou falso, nunca ambos. Trata-se, portanto, de uma sentenca fechada.

Elas podem ser:

e Sentenga aberta: quando nado se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposigdo!), portanto, ndo
é considerada frase légica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando serd prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atengdo. — Desligue a televisdo.

- Frases sem sentido ldgico (expressGes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro do
meu vizinho morreu (expressdao ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenga fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO valor lgico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, serd considerada
uma frase, proposi¢cdo ou sentenga logica.

(=)
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Proposigoes simples e compostas
® Proposigoes simples (ou atomicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposicdo como parte integrante de si mesma. As
proposicoes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

® Proposi¢cGes compostas (ou moleculares ou estruturas ldgicas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposi¢es
simples. As proposi¢des compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

ATENCAO: TODAS as proposi¢des compostas sdo formadas por duas proposi¢des simples.
Proposigoes Compostas — Conectivos

As proposi¢cdes compostas sdo formadas por proposicdes simples ligadas por conectivos, aos quais formam um valor légico, que po-
demos vé na tabela a seguir:

OPERAGAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
p | ~p |
Negacdo ~ Nao p \Y) | F '
F |V |
P| 9 |PAq
V|V
Conjungao A peq v F F
FIV | F
FIF | F
P| 9 | Pvq
V|V Vv
Disjuncdo Inclusiva v pouq v F V
F| V v
FIF| F
P|a |Pvq
V|V F
Disjunc¢do Exclusiva v Oupouq v F v
F|V A
FI|F | F
pP|lq |pP>q
Vi iV v
Condicional - Se p entdo q A = =
F| V v
F| F v




RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

P19 |Peq
VIV Vv
Bicondicional & p se e somente se V|F i
F|V | F
FIF | v

Em sintese temos a tabela verdade das proposi¢des que facilitard na resolugdo de diversas questées

Disjuncdo |Conjungdo |Condicional | Bicondicional
P q pVg pPAg P-4 peg
\ 1" v \ v \
vV F V F F F
F vV V F \ F
F F F F \ v

Exemplo:
(MEC — CONHECIMENTOS BASICOS PARA OS POSTOS 9,10,11 E 16 — CESPE)

P|lQ|R
@DV |V |V
@||F |V |V
@ |V |F |V
@ |F |F |V
® |V |V |F
®|F |V |F
@ |V |F |F
®|F | F |F

A figura acima apresenta as colunas iniciais de uma tabela-verdade, em que P, Q e R representam proposicdes logicas, e V e F corres-
pondem, respectivamente, aos valores légicos verdadeiro e falso.

Com base nessas informagdes e utilizando os conectivos ldgicos usuais, julgue o item subsecutivo.

A lltima coluna da tabela-verdade referente a proposi¢do légica P v (Q¢>R) quando representada na posi¢do horizontal é igual a

DRRRGEO®

P-.JlQHR]|V \f"‘\.-" F‘\-" F|‘u"|\-’|

() Certo
() Errado

Resolugao:
P v (Q¢>R), montando a tabela verdade temos:

R Q P [P v (Q = R) ]
Vv \Y% \% \% Vv Vv \Y \Y%
\% \Y% F F Vv \Y% \Y \%
Vv F \Y% \% Vv F F \
\Y% F F F F F F \%

/,\\
\
W
\ )
AN J/



MEDIDAS DE TENDENCIA CENTRAL (MODA, MEDIANA,
MEDIA ARITMETICA SIMPLES E PONDERADA) E DE
DISPERSAO (DESVIO MEDIO, AMPLITUDE, VARIANCIA,
DESVIO PADRAO)

Média aritmética de um conjunto de numeros é o valor que se
obtém dividindo a soma dos elementos pelo nimero de elementos
do conjunto. _

Representemos a média aritmética por X.

A média pode ser calculada apenas se a varidvel envolvida na
pesquisa for quantitativa. Ndo faz sentido calcular a média aritméti-
ca para variaveis quantitativas.

Na realizagdo de uma mesma pesquisa estatistica entre diferen-
tes grupos, se for possivel calcular a média, ficara mais facil estabe-
lecer uma comparagdo entre esses grupos e perceber tendéncias.

Considerando uma equipe de basquete, a soma das alturas dos
jogadores é:

1,85+1,85+1,95+1,98+ 1,98+ 1,98 + 2,01 +2,01+2,07+2,07
+2,07+2,07+2,10+2,13+2,18 = 30,0

Se dividirmos esse valor pelo numero total de jogadores, obte-
remos a média aritmética das alturas:

)

15

média = =2,02

A média aritmética das alturas dos jogadores é 2,02m.

Média Ponderada

A média dos elementos do conjunto numérico A relativa a adi-
¢do e na qual cada elemento tem um “determinado peso” é chama-
da média aritmética ponderada.

_ Plxl; P2X2;P3x3; ...ann
- P1+P2+P3++Pn

Mediana (Md)

Sejam os valores escritos em rol: x_, x_, x X

17 722 737 0 P

Sendo n impar, chama-se mediana o termo x, tal que o nime-
ro de termos da sequéncia que precedem x, € igual ao nimero de
termos que o sucedem, isto &, x, é termo médio da sequéncia (xn)
em rol.

Sendo n par, chama-se mediana o valor obtido pela média arit-
mética entre os termos X.ex., tais que o numero de termos que
precedem X, é igual ao numero de termos que sucedem X,y isto é,
a mediana é a média aritmética entre os termos centrais da sequ-
éncia (x ) em rol.

Exemplo 1:
Determinar a mediana do conjunto de dados:
{12, 3,7, 10, 21, 18, 23}

Solugdo:

Escrevendo os elementos do conjunto em rol, tem-se: (3, 7, 10,
12, 18, 21, 23). A mediana é o termo médio desse rol. Logo: Md=12

Resposta: Md=12.

Exemplo 2:

Determinar a mediana do conjunto de dados:

{10, 12, 3, 7, 18, 23, 21, 25}.

NOGOES DE ESTATISTICAS

/- h \
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Solugdo:

Escrevendo-se os elementos do conjunto em rol, tem-se:

(3, 7, 10, 12, 18, 21, 23, 25). A mediana é a média aritmética
entre os dois termos centrais do rol.

12+18
—— =

Logo: md =
Resposta: Md=15

Moda (Mo)
Num conjunto de numeros: x,, X,, X,, ... X, chama-se moda
aquele valor que ocorre com maior frequéncia.

Observagdo:
A moda pode nado existir e, se existir, pode ndo ser Unica.

Exemplo 1:
O conjunto de dados 3, 3, 8, 8, 8, 6, 9, 31 tem moda igual a 8,
isto é, Mo=8.

Exemplo 2:
O conjunto de dados 1, 2, 9, 6, 3, 5 ndo tem moda.

Medidas de dispersao

Duas distribuicdes de frequéncia com medidas de tendéncia
central semelhantes podem apresentar caracteristicas diversas.
Necessita-se de outros indices numéricas que informem sobre o
grau de dispersao ou variagao dos dados em torno da média ou de
qualquer outro valor de concentragdo. Esses indices sdo chamados
medidas de dispersao.

Variancia

Ha um indice que mede a “dispersdo” dos elementos de um
conjunto de numeros em relagdo a sua média aritmética, e que é
chamado de varidncia. Esse indice é assim definido:

Seja o conjunto de numeros Xps Xys Xgp oo X, tal que X é sua
média aritmética. Chama-se variancia desse conjunto, e indica-se
por g2, 0 nimero:

, Y =0

n

Isto é:

(1 =32+ (2 =02 + (3 —0)* + - + (x,, — %)?
n

2

a

E para amostra

s (e = X)2 4 (e =)+ (k3 — )% + -+ (x,, — %)?

O' =
n—1

Exemplo 1:
Em oito jogos, o jogador A, de bola ao cesto, apresentou o se-
guinte desempenho, descrito na tabela abaixo:

JOGO NUMERO DE PONTOS
1 22
2 18
3 13




4 24
5 26
6 20
7 19
8 18

a) Qual a média de pontos por jogo?
b) Qual a variancia do conjunto de pontos?

Solugdo:

a) A média de pontos por jogo é:

22+18+13+24+26+20+19+18
8

X =

Lx =120

b) A variancia é:
(22—-20)2+ (18—20)2+(13—-20)?+ (24— 20)2 +
o2 — (26 —20)2+ (20— 20%) + (19 —20)? + (18— 20)?
B 8

wo?=14,25

Desvio médio

Defini¢ao

Medida da dispersdo dos dados em relagao a média de uma
sequéncia. Esta medida representa a média das distancias entre
cada elemento da amostra e seu valor médio.

|x:' - JE|
DM =—
n
Desvio padrao
Definicdo 3
Seja o conjunto de nimeros x,, x,, X,, ... X, tal que X é sua mé-

dia aritmética. Chama-se desvio padrdo desse conjunto, e indica-se
por 0, o numero:

Isto é:

(X = %)%+ (X3 —%)2 4+ (x3 —x)2 + -+ (x, — x)2
n

Exemplo:

As estaturas dos jogadores de uma equipe de basquetebol sdo:
2,00 m; 1,95 m; 2,10 m; 1,90 m e 2,05 m. Calcular:

a) A estatura média desses jogadores.

b) O desvio padrdo desse conjunto de estaturas.

NOGOES DE ESTATISTICAS

Solugdo:

Sendo X a estatura média, temos:

200+195+2,10+4+ 1,90+ 2,05
5

X =

Ax=2,00m

Sendo 0 o desvio padrdo, tem-se:

\/(2,00 —2,00)2 4+ (1,95 — 2,00)2 + (2,10 — 2,00)2 + (1,90 — 2,00)? + (2,05 — 2,00)2
o=
5

o=,0005m = 0,07m

MEDIDAS DE POSICAO/ DISPERSAO

Medidas de Posicdo - Centralidade

As medidas de posi¢do visam localizar com maior facilidade
onde estd a maior concentragdo de valores de uma dada distribui-
¢do, podendo estar ela no inicio, meio ou fim; e também se esta
distribuicdo estd sendo feita de forma igual.

As medidas de posicdo mais importantes sdo as de tendéncia
central (veremos aqui para dados agrupados):

— Média;

— Moda;

— Mediana.

Medidas de Dispersao

As medidas de tendéncia central fornecem informacgéGes valio-
sas, mas, em geral, ndo sdo suficientes para descrever e discriminar
diferentes conjuntos de dados. As medidas de DisperséGo ou varia-
bilidade permitem visualizar a maneira como os dados espalham-se
(ou concentram-se) em torno do valor central. Para mensurarmos
esta variabilidade podemos utilizar as seguintes estatisticas: ampli-
tude total; distdncia interquartilica; desvio médio; varidncia; desvio
padrdo e coeficiente de variagdo.

e Amplitude Total: é a diferenca entre o maior e o menor valor
do conjunto de dados.
Ex.: dados: 3, 4, 7, 8 e 8. Amplitude total =8-3 =5

e Distdncia Interquartilica: é a diferenca entre o terceiro e o
primeiro quartil de um conjunto de dados. O primeiro quartil é o
valor que deixa um quarto dos valores abaixo e trés quartos acima
dele. O terceiro quartil é o valor que deixa trés quartos dos dados
abaixo e um quarto acima dele. O segundo quartil é a mediana. (O
primeiro e o terceiro quartis fazem o mesmo que a mediana para as
duas metades demarcadas pela mediana.) Ex.: quando se discutir
o boxplot.

e Desvio Médio: é a diferenca entre o valor observado e a me-
dida de tendéncia central do conjunto de dados.

e Varidncia: é uma medida que expressa um desvio quadratico
médio do conjunto de dados, e sua unidade é o quadrado da uni-
dade dos dados.

e Desvio Padrdo: é raiz quadrada da variancia e sua unidade de
medida é a mesma que a do conjunto de dados.




e Coeficiente de variagdo: é uma medida de variabilidade re-
lativa, definida como a razdo percentual entre o desvio padrdo e a
média, e assim sendo uma medida adimensional expressa em per-
centual.

Boxplot

Tanto a média como o desvio padrdo podem ndo ser medidas
adequadas para representar um conjunto de valores, uma vez que
sdo afetados, de forma exagerada, por valores extremos. Além dis-
so, apenas com estas duas medidas ndo temos ideia da assimetria
da distribui¢do dos valores. Para solucionar esses problemas, pode-
mos utilizar o Boxplot. Para construi-lo, desenhamos uma “caixa”
com o nivel superior dado pelo terceiro quartil (Q3) e o nivel inferior
pelo primeiro quartil (Q1). A mediana (Q2) é representada por um
tragco no interior da caixa e segmentos de reta sdo colocados da cai-
xa até os valores maximo e minimo, que ndo sejam observagoes dis-
crepantes. O critério para decidir se uma observacgdo é discrepante
pode variar; por ora, chamaremos de discrepante os valores maio-
res do que Q3+1.5*%(Q3-Q1) ou menores do que Q1-1.5*%(Q3-Q1).

O Boxplot fornece informagdes sobre posi¢do, dispersao, assi-
metria, caudas e valores discrepantes.

O Diagrama de dispersdo é adequado para descrever o com-
portamento conjunto de duas varidveis quantitativas. Cada ponto
do grafico representa um par de valores observados.

Exemplo:

Fressdio Sistclica

Depois=Antes
220 4

200 Depois = Antes

180 4

Depois

180 A

Um aspecto importante no estudo descritivo de um conjunto
de dados, é o da determinagdo da variabilidade ou dispersdo desses
dados, relativamente a medida de localizagdo do centro da amos-
tra. Supondo ser a média, a medida de localizagdo mais importante,
sera relativamente a ela que se define a principal medida de disper-
sdo - a variancia, apresentada a seguir.

Variancia

Define-se a variancia, como sendo a medida que se obtém so-
mando os quadrados dos desvios das observagdes da amostra, re-
lativamente a sua média, e dividindo pelo nimero de observac¢des
da amostra menos um.

El{l’l—mﬁ!’:;.":’ﬂ]l1
n-1

NOGOES DE ESTATISTICAS

Desvio-Padrdo

Uma vez que a variancia envolve a soma de quadrados, a unida-
de em que se exprime ndo é a mesma que a dos dados. Assim, para
obter uma medida da variabilidade ou dispersao com as mesmas
unidades que os dados, tomamos a raiz quadrada da variancia e
obtemos o desvio padrdo: O desvio padrdo é uma medida que sé
pode assumir valores ndo negativos e quanto maior for, maior sera
a dispersdo dos dados. Algumas propriedades do desvio padrdo,
que resultam imediatamente da defini¢do, sdo: o desvio padrdo
sera maior, quanta mais variabilidade houver entre os dados.

~madial 2
|'E{J:1 média)
n-1

Um aspecto importante no estudo descritivo de um conjunto
de dados, é o da determinagdo da variabilidade ou dispersao desses
dados, relativamente a medida de localizagdo do centro da amos-
tra. Repare-se nas duas amostras seguintes, que embora tenham a
mesma média, tém uma dispersdo bem diferente:

LI e S e s s e B S S MLIND L S S S N S B B B S S R B S e B e e
145 1849 2172 2425 30

Amostra 1

LI S B o s B B e B B 4

Tz 14 21 2 2587

Amostra 2 ———TT

LI i S S s B s B s e e |

40

Como a medida de localizagdo mais utilizada é a média, sera
relativamente a ela que se define a principal medida de dispersado -
a varidncia, apresentada a seguir.

Define-se a variancia, e representa-se por s, como sendo a
medida que se obtém somando os quadrados dos desvios das ob-
servagles da amostra, relativamente a sua média, e dividindo pelo
nuimero de observa¢des da amostra menos um:

5 -m?
=l
@D

g2 BB -0 x-wt -0t

(n-1)

Se afinal pretendemos medir a dispersdo relativamente a mé-
dia. Por que é que ndo somamos simplesmente os desvios em vez
de somarmos os seus quadrados?

Experimenta calcular essa soma e veras que (x,x) + (x,-x) + (x,-
x) + ...+ (x_-x) # 0. Poderiamos ter utilizado médulos, para evitar
gue os desvios negativos, mas é mais facil trabalhar com quadrados,
nao concorda?! E por que é que em vez de dividirmos pd “n”, que
€ o numero de desvios, dividimos por (n-1)? Na realidade, s6 apa-
rentemente é que temos “n” desvios independentes, isto €, se cal-
cularmos (n-1) desvios, o restante fica automaticamente calculado,
uma vez que a sua soma é igual a zero. Costuma-se referir este fato
dizendo que se perdeu um grau de liberdade.

Uma vez que a variancia envolve a soma de quadrados, a unida-
de em que se exprime ndo é a mesma que a dos dados. Assim, para
obter uma medida da variabilidade ou dispersao com as mesmas
unidades que os dados, tomamos a raiz quadrada da varidncia e
obtemos o desvio padrdo:




NOGCOES DE INTERNET, INTRANET E REDES DE COM-
PUTADORES. CONCEITOS BASICOS DOS MODOS DE
UTILIZAGAO DE TECNOLOGIAS, FERRAMENTAS, APLI-
CATIVOS E PROCEDIMENTOS DE INFORMATICA. NO-
GCOES BASICAS DE FERRAMENTAS E APLICATIVOS DE
NAVEGAGAO (GOOGLE CHROME, MOZILLA FIREFOX,
INTERNET EXPLORER E EDGE) SiTIOS DE BUSCA E PES-
QUISA NA INTERNET

Tipos de rede de computadores

e LAN: Rele Local, abrange somente um perimetro definido.

Exemplos: casa, escritério, etc.

LAN
Rede Local

e MAN: Rede Metropolitana, abrange uma cidade, por exem-
plo.

MAN

REDE METROPOLITANA

LAN
(Local Area Network)

e

LAN
(Local Area Network)

DL

LAN
(Local Area Network)

NOGOES DE INFORMATICA

e WAN: E uma rede com grande abrangéncia fisica, maior que
a MAN, Estado, Pais; podemos citar até a INTERNET para entender-
mos o conceito.

LAN

_SERVIDORES

Navegacdo e navegadores da Internet

e |nternet
E conhecida como a rede das redes. A internet é uma colegdo

global de computadores, celulares e outros dispositivos que se co-
municam.

e Procedimentos de Internet e intranet

Através desta conexao, usuarios podem ter acesso a diversas
informagdes, para trabalho, laser, bem como para trocar mensa-
gens, compartilhar dados, programas, baixar documentos (down-
load), etc.

o Sites

Uma colegdo de paginas associadas a um endereco www. é
chamada web site. Através de navegadores, conseguimos acessar
web sites para operagdes diversas.

e Links

O link nada mais é que uma referéncia a um documento, onde
o usuario pode clicar. No caso da internet, o Link geralmente aponta
para uma determinada pdgina, pode apontar para um documento
qualquer para se fazer o download ou simplesmente abrir.

Dentro deste contexto vamos relatar funcionalidades de alguns
dos principais navegadores de internet: Microsoft Internet Explorer,
Mozilla Firefox e Google Chrome.
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Internet Explorer 11

o |dentificar o ambiente
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Governo do Brasil

O Internet Explorer é um navegador desenvolvido pela Microsoft, no qual podemos acessar sites variados. E um navegador simplifi-
cado com muitos recursos novos.

Dentro deste ambiente temos:

— Funcdes de controle de privacidade: Trata-se de fungGes que protegem e controlam seus dados pessoais coletados por sites;

— Barra de pesquisas: Esta barra permite que digitemos um endereco do site desejado. Na figura temos como exemplo: https://www.
gov.br/pt-br/

— Guias de navegacdo: Sdo guias separadas por sites aberto. No exemplo temos duas guias sendo que a do site https://www.gov.br/
pt-br/ esta aberta.

— Favoritos: Sdo pastas onde guardamos nossos sites favoritos

— Ferramentas: Permitem realizar diversas fungGes tais como: imprimir, acessar o histérico de navegagdo, configuragdes, dentre ou-

tras.

Desta forma o Internet Explorer 11, torna a navegagao da internet muito mais agradavel, com textos, elementos graficos e videos que
possibilitam ricas experiéncias para os usuarios.

e Caracteristicas e componentes da janela principal do Internet Explorer

1 2 3 4
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Area para exibicédo da pagina

A primeira vista notamos uma grande &rea disponivel para visualizacdo, além de percebemos que a barra de ferramentas fica automa-
ticamente desativada, possibilitando uma maior area de exibicdo.




Vamos destacar alguns pontos segundo as indicagdes da figura:

1. Voltar/Avancar pagina

Como o préprio nome diz, clicando neste botdo voltamos pagi-
na visitada anteriormente;

2. Barra de Enderecos
Esta é a area principal, onde digitamos o endereco da pagina
procurada;

3. icones para manipulacdo do endereco da URL
Estes icones sdo pesquisar, atualizar ou fechar, dependendo da
situacdo pode aparecer fechar ou atualizar.

4. Abas de Conteudo
S3do mostradas as abas das pédginas carregadas.

5. Pagina Inicial, favoritos, ferramentas, comentarios

6. '1'.:‘15 Adicionar a barra de favoritos

Mozila Firefox

Vamos falar agora do funcionamento geral do Firefox, objeto
de nosso estudo:

@ Novaaba 4

¢ @
1 2 3

5 X

G Pesquisa

=% Sites preferidos ~ -

Vejamos de acordo com os simbolos da imagem:

NOGOES DE INFORMATICA

— Sincronizacdo Firefox: Ato de guardar seus dados pessoais na
internet, ficando assim disponiveis em qualquer lugar. Seus dados
como: Favoritos, histéricos, Enderegos, senhas armazenadas, etc.,
sempre estardo disponiveis em qualquer lugar, basta estar logado
com o seu e-mail de cadastro. E lembre-se: ao utilizar um computa-
dor publico sempre desative a sincronizagdo para manter seus da-
dos seguros apds o uso.

Google Chrome

O Chrome é o navegador mais popular atualmente e disponi-
biliza inumeras fun¢des que, por serem étimas, foram implementa-
das por concorrentes.

Vejamos:

e Sobre as abas

No Chrome temos o conceito de abas que sdo conhecidas tam-
bém como guias. No exemplo abaixo temos uma aba aberta, se qui-
sermos abrir outra para digitar ou localizar outro site, temos o sinal
(+).

A barra de enderecos é o local em que se digita o link da pagina
visitada. Uma outra fungdo desta barra é a de busca, sendo que ao
digitar palavras-chave na barra, o mecanismo de busca do Google é
acionado e exibe os resultados.

1 & Botdo Voltar uma pagina
2 = Botdo avangar uma pagina
3 C | Botdo atualizar a pagina
Vejamos de acordo com os simbolos da imagem:
4 ‘@ Voltar para a pagina inicial do Firefox
5 Barra de Enderecos ]
1 Botdo Voltar uma pégina
6 1KY Ver histéricos e favoritos . ..
2 Botao avangar uma pagina
Mostra um painel sobre os favoritos (Barra,
7 ED Menu e outros) 3 c Botdo atualizar a pagina
3 ® Sincronizagéo com a conta FireFox (Vamos a & | Barra de Endereco.
detalhar adiante)
= - " 5 Adici F it
9 = Mostra menu de contexto com vérias opgdes Ll clonar ravoritos




PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS DA CONSTITUICAO
BRASILEIRA

— Principios fundamentais

Art. 12 A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido
indissoluvel dos Estados e Municipios e do Distrito Federal, consti-
tui-se em Estado Democrdtico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa; (Vide Lei
n? 13.874, de 2019).

V - o pluralismo politico.

Pardgrafo tnico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por
meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta
Constituigdo.

Os principios fundamentais da Constituicdo Federal de 1988
estdo previstos no art. 12 da Constitui¢do e sdo:

A soberania, poder politico supremo, independente interna-
cionalmente e n3o limitado a nenhum outro na esfera interna. E o
poder do pais de editar e reger suas proprias normas e seu ordena-
mento juridico.

A cidadania é a condi¢cdo da pessoa pertencente a um Estado,
dotada de direitos e deveres. O status de cidaddo é inerente a todo
jurisdicionado que tem direito de votar e ser votado.

A dignidade da pessoa humana é valor moral personalissimo
inerente a prépria condigdo humana. Fundamento consistente no
respeito pela vida e integridade do ser humano e na garantia de
condi¢des minimas de existéncia com liberdade, autonomia e igual-
dade de direitos.

Os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa, pois é atra-
vés do trabalho que o homem garante sua subsisténcia e contribui
para com a sociedade. Por sua vez, a livre iniciativa é um principio
que defende a total liberdade para o exercicio de atividades econ6-
micas, sem qualquer interferéncia do Estado.

O pluralismo politico que decorre do Estado democratico de
Direito e permite a coexisténcia de vdrias ideias politicas, consubs-
tanciadas na existéncia multipartidaria e ndo apenas dualista. O
Brasil € um pais de politica plural, multipartiddria e diversificada e
ndo apenas pautada nos ideais dualistas de esquerda e direita ou
democratas e republicanos.

Importante mencionar que unido indissoluvel dos Estados, Mu-
nicipios e do Distrito Federal é caracterizada pela impossibilidade
de secessdo, caracteristica essencial do Federalismo, decorrente da
impossibilidade de separagdo de seus entes federativos, ou seja, o
vinculo entre Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios € indis-
solivel e nenhum deles pode abandonar o restante para se trans-
formar em um novo pais.

Quem detém a titularidade do poder politico é o povo. Os go-
vernantes eleitos apenas exercem o poder que lhes é atribuido pelo
povo.

Além de ser marcado pela unido indissoluvel dos Estados e
Municipios e do Distrito Federal, a separagdo dos poderes estatais
— Executivo, Legislativo e Judiciario é também uma caracteristica
do Estado Brasileiro. Tais poderes gozam, portanto, de autonomia e
independéncia no exercicio de suas fungbes, para que possam atuar
em harmonia.
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Fundamentos, também chamados de principios fundamentais
(art. 12, CF), sdo diferentes dos objetivos fundamentais da Repu-
blica Federativa do Brasil (art. 32, CF). Assim, enquanto os funda-
mentos ou principios fundamentais representam a esséncia, cau-
sa primaria do texto constitucional e a base primordial de nossa
Republica Federativa, os objetivos estdo relacionados a destinagdo,
ao que se pretende, as finalidades e metas tragadas no texto cons-
titucional que a Republica Federativa do Estado brasileiro anseia
alcangar.

O Estado brasileiro é democratico porque é regido por normas
democraticas, pela soberania da vontade popular, com elei¢bes
livres, periddicas e pelo povo, e de direito porque pauta-se pelo
respeito das autoridades publicas aos direitos e garantias funda-
mentais, refletindo a afirmacdo dos direitos humanos. Por sua vez,
o Estado de Direito caracteriza-se pela legalidade, pelo seu sistema
de normas pautado na preservagdo da seguranga juridica, pela se-
para¢do dos poderes e pelo reconhecimento e garantia dos direitos
fundamentais, bem como pela necessidade do Direito ser respeito-
so com as liberdades individuais tuteladas pelo Poder Publico.

DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS: DIREITOS E
DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS;
DIREITOS SOCIAIS

— Direitos e deveres individuais e coletivos
Os direitos e deveres individuais e coletivos sdo todos aqueles
previstos nos incisos do art. 52 da Constituicao Federal.

Art. 52 Todos sdo iguais perante a lei, sem distin¢éio de qual-
quer natureza, garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros re-
sidentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade, a
igualdade, a sequranca e a propriedade, nos termos seguintes:

Principio da igualdade entre homens e mulheres:
I - homens e mulheres sdo iguais em direitos e obrigagées, nos
termos desta Constituigcdo;

Principio da legalidade e liberdade de agdo:
Il - ninguém serd obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma
coisa sendo em virtude de lei;

Vedacdo de praticas de tortura fisica e moral, tratamento de-
sumano e degradante:

Ill - ninguém serd submetido a tortura nem a tratamento desu-
mano ou degradante;

Liberdade de manifestagao do pensamento e vedagao do ano-
nimato, visando coibir abusos e ndo responsabilizagdo pela veicu-
lagdo de ideias e praticas prejudiciais:

IV - é livre a manifestagéo do pensamento, sendo vedado o ano-
nimato;

Direito de resposta e indenizagao:
V - é assegurado o direito de resposta, proporcional ao agravo,
além da indenizag¢do por dano material, moral ou a imagem;

Liberdade religiosa e de consciéncia:

VI - é invioldvel a liberdade de consciéncia e de creng¢a, sendo
assegurado o livre exercicio dos cultos religiosos e garantida, na for-
ma da lei, a protecdo aos locais de culto e a suas liturgias;

VIl - é assegurada, nos termos da lei, a prestagdo de assisténcia
religiosa nas entidades civis e militares de internagdo coletiva;




VIII - ninguém serd privado de direitos por motivo de crenga re-
ligiosa ou de convicgdo filosofica ou politica, salvo se as invocar para
eximir-se de obrigagdo legal a todos imposta e recusar-se a cumprir
prestagdo alternativa, fixada em lei;

Liberdade de expressao e proibi¢do de censura:
IX - é livre a expressdo da atividade intelectual, artistica, cienti-
fica e de comunicagdo, independentemente de censura ou licenga;

Protegdo a imagem, honra e intimidade da pessoa humana:

X - sdo invioldveis a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem das pessoas, assegurado o direito a indenizagdo pelo dano
material ou moral decorrente de sua violagdo;

Protecdo do domicilio do individuo:

XI-a casa é asilo invioldvel do individuo, ninguém nela podendo
penetrar sem consentimento do morador, salvo em caso de flagran-
te delito ou desastre, ou para prestar socorro, ou, durante o dia,
por determinagdo judicial; (Vide Lei n® 13.105, de 2015) (Vigéncia).

Protegdo do sigilo das comunicagbes:

XIl - é inviolavel o sigilo da correspondéncia e das comunicagées
telegrdficas, de dados e das comunicagdes telefénicas, salvo, no ul-
timo caso, por ordem judicial, nas hipdteses e na forma que a lei es-
tabelecer para fins de investigagdo criminal ou instrugdo processual
penal; (Vide Lei n© 9.296, de 1996).

Liberdade de profissao:
XIll - é livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou profis-
sdo, atendidas as qualificacées profissionais que a lei estabelecer;

Acesso a informagdo:
XIV - é assegurado a todos o acesso a informagdo e resguar-
dado o sigilo da fonte, quando necessdrio ao exercicio profissional;

Liberdade de locomogao, direito de ir e vir:

XV -é livre a locomogdo no territorio nacional em tempo de paz,
podendo qualquer pessoa, nos termos da lei, nele entrar, permane-
cer ou dele sair com seus bens;

Direito de reuniao:

XVI - todos podem reunir-se pacificamente, sem armas, em lo-
cais abertos ao publico, independentemente de autoriza¢do, desde
que ndo frustrem outra reuni@o anteriormente convocada para o
mesmo local, sendo apenas exigido prévio aviso a autoridade com-
petente;

Liberdade de associagao:

XVII - é plena a liberdade de associagdo para fins licitos, vedada
a de cardter paramilitar;

XVIII - a criagbio de associagbes e, na forma da lei, a de coope-
rativas independem de autoriza¢do, sendo vedada a interferéncia
estatal em seu funcionamento;

XIX - as associagbes so poderdo ser compulsoriamente dissolvi-
das ou ter suas atividades suspensas por decisdo judicial, exigindo-
-se, no primeiro caso, o trdnsito em julgado;

XX - ninguém poderd ser compelido a associar-se ou a perma-
necer associado;

XXI - as entidades associativas, quando expressamente auto-
rizadas, tém legitimidade para representar seus filiados judicial ou
extrajudicialmente;
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Direito de propriedade e sua fungao social:
XXII - é garantido o direito de propriedade;
XXIll - a propriedade atenderd a sua fungéo social;

Intervengao do Estado na propriedade:

XXIV - a lei estabelecerd o procedimento para desapropriagéo
por necessidade ou utilidade publica, ou por interesse social, me-
diante justa e prévia indenizagdo em dinheiro, ressalvados os casos
previstos nesta Constituicéo;

XXV - no caso de iminente perigo publico, a autoridade com-
petente poderd usar de propriedade particular, assegurada ao pro-
prietdrio indenizagdo ulterior, se houver dano;

Pequena propriedade rural:

XXVI - a pequena propriedade rural, assim definida em lei, des-
de que trabalhada pela familia, ndo serd objeto de penhora para
pagamento de débitos decorrentes de sua atividade produtiva, dis-
pondo a lei sobre os meios de financiar o seu desenvolvimento;

Direitos autorais:

XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de utilizagéo,
publicagéio ou reprodugdo de suas obras, transmissivel aos herdei-
ros pelo tempo que a lei fixar;

XXVIII - sGo assegurados, nos termos da lei:

a) a protegdo as participagées individuais em obras coletivas e
a reprodugdo da imagem e voz humanas, inclusive nas atividades
desportivas;

b) o direito de fiscalizagdo do aproveitamento econémico das
obras que criarem ou de que participarem aos criadores, aos intér-
pretes e as respectivas representagdes sindicais e associativas;

XXIX - a lei assegurara aos autores de inventos industriais pri-
vilégio tempordrio para sua utilizagcdo, bem como protegdo as cria-
¢0es industriais, a propriedade das marcas, aos nomes de empresas
e a outros signos distintivos, tendo em vista o interesse social e o
desenvolvimento tecnoldgico e econémico do Pais;

Direito de heranga:

XXX - é garantido o direito de heranga;

XXXI - a sucessdo de bens de estrangeiros situados no Pais serd
regulada pela lei brasileira em beneficio do cdnjuge ou dos filhos
brasileiros, sempre que ndo lhes seja mais favordvel a lei pessoal
do “de cujus”;

Direito do consumidor:
XXXII - o Estado promoverd, na forma da lei, a defesa do con-
sumidor;

Direito de informacdo, peticao e obtengdo de certidao junto
aos 6rgdos publicos:

XXXl - todos tém direito a receber dos drgdos publicos infor-
magdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral,
que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da
sociedade e do Estado; (Regulamento) (Vide Lein®12.527, de 2011).

XXXIV - sGo a todos assegurados, independentemente do paga-
mento de taxas:

a) o direito de petigGo aos Poderes Publicos em defesa de direi-
tos ou contra ilegalidade ou abuso de poder;

b) a obtengdio de certidées em repartigbes publicas, para defesa
de direitos e esclarecimento de situagdes de interesse pessoal;




Principio da protegdo judiciaria ou da inafastabilidade do con-
trole jurisdicional:

XXXV - a lei ndo excluird da apreciag¢éo do Poder Judicidrio lesGo
ou ameaga a direito;

Seguranga juridica:
XXXVI - a lei ndo prejudicard o direito adquirido, o ato juridico
perfeito e a coisa julgada;

Direito adquirido é aquele incorporado ao patrimonio juridico
de seu titular e cujo exercicio ndo pode mais ser retirado ou tolhido.

Ato juridico perfeito é a situagdo ou direito consumado e defi-
nitivamente exercido, sem nulidades perante a lei vigente.

Coisa julgada é a matéria submetida a julgamento, cuja sen-
tenga transitou em julgado e ndo cabe mais recurso, ndo podendo,
portanto, ser modificada.

Tribunal de excegao:

XXXVII - ndo haverd juizo ou tribunal de excegdio;

O juizo ou tribunal de excegdo seria aquele criado exclusiva-
mente para o julgamento de um fato especifico ja acontecido, onde
os julgadores sdo escolhidos arbitrariamente. A Constitui¢do veda
tal pratica, pois todos os casos devem se submeter a julgamento
dos juizos e tribunais ja existentes, conforme suas competéncias
pré-fixadas.

Tribunal do Juri:

XXXVIII - é reconhecida a instituigéo do juri, com a organizagéo
que lhe der a lei, assegurados:

a) a plenitude de defesa;

b) o sigilo das votagdes;

¢) a soberania dos veredictos;

d) a competéncia para o julgamento dos crimes dolosos contra
a vida;

Principio da legalidade, da anterioridade e da retroatividade
da lei penal:

XXXIX - ndo hd crime sem lei anterior que o defina, nem pena
sem prévia cominagdo legal;

XL - a lei penal ndo retroagird, salvo para beneficiar o réu;

Principio da ndo discriminagdo:
XLI - a lei punird qualquer discriminagdo atentatéria dos direi-
tos e liberdades fundamentais;

Crimes inafiangaveis, imprescritiveis e insuscetiveis de graga
e anistia:

XLII - a prdtica do racismo constitui crime inafiangdvel e impres-
critivel, sujeito a pena de reclusdo, nos termos da lei;

XLIll - a lei considerard crimes inafiangdveis e insuscetiveis de
graga ou anistia a prdtica da tortura, o trdfico ilicito de entorpecen-
tes e drogas afins, o terrorismo e os definidos como crimes hedion-
dos, por eles respondendo os mandantes, os executores e os que,
podendo evitd-los, se omitirem,; (Regulamento).

XLIV - constitui crime inafiancdvel e imprescritivel a agdo de
grupos armados, civis ou militares, contra a ordem constitucional e
o Estado Democrdtico.

e Crimes inafiangdveis e imprescritiveis: Racismo e agao de
grupos armados contra a ordem constitucional e o Estado Demo-
cratico;

e Crimes inafiangaveis e insuscetiveis de graca e anistia: Pra-
tica de Tortura, Trafico de drogas e entorpecentes, terrorismo e cri-
mes hediondos.
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Principio da intranscendéncia da pena:

XLV — nenhuma pena passard da pessoa do condenado, poden-
do a obrigagdo de reparar o dano e a decretagéio do perdimento de
bens ser, nos termos da lei, estendidas aos sucessores e contra eles
executadas, até o limite do valor do patriménio transferido;

Individualizagao da pena:

XLVI—a lei regulard a individualizagdo da pena e adotard, entre
outras, as seguintes:

a) privagdo ou restrigdo da liberdade;

b) perda de bens;

¢) multa;

d) prestagdo social alternativa;

e) suspensdo ou interdigdo de direitos;

Proibi¢do de penas:

XLVII — ndo haverd penas:

a) de morte, salvo em caso de guerra declarada, nos termos do
art. 84, XIX;

b) de cardter perpétuo;

¢) de trabalhos for¢ados;

d) de banimento;

e) cruéis.

Estabelecimentos para cumprimento de pena:
XLVIII = a pena serd cumprida em estabelecimentos distintos,
de acordo com a natureza do delito, a idade e o sexo do apenado;
Respeito a Integridade Fisica e Moral dos Presos:
XLIX — é assegurado aos presos o respeito a integridade fisica
e moral;

Direito de permanéncia e amamentacgao dos filhos pela
presidiaria mulher:
L — as presididrias serdo asseguradas condigbes para que pos-
sam permanecer com seus filhos durante o periodo de amamenta-
¢do;

Extradicdo:

LI — nenhum brasileiro serd extraditado, salvo o naturalizado,
em caso de crime comum, praticado antes da naturalizag¢éo, ou de
comprovado envolvimento em trdfico ilicito de entorpecentes e dro-
gas afins, na forma da lei;

LIl — ndo serd concedida extradi¢do de estrangeiro por crime
politico ou de opinido;

Direito ao julgamento pela autoridade competente
LIl — ninguém serd processado nem sentenciado sendo pela au-
toridade competente;

Devido Processo Legal:
LIV — ninguém serd privado da liberdade ou de seus bens sem o
devido processo legal;

Contraditério e a ampla defesa:

LV —aos litigantes, em processo judicial ou administrativo, e aos
acusados em geral sGo assegurados o contraditorio e ampla defesa,
com os meios e recursos a ela inerentes;

Provas ilicitas:
LVI — s@o inadmissiveis, no processo, as provas obtidas por
meios ilicitos;




ADMINISTRAGAO PUBLICA. CONCEITO, ORGANIZA-
GCAO E MODELOS

Administragdo publica

E a forma como o Estado governa, ou seja, como executa as
suas atividades voltadas para o atendimento para o bem estar de
seu povo.

Pode ser conceituado em dois sentidos:

a) sentido formal, organico ou subjetivo: o conjunto de or-
gdos/entidades administrativas e agentes estatais, que estejam no
exercicio da fungdo administrativa, independentemente do poder a
que pertengam, tais como Poder Executivo, Judicidrio ou Legislativo
ou a qualquer outro organismo estatal.

Em outras palavras, a expressao Administragcdo Publica confun-
de-se com os sujeitos que integram a estrutura administrativa do
Estado, ou seja, com quem desempenha a fungdo administrativa.
Assim, num sentido subjetivo, Administragao Publica representa o
conjunto de érgdos, agentes e entidades que desempenham a fun-
¢do administrativa.

b) sentido material ou objetivo: conjunto das atividades ad-
ministrativas realizadas pelo Estado, que vai em dire¢do a defesa
concreta do interesse publico.

Em outras palavras, a Administragdo Publica confunde-se com
a prépria fungdo (atividade) administrativa desempenhada pelo Es-
tado. O conceito de Administragao Publica esta relacionado com o
objeto da Administracdo. N3o se preocupa aqui com quem exerce
a Administragdo, mas sim com o que faz a Administracdo Publica.

A doutrina moderna considera quatro tarefas precipuas da Ad-
ministragdo Publica, que sdo:

1 - a prestagao de servigos publicos,

2 - o exercicio do poder de policia,

3 - aregulagdo das atividades de interesse publico e

4 - o controle da atuagdo do Estado.

Em linhas gerais, podemos entender a atividade administrativa
como sendo aquela voltada para o bem toda a coletividade, desen-
volvida pelo Estado com a finalidade de privilegiar e administrar a
coisa publica e as necessidades da coletividade.

Por sua vez, a fun¢do administrativa é considerada um munus
publico, que configura uma obrigacdo ou dever para o administra-
dor publico que ndo serd livre para atuar, ja que deve obediéncia ao
direito posto, para buscar o interesse coletivo.

Separagdo dos Poderes

O Estado brasileiro adotou a triparticdo de poderes, assim sao
seus poderes o Legislativo, o Executivo e o Judiciadrio, conforme se
infere da leitura do art. 22 da Constitui¢do Federal: “Sdo Poderes da
Unidio, independentes e harménicos entre si, o Legislativo, o Execu-
tivo e o Judicidrio.”.

a) Poder Executivo: No exercicio de suas fungdes tipicas, pratica
atos de chefia do Estado, de Governo e atos de administragdo, ou
seja, administra e executa o ordenamento juridico vigente. E uma
administragdo direita, pois ndo precisa ser provocada. Excepcional-
mente, no exercicio de fungdo atipica, tem o poder de legislar, por
exemplo, via medida provisoria.

b) Poder legislativo: No exercicio de suas fungbes tipicas, é de
sua competéncia legislar de forma geral e abstrata, ou seja, legislar
para todos. Tem o poder de inovar o ordenamento juridico. Em fun-
¢do atipica, pode administrar internamente seus problemas.
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¢) Poder judicidrio: No exercicio de suas fungdes tipicas, tem o
poder jurisdicional, ou seja, poder de julgar as lides, no caso concre-
to. Sua atuacgdo depende de provocagao, pois € inerte.

Como vimos, o governo é o érgdo responsavel por conduzir os
interesses de uma sociedade. Em outras palavras, é o poder diretivo
do Estado.

FONTES

A Administragdo Publica adota substancialmente as mesmas
fontes adotadas no ramo juridico do Direito Administrativo: Lei,
Doutrina, Jurisprudéncia e Costumes.

Além das fontes mencionadas, adotadas em comum com o
Direito Administrativo, a Administracdo Publica ainda utiliza-se das
seguintes fontes para o exercicio das atividades administrativas:

- Regulamentos Sdo atos normativos posteriores aos decretos,
que visam especificar as disposi¢des de lei, assim como seus man-
damentos legais. As leis que ndo forem executaveis, dependem de
regulamentos, que ndo contrariem a lei origindria. Ja as leis auto-
-executaveis independem de regulamentos para produzir efeitos.

- Instrugbes normativas Possuem previsao expressa na Consti-
tuicdo Federal, em seu artigo 87, inciso Il. S3o atos administrativos
privativos dos Ministros de Estado. E a forma em que os superiores
expedem normas de carater geral, interno, prescrevendo o meio de
atuacdo de seus subordinados com relagdo a determinado servico,
assemelhando-se as circulares e as ordens de servico.

- Regimentos S&o atos administrativos internos que emanam
do poder hierarquico do Executivo ou da capacidade de auto-orga-
nizagdo interna das corporacgdes legislativas e judiciarias. Desta ma-
neira, se destinam a disciplina dos sujeitos do érgdo que o expediu.

- Estatutos E o conjunto de normas juridicas, através de acordo
entre os sécios e os fundadores, regulamentando o funcionamento
de uma pessoa juridica. Inclui os 6rgdos de classe, em especial os
colegiados.

PRINCIPIOS

Os principios juridicos orientam a interpretacdo e a aplicacdo
de outras normas. Sao as diretrizes do ordenamento juridico, guias
de interpretagdo, as quais a administra¢do publica fica subordinada.
Possuem um alto grau de generalidade e abstragdao, bem como um
profundo conteldo axioldgico e valorativo.

Os principios da Administragdo Publica sdo regras que surgem
como parametros e diretrizes norteadoras para a interpretagéo das
demais normas juridicas.

Com fungdo principal de garantir oferecer coeréncia e harmo-
nia para o ordenamento juridico e determinam a conduta dos agen-
tes publicos no exercicio de suas atribuicdes.

Encontram-se de maneira explicita/expressas no texto consti-
tucional ou implicitas na ordem juridica. Os primeiros sdo, por una-
nimidade, os chamados principios expressos (ou explicitos), estdo
previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal.

Principios Expressos

Sdo os principios expressos da Administracdo Publica os que
estdo inseridos no artigo 37 “caput” da Constituicdo Federal: legali-
dade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

- Legalidade: O principio da legalidade representa uma garantia
para os administrados, pois qualquer ato da Administragao Publica
somente terd validade se respaldado em lei. Representa um limite
para a atuagdo do Estado, visando a protegdo do administrado em
relagdo ao abuso de poder.




O principio apresenta um perfil diverso no campo do Direito
Publico e no campo do Direito Privado. No Direito Privado, tendo
em vista o interesse privado, as partes poderdo fazer tudo o que a
lei ndo proibe; no Direito Publico, diferentemente, existe uma rela-
¢do de subordinagao perante a lei, ou seja, so se pode fazer o que a
lei expressamente autorizar.

- Impessoalidade: a Administracdo Publica ndo poderd atuar
discriminando pessoas de forma gratuita, a Administragdo Publica
deve permanecer numa posi¢do de neutralidade em relagdo as pes-
soas privadas. A atividade administrativa deve ser destinada a todos
os administrados, sem discriminagdo nem favoritismo, constituindo
assim um desdobramento do principio geral da igualdade, art. 5.2,
caput, CF.

- Moralidade: A atividade da Administragdo Publica deve obe-
decer ndo so6 a lei, mas também a moral. Como a moral reside no
campo do subjetivismo, a Administragdo Publica possui mecanis-
mos que determinam a moral administrativa, ou seja, prescreve
condutas que sdo moralmente aceitas na esfera do Poder Publico.

- Publicidade: E o dever atribuido & Administracdo, de dar total
transparéncia a todos os atos que praticar, ou seja, como regra ge-
ral, nenhum ato administrativo pode ser sigiloso.

A regra do principio que veda o sigilo comporta algumas ex-
cecBes, como quando os atos e atividades estiverem relacionados
com a seguranga nacional ou quando o conteldo da informagao for
resguardado por sigilo (art. 37, § 3.9, I, da CF/88).

- Eficiéncia: A Emenda Constitucional n? 19 trouxe para o tex-
to constitucional o principio da eficiéncia, que obrigou a Adminis-
tragdo Publica a aperfeigoar os servigos e as atividades que presta,
buscando otimizagdo de resultados e visando atender o interesse
publico com maior eficiéncia.

Principios Implicitos

Os demais sdo os denominados principios reconhecidos (ou
implicitos), estes variam de acordo com cada jurista/doutrinador.

Destaca-se os seguintes principios elaborados pela doutrina
administrativa, dentre outros:

- Principio da Supremacia do Interesse Publico sobre o Parti-
cular: Sempre que houver necessidade de satisfazer um interesse
publico, em detrimento de um interesse particular, prevalece o
interesse publico. S3o as prerrogativas conferidas a Administragdao
Publica, porque esta atua por conta dos interesses publicos.

No entanto, sempre que esses direitos forem utilizados para
finalidade diversa do interesse publico, o administrador serd res-
ponsabilizado e surgird o abuso de poder.

- Indisponibilidade do Interesse Publico: Os bens e interesses
publicos sdo indisponiveis, ou seja, ndo pertencem a Administra-
¢do ou a seus agentes, cabendo aos mesmos somente sua gestdo
em prol da coletividade. Veda ao administrador quaisquer atos que
impliguem renuncia de direitos da Administragdo ou que, injustifi-
cadamente, onerem a sociedade.

- Autotutela: é o principio que autoriza que a Administra¢do
Plblica revise os seus atos e conserte os seus erros.

- Seguranga Juridica: O ordenamento juridico vigente garante
que a Administracdo deve interpretar a norma administrativa da
forma que melhor garanta o atendimento do fim publico a que se
dirige, vedada aplicagdo retroativa de nova interpretagéo.

- Razoabilidade e da Proporcionalidade: Sdo tidos como prin-
cipios gerais de Direito, aplicaveis a praticamente todos os ramos
da ciéncia juridica. No ambito do Direito Administrativo encontram
aplicagdo especialmente no que concerne a pratica de atos adminis-
trativos que impliquem restricao ou condicionamento a direitos dos
administrados ou imposi¢do de san¢des administrativas.
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- Probidade Administrativa: A conduta do administrador publi-
co deve ser honesta, pautada na boa conduta e na boa-fé.

- Continuidade do Servigo Publico: Via de regra os servigos pu-
blicos por serem prestados no interesse da coletividade devem ser
adequados e seu funcionamento nao deve sofrer interrupgdes.

Ressaltamos que ndo ha hierarquia entre os principios (expres-
s0s ou ndo), visto que tais diretrizes devem ser aplicadas de forma
harmoniosa. Assim, a aplicagdo de um principio ndo exclui a aplica-
¢do de outro e nem um principio se sobrepde ao outros.

Nos termos do que estabelece o artigo 37 da Constituigdo Fe-
deral, os principios da Administragdo abrangem a Administragdo
Publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, vinculando todos os
érgdos, entidades e agentes publicos de todas as esferas estatais ao
cumprimento das premissas principioldgicas.

REGIME JURIDICO ADMINISTRATIVO

Conceito

O Direito Administrativo guarda suas proprias peculiaridades, a
medida que confere a Administracdo Publica prerrogativas nas rela-
¢Oes privadas e restringe a sua liberdade. Isso se deve ao fato de o
Direito Administrativo ter por fungdes proteger os direitos individu-
ais em face do Estado e, satisfazer os interesses coletivos.

E justamente por ser sua fungdo satisfazer os interesses coleti-
vos, que a Administragdo sao conferidas prerrogativas e privilégios
com vistas a limitar o exercicio dos direitos individuais, visando o
bem comum.

Maria Sylvia Zanella Di Pietro! ensina que: “A expressdo regime
juridico da Administragdo Publica é utilizada para designar, em sen-
tido amplo, os regimes de direito publico e de direito privado a que
pode submeter-se a Administragdo Publica. Ja a expressdo regime
juridico administrativo é reservada tdo somente para abranger o
conjunto de tragos, de conotagdes, que tipificam o Direito Adminis-
trativo, colocando a Administragdo Publica numa posigdo privilegia-
da, vertical, na relagdo juridico-administrativa.

Basicamente, pode-se dizer que o regime administrativo resu-
mem-se a duas palavras apenas: prerrogativas e sujei¢oes.”

Neste contexto, os interesses coletivos sdo satisfeitos ndo sé
pela limitagdo, mas também pela prestacdo de servigos publicos a
populagdo.

O principio da legalidade é o principal limitador da liberdade
estatal, haja vista restringir a liberdade do Administrador que deve
estrita obediéncia a lei. Esse principio € uma garantia para o cida-
dao, pois o protege contra quaisquer abusos que porventura, quei-
ra o administrador cometer.

Contudo, a Administragdo Publica deve sujeitar-se ainda ao Di-
reito como um todo, aos seus principios e valores, para estar em
conformidade com o principio da legalidade.

Isso ndo retira da Administracdo sua autoridade, pelo contra-
rio, é a lei quem confere autoridade a Administracdo, somente a
limitando para a protecdo do sujeito.

A autoridade da Administragdo é assegurada, posto que ne-
cessdria para a consecu¢do do bem coletivo, logo, é por causa da
autoridade que a Administragdo sdo concedidos prerrogativas e pri-
vilégios diferentes daqueles concedidos pelo direito privado, o que
Ihe assegura a supremacia do interesse publico sobre o particular.

1 DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 312 Edi-
¢ao, 2018.




O interesse publico diz respeito a coletividade e, justamente
por isso, deve-se sobrepor ao interesse individual, ou seja, parti-
cular.

A citada doutrinadora resume: “Isto significa que a Administra-
¢do Publica possui prerrogativas ou privilégios, desconhecidos na
esfera do direito privado, tais como a autoexecutoriedade, a auto-
tutela, o poder de expropriar, o de requisitar bens e servigos, o de
ocupar temporariamente o imével alheio, o de instituir servidéo, o
de aplicar san¢bes administrativas, o de alterar e rescindir unilate-
ralmente os contratos, o de impor medidas de policia. Goza, ainda,
de determinados privilégios como a imunidade tributdria, prazos
dilatados em juizo, juizo privativo, processo especial de execugdo,
presungdo de veracidade de seus atos.”.

Embora tenha todas essas prerrogativas e privilégios, existem
também limitagGes as quais a Administracdo deve se sujeitar, sob
pena de ter seus atos anulados ou até mesmo de ser a prépria au-
toridade administrativa responsabilizada.

A soma das prerrogativas e restricdes a que se sujeita a Admi-
nistracdo publica e ndo se encontram nas relagdes entre os particu-
lares constitui o regime juridico administrativo.

Algumas dessas prerrogativas e restricGes sdo expressas sob a
forma de principios.

Principios expressos e implicitos da administragao publica

Principios sdo proposi¢cdes que servem de base para toda es-
trutura de uma ciéncia, no Direito Administrativo ndo é diferente,
temos os principios que servem de alicerce para este ramo do di-
reito publico.

Os principios podem ser expressos ou implicitos, os expressos
sdo os consagrados no art. 37 da Constituicdo da Republica Fede-
rativa do Brasil, ja os implicitos sdo aqueles que de alguma forma
regem a atuacdo da Administragcdo Publica.

Principios Expressos

A Administragdo Publica devera se pautar principalmente nos
cinco principios estabelecidos pelo “caput” do artigo 37 da Consti-
tuicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Os principios sdo
os seguintes: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia.

Dica de Memorizagdo - “L.I.M.P.E.”
Vejamos o que prevé a Constituicdo Federal sobre o tema:

CAPiTULO VII
DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA
SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 37- A administragGo publica direta e indireta de qual-
quer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: (...)

Principio da Legalidade

O principio da legalidade, um dos mais importantes principios
consagrados no ordenamento juridico brasileiro, consiste no fato
de que o administrador somente poderd fazer o que a lei permite.
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E importante ressaltar a diferenca entre o principio da legali-
dade estabelecido ao administrado e ao administrador. Para o ad-
ministrador, o principio da legalidade estabelece que ele somente
podera agir dentro dos parametros legais, conforme os ditames es-
tabelecidos pela lei. Ja, o principio da legalidade visto sob a ética
do administrado, explicita que ninguém serd obrigado a fazer ou
deixar de fazer alguma coisa, sendo em virtude lei. Esta interpreta-
¢do encontra abalizamento no artigo 59, I, da Constitui¢do Federal
de 1988.

Principio da Impessoalidade

Este principio estabelece que a Administragdo Publica, através
de seus drgdos, ndo poderd, na execugdo das atividades, estabele-
cer diferencgas ou privilégios, uma vez que deve imperar o interesse
social e ndo o interesse particular.

De acordo com os ensinamentos de Di Pietro?, o principio da
impessoalidade esta intimamente relacionado com a finalidade pu-
blica.

“A Administracdo ndo pode atuar com vista a prejudicar ou be-
neficiar pessoas determinadas, uma vez que é sempre o interesse
publico que deve nortear o seu comportamento”

Em interessante constatacao, se todos sdo iguais perante a lei
(art. 59, caput) necessariamente o serdo perante a Administragdo,
que devera atuar sem favoritismo ou perseguicao, tratando a todos
de modo igual, ou quando necessario, fazendo a discriminagdo ne-
cessaria para se chegar a igualdade real e material.

Principio da Moralidade Administrativa

A Administracdo Publica, de acordo com o principio da morali-
dade administrativa, deve agir com boa-fé, sinceridade, probidade,
lealdade e ética.

Tal principio acarreta a obrigagdo ao administrador publico de
observar ndo somente a lei que condiciona sua atua¢do, mas tam-
bém, regras éticas extraidas dos padrdes de comportamento desig-
nados como moralidade administrativa (obediéncia a lei).

Ndo basta ao administrador ser apenas legal, deve também, ser
honesto tendo como finalidade o bem comum.

E preciso entender que a moralidade como também a probida-
de administrativa consistem exclusivamente no dever de funciona-
rios publicos exercerem (prestarem seus servigos) suas fungdes com
honestidade. Ndo devem aproveitar os poderes do cargo ou fungdo
para proveito pessoal ou para favorecimento de outrem.

Principio da Publicidade

O principio da publicidade tem por objetivo a divulga¢do de
atos praticados pela Administragdo Publica, obedecendo, todavia,
as questdes revestidas pela protecdo do sigilo legal.

De acordo com as ligdes do eminente doutrinador Hely Lopes
Meirelles3:

“O principio da publicidade dos atos e contratos administrati-
vos, além de assegurar seus efeitos externos, visa a propiciar seu
conhecimento e controle pelos interessados e pelo povo em geral,
através dos meios constitucionais...”

2 DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 312Edi-
¢do, 2018

3 MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Sdo
Paulo: Malheiros, 2005




ATOS PROCESSUAIS: FORMA, TEMPO E PRAZOS PRO-
CESSUAIS. ATOS DAS PARTES. PRAZOS DOS ATOS PRO-
CESSUAIS: VERIFICAGAO DOS PRAZOS. COMUNICA-
GCAO DOS ATOS PROCESSUAIS: CARTAS (PRECATORIA,
ROGATORIA E DE ORDEM), DA CITAGAO, DA INTIMA-
CAO E DA NOTIFICACAO (CONCEITO, FORMA, REQUI-
SITOS E ESPECIES)

— Forma dos Atos

A principio, registra-se que a “forma” é o aspecto exterior
através do qual, os atos processuais sdo constituidos.

No CPC/2015 pelas vias do art. 188, foi acolhido o principio
da liberdade das formas. Vejamos o que dispde a referido dis-
positivo:

Art. 188: Os atos e os termos processuais independem de
forma determinada, salvo quando a lei expressamente a exigir,
considerando-se vdlidos os que, realizados de outro modo, lhe
preencham a finalidade essencial.

Denota-se que esse dispositivo legal se encontra composto
por duas importantes normas, sendo que a primeira é a que pre-
diz que, salvo a existéncia de lei em sentido contrario, a forma é
livre. J4 a segunda, de que, mesmo havendo forma determinada
por lei, o ato serd considerado com validade, desde que, caso
tenha sido praticado por outro meio, venha a alcangar o seu ob-
jetivo principal.

Assim, ao determinar a lei que certo ato devera ser realiza-
do de forma especifica, nisso ndo ha solenidade e nem forma-
lidade em si, mas, sim o desejo de que se alcance o objetivo.
Entretanto, se o objetivo for atingido através de outra forma,
ficard afastada qualquer nulidade. Exemplo: determinagdo para
gue determinado réu seja citado com as prerrogativas especifi-
cas para tal. Caso tal ordem ndo seja respeitada, mas, o réu com-
parecga e apresente sua contestagao, seus atos nao serdo nulos.

Por meio de processo eletronico

O processo eletrénico é a mais moderna forma de ato pro-
cessual, tendo em vista que a procura pela efetividade e pela
razodvel duragdo do processo, deram-lhe ensejo para que viesse
a se estabelecer no Ordenamento Juridico Brasileiro.

Denota-se que a Lein. 11.280/2006 acrescentou ao art. 154
do CPC de 1973, um paragrafo contendo autorizagdo aos tribu-
nais no ambito jurisdicional, a fazerem uso da pratica e da comu-
nicagdo oficial dos atos processuais por meios eletrénicos, des-
de que atendidos os requisitos de autenticidade, integralidade,
validade juridica e interoperabilidade do ICP — Brasil

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira

Entretanto, a informatizagdo do processo judicial ocorreu
com a aprovacgdo da Lei n. 11.419/2006, que veio a tratar dos
meios eletronicos, da transmissdo eletronica e da assinatura ele-
tronica.

Nesse diapasdo, vejamos de forma sucinta, os pontos mais
importantes em relagdo a forma dos atos processuais por meio
eletrénico:

e O envio de peti¢des é autorizado por meio do art. 22, que
também viabiliza a remessa de recursos e a pratica de atos pro-
cessuais de modo geral por meio eletronico fazendo o uso da
assinatura digital, baseada em certificado digital emitido pela
autoridade certificadora, bem como sob a condi¢do de cadastro
do usudrio no Poder Judiciario, com permissdo a identificacdo
do interessado.
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e O art. 193 traz autorizagao para que os atos processuais
sejam praticados de forma total ou parcial por meio digital.

e Deverd haver por parte dos sistemas de automacao, o res-
peito ao principio da publicidade dos atos.

e Devera haver por parte dos sistemas de automacéao, o res-
peito ao acesso e a participagdo das partes e seus procuradores
com a garantia da disponibilidade, bem como a independéncia
da plataforma computacional e a acessibilidade e interoperabi-
lidade dos sistemas, servicos, dados e informagdes que estejam
sendo administradas pelo Poder Judicidrio no exercicio de suas
funcgdes.

e Todos os atos de comunicag¢do processual, tais como a
citacdo, intimagdes e notificagGes, dentre outros, deverdo ser
feitos de forma eletronica.

e Ainda que o processo judicial ndo seja eletronico, os tri-
bunais podem se utilizar do Didrio da Justica Eletronico, que se
encontra disponibilizado nos sitios da rede mundial de compu-
tadores, para que possam promover a publicacdo dos atos judi-
ciais e administrativos préprios, bem como dos érgdos que lhes
forem subalternos.

e As intimag¢Ges aos advogados das partes poderdo ser feitas
pelo Didrio da Justica Eletrénico, sendo que a publicagdo so sera
considera feita, a partir do primeiro dia util subsequente ao da
disponibilizacdo da informacgdo no Diario de Justica, vindo o pra-
z0 a correr no primeiro dia util subsequente.

e Cadastrados o advogado ou a parte, nos moldes do art.
29 da Lei n.11.419/2006, a publicacdo no érgdo oficial serd dis-
pensada, inclusive por meio eletrénico, tendo em vista que as
intimagdes serdo feitas em portal préprio, vindo a considerar-
-se realizadas na data que for efetivada a consulta eletrénica ao
teor da intimagdo, sendo que tal ato deverd ser certificado nos
autos.

e Em referéncia ao retro mencionado, a consulta devera ser
feita no decorrer do prazo de dez dias corridos, sendo estes con-
tados da data do envio, sob pena de considerar-se automatica-
mente realizada ao final desse prazo.

e Caso o processo seja eletronico, as citagdes, intimagdes e
notificagdes, incluindo-se nesse rol, as da Fazenda Publica, serdo
feitas por vias eletronicas.

e Haverd dificuldades, se o ato for dirigido ndo ao advogado,
mas a parte, da forma que ocorre com a citagdo.

e S6 sera possivel o uso de meio eletronico se o destinatario
se encontrar cadastrado na forma do art. 22 da Lei em comento,
posto que sendo inviavel, a citagdo sera feita pelo modo classico.

e Por forga do disposto no art. 72, as cartas precatdrias, ro-
gatdrias, de ordem e todas as demais comunicagdes oficiais que
transitem no ambito do 6rgdo do Judicidrio, incluindo entre os
deste e os dos demais Poderes, serdo feitas preferencialmente
por meio eletrdnico.

e O art. 246, § 12, do CPC/2015, estabelece que a citacdo
das pessoas juridicas publicas e privadas sera feita de preferén-
cia por meio eletrénico, salvo as microempresas e empresas de
pequeno porte, sendo que para tal, elas sdo obrigadas a se ca-
dastrar nos sistemas de processo em autos eletronicos.

e Para que se cumpra o disposto no artigo 246, § 12, o artigo
1.051 requer que as empresas publicas ou privadas se cadas-
trem no prazo de 30 dias, contados a partir da data de inscricdo
do ato constitutivo da pessoa juridica, perante o juizo onde pos-
suam sede ou filial.




Diante do exposto, é importante memorizar que o processo
eletronico é a forma mais eficaz e moderna de ato processual,
tendo em vista que a procura pela efetividade e pela razoavel
duracgdo do processo, deram-lhe ensejo para que viesse a se es-
tabelecer no Ordenamento Juridico Brasileiro, sendo, assim, na
contemporaneidade, o meio mais utilizado ndo apenas pelo judi-
cidrio, mas também na esfera de outras areas publicas.

— Tempo e Lugar

Para que os atos processuais sejam realizados, pondera-se
gue para tal, existe determinado prazo, sob pena de incorrer em
preclusdo. No entanto, ressalta-se que para que o magistrado
pratique seus atos, a preclusdo ndo incorrera sobre ele, porém,
se o prazo determinado pela legislacdo for desrespeitado, ficara
o magistrado sujeito a san¢des administrativas. E o que a doutri-
na chama de prazos impréprios e que encontra respaldo legal no
artigo 235 do CPC/2015.

No ambito processual, infere-se que para a averiguag¢ao do
prazo, existem dois angulos a serem examinados, sendo eles:

A) O que se refere ao momento, a ocasido do dia, més e ano
em que os atos podem ser praticados;

B) Aqueles prazos que os partes processuais tem o dever de
observar.

Além disso, segundo a legislacdo pertinente, os atos proces-
suais devem ser praticados em dias Uteis, que, diga-se, ndo sdo
feriados. Sendo assim, segundo o CPC/2015 em seu artigo 216,
sdo feriados os sabados e domingos e também os dias declara-
dos pelo ordenamento juridico, sendo eles: 12 de janeiro, 21 de
abril, 12 de maio, 7 de setembro, dentre outros. J4 em relagao
aos feriados, consideram-se como forenses, o dia 8 de dezembro
(Dia da Justiga), a terca-feira de Carnaval e a Sexta-Feira Santa,
incluindo nesse rol, os dias sem expediente forense, existindo
também, os feriados da Justica Federal, feriados estaduais e mu-
nicipais.

Nos ditames do artigo 212 do CPC/2015, no decurso do dia,
0s atos processuais deverdo ser realizados das 6h00 as 20h00.
No entanto, o art. 212 do referido diploma legal, predispde res-
salvas, tais como: quando os prazos forem iniciados antes do
limite do hordrio, ndo puderem ser concluidos e o adiamento
puder ser prejudicial as partes processuais; no caso de citagdo,
intimagdo e penhora, sendo que tais prazos poderdo ser cum-
pridos durante o decurso das férias forenses, em dias nao Uteis,
além de fora do horario normal, independentemente da existén-
cia de autorizacdo advinda do judiciario.

Destaca-se com importancia, que tendo as leis de organi-
zagdo judicidria da seara estadual, plena autonomia para esta-
belecer os hordrios do fechamento do protocolo, tal fato causa
enorme impacto sobre os prazos processuais em autos ndo ele-
tronicos, haja vista que a peti¢do ou outro tipo de manifestacdo
da parte, deverd ser protocolada até a ultima hora do ultimo dia
do prazo.

Desta maneira, a titulo de exemplo do mencionado acima,
registre-se que no Estado de Sdo Paulo, o protocolo se encerra
as 19h00, sendo que assim, as exordiais e demais atos proces-
suais em autos nao eletrénicos precisam ser protocoladas até
esse horario. Sendo que a pratica eletrénica do ato processual
ndo se encontra dotada de tal exigéncia, podendo ocorrer em
qualquer horario até as 24h00 do ultimo dia do prazo, e os atos
externos, como as cita¢gles e intimag¢des, poderdo ser estendi-
dos até as 20h00, ou mais, a depender das situacdes contidas no
art. 212, § 12 do CPC/2015.
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Detalhe importante que ha de ser comentado, é o fato de
qgue no periodo de férias forenses nos Tribunais de Instancia
Superior, ndo sdo praticados atos processuais, nos parametros
do art. 214 do CPC/2015. Entretanto, tal regra n3o é absoluta,
tendo em vista a existéncia de determinados atos que podem
sim ser praticados no periodo de férias, bem como de alguns
processos que correm normalmente nesse periodo, ndo se sus-
pendendo pelo fato de estar no periodo de férias.

De forma organizada, vejamos quais tipos de processos po-
dem ou ndo correr no periodo de férias forenses:

FERIAS FORENSES

Atos que podem ser praticados
no periodo de férias forenses

Art. 212 - CPC/2015 - (...)

Atos n3o suspensos no
periodo de férias forenses

Art. 215 - CPC/2015 — (...)
| - os procedimentos de
jurisdi¢do voluntaria e os
necessarios a conservagao
de direitos, quando
puderem ser prejudicados
pelo adiamento;

Il - a agdo de alimentos e os
processos de nomeagdo ou
remocdo de tutor e curador;
Il - os processos que a lei
determinar.

§29 - Independentemente de
autorizac¢do judicial, as citacGes,
intimacdes e penhoras poderdo
realizar-se no periodo de férias
forenses, onde as houver, e nos

feriados ou dias Uteis fora do

horario estabelecido neste artigo.

().

Em relagdo ao lugar dos atos processuais, o artigo 217 do
CPC/2015 é categdrico ao determinar e exigir o seu cumprimen-
to. Vejamos o dispositivo legal:

Art. 217. Os atos processuais realizar-se-Go ordinariamente
na sede do juizo, ou, excepcionalmente, em outro lugar em razéo
de deferéncia, de interesse da justica, da natureza do ato ou de
obstdculo arguido pelo interessado e acolhido pelo juiz.

— Prazos

Com a intengdo de que o processo tenha razodvel duragdo
de tempo para ser resolvido, a legislagdo estabelece um prazo
para que os atos processuais sejam praticados, sendo que por
prazo judicial, entende-se a quantidade de tempo que deve me-
diar entre dois atos demandados judicialmente.

Quando um prazo ndo é respeitado por alguma das partes,
tal ato é considerado intempestivo.

Sdo espécies de prazo:

® Prazos préprios

Sdo também conhecidos como preclusivos e tem de ser res-
peitados, sob pena de incorrer em preclusdo temporal e perda
do direito da pratica do ato. Exemplo: o prazo das partes, in-
cluindo nesse rol, o Ministério Publico quando atua nesta situa-
¢do e dos terceiros intervenientes.

e Prazos improprios

S3do os prazos que em situagao de decorréncia do prazo sem
a pratica do ato, ndo geram consequéncias ao processo. Assim,
0s prazos do juiz, de seus auxiliares e do Ministério Publico,
guando este atua como fiscal da ordem juridica, sdo considera-
dos impréprios, pois, ndo implicam a perda da faculdade, nem a
extingdo da obrigacdo de praticar o ato, mesmo apds superados.




® Prazos peremptorios e dilatdrios

Antes da aprovagdo do CPC/2015, a doutrina fazia distincdo
entre os prazos peremptoérios e dilatdrios, sendo peremptérios
0s que ndo podiam ser modificados pelo desejo das partes, e os
dilatérios, os prazos que podiam passar por alteracdo mediante
convencgdo das partes, desde que a alteragdo fosse requerida de
forma anterior ao seu vencimento com fundamentagdo em mo-
tivo legitimo, nas situagdes nas quais o magistrado deveria fixar
o dia de vencimento da prorrogacédo, respeitada a convencgao.

No entanto, contemporaneamente e apds a promulgacdo
do Cddigo de Processo Civil de 2015, a distingdo acima mencio-
nada possui pouca utilidade devido ao que se encontra mencio-
nado nos artigos 190 e 191, haja vista que tais dispositivos ndo
fazem distingdo entre prazos peremptérios ou dilatérios. Posto
gue nesses casos, é possivel a permissdo da convengdo, nos pro-
cessos que admitem autocomposi¢dao em que as partes estipu-
lem mudancas no procedimento e convencionem a respeito dos
seus 6nus, poderes, faculdades e deveres processuais. Sendo
gue nestas situagles, poderdo as partes, desde que de comum
acordo com o magistrado, marcar data certa e determinada para
a pratica de atos processuais quando for necessario.

Vejamos agora outros temas importantes relacionados ao
prazo processual:

e Contagem do Prazo

De antemdo, denota-se que o contuplo do prazo pode ser
feito por meio de anos, meses, dias, horas ou minutos. Assim
sendo, como os prazos sdo fixados por lei, caso haja omissdo
desta pelo juiz, estabelece o artigo 218, §32 do CPC/2015:

§ 32 Inexistindo preceito legal ou prazo determinado pelo
juiz, serd de 5 (cinco) dias o prazo para a pratica de ato proces-
sual a cargo da parte.

O prazo podera também ser fixado pelas préprias partes, por
meio de convencgédo, nos ditames do art. 190 e 191 do CPC/2015.

Obs. importante: Na contagem do prazo, exclui-se o dia do
comego e inclui-se o do vencimento, computando-se, na conta-
gem do prazo em dias, apenas os dias lteis (art. 219 CPC/2015).

Um exemplo classico da observagdo feita no quadro acima,
é o caso de réu citado para contestar em quinze dias, o prazo
corre da juntada aos autos do mandado de cita¢do, entretanto
a contagem ndo se inicia no dia da juntada, mas, sim no primei-
ro dia util subsequente. Assim, o prazo sera contado de forma
continua, excluindo, por conseguinte os dias que ndo sdo Uteis,
concluindo-se no final do expediente forense do 152 dia do pra-
z0, considerando somente os dias Uteis.

Entretanto, caso a intimagdao do exemplo acima seja realiza-
da pelo Diario Oficial, denota-se que o prazo comecara a correr
no primeiro dia util apds a publicagdo. Caso seja eletrdnico, a
publicacdo sera considerada feita no primeiro dia Util apds a dis-
ponibilizagdo da informacgdo, nos termos do artigo 49, § 32, da
Lein. 11.419/2006.

Da suspensao e interrupg¢ao do prazo

Podemos diferenciar a suspensdo da interrupgdo de prazo
da seguinte forma:

a) Na suspensdo, o prazo fica paralisado, voltando a correr
do ponto em que parou, quando incidiu a causa suspensiva.
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b) A interrupcdo acarreta o retorno do prazo de forma zera-
da. Assim, é como se nada tivesse corrido até entdo.

Denota-se que apds o inicio da contagem, ndo se suspen-
derd o prazo, a ndo ser na ocorréncia do disposto no art. 313, |
a VIIl, do CPC, ou havendo situagdo na qual haja qualquer outro
obstaculo de impedimento de manifestacdo da parte.

¢ Alguns beneficiarios de prazo

De acordo com os artigos 180, 183 e 186 do CPC/2015, res-
pectivamente, O Ministério Publico, a Fazenda Publica e a De-
fensoria Publica poderdo gozar do beneficio de prazo em dobro
para se manifestar nos autos.

Denota-se que tal beneficio ndo ofende o principio constitu-
cional da isonomia, devido a demanda de quantidade de proces-
sos em que atuam ser extremamente maior do que a comum, e,
por esse motivo, gozam desse prazo maior tanto para contestar,
como para responder as demandas processuais.

Entretanto, em relagdo as empresas publicas e as socieda-
des de economia mista que se tratam de pessoas juridicas de na-
tureza privada, denota-se que estas ndo possuem esse beneficio
de prazo em dobro.

Dentre os entes mencionados, o Ministério Publico é o que
possui 0 prazo maior na condi¢ao de parte e também na posicao
de fiscal da ordem juridica.

Além disso, registra-se que também sdo possuidores do pra-
zo em dobro, os escritérios de pratica juridica das faculdades
de Direito que se encontram reconhecidas na forma da lei, bem
como as entidades prestadoras de assisténcia juridica gratuita
em decorréncia de convénios firmados com a Defensoria Publi-
ca, nos termos do artigo 186 do CPC/2015.

Em relagdo a existéncia de litisconsortes com diferentes
procuradores, denota-se que todos os prazos legais ser-lhe-do
contados em dobro tanto para contestar, recorrer, contrarra-
zoar e se manifestar nos autos quando preciso.

Nesse sentido, em relagdo aos procuradores, de acordo com
o artigo 220 do CPC/2015, ressalta-se que para gozar do prazo
em dobro, é necessario que os procuradores sejam diferentes e
gue ndo sejam do mesmo escritério de advocacia, sendo que o
prazo em dobro, ndo se aplica aos processos de autos eletroni-
cos, nos ditames do art. 229, § 22 do CPC/2015.

Obs. importantes:

— Quando a lei se refere a Fazenda Publica, esta se referindo
a todas as pessoas juridicas de direito publico: Unido, Estados,
Municipios, Distrito Federal, autarquias e fundagdes publicas.

— Na vigéncia do Cddigo de Processo Civil de 1973, o benefi-
cio do prazo em dobro sé era reconhecido em favor dos Centros
Académicos de universidades publicas. Porém, com a aprovagdo
do CPC/2015, o beneficio passou a ser concedido também as
universidades particulares que se encontrarem reconhecidas na
forma da legislagdo.

— Em relagdo aos litisconsortes, ainda que cada um deles
tenham, cada qual, varios advogados, denota-se que o prazo sé
serd considerado simples, caso haja um prazo que seja comum
a todos.

— No condizente ao prazo de contestacdo, quando os litis-
consortes sdo citados, ndo ha como, de antemao, saber se todos
contratardo advogados e nem se serdo os mesmos, sendo que
ndo existe, assim, a necessidade de requerer a dobra de prazo
ao magistrado, que sera a decorréncia automdtica da contrata-
¢do de advogados distintos pelos litisconsortes.
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