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LINGUA PORTUGUESA

LEITURA E INTERPRETACAO DE DIVERSOS TIPOS DE
TEXTOS (LITERARIOS E NAO LITERARIOS)

Compreender e interpretar textos é essencial para que o obje-
tivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, é
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o
texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensdo se relaciona ao entendimento de um texto e
de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explici-
ta. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua
interpretagao.

A interpretag¢do s3do as conclusdes que chegamos a partir do
conteudo do texto, isto &, ela se encontra para além daquilo que
esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpreta-
¢do é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do reper-
tério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto,
é necessdério fazer a decodificagdo de cddigos linguisticos e/ou vi-
suais, isto &, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido
de conjungdes e preposi¢des, por exemplo, bem como identificar
expressoes, gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um con-
ceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em cada pa-
ragrafo, tentando tragar a linha de raciocinio do texto. Se possivel,
adicione também pensamentos e inferéncias prdprias as anotagoes.

2. Tenha sempre um diciondrio ou uma ferramenta de busca
por perto, para poder procurar o significado de palavras desconhe-
cidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fon-
te de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informacgGes importantes, separando fatos de
opinioes.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, ques-
tdes que esperam compreensao do texto aparecem com as seguin-
tes expressdes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...; de
acordo com o autor... Ja as questdes que esperam interpretagdo do
texto aparecem com as seguintes expressdes: conclui-se do texto
que...; o texto permite deduzir que...; qual é a intengdo do autor
quando afirma que...

Tipologia Textual

A partir da estrutura linguistica, da funcdo social e da finali-
dade de um texto, é possivel identificar a qual tipo e género ele
pertence. Antes, é preciso entender a diferenga entre essas duas
classificagbes.

Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da finali-
dade do texto, ou seja, estd relacionada ao modo como o texto se
apresenta. A partir de sua fungdo, é possivel estabelecer um padrdo
especifico para se fazer a enunciagdo.

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas caracteristi-
cas:

Apresenta um enredo, com agdes e
relagdes entre personagens, que ocorre
em determinados espago e tempo. E
contado por um narrador, e se estrutura
da seguinte maneira: apresentagdo >
desenvolvimento > climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender determinado
ponto de vista, persuadindo o leitor a
partir do uso de argumentos sélidos.
Sua estrutura comum é: introdugdo >

desenvolvimento > conclusdo.

TEXTO
DISSERTATIVO
ARGUMENTATIVO

Procura expor ideias, sem a necessidade
de defender algum ponto de vista. Para
isso, usa-se comparagoes, informacgdes,
definig¢Ges, conceitualizagdes etc. A
estrutura segue a do texto dissertativo-
argumentativo.

TEXTO EXPOSITIVO

Expde acontecimentos, lugares, pessoas,
de modo que sua finalidade é descrever,
ou seja, caracterizar algo ou alguém.
Com isso, é um texto rico em adjetivos e
em verbos de ligacdo.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instrugGes, com o objetivo de
orientar o leitor. Sua maior caracteristica
sdo os verbos no modo imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

Géneros textuais

A classificacdo dos géneros textuais se dd a partir do reconhe-
cimento de certos padrdes estruturais que se constituem a partir
da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu estilo
nao sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipologia textual,
podendo se apresentar com uma grande diversidade. Além disso, o
padrdo também pode sofrer modificagGes ao longo do tempo, as-
sim como a prépria lingua e a comunicagao, no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

e Artigo

¢ Bilhete

* Bula

e Carta

e Conto

e Crbnica

e E-mail

e Lista

e Manual




e Noticia

e Poema

® Propaganda

® Receita culinaria
® Resenha

e Seminario

Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais em
determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que um tex-
to literario seja feito com a estruturacdo de uma receita culindria,
por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteristicas, a finali-
dade e a fungdo social de cada texto analisado.

ARGUMENTACAO

O ato de comunicagdo ndo visa apenas transmitir uma
informagdo a alguém. Quem comunica pretende criar uma imagem
positiva de si mesmo (por exemplo, a de um sujeito educado,
ou inteligente, ou culto), quer ser aceito, deseja que o que diz
seja admitido como verdadeiro. Em sintese, tem a intengdo de
convencer, ou seja, tem o desejo de que o ouvinte creia no que o
texto diz e faca o que ele propoe.

Se essa ¢é a finalidade Ultima de todo ato de comunicacgéo, todo
texto contém um componente argumentativo. A argumentagdo é o
conjunto de recursos de natureza linguistica destinados a persuadir
a pessoa a quem a comunicagdo se destina. Esta presente em todo
tipo de texto e visa a promover adesdo as teses e aos pontos de
vista defendidos.

As pessoas costumam pensar que o argumento seja apenas
uma prova de verdade ou uma razdo indiscutivel para comprovar a
veracidade de um fato. O argumento é mais que isso: como se disse
acima, é um recurso de linguagem utilizado para levar o interlocutor
a crer naquilo que esta sendo dito, a aceitar como verdadeiro o que
estd sendo transmitido. A argumentagdo pertence ao dominio da
retorica, arte de persuadir as pessoas mediante o uso de recursos
de linguagem.

Para compreender claramente o que é um argumento, é bom
voltar ao que diz Aristoteles, fildsofo grego do século IV a.C., numa
obra intitulada “Tdpicos: os argumentos sdo Uteis quando se tem de
escolher entre duas ou mais coisas”.

Se tivermos de escolher entre uma coisa vantajosa e
uma desvantajosa, como a saude e a doenga, ndo precisamos
argumentar. Suponhamos, no entanto, que tenhamos de escolher
entre duas coisas igualmente vantajosas, a riqueza e a saude. Nesse
caso, precisamos argumentar sobre qual das duas é mais desejavel.
O argumento pode entdo ser definido como qualquer recurso que
torna uma coisa mais desejavel que outra. Isso significa que ele atua
no dominio do preferivel. Ele é utilizado para fazer o interlocutor
crer que, entre duas teses, uma é mais provavel que a outra, mais
possivel que a outra, mais desejdvel que a outra, é preferivel a outra.

O objetivo da argumentagdo ndo é demonstrar a verdade de
um fato, mas levar o ouvinte a admitir como verdadeiro o que o
enunciador estd propondo.

Ha uma diferenga entre o raciocinio légico e a argumentacdo.
O primeiro opera no dominio do necessario, ou seja, pretende
demonstrar que uma conclusdo deriva necessariamente das
premissas propostas, que se deduz obrigatoriamente dos
postulados admitidos. No raciocinio légico, as conclusGes ndo
dependem de crencgas, de uma maneira de ver o mundo, mas
apenas do encadeamento de premissas e conclusdes.

Por exemplo, um raciocinio légico é o seguinte encadeamento:

A éigual a B.

AéigualaC.

Entdo: C é igual a B.
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Admitidos os dois postulados, a conclusdo &, obrigatoriamente,
que C éigual a A.

Outro exemplo:

Todo ruminante é um mamifero.

A vaca é um ruminante.

Logo, a vaca é um mamifero.

Admitidas como verdadeiras as duas premissas, a conclusdo
também serd verdadeira.

No dominio da argumentacdo, as coisas sdo diferentes. Nele,
a conclusdo ndo é necessaria, ndo é obrigatdria. Por isso, deve-
se mostrar que ela é a mais desejavel, a mais provavel, a mais
plausivel. Se o Banco do Brasil fizer uma propaganda dizendo-
se mais confidvel do que os concorrentes porque existe desde a
chegada da familia real portuguesa ao Brasil, ele estara dizendo-
nos que um banco com quase dois séculos de existéncia é sdlido
e, por isso, confidvel. Embora ndo haja relagdo necessaria entre
a solidez de uma instituicdo bancdria e sua antiguidade, esta tem
peso argumentativo na afirmag¢do da confiabilidade de um banco.
Portanto é provavel que se creia que um banco mais antigo seja
mais confidvel do que outro fundado ha dois ou trés anos.

Enumerar todos os tipos de argumentos é uma tarefa quase
impossivel, tantas sdo as formas de que nos valemos para fazer
as pessoas preferirem uma coisa a outra. Por isso, é importante
entender bem como eles funcionam.

Ja vimos diversas caracteristicas dos argumentos. E preciso
acrescentar mais uma: o convencimento do interlocutor, o
auditorio, que pode ser individual ou coletivo, serd tanto mais
facil quanto mais os argumentos estiverem de acordo com suas
crengas, suas expectativas, seus valores. Ndo se pode convencer
um auditério pertencente a uma dada cultura enfatizando coisas
que ele abomina. Serd mais facil convencé-lo valorizando coisas
que ele considera positivas. No Brasil, a publicidade da cerveja vem
com frequéncia associada ao futebol, ao gol, a paixdo nacional. Nos
Estados Unidos, essa associagcdo certamente ndo surtiria efeito,
porque la o futebol ndo é valorizado da mesma forma que no Brasil.
O poder persuasivo de um argumento esta vinculado ao que é
valorizado ou desvalorizado numa dada cultura.

Tipos de Argumento

Ja verificamos que qualquer recurso linguistico destinado
a fazer o interlocutor dar preferéncia a tese do enunciador é um
argumento. Exemplo:

Argumento de Autoridade

E a citacdo, no texto, de afirmacdes de pessoas reconhecidas
pelo auditério como autoridades em certo dominio do saber,
para servir de apoio aquilo que o enunciador esta propondo. Esse
recurso produz dois efeitos distintos: revela o conhecimento do
produtor do texto a respeito do assunto de que esta tratando; da ao
texto a garantia do autor citado. E preciso, no entanto, nio fazer do
texto um amontoado de cita¢des. A citagao precisa ser pertinente e
verdadeira. Exemplo:

“A imaginacdo é mais importante do que o conhecimento.”

Quem disse a frase ai de cima ndo fui eu... Foi Einstein. Para
ele, uma coisa vem antes da outra: sem imaginagdo, ndo ha
conhecimento. Nunca o inverso.

Alex José Periscinoto.
In: Folha de S. Paulo, 30/8/1993, p. 5-2




A tese defendida nesse texto é que a imaginacdo é mais
importante do que o conhecimento. Para levar o auditdrio a aderir
a ela, o enunciador cita um dos mais célebres cientistas do mundo.
Se um fisico de renome mundial disse isso, entdo as pessoas devem
acreditar que é verdade.

Argumento de Quantidade

E aquele que valoriza mais o que é apreciado pelo maior
numero de pessoas, 0 que existe em maior nimero, o que tem maior
duragdo, o que tem maior nimero de adeptos, etc. O fundamento
desse tipo de argumento é que mais = melhor. A publicidade faz
largo uso do argumento de quantidade.

Argumento do Consenso

E uma variante do argumento de quantidade. Fundamenta-se
em afirmacGes que, numa determinada época, sdo aceitas como
verdadeiras e, portanto, dispensam comprovagdes, a menos que
0 objetivo do texto seja comprovar alguma delas. Parte da ideia
de que o consenso, mesmo que equivocado, corresponde ao
indiscutivel, ao verdadeiro e, portanto, € melhor do que aquilo que
nao desfruta dele. Em nossa época, sdo consensuais, por exemplo,
as afirmagbes de que o meio ambiente precisa ser protegido e de
que as condi¢des de vida sdo piores nos paises subdesenvolvidos.
Ao confiar no consenso, porém, corre-se o risco de passar dos
argumentos validos para os lugares comuns, os preconceitos e as
frases carentes de qualquer base cientifica.

Argumento de Existéncia

E aquele que se fundamenta no fato de que é mais facil aceitar
aquilo que comprovadamente existe do que aquilo que é apenas
provavel, que é apenas possivel. A sabedoria popular enuncia o
argumento de existéncia no provérbio “Mais vale um pdssaro na
mao do que dois voando”.

Nesse tipo de argumento, incluem-se as provas documentais
(fotos, estatisticas, depoimentos, gravaces, etc.) ou provas
concretas, que tornam mais aceitdvel uma afirmagdo genérica.
Durante a invasdo do Iraque, por exemplo, os jornais diziam que o
exército americano era muito mais poderoso do que o iraquiano.
Essa afirmagdo, sem ser acompanhada de provas concretas, poderia
ser vista como propagandistica. No entanto, quando documentada
pela comparac¢do do nimero de canhdes, de carros de combate, de
navios, etc., ganhava credibilidade.

Argumento quase légico

E aquele que opera com base nas relagdes légicas, como causa
e efeito, analogia, implica¢do, identidade, etc. Esses raciocinios
sdo chamados quase ldgicos porque, diversamente dos raciocinios
légicos, eles ndao pretendem estabelecer relagGes necessdrias
entre os elementos, mas sim instituir relagdes provaveis, possiveis,
plausiveis. Por exemplo, quando se diz “A é igual a B”, “B é igual a
C”, “entdo A é igual a C”, estabelece-se uma relagdo de identidade
légica. Entretanto, quando se afirma “Amigo de amigo meu é meu
amigo” ndo se institui uma identidade légica, mas uma identidade
provavel.

Um texto coerente do ponto de vista légico é mais facilmente
aceito do que um texto incoerente. Vdrios sdao os defeitos que
concorrem para desqualificar o texto do ponto de vista logico: fugir
do tema proposto, cair em contradicdo, tirar conclusdes que ndo se
fundamentam nos dados apresentados, ilustrar afirmagdes gerais
com fatos inadequados, narrar um fato e dele extrair generalizagGes
indevidas.
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Argumento do Atributo

E aquele que considera melhor o que tem propriedades tipicas
daquilo que é mais valorizado socialmente, por exemplo, o mais
raro é melhor que o comum, o que é mais refinado é melhor que o
que é mais grosseiro, etc.

Por esse motivo, a publicidade usa, com muita frequéncia,
celebridades recomendando prédios residenciais, produtos de
beleza, alimentos estéticos, etc.,, com base no fato de que o
consumidor tende a associar o produto anunciado com atributos
da celebridade.

Uma variante do argumento de atributo é o argumento da
competéncia linguistica. A utilizagdo da variante culta e formal
da lingua que o produtor do texto conhece a norma linguistica
socialmente mais valorizada e, por conseguinte, deve produzir um
texto em que se pode confiar. Nesse sentido é que se diz que o
modo de dizer da confiabilidade ao que se diz.

Imagine-se que um médico deva falar sobre o estado de
salde de uma personalidade publica. Ele poderia fazé-lo das duas
maneiras indicadas abaixo, mas a primeira seria infinitamente mais
adequada para a persuasao do que a segunda, pois esta produziria
certa estranheza e ndo criaria uma imagem de competéncia do
médico:

- Para aumentar a confiabilidade do diagndstico e levando em
conta o carater invasivo de alguns exames, a equipe médica houve
por bem determinar o internamento do governador pelo periodo
de trés dias, a partir de hoje, 4 de fevereiro de 2001.

- Para conseguir fazer exames com mais cuidado e porque
alguns deles sdo barrapesada, a gente botou o governador no
hospital por trés dias.

Como dissemos antes, todo texto tem uma fungdo
argumentativa, porque ninguém fala para nao ser levado a sério,
para ser ridicularizado, para ser desmentido: em todo ato de
comunicacdo deseja-se influenciar alguém. Por mais neutro que
pretenda ser, um texto tem sempre uma orientagdo argumentativa.

A orientagdo argumentativa é uma certa dire¢do que o falante
traca para seu texto. Por exemplo, um jornalista, ao falar de um
homem publico, pode ter a intengao de critica-lo, de ridiculariza-lo
ou, ao contrario, de mostrar sua grandeza.

O enunciador cria a orientagdo argumentativa de seu texto
dando destaque a uns fatos e ndo a outros, omitindo certos
episodios e revelando outros, escolhendo determinadas palavras e
nao outras, etc. Veja:

“O clima da festa era tdo pacifico que até sogras e noras
trocavam abracgos afetuosos.”

O enunciador ai pretende ressaltar a ideia geral de que noras
e sogras ndo se toleram. Ndo fosse assim, ndo teria escolhido esse
fato para ilustrar o clima da festa nem teria utilizado o termo até,
que serve para incluir no argumento alguma coisa inesperada.

Além dos defeitos de argumentagdo mencionados quando
tratamos de alguns tipos de argumentagdo, vamos citar outros:

- Uso sem delimitacdo adequada de palavra de sentido tdo
amplo, que serve de argumento para um ponto de vista e seu
contrdrio. S3o nogdes confusas, como paz, que, paradoxalmente,
pode ser usada pelo agressor e pelo agredido. Essas palavras
podem ter valor positivo (paz, justica, honestidade, democracia)
ou vir carregadas de valor negativo (autoritarismo, degradagdo do
meio ambiente, injustica, corrupg¢do).

- Uso de afirmagGes tdo amplas, que podem ser derrubadas por
um Unico contra exemplo. Quando se diz “Todos os politicos sdo
ladrdes”, basta um Unico exemplo de politico honesto para destruir
0 argumento.
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REGRA DE TRES SIMPLES E COMPOSTA

Regra de trés simples

Os problemas que envolvem duas grandezas diretamente ou
inversamente proporcionais podem ser resolvidos através de um
processo pratico, chamado REGRA DE TRES SIMPLES.

¢ Duas grandezas sao DIRETAMENTE PROPORCIONAIS quando
ao aumentarmos/diminuirmos uma a outra também aumenta/di-
minui.

e Duas grandezas sdo INVERSAMENTE PROPORCIONAIS quan-
do ao aumentarmos uma a outra diminui e vice-versa.

Exemplos:

(PM/SP — OFICIAL ADMINISTRATIVO — VUNESP) Em 3 de maio
de 2014, o jornal Folha de S. Paulo publicou a seguinte informagdo
sobre o niumero de casos de dengue na cidade de Campinas.

DENGUE EM CAMPINAS 17.136

Veja o numero de casos registrados
na cidade de 1998 a abril deste ano

CASOS CONFIRMADOS

Por ano 11.442

13 147

98 %9 00 01

02 03 04 05 06 07 03 08 10 11 12

*Até 28 abr, | Secretaria Municipal da Salide de Campinas)

De acordo com essas informagdes, o nimero de casos regis-
trados na cidade de Campinas, até 28 de abril de 2014, teve um
aumento em relagdo ao numero de casos registrados em 2007,
aproximadamente, de

(A) 70%.

(B) 65%.

(C) 60%.

(D) 55%.

(E) 50%.
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Resolugdo:
Utilizaremos uma regra de trés simples:

ano %
11442 >< 100
17136 X

11442.x=17136.100

x =1713600 / 11442 = 149,8% (aproximado)
149,8% — 100% = 49,8%

Aproximando o valor, teremos 50%
Resposta: E

(PRODAM/AM — AUXILIAR DE MOTORISTA — FUNCAB) Numa
transportadora, 15 caminhdes de mesma capacidade transportam
toda a carga de um galpao em quatro horas. Se trés deles quebras-
sem, em quanto tempo os outros caminhdes fariam o mesmo tra-
balho?

(A)3 h 12 min

(B)5h

(C)5h 30 min

(D)6 h

(E) 6 h 15 min

Resolugao:
Vamos utilizar uma Regra de Trés Simples Inversa, pois, quanto me-
nos caminhdes tivermos, mais horas demorara para transportar a carga:

caminhdes horas
15 4
(15-3) X
12.x=4.15
x=60/12
x=5h
Resposta: B

Regra de trés composta

Chamamos de REGRA DE TRES COMPOSTA, problemas que
envolvem mais de duas grandezas, diretamente ou inversamente
proporcionais.




Exemplos:

(CAMARA DE SAO PAULO/SP — TECNICO ADMINISTRATIVO
— FCC) O trabalho de varri¢gdo de 6.000 m? de calcada é feita em
um dia de trabalho por 18 varredores trabalhando 5 horas por dia.
Mantendo-se as mesmas proporgdes, 15 varredores varrerdo 7.500
m? de calgadas, em um dia, trabalhando por dia, o tempo de

(A) 8 horas e 15 minutos.

(B) 9 horas.

(C) 7 horas e 45 minutos.

(D) 7 horas e 30 minutos.

(E) 5 horas e 30 minutos.

Resolugao:
Comparando- se cada grandeza com aquela onde esta o x.

M2 varredores . horas T
6000 18 5
7500 15 X

Quanto mais a area, mais horas (diretamente proporcionais)

Quanto menos trabalhadores, mais horas (inversamente pro-
porcionais)

5 6000 15

x 7500 18

6000-15-x =5-7500-18
90000x = 675000
x = 7,5 horas

Como 0,5 h equivale a 30 minutos, logo o tempo sera de 7 ho-
ras e 30 minutos.
Resposta: D

(PREF. CORBELIA/PR — CONTADOR - FAUEL) Uma equipe cons-
tituida por 20 operarios, trabalhando 8 horas por dia durante 60
dias, realiza o calgamento de uma drea igual a 4800 m?. Se essa
equipe fosse constituida por 15 operdrios, trabalhando 10 horas
por dia, durante 80 dias, faria o calgamento de uma area igual a:

(A) 4500 m?

(B) 5000 m?

(C) 5200 m?

(D) 6000 m?

(E) 6200 m?

Resolugao:

Operérios T horas T dias area ™

60 4800
80 X

20 8
15 10

MATEMATICA FINANCEIRA

(32)

Todas as grandezas sdo diretamente proporcionais, logo:

4800 20 8

x 15 10 80
20:8-60-x=4800-15-10-80
9600x = 57600000
x = 6000m*

Resposta: D

PROPORCIONALIDADES

Razdo

E uma fracdo, sendo a e b dois niimeros a sua razdo, chama-se
razéo de a para b: a/b ou a:b , assim representados, sendo b # 0.
Temos que:

antecedente

=
= consequente

A
b

Exemplo:

(SEPLAN/GO — PERITO CRIMINAL — FUNIVERSA) Em uma acdo
policial, foram apreendidos 1 traficante e 150 kg de um produto
parecido com maconha. Na analise laboratorial, o perito constatou
que o produto apreendido ndo era maconha pura, isto é, era uma
mistura da Cannabis sativa com outras ervas. Interrogado, o trafi-
cante revelou que, na producdo de 5 kg desse produto, ele usava
apenas 2 kg da Cannabis sativa; o restante era composto por varias
“outras ervas”. Nesse caso, é correto afirmar que, para fabricar todo
o produto apreendido, o traficante usou

(A) 50 kg de Cannabis sativa e 100 kg de outras ervas.

(B) 55 kg de Cannabis sativa e 95 kg de outras ervas.

(C) 60 kg de Cannabis sativa e 90 kg de outras ervas.

(D) 65 kg de Cannabis sativa e 85 kg de outras ervas.

(E) 70 kg de Cannabis sativa e 80 kg de outras ervas.

Resolugao:
O enunciado fornece que a cada 5kg do produto temos que 2kg

da Cannabis sativa e os demais outras ervas. Podemos escrever em
2

forma de razdao = , logo:
5
2
= 150 = 60kg de Cannabis sativa

& 150 — 60 = 90kg de outras ervas

Resposta: C

Razoes Especiais

S3do aquelas que recebem um nome especial. Vejamos algu-
mas:

Velocidade: é razao entre a distancia percorrida e o tempo gas-
to para percorré-la.

Dlstancls
Tempo




Densidade: é a razdo entre a massa de um corpo e o seu volu-
me ocupado por esse corpo.

Massa
Volume

Proporgao
E uma igualdade entre duas fra¢des ou duas razdes.

2 _CC oua:b::c:d
d

Lemos: a esta para b, assim como c esta para d.

Ainda temos:
extremos —
|_ meios

a:bxrc:d
1% termo
29 termo
3* termo
4° termo

e Propriedades da Proporgao

— Propriedade Fundamental: o produto dos meios é igual ao
produto dos extremos:

a.d=b.c

— A soma/diferenca dos dois primeiros termos esté para o pri-
meiro (ou para o segundo termo), assim como a soma/diferenca
dos dois ultimos esta para o terceiro (ou para o quarto termo).

a ¢ at+b c4+d a+b c+d
—_= = = = ou =

b d o c b d
a c a—bh ec—d a—bh c¢—d
—_—— — = = =

b d a c T d

— A soma/diferenca dos antecedentes esta para a soma/dife-
renga dos consequentes, assim como cada antecedente estd para
0 seu consequente.

a ¢ a+c a a+c ¢

—_—— — = = — ou = —

b d b+d b b+d d

a ¢ a—c _a a—c ¢

b d b-d b b-d d
Exemplo:

(MP/SP — AUXILIAR DE PROMOTORIA | — ADMINISTRATIVO -
VUNESP) A medida do comprimento de um saldo retangular esta
para a medida de sua largura assim como 4 estd para 3. No piso
desse saldo, foram colocados somente ladrilhos quadrados inteiros,
revestindo-o totalmente. Se cada fileira de ladrilhos, no sentido do
comprimento do piso, recebeu 28 ladrilhos, entdo o nimero mini-
mo de ladrilhos necessarios para revestir totalmente esse piso foi
igual a

MATEMATICA FINANCEIRA

(A) 588.
(B) 350.
(C) 454.
(D) 476.
(E) 382.

Resolugdo:

£ 4 , B
173 , que fica 4L = 3C

Fazendo C = 28 e substituindo na propor¢do, temos:

28
=
4L.=28.3
L=84/4
L =21 ladrilhos
Assim, o total de ladrilhos foi de 28 . 21 = 588
Resposta: A

PORCENTAGENS

Sdo chamadas de razées centesimais ou taxas percentuais ou
simplesmente de porcentagem, as razées de denominador 100, ou
seja, que representam a centésima parte de uma grandeza. Costu-
mam ser indicadas pelo numerador seguido do simbolo %. (Lé-se:
“por cento”).

X
X _ o
oo — X%

Exemplo:

(CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS/SP — ANA-
LISTA TECNICO LEGISLATIVO — DESIGNER GRAFICO - VUNESP) O
departamento de Contabilidade de uma empresa tem 20 funcio-
narios, sendo que 15% deles sdo estagidrios. O departamento de
Recursos Humanos tem 10 funcionarios, sendo 20% estagiarios. Em
relagdo ao total de funcionarios desses dois departamentos, a fra-
¢do de estagiarios é igual a

(A) 1/5.
(B) 1/6.
(C) 2/5.
(D) 2/9.
(E) 3/5.
Resolugao:
* Dep. Contabilidade: 2 20=2=333 (estagiarios)
100 10
20 200 -
*Dep. RH:—.10=7—-=12 = 2 (estagidrios)
niimeraos estagiirios 5 1
* Total = — ———— ===
numeros de funcionarios 30 6
Resposta: B




RACIOCINIO LOGICO

CONCEITOS BASICOS DE RACIOCINIO LOGICO:
PROPOSICOES; VALORES LOGICOS DAS PROPOSICOES;
SENTENGCAS ABERTAS; CONECTIVOS; PROPOSICOES
SIMPLES; PROPOSICOES COMPOSTAS. TAUTOLOGIA.
CONTRADICAO. CONTINGENCIA. IMPLICACOES
LOGICAS: IMPLICACAO ENTRE PROPOSICOES;
PROPRIEDADE DAS IMPLICACOES LOGICAS; RELACOES
ENTRE IMPLICACOES. EQUIVALENCIAS LOGICAS:
EQUIVALENCIA ENTRE PROPOSICOES; EQUIVALENCIA
ENTRE SENTENCAS ABERTAS; PROPRIEDADE
DAS EQUIVALENCIAS LOGICAS; OPERACAO COM
CONJUNTOS. LOGICA DA ARGUMENTACAO;
ARGUMENTO, SILOGISMO; VALIDADE DE UM
ARGUMENTO

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Este tipo de raciocinio testa sua habilidade de resolver proble-
mas matematicos, e € uma forma de medir seu dominio das dife-
rentes areas do estudo da Matematica: Aritmética, Algebra, leitura
de tabelas e graficos, Probabilidade e Geometria etc. Essa parte
consiste nos seguintes conteudos:

- Operagdo com conjuntos.

- Célculos com porcentagens.

- Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geomé-
tricos e matriciais.

- Geometria basica.

- Algebra basica e sistemas lineares.

- Calendarios.

- Numeragao.

- Razdes Especiais.

- Andlise Combinatdria e Probabilidade.

- ProgressGes Aritmética e Geométrica.

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO
Este tipo de raciocinio estd relacionado ao contetdo Légica de
Argumentagdo.

ORIENTACOES ESPACIAL E TEMPORAL

O raciocinio légico espacial ou orientagdo espacial envolvem
figuras, dados e palitos. O raciocinio légico temporal ou orientagdo
temporal envolve datas, calenddrio, ou seja, envolve o tempo.

O mais importante é praticar o madximo de quest&es que envol-
vam os conteudos:

- Légica sequencial

- Calendarios

RACIOCINIO VERBAL
Avalia a capacidade de interpretar informacgdo escrita e tirar
conclusdes ldgicas.
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Uma avaliagdo de raciocinio verbal é um tipo de andlise de ha-
bilidade ou aptiddo, que pode ser aplicada ao se candidatar a uma
vaga. Raciocinio verbal é parte da capacidade cognitiva ou inteli-
géncia geral; é a percepgdo, aquisicdo, organizagdo e aplicagdo do
conhecimento por meio da linguagem.

Nos testes de raciocinio verbal, geralmente vocé recebe um
trecho com informagdes e precisa avaliar um conjunto de afirma-
¢Oes, selecionando uma das possiveis respostas:

A — Verdadeiro (A afirmagdo é uma consequéncia ldgica das in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

B — Falso (A afirmagdo é logicamente falsa, consideradas as in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

C — Impossivel dizer (Impossivel determinar se a afirmacdo é
verdadeira ou falsa sem mais informagdes)

ESTRUTURAS LOGICAS

Precisamos antes de tudo compreender o que sdo proposicoes.
Chama-se proposicdo toda sentenca declarativa a qual podemos
atribuir um dos valores légicos: verdadeiro ou falso, nunca ambos.
Trata-se, portanto, de uma sentenca fechada.

Elas podem ser:

e Sentenca aberta: quando ndo se pode atribuir um valor légi-
co verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposicéo!), portanto,
nao é considerada frase ldgica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem?
— Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atengdo. — Desligue a
televisdo.

- Frases sem sentido ldgico (expressdes vagas, paradoxais, am-
biguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro
do meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO
valor ldgico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, sera conside-
rada uma frase, proposi¢do ou sentenga logica.

ProposigGes simples e compostas

e Proposicdes simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém
nenhuma outra proposi¢do como parte integrante de si mesma. As
proposicdes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas
p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

® Proposigdes compostas (ou moleculares ou estruturas logi-
cas): aquela formada pela combinacdo de duas ou mais proposicGes
simples. As proposi¢des compostas sdo designadas pelas letras lati-
nas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

ATENCAO: TODAS as proposi¢cdes compostas sdo formadas
por duas proposi¢oes simples.
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Proposigoes Compostas — Conectivos
As proposicGes compostas sdao formadas por proposi¢cGes simples ligadas por conectivos, aos quais formam um valor légico, que po-
demos vé na tabela a seguir:

OPERACAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P |~p |
Negagdo ~ Nao p \ F ‘
F \
P| Q9 |PaAQ
VIV
Conjungdo A peq Vv F F
FIV | F
FIF| F
P| Q9 | PVq
V|V Vv
Disjuncdo Inclusiva \ pouq Vv F Vv
F| V v
FI|F| F
Pl 9 |Pvq
VI iV F
Disjungdo Exclusiva v Oupouq v E v
F| V Vv
FI|F | F
p|la |p=>q
V|V v
Condicional - Se p entdo q Vv F E
F| V v
F| F v
P9 |Peq
V|V v
Bicondicional & p se e somente se q V| F i
FIlVv | F
FIF | V

(48]
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Em sintese temos a tabela verdade das proposi¢des que facilitard na resolugdo de diversas questdes

Disjungdo |Conjuncdo |Condicional | Bicondicional
P q pVg pAg p—q P g
\ v V v V vV
Vv F v F F F
F v V F \ F
F 3 F F Vv v

Exemplo:
(MEC — CONHECIMENTOS BASICOS PARA OS POSTOS 9,10,11 E 16 — CESPE)

@l®le|e|e

===l =<|=T|=<|=
M|l == =] =0

ool e T o B e N Rl Il Rl Il - =

@|la|@

A figura acima apresenta as colunas iniciais de uma tabela-verdade, em que P, Q e R representam proposicGes ldgicas, e V e F corres-
pondem, respectivamente, aos valores logicos verdadeiro e falso.

Com base nessas informagGes e utilizando os conectivos légicos usuais, julgue o item subsecutivo.

A ultima coluna da tabela-verdade referente a proposigdo logica P v (Q¢>R) quando representada na posi¢do horizontal é igual a

QO0RREO®
[rv@en|v|v]v|F|v]F|v]v]
() Certo
( )Errado
Resolugdo:
P v (Q¢>R), montando a tabela verdade temos:
R Q P [P v (Q & R) 1]
\'% \Y \Y \Y \') \Y V \Y
\% \Y F F \") \Y V \Y
\% F \Y \Y v F F \Y
v F F F F F F v
F \Y \Y \Y \) \Y F F
F v F F F v F F
F F \Y \Y \) F V F
F F F F | v F v F

Resposta: Certo

Proposicao
Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas transmitem pensamentos,
isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados conceitos ou entes.

YR
(49 )
N/



ESTATISTICA

SERIES ESTATISTICAS

A estatistica torna-se a cada dia uma importante ferramenta de
apoio a decisdo. Resumindo: é um conjunto de métodos e técnicas
gue auxiliam a tomada de decisdo sob a presenca de incerteza.

Estatistica descritiva (Dedutiva)

O objetivo da Estatistica Descritiva é resumir as principais
caracteristicas de um conjunto de dados por meio de tabelas,
graficos e resumos numéricos. Fazemos uso de:

Tabelas de frequéncia - Ao dispor de uma lista volumosa de
dados, as tabelas de frequéncia servem para agrupar informagdes
de modo que estas possam ser analisadas. As tabelas podem ser
de frequéncia simples ou de frequéncia em faixa de valores.

Graficos - O objetivo da representacdo grafica é dirigir a
atencao do analista para alguns aspectos de um conjunto de da-
dos. Alguns exemplos de graficos sdo: diagrama de barras, dia-
grama em setores, histograma, boxplot, ramo-e-folhas, diagra-
ma de dispersdo, grafico sequencial.

Resumos numeéricos - Por meio de medidas ou resumos
numéricos podemos levantar importantes informagdes sobre o
conjunto de dados tais como: a tendéncia central, variabilidade,
simetria, valores extremos, valores discrepantes, etc.

Estatistica inferencial (Indutiva)

Utiliza informagdes incompletas para tomar decisGes e tirar
conclusdes satisfatdrias. O alicerce das técnicas de estatistica infe-
rencial esta no célculo de probabilidades. Fazemos uso de:

Estimagdo - A técnica de estimagdo consiste em utilizar um
conjunto de dados incompletos, ao qual iremos chamar de amos-
tra, e nele calcular estimativas de quantidades de interesse. Estas
estimativas podem ser pontuais (representadas por um Unico valor)
ou intervalares.

Teste de Hipdteses - O fundamento do teste estatistico de hi-
poteses é levantar suposi¢cdes acerca de uma quantidade nao co-
nhecida e utilizar, também, dados incompletos para criar uma regra
de escolha.

Populagdo e amostra

POPULAGAO
AMOSTRA

‘/69\‘

Populagdo: é o conjunto de todas as unidades sobre as quais
ha o interesse de investigar uma ou mais caracteristicas.

Amostra: é um subconjunto das unidades que constituem a
populagdo. A caracterizagdo da populagdo é feita em fungdo de um
problema a ser estudado.

Variaveis e suas classificagcdes

Qualitativas — quando seus valores sdo expressos por atributos:
sexo (masculino ou feminino), cor da pele, entre outros. Dizemos
que estamos qualificando.

Variaveis nominais: sdo aquelas definidas por “nomes”, ndo
podendo ser colocadas em uma ordem crescente.

Variaveis ordinais: sdo aquelas que podem ser colocadas em
uma ordem crescente, mas ndo é possivel (ou ndo faz sentido)
calcular a diferenca entre um valor e o seguinte.

Quantitativas — quando seus valores sdo expressos em nume-
ros (saldrios dos operarios, idade dos alunos, etc). Uma variavel
guantitativa que pode assumir qualquer valor entre dois limites
recebe o nome de variavel continua; e uma variavel que s6 pode
assumir valores pertencentes a um conjunto enumerdvel recebe o
nome de variavel discreta.

Variaveis intervalares: sdo aquelas que podem ser colocadas
em uma ordem crescente, e é possivel calcular a diferenga entre
um valor e o seguinte.

SERIES ESTATISTICAS

Toda tabela que apresenta a distribuicdo de um conjunto de
dados estatisticos em fungdo da época, do local ou da espécie.

Observamos trés elementos:

- tempo;

- espaco;

- espécie.

Conforme varie um dos elementos da série, podemos classifi-
ca-laem:

- Histérica;

- Geogréfica;

- Especifica.

- Séries histodricas, cronoldgicas, temporais ou marchas: Os va-
lores da variavel sdo descritos em, determinado local, em intervalos
de tempo.




ESTATISTICA

A INFLACAO NOS ULTIMOS 20 ANOS

Ano Inflagdo (%)*
1995 22,41
1996 9,56
1997 5,22
1998 1,65
1999 8,94
2000 9:97
2001 7,67
2002 12,53
2003 9,30
2004 7,60
2005 5,69
2006 3,14
2007 4,46
2008 5,90
2009 4,31
2010 5,91
2011 6,50
2012 5,84
2013 5,91

Média 1995-2002 (FHC): 9,1%/ano

Média 2003-2010 (Lula): 5,8%/ano

Média 2011-2013 (Dilma): 6,1%/ano
“IPCAl

- Séries geograficas, espaciais, territoriais ou de localizagdo: valores da varidvel, em determinado instante, discriminados segundo
regioes.

AREA (Km2) DE CADA ESTADO DA REGIAO SUL,

BRASIL - 1876.
ESTADO AREA (Km2) %
PARAMA 198.060 3|41
SANTA CATARINA 95 483 16,99
RIO GRAMDE DO SUL 267528 47,60
TOTAL 100,00
FONTE: IBGE

- Séries especificas ou categdricas: aquelas que descrevem valores da varidvel, em determinado tempo e local, segundo especificagdes
ou categorias.

Tabela 2.3. Abate de animais, por espécie, no Brasil, em 1993.

Espécie Numero de cabecas
Aves 1.232.978.796
Bovinos 14.951.359
Suinos 13.305.932
Ovinos 926.818
Caprinos 803.188
Equinos 165.691

Fonte: Anuério Estatistico do Brasil (1994).
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- Séries conjugadas — Tabela de dupla entrada: utilizamos quando temos a necessidade de apresentar, em uma Unica tabela, variagdes
de mais de uma variavel. Com isso conjugamos duas séries em uma Unica tabela, obtendo uma tabela de dupla entrada, na qual ficam
criadas duas ordens de classificagdo: uma horizontal e uma vertical.

Na tabela abaixo vamos a variavel regido e tempo.

TAXA DE DESEMPREGO NOS PAISES DESENVOLVIDOS E EM SUA
PERIFERIA EUROPEIA NO POS-CRISE

2009 2010 2011 2012 2013
Iranda 12,0 13,9 14,6 14,7 13,0 136
IGréc'ra 9,5‘: 12,5! 1?,?i 24,2. 2?,3. 18,2 |
IEs.panha 1B,U‘ 20, 1‘ 21, ?‘ 25.0. 26,4- 222 ‘
jF‘ortugal 9.53 10.81! 12.Ti 15.?{ '16.3i 13,0 1|
Italia 7.8 84 84 10,7 12,2 9,5
.Alemanha TB' i 1] 6,0:- l 5,5- 5,3- 6,3 |
IFran';‘.a 9.5. 97 9.6- 10.2. 10.8- 10,0
IReino Unido ?.?‘ ?.9} 8, 1i 8.0‘ ?.E- 7.9 |
Estados Unidos 9,3 96 89 8,1 7.4 8,7
.Japéo 5,1‘_ S'DII 45{ 4,3- 4,0- 4,6 |
Brasil i 81 67 60 55 54 63 |

Fanbe: FMIJIBGE

DISTRIBUIGAO DE FREQUENCIAS — DISTRIBUICAO NORMAL

DISTRIBUICAO DE FREQUENCIA

Usamos a distribuicdo de frequéncia' para organizarmos os dados estatisticos resultantes de variaveis quantitativas (as que usam os
ndmeros para expressar-se) e fazemos a tabulagdo dos dados, ou seja, a colocagdo dos dados de forma ordenada em uma tabela, para
assim melhor interpreta-los.

Distribuicdo de frequéncia sem intervalo de classe
Quando temos varidveis discretas (possuem nidmero finito de valores entre quaisquer dois valores) a sua variagdo é relativamente

pequena, cada valor pode ser tomado como um intervalo de classe. Exemplo:
Uma professora organizou as notas que seus 25 alunos obtiveram em uma de suas provas, da seguinte forma:

1,0 3,0 4,0 6,0
1,0 30 50 7,0

20 30 50 7,0 90
20 30 50 7,0 90
2.0 4,0 5,0 9,0

1 CRESPO, Antébnio Arnot — Estatistica fdcil — 182 edi¢io — Séo Paulo - Editora Saraiva: 2002
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MICROSOFT WINDOWS 10 (NT 10.0) — FUNCOES E
CARACTERISTICAS

WINDOWS 10

Conceito de pastas e diretdrios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome “pas-
ta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, armaze-
nar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos
de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usuario onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

T
T

= =
- -
~ ~

Visual Studio 2017 Visual Studio 2019 XSplit Presentations Zoom

saccdb Databasel.accdb

Defaultrdp linkedim.docx

No caso da figura acima temos quatro pastas e quatro arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagao,
vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

e Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado.
Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,
videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

e Atalho é um item que permite facil acesso a uma determina-
da pasta ou arquivo propriamente dito.

gtador » Disco Local (&) » Escola
Mome
solugdo Pasta
= texto.xt arquivo

™

solugao

Area de trabalho
user! &

Iniciar

]

Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em se-
gundo plano. Ela funciona de forma tempordria guardando vérios
tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”,
estamos copiando dados para esta area intermedidria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”,
estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na
area de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais radpido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pas-
tas, criar atalhos etc.
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Programas e aplicativos e interagcdo com o usuario

Vamos separar esta interagdo do usuario por categoria para en-
tendermos melhor as fungGes categorizadas.

— Musica e Video: Temos o Media Player como player nativo
para ouvir musicas e assistir videos. O Windows Media Player é uma
excelente experiéncia de entretenimento, nele pode-se administrar
bibliotecas de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar
CDs, criar playlists e etc., isso também é vdlido para o media center.

D T - (e e im
| " T
e
-
= [ lea
S
s .
it - e -
im—
g <o
0w s “  — "

INFORMATICA

— Ferramentas do sistema

e A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o pro-
prio Windows sugere arquivos inUteis e podemos simplesmente
confirmar sua exclusdo.

Lirnpees dz Discw ot

.. Almpeza de Disco es1a calculando o e3p2co que vocs
"" poderd iborar em {C:). lsac peds lovar dgunz minutea.

Cdoulando..
P

Examinardz: frcuwoa temporarios

¢ O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito impor-
tante, pois conforme vamos utilizando o computador os arquivos
ficam internamente desorganizados, isto faz que o computador fi-
que lento. Utilizando o desfragmentador o Windows se reorganiza
internamente tornando o computador mais rapido e fazendo com
que o Windows acesse 0s arquivos com maior rapidez.

Hj Otimizar Unidades - X

Vocé pode otimizar suas unidades pars ajudar o computador a ser executado com mais eficiéncia, ou analisa-las para
saber se precissm ser otimizadas. Apenas as unidades ligadas ou conectadas ao seu computador sio mostradas.

Status
Unidade Tipe de midia Ultima execugio Status atual
1 (C) Unidade de disco rigido

& Analisar & Otimizar
Otimizagdo agendada ﬁ
Ativado & Alterar configuragBes

As unidades estao sendo otimizadas automaticamente.

¢ O recurso de backup e restauragdo do Windows é muito im-
portante pois pode ajudar na recuperacdo do sistema, ou até mes-
mo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo assim uma cé-
pia de seguranca.

e e

P Backup

ey |

Fage b bup Lsenoo o wslonoo de a'quma:

o

ARG PR

o Ntk lpute

e

Inicializagdo e finalizagao

Exibir informagées bésicas sobre o computador

Edigdo do Windows
Windows 10 Pro

© 2019 Microsoft Corperation. Tedos os direitos reservados,

ER Windows10

Processador: Intel(R) Core(TM] i5-3337U CPU @ 1.80GHz 1.80 GHz
Memeéria instelada (RAM): 12,0 GB (utilizavel: 11,9 GB)

Sistema

Tipo de sistema: Sistema Operacional de 64 bits, processador com base em x64

Caneta e Toque: Nenhuma Entrada & Caneta ou por Toque estd dispanivel para este video

Nome do computador, dominio e configuraées de grupo de trabalho




Quando fizermos login no sistema, entrarem icgto no Win-
dows, porém para desliga-lo devemos recorrer ao e:

(D Suspender

C!) Desligar

O Reiniciar

PACOTE MICROSOFT OFFICE (2016): MICROSOFT
WORD, MICROSOFT EXCEL, MICROSOFT
ACCESS, MICROSOFT POWERPOINT - FUNCOES,
CARACTERISTICAS E APLICACOES

Microsoft Office

. Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
i | Microsoft Excel 2010
m Microsoft InfoPath Designer 2010
m Microsoft InfoPath Filler 2010
@ Microsoft OneMote 2010
|0 Microsoft Qutlock 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
| B Microsoft Publisher 2010
|£| Microsoft SharePoint Workspace 201
(W] Microsoft Word 2010
. Ferramentas do Microsoft Office 201

O Microsoft Office é um conjunto de aplicativos essenciais para
uso pessoal e comercial, ele conta com diversas ferramentas, mas
em geral sdo utilizadas e cobradas em provas o Editor de Textos —
Word, o Editor de Planilhas — Excel, e o Editor de Apresentagdes —
PowerPoint. A seguir verificamos sua utilizagdo mais comum:

Word

O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele
podemos redigir cartas, comunicagdes, livros, apostilas, etc. Vamos
entdo apresentar suas principais funcionalidades.

e Area de trabalho do Word

Nesta drea podemos digitar nosso texto e formata-lo de acordo
com a necessidade.
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A partir deste botdo retornamos para a area de trabalho do
Word, onde podemos digitar nossos textos e aplicar as formatagGes
desejadas.

e Alinhamentos

Ao digitar um texto, frequentemente temos que alinha-lo para
atender as necessidades. Na tabela a seguir, verificamos os alinha-
mentos automaticos disponiveis na plataforma do Word.

GUIA PAGINA TECLA DE
INICIAL ALINHAMENTO ATALHO
Justificar (arruma a direito
= e a esquerda de acordo Ctrl+)
com a margem

= Alinhamento a direita Ctrl+G

= Centralizar o texto Ctrl +E

= Alinhamento a esquerda Ctrl+Q

¢ Formatagao de letras (Tipos e Tamanho)

Presente em Fonte, na area de ferramentas no topo da drea de
trabalho, é neste menu que podemos formatar os aspectos basicos
de nosso texto. Bem como: tipo de fonte, tamanho (ou pontuagdo),
se serd maiulscula ou minuscula e outros itens nos recursos auto-
maticos.

[ Times New R - |12 | A A Aa- A

GUIA PAGINA INICIAL FUNCAO
Times Mew R - Tipo de letra
12 d Tamanho
A A Aumenta / diminui tamanho
Recursos automaticos de caixa-altas
Aa -~ .
e baixas
A Limpa a formatagao




DIREITO CONSTITUCIONAL

CONSTITUICAO. CONCEITO. CLASSIFICACAO. TIPOS DE
CONSTITUICAO. PODER CONSTITUINTE. CONCEITO,
FINALIDADE, TITULARIDADE E ESPECIES. REFORMA DA
CONSTITUICAO

Conceito de Constituigdo

A Constituicdo é a norma suprema que rege a organizagdo de
um Estado Nacional.

Por ndo haver na doutrina um consenso sobre o conceito de
Constituigdo, faz-se importante o estudo das diversas concepgdes
gue o englobam. Entdo vejamos:

e Constituicdo Socioldgica

Idealizada por Ferdinand Lassalle, em 1862, é aquela que deve
traduzir a soma dos fatores reais de poder que rege determinada
nag¢do, sob pena de se tornar mera folha de papel escrita, que nao
corresponde a Constituigcdo real.

e Constitui¢do Politica

Desenvolvida por Carl Schmitt, em 1928, é aquela que decorre
de uma decisdo politica fundamental e se traduz na estrutura do
Estado e dos Poderes e na presenga de um rol de direitos funda-
mentais. As normas que ndo traduzirem a decisdo politica funda-
mental ndo serdo Constituicdo propriamente dita, mas meras leis
constitucionais.

e Constitui¢do Juridica

Fundada nas ligdes de Hans Kelsen, em 1934, é aquela que se
constitui em norma hipotética fundamental pura, que traz funda-
mento transcendental para sua prépria existéncia (sentido légico-
-juridico), e que, por se constituir no conjunto de normas com mais
alto grau de validade, deve servir de pressuposto para a criagdo das
demais normas que compdem o ordenamento juridico (sentido ju-
ridico-positivo).

Na concepcgdo juridico-positiva de Hans Kelsen, a Constituigdo
ocupa o apice da pirdmide normativa, servindo como paradigma
maximo de validade para todas as demais normas do ordenamento
juridico.

Ou seja, as leis e os atos infralegais sdo hierarquicamente
inferiores a Constituicdo e, por isso, somente serdo validos se ndo
contrariarem as suas normas.

v
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Abaixo, segue a imagem ilustrativa da Piramide Normativa:

Piramide Normativa

Constituicio

Normas
infraconstitucionais

Normas
infralegais

Como Normas Infraconstitucionais entendem-se as Leis Com-
plementares e Ordinarias;

Como Normas Infralegais entendem-se os Decretos, Portarias,
Instru¢des Normativas, Resolugdes, etc.

Constitucionalismo

Canotilho define o constitucionalismo como uma teoria (ou
ideologia) que ergue o principio do governo limitado indispensavel
a garantia dos direitos em dimensdo estruturante da organizagdo
politico-social de uma comunidade.

Neste sentido, o constitucionalismo moderno representara
uma técnica especifica de limitagdo do poder com fins garantisticos.

O conceito de constitucionalismo transporta, assim, um claro
juizo de valor. E, no fundo, uma teoria normativa da politica, tal
como a teoria da democracia ou a teoria do liberalismo.

Partindo, entdo, da ideia de que o Estado deva possuir uma
Constitui¢do, avanga-se no sentido de que os textos constitucionais
contém regras de limitagdo ao poder autoritario e de prevaléncia
dos direitos fundamentais, afastando-se a visdo autoritaria do an-
tigo regime.

Poder Constituinte Originario, Derivado e Decorrente - Refor-
ma (Emendas e Revisdo) e Mutag¢do da Constitui¢do

Canotilho afirma que o poder constituinte tem suas raizes em
uma forga geral da Nagdo. Assim, tal forca geral da Nagdo atribui ao
povo o poder de dirigir a organizagdo do Estado, o que se conven-
cionou chamar de poder constituinte.

Munido do poder constituinte, o povo atribui parcela deste a
orgdos estatais especializados, que passam a ser denominados de
Poderes (Executivo, Legislativo e Judiciario).

Portanto, o poder constituinte é de titularidade do povo, mas
é o Estado, por meio de seus drgdos especializados, que o exerce.




e Poder Constituinte Originario

E aquele que cria a Constituicio de um novo Estado,
organizando e estabelecendo os poderes destinados a reger os
interesses de uma sociedade. Ndo deriva de nenhum outro poder,
nao sofre qualquer limitagdo na drbita juridica e ndo se subordina a
nenhuma condigdo, por tudo isso é considerado um poder de fato
ou poder politico.

e Poder Constituinte Derivado

Também é chamado de Poder instituido, de segundo grau ou
constituido, porque deriva do Poder Constituinte originario, encon-
trando na prépria Constituicdo as limitagdes para o seu exercicio,
por isso, possui natureza juridica de um poder juridico.

e Poder Constituinte Derivado Decorrente

E a capacidade dos Estados, Distrito Federal e unidades da
Federagdo elaborarem as suas préprias Constitui¢es (Lei Organica),
no intuito de se auto-organizarem. O exercente deste Poder sdo as
Assembleias Legislativas dos Estados e a Camara Legislativa do Dis-
trito Federal.

¢ Poder Constituinte Derivado Reformador
Pode editar emendas a Constituicdo. O exercente deste Poder
é o Congresso Nacional.

e Mutacao da Constituicao

A interpretagdo constitucional devera levar em considera¢do
todo o sistema. Em caso de antinomia de normas, buscar-se-a a so-
lu¢do do aparente conflito através de uma interpretagdo sistemati-
ca, orientada pelos principios constitucionais.

Assim, faz-se importante diferenciarmos reforma e mutacgdo
constitucional. Vejamos:

-> Reforma Constitucional seria a modificagdo do texto consti-
tucional, através dos mecanismos definidos pelo poder constituinte
originario (emendas), alterando, suprimindo ou acrescentando ar-
tigos ao texto original.

-» Mutagdes Constitucionais ndo seria alteragdes fisicas, pal-
paveis, materialmente perceptiveis, mas sim alterages no significa-
do e sentido interpretativo de um texto constitucional. A transfor-
magdo ndo esta no texto em si, mas na interpretagdo daquela regra
enunciada. O texto permanece inalterado.

As mutagdes constitucionais, portanto, exteriorizam o carater
dindmico e de prospecc¢do das normas juridicas, através de proces-
sos informais. Informais no sentido de ndo serem previstos dentre
aquelas mudangas formalmente estabelecidas no texto constitucio-
nal.

Métodos de Interpretagdo Constitucional

A hermenéutica constitucional tem por objeto o estudo e a
sistematizagdo dos processos aplicaveis para determinar o sentido
e o alcance das normas constitucionais. E a ciéncia que fornece a
técnica e os principios segundo os quais o operador do Direito po-
derd apreender o sentido social e juridico da norma constitucional
em exame, ao passo que a interpretagdo consiste em desvendar o
real significado da norma. E, enfim, a ciéncia da interpretagdo das
normas constitucionais.

A interpretacdo das normas constitucionais é realizada a partir
da aplicagdo de um conjunto de métodos hermenéuticos desenvol-
vidos pela doutrina e pela jurisprudéncia. Vejamos cada um deles:

DIREITO CONSTITUCIONAL

e Método Hermenéutico Classico

Também chamado de método juridico, desenvolvido por Ernest
Forsthoff, considera a Constituicdo como uma lei em sentido amplo,
logo, a arte de interpreta-la deverd ser realizada tal qual a de uma
lei, utilizando-se os métodos de interpretagdo cldssicos, como, por
exemplo, o literal, o logico-sistematico, o histdrico e o teleoldgico.

->» Literal ou gramatical: examina-se separadamente o sentido
de cada vocabulo da norma juridica. E tida como a mais singela for-
ma de interpretagao, por isso, nem sempre é o mais indicado;

- Légico-sistematico: conduz ao exame do sentido e do alcan-
ce da norma de forma contextualizada ao sistema juridico que inte-
gra. Parte do pressuposto de que a norma é parcela integrante de
um todo, formando um sistema juridico articulado;

-> Historico: busca-se no momento da produgdo normativa o
verdadeiro sentido da lei a ser interpretada;

-> Teleolégico: examina o fim social que a norma juridica pre-
tendeu atingir. Possui como pressuposto a inten¢do do legislador ao
criar a norma.

e Método Topico-Problematico

Este método valoriza o problema, o caso concreto. Foi ideali-
zado por Theodor Viehweg. Ele interpreta a Constituicdo tentando
adaptar o problema concreto (o fato social) a uma norma consti-
tucional. Busca-se, assim, solucionar o problema “encaixando” em
uma norma prevista no texto constitucional.

e Método Hermenéutico-Concretizador

Seu principal mentor foi Konrad Hesse. Concretizar € aplicar a
norma abstrata ao caso concreto.

Este método reconhece a relevancia da pré-compreensdo do
intérprete acerca dos elementos envolvidos no texto constitucional
a ser desvendado.

A reformulagdo desta pré-compreensdo e a subsequente re-
leitura do texto normativo, com o posterior contraponto do novo
conteudo obtido com a realidade social (movimento de ir e vir) de-
ve-se repetir continuamente até que se chegue a solu¢do 6tima do
problema. Esse movimento é denominado circulo hermenéutico ou
espiral hermenéutica.

e Método Cientifico-Espiritual

Desenvolvido por Rudolf Smend. Baseia-se no pressuposto de
que o intérprete deve buscar o espirito da Constituicdo, ou seja, os
valores subjacentes ao texto constitucional.

E um método marcadamente socioldgico que analisa as normas
constitucionais a partir da ordem de valores imanentes do texto
constitucional, a fim de alcangar a integragdo da Constituigdo com
a realidade social.

e Método Normativo-Estruturante

Pensado por Friedrich Muller, parte da premissa de que ndo ha
uma identidade entre a norma juridico-constitucional e o texto nor-
mativo. A norma constitucional é mais ampla, uma vez que alcanga
a realidade social subjacente ao texto normativo.

Assim, compete ao intérprete identificar o contelido da norma
constitucional para além do texto normativo. Dai concluir-se que a
norma juridica so6 surge apds a interpretagdo do texto normativo.




Principios de Interpretagdo Constitucional

e Principio da Unidade da Constituicao

O texto constitucional deve ser interpretado de forma a evitar
contradi¢des internas (antinomias), sobretudo entre os principios
constitucionais estabelecidos. O intérprete deve considerar a Cons-
tituicdo na sua totalidade, harmonizando suas aparentes contradi-
¢oes.

¢ Principio do Efeito Integrador

Traduz a ideia de que na resolugdo dos problemas juridico-
-constitucionais deve-se dar primazia aos critérios que favorecam a
unidade politico-social, uma vez que a Constituicdo é um elemento
do processo de integragdo comunitaria.

e Principio da Maxima Efetividade

Também chamado de principio da eficiéncia, ou principio da
interpretacdo efetiva, reza que a interpretacdo constitucional deve
atribuir o sentido que dé maior efetividade a norma constitucional
para que ela cumpra sua fung¢do social.

E hoje um principio aplicado a todas as normas constitucionais,
sendo, sobretudo, aplicado na interpretacdo dos direitos
fundamentais.

e Principio da Justeza

Também chamado de principio da conformidade funcional,
estabelece que os érgdos encarregados da interpretagdo constitu-
cional ndo devem chegar a um resultado que subverta o esquema
organizatério e funcional tragado pelo legislador constituinte.

Ou seja, ndo pode o intérprete alterar a reparticdo de fungdes
estabelecida pelos Poderes Constituintes origindrio e derivado.

e Principio da Harmonizagdo

Este principio também é conhecido como principio da concor-
dancia pratica, e determina que, em caso de conflito aparente entre
normas constitucionais, o intérprete deve buscar a coordenacéo e
a combinagdo dos bens juridicos em conflito, de modo a evitar o
sacrificio total de uns em relagdo aos outros.

e Principio da For¢a Normativa da Constitui¢do

Neste principio o interprete deve buscar a solu¢gdo hermenéu-
tica que possibilita a atualizagdo normativa do texto constitucional,
concretizando sua eficacia e permanéncia ao longo do tempo.

e Principio da Interpretagdo conforme a Constituigao

Este principio determina que, em se tratando de atos norma-
tivos primarios que admitem mais de uma interpretagdo (normas
polissémicas ou plurissignificativas), deve-se dar preferéncia a in-
terpretacdo legal que Ihe dé um sentido conforme a Constitui¢do.

 Principio da Supremacia

Nele, tem-se que a Constituicdo Federal é a norma suprema,
haja vista ser fruto do exercicio do Poder Constituinte originario.
Essa supremacia serd pressuposto para toda interpretagdo juridi-
co-constitucional e para o exercicio do controle de constituciona-
lidade.

e Principio da Presungao de Constitucionalidade das Leis

Segundo ele, presumem-se constitucionais as leis e atos nor-
mativos primdrios até que o Poder Judiciario os declare inconstitu-
cionais. Ou seja, gozam de presungao relativa.
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e Principio da Simetria

Deste principio extrai-se que, as Constituicdes Estaduais, a Lei
Organica do Distrito Federal e as Leis Organicas Municipais devem
seguir o modelo estatuido na Constituigdo Federal.

e Principio dos Poderes Implicitos

Segundo a teoria dos poderes implicitos, para cada dever ou-
torgado pela Constituicdo Federal a um determinado drgéo, sdo im-
plicitamente conferidos amplos poderes para o cumprimento dos
objetivos constitucionais.

Classificagdo das Constituigoes

e Quanto a Origem

a) Democratica, Promulgada ou Popular: elaborada por legiti-
mos representantes do povo, normalmente organizados em torno
de uma Assembleia Constituinte;

b) Outorgada: Imposta pela vontade de um poder absolutista
ou totalitario, ndo democratico;

c) Cesarista, Bonapartista, Plebiscitaria ou Referendaria: Cria-
da por um ditador ou imperador e posteriormente submetida a
aprovacado popular por plebiscito ou referendo.

e Quanto ao Contetido

a) Formal: compde-se do que consta em documento solene;

b) Material: composta por regras que exteriorizam a forma de
Estado, organizagGes dos Poderes e direitos fundamentais, poden-
do ser escritas ou costumeiras.

e Quanto a Forma

a) Escrita ou Instrumental: formada por um texto;

a.i) Escrita Legal — formada por um texto oriundo de documen-
tos esparsos ou fragmentados;

a.ii) Escrita Codificada — formada por um texto inscrito em do-
cumento Unico.

b) Nao Escrita: identificada a partir dos costumes, da jurispru-
déncia predominante e até mesmo por documentos escritos.

e Quanto a Estabilidade, Mutabilidade ou Alterabilidade

a) Imutavel: ndo prevé nenhum processo para sua alteracdo;

b) Fixa: sé pode ser alterada pelo Poder Constituinte Originario;

c) Rigida: o processo para a alteragdo de suas normas é mais
dificil do que o utilizado para criar leis;

d) Flexivel: o processo para sua alteracdo é igual ao utilizado
para criar leis;

e) Semirrigida ou Semiflexivel: dotada de parte rigida e parte
flexivel.

e Quanto a Extensdo

a) Sintética: regulamenta apenas os principios basicos de um
Estado, organizando-o e limitando seu poder, por meio da estipula-
¢do de direitos e garantias fundamentais;

b) Analitica: vai além dos principios basicos e dos direitos fun-
damentais, detalhando também outros assuntos, como de ordem
econOmica e social.

e Quanto a Finalidade

a) Garantia: contém protecdo especial as liberdades publicas;

b) Dirigente: confere atencdo especial a implementag¢do de
programas pelo Estado.




LEGISLACAO MUNICIPAL

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO. LEI 1429/68 — ESTATU-
TO DOS FUNCIONARIOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Lei Organica do Municipio de Guarulhos

Emendas
Ato das Disposi¢Ges Transitorias Regimento Interno da Camara
Municipal indice Texto compilado

PREAMBULO

O Povo de Guarulhos, inspirado nos ideais democraticos e nos
principios das Constituicdes da Republica e do Estado de Sdo Pau-
lo, objetivando assegurar, no Municipio, o exercicio dos direitos e
liberdades fundamentais da pessoa humana e a constru¢do de uma
sociedade livre, justa e soliddria, invocando a prote¢do de Deus, de-
creta e promulga, por seus representantes, a :

TiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Sdo Poderes do Municipio, independentes e harmdnicos
entre si, o Legislativo e o Executivo.

Pardagrafo unico. O cidaddo, investido na fun¢do de um dos Po-
deres, ndo podera exercer a de outro, salvo as exce¢des previstas
nesta Lei Organica e nas ConstituicGes da Republica e do Estado.

Art. 22 S3o simbolos do Municipio: a Bandeira, o Brasdo e o
Hino.

Paragrafo Unico. E obrigatério o hasteamento da Bandeira do
Municipio em prédios do Estado e unidades da administragdo fede-
ral de qualquer tipo.

Art. 32 A fundagdo do Municipio sera comemorada no dia 08
de dezembro.

TiTULO Il
DAS GARANTIAS INDIVIDUAIS E SOCIAIS

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 42 Os Poderes Publicos assegurardo, no ambito municipal e
no limite das respectivas atribui¢Ges, o exercicio dos direitos sociais,
coletivos e individuais e o cumprimento dos objetivos fundamentais
da Federagdo Brasileira, previstos na Constituicdo da Republica.

Paragrafo Unico. O crime de racismo previsto no art. 59, inci-
so XLII da Constituicdo Federal, quando devidamente comprovado,
sem prejuizo de outras san¢des previstas em lei, serd punido, no
ambito municipal, com a cassa¢do do alvara de funcionamento ex-
pedido pela Prefeitura, quando o agente for proprietario ou respon-
savel legal pelo estabelecimento, ou agir por sua orientagdo.
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CAPITULO II
DOS DIREITOS DO HABITANTE DO MUNICIPIO

Art. 52 E assegurado a todo habitante do Municipio, nos termos
das Constituicdes Federal e Estadual e desta Lei Organica, o direito a
educagdo, a saude, ao trabalho, ao lazer, a segurancga, a previdéncia
social, a prote¢do a maternidade e a infancia, a assisténcia aos de-
samparados, ao transporte, a habitacdo e ao ambiente equilibrado.

Art. 62 Todo poder é naturalmente privativo do povo, que o
exerce diretamente ou indiretamente, por seus representantes elei-
tos.

Art. 72 O Municipio de Guarulhos reger-se-a por esta Lei Orga-
nica, atendidos os principios constitucionais.

Paragrafo unico. A soberania popular se manifesta quando a
todos sdo asseguradas condi¢cOes dignas de existéncia, e sera exer-
cida:

| - pelo sufragio universal e pelo voto direto e secreto com valor
igual para todos;

Il - pelo plebiscito;

Il - pelo referendo;

IV - pela iniciativa popular no processo legislativo;

V - pela participacdo popular nas decisdes do Municipio e no
aperfeicoamento democratico de suas instituicdes;

VI - pela acdo fiscalizadora sobre a administracdo publica.

Art. 82 O Municipio de Guarulhos, conforme os principios
constitucionais, entidade integrante e autdbnoma da Republica Fe-
derativa do Brasil, garantira vida digna aos seus moradores, e sera
administrado:

| - com transparéncia de seus atos e agdes;

Il - com moralidade;

Il - com participagdo popular nas decisdes;

IV - com descentralizagdo administrativa.

Art. 92 E garantido o direito de organizacdo estudantil no am-
bito do Municipio.

TiTULO 1Nl
DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO |
DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 10. O Poder Legislativo é exercido pela Camara Municipal,
composta de Vereadores eleitos pelo sistema proporcional, dentre
cidaddos maiores de dezoito anos no exercicio dos direitos politi-
cos, por meio do voto direto e secreto.

§ 12 O numero de Vereadores sera proporcional a populagido
do Municipio, observado o disposto no art. 29, IV, da Constitui¢cdo
da Republica, vedada a sua alteragdo em ano eleitoral.

| - O nimero de Vereadores para as proximas Legislaturas, nos
termos do Inciso IV do art. 29 da Constituicdo Federal, sera de 33
(trinta e trés) Vereadores.” (NR - Emenda n2 001)




| - O numero de Vereadores no Legislativo Guarulhense, nos
termos do Inciso IV do art. 29 da Constituicdo Federal, sera de 21
(vinte e um) Vereadores. (NR - Emenda n2 002)

| - O nimero de Vereadores para as proximas Legislaturas, sera
de 29 (vinte e nove) Vereadores. (NR - Emenda n2 005)

| - O numero de Vereadores para as proximas Legislaturas, sera
de 33 (trinta e trés) Vereadores. (NR - Emenda n2 008)

| - O nimero de Vereadores para as proximas Legislaturas, sera
de 34 (trinta e quatro) Vereadores. (NR - Emenda n2 024)

| - O nimero de Vereadores para as proximas legislaturas sera
de 37 (trinta e sete) Vereadores. (NR - Emenda n2 039)

§ 29 Cada legislatura tera a duracdo de quatro anos.

Art. 11. Cabe a Camara, com a sanc¢do do Prefeito, dispor sobre
matérias de sua competéncia e especialmente:

| - legislar sobre assuntos de interesse local, inclusive suple-
mentando a legislagdo federal e estadual, no que couber;

Il - legislar sobre tributos municipais, bem como autorizar isen-
¢Oes e anistias fiscais e a remisséo de dividas;

Il - votar a lei de diretrizes or¢amentarias, o plano plurianual
e o orcamento anual, bem como autorizar a abertura de créditos
suplementares e especiais;

IV - deliberar sobre a obtenc¢do e concessdo de empréstimos e
operagdes de crédito, bem como a forma e os meios de pagamento;

V - autorizar a concessdo de auxilios e subvencgoes;

VI - autorizar a concessao de servigos publicos;

VII - autorizar a concessdo de direito real de uso de bens mu-
nicipais;

VIII - autorizar a concessdo administrativa de uso de bens mu-
nicipais;

IX - autorizar a alienacdo de bens imdveis;

X - autorizar a aquisicdao de bens imédveis, salvo quando se tra-
tar de doagao sem encargo;

Xl - dispor sobre a criagdo, organizagdo e supressado de distritos,
atendidos os requisitos previstos em lei complementar estadual e
assegurada a participagdo popular;

XIl - criar, alterar e extinguir cargos publicos e fixar os respecti-
vos vencimentos;

Xl - aprovar o plano diretor e a legislagdo de natureza edilicia
e urbanistica;

XIV - autorizar convénios com entidades publicas ou particu-
lares e consdrcios com outros Municipios; (Dispositivo Declarado
Inconstitucional)

XV - delimitar o perimetro urbano;

XVI - autorizar a alteracdo da denominacgdo de préprios, vias e
logradouros publicos; e (Regulamentado - Lei n® 4.110/1992)

XVII - dar denominacgdo a proprios, vias e logradouros publicos.
(Regulamentado - Lei n2 4.110/1992)

Art. 12. A Camara compete, privativamente, as seguintes atri-
buicdes:

| - eleger sua Mesa, bem como destitui-la na forma regimental;

Il - elaborar o regimento interno;

11l - organizar os seus servigcos administrativos;

IV - dar posse ao Prefeito e ao Vice-Prefeito eleitos, conhecer
de sua renuncia e afasta-los definitivamente do exercicio do cargo
nas hipoteses legais;

V - conceder licenga ao Prefeito, ao Vice-Prefeito e aos Verea-
dores para afastamento do cargo;

VI - autorizar o Prefeito, por necessidade de servico, a ausentar-
-se do Municipio por mais de quinze dias;

VII - fixar, no final de cada legislatura para a seguinte, os sub-
sidios e a verba de representagao do Prefeito, Vice-Prefeito e Vere-
adores;
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VIII - criar comissOes especiais de inquérito, sobre fato deter-
minado que se inclua na competéncia municipal, sempre que o re-
querer, pelo menos, um tergo de seus membros, com aprovag¢do de
maioria absoluta;

IX - solicitar informagdes ao Prefeito sobre assuntos referentes
a administragéo;

X - convocar os Secretdrios Municipais para prestarem informa-
¢Oes sobre a matéria de sua competéncia;

XI - autorizar referendo e convocar plebiscito;

Xl - deliberar, mediante resolugdo, sobre assuntos de sua eco-
nomia interna, e, nos demais casos de sua competéncia privativa,
por meio de decreto legislativo;

Xl - conceder titulo de cidaddo honorario a pessoa que, re-
conhecidamente, tenha prestado servicos relevantes ao Municipio,
mediante decreto legislativo;

XIV - julgar o Prefeito, o Vice-Prefeito e os Vereadores, nos ca-
sos previstos em lei;

XV - tomar e julgar as contas do Prefeito e da Mesa, observados
0s seguintes preceitos:

a) parecer prévio, emitido pelo Tribunal de Contas do Estado,
somente deixara de prevalecer por decisdo de dois ter¢os dos mem-
bros da Camara;

b) rejeitadas as contas, estas serdo imediatamente remetidas
ao Ministério Publico, para os devidos fins;

XVI - zelar pela preservagdo de sua competéncia, sustando os
atos normativos do Executivo que exorbitem do poder regulamen-
tar ou dos limites de delegacdo legislativa; e

XVII - exercer, com auxilio do Tribunal de Contas do Estado, a
fiscalizagdo contdbil, financeira, orgamentdria, operacional e patri-
monial do Municipio.

Art. 13. As associa¢Oes devidamente cadastradas poderao ob-
ter gratuitamente cdpia dos projetos de lei, decretos e atos legisla-
tivos.

CAPITULO II
DOS VEREADORES

Art. 14. No inicio de cada legislatura, em primeiro de janeiro, as
dez horas, em sessdo solene de instala¢do, independentemente do
numero, sob a presidéncia do mais votado dentre os presentes, os
Vereadores prestardao compromisso e tomarao posse.

§ 12 Perdera o mandato o Vereador que ndo tomar posse den-
tro do prazo de quinze dias da data fixada para tanto, salvo motivo
justificado, aceito pela Camara.

§ 12 Perdera o mandato o Vereador que ndo tomar posse den-
tro do prazo de 10 (dez) dias da data fixada para tanto, salvo motivo
justificado aceito pela Camara. (NR - Emenda n2 027)

§ 22 No ato da posse, os Vereadores deverdo desincompatibili-
zar-se, fazendo, na mesma ocasido e ao término do mandato, decla-
ragdo de seus bens, que sera transcrito em livro préprio, constando
de ata o seu resumo.

Art. 15. O mandato do Vereador sera remunerado, na forma
fixada pela Camara, em cada legislatura para a subsequente.

Art. 16. O Vereador somente podera licenciar-se:

| - por moléstia devidamente comprovada ou em licencga-ges-
tante;

Il - para desempenhar missdes temporarias de carater cultural
ou de interesse do Municipio;

Il - para tratar de assuntos particulares, por prazo determina-
do, nunca inferior a trinta dias, ndo podendo reassumir o exercicio
do mandato antes do término da licenca.




Ill - para tratar de assuntos particulares, por prazo determi-
nado, nunca inferior a 15 (quinze) dias, ndo podendo reassumir o
exercicio do mandato antes do término da licenca; (NR - Emenda
n2 027)

IV - Para assumir, na condi¢do de suplente, mandato eletivo
estadual ou federal, pelo tempo em que durar o afastamento ou
licenga do titular. (NR - Emenda n2 046)

§ 12 Para fins de remuneragédo, considerar-se-a, como em exer-
cicio o Vereador, licenciado nos termos dos incisos | e Il.

§ 22 O Vereador, investido no cargo de Secretario Municipal ou
de dirigente de autarquias, empresas publicas, empresas de econo-
mia mista ou fundagGes municipais, ndo perdera o mandato, con-
siderando-se automaticamente licenciado, podendo optar pelos
vencimentos de maior remuneragao.

§ 22 O Vereador, investido na fungdo de Secretario Municipal,
Secretario Municipal Adjunto, Coordenador Municipal ou de diri-
gente de autarquias, empresas publicas, empresas de economia
mista ou fundagBes municipais, ndo perderd o mandato, conside-
rando-se automaticamente licenciado, podendo optar pelos venci-
mentos de maior remuneracdo. (NR - Emenda n2 036)

§32 O Vereador, licenciado nos termos do inciso IV do caput
deste artigo, terd sua remuneragdo suspensa pelo tempo em que
estiver licenciado. (NR - Emenda n2 046)

§42 Na hipodtese do inciso IV, sobrevindo vacancia definitiva do
cargo, poderd o vereador optar por um dos mandatos eletivos. (NR
- Emenda n2 046)

Art. 17. Os Vereadores sdo inviolaveis por suas opinides, pala-
vras e votos no exercicio do mandato e na circunscri¢do do Muni-
cipio.

Art. 18. Os Vereadores ndo poderdo:

| - desde a expedigdo do diploma: firmar ou manter contrato
com pessoa juridica de direito publico, autarquia, empresa publica,
sociedade de economia mista, empresa concessionaria de servigo
publico ou fundagBes municipais, salvo quando o contrato obede-
cer a cldusulas uniformes;

Il - desde a posse:

a) ser proprietarios, controladores ou diretores de empresa
que goze de favor decorrente de contrato com pessoa juridica de
direito publico municipal, ou nela exercer fungao remunerada;

b) ocupar cargo ou fungdo de que sejam demissiveis ad nutum,
nas entidades referidas no inciso I;

) patrocinar causa em que seja interessada qualquer das enti-
dades a que se refere o inciso [;

d) ser titular de mais de um cargo ou mandato eletivo federal,
estadual ou municipal.

Art. 19. Perdera o mandato o Vereador:

| - que infringir qualquer das proibi¢cdes estabelecidas no artigo
anterior;

Il - cujo procedimento for incompativel com o decoro parla-
mentar;

Il - que deixar de comparecer em cada sessdo legislativa, a ter-
¢a parte das sessdes ordinarias da Camara, salvo licenga ou missdo
por esta autorizada;

IV - que perder ou tiver suspensos os seus direitos politicos;

V - quando o decretar a Justica Eleitoral, nos casos previstos na
legislagcdo pertinente.

VI - nas hipSteses previstas no Codigo de Etica e Decoro Parla-
mentar da Casa; (NR - Emenda n2 027)

VII - que fixar residéncia fora do Municipio; e (NR - Emenda n?
027)

VIII - que se utilizar do mandato para pratica de atos de corrup-
¢do ou improbidade administrativa. (NR - Emenda n2 027)
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§ 12 E incompativel com o decoro parlamentar, além dos casos
definidos na Lei Organica e no Regimento Interno, o abuso das prer-
rogativas de Vereador e a percepg¢do de vantagens indevidas.

§ 22 Nos casos dos incisos | e Il, a perda do mandato sera deci-
dida pela Camara, por voto secreto e maioria de dois tergos de seus
membros, mediante provocac¢do da Mesa ou de partido politico re-
presentado no Legislativo, assegurada ampla defesa.

§ 32 Nas hipdteses dos incisos lll, IV e V, a perda serd declarada
pela Mesa, de oficio ou mediante provoca¢do de qualquer Vere-
ador, ou de partido politico representado na Camara, assegurada
ampla defesa.

Art. 20. N3o perdera o mandato o Vereador:

| - investido no cargo de Secretdrio Municipal ou de dirigente
de autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista
ou fundag¢des municipais;

| - investido no cargo de Secretario Municipal, Secretario Mu-
nicipal Adjunto, Coordenador Municipal ou de dirigente de autar-
quias, empresas publicas, sociedades de economia mista ou funda-
¢Oes municipais; (NR - Emenda n2 036)

Il - licenciado pela Camara por motivo de doenca ou licenga-
-gestante, ou para tratar, sem remuneragdo, de interesse particular,
desde que, nesse caso, o afastamento ndo ultrapasse cento e vinte
dias por sessdo legislativa.

Il - licenciado pela Camara por motivo de doenca ou licenga-
-gestante, ou para tratar, sem remuneragdo, de interesse particular.
(NR - Emenda n2 036)

Il - Licenciado para assumir, na condi¢do de suplente, mandato
eletivo estadual ou federal, pelo tempo em que durar o afastamen-
to ou licenca do titular, sem remuneragdo. (NR - Emenda n2 046)

§ 12 O suplente serad convocado nos casos de vaga de investi-
dura em cargos, fun¢des ou mandatos previstos neste artigo, ou de
licenca.

§ 12 O suplente serd convocado nos casos de vaga de investi-
dura em cargos, fungdes ou mandatos previstos neste artigo, ou de
licenga, sendo que, caso estiver ocupando um dos cargos mencio-
nados no § 22 do art. 16 sera considerado licenciado, se efetuar o
devido comunicado a Presidéncia da Camara. (NR - Emenda n2 036)

§ 22 Convocado, o suplente devera tomar posse dentro do pra-
zo de quinze dias, salvo motivo justificado aceito pela Camara.

§ 32 Ocorrendo vaga e ndo havendo suplente, a Mesa comuni-
cara o fato, dentro de quarenta e oito horas, ao Tribunal Regional
Eleitoral, para as providéncias que couberem.

CAPITULO Il
DA MESA DA CAMARA

Art. 21. Imediatamente depois da posse, os Vereadores reu-
nir-se-d3o sob a presidéncia do mais votado dentre os presentes e,
havendo maioria absoluta dos membros da Camara, elegerdo os
componentes da Mesa, que ficardo automaticamente empossados.

Paragrafo Unico. Nao havendo numero legal, o Vereador mais
votado dentre os presentes permanecerd na presidéncia e convoca-
ra sessOes diarias, até que seja eleita a Mesa.

Art. 22. A eleicdo para a renovagdo da Mesa, realizar-se-a sem-
pre no dia vinte de dezembro, as dez horas, e a posse dos eleitos,
automatica, a partir do primeiro dia da sessdo legislativa seguinte.

Art. 22. A eleigdo para renovagado da Mesa realizar-se-a sempre
no ultimo dia util da sessao legislativa ordinaria, as 10h00, e a posse
dos eleitos, automatica, a partir do primeiro dia da sessdo legislati-
va seguinte. (NR - Emenda n2 027)

Paragrafo Unico. O regimento interno dispora sobre a forma de
eleicdo da Mesa.






