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INTRODUCAO
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. A IMPORTANCIA DO PREPARO PARA PRODUZIR BOAS REDACOES .
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Um dos nomes conhecidos da redagdo é composicdo, termo que significa “juntar” ou “o ato de combinar partes ou ele-
mentos para formar um todo”, e através dessas explicagdes pode-se concluir o que significa uma redacao. Ela também pode ser
simplesmente definida como o arranjo de elementos textuais de acordo com os principios que foram estabelecidos nas préticas
literarias e linguisticas ao longo dos séculos. Embora alguns dos principios tenham mudado com o tempo, a colocagdo cuidadosa
e pensada dos elementos em um texto desempenha um papel fundamental em toda redacdo de sucesso.

Se escrever é o ato de colocar palavras e pensamentos em um texto coerente e legivel, compor uma redacao
€ o ato de criar obras escritas. A pratica da escrita de redac¢do possui inUmeros beneficios para quem deseja se
tornar um melhor concurseiro e, ainda mais, um melhor comunicador na vida profissional e pessoal. A pratica
constante de redacdo ajuda a melhorar suas habilidades de escrita, melhora o fluxo de pensamento e geracao
de ideias, aprimora o nivel de fluéncia do idioma e auxilia na leitura de textos de diferentes géneros. Observe os
diversos beneficios da pratica da escrita:

Ajuda a demonstrar sua inteligéncia

E facil perceber se uma pessoa bem-educada mesmo nas primeiras frases de seu trabalho. Se vocé quer
ser um bom profissional e ganhar credibilidade, habilidades de redacdo sdao essenciais. Ao aprender a escrever
redacdes de alto nivel vocé se mostra como um profissional qualificado para a vida futura.

Ganha habilidades de pesquisa

E impossivel escrever uma redagdo nota 10 sem uma pesquisa completa. Hoje em dia, na era digital,
competéncias de investigacdo sdo essenciais. Ha toneladas de informacg&es disponiveis na Internet, basta
pegar seu smartphone e fazer uma pergunta que vocé vai encontrar uma resposta simultaneamente. No
entanto, nem todos os posts e artigos da web estdo corretos. Aredagao ensinard vocé a encontrar informacgdes
confidveis, analisa-las e verifica-las.

Aumenta seu conhecimento em diferentes nichos

Realizando pesquisas, sempre aprendemos algo novo. Escrevendo redacGes sobre diferentes tdpicos, é
possivel explorar muitos recursos e reunir informacgées sobre novos assuntos que podem ser relevantes em
algum ponto de sua vida académica e profissional.

Ajuda a encontrar um emprego

Vocé quer encontrar um emprego bom e bem remunerado? Se assim for, ndo hesite em praticar na reda-
¢do. Todo mundo sabe que vocé precisa enviar um curriculo e uma carta de apresentacdo para se candidatar
a um emprego. Um curriculo bem-feito mostrara vocé como uma pessoa qualificada e bem-educada. Uma
carta de apresentacdo profissional pode ser o elemento chave para chamar a atenc¢do dos recrutadores. Além
disso, se vocé esta em busca de passar em concurso publico ou entrar na universidade, uma redacdo bem
elaborada pode te garantir uma vaga.



Habilidades de escrita sdo necessdrias para a promogao

Vocé quer trabalhar em uma mesma posicdo na empresa em que trabalha a vida inteira? Se a sua resposta é ndo, se
vocé deseja crescimento profissional, precisa se destacar como uma pessoa qualificada, fluente no idioma que fala e escre-
ve, capaz de se comunicar de forma adequada. Imagine uma situagdo em que vocé precisa escrever um e-mail para seu
chefe, criar um relatério anual ou uma apresentacdo. Se o seu e-mail, documentos ou uma apresentacdo de slides tiverem
erros de linguagem, erros ortograficos ou gramaticais do dia a dia, dificilmente vocé recebera uma promogdo. Portanto,
sempre verifique suas redacdes usando ferramentas on-line para escritores e revise-as completamente. Se todas as suas
mensagens e trabalhos tiverem a melhor qualidade, vocé sera um 6timo candidato a uma promogao.

Melhora habilidades de pensamento critico

A redacdo ndo é apenas uma tarefa complicada quando vocé precisa explorar muitos recursos diferen-
tes e escrever seus pensamentos. Ao desenvolver uma redagao para concursos, provas, vestibulares, para o
trabalho ou a faculdade, vocé precisa analisar e avaliar as informagdes coletadas, mergulhar fundo em um
tépico, coletar informacdes e eliminar informacées equivocadas, dubias ou incoerentes.

Ensina a entregar ideias

Uma excelente forma de expressar pontos de vista é por meio do texto. Se vocé deseja aprender a formar
e dar sua opinido pessoal, a redacdo é uma das melhores praticas para aprender a compartilhar ideias. Além
disso, a pratica constante ajudard vocé a aprender como envolver um leitor, usar palavras de transicdo e criar
um fluxo ininterrupto de fatos e ideias.

Adquire habilidades persuasivas

As pessoas podem rejeitar suas ideias mesmo que sejam étimas. Para melhorar as habilidades de conven-
cimento textual, é possivel criar uma dissertacdo de género persuasivo. Esse tipo de redacdo académica exige
uma habilidade de convencimento do leitor através do uso das palavras dispostas no texto, usando fatos e
declaragdes concretas. Esse processo estimula também a pesquisa, auxiliando no processo de convencimento
do leitor quando citamos autores renomados, especialistas no assunto em questao, estudos e pesquisas técni-
co-cientificas, fatos comprovados, entre outros elementos incontestdveis que embasam o texto.

Melhora as habilidades de comunicagao

As pessoas sao criaturas sociais. Significa que vivemos em comunidades desde os tempos antigos. Se vocé quer se tor-
nar bem-sucedido na sociedade, vocé deve ter excelentes habilidades de comunicacdo. Uma das grandes maneiras de impul-
siona-los é escrever ensaios. A escrita académica exige que os alunos compartilhem seus pensamentos e se comuniquem com
os leitores usando apenas palavras. Excelentes habilidades de redacao sdo uma combinagdo de pesquisa, pensamento critico,
persuasdo e habilidades de escrita coesa e coerente. Em suma, vocé deve mergulhar fundo em um tépico escolhido, analisa-lo,
compartilhar seu pensamento e complementa-lo com fatos. Além disso, ndo esqueca que vocé deve entregar um trabalho que
contenha zero erros de ortografia e gramatica se quiser obter a melhor nota para sua redagdo.

A etapa de redacgao das provas de concurso e vestibulares costuma ser a parte mais temida pela maioria
dos candidatos. Por isso é primordial saber o panorama completo de aplicacao da disciplina de redacao, suas
exigéncias, regras e caracteristicas para cada tipo de banca e prova. Cada banca ou instituicdo possui seu pré-
prio critério de avaliagdo e regras na secdo de Redacao.

Na prova de redacdo do Enem, por exemplo, o texto deve ser escrito no género dissertativo-argumentativo,
com uma proposta de intervengdo solucionando a problematica disponibilizada por uma frase-tema e uma se-
guéncia de textos que embasam a tematica. Em outras bancas, outras modalidades de textos podem ser aplica-
das e nem todas disponibilizam exemplos textuais, fazendo com que o préprio candidato tenha que buscar em
seu repertdrio de conhecimentos, especialmente sobre atualidades, para redigir sua redagao.

Vejamos a seguir essas diferencas e semelhancas, os principais tipos de redacdo, suas caracteristicas e
requisitos e a aplicagdo em diferentes provas e bancas a fim de consolidar seus conhecimentos sobre a pro-
ducdo de textos de forma coerente, coesa e digna da nota maxima de qualquer prova.



TIPOS DE REDACAO
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DISSERTACAO
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A dissertacdo é um tipo textual que se organiza no intuito de apresentar ou argumentar sobre determina-
do tema. Para isso, o texto se estrutura em introducdo, desenvolvimento e conclusdo. Cada parte apresenta
diferentes assuntos, dados e ideias, que contribuem para a compreensao geral do texto. Uma dissertagao é
dividida em trés partes: introducdo, desenvolvimento e conclusdo. Primeiro, vamos entender como a disser-
tacao funciona. Ela é dividida em trés partes: a introdugao, o desenvolvimento e a conclusao.

A dissertacdo é uma peca escrita destinada a apresentar uma ideia, propor um argumento ou iniciar um
debate. E uma ferramenta que é usada para apresentar as ideias do escritor de uma forma n3o ficcional. As
multiplas aplicagGes desse tipo de escrita vdo muito além, fornecendo manifestos politicos e criticas de arte,
além de observacgdes e reflexes pessoais do autor.

Uma disserta¢do pode ser tdo curta quanto 500 palavras, mas também pode ter 5000 palavras ou mais.
No entanto, a maioria aas dissertacdes tem em torno de 1.000 a 3.000 palavras; essa gama de palavras forne-
ce ao escritor espaco suficiente para desenvolver um argumento e trabalhar para convencer o leitor da pers-
pectiva do autor em relacdo a um determinado assunto. Os tdpicos das dissertacdes sao ilimitados: podem
variar desde a melhor forma de governo até os beneficios de comer folhas de hortela diariamente.

Ndo soé alunos sdo obrigados a ler uma variedade de ensaios durante sua formacdo escolar, mas eles
provavelmente serdo obrigados a escrever varios tipos diferentes de dissertacGes ao longo de sua carreira
académica. Embora todos as dissertagdes exijam uma introducdo, paragrafos do corpo em apoio a declaragao
argumentativa da tese e uma conclusao, dissertacdes para provas e concursos podem assumir varios forma-
tos diferentes na maneira como abordam um tépico.

— Dissertagao-argumentativa

Uma dissertacdo argumentativa é um pedaco de escrita que toma uma posi¢do sobre um assunto. Em um
bom texto argumentativo, o escritor tenta persuadir os leitores a entender e apoiar seu ponto de vista sobre
um tdpico, afirmando seu raciocinio e fornecendo evidéncias para apoia-lo. A redacao argumentativa é uma
tarefa comum para estudantes do ensino médio e universitdrios. Geralmente, os tdpicos do texto argumen-
tativo estdo relacionados a ciéncia, tecnologia, politica e saude.

Quando vocé estd escrevendo uma dissertagdo argumentativa, vocé precisa mais do que apenas uma
opinido para fazer sua voz ser ouvida. Mesmo a postura mais forte ndo serd convincente se ndo for estrutu-
rada adequadamente e reforcada com raciocinio e evidéncias sélidas. Aprenda quais elementos cada ensaio
argumentativo deve incluir e como estrutura-lo dependendo do seu publico neste guia passo a passo facil.

Dissertacdes argumentativas devem ter uma estrutura direta que seja facil para os leitores seguirem. O
objetivo de um texto argumentativo é delinear claramente um ponto de vista, raciocinio e evidéncias. Um
bom ensaio argumentativo deve seguir esta estrutura:

e o o o



LINGUA PORTUGUESA

© © 0 0 0 0 000 00000000000 0000 0000000000000 000000000000 000000000000 0000000000000 0000 00

. .

. COMPREENSAO E INTERPRETAGCAO DE FRASES, PALAVRAS OU TEXTOS .
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Compreender e interpretar textos é essencial para que o objetivo de comunicac¢do seja alcancado satis-
fatoriamente. Com isso, é importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o texto pode ser
verbal ou ndo-verbal, desde que tenha um sentido completo.

A compreensao se relaciona ao entendimento de um texto e de sua proposta comunicativa, decodifican-
do a mensagem explicita. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua interpretacao.

A interpretagao sao as conclusdes que chegamos a partir do contelddo do texto, isto &, ela se encontra
para além daquilo que estd escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpretacao é subjetiva, con-
tando com o conhecimento prévio e do repertério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto, é necessario fazer a decodificacdo de
cédigos linguisticos e/ou visuais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido de conjung&es
e preposicoes, por exemplo, bem como identificar expressdes, gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faca um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um conceito) sobre o assunto e os argumentos
apresentados em cada paragrafo, tentando tracar a linha de raciocinio do texto. Se possivel, adicione também
pensamentos e inferéncias préprias as anotagdes.

2. Tenha sempre um dicionario ou uma ferramenta de busca por perto, para poder procurar o significado
de palavras desconhecidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fonte de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informacdes importantes, separando fatos de opinides.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, questdes que esperam compreensao do texto
aparecem com as seguintes expressdes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...; de acordo com o
autor... Ja as questGes que esperam interpretagdo do texto aparecem com as seguintes expressées: conclui-se
do texto que...; o texto permite deduzir que...; qual é a inten¢éo do autor quando afirma que...
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ENCONTROS VOCALICOS E CONSONANTAIS .
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— Encontros Vocalicos
Como o nome sugere, é o contato entre fonemas vocalicos. H3 trés tipos:

Hiato

Ocorre hiato quando ha o encontro de duas vogais, que acabam ficando em silabas separadas (Vogal —
Vogal), porque sé pode haver uma vogal por silaba.

Ex.: sa-i-da, ra-i-nha, ba-us, ca-is-te, tu-cu-ma-i, su-cu-u-ba, ru-im, ju-ni-or.

Ditongo
Existem dois tipos: crescente ou decrescente (oral ou nasal).

Crescente (SV + V, na mesma silaba). Ex.: magistério (oral), série (oral), varzea (oral), quota (oral), quator-
ze (oral), enquanto (nasal), cinquenta (nasal), quinquénio (nasal).

Decrescente (V + SV, na mesma silaba). Ex.: item (nasal), amam (nasal), sémen (nasal), caibra (nasal),
caule (oral), ouro (oral), veia (oral), fluido (oral), vaidade (oral).

Tritongo
O tritongo é a unido de SV + V + SV na mesma silaba; pode ser oral ou nasal. Ex.: sagudo (nasal), Paraguai
(oral), enxdaguem (nasal), averiguou (oral), desdguam (nasal), aguei (oral).

Encontros Consonantais

Ocorre quando ha um grupo de consoantes sem vogal intermedidria. Ex.: flor, grade, digno.

Digrafos: duas letras representadas por um Unico fonema. Ex.: passo, chave, telha, guincho, aquilo.

Os digrafos podem ser consonantais e vocalicos.

— Consonantais: ch (chuva), sc (nascer), ss (0sso), s¢ (desca), lh (filho), xc (excelente), qu (quente), nh
(vinho), rr (ferro), gu (guerra).

= Vocalicos: am, an (tampa, canto), em, en (tempo, vento), im, in (limpo, cinto), om, on (comprar, tonto),
um, un (tumba, mundo).

LEMBRE-SE!
Nos digrafos, as duas letras representam um sé fonema; nos encontros consonantais, cada letra repre-
senta um fonema.
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ORTOGRAFIA .
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A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais referentes a escrita correta das palavras. Para melhor
entendé-las, é preciso analisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor maneira de memorizar a ortografia
correta de uma lingua é por meio da leitura, que também faz aumentar o vocabulario do leitor.

Neste capitulo serdo abordadas regras para duvidas frequentes entre os falantes do portugués. No entan-
to, é importante ressaltar que existem inimeras excec¢Bes para essas regras, portanto, fique atento!

54



Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial é conhecer o alfabeto (os sinais graficos e seus
sons). No portugués, o alfabeto se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a, €, i, 0, u) e consoantes (res-
tante das letras).

Com o Novo Acordo Ortografico, as consoantes K, W e Y foram reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua
portuguesa, de modo que elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias: transcricgdo de nomes proprios e
abreviaturas e simbolos de uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sao relevantes para saber o momento de usar o X no lugar do CH:
¢ Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; enxergar)

¢ Depois de ditongos (ex: caixa)

e Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; orixa)

Uso do “S” ou “2”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser observadas:

¢ Depois de ditongos (ex: coisa)

* Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o “S” (ex: casa > casinha)

¢ Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titulo ou origem. (ex: portuguesa)

”n u

¢ Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “0s0” e “osa” (ex: populoso)

Uso do lls" llSS" llc"
’ ’
e “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante (ex: diversio)
e “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)
e “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que passaram pelo processo de aportuguesamento (ex:
mucarela)

Os diferentes porqués

Usado para fazer perguntas. Pode ser

POR E . “ )
ORQU substituido por “por qual motivo
Usado em respostas e explica¢des.
PORQUE Pode ser substituido por “pois”
O “que” é acentuado quando aparece
POR QUE como a ultima palavra da frase, antes

da pontuacdo final (interrogagao,
exclamagéo, ponto final)

E um substantivo, portanto costuma vir
PORQUE acompanhado de um artigo, numeral,
adjetivo ou pronome

Par6nimos e homo6nimos

As palavras paronimas sdo aquelas que possuem grafia e pronincia semelhantes, porém com significados
distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensdo); trdfego (transito) X trdfico (comércio ilegal).

J4 as palavras homonimas sdo aquelas que possuem a mesma grafia e pronuncia, porém tém significados
diferentes. Ex: rio (verbo “rir”) X rio (curso d’agua); manga (blusa) X manga (fruta).
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