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LINGUA PORTUGUESA

COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTO.

Compreender e interpretar textos é essencial para que o obje-
tivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, é
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o
texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensao se relaciona ao entendimento de um texto e
de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explici-
ta. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua
interpretacao.

A interpretacdo sdo as conclusdes que chegamos a partir do
conteldo do texto, isto &, ela se encontra para além daquilo que
estd escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpreta-
¢do é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do reper-
toério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto,
é necessdrio fazer a decodificagdo de cddigos linguisticos e/ou vi-
suais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido
de conjungGes e preposi¢des, por exemplo, bem como identificar
expressoes, gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um con-
ceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em cada pa-
ragrafo, tentando tragar a linha de raciocinio do texto. Se possivel,
adicione também pensamentos e inferéncias proprias as anotagdes.

2. Tenha sempre um diciondrio ou uma ferramenta de busca
por perto, para poder procurar o significado de palavras desconhe-
cidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fon-
te de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informagGes importantes, separando fatos de
opinides.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, ques-
toes que esperam compreensao do texto aparecem com as seguin-
tes expressdes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...; de
acordo com o autor... Ja as questdes que esperam interpretagao do
texto aparecem com as seguintes expressoes: conclui-se do texto
que...; o texto permite deduzir que...; qual é a intengdo do autor
quando afirma que...

ORTOGRAFIA

A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais referentes
a escrita correta das palavras. Para melhor entendé-las, é preciso
analisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor maneira de memo-
rizar a ortografia correta de uma lingua é por meio da leitura, que
também faz aumentar o vocabulario do leitor.

(9

Neste capitulo serdo abordadas regras para duvidas frequentes
entre os falantes do portugués. No entanto, é importante ressaltar
que existem inUmeras exce¢Bes para essas regras, portanto, fique
atento!

Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial é co-
nhecer o alfabeto (os sinais graficos e seus sons). No portugués, o
alfabeto se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a, €, i, 0, u) e
consoantes (restante das letras).

Com o Novo Acordo Ortografico, as consoantes K, W e Y foram
reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua portuguesa, de modo
que elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias: transcricdo de
nomes proprios e abreviaturas e simbolos de uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sao relevantes para saber o momento de usar o
X no lugar do CH:

e Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; enxer-
gar)

¢ Depois de ditongos (ex: caixa)

e Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; orixa)

Uso do “S” ou “Z2”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser ob-
servadas:

¢ Depois de ditongos (ex: coisa)

e Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o “S”
(ex: casa > casinha)

¢ Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titulo ou
origem. (ex: portuguesa)

* Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “

populoso)

0s0” e “osa” (ex:

Uso do “S”, “SS”, “C”

e “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante (ex:
diversdo)

e “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)

e “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que passa-
ram pelo processo de aportuguesamento (ex: mugcarela)




Os diferentes porqués

Usado para fazer perguntas. Pode ser

POR QUE substituido por “por qual motivo”

Usado em respostas e explicagdes. Pode ser

PORQUE substituido por “pois”

O “que” é acentuado quando aparece como
a ultima palavra da frase, antes da pontuagao
final (interrogacdo, exclamacgao, ponto final)

POR QUE

E um substantivo, portanto costuma vir
acompanhado de um artigo, numeral, adjetivo
ou pronome

PORQUE

Parénimos e homénimos

As palavras parénimas sdo aquelas que possuem grafia e pro-
nuncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensdo); trdfe-
go (transito) X trdfico (comércio ilegal).

J3a as palavras homonimas sdo aquelas que possuem a mesma
grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes. Ex: rio (verbo
“rir”) X rio (curso d’agua); manga (blusa) X manga (fruta).

ACENTUACAO GRAFICA;

Acentuacdo é o modo de proferir um som ou grupo de sons
com mais relevo do que outros. Os sinais diacriticos servem para
indicar, dentre outros aspectos, a pronuncia correta das palavras.
Vejamos um por um:

Acento agudo: marca a posi¢do da silaba tonica e o timbre
aberto.

Ja cursei a Faculdade de Histéria.

Acento circunflexo: marca a posi¢do da silaba tonica e o timbre
fechado.

Meu avb e meus trés tios ainda sdo vivos.

Acento grave: marca o fendbmeno da crase (estudaremos este
caso afundo mais a frente).

Sou leal a mulher da minha vida.

As palavras podem ser:

— Oxitonas: quando a silaba tonica é a ultima (ca-fé, ma-ra-cu-
-ja, ra-paz, u-ru-bu...)

— Paroxitonas: quando a silaba tbnica é a penultima (me-sa,
sa-bo-ne-te, ré-gua...)

— Proparoxitonas: quando a silaba tonica é a antepenultima
(sa-ba-do, t6-ni-ca, his-té-ri-co...)

As regras de acentuagdo das palavras sao simples. Vejamos:

e S3o acentuadas todas as palavras proparoxitonas (médico,
famos, Angela, sanscrito, féssemos...)

¢ S3o acentuadas as palavras paroxitonas terminadas em L, N,
R, X, I(S), US, UM, UNS, 0S, AO(S), A(S), EI(S) (amavel, elétron, éter,
fénix, juri, odsis, 6nus, forum, érfio...)

e S3do acentuadas as palavras oxitonas terminadas em A(S),
E(S), O(S), EM, ENS, EU(S), EI(S), OI(S) (xaras, convéns, robd, J6, céu,
ddi, coronéis...)
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e S3o acentuados os hiatos | e U, quando precedidos de vogais
(ai, faisca, bau, juizo, Luisa...)

Viu que ndo é nenhum bicho de sete cabecgas? Agora é sé trei-
nar e fixar as regras.

DIVISAO SILABICA;

A divisdo silabica nada mais é que a separacdo das silabas que
constituem uma palavra. Silabas sdo fonemas pronunciados a partir
de uma Unica emissdo de voz. Sabendo que a base da silaba do por-
tugués é a vogal, a maior regra da divisdo silabica é a de que deve
haver pelo menos uma vogal.

O hifen é o sinal grafico usado para representar a divisdo si-
labica. A depender da quantidade de silabas de uma palavra, elas
podem se classificar em:

e Monossilaba: uma silaba

e Dissilaba: duas silabas

e Trissilaba: trés silabas

e Polissilabica: quatro ou mais silabas

Confira as principais regras para aprender quando separar ou
ndo os vocabulos em uma silaba:

Separa

e Hiato (encontro de duas vogais): mo-e-da; na-vi-o; po-e-si-a

e Ditongo decrescente (vogal + semivogal) + vogal: prai-a; joi-a;
es-tei-o

e Digrafo (encontro consoantal) com mesmo som: guer-ra; nas-
-cer; ex-ce-¢ao

e Encontros consonantais disjuntivos: ad-vo-ga-do; mag-né-ti-
-co, ap-ti-ddo

e \Vogais idénticas: Sa-a-ra; em-pre-en-der; vo-o

N3o separa

e Ditongos (duas vogais juntas) e tritongos (trés vogais juntas):
des-mai-a-do; U-ru-guai

e Digrafos (encontros consonantais): chu-va; de-se-nho; gui-
-lho-ti-na; quei-jo; re-gra; pla-no,; a-brir; blo-co; cla-ro; pla-ne-td-
-rio; cra-var

DICA: ha uma excegdo para essa regra —> AB-RUP-TO
e Digrafos iniciais: pneu-mo-ni-a; mne-mé-ni-co; psi-co-lo-ga
e Consoantes finais: lu-tar; la-pis; i-gual.

FONETICA E FONOLOGIA: SOM E FONEMA,
ENCONTROS VOCALICOS E CONSONANTAIS;
DiGRAFOS.

— Fonologia

Fonologia® é o ramo da linguistica que estuda o sistema sonoro
de um idioma. Ao estudar a maneira como os fones ou fonemas
(sons) se organizam dentro de uma lingua, classifica-os em unida-
des capazes de distinguir significados.

A Fonologia estuda o ponto de vista funcional dos Fonemas.

1 https://bit.ly/36RQAOb.
2 https://bit.ly/2slhcYZ.
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— Estrutura Fonética

Fonema

O fonema?® é a menor unidade sonora da palavra e exerce duas fungdes: formar palavras e distinguir uma palavra da outra. Veja o
exemplo:

C+A+M+A=CAMA. Quatro fonemas (sons) se combinaram e formaram uma palavra. Se substituirmos agora o som M por N, havera
uma nova palavra, CANA.

A combinagdo de diferentes fonemas permite a formagdo de novas palavras com diferentes sentidos. Portanto, os fonemas de uma
lingua tém duas fungGes bem importantes: formar palavras e distinguir uma palavra da outra.

EX.: mim /sim / gim...

Letra

A letra é um simbolo que representa um som, é a representacéo grafica dos fonemas da fala. E bom saber dois aspectos da letra: pode
representar mais de um fonema ou pode simplesmente ajudar na prontincia de um fonema.

Por exemplo, a letra X pode representar os sons X (enxame), Z (exame), S (téxtil) e KS (sexo; neste caso a letra X representa dois fone-
mas — K e S = KS). Ou seja, uma letra pode representar mais de um fonema.

As vezes a letra é chamada de diacritica, pois vem a direita de outra letra para representar um fonema sé. Por exemplo, na palavra
cachaga, a letra H ndo representa som algum, mas, nesta situagao, ajuda-nos a perceber que CH tem som de X, como em xaveco.

Vale a pena dizer que nem sempre as palavras apresentam nimero idéntico de letras e fonemas.

Ex.: bola > 4 letras, 4 fonemas
guia > 4 letras, 3 fonemas

Os fonemas classificam-se em vogais, semivogais e consoantes.

Vogais

Sdo fonemas produzidos livremente, sem obstrugdo da passagem do ar. Sdo mais tonicos, ou seja, tém a pronuncia mais forte que as
semivogais. Sdo o centro de toda silaba. Podem ser orais (timbre aberto ou fechado) ou nasais (indicadas pelo ~, m, n). As vogais sdo A, E,
I, O, U, que podem ser representadas pelas letras abaixo. Veja:

A: brasa (oral), lama (nasal)

E: sério (oral), entrada (oral, timbre fechado), dentro (nasal)
I: antigo (oral), indio (nasal)

O: poste (oral), molho (oral, timbre fechado), longe (nasal)
U: saude (oral), juntar (nasal)

Y: hobby (oral)

Observagdo: As vogais ainda podem ser tonicas ou atonas.
Toénica aquela pronunciada com maior intensidade. Ex.: café, bola, vidro.
Atona aquela pronunciada com menor intensidade. Ex.: café, bola, vidro.

Semivogais

Sdo as letras “e”, “i”, “0”, “u”, representadas pelos fonemas (e, y, 0, w), quando formam silaba com uma vogal. Ex.: No vocdbulo “his-
toria” a silaba “ria” apresenta a vogal “a” e a semivogal “i".

Os fonemas semivocalicos (ou semivogais) tém o som de | e U (apoiados em uma vogal, na mesma silaba). Sdo menos ténicos (mais
fracos na pronuncia) que as vogais. Sdo representados pelas letras |, U, E, O, M, N, W, Y. Veja:

— pai: a letra | representa uma semivogal, pois esta apoiada em uma vogal, na mesma silaba.

—mouro: a letra U representa uma semivogal, pois esta apoiada em uma vogal, na mesma silaba.

—mae: a letra E representa uma semivogal, pois tem som de | e esta apoiada em uma vogal, na mesma silaba.

— pdo: a letra O representa uma semivogal, pois tem som de U e estd apoiada em uma vogal, na mesma silaba.

— cantam: a letra M representa uma semivogal, pois tem som de U e esta apoiada em uma vogal, na mesma silaba (= cantau).

—dancem: a letra M representa uma semivogal, pois tem som de | e esta apoiada em uma vogal, na mesma silaba (= dancéi).

- hifen: a letra N representa uma semivogal, pois tem som de | e estd apoiada em uma vogal, na mesma silaba (= hiféi).

— glutens: a letra N representa uma semivogal, pois tem som de | e esta apoiada em uma vogal, na mesma silaba (= glut&is).

— windsurf: a letra W representa uma semivogal, pois tem som de U e estd apoiada em uma vogal, na mesma silaba.

- office boy: a letra Y representa uma semivogal, pois tem som de | e esta apoiada em uma vogal, na mesma silaba.

3 PESTANA, Fernando. A gramdtica para concursos publicos. - 1. ed. - Rio de Janeiro: Elsevier, 2013.




RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

CONJUNTOS NUMERICOS (NUMEROS NATURAIS, INTEIROS, RACIONAIS, IRRACIONAIS, REAIS E COMPLEXOS).
OPERACOES, PROPRIEDADES E APLICACOES (SOMA, SUBTRACAO, MULTIPLICACAO, DIVISAO, POTENCIACAO E
RADICIACAO).

Conjunto dos numeros inteiros - z

O conjunto dos numeros inteiros é a reunido do conjunto dos nimeros naturaisN={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N CZ); o conjunto dos opostos
dos nimeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N esta contido em Z)

Subconjuntos:
SiMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO
* zZ* Conjunto dos nimeros inteiros ndo nulos
+ Z, Conjunto dos numeros inteiros nao negativos
*e+ 7%, Conjunto dos numeros inteiros positivos
- Z_ Conjunto dos numeros inteiros nao positivos
*e- Z*_ Conjunto dos nuimeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
e Mddulo: distéancia ou afastamento desse nimero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o modulo por | |. O médulo de
qualguer nimero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.

® Numeros Opostos: dois numeros sao opostos quando sua soma é zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da origem
(zero).

| [ \ POSITIVOS
8 7 6 5-4 3 2 -1 0 +1 +2 +3+4 45 +6 +7 +8

IIIIIIII|IIIIIIII>
IIIII_'III|'IIITIIII

NEGATIVOS

4 unidades - 4 unidades

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) =0




Operagoes
e Soma ou Adigdo: Associamos aos numeros inteiros positivos
aideia de ganhar e aos niUmeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do nimero positivo pode ser dis-
pensado, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode
ser dispensado.

e Subtracao: empregamos quando precisamos tirar uma quan-
tidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos
saber quanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quan-
tidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a
outra. A subtragdo é a operagao inversa da adi¢do. O sinal sempre
sera do maior numero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros, ...,
entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal inverti-
do, ou seja, é dado o seu oposto.

Exemplo:

(FUNDAGAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservacgdo predial, realizou-se uma
dindmica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugdo:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

e Multiplicagdo: é uma adigdo de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos numeros a e b, pode ser indicado
poraxb, a.b ou ainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

e Divisdo: a divisdo exata de um numero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o mddulo do dividendo
pelo mdédulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisdo ndo é comutativa, ndo é associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisdo por zero.

3) Zero dividido por qualquer nimero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

Na multiplicagdo e divisdo de numeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:

Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, obten-
do uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros
possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem
espessura de 3cm, o numero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C)18

(D) 20

(E) 22

Resolugao:

Sdo 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 -16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

36:3=12livros de 3cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.

Resposta: D

e Potenciagdo: A poténcia a” do nimero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a
base e o nUmero n é o expoente.a”=axaxaxax..xa,aé mult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva € um numero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potenciagdo

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somam-se 0s expoentes. (—a)*. (—a)® = (—a)**® = (—a)°®

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)® = (-a)®~¢ = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)°]? = (-a)>-2 = (-a)°

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual a base. (-a)! = -a e
(+a)t=+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)’=1e(-h)°=1

Conjunto dos niimeros racionais — Q m

Um numero racional é o que pode ser escrito na forma ,,
onde m e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente
de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de
m por n.
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N CZ C Q (N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
SiMBOLO REPRESENTACAO DESCRICAO
* Q* Conjunto dos nimeros racionais ndo nulos
+ Q, Conjunto dos nimeros racionais ndo negativos
*e+ Q*, Conjunto dos nimeros racionais positivos
- Q_ Conjunto dos nimeros racionais ndo positivos
*e- Q*_ Conjunto dos nimeros racionais negativos

Representagdo decimal
Podemos representar um numero racional, escrito na forma de fragdao, em niumero decimal. Para isso temos duas maneiras possiveis:

12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um nimero finito de algarismos. Decimais Exatos:

2
= -04
5

22) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais
Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...
3

Representagdo Fraciondria
E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o nimero decimal em uma fragdo numerador é o nimero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado. Ex.:
0,035 =35/1000

2) Através da fragdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
—Simples: o seu periodo é composto por um mesmo nimero ou conjunto de nimeros que se repeti infinitamente. Exemplos:

o . * 0313131, .
Periodo: 4 {1 algarisma) Perfoda 31 @ algarismos) peﬁfé"g?;%??&__ 5 samrom)
1 31
0444..=3 0,313131.. == -
’ 95 0278273278, = w55

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdo basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada
quantos digitos tiver o periodo da dizima.

— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que nao se repete.

(47]



NOCOES DE INFORMATICA

CONCEITOS DE INFORMATICA, HARDWARE
(MEMORIAS, PROCESSADORES (CPU) E DISCO DE
ARMAZENAMENTO HDS, CDS E DVDS) E SOFTWARE
(COMPACTADOR DE ARQUIVOS, CHAT, CLIENTES DE
E-MAILS, GERENCIADOR DE PROCESSOS).

Informatica é a ciéncia que estuda o processamento, o armaze-
namento e a transmissdo de informagdes por meio de dispositivos
eletrénicos, como computadores, celulares e redes.

— Hardware: é a parte fisica do computador, ou seja, os com-
ponentes que podem ser tocados com as maos, como o gabinete,
o teclado, o mouse, a impressora, o disco rigido, a memoria, entre
outros.

— Memodrias: sdo dispositivos que armazenam dados e instru-
¢Oes para serem usados pelo processador. Existem diferentes tipos
de memoarias, como:

— Memoéria RAM: (Random Access Memory ou Memdria de
Acesso RandOémico): é uma memdria volatil e rapida que armazena
temporariamente os dados dos programas que estdo em execugdo
no computador. Ela perde o conteddo quando o computador é des-
ligado.

— Memoéria ROM: (Read Only Memory ou Memdria Somente
de Leitura): € uma memoaria ndo volatil que armazena permanen-
temente as instrugdes basicas para o funcionamento do computa-
dor, como o BIOS (Basic Input/Output System ou Sistema Basico de
Entrada/Saida). Ela ndo perde o contelddo quando o computador é
desligado.

— Memoéria CACHE: é uma memodria muito rapida e pequena
gue armazena temporariamente os dados mais usados pelo proces-
sador, para acelerar o seu desempenho. Ela pode ser interna (den-
tro do processador) ou externa (entre o processador e a memoria
RAM).

— Memorias EXTERNAS: sdo dispositivos removiveis que arma-
zenam dados fora do computador, como pen drives, cartdes de me-
moria, CDs e DVDs.

— Processadores (CPU): sdo os chips responsaveis pelo controle
e execucdo das operagdes do computador. Eles sdo compostos por
duas unidades principais: a Unidade de Controle (UC), que busca
e interpreta as instrugdes; e a Unidade Légica e Aritmética (ULA),
que realiza as operagdes matematicas e légicas. Os processadores
podem ter mais de um nucleo (core), que permite realizar mais ta-
refas simultaneamente. Os principais fabricantes de processadores
sdo Intel e AMD.

— Disco de armazenamento: é um dispositivo que armazena
grandes quantidades de dados de forma permanente ou semiper-
manente. Existem diferentes tipos de discos de armazenamento,
tais como os HDs, CDs e DVDs.

— HD: (Hard Disk ou Disco Rigido): é um disco magnético que
fica dentro do gabinete do computador e armazena os programas,
o sistema operacional e os arquivos do usudrio.

‘/97\‘

— CD: (Compact Disc ou Disco Compacto): é um disco 6ptico
que pode ser gravado uma vez (CD-R) ou varias vezes (CD-RW) e
pode armazenar até 700 MB de dados.

— DVD: (Digital Versatile Disc ou Disco Digital Versatil): é um
disco éptico que pode ser gravado uma vez (DVD-R) ou varias vezes
(DVD-RW) e pode armazenar até 4,7 GB de dados em uma camada
ou até 8,5 GB em duas camadas.

SOFTWARE (COMPACTADOR DE ARQUIVOS, CHAT, CLIENTES
DE E-MAILS, GERENCIADOR DE PROCESSOS)

— Software: é a parte légica do computador, ou seja, os pro-
gramas que executam as fungdes desejadas pelo usuario. Existem
varios tipos de software, como sistemas operacionais, aplicativos,
jogos, antivirus, etc.

— Compactador de arquivos: é um software que reduz o ta-
manho dos arquivos, para economizar espago em disco ou facilitar
o envio e o download pela internet. Alguns formatos de arquivos
compactados sdo ZIP, RAR, 7Z, etc. Alguns exemplos de compacta-
dores de arquivos sao WinRAR, 7-Zip, WinZip, etc.

— Chat: é um software que permite a comunica¢do online en-
tre duas ou mais pessoas, por meio de texto, voz ou video. Alguns
exemplos de chat sdo WhatsApp, Telegram, Skype, Zoom, etc.

— Clientes de e-mails: sdao softwares que permitem o envio e
o recebimento de mensagens eletrdnicas pela internet. Eles se co-
nectam a um servidor de e-mail que armazena as mensagens na
caixa postal do usuario. Alguns exemplos de clientes de e-mails sdo
Outlook, Thunderbird, Gmail, Yahoo Mail, etc.

— Gerenciador de processos: é um software que controla os
processos e as tarefas que estdo sendo executados pelo computa-
dor. Ele mostra informagGes como o uso da CPU, da memaria RAM,
do disco e da rede pelos processos. Ele também permite finalizar
ou alterar a prioridade dos processos. Alguns exemplos de geren-
ciadores de processos sdo o Gerenciador de Tarefas do Windows, o
Monitor de Atividade do Mac OS e o htop do Linux.

AMBIENTES OPERACIONAIS: WINDOWS PRO 11.

O Windows 11 Pro é a versdo mais avan¢ada do sistema
operacional da Microsoft, oferecendo uma ampla variedade de
ferramentas e recursos que podem ser utilizados para melhorar
a produtividade e a eficiéncia no trabalho. Nesta apostila,
apresentaremos algumas das principais ferramentas do Windows
11 Pro, mostrando como elas podem ser usadas para melhorar o
desempenho do computador e otimizar o trabalho diario.




— Iniciando o Windows 11 Pro

Ao iniciar o Windows 11 Pro, o usuario encontrara uma
interface totalmente repaginada, com um novo menu Iniciar, novos
icones e um design mais moderno e intuitivo. Para acessar o menu
Iniciar, basta clicar no icone do Windows, localizado no canto
inferior esquerdo da tela.

A barra de tarefas também foi aprimorada, apresentando novas
opgGes de personalizagdo, como a possibilidade de fixar aplicativos
favoritos e acessar rapidamente as janelas abertas. Para alternar
entre as janelas abertas, basta clicar no icone do aplicativo na barra
de tarefas ou pressionar as teclas “Alt” + “Tab”.

— Microsoft Edge

O Microsoft Edge é o navegador padrdao do Windows 11 Pro
e apresenta uma série de recursos que o tornam mais seguro e
eficiente para navegar na internet. Uma das principais ferramentas
do Edge é o “Modo de Aplicativo”, que permite que o usuario acesse
sites como se fossem aplicativos, com uma interface mais limpa e
sem as barras de ferramentas do navegador.

Outra ferramenta importante do Edge é o “Collections”,
que permite que o usudrio salve links, imagens e informacgGes
de uma pagina em uma colegdo organizada. Essa ferramenta é
especialmente Util para pesquisas e trabalhos académicos.

— Windows Defender

O Windows Defender é o antivirus padrdo do Windows 11 Pro
e oferece uma prote¢do completa contra virus, malware e outras
ameacas online. O Defender apresenta uma interface mais simples
e intuitiva, permitindo que o usuario monitore facilmente o status
da protegdo e execute varreduras completas ou rapidas no sistema.

Outra ferramenta interessante do Windows Defender é o
“Controle dos Pais”, que permite que os pais monitorem a atividade
online de seus filhos e restrinjam o acesso a sites inapropriados ou
perigosos.

— Gerenciador de Tarefas

O Gerenciador de Tarefas é uma ferramenta essencial do
Windows 11 Pro, permitindo que o usudrio monitore o desempenho
do sistema e gerencie os processos em execug¢do. Para abrir o
Gerenciador de Tarefas, basta clicar com o bot3do direito do mouse
na barra de tarefas e selecionar a opgdo “Gerenciador de Tarefas”.

No Gerenciador de Tarefas, o usuario pode visualizar o uso
da CPU, memodria e disco rigido, além de encerrar processos que
estejam causando lentiddo ou travamentos no sistema.

— Microsoft Office

O Microsoft Office é uma suite de aplicativos essencial para a
produtividade no trabalho, apresentando ferramentas como Word,
Excel, PowerPoint e Outlook. O Office 365, que é a versdao mais
atualizada do Office, estd integrado ao Windows 11 Pro, permitindo
que o usuario acesse facilmente os aplicativos e utilize recursos de
armazenamento em nuvem através do OneDrive.

— Outros recursos

Além das ferramentas mencionadas acima, o Windows 11 Pro
apresenta uma série de outros recursos que podem melhorar a
produtividade no trabalho, como:

— Area de trabalho virtual: permite que o usuério crie varias
areas de trabalho virtuais, organizando seus aplicativos e janelas
por projetos ou tarefas.

—Buscaaprimorada: a buscanoWindows 11 Pro foi aprimorada,
permitindo que o usudrio encontre arquivos, aplicativos e
configuragdes com mais facilidade.

NOCOES DE INFORMATICA

— Modo escuro: o0 modo escuro é uma opgao de design que
apresenta a interface do Windows 11 Pro com cores mais escuras,
reduzindo o cansaco visual e ajudando a economizar bateria em
dispositivos méveis.

— Assistente de foco: o assistente de foco é uma ferramenta
que ajuda o usuario a manter o foco no trabalho, bloqueando
notificagdes e chamadas durante um determinado periodo de
tempo.

O Windows 11 Pro apresenta uma ampla variedade de
ferramentas e recursos que podem melhorar a produtividade e a
eficiéncia no trabalho. Desde o novo menu Iniciar até o Microsoft
Edge, o Windows Defender e o Gerenciador de Tarefas, o sistema
operacional da Microsoft oferece um ambiente de trabalho
completo e intuitivo para profissionais de todas as areas. Com
a ajuda das ferramentas apresentadas nesta apostila, o usudrio
poderd aproveitar ao maximo todas as funcionalidades do Windows
11 Pro e otimizar o seu trabalho diario.

PROCESSADOR DE TEXTO (WORD E BROFFICE
WRITER).

Essa versdo de edigdo de textos vem com novas ferramentas e
NOVOS recursos para que o usudrio crie, edite e compartilhe docu-
mentos de maneira facil e pratica’.

O Word 2016 estd com um visual moderno, mas ao mesmo
tempo simples e pratico, possui muitas melhorias, modelos de do-
cumentos e estilos de formatagdes predefinidos para agilizar e dar
um toque de requinte aos trabalhos desenvolvidos. Trouxe pou-
quissimas novidades, seguiu as tendéncias atuais da computacdo,
permitindo o compartilhamento de documentos e possuindo inte-
gragao direta com varios outros servicos da web, como Facebook,
Flickr, Youtube, Onedrive, Twitter, entre outros.

Novidades no Word 2016

— Diga-me o que vocé deseja fazer: facilita a localizacdo e a
realizacdo das tarefas de forma intuitiva, essa nova versdo possui
a caixa Diga-me o que deseja fazer, onde é possivel digitar um ter-
mo ou palavra correspondente a ferramenta ou configurages que
procurar.

Q tahelaf

1 Adicionar Tabela b
# Estilos de Tabela b

[EH Exibir Linhas de Grade da Tab..

1 http://www.popescolas.com.br/eb/info/word.pdf
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— Trabalhando em grupo, em tempo real: permite que varios usuarios trabalhem no mesmo documento de forma simultanea.

Compartilhar

Convidar pessoas

marcosanos g mail.com

Podie editar =

O bdarco, vamos oomegar a trabathar nisso.

- X

Compartilhar

Ao armazenar um documento on-line no OneDrive ou no SharePoint e compartilha-lo com colegas que usam o Word 2016 ou Word
On-line, vocés podem ver as alterages uns dos outros no documento durante a edigdo. Apds salvar o documento on-line, clique em Com-
partilhar para gerar um link ou enviar um convite por e-mail. Quando seus colegas abrem o documento e concordam em compartilhar

automaticamente as alteragdes, vocé vé o trabalho em tempo real.

conforme elas scontecem?

OUTRAS PESSOAS ESTAD EINTANDO ESTE DOCUMENTD. X
Deseja compartibiar automaticaments as alheragies

P

P

1 NBo pergurtar novamente

[

Mo

- Pesquisa inteligente: integra o Bing, servigo de buscas da Microsoft, ao Word 2016. Ao clicar com o botdo do mouse sobre qualquer
palavra do texto e no menu exibido, clique sobre a fungdo Pesquisa Inteligente, um painel é exibido ao lado esquerdo da tela do programa

e lista todas as entradas na internet relacionadas com a palavra digitada.

— Equacgdes a tinta: se utilizar um dispositivo com tela sensivel ao toque é possivel desenhar equagdes matemadticas, utilizando o dedo
ou uma caneta de toque, e o programa sera capaz de reconhecer e incluir a férmula ou equag¢do ao documento.
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Texto = Rapidas - Capitular - [ Objete -
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LEGISLACAO E ETICA
NA ADMINISTRACAO PUBLICA

ETICA E FUNCAO PUBLICA

A transparéncia na gestao publica exige uma politica especifica
e tem como meta a divulgac¢do periddica de relatdrios, na realizagdo
de audiéncias publicas e na prestagdo de contas. Dar transparéncia
ao poder publico parece ser um grande desafio, mesmo tendo hoje
em dia recursos tecnoldgicos disponiveis, que aumentam o nivel de
acesso do cidaddo as informacg&es sobre a gestdo publical.

Garantir noticia de 6tima qualidade aos cidaddos mostra-se um
requisito para o exercicio da cidadania, especialmente pela opor-
tunidade essencial de debate que as informagdes proporcionam,
permitindo melhores e mais eficazes dissolugGes para os problemas
socioeconOmicos que afetam a sociedade. Na deficiéncia de infor-
macdo, os cidaddos exercem mal seus direitos, especialmente na
hora da votagdo para escolher seu representante.

A transparéncia ndo deve ser uma missdo apenas de alguns
gestores publicos, mas sim de uma politica, por isso deve-se con-
siderar a transparéncia como uma regra, dando margem para as
informacdes, sendo que a transparéncia se conecta com o conhe-
cimento, com o saber, portanto, dd margem a informag¢do sendo
um método para o sucesso. A transparéncia é recebida através das
publicagdes dos atos publicos pelo veiculo oficial de imprensa.

Ser transparente ndo € apenas publicar atos administrativos
realizados pela gestdo publica, a transparéncia é mais exigente e
ndo se contenta com uma mera cortesia das formalidades. Abrange
uma atitude comportamental que aparece no relacionamento com
0 outro, pela agdo ética.

A administragdo publica deve ser sempre transparente, por-
que ndo deve ter o que esconder cidaddo, é um direito de todos
os cidaddos saber onde estdo sendo gastos e aplicados os recursos
publicos. A transparéncia torna-se aceitavel em admitir que a admi-
nistragdo publica funcione em um carater aberto e firme em seus
principios éticos.

Consiste em esclarecer duvidas sobre agdes quando questiona-
da, isso pela facilidade que proporciona aos cidaddos. A transparén-
cia sugere a prestacdo de contas sobre o que esta sendo feito em
prol da populagdo. Essa presta¢do de contas acontece por meio da
oferta de condigBes de acesso a todas as informagdes sobre como
o gestor atua.

E essencial a transparéncia na administracdo publica, para que
os cidaddos possam ter acesso a todas as informagdes que sejam
de seu interesse, no desenvolvimento das solugdes da sua cidade
ou estado, ou seja, saber a realidade de como o governo trabalha.
A transparéncia tem como objetivo garantir aos cidaddos acesso a
informagdes que Ihes permitam melhor fiscalizagdo e analise criti-
ca, permitindo que expressem sua opinidao sobre o andamento da
administracdo publica.

1 http://dspace.nead.ufsj.edu.br/trabalhospublicos/bitstream/hand-
le/123456789/229/VERS%C3%830%20P%C3%935%20BANCA%20-%20
Tiago%20Botan.pdf?sequence=1&isAllowed=y
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Quando o gestor publico atua de forma transparente, causa
mudanga no poder, pois com a critica, todo e qualquer instrumento
de acdo melhora seu desempenho. Para conseguir uma gestao cor-
reta, o gestor necessita compartilhar seus atos.

E posto o que ocorre na falta da uma transparéncia. Sem trans-
paréncia o dominio torna-se arbitrario, autoritario, desfavoravel ao
sistema democratico. Deve-se ressaltar assim que, a transparéncia
acredita no gestor publico como uma potencialidade, com um bri-
lho no exercicio do poder, aprimorando e criando um amadureci-
mento.

Como vantagens, a transparéncia traz maiores beneficios para
populagdo e também aumenta a credibilidade da administragdo pu-
blica perante a sociedade, potencializando a aproximagado da popu-
lagdo nos atos publicos que a transparéncia proporciona.

A transparéncia atrai a populagdo para se envolver com o po-
der, criando um elo ativo na pratica do gestor publico. Essa infor-
magdo ocorre na cobranga, na exigéncia de cobrar mais agGes por
parte do poder publico e no julgamento, proporcionando um ree-
quilibrio dos entusiasmos sociais, entre gestores e cidaddos.

A abertura sobre a transparéncia dentro da administragdo pu-
blica estd impactando as vidas das pessoas. Abrir os dados sobre
gastos empodera os cidad3dos para atuar e cobrar mais, sendo assim
estabelecem normas para uso dos diferentes recursos.

Um governo transparente ndo deve limitar-se a exibir dados
apenas na gestdo atual, mas, sobretudo, deixar disponivel dados
passados, a fim de que todos os cidaddos possam analisar todas as
informacgdes que lhes permitam ver a melhora da maquina publica,
e assim apontar criticas com eficiéncia e de forma construtiva. Des-
ta forma, tdo importante quanto a prestagdo de contas, é a forma
como estasinformacgGes sdo disponibilizadas ao publico.

Objetividade, nitidez e transparéncia sdo qualidades que de-
vem estar interligadas. Contudo, envolver a institucionalizacdo da
transparéncia publica, seja ela em qualquer esfera, dependera mui-
to da mudanga cul

ETICA NO SETOR PUBLICO.

— Métodos de ética e transparéncia para a gestdo publica

Mesmo havendo corrupgdo, existem meios para impor a trans-
paréncia e a ética dentro da gestdo publica, como a Lei da Transpa-
réncia, criando esforcos para buscar mecanismos para tornar mais
eficiente a administra¢do publica, e com isso agilizar e modernizar
os controles dos gastos publicos e uma maior eficiéncia na transpa-
réncia nos recursos publicos?.

A administragao publica tem que investir mais em sistemas que
possam proporcionar melhoras no acesso as informagdes e ferra-
mentas de gestdo, como método eficaz de redugdo e controle dos

2 http://dspace.nead.ufsj.edu.br/trabalhospublicos/bitstream/hand-
le/123456789/229/VERS%C3%830%20P%C3%935%20BANCA%20-%20
Tiago%20Botan.pdf?sequence=1&isAllowed=y




gastos dos recursos publicos. Muitos 6rgaos publicos ainda ndo tém
sistema de controle de informagdes, como agenda com consulta via
sistema em rede na prépria unidade de saude, utilizando agendas
manuais.

Outro ponto, esses sistemas devem permitir que os cidaddos
consigam identificar e também dar opiniGes, para que possam
ajudar na administragdo publica. E também, o gestor publico deve
entender que todas essas ferramentas irdo agilizar suas atividades
diarias facilitando a transparéncia, dessa forma, tudo ficaria mais
pratico e ético.

Com o acesso a internet é possivel criar métodos para que a
populagdo possa visualizar essas informac¢des dos gastos e uso dos
recursos publicos. Isso torna a gestdo mais transparente e a popula-
¢do tem maior participagdo. Hoje com o aumento do acesso a inter-
net a nova geragdo consegue se sobressair.

Sdo algumas agGes para obtengdo de uma ética transparente:

- Planejamento

Estabelecimento de metas e condigdes para execugdo orga-
mentaria;

Previsdo da arrecadacdo e a renuncia de receita;

Fundamentagdo da geragdo de despesa e confrontagdo com
critérios técnicos para execugao legal;

Elaboracgdo de leis consonantes com o Plano Plurianual.

— Transparéncia: Apresentar a populagdo e interessados os
instrumentos de transparéncia, como planos, orgamentos, a Lei de
Diretrizes Or¢gamentarias, as prestagdes de contas e os respectivos
pareceres prévios dos 6rgdos de controle externo, os relatérios de
gestdo fiscal e os relatdrios da execugdo orgamentaria. Tais informa-
¢O0es devem estar disponiveis durante todo o exercicio tanto pelo
poder legislativo, quanto pelos érgdos técnicos responsaveis por
sua elaboracdo.

— Controle: Controle interno e externo sendo responsabilidade
principalmente do poder legislativo, com o auxilio dos Tribunais de
Contas e da populagdo, a fim de verificar se as metas cumpridas
pelo exame dos relatérios e anexos incorporados no planejamen-
to. Fiscalizar o cumprimento das normas estabelecidas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal como cumprimento de metas, obediéncia
aos limites para realizacdo de operagdes de crédito, destinacdo dos
recursos, despesas com pessoal e a divida e seus limites. Sugere-se
acompanhamento e avaliagdo de forma permanente, da politica e
da operacionalidade da gestdo.

— Responsabilidade: Irregularidades sdo penalizadas segundo
determinacdes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), além de
outros diplomas legais contemplados nessa lei. Dentre as punicGes
esta o prejuizo e suspensdo das transferéncias voluntdrias, as ga-
rantias e a contratacdo de operagao de crédito, inclusas nas anteci-
pagdes de Receitas Orcamentarias. Cada municipio deve ter sua lei
prépria, visto a autonomia administrativa que lhes garante a Consti-
tuicdo Federal, legislagdo complementar a lei federal.

Elencam-se séries de melhorias na Gestdo Publicas que devem
ser realizadas:

— Realizagdo de reuniGes abertas ao publico;

— Disponibilizagao de consultas ao publico antes da tomada de
decisdes;

— Respeito as opinides e as decisdes tomadas pela populagdo;

— Divisdo de fungbes entre quem decide, quem implementa e
quem fiscaliza;

LEGISLAGCAO E ETICA NA ADMINISTRACAO PUBLICA

130)

— Elaboragdo de regulamentos, cddigos de ética e de compor-
tamento para dar publicidade a politicos, funcionarios publicos, en-
tidades publicas e da iniciativa privada, entidades da sociedade civil
e o publico em geral;

— Utilizacdo de novas tecnologias de informacdo e comunica-
¢do, como a internet, para aumentar a eficacia e eficiéncia na trans-
paréncia da gestdo publica;

— Prestacdo de informacgao adequada, bem organizada e disse-
minada na populagdo para garantir a transparéncia, o exercicio da
cidadania ativa;

— Elaboragdo de or¢camentos mais transparentes como meio
para se ter uma sociedade mais justa. Quanto mais transparéncia
e veracidade nas informag&es, mais democracia e justica social. Se
houver maior participa¢do populacional, entdo mais justa sera a
gestdo publica.

A transparéncia para gestdo publica tem como base dois fatos,
conforme sua implementacao:

e Transparéncia: Exige disposicdo de abertura por parte de
quem detém o poder, no sentido de remover obstaculos ao acesso
a informagdo por parte daqueles sobre quem o poder se exerce;

e Disposi¢dao da informacgdo: Disponibilizar informagdo su-
ficiente ao pleno desvelamento do poder diante daqueles sobre
quem ele se exerce.

Mesmo com todas as agles feitas dentro da gestdo publica,
ainda ha setores onde impera a forma autoritdria e revés de admi-
nistrar. Para combater esses comportamentos, é necessario asse-
gurar a atuag¢do do poder publico na identificagdo, apuragdo e pu-
nicdo daqueles que cometem agdo de falta contra a gestdo publica.
Muitas cidades do interior do Brasil ainda utilizam o controle da
gestdo publica de forma arbitraria e interpessoal, prejudicando os
que mais necessitam.

Para atingir uma gestdo administrativa eficaz mostra-se neces-
sario que o gestor siga acGes de governanga e controles, como os
praticados dentro do setor privado. Dentro de uma empresa priva-
da a atuagdo sempre objetivara o lucro e a produtividade. E tam-
bém salienta que a populagdo tem sua parcela de responsabilida-
de neste cenario, pois ndo se mobiliza para exercer seus direitos,
muitas das vezes ficam estarrecidos com a situagdo, mas acabam
se conformando.

Desta forma, cabe aos representantes do executivo que exer-
¢am poderes administrativos de gerir projetos, fazer valer as leis
e dar andamento as obras. Porém, os gestores publicos precisam
divulgar através dos meios de comunicagdo existentes como radio,
TV e Internet (Facebook e paginas oficiais do Ministério Publico)
a existéncia destas fontes de informacdo e de debate (como por
exemplo o Twitter) para que a populagdo acompanhe o que esta
acontecendo no pais e participe da melhor forma, discutindo proje-
tos, obras publicas e até Leis, e com isto haveria maior transparén-
cia nos processos publicos.

Dentro dos esforcos para combater os erros dentro da adminis-
tragdo publica ha leis especificas como a Lei de Improbidade Admi-
nistrativa (Lei n2 8.429/1992) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n2 101/00), sendo que essas Leis preveem punicdes
a quem exercer conduta fora da ética. Essas Leis tém como objeti-
vo combater a corrupgdo e retomar o objetivo principal da Gestdo
Publica que é o atendimento a populagdo com seus recursos devi-
damente gastos, entretanto, a execu¢do da Lei deveria ser menos
branda e mais rapida, assim todos a respeitariam.




LEI N2 8.429/1992 E SUAS ALTERACOES

LEI N2 8.429, DE 2 DE JUNHO DE 1992

Dispde sobre as sang¢des aplicaveis em virtude da pratica de
atos de improbidade administrativa, de que trata o § 42 do art. 37
da Constituicdo Federal; e da outras providéncias. (Redagdo dada
pela Lei n? 14.230, de 2021)

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, Faco saber que o Congresso Na-
cional decreta e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O sistema de responsabilizag¢do por atos de improbidade
administrativa tutelard a probidade na organiza¢do do Estado e no
exercicio de suas fun¢des, como forma de assegurar a integridade
do patrimonio publico e social, nos termos desta Lei. (Redagdo dada
pela Lei n? 14.230, de 2021)

Pardagrafo Unico. (Revogado). (Redagdo dada pela Lein2 14.230,
de 2021)

§ 12 Consideram-se atos de improbidade administrativa as con-
dutas dolosas tipificadas nos arts. 92, 10 e 11 desta Lei, ressalva-
dos tipos previstos em leis especiais.(Incluido pela Lei n? 14.230,
de 2021)

§ 22 Considera-se dolo a vontade livre e consciente de alcan-
¢ar o resultado ilicito tipificado nos arts. 92, 10 e 11 desta Lei, ndo
bastando a voluntariedade do agente. (Incluido pela Lei n? 14.230,
de 2021)

§ 32 0 mero exercicio da fungdo ou desempenho de competén-
cias publicas, sem comprovagao de ato doloso com fim ilicito, afasta
a responsabilidade por ato de improbidade administrativa.(Incluido
pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 49 Aplicam-se ao sistema da improbidade disciplinado nesta
Lei os principios constitucionais do direito administrativo sanciona-
dor. (Incluido pela Lei n2 14.230, de 2021)

§ 52 Os atos de improbidade violam a probidade na organiza-
¢do do Estado e no exercicio de suas fungGes e a integridade do
patriménio publico e social dos Poderes Executivo, Legislativo e Ju-
diciario, bem como da administracdo direta e indireta, no ambito da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.(Incluido
pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 62 Estdo sujeitos as sangOes desta Lei os atos de improbida-
de praticados contra o patrimonio de entidade privada que receba
subvencao, beneficio ou incentivo, fiscal ou crediticio, de entes pu-
blicos ou governamentais, previstos no § 52 deste artigo.(Incluido
pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 72 Independentemente de integrar a administragdo indireta,
estdo sujeitos as sangOes desta Lei os atos de improbidade prati-
cados contra o patrimonio de entidade privada para cuja criagdo
ou custeio o erario haja concorrido ou concorra no seu patrimonio
ou receita atual, limitado o ressarcimento de prejuizos, nesse caso,
a repercussao do ilicito sobre a contribuicdo dos cofres publicos.
(Incluido pela Lei n2 14.230, de 2021)

§ 82 Nao configura improbidade a agdo ou omissdao decorrente
de divergéncia interpretativa da lei, baseada em jurisprudéncia, ain-
da que néao pacificada, mesmo que ndo venha a ser posteriormente
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prevalecente nas decisdes dos 6rgaos de controle ou dos tribunais
do Poder Judiciario. (Incluido pela Lei n2 14.230, de 2021) (Vide
ADI 7236)

Art. 22 Para os efeitos desta Lei, consideram-se agente publico
0 agente politico, o servidor publico e todo aquele que exerce, ainda
gue transitoriamente ou sem remuneracao, por eleicdo, nomeagao,
designacgdo, contratagao ou qualquer outra forma de investidura ou
vinculo, mandato, cargo, emprego ou fungdo nas entidades referi-
das no art. 12 desta Lei.(Redagdo dada pela Lei n2 14.230, de 2021)

Paragrafo Unico. No que se refere a recursos de origem publica,
sujeita-se as sangGes previstas nesta Lei o particular, pessoa fisica
ou juridica, que celebra com a administra¢do publica convénio, con-
trato de repasse, contrato de gestdo, termo de parceria, termo de
cooperagdo ou ajuste administrativo equivalente.(Incluido pela Lei
n? 14.230, de 2021)

Art. 32 As disposicOes desta Lei sdo aplicaveis, no que couber,
aquele que, mesmo ndo sendo agente publico, induza ou concorra
dolosamente para a pratica do ato de improbidade.(Redagdo dada
pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 12 Os sécios, os cotistas, os diretores e os colaboradores de
pessoa juridica de direito privado ndo respondem pelo ato de im-
probidade que venha a ser imputado a pessoa juridica, salvo se,
comprovadamente, houver participacdo e beneficios diretos, caso
em que responderdo nos limites da sua participagdo.(Incluido pela
Lei n2 14.230, de 2021)

§ 22 As sangOes desta Lei ndo se aplicardo a pessoa juridica,
caso o ato de improbidade administrativa seja também sanciona-
do como ato lesivo a administracdo publica de que trata a Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013. (Incluido pela Lei n? 14.230, de
2021)

Art. 4° (Revogado pela Lei n2 14.230, de 2021)

Art. 5° (Revogado pela Lei n2 14.230, de 2021)

Art. 6° (Revogado pela Lei n2 14.230, de 2021)

Art. 72 Se houver indicios de ato de improbidade, a autoridade
gue conhecer dos fatos representara ao Ministério Publico compe-
tente, para as providéncias necessdrias. (Reda¢do dada pela Lei n?
14.230, de 2021)

Pardagrafo Unico. (Revogado).(Redagdo dada pela Lei n2 14.230,
de 2021)

Art. 82 O sucessor ou o herdeiro daquele que causar dano ao
erario ou que se enriquecer ilicitamente estdo sujeitos apenas a
obrigac¢do de repard-lo até o limite do valor da heranga ou do patri-
monio transferido.(Redagdo dada pela Lei n? 14.230, de 2021)

Art. 82-A A responsabilidade sucessoria de que trata o art. 82
desta Lei aplica-se também na hipdtese de alteragdo contratual, de
transformacgdo, de incorporacdo, de fusdo ou de cisdo societdria.
(Incluido pela Lei n? 14.230, de 2021)

Paragrafo Unico. Nas hipdteses de fusdo e de incorporagao, a
responsabilidade da sucessora serd restrita a obrigacdo de repara-
¢do integral do dano causado, até o limite do patrimonio transferi-
do, ndo lhe sendo aplicaveis as demais sang¢Ges previstas nesta Lei
decorrentes de atos e de fatos ocorridos antes da data da fusdo
ou da incorporagdo, exceto no caso de simulacdo ou de evidente
intuito de fraude, devidamente comprovados.(Incluido pela Lei n2
14.230, de 2021)




ATUALIDADES

TOPICOS RELEVANTES E ATUAIS DE DIVERSAS
AREAS, TAIS COMO RECURSOS HIiDRICOS,
SEGURANCA, TRANSPORTES, POLITICA, ECONOMIA,
SOCIEDADE, EDUCACAO, SAUDE, CULTURA,
TECNOLOGIA, ENERGIA, RELACOES INTERNACIONAIS,
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL E ECOLOGIA.

A importancia do estudo de atualidades

Dentre todas as disciplinas com as quais concurseiros e
estudantes de todo o pais se preocupam, a de atualidades tem
se tornado cada vez mais relevante. Quando pensamos em
matematica, lingua portuguesa, biologia, entre outras disciplinas,
inevitavelmente as colocamos em um patamar mais elevado
que outras que nos parecem menos importantes, pois de algum
modo nos é ensinado a hierarquizar a relevancia de certos
conhecimentos desde os tempos de escola.

No, entanto, atualidades é o Unico tema que insere o individuo
no estudo do momento presente, seus acontecimentos, eventos
e transformagdes. O conhecimento do mundo em que se vive
de modo algum deve ser visto como irrelevante no estudo para
concursos, pois permite que o individuo va além do conhecimento
técnico e explore novas perspectivas quanto a conhecimento de
mundo.

Em sua grande maioria, as questdes de atualidades em
concursos sao sobre fatos e acontecimentos de interesse publico,
mas podem também apresentar conhecimentos especificos do
meio politico, social ou econémico, sejam eles sobre musica, arte,
politica, economia, figuras publicas, leis etc. Seja qual for a area,
as questGes de atualidades auxiliam as bancas a peneirarem os
candidatos e selecionarem os melhores preparados ndo apenas
de modo técnico.

Sendo assim, estudar atualidades é o ato de se manter
constantemente informado. Os temas de atualidades em
concursos s3o sempre relevantes. E certo que nem todas as
noticias que vocé vé na televisdo ou ouve no radio aparecem
nas questdes, manter-se informado, porém, sobre as principais
noticias de relevancia nacional e internacional em pauta é o
caminho, pois sdo debates de extrema recorréncia na midia.

O grande desafio, nos tempos atuais, é separar o joio do trigo.
Com o grande fluxo de informacgGes que recebemos diariamente,
é preciso filtrar com sabedoria o que de fato se estd consumindo.
Por diversas vezes, os meios de comunicagdo (TV, internet, radio
etc.) adaptam o formato jornalistico ou informacional para
transmitirem outros tipos de informagdao, como fofocas, vidas
de celebridades, futebol, acontecimentos de novelas, que nao
devem de modo algum serem inseridos como parte do estudo
de atualidades. Os interesses pessoais em assuntos deste cunho
ndo sdo condenaveis de modo algum, mas sdo triviais quanto ao
estudo.

Ainda assim, mesmo que tentemos nos manter atualizados
através de revistas e telejornais, o fluxo interminavel e ininterrupto

de informagdes veiculados impede que saibamos de fato como
estudar. Apostilas e livros de concursos impressos também se
tornam rapidamente desatualizados e obsoletos, pois atualidades
é uma disciplina que se renova a cada instante.

O mundo da informagdo estda cada vez mais virtual e
tecnoldgico, as sociedades se informam pela internet e as
compartilham em velocidades incalculaveis. Pensando nisso, a
editora prepara mensalmente o material de atualidades de mais
diversos campos do conhecimento (tecnologia, Brasil, politica,
ética, meio ambiente, jurisdi¢do etc.) na “Area do Cliente”.

La, o concurseiro encontrard um material completo de aula
preparado com muito carinho para seu melhor aproveitamento.
Com o material disponibilizado online, vocé podera conferir e
checar os fatos e fontes de imediato através dos veiculos de
comunicagdo virtuais, tornando a ponte entre o estudo desta
disciplina tdo fluida e a veracidade das informagdes um caminho
certeiro.

ANOTACOES
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Agente de Registro

ESTADO, GOVERNO E ADMINISTRACAO PUBLICA:
CONCEITOS; ELEMENTOS; PODERES; ORGANIZACAO;
NATUREZA; FINS; E PRINCiPIOS

Estado

Conceito, Elementos e Principios

Adentrando ao contexto histérico, o conceito de Estado veio a
surgir por intermédio do antigo conceito de cidade, da polis grega
e da civitas romana. Em meados do século XVI o vocabulo Estado
passou a ser utilizado com o significado moderno de forga, poder
e direito.

O Estado pode ser conceituado como um ente, sujeito de direi-
tos, que possui como elementos: o povo, o territério e a soberania.
Nos dizeres de Vicente Paulo e Marcelo Alexandrino (2010, p. 13),
“Estado é pessoa juridica territorial soberana, formada pelos ele-
mentos povo, territdrio e governo soberano”.

O Estado como ente, é plenamente capacitado para adquirir di-
reitos e obrigagdes. Ademais, possui personalidade juridica propria,
tanto no ambito interno, perante os agentes publicos e os cidaddos,
guanto no ambito internacional, perante outros Estados.

Vejamos alguns conceitos acerca dos trés elementos que com-
pdem o Estado:

POVO: Elemento legitima a existéncia do Estado. Isso ocorre
por que é do povo que origina todo o poder representado pelo Es-
tado, conforme dispdes expressamente art. 12, paragrafo Unico, da
Constituicao Federal:

Pardgrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por
meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta
Constituigdo.

O povo se refere ao conjunto de individuos que se vincula juri-
dicamente ao Estado, de forma estabilizada.

Entretanto, isso ndo ocorre com estrangeiros e apatridas, dife-
rentemente da populagdo, que tem sentido demografico e quanti-
tativo, agregando, por sua vez, todos os que se encontrem sob sua
jurisdigao territorial, sendo desnecessdrio haver quaisquer tipos de
vinculo juridico do individuo com o poder do Estado.

Com varios sentidos, o termo pode ser usado pela doutrina
como sindnimo de nagdo e, ainda, no sentido de subordinagdo a
uma mesma autoridade politica.

No entanto, a titularidade dos direitos politicos é determinada
pela nacionalidade, que nada mais é que o vinculo juridico estabe-
lecido pela Constituigao entre os cidadaos e o Estado.

O Direito nos concede o conceito de povo como sendo o con-
junto de pessoas que detém o poder, a soberania, conforme ja foi
explicitado por meio do art. 12. Paragrafo tnico da CFB/88 dispondo
que “Todo poder emana do povo, que exerce por meio de repre-
sentantes eleitos ou diretamente, nos termos desta Constitui¢do”.
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TERRITORIO: pode ser conceituado como a drea na qual o Esta-
do exerce sua soberania. Trata-se da base fisica ou geografica de um
determinado Estado, seu elemento constitutivo, base delimitada de
autoridade, instrumento de poder com vistas a dirigir o grupo so-
cial, com tal delimitagdo que se pode assegurar a eficacia do poder
e a estabilidade da ordem.

O territdrio é delimitado pelas fronteiras, que por sua vez, podem
ser naturais ou convencionais. O territério como elemento do Estado,
possui duas fungdes, sendo uma negativa limitante de fronteiras com
a competéncia da autoridade politica, e outra positiva, que fornece
ao Estado a base correta de recursos materiais para agao.

Por tragar os limites do poder soberanamente exercido, o terri-
tério é elemento essencial a existéncia do Estado, sendo, desta for-
ma, pleno objeto de direitos do Estado, o qual se encontra a servigo
do povo e pode usar e dispor dele com poder absoluto e exclusivo,
desde que estejam presentes as caracteristicas essenciais das rela-
¢Oes de dominio. O territdrio é formado pelo solo, subsolo, espago
aéreo, aguas territoriais e plataforma continental, prolongamento
do solo coberto pelo mar.

A Constituicdo Brasileira atribui ao Conselho de Defesa Nacio-
nal, 6rgdo de consulta do presidente da Republica, competéncia
para “propor os critérios e condigdes de utilizagdo de areas indis-
pensdveis a seguran¢a do territdrio nacional e opinar sobre seu
efetivo uso, especialmente na faixa de fronteira e nas relacionadas
com a preservagao e a exploragdo dos recursos naturais de qual-
quer tipo”. (Artigo 91, §19, 11I,CFB/88).

Os espacos sobre o qual se desenvolvem as relagdes sociais
préprias da vida do Estado é uma porgdo da superficie terrestre,
projetada desde o subsolo até o espago aéreo. Para que essa porgao
territorial e suas proje¢des adquiram significado politico e juridico,
é preciso considera-las como um local de assentamento do grupo
humano que integra o Estado, como campo de agao do poder poli-
tico e como ambito de validade das normas juridicas.

SOBERANIA: Trata-se do poder do Estado de se auto adminis-
trar. Por meio da soberania, o Estado detém o poder de regular o
seu funcionamento, as relagdes privadas dos cidaddos, bem como
as fungdes econbmicas e sociais do povo que o integra. Por meio
desse elemento, o Estado edita leis aplicaveis ao seu territdrio, sem
estar sujeito a qualquer tipo de interferéncia ou dependéncia de
outros Estados.

Em sua origem, no sentido de legitimagdo, a soberania esta
ligada a forga e ao poder. Se antes, o direito era dado, agora é ar-
quitetado, anteriormente era pensado na justi¢ca robusta, agora é
engendrado na adequagdo aos objetivos e na racionalidade técnica
necessaria. O poder do Estado é soberano, uno, indivisivel e emana
do povo. Além disso, todos os Poderes sdo partes de um todo que
é a atividade do Estado.




Como fundamento do Estado Democratico de Direito, nos pa-
rametros do art.19, |, da CFB/88), a soberania é elemento essencial
e fundamental a existéncia da Republica Federativa do Brasil.

A lei se tornou de forma essencial o principal instrumento de
organizacdo da sociedade. Isso, por que a exigéncia de justica e de
protegao aos direitos individuais, sempre se faz presente na vida
do povo. Por conseguinte, por intermédio da Constitui¢do escrita,
desde a época da revolugdo democratica, foi colocada uma trava
juridica a soberania, proclamando, assim, os direitos inviolaveis do
cidadao.

O direito incorpora a teoria da soberania e tenta compatibiliza-
-la aos problemas de hoje, e remetem ao povo, aos cidadados e a sua
participagdo no exercicio do poder, o direito sempre tende a preser-
var a vontade coletiva de seu povo, através de seu ordenamento, a
soberania sempre existird no campo juridico, pois o termo designa
igualmente o fendmeno politico de decisdo, de deliberagdo, sendo
incorporada a soberania pela Constituicdo.

A Constituicdo Federal é documento juridico hierarquicamente
superior do nosso sistema, se ocupando com a organizagdo do po-
der, a definicdo de direitos, dentre outros fatores. Nesse diapasdo,
a soberania ganha particular interesse junto ao Direito Constitu-
cional. Nesse sentido, a soberania surge novamente em discussdo,
procurando resolver ou atribuir o poder origindrio e seus limites,
entrando em voga o poder constituinte originario, o poder cons-
tituinte derivado, a soberania popular, do parlamento e do povo
como um todo. Depreende-se que o fundo desta problematica esta
entranhado na discussdo acerca da positivagao do Direito em deter-
minado Estado e seu respectivo exercicio.

Assim sendo, em sintese, ja verificados o conceito de Estado e
os seus elementos. Temos, portanto:

ESTADO = POVO + TERRITORIO + SOBERANIA

Obs. Os elementos (povo + territério + soberania) do Estado
ndo devem ser confundidos com suas fung¢des estatais que normal-
mente sdo denominadas “Poderes do Estado” e, por sua vez, sdo
divididas em: legislativa, executiva e judiciaria

Em relagdo aos principios do Estado Brasileiro, é facil encontra-
-los no disposto no art. 12, da CFB/88. Vejamos:

Art. 12 A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido
indissoluvel dos Estados e Municipios e do Distrito Federal, consti-
tui-se em Estado democrdtico de direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

I - a cidadania;

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

V - o pluralismo politico.

Ressalta-se que os conceitos de soberania, cidadania e pluralis-
mo politico sdo os que mais sdo aceitos como principios do Estado.
No condizente a dignidade da pessoa humana e aos valores sociais
do trabalho e da livre inciativa, pondera-se que estes constituem as
finalidades que o Estado busca alcangar. J& os conceitos de sobera-
nia, cidadania e pluralismo politico, podem ser plenamente relacio-
nados com o sentido de organizagdao do Estado sob forma politica,
e, os conceitos de dignidade da pessoa humana e os valores sociais
do trabalho e da livre iniciativa, implicam na ideia do alcance de
objetivos morais e éticos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
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Governo

Conceito

Governo é a expressdo politica de comando, de iniciativa publi-
ca com a fixagcdo de objetivos do Estado e de manutengdo da ordem
juridica contemporanea e atuante.

O Brasil adota a Republica como forma de Governo e o fede-
ralismo como forma de Estado. Em sua obra Direito Administrativo
da Série Advocacia Publica, o renomado jurista Leandro Zannoni,
assegura que governo € elemento do Estado e o explana como “a
atividade politica organizada do Estado, possuindo ampla discricio-
nariedade, sob responsabilidade constitucional e politica” (p. 71).

E possivel complementar esse conceito de Zannoni com a afir-
magdo de Meirelles (1998, p. 64-65) que aduz que “Governo € a
expressao politica de comando, de iniciativa, de fixagdo de objetivos
do Estado e de manutengdo da ordem juridica vigente”. Entretanto,
tanto o conceito de Estado como o de governo podem ser definidos
sob diferentes perspectivas, sendo o primeiro, apresentado sob o
critério socioldgico, politico, constitucional, dentre outros fatores.
No condizente ao segundo, é subdividido em sentido formal sob um
conjunto de érgdos, em sentido material nas fungdes que exerce e
em sentido operacional sob a forma de condugdo politica.

O objetivo final do Governo é a prestacdo dos servigos publicos
com eficiéncia, visando de forma geral a satisfacdo das necessida-
des coletivas. O Governo pratica uma fungdo politica que implica
uma atividade de ordem mediata e superior com referéncia a dire-
¢do soberana e geral do Estado, com o fulcro de determinar os fins
da acdo do Estado, assinalando as diretrizes para as demais fungGes
e buscando sempre a unidade da soberania estatal.

Administragdo publica

Conceito

Administragdo Publica em sentido geral e objetivo, é a atividade que
o Estado pratica sob regime publico, para a realizagdo dos interesses co-
letivos, por intermédio das pessoas juridicas, orgados e agentes publicos.

A Administragdo Publica pode ser definida em sentido amplo e estri-
to, além disso, é conceituada por Di Pietro (2009, p. 57), como “a ativida-
de concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico to-
tal ou parcialmente publico, para a consecugao dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Adminis-
tragdo Publica é subdividida em 6rgdos governamentais e 6rgdos admi-
nistrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda sub-
dividida pela sua fungdo politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragdo Publica se subdivide em
érgdos, pessoas juridicas e agentes publicos que praticam fungbes
administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também
na atividade exercida por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

SENTIDO Sentido amplo {6rgdos governamentais e
SUBJETIVO Orgdos administrativos}.

SENTIDO Sentido estrito {pessoas juridicas, 6rgaos e
SUBJETIVO agentes publicos}.

SENTIDO Sentido amplo {fun¢do politica e adminis-
OBIJETIVO trativa}.

SENTIDO Sentido estrito {atividade exercida por
OBJETIVO esses entes}.




Existem fungdes na Administragdo Publica que sdo exercidas
pelas pessoas juridicas, 6rgaos e agentes da Administragdo que sao
subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e ser-
vigo publico.

Para melhor compreensdo e conhecimento, detalharemos cada
uma das fung¢des. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do de-
senvolvimento dos entes e pessoas que exercem fungdes de utilida-
de ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrati-
va. S3o os atos da Administracdo que limitam interesses individuais
em prol do interesse coletivo.

c. Servigo publico: resume-se em toda atividade que a Admi-
nistracdo Publica executa, de forma direta ou indireta, para satis-
fazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime
juridico e com predominancia publica. O servigo publico também
regula a atividade permanente de edi¢do de atos normativos e con-
cretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementati-
va de politicas de governo.

A finalidade de todas essas fungbes é executar as politicas de
governo e desempenhar a fungdo administrativa em favor do in-
teresse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom anda-
mento da Administragdo Publica como um todo com o incentivo das
atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse
publico.

A Administragdo Publica também possui elementos que a com-
pde, sdo eles: as pessoas juridicas de direito publico e de direito
privado por delegacdo, 6rgdos e agentes publicos que exercem a
fungdo administrativa estatal.

— Observagdo importante:

Pessoas juridicas de direito publico sdo entidades estatais aco-
pladas ao Estado, exercendo finalidades de interesse imediato da
coletividade. Em se tratando do direito publico externo, possuem
a personalidade juridica de direito publico cometida a diversas na-
¢Oes estrangeiras, como a Santa Sé, bem como a organismos inter-
nacionais como a ONU, OEA, UNESCO.(art. 42 do CC).

No direito publico interno encontra-se, no ambito da adminis-
tragdo direta, que cuida-se da Nagdo brasileira: Unido, Estados, Dis-
trito Federal, Territérios e Municipios (art. 41, incs. |, Il e lll, do CC).

No ambito do direito publico interno encontram-se, no campo
da administragdo indireta, as autarquias e associagdes publicas (art.
41, inc. IV, do CC). Posto que as associagdes publicas, pessoas juridi-
cas de direito publico interno dispostas no inc. IV do art. 41 do CC,
pela Lei n.2 11.107/2005,7 foram sancionadas para auxiliar ao con-
sércio publico a ser firmado entre entes publicos (Unido, Estados,
Municipios e Distrito Federal).

Principios da administragdo publica

De acordo com o administrativista Alexandre Mazza (2017),
principios sdo regras condensadoras dos valores fundamentais de
um sistema. Sua fungdo é informar e materializar o ordenamento
juridico bem como o modo de atuagdo dos aplicadores e intérpre-
tes do direito, sendo que a atribui¢do de informar decorre do fato
de que os principios possuem um nucleo de valor essencial da or-
dem juridica, ao passo que a atribuicdo de enformar é denotada
pelos contornos que conferem a determinada seara juridica.

Desta forma, o administrativista atribui dupla aplicabilidade
aos principios da fungdo hermenéutica e da fungao integrativa.
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Referente a fungdo hermenéutica, os principios sdo amplamen-
te responsaveis por explicitar o conteddo dos demais parametros
legais, isso se 0s mesmos se apresentarem obscuros no ato de tute-
la dos casos concretos. Por meio da fungdo integrativa, por sua vez,
os principios cumprem a tarefa de suprir eventuais lacunas legais
observadas em matérias especificas ou diante das particularidades
gue permeiam a aplicagdo das normas aos casos existentes.

Os principios colocam em pratica as fungdo hermenéuticas e in-
tegrativas, bem como cumprem o papel de esbogar os dispositivos
legais disseminados que compde a seara do Direito Administrativo,
dando-lhe unicidade e coeréncia.

Além disso, os principios do Direito Administrativo podem ser
expressos e positivados escritos na lei, ou ainda, implicitos, ndo po-
sitivados e ndo escritos na lei de forma expressa.

— Observagdo importante:

N3o existe hierarquia entre os principios expressos e implici-
tos. Comprova tal afirmagdo, o fato de que os dois principios que
ddo forma o Regime Juridico Administrativo, sao meramente im-
plicitos.

Regime Juridico Administrativo: é composto por todos os prin-
cipios e demais dispositivos legais que formam o Direito Adminis-
trativo. As diretrizes desse regime sdo langadas por dois principios
centrais, ou supraprincipios que sdo a Supremacia do Interesse Pu-
blico e a Indisponibilidade do Interesse Publico.

Conclama a necessidade da sobreposi-
¢do dos interesses da coletividade sobre
os individuais.

SUPREMACIA DO
INTERESSE PUBLICO

Sua principal fungéo é orientar a
atuacdo dos agentes publicos para que
atuem em nome e em prol dos interes-

ses da Administra¢do Publica.

INDISPONIBILIDA-
DE DO INTERESSE
pUBLICO

Ademais, tendo o agente publico usufruido das prerrogativas
de atuagdo conferidas pela supremacia do interesse publico, a in-
disponibilidade do interesse publico, com o fito de impedir que tais
prerrogativas sejam utilizadas para a consecuc¢do de interesses pri-
vados, termina por colocar limitagdes aos agentes publicos no cam-
po de sua atuagao, como por exemplo, a necessidade de aprovagao
em concurso publico para o provimento dos cargos publicos.

Principios Administrativos

Nos parametros do art. 37, caput da Constituicdo Federal, a Ad-
ministracdo Publica devera obedecer aos principios da Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

Vejamos:

- Principio da Legalidade: Esse principio no Direito Administra-
tivo, apresenta um significado diverso do que apresenta no Direito
Privado. No Direito Privado, toda e qualquer conduta do individuo
que ndo esteja proibida em lei e que ndo esteja contrdria a lei, é
considerada legal. O termo legalidade para o Direito Administrativo,
significa subordinagdo a lei, o que faz com que o administrador deva
atuar somente no instante e da forma que a lei permitir.






