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LINGUA PORTUGUESA

INTERPRETACAO E COMPREENSAO DE TEXTO.
ORGANIZAGCAO ESTRUTURAL DOS TEXTOS.
MARCAS DE TEXTUALIDADE: COESAO, COERENCIA
E INTERTEXTUALIDADE. MODOS DE ORGANIZACAO
DISCURSIVA: DESCRICAO, NARRACAO, EXPOSICAO,
ARGUMENTACAO E INJUNCAO; CARACTERISTICAS
ESPECIFICAS DE CADA MODO. TIPOS TEXTUAIS:
INFORMATIVO, PUBLICITARIO, PROPAGANDISTICO,
NORMATIVO, DIDATICO E DIVINATORIO;
CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DE CADA TIPO.
TEXTOS LITERARIOS E NAO LITERARIOS

COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTO

Cada vez mais, é comprovada a dificuldade dos estudantes, de
qualquer idade, e para qualquer finalidade em compreender o que
se pede em textos, e também os enunciados. Qual a importancia
em se entender um texto?

Para a efetiva compreensdo precisa-se, primeiramente, enten-
der o que um texto ndo é, conforme diz Platdo e Fiorin:

“Ndo é amontoando os ingredientes que se prepara uma re-
ceita; assim também ndo é superpondo frases que se constréi um

”1

texto”.

Ou seja, ele ndo é um aglomerado de frases, ele tem um come-
¢o, meio, fim, uma mensagem a transmitir, tem coeréncia, e cada
frase faz parte de um todo. Na verdade, o texto pode ser a questdo
em si, a leitura que fazemos antes de resolver o exercicio. E como
é possivel cometer um erro numa simples leitura de enunciado?
Mais facil de acontecer do que se imagina. Se na hora da leitura,
deixamos de prestar aten¢do numa sé palavra, como um “nao”, ja
alteramos a interpretacdo e podemos perder algum dos sentidos ali
presentes. Veja a diferencga:

Qual opgdo abaixo ndo pertence ao grupo?
Qual opgdio abaixo pertence ao grupo?

Isso ja muda totalmente a questdo, e se o leitor estd desatento,
vai marcar a primeira opg¢do que encontrar correta. Pode parecer
exagero pelo exemplo dado, mas tenha certeza que isso acontece
mais do que imaginamos, ainda mais na pressdo da prova, tempo
curto e muitas questdes.

Partindo desse principio, se podemos errar num simples enun-
ciado, que é um texto curto, imagine os erros que podemos come-
ter ao ler um texto maior, sem prestar a devida atengdo aos de-
talhes. E por isso que é preciso melhorar a capacidade de leitura,
compreensao e interpretagao.

1 PLATAO, Fiorin, Licdes sobre o texto. Atica 2011.

Apreender X Compreensao X Interpretagao2

Ha varios niveis na leitura e no entendimento de um texto. O
processo completo de interpretagdo de texto envolve todos esses
niveis.

Apreensao

Captacgdo das relagbes que cada parte mantém com as outras
no interior do texto. No entanto, ela ndo é suficiente para entender
o sentido integral.

Uma pessoa que conhece todas as palavras do texto, mas ndo
compreende o universo dos discursos, as relagdes extratextuais
desse texto, ndo entende o significado do mesmo. Por isso, é preci-
so coloca-lo dentro do universo discursivo a que ele pertence e no
interior do qual ganha sentido.

Compreensao

Alguns tedricos chamam o universo discursivo de “conhecimen-
to de mundo”, mas chamaremos essa opera¢do de compreensao.

A palavra compreender vem da unido de duas palavras grega:
cum que significa ‘junto’ e prehendere que significa ‘pegar’. Dessa
forma, a compreensdo envolve além da decodificagdo das estrutu-
ras linguisticas e das partes do texto presentes na apreensdo, mas
uma jungdo disso com todo o conhecimento de mundo que vocé ja
possui. Ela envolve entender os significados das palavras juntamen-
te com todo o contexto de discursos e conhecimentos em torno do
leitor e do préprio texto. Dessa maneira a compreensdo envolve
uma série de etapas:

1. Decodificacdo do cddigo linguistico: conhecer a lingua em
gue o texto foi escrito para decodificar os significados das palavras
ali empregadas.

2. A montagem das partes do texto: relacionar as palavras,
frases e paragrafos dentro do texto, compreendendo as ideias cons-
truidas dentro do texto

3. Recuperag¢do do saber do leitor: aliar as informagdes ob-
tidas na leitura do texto com os conhecimentos que ele ja possui,
procurando em sua memoria os saberes que ele tem relacionados
ao que é lido.

4. Planejamento da leitura: estabelecer qual seu objetivo ao
ler o texto. Quais informagdes sdo relevantes dentro do texto para o
leitor naquele momento? Quais sdo as informacdes ele precisa para
responder uma determinada questdo? Para isso utilizamos varias
técnicas de leitura como o escaneamento geral das informagdes
contidas no texto e a localizagao das informacgdes procuradas.

E assim teremos:

Apreensdo + Compreensdo = Entendimento do texto

2 LEFFA, Vilson. Interpretar nGo é compreender: um estudo preliminar
sobre a interpretagdo de texto.




LINGUA PORTUGUESA

Interpretagao

Envolve uma dissecagdo do texto, na qual o leitor além de compreender e relacionar os possiveis sentidos presentes ali, posiciona-se
em relacdo a eles. O processo interpretativo envolve uma espécie de conversa entre o leitor e o texto, na qual o leitor identifica e questiona
a intengdo do autor do texto, deduz sentidos e realiza conclusdes, formando opiniGes.

Elementos envolvidos na interpretagdo textual®

Toda interpretagdo de texto envolve alguns elementos, os quais precisam ser levados em consideragao para uma interpretagdao completa

a) Texto: é a manifestagdo da linguagem. O texto® é uma unidade global de comunicagdo que expressa uma ideia ou trata de um assunto
determinado, tendo como referéncia a situagdo comunicativa concreta em que foi produzido, ou seja, o contexto. Sdo enunciados constituidos de
diferentes formas de linguagem (verbal, vocal, visual) cujo objetivo é comunicar. Todo texto se constréi numa relagdo entre essas linguagens, as in-
formagGes, o autor e seus leitores. Ao pensarmos na linguagem verbal, ele se estrutura no encadeamento de frases que se ligam por mecanismos
de coesdo (relagdo entre as palavras e frases) e coeréncia (relagdo entre as informagdes). Essa relagdo entre as estruturas linguisticas e a organiza-
¢do das ideias geram a construgao de diferentes sentidos. O texto constitui-se na verdade em um espago de interagdo entre autores e leitores de
contextos diversos. °Dizemos que o texto é um todo organizado de sentido construido pela relagdo de sentido entre palavras e frases interligadas.

b) Contexto: é a unidade maior em que uma menor se insere. Pode ser extra ou intralinguistico. O primeiro refere-se a tudo mais
gue possa estar relacionado ao ato da comunicagdo, como época, lugar, habitos linguisticos, grupo social, cultural ou etédrio dos falantes
aos tempos e lugares de produgdo e de recepgdo do texto. Toda fala ou escrita ocorre em situagdes sociais, historicas e culturais. A con-
sideragdo desses espacos de circulagdo do texto leva-nos a descobrir sentidos variados durante a leitura. O segundo se refere as relagdes
estabelecidas entre palavras e ideias dentro do texto. Muitas vezes, o entendimento de uma palavra ou ideia s6 ocorre se considerarmos
sua posicdo dentro da frase e do paragrafo e a relagao que ela estabelece com as palavras e com as informagbes que a precedem ou a
sucedem. Vamos a dois exemplos para entendermos esses dois contextos, muito necessarios a interpretagdo de um texto.

Observemos o primeiro texto

SUA WIE, ENTADT

https://epoca.globo.com/vida/noticia/2015/01/0-mundo-visto-bpor-mafaldab.html|

Na tirinha anterior, a personagem Mafalda afirma ao Felipe que ha um doente na casa dela. Quando pensamos na palavra doente, ja pensamos
em um ser vivo com alguma enfermidade. Entretanto, ao adentrar o quarto, o leitor se depara com o globo terrestre deitado sobre a cama. A inter-
pretacdo desse texto, constituido de linguagem verbal e visual, ocorre pela relagdo que estabelecemos entre o texto e o contexto extralinguistico. Se
pensarmos nas possiveis doengas do mundo, ha diversas possibilidades de sentido de acordo com o contexto relacionado, dentre as quais listamos:
problemas ambientais, corrupgdo, problemas ditatoriais (relacionados ao contexto de produgdo das tiras da Mafalda), entre outros.

Observemos agora um exemplo de intralinguistico

EU ACHO QUE & EUACHO QUE VOCE VAL

https://www.imagemwhats.com.br/tirinhas-do-calvin-e-haroldo-para-compartilhar-143/

3 https://mundoeducacao.bol.uol.com.br/redacao/o-que-texto.htm

KOCH, Ingedore V. e ELIAS, Vanda M. Ler e Compreender os Sentidos do Texto. SGo Paulo: Contexto, 2006.
4 https://www.enemvirtual.com.br/o-que-e-texto-e-contexto/

5 PLATAO, Fiorin, Ligbes sobre o texto. Atica 2011.




Nessa tirinha anterior, podemos observar que, no segundo
guadrinho, a frase “eu acho que vocé vai” s6 pode ser compreendi-
da se levarmos em consideragdo o contexto intralinguistico. Ao con-
siderarmos o primeiro quadrinho, conseguimos entender a mensa-
gem completa do verbo “ir”, ja que obstemos a informagao que ele
nao vai ou vai a escola

c) Intertexto/Intertextualidade: ocorre quando percebemos a
presenca de marcas de outro(s) texto(s) dentro daquele que esta-
mos lendo. Observemos o exemplo a seguir

https://priscilapantaleao.wordpress.com/2013/06/26/tipos-
-de-intertextualidade/

Na capa do gibi anterior, vemos a Magali na atuagdo em uma
peca de teatro. Ao pronunciar a frase “comer ou ndo comer”, pela
estrutura da frase e pelos elementos visuais que remetem ao teatro
e pelas roupas, percebemos marca do texto de Shakespeare, cuja
frase seria “ser ou ndo”. Esse é um bom exemplo de intertexto.

Conhecimentos necessarios a interpreta¢do de texto®

Na leitura de um texto sdo mobilizados muitos conhecimentos
para uma ampla compreensdo. Sao eles:

Conhecimento enciclopédico: conhecimento de mundo; co-
nhecimento prévio que o leitor possui a partir das vivéncias e lei-
turas realizadas ao longo de suas trajetdrias. Esses conhecimentos
sdo essenciais a interpretacdo da variedade de sentidos possiveis
em um texto.

O conceito de conhecimento Prévio’ refere-se a uma informa-
¢do guardada em nossa mente e que pode ser acionada quando
for preciso. Em nosso cérebro, as informagdes ndo possuem locais
exatos onde serdo armazenadas, como gavetas. As memarias sdo
complexas e as informagdes podem ser recuperadas ou reconstrui-
das com menor ou maior facilidade. Nossos conhecimentos ndo sdo
estaticos, pois o cérebro estad captando novas informagGes a cada
momento, assim como ha informacgdes que se perdem. Um conhe-
cimento muito utilizado serd sempre recuperado mais facilmente,
assim como um pouco usado precisarad de um grande esforgo para

6 KOCH, Ingedore V. e ELIAS, Vanda M. Ler e Compreender os Sentidos
do Texto. Sdo Paulo: Contexto, 2006.
7 https://bit.ly/2P415IM.
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ser recuperado. Existem alguns tipos de conhecimento prévio: o in-
tuitivo, o cientifico, o linguistico, o enciclopédico, o procedimental,
entre outros. No decorrer de uma leitura, por exemplo, o conheci-
mento prévio é criado e utilizado. Por exemplo, um livro cientifico
que explica um conceito e depois fala sobre a utilizagdo desse con-
ceito. E preciso ter o conhecimento prévio sobre o conceito para
se aprofundar no tema, ou seja, é algo gradativo. Em leitura, o co-
nhecimento prévio sdo informagdes que a pessoa que esta lendo
necessita possuir para ler o texto e compreendé-lo sem grandes
dificuldades. Isso é muito importante para a criagdo de inferéncias,
ou seja, a construgdo de informagGes que ndo sdo apresentadas no
texto de forma explicita e para a pessoa que |é conectar partes do
texto construindo sua coeréncia.

Conhecimento linguistico: conhecimento da linguagem; Capa-
cidade de decodificar o cédigo linguistico utilizado; Saber acerca do
funcionamento do sistema linguistico utilizado (verbal, visual, vo-
cal).

Conhecimento genérico: saber relacionado ao género textual
utilizado. Para compreender um texto é importante conhecer a es-
trutura e funcionamento do género em que ele foi escrito, espe-
cialmente a funcdo social em que esse género é usualmente em-
pregado.

Conhecimento interacional: relacionado a situagdo de produ-
¢do e circulagdo do texto. Muitas vezes, para entender os sentidos
presente no texto, é importante nos atentarmos para os diversos
participantes da interagdo social (autor, leitor, texto e contexto de
producdo).

Diferentes Fases de Leitura®

Um texto se constitui de diferentes camadas. Ha as mais super-
ficiais, relacionadas a organizagdo das estruturas linguisticas, e as
mais profundas, relacionadas a organizagdo das informacgGes e das
ideias contidas no texto. Além disso, existem aqueles sentidos que
nao estdo imediatamente acessiveis ao leitor, mas requerem uma
ativagdo de outros saberes ou relagdes com outros textos.

Para um entendimento amplo e profundo do texto é necessario
passar por todas essas camadas. Por esse motivo, dizemos que ha
diferentes fases da leitura de um texto.

Leitura de reconhecimento ou pré-leitura: classificada como
leitura prévia ou de contato. E a primeira fase de leitura de um
texto, na qual vocé faz um reconhecimento do “territério” do tex-
to. Nesse momento identificamos os elementos que compdem o
enunciado. Observamos o titulo, subtitulos, ilustragdes, gréficos. E
nessa fase que entramos em contato pela primeira vez com o as-
sunto, com as opinides e com as informagdes discutidas no texto.

Leitura seletiva: leitura com vistas a localizar e selecionar in-
formagdes especificas. Geralmente utilizamos essa fase na busca de
alguma informagdo requerida em alguma questdo de prova. A lei-
tura seletiva seleciona os periodos e paragrafos que possivelmente
contém uma determinada informag&o procurada.

Leitura critica ou reflexiva: leitura com vistas a analisar infor-
magcoes. Andlise e reflexdo das intengdes do autor no texto. Muito
utilizada para responder aquelas questdes que requerem a identifi-
cacgdo de algum ponto de vista do autor. Analisamos, comparamos e
julgamos as informagdes discutidas no texto.

8 CAVALCANTE FILHO, U. ESTRATEGIAS DE LEITURA, ANALISE E
INTERPRETAGAO DE TEXTOS NA UNIVERSIDADE: DA DECODIFICACAO
A LEITURA CRITICA. In: ANAIS DO XV CONGRESSO NACIONAL DE
LINGUISTICA E FILOLOGIA
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RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

LOGICA: PROPOSICOES, CONECTIVOS, EQUIVALENCIAS
LOGICAS, QUANTIFICADORES E PREDICADOS.
ESTRUTURA LOGICA DE RELACOES ARBITRARIAS
ENTRE PESSOAS, LUGARES, OBJETOS OU EVENTOS
FICTICIOS; DEDUCAO DE NOVAS INFORMAGCOES
DAS RELACOES FORNECIDAS E AVALIACAO DAS
CONDICOES USADAS PARA ESTABELECER A
ESTRUTURA DAQUELAS RELACOES. COMPREENSAO E
ANALISE DA LOGICA DE UMA SITUACAO, UTILIZANDO
AS FUNCOES INTELECTUAIS: RACIOCINIO VERBAL,
RACIOCINIO MATEMATICO, RACIOCINIO SEQUENCIAL,
ORIENTACAO ESPACIAL E TEMPORAL, FORMACAO
DE CONCEITOS, DISCRIMINACAO DE ELEMENTOS.
RACIOCINIO LOGICO ENVOLVENDO PROBLEMAS
ARITMETICOS, GEOMETRICOS E MATRICIAIS.
PROBLEMAS DE LOGICA E RACIOCINIO

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Este tipo de raciocinio testa sua habilidade de resolver proble-
mas matematicos, e é uma forma de medir seu dominio das dife-
rentes dreas do estudo da Matematica: Aritmética, Algebra, leitura
de tabelas e graficos, Probabilidade e Geometria etc. Essa parte
consiste nos seguintes conteldos:

- Operagdo com conjuntos.

- Célculos com porcentagens.

- Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geomé-
tricos e matriciais.

- Geometria basica.

- Algebra basica e sistemas lineares.

- Calendarios.

- Numeragao.

- Razdes Especiais.

- Analise Combinatdria e Probabilidade.

- Progressdes Aritmética e Geométrica.

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO
Este tipo de raciocinio esta relacionado ao conteudo Légica de
Argumentagao.

ORIENTACOES ESPACIAL E TEMPORAL

O raciocinio légico espacial ou orientagdo espacial envolvem
figuras, dados e palitos. O raciocinio légico temporal ou orientagdo
temporal envolve datas, calenddrio, ou seja, envolve o tempo.

O mais importante é praticar o maximo de quest&es que envol-
vam os conteudos:

- Légica sequencial

- Calendarios

RACIOCINIO VERBAL
Avalia a capacidade de interpretar informacgdo escrita e tirar
conclusdes ldgicas.

‘:/'53‘\;

Uma avaliagdo de raciocinio verbal é um tipo de analise de ha-
bilidade ou aptiddo, que pode ser aplicada ao se candidatar a uma
vaga. Raciocinio verbal é parte da capacidade cognitiva ou inteli-
géncia geral; é a percepgdo, aquisicdo, organiza¢do e aplicacdo do
conhecimento por meio da linguagem.

Nos testes de raciocinio verbal, geralmente vocé recebe um
trecho com informagdes e precisa avaliar um conjunto de afirma-
¢Oes, selecionando uma das possiveis respostas:

A —Verdadeiro (A afirmagdo é uma consequéncia légica das in-
formacdes ou opinides contidas no trecho)

B — Falso (A afirmacdo é logicamente falsa, consideradas as in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

C — Impossivel dizer (Impossivel determinar se a afirmagdo é
verdadeira ou falsa sem mais informagdes)

ESTRUTURAS LOGICAS

Precisamos antes de tudo compreender o que sdo proposigoes.
Chama-se proposi¢do toda sentenca declarativa a qual podemos
atribuir um dos valores ldgicos: verdadeiro ou falso, nunca ambos.
Trata-se, portanto, de uma sentenca fechada.

Elas podem ser:

e Sentenga aberta: quando ndo se pode atribuir um valor légi-
co verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposi¢do!), portanto,
ndo é considerada frase ldgica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem?
— Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atengdo. — Desligue a
televisao.

- Frases sem sentido ldgico (expressdes vagas, paradoxais, am-
biguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro
do meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO
valor ldgico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, sera conside-
rada uma frase, proposicdo ou sentenga légica.

ProposigGes simples e compostas

e Proposic¢des simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém
nenhuma outra proposi¢cdo como parte integrante de si mesma. As
proposicGes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas
p,a.r, s..., chamadas letras proposicionais.

e Proposigées compostas (ou moleculares ou estruturas légi-
cas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposi¢ées
simples. As proposi¢des compostas sdao designadas pelas letras lati-
nas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

ATENCAO: TODAS as proposi¢des compostas sdo formadas
por duas proposicoes simples.




RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Proposigoes Compostas — Conectivos
As proposi¢des compostas sdao formadas por proposi¢es simples ligadas por conectivos, aos quais formam um valor ldgico, que po-
demos vé na tabela a seguir:

OPERAGCAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P | ~p |
Negagdo ~ Nao p V F ‘
F V
P| Q9 |PaQ
V|V v
Conjungdo A peq \Y) F F
F|V | F
FIF| F
P| qQ | PVg
V|V Vv
Disjungdo Inclusiva v pouq Vv F Vv
F| V v
FIF| F
P| Qg |Pvq
V|V F
Disjunc¢do Exclusiva v Oupouq v i v
F|V Vv
F|F | F
pPlaq |P>q
ViV A"
Condicional - Se p entdo g Vv F E
F| V A"
F|F v
P9 [Peq
V|V v
Bicondicional &~ p se e somente se q V| F E
FIlV | F
FIF | V
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RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Em sintese temos a tabela verdade das proposi¢des que facilitard na resolugdo de diversas questdes

Disjuncdo |Conjungdo |Condicional |Bicondicional
p q pVg pAg p—g pe g
\ vV vV vV V \
Vv F v F F F
F v v F \ F
F E F F \ W

Exemplo:
(MEC - CONHECIMENTOS BASICOS PARA OS POSTOS 9,10,11 E 16 — CESPE)

H|l<|=D|<|=H|<|=T|<|=
N I IR . B B - - e
el e s T o B e I el Bl Al Il -~

A figura acima apresenta as colunas iniciais de uma tabela-verdade, em que P, Q e R representam proposi¢des ldgicas, e V e F corres-
pondem, respectivamente, aos valores logicos verdadeiro e falso.

Com base nessas informacGes e utilizando os conectivos légicos usuais, julgue o item subsecutivo.

A Ultima coluna da tabela-verdade referente a proposicdo logica P v (Q¢>R) quando representada na posi¢do horizontal é igual a

OIOLOJOICICLOLS)]

viv|v[r|v|F|v]v]

Pu(Q e R)

() Certo
() Errado

Resolugdo:
P v (Q¢>R), montando a tabela verdade temos:

R Q P [P | v (Q d R) ]
\Y \% \% \Y% Vv \Y% \Y \%
\Y% \% F F \" \Y% \Y Vv
\Y F \% \% \" F F \%
Vv F F F F F F \
F \% \% \% Vv \Y% F F
F \ F F F Vv F F
F F \ Vv \% F \Y F
F F F F \% F \Y F
Resposta: Certo
\/55\\




NOCOES DE INFORMATICA

NOGCOES DO SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS

WINDOWS 7

E=Een
- &," Pesguirar Paimed de Controle

o

de v Sistema e Saguranga » Sistema

Exibir informag@ies basicas sobre o computador

Windows Editson
Windows 7 Utimate
Copyright © 2009 Micrasoft Corporation. Tedes os direitos resenvados.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagao,
vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

¢ Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado.
Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,
videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

e Atalho é um item que permite facil acesso a uma determina-
da pasta ou arquivo propriamente dito.

@(j)v|£ » Computador » Disco Local (C:) »

Organizar » Compartilhar com Mova pasta

-

. Nome
-0 Favoritos

B Area de Trabalho . Arquivos de Programas

Service Pack 1

Sesterna
Classificagdo: Recuperando dlassificagdo do sisterma
Processadon Mo disponivel

Memdbaia instalads (RAM)

Tipo de sistemac

Caneta e Toque

Mo disponivel
Sistema Operacional de &4 Bits
MNenhuma Entrada & Caneta ou por Toque estd disponivel para este video

Home do computsder, dominio & configuragSes de grupo de trabalho

Home do computadon PCPOWER B Alerar
™ configuragdes
me completo do PCPOMWER
computador:
Descrigdo do computador:
Grupo de trabalho: WORKGROUP
iy

Conceito de pastas e diretdrios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome “pas-
ta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, armaze-
nar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos
de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usudrio onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

L2
{;
L2

3
L

Visl St 2017 Vil Studio 2019

Detautdy.

Detabaselaccds fnkedim docs

No caso da
VOsS.

figura acima, temos quatro pastas e quatro arqui-

BN

(
N (‘P Y,

& Downloads . Arquivos de Programas (x86)
=l Locais . Informatica
. oraclexe
4 Bibliotecas . oraclexe Inst
@ Documentos .. pccopia
[ Imagens . PerfLogs
J’ Musicas £ .. Usudrios
B videos L Windows

|| catalina.out
%] msdial0.dll

| veredist

K 5°|U§5°¢pasta

*@ Grupo doméstico arquivo
.- Computador
& Disco Local (C)
§# Unidade de CD (I
5 PC (MWVBoxSvr) (24—

Gh Rede

<Ml NESKTND_TM2RT

Chrome




Area de trabalho do Windows 7

Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em se-
gundo plano. Ela funciona de forma tempordria guardando varios
tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”,
estamos copiando dados para esta area intermediaria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”,
estamos colando, isto é, estamos pegando o que estd gravado na
area de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rdpido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pas-
tas, criar atalhos etc.

NOCOES DE INFORMATICA

Uso dos menus

Programas e aplicativos

e Media Player

e Media Center

e Limpeza de disco

¢ Desfragmentador de disco
¢ Os jogos do Windows.

e Ferramenta de captura

e ¢ Backup e Restore
©.9) [T 9k LT 2l Interagdo com o conjunto de aplicativos
Organizar » Propr\idadesdusmema Desinstalar ou alterar um programa Mapear unidade de rede BEv Il @ Vamos separar esta interagﬁo dO usuério por categoria para en-
5 Faveritos ] 4 Unidades de Di Rigido (1) ~ N
S| i tendermos melhor as funcdes categorizadas.
gf:::oads W 56,6 GB livre(s) de 119 GB
4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (1) Facilidades
EB\bhotezas 0 Unidade de CD (D:) VirtualBox
Guest Additions
Doeamees || N e
&) Misicas | “ Local da rede (1)
B# Videos N
37 PCONVBoSW) Z)
+& Grupo doméstico -
% Computador
| O Windows possui um recurso muito interessante que é o Cap-
¥% Unidade de CD (( .
8 PC (B @ turador de Tela , simplesmente podemos, com o mouse, recortar a
e e parte desejada e colar em outro lugar.
88 INTEL_CE_LINUX
8 NOTFRAT s
:&I PCPOWER Gmpu:embaldhu ;Ntn:tészcu;w] . Merméria: 8,00 GB Mﬁsica e Video
Temos o Media Player como player nativo para ouvir musicas
e assistir videos. O Windows Media Player é uma excelente expe-
riéncia de entretenimento, nele pode-se administrar bibliotecas
de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar CDs, criar
playlists e etc., isso também é valido para o media center.
A
(124)
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(G Windows Media lyer

O » it » Misis » Todoss s

Organizar +  Transmitir »  Crirlsta de reprodugdo +

Sincronizar

Reproduzit || Gravar

Album : o Duragio  Classifica...  Artista participante. Compositor I=!
B Biblioteca Bob A
(5] Listas de Reprodugé: Bob Acii 3 | Slecpmay 32 Syl BobAci Robert R Acri
4|43 Musical Bob Acri
@ Atista Jazz
© Album 2008
© Género ~
& Videos 3
g e M Seuff
© VBox6as 6110 0 | MESCTVF £ ;‘:“;;’;’ Lo e 548 PR Mr. Scruff A. Carthy and A. Kingsl.
Electronic
P Oumssierecss | S/ g
ninja tuna

Richard Stoltzman

Fine Music, Vol.1 2 Maidwiththe Flaxen Hair 249 (st - Richard Stoltzman; Slov... Claude Debussy
Richard Stoltzman =

Y6y -

2 O | = (e phiy) ® —0— ) § Recuperndoinformagbes sobreamidiapa. 55
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Ferramentas do sistema

¢ A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o pro-
prio Windows sugere arquivos inuteis e podemos simplesmente
confirmar sua exclusdo.

=i

Limpeza de Disco

< sBakaadad:co et caloulando o espago qus vocd
4 poders liberarem (C). lsso pode levar alguns minutos.

Calculando..

Examinando: Arquivos de despejo de memdra de sma do sistema

sl

=, Limpeza de Disco para (C)

-, \ocg pode usar a Limpeza de Disco para liberar até 56,9 MB
de espaco em disco em ().

Arquivos a serem excluidos:

lB Arquivos de Programa Baixados Dbytes |

=) Arquivos de Intemet Tempordrios 501 KB E|

[ “2‘ Lixeira 0 bytes

[ | Arquivos de Log de Corfiguragdo 228 KB

[ | Arquivos temporarios 3EMB
Total de espago em disco obtido: 125MB

Descrigdo

Os Arguivos de Programa Baixados s8o0 controles ActiveX e
miniaplicativos Java cujo download & feito automaticamente da
Intemet quandeo vocé exibe determinadas paginas. Eles sdo
amazenados temporaniaments no seu disco rigido, na pasta
Arquivos de Programa Baixados.

[ @ Limpar arquivos do sistema ] ’ Bxdbir Arquivos ]

Como a Limpeza de Disco funciona?

o) (oo ]

TN
125)
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¢ O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito impor-
tante, pois conforme vamos utilizando o computador os arquivos
ficam internamente desorganizados, isto faz que o computador fi-
que lento. Utilizando o desfragmentador o Windows se reorganiza
internamente tornando o computador mais rapido e fazendo com
gue o Windows acesse 0s arquivos com maior rapidez.

= =

p ks arquives fragmentadcs no discs rigida do computador pare
o [-me iy infgompsfies sobes o Desfregmentador de Do

Agendamsnio:
A desfragmentacio sgerdads estd sthvada &Enllynrnginumm_
Emcuter &) 0100 & codw qrarta-feirs
Prtwina execugio agendada 300572020 0218

Status shuat

Disco Uitiira ExecugBo Pregresso
) Exerutando.. % anaksado
o Reserade pein Sistems RSN 1300 @ fragmarsda)

Apenas o6 disces que podern sendesTagmentados slo mosiados.
Para determinas melhorse o5 discos precisam ser desfragmentades agora, € necessdnio analii-les primeiro.

[ & Pacar cpenagin

Fechar |
Lttt )

¢ O recurso de backup e restauragdo do Windows é muito im-
portante pois pode ajudar na recuperagdo do sistema, ou até mes-
mo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo assim uma cé-
pia de seguranca.
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ATUALIDADES

MEIO AMBIENTE E SOCIEDADE: PROBLEMAS,
POLITICAS PUBLICAS, ORGANIZACOES NAO
GOVERNAMENTAIS, ASPECTOS LOCAIS E ASPECTOS
GLOBAIS

Macro divisdo natural do espacgo brasileiro: biomas, dominios
e ecossistemas

O Brasil possui uma das biodiversidades mais ricas do mundo,
detentor das maiores reservas de agua doce e de um tergo das flo-
restas tropicais que ainda ndo foram desmatadas. Segundo o IBGE
o Brasil é formado por seis biomas! de caracteristicas distintas:
Amazobnia, Caatinga, Cerrado, Mata Atlantica, Pampa e Pantanal.
Cada um desses ambientes abriga diferentes tipos de vegetacdo e
de fauna.

Como a vegetagdo é um dos componentes mais importantes da
biota, seu estado de conservagdo e de continuidade definem a exis-
téncia ou ndo de habitats para as espécies, a manutencgdo de servi-
¢os ambientais e o fornecimento de bens essenciais a sobrevivéncia
de populagdes humanas.

Para a perpetuagdo da vida nos biomas, é necessdrio o esta-
belecimento de politicas publicas ambientais, a identificagdo de
oportunidades para a conservagdo, uso sustentdvel e repartigdo de
beneficios da biodiversidade.

BIOMA PANTANAL

MATA ATLANTICA

q

BIOMA
PAMPA

Amazdnia

A Amazonia é quase mitica: um verde e vasto mundo de aguas
e florestas, onde as copas de arvores imensas escondem o Umido
nascimento, reproduc¢do e morte de mais de um-terco das espécies
que vivem sobre a Terra.

1 https://www.mma.gov.br/biomas.html
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Os numeros sdo igualmente monumentais. A AmazOnia é o
maior bioma do Brasil: num territério de 4,196.943 milhGes de km2
(IBGE,2004), crescem 2.500 espécies de arvores (ou um-terco de
toda a madeira tropical do mundo) e 30 mil espécies de plantas (das
100 mil da América do Sul).

A bacia amazonica é a maior bacia hidrografica do mundo: co-
bre cerca de 6 milhdes de km2 e e tem 1.100 afluentes. Seu princi-
pal rio, o Amazonas, corta a regido para desaguar no Oceano Atlan-
tico, langando ao mar cerca de 175 milhGes de litros d’agua a cada
segundo.

As estimativas situam a regido como a maior reserva de madeira
tropical do mundo. Seus recursos naturais — que, além da madeira,
incluem enormes estoques de borracha, castanha, peixe e minérios,
por exemplo — representam uma abundante fonte de riqueza na-
tural. A regido abriga também grande riqueza cultural, incluindo o
conhecimento tradicional sobre os usos e a forma de explorar esses
recursos naturais sem esgotd-los nem destruir o habitat natural.

Toda essa grandeza ndo esconde a fragilidade do escossistema
local, porém. A floresta vive a partir de seu préprio material organi-
co, e seu delicado equilibrio é extremamente sensivel a quaisquer
interferéncias. Os danos causados pela a¢do antrépica sdo muitas
vezes irreversiveis.

Ademais, a riqueza natural da Amazdnia se contrapde drama-
ticamente aos baixos indices sdcio-economicos da regido, de baixa
densidade demografica e crescente urbanizagdo. Desta forma, o
uso dos recursos florestais é estratégico para o desenvolvimento
da regido.

Caatinga
A caatinga ocupa uma drea de cerca de 844.453 quilémetros

quadrados, o equivalente a 11% do territdrio nacional. Engloba os
estados Alagoas, Bahia, Ceard, Maranhdo, Pernambuco, Paraiba,
Rio Grande do Norte, Piaui, Sergipe e o norte de Minas Gerais. Rico
em biodiversidade, o bioma abriga 178 espécies de mamiferos, 591
de aves, 177 de répteis, 79 espécies de anfibios, 241 de peixes e 221
abelhas. Cerca de 27 milhdes de pessoas vivem na regido, a maio-
ria carente e dependente dos recursos do bioma para sobreviver. A
caatinga tem um imenso potencial para a conservagdo de servigos
ambientais, uso sustentavel e bioprospec¢do que, se bem explo-
rado, sera decisivo para o desenvolvimento da regido e do pais. A
biodiversidade da caatinga ampara diversas atividades econdmicas
voltadas para fins agrosilvopastoris e industriais, especialmente nos
ramos farmacéutico, de cosméticos, quimico e de alimentos.
Apesar da sua importancia, o bioma tem sido desmatado de
forma acelerada, principalmente nos ultimos anos, devido princi-
palmente ao consumo de lenha nativa, explorada de forma ilegal e
insustentavel, para fins domésticos e industrias, ao sobrepastoreio
e a conversao para pastagens e agricultura. Frente ao avangado des-
matamento que chega a 46% da area do bioma, segundo dados do
Ministério do Meio Ambiente (MMA), o governo busca concretizar




uma agenda de criagdo de mais unidades de conservagdo federais
e estaduais no bioma, além de promover alternativas para o uso
sustentavel da sua biodiversidade.

Em relagdo as Unidades de Conservagdo (UC’s) federais, em
2009 foi criado o Monumento Natural do Rio Sdo Francisco, com 27
mil hectares, que engloba os estados de Alagoas, Bahia e Sergipe e,
em 2010, o Parque Nacional das ConfusGes, no Piaui foi ampliado
em 300 mil hectares, passando a ter 823.435,7 hectares. Em 2012
foi criado o Parque Nacional da Furna Feia, nos Municipios de Ba-
ralna e Mossord, no estado do Rio Grande do Norte, com 8.494
ha. Com estas novas unidades, a area protegida por unidades de
conservagdo no bioma aumentou para cerca de 7,5%. Ainda assim,
0 bioma continuara como um dos menos protegidos do pais, ja que
pouco mais de 1% destas unidades sao de Protegdo Integral. Ade-
mais, grande parte das unidades de conservagao do bioma, espe-
cialmente as Areas de Prote¢io Ambiental — APAs, tém baixo nivel
de implementacdo.

Paralelamente ao trabalho para a criagdo de UCs federais, algu-
mas parcerias vém sendo desenvolvidas entre o MMA e os estados,
desde 2009, para a criagdo de unidades de conservagdo estaduais.
Em decorréncia dessa parceria e das iniciativas préprias dos estados
da caatinga, os processos de selecdo de areas e de criagdo de UC’s
foram agilizados. Os primeiros resultados concretos ja aparecem,
como a cria¢do do Parque Estadual da Mata da Pimenteira, em Ser-
ra Talhada-PE, e da Estagdo Ecoldgica Serra da Canoa, criada por
Pernambuco em Floresta-PE, com cerca de 8 mil hectares, no dia
da caatinga de 2012 (28/04/12). Além disso, houve a destinagdo de
recursos estaduais para criacdo de unidades no Ceard, na regido de
Santa Quitéria e Canindé.

Merece destaque a destinagdo de recursos, para projetos que
estdo sendo executados, a partir de 2012, na ordem de 20 milhGes
de reais para a conservagao e uso sustentavel da caatinga por meio
de projetos do Fundo Clima — MMA/BNDES, do Fundo de Conversdo
da Divida Americana — MMA/FUNBIO e do Fundo Socioambiental -
MMA/Caixa Econdmica Federal, dentre outros (documento com re-
lagdo dos projetos). Os recursos disponiveis para a caatinga devem
aumentar tendo em vista a previsdao de mais recursos destes fundos
e de novas fontes, como o Fundo Caatinga, do Banco do Nordeste
- BNB, a ser langado ainda este ano. Estes recursos estdo apoiando
iniciativas para criacdo e gestdo de UC’s, inclusive em areas priorita-
rias discutidas com estados, como o Rio Grande do Norte.

Também estdo custeando projetos voltados para o uso susten-
tavel de espécies nativas, manejo florestal sustentdvel madeireiro
e ndo madeireiro e para a eficiéncia energética nas industrias ges-
seiras e ceramicas. Pretende-se que estas indUstrias utilizem lenha
legalizada, advinda de planos de manejo sustentavel, e que econo-
mizem este combustivel nos seus processos produtivos. Além dos
projetos citados acima, em 2012 foi lancado edital voltado para uso
sustentavel da caatinga (manejo florestal e eficiéncia energética),
pelo Fundo Clima e Fundo Nacional de Desenvolvimento Florestal —
Servigo Florestal Brasileiro, incluindo areas do Rio Grande do Norte.

Devemos ressaltar que o nivel de conhecimento sobre o bioma,
sua biodiversidade, espécies ameacadas e sobreexplotadas, areas
prioritarias, unidades de conservagao e alternativas de manejo sus-
tentdvel aumentou nos ultimos anos, fruto de uma série de diag-
nosticos produzidos pelo MMA e parceiros. Grande parte destes
diagnosticos pode ser acessados no site do Ministério: Legislagdo e
PublicagcGes. Este ano estamos iniciando o processo de atualizacdo
das areas prioritarias para a caatinga, medida fundamental para di-
recionar as politicas para o bioma.
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Da mesma forma, aumentou a divulgacdo de informagdes
para a sociedade regional e brasileira em relagdo a caatinga, assim
como o apoio politico para a sua conservagdo e uso sustentavel.
Um exemplo disso é a | Conferéncia Regional de Desenvolvimento
Sustentdvel do Bioma Caatinga - A Caatinga na Rio+20, realizada em
maio deste ano, que formalizou os compromissos a serem assumi-
dos pelos governos, parlamentos, setor privado, terceiro setor, mo-
vimentos sociais, comunidade académica e entidades de pesquisa
da regido para a promogao do desenvolvimento sustentavel do bio-
ma. Estes compromissos foram apresentados na Conferéncia das
Nag¢Oes Unidas sobre Desenvolvimento Sustentavel - Rio +20.

Por outro lado, devemos reconhecer que a Caatinga ainda carece
de marcos regulatérios, agbes e investimentos na sua conservagao
e uso sustentavel. Para tanto, algumas medidas sdao fundamentais:
a publicagdo da proposta de emenda constitucional que transfor-
ma caatinga e cerrado em patrimoOnios nacionais; a assinatura do
decreto presidencial que cria a Comissdo Nacional da Caatinga; a
finalizagdo do Plano de Prevencgdo e Controle do Desmatamento da
Caatinga; a criagdo das Unidades de Conservagao prioritarias, como
aquelas previstas para a regido do Boqueirdo da Onga, na Bahia, e
Serra do Teixeira, na Paraiba, e finalmente a destinagdo de um volu-
me maior de recursos para o bioma.

Cerrado

O Cerrado é o segundo maior bioma da América do Sul, ocupan-
do uma area de 2.036.448 km2, cerca de 22% do territério nacional.
A sua area continua incide sobre os estados de Goias, Tocantins,
Mato Grosso, Mato Grosso do Sul, Minas Gerais, Bahia, Maranhdo,
Piaui, Rondénia, Parana, Sdo Paulo e Distrito Federal, além dos en-
craves no Amap4d, Roraima e Amazonas. Neste espaco territorial en-
contram-se as nascentes das trés maiores bacias hidrograficas da
América do Sul (Amaz6nica/Tocantins, Sdo Francisco e Prata), o que
resulta em um elevado potencial aquifero e favorece a sua biodi-
versidade.

Considerado como um hotspots mundiais de biodiversidade, o
Cerrado apresenta extrema abundancia de espécies endémicas e
sofre uma excepcional perda de habitat. Do ponto de vista da diver-
sidade bioldgica, o Cerrado brasileiro é reconhecido como a savana
mais rica do mundo, abrigando 11.627 espécies de plantas nativas
ja catalogadas. Existe uma grande diversidade de habitats, que de-
terminam uma notavel alternancia de espécies entre diferentes fi-
tofisionomias. Cerca de 199 espécies de mamiferos sdo conhecidas,
e arica avifauna compreende cerca de 837 espécies. Os nUmeros de
peixes (1200 espécies), répteis (180 espécies) e anfibios (150 espé-
cies) sdo elevados. O numero de peixes endémicos ndo é conheci-
do, porém os valores sdo bastante altos para anfibios e répteis: 28%
e 17%, respectivamente. De acordo com estimativas recentes, o
Cerrado é o refugio de 13% das borboletas, 35% das abelhas e 23%
dos cupins dos trépicos. Além dos aspectos ambientais, o Cerrado
tem grande importancia social. Muitas populagdes sobrevivem de
seus recursos naturais, incluindo etnias indigenas, quilombolas, ge-
raizeiros, ribeirinhos, babacueiras, vazanteiros e comunidades qui-
lombolas que, juntas, fazem parte do patrimonio histdrico e cultural
brasileiro, e detém um conhecimento tradicional de sua biodiversi-
dade. Mais de 220 espécies tém uso medicinal e mais 416 podem
ser usadas na recuperagdo de solos degradados, como barreiras
contra o vento, prote¢do contra a erosao, ou para criar habitat de
predadores naturais de pragas. Mais de 10 tipos de frutos comesti-
veis sdo regularmente consumidos pela popula¢do local e vendidos
nos centros urbanos, como os frutos do Pequi (Caryocar brasilien-




se), Buriti (Mauritia flexuosa), Mangaba (Hancornia speciosa), Ca-
gaita (Eugenia dysenterica), Bacupari (Salacia crassifolia), Cajuzinho
do cerrado (Anacardium humile), Araticum (Annona crassifolia) e as
sementes do Baru (Dipteryx alata).

Contudo, iniUmeras espécies de plantas e animais correm risco
de extingdo. Estima-se que 20% das espécies nativas e endémicas ja
nao ocorram em dreas protegidas e que pelo menos 137 espécies
de animais que ocorrem no Cerrado estdo ameagadas de extingdo.
Depois da Mata Atlantica, o Cerrado é o bioma brasileiro que mais
sofreu alteragdes com a ocupagdo humana. Com a crescente pres-
sdo para a abertura de novas areas, visando incrementar a produ-
¢do de carne e grdos para exportagao, tem havido um progressivo
esgotamento dos recursos naturais da regido. Nas trés ultimas dé-
cadas, o Cerrado vem sendo degradado pela expansao da frontei-
ra agricola brasileira. Além disso, o bioma Cerrado é palco de uma
exploragdo extremamente predatdria de seu material lenhoso para
producdo de carvao.

Apesar do reconhecimento de sua importancia bioldgica, de
todos os hotspots mundiais, o Cerrado é o que possui a menor
porcentagem de areas sobre protecgdo integral. O Bioma apresen-
ta 8,21% de seu territorio legalmente protegido por unidades de
conservagao; desse total, 2,85% sdo unidades de conservagdo de
protecdo integral e 5,36% de unidades de conservac¢do de uso sus-
tentavel, incluindo RPPNs (0,07%).

Mata Atlantica

A Mata Atlantica é composta por formagGes florestais nativas
(Floresta Ombrofila Densa; Floresta Ombrdfila Mista, também de-
nominada de Mata de Araucarias; Floresta Ombrofila Aberta; Flo-
resta Estacional Semidecidual; e Floresta Estacional Decidual), e
ecossistemas associados (manguezais, vegetagBes de restingas,
campos de altitude, brejos interioranos e encraves florestais do
Nordeste).

Originalmente, o bioma ocupava mais de 1,3 milhdes de km? em
17 estados do territério brasileiro, estendendo-se por grande parte
da costa do pais. Porém, devido a ocupagdo e atividades humanas
na regido, hoje resta cerca de 29% de sua cobertura original.

Mesmo assim, estima-se que existam na Mata Atlantica cerca
de 20 mil espécies vegetais (35% das espécies existentes no Brasil,
aproximadamente), incluindo diversas espécies endémicas e ame-
acadas de extingao.

Essa riqueza é maior que a de alguns continentes, a exemplo da
América do Norte, que conta com 17 mil espécies vegetais e Euro-
pa, com 12,5 mil. Esse é um dos motivos que torna a Mata Atlantica
prioritaria para a conserva¢do da biodiversidade mundial.

Em relagdo a fauna, o bioma abriga, aproximadamente, 850 es-
pécies de aves, 370 de anfibios, 200 de répteis, 270 de mamiferos
e 350 de peixes.

Além de ser uma das regides mais ricas do mundo em biodiver-
sidade, a Mata Atlantica fornece servigos ecossistémicos essenciais
para os 145 milhdes de brasileiros que vivem nela.

As florestas e demais ecossistemas que compdem a Mata Atlan-
tica sdo responsaveis pela produgdo, regulagdo e abastecimento de
agua; regulagdo e equilibrio climaticos; protegao de encostas e ate-
nuagdo de desastres; fertilidade e prote¢do do solo; produgdo de
alimentos, madeira, fibras, éleos e remédios; além de proporcionar
paisagens cénicas e preservar um patrimonio histdrico e cultural
imenso.
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Neste contexto, a conservagdo dos remanescentes de Mata
Atlantica e a recuperagdo da sua vegetacdo nativa tornam-se
fundamentais para a sociedade brasileira, destacando-se para
isso dreas protegidas, como Unidades de Conservagdo (SNUC —
Lei n2 9.985/2000) e Terras Indigenas (Estatuto do indio — Lei n®
6001/1973), além de Areas de Preservacdo Permanente e Reserva
Legal (Cédigo Florestal — Lei n? 12.651/2012).

O bioma também é protegido pela Lei n? 11.428/2006, conhe-
cida como Lei da Mata Atlantica, regulamentada pelo Decreto n2
6.660/2008.

No dia 27 de maio é comemorado o Dia Nacional da Mata Atlan-
tica.

Pampa

O Pampa estd restrito ao estado do Rio Grande do Sul, onde
ocupa uma area de 176.496 km? (IBGE, 2004). Isto corresponde a
63% do territdrio estadual e a 2,07% do territério brasileiro. As pai-
sagens naturais do Pampa sdo variadas, de serras a planicies, de
morros rupestres a coxilhas. O bioma exibe um imenso patriménio
cultural associado a biodiversidade. As paisagens naturais do Pam-
pa se caracterizam pelo predominio dos campos nativos, mas ha
também a presenca de matas ciliares, matas de encosta, matas de
pau-ferro, formagGes arbustivas, butiazais, banhados, afloramentos
rochosos, etc.

Por ser um conjunto de ecossistemas muito antigos, o Pampa
apresenta flora e fauna prdprias e grande biodiversidade, ainda
ndo completamente descrita pela ciéncia. Estimativas indicam va-
lores em torno de 3000 espécies de plantas, com notavel diversi-
dade de gramineas, sdo mais de 450 espécies (campim-forquilha,
grama-tapete, flechilhas, brabas-de-bode, cabelos de-porco, dentre
outras). Nas areas de campo natural, também se destacam as es-
pécies de compostas e de leguminosas (150 espécies) como a ba-
bosa-do-campo, o amendoim-nativo e o trevo-nativo. Nas areas de
afloramentos rochosos podem ser encontradas muitas espécies de
cactaceas. Entre as varias espécies vegetais tipicas do Pampa valem
destacar o Algarrobo (Prosopis algorobilla) e o Nhandavai (Acacia
farnesiana) arbusto cujos remanescentes podem ser encontrados
apenas no Parque Estadual do Espinilho, no municipio de Barra do
Quarai.

A fauna é expressiva, com quase 500 espécies de aves, dentre
elas a ema (Rhea americana), o perdigdo (Rynchotus rufescens),
a perdiz (Nothura maculosa), o quer-quero (Vanellus chilensis), o
caminheiro-de-espora (Anthus correndera), o jodo-de-barro (Fur-
narius rufus), o sabia-do-campo (Mimus saturninus) e o pica-pau
do campo (Colaptes campestres). Também ocorrem mais de 100
espécies de mamiferos terrestres, incluindo o veado-campeiro
(Ozotoceros bezoarticus), o graxaim (Pseudalopex gymnocercus),
o zorrilho (Conepatus chinga), o furdo (Galictis cuja), o tatu-mulita
(Dasypus hybridus), o prea (Cavia aperea) e varias espécies de tuco-
-tucos (Ctenomys sp). O Pampa abriga um ecossistema muito rico,
com muitas espécies endémicas tais como: Tuco-tuco (Ctenomys
flamarioni), o beija-flor-de-barba-azul (Heliomaster furcifer); o sapi-
nho-de-barriga-vermelha (Melanophryniscus atroluteus) e algumas
ameacadas de extingdo tais como: o veado campeiro (Ozotocerus
bezoarticus), o cervo-do-pantanal (Blastocerus dichotomus), o ca-
boclinho-de-barriga-verde (Sporophila hypoxantha) e o picapauzi-
nho-chorédo (Picoides mixtus) (Brasil, 2003).

Trata-se de um patriménio natural, genético e cultural de im-
portancia nacional e global. Também é no Pampa que fica a maior
parte do aquifero Guarani.
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ADMINISTRACAO: CONCEITOS E OBJETIVOS. NiVEIS HIERARQUICOS E COMPETENCIAS GERENCIAIS

ADMINISTRAGCAO GERAL

Dentre tantas defini¢des ja apresentadas sobre o conceito de administragdo, podemos destacar que:

“Administragdao é um conjunto de atividades dirigidas a utilizacdo eficiente e eficaz dos recursos, no sentido de alcan¢ar um ou mais
objetivos ou metas organizacionais.”

Ou seja, a Administragao vai muito além de apenar “cuidar de uma empresa”, como muitos imaginam, mas compreende a capacidade
de conseguir utilizar os recursos existentes (sejam eles: recursos humanos, materiais, financeiros,...) para atingir os objetivos da empresa.

O conceito de administragdo representa uma governabilidade, gestdo de uma empresa ou organizagdo de forma que as atividades sejam adminis-
tradas com planejamento, organizagdo, dire¢do, e controle.

O ato de administrar é trabalhar com e por intermédio de outras pessoas na busca de realizar objetivos da organizagdo bem como de
seus membros.

Montana e Charnov

Principais abordagens da administragao (classica até contingencial)

E importante perceber que ao longo da histéria a Administracio teve abordagens e énfases distintas. Apesar de existir ha pouco mais
de 100 (cem) anos, como todas as ciéncias, a Administragdo evoluiu seus conceitos com o passar dos anos.

De acordo com o Professor Idalberto Chiavenato (escritor, professor e consultor administrativo), a Administragdo possui 7 (sete)
abordagens, onde cada uma tera seu aspecto principal e agrupamento de autores, com seu enfoque especifico. Uma abordagem, podera
conter 2 (duas) ou mais teorias distintas. Sdo elas:

1. Abordagem Classica: que se desdobra em Administracdo cientifica e Teoria Classica da Administragdo.

2. Abordagem Humanistica: que se desdobra principalmente na Teoria das Relagdes Humanas.

3. Abordagem Neoclassica: que se desdobra na Teoria Neoclassica da Administragdo, dos conceitos iniciais, processos administrativos,
como os tipos de organizagdo, departamentalizacdo e administragdo por objetivos (APO).

4. Abordagem Estruturalista: que se desdobra em Teoria Burocratica e Teoria Estruturalista da Administragdo.

5. Abordagem Comportamental: que é subdividida na Teoria Comportamental e Teoria do Desenvolvimento Organizacional (DO).

6. Abordagem Sistémica: centrada no conceito cibernético para a Administragao, Teoria Matematica e a Teria de Sistemas da Admi-
nistragao.

7. Abordagem Contingencial: que se desdobra na Teoria da Contingéncia da Administragdo.

‘ Taylor
‘ Adm. Cientifica ‘ S
N Tarefas
‘ Abordagem
Classica
i ‘ Fayol
\| Teoria Classica |

i ‘ Estruturas

Origem da Abordagem Classica

1 — O crescimento acelerado e desorganizado das empresas:

e Ciéncia que substituisse o empirismo;

¢ Planejamento de produgdo e redugdo do improviso.

2 — Necessidade de aumento da eficiéncia e a competéncia das organizagoes:
e Obtendo melhor rendimento em face da concorréncia;

e Evitando o desperdicio de mao de obra.
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Abordagem Cientifica — ORT (Organiza¢do Racional do Traba-
lho)

¢ Estudo dos tempos e movimentos;

e Estudo da fadiga humana;

¢ Divisdo do trabalho e especializagdo;

* Desenho de cargo e tarefas;

¢ Incentivos salariais e premiagao de produgdo;

e Homo Economicus;

¢ Condigdes ambientais de trabalho;

¢ Padronizacdo;

¢ Supervisdo funcional.

Aspectos da conclusdo da Abordagem Cientifica: A percepgdo
de que os coordenadores, gerentes e dirigentes deveriam se preo-
cupar com o desenho da divisdo das tarefas, e aos operarios cabia
Unica e exclusivamente a execugdo do trabalho, sem questionamen-
tos, apenas execugdo da mao de obra.

— Comando e Controle: o gerente pensa e manda e os traba-
|lhadores obedecem de acordo com o plano.

— Uma Unica maneira correta (the best way).

— Mao de obra e ndo recursos humanos.

— Seguranca, ndo inseguranga. As organizagdes davam a sen-
sacdo de estabilidade dominando o mercado.

Teoria Classica

¢ Aumento da eficiéncia melhorando a disposi¢do dos érgaos
componentes da empresa (departamentos);

« Enfase na anatomia (estrutura) e na fisiologia (funciona-
mento);

¢ Abordagem do topo para a base (nivel estratégico tatico);

* Do todo para as partes.

TOFO

PARA A

BASE

Diferente do processo neocldssico, na Teoria Classica temos 5
(cinco) fungdes — POC3:

— Previsdo ao invés de planejamento: Visualizacdo do futuro e
tragar programa de agdo.

— Organizagao: Constituir a empresa dos recursos materiais e
social.

— Comando: Dirigir e orientar pessoas.

— Coordenacdo: Ligacdo, unido, harmonizar todos os esforgos
coletivamente.

Controle: Se certificar de que tudo esta ocorrendo de acordo
com as regras estabelecidas e as ordens dadas.

* Principios da Teoria Classica:

— Dividir o trabalho;

— Autoridade e responsabilidade;
— Disciplina;

— Unidade de comando;
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— Unidade de diregao;

— Subordinagdo dos interesses individuais aos gerais;
— Remuneracgao do pessoal;

— Centralizagdo;

— Cadeia escalar;

— Ordem;

— Equidade;

— Estabilidade do pessoal;

— Iniciativa;

— Espirito de equipe.

A Abordagem Classica, junto da Burocratica, dentre todas as
abordagens, chega a ser uma das mais importantes.

Abordagem Neoclassica

No inicio de 1950 nasce a Teoria Neoclassica, teoria mais con-
temporanea, remodelando a Teoria Classica, colocando novo figu-
rino dentro das novas concepgdes trazidas pelas mudangas e pelas
teorias anteriores. Fungdes essencialmente humanas comegam a
ser inseridas, como: Motivagdo, Lideranga e Comunicag¢do. Preocu-
pagdo com as pessoas passa a fazer parte da Administragao.

POC3 (Classica] PODC (Neoclssical
PREVISAO + ORGANIZA(}}’N-\O PLANEIAMENTO + DRGANIZAQKO
COMANDO + COORDENAGAO - DIRECAO + CONTROLE
CONTROLE

¢ Fundamentos da Abordagem Neoclassica

— A Administragdo é um processo operacional composto por
fungbes, como: planejamento, organizagdo, diregdo e controle.

— Devera se apoiar em principios basilares, ja que envolve di-
versas situagoes.

— Principios universais.

— O universo fisico e a cultura interferem no meio ambiente e
afetam a Administragdo.

— Visdo mais flexivel, de ajustamento, de continuidade e inte-
ratividade com o meio.

— Enfase nos principios e nas praticas gerais da Administracdo.

— Reafirmando os postulados classicos.

— Enfase nos objetivos e resultados.

— Ecletismo (influéncia de teorias diversas) nos conceitos.

Teoria Burocratica

Tem como pai Max Weber, por esse motivo é muitas vezes cha-
mada de Teoria Weberiana. Para a burocracia a organizagdo alcan-
caria a eficiéncia quando explicasse, em detalhes, como as coisas
deveriam ser feitas.

Burocracia ndo é algo negativo, o excesso de fungGes sim. A
Burocracia é a organizagdo eficiente por exceléncia. O excesso da
Burocracia é que transforma ela em algo negativo, o que chamamos
de disfungdes.




e Caracteristicas

— Carater formal das normas e regulamentos.
— Carater formal das comunicagGes.

— Cardter racional e divisdo do trabalho.

— Impessoalidade nas relagGes.

— Hierarquia de autoridade.

— Rotinas e procedimentos padronizados.

— Competéncia técnica e meritocracia.

— Especializagdao da administragdo.

— Profissionalizagdo dos participantes.

— Completa previsibilidade de comportamento.

¢ Disfung¢oes

— Internalizagdo das regras e apego aos procedimentos.
— Excesso de formalismo e de papelério.

— Resisténcia as mudangas.

— Despersonalizagdo do relacionamento.

— Categorizagdo como base do processo decisorio.

— “Superconformidade” as rotinas e aos procedimentos.
— Exibi¢do de sinais de autoridade.

— Dificuldade no atendimento.

Abordagem Estruturalista

A partir da década de 40, tinhamos:

¢ Teoria Classica: Mecanicismo — Organizagdo.

¢ Teoria das Relagdes Humanas: Romantismo Ingénuo — Pes-
soas.

As duas correntes sofreram criticas que revelaram a falta de
uma teoria sdlida e abrangente, que servisse de orienta¢do para o
administrador.

A Abordagem Estruturalista é composta pela Teoria Burocratica
e a Teoria Estruturalista. Além da énfase na estrutura, ela também
se preocupa com pessoas e ambiente, se aproxima muito da Teoria
de Relagbes Humanas.

No inicio da Teoria Estruturalista, vive-se a mesma génese da
Teoria da Burocracia, esse movimento onde sd se encontram criti-
cas da Teoria das Relagées Humanas as outras Teorias e ndo se tem
uma preposi¢do de um novo método.

e Teoria Classica: Mecanicismo — Organizagdo.

¢ Teoria das Relagdes Humanas: Romantismo Ingénuo — Pes-
soas.
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A Teoria Estruturalista é um desdobramento da Burocracia e
uma leve aproximagdo a Teoria das Relagdes Humanas. Ainda que
a Teoria das Relagdes Humanas tenha avangado, ela critica as ante-
riores e ndo proporciona bases adequadas para uma nova teoria. Ja
na Teoria Estruturalista da Organiza¢do percebemos que o TODO é
maior que a soma das partes. Significa que ao se colocar todos os
individuos dentro de um mesmo grupo, essa sinergia e cooperagao
dos individuos gerara um valor a mais que a simples soma das indi-
vidualidades. E a ideia de equipe.

TODO

PROCESS05

e Teoria Estruturalista - Sociedade de Organizaces

— Sociedade = Conjunto de Organizagdes (escola, igreja, em-
presa, familia).

— OrganizagGes = Conjunto de Membros (papéis) — (aluno, pro-
fessor, diretor, pai).

O mesmo individuo faz parte de diferentes organiza¢des e tem
diferentes papéis.

¢ Teoria Estruturalista — O Homem Organizacional:

— Homem social que participa simultaneamente de varias or-
ganizagoes.

— Caracteristicas: Flexibilidade; Tolerancia as frustragcGes; Ca-
pacidade de adiar as recompensas e poder compensar o trabalho,
em detrimento das suas preferéncias; Permanente desejo de reali-
zagdo.

¢ Teoria Estruturalista — Abordagem multipla:

— Tanto a organizagdo formal, quanto a informal importam;

— Tanto recompensas salariais e materiais, quanto sociais e
simbdlicas geram mudangas de comportamento;

— Todos os diferentes niveis hierdrquicos sao importantes em
uma organizag¢ao;

— Todas as diferentes organizagdes tém seu papel na socieda-
de;

— As analises intra organizacional e Inter organizacional sdo
fundamentais.






