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LINGUA PORTUGUESA

COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTOS DE
GENEROS VARIADOS. RECONHECIMENTO DE TIPOS E
GENEROS TEXTUAIS

COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTO

Cada vez mais, é comprovada a dificuldade dos estudantes, de
qualquer idade, e para qualquer finalidade em compreender o que
se pede em textos, e também os enunciados. Qual a importancia
em se entender um texto?

Para a efetiva compreensdo precisa-se, primeiramente, enten-
der o que um texto ndo é, conforme diz Platdo e Fiorin:

“Ndo é amontoando os ingredientes que se prepara uma
receita; assim também ndo é superpondo frases que se constroi

”1

um texto”.

Ou seja, ele ndo é um aglomerado de frases, ele tem um come-
¢o, meio, fim, uma mensagem a transmitir, tem coeréncia, e cada
frase faz parte de um todo. Na verdade, o texto pode ser a questdo
em si, a leitura que fazemos antes de resolver o exercicio. E como
é possivel cometer um erro numa simples leitura de enunciado?
Mais facil de acontecer do que se imagina. Se na hora da leitura,
deixamos de prestar atengdo numa sé palavra, como um “nao”, ja
alteramos a interpretagédo e podemos perder algum dos sentidos ali
presentes. Veja a diferenca:

Qual opgdo abaixo ndo pertence ao grupo?
Qual opgdo abaixo pertence ao grupo?

Isso ja muda totalmente a questdo, e se o leitor estd desatento,
vai marcar a primeira opgdo que encontrar correta. Pode parecer
exagero pelo exemplo dado, mas tenha certeza que isso acontece
mais do que imaginamos, ainda mais na pressdo da prova, tempo
curto e muitas questoes.

Partindo desse principio, se podemos errar num simples enun-
ciado, que é um texto curto, imagine os erros que podemos come-
ter ao ler um texto maior, sem prestar a devida atengdo aos de-
talhes. E por isso que é preciso melhorar a capacidade de leitura,
compreensao e interpretagao.

Apreender X Compreensao X Interpretagao2

Ha varios niveis na leitura e no entendimento de um texto. O
processo completo de interpreta¢do de texto envolve todos esses
niveis.

1 PLATAO, Fiorin, Licdes sobre o texto. Atica 2011.
2 LEFFA, Vilson. Interpretar ndo é compreender: um estudo preliminar
sobre a interpretagdo de texto.

()

Apreensao

Captagdo das relagdes que cada parte mantém com as outras
no interior do texto. No entanto, ela ndo é suficiente para entender
o sentido integral.

Uma pessoa que conhece todas as palavras do texto, mas ndo
compreende o universo dos discursos, as relagdes extratextuais
desse texto, ndo entende o significado do mesmo. Por isso, é preci-
so coloca-lo dentro do universo discursivo a que ele pertence e no
interior do qual ganha sentido.

Compreensao

Alguns tedricos chamam o universo discursivo de “conhecimen-
to de mundo”, mas chamaremos essa operagao de compreensao.

A palavra compreender vem da unido de duas palavras grega:
cum que significa ‘junto’ e prehendere que significa ‘pegar’. Dessa
forma, a compreensdo envolve além da decodificagdo das estrutu-
ras linguisticas e das partes do texto presentes na apreensdo, mas
uma jungdo disso com todo o conhecimento de mundo que vocé ja
possui. Ela envolve entender os significados das palavras juntamen-
te com todo o contexto de discursos e conhecimentos em torno do
leitor e do préprio texto. Dessa maneira a compreensdo envolve
uma série de etapas:

1. Decodificagdo do cédigo linguistico: conhecer a lingua em
que o texto foi escrito para decodificar os significados das palavras
ali empregadas.

2. A montagem das partes do texto: relacionar as palavras, fra-
ses e paragrafos dentro do texto, compreendendo as ideias constru-
idas dentro do texto

3. Recuperagao do saber do leitor: aliar as informagdes ob-
tidas na leitura do texto com os conhecimentos que ele ja possui,
procurando em sua memoria os saberes que ele tem relacionados
ao que é lido.

4. Planejamento da leitura: estabelecer qual seu objetivo ao
ler o texto. Quais informagdes sdo relevantes dentro do texto para o
leitor naquele momento? Quais sdo as informagdes ele precisa para
responder uma determinada questdo? Para isso utilizamos vdrias
técnicas de leitura como o escaneamento geral das informagdes
contidas no texto e a localizagdo das informacgdes procuradas.

E assim teremos:
Apreensdo + Compreensdo = Entendimento do texto

Interpretagao

Envolve uma dissecac¢do do texto, na qual o leitor além de com-
preender e relacionar os possiveis sentidos presentes ali, posicio-
na-se em relagdo a eles. O processo interpretativo envolve uma es-
pécie de conversa entre o leitor e o texto, na qual o leitor identifica
e questiona a intengdo do autor do texto, deduz sentidos e realiza
conclusdes, formando opinides.
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Elementos envolvidos na interpretagio textual®

Toda interpretagdo de texto envolve alguns elementos, os quais precisam ser levados em consideragao para uma interpretagdo completa

a) Texto: é a manifestacdo da linguagem. O texto® é uma unidade global de comunicagdo que expressa uma ideia ou trata de um assunto
determinado, tendo como referéncia a situagdo comunicativa concreta em que foi produzido, ou seja, o contexto. Sdo enunciados constituidos de
diferentes formas de linguagem (verbal, vocal, visual) cujo objetivo é comunicar. Todo texto se constréi numa relagdo entre essas linguagens, as in-
formagGes, o autor e seus leitores. Ao pensarmos na linguagem verbal, ele se estrutura no encadeamento de frases que se ligam por mecanismos
de coesdo (relagdo entre as palavras e frases) e coeréncia (relagdo entre as informacdes). Essa relagdo entre as estruturas linguisticas e a organiza-
¢do das ideias geram a construcgao de diferentes sentidos. O texto constitui-se na verdade em um espaco de interagdo entre autores e leitores de
contextos diversos. °Dizemos que o texto é um todo organizado de sentido construido pela relagdo de sentido entre palavras e frases interligadas.

b) Contexto: é a unidade maior em que uma menor se insere. Pode ser extra ou intralinguistico. O primeiro refere-se a tudo mais que
possa estar relacionado ao ato da comunicagdo, como época, lugar, habitos linguisticos, grupo social, cultural ou etario dos falantes aos
tempos e lugares de producdo e de recepgdo do texto. Toda fala ou escrita ocorre em situagGes sociais, historicas e culturais. A considera-
¢do desses espacgos de circulagdo do texto leva-nos a descobrir sentidos variados durante a leitura. O segundo se refere as relagGes esta-
belecidas entre palavras e ideias dentro do texto. Muitas vezes, o entendimento de uma palavra ou ideia s6 ocorre se considerarmos sua
posicdo dentro da frase e do paragrafo e a relagdo que ela estabelece com as palavras e com as informagGes que a precedem ou a sucedem.
Vamos a dois exemplos para entendermos esses dois contextos, muito necessarios a interpretacdo de um texto.

Observemos o primeiro texto

[%

o

https://epoca.globo.com/vida/noticia/2015/01/o0-mundo-visto-bpor-mafaldab.html|

Na tirinha anterior, a personagem Mafalda afirma ao Felipe que ha um doente na casa dela. Quando pensamos na palavra doente, ja pensamos
em um ser vivo com alguma enfermidade. Entretanto, ao adentrar o quarto, o leitor se depara com o globo terrestre deitado sobre a cama. A inter-
pretacdo desse texto, constituido de linguagem verbal e visual, ocorre pela relagdo que estabelecemos entre o texto e o contexto extralinguistico. Se
pensarmos nas possiveis doengas do mundo, ha diversas possibilidades de sentido de acordo com o contexto relacionado, dentre as quais listamos:
problemas ambientais, corrupgdo, problemas ditatoriais (relacionados ao contexto de produgdo das tiras da Mafalda), entre outros.

Observemos agora um exemplo de intralinguistico

EU ACHO QUE EUACHO QUE NOCE VAL
Q YOU PRA

https://www.imagemwhats.com.br/tirinhas-do-calvin-e-haroldo-para-compartilhar-143/

3 https://mundoeducacao.bol.uol.com.br/redacao/o-que-texto.htm

KOCH, Ingedore V. e ELIAS, Vanda M. Ler e Compreender os Sentidos do Texto. SGo Paulo: Contexto, 2006.
4 https://www.enemvirtual.com.br/o-que-e-texto-e-contexto/

5 PLATAO, Fiorin, Ligbes sobre o texto. Atica 2011.




Nessa tirinha anterior, podemos observar que, no segundo
guadrinho, a frase “eu acho que vocé vai” sé pode ser compreendi-
da se levarmos em consideragdo o contexto intralinguistico. Ao con-
siderarmos o primeiro quadrinho, conseguimos entender a mensa-
gem completa do verbo “ir”, ja que obstemos a informacgéo que ele
nao vai ou vai a escola

c) Intertexto/Intertextualidade: ocorre quando percebemos a
presenca de marcas de outro(s) texto(s) dentro daquele que esta-
mos lendo. Observemos o exemplo a seguir

g 4l
https.//priscilapantaleao.wordpress.com/2013/06/26/tipos-de-in-
tertextualidade/

k.

Na capa do gibi anterior, vemos a Magali na atuagao em uma
peca de teatro. Ao pronunciar a frase “comer ou ndo comer”, pela
estrutura da frase e pelos elementos visuais que remetem ao teatro
e pelas roupas, percebemos marca do texto de Shakespeare, cuja
frase seria “ser ou ndo”. Esse é um bom exemplo de intertexto.

Conhecimentos necessarios a interpreta¢do de texto®

Na leitura de um texto sdo mobilizados muitos conhecimentos
para uma ampla compreensdo. Sao eles:

Conhecimento enciclopédico: conhecimento de mundo; co-
nhecimento prévio que o leitor possui a partir das vivéncias e lei-
turas realizadas ao longo de suas trajetdrias. Esses conhecimentos
sdo essenciais a interpretacdo da variedade de sentidos possiveis
em um texto.

O conceito de conhecimento Prévio’ refere-se a uma informa-
¢do guardada em nossa mente e que pode ser acionada quando
for preciso. Em nosso cérebro, as informagdes ndo possuem locais
exatos onde serdo armazenadas, como gavetas. As memarias sdo
complexas e as informagdes podem ser recuperadas ou reconstrui-
das com menor ou maior facilidade. Nossos conhecimentos ndo sdo
6 KOCH, Ingedore V. e ELIAS, Vanda M. Ler e Compreender os Sentidos

do Texto. Sdo Paulo: Contexto, 2006.
7 https://bit.ly/2P415JM.
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estaticos, pois o cérebro estd captando novas informagGes a cada
momento, assim como ha informagdes que se perdem. Um conhe-
cimento muito utilizado serd sempre recuperado mais facilmente,
assim como um pouco usado precisard de um grande esforgo para
ser recuperado. Existem alguns tipos de conhecimento prévio: o in-
tuitivo, o cientifico, o linguistico, o enciclopédico, o procedimental,
entre outros. No decorrer de uma leitura, por exemplo, o conheci-
mento prévio é criado e utilizado. Por exemplo, um livro cientifico
que explica um conceito e depois fala sobre a utilizagdo desse con-
ceito. E preciso ter o conhecimento prévio sobre o conceito para
se aprofundar no tema, ou seja, é algo gradativo. Em leitura, o co-
nhecimento prévio sdo informagdes que a pessoa que esta lendo
necessita possuir para ler o texto e compreendé-lo sem grandes
dificuldades. Isso é muito importante para a criagdo de inferéncias,
ou seja, a construgdo de informagdes que ndo sdo apresentadas no
texto de forma explicita e para a pessoa que |é conectar partes do
texto construindo sua coeréncia.

Conhecimento linguistico: conhecimento da linguagem; Capa-
cidade de decodificar o cédigo linguistico utilizado; Saber acerca do
funcionamento do sistema linguistico utilizado (verbal, visual, vo-
cal).

Conhecimento genérico: saber relacionado ao género textu-
al utilizado. Para compreender um texto é importante conhecer a
estrutura e funcionamento do género em que ele foi escrito, es-
pecialmente a fungdo social em que esse género é usualmente em-
pregado.

Conhecimento interacional: relacionado a situagdo de produ-
¢do e circulagdo do texto. Muitas vezes, para entender os sentidos
presente no texto, é importante nos atentarmos para os diversos
participantes da interagdo social (autor, leitor, texto e contexto de
producdo).

Diferentes Fases de Leitura®

Um texto se constitui de diferentes camadas. Ha as mais super-
ficiais, relacionadas a organizagdo das estruturas linguisticas, e as
mais profundas, relacionadas a organizagao das informagdes e das
ideias contidas no texto. Além disso, existem aqueles sentidos que
ndo estdo imediatamente acessiveis ao leitor, mas requerem uma
ativacdo de outros saberes ou relagdes com outros textos.

Para um entendimento amplo e profundo do texto é necessario
passar por todas essas camadas. Por esse motivo, dizemos que ha
diferentes fases da leitura de um texto.

Leitura de reconhecimento ou pré-leitura: classificada como
leitura prévia ou de contato. E a primeira fase de leitura de um
texto, na qual vocé faz um reconhecimento do “territério” do tex-
to. Nesse momento identificamos os elementos que compdem o
enunciado. Observamos o titulo, subtitulos, ilustracdes, graficos. E
nessa fase que entramos em contato pela primeira vez com o as-
sunto, com as opinides e com as informagdes discutidas no texto.

Leitura seletiva: leitura com vistas a localizar e selecionar in-
formacgdes especificas. Geralmente utilizamos essa fase na busca de
alguma informacgdo requerida em alguma questdo de prova. A lei-
tura seletiva seleciona os periodos e paragrafos que possivelmente
contém uma determinada informagdo procurada.

8 CAVALCANTE FILHO, U. ESTRATEGIAS DE LEITURA, ANALISE E
INTERPRETACAO DE TEXTOS NA UNIVERSIDADE: DA DECODIFICACAO
A LEITURA CRITICA. In: ANAIS DO XV CONGRESSO NACIONAL DE
LINGUISTICA E FILOLOGIA




RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

OPERACOES, PROPRIEDADES E APLICACOES (SOMA, SUBTRACAO, MULTIPLICACAO, DIVISAO, POTENCIACAO E
RADICIACAO). CONJUNTOS NUMERICOS (NUMEROS NATURAIS, INTEIROS, RACIONAIS E REAIS) E OPERACOES COM
CONJUNTOS

Conjunto dos numeros inteiros - z
O conjunto dos nimeros inteiros é a reunido do conjunto dos nimeros naturaisN ={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N CZ); o conjunto dos opostos

dos nimeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N esta contido em 2)

Subconjuntos:
Simbolo Representagdo Descrigdo
* Z* Conjunto dos nimeros inteiros ndo nulos
+ Z, Conjunto dos numeros inteiros ndo negativos
*e+ z*, Conjunto dos niumeros inteiros positivos
- Z_ Conjunto dos numeros inteiros ndo positivos
*e- 7*_ Conjunto dos numeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
e Mddulo: distdncia ou afastamento desse niUmero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o médulo por | |. O médulo de

qualguer nimero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.
e Numeros Opostos: dois nimeros sdo opostos quando sua soma € zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da origem

(zero).

| [ | POSITIVOS
8 7 6 5-4 3 2 -1 0 +#1 +2 +3+4 +5 +6 +7 +8

NEGATIVOS T Aunidadess = & unidadas

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) =0




Operagoes
e Soma ou Adigdo: Associamos aos numeros inteiros positivos
aideia de ganhar e aos niUmeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do nimero positivo pode ser dis-
pensado, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode
ser dispensado.

e Subtracdo: empregamos quando precisamos tirar uma quan-
tidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos
saber quanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quan-
tidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a
outra. A subtragdo é a operagao inversa da adi¢do. O sinal sempre
sera do maior numero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros, ...,
entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal inverti-
do, ou seja, é dado o seu oposto.

Exemplo:

(FUNDACAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservagdo predial, realizou-se uma
dindmica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugao:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

e Multiplica¢do: é uma adi¢do de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos numeros a e b, pode ser indicado
poraxb, a.b ouainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

e Divisdo: a divisdo exata de um numero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o médulo do dividendo
pelo mdédulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisdo ndo é comutativa, ndo € associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisGo por zero.

3) Zero dividido por qualquer nimero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.

Na multiplicagdo e divisdo de numeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO
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Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre
negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, obten-
do uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros
possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem
espessura de 3cm, o numero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C) 18

(D) 20

(E) 22

Resolugao:

Sdo 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 -16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

36:3=12livros de 3 cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.

Resposta: D

e Potenciagdo: A poténcia a” do numero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a
base e o niUmero n é o expoente.a"=axaxaxaXx..xa,adémult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva é um numero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potenciagdo

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somam-se 0s expoentes. (—a)*. (—a)® = (—a)**® = (—a)°®

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)® : (-a)® = (-a)®~¢ = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)’]? = (-a)*-2 = (-a)°

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual a base. (-a)!=-a e
(+a)t=+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)°=1e(-b)°=1

Conjunto dos niimeros racionais — Q
m
Um ndmero racional é o que pode ser escrito na forma 7, , onde
m e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente de zero.
Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de m por n.




RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

N CZ C Q (N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO
* Q* Conjunto dos nimeros racionais ndo nulos
+ Q, Conjunto dos nimeros racionais ndo negativos
*e+ Q*, Conjunto dos niumeros racionais positivos
- Q_ Conjunto dos nimeros racionais ndo positivos
*e- Q* Conjunto dos numeros racionais negativos

Representag¢do decimal
Podemos representar um numero racional, escrito na forma de fragdo, em numero decimal. Para isso temos duas maneiras possiveis:
12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um nimero finito de algarismos. Decimais Exatos:

22) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais
Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...
3

Representagdo Fraciondria
E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o nimero decimal em uma fragdo numerador é o numero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado.

Ex.:

0,035 = 35/1000

2) Através da fragdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
— Simples: o seu periodo é composto por um mesmo numero ou conjunto de nimeros que se repeti infinitamente.

Exemplos:
* 0.444... _ *0,313131... x
Periodo; 4 (1 algarismao) Perfodo: 31 (2 algatisrnos) peﬁfﬁzgfgz?a" (3 algarismos)
4 31
0444 =2 0313131 = — z78
9 99 0278278278 = @

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdo basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada
guantos digitos tiver o periodo da dizima.
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NOCOES DE INFORMATICA

CONCEITOS BASICOS E MODOS DE UTILIZACAO DE TECNOLOGIAS, FERRAMENTAS, APLICATIVOS E PROCEDIMENTOS
DE INFORMATICA: TIPOS DE COMPUTADORES, CONCEITOS DE HARDWARE E DE SOFTWARE, INSTALACAO DE
PERIFERICOS

Hardware
Hardware refere-se a parte fisica do computador, isto é, sdo os dispositivos eletrénicos que necessitamos para usarmos o computador.
Exemplos de hardware sdo: CPU, teclado, mouse, disco rigido, monitor, scanner, etc.

Software

Software, na verdade, sdo os programas usados para fazer tarefas e para fazer o hardware funcionar. As instrucGes de software sdo
programadas em uma linguagem de computador, traduzidas em linguagem de maquina e executadas por computador.

O software pode ser categorizado em dois tipos:

— Software de sistema operacional

— Software de aplicativos em geral

e Software de sistema operacional
O software de sistema é o responsdvel pelo funcionamento do computador, é a plataforma de execugdo do usudrio. Exemplos de
software do sistema incluem sistemas operacionais como Windows, Linux, Unix , Solaris etc.

e Software de aplicagao
O software de aplicagdo é aquele utilizado pelos usudrios para execu¢do de tarefas especificas. Exemplos de software de aplicativos

incluem Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access, etc.

Para ndo esquecer:

HARDWARE E a parte fisica do computador
SOFTWARE Sdo os programas no computador (de funcionamento e tarefas)

Periféricos

Periféricos sdo os dispositivos externos para serem utilizados no computador, ou mesmo para aprimora-lo nas suas funcionalidades.
Os dispositivos podem ser essenciais, como o teclado, ou aqueles que podem melhorar a experiencia do usuario e até mesmo melhorar o
desempenho do computador, tais como design, qualidade de som, alto falantes, etc.

Tipos:

PERIFERICOS DE ENTRADA Utilizados para a entrada de dados;
PERIFERICOS DE SAIDA Utilizados para saida/visualizacdo de dados

e Periféricos de entrada mais comuns.

— O teclado é o dispositivo de entrada mais popular e é um item essencial. Hoje em dia temos varios tipos de teclados ergonémicos
para ajudar na digita¢do e evitar problemas de satide muscular;

— Na mesma categoria temos o scanner, que digitaliza dados para uso no computador;

— O mouse também é um dispositivo importante, pois com ele podemos apontar para um item desejado, facilitando o uso do com-
putador.

e Periféricos de saida populares mais comuns

— Monitores, que mostra dados e informag¢des ao usuario;

— Impressoras, que permite a impressdo de dados para material fisico;
— Alto-falantes, que permitem a saida de dudio do computador;

— Fones de ouvido.

‘:/'95‘\;



NOCOES DE INFORMATICA

Sistema Operacional
O software de sistema operacional é o responsavel pelo funcionamento do computador. E a plataforma de execugdo do usuario. Exem-
plos de software do sistema incluem sistemas operacionais como Windows, Linux, Unix , Solaris etc.

¢ Aplicativos e Ferramentas
Sao softwares utilizados pelos usudrios para execuc¢do de tarefas especificas. Exemplos: Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Access,
além de ferramentas construidas para fins especificos.

EDICAO DE TEXTOS, PLANILHAS E APRESENTACOES (AMBIENTE MICROSOFT OFFICE, VERSOES 2010, 2013 E 365)

Microsoft Office

. Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
1| Microsoft Excel 2010
m Microsoft InfoPath Designer 2010
m Microsoft InfoPath Filler 2010
@ Microsoft OneMote 2010
3| Microsoft Outlook 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
| B Microsoft Publisher 2010
|i—| Microsoft SharePoint Workspace 201
(W] Microsoft Word 2010
. Ferramentas do Microsoft Office 201

O Microsoft Office é um conjunto de aplicativos essenciais para uso pessoal e comercial, ele conta com diversas ferramentas, mas em
geral sdo utilizadas e cobradas em provas o Editor de Textos — Word, o Editor de Planilhas — Excel, e o Editor de Apresentacdes — Power-
Point. A seguir verificamos sua utilizagdo mais comum:

Word
O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele podemos redigir cartas, comunicagoes, livros, apostilas, etc. Vamos
entdo apresentar suas principais funcionalidades.

e Area de trabalho do Word
Nesta area podemos digitar nosso texto e formata-lo de acordo com a necessidade.

Wi < Microsoft Word o @ 8
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e Iniciando um novo documento

Pagina Inicial

NOCOES DE INFORMATICA

Inserir Layout da Pagina Referéncias

I salvar
Modelos Disponiveis

Salvar como
3 abrir {2 Pagina Inicial
Lj Fechar
Informagdes
Recente Documento em Postagem no Mode

branco blog

Modelos do Office.com

Imprimir -

Salvar e Enviar

A partir deste botdo retornamos para a area de trabalho do Word, onde podemos digitar nossos textos e aplicar as formatagdes de-

sejadas.

e Alinhamentos

Ao digitar um texto, frequentemente temos que alinha-lo para atender as necessidades. Na tabela a seguir, verificamos os alinhamen-

tos automaticos disponiveis na plataforma do Word.

Anendas Lr

Adesivne

GUIA PAGINA INICIAL ALINHAMENTO TECLA DE ATALHO
= Justificar (arruma a direito e a esquerda de acordo com a margem Ctrl+)
= Alinhamento a direita Ctrl+G
= Centralizar o texto Ctrl+E
= Alinhamento a esquerda Ctrl+Q

e Formatagao de letras (Tipos e Tamanho)

Presente em Fonte, na area de ferramentas no topo da drea de trabalho, é neste menu que podemos formatar os aspectos basicos de
nosso texto. Bem como: tipo de fonte, tamanho (ou pontuagdo), se serd maitscula ou mindscula e outros itens nos recursos automaticos.

[ Times New R - |12

& & | A | 4

GUIA PAGINA INICIAL FUNGAO
Times Mew R = Tipo de letra
12 - Tamanho
A A Aumenta / diminui tamanho
Aa - Recursos automaticos de caixa-altas e baixas
B

Limpa a formatagdo




LEGISLACAO DO SISTEMA CONFEA/
CREA

LEI N2 4.950- A/1966.

LEI NO 4.950-A, DE 22 DE ABRIL DE 1966.

Vide RSF n2 12, de 1971.

Dispde s6bre a remuneragdo de profissionais diplomados em
Engenharia, Quimica, Arquitetura, Agronomia e Veterinaria.

Faco saber que o CONGRESSO NACIONAL aprovou e manteve,
apos veto presidencial, e eu, AURO MOURA ANDRADE, PRESIDENTE
do SENADO FEDERAL, de acordo com o disposto no § 42 do art. 70,
da Constituicdo Federal, promulgo a seguinte Lei:

Art . 12 O salario-minimo dos diplomados pelos cursos regula-
res superiores mantidos pelasEscolas de Engenharia, de Quimica,
de Arquitetura, de Agronomia e de Veterindria é o fixado pela pre-
sente Lei.

Art . 22 O salario-minimo fixado pela presente Lei é a remune-
racdo minima obrigatdria por servicos prestados pelos profissionais
definidos no art. 12, com relagdo de emprégo ou func¢do, qualquer
gue seja a fonte pagadora.

Art . 32 Para os efeitos desta Lei as atividades ou tarefas de-
sempenhadas pelos profissionais enumerados no art. 12 sdo clas-
sificadas em:

a) atividades ou tarefas com exigéncia de 6 (seis) horas diarias
de servico;

b) atividades ou tarefas com exigéncia de mais de 6 (seis) horas
diarias de servigo.

Paragrafo unico. A jornada de trabalho é a fixada no contrato
de trabalho ou determinacdo legal vigente.

Art . 49 Para os efeitos desta Lei os profissionais citados no art.
12 s3o classificados em:

a) diplomados pelos cursos regulares superiores mantidos pe-
las Escolas de Engenharia, de Quimica, de Arquitetura, de Agrono-
mia e de Veterindria com curso universitario de 4 (quatro) anos ou
mais;

b) diplomados pelos cursos regulares superiores mantidos pe-
las Escolas de Engenharia, de Quimica, de Arquitetura, de Agrono-
mia e de Veterinaria com curso universitario de menos de 4 (quatro)
anos.

Art . 52 Para a execugdo das atividades e tarefas classificadas
na alinea a do art. 39, fica fixado o salario-base minimo de 6 (seis)
vézes 0 maior saldrio-minimo comum vigente no Pais, para os pro-
fissionais relacionados na alinea a do art. 42, e de 5 (cinco) vezes o
maior salario-minimo comum vigente no Pais, para os profissionais
da alinea b do art. 49.

Art . 62 Para a execugdo de atividades e tarefas classificadas
na alinea b do art. 39, a fixagdo do salario-base minimo sera feito
tomando-se por base o custo da hora fixado no art. 52 desta Lei,
acrescidas de 25% as horas excedentes das 6 (seis) diarias de ser-
vigos.

131)

Art . 72 A remuneragdo do trabalho noturno sera feita na base
da remuneracgdo do trabalho diurno, acrescida de 25% (vinte e cinco
por cento).

Art . 82 Esta Lei entrard em vigor na data da sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 22 de abril de 1966; 1452 da Independéncia e 782 da
Republica.

LEI N2 5.194/1966

LEI N2 5.194, DE 24 DE DEZEMBRO DE 1966.

Regula o exercicio das profissdes de Engenheiro, Arquiteto
e Engenheiro-Agrénomo, e da outras providéncias.
O PRESIDENTE DA REPUBLICA , fago saber que o CONGRESSO
NACIONAL decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
O CONGRESSO NACIONAL DECRETA:

TiTULO |
DO EXERCICIO PROFISSIONAL DA ENGENHARIA, DA ARQUITE-
TURA E DA AGRONOMIA

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES PROFISSIONAIS

SECAO |
CARACTERIZAGCAO E EXERCICIO DAS PROFISSOES

Art. 12 As profissGes de engenheiro, arquiteto e engenheiro-
-agronomo sdo caracterizadas pelas realiza¢Oes de interésse social
e humano que importem na realizagdo dos seguintes empreendi-
mentos:

a) aproveitamento e utilizagdo de recursos naturais;

b) meios de locomogdo e comunicagdes;

c) edificagGes, servigos e equipamentos urbanos, rurais e regio-
nais, nos seus aspectos técnicos e artisticos;

d) instalagOes e meios de acesso a costas, cursos e massas de
agua e extensdes terrestres;

e) desenvolvimento industrial e agropecudrio.

Art. 22 O exercicio, no Pais, da profissdo de engenheiro, arqui-
teto ou engenheiro-agronomo, observadas as condigdes de capaci-
dade e demais exigéncias legais, é assegurado:

a) aos que possuam, devidamente registrado, diploma de facul-
dade ou escola superior de engenharia, arquitetura ou agronomia,
oficiais ou reconhecidas, existentes no Pais;

b) aos que possuam, devidamente revalidado e registrado no
Pais, diploma de faculdade ou escola estrangeira de ensino supe-
rior de engenharia, arquitetura ou agronomia, bem como os que
tenham ésse exercicio amparado por convénios internacionais de
intercambio;




c) aos estrangeiros contratados que, a critério dos Conselhos
Federal e Regionais de Engenharia, Arquitetura e Agronomia, con-
siderados a escassez de profissionais de determinada especialidade
e o interésse nacional, tenham seus titulos registrados temporaria-
mente.

Paragrafo Unico. O exercicio das atividades de engenheiro, ar-
quiteto e engenheiro-agronomo é garantido, obedecidos os limites
das respectivas licengas e excluidas as expedidas, a titulo precario,
até a publicagdo desta Lei, aos que, nesta data, estejam registrados
nos Conselhos Regionais.

SECAO Il
DO USO DO TiTULO PROFISSIONAL

Art. 32 S3o reservadas exclusivamente aos profissionais referi-
dos nesta Lei as denominagGes de engenheiro, arquiteto ou enge-
nheiro-agronomo, acrescidas obrigatoriamente, das caracteristicas
de sua formacdo basica.

Paragrafo Unico. As qualificagdes de que trata éste artigo pode-
rao ser acompanhadas de designa¢des outras referentes a cursos
de especializagdo, aperfeigopamento e pos-graduagao.

Art. 42 As qualificagGes de engenheiro, arquiteto ou engenhei-
ro-agronomo sé podem ser acrescidas a denominacdo de pessoa
juridica composta exclusivamente de profissionais que possuam
tais titulos.

Art. 52 S6 poderd ter em sua denominagdo as palavras enge-
nharia, arquitetura ou agronomia a firma comercial ou industrial
cuja diretoria for composta, em sua maioria, de profissionais regis-
trados nos Conselhos Regionais.

SECAO IlI
DO EXERCICIO ILEGAL DA PROFISSAO

Art. 62 Exerce ilegalmente a profissdo de engenheiro, arquiteto
ou engenheiro-agronomo:

a) a pessoa fisica ou juridica que realizar atos ou prestar ser-
vicos publico ou privado reservados aos profissionais de que trata
esta lei e que ndo possua registro nos Conselhos Regionais;

b) o profissional que se incumbir de atividades estranhas as
atribuicOes discriminadas em seu registro;

¢) o profissional que emprestar seu nome a pessoas, firmas,
organizagBes ou emprésas executoras de obras e servicos sem sua
real participa¢do nos trabalhos delas;

d) o profissional que, suspenso de seu exercicio, continue em
atividade;

e) a firma, organizagdo ou sociedade que, na qualidade de
pessoa juridica, exercer atribui¢cGes reservadas aos profissionais da
engenharia, da arquitetura e da agronomia, com infringéncia do
disposto no paragrafo Unico do art. 82 desta lei.

Sec¢do IV

AtribuicGes profissionais e coordenagdo de suas atividades

Art. 72 As atividades e atribuigdes profissionais do engenheiro,
do arquiteto e do engenheiro-agrénomo consistem em:

a) desempenho de cargos, fungdes e comissdes em entidades
estatais, paraestatais, autdrquicas, de economia mista e privada;

b) planejamento ou projeto, em geral, de regides, zonas, cida-
des, obras, estruturas, transportes, exploragdes de recursos natu-
rais e desenvolvimento da produgdo industrial e agropecuaria;

c) estudos, projetos, andlises, avaliagGes, vistorias, pericias, pa-
receres e divulgacdo técnica;

LEGISLAGCAO DO SISTEMA CONFEA/CREA

d) ensino, pesquisas, experimentagdo e ensaios;

e) fiscalizagdo de obras e servigos técnicos;

f) diregcdo de obras e servigos técnicos;

g) execucdo de obras e servigos técnicos;

h) producdo técnica especializada, industrial ou agro-pecuaria.

Paragrafo Unico. Os engenheiros, arquitetos e engenheiros-a-
gronomos poderao exercer qualquer outra atividade que, por sua
natureza, se inclua no ambito de suas profissdes.

Art. 82 As atividades e atribuigdes enunciadas nas alineasa, b,
c,d,eefdoartigo anterior sdo da competéncia de pessoas fisicas,
para tanto legalmente habilitadas.

Paragrafo Unico. As pessoas juridicas e organizagGes estatais s6
poderdo exercer as atividades discriminadas nos art. 72, com exces-
sdo das contidas na alinea “a “, com a participagdo efetiva e autoria
declarada de profissional legalmente habilitado e registrado pelo
Conselho Regional, assegurados os direitos que esta lei Ihe confere.

Art. 92 As atividades enunciadas nas alineas g e h do art. 79,
observados os preceitos desta lei, poderdo ser exercidas, indistinta-
mente, por profissionais ou por pessoas juridicas.

Art. 10. Cabe as Congregac0es das escolas e faculdades de en-
genharia, arquitetura e agronomia indicar, ao Conselho Federal, em
funcdo dos titulos apreciados através da formacao profissional, em
térmos genéricos, as caracteristicas dos profissionais por ela diplo-
mados.

Art. 11. O Conselho Federal organizard e manterd atualizada
a relagdao dos titulos concedidos pelas escolas e faculdades, bem
como seus cursos e curriculos, com a indicagdo das suas caracte-
risticas.

Art. 12. Na Unido, nos Estados e nos Municipios, nas entidades
autdrquicas, paraestatais e de economia mista, os cargos e fungbes
gue exijam conhecimentos de engenharia, arquitetura e agrono-
mia, relacionados conforme o disposto na alinea “ g “ do art. 27,
somente poderdo ser exercidos por profissionais habilitados de
acordo com esta lei.

Art. 13. Os estudos, plantas, projetos, laudos e qualquer outro
trabalho de engenharia, de arquitetura e de agronomia, quer publi-
co, quer particular, somente poderao ser submetidos ao julgamento
das autoridades competentes e sé terdo valor juridico quando seus
autores forem profissionais habilitados de acérdo com esta lei.

Art. 14. Nos trabalhos graficos, especificacdes, orcamentos,
pareceres, laudos e atos judiciais ou administrativos, é obrigatdria
além da assinatura, precedida do nome da emprésa, sociedade, ins-
tituicdo ou firma a que interessarem, a mengao explicita do titulo
do profissional que os subscrever e do nimero da carteira referida
no art. 56.

Art. 15. S3o nulos de pleno direito os contratos referentes a
qualguer ramo da engenharia, arquitetura ou da agronomia, inclu-
sive a elaboracgdo de projeto, diregcdo ou execugao de obras, quando
firmados por entidade publica ou particular com pessoa fisica ou
juridica ndo legalmente habilitada a praticar a atividade nos térmos
desta lei.

Art. 16. Enquanto durar a execucdo de obras, instalagdes e ser-
vicos de qualquer natureza, é obrigatdria a colocagdo e manutengdo
de placas visiveis e legiveis ao publico, contendo o nome do autor e
co-autores do projeto, em todos os seus aspectos técnicos e artisti-
cos, assim como os dos responsaveis pela execugdo dos trabalhos.




CAPITULO II
DA RESPONSABILIDADE E AUTORIA

Art. 17. Os direitos de autoria de um plano ou projeto de enge-
nharia, arquitetura ou agronomia, respeitadas as rela¢Ges contratu-
ais expressas entre o autor e outros interessados, sdo do profissio-
nal que os elaborar.

Paragrafo Unico. Cabem ao profissional que os tenha elaborado
os prémios ou distingdes honorificas concedidas a projetos, planos,
obras ou servigos técnicos.

Art. 18. As alteracGes do projeto ou plano original sé poderdo
ser feitas pelo profissional que o tenha elaborado.

Paragrafo Unico. Estando impedido ou recusando-se o autor
do projeto ou plano original a prestar sua colaboragdo profissional,
comprovada a solicitagdo, as alteragdes ou modificagdes déles po-
derdo ser feitas por outro profissional habilitado, a quem cabera a
responsabilidade pelo projeto ou plano modificado.

Art. 19. Quando a concepgdo geral que caracteriza um plano
ou, projeto for elaborada em conjunto por profissionais legalmente
habilitados, todos serdo considerados co-autores do projeto, com
os direitos e deveres correspondentes.

Art. 20. Os profissionais ou organizacGes de técnicos espe-
cializados que colaborarem numa parte do projeto, deverdo ser
mencionados explicitamente como autores da parte que lhes tiver
sido confiada, tornando-se mister que todos os documentos, como
plantas, desenhos, calculos, pareceres, relatdrios, andlises, normas,
especificagdes e outros documentos relativos ao projeto, sejam por
éles assinados.

Paragrafo Unico. A responsabilidade técnica pela ampliagdo,
prosseguimento ou conclusdo de qualquer empreendimento de
engenharia, arquitetura ou agronomia cabera ao profissional ou
entidade registrada que aceitar ésse encargo, sendo-lhe, também,
atribuida a responsabilidade das obras, devendo o Conselho Fede-
ral dotar resolugdo quanto as responsabilidades das partes ja exe-
cutadas ou concluidas por outros profissionais.

Art. 21. Sempre que o autor do projeto convocar, para o desem-
penho do seu encargo, o concurso de profissionais da organizagao
de profissionais, especializados e legalmente habilitados, serdo és-
tes havidos como co-responsaveis na parte que lhes diga respeito.

Art. 22. Ao autor do projeto ou a seus prepostos é assegurado
o direito de acompanhar a execuc¢do da obra, de modo a garantir a
sua realizagdo de acordo com as condigles, especificagbes e demais
pormenores técnicos néle estabelecidos.

Paragrafo Unico. Terdo o direito assegurado neste artigo, ao
autor do projeto, na parte que lhes diga respeito, os profissionais
especializados que participarem, como co-responsaveis, na sua ela-
boragéo.

Art. 23. Os Conselhos Regionais criardo registros de autoria de
planos e projetos, para salvaguarda dos direitos autorais dos profis-
sionais que o desejarem.

TiTULO Il
DA FISCALIZACAO DO EXERCiCIO DAS PROFISSOES

CAPITULO |
DOS ORGAOS FISCALIZADORES

Art. 24. A aplicacdo do que dispde esta lei, a verificacdo e fisca-
lizagdo do exercicio e atividades das profissdes nela reguladas serdo
exercidas por um Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e
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Agronomia (CONFEA) e Conselhos Regionais de Engenharia, Arqui-
tetura e Agronomia (CREA), organizados de forma a assegurarem
unidade de agdo. (Revigorado pelo Decreto-Lei n2 711, de
1969).

Art. 25. Mantidos os ja existentes, o Conselho Federal de Enge-
nharia, Arquitetura e Agronomia promovera a instalagdo, nos Esta-
dos, Distrito Federal e Territérios Federais, dos Conselhos Regionais
necessarios a execugdo desta lei, podendo, a agdo de qualquer dé-
les, estender-se a mais de um Estado.

§ 12 A proposta de criagdo de novos Conselhos Regionais sera
feita pela maioria das entidades de classe e escolas ou faculdades
com sede na nova Regido, cabendo aos Conselhos atingidos pela
iniciativa opinar e encaminhar a proposta a aprovag¢do do Conselho
Federal.

§ 29 Cada unidade da Federagdo s6 podera ficar na jurisdi¢do
de um Conselho Regional.

§ 32 A sede dos Conselhos Regionais sera no Distrito Federal,
em capital de Estado ou de Territério Federal.

CAPITULO II
DO CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E
AGRONOMIA

SECAO |
DA INSTITUICAO DO CONSELHO E SUAS ATRIBUICOES

Art. 26. O Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agro-
nomia, (CONFEA), é a instancia superior da fiscalizacdo do exercicio
profissional da engenharia, da arquitetura e da agronomia.

Art. 27. Sdo atribui¢des do Conselho Federal:

a) organizar o seu regimento interno e estabelecer normas ge-
rais para os regimentos dos Conselhos Regionais;

b) homologar os regimentos internos organizados pelos Con-
selhos Regionais;

¢) examinar e decidir em Ultima instdncia os assuntos relativos
no exercicio das profissdes de engenharia, arquitetura e agronomia,
podendo anular qualquer ato que ndo estiver de acorclo com a pre-
sente lei;

d) tomar conhecimento e dirimir quaisquer duvidas suscitadas
nos Conselhos Regionais;

e) julgar em ultima instancia os recursos sobre registros, deci-
sdes e penalidades impostas pelos Conselhos Regionais;

f) baixar e fazer publicar as resolugBes previstas para regula-
mentagdo e execugao da presente lei, e, ouvidos os Conselhos Re-
gionais, resolver 0s casos omissos;

g) relacionar os cargos e fungdes dos servigos estatais, para-
estatais, autarquicos e de economia mista, para cujo exercicio seja
necessario o titulo de engenheiro, arquiteto ou engenheiro-agré-
nomo;

h) incorporar ao seu balancete de receita e despesa os dos Con-
selhos Regionais;

i) enviar aos Conselhos Regionais copia do expediente encami-
nhado ao Tribunal de Contas, até 30 (trinta) dias apds a remessa;

j) publicar anualmente a relagdo de titulos, cursos e escolas de
ensino superior, assim como, periodicamente, relagao de profissio-
nais habilitados;

k) fixar, ouvido o respectivo Conselho Regional, as condi¢Ges
para que as entidades de classe da regido tenham néle direito a
representagao;




LEGISLACAO E ETICA
NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

ETICA E FUNCAO PUBLICA.

De fato, ndo se pode negar que o desenvolvimento, retificagdo
e refinamento moral da sociedade impdem que “todas as institui-
¢Oes sociais (publicas e privadas), ao lado dos individuos, devem
se afinar no sentido da conquista da cultura da moralidade”. Ora, a
reveréncia da moralidade nas relagGes entre particulares, no ambi-
to individual e privado, é forma de cultivo da futura moralidade na
administragdo da coisa publica (res publica).[ BORTOLETO, Leandro;
MULLER, Perla. No¢Bes de ética no servigo publico. Editora Jus Po-
divm, 2014.]

Da mesma forma, a sobrevivéncia (individual e coletiva) e har-
monia social dependem do eficaz e satisfatério desempenho moral
de todas as atividades do homem. E lugar mais que comum ouvir-
-se debates a respeito da ética médica, ética econémica, ética es-
portiva, e, em especial, ética na gestdo da res publica. E, de fato, a
relagdo entre ética e politica é tema dos mais arduos na contempo-
raneidade.

Historicamente sustentou-se uma distin¢do entre a “moral co-
mum” e a “moral politica”, chegando Maquiavel a afirmar que o
homem politico poderia comportar-se de modo diversos da moral
comum, como se o homem comum e aquele que gere a coisa pu-
blica ou exerce fungdo publica obedecessem a “cédigos” de ética
distintos.

Todavia, atualmente ndo se duvida da necessaria integragdo ou
“afinamento” entre a moral comum e a moral politica. Ndo se pode
imaginar a existéncia de uma absoluta distingdo entre a ética alme-
jada pelos individuos que compdem a sociedade e aquela esperada
dos drgdos do Estado, que exercem a fungdo publica.

Justamente por representarem a coletividade, as instituicdes
publicas devem se pautar, de forma mais eficaz, pela ética, posto
gue devem assumir uma posi¢cdo de espelho dos anseios da socie-
dade. Para que o Estado possa gerir a res publica, de forma demo-
cratica e ndo autoritaria, este deve gozar de credibilidade, a qual so-
mente pode ser conquistada com a transparéncia e a moralidade de
seus atos, para que ndo seja necessario o uso excessivo da forga, o
que transformaria um Estado democratico em uma nefasta tirania.

Cumpre lembrar que, quando se fala em agir ético do Estado,
ou das instituicdes publicas que o compdem, na realidade devemos
nos atentar que o agir ético é sempre exercido por pessoas fisicas, ja
que o Estado, como uma ficgdo juridica que é, ndo goza de vontade
prépria. Estas pessoas fisicas incumbidas, definitiva ou transitoria-
mente, do exercicio de alguma fungdo estatal, a quem chamamos
de agentes publicos, é que devem, em ultima analise, pautar-se
pela ética, ja que expressam, com seus atos, a vontade do Estado.

A vontade do Estado é, pois, materializada através dos atos e
procedimentos administrativos executados pelos agentes publicos.
Estes atos e procedimentos administrativos que ddo forma e via-
bilizam a atuacdo da Administracdo Publica devem ser entendidos
como foco de andlise da ética, constituindo-se seu objeto, quando a
questado se refere a ética na Administragdo Publica.

(187)

Embora emanados por ato de vontade dos agentes publicos,
os atos e procedimentos administrativos ndo podem expressar a
vontade individual do agente que os exterioriza. Isto porque os atos
e procedimentos administrativos estdo submetidos ao principio da
moralidade administrativa, o que equivale dizer que o “interesse
publico estd acima de quaisquer outros tipos de interesses, sejam
interesses imediatos do governante, sejam interesses imediatos de
um cidaddo, sejam interesses pessoais do funciondrio.

Apesar de se reconhecer que a moralidade sempre foi um traco
caracteristico necessario ao ato administrativo, ja que ndo se pode
supor a legitimidade de um Estado que nao se amolde ao que mo-
ralmente é aceito pela sociedade que o constitui, € com a Consti-
tuicdo Federal de 1988, que o principio da moralidade é expressa-
mente elevado a categoria de principio essencial da administragdo
publica, ao lado dos principios da legalidade, da impessoalidade e
da publicidade dos atos administrativos, conforme dispde seu arti-
go 37.

Os atos e procedimentos administrativos, portanto, além de se
submeterem a requisitos formais e objetivos para que possam go-
zar de validade e legalidade (competéncia, finalidade, fora, motivo,
objeto), devem também se apresentar como moralmente legitimos,
sob pena de serem anulados.

Veja-se que neste ponto, alids, a Constituicao Federal também
trouxe importante avango, quando em seu artigo 59, inciso LXXIII,
inclui a moralidade administrativa dentre os motivos que ensejam
a vida da ag¢do popular a ser proposta por qualquer cidaddo que
constate uma postura imoral praticada por qualquer entidade da
qual o Estado participe.

E justamente neste ponto que a ética exerce seu papel, permi-
tindo realizar ponderagdes sobre a moralidade da vontade expressa
em determinado ato ou procedimento administrativo praticado por
uma agente publico. Assim, ndo basta quer o agente publico seja
competente para emanar o ato administrativo ou conduzir um pro-
cedimento de sua algada, nem que seja respeitada a forma prescrita
em lei, devendo, antes de tudo, corresponder a uma conduta eti-
camente aceitdvel e, sobretudo, pautar-se pela preponderancia do
interesse publico sobre qualquer outro.

Desta forma, com a finalidade de amoldar a conduta dos agen-
tes publicos dentro do que eticamente se espera da Administragdo
Publica, visando compeli-los a absterem-se de praticas que ndo se-
jam moralmente aceitdveis, é que surgem as normas deontoldgicas,
ou seja, as regras que definem condutas correlatas a serem segui-
das, positivadas através dos Cédigos de Etica.




ETICA NO SETOR PUBLICO.

A questdo ética é um fator imprescindivel para uma sociedade
e por isso sempre encontramos diversos autores tentando definir
0 que vem a ser ética e como ela se interfere em uma sociedade.

O tema “Etica” é por si sé polémico, entretanto causa ainda
mais inquieta¢do quando falamos sobre a Etica na Administracdo
Publica, pois logo pensamos em corrupgdo, extorsdo, ineficiéncia,
etc., porém na realidade o que devemos ter como ponto de referén-
cia em relagdo ao servigo publico, ou na vida publica em geral, é que
seja fixado um padrdo a partir do qual possamos em seguida julgar
a atuagdo dos servidores publicos ou daqueles que estiverem en-
volvidos na vida publica, entretanto ndo basta que haja padrao, tdo
somente, é necessario que esse padrdo seja ético, acima de tudo.

Assim, Etica Publica seria a moral incorporada ao Direito, con-
solidando o valor do justo. Diante da relevancia social de que a Eti-
ca se faga presente no exercicio das atividades publicas, as regras
éticas para a vida publica sdo mais do que regras morais, sdo regras
juridicas estabelecidas em diversos diplomas do ordenamento, pos-
sibilitando a coagdo em caso de infragdo por parte daqueles que
desempenham a funcgdo publica.

Todas as diretivas de leis especificas sobre a ética no setor pu-
blico partem da Constituicdo Federal (CF), que estabelece alguns
principios fundamentais para a ética no setor publico. Em outras
palavras, é o texto constitucional do artigo 37, especialmente o
caput, que permite a compreensdo de boa parte do conteldo das
leis especificas, porque possui um carater amplo ao preconizar os
principios fundamentais da administracdo publica. Estabelece a
Constituicdo Federal:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Mu-
nicipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: [...]

Sao principios da administragdo publica, nesta ordem:
Legalidade

Impessoalidade

Moralidade

Publicidade

Eficiéncia

Principios de natureza ética relacionados a fungdo publica

Além destes cinco principios administrativo-constitucionais
diretamente selecionados pelo constituinte, podem ser apontados
como principios de natureza ética relacionados a fungdo publica a
probidade e a motivac¢do:

a) Principio da Probidade: um principio constitucional incluido
dentro dos principios especificos da licitagdo, é o dever de todo o
administrador publico, o dever de honestidade e fidelidade com o
Estado, com a populagdo, no desempenho de suas fung¢des. Possui
contornos mais definidos do que a moralidade. Didgenes Gaspari-
ni[ GASPARINI, Diégenes. Direito administrativo. 92 ed. Sao Paulo:
Saraiva, 2004.] alerta que alguns autores tratam veem como dis-
tintos os principios da moralidade e da probidade administrativa,
mas ndo ha caracteristicas que permitam tratar os mesmos como
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procedimentos distintos, sendo no maximo possivel afirmar que a
probidade administrativa é um aspecto particular da moralidade
administrativa.

b) Principio da Motiva¢do: E a obrigacdo conferida ao admi-
nistrador de motivar todos os atos que edita, gerais ou de efeitos
concretos. E considerado, entre os demais principios, um dos mais
importantes, uma vez que sem a motivagao ndo ha o devido pro-
cesso legal, uma vez que a fundamentagdo surge como meio inter-
pretativo da decisdo que levou a pratica do ato impugnado, sendo
verdadeiro meio de viabilizagdo do controle da legalidade dos atos
da Administragao.

Motivar significa mencionar o dispositivo legal aplicdvel ao caso
concreto e relacionar os fatos que concretamente levaram a aplica-
¢do daquele dispositivo legal. Todos os atos administrativos devem
ser motivados para que o Judicidrio possa controlar o mérito do ato
administrativo quanto a sua legalidade. Para efetuar esse controle,
devem ser observados os motivos dos atos administrativos.

Em relagdo a necessidade de motivagdao dos atos administra-
tivos vinculados (aqueles em que a lei aponta um Unico comporta-
mento possivel) e dos atos discricionarios (aqueles que a lei, dentro
dos limites nela previstos, aponta um ou mais comportamentos
possiveis, de acordo com um juizo de conveniéncia e oportunida-
de), a doutrina é unissona na determinac¢do da obrigatoriedade de
motivagdo com relagdo aos atos administrativos vinculados; toda-
via, diverge quanto a referida necessidade quanto aos atos discri-
cionarios.

Meirelles| MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasi-
leiro. Sdo Paulo: Malheiros, 1993.] entende que o ato discriciondrio,
editado sob os limites da Lei, confere ao administrador uma mar-
gem de liberdade para fazer um juizo de conveniéncia e oportuni-
dade, ndo sendo necessaria a motivagdo. No entanto, se houver tal
fundamentagdo, o ato devera condicionar-se a esta, em razdo da
necessidade de observancia da Teoria dos Motivos Determinantes.
O entendimento majoritario da doutrina, porém, é de que, mesmo
no ato discricionario, é necessdria a motiva¢do para que se saiba
qual o caminho adotado pelo administrador. Gasparini[ GASPARINI,
Didgenes. Direito administrativo. 92 ed. S3o Paulo: Saraiva, 2004.],
com respaldo no art. 50 da Lei n. 9.784/98, aponta inclusive a supe-
ragdo de tais discussdes doutrinarias, pois o referido artigo exige a
motivagdo para todos os atos nele elencados, compreendendo en-
tre estes, tanto os atos discricionarios quanto os vinculados.




LEI N2 8.429/1992 E SUAS ALTERACOES

LEI N2 8.429, DE 2 DE JUNHO DE 1992

Dispde sobre as sang¢des aplicaveis em virtude da pratica de
atos de improbidade administrativa, de que trata o § 42 do art. 37
da Constituicdo Federal; e da outras providéncias. (Redagdo dada
pela Lei n? 14.230, de 2021)

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, Faco saber que o Congresso Na-
cional decreta e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 12 O sistema de responsabilizagdo por atos de improbida-
de administrativa tutelara a probidade na organizagdo do Estado e
no exercicio de suas fun¢des, como forma de assegurar a integrida-
de do patrimdnio publico e social, nos termos desta Lei. (Redagdo
dada pela Lei n? 14.230, de 2021)

Paragrafo Unico. (Revogado). (Redagdo dada pela Lein2 14.230,
de 2021)

§ 12 Consideram-se atos de improbidade administrativa as con-
dutas dolosas tipificadas nos arts. 92, 10 e 11 desta Lei, ressalvados
tipos previstos em leis especiais. (Incluido pela Lei n? 14.230, de
2021)

§ 22 Considera-se dolo a vontade livre e consciente de alcan-
¢ar o resultado ilicito tipificado nos arts. 92, 10 e 11 desta Lei, ndo
bastando a voluntariedade do agente. (Incluido pela Lei n? 14.230,
de 2021)

§ 32 O mero exercicio da fungdo ou desempenho de compe-
téncias publicas, sem comprovacgdo de ato doloso com fim ilicito,
afasta a responsabilidade por ato de improbidade administrativa.
(Incluido pela Lei n2 14.230, de 2021)

§ 49 Aplicam-se ao sistema da improbidade disciplinado nesta
Lei os principios constitucionais do direito administrativo sanciona-
dor. (Incluido pela Lei n2 14.230, de 2021)

§ 52 Os atos de improbidade violam a probidade na organiza-
¢do do Estado e no exercicio de suas fungGes e a integridade do
patriménio publico e social dos Poderes Executivo, Legislativo e Ju-
diciario, bem como da administracdo direta e indireta, no ambito da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. (Incluido
pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 62 Estdo sujeitos as sangOes desta Lei os atos de improbida-
de praticados contra o patrimonio de entidade privada que receba
subvencao, beneficio ou incentivo, fiscal ou crediticio, de entes pu-
blicos ou governamentais, previstos no § 52 deste artigo. (Incluido
pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 72 Independentemente de integrar a administragdo indireta,
estdo sujeitos as sangdes desta Lei os atos de improbidade pratica-
dos contra o patriménio de entidade privada para cuja criagdo ou
custeio o erario haja concorrido ou concorra no seu patrimonio ou
receita atual, limitado o ressarcimento de prejuizos, nesse caso, a
repercussdo do ilicito sobre a contribui¢do dos cofres publicos. (In-
cluido pela Lei n® 14.230, de 2021)

§ 82 Nao configura improbidade a agdao ou omissdao decorrente
de divergéncia interpretativa da lei, baseada em jurisprudéncia, ain-
da que nédo pacificada, mesmo que ndo venha a ser posteriormente
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prevalecente nas decisdes dos 6rgaos de controle ou dos tribunais
do Poder Judiciario. (Incluido pela Lei n2 14.230, de 2021) (Vide
ADI 7236)

Art. 22 Para os efeitos desta Lei, consideram-se agente publico
0 agente politico, o servidor publico e todo aquele que exerce, ainda
que transitoriamente ou sem remuneracao, por eleicdo, nomeagao,
designacdo, contratagao ou qualquer outra forma de investidura ou
vinculo, mandato, cargo, emprego ou fung¢do nas entidades referi-
das no art. 12 desta Lei. (Redagdo dada pela Lei n2 14.230, de 2021)

Pardagrafo Unico. No que se refere a recursos de origem publica,
sujeita-se as sangGes previstas nesta Lei o particular, pessoa fisica
ou juridica, que celebra com a administra¢do publica convénio, con-
trato de repasse, contrato de gestdo, termo de parceria, termo de
cooperagdo ou ajuste administrativo equivalente. (Incluido pela Lei
n? 14.230, de 2021)

Art. 32 As disposicOes desta Lei sdo aplicaveis, no que couber,
aquele que, mesmo ndo sendo agente publico, induza ou concorra
dolosamente para a pratica do ato de improbidade. (Redacdo dada
pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 12 Os sécios, os cotistas, os diretores e os colaboradores de
pessoa juridica de direito privado ndo respondem pelo ato de im-
probidade que venha a ser imputado a pessoa juridica, salvo se,
comprovadamente, houver participacdo e beneficios diretos, caso
em que responderdo nos limites da sua participagdo. (Incluido pela
Lei n2 14.230, de 2021)

§ 22 As sangGes desta Lei ndo se aplicardo a pessoa juridica,
caso o ato de improbidade administrativa seja também sanciona-
do como ato lesivo a administracdo publica de que trata a Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013. (Incluido pela Lei n2 14.230, de
2021)

Art. 4° (Revogado pela Lei n? 14.230, de 2021)

Art. 5° (Revogado pela Lei n? 14.230, de 2021)

Art. 6° (Revogado pela Lei n? 14.230, de 2021)

Art. 72 Se houver indicios de ato de improbidade, a autoridade
que conhecer dos fatos representara ao Ministério Publico compe-
tente, para as providéncias necessdrias. (Reda¢do dada pela Lei n?
14.230, de 2021)

Paragrafo Unico. (Revogado). (Redagdo dada pela Lein2 14.230,
de 2021)

Art. 82 O sucessor ou o herdeiro daquele que causar dano ao
erario ou que se enriquecer ilicitamente estdo sujeitos apenas a
obrigac¢do de repara-lo até o limite do valor da heranga ou do pa-
trimoénio transferido. (Redagdo dada pela Lei n2 14.230, de 2021)

Art. 82-A A responsabilidade sucessoria de que trata o art. 82
desta Lei aplica-se também na hipdtese de alteragdo contratual, de
transformacgdo, de incorporacdo, de fusdo ou de cisdo societdria.
(Incluido pela Lei n? 14.230, de 2021)

Paragrafo Unico. Nas hipdteses de fusdo e de incorporagao, a
responsabilidade da sucessora serd restrita a obrigacdo de repara-
¢do integral do dano causado, até o limite do patrimonio transferi-
do, ndo lhe sendo aplicaveis as demais sangGes previstas nesta Lei
decorrentes de atos e de fatos ocorridos antes da data da fusdo
ou da incorporagdo, exceto no caso de simulacdo ou de evidente
intuito de fraude, devidamente comprovados. (Incluido pela Lei n2
14.230, de 2021)






