ﬁf

6”6’“@5’6 \

COD: OP-143AG-23
7908403541690

SAPUCAIA DO SUL-RS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPUCAIA DO SUL - RIO GRANDE DO SUL

Secretario de Escola

EDITAL DE ABERTURA N2 01/2023



iNDICE

Lingua Portuguesa

1. Leitura @ COMPreenSa0 de TEXTOS: ASSUNTO. ...uiiiiiuiiiieiieeeeiiieeeeiteeeeitteeeeitreeeeeateeeeetaeeeesbesaesssaeeeanssaeessseeesastseseasaeeesasseeean 7
2. ESEIULUIAGE0 O tEXEO. ..oveitieiieieeite ittt ettt ettt s h e s bt e b et e it e st e eb e e b e e b e eabeeabesheesbeesbe e bt emneeaeeebeenbeenbeenbens 8
3. 1deias PrinCiPais @ SECUNUANIAS. .iiiiiiiieeeiiieeeitiee e ettt e e ettt e e ettt e e ettt e e e eeteeeeeetaeeeeetbeeeeeasaeeeassseeeaabeeeeassseeeesssaeeasreeeeansseeeaneeas 8
I Y F Yot T I =T o 14 gl I o [ = T USSR PRRNt 9
LT = (<11 o e [T =T 1 a o [0 T T T T PP P PP PO PSRUPPTOPPOPPN 9
6. FIGUIAS de lINGUABEIM. ..eueiiiiiiiiiie ettt ettt h et e s a bt e e he e s s bt e ehe e e s hb e e ea bt e sa b e e eab e e sab e e esb e e sabeeeabeesabeesnneesabeennneens 9
7. RECUISOS 08 argUMENTAGCAD. ...uviiieiiiiieieiiieeeiiieeeetteeeeeteeeestteeeestreeeaassseeassssseeaasseeeassseesansseeeansseeeassseesanssseesnsseeeassseeennsees 13
8. Informagdes implicitas: pressupostos € SUDENTENAITOS. ......cccueeiiiiiiiiiriii et 14
9. COESE0 € COBIANCIA LEXLUAIS. .veeteetiiterite ittt ettt ettt st e bt ettt e at e s bt e sbe e bt et e eabeeb s e eb e e be et e eabeeabesaeesheenbeenbeenbeesneebeenbeenbean 14
10. Tipologia teXtUAl € GENEIOS TEXLUIS. ..uvveeeiiirieeeiiiieeeiteeesiteteeestteeeestteeestaeeeesteeeessseaeeassaeeaassreeeaanseaesssseeeeansseseennsneesssneenan 15
11. Léxico: Significacdo de palavras @ eXPresSOES NO TEXEO. ....cc.uiieeiiuieeeeiieeeeeiieeeeteeeeeitte e e eeteeee e e bt e e eeetteeeeeaseeeeeabeeeeesaeeeeesneeas 16
12. Substituicdo de palavras € de eXPreSSOES NO TEXTO. . .uiiiiiiieiiiee et e eete e et e e erte e e et ae e e sbe e e esabeeeesteeeesseeesnaseeesseeesansaeeensssesaseeenn 16
13. Estrutura e formacdo de palavras. ......ccceeerveeervneenne 17
14. Aspectos linguisticos: Relag0eSs MO OSSINTATICAS. ...iiiuuieiiieieiireeeeireeeetreeeitreeesrreeesbeeeestbeeeebeeeessseeesesseeesasseeesasaeesassaeessseeensseeens 19
15. Ortografia: emprego de letras e acentuagdo grafica sistema oficial vigente (inclusive o Acordo Ortografico vigente, con-

TOPME DECIELO 7.875/12). ..ottt ettt et e et e et e e ete e e tae e ebeesbeesabeeebeeesteeeseeeaseeesssenbeeaabeeaaseanbeeesbeeseeesseeesesenteesateesseesnreens 21
16. RelagOes entre fONEMAS € Brafias. ..iiiiiiiiiiiiii ittt e e et e e et e e e st e e e saeeeetaeeeeabaeeeaataeeeaabeeeeseeeeasseeeaseeeeareeeans 25
17. Flexdes e emprego de Classes SramatiCaiS. .....iiiiiiiiciiieiiiieeeiiieeeeitteeeette e e stee e e sreeessabeeesaaeeessseeeeasseeeasaeeeasaeesasseeesssaeenssaeeansseaann 27
18. VOZES VEIrDaIS © SUB CONVEISA0. ..eoviiiiriiitiiiiestieteste et et et et ettt e s bt e et she et sa e e s be s e e ebeeas e e bt e bt s ae e bt e ae e s he e et s be e b e ese e s e ebee bt ennesreennennes 32
19. Concordancia NOMINAl @ VEIDAl. ....cc.ciiiiiiiiiiiiiiie e e bbbt 34
20. Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de Crase). ......cccccveeieerieeiiieniieree e e 36
21. Coordenagdo e subordinagdo: emprego das conjungdes, das locugdes conjuntivas e dos pronomes relativos...........ceceeeneee 38
P 2o T4 (U Tor- [o B OO OO OSSP ST PP RO ROPPTRRPPI 38
23. Relagdes morfossintaticas; oragoes reduzidas: classificagdo € EXPaANSE0. ...uievviieriieriieiie ettt aeenree s 42
24. Conceitos basicos de literatura; géneros literdrios; MovIMeNntos litErarios. .....cieiiiiieerie et 46

Legislagdo / Estrutura e Funcionamento

1. LeiOrganica do Municipio de SAPUCIA O SUL...couiiiiiiiiiiieeie ettt ettt et sbe e b e nbeebeeaee e 67
2. Lei 2028/1997 - Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Sapucaia do Sul .......c.ccceeeeiierieneneneneeeeeeese e 91
3. Estatuto da Crianga @ dO @00IESCENTE ....co.uii ittt ettt e b et sb e e e bt e b e e s bt b e e s bt e nneeene s 114
4. Leide Diretrizes e Bases da EAUCACA0 NACIONA ....ccuuiiiiiiiiiiciiee ettt et e e e et e e e e ta e e e e ara e e eeabaaeeeareeeenns 155
ST T To B N TolTo T o o LI e [N or: o o SRR 171
6. Plano Nacional de EJUCAGE0 DiItal. .....ecouieriiiiiieiiie ettt sttt ettt e b e st e st eebe e e sbeeenee s 185
7. Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo das RelacBes EtnicoRaciais e para o Ensino de Histdria e Cultura

AFrO-Brasileira @ AfIICANA. ..eoui ittt st st h e b ettt eh e bt e b e e b et sabesheenre e bt eneenreene 188
8. Lei13.146/2015 — Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com DefiCiencia.........coccucveueuciiiiiiiiiininiiiiiccccccces 189
9. Lei12.288/2010 — Estatuto da Igualdade RACIAl. .......ecceeiiiiieiiccie ettt ettt e e et eae e sabe e s are e e abeesaraenareas 206




INDICE

Informatica

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 10: (1) Area de Trabalho (Exibir, Classificar, Atualizar,
Resolugdo da tela, Gadgets) e Menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle, Dispositivos e
Impressoras, programa Padrdo, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os programas, Pesquisar programa e Arquivos e Ponto
de Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades, identificar, usar e configurar,
utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse;
(2) Propriedades da Barra de Tarefas, do Menu Iniciar e do Gerenciador de Tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar,
organizar, identificar, usar, fechar programa e configurar, utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa
de pesquisa, caixas de marcacdo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (3) Janelas (navegacdo no Windows e o
trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas), Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar,
usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de ferramentas e icones; usar as funcionalidades
das janelas, programa e aplicativos utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas
de marcagdo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (4) Bibliotecas, Arquivos, Pastas, icones e Atalhos: realizar
acGes e operagdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos,
criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e etc.; e (5)
Nomes validos: identificar e utilizar nomes vélidos para bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos..........c.ccccuvee.. 217

2. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2016: (1) Ambiente e Componentes do Programa: saber identificar,
caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus,
icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes, incluindo nimero de péginas e palavras, erros de revisdo,
idioma, modos de exibicdo do documento e zoom; (2) Documentos: abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar,
alterar, salvar, configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da
Faixa de Opgdes, teclado e/ou mouse; (3) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os botdes e icones das barras de
ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo e Exibicdo,
para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacdo de textos e documentos; e (4) Ajuda: saber
(U ET T 1 Y[ £ T PR 220

3. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2016: (1) Ambiente e Componentes do Programa: saber identificar,
caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus,
icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes; (2) Elementos: definir e identificar célula, planilha e pasta; saber
selecionar e reconhecer a selegdo de células, planilhas e pastas; (3) Planilhas e Pastas: abrir, fechar, criar, visualizar,
formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizar férmulas e funcgdes,
utilizar as barra de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opgdes, teclado e/ou mouse; (4)

Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os icones e botdes das barras de ferramentas das guias e grupos Inicio,
Inserir, Layout da Pagina, Formulas, Dados, Revisdo e Exibicdo, para formatar, alterar, selecionar células, configurar,
reconhecer a formatagdo de textos e documentos e reconhecer a selecdo de células; (5) Formulas: saber o significado
e resultado de formulas; e (6) Ajuda: SAbEr USAr @ AJUdA. .....ccuiieieiiii et e e e e e ere e e s tre e e e ate e e essnaeeesnreaeans 228

4. Google Chrome versdo atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente, caracteristicas
e componentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google
Chrome. Morzilla Firefox versdo atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente,
caracteristicas e componentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as funcionalidades
(o Lo RN 1V oY1 | T ST o) PSPPSR PPTOPSPPN 234

5. Outlook Express: Contas de e-mail, enderegos de e-mail, escrever, enviar, responder e encaminhar mensagens,
destinatdrio oculto, arquivos anexos, organizar e selecionar mensagens recebidas. Importar e exportar mensagens.
Funcionalidade dos menus, ferramentas e teclas de atalho. Gmail: Funcionamento do servico de e-mail Gmail,
incluindo: menus, caixas de e-mails, enviados, rascunhos, configuracGes, estrela, escrever, responder, encaminhar,
INSErIr aNEXO0S, fIlTrOS, ENTIE OUTIOS. «.uuueee b s s s s s s s s s s s ssssssssassasssssasasssssssssssnsssssnsnnnsnsnnnns 237




iNDICE

Matematica

o v kv

N

10.
11.
12.

13.
14.

15.

Conjuntos Numéricos: NUmeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais: Opera¢Ges fundamentais (adigédo,
subtracdo, multiplicagdo, divisdo, potenciacdo e radiciacdo) propriedades das operagdes, multiplos e divisores,
numeros primos, minimo multiplo comum, MAXimo diViSOr COMUML. .......ccccciiiiiiiiie e e e e sreee e

Razdes e Proporgdes — grandezas direta e inversamente proporcionais, divisdo em partes direta e inversamente
proporcionais, regra de trés SiMPIES @ COMPOSTA........iiiiiiiiiiiiie et e et e et e e et e e e e eteeeeetbeeeeetbeeeeessseeesaseeaeansreaeanns

Sistema de Medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades, transformacdo de unidades), ...................
SIStEMA MONELATTIO DFASIIEIN0. 1o.uiiiiiieciie ettt e st e et e st e e et e e s beesabeesabeeesbeesabeeeaseessseeanseessaeenseesntaeansenan
Calculo algébrico: MONOGMIOS € POIINOIMIOS ....cccuviiiiiiieeeciiee e e e e e e et e e e st e e e stb e e e e ttaeeesnsaaeessseeeenssaeeeansaeeesnsseeean

Fungdes: Ideia de fungdo, interpretagao de graficos, dominio e imagem, fung¢do do 12 grau, fun¢do do 22 grau— valor
de maximo e MiNiMo de UmMa fUNGA0 A0 22 GraU. ..eeiiuiieeeiiieeciiieeeritee e ettt e e st e e steeeeesabeeeesseaeeessaeeeesseeeenssaeeesssneeensseeenn

EQUAGCOES 8 12 © 22 SIrAUS. ..veeiieeiieiiiiiiiieeeieeiiiteeeeeeeeeiiataereeeeeeasataaseeaeeeaaasbaaseaaeeesaassasaeaaaessaassssseaseeesaaasssseaeaeseenanssseneaaseanas

Sistemas de equacgGes de 12 grau com duas INCOZNITAS. .iievuurieeiiiiieeeiieieeeeeeesree e et e e ertee e e st e e e eareeeerasaeeesateeeessreeeennsneas

Triangulo retangulo: relagdes métricas no triangulo retangulo, relagdes trigonométricas no triangulo retangulo..........
teorema de PitAZ0ras € SUAS @PIICAGOES ... ..cciiiiieicieee et e ettt ettt e e e ettt e e et e e e e euaeeeestbeeeeeaaeeeeatseeeeaabeeeeeasseeseaaseaeeasbeeaaanns
LT el g g e [ ] OO POPRPRR

Geometria Plana: calculo de area e perimetro de poligonos. Circunferéncia e Circulo: comprimento da circunferéncia, drea
do circulo. NogGes de Geometria Espacial — calculo do volume de paralelepipedos e cilindros circulares retos..........c...c.u.....

Matemadtica Financeira: porcentagem, juro simples, JUro COMPOSTO. .....ivciieiiieriieeieerieeieesteeseesreesereeaeessaeesseesseesseeeseesnseenes

Estatistica: Calculo de média aritmética simples e média aritmética ponderada.........c.cecveeiiieriierieiiienie e

Aplicacdo dos contetddos acima listados em resolugao de ProbIEMAS ........ccueeiieeiiieriierie e

Raciocinio Logico

Estrutura l6gica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; deduzir novas informacgdes
das relagbes fornecidas e avaliar as condi¢Ges usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes. Diagramas
légicos. Proposicoes e conectivos: Conceito de proposicdo, valores légicos das proposi¢cdes, proposicdes simples,
proposicGes compostas. Operagdes logicas sobre proposicdes: Negacdo, conjungdo, disjuncdo, disjuncdo exclusiva,
condicional, bicondicional.Construgdo de tabelas-verdade. Tautologias, contradicdes e contingéncias. Implicacdo
légica, equivaléncia légica, Leis De Morgan. Argumentacdo e deducdo légica. Sentengas abertas, operagdes logicas
sobre sentengas abertas. Quantificador universal, quantificador existencial, negacdo de proposi¢des quantificadas.
Argumentos Logicos Dedutivos; Argumentos Cat@EOIICOS. . .ciuutirtieriieeieeiteeete ettt sttt et sab e e bt e e saneesbeeesneeenees

Conhecimentos Especificos
Secretdrio de Escola

N o U s w DN e

Conhecimentos sobre as atividades da Secretaria de ESCOIa.....iiiuiiiiiiiiiiiiie et et e e e are e e s aae e e eaaee s
(OeT g LT oTe gTo [T s Tol = o] 1 [ - | PP SRUPRN
Arquivo e protocolo; Organizagao 0 ArQUIVOS .......c.eeiuieruieerieeeieeitteeteeseeesteesteestteebeesabeessteesseesseeeseesnseesseeeseesaseesssesnseennseenses
[ g1 U= Yor- oYY olo ] - | OSSP UUROPRINE
Documentos escolares iNdiVIAUAIS @ COIBTIVOS .......cuiiiiiiiieeiieeie ettt sttt et set e et e st e e saee et esnbeesbaeenbeesnbeesseeenseennseennes
Registros relativos a0 estabeleCimeENnto ESCOIAT ... ..o i ittt s et e st esaee e bt e snbeesneeebeesaneenaeans

Principios e objetivos da edUCACE0 Drasil@ira ..........cciiiiiiiieiieerie ettt e et e st e e st e e beesnbeesneeenseesneeenee e

241

247
249
251
253

258
288

291
293
299
299

300
311

314
315

343
343
344
352
353
354
354




8. Proposta Pedagdgica da ESCOla.....ccuveveercieeiiieniiecieesiieeieens

INDICE

9. Arquivamento de documentos passivos pedagigicos fFUNAAMENTAIS .......ueccvveieiiiieeeciee et ere e e e e erree e s beeeenreeeenns

10. Procedimentos administrativos relativos a matricula escolar

355

356
356




LINGUA PORTUGUESA

LEITURA E COMPREENSAO DE TEXTOS: ASSUNTO.

Compreender um texto trata da analise e decodificagdo do que
de fato esta escrito, seja das frases ou das ideias presentes. Inter-
pretar um texto, estd ligado as conclusdes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade. Interpretagdo trabalha
com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensdo de todo e qual-
quer texto ou discurso e se amplia no entendimento da sua ideia
principal. Compreender relagdes semanticas é uma competéncia
imprescindivel no mercado de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-
-se criar varios problemas, afetando ndo sé o desenvolvimento pro-
fissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo
os topicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso auxiliard na
apreensdo do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessdrios, estabelecem uma
relagdo hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja
citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explici-
tadas pelo autor. Textos argumentativos ndo costumam conceder
espacgo para divagagGes ou hipdteses, supostamente contidas nas
entrelinhas. Deve-se ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer
que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é fun-
damental que ndo sejam criadas suposigdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagdo

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se
informar, aprimora o vocabuldrio e dinamiza o raciocinio e a inter-
pretagdo. A leitura, além de favorecer o aprendizado de contetdos
especificos, aprimora a escrita.

Uma interpreta¢do de texto assertiva depende de inumeros
fatores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-nos dos detalhes
presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz
suficiente. Interpretar exige paciéncia e, por isso, sempre releia o
texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que ndo foram observados previamente. Para auxiliar na
busca de sentidos do texto, pode-se também retirar dele os tépicos
frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliard na
apreensdo do conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos
nao estdao organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira
aleatdria, se estdo no lugar que estdo, é porque ali se fazem ne-
cessarios, estabelecendo uma relagdo hierarquica do pensamento
defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos con-
ceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo
autor: os textos argumentativos ndo costumam conceder espago
para divaga¢des ou hipdteses, supostamente contidas nas entreli-

nhas. Devemos nos ater as ideias do autor, isso ndo quer dizer que
vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental
gue ndo criemos, a revelia do autor, suposi¢Ges vagas e inespecifi-
cas. Ler com atengdo é um exercicio que deve ser praticado a exaus-
tdo, assim como uma técnica, que fara de nds leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretagao

A compreensdo de um texto é fazer uma andlise objetiva do
texto e verificar o que realmente estd escrito nele. Ja a interpreta-
¢do imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O
leitor tira conclusdes subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descricao longa de agdes e sentimentos de perso-
nagens ficticios, podendo ser de comparagdo com a realidade ou
totalmente irreal. A diferenga principal entre um romance e uma
novela é a extensdo do texto, ou seja, o romance é mais longo. No
romance nds temos uma histéria central e varias histérias secun-
darias.

Conto: obra de ficgdo onde é criado seres e locais totalmente
imaginario. Com linguagem linear e curta, envolve poucas perso-
nagens, que geralmente se movimentam em torno de uma Unica
acdo, dada em um sé espago, eixo tematico e conflito. Suas agbes
encaminham-se diretamente para um desfecho.

Novela: muito parecida com o conto e o romance, diferencia-
do por sua extensdo. Ela fica entre o conto e o romance, e tem a
histéria principal, mas também tem varias histérias secundarias. O
tempo na novela é baseada no calendario. O tempo e local sdo de-
finidos pelas historias dos personagens. A histéria (enredo) tem um
ritmo mais acelerado do que a do romance por ter um texto mais
curto.

Cronica: texto que narra o cotidiano das pessoas, situages que
ndés mesmos ja vivemos e normalmente é utilizado a ironia para
mostrar um outro lado da mesma histéria. Na cronica o tempo nao
é relevante e quando é citado, geralmente sdo pequenos intervalos
como horas ou mesmo minutos.

Poesia: apresenta um trabalho voltado para o estudo da lin-
guagem, fazendo-o de maneira particular, refletindo o momento,
a vida dos homens através de figuras que possibilitam a criagao de
imagens.

Editorial: texto dissertativo argumentativo onde expressa a
opinido do editor através de argumentos e fatos sobre um assunto
que esta sendo muito comentado (polémico). Sua intengdo é con-
vencer o leitor a concordar com ele.




Entrevista: texto expositivo e é marcado pela conversa de um
entrevistador e um entrevistado para a obtenc¢do de informacgdes.
Tem como principal caracteristica transmitir a opinido de pessoas
de destaque sobre algum assunto de interesse.

Cantiga de roda: género empirico, que na escola se materiali-
za em uma concretude da realidade. A cantiga de roda permite as
criangas terem mais sentido em relagdo a leitura e escrita, ajudando
os professores a identificar o nivel de alfabetizacdo delas.

Receita: texto instrucional e injuntivo que tem como objetivo
de informar, aconselhar, ou seja, recomendam dando uma certa li-
berdade para quem recebe a informagao.

ESTRUTURAGAO DO TEXTO.

Uma boa redagdo é dividida em ideias relacionadas entre si
ajustadas a uma ideia central que norteia todo o pensamento do
texto. Um dos maiores problemas nas redagbes é estruturar as
ideias para fazer com que o leitor entenda o que foi dito no texto.
Fazer uma estrutura no texto para poder guiar o seu pensamento
e o do leitor.

Paragrafo

O paragrafo organizado em torno de uma ideia-nucleo, que é
desenvolvida por ideias secundarias. O paragrafo pode ser forma-
do por uma ou mais frases, sendo seu tamanho varidvel. No texto
dissertativo-argumentativo, os pardgrafos devem estar todos rela-
cionados com a tese ou ideia principal do texto, geralmente apre-
sentada na introducgdo.

Embora existam diferentes formas de organizacdo de paragra-
fos, os textos dissertativo-argumentativos e alguns géneros jornalis-
ticos apresentam uma estrutura-padrao. Essa estrutura consiste em
trés partes: a ideia-nucleo, as ideias secundarias (que desenvolvem
a ideia-nucleo) e a conclusdo (que reafirma a ideia-basica). Em
paragrafos curtos, é raro haver conclusdo.

Introdugdo: faz uma rdpida apresentagao do assunto e ja traz
uma ideia da sua posigdo no texto, € normalmente aqui que vocé
ird identificar qual o problema do texto, o porque ele esta sendo
escrito. Normalmente o tema e o problema sdo dados pela propria
prova.

Desenvolvimento: elabora melhor o tema com argumentos e
ideias que apoiem o seu posicionamento sobre o assunto. E possivel
usar argumentos de varias formas, desde dados estatisticos até
citagGes de pessoas que tenham autoridade no assunto.

Conclusdo: faz uma retomada breve de tudo que foi abordado
e conclui o texto. Esta Ultima parte pode ser feita de vdrias maneiras
diferentes, é possivel deixar o assunto ainda aberto criando uma
pergunta reflexiva, ou concluir o assunto com as suas proprias
conclusdes a partir das ideias e argumentos do desenvolvimento.
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Outro aspecto que merece especial atengdo sdo os conecto-
res. Sao responsaveis pela coesdo do texto e tornam a leitura mais
fluente, visando estabelecer um encadeamento ldgico entre as
ideias e servem de ligagdo entre o paragrafo, ou no interior do peri-
odo, e o tdpico que o antecede.

Saber usa-los com precisdo, tanto no interior da frase, quanto
ao passar de um enunciado para outro, é uma exigéncia também
para a clareza do texto.

Sem os conectores (pronomes relativos, conjungdes, advér-
bios, preposicoes, palavras denotativas) as ideias ndo fluem, muitas
vezes 0 pensamento ndo se completa, e o texto torna-se obscuro,
sem coeréncia.

Esta estrutura é uma das mais utilizadas em textos argumenta-
tivos, e por conta disso é mais facil para os leitores.

Existem diversas formas de se estruturar cada etapa dessa es-
trutura de texto, entretanto, apenas segui-la ja leva ao pensamento
mais direto.

IDEIAS PRINCIPAIS E SECUNDARIAS.

IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO

O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia
principal que o texto sera desenvolvido. Para que vocé consiga
identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen-
tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagdes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o
titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
0 assunto que sera tratado no texto.

Em outras situagdes, vocé pode ter abandonado a leitura por-
gue achou o titulo pouco atraente ou, ao contrario, sentiu-se atrai-
do pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por tematicas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-
xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
o corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in-
finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condigdo essen-
cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comecar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma
espécie de lobo que vivia na Asia. Depois os cdes se juntaram aos
seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-
zade comegou ha uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. Ja os homens descobriram que os cachorros
podiam ajudar a cagar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o
outro e a parceria deu certo.




Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos vdrias informagdes ao longo
do texto: a hipdtese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciacdo entre eles e os seres humanos, a disseminagdo dos cdes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informagGes que se relacionam com o tema chamamos de
subtemas (ou ideias secundarias). Essas informagdes se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre o que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e cdes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https.//portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-i-
deias-secundarias

RELAGAO ENTRE AS IDEIAS.

RELACAO ENTRE IDEIAS

Arelagdo entre ideias é um dos elementos mais importantes na
construcdo de um texto coeso e coerente. A capacidade de conec-
tar pensamentos e conceitos de forma logica é fundamental para
que o leitor possa compreender a mensagem que o autor deseja
transmitir.

Essa conexdo pode ser estabelecida de diversas maneiras,
como por exemplo através de palavras-chave que indicam uma
relagdo de causa e efeito, comparacgdo, contraste, exemplificagdo,
entre outras. Também é possivel utilizar recursos de coesdo textual,
como pronomes e conectivos, para indicar a relagdo entre as ideias.

Além disso, é importante que as ideias apresentadas no texto
estejam organizadas de forma coerente e estruturada. Isso significa
que as informagGes devem ser apresentadas de forma clara e em
uma ordem que faga sentido, de modo que o leitor possa acompa-
nhar o raciocinio do autor e compreender a mensagem de maneira
efetiva.

Vale ressaltar que a relagdo entre as ideias ndo se limita apenas
a conexdo entre frases e paragrafos, mas também envolve a relagdo
entre o tema do texto e as informacdes apresentadas. E fundamen-
tal que o autor mantenha o foco no assunto abordado e estabeleca
uma relagdo clara entre as ideias e o tema central do texto.

Portanto, para produzir um texto de qualidade e eficiente, é
necessario dominar a habilidade de estabelecer relagbes entre as
ideias apresentadas. Essa habilidade é essencial para garantir que
o texto seja coeso, coerente e capaz de transmitir a mensagem de
forma clara e objetiva ao leitor.

EFEITOS DE SENTIDO.

AS MULTIPLAS POSSIBILIDADES DE CONSTRUGAO DE SENTI-
DOS, EM SITUACOES DE PRODUGAO E RECEPGCAO TEXTUAIS

A construgdo de sentidos em situagdes de produgdo e recepgdo
textuais é um processo complexo e multifacetado, que envolve uma
série de fatores linguisticos, culturais e sociais. A forma como os
individuos produzem e interpretam textos pode variar amplamente
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pois depende de uma série de variagGes, tais como a sua experién-
cia de vida, o contexto em que o texto é produzido ou recebido, as
suas crengas e valores, entre outros.

Uma das principais caracteristicas da construc¢do de sentidos
em situacgdes de producgdo e recepgdo textuais é a sua natureza di-
namica e interativa. Ou seja, a forma como um texto é produzido
ou interpretado é influenciada ndo apenas pelas caracteristicas in-
trinsecas do préprio texto, mas também pelas interagbes sociais e
culturais que ocorrem durante o processo. Nesse sentido, a cons-
trucdo de sentidos em situagdes de producdo e recepgdo textuais é
uma atividade socialmente construida, que envolve negociagdes e
acordos entre os interlocutores envolvidos.

Uma das principais teorias que aborda a construgdo de sen-
tidos em situagBes de producgdo e recepgao textuais é a Teoria da
Relevancia, proposta por Sperber e Wilson (1986). De acordo com
essa teoria, a construgdo de sentidos ocorre por meio do processa-
mento cognitivo de informacgGes que sdo relevantes para os interlo-
cutores envolvidos na interagdo. Em outras palavras, os individuos
produzem e interpretam textos levando em consideragao as infor-
magdes que sdo mais pertinentes para a situagao em questdo.

Além disso, a construgdo de sentidos em situagdes de produ-
¢do e recepcgdo textuais pode ser influenciada por uma série de
outros fatores linguisticos, tais como a escolha do vocabulério, a
estruturacdo da frase, a organizagdo do discurso, entre outros. Por
exemplo, a escolha de palavras especificas pode influenciar a forma
como um texto é interpretado pelos seus receptores, ja que deter-
minadas palavras podem evocar associacGes e emogoes diferentes
em individuos diferentes.

Outro fator importante a ser considerado na construgdo de
sentidos em situagGes de produgdo e recepg¢do textuais é o con-
texto sociocultural em que o texto é produzido ou recebido. O con-
texto sociocultural pode influenciar a forma como os individuos
interpretam um texto, ja que determinadas palavras, expressdes
e referéncias podem ser mais ou menos familiares para individuos
de diferentes origens culturais. Além disso, o contexto sociocultu-
ral também pode influenciar a forma como os individuos avaliam
a adequacdo e a eficacia de um texto, levando em consideragdo as
expectativas e normas culturais que regem a comunicagao em dife-
rentes contextos.

FIGURAS DE LINGUAGEM.

Também chamadas de Figuras de Estilo. E possivel classifica-las
em quatro tipos:

— Figuras de Palavras (ou semanticas);

— Figuras Sonoras;

— Figuras de Construgdo (ou de sintaxe);

— Figuras de Pensamento.

— Figuras de Palavras
1S30 as que dependem do uso de determinada palavra com
sentido novo ou com sentido incomum. Vejamos:

1 https://bit.ly/37nLTfx




LEGISLACAO / ESTRUTURAE
FUNCIONAMENTO

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE SAPUCAIA DO SUL

LEI ORGANICA

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE SAPUCAIA DO SUL/RS.

NOS, REPRESENTANTES DO POVO E DO MUNICIPIO DE SAPU-
CAIA DO SUL, Estado do Rio Grande do Sul, reunidos em Processo
Legislativo Especial, com os poderes outorgados pelas Constituicdes
da Republica Federativa do Brasil e do Estado do Rio Grande do Sul,
com o pensamento voltado para a constru¢dao de uma sociedade
soberana, livre, igualitaria e democratica, fundada nos principios de
justica e do pleno exercicio de cidadania ética, moral e do trabalho,
promulgamos, sob a inspiracdo popular e prote¢do de Deus, a se-
guinte LE| ORGANICA:

TiTULO |
DA ORGANIZACAO DO MUNICiPIO

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO POLITICO-ADMINISTRATIVA

Art. 12 O Municipio de Sapucaia do Sul, entidade integrante do ter-
ritdrio do Estado do Rio Grande do Sul, é dotado de personalidade
juridica de direito publico interno e goza de autonomia nos termos
assegurados pela Constituicdo Federal, proclama e assegura o
Estado democratico, a cidadania, a dignidade da pessoa humana,
os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa, o pluralismo
politico, tendo por principios e objetivos:

| - o respeito a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
a Constituicdo do Estado do Rio Grande do Sul, a esta Lei e a invio-
labilidade dos direitos e garantias fundamentais por ela estabele-
cidos;

Il - a defesa dos direitos humanos;

Il - a defesa da igualdade e o conseqliente combate a qualquer
forma de discriminagéo;

IV - a garantia e aplica¢do da justica;

V - a busca permanente da justica social;

VI - a prestacdo eficiente dos servigos publicos, garantida a mo-
dalidade das tarifas;

VII - o respeito incondicional a moralidade e a probidade ad-
ministrativa;

VIII - a colaboragdo e a cooperagdo com os demais entes que
integram o Estado e a Federacdo;

IX - a defesa do meio ambiente e da qualidade de vida;

X - a promogado do desenvolvimento industrial, agro-industrial,
turistico e comercial.

Art. 22 E mantida a integridade territorial do Municipio, que s6
podera ser alterada por Lei Estadual, precedida de consulta plebis-
citdria de sua populac¢do, organizada na forma da lei.

Art. 32 A Cidade de Sapucaia do Sul é a sede do Municipio.
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Paragrafo Unico - A sede do Municipio somente podera ser
alterada mediante Lei Complementar Municipal e apds a consulta
plebiscitaria.

§ 12 O Municipio podera descentralizar sua administragao atra-
vés da criagdo, por Lei, de Distritos Administrativos.

§ 22 Os administradores distritais, nomeados pelo Prefeito Mu-
nicipal, terdo sua competéncia fixada em Lei.

Art. 42 Lei Municipal estabelecera critérios para a cria¢do, a or-
ganizagdo e a supressdo de Distritos Administrativos, obedecida Lei
Complementar Estadual que regula a matéria.

Art. 52 O Municipio adota como simbolos, além dos nacionais e
estaduais, a bandeira, o hino e o brasdao de armas municipais.

Art. 62 Sdo Poderes do Municipio, independentes e harmonicos
entre si, o Legislativo e o Executivo.

Paragrafo Unico - Salvo as excegdes previstas nesta Lei, é veda-
do a qualquer dos Poderes delegar atribui¢des, sendo que, aquele
que for investido na fungdo de um deles, ndo poderd exercer a do
outro.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO MUNICIiPIO

SECAO |
DA COMPETENCIA PRIVADA

Art. 72 Ao Municipio compete prover tudo quanto diga respeito
ao seu peculiar interesse e ao bem-estar de sua populagdo, caben-
do-lhe, privativamente, dentre outras, as seguintes atribui¢des:

| - legislar sobre assuntos de interesse local;

Il - suplementar a legislagdo federal e estadual, no que couber;

Il - elaborar o Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado;

IV - criar, organizar e suprimir Distritos, observada a legislacdo
estadual;

V - atuar, com a cooperacgdo técnica e financeira da Unido e do
Estado, nos programas de educagdo pré-escolar e de ensino funda-
mental em consonancia com o sistema estadual de ensino;

VI - elaborar sua Lei de Diretrizes Orcamentarias, sua Lei Orga-
mentaria Anual e seu Plano Plurianual de Investimentos;

VIl - instituir e arrecadar tributos, bem como aplicar as suas
rendas, com obrigatoriedade de prestar contas e publicar balance-
tes nos prazos fixados em lei;

VIII - fixar, fiscalizar e cobrar tarifas ou precos publicos;

IX - dispor sobre a organizagdo; a administragdo e a execugao
dos servigos locais;

X - dispor sobre a administragdo, a utilizagdo e a alienagdo dos
bens publicos;

Xl - organizar o quadro e estabelecer o regime dos servidores
publicos;

XIl - organizar e prestar, diretamente ou sob regime de conces-
s30 ou permissdo, os servicos publicos locais;




XIll - promover, no que couber, adequado ordenamento terri-
torial mediante planejamento e controle do uso, parcelamento e
ocupagdo do solo urbano, peri-urbano e rural;

XIV - estabelecer normas de edificacdo, loteamento, arruamen-
to e de zoneamento urbano e rural, bem como as limitagdes urba-
nisticas convenientes a ordenagdo do seu territdrio, observada a Lei
Federal;

XV - quanto aos estabelecimentos industriais, comerciais e de
prestacdo de servigos:

a) conceder ou renovar a licenca para sua abertura e funcio-
namento;

b) revogar a licenga daqueles cujas atividades se tornarem pre-
judiciais a salde, a higiene, ao bem-estar, a recreagdo, ao sossego
publico e aos bons costumes;

c) promover o fechamento daqueles que funcionarem sem li-
cenga, ou depois de sua revogagao.

XVI - dispor sobre o comércio ambulante;

XVII - estabelecer servidGes administrativas necessarias a reali-
zagdo de seus servigos, inclusive a dos seus concessionarios;

XVIII - adquirir bens, inclusive mediante desapropriagdes por
necessidade, utilidade publica ou por interesse social, na forma da
legislacdo federal;

XIX - regular a disposicdo, o tracado e as demais condi¢Ges dos
bens publicos de uso comum;

XX - dispor sobre a utilizagdo dos logradouros publicos, espe-
cialmente sobre:

a) os locais de estacionamento de taxis e demais veiculos;

b) o itinerario e os pontos de parada dos veiculos de transporte
coletivo;

c) os limites e a sinalizagcdo das areas de siléncio, de transito e
de trafego em condigdes peculiares;

d) os servigos de carga e descarga e a tonelagem maxima per-
mitida aos veiculos que circularem em vias publicas;

XXI - conceder, permitir ou autorizar os servigos de transporte
coletivo e de taxis, fixando as respectivas tarifas e instituir sistema
de fiscalizagdo do Transporte Escolar;

XXII - sinalizar as vias urbanas e as estradas municipais, bem
como regulamentar e fiscalizar sua utilizagao;

XXIII - prover a limpeza das vias e logradouros publicos, remo-
¢do e destino do lixo domiciliar e de outros residuos de qualquer
natureza, impondo penalidades aos infratores;

XXIV - ordenar as atividades urbanas, fixando condi¢des e ho-
rarios para funcionamento de estabelecimentos industriais, comer-
ciais e de servigos, observadas as normas federais pertinentes;

XXV - dispor sobre os servigos funerarios, administrar os cemi-
térios publicos e fiscalizar os cemitérios particulares;

XXVI - regulamentar, licenciar, permitir, autorizar e fiscalizar a
afixacdo de cartazes e anuncios, bem como a utilizagdo de quais-
quer outros meios de publicidade e propaganda nos locais sujeitos
ao poder de policia municipal;

XXVII - organizar e manter os servigos de fiscalizagdo necessa-
rios ao exercicio do seu poder de policia administrativa;

XXVIII - fiscalizar, nos locais de vendas, peso, medidas e condi-
¢Oes sanitarias de géneros alimenticios;

XXIX - dispor sobre registro, vacinagao e captura de animais
com a finalidade precipua de erradicar as moléstias de que possam
ser portadores ou transmissores;

XXX - estabelecer e impor penalidades por infracdo das leis e
regulamentos;
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XXXI - dispor sobre o depdsito e o destino de animais e merca-
dorias apreendidas em decorréncia de transgressdao da legislagdo
municipal;

XXXII - garantir a defesa do meio ambiente e da qualidade de
vida;

XXXIII - aceitar legados e doagdes;

XXXIV - dispor sobre espetaculos e diversdes publicas;

XXXV - promover a protegao do patrimonio histérico-cultural
local, observadas a legislagdo e a acdo fiscalizadora federal e esta-
dual;

XXXVI - estabelecer e implantar politica de educagdo e desen-
volvimento sustentavel, visando evitar o éxodo rural;

XXXVII - constituir a guarda municipal destinada a protegao de
seus bens, servigos e instalagdes, conforme dispuser a lei;

XXXVIII - planejar e promover a defesa permanente contra as
calamidades publicas;

XXXIX - legislar sobre a licitacdo e a contratacdo em todas as
modalidades para a administragdo publica municipal direta e indi-
reta, inclusive fundagdes publicas municipais e empresas sob seu
controle, respeitando as normas gerais da legislagao federal;

XL - legislar sobre a coleta, o despejo, o depdsito e o esgota-
mento de residuos sélidos e liquidos;

XLl - preceituar sobre qualquer outra matéria de sua compe-
téncia exclusiva.

SECAO Il
DA COMPETENCIA COMUM

Art. 82 E competéncia comum do Municipio juntamente com a
Unido e o Estado:

| - zelar pela guarda da constituicdo, das leis e das instituicdes
democrdticas, e conservar o patrimdnio publico;

Il - cuidar da saude e assisténcia publica, da protegdo e garantia
das pessoas portadoras de deficiéncia;

Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais
notdaveis e os sitios arqueoldgicos e espeleoldgicos;

IV - impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagao de
obras de arte e de outros bens de valor histérico, artistico ou cultu-
ral do Municipio;

V - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educacéo e a
ciéncia;

VI - proteger o meio ambiente e combater a poluigdo em qual-
quer de suas formas;

VII - preservar a fauna e a flora;

VIIl - fomentar a produgdo agropecudria e organizar o abaste-
cimento alimentar;

IX - promover programas de construgao de moradias e melho-
ria das condigBes habitacionais e de saneamento basico;

X - combater as causas da pobreza e os fatores da marginaliza-
¢do, promovendo a integragdo social e dos setores desfavorecidos;

XI - registrar, acompanhar e fiscalizar as concessdes de direitos
de pesquisa e exploragdo de recursos hidricos e minerais em seus
territérios;

XIl - estabelecer e implantar politica de educagao para a segu-
ranga do transito;

XIlI - dar incentivo a pesquisa tecnoldgica e cientifica e a difu-
sdo de seus resultados;




Paragrafo Unico - A cooperagdo do Municipio com a Unido e Es-
tado, tendo em vista o equilibrio do desenvolvimento do bem-estar
em ambito nacional, far-se-a segundo normas a serem fixadas por
lei complementar federal.

SECAO IlI
DA COMPETENCIA SUPLEMENTAR

Art. 92 Compete ao Municipio, obedecidas as normas federais
e estaduais pertinentes:

| - dispor sobre a prevengdo contra incéndios;

Il - coibir, no exercicio do poder de policia, as atividades que
violarem normas de saude, sossego, higiene, seguranga, funcionali-
dade, moralidade e outras do interesse da coletividade;

Ill - prestar assisténcia nas emergéncias médico-hospitalares
de pronto socorro por seus proprios servigos, quando insuficientes,
por instituicGes especializadas;

IV - dispor, mediante suplementagdo da legislacdo federal e es-
tadual, especialmente sobre:

a) a assisténcia social;

b) as agGes e servigos de saude da competéncia do Municipio;

c) a protegdo da infancia, dos adolescentes, dos idosos, das
gestantes, das nutrisses e das pessoas portadoras de deficiéncia;

d) o ensino fundamental, pré-escolar e educagao especial, prio-
ritdrios para o Municipio;

e) a prote¢do dos documentos, obras de artes e outros bens de
reconhecido valor artistico, cultural e histérico, assim como os mo-
numentos, as paisagens naturais notdveis, os sitios arqueoldgicos e
espeleoldgicos;

f) os incentivos ao turismo, ao comércio e a industria;

g) os incentivos e o tratamento juridico diferenciado as micro-
-empresas e empresas de pequeno porte, conforme definidas em
lei federal, e na forma da Constituigdo Estadual;

h) o fomento da agropecudria e a organizagdo do abastecimen-
to alimentar, ressalvadas as competéncias legislativas e fiscalizado-
ras da Unido e do Estado;

i) a protecdo do meio ambiente, o combate a polui¢do e a ga-
rantia da qualidade de vida.

CAPITULO Il
DOS BENS DO MUNICIiPIO

Art. 10 O Patrimonio Publico Municipal de Sapucaia do Sul é
formado por bens publicos municipais de toda natureza e espécie
que tenham qualquer interesse para a Administra¢do do Municipio
ou para sua populagdo.

Paragrafo Unico - S0 bens publicos municipais todas as coisas
corpdreas ou incorpdreas, moveis, imdveis e semoventes, créditos,
débitos, valores, direitos, agdes e outros, que pertengam, a qual-
quer titulo, ao Municipio.

Art. 11 Os bens publicos municipais podem ser:

| - de uso comum do povo - tais como: estradas municipais,
ruas, parques, pragas, logradouros publicos e outros da mesma es-
pécie;

Il - de uso especial - os do patriménio administrativo destinados
a Administragao, tais como: os edificios das repartigdes publicas, os
terrenos e equipamentos destinados ao servigo publico, veiculos,
matadouros, mercados e outras serventias da mesma espécie;
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11l - bens dominiais - aqueles sobre os quais o Municipio exerce
o direito de proprietario, e sejam considerados como bens patrimo-
niais disponiveis.

§ 12 E obrigatdrio o cadastramento de todos os bens mdveis,
imdveis e semoventes do Municipio, dele devendo constar a des-
cricdo, a identificagdo, o numero de registro, os 6rgdos aos quais
estejam distribuidos, a data de inclusdo e seu valor no cadastro.

§ 22 Os estoques de coisas fungiveis e de materiais utilizados
nas repartigdes e servigos publicos municipais terdo suas quantida-
des anotadas e a sua distribuicdo controlada pelas reparticdes onde
sdo armazenados.

§ 32 Lei Municipal dispora sobre a ferina de identificagdo em
Veiculos, Equipamentos de Dominio Publico Municipal e Impressos
Oficiais.

Art. 12 Toda alienagdo onerosa de bens imdveis municipais so6
podera ser realizada mediante autorizagdo por lei municipal, ava-
liacdo prévia e licitacdo, observada a legislacdo federal pertinente.

§ 12 A cessdo de uso entre érgdos da administragdo publica mu-
nicipal ndo depende de autorizagdo legislativa, podendo ser feita
mediante simples termo ou anotagdo cadastral.

§ 22 A cessdo de uso gratuito e o empréstimo em regime de
comodato, por prazo inferior a dez anos, de imdvel publico munici-
pal a entidade beneficente, sem fins lucrativos, reconhecida como
de utilidade publica municipal, independera de avaliacdo prévia e
de licitagao.

Art. 13 Compete ao Prefeito a administragdo dos bens publicos
municipais, ressalvada a competéncia da Camara Municipal em re-
lagdo aos seus bens.

Art. 14 O Municipio, preferencialmente a venda ou doacgdo de
bens imdveis, outorgard concessao de direito real de uso, mediante
prévia autorizacdo legislativa e concorréncia, dispensada esta quan-
do o uso se destinar ao concessionario de servigo publico ou quan-
do houver relevante interesse publico devidamente justificado.

Art. 15 A venda, aos proprietarios lindeiros, de imdveis rema-
nescentes resultantes de obras publicas ou de modifica¢es de ali-
nhamentos, inaproveitdveis para edifica¢cdes, dependerd de prévia
avaliacdo e autorizagdo legislativa.

Art. 16 A aquisicdo de bens imdveis, por compra ou permuta,
dependera de prévia avaliagdo e autorizagdo legislativa.

Art. 17 O uso dos bens municipais por terceiros podera ser fei-
to mediante concessdo, permissdo ou autoriza¢gdo, quando houver
interesse publico devidamente justificado.

§ 12 A concessao administrativa dos bens publicos de uso espe-
cial ou dominial dependerd de autorizagdo legislativa e concorrén-
cia, dispensada esta quando o uso se destinar ao concessionario de
servigo publico, ou quando houver interesse publico devidamente
justificado.

§ 22 A concessdo administrativa de bens de uso comum do
povo serd outorgada mediante autorizac¢do legislativa.

§ 32 A permissdo de uso, que podera incidir sobre qualquer
bem publico, sera outorgada a titulo precario e por Lei.

§ 42 A autorizacgdo, que podera incidir sobre qualquer bem pu-
blico, sera outorgada para atividades especificas e transitorias pelo
prazo maximo de sessenta dias.

Art. 18 Lei Complementar Municipal dispora sobre a composi-
¢do, a defesa, a utilizagdo e a alienagdo dos bens publicos munici-
pais.
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CONHECIMENTOS DO SISTEMA OPERACIONAL MICROSOFT WINDOWS 10: (1) AREA DE TRABALHO (EXIBIR, CLASSI-
FICAR, ATUALIZAR, RESOLUGAO DA TELA, GADGETS) E MENU INICIAR (DOCUMENTOS, IMAGENS, COMPUTADOR,
PAINEL DE CONTROLE, DISPOSITIVOS E IMPRESSORAS, PROGRAMA PADRAO, AJUDA E SUPORTE, DESLIGAR, TODOS
OS PROGRAMAS, PESQUISAR PROGRAMA E ARQUIVOS E PONTO DE PARTIDA): SABER TRABALHAR, EXIBIR, ALTE-
RAR, ORGANIZAR, CLASSIFICAR, VER AS PROPRIEDADES, IDENTIFICAR, USAR E CONFIGURAR, UTILIZANDO MENUS
RAPIDOS OU SUSPENSOS, PAINEIS, LISTAS, CAIXA DE PESQUISA, MENUS, iCONES, JANELAS, TECLADO E/OU MOUSE;
(2) PROPRIEDADES DA BARRA DE TAREFAS, DO MENU INICIAR E DO GERENCIADOR DE TAREFAS: SABER TRABALHAR,
EXIBIR, ALTERAR, ORGANIZAR, IDENTIFICAR, USAR, FECHAR PROGRAMA E CONFIGURAR, UTILIZANDO AS PARTES
DA JANELA (BOTOES, PAINEIS, LISTAS, CAIXA DE PESQUISA, CAIXAS DE MARCAGAO, MENUS, iCONES E ETC.), TECLA-
DO E/OU MOUSE; (3) JANELAS (NAVEGACAO NO WINDOWS E O TRABALHO COM ARQUIVOS, PASTAS E BIBLIOTE-
CAS), PAINEL DE CONTROLE E LIXEIRA: SABER EXIBIR, ALTERAR, ORGANIZAR, IDENTIFICAR, USAR E CONFIGURAR
AMBIENTES, COMPONENTES DA JANELA, MENUS, BARRAS DE FERRAMENTAS E ICONES; USAR AS FUNCIONALIDA-
DES DAS JANELAS, PROGRAMA E APLICATIVOS UTILIZANDO AS PARTES DA JANELA (BOTOES, PAINEIS, LISTAS, CAIXA
DE PESQUISA, CAIXAS DE MARCAGAO, MENUS, iICONES E ETC.), TECLADO E/OU MOUSE; (4) BIBLIOTECAS, ARQUI-
VOS, PASTAS, ICONES E ATALHOS: REALIZAR ACOES E OPERAGOES SOBRE BIBLIOTECAS, ARQUIVOS, PASTAS, iCONES
E ATALHOS: LOCALIZAR, COPIAR, MOVER, CRIAR, CRIAR ATALHOS, CRIPTOGRAFAR, OCULTAR, EXCLUIR, RECORTAR,
COLAR, RENOMEAR, ABRIR, ABRIR COM, EDITAR, ENVIAR PARA, PROPRIEDADES E ETC.; E (5) NOMES VALIDOS: IDEN-
TIFICAR E UTILIZAR NOMES VALIDOS PARA BIBLIOTECAS, ARQUIVOS, PASTAS, iCONES E ATALHOS.

Conceito de pastas e diretérios

Pasta algumas vezes é chamada de diretdério, mas o nome “pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, armazenar
e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o nome do usuario onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

()
(4 )
(I
(A

Visual Studio 2017 Visual Studio 2019 XSplit Presentations Zoom

nos.accdd Databasel.accdb Defaultrdp linkedim.docx

No caso da figura acima temos quatro pastas e quatro arquivos.

Arquivos e atalhos
Como vimos anteriormente: pastas servem para organiza¢do, vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.
e Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,

videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

e Atalho é um item que permite facil acesso a uma determinada pasta ou arquivo propriamente dito.
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gtador » Disco Local (C:) » Escola

s

MNome
solugdo Pasta
] texto.nt arquive

solu G a0

Area de trabalho

O Digite aqui para pesquisar

Area de transferéncia

A drea de transferéncia é muito importante e funciona em se-
gundo plano. Ela funciona de forma tempordria guardando varios
tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”,
estamos copiando dados para esta area intermediaria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”,
estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na
area de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pas-
tas, criar atalhos etc.
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1 2 [+ | Escola
Inicio Compartilhar Exibir
- |J 4 Recortar B x \Eﬁ T2 Nova item ~ ;] g
= w3 Copiar caminho * 4] Fadil acesso ~ "
Fixarno  Copiar Colar Mover Copiar Excluir Renomear  Nova Propriedades
Acesso rapido Iﬂ Colar atalho parav parav M pasta M £
Area de Transferéncia Organizar Hovo Abrir
« “ 4 [ > EsteComputador » DiscoLocal (C:) » Escola
Nome Data de modificagio Tipe
s Acesso rapido
solugio Pasta de arquive
@ OneDrive [5 texto.ct Documento de”

[ Este Computador
I Area de Trabalho
[ Documentos
¥ Downloads
=] Imagens
D Misicas
B Objetos 3D
|8 Videos

%a Disco Local (C)

¥ Rede

2itens 1 item selecionado 0 bytes

O Digite aqui para pesquisar

Uso dos menus

Camera
dy Crush Friends
Captura e Esbogo

ChromaCam

MENU INICIAR

Programas e aplicativos e interagdao com o usudrio

Vamos separar esta interagdo do usuario por categoria para en-
tendermos melhor as fungGes categorizadas.

— Musica e Video: Temos o Media Player como player nativo
para ouvir musicas e assistir videos. O Windows Media Player é uma
excelente experiéncia de entretenimento, nele pode-se administrar
bibliotecas de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar
CDs, criar playlists e etc., isso também é valido para o media center.




[0 Windows Media Player - o =

L UU » Biblioteca » |Musical | Todas as Msicas Reproduzir Gravar Sincronizar

« [Pesquia 5@

Organizar v Transmitic v Criar playlist +

bum = Thuo Duragio | Classifica

sta participante Compositor aman,
B Biblicteca

(5] Playiists
v 3 Misica
@ Aista
© Album
© Género
[ Videos

=] Imagens

Nenhum item na biblioteca Misica
Clique em Organizar e em Gerenciar bibliotecas para incluir pastas na biblioteca.

F Outrs Bibliotecas

— Ferramentas do sistema

¢ A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o pro-
prio Windows sugere arquivos inuteis e podemos simplesmente
confirmar sua exclusdo.

Limpeza de Disco >

- A Limpeza de Disco esta calculando o espaco que vocé
me * podera liberarem (C:). lsso pode levar alguns minutos.

Calculando ..
[

Examinando: Arguivos temporarios

¢ O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito impor-
tante, pois conforme vamos utilizando o computador os arquivos
ficam internamente desorganizados, isto faz que o computador fi-
que lento. Utilizando o desfragmentador o Windows se reorganiza
internamente tornando o computador mais rapido e fazendo com
gue o Windows acesse 0s arquivos com maior rapidez.

By Otimizar Unidades - x
Vocé pode otimizar suas unidades para ajudar o computador a ser executado com mais eficiéncia, ou analisa-las para
saber se precisam ser otimizadas. Apenas as unidades ligadas ou conectadas ao seu computador sdo mostradas.
Status.
Unidade Tipo de midia Ultima execugdo Status atual
Unidade de disco rigido ~ 25/09/2020 21:32 OK (0% fragmentado)
& Analisar ) Otimizar

Otimizagdo agendada

Ativado & Alterar configuragdes

As unidades estdo sendo otimizadas automaticamente.

e O recurso de backup e restauragao do Windows é muito im-
portante pois pode ajudar na recuperagao do sistema, ou até mes-
mo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo assim uma cé-
pia de seguranga.
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Configuragdes

@ Inicio

Backup

Localizar uma configuragio >

Fazer backup usando o histérico de arquivos
Atualizago e Seguranca

Faca backup dos seus arquivos em outra unidade e restaure-os se os
originais forem perdidos. danificados ou excluidos.
22 Windows Update
+ Adicionar uma unidade

Inicializagdo e finalizagao

Exibir informagbes basicas sobre o computador
Edigdo do Windows
Windows 10 Pro

© 2019 Microsoft Corperation. Tedos os direitos reservados.

&R Windows10

Intel(R) Core{TM] i5-3337U CPU @ 1.80GHz 1.80 GHz
Meméria instelada (RAM): 12,0 GB (utilizavel: 11,9 GB)

Sistema

Processador:

Tipo de sistema: Sistema Operacional de 64 bits, processador com base em x64

Caneta e Toque: Nenhurma Entrada & Caneta ou por Toque ests disponivel para este video

Neme do computader, deminic & configuragées de grupe detrabalho

Quando fizermos login no sistema, entraremos direto no Windows,

porém para desligd-lo devemos recorrer ao e:

Suspender

Desligar

Reiniciar




MATEMATICA

CONJUNTOS NUMERICOS: NUMEROS NATURAIS, INTEIROS, RACIONAIS, IRRACIONAIS E REAIS: OPERACOES
FUNDAMENTAIS (ADICAO, SUBTRACAO, MULTIPLICACAO, DIVISAO, POTENCIACAO E RADICIACAO) PROPRIEDADES
DAS OPERACOES, MULTIPLOS E DIVISORES, NUMEROS PRIMOS, MiNIMO MULTIPLO COMUM, MAXIMO DIVISOR
COMUM.

Conjunto dos numeros inteiros - z
O conjunto dos numeros inteiros € a reunido do conjunto dos nimeros naturaisN={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N CZ); o conjunto dos opostos

dos nimeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N esta contido em Z)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO
* z* Conjunto dos nimeros inteiros ndo nulos
+ Z, Conjunto dos numeros inteiros ndo negativos
*e+ z*, Conjunto dos numeros inteiros positivos
- Z_ Conjunto dos numeros inteiros ndo positivos
*e- Z*_ Conjunto dos niumeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
e Mddulo: distdncia ou afastamento desse niumero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o médulo por | |. O médulo de

qgualguer nimero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.

e Numeros Opostos: dois nimeros sdo opostos quando sua soma € zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da origem

(zero).

-4 > +4

|
| I | POSITIVOS

8 7 6 5-4 3 2 1 0 +#1 +2 +3+4 +5 +6 +7 +8

L. 5 ¥ & ¥ 4 35 3 ¥ P 53 B Vo
IIIII_III|IIIIIIII)

NEGATIVOS . 4unidades 4 unidades

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) =0
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Operagoes
e Soma ou Adigdo: Associamos aos numeros inteiros positivos
aideia de ganhar e aos niUmeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do nimero positivo pode ser dis-
pensado, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode
ser dispensado.

e Subtragdo: empregamos quando precisamos tirar uma quan-
tidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos
saber quanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quan-
tidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a
outra. A subtragdo é a operagao inversa da adi¢do. O sinal sempre
sera do maior numero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros, ...,
entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal inverti-
do, ou seja, é dado o seu oposto.

Exemplo:

(FUNDAGAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservacgdo predial, realizou-se uma
dindmica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugdo:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

e Multiplica¢do: é uma adigdo de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos numeros a e b, pode ser indicado
poraxb, a.b ou ainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

¢ Divisdo: a divisdo exata de um numero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o médulo do dividendo
pelo médulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisdo ndo é comutativa, ndo é associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisdo por zero.

3) Zero dividido por qualquer nimero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.

MATEMATICA
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Na multiplicagdo e divisdo de numeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:

Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

-)
Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, obten-
do uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros
possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem
espessura de 3cm, o numero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C)18

(D) 20

(E) 22

Resolugao:

Sdo 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 - 16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

36:3=12livrosde 3 cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.

Resposta: D

e Potenciagdo: A poténcia a” do numero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a
base e o nUmero n é o expoente.a”=axaxaxax..xa,aé mult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva € um nimero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potenciagao

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somam-se 0s expoentes. (—a)*. (—a)® = (—a)**® = (—a)°®

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)® = (-a)®~° = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)’]? = (-a)*-2 = (-a)*°

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual a base. (-a)!=-a e
(+a)'=+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)’=1e(-b)°=1

Conjunto dos ntiimeros racionais — Q
m
Um nUmero racional é o que pode ser escrito na forma ,, , onde m
e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente de zero.
Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de m por n.
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N CZ C Q (N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
SiMBOLO REPRESENTAGCAO DESCRICAO
* Q* Conjunto dos nimeros racionais ndo nulos
+ Q, Conjunto dos nimeros racionais ndo negativos
*e+ Q*, Conjunto dos nimeros racionais positivos
- Q_ Conjunto dos niumeros racionais ndo positivos
*e- Q* Conjunto dos numeros racionais negativos

Representagdo decimal
Podemos representar um ndmero racional, escrito na forma de fragdo, em numero decimal. Para isso temos duas maneiras possiveis:
12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um nimero finito de algarismos. Decimais Exatos:

22) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais
Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...
3

Representagdo Fraciondria
E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o nimero decimal em uma fragdo numerador é o nimero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado. Ex.:
0,035 = 35/1000

2) Através da fragdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
—Simples: o seu periodo é composto por um mesmo nimero ou conjunto de numeros que se repeti infinitamente. Exemplos:

T . * 031313 X
Perioda; 4 {1 algarismo) Pariodo 31 (2 algarismos) Pe?{fjﬁ?;;gl?a_ & s
1 31
0444..=3 0,313131.. = -
? 9% 0,278278278. . = w55

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdo basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada
quantos digitos tiver o periodo da dizima.

— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que n3o se repete.
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RACIOCINIO LOGICO

ESTRUTURA LOGICA DE RELACOES ARBITRARIAS
ENTRE PESSOAS, LUGARES, OBJETOS OU EVENTOS
FICTICIOS; DEDUZIR NOVAS INFORMACOES DAS
RELACOES FORNECIDAS E AVALIAR AS CONDICOES
USADAS PARA ESTABELECER A ESTRUTURA DAQUELAS
RELACOES. DIAGRAMAS LOGICOS. PROPOSICOES E
CONECTIVOS: CONCEITO DE PROPOSICAO, VALORES
LOGICOS DAS PROPOSICOES, PROPOSICOES SIMPLES,
PROPOSICOES COMPOSTAS. OPERACOES LOGICAS
SOBRE PROPOSICOES: NEGAGCAO, CONJUNCAO,
DISJUNCAO, DISJUNCAO EXCLUSIVA, CONDICIONAL,
BICONDICIONAL.CONSTRUCAO DE TABELAS-VERDADE.
TAUTOLOGIAS, CONTRADICOES E CONTINGENCIAS.
IMPLICACAO LOGICA, EQUIVALENCIA LOGICA, LEIS
DE MORGAN. ARGUMENTACAO E DEDUCAO LOGICA.
SENTENCAS ABERTAS, OPERACOES LOGICAS SOBRE
SENTENCAS ABERTAS. QUANTIFICADOR UNIVERSAL,
QUANTIFICADOR EXISTENCIAL, NEGACAO DE
PROPOSICOES QUANTIFICADAS. ARGUMENTOS
LOGICOS DEDUTIVOS; ARGUMENTOS CATEGORICOS.

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO
Este tipo de raciocinio testa sua habilidade de resolver problemas
matematicos, e é uma forma de medir seu dominio das diferentes
areas do estudo da Matematica: Aritmética, Algebra, leitura de ta-
belas e graficos, Probabilidade e Geometria etc. Essa parte consiste
nos seguintes conteldos:
- Operagdao com conjuntos.
- Calculos com porcentagens.

- Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geomé-
tricos e matriciais.

- Geometria basica.

- Algebra basica e sistemas lineares.

- Calendarios.

- Numeragao.

- Razdes Especiais.

- Analise Combinatdria e Probabilidade.

- Progressdes Aritmética e Geométrica.

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO
Este tipo de raciocinio esta relacionado ao conteudo Légica de
Argumentagao.

ORIENTACOES ESPACIAL E TEMPORAL

O raciocinio légico espacial ou orientagdo espacial envolvem
figuras, dados e palitos. O raciocinio légico temporal ou orientagdo
temporal envolve datas, calenddrio, ou seja, envolve o tempo.

O mais importante é praticar o maximo de quest&es que envol-
vam os conteudos:

- Légica sequencial

- Calendarios
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RACIOCINIO VERBAL

Avalia a capacidade de interpretar informacgdo escrita e tirar
conclusdes ldgicas.

Uma avaliagdo de raciocinio verbal é um tipo de andlise de ha-
bilidade ou aptidao, que pode ser aplicada ao se candidatar a uma
vaga. Raciocinio verbal é parte da capacidade cognitiva ou inteli-
géncia geral; é a percepgdo, aquisicdo, organizagdo e aplicacdo do
conhecimento por meio da linguagem.

Nos testes de raciocinio verbal, geralmente vocé recebe um
trecho com informagdes e precisa avaliar um conjunto de afirma-
¢Oes, selecionando uma das possiveis respostas:

A — Verdadeiro (A afirmagdo é uma consequéncia ldgica das in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

B — Falso (A afirmacdo é logicamente falsa, consideradas as in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

C — Impossivel dizer (Impossivel determinar se a afirmacgdo é
verdadeira ou falsa sem mais informagdes)

ESTRUTURAS LOGICAS

Precisamos antes de tudo compreender o que sdo proposicdes.
Chama-se proposi¢do toda sentenca declarativa a qual podemos
atribuir um dos valores légicos: verdadeiro ou falso, nunca ambos.
Trata-se, portanto, de uma sentenca fechada.

Elas podem ser:

e Sentenca aberta: quando ndo se pode atribuir um valor légi-
co verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposicéo!), portanto,
nao é considerada frase |dgica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem?
— Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atencdo. — Desligue a
televisdo.

- Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, am-
biguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro
do meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO
valor légico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, sera conside-
rada uma frase, proposi¢do ou sentenga logica.

ProposigGes simples e compostas

e Proposigdes simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém
nenhuma outra proposi¢cdo como parte integrante de si mesma. As
proposi¢oes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas
p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

® Proposigoes compostas (ou moleculares ou estruturas logi-
cas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposi¢Ges
simples. As proposicdes compostas sdo designadas pelas letras lati-
nas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.
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ATENCAO: TODAS as proposi¢des compostas sdo formadas por duas proposi¢des simples.

Proposigoes Compostas — Conectivos
As proposicoes compostas sdao formadas por proposi¢cdes simples ligadas por conectivos, aos quais formam um valor légico, que po-
demos vé na tabela a seguir:

OPERACAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P =P
Negacdo ~ N3o p V F
F \
Pl 9 |PAQ
V|V Vv
Conjungao A peq vV F F
FIV | F
FI|F | F
P| qQ | Pvq
ViV v
Disjungdo Inclusiva v pouq o B A
F| V v
FI|F| F
P9 pvq
ViV F
Disjunc¢do Exclusiva v Oupouq V|F v
F|V Vv
F| F F
Pl9 |P29
V| iV A%
Condicional -> Se p entdo q V| F F
F| V v
Fo[HE \'
pla |peg
VIV Vv
Bicondicional & p se e somente se q V| F F
F|V | F
FIF [a¥

Em sintese temos a tabela verdade das proposi¢des que facilitard na resolugdo de diversas questdes
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Disjuncdo |Conjung¢do |Condicional |Bicondicional
P q pVg pAg p—q P2 g
V vV V vV V vV
V F V F F F
F vV V F \ F
F F F F \ v

Exemplo:
(MEC — CONHECIMENTOS BASICOS PARA OS POSTOS 9,10,11 E 16 — CESPE)

PlOQ|R
@|v |V |V
@|F |V |V
@ |V |F |V
@|F |F |V
® |V |V |F
® | F |V |F
@ |V |F|F
®|F |F |F

A figura acima apresenta as colunas iniciais de uma tabela-verdade, em que P, Q e R representam proposicoes légicas, e V e F corres-
pondem, respectivamente, aos valores logicos verdadeiro e falso.

Com base nessas informagdes e utilizando os conectivos légicos usuais, julgue o item subsecutivo.

A ultima coluna da tabela-verdade referente a proposigdo logica P v (Q¢>R) quando representada na posi¢do horizontal é igual a

D0 @EEIO®
pv@e|v|v|v|F[v]F|v]v]
() Certo
() Errado
Resolugdo:
P v (Q4>R), montando a tabela verdade temos:
R Q P [ [P | v (Q < R)]
Vv \Y \Y \Y Vv Vv \Y \Y
Vv \Y F F Vv \Y \ \Y
Vv F \Y \Y Vv F F \Y
Vv F F F F F F \Y
F \Y \Y \Y Vv \Y F F
F \Y F F F Vv F F
F F \Y \Y Vv F \Y F
F F F F Vv F \Y F

Resposta: Certo

S
N
N



CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Secretario de Escola

CONHECIMENTOS SOBRE AS ATIVIDADES DA
SECRETARIA DE ESCOLA

Seja em escolas de nivel fundamental, médio ou superior, a Se-
cretaria Escolar desempenha um papel significativo no bom funcio-
namento das instituicdes de ensino. Suas atividades cobrem uma
série de responsabilidades significativas para garantir que a escola
funcione bem e que os alunos e professores tenham as condigdes
necessarias para um ambiente de aprendizagem adequado. Abai-
x0, alguns termos relacionados com as atividades do Secretario de
Educacdo:

A secretaria é responsavel por manter registros precisos de
cada aluno matriculado na escola. Isso inclui informagdes pessoais,
registros académicos e documentos como certiddes de nascimento
e casamento.

Transferéncias e Matricula: lida com os processos de aceitagdo
de novos alunos e transferéncia de alunos para outras escolas. Isto
envolve a recolha da documentagdo necessaria e a actualizagdo dos
registos.

Emissdo de documentos: emite uma variedade de documen-
tos, incluindo declaragdes de transcri¢do, cartdes de identificagdo
estudantil e certificados de conclusdo. Estes documentos sdo cru-
Ciais para os alunos em certos momentos ao longo de seu ano aca-
démico.

Calendario Escolar: é responsavel pela manutencgdo e divulga-
¢do do calenddrio escolar, que inclui as datas de inicio e fim das
aulas, pausas, exames e outros eventos significativos.

Planejamento de Eventos: a secretaria pode ajudar a planear
eventos relacionados com a escola, como conferéncias de pais e
professores, ceriménias de premiac¢do e atividades extracurricula-
res.

Controle de Frequéncia: ela registra a frequéncia dos alunos,
garantindo que as auséncias e as presengas sejam registradas com
precisdo. Isto é crucial para monitorar o desenvolvimento académi-
co dos alunos.

Suporte Administrativo: fornece suporte administrativo ao pes-
soal docente, ajudando com a comunica¢do dos pais, mantendo
documentos e arquivos vitais, produzindo relatérios e gerenciando
0 orgamento da escola.

Relagdes Publicas: serve frequentemente como ponto de con-
tacto para pais, alunos e visitantes que precisam de informacdes
sobre a escola. Por conseguinte, é crucial que os funcionarios da
secretaria sejam atentos e bem-informados.

Gestdo de Recursos Humanos: em algumas escolas, a secre-
taria também lida com tarefas relacionadas a gestdo dos recursos
humanos, como manter o controle da frequéncia com que funcio-
narios ndo docentes trabalham.

Arquivamento e Documentagdo: é essencial manter registros
organizados e seguros. A secretaria deve assegurar que todos os
registos e informagdes sdo armazenados de forma adequada e de
acordo com as leis e politicas educacionais.

Tecnologia da Informagdo: a medida que a tecnologia desem-
penha um papel cada vez mais significativo na educagdo, a secre-
taria pode interagir com sistemas para gerenciar a informagdo do
aluno, ajudando na manutencgéao de registros eletronicos e facilitan-
do a comunicacao.

Gestdo de Recursos: a secretaria pode estar envolvida na ela-
boragdo do orgamento, aquisi¢do de suprimentos e manutengao de
instalacdes para os recursos financeiros da escola.

Estas sdo algumas das principais atividades realizadas pela Se-
cretaria da Educagdo. Por isso, € um componente vital da adminis-
tragdo escolar que desempenha um papel critico no funcionamento
eficaz da instituicdo e na prestagdo de apoio aos alunos, professores
e pais.

CORRESPONDENCIA OFICIAL

A correspondéncia oficial € um meio formal de comunicagdo
escrita que é usado por agéncias governamentais, institui¢des pri-
vadas e publicas, empresas e outros tipos de organizagdes para
transmitir informagdes, tomar decisOes e realizar comunicagdes
institucionais importantes. Seguem-se os elementos-chave da cor-
respondéncia oficial:

1. Caracteristicas da Correspondéncia Oficial:

Se distingue pelo seu caracter formal e respeitoso. Deve ser
profissionalmente e seriamente revisado, evitando linguagem co-
loquial e jargdo.

Padronizagdo: para garantir clareza e uniformidade, a corres-
pondéncia oficial segue uma estrutura padrdo com componentes
especificos, como um cabegalho, vocativo, corpo do texto e envio.

Objetividade: as comunicag¢des oficiais devem ser diretas e im-
parciais, transmitindo informagdes precisas sem ambiguidade.

Impessoalidade: a correspondéncia oficial é tipicamente escri-
ta em nome da organizagdo ou grupo, em vez de um individuo. A
terceira pessoa é frequentemente usada pelo respondente.

2. A correspondéncia oficial tem uma estrutura organizacional
padrdo que inclui:

Cabegalho: deve conter as informagdes sobre a empresa ou
organizagao que enviou a mensagem, incluindo nome, endereco,
numero de telefone e enderegos de e-mail e etc.

Inserindo o nome, o cargo e o endereco da pessoa ou organiza-
¢do a quem a correspondéncia serd enviada.

Vocativo: a pronuncia inicial deve ser formal e correta, como
por exemplo: “Excelente Senhor” ou “Precioso Senhor”.




Corpo de texto: inclui-se aqui, a mensagem principal, junta-
mente com quaisquer detalhes de apoio, argumentos, pedidos ou
relatorios.

Despedida: refere-se a uma frase de encerramento usada apds
a assinatura do destinatdrio, como por exemplo: “Atenciosamente”
ou “Cordialmente”.

Anexos: sdo todos os documentos ou anexos relacionados com
a correspondéncia sdo mencionados e listados no final do docu-
mento.

3. Estilos de correspondéncia formal:

Oficio: este é o documento usado para facilitar a comunicagao
entre entidades governamentais ou entre uma empresa e o gover-
no.

Memorando: definido para comunicagdes internas dentro de
uma organizagdo (companhia).

Carta: escrita para comunicagdes externas entre uma organiza-
¢do e outras instituicdes, empresas ou individuos.

Circular: normalmente usada para difundir informagdes ou
mensagens para um grupo maior de destinatarios.

4. Regras e orientagoes

A correspondéncia oficial adere a diretrizes de formatacdo es-
pecificas, como o uso de linguagem direta e concisa.

Uso de Abreviaturas: as abreviaturas devem ser evitadas a me-
nos que sejam amplamente aceitas e reconhecidas.

Assinatura: uma autoridade competente ird normalmente for-
necer correspondéncia oficial, geralmente seguida pelo nome do
remetente e titulo de trabalho.

Acordo de anexo de documento: os anexos de documento de-
vem ser referenciados e numerados no corpo da correspondéncia.

A correspondéncia oficial desempenha um papel significativo
na comunicagao institucional, e a adesdo as normas e orientagGes
estabelecidas é essencial para garantir a eficacia e a legitimidade
das comunicagdes. O respeito do protocolo e a adesdo ao formato
padrdo sdo essenciais para garantir que a informacgado seja transmi-
tida de forma clara e adequada.

— Estruturas e formas de tratamento

A redagdo empresarial é uma ferramenta importante para a co-
municacdo eficaz entre empresas e seus diversos publicos, sejam
eles internos ou externos. Uma das questdes que deve ser conside-
rada na elaboragdo de uma reda¢do empresarial é a escolha da es-
trutura e forma de tratamento adequadas, uma vez que elas podem
influenciar no tom e na credibilidade da mensagem.

A estrutura da correspondéncia empresarial pode variar de
acordo com o objetivo da mensagem e o destinatdrio. Por exemplo,
a carta comercial é uma das estruturas mais utilizadas e consiste
em um texto formal, com abertura, desenvolvimento e fechamen-
to. J4 o memorando é uma estrutura mais simples, utilizada para
comunicagOes internas entre departamentos ou funcionarios de
uma mesma empresa.

Quanto as formas de tratamento, é importante considerar o
nivel de formalidade da correspondéncia e o grau de intimidade do
remetente com o destinatario. A forma mais comum de tratamento
formal é o uso do pronome de tratamento “Vossa Senhoria” segui-
do do sobrenome do destinatario. Em casos mais formais, pode-se
utilizar o pronome “Excelentissimo(a) Senhor(a)” ou “llustrissimo(a)
Senhor(a)” seguido do nome e cargo do destinatario.
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J4 em casos mais informais, como na comunicagdo interna da
empresa, pode-se utilizar os pronomes de tratamento “Caro(a)”
ou “Prezado(a)”, seguido do nome do destinatario. Em casos ainda
mais informais, pode-se utilizar apenas o nome do destinatario ou
uma saudagdo mais casual, como “Ola” ou “Oi”.

Além disso, é importante considerar também a utilizagdo ade-
guada da linguagem e a revisao cuidadosa do texto antes do envio
da correspondéncia. Uma linguagem clara, objetiva e sem erros
gramaticais pode garantir uma boa compreensdao da mensagem e
contribuir para a imagem positiva da empresa.

Em resumo, a escolha da estrutura e forma de tratamento
adequadas para cada tipo de correspondéncia empresarial é funda-
mental para garantir a eficacia da comunicagao e a credibilidade da
empresa. E importante considerar o nivel de formalidade da mensa-
gem e o grau de intimidade do remetente com o destinatario, além
de utilizar uma linguagem clara e revisar cuidadosamente o texto
antes do envio.

ARQUIVO E PROTOCOLO; ORGANIZAGAO DE
ARQUIVOS

A arquivistica é uma ciéncia que estuda as fun¢Ges do ar-
quivo, e também os principios e técnicas a serem observados
durante a atuagdo de um arquivista sobre os arquivos e, tem por
objetivo, gerenciar todas as informacgGes que possam ser regis-
tradas em documentos de arquivos.

A Lei n2 8.159/91 (dispBe sobre a politica nacional de arqui-
vos publicos e entidades privadas e dd outras providéncias) nos
dd sobre arquivo:

“Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos
de documentos produzidos e recebidos por érgdos publicos, ins-
tituigbes de cardter publico e entidades privadas, em decorrén-
cia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa
fisica, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza
dos documentos.”

A titulo de conhecimento segue algumas outras definicdes
de arquivo.

“Designagdo genérica de um conjunto de documentos pro-
duzidos e recebidos por uma pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, caracterizado pela natureza orgdnica de sua acumula-
¢do e conservado por essas pessoas ou por seus sucessores, para
fins de prova ou informag¢do”, CONARQ.

“E o conjunto de documentos oficialmente produzidos e re-
cebidos por um governo, organizag¢@o ou firma, no decorrer de
suas atividades, arquivados e conservados por si e seus sucesso-
res para efeitos futuros”, Solon Buck (Souza, 1950) (citado por
PAES, Marilena Leite, 1986).

“E a acumulagdo ordenada dos documentos, em sua maioria
textuais, criados por uma institui¢cGo ou pessoa, no curso de sua
atividade, e preservados para a consecug¢do dos seus objetivos,
visando a utilidade que poderdo oferecer no futuro.” (PAES, Ma-
rilena Leite, 1986).

De acordo com uma das acepgdes existentes para arquivos,
esse também pode designar local fisico designado para conser-
var o acervo.
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A arquivistica estd embasada em principios que a diferencia de outras ciéncias documentais existentes.
Vejamos:

*Fixaa * ATGUHTOS = oz documentos = arquivo deve ser * 0 arquive
identidade do espelham a de arquivo preservado compde uma
documento a estrutura, CONSErVam 3eu mantendo sua formagdo
quem o fungBes & carater (mico, integridads, progressiva,
produzin atividades da em fungio do quetn que haja natural e

* 380 organizados entidade contexto em que qualquer tipo de organica.
obedecendo a produtora’ foram alteracio nele.
competéncia e ax:unmladgra &m produzidos.
as atividades de suas relagOes
sua origem internas e
produtora, de externas.
forma que ndo
ze mizture
argquivos de
origens

oras
diferentes.

O principio de proveniéncia nos remete a um conceito muito importante aos arquivistas: o Fundo de Arquivo, que se caracteri-
za como um conjunto de documentos de qualquer natureza —isto €, independentemente da sua idade, suporte, modo de produgéo,
utilizacdo e conteldo- reunidos automatica e organicamente —ou seja, acumulados por um processo natural que decorre da propria
atividade da instituicdo—, criados e/ou acumulados e utilizados por uma pessoa fisica, juridica ou poruma familia no exercicio das
suas atividades ou das suas fungdes.

Esse Fundo de Arquivo possui duas classificages a se destacar.
Fundo Fechado — quando a instituigdo foi extinta e ndo produz mais documentos estamos.
Fundo Aberto - quando a instituicdo continua a produzir documentos que se vdo reunindo no seu arquivo.

Temos ainda outros aspectos relevantes ao arquivo, que por alguns autores, podem ser classificados como principios e por
outros, como qualidades ou aspectos simplesmente, mas que, independente da classificagdao conceitual adotada, sdo relevantes
no estudo da arquivologia. Sdo eles:

- Territorialidade: arquivos devem ser conservados o mais proximo possivel do local que o gerou ou que influenciou sua pro-
ducdo.

- Imparcialidade: Os documentos administrativos sdo meios de agdo e relativos a determinadas fungdes. Sua imparcialidade
explica-se pelo fato de que sdo relativos a determinadas func¢bes; caso contrdrio, os procedimentos aos quais os documentos se
referem nao funcionardo, ndo terdo validade. Os documentos arquivisticos retratam com fidelidade os fatos e atos que atestam.

- Autenticidade: Um documento auténtico é aquele que se mantém da mesma forma como foi produzido e, portanto, apresenta
o mesmo grau de confiabilidade que tinha no momento de sua produgdo.

Por finalidade a arquivistica visa servir de fonte de consulta, tornando possivel a circulagdo de informacao registrada, guardada
e preservada sob cuidados da Administragdo, garantida sua veracidade.

Costumeiramente ocorre uma confusdo entre Arquivo e outros dois conceitos relacionados a Ciéncia da Informagdo, que sao a
Biblioteca e o Museu, talvez pelo fato desses também manterem ali conteudo guardados e conservados, porém, frisa-se que trata-
-se de conceitos distintos.
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