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LINGUA PORTUGUESA

LEITURA E COMPREENSAO DE TEXTOS: ASSUNTO.

Compreender e interpretar textos é essencial para que o obje-
tivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, é
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o
texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensdo se relaciona ao entendimento de um texto e
de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explici-
ta. SO depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua
interpretacao.

A interpretagdo sdo as conclusdes que chegamos a partir do
conteldo do texto, isto é, ela se encontra para além daquilo que
esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpreta-
¢do é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do reper-
torio do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto,
é necessdrio fazer a decodificagdo de cddigos linguisticos e/ou vi-
suais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido
de conjungbes e preposicdes, por exemplo, bem como identificar
expressoes, gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um con-
ceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em cada pa-
ragrafo, tentando tragar a linha de raciocinio do texto. Se possivel,
adicione também pensamentos e inferéncias prdprias as anotagoes.

2. Tenha sempre um diciondrio ou uma ferramenta de busca
por perto, para poder procurar o significado de palavras desconhe-
cidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fon-
te de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informacgdes importantes, separando fatos de
opinides.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, ques-
tOes que esperam compreensao do texto aparecem com as seguin-
tes expressdes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...; de
acordo com o autor... Ja as questdes que esperam interpretagao do
texto aparecem com as seguintes expressdes: conclui-se do texto
que...; o texto permite deduzir que...; qual é a inteng¢do do autor
quando afirma que...

ESTRUTURAGAO DO TEXTO.

Uma boa redagdo é dividida em ideias relacionadas entre si
ajustadas a uma ideia central que norteia todo o pensamento do
texto. Um dos maiores problemas nas redagdes € estruturar as
ideias para fazer com que o leitor entenda o que foi dito no texto.
Fazer uma estrutura no texto para poder guiar o seu pensamento
e o do leitor.

Paragrafo

O paragrafo organizado em torno de uma ideia-nucleo, que é
desenvolvida por ideias secundarias. O paragrafo pode ser forma-
do por uma ou mais frases, sendo seu tamanho varidvel. No texto
dissertativo-argumentativo, os pardgrafos devem estar todos rela-
cionados com a tese ou ideia principal do texto, geralmente apre-
sentada na introdugdo.

Embora existam diferentes formas de organizacdo de paragra-
fos, os textos dissertativo-argumentativos e alguns géneros jornalis-
ticos apresentam uma estrutura-padrdo. Essa estrutura consiste em
trés partes: a ideia-nucleo, as ideias secundarias (que desenvolvem
a ideia-nucleo) e a conclusdo (que reafirma a ideia-basica). Em
paragrafos curtos, é raro haver conclusdo.

Introdugdo: faz uma rdpida apresentagdo do assunto e ja traz
uma ideia da sua posi¢ao no texto, é normalmente aqui que vocé
ird identificar qual o problema do texto, o porque ele esta sendo
escrito. Normalmente o tema e o problema sdo dados pela propria
prova.

Desenvolvimento: elabora melhor o tema com argumentos e
ideias que apoiem o seu posicionamento sobre o assunto. E possivel
usar argumentos de varias formas, desde dados estatisticos até
citagOes de pessoas que tenham autoridade no assunto.

Conclusdo: faz uma retomada breve de tudo que foi abordado
e conclui o texto. Esta Ultima parte pode ser feita de varias maneiras
diferentes, é possivel deixar o assunto ainda aberto criando uma
pergunta reflexiva, ou concluir o assunto com as suas proprias
conclusdes a partir das ideias e argumentos do desenvolvimento.

Outro aspecto que merece especial aten¢do sdo os conecto-
res. Sdo responsaveis pela coesdo do texto e tornam a leitura mais
fluente, visando estabelecer um encadeamento légico entre as
ideias e servem de ligagdo entre o paragrafo, ou no interior do peri-
odo, e o tépico que o antecede.

Saber usa-los com precisdo, tanto no interior da frase, quanto
ao passar de um enunciado para outro, é uma exigéncia também
para a clareza do texto.

Sem os conectores (pronomes relativos, conjunc¢des, advér-
bios, preposi¢Ges, palavras denotativas) as ideias ndo fluem, muitas
vezes 0 pensamento ndo se completa, e o texto torna-se obscuro,
sem coeréncia.

Esta estrutura é uma das mais utilizadas em textos argumenta-
tivos, e por conta disso é mais facil para os leitores.

Existem diversas formas de se estruturar cada etapa dessa es-
trutura de texto, entretanto, apenas segui-la ja leva ao pensamento
mais direto.




LINGUA PORTUGUESA

IDEIAS PRINCIPAIS E SECUNDARIAS. RELACAO ENTRE
AS IDEIAS. EFEITOS DE SENTIDO.

IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO

O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia
principal que o texto sera desenvolvido. Para que vocé consiga
identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen-
tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagdes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o
titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
0 assunto que sera tratado no texto.

Em outras situagdes, vocé pode ter abandonado a leitura por-
que achou o titulo pouco atraente ou, ao contrario, sentiu-se atrai-
do pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por tematicas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-
xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
0 corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in-
finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condigdo essen-
cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comecar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma
espécie de lobo que vivia na Asia. Depois os cdes se juntaram aos
seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-
zade comegou ha uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. J& os homens descobriram que os cachorros
podiam ajudar a cacar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o
outro e a parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informagdes ao longo
do texto: a hipdtese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciagdo entre eles e os seres humanos, a disseminagdo dos cdes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informagdes que se relacionam com o tema chamamos de
subtemas (ou ideias secundarias). Essas informag0es se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre 0 que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e cdes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https://portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-ideias-se-
cundarias

FIGURAS DE LINGUAGEM.

Também chamadas de Figuras de Estilo. E possivel classifica-las
em quatro tipos:

— Figuras de Palavras (ou semanticas);

— Figuras Sonoras;

— Figuras de Construcdo (ou de sintaxe);

— Figuras de Pensamento.

— Figuras de Palavras
1530 as que dependem do uso de determinada palavra com sen-
tido novo ou com sentido incomum. Vejamos:

Metéfora

E um tipo de comparacdo (mental) sem uso de conectivos com-
parativos, com utilizagao de verbo de ligagao explicito na frase. Con-
siste em usar uma palavra referente a algo no lugar da caracteristica
propriamente dita, depreendendo uma relagdo de semelhanga que
pode ser compreendida por conta da flexibilidade da linguagem.

Ex.: “Sua boca era um passaro escarlate.” (Castro Alves)

Catacrese

Consiste em transferir a uma palavra o sentido préprio de ou-
tra, fazendo uso de formas ja incorporadas aos usos da lingua. Se
a metafora surpreende pela originalidade da associacdo de ideias,
0 mesmo ndo ocorre com a catacrese, que ja ndo chama a atengdo
por ser tao repetidamente usada. Toma-se emprestado um termo ja
existente e o “emprestamos” para outra coisa.

Ex.: Batata da perna; Pé da mesa; Cabeca de alho; Asa da xicara.

Comparagao ou Simile

E a comparacéo entre dois elementos comuns, semelhantes, de
forma mais explicita. Como assim? Normalmente se emprega uma
conjung¢do comparativa: como, tal qual, assim como, que nem.

Ex.: “Como um anjo caido, fiz questdo de esquecer...” (Legido
Urbana)

Sinestesia

E a fusdo de no minimo dois dos cinco sentidos fisicos, sendo
bastante utilizada na arte, principalmente em musicas e poesias.

Ex.: “De amargo e entdo salgado ficou doce, - Paladar

Assim que teu cheiro forte e lento - Olfato

Fez casa nos meus bragos e ainda leve - Tato

E forte e cego e tenso fez saber - Visdo

Que ainda era muito e muito pouco.” (Legido Urbana)

Antonomasia

Quando substituimos um nome préprio pela qualidade ou ca-
racteristica que o distingue. Pode ser utilizada para eliminar repe-
ticGes e tornar o texto mais rico, devendo apresentar termos que
sejam conhecidos pelo publico, para ndo prejudicar a compreensao.

Ex.: O Aguia de Haia (= Rui Barbosa)

O Pai da Aviagdo (= Santos Dumont)

1 https://bit.ly/37nLTfx




Epiteto

Significa “posto ao lado”, “acrescentado”. E um termo que de-
signa “apelido” ou “alcunha”, isto é, expressGes ou palavras que sdo
acrescentados a um nome. Epiteto vem do Grego EPITHETON, “algo
adicionado, apelido”, de EPI-, “sobre”, e TITHENAI, “colocar”.

Aparece logo apds o nome da pessoa, de personagens literarios,
da histéria de militares, de reis e de muitos outros.

Ex.: Nelson Rodrigues: o “Anjo Pornografico”, por sua obra de
cunho bastante sexual.

Augusto Dos Anjos: o “Poeta da Morte”, ja que seu principal
tema era a morte.

Metonimia

Troca-se uma palavra por outra com a qual ela se relaciona.
Ocorre quando um Unico nome é citado para representar um todo
referente a ele.

A metonimia ocorre quando substituimos:

— O autor ou criador pela obra. Ex.: Gosto de ler Jorge Amado
(observe que o nome do autor estd sendo usado no lugar de suas
obras).

- O efeito pela causa e vice-versa. Ex.: Ganho a vida com o suor
do meu rosto. (o suor é o efeito ou resultado e estd sendo usado no
lugar da causa, ou seja, o “trabalho”).

— O continente pelo conteudo. Ex.: Ela comeu uma caixa de do-
ces. (= doces).

— O abstrato pelo concreto e vice-versa. Ex.: A velhice deve ser
respeitada. (= pessoas velhas).

— O instrumento pela pessoa que o utiliza. Ex.: Ele é bom no
volante. (= piloto ou motorista).

— O lugar pelo produto. Ex.: Gosto muito de tomar um Porto. (=
o vinho da cidade do Porto).

— O simbolo ou sinal pela coisa significada. Ex.: Os revoluciona-
rios queriam o trono. (= império, o poder).

— A parte pelo todo. Ex.: Ndo ha teto para os necessitados. (=
a casa).

- O individuo pela classe ou espécie. Exemplo: Ele foi o judas
do grupo. (= espécie dos homens traidores).

— O singular pelo plural. Ex.: O homem é um animal racional.
(o singular homem esta sendo usado no lugar do plural homens).

— O género ou a qualidade pela espécie. Ex.: Nés mortais, so-
mos imperfeitos. (= seres humanos).

— A matéria pelo objeto. Ex.: Ele ndo tem um niguel. (= moeda).

Observagdo: os ultimos 5 casos recebem também o nome de
Sinédoque.

Sinédoque

Significa a troca que ocorre por relagdo de compreensdo e que
consiste no uso do todo, pela parte do plural pelo singular, do géne-
ro pela espécie, ou vice-versa.

Ex.: O mundo é violento. (= os homens)

Perifrase

Trata-se da substituicdo de um nome por uma expressao por
alguma caracteristica marcante ou por algum fato que o tenha tor-
nado célebre.

Ex.: O pais do futebol acredita no seu povo. (pais do futebol =
Brasil)

LINGUA PORTUGUESA

Analogia

Trata-se de uma espécie de comparagdo, contudo, neste caso,
realizada por meio de uma correspondéncia entre duas entidades
diferentes.

Na escrita, pode ocorrer a analogia quando o autor pretender
estabelecer uma aproximagdo equivalente entre elementos através
do sentido figurado e dos conectivos de comparagao.

Ex.: A drvore é um ser vivo. Tem metabolismo e reproduz-se.
O ser humano também. Nisto sdo semelhantes. Ora se sdo seme-
Ihantes nestas coisas e a arvore cresce podemos concluir que o ser
humano também cresce.

Hipérbole

E a figura do exagero, a fim de proporcionar uma imagem cho-
cante ou emocionante. E a exaltacdo de uma ideia, visando causar
maior impacto.

Ex.: “Rios te correrdo dos olhos, se chorares!” (Olavo Bilac)

“Estou morta de fome”.

Eufemismo

Figura que atenua, que da um tom mais leve a uma expressao.

Ex.: “E pela paz derradeira que enfim vai nos redimir

Deus lhe pague.” (Chico Buarque)

Paz derradeira = morte

“Aquele homem de indole duvidosa apropriou-se (ladrdo) inde-
vidamente dos meus pertences.” (roubou)

Disfemismo

Expressdo grosseira em lugar de outra, que poderia ser mais
suave, branda.

Ex.: “Vocé ndo passa de um porco ... um pobretdo.”

Pleonasmo

Repeti¢do da ideia, ou seja, redundadncia semantica e sintatica,
divide-se em:

— Gramatical: com objetos direto ou indireto redundantes, cha-
mam-nos pleonasticos.

Ex.: “Perdoo-te a ti, meu amor.”

“0 carro velho, eu o vendi ontem.”

— Vicioso: deve ser evitado por ndo acrescentar informacdo
nova ao que ja havia sido dito anteriormente.

Ex.: subir para cima; descer para baixo; repetir de novo; hemor-
ragia sanguinea; protagonista principal; monopdlio exclusivo.

Anafora
E a repeticdo intencional de palavras, no inicio de um periodo,
frase ou verso.
Ex.: “Eu quase ndo saio
Eu quase nao tenho amigo
Eu quase ndo consigo
Ficar na cidade sem viver contrariado.”
(Gilberto Gil)

Ambiguidade ou Anfibologia

Esta é uma figura de linguagem bastante utilizada no meio artis-
tico, de forma poética e literdria. Entretanto, em textos técnicos e
redagdes, ela é considerada um vicio (e precisa ser evitada). Ocorre
quando uma frase fica com duplo sentido, dificultando sua inter-
pretagao.




MATEMATICA

CONJUNTOS NUMERICOS: NUMEROS NATURAIS, INTEIROS, RACIONAIS, IRRACIONAIS E REAIS. B. OPERACOES
FUNDAMENTAIS (Aolng, SUBTRACAO, MULTI[’LICACAO, DIVISAO, IPOTENCIA'CAO E RADICIACAO)I, PROPRIEDADES
DAS OPERACOES, MULTIPLOS E DIVISORES, NUMEROS PRIMOS, MiNIMO MULTIPLO COMUM, MAXIMO DIVISOR
cCOMUM.

Conjunto dos numeros inteiros - z
O conjunto dos nimeros inteiros € a reunido do conjunto dos niumeros naturais N ={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N C Z); o conjunto dos opos-
tos dos numeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N esta contido em Z)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRIGAO
* Z* Conjunto dos numeros inteiros ndo nulos
+ Z, Conjunto dos numeros inteiros ndo negativos
*e+ z*, Conjunto dos numeros inteiros positivos
- Z_ Conjunto dos nimeros inteiros ndo positivos
*e- Z*_ Conjunto dos nimeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
e Médulo: distancia ou afastamento desse nimero até o zero, na reta numeérica inteira. Representa-se o médulo por | |. O mddulo de
qualguer nimero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.

e Numeros Opostos: dois nimeros sdo opostos quando sua soma é zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da origem
(zero).

-4 > +4
| I POSITIVOS
8 -7 6 5-4 3 2 1 0 +1 +2 +3+4 +5 +6 +7 +8
. % ¥ & % 4 9 5 1 98 3 ¥ ¥ i >
T ¥ 1 3 I' T 1T 1 |_ T 1 1 ‘I T ¥ 1T 3
NEGATIVOS 4 unidades o 4 unidades

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) =0

(45]



Operagoes
e Soma ou Adigdo: Associamos aos numeros inteiros positivos
aideia de ganhar e aos niUmeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do nimero positivo pode ser dis-
pensado, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode
ser dispensado.

e Subtracao: empregamos quando precisamos tirar uma quan-
tidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos
saber quanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quan-
tidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a
outra. A subtragdo é a operagao inversa da adi¢do. O sinal sempre
sera do maior numero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros, ...,
entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal inverti-
do, ou seja, é dado o seu oposto.

Exemplo:

(FUNDAGAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservacgdo predial, realizou-se uma
dindmica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugdo:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

e Multiplicagdo: é uma adigdo de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos numeros a e b, pode ser indicado
poraxb, a.b ou ainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

e Divisdo: a divisdo exata de um numero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o mddulo do dividendo
pelo mdédulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisdo ndo é comutativa, ndo é associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisdo por zero.

3) Zero dividido por qualquer nimero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.

MATEMATICA

Na multiplicagdo e divisdo de numeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:

Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, obten-
do uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros
possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem
espessura de 3cm, o numero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C)18

(D) 20

(E) 22

Resolugao:

Sdo 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 -16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

36:3=12livros de 3cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.

Resposta: D

e Potenciagdo: A poténcia a” do nimero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a
base e o nUmero n é o expoente.a”=axaxaxax..xa,aé mult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva € um numero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potenciagdo

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somam-se 0s expoentes. (—a)*. (—a)® = (—a)**® = (—a)°®

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)® = (-a)®~¢ = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)°]? = (-a)>-2 = (-a)°

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual a base. (-a)! = -a e
(+a)t=+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)’=1e(-h)°=1

Conjunto dos niimeros racionais — Q m

Um numero racional é o que pode ser escrito na forma ,,
onde m e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente
de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de
m por n.




MATEMATICA

N CZ CQ (N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
simBOLO REPRESENTACAO DESCRICAO
* Q* Conjunto dos nimeros racionais ndo nulos
+ Q, Conjunto dos nimeros racionais ndo negativos
*e+ Q*, Conjunto dos numeros racionais positivos
- Q_ Conjunto dos nimeros racionais ndo positivos
*e- Q*_ Conjunto dos numeros racionais negativos

Representagdo decimal
Podemos representar um ndmero racional, escrito na forma de fragdo, em numero decimal. Para isso temos duas maneiras possiveis:
12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um nimero finito de algarismos. Decimais Exatos:

22) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais
Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...
3

Representagdo Fraciondria
E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o nimero decimal em uma fragdo numerador é o nimero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado. Ex.:
0,035 =35/1000

2) Através da fragdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
—Simples: o seu periodo é composto por um mesmo numero ou conjunto de nimeros que se repeti infinitamente. Exemplos:

. EI"IIMJL' . * 0313131, .

Periodo: 4 (1 algarismo) Pariodo 31 @ algarismos) Peﬁfjﬁ?;%??a_ 0 stgaromos)
4 31

0Ait-=3 0313131..=— -
? 29 0278278278, = 990

Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdo basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada
quantos digitos tiver o periodo da dizima.

— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que n3o se repete.




INFORMATICA

CONHECIMENTOS DO SISTEMA OPERACIONAL
MICROSOFT WINDOWS 11 E VERSOES SUPERIORES:
ATALHOS DE TECLADO. AREA DE TRABALHO
(EXIBIR, CLASSIFICAR, ATUALIZAR, RESOLUCAO DA
TELA, GADGETS) E MENU INICIAR (DOCUMENTOS,
IMAGENS, COMPUTADOR, PAINEL DE CONTROLE,
DISPOSITIVOS E IMPRESSORAS, PROGRAMA
PADRAO, AJUDA E SUPORTE, DESLIGAR, TODOS
0OS EXIBIR, ALTERAR, ORGANIZAR, CLASSIFICAR,
VER AS PROPRIEDADES, IDENTIFICAR, USAR E
CONFIGURAR, UTILIZANDO MENUS RAPIDOS OU
SUSPENSOS, PAINEIS, LISTAS, CAIXA DE PESQUISA,
MENUS, iCONES, JANELAS, TECLADO E/OU MOUSE.
PROPRIEDADES DA BARRA DE TAREFAS E DO
MENU INICIAR E GERENCIADOR DE TAREFAS:
SABER TRABALHAR, EXIBIR, ALTERAR, ORGANIZAR,
IDENTIFICAR, USAR, FECHAR PROGRAMA E
CONFIGURAR, UTILIZANDO AS PARTES DA JANELA
(BOTOES, PAINEIS, LISTAS, CAIXA DE PESQUISA,
CAIXAS DE MARCACAO, MENUS, iCONES E ETC.),
TECLADO E/OU MOUSE. JANELAS PARA FACILITAR
A NAVEGACAO NO WINDOWS E O TRABALHO
COM ARQUIVOS, PASTAS E BIBLIOTECAS, PAINEL
DE CONTROLE E LIXEIRA: SABER EXIBIR, ALTERAR,
ORGANIZAR, IDENTIFICAR, USAR E CONFIGURAR
AMBIENTES, COMPONENTES DA JANELA, MENUS,
BARRAS DE FERRAMENTAS E iCONES. USAR AS
FUNCIONALIDADES DAS JANELAS, PROGRAMA E
APLICATIVOS UTILIZANDO AS PARTES DA JANELA
(BOTOES, PAINEIS, LISTAS, CAIXA DE PESQUISA,
CAIXAS DE MARCACAO, MENUS, iCONES E ETC.),
TECLADO E/OU MOUSE. REALIZAR ACOES E
OPERACOES SOBRE BIBLIOTECAS, ARQUIVOS, PASTAS,
iCONES E ATALHOS: LOCALIZAR, COPIAR, MOVER,
CRIAR, CRIAR ATALHOS, CRIPTOGRAFAR, OCULTAR,
EXCLUIR, RECORTAR, COLAR, RENOMEAR, ABRIR,
ABRIR COM, EDITAR, ENVIAR PARA, PROPRIEDADES E
ETC. IDENTIFICAR E UTILIZAR NOMES VALIDOS PARA
BIBLIOTECAS, ARQUIVOS, PASTAS, ICONES E ATALHOS.
APLICAR TECLAS DE ATALHO PARA QUALQUER
OPERAGAO.

O Windows 11 foi desenvolvido pela Microsoft e anunciado em
24 de junho de 2021, tendo sido langado em foi em 5 de outubro
de 2021.

Nele temos novos recursos e novas tecnologias e uma atuali-
zagdo gratuita para usuarios que ja possuem o Windows 10 devida-
mente registrado.

127)

Mudangas Visuais

— Nova barra de tarefas centralizada, é possivel descentralizar
esta barra se desejado;

— As janelas sdo arredondadas;

— Restruturagdo do menu iniciar;

— O Windows 11 possui varios Widgets (tipo de atalho para um
determinado aplicativo que oferece valor ao usuario: informagGes
sobre a temperatura, mapas, etc.)

— Introducdo da tecnologia DirectStorage: Esta tecnologia pro-
mete o carregamento mais rdpido, aproveitando a tecnologia SSD;

— Possibilidade da Instalagao de aplicativos de celulares;

— O sistema permite a criagdo de varias areas de trabalho.

Requerimentos para o Windows 11

Veremos aqui os requisitos minimos do sistema para instalar
o Windows 11 em um Computador. Se vocé ndo tiver certeza se o
computador atende a esses requisitos, pode verificar com o OEM
(fabricante original do equipamento) do computador.

Use um aplicativo para verificagdo de Integridade do PC para
avaliar a compatibilidade. Observe que esse aplicativo ndo verifica
a placa gréfica ou tela, visto que a maioria atende aos requisitos
indicados abaixo.

O computador deve ter o Windows 10, versdo 2004 ou poste-
rior, para fazer upgrade. As atualizagGes gratuitas estdo disponiveis
por meio do Windows Update em Configuragdo e atualizacdo e se-
guranga.

Dentro deste contexto temos os seguintes requisitos minimos:

¢ Processador: 1 GHz (gigahertz) ou mais rapido com 2 ou mais
nicleos em um Processador de 64 bits compativel ou SoC (System
on a Chip).

* RAM: 4 GB (gigabytes).

e Armazenamento: Dispositivo com armazenamento de 64 GB
ou mais.

e Firmware do sistema: UEFI, compativel com Inicializagdo Se-
gura.

e TPM: TPM (Trusted Platform Module) versdo 2.0.

¢ Placa grafica: Compativel com DirectX 12 ou posterior com
driver WDDM 2.0.

e Tela: Tela de alta defini¢do (720p) com mais de 9 polegadas
na diagonal, 8 bits por canal de cor.

e Conexdo com a Internet e conta Microsoft: O Windows 11
Home Edition requer conectividade com a Internet.

Tirar um dispositivo do Windows 11 Home no modo S (simplifi-
cado) também requer conectividade com a Internet.

Em todas as edi¢des do Windows 11, o acesso a internet é ne-
cessario para realizar atualizagGes e para baixar e aproveitar alguns
recursos. Uma conta Microsoft também é necessaria.

Por fim, concluimos que o Windows 11 melhorou a experiéncia
de usudrio e o desempenho através da introducdo de nova tecnolo-
gias e implementagdes funcionais no sistema.




INFORMATICA

CONHECIMENTOS SOBRE O PROGRAMA MICROSOFT
WORD 365: ATALHOS DE TECLADO. SABER
IDENTIFICAR, CARACTERIZAR, USAR, ALTERAR,
CONFIGURAR E PERSONALIZAR O AMBIENTE,
COMPONENTES DA JANELA, FUNCIONALIDADES,
MENUS, ICONES, BARRA DE FERRAMENTAS, GUIAS,
GRUPOS E BOTOES, INCLUINDO NUMERO DE PAGINAS
E PALAVRAS, ERROS DE REVISAO, IDIOMA, MODOS DE
EXIBIGAO DO DOCUMENTO E ZOOM. ABRIR, FECHAR,
CRIAR, EXCLUIR, VISUALIZAR, FORMATAR, ALTERAR,
SALVAR, CONFIGURAR DOCUMENTOS, UTILIZADO AS
BARRAS DE FERRAMENTAS, MENUS, ICONES, BOTOES,
GUIAS E GRUPOS DA FAIXA DE OPGOES, TECLADO E/
OU MOUSE. IDENTIFICAR E UTILIZAR OS BOTOES E
{CONES DAS BARRAS DE FERRAMENTAS DAS GUIAS
E GRUPOS INICIO, INSERIR, LAYOUT DA PAGINA,
REFERENCIAS, CORRESPONDENCIAS, REVISAO
E EXIBICAO, PARA FORMATAR, PERSONALIZAR,
CONFIGURAR, ALTERAR E RECONHECER A
FORMATAGAO DE TEXTOS E DOCUMENTOS. SABER
IDENTIFICAR AS CONFIGURAGOES E CONFIGURAR AS
OPCOES DO WORD. SABER USAR A AJUDA. APLICAR
TECLAS DE ATALHO PARA QUALQUER OPERACAO.

Microsoft Office

. Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
i7| Microsoft Excel 2010
@ Microsoft InfoPath Designer 2010
@ Microsoft InfoPath Filler 2010
@ Microsoft OneMote 2010
|2 Microsoft Qutlook 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
[B] Microsoft Publisher 2010
|i—| Microsoft SharePoint Warkspace 201
(W] Microsoft Word 2010
. Ferramentas do Microsoft Office 201

O Microsoft Office é um conjunto de aplicativos essenciais para
uso pessoal e comercial, ele conta com diversas ferramentas, mas
em geral sdo utilizadas e cobradas em provas o Editor de Textos —
Word, o Editor de Planilhas — Excel, e o Editor de Apresentagdes —
PowerPoint. A seguir verificamos sua utilizagdo mais comum:

Word

O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele
podemos redigir cartas, comunicagdes, livros, apostilas, etc. Vamos
entdo apresentar suas principais funcionalidades.

e Area de trabalho do Word
Nesta area podemos digitar nosso texto e formata-lo de acordo
com a necessidade.
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e |niciando um novo documento

Pagina [nicial Inserin Layout da Pagina Referéndias

e sabar

& salvar como

Modeles Disponivais

&5 Abrie ] Pagina Inicial
[j Fechar
Informagdes |
Recente Cocumente em Postagemno  Mode
branco blog
Modelos de Office.com
Tmprimir

Sahar e Emaar

A partir deste botdo retornamos para a area de trabalho do
Word, onde podemos digitar nossos textos e aplicar as formatagGes
desejadas.

e Alinhamentos

Ao digitar um texto, frequentemente temos que alinha-lo para
atender as necessidades. Na tabela a seguir, verificamos os alinha-
mentos automaticos disponiveis na plataforma do Word.

GUIA PAGINA TECLA DE
INICIAL ALINHAMENTO ATALHO
Justificar (arruma a direito
= e a esquerda de acordo Ctrl +
com a margem

= Alinhamento a direita Ctrl+G

= Centralizar o texto Ctrl+E

= Alinhamento a esquerda Ctrl+Q

¢ Formatagado de letras (Tipos e Tamanho)

Presente em Fonte, na area de ferramentas no topo da drea de
trabalho, é neste menu que podemos formatar os aspectos basicos
de nosso texto. Bem como: tipo de fonte, tamanho (ou pontuacdo),
se serd mailscula ou minuscula e outros itens nos recursos auto-
maticos.




[ Times New R - |12 | A A Aa- A

INFORMATICA

GUIA PAGINA INICIAL FUNGAO
Times Mew R - Tipo de letra
12 - Tamanho
A A Aumenta / diminui tamanho
Recursos automaticos de caixa-altas
Aa -~ .
e baixas
A Limpa a formatagado

e Marcadores
Muitas vezes queremos organizar um texto em tdpicos da se-
guinte forma:

o Jiem 1
s Jtem 2
o Ttem 2

Podemos entdo utilizar na pagina inicial os botdes para operar
diferentes tipos de marcadores automaticos:

- — i—
=— ¥ 2— ¥
-— 5 —

g —

e Qutros Recursos interessantes:

GUIA iCONE FUNCAO
- Mudar Forma
- Mudar cor de
¥
Pagina inicial A-%7-A-~ Fundo
- Mudar cor do
texto
Inserir D - Inserir Tabelas
Tabela Imagens - Inserir Imagens
ABC
Revisdo J Verifica¢do e cor-
Ortografia recdo ortografica
e Gramatica
Arquivo E Salvar

/'_‘\

Excel

O Excel é um editor que permite a criagdo de tabelas para cal-
culos automaticos, analise de dados, graficos, totais automaticos,
dentre outras funcionalidades importantes, que fazem parte do dia
a dia do uso pessoal e empresarial.

Sdo exemplos de planilhas:

— Planilha de vendas;

— Planilha de custos.

Desta forma ao inserirmos dados, os valores sdo calculados au-
tomaticamente.

® Mas como é uma planilha de calculo?

—Quando inseridos em alguma célula da planilha, os dados sdo
calculados automaticamente mediante a aplicacdo de férmulas es-
pecificas do aplicativo.

— A unidade central do Excel nada mais é que o cruzamento
entre a linha e a coluna. No exemplo coluna A, linha 2 (A2)

COLUNA

A area em destaque é a celula A2

D3 S

| A
1 PRODUTO
:
3 |LIVRO2
4]

B L
VALOR
100
200

<::I LINHA

W~ o

1

13

— Podemos também ter o intervalo A1..B3

A1

_ PRODUTO
LIVRO 1
LIVRO 2

L b L P | =

— Para inserirmos dados, basta posicionarmos o cursor na cé-
lula, selecionarmos e digitarmos. Assim se dd a iniciagdo basica de
uma planilha.

N
o/




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Guarda Civil Municipal

ATRIBUIGCOES DO CARGO.

O Guarda Civil Municipal é responsavel por proteger os bens
de uso comum do povo, especial e dominiais, servigos, logradouros
publicos municipais e instalagdes do municipio;

Vigiar e proteger o patrimonio ecoldgico, histdrico, cultural,
arquitetonico e ambiental do municipio, adotando medidas preven-
tivas e educativas;

Atuar, preventiva e permanentemente, no territério do Muni-
cipio, para a protegdo sistémica da populagdo que utiliza os bens,
servicos e instalagGes municipais;

Colaborar com a pacificagdo de conflitos que seus integrantes
presenciarem, atentando para o respeito aos direitos fundamentais
das pessoas;

Apoiar os agentes municipais no exercicio do poder de policia
administrativa, visando contribuir para normatizagdo e a fiscaliza-
¢do das posturas e ordenamento urbano municipal;

Colaborar, de forma integrada com os drgdos de seguranga pu-
blica, em a¢des conjuntas que contribuam com a paz social; dentre
outras atribuicGes.

ETICA NO SERVICO PUBLICO

A ética pode ser definida como o estudo de valores morais de
um grupo social, de um individuo ou da sociedade por inteiro. Os
conceitos do que é certo ou errado s3o baseados em valores mo-
rais éticos que balizam a conduta do individuo, sdo cruciais para a
tomara de decisdo de modo determinar o seu comportamento. No
meio profissional, a a ética é imprescindivel para que o individuo
assuma comportamentos respeitaveis em sua fungdao em relagao a
sociedade.

Dentre os deveres do setor publico, a transparéncia e a ética
estdo inclusas. Quando nos referimos ao termo setor publico refe-
rimo-nos a todos os orgaos legislativos, executivos, administrativos
e judiciais que prestam servicos a populacdo ligados a saude, edu-
cacdo, transporte publico, politica, entre outros setores), e todo o
corpo de funcionarios que os compdem. Sendo assim, os deveres
da fungdo publica se aplicam a todos os citados anteriormente.

Integridade publica diz respeito ao cumprimento de normas
éticas de conduta que se baseiam em valores e principios morais
que priorizam o interesse publico e os interesses privados no setor
publico, de acordo com a OCDE (Organizagdo para a Cooperacdo e
Desenvolvimento Econémico).

Deste modo, a integridade publica é uma recomendacao feira
aos setores publicos a fim de demonstrar compromisso do setor
publico, diminuir os indices de corrupg¢do no pais, esclarecer as res-
ponsabilidades institucionais de cada setor assegurando o cumpri-
mento de suas fungbes a fim de garantir que o interesse publico
seja devidamente atendido.
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Um dos motivos para a aplicagdo do modelo de integridade
nos setor publico é a instauracdo de uma cultura de integridade
por toda a sociedade, a OCDE acredita que se esta cultura se iniciar
nos érgaos publicos, em parceria com o setor privado, serd possi-
vel implementar a integridade e a ética como valor moral em todo
o restante da sociedade civil, pois esta sera capaz de identificar a
transparéncia do setor como uma forma de honrar e respeitar seus
préprios interesses e questdes.

Portanto, a integridade publica age como uma série de arran-
jos institucionais que fardo com que a Administra¢gdo Publica ndo
seja parcial em suas decisOes e se demova de sua principal fungdo:
servir e atender as expectativas da populagdo de modo viavel, ade-
quado, imparcial e eficiente.

Uma sociedade que sofre com a corrupgdo, fenébmeno social
muito presente no pais, necessita de meios e métodos capazes
de suprimir esta tendéncia (ou cultura) que venham por parte do
préprio Estado, de modo que ele possa estimular a ética da trans-
paréncia e, consequentemente, instaurar uma cultura de integri-
dade tanto no setor publico quanto no privado, a fim de que seus
funcionarios e colaboradores sempre ajam em prol do interesse da
populagdo e ndo de seus proprios e isso se reflita no restante da
sociedade.

Os resultados da aplicagdo de integridade ética nos setores pu-
blicos podem ser de impactos muito positivos tanto para os 6rgaos
quanto para a sociedade como um todo. O aumento da eficiéncia
na gestdo, a adequada aplicacdo do dinheiro e a satisfacdo da popu-
lagdo quanto ao servigo dos setores publicos podem transformar a
sociedade como um todo.

Atualmente, este assunto ainda é um problema, pois a implan-
tagdo de sistemas que visem a integridade ética no trabalho modi-
ficaria a vida de muitos servidores publicos, em especial em cargos
politicos, o que interferiria com ag¢des corruptas e criminosas que
ocorrem ha anos. Sendo assim, ha grande dificuldade por parte dos
interessados em implementar este recurso em de fato chegarem a
aplica-lo efetivamente por causa da resisténcia de parte do setor
publico e seu temor em relagdo a transparéncia. Portanto, ha pro-
vas de que ha grande necessidade de que este tipo de ferramenta
seja implantado quanto antes no setor publico.

CONHECIMENTOS DE GUARDA E VIGILANCIA

De acordo com o dicionario Aurélio, dentro a dtica do artigo,
Seguranca pode ser entendido como:

Conjunto das ag¢des e dos recursos utilizados para proteger
algo ou alguém.
O que serve para diminuir os riscos ou os perigos.




Pessoa cuja atividade profissional consiste em proteger pes-
soas, instalagdes ou bens, ou em controlar o acesso de pessoas a
determinado local.

Dentro da proposta do artigo, podemos concluir que:

Seguranca é o termo utilizado para se referir a todo profissio-
nal que presta servigos na area de seguranga, podendo ser: Vigi-
lante, Guarda, Vigia, Porteiro, entre outros.

Qual a formagdo do guarda patrimonial?

N&do ha um curso especifico regulamentado por lei. Na maio-
ria dos casos, o guarda patrimonial faz os cursos de formacdo e
reciclagam de vigilante.

Qual a regulamentacdo da profissdo de guarda
N3o ha legislagdo especifica sobre a ocupacgdo de guarda pa-
trimonial.

Quais as Caracteristicas Especificas da ocupagdo de Guarda

A profissdo do vigilante tem sua origem na profissdo de guar-
da patrimonial e dos servigos de segurancga organica das médias e
grandes empresas.

No passado, antes da regulamentacdo da profissdo de vigi-
lante e das empresas especializadas em segurancga, a seguranga
das grandes e medias empesas eram feitas por colaboradores da
propria empresa, os chamados Guardas Patrimoniais.

Esses guardas, muitos oriundos das Forgas Armadas, eram se-
lecionados e treinados pela prépria empresa e em muitas casos
trabalham armados.

Com advento da regulamentagdo da atividade de seguranga
privada no Brasil e com o surgimento da Empresas Prestadoras
do Servico de Seguranca Privada, algumas empresas, possuidoras
de servigo de seguranga organico, passaram a a terceirizar esses
Servigos.

Assim surge, o primeiro profissional de segurancga privada re-
gulamentado por um legislagdo especifica, que estabelece crité-
rios para exercicio da ocupacao, o Vigilante.

Dessa forma, o vigilante passou a ocupar o lugar dos guardas
patrimoniais nas empresas, em consequéncia do processo de ter-
ceirizagao.

Hoje em dia, é possivel encontrar empresas, possuidoras de
servico de seguranga organico, autorizados pela Policia Federal,
que utilizam a nomenclatura de guarda para os profissionais que
trabalham na sua prépria seguranca.

Observar-se porém, que esses profissionais (Guardas), se-
guem os critérios de contratagdo e formagdo estabelecidos para
os Vigilantes, inclusive frequentam os cursos de formacao e reci-
clagem de vigilantes.

Vale ressaltar que, as empresas prestadoras de servigo de se-
guranga privada, ndo podem contratar guardas para prestacao de
servigo, e assim, apenas os vigilantes.

A seguir um resumo dos principais pontos que elucidam a Di-
ferenca entre Seguranca, Vigilante, Guarda, Vigia e Porteiro.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
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Segurancga:
Pessoa cuja atividade profissional consiste em proteger pes-
soas, instalagdes ou bens.

Vigilante:

Atividade regulamentada pela Lei no 7.102, de 20 de junho
de 1983 e regulamentadas pela PORTARIA N2 3.233/2012-Direto-
ria Geral /Departamento Policia Federal, DE 10 DE DEZEMBRO DE
2012.

Obrigatoriedade legal de frequentar curso de formacao e reci-
clagem em academia credenciada pela Policia Federal.

Empregado de empresa especializada em seguranca privada
ou empresa autorizada a constituir seu préprio corpo de seguran-
¢a organica.

Atua nas diversas especialidades da seguranca privada, de
acordo com a formacgdo e vinculo empregaticio, (vigilancia patri-
monial, transporte de valores, escolta armada e seguranga pes-
soal);

Possibilidade de porte de arma, quando em efetivo exercicio
da fungao.

Guarda:

Funcdo similar a de vigilante;

Atividade ndo regulamentada por lei;

Atua nas atividades de segurancga patrimonial, em empresas
de grande e médio porte;

Empregado de empresa autorizada a constituir seu préprio
corpo de seguranca organica.

Vigia:

Atividade ndo regulamentada por lei;

Atua, principalmente, em empresas de pequeno porte, pré-
dios, hotéis, restaurantes etc;

Atividades: Vigiar estabelecimento, controle de acesso em
postos perimetrias, portarias e rondas internas;

Exerce atividade de guarda e zelo do patriménio;

Empregado de empresa zeladoria ou auténomo.

Porteiro:

Funcgdo similar a de vigia, porém, focada no controle de aces-
so em portarias e portdes;

Atividade ndo regulamentada por lei;

Atua, principalmente, em de empresas de pequeno porte,
prédios, hotéis, restaurantes etc.

Atividade: Controle de acessoem portarias e portdes;

Empregado de empresa zeladoria e/ou servigo de portaria.

RONDAS E INSPEGOES

As rondas e inspegdes sdo praticas fundamentais na estraté-
gia de seguranga de qualquer cidade. Estas atividades, realizadas
predominantemente por for¢as de seguranga como a Guarda Mu-
nicipal, tém como objetivo principal monitorar areas urbanas, iden-
tificar potenciais ameacas e garantir a ordem e a seguranca da po-
pulagdo.

O ato de realizar rondas envolve a circulagdo constante e siste-
matica por determinadas dreas, sejam elas residenciais, comerciais
ou industriais. Esta presenga continua das forgas de seguranca nas
ruas tem um efeito dissuasor, desencorajando agdes criminosas e




garantindo uma resposta rapida em caso de incidentes. Além disso,
as rondas permitem uma interagdao mais préxima com a comunida-
de, fortalecendo lagos de confianca e facilitando a troca de informa-
¢Bes que podem ser cruciais para a prevengdo de crimes.

As inspecgOes, por sua vez, sdo verificagdes mais detalhadas
realizadas em locais especificos, como estabelecimentos comer-
ciais, prédios publicos ou areas de grande aglomeragao de pessoas.
Durante uma inspegao, os profissionais de seguranga verificam a
conformidade com normas de seguranga, identificam vulnerabili-
dades e orientam os responsaveis sobre medidas corretivas. Estas
acOes sdo essenciais para garantir que ambientes com grande fluxo
de pessoas ou com alto valor estratégico estejam adequadamente
protegidos.

Ambas as praticas, rondas e inspe¢des, requerem profissionais
bem treinados, capazes de identificar riscos e agir de forma rapida
e eficaz. O treinamento continuo, a atualizagdo sobre novas amea-
¢as e a adogdo de tecnologias, como sistemas de monitoramento e
comunicagdo, sdo essenciais para maximizar a eficacia dessas ativi-
dades.

Rondas e inspegdes sao pilares da seguranga urbana. Através
delas, é possivel ndo apenas responder a incidentes, mas também
atuar de forma proativa, identificando e mitigando riscos antes que
eles se transformem em problemas maiores. A presenca constante
e vigilante das forgas de segurancga nas ruas e em pontos estratégi-
cos da cidade é uma mensagem clara de compromisso com a prote-
¢do e o bem-estar da populagao.

CONTROLE DE ENTRADAS E SAIDAS;

Protecdo de Entradas Ndo Permitidas

As entradas ndo permitidas ndo sdao os maiores alvos das inva-
sOes, pois quaisquer acessos por esses pontos chamam a atengao,
ficando em evidéncia, que é justamente o que 0s grupos criminosos
evitam em suas agdes.

No entanto, o maior erro do profissional de seguranca é ndo
acreditar na auddcia do criminoso, mesmo as pesquisas indicando
que, via de regra, as invasdes ocorrem pelas entradas permitidas.

A fiscalizagdo, o controle e a vigilancia devem ser constantes e
abranger todos os pontos do perimetro de seguranca, de modo a
inibir e impedir qualquer agdo criminosa, ressaltando que a ativida-
de de vigilancia patrimonial tem carater preventivo.

Vérias medidas de protecdo devem ser adotadas, incluindo
restricdo de acesso, a vigilancia constante executada pelo homem
ainda é a mais importante.

Barreiras

As barreiras representam uma ajuda na prote¢do das areas de
seguranga, tendo o propdsito de:

Delimitar area geografica pertencente a instalagao;

Servir como dissuasivo psicologico contra entradas ndo permi-
tidas;

Impedir ou retardar tentativas de invasdes;

Aumentar o poder de detectar do pessoal da seguranca, canali-
zando as entradas e saidas de pessoas, materiais e veiculos.

Sua eficacia depende da agdo do profissional ao sistema de ilu-
minacdo, distribuicdo adequadas de guaritas, etc.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
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As barreiras podem ser:
Naturais - rios, matas, montanhas, etc;
Artificiais - cercas, muros, telas, corrente, etc.

Controle de Entradas Permitidas

As entradas permitidas sdo pontos fixos de seguranga, denomi-
nados de portaria, em que o profissional deve controlar e fiscalizar
a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais.

A portaria é um dos principais pontos de seguranca de qualquer
estabelecimento vigiado. Trata-se de um ponto que exige do vigi-
lante conhecimento efetivo de suas atividades, tirocinio, raciocinio
rapido, organizagao, dinamica e boa capacidade de comunicagdo. A
falta de controle neste ponto revela a auséncia total de seguranca.

Controles de Acesso

Controles de acesso compreendem as atividades, medidas e
procedimentos dos quais resultem limitagdo e controle de circula-
¢do e acesso de pessoas, veiculos, materiais, documentos, inclusive
dados e informagdes. Considerando a natureza do meio emprega-
do, sdo exemplos de controles de acesso instrumentais por siste-
mas de identificagdo biométrica: a geometria da mao e a identifi-
cac¢do da retina.

Controle do Acesso de Pessoas

No controle do acesso de pessoas o profissional deve seguir
determinados procedimentos que garantam a seguranca das insta-
lagBes e de todos que estejam envolvidos no sistema (colaborado-
res, visitantes, usuarios, servidores, etc.). Para tanto seguem alguns
mandamentos indispensdveis:

Fazer a inspegdo visual, procurando analisar e memorizar as
caracteristicas das pessoas, mostrando-se atento, pois tal compor-
tamento garante a prevengdo, uma vez que qualquer pessoa mal-
-intencionada perde o interesse de agir quando percebe que foi
observada antes de se aproximar;

Fazer a abordagem, preferencialmente a distancia, procurando
obter e confirmar todos os dados necessarios ao efetivo controle
do acesso;

Nunca julgar as pessoas pela aparéncia, pois as quadrilhas de
criminosos procuram induzir o profissional a erro. Levar sempre em
consideragdo se é pessoa desconhecida, e mesmo sendo conheci-
da, caso esteja acompanhada de desconhecido, deve-se agir com
maior critério;

Fazer a identificagdo pessoal, exigindo a apresenta¢do de do-
cumento emitido por 6rgdo oficial e que possua fotografia. Ex: RG,
reservista, passaporte, nova CNH, identidades funcionais, etc.

Anunciar ao seguranga o visitado, e, sendo autorizado seu
acesso certificar-se de quem partiu a autorizacgdo;

Fazer o devido registro dos dados - O registro dos dados é a
Unica forma de controle e a melhor forma de produc¢do de provas
para diversas finalidades. Portanto o vigilante deve fazé-lo com cor-
retamente e sem qualquer excegéo.




LEGISLACAO

LEI ORGANICA DO MUNICIiPIO (TODOS OS ARTIGOS)

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE ALVORADA/RS.

NOs Vereadores, representantes do povo do Municipio de Alvo-
rada e através deste, afirmando o propdsito de assegurar, na pleni-
tude do Estado Democratico, a autonomia municipal e os principios
constitucionais da Republica Federativa do Brasil e do Estado do Rio
Grande do Sul, promulgamos, sob a protecao de Deus, a seguinte
LEI ORGANICA:

TiITULO |
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Municipio de Alvorada, parte integrante da Republica
Federativa do Brasil e do Estado do Rio Grande do Sul, organiza-se
auténomo em tudo que respeite a lei local, regendo-se por esta Lei
Organica e demais Leis que adotar, respeitados os principios esta-
belecidos nas Constituicdes Federal e Estadual.

Paragrafo Unico - Todo poder emana do Povo, que o exerce por
meio de seus representantes, ou diretamente, nos termos previsto
nas Constitui¢cdes Federal, Estadual e nesta Lei Organica.

Art. 22 S3o poderes do Municipio, independentes, o Legislativo
e o Executivo.

§19 é vedada a delegacdo de atribuigdes entre os Poderes.

§29 o cidaddo investido na fun¢do de um deles ndo pode exer-
cer a de outro.

Art. 32 E mantido o atual territdrio do Municipio cujos limites
s6 podem ser alterados nos termos da Legislagao Estadual.

Paragrafo Unico - A sede do Municipio da-lhe o nome e tem
categoria de cidade.

Art. 42 S3o simbolos do Municipio de Alvorada: a bandeira, o
brasdo e outros estabelecidos em lei.

Art. 52 A autonomia do Municipio se expressa:

| - pela elei¢do direta dos Vereadores, que compdem o Poder
Legislativo Municipal,

Il - pela elei¢do direta do Prefeito e Vice-Prefeito, que com-
pdem o Poder Executivo Municipal,

Il - pela Administragdo dos servigos publicos locais,

IV - pela decretagdo e aplicagdo de seus tributos e receitas.

Art. 62 E considerada data magna do municipio de Alvorada, o
dia 17 de setembro.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA

Art. 72 Compete ao Municipio, no exercicio de sua autonomia.
| - organizar-se administrativamente, observadas as legislagdes
Federal e Estadual;
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Il - decretar suas leis, expedir decretos e atos relativos aos as-
suntos de interesse local;

Il - administrar seus bens, adquiri-los e aliena-los, aceitar doa-
¢Oes, legados e herangas e dispor de sua aplicagdo;

IV - desapropriar, por necessidade ou utilidade publica, ou por
interesse social, nos casos previstos em lei;

V - conceder e permitir os servigos publicos locais e os que |Ihe
sejam concernentes;

VI - organizar os quadros e estabelecer o regime juridico de
seus servidores;

VIl - elaborar o Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano, es-
tabelecendo normas de edificagcdes, de loteamentos, de condomi-
nios, de zoneamento, bem como diretrizes urbanisticas convenien-
tes a ordenacdo de seus territorio;

VIII - estabelecer normas de prevencdo e controle de incéndio,
de ruido, da poluicdo do meio ambiente, do espago aéreo e das
aguas;

IX - conceder e permitir os servigos de transportes coletivos,
taxis e outros, fixando suas tarifas, itinerarios, pontos de estaciona-
mento e paradas;

X - regulamentar a utilizacdo dos logradouros publicos e sinali-
zar as faixas de rolamento e zonas de siléncio;

Xl - disciplinar os servigos de carga e descarga e a fixagdo de
tonelagem maxima permitida:

XIl - estabelecer servidées administrativas necessarias a reali-
zacdo de seus servigos;

XIII - disciplinar e fiscalizar a limpeza dos logradouros publicos,
remover e dar destino final dos residuos sélidos residenciais, indus-
triais, hospitalares e de laboratdrios;

XIV - licenciar estabelecimentos industriais, comerciais, de
prestacdo de servigos e outros; cassar os alvaras de licenga ou loca-
lizagdo dos que se tornarem nocivos ou inconvenientes a saude, a
higiene, ao bem-estar publico e aos bons costumes;

XV - fixar os feriados municipais, bem como o horario de fun-
cionamento de estabelecimentos comerciais, industriais, de presta-
¢do de servigos e outros;

XVI - legislar sobre o servi¢o funciondrio e cemitérios, fiscali-
zando os que pertencem a entidades particulares;

XVII - interditar edificagdes em ruinas ou em condicGes de in-
salubridade e fazer demolir constru¢des que ameacem a seguranga
coletiva;

XVIII - regulamentar qualquer meio de publicidade e Propagan-
da; espetdculos e os divertimentos publicos;

XX - legislar sobre apreensdo e depdsito de semoventes, mer-
cadorias e mdveis em geral, no caso transgressdo de leis e demais
atos municipais, bem como sobre a forma e condig¢es de venda das
coisas e bens apreendidos;

XXI - legislar sobre servigos publicos e regulamentar os proces-
sos de instalagdo, distribuicdo e consumo de agua, luz e energia elé-
trica e todos os demais servicos de carater e uso coletivo;




Art. 82 O Municipio pode celebrar convénios com a Unido, Esta-
do e Municipios, mediante autorizagdo da Camara Municipal, para
execucgdo de suas leis, servicos e decisdes, bem como para executar
encargos analogos dessas esferas.

§19 os convénios podem visar a realiza¢cdo de obras ou a explo-
ragdo de servigos publicos de interesse comum;

§29 pode, ainda, o Municipio, através de convénios ou consor-
cios com outros Municipios, criar entidades intermunicipais para a
realizagdo de obras, atividades ou servigos especificos de interesse
comum, devendo os mesmos serem aprovados por lei dos Munici-
pios que deles participem.

Art. 92 Compete, ainda, ao Municipio, concorrentemente com
a Unido ou o Estado, ou supletivamente a eles:

| - promover programas de constru¢ao de moradias e a melho-
ria das condigOes habitacionais e de saneamento basico;

Il - zelar pela saude, higiene, seguranca e assisténcia publicas;

Il - estimular o melhor aproveitamento da terra, bem como as
defesas contra as formas de exaustdo do solo;

IV - abrir e conservar estradas e caminhos e determinar a exe-
cugdo de servigos publicos;

V - promover a defesa sanitaria vegetal e animal, a extingdo de
insetos e pragas nocivas ao homem e ao meio ambiente;

VI - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens notaveis
e os sitios arqueoldgicos;

VIl - impedir a evasao, a destruicdao e a descaracterizagao de
obras de arte o outros bens de valor histérico, artistico ou cultural;

VIII - amparar a maternidade, a infancia, a velhice e os desvali-
dos coordenando e orientando os servigcos no ambito do Municipio;

IX - estimular a educacdo e a pratica desportiva;

X - proteger a juventude contra toda a exploragdo, bem como
contra os fatores que possam conduzi-la ao abandono fisico, moral
e intelectual;

Xl - tomar as medidas necessarias para restringir a mortalidade
e a morbidez infantis, bem como medidas que impegam a propaga-
¢do de doencas transmissiveis;

XIl - incentivar o comércio, a indUstria, a agricultura, o turismo
e outras atividades que visem o desenvolvimento econémico;

X1l - fiscalizar a produgdo, a conservagdo, o comércio e o trans-
porte dos géneros alimenticios destinados ao abastecimento publi-
co;

XIV - regulamentar e exercer outras atribuices ndo vedadas
pelas Constituicdes Federal e Estadual.

Art. 10 Ao Municipio compete, suplementarmente: §12 organi-
zar servigos de previdéncia municipal;

§29 criar e organizar guarda municipal destinada a protegdo de
seus bens, servicos e instalagoes.

CAPITULO Il
DO PODER LEGISLATIVO

Art. 11 O Poder Legislativo do Municipio é exercido pela Cama-
ra Municipal, composta por vinte e um (21) Vereadores, represen-
tantes do povo, eleitos no Municipio em pleito direto e secreto e
funciona de acordo com seu Regimento.

Art. 12 A Camara Municipal de Vereadores reldne-se, indepen-
dentemente de convocagdo, no dia lo de Margo de cada ano para
abertura da sessdo legislativa, funcionando ordinariamente até 30
de junho e de 15 de julho até 20 de dezembro.
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Art. 13 No primeiro ano de cada legislatura, cuja a duragdo
coincidird com a do mandato dos Vereadores, a Camara reline-se no
dia lo de janeiro para dar posses aos Vereadores, Prefeitos e Vice-
-Prefeito, bem como para eleger sua Mesa, a Comissdo Representa-
tiva e as Comissdes Permanentes, além das Liderancgas de Bancada,
entrando apds, em recesso.

Paragrafo Unico - No término de cada sess3o Legislativa Ordi-
naria, exceto a Ultima da legislatura, sdo eleitas as Mesa e as Comis-
sdes para sessdo subsequente.

Art. 14 A convocacgdo extraordinaria da Camara cabe ao seu
Presidente, a um terco de seus membros, a Comissdo Representa-
tiva ou ao Prefeito.

§19 Nas sessoes legislativas extraordindrias a Cdmara somente
pode deliberar sobre a matéria da convocagdo.

§29 Para as reunides extraordindrias a convocagdo dos Verea-
dores serd pessoal.

Art. 15 Na composicdo da Mesa e das Comissdes sera assegura-
da tanto quanto possivel, apresenta¢do proporcional dos partidos.

Art. 16 A Camara Municipal funciona com a presenga, no mini-
mo da maioria absoluta de seus membros e as deliberagdes sdo to-
madas por maioria de votos dos presentes, salvo 0s casos previstos
nesta Lei Organica e no Regimento Interno.

§12 Quando se tratar de votagdo de Leis Complementares, o
numero minimo prescrito é de dois tergos de seus membros.

§29 O Presidente da Camara vota somente quando houver em-
pate, quando a matéria exigir a presenga de dois tergos e nas vota-
¢Oes secretas.

Art. 17 No grande expediente das sesses Plendrias Ordinarias
serd reservado um espacgo e tempo para pronunciamentos popula-
res, através de entidade legitimamente constituida, a ser disciplina-
do por Resolugdo.

Art. 18 As sessdes da Camara sdo publicas e o voto é aberto.

Paragrafo Unico - O voto é secreto somente nos casos previstos
nesta Lei Organica e no Regimento Interno.

Art. 19 A prestagdo de contas do Municipio, referente a gestdo
financeira de cada exercicio, sera encaminhada ao Tribunal de Con-
tas do Estado até 31 de margo do ano seguinte.

Paragrafo Unico - As contas do Municipio ficardo & disposicdo
de qualquer contribuinte, a partir da data da remessa das mesma
ao Tribunal de Contas do Estado, pelo prazo de 60 (sessenta) dias.

Art. 20 Anualmente, dentro de noventa (90) dias do inicio da
sessdo legislativa, a Camara recebera o Prefeito, em sessdo espe-
cial, que informar3d, através de relatério, o estado em que se encon-
tram os assuntos municipais.

Paragrafo Unico - Sempre que o prefeito manifestar propdsito
de expor assuntos de interesse publico, a Camara o receberd em
sessdo previamente designada.

Art. 21 A Camara Municipal, a requerimento por maioria de
seus membros, pode convocar Secretdrios Municipais, titulares de
autarquias ou de instituicdes de que participe o Municipio, para
comparecerem a fim de prestar informagdes sobre assunto previa-
mente designado constante da convocagao.

§19 A falta de comparecimento do Secretdrio Municipal ou ti-
tular equivalente, sem justificativa razoavel, sera considerada de-
sacato a Camara, importando crime de responsabilidade a recusa
ou 0 ndo comparecimento no prazo de trinta (30) dias, bem como
a prestagdo de informagdo falsa. Se o secretario ou titular for Vere-
ador licenciado, o ndo comparecimento nas condi¢des menciona-




das caracterizard procedimento incompativel com a dignidade da
Camara, para instauragdo do respectivo inquérito na forma da Lei
Federal, e consequente cassagdo de mandato.

§29 Trés (03) dias uteis antes do comparecimento, devera ser
enviada a Camara, exposi¢cdo em torno das informacdes solicitadas.

§32 Independentemente de convocagdo, quando o Secretario
ou titular desejarem prestar esclarecimento ou solicitar providén-
cias legislativas a qualquer comissdo, esta designara dia e hora para
ouvi-lo.

Art. 22 A Camara pode criar Comissdo Parlamentar de Inquéri-
to sobre o fato determinado, nos termos do Regimento Interno, a
requerimento de, no minimo, um tergo de seus membros.

Art. 23 Aplicam-se aos Vereadores eleitos na forma da Lei, as
regras da Constituicdo Federal sobre inviolabilidade, imunidade,
perda de mandato, licenga e impedimento.

Art. 24 E vedado ao Vereador:

| - desde a expedicdo do diploma:

a) celebrar contrato com pessoa juridica de direito publico,
autarquia, empresa publica, sociedade de economia mista ou em-
presa concessiondria de servigo publico, salvo quando o contrato
obedecer as clausulas uniformes;

b) aceitar ou exercer cargo, fungdo ou emprego remunerado,
inclusive os de que seja demissivel “ ad nutum” nas entidades re-
feridas na alinea anterior, salvo mediante, aprova¢do em concurso
publico

Il - desde a posse, ser diretor, proprietdrio ou sécio de empresa
beneficiado com privilégio, iseng¢do ou favor, em. virtude de contra-
to com a administragdo publica municipal.

Art. 25 Perderd o mandato o Vereador que:

| - infringir qualquer das disposi¢Ges estabelecidas no artigo
anterior;

Il - utilizar-se do mandato para a pratica de atos de corrupgao,
improbidade administrativa ou atentatdria as instituigdes vigentes;

Il - proceder de modo incompativel com a dignidade da Cama-
ra ou faltar com o decoro na sua conduta publica;

IV - faltar a um décimo das sessdes ordindrias e/ou extraordi-
narias salvo doenga comprovada, licengca ou missao autorizada pela
edilidade;

V - fixar residéncia fora do municipio;

VI - perder ou tiver suspenso os direitos politicos;™

VIl - nos casos previstos nesta Lei Organica, decretar a Justica
Eleitoral;

VIII - sofrer condenagdo criminal em sentenca transitada em
julgado.

Paragrafo Unico - E objeto de disposigdes regimentais o rito a
ser seguido nos casos deste artigo, respeitada a Legislacdo Federal.

Art. 26 O Vereador investido no cargo de Secretario Municipal
ou Diretoria equivalente ndo perde o mandato, deste que se afaste
do exercicio de vereanga.

Art. 27 Nos casos do artigo anterior e nos de licenga legitimo
impedimento e vaga por morte ou renuncia, o Vereador sera substi-
tuido pelo suplente, convocado nos termos da Lei.

Art. 28 O Vereador podera licenciar-se:

| - por motivo de doenca;

Il - para tratar, sem remuneragdo, de interesse particular, des-
de que o afastamento ndo ultrapasse cento e vinte (120) dias por
sessdo legislativa;

Il - para desempenhar missdes temporarias, de carater cultural
ou de interesse do municipio.
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§12 Ao Vereador licenciados nos termos dos incisos | e I, a Ca-
mara podera determinar o pagamento, no valor que estabelecer e
na forma que especificar, de auxilio-doenga ou de auxilio-especial.

§29 O auxilio que trata o paragrafo anterior podera ser calculo
da remuneragdo dos Vereadores.

§39 A licenga para tratar de interesse particular ndo sera infe-
rior a trinta (30) dias e o Vereador ndo podera reassumir o exercicio
do mandato antes do término da licenga.

§42 independentemente de requerimento, considerar-se-a
como licenga o ndo comparecimento as reunies de Vereadores pri-
vado de sua liberdade, temporariamente, em virtude de processo
criminal em curso.

Art. 29 A remuneragdo dos Vereadores sera fixada antes do
pleito de cada legislatura.

Paragrafo Unico - Se a remuneracdo n3o for fixada no prazo
previsto no “caput” deste artigo, o valor da mesma correspondera
a remuneragao da legislatura anterior, corrigida monetariamente.

Art. 30 Compete a Camara Municipal, com a san¢do do Prefei-
to:

| - legislar sobre as matérias da competéncia do Municipio;

Il - votar:

a) o Plano Plurianual;

b) as diretrizes orcamentdrias;

c) os orgamentos anuais;

d) as metas prioritarias;

e) o plano de auxilio e subvengdes.

Il - decretar Leis;

IV - legislar sobre tributos Municipais, bem como autorizar
isengdes, anistia fiscais e remissdo de dividas;

V - legislar sobre a criacdo e extin¢gdo de cargos e fun¢des do
Municipio, bem como fixar e alterar vencimentos e outras vanta-
gens pecuniarias;

VI - votar Leis que disponham sobre a aquisi¢do e alienagdo de
bens imdveis;

Vil - legislar sobre a concessdo e permissdo de servigos publicos
do Municipio;

VIII - legislar sobre a concessao e permissao de uso de préprios
municipais;

IX - dispor sobre a divisdo territorial do Municipio, respeitada a
Legislacdo Estadual;

X - criar, alterar, reformar ou extinguir érgdos publicos do Mu-
nicipio;

Xl - deliberar sobre empréstimos e opera¢des de crédito, bem
como a forma e os meios de seu pagamento;

XIl - transferir, temporaria, ou definitivamente, a sede do Muni-
cipio, quando o interesse publico o exigir;

Xl - cancelar, nos termos da Lei, a divida ativa do Municipio,
autorizar a suspensdo de sua cobranca e a revelagdo de 6nus e ju-
ros;

XIV - delimitar o perimetro urbano, autorizar a alteragdo de de-
nominagdo de préprios, vias e logradouros publicos;

XV - votar o Plano Diretor e legislar sobre o planejamento e
controle do parcelamento, uso e ocupagdo do solo.

Art. 31 E da competéncia exclusiva da Cimara Municipal:

| - eleger sua Mesa, bem como destitui-la na forma regimen-
tal, elaborar seu Regimento Interno e dispor sobre assuntos de sua
competéncia privada e de sua economia interna;

Il - dar posse ao Prefeito, Vice-Prefeito, conhecer de suas re-
nuncias ou afasta-los definitivamente do cargo;






