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Verbos intransitivos: ndo exigem complemento, de modo que
fazem sentido por si sé. Em alguns casos, pode estar acompanhado
de um adjunto adverbial (modifica o verbo, indicando tempo, lugar,
modo, intensidade etc.), que, por ser um termo acessoério, pode ser
retirado da frase sem alterar sua estrutura sintatica:

e Viajou para Sdo Paulo. / Choveu forte ontem.

Verbos transitivos diretos: exigem complemento (objeto dire-
to), sem preposigdo, para que o sentido do verbo esteja completo:
¢ A aluna entregou o trabalho. / A crianga quer bolo.

Verbos transitivos indiretos: exigem complemento (objeto in-
direto), de modo que uma preposicdo é necessaria para estabelecer
o sentido completo:

e Gostamos da viagem de férias. / O cidaddo duvidou da cam-
panha eleitoral.

Verbos transitivos diretos e indiretos: em algumas situagdes, o
verbo precisa ser acompanhado de um objeto direto (sem preposi-
¢do) e de um objeto indireto (com preposi¢do):

e Apresentou a dissertagéo a banca. / O menino ofereceu ajuda
a senhora.

COLOCAGAO PRONOMINAL.

A colocagdo do pronome atono estd relacionada a harmonia da
frase. A tendéncia do portugués falado no Brasil é o uso do prono-
me antes do verbo — prdclise. No entanto, ha casos em que a norma
culta prescreve o emprego do pronome no meio — mesdclise — ou
apds o verbo — énclise.

De acordo com a norma culta, no portugués escrito ndo se ini-
cia um periodo com pronome obliquo atono. Assim, se na lingua-
gem falada diz-se “Me encontrei com ele”, ja na linguagem escrita,
formal, usa-se “Encontrei-me’’ com ele.

Sendo a prdclise a tendéncia, é aconselhavel que se fixem bem
as poucas regras de mesoclise e énclise. Assim, sempre que estas
nao forem obrigatdrias, deve-se usar a préclise, a menos que preju-
dique a eufonia da frase.

Prdclise
Na prdclise, o pronome é colocado antes do verbo.

Palavra de sentido negativo: Ndo me falou a verdade.

Advérbios sem pausa em relacdo ao verbo: Aqui te espero pa-
cientemente.

Havendo pausa indicada por virgula, recomenda-se a énclise:
Ontem, encontrei-o no ponto do 6nibus.

Pronomes indefinidos: Ninguém o chamou aqui.

Pronomes demonstrativos: Aquilo lhe desagrada.

Oracdes interrogativas: Quem lhe disse tal coisa?

Oracbes optativas (que exprimem desejo), com sujeito ante-
posto ao verbo: Deus Ihe pague, Senhor!

Oragdes exclamativas: Quanta honra nos da sua visita!

Oracdes substantivas, adjetivas e adverbiais, desde que ndo se-
jam reduzidas: Percebia que o observavam.

Verbo no gerundio, regido de preposicdo em: Em se plantando,
tudo da.

LINGUA PORTUGUESA

Verbo no infinitivo pessoal precedido de preposicdo: Seus in-
tentos sdo para nos prejudicarem.

Enclise
Na énclise, o pronome é colocado depois do verbo.

Verbo no inicio da oracdo, desde que ndo esteja no futuro do
indicativo: Trago-te flores.

Verbo no imperativo afirmativo: Amigos, digam-me a verdade!

Verbo no gerundio, desde que ndo esteja precedido pela pre-
posicdo em: Sai, deixando-a aflita.

Verbo no infinitivo impessoal regido da preposicdo a. Com
outras preposicSes é facultativo o emprego de énclise ou préclise:
Apressei-me a convida-los.

Mesdclise
Na mesdclise, o pronome é colocado no meio do verbo.

E obrigatéria somente com verbos no futuro do presente ou no
futuro do pretérito que iniciam a oracdo.

Dir-lhe-ei toda a verdade.

Far-me-ias um favor?

Se o verbo no futuro vier precedido de pronome reto ou de
qualquer outro fator de atragdo, ocorrera a proclise.

Eu lhe direi toda a verdade.

Tu me farias um favor?

Colocagao do pronome atono nas locugdes verbais

Verbo principal no infinitivo ou gerundio: Se a locugdo verbal
nao vier precedida de um fator de prdclise, o pronome atono deve-
ra ficar depois do auxiliar ou depois do verbo principal.

Exemplos:

Devo-lhe dizer a verdade.

Devo dizer-lhe a verdade.

Havendo fator de préclise, o pronome atono deverd ficar antes
do auxiliar ou depois do principal.

Exemplos:

N&o lhe devo dizer a verdade.

Nao devo dizer-lhe a verdade.

Verbo principal no participio: Se ndo houver fator de préclise,
0 pronome atono ficara depois do auxiliar.
Exemplo: Havia-lhe dito a verdade.

Se houver fator de préclise, o pronome atono ficara antes do
auxiliar.
Exemplo: Ndo Ihe havia dito a verdade.

Haver de e ter de + infinitivo: Pronome atono deve ficar depois
do infinitivo.

Exemplos:

Hei de dizer-lhe a verdade.

Tenho de dizer-lhe a verdade.

Observacéo

N3o se deve omitir o hifen nas seguintes construgdes:
Devo-lhe dizer tudo.

Estava-lhe dizendo tudo.




Os responsaveis apontam que os usuarios do Facebook gastam
em média 17 minutos por dia na rede social. Em 99 dias sem acesso,
a soma média seria equivalente a mais de 28 horas, 2que poderiam
ser utilizadas em “atividades emocionalmente mais realizadoras”.

(http://codigofonte.uol.com.br. Adaptado.)

Ap0s ler o texto acima, examine as passagens do primeiro pa-
ragrafo: “Uma organizagao nao governamental holandesa esta pro-
pondo um desafio” “O objetivo é medir o grau de felicidade dos
usuarios longe da rede social.”

A utilizacdo dos artigos destacados justifica-se em razdo:

(A) da retomada de informacgGes que podem ser facilmente de-

preendidas pelo contexto, sendo ambas equivalentes seman-

ticamente.

(B) de informagdes conhecidas, nas duas ocorréncias, sendo

possivel a troca dos artigos nos enunciados, pois isso ndo alte-

raria o sentido do texto.

(C) da generalizagdo, no primeiro caso, com a introdugdo de

informacdo conhecida, e da especificagdo, no segundo, com

informagao nova.

(D) da introdugdo de uma informagdo nova, no primeiro caso,

e da retomada de uma informagao ja conhecida, no segundo.

(E) de informacgbes novas, nas duas ocorréncias, motivo pelo

qual sdo introduzidas de forma mais generalizada

7. (UFMG-ADAPTADA) As expressGes em negrito correspon-
dem a um adjetivo, exceto em:

(A) Jodo Fanhoso anda amanhecendo sem entusiasmo.

(B) Demorava-se de propdsito naquele complicado banho.

(C) Os bichos da terra fugiam em desabalada carreira.

(D) Noite fechada sobre aqueles ermos perdidos da caatinga

sem fim.

(E) E ainda me vem com essa conversa de homem da roga.

8. (UMESP) Na frase “As negociacGes estariam meio abertas so6
depois de meio periodo de trabalho”, as palavras destacadas sdo,
respectivamente:

(A) adjetivo, adjetivo

(B) advérbio, advérbio

(C) advérbio, adjetivo

(D) numeral, adjetivo

(E) numeral, advérbio

9. (ITA-SP)

Beber é mal, mas é muito bom.

(FERNANDES, Millor. Mais! Folha de S. Paulo, 5 ago. 2001, p.
28.)

A palavra “mal”, no caso especifico da frase de Millor, é:

(A) adjetivo

(B) substantivo

(C) pronome

(D) advérbio

(E) preposicao

10. (PUC-SP) “E uma espécie... nova... completamente nova!
(Mas ja) tem nome... Batizei-(a) logo... Vou-(lhe) mostrar...”. Sob o
ponto de vista morfoldgico, as palavras destacadas correspondem
pela ordem, a:

(A) conjungdo, preposigdo, artigo, pronome

(B) advérbio, advérbio, pronome, pronome

(C) conjuncgdo, interjeicdo, artigo, advérbio

LINGUA PORTUGUESA

(D) advérbio, advérbio, substantivo, pronome
(E) conjungdo, advérbio, pronome, pronome

11. (BANCO DO BRASIL) Opg¢do que preenche corretamente as

lacunas: O gerente dirigiu-se ___ sua sala e pos-se ___ falar
todas as pessoas convocadas.

(A)a-a-a

(B)a-a-a

(C)a-a-—a

(D)a-a-—a

(E)a-a-a

12. (FEI) Assinalar a alternativa que preenche corretamente as
lacunas das seguintes oragdes:

I. Precisa falar ___ cerca de trés mil operarios.

II. Daqui ____alguns anos tudo estara mudado.

Ill. ___ dias estd desaparecido.

IV. Vindos de locais distantes, todos chegaram ___ tempo ____
reunido.

(A)a-a-ha-a-a

(B)a-a-a-ha—a

(C)a-a-a-a—had

(D)hd-a-a-a—a

(E)a-hd-a-a-a.

13. (TRE) O uso do acento grave (indicativo de crase ou nado)
estd incorreto em:

(A) Primeiro vou a feira, depois é que vou trabalhar.

(B) As vezes ndo podemos fazer o que nos foi ordenado.

(C) Ndo devemos fazer referéncias aqueles casos.

(D) Sairemos as cinco da manha.

(E) Isto ndo seria util a ela.

14. (ITA) Analisando as sentengas:

I. A vista disso, devemos tomar sérias medidas.
1. Ndo fale tal coisa as outras.

Il. Dia a dia a empresa foi crescendo.
IV. Ndo ligo aquilo que me disse.
Podemos deduzir que:

(A) Apenas a sentenca lll ndo tem crase.
(B) As sentengas lll e IV ndo tém crase.
(C) Todas as sentengas tém crase.

(D) Nenhuma sentenga tem crase.

(E) Apenas a sentenga IV ndo tem crase.

15. (UFABC) A alternativa em que o acento indicativo de crase
nao procede é:

(A) Tais informacgdes sdo iguais as que recebi ontem.

(B) Perdi uma caneta semelhante a sua.

(C) A construgdo da casa obedece as especificagdes da Prefei-

tura.

(D) O remédio devia ser ingerido gota a gota, e ndo de uma sé

vez.

(E) Ndo assistiu a essa operagdo, mas a de seu irmao.




(x +y)*=(10)*

X%+ 2xy + y>=100, como x . y=20 substituimos o valor :
x*+2.20 +y*= 100

x?+ 40 +y?=100

X2 +y2=100 — 40

x*+y2=60

Resposta: D

RELACAO ENTRE GRANDEZAS: TABELAS E GRAFICOS.

Tabelas

A tabela é a forma ndo discursiva de apresentar informacdes,
das quais o dado numérico se destaca como informacgdo central.
Sua finalidade é apresentar os dados de modo ordenado, simples
e de facil interpretagdo, fornecendo o maximo de informagdo num
minimo de espago.

Elementos da tabela

Uma tabela estatistica é composta de elementos essenciais e
elementos complementares. Os elementos essenciais sdo:

- Titulo: é a indicagdo que precede a tabela contendo a desig-
nagdo do fato observado, o local e a época em que foi estudado.

- Corpo: é o conjunto de linhas e colunas onde estdo inseridos
os dados.

- Cabecgalho: é a parte superior da tabela que indica o conteu-
do das colunas.

- Coluna indicadora: é a parte da tabela que indica o conteudo
das linhas.

Os elementos complementares sdo:

- Fonte: entidade que fornece os dados ou elabora a tabela.

- Notas: informagGes de natureza geral, destinadas a esclare-
cer o conteudo das tabelas.

- Chamadas: informagdes especificas destinadas a esclarecer
ou conceituar dados numa parte da tabela. Deverdo estar indica-
das no corpo da tabela, em niumeros arabicos entre parénteses, a
esquerda nas casas e a direita na coluna indicadora. Os elementos
complementares devem situar-se no rodapé da tabela, na mesma
ordem em que foram descritos.

titulo
Producdo de café
Brasil — 2005 a 2009
cabegalho
coluna Anos Producao
indicadora (1000 ton.) casa ou
2005 [2535]—— | célula
2006 2666
corpo 2007 2122 «— ' linhas
2008 3750 «——
. 2009 ) 2007 «——

Fonte: dados ficticios. «——— anexo

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Graficos

Outro modo de apresentar dados estatisticos é sob uma forma
ilustrada, comumente chamada de grafico. Os graficos constituem-
-se numa das mais eficientes formas de apresentacdo de dados.

Um gréfico é, essencialmente, uma figura construida a partir de
uma tabela; mas, enquanto a tabela fornece uma ideia mais precisa
e possibilita uma inspegdao mais rigorosa aos dados, o grafico é mais
indicado para situagdes que visem proporcionar uma impressao
mais rapida e maior facilidade de compreensdo do comportamento
do fendmeno em estudo.

Os gréficos e as tabelas se prestam, portanto, a objetivos distin-
tos, de modo que a utilizagdo de uma forma de apresentagdo ndo
exclui a outra.

Para a confec¢do de um grafico, algumas regras gerais devem
ser observadas:

Os gréficos, geralmente, sdo construidos num sistema de eixos
chamado sistema cartesiano ortogonal. A varidvel independente é
localizada no eixo horizontal (abscissas), enquanto a varidvel de-
pendente é colocada no eixo vertical (ordenadas). No eixo vertical,
0 inicio da escala devera ser sempre zero, ponto de encontro dos
eixos.

- lguais intervalos para as medidas deverdo corresponder a
iguais intervalos para as escalas. Exemplo: Se ao intervalo 10-15 kg
corresponde 2 cm na escala, ao intervalo 40-45 kg também devera
corresponder 2 cm, enquanto ao intervalo 40-50 kg correspondera
4cm.

- O grafico devera possuir titulo, fonte, notas e legenda, ou
seja, toda a informacdo necesséria a sua compreensdo, sem auxilio
do texto.

- O gréfico deverd possuir formato aproximadamente quadra-
do para evitar que problemas de escala interfiram na sua correta
interpretacao.

Tipos de Graficos
e Estereogramas: sdo graficos onde as grandezas sdo repre-
sentadas por volumes. Geralmente sdo construidos num sistema

de eixos bidimensional, mas podem ser construidos num sistema
tridimensional para ilustrar a relagdo entre trés varidveis.

NUMERO DE ALUNOS FALTOSOS NA SEMANA

[—l Meninos
D Meninas

N° de alunos

e Cartogramas: s3o representagdes em cartas geogréaficas (ma-
pas).
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Como todos os valores sdo Falsidades (F) logo estamos diante
de uma CONTRADICAO.
Resposta: C

A proposigdo P(p,q,r,...) implica logicamente a proposi¢do Q(p,-
q,r,...) quando Q é verdadeira todas as vezes que P é verdadeira.
Representamos a implicagdo com o simbolo “=", simbolicamente
temos:

P(p,q,r,...) = Q(p,a,¥....).

ATENCAO: Os simbolos “>” e “=" s3o completamente distin-
tos. O primeiro (“->”) representa a condicional, que é um conecti-
vo. O segundo (“=") representa a relagdo de implicagdo ldgica que
pode ou ndo existir entre duas proposigées.

Exemplo:

P q paq | pvq | P<gq | Obtém-se:

v v v v v

vV F F v F Prg=pvq
F v F v F

F | F F F v PAG=P<=(d

Observe:
- Toda proposi¢dao implica uma Tautologia:

P |pv=p
V') \'}
F \'}

P=pPv~p

- Somente uma contradi¢do implica uma contradicdo:

p ~-p pA=~p |PVTP—=PATP
V| F F F
F Vv F F

PA~P = pPVvVTP—=PpATP

Propriedades
e Reflexiva:

- P(plqlrl"') = P(plqlrl"')
— Uma proposicdao complexa implica ela mesma.

e Transitiva:
-SeP(p,q,r,...) = Qlp,q,r...) e

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Q(p’q/r"") : R(plq!rl"')! entéo
P(p,a,r...) = R(p,q,r,...)
-SeP=QeQ=R,entdoP =R

Regras de Inferéncia

e Inferéncia é o ato ou processo de derivar conclusdes ldgicas
de proposi¢es conhecidas ou decididamente verdadeiras. Em ou-
tras palavras: é a obtengao de novas proposi¢des a partir de propo-
sicdes verdadeiras ja existentes.

Regras de Inferéncia obtidas da implicagdo légica

- Adicdo:
P 9 | pAgq | pvg | P<q
p=pvg & Qq=pvq v | v v v v
- Simplificacdo: Vv F 3 Vv E
pAgq=9 e PpAagq=gqg F v F v F
F F F F v
e Silogismo Disjuntivo
(pvag)a~p=q Pl a |[pva| ~p | (Pvalv-p
v| v v F F
Pva)A~q=p [vIF v | F F
F| v v v v
(pva)~p (pva)~q F F E Vv E
g P
e Modus Ponens
P q P—9q |(pP—ag)ap
\'} \' \' \'
P—a)Ap=q(q
V| F F F
(P—a)p Fl Vv v F
EE— F| F v F
q
e Modus Tollens
(P—>a)A~qg=~p
(P—0).~q
~p
P q P—q| ~q9 ((p—9q)a~q| =P
Vv Vv Vv F F F
Vv F F \' F F
F Vv Vv F F Vv
F F Vv \' \' Vv

Tautologias e Implicagdo Logica

e Teorema
P(p,q,r,...) = Q(p,q,r,...) se e somente se P(p,q,r,...) = Q(p,q,r,...)




— No modo apresentador é possivel visualizar o préximo slide
antecipadamente;

— Estdo disponiveis também o recurso de edi¢do colaborativa
de apresentagoes.

Office 2016

O Office 2016 foi um sistema concebido para trabalhar junta-
mente com o Windows 10. A grande novidade foi o recurso que
permite que varias pessoas trabalhem simultaneamente em um
mesmo projeto. Além disso, tivemos a integragdo com outras fer-
ramentas, tais como Skype. O pacote Office 2016 também roda em
smartfones de forma geral.

e Atualizag6es no Word

— No Word 2016 varios usuarios podem trabalhar ao mesmo
tempo, a edigdo colaborativa ja estd presente em outros produtos,
mas no Word agora é real, de modo que é possivel até acompanhar
guando outro usuario esta digitando;

— Integragcdo a nuvem da Microsoft, onde se pode acessar os
documentos em tablets e smartfones;

— E possivel interagir diretamente com o Bing (mecanismo de
pesquisa da Microsoft, semelhante ao Google), para utilizar a pes-
quisa inteligente;

— E possivel escrever equacdes como o mouse, caneta de to-
que, ou com o dedo em dispositivos touchscreen, facilitando assim
a digitacdo de equagdes.

e Atualizagbes no Excel

— O Excel do Office 2016 manteve as funcionalidades dos ante-
riores, mas agora com uma maior integracdo com dispositivos moé-
veis, além de ter aumentado o nimero de graficos e melhorado a
questao do compartilhamento dos arquivos.

¢ Atualizag6es no PowerPoint

— O PowerPoint 2016 manteve as funcionalidades dos ante-
riores, agora com uma maior integragao com dispositivos moveis,
além de ter aumentado o nimero de templates melhorado a ques-
tdo do compartilhamento dos arquivos;

— O PowerPoint 2016 também permite a inser¢do de objetos
3D na apresentagdo.

Office 2019

O OFFICE 2019 manteve a mesma linha da Microsoft, ndo hou-
ve uma mudanga tdo significativa. Agora temos mais modelos em
3D, todos os aplicativos estdo integrados como dispositivos sensi-
veis ao toque, o que permite que se faca destaque em documentos.

e Atualizagées no Word
— Houve o acréscimo de icones, permitindo assim um melhor
desenvolvimento de documentos;

NOCOES DE INFORMATICA

I Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuda Fouit Reader PDY
el o = -
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be
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Clima e estagdes Analise
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— Outro recurso que foi implementado foi o “Ler em voz alta”.
Ao clicar no botdo o Word vai ler o texto para vocé.

H 2-0 =
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e FognZTai =l 2 3 i 8 5B
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: assim um melhor desenvolvimento de

e Atualizages no Excel

— Foram adicionadas novas formulas e graficos. Tendo como
destaque o grafico de mapas que permite criar uma visualizagdo de
algum mapa que deseja construir.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Oficial de Escola

LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCAGAO (LDB).

LEI N2 9.394, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1996.
Estabelece as diretrizes e bases da educagdo nacional.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Na-
cional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TiTULO I
DA EDUCACAO

Art. 12 A educagdo abrange os processos formativos que se de-
senvolvem na vida familiar, na convivéncia humana, no trabalho,
nas instituicdes de ensino e pesquisa, nos movimentos sociais e or-
ganizagOes da sociedade civil e nas manifestagdes culturais.

§ 19 Esta Lei disciplina a educagdo escolar, que se desenvolve,
predominantemente, por meio do ensino, em institui¢des préprias.

§ 22 A educacdo escolar devera vincular-se ao mundo do traba-
lho e a pratica social.

TiTULO Il
DOS PRINCIPIOS E FINS DA EDUCACAO NACIONAL

Art. 22 A educacgdo, dever da familia e do Estado, inspirada nos
principios de liberdade e nos ideais de solidariedade humana, tem
por finalidade o pleno desenvolvimento do educando, seu preparo
para o exercicio da cidadania e sua qualificagdo para o trabalho.

Art. 32 O ensino sera ministrado com base nos seguintes prin-
cipios:

| - igualdade de condig¢Ges para o acesso e permanéncia na es-
cola;

Il - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultu-
ra, o pensamento, a arte e o saber;

Il - pluralismo de ideias e de concepg¢Oes pedagdgicas;

IV - respeito a liberdade e apreco a tolerancia;

V - coexisténcia de institui¢cGes publicas e privadas de ensino;

VI - gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais;

VII - valorizagdo do profissional da educagdo escolar;

VIII - gestdo democratica do ensino publico, na forma desta Lei
e da legislagdo dos sistemas de ensino;

IX - garantia de padrdo de qualidade;

X - valorizagdo da experiéncia extraescolar;

XI - vinculagdo entre a educagdo escolar, o trabalho e as prati-
cas sociais.

Xl - consideragdo com a diversidade étnico-racial. (Incluido
pela Lei n? 12.796, de 2013)

XIIl - garantia do direito a educagdo e a aprendizagem ao longo
da vida. (Incluido pela Lei n2 13.632, de 2018)
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IV - respeito a diversidade humana, linguistica, cultural e iden-
titaria das pessoas surdas, surdo-cegas e com deficiéncia auditiva.
(Incluido pela Lein? 14.191, de 2021)

TiTULO 1Nl
DO DIREITO A EDUCACAO E DO DEVER DE EDUCAR

Art. 42 O dever do Estado com educacgdo escolar publica sera
efetivado mediante a garantia de:

| - educagdo basica obrigatdria e gratuita dos 4 (quatro) aos 17
(dezessete) anos de idade, organizada da seguinte forma: (Redagdo
dada pela Lei n? 12.796, de 2013)

a) pré-escola; (Incluido pela Lei n2 12.796, de 2013)

b) ensino fundamental; (Incluido pela Lei n? 12.796, de 2013)

¢) ensino médio; (Incluido pela Lei n2 12.796, de 2013)

Il - educagdo infantil gratuita as criangas de até 5 (cinco) anos
de idade; (Redagdo dada pela Lei n2 12.796, de 2013)

Il - atendimento educacional especializado gratuito aos edu-
candos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento
e altas habilidades ou superdotacdo, transversal a todos os niveis,
etapas e modalidades, preferencialmente na rede regular de ensi-
no; (Redagdo dada pela Lei n? 12.796, de 2013)

IV - acesso publico e gratuito aos ensinos fundamental e médio
para todos os que ndo os concluiram na idade prépria; (Redagdo
dada pela Lei n? 12.796, de 2013)

V - acesso aos niveis mais elevados do ensino, da pesquisa e da
criagdo artistica, segundo a capacidade de cada um;

VI - oferta de ensino noturno regular, adequado as condig¢Ges
do educando;

VIl - oferta de educagdo escolar regular para jovens e adultos,
com caracteristicas e modalidades adequadas as suas necessidades
e disponibilidades, garantindo-se aos que forem trabalhadores as
condicGes de acesso e permanéncia na escola;

VIII - atendimento ao educando, em todas as etapas da edu-
cacdo bdsica, por meio de programas suplementares de material
didatico-escolar, transporte, alimentagdo e assisténcia a saude; (Re-
dagdo dada pela Lei n2 12.796, de 2013)

IX — padrées minimos de qualidade do ensino, definidos como
a variedade e a quantidade minimas, por aluno, de insumos indis-
pensaveis ao desenvolvimento do processo de ensino-aprendiza-
gem adequados a idade e as necessidades especificas de cada estu-
dante, inclusive mediante a provisdo de mobilidrio, equipamentos
e materiais pedagdgicos apropriados; (Redacdo dada pela Lei n2
14.333, de 2022)

X — vaga na escola publica de educagdo infantil ou de ensino
fundamental mais préxima de sua residéncia a toda crianga a partir
do dia em que completar 4 (quatro) anos de idade. (Incluido pela Lei
n2 11.700, de 2008).

Xl — alfabetizagdo plena e capacitagdo gradual para a leitura
ao longo da educacdo basica como requisitos indispensaveis para a
efetivagdo dos direitos e objetivos de aprendizagem e para o desen-
volvimento dos individuos. (Incluido pela Lei n? 14.407, de 2022)




§ 22 O prazo para que as universidades cumpram o disposto
nos incisos Il e Ill do art. 52 é de oito anos.

Art. 89. As creches e pré-escolas existentes ou que venham a
ser criadas deverdo, no prazo de trés anos, a contar da publica¢do
desta Lei, integrar-se ao respectivo sistema de ensino.

Art. 90. As questOes suscitadas na transi¢ao entre o regime an-
terior e o que se institui nesta Lei serdo resolvidas pelo Conselho
Nacional de Educagdo ou, mediante delega¢do deste, pelos drgdos
normativos dos sistemas de ensino, preservada a autonomia uni-
versitaria.

Art. 91. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 92. Revogam-se as disposi¢cdes das Leis n2 4.024, de 20
de dezembro de 1961, e 5.540, de 28 de novembro de 1968, ndo
alteradas pelas Leis n25 9.131, de 24 de novembro de 1995 e 9.192,
de 21 de dezembro de 1995 e, ainda, as Leis n2s 5.692, de 11 de
agosto de 1971 e 7.044, de 18 de outubro de 1982, e as demais leis
e decretos-lei que as modificaram e quaisquer outras disposi¢Ges
em contrario.

CONSTITUICAO FEDERAL: ARTIGOS 205 A 214.

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE
1988

SECAO |
DA EDUCACAO

Art. 205. A educagdo, direito de todos e dever do Estado e da
familia, serd promovida e incentivada com a colaboragdo da socie-
dade, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo
para o exercicio da cidadania e sua qualificagao para o trabalho.

Art. 206. O ensino sera ministrado com base nos seguintes
principios:

| - igualdade de condicGes para o acesso e permanéncia na es-
cola;

Il - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar o pen-
samento, a arte e o saber;

Il - pluralismo de idéias e de concepgdes pedagdgicas, e coexis-
téncia de instituicGes publicas e privadas de ensino;

IV - gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais;

V - valorizagdo dos profissionais da educac¢do escolar, garan-
tidos, na forma da lei, planos de carreira, com ingresso exclusiva-
mente por concurso publico de provas e titulos, aos das redes pu-
blicas;(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2 53, de 2006)

VI - gestdo democratica do ensino publico, na forma da lei;

VIl - garantia de padrdo de qualidade.

VIII - piso salarial profissional nacional para os profissionais da
educacgdo escolar publica, nos termos de lei federal.(Incluido pela
Emenda Constitucional n2 53, de 2006)

IX - garantia do direito a educagdo e a aprendizagem ao longo
da vida.(Incluido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

Paragrafo Unico. A lei dispora sobre as categorias de trabalha-
dores considerados profissionais da educagdo basica e sobre a fi-
xagdo de prazo para a elabora¢do ou adequacdo de seus planos de
carreira, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.(Incluido pela Emenda Constitucional n2 53, de 2006)
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Art. 207. As universidades gozam de autonomia didatico-cien-
tifica, administrativa e de gestdo financeira e patrimonial, e obe-
decerdo ao principio de indissociabilidade entre ensino, pesquisa
e extensdo.

§ 12 E facultado as universidades admitir professores, técnicos
e cientistas estrangeiros, na forma da lei.(Incluido pela Emenda
Constitucional n2 11, de 1996)

§ 22 O disposto neste artigo aplica-se as instituicdes de pesqui-
sa cientifica e tecnoldgica.(Incluido pela Emenda Constitucional n2
11, de 1996)

Art. 208. O dever do Estado com a educacdo sera efetivado me-
diante a garantia de:

| - educacdo bdsica obrigatdria e gratuita dos 4 (quatro) aos 17
(dezessete) anos de idade, assegurada inclusive sua oferta gratuita
para todos os que a ela ndo tiveram acesso na idade prépria;(Reda-
¢do dada pela Emenda Constitucional n2 59, de 2009)(Vide Emenda
Constitucional n2 59, de 2009)

Il - progressiva universaliza¢do do ensino médio gratuito;(Reda-
¢do dada pela Emenda Constitucional n2 14, de 1996)

Il - atendimento educacional especializado aos portadores de
deficiéncia, preferencialmente na rede regular de ensino;

IV - educacgdo infantil, em creche e pré-escola, as criangas até
5 (cinco) anos de idade;(Redagdo dada pela Emenda Constitucional
n2 53, de 2006)

V - acesso aos niveis mais elevados do ensino, da pesquisa e da
criagdo artistica, segundo a capacidade de cada um;

VI - oferta de ensino noturno regular, adequado as condigoes
do educando;

VIl - atendimento ao educando, em todas as etapas da edu-
cac¢do bdsica, por meio de programas suplementares de material
didatico-escolar, transporte, alimentagdo e assisténcia a saude.(Re-
dacdo dada pela Emenda Constitucional n2 59, de 2009)

§ 12 O acesso ao ensino obrigatorio e gratuito é direito publico
subjetivo.

§ 22 O n3do-oferecimento do ensino obrigatdrio pelo Poder Pu-
blico, ou sua oferta irregular, importa responsabilidade da autorida-
de competente.

§ 32 Compete ao Poder Publico recensear os educandos no en-
sino fundamental, fazer-lhes a chamada e zelar, junto aos pais ou
responsaveis, pela frequéncia a escola.

Art. 209. O ensino é livre a iniciativa privada, atendidas as se-
guintes condigbes:

| - cumprimento das normas gerais da educagao nacional;

Il - autorizagdo e avaliagdo de qualidade pelo Poder Publico.

Art. 210. Serdo fixados conteidos minimos para o ensino fun-
damental, de maneira a assegurar formagdo bdsica comum e res-
peito aos valores culturais e artisticos, nacionais e regionais.

§ 12 O ensino religioso, de matricula facultativa, constituira dis-
ciplina dos horarios normais das escolas publicas de ensino funda-
mental.

§ 22 O ensino fundamental regular sera ministrado em lingua
portuguesa, assegurada as comunidades indigenas também a uti-
lizagdo de suas linguas maternas e processos préprios de aprendi-
zagem.

Art. 211. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios
organizarao em regime de colaboragao seus sistemas de ensino.

§ 12 A Unido organizara o sistema federal de ensino e o dos Ter-
ritdrios, financiara as instituicdes de ensino publicas federais e exer-
cerd, em matéria educacional, fun¢do redistributiva e supletiva, de
forma a garantir equalizagdo de oportunidades educacionais e pa-




b) [NOME DO EXPEDIENTE] + CONJUNTO: Quando mais de
um 6rgdo envia, conjuntamente, o mesmo expediente para um
Unico orgdo receptor. As siglas dos érgdos remetentes constardo
na epigrafe.

c) [NOME DO EXPEDIENTE] + CONJUNTO CIRCULAR: Quando
mais de um 06rgdo envia, conjuntamente, o mesmo expediente
para mais de um érgdo receptor. As siglas dos érgdos remetentes
constarao na epigrafe.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Nos expedientes circulares, por haver mais de um receptor, o
orgdo remetente podera inserir no rodapé as siglas ou nomes dos

drgdos que receberdo o expediente.

Exposi¢ao de motivos (EM)

E o expediente dirigido ao Presidente da Republica ou ao Vi-
cePresidente para:

a) propor alguma medida;

b) submeter projeto de ato normativo a sua consideragdo; ou

c¢) informa-lo de determinado assunto.

A exposicdo de motivos é dirigida ao Presidente da Republica
por um Ministro de Estado. Nos casos em que o assunto tratado
envolva mais de um ministério, a exposicdo de motivos sera as-
sinada por todos os ministros envolvidos, sendo, por essa razdo,
chamada de interministerial. Independentemente de ser uma EM
com apenas um autor ou uma EM interministerial, a sequéncia
numeérica das exposi¢cdes de motivos é Unica. A numeragao come-
¢a e termina dentro de um mesmo ano civil.

A exposi¢cdo de motivos é a principal modalidade de comuni-
cacgdo dirigida ao Presidente da Republica pelos ministros. Além
disso, pode, em certos casos, ser encaminhada cépia ao Congres-
so Nacional ou ao Poder Judiciario.

O Sistema de Geracdo e Tramitacao de Documentos Oficiais

(Sidof) é a ferramenta eletrénica utilizada para a elaboragdo, a
redagdo, a alteracgdo, o controle, a tramitagdo, a administracdo e
a geréncia das exposi¢Ges de motivos com as propostas de atos
a serem encaminhadas pelos Ministérios a Presidéncia da Repu-
blica.

Ao se utilizar o Sidof, a assinatura, o nome e o cargo do sig-
natario sao substituidos pela assinatura eletrénica que informa o
nome do ministro que assinou a exposi¢do de motivos e do con-

sultor juridico que assinou o parecer juridico da Pasta.

A Mensagem é o instrumento de comunicagdo oficial entre
os Chefes dos Poderes Publicos, notadamente as mensagens en-
viadas pelo Chefe do Poder Executivo ao Poder Legislativo para
informar sobre fato da administragao publica; para expor o plano
de governo por ocasido da abertura de sessdo legislativa; para
submeter ao Congresso Nacional matérias que dependem de de-
liberagdo de suas Casas; para apresentar veto; enfim, fazer co-
municacdes do que seja de interesse dos Poderes Publicos e da
Nagao.

Minuta de mensagem pode ser encaminhada pelos minis-
térios a Presidéncia da Republica, a cujas assessorias caberd a
redagdo final. As mensagens mais usuais do Poder Executivo ao
Congresso Nacional tém as seguintes finalidades:
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a) Encaminhamento de proposta de emenda constitucional,
de projeto de lei ordinaria, de projeto de lei complementar e os
que compreendem plano plurianual, diretrizes or¢gamentdrias,
or¢camentos anuais e créditos adicionais.

b) Encaminhamento de medida provisdria.

¢) Indicagdo de autoridades.

d) Pedido de autorizagdo para o Presidente ou o Vice-Presi-
dente da Republica se ausentarem do pais por mais de 15 dias.

e) Encaminhamento de atos de concessdo e de renovagdo de
concessdo de emissoras de radio e TV.

f) Encaminhamento das contas referentes ao exercicio an-
terior.

g) Mensagem de abertura da sessdo legislativa.

h) Comunicagdo de sangdo (com restituicdo de autégrafos).

i) Comunicacgdo de veto.

j) Outras mensagens remetidas ao Legislativo, ex. Apreciacdo
de intervencgdo federal.

As mensagens contém:

a) brasdo: timbre em relevo branco;

b) identificacdo do expediente: MENSAGEM N¢, alinhada a
margem esquerda, no inicio do texto;

¢) vocativo: alinhado a margem esquerda, de acordo com o
pronome de tratamento e o cargo do destinatario, com o recuo
de paragrafo dado ao texto;

d) texto: iniciado a 2 cm do vocativo;

e) local e data: posicionados a 2 cm do final do texto, alinha-
dos a margem direita. A mensagem, como os demais atos assina-
dos pelo Presidente da Republica, ndo traz identificacdo de seu
signatario.

A utilizacdo do e-mail para a comunicag¢do tornou-se pratica
comum, ndo sé em ambito privado, mas também na administra-
¢do publica. O termo e-mail pode ser empregado com trés sen-
tidos. Dependendo do contexto, pode significar género textual,
enderego eletrénico ou sistema de transmissdo de mensagem
eletréonica. Como género textual, o e-mail pode ser considera-
do um documento oficial, assim como o oficio. Portanto, deve-se
evitar o uso de linguagem incompativel com uma comunicagdo
oficial. Como endereco eletronico utilizado pelos servidores pu-
blicos, o e-mail deve ser oficial, utilizando-se a extensdo “.gov.
br”, por exemplo. Como sistema de transmissdo de mensagens
eletrbnicas, por seu baixo custo e celeridade, transformou-se na
principal forma de envio e recebimento de documentos na admi-
nistracdo publica.

Nos termos da Medida Provisdria n? 2.200-2, de 24 de agos-
to de 2001, para que o e-mail tenha valor documental, isto &,
para que possa ser aceito como documento original, é necessario
existir certificacdo digital que ateste a identidade do remetente,
segundo os parametros de integridade, autenticidade e validade
juridica da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBra-
sil.

O destinatério podera reconhecer como valido o e-mail sem
certificagdo digital ou com certificagdo digital fora ICP-Brasil; con-
tudo, caso haja questionamento, serd obrigatdrio a repeti¢cdo do
ato por meio documento fisico assinado ou por meio eletrénico
reconhecido pela ICP-Brasil. Salvo lei especifica, ndo é dado ao
ente publico impor a aceitagao de documento eletronico que nao
atenda os parametros da ICP-Brasil.




e Os homoégrafos podem coincidir ou ndo na pronuncia,
como nos exemplos: quarto (aposento) e quarto (ordinal), man-
ga (fruta) e manga (de camisa), em que temos pronuncia idénti-
ca; e apelo (pedido) e apelo (com e aberto, 12 pess. Do sing. Do
pres. Do ind. Do verbo apelar), consolo (alivio) e consolo (com
o aberto, 12 pess. Do sing. Do pres. Do ind. Do verbo consolar),
com pronuncia diferente. Os homdgrafos de idéntica pronuncia
diferenciam-se pelo contexto em que sdo empregados.

¢ Ja o termo paronimia designa o fendmeno que ocorre com
palavras semelhantes (mas ndo idénticas) quanto a grafia ou a
pronuncia. E fonte de muitas ddvidas, como entre descri¢do (ato
de descrever) e discrigdo (qualidade do que é discreto), retificar
(corrigir) e ratificar (confirmar).

No Estado de Direito, as normas juridicas cumprem a tarefa
de concretizar a Constitui¢do. Elas devem criar os fundamentos
de justica e de seguranga que assegurem um desenvolvimento
social harmdnico em um contexto de paz e de liberdade. Esses
complexos objetivos da norma juridica sdo expressos nas fun-
¢oes:

1) de integragdo: a lei cumpre fungdo de integragdo ao com-
pensar as diferengas juridico-politicas no quadro de formacgado da
vontade do Estado (desigualdades sociais, regionais);

I1) de planificagdo: a lei é o instrumento basico de organiza-
¢do, de definicdo e de distribuicdo de competéncias;

111) de protegdo: a lei cumpre fungdo de protegdo contra o
arbitrio ao vincular os proprios érgdos do Estado;

IV) de regulagdo: a lei cumpre fungdo reguladora ao direcio-
nar condutas por meio de modelos;

V) de inovacgdo: a lei cumpre fungdo de inovag¢do na ordem
juridica e no plano social.

Requisitos da elaboragdo normativa:

e Clareza e determinagao da norma;

* Principio da reserva legal;

* Reserva legal qualificada (algumas providéncias sejam pre-
cedidas de especifica autorizagdo legislativa, vinculada a deter-
minada situagdo ou destinada a atingir determinado objetivo);

e Principio da legalidade nos ambitos penal, tributdrio e ad-
ministrativo;

e Principio da proporcionalidade;

¢ Densidade da norma (a previsdo legal contenha uma disci-
plina suficientemente concreta);

¢ Respeito ao direito adquirido, ao ato juridico perfeito e a
coisa julgada;

e RemissOes legislativas (se as remissdes forem inevitdveis,
sejam elas formuladas de tal modo que permitam ao intérprete
apreender o seu sentido sem ter de compulsar o texto referido).

Além do processo legislativo disciplinado na Constituicdo
(processo legislativo externo), a doutrina identifica o chamado
processo legislativo interno, que se refere a forma de fazer ado-
tada para a tomada da decisdo legislativa.

Antes de decidir sobre as providéncias a serem tomadas, é
essencial identificar o problema a ser enfrentado. Realizada a
identificagcdo do problema em decorréncia de impulsos externos
(manifestagGes de 6rgdos de opinido publica, criticas de segmen-
tos especializados) ou gragas a atuagdo dos mecanismos proprios
de controle, o problema deve ser delimitado de forma precisa.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
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A andlise da situacdo questionada deve contemplar as causas
ou o complexo de causas que eventualmente determinaram ou
contribuiram para o seu desenvolvimento. Essas causas podem
ter influéncias diversas, tais como condutas humanas, desenvol-
vimentos sociais ou econdémicos, influéncias da politica nacional
ou internacional, consequéncias de novos problemas técnicos,
efeitos de leis antigas, mudancas de concepgdo etc.

Para verificar a adequag¢do dos meios a serem utilizados, de-
ve-se realizar uma analise dos objetivos que se esperam com a
aprovacgdo da proposta. A acdo do legislador, nesse ambito, ndo
difere, fundamentalmente, da atua¢cdo do homem comum, que
se caracteriza mais por saber exatamente o que ndo quer, sem
precisar o que efetivamente pretende.

A avaliagdo emocional dos problemas, a critica generalizada
e, as vezes, irrefletida sobre o estado de coisas dominante aca-
bam por permitir que predominem as solugdes negativistas, que
tém por escopo, fundamentalmente, suprimir a situagdo questio-
nada sem contemplar, de forma detida e racional, as alternativas
possiveis ou as causas determinantes desse estado de coisas ne-
gativo. Outras vezes, deixa-se orientar por sentimento inverso,
buscando, pura e simplesmente, a preservagao do status quo.

Essas duas posi¢des podem levar, nos seus extremos, a uma
imprecisa definicdo dos objetivos. A definicdo da decisdo legisla-
tiva deve ser precedida de uma rigorosa avaliagdo das alternati-
vas existentes, seus pros e contras. A existéncia de diversas al-
ternativas para a solugdo do problema nao sé amplia a liberdade
do legislador, como também permite a melhoria da qualidade da
decisdo legislativa.

Antes de decidir sobre a alternativa a ser positivada, devem-
-se avaliar e contrapor as alternativas existentes sob dois pontos
de vista: a) De uma perspectiva puramente objetiva: verificar se
a andlise sobre os dados faticos e progndsticos se mostra consis-
tente; b) De uma perspectiva axioldgica: aferir, com a utilizagdo
de critérios de probabilidade (progndsticos), se os meios a serem
empregados mostram-se adequados a produzir as consequéncias
desejadas. Devem-se contemplar, igualmente, as suas deficién-
cias e os eventuais efeitos colaterais negativos.

O processo de decisdo normativa estard incompleto caso se
entenda que a tarefa do legislador se encerre com a edigdo do
ato normativo. Uma planificacdo mais rigorosa do processo de
elaboragdo normativa exige um cuidadoso controle das diversas
consequéncias produzidas pelo novo ato normativo.

E recomendavel que o legislador redija as leis dentro de um
espirito de sistema, tendo em vista ndo sé a coeréncia e a har-
monia interna de suas disposi¢Ges, mas também a sua adequada
insercdo no sistema juridico como um todo. Essa sistematizacdo
expressa uma caracteristica da cientificidade do Direito e corres-
ponde as exigéncias minimas de seguranca juridica, a medida que
impedem uma ruptura arbitraria com a sistemdatica adotada na
aplicagdo do Direito. Costuma-se distinguir a sistematica da lei
em sistematica interna (compatibilidade teleoldgica e auséncia
de contradicdo légica) e sistematica externa (estrutura da lei).

Regras basicas a serem observadas para a sistematiza¢do do
texto do ato normativo, com o objetivo de facilitar sua estrutu-
ragao:

a) matérias que guardem afinidade objetiva devem ser trata-
das em um mesmo contexto ou agrupamento;

b) os procedimentos devem ser disciplinados segundo a or-
dem cronoldgica, se possivel;






