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4 — Vire a vitima de brugos, puxando-a rapidamente para si e
amparando-a com os joelhos.

5 — Puxe a testa da vitima para trds, de modo a que a
garganta fique direita. Assim, as vias respiratorias manter-se-do
desimpedidas, o que permite que a vitima respire livremente.

6- Dobre o brago que fica mais préoximo de si para Ihe sustentar
o tronco. Dobre a perna mais préxima para servir de apoio ao
abddmen. Retire o outro brago de debaixo do corpo.

Quando ha fratura de um brago ou de uma perna ou por
qualguer motivo esse membro ndo puder ser utilizado como apoio
da vitima na posicdo lateral de seguranga, coloque um cobertor
enrolado debaixo do lado ileso da vitima, o que elevard o corpo
desse lado e deixara as vias respiratdrias desimpedidas.

Os 10 mandamentos do socorrista

1 - Mantenha a calma.

2 — Tenha em mente a seguinte ordem de segurang¢a quando
vocé estiver prestando socorro:

Vocé é a prioridade (o socorrista).

Depois a sua equipe (incluindo os transeuntes).

E por ultimo e nem menos importante, a vitima. Isso parece
ser contraditorio a primeira vista, mas tem o intuito bdsico de nado
gerar novas vitimas.

3 - Ao prestar socorro, é fundamental ligar ao atendimento pré-
hospitalar de imediato ao chegar no local do acidente. Podemos por
exemplo discar 3 nimeros: 112.

4 — Sempre verifique se ha riscos no local, para vocé e sua
equipe, antes de agir no acidente.

5 — Mantenha sempre o bom senso.

6—Mantenha o espirito de lideranga, pedindo ajuda e afastando
0S Curiosos.

7 — Distribua tarefas, assim os transeuntes que poderiam
atrapalhar ajuda-lo-do e sentir-se-do mais Uteis.

8 — Evite manobras intempestivas (realizadas de forma
imprudente, com pressa).

9 — Em caso de multiplas vitimas dé preferéncia aquelas que
correm maior risco de vida como, por exemplo, vitimas em parada
cardiorrespiratoria ou que estejam sangrando muito.

10-—Seja socorrista e ndo herdi (lembre-se do 22 mandamento).

— Paragem cardiaca

Sinais e sintomas

Auséncia de pulso e dos batimentos cardiacos, além de
acentuada palidez. Se detectado algum desses sinais a a¢do deve
ser imediata e ndo sera possivel esperar o médico para iniciar o
atendimento.

O que fazer

Aplique a massagem cardiaca externa. Como fazer a massagem
cardiaca: Colocar a vitima deitada de costas em superficie plana
e dura. As mdos do atendente de emergéncia devem sobrepor a
metade inferior do esterno. Os dedos ficam abertos sem tocar o
térax. A partir dai deve-se pressionar vigorosamente, abaixando o
esterno e comprimindo o coragdo de encontro a coluna vertebral.
Em seguida, descomprima.

Repeti¢des: quantas forem necessarias até a recuperagdo
dos batimentos. E recomendével a média de 60 compressdes por
minuto.
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Cuidados

Em jovens a pressdo deve ser feita com apenas uma das maos
e em criangas com os dedos. Essa medida evita fraturas dsseas no
esterno e costelas. Se houver parada respiratdria juntamente com a
cardiaca ambas devem ser realizadas, reciprocamente.

O que pode causar Choque elétrico: Estrangulamento,
sufocagado, reagdes alérgicas graves e até mesmo, afogamento.

Paragem respiratdria, como detectar: Observar os sinais graves,
se o peito da vitima ndo se mexer ou se os labios, face, lingua e
unhas ficarem azulados, certamente houve parada respiratdria.

Como fazer a respiracdo artificial ou de socorro:

Afrouxe roupas, desobstrua a circulagdo do pescogo, peito e
cintura;

Desobstrua as vias aéreas (boca ou garganta);

Coloque a vitima em uma posig¢do correta;

Ritmo: 15 respiragdes por minuto.

Observagdo importante: ficar atento para reiniciar o processo a
qualguer momento, caso seja necessario.

Levantar o pescogco com uma das maos, inclinando a cabega
para tras. Com a mesma mdo, puxe o queixo da vitima para cima,
impedindo que a lingua obstrua a entrada e saida de ar. Coloque a
boca sobre a boca. Feche bem as narinas da vitima com o polegar e
o indicador. Depois sopre dentro da boca até que o peito se levante
e deixe que o individuo expire livremente.

Repita o processo na frequéncia de 12 a 15 vezes por minuto
(aproximadamente 1 insuflagdo de 5 em 5 segundos).

Durante a insuflacdo deve verificar-se se a caixa toracica se
eleva indicando nesse caso que a via respiratdria se encontra livre.
Em certos casos, por exemplo, na presenga de vOmitos ou de lesdes
na cara, a insuflagdo pode ser praticada através de um lengo ou
qualquer pedago de pano colocado sobre a boca do acidentado.

Se a existéncia de lesGes na cara, ou outros motivos, ndo permitirem
praticar a respirac¢do boca a boca, insuflar-se-a o ar pelo nariz. Neste caso,
coloca-se uma mao uma mao sobre a sua fronte para manter a cabeca
inclinada para tras, e com a outra tapa-se a abertura bocal.

Para nao Ihe comprimir as asas do nariz, abre-se a sua boca ao
maximo. Quando se suspeitar que existe uma lesao das vértebras
cervicais, procura-se fazer com que as vias respiratorias fiquem
livres elevando com cuidado o maxilar da vitima, introduzindo-lhe o
polegar na boca ou pegando-lhe pelo dngulo do queixo.

Com criangas pequenas

Deitar a crianga com o rosto para cima e a cabega inclinada
para tras.

Levantar o queixo projetando-o para fora.

Evitar que a lingua obstrua a passagem de ar.

Colocar a boca sobre a boca e o nariz da crianga e soprar
suavemente até que o pulmao dela se encha de ar e o peito se levante.

Deixe que ela expire livremente e repita o método com o ritmo
de 15 respiragdes por minuto.

Pressione também o estdbmago para evitar que ele se encha de ar.

Cuidados:

Mantenha a vitima aquecida e afrouxe as roupas dela.

Aja imediatamente, sem desanimar.

Mantenha a vitima deitada.

N&o dé liquidos para a vitima inconsciente.

Nunca dé bebidas alcodlicas logo apds recobrar a consciéncia.
Sdo aconselhaveis café ou cha.




e Periféricos de entrada mais comuns.

— O teclado é o dispositivo de entrada mais popular e é um item
essencial. Hoje em dia temos varios tipos de teclados ergonémicos
para ajudar na digitacdo e evitar problemas de saude muscular;

— Na mesma categoria temos o scanner, que digitaliza dados
para uso no computador;

— O mouse também é um dispositivo importante, pois com ele po-
demos apontar para um item desejado, facilitando o uso do computador.

e Periféricos de saida populares mais comuns

— Monitores, que mostra dados e informagGes ao usuario;

— Impressoras, que permite a impressao de dados para mate-
rial fisico;

— Alto-falantes, que permitem a saida de dudio do computador;

— Fones de ouvido.

Sistema Operacional

O software de sistema operacional é o responsavel pelo funcio-
namento do computador. E a plataforma de execucdo do usuério.
Exemplos de software do sistema incluem sistemas operacionais
como Windows, Linux, Unix , Solaris etc.

¢ Aplicativos e Ferramentas

Sdo softwares utilizados pelos usudrios para execucdo de tare-
fas especificas. Exemplos: Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Ac-
cess, além de ferramentas construidas para fins especificos.

SISTEMAS OPERACIONAIS: MICROSOFT WINDOWS

Windows 7

sle » Sistema e Seguranga b Sistema | 44 || Pesguisar Painel de .

Exibir informagfes bésicas sobre o computador

Windows Editsan
Windows 7 Ultimate
Copyright € 2009 Microseft Corporation. Tedos o3 diretes rezenvados.

Service Pack 1

Sesberna
Classificagda: Recuperando dlassificagio do sistema
Processadon Mic disponivel

Memdeia inatalads (RAM)

Tipo de sistema

Mie dispanivel
Sistema Operacional de 64 Bits

Caneta e Toque: Menhuma Entrada & Caneta ou por Toque esta disponivel para este video

Mame do computades, dominio e configuragdes de grupo de trabalha
PCROWER
PCPOWER

Name do computades:

By dhrerar
Morme completo do configuragies
computadar

Descrigio do computador:
Grupo de trabalha: WORKGROUP

it

Conceito de pastas e diretérios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome “pas-
ta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, armaze-
nar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos
de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usuario onde sdo armazenados dados pessoais.
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Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

(Tl
T
(T

W T

Visual Studio 2017 Visual Studio 2019 XSplit Presentations Zoom

W

linkedim.docx

N\

alunos.accdb

Databasel.accdb Defaultrdp

No caso da figura acima, temos quatro pastas e quatro arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagao,
vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

e Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado.
Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,
videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

¢ Atalho é um item que permite facil acesso a uma determina-
da pasta ou arquivo propriamente dito.

®v|£ + Computador » Disco Local (C:) »

Organizar Compartilhar com » MNova pasta
- Favoritos Dooe
B Area de Trabalho .. Arquivos de Programas
& Downloads . Arquivos de Programas (x86)
El Locais . Informatica
. oraclexe
4l Bibliotecas .. oraclexe_Inst
@ Documentos |/ pccopia
[E] Imagens .. PerfLogs
és Musicas E .. Usuarios
B videos . Windows
|| catalina.out
@ Grupo doméstico %) msdiag0.dll arquivo
| veredist
1% Computador h 5°|U§5°¢pasta
& Disco Local (C:)
§% Unidade de CD ([

&% PC (\WVBoxSvr) (2—

“! Rede

Ml NESKTND_TR2ET




Musica e Video

Temos o Media Player como player nativo para ouvir musicas
e assistir videos. O Windows Media Player é uma excelente expe-
riéncia de entretenimento, nele pode-se administrar bibliotecas
de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar CDs, criar
playlists e etc., isso também é vdlido para o media center.

[ 5 Wi i Plyer =)
OQ » sbleteca » Misica » Toas s Misics e e o]
Organizar v Transmitic v Criar lista de reprodugio v Pesq RN )

Album & Tiuo Duragio  Classifica.. | Atista participante Compositor

B Biblioteca Bob Acri
5] Listas de Reprodugas Bob Aci e Ay 3N feeleits BobAci Robert R.Act
3 Misica Bob Acri
@ Atista a2
© Album 2004
© Genero L
 Videos ¥
S s
e A :.:.,;1".:: 1 Kalimba 548 SRelils MeScff A Carthy and A. Kingsl..
) | Eiectronic
 OutnsBiblotecss | S f 2008
ninja tuna
Richard Stoltzman — — —
Y60y - Fine Music, Vol.1 2 MaidwiththeFlaxen Hair 249 {yisty 7 Richard Stoltzman; Slov... Claude Debussy

(¢ o | m (e jrrin) & —o— § Recuperendo informagaies sobre a midia pa.. 5%

Ferramentas do sistema

¢ A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o pro-
prio Windows sugere arquivos inuteis e podemos simplesmente
confirmar sua exclusdo.

. sco estd calculando o espago que vocé
poderd liberar em (C:). lsso pode levar alguns minutos.

Calculando...

B "

) [ Cancelar_]

BExaminando: Arquivos de despejo de memdria de emo do sistema

= Vocé pode usar a Limpeza de Disco para liberar até 56,9 MB
de espago em disco em 3.

Arquivos a serem excluidos:

501 KB
0 bytes El
228 KB
a3smMB

Total de espago em disco obtido: 125 MB

Descrigio

Os Arquivos de Programa Baixados sdo controles ActiveX e
miniaplicatives Java cujo download & feito automaticamente da
Intemet guando voce exibe detemminadas paginas. Eles sao
amazenados temporanaments no seu disco rigido, na pasta
Arquivos de Programa Baixados.

[ @Lﬂpaa’mvosdowgma ] [ Exibir Arguivos ]

Como a Limpeza de Disco funciona?

[ ok ][ cancelar |
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¢ O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito impor-
tante, pois conforme vamos utilizando o computador os arquivos
ficam internamente desorganizados, isto faz que o computador fi-
que lento. Utilizando o desfragmentador o Windows se reorganiza
internamente tornando o computador mais rapido e fazendo com
gue o Windows acesse 0s arquivos com maior rapidez.

O Desfragmentador de Disco conflolida arquives fragmentados no disco rigido do computader para

Agendamento:

A desfragmentagio agendada esti ativada
[Executar 3(s) 01:00 a cada quarta-feira
Préxima execugio agendads: 30/09/2020 02:18

Status stual:
Disco Uhirma Execugdo Progresso
&) Executando... 0% analisado

aReservado pelo Sistema 23/09/2020 23:00 (0% fragmentado)

Apenas os discos que podem ser desfragmentados sio mostrados.
Para determinar melhor se os discos precisam ser desfragmentados agora, € necessério analisé-los primeiro.

! [Creaw ]

¢ O recurso de backup e restauragdo do Windows é muito im-
portante pois pode ajudar na recuperagdo do sistema, ou até mes-
mo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo assim uma cé-
pia de seguranga.

foie ]

~ [ 49 || Pesquisor Painel de Controle 2|

J [

@©v|b » Painel de Controle » Sistema e Seguranca » Backup e Restauragio

Pagina Inicial do Painel de

T Fazer backup ou restaurar seus arquivos

Toek
#) Crisr uma imagem do sistema ke

0 Backup do Windows nio foi configurade. ) Configurar backup

#) Criar um disco de reparagéo do
sistema
Restaurar
O Windows nio péde localizar um backup deste computador.

@selecionar outro backup de onde o5 arquives serdo restaurados

Recuperar configuragao do sistema ou & computador

Consulte também

Central de Agbes




Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em se-
gundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando varios
tipos de itens, tais como arquivos, informacGes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”,
estamos copiando dados para esta area intermediaria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”,
estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na

area de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pas-
tas, criar atalhos etc.

LENEN nico  Compartilhar  Exibir

Lieira 4 (4 » Bibliotecas »

/¢ Favoritos “S  Documentos

4 Bibliotecas
3 Documentos
&) Imagens
& Misicas
B Videos

% Grupo doméstico
18 Computador
i Disco Local (C:)

¥ Unidade de CD ()

G Rede

Uso dos menus

v | & | | Pesquisar Bibliotecas »

PO 15:33
PTB2 _25/09/2020

% 10 72 W
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t

Interagdo com o conjunto de aplicativos

Vamos separar esta interagdo do usuario por categoria para en-

endermos melhor as fungGes categorizadas.

Facilidades

O Windows possui um recurso muito interessante que é o Cap-
turador de Tela, simplesmente podemos, com o0 mouse, recortar a
parte desejada e colar em outro lugar.

Musica e Video

Temos o Media Player como player nativo para ouvir musicas
e assistir videos. O Windows Media Player é uma excelente expe-
riéncia de entretenimento, nele pode-se administrar bibliotecas
de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar CDs, criar

i L Giniotecs & S . : T .
i g = playlists e etc., isso também é valido para o media center.
. - B

Ap|ICatIVOS Resultados para "‘media”

ledia

e S s >
(UK » Biblicteca » Misica » Todss as Misicas Reproduzic || Gravar | Sincronizar

@

Composit

Organizar v  Transmitic v Criar lista de reprodugio. v R

Album 2 Titulo

@ Biblioteca

Iniciar

Calendirio

Mensagens

Programas e aplicativos

Aplicativos

EI Area de Trabalho

Bing
Calendario
Internet Explorer
Jogos

Email Leitor

userl &

il

Finangas

.|
e \. AT
IR b

g toionarocscoheo
IntemetExplorer  Loja para seu novo partido

Viagem
Video

Misica

(&) Listas de Reprodugds
[T
<, Artista
© Album
© Geénero
& Videos
=) Imagens
(&) VBox GAs 6.1.10 (D]

Nenhum item na biblioteca Mdsica.

Clique em Organizar e em Gerencier bibliotecas para incluir pastas na biblioteca

[ Outras Bibliotecas

@ O i ) briy) ® —@

h

Jogos

Temos também jogos anexados ao Windows 8.

@ jogos do xbox
em destaque

ST

fa)

A new version of the app is available.
Download it now!




Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rdpido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pas-
tas, criar atalhos etc.

I 4[] = | Escola

arquivo [ENGIGH

Compartilhar  Exibir

IJ o Recartar < B x @

w2 Copiar caminho
Copiar Colar

3 Novo item ~ \i—]

£ Facil acesso =
Fixar no
Acesso rapido

AR

Mover Copiar Excluir Renomear  Nova

Propriedades
para~ para~ pasta -

[#] colar atsino

Area de Transferéncia Organizar Novo Abrir

« v 4 [ > EsteComputador » Discolocal (C) > Escola
Nome Data de modificagio Tipo
# Acesso rapido
solugdo Pasta de arquive
@ OneDrive 5] textoixt Documento de ~

[ Este Computador
I Area de Trabzlho
[Z Documentos
& Downloads
& Imagens
D Misicas

B Objetos 3D
@ videos

i Disco Local (C:)

& Rede

2itens  1item selecionado 0 bytes

2 Digite aqui para pesquisar

Uso dos menus

ptura e Esbogo

{“hromaCam

je bigite aqui para pesquisar

MENU INICIAR
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123)

Programas e aplicativos e interagdo com o usudrio

Vamos separar esta interagdo do usuario por categoria para en-
tendermos melhor as fungGes categorizadas.

— Musica e Video: Temos o Media Player como player nativo
para ouvir musicas e assistir videos. O Windows Media Player é uma
excelente experiéncia de entretenimento, nele pode-se administrar
bibliotecas de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar
CDs, criar playlists e etc., isso também é valido para o media center.

(3 Windows Media Player - o x
A (OO0 » wibloteca » [Misica]s] Todes as Misicas ][ e [
| Organizar v  Transmitic v Criar playlist v = 4@
Album tulo 5 Artista participante Composito Toman
& Biblcteca
5] Playists
v JI Misica

Nenhum item na biblioteca Msica
Clique em Organizar e em Gerenciar bibliotecas para incluir pastas na biblioteca.

=) Imagens

 Outas Biblitecas

- Ferramentas do sistema

e A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o pré-
prio Windows sugere arquivos inuteis e podemos simplesmente
confirmar sua exclusdo.

Limpeza de Disco *

- A Limpeza de Disco esta calculando o espago que vocé
-.." podera liberar em (C:). Isso pode levar alguns minutos.

Calculando...

Examinando: Arguivos temporarios

¢ O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito impor-
tante, pois conforme vamos utilizando o computador os arquivos
ficam internamente desorganizados, isto faz que o computador fi-
que lento. Utilizando o desfragmentador o Windows se reorganiza
internamente tornando o computador mais rapido e fazendo com
gue o Windows acesse 0s arquivos com maior rapidez.

5 Otimizar Unidades - X

Vocé pode otimizar suas unidades para ajudar o computador a ser executado com mais eficiéncia, ou analisé-las para
saber se precisam ser otimizadas. Apenas as unidades ligadas ou conectadss a0 seu computador sio mostradas.

Status

Tipo de midia Status atual

Ultima execugio

Unidade

Unidade de disco rigido  25/09/202(

OK (0% fragmentado)

) Analisar

) Otimizar

Otimizagio agendada

Ativado GA\terar configuragdes

As unidades estao sendo otimizadas automaticamente.




Word

O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele
podemos redigir cartas, comunicagdes, livros, apostilas, etc. Vamos
entdo apresentar suas principais funcionalidades.

e Area de trabalho do Word
Nesta drea podemos digitar nosso texto e formata-lo de acordo
com a necessidade.
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e |Iniciando um novo documento

Pagina [nicial Inserin Layout da Pagina Referfngias

I sarvar

el salvar coma

Modelos Disponiveis

5 Abrie it Fagina Inicial
[ Fechar
Informagdes |
Recente Documerts em Postagemno Mode
branco blog
Medelos do Office.com
Imprimir

Sahar e Emnar

Anendac -4

A partir deste botdo retornamos para a area de trabalho do
Word, onde podemos digitar nossos textos e aplicar as formatagoes
desejadas.

e Alinhamentos

Ao digitar um texto, frequentemente temos que alinha-lo para
atender as necessidades. Na tabela a seguir, verificamos os alinha-
mentos automaticos disponiveis na plataforma do Word.

GUIA PAGINA TECLA DE
INICIAL ALINHAMENTO ATALHO
Justificar (arruma a
= direito e a esquerda de Ctrl +)
acordo com a margem
= Alinhamento a direita Ctrl + G
= Centralizar o texto Ctrl+E
= Alinhamento a es- ctrl+Q
querda

CONHECIMENTOS GERAIS / LEGISLACAO

¢ Formatagao de letras (Tipos e Tamanho)

Presente em Fonte, na area de ferramentas no topo da drea de
trabalho, é neste menu que podemos formatar os aspectos basicos
de nosso texto. Bem como: tipo de fonte, tamanho (ou pontuacgdo),
se sera maiulscula ou minudscula e outros itens nos recursos auto-
maticos.

[Times New R - [12 | A A Aa- | A

GUIA PAGINA INICIAL FUNGAO
Times New R ~ Tipo de letra
12 - Tamanho
A A Aumenta / diminui tamanho
Recursos automaticos de caixa-

Aa -~ .

-altas e baixas

A Limpa a formatagdo

¢ Marcadores
Muitas vezes queremos organizar um texto em tépicos da se-
guinte forma:

s Jtem 1
e Jtem 2
# Jtem 2

Podemos entdo utilizar na pdgina inicial os botGes para operar
diferentes tipos de marcadores automaticos:

=— = 1—
B— oy Z— w dI—
' — 3— i-

e Qutros Recursos interessantes:

GUIA iCONE FUNCAO

- Mudar
Forma
- Mudar cor
de Fundo
- Mudar cor
do texto

Pagina
inicial

A-¥-A-

- Inserir
Tabelas

- Inserir
Imagens

|

Tabela Imagens

- -

Inserir
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Nesta tela ja podemos aproveitar a area interna para escre-
ver conteludos, redimensionar, mover as areas delimitadas ou até
mesmo exclui-las. No exemplo a seguir, perceba que ja movemos as
caixas, colocando um titulo na superior e um texto na caixa inferior,
também alinhamos cada caixa para ajusta-las melhor.

¢

" FRASE MOTIVACIONAL

“Pessoas vencedoras ndo sdo aquelas que ndo
falham, sdao aquelas que ndo desistem”

Autor desconhecido

Perceba que a formatagdo dos textos é padronizada. O mesmo
tipo de padrdo é encontrado para utilizarmos entre o PowerPoint, o
Word e o Excel, o que faz deles programas bastante parecidos, no que
diz respeito a formatagdo basica de textos. Confira no tépico referen-
te ao Word, itens de formatagao basica de texto como: alinhamentos,
tipos e tamanhos de letras, guias de marcadores e recursos gerais.

Especificamente sobre o PowerPoint, um recurso amplamente
utilizado a guia Design. Nela podemos escolher temas que mudam
a aparéncia basica de nossos slides, melhorando a experiéncia no
trabalho com o programa.

Area de Transferéncia Imagem Ferramentas

Arquivo Inserir

Pagina Inicial Design

Transigdes

Animagdes Apresen|

k

Aa

-

Temas

FRASE MOTIVACKONAL

Com o primeiro slide pronto basta duplicd-lo, obtendo varios
no mesmo formato. Assim liberamos uma série de miniaturas, pe-
las quais podemos navegador, alternando entre areas de trabalho.
A edigcdo em cada uma delas, é feita da mesma maneira, como ja
apresentado anteriormente.

CONHECIMENTOS GERAIS / LEGISLAGAO
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Inserir Design Transigies

[ Layout
] Redefinir
= Segdo

Em -
Colar B

-

frea de Transferéncia Slides

Recortar
Copiar
Opgies de Colagem:
il e
0O U
Mova slide...
Dupligar Slide
Exccluir Slide

Percebemos agora que temos uma apresentagdo com quatro
slides padronizados, bastando agora edita-lo com os textos que se
fizerem necessarios. Além de copiar podemos mover cada slide de
uma posicao para outra utilizando o mouse.

As Transi¢Ges sdo recursos de apresentag¢do bastante utilizados
no PowerPoint. Servem para criar breves animagGes automaticas
para passagem entre elementos das apresentagdes.

Inserir Design Transigdies Animagdes Apresentacio de 5lig
Caobrir Piscar Cueda Cortina Cortinas

Transi¢do para este 5l

Tendo passado pelos aspectos basicos da criagcdo de uma apre-
sentacgdo, e tendo a nossa pronta, podemos apresenta-la bastando
clicar no icone correspondente no canto inferior direito.

= Anotagies T =

' Comentarios

B

Um ultimo recurso para chamarmos atengdo é a possibilidade
de acrescentar efeitos sonoros e interativos as apresentacgoes, le-
vando a experiéncia dos usuarios a outro nivel.




