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LINGUA PORTUGUESA

SUBORDINADAS

ADJETIVAS CARACTERISTICAS EXEMPLOS

Esclarece algum detalhe, adicionando uma in-
EXPLICATIVAS formacéo.
Aparece sempre separado por virgulas.

O candidato, que é do partido socialista, estd
sendo atacado.

Restringe e define o sujeito a que se refere.
RESTRITIVAS Ndo deve ser retirado sem alterar o sentido.
Ndo pode ser separado por virgula.

As pessoas que sdo racistas precisam rever
seus valores.

Introduzidas por conjung¢des, pronomes e locu-

DESENVOLVIDAS | $9€5 conjuntivas. S Ele foi o primeiro preszdente que se preocu-
Apresentam verbo nos modos indicativo ou | pou com a fome no pais.
subjuntivo.

N3do sdo introduzidas por pronomes, conjun-

REDUZIDAS ¢Oes sou locugbes conjuntivas. o Assisti ao documentdrio denunciando a cor-
Apresentam o verbo nos modos participio, ge- | rupgdo.

rundio ou infinitivo

SUBORDINADAS ADVERBIAIS FUNGCAO PRINCIPAIS CONJUNGOES
CAUSAIS . Ideia de causa, motivo, razgo de porque, visto que, jd que, como...
efeito
COMPARATIVAS Ideia de comparagdo que como, tanto quanto, (mais / menos) que, do
CONCESSIVAS Ideia de contradigao embora, ainda que, se bem que, mesmo...
CONDICIONAIS Ideia de condicio e caso, se, desde que, contanto que, a menos
CONFORMATIVAS Ideia de conformidade como, conforme, segundo...
CONSECUTIVAS Ideia de consequéncia De modo que, (tal / tédo / tanto) que...
FINAIS Ideia de finalidade que, para que, a fim de que...
PROPORCIONAIS Ideia de proporgdo _quanto mais / menos... mais /menos, G me-
dida que, na medida em que, a proporgéo que...
TEMPORAIS Ideia de momento quando, depois que, logo que, antes que...

REDAGAO (CONFRONTO E RECONHECIMENTO DE FRASES CORRETAS E INCORRETAS)

Redagdo nada mais é que organizagdo de suas ideias em um texto escrito através de técnicas especificas. Abaixo entdo iremos ensinar
como comegar:

— Estrutura da redagdo dissertativa

® Problema: Tema relatado para a elaborag¢do da redagdo.

e Tese: Solugdo proposta para a resolugdao do problema mencionado.
e Argumentos: Itens a serem argumentados para defender a tese.

Em linhas gerais, de acordo com a figura abaixo, temos a estrutura basica de uma redacéo.

E recomendado escrever 30 linhas em uma redac3o.
Paragrafo 1 Introdugdo
Paragrafo 2 Desenvolvimento do 12 argumento.
Paragrafo 3 Desenvolvimento do 22 argumento.
Paragrafo 4 Conclusao.




— A introdugdo - Paragrafo 1

Aintrodugdo nada mais é que a apresentagao do tema e a apre-
sentacdo da tese. A introdugdo é um dos paragrafos mais impor-
tantes da redacdo, pois ali serdo apresentados os assuntos a serem
mencionados.

Na introdugdo deverdo constar os seguintes itens:

¢ A tese devera ser apresentada;

e Devera chamar a atengdo do leitor;

¢ Devera apresentar os argumentos a serem desenvolvidos.

Técnicas para montar uma introdug¢do

e Conceituar o tema: Neste caso o autor define uma ideia, uma
situagdo, de acordo o tema definido.

e Apresentar dados estatisticos: Neste caso é possivel apre-
sentar valores estatisticos sobre o tema proposto. E importante ci-
tar a fonte das informagdes.

e Fazer perguntas: Essas perguntas deverdo ser feitas e respon-
didas no decorrer do desenvolvimento. Essa técnica é muito inte-
ressante, visto que é possivel elaborar interrogativas e responde-las
no decorrer do desenvolvimento, sendo assim, ja se tem montado
a ideia central dos paragrafos posteriores. Todas as perguntas deve-
rao ser respondidas.

e Contestar situacdes, defini¢des ou opinides: E possivel utili-
zar esta técnica, mas sempre respeitar a ética e cidadania.

e Evidenciar argumentos em nuimeros: Neste caso, é possivel
evidenciar problemas citando numeros e responde-los no decorrer
do desenvolvimento. Esta técnica também é muito interessante,
visto que se tem elaborados os assuntos dos proximos paragrafos.

e Comparagao: Podemos criar comparac¢des de caracteristicas
em geral, geograficamente, socialmente, culturalmente, etc.

e Caracterizar espagos fisicos, aberto os fechados: Neste caso
trata-se da descri¢cdo de um local para descrever o ambiente.

— O desenvolvimento da argumentagao — Paragrafos 2 e 3
A argumentagdo é um recurso cujo propdsito é convencer o
leitor alterando assim sua opinido.

Técnicas para montar uma argumentagao

e Argumentagao por citagdo: Neste caso podemos citar auto-
ridades sobre o assunto, é importante ser mencionada a fonte, por
exemplo: Sdcrates, Platdo, Shakespeare, Jornal, revista, site, etc.
Toda citagdo deve ter relagdo com o tema mencionado.

e Argumentagdo por comprovagao: O autor necessita apresen-
tar dados que comprovem sua tese. Neste caso e importante men-
cionar a fonte das informacdes.

e Argumentag¢do por raciocinio légico: Sdo utilizados racioci-
nios logicos da sociedade, por exemplo: uma relagdo de conclusdes
l6gicas de causa e efeito, tal como sobre os maleficios do cigarro.

e Argumentagao utilizando fatos histdricos: Neste caso sdo uti-
lizados fatos histéricos que comprovem a tese citada na introducgéo.

e Argumentacdo por comparagdo: Neste caso podemos com-
parar geograficamente, socialmente, caracteristicas em geral, cul-
tura, etc. Tudo isto deverd estar alinhado com a tese apresentada.

e Argumentagao por refutagao: Neste caso é contentar valores
preestabelecidos, questionar, mostrar outras formas de enxergar,
etc. Esse questionamento devera respeitar valores da ética e cida-
dania.
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Por exemplo: Foi comprovado que a economia norte america-
na na década de 90 que houve um pequeno indice de desemprego
contrariando o bindbmio tecnologia e desemprego.

— Conclusdo

A conclusdo da redagdo é uma etapa muito importante, pois
ela costura todas as ideias apresentadas. A conclusdo reafirma a
tese e apresenta uma solu¢do para ela, mediante toda a argumen-
tagdo desenvolvida.

Elementos necessarios para a conclusao

e Retomada da tese: O ideal é parafrasear a tese sem a criagdo
de novas ideias e argumentos.

e Perspectiva: Neste caso, o autor dd uma solugdo para a tese,
estd solugdo devera ser concreta. Deve se evitar solugdes genéricas,
pois todos pensam nessas solugdes.

e Oragao coordenada conclusiva: Deve-se iniciar a conclusdo
com oragdes conclusivas tais como: Dessa forma / Por isso todo /
Diante do exposto

Esqueleto geral de uma redagao

Apresentagdo do tema

do: 1° 3 ~
Introdugdo: 12 paragrafo Apresentacio da tese

Anadlise de um argumento
favoravel a tese
Anaélise de outro argumento
favoravel a tese

Desenvolvimento:
22 e 32 pardagrafo

Reafirmacgdo da tese +
apresentagdo de uma solugdo a
prova exigir.

Conclusdo

COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE TEXTOS DE
GENEROS VARIADOS

Compreender e interpretar textos é essencial para que o obje-
tivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, é
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o
texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensdo se relaciona ao entendimento de um texto e
de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explici-
ta. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua
interpretacao.

A interpretagdo sdo as conclusdes que chegamos a partir do
conteudo do texto, isto &, ela se encontra para além daquilo que
esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpreta-
¢do é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do reper-
toério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto,
é necessario fazer a decodificacdo de cddigos linguisticos e/ou vi-
suais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido
de conjungbes e preposi¢des, por exemplo, bem como identificar
expressoes, gestos e cores quando se trata de imagens.




A Lei n® 8.112/1990 possui dispositivos que regulam a revisdo
(ou reexame) de sindicancia ou processo administrativo disciplinar
ja encerrado, conforme estabelecido nos artigos 174 e seguintes
do Estatuto. Esse processo revisor representa a instauragdao de um
novo procedimento, a ser apensado ao processo originario que se
pretende rever, conduzido por uma comissdo distinta.

A revisdo do processo pode ser solicitada pela parte interessada ou
realizada de oficio a qualquer momento, fundamentada em fatos novos
ou circunstancias que justifiquem o abrandamento da decisdo original.

—NOTA: E importante destacar que a revisdo ndo pode resultar
no agravamento da penalidade imposta.

Ademais, o artigo 54 da Lei n2 9.784/99 deve ser considerado.
Sua aplicagdo, em tese, poderia resultar na reabertura de um
processo apds a declaragdo de nulidade do anterior, ndo se
confundindo com a revisdo mencionada anteriormente.

No ambito do direito administrativo disciplinar, as vias recursais
disponiveis sdo:

a) Direito de Peticdao e Requerimento: o interessado pode
apresentar peticbes ou requerimentos a autoridade competente,
solicitando informacgGes, esclarecimentos ou manifestando sua
posi¢cdao em relagdo ao processo.

b) Pedido de Reconsideragdo: Apds a decisdo da autoridade
competente, o interessado pode apresentar pedido de
reconsideracdo, buscando a revisdo da decisdo com base em
argumentos ou fatos novos.

c¢) Recurso Hierarquico: caso o pedido de reconsideragdo seja
indeferido ou ndo seja apreciado no prazo legal, o interessado pode
interpor recurso hierdrquico, dirigindo-se a autoridade superior
aquela que proferiu a decisdo contestada.

d) Revisdo Processual: conforme previsto em legislagdo
especifica, é possivel solicitar a revisdo do processo administrativo
disciplinar, apresentando fatos novos ou circunstancias que
justifiqguem uma nova andlise do caso.

Cada uma dessas vias recursais serve como meio para que o
interessado possa questionar, contestar ou buscar a revisdao das
decisdes tomadas no ambito do processo administrativo disciplinar.

Vejamos abaixo, de forma mais aprofundada cada uma das
mencionadas vias recursais:

Direito de Peticdo e Requerimento

O direito de petigdo no ambito administrativo € um instrumento
garantido aos cidaddos e servidores publicos para que possam
se dirigir diretamente a administragdo, solicitando informacdes,
esclarecimentos ou requerendo a defesa de seus direitos
particulares ou interesses legitimos. Esse direito esta previsto na Lei
n2 8.112/1990, especialmente nos artigos 104 a 115.

A esséncia do direito de peticdo estd em permitir que o
administrado se comunique com a administragdo, buscando uma
resposta ou providéncia relacionada aos seus interesses. Essa
comunicagdo pode abranger uma ampla gama de questdes, desde
pedidos de esclarecimentos sobre procedimentos administrativos
até solicitagdes de revisdo de decisdes.

O artigo 52, XXXIIl e XXXIV, da Constituicdo Federal, assegura o
direito de peti¢do aos cidaddos e o direito a obtencdo de certidGes
em reparticBes publicas, garantindo a transparéncia e o acesso a
informacao.
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Portanto, o direito de peticdo desempenha um papel
importante na relagdo entre os cidaddos e a administragdo publica,
permitindo que se estabele¢a um canal de comunicagao direta para
a defesa de direitos e interesses perante o poder publico.

Pedido de Reconsideragao

O pedido de reconsideragdao é uma modalidade de recurso
administrativo dirigida exclusivamente a autoridade que emitiu
a decisdo inicial que se pretende reformar, conforme estabelece
o artigo 106 da Lei n? 8.112/1990. Diferentemente de outros
recursos, o pedido de reconsideragdo ndo é encaminhado para
instancias superiores, sendo direcionado a mesma autoridade que
proferiu a decisdo questionada.

Este recurso oferece a oportunidade de apresentar argumentos
novos ou, pelo menos, reexaminar a decisdo a luz de fatos ou
argumentos que ndo foram considerados inicialmente. Pode-se
alegar a existéncia de novas circunstancias, trazer a tona fatos
ndo contemplados anteriormente ou discordar de interpretagoes
juridicas realizadas.

E importante ressaltar que o pedido de reconsideracdo nio é
uma via para repetir argumentos ja apresentados, mas sim para
oferecer elementos adicionais que possam influenciar a autoridade
a rever sua decisdo. Dessa forma, é uma oportunidade para
complementar a anadlise da questdo em debate.

Cabe destacar que o pedido de reconsideragao é uma etapa
preliminar ao eventual recurso hierarquico, sendo uma forma de
revisdo interna da decisdo administrativa antes de buscar instancias
superiores.

Recurso hierarquico

O recurso hierarquico, também conhecido simplesmente como
“recurso”, consiste em uma modalidade de recurso administrativo
direcionado a autoridade hierarquicamente superior aquela que
proferiu a decisdo que se busca reformar. Diferentemente do pedido
de reconsideragdo, no recurso hierdrquico é possivel apresentar
argumentos ja mencionados anteriormente, ndo havendo a
exigéncia de inovagdo.

Essa via recursal permite que a autoridade hierarquicamente
superior reavalie a decisdo a luz de novos argumentos ou
interpretacdes diferentes, ainda que o conjunto probatdrio seja
o mesmo. Em outras palavras, outra autoridade, mesmo sem
apresentar novos elementos, pode ter uma visdo diversa da
situagdo.

E importante destacar que, apds o indeferimento do recurso
hierarquico por uma autoridade superior, ndo cabe a interposigdo de
pedido de reconsidera¢cdo a mesma autoridade. Assim, a sequéncia
usual é a interposi¢do do recurso hierarquico e, em caso de novo
indeferimento, a possibilidade de recorrer a instancias superiores,
como o Poder Judiciario.

A Lei n2 8.112/1990, em seu artigo 109, prevé as disposicdes
gerais sobre o recurso no ambito do regime juridico dos servidores
publicos civis da Unido.

Revisdo processual

A revisdo no ambito do direito administrativo disciplinar ocorre
de maneira distinta do pedido de reconsideragdo e do recurso
hierarquico. Enquanto esses dois primeiros acontecem no mesmo
processo original antes de sua decisdo definitiva, a revisdo ocorre
contra uma sindicancia ou PAD ja encerrado.




A revisdo implica a instauragdo de um novo processo, que sera
apensado ao processo originario que se pretende revisar. Essa nova
etapa sera conduzida por uma comissdo diferente daquela que
analisou o processo original.

Vale ressaltar que, apesar da literalidade da lei, por questGes
de simplificagdo formal e conciliagdo com registros informatizados,
durante o processo de revisdo, pode-se inverter a relagdo,
considerando como principal o processo revisor e como apensado
0 processo originario, ajustando-se apds a decisao final.

A revisdo esta prevista no Titulo V, Secdo Ill da lei federal
n.2 8.112/1990, especifico para o rito administrativo disciplinar.
Importante destacar que a revisdo independe do exercicio ou
nao das vias recursais no processo originario, ou seja, ndo esta
condicionada a utilizagdo do pedido de reconsideragdo ou do
recurso hierdrquico, que ndo sdo institutos previstos na matéria
disciplinar do Estatuto.

— OBS. Importante: A revisGo de inquérito ndo depende de
prévio pedido de reconsideragéo.

A revisdo processual no ambito do direito administrativo
disciplinar pode ser solicitada pela parte interessada ou realizada
de oficio a qualquer tempo. Esse pedido de revisdo pode ocorrer
mediante a apresenta¢do de fato novo ou circunstancias que
justifiquem o abrandamento da decisao original.

Eimportantesalientar que meramanifestagdodeinconformismo
ndo é suficiente para justificar a revisdo; é necessario apresentar
elementos substanciais.

O fato novo ndo precisa ser necessariamente recente, mas
deve ser algo que nao se tinha conhecimento durante o processo
originario. Mesmo que o fato seja antigo, ele pode ser considerado
novo se ndo era conhecido no momento do processo administrativo
disciplinar. A revisdo pode resultar na inocentagdao do servidor
ou na conclusdo de que a infragdo é menos grave, sujeita a uma
penalidade mais branda.

O rito utilizado para a revisdo processual no ambito do direito
administrativo disciplinar é regulamentado pelo artigo 177 da Lei
n? 8.112/1990. A revisdo s6 pode ser autorizada pelo respectivo
Ministro de Estado. Esse processo revisional possui duas fases
distintas: a admissibilidade e o mérito.

Na fase de admissibilidade, o Ministro competente avalia se
o pedido atende aos pressupostos estabelecidos no artigo 174.
Caso entenda que ndo ha fundamentos para a admissibilidade da
revisdo, o pedido é indeferido imediatamente, sendo arquivado. No
entanto, mesmo com o arquivamento, os documentos relacionados
ao pedido de revisao devem permanecer apensados aos autos do
processo administrativo origindrio, uma vez que fazem parte da
histéria desse processo. Isso significa que, mesmo arquivado, o
pedido de revisdo continua vinculado ao processo original.

No caso de deferimento da revisdo, o processo revisor é
encaminhado a autoridade instauradora competente, que deve
designar uma comissdo revisora para conduzir o processo. Os
requisitos para os integrantes da comissdo revisora sdo 0os mesmos
estabelecidos para o rito ordinario, sendo que esta comissdo
sera responsavel por analisar o mérito do pedido de revisdo,
considerando as circunstancias apresentadas e os fundamentos
apresentados pelo servidor interessado.
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— Controle Externo

O controle externo no processo administrativo é assegurado
pela garantia constitucional do livre acesso ao Poder Judiciario,
permitindo a discussdao, mesmo antes de esgotar a viaadministrativa,
de questdes restritas a legalidade.

A respeito do assunto, o artigo 59, inciso XXXV, da Constitui¢cdo
Federal de 1988 estabelece que a lei ndo exclui da apreciagdo do
Poder Judiciario lesdo ou ameagca a direito.

Ademais, segundo o jurista José Armando da Costa ‘A
alternativa do controle externo de legalidade do ato disciplinar
ndo estd sujeita a prévia exaustdo dos recursos internos, de modo
que nada contraindica possa o servidor punido, desde logo, optar
pela via judicial”, 1sso significa que o servidor punido pode recorrer
diretamente ao Poder Judicidrio sem a necessidade de esgotar os
recursos administrativos internos.

A garantia constitucional de submeter qualquer lesdo ou
ameaca a direito a apreciagdo do Judicidrio ndo confere a este
Poder a prerrogativa de interferir no mérito da penalidade aplicada
ao servidor pela autoridade administrativa competente.

A revisdo judicial normalmente restringe-se a legalidade do
ato, abrangendo apenas seus elementos vinculados e essenciais a
validade, como competéncia, finalidade, forma, motivo ou objeto.
Ndo deve, portanto, interferir nos elementos em que a lei confere
discricionariedade a autoridade administrativa.

O processo administrativo disciplinar compreende a fase inicial
de sindicancia, que pode anteceder ou ser dispensada, seguida
diretamente pela instauracdo do processo administrativo. Este
percorre diversas fases, incluindo a de instauragdo, instrucdo e
conclusdo, além de prever recursos cabiveis. Importante ressaltar a
existéncia de controle externo, permitindo a apreciagao pelo Poder
Judiciario, especialmente quando atos apresentam ilegalidades. A
Administragdo Publica mantém a prerrogativa de revisdo a qualquer
momento, destacando-se a necessidade de observancia do devido
processo legal.

Em sintese, o processo administrativo deve seguir uma
sequéncia logica, com comissdo processante composta por
servidores de carreira, preferencialmente de igual ou superior
hierarquia ao investigado e com o mesmo nivel de escolaridade.

O servidor convocado para a comissdo deve obrigatoriamente
participar, sendo esta imparcial para elucidar o caso. Embora cada
esfera da administragdo tenha seus estatutos especificos, de modo
geral, todos seguem normas semelhantes.

— SUGESTAO: Para maior aprofundamento e conhecimento
acerca do tema em estudo, além do disposto nesse material,
sugere-se o estudo das Leis federais n.2s 8.112/1990 e 9784/1999.
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Boa parte da doutrina afirma o principio da transparéncia
ndo é um principio independente, o incorporando ao principio da
publicidade, posto ser o seu entendimento que uma das inimeras
fungdes do principio da publicidade é o dever de manter intacta a
transparéncia dos atos das entidades publicas.

Entretanto, o principio da transparéncia pode ser diferenciado
do principio da publicidade pelo fato de que por intermédio da
publicidade, existe o dever das entidades publicas consistente na
obriga¢do de divulgar os seus atos, uma vez que nem sempre a
divulgacdo de informacGes é feita de forma transparente.

O Superior Tribunal de Justica entende que o “direito
a informagdo, abrigado expressamente pelo art. 5°, XIV, da
Constituicdo Federal, é uma das formas de expressdo concreta
do Principio da Transparéncia, sendo também corolario do
Principio da Boa-fé Objetiva e do Principio da Confianga [...].” (STJ.
RESP 200301612085, Herman Benjamin — Segunda Turma, DJE
DATA:19/03/2009).

Principio da eficacia

Por meio desse principio, devera o agente publico agir de
forma eficaz e organizada promovendo uma melhor estruturagdo
por parte da Administragdo Publica, mantendo a atuagdo do Estado
dentro da legalidade.

Vale ressaltar que o principio da eficacia deve estar submetido
ao principio da legalidade, pois nunca se podera justificar a atuagdo
administrativa contrdria ao ordenamento juridico, por mais eficiente
que seja, na medida em que ambos os principios devem atuar de
maneira conjunta e ndo sobrepostas.

Principio da segregacdo de fungbes

Trata-se de uma norma de controle interno com o fito de evitar
falhas ou fraudes no processo de licitagdo, vindo a descentralizar
o poder e criando independéncia para as fungdes de execugdo
operacional, custddia fisica, bem como de contabilizagdo

Assim sendo, cada setor ou servidor incumbido de determinada
tarefa, fara a sua parte no condizente ao desempenho de fungdes,
evitando que nenhum empregado ou se¢do administrativa venha a
participar ou controlar todas as fases relativas a execugao e controle
da despesa publica, vindo assim, a possibilitar a realizacdo de uma
verificacdo cruzada.

O principio da segregacdo de fung¢des, advém do Principio da
moralidade administrativa que se encontra previsto no art. 37,
caput, da CFB/1.988.

Principio da motivagao

O principio da motivacdo predispde que a administragcdo no
processo licitatdrio possui o dever de justificar os seus atos, vindo
a apresentar os motivos que a levou a decidir sobre os fatos, com a
observancia da legalidade estatal.

Desta forma, é necessdrio que haja motivo para que os atos
administrativos licitatérios tenham sido realizados, sempre levando
em conta as razoes de direito que levaram o agente publico a
proceder daquele modo.

Principio da vinculagao ao edital

Trata-se do corolario do principio dalegalidade e da objetividade
das determinagdes de habilidades, que possui o conddo de impor
tanto a Administra¢do, quanto ao licitante, a imposi¢do de que este
venha a cumprir as normas contidas no edital de maneira objetiva,
porém, sempre zelando pelo principio da competitividade.
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Denota-se que todos os requisitos do ato convocatdrio devem
estar em conformidade com as leis e a Constitui¢do, tendo em vista
que que se trata de ato concretizador e de hierarquia inferior a
essas entidades.

Nos ditames da nova Lei, a licitagdo destina-se a garantir a
observancia do principio constitucional da isonomia, a sele¢do da
proposta mais vantajosa para a administragdo e a promog¢do do
desenvolvimento nacional sustentavel e sera processada e julgada
em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade,
da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento
convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos.

O principio da vinculagdo ao instrumento convocatério se
destaca por impor a Administra¢do a ndo acatar qualquer proposta
que ndo se encaixe nas exigéncias do ato convocatério, sendo
que tais exigéncias deverdo possuir total relacdo com o objeto da
licitacdo, com a lei e com a Constituicdo Federal.

Principio do julgamento objetivo

O objetivo desse principio é a lisura do processo licitatério. De
acordo com o principio do julgamento objetivo, o processo licitatorio
deve observar critérios objetivos definidos no ato convocatdrio,
para o julgamento das propostas apresentadas, devendo seguir de
forma fiel ao disposto no edital quando for julgar as propostas.

Esse principio possui o conddo de impedir quaisquer
interpretagdes subjetivas do edital que possam favorecer um
concorrente e, por consequéncia, vir a prejudicar de forma desleal
a outros.

Principio da segurancga juridica

O principio da seguranca juridica é um dos pilares fundamentais
do ordenamento juridico em diversos sistemas legais ao redor
do mundo e se refere a necessidade de garantir estabilidade,
previsibilidade e confianga nas relagbes juridicas, assegurando
que as normas e decisOes judiciais ndo sejam aplicadas de forma
arbitraria ou retroativa.

Desse modo, a seguranga juridica busca promover um ambiente
em que os cidaddos, empresas e demais entidades possam agir de
acordo com as regras estabelecidas, confiando que seus direitos e
deveres serdo respeitados.

Alguns aspectos importantes relacionados ao principio da
seguranga juridica incluem:

Irretroatividade da Lei: Em geral, as leis ndo devem ter efeitos
retroativos, ou seja, ndo podem atingir situagGes ocorridas antes
de sua entrada em vigor. Isso proporciona estabilidade nas relagbes
sociais e econGmicas, permitindo que as pessoas tenham confianga
nas regras do jogo.

a) Estabilidade das DecisGes Judiciais: As decisdes judiciais
também devem ser estdveis, evitando mudangas repentinas e
imprevisiveis na interpretagdo do direito. Isso ndo significa que
a jurisprudéncia ndo possa evoluir, mas sugere que mudangas
significativas devem ser introduzidas gradualmente e com
fundamentacdo solida.

b) Publicidade e Acesso a Informagdo: Para que as pessoas
possam compreender e cumprir as normas legais, é essencial que
essas hormas sejam de facil acesso e compreensdo. A transparéncia
do sistema juridico contribui para a seguranga juridica.




c) Estabilidade Contratual: Contratos devem ser respeitados,
e mudangas nas condigdes contratuais devem ser feitas de maneira
justa e previsivel. Isso garante que as partes envolvidas possam
planejar suas atividades com seguranca.

d) Respeito a Coisa Julgada: A coisa julgada é o atributo das
decisGes judiciais que as torna imutdveis e indiscutiveis. Esse
principio contribui para a seguranca juridica, impedindo que uma
mesma questao seja reexaminada indefinidamente.

Por fim, denota-se que a seguranca juridica é crucial para o
funcionamento adequado de um Estado de Direito, proporcionando
um ambiente no qual os individuos podem confiar nas instituicoes
e nas normas legais que regem a sociedade. Ela contribui
para a estabilidade social, o desenvolvimento econdémico e o
fortalecimento da confianga no sistema juridico.

Principio da razoabilidade

Trata-se de um principio de grande importancia para o controle
da atividade administrativa dentro do processo licitatério, posto
que se incumbe de impor ao administrador, a atua¢do dentro dos
requisitos aceitdveis sob o ponto de vista racional, uma vez que
ao trabalhar na interdigdo de decisGes ou praticas discrepantes
do minimo plausivel, prova mais uma vez ser um veiculo de suma
importancia do respeito a legalidade, na medida em que é a lei que
determina os parametros por intermédio dos quais é construida a
razdao administrativa como um todo.

Pondera-se que o principio da razoabilidade se encontra
acoplado ao principio da proporcionalidade, além de manter
relagdo com o principio da finalidade, uma vez que, caso ndo seja
atendida a razoabilidade, a finalidade também ira ficar ferida.

Principio da competitividade

O principio da competicdo se encontra relacionado a
competitividade e as clausulas que sdo responsaveis por garantir a
igualdade de condicGes para todos os concorrentes licitatdrios. Esse
principio se encontra ligado ao principio da livre concorréncia nos
termos do inciso IV do art. 170 da Constituicdo Federal Brasileira.
Desta maneira, devido ao fato da lei recalcar o abuso do poder
econdmico que pretenda eliminar a concorréncia, a lei e os demais
atos normativos pertinentes ndo poderdo agir com o fulcro de
limitar a competitividade na licitagdo.

Assim, havendo cldusula que possa favorecer, excluir ou
infringir a impessoalidade exigida do gestor publico, denota-se que
esta podera recair sobre a questdo da restricdo de competigdo no
processo licitatério.

— Obs. importante: De acordo com o Tribunal de Contas, ndo
é aceitdvel a discriminagdo arbitrdria no processo de selegdo do
contratante, posto que é indispensdvel o tratamento uniforme para
situagdes uniformes, uma vez que a licitagéo se encontra destinada
a garantir ndo apenas a sele¢éio da proposta mais vantajosa
para a Administragdo Publica, como também a observdncia do
principio constitucional da isonomia. Acérdéio 1631/2007 Plendrio
(Sumdrio).

Principio da proporcionalidade

O principio da proporcionalidade, conhecido como principio
da razoabilidade, possui como objetivo evitar que as peculiaridades
determinadas pela Constituicdo Federal Brasileira sejam feridas ou
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suprimidas por ato legislativo, administrativo ou judicial que possa
exceder os limites por ela determinados e avance, sem permissao
no ambito dos direitos fundamentais.

Principio da celeridade

Esse principio é considerado um dos direcionadores de
licitagGes na modalidade pregdo, o principio da celeridade trabalha
na busca da simplificagio de procedimentos, formalidades
desnecessarias, bem como de intransigéncias excessivas, tendo
em vista que as decisGes, sempre que for possivel, deverdo ser
aplicadas no momento da sessao.

Principio da economicidade

Sendo o fim da licitagdio a escolha da proposta que seja
mais vantajosa para a Administragcdo Publica, pondera-se que é
necessario que o administrador esteja dotado de honestidade ao
cuidar coisa publica. O principio da economicidade encontra-se
relacionado ao principio da moralidade e da eficiéncia.

Sobre o assunto, no que condiz ao principio da economicidade,
entende o jurista Margal Justen Filho, que “... NGo basta honestidade
e boas intengbes para validago de atos administrativos. A
economicidade impbe ado¢do da solugcdo mais conveniente e
eficiente sob o ponto de vista da gestdo dos recursos publicos”.
(Justen Filho, 1998, p.66).

Principio da licitagdao sustentavel

Segundo Maria Sylvia Zanella Di Pietro, “o principio da
sustentabilidade da licitagdo ou da licitagdo sustentdvel liga-se
a ideia de que é possivel, por meio do procedimento licitatdrio,
incentivar a preservagdo do meio ambiente”.

Esse principio passou a constar de maneira expressa do contido
na Lei 8.666/1993 depois que o seu art. 32 sofreu alteracdo pela Lei
12.349/2010, que incluiu entre os objetivos da licitagdo a promogéo
do desenvolvimento nacional sustentavel.

Além disso, a Lei n.2 14.133/2021, em seu art. 11, IV,
determina que o incentivo a inovagdo e ao desenvolvimento
nacional sustentdvel, € um dos objetivos fundamentais do processo
licitatdrio. Vejamos:

Art. 11. O processo licitatério tem por objetivos:

| - assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de
contratagdo mais vantajoso para a Administracdo Publica, inclusive
no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem
como a justa competigdo;

Il - evitar contratagbes com sobrepre¢o ou com pregos
manifestamente inexequiveis e superfaturamento na execug¢do dos
contratos;

IV - incentivar a inovagdo e o desenvolvimento nacional
sustentdvel.

Competéncia Legislativa

A Unido é munida de competéncia privativa para legislar sobre
normas gerais de licitagbes, em todas as modalidades, para a
administragdo publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, conforme determinagdo do art.
22, XXVII, da CFB/1988.




§12 O requerimento para intimag¢do das testemunhas sera
apresentado a Secretaria no minimo cinco dias antes da audiéncia
de instrugdo e julgamento.

§292 Ndo comparecendo a testemunha intimada, o Juiz podera
determinar sua imediata conducdo, valendo-se, se necessario, do
concurso da forga publica.

Art. 35. Quando a prova do fato exigir, o Juiz podera inquirir
técnicos de sua confianga, permitida as partes a apresentagdo de
parecer técnico.

Paragrafo uUnico. No curso da audiéncia, podera o Juiz, de ofi-
cio ou a requerimento das partes, realizar inspe¢do em pessoas ou
coisas, ou determinar que o faca pessoa de sua confianga, que lhe
relatara informalmente o verificado.

Art. 36. A prova oral ndo sera reduzida a escrito, devendo a sen-
tenca referir, no essencial, os informes trazidos nos depoimentos.

Art. 37. Ainstrugdo podera ser dirigida por Juiz leigo, sob a su-
pervisdo de Juiz togado.

SECAO XII
DA SENTENCA

Art. 38. A senten¢a mencionard os elementos de convic¢do do
Juiz, com breve resumo dos fatos relevantes ocorridos em audién-
cia, dispensado o relatério.

Paragrafo Unico. Ndo se admitird sentenga condenatdria por
guantia iliquida, ainda que genérico o pedido.

Art. 39. E ineficaz a sentenga condenatdria na parte que exce-
der a alcada estabelecida nesta Lei.

Art. 40. O Juiz leigo que tiver dirigido a instrugdo proferira sua
decisdo e imediatamente a submetera ao Juiz togado, que podera
homologa-la, proferir outra em substituicdao ou, antes de se mani-
festar, determinar a realizagao de atos probatdrios indispensaveis.

Art. 41. Da sentenga, excetuada a homologatdria de conciliagdo
ou laudo arbitral, cabera recurso para o préprio Juizado.

§12 O recurso sera julgado por uma turma composta por trés
Juizes togados, em exercicio no primeiro grau de jurisdi¢do, reuni-
dos na sede do Juizado.

§292 No recurso, as partes serdao obrigatoriamente representa-
das por advogado.

Art. 42. O recurso sera interposto no prazo de dez dias, conta-
dos da ciéncia da sentenca, por peticdo escrita, da qual constardo as
razGes e o pedido do recorrente.

§12 O preparo sera feito, independentemente de intimagao,
nas quarenta e oito horas seguintes a interposi¢dao, sob pena de
desergdo.

§292 Apds o preparo, a Secretaria intimara o recorrido para ofe-
recer resposta escrita no prazo de dez dias.

Art. 43. O recurso terad somente efeito devolutivo, podendo o
Juiz dar-lhe efeito suspensivo, para evitar dano irrepardvel para a
parte.

Art. 44. As partes poderao requerer a transcricao da gravagdo
da fita magnética a que alude o §32 do art. 13 desta Lei, correndo
por conta do requerente as despesas respectivas.

Art. 45. As partes serdo intimadas da data da sessdo de julga-
mento.

Art. 46. O julgamento em segunda instancia constara apenas da
ata, com aindicagdo suficiente do processo, fundamentagdo sucinta
e parte dispositiva. Se a sentenca for confirmada pelos préprios fun-
damentos, a sumula do julgamento servira de acérdao.

Art. 47. (VETADO)

NOCOES DE DIREITO PROCESSUAL PENAL

601)

SECAO XlII
DOS EMBARGOS DE DECLARAGAO

Art. 48. Caberdo embargos de declaragdo contra sentenca ou
acérdado nos casos previstos no Codigo de Processo Civil. (Redagdo
dada pela Lei n2 13.105, de 2015) (Vigéncia)

Paragrafo Unico. Os erros materiais podem ser corrigidos de
oficio.

Art. 49. Os embargos de declaragdo serdo interpostos por es-
crito ou oralmente, no prazo de cinco dias, contados da ciéncia da
decisdo.

Art. 50. Os embargos de declaragdo interrompem o prazo para
a interposi¢do de recurso. (Redagdo dada pela Lei n? 13.105, de
2015) (Vigéncia)

SECAO XIV
DA EXTINCAO DO PROCESSO SEM JULGAMENTO DO MERITO

Art. 51. Extingue-se o processo, além dos casos previstos em
lei:

| - quando o autor deixar de comparecer a qualquer das audi-
éncias do processo;

Il - quando inadmissivel o procedimento instituido por esta Lei
ou seu prosseguimento, apos a conciliagdo;

Il - quando for reconhecida a incompeténcia territorial;

IV - quando sobrevier qualquer dos impedimentos previstos no
art. 82 desta Lei;

V - quando, falecido o autor, a habilitacdo depender de senten-
¢a ou ndo se der no prazo de trinta dias;

VI - quando, falecido o réu, o autor ndo promover a citagdo dos
sucessores no prazo de trinta dias da ciéncia do fato.

§12 A extingdo do processo independerd, em qualquer hipéte-
se, de prévia intimagdo pessoal das partes.

§22 No caso do inciso | deste artigo, quando comprovar que a
auséncia decorre de forca maior, a parte podera ser isentada, pelo
Juiz, do pagamento das custas.

SECAO XV

DA EXECUGAO

Art. 52. A execucgdo da sentencga processar-se-a no préprio Jui-
zado, aplicando-se, no que couber, o disposto no Cédigo de Proces-
so Civil, com as seguintes alteragdes:

| - as sentengas serdo necessariamente liquidas, contendo a
conversdo em Bonus do Tesouro Nacional - BTN ou indice equiva-
lente;

Il - os calculos de conversdo de indices, de honorarios, de juros
e de outras parcelas serdo efetuados por servidor judicial;

Il - a intimagdo da sentenga serd feita, sempre que possivel, na
prépria audiéncia em que for proferida. Nessa intimagdo, o vencido
sera instado a cumprir a sentenca tdo logo ocorra seu transito em
julgado, e advertido dos efeitos do seu descumprimento (inciso V);

IV - ndo cumprida voluntariamente a sentenca transitada em
julgado, e tendo havido solicitagdo do interessado, que podera ser
verbal, proceder-se-a desde logo a execugdo, dispensada nova ci-
tagdo;

V - nos casos de obrigagdo de entregar, de fazer, ou de nao fa-
zer, 0 Juiz, na sentenga ou na fase de execugdo, cominard multa dia-
ria, arbitrada de acordo com as condi¢Ges econémicas do devedor,
para a hipotese de inadimplemento. Ndo cumprida a obrigacdo, o




credor podera requerer a elevagao da multa ou a transformacdo da
condenagdo em perdas e danos, que o Juiz de imediato arbitrara,
seguindo-se a execugdo por quantia certa, incluida a multa vencida
de obrigacdo de dar, quando evidenciada a malicia do devedor na
execucdo do julgado;

VI - na obriga¢do de fazer, o Juiz pode determinar o cumpri-
mento por outrem, fixado o valor que o devedor deve depositar
para as despesas, sob pena de multa diaria;

VII - na alienagdo forgada dos bens, o Juiz podera autorizar o
devedor, o credor ou terceira pessoa idonea a tratar da alienagdo
do bem penhorado, a qual se aperfeicoara em juizo até a data fixa-
da para a praga ou leildo. Sendo o preco inferior ao da avaliagdo, as
partes serdo ouvidas. Se o pagamento ndo for a vista, serd oferecida
caugdo idénea, nos casos de alienagdao de bem mdvel, ou hipoteca-
do o imovel;

VIII - é dispensada a publica¢cdo de editais em jornais, quando
se tratar de alienagdo de bens de pequeno valor;

IX - o devedor podera oferecer embargos, nos autos da execu-
¢do, versando sobre:

a) falta ou nulidade da citagdo no processo, se ele correu a re-
velia;

b) manifesto excesso de execucdo;

c) erro de calculo;

d) causa impeditiva, modificativa ou extintiva da obrigacdo, su-
perveniente a sentenca.

Art. 53. A execugdo de titulo executivo extrajudicial, no valor de
até quarenta salarios minimos, obedecerd ao disposto no Cédigo de
Processo Civil, com as modifica¢Ges introduzidas por esta Lei.

§19 Efetuada a penhora, o devedor sera intimado a comparecer
a audiéncia de conciliagdo, quando podera oferecer embargos (art.
52, IX), por escrito ou verbalmente.

§29 Na audiéncia, serd buscado o meio mais rapido e eficaz
para a solugdo do litigio, se possivel com dispensa da alienagdo judi-
cial, devendo o conciliador propor, entre outras medidas cabiveis, o
pagamento do débito a prazo ou a prestacgdo, a dagdo em pagamen-
to ou a imediata adjudica¢do do bem penhorado.

§32 N3o apresentados os embargos em audiéncia, ou julgados
improcedentes, qualquer das partes podera requerer ao Juiz a ado-
¢do de uma das alternativas do paragrafo anterior.

§42 N3o encontrado o devedor ou inexistindo bens penhora-
veis, 0 processo serd imediatamente extinto, devolvendo-se os do-
cumentos ao autor.

SECAO XVI
DAS DESPESAS

Art. 54. O acesso ao Juizado Especial independera, em primeiro
grau de jurisdi¢do, do pagamento de custas, taxas ou despesas.

Paragrafo Unico. O preparo do recurso, na forma do §12 do art.
42 desta Lei, compreendera todas as despesas processuais, inclusi-
ve aquelas dispensadas em primeiro grau de jurisdi¢ao, ressalvada
a hipdtese de assisténcia judiciaria gratuita.

Art. 55. A sentencga de primeiro grau ndo condenard o vencido
em custas e honorarios de advogado, ressalvados os casos de liti-
gancia de ma-fé. Em segundo grau, o recorrente, vencido, pagara as
custas e honordrios de advogado, que serdo fixados entre dez por
cento e vinte por cento do valor de condenagdo ou, ndo havendo
condenacdo, do valor corrigido da causa.

Paragrafo Unico. Na execugdo ndo serdo contadas custas, salvo
quando:
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| - reconhecida a litigdncia de ma-fé;

Il - improcedentes os embargos do devedor;

Il - tratar-se de execugdo de sentenga que tenha sido objeto de
recurso improvido do devedor.

SECAO XVII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. Instituido o Juizado Especial, serdo implantadas as
curadorias necessarias e o servico de assisténcia judiciaria.

Art. 57. O acordo extrajudicial, de qualquer natureza ou valor,
podera ser homologado, no juizo competente, independentemente
de termo, valendo a sentenga como titulo executivo judicial.

Paragrafo Unico. Valera como titulo extrajudicial o acordo cele-
brado pelas partes, por instrumento escrito, referendado pelo 6r-
gdo competente do Ministério Publico.

Art. 58. As normas de organizac¢do judicidria local poderdo es-
tender a conciliagdo prevista nos arts. 22 e 23 a causas ndo abran-
gidas por esta Lei.

Art. 59. N3o se admitird acdo rescisdéria nas causas sujeitas ao
procedimento instituido por esta Lei.

CAPITULO Il
DOS JUIZADOS ESPECIAIS CRIMINAIS
DISPOSICOES GERAIS

Art. 60. O Juizado Especial Criminal, provido por juizes togados
ou togados e leigos, tem competéncia para a conciliagdo, o julga-
mento e a execugdo das infragdes penais de menor potencial ofen-
sivo, respeitadas as regras de conexao e continéncia. (Redagdo dada
pela Lei n2 11.313, de 2006)

Paragrafo Unico. Na reunido de processos, perante o juizo co-
mum ou o tribunal do juri, decorrentes da aplicagdo das regras de
conexdo e continéncia, observar-se-do os institutos da transagdo
penal e da composi¢do dos danos civis. (Incluido pela Lei n2 11.313,
de 2006)

Art. 61. Consideram-se infragdes penais de menor potencial
ofensivo, para os efeitos desta Lei, as contravengdes penais e os
crimes a que a lei comine pena maxima ndo superior a 2 (dois) anos,
cumulada ou ndo com multa. (Redagdo dada pela Lei n? 11.313, de
2006)

Art. 62. O processo perante o Juizado Especial orientar-se-a
pelos critérios da oralidade, simplicidade, informalidade, econo-
mia processual e celeridade, objetivando, sempre que possivel, a
reparagdo dos danos sofridos pela vitima e a aplicagdo de pena ndo
privativa de liberdade. (Redagdo dada pela Lei n2 13.603, de 2018)

SECAO |
DA COMPETENCIA E DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 63. A competéncia do Juizado sera determinada pelo lugar
em que foi praticada a infragdo penal.

Art. 64. Os atos processuais serdo publicos e poderdo realizar-
-se em horario noturno e em qualquer dia da semana, conforme
dispuserem as normas de organizagdo judiciaria.

Art. 65. Os atos processuais serdao validos sempre que preen-
cherem as finalidades para as quais foram realizados, atendidos os
critérios indicados no art. 62 desta Lei.

§12 Ndo se pronunciara qualquer nulidade sem que tenha ha-
vido prejuizo.




