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LINGUA PORTUGUESA

A translineac¢do é a passagem para a préxima linha ao escrever um texto. Numa palavra composta ou numa combinagdo de palavras
que possui um hifen (ou mais), e se a partigdo coincidir com o final de um dos elementos ou membros, o hifen deve ser repetido no comego
da linha seguinte, para que haja clareza grafica.

Ex.: Vice-

-almirante.

— Acento Tonico

Quando pronunciamos uma palavra que possui duas ou mais silabas, é possivel perceber que ha sempre uma silaba de maior intensi-
dade sonora em comparagdo com as outras. Ex.:

Ca-lor - a silaba lor é a de maior intensidade.

Fa-cei-ro - a silaba cei é a de maior intensidade.

S6-li-do - a silaba sé é a de maior intensidade.

Classificagao da silaba quanto a intensidade

— Tonica: é a silaba pronunciada com maior intensidade.

— Atona: é a silaba pronunciada com menor intensidade.

— Subtonica: é a silaba de intensidade intermedidria.  Ocorre, principalmente, em palavras derivadas, correspondendo a tbénica da
palavra primitiva.

Classificagdo das palavras quanto a posi¢ao da silaba tonica

De acordo com a posigdo da silaba tonica, os vocabulos da Lingua Portuguesa que contém duas ou mais silabas sdo classificados em:
— Oxitonos: sdo aqueles cuja silaba tonica é a ultima.

Ex.: avd, urubu, parabéns.

— Paroxitonos: sdo aqueles cuja silaba ténica é a penultima.

Ex.: ddcil, suavemente, banana.

— Proparoxitonos: sdo aqueles cuja silaba tonica é a antepenultima.

Ex.: maximo, parabola, intimo.

Observagoes

— As seguintes palavras, entre outras, admitem dupla tonicidade (dupla prosddia): acrébata ou acrobata; alépata ou alopata; ambrdsia
ou ambrosia; crisantemo ou crisantemo; hierdglifo ou hieroglifo; nefelibata ou nefelibata; Oceania ou Oceania; ortoépia ou ortoepia; pro-
jétil ou projetil; réptil ou reptil; reseda (&) ou reseda; séror ou soror; homilia ou homilia; geodésia ou geodesia; zdngdo ou zangdo.

—Nas paroxitonas terminadas em ditongo crescente, ha a possibilidade de dupla classificagdo. Tais palavras podem ser classificadas
como paroxitonas ou proparoxitonas eventuais ou aparentes. Em casos assim, pode-se entender que Patricia, secretdria, historia, inventad-
rio e outras palavras sdo paroxitonas e também que sdo “proparoxitonas eventuais”.

— Separando Pa- tri-cia, se-cre-td-ria, his-to-ria, in-ven-td-rio, temos paroxitonas. Ja se a separagao for Pa- tri-ci-a, se-cre-td-ri-a, his-
-to-ri-a, in-ven-td-ri-o, a silaba tonica é a antepenultima, ou seja, proparoxitonas.

— Paroxitonas terminadas em ditongo decrescente ndo deixam duvida: sdo paroxitonas (a-ma-veis, fa-ceis).

A acentuac¢do é uma das principais questGes relacionadas a Ortografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos utilizados
no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°); acento circunflexo (*); cedilha (,) e til (~).

Depois da reforma do Acordo Ortografico, a trema foi excluida, de modo que ela sé é utilizada na grafia de nomes e suas derivagGes
(ex: Muller, milleriano).

Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a intensi-
dade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba tonica. A palavra pode ser classificada a partir da localizagdo da silaba tonica,
como mostrado abaixo:

e OXITONA: a tltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: café)

e PAROXITONA: a pentltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: automovel)

« PROPAROXITONA: a antepenultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: lampada)

9 https://bit.ly/2tVCYTA.




LINGUA PORTUGUESA

As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sdo denominadas silabas atonas.

Regras fundamentais

CLASSIFICACAO REGRAS

EXEMPLOS

e terminadas em A, E, O, EM, seguidas ou ndo do
plural
e seguidas de -LO, -LA, -LOS, -LAS

OXITONAS Cipd(s), pé(s), armazém

respeita-la, compo6-lo, comprometé-los

e terminadas em |, IS, US, UM, UNS, L, N, X, PS, A,
As, A0, A0S

e ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido
ou ndo do plural

(OBS: Os ditongos “EI” e “Ol” perderam o acento
com o Novo Acordo Ortografico)

PAROXITONAS
paranoico, heroico

taxi, lapis, virus, férum, cadaver, térax, biceps, im3,
orfdo, drgdos, 4dgua, magoa, podnei, ideia, geleia,

PROPAROXITONAS e todas sao acentuadas

célica, analitico, juridico, hipérbole, ultimo, alibi

Regras especiais

REGRA

EXEMPLOS

Acentua-se quando “1” e “U” tonicos formarem hiato com a vogal anterior, acompanhados ou ndo de “S”,
desde que ndo sejam seguidos por “NH”
OBS: Nao serao mais acentuados “1” e “U” ténicos formando hiato quando vierem depois de ditongo

saida, faisca, bau, pais
feiura, Bocaiuva, Sauipe

Acentua-se a 32 pessoa do plural do presente do indicativo dos verbos “TER” e “VIR” e seus compostos

tém, obtém, contém, vém

Ndo sdo acentuados hiatos “O0” e “EE”

leem, voo, enjoo

N3o sdo acentuadas palavras homografas
OBS: A forma verbal “PODE” é uma excegdo

pelo, pera, para

EMPREGO DAS CLASSES DE PALAVRAS

Para entender sobre a estrutura das fungdes sintdticas, é preciso conhecer as classes de palavras, também conhecidas por classes
morfoldgicas. A gramatica tradicional pressup&e 10 classes gramaticais de palavras, sendo elas: adjetivo, advérbio, artigo, conjuncao, in-

terjeigdo, numeral, pronome, preposi¢do, substantivo e verbo.
Veja, a seguir, as caracteristicas principais de cada uma delas.

CLASSE CARACTERISTICAS EXEMPLOS
Menina inteligente...
Expressar caracteristicas, qualidades ou estado dos seres Roupa azul-marinho...
ADJETIVO . , A . . .
Sofre variagdo em numero, género e grau Brincadeira de crianga...
Povo brasileiro...
Indica circunstancia em que ocorre o fato verbal A ajuda chegou tarde.
ADVERBIO - o q A mulher trabalha muito.
N&o sofre variagdo L
Ele dirigia mal.
Determina os substantivos (de modo definido ou indefinido) | A galinha botou um ovo.
ARTIGO ) R . . . . .
Varia em género e nimero Uma menina deixou a mochila no 6nibus.
= Liga ideias e sentengas (conhecida também como conectivos) | Ndo gosto de refrigerante nem de pizza.
CONJUNGCAO - N . .
N3o sofre variagdo Eu vou para a praia ou para a cachoeira?
~ - ~ - - |
INTERJEICAO Eprrlme reacgesNemouvas e sentimentos Ah! ng calor...
Ndo sofre variagao Escapei por pouco, ufa!
Atribui quantidade e indica posigdo em alguma sequéncia Gostei muito do primeiro dia de aula.
NUMERAL . A , A . .
Varia em género e nimero Trés é a metade de seis.




— Crimes de Responsabilidade (Lei n2 1.079 de 1950) e Impea-
chment

Os crimes de responsabilidade (também chamados de impea-
chment ou impedimento), sdo infragcbes politico-administrativas
cometidas no desempenho de fungdes politicas, definidas por lei
especial federal.

O Artigo 85 da CF traz um rol de crimes de responsabilidade
meramente exemplificativo, uma vez que seu prdprio paragrafo
Unico dispde que tais crimes serdo definidos em lei especial, que
estabelecera as normas de processo e julgamento.

A Lei n2 1.079 de 1950 define os crimes de responsabilidade e
regula o respectivo processo de julgamento, que, segundo o STF, foi
recepcionada com modifica¢gdes decorrentes da Constituicao.

De acordo com o Artigo 86, caput, da CF, o Presidente da Re-
publica serd processado e julgado por crimes de responsabilidade
perante o Senado Federal, apds admitida a acusacgdo por dois tergos
da Camara dos Deputados (juizo de admissibilidade).

O quadro abaixo ilustra as hipdteses de julgamento do Presi-
dente da Republica:

Julgamento do Presidente da Reptiblica

Juizo de admissibilidade: Camara dos Deputados por 2/3

Crime de responsabilidade -
Senado Federal

Crime comum - STF

Conselho da Republica e Conselho de Defesa Nacional

O Conselho da Republica (Artigos 89 e 90, da CF) e o Conselho
de Defesa Nacional (Artigo 91 da CF), sdo 6rgdos de assessoramento
superior do Presidente da Republica, cujas manifestagdes ndo pos-
suem carater vinculante.

Conforme o Artigo 84, XVIII, compete privativamente ao Presi-
dente da Republica convocar e presidir o Conselho da Republica e o
Conselho de Defesa Nacional.

Vejamos os artigos supracitados correspondentes ao tema:

SECAOV
DO CONSELHO DA REPUBLICA E DO CONSELHO DE DEFESA
NACIONAL

SUBSECAO |
DO CONSELHO DA REPUBLICA

Art. 89. O Conselho da Republica é 6rgao superior de consulta
do Presidente da Republica, e dele participam:

| - 0 Vice-Presidente da Republica;

Il - o Presidente da Camara dos Deputados;

11l - o Presidente do Senado Federal;

IV - os lideres da maioria e da minoria na Camara dos Deputa-
dos;

V - os lideres da maioria e da minoria no Senado Federal;

VI - o0 Ministro da Justica;

VIl - seis cidaddos brasileiros natos, com mais de trinta e cinco
anos de idade, sendo dois nomeados pelo Presidente da Republica,
dois eleitos pelo Senado Federal e dois eleitos pela Camara dos De-
putados, todos com mandato de trés anos, vedada a recondugdo.

LEGISLACAO GERAL

(188)

Art. 90. Compete ao Conselho da Republica pronunciar-se so-
bre:

| - intervencgdo federal, estado de defesa e estado de sitio;

Il - as questdes relevantes para a estabilidade das instituicdes
democraticas.

§12 O Presidente da Republica poderd convocar Ministro de
Estado para participar da reunido do Conselho, quando constar da
pauta questdo relacionada com o respectivo Ministério.

§29 A leiregulara a organizagdo e o funcionamento do Conselho
da Republica.

SUBSECAO II
DO CONSELHO DE DEFESA NACIONAL

Art. 91. O Conselho de Defesa Nacional é érgdo de consulta do
Presidente da Republica nos assuntos relacionados com a soberania
nacional e a defesa do Estado democratico, e dele participam como
membros natos:

| - 0 Vice-Presidente da Republica;

Il - o Presidente da Camara dos Deputados;

Il - o Presidente do Senado Federal;

IV - 0 Ministro da Justica;

V - 0 Ministro de Estado da Defesa;

VI - o Ministro das RelagGes Exteriores;

VIl - o Ministro do Planejamento.

VIl - os Comandantes da Marinha, do Exército e da Aerondu-
tica.

§12 Compete ao Conselho de Defesa Nacional:

| - opinar nas hipdteses de declaragdo de guerra e de celebra-
¢do da paz, nos termos desta Constituicdo;

Il - opinar sobre a decretagdo do estado de defesa, do estado
de sitio e da intervengdo federal;

Il - propor os critérios e condigdes de utilizagdo de areas in-
dispensaveis a segurancga do territério nacional e opinar sobre seu
efetivo uso, especialmente na faixa de fronteira e nas relacionadas
com a preservagao e a exploragdo dos recursos naturais de qual-
quer tipo;

IV - estudar, propor e acompanhar o desenvolvimento de inicia-
tivas necessarias a garantir a independéncia nacional e a defesa do
Estado democrético.

§22 A leiregulard a organizagdo e o funcionamento do Conselho
de Defesa Nacional.

PODER JUDICIARIO

Disposicdes Gerais no Poder Judiciario

Como fungao tipica, compete ao Poder Judiciario aplicar a lei
a0 caso concreto, substituindo a vontade das partes, resolvendo o
conflito de interesses de forma definitiva. Atipicamente, administra
seus Orgdos e pessoal, nomeando servidores, executando licitagGes
e contratos administrativos, etc., bem assim, legisla, elaborando os
regimentos internos dos tribunais (Artigo 96, |, a).

As Disposi¢Ges Gerais no Poder Judicidrio estdo previstas na CF,
dos Artigos 92 a 100.




Vejamos:

CAPITULO Il
DO PODER JUDICIARIO

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 92. Sdo 6rgdos do Poder Judiciario:

| - o Supremo Tribunal Federal;

I-A o Conselho Nacional de Justica;

Il - o Superior Tribunal de Justica;

II-A - o Tribunal Superior do Trabalho; (Incluido pela Emenda
Constitucional n2 92, de 2016)

Il - os Tribunais Regionais Federais e Juizes Federais;

IV - os Tribunais e Juizes do Trabalho;

V - os Tribunais e Juizes Eleitorais;

VI - os Tribunais e Juizes Militares;

VIl - os Tribunais e Juizes dos Estados e do Distrito Federal e
Territorios.

§12 O Supremo Tribunal Federal, o Conselho Nacional de
Justica e os Tribunais Superiores tém sede na Capital Federal.

§292 O Supremo Tribunal Federal e os Tribunais Superiores tém
jurisdicdo em todo o territério nacional.

Art. 93. Lei complementar, de iniciativa do Supremo Tribunal
Federal, dispora sobre o Estatuto da Magistratura, observados os
seguintes principios:

|-ingresso na carreira, cujo cargo inicial serd o de juiz substituto,
mediante concurso publico de provas e titulos, com a participagdo
da Ordem dos Advogados do Brasil em todas as fases, exigindo-se
do bacharel em direito, no minimo, trés anos de atividade juridica e
obedecendo-se, nas nomeagdes, a ordem de classificagdo;

Il - promogdo de entrancia para entrancia, alternadamente, por
antiguidade e merecimento, atendidas as seguintes normas:

a) é obrigatdria a promogdo do juiz que figure por trés vezes
consecutivas ou cinco alternadas em lista de merecimento;

b) a promogdo por merecimento pressup&e dois anos de exer-
cicio na respectiva entrancia e integrar o juiz a primeira quinta parte
da lista de antiguidade desta, salvo se ndo houver com tais requisi-
tos quem aceite o lugar vago;

c) afericdo do merecimento conforme o desempenho e pelos
critérios objetivos de produtividade e presteza no exercicio da ju-
risdicdo e pela frequéncia e aproveitamento em cursos oficiais ou
reconhecidos de aperfeigoamento;

d) na apuragdo de antiguidade, o tribunal somente podera re-
cusar o juiz mais antigo pelo voto fundamentado de dois tergos de
seus membros, conforme procedimento proprio, e assegurada am-
pla defesa, repetindo-se a votagdo até fixar-se a indicagdo;

e) ndo sera promovido o juiz que, injustificadamente, retiver
autos em seu poder além do prazo legal, ndo podendo devolvé-los
ao cartorio sem o devido despacho ou decisdo;

Il 0 acesso aos tribunais de segundo grau far-se-a por antigui-
dade e merecimento, alternadamente, apurados na Ultima ou Unica
entrancia;

IV previsdo de cursos oficiais de preparacdo, aperfeicoamen-
to e promogdo de magistrados, constituindo etapa obrigatéria do
processo de vitaliciamento a participagdo em curso oficial ou re-
conhecido por escola nacional de formagdo e aperfeicoamento de
magistrados;

LEGISLACAO GERAL

V - o subsidio dos Ministros dos Tribunais Superiores corres-
ponderd a noventa e cinco por cento do subsidio mensal fixado para
os Ministros do Supremo Tribunal Federal e os subsidios dos demais
magistrados serao fixados em lei e escalonados, em nivel federal e
estadual, conforme as respectivas categorias da estrutura judiciaria
nacional, ndo podendo a diferen¢a entre uma e outra ser superior a
dez por cento ou inferior a cinco por cento, nem exceder a noventa
e cinco por cento do subsidio mensal dos Ministros dos Tribunais
Superiores, obedecido, em qualquer caso, o disposto nos arts. 37,
Xl, e 39, §49;

VI - a aposentadoria dos magistrados e a pensdo de seus de-
pendentes observardo o disposto no art. 40;

VIl o juiz titular residira na respectiva comarca, salvo autoriza-
¢do do tribunal;

VIII - o ato de remogdo ou de disponibilidade do magistrado,
por interesse publico, fundar-se-a em decisdo por voto da maioria
absoluta do respectivo tribunal ou do Conselho Nacional de Justica,
assegurada ampla defesa; (Reda¢do dada pela Emenda Constitucio-
nal n2 103, de 2019)

VIII-A - a remogao a pedido de magistrados de comarca de igual
entrancia atendera, no que couber, ao disposto nas alineas “a”, “b”,
“c” e “e” do inciso Il do caput deste artigo e no art. 94 desta Cons-
tituicdo; (Redacdo dada pela Emenda Constitucional n2 130, de
2023)

VIII-B - a permuta de magistrados de comarca de igual entran-
cia, quando for o caso, e dentro do mesmo segmento de justica,
inclusive entre os juizes de segundo grau, vinculados a diferentes
tribunais, na esfera da justica estadual, federal ou do trabalho, aten-
derd, no que couber, ao disposto nas alineas “a”, “b”, “c” e “e” do
inciso Il do caput deste artigo e no art. 94 desta Constituicdo; (In-
cluido pela Emenda Constitucional n2 130, de 2023)

IX todos os julgamentos dos 6rgaos do Poder Judicidrio serdo
publicos, e fundamentadas todas as decisdes, sob pena de nulida-
de, podendo a lei limitar a presenga, em determinados atos, as pro-
prias partes e a seus advogados, ou somente a estes, em casos nos
quais a preservagao do direito a intimidade do interessado no sigilo
nao prejudique o interesse publico a informacgao;

X as decisBes administrativas dos tribunais serdo motivadas
e em sessdo publica, sendo as disciplinares tomadas pelo voto da
maioria absoluta de seus membros;

Xl nos tribunais com nuimero superior a vinte e cinco julgado-
res, podera ser constituido érgdo especial, com o minimo de onze
e 0 maximo de vinte e cinco membros, para o exercicio das atribui-
¢Oes administrativas e jurisdicionais delegadas da competéncia do
tribunal pleno, provendo-se metade das vagas por antiguidade e a
outra metade por elei¢cdo pelo tribunal pleno;

Xl a atividade jurisdicional serd ininterrupta, sendo vedado fé-
rias coletivas nos juizos e tribunais de segundo grau, funcionando,
nos dias em que ndo houver expediente forense normal, juizes em
plantdo permanente;

Xl o nimero de juizes na unidade jurisdicional sera proporcio-
nal a efetiva demanda judicial e a respectiva populacgdo;

XIV os servidores receberdo delegacdo para a pratica de atos
de administragdo e atos de mero expediente sem carater decisorio;

XV a distribuicdo de processos sera imediata, em todos os graus
de jurisdigdo.

Art. 94. Um quinto dos lugares dos Tribunais Regionais Fede-
rais, dos Tribunais dos Estados, e do Distrito Federal e Territdrios
sera composto de membros, do Ministério Publico, com mais de
dez anos de carreira, e de advogados de notdrio saber juridico e de




— Atos ordinatdrios

Os atos administrativos ordinatérios sdao aqueles que podem
ser editados no exercicio do poder hierarquico, com o fulcro
de disciplinar as relagdes internas da Administragdo Publica.
Detalharemos aqui os principais atos ordinatérios. Sdo eles: as
instrugcbes, as circulares, os avisos, as portarias, as ordens de
servigo, os oficios e os despachos.

InstrugGes: tratam-se de atos administrativos editados pela
autoridade hierarquicamente superior, com o fulcro de ordenar
a atuagdo dos agentes que lhes sdo subordinados. Exemplo:
as instrugdes que ordenam os atos que devem ser usados de
forma interna na andlise do pedido de utilizagdo de bem publico
formalizado unicamente por particular.

Circulares: sdo consideradas idénticas as instrugdes, entretanto,
de modo geral se encontram dotadas de menor abrangéncia.

Avisos: tratam-se de atos administrativos que sdo editados por
Ministros de Estados com o objetivo de tratarem de assuntos corre-
latos aos respectivos Ministérios.

Portarias: sdao atos administrativos respectivamente editados
por autoridades administrativas, porém, diferentes das do chefe do
Poder Executivo. Exemplo: determinagdo por meio de portaria de-
terminando a instauragdo de processo disciplinar especifico.

Ordens de servigo: tratam-se de atos administrativos ordena-
dores da adogdo de conduta especifica em circunstancias especiais.
Exemplo: ordem de servigo determinadora de inicio de obra publi-
ca.

Oficios: sdo especificamente, atos administrativos que se res-
ponsabilizam pela formalizagdo da comunicagdo de forma escrita
e oficial existente entre os diversos 6rgdos publicos, bem como de
entidades administrativas como um todo. Exemplo: requisicdo de
informagdes necessarias para a defesa do Estado em juizo por meio
de oficio enviado pela Procuradoria do Estado a Secretaria de Sau-
de.

Despachos: sdo atos administrativos eivados de poder decisé-
rio ou apenas de mero expediente praticados em processos admi-
nistrativos. Exemplo: quando da ocorréncia de processo disciplinar,
é emitido despacho especifico determinando a oitiva de testemu-
nhas.

— Atos negociais_

Também chamados de atos recepticios, sdo atos administrati-
vos de cardter administrativo editados a pedido do particular, com
o fulcro de viabilizar o exercicio de atividade especifica, bem como a
utilizagdo de bens publicos. Nesse ato, a vontade da Administragdo
Publica é pertinente com a pretensdo do particular. Fazem parte
desta categoria, a licenga, a permissao, a autoriza¢do e a admissdo.
Vejamos:

a) Licenca: possui algumas caracteristicas. Sdo elas:

Ato vinculado: desde que sejam preenchidos os requisitos le-
gais por parte do particular, o Poder Publico devera editar a licenga;

Ato de consentimento estatal: ato por meio do qual a Admi-
nistragdo se torna conivente com o exercicio da atividade privada
como um todo;

Ato declaratério: ato que reconhece o direito subjetivo do par-
ticular, vindo a autorizar a habilitagdo do seu exercicio.

b) Permissdo: trata-se de ato administrativo discricionério do-
tado da permissdo do exercicio de atividades especificas realizadas
pelo particular ou, ainda, o uso privativo de determinado bem pu-
blico. Exemplo: a permissdo para uso de bem publico especifico.
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A permissao é dotada de caracteristicas essenciais. Sdo elas:

Ato de consentimento estatal: ato por meio do qual a Adminis-
tragdo Publica concorda com o exercicio da atividade privada, bem
como da utilizacdo de bem publico por particulares;

Ato discricionario: ato por intermédio do qual a autoridade ad-
ministrativa é dotada de liberdade de analise referente a conveni-
éncia e a oportunidade do ato administrativo;

Ato constitutivo: ato por meio do qual, o particular possui so-
mente expectativa de direito antes da edi¢do do ato, e ndo apenas
de direito subjetivo ao ato.

c)Autorizacdo: é detentora de caracteristicas iguais as da per-
missdo, vindo a constituir ato administrativo discricionario permis-
sionario do exercicio de atividade especifica pelo particular ou,
ainda, o uso particular de bem publico. Da mesma forma que a per-
missdo, a autorizagdo possui como caracteristicas: o ato de consen-
timento estatal, o ato discricionario e o ato constitutivo.

d)Admissdo: trata-se de ato administrativo vinculado portador
do reconhecimento do direito ao recebimento de servigo publico
especifico pelo particular, que deve ser editado na hipdtese na qual
o particular preencha devidamente os requisitos legais.

- Atos enunciativos

Sdo atos administrativos que expressam opinides ou, ainda,
que certificam fatos no campo da Administra¢cdo Publica. A doutri-
na reconhece como espécies de atos enunciativos: os pareceres, as
certiddes, os atestados e o apostilamento. Vejamos:

a) Pareceres: sdo atos administrativos que buscam expressar
a opinido do agente publico a respeito de determinada questdo de
ordem fatica, técnica ou juridica. Exemplo: no curso de processo de
licenciamento ambiental é apresentado parecer técnico.

De forma geral, a doutrina pondera a existéncia de trés espé-
cies de pareceres. Sdo eles:

1) Parecer facultativo: esta espécie ndo é exigida pela legisla-
¢do para formulacdo da decisdo administrativa. Ao ser elaborado,
nao vincula a autoridade competente;

2) Parecer obrigatorio: é o parecer que deve ser necessaria-
mente elaborado nas hipéteses mencionadas na legislagdo, mas a
opinido nele contida ndo vincula de forma definitiva a autoridade
responsavel pela decisdo administrativa, que pode contrariar o pa-
recer de forma motivada;

3) Parecer vinculante: é o parecer que deve ser elaborado de
forma obrigatdria contendo teor que vincule a autoridade adminis-
trativa com o dever de acaté-lo.

b) CertidGes: tratam-se de atos administrativos que possuem
o conddo de declarar a existéncia ou inexisténcia de atos ou fatos
administrativos. As certiddes sdo atos que retratam a realidade, po-
rém, ndo sdo capazes de criar ou extinguir relagGes juridicas.

*Nota importante: o art. 5, XXXIV, “b”, da Constitui¢do Federal
consagra o direito de certiddo no ambito de direitos fundamentais,
no qual assegura a todo e qualquer cidaddo interessado, indepen-
dentemente do pagamento de taxas, “a obtenc¢do de certidées em
reparticdes publicas, para defesa de direitos e esclarecimento de
situagOes de interesse pessoal”.

c) Atestados: tratam-se de atos administrativos similares as
certiddes, posto que também declaram a existéncia ou inexisténcia
de fatos. Entretanto, os atestados ndo se confundem com as cer-




tiddes, uma vez que nas certiddes, o agente publico utiliza-se do
ato de emitir declaragdo sobre ato ou fato constante dos arquivos
publicos, ao passo que os atestados se incumbem da tarefa de re-
tratar fatos que ndo constam de forma antecipada dos arquivos da
Administra¢do Publica.

d) Apostilamento: tratam-se atos administrativos que possuem
0 objetivo de averbar determinados fatos ou direitos reconhecidos
pela norma juridica como um todo. Como exemplo, podemos citar
0 apostilamento, via de regra, feito no verso da ultima pagina dos
contratos administrativos, da variagdo do valor contratual advinda
de reajuste previsto no contrato, nos parametros do art. 65, §8.°, da
Lei 8.666/1993, Lei de Licitacdes.

— Atos punitivos

Também chamados de atos sancionatdrios, os atos punitivos
sdo aqueles que atuam na restri¢do de direitos, bem como de in-
teresses dos administrados que vierem a atuar em desalento com
a ordem juridica de modo geral. Entretanto, exige-se, de qualquer
forma, o devido respeito a ampla defesa e ao contraditério na edi-
¢do de atos punitivos, nos tramites do art. 5.°, LV, da Constituigdo
Federal Brasileira, bem como que as sang¢Ges administrativas te-
nham previsao legal expressa cumprindo os ditames do principio
da legalidade.

Podemos dividir as san¢des em dois grupos:

1) Sangoes de policia: de modo geral sdo aplicadas com supe-
daneo no poder de policia, bem como sao relacionadas aos particu-
lares em geral. Exemplo: multa de transito.

2) Sangoes funcionais ou disciplinares: sdo aplicadas com em-
basamento no poder disciplinar aos servidores publicos e as demais
pessoas que se encontram especialmente vinculadas a Administra-
¢do Publica. Exemplo: reprimenda imposta a determinada empresa
contratada pela Administragdo.

Em relagdo aos atos punitivos, pode-se citar como exemplos, as
multas, as interdi¢cSes de atividades, as apreensGes ou destruicdes
de coisas e as sang¢0es disciplinares. Vejamos resumidamente cada
espécie:

Multas: tratam-se de sang¢des pecuniarias que sao impostas
aos administrados.

Interdigdes de atividades: sdo atos que proibitivos ou suspen-
sivos do exercicio de atividades diversas.

Apreensdao ou destruicdo de coisas: cuidam-se de sangGes
aplicadas pela Administragdo relacionadas as coisas que colocam a
populagdo em risco.

Ressalta-se que em se tratando de perigo publico iminente, a
autoridade publica deterd o poder de destruir as coisas nocivas a
coletividade, havendo ou ndo, processo administrativo prévio, si-
tuagdo hipotética na qual a ampla defesa sera delongada para mo-
mento posterior. Entretanto, estando ausente a urgéncia da medi-
da, denota-se que a sua aplicagdao dependera da formalizagao feita
de forma prévia no processo administrativo, situagdo por intermé-
dio da qual, a ampla defesa sera postergada para momento ulterior.

Sangdes disciplinares: também chamadas de sangdes funcio-
nais, as sang¢des disciplinares sdo aplicadas aos servidores publicos
e aos administrados possuidores de relagdo juridica especial com a
Administragdo Publica, desde que tenha sido constatada a violagdo
ao ordenamento juridico, bem como aos termos do negdcio juridi-
co. Um exemplo disso, é a demissdo de servidor publico que tenha
cometido falta grave.
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*Nota importante: Diferentemente das san¢Ges aplicadas aos
particulares, de modo geral, no exercicio do poder de policia, as
sangdes disciplinares sdo aplicadas no campo das relagdes de sujei-
¢do especial de administrados especificos do poder disciplinar da
Administragdo Publica, como é o caso dos servidores e contratados.
Ao passo que as sangbes de policia sdo aplicadas para o exterior
da Administragdo - as chamadas sang¢des externas - as sangdes dis-
ciplinares sdo aplicadas no interior da Administragdo Publica, - as
denominadas sangdes internas.

Extingdo do ato administrativo

Diversas sdo as causas que causam e determinam a extingdo
dos atos administrativos ou de seus efeitos. No entendimento de
Celso Antonio Bandeira de Mello, o ato administrativo eficaz podera
ser extinto pelos seguintes motivos: cumprimento de seus efeitos,
vindo a se extinguir naturalmente; desaparecimento do sujeito,
vindo a causar a extingdo subjetiva, ou sendo do objeto, extingdo
objetiva; retirada do ato pelo Poder Publico e pela renuncia do
beneficidrio.

Nesse topico trataremos do condizente a outras situagdes por
meio das quais a extingdo do ato administrativo ou de seus efeitos
ocorre pelo fato do Poder Publico ter emitido novo ato que surtiu
efeito extintivo sobre o ato anterior. Isso pode ocorrer nas seguintes
situagdes:

— Cassagao

E a supressdo do ato pelo fato do destinatario ter descumprido
condi¢Ges que deveriam permanecer atendidas com o fito de dar
continuidade aOsituagdo juridica. Como modalidade de extingdo
do ato administrativo, a cassagdo relaciona-se ao ato que, mesmo
sendo legitimo na sua origem e formacgao, tornou-se ilegal na sua
execugdo. Exemplo: cassagdo de uma licenga para funcionamento
de hotel que passou a funcionar ilegalmente como casa de
prostituicao.

Vale ressaltar que um dos principais requisitos da cassagao de
um ato administrativo é a preeminente necessidade de sua vincu-
lacdo obrigatdria as hipoteses previstas em lei ou norma similar.
Desta forma, a Administragdo Publica ndo detém o poder de de-
monstrar ou indicar motivos diferentes dos previstos para justificar
a cassacdo, estando, desta maneira, limitada ao que houver sido
fixado nas referidas leis ou normas similares. Esse entendimento,
em geral, evita que os particulares sejam coagidos a conviver com
extravagante inseguranga juridica, posto que, a qualquer momento
a administracdo estaria apta a propor a cassa¢do do ato adminis-
trativo.

Relativo a sua natureza juridica, sendo a cassa¢do considerada
como um ato sancionatdrio, uma vez que a cassagao sO poderia ser
proposta contra particulares que tenham sido flagrados pelos agen-
tes de fiscalizagdo em descumprimento as condi¢Ges de subsistén-
cia do ato, bem como por ato revisional que implicasse auditoria,
acoplando até mesmo questdes relativas a intercepgdo de bases de
dados publicas.

Vale ressaltar que a cassagdo e a anulagdo possuem efeitos pa-
recidos, porém ndo sdo equivalentes, uma vez que a cassagao ad-
vém do ndo cumprimento ou alteragdo dos requisitos necessarios
para a formagdo ou manutenc¢do de uma situagdo juridica, ao passo
que a anulagdo tem parte quando é verificado que o defeito do ato
ocorreu na formagdo do ato.




