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LINGUA PORTUGUESA

ANALISE, COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE DIVERSOS

Compreender e interpretar textos é essencial para que o objetivo de comunica¢do seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, é
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensdo se relaciona ao entendimento de um texto e de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explicita. S6
depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua interpretacgdo.

A interpretacdo sdo as conclusdes que chegamos a partir do conteldo do texto, isto é, ela se encontra para além daquilo que estd
escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpretagao é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do repertério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto, é necessario fazer a decodificagdo de cddigos linguisticos e/ou visuais,
isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido de conjungdes e preposi¢bes, por exemplo, bem como identificar expressdes,
gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um conceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em cada paragrafo,
tentando tragar a linha de raciocinio do texto. Se possivel, adicione também pensamentos e inferéncias préprias as anotagdes.

2. Tenha sempre um dicionario ou uma ferramenta de busca por perto, para poder procurar o significado de palavras desconhecidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fonte de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informagdes importantes, separando fatos de opiniGes.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, questdes que esperam compreensdo do texto aparecem com as seguintes
expressdes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...; de acordo com o autor... Ja as questdes que esperam interpretac¢do do texto
aparecem com as seguintes expressdes: conclui-se do texto que...; o texto permite deduzir que...; qual é a intengdo do autor quando afirma

que...

TIPOS DE TEXTOS VERBAIS, NAO VERBAIS, LITERARIOS E NAO LITERARIOS

Existem muitas linguagens e cada uma delas é composta de diversos elementos. Alguns exemplos: letras e palavras sdo elementos
da linguagem escrita; cores e formas sdo elementos da linguagem visual; timbre e ritmo sdo alguns dos elementos da linguagem sonora.

A linguagem expressa, cria, produz ou comunica algo. Ha linguagens verbais e ndo verbais. Cada uma delas é composta por diversos
elementos. Alguns exemplos: letras e palavras sdao elementos da linguagem verbal; cores e formas sdao elementos da linguagem visual;
timbre e ritmo sdo alguns dos elementos da linguagem sonora.

Linguagem verbal
A linguagem verbal é caracterizada pela comunicagdo através do uso de palavras. Essas palavras podem ser faladas ou escritas. O

conjunto das palavras utilizadas em uma lingua é chamado de léxico.

Linguagem nao verbal
A comunicagdo ndo verbal é compreendida como toda a comunicagdo realizada através de elementos ndo verbais. Ou seja, que ndo

usem palavras.

Linguagem verbal Linguagem nao verbal
¢ Imagens
[ ]
Gestos
Elementos presentes ¢ Palavras
Sons
°

Expressbes corporais e faciais




Linguagem verbal

°
Exemplos °
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Linguagem nao verbal

Conversas ° Lingua de sinais
Discursos Placas de aviso e de transito
Textos Obras de arte
Radio ¢

Danga

Interpretagio de linguagem nao verbal (tabelas, fotos, quadrinhos, etc.)

A simbologia é uma forma de comunicagdo ndo verbal que consegue, por meio de simbolos graficos populares, transmitir mensagens

e exprimir ideias e conceitos em uma linguagem figurativa ou abstrata. A capacidade de reconhecimento e interpretacdo das imagens/
simbolos é determinada pelo conhecimento de cada pessoa.

Exemplos:
PLACAS CHARGES
Al pha TEM AADA.
Y%} | [ROTA DE TR0 Lol S
PROEDD Fu EA ﬂi:f::;-:-u pe cowea? B
O Ul DE
HESTA AREA
Securancal| LTI
US0 OBRIGATORIO FUMAR
D@
'-""-"" L5 T T

TIRINHAS

SE P BETA
PREMTET




LINGUA PORTUGUESA

GRAFICOS

& A AGUA QUE VOCE NAD VE

""""" Wood consoeme sem perceber. Veja o quanto de dgua potavel
& necessario para produzir itens do seu cotidiano

CHVEWTL : ARRIZNKS i i LETETRE ¢ RIELDEE i P CARMELEGONTNG | AAMAMATKE : CARSE DE FRANGD | ¥

INFORMAGOES LITERAIS E INFERENCIAS POSSIVEIS

Defini¢do

Em contraste com as informagdes explicitas, que sdo expressas de forma direta no texto, as informagdes implicitas ndo sdo apresentadas
da mesma maneira. Em muitos casos, para uma leitura eficaz, é necessario ir além do que esta explicitamente mencionado, ou seja, é
preciso inferir as informagdes contidas no texto para decifrar as entrelinhas.

Inferéncia: quer dizer concluir alguma coisa com base em outra ja conhecida. Fazer inferéncias é uma habilidade essencial para a
interpretacdo correta dos enunciados e dos textos. As principais informagdes que podem ser inferidas recebem o nome de subentendidas
e pressupostas.

Informagao pressuposta: é aquela que depende do enunciado para gerar sentido. Analise o seguinte exemplo: “Arnaldo retornara
para casa?”, o enunciado, nesse caso, somente fara sentido se for levado em consideragdo que Arnaldo saiu de casa, pelo menos proviso-
riamente — e essa € a informagdo pressuposta.

O fato de Arnaldo encontrar-se em casa invalidara o enunciado. Observe que as informagdes pressupostas estdo assinaladas por meio
de termos e expressdes expostos no proprio enunciado e implicam um critério logico. Desse modo, no enunciado “Arnaldo ainda ndo re-
tornou para casa”, o termo “ainda” aponta que o retorno de Arnaldo para casa é dado como certo pelo enunciado.

Informagao subentendida: diversamente a informagdo pressuposta, a subentendida ndo é assinalada no enunciado, sendo, portanto,
apenas uma sugestdo, isto é, pode ser percebida como insinuagdes. O emprego do subentendido “camufla” o enunciado por trds de uma
declaragdo, pois, nesse caso, ele ndo quer se comprometer com ela.

Em razdo disso, pode-se afirmar que as informagGes sdo de responsabilidade do receptor da fala, ao passo que as pressupostas sdo
comuns tanto aos falantes quanto aos receptores. As informagdes subentendidas circundam nosso dia a dia nas anedotas e na publicidade,
por exemplo; enquanto a primeira consiste em um género textual cujo sentido esta profundamente submetido a ruptura dos subentendi-
dos, a segunda se baseia nos pensamentos e comportamentos sociais para produzir informagdes subentendidas.




LINGUA PORTUGUESA

PONTO DE VISTA DO AUTOR

O modo como o autor narra suas histdrias provoca diferentes sentidos ao leitor em relagdo a uma obra. Existem trés pontos de vista
diferentes. E considerado o elemento da narracdo que compreende a perspectiva através da qual se conta a histéria. Trata-se da posicdo
da qual o narrador articula a narrativa. Apesar de existir diferentes possibilidades de Ponto de Vista em uma narrativa, considera-se dois
pontos de vista como fundamentais: O narrador-observador e o narrador-personagem.

Primeira pessoa

Um personagem narra a histéria a partir de seu préprio ponto de vista, ou seja, o escritor usa a primeira pessoa. Nesse caso, lemos o
livro com a sensag¢do de termos a visdo do personagem podendo também saber quais sdo seus pensamentos, o que causa uma leitura mais
intima. Da mesma maneira que acontece nas nossas vidas, existem algumas coisas das quais ndo temos conhecimento e sé descobrimos
ao decorrer da historia.

Segunda pessoa
O autor costuma falar diretamente com o leitor, como um dialogo. Trata-se de um caso mais raro e faz com que o leitor se sinta quase
como outro personagem que participa da histéria.

Terceira pessoa
Coloca o leitor numa posigado externa, como se apenas observasse a agao acontecer. Os didlogos ndo sdo como na narrativa em primei-
ra pessoa, ja que nesse caso o autor relata as frases como alguém que estivesse apenas contando o que cada personagem disse.

Sendo assim, o autor deve definir se sua narrativa serad transmitida ao leitor por um ou vdérios personagens. Se a histdria é contada
por mais de um ser ficticio, a transicdo do ponto de vista de um para outro deve ser bem clara, para que quem estiver acompanhando a
leitura ndo fique confuso.

ESTRUTURACAO DO TEXTO: RELACOES ENTRE IDEIAS

A relagdo entre ideias é um dos elementos mais importantes na construcdo de um texto coeso e coerente. A capacidade de conectar
pensamentos e conceitos de forma ldgica é fundamental para que o leitor possa compreender a mensagem que o autor deseja transmitir.

Essa conexdo pode ser estabelecida de diversas maneiras, como por exemplo através de palavras-chave que indicam uma relagdo
de causa e efeito, comparacgdo, contraste, exemplificagdo, entre outras. Também é possivel utilizar recursos de coesdo textual, como
pronomes e conectivos, para indicar a relacdo entre as ideias.

Além disso, é importante que as ideias apresentadas no texto estejam organizadas de forma coerente e estruturada. Isso significa
que as informagdes devem ser apresentadas de forma clara e em uma ordem que faga sentido, de modo que o leitor possa acompanhar o
raciocinio do autor e compreender a mensagem de maneira efetiva.

Vale ressaltar que a relagdo entre as ideias ndo se limita apenas a conexdo entre frases e paragrafos, mas também envolve a relagao
entre o tema do texto e as informacdes apresentadas. E fundamental que o autor mantenha o foco no assunto abordado e estabeleca uma
relagdo clara entre as ideias e o tema central do texto.

Portanto, para produzir um texto de qualidade e eficiente, é necessario dominar a habilidade de estabelecer relagdes entre as ideias
apresentadas. Essa habilidade é essencial para garantir que o texto seja coeso, coerente e capaz de transmitir a mensagem de forma clara
e objetiva ao leitor.

RECURSOS DE COESAO

A coeréncia e a coesdo sdo essenciais na escrita e na interpretacdo de textos. Ambos se referem a relagdo adequada entre os compo-
nentes do texto, de modo que sdo independentes entre si. Isso quer dizer que um texto pode estar coeso, porém incoerente, e vice-versa.

Enquanto a coesdo tem foco nas questdes gramaticais, ou seja, ligacdo entre palavras, frases e paragrafos, a coeréncia diz respeito ao
conteudo, isto é, uma sequéncia légica entre as ideias.

Coesao
A coesdo textual ocorre, normalmente, por meio do uso de conectivos (preposi¢des, conjunc¢oes, advérbios). Ela pode ser obtida a
partir da anafora (retoma um componente) e da catafora (antecipa um componente).




DIREITO PENAL

CODIGO PENAL - ARTIGOS 293 A 305; 307; 308; 311-A

— Capitulo Il: Da Falsidade de Titulos e Outros Papéis Publicos

O Capitulo Il do Titulo X do Cddigo Penal Brasileiro aborda cri-
mes que envolvem a falsificagdo de titulos e outros papéis publicos.
Essas disposi¢Ges legais visam proteger a autenticidade e a integri-
dade dos documentos utilizados na arrecadagdo de tributos e em
transagdes que envolvem o poder publico.

A confianga nas instituices e na administragdo publica de-
pende da certeza de que os documentos emitidos por entidades
governamentais e seus representantes sdo auténticos e vélidos. Os
artigos 293 a 295 tratam especificamente dessas condutas.

Falsificagdo de Papéis Publicos (Art. 293)

O artigo 293 é extenso e abrange vdrias formas de falsificagao
de documentos publicos e papéis relacionados a arrecadagdo de
tributos e outras obrigagdes fiscais. As condutas criminalizadas in-
cluem:

e Falsificacdo de Selos e Papéis Tributdrios: Falsificar, fabrican-
do ou alterando, selos destinados ao controle tributério, papel sela-
do, ou qualquer papel de emissdo legal utilizado para a arrecadagdo
de tributos.

® Papéis de Crédito Publico: A falsificagdo de papéis de crédi-
to publico, como vales postais, cautelas de penhor, cadernetas de
depdsitos de caixas econémicas, ou outros documentos relativos a
arrecadacgdo de rendas publicas.

e Documentos de Empresas de Transporte: A falsificagdo de bi-
Ihetes, passes ou conhecimentos de empresas de transporte admi-
nistradas pela Unido, Estado ou Municipio.

A pena para a falsificagdo destes documentos é de reclusdo de
dois a oito anos, além de multa.

Condutas Associadas

Além da falsificagdo direta, o artigo 293 pune outras condutas
relacionadas, tais como:

e_Uso e Guarda: Usar, guardar, possuir ou deter qualquer dos
papéis falsificados mencionados acima.

e Importagdio e Exportacdo: Importar, exportar, adquirir, ven-
der, trocar, ceder, emprestar, fornecer ou restituir a circulagao selos
falsificados destinados ao controle tributario.

e Produtos com Selos Falsificados: Utilizar produtos ou merca-
dorias com selos falsificados no exercicio de atividade comercial ou
industrial.

Supressao de Sinais de Inutilizagdo (Art. 293, § 22 e § 39)

O artigo 293 também prevé penas para a supressdo de carim-
bos ou sinais de inutilizacdo em papéis legitimos, com o fim de
torna-los novamente utilizdveis. Quem utiliza tais papéis depois de
alterados também incorre nas mesmas penas, que variam de um a
quatro anos de reclusdo, além de multa.

('45‘]

Atividades Comerciais Irregulares (Art. 293, § 52)

Para efeitos penais, equipara-se a atividade comercial qualquer
forma de comércio irregular ou clandestino, inclusive aquele exer-
cido em vias, pragas publicas, ou em residéncias. Esta amplia¢do
garante que a legislagao cubra uma vasta gama de atividades ilicitas
gque possam comprometer a arrecadac¢do tributdria e a confianga
publica nos documentos oficiais.

Petrechos de Falsificagdo (Art. 294)

A fabricagdo, aquisicdo, fornecimento, posse ou guarda de
qualquer objeto especialmente destinado a falsificagdo dos papéis
referidos no artigo 293 é também criminalizada. A pena prevista
para esta conduta é de reclusdo de um a trés anos, além de multa.
Se o agente é funciondrio publico e comete o crime prevalecendo-
-se do cargo, a pena é aumentada em um sexto (Art. 295).

Relevancia e Impacto

A falsificagdo de titulos e outros papéis publicos tem um im-
pacto direto na administracdo publica e na confianga da populagdo
nas instituicdes governamentais. A emissdo e o controle adequados
desses documentos sdo essenciais para a arrecadacgdo de tributos e
para a seguranca juridica nas transagdes econdmicas e sociais.

As penas severas previstas para essas condutas refletem a gra-
vidade do dano potencial causado pela falsificagdo. Além de afe-
tar diretamente a arrecadagdo de tributos, a falsificagdo de papéis
publicos pode facilitar outras atividades criminosas, como a fraude
e o desvio de recursos publicos. Portanto, a legislagdo busca ndo
apenas punir os infratores, mas também prevenir a ocorréncia des-
ses crimes, garantindo a integridade dos documentos emitidos pelo
poder publico.

A seguir, exploraremos o Capitulo Ill, que aborda a falsidade
documental, abrangendo tanto documentos publicos quanto parti-
culares e suas implicagBes na confianga publica e na administra¢do
da justica.

— Capitulo Ill: Da Falsidade Documental

O Capitulo Ill do Titulo X do Cdédigo Penal Brasileiro trata dos
crimes de falsidade documental, abrangendo uma série de condu-
tas que comprometem a veracidade e autenticidade de documen-
tos, sejam eles publicos ou particulares. A integridade documental
é fundamental para a confianga nas relagdes juridicas e administra-
tivas. Este capitulo aborda, portanto, a falsificagdo de selos, docu-
mentos publicos e particulares, falsidade ideoldgica, e outros atos
relacionados. Os artigos 296 a 305 detalham esses crimes e suas
respectivas penalidades.

Falsificagdo do Selo ou Sinal Publico (Art. 296)

O artigo 296 tipifica a falsificacdo de selos ou sinais publicos
que autenticam atos oficiais da Unido, Estados ou Municipios, bem
como sinais atribuidos por lei a entidades de direito publico ou ta-
belides:




Conduta Criminalizada: Falsificar, fabricando ou alterando, se-
los publicos ou sinais.

Pena: Reclusdo de dois a seis anos, e multa.

Uso e Inducdo ao Uso: Quem faz uso do selo ou sinal falsificado,
ou utiliza indevidamente um selo ou sinal verdadeiro em prejuizo
de outrem ou em proveito préprio ou alheio, incorre nas mesmas
penas.

Se o crime for cometido por um funcionario publico prevale-
cendo-se do cargo, a pena é aumentada em um sexto.

Falsificagdo de Documento Publico (Art. 297)

A falsificacdo de documentos publicos é uma das condutas
mais graves tipificadas no Cédigo Penal devido a sua potencialidade
de causar danos significativos a administragdao publica e a confianga
publica:

Conduta Criminalizada: Falsificar, no todo ou em parte, docu-
mento publico, ou alterar documento publico verdadeiro.

Pena: Reclusdo de dois a seis anos, e multa.

Agravante para Funciondrios Publicos: A pena é aumentada em
um sexto se o agente é funcionario publico e comete o crime pre-
valecendo-se do cargo.

Equiparam-se a documento publico, para efeitos penais, docu-
mentos emanados de entidades paraestatais, titulos ao portador
ou transmissiveis por endosso, a¢es de sociedade comercial, livros
mercantis e testamentos particulares.

Falsificagdo de Documento Particular (Art. 298)

A falsificacdo de documentos particulares, embora menos im-
pactante que a de documentos publicos, também é severamente
punida:

Conduta Criminalizada: Falsificar, no todo ou em parte, docu-
mento particular, ou alterar documento particular verdadeiro.

Pena: Reclusdo de um a cinco anos, e multa.

Para fins penais, equipara-se a documento particular o cartdo
de crédito ou débito.

Falsidade Ideoldgica (Art. 299)

A falsidade ideoldgica ocorre quando alguém omite, em docu-
mento publico ou particular, uma declaragdo que deveria constar,
ou insere declaracdo falsa ou diversa da que deveria ser escrita,
com o objetivo de criar obrigacGes ou alterar a verdade sobre fato
juridicamente relevante:

Conduta Criminalizada: Omitir declaragdo que devia constar
em documento ou inserir declaragdo falsa.

Pena: Reclusdo de um a cinco anos e multa se o documento
€ publico; reclusdo de um a trés anos e multa se o documento é
particular.

Agravante: Se o agente é funcionario publico e comete o cri-
me prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou alteragdo é de
assentamento de registro civil, a pena é aumentada em um sexto.

Falso Reconhecimento de Firma ou Letra (Art. 300)

Reconhecer, no exercicio de fungdo publica, como verdadeira,
firma ou letra que ndo o seja, é um crime especifico de falsidade
documental:

e Pena: Reclusdo de um a cinco anos e multa se o documento
é publico; reclusdo de um a trés anos e multa se o documento é
particular.
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Certiddo ou Atestado Ideologicamente Falso (Art. 301)

A emissdo de certiddes ou atestados falsos também é abrangi-
da neste capitulo:

e Conduta Criminalizada: Atestar ou certificar falsamente, em
razdo de fungdo publica, fato ou circunstancia que habilite alguém
a obter vantagem, cargo publico, isengdo de 6nus ou de servico de
carater publico.

Pena: Detenc¢do de dois meses a um ano.

Falsificacdo Material: Falsificar, no todo ou em parte, atestado
ou certiddo, ou alterar o teor de certiddo ou de atestado verdadei-
ro. Pena: Detengdo de trés meses a dois anos, com possibilidade de
multa se praticado com o fim de lucro.

Falsidade de Atestado Médico (Art. 302)

O artigo 302 criminaliza a emissdo de atestados médicos falsos:

Conduta Criminalizada: Dar, no exercicio da profissdo, atestado
falso.

Pena: Detengdo de um més a um ano. Se o crime for cometido
com o fim de lucro, aplica-se também multa.

Reprodugdo ou Adulteragdo de Selo ou Pega Filatélica (Art.
303)

Este artigo aborda crimes especificos envolvendo selos e pecas
filatélicas de valor para colecionadores:

Conduta Criminalizada: Reproduzir ou alterar selo ou pega fila-
télica que tenha valor para colegdo, salvo quando a reprodugdo ou
alteragdo esteja visivelmente anotada.

Pena: Detengdo de um a trés anos e multa. Uso comercial do
selo ou peca também é punido com a mesma pena.

Uso de Documento Falso (Art. 304)

Fazer uso de qualquer documento falsificado ou alterado, con-
forme especificado nos artigos 297 a 302, incorre na pena comina-
da a falsifica¢do ou alteracdo correspondente.

Supressao de Documento (Art. 305)

Destruir, suprimir ou ocultar, em beneficio préprio ou de ou-
trem, ou em prejuizo alheio, documento publico ou particular ver-
dadeiro, de que nao podia dispor:

Pena: Reclusdo de dois a seis anos, e multa, se o documento
é publico; reclusdo de um a cinco anos, e multa, se o documento é
particular.

Relevancia e Impacto

Os crimes de falsidade documental sdo graves porque compro-
metem a integridade e autenticidade dos registros e documentos
que sao fundamentais para a administragdo da justica e a confianga
nas transagoes cotidianas. Esses crimes ndao apenas causam prejui-
zos financeiros, mas também podem desestruturar sistemas admi-
nistrativos e comprometer a seguranga juridica. As penas rigorosas
e a abrangéncia das condutas tipificadas refletem a importancia de
proteger a fé publica e garantir a veracidade e confianga nos docu-
mentos oficiais e particulares.

Desta forma, o Cddigo Penal Brasileiro busca assegurar a con-
fianga publica nos documentos e registros utilizados no dia a dia da
sociedade, punindo severamente aqueles que tentam comprome-
ter essa integridade.
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— Falsidade e Fraudes em Identidade e Certames Publicos

Além dos crimes tratados nos capitulos anteriores, o Cédigo Penal Brasileiro inclui outras modalidades de falsidade que impactam
diretamente a fé publica, como a falsa identidade e fraudes em certames de interesse publico. Esses crimes sdo tratados nos artigos 307,
308 e 311-A, e merecem destaque pela sua relevancia no contexto de protec¢édo da confianca publica.

Falsa Identidade (Art. 307)

A atribuicdo de falsa identidade, seja a si mesmo ou a terceiros, para obter vantagem ou causar dano, compromete a confianga nas
interagdes sociais e administrativas:

Conduta Criminalizada: Atribuir-se ou atribuir a terceiro falsa identidade para obter vantagem em proveito préprio ou alheio, ou para
causar dano a outrem.

Pena: Detencdo de trés meses a um ano, ou multa, se o fato ndo constitui elemento de crime mais grave.

Este artigo visa proteger a autenticidade das relagGes interpessoais e administrativas, prevenindo que individuos se beneficiem ou
causem prejuizo mediante a utilizacdo de identidades falsas.

Uso de Documento de Identidade Alheia (Art. 308)

O uso de documentos de identidade alheios ou a cessdo desses documentos a terceiros também constitui uma violagdo grave da
confianga publica:

Conduta Criminalizada: Usar, como proéprio, passaporte, titulo de eleitor, caderneta de reservista ou qualquer documento de identida-
de alheia, ou ceder a outrem documento dessa natureza, proprio ou de terceiro.

Pena: Detengdo de quatro meses a dois anos, e multa, se o fato ndo constitui elemento de crime mais grave.

Este artigo tem por objetivo impedir o uso indevido de documentos de identidade, preservando a integridade das informagGes pes-
soais e a confianca nas identifica¢des oficiais.

Fraudes em Certames de Interesse Publico (Art. 311-A)

A integridade dos processos seletivos e exames publicos é fundamental para a justica e a equidade nas oportunidades. A Lei
12.550/2011 incluiu no CAdigo Penal o artigo 311-A, que trata especificamente das fraudes em certames de interesse publico:

Conduta Criminalizada: Utilizar ou divulgar, indevidamente, com o fim de beneficiar a si ou a outrem, ou de comprometer a credibili-
dade do certame, contetdo sigiloso de:

- Concurso publico;

- Avaliagdo ou exame publicos;

- Processo seletivo para ingresso no ensino superior;

- Exame ou processo seletivo previstos em lei.

e Pena: Reclusdo de um a quatro anos, e multa.

Além disso, incorrera nas mesmas penas quem permitir ou facilitar, por qualquer meio, o acesso de pessoas ndo autorizadas as infor-
magoes sigilosas mencionadas. Caso a agdo ou omissdo resulte em dano a administracdo publica, a pena é aumentada para reclusdo de
dois a seis anos, e multa. Se o fato é cometido por um funcionario publico, a pena é aumentada em um tergo.

Relevancia e Impacto das Falsidades e Fraudes
Os artigos 307, 308 e 311-A do Cddigo Penal visam proteger a autenticidade das identidades pessoais e a integridade dos processos
seletivos e exames publicos.

Falsa Identidade e Uso Indevido de Documentos

A falsa identidade e o uso indevido de documentos pessoais afetam a confianga nas interagbes sociais e administrativas. A atribui¢do
de identidade falsa pode ser usada para fraudes, esquemas de corrupgdo e evasado de responsabilidades, enquanto o uso de documentos
de identidade alheios pode levar a inumeros problemas legais e administrativos. As penas previstas visam coibir essas praticas e garantir a
integridade das identidades pessoais e dos documentos emitidos oficialmente.

Fraudes em Certames de Interesse Publico

A fraude em concursos publicos, exames e processos seletivos compromete a equidade e a justica nas oportunidades oferecidas pela
administracdo publica. Garantir a integridade desses certames é essencial para que todos os candidatos tenham chances iguais, baseadas
em mérito. A divulgacdo ou utilizagdo indevida de informagdes sigilosas, bem como a facilitagdo do acesso a essas informagGes por pessoas
nao autorizadas, pode resultar em sérios prejuizos para a administragdo publica e para os individuos envolvidos.

Ainclusdo de penas severas para essas condutas reflete a importancia de proteger a fé publica em todos os aspectos da vida social e
administrativa. Esses artigos complementam a prote¢do oferecida pelos capitulos anteriores, garantindo que a confianga nas instituicdes e
nas interagdes sociais seja mantida de forma abrangente e rigorosa.
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Crime Artigo Penas (Reclusao) Multa
Atribuigdo de Falsa ldentidade 307 3 meses alano S5im
Uso de Documento de 308 4 meses a 2 anos Sim

Identidade Alheia

Fraudes em Certames Publicos 311-A 1 a4 anos (dano 3 administracdo: 2 3 5im

£ anos)

A protegdo da fé publica é um objetivo central do Cdodigo Penal Brasileiro, abrangendo desde a falsificagdo de moeda e documentos
até a prevencdo de fraudes em certames publicos. Os artigos 307, 308 e 311-A complementam essa protec¢do, abordando as fraudes de
identidade e os abusos em processos seletivos, garantindo que a confianga nas interagdes sociais, documentos pessoais e processos ad-
ministrativos seja preservada. A imposi¢do de penas rigorosas para essas condutas reafirma o compromisso do legislador em manter a
integridade e a confianga nas instituicdes e documentos oficiais, essenciais para a estabilidade e justica na sociedade.

CAPITULO II
DA FALSIDADE DE TiTULOS E OUTROS PAPEIS PUBLICOS

Falsificagdo de papéis publicos

Art. 293 - Falsificar, fabricando-os ou alterando-os:

| —selo destinado a controle tributario, papel selado ou qualquer papel de emissao legal destinado a arrecadagdo de tributo;(Redagdo
dada pela Lei n? 11.035, de 2004)

Il - papel de crédito publico que ndo seja moeda de curso legal;

Il - vale postal;

IV - cautela de penhor, caderneta de depdsito de caixa econdmica ou de outro estabelecimento mantido por entidade de direito pu-
blico;

V - taldo, recibo, guia, alvara ou qualquer outro documento relativo a arrecadagdo de rendas publicas ou a depdsito ou caugdo por
que o poder publico seja responsavel;

VI - bilhete, passe ou conhecimento de empresa de transporte administrada pela Unido, por Estado ou por Municipio:

Pena - reclusdo, de dois a oito anos, e multa.

§12 Incorre na mesma pena quem:(Redac¢do dada pela Lei n2 11.035, de 2004)

| — usa, guarda, possui ou detém qualquer dos papéis falsificados a que se refere este artigo;(Incluido pela Lei n2 11.035, de 2004)

Il — importa, exporta, adquire, vende, troca, cede, empresta, guarda, fornece ou restitui a circulagdo selo falsificado destinado a con-
trole tributdrio;(Incluido pela Lei n2 11.035, de 2004)

Ill — importa, exporta, adquire, vende, expde a venda, mantém em depdsito, guarda, troca, cede, empresta, fornece, porta ou, de
qualquer forma, utiliza em proveito préprio ou alheio, no exercicio de atividade comercial ou industrial, produto ou mercadoria:(Incluido
pela Lei n? 11.035, de 2004)

a) em que tenha sido aplicado selo que se destine a controle tributério, falsificado;(Incluido pela Lei n2 11.035, de 2004)

b) sem selo oficial, nos casos em que a legislagdo tributaria determina a obrigatoriedade de sua aplicagdo.(Incluido pela Lei n2 11.035,
de 2004)

§22 - Suprimir, em qualquer desses papéis, quando legitimos, com o fim de torna-los novamente utilizaveis, carimbo ou sinal indicativo
de sua inutilizagdo:

Pena - reclusdo, de um a quatro anos, e multa.

§32 - Incorre na mesma pena quem usa, depois de alterado, qualquer dos papéis a que se refere o pardgrafo anterior.

§42 - Quem usa ou restitui a circulagdo, embora recebido de boa-fé, qualquer dos papéis falsificados ou alterados, a que se referem
este artigo e o seu §22, depois de conhecer a falsidade ou alteragdo, incorre na pena de detengdo, de seis meses a dois anos, ou multa.

§52 Equipara-se a atividade comercial, para os fins do inciso Il do §12, qualquer forma de comércio irregular ou clandestino, inclusive
o exercido em vias, pragas ou outros logradouros publicos e em residéncias.(Incluido pela Lei n2 11.035, de 2004)

Petrechos de falsificacao

Art. 294 - Fabricar, adquirir, fornecer, possuir ou guardar objeto especialmente destinado a falsificagdo de qualquer dos papéis referi-
dos no artigo anterior:

Pena - reclusdo, de um a trés anos, e multa.

Art. 295 - Se o agente é funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, aumenta-se a pena de sexta parte.
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CODIGO DE PROCESSO PENAL - ARTIGOS 251 A 258

O sujeito processual® é aquele que atua no processo, portanto,
ndo somente o0 juiz, o autor e 0 acusado sdo sujeitos processuais,
mas também os auxiliares da Justica, as testemunhas, dentre
outros.

O Cédigo de Processo Penal trata dos Sujeitos do Processo nos
artigos 251 a 281.

A doutrina faz uma classificagdo dos sujeitos processuais em:

Sujeitos essenciais ou principais

S3do também chamados de sujeitos da relagdo processual, pois
sem a presenca deles ndo se pode falar em relagdo processual. No
ambito do processo penal, o juiz, 0 acusado e o acusador (Ministério
Publico ou querelante) figuram como sujeitos essenciais.

Sujeitos colaterais, acessorios ou secundarios

A auséncia dessas pessoas ndo interfere na validade da relagdo
processual, sdo intervenientes eventuais no processo. S3do elas:
assistente da acusacdo e terceiros interessados (herdeiro, ofendido
e seu representante legal etc.).

O processo pode ser definido como a relagdo juridica autbnoma
e abstrata, de direito publico e estabelecida de forma angular e
equidistante entre o juiz e as partes.

Arelagdo juridica é auténoma, pois independe do direito penal,
apesar de ser o objetivo juridico do processo a materializagdo do
direito penal diante do caso concreto. E abstrata em razdo de estar
a disposicdo de todos, mesmo que n3o exercida no caso concreto. E
de direito publico, pois é exercida contra o Estado.

Juiz

O juiz é a autoridade judicidria responsavel por conduzir o
processo e, ao final, proferir uma decisdo. Doutrinariamente,
afirma-se que o juiz ndo é sujeito do processo e sim o proprio
Estado-juiz, tendo em vista haver a existéncia da caracteristica
da substitutividade. Nesse momento, a vontade do Estado,
representada pelo juiz, substitui a vontade das partes naquilo que
Ihe foi submetido a decidir.

Por forga do que dispde o art. 251 do CPP, ao juiz cabe os
poderes de policia ou administrativos para que se mantenha a
ordem dos atos processuais, como no caso do juri, art. 497, |, do
CPP, onde cabe ao juiz “regular a policia das sessdes e prender os
desobedientes”.

Imparcialidade do magistrado

A imparcialidade é caracteristica fundamental do perfil do juiz,
gue consiste em ndo haver vinculo subjetivo com o processo a fim
de que se garanta uma total isengdo e que se resguarde o devido
processo legal. Essa caracteristica decorre da vedagdo ao tribunal
ou juizo de excec¢do contido no art. 52, XXXVII, da CF/1988.

1 Zago, Marcelo, et al. Processo Penal Decifrado. (Colegdo Decifrado). (3rd
edi¢do). Grupo GEN, 2023.

A imparcialidade do magistrado é garantida em diversos
dispositivos constitucionais, podemos citar as garantias de
vitaliciedade, inamovibilidade e irredutibilidade de subsidios.

Os juizes gozam das seguintes garantias:

| — vitaliciedade, que, no primeiro grau, s6 sera adquirida
apos dois anos de exercicio, dependendo a perda do cargo, nesse
periodo, de deliberagdo do tribunal a que o juiz estiver vinculado, e,
nos demais casos, de sentenca judicial transitada em julgado;

Il — inamovibilidade, salvo por motivo de interesse publico, na
forma do art. 93, VIII;

IIl —irredutibilidade de subsidio, ressalvado o disposto nos arts.
37,XeXl, 39, §49, 150, 11, 153, 1ll, e 153, §22, I.

ALei13.964/2019, Pacote Anticrime, trouxe algumas alteragdes
e vedou a iniciativa do juiz na fase investigatdria e a substituicdo da
atuagdo probatdria do érgdo de acusacgdo.

Desse modo, podemos observar duas proibigdes autbnomas:

— Vedagdo da iniciativa do juiz na fase investigatdria. A fase
investigativa é procedimento de indole administrativa, motivo
pelo qual ndo hd, nessa fase, observdncia plena dos principios do
contraditério ou da ampla defesa. Desse modo, ndo é concedida
ao juiz a prerrogativa de autuar de oficio na fase inquisitorial
investigativa, sob pena de ver-se contaminado subjetivamente para
julgar o eventual processo dali decorrente.

— Vedagdo a substituigdo da atividade probatdria do drgdo
de acusagdo, ou seja, ndo hd vedagdo que o juiz atue na produgdo
probatdria, o que ndo é permitido é que o juiz substitua a atuacdo
probatdria do drgdo de acusagdo, atuando como juiz inquisidor.
Portanto, a atuagdo do magistrado deve ser secunddria, ele ndo
poderd ser o protagonista na produgéo probatdria

Impedimentos

Os impedimentos estdo ligados aos fatos e circunstancias
objetivas que estdo no processo e que impedem o exercicio da
jurisdicdo por aquele juizo, sob a otica da imparcialidade. Logo, as
hipdteses previstas no art. 252 do CPP, de carater objetivo, indicam
a impossibilidade de exercicio jurisdicional em determinado
processo. A sua infragdo implica inexisténcia dos atos praticados.
Conforme entendimento jurisprudencial e doutrindrio majoritario,
as hipoteses de impedimentos dispostas nos arts. 252 e 253 do CPP
sdo taxativas.

O juiz ndo podera exercer jurisdigdo no processo em que:

— Tiver funcionado seu cénjuge ou parente, consanguineo ou
afim, em linha reta ou colateral até o terceiro grau, inclusive, como
defensor ou advogado, drgdo do Ministério Publico, autoridade
policial, auxiliar da justica ou perito;

— Ele préprio houver desempenhado qualquer dessas fungées
ou servido como testemunha;

— Tiver funcionado como juiz de outra instdncia, pronunciando-
se, de fato ou de direito, sobre a questdo;

— Ele proprio ou seu cénjuge ou parente, consanguineo ou afim
em linha reta ou colateral até o terceiro grau, inclusive, for parte ou
diretamente interessado no feito.




Nos juizos coletivos, ndo poderdo servir no mesmo processo
0s juizes que forem entre si parentes, consanguineos ou afins, em
linha reta ou colateral até o terceiro grau, inclusive.

Suspeicao

Via de regra, o que torna o juiz suspeito sdo circunstancias
subjetivas relacionadas a fatos exteriores ao processo, que podem
afastar a imparcialidade. A suspei¢do é causa de parcialidade do
juiz, viciando o processo, caso haja sua atuagdo. O art. 564, |, do
CPP determina suspei¢do como causa de nulidade do processo,
entendendo a doutrina majoritdria como caso de nulidade relativa.

Em todas essas situagdes ha um vicio externo, no sentido de
que elas envolvem um vinculo estabelecido entre o juiz e a parte ou
entre o juiz e a questdo discutida no feito.

Diferentemente dos dispositivos que contém as causas de
impedimento, as causas de suspei¢do encontram-se presentes,
exemplificadamente, no art. 254 do CPP.

O juiz dar-se-a por suspeito, e, se ndo o fizer, poderd ser
recusado por qualquer das partes:

— Se for amigo intimo ou inimigo capital de qualquer deles;

— Se ele, seu conjuge, ascendente ou descendente, estiver
respondendo a processo por fato andlogo, sobre cujo carater
criminoso haja controvérsia;

— Se ele, seu conjuge, ou parente, consanguineo, ou afim,
até o terceiro grau, inclusive, sustentar demanda ou responder a
processo que tenha de ser julgado por qualquer das partes;

— Se tiver aconselhado qualquer das partes;

— Se for credor ou devedor, tutor ou curador, de qualquer das
partes;

— Se for sdcio, acionista ou administrador de sociedade
interessada no processo.

Determina o artigo 255 do Cddigo de Processo Penal que,
nas hipéteses de impedimento ou suspeicdo em que ha relagdo
de parentesco, a dissolugdo do casamento terd o conddo de fazer
cessar o impedimento e a suspei¢do do magistrado, a ndo ser que
sobrevenha dependentes.

Outrossim, ainda que ndo existam filhos, ndo funcionard como
juiz:

— 0O sogro;

— O padrasto;

— 0O cunhado;

— 0 genro;

— O enteado.

Para gravar:
Trazemos o quadro esquemadtico retirado da obra do Professor
Leonardo Barreto Moreira Alves (2021, p. 35):

IMPEDIMENTO SUSPEICAO

Rol exemplificativo

Rol taxativo

Causas subjetivas: o vicio é
externo, existindo vinculo
entre o juiz e a parte ou entre
0 juiz e a questao discutida no
feito

Causas objetivas: o vinculo
existente é entre o juize o
litigio
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Presungdo absoluta de
parcialidade

Presuncdo relativa de
parcialidade

Causa de nulidade absoluta Causa de nulidade relativa

Identidade fisica do juiz

Estd disposto no art. 399, §292, do CPP o principio da identidade
fisica do juiz determina que o magistrado que presidiu a instrugdo
deverd também proferir a sentenga. Contudo, essa ndo é uma
condi¢do absoluta, pois podera existir situagdes em que nao sera a
mesma autoridade judicidria a acompanhar a produgdo de provas
e a proferir a sentenca como, por exemplo, nos casos de licenca,
férias ou qualquer outro motivo legal.

Ministério Publico

A Constituicdo Federal estabelece que o Ministério Publico é
instituicdo essencial a fungdo jurisdicional do Estado, ndo fazendo
parte de nenhum dos trés poderes: Legislativo, Executivo e
Judicidrio. A Constituicdo incumbe ao Ministério Publico a defesa
da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e
individuais indisponiveis.

Ao Ministério Publico cabe:

— promover, privativamente, a acdo penal publica, na forma
estabelecida neste Cddigo; e

— fiscalizar a execucdo da lei.

O art. 127 da Constituicdo Federal de 1.988, expde os principios
institucionais (unidade, indivisibilidade e independéncia funcional)
e normas que tratam da proposta orcamentdria da referida
instituicdo:

Art. 127. O Ministério Publico é instituico permanente,
essencial a fungdo jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe a defesa
da ordem juridica, do regime democrdtico e dos interesses sociais e
individuais indisponiveis.

§12 Sdo principios institucionais do Ministério Publico a
unidade, a indivisibilidade e a independéncia funcional.

§22 Ao Ministério Publico é assegurada autonomia funcional e
administrativa, podendo, observado o disposto no art. 169, propor
ao Poder Legislativo a criagdo e extingdo de seus cargos e servigos
auxiliares, provendo-os por concurso publico de provas ou de provas
e titulos, a politica remuneratéria e os planos de carreira; a lei
dispord sobre sua organizagdo e funcionamento.

§32 O Ministério Publico elaborard sua proposta or¢amentdria
dentro dos limites estabelecidos na lei de diretrizes orcamentdrias.

§42 Se o Ministério Publico ndo encaminhar a respectiva
proposta or¢amentdria dentro do prazo estabelecido na lei de
diretrizes or¢amentdrias, o Poder Executivo considerard, para
fins de consolida¢éo da proposta orgamentdria anual, os valores
aprovados na lei orcamentdria vigente, ajustados de acordo com os
limites estipulados na forma do §32.

§52 Se a proposta orcamentdria de que trata este artigo for
encaminhada em desacordo com os limites estipulados na forma do
§32 0 Poder Executivo procederd aos ajustes necessdrios para fins
de consolidagdo da proposta orcamentdria anual.

§62 Durante a execugdo orcamentdria do exercicio, néio poderd
haver a realizagdo de despesas ou a assunglio de obrigagdes
que extrapolem os limites estabelecidos na lei de diretrizes
or¢camentdrias, exceto se previamente autorizadas, mediante a
abertura de créditos suplementares ou especiais.




Conforme dispde a Constituicdo Federal de 1.988, ¢é
competéncia privativa do Parquet promover a a¢do penal publica:

Art. 129. Sdo fungbes institucionais do Ministério Publico:

| — promover, privativamente, a agdo penal publica, na forma
dalei; (...)

Com relagdo ao inciso Il do art. 257, cabe ao Ministério Publico
a fungdo de fiscal da ordem juridica. Com isso, fundamentando
nesse dispositivo, é possivel que o Parquet pleiteie a absolvigdo
do acusado se observada uma das hipoteses do art. 386 do CPP,
mesmo sendo um érgdo tipicamente acusador, uma vez que nao
enxergando a pratica do crime pela pessoa acusada, podera pedir
pela absolvicdo deste, que é considerado inocente. Desse modo, o
Ministério Publico deixa de ser visto unicamente em sua vertente
acusatoria e passa a ser visto como 6rgdo incumbido de fiscalizar a
ordem juridica.

Imparcialidade

Embora haja atuagdo do MP na ac¢do penal publica como sendo
drgdo acusador, ndo se pode negar o carater imparcial do érgdo,
uma vez que ha discricionariedade na analise dos elementos que
Ilhes sdo submetidos, tendo assim liberdade na apreciacdo dos fatos
e do direito aplicavel. Desse modo, o Parquet devera formar seu
convencimento sem qualquer valoragdo prévia uma vez que nao
havendo a imparcialidade desde a primeira analise do caso, podera
ocasionar a condenagdo de um inocente.

Contudo, diante da existéncia de indicios referentes a autoria,
a prova da materialidade e a auséncia de causas extintivas da
punibilidade, ante ao principio da obrigatoriedade da agdo penal
publica, o Ministério Publico devera promover a inicial acusatdria.
Assim, a liberdade é valorativa, diante da existéncia de elementos,
haverda o dever de propositura da agao.

Impedimento e suspeicdo do representante do Ministério
Publico

O art. 258 do CPP determina que os arts. 252 e 254, do referido
Cédigo, que tratam das hipdteses de impedimento e suspei¢do
do juiz, também se aplicam, quando compativeis, aos érgaos do
Ministério Publico.

Art. 258. Os 6rgdos do Ministério Publico ndo funcionardo nos
processos em que o juiz ou qualquer das partes for seu conjuge,
ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até
o terceiro grau, inclusive, e a eles se estendem, no que lhes for
aplicavel, as prescrigbes relativas a suspei¢do e aos impedimentos
dos juizes.

llustre-se, todavia, que a participagdo do membro do
Ministério Publico na fase investigatdria criminal ndo acarretara
em impedimento ou suspei¢do para o oferecimento da denuncia
(Simula n2 234 do STJ).

Sobre o procedimento de impugnagao e suspei¢cdo do membro
do Ministério Publico, estabelece o art. 104 do CPP, que se for
arguida a suspeic¢do do drgdo do Ministério Publico, o juiz, depois de
ouvi-lo, decidird, sem recurso, podendo antes admitir a produgdo
de provas no prazo de trés dias.

Importante: O promotor que participa da investiga¢do policial
nao se torna impedido, nem suspeito para oferecer dentincia.
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Stmula 234 do Superior Tribunal de Justiga:

‘A participagdo de membro do Ministério Publico na fase
investigatoria criminal ndo acarreta o seu impedimento ou
suspeigdo para o oferecimento da denuncia”,

Promotor natural ou promotor legal

Promotor natural deve ser aquele que esta, de forma prévia,
estatuido em lei.

Para que se fale em promotor natural, exige-se a presenca dos
seguintes requisitos:

— Investidura no cargo de Promotor de Justica;

— Regras objetivas e impessoais fixando previamente a
atribuicdo do érgdo de execugao;

— Lotagdo por titularidade e inamovibilidade.

TiTULO VIII
DO JUIZ, DO MINISTERIO PUBLICO, DO ACUSADO E DEFEN-
SOR, DOS ASSISTENTES E AUXILIARES DA JUSTICA

CAPITULO |
DO JUIZ

Art. 251. Ao juiz incumbird prover a regularidade do processo
e manter a ordem no curso dos respectivos atos, podendo, para tal
fim, requisitar a for¢a publica.

Art. 252. O juiz ndo podera exercer jurisdigdo no processo em que:

| - tiver funcionado seu cOnjuge ou parente, consangiineo ou
afim, em linha reta ou colateral até o terceiro grau, inclusive, como
defensor ou advogado, érgdo do Ministério Publico, autoridade po-
licial, auxiliar da justi¢a ou perito;

Il - ele préprio houver desempenhado qualquer dessas fungdes
ou servido como testemunha;

Il - tiver funcionado como juiz de outra instancia, pronuncian-
do-se, de fato ou de direito, sobre a questdo;

IV - ele proprio ou seu cénjuge ou parente, consangiliineo ou
afim em linha reta ou colateral até o terceiro grau, inclusive, for
parte ou diretamente interessado no feito.

Art. 253. Nos juizos coletivos, ndo poderdao servir no mesmo
processo os juizes que forem entre si parentes, consangiiineos ou
afins, em linha reta ou colateral até o terceiro grau, inclusive.

Art. 254. O juiz dar-se-a por suspeito, e, se ndo o fizer, podera
ser recusado por qualquer das partes:

| - se for amigo intimo ou inimigo capital de qualquer deles;

Il - se ele, seu cOnjuge, ascendente ou descendente, estiver res-
pondendo a processo por fato analogo, sobre cujo carater crimino-
so haja controvérsia;

Il - se ele, seu conjuge, ou parente, consangliineo, ou afim, até
o terceiro grau, inclusive, sustentar demanda ou responder a pro-
cesso que tenha de ser julgado por qualquer das partes;

IV - se tiver aconselhado qualquer das partes;

V - se for credor ou devedor, tutor ou curador, de qualquer das
partes;

VI - se for sdcio, acionista ou administrador de sociedade inte-
ressada no processo.

Art. 255. O impedimento ou suspei¢do decorrente de paren-
tesco por afinidade cessara pela dissolugao do casamento que lhe
tiver dado causa, salvo sobrevindo descendentes; mas, ainda que
dissolvido o casamento sem descendentes, ndo funcionara como
juiz o sogro, o padrasto, o cunhado, o genro ou enteado de quem
for parte no processo.




Art. 256. A suspei¢cdo ndo poderd ser declarada nem reconhe-
cida, quando a parte injuriar o juiz ou de propdsito der motivo para
cria-la.

CAPITULO II
DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 257. Ao Ministério Publico cabe: (Redagdo dada pela Lei n?
11.719, de 2008).

| - promover, privativamente, a a¢ao penal publica, na forma
estabelecida neste Codigo; e (Incluido pela Lei n2 11.719, de 2008).

Il - fiscalizar a execugdo da lei. (Incluido pela Lei n2 11.719, de
2008).

Art. 258. Os drgdos do Ministério Publico ndo funcionardo nos
processos em que o juiz ou qualquer das partes for seu conjuge, ou
parente, consangiiineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, inclusive, e a eles se estendem, no que lhes for apli-
cavel, as prescrigdes relativas a suspei¢do e aos impedimentos dos
juizes.

261 A 267

Defensor

No processo penal, o defensor é uma garantia do acusado que
n3o se pode postergar. E o profissional habilitado que tem a funcéo
de promover a defesa técnica do acusado no processo penal.

A Constituicdo Federal de 1.988, o consagra como sendo
indispensdvel a administragcdo da justica (art. 133 da CF). Deve ser
sempre advogado o defensor do réu, sendo garantida uma defesa
técnica.

Nenhum acusado, ainda que ausente ou foragido, serd
processado ou julgado sem defensor.

A defesa técnica, quando realizada por defensor publico
ou dativo, sera sempre exercida através de manifestagdo
fundamentada.

Modalidades de Defensor:

— Defensor constituido: é aquele que foi contratado pelo
acusado para patrocinar a defesa técnica no processo, sendo que a
constituicdo dos seus poderes se dd, em regra, por meio de outorga
de procuragdo.

Art. 266. A constituicdo de defensor independerd de instrumento
de mandato, se o acusado o indicar por ocasiéo do interrogatdrio.

— Defensor dativo: nas comarcas que sdao desprovidas da
atuacdo da Defensoria Publica, o juiz nomeia advogados para
patrocinar a defesa dos acusados.

— Defensor publico: com base no art. 134 da CF/1988, sdo
incumbidas a Defensoria Publica a orientagdo juridica e a defesa
dos necessitados. Desse modo, sera prestada assisténcia juridica de
forma gratuita e integral por um Defensor publico aos acusados que
comprovarem ndo possuirem recursos suficientes.

— Defensor ad hoc: é o advogado nomeado pelo juiz para
atuar em um determinado ato processual. Se faz necessaria a sua
nomeacao quando o defensor ndo comparece com justo motivo,
mesmo tendo havido a notificagao para a realizagdo do ato.

— Defensor curador: é nomeado para patrocinar o indigena que
nao estd adaptado ou o acusado depois de instaurado incidente de
insanidade mental.
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A auséncia de nomeagao do defensor do acusado constituido
para fase procedimental, interrogatdrio, é entendido como caso de
nulidade absoluta, pois viola o principio da ampla defesa.

Art. 261. Nenhum acusado, ainda que ausente ou foragido,
serd processado ou julgado sem defensor.

Pardgrafo unico. A defesa técnica, quando realizada por
defensor publico ou dativo, serd sempre exercida através de
manifestagdo fundamentada.

Importante: A falta de defesa técnica enseja a nulidade do
feito, ja a sua deficiéncia gera a nulidade relativa.

A Lei 14.752/2023 sancionada recentemente, trouxe mudanca
no concernente a multa para advogado que abandonasse o
processo.

Anteriormente a mudanga, o artigo 265 do Cédigo de Processo
Penal determinava que o defensor ndo poderia abandonar o
processo sendo por motivo imperioso, comunicado previamente o
juiz, sob pena de multa de 10 (dez) a 100 (cem) saldrios-minimos,
sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

A redagdo concedia competéncia ao juiz de decidir por sangdes
contra o advogado que optasse por ndo continuar na causa, ou seja,
0 magistrado poderia aplicar uma rigida punicdo financeira.

A nova redagdo, em respeito a Constituicdo de 1988 acorda
que “o defensor ndo poderd abandonar o processo sem justo
motivo, previamente comunicado ao juiz, sob pena de responder
por infragdo disciplinar perante o érgdo correicional competente”.
Assim, o advogado, podera:

— Abandonar o processo com justo motivo, comunicando o
magistrado de sua decisdo, ocasido em que este devera mandar
intimar o acusado para constituir novo defensor e, caso nao
constitua, nomear defensor publico ou dativo para a sua defesa
(832 do artigo 265 do CPP);

— Abandonar o processo sem justo motivo, situagdo na qual
0 magistrado podera submeter o fato para a seccional da OAB
respectiva para apurar eventual infragdo disciplinar. Neste caso, o
acusado devera ser intimado para constituir novo defensor e, caso
nao constitua, deverd ser nomeado defensor publico ou dativo.

A nova redac¢do do artigo 265 do CPP, dispGe que:

Art. 265. O defensor ndo poderd abandonar o processo
sem justo motivo, previamente comunicado ao juiz, sob pena de
responder por infragdo disciplinar perante o drgéo correicional
competente. (Redagdo dada pela Lei n® 14.752, de 2023)

§19 A audiéncia poderda ser adiada se, por motivo justificado, o
defensor néo puder comparecer.

§22 Incumbe ao defensor provar o impedimento até a abertura
da audiéncia. Ndo o fazendo, o juiz nGo determinard o adiamento
de ato algum do processo, devendo nomear defensor substituto,
ainda que provisoriamente ou sé para o efeito do ato.

$32 Em caso de abandono do processo pelo defensor, o acusado
serd intimado para constituir novo defensor, se assim o quiser, e,
na hipotese de ndo ser localizado, deverd ser nomeado defensor
publico ou advogado dativo para a sua defesa. (Incluido pela Lei n®
14.752, de 2023)

Frise-se ainda que os advogados ndo poderdo ter relagdo de
parentesco com o magistrado conforme leitura do art. 267 do CPP,
que determina que ndo poderdo funcionar como defensores os
parentes do juiz.
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CODIGO DE PROCESSO CIVIL - ARTIGOS 144 A 155

— Dos Impedimentos e da Suspeigao

Sobre o tema, o Cddigo de Processo Civil de 2.015, reservou o
Capitulo 11, no qual aduz sobre os impedimentos e as suspei¢cdes do
magistrado nos atos judiciais. Vejamos o que dispde o artigo 144:

Art. 144. Ha impedimento do juiz, sendo-lhe vedado exercer
suas fungbes no processo:

| - em que interveio como mandatdrio da parte, oficiou como
perito, funcionou como membro do Ministério Publico ou prestou
depoimento como testemunha;

Il - de que conheceu em outro grau de jurisdi¢do, tendo
proferido deciséo;

Il - quando nele estiver postulando, como defensor publico,
advogado ou membro do Ministério Publico, seu cbénjuge ou
companheiro, ou qualquer parente, consanguineo ou afim, em linha
reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive;

IV - quando for parte no processo ele proprio, seu cénjuge ou
companheiro, ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou
colateral, até o terceiro grau, inclusive;

V - quando for sécio ou membro de dire¢éio ou de administragdo
de pessoa juridica parte no processo;

VI - quando for herdeiro presuntivo, donatdrio ou empregador
de qualquer das partes;

VIl - em que figure como parte instituicdo de ensino com a qual
tenha relagdo de emprego ou decorrente de contrato de prestagdo
de servigos;

VIIl - em que figure como parte cliente do escritério de advocacia
de seu cénjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim,
em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive, mesmo que
patrocinado por advogado de outro escritorio;

IX - quando promover agdio contra a parte ou seu advogado.

§ 19 Na hipdtese do inciso Ill, o impedimento sé se verifica
quando o defensor publico, o advogado ou 0 membro do Ministério
Publico jd integrava o processo antes do inicio da atividade judicante
do juiz.

§ 29 F vedada a criagdo de fato superveniente a fim de
caracterizar impedimento do juiz.

§ 32 0 impedimento previsto no inciso Ill também se verifica no
caso de mandato conferido a membro de escritério de advocacia
que tenha em seus quadros advogado que individualmente ostente
a condigdo nele prevista, mesmo que ndo intervenha diretamente
no processo.

De antemao, infere-se que a imparcialidade do juiz trata-se
de principio constitucional de garantia de validade do processo,
devendo esta autoridade se posicionar entre as partes e acima
delas, sendo esta a primeira condi¢do para poder exercer sua
funcgdo jurisdicional.
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Ressalte-se que o impedimento trata de questdo de ordem
publica, com carater objetivo, sendo que ela serve para que ndo haja
influenciamento na decisdo jurisdicional, posto que o juiz devera
sem imparcial para que a decisdo tomada, ndo seja considerada
neutra ante o seu julgamento.

Havendo suspei¢do por parte do magistrado, ha presungdo
absoluta de que ele ndo podera atuar na causa, por forca das
determinagdes contidas no artigo 144 do CPC/2015.

Desta forma, com o objetivo de garantir a imparcialidade do
juiz, a Constituicdo Federal de 1988 elenca uma série de garantias
dispostas no art. 95, CFB/1988, prescrevendo vedagBes aos
magistrados no art. 95, § Unico, com o objetivo de assegurar as
partes tratamento igualitdrio e evitar que decisdes sejam tomadas
com prerrogativas tendenciosas para uma ou outra parte.

Registra-se, ainda, que a regra da imparcialidade se encontra
disposta no ordenamento juridico internacional no art. 89, I, da
Convengdo Americana sobre Direitos Humanos, bem como no art.
10 da Declaragdo dos Direitos do Homem da ONU.

Nesta seara, em comparac¢do do artigo 144 do CPC/2015 e do
artigo 134 do CPC/1973, averigua-se que existe amplia¢do de casos
de impedimento do magistrado para prestar a jurisdi¢do, sendo que
a disciplina do impedimento do juiz se tornou mais extensa e rigida
na previsdo no CPC/2015, haja vista a criagdo de mudancas nos
graus de parentesco aptos a gerar impedimento, bem como da sua
extensdo ao companheiro.

Além do exposto acima, houve a insercdo da figura de parente
do juiz como defensor publico ou membro do Ministério Publico
como causa de impedimento, bem como a ampliagdo da vedagdo
a impedimento superveniente, quando do impedimento do juiz em
relagdo a escritério de advocacia que tenha advogado parente do
juiz, mesmo que nao haja liga¢do de forma direta com o processo.

Nesta seara, vejamos em sintese, outros importantes pontos
demonstrativos da existéncia de impedimento por parte do juiz:

— Haverd impedimento do juiz, quando da existéncia
como parte, cliente do escritério de advocacia de seu cOnjuge,
companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou
colateral, até o terceiro grau, mesmo em situagGes em que o cliente
estiver representado por advogado de outro escritorio;

—Também existe o impedimento do juiz quando ele for parte de
instituicdo de ensino a qual esteja vinculado ou prestando servigos;

— Em casos em que estiver o magistrado promovendo agdo
contra a parte ou seu procurador legal;

— Com o advento da aprovagdo do CPC/2015, passou a ser
causa de impedimento, e ndo mais de suspei¢do, como no Cddigo
anterior, o caso de juiz herdeiro presuntivo, donatdrio ou, ainda,
empregador de quaisquer das partes;

— Ressalta-se que, na hipdtese do inciso lll, o impedimento sé
sera considerado, caso as pessoas ali mencionadas, quais sejam,
0 advogado, o membro do Ministério Publico ou da Defensoria, ja
integravam a causa quando o magistrado veio a ter conhecimento
do processo, caso em que a lei proibe a mudancga de advogado com
a intengdo de provocar o impedimento do juiz;




— A regra de impedimento do inciso Ill, de acordo com o
CPC/2015, estende-se ao membro do escritério de advocacia que
possua em seus quadros de funcionarios, parentes do juiz, mesmo
gue estes ndo tenham relagdo direta na causa;

— Havera impedimento do juiz quando a parte que figura na
demanda processual se tratar de instituicdo de ensino com a qual
0 juiz mantenha relagdo de emprego ou vinculo que advenha de
contrato de prestagao de servigos. Exemplo: Nas instituicdes de
ensino em que o juiz figure com professor.

Em relagdo a suspei¢do do juiz, vejamos o que determina o
artigo 145 do CPC/2015:

Art. 145. Hd suspeigdo do juiz:

I - amigo intimo ou inimigo de qualquer das partes ou de seus
advogados;

Il - que receber presentes de pessoas que tiverem interesse
na causa antes ou depois de iniciado o processo, que aconselhar
alguma das partes acerca do objeto da causa ou que subministrar
meios para atender as despesas do litigio;

Il - quando qualquer das partes for sua credora ou devedora,
de seu cénjuge ou companheiro ou de parentes destes, em linha
reta até o terceiro grau, inclusive;

IV - interessado no julgamento do processo em favor de
qualquer das partes.

§ 192 Poderd o juiz declarar-se suspeito por motivo de foro
intimo, sem necessidade de declarar suas razées.

§ 22 Serd ilegitima a alegagdo de suspei¢do quando:

I - houver sido provocada por quem a alega;

Il - a parte que a alega houver praticado ato que signifique
manifesta aceitagdo do arguido.

De inicio, denota-se que a suspeicdo abarca carater particular
dojuizemrelagdo a causa. Embora constitua pressuposto processual
de validade, caso ndo seja arguida no momento correto, se torna
envolvida pela coisa julgada.

De modo diverso do impedimento, no qual ha presungdo
absoluta de parcialidade do juiz, na suspeicdo, ressalta-se que tal
presuncdo é relativa, posto admitir-se prova em sentido contrdrio.

Assim sendo, mesmo que os dois institutos possuam ligagdo
entre si, por invalidarem os atos praticados pelo magistrado, o
impedimento é presunc¢do absoluta de vedagdo do exercicio, ao
passo que a suspeicdo é de presuncdo relativa, motivo pelo qual, a
suspei¢do pode ser discutida e questionada.

Vejamos em sintese, outras situagées por meio das quais, sera
considerada a existéncia da suspei¢do por parte do juiz:

— Haverad a suspei¢do quando o magistrado for amigo intimo ou
inimigo capital, credor, devedor, herdeiro, donatario ou empregado
de qualquer das partes, seus cOnjuges ou parentes quando
aconselhar qualquer das partes sobre a causa ou, por qualquer
meio, demonstrar seu interesse na mesma;

— O artigo 145 do CPC/2015 menciona a respeito de cada
situacdo de suspeicdo do juiz, pondo em destaque a auséncia da
necessidade de declaracdo das razdes que levam o magistrado, por
razGes de foro intimo, a declarar-se suspeito na demanda judicial;

— Sem a existéncia de qualquer prejuizo das situagdes listadas
nos incisos do artigo 145 do CPC/2015, que possuem o objetivo de
preservar a imparcialidade do magistrado, podera ele, declarar-se
suspeito por questdo de foro intimo, ndo estando, nessa hipdtese,
obrigado a explicitar a causa da suspeicdo, nos moldes do paragrafo
12 do mencionado dispositivo;
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— Ficard totalmente afastada a ocorréncia de suspei¢do quando
ela for gerada por quem a alega por ma-fé, bem como quando a
parte que a sustentar, tiver praticado ato que venha a significar
manifesta aceitagdo do arguido, tratando-se, assim, de preclusdo
consumativa.

Obs. importante: Recentemente, o STJ sustentou que o
superveniente reconhecimento da suspei¢éo do juiz néo inquina,
por si s6, os atos pretéritos por ele praticados, quando forem
devidamente convalidados por andlise do atual julgador, sem
qualquer demonstra¢do de prejuizo as partes (ST) - AgRg no HC:
462740 SP 2018/0197047-4, Relator: Ministro NEFI CORDEIRO,
Data de Julgamento: 26/02/2019, T6 - SEXTA TURMA, Data de
Publicagéo: DJe 07/03/2019).

Sobre o prazo para a alegagdo do impedimento ou da suspeigao
do juiz, dispbe o artigo 146 do CPC/2015:

Art. 146. No prazo de 15 (quinze) dias, a contar do conhecimento
do fato, a parte alegard o impedimento ou a suspei¢éo, em
peticdo especifica dirigida ao juiz do processo, na qual indicard o
fundamento da recusa, podendo instrui-la com documentos em que
se fundar a alegagdo e com rol de testemunhas.

§ 19 Se reconhecer o impedimento ou a suspei¢éo ao receber
a peti¢do, o juiz ordenard imediatamente a remessa dos autos a
seu substituto legal, caso contrdrio, determinard a autuagdo em
apartado da peti¢do e, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentard
suas razdes, acompanhadas de documentos e de rol de testemunhas,
se houver, ordenando a remessa do incidente ao tribunal.

§ 22 Distribuido o incidente, o relator deverd declarar os seus
efeitos, sendo que, se o incidente for recebido:

| - sem efeito suspensivo, o processo voltard a correr;

Il - com efeito suspensivo, o processo permanecerd suspenso
até o julgamento do incidente.

§ 39 Enquanto ndo for declarado o efeito em que é recebido
o incidente ou quando este for recebido com efeito suspensivo, a
tutela de urgéncia serd requerida ao substituto legal.

§ 49 Verificando que a alegacdo de impedimento ou de
suspeigéo é improcedente, o tribunal rejeitd-la-d.

§ 59 Acolhida a alegagdo, tratando-se de impedimento ou
de manifesta suspei¢do, o tribunal condenard o juiz nas custas e
remeterd os autos ao seu substituto legal, podendo o juiz recorrer
da decisdo.

§ 62 Reconhecido o impedimento ou a suspeicdo, o tribunal
fixard o momento a partir do qual o juiz ndo poderia ter atuado.

§ 79 O tribunal decretard a nulidade dos atos do juiz, se
praticados quando jd presente o motivo de impedimento ou de
suspeigdo.

Esse dispositivo pOs fim a “exce¢dao” de impedimento ou
suspei¢do, haja vista que de acordo com a previsdo normativa,
referida arguicdo deverd ser feita por intermédio de incidente
processual.

Nesse sentido, denota-se que o incidente de impedimento
ou suspeicdo devera ser feito por meio de peti¢do avulsa no prazo
de quinze dias do conhecimento do fato que a justifica, com as
alegacOes e as provas pertinentes. Posto que caso seja acolhida, o
juiz ird determinar a remessa dos autos ao seu substituto legal. Caso
contrario, ird proceder a ordenagdo da autuagdo de forma separada
da peticdo com a apresentacao de suas razdes com as respectivas
provas se for preciso, remetendo-a ao Tribunal competente, onde o
relator decidira sobre a atribuicdo de efeito suspensivo ao incidente.




De acordo com os incisos do § 22 do artigo em analise, caso ndo
seja atribuido efeito suspensivo a arguicao, o processo sobre o qual
recaia o impedimento ou suspensdo, retomara seu curso normal,
e, sendo concedido o efeito suspensivo, a demanda permanecera
suspensa até que se julgue o incidente. Ocorrendo nos periodos em
qgue nao haja decisdo ou, quando da concessdo do efeito suspensivo
ao incidente, eventual tutela de urgéncia deverd ser requerida ao
seu substituto legal.

Por fim, sendo acolhida a arguigdo, o Tribunal fixara o momento
a partir do qual o juiz deveria ter deixado de atuar na demanda
processual, declarando a nulidade dos atos praticados depois da
existéncia de motivos do impedimento ou da suspeicdo.

Sobre a situa¢do de parentesco dos juizes, vejamos o que
dispde o art. 147 do CPC/2015:

Art. 147. Quando 2 (dois) ou mais juizes forem parentes,
consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral, até o terceiro
grau, inclusive, o primeiro que conhecer do processo impede que o
outro nele atue, caso em que o segundo se escusard, remetendo os
autos ao seu substituto legal.

Esse dispositivo legal dispde que existindo dois ou mais juizes
que sejam parentes, sendo eles consanguineos ou afins, em linha
reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive, o primeiro deles que
tiver conhecimento da demanda processual, impede que o outro
nela atue, cabendo ao segundo juiz, se eximir de atuar no caso,
vindo, desta forma, a remeter os autos ao seu substituto legal.

Em relagdo a esta matéria, o STJ decidiu que a regra do
impedimento, quando direcionada ao juiz, conforme disposto
nos arts. 144 e 147 do CPC/2015, se refere a matéria de ordem
publica, vindo, desta forma a acarretar nulidade absoluta que
pode ser alegada também, apds o transito em julgado por meio de
interposicdao de acdo rescisdria, entendendo ainda o Tribunal que,
embora sejam aplicadas as mesmas razdes de impedimento e de
suspeic¢do do juiz ao membro do Ministério Publico, ao serventudrio
da justica, ao perito, aos assistentes técnicos e ao interprete, a
alegacdo de impedimento, para esses sujeitos do processo, deve
ser realizada na primeira oportunidade em que couber a parte
falar nos autos, sob pena de preclusdo. (STJ - AREsp: 1010211
MG 2016/0289216-2, Relator: Ministro FRANCISCO FALCAO, Data
de Julgamento: 06/06/2017, T2 - SEGUNDA TURMA, Data de
Publicacdo: DJe 13/06/2017).

O artigo 148 do CPC/2015 relata a respeito de outros agentes
aos quais podem ser aplicados os motivos de impedimento e
suspei¢do. Vejamos na integra:

Art. 148. Aplicam-se os motivos de impedimento e de suspeigcdo:

| - ao membro do Ministério Publico;

Il - aos auxiliares da justica;

Il - aos demais sujeitos imparciais do processo.

§ 19 A parte interessada deverd arguir o impedimento ou a
suspeigcdo, em peticdio fundamentada e devidamente instruida, na
primeira oportunidade em que lhe couber falar nos autos.

§ 22 0 juiz mandard processar o incidente em separado e sem
suspensdo do processo, ouvindo o arguido no prazo de 15 (quinze)
dias e facultando a produgdo de prova, quando necessdria.

§ 32 Nos tribunais, a argui¢do a que se refere o § 1° serd
disciplinada pelo regimento interno.

§ 42 O disposto nos §§ 12 e 22 ndo se aplica a arguicdo de
impedimento ou de suspeig¢do de testemunha.
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O artigo 148 veio com o intuito de amplificar as situagdes de
impedimento e de suspei¢cdo aos membros do Ministério Publico,
aos auxiliares da justica e aos demais sujeitos da demanda
processual que possuem o dever de atuar de maneira imparcial,
sem qualquer relagdo pessoal tanto com a causa, quanto com as
partes.

Nesse sentido, denota-se que essas causas de impedimento e
suspei¢do se estendem nao apenas ao serventuario da justica, ao
perito e ao intérprete, mas também a todos os auxiliares da justica
e demais sujeitos imparciais do processo, como por exemplo, ao
conciliador judicial, ao avaliador judicial, ao depositario, ao juiz
leigo, dentre outros.

Destaca-se que os paragrafos 12 e 22 do dispositivo em estudo,
regulamentam a forma de alegagdo do impedimento e da suspeigao
que ocorre nestas situagdes, devendo ser observada também, a
prerrogativa do paragrafo 32 ao mencionar que quando a causa se
encontrar nos Tribunais, devera ser observado o regimento interno
respectivo.

Por fim, aduz o dispositivo em andlise que a argui¢do de impe-
dimento ou suspeicdo de testemunha possui tramite diferente, haja
vista que ocorre através da contradita, a ser apresentada antes de a
testemunha prestar compromisso.

— Dos Auxiliares da Justica

O Capitulo Il do Cddigo de Processo Civil de 2015, disciplina a
respeito dos auxiliares da justica. Analisemos, de antemdo o que
dispde o artigo 149 do referido diploma legal:

Art. 149. Sdo auxiliares da Justica, além de outros cujas
atribuicbes sejam determinadas pelas normas de organizagdo
judicidria, o escrivdo, o chefe de secretaria, o oficial de justi¢a, o
perito, o depositdrio, o administrador, o intérprete, o tradutor,
o mediador, o conciliador judicial, o partidor, o distribuidor, o
contabilista e o regulador de avarias.

Registra-se que para cada uma das tarefas que devem ser
desempenhadas para o desenvolvimento da demanda processual,
0 magistrado precisa contar com um auxiliar de justica especifico
que pode agir de forma isolada.

De modo geral, os serventuarios do juizo sdo divididos em duas
categorias, sendo elas:

A) Os serventudrios permanentes: que se tratam daqueles
que atuam de forma continua, prestando colaboragdo em todo e
qualquer processo que esteja tramitando perante o juizo. Exemplos:
O escrivao, o oficial de justica e o distribuidor.

B) Os servidores eventuais: que se tratam daqueles que
interagem eventualmente no processo, sendo convocados somente
em alguns processos que exigem a realizacdo de uma tarefa especial.
Exemplos: O perito e, também, o intérprete, dentre outros.

Desta forma, sendo sujeitos processuais, os auxiliares de
justica atuam na relagdo processual vindo a participar de algumas
situagdes, tanto de maneira ativa, quanto passiva.

Isso significa que os auxiliares da justica possuem deveres da
mesma forma que todo agente publico, sendo que os seus poderes
sdo benquistos de acordo com a complementariedade dos servigos
que prestam. Nesse diapasdo, é importante registrar que, conquanto
os servidores da justica engendrem na relagdo processual, em
nenhum momento poderd recair sobre eles qualquer espécie de
Onus advinda do processo, vindo a recair, somente o dever e a
funcdo de auxiliar o juizo para o bom desenvolvimento da demanda
em litigio.




Vejamos no quadro esquematizado abaixo, a respeito dos
deveres e fungdes do auxiliar de justica como sujeito processual:

Deveres e Fungdes do Auxiliar de Justica como Sujeito
Processual

— A comunicagdo processual: citagdes, intimag0es, cartas, etc.;
— A efetivagdo de medidas constritivas;

— A documentag¢do dos demais sujeitos e partes do processo;
— A certificagdo de atos ndo escritos e do contetido dos autos
processuais;

— A tramitagdo do processo;

— Os exames técnicos e pericias;

— A distribuigdo das demandas;

— A realizacdo de contas e partilhas;

— O depdsito de bens constritos;

— A administragdo do espdlio ou da faléncia e recuperagdo
judicial.

Obs. importante: Todas as essas fungdes sdo atos do processo
e aqueles que o exercem sdo, portanto, considerados como
auxiliares da justica.

E importante frisar que no exercicio dessas fun¢des, o auxiliar
de justica, da mesma forma que o magistrado, deve ser imparcial
durante todo o processo, estando por esta razdo submetido a
recusa pela parte, que possui a prerrogativa de argui-lhe suspeigdo
ou impedimento, segundo o disposto no art. 148, inciso I, do Novo
Cddigo de Processo Civil de 2015.

Vejamos em apartado, as espécies de auxiliares da justica
segundo determina a legislagao processual civil brasileira:

Escrivdo ou chefe de secretaria

Trata-se o escrivdo do auxiliar de justica mais importante, haja
vista, ser ele o responsavel por todo o tramite processual, além de
ser o intendente de documentar todos os atos praticados no curso
do processo.

Além do mencionado acima, ao escrivdo, também incumbe:

— Preparar os atos de comunicacgdo e os de constricdo de bens;

— Redigir os mandados a serem cumpridos pelos oficiais de
justica, as cartas a serem levadas pelos Correios, bem como os
editais que a imprensa ira publicar;

— Arealizagdo de todos os atos administrativos e os de impulso
processual, sem carater decisério, que lhes forem designados pelos
magistrados;

— Certificar e fiscalizar a regularidade das certidGes processuais,
cabendo ao juiz o poder de ditar o teor substancial daquilo que
devera ser certificado;

Oficial de justiga

Ao oficial de justica, em tempos remotos conhecido como
meirinho, cumpre a missdo de realizar todas as ordens advindas do
magistrado, compreendidas em mandados, referentes a diligéncias
a serem realizadas fora do cartdrio, tais como: intimagdes,
notificagOes, cita¢gdes, penhora, condugao de testemunhas, dentre
outras atribui¢des pertinentes.

Assim sendo, as fungBes exercidas pelo oficial de justica podem
ser divididas em duas diferentes categorias, sendo elas:

a) Os atos de intercambio processual, que sdo as cita¢des e as
intimacgdes;
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b) Os atos de execu¢do ou coagdo, que sdo as constricBes
determinadas pelo juizo.

Vejamos o que dispGe a lei processual civil sobre esta espécie
de auxiliar da justica, bem como do escrivdo retro mencionado no
subitem anteriormente estudado:

SECAO |
DO ESCRIVAO, DO CHEFE DE SECRETARIA E DO OFICIAL DE
JUSTICA

Art. 150. Em cada juizo havera um ou mais oficios de justica,
cujas atribuicdes serdo determinadas pelas normas de organizagdo
judiciaria.

Art. 151. Em cada comarca, se¢do ou subsecdo judicidria ha-
vera, no minimo, tantos oficiais de justica quantos sejam os juizos.

Art. 152. Incumbe ao escrivdo ou ao chefe de secretaria:

| - redigir, na forma legal, os oficios, os mandados, as cartas
precatorias e os demais atos que pertencam ao seu oficio;

Il - efetivar as ordens judiciais, realizar cita¢des e intimagdes,
bem como praticar todos os demais atos que |lhe forem atribuidos
pelas normas de organizagdo judiciaria;

Il - comparecer as audiéncias ou, ndo podendo fazé-lo, desig-
nar servidor para substitui-lo;

IV - manter sob sua guarda e responsabilidade os autos, ndo
permitindo que saiam do cartdrio, exceto:

a) quando tenham de seguir a conclusdo do juiz;

b) com vista a procurador, a Defensoria Publica, ao Ministério
Publico ou a Fazenda Publica;

¢) quando devam ser remetidos ao contabilista ou ao partidor;

d) quando forem remetidos a outro juizo em razdo da modifi-
cacdo da competéncia;

V - fornecer certiddo de qualquer ato ou termo do processo,
independentemente de despacho, observadas as disposi¢Ges refe-
rentes ao segredo de justica;

VI - praticar, de oficio, os atos meramente ordinatodrios.

§ 12 O juiz titular editara ato a fim de regulamentar a atribuicdo
prevista no inciso VI.

§ 22 No impedimento do escrivdo ou chefe de secretaria, o juiz
convocara substituto e, ndo o havendo, nomeara pessoa idonea
para o ato.

Art. 153. O escrivdo ou o chefe de secretaria atenderd, prefe-
rencialmente, a ordem cronolégica de recebimento para publicagdo
e efetivacdo dos pronunciamentos judiciais.(Redacdo dada pela Lei
n? 13.256, de 2016) (Vigéncia)

§ 12 A lista de processos recebidos devera ser disponibilizada,
de forma permanente, para consulta publica.

§ 22 Estdo excluidos da regra do caput:

| - os atos urgentes, assim reconhecidos pelo juiz no pronuncia-
mento judicial a ser efetivado;

Il - as preferéncias legais.

§ 32 Apds elaboracgdo de lista propria, respeitar-se-do a ordem
cronoldgica de recebimento entre os atos urgentes e as preferén-
cias legais.

§ 42 A parte que se considerar preterida na ordem cronoldgica
podera reclamar, nos proprios autos, ao juiz do processo, que re-
quisitara informacGes ao servidor, a serem prestadas no prazo de
2 (dois) dias.

§ 52 Constatada a pretericdo, o juiz determinard o imediato
cumprimento do ato e a instaura¢do de processo administrativo
disciplinar contra o servidor.
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CONSTITUIGAO FEDERAL - TITULO Il - CAPITULOS I, Il E 111;

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE
1988

TiTULO 1l
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

CAPITULO I
DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 52 Todos sdo iguais perante a lei, sem distingdo de qual-
quer natureza, garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros re-
sidentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade, a
igualdade, a seguranca e a propriedade, nos termos seguintes:

| - homens e mulheres sdo iguais em direitos e obriga¢des, nos
termos desta Constituicdo;

Il - ninguém serd obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma
coisa sendo em virtude de lei;

Il - ninguém sera submetido a tortura nem a tratamento desu-
mano ou degradante;

IV - é livre a manifestagdo do pensamento, sendo vedado o
anonimato;

V - é assegurado o direito de resposta, proporcional ao agravo,
além da indenizagdo por dano material, moral ou a imagem;

VI - é inviolavel a liberdade de consciéncia e de crenga, sendo
assegurado o livre exercicio dos cultos religiosos e garantida, na for-
ma da lei, a protegdo aos locais de culto e a suas liturgias;

VII - é assegurada, nos termos da lei, a prestacdo de assisténcia
religiosa nas entidades civis e militares de internagdo coletiva;

VIII - ninguém sera privado de direitos por motivo de crenca re-
ligiosa ou de convicgdo filoséfica ou politica, salvo se as invocar para
eximir-se de obrigagdo legal a todos imposta e recusar-se a cumprir
prestacdo alternativa, fixada em lei;

IX - é livre a expressdo da atividade intelectual, artistica, cienti-
fica e de comunicagdo, independentemente de censura ou licenga;

X - sdo invioldveis a intimidade, a vida privada, a honra e a ima-
gem das pessoas, assegurado o direito a indenizagdo pelo dano ma-
terial ou moral decorrente de sua violagdo;

Xl - a casa é asilo inviolavel do individuo, ninguém nela podendo
penetrar sem consentimento do morador, salvo em caso de flagran-
te delito ou desastre, ou para prestar socorro, ou, durante o dia,
por determinacgao judicial; (Vide Lei n2 13.105, de 2015)(Vigéncia)

XIl - é inviolavel o sigilo da correspondéncia e das comunica-
¢Oes telegraficas, de dados e das comunicagdes telefonicas, salvo,
no ultimo caso, por ordem judicial, nas hipdteses e na forma que a
lei estabelecer para fins de investigacdo criminal ou instrucdo pro-
cessual penal;(Vide Lei n2 9.296, de 1996)

XIlI - é livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou profis-
sdo, atendidas as qualificagbes profissionais que a lei estabelecer;
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XIV - é assegurado a todos o acesso a informagado e resguarda-
do o sigilo da fonte, quando necessario ao exercicio profissional;

XV - é livre a locomogdo no territério nacional em tempo de
paz, podendo qualquer pessoa, nos termos da lei, nele entrar, per-
manecer ou dele sair com seus bens;

XVI - todos podem reunir-se pacificamente, sem armas, em lo-
cais abertos ao publico, independentemente de autorizagdo, desde
que ndo frustrem outra reunido anteriormente convocada para o
mesmo local, sendo apenas exigido prévio aviso a autoridade com-
petente;

XVII - é plena a liberdade de associagdo para fins licitos, vedada
a de carater paramilitar;

XVIII - a criagdo de associagdes e, na forma da lei, a de coope-
rativas independem de autoriza¢do, sendo vedada a interferéncia
estatal em seu funcionamento;

XIX - as associagOes s6 poderdo ser compulsoriamente dissolvi-
das ou ter suas atividades suspensas por decisdo judicial, exigindo-
-se, no primeiro caso, o transito em julgado;

XX - ninguém podera ser compelido a associar-se ou a perma-
necer associado;

XXI - as entidades associativas, quando expressamente auto-
rizadas, tém legitimidade para representar seus filiados judicial ou
extrajudicialmente;

XXII - é garantido o direito de propriedade;

XXIII - a propriedade atenderd a sua fungdo social;

XXIV - a lei estabelecera o procedimento para desapropria¢do
por necessidade ou utilidade publica, ou por interesse social, me-
diante justa e prévia indenizacdo em dinheiro, ressalvados os casos
previstos nesta Constituigao;

XXV - no caso de iminente perigo publico, a autoridade com-
petente poderd usar de propriedade particular, assegurada ao pro-
prietario indenizacgdo ulterior, se houver dano;

XXVI - a pequena propriedade rural, assim definida em lei, des-
de que trabalhada pela familia, ndo serd objeto de penhora para
pagamento de débitos decorrentes de sua atividade produtiva, dis-
pondo a lei sobre os meios de financiar o seu desenvolvimento;

XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de utilizagdo,
publicagdo ou reproducdo de suas obras, transmissivel aos herdei-
ros pelo tempo que a lei fixar;

XXVIII - sdo assegurados, nos termos da lei:

a) a protegdo as participagdes individuais em obras coletivas e
a reprodugdo da imagem e voz humanas, inclusive nas atividades
desportivas;

b) o direito de fiscalizacdo do aproveitamento econémico das
obras que criarem ou de que participarem aos criadores, aos intér-
pretes e as respectivas representagées sindicais e associativas;

XXIX - a lei assegurara aos autores de inventos industriais pri-
vilégio tempordrio para sua utilizagdo, bem como protegao as cria-
¢Oes industriais, a propriedade das marcas, aos nomes de empresas
e a outros signos distintivos, tendo em vista o interesse social e o
desenvolvimento tecnoldgico e econdmico do Pais;

XXX - é garantido o direito de heranga;




XXXI - a sucessdo de bens de estrangeiros situados no Pais sera
regulada pela lei brasileira em beneficio do cénjuge ou dos filhos
brasileiros, sempre que ndo lhes seja mais favoravel a lei pessoal
do “de cujus”;

XXXIl - o Estado promovera, na forma da lei, a defesa do con-
sumidor;

XXXIII - todos tém direito a receber dos érgdos publicos infor-
magoes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou ge-
ral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilida-
de, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca
da sociedade e do Estado; (Regulamento) (Vide Lei n? 12.527, de
2011)

XXXIV - sdo a todos assegurados, independentemente do pa-
gamento de taxas:

a) o direito de peticdo aos Poderes Publicos em defesa de direi-
tos ou contra ilegalidade ou abuso de poder;

b) a obtencdo de certidGes em reparti¢des publicas, para defe-
sa de direitos e esclarecimento de situages de interesse pessoal;

XXXV - a lei ndo excluira da aprecia¢do do Poder Judicidrio lesdo
ou ameaga a direito;

XXXVI - a lei ndo prejudicara o direito adquirido, o ato juridico
perfeito e a coisa julgada;

XXXVII - ndo haverd juizo ou tribunal de excecdo;

XXXVIII - é reconhecida a institui¢do do juri, com a organiza¢do
que lhe der a lei, assegurados:

a) a plenitude de defesa;

b) o sigilo das votagGes;

c) a soberania dos veredictos;

d) a competéncia para o julgamento dos crimes dolosos contra
avida;

XXXIX - ndo ha crime sem lei anterior que o defina, nem pena
sem prévia cominagdo legal;

XL - a lei penal ndo retroagira, salvo para beneficiar o réu;

XLI - a lei punird qualquer discriminacdo atentatoria dos direi-
tos e liberdades fundamentais;

XLII - a pratica do racismo constitui crime inafiangavel e impres-
critivel, sujeito a pena de reclusdo, nos termos da lei;

XLIII - a lei considerara crimes inafiangdveis e insuscetiveis de
gracga ou anistia a pratica da tortura, o trafico ilicito de entorpecen-
tes e drogas afins, o terrorismo e os definidos como crimes hedion-
dos, por eles respondendo os mandantes, os executores e os que,
podendo evita-los, se omitirem; (Regulamento)

XLIV - constitui crime inafiangavel e imprescritivel a agdo de
grupos armados, civis ou militares, contra a ordem constitucional e
o Estado Democratico;

XLV - nenhuma pena passara da pessoa do condenado, poden-
do a obrigacdo de reparar o dano e a decretacdo do perdimento de
bens ser, nos termos da lei, estendidas aos sucessores e contra eles
executadas, até o limite do valor do patrimonio transferido;

XLVI - a lei regulard a individualizagdo da pena e adotara, entre
outras, as seguintes:

a) privagdo ou restricdo da liberdade;

b) perda de bens;

c) multa;

d) prestagdo social alternativa;

e) suspensdo ou interdi¢do de direitos;

XLVII - ndo havera penas:

a) de morte, salvo em caso de guerra declarada, nos termos do
art. 84, XIX;

b) de carater perpétuo;
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c) de trabalhos forgados;

d) de banimento;

e) cruéis;

XLVIII - a pena sera cumprida em estabelecimentos distintos,
de acordo com a natureza do delito, a idade e o sexo do apenado;

XLIX - é assegurado aos presos o respeito a integridade fisica
e moral;

L - as presididrias serdo asseguradas condi¢des para que pos-
sam permanecer com seus filhos durante o periodo de amamen-
tacao;

LI - nenhum brasileiro sera extraditado, salvo o naturalizado,
em caso de crime comum, praticado antes da naturaliza¢do, ou de
comprovado envolvimento em tréfico ilicito de entorpecentes e
drogas afins, na forma da lei;

LIl - ndo sera concedida extradicdo de estrangeiro por crime
politico ou de opinido;

LIl - ninguém sera processado nem sentenciado sendo pela au-
toridade competente;

LIV - ninguém sera privado da liberdade ou de seus bens sem o
devido processo legal;

LV - aos litigantes, em processo judicial ou administrativo, e aos
acusados em geral sdo assegurados o contraditério e ampla defesa,
com os meios e recursos a ela inerentes;

LVI - sdo inadmissiveis, no processo, as provas obtidas por
meios ilicitos;

LVII - ninguém serd considerado culpado até o transito em jul-
gado de sentenga penal condenatoria;

LVIIl - o civilmente identificado ndo sera submetido a identifi-
cac¢do criminal, salvo nas hipdteses previstas em lei; (Regulamento)

LIX - sera admitida agdo privada nos crimes de agdo publica, se
esta nao for intentada no prazo legal;

LX - a lei sé podera restringir a publicidade dos atos processuais
quando a defesa da intimidade ou o interesse social o exigirem;

LXI - ninguém sera preso sendo em flagrante delito ou por or-
dem escrita e fundamentada de autoridade judicidria competente,
salvo nos casos de transgressdo militar ou crime propriamente mi-
litar, definidos em lei;

LXII - a prisdo de qualquer pessoa e o local onde se encontre
serdo comunicados imediatamente ao juiz competente e a familia
do preso ou a pessoa por ele indicada;

LXIIl - o preso serd informado de seus direitos, entre os quais o
de permanecer calado, sendo-lhe assegurada a assisténcia da fami-
lia e de advogado;

LXIV - o preso tem direito a identificagdo dos responsaveis por
sua prisdo ou por seu interrogatério policial;

LXV - a prisdo ilegal serda imediatamente relaxada pela autori-
dade judiciaria;

LXVI - ninguém sera levado a prisdo ou nela mantido, quando a
lei admitir a liberdade proviséria, com ou sem fianga;

LXVII - ndo havera prisdo civil por divida, salvo a do responsavel
pelo inadimplemento voluntario e inescusavel de obrigagdo alimen-
ticia e a do depositario infiel;

LXVIII - conceder-se-a habeas corpus sempre que alguém sofrer
ou se achar ameacado de sofrer violéncia ou coa¢do em sua liberda-
de de locomogao, por ilegalidade ou abuso de poder;

LXIX - conceder-se-4 mandado de seguranga para proteger di-
reito liquido e certo, ndo amparado por habeas corpus ou habeas
data, quando o responsavel pela ilegalidade ou abuso de poder for
autoridade publica ou agente de pessoa juridica no exercicio de
atribui¢cdes do Poder Publico;




LXX - o mandado de seguranca coletivo pode ser impetrado
por:

a) partido politico com representagdo no Congresso Nacional;

b) organizac¢do sindical, entidade de classe ou associagdo legal-
mente constituida e em funcionamento ha pelo menos um ano, em
defesa dos interesses de seus membros ou associados;

LXXI - conceder-se-a mandado de injungdao sempre que a falta
de norma regulamentadora torne invidvel o exercicio dos direitos e
liberdades constitucionais e das prerrogativas inerentes a nacionali-
dade, a soberania e a cidadania;

LXXII - conceder-se-a habeas data:

a) para assegurar o conhecimento de informagdes relativas a
pessoa do impetrante, constantes de registros ou bancos de dados
de entidades governamentais ou de carater publico;

b) para a retificagdo de dados, quando nado se prefira fazé-lo
por processo sigiloso, judicial ou administrativo;

LXXIIl - qualquer cidaddo é parte legitima para propor agdo
popular que vise a anular ato lesivo ao patrimoénio publico ou de
entidade de que o Estado participe, a moralidade administrativa,
ao meio ambiente e ao patrimonio histérico e cultural, ficando o
autor, salvo comprovada ma-fé, isento de custas judiciais e do 6nus
da sucumbeéncia;

LXXIV - o Estado prestara assisténcia juridica integral e gratuita
aos que comprovarem insuficiéncia de recursos;

LXXV - o Estado indenizard o condenado por erro judicidrio, as-
sim como o que ficar preso além do tempo fixado na sentenga;

LXXVI - sdo gratuitos para os reconhecidamente pobres, na for-
ma da lei: (Vide Lei n2 7.844, de 1989)

a) o registro civil de nascimento;

b) a certiddo de ébito;

LXXVII - sdo gratuitas as agdes de habeas corpus e habeas data,
e, na forma da lei, os atos necessarios ao exercicio da cidadania.
(Regulamento)

LXXVIII - a todos, no ambito judicial e administrativo, sdo asse-
gurados a razoavel duragdo do processo e 0os meios que garantam a
celeridade de sua tramitac¢do. (Incluido pela Emenda Constitucional
n2 45, de 2004)(Vide ADIN 3392)

LXXIX - é assegurado, nos termos da lei, o direito a prote¢do dos
dados pessoais, inclusive nos meios digitais. (Incluido pela Emenda
Constitucional n2 115, de 2022)

§ 12 As normas definidoras dos direitos e garantias fundamen-
tais tém aplicagdo imediata.

§ 22 Os direitos e garantias expressos nesta Constituicdo nao
excluem outros decorrentes do regime e dos principios por ela ado-
tados, ou dos tratados internacionais em que a Republica Federati-
va do Brasil seja parte.

§ 32 Os tratados e convengles internacionais sobre direitos
humanos que forem aprovados, em cada Casa do Congresso Na-
cional, em dois turnos, por trés quintos dos votos dos respectivos
membros, serdo equivalentes as emendas constitucionais.(Inclui-
do pela Emenda Constitucional n2 45, de 2004)(Vide DLG n? 186,
de 2008), (Vide Decreto n? 6.949, de 2009), (Vide DLG 261, de
2015), (Vide Decreto n29.522, de 2018) (Vide ADIN 3392)(Vide DLG
1, de 2021), (Vide Decreto n2 10.932, de 2022)

§ 42 O Brasil se submete a jurisdi¢cdo de Tribunal Penal Inter-
nacional a cuja criagdo tenha manifestado adesdo. (Incluido pela
Emenda Constitucional n2 45, de 2004)
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CAPITULO Il
DOS DIREITOS SOCIAIS

Art. 62 S3o direitos sociais a educacdo, a saude, a alimentacao,
o trabalho, a moradia, o transporte, o lazer, a segurancga, a previ-
déncia social, a prote¢do a maternidade e a infancia, a assisténcia
aos desamparados, na forma desta Constituicdo.(Redagdo dada
pela Emenda Constitucional n2 90, de 2015)

Paragrafo Unico. Todo brasileiro em situagdo de vulnerabilidade
social terd direito a uma renda basica familiar, garantida pelo poder
publico em programa permanente de transferéncia de renda, cujas
normas e requisitos de acesso serdo determinados em lei, observa-
da a legislagdo fiscal e orgamentdria(Incluido pela Emenda Consti-
tucional n2 114, de 2021)

Art. 72 S3o direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além
de outros que visem a melhoria de sua condi¢do social:

| - relagdo de emprego protegida contra despedida arbitraria
ou sem justa causa, nos termos de lei complementar, que prevera
indenizacdo compensatdria, dentre outros direitos;

Il - seguro-desemprego, em caso de desemprego involuntario;

Il - fundo de garantia do tempo de servigo;

IV - salario minimo , fixado em lei, nacionalmente unificado,
capaz de atender a suas necessidades vitais basicas e as de sua fa-
milia com moradia, alimentac¢do, educagdo, saude, lazer, vestudrio,
higiene, transporte e previdéncia social, com reajustes periddicos
que lhe preservem o poder aquisitivo, sendo vedada sua vinculagdo
para qualquer fim;

V - piso salarial proporcional a extensdo e a complexidade do
trabalho;

VI - irredutibilidade do salario, salvo o disposto em convencdo
ou acordo coletivo;

VIl - garantia de saldrio, nunca inferior ao minimo, para os que
percebem remuneragdo variavel;

VIII - décimo terceiro saldrio com base na remuneragdo integral
ou no valor da aposentadoria;

IX — remuneracgdo do trabalho noturno superior a do diurno;

X - protecdo do saldrio na forma da lei, constituindo crime sua
retengdo dolosa;

XI — participagdo nos lucros, ou resultados, desvinculada da re-
muneragdo, e, excepcionalmente, participagdo na gestdo da empre-
sa, conforme definido em lei;

XII - saldrio-familia pago em razdo do dependente do trabalha-
dor de baixa renda nos termos da lei;(Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n2 20, de 1998)

Xl - duragdo do trabalho normal ndo superior a oito horas di-
arias e quarenta e quatro semanais, facultada a compensagdo de
horarios e a reducdo da jornada, mediante acordo ou convengdo
coletiva de trabalho;(Vide Decreto-Lei n2 5.452, de 1943)

XIV - jornada de seis horas para o trabalho realizado em turnos
ininterruptos de revezamento, salvo negociagdo coletiva;

XV - repouso semanal remunerado, preferencialmente aos do-
mingos;

XVI - remuneracgdo do servico extraordinario superior, no mini-
mo, em cinqlienta por cento a do normal; (Vide Del 5.452, art. 59
§19)

XVII - gozo de férias anuais remuneradas com, pelo menos, um
tergo a mais do que o saldrio normal;

XVIII - licenga a gestante, sem prejuizo do emprego e do salario,
com a duragdo de cento e vinte dias;

XIX - licenga-paternidade, nos termos fixados em lei;




XX - protegao do mercado de trabalho da mulher, mediante in-
centivos especificos, nos termos da lei;

XXI - aviso prévio proporcional ao tempo de servigo, sendo no
minimo de trinta dias, nos termos da lei;

XXII - redugdo dos riscos inerentes ao trabalho, por meio de
normas de saude, higiene e seguranca;

XXIlI - adicional de remuneragdo para as atividades penosas,
insalubres ou perigosas, na forma da lei;

XXIV - aposentadoria;

XXV - assisténcia gratuita aos filhos e dependentes desde o nas-
cimento até 5 (cinco) anos de idade em creches e pré-escolas;(Re-
dacdo dada pela Emenda Constitucional n2 53, de 2006)

XXVI - reconhecimento das convengdes e acordos coletivos de
trabalho;

XXVII - prote¢do em face da automagdo, na forma da lei;

XXVIII - seguro contra acidentes de trabalho, a cargo do empre-
gador, sem excluir a indenizacdo a que este esta obrigado, quando
incorrer em dolo ou culpa;

XXIX - agdo, quanto aos créditos resultantes das relagdes de
trabalho, com prazo prescricional de cinco anos para os trabalha-
dores urbanos e rurais, até o limite de dois anos apds a extingdo do
contrato de trabalho; (Redac¢do dada pela Emenda Constitucional
ne 28, de 2000)

a) (Revogada). (Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2
28, de 2000)

b) (Revogada).(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2
28, de 2000)

XXX - proibicdo de diferenca de salérios, de exercicio de fun-
¢cOes e de critério de admissdo por motivo de sexo, idade, cor ou
estado civil;

XXXI - proibigao de qualquer discriminagdo no tocante a saldrio
e critérios de admissao do trabalhador portador de deficiéncia;

XXXII - proibigdo de distingdo entre trabalho manual, técnico e
intelectual ou entre os profissionais respectivos;

XXXIII - proibi¢do de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis
anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos; (Re-
dacdo dada pela Emenda Constitucional n2 20, de 1998)

XXXIV - igualdade de direitos entre o trabalhador com vinculo
empregaticio permanente e o trabalhador avulso.

Paragrafo Unico. Sdo assegurados a categoria dos trabalhado-
res domésticos os direitos previstos nos incisos IV, VI, VII, VI, X,
X1, XV, XVI, XVII, XV, XIX, XXI, XXI1, XXIV, XXVI, XXX, XXXI e XXXIII
e, atendidas as condi¢des estabelecidas em lei e observada a sim-
plificagdo do cumprimento das obrigacGes tributarias, principais e
acessorias, decorrentes da relagdo de trabalho e suas peculiarida-
des, os previstos nos incisos I, II, I, IX, XIl, XXV e XXVIII, bem como
a sua integrac¢do a previdéncia social. (Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n2 72, de 2013)

Art. 82 E livre a associag3o profissional ou sindical, observado
0 seguinte:

| - alei ndo poderad exigir autorizagdo do Estado para a fundagdo
de sindicato, ressalvado o registro no 6rgdo competente, vedadas
ao Poder Publico a interferéncia e a intervengdo na organizagdo sin-
dical;

Il - é vedada a criagdo de mais de uma organizagao sindical, em
qualquer grau, representativa de categoria profissional ou econ6-
mica, na mesma base territorial, que serd definida pelos trabalha-
dores ou empregadores interessados, ndo podendo ser inferior a
area de um Municipio;
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Il - ao sindicato cabe a defesa dos direitos e interesses coleti-
vos ou individuais da categoria, inclusive em questdes judiciais ou
administrativas;

IV - a assembléia geral fixara a contribuicdo que, em se tratan-
do de categoria profissional, serd descontada em folha, para custeio
do sistema confederativo da representacdo sindical respectiva, in-
dependentemente da contribui¢do prevista em lei;

V - ninguém serd obrigado a filiar-se ou a manter-se filiado a
sindicato;

VI - é obrigatdria a participagdo dos sindicatos nas negociagoes
coletivas de trabalho;

VIl - 0 aposentado filiado tem direito a votar e ser votado nas
organizagGes sindicais;

VIII - é vedada a dispensa do empregado sindicalizado a par-
tir do registro da candidatura a cargo de diregao ou representagdo
sindical e, se eleito, ainda que suplente, até um ano apds o final do
mandato, salvo se cometer falta grave nos termos da lei.

Paragrafo Unico. As disposi¢des deste artigo aplicam-se a orga-
niza¢do de sindicatos rurais e de col6nias de pescadores, atendidas
as condicOes que a lei estabelecer.

Art. 92 E assegurado o direito de greve, competindo aos tra-
balhadores decidir sobre a oportunidade de exercé-lo e sobre os
interesses que devam por meio dele defender.

§ 12 A lei definird os servigos ou atividades essenciais e dispora
sobre o atendimento das necessidades inadiaveis da comunidade.

§ 22 Os abusos cometidos sujeitam os responsaveis as penas
da lei.

Art. 10. E assegurada a participagdo dos trabalhadores e em-
pregadores nos colegiados dos orgdos publicos em que seus inte-
resses profissionais ou previdenciarios sejam objeto de discussdo
e deliberacgdo.

Art. 11. Nas empresas de mais de duzentos empregados, é as-
segurada a eleigdo de um representante destes com a finalidade
exclusiva de promover-lhes o entendimento direto com os empre-
gadores.

CAPITULO 1Nl
DA NACIONALIDADE

Art. 12. S3o brasileiros:

| - natos:

a) os nascidos na Republica Federativa do Brasil, ainda que de
pais estrangeiros, desde que estes ndo estejam a servigo de seu
pais;

b) os nascidos no estrangeiro, de pai brasileiro ou mae brasilei-
ra, desde que qualquer deles esteja a servigo da Republica Federa-
tiva do Brasil;

) os nascidos no estrangeiro de pai brasileiro ou de mae bra-
sileira, desde que sejam registrados em reparti¢do brasileira com-
petente ou venham a residir na Republica Federativa do Brasil e
optem, em qualquer tempo, depois de atingida a maioridade, pela
nacionalidade brasileira;

Il - naturalizados:

a) os que, na forma da lei, adquiram a nacionalidade brasileira,
exigidas aos originarios de paises de lingua portuguesa apenas resi-
déncia por um ano ininterrupto e idoneidade moral;

b) os estrangeiros de qualquer nacionalidade, residentes na
Republica Federativa do Brasil hd mais de quinze anos ininterrup-
tos e sem condenagdo penal, desde que requeiram a nacionalidade
brasileira.
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ESTATUTO DOS FUNCIONARIOS PUBLICOS CIVIS DO ESTA-
DO DE SAO PAULO (LEI N.° 10.261/68) - ARTIGOS 239 A 323

LEI N2 10.261, DE 28 DE OUTUBRO DE 1968
(Ultima atualizacdo: Lei Complementar n2 1.374, de 30 de margo
de 2022)

Dispde sobre o Estatuto dos Funciondrios Publicos Civis do Es-
tado

CAPIiTULO VII
DO DIREITO DE PETICAO

Artigo 239 - E assegurado a qualquer pessoa, fisica ou juridica,
independentemente de pagamento, o direito de peticao contra ile-
galidade ou abuso de poder e para defesa de direitos. (NR)

- “Caput” com redac¢do dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

| - Revogado. - Inciso | revogado pela Lei Complementar n2 942,
de 06/06/2003.

1. Revogado. - Item 1 revogado pela Lei Complementar n2 942,
de 06/06/2003.

2. Revogado. - Item 2 revogado pela Lei Complementar n2 942,
de 06/06/2003.

Il - Revogado. - Inciso Il revogado pela Lei Complementar n2
942, de 06/06/2003.

Il - Revogado. - Inciso Ill revogado pela Lei Complementar n?
942, de 06/06/2003.

IV - Revogado. - Inciso IV revogado pela Lei Complementar n2
942, de 06/06/2003.

V - Revogado. - Inciso V revogado pela Lei Complementar n?
942, de 06/06/2003.

VI - Revogado. - Inciso VI revogado pela Lei Complementar n?
942, de 06/06/2003.

VIl - Revogado. - Inciso VIl revogado pela Lei Complementar n2
942, de 06/06/2003.

§ 12 - Qualquer pessoa podera reclamar sobre abuso, erro,
omissdo ou conduta incompativel no servico publico. (NR) - § 12
com redacdo dada pela Lei Complementar n2 942, de 06/06/2003.

§ 22 - Em nenhuma hipdtese, a Administragdo podera recu-
sar-se a protocolar, encaminhar ou apreciar a peti¢do, sob pena de
responsabilidade do agente. (NR) - § 22 com redagdo dada pela Lei
Complementar n2 942, de 06/06/2003.

§ 32- Revogado. - § 32 revogado pela Lei Complementar n2 942,
de 06/06/2003.

Artigo 240 - Ao servidor é assegurado o direito de requerer ou
representar, bem como, nos termos desta lei complementar, pedir
reconsideracdo e recorrer de decisGes, no prazo de 30 (trinta) dias,
salvo previsao legal especifica. (NR)

- “Caput” com redac¢do dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

(235)

| - Revogado. - Inciso | revogado pela Lei Complementar n2 942,
de 06/06/2003.

Il - Revogado. - Inciso Il revogado pela Lei Complementar n?
942, de 06/06/2003.

Paragrafo Unico - Revogado. - Pardgrafo Unico revogado pela Lei
Complementar n2 942, de 06/06/2003.

TiTULO VI
DOS DEVERES, DAS PROIBICOES E DAS RESPONSABILIDADES

CAPITULO |
DOS DEVERES E DAS PROIBICOES

SECAO |
DOS DEVERES

Artigo 241 - Sdo deveres do funcionario:

| - ser assiduo e pontual;

Il - cumprir as ordens superiores, representando quando forem
manifestamente ilegais;

Il - desempenhar com zelo e presteza os trabalhos de que for
incumbido;

IV - guardar sigilo sobre os assuntos da reparticao e, especial-
mente, sobre despachos, decisGes ou providéncias;

V - representar aos superiores sobre todas as irregularidades
de que tiver conhecimento no exercicio de suas fungdes;

VI - tratar com urbanidade as pessoas; (NR)

- Inciso VI com redagdo dada pela Lei Complementar n2 1.096,
de 24/09/2009.

VII - residir no local onde exerce o cargo ou, onde autorizado;

VIII - providenciar para que esteja sempre em ordem, no assen-
tamento individual, a sua declaragdo de familia;

IX - zelar pela economia do material do Estado e pela conserva-
¢do do que for confiado a sua guarda ou utilizagdo;

X - apresentar -se convenientemente trajado em servigo ou
com uniforme determinado, quando for o caso;

XI - atender prontamente, com preferéncia sobre qualquer ou-
tro servigo, as requisi¢oes de papéis, documentos, informagdes ou
providéncias que lhe forem feitas pelas autoridades judiciarias ou
administrativas, para defesa do Estado, em Juizo;

XIl - cooperar e manter espirito de solidariedade com os com-
panheiros de trabalho,

Xl - estar em dia com as leis, regulamentos, regimentos, ins-
trugGes e ordens de servigo que digam respeito as suas fungdes; e

XIV - proceder na vida publica e privada na forma que dignifi-
que a fungdo publica.

SECAO II
DAS PROIBICOES

Artigo 242 - Ao funcionario é proibido:
| - Revogado. - Inciso | revogado pela Lei Complementar n2
1.096, de 24/09/2009.




Il - retirar, sem prévia permissdo da autoridade competente,
qualgquer documento ou objeto existente na reparti¢do;

Il - entreter-se, durante as horas de trabalho, em palestras, lei-
turas ou outras atividades estranhas ao servico;

IV - deixar de comparecer ao servigco sem causa justificada;

V - tratar de interesses particulares na reparticdo;

VI - promover manifestagGes de aprego ou desapreco dentro da
reparti¢ao, ou tornar-se solidario com elas;

VII - exercer comércio entre os companheiros de servigo, pro-
mover ou subscrever listas de donativos dentro da repartigdo; e

VIII - empregar material do servigco publico em servico parti-
cular.

Artigo 243 - E proibido ainda, ao funciondrio:

| - fazer contratos de natureza comercial e industrial com o Go-
verno, por si, ou como representante de outrem;

Il - participar da geréncia ou administracdo de empresas ban-
carias ou industriais, ou de sociedades comerciais, que mantenham
relagdes comerciais ou administrativas com o Governo do Estado,
sejam por este subvencionadas ou estejam diretamente relaciona-
das com a finalidade da reparti¢do ou servigo em que esteja lotado;

Il - requerer ou promover a concessao de privilégios, garantias
de juros ou outros favores semelhantes, federais, estaduais ou mu-
nicipais, exceto privilégio de invencao prépria;

IV - exercer, mesmo fora das horas de trabalho, emprego ou
fungdo em empresas, estabelecimentos ou instituicdes que tenham
relagdes com o Governo, em matéria que se relacione com a finali-
dade da reparti¢do ou servigo em que esteja lotado;

V - aceitar representagdo de Estado estrangeiro, sem autoriza-
¢do do Presidente da Republica;

VI - comerciar ou ter parte em sociedades comerciais nas con-
dicGes mencionadas no item Il deste artigo, podendo, em qualquer
caso, ser acionista, quotista ou comanditario;

VII - incitar greves ou a elas aderir, ou praticar atos de sabota-
gem contra o servigo publico;

VIII - praticar a usura;

IX - constituir-se procurador de partes ou servir de intermedia-
rio perante qualquer repartigdo publica, exceto quando se tratar de
interesse de cOnjuge ou parente até segundo grau;

X - receber estipéndios de firmas fornecedoras ou de entidades
fiscalizadas, no Pais, ou no estrangeiro, mesmo quando estiver em
missdo referente a compra de material ou fiscalizagdo de qualquer
natureza;

Xl - valer-se de sua qualidade de funciondrio para desempe-
nhar atividade estranha as fungdes ou para lograr, direta ou indire-
tamente, qualquer proveito; e

Xl - fundar sindicato de funcionarios ou deles fazer parte.

Paragrafo Unico - Ndo estd compreendida na proibi¢do dos itens
Il e VI deste artigo, a participa¢do do funcionario em sociedades em
que o Estado seja acionista, bem assim na diregdo ou geréncia de
cooperativas e associagdes de classe, ou como seu sdcio.

Artigo 243-A - O disposto no artigo 243, inciso 1V, desta lei, ndo
se aplica ao funciondrio de érgdo ou entidade concedente de esta-
gio que atuar como professor orientador.

- “Caput” acrescentado pela Lei Complementar n2 1.361, de
21/10/2021.

Paragrafo Unico - O funcionario de que trata o ‘caput’ deste ar-
tigo devera evitar qualquer conflito de interesses e estara sujeito,
inclusive, aos deveres de:

- Paragrafo Unico acrescentado pela Lei Complementar n2
1.361, de 21/10/2021.
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1 - comunicar, ao superior hierarquico, qualquer circunstancia,
suspei¢do ou fato impeditivo de sua participagdo em decisao a ser
tomada no ambito da unidade administrativa;

- Item 1 acrescentado pela Lei Complementar n? 1.361, de
21/10/2021.

2 - abster-se de atuar nos processos ou procedimentos em que
houver interesse da instituicdo de ensino. (NR)

- Item 2 acrescentado pela Lei Complementar n? 1.361, de
21/10/2021.

Artigo 244 - E vedado ao funcionario trabalhar sob as ordens
imediatas de parentes, até segundo grau, salvo quando se tratar de
fungdo de confianca e livre escolha, ndo podendo exceder a 2 (dois)
o numero de auxiliares nessas condigdes.

CAPITULO II
DAS RESPONSABILIDADES

Artigo 245 - O funcionario é responsavel por todos os prejuizos
que, nessa qualidade, causar a Fazenda Estadual, por dolo ou culpa,
devidamente apurados.

Paragrafo Unico - Caracteriza-se especialmente a responsabi-
lidade:

| - pela sonegagdo de valores e objetos confiados a sua guar-
da ou responsabilidade, ou por ndo prestar contas, ou por nao as
tomar, na forma e no prazo estabelecidos nas leis, regulamentos,
regimentos, instrugdes e ordens de servico;

Il - pelas faltas, danos, avarias e quaisquer outros prejuizos que
sofrerem os bens e os materiais sob sua guarda, ou sujeitos a seu
exame ou fiscalizagdo;

Ill - pela falta ou inexatiddo das necessarias averbagdes nas
notas de despacho, guias e outros documentos da receita, ou que
tenham com eles relagdo; e

IV - por qualquer erro de célculo ou redugdo contra a Fazenda
Estadual.

Artigo 246 - O funcionario que adquirir materiais em desacor-
do com disposicGes legais e regulamentares, sera responsabilizado
pelo respectivo custo, sem prejuizo das penalidades disciplinares
cabiveis, podendo-se proceder ao desconto no seu vencimento ou
remuneragao.

Artigo 247 - Nos casos de indeniza¢do a Fazenda Estadual, o
funcionario serd obrigado a repor, de uma sé vez, a importancia do
prejuizo causado em virtude de alcance, desfalque, remissdo ou
omissdo em efetuar recolhimento ou entrada nos prazos legais.

Artigo 248 - Fora dos casos incluidos no artigo anterior, a im-
portancia da indeniza¢do podera ser descontada do vencimento ou
remunerag¢do ndo excedendo o desconto a 102 (décima) parte do
valor destes.

Paragrafo Unico - No caso do item IV do paragrafo Unico do art.
245, ndo tendo havido ma-fé, sera aplicada a pena de repreensao e,
na reincidéncia, a de suspensao.

Artigo 249 - Sera igualmente responsabilizado o funciondrio
que, fora dos casos expressamente previstos nas leis, regulamen-
tos ou regimentos, cometer a pessoas estranhas as reparti¢gdes, o
desempenho de encargos que lhe competirem ou aos seus subor-
dinados.

Artigo 250 - A responsabilidade administrativa ndo exime o fun-
cionario da responsabilidade civil ou criminal que no caso couber,
nem o pagamento da indeniza¢do a que ficar obrigado, na forma
dos arts. 247 e 248, o exame da pena disciplinar em que incorrer.

§ 12 - A responsabilidade administrativa é independente da ci-
vil e da criminal. (NR)




- § 19 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

§ 22 - Sera reintegrado ao servigo publico, no cargo que ocupa-
va e com todos os direitos e vantagens devidas, o servidor absolvido
pela Justica, mediante simples comprovagao do transito em julgado
de decisdo que negue a existéncia de sua autoria ou do fato que deu
origem a sua demissdo. (NR)

- § 292 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

§ 32- O processo administrativo s6 podera ser sobrestado para
aguardar decisdo judicial por despacho motivado da autoridade
competente para aplicar a pena. (NR)

- § 32 acrescentado pela Lei Complementar n? 942, de
06/06/2003.

TiTULO VII
DAS PENALIDADES, DA EXTINCAO DA PUNIBILIDADE, DAS
PROVIDENCIAS PRELIMINARES, DAS PRATICAS AUTOCOM-
POSITIVAS, DO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA E DA
SUSPENSAO CONDICIONAL DA SINDICANCIA. (NR)
- Denominagao do Titulo VIl com redacao dada pela Lei Comple-
mentar n2 1.361, de 21/10/2021.

CAPITULO |
DAS PENALIDADES E DE SUA APLICACAO

Artigo 251 - S3o penas disciplinares:

| - repreensdo;

Il - suspensao;

11l - multa;

IV - demissao;

V - demissdao a bem do servigo publico; e

VI - cassagdo de aposentadoria ou disponibilidade

Artigo 252 - Na aplicagdo das penas disciplinares serdao consi-
deradas a natureza e a gravidade da infracdo e os danos que dela
provierem para o servigo publico.

Artigo 253 - A pena de repreensdo sera aplicada por escrito,
nos casos de indisciplina ou falta de cumprimento dos deveres.

Artigo 254 - A pena de suspensdo, que ndo excedera de 90 (no-
venta) dias, serd aplicada em caso de falta grave ou de reincidéncia.

§ 12 - O funciondrio suspenso perdera todas as vantagens e di-
reitos decorrentes do exercicio do cargo.

§ 22 - A autoridade que aplicar a pena de suspensdo podera
converter essa penalidade em multa, na base de 50% (cinquienta
por cento) por dia de vencimento ou remuneragdo, sendo o funcio-
nario, nesse caso, obrigado a permanecer em servigo.

Artigo 255 - A pena de multa serd aplicada na forma e nos casos
expressamente previstos em lei ou regulamento.

Artigo 256 - Serd aplicada a pena de demissdao nos casos de:

| - Revogado;

-Inciso I revogado pela Lei Complementar1.361,de 21/10/2021,
com efeitos a partir de 01/11/2021.

Il - procedimento irregular, de natureza grave;

Il - ineficiéncia no servigo;

IV - aplicagdo indevida de dinheiros publicos, e

V - inassiduidade. (NR)

- Inciso V com redagdo dada pela Lei Complementar n2 1.361,
de 21/10/2021.

§ 12 - Considerar-se-a inassiduidade a auséncia ao servigo, sem
causa justificavel, por mais de 15 (quinze) dias consecutivos, ou por
mais de 20 (vinte) dias Uteis intercalados, durante 1 (um) ano. (NR)
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- § 12 com redag¢do dada pela Lei Complementar n? 1.361, de
21/10/2021.

§ 22 - A pena de demissdo por ineficiéncia no servigo, sé sera
aplicada quando verificada a impossibilidade de readaptacdo.

§ 32 - Para configuragdo do ilicito administrativo de inassidui-
dade em razdo da auséncia ao servigo por mais de 15 (quinze) dias
consecutivos, observar-se-a o seguinte: (NR)

- § 32 acrescentado pela Lei Complementar n? 1.361, de
21/10/2021.

1 - serdo computados os sdbados, os domingos, os feriados e os
pontos facultativos subsequentes a primeira falta; (NR)

- Item 1 acrescentado pela Lei Complementar n? 1.361, de
21/10/2021.

2 - se o funcionario cumprir a jornada de trabalho sob regime
de plantdo, além dos sdbados, dos domingos, dos feriados e dos
pontos facultativos, serdo computados os dias de folga subsequen-
tes aos plantées a que tenha faltado. (NR)

- Item 2 acrescentado pela Lei Complementar n? 1.361, de
21/10/2021.

Artigo 257 - Serd aplicada a pena de demissdo a bem do servico
publico ao funcionario que:

| - for convencido de incontinéncia publica e escandalosa e de
vicio de jogos proibidos;

Il - praticar ato definido como crime contra a administragao pu-
blica, a fé publica e a Fazenda Estadual, ou previsto nas leis relativas
a seguranga e a defesa nacional; (NR)

- Inciso Il com redagdo dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

Il - revelar segredos de que tenha conhecimento em razao do
cargo, desde que o faga dolosamente e com prejuizo para o Estado
ou particulares;

IV - praticar insubordinagdo grave;

V - praticar, em servico, ofensas fisicas contra funcionarios ou
particulares, salvo se em legitima defesa;

VI - lesar o patrimonio ou os cofres publicos;

VII - receber ou solicitar propinas, comissdes, presentes ou
vantagens de qualquer espécie, diretamente ou por intermédio de
outrem, ainda que fora de suas fungGes mas em razdo delas;

VIII - pedir, por empréstimo, dinheiro ou quaisquer valores a
pessoas que tratem de interesses ou o tenham na repartigdo, ou
estejam sujeitos a sua fiscalizagao;

IX - exercer advocacia administrativa; e

X - apresentar com dolo declaragdo falsa em matéria de salario-
-familia, sem prejuizo da responsabilidade civil e de procedimento
criminal, que no caso couber.

XI - praticar ato definido como crime hediondo, tortura, trafico
ilicito de entorpecentes e drogas afins e terrorismo; (NR)

- Inciso XI acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

XIl - praticar ato definido como crime contra o Sistema Finan-
ceiro, ou de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos ou valores; (NR)

- Inciso Xl acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

XIlI - praticar ato definido em lei como de improbidade. (NR)

- Inciso XllIl acrescentado pela Lei Complementar n? 942, de
06/06/2003.

Artigo 258 - O ato que demitir o funciondrio mencionara sem-
pre a disposicdo legal em que se fundamenta.

Artigo 259 - Serd aplicada a pena de cassagdo de aposentadoria
ou disponibilidade, se ficar provado que o inativo:




| - praticou, quando em atividade, falta grave para a qual é co-
minada nesta lei a pena de demissdao ou de demissao a bem do
servigo publico;

Il - aceitou ilegalmente cargo ou fungdo publica;

Il - aceitou representacdo de Estado estrangeiro sem prévia
autorizagdo do Presidente da Republica; e

IV - praticou a usura em qualquer de suas formas.

Artigo 260 - Para aplicacdo das penalidades previstas no artigo
251, sdo competentes: (NR)

- “Caput” com redac¢do dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

| - 0 Governador; (NR)

- Inciso | com redagdo dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

Il - os Secretarios de Estado, o Procurador Geral do Estado e os
Superintendentes de Autarquia; (NR)

- Inciso Il com redagdo dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

Il - os Chefes de Gabinete, até a de suspensao; (NR)

- Inciso lll com redagdo dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

IV - os Coordenadores, até a de suspensdo limitada a 60 (ses-
senta) dias; e (NR)

- Inciso IV com redagdo dada pela Lei Complementar n2 942,
de 06/06/2003.

V - os Diretores de Departamento e Divisdo, até a de suspensdo
limitada a 30 (trinta) dias. (NR)

- Inciso V com redag¢do dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

Paragrafo Unico - Havendo mais de um infrator e diversidade de
sancoes, a competéncia sera da autoridade responsavel pela impo-
sicdo da penalidade mais grave. (NR)

- Pardgrafo Unico acrescentado pela Lei Complementar n2 942,
de 06/06/2003.

Artigo 261 - Extingue-se a punibilidade pela prescri¢do: (NR)

- “Caput” com redac¢do dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

| - da falta sujeita a pena de repreensao, suspensdo ou multa,
em 2 (dois) anos; (NR)

- Inciso | com redagdo dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

Il - da falta sujeita a pena de demissdo, de demissdo a bem do
servico publico e de cassagdo da aposentadoria ou disponibilidade,
em 5 (cinco) anos; (NR)

- Inciso Il com redagdo dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

Il - da falta prevista em lei como infragdo penal, no prazo de
prescricdo em abstrato da pena criminal, se for superior a 5 (cinco)
anos. (NR)

- Inciso lll com redagdo dada pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

§ 12 - A prescricdo comecga a correr: (NR)

- § 192 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003, revogado o paragrafo Unico.

1 - do dia em que a falta for cometida; (NR)

- Item 1 acrescentado pela Lei Complementar n? 942, de
06/06/2003.

2 - do dia em que tenha cessado a continuagdo ou a permanén-
cia, nas faltas continuadas ou permanentes. (NR)

- Item 2 acrescentado pela Lei Complementar n? 942, de
06/06/2003.
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§ 22 - Interrompem a prescri¢do a portaria que instaura sindi-
cancia e a que instaura processo administrativo. (NR)

- § 292 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

§ 32- 0 lapso prescricional corresponde: (NR)

- § 32 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

1 - na hipétese de desclassificagdo da infracdo, ao da pena efe-
tivamente aplicada; (NR)

- Item 1 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

2 - na hipdtese de mitiga¢do ou atenuacgdo, ao da pena em tese
cabivel. (NR)

- Item 2 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

§ 42 - A prescrigdo ndo corre: (NR)

- § 42 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

1 - enquanto sobrestado o processo administrativo para aguar-
dar decisdo judicial, na forma do § 32 do artigo 250; (NR)

- Item 1 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

2 - enquanto insubsistente o vinculo funcional que venha a ser
restabelecido. (NR)

- Item 2 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

3 - durante a suspensdo da sindicancia, nos termos do artigo
267-N desta lei; (NR)

- Item 3 acrescentado pela Lei Complementar n? 1.361, de
21/10/2021.

4 - no curso das praticas autocompositivas; (NR)

- Item 4 acrescentado pela Lei Complementar n? 1.361, de
21/10/2021.

5 - durante o prazo estabelecido para o cumprimento do Termo
de Ajustamento de Conduta. (NR)

- Item 5 acrescentado pela Lei Complementar n? 1.361, de
21/10/2021.

§ 52 - Extinta a punibilidade pela prescri¢do, a autoridade julga-
dora determinara o registro do fato nos assentamentos individuais
do servidor. (NR)

- § 52 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

§ 62 - A decisdo que reconhecer a existéncia de prescri¢do de-
vera desde logo determinar, quando for o caso, as providéncias ne-
cessarias a apurac¢do da responsabilidade pela sua ocorréncia. (NR)

- § 62 acrescentado pela Lei Complementar n2 942, de
06/06/2003.

Artigo 262 - O funcionario que, sem justa causa, deixar de aten-
der a qualquer exigéncia para cujo cumprimento seja marcado pra-
zo certo, terd suspenso o pagamento de seu vencimento ou remu-
neragdo até que satisfaga essa exigéncia.

Pardagrafo Unico - Aplica-se aos aposentados ou em disponibili-
dade o disposto neste artigo.

Artigo 263 - Deverdo constar do assentamento individual do
funcionario todas as penas que Ihe forem impostas.
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CAPiTULO Il
DA FUNCAO CORRECIONAL

SECAO |
DAS ATRIBUICOES

Art. 52 A fungdo correcional consiste na orientagdo, reorgani-
zagdo e fiscalizagdo dos drgdos e servigos judicidrios de primeira
instancia, bem como na fiscalizagdo da policia judicidria, dos esta-
belecimentos prisionais e dos demais estabelecimentos em relagao
a0s quais, por imposicdo legal, esses deveres forem atribuidos ao
Poder Judiciario e é exercida, no Estado de Sao Paulo, pelo Correge-
dor Geral da Justica e, nos limites de suas atribuicGes, pelos Juizes
de Primeiro Grau.

§ 12 No desempenho da fungdo correcional, poderdo ser edita-
das ordens de servigo e demais atos administrativos de orientagdo
e disciplina, corrigidos os erros e sancionadas as infragdes, apds
regular procedimento administrativo disciplinar, sem prejuizo de
apuragdes civis e criminais.

§ 22 As ordens de servigo e demais atos administrativos edita-
dos pelo Juiz Corregedor Permanente serdao encaminhados a Corre-
gedoria Geral da Justiga para revisdo hierarquica.

§ 32 Consultas sobre aplicagdo ou interpretagao destas Normas
de Servigo serdo apreciadas pelo Juiz Corregedor Permanente que,
a requerimento do interessado ou de oficio se houver duvida fun-
dada devidamente justificada, submetera suas decisGes a Correge-
doria Geral da Justica.

SUBSECAO |
DA CORREGEDORIA PERMANENTE E DAS CORREICOES ORDI-
NARIAS, EXTRAORDINARIAS E VISITAS CORRECIONAIS

Art. 62 A fungdo correcional serd exercida em carater perma-
nente e mediante correigdes ordinarias ou extraordinarias e visitas
correcionais.

§ 12 A correi¢do ordinaria consiste na fiscalizagdo prevista e
efetivada segundo estas normas e leis de organizagdo judiciaria.1§
22 A correigdo extraordinaria consiste em fiscalizagdo excepcional,
realizada a qualquer momento e sem prévio anuncio e podera ser
geral ou parcial, conforme as necessidades e conveniéncia do ser-
vigo correcional.
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§ 32 A visita correcional consiste na fiscalizagdo direcionada
a verificacdo da regularidade de funcionamento da unidade, do
saneamento de irregularidades constatadas em correigdes ou ao
exame de algum aspecto da regularidade ou da continuidade dos
servigos e atos praticados.

§ 42 As atas das correigdes e visitas serdo encaminhadas a Cor-
regedoria Geral da Justica nos prazos que seguem:

|- correigdo ordindria — até 60 (sessenta) dias apos realizada;

II- correi¢do extraordinaria ou visita correcional — até 15 (quin-
ze) dias apos realizada.

§ 52 A Corregedoria Geral da Justica implementara, gradativa-
mente, a correi¢do virtual, com vistas ao controle permanente das
atividades subordinadas a sua disciplina.

Art. 72 A Corregedoria Permanente sera exercida pelo juiz a
que a normatividade correcional cometer tal atribuicdo.

§ 12 0 Corregedor Geral da Justica, com aprovac¢do do Conselho
Superior da Magistratura, podera, por motivo de interesse publico
ou conveniéncia da administragao, alterar a designa¢do do Correge-
dor Permanente.

§ 22 Se ndo houver alteragdo no inicio do ano judiciario, preva-
lecerdo as designagdes do ano anterior.

Art. 82 O Juiz Corregedor Permanente efetuara, uma vez por
ano, de preferéncia no més de dezembro, correi¢dao ordinaria em
todas as serventias, repartigdes e demais estabelecimentos sujeitos
a sua fiscalizagdo correcional, lavrando-se o correspondente termo
no livro proprio.

§ 12 A correigdo ordindria serd anunciada por edital, afixado
no atrio do férum e publicado no Diario da Justica Eletrénico, com
pelo menos quinze dias de antecedéncia, bem como comunicada a
Ordem dos Advogados do Brasil da respectiva subsecao.

§ 22 O Juiz Corregedor Permanente seguird o termo padrdo de
correigcdo disponibilizado pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 92 Em até 30 (trinta) dias depois de assumir a corregedoria
permanente em carater definitivo, o juiz fara visita correcional as
unidades sob sua corregedoria, com o intuito de constatar a regula-
ridade dos servicos, observado o modelo disponibilizado.

§ 12 A visita correcional independe de edital ou qualquer ou-
tra providéncia e dela se langara sucinto termo no livro de visitas e
correi¢des, no qual também constardo as determinagdes que o Juiz
Corregedor Permanente eventualmente fizer no momento.

§ 22 Se 0 juiz assumir a corregedoria permanente em carater
definitivo a partir do més de novembro, a correi¢do geral ordinaria
prescindird da visita correcional.

Art. 10. O escrivado auxiliard o Juiz Corregedor Permanente nas
diligéncias correcionais, facultada a nomeagdo de escrivdo ‘ad hoc’
entre os demais servidores da unidade.

Art. 11. Durante os servigos correcionais, todos os funciona-
rios da unidade permanecerdo a disposicao do Corregedor Geral da
Justica, dos Juizes Assessores da Corregedoria Geral ou do Juiz Cor-
regedor Permanente, sem prejuizo de requisi¢cdo de auxilio externo
ou de requisi¢do de forga policial.




Art. 12. Os livros e classificadores obrigatérios previstos nestas
Normas de Servigo serdao submetidos ao Juiz Corregedor Permanen-
te para visto por ocasido das correigdes ordindrias ou extraordina-
rias e sempre que forem por este requisitados.

Paragrafo Unico. No caso de registros controlados exclusiva-
mente pela via eletronica, os relatérios de pendéncias gerados pelo
sistema informatizado serdo vistados pelo juiz.

Art. 13. Os estabelecimentos prisionais e outros destinados ao
recolhimento de pessoas, sujeitos a atividade correcional do juizo,
serdo visitados uma vez por més (art. 66, inciso VII, da LEP).

§ 12 Realizara a visita o Juiz Corregedor Permanente ou o juiz a
quem, por decisdo do Corregedor Geral da Justica, essa atribuicdo
for delegada.

§ 22 A inspeg¢do mensal sera registrada em termo sucinto no
Livro de Visitas e Correi¢des, podendo conter unicamente o regis-
tro da presenca, sem prejuizo do cadastro eletronico da inspecdo
perante o Conselho Nacional de Justica e, apds sua lavratura, copia
sera encaminhada a autoridade administrativa da unidade prisio-
nal, para arquivamento em livro de folhas soltas.

§ 32 Ressalvado o afastamento deferido por prazo igual ou su-
perior a trinta dias, ou motivo relevante devidamente comunicado
a Corregedoria Geral da Justica, o Juiz Corregedor Permanente rea-
lizard, pessoalmente, as visitas mensais, vedada a atribuicdo dessa
atividade ao juiz que estiver respondendo pela vara por periodo
inferior.

Art. 14. A sistemdtica prevista no art. 13 ndo desobriga a visita
mensal as Cadeias Publicas, sob responsabilidade tanto dos Juizes
de Varas Privativas de Execugdes Criminais como daqueles que acu-
mulem outros servigos anexos.

SUBSECAO II
DAS APURAGOES PRELIMINARES, SINDICANCIAS E PROCES-
SOS ADMINISTRATIVOS

Art. 15. As apuragdes preliminares, as sindicancias e os proces-
sos administrativos relativos ao pessoal das serventias judiciais tra-
mitardo no formato digital e serdo instaurados e processados pelos
Juizes Corregedores Permanentes a que, na atualidade do procedi-
mento, estiverem subordinados os servidores de que trata o artigo
1°, incisos | e I, do Provimento CSM n2 2.460/2017, alterado pelo
Provimento CSM n? 2.496/2019, devendo ser observado o tipo de
procedimento disciplinar:

|- Apuracdo preliminar: quando a infragdo ndo estiver suficien-
temente caracterizada ou definida a autoria. Ao final, podera ser
arquivada ou ensejar a instauracdo de Sindicancia ou Processo Ad-
ministrativo;

II- Sindicancia: quando a falta disciplinar, por sua natureza,
possa determinar as penas de repreensdo, suspensdo ou multa;

Ill- Processo Administrativo: quando a falta disciplinar, por sua
natureza, possa determinar as penas de demissao ou dispensa, de-
missdo ou dispensa a bem do servigo publico e cassagdo de apo-
sentadoria.

§ 1° Os procedimentos disciplinares previstos nos incisos |, Il
e lll serdo instaurados por Portaria, dispensado o registro em livro,
com a descrigdo dos fatos e a identificacdo do servidor (nome com-
pleto, matricula, cargo e posto de trabalho), exceto nas apuragdes
preliminares em que ndo houver autoria definida.

§ 2° Instaurado o procedimento, o Juiz Corregedor Permanente
determinard o encaminhamento do oficio de comunicagdo ao distri-
buidor, por e-mail institucional e no formato pdf, com as seguintes
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informagdes: dados de qualificagdo do servidor (nome completo,
numero de inscricdo no CPF, enderego residencial ou domiciliar —
inclusive CEP) e classe processual de acordo com o procedimento
instaurado.

§ 3° Recebido o oficio, o Distribuidor providenciara o cadastro
no sistema informatizado com distribui¢do por direcionamento, ca-
bendo a Unidade Judicial inserir no processo digital a Portaria de-
vidamente instruida. Em razdo da natureza da acdo, a anotacdo de
segredo de justica serd gerada automaticamente pelo sistema infor-
matizado na distribuicdo dos procedimentos disciplinares.

§ 4° Nos procedimentos disciplinares decorrentes de reclama-
¢do apresentada fisicamente, apds a instauragdo e a distribuicdo
do procedimento a Unidade de tramitagdo digitalizara e juntara as
pecas devidamente categorizadas no sistema informatizado, conce-
dendo-se o prazo de 45 dias para sua retirada pelo reclamante, sob
pena de inutilizagdo, vedado o peticionamento eletronico inicial. 3

§ 5° O Corregedor Geral da Justica poderd avocar procedimen-
to disciplinar em qualquer fase, ou instaura-lo originariamente,
a pedido ou de oficio, designar Juiz Corregedor Processante para
todos os atos pertinentes e atribuir servicos auxiliares a unidade
diversa daquela a que estiver vinculado o servidor.

§ 62. Os prazos relativos a procedimentos disciplinares serdo
contados em dias corridos e ficardo suspensos no periodo de 20 de
dezembro a 20 de janeiro.

Art. 16. Os Juizes Corregedores Permanentes comunicardo
a Corregedoria Geral da Justica a instauragdo, a decisdo final e as
medidas cautelares impostas ou revogadas em qualquer procedi-
mento administrativo de natureza disciplinar, por meio de mensa-
gem eletronica, com informagédo do nimero do processo (e a senha
de acesso aos autos digitais derivada de sigilo simples, no caso de
instauragdo) para processamento pela Diretoria da Corregedoria —
DICOGE do expediente de acompanhamento das apuragdes preli-
minares, sindicancias e processos administrativos.

Paragrafo Unico. Qualquer decisdo em apuragdo preliminar, sin-
dicancia ou processo administrativo que afete a folha funcional do
servidor, como afastamentos e puni¢des aplicadas ou cumpridas,
sera informada a Secretaria competente da area de recursos hu-
manos (Prov. CSM n? 2.460/2017, art. 62, paragrafo Unico, com sua
redacdo dada pelo Prov. CSM n2 2.619/2021).

Art. 16-A. Havendo alteracdo do posto de trabalho dos servido-
res a que se refere o artigo 15, com procedimento disciplinar digital
em curso, este sera redistribuido ao Juiz Corregedor respectivo, ob-
servadas as seguintes regras:

|- Se 0 novo posto de trabalho corresponder a uma das unida-
des de que trata o artigo 1°, incisos I, Il e VI do Provimento CSM n?
2.460/2017, alterado pelo Provimento CSM n2 2.496/2019, os proce-
dimentos disciplinares deverdo ser encaminhados ao distribuidor em
fila prépria para envio a unidade de destino utilizando a funcionalida-
de de redistribuicdo, preservando-se o nimero do processo, os an-
damentos j4 inseridos pela unidade de origem e a tramitagdo digital.

II- Se o novo posto de trabalho corresponder a uma das Uni-
dades de que trata o artigo 1°, incisos lll, IV e V do Provimento CSM
n? 2.460/2017, alterado pelo Provimento CSM n2 2.496/2019, a
Unidade de tramitagdo devera materializar, imprimir e encaminhar
os procedimentos disciplinares, mediante carga ao distribuidor, que
providenciard o envio a Unidade de destino utilizando-se da funcio-
nalidade de movimentagdo unitaria para as anotagdes necessarias.

Art. 17. Eventuais recursos serdo interpostos eletronicamente
e, apds mantida a decisdo, ou reformada parcialmente (art. 312, §
3°, da Lei Estadual n° 10.261/68), remetidos a Corregedoria Geral
da Justica, excepcionalmente por funcionalidade de redistribuicdo.




Paragrafo Unico. Nos casos de proposta de demissdo ou dispen-
sa, demissao ou dispensa a bem do servigo publico, ou cassa¢do de
aposentadoria, os autos serdo sempre redistribuidos a Corregedo-
ria Geral para aprecia¢do, independentemente da ndo interposigao
de recurso.

Art. 18. Sem prejuizo da atribui¢do ao Juiz Corregedor Perma-
nente, o Corregedor Geral da Justica podera aplicar, originariamen-
te, as sangOes cabiveis e, enquanto ndo prescrita a infragdo, reexa-
minar, de oficio ou mediante provocacdo, decisGes absolutdrias ou
de arquivamento.

(..

TOMO | - CAPITULO 111: SEGOES I, 11, V, VI, VII

CAPITULO Il
DOS OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL

SECAO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 26. As disposi¢des deste capitulo tém cardter geral e apli-
cam-se a todos os oficios de justica, no que ndao contrariarem as
disposigdes especificas contidas em capitulo proéprio.

Art. 27. Os servidores da justica dardo atendimento priorita-
rio as pessoas portadoras de deficiéncia, aos idosos, as gestantes,
as lactantes e as pessoas acompanhadas por criancas de colo, me-
diante garantia de lugar privilegiado em filas, distribui¢do de senhas
com numerag¢do adequada ao atendimento preferencial, alocagdo
de espago para atendimento exclusivo no balcdo, ou implantagdo
de qualquer outro sistema que, observadas as peculiaridades exis-
tentes, assegure a prioridade.

Art. 27-A. A prioridade de que trata o artigo 27 se aplica as
advogadas publicas e privadas, promotoras e procuradoras do Mi-
nistério Publico gestantes ou lactantes, e a qualquer pessoa com
crianga de colo, inclusive para preferéncia nas audiéncias de pri-
meiro grau de jurisdicdo e nas sessOes de julgamento dos Colégios
Recursais, desde que haja requerimento prévio, observada a ordem
dos requerimentos e respeitados os demais beneficidrios da Lei n?
10.048/2000 que disciplina o atendimento prioritario.

SECAO II
DAS ATRIBUICOES

Art. 28. Atribuir-se-do aos oficios de justica os servigos ineren-
tes a competéncia das respectivas varas e da Corregedoria Perma-
nente.

Art. 29. Competem aos oficios de justica os servigos do foro
judicial, atribuindo-se-lhes a numeracdo ordinal e a denominagdo
da respectiva vara, onde houver mais de uma.

§ 12 Nas comarcas com mais de uma vara, havera um oficio ou
sec¢do de distribuigdo judicial, ao qual incumbem os servigos de dis-
tribuicdo e partidoria, e, nos termos da lei, do arquivo geral.

§ 292 Nas comarcas em que existir uma Unica vara e um unico
oficio de justica, a este competem as atribuicdes dos servigos de
distribuicdo e partidoria.

()
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SECAOV
DO SISTEMA INFORMATIZADO OFICIAL SUBSEGAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 46. Os procedimentos de registro e documenta¢do dos
processos judiciais e administrativos realizar-se-do diretamente no
sistema informatizado oficial ou em livros e classificadores, confor-
me disciplina destas Normas de Servico, e destinam-se:

|- a preservagdo da memoria de dados extraidos dos feitos e da
respectiva movimentagdo processual;

1I- ao controle dos processos, de modo a garantir a segurancga,
assegurar a pronta localizagdo fisica, verificar o andamento e permi-
tir a elaboragdo de estatisticas e outros instrumentos de aprimora-
mento da prestagdo jurisdicional.

Art. 47. Os servidores dos oficios de justica deverdo se adap-
tar continuamente as evolug¢des do sistema informatizado oficial,
utilizando plenamente as funcionalidades disponibilizadas para a
realizagdo dos atos pertinentes ao servigo (emissdo de certiddes,
oficios, mandados, cargas de autos etc.).

Paragrafo Unico. Para efeito de divisdo do trabalho entre os es-
creventes técnicos judiciarios, oficiais de justica e juizes, e outras
providéncias necessarias a ordem do servigo, o sistema informati-
zado atribuira a cada processo distribuido um nimero de controle
interno da unidade judicial, sem prejuizo do nimero do processo
(nimero do protocolo que seguira série Unica).

Art. 48. Iniciada a operagdo do SAJ/PG, de utilizagdo obrigatdria
pelas varas e oficios de justica, serdo excluidos todos os programas
eventualmente em uso.

SUBSECAO II
DA SEGURANGCA DO SISTEMA

Art. 49. Os niveis de acesso as informagdes e o respectivo cre-
denciamento (senha) dos funcionéarios, para operag¢do do SAJ/PG,
serdo estabelecidos em expediente interno pela Corregedoria Geral
da Justica, com a participacdo da Secretaria de Tecnologia da Infor-
macao - STI.

§ 12 E vedado ao funcionario credenciado ceder a respectiva
senha ou permitir que outrem, funcionario ou ndo, use-a para aces-
sar indevidamente o sistema informatizado.

§ 22 Os escrivdes judiciais comunicardo prontamente a STl as
alteragGes no quadro funcional da unidade, para o processamento
da revogagdo ou novo credenciamento.

Art. 50. As alteragdes, exclusdes e retificagbes feitas de modo
geral nos dados registrados pelo sistema serdo definidas por niveis
de criticidade, cujo acesso a Corregedoria Geral da Justica estabe-
lecerad. Os dados retificados, alterados ou excluidos serdo conser-
vados pelo sistema e todas as operag¢des realizadas vinculadas ao
usudrio que as realiza.

Art. 51. Os escrivaes judiciais do servigo de distribuicdo e dos
oficios de justiga realizardo auditoria semanal no sistema, de acordo
com os niveis de criticidade definidos, comunicando a Corregedoria
Geral da Justica qualquer irregularidade.

SUBSEGCAO IlI
DO CADASTRAMENTO, MOVIMENTAGAO E CONTROLE ELE-
TRONICO DE PROCESSOS E INCIDENTES PROCESSUAIS

Art. 52. Os distribuidores e os oficios de justica deverao, no sis-
tema informatizado oficial, observadas suas respectivas atribuigdes:




|- cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo;

II- anotar a movimentagdo e a pratica dos atos processuais (ci-
tagOes, intimagdes, juntadas de mandados e respectiva data, ter-
mos, despachos, cargas, sentengas, remessas a instancia superior
para recurso, entrega ou remessa de autos que ndo importem em
devolugdo etc.);

IlI- consignar os servigos administrativos pertinentes (desarqui-
vamentos, inutilizacdo ou destruigdo de autos etc.).

Art. 53. A insergdo de dados no sistema informatizado oficial
serd a mais completa e abrangente possivel, de modo que todas
as ocorréncias do processo fisico constem do ambiente virtual, for-
mando banco de dados que servird de memaria permanente.

§ 12 O cadastro contera as principais informacoes a respeito do
processo, de modo a individualiza-lo com exatiddo (qualificagdo das
partes e de eventuais representantes, advogados e os respectivos
numeros de inscricdo na OAB, valor da causa, objeto da acdo etc).

§ 22 As anotagOes de movimentacgdo processual devem ser fi-
dedignas, claras e atualizadas, de forma a refletir o atual estado do
processo e a garantir a utilidade do sistema.

§ 32 O arquivamento dos autos sera precedido da conferéncia
e eventual atualizagdo do cadastro, para que nele figurem os dados
necessarios a extracdo de certiddo.

Art. 54. Constardo do sistema informatizado:

|- nos processos civeis, de familia e sucessdes, da fazenda pu-
blica, da infancia e juventude, de acidentes do trabalho e do juiza-
do especial civel: o nimero do processo; o nome e a qualificagdo
do autor e do réu; a natureza do feito; a data da distribuicdo; o
numero, livro e folhas do registro da sentenga, quando adotado;
o inteiro teor de pronunciamentos judiciais (despachos, decisGes
interlocutdrias, sentencas e acorddos); anotacbes sobre recursos; a
data do transito em julgado; o arquivamento (data e caixa) e outras
observagOes que se entenderem relevantes;

II- nos processos criminais, do juri e do juizado especial crimi-
nal: o nimero do processo; o nome e qualificagdo do réu; a data do
fato; a data do recebimento ou rejeigdo da denuncia; o artigo de
lei em que o réu foi incurso; a data da suspenséo do processo (art.
366 do Codigo de Processo Penal e juizado especial criminal); a data
da prisdo; o numero, livro e folhas do registro da sentenga, quando
adotado; o inteiro teor de pronunciamentos judiciais (despachos,
decisdes interlocutdrias, sentencas e acordaos); anotacbes sobre
recursos; a data da decisdo confirmatdria da pronuncia; a data do
transito em julgado; a data da expedigdo da guia de recolhimento,
de tratamento ou de internacdo; o arquivamento (data e caixa) e
outras observacgoes que se entenderem relevantes;

I1I- nos processos de execugdo criminal: o nome e qualificacdo
do sentenciado, com a filiagdo e sempre que possivel o nimero do
RG; as guias de recolhimento registradas, a discriminagdo das penas
impostas em ordem sequencial; os incidentes de execugdo da pena;
anotacGes sobre recursos; o inteiro teor dos julgamentos; as pro-
gressGes de regime; o cadastro de comparecimento de albergados;
os beneficios concedidos; as remicdes de pena e outras observa-
¢Oes que se entenderem relevantes;

IV- nas cartas precatorias, especialmente: indicagdo completa
do juizo deprecante, com numero do processo de origem conforme
padrdo estabelecido pela Resolugdo n2 65 do CNJ, da natureza da
acao e da diligéncia deprecada.

§ 12 Todos os litisconsortes, intervenientes e terceiros interes-
sados, bem como seus respectivos representantes, serdo cadastra-
dos.3

§ 22 N3o serd admitida exclusdo de parte no processo, proce-
dendo-se a sua baixa, quando necessario.
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Art. 55. A qualificagdo das partes sera langada no sistema infor-
matizado oficial da forma mais completa possivel, com os seguintes
dados disponiveis nas postulagdes iniciais ou intermedidrias:

|- em relagdo as partes nos procedimentos civeis e aos autores
de agdo penal privada:

a)se pessoa natural, o nome completo, o niUmero de inscri¢do
no CPF, nacionalidade, o estado civil, a profissdo, bem como o ende-
reco residencial ou domiciliar completo, inclusive CEP;

b)se pessoa juridica ou assemelhada, sua firma ou denomina-
¢do, o numero de inscricdo no CNPJ e o enderego da sede, inclusive
CEP;

II- em relagdo aos acusados em agGes penais publicas ou pri-
vadas:

a)se pessoa natural, o nome completo, a filiagdo, a data de nas-
cimento, nacionalidade, naturalidade, sexo, cor, estado civil, profis-
sdo, o endereco completo da residéncia e trabalho, ou dos locais
em que o réu possa ser encontrado, acompanhados do respectivo
CEP, bem como, se houver, o nimero de inscrigdo no CPF, o nUmero
do RG, o nimero do RGC (disponivel na folha de antecedentes do
réu), além de outros nomes e alcunhas utilizadas pelo acusado;

b)se pessoa juridica ou assemelhada, sua firma ou denomina-
¢d0, o numero de inscricdo no CNPJ, e o endereco da sede, inclusive
CEP.

§ 12 Quaisquer outros dados de qualificagdo que auxiliem na
precisa identificagdo das partes (RG, titulo de eleitor, nome da mae
etc) também serdo langados no sistema informatizado oficial.

§ 22 Incumbira aos distribuidores e aos oficios de justica o ca-
dastramento dos dados constantes das peti¢des iniciais.

§ 32 As vitimas identificadas na dendncia ou queixa, e também
as testemunhas de processo criminal — sejam estas de acusagdo,
defesa ou comuns —, terdo suas qualificagdes langadas no sistema
informatizado oficial, exceto quando, ao darem conta de coagdo ou
grave ameaga, apods deferimento do juiz, pedirem para ndo haver
identificacdo de seus dados de qualificagdo e endereco.

Art. 56. Os dados obrigatdrios previstos no art. 55 serdo apre-
sentados pelos requerentes, na peticdo inicial, e pelos requeridos,
na primeira oportunidade de postulagdo em juizo (contestagdo, jun-
tada de procuragao, pedido de vista, defesa preliminar, pedido de
revogagao de prisdo preventiva etc.).

§ 12 N3o se imp0e a obrigacdo prevista neste artigo:

|- para as agBes nas quais essas exigéncias comprometam o
acesso a Justica, conforme prudente arbitrio do juiz a quem for dis-
tribuido o feito;

II- quando a parte ndo estiver inscrita no CPF ou CNPJ, caso em
que devera firmar declaragdo expressa nesse sentido, respondendo
pela veracidade da afirmacdo.

§ 22 Em qualquer hipdtese prevista no § 12, caberd as partes
o fornecimento de outros dados conducentes a sua perfeita indi-
vidualizagdo (por exemplo, RG, titulo de eleitor, filiagdo etc.), para
que o oficio de justica efetue o devido cadastramento.

Art. 57. Nos oficios de justiga, o registro e controle da movi-
mentacdo dos feitos realizar-se-do exclusivamente pelo sistema in-
formatizado oficial, vedadas a elaboracdo de fichario por nome de
autor e a utilizagdo de fichas individuais materializadas em papel ou
constantes de outros sistemas informatizados.

§ 12 Os oficios de justica conservarao as fichas que compdem
o fichario por nome de autor, até entdo materializadas em papel,
podendo inutiliza-las desde que todos os dados que delas constem
sejam anotados no sistema, de forma a possibilitar a extracdo de
certiddes.




ATUALIDADES

QUESTOES RELACIONADAS A FATOS POLITICOS,
ECONOMICOS, SOCIAIS E CULTURAIS, NACIONAIS
E INTERNACIONAIS, OCORRIDOS A PARTIR DO 1°
SEMESTRE DE 2024, DIVULGADOS NA MiDIA LOCAL E/
OU NACIONAL

A importancia do estudo de atualidades

Entre todas as matérias com que candidatos a concursos e es-
tudantes de todo o pais se preocupam, o assunto “Atualidades” tem
se tornado cada vez mais relevante. Entre todos os campos de estu-
do com que aspirantes a concurso e estudantes de toda a nagdo se
preocupam, a area “Atualidades” tem se tornado cada vez mais im-
portante. Quando consideramos matemadtica, portugués, biologia
e outras disciplinas, invariavelmente as posicionamos em um nivel
mais alto que outras, porque de alguma forma somos instruidos a
classificar a importancia de determinados conhecimentos desde os
dias de escola.

No entanto, a atualidade é o Unico tema que insere o individuo
no estudo do momento presente, em acontecimentos, eventos e
em transformagdes. A compreensdo do mundo em que se vive de
modo algum deve ser vista como irrelevante no estudo para con-
cursos, pois permite que o individuo va além da sabedoria técnica
e explore novas perspectivas quanto ao entendimento de mundo.

A maioria das questdes de atualidades em concursos aborda
fatos e acontecimentos de interesse publico. Também podem apre-
sentar conhecimentos especificos de dreas como politica, socieda-
de, economia, musica, arte, figuras publicas e leis. Seja qual for a
area, as questdes de atualidades auxiliam as bancas a peneirarem
os candidatos e selecionarem os melhores, ou seja, aqueles que es-
tdo preparados ndo apenas de modo técnico.

Sendo assim, estudar atualidades é o ato de se manter cons-
tantemente informado. Os temas de atualidades em concursos sdo
sempre relevantes. Nem todas as noticias que vocé vé na TV ou
ouve no radio aparecem nas questdes. No entanto, manter-se in-
formado sobre as principais noticias nacionais e internacionais é
importante. Sdo temas frequentemente debatidos na midia.

O grande desafio, nos tempos atuais, é separar o joio do trigo.
Com o grande fluxo de informagdes que recebemos diariamente, é
preciso filtrar com sabedoria o que de fato estd sendo consumido.
Os meios de comunicagdo, como TV, internet e radio, frequente-
mente adaptam o formato jornalistico para transmitir informagdes
diversas. Esses conteudos, como fofocas, vidas de celebridades,
futebol e acontecimentos de novelas, ndo devem ser incluidos no
estudo de atualidades. Os interesses pessoais em assuntos desse
cunho ndo sdo condendveis de modo algum, mas sao triviais quanto
ao estudo.

Ainda assim, mesmo que tentemos nos manter atualizados
através de revistas e telejornais, o fluxo intermindvel e ininterrupto
de informagGes veiculados impede que saibamos de fato como es-
tudar. Apostilas e livros de concursos impressos também se tornam
rapidamente desatualizados e obsoletos, pois atualidades é uma
disciplina que se renova a cada instante.
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O mundo da informagdo esta cada vez mais virtual e tecnold-
gico, as sociedades se informam pela internet e as compartilham
em velocidades incalculdveis. Pensando nisso, a editora prepara
mensalmente o material de atualidades dos mais diversos campos
do conhecimento (tecnologia, Brasil, politica, ética, meio ambiente,
jurisdicdo etc.) na “Area do Cliente”.

La, o concurseiro encontrara um material completo de aula
preparado com muito carinho para seu melhor aproveitamento.
Com o material online, vocé pode conferir fatos e fontes imedia-
tamente através de veiculos de comunicagdo virtuais. Isso torna o
estudo desta disciplina fluido e a veracidade das informagdes, um
caminho certeiro.

ARTIGOS 12 AO 13; 34 AO 38 DA LEI N2 13.146/2015
- ESTATUTO DA PESSOA COM DEFICIENCIA, COM AS
ALTERACOES VIGENTES ATE A PUBLICACAO DESTE
EDITAL

LEI N2 13.146, DE 6 DE JULHO DE 2015

LIVRO |
PARTE GERAL

TiITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 E instituida a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), destinada a as-
segurar e a promover, em condi¢es de igualdade, o exercicio dos
direitos e das liberdades fundamentais por pessoa com deficiéncia,
visando a sua inclusdo social e cidadania.

Paragrafo Unico. Esta Lei tem como base a Convengdo sobre
os Direitos das Pessoas com Deficiéncia e seu Protocolo Facultativo,
ratificados pelo Congresso Nacional por meio do Decreto Legislativo n2
186, de 9 de julho de 2008 , em conformidade com o procedimento
previsto no § 32 do art. 52 da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil , em vigor para o Brasil, no plano juridico externo, desde 31 de
agosto de 2008, e promulgados pelo Decreto n? 6.949, de 25 de agosto
de 2009 , data de inicio de sua vigéncia no plano interno.

Art. 22 Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que tem
impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual
ou sensorial, o qual, em interagdo com uma ou mais barreiras, pode
obstruir sua participacdo plena e efetiva na sociedade em igualdade
de condi¢Ges com as demais pessoas.

§ 12 A avaliagdo da deficiéncia, quando necessaria, serd biopsi-
cossocial, realizada por equipe multiprofissional e interdisciplinar e
considerara: (Vigéncia) (Vide Decreto n? 11.063, de 2022)




| - os impedimentos nas fungdes e nas estruturas do corpo;

Il - os fatores socioambientais, psicoldgicos e pessoais;

Il - a limitagdo no desempenho de atividades; e

IV - a restricdo de participagao.

§ 22 O Poder Executivo criard instrumentos para avaliacdo da
deficiéncia. (Vide Lein2 13.846, de 2019)  (Vide Lein2 14.126,
de 2021)  (Vide Lein?214.768, de 2023)

§ 32 O exame médico-pericial componente da avaliagdao biopsi-
cossocial da deficiéncia de que trata o § 12 deste artigo podera ser
realizado com o uso de tecnologia de telemedicina ou por andlise
documental conforme situagBes e requisitos definidos em regula-
mento. (Incluido pela Lei n2 14.724, de 2023)

Art. 22-A. E instituido o corddo de fita com desenhos de giras-
s6is como simbolo nacional de identificagdo de pessoas com defici-
éncias ocultas.  (Incluido pela Lei n2 14.624, de 2023)

§ 12 0 uso do simbolo de que trata o caput deste artigo é opcio-
nal, e sua auséncia ndo prejudica o exercicio de direitos e garantias
previstos em lei.  (Incluido pela Lei n? 14.624, de 2023)

§ 22 A utilizagdo do simbolo de que trata o caput deste arti-
go ndo dispensa a apresentacao de documento comprobatdério da
deficiéncia, caso seja solicitado pelo atendente ou pela autoridade
competente. (Incluido pela Lei n2 14.624, de 2023)

Art. 32 Para fins de aplicagdo desta Lei, consideram-se:

| - acessibilidade: possibilidade e condi¢do de alcance para uti-
lizagdo, com seguranga e autonomia, de espagos, mobiliarios, equi-
pamentos urbanos, edificagdes, transportes, informagdo e comuni-
cacdo, inclusive seus sistemas e tecnologias, bem como de outros
servigos e instalagdes abertos ao publico, de uso publico ou priva-
dos de uso coletivo, tanto na zona urbana como na rural, por pessoa
com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

Il - desenho universal: concepgdo de produtos, ambientes, pro-
gramas e servigos a serem usados por todas as pessoas, sem neces-
sidade de adaptagdo ou de projeto especifico, incluindo os recursos
de tecnologia assistiva;

Ill - tecnologia assistiva ou ajuda técnica: produtos, equipa-
mentos, dispositivos, recursos, metodologias, estratégias, praticas
e servigos que objetivem promover a funcionalidade, relacionada a
atividade e a participa¢do da pessoa com deficiéncia ou com mobili-
dade reduzida, visando a sua autonomia, independéncia, qualidade
de vida e inclusdo social;

IV - barreiras: qualquer entrave, obstéculo, atitude ou compor-
tamento que limite ou impeca a participagdo social da pessoa, bem
como o gozo, a fruicdo e o exercicio de seus direitos a acessibilida-
de, a liberdade de movimento e de expressdo, a comunicagao, ao
acesso a informagdo, a compreensdo, a circulagdo com seguranga,
entre outros, classificadas em:

a) barreiras urbanisticas: as existentes nas vias e nos espagos
publicos e privados abertos ao publico ou de uso coletivo;

b) barreiras arquitetonicas: as existentes nos edificios publicos
e privados;

c) barreiras nos transportes: as existentes nos sistemas e meios
de transportes;

d) barreiras nas comunicagées e na informagdo: qualquer
entrave, obstaculo, atitude ou comportamento que dificulte ou
impossibilite a expressdo ou o recebimento de mensagens e de
informagdes por intermédio de sistemas de comunicagdo e de tec-
nologia da informagado;

e) barreiras atitudinais: atitudes ou comportamentos que im-
pecam ou prejudiquem a participagdo social da pessoa com defici-
éncia em igualdade de condigdes e oportunidades com as demais
pessoas;
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f) barreiras tecnolégicas: as que dificultam ou impedem o aces-
so da pessoa com deficiéncia as tecnologias;

V - comunicagdo: forma de interagao dos cidaddos que abran-
ge, entre outras opgoes, as linguas, inclusive a Lingua Brasileira de
Sinais (Libras), a visualizagdo de textos, o Braille, o sistema de sina-
lizagdo ou de comunicagao tatil, os caracteres ampliados, os dispo-
sitivos multimidia, assim como a linguagem simples, escrita e oral,
os sistemas auditivos e os meios de voz digitalizados e os modos,
meios e formatos aumentativos e alternativos de comunicagdo, in-
cluindo as tecnologias da informacgdo e das comunicagdes;

VI - adaptagGes razoaveis: adaptagdes, modificacdes e ajustes
necessarios e adequados que nao acarretem 6nus desproporcional
e indevido, quando requeridos em cada caso, a fim de assegurar
que a pessoa com deficiéncia possa gozar ou exercer, em igualdade
de condigGes e oportunidades com as demais pessoas, todos os di-
reitos e liberdades fundamentais;

VIl - elemento de urbanizagdo: quaisquer componentes de
obras de urbanizagdo, tais como os referentes a pavimentagdo, sa-
neamento, encanamento para esgotos, distribuicdo de energia elé-
trica e de gas, iluminacdo publica, servigos de comunicagdo, abaste-
cimento e distribuicdo de agua, paisagismo e os que materializam
as indicagdes do planejamento urbanistico;

VIIl - mobiliario urbano: conjunto de objetos existentes nas vias
e nos espagos publicos, superpostos ou adicionados aos elemen-
tos de urbaniza¢do ou de edificacdo, de forma que sua modifica-
¢do ou seu traslado ndo provoque alteragdes substanciais nesses
elementos, tais como seméforos, postes de sinalizacdo e similares,
terminais e pontos de acesso coletivo as telecomunicagdes, fontes
de agua, lixeiras, toldos, marquises, bancos, quiosques e quaisquer
outros de natureza andloga;

IX - pessoa com mobilidade reduzida: aquela que tenha, por
qualguer motivo, dificuldade de movimentagdo, permanente ou
tempordria, gerando reducdo efetiva da mobilidade, da flexibilida-
de, da coordenagdao motora ou da percepgao, incluindo idoso, ges-
tante, lactante, pessoa com crianga de colo e obeso;

X - residéncias inclusivas: unidades de oferta do Servigo de Aco-
Ihimento do Sistema Unico de Assisténcia Social (Suas) localizadas
em dareas residenciais da comunidade, com estruturas adequadas,
gue possam contar com apoio psicossocial para o atendimento das
necessidades da pessoa acolhida, destinadas a jovens e adultos
com deficiéncia, em situacdo de dependéncia, que ndo dispdem de
condi¢Oes de autossustentabilidade e com vinculos familiares fragi-
lizados ou rompidos;

Xl - moradia para a vida independente da pessoa com defici-
éncia: moradia com estruturas adequadas capazes de proporcionar
servigos de apoio coletivos e individualizados que respeitem e am-
pliem o grau de autonomia de jovens e adultos com deficiéncia;

Xll - atendente pessoal: pessoa, membro ou ndo da familia,
gue, com ou sem remuneracao, assiste ou presta cuidados basicos
e essenciais a pessoa com deficiéncia no exercicio de suas ativida-
des didrias, excluidas as técnicas ou os procedimentos identificados
com profissdes legalmente estabelecidas;

XIlI - profissional de apoio escolar: pessoa que exerce ativida-
des de alimentagdo, higiene e locomogdo do estudante com defi-
ciéncia e atua em todas as atividades escolares nas quais se fizer
necessaria, em todos os niveis e modalidades de ensino, em insti-
tui¢Bes publicas e privadas, excluidas as técnicas ou os procedimen-
tos identificados com profissdes legalmente estabelecidas;




XIV - acompanhante: aquele que acompanha a pessoa com de-
ficiéncia, podendo ou ndao desempenhar as fungdes de atendente
pessoal.

CAPiTULO Il
DA IGUALDADE E DA NAO DISCRIMINACAO

Art. 42 Toda pessoa com deficiéncia tem direito a igualdade de
oportunidades com as demais pessoas e ndo sofrera nenhuma es-
pécie de discriminacdo.

§ 12 Considera-se discriminagdo em razdo da deficiéncia toda
forma de distin¢do, restricdo ou exclusdo, por agdo ou omissao, que
tenha o propésito ou o efeito de prejudicar, impedir ou anular o
reconhecimento ou o exercicio dos direitos e das liberdades funda-
mentais de pessoa com deficiéncia, incluindo a recusa de adapta-
¢Oes razoaveis e de fornecimento de tecnologias assistivas.

§ 22 A pessoa com deficiéncia ndo estd obrigada a fruicdo de
beneficios decorrentes de a¢do afirmativa.

Art. 52 A pessoa com deficiéncia serd protegida de toda forma
de negligéncia, discriminac¢do, exploragao, violéncia, tortura, cruel-
dade, opressao e tratamento desumano ou degradante.

Pardgrafo Unico. Para os fins da protecdo mencionada
no caput deste artigo, sdo considerados especialmente vulneraveis
a crianga, o adolescente, a mulher e o idoso, com deficiéncia.

Art. 62 A deficiéncia ndo afeta a plena capacidade civil da pes-
soa, inclusive para:

| - casar-se e constituir unido estavel;

Il - exercer direitos sexuais e reprodutivos;

Il - exercer o direito de decidir sobre o numero de filhos e de
ter acesso a informagdes adequadas sobre reproducdo e planeja-
mento familiar;

IV - conservar sua fertilidade, sendo vedada a esterilizagdo
compulsoria;

V - exercer o direito a familia e a convivéncia familiar e comu-
nitaria; e

VI - exercer o direito a guarda, a tutela, a curatela e a adogao,
como adotante ou adotando, em igualdade de oportunidades com
as demais pessoas.

Art. 72 E dever de todos comunicar a autoridade competente
qualguer forma de ameaga ou de violagdo aos direitos da pessoa
com deficiéncia.

Paragrafo Unico. Se, no exercicio de suas fungdes, os juizes e os
tribunais tiverem conhecimento de fatos que caracterizem as viola-
¢Oes previstas nesta Lei, devem remeter pegas ao Ministério Publico
para as providéncias cabiveis.

Art. 82 E dever do Estado, da sociedade e da familia assegurar
a pessoa com deficiéncia, com prioridade, a efetivagdo dos direitos
referentes a vida, a saude, a sexualidade, a paternidade e a materni-
dade, a alimentacdo, a habitacdo, a educagdo, a profissionalizagdo,
ao trabalho, a previdéncia social, a habilitagdo e a reabilitagao, ao
transporte, a acessibilidade, a cultura, ao desporto, ao turismo, ao
lazer, a informacdo, a comunicagdo, aos avancos cientificos e tecno-
légicos, a dignidade, ao respeito, a liberdade, a convivéncia familiar
e comunitaria, entre outros decorrentes da Constitui¢cdo Federal, da
Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia e seu Pro-
tocolo Facultativo e das leis e de outras normas que garantam seu
bem-estar pessoal, social e econémico.
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SECAO UNICA
DO ATENDIMENTO PRIORITARIO

Art. 92 A pessoa com deficiéncia tem direito a receber atendi-
mento prioritario, sobretudo com a finalidade de:

| - prote¢do e socorro em quaisquer circunstancias;

Il - atendimento em todas as institui¢des e servigos de atendi-
mento ao publico;

Il - disponibilizagdo de recursos, tanto humanos quanto tec-
noldgicos, que garantam atendimento em igualdade de condigdes
com as demais pessoas;

IV - disponibilizagdo de pontos de parada, esta¢des e terminais
acessiveis de transporte coletivo de passageiros e garantia de segu-
ranga no embarque e no desembarque;

V - acesso a informagdes e disponibilizagdo de recursos de co-
municagdo acessiveis;

VI - recebimento de restituicdo de imposto de renda;

VIl - tramitagdo processual e procedimentos judiciais e admi-
nistrativos em que for parte ou interessada, em todos os atos e di-
ligéncias.

§ 12 Os direitos previstos neste artigo sao extensivos ao acom-
panhante da pessoa com deficiéncia ou ao seu atendente pessoal,
exceto quanto ao disposto nos incisos VI e VIl deste artigo.

§ 22 Nos servigos de emergéncia publicos e privados, a priori-
dade conferida por esta Lei é condicionada aos protocolos de aten-
dimento médico.

TiTULO Il
DOS DIREITOS FUNDAMENTAIS

CAPITULO |
DO DIREITO A VIDA

Art. 10. Compete ao poder publico garantir a dignidade da pes-
soa com deficiéncia ao longo de toda a vida.

Paragrafo Unico. Em situagBes de risco, emergéncia ou estado
de calamidade publica, a pessoa com deficiéncia sera considerada
vulnerdvel, devendo o poder publico adotar medidas para sua pro-
tegdo e seguranga.

Art. 11. A pessoa com deficiéncia ndo podera ser obrigada a
se submeter a intervencgado clinica ou cirlrgica, a tratamento ou a
institucionaliza¢do forgada.

Paragrafo Unico. O consentimento da pessoa com deficiéncia
em situagdo de curatela podera ser suprido, na forma da lei.

Art. 12. O consentimento prévio, livre e esclarecido da pessoa
com deficiéncia é indispensavel para a realizagdo de tratamento,
procedimento, hospitalizacdo e pesquisa cientifica.

§ 12 Em caso de pessoa com deficiéncia em situagdo de cura-
tela, deve ser assegurada sua participagdo, no maior grau possivel,
para a obtengdo de consentimento.

§ 22 A pesquisa cientifica envolvendo pessoa com deficiéncia
em situacdo de tutela ou de curatela deve ser realizada, em cara-
ter excepcional, apenas quando houver indicios de beneficio direto
para sua saude ou para a salde de outras pessoas com deficiéncia e
desde que ndo haja outra opg¢do de pesquisa de eficacia comparavel
com participantes ndo tutelados ou curatelados.

Art. 13. A pessoa com deficiéncia somente sera atendida sem
seu consentimento prévio, livre e esclarecido em casos de risco de
morte e de emergéncia em saude, resguardado seu superior inte-
resse e adotadas as salvaguardas legais cabiveis.




CAPITULO VI
DO DIREITO AO TRABALHO

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 34. A pessoa com deficiéncia tem direito ao trabalho de
sua livre escolha e aceitagao, em ambiente acessivel e inclusivo, em
igualdade de oportunidades com as demais pessoas.

§ 12 As pessoas juridicas de direito publico, privado ou de qual-
quer natureza sdo obrigadas a garantir ambientes de trabalho aces-
siveis e inclusivos.

§ 22 A pessoa com deficiéncia tem direito, em igualdade de
oportunidades com as demais pessoas, a condigdes justas e favora-
veis de trabalho, incluindo igual remuneragdo por trabalho de igual
valor.

§ 32 E vedada restri¢cdo ao trabalho da pessoa com deficiéncia
e qualquer discrimina¢do em razdo de sua condigdo, inclusive nas
etapas de recrutamento, selegdo, contratagao, admissao, exames
admissional e periddico, permanéncia no emprego, ascensao pro-
fissional e reabilitagdo profissional, bem como exigéncia de aptiddo
plena.

§ 42 A pessoa com deficiéncia tem direito a participagdo e ao
acesso a cursos, treinamentos, educag¢do continuada, planos de car-
reira, promogdes, bonificagdes e incentivos profissionais oferecidos
pelo empregador, em igualdade de oportunidades com os demais
empregados.

§ 52 E garantida aos trabalhadores com deficiéncia acessibilida-
de em cursos de formagdo e de capacitacado.

Art. 35. E finalidade primordial das politicas publicas de traba-
lho e emprego promover e garantir condi¢cdes de acesso e de per-
manéncia da pessoa com deficiéncia no campo de trabalho.

Paragrafo Unico. Os programas de estimulo ao empreendedo-
rismo e ao trabalho auténomo, incluidos o cooperativismo e o asso-
ciativismo, devem prever a participacdo da pessoa com deficiéncia
e a disponibilizagdo de linhas de crédito, quando necessarias.

SECAO Il
DA HABILITAGAO PROFISSIONAL E REABILITACAO PROFISSIO-
NAL

Art. 36. O poder publico deve implementar servigos e progra-
mas completos de habilitagdo profissional e de reabilitacdo profis-
sional para que a pessoa com deficiéncia possa ingressar, continuar
ou retornar ao campo do trabalho, respeitados sua livre escolha,
sua vocagdo e seu interesse.

§ 12 Equipe multidisciplinar indicard, com base em critérios
previstos no § 12 do art. 22 desta Lei, programa de habilitagdo ou de
reabilitagdo que possibilite a pessoa com deficiéncia restaurar sua
capacidade e habilidade profissional ou adquirir novas capacidades
e habilidades de trabalho.

§ 22 A habilitagdo profissional corresponde ao processo des-
tinado a propiciar a pessoa com deficiéncia aquisicdo de conheci-
mentos, habilidades e aptidGes para exercicio de profissdo ou de
ocupacdo, permitindo nivel suficiente de desenvolvimento profis-
sional para ingresso no campo de trabalho.

§ 32 Os servigos de habilitagdo profissional, de reabilitagdo pro-
fissional e de educacdo profissional devem ser dotados de recursos
necessarios para atender a toda pessoa com deficiéncia, indepen-
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dentemente de sua caracteristica especifica, a fim de que ela possa
ser capacitada para trabalho que lhe seja adequado e ter perspecti-
vas de obté-lo, de conserva-lo e de nele progredir.

§ 42 Os servicos de habilitagdo profissional, de reabilitacdo pro-
fissional e de educacgdo profissional deverdo ser oferecidos em am-
bientes acessiveis e inclusivos.

§ 52 A habilitagcdo profissional e a reabilitagdo profissional de-
vem ocorrer articuladas com as redes publicas e privadas, espe-
cialmente de saude, de ensino e de assisténcia social, em todos os
niveis e modalidades, em entidades de formacdo profissional ou
diretamente com o empregador.

§ 62 A habilitagdo profissional pode ocorrer em empresas por
meio de prévia formalizagdo do contrato de emprego da pessoa
com deficiéncia, que serd considerada para o cumprimento da re-
serva de vagas prevista em lei, desde que por tempo determinado e
concomitante com a inclusdo profissional na empresa, observado o
disposto em regulamento.

§ 72 A habilitagdo profissional e a reabilitagdo profissional aten-
derdo a pessoa com deficiéncia.

SECAO III
DA INCLUSAO DA PESSOA COM DEFICIENCIA NO TRABALHO

Art. 37. Constitui modo de inclusdo da pessoa com deficiéncia
no trabalho a colocagdao competitiva, em igualdade de oportunida-
des com as demais pessoas, nos termos da legislagdo trabalhista
e previdencidria, na qual devem ser atendidas as regras de aces-
sibilidade, o fornecimento de recursos de tecnologia assistiva e a
adaptacdo razoavel no ambiente de trabalho.

Paragrafo Unico. A colocagdo competitiva da pessoa com defi-
ciéncia pode ocorrer por meio de trabalho com apoio, observadas
as seguintes diretrizes:

| - prioridade no atendimento a pessoa com deficiéncia com
maior dificuldade de inser¢do no campo de trabalho;

Il - provisdo de suportes individualizados que atendam a neces-
sidades especificas da pessoa com deficiéncia, inclusive a disponi-
bilizacdo de recursos de tecnologia assistiva, de agente facilitador e
de apoio no ambiente de trabalho;

Il - respeito ao perfil vocacional e ao interesse da pessoa com
deficiéncia apoiada;

IV - oferta de aconselhamento e de apoio aos empregadores,
com vistas a defini¢do de estratégias de inclusdo e de superagdo de
barreiras, inclusive atitudinais;

V - realizagdo de avaliagdes periddicas;

VI - articulagdo intersetorial das politicas publicas;

VII - possibilidade de participagdo de organizagdes da socieda-
de civil.

Art. 38. A entidade contratada para a realizagdo de processo
seletivo publico ou privado para cargo, fungdo ou emprego esta
obrigada a observancia do disposto nesta Lei e em outras normas
de acessibilidade vigentes.




MATEMATICA

OPERACOES COM NUMEROS REAIS

Conjunto dos numeros inteiros - z
O conjunto dos numeros inteiros é a reunido do conjunto dos nimeros naturaisN={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N CZ); o conjunto dos opostos

dos nimeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N CZ (N estd contido em 2)

Subconjuntos:
SIMBOLO | REPRESENTACAO DESCRIGAO
* Z* Conjunto dos nimeros inteiros ndao nulos
+ Z, Conjunto dos numeros inteiros nao negativos
*e+ z*, Conjunto dos nimeros inteiros positivos
- Z_ Conjunto dos numeros inteiros nao positivos
*e- Z* Conjunto dos nimeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
e Mddulo: distdncia ou afastamento desse niumero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o médulo por | |. O médulo de

qualguer nimero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.
e Numeros Opostos: dois nimeros sdo opostos quando sua soma € zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da origem

(zero).

| [ \ POSITIVOS
8 7 6 5-4 3 2 -1 0 +1 42 +3+4 45 +6 +7 48

NEGATIVOS Aumidades | dunidades

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) = 0

293)



Operagoes
e Soma ou Adigdo: Associamos aos numeros inteiros positivos
aideia de ganhar e aos niUmeros inteiros negativos a ideia de perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do nimero positivo pode ser dis-
pensado, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode
ser dispensado.

e Subtracdo: empregamos quando precisamos tirar uma quan-
tidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos
saber quanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quan-
tidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir a
outra. A subtragdo é a operagao inversa da adi¢do. O sinal sempre
sera do maior numero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros, ...,
entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal inverti-
do, ou seja, é dado o seu oposto.

Exemplo:

(FUNDAGAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP) Para
zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso ade-
quado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em ativida-
des educativas, bem como da preservacgdo predial, realizou-se uma
dindmica elencando “atitudes positivas” e “atitudes negativas”, no
entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um
classificasse suas atitudes como positiva ou negativa, atribuindo
(+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa.
Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50 atitudes
anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugao:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

e Multiplica¢do: é uma adigdo de nimeros/ fatores repetidos.
Na multiplicagdo o produto dos numeros a e b, pode ser indicado
porax b, a.b ou ainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

¢ Divisdo: a divisdo exata de um numero inteiro por outro nu-
mero inteiro, diferente de zero, dividimos o médulo do dividendo
pelo mdédulo do divisor.

ATENCAO:

1) No conjunto Z, a divisdo ndo é comutativa, ndo é associativa
e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

2) Ndo existe divisdo por zero.

3) Zero dividido por qualquer nimero inteiro, diferente de zero,
é zero, pois o produto de qualquer numero inteiro por zero é igual
a zero.
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Na multiplicagdo e divisdo de numeros inteiros é muito impor-
tante a REGRA DE SINAIS:

Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre
negativo.

Exemplo:

(PREF.DE NITEROI) Um estudante empilhou seus livros, obten-
do uma Unica pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros
possui uma espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem
espessura de 3cm, o numero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C) 18

(D) 20

(E) 22

Resolugdo:

Sdo 8 livrosde 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 -16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

36:3=12livros de 3 cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.

Resposta: D

e Potenciagdo: A poténcia g” do numero inteiro a, é definida
como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a
base e o niUmero n é o expoente.a"=axaxaxaXx..xa,démult-
plicado por a n vezes. Tenha em mente que:

—Toda poténcia de base positiva é um numero inteiro positivo.

—Toda poténcia de base negativa e expoente par é um nimero
inteiro positivo.

— Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um nu-
mero inteiro negativo.

Propriedades da Potenciagdo

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a base
e somam-se os expoentes. (—a)*. (—a)® = (—a)**® = (—a)°®

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes. (-a)®: (-a)° = (-a)® ¢ = (-a)?

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-se
os expoentes. [(-a)’]? = (-a)*-2 = (-a)°

4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual a base. (-a)l=-a e
(+a)t=+a

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E igual
al.(+a)’=1e(-b)°=1

Conjunto dos niimeros racionais — Q m

Um numero racional é o que pode ser escrito na forma ,,
onde m e n sdao numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente
de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de
m por n.
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N CZ CQ(N esta contido em Z que esta contido em Q)

Subconjuntos:
SiMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO
* Q* Conjunto dos numeros racionais ndo nulos
+ Q, Conjunto dos nimeros racionais ndo negativos
*e+ Q*, Conjunto dos nimeros racionais positivos
- Q_ Conjunto dos nimeros racionais ndo positivos
*e- Q*_ Conjunto dos nimeros racionais negativos

Representag¢do decimal
Podemos representar um numero racional, escrito na forma de fragdo, em nimero decimal. Para isso temos duas maneiras possiveis:
12) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, um numero finito de algarismos. Decimais Exatos:

2
Z-04
5

29) O numeral decimal obtido possui, apds a virgula, infinitos algarismos (nem todos nulos), repetindo-se periodicamente Decimais
Periddicos ou Dizimas Periddicas:

1
— =0,333...

3

Representagdo Fraciondria

E a operagdo inversa da anterior. Aqui temos duas maneiras possiveis:

1) Transformando o nimero decimal em uma fragdo numerador é o numero decimal sem a virgula e o denominador é composto pelo
numeral 1, seguido de tantos zeros quantas forem as casas decimais do nimero decimal dado. Ex.:
0,035 = 35/1000

2) Através da fragdo geratriz. Ai temos o caso das dizimas periddicas que podem ser simples ou compostas.
—Simples: o seu periodo é composto por um mesmo numero ou conjunto de nimeros que se repeti infinitamente. Exemplos:

o . * 0313131 .
Periodo: 4 (1 alyarismo) Perodo 3 (2 algarismos) pﬁfgﬁ?ﬁ?gm... & sigaremos)
A 31
0444..=3 0,313131... = — -
? 99 0,278278278. = 559

(295)
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Procedimento: para transformarmos uma dizima periddica simples em fragdo basta utilizarmos o digito 9 no denominador para cada
guantos digitos tiver o periodo da dizima.

— Composta: quando a mesma apresenta um ante periodo que nao se repete.

a)
Fame rdo g cn o o
pariods da diima menos s Syl i Sl

parie o pariccs Irf"“*qih

D — 5 a2h D2h 1 Th T
0.58333... = = = = —
L Ml g : TH 12

Farme mAn T
prifibca I algarismes
T . | Deroe
agmiongs  PEfDd 1 aigansmo 9
£
digarkma

Procedimento: para cada algarismo do periodo ainda se coloca um algarismo 9 no denominador. Mas, agora, para cada algarismo do
antiperiodo se coloca um algarismo zero, também no denominador.

b)

Ndmeros que n&o se f\ /"\4
e e

637-63 _ 571

6,37777...= T
Periodoiguala 7 ._l —" 1 algarismo que ndo se repete depois
1 algarismo-> 1 nove da virgula -> 1 zero

7
ﬁﬁ — temos wma fracio mista, tranformando —a — (6.90 4+ 34) = 574, logo : o0

Procedimento: é o mesmo aplicado ao item “a”, acrescido na frente da parte inteira (fragdo mista), ao qual transformamos e obtemos
a fragdo geratriz.

Exemplo:
(PREF. NITEROI) Simplificando a expressdo abaixo

1,3333. 42
Obtém-se < z .
1.5+
2
(A) %
(B)1
(C)3/2
(D)2
(E)3

SN
(2
o
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MS-WINDOWS 10 OU SUPERIOR: CONCEITO DE
PASTAS, DIRETORIOS, ARQUIVOS E ATALHOS,
AREA DE TRABALHO, AREA DE TRANSFERENCIA,
MANIPULACAO DE ARQUIVOS E PASTAS, USO
DOS MENUS, PROGRAMAS E APLICATIVOS,
INTERACAO COM O CONJUNTO DE APLICATIVOS DO
MICROSOFT365

WINDOWS 10

Conceito de pastas e diretorios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome “pas-
ta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, arma-
zenar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documen-
tos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usudrio onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

(4 i

3
LY

(Al

™~
=

Visual Studio 2017 Visual Studio 2019

XSplit Presentations Zoom

L &

Defaultrdp

aluncs.accdb Databasel accdb linkedim docx

No caso da figura acima temos quatro pastas e quatro arqui-
VOos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagao,
vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

e Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado.
Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fo-
tos, videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

e Atalho é um item que permite facil acesso a uma determina-
da pasta ou arquivo propriamente dito.

335)

gtador » Disco Local (C:) » Escola
Mome
solugdo Pasta
=] texto.et arquivo

[

solu L= a0

Area de trabalho

Iniciar

Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em se-
gundo plano. Ela funciona de forma tempordaria guardando vérios
tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”,
estamos copiando dados para esta area intermediaria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”,
estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na
area de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pas-
tas, criar atalhos etc.




Aplicativos

E Area de Trabalho ' Esportes

Bing Finangas
o) 0

@ Fotos
E Interet Explorer

s (lma Jogos
A

Viagem
i

Calendério Mensagens Video
R o

ﬂ Misica
E Noticias

p CAMena
)

u Email

LIJ Letor

a Pessoas

Uso dos menus

B Chmers

f: Carefy Lnnh Foenci
=

i

B e an
L [igite agui para pesquisar

MENL! INICIAR

Programas e aplicativos e interagdo com o usuario

Vamos separar esta interagdo do usuario por categoria para
entendermos melhor as fungdes categorizadas.

—Musica e Video: Temos o Media Player como player nativo para
ouvir musicas e assistir videos. O Windows Media Player é uma ex-
celente experiéncia de entretenimento, nele pode-se administrar bi-
bliotecas de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar CDs,
criar playlists e etc., isso também é vdlido para o media center.

amramams =
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— Ferramentas do sistema

e A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o pré-
prio Windows sugere arquivos inuteis e podemos simplesmente
confirmar sua exclusdo.

Limpeza de Disco x

A Limpeza de Disco esta calculando o espago que vocé
- #. podera liberar em (C:). 220 pode levar alguns minutos.

Calculando...

Examinando:  Arguivos temporarios

Cancelar

¢ O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito impor-
tante, pois conforme vamos utilizando o computador os arquivos
ficam internamente desorganizados, isto faz que o computador fi-
que lento. Utilizando o desfragmentador o Windows se reorganiza
internamente tornando o computador mais rapido e fazendo com
que o Windows acesse 0s arquivos com maior rapidez.

Hj Otimizar Unidades - X

Vocé pode otimizar suas unidades pars ajudar o computador a ser executado com mais eficiéncia, ou analisa-las para
saber se precissm ser otimizadas. Apenas as unidades ligadas ou conectadas ao seu computador sio mostradas.

Status

Unidade
E(c)

Tipo de midia

Ultima execugio

Status atual

OK (0% fragmentado)

Unidade de disco rigido  25/09/2020 21:32

& Analisar & Otimizar

<

) Alterar configuracBes

Otimizagio agendada

Ativado

As unidades estao sendo otimizadas automaticamente.

e O recurso de backup e restauracdo do Windows é muito
importante pois pode ajudar na recuperagdo do sistema, ou até
mesmo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo assim uma
cOpia de seguranca.

e e

O] backuz

Frm b bup wsendo o sl b 3 aeos
R F R

D ek lpdsty
[ e s b




Inicializagdo e finalizagao

Exibir informagées basicas sobre o computador
Edicdo do Windows
Windows 10 Pro

© 2019 Microsoft Corperation. Tedos os direitos reservados,

&R Windows10

Intel(R) Core(TM) i5-3337U CPU @ 1.80GHz 1.80 GHz
12,0 GB (utilizavel: 11,9 GB)

Sistema
Processador:
Meméria instalada (RAM):
Tipo de sistema: Sistema Operacional de 64 bits, processador com base em x64

Caneta e Toque: Nenhums Entrada & Caneta ou por Toque esté disponivel para este video

Neme do computader, deminic & configuragées de grupe detrabalho

Quando fizermos login no sistema, entraremos direto no Win-

dows, porém para desliga-lo devemos recorrer ao e:

‘.D Suspender

(_') Desligar

O Reiniciar

MS-WORD: ESTRUTURA BASICA DOS DOCUMENTOS,
EDIGAO E FORMATAGCAO DE TEXTOS, CABECALHOS,
PARAGRAFOS, FONTES, COLUNAS, MARCADORES
SIMBOLICOS E NUMERICOS, TABELAS, IMPRESSAO,
CONTROLE DE QUEBRAS E NUMERACAO DE PAGINAS,
LEGENDAS, iINDICES, INSERCAO DE OBJETOS, CAMPOS
PREDEFINIDOS, CAIXAS DE TEXTO. MS-EXCEL:
ESTRUTURA BASICA DAS PLANILHAS, CONCEITOS DE
CELULAS, LINHAS, COLUNAS, PASTAS E GRAFICOS,
ELABORACAO DE TABELAS E GRAFICOS, USO DE
FORMULAS, FUNCOES E MACROS, IMPRESSAO,
INSERCAO DE OBJETOS, CAMPOS PREDEFINIDOS,
CONTROLE DE QUEBRAS E NUMERACAO DE PAGINAS,
OBTENCAO DE DADOS EXTERNOS, CLASSIFICACAO DE
DADOS

Microsoft Office

. Microsoft Office

@ Microsoft Access 2010

i | Microsoft Excel 2010
m Microsoft InfoPath Designer 2010
m Microsoft InfoPath Filler 2010
@ Microsoft OneMote 2010
|0 Microsoft Outlook 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
| B Microsoft Publisher 2010
|£| Microsoft SharePoint Workspace 201
(W] Microsoft Word 2010

. Ferramentas do Microsoft Office 201
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O Microsoft Office é um conjunto de aplicativos essenciais para
uso pessoal e comercial, ele conta com diversas ferramentas, mas
em geral sdo utilizadas e cobradas em provas o Editor de Textos —
Word, o Editor de Planilhas — Excel, e o Editor de Apresentag¢des —
PowerPoint. A seguir verificamos sua utilizagdo mais comum:

Word

O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele
podemos redigir cartas, comunicagdes, livros, apostilas, etc. Vamos
entdo apresentar suas principais funcionalidades.

e Area de trabalho do Word
Nesta drea podemos digitar nosso texto e formata-lo de acor-
do com a necessidade.

WL L. PR

e [niciando um novo documento

m Hagra lnidal ¥Faari Layut da Pagine Aelerdngia:
el Sabesn i i
Meds wi Disseniveis
[l dakear come
i Sem Ly

i3 aree i Fazins rical
~ F=hia
Inrarmaghies |
Fece e Locumerto o ‘pragomrn Mode

brzrou Ly

Klinekr o afliecon

I @remie

Salvar & Crmer

A partir deste botdo retornamos para a area de trabalho do
Word, onde podemos digitar nossos textos e aplicar as formatagGes
desejadas.

e Alinhamentos

Ao digitar um texto, frequentemente temos que alinha-lo para
atender as necessidades. Na tabela a seguir, verificamos os alinha-
mentos automaticos disponiveis na plataforma do Word.




GUIA PAGINA TECLA DE
INICIAL ALINHAMENTO ATALHO
Justificar (arruma a direito
= e a esquerda de acordo Ctrl +)
com a margem

= Alinhamento a direita Ctrl+G

= Centralizar o texto Ctrl+E

= Alinhamento a esquerda Ctrl+Q

¢ Formatagao de letras (Tipos e Tamanho)

Presente em Fonte, na drea de ferramentas no topo da area de
trabalho, é neste menu que podemos formatar os aspectos basicos
de nosso texto. Bem como: tipo de fonte, tamanho (ou pontuagdo),
se serda maiulscula ou minuscula e outros itens nos recursos auto-
maticos.

[ Times New R - |12 A A Ra- A
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e Qutros Recursos interessantes:

GUIA PAGINA INICIAL FUNCAO
Times Mew R - Tipo de letra
12 - Tamanho
Pn.‘ .ﬁ.v Aumenta / diminui tamanho
Recursos automaticos de caixa-altas
Aa -~ .
e baixas
A Limpa a formatagdo

e Marcadores
Muitas vezes queremos organizar um texto em topicos da se-
guinte forma:

o Jtem 1
o Jitem 2
o Jtem 2

Podemos entdo utilizar na pagina inicial os botdes para operar
diferentes tipos de marcadores automaticos:

- — 1— 1—
#— oy I— ¥ d— ¥
.— z— i-
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GUIA iCONE FUNCAO
- Mudar Forma
- Mudar cor de
ak
Pagina inicial D~ - A - Fundo
- Mudar cor do
texto
. D - Inserir Tabelas
Inserir .
Tabela Imagens - Inserir Imagens
ABC
V Verificacdo
Revisdo : e corregdo
Ortografia ortografica
& Gramatica
Arquivo E Salvar
Excel

O Excel é um editor que permite a criacdo de tabelas para cal-
culos automaticos, andlise de dados, graficos, totais automaticos,
dentre outras funcionalidades importantes, que fazem parte do dia
a dia do uso pessoal e empresarial.

Sdo exemplos de planilhas:

— Planilha de vendas;

— Planilha de custos.

Desta forma ao inserirmos dados, os valores sdo calculados au-
tomaticamente.

® Mas como é uma planilha de célculo?

—Quando inseridos em alguma célula da planilha, os dados sdo
calculados automaticamente mediante a aplicagdo de formulas es-
pecificas do aplicativo.

— A unidade central do Excel nada mais é que o cruzamento
entre a linha e a coluna. No exemplo coluna A, linha 2 ( A2)

COLUNA
A drea em destaque é a celula A2
D9 I
A B C D E
PRODUTO VALOR
100
LIVRO 2 200 <:: LINHA




RACIOCINIO LOGICO

VISA AVALIAR A HABILIDADE DO(A) CANDIDATO(A)
EM ENTENDER A ESTRUTURA LOGICA DAS
RELACOES ARBITRARIAS ENTRE PESSOAS, LUGARES,
COISAS, EVENTOS FICTiCIOS; DEDUZIR NOVAS
INFORMACOES DAS RELACOES FORNECIDAS E
AVALIAR AS CONDICOES USADAS PARA ESTABELECER
A ESTRUTURA DAQUELAS RELACOES. VISA TAMBEM
AVALIAR SE O(A) CANDIDATO(A) IDENTIFICA AS
REGULARIDADES DE UMA SEQUENCIA, NUMERICA OU
FIGURAL, DE MODO A INDICAR QUAL E O ELEMENTO
DE UMA DADA POSICAO. AS QUESTOES DESTA
PROVA PODERAO TRATAR DAS SEGUINTES AREAS:
ESTRUTURAS LOGICAS, LOGICAS DE ARGUMENTACAO,
DIAGRAMAS LOGICOS, SEQUENCIAS

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Este tipo de raciocinio testa sua habilidade de resolver proble-
mas matematicos, e € uma forma de medir seu dominio das dife-
rentes areas do estudo da Matematica: Aritmética, Algebra, leitura
de tabelas e graficos, Probabilidade e Geometria etc. Essa parte
consiste nos seguintes conteudos:

- Operagao com conjuntos.

- Cdlculos com porcentagens.

- Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geomé-
tricos e matriciais.

- Geometria basica.

- Algebra basica e sistemas lineares.

- Calendarios.

- Numeragdo.

- Razdes Especiais.

- Andlise Combinatdria e Probabilidade.

- Progressdes Aritmética e Geométrica.

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO
Este tipo de raciocinio esta relacionado ao conteudo Légica de
Argumentagdo.

ORIENTACOES ESPACIAL E TEMPORAL

O raciocinio légico espacial ou orientacdo espacial envolvem
figuras, dados e palitos. O raciocinio légico temporal ou orientagdo
temporal envolve datas, calenddrio, ou seja, envolve o tempo.

O mais importante é praticar o maximo de questGes que envol-
vam os conteudos:

- Logica sequencial

- Calendarios

RACIOCINIO VERBAL
Avalia a capacidade de interpretar informacgdo escrita e tirar
conclusdes ldgicas.

369)

Uma avaliagdo de raciocinio verbal é um tipo de analise de ha-
bilidade ou aptidao, que pode ser aplicada ao se candidatar a uma
vaga. Raciocinio verbal é parte da capacidade cognitiva ou inteli-
géncia geral; é a percepgdo, aquisicdo, organiza¢do e aplicacdo do
conhecimento por meio da linguagem.

Nos testes de raciocinio verbal, geralmente vocé recebe um
trecho com informagdes e precisa avaliar um conjunto de afirma-
¢Oes, selecionando uma das possiveis respostas:

A —Verdadeiro (A afirmagdo é uma consequéncia légica das in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

B — Falso (A afirmagdo é logicamente falsa, consideradas as in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

C — Impossivel dizer (Impossivel determinar se a afirmagdo é
verdadeira ou falsa sem mais informagdes)

ESTRUTURAS LOGICAS

Precisamos antes de tudo compreender o que sdo proposigoes.
Chama-se proposi¢do toda sentenga declarativa a qual podemos
atribuir um dos valores ldgicos: verdadeiro ou falso, nunca ambos.
Trata-se, portanto, de uma sentenca fechada.

Elas podem ser:

e Sentenca aberta: quando ndo se pode atribuir um valor légi-
co verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposi¢do!), portanto,
nao é considerada frase ldgica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem?
— Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atengdo. — Desligue a
televisdo.

- Frases sem sentido logico (expressdes vagas, paradoxais, am-
biguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro
do meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO
valor légico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, sera conside-
rada uma frase, proposicdo ou sentenga légica.

ProposigGes simples e compostas

e Proposigdes simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém
nenhuma outra proposi¢cdo como parte integrante de si mesma. As
proposi¢oes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas
p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

® Proposigées compostas (ou moleculares ou estruturas légi-
cas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposi¢ées
simples. As proposi¢des compostas sdo designadas pelas letras lati-
nas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

ATENCAO: TODAS as proposi¢des compostas sio formadas
por duas proposi¢oes simples.
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Proposigoes Compostas — Conectivos
As proposi¢cdes compostas sdao formadas por proposi¢des simples ligadas por conectivos, aos quais formam um valor légico, que po-
demos vé na tabela a seguir:

OPERACAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P |~p |
Negagdo ~ Nao p \ F ‘
F \
P| Q9 |PaAQ
VIV
Conjungdo A peq v F F
FIV | F
FIF| F
P q | PVvq
V|V Vv
Disjuncdo Inclusiva \ pouq Vv F Vv
F| V v
FI|F| F
P| g |Pvq
V|V F
Disjungdo Exclusiva v Oupouq v E v
F|V Vv
FI|F | F
p|la |p=>q
V|V v
Condicional - Se p entdo q Vv F E
F| V v
F| F v
P9 |Peq
V|V v
Bicondicional & p se e somente se q V| F i
FIlVv | F
FIF | V

370
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Em sintese temos a tabela verdade das proposi¢des que facilitard na resolugdo de diversas questdes

Disjungdo |Conjung¢do |Condicional |Bicondicional
P q pVg pPAg P-4 peg
) \ \ \ V \
V F V F F F
F vV V F \ F
F F F F Vv v

Exemplo:
(MEC — CONHECIMENTOS BASICOS PARA OS POSTOS 9,10,11 E 16 — CESPE)

P|lQ|R
@|v |V |V
@2 |F |V |V
@ |V |F |V
@ | F |F |V
® |V |V |F
® | F |V |F
@ |V |F|F
@ |F |F |F

A figura acima apresenta as colunas iniciais de uma tabela-verdade, em que P, Q e R representam proposi¢cdes légicas, e V e F corres-
pondem, respectivamente, aos valores légicos verdadeiro e falso.

Com base nessas informacGes e utilizando os conectivos ldgicos usuais, julgue o item subsecutivo.

A ultima coluna da tabela-verdade referente a proposigdo légica P v (Q¢>R) quando representada na posi¢do horizontal é igual a

(o)ojeJoleJcle]o)]
Pv@er|v|v|v|F[v]F|v]v]
() Certo
( ) Errado
Resolugdo:
P v (Q$>R), montando a tabela verdade temos:
R Q P [P v (Q & R) ]
\ \ \ \ Vv Vv Vv \
Vv \ F F Vv \ \Y \
Vv F Vv Vv Vv F F V
v F F F F F F v
F V Vv V Vv Vv F F
F Vv F F F Vv F F
F F Vv V Vv F \Y F
F F F F v F Vv F

Resposta: Certo

S
~
N
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Proposicao
Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas transmitem pensamentos,
isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados conceitos ou entes.

Valores légicos

Sdo os valores atribuidos as proposi¢des, podendo ser uma verdade, se a proposi¢do é verdadeira (V), e uma falsidade, se a proposicdo
é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores légicos verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns aximos da légica:

— PRINCiPIO DA NAO CONTRADIGAO: uma proposicio ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tempo.

— PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicdo OU é verdadeira OU é falsa, verificamos sempre um desses casos, NUNCA
existindo um terceiro caso.

“Toda proposi¢cdao tem um, e somente um, dos valores, que sdo: V ou F.” |

Classificagdo de uma proposi¢ao

Elas podem ser:

e Sentenga aberta: quando ndo se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposigado!), portanto, ndo
é considerada frase ldgica. S3o consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando serd prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atengdo. — Desligue a televisao.

- Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro do
meu vizinho morreu (expressdao ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenga fechada: quando a proposi¢do admitir um UNICO valor légico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, serd considerada
uma frase, proposi¢do ou sentenga ldgica.

ProposigGes simples e compostas
¢ Proposigoes simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposicdo como parte integrante de si mesma. As
proposicGes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

Exemplos
r: Thiago é careca.
s: Pedro é professor.

® Proposi¢cGes compostas (ou moleculares ou estruturas ldgicas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposi¢Ges
simples. As proposi¢des compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

Exemplo
P: Thiago é careca e Pedro é professor.

ATENCAO: TODAS as proposi¢des compostas sdo formadas por duas proposicdes simples.

Exemplos:

1. (CESPE/UNB) Na lista de frases apresentadas a seguir:
— “A frase dentro destas aspas é uma mentira.”

— A expressdo x +y é positiva.

—Ovalordevd+3=7.

— Pelé marcou dez gols para a selecdo brasileira.

— 0 que é isto?

Ha exatamente:

(A) uma proposicdo;

(B) duas proposicoes;

(C) trés proposicoes;

(D) quatro proposicoes;
(E) todas sdo proposigdes.
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