La"”“'éé’b

COD: OP-089JH-24
7908403556144

GUARA-SP

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARA - SAO PAULO - SP

Auxiliar de Desenvolvimento Infantil

EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N2 001/2024



iINDICE

Lingua Portuguesa

1. Compreensdo e interpretacdo de textos: situagdo comunicativa, pressuposicdo, inferéncia, ambiguidade, ironia, figurativiza-
[or- Lo T o To ] 1YY= o 11 - FOR PSPPSR
N (01 7= o (AU [T - Yo [T U SRR
LINGUAZEM NAO-VEIDA ...eiiiiiiecciee ettt e e e et e e e bt e e e s abaeeeaeeeeasseeeeasteeeaasseeesasaeeeassaeeansseeeansaaeeanseeesasseeessseeennnes
4. Tipos e géneros textuais: narrativo, descritivo, expositivo, argumentativo, instrucionais, propaganda, editorial, cartaz, anun-
cio, artigo de opinido, artigo de divulgacdo cientifica, 0fiCio, Carta ......ccceeiiiiiiiiie e s
5. Estrutura textual: progressdo temadtica, paragrafo, frase, oragao, periodo, enunciado, PoNtUAga0.....cccvveevuvreercveeeiiieeeeiieeenns
[T 0o Ty o N ol 1Ty <1 ol - OO OO U U TP POTUPRTITN
7. Variedade linguistica, formalidade e informalidade, formas de tratamento, propriedade lexical, adequagdo comunicativa...
LT e T 0 - WelU 17 oY (o =4 - 1 - [ PSPPSRSOt
LS TR Vol =Y o1 (U - o o TSP UUPRUPUUSRRRNt
10. EMpPrego do SiNal iNAICAtIVO B CraSe.......cccuiiiiiiiiiiiieecetee e et et e ettt e e e tae e e et e e e s rateeeeasaeeeasseeeensaeeeanbaeeeastaeesssaeeasseeeansseaeansneenns
11. PONtUAGA0 .cuvevieeeeeeeiieeeee e
12. Formagdo de palavras, prefixo, sufixo..
T O T T [l o T Y - LSRN
14. Regéncia. Transitividade € regencia de NOMES € VEIDOS. ... ..iiiiiiiiiiie ettt ettt sttt et e st e e saeeenbeesnneens
15. Concordancia NOMINGL € VEIDAI ......o ittt et s e et e sttt e bt e s ate e s et e e saeeenbeesabeeseesnbeenbeesnseesaneanne
16. FIEXA0 VEIDAl @ NOMIINGL ...ttt et s ettt e st e et e e e bt e s aee e bt e sabeeabeeeabeesateesseeenseessseenseesaseesseeenbeesaseenanennne
B ) =) (e [N ol ] oY= T o RS PRRUSOPRPRPRIN
BT S (o To [UT o To I =) LU - | SRR PPRSOPRRRPRIN
19. Semantica: sentido e emprego dos vocabulos; CamPOS SEMANTICOS ....uueiiiuieiiiiieeeiieecereeeerre e e erre e err e e e eareeeeaaeeesseeeseareeesreeas
20. Emprego de tempos € Modos dOs VErbos €M POTTUSUES .......cccuiiiuiiiiieiieeiie ettt sttt st e et esae et esteesnteesaeeenbeesaseeneas
21. Fonologia: conceitos basicos, classificagcdo dos fonemas, silabas, encontros vociélicos, encontros consonantais, digrafos, divi-
L Lo TR 1 - o of- TP
22. Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido das classes ramatiCais ........covueeruiriieiiiienie e
23. Termos da oragdo. Processos de coordenagdo € SUDOIAINACE0 ... ..uiiuiiiiiiiie ettt ettt et
24. Padrdes gerais de colocagdo PronoMiNal NO POITUSUES .......ueeiuiiiitieiieeeiieette et etee st e sttt e bt e sbeesseeeaeessaeesbeesnteesaseesaeeenseesaseeneas
25. Estilistica: fIGUras A& lINGUAEEM .......iiiiiiie ettt et et e st e e ae e st e e s bt e e bt e sateesaeeeabeessbeesaeeenseesneeenseesnseenneeenseesn
26. Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento, paralelismo
D o1 4o T o0 - [P SUUPRRUSRRPRRRRO

Nogoes de Direito Administrativo e Constitucional

AL S o

~

A Administragdo Publica: principios da Administragdo PUblica . ... e
Poderes administrativos. . . . .. oottt e e e e e e
A0S adMIINISTIAtIVOS . . . . oottt ettt e e e e e e e e e e e e e
LicitagBes e contratos administrativos . . ... ... vttt e e e e e e e e e
SEIVIGOS PUDIICOS. . ottt e e e e

Servidores publicos: regime especial, regime trabalhista, expediente funcional e organizacional. Emprego, emprego e fungdo
PUB A . . ot e e

OrgE0S PUDIICOS. « . o ettt et e e e

Improbidade administrativa. . ... ..ot e

10
11
15
16
16
17
20
21
27
28
30
35
36
39
39

39
42
42
46
46
49
55




10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

INDICE

Processo administratiVo . . . ... oot 246
Constituigdo da Republica Federativa do Brasil: dos Principios Fundamentais—arts. 12a042. ...........covviininnn.. 255
Dos Direitos e Deveres Individuais @ Coletivos —art. 52 ... ... it e 256
Dos Direitos SOCiais —arts. 62a0 100 . ... i e e 260
Da Nacionalidade — arts. 122 @ 130 .. ..o ettt e e 262
Dos Direitos Politicos — arts. 14280 162 . . . ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e 263
Da Organizagdo Politico-Administrativa — arts. 182 e 1992; dos Municipios—arts.292a0312...............ccvvvienn. .. 265
Da Administragdo PUblica — arts. 372 @0 400 ... . ittt e e e 269

Nogées de Informatica

1. Nogoes de Sistema Operacional: fundamentos e operagao, organizagdo e gerenciamento de informag0es, arquivos, pastas e
programas, arquitetura de computadores, procedimento de backup e recuperagdo contra desastres, sistemas operacionais
modernos (Ubuntu Linux @ WINdoWs 11) . .. ...ttt et e e e e et e e e e e e e 279

2. Aplicativos para Escritério: edigdo de textos, planilhas, apresentagdes, comunicagdes, banco de dados e demais programas
(Microsoft Office @ GOogle WOrKSpace) . ... ..ottt et e e e et et e e e e e e 280

3. Rede de Computadores: fundamentos e conceitos basicos, ferramentas, aplicativos, enderecamento e procedimentos de
Internet e Intranet. Internet: uso e navegacgao, sites de busca e pesquisa, grupos de discussdo, redes sociais, aplicativos de
navegacao (Microsoft Edge, Mozilla Firefox e Google Chrome) . ...t e it 288

4. Correio Eletronico: fundamentos, funcionamento e aplicativos (E-mail do Windows, Mozilla Thunderbird e similares) 302
Solugdes de Comunicagdo: tecnologias, aplicativos de mensageria e comunicagcdo (WhastApp, Telegram, Skype, Discord,

B, ) it 306

6. Computagdo em Nuvem: fundamentos de cloud computing, tipos de oferta de servigo (laaS, PaaS, SaaS), modelos de
implementagdo, servigos e provedoras (Google, Amazon, Microsoft, etC.). . .......vuiii i e 306

7. Seguranga da Informacgdo: fundamentos e principios, procedimentos de seguranga, malware (virus, worms, trojan, etc.),
aplicativos de seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware, e1C.) . ... ..ottt e 308

7 o
Matematica

1. RACIOCINIO IOICO . . ottt e e e e e e e e e 315

2. Conjuntos numéricos: numeros naturais, inteiros e racionais. Operagdes fundamentais: adi¢do, subtra¢do, multiplicacdo e
QIVIS a0 .« oot e e e e 319

3. ResOlUGEO de ProblEmas . ..ot e e e e e e 325

4. Regra de trés simples € POrCENTAg M . . . .o\ttt ettt e e e e e e e 328

D GEOMETNA DASICA . o .ottt e 331

6. Sistema monetario brasileir. . . ... .. o e 342

7. NOGOES Ae IO ICa. . o .ottt et e e e 344

8. Sistema de medidas: comprimento, superficie, volume, massa, capacidade etempo. ... ... i 344

9. FUNamentos de EStatistiCa. . . ..o oottt et ettt e e e e e e e e e e e 346




iINDICE

Conhecimentos Especificos
Auxiliar de Desenvolvimento Infantil

1. NogoOes de Apoio as fungdes do EdUCAAOr CUIHATON ......uiiiuiiiiieiieeiie ettt ettt ettt s e et eessaeesaeessbeesnbeesseeenseenneeens

2. Cuidados com moradia (organizacdo limpeza do ambiente e preparac¢do dos alimentos, dentre outros) No¢des de cuidados
(o L2l o1 eq =T o Tl e - T ol = o Lot LU SRS TR
Abuso sexual contra CrianNgas € AUOIESCENTES .......cicuiiiiieitie ettt ee st s e e bt e st e e bt e esbeesaeesbeesabeesseeebeesaseenseesnseenneeennes

Caracteristicas especiais dos maus tratos

Trabalho com familias: familias em situagdo de vulnerabilidade social, exclusdo social, as familias contemporaneas e os no-
vos arranjos familiares, multifamilias, violéncia e abuso na familia ...

6. Nogbes de como alimentar criangas...

Noc¢des de recreagdo para

8. Nogdes de higiene pessoal

criangas ....

349

349
351
352

354
360
360
368




LINGUA PORTUGUESA

COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTOS: SITUA-

CAO COMUNICATIVA, PRESSUPOSICAO, INFERENCIA,

AMBIGUIDADE, IRONIA, FIGURATIVIZACAO, POLISSE-
MIA

Compreender um texto trata da analise e decodificagdo do que
de fato estd escrito, seja das frases ou das ideias presentes. Inter-
pretar um texto, estd ligado as conclusdes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade. Interpretagdo trabalha
com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensdo de todo e qual-
quer texto ou discurso e se amplia no entendimento da sua ideia
principal. Compreender relagdes semanticas € uma competéncia
imprescindivel no mercado de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-
-se criar varios problemas, afetando ndo sé o desenvolvimento pro-
fissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo
os topicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso auxiliara na
apreensdo do conteldo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma
relagdo hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja
citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explici-
tadas pelo autor. Textos argumentativos ndo costumam conceder
espago para divagagdes ou hipdteses, supostamente contidas nas
entrelinhas. Deve-se ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer
que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é fun-
damental que ndo sejam criadas suposi¢cdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagdo

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se
informar, aprimora o vocabuldrio e dinamiza o raciocinio e a inter-
pretacdo. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos
especificos, aprimora a escrita.

Uma interpretagdo de texto assertiva depende de inumeros
fatores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-nos dos detalhes
presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz
suficiente. Interpretar exige paciéncia e, por isso, sempre releia o
texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que nao foram observados previamente. Para auxiliar na
busca de sentidos do texto, pode-se também retirar dele os tépicos
frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliard na
apreensdo do conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos
nao estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira
aleatdria, se estdo no lugar que estdo, é porque ali se fazem ne-
cessarios, estabelecendo uma relagao hierdrquica do pensamento
defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos con-
ceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo
autor: os textos argumentativos ndo costumam conceder espaco
para divagacOes ou hipdteses, supostamente contidas nas entreli-
nhas. Devemos nos ater as ideias do autor, isso ndo quer dizer que
vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental
que ndo criemos, a revelia do autor, suposi¢Ges vagas e inespecifi-
cas. Ler com atengdo é um exercicio que deve ser praticado a exaus-
tdo, assim como uma técnica, que fara de nds leitores proficientes.

Diferenga entre compreensao e interpretagao

A compreensdo de um texto é fazer uma andlise objetiva do
texto e verificar o que realmente esta escrito nele. Ja a interpreta-
¢do imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O
leitor tira conclusdes subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descri¢do longa de agdes e sentimentos de perso-
nagens ficticios, podendo ser de comparagao com a realidade ou
totalmente irreal. A diferenga principal entre um romance e uma
novela é a extensdo do texto, ou seja, o romance é mais longo. No
romance noés temos uma histéria central e varias histérias secun-
darias.

Conto: obra de ficgdo onde é criado seres e locais totalmente
imaginario. Com linguagem linear e curta, envolve poucas perso-
nagens, que geralmente se movimentam em torno de uma Unica
acdo, dada em um sé espaco, eixo tematico e conflito. Suas acGes
encaminham-se diretamente para um desfecho.

Novela: muito parecida com o conto e o romance, diferencia-
do por sua extensdo. Ela fica entre o conto e o romance, e tem a
histoéria principal, mas também tem varias histérias secundarias. O
tempo na novela é baseada no calendario. O tempo e local sdo de-
finidos pelas histérias dos personagens. A histéria (enredo) tem um
ritmo mais acelerado do que a do romance por ter um texto mais
curto.

Cronica: texto que narra o cotidiano das pessoas, situages que
nés mesmos ja vivemos e normalmente é utilizado a ironia para
mostrar um outro lado da mesma histéria. Na crénica o tempo nao
é relevante e quando é citado, geralmente sdo pequenos intervalos
como horas ou mesmo minutos.

Poesia: apresenta um trabalho voltado para o estudo da lin-
guagem, fazendo-o de maneira particular, refletindo o momento,
a vida dos homens através de figuras que possibilitam a criagdo de
imagens.

Editorial: texto dissertativo argumentativo onde expressa a
opinido do editor através de argumentos e fatos sobre um assunto
gue esta sendo muito comentado (polémico). Sua inteng¢do é con-
vencer o leitor a concordar com ele.




Entrevista: texto expositivo e é marcado pela conversa de um
entrevistador e um entrevistado para a obteng¢do de informacgdes.
Tem como principal caracteristica transmitir a opinido de pessoas
de destaque sobre algum assunto de interesse.

Cantiga de roda: género empirico, que na escola se materiali-
za em uma concretude da realidade. A cantiga de roda permite as
criangas terem mais sentido em relagdo a leitura e escrita, ajudando
os professores a identificar o nivel de alfabetizacdo delas.

Receita: texto instrucional e injuntivo que tem como objetivo
de informar, aconselhar, ou seja, recomendam dando uma certa li-
berdade para quem recebe a informagao.

INTERTEXTUALIDADE

A intertextualidade pode ser entendida como a influéncia de
um texto sobre outro, bem como suas referéncias, sejam elas ex-
plicitas ou implicitas. Os textos lidos previamente sdo chamados
texto-fonte.

Pode-se dizer que todo texto é, em maior ou menor grau, um
intertexto, ja que os textos acessados ao longo da vida interferem
de alguma maneira naquilo que pensamos e escrevemos, tanto a
nivel de conteldo quanto a nivel de forma.

A intertextualidade é considerada explicita quando é clara e
facilmente identificada pelo leitor, estabelecendo uma relagao dire-
ta com o texto-fonte. Por outro lado, a intertextualidade implicita
exige conhecimento prévio do leitor, que desempenha um papel de
analise e dedugdo.

Com isso, temos que a intertextualidade é um certo didlogo
entre os textos, podendo ocorrer em diversas linguagens (visual,
escrita, auditiva), sendo bastante expressa nas artes, em programas
midiaticos e na publicidade.

Sendo assim, veja os principais tipos de intertextualidade e
suas caracteristicas:

e Parddia: modifica o texto-fonte, normalmente em forma de
critica ou satira, muitas vezes acompanhada de ironia e de algum
elemento de humor.

e Parafrase: modifica o texto-fonte de modo que a ideia seja
mantida, fazendo, assim, o uso recorrente de sindnimos.

e Epigrafe: repeticdo de uma frase ou pardgrafo que se rela-
cione com o que é apresentado no texto a seguir, encontrado com
frequéncia em obras literarias e académicas.

e Citagdo: acréscimo de trechos literais ao longo de uma pro-
dugdo textual, geralmente aparecendo demarcada graficamente ou
por meio de gestos, em se tratando da linguagem oral. Ela deve ser
devidamente referenciada, vindo a ser um 6timo exemplo de inter-
textualidade explicita.

e Alusao: referéncia a elementos presentes em outros textos,
de modo indireto, ou por meio de simbologias.

e Tradugao: interpretagdes e transcricao do texto-fonte em ou-
tra lingua.

¢ Bricolagem: montagem de um texto a partir de fragmentos
de diversos outros textos, bastante encontrado nas artes.

e Pastiche: mistura de vérios estilos em uma sé obra, sendo
uma intertextualidade direta a partir da imitagdo do estilo demons-
trado por outros autores. Diferente da parddia, ndo tem a intengdo
de criticar.
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e Crossover: aparicdo de personagens do texto-fonte, ou en-
contro de personagens pertencentes a um mesmo universo ficticio.

LINGUAGEM NAO-VERBAL

Tipos de Linguagem

Existem trés tipos de linguagem que precisamos saber para que
facilite a interpretagdo de textos.

e Linguagem Verbal é aquela que utiliza somente palavras. Ela
pode ser escrita ou oral.

E PROIBIDO
FUMAR

NESTE
LOCAL

e Linguagem ndo-verbal é aquela que utiliza somente imagens,
fotos, gestos... ndo hd presenga de nenhuma palavra.

e Linguagem Mista (ou hibrida) é aquele que utiliza tanto as pa-
lavras quanto as imagens. Ou seja, é a junc¢do da linguagem verbal
com a ndo-verbal.

PROIBIDO FUMAR

Além de saber desses conceitos, é importante sabermos iden-
tificar quando um texto é baseado em outro. O nome que damos a
este processo € intertextualidade.




TIPOS E GENEROS TEXTUAIS: NARRATIVO, DESCRITI-
VO, EXPOSITIVO, ARGUMENTATIVO, INSTRUCIONALIS,
PROPAGANDA, EDITORIAL, CARTAZ, ANUNCIO, ARTI-
GO DE OPINIAO, ARTIGO DE DIVULGACAO CIENTIFICA,
OFiCIO, CARTA

A partir da estrutura linguistica, da func¢do social e da finali-
dade de um texto, é possivel identificar a qual tipo e género ele
pertence. Antes, é preciso entender a diferenga entre essas duas
classificagGes.

Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da finali-
dade do texto, ou seja, estd relacionada ao modo como o texto se
apresenta. A partir de sua fungdo, é possivel estabelecer um padrdo
especifico para se fazer a enunciagdo.

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas caracteristicas:

Apresenta um enredo, com acgdes
e relagdes entre personagens, que
ocorre em determinados espacgo e
tempo. E contado por um narrador,
e se estrutura da seguinte maneira:
apresentagdo > desenvolvimento >
climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO
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Alguns exemplos de géneros textuais:
e Artigo

¢ Bilhete

* Bula

e Carta

e Conto

¢ CrOnica

e E-mail

e Lista

e Manual

* Noticia

e Poema

® Propaganda

¢ Receita culindria
® Resenha

* Seminario

Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais em
determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que um tex-
to literario seja feito com a estruturagao de uma receita culindria,
por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteristicas, a finali-
dade e a fungdo social de cada texto analisado.

ESTRUTURA TEXTUAL: PROGRESSAO TEMATICA, PA-
RAGRAFO, FRASE, ORACAO, PERIODO, ENUNCIADO,
PONTUACAO

Tem o objetivo de defender
determinado  ponto de \vista,
persuadindo o leitor a partir do
uso de argumentos solidos. Sua
estrutura comum é: introdugdo >

desenvolvimento > conclusdo.

TEXTO DISSERTATIVO-
ARGUMENTATIVO

Procura expor ideias, sem a
necessidade de defender algum
ponto de vista. Para isso, usa-
TEXTO EXPOSITIVO se comparagoes, informacdes,
defini¢Ges, conceitualizagbes

etc. A estrutura segue a do texto
dissertativo-argumentativo.

Expde acontecimentos, lugares,
pessoas, de modo que sua finalidade
é descrever, ou seja, caracterizar algo
ou alguém. Com isso, € um texto rico
em adjetivos e em verbos de ligacdo.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instrugGes, com o objetivo
de orientar o leitor. Sua maior
caracteristica sdo os verbos no modo
imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

Géneros textuais

A classificacdo dos géneros textuais se da a partir do reconhe-
cimento de certos padrdes estruturais que se constituem a partir
da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu estilo
nao sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipologia textual,
podendo se apresentar com uma grande diversidade. Além disso, o
padrdo também pode sofrer modificacGes ao longo do tempo, as-
sim como a prépria lingua e a comunicagdo, no geral.

Uma boa redagdo é dividida em ideias relacionadas entre si
ajustadas a uma ideia central que norteia todo o pensamento do
texto. Um dos maiores problemas nas redacGes é estruturar as
ideias para fazer com que o leitor entenda o que foi dito no texto.
Fazer uma estrutura no texto para poder guiar o seu pensamento
e o do leitor.

Paragrafo

O paragrafo organizado em torno de uma ideia-nucleo, que é
desenvolvida por ideias secundarias. O paragrafo pode ser forma-
do por uma ou mais frases, sendo seu tamanho varidvel. No texto
dissertativo-argumentativo, os paragrafos devem estar todos rela-
cionados com a tese ou ideia principal do texto, geralmente apre-
sentada na introdugdo.

Embora existam diferentes formas de organizagcdo de pardgra-
fos, os textos dissertativo-argumentativos e alguns géneros jornalis-
ticos apresentam uma estrutura-padrdo. Essa estrutura consiste em
trés partes: a ideia-nucleo, as ideias secundarias (que desenvolvem
a ideia-nucleo) e a conclusdo (que reafirma a ideia-basica). Em
paragrafos curtos, é raro haver conclusdo.

Introdugdo: faz uma rdpida apresentagao do assunto e ja traz
uma ideia da sua posi¢ao no texto, é normalmente aqui que vocé
ird identificar qual o problema do texto, o porque ele esta sendo
escrito. Normalmente o tema e o problema sdo dados pela propria
prova.
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Desenvolvimento: elabora melhor o tema com argumentos e ideias que apoiem o seu posicionamento sobre o assunto. E possivel
usar argumentos de vdrias formas, desde dados estatisticos até citagcdes de pessoas que tenham autoridade no assunto.

Conclusdo: faz uma retomada breve de tudo que foi abordado e conclui o texto. Esta Ultima parte pode ser feita de varias maneiras
diferentes, é possivel deixar o assunto ainda aberto criando uma pergunta reflexiva, ou concluir o assunto com as suas préprias conclusdes
a partir das ideias e argumentos do desenvolvimento.

Outro aspecto que merece especial atengdo sdo os conectores. S3o responsaveis pela coesdo do texto e tornam a leitura mais fluente,
visando estabelecer um encadeamento légico entre as ideias e servem de ligagdo entre o paragrafo, ou no interior do periodo, e o tépico
gue o antecede.

Saber usa-los com precisdo, tanto no interior da frase, quanto ao passar de um enunciado para outro, € uma exigéncia também para
a clareza do texto.

Sem os conectores (pronomes relativos, conjungées, advérbios, preposi¢des, palavras denotativas) as ideias ndo fluem, muitas vezes
0 pensamento ndo se completa, e o texto torna-se obscuro, sem coeréncia.

Esta estrutura é uma das mais utilizadas em textos argumentativos, e por conta disso é mais facil para os leitores.

Existem diversas formas de se estruturar cada etapa dessa estrutura de texto, entretanto, apenas segui-la ja leva ao pensamento mais
direto.

COESAO E COERENCIA

A coeréncia e a coesdo sao essenciais na escrita e na interpretagcdo de textos. Ambos se referem a relagao adequada entre os compo-
nentes do texto, de modo que sdo independentes entre si. Isso quer dizer que um texto pode estar coeso, porém incoerente, e vice-versa.

Enquanto a coesdo tem foco nas questdes gramaticais, ou seja, ligagdo entre palavras, frases e pardgrafos, a coeréncia diz respeito ao
conteldo, isto é, uma sequéncia légica entre as ideias.

Coesao

A coesdo textual ocorre, normalmente, por meio do uso de conectivos (preposi¢des, conjungdes, advérbios). Ela pode ser obtida a
partir da anafora (retoma um componente) e da catafora (antecipa um componente).

Confira, entdo, as principais regras que garantem a coesdo textual:

REGRA CARACTERISTICAS EXEMPLOS

Pessoal (uso de pronomes pessoais ou possessivos) —
anafédrica

REFERENCIA Demonstrativa (uso de pronomes demonstrativos e
advérbios) — cataférica

Comparativa (uso de comparagdes por semelhangas)

Jodo e Maria sdo criangas. Eles sdo irmdos.

Fiz todas as tarefas, exceto esta: colonizagdo
africana.

Mais um ano igual aos outros...

Substituicdo de um termo por outro, para evitar | Maria estd triste. A menina esta cansada de ficar

SUBSTITUICAO .
repetigao em casa.

No quarto, apenas quatro ou cinco convidados.

ELIPSE Omissdo de um termo o " )
(omissdo do verbo “haver”)

Conexdo entre duas oracgOes, estabelecendo relagdo | Eu queria ir ao cinema, mas estamos de

CONJUNGAO
entre elas quarentena.

Utilizagdo de sindnimos, hiperénimos, nomes genéricos
COESAO LEXICAL ou palavras que possuem sentido aproximado e
pertencente a um mesmo grupo lexical.

A minha casa é clara. Os quartos, a sala e a
cozinha tém janelas grandes.

Coeréncia

Nesse caso, é importante conferir se a mensagem e a conexdo de ideias fazem sentido, e seguem uma linha clara de raciocinio.

Existem alguns conceitos bdsicos que ajudam a garantir a coeréncia. Veja quais sdo os principais principios para um texto coerente:

e Principio da ndo contradi¢do: ndo deve haver ideias contraditdrias em diferentes partes do texto.

e Principio da ndo tautologia: a ideia ndo deve estar redundante, ainda que seja expressa com palavras diferentes.

e Principio da relevancia: as ideias devem se relacionar entre si, ndao sendo fragmentadas nem sem propdsito para a argumentagao.

e Principio da continuidade tematica: é preciso que o assunto tenha um seguimento em relagdo ao assunto tratado.

® Principio da progressdo semantica: inserir informagdes novas, que sejam ordenadas de maneira adequada em relagdo a progressao
de ideias.
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A ADMINISTRACAO PUBLICA: PRINCiPIOS DA ADMI-
NISTRACAO PUBLICA

Conceito

Administracdo Publica em sentido geral e objetivo, é a atividade
que o Estado pratica sob regime publico, para a realizagdo dos
interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, érgaos
e agentes publicos.

A Administragdo Publica pode ser definida em sentido amplo e
estrito, além disso, é conceituada por Di Pietro (2009, p. 57), como
“a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob
regime juridico total ou parcialmente publico, para a consecugdo
dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a
Administragdo Publica é subdividida em 6rgdos governamentais e
orgdos administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo,
sendo ainda subdividida pela sua fun¢do politica e administrativa
em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragdo Publica se subdivide em
orgdos, pessoas juridicas e agentes publicos que praticam fungbes
administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também
na atividade exercida por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

Sentido amplo {6rgdos
governamentais e 6rgaos
administrativos}.

SENTIDO SUBJETIVO

Sentido estrito {pessoas juridicas,

SENTIDO SUBJETIVO A g
orgdos e agentes publicos}.

Sentido amplo {fun¢do politica e

SENTIDO OBJETIVO administratival.

Sentido estrito {atividade exercida

SENTIDO OBIJETIVO
por esses entes}.

Existem fungbes na Administracdo Publica que sdo exercidas
pelas pessoas juridicas, orgdos e agentes da Administracdo que
sdo subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e
servigco publico.

Para melhor compreensdo e conhecimento, detalharemos cada
uma das fung¢des. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do
desenvolvimento dos entes e pessoas que exercem fungdes de
utilidade ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrativa.
S3o os atos da Administragdo que limitam interesses individuais em
prol do interesse coletivo.

c. Servico publico: resume-se em toda atividade que a
Administracdo Publica executa, de forma direta ou indireta,
para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo,
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sob o regime juridico e com predominancia publica. O servi¢o
publico também regula a atividade permanente de edi¢do de atos
normativos e concretos sobre atividades publicas e privadas, de
forma implementativa de politicas de governo.

A finalidade de todas essas funcdes é executar as politicas
de governo e desempenhar a fungdo administrativa em favor do
interesse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom
andamento da Administracdo Publica como um todo com o
incentivo das atividades privadas de interesse social, visando
sempre o interesse publico.

A Administragdo Publica também possui elementos que a
compoe, sdo eles: as pessoas juridicas de direito publico e de direito
privado por delegagdo, 6rgdos e agentes publicos que exercem a
fungdo administrativa estatal.

— Observag¢do importante:

Pessoas juridicas de direito publico sdo entidades estatais
acopladas ao Estado, exercendo finalidades de interesse imediato
da coletividade. Em se tratando do direito publico externo, possuem
a personalidade juridica de direito publico cometida a diversas
nagdes estrangeiras, como a Santa Sé, bem como a organismos
internacionais como a ONU, OEA, UNESCO.(art. 42 do CC).

No direito publico interno encontra-se, no ambito da
administracdo direta, que cuida-se da Nac¢do brasileira: Unido,
Estados, Distrito Federal, Territérios e Municipios (art. 41, incs. I, Il
e lll, do CC).

No ambito do direito publico interno encontram-se, no campo
da administragdo indireta, as autarquias e associa¢Ges publicas
(art. 41, inc. IV, do CC). Posto que as associacdes publicas, pessoas
juridicas de direito publico interno dispostas no inc. IV do art. 41
do CC, pela Lei n.2 11.107/2005,7 foram sancionadas para auxiliar
ao consorcio publico a ser firmado entre entes publicos (Unido,
Estados, Municipios e Distrito Federal).

Principio da Legalidade

Surgido na era do Estado de Direito, o Principio da Legalidade
possui o conddo de vincular toda a atuagdo do Poder Publico, seja
de forma administrativa, jurisdicional, ou legislativa. E considerado
uma das principais garantias protetivas dos direitos individuais no
sistema democratico, na medida em que a lei é confeccionada por
intermédio dos representantes do povo e seu conteudo passa a
limitar toda a atuacdo estatal de forma geral.

Na seara do direito administrativo, a principal determinagdo
advinda do Principio da Legalidade é a de que a atividade
administrativa seja exercida com observancia exata dos parametros
da lei, ou seja, a administracdo somente podera agir quando estiver
devidamente autorizada por lei, dentro dos limites estabelecidos por
lei, vindo, por conseguinte, a seguir o procedimento que a lei exigir.

O Principio da Legalidade, segundo a doutrina classica, se
desdobra em duas dimensdes fundamentais ou subprincipios,
sendo eles: o Principio da supremacia da lei (primazia da lei ou da
legalidade em sentido negativo); e o Principio da reserva legal (ou
da legalidade em sentido positivo). Vejamos:




De acordo com os contemporaneos juristas Ricardo Alexandre
e Jodo de Deus, o principio da supremacia da lei, pode ser
conceituado da seguinte forma:

O principio da supremacia da lei, ou legalidade em sentido
negativo, representa uma limita¢do a atua¢do da Administragdo, na
medida em que ela ndo pode contrariar o disposto na lei. Trata-se
de uma consequéncia natural da posicdo de superioridade que a lei
ocupa no ordenamento juridico em relagdo ao ato administrativo.
(2.017, ALEXANDRE e DEUS, p. 103).

Entende-se, desta forma, que o principio da supremacia da
lei, ou legalidade em sentido negativo, impde limitagdes ao poder
de atuagdo da Administra¢do, tendo em vista que esta nao pode
agir em desconformidade com a lei, uma vez que a lei se encontra
em posicdo de superioridade no ordenamento juridico em
relagdo ao ato administrativo como um todo. Exemplo: no ato de
desapropria¢do por utilidade publica, caso exista atuacdo que nao
atenda ao interesse publico, estard presente o vicio de desvio de
poder ou de finalidade, que torna o ato plenamente nulo.

Em relacdo ao principio da reserva legal, ou da legalidade em
sentido positivo, infere-se que ndo basta que o ato administrativo
simplesmente ndo contrarie a lei, ndo sendo contra legem, e
nem mesmo de ele pode ir além da lei praeter legem, ou seja, o
ato administrativo sé pode ser praticado segundo a lei secundum
legem. Por esta razdo, denota-se que o principio da reserva legal ou
da legalidade em sentido positivo, se encontra dotado do poder de
condicionar a validade do ato administrativo a prévia autorizagdo
legal de forma geral, uma vez que no entendimento do ilustre Hely
Lopes Meirelles, na administracdo publica ndo ha liberdade nem
vontade pessoal, pois, ao passo que na seara particular é licito fazer
tudo o que a lei ndo proibe, na Administragdo Publica, apenas é
permitido fazer o que a lei disponibiliza e autoriza.

Pondera-se que em decorréncia do principio da legalidade, ndo
pode a Administracdo Publica, por mero ato administrativo, permitir
a concessdo por meio de seus agentes, de direitos de quaisquer
espécies e nem mesmo criar obrigacdes ou impor vedagdes aos
administrados, uma vez que para executar tais medidas, ela
depende de lei. No entanto, de acordo com Celso Anténio Bandeira
de Mello, existem algumas restrigbes excepcionais ao principio
da legalidade no ordenamento juridico brasileiro, sendo elas: as
medidas provisdrias, o estado de defesa e o estado de sitio.

Em resumo, temos:

— Origem: Surgiu com o Estado de Direito e possui como
objetivo, proteger os direitos individuais em face da atuagdo do
Estado;

— A atividade administrativa deve exercida dentro dos limites
que a lei estabelecer e seguindo o procedimento que a lei exigir,
devendo ser autorizada por lei para que tenha eficacia;

— Dimensdes: Principio da supremacia da lei (primazia da lei
ou legalidade em sentido negativo); e Principio da reserva legal
(legalidade em sentido positivo);

— Aplicagdo na esfera pratica (exemplos): Necessidade de
previsdo legal para exigéncia de exame psicotécnico ou imposi¢do
de limite de Idade em concurso publico, auséncia da possibilidade
de decreto autbnomo na concessdo de direitos e imposicao de
obrigagdes a terceiros, subordinagdo de atos administrativos
vinculados e atos administrativos discricionarios;

— Aplicacdo na esfera tedrica: Ao passo que no ambito
particular é licito fazer tudo o que a lei ndo proibe, na administragado
publica s6 é permitido fazer o que a lei devidamente autorizar;
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— Legalidade: o ato administrativo deve estar em total
conformidade com a lei e com o Direito, fato que amplia a seara do
controle de legalidade;

— ExcegOes existentes: medida provisdria, estado de defesa e
estado de sitio.

Principio da Impessoalidade

E o principio por meio do qual todos os agentes publicos
devem cumprir a lei de oficio de maneira impessoal, ainda que, em
decorréncia de suas convicgdes pessoais, politicas e ideoldgicas,
considerem a norma injusta.

Esse principio possui quatro significados diferentes. Sdo
eles: a finalidade publica, a isonomia, a imputa¢do ao érgao ou
entidade administrativa dos atos praticados pelos seus servidores
e a proibigdo de utilizagdo de propaganda oficial para promogdo
pessoal de agentes publicos.

Pondera-se que a Administra¢do Publica ndo pode deixar
de buscar a consecu¢do do interesse publico e nem tampouco,
a conservagdao do patrimoénio publico, uma vez que tal busca
possui carater institucional, devendo ser independente dos
interesses pessoais dos ocupantes dos cargos que sdo exercidos
em conluio as atividades administrativas, ou seja, nesta acepg¢ao
da impessoalidade, os fins publicos, na forma determinada em
lei, seja de forma expressa ou implicita, devem ser perseguidos
independentemente da pessoa que exerce a fungdo publica.

Pelo motivo retro mencionado, boa parte da doutrina
considera implicitamente inserido no principio da impessoalidade,
o principio da finalidade, posto que se por ventura, o agente publico
vier a praticar o ato administrativo sem interesse publico, visando
tdo somente satisfazer interesse privado, tal ato sofrera desvio de
finalidade, vindo, por esse motivo a ser invalidado.

E importante ressaltar também que o principio da
impessoalidade traz o foco da andlise para o administrado. Assim
sendo, independente da pessoa que esteja se relacionando com
a administra¢do, o tratamento devera ser sempre de forma igual
para todos. Desta maneira, a exigéncia de impessoalidade advém
do principio da isonomia, vindo a repercutir na exigéncia de
licitagdo prévia as contratagdes a ser realizadas pela Administragao;
na vedagdo ao nepotismo, de acordo com o disposto na Sumula
Vinculante 13 do Supremo Tribunal Federal; no respeito a ordem
cronoldgica para pagamento dos precatoérios, dentre outros fatores.

Outro ponto importante que merece destaque acerca da
acepgao do principio da impessoalidade, diz respeito a imputagdo
da atuagdo administrativa ao Estado, e ndo aos agentes publicos
que a colocam em pratica. Assim sendo, as realizagbes estatais ndo
sdo imputadas ao agente publico que as praticou, mas sim ao ente
ou entidade em nome de quem foram produzidas tais realiza¢Ges.

Por fim, merece destaque um outro ponto importante do
principio daimpessoalidade que se encontra relacionado a proibigao
da utilizagdo de propaganda oficial com o fito de promogdo pessoal
de agentes publicos. Sendo a publicidade oficial, custeada com
recursos publicos, devera possuir como Unico propdsito o carater
educativo e informativo da populagdo como um todo, o que, assim
sendo, ndo se permitird que paralelamente a estes objetivos o
gestor utilize a publicidade oficial de forma direta, com o objetivo
de promover a sua figura publica.

Lamentavelmente, agindo em contramdo ao principio da
impessoalidade, nota-se com frequéncia a utilizacdo da propaganda
oficial como meio de promogado pessoal de agentes publicos, agindo
como se a satisfacdo do interesse publico ndo Ihes fosse uma




obrigagdo. Entretanto, em combate a tais atos, com o fulcro de
restringir a promogao pessoal de agentes publicos, por intermédio
de propaganda financiada exclusivamente com os cofres publicos,
o art. 37, §1.2, da Constituicdo Federal, em socorro a populacgdo,
determina:

Art. 37.[...]

§1.2 A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e
campanhas dos drgdos publicos deverd ter cardter educativo,
informativo ou de orientag¢éo social, dela ndo podendo constar
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogéo pessoal
de autoridades ou servidores publicos.

Destamaneira, emrespeitoao mencionado texto constitucional,
ressalta-se que a propaganda anunciando a disponibilizagdao de um
recente servigo ou o primérdio de funcionamento de uma nova
escola, por exemplo, é legitima, possuindo importante carater
informativo.

Em resumo, temos:

— Finalidade: Todos os agentes publicos devem cumprir a lei
de oficio de maneira impessoal, ainda que, em decorréncia de suas
convicgdes pessoais, politicas e ideoldgicas, considerem a norma
injusta.

— Significados: A finalidade publica, a isonomia, a imputagdo
ao drgdo ou entidade administrativa dos atos praticados pelos seus
servidores e a proibicdo de utilizagdo de propaganda oficial para
promogdo pessoal de agentes publicos.

— Principio implicito: O principio da finalidade, posto que se
por ventura o agente publico vier a praticar o ato administrativo
sem interesse publico, visando tdo somente satisfazer interesse
privado, tal ato sofrerd desvio de finalidade, vindo, por esse motivo
a ser invalidado.

— Aspecto importante: A imputa¢do da atuagdo administrativa
ao Estado, e ndo aos agentes publicos que a colocam em pratica.

— Nota importante: proibicdo da utilizagdo de propaganda
oficial com o fito de promogado pessoal de agentes publicos.

— Dispositivo de Lei combatente a violagdo do principio da
impessoalidade e a promogdo pessoal de agentes publicos, por
meio de propaganda financiada exclusivamente com os cofres
publicos: Art. 37, §1.2, da CFB/88:

§1.2 A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e
campanhas dos drgdos publicos deverd ter cardter educativo,
informativo ou de orientag¢éo social, dela ndo podendo constar
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promog¢éo pessoal
de autoridades ou servidores publicos.

Principio da Moralidade

A principio ressalta-se que ndo existe um conceito legal ou
constitucional de moralidade administrativa, o que ocorre na
verdade, sdo proclamas de conceitos juridicos indeterminados que
sao formatados pelo entendimento da doutrina majoritdria e da
jurisprudéncia.

Nesse diapasdo, ressalta-se que o principio da moralidade
é condizente a convicgdo de obediéncia aos valores morais, aos
principios da justica e da equidade, aos bons costumes, as normas
da boa administragao, a ideia de honestidade, a boa-fé, a ética e por
ultimo, a lealdade.

A doutrina denota que a moral administrativa, trata-se daquela
que determina e comanda a observancia a principios éticos
retirados da disciplina interna da Administragdo Publica.

Dentre os varios atos praticados pelos agentes publicos
violadores do principio da moralidade administrativa, é coerente
citar: a pratica de nepotismo; as “colas” em concursos publicos; a
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pratica de atos de favorecimento préprio, dentre outros. Ocorre
que os particulares também acabam por violar a moralidade
administrativa quando, por exemplo: ajustam artimanhas em
licitagGes; fazem “colas” em concursos publicos, dentre outros atos
pertinentes.

E importante destacar que o principio da moralidade é
possuidor de existéncia autdnoma, portanto, ndo se confunde com o
principio da legalidade, tendo em vista que a lei pode ser vista como
imoral e a seara da moral é mais ampla do que a da lei. Assim sendo,
ocorrera ofensa ao principio da moralidade administrativa todas as
vezes que o comportamento da administragcdo, embora esteja em
concordancia com a lei, vier a ofender a moral, os principios de
justica, os bons costumes, as normas de boa administracdo bem
como a ideia comum de honestidade.

Registra-se em poucas palavras, que a moralidade pode ser
definida como requisito de validade do ato administrativo. Desta
forma, a conduta imoral, a semelhanga da conduta ilegal, também
se encontra passivel de trazer como consequéncia a invalidade
do respectivo ato, que podera vir a ser decretada pela prépria
administragdo por meio da autotutela, ou pelo Poder Judicidrio.

Denota-se que o controle judicial da moralidade administrativa
se encontra afixado no art. 5.2, LXXIII, da Constituicdo Federal, que
dispGe sobre a a¢do popular nos seguintes termos:

Art. 5.2[...]

LXXIlIl — qualquer cidaddo é parte legitima para propor a¢éo
popular que vise a anular ato lesivo ao patriménio publico ou de
entidade de que o Estado participe, a moralidade administrativa,
ao meio ambiente e ao patriménio histdrico e cultural, ficando o
autor, salvo comprovada md-fé, isento de custas judiciais e do énus
da sucumbéncia.

Pontua-se na verdade, que ao atribuir competéncia para que
agentes publicos possam praticar atos administrativos, de forma
implicita, a lei exige que o uso da prerrogativa legal ocorra em
consondncia com a moralidade administrativa, posto que caso
esse requisito ndo seja cumprido, vira a ensejar a nulidade do ato,
sendo passivel de proclamacdo por decisdo judicial, bem como pela
prépria administragdo que editou a ato ao utilizar-se da autotutela.

Registra-se ainda que a improbidade administrativa constitui-se
num tipo de imoralidade administrativa qualificada, cuja gravidade
é preponderantemente enorme, tanto que veio a merecer
especial tratamento constitucional e legal, que lhes estabeleceram
consequéncias exorbitantes ante a mera pronuncia de nulidade do
ato e, ainda, impondo ao agente responsdavel sang¢bes de carater
pessoal de peso consideravel. Uma vez reconhecida, a improbidade
administrativa resultard na supressdo do ato do ordenamento
juridico e na imposicdo ao sujeito que a praticou grandes
consequéncias, como a perda da fungdo publica, indisponibilidade
dos bens, ressarcimento ao erdrio e suspensdo dos direitos politicos,
nos termos do art. 37, §4.2 da Constituicdo Federal.

Por fim, de maneira ainda mais severa, o art. 85, V, da
Constituicdo Federal Brasileira, determina e qualifica como crime
de responsabilidade os atos do Presidente da Republica que
venham a atentar contra a probidade administrativa, uma vez
que a pratica de crime de responsabilidade possui como uma de
suas consequéncias determinadas por lei, a perda do cargo, fato
que demonstra de forma contundente a importéncia dada pelo
legislador constituinte ao principio da moralidade, posto que, na
ocorréncia de improbidade administrativa por agressao qualificada,
pode a maior autoridade da Republica ser levada ao impeachment.




Em resumo, temos:

— Conceito doutrindrio: Moral administrativa é aquela
determinante da observancia aos principios éticos retirados da
disciplina interna da administracéo;

— Conteudo do principio: Total observancia aos principios da
justica e da equidade, a boa-fé, as regras da boa administragdo, aos
valores morais, aos bons costumes, a ideia comum de honestidade,
a ética e por ultimo a lealdade;

— Observancia: Deve ser observado pelos agentes publicos e
também pelos particulares que se relacionam com a Administracdo
Publica;

— Alguns atos que violam o principio da moralidade
administrativa a pratica de nepotismo; as “colas” em concursos
publicos; a pratica de atos de favorecimento préprio, dentre outros.

—Possuidor de existéncia auténoma: O principio da moralidade
nao se confunde com o principio da legalidade;

—E requisito de validade do ato administrativo: Assim quando
a moralidade ndo for observada, podera ocorrer a invalidagao do
ato;

—Autotutela: Ocorre quando ainvalidacdo do ato administrativo
imoral pode ser decretada pela préopria Administragdo Publica ou
pelo Poder Judiciario;

— Agodes judiciais para controle da moralidade administrativa
que merecem destaque: agdo popular e agdo de improbidade
administrativa.

Principio da Publicidade

Advindo da democracia, o principio da publicidade é
caracterizado pelo fato de todo poder emanar do povo, uma vez que
sem isso, nao teria como a atuag¢ao da administragdao ocorrer sem
o conhecimento deste, fato que acarretaria como consequéncia
a impossibilidade de o titular do poder vir a controlar de forma
contundente, o respectivo exercicio por parte das autoridades
constituidas.

Pondera-se que a administracdo é publica e os seus atos devem
ocorrer em publico, sendo desta forma, em regra, a contundente e
ampla publicidade dos atos administrativos, ressalvados os casos de
sigilo determinados por lei.

Assim sendo, denota-se que a publicidade ndo existe como
um fim em si mesmo, ou apenas como uma providéncia de ordem
meramente formal. O principal foco da publicidade é assegurar
transparéncia ou visibilidade da atuagdao administrativa, vindo a
possibilitar o exercicio do controle da Administragdo Publica por
meio dos administrados, bem como dos 6rgdos determinados por
lei que se encontram incumbidos de tal objetivo.

Nesse diapasdo, oart. 52, inciso XXXIll da CFB/88, garante a todos
os cidaddos o direito a receber dos érgdos publicos informacgGes
de seu interesse particular, ou de interesse coletivo, que deverdo
serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
com excec¢do daquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga
da sociedade como um todo e do Estado de forma geral, uma vez
que esse dispositivo constitucional, ao garantir o recebimento de
informagdes ndo somente de interesse individual, garante ainda que
tal recebimento seja de interesse coletivo ou geral, fato possibilita o
exercicio de controle de toda a atuagdo administrativa advinda por
parte dos administrados.

E importante ressaltar que o principio da publicidade n3o
pode ser interpretado como detentor permissivo a violagdo da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas,
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conforme explicita o art. 5.2, X da Constituicao Federal, ou do sigilo
da fonte quando necessario ao exercicio profissional, nos termos do
art. 5.2, XIV da CFB/88.

Destaca-se que com base no principio da publicidade, com
vistas a garantir a total transparéncia na atua¢do da administragdo
publica, a CFB/1988 prevé: o direito a obtencdo de certidées em
reparti¢ées publicas, para defesa de direitos e esclarecimento de
situagdes de interesse pessoal, independentemente do pagamento
de taxas (art. 5.2, XXXIV, “b”); o direito de peticdo aos Poderes
Publicos em defesa de direitos ou contra ilegalidade ou abuso de
poder, independentemente do pagamento de taxas (art. 5.2, XXXIV,
“a”); e o direito de acesso dos usudrios a registros administrativos e
atos de governo (art. 37, §3.2, 11).

Pondera-se que havendo violagdo a tais regras, o interessado
possui a sua disposicdo algumas a¢Ges constitucionais para a tutela
do seu direito, sendo elas: o habeas data (CF, art. 5.2, LXXIl) e o
mandado de segurancga (CF, art. 5.2, LXIX), ou ainda, as vias judiciais
ordindrias.

No que concerne aos mecanismos adotados para a
concretizagdo do principio, a publicidade poderd ocorrer por
intermédio da publica¢do do ato ou, dependendo da situagdo, por
meio de sua simples comunicagdo aos destinatarios interessados.

Registra-se, que caso ndo haja norma determinando a
publicagdo, os atos administrativos ndo geradores de efeitos
externos a Administracdo, como por exemplo, uma portaria que cria
determinado evento, ndo precisam ser publicados, bastando que
seja atendido o principio da publicidade por meio da comunicag¢do
aos interessados. Entendido esse raciocinio, pode-se afirmar que o
dever de publicagdo recai apenas sobre os atos geradores de efeitos
externos 3 Administracdo. E o que ocorre, por exemplo, num edital
de abertura de um concurso publico, ou quando exista norma legal
determinando a publicacdo.

Determinado a lei a publicagdo do ato, ressalta-se que esta
devera ser feita na Imprensa Oficial, e, caso a divulga¢do ocorra
apenas pela televisdo ou pelo radio, ainda que em horario oficial,
nao se considerara atendida essa exigéncia. No entanto, conforme
o ensinamento do ilustre Hely Lopes Meirelles, onde ndo houver
orgdo oficial, em consonancia com a Lei Organica do Municipio,
a publicacdo oficial podera ser feita pela afixacdo dos atos e leis
municipais na sede da Prefeitura ou da Camara Municipal.

Dotada de importantes mecanismos para a concretizagdo
do principio da publicidade, ganha destaque a Lei 12.527/2011,
também conhecida como de Lei de Acesso a Informagdo ou Lei da
Transparéncia Publica. A mencionada Lei estabelece regras gerais,
de carater nacional, vindo a disciplinar o acesso as informacgGes
contidas no inciso XXXIll do art. 52, no inciso Il do §32 do art. 37
e no §22 do art. 216 da Constituicdo Federal Brasileira de 1.988.
Encontram-se subordinados ao regime da lei 12.527/2011, tanto
a Administragdo Direta, quanto as entidades da Administra¢do
Indireta e demais entidades controladas de forma direta ou indireta
pela Unido, pelos Estados, pelo Distrito Federal e pelos Municipios.
Também estdo submetidas a ordenanca da Lei da Transparéncia
Publica as entidades privadas sem fins lucrativos, desde que
recebam recursos publicos para a realizagdo de a¢des de interesse
publico, especialmente as relativas a publicidade da destinagdo
desses recursos, sem prejuizo de efetuarem as prestagdes de contas
a que estejam obrigadas por lei.

Por fim, pontua-se que embora a regra ser a publicidade, a
Lei 12.527/2011 excetua com ressalvas, o sigilo de informacdes
que sejam imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado




NOCOES DE INFORMATICA

NOGOES DE SISTEMA OPERACIONAL: FUNDAMENTOS E OPERAGAO, ORGANIZAGAO E GERENCIAMENTO DE
INFORMAGOES, ARQUIVOS, PASTAS E PROGRAMAS, ARQUITETURA DE COMPUTADORES, PROCEDIMENTO DE
BACKUP E RECUPERACAO CONTRA DESASTRES, SISTEMAS OPERACIONAIS MODERNOS (WINDOWS 11)

O WINDOWS 11 é o sistema operacional da MICROSOFT mais utilizado do mundo para utilizagdo nos computadores. O WINDOWS
tem uma sucessao de versdes que atualizaram e criaram varios recursos para melhorar a experiéncia do usuario. Abaixo vamos destacar
essas melhorias separadas em categorias.

— Acessibilidade
No WINDOWS 11 é possivel tornar o computador mais acessivel alterando a cor, o tamanho do mouse, da letra, estilo e etc.
Isto é possivel acessando o menu CONFIGURACOES & ACESSIBILIDADE

Acessibilidade

Visdo

Localizar uma configuragéo
AA Tamanho do texto

Tamanho do texto que aparece em todo o Windows e em seus aplicativos

Sistema

Efeitos visuais

Bluetooth e dispositivos _ . ) o _‘,
Barras de rolagem, transparéncia, animagdes, tempo limite de notificacdo

Rede e Internet

Ponteiro e toque do mouse
Personalizagao Cor e tamanho do ponteiro do mouse

Aplicativos
Cursor de texto

Contas Aparéncia e espessura, indicador de cursor de texto

Hora e idioma

Lupa

Leitura da lupa, incremento de zoom
Jogos

Acessibilidade Filtros de cor
Filtros para daltonismo, escala de cinza, invertido

Privacidade e seguranga

Windows Update Temas de contraste
Temas de cor para baixa visdo, sensibilidade a luz

— Bate-papo
No WINDOWS 11 é possivel fazer chamadas de chat e video diretamente da area de trabalho, com apenas um toque.
Bastar clicar no icone de camera na barra de tarefas conforme a imagem abaixo:

=’ O Pesquisar

— Organizagao

Com o WINDOWS 11 tornou-se possivel ajustar todas as janelas, conforme abaixo:
— Ajustar com um mouse;

— Ajustar com um teclado;

— Ajuste de layouts de snap;
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O layout de SNAPS permite o ajustes das janelas de acordo com
layouts predefinidos, conforme explicado abaixo:
Ao apontar o mouse para o botdo:

O seguintes layouts serdo mostrados:

Conforme a respectiva imagem, o usuario poderd clicar em um
dos quatro formatos de janelas. Feito isso, elas ficardo posicionadas
conforme a escolha do usuario.

— Personalizacao

No WINDOWS 11 é possivel definir temas através de
Configuragdes > Aparéncia.

E possivel personalizar o quadro de WIDGETS (pequenas janelas
gue mostram uma determinada situagdo que ficam posicionadas na
area de trabalho.

Temos como exemplos de WIDGETS:

—Uma janela que mostra a temperatura;

—Uma janela que mostra as cota¢des da bolsa.

Dentro deste contexto é possivel é possivel ocultar, remover e
fixar widgets.

Exemplos de widgets:

3. COBERTURA DA COPA DO MUNDO

Round16

61

6 de dez. - Final

B

Suica. * «

4 Chuva

moderado

«Portugal

LR

& Guarulhos & &)

&4

Ver a previsdo completa >

Ver a previsdo comples

Sugestdes da watchlist

SN
(o]
O/
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— Atalhos para as fungOes principais, mais importantes e
utilizadas

Windows: Abre ou fecha o menu iniciar.

Windows + S: Permite a pesquisa rapida de itens.

Windows + Shift + S: Captura a tela ou parte dela.

Windows + W: Move direto para o quadro de WIDGETS.

Windows + E: Acessa diretamente o explorador de arquivos.

Windows + D: Minimiza todos os aplicativos abertos.

Windows + V: Salva itens copiados ou recortados recentemente
na area de transferéncia para colar posteriormente em outros
locais.

Windows + L: Bloqueia a tela.

Windows + I: Inicia as configuragdes.

Windows + PRTSCN: Salva uma captura de tela inteira.

Windows + E: Abre o Explorador de arquivos.

Windows + Alt + PRTSCN: Salva captura de tela da janela em
foco para arquivar.

Windows + Ctrl + D: Adiciona uma area de trabalho virtual.

Windows + Ctrl + Seta para a direita: Serve para alternar entre
areas de trabalho virtuais criadas.

Windows + Ctrl + Seta para a esquerda: Alterna entre areas de
trabalho virtuais criadas a esquerda.

Windows + Ctrl + F4: Fecha a area de trabalho virtual que esta
em uso.

CTRL + C: Copia item para a drea de transferéncia.

CTRL + V: Cola o item previamente copiado ou recortado.

CTRL + X: Recorta o item para a area de transferéncia.

ALT + F4: Fecha janela.

APLICATIVOS PARA ESCRITORIO: EDIGAO DE TEXTOS,
PLANILHAS, APRESENTAGOES, COMUNICAGOES,
BANCO DE DADOS E DEMAIS PROGRAMAS
(MICROSOFT OFFICE E GOOGLE WORKSPACE)

Microsoft Office

. Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
i| Microsoft Excel 2010
@ Microsoft InfoPath Designer 2010
@ Microsoft InfoPath Filler 2010
@ Microsoft OneMote 2010
0| Microsoft Outlook 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
| B Microsoft Publisher 2010
|£| Microsoft SharePoint Workspace 201
(W] Microsoft Word 2010
. Ferramentas do Microsoft Office 201
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O Microsoft Office é um conjunto de aplicativos essenciais para uso pessoal e comercial, ele conta com diversas ferramentas, mas em
geral sdo utilizadas e cobradas em provas o Editor de Textos — Word, o Editor de Planilhas — Excel, e o Editor de Apresenta¢des — Power-
Point. A seguir verificamos sua utilizagdo mais comum:

Word
O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele podemos redigir cartas, comunicagGes, livros, apostilas, etc. Vamos

entdo apresentar suas principais funcionalidades.

e Area de trabalho do Word
Nesta area podemos digitar nosso texto e formata-lo de acordo com a necessidade.

Wid9- vl Documentol - Microsoft Word o @ =
lilﬂ Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisao Exibicao -3
% Recortar . A . 1= 3 N @ Localizar -
. Calibri {Corpe - |11 AN A B = 120 T | pambcene | assbcene AaBbC: AaBbce AAD aesbee . 8. Substituir
Colar - : - - - r=. v e it Alts
I o Pincel de Formatagio | N £ 8 Tabe % x| AW A = | & THormal | TSemEsp.. Titulel  Tiule2  Tiule  Subtitule H e e

Estilo Edigio

Area de Transferéncia [} Fonte [} Parégrafo

e |niciando um novo documento

Pégina Inicial INGEiL Layout da Pagina Referéncias
[l salvar
Modelos Disponiveis
E Salvar como
S P
& Abrir fat Pagina Inicial

ﬁ Fechar

Informagdes l

Recente Documento em Postagemnoe  Mode
brance blog

Modelos do Office.com

4

Ardecivne Anendac Ly

Imprimir

Salvar e Enviar

A partir deste botdo retornamos para a area de trabalho do Word, onde podemos digitar nossos textos e aplicar as formatagdes de-
sejadas.

¢ Alinhamentos
Ao digitar um texto, frequentemente temos que alinha-lo para atender as necessidades. Na tabela a seguir, verificamos os alinhamen-

tos automaticos disponiveis na plataforma do Word.




GUIA PAGINA TECLA DE
INICIAL ALINHAMENTO ATALHO
Justificar (arruma a direito
= e a esquerda de acordo Ctrl+)
com a margem

= Alinhamento a direita Ctrl+ G

= Centralizar o texto Ctrl+E

= Alinhamento a esquerda Ctrl+Q

¢ Formatagado de letras (Tipos e Tamanho)

Presente em Fonte, na area de ferramentas no topo da drea de
trabalho, é neste menu que podemos formatar os aspectos basicos
de nosso texto. Bem como: tipo de fonte, tamanho (ou pontuacgado),
se serd mailscula ou minuscula e outros itens nos recursos auto-
maticos.

[ Times New R - |12 A A Ra- A
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e Qutros Recursos interessantes:

GUIA PAGINA INICIAL FUNCAO
Times Mew R = Tipo de letra
12 - Tamanho
ﬁ'l.‘ .ﬁ.v Aumenta / diminui tamanho
Recursos automaticos de caixa-altas
Aa - .
e baixas
A Limpa a formatagdo

e Marcadores
Muitas vezes queremos organizar um texto em tdpicos da se-
guinte forma:

¢ Jtem 1
o Jtem 2
¢ Jtem 2

Podemos entdo utilizar na pdgina inicial os botdes para operar
diferentes tipos de marcadores automaticos:

. — 1— 1—
— w I— ¥ d— ¥
" — i-

GUIA iCONE FUNCAO
- Mudar Forma
- Mudar cor de
ak
Pagina inicial A~ - A - Fundo
- Mudar cor do
texto
. D - Inserir Tabelas
Inserir .
Tabela Imagens - Inserir Imagens
ABC
o \/ Verificagdo e cor-
Revisao . o "
Ortografia regdo ortografica
& Gramatica
Arquivo E Salvar
Excel

O Excel é um editor que permite a criagdo de tabelas para cal-
culos automaticos, analise de dados, graficos, totais automaticos,
dentre outras funcionalidades importantes, que fazem parte do dia
a dia do uso pessoal e empresarial.

Sdo exemplos de planilhas:

— Planilha de vendas;

— Planilha de custos.

Desta forma ao inserirmos dados, os valores sdo calculados au-
tomaticamente.

e Mas como é uma planilha de calculo?

—Quando inseridos em alguma célula da planilha, os dados sdo
calculados automaticamente mediante a aplicacdo de férmulas es-
pecificas do aplicativo.

— A unidade central do Excel nada mais é que o cruzamento
entre a linha e a coluna. No exemplo coluna A, linha 2 (A2)

SN
(o]
N/

COLUNA
A drea em destaque é a celula A2
D9 - e
A B | C D E
PRODUTO VALOR
100
|uvro2 200 <::I LINHA
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RACIOCINIO LOGICO

Proposicao
Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas transmitem pensamentos,
isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados conceitos ou entes.

Valores légicos

Sdo os valores atribuidos as proposi¢des, podendo ser uma verdade, se a proposicdo é verdadeira (V), e uma falsidade, se a proposi-
¢do é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores logicos verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns aximos da légica:

— PRINCiPIO DA NAO CONTRADIGAO: uma proposicio ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tempo.

— PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicdo OU é verdadeira OU é falsa, verificamos sempre um desses casos, NUNCA
existindo um terceiro caso.

“Toda proposi¢cdao tem um, e somente um, dos valores, que sdo: V ou F.” |

Classificagdo de uma proposi¢ao

Elas podem ser:

e Sentenga aberta: quando ndo se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposigdo!), portanto, ndo
é considerada frase ldgica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando serd prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atengdo. — Desligue a televisao.

- Frases sem sentido ldgico (expressGes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro do
meu vizinho morreu (expressdao ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenga fechada: quando a proposi¢do admitir um UNICO valor I6gico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, serd considerada
uma frase, proposi¢do ou sentenca ldgica.

ProposigGes simples e compostas

e Proposi¢des simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposicdo como parte integrante de si mesma. As
proposicGes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

Exemplos

r: Thiago é careca.

s: Pedro é professor.

® Proposigées compostas (ou moleculares ou estruturas légicas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposicGes
simples. As proposigdes compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

Exemplo

P: Thiago é careca e Pedro é professor.

ATENCAO: TODAS as proposi¢des compostas sdo formadas por duas proposi¢des simples.

Exemplos:

1. (CESPE/UNB) Na lista de frases apresentadas a seguir:
— “A frase dentro destas aspas € uma mentira.”

— A expressao x + y é positiva.

—Ovalordev4+3=7.

— Pelé marcou dez gols para a selecdo brasileira.

— 0 que é isto?
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Ha exatamente:

(A) uma proposicdo;

(B) duas proposicoes;

(C) trés proposicoes;

(D) quatro proposicoes;
(E) todas sdo proposicoes.

Resolugdo:

Analisemos cada alternativa:

(A) “A frase dentro destas aspas € uma mentira”, ndo podemos atribuir valores légicos a ela, logo ndo é uma sentenca ldgica.

(B) A expressdo x +y é positiva, ndo temos como atribuir valores légicos, logo ndo é sentenca légica.

(C) O valor de v4 + 3 = 7; é uma sentenca légica pois podemos atribuir valores légicos, independente do resultado que tenhamos

(D) Pelé marcou dez gols para a sele¢do brasileira, também podemos atribuir valores légicos (ndo estamos considerando a quantidade
certa de gols, apenas se podemos atribuir um valor de V ou F a sentenga).

(E) O que éisto? - como vemos ndo podemos atribuir valores logicos por se tratar de uma frase interrogativa.
Resposta: B.

Conectivos (conectores logicos)
Para compOr novas proposi¢coes, definidas como composta, a partir de outras proposi¢des simples, usam-se os conectivos. Sao eles:

OPERACAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P | ~P
Negacdo ~ Nao p vV F
F \%
Pl qQ |PaQ
V|V
Conjuncdo A peq V| F F
Fl ¥ | iF
FI'F || F
P| 9 |Pvq
V|V v
Disjuncdo Inclusiva v pouq V| F v
F| V v
FIF| F
P9 |pPvq
V|V F
Disjuncdo Exclusiva \ Oupouq v E v
F|V v
Bl R
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Pla |pP>q
V|V v
Condicional - Se p entdo g Vv F F
F| V v
il v
P49 P& q
V|V Vv
Bicondicional &~ p se e somente se V| F F
F|V | F
FIF | V

Exemplo:

2. (PC/SP - Delegado de Policia - VUNESP) Os conectivos ou operadores ldgicos sdo palavras (da linguagem comum) ou simbolos (da
linguagem formal) utilizados para conectar proposi¢des de acordo com regras formais preestabelecidas. Assinale a alternativa que apre-
senta exemplos de conjungdo, negagao e implicagdo, respectivamente.

(A)-p,pva,p/Aq

B)p/Ag-pp->q

(Cp->q,pva,-p

(D)pvp,p->q,-q

(E)pva,-q,pvq

Resolugdo:

A conjungdo € um tipo de proposi¢do composta e apresenta o conectivo “e”, e é representada pelo simbolo /\. A negac&o é repre-
sentada pelo simbolo ~ou cantoneira (-) e pode negar uma proposi¢cdo simples (por exemplo: = p ) ou composta. Ja a implicagdo é uma
proposi¢do composta do tipo condicional (Se, entdo) é representada pelo simbolo ().

Resposta: B.

Tabela Verdade

Quando trabalhamos com as proposi¢des compostas, determinamos o seu valor ldgico partindo das proposi¢Ges simples que a com-
pde. O valor logico de qualquer proposi¢do composta depende UNICAMENTE dos valores légicos das proposi¢Ges simples componentes,
ficando por eles UNIVOCAMENTE determinados.

e Numero de linhas de uma Tabela Verdade: depende do nimero de proposi¢des simples que a integram, sendo dado pelo seguinte
teorema:
“A tabela verdade de uma proposicdo composta com n* proposi¢des simples componentes contém 2" linhas.”

Exemplo:

3. (CESPE/UNB) Se “A”, “B”, “C” e “D” forem proposi¢bes simples e distintas, entdo o nimero de linhas da tabela-verdade da propo-
sicdo (A > B) ¢> (C > D) sera igual a:

(A) 2;

(B) 4;

(C)8;

(D) 16;

(E) 32.

Resolugdo:

Veja que podemos aplicar a mesma linha do raciocinio acima, entdo teremos:
Ndmero de linhas = 2" = 2% = 16 linhas.

Resposta D.
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Conceitos de Tautologia , Contradi¢do e Contigéncia

¢ Tautologia: possui todos os valores logicos, da tabela verdade (ultima coluna), V (verdades).

Principio da substituigGo: Seja P (p, q, r, ...) € uma tautologia, entdo P (P; Q; R ; ...) também é uma tautologia, quaisquer que sejam
as proposi¢des P, Q, R, ...

e Contradi¢do: possui todos os valores légicos, da tabela verdade (ultima coluna), F (falsidades). A contradigdo é a negagdo da Tauto-
logia e vice versa.

Principio da substitui¢do: Seja P (p, g, , ...) € uma contradi¢do, entdo P (P ; Q ; R ; ...) também é uma contradigdo, quaisquer que sejam
as proposi¢des P, Q, R, ...

e Contingéncia: possui valores logicos V e F ,da tabela verdade (ultima coluna). Em outros termos a contingéncia é uma proposi¢do
composta que nao é tautologia e nem contradigdo.

Exemplos:

4. (DPU — ANALISTA — CESPE) Um estudante de direito, com o objetivo de sistematizar o seu estudo, criou sua proépria legenda, na qual
identificava, por letras, algumas afirmacGes relevantes quanto a disciplina estudada e as vinculava por meio de sentengas (proposigoes).
No seu vocabulario particular constava, por exemplo:

P: Cometeu o crime A.

Q: Cometeu o crime B.

R: Serd punido, obrigatoriamente, com a pena de reclusdo no regime fechado.

S: Poderad optar pelo pagamento de fianga.

Ao revisar seus escritos, o estudante, apesar de ndo recordar qual era o crime B, lembrou que ele era inafiangavel.

Tendo como referéncia essa situagdo hipotética, julgue o item que se segue.

A sentenga (P->Q)<>((~Q)—>(~P)) sera sempre verdadeira, independentemente das valoragdes de P e Q como verdadeiras ou falsas.

() Certo

( ) Errado

Resolugao:

Considerando P e Q como V.

(V=2V) & ((F)=>(F)

(V) &> (V) =V

Considerando P e Q como F

(F>F) & ((V)=>(V)

(V) &> (V) =V

Entdo concluimos que a afirmacgdo é verdadeira.
Resposta: Certo.

Equivaléncia

Duas ou mais proposigdes compostas sdo equivalentes, quando mesmo possuindo estruturas légicas diferentes, apresentam a mesma
solugdo em suas respectivas tabelas verdade.

Se as proposicdes P(p,q,r,...) e Q(p,q,r,...) s3o ambas TAUTOLOGIAS, ou entdo, sio CONTRADICOES, entdo sdo EQUIVALENTES.

- Disjuncgéo: ~ P v Q

P— Q el Contrapositiva: ~ Q —>~P
é equivalente a,

Equivaléncias

\_‘ A negacgdo de T T PAQeé (N p) v (NQ)

A negacdo do e é o ou das negagoes!

PvQ é(~P)A(~Q)

A negacdo do ou é o e das negagdes!

P>Q éPA(~Q)

Manter antecedente e negar consequente!

TR
=
\.00 /



CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Auxiliar de Desenvolvimento Infantil

NOCOES DE APOIO AS FUNCOES DO EDUCADOR
CUIDADOR

As nogdes de apoio as fungdes do Educador Cuidador sdo fun-
damentais para garantir um ambiente saudavel e propicio ao desen-
volvimento das criangas. O Educador Cuidador deve estar prepara-
do para exercer diversas fungdes, tais como:

1. Prover cuidados basicos: o Educador Cuidador deve garantir
gue as criangas estejam alimentadas, higienizadas e vestidas ade-
guadamente. Também é responsabilidade dele garantir a seguranga
e o bem-estar fisico das criangas.

2. Estimular o desenvolvimento: o Educador Cuidador deve es-
tar atento ao desenvolvimento das criangas e criar oportunidades
para que elas explorem, brinquem e se desenvolvam cognitiva, fisi-
ca e emocionalmente. Ele deve criar um ambiente rico em estimu-
los e propiciar atividades adequadas para cada faixa etdria.

3. Promover a socializagdo: o Educador Cuidador deve estimu-
lar as relagdes sociais entre as criangas, incentivando a cooperacao,
a empatia e o respeito mutuo. Ele deve criar oportunidades para
gue as criangas pratiquem habilidades sociais e aprendam a convi-
ver em grupo.

4. Estabelecer limites e normas: o Educador Cuidador deve
estabelecer regras claras e limites adequados para as criangas. Ele
deve ensina-las sobre o que é certo e errado, e ajuda-las a desenvol-
ver habilidades de autorregulagdo e autocontrole.

5. Comunicar-se de forma eficaz: o Educador Cuidador deve ser
capaz de se comunicar de forma clara e assertiva com as criangas,
ouvindo suas necessidades e demandas. Ele deve ser um bom ou-
vinte e estar disponivel para dialogar com as criancgas, respeitando
suas opinides e sentimentos.

Além disso, o Educador Cuidador deve estar em constante for-
macao e atualizagdo, buscando conhecimentos sobre o desenvolvi-
mento infantil e novas estratégias pedagdgicas. Ele também deve
trabalhar em parceria com os pais e responsaveis, envolvendo-os
nas atividades e no processo de educagdo das criangas.

E importante ressaltar que o papel do Educador Cuidador vai
além de simplesmente cuidar das criancas, ele desempenha um pa-
pel fundamental na formagdo e no desenvolvimento de cada indi-
viduo. Portanto, é essencial que ele tenha em mente a importancia
de seu trabalho e esteja sempre disposto a se dedicar e a se aprimo-
rar para proporcionar um ambiente acolhedor e enriquecedor para
as criangas sob sua responsabilidade.
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CUIDADOS COM MORADIA (ORGANIZAGCAO LIMPEZA

DO AMBIENTE E PREPARACAO DOS ALIMENTOS, DEN-

TRE OUTROS) NOCOES DE CUIDADOS DE HIGIENE DAS
CRIANCAS

A higiene e a conservagdo sdo elementos vitais na educagdo
infantil, ndo apenas para garantir a salde e a seguranga das
criangas, mas também para promover habitos saudaveis que podem
durar toda a vida. Este texto explora a importancia da higiene e da
conservagdao em ambientes educacionais para criangas em idade
pré-escolar, com base em referéncias académicas relevantes.

— Promovendo a higiene na educagao infantil

A higiene na educacdo infantil abrange varias areas, incluindo a
higiene pessoal das criangas, a limpeza do ambiente e a manipulagdo
de alimentos. Aqui estdo algumas consideragdes fundamentais:

— Higiene Pessoal: ensinar as criangas a lavar as maos
regularmente é uma pratica critica. Estudos, como o realizado por
Aiello et al. (2008), demonstraram que a lavagem adequada das
maos reduz significativamente o risco de infec¢des.

— Limpeza do Ambiente: manter o ambiente da sala de aula e
das areas de recreagdo limpo é essencial. Isso ndo apenas previne
a propagacao de doengas, mas também cria um ambiente mais
propicio para a aprendizagem (Kremer et al., 2010).

- Alimentagdo Segura: a manipulacdo adequada de alimentos
é crucial para evitar doengas transmitidas por alimentos. Educar
as criangas sobre como manusear alimentos de maneira segura é
fundamental (Coleman et al., 2003).

— Conservagao e cuidado com o ambiente

O cuidado com o ambiente ensina as criancas a valorizar e
respeitar os recursos naturais. Isso é essencial para desenvolver
uma consciéncia ambiental desde cedo. Alguns pontos a serem
considerados:

— Reciclagem e Sustentabilidade: introduzir praticas
de reciclagem e ensinar as criangas sobre a importancia da
sustentabilidade ambiental é uma abordagem valiosa. Estudos,
como o de Skamp et al. (2009), demonstraram que as criangas
podem aprender e internalizar principios sustentaveis.

— Conservagdao da Natureza: a exploracdo da natureza e a
compreensdo da biodiversidade podem ser parte integrante do
curriculo. A pesquisa de Sobko et al. (2018) destaca os beneficios
do contato com a natureza para o desenvolvimento das criangas.

— Promovendo habitos sauddveis para a vida

Ensinar higiene e conservacdo desde a infancia ndo apenas
protege a saude imediata das criangas, mas também estabelece
a base para habitos saudaveis ao longo da vida. Como ressaltado
por Heckman et al. (2006), investir na primeira infancia, incluindo
a educacgdo sobre saude e sustentabilidade, pode ter impactos de
longo prazo na saude e no bem-estar.




Promover a higiene e a conservagdao na educagdo infantil
ndo apenas protege as criangas, mas também as prepara para se
tornarem cidaddos responsaveis e conscientes do meio ambiente.
Estas praticas ndo apenas moldam sua saude atual, mas também
influenciam positivamente seu futuro e a saude do planeta.

— Cuidados Fundamentais®
As principais praticas de higiene que devem ser realizadas e
trabalhadas com os pequenos.

Lavar as maos

Limpar as mdos é uma precaugao essencial para que micro-
organismos nao consigam “acessar” o corpo por “portas de
entrada” como a boca, os olhos e o nariz. Isso porque utilizamos
as maos para tocar em superficies e objetos onde bactérias e virus
podem estar presentes. Por esse motivo, se levarmos as maos sujas
até a boca depois desse contato, eles adentrardo no organismo,
ocasionando infec¢des e outras doengas.

Explicar esse processo e como é importante lavar as maos
— principalmente quando chegar da rua, apds brincar, depois de
utilizar o banheiro e antes de comer —, é uma boa maneira de
mostrar a relevancia dessa pratica as criangas.

Tomar banho

O banho é uma agdo que permite desinfetar o corpo, reduzindo
a proliferagdo de micro-organismos, que ocorre especialmente por
conta da producdo de suor e oleosidade. Por conta disso, é um
cuidado que deve ser realizado de forma recorrente, sobretudo
ap6s momentos de movimentagdo excessiva e/ou ao chegar em
casa da rua.

E preciso explicar isso aos pequenos, ensina-los a higienizar
corretamente cada parte do corpo e como enxagua-las, além de
enfatizar que é necessario se secar bem ao terminar.

Na hora de tomar banho, é muito importante atentar-se para o
uso de produtos indicados para a pele da crianca. Geralmente, eles
tém menos quimicos na composi¢do, como corantes, fragrancias,
conservantes etc.

Higienizar a boca

A limpeza da boca é outro ponto significativo quando se
fala em higiene pessoal infantil. Ensinar as criangas a escovar os
dentes e a lingua corretamente, além de passar o fio dental para
retirar residuos presos nos dentes e na gengiva, ajuda a eliminar
boa parte dos microrganismos presentes na regido, evitando o
desenvolvimento de doengas e também o mau halito.

Os dentes e a lingua devem ser escovados pelo menos trés
vezes ao dia, realizando movimentos circulares em toda a sua
superficie externa e interna. Ja o fio dental precisa ser utilizado para
higienizar a curvatura dos dentes no minimo uma vez por dia.

Cortar e limpar as unhas

As unhas, tanto das mados como dos pés, funcionam como uma
espécie de abrigo para microrganismos quando estdo grandes. Por
isso, manté-las cortadas e lembrar de limpa-las sempre ao lavar as
maos sdo praticas fundamentais de higiene pessoal.

1 https://semprebem.paguemenos.com.br/posts/saude/higiene-pes-
soal-infantil
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Trocar de roupa

As roupas, assim como o corpo, acumulam sujeira ao longo do
dia, principalmente em situagdes como passar o dia na escola ou
brincando na terra, na areia ou com animais.

Além disso, vestimentas molhadas merecem atencdo, ja que a
umidade aumenta as chances de proliferacdo de fungos e infec¢des
na pele.

Sendo assim, é essencial mostrar aos pequenos a importancia
de vestir roupas limpas apds o banho e também de toma-lo e de
se trocar apds passar o dia na piscina, praia ou quando se molhar
na chuva. Nao permitir a reutilizagdo de pecas de vestimenta sujas,
principalmente as intimas, é outro cuidado imprescindivel.

Alimentagao

Dez passos para uma alimentagdo adequada

Visando a manutenc¢do de peso saudavel e a prevencdo de obe-
sidade, doengas cardiovasculares, diabetes tipo 2 e osteoporose,
recomendamos:

1. Consuma alimentos variados, em 4 refei¢des ao dia. Pular
refeigdes ndo emagrece e prejudica a saude;

2. Mantenha um peso saudavel e evite ganhar peso apds os 20
anos. Evite também o aumento da cintura;

3. Faca atividade fisica todos os dias. Inclua na sua rotina andar
a pé, subir escada, jogar bola, dangar, passear e outras atividades;

4. Coma arroz e feijao todos os dias acompanhados de legumes
e vegetais folhosos;

5. Coma 4 a 5 porgdes de frutas, todos os dias, na forma natu-
ral;

6. Reduza o aglcar. Evite tomar refrigerantes.

7. Para lanches coma frutas ao invés de biscoitos, bolos e sal-
gadinhos;

8. Coma pouco sal. Evite alimentos enlatados e produtos como
salame, mortadela e presunto, que contém muito sal. Evite adicio-
nar sal a comida ja preparada. Aumente o uso de alho, salsinha e
cebolinha. Alimentos ingeridos na sua forma natural como feijdo,
arroz, frutas, graos e verduras tém pouquissimo sal;

9. Use dleos e azeite no preparo de bolos, tortas e refei¢des;

10. Tome leite e coma produtos lacteos com baixo teor de gor-
dura, pelo menos 3 vezes por dia.

Higiene dos Alimentos?

Os cuidados com a higiene na manipulagdo de alimentos sao
fundamentais para controlar a contaminagdo, evitando a formagdo
de bactérias e problemas de intoxicagdo e doengas relacionadas ao
consumo dos alimentos. Sdo, geralmente, causas de contaminagdo
dos alimentos a falta de asseio (cuidados com a higiene), a exposi-
¢do ao ar livre de alimentos preparados para servir e por fim insta-
lagBes deficientes e mal cuidadas. A contaminagao de alimentos e
produtos alimenticios ocorre por diversos fatores, tais como:

- Microrganismos;

- Agentes quimicos;

- Metais pesados;

- Infestagdo parasitaria;

- Pesticidas.

2 Texto extraido de ROCHA Marcelo do Carmo, Orientagbes sobre
seguranga e higiene alimentar. Sebrae, Sindotel.




Os principais veiculos de contaminagdo sdo constituidos pelo
homem, animais caseiros, insetos, passaros, ratos, pescados, agua
contaminada, utensilios e matérias primas.

O homem pode representar um importante veiculo de conta-
minagdo se ndo tomar os cuidados necessarios. O nariz, a garganta
e as maos sdo focos predominantes e potenciais de contaminacdo.
No momento em que se espirra ou tosse, por exemplo, 0s micror-
ganismos presentes no corpo humano se espalham e podem conta-
minar os alimentos.

As maos sdo um dos principais focos de contaminag¢do quando
pouco higienizadas, por este motivo devemos sempre lavar muito
bem as maos antes de mexer com qualquer tipo de alimento, além
de manter unhas bem cortadas e limpas.

ABUSO SEXUAL CONTRA CRIANCAS E ADOLESCENTES

O abuso sexual contra criangas e adolescentes € um crime he-
diondo que causa danos fisicos, emocionais e psicoldgicos graves
as vitimas. Geralmente, o abuso sexual ocorre dentro do circulo
familiar ou préximo a ele, tendo como agressor pessoas conheci-
das pelas vitimas, como familiares, amigos da familia, professores,
entre outros.

E importante que a sociedade esteja atenta e denuncie qual-
quer suspeita de abuso sexual contra criangas e adolescentes, pois
muitas vezes as vitimas tém medo ou vergonha de denunciar o
agressor. As consequéncias do abuso sexual podem ser devastado-
ras, levando a problemas como transtornos de ansiedade, depres-
sdo, baixa autoestima, disturbios alimentares, entre outros.

As autoridades competentes devem investigar e punir severa-
mente os agressores, garantindo justica para as vitimas e protegdo
para as criangas e adolescentes vulnerdveis. Além disso, é funda-
mental oferecer acompanhamento psicoldgico e apoio as vitimas,
para que possam se recuperar do trauma vivido.

Educadores, pais, responsdveis e a sociedade em geral tém um
papel fundamental na prevengao do abuso sexual contra criangas e
adolescentes, promovendo a conscientizacdo, o dialogo aberto so-
bre o tema e ensinando as criangas a reconhecerem situagdes de
perigo e denunciarem qualquer forma de violéncia sexual. juntos
podemos combater esse crime e proteger os direitos das criangas
e adolescentes.

Denunciar é fundamental para proteger as vitimas e garantir
que os agressores sejam responsabilizados pelos seus atos. Em caso
de suspeita de abuso sexual, é importante entrar em contato com
os orgdos competentes, como o Conselho Tutelar, a Delegacia Espe-
cializada de Protegdo a Crianga e ao Adolescente ou o Disque 100,
que é um canal de denuincias andnimas.

Além disso, é importante ensinar as criangas sobre seus direi-
tos e sobre o respeito ao préprio corpo desde cedo, para que sai-
bam identificar situagdes de abuso e saibam buscar ajuda. Conver-
sar abertamente sobre o assunto e estar atento a possiveis sinais de
abuso sdao medidas preventivas importantes.

Todos nds temos a responsabilidade de proteger as criangas e
adolescentes contra o abuso sexual, garantindo um ambiente se-
guro e saudavel para o seu desenvolvimento. Ndo podemos tolerar
qualquer forma de violéncia e devemos agir em conjunto para com-
bater e prevenir o abuso sexual, promovendo a cultura do respeito
e da protecdo dos direitos das criangas e adolescentes.
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O que pode ser classificado como ato abusivo??

1) Ndo envolvendo contato fisico

N3do se deixe enganar: a violéncia sexual contra criangas e ado-
lescentes é o envolvimento destes em atividades sexuais com um
adulto, ou com qualquer pessoa um pouco mais velha ou maior,
nas quais haja uma diferenga de idade, de tamanho ou de poder,
em que a crianga é usada como objeto sexual para gratificagdo das
necessidades ou dos desejos do adulto, sendo ela incapaz de dar
um consentimento consciente por causa do desequilibrio no poder
ou de qualquer incapacidade mental ou fisica.

Criangas e adolescentes ndo estao preparados fisica, cognitiva,
emocional ou socialmente para enfrentar uma situagao de violéncia
sexual. A relagdo sexualmente abusiva é uma relagdo de poder en-
tre o adulto que vitima e a crianga que é vitimizada.

Ndo se deixe enganar: a violéncia sexual ndo ocorre apenas
guando a crianga “perde a virgindade,” isto é, pelo estupro, mas por
uma série de atividades que podem ser separadas em trés grupos:

- DiscussOes abertas sobre atos sexuais destinadas a despertar
o interesse da crianga ou choca-la.

- Telefonemas obscenos.

- Convites explicitos ou implicitos para manter contatos sexu-
alizados.

- Exibicionismo — exposi¢do intencional (e ndo natural) do cor-
po nu de um adulto ou de partes dele a uma crianga.

- Voyeurismo - espionagem da nudez total ou parcial de uma
crianga por um adulto.

- Aliciamento pela internet ou pessoalmente.

- Estimulo a nudez.

- Fotografia e/ou filmagem de criancas para gratificacdo pesso-
al ou para exposi¢do na internet.

2) Envolvendo contato fisico

- Passar a mao no corpo da crianga.

- Coito (ou tentativa de).

- Manipulagdo de genitais.

- Contato oral-genital e uso sexual do anus.

- Beijar a crianga na boca.

- Sexo oral (felagdo ou cunilingua no abusador ou na crianga).

- Ejacular na crianga.

- Colocar objetos na vagina ou anus da crianga.

- Penetrar o anus com o dedo.

- Penetrar o anus com o pénis.

- Penetrar a vagina com o dedo.

- Colocar o pénis entre as coxas de uma crian¢a e simular o
coito.

- Forgar a crianga a praticar atividade sexual com animais.

3) Envolvendo violéncia Fisica

- Estupro associado a brutalidade ou mesmo assassinato de
criangas como formas progressivamente mais violentas de ataque
sexual.

- Abuso sexual associado ao carcere privado.

3 https://www.tjdft.jus.br/institucional/imprensa/glossarios-e-carti-
lhas/violenciaSexual.pdf




Quais sdo as consequéncias da violéncia sexual na vida de
uma crianga ou adolescente?

N&o se deixe enganar: a violéncia sexual ndo é uma experién-
cia da qual a crianga ou adolescente se esquece ou assunto que se
deve evitar. Ao contrario, a violéncia sexual pode acarretar graves
prejuizos ao sauddvel desenvolvimento psicossocial e fisico de uma
crianga ou adolescente, tais como:

- Alto nivel de ansiedade.

- Tristeza profunda.

- Agressividade.

- Instabilidade emocional.

- Medo ou pavor da figura agressora.

- Confusdo de sentimentos em relagdo a figura agressor.

- Pensamentos suicidas.

- Exacerbacdo da sexualidade.

- Isolamento social.

- Regressdo no desenvolvimento escolar.

- Drogadicdo e/ou dependéncia do &lcool.

- Desenvolvimento de condutas antissociais.

- Disturbios do sono.

- Aversdo ao proprio corpo ou a pessoas do sexo do agressor.

- Sintomas somaticos.

- Gravidez precoce e indesejada.

- Doengas sexualmente transmissiveis.

Quem é e quais sao as caracteristicas do agressor sexual?

N3do se deixe enganar: o agressor sexual pode ser qualquer pes-
soa que se aproxima da crianga, ganhando sua confianca e afeto
para, entdo, praticar atos sexualmente abusivos. Essa é a estratégia
utilizada pela maioria dos agressores sexuais, podendo, inclusive,
ter a confianga dos adultos responsaveis pela crianga ou adolescen-
te.

Em geral, sdo pessoas da familia - pais, padrastos, tios, avds e
até irmdos mais velhos — seguidas por pessoas conhecidas da fami-
lia. Exercem suas fungdes sociais de forma adequada, sdo bons vizi-
nhos, bons colegas de trabalho, o que produz maior confusdo, pois
deles ndo se espera uma atitude tao degradante. Isso ndo exclui o
fato de que outras violéncias abrem a porta para a violéncia sexual,
pois pessoas abusivas ndo respeitam as necessidades ou peculiari-
dades de suas vitimas, e suas agées podem envolver outras formas
de violéncia contra a crianga ou adolescente.

A violéncia sexual, em geral, acontece no ambito do privado,
mas é uma questdo social e legal. E considerada, em nossa socie-
dade, uma violagdo de direitos basicos da criancga e do adolescente,
tais como o direito a sexualidade saudavel, ao respeito, a dignidade,
a integridade fisica e emocional, a convivéncia familiar e social sau-
davel, trazendo graves repercussdes sobre sua vida pessoal, familiar
e social.

Quando a violéncia sexual fica limitada ao ambito do privado
(violéncia intrafamiliar), a crianca ou o adolescente permanece
socialmente desprotegido, pois sua experiéncia deixa de ser reco-
nhecida para se transformar em um “fantasma” que podera assom-
bra-lo por anos seguidos caso nunca tenha a chance de torna-lo
socialmente reconhecido. Além disso, prevalecera o sentimento de
impunidade e de falta de limites para a satisfagdo dos desejos.

Além da violéncia intrafamiliar encontramos também a extra-
familiar, que é aquela que envolve pessoas estranhas ao nucleo fa-
miliar.
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CARACTERISTICAS ESPECIAIS DOS MAUS TRATOS

A definicdo de maus-tratos vem sendo ampliada ao longo dos
anos. Ela esta diretamente relacionada aos conceitos de saude e de
direitos humanos que, mesmo a passos curtos, devem se adaptar
aos anseios e transformacgGes sociais. A saude ja ndo corresponde
apenas a “auséncia de moléstia”, mas sim a um “estado de com-
pleto bem- estar fisico, mental e social”, assim como os direitos
humanos ja ndo envolvem apenas liberdades basicas, como a de
pensamento, exigindo também o combate a fome e a discriminagao
entre sexos, por exemplo.*

Mais do que atos atentatdrios a integridade fisica, os maus-tra-
tos hoje sdo vistos como um fenémeno social complexo, que acar-
reta danos fisicos, psicoldgicos e sexuais, como se pode observar na
seguinte passagem da obra de Suely F. Deslandes:

Define-se o abuso ou maus-tratos pela existéncia de um su-
jeito em condigbes superiores (idade, for¢a, posi¢cdo social ou
econémica, inteligéncia, autoridade) que comete um dano fisico,
psicoldgico ou sexual, contrariamente a vontade da vitima ou por
consentimento obtido a partir de indugéo ou sedugéo enganosa.*

Na legislagdo brasileira, a amplitude desse conceito ficou assim
registrada na “Politica Nacional de Redugdo da Morbidade por Aci-
dentes e Violéncias”, instituida pela Portaria n 737 MS/GM, de 16
de maio de 2001:

Os acidentes e as violéncias resultam de agées ou omissées
humanas e de condicionantes técnicos e sociais. Ao considerar
que se trata de fenémeno de conceituagdo complexa, polissémi-
ca e controversa, este documento assume como violéncia o even-
to representado por ag¢do ou omissdo realizadas por individuos,
grupos, classes, nagées, que ocasionam danos fisicos, emocionais,
morais e espirituais a si proprio ou aos outros.

Com base nessa pluralidade de efeitos, podemos afirmar que
0s maus-tratos, atualmente, assumem as seguintes formas:

- Negligéncia - A crianga é privada de cuidados bdasicos como
saude, educagdo, higiene, alimentacgdo e vestuario adequado as in-
tempéries. Essa privacdo parte de seu responsavel legal, a quem
o “dever objetivo de cuidado” é originalmente atribuido, e afeta o
seu desenvolvimento fisico, emocional e social, caracterizando, por
vezes, o abandono.

- Maus-tratos fisicos — Podem ser considerados maus-tratos fi-
sicos todos os atos intencionais que causem danos fisicos a crianga
ou ao adolescente. Podem ser citados como exemplos comporta-
mentos como surras, queimaduras e choques, que tém por objetivo
ferir, danificar ou destruir o menor.

- Abuso sexual — A crianga ou adolescente é utilizada por um
adulto para a satisfacdao de desejos sexuais. Mais do que a relagdo
sexual propriamente dita, os menores sdo obrigados a participar de
sessOes de fotos ou videos pornograficos, submetidos atos libidino-
sos como a manipulagdo da genitalia, mamas e anus, ou expostos
a conversas e programas obscenos, por exemplo. Essas imposi¢des
geralmente acontecem através de ameacgas, forca fisica, promessas
ou qualquer tipo de remuneragdo e partem de alguém préximo a
vitima ou que possua uma relagdo de confianga e poder com a mes-
ma.

4 http://www.femipa.org.br/wp-content/uploads/2017/08/quia-de-
-atua%C3%A7%C3%A30-em-situa%C3%A7%C3%B5es-de-maus-tratos.
pdf






