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LINGUA PORTUGUESA

INTELECCAO DE TEXTOS

Compreender e interpretar textos é essencial para que o obje-
tivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, é
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o
texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensdo se relaciona ao entendimento de um texto e
de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explici-
ta. SO depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua
interpretacao.

A interpretag¢do sdo as conclusdes que chegamos a partir do
conteldo do texto, isto é, ela se encontra para além daquilo que
esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpreta-
¢do é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do reper-
torio do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto,
é necessario fazer a decodificacdo de cddigos linguisticos e/ou vi-
suais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido
de conjungbes e preposicdes, por exemplo, bem como identificar
expressoes, gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um con-
ceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em cada pa-
ragrafo, tentando tragar a linha de raciocinio do texto. Se possivel,
adicione também pensamentos e inferéncias proprias as anotagdes.

2. Tenha sempre um diciondrio ou uma ferramenta de busca
por perto, para poder procurar o significado de palavras desconhe-
cidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fon-
te de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informag8es importantes, separando fatos de
opinides.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, ques-
tdes que esperam compreensao do texto aparecem com as seguin-
tes expressdes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...; de
acordo com o autor... Ja as questdes que esperam interpretagao do
texto aparecem com as seguintes expressdes: conclui-se do texto
que...; o texto permite deduzir que...; qual é a inteng¢do do autor
quando afirma que...

()

DENOTATIVOS E/OU CONOTATIVOS, SEMANTICA
(CIENCIA DOS SIGNIFICADOS). SINONIMOS,
ANTONIMOS, (HOMONIMOS E PARONIMOS). SIGNO
LINGUISTICO (SIGNIFICANTE) E (SIGNIFICADO) DA
PALAVRA

Este é um estudo da semantica, que pretende classificar os
sentidos das palavras, as suas relagGes de sentido entre si. Conhega
as principais relagdes e suas caracteristicas:

Sinonimia e antonimia

As palavras sindnimas sdo aquelas que apresentam significado
semelhante, estabelecendo relagdo de proximidade. Ex: inteligente
<—>esperto

Ja as palavras antonimas sdo aquelas que apresentam signifi-
cados opostos, estabelecendo uma relagao de contrariedade. Ex:
forte <—> fraco

Par6nimos e homénimos

As palavras parénimas s3o aquelas que possuem grafia e pro-
nuncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensao); trdfe-
go (transito) X trdfico (comércio ilegal).

As palavras homOnimas sdo aquelas que possuem a mesma
grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes. Ex: rio (verbo
“rir”) X rio (curso d’dgua); manga (blusa) X manga (fruta).

As palavras homéfonas sdo aquelas que possuem a mesma
pronuncia, mas com escrita e significado diferentes. Ex: cem (nu-
meral) X sem (falta); conserto (arrumar) X concerto (musical).

As palavras homadgrafas sdo aquelas que possuem escrita igual,
porém som e significado diferentes. Ex: colher (talher) X colher (ver-
bo); acerto (substantivo) X acerto (verbo).

Polissemia e monossemia

As palavras polissémicas sdo aquelas que podem apresentar
mais de um significado, a depender do contexto em que ocorre a
frase. Ex: cabega (parte do corpo humano; lider de um grupo).

Ja as palavras monossémicas sdo aquelas apresentam apenas
um significado. Ex: enedgono (poligono de nove angulos).

Denotagao e conotagao

Palavras com sentido denotativo sdo aquelas que apresentam
um sentido objetivo e literal. Ex: Estd fazendo frio. / Pé da mulher.

Palavras com sentido conotativo sdo aquelas que apresentam
um sentido simbdlico, figurado. Ex: Vocé me olha com frieza. / Pé
da cadeira.




LINGUA PORTUGUESA

Hiperonimia e hiponimia

Esta classificagdo diz respeito as relagdes hierdrquicas de significado entre as palavras.

Desse modo, um hiperénimo é a palavra superior, isto €, que tem um sentido mais abrangente. Ex: Fruta é hiperénimo de limdo.

Ja o hipénimo ¢é a palavra que tem o sentido mais restrito, portanto, inferior, de modo que o hiperénimo engloba o hipénimo. Ex:
Limdo é hipénimo de fruta.

Formas variantes
S0 as palavras que permitem mais de uma grafia correta, sem que ocorra mudanga no significado. Ex: loiro — louro / enfarte — infarto
/ gatinhar — engatinhar.

Arcaismo

Sdo palavras antigas, que perderam o uso frequente ao longo do tempo, sendo substituidas por outras mais modernas, mas que ainda
podem ser utilizadas. No entanto, ainda podem ser bastante encontradas em livros antigos, principalmente. Ex: botica <—> farmdcia /
franquia <—> sinceridade.

INTERTEXTUALIDADE

A intertextualidade pode ser entendida como a influéncia de um texto sobre outro, bem como suas referéncias, sejam elas explicitas
ou implicitas. Os textos lidos previamente sdo chamados texto-fonte.

Pode-se dizer que todo texto é, em maior ou menor grau, um intertexto, ja que os textos acessados ao longo da vida interferem de
alguma maneira naquilo que pensamos e escrevemos, tanto a nivel de contelddo quanto a nivel de forma.

Aintertextualidade é considerada explicita quando é clara e facilmente identificada pelo leitor, estabelecendo uma relagdo direta com
o texto-fonte. Por outro lado, a intertextualidade implicita exige conhecimento prévio do leitor, que desempenha um papel de analise e
deducdo.

Com isso, temos que a intertextualidade é um certo didlogo entre os textos, podendo ocorrer em diversas linguagens (visual, escrita,
auditiva), sendo bastante expressa nas artes, em programas midiaticos e na publicidade.

Sendo assim, veja os principais tipos de intertextualidade e suas caracteristicas:

e Parddia: modifica o texto-fonte, normalmente em forma de critica ou satira, muitas vezes acompanhada de ironia e de algum ele-
mento de humor.

e Parafrase: modifica o texto-fonte de modo que a ideia seja mantida, fazendo, assim, o uso recorrente de sinGnimos.

e Epigrafe: repeticdo de uma frase ou paragrafo que se relacione com o que é apresentado no texto a seguir, encontrado com frequén-
cia em obras literdrias e académicas.

e Citagdo: acréscimo de trechos literais ao longo de uma produgado textual, geralmente aparecendo demarcada graficamente ou por
meio de gestos, em se tratando da linguagem oral. Ela deve ser devidamente referenciada, vindo a ser um étimo exemplo de intertextua-
lidade explicita.

e Alusdo: referéncia a elementos presentes em outros textos, de modo indireto, ou por meio de simbologias.

¢ Tradugdo: interpretagGes e transcri¢cdo do texto-fonte em outra lingua.

e Bricolagem: montagem de um texto a partir de fragmentos de diversos outros textos, bastante encontrado nas artes.

e Pastiche: mistura de varios estilos em uma sé obra, sendo uma intertextualidade direta a partir da imitacdo do estilo demonstrado
por outros autores. Diferente da parddia, ndo tem a intengdo de criticar.

e Crossover: aparigdo de personagens do texto-fonte, ou encontro de personagens pertencentes a um mesmo universo ficticio.

ACENTUACAO GRAFICA E PROSODICA

A acentuac¢do é uma das principais quest&es relacionadas a Ortografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos utilizados
no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°); acento circunflexo (*); cedilha (,) e til (~).

Depois da reforma do Acordo Ortografico, a trema foi excluida, de modo que ela sé é utilizada na grafia de nomes e suas derivagdes
(ex: Miller, mulleriano).

Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a intensi-
dade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba tonica. A palavra pode ser classificada a partir da localizagdo da silaba tonica,
como mostrado abaixo:

e OXITONA: a tltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: café)

e PAROXITONA: a pentltima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: automével)

e PROPAROXITONA: a antepenultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: lampada)

As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sdo denominadas silabas atonas.

(o)
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Regras fundamentais

CLASSIFICAGAO REGRAS EXEMPLOS

e terminadas em A, E, O, EM, seguidas ou ndo do
OXIiTONAS plural
e seguidas de -LO, -LA, -LOS, -LAS

e terminadas em |, IS, US, UM, UNS, L, N, X, PS, A,
As, Ao, AOS

e ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido
ou ndo do plural

(OBS: Os ditongos “El” e “Ol” perderam o acento
com o Novo Acordo Ortografico)

PROPAROXITONAS e todas sdo acentuadas cdlica, analitico, juridico, hipérbole, ultimo, alibi

cipd(s), pé(s), armazém
respeita-la, compo6-lo, comprometé-los

taxi, lapis, virus, férum, cadaver, térax, biceps, im3,
orfao, orgdos, agua, magoa, poénei, ideia, geleia,
paranoico, heroico

PAROXITONAS

Regras especiais

REGRA EXEMPLOS

Acentua-se quando “1” e “U” tonicos formarem hiato com a vogal anterior, acompanhados ou ndo de “S”,
desde que ndo sejam seguidos por “NH”
OBS: Nao serdao mais acentuados “1” e “U” ténicos formando hiato quando vierem depois de ditongo

saida, faisca, bau, pais
feiura, Bocaiuva, Sauipe

Acentua-se a 32 pessoa do plural do presente do indicativo dos verbos “TER” e “VIR” e seus compostos tém, obtém, contém, vém

Ndo sdo acentuados hiatos “O0” e “EE” leem, voo, enjoo

Ndo sdo acentuadas palavras homdgrafas

OBS: A forma verbal “PODE” é uma excecdo pelo, pera, para

ORTOGRAFICA (DE ACORDO COM O NOVO ACORDO ORTOGRAFICO)

A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais referentes a escrita correta das palavras. Para melhor entendé-las, é preciso ana-
lisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor maneira de memorizar a ortografia correta de uma lingua é por meio da leitura, que também
faz aumentar o vocabulario do leitor.

Neste capitulo serdo abordadas regras para duvidas frequentes entre os falantes do portugués. No entanto, é importante ressaltar que
existem inUmeras excegdes para essas regras, portanto, fique atento!

Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial é conhecer o alfabeto (os sinais graficos e seus sons). No portugués, o alfabeto
se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a, €, i, 0, u) e consoantes (restante das letras).

Com o Novo Acordo Ortografico, as consoantes K, W e Y foram reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua portuguesa, de modo que
elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias: transcrigdo de nomes proprios e abreviaturas e simbolos de uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sdo relevantes para saber o momento de usar o X no lugar do CH:
e Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; enxergar)

e Depois de ditongos (ex: caixa)

e Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; orixa)

Uso do “S” ou “Z”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser observadas:

e Depois de ditongos (ex: coisa)

e Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o “S” (ex: casa > casinha)

up n

* Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titulo ou origem. (ex: portuguesa)

” o«

* Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “0so” e “osa” (ex: populoso)

Uso do lls"' MSS”' llc”
e “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante (ex: diversdo)
e “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)




e “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que passa-
ram pelo processo de aportuguesamento (ex: mugarela)

Os diferentes porqués

Usado para fazer perguntas. Pode

substituido por “por qual motivo”

POR QUE Ser

Usado em respostas e explicagdes. Pode ser

PORQUE substituido por “pois”

O “que” é acentuado quando aparece como
a Ultima palavra da frase, antes da pontuacgdo
final (interrogacdo, exclamagao, ponto final)

POR QUE

E um substantivo, portanto costuma vir
acompanhado de um artigo, numeral, adjetivo
ou pronome

PORQUE

Paronimos e homo6nimos

As palavras parénimas s3o aquelas que possuem grafia e pro-
nuncia semelhantes, porém com significados distintos.

Ex: cumprimento (saudagdo) X comprimento (extensao); trdfe-
go (transito) X trdfico (comércio ilegal).

Ja as palavras homonimas sdo aquelas que possuem a mesma
grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes. Ex: rio (verbo
“rir”) X rio (curso d’dgua); manga (blusa) X manga (fruta).

USO DA CRASE

Crase é o nome dado a contracdo de duas letras “A” em uma
sé: preposicdo “a@” + artigo “a” em palavras femininas. Ela é de-
marcada com o uso do acento grave (a), de modo que crase ndo
é considerada um acento em si, mas sim o fendmeno dessa fusdo.

Veja, abaixo, as principais situagdes em que sera correto o em-
prego da crase:

e Palavras femininas: Peca o material emprestado aquela alu-
na.

¢ Indicagdo de horas, em casos de horas definidas e especifica-
das: Chegaremos em Belo Horizonte as 7 horas.

e Locugdes prepositivas: A aluna foi aprovada a custa de muito
estresse.

e Locucdes conjuntivas: A medida que crescemos vamos dei-
xando de lado a capacidade de imaginar.

e Locugdes adverbiais de tempo, modo e lugar: Vire na préxima
a esquerda.

Veja, agora, as principais situacdes em que nao se aplica a cra-
se:

e Palavras masculinas: Ela prefere passear a pé.

e Palavras repetidas (mesmo quando no feminino): Melhor ter-
mos uma reunido frente a frente.

e Antes de verbo: Gostaria de aprender a pintar.

¢ ExpressGes que sugerem distancia ou futuro: A médica vai te
atender daqui a pouco.

¢ Dia de semana (a menos que seja um dia definido): De ter¢a
a sexta. / Fecharemos as segundas-feiras.

e Antes de numeral (exceto horas definidas): A casa da vizinha
fica a 50 metros da esquina.

LINGUA PORTUGUESA

Ha, ainda, situagGes em que o uso da crase é facultativo

® Pronomes possessivos femininos: Dei um picolé a minha filha.
/ Dei um picolé a minha filha.

e Depois da palavra “até”: Levei minha avd até a feira. / Levei
minha avo até a feira.

* Nomes proprios femininos (desde que ndo seja especificado):
Enviei o convite a Ana. / Enviei o convite & Ana. / Enviei o convite &
Ana da faculdade.

DICA: Como a crase s ocorre em palavras no feminino, em
caso de duvida, basta substituir por uma palavra equivalente no
masculino. Se aparecer “ao”, deve-se usar a crase: Amanhd iremos
a escola / Amanhd iremos ao colégio.

PONTUACAO

Para a elaboragdo de um texto escrito, deve-se considerar o uso
adequado dos sinais de pontuagdao como: pontos, virgula, ponto e
virgula, dois pontos, travessao, parénteses, reticéncias, aspas, etc.

Tais sinais tém papéis variados no texto escrito e, se utilizados
corretamente, facilitam a compreensdo e entendimento do texto.

— A Importancia da Pontuagdo

!As palavras e oragdes sdo organizadas de maneira sintatica,
semantica e também melddica e ritmica. Sem o ritmo e a melodia,
os enunciados ficariam confusos e a fungdo comunicativa seria pre-
judicada.

O uso correto dos sinais de pontuagdo garante a escrita uma
solidariedade sintatica e semantica. O uso inadequado dos sinais de
pontuacgdo pode causar situa¢des desastrosas, como em:

— N3o podem atirar! (entende-se que atirar esta proibido)

— N&o, podem atirar! (entende-se que é permitido atirar)

— Ponto

Este ponto simples final (.) encerra periodos que terminem por
qualquer tipo de oragdo que nao seja interrogativa direta, a excla-
mativa e as reticéncias.

Outra fungdo do ponto é a da pausa oracional, ao acompanhar
muitas palavras abreviadas, como: p., 2.9, entre outros.

Se o periodo, oragdo ou frase terminar com uma abreviatura,
o ponto final ndo é colocado apds o ponto abreviativo, ja que este,
guando coincide com aquele, apresenta dupla serventia.

Ex.: “O ponto abreviativo pde-se depois das palavras indicadas
abreviadamente por suas iniciais ou por algumas das letras com que
se representam, v.g. ; V. 5.9; |[L.™; Ex.” ; etc.” (Dr. Ernesto Carneiro
Ribeiro)

O ponto, com frequéncia, se aproxima das fungdes do ponto e
virgula e do travessdo, que as vezes surgem em seu lugar.

Obs.: Estilisticamente, pode-se usar o ponto para, em periodos
curtos, empregar dinamicidade, velocidade a leitura do texto: “Era
um garoto pobre. Mas tinha vontade de crescer na vida. Estudou.
Subiu. Foi subindo mais. Hoje é juiz do Supremo.”. E muito utilizado
em narracGes em geral.

1 BECHARA, E. Moderna gramdtica portuguesa. 379 ed. Rio de Janei-
ro: Nova Fronteira, 2009.
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MS-WINDOWS 10: CONCEITO DE PASTAS, DIRETORIOS,
ARQUIVOS E ATALHOS, AREA DE TRABALHO, AREA
DE TRANSFERENCIA, MANIPULAGAO DE ARQUIVOS

E PASTAS, USO DOS MENUS, PROGRAMAS E
APLICATIVOS, INTERACAO COM O CONJUNTO DE
APLICATIVOS MS-OFFICE 2010

Conceito de pastas e diretdrios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome “pas-
ta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, armaze-
nar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos
de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usuario onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

P
P
(I
P

Visual Studio 2017 Visual Studio 2019 XSplit Presentations Zoom

N
W

linkedim.docx

alunos.accdb

Databasel.accdb Defaultrdp

No caso da figura acima temos quatro pastas e quatro arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagao,
vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

e Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado.
Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,
videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

e Atalho é um item que permite facil acesso a uma determina-
da pasta ou arquivo propriamente dito.

gtador » Disco Local (&) » Escola

s

Mome
solugdo Pasta
E texto.tt arquivo

Area de trabalho

P Digite aqui para pesquisar

Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em se-
gundo plano. Ela funciona de forma tempordria guardando vérios
tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”,
estamos copiando dados para esta drea intermedidria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”,

estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na
area de transferéncia.

Manipulagao de arquivos e pastas

A caminho mais rdpido para acessar e manipular arquivos e
pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pas-
tas, criar atalhos etc.

In Compartilhar  Exibir
= o Recortar B x Eﬁ 2 Novo item ~ @ g
Fisarne  Copiar Colar Mover Coplar  Excluir Renomear  Nova Prapricdades
Acesso rapido [F] comrataio | paa~ para~ - pasta = €
Area deTransteréndia Organizar = ‘Abrir
« © 4 [ |5 EsteComputador 5 DiscoLocal (¢ > Escola
Nome Tipo
# Acesso rapido
solugio Pasta de arquive
@ Onel [ textoixt Documento de”
30 Este Computador
& Imagens
D Musicas
B Objetos 3D
[ videos
iu Disco Local (C)
) Rede
Zitens 1 item selecionado Obytes
H 12 B EOE=ET m




Uso dos menus

Calculadora

Calendério

Camera

Candy Crush Friends

L Ppigite aqui para pesquisar

MENU INICIAR

Programas e aplicativos e interagdo com o usuario

Vamos separar esta interagdo do usuario por categoria para en-
tendermos melhor as fungGes categorizadas.

— Musica e Video: Temos o Media Player como player nativo
para ouvir musicas e assistir videos. O Windows Media Player é uma
excelente experiéncia de entretenimento, nele pode-se administrar
bibliotecas de musica, fotografia, videos no seu computador, copiar
CDs, criar playlists e etc., isso também é valido para o media center.

13 Windows Mecia Ployer S

{0 » sbiotes » s o s

Reproduzir || Gravar || Sincronizar

2 [Pesq 5@

Organizar v Transmitic v Criar playlist +

um = Thuo Duragéo | Classifica.. | Artista participante Compositor aman,

B Biblotecs
) Playists
- 3 Misica
@ Atista
© Aibum
© Género
H Videos
=) Imagens

Nenhum item na biblioteca Misica
Clique em Organizar e em Gerenciar bibliotecas para incluir pastas na biblioteca.

F Outrs Bibliotecas

— Ferramentas do sistema
e A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o pro-

prio Windows sugere arquivos inuteis e podemos simplesmente
confirmar sua exclusdo.

Limpeza de Disco >

. A Limpeza de Disco esta calculando o espago que vocé
me * podera liberar em (). lsso pode levar alguns minutos.

Calculando ..

Examinando: Arguivos temporarios

¢ O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito impor-
tante, pois conforme vamos utilizando o computador os arquivos
ficam internamente desorganizados, isto faz que o computador fi-
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que lento. Utilizando o desfragmentador o Windows se reorganiza
internamente tornando o computador mais rapido e fazendo com
gue o Windows acesse 0s arquivos com maior rapidez.

By Otimizar Unidades - X

Vocé pode otimizar suas unidades para ajudar o computader a ser executado com mais eficiéncia, ou analisé-las para
saber se precisam ser otimizadas. Apenas as unidades ligadas ou conectadas ao seu computador sdo mostradas.

Status.
Unidade Tipe de midia Ultima execugdo Status atual
S (C) Unidade de disco rigido  25/09/2020 21:32 OK (0% fragmentado)

) Analisar ) Otimizar
Otimizacéo agendada ﬁ
Ativado GAItErar configuragdes

As unidades estio sendo otimizadas automaticamente.

e O recurso de backup e restauragao do Windows é muito im-
portante pois pode ajudar na recuperagdo do sistema, ou até mes-
mo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo assim uma cé-
pia de seguranga.

Configuragdes

@ Inicio

Backup

Localizar uma configuracio 2

Fazer backup usando o histérico de arquivos
Atualizag3o e Seguranca

Faga backup dos seus arquivos em outra unidade e restaure-os se os
originais forem perdidos, danificados ou excluidos.

£ Windows Update
| Adicionar uma uridade

Inicializagdo e finalizagao

Exibir informagdes basicas sobre o computador
Edigéio do Windows
Windows 10 Pro

© 2019 Microsoft Corporation. Tedos os direitos reservados.

am Windows10

Intel(R) Core(TM] i5-3337U CPU @ 1.80GHz 1.80 GHz
12,0 GB (utilizavel: 11,9 GB)

Sistema
Processador:
Meméria instalada (RAM):
Tipo de sistema: Sistema Operacional de 64 bits, processador com base em x64

Caneta & Toque: Nenhurma Entrada 3 Caneta ou por Teque ests disponivel para este video

Neme do computader, deminic & configuraées de grupe detrabalho

Quando fizermos login no sistema, entraremos direto no Win-
dows, porém para desliga-lo devemos recorrer ao e:

Suspender

Desligar

Reiniciar




MS-WORD 2016: ESTRUTURA BASICA DOS
DOCUMENTOS, EDICAO E FORMATACAO DE TEXTOS,
CABECALHOS, PARAGRAFOS, FONTES, COLUNAS,
MARCADORES SIMBOLICOS E NUMERICOS, TABELAS,
IMPRESSAO, CONTROLE DE QUEBRAS E NUMERACAO
DE PAGINAS, LEGENDAS, iNDICES, INSERCAO DE
OBJETOS, CAMPOS PREDEFINIDOS, CAIXAS DE TEXTO

Essa versdo de edi¢do de textos vem com novas ferramentas e
NOVOS recursos para que o usudrio crie, edite e compartilhe docu-
mentos de maneira facil e pratica’.

O Word 2016 estd com um visual moderno, mas ao mesmo
tempo simples e pratico, possui muitas melhorias, modelos de do-
cumentos e estilos de formatagdes predefinidos para agilizar e dar
um toque de requinte aos trabalhos desenvolvidos. Trouxe pou-
quissimas novidades, seguiu as tendéncias atuais da computagdo,
permitindo o compartilhamento de documentos e possuindo inte-
gracdo direta com vdrios outros servigos da web, como Facebook,
Flickr, Youtube, Onedrive, Twitter, entre outros.

Novidades no Word 2016

— Diga-me o que vocé deseja fazer: facilita a localizagdo e a
realizagdo das tarefas de forma intuitiva, essa nova versao possui
a caixa Diga-me o que deseja fazer, onde é possivel digitar um ter-
mo ou palavra correspondente a ferramenta ou configurages que
procurar.

™ Adicionar Tabela k
(54 Estilos de Tabela ’
[ Exibir Linhas de Grade da Tab...

7]
o

Obter Ajuda sobre "tabela b

Pesquisa Inteligente sobre “ta.

— Trabalhando em grupo, em tempo real: permite que varios
usudrios trabalhem no mesmo documento de forma simultanea.

Compartilhar

Convidar pessoas

marcosanos@grmal.com F

Pode editar =

i Marca, vamos somegar a trabahar nisso.

Compartilbar

1 http://www.popescolas.com.br/eb/info/word.pdf
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Ao armazenar um documento on-line no OneDrive ou no Sha-
rePoint e compartilhd-lo com colegas que usam o Word 2016 ou
Word On-line, vocés podem ver as alteragdes uns dos outros no
documento durante a edi¢do. Apds salvar o documento on-line, cli-
que em Compartilhar para gerar um link ou enviar um convite por
e-mail. Quando seus colegas abrem o documento e concordam em
compartilhar automaticamente as alteragdes, vocé vé o trabalho
em tempo real.

i - =] x
B Compartilhar
L P 1
OUTRAS PESSDAS ESTAD EDITANDO ESTE DOCUMENTO. X
.'fr'-u‘__n compartiliar automaticamente as altberacdes

confarme elas acontecem?

P

P

1 Mio perguriar novaments

Nalg

— Pesquisa inteligente: integra o Bing, servico de buscas da
Microsoft, ao Word 2016. Ao clicar com o botdo do mouse sobre
qualquer palavra do texto e no menu exibido, clique sobre a fun¢do
Pesquisa Inteligente, um painel é exibido ao lado esquerdo da tela
do programa e lista todas as entradas na internet relacionadas com
a palavra digitada.

— Equagoes a tinta: se utilizar um dispositivo com tela sensivel
ao toque é possivel desenhar equagGes matemadticas, utilizando o
dedo ou uma caneta de toque, e o programa sera capaz de reconhe-
cer e incluir a férmula ou equag¢do ao documento.

' [# Linha de Assinatura =

A B 4 A= 4 L| Q)

2 ¢t Data & Hora 5
Caxade Partes WordArt Letra Equaglal Simbele
Texto ~ Ripidas - Capitular ~ ] Objeto - - -

Texto Simboios

— Histdrico de versdes melhorado: va até Arquivo > Histdrico
para conferir uma lista completa de alteragdes feitas a um docu-
mento e para acessar versdes anteriores.

— Compartilhamento mais simples: clique em Compartilhar
para compartilhar seu documento com outras pessoas no Share-
Point, no OneDrive ou no OneDrive for Business ou para enviar um
PDF ou uma cépia como um anexo de e-mail diretamente do Word.

(.3 BEC T

®

2_ Compartilhar

2 Localizar ~

IbCcC AgBbCcDt AoBBCcD: ab G
| ) * | Sac Substituir
fitulo  Enfase Sutil Enfase 7/ | I\ sl =
i Lt Selecionar
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— Formatagdo de formas mais rapida: quando vocé insere formas da Galeria de Formas, é possivel escolher entre uma cole¢do de
preenchimentos predefinidos e cores de tema para aplicar rapidamente o visual desejado.

— Guia Layout: o nome da Guia Layout da Pagina na versdo 2010/2013 do Microsoft Word mudou para apenas Layout?.

Desenhar  Design Referéncias ‘

Interface Grafica

Barra de Fer de Expl a faixa de opgbes Descubra os el LT = e tudo o gue precisar Compartilhe seu trabalho com outras
Acesso Rapido Confira o que o Word pods fazer, cliqus Escolha tabelas, imagens & outros Pesquise o comandaos da Waord, pessoas

Mantenha os comandos nas guias da faixa de opgbes e explore as objetos em um documento para revelar abtenha Ajuda ou faca buscas Convide outras pessoas para exibir e ed
faveritas sempre visiveis. ferramentas disponiveds. oulras guias. na \Web. tar documentos baseados em nuvem

Navegacao grafica

- [ Thaiieaany | 5 F3 [ E 1 q 1 5 [ & Lo wa P
Navegagao i

ar documentc p .

Thulos  Piginas  Besultados i Navegue com facilidade Formate com a Minibarra de Ferramentas | @ —— - . & A A
Use a barra lateral opcional Cligue com o botado direito do mouse B 5oy W a- s w8
redimensionavel para gerenciar em textos e em objetos para formata-los

4 documentos longos e complexos. rapidamente no local.

Atalho de barra de status

Atalhos da barra de status

Clique em qualquer indicador da barra
de status para navegar pelo documento,
exibir as estatisticas de contagem de
palavras ou verificar a ortografia.

I—. Paginalded Tpalmas 2

Faixas de opgOes e modo de exibicao

Mostre ou oculte a faixa de
opgoes

Clique no icone de alfinete
para manter a faixa de opgbes
exibida ou oculte-a novamente
ao clicar na seta.

Altere o modo de exibigao
Clique nos botces da barra de
status para alternar entre as
opgoes de modo de exibicao
ou use o controle deslizante de
zoom para ampliar a exibi¢ao
da pagina, como preferir.

- U b (—

Guia de Inicio Rdpido.?

2 CARVALHO, D. e COSTA, Renato. Livro Eletrénico.
3 https.//www.udesc.br/arquivos/udesc/id_cpmenu/5297/Guia_de_Inicio_Rapido___Word_2016_14952206861576.pdf




LEI ORGANICA DO MUNICIPIO

DOS PRINCiPI0S FUNDAMENTAIS; DA ORGANIZAGCAO
MUNICIPAL; DO MUNICIiP10; DA ORGANIZAGAO
DOS PODERES : DO PODER LEGISLATIVO, DO
PROCESSO LEGISLATIVO, DO PROCESSO EXECUTIVO,
DO CONSELHO MUNICIiP10, DA PROCURADORIA
DO MUNICIiPIO, DAS INFRAGOES POLITICO-
ADMINISTRATIVAS, DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL, DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA
MUNICIPAL, DOS BENS MUNICIPAIS, DOS SERVIGOS
MUNICIPAIS, DOS TRIBUTOS MUNICIPAIS, DO
ORGAMENTO, DA ORDEM ECONOMICA E SOCIAL,
DISPOSICOES GERAIS, DA POLITICA ECONOMICA, DO
PLANEJAMENTO MUNICIPAL, DA POLITICA SOCIAL

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE ITAPERUNA

O povo do Municipio de Itaperuna, consciente de sua
responsabilidade perante Deus e a Sociedade, por seus
representantes reunidos em Assembléia e animado pela vontade
de confirmar o Estado Democratico de Direito, comprometendo-
se a respeitar, valorizar e atender os principios estabelecidos nas
constituicGes da Republica e do Estado do Rio de Janeiro, promulga
a Lei Organica do Municipio.

TiTULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 12 - O povo é o sujeito da vida politica e da histéria do
Municipio de Itaperuna.

Art. 22 - Todo Poder emana do Povo, que o exerce por meio de
representantes eleitos diretamente, nos termos desta Lei Organica.

Art. 32 - A soberania popular que se manifesta quando a todos
sdo asseguradas condigdes dignas de existéncia, serd exercida:

| — pelo sufragio universal e pelo voto direto e secreto com
valor igual para todos

Il — pelo plebiscito

Ill- pelo referendo

IV— pela iniciativa popular do processo legislativo.

Art. 42 - O municipio de Itaperuna é o instrumento da soberania
do Povo de Itaperuna e integra, com seus Distritos, O Estado do Rio
de Janeiro.

TiTULO Il
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL

CAPITULO |
DO MUNICiP1O SECAO I DISPOSICOES GERAIS

Ar. 52 - O Municipio de Itaperuna, Estado do Rio de Janeiro,
é unidade da Federagdo Brasileira, com personalidade juridica de
direito publico interno, dotado de autonomia politica, legislativa,
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administrativa e financeira, nos termos assegurados pelas
Constituicdes da Republica e do Estado e rege-se por esta Lei
Organica.

Art. 62-S3o Poderes do Municipio, independentes e harmdnicos
entre si, o Legislativo e o Executivo.

§ 12 - E Vedado aos Poderes Municipais a delegag3o reciproca
de atribuigdes, salvo nos casos previstos nesta Lei Organica.

§ 22 - O cidaddo investido na fun¢do de um dos Poderes nao
podera exercer a de outro.

Art. 72 - Constituem patrimonio do Municipio todos os bens
moveis e imdveis, direitos e agbes que a qualquer titulo lhe
pertencem.

Paragrafo Unico — O municipio tem direito a participagdo no
resultado da exploragdo de petréleo ou gds natural, de recursos
hidricos para fins de geragdo de energia elétrica e de outros recursos
minerais de seu territorio.

Art. 82 - S3o simbolos do Municipio o Brasdo, a Bandeira e o
hino, representativos de sua cultura e histéria. Art. 92 - A sede do
Municipio da-lhe o nome e tem a categoria de Cidade.

Art. 10 — O Municipio buscara integracdo e cooperagdo com a
Unido, os Estados e os demais Municipios para a consecugdo dos
seus objetivos.

SECAO II
DA DIVISAO ADMINSTRATIVA

Art. 11— 0 municipio podera dividir-se para fins administrativos
em Distritos, apds consulta plebiscitaria a populagdo diretamente
interessada.

Paragrafo Unico - A Lei Municipal instituird a administragdo
distrital e regional, de acordo com o principio da descentralizagdo
administrativa.

Art. 12 — A criagdo, organizacdo e supressdo de Distrito,
somente podera ser feita no ano anterior as elei¢des municipais e
observard a Legislagao Estadual.

Paragrafo Unico — Os Distritos poderdo ser suprimidos ou
extintos, mediante consulta plebiscitaria a populagdo diretamente
interessada, quando deixarem de atender os requisitos previstos
para sua criagao.

Art. 13 — S3o requisitos para a criagdo de Distritos, além dos
previstos em Lei Estadual:

|- populagdo e eleitorado ndo inferiores a quinta parte exigida
pela Legislagdo Estadual para a criagdo de Municipios;

Il- existéncia, no territério, de, pelo menos, quarenta por
cento de moradias, que atenda as necessidades basicas da pessoa
humanalll- edificio, na sede distrital, com capacidade e condi¢cdes
para funcionamento de escola publica e postos de salude e policial.

Paragrafo Unico — A comprovagdo dos requisitos previstos
neste artigo far-se-a mediante certiddo expedida pelos orgdos
competentes da Unido, do Estado e do Municipio.

Art. 14 — Na fixacdo das divisas distritais serdo observadas as
seguintes normas:




| — evitar-se-do, tanto quanto possivel, formas assimétricas,
estrangulamento e alongamentos ezagerados;

Il - dar-se-a preferéncia, para a delimitagdo, as linhas naturais,
facilmente identificaveis

lll- nas existéncias de linhas naturais, utilizar-se-a linha
reta, cujos extremos, pontos naturais ou ndo, sejam facilmente
identificaveis e tenham condi¢Ges de fixidezIV— é vedada a
interrupgdo de continuidade territorial do municipio ou Distrito de
origem.

Paragrafo Unico — As divisas distritais serdo descritas trecho a
trecho, salvo, para evitar duplicidade, nos trechos que coincidirem
com os limites municipais.

Art. 15— A instalagdo de Distrito se fara perante o Juiz de Direito
da Comarca, na sede do Distrito.

SECAO III
DAS VEDAGOES

Art. 16 — Ao Municipio é vedado:

|- estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los,
embaracar-lhes o funcionamento ou manter com eles ou seus
representantes relagdes de dependéncias ou alianca, ressalvada, na
forma da lei, a colaboragdo de interesse publico

II- recusar fé aos documentos publicos

11l criar distingdes entre brasileiros ou preferéncias entre si.

SECAO IV
DA COMPETENCIA DO MUNICIiPIO

Art. 17 — Ao municipio compete prover a tudo quanto diga
respeito ao seu peculiar interesse e ao bem-estar de sua populagdo,
cabendo-lhe, privativamente, dentre outras, as seguintes
atribuigdes:

|- legislar sobre assuntos de interesse local

Il- instituir e arrecadar seus tributos e aplicar suas rendas, sem
prejuizo da obrigatoriedade de prestar contas e publicar balancetes
nos prazos fixados em lei

Ill- instituir regime juridico Unico e plano de carreira para os
servidores da administragdo publica direta, autarquica e fundacional

IV— conceder e renovar licenga para:

a)localizagdo, instalagdo e funcionamento de estabelecimentos
industriais, comerciais e de servigos

b)afixagdo de cartazes, anuncios, faixas, emblemas e utilizagdo
de alto-falantes para fins de publicidade e propagandas;

c)exercicio de comércio eventual ou ambulante

d)realizagdo de jogos, espetdculos e divertimentos publicos,
observados as prescri¢des legais

e)prestacdo dos servigos de taxis

V — fixar:

a)horarios e locais dos servigos de carga e descarga nas vias
publicas

b)tonelagem maxima dos veiculos que circulam no perimetro
urbano

c)pontos de parada dos transportes coletivos e estacionamentos
dos veiculos de aluguel

d)tarifa dos transportes coletivos e dos servigos de taxis

e)horario de funcionamento dos estabelecimentos industriais,
comerciais e de servigos, observada a competéncia da Unido e do
Estado

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO
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VI- promover o ordenamento territorial, mediante
planejamento, controle do uso, parcelamento e ocupagdo do solo
urbano

VIl- instituir plano plurianual, diretrizes orgamentarias e
or¢camentos anuais

VIII — constituir a Guarda Municipal

IX — organizar e prestar, diretamente ou sob regime de
concessao ou permissao, 0s seguintes servigos:

a)transporte coletivo urbano, intramunicipal, que tera carater
essencialb)abastecimento de agua e esgotos sanitérios

c¢)mercados municipais, feiras e matadourosd)cemitérios e
servicos funerdrios

e)iluminagdo publica

f)limpeza publica, coleta domiciliar e destinagdo final do lixo

g)combate a incéndios e prevengdo de acidentes naturais

X —sinalizar as vias publicas urbanas e rurais

Xl — regulamentar a utilizagdo de vias e logradouros publicos.

Art. 18 — Compete ainda ao municipio:

| — suplementar a legislagdo federal e estadual no que couber

Il — executar obras de :

a)abertura, pavimentagdo e conservagdo de vias

b)drenagem pluvial;

c)construgdo e conservacdo de pragas, parques, jardins e
hortos florestais

d)construgdo e conservagao de estradas vicinais

e)edificacdo e conservagdo de prédios publicos municipais

Ill-manter, com a cooperagao técnica e financeira da unido e do
Estado, programas de educacdo pré-escolar e ensino fundamental

IV— prestar com a cooperagdo técnica e financeira da Unido e
do Estado, servigos de atendimento a saude da populagdo

V- promover:

a)protecdo do patrimoénio histérico, cultural, artistico e
paisagistico local, observada a legislagdo e a agdo fiscalizadora
federal e estadualb)a cultura e recreagdo

VI- fomentar atividades econdmicas, inclusive a artesanal

VII- Dispor sobre a apreenssdao de animais e mercadorias em
decorréncia de transgressdo da legislagdo Municipal;

VIII-realizar:

a)servigos de assisténcia social, diretamente ou por meio de
instituicOes privadas, conforme critérios e condigdes fixados em lei
municipal

b)programas de apoio as praticas desportivas

c)atividade de defesa civil em coordenagdo com a Unido e o
Estado

IX— firmar acordo, convénio, ajuste ou instrumento congénere
com entidades publicas ou particulares e consdércio com outros
MunicipiosParagrafo Unico — Qualquer que seja a sua finalidade ou
a sua forma juridica, os consorcios deverao ter sempre um conselho
deliberativo no qual estejam representados todos os municipios
integrantes.

Art. 19 — E da competéncia comum do Municipio, da Unido e
do Estado, observada a lei complementar federal, o exercicio das
seguintes medidas:

|- zelar pela guarda das Constitui¢des, das Leis, das instituicdes
democrdticas e conservar o patrimonio publico

Il- cuidar da saude e da assisténcia publica, da protegdo e
garantia das pessoas portadoras de deficiéncia

Ill- impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagdao de
obras de arte e dos outros bens de valor historico, artistico ou
cultural




IV— proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais
notaveis e os sitios arqueoldgicos

V- proporcionar os meios de acesso a cultura, a educagdo e a
ciéncia

VI- proteger o meio ambiente e combater a poluigdo em
qualquer de suas formas

VIl — fomentar a produg¢do agropecudria e organizar o
bastecimento alimentar

VIII — preservar as florestas, a fauna e a flora

IX— promover programas de construcdo de moradias e a
melhoria das condi¢des habitacionais e de saneamento basico

X—combater as causas da pobreza e os fatores de marginaliza¢do
promovendo a integragdo social dos setores desfavorecidos

XI- registrar, acompanhar e fiscalizar as concessdes de direitos
de pesquisa e exploragdo de recursos hidricos e minerais em seu
territério

Xll— estabelecer e implantar politica de educagdo para
seguranga.

TiTULO 1Nl
DA ORGANIZACAO DOS PODERES

CAPITULO |
DO PODER LEGISLATIVO

SECAO |
DA CAMARA MUNICIPAL SUBSEGAO | DISPOSICOES GERAIS

Art. 20— O poder Legislativo é exercido pela Camara Municipal,
composta de Vereadores, eleitos para cada Legislatura dentre
cidaddos maiores de dezoito anos, no exercicio dos direitos
politicos, pelo voto direto e secreto.

Paragrafo Unico — Cada legislatura tera a duragdo de 04 (quatro)
anos.

Art. 21 — O numero de Vereadores serd fixado pela Camara
Municipal, em uma Legislatura para a subsequente, observada a
populagdo do Municipio e o limite previsto na alinea “a” do inciso
IV do Artigo 29 da Constituicdo da Republica.

§ 12 - A fixacdo do numero de Vereadores serd mediante
Decreto Legislativo, até o final da Sessdo Legislativa do ano que
anteceder as elei¢des.

§ 22 - A Mesa da Camara enviard ao Tribunal Regional Eleitoral,
logo apds sua edigdo, copia do Decreto Legislativo de que trata o
paragrafo anterior.

SUBSESSAO 11
DAS ATRIBUICOES DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 22 — Cabe a Camara Municipal, com a sangdo do
Prefeito, dispor sobre as matérias de competéncia do Municipio
especialmente:

|- sobre assuntos de interesse local, inclusive suplementando
e legislacdo federal e estadual, notadamente no que diz respeito:

a)a salde, a assisténcia publica, a protegdo e garantia das
pessoas portadoras de deficiéncia

b)a protecdo dos documentos, obras e outros bens de valor
historico, artistico e cultural, como os monumentos, as paisagens
naturais notaveis e os sitios arqueoldgicos do Municipio
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c)a impedir a evasédo, destruigdo e descaracteriza¢cdo de obras
de arte e outros bens de valor histérico, artistico e cultural do
Municipio

d)a abertura de meios de acesso a cultura, a educagdo e a
ciéncias

e)a protecdo do meio ambiente e ao combate a polui¢do

f)ao incentivo a industria e ao comércio

g)a criagdo de distritos industriais

h)ao fomento da produgdo agropecuaria e a organiza¢do do
abastecimento alimentar

iJa promog¢do de programas de construcdo de moradias,
melhorando as condi¢des habitacionais e de saneamento basico

jJao combate as causas da pobreza e os fatores de
marginalizagdo, promovendo a integragdo social dos setores
desfavorecidos

l)ao registro, acompanhamento e fiscalizagdo das concessGes
de pesquisa e exploracdo dos recursos hidricos e minerais em seu
territorio

m)ao estabelecimento e implantagdo da politica de educagdo
para o transito

n)a cooperagdo com a Unido e o Estado, tendo em vista o
equilibrio do desenvolvimento e do bem-estar, atendidas as normas
fixadas em lei complementar federal

0)ao uso e armazenamento dos agrotoxicos, seus componentes
e afins

II- legislar sobre tributos municipais, bem como autorizar
isengdes e anistias e a remissdo de dividas

lll- votar o orgamento anual, o plano plurianual e a lei de
diretrizes orcamentarias, bem como autorizar a abertura de créditos
suplementares e especiais

IV— deliberar sobre obtengdo e concessdo de empréstimos
e operagdes de crédito, bem como sobre a forma e os meios de
pagamento

V- autorizar a concessdo de auxilio e subvenc¢oes

VI- autorizar a concessdo e a permissdo de servigos publicos

VIl — autorizar a concessdo administrativa e de direito real de
uso VIl — autorizar a alienagdo de bens iméveis

IX — autorizar a aquisicdo de bens imodveis, salvo quando se
tratar de doagdo sem encargos

X — criar, organizar e suprimir distritos, observada a legislagdo
estadual

Xl — criar, alterar e extinguir cargos, empregos e fungbes
publicas e fixar a respectiva remuneragdo

Xl — aprovar o plano diretor

XllI— autorizar a alteragdo de denominacgdo de proprios, vias e
logradouros publicos

XIV— instituir a guarda municipal destinada a proteger os bens,
servicos e instalagdes do Municipio

XV — legislar sobre o ordenamento, parcelamento, uso e
ocupagao do solo urbano

XVI — legislar sobre organizagdo e prestagdo de servigos
publicos.

Art. 23 — Compete a Camara Municipal, privativamente, entre
outras, as seguintes atribuicdes:

| — eleger sua Mesa Diretora, bem como destitui-la na forma
desta Lei Organica e do Regimento Interno;

Il — elaborar o seu regimento interno

Ill-fixar a remunerac¢do do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores,
observado o disposto no inciso V do artigo 29 da Constituicdo da
Republica e o estabelecido nesta Lei Organica




IV— apreciar os relatérios sobre a execu¢do dos planos de
governo

V- exercer, com o auxilio do Tribunal de Contas ou 6rgdo
estadual competente, a fiscalizacdo financeira, orgcamentaria,
operacional e patrimonial do Municipio

VI-tomar e julgar as contas do Prefeito

VIl- deliberar sobre o Parecer do tribunal de Contas do
Estado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias de seu recebimento
observado o seguinte:

a)o Parecer do Tribunal somente deixard de prevalecer por
decisdo de 2/3 (dois tercos) dos membros da Camarab)decorrido
o prazo de 60 (sessenta) dias, sem deliberagcdo pela Camara, as
contas serdo incluidas em pauta para deliberagdo, sobrestando-se
as demais proposicdes

VIll- proceder a tomada de contas do Prefeito, através de
comissdo especial, quando ndo apresentadas a Camara, dentre de
60 (sessenta) dias apds a abertura da Sessdo legislativa

IX—decretar a perda do mandato do Prefeito e dos Vereadores,
nos casos previstos nas ConstituicGes Federal e Estadual, nesta Lei
Organica e na legislacao federal aplicdvel

X— autorizar a realizagdo de empréstimo, operagdo ou acordo
externo de qualquer natureza, de interesse do Municipio

Xl— aprovar e autorizar convénio, acordo ou qualquer outro
instrumento celebrado pelo Municipio com a Unido, o Estado, ou
pessoas juridicas de direito publico e privado e ratificar os que
por motivo de urgéncia ou de interesse publico, for efetivado sem
autorizagdo, desde que encaminhado a Camara Municipal nos 10
(dez) dias subsequentes a sua celebragdo, sob pena de nulidade

Xll-sustar os atos normativos do Poder Executivo que exorbitem
do poder regulamentar ou dos limites de delegacdo legislativa, bem
como quaisquer outros declarados inconstitucionais

XlllI—- dispor sobre sua organizagao, funcionamento, policia,
criacdo, transformagdo ou extingdo de cargos, empregos e fungGes
de seus servigos e fixar a respectiva remuneragdo, observados os
parametros estabelecidos na lei de diretrizes orgamentdrias

XIV— autorizar o Prefeito de se ausentar do Municipio, quando
a auséncia exceder 15 (quinze) dias

XV — mudar temporariamente sua sede

XVI- fiscalizar e controlar, diretamente, os atos do Poder
Executivo, incluidos os da administracdo indireta e fundacional

XVIlI- proceder a tomada de contas do Prefeito Municipal,
quando ndo apresentadas a Camara dentro do prazo de 60
(sessenta) dias apds a abertura da Sessdo Legislativa

XVIIl- processar e julgar o Prefeito, o Vice-Prefeito e os
Vereadores por cometimento de infragdes politico- administrativas,
nos termos da lei

XIX— dar posse ao Prefeito, ao Vice-Prefeito, conhecer suas
renuncias e afasta-los do cargo, nos termos previstos em lei

XX— conceder licenga ao Prefeito, ao Vice-Prefeito e aos
Vereadores para afastamento do Cargo

XXI- criar comissGes especiais de inquéritos sobre fato
determinado e prazo certo, sempre que requerer pelo menos um
terco dos membros da camara

XXIl- convocar os Secretdrios Municipais ou ocupantes de
cargos equivalentes para prestar informagdes sobre matéria de sua
competéncia

XXIll— solicitar informagdes ao Prefeito Municipal, sobre
assuntos referentes a Administragdo

XXIV — autorizar referendo e convocar plebiscito
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XXV — decidir sobre a perda de mandato de Vereador, por voto
secreto e 2/3 (dois Tercos) dos membros da Cadmara, nas hipoteses
previstas nesta Lei Organica.

§ 12 - E fixado em 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo
desde que solicitado e devidamente justificado, o prazo para que
os responsdveis pelos 6rgdos da administracdo direta e indireta e
autdrquica do Municipio prestem as informag¢des e encaminhem os
documentos requisitados pela Camara Municipal, na forma desta
lei Organica.

§ 22 - O ndo atendimento no prazo estipulado no paragrafo
anterior faculta ao Presidente da Camara solicitar, na conformidade
da legislagdo vigente, a intervengdo do Poder Judicidrio para fazer
cumprir a legislagdo.

Art. 24 — Compete, ainda, a Camara, conceder titulo de cidaddo
honorario a pessoas que tenham reconhecidamente prestado
servigos ao Municipio, mediante decreto legislativo aprovado pela
maioria de dois ter¢os de seus membros.

SECAO Il
DOS VEREADORES SUBSECAO 1 DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 — Os vereadores gozam de inviolabilidade por suas
opinides, palavras e votos no exercicio do mandato, na circunscri¢do
do Municipio.

§ 12 - Desde a expedicdo do diploma, os membros da Camara
Municipal ndo poderdo ser presos, salvo em flagrante de crime
inafiangavel, nem processados criminalmente, sem prévia licenga
da Casa, observado o disposto no

§ 29, do Art. 53, da Constituicdo Federal.

§ 22 - No caso de flagrante de crime inafiangdvel, os autos serdo
remetidos dentro de vinte e quatro horas, a Camara Municipal, para
que, pelo voto secreto da maioria de seus membros, resolva sobre a
prisdo e autorize, ou ndo, a formagdo de culpa.

§ 32 - Os Vereadores serdo submetidos a julgamento perante o
Tribunal de Justica.

Art. 26 — Os Vereadores ndo serdo obrigados a testemunhar
perante a Camara sobre informagGes recebidas ou prestadas em
razdo do exercicio do mandato nem sobre as pessoas que lhes
confiaram ou delas receberam informagdes.

Art. 27 — E incompativel com o decoro parlamentar, além dos
casos definidos no Regimento Interno, o abuso das prerrogativas
dos Vereadores.

SUBSECAO II
DA POSSE

Art.28—A CamaraMunicipal reunir-se-ad emsessao preparatoria,
a partir de 12 de janeiro no primeiro ano da Legislatura para a posse
de seus membros.

§ 12 - Sob a Presidéncia do Vereador mais idoso dentre os
presentes, os demais Vereadores prestardo compromisso e tomarao
posse.

§ 22 - O Presidente da Camara prestara compromisso
prometendo cumprir as Constituicdes, a Lei Organica Municipal,
observar as Leis, desempenhar o mandato que Ihe foi confiado e
trabalhar pelo progresso do Municipio e bem-estar de seu povo.

§ 32 - Prestado o compromisso pelo Presidente, o Secretario
que for designado para esse fim fara a chamada nominal de cada
Vereador para declarar que: “ASSIM PROMETO”.




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Professor | - Matematica

ARITMETICA E CONJUNTOS

A aritmética e os conjuntos formam a base da matemdtica e
sdo essenciais para o desenvolvimento de habilidades matemati-
cas mais avangadas. A aritmética envolve operagdes fundamentais
como adi¢do, subtragdo, multiplicagcdo e divisdo, além de conceitos
relacionados a numeros e suas propriedades. Os conjuntos, por sua
vez, sdo cole¢des de elementos que formam a base para a teoria
dos nimeros e outras areas da matematica.

A seguir, veremos os topicos desta segdo:

0S CONJUNTOS NUMERICOS (NATURAIS, INTEIROS,
RACIONAIS, IRRACIONAIS E REAIS)

O agrupamento de termos ou elementos que associam
caracteristicas semelhantes é denominado conjunto. Quando
aplicamos essa ideia a matematica, se os elementos com
caracteristicas semelhantes sdo numeros, referimo-nos a esses
agrupamentos como conjuntos numéricos.

Em geral, os conjuntos numéricos podem ser representados
graficamente ou de maneira extensiva, sendo esta ultima a
forma mais comum ao lidar com opera¢gdes matemdticas. Na
representagdo extensiva, os numeros sao listados entre chaves {}.
Caso o conjunto seja infinito, ou seja, contenha uma quantidade
incontdvel de numeros, utilizamos reticéncias apds listar alguns
exemplos. Exemplo: N={0, 1, 2, 3, 4, ...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois sdo
0s mais utilizados em problemas e questdes durante o estudo da
Matematica. Esses conjuntos sdo os Naturais, Inteiros, Racionais,
Irracionais e Reais.

CONJUNTO DOS NUMEROS NATURAIS (N)

O conjunto dos numeros naturais é simbolizado pela letra N
e compreende os numeros utilizados para contar e ordenar. Esse
conjunto inclui o zero e todos os nimeros positivos, formando uma
sequéncia infinita.

Em termos matematicos, os numeros naturais podem ser
definidoscomoN={0, 1, 2, 3,4,5,6, ...}

O conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em
subconjuntos:

N* = {1, 2, 3, 4..} ou N* = N — {0}: conjunto dos numeros
naturais ndo nulos, ou sem o zero.

Np=1{0, 2,4, 6...}, em que n € N: conjunto dos niUmeros naturais
pares.

Ni={1, 3,5, 7..}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais
impares.

P={2, 3, 5, 7..}: conjunto dos nimeros naturais primos.

c v . L
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Operagoes com Numeros Naturais
Praticamente, toda a Matematica é edificada sobre essas duas
operagdes fundamentais: adigdo e multiplicagao.

Adicdo de Numeros Naturais

A primeira operagdo essencial da Aritmética tem como objetivo
reunir em um unico numero todas as unidades de dois ou mais
ndmeros.

Exemplo: 6 + 4 = 10, onde 6 e 4 sdo as parcelas e 10 é a soma
ou o total.

Subtragdo de Numeros Naturais

E utilizada quando precisamos retirar uma quantidade de outra;
é a operacgdo inversa da adi¢do. A subtragdo é valida apenas nos
numeros naturais quando subtraimos o maior nimero do menor,
ou seja, quando quando a-b tal que a > b.

Exemplo: 200 — 193 = 7, onde 200 é o Minuendo, o 193
Subtraendo e 7 a diferenca.

Obs.: 0 minuendo também é conhecido como aditivo e o
subtraendo como subtrativo.

Multiplicagdo de Numeros Naturais

E aoperagdo que visa adicionar o primeiro nimero, denominado
multiplicando ou parcela, tantas vezes quantas sdo as unidades do
segundo numero, chamado multiplicador.

Exemplo: 3 x5 =15, onde 3 e 5 sdo os fatores e o 15 produto.




-3 vezes 5 é somar o nimero 3 cincovezes:3x5=3+3+3+3
“w o u

+ 3 =15. Podemos no lugar do “x” (vezes) utilizar o ponto “ “, para
indicar a multiplicagdo).

Divisdo de Numeros Naturais

Dados dois numeros naturais, as vezes precisamos saber
guantas vezes o segundo estd contido no primeiro. O primeiro
numero, que é o maior, é chamado de dividendo, e o outro
numero, que é menor, é o divisor. O resultado da divisdo é chamado
quociente. Se multiplicarmos o divisor pelo quociente, obtemos o
dividendo.

No conjunto dos numeros naturais, a divisdo ndo é fechada,
pois nem sempre é possivel dividir um ndmero natural por outro
numero natural, e, nesses casos, a divisdo ndo é exata.

a=b.q+r
= r<h

Principios fundamentais em uma divisdo de nimeros naturais

—Em uma divisdo exata de numeros naturais, o divisor deve ser
menor do que o dividendo.45:9=5

— Em uma divisdo exata de numeros naturais, o dividendo é o
produto do divisor pelo quociente. 45 =5x9

— A divisdo de um numero natural n por zero ndo é possivel,
pois, se admitissemos que o quociente fosse g, entdo poderiamos
escrever: n + 0 = q e isto significaria que:n=0x g =0 0 que ndo é
correto! Assim, a divisdao de n por 0 ndo tem sentido ou ainda é dita
impossivel.

Propriedades da Adicdo e da Multiplicagdo dos numeros
Naturais

Paratodoa,becemN

1) Associativa da adi¢do: (a+b)+c=a+ (b +¢)

2) Comutativa da adicdo:a+b=b+a

3) Elemento neutro da adicdo:a+0=a

4) Associativa da multiplicagdo: (a.b).c = a. (b.c)

5) Comutativa da multiplicagdo: a.b = b.a

6) Elemento neutro da multiplicacdo: a.1=a

7) Distributiva da multiplicagdo relativamente a adigdo: a.(b +c
)=ab+ac

8) Distributiva da multiplicagdo relativamente a subtracdo: a.(b
—c)=ab-ac

9) Fechamento: tanto a adi¢do como a multiplicagdo de um
numero natural por outro nimero natural, continua como resultado
um numero natural.

Exemplos:

1) Em uma grafica, a maquina utilizada para imprimir certo
tipo de calendario estd com defeito, e, apds imprimir 5 calenddrios
perfeitos (P), o proximo sai com defeito (D), conforme mostra o
esquema.

Considerando que, ao se imprimir um lote com 5 000
calenddrios, os cinco primeiros sairam perfeitos e o sexto saiu com
defeito e que essa mesma sequéncia se manteve durante toda a
impressdo do lote, é correto dizer que o nimero de calendarios
perfeitos desse lote foi
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(A) 3 642.
(B) 3 828.
(C) 4 093.
(D) 4 167.
(E) 4 256.

Solugdo: Resposta: D.

Vamos dividir 5000 pela sequéncia repetida (6):

5000/ 6 = 833 + resto 2.

Isto significa que sairam 833. 5 = 4165 calendarios perfeitos,
mais 2 calenddrios perfeitos que restaram na conta de divisdo.

Assim, sdo 4167 calendarios perfeitos.

2) Jodo e Maria disputaram a prefeitura de uma determinada
cidade que possui apenas duas zonas eleitorais. Ao final da sua
apuragdo o Tribunal Regional Eleitoral divulgou a seguinte tabela
com os resultados da eleicdo. A quantidade de eleitores desta
cidade é:

12 Zona Eleitoral 22 Zona Eleitoral
Jodo 1750 2245
Maria 850 2320
Nulos 150 217
Brancos 18 25

Abstencgdes 183 175

(A) 3995

(B) 7165

(C) 7532

(D) 7575

(E) 7933

Solugdo: Resposta: E.

Vamos somar a 12 Zona: 1750 + 850 + 150 + 18 + 183 = 2951
22 7ona: 2245 + 2320+ 217 + 25+ 175 = 4982

Somando os dois: 2951 + 4982 = 7933

CONJUNTO DOS NUMEROS INTEIROS (2)

O conjunto dos numeros inteiros € denotado pela letra
maiuscula Z e compreende os nimeros inteiros negativos, positivos
e o zero.

z={..,-4,-3,-2,-1,0,1,2,3,4,..}

Z

[}
o

Y

|
w

1
o
—
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Nimeros opostos




O conjunto dos numeros inteiros também possui alguns
subconjuntos:

Z =1{0, 1, 2, 3, 4..}: conjunto dos numeros inteiros ndo
negativos.

Z ={..-4, -3, -2, -1, 0}: conjunto dos numeros inteiros ndo
positivos.

7', ={1, 2,3, 4..}: conjunto dos nlimeros inteiros ndo negativos
e ndo nulos, ou seja, sem o zero.

Z' ={.. -4, -3, -2, -1}: conjunto dos nimeros inteiros nio
positivos e ndo nulos.

Médulo

O médulo de um namero inteiro é a distancia ou afastamento
desse nimero até o zero, nareta numéricainteira. Ele é representado
pelo simbolo | |.

O moédulo de 0 é 0 e indica-se |0] =0

O médulo de +6 € 6 e indica-se |+6]| =6

O médulo de -3 é 3 e indica-se |-3| =3

O moddulo de qualquer nimero inteiro, diferente de zero, é
sempre positivo.

Numeros Opostos

Dois numeros inteiros sdo considerados opostos quando sua
soma resulta em zero; dessa forma, os pontos que os representam
na reta numérica estdo equidistantes da origem.

Exemplo: o oposto do nimero 4 é -4, e o oposto de -4 é 4, pois
4 + (-4) = (-4) + 4 = 0. Em termos gerais, 0 oposto, ou simétrico, de
“_n

a” é “-a”, e vice-versa; notavelmente, o oposto de zero é o proprio
zero.

Origem

Nameros inteiros negativos Numeros inteiros positivos

"
>

A
: et —1
1 0 1 2 3 4

— Operagdes com Numeros Inteiros

Adigdo de Numeros Inteiros

Para facilitar a compreensdo dessa operagdo, associamos a
ideia de ganhar aos numeros inteiros positivos e a ideia de perder
aos numeros inteiros negativos.

Ganhar 3 + ganhar 5 =ganhar 8 (3+5=28)

Perder 4 + perder 3 = perder 7 (-4 + (-3) =-7)

Ganhar 5 + perder 3 = ganhar 2 (5 + (-3) = 2)

Perder 5 + ganhar 3 = perder 2 (-5 + 3 =-2)

Observagdo: O sinal (+) antes do numero positivo pode ser
omitido, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode ser
dispensado.

Subtragdo de Numeros Inteiros

A subtragdo é utilizada nos seguintes casos:

— Ao retirarmos uma quantidade de outra quantidade;

— Quando temos duas quantidades e queremos saber a
diferenga entre elas;
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— Quando temos duas quantidades e desejamos saber quanto
falta para que uma delas atinja a outra.

A subtracdo é a operagdo inversa da adi¢cdo. Concluimos que
subtrair dois numeros inteiros é equivalente a adicionar o primeiro
com o oposto do segundo.

Observagao: todos os parénteses, colchetes, chaves, nimeros,
etc., precedidos de sinal negativo tém seu sinal invertido, ou seja,
representam o seu oposto.

Multiplicacdo de Numeros Inteiros

A multiplicagdo funciona como uma forma simplificada de
adicdo quando os numeros sdo repetidos. Podemos entender
essa situagdo como ganhar repetidamente uma determinada
quantidade. Por exemplo, ganhar 1 objeto 15 vezes consecutivas
significa ganhar 30 objetos, e essa repeti¢do pode ser indicada pelo
simbolo “x”, ouseja: 1+ 1+1+...+1=15x1=15.

Se substituirmos o numero 1 pelo nimero 2, obtemos: 2 + 2 +
2+..+2=15x2=30

Na multiplicagdo, o produto dos nimeros “a” e “b” pode ser
indicado por a x b, a . b ou ainda ab sem nenhum sinal entre as
letras.

Divisao de Numeros Inteiros

Dividendo
Resto

| Divisor

Quociente

4

Dividendo > Divisor . Quociente + Resto

Resto < Divisor

Divisao exata de numeros inteiros

Considere o calculo: -15/3=qa3g=-15aq=-5

No exemplo dado, podemos concluir que, para realizar a divisdo
exata de um numero inteiro por outro nimero inteiro (diferente de
zero), dividimos o mdédulo do dividendo pelo médulo do divisor.

No conjunto dos nimeros inteiros Z, a divisdo ndo é comutativa,
ndao é associativa, e ndo possui a propriedade da existéncia do
elemento neutro. Além disso, ndo é possivel realizar a divisdo por
zero. Quando dividimos zero por qualquer numero inteiro (diferente
de zero), o resultado é sempre zero, pois o produto de qualquer
numero inteiro por zero é igual a zero.

Regra de sinais

MULTIPLICAGAO E DIVISAO




Potenciagao de Numeros Inteiros

A poténcia a"do numero inteiro a, é definida como um produto
de n fatores iguais. O nimero a é denominado a base e o nimero
n é o expoente.

a"=axaxaxax..xXa,ouseja, aé multiplicado por a n vezes.

expoente

r— b—-- poténcia

an

J

base

— Qualquer poténcia com uma base positiva resulta em um
numero inteiro positivo.

— Se a base da poténcia é negativa e o expoente é par, entdo o
resultado é um numero inteiro positivo.

— Se a base da poténcia é negativa e o expoente é impar, entdo
o resultado é um numero inteiro negativo.
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Radiciacdo de Numeros Inteiros

A radiciagdo de numeros inteiros envolve a obtengao da raiz
n-ésima (de ordem n) de um nuUmero inteiro a. Esse processo
resulta em outro numero inteiro ndo negativo, representado por b,
que, quando elevado a poténcia n, reproduz o nimero original a. O
indice da raiz é representado por n, e o nUmero a é conhecido como
radicando, posicionado sob o sinal do radical.

Araiz quadrada, de ordem 2, é um exemplo comum. Ela produz
um numero inteiro ndo negativo cujo quadrado é igual ao nimero
original a.

Importante observagdo: ndo é possivel calcular a raiz quadrada
de um numero inteiro negativo no conjunto dos nimeros inteiros.

E importante notar que ndo ha um nimero inteiro ndo negativo
cujo produto consigo mesmo resulte em um nimero negativo.

A raiz cubica (de ordem 3) de um nimero inteiro a é a operagdo
que gera outro numero inteiro. Esse numero, quando elevado
ao cubo, é igual ao nimero original a. E crucial observar que, ao
contrdrio da raiz quadrada, ndo restringimos nossos calculos apenas
a numeros ndo negativos.

AS PROPRIEDADES BASICAS DA RADICIACAD SAD: I
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Jarnar o denominador um i recionsl quendo ele For am e irractenal

Pi1./2-42 |8 1. 3-1=4/3-1

V27 2| 3 7

Propriedades da Adicdo e da Multiplicagdo dos numeros
Inteiros

Paratodoa,becem?Z

1) Associativa da adi¢do: (a+b)+c=a+(b+c)

2) Comutativa da adicdo:a+b=b +a

3) Elemento neutro da adigdo:a+0=a






