
Prezado(a), 
 

Informamos que a apostila da Prefeitura Municipal de Belford Roxo - Rio de Janeiro - RJ 
destinada ao cargo de Auxiliar Administrativo, foi atualizada conforme a nova edição liberada em 27 
de maio de 2025. 
 

Alterações realizadas: 
 
• Conhecimentos Específicos 
 

Tópico: “Correspondência oficial: recebimentos e envios. Conhecimentos de documentos rotineiros, 
tais como: ofícios, memorandos, requisições, relatórios, atas, portarias, declarações, atestados, 
avisos, despachos, portarias, requerimentos, e demais correspondências”. 

 
- Reajuste e atualização do material referente ao manual de Redação Oficial da Presidência versão 
2018. 
 

 
Atenciosamente, 
Editora Opção. 

 


