AVISO IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstracao

Este arquivo representa uma prévia exclusiva da apostila.

Aqui, vocé poderda conferir algumas paginas selecionadas para conhecer de
perto a qualidade, o formato e a proposta pedagdgica do nosso conteudo.
Lembramos que este ndo é o material completo.

© PORQUEINVESTIRNA APOSTILA COMPLETA?

Conteudo totalmente alinhado ao edital.
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada.

Dicas praticas, quadros de resumo e
linguagem descomplicada.

Exercicios comentados para fixagdo do
aprendizado.

BOnus especiais que otimizam seus
estudos.

Aproveite a oportunidade de intensificar
sua prepara¢cdo com um material completo
e focado na sua aprovagdo:

Acesse agora: www.apostilasopcao.com.br

Disponivel nas versdes impressa e digital,
com envio imediato!

Estudar com o material certo faz toda a diferenga na sua
jornada até a APROVAGCAO.
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COMO ACESSAR O SEU BONUS

Se vocé comprou essa apostila em nosso site, o bénus ja esta liberado na sua area do cliente. Basta fazer
login com seus dados e aproveitas.

Mas caso vocé ndo tenha comprado no nosso site, siga os passos abaixo para ter acesso ao bonus:

DUVIDAS E SUGESTOES

OP = 001MR - 2 5 1= sac@apostilaopcao.com.br
0P-001MR-25

82

VERSO DA APOSTILA

Acesse o endereco apostilasopcao.com.br/bonus.

apostila (conforme foto ao lado).

Digite o cédigo que se encontra atras da ‘
0840315691

790840315691
—] Siga os passos para realizar um breve
cadastro e acessar o bonus.

COMO SE PREPARAR PARA A PROVA

Preparar-se adequadamente para o dia da prova é essencial para garantir que todo o seu esforco de estudo
seja recompensado. Esta segdo foi desenvolvida para orienta-lo nos passos praticos e imediatos que devem ser

tomados nas semanas e dias que antecedem o exame, garantindo que vocé chegue ao dia da prova com confian-
¢a e tranquilidade.

. Revisao Final

A revisdo final é crucial para consolidar o conhecimento adquirido ao longo da sua preparagdo. Aqui estao
algumas dicas para maximizar sua eficiéncia nas semanas e dias que antecedem a prova:

> Priorizagao de Topicos: Foque nos tépicos mais importantes e que vocé considera mais desafiadores.

Use resumos e questdes comentadas para revisar os pontos principais e garantir que esses tépicos
estejam frescos na sua memodria.

> Resumos e Questoes Comentadas: Utilize resumos para relembrar os conceitos essenciais e faga
questdes comentadas para se familiarizar com o estilo de perguntas da banca. Isso ajudara a reforgar
o conteudo e a identificar possiveis duvidas que ainda precisam ser resolvidas.
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. Técnicas de Prova

No dia da prova, a forma como vocé administra seu tempo e lida com as questdes pode fazer toda a diferenca.
Abaixo, algumas estratégias para otimizar seu desempenho:

> Gestao do Tempo Durante a Prova: Divida o tempo disponivel de acordo com a quantidade de questdes

e o nivel de dificuldade. Comece pelas questdes que vocé tem mais certeza, e deixe as mais dificeis para
o final.

> Lidando com Questoes Dificeis: Se vocé encontrar uma questdo muito dificil, ndo perca tempo nela.
Marque-a para revisar depois e siga em frente com as demais. Isso evita o desgaste mental e garante
que voceé responda o maximo de questdes possiveis.

> Leitura Atenta das Instrugoes: Sempre leia com atengéo as instru¢des de cada sec¢ao da prova. Isso
evitara erros que podem ser facilmente evitados, como marcar a alternativa errada ou ndo observar
uma regra especifica da prova.

. Simulados e Pratica

Os simulados sdo uma ferramenta poderosa para testar seus conhecimentos e preparar-se para as
condi¢des reais da prova:

> Simulagoes Realistas: Faga simulados em um ambiente silencioso e sem interrupgdes,
respeitando o tempo limite da prova real. Isso ajudara a criar uma rotina e reduzird o
nervosismo no dia do exame.

> Avaliagao de Desempenho: Apds cada simulado, avalie seu desempenho e identifique
areas que precisam de mais atengao. Refaga questdes que vocé errou e revise os conceitos
relacionados.

. Preparagao Fisica e Mental

Estar fisicamente e mentalmente preparado é tdo importante quanto o conhecimento adquirido:

(€]

> Alimentagao e Hidratagao: Nas semanas que antecedem a prova, mantenha uma dieta
equilibrada e beba bastante agua. Evite alimentos pesados ou que possam causar desconforto
no dia da prova.

> Sono e Descanso: Durma bem na noite anterior a prova. O descanso adequado é crucial
para que seu cérebro funcione de maneira eficiente. Evite estudar até tarde na véspera do
exame.

> Calma e Foco: No dia da prova, mantenha a calma e o foco. Pratique exercicios de respiragéo
profunda para controlar a ansiedade e visualize-se fazendo a prova com sucesso.
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Checklist de Ultima Hora

No dia da prova, é importante estar bem preparado e evitar surpresas desagradaveis. Aqui esta um
checklist de itens essenciais:

> Documentos Necessarios: Certifique-se de que vocé esta levando todos os documentos
exigidos pela banca organizadora, como RG, CPF, ou outro documento oficial com foto.

lapis e borracha. Verifique se todos estdo em boas condi¢ées de uso.

> Confirmagao do Local da Prova: Revise o endereco e o horario da prova. Planeje sua rota e
saia com antecedéncia para evitar imprevistos.

> Alimentos Leves: Leve um lanche leve e dgua para consumir durante a prova, se permitido.
Opte por alimentos que ajudem a manter a energia e a concentragao, como frutas secas ou
barras de cereais.

<@ > Materiais Permitidos: Leve apenas os materiais permitidos, como caneta preta ou azul,
&
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Apostilas Opgao, a Opgao certa para a sua realizagao.

Este material esta de acordo com o Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa.
Todos os direitos sdo reservados a Editora Opgao, conforme a Lei de Direitos Autorais
(Lei N° 9.610/98). A venda e reprodugdo em qualquer meio, seja eletrénico, mecanico,
fotocopia, gravacao ou outro, sao proibidas sem a permissao prévia da Editora Opgao.
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LINGUA PORTUGUESA

LEITURA E LITERATURA INFANTIL E JUVENIL

A literatura dedicada a criangas e aos jovens adolescentes,
envolvendo narrativas ficticias no universo infantojuvenil,
composigcGes culturais e folcldricas, poemas, novelas, ou apenas
obras que apresentam ou explicam fatos da vida, com os saberes
das artes, da matematica, da ciéncia, etc. Obviamente, a idade do
leitor é o que determina o conteddo de uma obra infantojuvenil.
Assim, as literaturas voltadas para criangas na faixa dos 2 aos
4 anos em geral sdo construidas com uma quantidade menor
de palavras, com muito mais ilustragOes, imagens e cores, ao
contrdrio da literatura destinada aos adolescentes, em geral
contendo somente textos.

De qualquer modo, tratando-se de literatura infantil, é
essencial que o contato dos pequenos com os livros possa
ocorrer o mais cedo possivel, proporcionando-lhes familiaridade
com o formato, o cheiro, a textura e todas as suas possibilidades
infinitas.

Literatura infantil

Destinada para o publico na faixa de 2 e 11 anos, as principais
caracteristicas dessa literatura sdo:

— Presenga de recursos visuais (ilustragGes, fotos, cores);

— Os personagens principais sdo criangas;

—Auséncia de temdticas adultas ou imprdprias para os jovens
leitores, como uso de drogas, crimes hediondos, quaisquer tipo
de violéncia, cenarios de guerra, conteudos sexuais, etc;

—Apresentam cunho pedagdgico, transmitindo aos pequenos
leitores normas e comportamentos sociais;

— E desenvolvida em uma linguagem acessivel e simples,
expondo os fatos de forma clara;

— As descricbes ddo lugar aos didlogos, que, nesta
literatura, sdo mais frequentes, assim como a diversidade de
acontecimentos;

— Geralmente, tém um desfecho feliz;

— Em geral, sdo mais curtas.

Literatura juvenil

Voltada para o publico leitor entre 10 e 15 anos, tem como
caracteristicas principais:

— Apresentam estimulos visuais, como ilustracGes e fotos,
mas, por serem constituidas basicamente de textos, esses
recursos ndo sdo obrigatérios;

— Os herdis e os personagens principais sdo da mesma faixa
etdria do publico;

— E comum abordarem assuntos de interesse do publico
juvenil, como temas de interesse do jovem adolescente; assuntos
estes muitas vezes polémicos, desde relacionamentos amorosos,
até uso de drogas, episddios de violéncia e conteudo sexual;

— Normalmente sdo desenvolvidas em volumes maiores,
chegando muitas vezes a uma média de 300 paginas.

Escritores

Monteiro Lobato: é o autor de literatura infantil mais
importante da gama infantojuvenil no Brasil. O escritor e editor
do periodo pré-modernista, ganhou destaque nos géneros fabula
e conto, sendo a série Sitio do Picapau Amarelo, desenvolvida
em 23 volumes, de 1920 a 1947.

Pedro Bandeira: a partir de 1983, quando destacou-se com
a publicagdo O Dinossauro que fazia Au-au, Bandeira passou
a dedicar-se unicamente a escrita de obras infantojuvenis,
consagrando-se com um dos maiores escritores desse ramo.

Género

Poesia: o género lirico também tem sua gama de autores na
literatura para criangas e jovens adolescentes, entre os principais
Ruth Rocha e Cecilia Meireles.

Histdrias em quadrinhos: Mauricio de Souza, com a Turma
da Monica, e Ziraldo, como Menino Maluquinho, sdo os grandes
nomes desse género na literatura infantojuvenil.

A utilidade pedagoégica da literatura infantojuvenil

Ao introduzir a literatura infantii em sala de aula, os
professores devem observar aspectos como a abordagem
das praticas da sociedade, de modo que elas possam ser
transformadas em aprendizados relevantes e expressivos, que
atendam as necessidades dos estudantes geradas de forma
intencional nas interagGes desenvolvidas no contexto escolar.

DIFERENGAS ENTRE PADROES DA LINGUAGEM ORAL
E DA LINGUAGEM ESCRITA; NORMA CULTA

NATUREZA E FUNGAO DA LINGUAGEM ORAL

A linguagem oral é a forma de comunica¢do mais antiga e
espontanea entre os seres humanos. Desde os tempos pré-his-
téricos, o ser humano utilizou sons articulados como meio de
interagdo com o mundo e com os outros, estabelecendo lagos
sociais, transmitindo conhecimentos e expressando emogdes.

Por sua natureza efémera e dindmica, a linguagem falada
tem caracteristicas especificas que a diferenciam profundamente
da linguagem escrita.

» Espontaneidade e improvisagao

Uma das marcas centrais da linguagem oral é sua esponta-
neidade. Ao contrdrio da escrita, que exige planejamento, revi-
sdo e estruturagao, a fala geralmente ocorre em tempo real, com
pouca ou nenhuma preparagdo. Isso faz com que a linguagem
oral se adapte rapidamente ao contexto e as necessidades da
comunicagdo imediata.

O falante recorre a estratégias como pausas, hesitacGes,
repeti¢des e reformulagdes para organizar o discurso enquanto
fala, mantendo a fluéncia mesmo com interrupgdes ou desvios.

apostilas m
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Exemplo:
“Entdo... é... eu acho que... tipo, se chover, a gente pode...
sei |3, ir pro shopping, né?”

Nesse trecho, observam-se pausas (“é...”), hesitagdes (“acho
que”), expressdes de incerteza (“sei 1a”) e marcas de oralidade

como o “né?” — elementos comuns na fala cotidiana.

» Marcas de subjetividade e interatividade

A linguagem falada é fortemente marcada pela subjetivi-
dade e pela presenca do interlocutor. O contexto é partilhado
pelos participantes da interagdo, o que reduz a necessidade de
explicitagdo. O uso de deixis (termos que dependem da situagdo
para serem compreendidos, como “aqui”, “agora”, “isso”, “ele”) é
frequente, assim como os recursos entoativos (entonagdo, volu-
me, ritmo) e corporais (gestos, expressoes faciais), que ajudam a
reforgar significados e intengdes.

Além disso, a oralidade favorece a interatividade. A fala se
da em turnos, com alternancia entre quem fala e quem escuta.
Mesmo nos mondlogos, como palestras ou discursos, o orador
considera a reagdo do publico e adapta seu discurso conforme a
receptividade observada.

» Variedade linguistica e flexibilidade

Outro ponto importante é que a linguagem oral tende a
refletir de forma mais clara as variedades linguisticas regionais,
sociais e situacionais. Dialetos, sotaques, girias, expressoes
idiomaticas e formas gramaticais menos rigidas sdo comuns e
socialmente aceitas em determinados contextos orais.

Exemplo:
“A gente vai ta indo |4 mais tarde, se tu quiser colar.”

Essa frase, embora informal e repleta de tragos da linguagem
oral (uso de “vai td indo”, “tu”, “colar”), cumpre eficazmente sua

fung¢do comunicativa dentro de seu contexto.

> FungGes comunicativas da oralidade

A linguagem oral cumpre diversas fungGes, entre as quais se
destacam:

* Fungdo fatica: garante a manutencdo do contato (ex.:

“Al6?”, “Ta me ouvindo?”).

* Fungdo emotiva: expressa emogoes e estados afetivos (ex.:

“Nossa, que susto!”).

* Fungdo apelativa: busca influenciar o interlocutor (ex.: “Me
escuta, por favor!”).

* Fungdo referencial: transmite informagdes objetivas (ex.:
“A reunido é as trés.”).

Essas fungbes podem coexistir em um mesmo enunciado,
dependendo do contexto comunicativo e da intengdo do falante.

» Oralidade planejada x oralidade espontanea

E relevante distinguir entre a oralidade espontinea, que
ocorre em situagOes informais e imprevistas, e a oralidade pla-
nejada, que aparece em contextos mais formais, como discursos
politicos, entrevistas, julgamentos, entre outros. A oralidade

LINGUA PORTUGUESA

planejada aproxima-se mais da norma culta e pode incorporar
elementos da linguagem escrita, como vocabulario técnico ou
estruturas sintaticas complexas.

A compreensdo da linguagem oral e de suas especificidades
é essencial ndo s6 para a analise linguistica, mas também para
o dominio de situagbes comunicativas formais e informais em
provas de concursos. Ela revela a riqueza da lingua viva e como
essa se adapta ao uso cotidiano.

CARACTERISTICAS DA LINGUAGEM ESCRITA

A linguagem escrita constitui uma forma mais elaborada
e permanente de comunicagdo. Diferentemente da oralidade,
que ocorre de modo imediato e efémero, a escrita exige plane-
jamento, revisdo e obedece a convengles sociais mais rigidas,
especialmente quando relacionada a norma culta.

A escrita é uma invengao cultural e, como tal, ndo é adqui-
rida naturalmente: demanda ensino formal e pratica continua.

» Planejamento e estruturagao

Ao redigir um texto, o escritor dispGe de tempo para organi-
zar ideias, estruturar argumentos, revisar vocabulario e observar
a correcdo gramatical. Isso torna a linguagem escrita mais coesa
e coerente do que a linguagem oral espontanea. Elementos
como introdugdo, desenvolvimento e conclusdo sdo esperados
em produgdes formais, assim como o uso adequado de pontua-
¢do, conectivos e periodos bem estruturados.

Exemplo:
“Caso haja chuva, a atividade sera transferida para o audité-
rio, conforme previsto no regulamento.”

Esse trecho demonstra planejamento e formalidade, com
vocabulario preciso, sintaxe clara e pontuag¢do adequada.

> Clareza e impessoalidade

Textos escritos, especialmente os de natureza expositiva,
académica, jornalistica ou institucional, prezam pela clareza e
pela impessoalidade. A impessoalidade se expressa na preferén-
cia por verbos na voz passiva, uso de pronomes indefinidos ou
formas nominais, e afastamento de marcas subjetivas.

Exemplo:
“Foi identificado um aumento no numero de solicitagdes
durante o primeiro trimestre.”

Esse tipo de construgdo evita o uso da primeira pessoa do
singular ou do plural, reforcando a objetividade.

» Estabilidade e permanéncia

Uma das fungdes primordiais da escrita é registrar informa-
¢Oes de maneira estavel e permanente. Enquanto a fala se perde
no momento em que é proferida, o texto escrito permanece
como documento, podendo ser consultado posteriormente. Isso
torna a escrita o meio preferencial para registros legais, histori-
cos, administrativos e académicos.

Por essa razao, a escrita requer maior responsabilidade na
escolha das palavras e no respeito as normas da lingua. Um erro
ou ambiguidade em um texto pode ter implicacGes graves, espe-
cialmente em contextos oficiais.
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» Elaboragao sintatica e lexical

A linguagem escrita geralmente apresenta maior comple-
xidade sintatica, com periodos mais longos e subordinados, e
vocabuldrio mais variado e preciso. Enquanto a fala privilegia
construgGes simples e recorréncia de palavras comuns, a escrita
exige maior refinamento lexical e sintatico.

Exemplo de fala:
“Eu acho que ele vai querer ir, né?”

Exemplo de escrita:
“E provével que ele manifeste interesse em participar.”

Ambos os exemplos expressam a mesma ideia, mas a versdo
escrita mostra maior elaboragdo e adequagdo a norma padrao.

» Auséncia de elementos paralinguisticos

Na escrita, ndo se conta com recursos extralinguisticos como
entonagdo, gestos, expressdes faciais ou pausas para ajudar na
compreensdo. Por isso, é necessario explicitar com maior clareza
o conteldo, organizar as ideias com ldgica textual e utilizar co-
nectivos para orientar a leitura.

Exemplo:
“Apesar das dificuldades iniciais, o projeto foi concluido com
éxito.”

Nesse trecho, o conectivo “apesar de” substitui o tom de
contrariedade que poderia ser transmitido por entonag¢do na
fala.

» Adequagao ao género e a norma

A linguagem escrita deve ser adaptada ao género textual e
a situagdo de comunicagdo. Um e-mail corporativo, um parecer
juridico e uma redagdo de concurso exigem registros diferentes,
mas todos devem obedecer a variedade padrdo da lingua — es-
pecialmente em contextos formais, onde se espera o dominio da
norma culta.

A linguagem escrita, portanto, € marcada pela racionalidade,
pela necessidade de precisdo e pela valorizacdo da forma.

Compreender essas caracteristicas é essencial para candi-
datos que prestam concursos, ja que muitas provas cobram a
producdo de textos formais e a analise da adequacgdo linguistica
conforme o contexto comunicativo.

DIFERENGAS ESTRUTURAIS E FUNCIONAIS ENTRE OS DOIS PADROES

As distingBes entre linguagem oral e linguagem escrita vao
além da superficie — envolvem aspectos estruturais (relativos a
forma) e funcionais (relativos ao uso).

Conhecer essas diferengas é essencial ndo apenas para o
dominio da norma culta, mas também para a analise linguistica
exigida em concursos, que frequentemente cobram a identi-
ficagdo da adequacdo de um texto a seu contexto e propdsito
comunicativo.

LINGUA PORTUGUESA

» Estrutura: organiza¢ao do enunciado

» a) Coesdo e coeréncia

Na linguagem escrita, os textos precisam apresentar coesdo
textual explicita, com conectivos, pontua¢do adequada e estrutu-
ras sintaticas que garantam a fluidez e a articulagdo das ideias. Na
oralidade, a coesdao é muitas vezes implicita e construida a partir
da entonagdo, de gestos, pausas e da referéncia ao contexto
compartilhado.

Oralidade:
“Ai ele chegou, né? E ai, tipo... falou aquilo. A gente ficou
meio assim.”

Escrita:
“Quando ele chegou, comunicou o fato mencionado ante-
riormente, 0 que nos causou surpresa.”

> b) Sintaxe

A sintaxe da fala tende a ser mais simples, fragmentada
e por vezes desorganizada, especialmente na linguagem oral
espontanea. Ja na escrita, espera-se periodos completos, bem
articulados, com uso adequado de subordinadas, pronomes
relativos e paralelismos.

Oralidade:
“Tava indo pra escola, ai eu vi um negdcio, parei, e ai...
voltei.”

Escrita:
“Enquanto me dirigia a escola, avistei algo que me chamou a
atengdo, o que me levou a retornar.”

> ¢c) Léxico
A oralidade utiliza vocabulario mais restrito, repetitivo, co-
loquial e regionalizado. A escrita, por sua vez, valoriza precisao
vocabular, riqueza de sinGnimos, variagdes estilisticas e neutra-
lidade linguistica, especialmente nos textos técnicos, cientificos
e juridicos.

Oralidade:
“Cara, aquele livro é muito legal!”

Escrita:
“A referida obra apresenta conteudos de grande relevancia
e interesse.”
» Funcionalidade: propdsito e contexto de uso

>

» a) Imediatismo x Permanéncia

A linguagem oral é imediata, voltada para a interagdo direta
e contextual. O sentido das palavras muitas vezes se apoia no
“aqui e agora”. A escrita, ao contrario, precisa ser compreensivel
fora do momento em que foi produzida, por isso tende a ser mais
auténoma, detalhada e descritiva.

Oralidade:
“Olha isso aqui que eu achei!” (mostrando algo com o dedo)
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Escrita:
“Conforme o documento anexo, observa-se um dado rele-
vante na terceira linha da tabela.”

> b) Interagdo x Monologismo

Na oralidade, ha troca de turnos, respostas imediatas, per-
guntas e reagdes diretas. O interlocutor pode interromper, pedir
esclarecimentos ou complementar o enunciado. Ja a linguagem
escrita é, na maioria das vezes, monoldgica, ou seja, o leitor s
interage apds a producgdo final do texto, e ndo pode altera-lo
durante a leitura.

Oralidade:
— Tu entendeu o que eu quis dizer?
— Mais ou menos, repete ai.

Escrita:
“Ainterpretacdo do artigo depende da leitura atenta de seus
paragrafos, principalmente o § 22, que altera o sentido do caput.”

> c) Flexibilidade x Rigor normativo
A fala permite variagdes linguisticas, uso de girias, regiona-
lismos, concordancias ndo normativas e constru¢des populares.
A escrita formal, especialmente no contexto de concursos e do-
cumentos oficiais, exige conformidade com a norma culta, com
énfase na clareza, objetividade e corregdo gramatical.

Oralidade (aceita em contextos informais):
“Os menino tava tudo brincando na rua.”

Escrita (adequada a norma culta):
“As criangas estavam brincando na rua.”

Essas distingdes ndo representam um juizo de valor — a
linguagem oral ndo é “inferior” a escrita. Ambas sdo expres-
soes legitimas da lingua e atendem a diferentes finalidades
comunicativas.

O essencial, para o candidato a concursos, é reconhecer o
padrdo exigido em cada situacdo e aplicar os recursos adequa-
dos a esse padrao, tanto na interpretacdao quanto na produgdo
textual.

O PAPEL DA NORMA CULTA NA ORALIDADE E NA ESCRITA

A norma culta é a variedade linguistica que se baseia no
uso da lingua por falantes com alto grau de escolaridade e que
se consolida por meio de praticas formais — como o ensino, a
legislacdo, os meios de comunicacgdo e a literatura.

Ela é regida por regras gramaticais padronizadas e serve
como parametro de corregao e prestigio social. Em contextos
oficiais, institucionais ou académicos, tanto na oralidade quanto
na escrita, espera-se o uso da norma culta.

» Conceito e fundamentos da norma culta

A norma culta é a variante da lingua que se aproxima da
gramatica normativa, codificada em manuais e dicionarios. Ela
ndo é, contudo, a Unica forma legitima de uso da lingua: é apenas
uma das variantes possiveis, mas a mais valorizada socialmente

LINGUA PORTUGUESA

em determinados contextos. Sua adogdo implica o dominio de
padrdes fonoldgicos, morfoldgicos, sintaticos e semanticos con-
siderados formais.

Seu papel central estd em garantir a compreensibilidade,
a uniformidade e a autoridade nos atos de comunicagdo pu-
blica e oficial. A Constituicdo Federal, por exemplo, no art. 13,
estabelece:

“A lingua portuguesa é o idioma oficial da Republica
Federativa do Brasil.”

Essa oficializacdo se realiza, sobretudo, pela via da norma
culta.

> Norma culta na escrita: padrao de exceléncia

Na linguagem escrita — especialmente em textos académi-
cos, juridicos, administrativos e jornalisticos — o uso da norma
culta é obrigatdrio. Ela assegura a clareza, a objetividade e a
impessoalidade necessdrias a comunicagdo institucional.

Caracteristicas esperadas na escrita formal:
= Concordancia verbal e nominal correta;

= Uso apropriado de pronomes e tempos verbais;
* Pontuagdo normativa;

= Vocabulario técnico e preciso;

= Estrutura ldgica e coesa.

Exemplo informal (inadequado em concursos):
“A galera resolveu que vai fazer os negocio amanha.”

Exemplo formal (adequado a norma culta):
“0 grupo decidiu que realizard as atividades no dia seguinte.”

Nas provas discursivas de concursos, a observancia a norma
culta é critério eliminatério ou de grande peso na avaliagdo.
Dominar sua aplicagdo é, portanto, estratégico.

» Norma culta na oralidade: variagdo conforme o contexto

Embora a fala do dia a dia permita uma flexibilidade maior,
ha situagdes em que se espera o uso da norma culta também na
linguagem oral. Isso ocorre, por exemplo, em:

= Entrevistas de emprego;

= Sustentagdes orais no meio juridico;
* Aulas e palestras;

= Debates académicos;

= Atos solenes e discursos oficiais.

Nesse tipo de oralidade planejada, o falante deve ajustar
seu registro linguistico ao contexto, evitando coloquialismos,
girias, vicios de linguagem e estruturas desviantes da gramatica
normativa.

Exemplo de oralidade formal adequada:

“Prezados senhores, agradec¢o pela oportunidade de expor
os resultados obtidos durante o projeto, conforme os objetivos
previamente definidos.”
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NOCOES DE INFORMATICA

COMPONENTES DE UM COMPUTADOR:
PROCESSADORES, MEMORIA E PERIFERICOS MAIS
COMUNS; DISPOSITIVOS DE ARMAZENAGEM DE
DADOS; PROPRIEDADES E CARACTERISTICAS

O hardware é a parte fisica do computador, composta por
todos os componentes e dispositivos que podem ser tocados,
como placas, cabos, memdrias, dispositivos de entrada e saida,
entre outros. Ele é dividido em vdrias categorias com base em
sua fungdo: componentes internos, dispositivos de entrada, dis-
positivos de saida e dispositivos de armazenamento.

Componentes Internos

— Placa-méae (Motherboard): E o principal componente do
computador, responsavel por conectar todos os outros dispositi-
vos. Ela contém slots para o processador, memdéria RAM, discos
de armazenamento e placas de expansao.

— Processador (CPU - Central Processing Unit): Conhecido
como o “cérebro” do computador, o processador executa as ins-
trugdes dos programas e realiza calculos. Ele é dividido em:

* Unidade de Controle (UC): Gerencia a execugdo das instru-
¢oes.

» Unidade Ldgica e Aritmética (ULA): Realiza calculos mate-
maticos e operagoes ldgicas.

— Memoéria RAM (Random Access Memory): Uma memoria
volatil e temporaria usada para armazenar dados dos programas
em execugdo. Perde seu contetdo ao desligar o computador.

— Memoéria ROM (Read Only Memory): Uma memoéria ndo
volatil que armazena instrugdes permanentes, como o BIOS, es-
sencial para inicializar o computador.

— Memoéria Cache: Uma memoaria extremamente rapida que
armazena dados frequentemente usados pelo processador, ace-
lerando o desempenho.

— Placa de Video (GPU - Graphics Processing Unit): Respon-
savel por processar imagens e videos, essencial para graficos
avancgados e jogos.

- Fonte de Alimentag3o: Fornece energia elétrica para todos
os componentes do computador.

— Placa de Rede: Permite a conexdo do computador a redes
locais ou a internet, podendo ser com fio ou sem fio.

Dispositivos de Entrada

- Teclado: Permite inserir informagdes no computador atra-
vés de teclas.

— Mouse: Facilita a interagdo com interfaces graficas.

— Microfone: Capta dudio para comunicagao ou gravagao.

— Scanner: Converte documentos fisicos em arquivos digi-
tais.

— Webcam: Captura imagens e videos.

Dispositivos de Saida

— Monitor: Exibe imagens, videos e informag¢des ao usuario.

— Impressora: Produz copias fisicas de documentos ou ima-
gens.

— Caixas de Som/Fones de Ouvido: Reproduzem audio.

— Projetores: Apresentam imagens ou videos em grandes
superficies.

Dispositivos de Entrada e Saida (1/0)

Alguns dispositivos desempenham as duas fungdes:

— Pen Drives: Permitem armazenar dados e transferi-los.

— Touchscreen: Combina entrada (toque) e saida (exibicdo).

— Impressoras Multifuncionais: Funcionam como scanner e
impressora.

Dispositivos de Armazenamento

— HD (Hard Disk): Um disco magnético usado para armaze-
nar grandes quantidades de dados de forma permanente.

— SSD (Solid State Drive): Uma unidade de armazenamento
mais rapida e resistente que o HD, usada para maior desempe-
nho.

— Memodrias Externas: Incluem pen drives, cartdes de me-
moria e discos rigidos externos.

— Midias Opticas: CDs, DVDs e Blu-rays, que armazenam da-
dos de forma duravel.

— CD (Compact Disc): Armazena até 700 MB de dados.

- DVD (Digital Versatile Disc): Armazena entre 4,7 GB (cama-
da Unica) e 8,5 GB (duas camadas).

— Blu-ray: Armazena até 25 GB por camada.

SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS: MANIPULACAO
DE JANELAS, PROGRAMAS E ARQUIVOS;
INSTALACAO E DESINSTALACAO DE PROGRAMAS;
PRINCIPAIS UTILITARIOS; TELAS DE CONTROLE
E MENUS TiPICOS; MECANISMOS DE AJUDA;
MECANISMOS DE BUSCA. ARQUIVOS DIGITAIS:
DOCUMENTOS, PLANILHAS, IMAGENS, SONS,
VIDEOS; PRINCIPAIS PADROES E CARACTERISTICAS.
ARQUIVOS PDF

WINDOWS 10

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela
Microsoft, amplamente utilizado em computadores pessoais,
laptops e dispositivos hibridos. Ele oferece uma interface intui-
tiva e recursos que facilitam a produtividade, o entretenimento
e a conectividade.

Area de trabalho

A area é o espaco principal de trabalho do sistema, onde
vocé pode acessar atalhos de programas, pastas e arquivos. O
plano de fundo pode ser personalizado com imagens ou cores
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sélidas, e os icones podem ser organizados conforme sua prefe-
réncia. Além disso, a barra de tarefas na parte inferior centraliza
fungdes como:

— Botao Iniciar: acesso rapido aos aplicativos e configura-
¢oes.

— Barra de pesquisa: facilita a busca de arquivos e aplicativos
no sistema.

—fcones de aplicativos: mostram os programas em execucdo
ou fixados.

— Reldgio e notificagbes: localizados no canto direito para
visualizagdo rdpida.

£ Digite aqui para pesquisar

Uso dos menus

Os menus no Windows 10 sdo projetados para facilitar o
acesso a diversas fungGes e aplicativos. Ao clicar no botao Iniciar,
vocé encontrara:

— Uma lista dos programas instalados.

— Atalhos para aplicativos fixados.

— A barra de pesquisa, onde vocé pode digitar para localizar
programas, arquivos e configuragdes de forma rapida.

Calculadora

nddrio

Camera

Candy Crush Friends

Captura e Esbogo

{“hremaam

L pigite aqui para pesquisar

MENU INICIAR

Programas e intera¢do com o usudrio

Para entender melhor as fungbes categorizadas no Windo-
ws 10, vamos dividir os programas por categorias, explorando as
possibilidades que cada um oferece para o usuario.

Musica e Video: O Windows Media Player é o player nativo
do sistema, projetado para reproduzir musicas e videos, propor-
cionando uma experiéncia multimidia completa. Suas principais
funcionalidades incluem:

— Organizagdo de bibliotecas: gerencie arquivos de musica,
fotos e videos armazenados no computador.

7

86

NOCOES DE INFORMATICA

[0\

— Reproducdo de midia: toque musicas e videos em diversos
formatos compativeis.

- Criagdo de playlists: organize suas musicas em listas perso-
nalizadas para diferentes ocasides.

— Gravagao de CDs: transfira suas playlists para CDs de ma-
neira pratica.

- Sincronizagdo com dispositivos externos: conecte disposi-
tivos de armazenamento e transfira sua midia facilmente.

(3 Windows Medio Player - o x

QO + sttec » Bicals] o i amr || e

5@

Reproduair

" Organizar v Transmitir v Criarplaylist +.

Album = Thuo Duragio | Classfca
B Biblioteca
5] Playlsts
v J Misica
@ Atista

& Abum Nenhun item na biblioteca Misica.

a eem

5 Género
i Videos
=) Imagens

° OutrasBibliotecas

[ \@, iy H —e -

Conceito de Pastas e subpastas

Pastas sdo como gavetas virtuais onde guardamos nossos
arquivos. Elas servem para dividir e organizar o espago de arma-
zenamento do computador, ajudando a manter os dados arru-
mados e faceis de encontrar.

— Uma pasta pode conter arquivos e outras pastas (chama-
das de subpastas).

— E possivel criar pastas para diferentes temas, como Traba-
lho, Escola, Imagens, entre outras.

Arquivos

Arquivos sdo os documentos digitais que armazenam di-
ferentes tipos de conteldo: textos, imagens, musicas, videos e
muito mais.

Cada arquivo possui um nome e uma extensao, que define o
tipo de conteldo que ele representa e qual programa é necessa-
rio para sua abertura.

Vi
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Tipos e extensdes de arquivos

NOCOES DE INFORMATICA

EXTENSAO TIPO DE ARQUIVO DESCRICAO
.jpg, .png, .gif Imagem Fotos e graficos
.doc, .docx, .odt Texto formatado Criados por editores como Word ou LibreOffice
Axt Texto simples Sem formatagdo
Xls, .xlIsx, .ods Planilhas Usadas em Excel ou LibreOffice Calc
.ppt, .pptx, .odp Apresentacoes PowerPoint ou LibreOffice Impress
.mp3, .wav, .aac Audio Musicas, gravagoes
.mp4, .avi, .mov Video Filmes, clipes

.zip, .rar, .7z

Arquivos compactados

Contém outros arquivos em formato comprimido

.exe, .msi

Programas/Instaladores

Executam ou instalam aplicativos

A extensdo aparece no fim do nome do arquivo e indica seu tipo.
Exemplo: “musica.mp3” é um arquivo de dudio.

Nomenclatura de Arquivos e Pastas

Os nomes de arquivos e pastas devem ser definidos no momento da sua criagdo e devem seguir algumas regras do sistema
operacional:

— Podem conter letras, nimeros e espagos.

— N&o podem conter os seguintes caracteres: /\ : ¥ ? “< > |.

— O limite maximo de caracteres costuma ser de 255, incluindo a extensdo.

Bibliotecas

As bibliotecas sdo estruturas virtuais criadas para facilitar o gerenciamento de arquivos e pastas no sistema operacional Win-
dows. Elas agrupam conteudos semelhantes, mesmo que estejam armazenados em locais diferentes.

As bibliotecas padrdo sao:

— Documentos

—Imagens

— Mdsicas

—Videos

Elas ndo duplicam os arquivos, apenas centralizam o acesso em uma visualizag¢do Unica.

|= Documentos

&= | Imagens
J) Musicas

m Yideos

Windows Explorer

O Explorador de Arquivos é o aplicativo responsdavel por gerenciar e visualizar arquivos e pastas no sistema operacional Windows.
Ele permite ao usuario:

— Criar, mover, copiar, excluir e renomear arquivos e pastas;

— Visualizar a estrutura de armazenamento do computador;

— Acessar rapidamente locais como Downloads, Documentos e Imagens;

— Utilizar a barra de pesquisa para localizar arquivos e pastas.
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