AVISO IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstracao

Este arquivo representa uma prévia exclusiva da apostila.

Aqui, vocé poderda conferir algumas paginas selecionadas para conhecer de
perto a qualidade, o formato e a proposta pedagdgica do nosso conteudo.
Lembramos que este ndo é o material completo.

© PORQUEINVESTIRNA APOSTILA COMPLETA?

Conteudo totalmente alinhado ao edital.
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada.

Dicas praticas, quadros de resumo e
linguagem descomplicada.

Exercicios comentados para fixagdo do
aprendizado.

BOnus especiais que otimizam seus
estudos.

Aproveite a oportunidade de intensificar
sua prepara¢cdo com um material completo
e focado na sua aprovagdo:

Acesse agora: www.apostilasopcao.com.br

Disponivel nas versdes impressa e digital,
com envio imediato!

Estudar com o material certo faz toda a diferenga na sua
jornada até a APROVAGCAO.




Lé”ﬁi&ﬁb \
ol

UBERLANDIA - MG

PREFEITURA DE UBERLANDIA
MINAS GERAIS - MG

Oficial Administrativo

EDITAL N2 1, DE 10 DE JUNHO DE 2025

COD: OP-062JH-25
7908403575893



INDICE

Lingua Portuguesa

W X NV R WDN R

Fonologia: conceito; encontros vocalicos; digrafos; ortoépia; divisdo silabica; prosddia; acentuagdo; ortografia.........ccceuveeenne
Morfologia: estrutura e formacdo das palavras; Classes de PalaVras.......c.eeccveeeiiieieiiiee e eerreeesrreessree e sstre e e srareeeebeeesesseeennns
Sintaxe: termos da oragdo; periodo composto; conceito e classificacdo das OragleS......cuveveveeeriieeerireeeerree e e

Concordancia VErbal @ MOMINGI . ....ueiiiiieeciiee ettt e e e e e e br e e e e tbee e s taee e s baeesaabeeesssaeeesssaeanssaeesnbaeeeanseeessseeesssesensseesanes

(o] 0 {UF- o [o OO OO O PO PRSP PSP P PP OTPPPPI
Semantica: a significacdo das PAlaVIas NO TEXTO ..ecuuieuiirieiiierit ettt ettt e et este e et e e st e e saeeesbeessbeeseeesseesseeenseesnseesseeensenss

T g oT g =y = Tor- To e [ =) g o NP TS OPU PO O PPRROPPPPTI

Raciocinio Logico-matematico

LW o N O U e WN R

T S e S S S
© N O 1A W N P O

PrincCipio da REEIESSA0 OU REVEISA0 ...eeiiiurieeeiieeeiieeeeitieeeetteeesteeeesateeessteeeasseeesasseeessteesansaeeeassaseassseeansasesasseesaassesesnssesssnssessnsens
Légica dedutiva, argumentativa @ QUANTITATIVA.....c.ueeieiiee et e e e e e e st e e et e e e s ba e e s sateeeeaaeeeeataeeennteeesnreeenanes
(oY= Waa 1 0= g g b= Yalor: o [UF: | L] 1 n V- PSSR
Sequéncias logicas envolvendo NUMEr0S, [ELras € fIGUIAS .....cuuiiiiiiie et etre e e e s re e e rare e e e aae e e esaeesenseeesseeeens
REZra de TreS SIMPIES © COMPOSTAS....uuiiiitiieeeiieeeetee e ettt eesite e e steeeesteeestaeeeesteeeeaseeeessteesansaeeeassaeeassssesassasesanseeesasteeessseeesnseesansnnn
RAZOES ESPECIIS .uuveteiirieiiitee ettt e ettt e e ettt e sttt e sttt e e e bt e e e ahb e e e e be e e e aa b e e e s ab e e e e nbeeeeabe e e e ab e e e e bb e e e e be e e e e a b e e e e nbeeeenaeeeeabeeeennreeeenreas
Andlise combinatdria @ Probabilidade .........oo.iiiiiie ettt et e st e e e e b e ateeaeas
(oY f I o LI T a1 g (=Y a (o= Wl ==Y ) s 4 1= i o Tor- O SUUTSPRR

Conjuntos: as relagdes de pertinéncia, inclusdo e igualdade; operagdes entre conjuntos, unido, intersec¢do e diferencga ........

. GEOMELIiIA PIANA € ESPACIAN ..eiiuiiiiiieiiee ettt st et s e e et e e bt e s bt e bt e e bt e sate e he e e beeeate e bt e snreenaeeeares
R I g T={e o o] o o 1=1 { - O OO PPPOOTP PP PP PPPPTOPRPRRRE

B o] o] [0 0] e T a 18] 5 o =T o T L3PPSR

EQUAGEES 08 12 € 22 BraAUS ...veeuieeuiieeiieetiesteesiteeteesuteessteeteesateesstessseesaeeeaseesaseesaseessaesnseeasseenseessseenseesnseesaseenseesnseasnseenseesnseenseesnses
INEQUAGOES 08 12 € 22 BIaAUS .euveieuiieeiieetieeteesiteesteesteestteeteesteessteesseessteesseesaseessseesseeenseessseenseessseenseesnseesaseaseesnseesnseenssesnseenssesnses

FUNGOES 8 12 8 2° GIaUS..eeuvieueeeuieeriieeittesttestteeteesuteesseessseesaseeseessseessteenseesaseassseesseessseessesnseesssesnsessnseesasesnseesnseesssessseessseensessnses

R €Yo 0 s T=i g = I 10 = L Tor- PSR

Matrizes determinantes € SISTEMAS lINEAIES........viii ittt e e e et e e e e e et e e e e e s e saabaeeeeeesearaaeeeeeeanabrrereesssensrereeeeeas

B = 11T o 1T L3 SRSt

Nogoes de Informadtica

N o vk ownn e

Conhecimentos basicos de microcomputadores PC-HArdWare ........ccccuuieicieiiiiieeiiiieecciee et esetee s sate e s svae e s sabae e saaeessaaeesnneeaens
Nogdes de Sistemas Operacionais; MS-DOS; Nog¢oes de sistemas de WINAOWS.......cccveiiiiieeiiieieniiee e scivee st essree e ssvree s
NogBes do processador de texto MS-Word Para WINAOWS ........uieiciiiiiiieeeiiieeesieeeesieesseeeeseee e ssatee s saressssaeesssseessssseesssnsesnnns
NogBes da planilna de CAICUIO IMIS-EXCEI .....cccuvieiieiiee ettt e et e e st e e s etee e e st e e e e s abeeessaeeesataeeeantaeesnteeesseeeennens
[\foTole ]I oI [or= 1 [N - F- [ Tolo o [l F- T Lo 1 PRSPPIt
Conceitos gerais de equipamentos € OPEracioNAliZACAO .....cccuiiieiiiieiiiie et et e et e e s ee e e s te e e e sbe e e eaaeeeeasaeeenseneesseeeann

Conceitos basicos de Internet; ComuNICAga0 A& AAUOS......ccciuiiiiiiiie et e et e e e see e e s be e e s sabee e eaaeeeeasaeessssneesseeaann

11
18
22
24
25
26
27
29

45
46
50
53
54
56
57
63
67
69
78
82
84
87
88
93
99




INDICE
Legislagdo Municipal

1. LeiOrganica do MUunicipio de UDEIIANIA.....c..iiiuiiiiiiieiiiesie ettt ste e ste e st e e be e esbeesaseesseessseeseesnseessseenseesnsesssns

2. Lei Complementar Municipal n2 040, de 05 de outubro de 1992, que dispGe sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do
[ O Te ol o e Xe [N L oY=l - T Vo |- [PPSR

3. Decreto Municipal n2 20.179, de 10 de fevereiro de 2023 - Aprova o Cédigo de Etica do servidor publico e da alta adminis-
L= Tor- To TN o o TU Lo Lol - [P RUPR USRS

4. Decreto Municipal n2 20.154, de 12 de fevereiro de 2023 - artigos 10 a 23

Conhecimentos Especificos
Oficial Administrativo

1. Conhecimentos de Direito Administrativo: NogOes de organizagdao administrativa. Administracao direta e indireta, centraliza-

da e descentralizada. Desconcentragdo. Principios expressos e implicitos da administragdo publica ........ccceeveevieevvencieeninennee.
I O 17 1o T3 o 191 ) oo Y- 30O
T - =1 Y (Y o T¥] o] Lol 1RO PRUUSRRUPRRRNt
4. Processo Administrativo (Lei Municipal N2 8.814/2004)........ccueeueiieiieiieitieeesteeeesteesesteesseeseesteesaesteessesssessesssesseessesssessesseesesnns
T oo [=T d =R o [0 a1 TS - LAY o L PP P PSP OUPRPPTUPRRPRIOt
6. ALO AMINISEIATIVO «..eiiiiiiieeiee ettt et e b e et e s bt e bt e st e e s ae e e bt e e st e e bt e e ab e e be e e bt e sa bt e e be e e bt e eab e e bt e eaneeeneeebeesanee e
7. Controle e responsabilizagdo da administragdo: controle administrativo; controle judicial; controle legislativo ..........cccuue...
LT [ oo Tge] o] 1o Yo LYo [aa 1T o T E A - o 1Y O RTU RO
9.  Responsabilidade CiVil O ESLA00 ..uiiiuiiiiiiieiiiiee ettt sttt e st e e st te e e sbee e s s abe e e e sbaeessbaeesssbaeesasteeesbeeessbeeesnsraeennsens
10. Licitagbes e contratos conforme a Lei Federal N2 14.133/2021......c..ccuiiiieiieiiieiesie ettt ete et te e steeaesteebesasesaeeasesseessesseenns
11. Conhecimentos de Direito Constitucional: Constituicao: conceito, classificagdes, principios fundamentais
12. Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, nacionalidade, cidadania, direi-

ol o o] i n[ole TRl oX-Tun (o [o 1N e Yo [ u ol 13PTSR
13. Organizagdo politico-administrativa: Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e Territdrios ........c.cceceeveerreeveesireenvesienenns
14. Administragdo publica: disposigOes gerais, SErvidores PUDIICOS ......cviiiuiiiciieiiieiie ittt ese ettt see et sre e steesbeesraeebeessaeenees
15. Da Organizagdo dos Poderes Legislativo @ EXeCUTIVO (rtS. 44 @ 91) ...c.eieiiiiiieiiieiie it eree et sereeteesiaeesteesteesaeesveesareesraeeanennns
16. Conhecimentos de Administragdo: Fungdes da administragao: planejar, organizar, dirigir e controlar ........cccoeeceevviieeiiveeennnne.
17. Conceitos de eficiéncia, €fiCACIA @ EFETIVIAAAE........coicuiiiiii et e e e et e e e e et b e e e e e e ssaabeeeeesesabaeeseessanes
18. Processo administrativo: pensamento SistEémICO € VIS0 @StratEZICa .....ecvuveeivieriieiieiiieiie et rteeteesteestee et e sae e sreesreesaaeerneenes
RS oY IR Yol gTe] [o Yo I g = =T = Lo OO PSPPSR
20. Caracterizagdo das organizagdes: tipos de estruturas OrganizaCioNaiS........cccueiirieiiiiiieiiiiieeeriiee e sre e se e e sre e s ssbre e s sbaeeenanes
21. Aspectos comportamentais: lideranga, motivagdo, clima e cultura organizacional........cccccceevvceiiiiieiiniiee e
22. Gestdo de Pessoas: relacionamento iINTEIPESS0@L...iii it iiiiiiiiiieeeciie sttt sr e e e e st ae e e s sbe e e e sb e e e esabeeesbaeeessbaeesnsteessseens
P TR - 13 - To I o To T g @] s g o 11 4 =T o [ol - L3 TSP PPPI
24, GerenciameENto A CONFIILOS. ...cuui ittt ettt e bt et e e s ae e e bt e sa b e e sbeeeabeesateenbeesabeesaeeeabeesaseenneeenneennee

25. Gestdo da qualidade: conceitos, ferramentas da qualidade

26. qualidade no atendimento ................
27. Processo decisdrio: tipos de decisdes
28. NogGes de Administragcdao de material e logistica: Conceitos; Classificagdo dos materiais

29. FungOes da administragdo de MateridiS.......ccveirueiiiiieeiiiieecciee e e et e e e sre e e sraeeesareeesaee

181

200
205

211
215
218
230
236
243
254
260
277
282
325




INDICE

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

[ = 1 u (or- PP
Conhecimentos de Administra¢do publica: Modelos de Administragdo Publica e sua evolugao.......cccveeeevveeecieeeciiee e,
Administragdo patrimonialista; Administragdo burocratica; Administragdo publica gerencial........ccccoecvveeeviieeccviieecciieecceee s
Gestdo publica, Governabilidade, Governanga € ACCOUNTADIIILY ......cocviieiiiiieicie e e are e eearee s
(1S [l o 1U o] [ Tor= W =T 0] o £=T=] oo [=To L] = RSN
TaTolV - o To T g T Y=l e gl e TU] o L olc J OSSPSR PRSP
Rotinas administrativas: Técnicas de arquivo € ProtOCOI0 ........oiuiiriiiiiiie ettt ettt ettt et e st sae e s beesaeeears
[ deTol St o 1o [l ol 4TV ] Yo [oF [o JN USSP
(0] TV Z [oF [ le [ S =T U o 1o LSRR PSRRI
Conceitos de organizagdo de arquivos € MELOAOS U8 ACESSO .....eieviiruieiriieiiieniieertee st ertte s bt e sateebeesteesbeesbeesateesseesaseesaeesseesanean
Atendimento com qualidade ; Atendimento @0 PUDBIICO ......couiiiiiiiieie ettt st
PN =T oo [T ag Tl N oI =Y 1Y o] o 1ol TP UPRRRSRR

Redacgdo Oficial: principios, caracteristicas e qualidades, linguagem, normas e recomendacgGes, formas e pronomes de tra-
tamento, fechos, identificagdo do signatario, conceitos e defini¢des, generalidades, tipos, partes, apresentagdo, forma e
estrutura, padronizagdo, diagramacgdo. Padrdo oficio, correio eletronico, atas, pareceres, memorandos, contratos, alvara,
requerimento, certidao, atestado, declaragao, despacho, portaria, relatério, ordem de servigo, exposi¢gdao de motivos, entre
[0 LU 1PN




LINGUA PORTUGUESA

FONOLOGIA: CONCEITO; ENCONTROS VOCALICOS;
DiIGRAFOS; ORTOEPIA; DIVISAO SILABICA;
PROSODIA; ACENTUAGAO; ORTOGRAFIA

A Fonética é a drea da linguistica que estuda os sons da fala,
ou seja, os fonemas e suas combinagdes, que constituem as pa-
lavras da lingua. E fundamental para compreender a prontncia
correta das palavras e as regras de acentuag¢do. Dentro da fo-
nética, destacam-se temas como fonemas, encontros vocalicos
e consonantais, digrafos, silabas e tonicidade. Dominar esses
conceitos é crucial tanto para a fala quanto para a escrita, além
de ser uma base importante em exames de Lingua Portuguesa,
como concursos publicos e vestibulares. A seguir, exploraremos
cada um desses temas detalhadamente.

— Fonemas

O fonema é a menor unidade sonora da lingua que, por si s6,
ndo possui significado, mas que, combinada a outros fonemas,
forma palavras e diferencia o sentido entre elas. E importante
distinguir fonemas de letras: enquanto as letras sdo a representa-
¢do grafica dos sons (grafemas), os fonemas sdo as unidades so-
noras. Em Portugués, temos 26 letras no alfabeto, mas o nime-
ro de fonemas é superior, em torno de 33, pois certos sons sdo
representados por mais de uma letra ou combinacgado de letras.

Classificacdo dos Fonemas:

Os fonemas podem ser classificados em:

- Vogais: Sons produzidos com a passagem livre de ar pela
boca. Sao os principais sons das palavras. Ex.: a, €, i, 0, u.

- Semivogais: Sons que, embora sejam vocdlicos, ndo tém a
mesma intensidade das vogais. S3o as letras i e u quando apare-
cem em ditongos. Ex.: pai (o “i” é semivogal).

- Consoantes: Sons produzidos com algum tipo de obstrucdo
do ar pela boca ou pelos labios. Ex.: p, t, f, b, d, m.

Exemplo:
Na palavra casa, temos quatro letras, e quatro fonemas: /k/

/al /z/ [a/.

— Encontros Vocalicos

Os encontros vocalicos ocorrem quando hd a jung¢do de duas
ou mais vogais ou semivogais dentro da mesma palavra. Eles sdo
classificados em ditongo, tritongo e hiato.

- Ditongo

O ditongo ocorre quando uma vogal e uma semivogal (ou
vice-versa) estdo juntas na mesma silaba. Existem dois tipos de
ditongos:

- Ditongo crescente: Semivogal + vogal. Ex.: quadro (/ua/).

- Ditongo decrescente: Vogal + semivogal. Ex.: pai (/ai/).

Exemplo de ditongo crescente: série.
Exemplo de ditongo decrescente: leite.

- Tritongo
O tritongo é o encontro de uma semivogal + vogal + semivo-
gal, todas pertencentes a mesma silaba.

Exemplo:
Uruguai (/u/ semivogal, /a/ vogal, /i/ semivogal).

— Hiato
O hiato ocorre quando duas vogais estdo juntas na palavra,
mas pertencem a silabas diferentes.

Exemplo:
Saida (sa-i-da), onde o “a” e 0

“wn
|

estdo em silabas diferentes.

— Encontros Consonantais

Os encontros consonantais sdo combina¢des de duas ou
mais consoantes, que podem ocorrer na mesma silaba ou em
silabas diferentes. Eles sdo divididos em perfeitos e imperfeitos.

— Encontro Consonantal Perfeito
No encontro consonantal perfeito, as consoantes estdo na
mesma silaba.

Exemplo:
Planta (plan-ta), onde pl estda na mesma silaba.

— Encontro Consonantal Imperfeito
No encontro consonantal imperfeito, as consoantes perten-
cem a silabas diferentes.

Exemplo:
Carta (car-ta), onde r e t estdo em silabas diferentes.

— Digrafos

O digrafo ocorre quando duas letras representam um Unico
som, ou seja, um Unico fonema. Existem digrafos vocalicos e di-
grafos consonantais.

- Digrafos Vocilicos

Os digrafos vocalicos ocorrem quando ha uma combinagao
de vogal + consoante nasal (m ou n) que resulta em um Unico
som nasalizado.

Exemplo:
Campo (o grupo am forma um digrafo que tem som nasal

/a/).

apostilas a4
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- Digrafos Consonantais
Os digrafos consonantais ocorrem quando duas consoantes juntas representam um unico som.

Exemplo:
Chuva (as letras ch representam o som /[/, semelhante ao x em “xicara”).

Outros exemplos comuns de digrafos consonantais sdo: nh (como em sonho), |h (como em filho), ss (como em massa), rr (como
em carro), qu (como em quadro) e gu (como em guerra).

— Silabas
A silaba é a unidade fonolégica composta por um ou mais fonemas pronunciados em um sé impulso sonoro. A quantidade de
silabas em uma palavra define sua classificagdo quanto ao nimero de silabas.

Classificagdo das Palavras por Nimero de Silabas:

- Monossilabas: Palavra com uma silaba. Ex.: sol, mar.

- Dissilabas: Palavra com duas silabas. Ex.: casa, mesa.

- Trissilabas: Palavra com trés silabas. Ex.: familia, pessoa.

- Polissilabas: Palavra com quatro ou mais silabas. Ex.: computador, universidade.

— Separagao Silabica

A separacao silabica segue regras como:

- Encontros vocalicos podem ou ndo estar na mesma silaba (dependendo se formam ditongo ou hiato).
- Digrafos ndo se separam. Ex.: chapéu - cha-péu (ndo ch-a-péu).

— Tonicidade

A tonicidade refere-se a intensidade da pronuncia das silabas de uma palavra, que pode ser tonica ou atona. A silaba tonica é a
silaba pronunciada com maior forga e intensidade. Com base na posi¢do da silaba tonica, as palavras sdo classificadas em oxitonas,
paroxitonas e proparoxitonas.

- Oxitonas
Nas palavras oxitonas, a silaba tonica é a ultima.

Exemplo:
Computador, café.

- Paroxitonas
Nas palavras paroxitonas, a silaba tonica é a penultima.

Exemplo:
Mesa, facil.

— Proparoxitonas
Nas palavras proparoxitonas, a silaba tonica é a antepenultima.

Exemplo:
Médico, calculo.

— Regras de Acentuagao

As regras de acentuacdo grafica determinam que:

- Oxitonas sdo acentuadas se terminam em a, e, 0, em (ou plurais). Ex.: café, também.

- Paroxitonas sdo acentuadas se ndo terminam em a, e, 0, em (ou plurais). Ex.: facil, érgdo.
- Proparoxitonas sdo todas acentuadas. Ex.: principe, logico.

apostilas a4
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Resumo dos termos:

LINGUA PORTUGUESA

Conceito Definicdo Exemplos
Fonema Menor unidade sonora da lingua. Na palavra casa: /k/ /a/ /z/ [a/
Vogais Sons produzidos sem obstrucgdo do ar. a, e i ou
. . Sons vocalicos de menor intensidade, que acompanham uma e .
Semivogais pai (o “i” é semivogal)
vogal.

Consoantes Sons com obstrucgdo parcial ou total do ar. p,t,b,d, m

- ~ . . . Ditongo: pai
Encontro Vocalico Jungdo de vogais ou semivogais. Hiato: saida

Crescente: quadro

Ditongo Vogal + semivogal (ou vice-versa) na mesma silaba. .
Decrescente: leite

Tritongo Semivogal + vogal + semivogal na mesma silaba. Uruguai

Hiato Encontro de duas vogais em silabas diferentes. Saida

Encontro Consonantal

Jungdo de duas ou mais consoantes.

Perfeito: planta
Imperfeito: carta

Vocilicos: campo

Digrafos Duas letras que representam um Unico som. .
Consonantais: chuva
, . . . Monossilabas: sol
Silabas Unidade de fonemas pronunciada em um sé impulso sonoro. - . .
Polissilabas: universidade
- . L . Oxitona: café
Tonicidade Intensidade da pronuncia de uma silaba.

Proparoxitona: médico

Palavras Oxitonas

Silaba tonica é a ultima.

computador, café

Palavras Paroxitonas

Silaba tonica é a penultima.

mesa, facil

Palavras Proparoxitonas

Silaba tonica é a antepenultima.

médico, calculo

MORFOLOGIA: ESTRUTURA E FORMAGAO DAS PALAVRAS; CLASSES DE PALAVRAS

Para entender sobre a estrutura das fung¢des sintaticas, é preciso conhecer as classes de palavras, também conhecidas por classes
morfoldgicas. A gramatica tradicional pressupde 10 classes gramaticais de palavras, sendo elas: adjetivo, advérbio, artigo, conjuncdo,
interjeicdo, numeral, pronome, preposi¢do, substantivo e verbo.

Veja, a seguir, as caracteristicas principais de cada uma delas.

CLASSE CARACTERISTICAS EXEMPLOS
Menina inteligente...
— Expressar caracteristicas, qualidades ou estado dos seres Roupa azul-marinho...
ADIETIVO . , A . . .
— Sofre variagdo em nimero, género e grau Brincadeira de crianca...
Povo brasileiro...
— Indica circunstancia em que ocorre o fato verbal A ajuda chegou farde.
ADVERBIO - que oco A mulher trabalha muito.
— N&o sofre variagdo o
Ele dirigia mal.
— Determina os substantivos (de modo definido ou indefini- .
A galinha botou um ovo.
ARTIGO do) . ) : .
. . . Uma menina deixou a mochila no 6nibus.
Varia em género e nimero
— Liga ideias e sentengas (conhecida também como conec- N30 gosto de refricerante nem de pizza
CONJUNCAO tivos) & s fem de pizza.
~ - Eu vou para a praia ou para a cachoeira?
— N&o sofre variagdo
i _ - ~ . . |
INTERJEICAO Exprime rea(;?es emotuvays e~sent|mentos A_h: Que calor...
— Nao sofre variagdo Escapei por pouco, ufa!

4
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NUMERAL — Atribui quantidade e indica posi¢do em alguma sequéncia Gostei muito do primeiro dia de aula.
— Varia em género e nUmero Trés é a metade de seis.
Posso ajudar, senhora?
PRONOME — Acompanha, substitui ou faz referéncia ao substantivo Ela me ajudou muito com o meu trabalho.
—Varia em género e nUmero Esta é a casa onde eu moro.
Que dia é hoje?
= — Relaciona dois termos de uma mesma oragao Espero por vocé essa noite.
PREPOSICAO - ma ¢ pero ot ot
— N&o sofre variagdo Lucas gosta de tocar violdo.
SUBSTANTIVO — Nomeia objetos, pessoas, animais, alimentos, lugares etc. A menina jogou sua_boneca no rio.
— Flexionam em género, nimero e grau. A matilha tinha muita coragem.
— Indica agdo, estado ou fendmenos da natureza Ana se exercita pela manha.
VERBO — Sofre variacdo de acordo com suas flexdes de modo, tem- Todos parecem meio bobos.
po, niUmero, pessoa e voz. Chove muito em Manaus.
— Verbos ndo significativos sdo chamados verbos de ligagdo | A cidade_é muito bonita quando vista do alto.
Substantivo

—Tipos de substantivos

Os substantivos podem ter diferentes classificaces, de acordo com os conceitos apresentados abaixo:
— Comum: usado para nomear seres e objetos generalizados.

Exemplo: mulher; gato; cidade...

— Préprio: geralmente escrito com letra maiuscula, serve para especificar e particularizar.
Exemplo: Maria; Garfield; Belo Horizonte...

- Coletivo: é um nome no singular que expressa ideia de plural, para designar grupos e conjuntos de seres ou objetos de uma
mesma espécie.
Exemplo: matilha; enxame; cardume...

— Concreto: nomeia algo que existe de modo independente de outro ser (objetos, pessoas, animais, lugares etc.).
Exemplo: menina; cachorro; praga...

— Abstrato: depende de um ser concreto para existir, designando sentimentos, estados, qualidades, agGes etc.
Exemplo: saudade; sede; imaginacao...

- Primitivo: substantivo que da origem a outras palavras.
Exemplo: livro; dgua; noite...

— Derivado: formado a partir de outra(s) palavra(s).
Exemplo: pedreiro; livraria; noturno...

- Simples: nomes formados por apenas uma palavra (um radical).
Exemplo: casa; pessoa; cheiro...

— Composto: nomes formados por mais de uma palavra (mais de um radical).
Exemplo: passatempo; guarda-roupa; girassol...

— Flexdo de género

Na lingua portuguesa, todo substantivo é flexionado em um dos dois géneros possiveis: feminino e masculino.

O substantivo biforme é aquele que flexiona entre masculino e feminino, mudando a desinéncia de género, isto &, geralmente
o final da palavra sendo -0 ou -a, respectivamente (Ex: menino / menina). H3, ainda, os que se diferenciam por meio da prontncia /
acentuacdo (Ex: avb / avd), e aqueles em que ha auséncia ou presenca de desinéncia (Ex: irmdo / irm3; cantor / cantora).

O substantivo uniforme é aquele que possui apenas uma forma, independente do género, podendo ser diferenciados quanto ao
género a partir da flexdo de género no artigo ou adjetivo que o acompanha (Ex: a cadeira / o poste). Pode ser classificado em epiceno
(refere-se aos animais), sobrecomum (refere-se a pessoas) e comum de dois géneros (identificado por meio do artigo).

4
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RACIOCINIO
LOGICO-MATEMATICO

PRINCIPIO DA REGRESSAO OU REVERSAO

Esta técnica consiste em determinar um valor inicial pedido
pelo problema a partir de um valor final dado. Ou seja, € um mé-
todo para resolver alguns problemas do primeiro grau, ou seja,
problemas que recaem em equagdes do primeiro grau, de “tras
para frente”.

ATENGAO:

Vocé precisa saber transformar algumas operagdes:
Soma < a regressdo é feita pela subtragdo.
Subtragdo <> a regressdo é feita pela soma.
Multiplicagdo <> a regressdo é feita pela divisdo.
Divisdo <> aregressao é feita pela multiplicacdo

Exemplos:

(SENAI) O sr. Altair deu muita sorte em um programa de ca-
pitalizagdo bancdrio. Inicialmente, ele apresentava um saldo de-
vedor X no banco, mas resolveu depositar 500 reais, o que cobriu
sua divida e ainda lhe sobrou uma certa quantia A. Essa quantia
A, ele resolveu aplicar no programa e ganhou quatro vezes mais
do que tinha, ficando entdo com uma quantia B. Uma segunda
vez, o sr. Altair resolveu aplicar no programa, agora a quantia B
que possuia, e novamente saiu contente, ganhou trés vezes o va-
lor investido. Ao final, ele passou de devedor para credor de um
valor de RS 3 600,00 no banco. Qual era o saldo inicial X do sr.
Altair?

(A) -R$ 350,00.

(B) -RS 300,00.

(C) -RS 200,00.

(D) -RS 150,00.

(E) -RS 100,00.

Resolugao:

Devemos partir da ultima aplicagdo. Sabemos que a ultima
aplicagdo é 3B, logo:

3B =3600 - B =3600/3 - B=1200

A 19 aplicagdo resultou em B e era 4A: B = 4A > 1200 = 4A
- A=1200/4 - A=300

A é o saldo que sobrou do pagamento da divida X com os 500
reais: A=500-X - 300=500-X >

-X =300 - 500 - -X =-200. (-1) - X = 200.

Como o valor de X representa uma divida representamos
com o sinal negativo: a divida era de R$ -200,00.

Resposta: C

(IDECAN/AGU) Um pai deu a seu filho mais velho 1/5 das
balinhas que possuia e chupou 3. Ao filho mais novo deu 1/3 das
balinhas que sobraram mais 2 balinhas. Ao filho do meio, Jodo,

deu 1/6 das balinhas que sobraram, apds a distribuicdo ao filho
mais novo. Sabe-se que o pai ainda ficou com 30 balinhas. Quan-
tas balinhas ele possuia inicialmente?

(A) 55

(B) 60

(C) 75

(D) 80

(E) 100

Resolugao:

Basta utilizar o principio da reversdo e resolver de tras para
frente. Antes, vamos montar o nosso diagrama. Digamos que o
pai possuia x balinhas inicialmente.

Se o pai deu 1/5 das balinhas para o filho mais velho, entdo
ele ficou com 4/5 das balinhas.

4

5
[X] —

Se ele chupou 3 balas, vamos diminuir 3 unidades do total
que restou.

Jo»

Ao filho mais novo, deu 1/3 das balinhas. Assim, sobraram
2/3 das balinhas.

4 2

. 2
@ —— ] ] =[]

Em seguida, ele deu mais duas balinhas para o filho mais
novo. Assim, vamos subtrair duas balinhas.

2

5\

Finalmente, ele deu 1/6 do restante para o filho do meio. As-
sim, restaram 5/6 das balinhas, que corresponde a 30 balinhas.

4 2 5
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Agora é sé voltar realizando as operagoes inversas.

Se na ida nés multiplicamos por 5/6, na volta nés devemos
dividir por 5/6, ou seja, devemos multiplicar por 6/5.

Vamos preencher o penultimo quadradinho com 30 * 6/5
=36.

4 2 5

Se na ida nds subtraimos 2, entdo na volta devemos adicio-
nar 2. Vamos preencher o quadradinho anterior com 36 + 2 = 38.

4

2 5
> [ —— [E] — [38] —— [36] = [30]

Seguindo o mesmo raciocinio, o préximo quadradinho sera
preenchido por 38 * 3/2 = 57.

4 2 5
Agora temos 57 + 3 = 60.

4 2 5
®] —— [60] —— [57] —— [38] ——[36] —— [30]
Finalmente, temos 60. 5/4 = 75.

2 2 5
[75] —-[60] — [57] — [38] —— [36] -*~[30]

Resposta: C

LOGICA DEDUTIVA, ARGUMENTATIVA E
QUANTITATIVA

LOGICA ARGUMENTATIVA

A retdrica é um conjunto de técnicas para persuadir através
do discurso ou o estudo e a pratica da argumentagao.

O conjunto de técnicas implica em conhecimentos tedricos e
praticas para atingir um objetivo.

A retdrica se refere as técnicas que permitem persuadir ou
convencer através do discurso, que tem como intuito, convencer
unicamente através do uso da palavra.

A obra Retdrica, de Aristoteles contém as bases do raciocinio
retérico como argumentativo. De acordo com Aristételes, a
retérica parece ser capaz de descobrir os meios de persuasdo
relativos a cada assunto.

A retdrica, defende Aristoteles, é aplicavel a qualquer
assunto, apesar de ndo ter um objeto determinado, exerce-
se num ambito muito definido, o ambito do discurso feito em
publico com fins persuasivos.

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Aristételes distingue trés espécies de discurso publico:

I — O discurso deliberativo ou politico, que decorre
numa assembleia ou conselho e visa mostrar a vantagem ou
desvantagem de uma agdo, é exortativo;

Il — O discurso judicial ou forense, que decorre perante um
tribunal e visa mostrar a justiga ou injustica do que foi feito, é de
acusacdo ou de defesa;

IIl — E o discurso demonstrativo, que se destina a louvar ou
a censurar uma pessoa ou coisa, mostrando a virtude ou defeito.

A Retdrica é, para Aristdteles, uma arte que o orador pode
aperfeicoar. Para isso, dispde de meios de persuasdo, técnicos
e determina-se a partir de trés dominios distintos e constituem-
se igualmente em trés tipos de estratégias argumentativas.

Sdo elas:

1 - O ethos: que remete para o caracter do orador;

2 — O pathos: que implica o estado emocional do auditério
despertado pelo orador;

3 — O logos [argumento]:
argumentacao.

que assenta na prépria

Citamos os trés tipos para satisfazer a curiosidade e trazer
mais erudigdo ao texto, mas o que interessa para 0s concursos
relacionados ao ensino médio, é o caso 3.

No caso 1 obtém-se a persuasdo quando o préprio discurso
e a notoriedade causam, nos ouvintes, a impressdo de que o
orador é digno de confianga. Para inspirar confianga, o orador
deve mostrar inteligéncia e racionalidade, um caracter virtuoso,
disposicdo e gostar do que esta fazendo.

No caso 2 obtém-se a persuasdo quando o préprio discurso
suscita nos ouvintes sensagao receptiva.

No caso 3 obtém-se a persuasdo por meio de argumentos
verdadeiros ou provaveis que levam os ouvintes e/ou leitores,
a acreditar que a perspectiva do comunicador é correta.
Uma estratégia centrada no logos (os argumentos e a sua
apresentagdo) é dirigida a racionalidade do auditério.

Nesse casoaretdrica é aferramenta paraouso deargumentos
légicos no sentido de convencer pela verdade ou tautologia das
premissas e conclusdes em varias etapas. Se houver mad intencgdo,
pode-se usar argumentos falaciosos (explicado a frente).

— Analogias

E uma caracteristica do género humano observar objetos
e compara-los, é esse 0 modo de aprendizagem mais simples.
Observa-se e se busca algo semelhante na memdria, se ndo
encontra, ocorre um novo aprendizado. A ciéncia evoluiu
buscando modelos para representar a realidade, lembre-se de
modelos atdmicos. Nem sempre os modelos representam bem a
realidade, no caso dos modelos atdmicos, os cientistas do inicio
do século XX diziam que um manequim de loja representava mais
o ser humano do que o modelo atdmico representava o atomo!

De qualquer modo, foi uma analogia, i.e., uma comparagdo
entre objetos, casos, raciocinios, realidade e sua representagdo.
Voltando ao caso do dtomo, o primeiro modelo atdmico moderno,
o de Dalton, era comparado, analogamente, a bolas de bilhar.

Em termos de raciocinio, a analogia é um ponto inicial do
raciocinio ldgico via comparagdo. O que se busca é um ponto
de comparagdo como semelhangas entre termos, objetos. No
senso comum, diz-se que “nem Freud explica” como analogia
a alguma coisa cuja explicagdo é muito dificil em termos de

Vi
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comportamento. Veja que a poesia usa muito as analogias em
sua construgdo, como no poema Cangdo do exilio de Gongalves
Dias, cuja estrutura tem como a analogia entre o seu local de
prisdo e a patria que ele amava, o Brasil; se divirta lendo o poema
e percebendo as analogias, que, no caso de nosso estudo devem
ser logicas!

Cangdo do exilio

Minha terra tem palmeiras,
Onde canta o Sabi3;

As aves, que aqui gorjeiam,
N&o gorjeiam como la.

Nosso céu tem mais estrelas,
Nossas varzeas tém mais flores,
Nossos bosques tém mais vida,
Nossa vida mais amores.

Em cismar, sozinho, a noite,
Mais prazer eu encontro 13;
Minha terra tem palmeiras,
Onde canta o Sabia.

Minha terra tem primores,

Que tais ndo encontro eu c3;
Em cismar —sozinho, a noite—
Mais prazer eu encontro 13;
Minha terra tem palmeiras,
Onde canta o Sabia.

Ndo permita Deus que eu morra,
Sem que eu volte para 13;

Sem que disfrute os primores
Que ndo encontro por c3;

Sem gu’inda aviste as palmeiras,
Onde canta o Sabia.

(Gongalves Dias)

— Inferéncias

Se uma analogia é verificada e condiz com a realidade/
verdade, pelo menos em boa parte, pode-se fazer uma inferéncia
sobre um fendmeno ou raciocinio. A inferéncia ou ilagdo é um
processo légico-racional em que se afiram uma verdade de uma
proposicdo apos verificada sua analogia com outras proposicées
ou raciocinios.

E, em raciocinio I6gico, a conclusdo de uma tautologia (ver a
frente). Enquanto a analogia é uma verificagdo que ndo permite
uma conclusado, a inferéncia é a conclusdo a partir de premissas
cujo resultado é uma verdade, de tal modo que se pode usar os
termos similares como implicagdo e consequéncia para se referir
a uma inferéncia.

Boa parte dessa apostila se refere as inferéncias, desse
modo, se atente para os conceitos basicos durante seu estudo.

— Deducgdes e conclusdes

A deducgdo ou raciocinio dedutivo parte de dados gerais se
referindo ao maximo de elementos de um conjunto, mas termina
com uma proposi¢do particular, uma conclusdo, que se refere
a uma parte do conjunto. Esse é o raciocinio tipico das ciéncias
exatas.

Se temos uma equag¢do quadradtica qualquer, do tipo
y=x2-x-12, para obtermos as raizes, valores em que y=0, deduzimos
os valores pelo algoritmo de Bhaskara, i.e., concluimos com o
resultado a partir da formula geral, x,=4, x,=-3.

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

A partir de premissas, a concluséo é a dedugdo das premissas,
o que Aristételes chamou de silogismo, que é derivado dbvio das
premissas, ndo ultrapassa o limite que elas imp&em, i.e., ndo fera
algo novo fora do escopo das premissas.

Podemos entender o citado acima via estrutura de
silogismo:
Todo numero impar é derivado da férmula 2n+1, tal que n

= N,.
O nuimero 133 é impar;
Logo, 133=2x66+1.

Veja que a dedugdo se limitou as premissas, mas é algo
particular delas, diferente da indugdo ou raciocinio indutivo em
que de informacdo particular se chega a informagdes gerais, tipo
do raciocinio das ciéncias humanas e bioldgicas.

Por exemplo, a partir do osso de um individuo extinto é
possivel reconstruir o animal todo devido aos dados que esse
0sso, em particular, oferece, como espessura, comprimento.

Uma pessoa tem o comprimento do fémur, osso da perna,
igual a aproximadamente 30% do seu tamanho, logo, do
fémur encontrado em algum local, pode-se induzir o tamanho
aproximado de uma pessoa, de sua espessura, pode-se induzir
seu peso.

De um fato histdrico, pode-se induzir varios acontecimentos
associados, como a politica e ideais por trds do acontecimento.

— Argumentos validos e sofismas

As contradigOes se referem aos argumentos com conclusdes
falsas. Vocé observara que nas tabelas verdades se encontram
tanto conclusGes falsas como verdadeiras. As verdadeiras
formam as tautologias e as falsas, as contradi¢0es.

Uma falsidade Iégica é uma contradigdo e pode ser realizada
com lacunas e inconsisténcias nas premissas que conduzem a
uma falsidade.

Observe que um argumento bem elaborado pode conduzir
a uma contradi¢do pela negagdo de uma das premissas e numa
tautologia, pela alteragdo adequada dos conectivos.

As condi¢Ges da ndo contradigdo e do terceiro excluido,
quando ndo respeitadas, geram, as incoeréncias, por
inconsisténcia das premissas, como se verd nos exemplos de
argumento falaciosos, pois argumentos requerem premissas
logicamente consistentes com a verdade e, se as premissas nao
forem completas, deixardo de permitir uma conclusao exata.

Os exemplos e comentarios sobre as incoeréncias sdo nas
premissas sdo mostradas no estudo a frente dos argumentos
falaciosos.

Uma falacia é uma mentira, em termos de légica, é um
defeito de raciocinio e se refere a uma estrutura légica que falha
em termos de validade, i.e., um argumento é invalido — também
denominado ilegitimo, mal construido, falacioso ou sofisma
— quando as premissas ndo sdo suficientes para garantir uma
conclusdo verdadeira.

Os raciocinios falaciosos sdo invalidos, mas parecem validos
se ndo analisados corretamente, nesse sentido, as premissas
podem ser falhas ou falsas, podem se passar por verdadeiras,
mas sao pouco plausiveis.
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Vejamos alguns exemplos de raciocinios falaciosos e depois
veremos os tipos gerais de falacias.

Exemplo 1:

A ldgica requer declaragdes decisivas para funcionar.
Portanto, este silogismo é falso:

pl: Alguns quadrilateros sdo quadrados.

p2: A Figura 1 é um quadrilatero.

c: A Figura 1 é um quadrado.

Este silogismo é falso porque ndo sdo fornecidas informagdes
suficientes para permitir uma conclusdo verificavel. A Figura 1
poderia ser um retangulo, que também é um quadrilatero.

Exemplo 2:

A légica também pode enganar quando se baseia em
premissas que as pessoas ndo aceitam, por exemplo:

pl: Pessoas com cabelos ruivos ndo sdo boas em xadrez.

p2: Kassandra tem cabelo ruivo.

c¢: Kassandra ndo é boa em damas.

Dentro do silogismo, a conclusdo é logicamente valida.
No entanto, o proéprio silogismo sé é verdadeiro se as pessoas
aceitarem a premissa 1 (p1), o que é muito improvavel. Este é um
exemplo de como as declaragdes légicas podem parecer precisas
enquanto sdo completamente falsas.

Exemplo 3:

As conclusdes ldgicas também dependem de quais fatores
sdo reconhecidos e ignorados pelas premissas. Portanto,
premissas corretas, mas que ignoram outras informagdes
pertinentes, podem levar a conclusdes incorretas.

p1: Todas as aves pdem ovos.

p2: Os ornitorrincos pdem ovos.

c¢: Os ornitorrincos sdo passaros.

E verdade que todas as aves pdem ovos. No entanto, também
é verdade que alguns animais que ndo sdo passaros pdem ovos.
Estes incluem peixes, anfibios, répteis e um pequeno nimero de
mamiferos (como o ornitorrinco e a equidna), i.e., botar ovos ndo
é uma caracteristica definidora das aves. Assim, o silogismo, que
pressupde que todas as aves pdem ovos, apenas as aves péem
ovos, produz uma conclusdo incorreta.

Vamos melhorar isso por um silogismo melhor:

p1: Todos os mamiferos tém pelos.

p2: Os ornitorrincos tém pelos.

c¢: Os ornitorrincos sao mamiferos.

O pelo é de fato uma das caracteristicas definidoras dos
mamiferos, i.e., ndo existem animais ndo mamiferos que também
tenham pelo.

Em suma, embora a légica seja uma ferramenta
argumentativa muito poderosa e seja preferivel a um argumento
desorganizado, ela tem limitagGes.

Os tipos de argumentos falaciosos, tém, pelo menos, duas
causas, uma derivada do erro de raciocinio ldgico, de inferéncia,
chamada de falacia formal. As falacias formais, consistem em
inferéncias invélidas que sdao cometidas sobre regras da légica
de argumentos validos; é devido a esta semelhanga que estas

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

falacias sdo susceptiveis de induzir uma ilusdo de validade. Esse
tipo de faldcia falha na organizagdo da ldgica proposicional ou na
teoria do silogismo.

O outro caso pode estar associado ao erro de raciocinio em
relacdo a realidade das premissas, chamada de faldcia informal.

As falacias informais podem ser detectadas por meio de
uma analise do contelido do raciocinio, e sdo classificadas como:

1. Falacias de relevancia: quando as razGes aduzidas sdo
logicamente irrelevantes para o que se pretende justificar,
embora possam ser psicologicamente relevantes. Os subtipos
foram citados abaixo por servirem de base para o entendimento
desse tipo de falacia que sdo muito usados por falastroes e
pessoas mal-intencionadas, preguicosas, por exemplo.

Esse exemplo pode te dar uma ideia da importancia de se
entender argumentos falaciosos que podem representar um
processo psicolégico de varias horas na tentativa de convencer
uma plateia. Um aluno pagou por um curso de Algebra Linear
que ocorreu num sdbado das 8:30 as 13:00h. O professor, muito
comunicativo e simpatico comegou a falar sobre o ensino de
matematica e como ele dava suas aulas e como via o ensino,
disse, em certo momento que o mais importante era saber dar
aulas do que necessariamente saber o conteudo. Veja o primeiro
argumento falacioso, como se pode ensinar bem um contetudo
que ndo se sabe bem por que o professor ndo deu a aula a
respeito, exigindo do aluno uma busca autodidata? O professor
passou videos de conceitos matematicos com insinuagGes mais
misticas do que cientificas, falou sobre histéria dos nimeros e de
fatos cientificos com varios erros e sempre procurava introduzir
ideias como do aumento do salario dos professores e outros.
Um aluno perguntou se o curso de Algebra Linear seria somente
aquela, e o professor respondeu que sim e que o conteudo
completo estava em dois materiais extras. Outra faldcia, primeiro
que conteudo completo é praticamente impossivel, segundo que
os conteudos eram sobre divisibilidade de nimeros, em nenhum
dos casos sobre Algebra Linear. Resumindo, foram varias horas
em que uma pessoa se empenhou em ndo ensinar um conteudo,
mas com uma vontade de ser respeitado por suas opinides.

O argumento usado de que os professores deveriam ganhar
mais devido a importancia da sua profissdo, uma premissa até
certo ponto, valida, gerou um argumento falacioso pelo conjunto
da obra em que o assunto prometido nao foi contemplado!

Vocé vera alguns tipos de faldcias informais, e, muito
provavelmente, deverdo se lembrar de situagbes que ja
perceberam com pessoas usando argumentos falaciosos.

1.1. Argumentum ad baculum (apelo a forga): quando se
ameaca o ouvinte, por exemplo, quando um professor diz que as
perguntas dos alunos ndo sdo inteligentes.

1.2. Argumentum ad misericordiam (apelo a misericérdia):
quando se procura comover o ouvinte causando piedade
ou simpatia pelo apresentados do argumento ou pela causa
defendida, como por exemplo, gerando autopiedade da plateia.

1.3. Argumentum ad populum (apelo ao povo): quando se
procura persuadir despertando o “espirito das massas” como por
exemplo dizer para professores que eles precisam ter melhores
salarios e ndo dar o conteudo, citado no exemplo acima; ou dizer
que a pobreza precisa acabar e ser corrupto!

1.4. Argumentum ad hominem (argumento contra a
pessoa): quando se pretende argumentar contra um argumento
promovido por uma pessoa e se ataca sua honra, profissdo,
familia.

7
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NOCOES DE INFORMATICA

CONHECIMENTOS BASICOS DE
MICROCOMPUTADORES PC-HARDWARE

Informatica é a ciéncia que estuda o processamento, o arma-
zenamento e a transmissdo de informagdes por meio de disposi-
tivos eletronicos, como computadores, celulares e redes.

—Hardware: é a parte fisica do computador, ou seja, os com-
ponentes que podem ser tocados com as maos, como o gabine-
te, o teclado, o mouse, a impressora, o disco rigido, a memdria,
entre outros.

— Memorias: sdo dispositivos que armazenam dados e ins-
trugdes para serem usados pelo processador. Existem diferentes
tipos de memoarias, como:

— Memdria RAM: (Random Access Memory ou Memoria de
Acesso Randdmico): é uma memdria volatil e rapida que arma-
zena temporariamente os dados dos programas que estdo em
execugdo no computador. Ela perde o contelddo quando o com-
putador é desligado.

—Memoéria ROM: (Read Only Memory ou Memdéria Somente
de Leitura): € uma meméria ndo volatil que armazena perma-
nentemente as instrugdes basicas para o funcionamento do com-
putador, como o BIOS (Basic Input/Output System ou Sistema
Basico de Entrada/Saida). Ela n3o perde o contelido quando o
computador é desligado.

— Meméria CACHE: é uma memdéria muito rapida e pequena
gue armazena temporariamente os dados mais usados pelo pro-
cessador, para acelerar o seu desempenho. Ela pode ser interna
(dentro do processador) ou externa (entre o processador e a me-
méria RAM).

— Memdrias EXTERNAS: s3o dispositivos removiveis que ar-
mazenam dados fora do computador, como pen drives, cartdes
de memoria, CDs e DVDs.

— Processadores (CPU): sdo os chips responsaveis pelo con-
trole e execugdo das operagdes do computador. Eles sdo com-
postos por duas unidades principais: a Unidade de Controle (UC),
que busca e interpreta as instrugdes; e a Unidade Légica e Arit-
mética (ULA), que realiza as operagdes matematicas e logicas. Os
processadores podem ter mais de um nucleo (core), que permite
realizar mais tarefas simultaneamente. Os principais fabricantes
de processadores sdo Intel e AMD.

— Disco de armazenamento: é um dispositivo que armazena
grandes quantidades de dados de forma permanente ou semi-
permanente. Existem diferentes tipos de discos de armazena-
mento, tais como os HDs, CDs e DVDs.

— HD: (Hard Disk ou Disco Rigido): € um disco magnético que
fica dentro do gabinete do computador e armazena os progra-
mas, o sistema operacional e os arquivos do usudrio.

— CD: (Compact Disc ou Disco Compacto): é um disco dptico
que pode ser gravado uma vez (CD-R) ou varias vezes (CD-RW) e
pode armazenar até 700 MB de dados.

— DVD: (Digital Versatile Disc ou Disco Digital Versatil): é um
disco dptico que pode ser gravado uma vez (DVD-R) ou vdrias
vezes (DVD-RW) e pode armazenar até 4,7 GB de dados em uma
camada ou até 8,5 GB em duas camadas.

NOGOES DE SISTEMAS OPERACIONAIS; MS-DOS;
NOGCOES DE SISTEMAS DE WINDOWS

Winbows 10

Conceito de pastas e diretorios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome
“pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar,
armazenar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser do-
cumentos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diver-
S0s).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usuario onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

Visual tudio 2017 Visual Studio 2019 XSplit Presentations Zoom

AN N
o - A

Databasel accdb Defauttrdp linkedim docx

No caso da figura acima temos quatro pastas e quatro ar-
quivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organiza-
¢do, vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos
e atalhos.

¢ Arquivo é um item Unico que contém um determinado
dado. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (tex-
tos, fotos, videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

¢ Atalho é um item que permite facil acesso a uma determi-
nada pasta ou arquivo propriamente dito.

yi
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NOGOES DE INFORMATICA

utador » Disco Local (C:) » Escola

~
Mome

solugdo Pasta
= texto.txt arquivo

solugao

Area de trabalho

O Digite aqui para pesquisar

Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em segundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando varios
tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”, estamos copiando dados para esta area intermediaria.

— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”, estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na
area de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pastas, criar atalhos etc.

[ | = | Escola

ide Computivor i
= u  Recartar iE] x @ T} Novo item ~ @ g
= w Copiar caminha * £7) Facil acesso - L

Fiarne  Copiar Colar Mover Copiar  Excluir Renomear  Nova Proprisdades
Acesso rapida [g] cotar ataino paav parav v pasta = €
Area de Transferéncia Organizar Novo Abrir
<« v A [ » EsteComputador » DiscoLocal (C) » Escola
Nome Data de modificaio Tipo

s Acesso rapido
solugio
@ OneDrive 5] textotxt

[ Este Computador

Pasta de arquive

Documento de

I Area de Trabalho
[£] Documentos
& Downloads

&=/ Imagens

D Musicas

¥ Objetos 30

& Videos

“im Disco Local (C)

& Rede

Zitens 1 item selecionado 0 bytes

[« ERUN - < =
b
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NOCOES DE INFORMATICA

Uso dos menus se reorganiza internamente tornando o computador mais rapido

e fazendo com que o Windows acesse 0s arquivos com maior
rapidez.

Ej Otimizar Unidades - X%

Vocé pode otimizar suas unidades para ajudar o computador 3 ser executado com mais eficiéncia, ou analisi-las para
saber se precisam ser otimizadas. Apenas s unidades ligadas ou conectadas ao seu computador sio mostradas.

Camera
Status

T E G Unidade Tipo de midia Ultima execugio  Status atual

Unidade de disco rigide  25/09/2020 21:32 OK (0% fragmentado)

} Captura e Esbogo

EM  hromaCam

je bigite aqui para pesquisar

) Analisar ) Otirnizar

Otimizagdo agendada
MENU INICIAR cae e

Ativado &) Alterar configuragdes

As unidades estio sendo otimizadas automaticamente.
Programas e aplicativos e intera¢gdo com o usuario

Vamos separar esta |nter~agao do usudrio por categoria para « O recurso de backup e restauracio do Windows é muito
entendermos melhor as fungGes categorizadas.

. " - . importante pois pode ajudar na recuperagao do sistema, ou até
- Mt'15|ca'e'V|deo: Te_m_os ° Media P'aYer como pla!yer natlvc? mesmo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo assim

para ouvir musicas e assistir videos. O Windows Media Player é uma copia de seguranca.

uma excelente experiéncia de entretenimento, nele pode-se ad-

ministrar bibliotecas de musica, fotografia, videos no seu compu-

Configuragdes
tador, copiar CDs, criar playlists e etc., isso também é vélido para
o media center. W \reE Backup
Localizar uma configuragao 2]

I3 Windows Miedia layer

o x Fazer backup usando o histérico de arquivos
Atualizaio e Seguranca
Reproduait || Grovr || Sincronizar Faga backup dos seus arquivos em outra unidade e restaure-0s se os

originais forem perdidos, danificados ou excluidos.

% v [Pesquior -0

Duragdo | Classfica... | Artista participante Compositor 22 Windows Update

+ Adicionar uma unidade

Nenhun item na biblioteca Misica,

penil Inicializagao e finalizagdo

 Outrss Bibloteca:

Exibir informagges basicas sobre o computador
Edigao do Windows

Windows 10 Pro

© 2019 Microseft Corparation. Todos os direitos reservados. == Wi n d OWS 1 0

S . —T —" - Sistema
: Processador: Intel(R) Core(TM) i5-3337U CPU @ 1.80GHz 180 GHz
Meméria instalada (RAM): 12,0 GE (utilizavel: 11,9 GE)
Tipo de sistema: Sistema Operacional de 64 bits, processador com base em x64
— Ferramentas do sistema Caneta e Toque: Nenhuma Entrada & Caneta ou por Toque esté disponivel para este video

e A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o
préprio Windows sugere arquivos inuteis e podemos simples-
mente confirmar sua exclus3o.

Nome do computader, dominio e configuragées de grupo de trabalho

Quando fizermos login no sistema, entraremos
Windows, porém para desliga-lo devemos recorrer ao

Limpeza de Disco x

. u Suspend
A Limpeza de Disco esta calculando o espaco que vocé et
q.."' podera liberar em (C:). Isso pode levar alguns minutos.

Desligar

Calculando...

Reiniciar
P— Cancelar

Examinando: Arquivos temporarios

Winbows 11

¢ O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito im-
portante, pois conforme vamos utilizando o computador os ar-
quivos ficam internamente desorganizados, isto faz que o com-
putador fique lento. Utilizando o desfragmentador o Windows

O Windows 11 foi desenvolvido pela Microsoft e anunciado

em 24 de junho de 2021, tendo sido langado em foi em 5 de ou-
tubro de 2021.
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Nele temos novos recursos e novas tecnologias e uma atua-
lizagdo gratuita para usudrios que ja possuem o Windows 10 de-
vidamente registrado.

Mudangas Visuais

— Nova barra de tarefas centralizada, é possivel descentrali-
zar esta barra se desejado;

— As janelas sdo arredondadas;

— Restruturagdo do menu iniciar;

— O Windows 11 possui varios Widgets (tipo de atalho para
um determinado aplicativo que oferece valor ao usuario: infor-
macGes sobre a temperatura, mapas, etc.)

— Introducdo da tecnologia DirectStorage: Esta tecnologia
promete o carregamento mais rapido, aproveitando a tecnologia
SSD;

— Possibilidade da Instalagdo de aplicativos de celulares;

— O sistema permite a criagdo de varias areas de trabalho.

Requerimentos para o Windows 11

Veremos aqui os requisitos minimos do sistema para instalar
o Windows 11 em um Computador. Se vocé ndo tiver certeza se o
computador atende a esses requisitos, pode verificar com o OEM
(fabricante original do equipamento) do computador.

Use um aplicativo para verificagdo de Integridade do PC para
avaliar a compatibilidade. Observe que esse aplicativo ndo verifi-
ca a placa grafica ou tela, visto que a maioria atende aos requisi-
tos indicados abaixo.

O computador deve ter o Windows 10, versdo 2004 ou pos-
terior, para fazer upgrade. As atualizagdes gratuitas estdo dispo-
niveis por meio do Windows Update em Configuragdo e atualiza-
¢do e seguranga.

Dentro deste contexto temos os seguintes requisitos mini-
mos:

® Processador: 1 GHz (gigahertz) ou mais rapido com 2 ou
mais nucleos em um Processador de 64 bits compativel ou SoC
(System on a Chip).

* RAM: 4 GB (gigabytes).

e Armazenamento: Dispositivo com armazenamento de 64
GB ou mais.

e Firmware do sistema: UEFI, compativel com Inicializagdo
Segura.

o TPM: TPM (Trusted Platform Module) versdo 2.0.

 Placa grafica: Compativel com DirectX 12 ou posterior com
driver WDDM 2.0.

e Tela: Tela de alta defini¢do (720p) com mais de 9 polegadas
na diagonal, 8 bits por canal de cor.

e Conexdo com a Internet e conta Microsoft: O Windows 11
Home Edition requer conectividade com a Internet.

Tirar um dispositivo do Windows 11 Home no modo S (sim-
plificado) também requer conectividade com a Internet.

Em todas as edi¢Ges do Windows 11, o acesso a internet é
necessario para realizar atualizagdes e para baixar e aproveitar
alguns recursos. Uma conta Microsoft também é necessaria.

Por fim, concluimos que o Windows 11 melhorou a expe-
riéncia de usuario e o desempenho através da introdugdo de
nova tecnologias e implementagdes funcionais no sistema.

NOCOES DE INFORMATICA

NOGCOES DO PROCESSADOR DE TEXTO MS-WORD
PARA WINDOWS

WORD 2016

Essa versdo de edi¢do de textos vem com novas ferramentas
€ NOVOS recursos para que o usudrio crie, edite e compartilhe do-
cumentos de maneira facil e pratica’.

O Word 2016 esta com um visual moderno, mas ao mesmo
tempo simples e pratico, possui muitas melhorias, modelos de
documentos e estilos de formatagdes predefinidos para agi-
lizar e dar um toque de requinte aos trabalhos desenvolvidos.
Trouxe pouquissimas novidades, seguiu as tendéncias atuais da
computagao, permitindo o compartilhamento de documentos e
possuindo integracdo direta com varios outros servigos da web,
como Facebook, Flickr, Youtube, Onedrive, Twitter, entre outros.

Novidades no Word 2016

— Diga-me o que vocé deseja fazer: facilita a localizagdo e a
realizacdo das tarefas de forma intuitiva, essa nova versao possui
a caixa Diga-me o que deseja fazer, onde é possivel digitar um
termo ou palavra correspondente a ferramenta ou configuragdes
que procurar.

™1 Adicionar Tabela k

4 Estilos de Tabela b

.

[BE Exibir Linhas de Grade da Tab.

©
) Pesc

juisa |

—Trabalhando em grupo, em tempo real: permite que varios
usudrios trabalhem no mesmo documento de forma simultanea.

Compartilhar

Convidar pessoas
mareasantasdgmal.con

1§ 1
Pode editar

O Marco, vamos domedar a trebalhar nisio.

Comparbilhar

1 http://www.popescolas.com.br/eb/info/word.pdf
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LEGISLAGCAO MUNICIPAL

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE UBERLANDIA

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE UBERLANDIA/MG.

O Povo do Municipio de Uberléndia, consciente de que cum-
pre a todos contribuir para a formagdo de uma sociedade com
base na justica e na solidariedade como valores indispensdveis a
convivéncia humana, sob a prote¢do de Deus e por seus represen-
tantes eleitos, promulga a seguinte Lei Orgdnica do Municipio:

TiTULO |
DO MUNICIPIO

CAPIiTULO I
DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 12 O Municipio de Uberlandia, Estado de Minas Gerais,
integra, com autonomia politico-administrativa, a Republica Fe-
derativa do Brasil, como participante do Estado Democratico de
Direito, comprometendo-se a respeitar, valorizar e promover
seus fundamentos basicos:

| - a soberania;

Il - a cidadania;

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

V - o pluralismo politico.

Paragrafo Unico - Todo o poder emana do povo, que o exerce
por meio de representantes eleitos, ou diretamente, nos termos
da Constituigdo Federal e desta Lei Organica.

Art. 22 S3o poderes do Municipio, independentes e harmo-
nicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Paragrafo Unico - O Prefeito, o Vice-Prefeito eos Vereadores
sdo eleitos para o mandato de quatro anos, na forma estabele-
cida pela Constituicdo Federal.(Redagdo dada pela Emenda a Lei
Orgéanica n2 24/2005)

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 32 O Municipio de Uberlandia tem fundamento em sua
autonomia e os seguintes objetivos prioritarios:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il - promover o bem-estar de todos, sem preconceito de ori-
gem, raca, sexo, idade e quaisquer outras formas de discrimina-
¢do;

Il - combater a pobreza e a marginalizacdo e reduzir as de-
sigualdades sociais;

IV - garantir, no ambito de sua competéncia a efetividade dos
direitos e garantias fundamentais da pessoa humana;

V - promover adequado ordenamento territorial, de modo
a assegurar a qualidade de vida de sua populagdo e a integragdo
urbano-rural;

VI - promover planos, programas e projetos de interesse dos
segmentos mais carentes da sociedade;

VII - promover o desenvolvimento econdmico com justa dis-
tribuicdo de renda entre todos os segmentos da populagdo;

VIII - garantir a participagdo popular nas a¢des de governo.

Art. 42 O Municipio assegura, no seu territério e nos limites
de sua competéncia, os direitos e garantias fundamentais que a
Constituigdo Federal confere aos brasileiros e estrangeiros resi-
dentes no Pais.

§ 12 Nenhuma pessoa serd discriminada ou de qualquer for-
ma prejudicada pelo fato de litigar com érgdo municipal, no am-
bito administrativo ou judicial.

§ 22 Incide na penalidade de destituicdo de mandato admi-
nistrativo ou de cargo ou fungdo de diregdo, em érgdo ou en-
tidade da administragdo publica, o agente publico que deixar,
injustificadamente, de sanar, dentro de trinta dias da data do
requerimento do interessado, omissdo que inviabilize o exercicio
de direito constitucional.

§ 32 Nos processos administrativos, qualquer que seja o ob-
jeto e o procedimento, observar-se-3o, entre outros requisitos
de validade, a publicidade, o contraditério, a defesa ampla e o
despacho ou decisdo motivados.

§ 42 Todos tém direito de requerer e obter informagdo so-
bre projeto do Poder Publico, ressalvado aquele cujo sigilo seja,
temporariamente, imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Municipio, nos termos da lei, que fixard, também, o prazo em
que deva ser prestada a informacao.

§ 52 Serd punido administrativamente, nos termos da lei, o
agente publico que, no exercicio de suas atribui¢Ges e indepen-
dentemente da fungdo que exerca, violar direito constitucional
do cidaddo.

§ 62 O Poder Publico coibirad todo e qualquer ato discrimi-
natério em seus orgdos e entidades e estabelecera formas de
punigao.

CAPIiTULO 1Nl
DOS DISTRITOS

Art. 52 A criagdo, organizacdo e supressao de distritos obe-
decerdo aos critérios estabelecidos em legislagdo estadual.

Art. 62 A lei estruturara os distritos, definindo-lhes atribui-
¢Oes, descentralizando neles as atividades do Governo Munici-
pal.

Paragrafo Unico - Cada distrito tera um Conselho Comunita-
rio, cuja composicdo e competéncia serdo definidas em lei.
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CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO

Art. 72 Compete ao Municipio:

| - legislar sobre assuntos de interesse local;

Il - suplementar a legislagdo federal e estadual no que cou-
ber;

Il - instituir e arrecadar os tributos de sua competéncia, bem
como aplicar suas rendas, sem prejuizo da obrigatoriedade de
prestar contas e publicar balancetes nos prazos previstos em lei.

IV - criar, organizar e suprimir distritos, observada a legisla-
¢do estadual;

V - organizar e prestar, diretamente ou sob regime de con-
cessdo ou permissdo os servigos publicos de interesse local, in-
cluindo o transporte coletivo, que tem carater essencial;

VI - prestar, com a cooperagao técnica e financeira da Unido
e do Estado, servigos de atendimento a salde da populagao;

VIl - promover, no que couber, o adequado ordenamento
territorial, mediante planejamento e controle do uso, do parce-
lamento e da ocupacgdo do solo urbano;

VIII - manter, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido
e do Estado, programas de educagdo pré-escolar e de ensino fun-
damental;

IX - ordenar as atividades urbanas, fixando condigdes e hora-
rios para funcionamento de estabelecimentos industriais, comer-
ciais, prestadores de servicos e similares;

X - promover a prote¢do do patrimonio historico-cultural
local, observadas a legislagdo e a agdo fiscalizadora Federal e Es-
tadual;

XI - legislar sobre os seguintes assuntos, observadas as nor-
mas gerais da Unido e as suplementares do Estado:

a) plano plurianual, diretrizes orgamentarias e orcamentos
anuais;

b) caga, pesca, conserva¢do da natureza e defesa do solo e
dos recursos naturais;

¢) educagdo, cultura, ensino e desporto;

d) protegdo a infancia, a juventude, a gestante e ao idoso.

Xl - promover, em comum com os demais membros da fe-
deragdo:

a) programas de constru¢do de moradias e a melhoria das
condigOes habitacionais e de saneamento basico;

b) combate as causas da pobreza e aos fatores de margina-
lizagdo, fomentando a integragdo social dos setores desfavore-
cidos;

¢) implantagdo de politica de educagdo para seguranga do
transito.

X1l - organizar a estrutura administrativa do Municipio;

XIV - elaborar o plano diretor de desenvolvimento integrado.

XV - Criar mecanismos que combatam a discriminagdo a
mulher, a crianca e adolescente, as pessoas portadoras de defi-
ciéncia e de doengas contagiosas, ao homossexual, ao idoso, ao
indio, ao negro, ao ex-detento e promovam a igualdade entre os
cidad3os.(Inciso acrescido pela Emenda n2 2/1999, renumerado
para Emenda a Lei Orgénica n2 14/1999, por forga do disposto no
art. 2264, acrescido a Lei Organica pelo art. 42, da Emenda a Lei
Organica N2 22/2004)

LEGISLACAO MUNICIPAL

TiTULO 1l
DA ORGANIZAGCAO DOS PODERES MUNICIPAIS

CAPITULO |
DO PODER LEGISLATIVO

SECAO |
DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 82 O Poder Legislativo é exercido pela Camara Muni-
cipal, nos termos da Constituicdo Federal.(Reda¢do dada pela
Emenda a Lei Organica N2 1/2004, renumerada pela Emenda a
Lei Organica n2 21/2004)

Paragrafo Unico - O nimero de Vereadores sera fixado em
cada legislatura para a subsequiente, por lei complementar apro-
vada por dois tergos dos membros da Camara, observados os li-
mites da Constituicdo Federal, até 60 dias antes da data em que
sera realizada a eleigdo municipal.

Art. 92 As deliberagdes da Camara, salvo disposicao em con-
trario nesta Lei Organica, serdo tomadas por maioria de votos,
presente a maioria absoluta de seus membros.

Paragrafo Unico - O Vereador que tiver interesse pessoal na
deliberagdo ndo podera votar.

Art. 10 A Camara Municipal de Uberlandia reunir-se-a em
sessOes legislativas ordindrias, em sede prépria, independente
de convocagao, de 12 de fevereiro a 15 de junho, e de 12 de agos-
to a 15 de dezembro de cada ano.

Art. 10 A Camara Municipal de Uberlandia reunir-se-a em
sessOes legislativas ordindrias, em sede prépria, independente
de convocagdo, de dois de fevereiro a dezessete de julho e de
primeiro de agosto a vinte e dois de dezembro de cada ano. (Re-
dagdo dada pela Emenda a Lei Orgénica n2 28/2006)

§ 12 As sessOes marcadas para estas datas serdo transferidas
para o primeiro dia util subseqliente, quando recairem em saba-
dos, domingos ou feriados.

§ 22 A sessdo legislativa ndo sera interrompida sem a aprova-
¢do do projeto de lei de diretrizes orgamentarias.

§ 32 No inicio de cada legislatura havera uma reunido prepa-
ratéria no dia 12 de janeiro, com a finalidade de:

| - dar posse aos Vereadores diplomados e declara¢do de su-
plentes;

Il - eleger a Mesa Diretora para o mandato de 02 (dois) anos,
vedada a recondugdo para o mesmo cargo na eleicao imediata-
mente subseqiiente, na mesma Legislatura, quando devera haver
renovagdo de ao menos 50% (cinglienta por cento) dos membros
da Mesa.(Redagdo dada pela Emenda a Lei Organica n2 27/2006)

Il - dar posse ao Prefeito e ao Vice-Prefeito;

§ 42 A Camara Municipal, por deliberagdo da maioria abso-
luta de seus membros, e por motivo de conveniéncia publica,
podera reunir-se temporaria e provisoriamente fora de sua sede.

§ 52 A convocacgdo de sessdes extraordindrias, havendo mo-
tivo urgente e relevante, serd feita sempre por escrito e com pau-
ta fixa para deliberagdo:

| - pelo Prefeito Municipal;

Il - pelo Presidente da Camara;

Il - pela maioria absoluta dos membros da Camara;

§ 62 Durante o recesso haverd uma Comissdo Representativa
da Camara Municipal atendida em sua composi¢do, tanto quan-
to possivel, a proporcionalidade das representagdes partidarias
existentes na Camara, observando o seguinte:
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| - seus membros serdo eleitos na ultima sessdo da reunido
ordindria que antecede o recesso, ficando inelegiveis para o sub-
seqliente;

Il - suas atribui¢des serdo definidas no Regimento Interno.

§ 72 Nas reunides havidas durante o periodo de recesso par-
lamentar, a Camara Municipal somente deliberara sobre a ma-
téria para a qual foi convocada, vedado o pagamento de parcela
indenizatoria, em razdo da convocacgdo. (Redagdo acrescida pela
Emenda a Lei Organica n2 28/2006)

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 11 Cabe a Camara Municipal, com a san¢do do Prefeito,
dispor sobre todas as matérias de competéncia do Municipio, es-
pecialmente;

| - plano plurianual e orgamentos anuais;

Il - diretrizes orgamentarias;

1l - sistema tributario municipal, arrecadacdo e distribuicdo
de rendas;

IV - divida publica, abertura e operagdes de crédito;

V - planos de desenvolvimento;

VI - normas gerais relativas ao planejamento e execugao de
fungdes de interesse comum, a cargo das associagdes urbanas
ou distritos;

VII - criagdo, transformacdo e extingdo de cargos, empregos
e fungdes publicas da Administracdo Direta, autarquica e funda-
cional e fixagdo de remuneragdo, observados os parametros es-
tabelecidos na lei de diretrizes orgamentarias;

VIII - servidores publicos municipais da Administragdo Dire-
ta, autarquica e fundacional, seu regime Unico, provimento de
cargos, estabilidade e aposentadoria;

IX - criagcdo, estruturagdo de Secretarias Municipais, empre-
sas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
sob o controle direto ou indireto do Municipio.

X - bens do dominio publico;

XI - aquisigdo onerosa ou alienagdo de bens imdveis do Mu-
nicipio;

XIl - matéria decorrente da competéncia comum prevista no
art. 23 da Constituicdo Federal.

XIlI - fixagao do subsidio do Prefeito, do Vice-Prefeito e dos
Secretarios Municipais”. (Redagdo acrescida pela Emenda a Lei
Orgénica N2 22/2004)

XIV - estabelecer normas urbanisticas, particularmente as
relativas a zoneamento e loteamento. (Redagdo acrescida pela
Emenda a Lei Organica n? 37/2019)

Art. 12 Compete privativamente a Camara Municipal:

| - eleger e destituir a Mesa Diretora;

Il - elaborar e aprovar o Regimento Interno;

Il - dispor sobre a sua organizagao, funcionamento e policia;

IV - dispor sobre a criagdo, transformacdo ou extingdo de
cargos, de empregos ou fungdes de seus servigos administrativos
e fixagdo da respectiva remuneracgdo, observados os parametros
estabelecidos na lei de diretrizes orgamentarias;

V - aprovar créditos especiais e suplementares para a Cama-
ra Municipal;

VI - fixar, para viger na legislatura subsequente, o subsidio
dos Vereadores, até o término do primeiro semestre da ultima
sessdo legislativa, considerando-se mantidos os mesmos crité-
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rios, na hipotese de ndo se proceder a fixagdo na época propria,
admitida apenas a atualizagdo de valores. (Redagdo dada pela
Emenda a Lei Organica n2 31/2011)

VII - dar posse ao Prefeito e ao Vice-Prefeito;

VIl - conhecer da rendncia do Prefeito e Vice-Prefeito;

IX - conceder licenga ao Prefeito para interromper o exercicio
de suas fungdes;

X - autorizar o Prefeito a ausentar-se do Municipio ou Pais,
quando a auséncia for superior a quinze dias;

Xl - instaurar Comissdo Parlamentar de Inquérito para apu-
rar infragdes politico-administrativas do Prefeito, Vice-Prefeito e
Vereadores;

Xl - proceder a tomada de contas do Prefeito quando ndo
apresentadas dentro do prazo de sessenta dias apos a abertura
da sessdo legislativa;

X1l - julgar, mediante parecer prévio do Tribunal de Contas
do Estado, as contas do Prefeito e da Presidéncia da Camara Mu-
nicipal;

XIV - solicitar intervengao estadual no Municipio;

XV - sustar os atos normativos do Poder Executivo que exor-
bitem ao poder regulamentar;

XVI - fiscalizar e controlar os atos do Poder Executivo, inclui-
dos os da Administragdo Indireta;

XVII - dispor sobre os limites e condi¢des para concessado de
garantia do Municipio em operagdo de crédito;

XVIII - zelar pela preservagdo de sua competéncia legislativa
em face da atribuicdo normativa dos outros poderes;

XIX - aprovar, previamente, alienagdo ou concessdo de terras
publicas;

XX - mudar temporariamente sua sede.

§ 12 O subsidio dos Vereadores sera revisado anualmente,
observando-se a mesma data e indice do subsidio dos Deputa-
dos Estaduais. (Redagdo acrescida pela Emenda a Lei Organica
ne 22/2004)

§ 22 Em qualquer hipdtese, o subsidio dos Vereadores cor-
respondera a setenta e cinco por cento daquele estabelecido em
espécie para os Deputados Estaduais. (Redagdo acrescida pela
Emenda a Lei Organica n2 22/2004)

Art. 13 A Camara Municipal, bem como qualquer de suas
Comissdes, podera convocar Secretario Municipal e Diretor de
Autarquias e Fundagbes para prestar, pessoalmente, informa-
¢Oes sobre o assunto previamente determinado, importando em
infragao politico-administrativa a auséncia sem justificagdo ade-
guada.

§ 12 Os Secretarios Municipais poderdo comparecer ao Ple-
nario da Camara Municipal, ou a qualquer de suas Comissées,
por sua iniciativa e mediante entendimento com a Mesa Direto-
ra, para expor assunto de relevancia ou de interesse das respec-
tivas Secretarias.

§ 22 A requerimento de Vereador, aprovado em Plendrio, a
Mesa Diretora devera encaminhar os pedidos de informagao, por
escrito, ao Prefeito que devera, no prazo de trinta dias, respon-
dé-los formalmente.

§ 32 O ndo atendimento no prazo previsto no paragrafo an-
terior importa em infragao politico-administrativa, sujeitando-se
as penalidades previstas em lei.
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SECAO IlI
DOS VEREADORES

Art. 14 Os Vereadores gozam de inviolabilidade por suas opi-
nides, palavras e votos no exercicio do mandato, na circunscrigao
do Municipio, tendo o direito de obterem quaisquer informagdes
solicitadas ao Poder Executivo Municipal.(Alterado pela Emenda
a Lei Orgénica n2 4/00, renumerado para Emenda a Lei Organica
n? 16/00, por forca do disposto no art. 226a, acrescido a Lei Or-
ganica pelo art. 42, da Emenda a Lei Orgéanica n2 22/04)

Art. 15 O Vereador ndo podera:

| - desde a expedicdo do diploma:

a) firmar ou manter contrato com pessoas juridicas de direi-
to publico, autarquia, empresa publica, sociedade de economia
mista, fundagdo publica ou privada, instituida ou mantida pelo
Poder Publico ou empresa concessiondria de servigos publicos,
salvo quando o contrato obedecer a cldusula uniforme;

b) aceitar ou exercer cargo, fungdo ou emprego remunerado,
incluidos os demissiveis “ad nutum”, nas entidades constantes da
alinea anterior, salvo fungdo de Secretario ou Procurador Muni-
cipal.

Il - desde a posse:

a) ser proprietario, controlador ou diretor de empresa que
goze de favor decorrente de contrato com pessoa juridica de di-
reito publico, ou nela exercer fungdo remunerada;

b) ocupar cargo ou fun¢do de que seja demissivel “ad nu-
tum” nas entidades referidas no inciso | alinea “a”;

c) patrocinar causa em que seja interessada qualquer dessas
entidades a que se refere o inciso |, alinea “a”;

d) ser titular de mais de um cargo ou mandato publico ele-
tivo.

Art. 16 Perderd o mandato o Vereador:

| - que infringir qualquer das proibi¢des do artigo anterior;

Il - cujo procedimento for declarado incompativel com o de-
coro parlamentar;

Il - que deixar de comparecer a terca parte das sessdes no
periodo legislativo de um ano, salvo licengca ou missdo autorizada
pela Camara Municipal.

IV - que perder ou tiver suspensos os direitos politicos;

V - quando o decretar a Justiga Eleitoral, nos casos previstos
na Constitui¢do Federal;

VI - que sofrer condenagao criminal em sentenca transitada
em julgado, com pena acessoéria de perda do mandato;

VIl - que fixar residéncia fora do Municipio.

§ 12 E incompativel com o decoro parlamentar, além dos ca-
sos definidos no regimento interno, o abuso das prerrogativas as-
seguradas ao Vereador ou a percepgao de vantagens indevidas.

§ 22 Nos casos dos incisos |, Il e IV, a perda do mandato sera
decidida pela Camara Municipal, em sessdo aberta, por voto de
dois tercos de seus membros, mediante provocagdo da Mesa Di-
retora ou de partido representado na Camara Municipal, asse-
gurada ampla defesa ao Vereador acusado. (Redagdo dada pela
Emenda a Lei Organica n 25/2005.)

§ 32 Nos casos dos incisos Ill, IV e V, a perda sera declarada
pela Mesa Diretora, de oficio ou mediante provocagdo de qual-
guer dos membros ou de partido politico com representag¢do na
Camara Municipal, assegurada ampla defesa.

Art. 17 Ndo perdera o mandato o Vereador:

| - investido na fungdo de Secretdrio ou Procurador Munici-
pal, podendo optar pela remuneragdo de Vereador;
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II - licenciado:

a) por motivo de doenca;

b) para assumir mandato eletivo de Deputado Estadual ou
Federal, na qualidade de suplente;

c) para ocupar cargo de Secretério de Estado ou Ministro de
Estado;

d) no desempenho de missdo temporaria autorizada pela
Camara Municipal;

e) para tratar de assuntos particulares, desde que a licenga
nao ultrapasse a sessenta dias. (Redag¢do dada pela Emenda a Lei
Organica n2 43/2025)

§ 12 Nos casos de doenga comprovada e no desempenho de
missdo temporaria autorizada, o Vereador tera direito a remune-
ragdo total.

§ 22 O suplente sera convocado nos casos de vaga por morte,
renuncia expressa, investidura nas fun¢des de Secretario Munici-
pal, ou licenga superior a trinta dias.

§ 32 Ocorrendo vaga e ndo havendo suplente, a Mesa Dire-
tora comunicard o fato ao Juiz Eleitoral que determinard nova
eleigdo para preenché-la, se faltarem mais de 15 meses para o
término, observando-se o seguinte:

| - o suplente convocado tera trés dias para tomar posse, em
sessdo ou na forma que a Mesa Diretora achar conveniente;

Il - ao tomar posse, o suplente fara o juramento e declarara
seus bens;

Il - no exercicio do mandato, o suplente tera direito ao total
da remuneragdo.

Art. 18 Em caso de invalidez ou morte no curso do mandato
de Prefeito, Vice-Prefeito ou Vereador, fica assegurado ao inva-
lido ou aos seus dependentes e conjuge, uma pensdo igual ao
valor da remuneragdao média mensal que vinha recebendo e que
sofrera reajustes iguais aos dos servidores publicos municipais,
para preservar seu valor real, até o final do mandato para o qual
foi eleito.

§ 12 Se, ao tempo da morte do invélido, houver dependen-
tes, estes terdo direito a continuidade do recebimento da pen-
sdo.

§ 22 Finda, por qualquer modo, a dependéncia, ficara extinto
o direito a pensdo.

SECAO IV
DAS COMISSOES

Art. 19 A Camara Municipal tera ComissGes Permanentes e
temporarias constituidas na forma e com atribuigdes previstas no
respectivo Regimento Interno ou no ato que resultar sua criagdo.

§ 12 Na constituicdo de cada Comissdo é assegurada, tanto
quanto possivel, a representagdo proporcional dos partidos ou
dos blocos parlamentares que participem da Camara Municipal.

§ 22 As ComissGes Parlamentares de Inquérito terdo poderes
de investigagdo proprios das autoridades judiciais, além de ou-
tros previstos no Regimento Interno, serdo criadas pela Camara
Municipal, mediante requerimento de um terco de seus mem-
bros para apuragao de fato determinado e por prazo certo, sen-
do suas conclusoes, se for o caso, encaminhadas ao Ministério
Publico para que promova a responsabilidade civil e criminal dos
infratores.

Segdo V - do Processo Legislativo

Art. 20 O processo legislativo compreende a elaboracdo de:

| - emendas a lei Organica;
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Oficial Administrativo

CONHECIMENTOS DE DIREITO ADMINISTRATIVO: NOGOES
DE ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA. ADMINISTRAGAO
DIRETA E INDIRETA, CENTRALIZADA E DESCENTRALIZADA.
DESCONCENTRAGAO. PRINCiPIOS EXPRESSOS E IMPLICITOS
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Administracao direta e indireta

A principio, infere-se que Administragdo Direta é
correspondente aos 0Orgdos que compdem a estrutura das
pessoas federativas que executam a atividade administrativa de
maneira centralizada. O vocdbulo “Administragao Direta” possui
sentido abrangente vindo a compreender todos os 6rgdos e
agentes dos entes federados, tanto os que fazem parte do Poder
Executivo, do Poder Legislativo ou do Poder Judicidrio, que sdo os
responsaveis por praticar a atividade administrativa de maneira
centralizada.

Jd a Administragdo Indireta, é equivalente as pessoas
juridicas criadas pelos entes federados, que possuem ligacdo
com as AdministragGes Diretas, cujo fulcro é praticar a fungdo
administrativa de maneira descentralizada.

Tendo o Estado a convic¢do de que atividades podem ser
exercidas de forma mais eficaz por entidade autdbnoma e com
personalidade juridica propria, o Estado transfere tais atribuicGes
a particulares e, ainda pode criar outras pessoas juridicas, de
direito publico ou de direito privado para esta finalidade. Optando
pela segunda opg¢do, as novas entidades passardo a compor a
Administracdo Indireta do ente que as criou e, por possuirem
como destino a execugdo especializado de certas atividades, sdo
consideradas como sendo manifestagao da descentralizagao por
servigo, funcional ou técnica, de modo geral.

Desconcentragdo e Descentralizagdo

Consiste a desconcentragdo administrativa na distribuicdo
interna de competéncias, na esfera da mesma pessoa juridica.
Assim sendo, na desconcentragdo administrativa, o trabalho é
distribuido entre os 6rgdaos que integram a mesma instituicao,
fato que ocorre de forma diferente na descentralizagdo
administrativa, que impde a distribuicdo de competéncia para
outra pessoa, fisica ou juridica.

Ocorre a desconcentragdo administrativa tanto na
administragdo direta como na administragao indireta de todos os
entes federativos do Estado. Pode-se citar a titulo de exemplo
de desconcentragdo administrativa no dmbito da Administragdo
Direta da Unido, os varios ministérios e a Casa Civil da Presidéncia
da Republica; em dmbito estadual, o Ministério Publico e as
secretarias estaduais, dentre outros; no ambito municipal, as
secretarias municipais e as cdmaras municipais; na administragdo
indireta federal, as varias agéncias do Banco do Brasil que sdo
sociedade de economia mista, ou do INSS com localizagdo em
todos os Estados da Federagdo.

Ocorre que a desconcentragdo enseja a existéncia de varios
Orgdos, sejam eles orgdos da Administracdo Direta ou das
pessoas juridicas da Administragdo Indireta, e devido ao fato
desses orgdos estarem dispostos de forma interna, segundo
uma relagdo de subordinagdo de hierarquia, entende-se que a
desconcentragdo administrativa esta diretamente relacionada ao
principio da hierarquia.

Registra-se que na descentraliza¢do administrativa, ao invés
de executar suas atividades administrativas por si mesmo, o
Estado transfere a execugdo dessas atividades para particulares
e, ainda a outras pessoas juridicas, de direito publico ou privado.

Explicita-se que, mesmo que o ente que se encontre
distribuindo suas atribuicGes e detenha controle sobre as
atividades ou servigos transferidos, ndo existe relagdo de
hierarquia entre a pessoa que transfere e a que acolhe as
atribuigOes.

Criacdo, extingdo e capacidade processual dos o6rgdos
publicos

Os arts. 48, Xl e 61, § 12 da CFB/1988 dispdem que a criagdo
e a extingdo de drgdos da administragdo publica dependem
de lei de iniciativa privativa do chefe do Executivo a quem
compete, de forma privada, e por meio de decreto, dispor sobre
a organizac¢do e funcionamento desses érgdos publicos, quando
nao ensejar aumento de despesas nem criagdo ou extingdo de
orgdos publicos (art. 84, VI, b, CF/1988). Desta forma, para que
haja a criagdo e extingdo de érgdos, existe a necessidade de lei,
no entanto, para dispor sobre a organiza¢do e o funcionamento,
denota-se que podera ser utilizado ato normativo inferior a lei,
que se trata do decreto. Caso o Poder Executivo Federal desejar
criar um Ministério a mais, o presidente da Republica devera
encaminhar projeto de lei ao Congresso Nacional. Porém, caso
esse Orgdo seja criado, sua estruturagao interna devera ser feita
por decreto. Na realidade, todos os regimentos internos dos
ministérios sdo realizados por intermédio de decreto, pelo fato
de tal ato se tratar de organizagdo interna do érgdo. Vejamos:

—Orgio: é criado por meio de lei.

— Organizagao Interna: pode ser feita por DECRETO, desde
que ndo provoque aumento de despesas, bem como a criagdo ou
a extingdo de outros 6rgaos.

— Orgdos De Controle: Trata-se dos prepostos a fiscalizar
e controlar a atividade de outros 6rgdos e agentes”. Exemplo:
Tribunal de Contas da Unido.

Pessoas administrativas

Explicita-se que as entidades administrativas sdo a propria
Administragdo Indireta, composta de forma taxativa pelas
autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas e sociedades
de economia mista.

De forma contrdria as pessoas politicas, tais entidades, nao
sdo reguladas pelo Direito Administrativo, ndo detendo poder
politico e encontram-se vinculadas a entidade politica que as
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criou. N3o existe hierarquia entre as entidades da Administracdo
Publica indireta e os entes federativos que as criou. Ocorre, nesse
sentido, uma vinculagdo administrativa em tais situagOes, de
maneira que os entes federativos somente conseguem manter-se
no controle se as entidades da Administragcdo Indireta estiverem
desempenhando as fungdes para as quais foram criadas de forma
correta.

Pessoas politicas

As pessoas politicas sdo os entes federativos previstos na
Constituicdo Federal. Sao eles a Unido, os Estados, o Distrito
Federal e os Municipios. Denota-se que tais pessoas ou entes,
sdo regidos pelo Direito Constitucional, vindo a deter uma
parcela do poder politico. Por esse motivo, afirma-se que tais
entes sdo auténomos, vindo a se organizar de forma particular
para alcangar as finalidades avengadas na Constituicdo Federal.

Assim sendo, ndo se confunde autonomia com soberania,
pois, ao passo que a autonomia consiste na possibilidade de
cada um dos entes federativos organizar-se de forma interna,
elaborando suas leis e exercendo as competéncias que a eles sdo
determinadas pela Constitui¢do Federal, a soberania nada mais é
do que uma caracteristica que se encontra presente somente no
ambito da Republica Federativa do Brasil, que é formada pelos
referidos entes federativos.

Autarquias

As autarquias sdo pessoas juridicas de direito publico
interno, criadas por lei especifica para a execugao de atividades
especiais e tipicas da Administragao Publica como um todo. Com
as autarquias, a impressdo que se tem, é a de que o Estado veio
a descentralizar determinadas atividades para entidades eivadas
de maior especializagao.

As autarquias sdo especializadas em sua area de atuagao,
dando a ideia de que os servigos por elas prestados sdo feitos
de forma mais eficaz e venham com isso, a atingir de maneira
contundente asuafinalidade, que é 0o bem comum da coletividade
como um todo. Por esse motivo, aduz-se que as autarquias sdo
um servigo publico descentralizado. Assim, devido ao fato de
prestarem esse servico publico especializado, as autarquias
acabam por se assemelhar em tudo o que lhes é possivel, ao
entidade estatal a que estiverem servindo. Assim sendo, as
autarquias se encontram sujeitas ao mesmo regime juridico que
o Estado. Nos dizeres de Hely Lopes Meirelles, as autarquias sao
uma “longa manus” do Estado, ou seja, sdo executoras de ordens
determinadas pelo respectivo ente da Federagdo a que estdo
vinculadas.

As autarquias sao criadas por lei especifica, que de forma
obrigacional devera ser de iniciativa do Chefe do Poder Executivo
do ente federativo a que estiver vinculada. Explicita-se também
gue a fun¢do administrativa, mesmo que esteja sendo exercida
tipicamente pelo Poder Executivo, pode vir a ser desempenhada,
em regime totalmente atipico pelos demais Poderes da
Republica. Em tais situagdes, infere-se que é possivel que sejam
criadas autarquias no ambito do Poder Legislativo e do Poder
Judicidrio, oportunidade na qual a iniciativa para a lei destinada
a sua criacdo, devera, obrigatoriamente, segundo os parametros
legais, ser feita pelo respectivo Poder.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

— Empresas Publicas

Sociedades de Economia Mista

Sdo a parte da Administracdo Indireta mais voltada para
o direito privado, sendo também chamadas pela maioria
doutrindria de empresas estatais.

Tanto a empresas publicas, quanto as sociedades de
economia mista, no que se refere a sua drea de atuagdo, podem
ser divididas entre prestadoras diversas de servigo publico e
plenamente atuantes na atividade econ6mica de modo geral.
Assim sendo, obtemos dois tipos de empresas publicas e dois
tipos de sociedades de economia mista.

Ressalta-se que ao passo que as empresas estatais
exploradoras de atividade econGmica estdo sob a égide, no
plano constitucional, pelo art. 173, sendo que a sua atividade se
encontra regida pelo direito privado de maneira prioritaria, as
empresas estatais prestadoras de servigo publico sdo reguladas,
pelo mesmo diploma legal, pelo art. 175, de maneira que sua
atividade é regida de forma exclusiva e prioritaria pelo direito
publico.

— Observag¢do importante: todas as empresas estatais, sejam
prestadoras de servigos publicos ou exploradoras de atividade
econdmica, possuem personalidade juridica de direito privado.

O que diferencia as empresas estatais exploradoras de
atividade econdmica das empresas estatais prestadoras de
servico publico é a atividade que exercem. Assim, sendo ela
prestadora de servigo publico, a atividade desempenhada é regida
pelo direito publico, nos ditames do artigo 175 da Constituigdo
Federal que determina que “incumbe ao Poder Publico, na forma
da lei, diretamente ou sob regime de concessdo ou permissao,
sempre através de licitacdo, a prestagdo de servicos publicos.”
Ja se for exploradora de atividade econémica, como maneira de
evitar que o principio da livre concorréncia reste-se prejudicado,
as referidas atividades deverdao ser reguladas pelo direito
privado, nos ditames do artigo 173 da Constituicdao Federal, que
assim determina:

Art. 173 Ressalvados os casos previstos nesta Constituicdo,
a exploragdo direta de atividade econémica pelo Estado sé serd
permitida quando necessdria aos imperativos da seguranca
nacional ou a relevante interesse coletivo, conforme definidos em
lei.

§ 19 A lei estabelecerd o estatuto juridico da empresa publica,
da sociedade de economia mista e de suas subsididrias que
explorem atividade econémica de produgdo ou comercializagdo
de bens ou de prestagdo de servigos, dispondo sobre:

| — sua fungdo social e formas de fiscalizagdo pelo Estado e
pela sociedade;

Il — a sujeicdo ao regime juridico préprio das empresas
privadas, inclusive quanto aos direitos e obrigagdes civis,
comerciais, trabalhistas e tributdrios;

Il — licitag@io e contratagdo de obras, servigos, compras e
alienagdes, observados os principios da Administragdo Publica;

IV — a constituico e o funcionamento dos conselhos
de Administragbo e fiscal, com a participagGo de acionistas
minoritdrios;

V — os mandatos, a avaliagio de desempenho e a
responsabilidade dos administradores
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Vejamos em sintese, algumas caracteristicas em comum das
empresas publicas e das sociedades de economia mista:

— Devem realizar concurso publico para admissdo de seus
empregados;

— Ndo estdo alcangadas pela exigéncia de obedecer ao teto
constitucional;

— Estdo sujeitas ao controle efetuado pelos Tribunais de
Contas, bem como ao controle do Poder Legislativo;

— N3o estdo sujeitas a faléncia;

— Devem obedecer as normas de licitagdo e contrato
administrativo no que se refere as suas atividades-meio;

— Devem obedecer a vedagdo a acumulagdo de cargos
prevista constitucionalmente;

— Nado podem exigir aprovacgdo prévia, por parte do Poder
Legislativo, para nomeagdo ou exoneragdo de seus diretores.

Fundagdes e outras entidades privadas delegatarias

Identifica-se no processo de criagdo das fundagdes privadas,
duas caracteristicas que se encontram presentes de forma
contundente, sendo elas a doagdo patrimonial por parte de um
instituidor e a impossibilidade de terem finalidade lucrativa.

O Decreto 200/1967 e a Constituicdo Federal Brasileira
de 1988 conceituam Fundagdo Publica como sendo um ente
de direito predominantemente de direito privado, sendo que
a Constituicdo Federal da a Fundagdo o mesmo tratamento
oferecido as Sociedades de Economia Mista e as Empresas
Publicas, que permiteautorizacdo da criagdo, por lei e ndo a
criagdo direta por lei, como no caso das autarquias.

Entretanto, a doutrina majoritaria e o STF aduzem que
aFundagdo Publica podera ser criada de forma direta por meio
de lei especifica, adquirindo, desta forma, personalidade juridica
dedireito publico, vindo a criar umaAutarquia Fundacionalou
Fundagdo Autarquica.

— Observagdo importante: a autarquia é definida como
servigo personificado, ao passo que uma autarquia fundacional é
conceituada como sendo um patrimoénio de forma personificada
destinado a uma finalidade especifica de interesse social.

Vejamos como o Cdodigo Civil determina:

Art. 41 Sdopessoas juridicas de direitopublicointerno:(...)
IV - as autarquias, inclusive as associagées publicas;

V - as demais entidades de cardter publico criadas por lei.

No condizente a Constituicdo, denota-se que esta ndo faz
distincdo entre as Fundag¢des de direito publico ou de direito
privado. O termo Fundagdo Publica é utilizado para diferenciar
as fundagdes da iniciativa privada, sem que haja qualquer tipo de
ligagdo com a Administragdo Publica.

No entanto, determinadas distingdes poderdo ser feitas,
como por exemplo, a imunidade tributédria reciproca que é
destinada somente as entidades de direito publico como um
todo. Registra-se que o foro de ambas é na Justica Federal.

— Delegagao Social

Organizag0es sociais

As organizagOes sociais sdo entidades privadas que recebem
o atributo de Organiza¢do Social. Varias sdo as entidades
criadas por particulares sob a forma de associagdo ou fundagdo
que desempenham atividades de interesse publico sem fins

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

lucrativos. Ao passo que algumas existem e conseguem se manter
sem nenhuma ligagdo com o Estado, existem outras que buscam
se aproximar do Estado com o fito de receber verbas publicas
ou bens publicos com o objetivo de continuarem a desempenhar
sua atividade social. Nos pardmetros da Lei 9.637/1998, o
Poder Executivo Federal podera constituir como Organizagles
Sociais pessoas juridicas de direito privado, que ndo sejam de
fins lucrativos, cujas atividades sejam dirigidas ao ensino, a
pesquisa cientifica, ao desenvolvimento tecnoldgico, a prote¢ado
e preservagdao do meio ambiente, a cultura e a saude, atendidos
os requisitos da lei. Ressalte-se que as entidades privadas que
vierem a atuar nessas areas poderao receber a qualificagdo de
OSs.

Lembremos que a Lei 9.637/1998 teve como fulcro transferir
0s servicos que nao sdo exclusivos do Estado para o setor privado,
por intermédio da absorgdo de érgdos publicos, vindo a substitui-
los por entidades privadas. Tal fenébmeno é conhecido como
publicizagdo. Com a publicizagdo, quando um érgao publico é
extinto, logo, outra entidade de direito privado o substitui no
servigo anteriormente prestado. Denota-se que o vinculo com
o poder publico para que seja feita a qualificacdo da entidade
como organizagdo social é estabelecido com a celebragdo de
contrato de gestdo. Outrossim, as OrganizagGes Sociais podem
receber recursos orgamentarios, utilizagdo de bens publicos e
servidores publicos.

Organizag¢oes da sociedade civil de interesse publico

Sdo conceituadas como pessoas juridicas de direito privado,
sem fins lucrativos, nas quais os objetivos sociais e normas
estatutdrias devem obedecer aos requisitos determinados pelo
art. 32 da Lei n. 9.790/1999. Denota-se que a qualificacdo é de
competéncia do Ministério da Justica e o seu ambito de atuagdo
é parecido com o da OS, entretanto, é mais amplo. Vejamos:

Art. 32 A qualificagdo instituida por esta Lei, observado
em qualquer caso, o principio da universalizagdo dos servigos,
no respectivo dmbito de atuagdo das Organizagdes, somente
serd conferida as pessoas juridicas de direito privado, sem fins
lucrativos, cujos objetivos sociais tenham pelo menos uma das
seguintes finalidades:

| — promogdo da assisténcia social;

Il—promogdo da cultura, defesa e conservagdo do patriménio
historico e artistico;

Il — promogdo gratuita da educagdo, observando-se a forma
complementar de participagdo das organizagbes de que trata
esta Lei;

IV — promogdo gratuita da saude, observando-se a forma
complementar de participagdo das organizagbes de que trata
esta Lei;

V — promogdo da seguranga alimentar e nutricional;

VI — defesa, preservagdo e conservagdo do meio ambiente e
promogdo do desenvolvimento sustentdvel;

VIl — promogdo do voluntariado;

VIIl — promogdo do desenvolvimento econémico e social e
combate a pobreza;

IX — experimentagdo, ndo lucrativa, de novos modelos
socioprodutivos e de sistemas alternativos de produgdo,
comércio, emprego e crédito;

X —promogdo de direitos estabelecidos, construgdo de novos
direitos e assessoria juridica gratuita de interesse suplementar;
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XI — promogdo da ética, da paz, da cidadania, dos direitos
humanos, da democracia e de outros valores universais;

XIl — estudos e pesquisas, desenvolvimento de tecnologias
alternativas, produgdo e divulgagdo de informagdes e
conhecimentos técnicos e cientificos que digam respeito as
atividades mencionadas neste artigo.

A lei das Oscips apresenta um rol de entidades que ndo
podem receber a qualificagdo. Vejamos:

Art. 22 Ndo sdo passiveis de qualificagdo como Organizagcées
da Sociedade Civil de Interesse Publico, ainda que se dediquem de
qualquer forma as atividades descritas no art. 32 desta Lei:

| — as sociedades comerciais;

ll-ossindicatos, as associagdes de classe ou de representacdo
de categoria profissional;

Ill—as instituigcbes religiosas ou voltadas para a disseminagdo
de credos, cultos, prdticas e visGes devocionais e confessionais;

IV — as organizagbes partiddrias e assemelhadas, inclusive
suas fundagdes;

V — as entidades de beneficio mutuo destinadas a
proporcionar bens ou servigos a um circulo restrito de associados
ou socios;

VI — as entidades e empresas que comercializam planos de
saude e assemelhados;

VIl — as instituicGes hospitalares privadas ndo gratuitas e
suas mantenedoras;

VIIl — as escolas privadas dedicadas ao ensino formal ndo
gratuito e suas mantenedoras;

IX — as Organizagbes Sociais;

X —as cooperativas;

Por fim, registre-se que o vinculo de unido entre a entidade
e o Estado é denominado termo de parceria e que para a
qualificagdo de uma entidade como Oscip, é exigido que esta
tenha sido constituida e se encontre em funcionamento regular
ha, pelo menos, trés anos nos termos do art. 12, com redagdo
dada pela Lei n. 13.019/2014. O Tribunal de Contas da Unido
tem entendido que o vinculo firmado pelo termo de parceria por
6rgdos ou entidades da Administragdo Publica com Organizagdes
da Sociedade Civil de Interesse Publico ndo é demandante de
processo de licitagdo. De acordo com o que preceitua o art. 23
do Decreto n. 3.100/1999, deverd haver a realizagdo de concurso
de projetos pelo drgdo estatal interessado em construir parceria
com Oscips para que venha a obter bens e servigcos para a
realizacdo de atividades, eventos, consultorias, cooperagdo
técnica e assessoria.

Entidades de utilidade publica

O Plano Diretor da Reforma do Aparelho do Estado trouxe
em seu bojo, dentre varias diretrizes, a publicizagdo dos servicos
estatais ndo exclusivos, ou seja, a transferéncia destes servicos
para o setor publico ndo estatal, o denominado Terceiro Setor.

Podemos incluir entre as entidades que compdem o Terceiro
Setor, aquelas que sdo declaradas como sendo de utilidade
publica, os servigos sociais autbnomos, como SESI, SESC, SENAI,
por exemplo, as organizagGes sociais (OS) e as organizagOes da
sociedade civil de interesse publico (OSCIP).
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E importante explicitar que o crescimento do terceiro
setor estd diretamente ligado a aplicagdo do principio da
subsidiariedade na esfera da Administracdo Publica. Por meio
do principio da subsidiariedade, cabe de forma primdria aos
individuos e as organizagdes civis o atendimento dos interesses
individuais e coletivos. Assim sendo, o Estado atua apenas de
forma subsididria nas demandas que, devido a sua propria
natureza e complexidade, ndo puderam ser atendidas de maneira
primaria pela sociedade. Dessa maneira, o limite de agdo do
Estado se encontraria na autossuficiéncia da sociedade.

Em relagdo ao Terceiro Setor, o Plano Diretor do Aparelho
do Estado previa de forma explicita a publicizagcdo de servigos
publicos estatais que ndo sdo exclusivos. A expressao publicizacdo
significa a transferéncia, do Estado para o Terceiro Setor, ou seja
um setor publico ndo estatal, da execugdo de servicos que nao
sdo exclusivos do Estado, vindo a estabelecer um sistema de
parceria entre o Estado e a sociedade para o seu financiamento
e controle, como um todo. Tal parceria foi posteriormente
modernizada com as leis que instituiram as organizagdes sociais
e as organizacGes da sociedade civil de interesse publico.

O termo publicizagdo também é atribuido a um segundo
sentido adotado por algumas correntes doutrindrias, que
corresponde a transformagdo de entidades publicas em
entidades privadas sem fins lucrativos.

No que condizente as caracteristicas das entidades que
compdem o Terceiro Setor, a ilustre Maria Sylvia Zanella Di Pietro
entende que todas elas possuem os mesmos tragos, sendo eles:

— N&o sdo criadas pelo Estado, ainda que algumas delas
tenham sido autorizadas por lei;

— Em regra, desempenham atividade privada de interesse
publico (servigos sociais ndo exclusivos do Estado);

— Recebem algum tipo de incentivo do Poder Publico;

— Muitas possuem algum vinculo com o Poder Publico e,
por isso, sdo obrigadas a prestar contas dos recursos publicos a
Administragdo

— Publica e ao Tribunal de Contas;

— Possuem regime juridico de direito privado, porém
derrogado parcialmente por normas direito publico;

Assim, estas entidades integram o Terceiro Setor pelo fato
de ndo se enquadrarem inteiramente como entidades privadas
e também porque nao integram a Administragdo Publica Direta
ou Indireta.

Convém mencionar que, como as entidades do Terceiro
Setor sdo constituidas sob a forma de pessoa juridica de direito
privado, seu regime juridico, normalmente, via regra geral, é
de direito privado. Acontece que pelo fato de estas gozarem
normalmente de algum incentivo do setor publico, também
podem lhes ser aplicaveis algumas normas de direito publico.

Esse é o motivo pelo qual a conceituada professora afirma
que o regime juridico aplicado as entidades que integram o
Terceiro Setor é de direito privado, podendo ser modificado de
maneira parcial por normas de direito publico.

apostilas a4

| dpEao





