0pcao

AVISO IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstragao

Este arquivo representa uma prévia exclusiva da apostila.

Aqui, vocé poderd conferir algumas pdginas selecionadas para conhecer de
perto a qualidade, o formato e a proposta pedagdgica do nosso conteudo.

Lembramos que este ndo é o material completo.

@" PORQUEINVESTIRNA APOSTILA COMPLETA?

Conteudo totalmente alinhado ao edital.

Teoria clara, objetiva e sempre atualizada.

Dicas praticas, quadros de resumo e
linguagem descomplicada.

Questoes gabaritadas

Bonus especiais que otimizam seus
estudos.

Aproveite a oportunidade de intensificar
sua preparagdo com um material completo
e focado na sua aprovacdo:

Acesse agora: www.apostilasopcao.com.br

Disponivel nas versées impressa e digital,
com envio imediato!

Estudar com o material certo faz toda a diferenga na sua

jornada até a APROVAGAO.
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COMO ACESSAR O SEU BONUS

Se vocé comprou essa apostila em nosso site, o bonus ja esta liberado na sua area do cliente. Basta fazer
login com seus dados e aproveitas.

Mas caso vocé nao tenha comprado no nosso site, siga os passos abaixo para ter acesso ao bonus:

DUVIDAS E SUGESTOES

OP = 001MR -2 5 & sac@apostilaopcao.com.br

Acesse o endereco apostilasopcao.com.br/bonus.
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0P-001MR-25
[—l Digite o codigo que se encontra atras da | ‘
9084030569182

=~ apostila (conforme foto ao lado).

7ll908403:

569182

Siga os passos para realizar um breve VERSO DA APOSTILA
Bm - cadastro e acessar o bdnus.

COMO SE PREPARAR PARA A PROVA

Preparar-se adequadamente para o dia da prova é essencial para garantir que todo o seu esforgo de estudo
seja recompensado. Esta sec¢ao foi desenvolvida para orienta-lo nos passos praticos e imediatos que devem ser
tomados nas semanas e dias que antecedem o exame, garantindo que vocé chegue ao dia da prova com confian-
¢a e tranquilidade.

. Revisao Final

A revisao final é crucial para consolidar o conhecimento adquirido ao longo da sua preparagdo. Aqui estao
algumas dicas para maximizar sua eficiéncia nas semanas e dias q ue antecedem a prova:

> Priorizagao de Topicos: Foque nos tépicos mais importantes e que vocé considera mais desafiadores.
Use resumos e questbes comentadas para revisar os pontos principais e garantir que esses topicos
estejam frescos na sua memédria.

> Resumos e Questdoes Comentadas: Utilize resumos para relembrar os conceitos essenciais e faga
questdes comentadas para se familiarizar com o estilo de perguntas da banca. Isso ajudara a reforgar
o conteudo e a identificar possiveis duvidas que ainda precisam ser resolvidas.
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. Técnicas de Prova

No dia da prova, a forma como vocé administra seu tempo e lida com as questdes pode fazer toda a diferenca.
Abaixo, algumas estratégias para otimizar seu desempenho:

e o nivel de dificuldade. Comece pelas questdes que vocé tem mais certeza, e deixe as mais dificeis para

@ > Gestao do Tempo Durante a Prova: Divida o tempo disponivel de acordo com a quantidade de questbes
o final.

Marque-a para revisar depois e siga em frente com as demais. Isso evita o desgaste mental e garante

<a:_ 2 > Lidando com Questoes Dificeis: Se vocé encontrar uma questao muito dificil, ndo perca tempo nela.
_i que vocé responda o maximo de questdes possiveis.

P > Leitura Atenta das Instrugdes: Sempre leia com atengéo as instru¢des de cada segéo da prova. Isso
-.‘- evitara erros que podem ser facilmente evitados, como marcar a alternativa errada ou nao observar
uma regra especifica da prova.

. Simulados e Pratica

Os simulados sdo uma ferramenta poderosa para testar seus conhecimentos e preparar-se para as
condigdes reais da prova:

> Simulagoes Realistas: Faca simulados em um ambiente silencioso e sem interrupgoes,
<@ respeitando o tempo limite da prova real. Isso ajudara a criar uma rotina e reduzira o
nervosismo no dia do exame.

areas que precisam de mais atencao. Refaca questdes que voceé errou e revise 0s conceitos

A/ > Avaliagao de Desempenho: Apds cada simulado, avalie seu desempenho e identifique
D .
relacionados.

- Preparacgao Fisica e Mental

Estar fisicamente e mentalmente preparado é tao importante quanto o conhecimento adquirido:

equilibrada e beba bastante dgua. Evite alimentos pesados ou que possam causar desconforto

> Alimentagao e Hidratagao: Nas semanas que antecedem a prova, mantenha uma dieta
$h e
no dia da prova.

para que seu cérebro funcione de maneira eficiente. Evite estudar até tarde na véspera do

W > Sono e Descanso: Durma bem na noite anterior a prova. O descanso adequado é crucial
exame.

@‘-” > Calma e Foco: No dia da prova, mantenha a calma e o foco. Pratique exercicios de respiragao
profunda para controlar a ansiedade e visualize-se fazendo a prova com sucesso.
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Checklist de Ultima Hora

No dia da prova, é importante estar bem preparado e evitar surpresas desagradaveis. Aqui esta um
checklist de itens essenciais:

> Documentos Necessarios: Certifique-se de que vocé estd levando todos os documentos
exigidos pela banca organizadora, como RG, CPF, ou outro documento oficial com foto.

lapis e borracha. Verifique se todos estdo em boas condi¢des de uso.

> Confirmagao do Local da Prova: Revise o enderego e o hordrio da prova. Planeje sua rota e
saia com antecedéncia para evitar imprevistos.

> Alimentos Leves: Leve um lanche leve e agua para consumir durante a prova, se permitido.
Opte por alimentos que ajudem a manter a energia e a concentragdo, como frutas secas ou
barras de cereais.

<@ > Materiais Permitidos: Leve apenas os materiais permitidos, como caneta preta ou azul,
&
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Apostilas Opgao, a Opgao certa para a sua realizagao.

Este material esta de acordo com o Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa.
Todos os direitos sao reservados a Editora Opgao, conforme a Lei de Direitos Autorais
(Lei N° 9.610/98). A venda e reprodaucao em qualquer meio, seja eletronico, mecanico,
fotocopia, gravagao ou outro, sao proibidas sem a permissao prévia da Editora Opgao.

PIRATARIA




iNDICE

Lingua Portuguesa

S

Uso, descricdao e analise de estruturas da Lingua Portuguesa: Fonética e Fomologia ..o
I O O S BT R oo em e e e em e meemem et emme emem e mt e e e men emeemnm e e meemeenneeemeen
BT T o o I = S
LT T =
T 1 O O

Leitura @ B ise, compreensB e interpretB B8 g BedrtD oo e e e e

Tecnologia da Informacdo e Comunicacao

T a0

Word (versé 365): digita 8 de documentos, edicé de documentos, sh ven ento de documentos e impressé de documen-
B et eeeeemmemcaaeememmsmmssaasseeeenemmssoaseetemmsensseseseetmmsmmsseseemtemmssmsseemsemmsseseemeemmssmasesssesesemmsmnssesseemmemnssste

T T T == s o L =)o U
Lt =y 1o (o = O

Lt == T T | OO

Conhecimentos Regionais do Estado do Piaui

S

0O territorio do Piaui: caracteristicas gerais e socioecondmicas, formacdo historica e dindmicas recentes. ...
Regionalizacdo e divisao poltico-admimistrativa e e e nen
O espg o pia iense: populs & , economia urba izg &

Aspectos naturais do Piaui: relevo, clima, vegetacao e hidrografia ...
Explorg & € usos dos recursos MatUME 5 M0 PIB §.oo oo oo e e e e mm e e e mee

Questd e bienth no Pia i problema & bienta s, degrd @ @ e conserva & . Riscos e desa tresen bientes ...

Conhecimentos Pedagogicos

10.
11.

Ty T T = 0 T o+ = OO
e o T U

Histaria do pensen ento pedg ogico bra ileiro: teoria da educa @ , diferentes correntes do pensan ento pedg dgico bra i-
=3 o U

e Ty ral wLw [Emlma Qs L s C= 1= L o O
el TR Ty T L Lo e Tt O

Avaliagio institucional da escola: diagndstico e intervengio, qualidade do ensino, IDEB (indice de Desenvolvimento da Edu-
L TR = T -

Planejamento, planos & projetos edioativos e e en e e nen
S == TR L 1o L L= T L = 1 1 U O
LT = T O T L o - =

Teoria e pratica na organizacao curricularn ConmtertUalZaC OV e e enn

interdisciplinaridade e transversalidade: ética, sadde, meio ambiente, orientacao sexual e pluralidade cultural.._...............

21
24
27
28

43

46
53
55

59
60
61
62
62
63

67
68

68
69
70

74
75
B0
83
B6
91




iNDICE

12.
13.
14.
15.

Orga iz & dotempo e do eSPB O MA SO0 A e e e e e e e enn
L w T T TR Lo o = 1=
Principa s correntes psicologica esuarelg 8 comocE poda edUCB B .o

Teoria psicologica dos processos de desenvolvimento e de p rendizg em (Skinner, Pig et, Vygotsky, Wh lon e Roger) .......

Legislacdo Educacional

Mok W N

-

Constituicdo Federal de 1988, Capitulo 1ll, Secdo | — Da Educacao, da Cultura edo Desporto. ..o
Lei de Diretrizes e B esda Educ@ 8 MNacionh N2 O 308 L0008 oo e e e e e e
Estatuto da Cria ¢a e do Adolescente (ECA) - Lei N2 B 080 L0000 oo e e mee
Resolucdo CMESCEB n2 4, de 13 de julho de 2010 — Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacdo Basica..............

Resolucé n2 7, de 14 de dezembro de 2010: Fixa Diretrizes Curricula es Na iona s pa a o Ensino Funden enth de 9 (nove)
= U

Pla o Ne ionb de Educe 8 (PNE) - Lel N8 L3 005 20 d e e e e e e e e me e e mee

Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia): Lei n® 13.146, de 6 de julho de
2 e e e e e 8 e o R 5 R 5 e e e e e

Base Nacional Comum Curricular (BNCC); Brasilia, DF: MEC/Secretaria de Educacao Basica, 2008 ... s

Conhecimentos Especificos
Professor de Lingua Inglesa

LA L

2 moNm

10.

P T T D LS e e e e e e e £ £ £ em £ m 5 o Ao o5 o4 £ £kt 5 m 5 ekt e itk ef ek oo f et e et e e r t e et neennenneraeen
Mouns. Plural — General Rule; Imegular Case; G emitive Ca5E oo e e e e e e em e e e e e mee
Moun phrase — mModifiers AN Reat e e e e e e e e e e
T =S

Verbs (Verb Tenses: Simple Present, Present Continuous, Present Perfect, Simple Past, Past Continuous, Past Perfect, Simple
Future, Immediate Fubire, Comaitiomal) e e e e e e e e e

BTl 8 T HaWE B e e e em e emem et em o e em e e em e e ememe emeen e emen eneemnmen emeen
IO MBS et em e e e em e e mame e em e em e e et e men eme e neem e meemeemnmeeemeen
L =] Lo T OSSOSO

L=y = TR L =t o O

93

97
103
113

125
128
147
186

196
204

206
223

269
270
271
275

277
282
284
289
291
292




LINGUA PORTUGUESA

uso, DESCRICAO E ANALISE DE ESTRUTURAS DA
LINGUA PORTUGUESA: FONETICA E FONOLOGIA

A Fonética & a area da linguistica que estuda os sons da fala,
ou seja, os fonemas e suas combinacdes, que constituem as pa-
lavras da lingua. E fundamental para compreender a prondncia
correta das peavrea e s regra de e entug & . Dentro da fo-
nética, destacam-se temas como fonemas, encontros vocalicos
e consona tas, digrafos, silb 8 e tonicidd e. Domine esses
conceitos é crucial tanto para a fala quanto para a escrita, além
de ser uma ba e importa te em exen es de Lingua Portuguesa
como concursos publicos e vestibulares. A seguir, exploraremos
cada um desses temnas detalhadamente.

— Fonemas

0 fonema é a menor unidade sonora da lingua que, por si s0,
nao possui significado, mas que, combinada a outros fonemas,
forma palavras e diferencia o sentido entre elas. E importante
distinguir fonemas de letras: enquanto as letras s3o0 a representa-
¢ao grafica dos sons (grafemas), os fonemas sao as unidades so-
noras. Em Portugués, temos 26 letras no alfabeto, mas o ndme-
ro de fonema € superior, em torno de 33, pois certos sons s@
representd os por ma s de uma letra ou combing & de letra .

Classificagao dos Fonemas:

Os fonemas podem ser classificados em:

- Vogais: Sons produzidos com a pa sg em livre de a pela
boca S8 os principassonsda phavre . Ex:pa e,i, 0, u

- Semivogais: Sons que, embora sejam vocalicos, ndo tém a
mesma intensidade das vogais. 580 as letras i e u quando apare-
cem em ditongos. Ex.: pa (o “i" & semivogh ).

- Consoantes: Sons produzidos com algum tipo de obstrucdo
doa pela boca ou pelos |b ios. Ex:p, t,f b, d m.

Exemplo:
Ma palavra casa, temos quatro letras, e quatro fonemas: /k/f

fal [z [4 .

— Encontros Vocalicos

0Os encontros vocalicos ocorrem quando had a jungdo de duas
0u ma s voga s ou semivogia s dentro da mesma ph avra Eles sé
classificados em ditongo, tritongo e hiato.

— Ditongo

0 ditongo ocorre quando uma vogal e uma semivogal (ou
vice-versa) estdo juntas na mesma silaba. Existemn dois tipos de
ditongos:

- Ditongo crescente: Semivogal + vogal. Ex.: quadro (fua/f).

- Ditongo decrescente: Vogh + semivogh . Ex.:pa (/a f).

Exemplo de ditongo crescente: série.
Exemplo de ditongo decrescente: leite.

— Tritongo
O tritongo € o encontro de uma semivogh +vogh + semivo-
gh,toda pertencentes @ mesma silb a

Exemplo:

Urugui (fuf semivogh , /@ vogh , /if semivogh ).

—Hiato
O hiato ocorre quando duas vogais estao juntas na palavra,
ma pertencem asilb 8 diferentes.

Exemplo:
Sa da(sa i-dp ,ondeo @ eo”i" estd emsilb as diferentes.

— Encontros Consonantais

0Os encontros consona tes s& combing Ges de dua ou
mais consoantes, que podem ocorrer na mesma silaba ou em
silb & diferentes. Eles s& divididos em perfeitos e imperfeitos.

— Encontro Consonantal Perfeito
Mo encontro consona th perfeito, 8 consom tes estd na
mesma silb a

Exemplo:
Pla ta (pla -ti , onde pl estd na mesma silb a

— Encontro Consonantal Imperfeito
Mo encontro consona th imperfeito, 8 consom tes perten-
cem asilb 8 diferentes.

Exemplo:
Ceta(ce -th , onderetestd emsilb a diferentes.

— Digrafos

0 digrafo ocorre quando duas letras representam um dnico
s0m, ou seja, um Unico fonema. Existem digrafos vocdlicos e di-
grafos consona ta s.

— Digrafos Vocalicos

Os digrafos vocalicos ocorrem quando ha uma combinacdo
de vogal + consoante nasal (m ou n) que resulta em um dnico
som na bizd o.

Exemplo:
Campo (o grupo am forma um digrafo que tem som nasal
/).

ApEalilas
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LINGUA PORTUGUESA

— Digrafos Consonantais
0s digrafos consonantais ocorrem quando duas consoantes juntas representam um dnico som.

Exemplo:
Chuva (as letras ch representam o som ]/, semelhante ao x em “xicara”).

Outros exemplos comuns de digrafos consonantais sdo: nh (como em sonho), |h (como em filho), ss (como em massa), r (como
em carro), qu (como em quadro) e gu (como em guerra).

— Silabas
A silaba é a unidade fonologica composta por um ou mais fonemas pronunciados em um 50 impulso sonoro. A quantidade de
silabas em uma palavra define sua classificacdo quanto ao nimero de silabas.

Classificacdo das Palavras por Nomero de Silabas:

- Monossilabas: P avra com uma silb a Ex.: sol, ma .

- Dissilabas: Ph avra com dua silb 8 . Ex.oca g mesa

- Trissilabas: Ph avra com trés silb 8 . Ex.: fan ilia pessoa

- Polissilabas: Palavra com guatro ou mais silabas. Ex.: computador, universidade.

— Separacao Silabica

Asepa g B silb ica segue regra como:

- Encontros vocalicos podem ou ndo estar na mesma silaba (dependendo se formam ditongo ou hiato).
- Digrafos ndo se separam. Ex.: chapéu = cha-péu (ndo ch-a-péu).

— Tonicidade

A tonicidade refere-se a intensidade da pronincia das silabas de uma palavra, que pode ser tdnica ou atona. A silaba tonica éa
silaba pronunciada com maior forga e intensidade. Com base na posicdo da silaba tdnica, as palavras sdo classificadas em oxitonas,
pa oxitona e prope oxitona .

— Oxitonas
Mas palavras oxitonas, a silaba tonica € a altima.

Exemplo:
Computd or, café.

— Paroxitonas
Mas palavras paroxitonas, a silaba tonica & a peniltima.

Exemplo:
Mesa fa il.

— Proparoxitonas
Mas palavras proparoxitonas, a silaba tonica € a antependltima.

Exemplo:
Meédico, ch culo.

— Regras de Acentuacio

As regras de acentuacdo grafica determinam que:

-Oxitona s& @ entud 8 seterminen em a e, o, em (ou plura s). Ex.: café, ten bém.

-Pe oxitona sB & entud & send terminen ema e, o, em (ou plura s). Ex.:fa il, orgd .
- Propa oxitona sé8 tods & entud B . Ex.: principe, logico.

L@'j:’i,"{éﬁ'o 5



Resumo dos termos:

LINGUA PORTUGUESA

Conceito Definigdo Exemplos
Fonema Menor unidd e sonora da lingua Mapbavraca a /kf/é fz/ /A
Voga s Sons produzidos sem obstrucé dos . a, e iou
. Sons vocdlicos de menor intensidade, que acompanham uma . P i
Semivoga s pa (o “i" é semivogal)
vogh .
Consoa tes Sons com obstrugd pa cib ou toth do ar. p,t,b,d m
. - . L Ditongo: pa

E tro Vioch J d . .

ncontro Voch ico ungd de voga s ou semivoga s Hiato: <& da

Crescente: quadro

Ditongo Vogh +semivogh (ou vice-versg na mesma silb a Decresente: keite
Tritongo Semivogh +wvogh +semivogh na mesma silb a Urugua
Hiato Encontro de dua voga s emsilb & diferentes. Sa da

Perfeito: pla ta

Encontro Consona th

Juncéd de dus ow masconsoa tes.

Imperfeito: ca ta

Voch icos: can po

Digrafos Duas letras que representam um Unico som. Consonantais: chuva
. .. Monossile 8 : sol
Silb & Unidd e de fonema pronuncid a em um s6 impulso sonoro. o o )
Polissile & : universidd e
. . Oxitona café
Tonicidd e Intensidade da pronincia de uma silaba.

Propa oxitona médico

Palavra Oxitona

Silaba tonica é a Gltima.

computd or, café

Palavra Pa oxitona

Silaba tonica é a pendltima.

mesa fa il

Palavra Propa oxitons

Silaba tonica é a antependltima.

médico, ch culo

MORFOSSINTAXE

FORMAGAD DAS PALAVRAS

A formacdo de palavras se da a partir de processos morfoldgicos, de modo que as palavras se dividem entre:
— Palavras primitivas: s3o aguelas que ndo provém de outra palavra.

Exemplo: flor; pedra

— Palavras derivadas: sdo originadas a partir de outras palavras.
Exemplo: floricultura; pedroda

— Palavra simples: sdo aquelas que possuem apenas um radical (morfema que contém significado basico da palavra).

Exemplo: cabelo; azeite

— Palavra composta: sdo aguelas que possuem dois ou mais radicais.
Exemplo: guarda-roupa; couve-flor

Entenda como ocorrem os principa s processos de forme 8 de phavma

Derivacao

A formagédo se da por derivagdo quando ocorre a partir de uma palavra simples ou de um Gnico radical, juntando-se afixos.

— Derivacao prefixal: adiciona-se um afixo anteriormente a palavra ou radical.
Exemplo: antebraco (a te + bra o) /infeliz (in + feliz)

Apostilas m
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LINGUA PORTUGUESA

— Derivacao sufixal: adiciona-se um afixo ao final da palavra ou radical.
Exemplo: friorento (frio + ento) / gulose (gula + oso)

— Derivacao parassintética: adiciona-se um afixo antes e outro depois da palavra ou radical.
Exemplo: esfriar (es + frio + a ) f desgovernado (des + governa +d o)

— Derivacao regressiva (formacdo deverbal): reduz-se a palavra primitiva.
Exemplo: boteco (botequim) / atague (verbo “ate 8 7)

— Derivacao impropria (conversao): ocorre mudanca na classe gramatical, logo, de sentido, da palavra primitiva.
Exemplo: jantar (verbo para substantive) / Oliveira (substantivo comum para substantivo proprio —sobrenomes).

Composigao
A formacdo por composigdo ocorre quando uma nova palavra se origina da jungdo de duas ou mais palavras simples ou radicais.

— Aglutinagado: fusdo de duas ou mais palavras simples, de modo que ocorre supressao de fonemas, de modo que os elementos
formadores perdem sua identidade ortografica e fonologica.
Exemplo: aguardente (A uva + & dente) / planalto (pla o + b to)

— lustaposigdo: fusdo de duas ou mais palavras simples, mantendo a ortografia e a acentuacdo presente nos elementos
formadores. Em sua maioria, aparecem conectadas com hifen.
Exemplo: beija-flor f passatempo.

— Abreviacao
Quando a palavra € reduzida para apenas uma parte de sua totalidade, passando a existir como uma palavra auténoma.
Exemplo: foto (fotografia) / PUC (Pontificia Universidade Catdlica).

— Hibridismo
Quando ha juncao de palavras simples ou radicais advindos de linguas distintas.
Exemplo: sociologia (socio — latim + logia — grego) f bindculo (bi — grego + oculus — latim).

— Combinagao
Quando ocorre juncd de pa tes de outra phb avra simples ourd ich s.
Exemplo: portunhol (portugués + espanhol) / aborrecente (b orrecer + d olescente).

— Intensificacdo

Quando ha a criacdo de uma nova palavra a partir do alargamento do sufixo de uma palavra existente. Normalmente & feita
adicionando o sufixo -izar.

Exemplo: inicializar (em vez de inicie } / protocolizar (em vez de protocola ).

Neologismo
Quando novas palavras surgem devido a necessidade do falante em contextos especificos, podendo ser tempordrias ou
permanentes. Existern trés tipos principais de neologismos:

— Neologismo semantico: atribui-se novo significado a uma palavra ja existente.

Exemplo: amarelar (desistir) / mico (vergonha)

— Neologismo sintatico: ocorre a combing @ de elementos ja existentes no léxico da lingua
Exemplo: dar um bolo (n@ compa ecera compromisso) f/ dar @ velta por cima (supera ).

— Neologismo lexical: criagdo de uma nova palavra, gue tem um novo conceito.
Exemplo: deletar (p g8 8 ) / escanear (digith iza )

Onomatopeia

Quando uma palavra é formada a partir da reproducdo aproximada do seu som.
Exemplo: atchim; zum-zum; tigue-tague.

L@'j:’i,"{éﬁ'o 5



TECNOLOGIA DA INFORMACAO
E COMUNICACAO

SOFTWARE

0O software & a parte logica do computador, composta pelos programas gque permitem a execugao de tarefas e o funcionamento
do hardware. Ele & classificado em software de sistema, software de aplicacdo e software utilitario.

Software de Sistema

0O software de sistema gerencia os recursos do computador e serve como interface entre o hardware e o usuario. O principal
exemplo é o sistema operacional (50). O 50 controla todos os dispositivos e fornece uma plataforma para a execucao de programas.
Exemplos incluem:

— Windows: Popula em computd ores pessol s e empresa ia s.

— Linux: Sistema operacional de codigo aberto, amplamente utilizado em servidores e por usuarios avancados.

— mac05: Exclusivo pa a computd ores da Apple.

— Android e i05: Sistemas operacionais para dispositivos moveis.

Software de Aplicacdo

O software de aplicagdo € projetado para ajudar os usuarios a realizar tarefas especificas. Exemplos incluem:
— Microsoft Office: Ferramentas como Word, Excel e PowerPoint.

— Navegadores de Internet: Google Chrome, Mogzilla Firefox e Safari.

— Softwares Graficos: Adobe Photoshop e CorelDRAW.

— Jogos: Programas interativos voltados para entretenimento.

Software Utilitario

Os softwares utilitdrios sdo usados para realizar tarefas de manutencdo e otimizacdo do sistema. Exemplos:
— Antivirus: Protegem o computador contra malware.

— Gerenciadores de Arquivos: Auxiliam na organizacdo e manipulacdo de arquivos.

— Compactadores de Arquivos: Como WinRAR e 7-Zip, que reduzem o tamanho dos arquivos.
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WORD (VERSAO 365): DIGITACAO DE DOCUMENTOS, EDICAO DE DOCUMENTOS, SALVAMENTO DE
DOCUMENTOS E IMPRESSAO DE DOCUMENTOS

O Word & um editor de texto amplamente utilizado, com ele podemos redigir cartas, comunicagdes, livros, apostilas etc.
Suas principa s funcionk idd essé -

Area de trabalho
Mesta Area é possivel digitar o texto e formatd-lo de acordo com a necessidade, observe o exemplo na imagem a seguir:
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A partir disso, pode ser utilizada a drea de trabalho do Word, onde & possivel digitar os textos e aplicar as formatacGes e
alinhamentos desejados.
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Alinhamentos

Ao redigir um texto, frequentemente surge a necessidade de
alinha-lo para atender as necessidades especificas de formatacdo
e apresentacdo. Portanto, a seguir, serdao detalhados os diferentes
tipos de alinhamentos utilizados”
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Ambiente e Componentes da Janela do Word

Aoh riroWord 365, o usué iovisub izauma ja ela composta
por diversos elementos essencia s pa a o uso do progren a

— Barra de Titulo: Exibe o0 nome do documento e o nome do
aplicativo (Microsoft Word).

— Faixa de Opgdes: Conjunto de guia , grupos e botdes com
funcionb idd es orga izd & .

— Guias: Lochizd 8 na pa te superior da Fa xa de Opcoes
(como Inicio, Inserir, Layout, etc ).

— Grupos: Cd a guia possui grupos (como Fonte, Pe § rafo,
Estilo), com botdes relacionados.

—Barra de Ferramentas de Acesso Rapido: Acima da fa xa de
opgdes, contém atalhos como salvar, desfazer, refazer.

— Area de Trabalho [Documento): Onde o texto & digitd o
e editd o.

— Régua: Ajuda a controla recuos eth ulg Ges.
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— Barras de Rolagem: Permitem navegar horizontal e
verticalmente pelo documento.

— Barra de 5tatus: Exibe informagfes como ndmero de
pg ina , phavre eidioma

— Zoom: Permite p roxime ou afa ta a visubhiza @ do
documento.

Contagem de Paginas, Palavras, Idioma e Revisdo

A Ba ra de Status, lochizd a na pa te inferior da ja ela do
Word, exibe informacgdes Gteis:

—Nuamero de Paginas: Qua te8 pg ine o documento possui.

— Contador de Palavras: Mostra o toth de ph avra no texto.

—Idioma: Indica o idioma da revisé do texto.

— Revisdao Ortogriafica e Gramatical: Pode ser ativada
manualmente pela guia Revisdo > “Ortografia e Gramatica™
0s erros sao sublinhados em wvermelho (ortografia) ou azul
(gramatica).

— Para mudar o idioma da correcdo: Revisé > Idioma >
Definir Idioma de Revisdo.

Modos de Exibicdo do Documento e Zoom

0 Word 365 possui diferentes modos paa exibir o
documento:

— Layout de Impressao: Mostra como ficard a impressao do
documento (modo pd ré ).

—Modo de Leitura: Fa ilita a leitura com visubh ma s limpo.

— Layout da Web: Exibe o documento como se fosse uma
pE ina da internet.

— Estrutura de Topicos: Usd o pe a orga iza e visubiza o
documento por niveis de titulo.

— Rascunho: Mostra uma versao simplificada do documento.

Esses modos esth  disponiveis na guia Exibicé ow na ba ra
inferior da ja ela

0 Zoom pode ser ajustado no canto inferior direito da janela
ou em Exibicdo > Zoom.

Operagdes basicas com documentos

As opera Oes ba icea com documentos s8 & essd & pela
guia Arguivo:

— Criar: Arquivo > Novo > Documento em branco.

— Abrir: Arquivo > Abrir > Navegue até o local do arquivo.

— Salvar: Arquivo > Salvar ou pressionar Ctri+5.

— Salvar como: Permite shve com outro nome, loch ou
formato.

— Fechar: Arquivo > Fechar.

— Excluir: Deve ser feito direten ente no Explord or de
Arquivos (ndo pelo Word).

— Configurar pagina: Guia Layout > Grupo Configurar Pagina
(margens, orientacdo, tamanho do papel).

— Visualizar Impressao: Arquivo > Imprimir.

Opgoes do Word

Para acessar as configuragbes avancadas do Word, va
em Arquivo > Opgdes. A janela de Opcdes do Word permite
configurar:

— Geral: interface e opcdes basicas;

— Exibicdo: elementos visuais;

— Revisao de Texto: autocorrecao e gramatica;

— Salvar: localizacdo de arquivos e salvamento automatico;
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— Idioma: definir idiomas preferenciais;
— Avancado: configuracdes detalhadas.

Ajuda

— Para obter ajuda, pressione F1 ou clique no icone de ajuda
{?) no canto superior.

— 0 Word abrira a Ajuda da Microsoft ou a central de suporte
online, com busca por topicos.

Teclas de Atalho
Além dos atalhos de alinhamento, o Word permite diversas
operagdes por tecld o:
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ATALHO DESCRI’EEO
Ctrl+ N Cria novo documento
Ctrl+ 0O Abrir documento existente
Ctrl+ 5 Shve documento
Ctrl + P Imprimir documento
Ctrl+C Copiar conteddo selecionado
Ctrl + X Recortar contelddo selecionado
Ctrl +V Colar conteddo copiado ou recortado
Ctrl+ B Aplice ou remover negrito
Ctrl +1 Aplica ou remover ith ico
Chrl+ U Aplicar ou remover sublinhado
Ctrl+Z Desfazer ultima acao
Chrl + ¥ Refa erg 8 desfeita
Ctrl + L Alinhar texto a esquerda
Ctrl+ R Alinhar texto a direita
Ctrl+E Centrh iza texto
Ctrl +1 lustificar texto
Ctrl+Q Remover alinhamento
Ctrl+ G Alinhar texto a direita
Ctrl+T Inserir tabela
Ctrl + F Abrira fungd “Lochiza "
Ctrl+H Abrir a funcdo “Substituir”
Ctrl + Enter Inserir quebra de pagina
Ctrl + Shift + N Aplicar estilo “Normal”™ ao paragrafo
F1 Abrir a Ajuda do Word
Ctrl + Shift + = Aumentar o tamanho da fonte
Ctrl + Shift + < Diminuir o tamanho da fonte
Ctrl + Espa o Remover a formats & de fonte
Ctrl + Shift + L Aplice ma cd or (lista com pontos)

INTERNET E NAVEGADORES DE INTERNET

A internet é conhecida como a rede das redes. A internet &
uma colecd globk de computd ores, celule es e outros disposi-
tivos que se comunicam.

Procedimentos de Internet e intranet

Através desta conex@ , usui ios podem tera esso a diversa
informacgdes, para trabalho, laser, bem como para trocar men-
sagens, compartilhar dados, programas, baixar documentos (do-

wnload), etc.
- e

Uma colecdo de paginas associadas a um enderego www.
chamada web site. Através de navegadores, conseguimos aces-
sar web sites para operagoes diversas.

Links

0O link nada mais & que uma referéncia a um documento,
onde o usué io pode clica . No ca o da internet, o Link gerh men-
te p onta pa a uma determind a pg ing pode p onte pa a um
documento qualquer para se fazer o download ou simplesmente
b rir

Dentro deste contexto ven os relata funcionb idd es de b -
guns dos principais navegadores de internet: Microsoft Internet

Explorer, Mogzilla Firefox e Google Chrome.

— Internet Explorer 11
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