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AVISO IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstragao

Este arquivo representa uma prévia exclusiva da apostila.

Aqui, vocé poderd conferir algumas pdginas selecionadas para conhecer de
perto a qualidade, o formato e a proposta pedagdgica do nosso conteudo.
Lembramos que este ndo é o material completo.

@’I PORQUEINVESTIRNA APOSTILA COMPLETA?

Conteudo totalmente alinhado ao edital.

Teoria clara, objetiva e sempre atualizada.

Dicas prdaticas, quadros de resumo e
linguagem descomplicada.

Questoes gabaritadas

Bonus especiais que otimizam seus
estudos.

Aproveite a oportunidade de intensificar
sua preparagdo com um material completo
e focado na sua aprovagdo:

Acesse agora: www.apostilasopcao.com.br

Disponivel nas versées impressa e digital,
com envio imediato!

Estudar com o material certo faz toda a diferengca na sua
jornada até a APROVACAO.
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COMO ACESSAR O SEU BONUS

Se vocé comprou essa apostila em nosso site, o bonus ja esta liberado na sua area do cliente. Basta fazer
login com seus dados e aproveitas.

Mas caso vocé nao tenha comprado no nosso site, siga os passos abaixo para ter acesso ao bdonus:

DUVIDAS E SUGESTOES

71N . 1 sac@apostilaopcao.com.br
c’@‘.ﬁ Acesse o endereco apostilasopcao.com.br/bonus. OP-001MR-25 Seeeeraeent
7 OP-@01MR-25

= apostila (conforme foto ao lado).

Digite o c6digo que se encontra atras da “

569182

7l908403

%/19084031569182

E_‘q Siga os passos para realizar um breve VERSO DA APOSTILA

cadastro e acessar o bonus.

Como Se Preparar para a Prova

Preparar-se adequadamente para o dia da prova é essencial para garantir que todo o seu esforgo de
estudo seja recompensado. Esta secdo foi desenvolvida para orienta-lo nos passos praticos e imediatos
gue devem ser tomados nas semanas e dias que antecedem o exame, garantindo que vocé chegue ao dia
da prova com confianca e tranquilidade.

Revisao Final

A revisdo final é crucial para consolidar o conhecimento adquirido ao longo da sua preparacdo. Aqui
estdo algumas dicas para maximizar sua eficiéncia nas semanas e dias que antecedem a prova:
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Prioriza¢do de Topicos: Foque nos tdpicos mais importantes e que vocé considera mais desafiadores.
Use resumos e questdes comentadas para revisar os pontos principais e garantir que esses tdpicos

estejam frescos na sua meméria.

questdes comentadas para se familiarizar com o estilo de perguntas da banca. Isso ajudara a reforgar
o conteudo e a identificar possiveis duvidas que ainda precisam ser resolvidas.v

@ Resumos e Questées Comentadas: Utilize resumos para relembrar os conceitos essenciais e faca




Técnicas de Prova

No dia da prova, a forma como vocé administra seu tempo e lida com as questdes pode fazer toda a

diferenca. Abaixo, algumas estratégias para otimizar seu desempenho:

Gestao do Tempo Durante a Prova: Divida o tempo disponivel de acordo com a quantidade de ques-
tées e o nivel de dificuldade. Comece pelas questdes que vocé tem mais certeza, e deixe as mais
dificeis para o final.

Lidando com Questdes Dificeis: Se vocé encontrar uma questdo muito dificil, ndo perca tempo nela.
Marque-a para revisar depois e siga em frente com as demais. Isso evita o desgaste mental e garante
gue vocé responda o maximo de questdes possiveis.

Leitura Atenta das Instrugdes: Sempre leia com atencgao as instrugdes de cada se¢ao da prova. Isso
evitard erros que podem ser facilmente evitados, como marcar a alternativa errada ou ndo observar
uma regra especifica da prova.

Simulados e Pratica

Os simulados sdo uma ferramenta poderosa para testar seus conhecimentos e preparar-se para as

condicdes reais da prova:
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Simulag6es Realistas: Faga simulados em um ambiente silencioso e sem interrupc¢des, respeitando o
tempo limite da prova real. Isso ajudara a criar uma rotina e reduzird o nervosismo no dia do exame.

Avaliacao de Desempenho: Apds cada simulado, avalie seu desempenho e identifique areas que pre-
cisam de mais atencdo. Refaca questdes que vocé errou e revise os conceitos relacionados.

Preparacao Fisica e Mental

Estar fisicamente e mentalmente preparado é tdo importante quanto o conhecimento adquirido:

Alimentagao e Hidratagao: Nas semanas que antecedem a prova, mantenha uma dieta equilibrada
e beba bastante dagua. Evite alimentos pesados ou que possam causar desconforto no dia da prova.

Sono e Descanso: Durma bem na noite anterior a prova. O descanso adequado é crucial para que seu
cérebro funcione de maneira eficiente. Evite estudar até tarde na véspera do exame.

Calma e Foco: No dia da prova, mantenha a calma e o foco. Pratique exercicios de respiragdo profun-
da para controlar a ansiedade e visualize-se fazendo a prova com sucesso.



Checklist de Ultima Hora

No dia da prova, é importante estar bem preparado e evitar surpresas desagradaveis. Aqui estd um

checklist de itens essenciais:
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Documentos Necessarios: Certifique-se de que vocé estd levando todos os documentos exigidos pela
banca organizadora, como RG, CPF, ou outro documento oficial com foto.

Materiais Permitidos: Leve apenas os materiais permitidos, como caneta preta ou azul, lapis e bor-
racha. Verifique se todos estdao em boas condi¢cdes de uso.

Confirmagdo do Local da Prova: Revise o endereco e o horario da prova. Planeje sua rota e saia com
antecedéncia para evitar imprevistos.

Alimentos Leves: Leve um lanche leve e dgua para consumir durante a prova, se permitido. Opte por
alimentos que ajudem a manter a energia e a concentracao, como frutas secas ou barras de cereais.
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Apostilas Opcdo, a Opcdo certa para a sua realizagdo.

Este material esta de acordo com o Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa.
Todos os direitos sdo reservados a Editora Opgdo, conforme a Lei de Direitos Autorais
(Lei N2 9.610/98). A venda e reprodugdo em qualquer meio, seja eletronico, mecanico,
fotocdpia, gravagdo ou outro, sdo proibidas sem a permissao prévia da Editora Opgao.

A RATARIA




iINDICE

Lingua Portuguesa

R 05 oY= 1 i = W =T [ol=T o | (U I Yot o RO TSRS RRUSRRPI 11
2. Emprego do Sinal iNdICAtiVO 0@ Crase........uiiiiiiiiiiieiie ettt ettt ettt st e e bt e st e e saeesabeesaee e beesabeesaeeenbeesnteeseesneean 14
3. Compreensdo e interpretacdo de textos de SENEIoS VAriatOos ........ccveeirieeeiiieeeeiieeeeireeeeteeesetreeessseeeesaeeesssseeesssseesssnsennnns 14
4. Relacdo do texto com SEU CONTEXEO NISTOIICO .....uiiruiieiieiiie ittt ettt ettt et s et e s beesaee st e sabe e st e sateesaneesnennne 18
5. Discurso direto, discurso indireto e disCUrso iINIrETO lIVI .......c.uviiicieeiiiieeeciee e eeree e eeree e rre e e re e e sae e e s taaeeeraeessnreeeennes 19
Lo A = {0 = e [ 1 Y= U =Y o USSR 22
N 131 (=Y o (=D (U= [T - Vo =TRSO 26
T Y [o T {0 11 1 = (ST 26
9. Elementos estruturais e processos de formagado de PAlAaVIas .......ccciviiiieriiieiieeiere et 29
10. Sinonimia e antonimia; deNOTACE0 € CONOTACAD.....cciuieiiiireeeiieeeeireeeeitreeestreeestreeesbaeeesbaeeessseeesssaesassseesasseesssssesessssesssnseees 30
S =0 o1 U= Yo [ TSP SEPRNE 30
0 o T o TP 34
13. Concordancia nominal @ CONCOrdANCIa VEIDAL ......cc.eiuiiiiriiiiieiieieeeest ettt st s bt e s st e b sanesneenne e 35
14. Flexdao nominal e flexdo verbal; vozes do verbo; correlacdo de tempos € Modos VErbais.......ccceeevveeeeiiveeeecreeeeereeeecree s 37
15. Regéncia NOMINal @ reZENCIA VEIDAL ....co.viiiiieii ettt e e st e e taeebeessaeebe e st e e saaeenseesnseessseenseenssean 39
SN @feTo] (o [ F:Tox [o W YU oTo ) o 10 =1 oF: o TN SRS 40
R o T = ot o PO PPN 42
18. Redagdo: confronto e reconhecimento de frases COrretas € INCOITELAS .......cvvuiicieeiieeiierieeree e esee e e e b e e e e eaeeseaes 42
19. Organizagdo e reorganizacdo de OragOES € PEIOUOS ...ccuuiiciiiiiieiteeeteeste et e steerteesttesee e reesbeesbeeesbeesseeesseessseensessnseessseesenss 43
20. Equivaléncia e transformagao 0@ ESTIUTUIAS. ....uiiiiieiciieiieetee st et e et estte et e seteesteesbeesaseebeessseeseassseesseeeseesnseessseenseesssesses 44

Nocoes de Direito Constitucional

1. A constituicdo; conceito; classificacdo;0 CONSHLUCIONAIISMO.......ccciiiiiiiieeiiiee e e bre e e earee e searee e snneas 53
2. Principios fundamentais da constituicdo federal de 1988 ........cceiiiiieeiiiriee it eeree e eeree e srtre e e ebreesrabreestaaeesaraeesenreeesnnes 59
3. Direitos e garantias fundamentais; direitos e deveres individuais e coletivos; direitos sociais; da nacionalidade; direitos
oo ] 1 n (oo 3SR 60
/N 0 7= 1011 To [ e [0 W =T 7 o Lo TSRS 69
Administracdo publica; dos SErvidores PUDBIICOS ........coiiiriiiiiieiie ettt s e e saeesreesaeeebeesaseesnneenns 76

6. Organizacdo dos poderes; poder legislativo; atribui¢cdes e competéncia do congresso nacional. processo legislativo;
fiscalizagdo contabil, financeira e orcamentaria; poder executivo; atribui¢cdes e responsabilidades do presidente da
republica; poder judicidrio: disposicdes gerais; 6rgaos do poder JUdICIArio........cccveeiiieieiiiee e 82

7. FungGes essenciais a justica; ministério publico; organizagdao e competéncias do conselho nacional do ministério
publico (cnmp); composigdo e competéncias; advocacia publica; defensoria publica.........ccccveevieevieeciesieecieccee s 109

Raciocinio Logico-Matematico

1. Estrutura ldgica de relagGes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; deduzir novas informagdes
das relagdes fornecidas e avaliar as condigdes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes; compreensdo
do processo légico que, a partir de um conjunto de hipdteses, conduz, de forma valida, a conclusdes determinadas.
formacdo de conceitos, disCriminagdo de EIEMENTOS. ........iiiii ittt st e e st e bt e st e sbeesteesaneenne 119

2. Compreensdo e elaboragdo da logica das situagdes por meio de: raciocinio Verbal.........ccceeecuveeeceeeieciee e 129




iINDICE

[ Yol ToTol o TTo N0 q Y 4100 F: 1ol JOUU OO OO RURRRU SRR 134
Raciocinio sequencial, orientagdo espacial € TEMPOTal .........ciiiciii i e e e e e rae e e s re e e e snreeeeanes 145

Nogdes basicas de proporcionalidade e porcentagem: problemas envolvendo regra de trés simples, calculos de
POrcentagem, ACrESCIMOS € UESCONTOS ....cc.uiiuieieiteerteetierteetesteetesttestestte s bt eaeesbeebesaeesteeatesseessesseensesseensesaeesbeensesaeenseessenseenean 148

Nocoes de Administracao Publica

© N o U A~ WD

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Caracteristicas basicas das organizagdes formais modernas: tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e

Critérios de depPartameEntaliZACA0 ... .ccviiiieiie ettt et e et e e e e e sbe e et e e s tae e et e esbe e taeenteesrseetae e beesabeesteeenaeenraeeares 157
Convergeéncias e diferengas entre a gestdo publica @ a geSta0 Privada ......ccceeeveeiiieiiiecieccie e sre e 159
Gestdo da qualidade: exceléncia N0S SErVIGOS PUBIICOS ......ccuuiiciiiiiicie et e e e s aeestes s reesaneenes 160
(O = [l o [l o =T Yo - OO OTPPOPPPTUPRRE 163
Comunicacdo na gestdo publica e gestdo de redes OrganizaCioNaiS . ....cvvvcuueeiriieeriiee et cree e s are e s saeeesbaeeens 165
Gestdo de resultados na produgao de SErvigos PUBIICOS ....cicuiiiiiiiiiiiiiecie e e s e e s sae e e s bee e s sabaeeeas 168
Processo organizacional: planejamento, dire¢do, coordenagdo, comunicagdo, controle e avaliagado ........ccoevuveervveeercvnennn. 169
Gestdo estratégica do ministério publico brasileiro. negdcio, missao, visdo de futuro, valores. diagndstico

organizacional. andlise dos ambientes INTEINO € EXTEIMO........ccuviciieiiieieerteerte et e seeeseesreeseeesbeessbeessseesseessseesseesseessseanes 172
Tipos de deCiSE0 € ProCESSO UECISOIIO .. ..iiuiiirieiteeiteerteestee et esteeteestaeesteesteestaeebeessseeseeesseeseessseessseesessnseessseessessssensssenns 176
GOoVvernanga € BOVEINADITIATE .......eiiiiiie it s e e e st a e e s ae e e st e e e st ae e s aate e e s bt e e enabaeesbaeeenate 177
(CT=TS Lo X o L=l 4 1 oo T PP P RSP U P UPP PR 181
GESEA0 POF PrOCESSOS. 1 eeuurieirurreeateeesateeesareeeesreeessssaeesaeeesassesesaseeessseeesassesssssseesnssseesssesessssesssnssesessssesessssessnseseesssseessssenesnnn 183
(O = [l oY gl o T e ][] e - PPTROPPPTPRRE 184
(CT=I = Te X o [l oo oY i - 1 (o OO PO PO U P TP UPTOPPPRPI 187
Nogdes de orgamento publico: orgamento na constituicdo federal de 1988 .......ccvviiiiiiiriiiiiniiieee e 188

Nocoes de Direito Administrativo

uoe wN e

Controle e responsabilizagdo da administragdo: controle administrativo; controle judicial; controle legislativo ............... 195
Responsabilidade extracontratual do @STA00......cccuiiiiiiiiiiiiee et e s be e e s ba e e s saba e e sabe e e sbreesnanee 201
Improbidade administrativa (181 N2 8.429/1992) .......cccuiiieeiieeeie ettt ettt et e et e e e e b e s te e b e s ts e b e ets e beeabesbeenbesaaebeeaseeas 204
Licitagdes e contratos da administragdo publica (Iei N2 14.133/2021) ....cccveciiiieiiieieiieeieee ettt e be s 221
Intervengdo do estado na propriedade: MOdalidades ........ccuviiiiiiiiiiiii i s e s s sare e saaee 295

Nocoes de Direito Processual Penal

N o v s WD e

Fontes do direito ProCesSUAl PENAL.......coiiiiiiiei e e st e e s bae e s sabe e e saabee e sbte e s s bbeeseabaeeeraeeenane 303
Principios gerais e informadores do processo; principios aplicaveis ao direito processual penal.........cccoccveeeiverieeieencneanns 304
Aplicagdo da lei processual NO tEMPO € NO ESPACO ....uviiiriiiiiiieeiiiteeerrte e st e e stteessre e e ssbeeessbteesssbeeessseessssaeesssseessaseeessseens 309
Inquérito policial: natureza, iNICIO @ AINAMICA ....ccviiiieicieie et e st e et e s b e e ssaeeteesateessaeesbeessbeesenas 310
(DI o [0} o 1T o -1 OO OO PP TRTPPPUPPPRRE 317
Da competéncia: territorial, absoluta e relativa; competéncia por prerrogativa de fungado; eXcegoes ........cevvverveerreercveanns 318

Restituica0o das COISAS APrEENUITAS. ... .uiiiiiiiiiiie ittt ettt e e sttt e e st e e e e st b e e s sabeeessbaeesssbeeesastaeesbsaessssseesnsbeeessenaennn 323




iINDICE

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

[V =Yoo T Y ol T = Yo 1 - OO OO RUURRRU PRSP 327
(D o] {0}V - F T PPPPPPPPPPPPPPPRt 330
U= Co e Lo T oo Yol Ty TSP 339
Da prisdo, das medidas cautelares e da liberdade proviséria; lei 7.960/1989 (prisdo temporaria).......ccceeeeeereeeeeecreesneens 345
Das CItAGOES € INTIMAGOES ... .eeieitieeeitte et ee ettt et e e ettt e ettt e ettt e e s bt e e e s bt e e e aabeeeeasbeeeaabeeesaabeeesseeeesaseeeeansbeeensseeeenbeesanbeeesanne 360
[DF IR =T g (= o or- TSSO PPPPRPTPRPIOE 364
(DT a I U o To ol [ 4110 -1 OSSPSR 368
[0 I o101 e =T 1= PRSPPI 374
DIOS FECUISOS BIM GEIAl..ccuiiiiieetieiitetee st e sttt et e st e e sateette sttt e teesabeesaee e beesabeesaeesaseesaseenseesaseesateanseesaseesaseenseesaseenseesaseesaseensensn 375
[ Y T=E oo o1 TSP 378
(DI (Yo N ot o T o T=1 o - USRI 380
Juizados especiais federais criminais (Iei N2 10.259/2001 € AltEragBeS)......cuereerierrerieeierireieseertrseesteeeesreessesseessesseessesses 383
Crimes de lavagem de dinheiro (18I N2 9.613/1998) .......ccivecuerieiereerieseesteetesteeeesteestesreestesssesseessesseensesseesesseesesssessesnsesnes 385
RelagBes jurisdicionais com autoridade EStraNZEITA.....cccieiciieriieieeeieerte et ete e tee ettt e ste e s eesbeessseenseesnseessseenseesnsessanes 390
Lei 9.296/1996 (iNterceptagao tRIETONICA) .....iicviiericetee ettt ettt ettt ettt e ebe e s e sbeeebeeetbe e teeeaseeeteeenbeesareebesenbeessreenneas 393

Nocoes de Direito Processual Civil

10.
11.

12.

Das normas fundamentais e da aplicagdo das NOIrMAs PrOCESSUAIS ......c.eiruieriieriieerieeitiesieesieeeseeeseeesieesbeesateenseesnneenseeennes 399

Da jurisdicdo e da agdo: competéncia; critérios determinadores; competéncia originaria dos tribunais superiores;
competéncia absoluta e relativa; modificagdes; meios de declaragdo de incompeténcia; conflitos de competéncia e de
atribuigOes; direito de agdo; elementoscondigdes; classificagdo e critérios identificadores; concurso e cumulagdo de
E ol TN oo o[-y ¢ Lol =l oo a1 [0 []q ol - RSP PPRRUPPPPOTPRNE 401

Processo: nogOes gerais; relagdo juridica processual; pressupostos processuais; processo e procedimento; espécies de
processos e de procedimentos; objeto do processo; mérito; questdo principal, questGes preliminares e prejudiciais...... 413

Sujeitos processuais: juiz; mediadores e conciliadores; principios; poderes; deveres; responsabilidades; impedimentos e
suspeig¢do; organizacgdo judiciaria federal e estadual; partes e procuradores; capacidade e legitimagdo; representacdo e
substituicdo processual; litisconsércio; daintervencdo deterceiros; daassisténcia; dadenunciagdodalide; dochamamento
ao processo; do incidente de desconsideragao da personalidade juridica; do amicus curiae; advogadoministério publico;
auxiliares da justi¢a; a advocacia publica; prerrogativas da fazenda publica €m jJUizo ......ccccceeevevieiciiieiciie e, 431

Atos processuais; forma; tempo; lugar; prazos; comunicagoes; nulidades; do valor da causa.......cceeeeveeeecieeecciveecicieee s 459

Procedimento comum: aspectos gerais; fases; peti¢ao inicial; requisitos; indeferimento da peti¢do inicial eimprocedéncia
liminar do pedido; resposta do réu; prazos e preclusdo; prescri¢do; revelia; contestagao; reconvengao; das providéncias
preliminares e do saneamento; julgamento conforme o estado do processo; audiéncias; conciliagdo e mediagdo;
LI AU lor= Lo =T [U] == 0 =T o o NSRS 466

FOrmagao, SUSPENSA0 € EXLINGAO O PrOCESSO ...uiirureririuiererireeeiiteesitteeessteesstreeesseeesasbeeesssseeessseesssseessssseessssesessseessssseesssnne 476

Provas: distribuicdo do 6nus da prova; fatos que independem de prova; depoimento pessoal; confissdo; prova
documental; exibicdo de documentos ou coisas; prova testemunhal; prova pericial; inspec¢do judicial; exame e valoragdo

da prova; produgdo anteCiPAA 08 PrOVAS......cccuvieecieeeiiiee et e eeteeeeireeestteeessteee e s taeessataeesassaeeasssesassseeesaseeessseneesnseeessseeanns 481
Da tutela proviséria: tutelas de urgéncia e de evidéncia; fungibilidade .........ccoeeiiiriiiiiiii 486
[ A TaTe T o o T =0T = 11PN 493

Sentenca: conceito; classificagdes; requisitos; efeitos; publicagdo, intimagdo, correcdo e integracdo da sentenga; do
cumprimento da sentenga; coisa julgada; conceito; espécies; limites; remessa necessaria; cumprimento da sentenga;
[o]geTol=Yo 1o a1t oY do HNTa oY oYU =4 F- o T PURRPPPRTRTRNE 496

Meios de impugnagdo a sentenca; recursos; disposi¢oes gerais; apelagdo; agravos; embargos de declaragdo; embargos de
divergéncia; recurso ordindrio; recurso especial; recurso extraordinario; recursos nos tribunais superiores; reclamagao e
correigdo; repercussao geral; simula vinculante; recursos rePetitiVos ......ccveiieeiieeiiiecie et e e 510




iINDICE

13. Processo de execugdo; principios gerais; espécies; execugdo contra a fazenda publica; execugdo de obrigacdo de fazer
e de nao fazer; execugdo por quantia certa; remigcdo; suspensao e extingdo do processo de execuc¢do; procedimentos
especiais; generalidades; CaraCteriStiCas; ESPECIES . .uui ittt it iriiee ettt et e st e e st e sbre e s s e e e sateeesbeeesssaaeesbeeeesbeeesnssaeenas 523
S A Yor- o T s g To T o 11 { T - T PSPPSRSO 538
J T A Yor- o e [l g F={ ol o 7 1 OO PUO PSPPSR 541
16, AGOES POSSESSOIIAS .uuvveieiurieeeiuuieisitteeesieteeiteeesisteeesseeeassaeessssaeesssresesassesesssseesssssesanssessssesssssesessssessssssesssssseessseesssseessssseeenns 545
A o - (U] - [o T o LI 11 o PRSPPSO 546
R T A Yor- o T o ToT o 1U ] -1 PSRN 552
19. AG30 CiVil PUDIICA; aSPECLOS PrOCESSURIS . iiiiuriiiiiireeiiiiteiiieee ettt esiteeesteeesetteeesbeeeesabaeessasaeessaeeessseeesssseessasseesssseesssseeensssees 557
20. Mandado de seguranga; mandado de SEZUranga COIETIVO ...uiiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt e sre e s e e e sae e e s ba e e e sraeessareeesnnes 559
b Y =T To = Yo FolNe 1o T Y [0 o Vo= T TN U SPPPP 562
22. Dos juizados especiais federais: 181 N2 10.259/01.........cciiiuiiieirieiiieeeeie et eete e eteete e e be et e s teeaseessesseessesteeasasteessesaeeteeseeseas 566
23. Dos juizados especiais Civeis: 181 N2 9.099/95 ........coi i iieeiieiecieeeeete e et eete et e eteeaeeteeeteeas e teesteeaeeteeteeateeteaateeaaesteereeteeraas 568
24. Lein?11.419/2006 — lei do processo judicial eletrénico 576
Conteudo Digital
Direito Administrativo
Administracdo publica: PrinCiPios DASICOS .....uiiiriiiiiiiiie it e s e e st e e e st e e e e s ate e e sbteeesbeeeesabeeessaeeas 4
2. Poderes administrativos: poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar, poder de policia, uso e abuso do
[oTe Yo [T O O PP PTPPRRUPPRRROIRt 4
3. Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulagdo, revogacdo e convalidagdo; discricionariedade e
VT TolU] F=Tor- o OO PO PO PP PR PPPPRRRPPPON 11
4. Organizagdo administrativa: administragdo direta e indireta; centralizada e descentralizada; autarquias, fundagdes,
empresas publicas, sociedades de ECONOMIA MISTA .....cciveeiiiieieiiiee e eerreeeetre e et eesrtree e sbeeeesabeeessreeessaeesnsseeesseeessnraeenns 14
5. Acesso a informac3o; lei n2 12.527/2011 (lei de acesso a informacao) e resolucdo n® 89/2012-cnmp.... 17
6. Lein213.709/2018 (lei geral de prote¢do de dados).......cccevevvreereernveennen. 31
7. Licitacdes e contratos da administracdo publica (lei 14.133/2021)............ 44
8. Matriz de competéncias do mp-ap (portaria n2 1939/2024-gab/pgj) 106
Legislacao
1. Constituicdo do estado do amapa: CAPITUIO IV, SECE0 T ...evvcvieriieriiiiiieiie et sie et see ettt s b e et e e beessaeebeesnseesneeenreean 114
2. Leiestadual n® 066/1993 (regime juridico dos servidores publicos civis do estado do amap4 e alteragdes) 116
3. Leiestadual n® 2.621/2021 (servicos auxiliares do mp-ap e plano de carreiras dos servidores do ministério publico do
(I Lo (o X [oJF- 40 F: T - ) PRSPPI 137
4. Lei n? 8.625/1993 (lei organica nacional do ministério publico) e lei estadual n2 079/2013 (lei organica do ministério
[o]U] o] ToloXe [o =S #=To [0 Mo Lo T= T - o - ) 1RSSR PPPUSRNE 158

Nocoes de Informatica

1.

NogGes de sistema operacional (ambiente windows). nogdes de gerenciamento de arquivos local, em rede e nuvem em
E00] o1 1= gL (ol oo T o oY =N u 1Yo TR OO PPTROPPPTPRRE 202




iINDICE

10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.

Softwares utilitdrios. utilizagdo de softwares utilitarios: compactadores de arquivos, reprodutores de video, visualizadores

(o L0 a = =L AT T 1 1V T O PPROPSPURTNE 222
Dispositivos de entrada e saida (mouse, teclado, webcam, scanner, fones de ouvido/headset, impressora) .................... 223
Ambientes de reunides virtuais (microsoft teams, zoom, google meet). ferramentas de transcricdo automatica de

FEUNIBES ..veeeteeete et e ettt et ee st e e sttt e bt e s at e e sueeeabe e e st e e bt e e abeeabe e e abee s at e e as e e easeeea e e ems e e easeeehe e e bt e ea b e e aaeeeabeeeabeeaseeeabeeebee e beesabeennee e beennreens 224
Clientes de e-mails. programas de correio eletronico (gmail € OULIOOK) ........ccviiiiiiiiiicieciecece e 233
Edicdo intermedidria de textos, planilhas e apresentagées (ambientes microsoft office e google workspace) .................. 238
Redes de computadores: conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de internet e intranet. busca e

PESQUISA aVANGAAA NA INTEIMET 1...viiiiiiee ettt e et e e st e e s bt e e e s be e e s abeeessbbeeessbaeesastaeesbteeesbeeeesssseesnsseeesnsaeesnnn 243
Programas de navegacgdo (microsoft edge, mozilla firefox e google chrome) e suas extensGes de produtividade ............. 252
Armazenamento de dados Na NUVEM (ClOUd STOFAZE) ....ccuuiiiiiiiiiiiiceee ettt e et e b e e s e e e reesase e beesteesaneenes 260

NogGes sobre integracdo de ferramentas de escritdrio com inteligéncia artificial —ia (copilot, gemini). uso de inteligéncia
artificial na pesquisa juridica e documental. automagao e inteligéncia artificial. nogdes de inteligéncia artificial aplicada
ao direito e a administracdo publica. automac¢do de documentos e workflows administrativos com ia........cccvveeevveeenneen. 260

Nog¢des de seguranca digital: procedimentos de segurancga. protegdo contra virus, worms, malware e pragas virtuais.
prevencdo contra phishing e golpes digitais. boas praticas no uso de senhas e autenticagdo de dois fatores (2fa).

aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-SPYWare € €tC.)...c..uiiiiiieiiiiiiciie e e e e e eaeee e 262
[ o Tol=To 0 a 1T g N do T [ o ¥- ol (U o PSPPSR 267
Governanga digital e compliance. no¢Ges de compliance digital. normas e boas praticas de conformidade digital em

drgdos publicos. transformagdo digital N0 SELOr PUDBIICO ....ccuviiiiiiee e e e e sraeeeas 268
Lei geral de protegao de dados (IGPT) .. ccuuiiuie ettt ettt e et e e st e et e e e be e et e e te e eate e beeeabeesareeabeeeabeeeareebeeeaeaan 271
Processos eletronicos e digitalizagdo de dOCUMENTOS .......ccuuiiiiiiiiiiiiee e tee et e e e e e e sae e e s baeeesataeeenareeesanes 284
I (=] g g e [l o T ool T I =] [=] o Y[ J RSP 285
Nogdes sobre interoperabilidade entre sistemas administrativos € JUridiCoS .......ccueeeeiieeiiieeeeiiee e 285
Impacto da transformacao digital em atividades juridicas € adminiStrativas ........cccceeveeeeiieecciie e 286

Conteudo Digital

= Para estudar o Contetido Digital acesse sua “Area do Cliente” em nosso site, ou siga os passos indicados
na pagina 2 para acessar seu bonus.

https://www.apostilasopcao.com.br/customer/account/login/




LINGUA PORTUGUESA

ORTOGRAFIA E ACENTUAGCAO

ALFABETO

O alfabeto da lingua portuguesa é formado por 26 letras. A—
B-C-D-E-F-G-H-I-J-K-L-M-N-0-P-Q-R-S5
-T-U-V-W-X-Y-27

Observagdo: emprega-se também o “¢”, que representa o
fonema /s/ diante das letras: a, 0, e u em determinadas palavras.

EMPREGO DAS LETRAS E FONEMAS

Emprego das letras K, We Y

Utilizam-se nos seguintes casos:

1) Em antropOnimos origindrios de outras linguas e seus de-
rivados. Exemplos: Kant, kantismo; Darwin, darwinismo; Taylor,
taylorista.

2) Em top6nimos originarios de outras linguas e seus deriva-
dos. Exemplos: Kuwait, kuwaitiano.

3) Em siglas, simbolos, e mesmo em palavras adotadas
como unidades de medida de curso internacional. Exemplos: K
(Potassio), W (West), kg (quilograma), km (quildmetro), Watt.

Emprego do X

Se empregara o “X” nas seguintes situagdes:
1) Apds ditongos.

Exemplos: caixa, frouxo, peixe.

Excec¢do: recauchutar e seus derivados.

2) Apds a silaba inicial “en

Exemplos: enxame, enxada, enxaqueca.

Exceg¢do: palavras iniciadas por “ch” que recebem o prefixo
“en-". Ex.: encharcar (de charco), enchiqueirar (de chiqueiro), en-
cher e seus derivados (enchente, enchimento, preencher...)

3) Ap6s a silaba inicial “me-".
Exemplos: mexer, mexerica, mexicano, mexilhdo.
Exce¢do: mecha.

4) Se empregara o “X” em vocabulos de origem indigena ou
africana e em palavras inglesas aportuguesadas.

Exemplos: abacaxi, xavante, orixa, xara, xerife, xampu, be-
xiga, bruxa, coaxar, faxina, graxa, lagartixa, lixa, lixo, puxar, rixa,
oxald, praxe, roxo, vexame, xadrez, xarope, xaxim, xicara, xale,
xingar, etc.

Emprego do Ch

Se empregara o “Ch” nos seguintes vocdbulos: bochecha,
bucha, cachimbo, chalé, charque, chimarrdao, chuchu, chute,
cochilo, debochar, fachada, fantoche, ficha, flecha, mochila, pe-
chincha, salsicha, tchau, etc.

Emprego do G

Se empregarad o “G” em:

1) Substantivos terminados em: -agem, -igem, -ugem.
Exemplos: barragem, miragem, viagem, origem, ferrugem.
Excegdo: pajem.

2) Palavras terminadas em: -agio, -égio, -igio, -6gio, -ugio.
Exemplos: estagio, privilégio, prestigio, reldgio, reflgio.

3) Em palavras derivadas de outras que ja apresentam “G”.

Exemplos: engessar (de gesso), massagista (de massagem),
vertiginoso (de vertigem).

Observagdo também se emprega com a letra “G” os seguin-
tes vocdbulos: algema, auge, bege, estrangeiro, geada, gengiva,
gibi, gilete, hegemonia, herege, megera, monge, rabugento,
vagem.

Emprego do J

Para representar o fonema “j’ na forma escrita, a grafia con-
siderada correta é aquela que ocorre de acordo com a origem
da palavra, como por exemplo no caso da na palavra jipe que
origina-se do inglés jeep. Porém também se empregara o “J” nas
seguintes situagoes:

1) Em verbos terminados em -jar ou -jear. Exemplos:
Arranjar: arranjo, arranje, arranjem

Despejar: despejo, despeje, despejem

Viajar: viajo, viaje, viajem

2) Nas palavras de origem tupi, africana, arabe ou exdtica.
Exemplos: biju, jiboia, canjica, pajé, jerico, manjericao, Moji.
3) Nas palavras derivadas de outras que ja apresentam “J”.

Exemplos: laranja —laranjeira / loja — lojista / lisonja —lison-
jeador / nojo — nojeira / cereja — cerejeira / varejo — varejista /
rijo — enrijecer / jeito — ajeitar.

Observagdo: também se emprega com a letra “J” os seguin-
tes vocdbulos: berinjela, cafajeste, jeca, jegue, majestade, jeito,
jejum, laje, traje, pegajento.

Emprego do S

Utiliza-se “S” nos seguintes casos:

1) Palavras derivadas de outras que ja apresentam “S” no
radical. Exemplos: andlise — analisar / catalise — catalisador / casa
— casinha ou casebre / liso — alisar.

2) Nos sufixos -és e -esa, ao indicarem nacionalidade, titulo
ou origem. Exemplos: burgués — burguesa / inglés — inglesa / chi-
nés — chinesa / milanés — milanesa.

3) Nos sufixos formadores de adjetivos -ense, -0so e —osa.

1
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Exemplos: catarinense / palmeirense / gostoso — gostosa /
amoroso —amorosa / gasoso — gasosa / teimoso
—teimosa.

4) Nos sufixos gregos -ese, -isa, -0sa.
Exemplos: catequese, diocese, poetisa, profetisa, sacerdoti-
sa, glicose, metamorfose, virose.

5) Apés ditongos.
Exemplos: coisa, pouso, lousa, ndusea.

6) Nas formas dos verbos pér e querer, bem como em seus
derivados.

Exemplos: pus, pds, pusemos, puseram, pusera, pusesse,
puséssemos, quis, quisemos, quiseram, quiser, quisera, quisésse-
Mos, repus, repusera, repusesse, repuséssemos.

7) Em nomes préprios personativos.

Exemplos: Baltasar, Heloisa, Inés, Isabel, Luis, Luisa, Resende,
Sousa, Teresa, Teresinha, Tomas.

Observag¢do: também se emprega com a letra “S” os se-
guintes vocabulos: abuso, asilo, através, aviso, besouro, brasa,
cortesia, decisdo, despesa, empresa, freguesia, fusivel, maisena,
mesada, paisagem, paraiso, pésames, presépio, presidio, quero-
sene, raposa, surpresa, tesoura, usura, vaso, vigésimo, visita, etc.

Emprego do Z

Se empregara o “Z” nos seguintes casos:

1) Palavras derivadas de outras que ja apresentam Z no
radical.

Exemplos: deslize — deslizar / razdo — razoavel / vazio — esva-
ziar / raiz — enraizar /cruz — cruzeiro.

2) Nos sufixos -ez, -eza, ao formarem substantivos abstratos
a partir de adjetivos.

Exemplos: invélido — invalidez / limpo — limpeza / macio —
maciez /rigido —rigidez / frio —frieza / nobre —nobreza / pobre
— pobreza / surdo — surdez.

3) Nos sufixos -izar, ao formar verbos e -izagdo, ao formar
substantivos.

Exemplos: civilizar — civilizagdo / hospitalizar — hospitalizagdo
/ colonizar — colonizagdo / realizar — realizacdo.

4) Nos derivados em -zal, -zeiro, -zinho, -zinha, -zito, -zita.
Exemplos: cafezal, cafezeiro, cafezinho, arvorezinha, cdozito,
avezita.

5) Nos seguintes vocabulos: azar, azeite, azedo, amizade, bu-
zina, bazar, catequizar, chafariz, cicatriz, coalizdo, cuscuz, proeza,
vizinho, xadrez, verniz, etc.

6) Em vocdbulos homodfonos, estabelecendo distingdo no
contraste entre 0 S e 0 Z. Exemplos:

Cozer (cozinhar) e coser (costurar);

Prezar (ter em consideragdo) e presar (prender);

Traz (forma do verbo trazer) e tras (parte posterior).

LINGUA PORTUGUESA

Observag¢do: em muitas palavras, a letra X soa como Z. Como
por exemplo: exame, exato, exausto, exemplo, existir, exotico,
inexoravel.

Emprego do Fonema S

Existem diversas formas para a representagdo do fonema “S”
no qual podem ser: s, ¢, x e dos digrafos sc, sg, ss, xc, xs. Assim
vajamos algumas situagdes:

1) Emprega-se 0 S: nos substantivos derivados de verbos ter-
minados em -andir, -ender, -verter e -pelir.

Exemplos: expandir — expansdo / pretender — pretensdo /
verter — versdo / expelir — expulsdo / estender — extens&o / sus-
pender — suspensdo / converter — conversdo / repelir — repulsdo.

2) Emprega-se C: nos substantivos derivados dos verbos ter
e torcer.

Exemplos: ater — atengdo / torcer — tor¢do / deter — deten-
¢do / distorcer — distor¢do / manter — manutencdo / contorcer
— contorgao.

3) Emprega-se o X: em casos que a letra X soa como Ss.
Exemplos: auxilio, expectativa, experto, extroversdo, sexta,
sintaxe, texto, trouxe.

4) Emprega-se Sc: nos termos eruditos.

Exemplos: acréscimo, ascensorista, consciéncia, descender,
discente, fasciculo, fascinio, imprescindivel, miscigenagdo, misci-
vel, plebiscito, rescisdo, seiscentos, transcender, etc.

5) Emprega-se S¢: na conjugacdo de alguns verbos.

Exemplos: nascer - nasgo, nasga / crescer - cresgo, cresga /
Descer - des¢o, desca.

6) Emprega-se Ss: nos substantivos derivados de verbos ter-
minados em -gredir, -mitir, -ceder e -cutir.

Exemplos: agredir — agressdo / demitir — demissdo / ceder —
cessdo / discutir — discussdo/ progredir — progressdo / transmitir
— transmissdo / exceder — excesso / repercutir — repercussao.

7) Emprega-se o Xc e o Xs: em digrafos que soam como Ss.
Exemplos: excegdo, excéntrico, excedente, excepcional,
exsudar.

Atengdo - ndo se esqueca que uso da letra X apresenta algu-
mas variagGes. Observe:

1) O “X” pode representar os seguintes fonemas:

“ch” - xarope, vexame;

“cs” - axila, nexo;

“z” - exame, exilio;

“ss” - maximo, préximo;
“s” - texto, extenso.

2) Ndo soa nos grupos internos -xce- e -xci-
Exemplos: excelente, excitar.

Emprego do E

Se empregara o “E” nas seguintes situagdes:

1) Em silabas finais dos verbos terminados em -oar, -uar

Exemplos: magoar - magoe, magoes / continuar- continue,
cont;inues.
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2) Em palavras formadas com o prefixo ante- (antes,
anterior).
Exemplos: antebrago, antecipar.

3) Nos seguintes vocabulos: cadeado, confete, disenteria,
empecilho, irrequieto, mexerico, orquidea, etc.

Emprego do |

Se empregara o “I” nas seguintes situagdes:

1) Em silabas finais dos verbos terminados em -air, -oer, -uir.
Exemplos:

Cair- cai

Doer- doéi

Influir- influi

“ In

2) Em palavras formadas com o prefixo anti- (contra).
Exemplos: anticristo, antitetanico.

3) Nos seguintes vocabulos: aborigine, artimanha, chefiar,
digladiar, penicilina, privilégio, etc.

Emprego do O/U

A oposi¢do o/u é responsavel pela diferenga de significado
de algumas palavras. Veja os exemplos: comprimento (extensdo)
e cumprimento (saudagdo, realizacdo) soar (emitir som) e suar
(transpirar).

* Grafam-se com a letra “O”: bolacha, bussola, costume,

moleque.

= Grafam-se com a letra “U”: camundongo, jabuti, Manuel,
tabua.

Emprego do H

Esta letra, em inicio ou fim de palavras, ndo tem valor fonéti-
co. Conservou-se apenas como simbolo, por for¢a da etimologia
e da tradicdo escrita. A palavra hoje, por exemplo, grafa-se desta
forma devido a sua origem na forma latina hodie. Assim vejamos
0 seu emprego:

1) Inicial, quando etimoldgico.

Exemplos: habito, hesitar, homologar, Hor4cio.

2) Medial, como integrante dos digrafos ch, |h, nh.
Exemplos: flecha, telha, companhia.

3) Final e inicial, em certas interjei¢Ges.
Exemplos: ah!, ih!, eh!, oh!, hem?, hum!, etc.

4) Em compostos unidos por hifen, no inicio do segundo ele-
mento, se etimoldgico.
Exemplos: anti-higiénico, pré-histérico, super-homem, etc.

Observagoes:

1) No substantivo Bahia, o “h” sobrevive por tradicdo. Note
gue nos substantivos derivados como baiano, baianada ou baia-
ninha ele ndo é utilizado.

2) Os vocabulos erva, Espanha e inverno ndo iniciam com a
letra “h”. No entanto, seus derivados eruditos sempre sdo gra-
fados com h, como por exemplo: herbivoro, hispanico, hibernal.

LINGUA PORTUGUESA

ACENTUAGAO

A acentuagdo é uma das principais questdes relacionadas a
Ortografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos
utilizados no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°);
acento circunflexo (*); cedilha (,) e til (~).

Depois da reforma do Acordo Ortografico, a trema foi ex-
cluida, de modo que ela s6 é utilizada na grafia de nomes e suas
derivagGes (ex: Mller, mulleriano).

Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de
alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a
intensidade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem
a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba tonica.
A palavra pode ser classificada a partir da localizagdo da silaba
tonica, como mostrado abaixo:

= Oxitona: a ultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex:

café)

= Paroxitona: a penultima silaba da palavra é a mais intensa.
(Ex: automodvel)

= Proparoxitona: a antepenultima silaba da palavra é a mais
intensa. (Ex: lampada)

As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sdo
denominadas silabas atonas.

Regras fundamentais

CLASSIFICACAO REGRAS EXEMPLOS
— Terminadas Cipo(s), pé(s)
emA, E, O, EM, POLS), peis),
o seguidas ou ndo do armazem
OXITONAS plural; respeita-la,
~ Seguidas de -LO, corrfo::)?\:);cz’-los
-LA, -LOS, -LAS P
~Terminadasem |, | 0 ynie, virus
15, US, UM, UNS, L, férl;mpca,déver’
N, X, PS, A, As, Ao, | ., ’ L
9 térax, biceps, ima,
AOS orfao, érgdos
PAROXITONAS ditongo oral, r1ao, Orgdos,
agua, magoa,
crescente ou AT
ponei, ideia,
decrescente, eleia, paranoico
seguido ou ndo do g P . !
heroico
plural
cOlica, analitico,
PROPAROXITONAS ~ Todas sdo _ Juridico,
acentuadas hipérbole, ultimo,
alibi

OBS: Os ditongos “El” e “Ol” perderam o acento com o Novo
Acordo Ortografico

apostilas s
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Regras especiais

LINGUA PORTUGUESA

REGRA EXEMPLOS

Acentua-se quando “1” e “U”
tonicos formarem hiato com a
vogal anterior, acompanhados ou
nao de “S”, desde que ndo sejam
seguidos por “NH”

saida, faisca, bau, pais
feilra, Bocaiuva, Sauipe

Acentua-se a 32 pessoa do plural
do presente do indicativo dos
verbos “TER” e “VIR” e seus
compostos

tém, obtém, contém, vém

N3o sdo acentuados hiatos “00”

e “EE” leem, voo, enjoo

Nao sdo acentuadas palavras
homaografas

OBS: A forma verbal “PODE” é pelo, pera, para

= Antes de numeral (exceto horas definidas): A casa da vizi-
nha fica a 50 metros da esquina.

Ha, ainda, situagdes em que o uso da crase é facultativo
* Pronomes possessivos femininos: Dei um picolé a minha
filha. / Dei um picolé a minha filha.

M.

* Depois da palavra “até”:
Levei minha avé até a feira.

Levei minha avd até a feira. /

* Nomes préprios femininos (desde que ndo seja especi-
ficado): Enviei o convite a Ana. / Enviei o convite a Ana. /
Enviei o convite a Ana da faculdade.

DICA: Como a crase sé ocorre em palavras no feminino, em
caso de duvida, basta substituir por uma palavra equivalente no
masculino. Se aparecer “ao”, deve-se usar a crase: Amanha ire-
mos a escola / Amanh3 iremos ao colégio.

uma excegao

OBS: Nao serdo mais acentuados “I” e “U” tonicos formando
hiato quando vierem depois de ditongo

EMPREGO DO SINAL INDICATIVO DE CRASE

Crase é o nome dado a contragdo de duas letras “A” em uma
sé:
Preposi¢do “a@” + artigo “a” em palavras femininas

Ela é demarcada com o uso do acento grave (3), de modo
que crase ndo é considerada um acento em si, mas sim o feno-
meno dessa fusdo.

Veja, abaixo, as principais situagdes em que sera correto o
emprego da crase:

= Palavras femininas: Peca o material emprestado aquela

aluna.

* Indicagdo de horas, em casos de horas definidas e especi-
ficadas: Chegaremos em Belo Horizonte as 7 horas.

* Locugbes prepositivas: A aluna foi aprovada a custa de
muito estresse.

= Locugdes conjuntivas: A medida que crescemos vamos
deixando de lado a capacidade de imaginar.

* LocugGes adverbiais de tempo, modo e lugar: Vire na proé-
xima a esquerda.

Veja, agora, as principais situagdes em que nao se aplica a
crase:

= Palavras masculinas: Ela prefere passear a pé.

= Palavras repetidas (mesmo quando no feminino): Melhor

termos uma reunido frente a frente.

= Antes de verbo: Gostaria de aprender a pintar.

* Expressoes que sugerem distancia ou futuro: A médica vai

te atender daqui a pouco.

= Dia de semana (a menos que seja um dia definido): De
terca a sexta. / Fecharemos as segundas-feiras.

COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE TEXTOS DE
GENEROS VARIADOS

A compreensdo e a interpretagdo de textos sao habilidades
essenciais para que a comunicagao alcance seu objetivo de forma
eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos,
propagandas ou imagens, é necessario que o leitor seja capaz de
entender o contelido proposto e, além disso, atribuir significados
mais amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreen-
sdo e interpretagdo, bem como reconhecer que um texto pode
ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido
por imagens, simbolos ou outros elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem
explicita, ou seja, captar o que esta diretamente apresentado. Ja
a interpretagdo vai além da compreensdo, exigindo que o leitor
utilize seu repertdrio pessoal e conhecimentos prévios para gerar
um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses
dois processos é essencial ndo apenas para a leitura cotidiana,
mas também para o desempenho em provas e concursos, onde a
analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingdo entre compreensdo e interpretagdo é crucial,
pois permite ao leitor ir além do que esta explicito, alcangando
uma leitura mais critica e reflexiva.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensdo de um texto é o ponto de partida para qual-
quer analise textual. Ela representa o processo de decodificagao
da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair infor-
macoes diretamente do conteldo apresentado pelo autor, sem
a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos.
Quando compreendemos um texto, estamos simplesmente ab-
sorvendo o que estd dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicagdo, como o tema, os fatos e
os argumentos centrais.

apostilas s
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» A Compreensdao em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou fa-
lada como principal meio de comunicagao, a compreensao passa
pela habilidade de ler com atengdo e reconhecer as estruturas
linguisticas. Isso inclui:

* Vocabulario : O entendimento das palavras usadas no

texto é fundamental. Palavras desconhecidas podem com-

prometer a compreensdo, tornando necessario o uso de

dicionarios ou ferramentas de pesquisa para esclarecer o

significado.

= Sintaxe: A maneira como as palavras estdo organizadas em

frases e paragrafos também influencia o processo de com-

preensdo. Sentengas complexas, inversGes sintaticas ou o

uso de conectores como conjungdes e preposi¢cdes requerem

atengdo redobrada para garantir que o leitor compreenda as
relagGes entre as ideias.

» Coesdo e coeréncia: sdo dois pilares essenciais da com-
preensdo. Um texto coeso é aquele cujas ideias estdo
bem conectadas, e a coeréncia se refere a ldégica interna
do texto, onde as ideias se articulam de maneira fluida e

compreensivel.

Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreensdo exige
a decodificagdo de todas essas estruturas. E a partir dessa leitura
atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o
conteudo proposto pelo autor de forma plena.

» A Compreensdo em Textos Ndo-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensdo se estende aos
textosnao-verbais , que utilizam simbolos, imagens, graficos ou
outras representagdes visuais para transmitir uma mensagem.
Exemplos de textos ndo-verbais incluem obras de arte, fotogra-
fias, infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.

A compreensdo desses textos exige uma leitura visual agu-
¢ada, na qual o observador decodifica os elementos presentes,
como:

* Cores: As cores desempenham um papel comunicativo

importante em muitos contextos, evocando emogdes ou

sugerindo informacGes adicionais. Por exemplo, em um gra-
fico, cores diferentes podem representar categorias distintas
de dados.

* Formas e simbolos: Cada forma ou simbolo em um texto
visual pode carregar um significado proprio, como sinais de
transito ou logotipos de marcas. A correta interpretagdo des-
ses elementos depende do conhecimento prévio do leitor
sobre seu uso.

* Gestos e expressées: Em um contexto de comunicagao
corporal, como na linguagem de sinais ou em uma apresen-
tacdo oral acompanhada de gestos, a compreensao se da ao
identificar e entender as nuances de cada movimento.

> Fatores que Influenciam a Compreensao

A compreensdo, seja de textos verbais ou ndo-verbais, pode
ser afetada por diversos fatores, entre eles:
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= Conhecimento prévio: Quanto mais familiarizado o leitor
estiver com o tema abordado, maior sera sua capacidade de
compreender o texto. Por exemplo, um leitor que ja conhece
o contexto histdrico de um fato podera compreender melhor
uma noticia sobre ele.

= Contexto: O ambiente ou a situagdo em que o texto é
apresentado também influencia a compreensdo. Um texto
jornalistico, por exemplo, traz uma mensagem diferente de-
pendendo de seu contexto histérico ou social.

= Objetivos da leitura: O propdsito com o qual o leitor abor-
da o texto impacta a profundidade da compreensdo. Se a
leitura for para estudo, o leitor provavelmente sera mais mi-
nucioso do que em uma leitura por lazer.

» Compreensao como Base para a Interpretagao

A compreensdo é o primeiro passo no processo de leitura e
analise de qualquer texto. Sem uma compreensao clara e obje-
tiva, ndo é possivel seguir para uma etapa mais profunda, que
envolve a interpretagdo e a formulagdo de inferéncias. Somente
apods a decodificagdo do que estd explicitamente presente no
texto, o leitor podera avangar para uma analise mais subjetiva
e critica, onde ele comecara a trazer suas préprias ideias e refle-
x0es sobre o que foi lido.

Em sintese, a compreensdao textual é um processo que
envolve a decodificagdo de elementos verbais e ndo-verbais,
permitindo ao leitor captar a mensagem essencial do conteudo.
Ela exige atengdo, familiaridade com as estruturas linguisticas ou
visuais e, muitas vezes, o uso de recursos complementares, como
dicionarios. Ao dominar a compreensdo, o leitor cria uma base
sélida para interpretar textos de maneira mais profunda e critica.

» Textos Verbais e Ndao-Verbais

Na comunicagdo, os textos podem ser classificados em duas
categorias principais:verbais e ndo-verbais . Cada tipo de tex-
to utiliza diferentes recursos e linguagens para transmitir suas
mensagens, sendo fundamental que o leitor ou observador saiba
identificar e interpretar corretamente as especificidades de cada
um.

» Textos Verbais

Os textos verbais sdo aqueles constituidos pela linguagem
escrita ou falada, onde as palavras sdo o principal meio de co-
municacgdo. Eles estdo presentes em inumeros formatos, como
livros, artigos, noticias, discursos, entre outros. A linguagem
verbal se apoia em uma estrutura gramatical, com regras que
organizam as palavras e frases para transmitir a mensagem de
forma coesa e compreensivel.

» Caracteristicas dos Textos Verbais:
= Estrutura Sintatica: As frases seguem uma ordem gramati-
cal que facilita a decodificagdo da mensagem.

= Uso de Palavras: As palavras sdo escolhidas com base em
seu significado e fungdo dentro do texto, permitindo ao lei-
tor captar as ideias expressas.

= Coesdo e Coeréncia: A conexdo entre frases, paragrafos e
ideias deve ser clara, para que o leitor compreenda a linha
de raciocinio do autor.
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