Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

BETIM - MG

PREFEITURA MUNICIPAL DE BETIM - MINAS GERAIS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE CENTRO
INFANTIL MUNICIPAL

EDITAL N2 01/2025

COD: OP-005NV-25
7908403583720


https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/prefeitura-betim-mg-auxiliar-administrativo-centro-infantil-municipal

Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

INDICE

Portugués
1. Compreensdo € iNtErPretagao dE TEXLOS .iiiiuiiiiiiie ittt iiieeesite e e st e e ertee e st ee e e st e e e s s beeesateeesbaeeessseeesasteesssteesssseeessaseeesnsseens 9
N =T o 1Yo I R u] o To e L= L= o USSP 12
I = (o T 1o To To Mo F- I o =1 =1V - T OSSO RPSP 16
4.  Figuras de SintaXe; FIgUras de LINGUAZEM .. .cccuiii e e iiieeciitee et e e st eessteeeseteeeesbeeessataeesateeesssaaeessaeesssaeessssanesnssesesssseessnnes 19
5. Articulagdo textual: operadores sequenciais, eXpressGes referenCiais.....cccocvviiiiieiiiieeeriieeecee e e e enes 23
6. COESA0 € COBIENCIA LOXLUAN c..ueiutiieieet ettt ettt h et et s bt e s bt e et e e s bt e e abeesateeabeeeabeesaneenbeeeabeenseeeabeenaeean 26
7. Identificagdo, definigdo, classificagdo, flexdo e emprego das classes de palavras; Verbos: flexdo, conjugacdo, vozes,

correlagdo entre teMPOS € MOAOS VEIDAIS ....cicviiiiiiiii ittt e s e st e e s st e e e sabaeeesabeeesbaeeesbaeeesabaeesssaeanas 27
T o T s g Yot To le ol o -] 1Y - L OO OO PP RPN 34

Concordancia Verbal @ NOMINGL ........oouiiiiee ettt ettt b e et e st e e b e st e e bt e e bt e saeeeabeeeabeesabeenneeenneennee 37
10. RegENCIA VEIrDAl € NOMINGL.....uiiiiiiee et e st e s st te e e s b te e e sbeeeessbeeeessseeeassaeeeasteeessteeessseeessseeesnssnesanes 39
I S O - LT < TP OO TP PP PP PPPPTOPPPOR 40
I @] [oor=Tox- o T o T o1 o s Y1 o -1 U PR PRRRUPPRRRTPPTNS 41
13. Estrutura da oragdo e do periodo: aspectos SiNtAtiCOS € SEMANTICOS ....uiiicuiiiiiiiiieiiiiee et e e e sbee e e sbe e e sanee s 42
I B Yo T (U Tor- To =4 - 3 (ot DO SRRSO 45
T @ a oY= ] 1 - DO UPRRTPPN: 46
ST oo o (U = Tor- [o RO PSP PSPPSRI 48
V- [ o T [oF [ I 11 V- {U] £ o PSPPSR 50

Raciocinio Ldgico

NogGes basicas da ldgica matematica: proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicagdo légica, argumentos validos,
problemas com tabelas e argumentagao; Problemas envolvendo raciocinio I0ZICO ........cccvvveeeiieeeeiiiee e 59
Linguagem dos conjuntos: Notagdo e representagdo de conjuntos; Elementos de um conjunto e relagdo de pertinéncia;

Igualdade de conjuntos; Relagdo de inclusdo; Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes;
Formas e representac¢des de conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagdes com conjuntos; Unido 69

Operagoes de adicdo, subtragdo, multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e radiCiagdo .......cceeeveveeeeiieeeeiiiee e, 77
Numeros decimais; Valor absoluto; Propriedades no conjunto dos NUMEros NAtUraiS........ccceeeveeeeieveeesieeeeeseeeesireeesnveeenns 80
Decomposi¢cdo de um numero natural em fatores primos; Multiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo

MUltiplo comum de dOiS NUMEIOS NALUIAIS ....vvieieieeeiiieeeiiieeesieeeesteeesitteeeettee e e teeeesabeeessaseeessseeessseeesnsseeeansasesnnseeesnssesesnns 85
Verdades e Mentiras: resolUGao de ProDIEMAS.......ciciiiiiiiiie ettt e s et e e e s e e e st e e e e aaeeeessaeessreeesaseeeesnseeas 86
Sequéncias (com nimeros, com figuras, d€ PAIAVIAS) .....c.eccuieciieiiiieiie ettt e st e st e et e e et e e saaeesreeeabeesteeebeesareenns 88
Analise combinatdria @ Probabilidade ........cc.ueeeeuiie i e e e et e e e e st e e e abaeeenaaaes 89

Nocoes de Informatica

NogGes de Sistemas de Backup: Tipos de backup; Planos de contingéncia; Meios de armazenamento para backups....... 99

Nog¢Ges de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows; Windows 10: operagdes com janelas, menus,
barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizagdo de arquivos e pastas; movimentagdo
e copia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; criagdo, renomeacdo e exclusdo de arquivos e pastas;
configuragdes basicas do Windows: resolugdo da tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor
(o Lo T Y AT Yo o1Vl o] Lo T o Y P PPTRPPPRRTPRNE 100




Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

iINDICE

3. Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criagao, edi¢cdo, formatagdo e impressdo; criagdo e manipulagdo de
tabelas; insercdo e formatagao de graficos e figurasgeracao de mala direta .......cccecveeeeiieecciiecccee s 102

4. Planilha eletronica Microsoft Excel 2016 e superior: criagdo, edi¢do, formatagdo e impressao; utilizagdo de férmulas;
geracdo de graficos; classificagdo € 0rganizagao de dadOS ......cuiiiiiiiiiiiii it ae e s s e e e s are e e s areas 110

Software de Apresentagdes PowerPoint 2016 e superior: criagao, edi¢do, formatagdo e impressao das apresentagbes... 117

6. Conhecimentos de internet: nogGes basicas; navegadores (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft
Edge); NogOes de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos da
internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet..........ccccceveeveeveeveseccesceese e 124

Correio eletronico (receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de enderego; organizagdo das mensagens).............. 132

Nogoes de Hardware e Software: Fundamentos de computagdo: Conceitos de hardware e software; Organizagdo e
arquitetura de computadores; Componentes de um computador (hardware e SOftware) ........cccoeeevveeeecieececvee e, 135

9. Conceitos de seguranca da informacgdo, nogGes basicas de seguranca da informacdo; Classificacdo da informacdo,
seguranga fisica e seguranca légica; Analise e gerenciamento de riscos; Ameaca, tipos de ataques e vulnerabilidade;
Ataques e protegdes relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicagdes, bancos de dados e redes; Politicas de
Y=Y T [or- e - [0} o] 4 oo - Tor- [o RSO PRPPPPRTPRNE 135

10. Rede Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens € deSVanTageNS......cccuiiiicieeiiiieeeiiieeeeiteeesteeessreeessrre e e sbaeessareeessanees 141

Conhecimentos Especificos
Auxiliar Administrativo de Centro Infantil Municipal

1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulos e Capitulos que tratam da Administracdo Publica e da Educagéo;
respectivas Leis Complementares @ Emendas CONSTTUCIONAIS.......cccveeiiiieieeiieeeeiiieeerteeesreessreeessreeesnreesesnseessseeesnraeesnns 147

2. Leide Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei Federal N2 14.133/2021) .....cccvecereeriereenieeierieeeeseenenseeseesssesseessesseenes 154

3. Conceitos de arquivamento; Administracdo de materiais; Organiza¢do dos documentos: prazo de guarda e conservagao
preventiva; Almoxarifado e gestdo de estoques; Conceitos de arquivamento; Administracdo de materiais; Organizagdo
dos documentos: prazo de guarda e conservagdao preventiva; Almoxarifado e gestdo de estoques; Planejamento e

suprimento de materiais: organizagdes, recursos, classificagdo e armazenameENtO.......ccccvvvveeiriieeerieee e e 197
4. Redagdo de documentos oficiais € tEXtOS EMPIESAIIAIS ..uiicuiiiiiiitiiiiie ettt et e s e e e e s sbbe e e sbeeessbaeeessbaeesnareeesnnes 205
5. Lei Federal n29.394/1996 - Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional (LDB); Legislagdo ESCOlar .......ccceevvevureieerreieereennnne. 214
6. LeiFederal n28.069/1990 - Estatuto da Crianga @€ dO AdOIESCENT.......c.eeiuieiiiiieiecteeteee ettt ettt e a e et te e aeeanas 234
7. Resolugdo CNE/CEB n2 7, de 14 de dezembro de 2010 - Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental de

O (NOVE) @N0S ..cvvveieeirieeeitreeeeiteeeeeteeesetbeeesibeeeeesbeeeeasaeeasseeesasbeseabseesasbaeesasssseassesesesseeeasbaeeeanbasesassesesaseseeassseessaseeansaeesaaresesnes 273
8. Importancia do papel do SECrEtArio ESCOIAr .....uiiriiiiiieiiiccie et cte ettt e st e et e st este e et e e s abeebaessbeessaeenseesnseeseesnreesanes 280

Patrimonio escolar e principios de gestdao ambiental e sustentabilidade........cccccveeiviiiiiiiieiiiiec 281
10. Relag0es INtErpeSSOAIS NA ESCOIA .uuiiiiiiiiiiiiteictee sttt s e e st e e st e e e s bae e s b be e e sbtaeessseeeessaaeesssaeeessraeesastaeesnsseeesseeeanes 285
11, SiStEmMAs dE GESEAO ESCOIAN......uiiiuiiiiieeiieete ettt ettt b ettt e st e bt st esae e e bt e e ab e e bee e bt e sane e beesabeesaneebeeeabeenaeesnneenns 286
12. NOGOES SODIE PriMEIFOS SOCOITOS ..viiiiuvieeeriieesiireeisiteeesiteeessteeesssteeessresssssesesssaeesssseeessssesssssseesssssessssesesssseessssseessnssessssseesnss 288
I T o [N o [or T I g ol [V ] V7 [P OO PR PURRPUPPPROTPPRINE 309
14, JOg0S € BriNCATEINAS INTANTIS ...viiiiiiiieiiiee et s e e e st e st b e e e s bbe e e s abaeeensbeeessaeeesnseeeeaasaeesssaeessseaennns 316
T T4 T T T (U Tor- o [o RO PURRRUSPRRRTPPRNS 317
U RN =T To (o W T ol = o1 L TSP 318
A V[ Tor Lo =Yo U o= 1ol To - | F OSSR 325

18. Uso das tecnologias da informagdao € comunicagao NO MEIO ESCOIAN......ccciiiiiiiitiiiiee et ee et e e sree e e sbe e e e sarees 326




Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

INDICE
Conteudo Digital
Legislacao Municipal
1. Lei Organica do IMUNICIPIO wuuiieuieeiiiieeciiee st e et srre e e e et e e s sbte s s s be e e s sb e e e sabeeesasaeeesssaeasnnneas . 3
2. Lei Municipal n2 884/1969 (Estatuto dos Funcionarios da Prefeitura Municipal de Betim) .. 26
3. Lei Municipal n2 2.886/1996 (PIan0o de Cargos).........ccceeeeeueeeeireereeireeiieeseesseeseesseeeesseessesseesveens .. 43
Conhecimentos Gerais
1. Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos ultimos 05 (cinco) anos,
divulgados na midia nacional e internacional. Atualidades nos assuntos relacionados com economia, ecologia, histoéria,
politica, meio ambiente, justica, seguranga publica, saude, cultura, educagdo, religido, qualidade de vida, esportes,
turismo, georreferenciamento, inovagbes tecnoldgicas e cientificas, do Estado, do Brasil e do mundo. Questdes da
realidade, econdmica, cultural, histériageografica e socioambiental do Estado de Minas Gerais. Noticias em Geral —Site
(o R (= (=T LU = e [N 2 1= a T o USSP 53
2. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos, historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos
do Brasil, do EStado € dO IMUNICIPIO. . ..uuieiiirieieieeecittee e ettt e eiteeesiteeeesbeeeeetreeesbaeesssbaeesssaseesseeeassesessseeestaeesanseseesreeensseeennes 53
[\ FeTolo 1Yo [N ol o F= o £ o 1 - SRR 90
4. Simbolos nacionais, estaduais € MUNICIPAIS ....eecveeriieriiriiieirieiee et rteertee st estee s e e sree e beessbeessseeseessaeeseessseessessnsessseesseeenes 91

Conteudo Digital

= Para estudar o Contetdo Digital acesse sua “Area do Cliente” em nosso site, ou siga os passos indicados
na pagina 2 para acessar seu bonus.

https://www.apostilasopcao.com.br/customer/account/login/




Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

AMOSTRA

LINGUA PORTUGUESA

COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE TEXTOS

A compreensdo e a interpretagdo de textos sao habilidades
essenciais para que a comunicagao alcance seu objetivo de forma
eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos,
propagandas ou imagens, é necessario que o leitor seja capaz de
entender o conteldo proposto e, além disso, atribuir significados
mais amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de
compreensdo e interpretagdo, bem como reconhecer que um
texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal
(constituido por imagens, simbolos ou outros elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem
explicita, ou seja, captar o que esta diretamente apresentado. Ja
a interpretagdo vai além da compreensdo, exigindo que o leitor
utilize seu repertdrio pessoal e conhecimentos prévios para gerar
um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses
dois processos é essencial ndo apenas para a leitura cotidiana,
mas também para o desempenho em provas e concursos, onde a
analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingdo entre compreensdo e interpreta¢do é crucial,
pois permite ao leitor ir além do que esta explicito, alcangando
uma leitura mais critica e reflexiva.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensdo de um texto é o ponto de partida para
qualquer andlise textual. Ela representa o processo de
decodificagdo da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de
extrair informagdes diretamente do conteldo apresentado pelo
autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados
subjetivos. Quando compreendemos um texto, estamos
simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara,
reconhecendo os elementos essenciais da comunicagdo, como o
tema, os fatos e os argumentos centrais.

» A Compreensdo em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou
falada como principal meio de comunicagdo, a compreensao
passa pela habilidade de ler com ateng¢do e reconhecer as
estruturas linguisticas. Isso inclui:

= Vocabulario : O entendimento das palavras usadas no

texto é fundamental. Palavras desconhecidas podem com-

prometer a compreensdo, tornando necessario o uso de

dicionarios ou ferramentas de pesquisa para esclarecer o

significado.

= Sintaxe: A maneira como as palavras estdo organizadas em

frases e paragrafos também influencia o processo de com-

preensdo. Sentengas complexas, inversdes sintaticas ou o

* uso de conectores como conjungdes e preposi¢cdes reque-
rem atengao redobrada para garantir que o leitor compreen-
da as relagdes entre as ideias.

= Coesdo e coeréncia: sdo dois pilares essenciais da
compreensdo. Um texto coeso é aquele cujas ideias estdo
bem conectadas, e a coeréncia se refere a ldgica interna
do texto, onde as ideias se articulam de maneira fluida e

compreensivel.

Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreensdo exige
a decodificacdo de todas essas estruturas. E a partir dessa leitura
atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o
conteudo proposto pelo autor de forma plena.

» A Compreensdo em Textos Nao-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensdo se estende aos
textosnao-verbais , que utilizam simbolos, imagens, graficos ou
outras representagfes visuais para transmitir uma mensagem.
Exemplos de textos ndo-verbaisincluem obras de arte, fotografias,
infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.

A compreensdo desses textos exige uma leitura visual
agucada, na qual o observador decodifica os elementos
presentes, como:

= Cores: As cores desempenham um papel comunicativo

importante em muitos contextos, evocando emogdes ou

sugerindo informacgGes adicionais. Por exemplo, em um gra-
fico, cores diferentes podem representar categorias distintas
de dados.

* Formas e simbolos: Cada forma ou simbolo em um texto
visual pode carregar um significado préprio, como sinais de
transito ou logotipos de marcas. A correta interpretagao des-
ses elementos depende do conhecimento prévio do leitor
sobre seu uso.

= Gestos e expressées: Em um contexto de comunicagdo
corporal, como na linguagem de sinais ou em uma apresen-
tacdo oral acompanhada de gestos, a compreensdo se dé ao
identificar e entender as nuances de cada movimento.

> Fatores que Influenciam a Compreensao

A compreensao, seja de textos verbais ou ndo-verbais, pode
ser afetada por diversos fatores, entre eles:

» Conhecimento prévio: Quanto mais familiarizado o leitor

estiver com o tema abordado, maior serd sua capacidade de

compreender o texto. Por exemplo, um leitor que ja conhece

o contexto histérico de um fato podera compreender melhor

uma noticia sobre ele.

» Contexto: O ambiente ou a situagdo em que o texto é
apresentado também influencia a compreensdo. Um texto
jornalistico, por exemplo, traz uma mensagem diferente
dependendo de seu contexto histérico ou social.
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* Objetivos da leitura: O propdsito com o qual o leitor
aborda o texto impacta a profundidade da compreensdo. Se
a leitura for para estudo, o leitor provavelmente sera mais
minucioso do que em uma leitura por lazer.

» Compreensao como Base para a Interpretacao

A compreensdo é o primeiro passo no processo de leitura e
analise de qualquer texto. Sem uma compreensao clara e objetiva,
ndo é possivel seguir para uma etapa mais profunda, que envolve
a interpretagdo e a formulagdo de inferéncias. Somente apéds a
decodificagdo do que esta explicitamente presente no texto, o
leitor podera avancar para uma analise mais subjetiva e critica,
onde ele comegara a trazer suas préprias ideias e reflexdes sobre
o que foi lido.

Em sintese, a compreensdo textual é um processo que
envolve a decodificagdo de elementos verbais e ndo-verbais,
permitindo ao leitor captar a mensagem essencial do contetdo.
Ela exige atengdo, familiaridade com as estruturas linguisticas ou
visuais e, muitas vezes, o uso de recursos complementares, como
dicionarios. Ao dominar a compreensdo, o leitor cria uma base
sélida para interpretar textos de maneira mais profunda e critica.

» Textos Verbais e Ndo-Verbais

Na comunicagdo, os textos podem ser classificados em duas
categorias principais:verbais e ndo-verbais . Cada tipo de texto
utiliza diferentes recursos e linguagens para transmitir suas
mensagens, sendo fundamental que o leitor ou observador saiba
identificar e interpretar corretamente as especificidades de cada
um.

» Textos Verbais

Os textos verbais sdo aqueles constituidos pela linguagem
escrita ou falada, onde as palavras sdo o principal meio de
comunicagdo. Eles estdo presentes em inUmeros formatos, como
livros, artigos, noticias, discursos, entre outros. A linguagem
verbal se apoia em uma estrutura gramatical, com regras que
organizam as palavras e frases para transmitir a mensagem de
forma coesa e compreensivel.

Caracteristicas dos Textos Verbais:

= Estrutura Sintatica: As frases seguem uma ordem gramati-
cal que facilita a decodificagdo da mensagem.

» Uso de Palavras: As palavras sdo escolhidas com base em
seu significado e fung¢do dentro do texto, permitindo ao
leitor captar as ideias expressas.

» Coesao e Coeréncia: A conexdo entre frases, paragrafos e
ideias deve ser clara, para que o leitor compreenda a linha
de raciocinio do autor.

Exemplos de textos verbais incluem:
= Livros e artigos: Onde ha um desenvolvimento continuo
de ideias, apoiado em argumentos e explicagdes detalhadas.

= Didlogos e conversas: Que utilizam a oralidade para intera-
¢Oes mais diretas e dinamicas.
» Panfletos e propagandas: Usam a linguagem verbal de

forma concisa e direta para transmitir uma mensagem
especifica.

AMOSTRA

A compreensdo de um texto verbal envolve a decodificacdo
de palavras e a analise de como elas se conectam para construir
significado. E essencial que o leitor identifique o tema, os
argumentos centrais e as intengdes do autor, além de perceber
possiveis figuras de linguagem ou ambiguidades.

TeEXTOS NAO-VERBAIS

Os textos ndo-verbais utilizam elementos visuais para se
comunicar, como imagens, simbolos, gestos, cores e formas.
Embora ndo usem palavras diretamente, esses textos transmitem
mensagens completas e sdo amplamente utilizados em contextos
visuais, como artes visuais, placas de sinalizagdo, fotografias,
entre outros.

Caracteristicas dos Textos Nao-Verbais:

= Imagens e simbolos: Carregam significados culturais e
contextuais que devem ser reconhecidos pelo observador.

= Cores e formas: Podem ser usadas para evocar emogdes
ou destacar informagdes especificas. Por exemplo, a cor
vermelha em muitos contextos pode representar perigo ou
atencdo.

= Gestos e expressdes: Na comunicagdo corporal, como na
linguagem de sinais ou na expressao facial, o corpo desem-
penha o papel de transmitir a mensagem.

Exemplos de textos ndo-verbais incluem:

= Obras de arte: Como pinturas ou esculturas, que comu-
nicam ideias, emog¢des ou narrativas através de elementos
visuais.

= Sinais de transito: Que utilizam formas e cores para orien-
tar os motoristas, dispensando a necessidade de palavras.

= Infograficos: Combinagdes de graficos e imagens que
transmitem informagdes complexas de forma visualmente
acessivel.

A interpretacdo de textos nao-verbais exige uma analise
diferente da dos textos verbais. E necessario entender os codigos
visuais que compdem a mensagem, COMO as cores, a COMpOosicdo
das imagens e os elementos simbdlicos utilizados. Além disso,
o contexto cultural é crucial, pois muitos simbolos ou gestos
podem ter significados diferentes dependendo da regido ou da
sociedade em que sdo usados.

RELAGAO ENTRE TEXTOS VERBAIS E NAO-VERBAIS

Embora sejam diferentes em sua forma, textos verbais e
nao-verbais frequentemente se complementam. Um exemplo
comum sdo as propagandas publicitdrias , que utilizam tanto
textos escritos quanto imagens para reforcar a mensagem.
Nos livros ilustrados , as imagens acompanham o texto verbal,
ajudando a criar um sentido mais completo da histéria ou da
informacdo.

Essa integracdo de elementos verbais e ndo-verbais é
amplamente utilizada para aumentar a eficdcia da comunicagdo
, tornando a mensagem mais atraente e de facil entendimento.
Nos textos multimodais , como nos sites e nas redes sociais, essa
combinagdo é ainda mais evidente, visto que o publico interage
simultaneamente com palavras, imagens e videos, criando uma
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RACIOCINIO LOGICO

NOCOES BASICAS DA LOGICA MATEMATICA:
PROPOSIGCOES, CONECTIVOS, EQUIVALENCIA E
IMPLICAGAO LOGICA, ARGUMENTOS VALIDOS,
PROBLEMAS COM TABELAS E ARGUMENTACAO;

PROBLEMAS ENVOLVENDO RACIOCINIO LOGICO

A capacidade de estabelecer e interpretar relagdes logicas
entre diferentes elementos é uma habilidade essencial para o
desenvolvimento do pensamento analitico. Essa competéncia
permite ao individuo organizar informacgées, identificar padrdes e
criar conexdes relevantes, mesmo diante de conceitos abstratos
ou situagdes hipotéticas. Ao dominar esse campo, é possivel
analisar premissas, avaliar sua consisténcia e extrair conclusdes
fundamentadas, promovendo uma compreensdo mais profunda
e decisbes mais acertadas. Essa habilidade é indispensavel na
resolucdo de problemas complexos e no enfrentamento de
desafios que exigem clareza e raciocinio estruturado.

A seguir, exploraremos os principais contelddos que ajudam
a aprimorar essa competéncia:

LOGICA PROPOSICIONAL

Um predicado é uma sentenga que contém um numero
limitado de varidveis e se torna uma proposi¢cdo quando sdo
dados valores as varidveis matematicas e propriedades quaisquer
a outros tipos.

Um predicado, de modo geral, indica uma relagdo entre
objetos de uma afirmacdo ou contexto.

Considerando o que se conhece da lingua portuguesa
e, intuitivamente, predicados dado qualidade aos sujeitos,
relacionam os sujeitos e relacionam os sujeitos aos objetos.

Paratal, sdousadososconectivoslogicos
, mais objetos, predicados, variaveis e quantificadores.

Os objetos podem ser concretos, abstratos ou ficticios,
Unicos (atémicos) ou compostos.

Logo, é um tipo que pode ser desde uma peca sélida, um
numero complexo até uma afirmagdo criada para justificar um
raciocinio e que ndo tenha existéncia real!

Os argumentos apresentam da ldgica dos predicados
dizem respeito, também, aqueles da légica proposicional, mas
adicionando as qualidades ao sujeito.

As palavras que relacionam os objetos sdo usadas como
quantificadores, como um objeto esta sobre outro, um é maior
que o outro, a cor de um é diferente da cor do outro; e, com o uso
dos conectivos, as sentengas ficam mais complexas.

Por exemplo, podemos escrever que um objeto é maior que
outro e eles tém cores diferentes.

Somando as varidveis aos objetos com predicados, as
varidveis definem e estabelecem fatos relativos aos objetos em
um dado contexto.

Vamos examinar as caracteristicas de argumentos e
sentencas logicas para adentrarmos no uso de quantificadores.

No livro Discurso do Método de René Descartes, encontramos
a afirmacdo: “(12 parte): “...a diversidade de nossas opiniGes ndo
provém do fato de serem uns mais racionais que outros, mas
somente de conduzirmos nossos pensamentos por vias diversas
e ndo considerarmos as mesmas coisas. Pois ndo é suficiente ter
0 espirito bom, o principal é aplica-lo bem.”

Cabe aqui, uma rdpida revisdo de conceitos, como o de
argumento, que é a afirmagdo de que um grupo de proposi¢des
gera uma proposicao final, que é consequéncia das primeiras. Sdo
ideias logicas que se relacionam com o propdsito de esclarecer
pontos de pensamento, teorias, duvidas.

Seguindo a ideia do principio para o fim, a proposi¢cdo é o
inicio e o argumento o fim de uma explanagdo ou raciocinio,
portanto essencial para um pensamento légico.

A proposicdo ou sentenca a é uma oragdo declarativa que
poderd ser classificada somente em verdadeira ou falsa, com
sentido completo, tem sujeito e predicado.

Por exemplo, e usando informagdes multidisciplinares, sdo
proposigoes:

| — A dgua é uma molécula polar;

Il — A membrana plasmatica é lipoprotéica.

Observe que os exemplos acima seguem as condig¢Oes
essenciais que uma proposi¢cdo deve seguir, i.e., dois axiomas
fundamentais da légica, [1] o principio da ndo contradicdo e [2] o
principio do terceiro excluido, como ja citado.

O principio da ndo contradi¢ao afirma que uma proposi¢cdo
nao ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

O principio do terceiro excluido afirma que toda proposigdo
ou é verdadeira ou é falsa, jamais uma terceira opc¢do.

Apds essa pequena revisdo de conceitos, que representaram
os tipos de argumentos chamados validos, vamos especificar
0s conceitos para construir argumento invalidos, falaciosos ou
sofisma.

Proposigdes simples e compostas

Para se construir as premissas ou hipdteses em um
argumento valido logicamente, as premissas tém extensdao maior
gue a conclusdo. A primeira premissa é chamada de maior é a
mais abrangente, e a menor, a segunda, possui o sujeito da
conclusdo para o silogismo; e das conclusGes, temos que:

| — De duas premissas negativas, nada se conclui;

Il — De duas premissas afirmativas ndo pode haver conclusdo
negative;

Il — A conclusdo segue sempre a premissa mais fraca;

IV — De duas premissas particulares, nada se conclui.

As premissas funcionam como proposicdes e podem ser do
tipo simples ou composta. As compostas sdao formadas por duas
ou mais proposi¢oes simples interligadas por um “conectivo”.
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Uma proposicdo/premissa é toda oracdo declarativa que
pode ser classificada em verdadeira ou falsa ou ainda, um
conjunto de palavras ou simbolos que exprimem um pensamento
de sentido completo.

Caracteristicas de uma proposicdo:

| — Tem sujeito e predicado;

Il — E declarativa (n3o é exclamativa nem interrogativa);

Il — Tem um, e somente um, dos dois valores légicos: ou é
verdadeira ou é falsa.

E regida por principios ou axiomas:

| = Principio da nao contradi¢do: uma proposi¢do ndo pode
ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

Il = Principio do terceiro excluido: toda proposi¢cdo ou é
verdadeira ou é falsa, isto é, verifica-se sempre um destes casos
e nunca um terceiro.

Exemplos:
= A agua é uma substancia polar.

= A membrana plasmatica é lipoprotéica.

= As premissas podem ser unidas via conectivos mostrados
na tabela abaixo e ja mostrado acima. Sao eles:

Proposicao Forma Simbolo
Negagdo Nao -
e e o ‘
Conjungao e A
Condicional Se... entdo -
Bicondicional Se e somente se &

Tabelas verdade

As tabelas-verdade sdo ferramentas utilizadas para analisar
as possiveis combinagdes de valores logicos (verdadeiro ou falso)
das proposigoes. Elas permitem compreender o comportamento
légico de operadores como negagdo, conjungdo e disjungdo,
facilitando a verificagdo da validade de proposi¢des compostas.
Abaixo, apresentamos as tabelas-verdade para cada operador,

1. Negagao
A partir de uma proposi¢ao p qualquer, pode-se construir
outra, a negagdo de p, cujo simbolo é -p.

Exemplos:

A 4gua é uma substancia ndo polar.

A membrana plasmatica é ndo lipoprotéica.
Tabela-verdade para p e -p.

p -p
E
F \Y

AMOSTRA

Os simbolos ldgicos para construgdo de proposicoes
compostas sdo: A (Ié-se e) e Vv (Ié-se ou).

2. Conectivo A:

Colocando o conectivo A entre duas proposi¢des p e g,
obtém-se uma nova proposigdo p A g, denominada conjungdo
das sentencas.

Exemplos:

p: substancias apolares atravessam diretamente a bicamada
lipidica.

g: o aminoacido fenilalanina é apolar.

p A @: substancias apolares atravessam diretamente a
bicamada lipidica e o aminodcido fenilalanina é apolar.

Tabela-verdade para a conjungao

Axioma: a conjungao é verdadeira se, e somente se, ambas
as proposicGes sdo verdadeiras; se ao menos uma delas for falsa,
a conjungao é falsa.

m T < |I<|T
TN iI< | | < o
m|mm < >

3. Conectivo V:

Colocando o conectivo V entre duas proposi¢des p e g,
obtém-se uma nova proposi¢do p V g, denominada disjun¢do
das sentengas.

Exemplos:

p: substancias apolares atravessam diretamente a bicamada
lipidica.

g: substancias polares usam receptores proteicos para
atravessar a bicamada lipidica.

p V q: substancias apolares atravessam diretamente a
bicamada lipidica ou substdncias polares usam receptores
proteicos para atravessar a bicamada lipidica.

Tabela-verdade para a disjungao

Axioma: a disjungdo é verdadeira se ao menos das duas
proposicoes for verdadeira; se ambas forem falsas, entdo a
disjuncdo é falsa.

m | I< |I<|T
N I< | T |I< (o
NI I<|I< <

Simbolos ldgicos para sentengas condicionais sdo: se
...entdo... (simbolo -); ...se, e somente se, ... (simbolo <3).
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NOCOES DE INFORMATICA

NOGOES DE SISTEMAS DE BACKUP: TIPOS DE BACKUP; PLANOS DE CONTINGENCIA; MEIOS DE
ARMAZENAMENTO PARA BACKUPS

Backup é uma cépia dos dados para seguranca e protecdo. E uma forma de proteger e recuperar os dados na ocorréncia de algum
incidente. Desta forma os dados sdo protegidos contra corrupcdo, perda, desastres naturais ou causados pelo homem.

Nesse contexto, temos quatro modelos mais comumente adotados: o backup completo, o incremental, o diferencial e o espelho.
Geralmente fazemos um backup completo na nuvem (Através da Internet) e depois um backup incremental para atualizar somente o
gue mudou, mas vamos detalhar abaixo os tipos para um entendimento mais completo.

= Backup completo

Como o préprio nome diz, é uma cépia de tudo, geralmente para um disco e fita, mas agora podemos copiar para a Nuvem, visto
gue hoje temos acesso a computadores através da internet. Apesar de ser uma cépia simples e direta, é demorada, nesse sentido nao
é feito frequentemente. O ideal é fazer um plano de backup combinado entre completo, incremental e diferencial.

= Backup incremental

Nesse modelo apenas os dados alterados desde a execugdo do ultimo backup serdo copiados. Geralmente as empresas usam a
data e a hora armazenada para comparar e assim atualizar somente os arquivos alterados. Geralmente é uma boa op¢do por demorar
menos tempo, afinal s6 as alteragbes sdo copiadas, inclusive tem um tamanho menor por conta destes fatores.

= Backup diferencial

Este modelo é semelhante ao modelo incremental. A primeira vez ele copia somente o que mudou do backup completo anterior.
Nas préximas vezes, porém, ele continua fazendo a cépia do que mudou do backup anterior, isto é, engloba as novas alteragées. Os
backups diferenciais sdo maiores que os incrementais e menores que os backups completos.

= Backup Espelho

Como o préprio nome diz, é uma cépia fiel dos dados, mas requer uma estrutura complexa para ser mantido. Imaginem dois
lugares para gravar dados ao mesmo tempo, dai o nome de espelho. Este backup entra em agdo rapido na falha do principal, nesse
sentido este modelo é bom, mas ele ndo guarda versdes anteriores. Se for necessdria uma recuperagdo de uma hora especifica, ele
nao atende, se os dados no principal estiverem corrompidos, com certeza o espelho também estara.

SEQUENCIA DE BACKUP | BACKUP COMPLETO | BACKUP ESPELHO | BACKUP INCREMENTAL | BACKUP DIFERENCIAL
Backup 1 Copia tudo SeIecmna_tudo € - -
copia
Backup 2 Copia tudo SeIeC|ona.tudo e Copia as mudancgas do Copia as mudangas do
copia backup 1 backup 1
Backup 3 Copia tudo SeIeC|ona.tudo e Copia as mudangas do Copia as mudangas do
copia backup 2 backup 1
Backup 4 Copia tudo Seleaona.tudo e Copia as mudangas do Copia as mudangas do
copia backup 3 backup 1
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NOGOES DE SISTEMAS OPERACIONAIS:
CONHECIMENTOS DO AMBIENTE WINDOWS;
WINDOWS 10: OPERAGCOES COM JANELAS,
MENUS, BARRA DE TAREFAS, AREA DE TRABALHO;
TRABALHO COM PASTAS E ARQUIVOS: LOCALIZAGCAO
DE ARQUIVOS E PASTAS; MOVIMENTACAO E COPIA
DE ARQUIVOS E PASTAS; TIPOS DE ARQUIVOS E
EXTENSOES; CRIACAO, RENOMEACAO E EXCLUSAO
DE ARQUIVOS E PASTAS; CONFIGURAGOES BASICAS
DO WINDOWS: RESOLUCAO DA TELA, CORES,
FONTES, IMPRESSORAS, APARENCIA, SEGUNDO
PLANO, PROTETOR DE TELA; WINDOWS EXPLORER

Conceito de pastas e diretdrios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome
“pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar,
armazenar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser
documentos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos
diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usudrio onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

No caso da figura acima temos quatro pastas e quatro
arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organizagao,
vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e
atalhos.

* Arguivo é um item Unico que contém um determinado

dado. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral

(textos, fotos, videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

= Atalho é um item que permite facil acesso a uma determi-
nada pasta ou arquivo propriamente dito.

Area de trabalho

Area de transferéncia

A drea de transferéncia é muito importante e funciona em
segundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando
varios tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

= Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl +

C”, estamos copiando dados para esta area intermedidria.

= Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl +
V”, estamos colando, isto é, estamos pegando o que estd
gravado na drea de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos
e pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”.
Podemos executar tarefas tais como: copiar, colar, mover
arquivos, criar pastas, criar atalhos etc.

11
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Auxiliar Administrativo de Centro Infantil Municipal

CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO
BRASIL: TITULOS E CAPiTULOS QUE TRATAM DA
ADMINISTRACAO PUBLICA E DA EDUCACAO;
RESPECTIVAS LEIS COMPLEMENTARES E EMENDAS
CONSTITUCIONAIS

DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

» DisposicGes gerais e servidores publicos

A expressdo Administragdo Publica em sentido objetivo
traduz aideia de atividade, tarefa, agdo ou fungdo de atendimento
ao interesse coletivo. J4 em sentido subjetivo, indica o universo
dos 6rgaos e pessoas que desempenham fungdo publica.

Conjugando os dois sentidos, pode-se conceituar a
Administragdo Publica como sendo o conjunto de pessoas e
orgdos que desempenham uma fungdo de atendimento ao
interesse publico, ou seja, que estdo a servico da coletividade.

» Principios da Administra¢do Publica

Nos termos do caput do Artigo 37 da CF, a administragao
publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera
aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

As provas de Direito Constitucional exigem com frequéncia
a memoriza¢do de tais principios. Assim, para facilitar essa
memorizacdo, ja é de praxe valer-se da classica expressdao
mnemonica “LIMPE”. Observe o quadro abaixo:

Principios da Administragdo Publica

L Legalidade

I Impessoalidade

M Moralidade

P Publicidade

E Eficiéncia
LIMPE

Passemos ao conceito de cada um deles:

Principio da Legalidade:

De acordo com este principio, o administrador ndo pode
agir ou deixar de agir, sendo de acordo com a lei, na forma
determinada. O quadro abaixo demonstra suas divisGes.

Principio da Legalidade

A Administracdo Publica
somente pode fazer o que a lei
permite =» Principio da Estrita

Legalidade

Em relagdo a
Administragdo Publica

" . O Particular pode fazer tudo
Em relagdo ao Particular P

que a lei ndo proibe

Principio da Impessoalidade:

Em decorréncia deste principio, a Administragdo Publica
deve servir a todos, sem preferéncias ou aversdes pessoais
ou partidarias, ndo podendo atuar com vistas a beneficiar ou
prejudicar determinadas pessoas, uma vez que o fundamento
para o exercicio de sua fungdo é sempre o interesse publico.

Principio da Moralidade:

Tal principio caracteriza-se por exigir do administrador
publico um comportamento ético de conduta, ligando-se aos
conceitos de probidade, honestidade, lealdade, decoro e boa-fé.

A moralidade se extrai do senso geral da coletividade
representada e ndo se confunde com a moralidade intima do
administrador (moral comum) e sim com a profissional (ética
profissional).

O Artigo 37, §42 da CF elenca as consequéncias possiveis,
devido a atos de improbidade administrativa:

» Sang¢oes ao cometimento de atos de improbidade adminis-
trativa

= Suspensdo dos direitos politicos (responsabilidade politica)
= Perda da fungdo publica (responsabilidade disciplinar)

= Indisponibilidade dos bens (responsabilidade patrimonial)
= Ressarcimento ao erario (responsabilidade patrimonial)

Principio da Publicidade:

O principio da publicidade determina que a Administragdo
Publica tem a obrigagdo de dar ampla divulgacdo dos atos que
pratica, salvo a hipotese de sigilo necessario.

A publicidade é a condicdo de eficacia do ato administrativo
e tem por finalidade propiciar seu conhecimento pelo cidaddo e
possibilitar o controle por todos os interessados.

12
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Principio da Eficiéncia:

Segundo o principio da eficiéncia, a atividade administrativa
deve ser exercida com presteza, perfeicdo e rendimento
funcional, evitando atuagGes amadoristicas.

Este principio imp&e a Administragao Publica o dever de agir
com eficiéncia real e concreta, aplicando, em cada caso concreto,
a medida, dentre as previstas e autorizadas em lei, que mais
satisfaca o interesse publico com o menor 6nus possivel (dever
juridico de boa administragdo).

Em decorréncia disso, a administragdo publica esta
obrigada a desenvolver mecanismos capazes de propiciar os
melhores resultados possiveis para os administrados. Portanto,
a Administragdo Publica serda considerada eficiente sempre que o
melhor resultado for atingido.

Disposicdes Gerais na Administragdo Publica:
O esquema abaixo sintetiza a definicdo de Administragdo
Publica:

AMOSTRA

Administracdo Publica

Direta Indireta
Autarquias (podem ser
qualificadas como agéncias
Federal re%uladoras) _
Fundagdes (autarquias
Estadual ~
L e fundag¢des podem ser
Distrital e a
- qualificadas como agéncias
Municipal .
executivas)
Sociedades de economia mista
Empresas publicas

Entes Cooperados

Ndo integram a Administragdo Publica, mas prestam servigos

de interesse publico. Exemplos: SESI, SENAC, SENAI, ONG'’s

As disposi¢cdes gerais sobre a Administragdo Publica estdo
elencadas nos Artigos 37 e 38 da CF. Vejamos:

CAPiTULO VII
DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios obedecerda aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também,
ao seguinte:(Redag¢do dada pela Emenda Constitucional n2 19, de
1998)

| - os cargos, empregos e fungdes publicas sdo acessiveis aos
brasileiros que preencham os requisitos estabelecidos em lei,
assim como aos estrangeiros, na forma da lei;(Redagdo dada pela
Emenda Constitucional n2 19, de 1998)

Il - a investidura em cargo ou emprego publico depende de
aprovacgdo prévia em concurso publico de provas ou de provas
e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo
ou emprego, na forma prevista em lei, ressalvadas as nomeagdes

para cargo em comissdo declarado em lei de livre nomeacgdo
e exonerac¢do;(Redacdo dada pela Emenda Constitucional n2 19,
de 1998)

Il - o prazo de validade do concurso publico sera de até dois
anos, prorrogavel uma vez, por igual periodo;

IV - durante o prazo improrrogavel previsto no edital de
convocacgdo, aquele aprovado em concurso publico de provas ou
de provas e titulos sera convocado com prioridade sobre novos
concursados para assumir cargo ou emprego, na carreira;

V - as fun¢des de confianga, exercidas exclusivamente por
servidores ocupantes de cargo efetivo, e os cargos em comissao, a
serem preenchidos por servidores de carreira nos casos, condi¢des
e percentuais minimos previstos em lei, destinam - se apenas as
atribuicOes de diregdo, chefia e assessoramento;(Redag¢do dada
pela Emenda Constitucional n2 19, de 1998)

VI - é garantido ao servidor publico civil o direito a livre
associagdo sindical;

VIl - o direito de greve sera exercido nos termos e nos
limites definidos em lei especifica;(Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n2 19, de 1998)

VIII - a lei reservard percentual dos cargos e empregos
publicos para as pessoas portadoras de deficiéncia e definird os
critérios de sua admissao;

IX - a lei estabelecerd os casos de contratagdo por tempo
determinado para atender a necessidade tempordria de
excepcional interesse publico;(Vide Emenda constitucional n2
106, de 2020)

X - a remuneragdo dos servidores publicos e o subsidio
de que trata o §42 do art. 39 somente poderdo ser fixados ou
alterados por lei especifica, observada a iniciativa privativa em
cada caso, assegurada revisdo geral anual, sempre na mesma
data e sem distingdo de indices; (Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n2 19, de 1998)(Regulamento)

Xl - a remuneragao e o subsidio dos ocupantes de cargos,
fungbes e empregos publicos da administragao direta, autarquica
e fundacional, dos membros de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos
detentores de mandato eletivo e dos demais agentes politicos
e 0s proventos, pensGes ou outra espécie remuneratoria,
percebidos cumulativamente ou ndo, incluidas as vantagens
pessoais ou de qualquer outra natureza, nao poderdo exceder o
subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal
Federal, aplicando - se como limite, nos Municipios, o subsidio do
Prefeito, e nos Estados e no Distrito Federal, o subsidio mensal
do Governador no ambito do Poder Executivo, o subsidio dos
Deputados Estaduais e Distritais no ambito do Poder Legislativo e
o subsidio dos Desembargadores do Tribunal de Justica, limitado
a noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento do
subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal
Federal, no ambito do Poder Judicidrio, aplicavel este limite
aos membros do Ministério Publico, aos Procuradores e aos
Defensores Publicos;(Redagdo dada pela Emenda Constitucional
n241, 19.12.2003)

XIl - os vencimentos dos cargos do Poder Legislativo e do
Poder Judicidrio ndo poderdo ser superiores aos pagos pelo
Poder Executivo;

Xlll - é vedada a vinculagdo ou equiparacdo de quaisquer
espécies remuneratdrias para o efeito de remuneragdo de pessoal
do servigo publico; (Redagdo dada pela Emenda Constitucional
n2 19, de 1998)
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