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AVISO IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstragao

Este arquivo representa uma prévia exclusiva da apostila.

Aqui, vocé poderd conferir algumas pdginas selecionadas para conhecer de
perto a qualidade, o formato e a proposta pedagdgica do nosso conteudo.
Lembramos que este ndo é o material completo.

@’I PORQUEINVESTIRNA APOSTILA COMPLETA?

Conteudo totalmente alinhado ao edital.

Teoria clara, objetiva e sempre atualizada.

Dicas prdaticas, quadros de resumo e
linguagem descomplicada.

Questoes gabaritadas

Bonus especiais que otimizam seus
estudos.

Aproveite a oportunidade de intensificar
sua preparagdo com um material completo
e focado na sua aprovagdo:

Acesse agora: www.apostilasopcao.com.br

Disponivel nas versées impressa e digital,
com envio imediato!

Estudar com o material certo faz toda a diferengca na sua
jornada até a APROVACAO.




Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

L”"“"ééo

SED-SC

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO DE SANTA
CATARINA

ORIENTADOR EDUCACIONAL

EDITAL N.2 794/SED/2026

COD: OP-138MR-26
7908403590766


https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/sed-sc-orientador-educacional-especialista-assuntos-educacionais?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-OP-138MR-26-SED-SC-ORIENTADOR

Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

iINDICE

Conhecimentos Gerais

w N o u

12.

13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

Fundamentos legais e normativos da educacdo brasileira e catarinense; Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
de 1988: direitos e garantias fundamentais, direitos sociais e disposi¢des constitucionais sobre educagao......................

Estatuto da Crianca e do Adolescente: direito a educagdo, protegdo integral e convivéncia familiar e comunitaria..........

Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional (Lei n.29.394/1996) e suas alteragBes: estrutura, principios e organiza¢ido
das etapas e modalidades da dUCAGA0 DASICA.....cccuiiiiiiiiiiiiee it e s e e e s e e e s sbae e s s bee e esbaeeeareeanas

Plano Nacional de Educagdo e Plano Estadual de Educagao de Santa Catarina: metas, estratégias e avaliagdo da politica
[<Te [UTor ol oo - | D O OO U U PRSP UPPOUPR PRI

Lei Complementar Estadual n.2 170/1998: Sistema Estadual de Educagdo de Santa Catarina.........cccceeveeueeeenieeeecreennenne
Marcos legais da educagdo inclusiva e da eduCaga0 ESPECIAL....uuiiiiiiiiiiiiiiciee ettt rae e e bae e e
Legislagdo sobre histdria e cultura afro-brasileira, africana e indigena e sua implementagao curricular.......cccccoecvveeennennn.
Gestdo democratica do ensino publico: fundamentos legais e instancias colegiadas.......cccocveevvveeincieeiniiee e,

Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis do Estado de Santa Catarina: direitos, deveres, responsabilidades e regime
(o [T-Yol o] 1T o F- Y OO OO PP OTRPPPPRUPUPRRRIRE

. Curriculo e organizagdo do trabalno PEAAGOZICO.......uiiuiiiii ettt e sre et e b e e s tae e teesste e teeebeesraeesaeenseens
11.

Base Nacional Comum Curricular: competéncias gerais, areas do conhecimento, componentes curriculares e etapas da
(<o [N Tor: Tor- To T o 1 or- USRS

Proposta Curricular de Santa Catarina: fundamentos histéricos e concepgdes pedagdgicas; Curriculo Base da Educagdo
Infantil e do Ensino Fundamental do Territdrio Catarinense: principios, estrutura e articulagdo com a BNCC...................

Curriculo Base do Ensino Médio do Territorio Catarinense: formagdo geral basica, itinerarios formativos, trilhas de
aprofundamento € Organizagao CUMTICUIAN VIGENTE ......cccuiiiiiiee e cceee et e et e e tee e et e e s tae e e st e e e easeeeeasaeesnssaeeesaeeesnsaeesnnsaeenns

Educagdo Profissional e Tecnoldgica: diretrizes curriculares nacionais e normas estaduais Vigentes .........cceceveeeeveeeevnenn.
Integracgdo curricular: interdisciplinaridade, transdisciplinaridade e contextualizagdo do conhecimento..........ccceeeeunee.n.

Avaliacdo da aprendizagem e avaliagdo institucional: concepgdes, indicadores educacionais e uso dos resultados para
(001l [aTe o e e [T [To - Te [N USSP

Planejamento educacional e organizagdo do trabalno @SCOIAr.........cueiiiiiiicciee e e rae e
Diversidade, direitos humanos € ProteGa0 INTEEIAl ......cc.eiiuiiiiiiie ettt ettt e sttt ebe e sabeesaeas
Educagdo em direitos humanos: principios, marcos normativos e praticas SCOIAres........ccvueervveeeeirveesiieeeeeceeeereeeeeveeens
Educagdo para as relagGes étnico-raciais: combate ao racismo, valorizag¢do da diversidade e implementagao curricular .
Educagdo escolar indigena, quilombola e do campo: especificidades e Marcos [€gais .........cceeveeeeviveeecieee e

Diversidade étnico-racial, de género, sexual, religiosa, linguistica e sociocultural: reconhecimento e promogdo de
Yo [V ]e o [l g Lo R ele] T d =y iq o T =Ty ol ] 1= PSSRt

Inclusdo, acessibilidade e Desenho Universal para a Aprendizagem: estratégias e adaptacGes para a educagdo para

Convivéncia escolar, cultura de paz e prevengao as violéncias: estratégias de mediagdo e praticas restaurativas.............
Salde mental na escola: competéncias socioemocionais, bem-estar e trabalho intersetorial .........cccccveeeeviieicciieiiceennns
Protecdo de dados pessoais de criangas e adolescentes no contexto educacional.........ccccveeeeiieeceiiieesciee e
Tecnologias, iNOVagd0 € CONtEMPOIANEIAAUE ........uuiiiiiiiecciee et ert e et e et e e e sare e e sbreeeesbeeeessbeeeensaeesantaeesnsseeesaseeannnns
Tecnologias digitais na educagdo e na gestdo publica: fundamentos, potencialidades e desafios.......ccccceeeeiveeccieeeccinennn.
Cultura digital, letramento digital e cidadania digital: habilidades, responsabilidade e participagdo critica ..........cue........
Uso pedagdgico e administrativo de plataformas, ambientes virtuais de aprendizagem e recursos educacionais abertos
Ensino hibrido e educacdo a distancia: modelos, regulamentagdo € apliCagOES......cccvvuveeeiiieeeiieeeciee e e
Inteligéncia Artificial na educagdo: aplicagdes éticas e potencial transformador no ensino e na gestdo.........cceceeveernens

Seguranca da informacgdo, protecdo de dados pessoais (Lei Geral de Protegdo de Dados - LGPD) e governanga digital no
ETaa] o] [T ol (=l =Te [UTor= Yol [ o T-] FO RSOOSR P PP RPN

10

50

70
70
81
82
83

88
103

107

107

107
111
112

116
122
122
126
129
134

139

145
149
155
161
166
173
178
180
186
187



https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/sed-sc-orientador-educacional-especialista-assuntos-educacionais?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-OP-138MR-26-SED-SC-ORIENTADOR

Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

INDICE

34. InovagGes cientificas e tecnoldgicas contemporaneas e seus impactos no mundo do trabalho e na sociedade................ 205
35. Administragao pUDIICa, EBHICA € CONTEXLOS ..iiiiuriiiiiiieeiiiee ettt e erie e e e rte e e e treeesaee e e stteeesabeeeesasaeeessseeansaeesassaeessseeesasseeesssseesnsenn 205
36. Principios constitucionais da Administragdo Publica: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.. 206
37. Etica no servico publico: deveres, conflito de interesses, integridade, transparéncia e responsabilidade ..........c.ccceu...... 210
38. Leide Acesso a Informacgdo: transparéncia ativa, passiva € SiZIl0 ........ooiiiiiiiiiiiieeee e 216
39. Relagdes humanas no trabalho: comunicagdo, trabalho em equipe e resolugdo de conflitos .......cccceeveeeiiieniiiniiiiiennieene 223
40. Aspectos histdricos, culturais, geograficos, sociais, politicos e econdmicos de Santa Catarina e do Brasil contemporaneo

relevantes para a compreensdo das dindmicas educacionais e administrativas ........cccceeevieeeeiiee e e 230

Nocoes de Informatica

Conceitos e modos de utilizagdo de programas e aplicativos para edi¢do de textos, planilhas e apresentagdes ............... 245
Sistemas operacionais. Conceitos de organiza¢do e de gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas.... 249
Conceitos bdsicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a

LA L= T O TP PP P OTPPROPRRORE 253
Plataformas corporativas de colaboragdo @ Midias SOCIAIS ...uuiivevreiiiiiieiiiieiriiee et srree s e e srre e e sbee e ssaaeeesbaeesnabeeesnnne 261

Conhecimentos Especificos
Orientador Educacional

w o N o v oA

11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.

Teoria e pratica da orientagdo educacional: historico, legislagdo, fundamentos e perspectivas contemporaneas............. 267
Desenvolvimento humano integral: adolescéncia, juventude, identidade, autoconceito e construgdo de projetos de

1T/ - OSSP P PR PROPRORPTOR 270
Orientagdo vocacional e profissional: teorias, praticas de orientagdo, técnicas de entrevista e articulagdo escola-trabalho-

22T TaTe Lo T USSP ST PR 272
Problemas de aprendizagem: identificacdo, diagndstico diferencial, encaminhamentos e estratégias de intervencao ..... 275
Escuta qualificada, mediagdo socioeducativa e aconselhamento NO coONtEXtO €SCOIAT .......c.veeecvveeeeiiveeeriee e e 277
Relagdes escola-familia-comunidade: estratégias de aproximagdo, comunicacgdo dialdgica e corresponsabilidade........... 280
Mediagdo de conflitos e praticas restaurativas no ambiente escolar: metodologias e cultura de paz........ccccceeeeevveeennennn. 282
Saude mental na escola: transtornos do neurodesenvolvimento, sofrimento psiquico, prevencao e rede de apoio.......... 285
Prevencdo ao uso de drogas, violéncia e bullying: programas e abordagem preventiva.........ccoecveevveeceenceenieeseesieesne e 287
Protegdo integral: marcos legais, rede de protegdo € NOLIfICACA0D ..vvvveivciieiiieiiie et 290
Dinamica e funcionamento do Conselho de Classe: papel do orientador e encaminhamentos.........cccceevverieereesceencneanns 293
Estratégias para a promogdo de ambientes escolares inclusivos, acolhedores e colaborativos.........cccceevvevcieenieiceenneenns 295
Comunicagdo publica e atendimento ao cidaddo: principios, linguagem cidada e qualidade no servigo publico............... 298
Gestdo de riscos institucionais: identificacdo, analise, tratamento e monitoramento no setor publico.........cccccvvevvercnenns 302
Processo administrativo estadual: fases, prazos, recursos e principios NOrtEAdOrES .........c.ceveeeieerieecieesirieneeeee e esaeeenns 303
Federalismo brasileiro e organizagdo do Estado: distribuicdo de competéncias entre Unido, estados e municipios no

ET0a]oJ 1o Xe E I oTo] [Ha for- IR Yo [V Tor= Yol ToT - [E L IR o Yo - | TN 307
Responsabilidade fiscal e social do servidor publico: fundamentos e implicagBes Praticas........occeveveereeeieenieeesiensseeseeenne 308
Governo aberto, participagdo social e controle externo: mecanismos, instancias e responsabilidades ...........c.cccoeevercnens 309
Sustentabilidade na gestdo publica: critérios socioambientais, compras sustentdveis e responsabilidade institucional.... 310

Gestdo de crises e continuidade de servigos publicos: fundamentos, protocolos e comunicagdo institucional ................. 311



https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/sed-sc-orientador-educacional-especialista-assuntos-educacionais?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-OP-138MR-26-SED-SC-ORIENTADOR

Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

AMOSTRA

CONHECIMENTOS GERAIS

FUNDAMENTOS LEGAIS E NORMATIVOS DA EDUCACAO
BRASILEIRA E CATARINENSE; CONSTITUICAO DA
REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988: DIREITOS
E GARANTIAS FUNDAMENTAIS, DIREITOS SOCIAIS E
DISPOSICOES CONSTITUCIONAIS SOBRE EDUCACAO

(...)

» Educagdo, Cultura e Desporto

Educagdo:

A educagdo é tratada nos artigos 205 a 214, da Constituicdo.
Constituindo-se em um direito de todos e um dever do Estado e
da familia, a educacgdo visa ao desenvolvimento da pessoa, seu
preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagdo para o
trabalho.

Organizagao dos Sistemas de Ensino:

Prevé o Art. 211, da CF, que: A Unido, os Estados, o Distrito
Federal e os Municipios organizardo em regime de colaboragdo
seus sistemas de ensino.

AMBITO DE ATUACAO
(PRIORITARIA)

Ensino superior e técnico

ENTE FEDERADO

Unido

Estados e DF

Ensino fundamental e médio

Educagdo infantil e ensino

Municipios
P fundamental

https://webcache.googleusercontent.com/search?q=ca-
che:Zf8RGtIpQiwJ:https.//www.grancursosonline.com.br/
download-demonstrativo/download-aula-pdf-demo/codi-
go/47mLWGgdrdc%253D+&cd=3&hI=pt-BR&ct=cInk&gl=b

CAPITULO Il
DA EDUCACAO, DA CULTURA E DO DESPORTO

SECAO |
DA EDUCACAO

Art. 205. A educacdo, direito de todos e dever do Estado e
da familia, sera promovida e incentivada com a colaboracdo da
sociedade, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu
preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagdo para o
trabalho.

a5

Art. 206. O ensino serd ministrado com base nos seguintes
principios:

| - igualdade de condig¢des para o acesso e permanéncia na
escola;

Il - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar o
pensamento, a arte e o saber;

Il - pluralismo de idéias e de concepgdes pedagdgicas, e coe-
xisténcia de institui¢des publicas e privadas de ensino;

IV - gratuidade do ensino publico em estabelecimentos
oficiais;

V - valorizagdo dos profissionais da educagdo escolar,
garantidos, na forma da lei, planos de carreira, com ingresso ex-
clusivamente por concurso publico de provas e titulos, aos das
redes publicas; (Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2 53,
de 2006) (Vide Lei n? 14.817, de 2024)

VI - gestdo democratica do ensino publico, na forma da lei;

VIl - garantia de padrdo de qualidade.

VIII - piso salarial profissional nacional para os profissionais
da educagdo escolar publica, nos termos de lei federal.(Incluido
pela Emenda Constitucional n2 53, de 2006)

IX - garantia do direito a educagdo e a aprendizagem ao lon-
go da vida.(Incluido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

Paragrafo uUnico. A lei dispora sobre as categorias de traba-
Ihadores considerados profissionais da educagdo basica e sobre a
fixagdo de prazo para a elaboragdo ou adequacgdo de seus planos
de carreira, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios.(Incluido pela Emenda Constitucional n2 53, de
2006)

Art. 207. As universidades gozam de autonomia didatico -
cientifica, administrativa e de gestdo financeira e patrimonial, e
obedecerdo ao principio de indissociabilidade entre ensino, pes-
guisa e extensao.

§12 E facultado as universidades admitir professores, téc-
nicos e cientistas estrangeiros, na forma da lei. (Incluido pela
Emenda Constitucional n2 11, de 1996)

§22 O disposto neste artigo aplica - se as instituicoes
de pesquisa cientifica e tecnoldgica.(Incluido pela Emenda
Constitucional n2 11, de 1996)

Art. 208. O dever do Estado com a educagdo sera efetivado
mediante a garantia de:

| - educacdo basica obrigatdria e gratuita dos 4 (quatro) aos
17 (dezessete) anos de idade, assegurada inclusive sua oferta
gratuita para todos os que a ela ndo tiveram acesso na idade proé-
pria;(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2 59, de 2009)
(Vide Emenda Constitucional n2 59, de 2009)

Il - progressiva universalizagdo do ensino médio gratuito;(Re-
dac¢do dada pela Emenda Constitucional n? 14, de 1996)

Il - atendimento educacional especializado aos portadores
de deficiéncia, preferencialmente na rede regular de ensino;

IV - educagdo infantil, em creche e pré - escola, as crian-
¢as até 5 (cinco) anos de idade;(Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n2 53, de 2006)

4

0


https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/sed-sc-orientador-educacional-especialista-assuntos-educacionais?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-OP-138MR-26-SED-SC-ORIENTADOR

Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

V - acesso aos niveis mais elevados do ensino, da pesquisa e
da criagdo artistica, segundo a capacidade de cada um;

VI - oferta de ensino noturno regular, adequado as condigbes
do educando;

VIl - atendimento ao educando, em todas as etapas da edu-
cagdo basica, por meio de programas suplementares de material
didatico escolar, transporte, alimentagdo e assisténcia a saude.
(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2 59, de 2009)

§19 O acesso ao ensino obrigatdrio e gratuito é direito pu-
blico subjetivo.

§22 O ndo - oferecimento do ensino obrigatdrio pelo Poder
Publico, ou sua oferta irregular, importa responsabilidade da au-
toridade competente.

§32 Compete ao Poder Publico recensear os educandos no
ensino fundamental, fazer - Ihes a chamada e zelar, junto aos pais
ou responsaveis, pela frequéncia a escola.

Art. 209. O ensino é livre a iniciativa privada, atendidas as
seguintes condigdes:

| - cumprimento das normas gerais da educagdo nacional;

Il - autorizagdo e avaliagdo de qualidade pelo Poder Publico.

Art. 210. Serdo fixados conteudos minimos para o ensino
fundamental, de maneira a assegurar formagdo bdsica comum e
respeito aos valores culturais e artisticos, nacionais e regionais.

§12 O ensino religioso, de matricula facultativa, constituira
disciplina dos horarios normais das escolas publicas de ensino
fundamental.

§29 O ensino fundamental regular serd ministrado em lin-
gua portuguesa, assegurada as comunidades indigenas também
a utilizagdo de suas linguas maternas e processos proprios de
aprendizagem.

Art. 211. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os
Municipios organizardo em regime de colaboragdo seus sistemas
de ensino.

§19 A Unido organizara o sistema federal de ensino e o dos
Territorios, financiard as instituicdes de ensino publicas fede-
rais e exercera, em matéria educacional, fungdo redistributiva
e supletiva, de forma a garantir equaliza¢do de oportunidades
educacionais e padrdo minimo de qualidade do ensino mediante
assisténcia técnica e financeira aos Estados, ao Distrito Federal
e aos Municipios;(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2
14, de 1996)

§22 Os Municipios atuardo prioritariamente no ensino fun-
damental e na educagdo infantil.(Redacdo dada pela Emenda
Constitucional n2 14, de 1996)

§39 Os Estados e o Distrito Federal atuardo prioritaria-
mente no ensino fundamental e médio.(Incluido pela Emenda
Constitucional n2 14, de 1996)

§42 Na organizagdo de seus sistemas de ensino, a Unido, os
Estados, o Distrito Federal e os Municipios definirdo formas de
colaboragdo, de forma a assegurar a universalizagdo, a qualidade
e a equidade do ensino obrigatério.(Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n2 108, de 2020)

§52 A educacgdo bdsica publica atenderd prioritariamente ao
ensino regular.(Incluido pela Emenda Constitucional n2 53, de
2006)

§62 A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios
exercerao agao redistributiva em relagdo a suas escolas.(Incluido
pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

AMOSTRA

§72 O padrdao minimo de qualidade de que trata o §12 deste
artigo considerara as condigdes adequadas de oferta e tera como
referéncia o Custo Aluno Qualidade (CAQ), pactuados em regime
de colaborag¢do na forma disposta em lei complementar, confor-
me o paragrafo Unico do art. 23 desta Constituigdo.(Incluido pela
Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

Art. 212. A Unido aplicard, anualmente, nunca menos de
dezoito, e os Estados, o Distrito Federal e os Municipios vinte e
cinco por cento, no minimo, da receita resultante de impostos,
compreendida a proveniente de transferéncias, na manutengao
e desenvolvimento do ensino.

§12 A parcela da arrecadagdo de impostos transferida pela
Unido aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios, ou pe-
los Estados aos respectivos Municipios, ndo é considerada, para
efeito do calculo previsto neste artigo, receita do governo que a
transferir.

§22 Para efeito do cumprimento do disposto no “caput”
deste artigo, serdo considerados os sistemas de ensino federal,
estadual e municipal e os recursos aplicados na forma do art.
213.

§32 A distribuicdo dos recursos publicos assegurara priorida-
de ao atendimento das necessidades do ensino obrigatério, no
que se refere a universalizagao, garantia de padrao de qualidade
e equidade, nos termos do plano nacional de educagdo.(Redagdo
dada pela Emenda Constitucional n2 59, de 2009)

§42 Os programas suplementares de alimentagdo e assis-
téncia a saude previstos no art. 208, VII, serdo financiados com
recursos provenientes de contribui¢des sociais e outros recursos
orgamentarios.

§52 A educacdo basica publica tera como fonte adicional de
financiamento a contribuicdo social do salario - educacdo, reco-
Ihida pelas empresas na forma da lei.(Redag¢do dada pela Emenda
Constitucional n2 53, de 2006)(Vide Decreto n2 6.003, de 2006)

§62 As cotas estaduais e municipais da arrecadagdo da
contribuicdo social do saldrio - educagdo serao distribuidas pro-
porcionalmente ao nimero de alunos matriculados na educagado
basica nas respectivas redes publicas de ensino.(Incluido pela
Emenda Constitucional n2 53, de 2006)

§72 E vedado o uso dos recursos referidos no caput e nos
§§52 e 62 deste artigo para pagamento de aposentadorias e de
pensdes.(Incluido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

§82 Na hipotese de extingdo ou de substituicdo de impostos,
serdo redefinidos os percentuais referidos no caput deste artigo e
no inciso Il do caput do art. 212 - A, de modo que resultem recur-
sos vinculados a manutenc¢do e ao desenvolvimento do ensino,
bem como os recursos subvinculados aos fundos de que trata
o art. 212 - A desta Constituicdo, em aplicagGes equivalentes as
anteriormente praticadas.(Incluido pela Emenda Constitucional
n? 108, de 2020)

§99 A lei dispord sobre normas de fiscalizagdo, de avaliagdo
e de controle das despesas com educagdo nas esferas estadu-
al, distrital e municipal.(Incluido pela Emenda Constitucional n2
108, de 2020)

Art. 212 - A. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios
destinardo parte dos recursos a que se refere o caput do art.
212 desta Constituicdo a manutengdo e ao desenvolvimento do
ensino na educac¢do bdsica e a remuneragao condigna de seus
profissionais, respeitadas as seguintes disposi¢des:(Incluido pela
Emenda Constitucional n2 108, de 2020) Regulamento
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NOCOES DE INFORMATICA

CONCEITOS E MODOS DE UTILIZACAO DE PROGRAMAS
E APLICATIVOS PARA EDICAO DE TEXTOS, PLANILHAS E
APRESENTACOES

Microsoft office 2019

O Office 2019 foi uma iniciativa da Microsoft que manteve os
recursos anteriores mais utilizados. Desta vez foi investido numa
maior integragdo com os dispositivos, acesso a nuvem e numa
melhor experiéncia do usuario. Dentro deste cendrio vamos re-
latar algumas fung¢des ja conhecidas e melhorias na edi¢do de
documentos.

> Word

O Microsoft Word é um dos principais editores de texto uti-
lizados em escritdrios, escolas e outros ambientes profissionais
e académicos. Ele oferece uma ampla variedade de ferramentas
para formatacgdo, edi¢do e personalizagdao de documentos. Entre
suas funcionalidades mais comuns estdo

Alinhamentos de linhas

Guia da Pagina . . Tecla de
Inicial Tipo de Alinhamento Atalho
Alinhamento justificado,
isto é, o paragrafo é
= alinhado de tal forma que Control +J
fique alinhado a direita e a
esquerda.

= Texto alinhado a direita Control + G
= Texto centralizado Control + E
= Texto alinhado a esquerda Control +Q

Formatagao de letras (Tipos e Tamanho)

Verifique o quadro, que apresenta cada uma das fungdes
exemplificadas a seguir.

e -

Arial - 12 A A Aa- | &

Guia pagina inicial Fungao

Arial - Opcdo para mudar o Tipo de

letra

12 . Opcdo para mudar o tamanho

da letra
A A Opgdo para aumentar /
diminuir o tamanho da letra
Aa - Muda de minusculas para
maiusculas
EJ" Limpa a formatacdo
Marcadores

Os marcadores servem para organizar um texto em tépicos
da seguinte forma:

o Item 1
e lItem?2
e Iltem3
¢ |tem4

Com as opgOes abaixo podemos escolher os marcadores
para os tépicos conforme desejado, vide figura abaixo:

- —
' —
o —

1 —
* Ii— ;
I — 1=

g —
a— -
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Outros Recursos interessantes utilizados com frequéncia e mantidos nesta versao:

Guia / Menu fcones do menu Agdo
Para mudar a Forma
’ . . . . - a - L
Na pagina inicial A - ¥ A Para Mudar a cor de fundo
Para mudar a cor do texto
lj = Para inserir Tabelas
No menu . .
Tabela Imagem Para inserir Imagens
a _
- v Para a verificagdo e corregdo
No menu Revisao toarafi
Ortografia | ortogranca
e Gramatica
No menu arquivo = Para salvar o documento

No Word 2019 foram acrescentadas diversas melhorias para a experiéncia do usudrio e merece destaque os novos icones adicio-

nados, que podem ser usados para a elaboragdo de documentos, conforme abaixo:

berr boones
I aregsibalidade

st

. - i 7 =

w @

Chimy & B

7 Eff| & @

— d Al lal
Cormearerar e d I:" ﬂ E
Bl L

li:

o

Outro recurso que merece destaque é o Ler em voz alta, conforme a figura abaixo;

Arqurvo Phgna Imcial naerr Design Layout Referéncias Correspondéncias Exxsbar Ajuda Foxit Read
ABC ! A s
| Diciondnio de Sindnimos AF J
v : & ax A v i
Ortografia 5 Contagem de Palivias Verificar Traduzic Idsoma Novo o - Contr
e Gramatica Acesmbdsdade - - Comentang : Mostrar Comentirios ARterag
Revisdo de Texto Acessibihdade ldicma Comentanos
. JoaeZonnle RS BN R BN RS TR Y TR EN RS TR BN | il 4«12 13- 5 - 14 i
— P —
"
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

TEORIA E PRATICA DA ORIENTACAO EDUCACIONAL: HIS
TORICO, LEGISLACAO, FUNDAMENTOS E PERSPECTIVAS
CONTEMPORANEAS

A orientagdo educacional ocupa lugar relevante na organi-
zagdo pedagogica da escola e, ao mesmo tempo, costuma ser
compreendida de maneira incompleta por quem a vé apenas
como atividade de aconselhamento individual, encaminhamento
disciplinar ou apoio periférico ao ensino. Na verdade, trata-se de
uma fungdo historicamente construida no interior dos sistemas
educacionais, vinculada ao desenvolvimento integral do estu-
dante, a mediagdo das relagdes escolares, ao acompanhamento
da trajetdria formativa e a articulagdo entre escola, familia e co-
munidade. Seu campo de atuagdo ndo se resume a intervengdo
diante de problemas ja instalados; ao contrario, envolve preven-
¢do, escuta, diagndstico pedagdgico-institucional, promogdo da
convivéncia, fortalecimento de vinculos e colaboragdo para que
o direito a educacdo se concretize de forma ampla, com acesso,
permanéncia, aprendizagem e formagdao humana.

Compreender a orientagdo educacional exige percorrer
pelo menos quatro planos: o histérico, para perceber como
essa fungdo surgiu e se transformou; o juridico, para identificar
seus fundamentos normativos; o tedrico, para explicar os prin-
cipios pedagogicos que a sustentam; e o pratico, para visualizar
como se realiza no cotidiano escolar contemporaneo. Essa vi-
sdo integrada é especialmente importante porque a orientagao
educacional mudou muito ao longo do tempo. Em alguns mo-
mentos, foi concebida de forma adaptativa, quase como técnica
de ajuste do aluno a ordem escolar. Em outros, passou a ser en-
tendida como pratica critica e democratica, comprometida com
a escuta do sujeito, com a inclusdo e com a transformagdo da
escola em espaco de participacao e cidadania. Hoje, diante de
desafios como evasdo, desigualdade, sofrimento psiquico, vio-
Iéncia escolar, diversidade cultural e impactos da cultura digital,
a orientag¢do educacional assume papel ainda mais estratégico.

Historicamente, a orientag¢do educacional tem raizes em mo-
vimentos pedagdgicos e psicoldgicos que ganharam forga entre
o final do século XIX e o inicio do século XX. Em muitos paises,
suas primeiras formulagdes estiveram ligadas a orientagdo voca-
cional, a psicometria e aos processos de sele¢do e ajustamento
escolar. Era comum que o aluno fosse observado segundo cri-
térios de rendimento, comportamento, aptiddo e adaptagdo, o
gue revelava uma visao fortemente influenciada por perspectivas
psicoldgicas individualizantes. Nesse modelo inicial, a orientagdo
educacional aparecia muitas vezes como instrumento de clas-
sificagdo, correcdo de condutas ou adequacgdo do estudante as
exigéncias da instituicdo. A preocupacdo central ndo era, em re-
gra, transformar a escola, mas fazer com que o aluno se ajustasse
aela.
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No Brasil, esse desenvolvimento acompanhou a propria
expansdo e reorganizagao do sistema educacional ao longo do
século XX. A orientagdao educacional foi sendo incorporada a es-
trutura escolar como uma das fungdes especializadas do campo
pedagdgico, ao lado de outras atividades técnicas e administra-
tivas. Em fases anteriores da educacgdo brasileira, predominou
a ideia de especializagdo funcional, com profissionais voltados
para planejamento, supervisdo, inspe¢dao e orientagdo. Nesse
contexto, a orientagdo educacional foi ganhando identidade pré-
pria, embora frequentemente marcada por ambiguidades: ora
se aproximava de uma fungdo mais psicoldgica, ora assumia fei-
¢do mais pedagdgica, ora era reduzida a trabalho burocratico de
acompanhamento da vida escolar do aluno. Essa oscilagdo expli-
ca por que, até hoje, muitos sistemas de ensino e muitas escolas
ainda apresentam compreensao heterogénea sobre o papel do
orientador educacional.

Com o avanco das teorias criticas da educagao, dos debates
sobre democratizagdo do ensino e das reflexdes sobre exclusdo
escolar, a orientagdo educacional passou por importante redire-
cionamento. A escola deixou de ser vista como instituicdo neutra,
e o fracasso escolar deixou de ser atribuido exclusivamente ao
individuo. Aos poucos, fortaleceu-se a percepgdo de que dificul-
dades de aprendizagem, evasao, indisciplina e baixa participagdo
ndo decorrem apenas de problemas pessoais do estudante, mas
também de fatores sociais, econémicos, culturais, familiares e
institucionais. Esse deslocamento foi decisivo. A orientagdo edu-
cacional comegou a abandonar, pelo menos em tese, o modelo
centrado na corregdo do aluno “desajustado” para adotar postu-
ra mais ampla, preocupada com a realidade do educando, com
as praticas pedagodgicas, com a organizagdo escolar e com os me-
canismos de exclusdo produzidos no interior da prépria escola.

Essa transformacdo também se relaciona com a con-
solidagdo de uma concepg¢do de educagdo voltada ao pleno
desenvolvimento da pessoa, a cidadania e ao preparo para a
vida social e profissional. A orienta¢do educacional, nesse qua-
dro, deixou de ser mera instancia auxiliar e passou a integrar o
nucleo das agGes pedagdgicas, especialmente quando concebida
em articulagdo com o projeto politico-pedagdgico da escola. Seu
papel tornou-se o de mediar, acompanhar, interpretar situagdes
escolares complexas e colaborar para a construgdo de respostas
institucionais mais adequadas. Em vez de apenas “encaminhar
casos”, o orientador passou a ser visto como profissional que |é
a realidade escolar, identifica necessidades, promove didlogo en-
tre os sujeitos e ajuda a organizar estratégias de permanéncia e
desenvolvimento dos estudantes.

No campo juridico, a orientagdo educacional encontra fun-
damento, antes de tudo, na prépria ordem constitucional da
educacdo. A Constituicdo da Republica de 1988 estabelece a
educagdo como direito de todos e dever do Estado e da familia,
promovida e incentivada com a colaboragdo da sociedade, visan-
do ao pleno desenvolvimento da pessoa, ao seu preparo para o
exercicio da cidadania e a sua qualificagdo para o trabalho.
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Esse comando constitucional é essencial para compreender
a orientagdo educacional, porque seu objeto de atuagdo dialoga
diretamente com essas finalidades. Quando acompanha o percur-
so do estudante, quando atua na prevengdo da evasdo, quando
favorece a convivéncia e quando contribui para a constru¢do da
autonomia, a orientacdo educacional participa concretamente
da realizacdo do direito a educa¢do em sentido substancial.

Também tém especial relevancia os principios constitucio-
nais do ensino, entre eles a igualdade de condig¢Ges para o acesso
e permanéncia na escola, a liberdade de aprender e ensinar, o
pluralismo de ideias, a valorizagdo dos profissionais da educa-
¢do e a gestdo democratica do ensino publico, na forma da lei.
Esses principios ndo sdo meras formulas abstratas. A igualdade
de acesso e permanéncia, por exemplo, relaciona-se diretamen-
te com o trabalho da orienta¢do educacional na identificagdo
de fatores de risco para abandono, repeténcia, exclusdo e de-
sengajamento escolar. Ja a gestdo democratica exige praticas de
escuta, participagdo e mediagdo, campos em que a orientagdo
educacional pode exercer forte contribui¢cdo. O pluralismo, por
sua vez, impde respeito a diversidade de trajetdrias, culturas,
identidades e formas de pertencimento, o que afasta qualquer
concepgao padronizadora ou autoritaria da atuagdo orientadora.

No plano infraconstitucional, a Lei de Diretrizes e Bases da
Educagdo Nacional, Lei n2 9.394/1996, fornece referéncia cen-
tral. Merece destaque o artigo 64, segundo o qual: “A formacdo
de profissionais de educagdo para administracdo, planejamento,
inspecdo, supervisdo e orienta¢do educacional para a educagao
basica, sera feita em cursos de graduag¢do em pedagogia ou em
nivel de pdés-graduacado, a critério da instituicdo de ensino, garan-
tida, nesta formagdo, a base comum nacional.” Esse dispositivo
revela dois aspectos importantes. O primeiro é o reconhecimen-
to formal da orientagdo educacional como darea especifica no
interior da formagdo dos profissionais da educagdo. O segundo é
a vinculagao dessa formagdo a uma base comum, o que impede
a compreensdo do orientador como agente estranho ao campo
pedagdgico. N3o se trata de profissional alheio ao trabalho edu-
cativo, mas de integrante da educacdo basica cuja atuagdo deve
se harmonizar com os fins da escola.

No estudo histérico-legislativo, também é relevante mencio-
nar a Lei n? 5.564/1968, que dispds sobre o exercicio da profissdo
de orientador educacional, e o Decreto n? 72.846/1973, que a
regulamentou. Ainda que o ordenamento educacional brasilei-
ro tenha passado por mudangas relevantes desde entdo, esses
diplomas possuem importancia para compreender a profissio-
nalizagdo do campo e a forma como o Estado buscou estruturar
fungbes especializadas na educagdo. Em concursos e estudos
académicos, tais normas costumam aparecer como referéncia
histérica da consolidagdo da orientagdo educacional no Brasil.
Além delas, ainterpretacdo da atuagdo orientadora deve dialogar
com normas de protec¢do a infancia e a adolescéncia, especial-
mente o Estatuto da Crianca e do Adolescente, que refor¢a a
doutrina da protecgdo integral e o dever compartilhado de asse-
gurar o desenvolvimento saudavel da crianga e do adolescente.

Os fundamentos tedricos da orientagdo educacional sdo
multiplos, e justamente por isso a area ndo pode ser lida a par-
tir de um Unico paradigma. Um primeiro eixo importante é o
humanista. Sob essa perspectiva, o estudante é compreendido
como sujeito em desenvolvimento, portador de dignidade, singu-
laridade, potencialidades e necessidades proprias. A orientagdao
educacional, entdo, assume fungdo de acolhimento, escuta e
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promocdo da autonomia. Em vez de tratar o aluno como pro-
blema a ser corrigido, busca reconhecé-lo em sua integralidade.
Esse fundamento aproxima a orientag¢do educacional de uma pe-
dagogia das relagdes, em que o didlogo, a confianca, a empatia e
a construgdo de sentido ocupam lugar central.

Outro fundamento decisivo € o critico-social. Nele, a orienta-
¢do educacional rompe com explicagdes simplistas que atribuem
ao estudante, isoladamente, a causa de seu insucesso. O de-
sempenho escolar, o comportamento e o vinculo com a escola
passam a ser lidos em conexao com condi¢Ges materiais de vida,
desigualdades sociais, dinamicas familiares, trajetérias de exclu-
sdo e praticas institucionais muitas vezes seletivas. A partir dai,
o orientador educacional deixa de atuar apenas sobre o indivi-
duo e volta-se também para a escola como organizagdo social.
Isso significa questionar rotinas excludentes, padrdes rigidos de
avaliagdo, comunicagao deficiente com as familias, auséncia de
acolhimento e outras barreiras que impedem o estudante de
aprender e permanecer na escola com dignidade. Essa leitu-
ra critica é especialmente valiosa em contextos marcados por
vulnerabilidade social, preconceito, estigmatizacdo e fracasso
escolar recorrente.

Ha ainda um fundamento democratico e inclusivo, cada vez
mais relevante na contemporaneidade. A escola atual é chama-
da a acolher a diversidade em sentido amplo: estudantes com
deficiéncia, transtornos do desenvolvimento, altas habilidades,
diferentes pertencimentos étnico-raciais, religiosos, territoriais,
culturais e de género, além de trajetodrias familiares e socioecon6-
micas extremamente heterogéneas. Nesse cenadrio, a orientagao
educacional deve ajudar a construir uma cultura escolar base-
ada em direitos humanos, respeito mutuo e convivéncia ética.
Isso envolve mediagdo de conflitos, enfrentamento ao bullying,
combate a discriminagdes, incentivo a participa¢do estudantil e
atuacgdo articulada com professores e equipe gestora para evi-
tar que a diversidade seja tratada como desvio ou obstaculo. A
inclusdo, aqui, ndo significa apenas matricula formal, mas perten-
cimento real, participagdo e condigdes efetivas de aprendizagem.

No cotidiano escolar, a pratica da orientagcdo educacional é
ampla e varia conforme a etapa de ensino, o sistema educacional,
o projeto pedagdgico e as demandas concretas da comunidade.
Entre suas atribuicdes mais relevantes esta o acompanhamento
da trajetdria do estudante. Esse acompanhamento ndo deve ser
confundido com simples controle burocratico de notas, faltas ou
ocorréncias. Trata-se de observar processos, identificar sinais de
desengajamento, compreender dificuldades, apoiar a adaptagdo
a novas etapas escolares e colaborar para a constru¢do de per-
cursos formativos mais consistentes. O orientador educacional
pode atuar, por exemplo, na recep¢do de novos alunos, na es-
cuta de estudantes com dificuldades recorrentes, na elaboragao
de estratégias para enfrentamento da evasdo e na promogao de
habitos de estudo, organizagdo da rotina e desenvolvimento da
autonomia.

Outro aspecto central é a articulagdo com os professores.
A orientagdo educacional ndo substitui o trabalho docente, mas
pode contribuir para qualifica-lo. Muitas dificuldades atribuidas
ao aluno so se tornam compreensiveis quando analisadas em di-
alogo com os docentes, com o histérico escolar e com o contexto
de sala de aula. O orientador educacional pode colaborar na lei-
tura de casos, no planejamento de intervengdes, na observagao
de mudangas de comportamento e na construgao de alternativas
ped;gégicas para estudantes em sofrimento, desmotivagdo ou
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