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AVISO IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstragao

Este arquivo representa uma prévia exclusiva da apostila.

Aqui, vocé poderd conferir algumas pdginas selecionadas para conhecer de
perto a qualidade, o formato e a proposta pedagdgica do nosso conteudo.
Lembramos que este ndo é o material completo.

@’I PORQUEINVESTIRNA APOSTILA COMPLETA?

Conteudo totalmente alinhado ao edital.

Teoria clara, objetiva e sempre atualizada.

Dicas prdaticas, quadros de resumo e
linguagem descomplicada.

Questoes gabaritadas

Bonus especiais que otimizam seus
estudos.

Aproveite a oportunidade de intensificar
sua preparagdo com um material completo
e focado na sua aprovagdo:

Acesse agora: www.apostilasopcao.com.br

Disponivel nas versées impressa e digital,
com envio imediato!

Estudar com o material certo faz toda a diferengca na sua
jornada até a APROVACAO.




Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.
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AMOSTRA

LINGUA PORTUGUESA

LEITURA: COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTOS

Compreender e interpretar textos é essencial para que o
objetivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com
isso, é importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lem-
brar que o texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha
um sentido completo.

A compreensao se relaciona ao entendimento de um texto
e de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem ex-
plicita. Sé depois de compreender o texto que é possivel fazer a
sua interpretacgao.

A interpretagdo sdo as conclusdes que chegamos a partir
do conteldo do texto, isto é, ela se encontra para além daquilo
que esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a inter-
pretacdo é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do
repertério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um
texto, é necessario fazer a decodificagdo de cddigos linguisticos
e/ou visuais, isto ¢, identificar figuras de linguagem, reconhe-
cer o sentido de conjungdes e preposicdes, por exemplo, bem
como identificar expressdes, gestos e cores quando se trata de
imagens.

Dicas praticas

* Faca um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um
conceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em
cada paragrafo, tentando tragar a linha de raciocinio do tex-
to. Se possivel, adicione também pensamentos e inferéncias
préprias as anotagoes.

* Tenha sempre um dicionario ou uma ferramenta de bus-
ca por perto, para poder procurar o significado de palavras
desconhecidas.

* Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados,
fonte de referéncias e datas.

= 4. Sublinhe as informagGes importantes, separando fatos
de opinides.

* Perceba o enunciado das questdoes. De um modo geral,
questdoes que esperam compreensdo do texto aparecem
com as seguintes expressdes: o autor afirma/sugere que...;
segundo o texto...; de acordo com o autor... J4 as ques-
toes que esperam interpretacdo do texto aparecem com
as seguintes expressodes: conclui-se do texto que...; o texto
permite deduzir que...; qual é a intengdo do autor quando
afirma que...

550\

SEQUENCIAS TEXTUAIS: NARRATIVA, DESCRITIVA, AR-
GUMENTATIVA, EXPLICATIVA, INJUNTIVA E DIALOGAL

As Sequéncias textuais constituem unidades linguisti-
co-textuais fundamentais que integram a organiza¢do dos
géneros textuais, auxiliando a identificagdo de um género que
se apresenta predominantemente de forma narrativa, descriti-
va, argumentativa, entre outras, por exemplo. Isto &, sdo formas
linguisticas ordenadas que compdem um género, sendo, assim,
sdo menos passiveis de modificagdes provocadas por aspectos
sociais. As sequéncias se reiteram na fala e na escrita, assim,
por meio do contato frequente com os textos, sdo assimila-
das por quem ouve, escreve e |, tornando-se como estruturas
memorizadas.

= Tipos de Sequéncias Textuais: narrativo, descritivo, argu-

mentativo, explicativo, injuntivo (prescritivo) e dialogal.

Embora essa classificagdo se assemelhe aos conceitos de ti-
pos textuais, ela é diferente pois estd fundamentada em modelo
tedrico de gramatica do texto, entrever-se a nogdo de que tal ca-
tegorizagdo serve para o texto em sua completude.

Em geral, um texto ndo é em sua totalidade narrativo ou
descritivo, etc. O comum é que algumas dessas sequéncias se
apresentem simultaneamente nos textos, dai o sentido da ex-
pressdo sequéncias textuais para indicar que existem trechos
composicionais diversos que integram a organizagdo textual. Os
tipos textuais, ao contrario disso, carregam a nogdo de totalidade
e homogeneidade.

Por exemplo, em um romance, hd uma sequéncia narrativa
(agdes desempenhadas por um personagem que incita ou luta
por prevenir uma mudanga), uma sequéncia descritiva (apre-
sentagdo das caracteristicas de uma pessoa, um animal ou um
objeto) e também uma sequéncia dialogal (conversa entre os
personagens). E possivel que haja também uma sequéncia ex-
plicativa (esclarecimento de um impasse apresentado), uma
sequéncia injuntiva (uma sugestdo do que ou de como deve ser
realizado) ou mesmo uma sequéncia argumentativa (exposi¢do
de uma teoria, defesa ou refutacdo, apresentacdo de contra-ar-
gumentos e uma conclusdo).

Ainda que seja constituido por distintas sequéncias conco-
mitantes, o fato de uma delas ser predominante garante que o
texto ndo se torne confuso, e as demais sequéncias servem para
destacar a principal. Exemplificando, em um artigo de opinido, a
sequéncia argumentativa é a mais importante, visto que nesse
tipo de texto sdo abordadas tematicas polémicas e se rejeita ou
se defende uma tese acerca do tema proposto.

Porém, nesse artigo pode-se constar um acontecimento ou
uma agao relatada que reforce essa tese, ou seja, uma sequéncia
narrativa; uma sequéncia descritiva também pode ser utilizada,

1
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com a finalidade de expor aspectos do assunto que auxiliem
na persuasdo do leitor quanto a tese defendida ou refutada; fi-
nalmente, ao esclarecer o motivo de adesao ou rejei¢do da tese,
uma sequéncia explicativa pode ser empregada.

Sob uma perspectiva pedagdgica, ensinar a leitura e a escrita
de textos, levando em conta aspectos pragmaticos e sociais, por
meio das sequéncias didaticas, auxilia os aprendizes no desen-
volvimento da proficiéncia linguistico-textual, empregando os
recursos diversificados que a lingua lhes disponibiliza. No Brasil,
desde os anos 1990, essa é uma das principais recomendagdes
para a formagdo docente.

GENEROS TEXTUAIS/DISCURSIVOS

A classificagdo de textos em tipos e géneros é essencial para
compreendermos sua estrutura linguistica, fun¢do social e fina-
lidade. Antes de tudo, é crucial discernir a distingdo entre essas
duas categorias.

> Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da fina-
lidade do texto, ou seja, esta relacionada ao modo como o texto
se apresenta. A partir de sua fung¢do, é possivel estabelecer um
padrdo especifico para se fazer a enunciagao.

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas
caracteristicas:

AMOSTRA

Oferece instrugdes, com o objetivo
de orientar o leitor. Sua maior
caracteristica sdo os verbos no modo
imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

Apresenta um enredo, com agdes
e relagdes entre personagens, que
ocorre em determinados espago e
tempo. E contado por um narrador, e
se estrutura da seguinte maneira:
apresentagdo > desenvolvimento >
climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender
determinado ponto de vista,

TEXTO persuadindo o leitor a partir do uso
DISSERTATIVO- de argumentos sélidos. Sua estrutura
ARGUMENTATIVO comum é:
introdugdo > desenvolvimento >
conclusdo.

> Géneros textuais

A classificagdo dos géneros textuais se da a partir do reco-
nhecimento de certos padrdes estruturais que se constituem a
partir da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu
estilo ndo sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipolo-
gia textual, podendo se apresentar com uma grande diversidade.
Além disso, o padrdo também pode sofrer modificagdes ao lon-
go do tempo, assim como a prépria lingua e a comunicagao, no
geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

= Artigo;

= Bilhete;

= Bula;

= Carta;

= Conto;

= CrOnica;

= E-mail;

= Lista;

= Manual;

= Noticia;

= Poema;

* Propaganda;

= Receita culinaria;

= Resenha;

» Seminario.

Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais
em determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que
um texto literario seja feito com a estruturagdo de uma receita
culinaria, por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteris-
ticas, a finalidade e a fungdo social de cada texto analisado.

COERENCIA E COESAO TEXTUAIS

TEXTO EXPOSITIVO

Procura expor ideias, sem a
necessidade de defender algum
ponto de vista. Para isso, usa-
se comparagdes, informagdes,
definigdes, conceitualizagbes
etc. A estrutura segue a do texto
dissertativo-argumentativo.

TEXTO DESCRITIVO

ExpOe acontecimentos, lugares,
pessoas, de modo que sua finalidade é
descrever, ou seja, caracterizar algo ou
alguém. Com isso, é um texto rico em

adjetivos e em verbos de ligagao.

A coeréncia e a coesdo sdo essenciais na escrita e na inter-
pretacdo de textos. Ambos se referem a relagdo adequada entre
os componentes do texto, de modo que sao independentes entre
si. Isso quer dizer que um texto pode estar coeso, porém incoe-
rente, e vice-versa.

Enquanto a coesdo tem foco nas questées gramaticais, ou
seja, ligacdo entre palavras, frases e paragrafos, a coeréncia
diz respeito ao conteudo, isto é, uma sequéncia légica entre as
ideias.
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RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

NOCOES BASICAS DA LOGICA MATEMATICA: PROPO-
SICOES, CONECTIVOS, EQUIVALENCIA E IMPLICACAO
LOGICA

LOGICA PROPOSICIONAL

Um predicado é uma sentenga que contém um ndmero limi-
tado de varidveis e se torna uma proposi¢ao quando sao dados
valores as varidveis matematicas e propriedades quaisquer a ou-
tros tipos.

Um predicado, de modo geral, indica uma relagdo entre ob-
jetos de uma afirmagdo ou contexto.

Considerando o que se conhece da lingua portuguesa e, in-
tuitivamente, predicados dao qualidade aos sujeitos, relacionam
os sujeitos e relacionam os sujeitos aos objetos.

Paratal,sdousadososconectivoslégicos =, 2,AV
, mais objetos, predicados, variaveis e quantificadores.

Os objetos podem ser concretos, abstratos ou ficticios, uni-
cos (atdbmicos) ou compostos.

Logo, é um tipo que pode ser desde uma pega sélida, um
numero complexo até uma afirmagdo criada para justificar um
raciocinio e que ndo tenha existéncia real!

Os argumentos apresentam da ldgica dos predicados dizem
respeito, também, aqueles da légica proposicional, mas adicio-
nando as qualidades ao sujeito.

As palavras que relacionam os objetos sdo usadas como
quantificadores, como um objeto esta sobre outro, um é maior
que o outro, a cor de um é diferente da cor do outro; e, com o uso
dos conectivos, as sentengas ficam mais complexas.

Por exemplo, podemos escrever que um objeto é maior que
outro e eles tém cores diferentes.

Somando as variaveis aos objetos com predicados, as vari-
aveis definem e estabelecem fatos relativos aos objetos em um
dado contexto.

Vamos examinar as caracteristicas de argumentos e senten-
¢as légicas para adentrarmos no uso de quantificadores.

No livro Discurso do Método de René Descartes, encontra-
mos a afirmacdo: “(12 parte): “...a diversidade de nossas opinides
nao provém do fato de serem uns mais racionais que outros, mas
somente de conduzirmos nossos pensamentos por vias diversas
e ndo considerarmos as mesmas coisas. Pois ndo é suficiente ter
0 espirito bom, o principal é aplica-lo bem.”

Cabe aqui, uma rapida revisao de conceitos, como o de argu-
mento, que é a afirmacgdo de que um grupo de proposicGes gera
uma proposicdo final, que é consequéncia das primeiras. Sdo
ideias logicas que se relacionam com o propédsito de esclarecer
pontos de pensamento, teorias, duvidas.

Seguindo a ideia do principio para o fim, a proposi¢do é o
inicio e o argumento o fim de uma explanagdo ou raciocinio, por-
tanto essencial para um pensamento légico.

A proposigdo ou sentenga a € uma oragdo declarativa que
podera ser classificada somente em verdadeira ou falsa, com
sentido completo, tem sujeito e predicado.

Por exemplo, e usando informagdes multidisciplinares, sdo
proposicoes:

| — A dgua é uma molécula polar;

Il — A membrana plasmatica é lipoprotéica.

Observe que os exemplos acima seguem as condicdes es-
senciais que uma proposi¢cdo deve seguir, i.e., dois axiomas
fundamentais da ldgica, [1] o principio da ndo contradicdo e [2] o
principio do terceiro excluido, como ja citado.

O principio da ndo contradi¢do afirma que uma proposigdo
nao ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

O principio do terceiro excluido afirma que toda proposigdo
ou é verdadeira ou é falsa, jamais uma terceira opc¢do.

Ap0ds essa pequena revisdo de conceitos, que representaram
os tipos de argumentos chamados validos, vamos especificar
0s conceitos para construir argumento invalidos, falaciosos ou
sofisma.

» ProposigOes simples e compostas

Para se construir as premissas ou hipéteses em um argu-
mento vélido logicamente, as premissas tém extensdao maior que
a conclusdo. A primeira premissa é chamada de maior é a mais
abrangente, e a menor, a segunda, possui o sujeito da conclusdo
para o silogismo; e das conclusdes, temos que:

* De duas premissas negativas, nada se conclui;

* De duas premissas afirmativas ndo pode haver conclusdo
negativa;

* A conclusdo segue sempre a premissa mais fraca;

* De duas premissas particulares, nada se conclui.

As premissas funcionam como proposi¢ées e podem ser do
tipo simples ou composta. As compostas sdao formadas por duas
ou mais proposi¢oes simples interligadas por um “conectivo”.

Uma proposicdo/premissa é toda oracdo declarativa que
pode ser classificada em verdadeira ou falsa ou ainda, um con-
junto de palavras ou simbolos que exprimem um pensamento de
sentido completo.

Caracteristicas de uma proposi¢do
* Tem sujeito e predicado;
= E declarativa (ndo é exclamativa nem interrogativa);
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» Tem um, e somente um, dos dois valores légicos: ou é ver-
dadeira ou é falsa.

E regida por principios ou axiomas:

* Principio da ndo contradi¢do: uma proposi¢do ndo pode
ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

* Principio do terceiro excluido: toda proposi¢cdo ou é verda-
deira ou é falsa, isto &, verifica-se sempre um destes casos e
nunca um terceiro.

* Principio da Identidade: uma proposigdo é idéntica a si
mesma. Em termos simples: p=p

Exemplos:
= A dgua é uma substancia polar.

* A membrana plasmatica é lipoprotéica.

= As premissas podem ser unidas via conectivos mostrados
na tabela abaixo e jd mostrado acima

AMOSTRA

Os simbolos ldgicos para construcdo de proposi¢des com-
postas sdo: A (lé-se e) e V (Ié-se ou).

Conectivo e

Colocando o conectivo A entre duas proposi¢Ges p e g, ob-
tém-se uma nova proposi¢cdo p A q, denominada conjuncdo das
sentencgas.

Exemplos:

* p: substancias apolares atravessam diretamente a bicama-
da lipidica.

* g: 0 aminoacido fenilalanina é apolar.

* p B g: substancias apolares atravessam diretamente a bica-
mada lipidica e o aminodcido fenilalanina é apolar.

Tabela-verdade para a conjungdo

Axioma: a conjuncgdo é verdadeira se, e somente se, ambas
as proposi¢des sao verdadeiras; se ao menos uma delas for falsa,
a conjuncdo é falsa.

n T < (< |T
Nni< | i< |
M| < | >

Sdo eles:
Proposicao Forma Simbolo
Negagdo Nao -
Disjungdo nao
exclusiva ou M
Conjungao e A
Condicional Se... entdo ->
Bicondicional Se e somente se &

> Tabelas verdade

As tabelas-verdade sdo ferramentas utilizadas para analisar
as possiveis combinagdes de valores logicos (verdadeiro ou falso)
das proposi¢des. Elas permitem compreender o comportamen-
to légico de operadores como negagdo, conjungdo e disjuncdo,
facilitando a verificagdo da validade de proposi¢Ges compostas.
Abaixo, apresentamos as tabelas-verdade para cada operador,

Negagao
A partir de uma proposicdo p qualquer, pode-se construir
outra, a negagdo de p, cujo simbolo é -p.

Exemplos:
= A 4gua é uma substancia ndo polar.

= A membrana plasmatica é n3o lipoprotéica.

Tabela-verdade para p e -p.

Y/

Conectivo ou

Colocando o conectivo V entre duas proposicdes p e g, ob-
tém-se uma nova proposi¢do p V g, denominada disjuncdo das
sentengas.

Exemplos:

= p: substancias apolares atravessam diretamente a bicama-
da lipidica.

= g: substancias polares usam receptores proteicos para
atravessar a bicamada lipidica.

= p B q: substancias apolares atravessam diretamente a bi-
camada lipidica ou substancias polares usam receptores
proteicos para atravessar a bicamada lipidica.

Tabela-verdade para a disjungao

Axioma: a disjungdo é verdadeira se ao menos das duas pro-
posicGes for verdadeira; se ambas forem falsas, entdo a disjungdo
é falsa.

m T | < |I<|T
< | M |I< |
nI< |I<|I<|<
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NOCOES DE INFORMATICA

FUNGAO E CARACTERISTICAS DOS PRINCIPAIS DISPOSI-

TIVOS UTILIZADOS EM UM COMPUTADOR. CONCEITOS

BASICOS SOBRE HARDWARE E SOFTWARE. DISPOSITI-
VO DE ENTRADA E SAIDA DE DADOS

HARDWARE E SOFTWARE

Ainformatica é a arearelacionada ao tratamento automatico
da informagcdo por meio de recursos computacionais. Ela
envolve computadores, programas, redes, dispositivos digitais
e sistemas capazes de receber dados, processa-los, armazena-
los e apresentar resultados Uteis ao usuario. Em sentido amplo,
a informatica ndo estd presente apenas em computadores
pessoais, mas também em celulares, caixas eletronicos,
sistemas bancarios, plataformas educacionais, equipamentos
hospitalares, veiculos, industrias e diversos servigos digitais.

Paracompreenderainformatica, é essencial diferenciar dado
e informagdo. Dados sdo elementos isolados, como numeros,
letras, simbolos ou registros sem interpretacdo imediata.
A informagdo surge quando esses dados sdo organizados,
processados e analisados dentro de um contexto. Por exemplo,
uma lista de notas escolares contém dados; quando o sistema
calcula médias, gera relatérios e indica o desempenho dos
alunos, esses dados se transformam em informacgao util.

» Hardware e software

Partes fisica e légica do sistema

Todo sistema computacional depende da integragdo
entre hardware e software. O hardware corresponde a parte
fisica do computador, isto é, aos componentes que podem ser
tocados, conectados, substituidos ou reparados. Ja o software
corresponde a parte ldgica, formada por programas, sistemas,
aplicativos e instrugdes que orientam o funcionamento da
maquina.

A tabela a seguir apresenta uma comparagado didatica entre
esses dois elementos fundamentais.

Aspecto Hardware Software
Natureza Parte fisica do Parte légica do
computador computador
Forma de Pode ser tocado e Existe como
existéncia visto fisicamente instrugdes, cédigos
e programas

Fungao Executar operagdes Controlar,
fisicas e permitir | organizar e orientar
interagdo o hardware
Exemplos Monitor, Sistema
teclado, mouse, operacional,
processador, navegador, editor
mem©ria, HD, SSD | de texto, antivirus
e impressora e aplicativos
Problemas Quebra, Travamentos, virus,
comuns superaquecimento, | incompatibilidade
mau contato ou ou erro de
desgaste atualizagao

Funcionamento integrado

Hardware e software sdo complementares. Um computador
sem software é apenas um conjunto de pegas sem orientagdo
funcional. Da mesma forma, um software sem hardware ndo
possui meio fisico para ser executado. Assim, o funcionamento
do computador depende da agdo conjunta entre componentes
materiais e instrugdes ldgicas.

HARDWARE: COMPONENTES Fisicos Do COMPUTADOR

» Conceito de hardware

Estrutura material do sistema computacional

Hardware é o conjunto de componentes fisicos que
formamum computador ou dispositivo digital. Ele inclui pecas
internas, periféricos, placas, cabos, conectores, unidades
de armazenamento e equipamentos de comunicagdo.
Diferentemente do software, que corresponde aos programas e
instrucGes, o hardware representa a parte material do sistema,
ou seja, aquilo que possui existéncia fisica e pode ser instalado,
removido, substituido ou reparado.

O hardware é responsavel por executar fisicamente as
operagdes solicitadas pelo software. Quando o usudrio abre
um programa, digita um texto, move o mouse ou imprime
um documento, diversos componentes fisicos trabalham em
conjunto para transformar comandos em resultados visiveis.

» Principais grupos de hardware

Classificagdo conforme a fungdo

A tabela a seguir organiza os principais grupos de hardware,
relacionando cada grupo a sua fungdo no funcionamento do
computador.
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O software depende do hardware para ser instalado,
armazenado e executado. Ao mesmo tempo, o hardware precisa
do software para realizar tarefas Uteis. Essa relagdo mostra que
o computador funciona como um sistema integrado: as pegas
fisicas executam as ag¢Ges, enquanto os programas determinam
a logica dessas agdes.

> Tipos de software

Classificagdao conforme a fungao

Os softwares podem ser classificados de acordo com o
papel que desempenham no sistema. Essa classificagdo ajuda a
entender que nem todos os programas tém a mesma finalidade.

Gi|EDeR Fungao principal Exemplos
hardware
Processamento Executa Processador e placa
instrugdes, de video
célculos e
operagoes logicas
Memoria Mantém dados RAM, ROM e
temporarios memoria cache
ou instrugdes
essenciais
Armazenamento | Guarda arquivos, | HD, SSD, pen drive e
programas cartdo de memoria
e sistema
operacional
Entrada Permite inserir Teclado, mouse,
dados e comandos | scanner, microfone
no computador e camera
Saida Apresenta Monitor,
resultados ao impressora, caixas
usuario de som e projetor
Integracao Conecta e organiza Placa-mae,
a comunicagdo barramentos,
entre portas e conectores
componentes

» Componentes internos principais

Processador, placa-mae, memoria e armazenamento

O processador, também chamado de CPU, interpreta e
executa instru¢Ges. A placa-mde conecta os componentes
internos e permite a comunicagdo entre processador,
memoria, armazenamento e periféricos. A memodria RAM
guarda temporariamente os dados em uso, enquanto HD e SSD
armazenam arquivos de forma permanente. O SSD, por ndo
possuir partes mecanicas, costuma ser mais rapido que o HD.

O bom funcionamento do hardware depende de
compatibilidade, conservacdo e refrigeragdo. Poeira, calor
excessivo, quedas de energia e pegas incompativeis podem
causar lentidao, travamentos, desligamentos inesperados ou
danos fisicos.

SOFTWARE: PROGRAMAS, SISTEMAS E APLICACOES

» Conceito de software

Parte légica do sistema computacional

Software é o conjunto de programas, comandos e instrugbes
que orientam o funcionamento de um computador ou dispositivo
digital. Ele ndo corresponde a uma pega fisica, mas a parte légica
responsavel por indicar ao hardware o que deve ser feito. E
por meio do software que o usuario consegue escrever textos,
acessar a internet, editar imagens, assistir a videos, jogar, enviar
mensagens, organizar arquivos e executar diversas atividades.

Tipo de software Fungao Exemplos
Software de Controla o Sistema
sistema funcionamento operacional, drivers
geral do e utilitarios
computador
Software Permite ao usuario | Navegador, editor
aplicativo realizar tarefas de texto, planilha,
especificas jogos e aplicativos
de mensagem
Software de Auxilia na Linguagens de
desenvolvimento | cria¢do de outros programacao,
programas editores de codigo

e compiladores

» Sistema operacional, drivers e utilitarios

Programas essenciais ao funcionamento

O sistema operacional é o principal software de sistema.
Ele gerencia memdria, processador, arquivos, dispositivos,
programas e a interagdo com o usudrio. Sem ele, o uso do
computador seria limitado e pouco acessivel.

Os drivers permitem a comunicacdo entre o sistema
operacional e os componentes de hardware. Uma impressora,
uma placa de video ou uma placa de rede pode precisar de driver
adequado para funcionar corretamente. Ja os utilitarios auxiliam
na manutenc¢do, protecdo e organizacdo do sistema, como
antivirus, compactadores, ferramentas de backup e programas
de limpeza.

O uso responsavel de software exige atengdo a origem
dos programas, ao licenciamento, a compatibilidade e as
atualizagdes. Programas desatualizados ou baixados de fontes
duvidosas podem gerar falhas, virus e riscos de seguranca.

INTEGRAGCAO ENTRE HARDWARE E SOFTWARE

» Funcionamento conjunto do sistema

Como o computador executa tarefas

O computador funciona por meio da integragdo entre
hardware e software. O hardware fornece a estrutura fisica
necessaria para executar operagdes, enquanto o software envia
instrucdes que organizam o uso desses componentes. Quando o

/

apostilas m

[oin


https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/camara-nilopolis-rj-arquivista?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-OP-043JL-26-NILOPOLIS-RJ-ARQUIVISTA

Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

AMOSTRA

LEGISLACAO BASICA APLICADA A ADMINISTRACAO
PUBLICA

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
DE 1988: DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

Dos DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

Os direitos individuais estdo elencados no caput do Artigo 5¢
da CF. S3o eles:

> Direito a Vida

O direito a vida deve ser observado por dois prismas: o direi-
to de permanecer vivo e o direito de uma vida digna.

O direito de permanecer vivo pode ser observado, por
exemplo, na vedagdo a pena de morte (salvo em caso de guerra
declarada).

Ja o direito a uma vida digna, garante as necessidades vitais
basicas, proibindo qualquer tratamento desumano como a tor-
tura, penas de carater perpétuo, trabalhos forgados, cruéis, etc.

> Direito a Liberdade

O direito a liberdade consiste na afirmag¢do de que ninguém
sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa, sendo em
virtude de lei. Tal dispositivo representa a consagragao da auto-
nomia privada.

Trata-se a liberdade, de direito amplo, ja que compreende,
dentre outros, as liberdades: de opinido, de pensamento, de lo-
comogdo, de consciéncia, de crenga, de reunido, de associagdo e
de expressdo.

> Direito a Igualdade

A igualdade, principio fundamental proclamado pela
Constitui¢do Federal e base do principio republicano e da demo-
cracia, deve ser encarada sob duas oéticas, a igualdade material e
aigualdade formal.

Aigualdade formal é a identidade de direitos e deveres con-
cedidos aos membros da coletividade por meio da norma.

Por sua vez, a igualdade material tem por finalidade a busca
da equiparagdo dos cidaddos sob todos os aspectos, inclusive o
juridico. E a consagracdo da maxima de Aristdteles, para quem
o principio da igualdade consistia em tratar igualmente os
iguais e desigualmente os desiguais na medida em que eles se
desigualam.

Sob o pdlio da igualdade material, caberia ao Estado promo-
ver a igualdade de oportunidades por meio de politicas publicas
e leis que, atentos as caracteristicas dos grupos menos favoreci-
dos, compensassem as desigualdades decorrentes do processo
histérico da formagao social.

550\

» Direito a Privacidade

Para o estudo do Direito Constitucional, a privacidade é gé-
nero, do qual sdo espécies a intimidade, a honra, a vida privada
e a imagem. De maneira que, os mesmos sdo invioldveis e a eles
assegura-se o direito a indeniza¢do pelo dano moral ou material
decorrente de sua violagdo.

> Direito a Honra

O direito a honra almeja tutelar o conjunto de atributos per-
tinentes a reputagdo do cidaddo sujeito de direitos, exatamente
por tal motivo, sdo previstos no Cédigo Penal.

> Direito de Propriedade

E assegurado o direito de propriedade, contudo, com res-
tricGes, como por exemplo, de que se atenda a fungdo social da
propriedade. Também se enquadram como espécies de restrigdo
do direito de propriedade, a requisi¢ao, a desapropriagao, o con-
fisco e o usucapido.

Do mesmo modo, é no direito de propriedade que se as-
seguram a inviolabilidade do domicilio, os direitos autorais
(propriedade intelectual) e os direitos reativos a heranga.

Destes direitos, emanam todos os incisos do Art. 52, da
CF/88, conforme veremos abaixo:

TiTULO Il
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

CAPITULO |
DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E
COLETIVOS

Art. 52 Todos sdo iguais perante a lei, sem distingdo de qual-
quer natureza, garantindo - se aos brasileiros e aos estrangeiros
residentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade,
aigualdade, a seguranga e a propriedade, nos termos seguintes:

| - homens e mulheres sdo iguais em direitos e obrigac¢des,
nos termos desta Constituicdo;

Il - ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma
coisa sendo em virtude de lei;

Il - ninguém serd submetido a tortura nem a tratamento de-
sumano ou degradante;

IV - é livre a manifestagao do pensamento, sendo vedado o
anonimato;

V - é assegurado o direito de resposta, proporcional ao agra-
vo, além da indenizagdo por dano material, moral ou a imagem;

VI - é inviolavel a liberdade de consciéncia e de crenga, sen-
do assegurado o livre exercicio dos cultos religiosos e garantida,
na forma da lei, a protegao aos locais de culto e a suas liturgias;

VII - é assegurada, nos termos da lei, a prestagdo de assistén-
cia religiosa nas entidades civis e militares de internagdo coletiva;
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VIII - ninguém sera privado de direitos por motivo de crenga
religiosa ou de convicgao filoséfica ou politica, salvo se as invocar
para eximir - se de obrigacdo legal a todos imposta e recusar - se
a cumprir prestagao alternativa, fixada em lei;

IX - é livre a expressdao da atividade intelectual, artistica,
cientifica e de comunicagdo, independentemente de censura ou
licenga;

X - sdo inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem das pessoas, assegurado o direito a indenizacdo pelo
dano material ou moral decorrente de sua violagdo;

Xl - a casa é asilo inviolavel do individuo, ninguém nela po-
dendo penetrar sem consentimento do morador, salvo em caso
de flagrante delito ou desastre, ou para prestar socorro, ou, du-
rante o dia, por determinacdo judicial;(Vide Lei n? 13.105, de
2015)(Vigéncia)

XIl - é invioldvel o sigilo da correspondéncia e das comuni-
cacOes telegraficas, de dados e das comunicagdes telefonicas,
salvo, no ultimo caso, por ordem judicial, nas hipdéteses e na for-
ma que a lei estabelecer para fins de investigagdo criminal ou
instrucdo processual penal;(Vide Lei n2 9.296, de 1996)

XIIl - é livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou profis-
sdo, atendidas as qualificages profissionais que a lei estabelecer;

XIV - é assegurado a todos o acesso ainformagdo e resguarda-
do o sigilo da fonte, quando necessario ao exercicio profissional;

XV - é livre a locomogdo no territério nacional em tempo de
paz, podendo qualquer pessoa, nos termos da lei, nele entrar,
permanecer ou dele sair com seus bens;

XVI - todos podem reunir - se pacificamente, sem armas, em
locais abertos ao publico, independentemente de autorizagdo,
desde que ndo frustrem outra reunidao anteriormente convocada
para o mesmo local, sendo apenas exigido prévio aviso a autori-
dade competente;

XVII - é plena a liberdade de associagdo para fins licitos, ve-
dada a de carater paramilitar;

XVIII - a criagdo de associagbes e, na forma da lei, a de
cooperativas independem de autorizagdo, sendo vedada a inter-
feréncia estatal em seu funcionamento;

XIX - as associagGes s6 poderdo ser compulsoriamente dis-
solvidas ou ter suas atividades suspensas por decisdo judicial,
exigindo - se, no primeiro caso, o transito em julgado;

XX - ninguém podera ser compelido a associar - se ou a per-
manecer associado;

XXI - as entidades associativas, quando expressamente auto-
rizadas, tém legitimidade para representar seus filiados judicial
ou extrajudicialmente;

XXII - é garantido o direito de propriedade;

XXIII - a propriedade atendera a sua fungdo social;

XXIV - a lei estabelecerd o procedimento para desapropria-
¢do por necessidade ou utilidade publica, ou por interesse social,
mediante justa e prévia indenizagdo em dinheiro, ressalvados os
casos previstos nesta Constituicao;

XXV - no caso de iminente perigo publico, a autoridade com-
petente poderd usar de propriedade particular, assegurada ao
proprietario indenizagao ulterior, se houver dano;

XXVI - a pequena propriedade rural, assim definida em lei,
desde que trabalhada pela familia, ndo sera objeto de penho-
ra para pagamento de débitos decorrentes de sua atividade
produtiva, dispondo a lei sobre os meios de financiar o seu
desenvolvimento;
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XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de utilizagdo,
publicagdo ou reprodugdo de suas obras, transmissivel aos her-
deiros pelo tempo que a lei fixar;

XXVIII - sdo assegurados, nos termos da lei:

a) a protegdo as participagGes individuais em obras coletivas

e a reprodugdo da imagem e voz humanas, inclusive nas ati-

vidades desportivas;

b) o direito de fiscalizagdo do aproveitamento econémico
das obras que criarem ou de que participarem aos criadores,
aos intérpretes e as respectivas representagdes sindicais e
associativas;

XXIX - a lei assegurara aos autores de inventos industriais
privilégio temporario para sua utilizagdo, bem como protegdo
as criagles industriais, a propriedade das marcas, aos nomes de
empresas e a outros signos distintivos, tendo em vista o interesse
social e o desenvolvimento tecnoldgico e econdmico do Pais;

XXX - é garantido o direito de heranga;

XXXI - a sucessdo de bens de estrangeiros situados no Pais
sera regulada pela lei brasileira em beneficio do conjuge ou dos
filhos brasileiros, sempre que ndo lhes seja mais favoravel a lei
pessoal do «de cujus»;

XXXII - o Estado promovera, na forma da lei, a defesa do
consumidor;

XXXl - todos tém direito a receber dos drgdos publicos in-
formagdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou
geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de respon-
sabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado; (Regulamento) (Vide Lei n?
12.527, de 2011)

XXXIV - sdo a todos assegurados, independentemente do pa-
gamento de taxas:

a) o direito de peticdo aos Poderes Publicos em defesa de

direitos ou contra ilegalidade ou abuso de poder;

b) a obtencdo de certiddes em reparti¢des publicas, para de-
fesa de direitos e esclarecimento de situagdes de interesse
pessoal;

XXXV - a lei ndo excluird da apreciagdo do Poder Judiciario
lesdo ou ameaga a direito;

XXXVI - a lei ndo prejudicara o direito adquirido, o ato juridi-
co perfeito e a coisa julgada;

XXXVII - ndo havera juizo ou tribunal de excegao;

XXXVIII - é reconhecida a instituigdo do juri, com a organiza-
¢do que lhe der a lei, assegurados:

a) a plenitude de defesa;

b) o sigilo das votacgGes;

c) a soberania dos veredictos;

d) a competéncia para o julgamento dos crimes dolosos con-

tra a vida;

XXXIX - ndo ha crime sem lei anterior que o defina, nem pena
sem prévia cominagdo legal;

XL - a lei penal ndo retroagira, salvo para beneficiar o réu;

XLI - a lei punira qualquer discriminagdo atentatéria dos di-
reitos e liberdades fundamentais;

XLII - a pratica do racismo constitui crime inafiangavel e im-
prescritivel, sujeito a pena de reclusdo, nos termos da lei;
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ARQUIVOLOGIA: CONCEITOS FUNDAMENTAIS. FINA-
LIDADE, FUNCOES E CLASSIFICACAO DOS ARQUIVOS.
TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA; PRINCiPIOS ARQUIVIS-
TICOS: PRINCiPIO DA PROVENIENCIA. PRINCiPIO DO
RESPEITO AOS FUNDOS. ORGANICIDADE. UNICIDADE.
INDIVISIBILIDADE. CUMULATIVIDADE; TRAMITACAO.
UTILIZACAO. AVALIACAO. DESTINACAO DE DOCUMEN-
TOS

A Arquivologia é a area do conhecimento dedicada ao
estudo dos principios, métodos e técnicas empregados na pro-
ducdo, organizagdo, gestdo, preservagao e disponibilizagdo dos
documentos arquivisticos. Seu objeto central ndo é apenas o do-
cumento isolado, mas também o conjunto documental formado
naturalmente no decorrer das atividades de pessoas, familias,
empresas, institui¢des e orgaos publicos.

O termo arquivo pode apresentar diferentes significados.
Em sentido documental, corresponde ao conjunto de documen-
tos produzidos e recebidos por uma entidade no exercicio de
suas fungdes. Em sentido institucional, pode designar o 6rgdo
responsavel pela gestdo, preservagdo e acesso aos documentos.
Também pode indicar o local fisico ou digital utilizado para sua
guarda. A correta compreensdo do contexto em que o termo
aparece evita confusGes terminoldgicas.

A informagdo é o conteldo transmitido ou registrado, en-
quanto o documento constitui a unidade material ou digital na
qual essa informacdo se encontra fixada. O arquivo, por sua vez,
reune documentos relacionados entre si pelo contexto de produ-
¢do e pelas atividades que lhes deram origem.

» Documento arquivistico

Caracteristicas e vinculo com as atividades

Documento arquivistico é aquele produzido ou recebido por
uma pessoa ou instituicdo durante a realizagdo de suas compe-
téncias, fungdes e atividades. Pode apresentar suporte em papel,
meio audiovisual, formato eletrénico, sistema informatizado ou
qualquer outra forma capaz de registrar informagodes.

Sua natureza arquivistica decorre principalmente do vin-
culo com a atividade que motivou sua criagdo ou recebimento.
Um contrato, por exemplo, ndo integra um arquivo apenas por
conter informagGes relevantes, mas porque registra uma relagao
juridica efetivamente realizada por determinado produtor. Da
mesma forma, atas, relatdrios, oficios, processos administrativos
e mensagens eletronicas adquirem significado completo quando
preservados com seu contexto.

Os documentos arquivisticos funcionam como evidéncias de
atos, decisGes, obrigacdes e direitos. Por isso, devem manter au-
tenticidade, integridade, confiabilidade e acessibilidade durante
o periodo em que forem necessarios.
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> Natureza e abrangéncia dos arquivos

Arquivos publicos, privados e pessoais

Os arquivos publicos sdo constituidos por documentos
produzidos ou recebidos por 6rgdos e entidades estatais no de-
sempenho de suas atribui¢des. Eles servem a administracdo, ao
controle dos atos publicos, a transparéncia e a preserva¢do da
memodria coletiva.

Os arquivos privados sdao formados por documentos pro-
venientes de empresas, associagdes, organizagdes religiosas,
instituicGes educacionais e outras entidades ndo estatais. Ja os
arquivos pessoais e familiares resultam das atividades, relagdes e
experiéncias de individuos ou grupos familiares.

Independentemente de sua origem, os arquivos apresentam
valor administrativo, juridico, fiscal, probatério, informacional,
cientifico, histérico e cultural. Sua adequada organizagdo permite
recuperar informagdes com eficiéncia, garantir direitos, compro-
var decisoes e preservar a memoria institucional e social.

FINALIDADE, FUNGOES E CLASSIFICACAO DOS ARQUIVOS

» Finalidades dos arquivos

Valor administrativo, probatério e informacional

Os arquivos tém como finalidade principal assegurar que
os documentos produzidos ou recebidos por uma institui¢do
permaneg¢am organizados, preservados e acessiveis durante o
tempo necessario. No ambito administrativo, fornecem informa-
¢Oes para o planejamento, a execuc¢do de atividades, a tomada
de decisGes e o controle institucional. No campo juridico e pro-
batdrio, registram atos, obrigacdes, direitos e responsabilidades,
permitindo demonstrar como determinada decisdo foi tomada
ou como uma atividade foi realizada.

Quando conservados permanentemente, os documentos
também contribuem para a pesquisa e para a preservagao da
memoria institucional e social. Assim, o arquivo ndo deve ser
compreendido como simples depdsito de papéis antigos, mas
como estrutura essencial a continuidade administrativa, a trans-
paréncia e a produgdo de conhecimento.

» FungOes arquivisticas

Gestdo, preservagao e acesso

As fungBes arquivisticas abrangem um conjunto integrado de
procedimentos aplicados aos documentos desde sua produgdo
até sua destinagdo final. A produgdo documental busca controlar
a criagdo de documentos, evitando duplicidades e registros des-
necessarios. A classificagdo organiza os documentos conforme as
fungdes e atividades do produtor. A avaliagdo determina os pra-
zos de guarda e a destinagdo, que podera ser a eliminagao ou a
preservagdo permanente.
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A descricdo identifica e representa o conteido e o contex-
to dos conjuntos documentais, facilitando sua recuperagdo. A
conservagdo e a preservagdo protegem os documentos contra
deterioragao fisica, perda de informagdo e obsolescéncia tecno-
I6gica. O acesso, por sua vez, permite a consulta das informagdes,
observadas as restricdes legais, administrativas e de seguranca
aplicaveis.

» Classificagdo dos arquivos

Critérios de diferenciagao

Os arquivos podem ser classificados por diferentes critérios.
A tabela sintetiza as categorias mais importantes e facilita a com-
preensdo das distingdes entre elas.

AMOSTRA

TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA ESSENCIAL

» Unidades e conjuntos documentais

Acervo, fundo, colecdo, série e dossié

A terminologia arquivistica permite identificar com precisao
a estrutura e as relagGes existentes entre os documentos. Acervo
é o conjunto de documentos sob a guarda de uma instituigdo,
independentemente de sua origem ou forma de organizacdo.
Fundo corresponde ao conjunto documental acumulado por
uma mesma pessoa, familia ou instituicdo durante o exercicio de
suas atividades, conservando vinculo organico com o respectivo
produtor.

A colegdo diferencia-se do fundo porque resulta da reu-
nido intencional de documentos segundo critérios como tema,

Critério Classificagdo Caracterizagdo autoria ou periodo histérico. Ndo é formada naturalmente pelo
funcionamento de uma entidade. A série documental relne
Correspondem, . o o
) documentos produzidos em razdo de uma mesma fungdo ou
. . respectivamente, a L . -
Entidade Plblicos e . . atividade, apresentando caracteristicas semelhantes. A subsérie
. orgdos estatais ou a S -
mantenedora privados IR representa uma divisdo interna da série.
pessoas e instituigoes A . .
N . O dossié reune documentos relacionados a determinado as-
nao estatais. .. . .
sunto, pessoa, evento ou atividade. O processo é um conjunto
Os setoriais atendem documental formalmente constituido e organizado para registrar
unidades especificas; uma sequéncia de atos destinados a uma decisdo administrativa
Abrangéncia de Setoriais e os centrais coordenam ou judicial. A unidade documental pode ser simples, quando for-
atuagao centrais ou recebem mada por um Unico item, ou composta, quando integra diversos
documentos de toda a documentos relacionados.
instituicao.
.. . > isti
Os especiais exigem Caracteristicas dos documentos
tratamento proprio Espécie. i . f
em razio do suporte; As:)i)af, tipo, ger:el;o, ‘ormato ? suportte e .
Natureza dos Especiais e os especializados did abela apresenta etrmos que treqt:jt.er‘:_ie:'\er:je Zao con u:—
documentos especializados concentram i o§,ln;ias que representam aspectos distintos do documento
documentos de arguivistico.
determinada area
temdtica ou atividade. Termo Significado Exemplo
Diferenciam-se - Estrutura formal - -
a Espécie . Ata, oficio, relatério
pela frequéncia adotada para registrar i
- Correntes, documental ) " ou certidao
Estagio de . o de uso, pelo valor uma informagao
N intermedidrios e L .
evolugdo administrativo e pela .
permanentes L. S - . N Relatério de
destinacdo atribuida ] Espécie associada a .
Tipo . L auditoria ou
aos documentos. atividade que originou s
documental certiddo de
o documento .
) .. nascimento
> Teoria das trés idades
Textual,
Arquivo corrente, intermediario e permanente Género Configuracdo da audiovisual,
No arquivo corrente permanecem os documentos frequen- documental linguagem ou do sonoro,
temente consultados e necessarios as atividades em andamento. sistema de registro cartografico ou
No arquivo intermediario ficam aqueles de uso reduzido, mas digital
que .alnda. delzv.em ser conse;rvados por razdes administrativas, Configuracdo fisicaou | Livro, folha, mapa,
fiscais ou juridicas. No arquivo perr'nanente sdo presgrvgdos 0s Formato l6gica assumida pelo arquivo PDF ou
documentos que perderam sua utilidade aldmlnlstratlva imedia- documento planilha
ta, mas adquiriram valor histérico, probatdério ou informacional - - - -
duradouro. Materlal ou meilo em, l?apel, filme, d!sco
Essa passagem entre fases ndo ocorre automaticamente. Ela Suporte que a informacdo estd | dptico ou servidor
depende da avaliacdo documental e dos prazos definidos em ta- registrada digital
bela de temporalidade, instrumento que orienta a transferéncia,
o recolhimento e a eliminagdo segura dos documentos.
1
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