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LINGUA PORTUGUESA

COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTOS: ANALISE
DE TEXTOS VARIADOS, INCLUINDO DIGITAIS (E-MAILS,
REDES SOCIAIS) E MULTIMODAIS (GRAFICOS, TABELAS)

Compreender e interpretar textos é essencial para que o
objetivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com
isso, é importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lem-
brar que o texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha
um sentido completo.

A compreensado se relaciona ao entendimento de um texto
e de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem ex-
plicita. Sé depois de compreender o texto que é possivel fazer a
sua interpretagao.

A interpretagdao sdo as conclusdes que chegamos a partir
do conteudo do texto, isto é, ela se encontra para além daquilo
que esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a inter-
pretacdo é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do
repertério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um
texto, é necessario fazer a decodificagdo de cddigos linguisticos
e/ou visuais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhe-
cer o sentido de conjungdes e preposicdes, por exemplo, bem
como identificar expressoes, gestos e cores quando se trata de
imagens.

Dicas praticas

* Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um
conceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em
cada paragrafo, tentando tracgar a linha de raciocinio do tex-
to. Se possivel, adicione também pensamentos e inferéncias
préprias as anotagoes.

= Tenha sempre um dicionario ou uma ferramenta de bus-
ca por perto, para poder procurar o significado de palavras
desconhecidas.

* Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados,
fonte de referéncias e datas.

= 4. Sublinhe as informagGes importantes, separando fatos
de opiniGes.

* Perceba o enunciado das questdoes. De um modo geral,
questdes que esperam compreensdo do texto aparecem
com as seguintes expressdes: o autor afirma/sugere que...;
segundo o texto...; de acordo com o autor... J& as ques-
t0es que esperam interpretagdo do texto aparecem com
as seguintes expressoes: conclui-se do texto que...; o texto
permite deduzir que...; qual é a intengdo do autor quando
afirma que...

550\

IDENTIFICACAO DE TIPOS TEXTUAIS

A classificacdo de textos em tipos e géneros é essencial para
compreendermos sua estrutura linguistica, fun¢do social e fina-
lidade. Antes de tudo, é crucial discernir a distingdo entre essas
duas categorias.

> Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da fina-
lidade do texto, ou seja, estd relacionada ao modo como o texto
se apresenta. A partir de sua func¢do, é possivel estabelecer um
padrdo especifico para se fazer a enunciagao.

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas
caracteristicas:

Apresenta um enredo, com agdes e
relagdes entre personagens, que ocorre
em determinados espago e tempo. E
contado por um narrador, e se estrutura
da seguinte maneira:
apresentacao > desenvolvimento >
climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender
determinado ponto de vista,

TEXTO persuadindo o leitor a partir do uso
DISSERTATIVO- de argumentos sélidos. Sua estrutura
ARGUMENTATIVO comum é:
introdugao > desenvolvimento >
conclusdo.

Procura expor ideias, sem a necessidade
de defender algum ponto de vista. Para
isso, usa-se comparacgdes, informacdes,
defini¢es, conceitualizagdes
etc. A estrutura segue a do texto
dissertativo-argumentativo.

TEXTO EXPOSITIVO

ExpOe acontecimentos, lugares,
pessoas, de modo que sua finalidade é
descrever, ou seja, caracterizar algo ou
alguém. Com isso, é um texto rico em

adjetivos e em verbos de ligagdo.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instrugdes, com o objetivo de
orientar o leitor. Sua maior caracteristica
sdo os verbos no modo imperativo.

TEXTO INJUNTIVO

» Géneros textuais

A classificacdo dos géneros textuais se da a partir do reco-
nhecimento de certos padrdes estruturais que se constituem a
partir da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu
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estilo ndo sdo tdo limitados e definidos como ocorre na
tipologia textual, podendo se apresentar com uma grande diver-
sidade. Além disso, o padrdo também pode sofrer modificagdes
ao longo do tempo, assim como a prépria lingua e a comunica-
¢do, no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

= Artigo;

= Bilhete;

= Bula;

= Carta;

= Conto;

= Cronica;

* E-mail;

= Lista;

= Manual;

= Noticia;

* Poema;

* Propaganda;

= Receita culinaria;

= Resenha;

* Seminario.

Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais
em determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que
um texto literario seja feito com a estruturacdo de uma receita
culinaria, por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteris-
ticas, a finalidade e a func¢do social de cada texto analisado.

FIGURAS DE LINGUAGEM

Também chamadas de Figuras de Estilo. E possivel classifica-
-las em quatro tipos:
* Figuras de Palavras (ou semanticas);

= Figuras Sonoras;
= Figuras de Construgdo (ou de sintaxe);
= Figuras de Pensamento.

FIGURAS DE PALAVRAS

1Sd0 as que dependem do uso de determinada palavra com
sentido novo ou com sentido incomum. Vejamos:

» Metafora

E um tipo de comparagdo (mental) sem uso de conectivos
comparativos, com utilizagdo de verbo de ligagdo explicito na fra-
se. Consiste em usar uma palavra referente a algo no lugar da
caracteristica propriamente dita, depreendendo uma relagéo de
semelhanga que pode ser compreendida por conta da flexibilida-
de da linguagem.

Ex.:“Sua boca era um pdssaro escarlate.” (Castro Alves)

1 https://bit.ly/37nLTfx
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» Catacrese

Consiste em transferir a uma palavra o sentido préprio de
outra, fazendo uso de formas ja incorporadas aos usos da lingua.
Se a metafora surpreende pela originalidade da associagdo de
ideias, 0 mesmo ndo ocorre com a catacrese, que ja ndo chama a
atencgdo por ser tdo repetidamente usada. Toma-se emprestado
um termo ja existente e o “emprestamos” para outra coisa.

Ex.:Batata da perna; Pé da mesa; Cabeca de alho; Asa
da xicara.

» Comparagao ou Simile
E a comparacio entre dois elementos comuns, semelhantes,
de forma mais explicita. Como assim? Normalmente se empre-
ga uma conjungdo comparativa: como, tal qual, assim como, que
nem.
Ex.:“Como um anjo caido, fiz questdo de esquecer...”
(Legiéio Urbana)

» Sinestesia

E a fusdo de no minimo dois dos cinco sentidos fisicos, sendo
bastante utilizada na arte, principalmente em musicas e poesias.
Ex.:“De amargo e entdo salgado ficou doce, - Paladar

Assim que teu cheiro forte e lento - Olfato
Fez casa nos meus bragos e ainda leve - Tato

E forte e cego e tenso fez saber - VisGo

Que ainda era muito e muito pouco.” (Legido Urbana)

» Antonomasia

Quando substituimos um nome préprio pela qualidade ou
caracteristica que o distingue. Pode ser utilizada para eliminar
repeticdes e tornar o texto mais rico, devendo apresentar ter-
mos que sejam conhecidos pelo publico, para ndo prejudicar a
compreensao.

Ex.: O Aguia de Haia (= Rui Barbosa)

O Pai da Aviagdo (= Santos Dumont)

> Epiteto

” ou

Significa posto ao lado”, “acrescentado”. E um termo que
designa “apelido” “alcunha”, isto é, expressGes ou pala-
vras que sdo acrescentados a um nome. Epiteto vem do Grego
EPITHETON, “algo adicionado, apelido”, de EPI-, “sobre”, e
TITHENAI, “colocar”.

Aparece logo apds o nome da pessoa, de personagens litera-
rios, da histdria de militares, de reis e de muitos outros.

Ex.:Nelson Rodrigues: o “Anjo Pornogrdfico”, por sua
obra de cunho bastante sexual.

Augusto Dos Anjos: o “Poeta da Morte”, ja que seu principal
tema era a morte.

» Metonimia

Troca-se uma palavra por outra com a qual ela se relacio-
na. Ocorre quando um Unico nome é citado para representar um
todo referente a ele.

t apostllas ~


https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/prefeitura-cristalina-go-assistente-educacao?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-OP-101JL-26-CRISTALINA-GO-ASSIST-EDUC

Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

AMOSTRA

MATEMATICA

NUMEROS NATURAIS, INTEIROS E RACIONAIS: OPERA-
GCOES FUNDAMENTAIS

CoNJUNTO DOS NUMEROS NATURAIS (N)

Os nUmeros naturais sdo utilizados para contar e ordenar
elementos. Comegando do zero e somando uma unidade suces-
sivamente, formamos um conjunto infinito:

N = {0,1,2,3,4,5,6,...}

Em algumas situagdes, exclui-se o zero do conjunto dos na-
turais. Esse subconjunto é representado por:

N' ={1,2,3,4,5,6,...}

Esse conjunto é fundamental e esta presente em diversas si-
tuagGes do cotidiano, como contar objetos, identificar posi¢des e
registrar quantidades.

» Sucessor de um Numero Natural

Todo nimero natural possui um sucessor, ou seja, um nime-
ro que vem imediatamente depois dele na contagem.
= O sucessor de 0 é 1.

= O sucessor de 19 é 20.
= O sucessor de 1000 é 1001.

» Antecessor de um Numero Natural

Todo nUmero natural, exceto o zero, possui um antecessor,
ou seja, um numero que vem imediatamente antes dele.
= O antecessorde 2 é 1.

* O antecessor de 10 é 9.
= O antecessor de 56 é 55.

> Operag6es com Nimeros Naturais

* Adigdo: A adigdo é uma operagdo fechada no conjunto dos
numeros naturais, ou seja, a soma de dois nimeros naturais
é sempre um numero natural.

Exemplo: 3 +4 =7 (e 7 também é natural)
= Subtragdo: A subtracdo ndo é uma operacdo fechada em
N, pois o resultado pode ndo pertencer ao conjunto dos na-

turais, especialmente quando o subtraendo é maior que o
minuendo.

Exemplos:
7 -2 =5 - pertence aos naturais
2 -7 =-5-> Ndo pertence aos naturais, pois -5 ndo é natural

» Multiplicagdo: A multiplicagdo também é fechadaem N, ou
seja, o produto de dois naturais é sempre um natural.

Exemplo: 4 x3 =12

= Divisdo: A divisdao nem sempre resulta em um nimero na-
tural, entdo ndo é fechada em N.

Exemplos:

6 + 3 =2 - pertence aos naturais

5 + 2 = 2,5 > Nado pertence aos naturais, pois 2,5 ndo é
natural

CONJUNTO DOS NUMEROS INTEIROS (Z)

O conjunto dos numeros inteiros é a reunido do conjunto
dos numeros naturaisN={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},(N C Z); o conjunto
dos opostos dos niUmeros naturais e o zero. Representamos pela
letra Z.

N C Z (N esta contido em Z7)

» Subconjuntos

SiMBOLO | REPRESENTACAO DESCRICAO

" 7% Conjunto dos nimeros
inteiros ndo nulos

+ 7 Conjunto dos numeros

* inteiros ndo negativos

- 7% Cor.uun.to dos ndmeros
+ inteiros positivos

i 7 Conjunto dos numeros

- inteiros ndo positivos

*a. 7% Conjunto dos nimeros
- inteiros negativos

1
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Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
» Mddulo: distancia ou afastamento desse nimero até o zero, na reta numeérica inteira. Representa-se o médulo por | |. O mé-
dulo de qualquer numero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.

» Numeros Opostos: dois numeros sdo opostos quando sua soma é zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da ori-

gem (zero).
-4 > 14
| _
| | | POSITIVOS
8 -7 6 5-4 3 2 1 0 +#1 +2 +3+4 +5 +6 +7 48
- % ¥ 8 % % 5 8§ 1 4% 5 8 F 4% 3 >
| | | | ) | T 1 | | | [ 1 | | | |
NEGATIVOS 4 unidades o 4 unidades

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) =0

v

Operagdes
* Soma ou Adi¢ao: Associamos aos numeros inteiros positivos a ideia de ganhar e aos numeros inteiros negativos a ideia de
perder.

ATENCAO: O sinal (+) antes do niimero positivo pode ser dispensado, mas o sinal () antes do nimero negativo nunca pode ser
dispensado.

* Subtragdo: empregamos quando precisamos tirar uma quantidade de outra quantidade; temos duas quantidades e queremos
saber quanto uma delas tem a mais que a outra; temos duas quantidades e queremos saber quanto falta a uma delas para atingir
a outra. A subtragdo é a operagdo inversa da adi¢do. O sinal sempre sera do maior nimero.

ATENCAO: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros, ..., entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal invertido,
ou seja, é dado o seu oposto.

Exemplo: (VUNESP)

Para zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito do uso adequado dos materiais em geral e dos recursos utilizados em
atividades educativas, bem como da preservagdo predial, realizou-se uma dinamica elencando “atitudes positivas” e “atitudes ne-
gativas”, no entendimento dos elementos do grupo. Solicitou-se que cada um classificasse suas atitudes como positiva ou negativa,
atribuindo (+4) pontos a cada atitude positiva e (-1) a cada atitude negativa. Se um jovem classificou como positiva apenas 20 das 50
atitudes anotadas, o total de pontos atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugdo:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

= Multiplicagdo: é uma adicdo de nimeros/ fatores repetidos. Na multiplicacdo o produto dos nimeros a e b, pode ser indicado
poraxb, a.b ouainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

= Divisdo: a divisdo exata de um numero inteiro por outro nimero inteiro, diferente de zero, dividimos o médulo do dividendo
pelo médulo do divisor.

7
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NOCOES DE INFORMATICA

CONCEITOS BASICOS DE INFORMATICA: HARDWARE E
SOFTWARE. COMPUTADORES E PERIFERICOS

HARDWARE E SOFTWARE

Ainformatica é a darearelacionada ao tratamento automatico
da informag¢do por meio de recursos computacionais. Ela
envolve computadores, programas, redes, dispositivos digitais
e sistemas capazes de receber dados, processa-los, armazena-
los e apresentar resultados Uteis ao usuario. Em sentido amplo,
a informatica ndo estd presente apenas em computadores
pessoais, mas também em celulares, caixas eletronicos,
sistemas bancarios, plataformas educacionais, equipamentos
hospitalares, veiculos, indUstrias e diversos servigos digitais.

Para compreender ainformatica, é essencial diferenciar dado
e informagdo. Dados sdao elementos isolados, como numeros,
letras, simbolos ou registros sem interpretacdo imediata.
A informagdo surge quando esses dados sdo organizados,
processados e analisados dentro de um contexto. Por exemplo,
uma lista de notas escolares contém dados; quando o sistema
calcula médias, gera relatérios e indica o desempenho dos
alunos, esses dados se transformam em informagdo util.

» Hardware e software

Partes fisica e ldgica do sistema

Todo sistema computacional depende da integracdo
entre hardware e software. O hardware corresponde a parte
fisica do computador, isto é, aos componentes que podem ser
tocados, conectados, substituidos ou reparados. Ja o software
corresponde a parte logica, formada por programas, sistemas,
aplicativos e instrugdes que orientam o funcionamento da
maquina.

A tabela a seguir apresenta uma comparagdo didatica entre
esses dois elementos fundamentais.

Aspecto Hardware Software
Natureza Parte fisica do Parte légica do
computador computador
Forma de Pode ser tocado e Existe como
existéncia visto fisicamente instrugdes, codigos
e programas
Fungao Executar operagdes Controlar,
fisicas e permitir | organizar e orientar
interagdo o hardware

Exemplos Monitor, Sistema
teclado, mouse, operacional,
processador, navegador, editor
memoria, HD, SSD | de texto, antivirus
e impressora e aplicativos
Problemas Quebra, Travamentos, virus,
comuns superaquecimento, | incompatibilidade
mau contato ou ou erro de
desgaste atualizacao

Funcionamento integrado

Hardware e software sdo complementares. Um computador
sem software é apenas um conjunto de pegas sem orientacdo
funcional. Da mesma forma, um software sem hardware nao
possui meio fisico para ser executado. Assim, o funcionamento
do computador depende da agdo conjunta entre componentes
materiais e instrugdes légicas.

HARDWARE: COMPONENTES Fisicos Do COMPUTADOR

» Conceito de hardware

Estrutura material do sistema computacional

Hardware é o conjunto de componentes fisicos que
formam um computador ou dispositivo digital. Ele inclui pegas
internas, periféricos, placas, cabos, conectores, unidades
de armazenamento e equipamentos de comunicagdo.
Diferentemente do software, que corresponde aos programas e
instrucdes, o hardware representa a parte material do sistema,
ou seja, aquilo que possui existéncia fisica e pode ser instalado,
removido, substituido ou reparado.

O hardware é responsavel por executar fisicamente as
operagoes solicitadas pelo software. Quando o usudrio abre
um programa, digita um texto, move o mouse ou imprime
um documento, diversos componentes fisicos trabalham em
conjunto para transformar comandos em resultados visiveis.

> Principais grupos de hardware

Classificagdo conforme a fungao

A tabela a seguir organiza os principais grupos de hardware,
relacionando cada grupo a sua fungdo no funcionamento do
computador.

EREDEE Fungao principal Exemplos
hardware
Processamento Executa Processador e placa
instrugdes, de video
calculos e
operagoes ldgicas
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Memoria Mantém dados RAM, ROM e
temporarios memoria cache
ou instrugdes

essenciais
Armazenamento Guarda arquivos, | HD, SSD, pen drive e
programas cartdo de memoria
e sistema
operacional
Entrada Permite inserir Teclado, mouse,
dados e comandos | scanner, microfone
no computador e camera
Saida Apresenta Monitor,
resultados ao impressora, caixas
usuario de som e projetor

Integragao Conecta e organiza Placa-mde,

a comunicagao barramentos,
entre portas e conectores
componentes

» Componentes internos principais

Processador, placa-mae, memoéria e armazenamento

O processador, também chamado de CPU, interpreta e
executa instrucdes. A placa-mde conecta os componentes
internos e permite a comunicagdo entre processador,
memdaria, armazenamento e periféricos. A memodria RAM
guarda temporariamente os dados em uso, enquanto HD e SSD
armazenam arquivos de forma permanente. O SSD, por ndo
possuir partes mecanicas, costuma ser mais rapido que o HD.

O bom funcionamento do hardware depende de
compatibilidade, conservacdo e refrigeragdo. Poeira, calor
excessivo, quedas de energia e pegas incompativeis podem
causar lentiddo, travamentos, desligamentos inesperados ou
danos fisicos.

SOFTWARE: PROGRAMAS, SISTEMAS E APLICACOES

» Conceito de software

Parte ldgica do sistema computacional

Software é o conjunto de programas, comandos e instrugdes
gue orientam o funcionamento de um computador ou dispositivo
digital. Ele ndo corresponde a uma pega fisica, mas a parte légica
responsavel por indicar ao hardware o que deve ser feito. E
por meio do software que o usuario consegue escrever textos,
acessar a internet, editar imagens, assistir a videos, jogar, enviar
mensagens, organizar arquivos e executar diversas atividades.

O software depende do hardware para ser instalado,
armazenado e executado. Ao mesmo tempo, o hardware precisa
do software para realizar tarefas Gteis. Essa relagdo mostra que
o computador funciona como um sistema integrado: as pegas
fisicas executam as ac¢Ges, enquanto os programas determinam
a légica dessas agoes.

AMOSTRA

> Tipos de software

Classificagdao conforme a fungdo

Os softwares podem ser classificados de acordo com o
papel que desempenham no sistema. Essa classificacdo ajuda a
entender que nem todos os programas tém a mesma finalidade.

Tipo de software Fungao Exemplos
Software de Controla o Sistema
sistema funcionamento operacional, drivers
geral do e utilitarios
computador
Software Permite ao usuario | Navegador, editor
aplicativo realizar tarefas de texto, planilha,

especificas jogos e aplicativos
de mensagem
Software de Auxilia na Linguagens de
desenvolvimento | criagdo de outros programacao,
programas editores de cdédigo

e compiladores

» Sistema operacional, drivers e utilitarios

Programas essenciais ao funcionamento

O sistema operacional é o principal software de sistema.
Ele gerencia memdria, processador, arquivos, dispositivos,
programas e a interagdo com o usudrio. Sem ele, o uso do
computador seria limitado e pouco acessivel.

Os drivers permitem a comunicacdo entre o sistema
operacional e os componentes de hardware. Uma impressora,
uma placa de video ou uma placa de rede pode precisar de driver
adequado para funcionar corretamente. Ja os utilitarios auxiliam
na manutenc¢do, protecdo e organizacdo do sistema, como
antivirus, compactadores, ferramentas de backup e programas
de limpeza.

O uso responsavel de software exige atengdo a origem
dos programas, ao licenciamento, a compatibilidade e as
atualizagBes. Programas desatualizados ou baixados de fontes
duvidosas podem gerar falhas, virus e riscos de seguranca.

INTEGRAGAO ENTRE HARDWARE E SOFTWARE

» Funcionamento conjunto do sistema

Como o computador executa tarefas

O computador funciona por meio da integragdao entre
hardware e software. O hardware fornece a estrutura fisica
necessaria para executar operagdes, enquanto o software envia
instrugdes que organizam o uso desses componentes. Quando o
usuario abre um navegador, por exemplo, o sistema operacional
coordena o processador, a memoria RAM, o armazenamento, a
placa de rede, o teclado, o mouse e o monitor para que a péagina
seja acessada e exibida corretamente.

Essa integragdo também ocorre em tarefas simples. Ao
digitar uma palavra, o teclado envia sinais ao computador, o
sistema operacional interpreta esses dados, o processador

/
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REALIDADE ETNICA, SOCIAL, HISTORICA, GEOGRAFICA, CULTURAL, POLITICAE
ECONOMICA DO ESTADO DE GOIAS E DO MUNICiPIO DE CRISTALINA

FORMACAO HISTORICA, TERRITORIAL E ECONOMICA
DO ESTADO DE GOIAS: MINERAGAO, AGROPECUARIA,
EXPANSAO FERROVIARIA, CONSTRUGCAO DE GOIANIA
E BRASILIA, INDUSTRIALIZACAO, MODERNIZACAO DA
AGRICULTURA E INFRAESTRUTURA; ASPECTOS FiSICOS
E AMBIENTAIS DO TERRITORIO GOIANO: RELEVO, CLI-
MA, VEGETACAO, HIDROGRAFIA, BIOMAS, RECURSOS
NATURAIS, USO E OCUPACAO DO SOLO E CONSERVA-
CAO AMBIENTAL; FORMAGAO DA POPULACAO GOIANA:
POVOAMENTO, POVOS INDIGENAS, MOVIMENTOS
MIGRATORIOS, ESCRAVIDAO, CULTURA AFRO-BRASILEI-
RA E DIVERSIDADE ETNICA; ORGANIZACAO REGIONAL
DE GOIAS E DESIGUALDADES SOCIOECONOMICAS;
HISTORIA POLITICA DE GOIAS E PRINCIPAIS TRANSFOR-
MAGOES POLITICO-ADMINISTRATIVAS; PATRIMONIO
HISTORICO-CULTURAL, MANIFESTACOES CULTURAIS E
IDENTIDADE GOIANA

O territério atualmente correspondente a Goids' apre-
senta vestigios de ocupa¢do humana com milhares de anos.
Sitios arqueoldgicos identificados em areas como Serrandpolis,
Caiaponia, Uruagu, Niqueldndia e bacia do rio Parand revelam
a presenga de grupos cagadores, coletores, agricultores e cera-
mistas. Essas populagGes desenvolveram conhecimentos sobre
recursos hidricos, ciclos climaticos, plantas, animais e formas de
ocupacdo do Cerrado.

Antes da chegada dos colonizadores, a regido era habitada
por diferentes povos indigenas, entre eles grupos associados as
matrizes Jé e Tupi. Ava-Canoeiro, Kayapd, Xavante, Javaé, Apinajé
e outros povos organizavam aldeias, redes de circulagdo, ativida-
des agricolas, caga, pesca e relagdes espirituais com o territorio.
Ndo existia um espago vazio a espera da colonizagdo, mas ter-
ritorialidades estruturadas segundo sistemas culturais proprios.

A expansdo portuguesa provocou conflitos, epidemias, es-
cravizagdo, aldeamentos e deslocamentos forgados. As bandeiras
paulistas percorriam o interior em busca de metais preciosos e
indigenas que pudessem ser submetidos ao trabalho compulsé-
rio. Também ocorreram expedicOes religiosas e administrativas
vindas do norte da col6nia.

Mineragdo e organizagao dos primeiros nucleos

A descoberta de ouro no inicio do século XVIII modificou
profundamente a ocupacao regional. A expedigdo de Bartolomeu
Bueno da Silva, conhecido como Anhanguera ll, alcangou a regiao
do rio Vermelho e estimulou a instalagdo de mineradores.

1 https://pt.wikipedia.org/wiki/Goi%C3%A1s
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Surgiram arraiais como Sant’Ana, posteriormente Vila Boa
de Goias e atual Cidade de Goias, Meia Ponte, atual Pirendpolis,
Crixas, Trairas e Santa Cruz.

Os nucleos mineradores concentravam moradias, igrejas,
estabelecimentos comerciais, oficinas, edificios administrativos
e locais de arrecadacgdo tributdria. Os caminhos utilizados para
transportar pessoas, animais, alimentos e ouro contribuiram
para a estruturagao de uma rede territorial ainda precaria, mas
decisiva para a ocupagao do interior.

A mineragdo dependia intensamente do trabalho de afri-
canos escravizados. Além da retirada e lavagem do ouro, essas
pessoas atuavam na construgdo, nos transportes, na agricultura
de abastecimento, nos servigos domésticos e nos oficios urba-
nos. Sua participagdo foi fundamental na formagao econémica,
social, religiosa e cultural de Goias.

Em 1744, foi determinada a criagdo da Capitania de Goias,
efetivada em 1748 com o desmembramento da Capitania de Sdo
Paulo. A nova organizagdo permitiu maior controle sobre a pro-
ducgdo, a cobranga de impostos, o contrabando e os conflitos nas
areas mineradoras.

» Declinio do ouro e expansao agropecudria

Ruralizagdo e isolamento econdomico

A partir da segunda metade do século XVIII, as jazidas de
exploragdo mais facil comegaram a se esgotar. A mineragao per-
deu dinamismo, provocando redugdo das receitas, abandono
de alguns arraiais e deslocamento da populagdo para atividades
rurais.

A pecuadria tornou-se importante porque podia ser pratica-
da em areas extensas e exigia menor integracdo com mercados
consumidores. A agricultura destinava-se principalmente ao
abastecimento local, produzindo milho, mandioca, arroz, feijao,
cana-de-agucar e outros géneros.

A auséncia de estradas adequadas, a distancia dos portos e o
reduzido mercado interno dificultavam a comercializagdo. Goids
permaneceu relativamente isolado durante grande parte do sé-
culo XIX, embora a pecuaria estimulasse a ocupag¢do do sul e do
sudoeste e atraisse migrantes de Minas Gerais, Sao Paulo, Bahia,
Maranhdo, Piaui e outras provincias.

Nesse periodo ocorreram importantes transformagdes terri-
toriais. Em 1816, a regido do atual Tridngulo Mineiro deixou de
pertencer a Goias e foi incorporada a Minas Gerais. Depois da
Independéncia, a antiga capitania tornou-se provincia. No norte,
movimentos separatistas expressavam diferencas econdmicas,
culturais e politicas em relagdo a parte centro-sul.
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Municipio de Goids - 1830
> Ferrovias, urbanizagao e mudanga da capital

Integragdo do centro-sul goiano

No inicio do século XX, a expansdo ferroviaria aproximou
o sudeste goiano dos mercados de Minas Gerais e Sdo Paulo. A
Estrada de Ferro Goias facilitou o transporte de gado, arroz, mi-
lho e outros produtos. Cidades como Cataldo, Goiandira, Pires do
Rio e Anapolis ganharam importancia comercial.

A ferrovia ndo alcangou a antiga capital nem grande parte
do norte, reforcando desigualdades internas. O centro-sul, mais
préximo das ligagdes ferrovidrias e das dreas economicamente
dindmicas do Sudeste, passou a concentrar populagdo, infraes-
trutura e atividades comerciais.

Construgdo de Goiania

ApOs a Revolugdo de 1930, Pedro Ludovico Teixeira assumiu
a direcdo politica estadual e promoveu a transferéncia da capital.
Goiania foi planejada a partir de 1933 e tornou-se oficialmente
sede do governo em 1937.

A nova capital representava um projeto de modernizagao
administrativa e territorial. Sua localizagdo favorecia a conexdo
com a ferrovia, com areas agricolas e com os principais caminhos
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do centro-sul. A construgdo atraiu trabalhadores, comer-
ciantes, servidores e migrantes, ampliando o mercado urbano e
o setor de servigos.

A mudanga também possuia significado politico: afastava o
centro administrativo das antigas oligarquias estabelecidas na
Cidade de Goias e criava uma nova base de poder associada ao
desenvolvimento urbano.

» Brasilia, modernizagao agricola e industrializagdo

Interiorizagao e infraestrutura

A Marcha para o Oeste, a construgao de rodovias e a inau-
guracdo de Brasilia, em 1960, intensificaram a integracdo do
territério. A nova capital federal estimulou o crescimento do
leste goiano, do eixo Goiania—Anapolis—Brasilia e dos municipios
que formariam o Entorno do Distrito Federal.

A infraestrutura econémica foi ampliada por rodovias
como BR-060, BR-050 e BR-153, redes de energia, aeroportos,
armazéns, terminais logisticos e, posteriormente, pela Ferrovia
Norte-Sul. Andpolis consolidou-se como centro industrial e logis-
tico, enquanto cidades como Rio Verde, Jatai, Cataldo e ltumbiara
fortaleceram fungdes regionais.

TransformagGes da agricultura e da industria

A partir das décadas de 1960 e 1970, a agricultura foi mo-
dernizada por mecanizagdo, crédito rural, pesquisa cientifica,
corre¢do da acidez dos solos, fertilizantes, sementes seleciona-
das e expansdo da infraestrutura. Programas como POLOCENTRO
e PRODECER contribuiram para incorporar areas do Cerrado a
produgdo comercial.

A modernizagdo aumentou a produtividade, mas favoreceu
grandes propriedades, expulsou trabalhadores do campo e inten-
sificou impactos ambientais. O sudoeste tornou-se importante
produtor de soja, milho, cana-de-agucar, carnes e derivados.

A estrutura econOmica passou a apresentar os seguintes
eixos:

= Agroindustria de carnes, grdos, laticinios, agucar, etanol e

alimentos processados.

* Polo farmacéutico, industrial e logistico de Andpolis.

* Industria automobilistica e minero-quimica em Cataldo.

* Mineragdo de niquel, cobre, ouro, fosfato, niébio, calcario

€ outros recursos.

* Expansdo do comércio, dos transportes, da construgao civil

e dos servigos urbanos.

A industrializagdo permaneceu fortemente vinculada a
producdo agropecuaria e mineral. Assim, a economia goiana mo-
dernizou-se, mas continuou dependente da exploragao intensiva
do territdrio e das oscilagGes dos mercados de commodities.

ASPECTOS FiSICOS E AMBIENTAIS DO TERRITORIO
GOIANO

> Localizagdo, extensdo e posicao geografica

Goias no Planalto Central

Goias localiza-se na Regido Centro-Oeste e ocupa aproxima-
damente 340 mil quilémetros quadrados. Possui 246 municipios
e faz limites com Tocantins, Bahia, Minas Gerais, Mato Grosso do
Sul, Mato Grosso e Distrito Federal. Essa posigdo central
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ORGANIZAGAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
ESCOLARES: ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO DA
UNIDADE ESCOLAR

» A unidade escolar como organiza¢do educacional

A unidade escolar é uma organizagdo destinada a garan-
tir o acesso a educagdo, a permanéncia dos estudantes e o
desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem. Seu
funcionamento ndo se limita as atividades realizadas em sala de
aula, pois depende de uma estrutura administrativa capaz de or-
ganizar pessoas, informagdes, documentos, recursos, espagos e
procedimentos. A qualidade do trabalho pedagédgico esta dire-
tamente relacionada a eficiéncia dessa estrutura, uma vez que
atrasos, falhas de comunicagdo ou registros incorretos podem
comprometer o atendimento aos estudantes e as familias.

A escola também deve ser compreendida como uma institui-
¢do social. Ela mantém relagdes permanentes com estudantes,
responsaveis, profissionais da educagao, 6rgdos publicos e co-
munidade local. Por esse motivo, suas atividades precisam ser
planejadas de maneira integrada, considerando tanto as ne-
cessidades pedagodgicas quanto as exigéncias administrativas e
institucionais.

» Dimensées do funcionamento escolar

O funcionamento da unidade escolar envolve dimensdes
interdependentes. A dimensdo pedagdgica compreende o cur-
riculo, o ensino, a aprendizagem e a avaliagdo. A dimensdo
administrativa organiza documentos, pessoal, horarios, atendi-
mento e rotinas. A dimensdo financeira trata da aplicagdo e do
controle dos recursos disponiveis. A dimensdo comunitaria envol-
ve a participacdo das familias, dos colegiados e da comunidade.

Para que a unidade escolar funcione adequadamente, essas
dimensdes devem estar articuladas. Uma decisdo administrativa
sobre hordrios, por exemplo, interfere na organizagdo das aulas,
no trabalho dos professores, no transporte escolar e na rotina
das familias. Da mesma forma, uma decisdo pedagdgica pode
exigir aquisicdo de materiais, reorganizacdo de espagos e altera-
¢Oes em registros académicos.

» Principios orientadores da administra¢do escolar

A organiza¢do dos servigos escolares deve observar prin-
cipios que garantam seguranga, regularidade e qualidade
institucional. Entre os principios essenciais, destacam-se:

= Legalidade: os procedimentos devem seguir as normas do

sistema de ensino e os regulamentos internos da escola.

= Eficiéncia: os recursos humanos, materiais e financeiros

devem ser utilizados de maneira responsavel e produtiva.

550\

» Transparéncia: decisdes, procedimentos e aplicagdo de
recursos devem ser apresentados de forma clara a comuni-
dade escolar.

» Impessoalidade: o atendimento deve seguir critérios obje-
tivos, sem favorecimentos ou discriminagdes.

= Continuidade: os servicos essenciais devem ser mantidos
mesmo diante de mudancgas de profissionais ou de gestdo.

* Participagdo: estudantes, familias e profissionais devem
ter oportunidades adequadas de contribuir para as decisdes
escolares.

» Instrumentos de organizagao institucional

O projeto politico-pedagdgico orienta os objetivos educacio-
nais, as prioridades e as a¢des da unidade escolar. O regimento
escolar define normas de funcionamento, direitos, deveres e
procedimentos. O calendario escolar organiza o periodo letivo,
os dias de trabalho, as avaliages, as reunides e outras atividades
institucionais.

Além desses instrumentos, a escola pode utilizar planos
de agdo, cronogramas, manuais de procedimentos, formularios
padronizados e fluxos de atendimento. Esses recursos reduzem
improvisagdes, esclarecem responsabilidades e facilitam a conti-
nuidade das rotinas.

A autonomia da escola permite adequar determinadas
acoOes a realidade local, mas nao significa liberdade para descum-
prir normas. Toda decisdo deve respeitar as diretrizes do sistema
de ensino, os direitos dos estudantes e as responsabilidades atri-
buidas a cada profissional.

ESTRUTURA E ATRIBUI(;GES DOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS ESCOLARES

» Organizagao dos setores e responsabilidades

A estrutura administrativa da unidade escolar deve apresen-
tar atribui¢Ges claramente definidas. A auséncia dessa definicdo
provoca sobreposicdo de tarefas, omissdes, atrasos e conflitos
entre profissionais. Cada setor precisa saber quais atividades
deve executar, quais decisGes pode tomar e para quem deve en-
caminhar situagOes que ultrapassem sua competéncia.

A direcdo responde pela coordenacdo geral da unidade esco-
lar. Cabe a ela articular as dimensdes pedagdgica e administrativa,
acompanhar o trabalho das equipes, assegurar o cumprimento
das normas e representar institucionalmente a escola. A dire¢do
também deve promover condi¢des para que os setores traba-
Ihem de forma integrada.

A secretaria escolar é responsdvel pela organizacdo da vida
académica dos estudantes e pela manutengdo dos registros ins-
titucionais. Suas atividades exigem precisdo, sigilo, atualizacdo e
dominio das normas escolares. Um erro em histdrico, declara-
¢do ou registro de frequéncia pode gerar prejuizos académicos
e administrativos.
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Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

A distribuicdo basica de responsabilidades pode ser compre-
endida da seguinte forma:

Setor ou funcdo Responsabilidades principais

Coordenar a unidade escolar,
tomar decisdes institucionais,
supervisionar equipes e
garantir o cumprimento das
normas.

Diregao

Realizar matriculas, manter
registros académicos,
emitir documentos,
organizar arquivos e prestar
atendimento administrativo.

Secretaria escolar

Acompanhar o planejamento
docente, apoiar praticas
pedagdgicas e articular agdes
de ensino e avaliagdo.

Coordenacgdo pedagodgica

Contribuir para a conservagao
dos espacos, alimentagao,
seguranga, recepgao e
funcionamento cotidiano.

Servigos de apoio

Participar de decisdes,
acompanhar ac¢bes da
gestdo e fortalecer a gestao
democratica.

Colegiados

> Rotinas da secretaria escolar

A secretaria escolar realiza procedimentos que acompanham
o estudante desde o ingresso até a conclusdo ou transferéncia.
Essas atividades precisam seguir critérios uniformes, evitando
decisGes diferentes para situagdes semelhantes.

Entre as rotinas mais frequentes, encontram-se:

= Recebimento e conferéncia dos documentos apresentados

no momento da matricula.

= Registro de dados pessoais, académicos e de contato dos

estudantes e responsaveis.

* Organizagdo de turmas, movimentagGes, transferéncias e

alteragOes cadastrais.

= Controle de frequéncia, resultados, progressao, retengdo e

conclusdo de etapas escolares.

= Emissdo de declaragdes, histdricos, certificados e demais

documentos académicos.

= Arquivamento de documentos fisicos e digitais conforme

critérios de seguranga e conservagao.

» Atendimento a comunidade escolar
O atendimento administrativo deve ser respeitoso, obje-
tivo e acessivel. A equipe precisa fornecer informag&es claras,
verificar a identidade dos solicitantes e evitar a divulga¢do inde-
vida de dados. Quando uma demanda n3o puder ser resolvida
imediatamente, o interessado deve receber orientagdo sobre o
procedimento necessario, o setor responsavel e o prazo previsto.

AMOSTRA

A comunicagdo interna também precisa ser organizada.
Informagdes sobre prazos, reunides, matriculas, avaliagdes e
alteragGes de rotina devem circular por canais previamente
definidos. A transmissdo informal de informagdes importantes
aumenta o risco de desencontros e decisdes contraditdrias.

> Sigilo e protecdo das informagées

A escola administra dados pessoais, académicos, familiares
e, em alguns casos, informagdes sensiveis. O acesso deve ser res-
trito aos profissionais que necessitam dessas informagdes para
executar suas atribui¢cdes. Documentos ndo devem permanecer
expostos em balcdes, salas abertas ou equipamentos comparti-
Ihados sem protegdo.

Senhas individuais, cdpias de seguranca, controle de acesso,
registro de retirada de documentos e descarte seguro de papéis
sdo praticas necessarias para preservar a confidencialidade e a
integridade dos dados escolares.

PLANEJAMENTO, EXECUCAO E CONTROLE DAS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS

> Planejamento das atividades administrativas

O planejamento administrativo transforma as necessidades
da escola em a¢Ges organizadas. Ele deve considerar o calendario
escolar, os periodos de matricula, as reunides, as avaliacGes, a
emissdo de documentos, as compras, a manutengdo dos espagos
e outras demandas previsiveis.

O primeiro passo consiste em identificar as atividades que
precisam ser realizadas, seus prazos e 0s recursos necessarios.
Em seguida, a gestdo distribui responsabilidades, estabelece for-
mas de acompanhamento e define procedimentos para situagées
excepcionais. Essa organizagdo evita concentragdo de tarefas em
determinados profissionais e reduz o risco de atrasos.

Um plano administrativo pode conter os
elementos:

= Atividade a ser realizada e resultado esperado.

= Profissional ou setor responsavel pela execucdo.

* Prazo inicial, prazo final e etapas intermedidrias.

= Recursos materiais, tecnoldgicos e humanos necessarios.

* Forma de registro e comprovagdo da realizagdo.

* Procedimento previsto para corregdo de falhas ou atrasos.

seguintes

> Padronizagdo de procedimentos

A padronizagdo estabelece uma sequéncia comum para ati-
vidades recorrentes. Isso ndo significa tornar o trabalho rigido,
mas garantir que situagdes semelhantes sejam tratadas com
critérios equivalentes. Procedimentos padronizados sdo especial-
mente importantes na matricula, na expedigdo de documentos,
no atendimento ao publico, no arquivamento e na tramitagdo de
solicitagdes.

Os fluxos de trabalho devem indicar quem recebe a deman-
da, quem verifica os documentos, quem autoriza o procedimento,
onde a informagao é registrada e como o resultado é comunica-
do. Quando essas etapas ndo estdo definidas, a solicitagdo pode
circular entre setores sem encaminhamento adequado.
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