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LINGUA PORTUGUESA

LEITURA, COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEX-
TOS; TEMA; FINALIDADE; INFORMAGCOES EXPLICITAS E
IMPLICITAS; INFERENCIA

» Defini¢do Geral

Embora correlacionados, compreensdo e interpretagdo sao
processos distintos. A compreensdo refere-se ao entendimento
das informacgoes explicitas do texto, enquanto a interpretagdo
envolve a elaboragdo de conclusGes fundamentadas a partir des-
sas informagoes.

Exemplificando, quando uma avaliagdo exige a compreensao
de uma questdo, a resposta encontra-se explicitamente no texto.
Ja a interpretacdo ocorre quando o leitor, a partir das informa-
¢Oes textuais, elabora conclusdes logicamente fundamentadas.

> Compreensdo de Textos

A compreensdo textual consiste na andlise do que esta
explicito no texto, ou seja, na identificagdo da mensagem.
Compreender um texto é assimilar intelectualmente sua men-
sagem, identificando com precisdo as informagdes explicitas nele
contidas.

Compreender um texto é captar, de forma objetiva, a men-
sagem transmitida por ele. Portanto, a compreensdo textual
envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo leitor.

Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente
compreendemos a mensagem transmitida por ela, assim como o
seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um
determinado evento.

> Interpretagao de Textos

E o entendimento que resulta da associacdo entre as ide-
ias do texto, permitindo ao leitor inferir sentidos implicitos,
sem ultrapassar os limites estabelecidos pelo préprio texto.
Resumidamente, interpretar é atribuir sentido ao texto por meio
de inferéncias e da relagdo entre suas ideias, sempre com base
nos elementos linguisticos e discursivos apresentados.

A interpretacdo de textos compreende a habilidade de se
chegar a conclusGes especificas apds a leitura de algum tipo de
texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado
da leitura, integrando um conhecimento que foi sendo assimila-
do ao longo da vida. Interpretagdo de texto é a habilidade de
inferir informacg0es implicitas, estabelecer relagdes entre ideias e
compreender sentidos ndo expressos literalmente, sempre com
base nos elementos linguisticos e discursivos do texto.

Exemplo de compreenséo e interpretacdo de textos
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Para compreender melhor a compreensdo e interpretagdo
de textos, analise a questdo abaixo, que aborda os dois conceitos
em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento
Escolar Especial > 2015

Portugués > Compreensdo e interpretacdo de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo
social.

“A Constituigéo garante o direito a educagdo para todos e a
inclus@o surge para garantir esse direito também aos alunos com
deficiéncias de toda ordem, permanentes ou tempordrias, mais
ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal
de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos
severas.

(C) O direito a educagdo abrange todas as pessoas, deficien-
tes ou ndo.

(D) Os deficientes temporarios ou permanentes devem ser
incluidos socialmente.

(E) “Educagdo para todos” inclui também os deficientes.

Resolugao:

Em “A” — Errado: o texto é sobre direito a educagdo, incluin-
do as pessoas com deficiéncia, ou seja, inclusdo de pessoas na
sociedade.

Em “B” — Certo: o complemento “mais ou menos severas” se
refere a “deficiéncias de toda ordem”, n3o as leis.

Em “C” — Errado: o advérbio “também”, nesse caso, indica a
inclusdo/adicdo das pessoas portadoras de deficiéncia ao direito
a educacgdo, além das que ndo apresentam essas condigdes.
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Em “D” — Errado: além de mencionar “deficiéncias de
toda ordem”, o texto destaca que podem ser “permanentes ou
temporarias”.

Em “E” — Errado: a alternativa apenas retoma a ideia central
do texto, sem apresentar qualquer informagdo incorreta, motivo
pelo qual ndo atende ao comando da questao

Resposta: Letra B.

SENTIDO DE PALAVRAS E EXPRESSOES NO CONTEXTO

Este é um estudo da semantica, que pretende classificar
os sentidos das palavras, as suas relagdes de sentido entre si.
Conheca as principais relagdes e suas caracteristicas:

» Sinoninima e antonimia
As palavras sindnimas sdo aquelas que apresentam significa-
do semelhante, estabelecendo relagdo de proximidade.
Ex.: inteligente <—> esperto

Ja as palavras antonimas sdo aquelas que apresentam signi-
ficados opostos, estabelecendo uma relagdo de contrariedade.
Ex.: forte <—> fraco

» Par6nimos e homo6nimos
As palavras paronimas sdo aquelas que possuem grafia e
pronuncia semelhantes, porém com significados distintos.
Ex.: cumprimento (saudagcdo) X comprimento (exten-
sdo); trdfego (trdnsito) X trdfico (comércio ilegal).

As palavras hom6nimas s3o aquelas que possuem a mesma
grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes.
Ex.: rio (verbo “rir”) X rio (curso d’dgua); manga (blusa)
X manga (fruta).

As palavras homéfonas sdo aquelas que possuem a mesma
pronuncia, mas com escrita e significado diferentes.
Ex.: cem (numeral) X sem (falta); conserto (arrumar) X
concerto (musical).

As palavras homdgrafas sdo aquelas que possuem escrita
igual, porém som e significado diferentes.
Ex.: colher (talher) X colher (verbo); acerto (substantivo)
X acerto (verbo).

> Polissemia e monossemia
As palavras polissémicas sdo aquelas que podem apresentar
mais de um significado, a depender do contexto em que ocorre
a frase.
Ex.: cabega (parte do corpo humano; lider de um grupo).

Ja as palavras monossémicas sdo aquelas apresentam ape-
nas um significado.
Ex.: enedgono (poligono de nove dngulos).

AMOSTRA

> Denotagao e conotagao
Palavras com sentido denotativo sdo aquelas que apresen-
tam um sentido objetivo e literal.
Ex.: Estd fazendo frio. / Pé da mulher.

Palavras com sentido conotativo s3o aquelas que apresen-
tam um sentido simbdlico, figurado.
Ex.: Vocé me olha com frieza. / Pé da cadeira.

> Hiperonimia e hiponimia
Esta classificagdo diz respeito as relagdes hierarquicas de sig-
nificado entre as palavras.
Desse modo, um hiperénimo é a palavra superior, isto &, que
tem um sentido mais abrangente.
Ex.: Fruta é hiperénimo de limdo.

Ja o hipdénimo é a palavra que tem o sentido mais restri-
to, portanto, inferior, de modo que o hiperénimo engloba o
hipénimo.
Ex.: Limdo é hipénimo de fruta.

Formas variantes
Sao as palavras que permitem mais de uma grafia correta,
sem que ocorra mudanga no significado.
Ex.: loiro — louro / enfarte — infarto / gatinhar
— engatinhar.

> Arcaismo
Sao palavras antigas, que perderam o uso frequente ao lon-
go do tempo, sendo substituidas por outras mais modernas, mas
gue ainda podem ser utilizadas. No entanto, ainda podem ser
bastante encontradas em livros antigos, principalmente.
Ex.: botica <—> farmdcia / franquia <—> sinceridade.

COESAO; COERENCIA

A coeréncia e a coesdo s3do essenciais na escrita e na inter-
pretacdo de textos. Ambos se referem a relagdo adequada entre
os componentes do texto, de modo que sdo independentes entre
si. Isso quer dizer que um texto pode estar coeso, porém incoe-
rente, e vice-versa.

Enquanto a coesdo tem foco nas questdes gramaticais, ou
seja, ligacdo entre palavras, frases e paragrafos, a coeréncia
diz respeito ao conteudo, isto é, uma sequéncia ldgica entre as
ideias.

» Coesao

A coesdo textual ocorre, normalmente, por meio do uso de
conectivos (preposigdes, conjungdes, advérbios). Ela pode ser
obtida a partir da anafora (retoma um componente) e da catafo-
ra (antecipa um componente).
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RACIOCINIO LOGICO

PROPOSICOES; CONECTIVOS; NEGACAO; EQUIVALENCIAS BASICAS; ARGUMENTOS, VALIDADE; SEQUENCIAS; PA-
DROES; CONJUNTOS; OPERAGOES BASICAS COM CONJUNTOS; RESOLUGAO DE PROBLEMAS COM ORGANIZAGAO
DE INFORMACOES; ORDENS; PRIORIDADES; PRAZOS; DISTRIBUICAO DE ELEMENTOS

Proposicao
Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas transmitem pensa-
mentos, isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados conceitos ou entes.

Valores légicos

Sdo os valores atribuidos as proposi¢des, podendo ser uma verdade, se a proposicdo é verdadeira (V), e uma falsidade, se a pro-
posicdo é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores ldgicos verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns axiomas da ldgica:

= PRINCIPIO DA NAO CONTRADICAO: uma proposi¢do ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tempo.

= PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicio OU é verdadeira OU é falsa, verificamos sempre um desses casos, NUNCA

existindo um terceiro caso.

“Toda proposicao tem um, e somente um, dos valores, que sdo: V ou F.”

Classificagdo de uma proposigao
Elas podem ser:
= Sentenga aberta: quando ndo se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposigdo!), portanto,
nao é considerada frase logica. Sdo consideradas sentencgas abertas:
= Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?
= Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!
s Frases imperativas: Estude e leia com atengdo. — Desligue a televisao.
= Frases sem sentido légico (expressGes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O ca-
chorro do meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

= Sentenca fechada: quando a proposi¢do admitir um UNICO valor légico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, sera conside-
rada uma frase, proposi¢do ou sentenga logica.

Proposigoes simples e compostas

= Proposigdes simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposi¢do como parte integrante de si mesma.
As proposicGes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

Exemplos

r: Thiago é careca.

s: Pedro é professor.

= Proposicoes compostas (ou moleculares ou estruturas ldgicas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposi-
¢Oes simples. As proposicdes compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas P, Q, R, S..., também chamadas letras
proposicionais.

Exemplo

P: Thiago é careca e Pedro é professor.

Atengdo: todas as proposigées compostas sdo formadas por duas proposi¢ées simples.

Exemplos:
= 1. (CESPE/UNB) Na lista de frases apresentadas a seguir:
s “Afrase dentro destas aspas é uma mentira.”

= A expressdo X +y é positiva.
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= Ovalorde vV4+3=7.
@ Pelé marcou dez gols para a selegdo brasileira.
= O que éisto?

H4 exatamente:

(A) uma proposicdo;

(B) duas proposigdes;

(C) trés proposicoes;

(D) quatro proposigoes;

(E) todas sdo proposigoes.

Resolugdo:

Analisemos cada alternativa:

(A) “A frase dentro destas aspas € uma mentira”, ndo podemos atribuir valores ldgicos a ela, logo ndo é uma sentenca légica.

(B) A expressdo x + y € positiva, ndo temos como atribuir valores légicos, logo ndo é sentenca logica.

(C) O valor de V4 + 3 = 7; é uma sentenca l6gica pois podemos atribuir valores l6gicos, independente do resultado que tenhamos

(D) Pelé marcou dez gols para a selegdo brasileira, também podemos atribuir valores légicos (ndo estamos considerando a quan-
tidade certa de gols, apenas se podemos atribuir um valor de V ou F a sentenca).

(E) O que é isto? - como vemos ndo podemos atribuir valores légicos por se tratar de uma frase interrogativa.
Resposta: B.

Conectivos (conectores logicos)

Para compor novas proposi¢oes, definidas como composta, a partir de outras proposi¢gdes simples, usam-se os conectivos. Sdo
eles:

OPERACAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P ~p
Negacdo ~ Nao p L8 5
F V
P|Q |PACQ
V|V Vv
Conjuncdo A peq V| F F
FIV| F
FIF| F
P| Q| pvq
V|V v
Disjunc¢do Inclusiva v pougq v E v
F| V v
FI|F| F
7;
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CONHECIMENTOS BASICOS DE LEGISLAGCAO
MUNICIPAL E SERVICO PUBLICO

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE SANTOS, ORGANIZA-
CAO DO MUNICIPIO, COMPETENCIAS, ADMINISTRACAO
PUBLICA

LEI ORGANICA N2 1, DE 05 DE ABRIL DE 1990.
LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE SANTOS/SP.

Sob a protecdo de Deus, o Grande Arquiteto do Universo, e
em homenagem aos que fizeram a nossa histdria, aos que fazem
0 nosso tempo e aos que acreditam no futuro, os Vereadores
Constituintes, reafirmando a divisa gravada no brasdo do
Municipio: “PATRIAM CHARITATEM ET LIBERTATEM DOCUI”, que
lembra: “A PATRIA ENSINEI A CARIDADE E A LIBERDADE”, promul-
gam a LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE SANTOS

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO DO MUNICiPIO

SECAO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 12 O Municipio de Santos, em unido indissoltvel ao
Estado de Sdo Paulo e a Republica Federativa do Brasil, consti-
tuido, dentro do Estado Democratico de Direito em esfera de
governo local, no pleno uso de sua autonomia politica, adminis-
trativa e financeira, reger-se-a por esta Lei Organica, votada e
aprovada pela Camara Municipal, nos termos assegurados pelas
Constitui¢cdes Federal e Estadual.

§ 12 A a¢do municipal desenvolve-se em todo seu territdrio,
sem privilégios de distritos e bairros, eliminando as desigual-
dades regionais e sociais, promovendo o bem-estar de seus
habitantes, sem preconceitos de origem, raga, sexo, cor, idade e
quaisquer outras formas de discriminagdo.

§ 22 A soberania popular manifesta-se quando a todos sdo
asseguradas condicOes dignas de existéncia e sera exercida:

| - pelo sufragio universal e pelo voto direto e secreto com
valor igual para todos;

Il - pelo plebiscito, a respeito de questdes relevantes, quando
pelo menos um por cento do eleitorado do Municipio o requerer
ao Tribunal Regional Eleitoral, ouvida a Camara;

Il - pelo referendo, quando ao menos um por cento do elei-
torado do Municipio o requerer a Camara;

IV - pelo veto;

V - pela iniciativa popular, no processo legislativo;
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VI - pela participagdo popular nas decisGes do Municipio e
no aperfeicoamento democratico de suas institui¢des;

VII - pela agao fiscalizadora sobre a Administragdo Publica.

§ 32 S3o principios administrativos do Municipio, presentes
em todos os seus atos:

| - transferéncia e publicidade de atos e agbes; (Redagdo
dada pela Emenda a Lei Organica n? 13/1993)

Il - moralidade;

Il - participagdo popular;

IV - descentralizagdo administrativa.

Art. 22 S3o poderes do Municipio, independentes e harmo-
nicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Art. 32 Sdo simbolos do Municipio: o brasdo de armas, a ban-
deira e o hino.

SECAO Il
DA ORGANIZAGAO POLITICO-ADMINISTRATIVA.

Art. 42 O Municipio de Santos, unidade territorial do Estado
de S3o Paulo, é pessoa de direito publico interno, com sede no
distrito de Santos.

§ 12. (Revogado pela Emenda a Lei Organica n? 28/1995)

Paragrafo Unico. Qualquer alteracdo territorial do Municipio
s6 poderd ser feita na forma da lei complementar estadual,
preservando a continuidade a unidade histdrico-cultural do
ambiente urbano, e dependera de consulta prévia, mediante ple-
biscito, as populagdes diretamente interessadas. (Renumerado
pela Emenda a Lei Organica n2 28/1995)

SECAO IlI
DOS BENS

Art. 52 S3o bens do Municipio:

| - todas as coisas mdveis e imdveis, direitos e agGes que, a
qualquer titulo, pertencam ao Municipio;

Il - as terras devolutas situadas em seu territério.

SECAO IV
DA COMPETENCIA PRIVATIVA

Art. 62 Compete ao Municipio:

| - legislar sobre assuntos de interesse local;

Il - instituir e arrecadar os tributos de sua competéncia;

Il - aplicar suas rendas, prestando contas e publicando ba-
lancetes, nos prazos fixados em lei;

IV - criar, organizar e suprimir distritos, observada a legisla-
¢do estadual;

V - organizar e prestar, diretamente ou sob regime de con-
cessdo ou permissdo, os servicos publicos de interesse local,
incluido o de transporte coletivo, que tem carater essencial;
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VI - manter, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido
e do Estado, programas de educacgdo pré-escolar e de ensino
fundamental;

VII - prestar, com a cooperagao técnica e financeira da Unido
e do Estado, servigos de atendimento a saude da populagao;

VIII - promover, no que couber, adequado ordenamento
territorial, mediante planejamento e controle do uso, do parce-
lamento e da ocupacgdo do solo urbano;

IX - promover a protegao do patrimonio histérico e cultural,
observadas a legislacdo e a agdo fiscalizadora federal e estadual;

X - elaborar e executar a politica de desenvolvimento urbano,
com o objetivo de ordenar as fungGes sociais das areas habitadas
no Municipio, e garantir o bem-estar de seus habitantes;

Xl - elaborar e executar o plano diretor, como instrumento
basico da politica de desenvolvimento e de expansdo urbana;

XIl - constituir a Guarda Civil Municipal, destinada a pro-
tecdo de seus bens, servigos e instalagdes, além de protegdo e
fiscalizagdo ao meio ambiente, ao patrimonio histérico, cultu-
ral, ecoldgico, paisagistico e as posturas do municipio, conforme
dispuser a lei; (Reda¢do dada pela Emenda a Lei Organica n2
72/2016)

Xl - planejar e promover a defesa permanente contra as ca-
lamidades publicas;

XIV - legislar sobre licitagdo e contratacao, em todas as moda-
lidades, para a administracdo publica municipal, direta e indireta,
inclusive as fundagdes publicas municipais e empresas sob seu
controle, observadas as normas gerais da legislagdo federal.

SECAOV
DA COMPETENCIA COMUM

Art. 72 E da competéncia do Municipio, concorrentemente
com a Unido e o Estado:

| - zelar pela guarda da Constituicao, das leis e das institui-
¢Oes democraticas e conservar o patrimonio publico;

Il - cuidar da saude e assisténcia publica, da protegdo e ga-
rantia das pessoas portadoras de deficiéncia;

Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens natu-
rais notdveis e os sitios arqueoldgicos;

IV - impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagao
de obras de arte e de outros bens de valor histdrico, artistico e
cultural;

V - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educagdo
e a ciéncia;

VI - proteger o meio ambiente e combater a poluicdo em
qualquer de suas formas;

VII - preservar as florestas, a fauna, a flora, as praias, os man-
guezais e os costdes;

VIII - fomentar a produgdo agropecuaria e organizar o abas-
tecimento alimentar;

IX - promover programas de construgao de moradias e a me-
Ihoria das condigBes habitacionais e de saneamento basico;

X-combater as causas da pobreza e os fatores de marginaliza-
¢do, promovendo a integracdo social dos setores desfavorecidos;

XI - registrar, acompanhar e fiscalizar as concessdes de direi-
tos de pesquisa e exploragdo de recursos hidricos e minerais, em
seu territorio;

XIl - estabelecer e implantar a politica de educagdo para a
seguranca do transito.

Vs

AMOSTRA

Paragrafo Unico. A coopera¢do do Municipio com a Unido e
o Estado, tendo em vista o equilibrio do desenvolvimento e do
bem-estar na sua area territorial, sera feita na conformidade de
lei complementar federal fixadora dessas normas.

SECAO VI
DA COMPETENCIA SUPLEMENTAR

Art. 82 Ao Municipio compete suplementar as legislagdes
federal e estadual no que couber e naquilo que disser respeito
ao seu peculiar interesse, visando a adapta-las a realidade local.

CAPITULO Il
DAS VEDAGOES

Art. 92 E vedado ao Municipio:

| - estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los,
embaragar-lhes o funcionamento ou manter com eles ou seus
representantes relacGes de dependéncia ou alianga, ressalvada,
na forma da lei, a colaboragdo de interesse publico;

Il - recusar fé aos documentos publicos;

Il - criar distingGes entre brasileiros ou preferéncias entre si.

TiTULO 1l
DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. O Poder Legislativo do Municipio é exercido pela
Camara Municipal.

Pardgrafo Unico. O Presidente da Camara representa o Poder
Legislativo.

SECAO |
DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 11. A Camara Municipal é composta de Vereadores elei-
tos pelo sistema proporcional, com mandato de quatro anos.

Paragrafo unico. Cada legislatura tera a duragao de quatro
anos, compreendendo, cada ano, uma sessao legislativa.

Art. 12. As sessOes, deliberagGes e votagdes da Camara e de
suas ComissOes serdo publicas e tomadas por maioria de votos,
presente a maioria absoluta de seus membros, salvo disposi¢oes
em contrdrio, expressamente previstas nesta Lei Organica.

Paragrafo Unico. Dependem do voto favordvel de dois tergos
dos membros da Camara:

| - As leis concernentes a:

a)aprovacdoaalteragdodoPlano Diretor de Desenvolvimento

e Expansdo Urbana;

b) zoneamento urbano;

¢) concessao de servigos publicos;

d) concessao de direito real de uso;

e) alienagdo de bens imoveis;

f) aquisi¢do de bens imdveis por doagdo com encargo;
g) obtengdo de empréstimo de particular;

Il (Revogado pela Emenda a Lei Organica n2 43/2002)
Il - destituicdo de componentes da Mesa.
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LEGISLACAO EDUCACIONAL, ECA, ATENDIMENTO AO
PUBLICO E ROTINA ESCOLAR

CONSTITUICAO FEDERAL, DIREITO A EDUCACAO

» Educagdo, Cultura e Desporto

Educagdo:

A educagdo € tratada nos artigos 205 a 214, da Constituicdo.
Constituindo-se em um direito de todos e um dever do Estado e
da familia, a educacgdo visa ao desenvolvimento da pessoa, seu
preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagdo para o
trabalho.

Organizagao dos Sistemas de Ensino:

Prevé o Art. 211, da CF, que: A Unido, os Estados, o Distrito
Federal e os Municipios organizardo em regime de colaboragdo
seus sistemas de ensino.

AMBITO DE ATUACAO
(PRIORITARIA)

Ensino superior e técnico

ENTE FEDERADO

Unido

Estados e DF

Ensino fundamental e médio

Educagdo infantil e ensino
fundamental
https://webcache.googleusercontent.com/search?q=ca-
che:Zf8RGtIpQiwJ:https.//www.grancursosonline.com.br/
download-demonstrativo/download-aula-pdf-demo/codi-
go/47mLWGgdrdc%253D+&cd=3&hl=pt-BR&ct=clnk&gl=b

Municipios

CAPITULO Il
DA EDUCACAO, DA CULTURA E DO DESPORTO

SECAO |
DA EDUCACAO

Art. 205. A educagao, direito de todos e dever do Estado e
da familia, sera promovida e incentivada com a colaboragdo da
sociedade, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu
preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificacdo para o
trabalho.

Art. 206. O ensino sera ministrado com base nos seguintes
principios:

| - igualdade de condi¢bes para o acesso e permanéncia na
escola;

Il - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar o
pensamento, a arte e o saber;

Il - pluralismo de idéias e de concepgdes pedagdgicas, e coe-
xisténcia de institui¢des publicas e privadas de ensino;

IV - gratuidade do ensino publico em estabelecimentos
oficiais;
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V - valorizagdo dos profissionais da educagdo escolar,
garantidos, na forma da lei, planos de carreira, com ingresso ex-
clusivamente por concurso publico de provas e titulos, aos das
redes publicas; (Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2 53,
de 2006) (Vide Lei n2 14.817, de 2024)

VI - gestdo democratica do ensino publico, na forma da lei;

VIl - garantia de padrdo de qualidade.

VIII - piso salarial profissional nacional para os profissionais
da educagdo escolar publica, nos termos de lei federal.(Incluido
pela Emenda Constitucional n2 53, de 2006)

IX - garantia do direito a educagdo e a aprendizagem ao lon-
go da vida.(Incluido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

Paragrafo Unico. A lei dispora sobre as categorias de traba-
Ihadores considerados profissionais da educagdo basica e sobre a
fixagdo de prazo para a elaboragdo ou adequacgao de seus planos
de carreira, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios.(Incluido pela Emenda Constitucional n2 53, de
2006)

Art. 207. As universidades gozam de autonomia didatico -
cientifica, administrativa e de gestdo financeira e patrimonial, e
obedecerao ao principio de indissociabilidade entre ensino, pes-
quisa e extensao.

§1° E facultado as universidades admitir professores, téc-
nicos e cientistas estrangeiros, na forma da lei. (Incluido pela
Emenda Constitucional n2 11, de 1996)

§22 O disposto neste artigo aplica - se as instituicOes
de pesquisa cientifica e tecnoldgica.(Incluido pela Emenda
Constitucional n2 11, de 1996)

Art. 208. O dever do Estado com a educagdo sera efetivado
mediante a garantia de:

| - educacgdo bdsica obrigatdria e gratuita dos 4 (quatro) aos
17 (dezessete) anos de idade, assegurada inclusive sua oferta
gratuita para todos os que a ela ndo tiveram acesso na idade proé-
pria;(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2 59, de 2009)
(Vide Emenda Constitucional n2 59, de 2009)

Il - progressiva universalizagdo do ensino médio gratuito;(Re-
dacgdo dada pela Emenda Constitucional n2 14, de 1996)

Il - atendimento educacional especializado aos portadores
de deficiéncia, preferencialmente na rede regular de ensino;

IV - educagdo infantil, em creche e pré - escola, as crian-
cas até 5 (cinco) anos de idade;(Redacdo dada pela Emenda
Constitucional n2 53, de 2006)

V - acesso aos niveis mais elevados do ensino, da pesquisa e
da criagao artistica, segundo a capacidade de cada um;

VI - oferta de ensino noturno regular, adequado as condigdes
do educando;

VIl - atendimento ao educando, em todas as etapas da edu-
cacgdo basica, por meio de programas suplementares de material
didatico escolar, transporte, alimentagdo e assisténcia a saude.
(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2 59, de 2009)

§12 O acesso ao ensino obrigatdrio e gratuito é direito pu-
blico subjetivo.
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§22 O ndo - oferecimento do ensino obrigatdrio pelo Poder
Publico, ou sua oferta irregular, importa responsabilidade da au-
toridade competente.

§32 Compete ao Poder Publico recensear os educandos no
ensino fundamental, fazer - Ihes a chamada e zelar, junto aos pais
ou responsaveis, pela frequéncia a escola.

Art. 209. O ensino é livre a iniciativa privada, atendidas as
seguintes condigoes:

| - cumprimento das normas gerais da educagao nacional;

Il - autorizagdo e avaliagdo de qualidade pelo Poder Publico.

Art. 210. Serdo fixados conteudos minimos para o ensino
fundamental, de maneira a assegurar formagdo basica comum e
respeito aos valores culturais e artisticos, nacionais e regionais.

§12 O ensino religioso, de matricula facultativa, constituira
disciplina dos horarios normais das escolas publicas de ensino
fundamental.

§292 O ensino fundamental regular serd ministrado em lin-
gua portuguesa, assegurada as comunidades indigenas também
a utilizagdo de suas linguas maternas e processos proprios de
aprendizagem.

Art. 211. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os
Municipios organizardo em regime de colaborag¢do seus sistemas
de ensino.

§12 A Unido organizard o sistema federal de ensino e o dos
Territorios, financiarad as instituicdes de ensino publicas fede-
rais e exercera, em matéria educacional, fungdo redistributiva
e supletiva, de forma a garantir equalizacdo de oportunidades
educacionais e padrdo minimo de qualidade do ensino mediante
assisténcia técnica e financeira aos Estados, ao Distrito Federal
e aos Municipios;(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2
14, de 1996)

§22 Os Municipios atuardo prioritariamente no ensino fun-
damental e na educagdo infantil.(Redacdo dada pela Emenda
Constitucional n2 14, de 1996)

§32 Os Estados e o Distrito Federal atuardo prioritaria-
mente no ensino fundamental e médio.(Incluido pela Emenda
Constitucional n2 14, de 1996)

§42 Na organizacdo de seus sistemas de ensino, a Unido, os
Estados, o Distrito Federal e os Municipios definirdo formas de
colaboragao, de forma a assegurar a universalizagdo, a qualidade
e a equidade do ensino obrigatdrio.(Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n2 108, de 2020)

§52 A educacdo bdasica publica atenderd prioritariamente ao
ensino regular.(Incluido pela Emenda Constitucional n2 53, de
2006)

§62 A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios
exercerdo agdo redistributiva em relagdo a suas escolas.(Incluido
pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

§72 O padrdao minimo de qualidade de que trata o §12 deste
artigo considerard as condi¢gdes adequadas de oferta e terd como
referéncia o Custo Aluno Qualidade (CAQ), pactuados em regime
de colaboragdo na forma disposta em lei complementar, confor-
me o paragrafo Unico do art. 23 desta Constituigdo.(Incluido pela
Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

Art. 212. A Unido aplicard, anualmente, nunca menos de
dezoito, e os Estados, o Distrito Federal e os Municipios vinte e
cinco por cento, no minimo, da receita resultante de impostos,
compreendida a proveniente de transferéncias, na manutengdo
e desenvolvimento do ensino.

AMOSTRA

§19 A parcela da arrecadagdo de impostos transferida pela
Unido aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios, ou pe-
los Estados aos respectivos Municipios, ndo é considerada, para
efeito do célculo previsto neste artigo, receita do governo que a
transferir.

§29 Para efeito do cumprimento do disposto no “caput”
deste artigo, serdo considerados os sistemas de ensino federal,
estadual e municipal e os recursos aplicados na forma do art.
213.

§32 A distribuicdo dos recursos publicos assegurara priorida-
de ao atendimento das necessidades do ensino obrigatdrio, no
que se refere a universalizagdo, garantia de padrdo de qualidade
e equidade, nos termos do plano nacional de educagdo.(Redagdo
dada pela Emenda Constitucional n2 59, de 2009)

§49 Os programas suplementares de alimentagdo e assis-
téncia a saude previstos no art. 208, VII, serdo financiados com
recursos provenientes de contribuigdes sociais e outros recursos
orcamentarios.

§52 A educagdo basica publica terd como fonte adicional de
financiamento a contribuicdo social do salario - educagdo, reco-
Ihida pelas empresas na forma da lei.(Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n2 53, de 2006)(Vide Decreto n2 6.003, de 2006)

§62 As cotas estaduais e municipais da arrecadagdo da
contribuigdo social do saldrio - educagdo serdo distribuidas pro-
porcionalmente ao nimero de alunos matriculados na educagéo
bdasica nas respectivas redes publicas de ensino.(Incluido pela
Emenda Constitucional n2 53, de 2006)

§72 E vedado o uso dos recursos referidos no caput e nos
§§52 e 62 deste artigo para pagamento de aposentadorias e de
pensdes.(Incluido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

§82 Na hipdtese de extingdo ou de substituicdo de impostos,
serdo redefinidos os percentuais referidos no caput deste artigo e
no inciso Il do caput do art. 212 - A, de modo que resultem recur-
sos vinculados a manutenc¢do e ao desenvolvimento do ensino,
bem como os recursos subvinculados aos fundos de que trata
o art. 212 - A desta Constituicdo, em aplicagbes equivalentes as
anteriormente praticadas.(Incluido pela Emenda Constitucional
n? 108, de 2020)

§99 A lei dispord sobre normas de fiscalizagdo, de avaliagdo
e de controle das despesas com educagdao nas esferas estadu-
al, distrital e municipal.(Incluido pela Emenda Constitucional n2
108, de 2020)

Art. 212 - A. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios
destinardo parte dos recursos a que se refere o caput do art.
212 desta Constituicdo a manutengdo e ao desenvolvimento do
ensino na educag¢do bdsica e a remuneragao condigna de seus
profissionais, respeitadas as seguintes disposi¢des:(Incluido pela
Emenda Constitucional n2 108, de 2020) Regulamento

| - a distribui¢cdo dos recursos e de responsabilidades entre
o Distrito Federal, os Estados e seus Municipios é assegurada
mediante a instituicdo, no ambito de cada Estado e do Distrito
Federal, de um Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento
da Educagdo Bdsica e de Valorizagdo dos Profissionais da
Educagdo (Fundeb), de natureza contabil;(Incluido pela Emenda
Constitucional n2 108, de 2020)

Il - os fundos referidos no inciso | do caput deste artigo se-
rdo constituidos por 20% (vinte por cento):(Redag¢do dada pela
Emenda Constitucional n? 132, de 2023)
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ROTINA ADMINISTRATIVA ESCOLAR; MATRICULA;
REMATRICULA; TRANSFERENCIA; REGISTROS; ESCRI-
TURACAO; PRONTUARIO DO ALUNO; ARQUIVO FiSICO
E DIGITAL; EMISSAO DE HISTORICOS; DECLARACOES;
CERTIDOES; ATAS; COMUNICADOS; CONTROLE DE
PRAZOS; CALENDARIO ESCOLAR; ORGANIZAGAO DE
LIVROS; FORMULARIOS; RELATORIOS; ATENDIMENTO A
ALUNOS E RESPONSAVEIS; PROTOCOLO; TRAMITACAO
DE DOCUMENTOS; SISTEMAS DE GESTAO ESCOLAR,
NOCOES; SIGILO; PROTECAO DE DADOS

ORGANIZAGAO DA ROTINA ADMINISTRATIVA ESCOLAR

> Finalidade e integracdo dos procedimentos administrativos

A rotina administrativa escolar retune os procedimentos
necessarios ao funcionamento regular da instituicdo, a preser-
vacao da vida escolar dos estudantes e a formalizagdo dos atos
praticados pela equipe gestora e pela secretaria. Nao se limita ao
preenchimento de documentos. Ela articula planejamento, aten-
dimento ao publico, controle de prazos, produgdo de registros,
guarda de informagdes e comunicagdo institucional. Quando
os procedimentos sdo executados de forma integrada, a escola
reduz falhas, evita retrabalho, protege direitos e mantém condi-
¢Oes adequadas para demonstrar a regularidade de sua atuagdo.

A organizacdo administrativa exige definicdo clara de
responsabilidades. Cada documento deve possuir origem identi-
ficada, finalidade especifica, responsavel pela elaboragdo, forma
de conferéncia, local de arquivamento e prazo de guarda. A cir-
culagdo de informagdes entre diregao, coordenagdo, docentes
e secretaria precisa ocorrer por meios institucionais, evitando
orientagdes exclusivamente verbais em situagdes que exigem re-
gistro. A auséncia de formalizagdo pode gerar divergéncia entre
setores, perda de prazos ou emissdo de documentos com dados
inconsistentes.

Planejamento das atividades recorrentes

As tarefas administrativas podem ser distribuidas conforme
sua periodicidade. Ha atividades diarias, como atendimento, re-
cebimento de documentos, atualizagdo de sistemas e registro
de ocorréncias; atividades semanais, como conferéncia de pen-
déncias e organizacdo de protocolos; atividades mensais, como
emissdo de relatérios e verificacdo de arquivos; e atividades
anuais, como matricula, rematricula, fechamento do calendario,
organizagdo de turmas e consolida¢do da escrituragdo escolar.

A definicdo de fluxos reduz a dependéncia de decisdes im-
provisadas. Para cada processo, é recomenddvel estabelecer uma
sequéncia minima de recebimento, analise, validagao, registro,
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encaminhamento, resposta e arquivamento. Essa sequéncia
permite acompanhar o estagio de cada demanda e identificar o
ponto em que ocorreu eventual falha.

Os principais controles da rotina administrativa podem ser
organizados da seguinte forma:

» Controle de entrada de documentos: registra data, interes-
sado, assunto, responsavel pelo recebimento e providéncia
inicial.

= Controle de pendéncias: identifica documentos incom-
pletos, informacgGes divergentes e providéncias ainda nao
realizadas.

* Controle de prazos: acompanha datas relacionadas a ma-
triculas, transferéncias, emissdo de documentos, reunibes e
obrigag¢0es internas.

* Controle de saida: registra documentos entregues, destina-
tario, data, forma de entrega e responsdvel pela liberagdo.

= Controle de arquivamento: indica localizagdo fisica ou digi-
tal, classificagdo e periodo de guarda.

» Calendario escolar, prazos e instrumentos de trabalho

O calendario escolar estrutura o ano letivo e orienta
tanto as atividades pedagogicas quanto os procedimentos ad-
ministrativos. Nele devem estar articulados inicio e término dos
periodos, dias letivos, recessos, reunioes, avaliagdes, conselhos,
recuperagao, eventos institucionais e periodos de matricula ou
rematricula. A secretaria utiliza o calendario como referéncia
para organizar registros de frequéncia, resultados, atas, declara-
¢Oes e demais documentos vinculados a vida escolar.

O controle de prazos deve ser preventivo. Ndo basta verificar
uma data quando ela ja esta préxima. E necessario manter agenda
institucional, sistema de alertas ou planilha de acompanhamento
com antecedéncia suficiente para preparar documentos, comu-
nicar os interessados e corrigir pendéncias. Prazos relacionados
a transferéncia, entrega de histdricos, atualizacdo cadastral e
fechamento de registros devem ser acompanhados de forma
continua.

Livros, formularios e relatérios administrativos

Os livros administrativos, quando adotados pela instituicdo,
devem possuir identificagdo, abertura, sequéncia logica e res-
ponsabilidade de preenchimento. Rasuras, espagos em branco e
alteragBes sem justificativa comprometem a confiabilidade do re-
gistro. Em ambiente digital, os mesmos principios permanecem
vélidos: integridade, autenticidade, rastreabilidade e possibilida-
de de recuperagdo da informacdo.

Formuldrios padronizados aumentam a uniformidade dos
processos. Devem conter campos suficientes para identificar o
interessado, registrar a solicitacao, indicar anexos, colher assina-
turas e documentar decisdes. Um formuldrio excessivamente
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simples pode omitir dados essenciais; um formulario muito
extenso pode dificultar o preenchimento e aumentar erros. A es-
trutura deve corresponder a finalidade do processo.

Relatérios administrativos transformam dados dispersos em
informacao util para a gestdo. Podem demonstrar nimero de
matriculas, transferéncias, pendéncias documentais, solicitagdes
atendidas, prazos vencidos, movimentac¢do de arquivos e utiliza-
¢do de sistemas. O relatério deve apresentar dados verificaveis,
periodo de referéncia, critério de elaboragdo e identificagdo do
responsavel.

GESTAO DA VIDA ESCOLAR DO ALUNO

» Matricula, rematricula e formagdo do vinculo escolar

A matricula formaliza o ingresso do estudante na instituigdo
e inicia o conjunto de registros que acompanhara sua trajetoria
escolar. O procedimento deve confirmar a identidade do aluno,
os dados de seus responsaveis, a etapa ou modalidade de ensi-
no, a documentagao apresentada e as condi¢Ges especificas de
atendimento. A conferéncia dos dados no momento do ingresso
reduz problemas posteriores na emissdo de historicos, declara-
¢Oes e certiddes.

O recebimento de documentos deve ser acompanhado de
verificagdo material e cadastral. Nomes, datas, filiagdo, endereco
e demais informagGes precisam coincidir entre os documentos
apresentados e os registros langados no sistema. Quando houver
divergéncia, ela deve ser identificada antes da consolidagdo da
matricula. A escola ndo deve criar dados para preencher lacunas;
deve registrar a pendéncia e orientar o interessado sobre a ne-
cessidade de regularizagdo.

A rematricula renova o vinculo do estudante para o periodo
seguinte. Embora normalmente utilize informagGes ja existen-
tes, ndo deve ser tratada como simples repeticdo automatica. E
necessario atualizar enderego, contatos, responsaveis, autoriza-
¢Oes, necessidades de atendimento e documentos que tenham
sofrido alteragdo. Também é importante verificar pendéncias
académicas ou administrativas que interfiram na organiza¢do da
turma e na continuidade da vida escolar.

Conferéncia e formalizagdo dos procedimentos

O fluxo de matricula e rematricula pode envolver etapas su-
cessivas de solicitagdo, apresenta¢do documental, conferéncia,
cadastro, validagao, formagdo de turma e arquivamento. Cada
etapa deve deixar evidéncia suficiente para demonstrar o que foi
recebido, quem analisou e qual providéncia foi tomada.

A documentagdo exigida varia conforme a situagdo do es-
tudante e a organizagdo da instituicdo, mas alguns elementos
costumam ser essenciais:

= Identificagdo do aluno e de seus responsaveis, com dados

completos e atualizados.

= Comprovac¢do da escolaridade anterior quando necessaria
para definigao da etapa de ingresso.

= InformagGes de contato que permitam comunicagdo regu-
lar com a familia ou responsavel.

= Registros de autorizagGes, restri¢des ou condig¢bes especifi-
cas informadas no ato de matricula.
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= Comprovante de recebimento e conferéncia dos documen-
tos apresentados.

» Transferéncia e continuidade dos registros escolares

A transferéncia movimenta a vida escolar do aluno entre
instituicGes. O procedimento exige precisdo, porque a escola
de destino depende das informagbes fornecidas pela escola de
origem para dar continuidade aos estudos. Dados incomple-
tos, resultados divergentes ou auséncia de identificagdo podem
causar enquadramento inadequado, atraso na matricula ou difi-
culdade de comprovacgdo da trajetdria escolar.

A solicitacdo de transferéncia deve ser registrada formal-
mente, com identificacdo do requerente, data, aluno interessado,
documento solicitado e forma de entrega. A escola precisa ve-
rificar a situacdo académica do estudante, conferir registros de
frequéncia e resultados e preparar a documentagdo correspon-
dente. Quando algum dado estiver pendente, a pendéncia deve
ser indicada e tratada de maneira administrativa, sem alteracdo
indevida do conteldo dos registros.

Historicos, declaragoes e certidoes

O histdrico escolar apresenta de forma organizada a traje-
tdria académica do estudante. Deve refletir os registros oficiais
mantidos pela instituicdo, sem acréscimos baseados apenas em
memoria, informagdo verbal ou documento ndo validado. Sua
elaboragdo requer conferéncia de identificagdo, etapas cursadas,
resultados, carga hordria, frequéncia e demais elementos aplica-
veis ao percurso escolar.

A declaragdo comprova uma situagdo objetiva e atual, como
matricula, frequéncia, comparecimento ou vinculo. Seu con-
teludo deve limitar-se ao fato que pode ser confirmado pelos
registros da escola. A certiddo possui carater formal de reprodu-
¢do ou certificagdo de informacgdo constante dos assentamentos
administrativos. Em ambos os casos, é necessario identificar a
instituicdo, o interessado, a informacdo certificada, a data de
emissdo e o responsavel.

A emissdao de documentos escolares deve observar critérios
de seguranga. Modelos padronizados, numeragdao quando ado-
tada, assinatura autorizada, registro de entrega e conferéncia
final reduzem riscos de erro ou uso indevido. Corre¢ées devem
preservar a rastreabilidade, sem substituicdo silenciosa de infor-
magoes ja formalizadas.

REGISTROS, ESCRITURAGAO E GESTAO DOCUMENTAL

> Escrituracdo escolar e autenticidade dos registros

A escrituragao escolar corresponde ao conjunto de registros
que documenta os atos da instituicdo e a trajetdria dos estudan-
tes. Abrange livros, fichas, atas, diarios, sistemas eletronicos,
histéricos, prontuarios, relatérios e documentos correlatos. Sua
fungdo é produzir prova administrativa confidvel, permitindo ve-
rificar fatos, datas, decisGes, resultados e movimentagdes.

Os registros devem ser claros, completos e coerentes entre
si. O dado langado em uma ficha individual ndo pode divergir do
historico ou do sistema sem justificativa formal. A conferéncia
cruzada é indispensavel, especialmente em periodos de
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