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AVISO IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstragao

Este arquivo representa uma prévia exclusiva da apostila.

Aqui, vocé poderd conferir algumas pdginas selecionadas para conhecer de
perto a qualidade, o formato e a proposta pedagdgica do nosso conteudo.
Lembramos que este ndo é o material completo.

@’I PORQUEINVESTIRNA APOSTILA COMPLETA?

Conteudo totalmente alinhado ao edital.

Teoria clara, objetiva e sempre atualizada.

Dicas prdaticas, quadros de resumo e
linguagem descomplicada.

Questoes gabaritadas

Bonus especiais que otimizam seus
estudos.

Aproveite a oportunidade de intensificar
sua preparagdo com um material completo
e focado na sua aprovagdo:

Acesse agora: www.apostilasopcao.com.br

Disponivel nas versées impressa e digital,
com envio imediato!

Estudar com o material certo faz toda a diferengca na sua
jornada até a APROVACAO.




Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.
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LINGUA PORTUGUESA

LEITURA E INTERPRETAGAO DE DIVERSOS TIPOS DE
TEXTOS (LITERARIOS E NAO LITERARIOS)

COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTOS

» Defini¢do Geral

Embora correlacionados, compreensao e interpretagdo sao
processos distintos. A compreensao refere-se ao entendimento
das informagdes explicitas do texto, enquanto a interpretacdo
envolve a elaboragdo de conclusdes fundamentadas a partir des-
sas informagdes.

Exemplificando, quando uma avaliagdo exige a compreensao
de uma questdo, a resposta encontra-se explicitamente no texto.
Ja a interpretagdo ocorre quando o leitor, a partir das informa-
¢Oes textuais, elabora conclusGes logicamente fundamentadas.

» Compreensao de Textos

A compreensdo textual consiste na andlise do que estd
explicito no texto, ou seja, na identificagdo da mensagem.
Compreender um texto é assimilar intelectualmente sua men-
sagem, identificando com precisdo as informagdes explicitas nele
contidas.

Compreender um texto é captar, de forma objetiva, a men-
sagem transmitida por ele. Portanto, a compreensdo textual
envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo leitor.

Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente
compreendemos a mensagem transmitida por ela, assim como o
seu propoésito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um
determinado evento.

> Interpretagao de Textos

E o entendimento que resulta da associacdo entre as ide-
ias do texto, permitindo ao leitor inferir sentidos implicitos,
sem ultrapassar os limites estabelecidos pelo préprio texto.
Resumidamente, interpretar é atribuir sentido ao texto por meio
de inferéncias e da relagdo entre suas ideias, sempre com base
nos elementos linguisticos e discursivos apresentados.

A interpretacdo de textos compreende a habilidade de se
chegar a conclusGes especificas apos a leitura de algum tipo de
texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado
da leitura, integrando um conhecimento que foi sendo assimila-
do ao longo da vida. Interpretacdo de texto é a habilidade de
inferir informagdes implicitas, estabelecer relagGes entre ideias e
compreender sentidos ndo expressos literalmente, sempre com
base nos elementos linguisticos e discursivos do texto.

Exemplo de compreensdo e interpretagdo de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretagao
de textos, analise a questdo abaixo, que aborda os dois conceitos
em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento
Escolar Especial > 2015

Portugués > Compreensao e interpretagdao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo
social.

“A Constitui¢do garante o direito a educagdo para todos e a
incluséo surge para garantir esse direito também aos alunos com
deficiéncias de toda ordem, permanentes ou tempordrias, mais
ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal
de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos
severas.

(C) O direito a educagdo abrange todas as pessoas, deficien-
tes ou ndo.

(D) Os deficientes temporarios ou permanentes devem ser
incluidos socialmente.

(E) “Educagdio para todos” inclui também os deficientes.

Resolugao:

Em “A” — Errado: o texto é sobre direito a educagdo, incluin-
do as pessoas com deficiéncia, ou seja, inclusdo de pessoas na
sociedade.

Em “B” — Certo: o complemento “mais ou menos severas” se
refere a “deficiéncias de toda ordem”, ndo as leis.

Em “C” — Errado: o advérbio “também”, nesse caso, indica a
inclusdo/adicdo das pessoas portadoras de deficiéncia ao direito

a educacdo, além das que nao apresentam essas condigdes.

{ apostllas ~
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Em “D” — Errado: além de mencionar “deficiéncias de
toda ordem”, o texto destaca que podem ser “permanentes ou
temporarias”.

Em “E” — Errado: a alternativa apenas retoma a ideia central
do texto, sem apresentar qualquer informacgao incorreta, motivo
pelo qual ndo atende ao comando da questao

Resposta: Letra B.

SINONIMOS E ANTONIMOS

Este é um estudo da semantica, que pretende classificar
os sentidos das palavras, as suas relagdes de sentido entre si.
Conheca as principais relagdes e suas caracteristicas:

» Sinoninima e antonimia
As palavras sindnimas sdo aquelas que apresentam significa-
do semelhante, estabelecendo relagdo de proximidade.
Ex.: inteligente <—> esperto

Ja as palavras antonimas sdo aquelas que apresentam signi-
ficados opostos, estabelecendo uma relagdo de contrariedade.
Ex.: forte <—> fraco

> Par6nimos e hom6nimos
As palavras paronimas s3o aquelas que possuem grafia e
pronuncia semelhantes, porém com significados distintos.
Ex.: cumprimento (saudagdo) X comprimento (exten-
sdo); trafego (trdnsito) X trdfico (comércio ilegal).

As palavras homo6nimas sao aquelas que possuem a mesma
grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes.
Ex.: rio (verbo “rir”) X rio (curso d’dgua); manga (blusa)
X manga (fruta).

As palavras homoéfonas sdo aquelas que possuem a mesma
pronuncia, mas com escrita e significado diferentes.
Ex.: cem (numeral) X sem (falta); conserto (arrumar) X
concerto (musical).

As palavras homagrafas sdo aquelas que possuem escrita
igual, porém som e significado diferentes.
Ex.: colher (talher) X colher (verbo); acerto (substantivo)
X acerto (verbo).

> Polissemia e monossemia
As palavras polissémicas sdo aquelas que podem apresentar
mais de um significado, a depender do contexto em que ocorre
a frase.
Ex.: cabega (parte do corpo humano; lider de um grupo).

Ja as palavras monossémicas sdo aquelas apresentam ape-
nas um significado.
Ex.: enedgono (poligono de nove dngulos).

> Denotagao e conotagdo
Palavras com sentido denotativo s3o aquelas que apresen-
tam um sentido objetivo e literal.
Ex.: Estd fazendo frio. / Pé da mulher.

AMOSTRA

Palavras com sentido conotativo sdo aquelas que apresen-
tam um sentido simbdlico, figurado.
Ex.: Vocé me olha com frieza. / Pé da cadeira.

> Hiperonimia e hiponimia
Esta classificagdo diz respeito as relagdes hierarquicas de sig-
nificado entre as palavras.
Desse modo, um hiperonimo é a palavra superior, isto é, que
tem um sentido mais abrangente.
Ex.: Fruta é hiperénimo de limdo.

Ja o hipénimo é a palavra que tem o sentido mais restri-
to, portanto, inferior, de modo que o hiperénimo engloba o
hiponimo.
Ex.: Limdo é hipénimo de fruta.

Formas variantes
Sdo as palavras que permitem mais de uma grafia correta,
sem que ocorra mudanga no significado.
Ex.: loiro — louro / enfarte — infarto / gatinhar
—engatinhar.

> Arcaismo
Sdo palavras antigas, que perderam o uso frequente ao lon-
go do tempo, sendo substituidas por outras mais modernas, mas
que ainda podem ser utilizadas. No entanto, ainda podem ser
bastante encontradas em livros antigos, principalmente.
Ex.: botica <—> farmdcia / franquia <—> sinceridade.

SENTIDO PROPRIO E FIGURADO DAS PALAVRAS

As figuras de sintaxe também sdo chamadas de figuras de
construgdo. Tém a fungdo de enfatizar o aspecto sintatico da
linguagem, o que provoca mudancas na estrutura natural da ora-
¢do, como, por exemplo, repeti¢do, inversdo, omissdo de termos
ou repetigdo.

As figuras de sintaxe sao:

> Pleonasmo

Pleonasmo, ou redundancia. E caracterizado pelo uso exces-
sivo de palavras ao se passar uma mensagem, ocorrendo, por
consequéncia, a repeti¢ao de ideias.

Ex.:
= Morrer de morte morrida.

= Arregacou as mangas e encarou de frente a situagéo.
(“Encarar de frente” é uma redunddncia).

Anafora
0 uso da anafora é muito comum na poesia. E caracterizada
pela repeticdo de uma ou mais palavras no inicio de orag0es, pe-
riodos ou versos.
Ex.:

= “Era uma estrela tdo alta!/ Era uma estrela tdo frial/
Era uma estrela sozinha/ Luzindo no fim do dia”. - Manuel
Bandeira. (Era uma estrela tdo alta, fria, sozinha luzindo no
fim do dia).

/
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MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

OPERACOES COM NUMEROS REAIS

CONJUNTO DOS NUMEROS INTEIROS - Z
O conjunto dos nimeros inteiros é a reunido do conjunto dos nimeros naturais N ={0, 1, 2, 3, 4,..., n,...}, (N € Z); o conjunto dos

opostos dos nimeros naturais e o zero. Representamos pela letra Z.

N Z (N esta contido em 2)

Subconjuntos:
Simbolo Representacao Descri¢cao
* Z* Conjunto dos numeros inteiros ndo nulos
+ 7+ Conjunto dos numeros inteiros ndo negativos
*e+ Z*+ Conjunto dos numeros inteiros positivos
Z_ Conjunto dos niumeros inteiros ndo positivos
*e- Z*_ Conjunto dos niumeros inteiros negativos

Observamos nos numeros inteiros algumas caracteristicas:
= Médulo: distdncia ou afastamento desse nimero até o zero, na reta numérica inteira. Representa-se o médulo por | |. O mé-

dulo de qualquer nimero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.
* Numeros Opostos: dois niUmeros sdo opostos quando sua soma é zero. Isto significa que eles estdo a mesma distancia da ori-

gem (zero).
-4 > 44
| : POSITIVOS
8 -7 6 5[4 3 -2 -1 0 +1 42 +3 +4 +5 +6 +7 +8
[
i

L e e [ [ T p N e

R

I liasla=rmlsayeslesl el as]
NEGATIVOS 4 unidades 4 unidades

Somando-se temos: (+4) + (-4) = (-4) + (+4) =
OPERAGCOES

» Soma ou Adi¢do: Associamos aos numeros inteiros positivos a ideia de ganhar e aos nimeros inteiros negativos a ideia de

perder.
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= Atengdo: O sinal (+) antes do numero positivo pode ser dis-
pensado, mas o sinal (-) antes do niUmero negativo nunca
pode ser dispensado.
* Subtragdo: empregamos quando precisamos tirar uma
quantidade de outra quantidade; temos duas quantidades e
queremos saber quanto uma delas tem a mais que a outra;
temos duas quantidades e queremos saber quanto falta a
uma delas para atingir a outra. A subtra¢do é a operagdo in-
versa da adi¢do. O sinal sempre serd do maior nimero.
* Atengdo: todos os parénteses, colchetes, chaves, nimeros,
., entre outros, precedidos de sinal negativo, tém o seu si-
nal invertido, ou seja, é dado o seu oposto.

Exemplo:

1. (FUNDACAO CASA — AGENTE EDUCACIONAL — VUNESP)

Para zelar pelos jovens internados e orienta-los a respeito
do uso adequado dos materiais em geral e dos recursos utiliza-
dos em atividades educativas, bem como da preservagdo predial,
realizou-se uma dinamica elencando “atitudes positivas” e “ati-
tudes negativas”, no entendimento dos elementos do grupo.
Solicitou-se que cada um classificasse suas atitudes como posi-
tiva ou negativa, atribuindo (+4) pontos a cada atitude positiva
e (-1) a cada atitude negativa. Se um jovem classificou como
positiva apenas 20 das 50 atitudes anotadas, o total de pontos
atribuidos foi

(A) 50.

(B) 45.

(C) 42.

(D) 36.

(E) 32.

Resolugao:

50-20=30 atitudes negativas
20.4=80

30.(-1)=-30

80-30=50

Resposta: A

= Multiplicagdo: é uma adi¢do de numeros/fatores repeti-
dos. Na multiplicagdo o produto dos numeros a e b, pode
ser indicado por a x b, a . b ou ainda ab sem nenhum sinal
entre as letras.

» Divisdo: a divisdo exata de um numero inteiro por outro
numero inteiro, diferente de zero, dividimos o médulo do di-
videndo pelo mddulo do divisor.

Atengdo:

= 1) No conjunto Z, a divisdo ndo é comutativa, ndo é asso-

ciativa e ndo tem a propriedade da existéncia do elemento

neutro.

= 2) Ndo existe divisdo por zero.

= 3) Zero dividido por qualquer niumero inteiro, diferente de

zero, é zero, pois o produto de qualquer nimero inteiro por

zero é igual a zero.

Na multiplicagdo e divisdo de nimeros inteiros é muito im-
portante a REGRA DE SINAIS:

= Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo;

= Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre negativo.

AMOSTRA

Exemplo:

1. (PREF. DE NITEROI)

Um estudante empilhou seus livros, obtendo uma Unica
pilha 52cm de altura. Sabendo que 8 desses livros possui uma
espessura de 2cm, e que os livros restantes possuem espessura
de 3cm, o numero de livros na pilha é:

(A) 10

(B) 15

(C) 18

(D) 20

(E) 22

Resolugao:

Sdo 8 livros de 2 cm: 8.2 =16 cm

Como eu tenho 52 cm ao todo e os demais livros tem 3 cm,
temos:

52 -16 =36 cm de altura de livros de 3 cm

36:3=12livros de 3cm

O total de livros da pilha: 8 + 12 = 20 livros ao todo.

Resposta: D

* Potenciagdo: A poténcia a" do numero inteiro g, é definida
como um produto de n fatores iguais. O numero a é deno-
minado a base e o nUmero n é o expoente.a"=axaxaxax
..Xxa, aémultiplicado por a n vezes. Tenha em mente que:
= Toda poténcia de base positiva € um numero inteiro
positivo.
= Toda poténcia de base negativa e expoente par é um
numero inteiro positivo.

= Toda poténcia de base negativa e expoente impar é um
numero inteiro negativo.

» Propriedades da Potenciagdo
= 1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se
a base e somam-se os expoentes. (—a)3 . (—a)6 = (—a)3+6 =
(—a)9
= 2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se
a base e subtraem-se os expoentes. (-a)8 : (-a)6 = (-a)8 — 6
=(-a)2
= 3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-
-se os expoentes. [(-a)5]2 = (- a)5 2 =(-a)10
= 4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual a base. (-a)1 =
-ae(+a)l=+a
= 5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E
igualal.(+a)0=1e(-b)0=1
m
» Conjunto dos nimeros racionais — Q —
Um numero racional é o que pode ser escrito na forma n ,
onde m e n sdo numeros inteiros, sendo que n deve ser diferente
de zero. Frequentemente usamos m/n para significar a divisdo de

m por n.
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NOCOES DE INFORMATICA

MS-WINDOWS EM SUA VERSAO MAIS RECENTE: CONCEITO DE PASTAS, DIRETORIOS, ARQUIVOS E ATALHOS, AREA
DE TRABALHO, AREA DE TRANSFERENCIA, MANIPULAGAO DE ARQUIVOS E PASTAS, USO DOS MENUS, PROGRA-
MAS E APLICATIVOS, INTERAGCAO COM O CONJUNTO DE APLICATIVOS

Conceito de pastas e diretorios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome “pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, ar-
mazenar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).
Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o nome do usudrio onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

E e = E
- L =] L = -
L L L L

Visual Studio 2017 Visual Studio 2019

XSplit Presentations

alunos.accdb Databasel.accdb. Default.rdp linkedim.doex

No caso da figura acima temos quatro pastas e quatro arquivos.

Arquivos e atalhos
Como vimos anteriormente: pastas servem para organiza¢do, vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.

= Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos,

fotos, videos e etc..), aplicativos diversos, etc.
= Atalho é um item que permite facil acesso a uma determinada pasta ou arquivo propriamente dito.

« v A » Este Computador » Disco Local (C) » Escola

MNome Data de modificagdo Tipo Tamanho

# Acesso rapide
solugio Pasta Pasta de arquivos

@ OneDrive ] textoxt s Documento de Te... 0KB
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[ Area de Trabalho
% Documentos

AL newnlnads

solugao
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Area de trabalho

inf tela
2.PNG

R Digite aqui para pesquisar

Area de transferéncia

A area de transferéncia é muito importante e funciona em segundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando varios
tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

* Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”, estamos copiando dados para esta area intermediaria.

* Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V", estamos colando, isto é, estamos pegando o que estd gravado na
area de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

A caminho mais rapido para acessar e manipular arquivos e pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pastas, criar atalhos etc.

I 4 [ = Escola

Iniia  Compartilhar  Exibir

3Ol BB X 33T (O

%] Facil acesso ~ 2
Fiarno  Copiar Colar Mover Copiar  Excluir Renomear  Nova Propriedades
Acesso rapido 2] colarataine parat parar < pasta - £
Area de Transferéncia Organizar Hovo Abrir
< v 4 [ » EsteComputador » Discolocal (i) + Escola
Nome Data de modificacio Tipo
# Acesso rapido
solugio 25/09/202019:13 Pasta de arquive
& OneDrive = textoxt 25/09/202019:13 Documento de

[ Este Computador
[ Area de Trabalho
[£ pocumentos
& Downloads
(=] Imagens
D Musicas
I Objetos 30
B Videos
i Disco Local (C:)

b Rede

Zitens 1 item selecionado Dbytes
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NOGCOES DE CENSO ESCOLAR

» Conceito e finalidade administrativa

O censo escolar é um processo sistematico de coleta, or-
ganizagdo, consolidagao e tratamento de informagdes sobre a
educagdo basica e suas unidades de ensino. No ambito da secre-
taria escolar, ele depende diretamente da qualidade dos registros
administrativos mantidos pela institui¢do, pois os dados informa-
dos devem corresponder a realidade documental da escola, dos
alunos, das turmas, dos profissionais e da oferta educacional.
Sua importancia esta relacionada a produgao de informagdes
estruturadas que permitem conhecer quantitativamente e quali-
tativamente caracteristicas do atendimento educacional.

A atividade censitdria ndo deve ser compreendida como sim-
ples preenchimento de formuldrios. Ela exige correspondéncia
entre os dados declarados e os documentos que sustentam a es-
crituragdo escolar. Informagdes sobre matricula, etapa de ensino,
turma, turno, localizagdo, vinculo do aluno, profissionais em atu-
acdo e demais elementos administrativos precisam ser obtidas
a partir de registros confidveis. A existéncia de inconsisténcias
entre arquivos internos e dados declarados pode comprometer a
qualidade da informagdo produzida.

Relagdo entre censo e documentagao escolar

A secretaria escolar ocupa posi¢do estratégica no processo
porque concentra grande parte dos documentos que permitem
verificar a situagdo administrativa da unidade e de seus inte-
grantes. Fichas individuais, registros de matricula, documentos
de movimentagdo, cadastros funcionais, atas, diarios e sistemas
internos fornecem informacGes utilizadas na atualizagdo e confe-
réncia dos dados censitarios.

A relagdo entre censo e escrituragao pode ser compreendida
por alguns elementos essenciais:

= Os dados censitarios devem refletir situagdes efetivamente

registradas na documentagdo da escola.

= A identificacdo dos alunos deve ser coerente com os dados
cadastrais mantidos pela instituicdo.

= A composicdo das turmas deve corresponder a organizagdo
escolar em funcionamento no periodo de referéncia.

550\

* As informag0es sobre profissionais devem representar vin-
culos e fungdes efetivamente existentes.

= Alterag0es relevantes precisam ser verificadas antes de sua
consolidagdo nos registros censitarios.

A qualidade do censo depende, assim, de rotinas perma-
nentes de atualizagdo da escrituragdo. Quando a escola mantém
cadastros desatualizados ou incompletos, o processo censitario
tende a exigir corregdes adicionais e conferéncias mais extensas.

» Producdo de informagGes para gestdo educacional

Os dados censitdrios permitem observar caracteristicas
do atendimento educacional em diferentes niveis administra-
tivos. A partir dessas informagdes, torna-se possivel conhecer
guantitativos de alunos, distribuicdo das matriculas, formas de
atendimento, caracteristicas das unidades escolares e com-
posicdo de equipes. Esse conjunto de dados pode subsidiar
planejamento, acompanhamento de politicas publicas, organiza-
¢do de recursos e analise de necessidades educacionais.

Para que a informagdo seja util, precisa apresentar con-
sisténcia. Dados incorretos ou duplicados podem produzir
interpretagdes equivocadas da realidade escolar. Por essa razdo,
cada informagdo declarada deve resultar de processo de confe-
réncia e validagdo interna.

A secretaria ndo atua apenas como transmissora de dados.
Ela participa da construgdo da base informacional da instituicdo,
garantindo que os registros administrativos estejam organizados
de modo que possam ser utilizados em levantamentos, audito-
rias, relatérios e controles institucionais.

ELEMENTOS DE INFORMAGCAO DO CENSO ESCOLAR

» Dados da escola e da oferta educacional

O censo escolar reune informagdes relacionadas a prépria
unidade de ensino e as condi¢cGes em que o atendimento é ofe-
recido. Esses dados podem abranger identificagdo institucional,
localizagdo, dependéncia administrativa, formas de organizacgdo,
etapas e modalidades atendidas, turnos de funcionamento e ou-
tras caracteristicas necessarias a descri¢do da unidade.

A secretaria deve conferir se os dados institucionais corres-
pondem a situagdo efetiva da escola. Mudangas de enderego,
alteracdo de denominagdo, reorganizacdo de etapas, criagdo ou
encerramento de turmas e demais ocorréncias precisam ser refle-
tidas nos registros administrativos antes de serem consolidadas.
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Informagoes sobre turmas

As turmas constituem uma unidade importante de organi-
zacdo dos dados educacionais. Cada turma precisa corresponder
a estrutura realmente existente na escola, com identificagdo
de etapa, modalidade, turno, forma de atendimento e alunos
vinculados.

A formacdo inadequada de turmas no sistema de registro
pode gerar erros de associagdo entre estudantes e etapas de
ensino. Por isso, antes da declara¢do, é necessario verificar se a
composicao registrada é compativel com os documentos peda-
gbgicos e administrativos.

Alguns elementos ajudam a conferir a organiza¢do das
turmas:

= Identificagdo correta da etapa, ano, série, periodo ou for-

ma equivalente de organizagao.

= Correspondéncia entre alunos matriculados e turma efeti-
vamente frequentada.

= Compatibilidade entre turno registrado e funcionamento
real da turma.

= Atualizagdo de turmas criadas, reorganizadas, encerradas
ou fundidas.

= Vinculagdo adequada dos profissionais que atuam em cada
organizagdo de ensino.

v

Dados de alunos e profissionais

Os dados dos alunos integram parte central do censo esco-
lar. A identificagdo precisa de cada estudante evita duplicidade
e permite acompanhar a matricula de forma coerente. Nome,
data de nascimento, identifica¢do cadastral e demais elementos
utilizados devem estar de acordo com a documentagdo oficial
disponivel na escola.

A situagdo de matricula também precisa representar a re-
alidade. Alunos transferidos, desistentes, remanejados ou com
outras movimentagSes ndo devem permanecer registrados de
maneira incompativel com os documentos internos. A atualiza-
¢do administrativa é indispensdvel para que o dado censitario
corresponda a situacgdo efetiva.

Os profissionais também integram o conjunto de infor-
magdes. Fungdo exercida, atuagdo em turmas, vinculo com a
unidade e demais caracteristicas funcionais precisam ser veri-
ficadas a partir dos registros administrativos. A declaracdo de
profissionais que ndo atuam mais na unidade ou a omissdo de
pessoas em exercicio provoca distor¢do na representagdo da es-
trutura escolar.

Consisténcia entre cadastros

A consisténcia exige comparagdo entre diferentes registros.
Um aluno pode constar em ficha individual, didrio, sistema de
matricula e relagdo de turma. Esses instrumentos devem apre-
sentar correspondéncia suficiente para que ndo haja duvida
sobre sua situagao.

O mesmo principio vale para profissionais. Informagées
mantidas em fichas funcionais, lotagdo, registros de exercicio e
organizacdo das turmas devem formar um conjunto coerente.

AMOSTRA

Quando houver divergéncia, a prioridade administrativa é
identificar qual registro esta correto e qual precisa ser retificado.
A correg¢do deve ocorrer na origem sempre que possivel, evitan-
do que o erro seja apenas ajustado no levantamento censitdrio e
permanegca incorreto nos arquivos internos da escola.

PROCEDIMENTOS DE COLETA, CONFERENCIA E
ATUALIZAGAO

> Preparagao dos registros antes da declaragao

A preparacdo para o censo deve comecar pela revisdo dos
registros escolares. A instituicdo precisa verificar se matriculas,
turmas, dados cadastrais e registros funcionais estdo atualizados.
A conferéncia prévia reduz retrabalho e permite identificar pro-
blemas antes da consolidagdo das informagoes.

O processo pode envolver comparagdo entre documentos
fisicos, sistemas eletronicos e controles internos. Quando di-
ferentes meios sdo utilizados simultaneamente, é importante
definir qual registro possui cardter principal e como as alteragbes
sdo sincronizadas.

Rotina de conferéncia

A conferéncia deve ser organizada por grupos de informacao.
Em vez de revisar todos os dados de forma aleatéria, a secretaria
pode separar identificagdo institucional, alunos, turmas e profis-
sionais, verificando cada conjunto de forma sistematica.

Algumas agOes sdo especialmente relevantes:
= Conferir se todos os alunos matriculados estdo vinculados
a turma correta.

= Verificar se alunos que deixaram a unidade possuem movi-
mentagdo registrada.

» Confirmar se as turmas informadas correspondem as tur-
mas em funcionamento.

= Revisar dados cadastrais que apresentem auséncia, duplici-
dade ou inconsisténcia.

* Comparar a relagdo de profissionais com os registros de
exercicio e lotagao.

A conferéncia deve ser documentada por procedimentos
internos que permitam identificar pendéncias. Quando um pro-
blema é encontrado, ele deve ser resolvido antes da finalizagdo
dos dados, sempre que possivel.

> Atualizagdo e correcdo de inconsisténcias

A atualizagdo de dados censitarios estd diretamente re-
lacionada a atualizagdo da propria escrituracdo escolar. Nao é
adequado corrigir apenas o dado utilizado no levantamento sem
verificar o documento que originou a divergéncia. Se um aluno
estd vinculado a turma incorreta, por exemplo, é necessario veri-
ficar se o erro estd apenas no sistema de declaragdo ou também
nos registros internos.

A corregdao deve respeitar a sequéncia administrativa dos
fatos. Alteragdes em matricula, turma, situagao escolar ou vin-
culo funcional precisam estar associadas a ocorréncias reais e
documentadas. O registro ndo deve ser modificado apenas para
produzir coeréncia aparente.
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