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LINGUA PORTUGUESA

COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTOS

Compreender e interpretar textos é essencial para que o
objetivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com
isso, é importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lem-
brar que o texto pode ser verbal ou ndo-verbal, desde que tenha
um sentido completo.

A compreensao se relaciona ao entendimento de um texto
e de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem ex-
plicita. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a
sua interpretagao.

A interpretagdo sdo as conclusdes que chegamos a partir
do conteudo do texto, isto é, ela se encontra para além daquilo
que esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a inter-
pretacdo é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do
repertério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um
texto, é necessario fazer a decodificagdo de cédigos linguisticos
e/ou visuais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhe-
cer o sentido de conjung¢des e preposicdes, por exemplo, bem
como identificar expressdes, gestos e cores quando se trata de
imagens.

Dicas praticas

* Faca um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um
conceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em
cada paragrafo, tentando tragar a linha de raciocinio do tex-
to. Se possivel, adicione também pensamentos e inferéncias
préprias as anotagoes.

* Tenha sempre um dicionario ou uma ferramenta de bus-
ca por perto, para poder procurar o significado de palavras
desconhecidas.

= Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados,
fonte de referéncias e datas.

= 4. Sublinhe as informagGes importantes, separando fatos
de opinides.

* Perceba o enunciado das questSes. De um modo geral,
questBes que esperam compreensdo do texto aparecem
com as seguintes expressdes: o autor afirma/sugere que...;
segundo o texto...; de acordo com o autor... J4 as ques-
tées que esperam interpretagdao do texto aparecem com
as seguintes expressdes: conclui-se do texto que...; o texto
permite deduzir que...; qual é a inten¢do do autor quando
afirma que...

CARACTERISTICAS DOS DIVERSOS GENEROS TEXTUAIS;

TIPOLOGIA TEXTUAL (SEQUENCIAS NARRATIVA, DES-

CRITIVA, ARGUMENTATIVA, EXPOSITIVA, INJUNTIVA E
DIALOGAL)

A classificagdo de textos em tipos e géneros é essencial para
compreendermos sua estrutura linguistica, fungdo social e fina-
lidade. Antes de tudo, é crucial discernir a distingdo entre essas
duas categorias.

> Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da fina-
lidade do texto, ou seja, estd relacionada ao modo como o texto
se apresenta. A partir de sua func¢do, é possivel estabelecer um
padrado especifico para se fazer a enunciagdo.

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas
caracteristicas:
Apresenta um enredo, com agoes e
relagbes entre personagens, que ocorre
TEXTO em determinados espaco e tempo. E
NARRATIVO contado por um narrador, e se estrutura
da seguinte maneira:
apresentacdo > desenvolvimento >
climax > desfecho
Tem o objetivo de defender determinado
TEXTO po'nto de vista, persuadindo 0 ]eitor a
DISSERTATIVO- partir do usotdetargumentos §0I|dos. Sua
estrutura comum é:
GIHELL B k() introdugdo > desenvolvimento >
conclusdo.
Procura expor ideias, sem a necessidade
de defender algum ponto de vista. Para
TEXTO isso, usa-se comparagdes, informagdes,
EXPOSITIVO definigdes, conceitualizagdes
etc. A estrutura segue a do texto
dissertativo-argumentativo.
ExpOe acontecimentos, lugares, pessoas,
TEXTO de mod.o que sua ﬁnalidade é descr’ever,
DESCRITIVO ou seja, caracterlzar_algo ou al_gugm.
Com isso, é um texto rico em adjetivos e
em verbos de ligagdo.
Oferece instrugGes, com o objetivo de
TEXTO INJUNTIVO | orientar o leitor. Sua maior caracteristica
sdo os verbos no modo imperativo.
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» Géneros textuais

A classificagdo dos géneros textuais se da a partir do reconhecimento de certos padrdes estruturais que se constituem a partir
da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu estilo ndo sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipologia textual,
podendo se apresentar com uma grande diversidade. Além disso, o padrdo também pode sofrer modificages ao longo do tempo,
assim como a propria lingua e a comunicagdo, no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

= Artigo;

= Bilhete;

= Bula;

= Carta;

= Conto;

= Cronica;

* E-mail;

" Lista;

* Manual;

= Noticia;

* Poema;

* Propaganda;
= Receita culinaria;
= Resenha;

* Seminario.

Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais em determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que um
texto literario seja feito com a estruturagdo de uma receita culinaria, por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteristicas, a
finalidade e a fungdo social de cada texto analisado.

ELEMENTOS DE COESAO E COERENCIA TEXTUAL

A coeréncia e a coesdo sdo essenciais na escrita e na interpretagao de textos. Ambos se referem a relagdo adequada entre os
componentes do texto, de modo que sdo independentes entre si. Isso quer dizer que um texto pode estar coeso, porém incoerente,
e vice-versa.

Enquanto a coesdo tem foco nas questdes gramaticais, ou seja, ligacdo entre palavras, frases e paragrafos, a coeréncia diz respei-
to ao conteudo, isto é, uma sequéncia ldgica entre as ideias.

» Coesao
A coesdo textual ocorre, normalmente, por meio do uso de conectivos (preposigdes, conjungdes, advérbios). Ela pode ser obtida
a partir da anafora (retoma um componente) e da catafora (antecipa um componente).
Confira, entdo, as principais regras que garantem a coesdo textual:

REGRA CARACTERISTICAS EXEMPLOS

Pessoal (uso de pronomes pessoais ou possessivos)
—anafdrica
REFERENCIA Demonstrativa (uso de pronomes demonstrativos e
advérbios) — cataférica
Comparativa (uso de comparagGes por semelhancas)

Jodo e Maria sdo criangas. Eles sdo irmaos.
Fiz todas as tarefas, exceto esta: colonizagdo
africana.

Mais um ano igual gos outros...

Substituigdo de um termo por outro, para evitar Maria esta triste. A menina esta cansada de

SUBSTITUICAO repeticdo ficar em casa.

No quarto, apenas quatro ou cinco convidados.

ELIPSE Omissdo de um termo o “ ”
(omissdo do verbo “haver”)

/
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NOCOES DE INFORMATICA

DISPOSITIVOS DE ARMAZENAMENTO; PERIFERICOS DE UM COMPUTADOR

A informatica € a area relacionada ao tratamento automatico da informacgdo por meio de recursos computacionais. Ela envolve
computadores, programas, redes, dispositivos digitais e sistemas capazes de receber dados, processa-los, armazena-los e apresentar
resultados Uteis ao usuario. Em sentido amplo, a informatica ndo estd presente apenas em computadores pessoais, mas também
em celulares, caixas eletronicos, sistemas bancdrios, plataformas educacionais, equipamentos hospitalares, veiculos, industrias e
diversos servigos digitais.

Para compreender a informatica, é essencial diferenciar dado e informagdo. Dados sdo elementos isolados, como numeros,
letras, simbolos ou registros sem interpretagdo imediata. A informacgdo surge quando esses dados sdo organizados, processados e
analisados dentro de um contexto. Por exemplo, uma lista de notas escolares contém dados; quando o sistema calcula médias, gera
relatdrios e indica o desempenho dos alunos, esses dados se transformam em informacgao util.

» Hardware e software
Partes fisica e légica do sistema
Todo sistema computacional depende da integracdo entre hardware e software. O hardware corresponde a parte fisica do
computador, isto é, aos componentes que podem ser tocados, conectados, substituidos ou reparados. Ja o software corresponde a

parte légica, formada por programas, sistemas, aplicativos e instrugdes que orientam o funcionamento da maquina.

A tabela a seguir apresenta uma comparagao didatica entre esses dois elementos fundamentais.

Aspecto Hardware Software
Natureza Parte fisica do computador Parte légica do computador
Forma de existéncia Pode ser tocado e visto fisicamente Existe como instrugdes, codigos e
programas
Fungao Executar operag0es fisicas e permitir Controlar, organizar e orientar o hardware
interagdo
Exemplos Monitor, teclado, mouse, processador, Sistema operacional, navegador, editor de
memoria, HD, SSD e impressora texto, antivirus e aplicativos
Problemas comuns Quebra, superaguecimento, mau contato Travamentos, virus, incompatibilidade ou
ou desgaste erro de atualizacao

Funcionamento integrado

Hardware e software sdo complementares. Um computador sem software é apenas um conjunto de pegas sem orientagdo
funcional. Da mesma forma, um software sem hardware ndo possui meio fisico para ser executado. Assim, o funcionamento do
computador depende da agdo conjunta entre componentes materiais e instrugdes logicas.

HARDWARE: COMPONENTES FisicOs DO COMPUTADOR

» Conceito de hardware

Estrutura material do sistema computacional

Hardware é o conjunto de componentes fisicos que formam um computador ou dispositivo digital. Ele inclui pegas internas,
periféricos, placas, cabos, conectores, unidades de armazenamento e equipamentos de comunicac¢do. Diferentemente do software,
que corresponde aos programas e instrugdes, o hardware representa a parte material do sistema, ou seja, aquilo que possui existéncia
fisica e pode ser instalado, removido, substituido ou reparado.

/
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O hardware é responsavel por executar fisicamente as
operagOes solicitadas pelo software. Quando o usudrio abre
um programa, digita um texto, move o mouse ou imprime
um documento, diversos componentes fisicos trabalham em
conjunto para transformar comandos em resultados visiveis.

> Principais grupos de hardware

Classificagdo conforme a fungao

A tabela a seguir organiza os principais grupos de hardware,
relacionando cada grupo a sua fungdo no funcionamento do
computador.

e Fungdo principal Exemplos
hardware
Processamento Executa Processador e placa
instrugGes, de video
célculos e
operagoes ldgicas
Memoria Mantém dados RAM, ROM e
temporarios memdria cache
ou instrugdes
essenciais
Armazenamento Guarda arquivos, | HD, SSD, pen drive e
programas cartdo de memdria
e sistema
operacional
Entrada Permite inserir Teclado, mouse,
dados e comandos | scanner, microfone
no computador e camera
Saida Apresenta Monitor,
resultados ao impressora, caixas
usudrio de som e projetor
Integragao Conecta e organiza Placa-mae,
a comunicagao barramentos,
entre portas e conectores
componentes

» Componentes internos principais

Processador, placa-mae, memoéria e armazenamento

O processador, também chamado de CPU, interpreta e
executa instrugBes. A placa-mde conecta os componentes
internos e permite a comunicagdo entre processador,
memoaria, armazenamento e periféricos. A memodria RAM
guarda temporariamente os dados em uso, enquanto HD e SSD
armazenam arquivos de forma permanente. O SSD, por ndo
possuir partes mecanicas, costuma ser mais rapido que o HD.

O bom funcionamento do hardware depende de
compatibilidade, conservacdo e refrigeragcdo. Poeira, calor
excessivo, quedas de energia e pegas incompativeis podem
causar lentiddo, travamentos, desligamentos inesperados ou
danos fisicos.
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SOFTWARE: PROGRAMAS, SISTEMAS E APLICAGOES

» Conceito de software

Parte ldgica do sistema computacional

Software é o conjunto de programas, comandos e instrugdes
gue orientam o funcionamento de um computador ou dispositivo
digital. Ele ndo corresponde a uma peca fisica, mas a parte logica
responsavel por indicar ao hardware o que deve ser feito. E
por meio do software que o usudrio consegue escrever textos,
acessar a internet, editar imagens, assistir a videos, jogar, enviar
mensagens, organizar arquivos e executar diversas atividades.

O software depende do hardware para ser instalado,
armazenado e executado. Ao mesmo tempo, o hardware precisa
do software para realizar tarefas Uteis. Essa relagdo mostra que
o computador funciona como um sistema integrado: as pecas
fisicas executam as ag¢des, enquanto os programas determinam
a légica dessas agoes.

> Tipos de software

Classificagdo conforme a fungao

Os softwares podem ser classificados de acordo com o
papel que desempenham no sistema. Essa classificagdo ajuda a
entender que nem todos os programas tém a mesma finalidade.

Tipo de software Fungao Exemplos
Software de Controla o Sistema
sistema funcionamento operacional, drivers
geral do e utilitarios
computador
Software Permite ao usudrio | Navegador, editor
aplicativo realizar tarefas de texto, planilha,
especificas jogos e aplicativos
de mensagem
Software de Auxilia na Linguagens de
desenvolvimento | criagdo de outros programacao,
programas editores de cdédigo

e compiladores

» Sistema operacional, drivers e utilitarios

Programas essenciais ao funcionamento

O sistema operacional é o principal software de sistema.
Ele gerencia memdria, processador, arquivos, dispositivos,
programas e a interagdo com o usuario. Sem ele, o uso do
computador seria limitado e pouco acessivel.

Os drivers permitem a comunicacdo entre o sistema
operacional e os componentes de hardware. Uma impressora,
uma placa de video ou uma placa de rede pode precisar de driver
adequado para funcionar corretamente. Ja os utilitarios auxiliam
na manuten¢do, prote¢do e organizacdo do sistema, como
antivirus, compactadores, ferramentas de backup e programas
de limpeza.

O uso responsavel de software exige atengdo a origem
dos programas, ao licenciamento, a compatibilidade e as
atualizagBes. Programas desatualizados ou baixados de fontes
duvi;dosas podem gerar falhas, virus e riscos de seguranca.
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ETICA NO SERVICO PUBLICO E LEGISLACAO

LEGISLACAO APLICADA AO SERVICO PUBLICO: LEI
FEDERAL N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 — LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

LEI N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018
Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD)

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso
Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Lei dispOe sobre o tratamento de dados pesso-
ais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa
juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger
os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Paragrafo Unico. As normas gerais contidas nesta Lei sdo de
interesse nacional e devem ser observadas pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios. (Incluido pela Lei n? 13.853, de
2019) Vigéncia

Art. 22 A disciplina da protegdo de dados pessoais tem como
fundamentos:

| - o respeito a privacidade;

Il - a autodeterminagdo informativa;

Il - a liberdade de expressao, de informagdo, de comunica-
¢do e de opinido;

IV - ainviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;

V - o desenvolvimento econdmico e tecnoldgico e ainovagdo;

VI - a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do con-
sumidor; e

VIl - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da per-
sonalidade, a dignidade e o exercicio da cidadania pelas pessoas
naturais.

Art. 32 Esta Lei aplica-se a qualquer operagao de tratamen-
to realizada por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito
publico ou privado, independentemente do meio, do pais de sua
sede ou do pais onde estejam localizados os dados, desde que:

| - a operagdo de tratamento seja realizada no territdrio
nacional;

Il - a atividade de tratamento tenha por objetivo a oferta ou
o fornecimento de bens ou servigos ou o tratamento de dados de
individuos localizados no territério nacional; ou(Redagdo dada
pela Lei n2 13.853, de 2019) Vigéncia

Il - os dados pessoais objeto do tratamento tenham sido co-
letados no territdrio nacional.

§12 Consideram-se coletados no territdrio nacional os dados
pessoais cujo titular nele se encontre no momento da coleta.

§29 Excetua-se do disposto no inciso | deste artigo o trata-
mento de dados previsto no inciso IV do caput do art. 42 desta
Lei.

Art. 42 Esta Lei ndo se aplica ao tratamento de dados
pessoais:

| - realizado por pessoa natural para fins exclusivamente par-
ticulares e ndo econémicos;

Il - realizado para fins exclusivamente:

a) jornalistico e artisticos; ou

b) académicos, aplicando-se a esta hipotese os arts. 72 e 11
desta Lei;

1l - realizado para fins exclusivos de:

a) seguranga publica;

b) defesa nacional;

c) seguranga do Estado; ou

d) atividades de investigagdo e repressdo de infragGes pe-
nais; ou

IV - provenientes de fora do territério nacional e que ndo
sejam objeto de comunicagdo, uso compartilhado de dados com
agentes de tratamento brasileiros ou objeto de transferéncia in-
ternacional de dados com outro pais que ndo o de proveniéncia,
desde que o pais de proveniéncia proporcione grau de protegdo
de dados pessoais adequado ao previsto nesta Lei.

§12 O tratamento de dados pessoais previsto no inciso lll
sera regido por legislagdo especifica, que deverd prever medi-
das proporcionais e estritamente necessarias ao atendimento do
interesse publico, observados o devido processo legal, os princi-
pios gerais de protecao e os direitos do titular previstos nesta Lei.

§22 E vedado o tratamento dos dados a que se refere o inciso
Il do caput deste artigo por pessoa de direito privado, exceto em
procedimentos sob tutela de pessoa juridica de direito publico,
que serdo objeto de informe especifico a autoridade nacional e
que deverdo observar a limitagao imposta no §42 deste artigo.

§32 A autoridade nacional emitira opinides técnicas ou reco-
mendagdes referentes as excegdes previstas no inciso Il do caput
deste artigo e devera solicitar aos responsaveis relatérios de im-
pacto a prote¢do de dados pessoais.

8§42 Em nenhum caso a totalidade dos dados pessoais de
banco de dados de que trata o inciso Il do caput deste artigo po-
dera ser tratada por pessoa de direito privado, salvo por aquela
que possua capital integralmente constituido pelo poder publico.
(Redagdo dada pela Lei n2 13.853, de 2019) Vigéncia

Art. 52 Para os fins desta Lei, considera-se:

| - dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;
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Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial
ou étnica, convicgdo religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato
ou a organizacgdo de carater religioso, filosofico ou politico, dado
referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
quando vinculado a uma pessoa natural;

Il - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa
ser identificado, considerando a utilizagdo de meios técnicos ra-
zoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pes-
soais, estabelecido em um ou em varios locais, em suporte
eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pesso-
ais que sdo objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito pu-
blico ou privado, a quem competem as decisOes referentes ao
tratamento de dados pessoais;

VIl - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico
ou privado, que realiza o tratamento de dados pessoais em nome
do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e opera-
dor para atuar como canal de comunicagdo entre o controlador,
os titulares dos dados e a Agéncia Nacional de Protec¢do de Dados
(ANPD); (Redagdo dada pela Lein? 15.352, de 2026)

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais,
como as que se referem a coleta, produgdo, recepgdo, classifi-
cacdo, utilizacdo, acesso, reproducgdo, transmissao, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo,
avaliagdo ou controle da informagdo, modificagdo, comunicagao,
transferéncia, difusdo ou extragao;

Xl - anonimizagdo: utilizacdo de meios técnicos razodveis e
disponiveis no momento do tratamento, por meio dos quais um
dado perde a possibilidade de associa¢do, direta ou indireta, a
um individuo;

XlIl - consentimento: manifesta¢do livre, informada e ine-
quivoca pela qual o titular concorda com o tratamento de seus
dados pessoais para uma finalidade determinada;

XIlI - blogueio: suspensdo temporaria de qualquer operagdo
de tratamento, mediante guarda do dado pessoal ou do banco
de dados;

XIV - eliminagdo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados
armazenados em banco de dados, independentemente do pro-
cedimento empregado;

XV - transferéncia internacional de dados: transferéncia de
dados pessoais para pais estrangeiro ou organismo internacional
do qual o pais seja membro;

XVI - uso compartilhado de dados: comunicagdo, difusdo,
transferéncia internacional, interconexao de dados pessoais ou
tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por
orgdos e entidades publicos no cumprimento de suas compe-
téncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente,
com autorizagdo especifica, para uma ou mais modalidades de
tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes
privados;

XVII - relatério de impacto a protegao de dados pessoais:
documentagdo do controlador que contém a descrigdo dos pro-
cessos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos
as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medi-
das, salvaguardas e mecanismos de mitigagcdo de risco;
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XVIII - érgdo de pesquisa: 6rgdo ou entidade da adminis-
tracdo publica direta ou indireta ou pessoa juridica de direito
privado sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis
brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missao
institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa
basica ou aplicada de carater histdrico, cientifico, tecnoldgico ou
estatistico; e (Redacdo dada pela Lei n2 13.853, de 2019) Vigéncia

XIX - autoridade nacional: entidade da administragdo publica
responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento
desta Lei em todo o territdrio nacional. (Redagdo dada pela Lei
n? 15.352, de 2026)

Art. 62 As atividades de tratamento de dados pessoais deve-
rdo observar a boa-fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos
legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, sem pos-
sibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com
essas finalidades;

Il - adequagdo: compatibilidade do tratamento com as fi-
nalidades informadas ao titular, de acordo com o contexto do
tratamento;

Il - necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo neces-
sario para a realizagdo de suas finalidades, com abrangéncia dos
dados pertinentes, proporcionais e ndao excessivos em relagdo as
finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada
e gratuita sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem como
sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao,
clareza, relevancia e atualiza¢do dos dados, de acordo com a ne-
cessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia, aos titulares, de informacgGes
claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tra-
tamento e os respectivos agentes de tratamento, observados os
segredos comercial e industrial;

VIl - seguranga: utilizacdo de medidas técnicas e admi-
nistrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndao
autorizados e de situagGes acidentais ou ilicitas de destruigdo,
perda, altera¢do, comunicagdo ou difusdo;

VIII - prevengdo: adogdo de medidas para prevenir a ocor-
réncia de danos em virtude do tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discriminagao: impossibilidade de realizagdo do tra-
tamento para fins discriminatdrios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacdo e prestagdo de contas: demonstragao,
pelo agente, da adogdo de medidas eficazes e capazes de com-
provar a observancia e o cumprimento das normas de prote¢do
de dados pessoais €, inclusive, da eficacia dessas medidas.

CAPiTULO Il
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

SECAO |
DOS REQUISITOS PARA O TRATAMENTO DE DADOS
PESSOAIS

Art. 72 O tratamento de dados pessoais somente podera ser
realizado nas seguintes hipdteses:

| - mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;

Il - para o cumprimento de obriga¢do legal ou regulatéria
pelo controlador;


https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/camara-rio-branco-ac-analista-legislativo-especialidade-direito?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-OP-083ST-26-CAMARA-RIO-BRANCO-AC-ANA-DIREITO

Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

AMOSTRA

DIREITO CONSTITUCIONAL

CONSTITUICAO, CONCEITO, CLASSIFICACOES E PRINCI-
PIOS FUNDAMENTAIS

> Natureza

Segundo a doutrina classica, o direito é dividido em dois
grandes ramos, quais sejam: direito publico e direito privado®.

Destaque-se que, ndo obstante a doutrina mais moderna ja
tenha superado essa classificagdo dicotdmica entre direito publi-
co e privado (uma vez que o direito é uno e indivisivel, devendo
ser entendido como um conjunto harmoénico), para fins didati-
cos e de provas de concursos publicos continuaremos a adota-la.
Destaque-se que essa classificacdo, segundo a doutrina, é atribu-
ida a Jean Domat.

Modernamente, ante o reconhecimento de novos direitos e
das transformagGes do Estado, a doutrina percebeu uma forte
influéncia do direito constitucional sobre o direito privado, reco-
nhecendo, em diversas situagdes, a aplicacdo direta dos direitos
fundamentais nas relagdes privadas, surgindo a denominada
“eficacia horizontal dos direitos fundamentais”.

Com isso, o Direito Constitucional deixa de ser reconhecido
apenas em uma relagdo vertical (Estado versus cidaddo), passan-
do a ser reconhecido também nas relagdes horizontais (particular
versus particular). O principio matriz desse novo panorama é
o principio da dignidade da pessoa humana, fundamento da
Republica Federativa do Brasil (art. 19, lll, da CF/1988).

Tema de grande controvérsia diz respeito ao conceito de
Constituigdo, haja vista que ela envolve a perspectiva histdrico-u-
niversal dos intitulados ciclos constitucionais. Faz-se importante
perceber que a ideia de Constituicdo deve ser compreendida
mesmo antes do surgimento do constitucionalismo em sentido
estrito.

Isso porque toda e qualquer sociedade, independentemen-
te da época e do lugar, sempre possuiu um conjunto de regras
de organiza¢do do Estado, semelhantes ao que intitulamos de
Constituigdo.

Conquanto existam diversos parametros para se concei-
tuar o Direito Constitucional e, por consequéncia, a prdpria
Constituigao, partiremos do conceito cunhado pelo professor
José Afonso da Silva que afirma que o direito constitucional é
“Direito Publico fundamental por referir-se diretamente a organi-
zagdo e fundamento do Estado, a articulagdo dos seus elementos
primdrios e ao estabelecimento das bases da estrutura politica”.

1 https://www.editorajuspodivm.com.br/cdn/arquivos/8713b4e-
79cb9270ecc075bfab3b84b2a.pdf

A partir dessa licdo do professor José Afonso, podemos
conceituar a Constituicdo Federal como a norma maxima de um
Estado que estabelece sua organizagao e fundamentos, estabe-
lecendo as regras minimas essenciais para sua subsisténcia e
formacgao.

Com isso, a Constituicdo Federal passa a ser a norma de
validade de todo o ordenamento juridico patrio, sendo ela o pa-
rametro de validade dos demais atos normativos, em razdo do
principio da supremacia da Constitui¢do.

Em virtude do conceito transcrito acima, podemos afirmar
que a natureza juridica do Direito Constitucional é de direito pu-
blico fundamental.

O quadro abaixo
Constitucional. Observe:

sintetiza a Natureza do Direito

Natureza do Direito Constitucional

Ramo do Direito
Publico

Dicotomia do
Direito

Uno, indivisivel e
indecomponivel

» Conceito

De acordo com José Afonso da Silva, o Direito Constitucional
é o ramo do Direito Publico que expde, interpreta e sistematiza
os principios e normas fundamentais do Estado?.

Ja& para Manoel Gongalves Ferreira Filho, o Direito
Constitucional é o conhecimento sistematizado da organizacdo
juridica fundamental do Estado. Em outras palavras, trata-se
do conhecimento sistematizado das regras juridicas relativas
as forma de Estado e forma de governo, ao modo de aquisigao,
exercicio do poder, ao estabelecimento de seus 6rgdos e aos li-
mites de sua agdo.

Por seu turno, Uadi Lammégo Bulos define o Direito
Constitucional como a parcela da ordem juridica que compreen-
de a ordenacgdo sistematica e racional de um conjunto de normas
supremas encarregadas de organizar a estrutura do Estado e de-
limitar as relagdes de poder.

Para sintetizarmos o referido conceito, adequando-o ao
estudo direcionado a concursos publicos, podemos definir o
Direito Constitucional como o ramo do Direito Positivo Publico
que estuda a Constituicdo Federal, considerada como norma
juridica suprema que organiza o Estado pelos seus elementos
constitutivos (povo, territdrio, governo, soberania e finalidade),
atribuindo-lhe poder e, ao mesmo tempo, limitando o exercicio
deste pela previsdo de direitos e garantias fundamentais e pela
separagdo de poderes.

1 DUTRA, Luciano. Direito Constitucional Essencial. Série Provas e
Concursos. 29 edi¢do — Rio de Janeiro: Elsevier.
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O quadro abaixo sintetiza a diferenca entre Direito
Constitucional e Constitui¢do. Observe:

Direito Constitucional Constituicdo

Norma juridica suprema que
cria o Estado, atribuindo-lhe
poder limitado pela previsao
de direitos e garantias
fundamentais e pela
separagao de poderes.

Ramo do Direito Positivo
Publico que estuda a
Constituigao.

» Objeto

Podemos estabelecer seu objeto como sendo aquele que se
refere a organizacdo e fundamento do Estado, a articulagdo de
seus elementos primarios, bem como ao estabelecimento das
bases da estrutura politica®.

Ndo obstante a defini¢do ora fornecida, existem varios sen-
tidos (perspectivas ou critérios) adotados pela doutrina para
definir o termo “Constituicao”.

O quadro abaixo sintetiza o Objeto do Direito Constitucional.
Observe:

Objeto do Direito Constitucional

O estudo de normas fundamentais de um ou mais Estados,
quais sejam:

= direitos fundamentais

= estrutura do Estado

= organizacdo dos Poderes

» Perspectiva socioldgica; perspectiva politica; perspectiva
juridica

Perspectiva socioldgica*:

Preceitua essa perspectiva que uma Constituicdo sé seria
legitima se representasse o efetivo poder estatal, refletindo as
forgas sociais que constituem o poder. Nesse sentido, Ferdinand
Lassalle afirma que a Constituicdo seria a somatdria dos fatores
reais do poder dentro de uma sociedade.

Perspectiva politica

Partindo-se do pensamento de Carl Schmitt, o professor José
Afonso da Silva afirma que a Constituicdo so se refere a decisao
politica fundamental, ao passo que as leis constitucionais seriam
os demais dispositivos inseridos no texto do documento consti-
tucional, ndo contendo matéria de decisdo politica fundamental.
Nesse diapasdo, ha uma distingdo entre a Constituicdo e a Lei
Constitucional.

Na classificagdo moderna, e com base no pensamento de
Schmitt, podemos afirmar que a Constituicdo se enquadra no
conceito de normas materialmente constitucionais, ao passo que
a Lei Constitucional estd inserida no conceito de normas formal-
mente constitucionais.

1 https://concurseria.com.br/wp-content/uploads/2017/11/
Introdu%C3%A7%C3%A30-ao-Dto-Constitucional.pdf

2 https.//www.editorajuspodivm.com.br/cdn/arquivos/8713b4e-
79cb9270ecc075bfab3b84b2a.pdf
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Perspectiva juridica

Segundo a perspectiva juridica, que tem Hans Kelsen como
principal representante, a Constitui¢ao foi alocada no mundo do
dever-ser, e ndo do ser, caracterizando-se como fruto da vontade
racional do homem e ndo das leis naturais.

O professor José Afonso da Silva preceitua que a Constituigdo
significa norma fundamental hipotética, cuja fungdo é servir de
fundamento ldgico transcendental da validade da Constituicao
juridico-positiva, o que equivale a norma positiva suprema,
conjunto de normas que regula a criagdo de outras normas, lei
nacional no seu mais alto grau.

Fontes formais:

As fontes da ciéncia constitucional podem ser materiais e
formais®.

As fontes materiais sdo a origem e o manancial socioldgico
do direito constitucional, isto ¢, os elementos faticos que condu-
zem a cria¢do de uma Lei Fundamental.

Todo ordenamento constitucional que se preze democratico
tem a aptidao para moldar um povo, muito embora seja por ele
também moldado.

Por sua vez, as fontes formais correspondem ao manan-
cial normativo que conduz a criacdo de uma Lei Fundamental.
Costuma-se dividir tais fontes em fontes formais imediatas (dire-
tas) e fontes formais mediatas (indiretas):

* Fontes formais imediatas: sdo as Constitui¢des propria-

mente ditas. E possivel acrescer aqui, ainda como fonte

imediata, os costumes, gragas aos paises de tradi¢do cons-
titucional predominantemente ndo escrita, como é o caso
da Inglaterra;

* Fontes formais mediatas: sdo representadas pela juris-
prudéncia e pela doutrina. Sua adjetivagdo como fontes
“mediatas” decorre do desdobramento das fontes “ime-
diatas”, das quais derivam. A jurisprudéncia e a doutrina
constitucional buscam sustentdculo em uma matriz consti-
tucional, bem como auxiliam seu desenvolvimento gragas a
dialeticidade que de sua atividade decorre.

= Fontes materiais: origem e manancial socioldgico do direi-
to constitucional.

* Fontes formais: manancial normativo do direito cons-
titucional. Podem ser imediatas (Constituigdes e costumes) e
mediatas (jurisprudéncia e doutrina).

https://cdnv2.moovin.com.br/livrariadplacido/imagens/
files/manuais/613_manual-de-direito-constitucional-2019-3-
edicao.pdf

» Concepgao positiva
Por fim, podemos destacar a concepgdo positivista, segundo
a qual a Constitui¢do é concebida de Constituigdo exclusivamente
como norma juridica®. Destaque-se que a principal ruptura com
as demais concepgdes ocorre na teoria da validade da norma, a
qual divide o ser do dever ser.

1 https://cdnv2.moovin.com.br/livrariadplacido/imagens/files/manu-
ais/613_manual-de-direito-constitucional-2019-3-edicao.pdf

2 https.//www.editorajuspodivm.com.br/cdn/arquivos/8713b4e-
79cb9270ecc075bfab3b84b2a.pdf
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DIREITO ADMINISTRATIVO

PRINCiPIOS EXPRESSOS E IMPLICITOS DA ADMINISTRA:
CAO PUBLICA

PRINCiP10S EXPRESSOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

> Principio da legalidade

Vinculagao da Administracdo ao ordenamento juridico

O principio da legalidade estabelece que a Administracdo
Publica somente pode agir quando houver fundamento juridico
para sua atuagdo. Enquanto o particular pode fazer tudo aqui-
lo que a lei ndo proibe, o agente publico somente pode praticar
atos autorizados pelo ordenamento juridico e sempre dentro dos
limites da competéncia administrativa. Esse principio impede
atuagGes baseadas em vontade pessoal, conveniéncia isolada ou
preferéncia subjetiva do gestor.

A legalidade administrativa ndao se limita ao cumprimento
literal da lei. Ela envolve submissdo a todo o sistema juridico,
incluindo principios, normas constitucionais, regras administra-
tivas, finalidade publica e direitos fundamentais. Assim, um ato
pode ser formalmente baseado em uma norma, mas ainda assim
ser invalido se violar a finalidade publica, a razoabilidade, a mo-
ralidade ou a impessoalidade.

> Principio da impessoalidade

Finalidade publica, igualdade e vedacdo ao favorecimento

O principio da impessoalidade exige que a Administra¢do
atue sem perseguicdes, favorecimentos, preferéncias pessoais
ou promogdo individual de agentes publicos. Toda atuagdo ad-
ministrativa deve ser orientada pela finalidade publica, e ndo por
interesses particulares do administrador, de servidores, de gru-
pos politicos ou de terceiros beneficiados.

Esse principio possui relagdo direta com a igualdade. A
Administragdo deve tratar os administrados de forma objetiva,
adotando critérios publicos, previamente definidos e compati-
veis com o interesse coletivo. Em licitagdes, concursos publicos,
processos administrativos, concessdo de beneficios e aplicagdo
de sanc¢Ges, a impessoalidade impede escolhas baseadas em
amizade, parentesco, afinidade politica, discriminagdo ou vanta-
gem indevida.

> Principio da moralidade

Probidade, ética e boa administragao

O principio da moralidade determina que a atuagdo admi-
nistrativa observe padrées de honestidade, lealdade, boa-fé,
decoro, probidade e ética institucional. Ndo basta que o ato seja
formalmente legal; ele também deve ser moralmente aceitdvel
do ponto de vista da Administragcdo Publica. A moralidade admi-
nistrativa impede comportamentos que, embora aparentemente
revestidos de forma juridica, tenham finalidade desonesta, abu-
siva ou contraria a boa administragao.

Esse principio é especialmente relevante no combate a
fraudes, favorecimentos, nepotismo, desvio de finalidade, mani-
pulagdo de procedimentos, desperdicio de recursos publicos e
atos de improbidade. A moralidade funciona como limite qualita-
tivo da atuagdo estatal, exigindo que o gestor aja com integridade
e respeito ao patrimonio publico.

> Principio da publicidade

Transparéncia, controle e acesso a informagao

O principio da publicidade impde a Administragdo o dever
de tornar publicos seus atos, decisGes, contratos, despesas, cri-
térios e procedimentos, salvo hipdteses legitimas de sigilo. A
publicidade permite que a sociedade conhega a atuagdo estatal,
fiscalize o uso dos recursos publicos e controle a legalidade dos
atos administrativos.

A publicidade também é condigdo de eficacia de muitos atos
administrativos. Sem divulgacdo adequada, determinados atos
ndo podem produzir plenamente seus efeitos perante terceiros.
Além disso, a transparéncia fortalece a confianga social, dificulta
praticas ilicitas e amplia a possibilidade de controle pelos cida-
daos, pelos 6rgdos administrativos, pelo Poder Legislativo, pelos
tribunais de contas e pelo Poder Judicidrio.

» Principio da eficiéncia

Resultados, qualidade e boa gestdo publica

O principio da eficiéncia exige que a Administragdo atue com
qualidade, produtividade, economicidade, planejamento e busca
de resultados Uteis ao interesse publico. A atividade adminis-
trativa ndo deve apenas existir formalmente; ela deve produzir
resultados adequados, em tempo razoavel e com bom uso dos
recursos disponiveis.

A eficiéncia ndo autoriza violagao da legalidade nem justifica
atropelar garantias dos administrados. Ela deve ser compreendi-
da em harmonia com os demais principios administrativos. Uma
Administragdo eficiente é aquela que planeja, executa, controla,
avalia resultados, corrige falhas e presta servigos publicos com
regularidade, qualidade e responsabilidade.
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PRINCiPI0S IMPLICITOS LIGADOS AO CONTROLE DA
ATUAGCAO ADMINISTRATIVA

> Principio da razoabilidade

Adequagdo légica da decisdo administrativa

O principio da razoabilidade exige que a atuagdo administra-
tiva seja ldgica, coerente e compativel com a realidade do caso
concreto. A Administragdo ndo deve adotar decisGes absurdas,
contraditdrias, excessivamente rigidas ou desconectadas da fi-
nalidade publica. Esse principio funciona como parametro de
controle da discricionariedade administrativa, impedindo que a
margem de escolha conferida ao gestor seja utilizada de forma
arbitraria.

Uma decisdo razoavel deve apresentar relagdo adequada
entre o motivo do ato, o conteudo da decisdo e a finalidade pu-
blica pretendida. Quando a Administracdo aplica uma sangdo,
define exigéncias em um edital, restringe uma atividade privada
ou escolhe determinada providéncia administrativa, deve agir de
modo compativel com a gravidade da situagdo e com os objetivos
publicos envolvidos.

> Principio da proporcionalidade

Controle da intensidade da atuagdo estatal

O principiodaproporcionalidadeimpede que a Administragdo
imponha medidas excessivas, desnecessarias ou desequilibradas.
Ele exige que o meio escolhido seja adequado para atingir a fi-
nalidade publica, necessdrio diante das alternativas disponiveis
e proporcional em sentido estrito, ou seja, que os beneficios da
medida justifiquem os sacrificios impostos ao administrado.

Esse principio é especialmente importante quando ha res-
tricdo a direitos individuais, aplicacdo de penalidades, exercicio
do poder de policia, intervencdo na propriedade ou imposi¢do
de obriga¢Bes administrativas. A Administra¢gdo pode limitar in-
teresses privados em favor do interesse publico, mas ndo pode
fazé-lo de forma desmedida.

> Principio da motivagao

Exposi¢do dos fundamentos de fato e de direito

O principio da motivagdo exige que a Administragdo apresen-
te as razdes que justificam seus atos. Motivar significa indicar os
fatos, as normas, os critérios técnicos e os fundamentos juridicos
que levaram a decisdo administrativa. A motivagdo permite con-
trole, transparéncia e compreensdo do ato pelo administrado.

Sem motiva¢do adequada, o ato administrativo pode se
tornar obscuro, arbitrdrio ou invalido. A motiva¢do é especial-
mente relevante em atos que negam direitos, aplicam sangGes,
dispensam procedimentos, revogam decisGes anteriores, anulam
atos, restringem liberdades ou afetam diretamente interesses
individuais.

> Principio da autotutela
Corregao dos préprios atos administrativos
A autotutela confere a Administragdo o poder-dever de con-

trolar seus proprios atos. Quando identifica ilegalidade, deve
anular o ato invalido. Quando verifica que determinado ato
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vélido deixou de ser conveniente ou oportuno, pode revoga-
-lo, respeitados os direitos adquiridos, a seguranca juridica e os
limites aplicaveis.

Esse principio reforca a responsabilidade interna da
Administragdo. O controle administrativo ndo depende sempre
de provocacdo judicial, pois o préprio Poder Publico deve corrigir
falhas, rever decisdes e impedir a permanéncia de atos contra-
rios ao ordenamento.

» Seguranga juridica, protegao a confianc¢a e boa-fé

Estabilidade, previsibilidade e lealdade administrativa

A seguranga juridica exige estabilidade e previsibilidade na
atuacgdo estatal. A Administracdo ndo deve modificar sua conduta
de maneira abrupta, contraditéria ou injustificada, especialmen-
te quando o administrado agiu de boa-fé e confiou legitimamente
em orientagdo anterior do Poder Publico.

A protegdo a confianga preserva expectativas legitimas cria-
das pela prépria Administracdo. A boa-fé impde comportamento
leal, coerente e transparente tanto ao Estado quanto ao parti-
cular. Esses principios ndo impedem mudangas administrativas,
mas exigem transi¢do adequada, motivagao suficiente e respeito
as situagbes consolidadas.

PRINCiPIOS IMPLICITOS LIGADOS A ORGANIZAGAO,
CONTINUIDADE E PRESUNGOES ADMINISTRATIVAS

> Principio da continuidade dos servigos publicos

Manutengao regular das atividades essenciais

O principio da continuidade dos servigos publicos determina
gue as atividades administrativas voltadas ao atendimento das
necessidades coletivas ndo devem sofrer interrupgées indevidas.
Como muitos servigos publicos sdo indispensaveis a vida social, a
salde, a seguranga, a mobilidade, a educacdo e a dignidade dos
administrados, a Administracdo deve organizar sua atuagdo para
evitar paralisagGes injustificadas.

Esse principio ndo significa que todo servigo sera presta-
do de forma absoluta, permanente e sem qualquer limitagdo.
Podem existir interrupgdes justificadas por razdes técnicas, ina-
dimplemento do usuario em hipdteses admitidas, manutengao,
emergéncia ou necessidade de reorganizagdo administrativa.
Contudo, mesmo nesses casos, a Administracdo deve agir com
planejamento, informac¢do adequada e respeito a proporciona-
lidade, especialmente quando o servico envolver necessidade
essencial da populagao.

> Presuncdo de legitimidade e de veracidade

Efeitos juridicos dos atos administrativos

A presuncdo de legitimidade significa que os atos adminis-
trativos sdo considerados validos e conformes ao Direito até que
se prove o contrdrio. A presungdo de veracidade, por sua vez, in-
dica que os fatos afirmados pela Administracdo em seus atos sdo
presumidos verdadeiros, também até demonstracdo em sentido
diverso. Essas presungdes existem para garantir funcionalidade a
atividade administrativa, evitando que cada ato estatal dependa
de confirmagdo judicial prévia para produzir efeitos.
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DIREITO FINANCEIRO

RECEITA E DESPESA PUBLICA, RESTOS A PAGAR

RECEITA PUBLICA

A receita publica é um conceito fundamental para a gestdao
fiscal e orgamentaria, pois representa os recursos financeiros ar-
recadados pelo Estado para financiar suas atividades e politicas
publicas. Ela é essencial para o funcionamento da maquina ad-
ministrativa, realizagdo de investimentos e prestacdo de servigos
a sociedade.

» Conceito E Classificagdes

A receita publica é o ingresso de recursos financeiros nos co-
fres publicos, provenientes de diversas fontes, com o objetivo de
atender as necessidades da administragdo publica e custear suas
despesas.

Classificagoes

As receitas publicas sdo classificadas em diferentes catego-
rias, conforme a origem e a natureza dos recursos:

Receitas Correntes:

Sdo os recursos destinados ao financiamento das atividades
rotineiras do Estado. Incluem:

= Impostos: Exemplo: IPTU, ICMS, IR.

= Taxas: Pagamentos por servigos especificos (ex.: taxa de
lixo).

* Contribuig¢6es de melhoria: Cobradas pela valoriza¢do de
propriedades apds obras publicas.

= Receita Patrimonial: Proveniente de bens do Estado (alu-
guéis, dividendos).

= Receita de Servigos: Proveniente de servigos prestados
(ex.: taxas de universidades publicas).

= Transferéncias Correntes: Recursos recebidos de outros
entes publicos ou privados.

Receitas de Capital:

S3o recursos destinados a investimentos ou ao pagamento
de dividas. Incluem:

= Operacgoes de Crédito: Empréstimos internos ou externos.

* Alienagdo de Bens: Venda de patriménio publico.

* Amortizagdo de Empréstimos: Pagamento de emprésti-
mos concedidos anteriormente.

* Transferéncias de Capital: Recebimento de recursos para
financiar investimentos.

» Estagios
O processo de arrecadagdo da receita publica passa por qua-
tro estagios principais, regulamentados pela Lei n2 4.320/64:
= Previsdo: E a estimativa de arrecadacdo feita durante a
elaboragdo do orgamento publico, com base em estudos
econbmicos e projecbes de arrecadagdo.

* Langamento: Consiste na identificagdo do sujeito passivo
(contribuinte), célculo do valor devido e definigdo do prazo
para pagamento. E aplicavel principalmente em receitas tri-
butdrias (ex.: IPTU, IPVA).

= Arrecadagdo: E o efetivo recolhimento dos recursos fi-
nanceiros pelos agentes arrecadadores autorizados, como
bancos e institui¢cGes financeiras.

* Recolhimento: O montante arrecadado é transferido para

os cofres publicos, consolidando-se como parte do orgamen-

to publico.

Esses estagios garantem que a receita seja prevista, cobrada
e incorporada ao orcamento de forma transparente e organizada.

> Fontes

As fontes da receita publica representam as origens dos re-
cursos financeiros arrecadados pelo governo. As principais fontes
incluem:

* Receita Tributaria: Proveniente da cobranga de impostos,

taxas e contribuigcdes de melhoria. Exemplo: IR (Imposto de

Renda), ICMS, IPTU.

» Receita Patrimonial: Decorrente da exploragdo do pa-
trimonio publico, como aluguéis de imdveis, concessoes e
dividendos de empresas estatais.

* Receita de Contribuicdes: Arrecadacao de contribuigcdes
sociais, de intervengdo no dominio econdmico e de interesse
das categorias profissionais. Exemplo: INSS.

= Receita de Transferéncias: Recursos transferidos por ou-
tros entes publicos ou privados, como repasses do Fundo de
Participagdo dos Estados (FPE) e Municipios (FPM).

* Receita Industrial e de Servigos: Proveniente da venda de
bens produzidos pelo Estado ou da prestagdo de servigos.

* Receita de Operagdes de Crédito: Recursos obtidos por
meio de empréstimos internos e externos.

Essas fontes formam a base da arrecadagdo governamental,
permitindo o financiamento de politicas publicas e investimentos.

> Divida Ativa
A divida ativa representa os créditos que o governo tem di-
reito a receber de contribuintes inadimplentes. Esses créditos
sdo resultantes da falta de pagamento de tributos, taxas ou ou-
tras obriga¢des financeiras devidas ao Estado.
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= Conceito: Divida ativa é o valor devido ao poder publico,
inscrito em registro especifico apds a sua constitui¢cdo defini-
tiva, para fins de cobrang¢a administrativa ou judicial.

Classificagdo da Divida Ativa:
= Divida Ativa Tributdria: Originada do ndo pagamento de
tributos como impostos, taxas e contribui¢ées de melhoria.

* Divida Ativa Nao Tributaria: Decorrente de outras obriga-
¢Oes financeiras, como multas administrativas, aluguéis ou
indenizagdes devidas ao Estado.

* Inscricdo e Cobranga: Apds o vencimento do débito e a
constatagdo da inadimpléncia, o valor é inscrito como divida
ativa. A cobranga pode ser feita por meio de execugdo fis-
cal, um processo judicial destinado a recuperar os créditos
publicos.

A divida ativa é um instrumento importante para a recu-
peragdo de recursos publicos e o fortalecimento das finangas
governamentais.

A receita publica é um pilar essencial da administragdo fi-
nanceira estatal, garantindo os recursos necessarios para o
funcionamento do governo e a execugdo de politicas publicas.
Sua classificagdo, os estagios de arrecadacgdo, as fontes de recur-
sos e a gestdo da divida ativa sdo fundamentais para assegurar
a eficiéncia, a transparéncia e o equilibrio das contas publicas.
O adequado gerenciamento da receita publica contribui direta-
mente para o desenvolvimento econémico e social do pais.

DESPESA PUBLICA

A despesa publica é um dos elementos centrais da admi-
nistragdo financeira do Estado, responsavel pela aplicagdo dos
recursos arrecadados para atender as necessidades coletivas,
como educagdo, salde, seguranca e infraestrutura. A gestdo efi-
ciente e transparente das despesas publicas é fundamental para
o equilibrio fiscal e a promogdo do bem-estar social.

» Conceito E Classificagoes
Conceito

Despesa publica é o conjunto de gastos realizados pelo
governo para o funcionamento da administragdo publica, a pres-
tacdo de servigos a populagdo e a execucgdo de politicas publicas.
Esses gastos sdo autorizados por lei e registrados no orgamento
publico, obedecendo aos principios constitucionais e legais.

Classificacoes

As despesas publicas podem ser classificadas de acordo com
diferentes critérios:

Quanto a Natureza:

= Despesas Correntes: S3o aquelas destinadas a manu-
tencdo das atividades cotidianas da administragdo publica.
Exemplos: pagamento de saldrios, materiais de consumo e
juros da divida.

* Despesas de Capital: Referem-se a investimentos ou

amortizacdo de dividas. Exemplos: construgdo de escolas,
aquisicdo de equipamentos e pagamento de empréstimos.
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Quanto a Classificagdo Funcional:

= Organizadas por fungoes e subfung¢des, que representam
areas especificas de atua¢do governamental. Exemplos:
educacgdo, saude, segurancga publica.

Quanto a Classificagao Institucional:
= Identifica os érgdos e unidades administrativas responsa-
veis pela execuc¢do da despesa.

Quanto a Categoria Econémica:

= Despesa Obrigatéria: Determinada por lei, como salarios
e previdéncia.

= Despesa Discriciondria: Depende de decisGes politicas,
como investimentos em obras publicas.

» Estagios

O processo de execugdao da despesa publica segue quatro
estagios principais, conforme estabelecido pela Lei n2 4.320/64:

Empenho:

E o primeiro estagio da despesa. Consiste no ato formal de
reserva de recursos orgamentarios para um determinado gasto.

O empenho pode ser:

= Ordinario: Para despesas cujo valor é conhecido.

= Global: Para despesas
continuados).

periddicas (ex.: contratos
= Por Estimativa: Quando o valor exato ainda é incerto (ex.:
contas de energia).

Liquidagdo:

Nesta fase, verifica-se o direito adquirido pelo credor, com
base nos documentos comprobatérios do fornecimento de bens
Ou servigos.

A liguidagdo confirma o cumprimento das obriga¢des con-
tratuais e determina o valor exato a ser pago.

Pagamento:

Corresponde a entrega do recurso financeiro ao credor.

O pagamento so ocorre apds a liquidagdo e depende da dis-
ponibilidade de caixa.

Restos a Pagar :
Representam despesas empenhadas, mas ndo pagas até o
encerramento do exercicio financeiro.

> Restos a Pagar

Os restos a pagar sdo despesas que foram empenhadas, mas
que ndo foram pagas até o final do exercicio financeiro (31 de
dezembro). Essas despesas sdo transferidas para o exercicio se-
guinte, respeitando os estagios da despesa publica.

Classificagdo dos Restos a Pagar:

Restos a Pagar Processados:

= Despesas liquidadas, ou seja, que ja passaram pela verifi-
cac¢do de entrega do bem ou servigo.

= Exemplo: servigos concluidos, mas ainda ndo pagos.
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LEGISLACOES

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE RIO BRANCO:
RGANIZAGAO POLITICO-ADMINISTRATIVA MUNICIPAL
COMPETENCIAS, ATRIBUICOES DA CAMARA MUNICIPAL
E DO PREFEITO

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO/AC.

Os representantes do Povo e do Municipio de Rio Branco
reunidos na forma da Lei, com os poderes outorgados pela
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e Constitui¢do do
Estado do Acre, com o pensamento voltado para a construgéo de
uma sociedade livre, digna, igualitdria e democrdtica, fundada
nos principios de justica, do pleno exercicio da cidadania, moral
e trabalho, Promulgam, sob a protegdo de “Deus”, a sequinte LEI
ORGANICA DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO:

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Municipio de Rio Branco, unidade territorial do
Estado do Acre, é entidade de direito publico interno, com auto-
nomia politica, administrativa e financeira.

§ 12 O Governo Municipal é exercido pela Camara de
Vereadores e pelo Prefeito.

§ 22 Todo o poder emana do povo, que O exerce por meio
de representantes eleitos ou diretamente, nos termos da
Constituicdo da Republica, da Constituigdo, Estadual e desta Lei
Organica. (Redacdo dada pela Emenda a Lei Organica n2 30/2016)

§ 32 O Municipio reger-se-a pelo disposto nesta Lei Organica
e pelas leis que adotar, observados os principios Constitucionais
da Republica e do Estado.

Art. 22 S3o fundamentos do Municipio:

| - a autonomia

Il - a cidadania;

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais de trabalho e a livre iniciativa.

V - a efetivacdo da igualdade de oportunidades, a defesa
dos direitos étnicos, individuais, coletivos e difusos, e o com-
bate a discriminagdo e as demais formas de intolerdncia étnica.
(Redagio acrescida pela Emenda a Lei Orgéanica n2 30/2016)

Paragrafo Unico. Qualquer pessoa tem direito de requerer
e obter, em prazo ndo superior a trinta dias, informagdes sobre
projetos do poder publico municipal, ressalvado os casos cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca e tranqilidade da socieda-
de e a segurang¢a do Municipio, do Estado e da Unido. (Redagdo
acrescida pela Emenda a Lei Organica n2 30/2016)

TiTULO Il
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

Art. 32 O Municipio assegura, no ambito de seu territério e
nos limites de sua competéncia, a inviolabilidade dos direitos e
garantias fundamentais que a Constituicdo da Republica confere
aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no pais.

Paragrafo Unico - Qualquer pessoa tem direito de requerer
e obter, em prazo nao superior a trinta dias, informagdes sobre
projetos do poder publico municipal. ressalvado os casos cujo si-
gilo seja imprescindivel a seguranca e tranquilidade da sociedade
e a segurancga do Municipio, do Estado e da Unido.

Art. 42 Fica vedado ao Municipio:

| - estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-las,
dificultar-lhes o funcionamento ou com eles ou seus represen-
tantes manter relagdes de dependéncia, salvo, na forma da lei, a
colaboragdo de interesse publico:

Il - recusar fé aos documentos publicos:

Il - fazer distingdo entre brasileiros ou preferéncias entre si;

IV - renunciar a receita e outorgar isengdes, anistia e remis-
sdo fiscal sem interesse publico devidamente justificado e sem
que esteja autorizado por lei especifica.

TiTULO 11l
DO MUNICIiPIO

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 52 S3o poderes do Municipio, independentes e harmo-
nicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Paragrafo Unico - E vedado a qualquer dos poderes delegar
atribuicOes, salvo, excecles previstas nesta Lei organica.

Art. 62 S3o simbolos municipais: a bandeira, o hino e o bra-
sdo, instituidos por lei.

Art. 72 A sede do Municipio é a cidade de Rio Branco, com
limites definidos na forma da lei.

Art. 82 A alteragdo territorial do Municipio, por desmembra-
mento de parcela de sua area ou incorporagdo de area de outro
ou de outros municipios, bem como fusdo de sua area total,
dependera de consulta plebiscitaria as populages das areas res-
pectivas, obedecido o disposto na Constituicdo da Republica e do
Estado e na Lei Complementar respectiva.

Art. 92 O Municipio pode subdividir-se administrativamente
em distritos, observada a lei competente.
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SECAO II
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO

Art. 10 Além da competéncia em comum com a Unido e
o Estado, prevista no art. 23 da Constituicdo da Republica, ao
Municipio compete prover tudo quanto respeite ao seu peculiar
interesse e ao bem-estar de sua populagdo, cabendo-lhe entre
outras, as seguintes atribuicdes:

| - legislar sobre assuntos de interesse local:

Il - suplementar a legislacdo federal e a estadual no que
couber:

Il - instituir e arrecadar os tributos de sua competéncia, fixar
e cobrar tarifas e pregos publicos, bem como aplicar suas rendas,
sem prejuizo da obrigatoriedade de prestar contas e publicar ba-
lancetes nos prazos fixados em lei; (Redagdo dada pela Emenda a
Lei Organica n2 30/2016)

IV - criar, organizar e suprimir distritos, observado o que dis-
puser a lei estadual:

V - organizar e prestar, diretamente ou sob regime de con-
cessao ou permissdao, sempre mediante licitagdo, os servigos
publicos de interesse local, e os que possuem cardter essencial,
bem como dispor sobre estes; (Redagdo dada pela Emenda a Lei
Organica n? 30/2016)

VI - manter, com cooperagao técnica e financeira da Unido
e do Estado, programas de educacgdo infantil e de ensino funda-
mental; (Redagdo dada pela Emenda a Lei Orgédnica n2 30/2016)

VII - prestar, com a cooperagao técnica e financeira da Unido
e do Estado, servigos de atendimento a saude da populagdo;

VIII - promover o adequado ordenamento territorial,
mediante planejamento e controle do uso, parcelamento e ocu-
pacdo do solo urbano;

IX - promover a protegdo do patrimdnio cultural local, ob-
servada a legislagdo e a acgdo fiscalizadora federal, estadual e
municipal, nos termos da Lei; (Redagdo dada pela Emenda a Lei
Organica n2 30/2016)

X - dispensar tratamento juridico diferenciado as micros e as
pequenas empresas, visando incentiva-las pela simplificagdo ou
eliminagdo de obrigagbes para com o Municipio;

Xl - promover e incentivar o turismo, como fator de de-
senvolvimento social e econdmico, bem como de divulgagdo,
valorizagdo e preservagcdo do patrimoénio cultural e natural da
cidade, assegurando o respeito ao meio ambiente, as paisagens
notdveis e a cultura local; (Redagdo dada pela Emenda a Lei
Orgéanica n2 30/2016)

XIl - elaboragdo e execugdo de seu orgamento plurianual, di-
retrizes orgamentdrias e de seu orgamento anual;

Xl - estabelecer o regime juridico dos servidores publicos
municipais e organiza¢do administrativa do Poder Executivo e do
Poder Legislativo Municipal; (Redagdo dada pela Emenda a Lei
Orgéanica n2 30/2016)

XIV - dispor sobre administragdo, utilizacdo e alienagdo de
seus bens:

XV - adquirir bens, inclusive mediante desapropriagdo por
necessidade ou utilidade publica, ou por interesse social:

XVI - estabelecer serviddes administrativas necessarias aos
Seus servigos.

AMOSTRA

XVII - promover a participa¢do da sociedade civil na gestdo
através de mecanismo de delegagdo, parceira, contratos e outras
modalidades de gestdo compartilhada com entidades sem fins
lucrativos. (Redagdo acrescida pela Emenda a Lei Orgénica n2
30/2016)

SECAO IlI
DO PATRIMONIO DO MUNICiPIO

Art. 11 Constituem bens municipais todas as coisas moveis
e imoveis, direito e agdo que, a qualquer titulo, pertengam ao
Municipio e os que forem doados pelo Estado, pela Unido ou
qualquer pessoa fisica ou juridica e os que forem adquiridos.

§ 12 A alienacdo de bens do Patrimdnio Municipal somente
podera ser feita através do procedimento licitatdrio ressalvadas
as hipdteses de alienagdo de bens imdveis para regularizagdo de
posse, que serd realizada nos termos da legislagdao pertinente.
(Redagdo dada pela Emenda a Lei Orgéanica n2 30/2016)

§ 29 A alienagdo gratuita de bens serd permitida a pessoas
juridicas de direito publico ou entidades filantrdpicas, desde que
haja prévia autorizagdo legal e, nesta ultima hipétese, que o bem
seja utilizado no interesse especifico da entidade ou em conso-
nancia com o interesse publico, vedada a alienagdo a qualquer
titulo e tempo. (Redagdo dada pela Emenda a Lei Organica n?
30/2016)

§ 32 Ressalvadas a hipdtese do § 12 deste artigo, a alienagao
gratuita de imdveis para pessoas fisicas sujeitar-se-a a lei espe-
cifica, atenderad as normas de regularizagdo fundiaria. (Redagdo
dada pela Emenda a Lei Orgéanica n2 30/2016)

§ 42 E vedada a alienacdo de area verde e institucional do
Municipio, salvo a pessoas juridicas de direito publico e para
uso de imdvel nos termos de sua afetacdo, excepcionadas as hi-
poteses de regularizagdo fundidria em que restar demonstrado
tecnicamente ser vantajoso ao interesse publico, sob ponto de
vista social e econémico, a preservagao de posse ja consolidada.
(Redagdo dada pela Emenda a Lei Orgéanica n® 30/2016)

§ 52 S3o inexeqliveis contra o Municipio todo e quaisquer ti-
tulos de créditos emitidos ou aceitos pelo Poder Executivo sem a
competente autoriza¢do do Legislativo. (Redagdo acrescida pela
Emenda a Lei Organica n2 30/2016)

CAPIiTULO Il
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. A administragdo publica direta, indireta, autarquica
e fundacional de qualquer dos Poderes do Municipio obedecera
aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publi-
cidade, eficiéncia e transparéncia e ao seguinte: (Redagdo dada
pela Emenda a Lei Organica n? 30/2016)

| - os cargos, empregos e fun¢des publicas sdo acessiveis aos
brasileiros e aos estrangeiros que preencham os requisitos esta-
belecidos em lei; (Redagdo dada pela Emenda a Lei Orgénica n2
30/2016)
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