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LINGUA PORTUGUESA

INTERPRETAGAO DE TEXTO

A leitura e a interpretacdo de textos sdo habilidades fun-
damentais para a compreensdo e a comunica¢do em qualquer
contexto, sejaacadémico, profissional ou cotidiano. Compreender
o significado de palavras, expressoes, frases e paragrafos exige
nao apenas um conhecimento linguistico, mas também a capa-
cidade de relacionar informagdes, identificar intencionalidades e
construir sentidos a partir do texto. Essas competéncias sdo de-
senvolvidas por meio da pratica constante e do aprendizado de
estratégias de leitura que permitem ao leitor lidar com diferentes
niveis de complexidade textual.

O PROCESSO DE LEITURA

a leitura é uma atividade que vai além da decodificagdo de
palavras. Ela envolve a interagao entre o leitor, o texto e o con-
texto. O leitor, ao entrar em contato com o texto, traz consigo um
repertdrio prévio que inclui conhecimentos linguisticos, culturais
e experiéncias pessoais, elementos que influenciam diretamente
sua capacidade de interpretar. O texto, por sua vez, apresenta
informagdes organizadas em uma estrutura légica, que podem
ser explicitas ou implicitas. J& o contexto refere-se ao ambiente
ou situagdo em que a leitura ocorre, o que também impacta a
interpretacao.

Um bom leitor é aquele que consegue relacionar esses trés
elementos, identificando ndo apenas o significado literal das pa-
lavras e frases, mas também os sentidos implicitos, as inten¢des
do autor e os elementos subjacentes que complementam a men-
sagem textual.

|DENTIFICA§RO DO SIGNIFICADO DE PALAVRAS

Compreender o significado das palavras é o primeiro passo
para a interpretagdo textual. As palavras possuem significados
que podem variar dependendo do contexto em que sdo utiliza-
das, exigindo do leitor aten¢do as nuances da linguagem.

» Significado Denotativo e Conotativo

= Denotativo: E o significado literal ou objetivo da palavra,
aquele encontrado nos dicionarios. Por exemplo, “casa”
denotativamente refere-se a uma construcdo destinada a
habitagao.

= Conotativo: E o significado figurado ou subjetivo, frequen-
temente carregado de emogdes e associagdes culturais. Por
exemplo, “casa” conotativamente pode representar acolhi-
mento, segurancga ou familia.

O leitor precisa discernir qual dos significados esta sendo uti-
lizado no texto, considerando o contexto e o objetivo do autor.

» Palavras de Sentido Contextual

Algumas palavras adquirem significados especificos de-
pendendo do contexto. ExpressGes como “raiz” podem ter
conotacdes matemadticas, botanicas ou culturais, dependendo
do tema abordado. Por isso, é essencial que o leitor examine o
campo semantico do texto para interpretar corretamente essas
palavras.

IDENTIFICAGAO DE EXPRESSOES E FIGURAS DE
LINGUAGEM

As expressdes e as figuras de linguagem enriquecem o tex-
to e, muitas vezes, carregam sentidos que vdo além do dbvio.
Compreendé-las é essencial para a interpretacdo adequada.

> Expressdes Idiomaticas

ExpressGes idiomaticas, como “chutar o balde” ou “ficar de
maos atadas”, possuem significados que ndo podem ser dedu-
zidos apenas pela andlise literal. O leitor deve conhecer essas
expressdes ou deduzir seus sentidos pelo contexto.

> Figuras de Linguagem
As figuras de linguagem, como metaforas, hipérboles, iro-
nias e antiteses, conferem profundidade ao texto. Por exemplo:
* Em “o tempo é um rio que corre”, a metafora relaciona o
tempo a fluidez de um rio, criando uma imagem mental que
transcende o significado literal.

= Aironia, por sua vez, exige sensibilidade do leitor para per-
ceber que o autor pode estar expressando o oposto do que é
dito, como em “que étimo, mais uma reunido intermindvel!”

Reconhecer e interpretar essas figuras é fundamental para
compreender o tom e a intengdo do autor.

COMPREENSAO DE FRASES NO CONTEXTO

As frases sdao unidades que carregam informagles espe-
cificas no texto. Interpreta-las exige atengdo a relagdo entre as
palavras e a ldgica interna da sentenca.

> Frases Afirmativas, Negativas e Interrogativas

Cada tipo de frase cumpre uma fungdo especifica no texto:

= Afirmativas: Apresentam ideias ou informagdes, como em
“A leitura amplia o conhecimento.”

* Negativas: Expressam negag¢des ou contradi¢des, como em
“A leitura ndo é apenas uma atividade solitaria.”

= Interrogativas: Podem sugerir questionamento, reflexdo
ou ironia, dependendo do contexto, como em “Quem nao
gostaria de entender melhor os textos?”

AROSHIAs s
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O leitor deve considerar o impacto que cada tipo de frase
tem na construgdo do significado global do texto.

> RelagOes Sintaticas
Ainterpretacdo de uma frase também depende da identifica-
¢do de conexdes sintdticas, como a presencga de conjungdes que
indicam causa, consequéncia, oposi¢do ou adi¢cdo. Por exemplo:
“Embora chovesse, eles foram ao parque.” Aqui, “em-
bora” introduz uma ideia de concessdo, que modifica a
expectativa do leitor.

INTERPRETAGAO DE PARAGRAFOS

Os paragrafos sdo as unidades de maior complexidade
dentro do texto, pois geralmente apresentam uma ideia cen-
tral desenvolvida por meio de informagGes complementares.
Interpretar um paragrafo exige a habilidade de identificar sua
estrutura interna e as intengdes do autor.

> Identificagdo da Ideia Central

Cada pardagrafo geralmente possui uma ideia principal, que
pode estar explicita em uma frase tépica ou implicita no conjunto
de informagdes apresentadas. Por exemplo:

Em um texto argumentativo, a ideia central pode ser
introduzida na primeira frase do pardgrafo, sendo sus-
tentada por exemplos ou justificativas subsequentes.

» Coesao e Coeréncia

A interpretacdo do pardgrafo também depende de sua coe-
sdo (como as palavras e frases se conectam) e coeréncia (como
as ideias fazem sentido juntas). O uso de pronomes, conectores e
sindnimos contribui para a coesdo textual, enquanto a coeréncia
depende de uma ldgica interna que o leitor precisa identificar.

> Inferéncias e ImplicagGes

Muitas vezes, o autor ndo apresenta todas as informagdes
de forma explicita, esperando que o leitor faga inferéncias. Por
exemplo:

No pardgrafo “Ele chegou ao restaurante e, ao perceber
0 que estava no prato, perdeu o apetite”, o autor ndo
especifica o que havia no prato, mas sugere que era algo
desagradadvel.

> A Importancia da Leitura Critica

Além da compreensdo literal, a leitura critica envolve ques-
tionar o texto, identificar possiveis vieses, entender o ponto
de vista do autor e considerar as implicagdes das informagdes
apresentadas. Um leitor critico ndo apenas entende o texto, mas
também reflete sobre ele, formando opiniGes fundamentadas.

A leitura e a interpretacdo de textos sdo habilidades es-
senciais que envolvem a identificacdo precisa de palavras,
expressoes, frases e paragrafos. Esses elementos, quando bem
compreendidos, permitem ao leitor ndo apenas captar o signifi-
cado do texto, mas também interagir com ele de forma reflexiva
e critica. Desenvolver essas competéncias exige pratica constan-
te e um olhar atento para as nuances da linguagem, tornando o
ato de ler uma experiéncia enriquecedora e transformadora.

AMOSTRA

SIGNIFICACAO DAS PALAVRAS: SINONIMOS, ANTONIMOS,
SENTIDO PROPRIO E FIGURADO DAS PALAVRAS

Este é um estudo da semantica, que pretende classificar
os sentidos das palavras, as suas relagdes de sentido entre si.
Conheca as principais relagdes e suas caracteristicas:

» Sinoninima e antonimia
As palavras sindnimas sdo aquelas que apresentam significa-
do semelhante, estabelecendo relagdo de proximidade.
Ex.: inteligente <—> esperto

J4 as palavras antonimas sdo aquelas que apresentam signi-
ficados opostos, estabelecendo uma relagao de contrariedade.
Ex.: forte <—> fraco

> Par6nimos e homonimos
As palavras paronimas sdo aquelas que possuem grafia e
pronuncia semelhantes, porém com significados distintos.
Ex.: cumprimento (saudagdo) X comprimento (exten-
sdo); trdfego (transito) X trdfico (comércio ilegal).

As palavras homo6nimas sdo aquelas que possuem a mesma
grafia e pronuncia, porém tém significados diferentes.
Ex.: rio (verbo “rir”) X rio (curso d’dgua); manga (blusa)
X manga (fruta).

As palavras homoéfonas sdo aquelas que possuem a mesma
pronuncia, mas com escrita e significado diferentes.
Ex.: cem (numeral) X sem (falta); conserto (arrumar) X
concerto (musical).

As palavras homagrafas sdo aquelas que possuem escrita
igual, porém som e significado diferentes.
Ex.: colher (talher) X colher (verbo); acerto (substantivo)
X acerto (verbo).

> Polissemia e monossemia
As palavras polissémicas sdo aquelas que podem apresentar
mais de um significado, a depender do contexto em que ocorre
a frase.
Ex.: cabega (parte do corpo humano; lider de um grupo).

Ja as palavras monossémicas sdo aquelas apresentam ape-
nas um significado.
Ex.: enedgono (poligono de nove dngulos).

» Denotagao e conotagao
Palavras com sentido denotativo sdo aquelas que apresen-
tam um sentido objetivo e literal.
Ex.: Estd fazendo frio. / Pé da mulher.

Palavras com sentido conotativo sdo aquelas que apresen-

tam um sentido simbdlico, figurado.
Ex.: Vocé me olha com frieza. / Pé da cadeira.

1
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RACIOCINIO LOGICO

ESTRUTURAS LOGICAS; LOGICA SENTENCIAL (PROPOSICIONAL): PROPOSIGCOES SIMPLES E COMPOSTAS; TABELAS
VERDADE; EQUIVALENCIAS; LEIS DE MORGAN; DIAGRAMAS LOGICOS; LOGICA DE PRIMEIRA ORDEM
Proposi¢cao

Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas transmitem pensa-
mentos, isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados conceitos ou entes.
Valores logicos

Sdo os valores atribuidos as proposigdes, podendo ser uma verdade, se a proposigado é verdadeira (V), e uma falsidade, se a pro-
posigdo é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores logicos verdade e falsidade respectivamente.
Com isso temos alguns axiomas da logica:

= PRINCiPIO DA NAO CONTRADICAO: uma proposicdo ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tempo.
= PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicio OU é verdadeira OU é falsa, verificamos sempre um desses casos, NUNCA
existindo um terceiro caso.

“Toda proposigdao tem um, e somente um, dos valores, que sdo: V ou F.”

Classificagdo de uma proposi¢do
Elas podem ser:

o

= Sentenga aberta: quando ndo se pode atribuir um valor Iégico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposi¢do!), portanto,
ndo é considerada frase ldgica. Sdo consideradas sentengas abertas:
a

o

Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?
Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

o

Frases imperativas: Estude e leia com atenc¢do. — Desligue a televisdo.

Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O ca-
chorro do meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

= Sentenca fechada: quando a proposicido admitir um UNICO valor 18gico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, sera conside-
rada uma frase, proposi¢do ou sentenga ldgica.
ProposigGes simples e compostas

= Proposigdes simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposi¢io como parte integrante de si mesma.
As proposigcoes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.
Exemplos

r: Thiago é careca.
s: Pedro é professor.

proposicionais.

* Proposigdes compostas (ou moleculares ou estruturas logicas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposi-
¢Oes simples. As proposicGes compostas sdao designadas pelas letras latinas maiusculas P, Q, R, S..., também chamadas letras

Exemplo

P: Thiago é careca e Pedro é professor.

Atencdo: todas as proposi¢cdes compostas sdo formadas por duas proposi¢des simples.

/

[9gao |


https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/camara-boituva-sp-assistente-administrativo?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-OP-147ST-26-BOITUVA-SP-ASSIST-ADM

Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

AMOSTRA

Exemplos:
= 1. (CESPE/UNB) Na lista de frases apresentadas a seguir:
s “Afrase dentro destas aspas é uma mentira.”

= Aexpressdo x +y é positiva.
= Ovalorde vV4+3=7.
= Pelé marcou dez gols para a selegao brasileira.
= Oqueéisto?
H4 exatamente:
(A) uma proposicdo;
(B) duas proposi¢des;
(C) trés proposigoes;
(D) quatro proposigdes;
(E) todas sdo proposigoes.

Resolugao:

Analisemos cada alternativa:

(A) “A frase dentro destas aspas é uma mentira”, ndo podemos atribuir valores légicos a ela, logo ndo é uma sentenca ldgica.

(B) A expressdo x +y é positiva, ndo temos como atribuir valores légicos, logo ndo é sentenca ldgica.

(C) Ovalor de V4 +3 =7; é uma sentenca légica pois podemos atribuir valores légicos, independente do resultado que tenhamos

(D) Pelé marcou dez gols para a selecdo brasileira, também podemos atribuir valores logicos (ndo estamos considerando a quan-
tidade certa de gols, apenas se podemos atribuir um valor de V ou F a sentencga).

(E) O que é isto? - como vemos ndo podemos atribuir valores logicos por se tratar de uma frase interrogativa.
Resposta: B.

Conectivos (conectores logicos)

Para compor novas proposi¢des, definidas como composta, a partir de outras proposi¢des simples, usam-se os conectivos. Sdo
eles:

OPERACAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P ~P
Negacdo ~ Ndo p v | F
ENIEN
PG |PAqg
V| iV Vv
Conjungdo A peq V| F F
F|V| F
FIF| F
p|a |pvg
ViV v
Disjuncdo Inclusiva v pouq V| F v
F| V Vv
FIF| F
7
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CONHECIMENTOS BASICOS DE LEGISLACAO
MUNICIPAL E INTERNA

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE BOITUVA

LEI ORGANICA MUNICIPAL N2 01, DE 5 DE ABRIL DE
1990

PREAMBULO

NOs, Vereadores da Camara Municipal de Boituva, reunidos
em Assembleia Constituinte Municipal, na qualidade de repre-
sentantes do povo boituvense e no exercicio regular dos poderes
conferidos pela Constituicdo da Republica, com o compromis-
so de garantir que o poder municipal em Boituva sera sempre
exercido apenas pelo povo, de forma representativa através dos
membros dos poderes Legislativo e Executivo e de forma direta
através dos conselhos populares, bem como com o propdsito de
garantir o exercicio dos direitos sociais e individuais, a liberdade,
a seguranga, o bem-estar, o desenvolvimento, a igualdade e a jus-
tica, como valores supremos da sociedade fraterna, pluralista e
sem preconceito, fundada na harmonia social e comprometida,
com as institui¢des democraticas, promulgamos, sob a protecdo
de Deus, a seguinte Lei Organica do Municipio de Boituva.

TiTULO |
DO MUNICIPIO

Art. 12 O Municipio de Boituva, pessoa juridica de direito
publico interno, é unidade territorial, integrante da Republica
Federativa do Brasil e do Estado de Sdo Paulo, dotada de auto-
nomia politica, administrativa, legislativa e financeira nos termos
assegurados pelas Constituicdes Federal e Estadual, organiza-se
nos termos dessa Lei. (Redagdo dada pela Emenda a Lei Organica
n? 1, de 2019)

Paragrafo Unico. A organizagdo do Municipio observara
os seguintes principios e diretrizes: (Incluido pela Emenda a Lei
Organica n2 1, de 2019)

| - a pratica democratica; (Incluido pela Emenda a Lei
Organica n2 1, de 2019)

Il - a soberania e a participagdo popular; (Incluido pela
Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

Il - a transparéncia e o controle popular na agdo do governo;
(Incluido pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

IV - o respeito a autonomia e a independéncia de atuagdo
das associagGes e movimentos sociais; (Incluido pela Emenda a
Lei Organica n? 1, de 2019)

V - a programacdo e o planejamento sistematicos; (Incluido
pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

VI - 0 exercicio pleno da autonomia municipal; (Incluido pela
Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

VII - a articulagdo e cooperagdo com os demais entes federa-
dos; (Incluido pela Emenda a Lei Organica n2 1, de 2019)

VIII - a garantia de acesso, a todos, de modo justo e igual,
sem distingdo de origem, raga, sexo, orientagdo sexual, cor,
idade, condigdo econOmica, religido, ou qualquer outra discrimi-
nac¢do, aos bens, servigos, e condi¢des de vida indispensaveis a
uma existéncia digna; (Incluido pela Emenda a Lei Organica n?
1, de 2019)

IX - a garantia da universalizacdo dos servigos publicos e a
materializa¢do dos direitos fundamentais, em especial o acesso
dos seus habitantes aos bens, servigcos e condi¢Ges de vida in-
dispensdveis a uma existéncia humana com dignidade; (Incluido
pela Emenda a Lei Organica n2 1, de 2019)

X - a defesa e a preservagdo do territério, dos recursos na-
turais e do meio ambiente e a preservac¢do dos valores histéricos
e culturais municipais, objetivando a construgdo de uma cidade
econdmica, social e ambientalmente sustentavel. (Incluido pela
Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

Art. 22 O territério do Municipio podera ser dividido em
distritos, criados, organizados e suprimidos por lei Municipal,
observada a legislagdo estadual, a consulta plebiscitaria e o
disposto nesta Lei Organica. (Redagdo dada pela Emenda a Lei
Organica n? 1, de 2019)

Art. 32 (Revogado pela Emenda a Lei Organican? 1, de 14 de
maio de 2019)

Art. 42 A sede do Municipio da-lhe o nome e tem a categoria
de cidade, enquanto a sede do Distrito tem a categoria de vila.

Art. 52 (Revogado pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 14 de
maio de 2019)

Art. 62 S3o simbolos do Municipio o Brasdo, a Bandeira, o
Hino e outros, estabelecidos em lei municipal. (Redagdo dada
pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

Paragrafo Unico. O dia 6 de setembro é a data magna de
Boituva. (Incluido pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

TiTULO Il
DA COMPETENCIA MUNICIPAL

CAPITULO I
DA COMPETENCIA PRIVATIVA

Art. 72 Compete privativamente ao Municipio, no exercicio
de sua autonomia legislar sobre tudo quanto respeite ao interes-
se local, tendo como objetivo o pleno desenvolvimento de suas
fungBes sociais e garantir o bem-estar de seus habitantes, ca-
bendo-lhe entre outras, além das conferidas pelas Constitui¢Ges
Federal e Estadual, as seguintes atribui¢des: (Redagdo dada pela
Emenda a Lei Organican? 1, de 2019)

| - (Revogado pela Emenda a Lei Orgénica n? 1, de 14 de maio
de 2019)
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Il - (Revogado pela Emenda a Lei Organica n2 1, de 14 de
maio de 2019)

Il - (Revogado pela Emenda a Lei Organica n2 1, de 14 de
maio de 2019)

IV - (Revogado pela Emenda a Lei Organica n2 1, de 14 de
maio de 2019)

V - organizar e prestar, diretamente ou sob regime de conces-
sdo ou permissao, observando-se os preceitos constitucionais,
entre outros, os seguintes servigos: (Redagdo dada pela Emenda
a Lei Organican? 1, de 2019)

a) (Revogado pela Emenda a Lei Organican? 1, de 14 de maio

de 2019)

b) (Revogado pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 14 de
maio de 2019)

¢) mercados feiras e matadouros locais;

d) cemitérios e servigos funerarios, encarregando-se da
administracdo daqueles que forem publicos e fiscalizando
os pertencentes a entidades privadas; (Redag¢do dada pela
Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

e) iluminagdo publica;
f) limpeza das vias e logradouros publicos, remogdo e desti-

nacao do lixo residencial, hospitalar, industrial e comercial, e
outros residuos de qualquer natureza;

VI - (Revogado pela Emenda a Lei Orgénica n2 1, de 14 de
maio de 2019)

VIl - (Revogado pela Emenda a Lei Organica n2 1, de 14 de
maio de 2019)

VIII - (Revogado pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 14 de
maio de 2019)

IX - (Revogado pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 14 de
maio de 2019)

X - promover a cultura e a recreagao;

XI - fomentar as atividades econdmicas, inclusive a artesa-
nal; (Redagdo dada pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

XII - fomentar um meio ambiente humanizado, sadio e eco-
logicamente equilibrado — bem de uso comum do povo, para as
presentes e futuras geragGes; (Redagdo dada pela Emenda a Lei
Organica n? 1, de 2019)

Xl - realizar servicos de assisténcia social, diretamente ou
por meio de institui¢cGes privadas, conforme critérios e condi¢Ges
fixadas em legislagdo concernente; (Redagdo dada pela Emenda
a Lei Organica n2 1, de 2019)

XIV - realizar programas de apoio e fomento as praticas des-
portivas e de lazer; (Redagdo dada pela Emenda a Lei Organica
n2 1, de 2019)

XV - realizar programas de alfabetizacdo;

XVI - realizar atividades de defesa civil, inclusive a de comba-
te aincéndios e prevengao de acidentes naturais em coordenagao
com a Unido e o Estado;

XVII - disciplinar a utilizagdo dos logradouros publicos e em
especial quanto ao transito e trafego, provendo sobre:

a) o transporte coletivo urbano, seu itinerario, os pontos de

parada e as tarifas;

b) os servigos de taxis, seus pontos de estacionamento e as

tarifas;

¢) a sinalizacdo, os limites das “zonas de siléncio”, os servigos

de carga e descarga, a tonelagem maxima permitida aos vei-

culos, assim como os locais de estacionamento, bem
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como sinalizar as vias urbanas e as estradas municipais, re-
gulamentar e fiscalizar sua utilizacdo. (Reda¢do dada pela
Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

XVIII - (Revogado pela Emenda a Lei Organican? 1, de 14 de
maio de 2019)

XIX - executar, entre outras, obras de: (Reda¢do dada pela
Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

a) abertura, pavimentagdo e conservagao de ruas;

b) drenagem pluvial;
c) construgdo e conservagdo de parques, jardins e hortos flo-

restais; (Redagdo dada pela Emenda a Lei Organica n2 1, de
2019)

d) construgdo e conservagdo de estradas vicinais municipais;

(Redagdo dada pela Emenda a Lei Organica n2 1, de 2019)

e) edificagdo e conservagao de prédios publicos municipais;

XX - dispor sobre protecgdo, registro, captura, guarda, vacina-
¢do e destino de animais domésticos, assim como dispor sobre
depdsito e vendas de animais, e de mercadorias apreendidas em
decorréncia de legislagdo municipal; (Reda¢do dada pela Emenda
a Lei Organica n? 1, de 2019)

XXI - (Revogado pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 14 de
maio de 2019)

XXII - dispor sobre a alienagdo, concessao, permissao, autori-
zagdo de uso, administragdo e utilizagdo de bens: (Redagéo dada
pela Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

XXIlI - conceder licenga para:

a) exercicio de comércio eventual/ambulante;

b) realizagdo de jogos, espetdculos e divertimentos publicos,
observados as prescri¢Ges legais.

XXIV - dispor sobre a instalagdo e o funcionamento de esta-
belecimentos industriais, comerciais e a prestagao de servigos;
(Redacgdo dada pela Emenda a Lei Organica n2 1, de 2019)

XXV - regulamentar, autorizar e fiscalizar a fixagdo de carta-
zes e anuncios, bem como a utilizagdo de quaisquer outros meios
de publicidade e propaganda, nos locais sujeitos ao poder de po-
licia municipal;

XXVI - fomentar, coordenar e executar programas de aten-
dimento emergencial, por seus préprios servicos ou mediante
convénio com instituicdo especializada; (Redagdo dada pela
Emenda a Lei Organica n? 1, de 2019)

XXVII - expedir certiddes requeridas as reparticdes munici-
pais, para defesa de direitos e esclarecimentos de situagbes, no
prazo legal; (Redagdo dada pela Emenda a Lei Organica n2 1, de
2019)

XXVIII - manter a guarda municipal, como instrumento de
preservacdo de ordem publica e para a protecdo de bens, servi-
¢os e instalagdes, conforme dispdem a Constituicdo Federal e a
legislacdo pertinente; (Redagdo dada pela Emenda a Lei Organica
n? 1, de 2019)

XXIX - instituir regime juridico Unico para os servidores da
administracdo publica direta, das autarquias e das fundagdes pu-
blicas, bem como planos de carreira;

XXX - estabelecer e impor penalidades por infracdo de suas
leis e regulamentos;

XXXI - interditar edificagdes em ruina ou em condi¢Ges de
insalubridade e fazer demolir construgdes que ameagam ruir;
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NOCOES DE INFORMATICA

MS-WINDOWS 10* OU SUPERIOR*: CONCEITO DE PASTAS,

DIRETORIOS, ARQUIVOS E ATALHOS, AREA DE TRABALHO,

AREA DE TRANSFERENCIA, MANIPULAGCAO DE ARQUIVOS E
PASTAS, USO DOS MENUS, PROGRAMAS E APLICATIVOS

WinDows 10

Conceito de pastas e diretorios

Pasta algumas vezes é chamada de diretério, mas o nome
“pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar,
armazenar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser
documentos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos
diversos).

Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o
nome do usudrio onde sdo armazenados dados pessoais.

Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.

= - ™~
- £, =~

Vi Sl 2038
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No caso da figura acima temos quatro pastas e quatro
arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organiza-
¢do, vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos
e atalhos.

= Arquivo é um item Unico que contém um determinado

dado. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral

(textos, fotos, videos etc.), aplicativos diversos, etc.

= Atalho é um item que permite facil acesso a uma determi-
nada pasta ou arquivo propriamente dito.

utador * Disco Local (C:) * Escola

e

MNome
solugdo Pasta
] textoxt arguivo

n

5|:||IJ(§|:|

Area de trabalho

L .~ Digite agun para pesgursar

Area de transferéncia

A drea de transferéncia é muito importante e funciona em
segundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando va-
rios tipos de itens, tais como arquivos, informagdes etc.

* Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl +

C”, estamos copiando dados para esta area intermediaria.

* Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl +
V", estamos colando, isto é, estamos pegando o que estd gra-
vado na area de transferéncia.

Manipulagdo de arquivos e pastas

O caminho mais rdpido para acessar e manipular arqui-
VoS e pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”.
Podemos executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arqui-
Vos, criar pastas, criar atalhos etc.
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2itens  Titem selecionado 0 bytes
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Uso dos menus

culadora

je bigite aqui para pesquisar

MENU INICIAR

Programas e aplicativos e interagdo com o usuario
Vamos separar esta interagdo do usuario por categoria para
entendermos melhor as fungGes categorizadas.

* Mdusica e Video: Temos o Media Player como player nati-
VO para ouvir musicas e assistir videos. O Windows Media
Player é uma excelente experiéncia de entretenimento, nele
pode-se administrar bibliotecas de musica, fotografia, videos
no seu computador, copiar CDs, criar playlists etc., isso tam-
bém é vélido para o Media Center.
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Ferramentas do sistema

= A limpeza de disco é uma ferramenta importante, pois o
préprio Windows sugere arquivos inuteis e podemos sim-
plesmente confirmar sua exclusao.

Lirmpeza de Disco >

- A Limpeza de Disco esta calculando o espago que vocé
‘._‘ podera lberar em (C:). Isso pode levar alguns minutos.

Calculando. ..
S

Examinando:  Amuivos temporanios

= O desfragmentador de disco é uma ferramenta muito im-
portante, pois conforme vamos utilizando o computador os
arquivos ficam internamente desorganizados, isso faz com
que o computador fique lento. Utilizando o desfragmen-
tador o Windows se reorganiza internamente tornando o
computador mais rapido e fazendo com que o Windows
acesse 0s arquivos com maior rapidez.

1§ Otimizar Unidades - X

Vocé pode otimizar suas unidades para ajudar o computador a ser executado com mais eficiéncia, ou analisd-las para
saber se precisam ser otimizadas. Apenas as unidades ligadas ou conectadas ac seu computader sio mostradas.,

Status

Unidade Tipo de midia Status atual

() Unidade de disco rigido

Ultima execugio

agmentado)

) Analisar D Otirmizar

Otimizagée agendada

Ativado & Alterar configuragées

As unidades estdo sendo otimizadas automaticamente.

= O recurso de backup e restauracao do Windows é muito
importante, pois pode ajudar na recuperag¢do do sistema, ou
até mesmo escolher seus arquivos para serem salvos, tendo
assim uma copia de seguranca.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

PRINCiP10S DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Podemos considerar o Direito Administrativo como um ramo
auténomo do Direito que se encontra dependente de um aco-
plado de regras e principios proprios. Todavia, ainda nao existe
uma norma codificada, ndo havendo, desta forma, um Cédigo de
Direito Administrativo.

Por esta razdo, as regras que regem a atuagdo da
Administragdo Publica em sua relagdo com os administrados,
seus agentes publicos, organizagdo interna e na prestagcdo de
seus servigos publicos, encontram-se esparsas no ordenamento
juridico patrio, onde a principal fonte normativa é a Constituicdo
Federal.

O regime juridico brasileiro possui dois principios justificado-
res das prerrogativas e restricées da Administragao, sendo eles,
o principio da Supremacia do Interesse Publico e o principio da
Indisponibilidade do Interesse Publico.

Sobre o tema em estudo, a jurista Maria Sylvia Zanella Di
Pietro ensina que ha diferencas relevantes entre o regime juridi-
co da Administragdo Publica e o regime juridico administrativo.

Vejamos:

REGIME JURIDICO
ADMINISTRATIVO

REGIME JURIDICO DA
ADMINISTRAGCAO PUBLICA

E um regime reservado
para as relagGes juridicas
incidentes nas normas de

direito publico

E um regime mais abrangente

Consiste nas regras e
principios de direito publico
e privado por meio dos quais,
a Administracdo Publica pode

O ente publico assume uma
posicdo privilegiada em
relagdo ao particular

se submeter em sua atuagio

> Principios de Direito Administrativo

Os principios de direito administrativo sdo regras que dire-
cionam os atos da Administracdo Publica. Os principios podem
vir expressos na Constituicdo Federal, bem como também po-
dem ser implicitos, ou seja, ndo estdo listados na Constituicdo,
porém, possuem a mesma forma normativa.

O artigo 37, caput da Constituicdo Federal de 1.988, pre-
dispGe acerca dos principios administrativos dispondo que a
Administragdo Publica direta e indireta de qualquer dos poderes
da Unido, dos Estados do Distrito Federal e dos Municipios obe-
decerd aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Entretanto, é importante ressaltar que o rol de principios
constitucionais do Direito Administrativo ndo se exaure no art.
37, caput da CFB/1988, sendo estes, os ja mencionados princi-
pios implicitos.

Principios Expressos:

S3o os seguintes: Legalidade, Impessoalidade, Moralidade,
Publicidade e Eficiéncia.

Vejamos em apartado, cada um deles:

Legalidade:

Por meio do principio da legalidade, a Administragdo Publica
s6 pode atuar conforme a lei, tendo em vista que todas as suas
atividades se encontram subordinadas a legisla¢do.

Ressalta-se que de modo diverso da Legalidade na seara ci-
vil, onde o que n3do estd proibido esta permitido, nos termos do
art.59, Il, CFB/88, na Legalidade Administrativa, o administrado
podera atuar somente com prévia autorizacdo legal, haja vista
qgue ndo havendo autoriza¢do legal, ndo poderd a Administracdo
agir.

Desse modo, a Administragao Publica sé pode praticar con-
dutas que sdo autorizadas por lei. Todavia, caso aja fora dos
parametros legais, é necessario que o ato administrativo seja
anulado.

Além disso, é dever da Administragdo rever seus proprios
atos, e tal incumbéncia possui amparo no Principio da autotute-
la. Desse modo, a revisdo dos atos que pratica, ndo depende de
autorizagdo ou de controle externo, tendo em vista que a propria
Administra¢do podera fazé-lo por meio de revogagao ou anula-
¢do. Vejamos:

* Revogacdo: trata-se de vicio de mérito por conveniéncia e

oportunidade e alcanga apenas os atos discricionarios.

* Anulagdo: trata-se de vicio de legalidade e alcanga todos
os atos, sendo estes vinculados ou discricionarios.

7

[9gao |


https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/camara-boituva-sp-assistente-administrativo?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-OP-147ST-26-BOITUVA-SP-ASSIST-ADM

Amostra gratis do material. Para adquirir a apostila com desconto, clique aqui.

Sobre o assunto, determina a Simula 473 do STF:

Sumula 473 - STF - “A administragdo pode anular seus
proprios atos, quando eivados de vicios que os tornam
ilegais, porque deles ndo se originam direitos; ou revogd-los,
por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados
os direitos adquiridos, e ressalvada, em todos os casos, a
apreciagdo judicial.”

Assim sendo, destaca-se que o Poder Judiciario sé possui o
condao de intervir em possiveis vicios de legalidade, mas ndo de
mérito. Além disso, ndo existe na legislagdo administrativa, pra-
Zo para a revogacdo de atos. Todavia, de acordo com o art. 54
da Lei n2 9784/99, o direito da Administracdo de anular os atos
administrativos de que decorram efeitos favoraveis para os des-
tinatarios decai em cinco anos, contados da data em que foram
praticados, salvo comprovada ma-fé. Entretanto, caso o ato nulo
tenha sido praticado mediante o uso de ma-fé, ndo havera prazo
para sua anulagéo.

Impessoalidade:

Por meio da impessoalidade, devera a Administracdo Publica
agir objetivamente em favor da coletividade.

Salienta-se que os atos de pessoalidade sdo vedados,
pois, o exercicio da atividade administrativa é atribuicdo da
Administragdo, haja vista a ela serem atribuidas todas as condu-
tas dos agentes publicos.

Sdo importantes aspectos do Principio da Impessoalidade:

* Ndo Discriminag¢do: ndo importa a pessoa que o ato admi-
nistrativo ira alcangar, pois, a atua¢do do Estado deve ser de
forma impessoal com a fixagdo de critérios objetivos.

= Agente Publico: O agente publico age em nome do Estado.
Assim, ndo poderdo constar nas publicidades os nomes de
administradores ou gestores, sendo que as propagandas
devem ser informativas e educativas, pois, o ato estara sen-
do praticado pela Administragdo Publica. Tal entendimento
possui liame com a Teoria da Imputagdo Volitiva, por meio
da qual, a vontade do agente publico é imputada ao Estado.

* OBS. Importante: De acordo com a jurista Maria Sylvia
Zanella di Pietro, o principio da impessoalidade é funda-
mento para fins de reconhecimento de validade dos atos
praticados por “funciondrio de fato”, que se trata daquele
que ndo foi investido no cargo ou fungdo publica de modo
regular, tendo em vista que a conduta desse agente, que se
encontra laborando de modo irregular na Administragdo
Publica, é atribuida a pessoas juridica na qual ele esta inse-
rido e, por esse motivo, tal vicio serd convalidado/corrigido.

Moralidade:

Além da necessidade de as atividades da Administragdo es-
tarem de acordo com a lei, é preciso que tais atuagdes sejam
conduzidas com lealdade, ética e probidade, sendo que nesse
caso, estara a moralidade se preocupando com a moralidade ju-
ridica, e ndo a social.

AMOSTRA

A moralidade juridica é concretizada através de mecanismos
que o Estado cria para fiscalizar de modo mais eficaz as ativi-
dades de seus servidores. S3o exemplos: a Lei de Improbidade
Administrativa e a Lei de Ag¢do Popular.

Ressalta-se que antes da edi¢do da Simula Vinculante n213
do STF, o nepotismo, que se trata da nomeagdo de parente
para ocupar cargo de confianga, ja havia sofrido reprimenda da
Resolugdo n2 7 do CNJ — Conselho Nacional de Justiga.

Vejamos o que determina a SUmula Vinculante n2 13 do STF:

Sumula Vinculante 13 STF: “A nomeag¢do de conjuge,

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade
nomeante ou de servidor da mesma pessoa juridica investido

em cargo de dire¢do, chefia ou assessoramento, para o

exercicio de cargo em comissdo ou de confianca ou, ainda, de

fungdo gratificada na administragdo publica direta e indireta
em qualquer dos poderes da Unidio, dos Estados, do Distrito

Federal e dos Municipios, compreendido o ajuste mediante

designagdes reciprocas, viola a Constitui¢do Federal”.

Sabendo-se que a pratica do nepotismo é Contraria a mo-
ralidade, impessoalidade e eficiéncia administrativas, tal pratica
foi recentemente condenada pela Simula que reforga o carater
imoral e ilegitimo da nomeagdo de parentes para cargos em
comissdo, incluindo nesses casos, a modalidade cruzada ou
transversa. Como exemplo, podemos citar o parente de Marcela
gue foi nomeado no gabinete de Jodo em troca da nomeacgao de
um parente de Jodo no gabinete de Marcela.

Todavia, a edigdo da Sumula Vinculante 13 do STF, teve seu
impacto positivo enfraquecido por causa de duas ocorréncias,
sendo elas as seguintes:

= Ao fazer referéncia explicita a parentes colaterais até o

terceiro grau, a Sumula Vinculante acabou por legitimar a

nomeagado de primos; e

= Foi afirmado pelo préprio STF que a proibi¢do nao se es-

tende a agentes politicos do Poder Executivo, tais como os

ministros de Estado e secretarios estaduais, distritais e mu-
nicipais, pois, no entendimento do STF, a simula se aplica
apenas a cargos comissionados.

Publicidade:

E necessario que haja transparéncia no exercicio das ativi-
dades exercidas pela Administragdo Publica. Via regra geral, os
atos da Administragdo devem ser publicos. Contudo, ha algumas
excegles, como determinados interesses sociais, bem como as
situacGes de foro intimo.

Para que haja eficdcia, é preciso que haja a publicidade dos
atos administrativos, pois, com isso, haverd também, melhor
controle das atividades administrativas pela propria sociedade.

Constitui excegdo ao principio da publicidade, o artigo
29, Paragrafo Unico, V da Lei n? 9784/99 que determina que a
Administragdo Publica obedecerd, dentre outros, aos principios
da legalidade, finalidade, motivagdo, razoabilidade, proporcio-
nalidade, moralidade, ampla defesa, contraditdrio, seguranga
juridica, interesse publico e eficiéncia, sendo que nos processos
administrativos serdo observados, entre outros, os critérios de
divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipo-
teses de sigilo previstas na Constituigdo.
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