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1. LEGISLAGCAO DE TRANSITO.

LEI N2 9.503, DE 23 DE SETEMBRO DE 1997
Institui o Codigo de Trénsito Brasileiro.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Na-
cional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O transito de qualquer natureza nas vias terrestres do
territério nacional, abertas a circulagdo, rege-se por este Cédigo.

§ 12 Considera-se transito a utilizacdo das vias por pessoas, vei-
culos e animais, isolados ou em grupos, conduzidos ou ndo, para
fins de circulagdo, parada, estacionamento e operac¢do de carga ou
descarga.

§ 22 O transito, em condigOes seguras, é um direito de todos e
dever dos 6rgdos e entidades componentes do Sistema Nacional de
Transito, a estes cabendo, no ambito das respectivas competéncias,
adotar as medidas destinadas a assegurar esse direito.

§ 32 Os 6rgdos e entidades componentes do Sistema Nacional
de Transito respondem, no ambito das respectivas competéncias, ob-
jetivamente, por danos causados aos cidadaos em virtude de agdo,
omiss3ao ou erro na execug¢do e manutengao de programas, projetos
e servigcos que garantam o exercicio do direito do transito seguro.

§ 42 (VETADO)

§ 52 Os 6rgdos e entidades de transito pertencentes ao Sistema
Nacional de Transito dardo prioridade em suas a¢des a defesa da
vida, nela incluida a preservagdo da saude e do meio-ambiente.

Art. 22 S30 vias terrestres urbanas e rurais as ruas, as avenidas,
os logradouros, os caminhos, as passagens, as estradas e as rodo-
vias, que terdo seu uso regulamentado pelo 6rgdo ou entidade com
circunscrigdo sobre elas, de acordo com as peculiaridades locais e
as circunstancias especiais.

Paragrafo Unico. Para os efeitos deste Cddigo, sdo consideradas
vias terrestres as praias abertas a circulagdo publica, as vias internas
pertencentes aos condominios constituidos por unidades auténo-
mas e as vias e areas de estacionamento de estabelecimentos pri-
vados de uso coletivo. (Redagdo dada pela Lei n2 13.146, de 2015)
(Vigéncia)

Art. 32 As disposicdes deste Codigo sao aplicaveis a qualquer
veiculo, bem como aos proprietdrios, condutores dos veiculos na-
cionais ou estrangeiros e as pessoas nele expressamente mencio-
nadas.

Art. 42 Os conceitos e defini¢des estabelecidos para os efeitos
deste Cddigo sdo os constantes do Anexo I.

CAPITULO Il
DO SISTEMA NACIONAL DE TRANSITO

Segao |
Disposicoes Gerais

Art. 52 O Sistema Nacional de Transito é o conjunto de or-
gdos e entidades da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios que tem por finalidade o exercicio das atividades de
planejamento, administragdo, normatizagdo, pesquisa, registro e
licenciamento de veiculos, formagdo, habilitagdo e reciclagem de
condutores, educa¢do, engenharia, operagdo do sistema viario,
policiamento, fiscalizagdo, julgamento de infragGes e de recursos e
aplicagdo de penalidades.
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Art. 62 S3o objetivos basicos do Sistema Nacional de Transito:

| - estabelecer diretrizes da Politica Nacional de Transito, com
vistas a seguranga, a fluidez, ao conforto, a defesa ambiental e a
educagdo para o transito, e fiscalizar seu cumprimento;

Il - fixar, mediante normas e procedimentos, a padronizagdo de
critérios técnicos, financeiros e administrativos para a execugdo das
atividades de transito;

Il - estabelecer a sistematica de fluxos permanentes de infor-
magcoes entre os seus diversos 6rgados e entidades, a fim de facilitar
0 processo decisério e a integragao do Sistema.

Secao Il
Da Composicdo e da Competéncia do Sistema Nacional de Tran-
sito

Art. 72 Comp&em o Sistema Nacional de Transito os seguintes
6rgdos e entidades:

| - o Conselho Nacional de Transito - CONTRAN, coordenador
do Sistema e drgdo maximo normativo e consultivo;

Il - os Conselhos Estaduais de Transito - CETRAN e o Conselho
de Transito do Distrito Federal - CONTRANDIFE, 6rgdos normativos,
consultivos e coordenadores;

Il - os érgdos e entidades executivos de transito da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

IV - os érgdos e entidades executivos rodoviarios da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

V - a Policia Rodoviaria Federal;

VI - as Policias Militares dos Estados e do Distrito Federal; e

VIl - as Juntas Administrativas de Recursos de Infragdes - JARI.

Art. 70-A. A autoridade portuaria ou a entidade concessiona-
ria de porto organizado podera celebrar convénios com os drgdos
previstos no art. 70, com a interveniéncia dos Municipios e Esta-
dos, juridicamente interessados, para o fim especifico de facilitar a
autuagdo por descumprimento da legislagdo de transito. (Incluido
pela Lei n? 12.058, de 2009)

§ 10 O convénio valerd para toda a area fisica do porto organi-
zado, inclusive, nas areas dos terminais alfandegados, nas estacGes
de transbordo, nas instalagdes portuarias publicas de pequeno por-
te e nos respectivos estacionamentos ou vias de transito internas.
(Incluido pela Lei n2 12.058, de 2009)

§ 20 (VETADO) (Incluido pela Lei n2 12.058, de 2009)

§ 30 (VETADO) (Incluido pela Lei n2 12.058, de 2009)

Art. 82 Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios organi-
zardo os respectivos 6rgdos e entidades executivos de transito e
executivos rodoviarios, estabelecendo os limites circunscricionais
de suas atuagoes.

Art. 92 O Presidente da Republica designard o ministério ou
drgdo da Presidéncia responsavel pela coordenagdo maxima do Sis-
tema Nacional de Transito, ao qual estara vinculado o CONTRAN e
subordinado o 6rgdo maximo executivo de transito da Unido.

Art. 10. O Conselho Nacional de Transito (Contran), com sede
no Distrito Federal e presidido pelo dirigente do 6rgdao maximo exe-
cutivo de transito da Unido, tem a seguinte composigdo: (Redagdo
dada pela Lei n2 12.865, de 2013)

| - (VETADO)

Il - (VETADO)

Il - um representante do Ministério da Ciéncia e Tecnologia;

IV - um representante do Ministério da Educagao e do Despor-
to;

V - um representante do Ministério do Exército;

VI - um representante do Ministério do Meio Ambiente e da
Amazonia Legal;

VIl - um representante do Ministério dos Transportes;

VIIl - (VETADO)




IX - (VETADO)
X - (VETADO)
XI - (VETADO)
XIl - (VETADO)
XIll - (VETADO)

XIV - (VETADO)

XV - (VETADO)

XVI - (VETADO)

XVII - (VETADO)

XVIII - (VETADO)

XIX - (VETADO)

XX - um representante do ministério ou érgao coordenador ma-
ximo do Sistema Nacional de Transito;

XXI - (VETADO)

XXII - um representante do Ministério da Saude. (Incluido pela
Lei n29.602, de 1998)

XXl - 1 (um) representante do Ministério da Justica. (Incluido
pela Lei n? 11.705, de 2008)

XXIV -1 (um) representante do Ministério do Desenvolvimento,
IndUstria e Comércio Exterior; (Incluido pela Lei n2 12.865, de 2013)

XXV -1 (um) representante da Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres (ANTT). (Incluido pela Lei n2 12.865, de 2013)

§ 12 (VETADO)

§ 22 (VETADO)

§ 32 (VETADO)

Art. 11. (VETADO)

Art. 12. Compete ao CONTRAN:

| - estabelecer as normas regulamentares referidas neste Cédi-
go e as diretrizes da Politica Nacional de Transito;

Il - coordenar os érgdos do Sistema Nacional de Transito, obje-
tivando a integracdo de suas atividades;

Il - (VETADO)

IV - criar Cdmaras Tematicas;

V - estabelecer seu regimento interno e as diretrizes para o fun-
cionamento dos CETRAN e CONTRANDIFE;

VI - estabelecer as diretrizes do regimento das JARI;

VIl - zelar pela uniformidade e cumprimento das normas conti-
das neste CAdigo e nas resolugdes complementares;

VIII - estabelecer e normatizar os procedimentos para a aplica-
¢do das multas por infragGes, a arrecadagdo e o repasse dos valores
arrecadados; (Redacdo dada pela Lei n? 13.281, de 2016) (Vigéncia)

IX - responder as consultas que lhe forem formuladas, relativas
a aplicagdo da legislagdo de transito;

X - normatizar os procedimentos sobre a aprendizagem, habili-
tacdo, expedicdo de documentos de condutores, e registro e licen-
ciamento de veiculos;

XI - aprovar, complementar ou alterar os dispositivos de sinali-
zagdo e os dispositivos e equipamentos de transito;

Xl - apreciar os recursos interpostos contra as decisdes das ins-
tancias inferiores, na forma deste Cadigo;

XIlI - avocar, para analise e solugGes, processos sobre conflitos
de competéncia ou circunscri¢do, ou, quando necessario, unificar as
decisdes administrativas; e

XIV - dirimir conflitos sobre circunscricio e competéncia de
transito no ambito da Unido, dos Estados e do Distrito Federal.

XV - normatizar o processo de formacdo do candidato a obten-
¢do da Carteira Nacional de Habilita¢do, estabelecendo seu conteu-
do didatico-pedagdgico, carga horaria, avaliagbes, exames, execu-
¢do e fiscalizacdo. (Incluido pela Lei n2 13.281, de 2016) (Vigéncia)

Art. 13. As Camaras Tematicas, érgdos técnicos vinculados ao
CONTRAN, sdo integradas por especialistas e tém como objetivo es-
tudar e oferecer sugestGes e embasamento técnico sobre assuntos
especificos para decisGes daquele colegiado.
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§ 12 Cada Camara é constituida por especialistas representan-
tes de orgdos e entidades executivos da Unido, dos Estados, ou do
Distrito Federal e dos Municipios, em igual nimero, pertencentes
ao Sistema Nacional de Transito, além de especialistas representan-
tes dos diversos segmentos da sociedade relacionados com o tran-
sito, todos indicados segundo regimento especifico definido pelo
CONTRAN e designados pelo ministro ou dirigente coordenador
maximo do Sistema Nacional de Transito.

§ 22 Os segmentos da sociedade, relacionados no paragrafo
anterior, serdo representados por pessoa juridica e devem atender
aos requisitos estabelecidos pelo CONTRAN.

§ 32 Os coordenadores das Camaras Tematicas serdo eleitos pe-
los respectivos membros.

§ 42 (VETADO)

I - (VETADO)

Il - (VETADO)

Il - (VETADO)

IV - (VETADO)

Art. 14. Compete aos Conselhos Estaduais de Transito - CETRAN
e ao Conselho de Transito do Distrito Federal - CONTRANDIFE:

| - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito,
no ambito das respectivas atribuicdes;

Il - elaborar normas no ambito das respectivas competéncias;

Il - responder a consultas relativas a aplicacdo da legislacdo e
dos procedimentos normativos de transito;

IV - estimular e orientar a execugdao de campanhas educativas
de transito;

V - julgar os recursos interpostos contra decisdes:

a) das JARI;

b) dos dérgdos e entidades executivos estaduais, nos casos de
inaptiddo permanente constatados nos exames de aptidao fisica,
mental ou psicoldgica;

VI - indicar um representante para compor a comissdo exami-
nadora de candidatos portadores de deficiéncia fisica a habilitagao
para conduzir veiculos automotores;

VII - (VETADO)

VIII - acompanhar e coordenar as atividades de administragao,
educagdo, engenharia, fiscalizagdo, policiamento ostensivo de tran-
sito, formagdo de condutores, registro e licenciamento de veiculos,
articulando os érgdos do Sistema no Estado, reportando-se ao CON-
TRAN;

IX - dirimir conflitos sobre circunscri¢cdo e competéncia de tran-
sito no ambito dos Municipios; e

X - informar o CONTRAN sobre o cumprimento das exigéncias
definidas nos §§ 12 e 22 do art. 333.

XI - designar, em caso de recursos deferidos e na hipotese de
reavaliacdo dos exames, junta especial de salide para examinar os
candidatos a habilitagdo para conduzir veiculos automotores. (In-
cluido pela Lei n2 9.602, de 1998)

Paragrafo Unico. Dos casos previstos no inciso V, julgados pelo
6rgdo, ndo cabe recurso na esfera administrativa.

Art. 15. Os presidentes dos CETRAN e do CONTRANDIFE sdo
nomeados pelos Governadores dos Estados e do Distrito Federal,
respectivamente, e deverdo ter reconhecida experiéncia em maté-
ria de transito.

§ 12 Os membros dos CETRAN e do CONTRANDIFE sdo nomea-
dos pelos Governadores dos Estados e do Distrito Federal, respec-
tivamente.

§ 22 Os membros do CETRAN e do CONTRANDIFE deverdo ser
pessoas de reconhecida experiéncia em transito.

§ 32 O mandato dos membros do CETRAN e do CONTRANDIFE
¢é de dois anos, admitida a recondugao.

Art. 16. Junto a cada 6rgdo ou entidade executivos de transito




ou rodovidrio funcionardo Juntas Administrativas de Recursos de In-
fragOes - JARI, érgdos colegiados responsdveis pelo julgamento dos
recursos interpostos contra penalidades por eles impostas.

Paragrafo Unico. As JARI tém regimento préprio, observado o
disposto no inciso VI do art. 12, e apoio administrativo e financeiro
do érgdo ou entidade junto ao qual funcionem.

Art. 17. Compete as JARI:

| - julgar os recursos interpostos pelos infratores;

Il - solicitar aos drgdos e entidades executivos de transito e
executivos rodoviarios informagdes complementares relativas aos
recursos, objetivando uma melhor anélise da situagdo recorrida;

Il - encaminhar aos érgdos e entidades executivos de transito
e executivos rodovidrios informacg&es sobre problemas observados
nas autuagdes e apontados em recursos, e que se repitam sistema-
ticamente.

Art. 18. (VETADO)

Art. 19. Compete ao érgdao maximo executivo de transito da
Unido:

| - cumprir e fazer cumprir a legislacdo de transito e a execuc¢do
das normas e diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN, no ambito de
suas atribuigdes;

Il - proceder a supervisdo, a coordenacgdo, a correi¢do dos or-
gdos delegados, ao controle e a fiscalizagdo da execugdo da Politica
Nacional de Transito e do Programa Nacional de Transito;

Il - articular-se com os érgdos dos Sistemas Nacionais de Tran-
sito, de Transporte e de Seguranca Publica, objetivando o combate
a violéncia no transito, promovendo, coordenando e executando o
controle de a¢des para a preservacdo do ordenamento e da segu-
ranga do transito;

IV - apurar, prevenir e reprimir a pratica de atos de improbida-
de contra a fé publica, o patriménio, ou a administragdo publica ou
privada, referentes a seguranca do transito;

V - supervisionar a implantagao de projetos e programas rela-
cionados com a engenharia, educagdo, administracdo, policiamento
e fiscalizag¢do do transito e outros, visando a uniformidade de pro-
cedimento;

VI - estabelecer procedimentos sobre a aprendizagem e habi-
litacdo de condutores de veiculos, a expedi¢do de documentos de
condutores, de registro e licenciamento de veiculos;

VIl - expedir a Permissdo para Dirigir, a Carteira Nacional de
Habilitagao, os Certificados de Registro e o de Licenciamento Anual
mediante delegagdo aos drgdos executivos dos Estados e do Distrito
Federal;

VIII - organizar e manter o Registro Nacional de Carteiras de
Habilitagdo - RENACH;

IX - organizar e manter o Registro Nacional de Veiculos Auto-
motores - RENAVAM;

X - organizar a estatistica geral de transito no territério nacio-
nal, definindo os dados a serem fornecidos pelos demais drgdos e
promover sua divulgacdo;

XI - estabelecer modelo padrdo de coleta de informagdes sobre
as ocorréncias de acidentes de transito e as estatisticas do transito;

XIl - administrar fundo de ambito nacional destinado a segu-
ranga e a educagdo de transito;

Xl - coordenar a administragdo do registro das infragdes de
transito, da pontuagdo e das penalidades aplicadas no prontuario
do infrator, da arrecadagdo de multas e do repasse de que trata o
§ 12 do art. 320; (Redagdo dada pela Lei n? 13.281, de 2016) (Vi-
géncia)

XIV - fornecer aos 6rgaos e entidades do Sistema Nacional de
Transito informacgGes sobre registros de veiculos e de condutores,
mantendo o fluxo permanente de informagGes com os demais or-
gdos do Sistema;

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

XV - promover, em conjunto com os érgdos competentes do
Ministério da Educagdo e do Desporto, de acordo com as diretrizes
do CONTRAN, a elaboragdo e a implementa¢do de programas de
educacgdo de transito nos estabelecimentos de ensino;

XVI - elaborar e distribuir contelddos programaticos para a edu-
cagdo de transito;

XVII - promover a divulgacdo de trabalhos técnicos sobre o
transito;

XVIII - elaborar, juntamente com os demais érgdos e entidades
do Sistema Nacional de Transito, e submeter a aprovagdao do CON-
TRAN, a complementagdo ou alteragao da sinalizagdo e dos disposi-
tivos e equipamentos de transito;

XIX - organizar, elaborar, complementar e alterar os manuais e
normas de projetos de implementac¢do da sinalizacdo, dos dispositi-
Vos e equipamentos de transito aprovados pelo CONTRAN;

XX — expedir a permissdo internacional para conduzir veiculo e
o certificado de passagem nas alfandegas mediante delegagdo aos
Orgdos executivos dos Estados e do Distrito Federal ou a entidade
habilitada para esse fim pelo poder publico federal; (Redagdo dada
pela lei n? 13.258, de 2016)

XXI - promover a realizacdo periddica de reunides regionais e
congressos nacionais de transito, bem como propor a representa-
¢do do Brasil em congressos ou reunides internacionais;

XXIl - propor acordos de cooperagdo com organismos interna-
cionais, com vistas ao aperfeicoamento das a¢des inerentes a segu-
ranga e educagdo de transito;

XXIlI - elaborar projetos e programas de formagao, treinamento
e especializacdo do pessoal encarregado da execugdo das ativida-
des de engenharia, educagdo, policiamento ostensivo, fiscalizacdo,
operagdo e administragdo de transito, propondo medidas que esti-
mulem a pesquisa cientifica e o ensino técnico-profissional de inte-
resse do transito, e promovendo a sua realizagéo;

XXIV - opinar sobre assuntos relacionados ao transito interes-
tadual e internacional;

XXV - elaborar e submeter a aprovagdo do CONTRAN as normas
e requisitos de seguranca veicular para fabricagdo e montagem de
veiculos, consoante sua destinacéo;

XXVI - estabelecer procedimentos para a concessdo do cédigo
marca-modelo dos veiculos para efeito de registro, emplacamento
e licenciamento;

XXVII - instruir os recursos interpostos das decisGes do CON-
TRAN, ao ministro ou dirigente coordenador maximo do Sistema
Nacional de Transito;

XXVIII - estudar os casos omissos na legislacdo de transito e
submeté-los, com proposta de solugdo, ao Ministério ou drgdo
coordenador maximo do Sistema Nacional de Transito;

XXIX - prestar suporte técnico, juridico, administrativo e finan-
ceiro ao CONTRAN.

XXX - organizar e manter o Registro Nacional de Infra¢des de
Transito (Renainf). (Incluido pela Lei n? 13.281, de 2016) (Vigéncia)

§ 12 Comprovada, por meio de sindicancia, a deficiéncia técni-
ca ou administrativa ou a pratica constante de atos de improbidade
contra a fé publica, contra o patriménio ou contra a administracdo
publica, o 6rgdo executivo de transito da Unido, mediante aprova-
¢do do CONTRAN, assumird diretamente ou por delegacdo, a exe-
cucdo total ou parcial das atividades do drgdo executivo de transito
estadual que tenha motivado a investigacdo, até que as irregulari-
dades sejam sanadas.

§ 22 O regimento interno do 6rgdo executivo de transito da
Unido dispora sobre sua estrutura organizacional e seu funciona-
mento.

§ 32 Os drgdos e entidades executivos de transito e executivos
rodoviarios da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Munici-
pios fornecerao, obrigatoriamente, més a més, os dados estatisticos
para os fins previstos no inciso X.




§ 42 (VETADO). (Incluido pela Lein2 13.281, de 2016) (Vigéncia)

Art. 20. Compete a Policia Rodoviaria Federal, no ambito das
rodovias e estradas federais:

| - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito,
no ambito de suas atribuigdes;

Il - realizar o patrulhamento ostensivo, executando operacdes
relacionadas com a seguranca publica, com o objetivo de preservar
a ordem, incolumidade das pessoas, o patriménio da Unido e o de
terceiros;

Il - aplicar e arrecadar as multas impostas por infragdes de
transito, as medidas administrativas decorrentes e os valores prove-
nientes de estada e remogado de veiculos, objetos, animais e escolta
de veiculos de cargas superdimensionadas ou perigosas;

IV - efetuar levantamento dos locais de acidentes de transito
e dos servicos de atendimento, socorro e salvamento de vitimas;

V - credenciar os servigos de escolta, fiscalizar e adotar medi-
das de seguranga relativas aos servicos de remogdo de veiculos, es-
colta e transporte de carga indivisivel;

VI - assegurar a livre circulagdo nas rodovias federais, podendo
solicitar ao 6rgdo rodoviario a ado¢do de medidas emergenciais, e
zelar pelo cumprimento das normas legais relativas ao direito de
vizinhanga, promovendo a interdi¢gao de construgdes e instalagdes
ndo autorizadas;

VII - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre aci-
dentes de transito e suas causas, adotando ou indicando medidas
operacionais preventivas e encaminhando-os ao 6rgdo rodoviario
federal;

VIII - implementar as medidas da Politica Nacional de Seguran-
¢a e Educagdo de Transito;

IX - promover e participar de projetos e programas de educa-
¢do e seguranga, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo
CONTRAN;

X - integrar-se a outros érgdos e entidades do Sistema Nacio-
nal de Transito para fins de arrecadagao e compensac¢do de multas
impostas na area de sua competéncia, com vistas a unificagdo do
licenciamento, a simplificacdo e a celeridade das transferéncias de
veiculos e de prontudrios de condutores de uma para outra unidade
da Federagédo;

XI - fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzi-
dos pelos veiculos automotores ou pela sua carga, de acordo com
o estabelecido no art. 66, além de dar apoio, quando solicitado, as
acoes especificas dos érgdos ambientais.

Art. 21. Compete aos 6rgdos e entidades executivos rodoviarios
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, no am-
bito de sua circunscri¢do:

| - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito,
no ambito de suas atribuigdes;

Il - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de vei-
culos, de pedestres e de animais, e promover o desenvolvimento da
circulagdo e da seguranca de ciclistas;

Il - implantar, manter e operar o sistema de sinalizagdo, os dis-
positivos e os equipamentos de controle vidrio;

IV - coletar dados e elaborar estudos sobre os acidentes de
transito e suas causas;

V - estabelecer, em conjunto com os érgdos de policiamento
ostensivo de transito, as respectivas diretrizes para o policiamento
ostensivo de transito;

VI - executar a fiscalizagdo de transito, autuar, aplicar as pena-
lidades de adverténcia, por escrito, e ainda as multas e medidas
administrativas cabiveis, notificando os infratores e arrecadando as
multas que aplicar;

VIl - arrecadar valores provenientes de estada e remogdo de
veiculos e objetos, e escolta de veiculos de cargas superdimensio-
nadas ou perigosas;

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

N

VIII - fiscalizar, autuar, aplicar as penalidades e medidas admi-
nistrativas cabiveis, relativas a infragGes por excesso de peso, di-
mensdes e lotagdo dos veiculos, bem como notificar e arrecadar as
multas que aplicar;

IX - fiscalizar o cumprimento da norma contida no art. 95, apli-
cando as penalidades e arrecadando as multas nele previstas;

X - implementar as medidas da Politica Nacional de Transito e
do Programa Nacional de Transito;

XI - promover e participar de projetos e programas de educa-
¢do e seguranga, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo
CONTRAN;

XIl - integrar-se a outros 6rgdos e entidades do Sistema Nacio-
nal de Transito para fins de arrecadacdo e compensac¢do de multas
impostas na area de sua competéncia, com vistas a unificagdo do
licenciamento, a simplificacdo e a celeridade das transferéncias de
veiculos e de prontudrios de condutores de uma para outra unidade
da Federagdo;

XIlI - fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzi-
dos pelos veiculos automotores ou pela sua carga, de acordo com o
estabelecido no art. 66, além de dar apoio as a¢Oes especificas dos
orgdos ambientais locais, quando solicitado;

XIV - vistoriar veiculos que necessitem de autoriza¢do especial
para transitar e estabelecer os requisitos técnicos a serem observa-
dos para a circulagdo desses veiculos.

Paragrafo Unico. (VETADO)

Art. 22. Compete aos 6rgdos ou entidades executivos de transi-
to dos Estados e do Distrito Federal, no ambito de sua circunscrigdo:

| - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito,
no ambito das respectivas atribuicGes;

Il - realizar, fiscalizar e controlar o processo de formagao, aper-
feicoamento, reciclagem e suspensdo de condutores, expedir e
cassar Licenca de Aprendizagem, Permissdo para Dirigir e Carteira
Nacional de Habilitagdo, mediante delega¢do do 6rgao federal com-
petente;

Il - vistoriar, inspecionar quanto as condi¢Ges de seguranca
veicular, registrar, emplacar, selar a placa, e licenciar veiculos, expe-
dindo o Certificado de Registro e o Licenciamento Anual, mediante
delegacdo do érgao federal competente;

IV - estabelecer, em conjunto com as Policias Militares, as dire-
trizes para o policiamento ostensivo de transito;

V - executar a fiscalizagdo de transito, autuar e aplicar as medi-
das administrativas cabiveis pelas infragdes previstas neste Cddigo,
excetuadas aquelas relacionadas nos incisos VI e VIl do art. 24, no
exercicio regular do Poder de Policia de Transito;

VI - aplicar as penalidades por infragGes previstas neste Cadigo,
com excec¢do daquelas relacionadas nos incisos VIl e VIl do art. 24,
notificando os infratores e arrecadando as multas que aplicar;

VIl - arrecadar valores provenientes de estada e remogdo de
veiculos e objetos;

VIII - comunicar ao érgdo executivo de transito da Unido a sus-
pensdo e a cassac¢ao do direito de dirigir e o recolhimento da Cartei-
ra Nacional de Habilitacdo;

IX - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre aciden-
tes de transito e suas causas;

X - credenciar érgdos ou entidades para a execugdo de ativida-
des previstas na legislagdo de transito, na forma estabelecida em
norma do CONTRAN;

Xl - implementar as medidas da Politica Nacional de Transito e
do Programa Nacional de Transito;

XII - promover e participar de projetos e programas de educa-
¢do e seguranga de transito de acordo com as diretrizes estabeleci-
das pelo CONTRAN;

XIlI - integrar-se a outros érgaos e entidades do Sistema Nacio-
nal de Transito para fins de arrecadagdo e compensac¢do de multas
impostas na area de sua competéncia, com vistas a unificagdo do




licenciamento, a simplificacdo e a celeridade das transferéncias de
veiculos e de prontudrios de condutores de uma para outra unidade
da Federagédo;

XIV - fornecer, aos érgdos e entidades executivos de transito e
executivos rodovidrios municipais, os dados cadastrais dos veiculos
registrados e dos condutores habilitados, para fins de imposicdo e
notificacdo de penalidades e de arrecadagdo de multas nas areas de
suas competéncias;

XV - fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzi-
dos pelos veiculos automotores ou pela sua carga, de acordo com
o estabelecido no art. 66, além de dar apoio, quando solicitado, as
acOes especificas dos 6rgdos ambientais locais;

XVI - articular-se com os demais érgaos do Sistema Nacional de
Transito no Estado, sob coordenac¢do do respectivo CETRAN.

Art. 23. Compete as Policias Militares dos Estados e do Distrito
Federal:

I - (VETADO)

Il - (VETADO)

Il - executar a fiscalizag¢do de transito, quando e conforme con-
vénio firmado, como agente do érgdo ou entidade executivos de
transito ou executivos rodoviarios, concomitantemente com os de-
mais agentes credenciados;

IV - (VETADO)
V - (VETADO)

VI - (VETADO)
VIl - (VETADO)

Paragrafo Unico. (VETADO)

Art. 24. Compete aos 6rgdos e entidades executivos de transi-
to dos Municipios, no ambito de sua circunscri¢do: (Redagdo dada
pela Lei n? 13.154, de 2015)

| - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito,
no ambito de suas atribuigGes;

Il - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de vei-
culos, de pedestres e de animais, e promover o desenvolvimento da
circulagdo e da seguranca de ciclistas;

Il - implantar, manter e operar o sistema de sinalizagdo, os dis-
positivos e os equipamentos de controle vidrio;

IV - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os aci-
dentes de transito e suas causas;

V - estabelecer, em conjunto com os 6rgaos de policia ostensiva
de transito, as diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

VI - executar a fiscalizacdo de transito em vias terrestres, edifi-
cagOes de uso publico e edificages privadas de uso coletivo, autuar
e aplicar as medidas administrativas cabiveis e as penalidades de
adverténcia por escrito e multa, por infragdes de circulagao, esta-
cionamento e parada previstas neste Codigo, no exercicio regular
do poder de policia de transito, notificando os infratores e arreca-
dando as multas que aplicar, exercendo iguais atribuices no ambi-
to de edifica¢des privadas de uso coletivo, somente para infragdes
de uso de vagas reservadas em estacionamentos; (Reda¢do dada
pela Lei n2 13.281, de 2016) (Vigéncia)

VII - aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e multa,
por infrages de circulagdo, estacionamento e parada previstas nes-
te Cddigo, notificando os infratores e arrecadando as multas que
aplicar;

VIII - fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas ad-
ministrativas cabiveis relativas a infragdes por excesso de peso, di-
mensdes e lotagdo dos veiculos, bem como notificar e arrecadar as
multas que aplicar;

IX - fiscalizar o cumprimento da norma contida no art. 95, apli-
cando as penalidades e arrecadando as multas nele previstas;

X - implantar, manter e operar sistema de estacionamento ro-
tativo pago nas vias;

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

XI - arrecadar valores provenientes de estada e remocdo de vei-
culos e objetos, e escolta de veiculos de cargas superdimensionadas
Ou perigosas;

XIl - credenciar os servigos de escolta, fiscalizar e adotar me-
didas de seguranca relativas aos servigos de remogao de veiculos,
escolta e transporte de carga indivisivel;

Xl - integrar-se a outros érgdos e entidades do Sistema Nacio-
nal de Transito para fins de arrecadacdo e compensac¢do de multas
impostas na area de sua competéncia, com vistas a unificagdo do
licenciamento, a simplificagdo e a celeridade das transferéncias de
veiculos e de prontudrios dos condutores de uma para outra unida-
de da Federagdo;

XIV - implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e do
Programa Nacional de Transito;

XV - promover e participar de projetos e programas de educa-
¢do e seguranca de transito de acordo com as diretrizes estabeleci-
das pelo CONTRAN;

XVI - planejar e implantar medidas para redugao da circulagdo
de veiculos e reorientagdo do trafego, com o objetivo de diminuir a
emissdo global de poluentes;

XVII - registrar e licenciar, na forma da legislagdo, veiculos de
tragdo e propulsdo humana e de tragdo animal, fiscalizando, au-
tuando, aplicando penalidades e arrecadando multas decorrentes
de infra¢Oes; (Redagdo dada pela Lei n? 13.154, de 2015)

XVIII - conceder autorizagdo para conduzir veiculos de propul-
sdo humana e de tra¢do animal;

XIX - articular-se com os demais érgdos do Sistema Nacional de
Transito no Estado, sob coordenacgdo do respectivo CETRAN;

XX - fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzi-
dos pelos veiculos automotores ou pela sua carga, de acordo com o
estabelecido no art. 66, além de dar apoio as a¢des especificas de
6rgdo ambiental local, quando solicitado;

XXI - vistoriar veiculos que necessitem de autorizagdo especial
para transitar e estabelecer os requisitos técnicos a serem observa-
dos para a circulagdo desses veiculos.

§ 12 As competéncias relativas a érgao ou entidade municipal
serdo exercidas no Distrito Federal por seu érgdo ou entidade exe-
cutivos de transito.

§ 292 Para exercer as competéncias estabelecidas neste artigo,
os Municipios deverdo integrar-se ao Sistema Nacional de Transito,
conforme previsto no art. 333 deste Cédigo.

Art. 25. Os 6rgdos e entidades executivos do Sistema Nacional
de Transito poderao celebrar convénio delegando as atividades pre-
vistas neste Cédigo, com vistas a maior eficiéncia e a seguranca para
os usuarios da via.

Paragrafo Unico. Os d6rgdos e entidades de transito poderdo
prestar servigos de capacitacdo técnica, assessoria e monitoramen-
to das atividades relativas ao transito durante prazo a ser estabe-
lecido entre as partes, com ressarcimento dos custos apropriados.

CAPITULO Il
DAS NORMAS GERAIS DE CIRCULACAO E CONDUTA

Art. 26. Os usudrios das vias terrestres devem:

| - abster-se de todo ato que possa constituir perigo ou obsta-
culo para o transito de veiculos, de pessoas ou de animais, ou ainda
causar danos a propriedades publicas ou privadas;

Il - abster-se de obstruir o transito ou torna-lo perigoso, atiran-
do, depositando ou abandonando na via objetos ou substancias, ou
nela criando qualquer outro obstaculo.

Art. 27. Antes de colocar o veiculo em circulagdo nas vias publi-
cas, o condutor devera verificar a existéncia e as boas condi¢bes de
funcionamento dos equipamentos de uso obrigatério, bem como
assegurar-se da existéncia de combustivel suficiente para chegar ao
local de destino.
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1. OPERACOES COM NUMEROS INTEIROS E FRACIO-
NARIOS.

Numeros Naturais

Os numeros naturais sdo o modelo matematico necessario

para efetuar uma contagem.

Comegando por zero e acrescentando sempre uma unidade,

obtemos os elementos dos nimeros naturais:

N=1{0,1,23456,...}

A construgdo dos Numeros Naturais

- Todo numero natural dado tem um sucessor (nUmero que

vem depois do numero dado), considerando também o zero.

Exemplos: Seja m um numero natural.
a) O sucessor de m é m+1.

b) O sucessorde 0 é 1.

c) O sucessor de 1 é 2.

d) O sucessor de 19 é 20.

- Se um numero natural é sucessor de outro, entdo os dois nu-

meros juntos sdo chamados numeros consecutivos.

Exemplos:

a) 1 e 2 sdo numeros consecutivos.
b) 5 e 6 sdo nimeros consecutivos.
¢) 50 e 51 sdo nimeros consecutivos.

- Varios nimeros formam uma cole¢do de numeros naturais

consecutivos se o segundo é sucessor do primeiro, o terceiro é su-
cessor do segundo, o quarto é sucessor do terceiro e assim suces-
sivamente.

Exemplos:

a)1,2,3,4,5,6e7sdo consecutivos.
b) 5, 6 e 7 sao consecutivos.

¢) 50, 51, 52 e 53 sdo consecutivos.

- Todo numero natural dado N, exceto o zero, tem um anteces-

sor (numero que vem antes do nimero dado).

Exemplos: Se m é um nimero natural finito diferente de zero.
a) O antecessor do nimero m é m-1.

b) O antecessor de 2 é 1.

c) O antecessor de 56 é 55.

d) O antecessor de 10 é 9.

Subconjuntos de N
Vale lembrar que um asterisco, colocado junto a letra que

simboliza um conjunto, significa que o zero foi excluido de tal con-
junto.

N*={1,2,3,4,5,...}

MATEMATICA

NUMEROS ORDINAIS

Os numeros ordinais sdo tipos de numerais utilizados para in-
dicar uma ordem ou hierarquia numa dada sequéncia. Ou seja, eles
indicam a posi¢do ou lugar que algo ou alguém ocupa numa série
ou conjunto.

Sdo muito utilizados em competi¢cdes esportivas, para indicar
andares de edificios, tépicos de uma lista, as partes de algo, arti-
gos de lei, decretos, capitulos de obra, indica¢do de séculos, dentre
outros.

Lista de Numeros Ordinais

Segue abaixo uma lista dos numeros ordinais e os termos es-
critos por extenso.

.2 primeiro

R segundo

.2 terceiro
4.2 quarto

.2 quinto

.2 sexto
7.2 sétimo

.2 oitavo

.2 nono
10.¢ décimo
11.0 de’ch:ng primeiro ou

undécimo
120 décim,o_ segundo ou
duodécimo

13.2 décimo terceiro
14.0 décimo quarto
15.2 décimo quinto
16.2 décimo sexto
17.2 décimo sétimo
18.2 décimo oitavo
19.2 décimo nono
20.2 vigésimo
21.2 vigésimo primeiro
22.2 vigésimo segundo
23.2 vigésimo terceiro
24.2 vigésimo quarto
25.2 vigésimo quinto
26.2 vigésimo sexto
27.2 vigésimo sétimo
28.2 vigésimo oitavo
29.¢ vigésimo nono
30.¢ trigésimo
40.2 guadragésimo
50.¢ quinquagésimo
60.¢ sexagésimo




Numero Nomenclatura

700 septuagésimo ou se-
’ tuagésimo

80.¢ octogésimo

90.¢ nonagésimo

100.2 centésimo

200.¢ ducentésimo

300. trecelnFe5|mo ou tri-
centésimo

400.¢ guadringentésimo

500.2 quingentésimo

600.2 se?(cente15|_mo ou
seiscentesimo

700.2 sephngen,te.5|mo ou
setingentésimo

800. octlngent,esllmo ou
octogentésimo

900. nonmger?t«.esmo ou
nongentésimo

1.000.¢ milésimo

10.000.¢ décimo milésimo

100.000.¢ centésimo milésimo

1.000.000.¢ milionésimo

1.000.000.000.2 bilionésimo

1.000.000.000.000.¢ trilionésimo

1.000.000.000.000.000.¢ quatrilionésimo

1.000.000.000.000.000.000.¢ quintilionésimo

1.000.000.000.000.000.000.000.2 Sextilionésimo

1.000.000.000.000.000.000.000.000 e

o Septilionésimo

1.000.000.000.000.000.000.000.000 e
Octilionésimo

.000.2

1.000.000.000.000.000.000.000.000. Nonilion&simo

000.000.2

1.000.000.000.000.000.000.000.000. Decilionésimo

000.000.000.2

Fonte: https://www.todamateria.com.br/numeros-ordinais/
NUMEROS REAIS

O conjunto dos numeros reais R é uma expansdo do conjunto
dos nimeros racionais que engloba ndo sé os inteiros e os fracio-
narios, positivos e negativos, mas também todos os nimeros irra-
cionais.

Os nUmeros reais sdo numeros usados para representar uma
quantidade continua (incluindo o zero e os negativos). Pode-se
pensar num numero real como uma fragdo decimal possivelmente
infinita, como 3,141592(...). Os numeros reais tém uma correspon-
déncia biunivoca com os pontos de uma reta.

Denomina-se corpo dos numeros reais a cole¢do dos elemen-
tos pertencentes a conclusdo dos racionais, formado pelo corpo de
fragGes associado aos inteiros (nimeros racionais) e a norma asso-
ciada ao infinito.

MATEMATICA

Existem também outras conclusGes dos racionais, uma para
cada numero primo p, chamadas numeros p-adicos. O corpo dos
numeros p-adicos é formado pelos racionais e a norma associada
ap!

Propriedade

O conjunto dos numeros reais com as operagdes binarias de
soma e produto e com a relagao natural de ordem formam um cor-
po ordenado. Além das propriedades de um corpo ordenado, R tem
a seguinte propriedade: Se R for dividido em dois conjuntos (uma
particdo) A e B, de modo que todo elemento de A é menor que todo
elemento de B, entdo existe um elemento x que separa os dois con-
juntos, ou seja, x € maior ou igual a todo elemento de A e menor ou
igual a todo elemento de B.

VA, B, (R=AUBA(Ya € A,b€ B,(a < b))
= (dr,(Vae AbeB = a<z<b)

Ao conjunto formado pelos nimeros Irracionais e pelos nu-
meros Racionais chamamos de conjunto dos nimeros Reais. Ao
unirmos o conjunto dos numeros Irracionais com o conjunto dos
numeros Racionais, formando o conjunto dos nimeros Reais, todas
as distancias representadas por eles sobre uma reta preenchem-na
por completo; isto é, ocupam todos os seus pontos.

Por isso, essa reta € denominada reta Real.

1 2 3 4

| | | |

| | | |
Naturais

1 0 1 2 3 4

| | | | | |

[ | | | | [
Intairos

e

Racionais

Reta Real

Cada nowo conjunto numérico ocupa maie pontos da reta.
O conjunto dos ndmeros reais a preenchea por complato.

Podemos concluir que na representa¢do dos nimeros Reais so-
bre uma reta, dados uma origem e uma unidade, a cada ponto da
reta corresponde um nuimero Real e a cada niumero Real correspon-
de um ponto na reta.
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Ordenagdo dos numeros Reais

A representacdo dos numeros Reais permite definir uma rela-
¢do de ordem entre eles. Os nimeros Reais positivos sdo maiores
que zero e os negativos, menores. Expressamos a relagdo de ordem
da seguinte maneira: Dados dois nimeros Reaisa e b,

asb<>b-ax20

Exemplo: -15< 4> 5—(-15) 20
5+1520

Propriedades da relacdo de ordem

- Reflexiva: a<a
-Transitivaca<beb<c—>a<c

- Anti-simétrica:a<beb<a->a=b
-Ordemtotal:a<boub<aoua=b

Expressdo aproximada dos nimeros Reais

- -
1 2
& =
14 13
—y
1,41 142
—a
1414 1415
]

N2

Os numeros Irracionais possuem infinitos algarismos decimais
nao-periddicos. As operagdes com esta classe de nimeros sempre
produzem erros quando ndo se utilizam todos os algarismos deci-
mais. Por outro lado, é impossivel utilizar todos eles nos célculos.
Por isso, somos obrigados a usar aproximagdes, isto é, cortamos o
decimal em algum lugar e desprezamos os algarismos restantes. Os
algarismos escolhidos serdo uma aproximagao do numero Real. Ob-
serve como tomamos a aproximagdo do nimero nas tabelas.

Aproximagao por

Falta Excesso
Erro menor que V2o V2 | n
1 unidade 1 3 2 4
1 décimo 1,4 3,1 1,5 3,2
1 centésimo 1,41 3,14 1,42 3,15
1 milésimo 1,414 3,141 1,415 3,142
:i:ﬁ:'m demilé- | 4142 |3,1415 |1,4134 |3,1416

Operagdes com numeros Reais

Operando com as aproximagdes, obtemos uma sucessdo de in-
tervalos fixos que determinam um nimero Real. E assim que vamos
trabalhar as operagGes adigao, subtragdo, multiplicagao e divisao.
Relacionamos, em seguida, uma série de recomendagdes Uteis para
operar com nimeros Reais:
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- Vamos tomar a aproximacao por falta.

- Se quisermos ter uma ideia do erro cometido, escolhemos o
mesmo numero de casas decimais em ambos os numeros.

- Se utilizamos uma calculadora, devemos usar a aproximagao
maxima admitida pela maquina (o maior nimero de casas deci-
mais).

- Quando operamos com numeros Reais, devemos fazer cons-
tar o erro de aproximagdo ou o nimero de casas decimais.

- E importante adquirirmos a idéia de aproximacdo em funcdo
da necessidade. Por exemplo, para desenhar o projeto de uma casa,
basta tomar medidas com um erro de centésimo.

- Em geral, para obter uma aproximagdo de n casas decimais,
devemos trabalhar com nimeros Reais aproximados, isto €, com n
+ 1 casas decimais.

Para colocar em pratica o que foi exposto, vamos fazer as qua-
tro operagdes indicadas: adi¢do, subtragdo, multiplicagdo e divisao
com dois nimeros Irracionais.

V2 =1,41421...
V3 =1,73205 ...

Valor Absoluto

Como vimos, o erro pode ser:
- Por excesso: neste caso, consideramos o erro positivo.
- Por falta: neste caso, consideramos o erro negativo.

Quando o erro é dado sem sinal, diz-se que estd dado em valor
absoluto. O valor absoluto de um nimero a é designado por |a| e
coincide com o numero positivo, se for positivo, e com seu oposto,
se for negativo.

Exemplo: Um livro nos custou 8,50 reais. Pagamos com uma
nota de 10 reais. Se nos devolve 1,60 real de troco, o vendedor co-
meteu um erro de +10 centavos. Ao contrario, se nos devolve 1,40
real, o erro cometido é de 10 centavos.

Operagdes com numeros naturais

Adicdao

Seu objetivo é reunir em um sé os valores de vdrios nimeros.
Os numeros cujos valores devem ser reunidos sdo denominados
parcelas.

Propriedades

Comutativa

Se a e b sdo dois numeros naturais, entao, a ordem em que fo-
rem colocados ao se efetuar a adigdo ndo altera o resultado. Assim:

a+b=b+a

Associativa

Se a, b e c sdo trés nimeros naturais, o agrupamento que fizer-
mos deles ndo alterara o resultado da soma:

[a+b]+c=a+[b+c]

Subtrag¢do

Se conhecemos a soma de dois numeros naturais e também

um desses numeros podemos achar o outro? A resposta nos leva a
subtracdo de numeros naturais.




b+c=a, portanto, c=a-b
a é o minuendo; b o subtraendo

No entanto, devemos considerar que a subtragdo de niumeros
naturais nem sempre é possivel. Quando o subtraendo é maior que
o minuendo, ndo temos solugdo no conjunto dos naturais.

5-7¢N

Multiplicagdo

Podemos interpretar a multiplicagdo como uma soma de par-
celas iguais.
bxa=a+a+a+a..

Propriedades
Comutativa

Se a e b sdo dois nUmeros naturais, a ordem com que forem
multiplicados ndo altera o produto:
axb= bxa

Associativa

Se a, b e ¢c sdo numeros naturais, podemos substituir dois ou
mais fatores pelo produto efetuado sem alterar o resultado:
[axb]xc=ax[bxc]

Divisao

Operacdo inversa a multiplicagdo.
D=dxq
Onde,D é o dividendo d é o divisor e g o quociente

Problemas com as quatro operagoes

1) Paula, Ana e Marta sdo irmas e todas elas ganham mesadas
do pai, s6 que cada uma ganha um valor diferente. Paula ganha RS
70,00 por més, Ana ganha RS 60,00 e Maria RS 50,00. Qual o total
que o pai das meninas precisa separar no més para pagar as mesa-
das?

Solugdo

O total é a soma da mesada de cada uma: 70+60+50=180

O pai das meninas precisa separar no més para pagar as mesa-
das R$180,00.

1) Na fruteira de seu Manoel, das 520 laranjas que havia
para venda, 60 estavam estragadas e foram separadas das demais.
Quantas laranjas ficaram?

Solugdo

520-60=460 laranjas

Ficaram 460 laranjas

2) O professor de matematica de uma turma de 36 alunos
decidiu dividir a turma em grupos, sendo que cada grupo teria 4
integrantes. Quantos grupos serao formados?

Solugdo
36:4=9
Serdo formados 9 grupos
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Expressdes

Nas expressdes numeéricas aparecem adi¢des, subtragdes, mul-
tiplicagdes e divisdes. Todas as operagdes podem acontecer em
uma unica expressdo. Para resolver as expressdes numéricas utili-
zamos alguns procedimentos:

Se em uma expressdo numérica aparecer as quatro operagoes,
devemos resolver a multiplicagdo ou a divisdo primeiramente, na
ordem em que elas aparecerem e somente depois a adi¢do e a sub-
tragdo, também na ordem em que aparecerem.

Exemplo 1
10+12-6+7
22-6+7
16+7

23

Exemplo 2
40-9x4+23
40-36+23
4+23

27

Divisibilidade

Em algumas situagdes precisamos apenas saber se um nimero
natural é divisivel por outro nimero natural, sem a necessidade de
obter o resultado da divisdo. Neste caso utilizamos as regras conhe-
cidas como critérios de divisibilidade. Apresentamos as regras de
divisibilidade por 2, 3, 4,5, 6, 7, 8,9, 10.

Critérios de divisibilidade
Divisibilidade por 2

Um numero é divisivel por 2 se ele é par, ou seja, termina em
0,2,4,60u8.

Exemplos: O numero 5634 é divisivel por 2, pois o seu ultimo
algarismo é 4, mas 135 nao é divisivel por 2, pois é um nimero ter-
minado com o algarismo 5 que ndo é par.

Divisibilidade por 3

Um numero é divisivel por 3 se a soma de seus algarismos é
divisivel por 3.

Exemplos: 18 é divisivel por 3, pois 1+8=9 que é divisivel por 3,
576 é divisivel por 3 pois: 5+7+6=18 que é divisivel por 3, mas 134
ndo é divisivel por 3, pois 1+3+4=8 que ndo é divisivel por 3.

Divisibilidade por 4

Um numero é divisivel por 4 se o nimero formado pelos seus
dois ultimos algarismos é divisivel por 4.

Exemplos: 4312 é divisivel por 4, pois 12 é divisivel por 4, mas
1635 ndo é divisivel por 4 pois 35 ndo é divisivel por 4.

Divisibilidade por 5

Um numero é divisivel por 5 se o seu ultimo algarismo é 0
(zero) ou 5.
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Exemplos: 75 é divisivel por 5, pois termina com o algarismo 5, mas 107 n3o é divisivel por 5 pois o seu Ultimo algarismo n&o é 0 (zero)
nem 5.

Divisibilidade por 6

Um numero é divisivel por 6 se é par e a soma de seus algarismos é divisivel por 3.
Exemplos: 756 é divisivel por 6, pois 756 é par e a soma de seus algarismos: 7+5+6=18 é divisivel por 3, 527 nao é divisivel por 6, pois
ndo é par e 872 é par mas ndo é divisivel por 6 pois a soma de seus algarismos: 8+7+2=17 ndo é divisivel por 3.

Divisibilidade por 7

Um numero é divisivel por 7 se o dobro do ultimo algarismo, subtraido do nimero sem o ultimo algarismo, resultar um nimero divi-
sivel por 7. Se o nimero obtido ainda for grande, repete-se o processo até que se possa verificar a divisdo por 7.

Exemplo: 165928 é divisivel por 7, pois:
8x2=16

16592-16=16576

Repete-se o processo com este ultimo numero.
6x2=12

1657-12=1645

Repete-se o processo com este ultimo nimero.
5x2=10

164-10=154

Repete-se o processo com este ultimo numero.
4x2=8

15-8=7

A diferenca é divisivel por 7, logo o nimero dado inicialmente também é divisivel por 7.

Divisibilidade por 8

Um numero é divisivel por 8 se o nimero formado pelos seus trés Gltimos algarismos é divisivel por 8.
Exemplos: 45128 é divisivel por 8, pois 128 dividido por 8 fornece 16, mas 45321 ndo é divisivel por 8 pois 321 ndo é divisivel por 8.

Divisibilidade por 9

Um numero é divisivel por 9 se a soma dos seus algarismos € um numero divisivel por 9.

Exemplos: 1935 é divisivel por 9, pois: 1+9+3+5=18 que é divisivel por 9, mas 5381 nao é divisivel por 9 pois: 5+3+8+1=17 que ndo é
divisivel por 9.

Divisibilidade por 10

Um numero é divisivel por 10 se termina com o algarismo 0 (zero).

Exemplos: 5420 é divisivel por 10, pois termina em 0 (zero), mas 6342 ndo termina em 0 (zero).

Divisibilidade por 11

Um numero é divisivel por 11 se a soma dos algarismos de ordem par Sp menos a soma dos algarismos de ordem impar Si é um nu-
mero divisivel por 11. Como um caso particular, se Sp-Si=0 ou se Si-Sp=0, entdo o numero é divisivel por 11.

Exemplos:

a)12 32 52 Algarismos de posi¢do impar (Soma dos algarismos de posi¢cdo impar: 4 + 8 + 3 =15.)

43813

29 42 Algarismos de posigdo par (Soma dos algarismos de posi¢do par:3 + 1 =4)

15— 4 = 11 diferenca divisivel por 11. Logo 43813 é divisivel por 11.

Divisibilidade por 13

Um numero é divisivel por 13 se o quadruplo (4 vezes) do ultimo algarismo, somado ao nimero sem o uUltimo algarismo, resultar um
numero divisivel por 13. Se o nimero obtido ainda for grande, repete-se o processo até que se possa verificar a divisdo por 13. Este critério

é semelhante aquele dado antes para a divisibilidade por 7, apenas que no presente caso utilizamos a soma ao invés de subtracdo.

Exemplo: 16562 é divisivel por 13? Vamos verificar.
2x4=8
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NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

1. ADMINISTRAGAO PUBLICA (DEFINIGOES DE ADMINISTRAGAO DIRETA, ADMINISTRAGAO INDI-

RETA, AUTARQUIA, FUNDAGAO PUBLICA E EMPRESA PUBLICA. 2. POLITICA DE RECURSOS HUMA-

NOS NA ADMINISTRAGAO PUBLICA. 3. PRINCiPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA (LEGALIDADE,
MORALIDADE, IMPESSOALIDADE, PUBLICIDADE E EFICIENCIA).

Conceito de Administragdo Publica

De Acordo com Alexandre Mazza (2017), o conceito de “Administracdo Publica’”’, no que interessa ao estudo do Direito Adminis-
trativo, compreende duas classificagGes, ou, nas palavras do administrativista, dois sentidos. Sdo eles:

- Administra¢do Publica em sentido subjetivo, organico ou formal: Parte do principio de que a fun¢do administrativa pode ser
exercida pelo Poder Executivo, de forma tipica, mas também pelos Poderes Legislativo e Judicidrio, de forma atipica. Nesse sentido, a
Administracdo Publica em sentido subjetivo, organico ou formal, nada mais seria do que o conglomerado de agentes, 6rgaos e entida-
des publicas que atuam no exercicio da fungdo administrativa.

- Administragdo publica em sentido objetivo, material ou funcional: Grafada em letras minusculas consiste na atividade, exercida
pelo Estado, voltada para a defesa do interesse publico. Segundo Mazza (2017) é possivel empregar o conceito de administragdo publi-
ca material sob as perspectivas lato sensu, de acordo com a qual administracdo publica abrangeria as fungdes administrativa e politica
de Estado, e stricto sensu, que parte da nogdo restritiva de que administragdo publica material estd ligada Unica e exclusivamente ao
exercicio da fungdo administrativa.

Logo:

Agentes, 6rgdos e entidades
Sentido Subjetivo, organico ou formal - que atuam na fungdo
administrativa

Administragdo Publica
Atividade e interesse

Sentido Objetivo, material ou funcional > Publico, exercicio da fung¢do
administrativa

ADMINISTRAGCAO PUBLICA - ORGANIZACAO, ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E INDIRETA

A Organizagdo Administrativa, disciplinada na esfera federal pelo Decreto Lei n. 200/67, estuda a Administragdo Publica em senti-
do subjetivo, orgdnico ou formal, dando conta do conjunto de pessoas, 6rgdos e agentes que compd&e a Administracdo Publica.

A fim de executar suas atribuicdes e melhor desempenhar suas competéncias, a Administragdo Publica langa mao de dois instru-
mentos, ou técnicas, quais sejam, desconcentragao e descentralizagdo.

Concentragao e Desconcentragdo: Alexandre Mazza (2017) pontua que a concentragdo consiste no acimulo de competéncias
administrativas por érgaos publicos despersonalizados e sem divisGes internas, de forma que ndo ha divisdo de atribuigbes entre as
reparticdes publicas. A desconcentragdo, por sua vez, consiste na divisdo de atribuicGes entre érgdos publicos de uma mesma pessoa
juridica (existéncia de vinculo hierdrquico).

A diferenga entre concentragao e desconcentragdo perpassa o conceito de érgdo publico (também denominado reparti¢do publi-
ca) que, de acordo com o art. 12,§ 29, |, da Lei n. 9.784/99 é uma unidade de atuacdo integrante da estrutura da Administracdo Direta
e da estrutura da Administragdo Indireta. Assim, desprovidos de personalidade juridica, os 6rgaos publicos sdo ““ engrenagens’ que
compde tanto a Administragdo Publica Direta, quanto a Administragdo Publica Indireta.

Importante! A Administracdo Publica se divide em Direta, composta pelos entes federativos, e Indireta, composta por outros
entes (explorados a seguir), a partir do fendmeno da descentralizagdo. Os 6rgdos publicos sdo como ‘““engrenagens’ que auxiliam o
exercicio da fungdo administrativa nos ambitos da Administragdo Publica Direta e Indireta.

Orgdos Publicos ndo possuem personalidade juridica, o que, pragmaticamente significa que os érgdos publicos ndo podem respon-
der judicialmente pelos prejuizos causados pelos agentes que atuam em suas estruturas, respondem pelos érgdos publicos o ente da
Administracdo Publica Direta ou Indireta ao qual esta vinculado - Teoria do Orgdo ou Imputagio Volitiva.

ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA ADMINISTRACAO PUBLICA INDIRETA
Unido Autarquias
Estados Fundagdes Publicas
Distrito Federal Empresas Publicas
Municipios Sociedades de Economia Mista

A doutrina aponta a existéncia de trés espécies de desconcentragdo, sdo elas:

Desconcentragdo Territorial: Critério segundo o qual os érgdos publicos contam com limitagdo geografica de atuagdo. Assim, por
exemplo, a Delegacia de Policia do municipio x ndo pode atuar no ambito do municipio y, muito embora possua as mesmas atribuicdes
(competéncia material) da Delegacia de policia do municipio y (MAZZA, 2017).

(=)



Desconcentragdo Material ou Tematica: As competéncias e
atribuicGes sdo divididas entre os drgdos publicos conforme sua
especializagdo tematica. Assim, por exemplo, a Unido conta com
Ministérios especializados em Seguranga Publica, Educagdo e ou-
tros (MAZZA, 2017).

Desconcentragdo Hierarquica ou Funcional: Distribui compe-
téncias entre os 6rgdos a partir do critério da existéncia de subor-
dinacdo entre eles. Assim, por exemplo, os Tribunais, juizos de
segundo grau, sdo responsaveis por julgar recursos inerentes de
decisGes desfavoraveis do juizo de primeiro grau (MAZZA, 2017).

Centralizagdo e Descentralizagdo: Por meio da centralizagdo,
as competéncias administrativas sdo cumpridas por uma Unica
pessoa juridica/ ente estatal/ Administracdo Publica Direta, ou
seja, pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Na descentralizagdo, por sua vez, as competéncias admi-
nistrativas sao divididas e distribuidas, pelo Estado, aos entes da
Administracdo Publica Indireta, ou a particulares vinculados a Ad-
ministragdo Publica por contratos administrativos.

A doutrina majoritaria subdivide a descentralizagdo em ou-
torga e delegagao. Vejamos:

Outorga: Pela descentralizagdo via outorga, ha transferéncia
da titularidade e da execugdo do servico publico. De acordo com
Matheus Carvalho (2017), a descentralizagdo via outorga s6 pode
ser realizada para pessoas juridicas de direito publico (autarquias
e fundagdes publicas de direito publico, como se vera a seguir),
através de edigdo de lei especifica.

Delegagdo: A descentralizagdo via delegac¢do, por sua vez,
nao transfere a titularidade do servigo publico, mas tdo somente
a execucgdo. A descentralizagdo por delegagdo pode ser feita para
particulares contratados pela Administragdo Publica, ou aos entes
da Administragdo Publica Indireta tutelados pelo direito privado,
quais sejam, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista.

Importante! E de suma importancia compreender a diferen-
¢a entre desconcentragdo e descentralizagdo. Na desconcentra-
¢do, a pessoa juridica (ente administrativo) exerce controle sobre
seus Orgdos e pessoas, ou seja, parte da nogao de hierarquia. Na
descentralizagdo, como ha passagem de atividade de uma pessoa
para outra, ou seja, trata-se de fendmeno externo, ndo ha hierar-
quia, mas sim vinculagdo (ligacdo que se da por meio de lei ou de
ato administrativo).

Administracao Direta e Administragdo Indireta: Para uma
melhor compreensdo dos fendmenos da concentragdo e descon-
centracdo, e da centralizagdo e descentralizagdo, é necessario co-
nhecimento elementar dos institutos da Administracdo Direta e
da Administragdo Indireta.

Administragdo Direta: Matheus Carvalho (2017) define Ad-
ministracdo Direta como sendo o aglomerado de 6rgdos que com-
poe os entes federativos (Unido, Estados, Distrito Federal e Muni-
cipios), e os servigcos que agregam a estrutura da chefia do poder
executivo e seus ministérios ou secretarias. A expressdo ‘“Admi-
nistragao Direta’””, deste modo, esta relacionada a prestacdo di-
reta, ou centralizada, do servigo publico pelos entes federativos.

A prestacdo centralizada do servigo publico se da por meios
dos d6rgdos estatais e pelos Servidores Publicos, que sdo indivi-
duos investidos de poderes e competéncias para agir em nome
do Estado.
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Quando o ente federativo centraliza atividades, a competén-
cia para o exercicio de tais atividades é dividida entre seus 6rgdos
internos. A tal divisdo, da-se o nome de desconcentragdo.

Os entes federativos, membros da Administragao Direta, pos-
suem personalidade juridica de direito publico e se submetem a
todas as prerrogativas inerentes ao Regime Juridico Administra-
tivo, conteudo analisado adiante.

Importante! Pela expressdo “Estado’’, compreende-se os en-
tes federativos, componentes da Administra¢do Publica Direta,
ou seja, Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Administracdo Publica Indireta: E possivel que o Estado crie
pessoas juridicas para as quais determine a transferéncia de ati-
vidades de sua alcada, ato denominado descentralizagdo. Tais
pessoas juridicas serdo criadas em consonancia com o principio
da especializagdo, de acordo com o qual possuirdao estrutura ade-
guada a prestacao dos servigos publicos ou atividades que lhes
serdo destinadas, para, assim, melhor servirem aos critérios de
eficiéncia que se espera da Administracdo Publica. Sdo regras que
se aplicam a todas as entidades da administragdo Publica Indireta:

- Possuem Personalidade Juridica Prépria, diferente dos
6rgdos publicos. Consistem em pessoas juridicas independentes,
gue ndo se confundem com o ente da Administragdo Publica Dire-
ta responsavel por sua criagdo;

- Necessitam de lei que as crie, ou autorize sua criacdo;

- Se submetem ao Controle Finalistico dos entes da Admi-
nistragao Publica Direta. O Controle Finalistico, também denomi-
nado Tutela Administrativa, Vinculagdo, ou Supervisdao Ministe-
rial, se restringe ao ato de verificagdo quanto ao cumprimento
dos objetivos para os quais o ente da Administragdo Publica Indi-
reta foi criado.

Sdo entes da Administragdo Publica Indireta em espécie:

- Autarquias: De acordo com o art. 52, | do Decreto-Lei
200/67, Autarquias sdo pessoas juridicas de direito publico cria-
das para executar atividades tipicas da Administragdo Publica,
guais sejam, prestacdo de servico publico e exercicio do poder de
policia administrativa.

Por esse motivo, se submetem a todas as prerrogativas e li-
mitagOes inerentes ao Regime de Direito Publico, a exemplo da
imunidade tributdria, bens publicos, cldusulas exorbitantes nos
contratos firmados com particulares, necessidade de procedi-
mento licitatério para firmar contratos, e promogado de concursos
publicos para provimento de seus cargos (conteudos analisados
adiante).

As Autarquias sao diretamente criadas mediante lei ordi-
naria, razdo pela qual ndo é necessario o registro de seus atos
constitutivos.

Sdo Autarquias em espécie:

Autarquias de Controle: Também denominadas autarquias
profissionais, sdo os conselhos de classe que atuam no desempe-
nho do poder de policia administrativa, fiscalizando o exercicio
das profissdes e impondo sangdes a infracGes éticas e atuacdo
imperita.

Autarquias em Regime Especial: Sdo Autarquias em Regime
Especial, As Universidades Publicas, devido ao fato de possuirem
autonomia pedagodgica, bem como, maior autonomia do que as
autarquias comuns para a escolha de seus dirigentes; As Agén-
cias Reguladoras, pelo fato de que, diferente das autarquias co-
muns, ndo sdo criadas para prestagdo de servigos publicos, mas
sim para regulagdo e normatizacdo dos servigos publicos presta-
dos por particulares; As Agéncias Executivas, antes autarquias
comuns insuficientes no ato da execuc¢do das finalidades para as




quais foram criadas, firmam um contrato de gestdo com a Admi-
nistracdo Publica Direta e, assim, sdo qualificadas como Agéncias
Executivas, passando a gozar de uma série de prerrogativas para
cumprir com as metas de um plano de recuperagao.

- FundagGes Publicas: Pessoa Juridica formada mediante
destinagdo de patrimonio publico, voltada para atuagdo sem fins
lucrativos. Pode ser constituida tanto com personalidade de di-
reito publico, quanto com personalidade de direito privado.

Quando constituida com personalidade juridica de direito pu-
blico, é criada por lei e se enquadra em todas as caracteristicas
das Autarquias, de forma que também pode ser chamada de Au-
tarquia Fundacional.

Quando constituida com personalidade juridica de direito pri-
vado, sua criagdo é autorizada por lei, e se submete ao que a dou-
trina chama de Regime Hibrido. Em virtude do regime hibrido,
a Fundagdo Publica de Direito Privado ndo goza de nenhum dos
privilégios conferidos pelo regime juridico de direito publico, en-
tretanto, se submete a todas as restri¢des conferidas ao Estado.

Seja Fundagdo Publica de Direito Publico, ou Fundagdo Publi-
ca de Direito Privado, contara com edigdo lei complementar para
defini¢do de sua area de atuagao.

- Empresas Estatais: Constituem o género Empresas Esta-
tais, as Empresas Publicas e as Sociedades de Economia Mista,
ambas criadas sob regime juridico de direito privado.

As Empresas Publicas e as Sociedades de Economia Mista se
diferem quanto:

Ao capital: As Empresas Publicas sdao formadas por capital
100% publico, advindo tanto de entes da Administragao Publica
Direta, quando da Administragao Publica Indireta. A maior por-
¢do do capital, entretanto, deve pertencer a uma entidade da Ad-
ministracdo Publica Direta. Na Sociedade de Economia Mista, como
0 proprio nome denuncia, o capital é misto, ou seja, constituido de
fontes publicas e privadas. Entretanto, a maior parte do capital deve,
necessariamente pertencer ao poder publico, ndo importando que
seja advenha da Administragdo Publica Direta ou Indireta;

A forma societaria: A Empresa Publica pode ser constitui-
da sob qualquer forma societéria, inclusive Sociedade Andnima
(S.A.). A Sociedade de Economia Mista, por sua vez, sempre sera
constituida sob forma de S.A;

Ao deslocamento de competéncia para a Justica Federal: De
acordo com o art. 109, | da CF, compete a Justica Federal Julgar
as Agdes em que estejam no polo ativo ou passivo a Unido, suas
Autarquias, suas Fundagdes Publicas e suas Empresas Publicas.
Ou seja, as Sociedades de Economia mista ndo tem o conddo de
deslocar a competéncia para a Justica Federal.

As Empresas Publicas e as Sociedades de Economia Mista tem
em comum o fato de:

N&o gozarem de nenhuma prerrogativa de direito publico, ja
que sdo constituidas sob a personalidade juridica de Direito Priva-
do. Entretanto, como fazem parte do aparelho estatal, estdo su-
jeitas a todas as limitagGes impostas ao Estado (Regime Hibrido).
Por exemplo, ainda que sujeitas ao regime celetista (Consolidagdo
das Leis do Trabalho — CLT), precisam promover concursos publi-
cos para a contratacao dos empregados;

A lei que autoriza sua criagdo definird se serdo prestadoras
de servigco publico, ou exploradoras de atividade econémica de
interesse publico;

A lei que autoriza a criagdo de uma Empresa Estatal também
definira a criacdo de subsidiarias, que sdo empresas criadas para
auxiliar as Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista no
Exercicio de suas atividades.
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Controle da Administragao Publica

Matheus Carvalho (2017) conceitua Controle da Administra-
¢do Publica como sendo o arcabouco instrumental do qual o or-
denamento juridico langa méao, a fim de permitir que a atuagdo
do Estado seja supervisionada, ou seja, fiscalizada e revisada pela
propria Administragdo Publica (no exercicio da autotutela), mas
também pelos Poderes Legislativo e Judicidrio.

O Controle das atividades da Administragao Publica é impres-
cindivel, ao passo que confere legitimidade a atuagdo dos drgdos
e agentes publicos (CARVALHO, 2017) na consecuc¢do do objetivo
final da Administracdo Publica, qual seja, a satisfagdo do interesse
publico.

Antes de explorar os instrumentos, propriamente ditos, do
Controle da Administracao Publica, é necessario tecer algumas
consideragdes acerca dos sistemas de controle que existem no
direito comparado. Vejamos:

Sistema Francés (Contencioso Administrativo): De acordo
com tal sistema, a separa¢do de poderes (Executivo, Legislativo
e Judiciario) deve ser concebida de forma absoluta. Assim, é in-
cumbéncia do Poder Judiciario o processamento e julgamento de
todas as lides, ou seja, conflitos existentes no seio da sociedade,
com excegdo das controvérsias em que a Administragdo Publica
figure como parte. Todas as lides que tenham a Administracdo
Plblica como parte devem ser processadas e julgadas pela proé-
pria Administragdo Publica, por meio de um érgdo denominado
Conselho de Estado. As decisdes do Conselho de Estado culminam
no que chamamos de coisa julgada material, que consiste em sen-
tenca imutdvel e indiscutivel, inclusive na esfera judicial.

Diante do que foi dito, é possivel perceber que o Sistema
Francés conta com um mecanismo dual de jurisdi¢ao, ou seja,
existe a jurisdicdo exercida pelo Poder Judicidrio, mas também
existe a jurisdicdo exercida pela Administragdo Publica (Poder
Executivo), afinal, é o que se espera de um mecanismo que prega
a separacgdo absoluta de poderes.

Sistema Inglés (Jurisdigdo Unica): Trata-se do sistema ado-
tado no Brasil. De acordo com o sistema Inglés, os poderes sdo
independentes, porém, harmonicos entre si.

Somente o Poder Judicidrio exerce a fun¢do jurisdicional no
direito nacional. Existe o contencioso na esfera administrativa,
por meio dos processos administrativos, entretanto, as decisdes
administrativas nao formam coisa julgada material, e podem ser
rediscutidas pelo Poder Judicidrio. As Unicas decisdes que pos-
suem carater de definitividade sdo aquelas proferidas pelo Poder
Judiciario, assim, somente o Poder Judiciario é capaz de produzir
Coisa Julgada Material.

No ordenamento juridico nacional, o Sistema Inglés de Juris-
dicdo pode ser sintetizado pelo enunciado do art. 5, inciso XXXV
da Constituicdo Federal, segundo o qual nenhuma lesdo ou amea-
¢a a direito serd afastada da apreciagdo do Poder Judiciario.

Feitos os esclarecimentos necessarios, passemos a anali-
se dos mecanismos de Controle da Administracdo Publica pela
propria Administragdo Publica, Pelo Poder Legislativo e pelo Po-
der Judiciario. A fim de tornar a explicagdo diddatica, seguir-se-a
o esquema de classificagdo apresentado por Matheus Carvalho
(2017), em sua obra Manual de Direito Administrativo. Assim, o
Controle exercido sobre a Administragdo Publica pode ser catego-
rizado da seguinte forma:




Quanto a pessoa que exerce: Executivo (Administra¢do), Le-
gislativo ou Judicidrio. Uma vez que, no direito nacional, os pode-
res sdo independentes e harmdnicos entre si, o fato de um pos-
suir o poder de fiscalizar o outro ndo rompe com o principio da
separagdo dos poderes;

Quanto a natureza: Legalidade ou Mérito. O controle de le-
galidade tem por objetivo averiguar se o ato administrativo en-
contra-se em conformidade com o sistema juridico. O controle de
mérito, por sua vez, visa constatar se o ato estd adequado ao fim
publico, de acordo com os parametros de oportunidade e conve-
niéncia.

Quanto ao ambito da administracao: Hierarquia ou Vincula-
¢do. No ambito do Poder Executivo é possivel que o controle seja
realizado entre érgdos de uma mesma pessoa juridica, ou mesmo
dentro de um Unico drgdo. A tal mecanismo de controle da-se o
nome de controle hierarquico. Ja o controle existente entre pes-
soas juridicas diferentes, é denominado vinculagdo. Um exemplo
de controle por vinculagdo é o os entes da Administra¢do Direta
exercem sobre os entes da Administracdo Indireta.

Quanto a oportunidade: Prévio ou posterior. Quando o ato
administrativo encontra-se em formagdo, diz-se que o controle
realizado durante seu processo de construcdo é prévio. Uma vez
formado e aperfeicoado o ato, ainda existe a possibilidade da rea-
lizacdo do controle posterior, via anulagdo ou revogacgao do ato.

Quanto a iniciativa: De oficio ou provocado. O controle so-
bre os atos administrativos pode ser realizado de oficio, sem a
necessidade de provocacgdo, ou seja, sem a exigéncia de impulso
externo que aponte para a necessidade de sua realizagdo. Poder3,
igualmente, ser realizado mediante provocacdo.

- 0 controle Administrativo: E possivel que a Administracio
Publica controle a atividade da prépria Administragdo Publica.
Trata-se do controle que a Administracdo Publica exerce sobre
seus proprios atos, a partir daquilo que denominamos autotutela.
O Controle Administrativo podera ocorrer das seguintes formas:

e Controle Interno (Hierarquia) ou Externo (Vinculagdo);

¢ De legalidade ou de Mérito;

® Prévio ou Posterior;

e De oficio ou por provocag¢ao de um particular interessado:

O Controle Administrativo exercido por provocagdo de par-
ticular encontra base legal no art.5, inciso XXXIV da Constituicao
Federal, que enuncia o direito de peti¢do. O direito de petigdo se
manifesta em virtude de situagdes que exijam a defesa dos direi-
tos dos cidaddos, e também perante conduta ilegal ou abuso de
poder manifestado pela Administra¢do Publica.

Sdo instrumentos do direito de peticdo em ambito adminis-
trativo: a Representagdo, que se baseia no pleito de revisdo ou
anulagdo de ato que viola o direito da coletividade. A Reclama-
¢ao, postulada por sujeito que deseja rever ato que prejudica a
ele préprio. O Pedido de Reconsideracao, cabivel diante de de-
cisGes administrativas desfavoraveis, enseja que a Administracdo
Plblica reexamine o provimento prestado ao postulante.

> Controle Judicial: E o controle que o Poder Judiciario exer-
ce sobre a Administragdo Publica, em virtude do Principio Cons-
titucional da Inafastabilidade do Judicidrio (art. 5, inciso XXXV da
CF/88), de acordo com o qual nenhuma lesdo ou ameaca de lesdo
a direito podera ser negligenciada pelo Poder Judicidrio. O Con-
trole Judicial podera ocorrer das seguintes formas:
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e O Controle Judicial, em virtude do Principio da Inércia do
Poder Judiciario, sempre sera provocado. O judiciario ndo atua
de oficio;

® Prévio ou Posterior;

e Sempre sera de legalidade. O judicidrio ndo pode realizar
controle de mérito sobre os atos da Administragdo Publica, pois
ndo tem competéncia para intervir no juizo de conveniéncia e
oportunidade realizado pelo administrador, fiscalizando atos dis-
cricionarios;

e O Controle Judicial pode se dar mediante a¢des ordindrias
de procedimento comum, e também por medidas préprias, como
Mandado de Seguranca, Habeas Corpus, Habeas Data, Mandado
de Injungdo, A¢do Popular e Agdo Civil Publica.

Importante! Com excecdo da Justica Desportiva, o Controle
do Judicidrio sobre os atos da Administragdo Publica independe
do esgotamento das instancias administrativas. Isso significa que
o fato de uma matéria ja ter sido discutida, mas ndo esgotada
esgotada em ambito administrativo ( pendente de recurso), ndo
impede que a apreciagdo do Poder Judiciario.

- Controle Legislativo: O Controle do Poder Legislativo sobre
a Administracdo Publica pode ser exercido de duas formas:

Controle Parlamentar Direto: Como o préprio nome denun-
cia, é o controle exercido diretamente pelo parlamento (Congres-
so Nacional). Por exemplo, incumbe ao Congresso Nacional o jul-
gamento do Presidente da Republica (Chefe do Poder Executivo,
cuja fungdo tipica é a administrativa) no que diz respeito as contas
publicas e crimes de responsabilidade, assim como a instauragdo
das Comissdes Parlamentares de Inquérito (CPI).

Controle Legislativo Realizado com auxilio do Tribunal de
Contas: O art. 71 e seguintes da Constituicdo Federal estabele-
ce que o Tribunal de Contas é responsdvel por julgar as contas dos
administradores de verbas publicas. Entretanto, especificamente no
que diz respeito as contas do Presidente da Republica, o Tribunal de
Contas de limita a emitir um parecer para o Congresso Nacional que,
por sua vez, realizara diretamente o julgamento das contas.

Importa advertir, ainda, que o Tribunal de Contas pode deter-
minar a sustacdo de atos administrativos, ao verificar a ilicitude
dos mesmos. No entanto, no que toca os Contratos Administrati-
vos, diante da identificacdo de ilegalidade, o Tribunal de Contas
cientifica o fato ao Congresso Nacional, a quem cabe determinar
a sustagdo do contrato.

Por fim, resta esclarecer que o Tribunal de Contas podera
agir de oficio ou mediante provocacdo.

Agentes Administrativos: Investidura e Exercicio da Fungao
Publica

Antes do exame do conceito de Agente Administrativo, se faz
necessaria a compreensdo do conceito de Agente Publico.

O art. 22 da Lei 8.429/92, define que Agentes Publicos sdo
aqueles que exercem ainda que de forma transitdria, por eleicdo,
nomeacdo, designag¢do, contratacdo ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou fung¢do pu-
blica.

E possivel notar que a denominacdo Agente Publico é ampla
e, assim sendo, abrange diversas categorias, ou espécies, quais
sejam:

e Agentes Politicos: Sdo aqueles que atuam na fungdo politica
do Estado, ou seja, os detentores de Mandato Eletivo, os Secre-
tarios e Ministros de Estado, os Membros da Magistratura e os
Membros do Ministério Publico.




e Particulares em colaboracdo com o Estado: Aqueles que,
sem perder a qualidade de particular, colaboram com o poder pu-
blico, exercendo fungdo publica.

e Agentes Administrativos: Considerados aqueles que atuam
no exercicio efetivo da fungdo administrativa do Estado. Os Agen-
tes administrativos se subdividem nas seguintes categorias:

Agentes Administrativos Temporarios: Sdo contratados nos
termos do art. 37, IX da Constituicdo Federal, ou seja, em carater
temporario em situagdes de excepcional interesse publico. O re-
crutamento de agentes temporarios independe da realizagdo de
concurso publico, que sera substituido por um processo seletivo
simplificado;

Agentes Administrativos Estatutarios ou Ocupantes de Car-
gos Publicos: Ingressam na Administracdo Publica mediante apro-
vagdo em concurso publico, a fim de atuar em suas atividades
permanentes. Sdo atrelados a Administragdo Publica por meio do
estatuto dos servidores publicos, de forma que seu vinculo ndo é
contratual, mas estatutario. Os servidores estatutarios se subme-
tem a um periodo de trés anos denominado Estagio Probatério,
no qual sdo avaliados segundo critérios de eficiéncia. Ao fim do
Estagio Probatdrio, os agentes estatutdrios tornam-se efetivos
e adquirem estabilidade. A estabilidade confere seguranga ao
agente, uma vez que estabelece um rol reduzido de hipdteses nas
quais poderao perder o cargo;

Curiosidade ! Os agentes estatutario efetivos/estéveis so6 po-
derdo perder o cargo mediante sentenca judicial transitada em
julgado,processo administrativo disciplinar,avaliagdo de desem-
penho, e em circunstancias em que seja necessario reduzir des-
pesas com pessoal.

Alguns servidores estatutdrios, em vez de se tornarem efe-
tivos, tornam-se vitalicios. E o caso dos membros do Ministério
Publico, Magistrados e Membros dos Tribunais de conta. Os ser-
vidores vitalicios s6 podem perder seus cargos em virtude de sen-
tenca judicial transitada em julgado.

Agentes Administrativos Celetistas ou Empregados Publicos:
Assim como os agentes administrativos celetistas, ingressam na
Administracdo Publica mediante aprovagdao em concurso publico,
a fim de atuar em suas atividades permanentes. Entretanto, sdo
atrelados a administragdo publica por meio de contrato, essen-
cialmente privado, regido pela Consolidagdo das Leis do Trabalho
(CLT). O Vinculo celetista é menos protetivo que o estatutdrio,
uma vez que ndo garante estabilidade ao empregado;

Agentes Administrativos Detentores de Cargos Efetivos: Sdo
os agentes administrativos estatutdrios que passaram pelos trés
anos de estagio probatdrio e sdo aprovados em avaliagdo especial
de desempenho a fim de adquirirem a condigdo de efetivos.

Agentes Administrativos Detentores de Cargos em Comissao:
Tratam-se de cargos de livre nomeacdo e livre exoneragdo. O re-
crutamento para os cargos em comissdo independe de concurso
publico. Ndo geram estabilidade.

- Investidura: De acordo com o art. 72 da Lei 8.112/90, que
dispGe sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da
Unido, das autarquias e das fundagGes publicas federais, a inves-
tidura em cargo publico se da com a posse.

Ademais, o art. 379, Il da Constituicdo Federal informa que a
aprovagdao em concurso publico de provas, ou de provas e titulos
é requisito para a investidura em cargos (ocupados por agentes
administrativos estatutdrios) e empregos publicos (ocupados por
agentes administrativos celetistas). A investidura em cargos em
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comissao, entretanto, independe de aprovagdo em concurso pu-
blico, uma vez que sdo caracterizados como cargos de livre no-
meagado e exoneragao.

O art. 13 caput e § 12 da Lei 8.112/90 enuncia que a posse
é efetivada com a assinatura do termo no qual consta as atribui-
¢Oes, deveres, responsabilidades e direitos inerentes ao cargo.
Outrossim, a posse poderd ocorrer no prazo maximo de 30 dias
contados a partir da publicagdo do provimento, ato que manifesta
o interesse da Administragao Publica em preencher o cargo por
um agente.

Importa observar que a Lei 8.112/90, em seu art. 13, §3¢2 dis-
pde que a posse podera se dar mediante procuragdo especifica,
ou seja, na impossibilidade de praticar o ato da posse, o individuo
podera outorgar, via procurac¢do, poderes especificos para que
um terceiro o faga isso, na qualidade de representante legal.

Ainda, dispde o art. 15, § 12 e §2° da Lei 8.112/90, que apds
a posse, o servidor publico federal terd o prazo de 15 dias para
iniciar o exercicio de suas atividades. A ndo observancia ao prazo
em questdo acarretara a exoneragdo do agente.

- Exercicio da Fungéo Publica: O Exercicio da fungdo publi-
ca, que consiste na efetiva execugdo das atribuigées do cargo ou
funcgdo de confianca, se inicia apds o prazo maximo de quinze dias
gue sucede o ato de posse.

Outrossim o art. 18 da Lei n. 8112/90 disciplina que o servidor
que deva iniciar exercicio da fung¢do publica em outro municipio
em virtude de remogdo, redistribuicdo, requisicdo, cessdo, ou
colocagdo em exercicio provisorio contard com prazo minimo de
dez, e maximo de trinta dias, contados da publicagdo do ato, para
retomar o desempenho de suas atribui¢Ges. O prazo em questdo,
nos termos da lei, inclui o tempo de deslocamento para a nova
sede.

Direitos e Deveres dos Servidores Publicos

- Direitos e Vantagens dos Servidores Publicos: A Lei
8.112/90 disciplina os direitos e vantagens dos servidores publi-
cos, quais sejam: vencimento, indenizag¢des, gratificagdes, didrias,
adicionais, férias, licengas, concessoes e direito de peti¢do. Veja-
mos um a um.

Vencimento e Remuneragdo: Vencimento é a contrapresta-
¢do pecunidria fixa a qual faz jus o servidor publico estatutério
pelo desempenho de sua fungdo. Remuneragdo, por sua vez, con-
siste no vencimento acrescido das vantagens pecuniarias perma-
nentes estabelecidas em lei. A remuneragdo do servidor é irredu-
tivel e ndo podera ser inferior ao salario minimo.

A lei protege o vencimento, a remuneragdo e o provento
de constri¢es judiciais (arresto, sequestro e penhora), exceto
a prestacdo de alimentos resultante de determinagao judicial.
O servidor ndo recebera a remuneragdo relativa ao dia em que
faltar ao servico sem motivo justificado. Se a falta ou atraso ocor-
rer por motivo justificado, entretanto, podera receber desde que
realize a compensacgdo de hordrios até o més subsequente ao da
ocorréncia.

Alexandre Mazza (2017) ensina que, com o intuito de impedir
os supersaldrios no servigo publico nacional, a Emenda Constitu-
cional 19/98 adotou a remuneragdo em parcela Unica (que ndo
podera agregar nenhum acréscimo ou adicional), denominada
subsidio. Recebem subsidios os seguintes agentes publicos: Che-
fes do Executivo; parlamentares; magistrados; ministros de Es-
tado; secretarios estaduais, distritais e municipais; membros do
Ministério Publico; Integrantes da Defensoria Publica, Membros
da Advocacia Publica e integrantes das policias federal, rodoviaria
federal, ferrovidria federal e policiais civis.
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Temas

Os temas sempre chamaram a atengdo de muitos, muitos usua-
rios. Como nao poderia deixar de ser, o Windows 7 também serd
extensamente compativel com essas modificagdes. O certo é que
diversas combinagdes de cores para o Aero estardo disponiveis.
Além disso, tudo indica que sera muito mais facil aplicar temas e
elementos visuais ao Windows.

Esses temas apontam uma reviravolta nos padr&es graficos do
Windows. Eles sdo muito variados, alguns coloridos, outros artisti-
cos e alguns muito psicodélicos.

O AutoRun

Por motivos de seguranca, este recurso foi desabilitado para to-
dos os dispositivos de midia ndo éticos (ou seja, pendrives, cartées
de memodria, discos removiveis, etc). Isto evita uma pratica muito
comum atualmente, que é a utilizagdo do recurso AutoRun para
a execucgdo de um malware assim que um dispositivo deste tipo é
ativado no computador. Este tipo de infecgdo foi responsavel por
quase 20% de todos os registros de virus durante o ano de 2008.

Com o Windows 7, quando um dispositivo movel for inserido,
uma caixa de didlogo diferenciada sera exibida para alertar o usua-
rio.

Integrag¢do com o Aero

Os primeiros 10 itens da barra de tarefas podem ser visualiza-
dos através do atalho Alt+Tab com os recursos de transparéncia do
Aero. A pré-visualizagdo é exibida em tela cheia.

Windows Media Player

O tocador do Windows Media Player estd menor e mais sim-
ples de usar. Com o intuito de ser mais limpo e exigir menos do
processador, o tocador pode ser executado em uma janela menor
e mais compacta.
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Combinagdes de temas

Diferentes temas graficos e de dudio estdo disponiveis no Win-
dows 7. Um recurso muito interessante é a possibilidade de com-
binar um tema de dudio com outro grafico e salvar como um Unico
tema.

XP Mode

A novidade que deixou os usudrios com expectativa ainda
maior foi o0 anuncio do XP Mode, um componente que vai permitir
a execugdo de aplicativos para o Windows XP sem problemas de
compatibilidade com o Windows 7.

Desktop

A drea de trabalho do Windows 7 é muito agradavel. O visual
¢é facilmente relacionado com o do Vista, mas a funcionalidade foi
amplamente melhorada. A comecar pela barra de tarefas, que traz
o conceito de facilitar o acesso aos programas que vocé usa com
mais frequéncia, e esse conceito é facilmente percebido.

J4 é possivel perceber na primeira execugdo os icones do In-
ternet Explorer, do Windows Explorer e do Windows Media Player.
Basta clicar com o botdo esquerdo sobre cada um desses icones
para acessar o programa correspondente facilmente.

No caso de mais de uma janela estar disponivel, elas sdo exi-
bidas em modo miniatura. Cada miniatura pode ser vista tempora-
riamente com o modo AeroPeek, bastando posicionar o cursor do
mouse sobre ela. Ja o botdo direito aciona as Jump Lists, ou seja, os
atalhos para as fungGes mais utilizadas de cada aplicativo. Trata-se
de um “Menu Iniciar” para cada janela aberta. Esses sdo recursos
melhorados do Windows Vista.

A barra de sistema esta mais compacta. A extrema direita, fica
um pequeno retangulo, que representa a fungdao “show desktop”.
Ela exibe a drea de trabalho quando uma ou vdrias janelas estdo
abertas simultaneamente. Basta posicionar o cursor do mouse so-
bre este botdo. Clicando nele, todas as janelas sdo escondidas para
que visualize o desktop com os contornos das janelas para ter um
panorama da area de trabalho.




PROGRAMAS E FUNGOES - NOVIDADES

O Windows 7 ja inclui a versdo final do Internet Explorer 8 (as
versdes anteriores do sistema tinham a versdo Beta). O navegador
estd com todos seus recursos, incluindo o modo InPrivate (o qual
ndo salva histdrico, cookies ou arquivos de cache no computador).

O Painel de Controle estd com algumas opc¢Ges adicionadas. A
principal delas é um novo programa para backup e restauracdo de
arquivos.

Ha também um painel para preferéncias de Homegroups, con-
figuragdo de notificagdes e um gerenciador de credenciais que ar-
mazena informagdes de login para conexdes remotas e outras op-
¢Oes, mais avangadas, de rede.

Outra opgdo nova no Painel de Controle é o médulo “Disposi-
tivos e Impressoras”, que é o novo local onde sdo exibidas informa-
¢Oes sobre todos os componentes externos conectados no compu-
tador. Eles incluem impressoras, scanners, webcams, tablets, discos
rigidos externos, teclado, mouse e outros. E aqui, agora, que vocé
adiciona e modifica as configura¢des de um dispositivo. Tudo sobre
todos os dispositivos do seu computador sdo listados aqui.

MODO XP VIRTUAL

A Microsoft causou burburinho com o anuncio do langamen-
to do XP Mode, um modo de compatibilidade para a execugdo de
aplicativos do Windows XP que sofreram com a inconsisténcia do
Windows Vista. Saiba mais sobre este modo clicando aqui para ler
um artigo explicativo.

Com testes, percebeu-se que o XP Mode terd dificuldade para
atingir usudarios domésticos na época de seu langamento. Primeiro,
era necessario ter um processador com tecnologia de virtualizacdo.
Esses processadores eram produzidos desde 2006, mas ainda ndo
atingiam um numero grande de computadores.

Abrir o explorador de arquivos

Os computadores com sistema operacional Windows utilizam
pastas para organizar os diferentes arquivos e aplicativos.

Uma pasta pode conter um ou vérios arquivos. Para procurar
um arquivo especifico, vocé poderd usar um aplicativo especializa-
do como o Windows Explorer. Lembre-se que isto ndo é o mesmo
que Internet Explorer.

Clique no icone que representa o Windows Explorer, localizado
na barra de tarefas, utilize o atalho de teclado “tecla Windows” +
“E” ou dé um duplo clique em qualquer pasta da sua area de traba-
Iho. Serd aberta uma janela do Windows Explorer.

Abrir um aplicativo ou programa

Clique no botdo Iniciar e selecione o programa desejado. Se
voceé ndo puder vé-lo, clique em Todos os Programas para ver a lista
completa. Por comodidade, os aplicativos mais usados possuem um
acesso direto na barra de tarefas ou na area de trabalho.
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Quando vocé clica duas vezes num arquivo, de maneira au-
tomadtica o programa predeterminado para este tipo de arquivo é
aberto.

Apagar um arquivo no Windows

Quando vocé exclui um arquivo, ele é movido para a lixeira.
Se vocé mudar de ideia, é possivel restaurar o arquivo para o seu
lugar original, mas caso desejar exclui-lo definitivamente, basta es-
vaziar a lixeira.

Para excluir um arquivo do computador, vocé tera opgao de fa-
zé-lo de trés maneiras diferentes.

Opgao 1:

Clique sobre o arquivo e o arraste até o icone da Lixeira que
estd localizada na drea de trabalho.

Opgdo 2:

Selecione o arquivo que vocé deseja excluir e clique com o
mouse direito sobre ele. Um menu abrird onde vocé deve clicar
em Excluir.

Opgao 3

Selecione o arquivo que vocé quer excluir e clique na tecla De-
lete. Se desejar excluir mais de um arquivo, pode seleciona-los com
a tecla Control (Ctrl).

Atalhos de teclado gerais

Pressione esta tecla / Para fazer isto

F1/ Mostrar a Ajuda

Ctrl + C (ou Ctrl + Insert) / Copiar o item selecionado

Ctrl + X / Recortar o item selecionado

Ctrl + V (ou Shift + Insert) / Colar o item selecionado

Ctrl + Z / Desfazer uma agdo

Ctrl +Y / Refazer uma acdo

Delete (ou Ctrl + D) / Excluir o item selecionado e mové-lo para
a Lixeira

Shift + Delete / Excluir o item selecionado sem mové-lo para a
Lixeira primeiro

F2 / Renomear o item selecionado

Ctrl + Seta para a Direita / Mover o cursor para o inicio da pro-
xima palavra

Ctrl + Seta para a Esquerda / Mover o cursor para o inicio da
palavra anterior

Ctrl + Seta para Baixo / Mover o cursor para o inicio do proximo
paragrafo




https://support.microsoft.com/pt-br/help/12445/windows-
-keyboard-shortcuts

QUESTOES

01. Ano: 2017 Banca: IADES Orgdo: CRF - DF Provas: IADES -
2017 - CRF - DF - Assistente | - Administrativo
O recurso Windows Hello do Windows 10 é

A) um assistente digital que permite realizar tarefas e definir
lembretes.

B) uma protegdo abrangente, incluindo antivirus, firewall, Win-
dows Defender e tecnologias anti-phishing.

C) uma forma de acessar rapidamente o espaco de trabalho e
usar o esbogo da tela

D) um navegador que possibilita uma experiéncia de web pes-
soal e responsiva.

E) uma credencial de acesso sem senha que oferece um modo
mais rapido e seguro de desbloquear seus dispositivos Windows.

GABARITO OFICIAL: LETRA E

2. Ano: 2017 Banca: UFES Orgdo: UFES Provas: UFES - 2017 -
UFES - Assistente em Administragao

O Windows 10 reintroduziu o botdo “Iniciar”, que havia sido re-
movido em versdes anteriores do sistema operacional. Por meio do
botdo “Iniciar”, é possivel abrir programas instalados no Windows
10 e ter acesso a outras funcionalidades desse sistema. NAO é uma
funcionalidade acionada por meio do botdo “Iniciar” do Windows
10:

A) desinstalar programas.

B) ocultar um programa listado.

C) mostrar ou ocultar arquivos frequentemente utilizados.
D) instalar programas.

E) desligar o servico do computador.

GABARITO OFICIAL: LETRA D

3. Ano: 2018 Banca: PROMUN Orgdo: Funcabes Prova: PRO-
MUN - 2018 - Funcabes - Escriturario

Analise as afirmagdes abaixo quanto as funcionalidades e apli-
cacgOes presentes no Windows 10:

| Por ser um sistema operacional moderno, o Windows 10 sé
pode ser utilizado quando estd conectado a Internet;

Il O painel de controle no Windows 10 foi substituido pela as-
sistente virtual Cortana;

Il O navegador de internet padrao no Windows 10 passou a ser
0 Google Chrome, substituindo o Internet Explorer.

Estdo corretas as afirmagdes:

A)l
B)lelll
Cliell

D) Nenhuma das alternativas
GABARITO OFICIAL: LETRA D

4. Ano: 2017 Banca: FGV Orgdo: Prefeitura de Salvador - BA
Prova: FGV - 2017 - Prefeitura de Salvador - BA - Técnico de Nivel
Superior | - Suporte Administrativo Operacional

Na sua configuragdo padrao, uma das formas de se obter ajuda
do Microsoft Windows 10 é pressionando

(o)
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A) a tecla com o simbolo do Windows.

B) as teclas Ctrl da direita e da esquerda, simultaneamente.
C) Ctrl+Alt+Delete.

D) F1.

E) F12.

GABARITO OFICIAL: LETRA D

5. Ano: 2017 Banca: FEPESE Orgdo: PC-SC Prova: FEPESE - 2017
- PC-SC - Agente de Policia Civil

Qual o atalho de teclado do Windows 10 possibilita abrir a ja-
nela do Gerenciador de Tarefas do Windows?

A) Alt + Esc

B) Alt + Shift + Esc
C) Ctrl + Shift + Esc
D) Ctrl + Alt +Tab
E) Ctrl + Alt + Esc

GABARITO OFICIAL: LETRA C

MS-WORD- 2010

O Microsoft Word é um programa de processamento de texto,
projetado para ajuda-lo a criar documentos com qualidade profis-
sional. O Word ajuda vocé a organizar e escrever os documentos de
forma mais eficiente.

Sua primeira etapa ao criar um documento no Word é escolher
se deve iniciar a partir de documento em branco ou permitir que
um modelo faga a maior parte do trabalho por vocé. A partir dai as
etapas basicas ao criar e compartilhar documentos sdo as mesmas.
As poderosas ferramentas de edicdo e revisdo ajudam vocé a traba-
Ihar com outras para tornar seu documento perfeito.

E um software que une vantagens de um processador de textos
com os recursos oferecidos pela interface grafica do Windows. O
Word dispde das seguintes caracteristicas:

- Copia e move fragmento de texto, paragrafos e desenhos com
o recurso de mouse como Arrastar e Soltar (Drag and Drop).

- Inserg¢do simplificada de graficos, planilhas e desenhos.

- Variedades de tipos e tamanhos de fontes, incluindo simbolos
graficos.

- Criagdo de estilos e modelos de documentos com formata-
¢oOes predefinidas.

- Visualizacdo WYSIWYG (What You See Is What You Get - O
que voceé vé é o que vocé obtém) o usuario tem a imagem real de
impressdo do documento.

- Destaques de texto como bordas, sombreamento e destaque
de caracteres.

- Pré-visualizagdo de arquivos sem precisar abri-los.

- Revisor ortografico incorporado.

- Recursos como cabecalhos, rodapés, texto multicolunado,
gerador de indices analiticos e remissivos, editor de macros, ferra-
mentas para produgdo de desenhos e logomarcas e editor de for-
mulas matematicas e cientificas.

- Autoformatacdo de textos e documentos.

- Mala-Direta simplificada, com opcdo para cria¢cdo de etique-
tas, cartas modelos, envelopes e catalogos.




Alterar a cor da letra

Se vocé deseja alterar a cor do texto, siga os passos abaixo:

- Selecione um texto para alterar sua cor e clique na flecha que
se encontra ao lado do comandoCor da fonte.

- Vai aparecer uma tabela de cores. Agora, passe o mouse sobre
elas e veja como fica a nova cor no seu texto.

- Finalmente, clique sobre a cor que vocé quer dar ao texto.

Formatar texto no Word 2010

O Word 2010 nos oferece ferramentas tais como:negrito,ita-
licoesublinhadopara alterar o estilo dos textos. Além disso, vocé
pode escolher seu alinhamento e modificar palavras e textos para
mailsculos, mindsculos sem a necessidade de apagar o que vocé
tinha escrito. Vejamos como fazer...

Negrito, Italico e Sublinhado

Selecione o texto no qual vocé aplicard uma das trés opgcGes an-
teriores. Agora, basta clicar em algum dos comandos:Negrito (N),I-
talico (I)ouSublinhado (S).Observe que a op¢do que vocé escolheu
serd aplicada ao texto selecionado.
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Mudar para maiusculas

Para mudar um texto para maiusculas ou para minusculas ndo
€ necessario apagar o texto. O Word 2010 possui um comando que
lhe permite fazer isso de forma automatica. Veja como funciona:

- Selecione o texto que vocé deseja modificar.

- Cligue no comandoMaiusculas e Minusculas.

- Aparecera uma lista com vdrias opgGes que podem ser aplica-
das no texto. Escolha a opg¢do que vocé deseja clicando sobre ela.

Primeira letra da sentenca em maidscula.
mindscula
MAIUSCULAS

Colocar Cada Palavra em Maitscula

aLTERMAR mAIUSC./mINUSC.

Alinhamento do texto

Selecione o texto que vocé deseja alinhar e clique em uma
destas opgdes: Alinhar texto a esquerda,Centralizar,Alinhar texto a
direita oulustificar.

Salvar no Word 2010

Para salvar um documento no formato usado pelo Word 2007 e
pelo Word 2010, faga o seguinte:

Clique na guia Arquivo.

Cliqgue em Salvar como.

Na caixa Nome do arquivo, digite um nome para seu documento.

Clique em Salvar.

Cliqgue em Salvar.

Como salvar um arquivo do Word 2010 em uma versdo ante-
rior?

Documento do Werd

Documento Habilitado para Macro do Word

to do W
odelo do Word
Modelo Habilitado para Macre do Werd

Modelo do Weord 97-2003

PDF

Documento XPS .
Pégina da Web de Arquivo Unico
Pagina da Web

Pagina da Web, filtrada
Formato Rich Text

Texto sem Formatagdo
Documento XML do Word
Documente XML do Word 2003
Texto do OpenDecument
Documento de Works 6 - 9




- Arraste o cursor em formato de cruz até que a forma inserida
alcance o tamanho que vocé deseja. Solte o botdo do mouse e a
forma serd inserida.
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Alterar o tamanho da forma

- Clique sobre a forma para poder seleciona-la.

- Clique e arraste o mouse a partir de um dos pontos localiza-
dos nos cantos da forma.

Passo 3:

Caso queira rodar a forma, clique e mova o mouse sobre o pon-
to verde (bolinha) que esta em cima da forma conforme a figura ao
lado.

Passo 4:

Algumas formas contam com pontinhos de cor amarela que
sdo Uteis para alterar seu tamanho. Por exemplo, é possivel alterar
o tamanho das pontas de uma flecha.

Passos para inserir uma imagem

- Posicione o mouse no documento onde vocé quer que a ima-
gem seja inserida. Clique na guia Inserir que esta na faixa de opgGes
e escolha a opgdo imagem.

‘Vai aparecer uma caixa de didlogo que permite buscar o local
onde a imagem que vocé deseja inserir estd guardada.

- Com um clique, escolha a imagem que vocé deseja inserir.

- Clique no botdo Inserir e observe que a imagem foi colocada
dentro do seu documento.

Passos para aplicar estilos no Word 2010
Passo 1: Selecione o texto no qual vocé quer aplicar um novo

estilo. Na guia chamada Pégina Inicial que estd na faixa de opgbes
vocé encontrard um grupo chamado
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Estilo.

Passo 2: Escolha um estilo que vocé queira aplicar no seu texto.
Vocé pode ter acesso a mais estilos clicando na flechinha que esta
no canto inferior do lado direito. Veja que o estilo ja foi aplicado no
texto que vocé selecionou.
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Como inserir cabegalhos no Word 2010?

Um cabegalho é um espago na parte superior de uma pagina
onde é possivel inserir um texto ou uma imagem que permite iden-
tificar melhor o documento.

Passo 1: Clique na guia Inserir e em seguida no botdo Cabe-
calho que esta dentro do grupo Cabecalho e Rodapé. Observe que
parece um menu com vdarias opgoes.

Passo 2: Escolha aquele que melhor atende sua necessidade,
aqui nesta pdgina vamos escolher a segunda opgdo Em Branco (Trés
colunas).

Passo 3: Na faixa de opg¢Ges vai aparecer uma nova guia conten-
do todas as ferramentas para realizar as modificacdes graficas do
seu cabegalho. Observe que o formato do cabegalho ja aparece no
seu documento do Word 2010.

- 4 =2
=] — % [
Cabecalho|Rodapé Numero de | Caixa de  Partes WordArt  Letra
- - Pagina = Texto ~ Rapidas ~ - Capitular = g ¢
Interno E ||
+| Em Branco

[igite bexto]

Em Branco (Trés Colunas)

g tente] [oige tmi] Joigite exta]

Alfabeto

[Digite o titelo do documento]

Passo 4:

Escreva a informagdo que vocé quer que aparega no seu cabe-
¢alho. Neste exemplo vamos escrever o nome da nossa fundagao.

Passo 5:

Quando vocé tiver terminado de digitar os dados do seu cabe-
calho, clique na op¢do Fechar Cabegalho e Rodapé para sair e voltar
a escrever dentro do documento Word.
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