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INSTRUGAO NORMATIVA SLTI/MP N2 02, DE 2008 E
ATUALIZAGOES POSTERIORES

INSTRUGCAO NORMATIVA N2 02, DE 30 DE ABRIL DE 2008
(Revogada pela IN n2 5, de 26 de maio de 2017)

INSTRUGAO NORMATIVA Ne 5, DE 26 DE MAIO DE 2017

Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contra-
tacdo de servigcos sob o regime de execugdo indireta no dmbito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

O SECRETARIO DE GESTAO DO MINISTERIO DO PLANEJAMEN-
TO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO, no uso das atribui¢des que lhe
confere o Decreto n? 9.035, de 20 de abril de 2017, e o Decreto n2
1.094, de 23 de margo de 1994, considerando o disposto na Lei n?
8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei n2 10.520, de 17 de julho de
2002, no Decreto-Lei n? 200, de 25 de fevereiro de 1967, e no De-
creto n? 2.271, de 7 de julho de 1997, resolve:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 As contratagOes de servicos para a realiza¢do de tarefas
executivas sob o regime de execugdo indireta, por 6rgados ou entida-
des da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacio-
nal, observardo, no que couber:

| - as fases de Planejamento da Contratacdo, Sele¢do do Forne-
cedor e Gestdo do Contrato;

Il - os critérios e praticas de sustentabilidade; e

Il - o alinhamento com o Planejamento Estratégico do 6rgdo ou
entidade, quando houver.

SECAO |
DAS DEFINIGOES

Art. 22 Para os efeitos desta Instru¢do Normativa sdo adotadas
as defini¢cGes constantes do Anexo |.

SECAO Il
DAS CARACTERISTICAS DA TERCEIRIZACAO DE SERVICOS

Art. 32 O objeto da licitagdo sera definido como prestagdo de
servicos, sendo vedada a caracterizagdo exclusiva do objeto como
fornecimento de mao de obra.

Art. 42 A prestacdo de servigos de que trata esta Instrugdo Nor-
mativa ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da con-
tratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

Art. 52 E vedado a Administracdo ou aos seus servidores prati-
car atos de ingeréncia na administragdo da contratada, a exemplo
de:

| - possibilitar ou dar causa a atos de subordinagdo, vinculagdo
hierarquica, prestacdo de contas, aplicagdo de sang¢do e supervisdo
direta sobre os empregados da contratada;

Il - exercer o poder de mando sobre os empregados da contra-
tada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis
por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr a
notificacdo direta para a execucdo das tarefas previamente descri-
tas no contrato de prestacdo de servigos para a fungdo especifica,
tais como nos servigos de recepgdo, apoio administrativo ou ao
usuario;

Il - direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas em-
presas contratadas;
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IV - promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores
da contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contrata¢do e em relagdo a fungéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - considerar os trabalhadores da contratada como colabo-
radores eventuais do proprio érgdo ou entidade responsavel pela
contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de didrias e
passagens;

VI - definir o valor da remuneracdo dos trabalhadores da em-
presa contratada para prestar os servigos, salvo nos casos especi-
ficos em que se necessitam de profissionais com habilitacdo/ex-
periéncia superior a daqueles que, no mercado, sdo remunerados
pelo piso salarial da categoria, desde que justificadamente; e

VIl - conceder aos trabalhadores da contratada direitos tipicos
de servidores publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre
outros.

Art. 62 A Administragdo ndo se vincula as disposi¢des contidas
em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que
tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, ou que
estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre-
¢os para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Paragrafo Unico. E vedado ao érgdo e entidade vincular-se as
disposi¢des previstas nos Acordos, Convengdes ou Dissidios Coleti-
vos de Trabalho que tratem de obrigagbes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica.

SECAO IlI
DOS SERVICOS PASSIVEIS DE EXECUGAO INDIRETA

Art. 72 Nos termos da legislagao, serdo objeto de execugao indi-
reta as atividades previstas em Decreto que regulamenta a matéria.

§ 12 A Administragdo poderd contratar, mediante terceirizagao,
as atividades dos cargos extintos ou em extingdo, tais como os elen-
cados na Lei n29.632, de 7 de maio de 1998.

§ 22 As fungOes elencadas nas contratagdes de prestacdo de
servigos deverdo observar a nomenclatura estabelecida na Classifi-
cacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), do Ministério do Trabalho, ou
outra que vier a substitui-la.

Art. 82 Poderd ser admitida a contratagdo de servigo de apoio
administrativo, considerando o disposto no inciso IV do art. 92 des-
ta Instrugdo Normativa, com a descrigdao no contrato de prestagao
de servigos para cada fungdo especifica das tarefas principais e es-
senciais a serem executadas, admitindo-se pela Administra¢cdo, em
relagdo a pessoa encarregada da fungao, a notificagdo direta para a
execucgdo das tarefas.

SECAO IV
DA VEDACAO A CONTRATACAO DE SERVICOS

Art. 92 N3o serdo objeto de execuc¢do indireta na Administragdo
Publica federal direta, autdrquica e fundacional:

| - atividades que envolvam a tomada de decisdo ou posicio-
namento institucional nas areas de planejamento, coordenacéo,
supervisdo e controle;

Il - as atividades consideradas estratégicas para o 6rgdo ou en-
tidade, cuja terceirizagdo possa colocar em risco o controle de pro-
cessos e de conhecimentos e tecnologias;

Il - as fungdes relacionadas ao poder de policia, de regulagao,
de outorga de servicos publicos e de aplicagdo de sanc¢do; e

IV - as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas
pelo plano de cargos do érgao ou entidade, salvo expressa disposi-
¢do legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou
parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.




Paragrafo Unico. As atividades auxiliares, instrumentais ou
acessorias as fungdes e atividades definidas nos incisos do caput
podem ser executadas de forma indireta, sendo vedada a transfe-
réncia de responsabilidade para realiza¢do de atos administrativos
ou a tomada de decisdo para o contratado.

SECAO V
DOS SERVICOS PRESTADOS POR COOPERATIVAS E INSTITUI-
COES SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 10. A contratacdo de sociedades cooperativas somente po-
dera ocorrer quando, pela sua natureza, o servigo a ser contratado
evidenciar:

| - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos coo-
perados, de modo a ndo demandar relagdo de subordinagdo entre a
cooperativa e os cooperados, nem entre a Administragao e os coo-
perados; e

Il - que a gestdo operacional do servigo seja executada de forma
compartilhada ou em rodizio, em que as atividades de coordenagdo
e supervisdo da execucdo dos servicos e as de preposto, conforme
determina o art. 68 da Lei n2 8.666, de 1993, sejam realizadas pelos
cooperados de forma alternada ou aleatdria, para que tantos quan-
to possiveis venham a assumir tal atribuicdo.

§ 12 Quando admitida a participacdo de cooperativas, estas de-
verdo apresentar um modelo de gestdo operacional que contemple
as diretrizes estabelecidas neste artigo, o qual servird como condi-
¢do de aceitabilidade da proposta.

§ 22 O servigo contratado deverd ser executado obrigatoria-
mente pelos cooperados, vedada qualquer intermediagdo ou sub-
contratagao.

Art. 11. Na contratagdo de sociedades cooperativas, o érgdo
ou entidade devera verificar seus atos constitutivos, analisando sua
regularidade formal e as regras internas de funcionamento, para
evitar eventual desvirtuagdo ou fraude.

Art. 12. Quando da contratagdo de instituicdao sem fins lucra-
tivos, o servigo contratado devera ser executado obrigatoriamente
pelos profissionais pertencentes aos quadros funcionais da institui-
¢ao.

Paragrafo Unico. Considerando-se que as instituicbes sem fins
lucrativos gozam de beneficios fiscais e previdenciarios especificos,
condi¢do que reduz seus custos operacionais em relagao as pessoas
juridicas ou fisicas, legal e regularmente tributadas, ndo sera per-
mitida, em observancia ao principio da isonomia, a participacdo de
instituicGes sem fins lucrativos em processos licitatérios destinados
a contratagdo de empresario, de sociedade empresaria ou de con-
sorcio de empresa.

Art. 13. N3do serd admitida a contratagdo de cooperativa ou de
instituicdo sem fins lucrativos cujo estatuto e objetos sociais ndo
prevejam ou nao estejam de acordo com o objeto contratado.

SECAO VI
DAS CARACTERISTICAS DOS SERVICOS

SUBSECAO |
DOS SERVICOS COMUNS

Art. 14. Os servigos considerados comuns sdo aqueles cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo ato convocatdrio, por meio de especificagdes usuais
do mercado.

Paragrafo Unico. Independentemente de sua complexidade, os
servicos podem ser enquadrados na condi¢do de servicos comuns,
desde que atendam aos requisitos dispostos no caput deste artigo.
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SUBSECAO I
DOS SERVICOS PRESTADOS DE FORMA CONTINUA E NAO
CONTINUA

Art. 15. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles
que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica
de forma permanente e continua, por mais de um exercicio finan-
ceiro, assegurando a integridade do patrimonio publico ou o funcio-
namento das atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo
que sua interrupgao possa comprometer a prestagao de um servigo
publico ou o cumprimento da missdo institucional.

Paragrafo Unico. A contratagdo de servigos prestados de forma
continua devera observar os prazos previstos no art. 57 da Lei n2
8.666, de 1993.

Art. 16. Os servigos considerados ndao continuados ou contra-
tados por escopo sdo aqueles que impdem aos contratados o de-
ver de realizar a prestagdao de um servigo especifico em um periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificada-
mente, pelo prazo necessério a conclusdo do objeto, observadas as
hipoteses previstas no § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

SUBSECAO III
DOS SERVICOS COM REGIME DE DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA

Art. 17. Os servigos com regime de dedica¢do exclusiva de mao
de obra sdo aqueles em que o modelo de execugdo contratual exija,
dentre outros requisitos, que:

| - os empregados da contratada fiqguem a disposi¢do nas de-
pendéncias da contratante para a prestagdo dos servigos;

Il - a contratada ndo compartilhe os recursos humanos e mate-
riais disponiveis de uma contratagdo para execuc¢do simultanea de
outros contratos; e

Il - a contratada possibilite a fiscalizagdo pela contratante
quanto a distribuigdo, controle e supervisdao dos recursos humanos
alocados aos seus contratos.

Paragrafo Unico. Os servicos de que trata o caput poderdo ser
prestados fora das dependéncias do 6rgdo ou entidade, desde que
nao seja nas dependéncias da contratada e presentes os requisitos
dos incisos Il e lll.

Art. 18. Para as contratagdes de que trata o art. 17, o procedi-
mento sobre Gerenciamento de Riscos, conforme especificado nos
arts. 25 e 26, obrigatoriamente contemplard o risco de descumpri-
mento das obriga¢des trabalhistas, previdencidrias e com FGTS da
contratada.

§ 12 Para o tratamento dos riscos previstos no caput, poderao
ser adotados os seguintes controles internos:

| - Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimenta-
¢do, conforme disposto em Caderno de Logistica, elaborado pela
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvi-
mento e Gestao; ou

Il - Pagamento pelo Fato Gerador, conforme disposto em Ca-
derno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao do Ministé-
rio do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

§22 A adocgdo de um dos critérios previstos nos incisos | e Il do
paragrafo anterior devera ser justificada com base na avalia¢do da
relagdo custo-beneficio.

§ 32 S04 sera admitida a adogdo do Pagamento pelo Fato Gera-
dor apds a publicagdo do Caderno de Logistica a que faz referéncia
oinciso Il do & 12 deste artigo.

§ 42 Os procedimentos de que tratam os incisos do § 12 deste
artigo estdo disciplinados no item 1 do Anexo VII-B.




CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DA CONTRATACAO

Art. 19. As contratagGes de servigos de que tratam esta Instru-
¢do Normativa serdo realizadas observando-se as seguintes fases:

| - Planejamento da Contratagdo;

Il - Selegdo do Fornecedor; e

Il - Gestdo do Contrato.

Paragrafo Unico. O nivel de detalhamento de informagdes ne-
cessarias para instruir cada fase da contrata¢do devera considerar a
andlise de risco do objeto contratado.

CAPITULO 1Nl
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 20. O Planejamento da Contratagdo, para cada servigo a ser
contratado, consistira nas seguintes etapas:

| - Estudos Preliminares;

Il - Gerenciamento de Riscos; e

Il - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 19 As situagbes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade
da licitagdo exigem o cumprimento das etapas do Planejamento da
Contratagdo, no que couber.

§ 22 Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de
Gestdo do Contrato, as etapas | e Il do caput ficam dispensadas
quando se tratar de:

a) contratagdes de servicos cujos valores se enquadram nos li-
mites dos incisos | e Il do art. 24 da Lei n? 8.666, de 1993; ou

b) contratagGes previstas nos incisos IV e XI do art. 24 da Lei n2
8.666, de 1993.

§ 32 As contratacdes de servigos prestados de forma continua,
passiveis de prorrogagdes sucessivas, de que trata o art. 57 da Lei n2
8.666, de 1993, caso sejam objeto de renovagdo da vigéncia, ficam
dispensadas das etapas |, Il e lll do caput, salvo o Gerenciamento de
Riscos da fase de Gestdao do Contrato.

§ 42 Os orgdos e entidades poderdo simplificar, no que cou-
ber, a etapa de Estudos Preliminares, quando adotados os modelos
de contratacdo estabelecidos nos Cadernos de Logistica divulgados
pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desen-
volvimento e Gestao.

§ 52 Podem ser elaborados Estudos Preliminares e Gerencia-
mento de Riscos comuns para servicos de mesma natureza, seme-
Ihanca ou afinidade.

SECAO |
DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS PARA ELABORAGAO DO PLA-
NEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 21. Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contra-
tacdo consistem nas seguintes atividades:

| - elaboragdo do documento para formalizagdo da demanda
pelo setor requisitante do servigo, conforme modelo do Anexo II,
qgue contemple:

a) a justificativa da necessidade da contratagdo explicitando a
opcao pela terceirizacdo dos servicos e considerando o Planejamen-
to Estratégico, se for o caso;

b) a quantidade de servigo a ser contratada;

c) a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos
servigos; e

d) a indicagdo do servidor ou servidores para compor a equi-
pe que ird elaborar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de
Risco e, se necessario, daquele a quem sera confiada a fiscalizagdo
dos servigos, o qual podera participar de todas as etapas do plane-
jamento da contratagdo, observado o disposto no § 12 do art. 22;
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Il - envio do documento de que trata o inciso | deste artigo ao
setor de licitagdes do 6rgdo ou entidade; e

Il - designagdo formal da equipe de Planejamento da Contrata-
¢do pela autoridade competente do setor de licitagGes.

Art. 22. Ao receber o documento de que trata o inciso | do art.
21, a autoridade competente do setor de licitagdes podera, se ne-
cessario, indicar servidor ou servidores que atuam no setor para
compor a equipe de Planejamento da Contratagdo.

§ 12 A equipe de Planejamento da Contrata¢do é o conjunto
de servidores, que reinem as competéncias necessarias a completa
execuc¢do das etapas de Planejamento da Contratagdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licita-
¢Oes e contratos, dentre outros.

§ 22 Os integrantes da equipe de Planejamento da Contratagdo
devem ter ciéncia expressa da indica¢do das suas respectivas atri-
buicOes antes de serem formalmente designados.

Art. 23. O érgdo ou entidade podera definir de forma diversa a
formacgdo de equipe responsdvel pelo Planejamento das Contrata-
¢Oes quando contemplarem area técnica especifica em sua estrutu-
ra, observadas as disposi¢Oes desta Se¢do no que couber.

SECAO Il
DOS ESTUDOS PRELIMINARES

Art. 24. Com base no documento que formaliza a demanda, a
equipe de Planejamento da Contratacdo deve realizar os Estudos
Preliminares, conforme estabelecido em ato do Secretario de Ges-
tdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia. (Redagdo dada pela Instrugdo
Normativa n2 49, de 2020)

§ 12 (Revogado pela Instrugdo Normativa n2 49, de 2020)

§ 29 (Revogado pela Instrugdo Normativa n2 49, de 2020)

§ 32 (Revogado pela Instrugdo Normativa n2 49, de 2020)

§ 492 (Revogado pela Instrucdo Normativa n2 49, de 2020)

§ 52 (Revogado pela Instrugdo Normativa n2 49, de 2020)

§ 62 (Revogado pela Instrugdo Normativa n2 49, de 2020)

SECAO 111
DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

Art. 25. O Gerenciamento de Riscos é um processo que consiste
nas seguintes atividades:

| - identificacdo dos principais riscos que possam comprome-
ter a efetividade do Planejamento da Contratagdo, da Sele¢do do
Fornecedor e da Gestdo Contratual ou que impeg¢am o alcance dos
resultados que atendam as necessidades da contratagdo;

Il - avaliagdo dos riscos identificados, consistindo da mensura-
¢do da probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

Il - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio
da definicdo das a¢Ges para reduzir a probabilidade de ocorréncia
dos eventos ou suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apds o tratamen-
to, definicdo das a¢des de contingéncia para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se concretizarem; e

V - definigdo dos responsaveis pelas a¢des de tratamento dos
riscos e das a¢Oes de contingéncia.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelo Gerenciamento de
Riscos compete a equipe de Planejamento da Contratagdo devendo
abranger as fases do procedimento da contratagdo previstas no art.
19.

Art. 26. O Gerenciamento de Riscos materializa-se no docu-
mento Mapa de Riscos.

§ 12 O Mapa de Riscos deve ser atualizado e juntado aos autos
do processo de contratagdo, pelo menos:




| - ao final da elaboragdo dos Estudos Preliminares;

Il - ao final da elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico;

Il - apds a fase de Seleg¢do do Fornecedor; e

IV - apds eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pe-
los servidores responsaveis pela fiscalizagdo.

§ 22 Para elaboragdo do Mapa de Riscos podera ser observado
o modelo constante do Anexo IV.

Art. 27. Concluidas as etapas relativas aos Estudos Prelimina-
res e ao Gerenciamento de Riscos, os setores requisitantes deverao
encaminha-los, juntamente com o documento que formaliza a de-
manda, a autoridade competente do setor de licitagdes, que esta-
belecera o prazo méaximo para o envio do Projeto Basico ou Termo
de Referéncia, conforme alinea “c” do inciso |, do art. 21.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Gestdo do Ministério do Pla-
nejamento, Desenvolvimento e Gestdo podera estabelecer regras e
procedimentos para elaboragao do Plano Anual de Contratagdes do
6rgdo ou entidade, que sera registrado em sistema informatizado.

SECAO IV
DO PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

Art. 28. O Projeto Bdasico ou Termo de Referéncia devera ser
elaborado a partir dos Estudos Preliminares, do Gerenciamento de
Risco e conforme as diretrizes constantes do Anexo V, devendo ser
encaminhado ao setor de licitages, de acordo com o prazo previsto
no art. 27.

Art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas padroniza-
dos de Termos de Referéncia e Projetos Basicos da Advocacia-Geral
Unido, observadas as diretrizes dispostas no Anexo V, bem como
os Cadernos de Logistica expedidos pela Secretaria de Gestdo do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, no que
couber.

§ 12 Quando o 6rgdo ou entidade nao utilizar os modelos de
que trata o caput, ou utiliza-los com alteragGes, deverd apresentar
as devidas justificativas, anexando-as aos autos.

§ 22 Cumpre ao setor requisitante a elaboragdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, a quem cabera avaliar a pertinéncia
de modificar ou ndo os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de
Risco, a depender da temporalidade da contratagdo, observado o
disposto no art. 23.

Art. 30. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter,
no minimo, o seguinte conteudo:

| - declaragdo do objeto;

Il - fundamentagdo da contratacdo;

Il - descri¢do da solugdo como um todo;

IV - requisitos da contratagdo;

V - modelo de execugdo do objeto;

VI - modelo de gestdo do contrato;

VII - critérios de medigdo e pagamento;

VIII - forma de sele¢do do fornecedor;

IX - critérios de sele¢do do fornecedor;

X - estimativas detalhadas dos precos, com ampla pesquisa de
mercado nos termos da Instrucdo Normativa n2 5, de 27 de junho
de 2014; e

XI - adequagdo orgamentaria.

§ 12 Nas contratages que utilizem especificagbes padroniza-
das, em atengdo ao § 42 do art. 20, o responsdvel pela elaboragdo
do Termo de Referéncia ou Projeto Basico produzirda somente os
itens que ndo forem estabelecidos como padrdo.

§ 22 Os documentos que compdem a fase de Planejamento da
Contratacdo serdo parte integrante do processo administrativo da
licitagdo.

DIREITO ADMINISTRATIVO - LEGISLAGAO

[

Art. 31. O 6rgdo ou entidade ndo podera contratar o mesmo
prestador para realizar servicos de execuc¢do, de subsidios ou as-
sisténcia a fiscalizagdo ou supervisdo relativos ao mesmo objeto,
assegurando a necessaria segregagao das fungdes.

Art. 32. Para a contratagdo dos servigos de vigilancia e de lim-
peza e conservagdo, além do disciplinado neste capitulo, deverdo
ser observadas as regras previstas no Anexo VI.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 33. A fase de Sele¢do do Fornecedor inicia-se com o enca-
minhamento do Termo de Referéncia ou Projeto Basico ao setor de
licitagOes e encerra-se com a publicacdo do resultado de julgamen-
to apds adjudicagdo e homologagao.

SECAO |
DO ATO CONVOCATORIO

Art. 34. Os atos convocatdrios da licitagdo e os atos relativos a
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, bem como os contratos deles
decorrentes, observardo o disposto nesta Instrugdo Normativa, além
das disposicOes contidas na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de
2002, na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, no
Decreto n2 8.538, de 6 de outubro de 2015, e no Decreto n? 2.271, de
1997, e serdo adaptados as especificidades de cada contratagao.

Art. 35. Devem ser utilizados os modelos de minutas padroni-
zados de atos convocatdrios e contratos da Advocacia-Geral Unido,
observado o disposto no Anexo VI, bem como os Cadernos de Lo-
gistica expedidos por esta Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, no que couber.

§ 12 Quando o ¢rgdo ou entidade ndo utilizar os modelos de
que trata o caput, ou utiliza-los com alteragGes, deverd apresentar
as devidas justificativas, anexando-as aos autos.

§ 22 No caso da contratagdo de prestagdo de servicos por meio
do sistema de credenciamento, deverdo ser observadas as diretri-
zes constantes do item 3 do Anexo VII-B.

SECAO Il
DO PARECER JURIDICO

Art. 36. Antes do envio do processo para exame e aprovagao da
assessoria juridica, nos termos do paragrafo Unico do art. 38 da Lei
n2 8.666, de 1993, deve-se realizar uma avaliagdo da conformidade
legal do procedimento administrativo da contratagdo, preferencial-
mente com base nas disposi¢des previstas no Anexo | da Orientagao
Normativa/Seges n2 2, de 6 de junho de 2016, no que couber.

§ 12 A lista de verificagdo de que trata o caput devera ser jun-
tada aos autos do processo, com as devidas adaptagdes relativas ao
momento do seu preenchimento.

§ 22 E dispensado o envio do processo, se houver parecer juri-
dico referencial exarado pelo érgdo de assessoramento competen-
te, que deverd ser anexado ao processo, ressalvada a hipdtese de
consulta acerca de duvida de ordem juridica devidamente identifi-
cada e motivada.

SECAO I
DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 37. Para fins de Adjudicagdo e Homologagdo, o 6rgdo ou
entidade deverd observar o disposto na legislagdo vigente que rege
a modalidade adotada, especialmente quanto ao inciso VIl do art.
38 einciso VIl do art. 43 da Lei n2 8.666, de 1993; inciso IV do art. 3¢
e incisos XX, XX!| e XXII do art. 42 da Lei n? 10.520, de 2005; e inciso
IV do art. 28 da Lei n2 12.462, de 4 de agosto de 2011.




SECAO IV
DA FORMALIZACAO E PUBLICACAO DOS CONTRATOS

Art. 38. Para formalizagdo e publicagdo dos contratos, devera
ser observado o disposto no Anexo VII-G.

CAPITULO V
DA GESTAO DO CONTRATO

SECAO |
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
DOS CONTRATOS

Art. 39. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucgdo
contratual sdo o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para os
servicos contratados, verificar a regularidade das obrigacGes previ-
denciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instru-
¢do processual e o encaminhamento da documentagao pertinente
ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos relati-
VOs a repactuacao, alteracgdo, reequilibrio, prorrogagao, pagamento,
eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre ou-
tras, com vista a assegurar o cumprimento das cldusulas avengadas
e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

Art. 40. O conjunto de atividades de que trata o artigo ante-
rior compete ao gestor da execugdao dos contratos, auxiliado pela
fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio,
conforme o caso, de acordo com as seguintes disposi¢Ges:

| - Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenacdo das ativi-
dades relacionadas a fiscalizagcdo técnica, administrativa, setorial e
pelo publico usudrio, bem como dos atos preparatérios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente ao
setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto
aos aspectos que envolvam a prorrogacgdo, alteragdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢des, extingdo dos contratos,
dentre outros;

Il - Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo
de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo
dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis mini-
mos de desempenho estipulados no ato convocatodrio, para efeito
de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela
fiscalizagdo de que trata o inciso V deste artigo;

Il - Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos as-
pectos administrativos da execugao dos servigos nos contratos com
regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra quanto as obriga-
¢Oes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - Fiscalizagdo Setorial: ¢ o acompanhamento da execugdo do
contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo
dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade; e

V - Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da
execugdo contratual por pesquisa de satisfagdo junto ao usuario,
com o objetivo de aferir os resultados da prestagdo dos servigos, os
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada,
quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos
aspectos qualitativos do objeto.

§ 12 No caso do inciso IV deste artigo, o 6rgdo ou entidade
devera designar representantes nesses locais para atuarem como
fiscais setoriais.

§ 22 O recebimento provisério dos servigos ficara a cargo do
fiscal técnico, administrativo ou setorial, quando houver, e o recebi-
mento definitivo, a cargo do gestor do contrato.
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§ 32 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contra-
tual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistema-
tica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo
ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique
assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ag¢des rela-
cionadas a Gestdo do Contrato.

SECAO II
DA INDICACAO E DESIGNACAO DO GESTOR E FISCAIS DO
CONTRATO

Art. 41. A indicacdo do gestor, fiscal e seus substitutos cabera
aos setores requisitantes dos servigos ou podera ser estabelecida
em normativo préprio de cada 6rgdo ou entidade, de acordo com
o funcionamento de seus processos de trabalho e sua estrutura or-
ganizacional.

§ 12 Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverdo ser
cientificados, expressamente, da indicacdo e respectivas atribui-
¢Oes antes da formalizagdo do ato de designacdo.

§ 29 Na indicagdo de servidor devem ser considerados a com-
patibilidade com as atribui¢cdes do cargo, a complexidade da fiscali-
zagdo, o quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade
para o desempenho das atividades.

§ 32 Nos casos de atraso ou falta de indica¢do, de desligamento
ou afastamento extempordneo e definitivo do gestor ou fiscais e
seus substitutos, até que seja providenciada a indicagdo, a compe-
téncia de suas atribui¢cdes cabera ao responsavel pela indicagdo ou
conforme previsto no normativo de que trata o caput.

Art. 42. Apds indicagdo de que trata o art. 41, a autoridade
competente do setor de licitagdes devera designar, por ato formal,
o gestor, o fiscal e os substitutos.

§ 19 O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas au-
séncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

§ 29 Serd facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou
subsidiar as atividades de fiscalizagdo do representante da Admi-
nistracdo, desde que justificada a necessidade de assisténcia espe-
cializada.

§ 32 O gestor ou fiscais e seus substitutos deverao elaborar re-
latério registrando as ocorréncias sobre a prestagdo dos servigos
referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento
ou afastamento definitivo.

§ 49 Para o exercicio da fungdo, os fiscais deverdo receber cé-
pias dos documentos essenciais da contratagdo pelo setor de con-
tratos, a exemplo dos Estudos Preliminares, do ato convocatério e
seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia,
qguando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizagdo.

Art. 43. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado
pelo servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao
superior hierarquico as deficiéncias e limitagdes técnicas que pos-
sam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribui-
¢Oes, se for o caso.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a situagdo de que trata o caput,
observado o § 22 do art. 42, a Administracdo devera providenciar a
qualificacdo do servidor para o desempenho das atribuicdes, con-
forme a natureza e complexidade do objeto, ou designar outro ser-
vidor com a qualificagdo requerida.




SECAO 111
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

SUBSECAO |
DOS ASPECTOS GERAIS DA FISCALIZAGCAO E DO INiCIO DA
PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Art. 44. O preposto da empresa deve ser formalmente desig-
nado pela contratada antes do inicio da presta¢do dos servigos, em
cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e deve-
res em relagao a execugao do objeto.

§ 12 Aindicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa po-
derd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

§ 22 As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contra-
tada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

§ 32 O drgdo ou entidade poderd convocar o preposto para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

§ 42 A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida
a manutengdo do preposto da empresa no local da execugdo do
objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala semanal
ou mensal.

Art. 45. Apds a assinatura do contrato, sempre que a natureza
da prestacdo dos servigos exigir, o érgao ou entidade devera promo-
ver reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos meca-
nismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver,
do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, den-
tre outros.

§ 12 Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registra-
dos em ata e, preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fis-
cal ou equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato, o preposto
da empresa e, se for o caso, o servidor ou a equipe de Planejamento
da Contratacdo.

§ 22 O 6rgdo ou entidade contratante devera realizar reunides
periddicas com o preposto, de modo a garantir a qualidade da exe-
cugao e os resultados previstos para a prestagao dos servigos.

§ 32 Em cardter excepcional, devidamente justificado e median-
te autorizacdo da autoridade competente do setor de licitagdes, o
prazo inicial da prestacdo de servicos ou das suas etapas poderdo
sofrer altera¢Oes, desde que requerido pela contratada antes da
data prevista para o inicio dos servigos ou das respectivas etapas,
cumpridas as formalidades exigidas pela legislacao.

§ 42 Na andlise do pedido de que trata o § 32 deste artigo, a
Administracdo devera observar se o seu acolhimento n&o viola as
regras do ato convocatdrio, a isonomia, o interesse publico ou qua-
lidade da execugdo do objeto, devendo ficar registrado que os paga-
mentos serdo realizados em conformidade com a efetiva prestagao
dos servigos.

Art. 46. As ocorréncias acerca da execugdo contratual deverdo
ser registradas durante toda a vigéncia da prestacdo dos servicos,
cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas atribui¢des, a adogdo
das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2
8.666, de 1993.

§ 12 O registro das ocorréncias, as comunicacGes entre as par-
tes e demais documentos relacionados a execu¢do do objeto pode-
rdo ser organizados em processo de fiscalizagdo, instruido com os
documentos de que trata o § 42 do art. 42.
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§ 22 As situagOes que exigirem decisGes e providéncias que
ultrapassem a competéncia do fiscal deverao ser registradas e en-
caminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao superior em
tempo habil para a adogao de medidas saneadoras.

Art. 47. A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e
fiscalizada por meio de instrumentos de controle que compreen-
dam a mensuragdo dos seguintes aspectos, quando for o caso:

| - os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a
verificagdo dos prazos de execucdo e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados em fun¢do da quantidade
e da formacdo profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacgdo dos servigos prestados a rotina de execuc¢do
estabelecida;

V - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do con-
trato; e

VI - a satisfagdo do publico usuario.

§ 12 Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestagdo dos ser-
vicos, mecanismo de controle da utilizacdo dos materiais emprega-
dos nos contratos, para efeito de acompanhamento da execugdo
do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as futuras
contratagdes.

§ 22 A conformidade do material a ser utilizado na execugao
dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento
da contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quanti-
dades e especificagbes técnicas, tais como marca, qualidade e for-
ma de uso.

SUBSECAO Il
DA FISCALIZACAO TECNICA E ADMINISTRATIVA

Art. 48. Na fiscalizagdo técnica e administrativa dos contratos
devera ser observado o disposto no Anexo VIII.

SUBSECAO Il
DO PROCEDIMENTO PARA RECEBIMENTO PROVISORIO E
DEFINITIVO DOS SERVICOS

Art. 49. O recebimento provisério e definitivo dos servigos deve
ser realizado conforme o disposto nos arts. 73 a 76 da Lei n2 8.666,
de 1993, e em consonancia com as regras definidas no ato convo-
catério.

Art. 50. Exceto nos casos previstos no art. 74 da Lei n.2 8.666,
de 1993, ao realizar o recebimento dos servigos, o érgdo ou entida-
de deve observar o principio da segregacao das fungdes e orientar-
-se pelas seguintes diretrizes:

| - o recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico,
fiscal administrativo, fiscal setorial ou equipe de fiscalizacdo, nos
seguintes termos:

a) elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as
suas atribui¢des, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execug¢do do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contra-
to para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o
relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a con-
clusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo
a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que jul-
gar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo;

Il - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que
concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecera as seguin-
tes diretrizes:




a) realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagéo
apresentada pela fiscalizagdo técnica e administrativa e, caso haja
irregularidades que impec¢am a liquidagdo e o pagamento da despe-
sa, indicar as cladusulas contratuais pertinentes, solicitando a contra-
tada, por escrito, as respectivas corregdes;

b) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento de-
finitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documen-
tacdo apresentados; e

c) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Ins-
trumento de Medigdo de Resultado (IMR), observado o Anexo VIII-A
ou instrumento substituto, se for o caso.

SUBSECAO IV
DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

Art. 51. As regras para a vigéncia e prorroga¢do dos contratos
regidos por esta Instrucdo Normativa estdo dispostas no Anexo IX.

SUBSECAO V
DA ALTERAGAO DOS CONTRATOS

Art. 52. As regras para a alteragao dos contratos regidos por
esta Instrugao Normativa estdao dispostas no Anexo X.

SUBSECAO VI
DA REPACTUAGAO E DO REAJUSTE DE PRECOS DOS CONTRA-
TOS

Art. 53. O ato convocatoério e o contrato de servigo continuado
deverdo indicar o critério de reajustamento de precos, que devera
ser sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a previsdo de
indices especificos ou setoriais, ou por repactuacao, pela demons-
tragdo analitica da variagdo dos componentes dos custos.

Art. 54. A repactuagdo de pregos, como espécie de reajuste
contratual, deverd ser utilizada nas contratagdes de servigos conti-
nuados com regime de dedicac¢do exclusiva de mao de obra, desde
que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos
orgamentos aos quais a proposta se referir.

§ 12 A repactuagdo para fazer face a elevagdo dos custos da
contratagdo, respeitada a anualidade disposta no caput, e que vier
a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito do contratado
e ndo podera alterar o equilibrio econémico e financeiro dos con-
tratos, conforme estabelece o inciso XXI do art. 37 da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador
receber pagamento mantidas as condig¢Ges efetivas da proposta.

§ 22 A repactuagdo poderd ser dividida em tantas parcelas
quanto forem necessarias, em respeito ao principio da anualidade
do reajuste dos precgos da contrata¢do, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham
sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os cus-
tos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insu-
mMos necessarios a execugao do servigo.

§ 32 Quando a contratagao envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-bases diferenciadas, a repactuac¢édo devera
ser dividida em tantos quanto forem os Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas na con-
tratagao.

§ 42 A repactuagdo para reajuste do contrato em razao de novo
Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mdo de obra decorrente
desses instrumentos.

Art. 55. O interregno minimo de um ano para a primeira repac-
tuacdo serd contado a partir:
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| - da data limite para apresenta¢do das propostas constante do
ato convocatério, em relagdo aos custos com a execugdo do servico
decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e equipa-
mentos necessarios a execug¢do do servigo; ou

Il - da data do Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho
ou equivalente vigente a época da apresentagdo da proposta quan-
do a variacdo dos custos for decorrente da m&o de obra e estiver
vinculada as datas-bases destes instrumentos.

Art. 56. Nas repactuagbes subsequentes a primeira, a anualida-
de serd contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a
ultima repactuagdo.

Art. 57. As repactuagdes serdao precedidas de solicitagdo da
contratada, acompanhada de demonstra¢do analitica da alteragdo
dos custos, por meio de apresentac¢do da planilha de custos e for-
macdo de prec¢os ou do novo Acordo, Convengdo ou Dissidio Co-
letivo de Trabalho que fundamenta a repactuagdo, conforme for a
variagdo de custos objeto da repactuagao.

§ 12 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de bene-
ficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatorios por for¢a de instrumento legal, Acordo, Convencgdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, observado o disposto no art. 62 desta
Instrugao Normativa.

§ 22 A variacdo de custos decorrente do mercado somente serd
concedida mediante a comprovagao pelo contratado do aumento
dos custos, considerando-se:

| - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da
Administracdo;

Il - as particularidades do contrato em vigéncia;

Il - a nova planilha com variagdo dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais
de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes; e

V - a disponibilidade orgamentaria do 6rgdo ou entidade con-
tratante.

§ 32 A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no
prazo maximo de sessenta dias, contados a partir da solicitagdo e da
entrega dos comprovantes de variagao dos custos.

§ 42 As repactuacgOes, como espécie de reajuste, serdo formali-
zadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com
a prorrogacao contratual, em que deverdo ser formalizadas por adi-
tamento.

§ 52 O prazo referido no § 32 deste artigo ficard suspenso en-
qguanto a contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a documen-
tacdo solicitada pela contratante para a comprovacdo da variagdo
dos custos.

§ 62 O drgdo ou entidade contratante podera realizar diligén-
cias para conferir a variagao de custos alegada pela contratada.

§ 72 As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que nao
forem solicitadas durante a vigéncia do contrato serdo objeto de
preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o en-
cerramento do contrato.

Art. 58. Os novos valores contratuais decorrentes das repactua-
¢Oes terdo suas vigéncias iniciadas da seguinte forma:

| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repac-
tuacdo, como regra geral;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem
prejuizo da contagem de periodicidade e para concessdo das proxi-
mas repactuaces futuras; ou

Ill - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusiva-
mente quando a repactuagdo envolver revisao do custo de mao de
obra em que o préprio fato gerador, na forma de Acordo, Conven-
¢do ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensa-
¢do do pagamento devido, assim como para a contagem da anuali-
dade em repactuagdes futuras.




Paragrafo unico. Os efeitos financeiros da repactuagdo deverdo
ocorrer exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em
relagdo a diferenca porventura existente.

Art. 59. As repactuagbes nao interferem no direito das partes
de solicitar, a qualquer momento, a manuteng¢do do equilibrio eco-
némico dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n?
8.666, de 1993.

Art. 60. A empresa contratada para a execugdo de remanescen-
te de servigo tem direito a repactuag¢do nas mesmas condicGes e
prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, deven-
do os seus pregos serem corrigidos antes do inicio da contratagdo,
conforme determina o inciso XI do art. 24 da Lei n? 8.666, de 1993.

Art. 61. O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste
contratual, consiste na aplicagdo de indice de corre¢do monetaria
previsto no contrato, que devera retratar a variagao efetiva do custo
de produgdo, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais.

§ 12 E admitida estipulacdo de reajuste em sentido estrito nos
contratos de prazo de duragdo igual ou superior a um ano, desde
gue ndo haja regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra.

§ 22 O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou
superior a um ano, sendo o termo inicial do periodo de corregdo
monetaria ou reajuste, a data prevista para apresenta¢do da pro-
posta ou do orgamento a que essa proposta se referir, ou, no caso
de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

§ 32 S3o nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na
apuracgdo do indice de reajuste, produzam efeitos financeiros equi-
valentes aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.

§ 42 Nos casos em que o valor dos contratos de servigos con-
tinuados sejam preponderantemente formados pelos custos dos
insumos, podera ser adotado o reajuste de que trata este artigo.

SUBSECAO VII
DA DESCONFORMIDADE DA PROPOSTA

Art. 62. O fiscal técnico, na fase da execugdo contratual, ao ve-
rificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execucdo do servigo, deverd comunicar
a autoridade competente do setor de licitagGes para que esta pro-
mova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente reali-
zada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais
previstos no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

Art. 63. A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de
eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

§ 12 O disposto no caput deve ser observado ainda para os cus-
tos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale-transporte.

§ 22 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quan-
titativos se revele superior as necessidades da contratante, a Ad-
ministracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente
as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e
executados, concomitantemente com a realizagdo, se necessario e
cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea “b” do inciso | do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

SECAO IV
DAS HIPOTESES DE RETENCAO DA GARANTIA E DE CREDITOS
DA CONTRATADA

Art. 64. Quando da rescisdo dos contratos de servigos com re-
gime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, o fiscal administrativo
deve verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisorias
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ou dos documentos que comprovem que 0s empregados serdo rea-
locados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocor-
ra a interrupgdo do contrato de trabalho.

Art. 65. Até que a contratada comprove o disposto no artigo
anterior, o 6rgdo ou entidade contratante devera reter:

| - a garantia contratual, conforme art. 56 da Lei n2 8.666, de
1993, prestada com cobertura para os casos de descumprimento
das obrigacGes de natureza trabalhista e previdenciaria pela con-
tratada, que sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos
pela Administragdo, nos termos da legislagdo que rege a matéria; e

Il - os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em
valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja re-
gularizada.

Paragrafo Unico. Na hipdtese prevista no inciso Il do caput, ndo
havendo quitacdo das obrigacGes por parte da contratada no prazo
de quinze dias, a contratante podera efetuar o pagamento das obri-
gacOes diretamente aos empregados da contratada que tenham
participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

Art. 66. O 6rgdo ou entidade podera ainda:

| - nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela contra-
tada, reter a garantia prestada a ser executada conforme legislagdo
que rege a matéria; e

Il - nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de
prejuizos causados a Administragdo, nos termos do inciso IV do art.
80 da Lei n.2 8.666, de 1993, reter os eventuais créditos existentes
em favor da contratada decorrentes do contrato.

Paragrafo Unico. Se a multa for de valor superior ao valor da
garantia prestada, além da perda desta, responderd a contratada
pela sua diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos even-
tualmente devidos pela Administragdo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente;

SECAO V
DO PROCESSO DE PAGAMENTO

Art. 67. O pagamento deverd ser efetuado em consonancia
com as regras previstas no Anexo XI.

SECAO VI
DAS SANCOES

Art. 68. Identificada a infragdo ao contrato, inclusive quanto a
inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia, o or-
gdo ou entidade devera providenciar a autuagdo de procedimento
administrativo especifico para aplicacdo de sang¢des a contratada e
a consequente rescisdo contratual, se for o caso, de acordo com
as regras previstas no ato convocatério, na legislacdo correlata e
nas orientagdes estabelecidas em normativo interno do 6rgdo ou
entidade, quando houver, podendo utilizar como referéncia os Ca-
dernos de Logistica disponibilizados pela Secretaria de Gestdo do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

SECAO VII
DO ENCERRAMENTO DOS CONTRATOS

Art. 69. Os fiscais do contrato deverdo promover as atividades
de transi¢do contratual observando, no que couber:

| - a adequacdo dos recursos materiais e humanos necessarios
a continuidade do servigo por parte da Administragdo;

Il - a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugdo e a
manuteng¢do do servigo;

Il - a devolugdo ao érgdo ou entidade dos equipamentos, espa-
¢o fisico, crachas, dentre outros; e

IV - outras providéncias que se apliquem.




Art. 70. Os fiscais deverdo elaborar relatério final acerca das
ocorréncias da fase de execuc¢do do contrato, apds a conclusdo da
prestacdo do servigo, para ser utilizado como fonte de informacgdes
para as futuras contratagdes.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 71. A Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamen-
to, Desenvolvimento e Gestdo podera desenvolver, propor e imple-
mentar modelos, mecanismos, processos e procedimentos para a
contratacdo de determinados servigos pelos 6rgdos e entidades.

Art. 72. Para a execugdo de projeto piloto, a Central de Com-
pras do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo
podera, desde que justificado nos autos do processo respectivo,
afastar a aplicagdo desta Instrugdo Normativa, naquilo que for in-
compativel com a elaboragcdo da nova modelagem de contratacgéo,
desde que observados os principios gerais de licitacdo e a legislagdo
respectiva.

Art. 73. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de
Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,
gue podera expedir normas complementares, em especial sobre a
fase de Planejamento das Contratagdes, as sistematicas de fiscaliza-
¢do contratual e repactuacdo, e os eventuais valores maximos ou de
referéncia nas contratagGes dos servicos, bem como disponibilizar
em meio eletronico informacgdes adicionais.

Art. 74. Fica revogada a Instrugdo Normativa n2 2, de 30 de
abril de 2008.

Art. 75. Esta Instrugdao Normativa entra em vigor cento e vinte
dias apds sua publicacdo.

§ 1 2 Permanecem regidos pela Instrucdo Normativa n? 2, de
2008, todos os contratos decorrentes dos procedimentos adminis-
trativos autuados ou registrados até a data de entrada em vigor
desta norma. (Incluido pela Instru¢do Normativa n2 7, de 2018)

§29 Incluem-se na previsdo do §19 deste artigo, as respectivas
renovagoes ou prorrogacdes de vigéncia desses contratos, ainda
gue venham a ocorrer ja na vigéncia desta Instru¢cdo Normativa. (In-
cluido pela Instrugdo Normativa n2 7, de 2018)

REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATAGOES PUBLI-
CAS, INSTRUGCAO NORMATIVA SLTI/MP N2 05 DE 07 DE
NOVEMBRO DE 2013 E ALTERAGCOES POSTERIORES

INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE 7 DE NOVEMBRO DE 2013.

Estabelece procedimentos para a operacionaliza¢éo do
Regime Diferenciado de Contratagées Publicas — RDC, na forma
eletrénica, de que trata a Lei n® 12.462, de 5 de agosto de 2011,

regulamentada pelo Decreto n? 7.581, de 11 de outubro de 2011.

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO
DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no
uso das atribuicdes que lhe confere o art. 31, |, do Anexo | ao Decre-
to n2 7.675, de 20 de janeiro de 2012, e tendo em vista o disposto
no art. 32 do Decreto n2 1.094, de 23 de margo de 1994, e na Lei
n2 12.462, de 4 de agosto de 2011 e no Decreto n? 7.581, de 11 de
outubro de 2011, resolve:

Art. 12 Na fase competitiva do Regime Diferenciado de Contra-
tacGes Publicas — RDC, em sua forma eletronica, o intervalo entre os
lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20
(vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior
a 3 (trés) segundos.
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Art. 22 O instrumento convocatdrio podera estabelecer inter-
valo minimo de diferenca de valores entre lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta
que cobrir a melhor oferta.

Art. 32 Os lances enviados em desacordo com o artigo 12 desta
Instrucdo Normativa serdo descartados automaticamente pelo sis-
tema.

§ 12 Em caso de falha no Sistema, os lances em desacordo com
a norma deverédo ser desconsiderados pelo presidente da comissédo
de licitagdo do RDC, devendo a ocorréncia ser comunicada imedia-
tamente a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacgdo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

§ 22 Na hipotese do § 19, a ocorréncia sera registrada em cam-
po proprio do sistema.

Art. 42 No caso de instabilidade no sistema, no decorrer da eta-
pa de lances, se ele permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo Unico. Quando a instabilidade no sistema persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica do procedimen-
to licitatério do RDC, na forma eletrénica, sera suspensa e reiniciada
somente apds comunicagdo aos participantes, no endereco eletro-
nico utilizado para divulgagéo.

Art. 52 Na hipdtese do art. 32, ndo sera reiniciada a etapa de
lances caso o presidente da comissdo de licitagdo do RDC tenha en-
cerrado a sessdo de julgamento.

Art. 62 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor apds decorri-
dos noventa dias de sua publicagdo.

PORTARIA INTERMINISTERIAL CGU/MF/MP N2
507/2011 E ATUALIZACOES POSTERIORES

PORTARIA INTERMINISTERIAL N2 507, DE 24 DE NOVEMBRO
DE 2011

Estabelece normas para execugdo do disposto no Decreto no
6.170, de 25 de julho de 2007, que dispbe sobre as normas rela-
tivas as transferéncias de recursos da Unido mediante convénios
e contratos de repasse, revoga a Portaria Interministerial n® 127/

MP/MF/CGU, de 29 de maio de 2008 e dd outras providéncias.

Os MINISTROS DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO
E GESTAO, DA FAZENDA e CHEFE DA CONTROLADORIA- GERAL DA
UNIAO, no uso da atribuicdo que lhes confere o inciso Il do para-
grafo Unico do art. 87 da Constituicdo, e tendo em vista o disposto
no art. 18 do Decreto n2 6.170, de 25 de julho de 2007, resolvem:

TiTULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Portaria regula os convénios, os contratos de repas-
se e os termos de cooperagdo celebrados pelos érgdos e entidades
da Administracdo Publica Federal com drgdos ou entidades publicas
ou privadas sem fins lucrativos para a execugdo de programas, pro-
jetos e atividades de interesse reciproco, que envolvam a transfe-
réncia de recursos financeiros oriundos do Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social da Unido.

§ 12 Aplicam-se aos contratos de repasse as normas referentes
a convénios previstas nesta Portaria.

§ 29 Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| - concedente: érgao ou entidade da administragao publica fe-
deral, direta ou indireta, responsdavel pela transferéncia dos recur-
sos financeiros e pela descentralizagdo dos créditos orgamentarios
destinados a execugdo do objeto do convénio;




Il - convenente: érgdo ou entidade da administragdo publica di-
reta ou indireta, de qualquer esfera de governo, consércio publico
ou entidade privada sem fins lucrativos, com a qual a administragdo
publica federal pactua a execugdo de programas, projetos e ativida-
des de interesse reciproco; também entendido como contratado no
ambito do Contrato de Repasse;

Il - contratante: érgdo ou entidade da administracdo publica
direta ou indireta da Unido que pactua a execu¢do de programa,
projeto, atividade ou evento, por intermédio de instituicdo finan-
ceira federal (mandataria) mediante a celebragdo de contrato de
repasse;

IV - contrato de repasse: instrumento administrativo por meio
do qual a transferéncia dos recursos financeiros processa-se por in-
termédio de instituicdo ou agente financeiro publico federal, atuan-
do como mandataria da Unido;

V - contrato de prestagdo de servigos - CPS: instrumento juridi-
co que regula a prestagdo de servigos realizados pela mandatdria da
Unido a favor do concedente, que deve conter as atribuigdes dele-
gadas, as limitagGes do mandato e a forma de remuneracgdo pelos
Servigos;

VI - convénio: acordo ou ajuste que discipline a transferéncia
de recursos financeiros de dotagdes consignadas nos Or¢gamentos
Fiscal e da Seguridade Social da Unido e tenha como participe, de
um lado, 6rgdo ou entidade da administragdo publica federal, di-
reta ou indireta, e, de outro lado, érgdo ou entidade da adminis-
tracdo publica estadual, do Distrito Federal ou municipal, direta ou
indireta, consorcios publicos, ou ainda, entidades privadas sem fins
lucrativos, visando a execugao de programa de governo, envolven-
do a realizagdo de projeto, atividade, servigo, aquisi¢do de bens ou
evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperagao;

VIl - consércio publico: pessoa juridica formada exclusivamente
por entes da Federagdo, na forma da Lei n2 11.107, de 6 de abril de
2005;

VIII - contrato administrativo de execugao ou fornecimento -
CTEF: instrumento juridico que disciplina a execugdo de obra, for-
necimento de bem ou servigo, regulado pela Lei n? 8.666, de 21
de junho de 1993, e demais normas pertinentes a matéria, tendo
como contratante o ente que figura como convenente;

IX - 6rgdos de controle: institui¢des vinculadas aos Poderes Exe-
cutivo e Legislativo da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios, que possuem designagao constitucional para orientar,
auditar, fiscalizar e acompanhar a execugdo dos programas, proje-
tos e atividades de governo nos aspectos de legalidade, economici-
dade e eficiéncia;

X - obras e servicos de interesse local: objeto cuja execucdo é
atribuida ao convenente mediante disponibilizagdo orgamentdria e
financeira do concedente para estruturagdo de servigos publicos de
interesse local, a exemplo dos de transporte coletivo, saneamento
basico, bem como obras de habitagcdo de interesse social e de in-
fraestrutura;

Xl - mandataria da Unido: instituicdes e agéncias financeiras
controladas pela Unido que celebram e operacionalizam, em nome
da Unido, os instrumentos juridicos de transferéncia de recursos
aos convenentes;

XIl - fornecedor: pessoa fisica ou juridica de direito publico
ou privado, responsavel pela realizagdo de obra ou fornecimento
de bem ou servigo, nos termos da Lei n2 8.666, de 1993, e demais
normas pertinentes a matéria, a partir de contrato administrativo
firmado com érgdao ou entidade da administragdo publica direta
ou indireta, de qualquer esfera de governo, consércio publico ou
entidade privada sem fins lucrativos; (Redagdo dada pela Portaria
Interministerial n2 495, de 2013)

XIlI - beneficidrios finais: populagdo diretamente favorecida pe-
los investimentos;
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XIV - dirigente: aquele que possua vinculo com entidade priva-
da sem fins lucrativos e detenha qualquer nivel de poder decisdrio,
assim entendidos os conselheiros, presidentes, diretores, superin-
tendentes, gerentes, dentre outros;

XV - empresa estatal dependente: empresa controlada que re-
ceba do ente controlador recursos financeiros para pagamento de
despesas com pessoal ou de custeio em geral ou de capital, exclui-
dos, no ultimo caso, aqueles provenientes de aumento de partici-
pagdo aciondria;

XVI - etapa ou fase: divisdo existente na execu¢do de uma meta;

XVII - interveniente: 6rgdo ou entidade da administragao pu-
blica direta ou indireta de qualquer esfera de governo, ou entidade
privada que participa do convénio para manifestar consentimento
ou assumir obrigacdes em nome préprio;

XVIII - meta: parcela quantificadvel do objeto descrita no plano
de trabalho;

XIX - objeto: produto do convénio, contrato de repasse ou ter-
mo de cooperagao, observados o programa de trabalho e as suas
finalidades;

XX - padronizagdo: estabelecimento de critérios e indicadores a
serem seguidos nos convénios com o mesmo objeto, definidos pelo
concedente, especialmente quanto as caracteristicas do objeto e ao
seu custo;

XXI - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e su-
ficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra
ou servigo, ou complexo de obras ou servigos, elaborado com base
nas indicagOes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental
do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra
ou servigo de engenharia e a definicdo dos métodos e do prazo de
execucao;

XXIl - proponente: 6rgdo ou entidade publica ou privada sem
fins lucrativos credenciada que manifeste, por meio de proposta de
trabalho, interesse em firmar instrumento regulado por esta Por-
taria;

XXIII - termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a mo-
dificacdo do convénio ja celebrado, vedada a alteragdo do objeto
aprovado;

XXIV - termo de cooperagdo: instrumento por meio do qual é
ajustada a transferéncia de crédito de érgao ou entidade da Admi-
nistracdo Publica Federal para outro érgao federal da mesma na-
tureza ou autarquia, fundagdo publica ou empresa estatal depen-
dente;

XXV - termo de parceria: instrumento juridico previsto na Lei
n2 9.790, de 23 de marg¢o de 1999, para transferéncia de recursos
para organizagdes sociais de interesse publico; (Redagdo dada pela
Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

XXVI - termo de referéncia: documento apresentado quando o
objeto do convénio, contrato de repasse envolver aquisi¢cdo de bens
ou prestacdo de servigos, que devera conter elementos capazes de
propiciar a avaliagdo do custo pela Administra¢do, diante de orga-
mento detalhado, considerando os pregos praticados no mercado
da regido onde serd executado o objeto, a definicdo dos métodos e
o prazo de execugdo do objeto; (Redagdo dada pela Portaria Inter-
ministerial n2 495, de 2013)

XXVII - unidade executora: 6rgao ou entidade da administra¢do
publica, das esferas estadual, distrital ou municipal, sobre o qual
pode recair a responsabilidade pela execugao dos objetos definidos
nos instrumentos de que trata esta Portaria, a critério do convenen-
te, desde que aprovado previamente pelo concedente, devendo ser
considerado como participe no instrumento. (Incluido pela Portaria
Interministerial n2 495, de 2013)

§ 32 A descentralizagdo da execu¢do por meio de convénios
somente podera ser efetivada para entidades publicas ou privadas




para execugdo de objetos relacionados com suas atividades e que
disponham de condig¢des técnicas para executa-lo.

§ 42 Os drgdos ou entidades da administragdo publica de qual-
quer esfera de governo que recebam as transferéncias de que trata
o caput deverdo inclui-las em seus orgamentos.

§ 52 A Unido ndo estd obrigada a celebrar convénios.

§ 62 Na hipdtese de o convénio vir a ser firmado por entidade
dependente ou 6rgdo de Estado, do Distrito Federal ou de Muni-
cipio, o Chefe do Poder Executivo desse ente deverd participar no
instrumento a ser celebrado como interveniente, caso ndo haja de-
legacdo de competéncia.

§ 7° Os convénios referentes a projetos financiados com recur-
sos de origem externa deverdo contemplar, no que couber, além
do disposto nesta Portaria, os direitos e obrigagcdes constantes dos
respectivos Acordos de Empréstimos ou Contribui¢cdes Financeiras
nao reembolsdveis celebrados pela Unido com Organismos Interna-
cionais, agéncias governamentais estrangeiras, organizacées multi-
laterais de crédito ou organizagdes supranacionais.

Art. 22 N3o se aplicam as exigéncias desta Portaria:

| - aos convénios:

a) cuja execugdo ndo envolva a transferéncia de recursos entre
os participes;

b) celebrados anteriormente a data da sua publicacdo, deven-
do ser observadas, neste caso, as prescrigdes normativas vigentes a
época da sua celebragdo, podendo, todavia, se lhes aplicar naquilo
gue beneficiar a consecugdo do objeto do convénio;

c) destinados a execugdo descentralizada de programas fe-
derais de atendimento direto ao publico, nas areas de assisténcia
social, médica e educacional, ressalvados os convénios em que for
prevista a antecipagao de recursos;

d) que tenham por objeto a delega¢do de competéncia ou a au-
torizagcdo a orgdos ou entidades de outras esferas de governo para
a execucdo de atribui¢cdes determinadas em lei, regulamento ou re-
gimento interno, com geragao de receita compartilhada; e

e) homologados pelo Congresso Nacional ou autorizados pelo
Senado Federal naquilo em que as disposi¢des dos tratados, acor-
dos e convengdes internacionais, especificas, conflitarem com esta
Portaria, quando os recursos envolvidos forem integralmente oriun-
dos de fonte externa de financiamento;

Il - as transferéncias celebradas no ambito:

a) do Programa Federal de Assisténcia a Vitimas e a Testemu-
nhas Ameagadas, instituido pela Lei n? 9.807, de 13 de julho de
1999, e regulamentado pelos Decretos n? 3.518, de 20 de junho
de 2000, n? 6.044, de 12 de fevereiro de 2007, e n2 6.231, de 11 de
outubro de 2007;

b) do Programa Nacional de Alimentag¢do Escolar - PNAE, insti-
tuido pela Medida Proviséria n2 2.178-36, de 24 de agosto de 2001;

¢) do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE, instituido
pela Medida Proviséria n2 2.178-36, de 24 de agosto de 2001;

d) do Programa Nacional de Apoio do Transporte Escolar - PNA-
TE, instituido pela Lei n2 10.880, de 9 de junho de 2004;

e) do Programa de Apoio aos Sistemas de Ensino para Atendi-
mento de Jovens e Adultos, instituido pela Lei n2 10.880, de 9 de
junho de 2004;

f) do Programa Brasil Alfabetizado, instituido pela Lei n2 10.880,
de 9 de junho de 2004; e

g) do Programa Nacional de Inclusdo de Jovens, instituido pela
Lein211.692, de 10 de junho de 2008.

Il - aos contratos de gestdo celebrados com Organizagdes So-
ciais - OS, na forma estabelecida pela Lei n? 9.637, de 15 de maio
de 1998;

IV - as transferéncias a que se referem:

a) a Lein210.973, de 2 de dezembro de 2004;

b) o art. 32 da Lei n 8.142, de 28 de dezembro de 1990;
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c) os arts. 29 e 30 da Lei n2 8.742, de 7 de dezembro de 1993;

d) a Lei n2 12.340, de 12 de dezembro de 2010.

V - a outros casos em que lei especifica discipline de forma di-
versa a transferéncia de recursos para execu¢do de programas em
parceria do Governo Federal com governos estaduais, municipais e
do Distrito Federal ou entidade privada sem fins lucrativos.

VI - relativos as transferéncias formalizadas sob a abrangéncia
da Lei n2 9.807, de 13 de julho de 1999, e dos Decretos n? 3.518,
de 20 de junho de 2000, n2 6.044 de 12 de fevereiro de 2007 e n?
6.231, de 11 de outubro de 2007;

VIl - as transferéncias para execu¢do de agdes no ambito do
Programa de Aceleracdao do Crescimento - PAC, regulamentadas
pela Lei n2 11.578, de 26 de novembro de 2007, exceto o disposto
no Capitulo | do Titulo | desta Portaria.

Paragrafo Unico. Aplicam-se as disposi¢cOes desta Portaria, rela-
tivas a liberagdo de recursos, aos instrumentos celebrados antes da
data da sua publicagao, especialmente o disposto no § 12 do art. 38
e nos arts. 78 e seguintes, dispensada a celebragdo de termo aditi-
vo. (Incluido pela Portaria Interministerial n2 274, de 2013)

Art. 32 Os atos e os procedimentos relativos a formalizagao,
execucdo, acompanhamento, prestacdo de contas e informagdes
acerca de tomada de contas especial dos convénios e termos de
parceria serdo realizados no Sistema de Gestdo de Convénios e Con-
tratos de Repasse - SICONV, aberto a consulta publica, por meio do
Portal dos Convénios.

§ 12 Os atos que, por sua natureza, ndo possam ser realizados
no SICONV, serdo nele registrados.

§ 29 Para a celebragdo dos instrumentos regulados por esta
Portaria, os 6rgaos, entidades e entes a que se refere o art. 12 de-
vem estar cadastrados no SICONV.

§ 32 O convenente devera manter os documentos relacionados
ao convénio pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data em que
foi aprovada a prestagao de contas.

§ 49 Na hipdtese de digitalizagdo, os documentos originais se-
rdo conservados em arquivo, pelo prazo de 5 (cinco) anos do jul-
gamento das contas dos responsaveis concedentes e contratantes
pelo Tribunal de Contas da Unido, findo o qual poderdo ser incine-
rados mediante termo.

Art. 42 Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Fede-
ral que pretenderem executar programas, projetos e atividades que
envolvam transferéncias de recursos financeiros deverdo divulgar
anualmente no SICONV a relagdo dos programas a serem execu-
tados de forma descentralizada e, quando couber, critérios para a
sele¢do do convenente.

§ 19 A relagdo dos programas de que trata o caput sera divul-
gada em até 60 (sessenta) dias apds a san¢do da Lei Orgamentaria
Anual e deverd conter:

| - a descri¢ao dos programas;

Il - as exigéncias, padrdes, procedimentos, critérios de elegibi-
lidade e de prioridade, estatisticas e outros elementos que possam
auxiliar a avaliagcdo das necessidades locais; e

Il - tipologias e padrdes de custo unitario detalhados, de forma
a orientar a celebragdo dos convénios.

§ 29 Os critérios de elegibilidade e de prioridade deverdo ser
estabelecidos de forma objetiva, com base nas diretrizes e objetivos
dos respectivos programas, visando atingir melhores resultados na
execuc¢do do objeto, considerando, entre outros aspectos, a aferi¢cdo
da qualificagdo técnica e da capacidade operacional do convenente.

§ 32 O concedente devera adotar procedimentos claros, obje-
tivos, simplificados e padronizados que orientem os interessados,
de modo a facilitar o seu acesso direto aos 6rgdos da administragdo
publica federal.




CAPITULO |
DAS DEFINICOES DE COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
NO AMBITO DAS TRANSFERENCIAS DA UNIAO PARA EXECU-
CAO DE OBRAS E SERVICOS DE INTERESSE LOCAL

Art. 52 Ao concedente cabera promover:

| - a gestdo dos programas, projetos e atividades, mediante:

a) monitoramento, acompanhamento e fiscaliza¢do do convé-
nio, além da avaliagdo da execugdo e dos resultados;

b) definigdo das diretrizes gerais e os procedimentos operacio-
nais para a sua implementagdo;

c¢) analise de enquadramento e sele¢do das propostas apresen-
tadas pelos 6rgdos ou entidades da administragdo publica, direta
ou indireta, de qualquer esfera de governo, consdrcio publico ou
entidade privada sem fins lucrativos, com vistas a celebragdo de
convénio;

d) descentralizagdo dos créditos orcamentarios e financeiros a
favor do convenente.

Il - a operacionalizacdo da execucdo dos programas, projetos e
atividades, mediante:

a) divulgacdo de atos normativos e orientagdes aos convenen-
tes;

b) analise e aprovagdo da documentagdo técnica, institucional
e juridica das propostas selecionadas, inclusive projeto basico;

c) celebragdo dos convénios decorrentes das propostas sele-
cionadas;

d) verificacdo de realizagdo do procedimento licitatério pelo
convenente, atendo-se a documentagdo no que tange: a contem-
poraneidade do certame; aos pregos do licitante vencedor e sua
compatibilidade com os pregos de referéncia; ao respectivo enqua-
dramento do objeto conveniado com o efetivamente licitado; e, ao
fornecimento pelo convenente de declaragdo expressa firmada por
representante legal do drgdo ou entidade convenente, ou registro
no SICONV que a substitua, atestando o atendimento as disposi¢cdes
legais aplicdveis;

e) execugdo orgamentdria e financeira necessdria aos convé-
nios, providenciando os devidos registros nos sistemas da Unido,
além de comunicar as cdmaras municipais e assembléias legislativas
da assinatura do termo e da liberagdo de recursos financeiros que
tenham efetudo programa, bem como apresentar documentos de
titularidade dominial da area de intervencgao, licengas e aprovagdes
de projetos emitidos pelo 6rgdao ambiental competente, érgdo ou
entidade da esfera municipal, estadual, do Distrito Federal ou fede-
ral e concessionarias de servigos publicos, conforme o caso, e nos
termos da legislacdo aplicavel;

IV - executar e fiscalizar os trabalhos necessarios a consecu-
¢do do objeto pactuado no convénio, observando prazos e custos,
designando profissional habilitado no local da intervengdo com a
respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART;

V - assegurar, na sua integralidade, a qualidade técnica dos
projetos e da execugdo dos produtos e servigos conveniados, em
conformidade com as normas brasileiras e os normativos dos pro-
gramas, agOes e atividades, determinando a corregao de vicios que
possam comprometer a fruigdo do beneficio pela populagdo bene-
ficiaria, quando detectados pelo concedente ou pelos drgdos de
controle;

VI - selecionar as areas de intervencdo e os beneficiarios finais
em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela concedente,
podendo estabelecer outras que busquem refletir situagdes de vul-
nerabilidade econémica e social, informando a concedente sempre
que houver alteragdes;

VIl - realizar, sob sua inteira responsabilidade, o processo li-
citatorio nos termos da Lei n? 8.666, de 1993, e demais normas
pertinentes a matéria, assegurando a corre¢do dos procedimentos
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legais, a suficiéncia do projeto basico, da planilha orcamentaria dis-
criminativa do percentual de Bonificagdo e Despesas Indiretas - BDI
utilizado e o respectivo detalhamento de sua composic¢do, por item
de orgamento ou conjunto deles, e a disponibilidade de contrapar-
tida, quando for o caso, sempre que optar pela execugdo indireta
de obras e servigos, ressalvada a exce¢do contida no art. 57 desta
Portaria.

VIII - apresentar declaragdo expressa firmada por representan-
te legal do 6rgdo ou entidade convenente, ou registro no SICONV
que a substitua, atestando o atendimento as disposi¢des legais apli-
caveis ao procedimento licitatorio;

IX - exercer, na qualidade de contratante, a fiscalizagdo sobre o
contrato administrativo de execugdo ou fornecimento - CTEF;

X - estimular a participa¢do dos beneficidrios finais na elabora-
¢do e implementac¢do do objeto do convénio, bem como na manu-
tengdo do patrimdnio gerado por estes investimentos;

Xl - no caso dos entes municipais e do Distrito Federal, notificar
os partidos politicos, os sindicatos de trabalhadores e as entidades
empresariais com sede no municipio ou Distrito Federal quando
ocorrer a liberagdo de recursos financeiros pelo concedente, como
forma de incrementar o controle social, em conformidade com a
Lei n29.452, de 1997, facultada a notificagdo por meio eletrdnico;

XII - operar, manter e conservar adequadamente o patriménio
publico gerado pelos investimentos decorrentes do convénio, apds
a execuc¢do do convénio;

XIlI - prestar contas dos recursos transferidos pela concedente
destinados a consecugdo do objeto do convénio;

XIV - fornecer a concedente, a qualquer tempo, informagdes
sobre as agdes desenvolvidas para viabilizar o acompanhamento e
avaliagdo do processo;

XV - prever no edital de licitacdo e no contrato de execucdo
ou fornecimento - CTEF que a responsabilidade pela qualidade das
obras, materiais e servicos executados/fornecidos é da empresa
contratada para esta finalidade, inclusive a promogao de readequa-
¢Oes, sempre que detectadas impropriedades que possam compro-
meter a consecuc¢ao do objeto conveniado;

XVI - realizar no SICONV os atos e os procedimentos relativos
a formalizacdo, execug¢do, acompanhamento, prestacdo de contas
e informagdes acerca de tomada de contas especial dos convénios,
qguando couber;

XVII - instaurar processo administrativo apuratdrio, inclusive
processo administrativo disciplinar, quando constatado o desvio ou
malversagdo de recursos publicos, irregularidade na execugdo do
contrato ou gestdo financeira do convénio, comunicando tal fato
ao concedente;

XVIII - registrar no SICONV o extrato do edital de licitagdo, o
prego estimado pela Administragdo para a execug¢do do servico e
a proposta de prego total ofertada por cada licitante com o seu
respectivo CNPJ, o termo de homologacdo e adjudicacdo, o extrato
do CTEF e seus respectivos aditivos, a Anotacdo de Responsabilida-
de Técnica - ART dos projetos, dos executores e da fiscalizagdo de
obras, e os boletins de medigdes.

§ 12 O descumprimento de quaisquer das obriga¢des dispostas
nos incisos anteriores acarretara ao convenente a prestagao de es-
clarecimentos perante o concedente.

§ 22 Prestados os esclarecimentos de que trata o paragrafo an-
terior, o concedente, aceitando-os, fara constar nos autos do pro-
cesso a justificativa prestada e dard ciéncia a Controladoria-Geral
da Unido.

§ 32 Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou
ilegalidade, dela dara ciéncia aos érgaos de controle e, havendo
fundada suspeita de crime ou de improbidade administrativa, cien-
tificard o Ministério Publico.




§ 42 A fiscalizagdo pelo convenente consiste na atividade admi-
nistrativa realizada de modo sistematico, prevista na Lei n2 8.666, de
1993, com a finalidade de verificar o cumprimento das disposi¢cdes
contratuais, técnicas e administrativas em todos os seus aspectos.

§ 52 A fiscalizagdo pelo convenente devera:

| - manter profissional ou equipe de fiscalizagdo constituida de
profissionais habilitados e com experiéncia necessaria ao acompa-
nhamento e controle das obras e servigos;

Il - apresentar ao concedente a Anotag¢do de Responsabilidade
Técnica - ART da prestagdo de servigos de fiscalizagdo a serem reali-
zados, quando se tratar de obras e servicos de engenharia; e

Il - verificar se os materiais aplicados e os servigos realizados
atendem os requisitos de qualidade estabelecidos pelas especifica-
¢cOes técnicas dos projetos de engenharia aprovados;

CAPITULO Il
DO CHAMAMENTO PUBLICO OU CONCURSO DE PROJETOS

Art. 72 Para a celebragdo dos instrumentos regulados por esta
Portaria com entes publicos, o érgdo ou entidade da Administragdo
Publica Federal podera, com vista a selecionar projetos e 6rgaos ou
entidades publicas que tornem mais eficaz a execugdao do objeto,
realizar chamamento publico no SICONV, que deverd conter, no mi-
nimo:

| - a descrigdo dos programas a serem executados de forma
descentralizada; e

Il - os critérios objetivos para a sele¢do do convenente ou con-
tratado, com base nas diretrizes e nos objetivos dos respectivos
programas.

Paragrafo Unico. Devera ser dada publicidade ao chamamento
publico, pelo prazo minimo de 15 (quinze) dias, especialmente por
intermédio da divulgacdo na primeira pagina do sitio oficial do 6r-
gdo ou entidade concedente, bem como no Portal dos Convénios.

Art. 82 A formagao de parceria para execugao descentralizada
de atividades, por meio de convénio ou termo de parceria, com en-
tidades privadas sem fins lucrativos devera ser precedida de chama-
mento publico ou concurso de projetos a ser realizado pelo érgdo
ou entidade concedente, visando a selecdo de projetos ou entida-
des que tornem eficaz o objeto do ajuste.

§ 12 O edital do chamamento publico ou concurso de projetos
contera, no minimo, as seguintes informagdes:

| - especificagdo do objeto da parceria;

Il - datas, prazos, condic¢des, local e forma de apresentacéo das
propostas;

Il - datas e critérios objetivos de sele¢do e julgamento das pro-
postas;

IV - exigéncia de declaragdo da entidade proponente de que
apresentara, para celebragdo do instrumento, comprovante do
exercicio, nos ultimos 3 (trés) anos de atividades referentes a maté-
ria objeto do convénio ou termo de parceria que pretenda celebrar
com érgdo ou entidade, nos termos do § 72 deste artigo;

V - valor previsto para a realiza¢do do objeto da parceria; e

VI - previsdo de contrapartida, quando cabivel.

§ 22 A andlise das propostas submetidas ao chamamento pu-
blico ou concurso de projetos devera observar os seguintes aspec-
tos, dentre outros que poderdo ser fixados pelo érgdo ou entidade
concedente:

| - a capacidade técnica e operacional do proponente para a
execugdo do objeto da parceria; e

Il - a adequacdo da proposta apresentada ao objeto da parce-
ria, inclusive quanto aos custos, cronograma e resultados previstos.

§ 32 O resultado do chamamento publico ou concurso de proje-
tos devera ser devidamente fundamentado pelo 6rgdo ou entidade
concedente.
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§ 42 Devera ser dada publicidade ao chamamento publico ou
concurso de projetos, inclusive ao seu resultado, especialmente por
intermédio da divulgacdo na primeira pagina do sitio oficial do 6r-
gdo ou entidade concedente, bem como no Portal dos Convénios.

§ 52 As informagbes previstas no § 42 deverdo permanecer
acessiveis no Portal de Convénios por um periodo nao inferior a 5
(cinco) anos, contados da data da divulgacdo do resultado do cha-
mamento publico ou concurso de projetos.

§ 62 A celebragdo do convénio ou termo de parceria com en-
tidades privadas sem fins lucrativos sera condicionada a apresen-
tacdo pela entidade do comprovante do exercicio, nos ultimos trés
anos, de atividades referentes a matéria objeto da parceria.

§ 72 A comprovacdo a que se refere o § 62 podera ser efetuada
mediante a apresentagdo de instrumentos similares firmados com
orgdos e entidades da Administragdo Publica, relatérios de ativida-
des desenvolvidas, declaragdes de conselhos de politicas publicas,
secretarias municipais ou estaduais responsaveis pelo acompanha-
mento da area objeto da parceria, dentre outras.

§ 82 A comprovacgdo a que se refere o § 62 devera ser relativa
aos trés anos anteriores a data prevista para a celebragdo do con-
vénio, termo de parceria ou contrato de repasse, devendo ser esta
data previamente divulgada por meio do edital de chamamento pu-
blico ou de concurso de projetos.

Art. 92 O titular do érgdo ou da entidade concedente podera,
mediante decisdo fundamentada, excepcionar a exigéncia prevista
no art. 82 nas seguintes situagdes:

| - nos casos de emergéncia ou calamidade publica, quando
caracterizada situagdo que demande a realizagdo ou manutengdo
de convénio, termo de parceria ou contrato de repasse pelo prazo
maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos,
contados da ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada a
prorrogacdo da vigéncia do instrumento;

Il - para a realizagdo de programas de protegdo a pessoas amea-
¢adas ou em situagdo que possa comprometer sua seguranga; e

Il - nos casos em que o projeto, atividade ou servigo objeto do
convénio ou contrato de repasse ja seja realizado adequadamen-
te mediante parceria com a mesma entidade ha pelo menos cinco
anos e cujas respectivas prestacdes de contas tenham sido devida-
mente aprovadas.

CAPITULO 1Nl
DAS VEDAGCOES

Art. 10. E vedada a celebrag¢do de convénios:

| - com 6rgdos e entidades da administracdo publica direta e
indireta dos Estados, Distrito Federal e Municipios cujo valor seja
inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais) ou, no caso de execu¢do de
obras e servigos de engenharia, exceto elaboragao de projetos de
engenharia, nos quais o valor da transferéncia da Unido seja inferior
a R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais);

Il - com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham
como dirigente agente politico de Poder ou do Ministério Publico,
tanto quanto dirigente de érgao ou entidade da administragdo pu-
blica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o segundo grau;

Il - entre 6rgdos e entidades da Administracdo Publica federal,
casos em que deverdo ser firmados termos de cooperagdo;

IV - com érgdo ou entidade, de direito publico ou privado, que
esteja em mora, inadimplente com outros convénios celebrados
com érgdos ou entidades da Administragdo Publica Federal, ou irre-
gular em qualquer das exigéncias desta Portaria;

V - com pessoas fisicas ou entidades privadas com fins lucra-
tivos;




VI - visando a realizagdo de servigos ou execuc¢do de obras a
serem custeadas, ainda que apenas parcialmente, com recursos ex-
ternos sem a prévia contratagdo da operagao de crédito externo;

VIl - com entidades publicas ou privadas cujo objeto social ndo
se relacione as caracteristicas do programa ou que ndo disponham
de condigdes técnicas para executar o convénio; e

VIII - com entidades privadas sem fins lucrativos que ndo com-
provem ter desenvolvido, nos ultimos trés anos, atividades referen-
tes a matéria objeto do convénio; e

IX - com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham,
em suas relagbes anteriores com a Unido, incorrido em pelo menos
uma das seguintes condutas:

a) omissdo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios, con-
tratos de repasse ou termos de parceria;

c) desvio de finalidade na aplicag¢do dos recursos transferidos;

d) ocorréncia de dano ao Erario; ou

e) pratica de outros atos ilicitos na execugdo de convénios, con-
tratos de repasse ou termos de parceria.

§ 1° Para fins de alcance do limite estabelecido no inciso | do
caput, é permitido:

| - consorciamento entre os érgaos e entidades da administra-
¢do publica direta e indireta dos Estados, Distrito Federal e Muni-
cipios; e

Il - celebragdo de convénios com objeto que englobe varios
programas e ac¢oes federais a serem executados de forma descen-
tralizada, devendo o objeto conter a descri¢do pormenorizada e
objetiva de todas as atividades a serem realizadas com os recursos
federais.

§ 2° Os drgdos e as entidades concedentes procederdo, segun-
do normas préprias e sob sua exclusiva responsabilidade, as inclu-
sGes no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor
Publico Federal - CADIN, de pessoas fisicas ou juridicas que se en-
quadrem na hipdtese prevista no inciso IV do caput, observando-se
as normas vigentes a respeito desse cadastro, em especial a Lei n°
10.522, de 19 de julho de 2002.

§ 32 Os valores relativos a tarifa de servigos da mandataria da
Unido, correspondentes aos servigos para operacionalizagdo da
execuc¢do dos programas, projetos e atividades estabelecidos no in-
ciso Il do caput do art. 52 desta Portaria, compdem o valor da trans-
feréncia da Unido a que se refere o inciso | deste artigo.” (Incluido
pela Portaria Interministerial n2 205, de 2012)

CAPITULO IV
DO PROTOCOLO DE INTENCOES

Art. 11. O Protocolo de Intengdes é um instrumento com obje-
tivo de reunir vdrios programas e agdes federais a serem executa-
dos de forma descentralizada, devendo o objeto conter a descrigdo
pormenorizada e objetiva de todas as atividades a serem realizadas
com os recursos federais.

Paragrafo Unico. Na hipdtese prevista no caput, os érgdos e en-
tidades da administracdao publica federal que decidirem implemen-
tar programas em um Unico objeto deverao formalizar protocolo de
intencBes, que conterd, entre outras, as seguintes clausulas:

| - descricdo detalhada do objeto, indicando os programas por
ele abrangidos;

Il - indicagdo do concedente responsavel pelo protocolo;

Il - o montante dos recursos que cada 6rgdo ou entidade ird
repassar;

IV - definicdo das responsabilidades dos participes, inclusive
guanto ao acompanhamento e fiscalizagcdo na forma prevista nesta
Portaria; e

V - a duragdo do ajuste.
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CAPITULO V
DA PLURIANUALIDADE

Art. 12. Nos instrumentos regulados por esta Portaria, cuja du-
ragdo ultrapasse um exercicio financeiro, indicar-se-a o crédito e
respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em curso,
bem como cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada
em exercicio futuro, mediante registro contabil.

Paragrafo Unico. O registro a que se refere o caput acarretara a
responsabilidade de o concedente incluir em suas propostas orca-
mentarias dos exercicios seguintes a dotagdo necessaria a execugao
do convénio.

CAPITULO VI
DO CONSORCIO PUBLICO

Art. 13. Os érgdos e entidades da Administragdo Publica Fe-
deral dardo preferéncia as transferéncias voluntarias para Estados,
Distrito Federal e Municipios cujas agGes sejam desenvolvidas por
intermédio de consdrcios publicos, constituidos segundo o disposto
na Lein?11.107, de 2005.

Art. 14. A celebragdo do convénio com consdrcio publico para
a transferéncia de recursos da Unido estd condicionada ao atendi-
mento, pelos entes federativos consorciados, das exigéncias legais
aplicaveis, sendo vedada sua celebragdo caso exista alguma irregu-
laridade por parte de qualquer dos entes consorciados.

Art. 15. Os Estados, os Municipios e o Distrito Federal poderdo
executar o objeto do convénio celebrado com a Unido por meio de
consércio publico a que estejam associados.

Paragrafo Unico. Para efeito do disposto no caput, o convénio
podera indicar o consdrcio publico como responsavel pela execu-
¢do, sem prejuizo das responsabilidades dos convenentes.

TiTULO Il
DO CREDENCIAMENTO, DA PROPOSTA DE TRABALHO E DO
CADASTRAMENTO

Art. 16. Para apresentar proposta de trabalho, o interessado
deverd estar credenciado no SICONV.

Art. 17 As informagGes prestadas no credenciamento e no ca-
dastramento devem ser atualizadas pelo convenente até que sejam
exauridas todas as obrigacGes referentes ao convénio.

§12 Apds o cadastramento de que trata o caput e antes da apre-
sentacdo de proposta de trabalho poderd ser realizado o empenho
da despesa necessaria a celebragdo do instrumento. (Incluido pela
Portaria Interministerial n2 274, de 2013)

§22 No caso do § 19, o concedente devera fixar prazo para a
apresentacdo de proposta de trabalho pelo convenente. (Incluido
pela Portaria Interministerial n2 274, de 2013)

§32 0 descumprimento do prazo estabelecido na forma do §2°2
implicara cancelamento do empenho. (Incluido pela Portaria Inter-
ministerial n2 274, de 2013)

CAPITULO |
DO CREDENCIAMENTO

Art. 18. O credenciamento sera realizado diretamente no SI-
CONV e conterd, no minimo, as seguintes informagdes:

| - nome, enderego da sede, endereco eletronico e nimero de
inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, bem
como endereco residencial do responsavel que assinard o instru-
mento, quando se tratar de institui¢des publicas; e

Il - razdo social, enderecgo, enderego eletrénico, nimero de ins-
cricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, transcri¢do
do objeto social da entidade atualizado, relagdo nominal atualizada




dos dirigentes da entidade, com endereco, nimero e 6rgdo expe-
didor da carteira de identidade e CPF de cada um deles, quando se
tratar das entidades privadas sem fins lucrativos.

CAPITULO Il
DA PROPOSTA DE TRABALHO

Art. 19. O proponente credenciado manifestard seu interesse
em celebrar instrumentos regulados por esta Portaria mediante
apresentacdo de proposta de trabalho no SICONV, em conformida-
de com o programa e com as diretrizes disponiveis no sistema, que
contera, no minimo:

| - descricdo do objeto a ser executado;

Il - justificativa contendo a caracterizagdo dos interesses re-
ciprocos, a relagdo entre a proposta apresentada e os objetivos e
diretrizes do programa federal e a indicagdo do publico alvo, do pro-
blema a ser resolvido e dos resultados esperados;

Il - estimativa dos recursos financeiros, discriminando o repas-
se a ser realizado pelo concedente e a contrapartida prevista para o
proponente, especificando o valor de cada parcela e do montante
de todos os recursos, na forma estabelecida em lei;

IV - previsdo de prazo para a execucdo; e

V - informacgdes relativas a capacidade técnica e gerencial do
proponente para execug¢do do objeto.

Paragrafo Unico. Os concedentes poderdo exigir o prévio cadas-
tramento para encaminhamento das propostas de trabalho.

Art. 20. O concedente analisara a proposta de trabalho e:

| - no caso da aceitagdo:

a) o concedente realizara o pré-empenho, que sera vinculado a
proposta e sé podera ser alterado por intermédio do SICONV; (Re-
vogado pela Portaria Interministerial n2 274, de 2013);

b) o proponente atendera as exigéncias para efetiva¢do do ca-
dastro e incluira o Plano de Trabalho no SICONV; e

c¢) informard ao proponente das exigéncias e pendéncias veri-
ficadas.

Il - no caso de recusa, o concedente: (Redagdo dada pela Porta-
ria Interministerial n2 274, de 2013)

a) registrara o indeferimento no SICONV; (Redagdo dada pela
Portaria Interministerial n2 274, de 2013)

b) comunicara ao proponente o indeferimento da proposta; e
(Redagdo dada pela Portaria Interministerial n2 274, de 2013)

¢) cancelara o empenho realizado. (Incluido pela Portaria Inter-
ministerial n2 274, de 2013)

CAPITULO 1Nl
DO CADASTRAMENTO

Art. 21. O cadastramento dos proponentes oriundos do Or-
camento Fiscal e da Seguridade Social da Unido serd realizado em
6rgdo ou entidade concedente ou nas unidades cadastradoras do
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF a ele vincu-
ladas, e tera validade de 1 (um) ano, sem prejuizo do disposto no
art. 16 desta Portaria.

§ 12 O representante do proponente responsavel pela entre-
ga dos documentos e das informac&es para fins de cadastramento,
devera comprovar seu vinculo com o cadastrado, demonstrando os
poderes para representa-lo neste ato.

§ 22 A comprovagdo a que se refere o paragrafo anterior, sem
prejuizo da apresentagdo adicional de qualquer documento habil,
poderd ser feita mediante apresentagdo de:

| - cépia autenticada dos documentos pessoais do representan-
te, em especial, Carteira de Identidade e com Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF;
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Il - copia autenticada do diploma eleitoral, acompanhada da
publicagdo da portaria de nomeagdo ou outro instrumento equiva-
lente, que delegue competéncia para representar o ente, 6rgdo ou
entidade publica, quando for o caso; e

Il - cOpia autenticada da ata da assembléia que elegeu o cor-
po dirigente da entidade privada sem fins lucrativos, devidamente
registrada no cartério competente, acompanhada de instrumento
particular de procuragdo, com firma reconhecida, assinada pelo di-
rigente maximo, quando for o caso.

§ 32 Nos casos em que o cadastramento for realizado pelo con-
cedente, os documentos referidos no art. 22 desta Portaria pode-
rdo ser encaminhados antecipadamente ao drgdo repassador dos
recursos, inclusive via postal, pelo dirigente maximo da entidade
privada sem fins lucrativos.

Art. 22. Para a realiza¢do do cadastramento das entidades pri-
vadas sem fins lucrativos sera exigido:

| - cdpia do estatuto ou contrato social registrado no cartdrio
competente e suas alteragdes;

Il - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Il - declaragdo do dirigente maximo da entidade acerca da ine-
xisténcia de divida com o Poder Publico e de inscricdo nos bancos
de dados publicos ou privados de prote¢do ao crédito;

IV - declaragdo da autoridade méaxima da entidade informando
gue nenhuma das pessoas relacionadas no inciso Il é agente politico
de Poder ou do Ministério Publico, tanto quanto dirigente de 6rgéo
ou entidade da administragdo publica, de qualquer esfera governa-
mental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

V - prova de inscrigdo da entidade no Cadastro Nacional de Pes-
soas Juridicas - CNPJ pelo prazo minimo de 3 (trés) anos, quando
vier a celebrar o instrumento;

VI - prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual,
do Distrito Federal e Municipal e com o Fundo de Garantia do Tem-
po de Servigo - FGTS, na forma da lei; e

VIl - comprovante do exercicio nos ultimos 3 (trés) anos, pela
entidade privada sem fins lucrativos, de atividades referentes a
matéria objeto do convénio ou contrato de repasse que pretenda
celebrar com drgdos e entidades da administragdo publica federal.

§ 12 A comprovagdo do requisito constante no inciso VIl deste
artigo deverad ser aprovada pelo érgao ou entidade da administra-
¢do publica federal responsavel pela matéria objeto do convénio ou
contrato de repasse que se pretenda celebrar.

§ 22 A comprovagdo das exigéncias previstas no inciso VIl deste
artigo e no art. 62, bem como a vedagao prevista no inciso IX do art.
10, ndo se aplicam as transferéncias do Ministério da Salude desti-
nadas a servigos de satde integrantes do Sistema Unico de Saude
- SuUsS.

§ 32 Os orgdos e entidades da administracdo publica federal
deverdo registrar e manter atualizada no SICONV relagdo de todas
as entidades privadas sem fins lucrativos aptas a receber transfe-
réncias voluntarias de recursos por meio de convénios e termos de
parceria.

§ 49 Serdo consideradas aptas as entidades privadas sem fins
lucrativos cujas exigéncias previstas no cadastramento tenham sido
aprovadas pelo érgdo ou entidade da administragdo publica federal.

§ 52 Deverad ser dada publicidade a relagdo de que trata o inciso
Il deste artigo por intermédio da sua divulgagdo na primeira pagina
do Portal dos Convénios.

Art. 23. Para o cadastramento dos érgdos e entidades publi-
cas dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, sera exigida a
atualizagdo das informacgGes constantes do credenciamento, respei-
tadas as exigéncias do art. 18 desta Portaria.




TiTULO 1l
DA CONTRAPARTIDA, DO PLANO DE TRABALHO E DO PROJE-
TO BASICO

CAPITULO |
DA CONTRAPARTIDA

Art. 24. A contrapartida, quando houver, sera calculada sobre o
valor total do objeto e podera ser atendida por meio de recursos fi-
nanceiros e de bens ou servigos, se economicamente mensuraveis.

§ 12 A contrapartida, quando financeira, devera ser depositada
na conta bancdria especifica do convénio em conformidade com os
prazos estabelecidos no cronograma de desembolso.

§ 22 A contrapartida por meio de bens e servigos, quando acei-
ta, devera ser fundamentada pelo concedente e ser economica-
mente mensuravel devendo constar do instrumento, cldusula que
indique a forma de aferi¢do do valor correspondente em conformi-
dade com os valores praticados no mercado ou, em caso de objetos
padronizados, com pardametros previamente estabelecidos.

§ 32 A contrapartida, a ser aportada pelo convenente, sera cal-
culada observados os percentuais e as condi¢gdes estabelecidas na
lei federal anual de diretrizes orgamentarias.

§ 42 O proponente deverd comprovar que 0s recursos, bens
ou servicos referentes a contrapartida proposta estdo devidamente
assegurados.

§ 52 A contrapartida a ser aportada pelos entes publicos, quan-
do financeira, deverd ser comprovada por meio de previsdo orga-
mentaria.

§ 62 A contrapartida ndo financeira para os entes publicos po-
dera ser aceita, salvo disposi¢do legal em contrario.

CAPITULO Il
DO PLANO DE TRABALHO

Art. 25. O Plano de Trabalho, que sera avaliado apds a efetiva-
¢do do cadastro do proponente, contera, no minimo:

| - justificativa para a celebra¢do do instrumento;

Il - descricdo completa do objeto a ser executado;

Il - descricdo das metas a serem atingidas;

IV - defini¢do das etapas ou fases da execugao;

V - cronograma de execug¢do do objeto e cronograma de de-
sembolso; e

VI - plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados
pelo concedente e da contrapartida financeira do proponente, se
for o caso.

Art. 26. O Plano de Trabalho serd analisado quanto a sua viabi-
lidade e adequagdo aos objetivos do programa e, no caso das en-
tidades privadas sem fins lucrativos, sera avaliada sua qualificagdo
técnica e capacidade operacional para gestdo do instrumento, de
acordo com critérios estabelecidos pelo érgdo ou entidade repas-
sador de recursos.

§ 12 Serd comunicada ao proponente qualquer irregularidade
ou imprecisdo constatadas no Plano de Trabalho, que deverd ser
sanada no prazo estabelecido pelo concedente.

§ 22 A auséncia da manifestacdo do proponente no prazo esti-
pulado implicara a desisténcia no prosseguimento do processo.

§ 32 Os ajustes realizados durante a execugdo do objeto inte-
grardo o Plano de Trabalho, desde que submetidos e aprovados pre-
viamente pela autoridade competente.
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CAPITULO 1lI
DA COMPOSICAO DE PRECOS

Art. 27. O prego para a contratagdo de obras e servigos de en-
genharia executados com recursos do orgamento da Unido serd ob-
tido a partir do custo acrescido da parcela de Beneficios e Despesas
Indiretas - BDI.

Paragrafo Unico. O BDI deverd evidenciar em sua composicao,
exclusivamente:

| - taxa de rateio da administragao central;

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo,
excluidos aqueles de natureza direta e personalistica que oneram o
contratado;

Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento;

IV - taxa de lucro; e

V - taxa das despesas financeiras.

Art. 28. O prego or¢ado serd proposto pelo convenente com
vistas a execugdo do objeto conveniado.

Art. 29. A analise do prego orgado devera considerar:

| - a andlise do custo orgado, realizada por meio da sele¢do das
parcelas de custos mais relevantes, identificadas por meio da apli-
cacdo do método denominado curva ABC, contemplando no mini-
mo 10% (dez por cento) do nimero de itens da planilha que soma-
dos correspondam ao valor minimo de 80% (oitenta por cento) do
valor total das obras e servicos de engenharia orgados; e

Il - o BDI or¢ado, devidamente detalhado na forma estabeleci-
da nesta Portaria, que ndo podera ser superior ao BDI de referéncia
estabelecido pelo concedente, salvo em condi¢des especiais devi-
damente justificadas em relatério técnico circunstanciado, elabora-
do por profissional habilitado e aprovado pelo concedente.

Paragrafo Unico. O custo global or¢ado pelo convenente ndo
podera ultrapassar o custo global de referéncia.

Art. 30. O preco de referéncia é o pardmetro de admissibilidade
do concedente para aprovagao do prego or¢ado e do contratado.

§ 12 O custo de referéncia sera obtido a partir de composi¢des
de custos unitdrios, previstas no projeto, menores ou iguais a me-
diana de seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e indices da Construgdo Civil - SINAPI, mantido e divulgado,
na internet, pela Caixa EconOmica Federal, e, no caso de obras e
servicos rodoviarios, a tabela do Sistema de Custos de Obras Rodo-
vidrias - SICRO.

§ 22 O percentual do BDI de referéncia aceitavel devera ser es-
tabelecido pelo concedente.

Art. 31. O preco global or¢ado, bem como o preco global con-
tratado ndo poderdo ultrapassar o prego de referéncia em qualquer
regime de execugdo indireta.

Art. 32. No regime de execucdo indireta por pre¢o unitario, o
preco de cada item da planilha vencedora do processo licitatério
devera ser igual ou inferior ao de referéncia.

Art. 33. 0O acompanhamento da execugdo pelo concedente sera
realizado por metas componentes do Plano de Trabalho e de acordo
com o orgamento e o cronograma de execugao do objeto aprovado
pelo concedente e ndo por servigos unitarios ou insumos aplicados.

Art. 34. Os aditivos ao Contrato Administrativo de Execugdo ou
Fornecimento - CTEF relativos a quantitativos de servigos ou pregos
decorrentes de diferengas entre o projeto aprovado pelo conceden-
te e a execugdo ou reajustamento/realinhamento de pregos ndo
acarretardo nova analise ou reprogramag¢do no convénio por parte
do concedente.

§ 12 Qutros sistemas de referéncia poderao ser utilizados nos
casos de incompatibilidade de adogdo daqueles de que trata o §
12 do art. 30 desta Portaria, devendo sua necessidade ser demons-
trada por justificacdo técnica elaborada pelo érgdo mantenedor do
novo sistema, o qual deve ser aprovado pelo Ministério do Planeja-
mento, Orcamento e Gestdo e divulgado pela Internet.




§ 29 Nos casos de itens ndo constantes dos sistemas de refe-
réncia mencionados neste artigo, o custo sera apurado por meio de
pesquisa de mercado e justificado pela Administracdo.

§ 32 Na elaboracgdo dos precgos de referéncia, serdo adotadas
variagdes locais dos custos, desde que constantes do sistema de re-
feréncia utilizado.

§ 42 Devera constar do projeto basico a que se refere o art.
69, inciso IX, da Lei n? 8.666, de 1993, inclusive de suas eventuais
alteragGes, a anotacgdo de responsabilidade técnica pelas planilhas
orcamentdrias, as quais deverdo ser compativeis com o projeto e os
custos do sistema de referéncia, nos termos deste artigo.

§ 52 Ressalvado o regime de empreitada por preco global, os
demais regimes de execugdo deverdo observar as seguintes dispo-
sicoes:

| - a diferenca percentual entre o valor global do contrato e o
obtido a partir dos custos unitdrios do sistema de referéncia utiliza-
do ndo podera ser reduzida, em favor do contratado, em decorrén-
cia de aditamentos que modifiquem a planilha orcamentaria;

Il - o licitante vencedor ndo estd obrigado a adotar os custos
unitarios ofertados pelos licitantes vencidos; e

Il - somente em condi¢des especiais, devidamente justificadas
em relatdrio técnico circunstanciado, elaborado por profissional
habilitado e aprovado pelo 6rgédo gestor dos recursos ou seu man-
datario, poderdo os custos unitarios do orcamento base da licitagdo
exceder o limite fixado no § 12 do art. 30, sem prejuizo da avaliagdo
do controle.

§ 62 No caso de adocgdo do regime de empreitada por preco
global, previsto no art. 62, inciso VIII, alinea “a”, da Lei n2 8.666, de
1993, devem ser observadas as seguintes disposi¢des:

| - 0 preco contratado pelo convenente podera utilizar parame-
tros de custos unitarios diferentes daqueles fixados no § 12 do art.
30, desde que o preco global e o de cada uma das etapas previstas
no cronograma fisico-financeiro do contrato, observado o caput
deste artigo, fique igual ou abaixo do preco de referéncia, assegu-
rado aos orgdos de controle o acesso irrestrito a essas informacdes
para fins de verificagdo da observancia deste inciso;

Il - o CTEF devera conter cronograma fisico-financeiro com a
especificagdo fisica completa das etapas necessarias a medicdo, ao
monitoramento e ao controle das obras, ndo se aplicando, a partir
da assinatura do CTEF e para efeito de execucdo, medi¢do, monito-
ramento, fiscalizacdo e auditoria, os custos unitarios da planilha de
formacgédo do preco;

Il - mantidos os critérios estabelecidos no caput deste artigo,
devera constar do edital e do contrato clausula expressa de concor-
dancia do contratado com a adequacgdo do projeto basico, sendo
que as alteragBes contratuais sob alegacdo de falhas ou omissdes
em qualquer das pegas, orcamentos, plantas, especificagdes, me-
moriais e estudos técnicos preliminares do projeto ndo poderdo
ultrapassar, no seu conjunto, 10% (dez por cento) do valor total do
contrato, computando- se esse percentual para verificagdo do limi-
te do art. 65, § 19, da Lei n2 8.666, de 1993;

IV - a formagdo do prego dos aditivos contratuais contard com
orcamento especifico detalhado em planilhas elaboradas pelo 6r-
gdo ou entidade responsavel pela licitacdo, mantendo-se, em qual-
quer aditivo contratual, a proporcionalidade da diferenca entre o
valor global estimado pela administracdo nos termos deste artigo
e o valor global contratado, mantidos os limites do art. 65, § 12, da
Lei n2 8.666, de 1993;

V - na situagdo prevista no inciso IV deste paragrafo, uma vez
formalizada a altera¢do contratual, ndo se aplicam, para efeito de
execucdo, medi¢cdo, monitoramento, fiscalizacdo e auditoria, os
custos unitarios da planilha de formac¢do do preco do edital, asse-
gurado ao controle interno e externo o acesso irrestrito a essas in-
formacgdes para fins de verificacdo da observancia dos incisos | e IV
deste paragrafo; e
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VI - somente em condi¢Oes especiais, devidamente justificadas
em relatdrio técnico circunstanciado, elaborado por profissional ha-
bilitado e aprovado pelo érgdo gestor dos recursos ou seu manda-
tdrio, poderdo os custos das etapas do cronograma fisico-financeiro
exceder o limite fixado nos incisos | e IV deste paragrafo, sem prejui-
zo da avaliagdo dos 6rgdos de controle interno e externo.

Art. 35. Os editais de licitacdo para consecuc¢do do objeto con-
veniado somente poderdo ser publicados apds a assinatura do res-
pectivo convénio e aprovacgdo do projeto técnico pelo concedente.

Paragrafo Unico. A publica¢do do extrato do edital de licitacdo
devera ser feita no Diario Oficial da Unido, em atendimento ao art.
21, inciso |, da Lei n2 8.666, de 1993, sem prejuizo ao uso de outros
veiculos de publicidade usualmente utilizados pelo convenente.

Art. 36. Poderd ser aceita licitacdo realizada antes da assinatura
do convénio, desde que observadas as seguintes condicbes:

| - que fique demonstrado que a contratagdo é mais vantajosa
para o convenente, se comparada com a realizagdo de uma nova
licitagdo;

Il - que a licitagdo tenha seguido as regras estabelecidas na Lei
n2 8.666, de 1993, inclusive quanto a obrigatoriedade da existéncia
de previsdo de recursos orgamentarios que assegurassem o paga-
mento das obrigagSes decorrentes de obras ou servigos a serem
executadas;

Il - que o projeto basico, no caso de obras de engenharia, te-
nha sido elaborado de acordo com o que preceitua a Lei n2 8.666,
de 1993;

IV - que o objeto da licitagdo deve guardar compatibilidade
com o objeto do convénio, caracterizado no Plano de Trabalho, sen-
do vedada a utilizagdo de objetos genéricos ou indefinidos; e

V - que a empresa vencedora da licitagdo venha mantendo du-
rante a execuc¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo.

CAPITULO IV
DO PROJETO BASICO E DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 37. Nos convénios, o projeto basico ou o termo de refe-
réncia devera ser apresentado antes da celebragdo do instrumento,
sendo facultado ao concedente exigi-lo depois, desde que antes da
liberagdo da primeira parcela dos recursos.

§ 12 O projeto bdsico ou o termo de referéncia podera ser dis-
pensado no caso de padronizagdo do objeto, a critério da autorida-
de competente do concedente, em despacho fundamentado.

§ 22 O projeto basico ou o termo de referéncia devera ser apre-
sentado no prazo fixado no instrumento, prorrogavel uma Unica vez
por igual periodo, a contar da data da celebragdo, conforme a com-
plexidade do objeto.

§ 32 0 prazo de que trata o § 22 ndo podera ultrapassar 18 (de-
zoito) meses, incluida a prorrogacdo, se houver.

§ 42 O projeto basico ou o termo de referéncia sera apreciado
pelo concedente e, se aprovado, ensejara a adequacgao do Plano de
Trabalho

§ 52 Constatados vicios sandveis no projeto basico ou no termo
de referéncia, estes serdo comunicados ao convenente, que dispora
de prazo para sana-los.

§ 62 Caso o projeto basico ou o termo de referéncia nao seja
entregue no prazo estabelecido no paragrafo anterior ou receba pa-
recer contrario a sua aprovagao, proceder-se-a a extingdo do convé-
nio, caso ja tenha sido assinado.

§ 72 Quando houver, no Plano de Trabalho, a previsao de trans-
feréncia de recursos para a elabora¢do do projeto basico ou do ter-
mo de referéncia, é facultada a liberacdo do montante correspon-
dente ao custo do servigo.




TiTULO IV
DA CELEBRAGAO

CAPITULO |
DAS CONDICOES PARA A CELEBRAGCAO

Art. 38. Sdo condicGes para a celebragdo de convénios, a serem
cumpridas pelo convenente, conforme previsto na Lei Complemen-
tar n2 101, de 4 de maio de 2000, na Lei de Diretrizes Orgamentarias
e nas demais normas aplicaveis:

| - Demonstragao do exercicio da Plena Competéncia Tributdria,
que se constitui no cumprimento da obrigacao de instituir, prever e
arrecadar os impostos de competéncia constitucional do Ente Fede-
rativo a que se vincula o convenente, conforme dispde o paragrafo
Unico do art. 11 da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000,
comprovada por meio de apresentagdo de declarag¢do do chefe do
executivo de que instituiu, previu e arrecadou os impostos de com-
peténcia constitucional, juntamente com o comprovante de remes-
sa da declaragdo para o respectivo Tribunal de Contas por meio de
recibo do protocolo, aviso de recebimento ou carta registrada; com
validade até 30 de abril do exercicio subseqliente, para os Munici-
pios, e até 31 de maio do exercicio subseqiiente, para os Estados e
para o Distrito Federal;

Il - Regularidade Previdenciaria, constituida pela observancia
dos critérios e das regras gerais para a organizacdo e o funciona-
mento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores
publicos, cujo Certificado de Regularidade Previdenciaria - CRP é
emitido pela Secretaria de Politicas de Previdéncia Social - SPPS do
Ministério da Previdéncia Social - MPS, em atendimento ao dispos-
to no art. 72 da Lei n? 9.717, de 27 de novembro de 1998, e no
Decreto n? 3.788, de 11 de abril de 2001, sendo valida no prazo e
condi¢des da respectiva certidao;

Il - regularidade quanto a Tributos e ContribuicGes Federais e a
Divida Ativa da Unido, conforme dados da Certidao Conjunta de Dé-
bitos relativos a Tributos e Contribui¢cGes Federais e a Divida Ativa
da Unido, fornecida pelos sistemas da Secretaria da Receita Federal
do Brasil - RFB e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN,
em atendimento ao disposto no art. 25, § 19, inciso IV, alinea “a”,
da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000, e art. 27, inciso
IV, art. 29 e art. 116 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo
vdlida no prazo e condigdes da respectiva certidao;

IV - regularidade quanto a Contribuigdes Previdenciarias, con-
forme dados da Certiddo Negativa de Débito (CND), fornecida pelo
sistema da Secretaria da Receita Federal do Brasil, relativamente as
contribuicGes previdencidrias e as contribui¢des devidas, por lei, a
terceiros, incluindo as inscricdes em Divida Ativa do INSS, em aten-
dimento ao disposto no art. 195, § 32, da Constituicdo Federal, e
art. 25, § 12, inciso 1V, alinea “a” da Lei Complementar n2 101, de 4
de maio de 2000, sendo valida no prazo e condi¢des da respectiva
certiddo;

V - regularidade perante o Poder Publico Federal, conforme
consulta ao Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados do Se-
tor Publico Federal (CADIN), cuja verificagdo da existéncia de débi-
tos perante os drgdos e entidades do Poder Publico Federal atende
ao disposto no art. 62 da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, sen-
do sua comprovacdo verificada por meio da informacgdo do cadastro
mantido no Sistema de Informag¢des do Banco Central do Brasil -
SISBACEN, do Banco Central do Brasil (BACEN), e de acordo com os
procedimentos da referida Lei;

VI - regularidade quanto a Contribui¢cGes para o FGTS, confor-
me dados do Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - CRF/FGTS, fornecido pelo Sistema de Controle
da Caixa Econ6mica Federal (CAIXA), cuja comprovagdo de regula-
ridade, quanto ao depdsito das parcelas devidas ao Fundo, atende
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ao disposto nos arts. 29, inciso IV, e 116 da Lei n2 8.666, de 21 de
junho de 1993, e art. 25, inciso IV da Lei Complementar n2 101, de
4 de maio de 2000, sendo valida no prazo e condi¢des do respectivo
certificado;

VIl - regularidade quanto a Prestagdo de Contas de Recursos
Federais Recebidos Anteriormente, em atendimento ao disposto no
art. 25, § 12, inciso 1V, alinea “a” da Lei Complementar n2 101, de 4
de maio de 2000, mediante consulta:

a) ao Subsistema TRANSFERENCIAS do Sistema de Administra-
¢do Financeira do Governo Federal - SIAFI, da Secretaria do Tesouro
Nacional (STN), para os convénios firmados sob a égide da Instrugdo
Normativa STN n2 1, de 15 de janeiro de 1997;

b) ao SICONV, para aqueles firmados sob a égide da Portaria
Interministerial MP/MF/MCT n2 127, de 2008, dos Ministérios do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, da Fazenda e do Controle e
Transparéncia, e sob a égide desta Portaria;

VIII - regularidade em relagdo a Adimpléncia Financeira em Em-
préstimos e Financiamentos concedidos pela Unido, e administra-
dos pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), em atendimento ao
disposto no art. 25, § 19, inciso IV, alinea “a”, da Lei Complementar
n2 101, de 4 de maio de 2000, comprovada mediante informacdo de
adimpléncia prestada pela STN;

IX - aplicagdo minima de recursos na area da Educagdo, em
atendimento ao disposto no art. 212, da Constituicao Federal, e no
art. 25, § 19, inciso 1V, alinea “b”, da Lei Complementar n2 101, de 4
de maio de 2000, e que se constitui na aplicagdo anual, na manuten-
¢do e desenvolvimento do ensino, do percentual minimo de vinte e
cinco por cento da receita resultante de impostos, compreendida a
proveniente de transferéncias, cujos dados do exercicio encerrado
devem ser fornecidos pelo Ente Federativo ao Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educac¢do (FNDE), para processamento pelo
Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Educagdo
(SIOPE),comprovado por meio do seu extrato, com validade até a
apresentacao dos dados de um novo exercicio, limitado as datas de
30 de abril do exercicio subsequente, para Municipios, e de 31 de
maio do exercicio subsequente, para os Estados e para o Distrito Fe-
deral, ou, na impossibilidade de verificacdo por meio desse sistema,
apresentacdo de certiddo emitida pelo Tribunal de Contas compe-
tente; (Redagdo dada pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

X - aplicagdo minima de recursos na area da Saude, em atendi-
mento ao disposto no art. 198, § 29, da Constituicdo Federal, no art.
77, do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitorias, nos arts. 62
e 72 da Lei Complementar n2 141, de 13 de janeiro e 2012, e no
art. 25, § 19, inciso 1V, alinea “b”, da Lei Complementar n2 101, de
4 de maio de 2000, e que se constitui na aplicagdo anual, em agbes
e servigos publicos de saude, dos percentuais minimos da receita
resultante de impostos, compreendida a proveniente de transferén-
cias, cujos dados do exercicio encerrado devem ser fornecidos pelo
Ente Federativo ao Ministério da Saude (MS), para processamento
pelo Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Saude
(SIOPS), comprovado por meio do seu extrato, com validade até a
apresentacao dos dados de um novo exercicio, limitado a data de 30
de janeiro do exercicio subsequente, ou, na impossibilidade de ve-
rificacdo por meio desse sistema, apresentagdo de certiddo emitida
pelo Tribunal de Contas competente; (Redacdo dada pela Portaria
Interministerial n2 495, de 2013)

XI - publicagdo do Relatdrio de Gestdo Fiscal - RGF, no prazo de
até 30 dias apds o encerramento de cada quadrimestre ou semes-
tre, a ser apresentado a gestor de érgdo ou entidade concedente,
ou ainda a Caixa Econdmica Federal (CAIXA), na forma da lei, em
atendimento ao disposto nos arts. 54, 55 e 63, inciso Il, alinea “b”,
da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000, com validade
até a data-limite de publicagdo do Relatdrio subseqliente, verificada
por meio de comprovagdo de publicagdo, podendo ser utilizados os




relatdrios disponiveis no Sistema de Coleta de Dados Contabeis dos
Entes da Federagdo (SIsTN), gerido pela Caixa Econ6mica Federal
(CAIXA) e pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), em regime de
cooperagdo, de cada um dos Poderes e 6rgdos elencados no art. 20,
da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000, ou por meio
de declaragdo do secretdrio de finangas ou do secretario responsa-
vel pela divulgacdo de informacGes contabeis e fiscais atestando a
publicagdo dos titulares dos Poderes e érgdos, juntamente com o
comprovante de remessa da declaragdo para o respectivo Tribunal
de Contas por meio de recibo do protocolo, aviso de recebimento
ou carta registrada;

XIl - inexisténcia de vedagdo ao recebimento de transferéncia
voluntaria por descumprimento dos seguintes limites, em atendi-
mento ao disposto no art. 23, § 39, e art. 25, inciso IV, alinea “c”,
da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000, mediante
andlise das informacgdes declaradas, de acordo com as orientagdes
previstas no Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Te-
souro Nacional, nos Relatdrios de Gestdo Fiscal (RGF), de cada um
dos Poderes e dérgaos elencados no art. 20 da Lei Complementar
n2 101, de 4 de maio de 2000, disponiveis no Sistema de Coleta de
Dados Contdabeis dos Entes da Federagdo (SIsTN), gerido pela Caixa
Econdémica Federal (CAIXA) e pela Secretaria do Tesouro Nacional
(STN), em regime de cooperagdo, ou entregue pelo Ente Federativo,
ou mediante a declaragdo do secretério de finangas ou do secreta-
rio responsavel pela divulgagao de informagdes contdbeis e fiscais
atestando o cumprimento pelos Poderes e 6rgaos, juntamente com
o comprovante de remessa da declaragdo para o respectivo Tribu-
nal de Contas por meio de recibo do protocolo, aviso de recebimen-
to ou carta registrada; com validade até a data de publicagdo do
RGF subseqlente:

a) limites de despesa total com pessoal; constante do Anexo |,
do RGF;

b) limites das dividas consolidada e mobilidria; constante do
Anexo Il, do RGF;

c) limite de operagdes de crédito, inclusive por antecipagdo de
receita; constante do Anexo IV, do RGF;

d) limite de inscrigdo em Restos a Pagar, aplicavel para o ultimo
ano do mandato, constante do Anexo VI, do RGF.

Xlll - encaminhamento das Contas Anuais (Demonstrativos
Contabeis citados na Lei n2 4.320, de 17 de margo de 1964), para a
consolidagdo das contas dos Entes da Federagdo relativas ao exerci-
cio anterior, em atendimento ao disposto no art. 51 da Lei Comple-
mentar n2 101, de 4 de maio de 2000, cujo registro é procedido pela
prépria Secretaria do Tesouro Nacional (STN), com base no Sistema
de Coleta de Dados Contabeis dos Entes da Federagdo (SISTN), geri-
do pela Caixa Econémica Federal (CAIXA) e pela STN, em regime de
cooperagdo, o que devera ocorrer até as datas-limite de 30 de abril
do exercicio subseqiiente, para os Municipios, e de 31 de maio, para
Estados ou Distrito Federal, comprovada mediante informagdo de
adimpléncia prestada pela STN;

XIV - publicagdo do Relatério Resumido da Execugdo Orgamen-
taria (RREQ), no prazo de até 30 dias apds o encerramento de cada
bimestre, em atendimento ao disposto nos arts. 52 e 53 da Lei Com-
plementar n2 101, de 4 de maio de 2000, a ser apresentado a ges-
tor de 6rgdo ou entidade concedente, ou ainda a Caixa EconOmica
Federal (CAIXA), na forma da lei, com validade até a data-limite de
publicagdo do relatdrio subseqiiente, podendo ser utilizado o rela-
tério disponivel no Sistema de Coleta de Dados Contabeis dos Entes
da Federacdo (SISTN), gerido pela Caixa Econdmica Federal (CAIXA)
e pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), em regime de coopera-
¢do, ou a declaragdo de publicagdo do secretdrio de finangas ou do
secretdrio responsavel pela divulgagao de informagdes contabeis e
fiscais juntamente com a remessa da declaragdo para o respectivo
Tribunal de Contas por meio de recibo do protocolo, aviso de rece-
bimento ou carta registrada;
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XV - comprovacdo de que as Despesas de Carater Continuado
Derivadas do Conjunto das Parcerias Publico-Privadas ja contra-
tadas no ano anterior limitam-se a 3% (trés por cento) da receita
corrente liquida do exercicio e se as despesas anuais dos contra-
tos vigentes nos 10 (dez) anos subsequentes limitam-se a 3% (trés
por cento) da receita corrente liquida projetada para os respectivos
exercicios, conforme disposto no art. 28, da Lei n2 11.079, de 30
de dezembro de 2004; comprovado por meio de analise do anexo
XVII do Relatério Resumido de Execugdo Orcamentaria (RREQO) do
62 bimestre, de acordo com as orientagdes previstas no Manual de
Demonstrativos Fiscais da Secretaria do Tesouro Nacional (STN), ou
por meio de declaragdo de regularidade quanto aos limites estabe-
lecidos na Lei n2 11.079, de 30 de dezembro de 2004, do chefe do
executivo ou do secretario de finangas juntamente com a remessa
da declaragdo para o Tribunal de Contas competente por meio de
recibo do protocolo, aviso de recebimento ou carta registrada com
validade até 30 de janeiro do ano subseqliente;

XVI - comprovagdo da regularidade quanto ao Pagamento de
Precatdrios Judiciais, segundo regramento aposto na alinea “b” do
inciso IV do § 10 do art. 97 do Ato das Disposi¢des Constitucionais
Transitdrias, comprovado por meio de certificado emitido pelo Ca-
dastro de Inadimplentes do Conselho Nacional de Justica (CEDIN),
disponivel na Internet, ou por meio de declara¢do de regularidade
guanto ao pagamento de precatdrios judiciais do chefe do executi-
vo ou do secretdrio de finangas juntamente com a remessa da de-
claragdo para o Tribunal de Justica competente por meio de recibo
do protocolo, aviso de recebimento ou carta registrada;

XVII - comprovacgdo de divulgacdo da execugdo orcamentaria
e financeira por meio eletrénico de acesso ao publico e de infor-
magcOes pormenorizadas relativas a receita e a despesa em atendi-
mento ao disposto no art. 73-C da Lei Complementar n? 101, de 4
de maio de 2000, comprovado por meio de declaragao de cumpri-
mento, juntamente com a remessa da declaragdo para o respectivo
Tribunal de Contas por meio de recibo do protocolo, aviso de rece-
bimento ou carta registrada;

XVIII - inexisténcia de situagdo de vedag¢do ao recebimento de
transferéncias voluntarias nos termos do art. 33, combinado com o
inciso | do § 32 do art. 23, ambos da Lei Complementar n2 101, de 4
de maio de 2000, comprovado por meio de declara¢do de que nio
realizou operagdo de crédito enquadrada no § 12 do art. 33 da Lei
Complementar n? 101, de 2000, juntamente com o comprovante
de remessa da declaragdo para o respectivo Tribunal de Contas por
meio de recibo do protocolo, aviso de recebimento ou carta regis-
trada.

§ 12 A verificagdo dos requisitos fiscais para o recebimento de
transferéncias voluntarias devera ser feita no momento da assina-
tura do respectivo convénio, bem como na assinatura dos corres-
pondentes aditamentos de valor, ndo sendo necessaria nas libera-
¢Oes financeiras de recurso, que devem obedecer ao cronograma
de desembolso previsto no convénio.

§ 22 A demonstracdo do cumprimento das exigéncias, por parte
dos Estados, Distrito Federal e Municipios, respectivas Administra-
¢cOes Indiretas e entidades privadas sem fins lucrativos, devera ser
feita por meio de apresentagdo pelo proponente, ao concedente,
de documentagdo comprobatdria de sua regularidade e da unidade
executora, quando houver. (Redagdo dada pela Portaria Interminis-
terial n2 495, de 2013)

§ 32 A critério do beneficiario, podera ser utilizado, para fins do
§ 19, extrato emitido por sistema de consulta de requisitos fiscais
para recebimento de transferéncias voluntdrias disponibilizado pela
Secretaria do Tesouro Nacional, apenas com relagdo aos requisitos
fiscais que estiverem espelhados no referido extrato.

§ 42 A verificacdo do atendimento das exigéncias contidas nes-
te artigo, dar-se-4a pela consulta:




a) ao numero de inscricdo constante do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ), mantido pelo Ministério da Fazenda (MF),
do Ente Federativo (interveniente) e do érgao da Administracdo di-
reta (convenente), para convénios com a Administragdo direta; ou
b) exclusivamente, ao nimero de inscri¢do no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) da entidade da Administragdo indireta bene-
ficiaria da transferéncia voluntaria.

§ 52 O registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)
do Ente Federativo (interveniente) serd o nimero de inscri¢do ca-
dastrado como “CNPJ principal”.

§ 62 A comprovagdo de cumprimento das obrigacles legais
descritas nos incisos |, IX, X, XI, XIlII, XIV, XV e XVII, ainda que pratica-
das fora do prazo estipulado em lei para seu exercicio, ndo impedira
a celebragdo de convénio para transferéncia voluntaria ou de adi-
tamento de valor de suas parcelas de recursos, a partir da data em
que se der a referida comprovacao.

§ 72 Ndo se aplicam aos convénios celebrados com entidades
privadas sem fins lucrativos, as exigéncias previstas nos incisos |, Il,
VII, VIIL, IX, X, XI, XIl e XIll do caput.

§ 82 Para fins da aplica¢do das san¢Oes de suspensao de trans-
feréncias voluntarias constantes da Lei Complementar n2 101, de
2000, excetuam-se aquelas relativas a a¢Ges de educacgdo, saude e
assisténcia social.

§ 92 Fica suspensa a restricdo para transferéncia de recursos
federais a Estados, Distrito Federal e Municipios destinados a exe-
cucdo de agGes sociais e agdes em faixa de fronteira, em decorrén-
cia de inadimplementos objeto de registro no CADIN e no Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI.

§ 10. E condicdo para a celebragdo de convénios, a existéncia
de dotagdo orcamentaria especifica no orcamento do concedente,
a qual devera ser evidenciada no instrumento, indicando-se a res-
pectiva nota de empenho.

§ 11. Eventuais indicios de irregularidade em relagdo a contra-
tacdo de operagGes de créditos com instituicdes financeiras, con-
soante citado no art. 33, combinado com o inciso |, do § 3¢, do art.
23, ambos da Lei Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000,
deverdo ser remetidos ao Banco Central do Brasil e ao respectivo
Tribunal de Contas.

§ 12 Aplicam-se a unidade executora as exigéncias contidas
neste artigo, relativas ao proponente, quando este for érgao ou en-
tidade da administracdo publica. (Incluido pela Portaria Interminis-
terial n2 495, de 2013)

Art. 39. Sem prejuizo do disposto nos art. 38 desta Portaria, sdo
condigdes para a celebragdo de convénios:

| - cadastro do convenente atualizado no SICONV - Portal de
Convénios no momento da celebracdo, nos termos dos arts. 19 a
21 desta Portaria;

Il - Plano de Trabalho aprovado;

Ill - licenga ambiental prévia, quando o convénio envolver
obras, instalagGes ou servigos que exijam estudos ambientais, na
forma disciplinada pelo Conselho Nacional do Meio Ambiente - CO-
NAMA; e

IV - comprovagdo do exercicio pleno dos poderes inerentes a
propriedade do imdvel, mediante certiddo emitida pelo cartério de
registro de imdveis competente, quando o convénio tiver por obje-
to a execugdo de obras ou benfeitorias no imovel;

§ 12 Podera ser aceita, para autorizagdo de inicio do objeto con-
veniado, declara¢do do Chefe do Poder Executivo, sob as penas do
art. 299 do Cddigo Penal, de que o convenente é detentor da posse
da drea objeto da intervengdo, quando se tratar de area publica,
devendo a regularizacdo formal da propriedade ser comprovada até
o final da execugdo do objeto do convénio.

§ 22 Alternativamente a certiddo prevista no inciso 1V, admite-
se, por interesse publico ou social, condicionadas a garantia subja-
cente de uso pelo prazo minimo de 20 (vinte) anos, o seguinte:
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| - comprovacgdo de ocupacgdo regular de imovel:

a) em area desapropriada por Estado, por Municipio, pelo Dis-
trito Federal ou pela Unido, com sentenca transitada em julgado no
processo de desapropriacdo;

b) em area devoluta;

c) recebido em doacdo:

1. da Unido, do Estado, do Municipio ou do Distrito Federal, ja
aprovada em lei, conforme o caso, e, se necessaria, inclusive quan-
do o processo de registro de titularidade do imdvel ainda se encon-
trar em tramite; e

2. de pessoa fisica ou juridica, inclusive quando o processo de
registro de titularidade do imdvel ainda se encontrar em tramite,
neste caso, com promessa formal de doagdo irretratavel e irrevo-
gavel;

d) que, embora ainda ndo haja sido devidamente consignado
no cartério de registro de imdveis competente, pertence a Estado
que se instalou em decorréncia da transformacéo de Territério Fe-
deral, ou mesmo a qualquer de seus Municipios, por forca de man-
damento constitucional ou legal;

e) pertencente a outro ente publico que ndo o proponente,
desde que a intervencdo esteja autorizada pelo proprietario, por
meio de ato do chefe do poder executivo ou titular do 6rgédo deten-
tor de delegacdo para tanto;

f) que, independentemente da sua dominialidade, esteja inse-
rido em Zona Especial de Interesse Social - ZEIS, instituida na forma
prevista na Lei n2 10.257, de 10 de julho de 2001, devendo, neste
caso, serem apresentados os seguintes documentos:

1. cépia da publicagdo, em periddico da Imprensa Oficial, da lei
estadual, municipal ou distrital federal instituidora da ZEIS;

2. demonstragao de que o imdvel beneficidrio do investimento
encontra-se na ZEIS instituida pela lei referida no item anterior; e

3. declaragdo firmada pelo Chefe do Poder Executivo (Governa-
dor ou Prefeito) do ente federativo a que o convenente seja vincu-
lado de que os habitantes da ZEIS serdo beneficiarios de agbes vi-
sando a regularizagdo fundiaria da area habitada para salvaguardar
seu direito a moradia;

g) objeto de sentenga favordvel aos ocupantes, transitada em
julgado, proferida em acdo judicial de usucapido ou concessdo de
uso especial para fins de moradia, nos termos do art. 183 da Cons-
tituicdo Federal, da Lei n2 10.257, de 2001, e da Medida Provisodria
n? 2.220, de 4 de setembro de 2001; e

h) tombado pelo Instituto do Patriménio Histdrico e Artistico
Nacional - IPHAN, desde que haja aquiescéncia do Instituto;

Il - contrato ou compromisso irretratavel e irrevogavel de cons-
tituicdo de direito real sobre o imdvel, na forma de cessdo de uso,
concessdo de direito real de uso, concessdo de uso especial para
fins de moradia, aforamento ou direito de superficie; ou

Il - comprovagdo de ocupagdo da area objeto do convénio:

a) por comunidade remanescente de quilombos, certificadas
nos termos do § 42 do art. 32 do Decreto n2 4.887, de 20 de novem-
bro de 2003, pelo seguinte documento:

1. ato administrativo que reconheca os limites da area ocupada
pela comunidade remanescente de quilombo, expedido pelo érgao
do ente federativo responsavel pela sua titulagdo; ou

2. declaragdo de orgdo, de quaisquer dos entes federativos,
responsavel pelo ordenamento territorial ou regularizagdo fundia-
ria, de que a drea objeto do convénio é ocupada por comunidade
remanescente de quilombo, caso ndo tenha sido expedido o ato de
gue trata a alinea anterior;

b) por comunidade indigena, mediante documento expedido
pela Fundagdo Nacional do indio - FUNAI.

§ 3° Nas hipoteses previstas na alinea “a” do inciso | do § 29,
quando o processo de desapropriagdo ndo estiver concluido, é per-
mitida a comprovagao do exercicio pleno dos poderes inerentes a




propriedade do imodvel via Termo de Imissdo Proviséria de Posse
ou alvard do juizo da vara onde o processo estiver tramitando, ad-
mitindo- se, ainda, caso esses documentos ndo hajam sido emiti-
dos, a apresentagdo, pelo proponente do convénio ou contrato de
repasse, de cdpia da publicagdo, na Imprensa Oficial, do decreto
de desapropriagdo e do Registro Geral de Iméveis (RGI) do imével,
acompanhado do acordo extrajudicial firmado com o expropriado.

§ 42 Na hipdtese prevista na alinea “c”, do inciso |, do § 29, é
imperativa a apresenta¢do da promessa formal de doagdo (termo
de doagdo), irretratavel e irrevogdvel, caso o processo de registro
da doagdo ainda nao haja sido concluido.

§ 52 Quando o convénio tiver por objeto obras habitacionais
ou de urbanizagdo de interesse publico ou social, devera constar no
instrumento de autorizagdo ou, se for o caso, no contrato ou com-
promisso, de que tratam a alinea “f”, do inciso | e o inciso Il, ambos
do § 29, a obrigagdo de se realizar a regularizagao fundiaria em favor
das familias moradoras ou a cessdao do imovel ao proponente do
convénio a fim de que este possa promové-la.

§ 62 A critério do concedente, os documentos previstos nos in-
cisos lll e IV do caput poderdo ser encaminhados juntamente com o
projeto basico, apds a celebragdo, aplicando-se os §§ 22 e 62 do art.
37 desta Portaria em relagdo aos prazos.

Art. 40. Poderd ser realizada a celebragdo de convénio ou ter-
mo de parceria com previsdao de condi¢do a ser cumprida pelo con-
venente, e enquanto a condi¢do ndo se verificar ndo tera efeito a
celebragdo pactuada.

Paragrafo Unico. O prazo fixado no instrumento para o cum-
primento da condigdo, desde que feitas as adequag¢des no plano
de trabalho e apresentadas as justificativas, poderd ser prorrogado,
nos termos de ato regulamentar da autoridade maxima do conce-
dente, por uma Unica vez, de igual periodo, ndo ultrapassando vinte
quatro meses, incluida a prorrogacao, se houver, devendo ser o con-
vénio extinto no caso do ndo cumprimento da condigado.

Art. 41. Sera obrigatdria a estipulagdo do destino a ser dado aos
bens remanescentes do convénio.

§ 12 Consideram-se bens remanescentes os equipamentos e
materiais permanentes adquiridos com recursos do convénio ne-
cessarios a consecugdo do objeto, mas que ndo se incorporam a
este.

§ 22 Os bens remanescentes adquiridos com recursos trans-
feridos poderdo, a critério do Ministro de Estado supervisor ou
autoridade equivalente ou do dirigente maximo da entidade da
administragdo indireta, ser doados quando, apds a consecug¢do do
objeto, forem necessarios para assegurar a continuidade de progra-
ma governamental, observado o disposto no respectivo termo e na
legislacdo vigente.

CAPiTULO Il
DA FORMALIZACAO DO INSTRUMENTO

Art. 42. O predmbulo do instrumento conterd a numeragdo
sequencial no SICONV, a qualificagdo completa dos participes e a
finalidade.

Art. 43. Sdo clausulas necessarias nos instrumentos regulados
por esta Portaria as que estabelecam:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos, em consonancia
com o Plano de Trabalho, que integrara o termo celebrado indepen-
dentemente de transcrigao;

Il - as obrigagdes de cada um dos participes;

Il - a contrapartida, quando couber, e a forma de sua aferigdo
quando atendida por meio de bens e servigos;

IV — as obrigag¢des do interveniente, quando houver, sendo ve-
dada execugdo de atividades previstas no Plano de Trabalho; (Reda-
¢do dada pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)
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V - a vigéncia, fixada de acordo com o prazo previsto para a
consecucgdo do objeto e em fungdo das metas estabelecidas;

VI - a obrigagdo de o concedente prorrogar “de oficio” a vigén-
cia do instrumento antes do seu término, quando der causa a atraso
na liberagdao dos recursos, limitada a prorrogagdo ao exato periodo
do atraso verificado;

VIl - a prerrogativa do 6rgdo ou entidade transferidor dos recur-
sos financeiros assumir ou transferir a responsabilidade pela exe-
cucdo do objeto, no caso de paralisacdo ou da ocorréncia de fato
relevante, de modo a evitar sua descontinuidade;

VIII - a classificagdo orgamentdria da despesa, mencionando se
o numero e data da Nota de Empenho ou Nota de Movimentagdo
de Crédito e declaragdo de que, em termos aditivos, indicar-se-do
os créditos e empenhos para sua cobertura, de cada parcela da des-
pesa a ser transferida em exercicio futuro;

IX - o cronograma de desembolso conforme o Plano de Traba-
Iho, incluindo os recursos da contrapartida pactuada, quando hou-
ver;

X - a obrigatoriedade de o convenente ou contratado incluir
regularmente no SICONV as informacgGes e os documentos exigidos
por esta Portaria, mantendo-o atualizado;

XI - a obrigatoriedade de restituicao de recursos, nos casos pre-
vistos nesta Portaria;

XIl - no caso de 6rgdo ou entidade publica, a informagdo de
que os recursos para atender as despesas em exercicios futuros, no
caso de investimento, estdo consignados no plano plurianual ou em
prévia lei que os autorize;

Xl - a obrigagdo do convenente de manter e movimentar os
recursos na conta bancdria especifica do convénio ou contrato de
repasse em instituicdo financeira controlada pela Unido, quando
ndo integrante da conta Unica do Governo Federal;

XIV - a definicdo, se for o caso, do direito de propriedade dos
bens remanescentes na data da conclusdo ou extingdo do instru-
mento, que, em razdo deste, tenham sido adquiridos, produzidos,
transformados ou construidos, respeitado o disposto na legislagdo
pertinente;

XV - a forma pela qual a execugao fisica do objeto serd acom-
panhada pelo concedente, inclusive com a indicagao dos recursos
humanos e tecnoldgicos que serdo empregados na atividade ou, se
for o caso, a indicagdo da participagdo de érgdos ou entidades pre-
vistos no § 2° do art. 67 desta Portaria;

XVI - o livre acesso dos servidores dos drgdos ou entidades
publicas concedentes e os do controle interno do Poder Executivo
Federal, bem como do Tribunal de Contas da Unido aos processos,
documentos, informagGes referentes aos instrumentos de transfe-
réncias regulamentados por esta Portaria, bem como aos locais de
execuc¢do do objeto;

XVII - a faculdade dos participes rescindirem o instrumento, a
qualquer tempo;

XVIII - a previsdo de extingdo obrigatdria do instrumento em
caso de o Projeto Basico ndo ter sido aprovado ou apresentado no
prazo estabelecido, quando for o caso;

XIX - a indicagdo do foro para dirimir as duvidas decorrentes
da execugdo dos convénios, contratos ou instrumentos congéneres,
estabelecendo a obrigatoriedade da prévia tentativa de solugdo ad-
ministrativa com a participagdo da Advocacia-Geral da Unido, em
caso de os participes serem da esfera federal, administracdo direta
ou indireta, nos termos do art. 11 da Medida Provisdria n2 2.180-
35, de 24 de agosto de 2001;

XX - a obriga¢do de o convenente ou o contratado inserir cldu-
sula nos contratos celebrados para execu¢do do convénio ou con-
trato de repasse que permitam o livre acesso dos servidores dos
6rgdos ou entidades publicas concedentes, bem como dos 6rgéos
de controle, aos documentos e registros contdbeis das empresas
contratadas, na forma do art. 56 desta Portaria;




XXI - a sujeicdo do convénio ou contrato de repasse e sua exe-
cucdo as normas do Decreto n2 6.170, de 25 de julho de 2007, bem
como do Decreto n? 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e a esta
Portaria;

XXIl - a previsdo de, na ocorréncia de cancelamento de Restos
a Pagar, que o quantitativo possa ser reduzido até a etapa que apre-
sente funcionalidade;

XXIlI - a forma de liberagdo dos recursos ou desbloqueio, quan-
do se tratar de contrato de repasse;

XXIV - a obrigagdo de prestar contas dos recursos recebidos no
SICONV;

XXV - o bloqueio de recursos na conta corrente vinculada,
guando se tratar de contrato de repasse;

XXVI - a responsabilidade soliddria dos entes consorciados, nos
instrumentos que envolvam consorcio publico; (Redagdo dada pela
Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

XXVII - o prazo para apresentacao da prestagdao de contas; e
(Redagdo dada pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

XXVIII - as obrigagdes da unidade executora, quando houver.
(Incluido pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

Art. 43-A. A execugdo dos objetos definidos nos instrumentos
de que trata esta Portaria, no caso de o convenente ser ente publi-
co, podera recair sobre unidade executora especifica, desde que:
(Incluido pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

| - haja previsdo no Plano de Trabalho aprovado; (Incluido pela
Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

Il - exista cldusula nesse sentido no instrumento celebrado; e
(Incluido pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

Il - a unidade executora pertenga ou esteja vinculada a estru-
tura organizacional do convenente. (Incluido pela Portaria Intermi-
nisterial n2 495, de 2013)

§ 12 No caso descrito no caput, o convenente continuara res-
ponsavel pela execu¢do do convénio, sendo que a unidade execu-
tora responderd solidariamente na relagdo estabelecida. (Incluido
pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

§ 22 Quando constatado o desvio ou malversagdo de recursos
publicos, irregularidade na execugdo do contrato ou gestdo finan-
ceira do convénio, responderdo solidariamente os titulares do con-
venente e da unidade executora, na medida de seus atos, compe-
téncias e atribuiges. (Incluido pela Portaria Interministerial n2 495,
de 2013)

§ 32 A responsabilizagdo prevista nos paragrafos 12 e 22 devera
constar no instrumento celebrado, como cldusula necessaria. (In-
cluido pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

§ 42 A unidade executora devera atender a todos os disposi-
tivos desta Portaria que sejam aplicdveis ao convenente, inclusive
os requisitos de credenciamento, cadastramento e condi¢es de
celebragdo. (Incluido pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

§ 52 Os empenhos e a conta bancaria do convénio deverdo ser
realizados ou registrados em nome do convenente. (Incluido pela
Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

§ 62 Os atos e procedimentos relativos a execuc¢do serdo reali-
zados no SICONV pelo convenente ou unidade executora, no caso
previsto no caput, conforme definicdo no Plano de Trabalho. (Inclui-
do pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

§ 72 O acompanhamento e fiscalizagdo e a presta¢do de contas
do convénio caberdo ao convenente inclusive no caso previsto no
caput deste artigo. (Incluido pela Portaria Interministerial n2 495,
de 2013)

DIREITO ADMINISTRATIVO - LEGISLAGAO

{:/22\]

CAPITULO 1lI
DA ANALISE E ASSINATURA DO TERMO

Art. 44. A celebragdo do convénio sera precedida de analise e
manifestagao conclusiva pelos setores técnico e juridico do érgao
ou da entidade concedente, segundo suas respectivas competén-
cias, quanto ao atendimento das exigéncias formais, legais e cons-
tantes desta Portaria.

Art. 45. Assinardo, obrigatoriamente, o convénio ou contrato
de repasse os participes e o interveniente, se houver.

§ 12 Os convénios com entidades privadas sem fins lucrativos
deverdo ser assinados pelo Ministro de Estado ou pelo dirigente
maximo da entidade da administragdo publica federal concedente.

§ 220 Ministro de Estado e o dirigente maximo da entidade da adminis-
tragdo publica federal ndo poderao delegar a competéncia prevista no §12.

CAPITULO IV
DA PUBLICIDADE

Art. 46. A eficacia de convénios, acordos, ajustes ou instru-
mentos congéneres fica condicionada a publicagdo do respectivo
extrato no Didrio Oficial da Unido, que sera providenciada pelo con-
cedente, no prazo de até 20 (vinte) dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo Unico. Somente deverdo ser publicados no Didrio
Oficial da Unido os extratos dos aditivos que alterem o valor ou am-
pliem a execugdo do objeto, vedada a alteragdo da sua natureza,
qguando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

Art. 47. Aos atos de celebragado, alteragdo, liberagdo de recur-
sos, acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo e a prestagdo de
contas dos convénios sera dada publicidade em sitio eletrénico es-
pecifico denominado Portal dos Convénios.

Art. 48. O concedente notificara, facultada a comunicagdo por
meio eletronico, no prazo de até 10 (dez) dias, a celebragdo do ins-
trumento a Assembléia Legislativa ou a Camara Legislativa ou a Ca-
mara Municipal do convenente, conforme o caso.

Paragrafo Unico. No caso de liberagdo de recursos, o prazo a
que se refere o caput sera de dois dias Uteis.

Art. 49. Os convenentes deverdo dar ciéncia da celebragdo ao
conselho local ou instancia de controle social da area vinculada ao
programa de governo que originou a transferéncia, quando houver.

Paragrafo Unico. As entidades privadas sem fins lucrativos de-
verdo notificar, se houver, o conselho municipal ou estadual respon-
savel pela respectiva politica publica onde sera executada a agdo.

CAPIiTULO V
DA ALTERAGCAO

Art. 50. O convénio poderd ser alterado mediante proposta,
devidamente formalizada e justificada, a ser apresentada ao con-
cedente em, no minimo, 30 (trinta) dias antes do término de sua
vigéncia ou no prazo nele estipulado.

Art. 51. A prorrogacdo “de oficio” da vigéncia do convénio ou
contrato de repasse, acordo, ajuste ou instrumento congénere, es-
tabelecida no inciso VI do art. 43 desta Portaria, prescinde de prévia
analise da drea juridica do concedente ou ao contratante.

TiTULOV
DA EXECUCAO

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 52. O convénio devera ser executado em estrita observan-
cia as cldusulas avengadas e as normas pertinentes, inclusive esta
Portaria, sendo vedado:




| - realizar despesas a titulo de taxa de administracdo, de ge-
réncia ou similar;

Il - pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico,
integrante de quadro de pessoal de drgdo ou entidade publica da
administragdo direta ou indireta, por servicos de consultoria ou as-
sisténcia técnica, salvo nas hipdteses previstas em leis especificas e
na Lei de Diretrizes Orcamentarias;

Il - alterar o objeto do convénio ou contrato de repasse, exce-
to no caso de ampliagdo da execuc¢do do objeto pactuado ou para
reducdo ou exclusdo de meta, sem prejuizo da funcionalidade do
objeto contratado;

IV - utilizar, ainda que em cardter emergencial, os recursos para
finalidade diversa da estabelecida no instrumento, ressalvado o
custeio da implementagdo das medidas de preservagdo ambiental
inerentes as obras constantes do Plano de Trabalho;

V - realizar despesa em data anterior a vigéncia do instrumen-
to;

VI - efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instru-
mento, salvo se expressamente autorizada pela autoridade compe-
tente do concedente e desde que o fato gerador da despesa tenha
ocorrido durante a vigéncia do instrumento pactuado;

VIl - realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou
correcdo monetaria, inclusive referentes a pagamentos ou recolhi-
mentos fora dos prazos, exceto, no que se refere as multas, se de-
correntes de atraso na transferéncia de recursos pelo concedente,
e desde que os prazos para pagamento e os percentuais sejam o0s
mesmos aplicados no mercado;

VIII - transferir recursos para clubes, associa¢des de servidores
ou quaisquer entidades congéneres, exceto para creches e escolas
para o atendimento pré-escolar; e

IX - realizar despesas com publicidade, salvo a de carater edu-
cativo, informativo ou de orientagdo social, da qual ndo constem
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal e
desde que previstas no Plano de Trabalho.

Paragrafo Unico. Os convénios celebrados com entidades priva-
das sem fins lucrativos, poderdo acolher despesas administrativas
até o limite de 15% (quinze por cento) do valor do objeto, desde
que expressamente autorizadas e demonstradas no respectivo ins-
trumento e no plano de trabalho.

Art. 53. Os convenentes deverdo disponibilizar, por meio da in-
ternet ou, na sua falta, em sua sede, em local de facil visibilidade,
consulta ao extrato do convénio ou outro instrumento utilizado,
contendo, pelo menos, objeto, a finalidade, os valores e as datas de
liberagdo e detalhamento da aplicagao dos recursos, bem como as
contratagGes realizadas para a execugdo do objeto pactuado.

Paragrafo Unico. Para efeito do disposto no caput, e disponibi-
lizagdo do extrato na Internet poderd ser suprida com a insergao de
link na pagina oficial do érgdo ou entidade convenente que possibi-
lite acesso direito ao Portal de Convénios.

CAPiTULO Il
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 54. A liberagdo de recursos obedecera ao cronograma de
desembolso previsto no Plano de Trabalho e guardara consonancia
com as metas e fases ou etapas de execugdo do objeto do instru-
mento.

§ 12 Os recursos serdo depositados e geridos na conta bancaria
especifica do convénio exclusivamente em institui¢des financeiras
controladas pela Unido e, enquanto ndo empregados na sua finali-
dade, serdo obrigatoriamente aplicados:

| - em caderneta de poupanca de institui¢do financeira publica
federal, se a previsdo de seu uso for igual ou superior a um més; e

Il - em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo, ou opera-
¢do de mercado aberto lastreada em titulo da divida publica, quan-
do sua utilizagdo estiver prevista para prazos menores;
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§ 22 Os rendimentos das aplicagGes financeiras somente pode-
rdo ser aplicados no objeto do convénio, estando sujeitos as mes-
mas condi¢des de prestacdo de contas exigidas para os recursos
transferidos.

§ 32 As receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo no mer-
cado financeiro ndo poderdo ser computadas como contrapartida
devida pelo convenente.

§ 42 As contas referidas no § 12 serdo isentas da cobranca de
tarifas bancarias.

Art. 55. Para recebimento de cada parcela dos recursos, o con-
venente devera:

| - comprovar o cumprimento da contrapartida pactuada que,
se financeira, devera ser depositada na conta bancdria especifica
do instrumento em conformidade com os prazos estabelecidos no
cronograma de desembolso, ou depositada na Conta Unica do Te-
souro Nacional, na hipdtese do convénio ou contrato de repasse ser
executado por meio do Sistema Integrado de Administragdo Finan-
ceira - SIAFI;

Il - atender as exigéncias para contratagdo e pagamento previs-
tas nos arts. 56 a 64 desta Portaria; e

Il - estar emsituac¢do regular com a execuc¢do do Plano de Tra-
balho.

CAPITULO 1Nl
DA CONTRATACAO COM TERCEIROS

Art. 56. Os contratos celebrados a conta dos recursos de conveé-
nios ou contratos de repasse deverdo conter clausula que obrigue
o contratado a conceder livre acesso aos documentos e registros
contabeis da empresa, referentes ao objeto contratado, para os ser-
vidores dos érgdos e entidades publicas concedentes e dos drgdos
de controle interno e externo.

SECAO |
DA CONTRATACAO POR ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS
LUCRATIVOS

Art. 57. Para a aquisi¢do de bens e contratacdo de servigos, as
entidades privadas sem fins lucrativos deverdo realizar, no minimo,
cotacdo prévia de precos no mercado, observados os principios da
impessoalidade, moralidade e economicidade.

Paragrafo Unico. A entidade privada sem fins lucrativos devera
contratar empresas que tenham participado da cotagdo prévia de
precos, ressalvados os casos em que ndo acudirem interessados a
cotacdo, quando sera exigida pesquisa ao mercado prévia a contra-
tacdo, que sera registrada no SICONV e devera conter, no minimo,
orcamentos de trés fornecedores.

Art. 58. A cotagdo prévia de precos prevista no art. 11 do Decre-
to n2 6.170, de 25 de julho de 2007, sera realizada por intermédio
do SICONV, conforme os seguintes procedimentos:

| - 0 convenente registrara a descricdo completa e detalhada do
objeto a ser contratado, que deverd estar em conformidade com o
Plano de Trabalho, especificando as quantidades no caso da aquisi-
¢do de bens;

Il - a convocagdo para cotagdo prévia de precos permanecerd
disponivel no SICONV pelo prazo minimo de 5 (cinco) dias e deter-
minara:

a) prazo para o recebimento de propostas, que respeitard os
limites minimos de 5 (cinco) dias, para a aquisigdo de bens, e 15
(quinze) dias para a contratagdo de servigos;

b) critérios para a sele¢do da proposta que priorizem o menor
preco, sendo admitida a defini¢cdo de outros critérios relacionados a
qualificagGes especialmente relevantes do objeto, tais como o valor
técnico, o carater estético e funcional, as caracteristicas ambientais,
o custo de utilizagdo, a rentabilidade; e




c) prazo de validade das propostas, respeitado o limite maximo
de sessenta dias.

Il - o SICONV notificard automaticamente, quando do registro
da convocagdo para cotagao prévia de pregos, as empresas cadas-
tradas no SICAF que pertengam a linha de fornecimento do bem ou
servigo a ser contratado;

IV - a entidade privada sem fins lucrativos, em decisdo funda-
mentada, selecionard a proposta mais vantajosa, segundo os cri-
térios definidos no chamamento para cotagdo prévia de pregos; e

V - o resultado da selegdo a que se refere o inciso anterior sera
registrado no SICONV.

§ 12 A cotagdo prévia de pregos no SICONV sera desnecessaria:

| - quando o valor for inferior a RS 8.000,00 (oito mil reais),
desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra, servi-
¢0 ou compra ou ainda para obras, servigos e compras da mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e
concomitantemente; e

Il - quando, em razdo da natureza do objeto, ndo houver plura-
lidade de opg¢Ges, devendo comprovar tdo-sé os precos que aquele
préprio fornecedor ja praticou com outros demandantes.

§ 22 O registro, no SICONV, dos convénios celebrados pelo be-
neficidrio na execugdo do objeto é condigdo indispensavel para sua
eficdcia e para a liberagao das parcelas subsequentes do instrumen-
to, conforme previsto no art. 32 desta Portaria.

§ 32 Nos casos em que o SICONV ndo permitir o acesso opera-
cional para o procedimento de que trata o caput, devera ser reali-
zada cotacdo prévia de precos mediante a apresentagao de no mi-
nimo, 3 (trés) propostas.

Art. 59. Cada processo de compras e contratages de bens,
obras e servigos das entidades sem fins lucrativos devera ser rea-
lizado ou registrado no SICONV contendo, no minimo, os seguintes
elementos:

| - os documentos relativos a cota¢do prévia ou as razdes que
justificam a sua desnecessidade;

Il - elementos que definiram a escolha do fornecedor ou execu-
tante e justificativa do preco;

Il - comprovagdo do recebimento da mercadoria, servigo ou
obra; e

IV - documentos contdbeis relativos ao pagamento.

Art. 60. A entidade privada sem fins lucrativos beneficidria de
recursos publicos devera executar diretamente a integralidade do
objeto, permitindo-se a contratagdo de servigos de terceiros quan-
do houver previsdo no plano ou programa de trabalho ou em ra-
zdo de fato superveniente e imprevisivel, devidamente justificado,
aprovado pelo 6rgdo ou entidade concedente.

Art. 61. Nas contrata¢Oes de bens, obras e servigos as entida-
des privadas sem fins lucrativos poderdo utilizar-se do sistema de
registro de pregos dos entes federados.

SECAO Il
DA CONTRATAGAO POR ORGAOS E ENTIDADES DA ADMINIS-
TRACAO PUBLICA

Art. 62. Os 6rgdos e entidades publicas que receberem recursos
da Unido por meio dos instrumentos regulamentados por esta Por-
taria estdo obrigados a observar as disposi¢Ges contidas na Lei Fe-
deral de Licitagdes e Contratos Administrativos e demais normas fe-
derais pertinentes ao assunto, quando da contratagdo de terceiros.

§ 12 Para aquisicao de bens e servigos comuns, serd obrigatério
o uso da modalidade pregdo, nos termos da Lei n2 10.520, de 17 de
julho de 2002, e do regulamento previsto no Decreto n? 5.450, de
31 de maio de 2005, sendo utilizada preferencialmente a sua forma
eletrdnica.
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§ 22 Ainviabilidade da utilizagdo do pregdo na forma eletronica
devera ser devidamente justificada pela autoridade competente do
convenente.

§ 32 As atas e as informagbes sobre os participantes e respec-
tivas propostas das licitagdes, bem como as informagdes referentes
as dispensas e inexigibilidades, deverao ser registradas no SICONV.

Art. 63. Nos convénios celebrados pela Unido com Estados,
Distrito Federal e municipios devera ser previsto compromisso do
convenente de realizar processo seletivo para fins de escolha de
entidade privada sem fins lucrativos, nos moldes dos arts. 82 e 92
desta Portaria, nos casos em que a execugdo do objeto, conforme
prevista no plano de trabalho, envolver parceria.

CAPITULO IV
DOS PAGAMENTOS

Art. 64. Os recursos deverdao ser mantidos na conta bancaria
especifica do convénio e somente poderao ser utilizados para paga-
mento de despesas constantes do Plano de Trabalho ou para aplica-
¢do no mercado financeiro, nas hipdteses previstas em lei ou nesta
Portaria.

§12 Os recursos destinados a execugdo de contratos de repas-
se deverao ser mantidos bloqueados em conta especifica, somen-
te sendo liberados, na forma ajustada, apods verificagdo da regular
execucdo do objeto pela mandataria, observando-se os seguintes
procedimentos:

| - na execucdo por regime de execugdo direta, a liberagdo dos
recursos relativos a primeira parcela sera antecipada ao convenente
na forma do cronograma de desembolso aprovado;

Il - a liberagdo da segunda parcela e seguintes, na hipdtese do
inciso anterior, fica condicionada a aprovacdo pelo concedente de
relatério de execugdo com comprovacdo da aplicagdo dos recursos
da ultima parcela liberada.

§ 2° Os atos referentes a movimentag¢do e ao uso dos recursos
a que se refere o caput serdo realizados ou registrados no SICONV,
observando-se os seguintes preceitos:

| - movimenta¢do mediante conta bancaria especifica para cada
convénio;

Il - pagamentos realizados mediante crédito na conta bancaria
de titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos, facul-
tada a dispensa deste procedimento nos seguintes casos, em que o
crédito podera ser realizado em conta bancdria de titularidade do
préprio convenente, devendo ser registrado no SICONV o beneficia-
rio final da despesa:

a) por ato da autoridade maxima do concedente;

b) na execuc¢do do objeto pelo convenente por regime direto; e

c) no ressarcimento ao convenente por pagamentos realizados
as proprias custas decorrentes de atrasos na liberagdo de recursos
pelo concedente e em valores além da contrapartida pactuada.

Il - transferéncia das informagdes relativas a movimentagdo da
conta bancaria, a que se refere o inciso | deste paragrafo, ao SIAFI
e ao SICONV, em meio magnético, a ser providenciada pelas insti-
tui¢des financeiras a que se refere o0 § 12 do art. 54 desta Portaria.

§ 32 Antes da realizagdo de cada pagamento, o convenente in-
cluira no SICONV, no minimo, as seguintes informacgoes:

| - a destinagdo do recurso;

Il - o nome e CNPJ ou CPF do fornecedor, quando for o caso;

Il - o contrato a que se refere o pagamento realizado;

IV - a meta, etapa ou fase do Plano de Trabalho relativa ao pa-
gamento; e

V - a comprovacdo do recebimento definitivo do objeto do con-
vénio, mediante inclusdo no Sistema das notas fiscais ou documen-
tos contdbeis.




§ 49 Excepcionalmente, mediante mecanismo que permita a
identificacdo pelo banco, podera ser realizado uma Unica vez no
decorrer da vigéncia do instrumento o pagamento a pessoa fisica
que ndo possua conta bancaria, observado o limite de RS 800,00
(oitocentos reais) por fornecedor ou prestador de servigo.

§ 52 Para obras de engenharia com valor superior a RS
10.000.000,00 (dez milhdes de Reais) podera haver liberacdo do
repasse de recursos para pagamento de materiais/equipamentos
postos em canteiro, que tenham peso significativo no orgamento
da obra conforme disciplinado pelo concedente, desde que:

| - seja apresentado pelo convenente Termo de Fiel Depositario;

Il - a aquisicdo de materiais/equipamentos constitua etapa es-
pecifica do plano de trabalho;

Il - a aquisicdo destes tenha se dado por procedimento licitaté-
rio distinto do da contratagdo de servigos de engenharia ou, no caso
de Unica licitagdo, o percentual de BDI aplicado sobre os materiais/
equipamentos tenha sido menor que o praticado sobre os servigos
de engenharia.

§ 62 No caso de fornecimento de equipamentos/materiais
especiais de fabricagdo especifica, bem como de equipamentos/
materiais que tenham peso significativo no orgamento das obras, o
desbloqueio de parcela para pagamento da respectiva despesa far-
-se-a na forma do art. 38 do Decreto n? 93.872, de 23 de dezembro
de 1986, observadas as seguintes condigdes:

| - esteja caracterizada a necessidade de adiantar recursos ao
fornecedor para viabilizar a produ¢do de material/equipamento es-
pecial, fora da linha de producdo usual, e com especifica¢do singu-
lar destinada a empreendimento especifico;

Il - os equipamentos/materiais que tenham peso significativo
no orcamento das obras estejam posicionados nos canteiros;

Il - o pagamento antecipado das parcelas tenha sido previsto
no edital de licitacdo e no CTEF dos materiais/equipamentos; e

IV - o fornecedor ou o concedente apresentem uma carta fian-
¢a bancdria ou instrumento congénere no valor do adiantamento
pretendido.

§ 72 No caso de convénios firmados com entidades privadas
sem fins lucrativos, cujo objeto seja a produgdo de unidades habita-
cionais amparadas por recursos do Fundo Nacional de Habitagdo de
Interesse Social (FNHIS), executadas por regime de administragao
direta, podera haver liberagdo do repasse de recursos para paga-
mento de materiais/equipamentos postos em canteiro desde que
seja apresentado pelo convenente Termo de Fiel Depositario.

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Art. 65. A execugdo serd acompanhada e fiscalizada de forma
a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execugdo do
objeto, respondendo o convenente pelos danos causados a tercei-
ros, decorrentes de culpa ou dolo na execuc¢do do convénio.

§ 12 Os agentes que fizerem parte do ciclo de transferéncia de
recursos sao responsaveis, para todos os efeitos, pelos atos que
praticarem no acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do con-
vénio.

§ 292 Os processos, documentos ou informacdes referentes a
execugdo de convénio ndo poderdo ser sonegados aos servidores
dos érgdos e entidades publicas concedentes e dos drgdos de con-
trole interno do Poder Executivo Federal e externo da Unido.

§ 32 Aquele que, por agdao ou omissao, causar embarago, cons-
trangimento ou obstaculo a atuagdo do concedente e dos 6rgaos de
controle interno e externo do Poder Executivo Federal, no desem-
penho de suas fungdes institucionais relativas ao acompanhamento
e fiscalizacdo dos recursos federais transferidos, ficara sujeito a res-
ponsabilizagdo administrativa, civil e penal.
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Art. 66. O concedente devera prover as condi¢des necessarias a
realizacdo das atividades de acompanhamento do objeto pactuado,
conforme o Plano de Trabalho e a metodologia estabelecida no ins-
trumento, programando visitas ao local da execugdao com tal finali-
dade que, caso ndo ocorram, deverdo ser devidamente justificadas.

Paragrafo Unico. No caso de realizagdo de obras por convénio, o
concedente devera comprovar que dispde de estrutura que permita
acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do objeto, de forma a garantir a
regularidade dos atos praticados e a plena execuc¢do do objeto, nos
termos desta Portaria, em especial o cumprimento dos prazos de
andlise da respectiva prestagdo de contas.

Art. 67. A execugdo do convénio sera acompanhada por um re-
presentante do concedente, especialmente designado e registrado
no SICONV, que anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a consecuc¢do do objeto, adotando as medidas neces-
sarias a regularizagdo das falhas observadas.

§ 12 O concedente devera registrar no SICONV os atos de acom-
panhamento da execugdo do objeto e fiscalizagdo do convénio, con-
forme disposto no art. 39.

§ 22 O concedente, no exercicio das atividades de fiscalizagdo e
acompanhamento do convénio, podera:

| - valer-se do apoio técnico de terceiros;

Il - delegar competéncia ou firmar parcerias com outros 6rgaos
ou entidades que se situem préximos ao local de aplicagdo dos re-
cursos, com tal finalidade; e

Il - reorientar agGes e decidir quanto a aceitag¢do de justificati-
vas sobre impropriedades identificadas na execugdo do instrumen-
to.

§ 32 Além do acompanhamento de que trata o § 22, a Con-
troladoria Geral da Unido - CGU realizara auditorias periddicas nos
instrumentos celebrados pela Unido.

Art. 68. No acompanhamento e fiscalizagdo do objeto serdo
verificados:

| - a comprovagdo da boa e regular aplicagdao dos recursos, na
forma da legislagdo aplicavel;

Il - a compatibilidade entre a execugdo do objeto, o que foi es-
tabelecido no Plano de Trabalho, e os desembolsos e pagamentos,
conforme os cronogramas apresentados;

Il - a regularidade das informacg&es registradas pelo convenen-
te no SICONV; e

IV - o cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condi-
¢Oes estabelecidas.

Art. 69. A execucdo e o acompanhamento da implementacgdo
de obras ndo enquadradas no conceito de pequeno valor devera ser
realizado por regime especial de execugdo, disciplinado pelo conce-
dente, que devera prever:

| - estratificagdo das formas de acompanhamento por faixa de
valor do convénio;

Il - requisitos e condigGes técnicas necessarias para aprovagao
dos projetos de engenharia;

Il - elementos minimos a serem observados na formagao dos
custos do objeto do convénio;

IV - mecanismos e periodicidade para afericao da execugdo das
etapas de obra; e

V - dispositivos para verificagdo da qualidade das obras.

Paragrafo Unico. O concedente terd o prazo de 12 (doze) meses
contados da publicagdo desta Portaria para disciplinar o disposto
neste artigo.

Art. 70. O concedente comunicard ao convenente quaisquer
irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras pen-
déncias de ordem técnica, e suspendera a liberagcdo dos recursos,
fixando prazo de até 30 (trinta) dias para saneamento ou apresen-
tacdo de informacdes e esclarecimentos, podendo ser prorrogado
por igual periodo.




§ 12 Recebidos os esclarecimentos e informacgdes solicitados, o
concedente apreciara e decidira quanto a aceita¢do das justificati-
vas apresentadas.

§ 29 Caso ndo haja a regularizagdo da pendéncia, o concedente:

| - realizard a apuragao do dano; e

Il - comunicara o fato ao convenente para que seja ressarcido o
valor referente ao dano.

§ 32 0 ndo atendimento das medidas saneadoras previstas no §
22 ensejara a instauracdo de tomada de contas especial.

Art. 71. O concedente devera comunicar ao Ministério Publico
competente quando detectados indicios de crime ou improbidade
administrativa.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 72. O 6rgdo ou entidade que receber recursos na forma
estabelecida nesta Portaria estara sujeito a prestar contas da sua
boa e regular aplicacdo, observando-se o seguinte:

| - 0 prazo para apresentacdo das prestacdes de contas sera de
ate 60 (sessenta) dias apds o encerramento da vigéncia ou a conclu-
sdo da execugdo do objeto, o que ocorrer primeiro; e

Il - o prazo mencionado na alinea anterior constard no convé-
nio.

§ 12 Quando a presta¢do de contas ndo for encaminhada no
prazo estabelecido no convénio, o concedente estabelecera o prazo
maximo de 30 (trinta) dias para sua apresentagdo, ou recolhimen-
to dos recursos, incluidos os rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro, atualizados monetariamente e acrescidos de juros de
mora, na forma da lei.

§ 22 Para os convénios em que ndo tenha havido qualquer
execucdo fisica, nem utilizacdo dos recursos, o recolhimento a con-
ta Unica do Tesouro deverd ocorrer sem a incidéncia dos juros de
mora.

§ 32 Se, ao término do prazo estabelecido, o convenente nao
apresentar a prestacao de contas nem devolver os recursos nos ter-
mos do § 12, o concedente registrara a inadimpléncia no SICONV
por omissdo do dever de prestar contas e comunicara o fato ao or-
gdo de contabilidade analitica a que estiver vinculado, para fins de
instauragdo de tomada de contas especial sob aquele argumento e
adogdo de outras medidas para repara¢do do dano ao erério, sob
pena de responsabilizagdo solidaria.

§ 42 Cabe ao prefeito e ao governador sucessor prestar contas
dos recursos provenientes de convénios firmados pelos seus ante-
cessores.

§ 52 Na impossibilidade de atender ao disposto no paragrafo
anterior, devera apresentar ao concedente justificativas que de-
monstrem o impedimento de prestar contas e as medidas adotadas
para o resguardo do patrimonio publico.

§ 62 Quando a impossibilidade de prestar contas decorrer de
acdo ou omissdo do antecessor, o novo administrador solicitara ao
concedente a instauragdo de tomada de contas especial.

§ 72 Os documentos que contenham as justificativas e medidas
adotadas serdo inseridos no SICONV.

§ 82 No caso do convenente ser 6rgdo ou entidade publica, de
qualquer esfera de governo, a autoridade competente, ao ser co-
municada das medidas adotadas, suspendera de imediato o regis-
tro da inadimpléncia, desde que o administrador seja outro que nao
o faltoso, e seja atendido o disposto nos §§ 52, 62 e 72 deste artigo.

§ 92 Os convenentes deverdo ser notificados previamente so-
bre as irregularidades apontadas, via notificacdo eletrénica por
meio do SICONV, devendo ser incluida no aviso a respectiva Secre-
taria da Fazenda ou secretaria similar.
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§ 10. Enquanto ndo disponivel a notificagdo eletrdnica, a notifi-
cacgdo prévia sera feita por meio de carta registrada com declaragdo
de conteldo, com copia para a respectiva Secretaria da Fazenda ou
secretaria similar, devendo a notificagao ser registrada no SICONV.

§ 11. O registro da inadimpléncia no SICONV s6 sera efetivado
45 (quarenta e cinco) dias apds a notificagdo prévia.

Art. 73. Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os pro-
venientes das receitas obtidas nas aplicagdes financeiras realizadas,
nao utilizadas no objeto pactuado, serdo devolvidos a entidade ou
6rgdo repassador dos recursos, no prazo estabelecido para a apre-
senta¢do da prestacdo de contas.

Paragrafo Unico. A devolugdo prevista no caput sera realizada
observando-se a proporcionalidade dos recursos transferidos e os
da contrapartida previstos na celebragdo independentemente da
época em que foram aportados pelas partes.

Art. 74. A prestagdo de contas serd composta, além dos docu-
mentos e informagdes apresentados pelo convenente no SICONV,
do seguinte:

| - Relatério de Cumprimento do Objeto;

Il - Notas e comprovantes fiscais, quanto aos seguintes aspec-
tos: data do documento, compatibilidade entre o emissor e os pa-
gamentos registrados no SICONV, valor, aposi¢ao de dados do con-
venente, programa e numero do convénio;

Il - Relatério de prestagdo de contas aprovado e registrado no
SICONV pelo convenente;

IV - declaragdo de realizacdo dos objetivos a que se propunha
o instrumento;

V - relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos,
qguando for o caso;

VI - a relagdo de treinados ou capacitados, quando for o caso;

VIl - a relagdo dos servigos prestados, quando for o caso;

VIII - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quan-
do houver; e

IX - termo de compromisso por meio do qual o convenente sera
obrigado a manter os documentos relacionados ao convénio, nos
termos do § 32 do art. 32 desta Portaria.

§ 12 O concedente devera registrar no SICONV o recebimento
da prestagdo de contas.

§ 22 A andlise da prestagdo de contas sera feita no encerramen-
to do convenio, cabendo este procedimento ao concedente com
base na documentagao registrada no SICONV, ndo se equiparando
a auditoria contabil.

§ 32 A andlise da prestagdo de contas, além do ateste da con-
clusdo da execucdo fisica do objeto, constara da verificagdo dos do-
cumentos relacionados no art. 59 desta Portaria.

Art. 75. Incumbe ao drgdo ou entidade concedente decidir so-
bre a regularidade da aplicagdo dos recursos transferidos e, se ex-
tinto, ao seu sucessor.

Art. 76. A autoridade competente do concedente tera o prazo
de noventa dias, contado da data do recebimento, para analisar a
prestacdo de contas do instrumento, com fundamento nos parece-
res técnico e financeiro expedidos pelas dreas competentes.

§ 12 O ato de aprovagdo da prestagdo de contas deverd ser
registrado no SICONV, cabendo ao concedente prestar declaragao
expressa de que os recursos transferidos tiveram boa e regular apli-
cagao.

§ 29 Caso a prestagdo de contas ndo seja aprovada, exauridas
todas as providéncias cabiveis para regulariza¢do da pendéncia ou
reparacao do dano, a autoridade competente, sob pena de respon-
sabilizagdo solidaria, registrara o fato no SICONV e adotara as pro-
vidéncias necessarias a instauracdo da Tomada de Contas Especial,
com posterior encaminhamento do processo a unidade setorial de
contabilidade a que estiver jurisdicionado para os devidos registros
de sua competéncia.




CAPITULO VII
DO PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO DE ACOMPANHAMENTO
E FISCALIZAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA DE
PEQUENO VALOR

Art. 77. Para efeito desta Portaria, entende-se como obras e
servicos de engenharia de pequeno valor aquelas apoiadas finan-
ceiramente por contratos de repasse cujo valor de repasse seja in-
ferior a RS 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais).

Art. 78. O procedimento simplificado de contratagao, execugdo
e acompanhamento para obras e servicos de engenharia de baixo
valor implica na adogdo das seguintes medidas:

| - liberagdo dos recursos pela concedente na conta do contrato,
de acordo com o cronograma de desembolso e em no maximo trés
parcelas de valores correspondentes a 50% (cinqlienta por cento),
30% (trinta por cento) e 20% (vinte por cento) do valor de repasse
da Unido, respectivamente;

Il - desbloqueio de recursos apds apresentacdo do relatério de
execugao de cada etapa do objeto do contrato de repasse devida-
mente atestada pela fiscalizagdo do convenente;

Il - afericdo, pelo concedente, da execugdo do objeto do con-
trato de repasse ap0s o recebimento da documentagdo descrita no
inciso anterior, mediante visita aos locais das intervengdes, nas se-
guintes ocasides:

a) na medicdo que apresentar execugdo fisica acumulada de
50% (cinqlienta por cento) do objeto do contrato de repasse;

b) na medigdo que apresentar execugdo fisica acumulada de
80% (oitenta por cento) do objeto do contrato de repasse;

¢) na medigdo que apresentar execucdo fisica acumulada de
100% (cem por cento) do objeto do contrato de repasse;

IV - dispensa do aporte de contrapartida financeira obrigatoria;

V - devolugdo de todos os rendimentos provenientes da apli-
cagdo dos recursos das contas correntes dos contratos de repasse a
conta Unica do Tesouro ao final da execugdo do objeto contratado.

Paragrafo Unico. O concedente somente podera autorizar o ini-
cio de execugdo do objeto contratado apods a liberagdo dos recursos
referentes a primeira parcela de repasse da Unido.

Art. 79. No caso de irregularidades e descumprimento pelo
convenente das condigdes estabelecidas no Contrato de Repasse, o
concedente, por intermédio de suas unidades gestoras, suspendera
a liberagdo das parcelas previstas, bem como determinara a sus-
pensdo do desbloqueio dos valores da conta vinculada do Contrato
de Repasse, até a regularizagdo da pendéncia.

§ 12 A utilizagdo dos recursos em desconformidade com o Con-
trato de Repasse ensejard obrigacdo do convenente devolvé-los
devidamente atualizados, conforme exigido para a quitacdo de dé-
bitos para com a Fazenda Nacional, com base na variagao da Taxa
Referencial do Sistema Especial de Liquidagdo e de Custddia - SELIC,
acumulada mensalmente, até o Ultimo dia do més anterior ao da
devolugdo dos recursos, acrescido esse montante de 1% (um por
cento) no més de efetivacdo da devolugdo dos recursos a Conta Uni-
ca do Tesouro.

§ 29 Para fins de efetivagdo da devolugdo dos recursos a Unido,
a parcela de atualizagdo referente a variagdo da SELIC sera calcula-
da proporcionalmente a quantidade de dias compreendida entre a
data da liberagdo da parcela para o convenente e a data de efetivo
crédito, na Conta Unica do Tesouro, do montante devido pelo con-
venente.

§ 32 O concedente notificara o convenente cuja utilizagdo dos
recursos transferidos for considerada irregular, para que apresente
justificativa no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 42 Caso ndo aceitas as razdes apresentadas pelo convenente,
o concedente fixara prazo de 30 (trinta) dias para a devolugdo dos
recursos, findo o qual encaminhara denuncia ao Tribunal de Contas
da Unido.
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Art. 79-A. O Procedimento Simplificado de Acompanhamento
e Fiscalizacdo de Obras e Servicos de Engenharia de pequeno valor,
previsto nos arts. 77 a 79, podera abranger contratos de repasse
celebrados antes da vigéncia dessa Portaria. (Incluido pela Portaria
Interministerial n2 205, de 2012)

CAPITULO VI
DA DENUNCIA E DA RESCISAO

Art. 80. O convénio podera ser denunciado a qualquer tem-
po, ficando os participes responsaveis somente pelas obrigacdes
e auferindo as vantagens do tempo em que participaram volunta-
riamente da avenca, ndo sendo admissivel cldusula obrigatdria de
permanéncia ou sancionadora dos denunciantes.

§ 12 Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do
convénio, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os prove-
nientes das receitas obtidas das aplica¢des financeiras realizadas,
serdo devolvidos a entidade ou drgdo repassador dos recursos, no
prazo improrrogavel de trinta dias do evento, sob pena da imediata
instauragdo de tomada de contas especial do responsavel, provi-
denciada pela autoridade competente do érgdo ou entidade titular
dos recursos.

§ 22 Em sendo evidenciados pelos 6rgaos de controle ou Minis-
tério Publico vicios insandveis que impliquem nulidade da licitagdo
realizada, adotar as medidas administrativas necessarias a recom-
posicdo do erario no montante atualizado da parcela ja aplicada, o
que pode incluir a reversdao da aprovacao da prestagdo de contas e a
instauragdo de Tomada de Contas Especial, independentemente da
comunicagdo do fato ao Tribunal de Contas da Unido e ao Ministério
Publico.

Art. 81. Constituem motivos para rescisao do convénio:

| - o inadimplemento de qualquer das cladusulas pactuadas;

Il - constatagdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorregdo
de informag¢do em qualquer documento apresentado; e

Il - a verificacdo que qualquer circunstancia que enseje a ins-
tauragdo de tomada de contas especial.

Paragrafo Unico. A rescisdo do convénio, quando resulte dano
ao erdrio, enseja a instauracdao de tomada de contas especial.

CAPITULO IX
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 82. A Tomada de Contas Especial é um processo devida-
mente formalizado, dotado de rito préprio, que objetiva apurar os
fatos, identificar os responsaveis e quantificar o dano causado ao
Erdrio, visando ao seu imediato ressarcimento.

§ 12 A Tomada de Contas Especial somente devera ser instaura-
da depois de esgotadas as providéncias administrativas a cargo do
concedente pela ocorréncia de algum dos seguintes fatos:

| - a prestagao de contas do convénio ndo for apresentada no
prazo fixado no inciso | do art. 72, observado o § 12 do referido
artigo desta Portaria; e

Il - a prestacdo de contas do convénio ndo for aprovada em
decorréncia de:

a) inexecucdo total ou parcial do objeto pactuado;

b) desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos transferidos;

¢) impugnacdo de despesas, se realizadas em desacordo com as
disposi¢cdes do termo celebrado ou desta Portaria;

d) ndo utilizagdo, total ou parcial, da contrapartida pactuada,
na hipdtese de ndo haver sido recolhida na forma prevista no para-
grafo Unico do art. 73 desta Portaria;

e) ndo utilizagdo, total ou parcial, dos rendimentos da aplicagdo
financeira no objeto do Plano de Trabalho, quando nao recolhidos
na forma prevista no paragrafo Unico do art. 73 desta Portaria;




f) inobservancia do prescrito no § 12 do art. 54 desta Porta-
ria ou ndo devolugdo de rendimentos de aplica¢des financeiras, no
caso de sua nao utilizagdo;

g) ndo devolugdo de eventual saldo de recursos federais, apu-
rado na execug¢do do objeto, nos termos do art. 73 desta Portaria; e

h) auséncia de documentos exigidos na prestagdo de contas
gue comprometa o julgamento da boa e regular aplicagdo dos re-
Cursos.

§ 22 A Tomada de Contas Especial serd instaurada, ainda, por
determinagdo dos 6rgdos de Controle Interno ou do Tribunal de
Contas da Unido, no caso de omissao da autoridade competente
em adotar essa medida.

§ 32 Ainstauragdo de Tomada de Contas Especial ensejara:

| - a inscricdo de inadimpléncia do respectivo instrumento no
SICONV, o que serd fator restritivo a novas transferéncias de recur-
sos financeiros oriundos do Orgamento Fiscal e da Seguridade So-
cial da Unido mediante convénios, contratos de repasse e termos
de cooperagdo, nos termos do inciso V do art. 10 desta Portaria; e

Il - o registro daqueles identificados como causadores do dano
ao erario na conta “DIVERSOS RESPONSAVEIS” do SIAFI.

§ 42 Os convenentes deverdo ser notificados previamente so-
bre as irregularidades apontadas, via notificagdo eletrénica por
meio do SICONV, devendo ser incluida no aviso a respectiva Secre-
taria da Fazenda ou secretaria similar.

§ 52 Enquanto nado disponivel a notificacdo eletronica, a notifi-
cacgdo prévia sera feita por meio de carta registrada com declaragdo
de conteldo, com cdpia para a respectiva Secretaria da Fazenda ou
secretaria similar, devendo a notificagao ser registrada no SICONV.

§ 62 O registro da inadimpléncia no SICONV sé podera ser rea-
lizado 45 dias apds a notificagdo prévia.

Art. 83. No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou re-
colhimento integral do débito imputado, antes do encaminhamento
da tomada de contas especial ao Tribunal de Contas da Unido, deve-
ra ser retirado o registro da inadimpléncia no SICONV, procedida a
andlise da documentacgdo e adotados os seguintes procedimentos:

| - aprovada a prestagdo de contas ou comprovado o recolhi-
mento do débito, o concedente devera:

a) registrar a aprovacgdo no SICONV;

b) comunicar a aprovagdo ao 6rgdo onde se encontre a tomada
de contas especial, visando o arquivamento do processo;

c) registrar a baixa da responsabilidade; e

d) dar conhecimento do fato ao Tribunal de Contas da Unido,
em forma de anexo, quando da tomada ou presta¢cdo de contas
anual do concedente;

Il - ndo aprovada a prestagao de contas, o concedente devera:

a) comunicar o fato ao érgdo onde se encontre a Tomada de
Contas Especial para que adote as providéncias necessdrias ao pros-
seguimento do feito, sob esse novo fundamento; e

b) reinscrever a inadimpléncia do 6rgdo ou entidade convenen-
te e manter a inscrigdo de responsabilidade.

Art. 84. No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou
recolhimento integral do débito imputado, apds o encaminhamen-
to da tomada de contas especial ao Tribunal de Contas da Unido,
procederse- a a retirada do registro da inadimpléncia, e:

| - aprovada a presta¢do de contas ou comprovado o recolhi-
mento integral do débito imputado:

a) comunicar-se-a o fato a respectiva unidade de controle in-
terno que certificou as contas para adogdo de providéncias junto ao
Tribunal de Contas da Unido; e

b) manter-se-4 a baixa da inadimpléncia, bem como a inscrigdo
da responsabilidade apurada, que sé podera ser alterada mediante
determinacgdo do Tribunal;

Il - ndo sendo aprovada a prestagdo de contas:
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a) comunicar-se-3 o fato a unidade de controle interno que cer-
tificou as contas para adog¢do de providéncias junto ao Tribunal de
Contas da Unido; e

b) reinscrever-se-a a inadimpléncia do érgdo ou entidade con-
venente ou contratado e manter-se-a a inscricdo de responsabili-
dade.

§ 12 Os convenentes deverdo ser notificados previamente so-
bre as irregularidades apontadas, via notificacdo eletrénica por
meio do SICONV, devendo ser incluida no aviso a respectiva Secre-
taria da Fazenda ou secretaria similar.

§ 22 Enquanto nao disponivel a notificagdo eletronica, a notifi-
cagdo prévia sera feita por meio de carta registrada com declaragdo
de conteldo, com copia para a respectiva Secretaria da Fazenda ou
secretaria similar, devendo a notificagdo ser registrada no SICONV.

§ 32 O registro da inadimpléncia no SICONV s podera ser reali-
zado 45 (quarenta e cinco) dias apds a notificagdo prévia.

TiTULO VI
DA PADRONIZACAO DOS OBJETOS

Art. 85. A padroniza¢do de objetos prevista no art. 14 do Decre-
ton26.170, de 2007, atendera aos seguintes procedimentos:

| - os érgdos responsdveis pelos programas deverdo constituir,
anualmente, comissdo especial que elaborara relatério conclusivo
sobre a padronizacdo dos objetos;

Il - o relatério serd submetido a aprovacdo da autoridade com-
petente, que deverd decidir pela padroniza¢do ou ndo dos objetos,
registrando no SICONV a relagdo dos objetos padronizdveis até 31
de outubro de cada ano; e

Il - os 6rgdos responsaveis pelos programas deverdo registrar
no SICONV, até 15 de dezembro de cada ano, o detalhamento das
caracteristicas dos objetos padronizados.

§ 12 Os drgdos responsaveis pelos programas utilizardo as in-
formagdes basicas contidas nas atas das licitagdes e das cotagdes
de precgo relativas as contratacdes realizadas com os recursos re-
passados como forma de subsidiar a composigdo dos objetos pa-
dronizados.

§ 22 A impossibilidade de padronizagdo de objetos devera ser
justificada no SICONV pela autoridade competente.

TiTULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 86. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Portaria,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e consi-
derar-se-3o os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario.

Art. 87. O SICONV disponibilizara acesso privilegiado as suas
funcionalidades ao Tribunal de Contas da Unido, Ministério Publico
Federal, ao Congresso Nacional e a Controladoria-Geral da Unido.

Art. 88. Aos respectivos Tribunais de Contas dos Estados, Tri-
bunais de Contas dos Municipios e, quando houver, Tribunal de
Contas do Municipio, é facultado informar a Secretaria Executiva do
SICONV sobre eventuais descumprimentos do disposto nessa Por-
taria, devendo ser adotadas as medidas cabiveis, se necessario, até
gue uma nova comunicacdo do tribunal reverta a situacgdo.

Art. 89. Os termos de cooperagdo serdo regulados na forma do
art. 18 do Decreto n2 6.170, de 25 de julho de 2007.

Pardgrafo Unico. Os Secretarios-Executivos dos Ministérios da
Fazenda, do Planejamento, Orcamento e Gestdao e da Controlado-
ria- Geral da Unido, aprovardo em ato conjunto, minuta-padrdo do
termo de cooperacdo, a fim de orientar os érgdos e entidades en-
volvidos na celebragdo deste instrumento, enquanto nao for regu-
lamentado.




Art. 90. E obrigatdria a utilizagdo dos indicadores de eficiéncia
e eficacia para aferi¢do da qualificagdo técnica e capacidade opera-
cional das entidades privadas sem fins lucrativos, a que se refere os
arts. 82 e 92 desta Portaria.

Paragrafo Unico. Os indicadores a que se refere o caput deverdo
ser utilizados como critério de selegdo das entidades privadas sem
fins lucrativos.

Art. 91. Todos os atos referentes a celebragdo, execugdo, acom-
panhamento e fiscalizagdo dos termos de parceria celebrados deve-
rao ser realizados ou registrados em maddulo especifico do SICONV.

Art. 92. Os 6rgdos e entidades da Administragao Publica Fede-
ral, repassadores de recursos financeiros oriundos do Orgamento
Fiscal e da Seguridade Social da Unido, referidos no art. 12 desta
Portaria, deverdo disponibilizar no SICONV seus programas, proje-
tos e atividades, conforme previsto no art. 42 desta Portaria.

Art. 93. A Instrugao Normativa n2 01, de 15 de janeiro de 1997,
da Secretaria do Tesouro Nacional, ndo se aplica aos convénios cele-
brados a partir de 30 de maio de 2008. (Redagdo dada pela Portaria
Interministerial n2 274, de 2013)

Art. 93-A. O art. 43-A desta Portaria poderd ser aplicado aos
convénios vigentes que tenham sido celebrados a partir de 30 de
maio de 2008, mediante a celebragdo de termo aditivo. (Incluido
pela Portaria Interministerial n2 495, de 2013)

Art. 94. As funcionalidades do SICONV deverdo estar imple-
mentadas no sistema até o dia 01 de julho de 2012.

Art. 95. Os casos omissos serdo dirimidos na forma do art. 13, §
42, do Decreto n? 6.170, de 2007.

Art. 96. Fica revogada a Portaria Interministerial MP/MF/CGU
N2 127, de 29 de maio de 2008.

Art. 97. Esta Portaria entra em vigor em 12 de janeiro de 2012,
com excec¢do dos arts. 77 a 79 que entram em vigor na data de sua
publicagdo.

ANOTACOES
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